REGLAS PARA LA PRESENTACION DE ASUNTOS A LA JUNTA DE GOBIERNO DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA.

PRIMERA. La persona Titular de la Presidencia del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
(Instituto), o cuando menos dos personas titulares de las vicepresidencias, podran convocar por
conducto de la persona Titular de la Secretaria de Actas, a sesiones de la Junta de Gobierno (Junta).

SEGUNDA. Las personas integrantes de la Junta acordaran, en la ultima sesiéon de cada afio, el
calendario de sesiones para el afio siguiente.

Las fechas acordadas podran ser modificadas por alguna circunstancia que asi lo amerite y que
impida su celebracién en la fecha o recintos previamente definidos, lo cual sera comunicado por la
persona Titular de la Secretaria de Actas.

La persona Titular de la Presidencia del Instituto, o cuando menos dos personas titulares de las
vicepresidencias podran convocar a sesion fuera de las fechas del calendario aprobado, para tratar
asuntos de caracter urgente.

Las sesiones de la Junta de Gobierno podran celebrarse de forma presencial en un solo recinto o
en diversos recintos conectados a través de sistemas electronicos de comunicacion audiovisual.

La persona Titular de la Secretaria de Actas comunicara, en la convocatoria respectiva, el o los
domicilios en que tendra verificativo la sesién o los sistemas electrénicos a utilizar.

TERCERA. Los asuntos que se pretenda sean sometidos a consideracion de la Junta de Gobierno
deberan ser entregados con la propuesta de acuerdo y la documentacion soporte que corresponda
de acuerdo con la normatividad aplicable, a las personas titulares de la Secretaria de Actas y de la
Secretaria Particular de la Presidencia del Instituto, con al menos diez dias habiles de anticipacion
a la sesion.

En el caso de sesiones para tratar asuntos urgentes, la propuesta de acuerdo y la documentacién
soporte deberan ser enviados con al menos tres dias habiles de anticipacion al de la fecha de la
celebracion de la sesion correspondiente.

En aquellos casos en que la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica
establezca que se deba recabar la opinidon de los érganos colegiados del Sistema, se debera
adjuntar la mencionada opinion en la documentacién soporte.

En los asuntos que se requiera la validacion juridica por parte de la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos, el area proponente debera tramitarla previamente, a efecto de adjuntar la misma
como parte de la documentacion soporte que se entrega a la persona Titular de la Secretaria de
Actas en el plazo referido en el primer y segundo parrafos de la presente regla.



CUARTA. Una vez que la persona Titular de la Secretaria de Actas haya recibido en tiempo y forma,
la documentacién soporte de los asuntos a ser presentados en la sesién correspondiente efectuara
la revision de su contenido y verificara su correcta integracién de conformidad con la normatividad
aplicable al tema de que se trate. En caso de detectarse inconsistencias u omisiones en la
documentacion referida, la Secretaria de Actas lo comunicara al area proponente para que se
realicen las modificaciones pertinentes, observando ambas partes en todo tiempo el cumplimiento
estricto de los plazos establecidos, con la finalidad de integrar la carpeta de trabajo de la sesién; el
asunto no podra ser considerado para ser sometido a la Junta de Gobierno hasta en tanto el area
proponente no subsane las observaciones realizadas.

La carpeta de trabajo de la sesion estara integrada con los asuntos recibidos en tiempo, incluyendo
los proyectos de acuerdos que se someteran a aprobacion de las personas integrantes de la Junta
de Gobierno, asi como su documentacion soporte organizada en anexos, que proporcionen la
justificacion y motivacion, segun el marco normativo aplicable, para el analisis por parte de las
personas integrantes de la Junta.

QUINTA. La persona Titular de la Secretaria de Actas integrara la propuesta de orden del dia de
cada sesioén y la sometera a consideracion de la persona Titular de la Presidencia de la Junta de
Gobierno o de las personas titulares de las vicepresidencias que, en su caso, estuvieren
convocando a la sesion.

SEXTA. La persona Titular de la Secretaria de Actas, con al menos ocho dias habiles de
anticipacion al de la fecha de la sesién, enviara a las personas integrantes de la Junta de Gobierno
la convocatoria a la sesidén, mediante comunicado escrito en forma electronica, estableciendo el dia,
hora, lugar o lugares o, en su caso, el sistema electronico de comunicacién en el que tendra
verificativo la sesién, anexando a la misma el orden del dia propuesto y la carpeta de trabajo
electronica con la documentacion soporte de los asuntos a tratar.

En el mismo plazo enviara los documentos referidos en el parrafo anterior a las personas titulares
del Organo Interno de Control en su calidad de invitada y de la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos, quienes participaran en la sesién de la Junta de Gobierno con voz, pero sin voto, en los
asuntos de su competencia.

En el caso de sesiones para tratar asuntos urgentes, la convocatoria debera enviarse con al menos
dos dias habiles previos al de la celebracion de la sesidén, anexando a la misma los proyectos de
acuerdos y la documentacion soporte de los asuntos a tratar.

SEPTIMA. La persona Titular de la Secretaria de Actas tendra, ademas de las funciones antes
indicadas y las establecidas en el Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, las siguientes:

1. Asistir a las personas integrantes de la Junta de Gobierno en la atencion de aspectos logisticos
y operativos de la Junta;

2. Integrar las carpetas de trabajo con la documentacion soporte correspondiente a los asuntos a
tratar en la sesion de la Junta de Gobierno;

3. Auxiliar a la persona Titular de la Presidencia en la conduccién de las sesiones y dar cuenta de
las votaciones de las personas integrantes de la Junta;

4. Comunicar y dar seguimiento a los acuerdos adoptados por la Junta de Gobierno, asi como
informar sobre la atencién a los mismos en cada sesion;

5. Elaborar el acta de cada sesion que celebre la Junta en la que consten las personas que
asistieron a la sesién, los acuerdos adoptados y la votacion emitida para ello, asi como
gestionar que sea firmada por las personas integrantes que hubieren intervenido en ella, y por

la persona Titular de la Secretaria de Actas;
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6. Coordinar la participacion de las personas invitadas que le solicite la persona Titular de la
Presidencia o alguna persona Titular de las vicepresidencias a la sesion de la Junta de
Gobierno;

7. Administrar la integracion y resguardo del archivo de tramite de la Junta, en cumplimiento a las
disposiciones aplicables;

8. Participar en las sesiones de la Junta de Gobierno con voz, sin voto, en los asuntos de su
competencia;

9. Certificar las copias de las actas de las sesiones y la documentacion que conste en las carpetas

que contienen la documentacion soporte de los acuerdos aprobados, y
10. Las demas funciones que le encomienden la Junta de Gobierno o la persona Titular de la
Presidencia del Instituto.

OCTAVA. La persona Titular de la Secretaria de Actas contara con el apoyo de una persona
servidora publica del Instituto, que debera contar con el nivel jerarquico al menos Direccion de Area
y quien fungira como su suplente ante las ausencias temporales en el cargo.

NOVENA. Para efectos del computo de los plazos sefalados en las presentes Reglas, los dias
habiles se entenderan de veinticuatro horas naturales; la presentacion de los asuntos se realizara
preferentemente antes de las diez horas del dia de su vencimiento. Asi mismo, los plazos y términos
podran suspenderse por causa de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente fundado y motivado
por la persona Titular de la Secretaria de Actas.

DECIMA. La Junta de Gobierno resolvera los supuestos no comprendidos en estas Reglas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en la Normateca
Institucional.

SEGUNDO. Se abrogan las Reglas para la presentaciéon de asuntos a la Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, publicadas en la Normateca Institucional el 29 de
enero de 2018, a partir del inicio de vigencia de las presentes Reglas.

Las presentes Reglas se aprobaron en términos del Acuerdo 112/IV/2024, en la Décima Primera
sesién 2024 de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, celebrada el
30 de septiembre de 2024.- Presidenta, Graciela Marquez Colin; Vicepresidentes, Paloma
Merodio Gémez, Adrian Franco Barrios, Mauricio Marquez Corona y José Arturo Blancas
Espejo.
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