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INTRODUCCION.-

La Direccién General de Administracion del instituto Nacional de Estadistica y Geografia,
a través de la Direccién General Adjunta de Programacién, Organizacion y Presupuesto,
emite los presentes Procedimientos, con el propdsito de poner a disposicion de las areas
responsables de llevar a cabo la administracién de los recursos financieros, un Documento
Normativo-Administrativo que coadyuve al desarrollo de sus funciones, relacionadas con
los reintegros de recursos de ejercicios anteriores, asi como establecer las politicas de
operacién, los procedimientos y los diagramas de flujo que regulan las actividades enla
materia. :

GLOSARIO.-

Para los efectos de los presentes Procedimientos, se entendera por:

a)

b)

c)

d)

[¢)
h)

DA.- Las Direcciones y Subdirecciones de Administracion de las Unidades
Responsables Centrales, Regionales y Estatales y las dreas de apoyo administrativo.

DGAPOP.- La Direccion General Adjunta de Programacion, Organizaciéon vy
Presupuesto de la Direccién General de Administracion;

DCl.- La Direccién de Contabilidad Institucional de la Direccién General Adjunta de
Programacion, Organizacién y Presupuesto;

DGAI.- La Direccion General Adjunta de Informatica de la Direccion General de
Administracion; :

INSTITUTO 0 INEGI.-v El lnstitu’;o Nacional de Estadistica y Geografia;

LFPRH.- La Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

MIPF.- El Médulo de Informacién Presupuestal y Finanéiera;

REINTEGROS DE EJERCICIOS ANTERIORES.- Son las devoluciones - de

recursos realizadas en el ejercicio actual, cuya liberacion se efectud al amparo de una
Cuenta por Liquidar con estructura programatica de gasto, correspondiente a un

ejercicio diferente, derivados de pagos improcedentes, tales como: recuperaciones de

gastos de campo, viaticos y pasajes, combustibles, lubricantes y aditivos, llamadas
telefénicas no oficiales, etc. o los que determinen las instancias. fiscalizadoras;

REMANENTE PRESUPUESTAL.- Son los recursos disponibles que al 31 de
diciembre del ejercicio en vigor no se encuentren devengados;
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Jj) SEDA.-EI Sisfema de Emision de Documentos Administrativos;

k) TESORERIA.- La Direccién de Tesoreria de la DGAPOP, y

) UR.- La unidad administrativa que esta obligada a la rendicién de cuentas sobre los

recursos humanos, materiales y financieros que administra para contribuir al
cumplimiento de los programas comprendidos en la estructura programatica
autorizada.

OBJETO.-

Los presentes Procedimientos tienen por objeto establecer los criterios y la forma en que
las Areas de Administraciéon de las Unidades Responsables del INEGI, identificaran y
determinaran los reintegros de afios anteriores y en su caso, el remanente presupuestal,
con la finalidad de que DGAPOP, efectlie el entero correspondiente a la Tesoreria de‘la

- Federacién, conforme a la dispuesto con el articulo 54, tercer parrafo, de la Ley Federal

de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
'MARCO JURiDICO-ADMlNlSTRATIVO.-
a) Leyes'.-

a.1) Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografia.
a.2) Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

b) Reglamentos.-

b.1) Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendarla.
b.2) Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

c¢) Manuales.-

¢.1) Manual de Normas para el Ejercicio del Presupuesto.
{

AMBITO DE APLICACION.-
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Los presentes Procedimientos son de observancia obligatoria para todos los servidores
publicos del INEGI, que participen en la elaboracion, autorizacién, registro, ejercicio,
comprobacién y control de los recursos presupuestales y financieros del Instituto.
Corresponde la implementacién de los Procedimientos a los Titulares de las Areas de
Administracién del Instituto y los servidores publicos, que participen en el ejercicio,

~ comprobacion y control de los recursos presupuestarios y financieros del INEGL.

DISPOSICIONES GENERALES.-

1. Los Titulares de las UR, a través de sus DA, deberan vigilar que los reintegros, que
~ se efecttien por los diferentes conceptos, cumplan con lo siguiente:

a. Estén debidamente identificados de acuerdo al Ramo que les dio origen (Organo
Desconcentrado 06 y Organismo Auténomo 40), conforme a los procedimientos
de los puntos VII. Ay VII. B, de los presentes Procedimientos; y

b. Se reintegren a la DCI, a mas tardar al dia siguiente habil de su identificacion.

2. La UR elaborara el “AVISO DE REINTEGRO", tomando en consideracion lo
siguiente:

a. No ihcurrir en omisiones, tachaduras, enmendaduras o errores aritméticos;
b. Indicar por cada clave presupuestaria, el importe parcial que se reintegra (la

suma de los importes parciales, debera ser igual al total del abono realizado en’

las cuentas dispersoras de las UR);
-c. Describir el motivo del reintegro de los recursos;

d. Los servidores publicos facultados para suscribir documentacion presupuestaria
deberan firmar el “AVISO DE REINTEGRO” de forma autdgrafa;

e. Registrar, segﬂn corresponda, en el MIPF, en el Sistema Integral de Contabilidad
y en el Sistema de Tesoreria, con cargo al gjercicio fiscal respectivo; y

f. Indicar en forma legible. el nimero de folio o de referencia, emitido por la
Institucion Bancaria, una vez realizada la transferencia bancaria, en el campo de
observaciones del “AVISO DE REINTEGRO".

3. Todos los depositos que se operen por concepto de reintegros de ejercmlos

anteriores, deberan realizarse por el importe bruto.

4. Las UR informaran mediante oficio dirigido a la DCI, que generé un “AVISO DE
REINTEGRO”y via correo electrénico, a la Tesoreria de la DGAPOP del Instituto.




[ DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PROGRAMACION, ORGANIZACION

(" FecHA DE ACTUALIZACIGN 4 PAGINA )
Y PRESUPUESTO

MES ARO
( 04 | 2009 f_7 J

e INEG [ PROCEDIMIENTOS PARA RESTITUIR LOS REINTEGROS DE EJERCICIOS |

Vil.

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTROISTICH Y GEDGRAFIR

ANTERIORES Y REMANENTE PRESUPUESTAL

J

El “AVISO DE REINTEGRO” con la firma autégrafa del servidor publico facultado,
sera la constancia de la recepcién de los recursos y de la restitucién de los mismos a
la clave presupuestaria. ’

La UR .nformard el mismo dia del depésito, al correo electrénico
desconcentrado.reintegros.ea@inegi.org.mx, 6 autonomo.reintegros.ea@inegi.org.mx,
segun corresponda, que realizd la operacion sefialada en el numeral 4 anterior,
adjuntando escaneada en formato tif, jpg o pdf, la documentacién soporte que a
continuacién se indica:

a. Oficio dirigido a la DCI, informando el reintegro y el motivo del mismo;
b. Formato de “AVISO DE REINTEGRO”,

c. Ficha de depdsito bancario o comprobante de transferencia electrénica- de
fondos; y

d. Formato de rectificacion al presupuesto de ejercicios anteriores.

La documentacién original, sefialada en los anteriores incisos, la deberan hacer
llegar a la DCI, por mensajeria o paqueteria convencional.

Con los reintegros y la documentacién recibida, la DCI de la DGAPOP integrara la
totalidad de los recursos y tramitara el entero correspondiente ante la Tesoreria de la
Federacion.

B

Los depédsitos que realicen las UR después de las 13:30 hrs. (hora del centro del
pais), se recibiran con fecha de recepcién del dia habil siguiente.

La determinacién del remanente presupuestal al cierre de cada ejercicio, se realizara
conforme al articulo 54 de la LFPRH, asi como a los lineamientos para el cierre de la
gestion presupuestaria y financiera, que emita la DGAPOP, debiendo ser
reintegrados a la Tesoreria de la Federacion, dentro de los 15 dias naturales
siguientes al cierre del gjercicio.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.-

REINTEGROS DE EJERCICIOS ANTERIORES DEL INSTITUTO
CORRESPONDIENTES A LAS CLAVES PRESUPUESTARIAS DEL RAMO 06
(ORGANO DESCONCENTRADO).-

A.1. Ejercicios anteriores al 2008:



[ DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PROGRAMACION, ORGANIZACION

y )
J [ FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA

Y PRESUPUESTO 5 | 2000 |8
. 5 = » : A
[ Tmm L [ PROGEDIMIENTOS PARA RESTITUIR LOS REINTEGROS DE EJERCICIOS
De caTnaTC Y SobaREin ANTERIORES Y REMANENTE PRESUPUESTAL |

1.

La UR elaborara el “AVISO DE REINTEGRO?”, a través del SEDA;

La UR debera depositar en el Banco HSBC México, S. A., en el nimero de cuenta
4042547851 a nombre “REINTEGROS DE EJERCICIOS ANTERIORES” el recurso

motivo del reintegro, y

La UR informarda el mismo dia del depodsito, al correo electronico
desconcentrado.reintegros.ea@inegi.org.mx, que realizé dicha operacion,
adjuntando la documentacién soporte sefialada en el numeral 6 de los presentes

Procedimientos, escaneada en formato tif, jpg o pdf.

A.2. Ejercicio 2008:

1.

La UR elaborara el “AVISO DE REINTEGRO” a través del MIPF 2008;

La UR debera depositar en su cuenta dispersora, el recurso motivo del reintegro;

"La UR informard el mismo dia del depésito, al correo electrénico

desconcentrado.reintegros.ea@inegi.org.mx, que realizé dicha operacién en ‘su

cuenta dispersora, adjuntando la documentacion soporte sefialada en el numeral 6
de los presentes Procedimientos, escaneada en formato if, jpg o pdf;

La Tesoreria del Instituto transferira el recurso motivo del reintegro, de acuerdo con
los horarios establecidos, en la cuenta No. 4042547851 a nombre “REINTEGROS

DE EJERCICIOS ANTERIORES?”, del Banco HSBC Mexico, S. A., y

La Tesoreria del Instituto informara mediante correo electrénico a la cuenta

desconcentrado.reintegros.ea@inegi.org.mx que realizo la transferencia del recurso,
adjuntando en el correo el comprobante de la transferencia electrénica de fondos de
la cuenta dispersora de la UR a la cuenta de la DCI.

B. REINTEGROS DE EJERCICIOS ANTERIORES DEL INSTITUTO
"CORRESPONDIENTES A LAS CLAVES PRESUPUESTARIAS DEL RAMO 40

(ORGANISMO AUTONOMO).-

1.

La UR elaborara un “AVISO DE REINTEGRO” a través del MIPF del afio a que
corresponda la clave presupuestaria, para el reintegro y registro de los recursos;

X
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2. La UR debera depositar en su cuenta dispersora, el recurso motivo del reintegro,

3. La UR enviarad el mismo dia del depdsito del recurso en su cuenta dispersora, la
documentacion soporte sefialada en el numeral 6 de los presentes Procedimientos,
escaneada en formato tif, jpg 6 pdf, a la cuenta de correo:
autonomo.reintegros.ea@inedi.org.mx;

4., La Tesoreria del Instituto, transferira el recurso motivo del reintegro, de acuerdo a
sus horarios establecidos, en la cuenta No. 4043644004 a Nombre: “INEGI REINT

EJERC ANT AUTONOMO”, del Banco HSBC México, S. A., y

5. La Tesoreria del Instituto informard mediante correo electrénico a la cuenta
autonomo.reintegros.ea@inegi.org.mx, que realizé la transferencia del recurso,
adjuntando en el correo el comprobante de la transferencia electrénica de fondos de
la cuenta dispersora de la UR a la cuenta de la DCI.

DEPOSITOS EN CUENTA BANCARIA CENTRALIZADA POR CONCEPTO DE
REINTEGRO DE LLAMADAS TELEFONICAS NO OFICIALES DE EJERCICIOS

ANTERIORES.

1. Los Titulares de las DA de las UR deberan vigilar que los reintegros de recursos
financieros captados por recuperacion de llamadas telefénicas no oficiales de
gjercicios -anteriores se capten, registren. y enteren, conforme a la mecanica
especifica de operacion establecida por la DGAI, y

2. La DGAI, al recibir de las UR recursos financieros, captados por recuperacién de
llamadas telefénicas no oficiales, de ejercicios anteriores, concentrara esos recursos
y los hard llegar a la DCI, mediante los procedimientos indicados en los apartados A
y B del punto VII de los presentes Procedimientos.

INTERPRETACION.

La Direccidon General de Administracion, a través de la Direccién General Adjunta de
Programacion, Organizacién y Presupuesto, sera el area competente de interpretar para
efectos administrativos los presentes Procedimientos y resolverd las consultas y los casos
no previstos en el mismo. :
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IX. TRANSITORIOS.

Primero. Los presentes Procedimientos entrardn en vigor a partir de la fecha de su
publicacién en la Normateca Interna. ’

Segundo. Los presentes Procedimientos dejan sin efecto las disposiciones que en esta
materia estan contenidas en el Manual de Normas para Identificar, Determinar y
Restituir los Reintegros y Remanentes Presupuestales del 1° de octubre del 2005,
asi como todas aquellas disposiciones internas que se opongan al presente.

Con fundamento en el articulo 41, fracciones Il y VIII, del Reglamento Interior del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, publicado en Diario Oficial de la Federacion el 31 de marzo
de 2009, el presente documento es aprobado por el Director. General de Administracién, en
ejercicio de las atribuciones a él conferidas por el citado ordenamiento. .

El Director General de Administracion,

:F(ZO v x;,..) »T?/Von\:mv

Froylan Rolando Hernandez Lara.

ULTIMA HOJA DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA -RESTITUIR LOS REINTEGROS DE EJERCICIOS
ANTERIORES Y REMANTENTE PRESUPUESTAL, DE MAYO DE 2009, APROBADOS POR EL DIRECTOR
GENERAL DE ADMINISTRACION, LOS CUALES SE HICIERON CONSTAR EN DIEZ FOJAS UTILES, CON SUS
RESPECTIVOS PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO QUE CONSTAN A SU VEZ DE DIEZ FOJAS

UTILES.

10



4 INEG

INSTETUTO RRCIONAL
DE ESTRDISTICR Y GEOGRALR

: PROCEDIMIENTO PARA RESTITUIR )
LOS REINTEGROS DE EJERCICIOS ANTERIORES DEL ORGANO
DESCONCENTRADO (RAMO 06)

Unidad Responsable

&

INICIO DE PROCEDIMIENTO

1. Identifica el reintegro, seglin el ramo que les
dio origen (Desconcentrado 06; Auténomo
40)

¢ CORRESPONDE AL RAMO 06?

Sl.

IDENTIFICA S| CORRESPONDE A
EJERCICIOS ANTERIORES AL 2008, O AL
EJERCICIO 2008.

NO.
SE TRATA DE OTRO PROCEDIMIENTO

S/ CORRESPONDE A EJERCICIOS
ANTERIORES AL 2008

2. Elabora en el SEDA el Aviso de Reintegro.

3. Realiza tramite bancario para depésito en la
cuenta 4042547851 “REINTEGROS DE
EJERCICIOS ANTERIORES" del Banco
HSBC.

4. Informa al correo electronico
desconcentrado.reintegros.ea@inegdi.org.mx
gue realizd el deposito motivo del reintegro y
adjunta documentacién soporte.

Envia los originales por mensajeria o
pagueteria convencional.

S| CORRESPONDE AL EJERCICIO 2008

.5. Elabora y registra en el MIPF 2008 el Aviso

de Reintegro.

6. Deposita en su cuenta dispersora el recurso
del Aviso de Reintegro-

Aviso de Reintegro.

Ficha de depdsito
bancario o comprobante
de transferencia

electronica de fondos.

Aviso de Reintegro.

Oficio . dirigido a la DCI,
informando el reintegro,
asi como la justificacion
del mismo.

Ficha de depdsito
bancario o comprobante
de _ transferencia

electronica de fondos.

Formato de rectificacion
al presupuesto.

Aviso de Reintegro.

Ficha de depésito
bancario o comprobante
de transferencia

11
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Tesoreria del Instituto

7. Informa al correo electronico
desconcentrado.reintegros.ea@ineqi.org.mx
que depositd el recurso motivo del reintegro
en su cuenta dispersora 'y adjunta
documentacién soporte.

Envia los originales por mensajeria o
paqueteria convencional.

8. Recibe correo electrénico, revisa en la
cuenta
desconcentrado.reintegros.ea@inegi.org.mx
gue se encuentra el Aviso de Reintegro y
que en el MIPF esté autorizado el Aviso de
Reintegro.

9. Verifica en la cuenta dispersora de [a Unidad
Responsable que se encuentre el recurso.

4ESTA EL. RECURSO?

S,
CONTINUA EN ACTIVIDAD NUMERO 11.

NO.

10. Solicita via correo electrénico a la Unidad
Responsable, que abone el recurso en su
cuenta dispersora.

REGRESA A LA ACTIVIDAD NUMERO 9.

11. Retira el recurso de la cuenta dispersora de
la Unidad Responsable y lo transfiere a la
cuenta 4042547851 “REINTEGROS DE
EJERCICIOS ANTERIORES” del Banco.
HSBC.

Helectronlc; dé fondos

Aviso de Reintegro.

Oficio dirigido a la DCI
informando el reintegro,
asi como la justificacion
del mismo.

Ficha de depdsito
bancario o comprobante
de transferencia
electrénica de fondos.

Formato de rectificacion

al presupuesto.

Aviso de Reintegro.

Ficha de . depésito
bancario. o comprobante
de transferencia
electrénica de fondos.

Banca electrénica.

12
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Departamento de
Supervisién y Control
Contable de la Direccion
de Contabilidad
Institucional

12. Informa al Departamento de Supervisién y

Control Contable de la Direccion de .
Contabilidad Institucional, a tfravés del correo
electrénico

desconcentrado.reintegros.ea@inegqi.org.mx,
gue realizd la transferencia del recurso.

13. Recibe correo y revisa la documentacion de
desconcentrado.reintegros.ea@ineqi.org.mx
que envi6 la Unidad Responsable.

¢ES CORRECTA LA DOCUMENTACION?

Sl.
CONTINUA EN LA ACTIVIDAD NUMERO 15.

NO.

14. Solicita via correo electrénico a la Unidad
Responsable, envie la documentacion
completa y correcta.

REGRESA A LA ACTIVIDAD NUMERO 13.

15. Recibe correo de la Tesorerfa del Instituto y
verifica que el depdsito esté en la cuenta
4042547851 ‘REINTEGROS DE
EJERCICIOS ANTERIORES" del Banco
HSBC.

16. Realiza entero (
Tesoreria de la Federacion.

FIN DE PROCEDIMIENTO

-dispersora de la UR a la

"del mismo.

correspondiente a la

Comprobante de
transferencia electronica
de fondos de la

cuenta de la DCI.

Aviso de Reintegro.

Oficio dirigido a la DCI
informando el reintegro,
asi como la justificacion

Ficha de depdsito
bancario o comprobante
de transferencia
electrénica de fondos de
la dispersora de la UR a
la cuenta de la DCI.

Formato de rectificacion |
al presupuesto.

Comprobante de
transferencia electronica
de fondos de la cuenta
dispersora de la UR a la
cuenta de la DCI.

13
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‘ INICIO ,
‘Unidad Responsable
Identifica Reintegro.
-1
¢CORRESPONDE AL
EJERCICIO 2008?
I AVISO DE REINTEGRO
Elabora formato de Aviso
de Reintegro en el SEDA. __/—\
) 2
) FICHA DE DEPOSTTO
w BANCARIO O
COMPROBANTE DE
. 7 c
Realiza depésito del Pyl
recurso en la cuenta M
04042547851 3
v | AVISO DE REINTEGRO |
-z | Informa al Correo OFiCIO I
Electronico ) FICHA DE DEPOSITO
desconcentrado.reintegros BANCARIO O COMPROBANTE
.ea@inegi.oramxy DE TRANSFERENCIA '
@4—— adjunta documentos, ELECTRONICA DE FONDOS
Envia originales por FORMATO DE
mensajeria o paqueteria ,Z‘,EE;:E.L%"E%'?J,“ AL
convencional. 4
A
. ) |
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INSTITUTE NHCIDNRL.
DE ESTHDISTICA Y GEDGRAFIR

PROCEDIMIENTO PARA RESTITUIR

LOS REINTEGROS DE EJERCICIOS ANTERIORES DEL. ORGANO

DESCONCENTRADO (RAMO 06)

4 W
. > J
r ™
| AVISO DE REINTEGRO
’ Elabora y registra en el
@—y MIPF.
5
: FICHA DE DEPOSITO
\4 BANCARIO O COMPROBANTE
L DE TRANSFERENCIA
Deposita recursos en su  F-ECTRONICA DE FONDOS
cuenta dispersora.
v I AVISO DE REINTEGRO I
informa al Correo OFICIO l
Electrénico -
Z . DE DEP
i descgnceptrado.remtegros ;fh’l-iéARlOOCOOSrJIL%OBANTE
-ea@inegi.org.mx y DE TRANSFERENCIA
adjunta documentos ELECTRONICA DE FONDOS
)
Envia griginales por FORMATO DE
mensajeria o0 paqueteria RECTIFICACION AL
convencional. 7 PRESUPUESTO
Tesoreria del Instituto
e Y | aviso be rewTeGRO I
Recibe y revisa la cuenta.
de correo y verifica en el OFicio |
MIPF que esté autorizado. FICHA DE DEPGSITO
8
ELECTRONICA DE FONDOS
FORMATO DEO
i RECTIFICACION AL
- . Verifica Tecursos en la PRESUPUESTO
8 e -_-x| cuenta dispersora de la
/ | Unidad Responsable.
9
Retira .. recurso . y- ) : Solicita €l recurso a la C
. R L 2 " "
transfiere a la cuenta ¢ESTA EL RECURSO? Unidad Responsable. -P@ :
04042547851. 1 ' . 10 ?
COMPROBANTE DE
Y TRANSFERENCIA
; ELECTRONICA DE
Informa al Depto. de | FONDOS DE LA CUENTA
Supervision y Control | DISPERSORADELA UR :
I A B _| ALA CUENTA DE LA DCI,
Contabie-de la DCI, a j -
través del correo
desconcentrado.reintegros.
ea@inegi.org.mx y adjunta R
comprobante. 12
\ Y,
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PROCEDIMIENTO PARA RESTITUIR .
LOS REINTEGROS DE EJERCICIOS ANTERIORES DEL ORGANO

R INEG

IRSTITUTO NBCIONAL
DE ESTRDISTICR Y GEDGRAFA

DESCONCENTRADO (RAMO 06)

[
DIAGRAMA DE FLUJO
. J
( ™\
Departamento de
Supervision y Control
Contable
\ 4 [
AVISO DE REINTEGRO
@—y Recibe y revisa la cuenta
de correo electronico. OFICIO
@——P 13 FICHA DE DEPOSITO
BANCARIO O COMPROBANTE
. DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA DE FONDOS
FORMATO DE
w0 T R
¢ES CORRECTA LA
DOCl_JMENTACION?
S/
COMPROBANTE DE Solicita a la Unidad
TRANSFERENCIA :
\4 ELEC?SO vy Responsable. 1
. FONDOS DE LA
Recibe correo- de la | pispersoraDELA
Tesoreria y verifica | URALACUENTADE
depdsito en la cuenta
04042547851. 15
\ 4
Reaiiza ENTERO
correspondiente a la
"TESOFE. R
16| -
A 4
FIN
.
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[

i INE

INSTITUTO NACIONRL
DE ESTRADISTICH Y GEOGRAFR

PROCEDIMIENTO PARA RESTITUIR LOS REINTEGROS DE EJERCICIOS
ANTERIORES DEL ORGANISMO AUTONOMO (RAMO 40)

Unidad Responsable '

Tesoreria del Instituto

Sl.

7.

INICIO DE PROCEDIMIENTO

Identifica reintegro, segln el ramo que les dio
origen (Correspondiendo a Auténomo 40).

Elabora y registra en el MIPF 2008 el Aviso
de Reintegro.

Deposita en su cuenta dispersora el recurso
del Aviso de Reintegro. '

Informa al correo electronico
autonomo.reintegros.ea@inegi.org.mx  que

generé un Aviso de Reintegro, que depositd
el recurso en su cuenta dispersora y adjunta
documentacion.

Envia los. originales mensajeria o

pagueteria convencional.

por

Recibe correo electrénico, revisa en la cuenta
autonomo.reintegros.ea@inegi.org.mx que se

NO.

encuentra el Aviso de Reintegro y verifica en
el MIPF que esté autorizado el Aviso de
Reintegro.

Verifica en la cuenta dispersora de la Unidad
Responsable que se encuentre el recurso.

¢ESTA EL RECURSO?

CONTINUA EN ACTIVIDAD NUMERO 8.

Solicita via correo electrénico a la Unidad.
Responsable, que abone el recurso en su
cuenta dispersora.

REGRESA A LA ACTIVIDAD NUMERO 6.

Aviso de Reintegro

Comprobante de
transferencia electrénica
de fondos.

Oficio dirigido a la DCI.
Aviso de Reintegro.

Comprobante de
transferencia electronica
de fondos.

Formato de rectificacion
al presupuesto.

Oficio dirigido awla DCI
Aviso de Reintegro.

Comprobante de
transferencia electrénica
de fondos.

Formato de rectificacion
al presupuesto.

17




#i:H INEG

INSTITUTS NRCIONRL
DE ESTRDISTICH Y GEOGRAF(R

PROCEDIMIENTO PARA RESTITUIR LOS REINTEGROS DE EJERCICIOS

ANTERIORES DEL ORGANISMO AUTONOMO (RAMO 40)

Departamento de
Supervisién y Control
Contable

8. Retira el recurso de la cuenta dispersora de la
Unidad Responsable y lo fransfiere a la
cuenta 4043644004 “INEGI REINT EJERC
ANT AUTONOMO” del Banco HSBC.

9. Informa al Departamento de Supervision y
Control Contable de Ila Direccion de
Contabilidad Institucional, a través del correo
electrénico

autonomo.reintegros.ea@inegi.org.mx que

realizo la transferencia del recurso.

10. Recibe y  revisa en la  cuenta

autonomo.reintegros.ea@inedi.org.mx la

documentacion que envio la  Unidad
Responsable.

(ES CORRECTA LA DOCUMENTAC/ON?

Sl.
CONTINUA EN LA ACTIVIDAD NUMERO 12.

NO.

11. Solicita via correo electronico a la Unidad

Responsable, envie Ila documentacion

completa y correcta.

REGRESA A LA ACTIVIDAD NUMERO 10.

12. Recibe correo de la Tesoreria del Instituto y
verifica que el depodsito esté en la cuenta

4043644004 “INEGI REINT EJERC ANT
AUTONOMO" del Banco HSBC.

13. Realiza entero correspondiente a la Tesoreria
de la Federacion.

FIN DE PROCEDIMIENTO

| asf como la justificacion

Comprobante de
transferencia electrénica
de fondos de la cuenta
dispersoradela UR ala
cuenta de la DCI.

Aviso de Reintegro.

Oficio dirigido a la DCI
informando €l reintegro,

del mismo.

Comprobante de
transferencia electronica
de fondos. :

Formato de rectificacion
al presupuesto.

Comprobante de
transferencia electrénica
de fondos de la cuenta
dispersora de la UR a la
cuenta de la DCI.

a




INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTADISTICH ¥ GEOGRAFIR

PROCEDIMIENTO PARA RESTITUIR LOS REINTEGROS DE EJERCICIOS

ANTERIORES DEL ORGANISMO AUTONOMO (RAMO 40)

(. J
- ™
‘ INICIO '
Unidad Responsable
ldentifica Reintegro.
1
v | AVISO DE REINTEGRO
Elabora y registra el formato de
Aviso de Reintegro en el MIPF -_/\
2008.
2
v I COMPROBANTE DE
TRANSFERENCIA
Deposita.recurso ensu Eéi%?somc’\ bE
cuenta Dispersora.
3
\4 [
CORREO ELECTRONICO l
Informa al Correo Electrénico
aufonomo.reintegros.ea@inegi. AVISO DE REINTEGRO |
org.mx y adjunta documentos,
Envia originales por mensajeria OFICIO I
o paqueteria convencional. COMPROBANTE DE
4 TRANSFERENCIA
ELECTRONICA DE FONDOS
y FORMATO DE
. RECTIFICACION AL
Tesoreria del Instituto PRESUPUESTO
- - + b CORREO ELECTRONICO I
Recibe y revisa la cuenta de
correo AVISO DE REINTEGRO
autonomo.reintegros.ea@inedqi.
org.mx y verifica en el MIPF OFICIO I
que esté autorizado. COMPROBANTE DE
5 TRANSFERENCIA
* ELECTRONICA DE FONDOS
Verifica recursos en la cuenta FORMATO DEO
i : RECTIFICACION AL
@_—y dispersora de la Unidad PRESUPUESTO
Responsable.
6
] NO .
Solicita el recurso a la .
¢ESTA EL RECURSO? Unidad Responsatie. (1)
7
/
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INSTITUTO NRCIONRL
BE ESTRDISTICH Y GEOGRAFIR

PROCEDIMIENTO PARA RESTITUIR LOS REINTEGROS DE EJERCICIOS
ANTERIORES DEL ORGANISMO AUTONOMO (RAMO 40)

DIAGRAMA DE FLUJO W
N\ )
4 ~\
Retira recurso y
transfiere a la cuenta
4043644004. 8
COMPROBANTE DE
v TRANSFERENCIA
EONDOS DE LA GUENTA
Informa al Depto. de
s IDISPERSORA DE LA UR
Supervision 'y Control | 7'a cuenTA DELA DCI
Contable de la DCI, a
través del  .correo
autonomo.reintegros.ea
@inegi.org.mx y adjunta
comprobante.
Departamento de
Supervision y Control
Contable
\4 [
- AVISO DE REINTEGRO
Recibe y revisa la cuenta
( : ) > de correo electrénico
autonomo.reintegros.ea oFicio
@inegi.org.mx. 10 COMPROBANTE DE
- TRANSFERENCIA
ELECTRONICA DE
FONDOS
FORMATO DE
NO RECTIFICACION AL
PRESUPUESTO
¢ES CORRECTA LA
DOCUMENTACION?
S/
COMPROBANTE DE Solicita a la Unidad - 2
TRANSFERENCIA
h 4 ELECTORONICA DE Responsable. ———P@
: FONDOS DE LA CUENTA
Recibe correo de la |ogenTa DispERSORA 11
Tesoreria y verifica |DELAURALACUENTA
depdsito en la cuenta
4043644004, 12
A 4
Realiza ENTERO
correspondiente a la
TESOFE.
: 13
\ 4
FIN
N\
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