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I.  INTRODUCCION.-

Entre los objetivos de la Direccion General Adjunta de Informacion Geogréafica Basica se encuentran los de:
contribuir al Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréafica con la coordinacién, generacion e
integracion de informacion relacionada con el Marco de Referencia Geodésico, a fin de contar con un
modelo homogéneo a nivel nacional e internacional para aquellas actividades que requieran ser
georreferenciadas; con la recopilacion de informacién relativa a los limites costeros, internacionales,
estatales y municipales a fin de integrarlos al registro respectivo; con el relieve continental, insular y
submarino, que permita entre otros aspectos el modelado geomorfoldgico e hidrolégico del pais, asi como
ser un insumo para el desarrollo de infraestructura; contar con nombres geograficos normalizados insulares
y continentales para su integracion en el registro respectivo a datos topogréaficos, entre otros: de la red de
vias de comunicacion, de infraestructura portuaria, aeroportuaria, equipamiento urbano, generacién de
energia eléctrica, con el proposito de realizar el modelado topografico necesario en la ordenacion del
territorio.

La Direccién General de Geografia y Medio Ambiente elaboré el Manual de Procedimientos de la Direccion
General Adjunta de Informacién Geogréfica Basica, que tiene por objeto servir de apoyo al personal de las
areas que la conforman, proporcionando informacién completa y precisa sobre las actividades y
procedimientos que se desarrollan dentro de la misma.

En el Manual se describe el Marco Juridico Administrativo, el Glosario de los términos mas comunes, el
Obijetivo que describe el propésito final del documento, las Politicas Generales que fijan el curso de accion,
los Procedimientos con sus Descripciones Narrativas y Diagramas de Flujo, Formatos e Instructivos para
registrar la informacion relacionada con dichos procedimientos.



INSTITUTO NRCIONRL

DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

ﬁ [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

. . ) y o . FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica. WES. 2o,
01 2017 °

a)

b)

c)

d)

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes:

b.1.

Ley de Aguas Nacionales;

b.2. Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal;

b.3. Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente;

b.4. Ley de Inversion Extranjera;

b.5. Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica;

b.6. Ley Federal del Derecho de Autor;

b.7. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos;
b.8. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

b.9. Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos, y
b.10. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Cédigos:

c.l. Cadigo Civil Federal.

Reglamentos:

d.1. Reglamento de la Ley de Inversién Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras;

d.2. Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor;

d.3. Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, y

d.4. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Decretos:

e.l. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente.
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f)

g)

h)

Acuerdos:

f.1.

Acuerdo para el uso del Catalogo de los Términos Genéricos de las Formas del Relieve
Submarino, 28/X11/2012.

Documentos Administrativos:

g.1.

g.2.

Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentran disponibles para su
consulta por cualquier interesado(a) en la direccion electrénica:
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp

Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para
su consulta por cualquier interesado(a) en el Portal de Transparencia del Sitio Web Institucional
ubicado en la direccién electrénica:

http://www.inegi.org.mx/transparencia/marconormativo/

Otros:

h.1.

h.2.

h.3.

h.4.

h.5.

h.6.

h.7.

h.8.

h.9.

h.10.

Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacién
Estadistica y Geografica, se actualizan para su consulta por cualquier interesado(a) en la
siguiente direccién electrénica:

http://www.snieg.mx/

Norma para la Autorizacibn de Levantamientos Aéreos y Exploraciones Geogréaficas en el
Territorio Nacional, 05/V1/2013;

Norma para la difusion y promocion del acceso, conocimiento y uso de la Informacion Estadistica
y Geografica que Genera el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 15/1/16;

Norma Técnica de Estandares de Exactitud Posicional, 23/X11/2010;

Norma Técnica para el Sistema Geodésico Nacional, 23/XI11/2010;

Norma Técnica para la elaboraciéon de Metadatos Geograficos, 24/X11/2010;
Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos, 12/X1/2010;

Norma Técnica para la Generacién de Modelos Digitales de Elevacién con fines geograficos,
02/XI11/2014;

Diccionario de Datos Batimétricos escala 1:1 000 000. INEGI.2011. IV/2011
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/datosrelieve/submarino/doc/dd_batimetricos.pdf, y

Manual sobre Aspectos Técnico de la Convencién de las Naciones Unidas sobre el Derecho del
Mar, 1982.


http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
http://www.inegi.org.mx/transparencia/marconormativo/
http://www.snieg.mx/
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/datosrelieve/submarino/doc/dd_batimetricos.pdf
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

GLOSARIO.-
ASCII: Sigla en inglés de American Standard Code for Information Interchange;

Altura: Distancia de un punto, entre una superficie de referencia medida a lo largo de la direccion
perpendicular a dicha superficie y el punto;

BIL: Archivo estructurado por bandas intercaladas por linea (Band Interleaved by Line — BIL);
Cartografia: Representacion en cartas de la informacion geogréfica;

Coordenadas: Conjunto de n ndmeros que designan la posicion de un punto en un espacio n-
dimensional;

Datum: Superficie de referencia a partir de la cual se mide la altura;
DGGMA: Direccién General de Geografia y Medio Ambiente;

Especificaciones: Expresion numérica o alfanumérica. Constituye la expresion cuantitativa y
comprobable de normas técnicas;

INEGI o Instituto: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

GRID: Matriz de celdas organizadas de forma regular en filas y columnas en las que cada celda contiene
un valor que representa informacién;

Informacién Geografica: Conjunto organizado de datos espaciales georreferenciados, que mediante
simbolos y codigos genera el conocimiento acerca de las condiciones fisico-ambientales, de los
recursos naturales y de las obras de naturaleza antrépica del territorio nacional;

Levantamiento aéreo: Es la captacién de informacion, sobre o debajo de la superficie terrestre,
mediante sensores aerotransportados; como pueden ser: los levantamientos fotogramétricos, LIDAR,
magnetométricos, gravimétricos, radiométricos o equivalentes;

LIDAR: Por sus siglas en inglés “Ligth Detection and Ranging”, es la deteccidon y medicion a través de
luz (laser);

Linea de sondeo: Linea de derrota (rumbo) seguida por un barco en un levantamiento hidrografico, una
linea de sondeo aporta un perfil del relieve submarino a través de los puntos de profundidad
batimétricos obtenidos por un equipo de sondeo. Las lineas de sondeo también son conocidas como
lineas de transecto en referencia al término inglés “trackline”;

Marco de Referencia Geodésico: Catalogo de coordenadas de puntos especificos que materializan
implicitamente los ejes de coordenadas del Sistema de Referencia;

Metadatos: Los datos estructurados que describen las caracteristicas de contenido, calidad, condicién,
acceso y distribucion de la informacion estadistica o geogréfica;

Minificacidon: Hacer mas pequefia una imagen con la finalidad de optimizar su tamafio en bytes y
acelerar su descarga en cualquier visor de imagenes, de esta manera se obtienen vistas rapidas de
iméagenes de grandes volimenes;
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Modelo Digital de Elevacion: La estructura numérica digital definida por la distribucion regular y
espacial de los valores de altura de las formas del relieve terrestre con respecto a un nivel de referencia
o nivel medio del mar;

Modelo Digital de Superficie: La estructura numérica de los valores de altura de las formas del relieve
terrestre con respecto a un nivel de referencia o nivel medio del mar en la cual también se incluyen los
valores de los objetos presentes sobre el relieve como pueden ser los referentes a la vegetacion,
naufragios, obstrucciones, edificaciones e infraestructura;

Modelo Digital del Terreno: La estructura numérica de los valores de altura de las formas del relieve
terrestre con respecto a un nivel de referencia o nivel medio del mar sin considerar los objetos presentes
sobre el relieve, es decir, habiendo removido los valores de los elementos naturales y los hechos por el
hombre;

Modelo estereoscépico: Modelo que reconstruye la forma tridimensional de los objetos a partir de
proyecciones bidimensionales tomadas desde puntos de vista diferentes. El modelo se genera en la
zona de traslape de dos imégenes, colocadas consecutivamente y mediante una estacién de trabajo
configurada con vision estereoscoépica;

Ortoimagen: Imagen obtenida a partir de fotografias aéreas, imadgenes de satélite o radar, en la cual
han sido removidos los desplazamientos causados por la inclinaciéon de la camara o sensor, el relieve
del terreno y la curvatura terrestre. Esta referida a una proyeccién cartografica, por lo que posee las
caracteristicas geométricas de un mapa, ademas de la calidad pictérica de los insumos originales;

Punto de acotado profundidad: Valor que representa la parte mas somera o mas profunda del fondo
marino;

Red Geodésica Nacional: Compuesta por estaciones geodésicas, horizontales, verticales y
gravimétricas distribuidas de forma homogénea en el territorio nacional;

Sistema de Coordenadas: Conjunto de reglas matematicas, para especificar como deben definirse las
coordenadas de puntos;

SNIEG: Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréafica,

Unidades del Estado o Unidades: Areas administrativas que cuenten con atribuciones para desarrollar
Actividades Estadisticas y Geograficas 0 que cuenten con registros administrativos que permitan
obtener Informacion de Interés Nacional de:

a) Las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal, incluyendo a las de la
Presidencia de la Republica y de la Procuraduria General de la Republica;

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacién;

¢) Las entidades federativas y los municipios;

d) Los organismos constitucionales autbnomos, y

e) Los tribunales administrativos federales.

Cuando el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia genere informacion éste sera considerado como
Unidad del Estado para efectos de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica,

y

UTM: Proyeccién Universal Transversal de Mercator.
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL .-

Brindar informacion para dirigir los procesos de generacion, integracion, validacion y explotacion de
informacion geografica basica dentro del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, asi como proponer
estrategias de vinculacion con otras Unidades del Estado que la produzcan, a fin de integrarla al Sistema
Nacional de Informacién Estadistica y Geografica.
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10.

11.

12.

13.

14.

POLITICAS GENERALES.-

La Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica sera la encargada de llevar a cabo la
elaboracion y actualizacion de la informacion geogréfica basica.

Cada uno de los departamentos de la Direccién General Adjunta de Informacién Geogréfica Basica,
para la elaboracién y actualizacion de informacion deberan utilizar en primera instancia imagenes de
satélite, fotografia aérea recopilada por terceros y, en segunda instancia, informacién de otras
instituciones.

En la generacion e integracion de informacion geografica basica debera observarse la normatividad
vigente, los criterios de homologacion establecidos y la interacciébn que existe entre los bancos de
informacion haciéndola disponible y accesible a las y los diversos usuarios internos y externos.

Se procurard mantenerse a la vanguardia en la generaciéon de informacion geografica de interés global,
y participar de manera activa y constante en la comunidad geogréfica internacional.

Se debera brindar la capacitacion, imparticion de platicas y asesorias en materia normativa y/o
geografica a las areas operativas del Instituto, Direcciones Regionales, Coordinaciones Estatales,
Unidades del Estado u otras instituciones que asi determinen las autoridades competentes.

Cada Departamento sera el responsable de validar la informacion generada, con el visto bueno de la
Subdireccién y Direccion de Area.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccion y Direccion de Area, elaborara un programa
anual para planear y dirigir acciones encaminadas a la generacion de informacion geografica, conforme
a las normas establecidas y procurando mantener actualizadas las metodologias, normas y manuales.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccion y Direccion de Area, cumplira con la
normatividad establecida para que la informacién tematica generada, sea debidamente validada e
ingresada a la Base de Datos Geografica.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccién y Direccion de Area, establecera medidas
preventivas y correctivas que permitan alcanzar las metas establecidas en el programa anual de trabajo.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccion y Direccion de Area, procurard la
actualizacién y capacitacién permanente del personal, tanto en el &mbito formativo como en el técnico y
cientifico, conforme al programa de calidad institucional.

Se promovera entre las Unidades del Estado la generacién de registros administrativos que puedan
producir informacién geografica que se incorpore al Sistema.

Se proporcionara asesoria a las Unidades del Estado en la generacién de informacion geogréfica
bésica.

Se elaboraran las recomendaciones que permitan elevar la calidad de los procesos de generacion de
informacion geogréfica bésica que se integra al Sistema.

Se deberan conservar los metadatos o especificaciones concretas de la aplicacién de las metodologias
gue se hubieren utilizado para la generacion de informacion en el &mbito de su competencia, asi como,
implementar mecanismos para el control, conservacion y resguardo de la informacién a su cargo, en
colaboracién con la Direccién General Adjunta de Planeacion e Infraestructura.
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1.

Objetivo.-

Revisar y analizar anualmente la normatividad y metodologia que rige las actividades de generacion y
actualizacion de datos topograficos y nombres geograficos, con el fin de definir los métodos, técnicas y
estrategias para la actualizacion de los elementos geograficos, ademas de contar con el programa anual y
dar seguimiento a las actividades de generacion y actualizacién de datos topograficos.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

3.0.

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Informacion Geogréafica Basica,
Direccion de Limites y Marco Geoestadistico, Subdirecciones de Georreferenciacién de Rasgos y de
Nombres Geogréficos, Departamentos de Georreferenciacion de Rasgos Rurales, de Extraccién
Vectorial y de Normalizacibn de Nombres Geogréaficos, Direcciones Regionales y Coordinaciones
Estatales.

Politicas de Operacién.-

El Departamento de Georreferenciacion de Rasgos Rurales sera el responsable de revisar y analizar
periédicamente la normatividad vigente en materia de clasificacion de elementos, con el fin de definir los
métodos de captacién de informacién de los elementos que integran las cartas topograficas escala
1:20 000.

Para la elaboracion de la metodologia sera necesario recopilar informacion de otras fuentes (internas y
externas).

La metodologia estar4 sujeta a cambios o modificaciones por la inclusion de nuevas técnicas,
herramientas e insumos que permitan mejorar el proceso.

Se realizaran pruebas de campo y gabinete de los procedimientos a implementar, mismas que podran
ser efectuadas en forma directa por el Departamento de Georreferenciacién de Rasgos Rurales o
indirecta a través de las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales.

La Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica a través de la Direccion de Limites y
Marco Geoestadistico sera la responsable de autorizar las metodologias a implementar, previo a la
realizacion de las pruebas correspondientes y de su aplicacién por las areas que realicen la actividad.

La asesoria técnica para el desarrollo de las actividades serd brindada por las &reas de la Direccion
General Adjunta de Informacion Geogréfica Basica que coordinan los procesos segun corresponda.

El Departamento de Extraccidon Vectorial desarrollara el sistema de control de la carta topografica
conforme a los requerimientos de las y los usuarios y definira la fecha limite en la cual deberan capturar
las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales su informacion, para conformar el reporte
nacional de avance mensual.

La cubierta de altimetria de los conjuntos de datos generados debera apegarse a los requerimientos en
cuanto a continuidad y consistencia de la informacion con los formatos cartograficos adyacentes.

El Departamento de Extraccion Vectorial recibird de las areas generadoras de la cubierta de altimetria
los archivos y verificara que cumplan con los requerimientos establecidos.
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3.j. Los conjuntos de datos seran trabajados y distribuidos a nivel nacional y el proceso de extraccién
vectorial debera apegarse a las especificaciones para su generacion establecidas en la Ultima version
del manual de normas y criterios para la extraccion digital de los objetos espaciales considerados para
la Carta Topografica escala 1:20 000; asi como en el Manual de usuario(a) de la aplicacion para la
estructuracion y extraccion digital de la Carta Topografica escala 1:20 000.

3.k. EI Departamento de Extraccién Vectorial solicitara los expedientes de Clasificacion de Campo al
Departamento de Georreferenciacién de Rasgos Rurales conforme al programa de trabajo.

3.l. La calidad métrica de los rasgos geograficos digitalizados estara en relacion directa a la calidad de las
ortoimagenes empleadas durante la extraccion digital.

3.m.Los archivos vectoriales generados en las Coordinaciones Estatales deberan ser validados conforme a
la normatividad y seran enviados a la Direccion Regional correspondiente para su verificacion.

3.n. La Direccién de Geografia de cada Direccion Regional notificard oficialmente a la Direccién de Limites y
Marco Geoestadistico la liberacion de los archivos vectoriales verificados.



INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

-

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

1. Actualizacion y mantenimiento de los conjuntos de datos relativos a datos — = PAGINA:
topograficos y nombres geogréficos. ' :
pog y geog 01 2017 14
4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta de 1. Instruye para que se elabore la
Informacion Geografica Basica planeacion, programacion y gestion de la
actualizacion de la Cartografia
Topografica requerida por los programas
institucionales y proyectos especiales.
Direccion de Limites y Marco 2. Recibe instruccion, integra programa de | Programa de Trabajo
Geoestadistico trabajo y define los recursos para la| (electrénico).
actualizacion de la Cartografia
Topogréfica requerida por los programas
institucionales y proyectos especiales.
Subdireccion de 3. Recopila y analiza la informacién de | Lista de insumos disponibles
Georreferenciacién de Rasgos, manuales y propuestas de las areas | (electrénico).
Departamentos de involucradas con la actualizacién de la | Manuales (electr6nico).
Georreferenciacién de Rasgos Cartografia Topografica, consultas | Normatividad (electronico).
Rurales y de Extraccion externas, investigacion bibliografica y | Propuestas (electrénico).
Vectorial disponibilidad de imagenes de satélite y | Informacion de fuentes
ortoimagenes. externas (electronico).
Materiales cartograficos
(copia).
Presupuesto del area
(electrénico).
Plantilla operativa
(electrénico).
Imagenes de satélite (copia y
electrénico).
Ortoiméagenes (electrénico).
Altimetrias (electrénico).
4. Genera programa operativo. Programa operativo
(electrénico).
5. Elabora y/o actualiza normatividad y | Metodologias (electronico).
herramientas informéticas y envia para
Vo. Bo.
Direccion de Limites y Marco 6. Revisa la normatividad y herramientas | Metodologias (electronico).
Geoestadistico informaticas.
¢ Existen modificaciones?
Si.
Continta en la actividad No. 5.
No.
Direccion de Limites y Marco 7. Distribuye el programa, normatividad y | Programa operativo

Geoestadistico y Subdireccion
de  Georreferenciacion  de
Rasgos

informéaticas a las areas
centralmente y a las
Regionales por medios

herramientas
involucradas
Direcciones
electrénicos.

(electrénico).
Metodologias (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Limites y Marco 8. Gestiona los insumos necesarios. Oficio (original).
Geoestadistico y Subdireccion
de  Georreferenciacion  de
Rasgos
Subdireccion de 9. Recibe, prepara y valida los insumos. Insumos (electrénico).
Georreferenciacion de Rasgos,
Departamentos de
Georreferenciaciéon de Rasgos
Rurales y de Extraccion
Vectorial
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Continta en la actividad No. 8.
No.
Subdirecciones de | 10. | Envia notificaciones e insumos por | Notificaciones (electrénico).
Georreferenciacion de Rasgos medios  electronicos a Direcciones | Insumos (electrénico).
y de Nombres Geogréficos Regionales y Coordinaciones Estatales
para que realicen las actividades
correspondientes.
Subdireccion de | 11. | Recibe notificacion y/o valida avance de | Notificaciones (electrénico).
Georreferenciacion de Rasgos, las Direcciones Regionales en el Sistema
Departamentos de de Control de la Carta Topografica.
Georreferenciaciéon de Rasgos
Rurales y de Extraccion
Vectorial
12. | Revisa la informacion. Notificaciones (electronico).
Archivos (electrénico).
¢Es de clasificacion en campo?
Si.
Departamento de | 13. | Da seguimiento y elabora reporte de | Reporte (electrénico).
Georreferenciaciéon de Rasgos avance mensual nacional, de las
Rurales actividades de clasificacion de las cartas
topograficas escala 1:20000 en las
Direcciones Regionales y Coordinaciones
Estatales.
Fin de procedimiento.
No.
Departamento de Extraccion | 14. | Verifica los archivos vectoriales. Archivos (electrénico).

Vectorial

¢Son correctos?
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
Continda en la actividad No. 10.
Si.
Departamento de Extraccion | 15. Da seguimiento y elabora reporte de | Reporte (electronico).
Vectorial avance mensual nacional, de las
actividades de extraccion vectorial de las
cartas topogréficas escala 1:20 000 y
1:50 000 en las Direcciones Regionales y
Coordinaciones Estatales.
Direccion de Limites y Marco | 16. Notifica al area de Base de Datos la | Nota (original).
Geoestadistico y Subdireccion liberacion y deposito a la Base Datos | Archivos (electronico).
de  Georreferenciacion  de Geoespacial de la informacion y sus | Metadatos (electrénico).
Rasgos metadatos.
Subdireccion de  Nombres | 17. Toma los archivos alfanuméricos de la| Recomendaciones de la
Geogréficos y Departamento base de datos y realiza las actividades de | Organizacion de las Naciones
de Normalizacion de Nombres normalizacién de nombres geogréaficos en | Unidas (electrénico).
Geogréficos el contexto de la edicion de la Carta | Documento metodologico de
Topogréfica. Normalizacion (electronico).
Norma Técnica de Nombres
Geograficos Continentales e
Insulares (electrénico).
18. | Revisa la informacion. Archivos (electronico).
¢ Existe archivo alfanumérico?
No.
19. | Solicita archivo de campo. Listado de Insumos requeridos
para la Normalizacion
Continta en la actividad No. 20. (electrénico).
Formato (electrénico).
Si.
20. | Revisa y confronta los listados de rasgos | Listado de rasgos y entidades

asociados a nombre propio, los
materiales  cartograficos de varias
versiones 'y escalas, y obtiene

consistencias y diferencias en los listados
con la respectiva asignacion de cédigos y
articulos de los anexos metodoldgicos
para su posterior verificacion de campo.

¢ Existen inconsistencias?
Si.
Continta en la actividad No. 10.

No.

asociadas a nombre propio
(electrénico).

Cartas  topograficas varias
versiones (copia).
Catalogos y cédigos

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Nombres | 21. | Realiza la revisién, control, catalogacion, y | Archivos (electrénico).
Geogréficos y Departamento captura de informacion de nombres
de Normalizacion de Nombres consistentes a la base de datos
Geogréficos nomenclator.
22. Da seguimiento y elabora reporte de avance | Reporte (electrénico).
mensual nacional de las actividades de
confrontacién de diferentes escalas vy
versiones.
Direccion de Limites y Marco | 23. | Elabora la documentacion de registro de | Derecho de autor (electrénico).
Geoestadistico y Subdireccion Derecho de Autor para los Conjuntos de
de Nombres Geograficos Datos Vectoriales de las escalas
1:20 000, 1:50 000 y 1:250 000 y envia a
través de correo electronico para el
tramite.
24. | Pone a disposicion de las y los usuarios

internos 'y externos la informacion
consistente y normalizada de los nombres
geograficos en el visualizador de datos.

Fin de procedimiento.
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Diagrama de Flujo.-
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ADJUNTA DE INFORMACION
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ELABORE LA PLANEACION,
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LA ACTUALIZACION DE LA
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REQUERIDA

\ 4

DIRECCION DE LIMITES Y
MARCO GEOESTADISTICO

A 4

RECIBE INSTRUCCION, INTEGRA
PROGRAMA Y DEFINE LOS
RECURSOS PARA LA
ACTUALIZACION DE LA
CARTOGRAFIA TOPOGRAFICA

REQUERIDA —
2 PROGRAMA DE
TRABAJO
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ORTOIMAGENES
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GENERA PROGRAMA _
OPERATIVO B
PROGRAMA
4 OPERATIVO
|
\ 4
ELABORA Y/O ACTUALIZA 4—@
NORMATIVIDAD,
HERRAMIENTAS INFORMATICAS —
Y ENVIA A
5 METODOLOGIAS
HERRAMIENTAS
INFORMATICAS
v
DIRECCION DE LIMITES Y
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v
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A 4
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7 | 2
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GESTIONA INSUMOS 4—@

OFICIO

A 4

SUBDIRECCION DE
GEORREFERENCIACION DE
RASGOS, DEPARTAMENTOS DE
GEORREFERENCIACION DE
RASGOS RURALES Y DE
EXTRACCION VECTORIAL

A 4

RECIBE, PREPARA Y VALIDA
INSUMOS - 7

9 INSUMOS

I\/_

SUBDIRECCIONES DE

GEORREFERENCIACION DE

RASGOS Y DE NOMBRES
GEOGRAFICOS

v

Sl ENVIA NOTIFICACIONES E
INSUMOS A LAS DIRECCIONES

REGIONALES Y
COORDINACIONES ESTATALES

10 NOTIFICACIONES

(EXISTEN
INCONSISTENCIAS?

INSUMOS

\ 4

SUBDIRECCION DE
GEORREFERENCIACION DE
RASGOS, DEPARTAMENTOS DE
GEORREFERENCIACION DE
RASGOS RURALES Y DE
EXTRACCION VECTORIAL

v

RECIBE NOTIFICACION Y/O
VALIDA AVANCE DE LAS -
DIRECCIONES REGIONALES

11 NOTIFICACIONES

SISTEMA DE
CONTROL DE
LA CARTA
TOPOGRAFICA
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1.

Objetivo.-

Dirigir los procesos de actualizacién y mantenimiento del Marco Geoestadistico y sus catalogos, para la
planeacion y levantamiento de los Censos y Encuestas que realiza el Instituto, en cumplimiento a la
normatividad establecida y para su incorporacion al Subsistema Nacional de Informacién Geografica y del
Medio Ambiente.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica,
Direccion de Limites y Marco Geoestadistico, Subdireccién del Marco Geoestadistico, Departamentos
del Marco Geoestadistico Urbano, del Marco Geoestadistico Rural y de Catalogos Geoestadisticos
Homologados, Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales.

Politicas de Operacién.-

Previo a cada evento censal se deberan revisar las metodologias y herramientas informaticas a utilizar
para la actualizacion del Marco Geoestadistico.

La Subdireccion del Marco Geoestadistico, previo a cada proceso de actualizacién cartografica debera
elaborar los materiales e impartir la capacitacion a nivel nacional.

Las Direcciones Regionales seran las responsables de vigilar y supervisar la aplicacion y cumplimiento
de los programas de trabajo, de actividades, metodologias y herramientas informaticas establecidas
para la actualizacion del Marco Geoestadistico.

Los casos especiales y/o situaciones imprevistas que se detecten durante los operativos de
actualizacion cartografica y que no estén considerados dentro de la normatividad vigente, seran
reportados a la Subdireccion del Marco Geoestadistico para su revisién y analisis, a fin de proponer
alternativas de solucién y considerarlas en eventos futuros.

Las Direcciones Regionales seran las responsables de validar y asegurar que la informacién que se
envia a oficinas centrales cumpla con la nhormatividad establecida.

Las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales serdn las responsables de actualizar, validar y
capturar permanentemente los cambios relacionados con el Marco Geoestadistico en el Sistema del
Catélogo de Claves de Areas Geoestadisticas Estatales, Municipales y Localidades.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta de 1. Dirige e instruye la programacion para la
Informacion Geografica Basica actualizacion del Marco Geoestadistico.
Direccion de Limites y Marco 2. Elabora programa de trabajo para la | Programa de trabajo
Geoestadistico y Subdireccion actualizacion del Marco Geoestadistico. (electronico).
del Marco Geoestadistico
3. Verifica.
¢ Es evento censal?
No.
4. Elabora y envia el Programa de Trabajo | Programa de Trabajo Anual
Anual. (original y electronico).
Direccion General Adjunta de 5. Recibe y envia el Programa de Trabajo | Oficio (original).
Informacion Geogréfica Bésica Anual a la Coordinacion General de | Programa de Trabajo Anual
Operacion Regional. (original).
Continda en la actividad No. 12.
Si.
Subdireccion del Marco 6. Elabora y disefia las metodologias y | Metodologias (electrnico).
Geoestadistico y sus herramientas informaticas y envia para
Departamentos Vo. Bo.
Direccion de Limites y Marco 7. Recibe y revisa. Metodologias (electrénico).
Geoestadistico
¢Otorga Vo. Bo.?
No.
8. Remite para su correccion. Metodologias (electrdnico).
Continda en la actividad No. 3.
Si.
Direccion de Limites y Marco 9. Elabora y envia propuesta de oficios. Oficios (electrénico).

Geoestadistico y Subdireccion
del Marco Geoestadistico
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta de 10. Recibe, envia y notifica a la Coordinacion | Oficios (originales).
Informacion Geografica Basica General de  Operacion  Regional,
Direcciones Regionales y Coordinaciones
Estatales.
Subdireccion del Marco | 11. Capacita y entrega programa de | Programa de actividades
Geoestadistico y sus actividades y herramientas informéticas a | (original).
Departamentos Direcciones Regionales y Coordinaciones | Metodologias (electronico).
Estatales. Presentaciones (electrénico).
12. Da seguimiento al programa | Programa de actividades
correspondiente y monitorea el avance. (electrénico).
Programa de trabajo anual
(electrénico).
13. Elabora y envia a travées de correo | Informe de avance
electrénico el informe de avance. (electrénico).
Direccion de Limites y Marco | 14. Recibe, revisa y turna a la Direccion | Informe de avance
Geoestadistico General Adjunta. (electrénico).
Direccion de Limites y Marco 15. Recibe de las Direcciones Regionales y | Oficios (original).
Geoestadistico y Subdireccion Coordinaciones Estatales la informacion | Archivos (electr6nico).
del Marco Geoestadistico geoestadistica actualizada.
Subdireccion del Marco | 16. | Valida e integra Continuo Nacional del | Marco Geoestadistico
Geoestadistico Marco Geoestadistico actualizado. (electrénico).
Cartografia geoestadistica
urbana y rural amanzanada
(electrénico).
¢ Es correcto?
No.
17. Regresa a Direcciones Regionales y | Marco Geoestadistico

(electrénico).
Cartografia Geoestadistica
Urbana y Rural Amanzanada
(electrénico).
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Marco Geoestadistico en servidor y
notifica a la Subdireccion de
Administracion de Base de Datos.

Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion del Marco | 18. Elabora documentacion de derecho de | Derecho de autor
Geoestadistico autor y envia a través de correo | (electronico).
electronico para tramite.
19. Elabora metadatos. Metadatos (electronico).
20. Deposita informacion actualizada del | Nota (original).

Metadatos (electronico).
Marco Geoestadistico
(electrénico).

Cartografia Geoestadistica
Urbana y Rural Amanzanada
(electrénico).
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1.

Objetivo.-

Brindar atencion a las solicitudes de dictamen técnico de ubicacién de un bien inmueble provenientes de
personas fisicas o morales extranjeras en relacion con la zona restringida, conforme a la fraccién | del
articulo 27 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo 6 del Reglamento de la
Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Informacion Geogréafica Basica,
Direccion del Marco Geodésico, Subdireccion de Control de Operaciones Geodésicas y Departamento
de Supervisién y Administraciéon de la Red Geodésica.

Politicas de Operacién.-

La Direccidon General de Geografia y Medio Ambiente a través de la Direccion General Adjunta de
Informacién Geografica Basica, sera la encargada de tramitar la expedicion del Dictamen Técnico de
ubicacion de un bien inmueble del que tenga duda la Secretaria de Relaciones Exteriores, en
cumplimiento a lo dispuesto por la fraccion | del articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y articulo 6 del Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional
de Inversiones Extranjeras.

El Instituto no recibira la solicitud de este tramite bajo ninglin concepto a particulares, siendo el canal
oficial la Secretaria de Relaciones Exteriores y sus respectivas Delegaciones.

La solicitud para la elaboracién de Dictamen debera contener las coordenadas geograficas o Universal
Transverse Mercator del inmueble del que se tenga duda.

Para el célculo de la distancia del inmueble de interés la Direccibn General Adjunta de Informacion
Geogréfica Basica a través de la Direccidn del Marco Geodésico elaborara el Dictamen Técnico.

La Direccién General Adjunta de Informacion Geogréafica Bésica, sera el area encargada de emitir la
respuesta a la Secretaria de Relaciones Exteriores.

La respuesta a la solicitud de Dictamen, emitida por la Direccion General Adjunta de Informacion
Geogréfica Basica, debera otorgarse en un plazo no mayor de diez dias habiles.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta 1. Recibe solicitud para la elaboracion del | Solicitud (electrénico).
de Informacion Geogréfica Dictamen de ubicacion de inmueble.
Basica
Subdireccion de Control de 2. Registra y revisa la solicitud con los | Solicitud (electrénico).
Operaciones Geodésicas datos de identificacion. Control interno (electrénico).
¢ Es factible?
No.
Direccion General Adjunta 3. Informa a través de correo electrénico al
de Informacion Geogréfica solicitante, la no posibilidad de emitir
Basica dictamen.
Fin de procedimiento.
Si.
Departamento de 4. Elabora nota y/o Dictamen Técnico. Nota (original).
Supervision y Dictamen (original).
Administracion de la Red
Geodésica
5. Elabora oficio de respuesta e integra | Oficio (original).
dictamen técnico. Dictamen (original).
Subdireccion de Control de 6. Revisa y rubrica. Oficio (original).
Operaciones Geodésicas Dictamen (original).
Direccion del Marco 7. Revisa y rubrica. Oficio (original).
Geodésico Dictamen (original).
Direccion General Adjunta 8. Firma oficio de respuesta. Oficio (original).
de Informacion Geogréfica Dictamen (original).
Basica
9. Envia oficio de respuesta via paqueteria | Oficio (original y electrénico).
y correo electrénico. Dictamen (original y
electronico).
Departamento de 10. Integra documentaciéon de Dictamen y | Expediente.
Supervision y archiva.

Administracion de la Red
Geodésica

Fin de procedimiento.
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1. Objetivo.-

Realizar la digitalizacién de los negativos de las fotografias aéreas del Acervo Aerofotografico Histdrico del
Instituto, para la preservacién de la informacidn histérica y geografica contenida y poner a disposicion de las
y los usuarios esta informacion en formato digital para fortalecer el intercambio con las Unidades del Estado
y publico en general.

2. Ambito de aplicacion.-

2.a. El Procedimiento es aplicable a la Direccién de Modelado Topografico, Subdireccién de Ortorrectificacién
y Departamento de Integracién de Imagenes Digitales.

3. Politicas de Operacion.-

3.a.Se atendera la digitalizacion del Acervo Aerofotografico Histérico del Instituto, de acuerdo a la
antigliedad de los rollos que lo conforman, iniciando del rollo mas antiguo al mas reciente.

3.b. Se debera interactuar de manera coordinada entre las distintas secciones operativas que participan en el
proceso desde la identificacion del rollo para escaneo, hasta la preparacion de los mismos para la
digitalizacion.

3.c. Previo a la digitalizacién de los negativos se revisaran las caracteristicas fisicas de cada rollo, para
determinar el nimero de negativos del rollo, su estado fisico y caracteristicas radiométricas, para realizar
la mejor configuracion del proyecto de digitalizacion.

3.d. Se digitalizara cada uno de los negativos contenidos en el rollo de acuerdo a la normatividad vigente,
empleando para ellos escaneres fotogramétricos y se revisara que los archivos resultantes de la
digitalizacion cumplan con las especificaciones requeridas.

3.e.Se renombraran los archivos resultantes de la digitalizacion considerando los datos de identificacion de
los rollos aerofotograficos de acuerdo a la nhomenclatura establecida; asi mismo para cada archivo se
generara el metadato correspondiente.

3.f. La informacion resultante del escaneo se organizara por carpetas de trabajo y se notificara por medio de
oficio a la Subdireccién de Administracién de Base de Datos para respaldo en la base de datos de la
Direccion General de Geografia y Medio Ambiente.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Modelado 1. Integra programa de trabajo anual. Programa de trabajo
Topografico (electronico).
Departamento de Integracion 2. Prepara los rollos aerofotograficos para
de Imagenes Digitales su digitalizacion.

3. Solicita los rollos aerofotograficos a | Vale de solicitud de rollo
digitalizar. (original).

4. Revisa las caracteristicas fisicas de los | Manual de usuarios para la
rollos y prepara la configuracion de | operaciébn de los escaneres
proyecto de digitalizacién. (electrénico).
¢ Esta correcta la informacion?

No.

5. Modifica la base de datos de los rollos. Base de datos (electrénico).
Continda en la actividad No. 3.

Si.

6. Escanea las fotografias aéreas de los | Fotografias aéreas
rollos. (electrénico).

7. Revisa que cumplan las especificaciones | Archivos (electrénico).
radiométricas.
¢Cumple?

No.

8. Realiza proceso radiométrico. Archivos (electronico).
Continda en la actividad No. 6.

Si.

9. Renombra los archivos resultantes del | Archivos (electrénico).
escaneo de acuerdo a la nomenclatura | Metadatos (electrénico).
establecida y genera los metadatos
correspondientes.

10. | Organiza las carpetas con los archivos | Archivos (electrénico).

resultantes de la digitalizacién y el
cambio de nomenclatura de los archivos.
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Ortorrectificacion

notifica por oficio a la Subdireccion de
Administracion de Base de Datos el
depdsito de la informacion para respaldo
y publicacién.

Fin de Procedimiento.

( FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Integracién | 11. Notifica por correo electronico que la
de Imagenes Digitales informacién esta integrada en las
carpetas y lista para su entrega.
Subdireccion de | 12. Recibe aviso por correo electrénico y | Oficio (original).




m MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

L . . . . . FECHA DE ACTUALIZACION:
4. Digitalizacion del Acervo Aerofotogréfico Histérico del Instituto. MES. ANO.
01 2017

5. Diagrama de Flujo.-

PAGINA:

42

(e D
v

DIRECCION DE MODELADO
TOPOGRAFICO

'

INTEGRA PROGRAMA DE
TRABAJO ANUAL o
PROGRAMA DE
1 TRABAJO
i -

DEPARTAMENTO DE
INTEGRACION DE
IMAGENES DIGITALES

\ 4

PREPARA LOS ROLLOS
AEROFOTOGRAFICOS PARA
SU DIGITALIZACION

2

v
SOLICITA LOS ROLLOS 4—@

AEROFOTOGRAFICOS A
DIGITALIZAR (0]
3 VALE DE SOLICITUD

DE ROLLO

A 4

REVISA LAS
CARACTERISTICAS FISICAS 4

DE LOS ROLLOS Y PREPARA z
LA CONFIGURACION DEL
PROYECTO

MANUAL DE
USUARIOS PARA LA
OPERACION DE LOS

ESCANERES

|\_/_

MODIFICA LA BASE DE
DATOS DE LOS ROLLOS

¢ESTA CORRECTA
LA INFORMACION?

BASE DE DATOS

ESCANEA LAS FOTOGRAFIAS
AEREAS DE LOS ROLLOS

FOTOGRAFIAS
AEREAS




m MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

( L o o ) FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
4. Digitalizacion del Acervo Aerofotografico Historico del Instituto. MES. ANO.
. 01 2017 ®

REVISA QUE CUMPLAN —_—

ESPECIFICACIONES _
, RADIOMETRICAS ARCHIVOS
e
NO REALIZA PROCESO
RADIOMETRICO
8 ARCHIVOS
i
Sl
RENOMBRA ARCHIVOS Y
GENERA METADATOS —
9 ARCHIVOS
METADATOS
\ 4
ORGANIZA LOS ARCHIVOS
EN CARPETAS I
10 ARCHIVOS

NOTIFICA QUE LA
INFORMACION ESTA

INTEGRADA Y LISTA PARA
SU ENTREGA

11

A 4

SUBDIRECCION DE
ORTORRECTIFICACION

A 4

RECIBE AVISO Y NOTIFICA A
LA SUBD. DE ADMON. DE
BASE DE DATOS EL
DEPOSITO DE LA
INFORMACION PARA SU
RESPALDO Y PUBLICACION
12 o

OFICIO

e




INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

% [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

5. Elaboracion de la cartografia batimétrica de la Zona Econémica Exclusiva de FEc"ADEACT”A"'ZA?'ON: PAGINA:
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01 2017
1. Obijetivo.-

Elaborar cartografia batimétrica del relieve submarino de la Zona Econdémica Exclusiva, y de proyectos de
cartografia batimétrica regional en los que participa el Instituto, para proveer de estos insumos e informacion
técnica a proyectos institucionales, a proyectos especiales y a las Unidades del Estado, de tal forma que se
contribuya al Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica y al fortalecimiento del Servicio
Puablico de Informacién Estadistica y Geogréfica.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

Ambito de aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direcciébn General Adjunta de Informacion Geografica Bésica,
Direccion de Modelado Topogréfico, Subdireccion de Relieve Continental y Submarino y Departamento
de Modelado de Relieve Submarino.

Politica de operacién.

La Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica a través de la Direccién de Modelado
Topografico y de la Subdireccién Relieve Continental y Submarino, seran las encargadas de dirigir y
coordinar el Programa Anual de Elaboracién de Cartografia Batimétrica de la Direccién General de
Geografia y Medio Ambiente (DGGMA).

La planeacion, programacion, compilacion, procesamiento, y control de la informacion y datos
batimétricos, deberd realizarse de manera permanente, en respuesta a los requerimientos que
presenten anualmente las diversas areas del Instituto o las Unidades del Estado (UE).

Los archivos con datos e informacidon batimétrica que se obtengan de las UE, e instituciones de
investigacién nacional e internacional, bajo convenio de intercambio se entregaran a la Base de Datos
de la DGGMA para su respaldo y resguardo. Dichos datos seran exclusivamente de uso interno, no
podran ser distribuidos por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) salvo que exista
indicacion expresa por parte de los generadores de la informacién, especificando los derechos de uso y
restricciones existentes para cada archivo.

Los archivos de datos batimétricos que se obtengan de procedimientos de contrataciéon a través del
programa del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, serdn entregados a la Subdireccién de
Administracién de Base de Datos para su respaldo y disponibilidad a las y los usuarios internos y
externos al INEGI, indicando los derechos de uso y restricciones existentes para cada archivo.

Los mapas de cobertura de la cartografia batimétrica digital, seran entregados a la Subdireccion de
Gestion, Control y Diseminacion de Datos de Percepciéon Remota, para su diseminacion.

Se privilegiara la coordinacion y concertacion con las Unidades del Estado para llevar a cabo acciones
conjuntas encaminadas a la produccion, distribucion y diseminacion de cartografia batimétrica en pro del
desarrollo nacional.

Se promovera entre las UE tanto el uso como el procesamiento de datos e informacién batimétrica, la
homogeneidad y comparacion de informacion relativa a éstas, asi como su presentacion y publicacion,
asegurando su intercambio e interoperabilidad.



INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

m [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

.z " R P . FECHA DE ACTUALIZACION: A .
5. Elaboracion de la cartografia batimétrica de la Zona Econdmica Exclusiva de ~ PAGINA:
MéXiCO MES. ANO. 45
' 01 2017

3.h. Toda la cartografia batimétrica generada por el INEGI y otras UE o mediante terceros debera ser
validada previo a su integracion a la base de datos geograficos conforme a las normas técnicas y
procedimientos vigentes.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta de 1. Instruye para que se elabore la | Oficio (original y electrénico).
Informacion Geogréfica Basica planeacién, programacion y gestion de | Programa de Trabajo (original
elaboracion de la carta batimétrica, con | y electronico).
cubrimiento de areas geograficas donde
se cuente con datos e informacion
batimétrica obtenidos por procesos de
compilacion de instituciones nacionales y
extranjeras.
Direccion de Modelado 2. Recibe instruccion y coordina la | Oficio (copiay electrénico).
Topogréfico elaboracion de la planeacion y | Programa de Trabajo (copia y
programacion de elaboracion de la Carta | electronico).
Batimétrica que responda a los
requerimientos institucionales, y acorde
con las areas geograficas que cuentan
con datos e informacién batimétrica.
Subdireccion  de  Relieve 3. Indaga en internet en los centros | Oficio (copiay electrnico).
Continental y Submarino y nacionales de datos oceanogréaficos
Departamento de Modelado nacionales y extranjeros, sobre la
de Relieve Submarino existencia de datos e informacion
batimétrica en la Zona Econdmica
Exclusiva de México, y de proyectos de
cartografia batimétrica regional que
aporten nueva informacién, detectando si
son datos libres o si se requieren
convenios de intercambio de datos.

4. Elabora 'y envia solicitudes vy | Oficio (original y electrénico).
requerimientos oficiales de datos e | Requerimientos de datos e
informacién batimétrica a las instituciones | informacion batimétrica
generadoras de datos nacionales vy | (electrénico).
extranjeras que requieran convenio de
intercambio de datos.

5. Recibe y analiza metadatos de | Oficio (original).
informacién batimétrica de instituciones | Metadatos (electrénico).
generadoras nacionales y extranjeras
para la elaboracion de cartografia
batimétrica.

6. Elabora la planeacion anual de | Programa anual de cartografia
cartografia batimétrica acorde con las | batimétrica (electrénico).
areas geogréficas que cuenten con datos
e informacion batimétrica, y la envia para
visto bueno.

Direccion de Modelado 7. Recibe, analiza y revisa el programa | Programa anual de cartografia

Topogréfico

anual, conjuntamente con otras

Direcciones de Area.

batimétrica (electrénico).




INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

-

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Vs

FECHA DE ACTUALIZACION:

5. Elaboracion de la cartografia batimétrica de la Zona Econémica Exclusiva de - PAGINA:
México. MES. ARO. e
L 01 2017
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No. DESCRIPCION

¢Hay consenso?
No.
Continda en la actividad No. 3.
Si.

Direccion de Modelado 8. Envia el programa a la Direccion General | Programa anual de cartografia

Topogréfico Adjunta de Informacion Geografica | batimétrica (electrénico).
Béasica y demés Direcciones Generales
Adjuntas.

Subdireccion  de  Relieve 9. Aplica el programa acordado, la gestién | Oficio (original).

Continental y Submarino de recursos, la elaboracion de convenios, | Programa anual de cartografia
asi como la planeacion, programacion, | batimétrica (electrénico).
captacion, entrega, control y seguimiento
de datos e informacion batimétrica para
la elaboracion de la carta batimétrica.

Direccion de Modelado 10. Gestiona los recursos necesarios para la | Anteproyecto de Presupuesto

Topogréfico y Subdireccion de adquisicion de datos e informacion | (electrénico).

Relieve Continental y batimétrica. Fichas de Presion de Gasto

Submarino (electrénico).

Requisiciones (electrénico).
11. Realiza los trdmites de recursos | Formatos de Solicitud de
humanos y materiales para la adquisicion | Consumibles (electrénico).
de datos e informacion batimétrica desde | Programa Anual de
centros de datos oceanograficos | Necesidades (electrénico).
nacionales e internacionales. Requisiciones (electrénico).

Departamento de Modelado 12. Recibe y compila datos e informacion | Datos (electrénico).

de Relieve Submarino batimétrica desde centros de datos | Metadatos (electrénico).
oceanograficos y unidades generadoras | Formatos de  Intercambio
de informacioén nacional e internacional, y | (electrénico).
recibe mapas de compilacién a escala | Mapas de compilacion
1:250 000, de compiladores de | (original).
instituciones nacionales.

13. | Analiza y evallda los archivos de datos | Datos e Informacion

digitales y mapas de compilacion
batimétrica de acuerdo a formatos de
intercambio y especificaciones
cartograficas y elabora en su caso las
observaciones pertinentes.

Batimétrica (electrénico).

Formatos de intercambio
(electrénico).

Mapas de compilacion
(original).

Especificaciones Cartogréaficas
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 2 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Modelado ¢Cumple con los estandares la
de Relieve Submarino informacién?
No.
Continda en actividad No. 12.
Si.

14. Integra listado de observaciones y las | Listado de Observaciones
envia junto con los originales de | (electrénico).
compilacion a los compiladores para su | Especificaciones Cartogréaficas
revision y correccion. (electrénico).

15. Elabora las propuestas de Nombres de | Listado de propuestas de
Formas del Relieve Submarino y envia. nuevas formas del relieve

submarino (electrénico).

Direccion de Modela | 16. Recibe, revisa y autoriza en su caso y | Listado de propuestas de
Topogréfico y Subdireccion de envia. nuevas formas del relieve
Relieve Continental y submarino (electrénico).
Submarino
Departamento de Modelado 17. Recibe y realiza el tramite de envio al | Listado de propuestas de
de Relieve Submarino Subcomité de Nombres de Formas del | nuevas formas del relieve

Relieve Submarino de la Carta | submarino (electrénico).

Batimétrica General de los Océanos. Archivos (electronico).

18. | Clasifica la informacion. Archivos (electrénico).
¢Es informacion digital?
Si.

19. Realiza procesos de estandarizacion de | Archivos (electrénico).
informacién para integrar listados de
datos e informacion batimétrica en
formato longitud, latitud y altitud.

20. Convierte datos batimétricos a | Archivos (electronico).
superficies 3D, a partir de archivos en | Manuales del proceso de
formato longitud, latitud y altitud. conversion de datos

batimétricos a 3D (electronico).

21. Genera archivos GRID en formato ASCII, | Manuales del proceso de

conversion de archivos GRID
(electrénico).

Especificaciones Cartogréaficas
(electrénico).

Archivos (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Modelado | 22. Extrae vectores de linea a partir de los | Manuales del proceso de
de Relieve Submarino archivos GRID. conversion de archivos GRID
(electroénico).
Especificaciones Cartograficas
(electroénico).
Archivos (electrénico).
23. Edita los archivos vectoriales de linea, | Manuales para carga de base
para generalizacion de la informacion y | de datos (electrénico).
carga bases de datos. Diccionario de Datos
Batimétricos escala
1:1 000 000 (electronico).
Especificaciones Cartogréaficas
(electrénico).
Archivos (electronico).
24, Revisa y valida archivos de linea. Diccionario de Datos
Batimétricos escala
1:1 000 000 (electronico).
Archivos (electrénico).
¢ Cumple los estandares cartogréaficos?
No.
Continda en la actividad No. 22.
Si.
25. Integra listado de observaciones y las | Listado de Observaciones
envia a través de correo electronico junto | (electrénico).
con el archivo vectorial para su revision y | Archivos (electrénico).
correccion.
26. Incorpora el archivo vectorial de | Especificaciones Cartogréaficas
batimetria al contexto de la hoja, que le | (electronico).
corresponde del proyecto de la Carta | Archivos (electronico).
Batimétrica Internacional del Mar Caribe
y Golfo de México y Carta Batimétrica de
la Zona Econdémica Exclusiva de México.
27. Integra el conjunto de datos de la Carta | Diccionario de Datos
Batimétrica Internacional del Mar Caribe | Batimétricos escala
y Golfo de México y Carta Batimétrica de | 1:1 000 000 (electrénico).
la Zona Econdmica Exclusiva de México. | Archivos (electrénico).
28. Genera metadatos. Norma Técnica para la
Elaboracion de Metadatos

Geograficos (electrénico).
Metadatos (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Modelado | 29. Genera informe y deposita en la Base de | Oficio (original).
de Relieve Submarino Datos los conjuntos de datos | Conjunto de datos
batimétricos. (electroénico).
Fin de procedimiento.
Viene de la actividad No. 18.
No.
30. Verifica.
¢ Es informacion impresa?
No.
Continda actividad No. 13.
Si.
Subdireccion  de  Relieve | 31. Recibe mapas de compilacion de | Oficio (original).
Continental y Submarino y batimetria, topografia, linea de costa, | Mapas de compilacion
Departamento de Modelado hidrografia, cuerpos de agua, topénimos, | (original).
de Relieve Submarino nombres de formas del relieve
submarino, lineas de sondeo, subzonas
de levantamiento detallado, zonas de
levantamiento detallado y puntos de
acotado profundidad.
Departamento de Modelado | 32. Realiza la rasterizacion y vectorizacion | Especificaciones Cartogréficas
de Relieve Submarino de los originales de compilacion. (electrénico).
Graficos de compilacion
(original).

33. Integra archivos digitales por cubierta por | Especificaciones Cartogréaficas
hoja a escala 1:1 000 000, estableciendo | (electrénico).
la liga de todos los elementos hacia el | Cubiertas a escala 1:1 000 000
interior de la carta, asi como su | (electronico).
continuidad con las hojas adyacentes.

34. Estructura los archivos digitales por | Diccionario de Datos
cubierta por hoja y establece los | Batimétricos escala
identificadores de cada elemento de | 1:1 000 000 (electrénico).
acuerdo con el tema. Especificaciones Cartogréaficas

(electrénico).

35. | Generaliza la informacién cartografica de | Diccionario de Datos

los archivos a escala 1:1 000 000, con | Batimétricos escala

objeto de eliminar el exceso de arcos en
las cubiertas y facilitar sus posteriores
procesos.

1:1 000 000 (electronico).
Especificaciones Cartogréaficas
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Modelado | 36. | Analiza y evalla cubiertas a escala | Diccionario de Datos
de Relieve Submarino 1:1 000 000. Batimétricos escala
1:1 000 000 (electronico).
Cubiertas a escala 1:1 000 000
(electroénico).
¢ Cumplen con estandares?
No.
Continda en actividad No. 31.
Si.

37. Integra listado de observaciones a las | Listado de observaciones a

cubiertas a escala 1:1 000 000. cubiertas a escala 1:1 000 000
(electrénico).

38. | Captura e integra las bases de datos por | Diccionario de Datos
cubierta por hoja acorde con la tabla de | Batimétricos escala
atributos de cada tema. 1:1 000 000 (electronico).

Cubiertas a escala 1:1 000 000
(electrénico).

39. Recibe informacion del Subcomité de | Listado de nombres de formas
Nombres de Formas del Relieve | del Relieve Submarino
Submarino de la Carta Batimétrica | aceptados (electr6nico).
General de los Océanos. Oficio (original).

40. | Genera la cubierta de Nombres de | Listado de nombres de formas
Formas del Relieve Submarino. del Relieve Submarino

aceptados (electronico).
Diccionario de Datos
Batimeétricos escala
1:1 000 000 (electronico).
Especificaciones Cartogréaficas
(electrénico).

41. Integra el conjunto de datos de la Carta | Especificaciones Cartograficas

Batimétrica, escala 1:1 000 000.

(electrénico).

Diccionario Datos
Batimétricos escala
1:1 000 000 (electronico).
Cubiertas a escala 1:1 000 000
(electrénico).

de
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No. DESCRIPCION
Departamento de Modelado | 42. | Analiza y evalda el conjunto de datos | Diccionario de Datos
de Relieve Submarino batimétricos. Batimétricos escala
1:1 000 000 (electronico).
Conjunto de datos vectoriales
a escala 1:1 000 000
(electronico).
Especificaciones Cartogréaficas
(electronico).
¢,Cumplen con los estandares?
No.
Continda en la actividad No. 41.
Si.
43. Integra listado de observaciones a los | Listado de observaciones
conjuntos vectoriales. (electrénico).
Archivos (electronico).
44. | Genera metadatos. Norma Técnica para la
Elaboracion de Metadatos
Geogréficos (electronico).
Metadatos (electronico).
45. Genera informe y deposita en la Base de | Oficio (original).

Datos los de datos

batimétricos.

conjuntos

Fin de procedimiento.

Conjunto de datos batimétricos
(electrénico).
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DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE INFORMACION
GEOGRAFICA BASICA
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INSTRUYE A QUE SE
ELABORE LA PLANEACION,
PROGRAMACION Y GESTION

DE ELABORACION DE LA
CARTA BATIMETRICA

A 4

DIRECCION DE MODELADO
TOPOGRAFICO

A 4

RECIBE INSTRUCCION Y
COORDINA LA
ELABORACION DE LA CARTA

OFICIO

PROGRAMA DE
TRABAJO

BATIMETRICA
2

A 4

SUBDIRECCION DE
RELIEVE CONTINENTAL Y
SUBMARINO Y
DEPARTAMENTO DE
MODELADO DE RELIEVE
SUBMARINO

A 4

INDAGA EN INTERNET EN
LOS CENTROS DE DATOS
OCEANOGRAFICOS LA
EXISTENCIA DE DATOS E
INFORMACION BATIMETRICA

OFICIO

mE,

PROGRAMA DE
TRABAJO

3

OFICIO

C
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ELABORA Y ENVIA
SOLICITUDES Y
REQUERIMIENTOS
OFICIALES DE DATOS E
INFORMACION BATIMETRICA

O
OFICIO

]

REQUERIMIENTOS DE
DATOS E INFORMACION
BATIMETRICA

RECIBE Y ANALIZA
METADATOS DE
INFORMACION BATIMETRICA
DE INSTITUCIONES
NACIONALES Y
EXTRANJERAS

OFICIO

A 4

METADATOS

ELABORA LA PLANEACION
ANUAL DE ELABORACION DE
CARTOGRAFIA BATIMETRICA

Y ENVIA PARA VO. BO.

PROGRAMA ANUAL
DE ELABORACION DE
CARTA BATIMETRICA

A\ 4

DIRECCION DE MODELADO
TOPOGRAFICO

A 4

-

RECIBE, ANALIZA'Y REVISA
EL PROGRAMA ANUAL DE
ELABORACION DE CARTA

BATIMETRICA

PROGRAMA ANUAL
DE ELABORACION DE
CARTA BATIMETRICA

¢HAY
CONSENSO?

R —

ENVIA EL PROGRAMA A LA
DIR. GRAL ADJ. DE INF.
GEOG. BASICA Y DEMAS
DIREC. GRALES. ADJUNTAS

8

PROGRAMA ANUAL
DE ELABORACION DE
CARTA BATIMETRICA
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NACIONALES Y
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OFICIO

A 4

METADATOS

ELABORA LA PLANEACION
ANUAL DE ELABORACION DE
CARTOGRAFIA BATIMETRICA

6

PROGRAMA ANUAL
DE ELABORACION DE
CARTA BATIMETRICA

\ 4

DIRECCION DE MODELADO
TOPOGRAFICO

\ 4

i

RECIBE, ANALIZA Y REVISA
EL PROGRAMA ANUAL DE
ELABORACION DE LA CARTA
BATIMETRICA

7

PROGRAMA ANUAL
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BATIMETRICA 0
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BATIMETRICA

\ 4

DIRECCION DE MODELADO
TOPOGRAFICO Y SUBD. DE
RELIEVE CONTINENTAL
Y SURMARINO

'

GESTIONA RECURSOS PARA
LA ADQUISICION DE DATOS

E INFORMACION
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10 PRESUPUESTO

FICHAS DE PRESION
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FORMATOS DE
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1. Objetivo.-

Gestionar y realizar la validacién técnica referente a la emision y seguimiento de autorizaciones de
levantamientos aéreos y exploraciones geograficas, en apego a lo establecido en la Ley del Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geografica y en la normatividad aplicable, a fin de controlar los
levantamientos de informacidn geografica realizados por terceros dentro del territorio nacional.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

3.0.

Ambito de aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Gestién, Control y Diseminacion de Datos de
Percepcion Remota, Departamentos de Documentacion de Servicios, de Proyectos Geométricos, y de
Logistica y Gestion de Servicios.

Politicas de Operacién.-

Se gestionara la emisiéon de la autorizacion con base en la solicitud mediante los formatos e instructivos
de llenado aplicables para levantamientos aéreos (Anexo |) y para exploraciones geograficas (Anexo II).

Las personas fisicas y morales, nacionales y extranjeras deberan cumplir con los requisitos establecidos
para la realizacién del tramite.

La o el Titular de la Direccion General de Geografia y Medio Ambiente sera el Gnico facultado para
firmar los oficios de autorizacion de levantamientos aéreos o exploraciones geogréficas, prorroga o
renovacion de autorizacién, aprobacién de cambio/adhesion de aeronave o buque y oficio de
cumplimiento de obligaciones; asi como para la firma de oficios dirigidos a las autoridades involucradas,
referentes a la solicitud de opinién técnica, y de cancelacion de la autorizacion promovida por la o el
solicitante y de entrega de materiales resultantes de las autorizaciones a las autoridades competentes.

La recepcion y procesamiento de solicitudes de autorizacion, prérroga o renovacion se realizara en el
caso de que las personas fisicas o morales, nacionales y extranjeros, se encuentren al corriente en la
entrega de materiales e informes, correspondientes a autorizaciones previas otorgadas.

Los procedimientos y tiempos de ejecucibn se apegaran a lo establecido en la Norma para la
Autorizacion de Levantamientos Aéreos y Exploraciones Geogréaficas en el Territorio Nacional.

Los materiales resultantes de los levantamientos aéreos y exploraciones geogréficas autorizadas
deberan corresponder con los especificados en solicitud (Anexo | y 1) y serdn acompafiados del reporte
de levantamientos aéreos (Anexo lll) debidamente cumplimentado.

Los materiales resultantes de las autorizaciones otorgadas seran revisados a fin de establecer y
publicar, al interior del Instituto, sus caracteristicas técnicas, cobertura geogréfica y dictamen de utilidad,
para que las areas técnicas determinen la viabilidad de su uso en los procesos de trabajo.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 1. Recibe la solicitud del solicitante, para | Solicitud para realizar
Documentacién de Servicios realizar Levantamientos Aéreos o | Levantamientos Aéreos de
Exploraciones Geograficas, cumplimentada. | Informacion Geogréfica por

parte de personas fisicas o
morales nacionales y
extranjeras — LAO1 (Anexo 1)
(original y electrénico).
Solicitud para realizar
Exploraciones para el
Levantamiento de
Informacion Geogréfica por
parte de personas fisicas o
morales extranjeras - EGO1
(Anexo 1l)  (original vy
electrénico).

2. Verifica que la solicitud cumpla con los | Anexo | (original).
requisitos establecidos. Anexo Il (original).
¢Cumple con los requisitos?

No.

3. Regresa mediante correo electrénico, la | Anexo | (electrénico).
solicitud a la o el solicitante para su | Anexo Il (electronico).
correccion.

Continta en la actividad No. 1.
Si.

4. Genera oficio para solicitar opiniéon técnica | Oficio (original y electrénico).
de las dependencias correspondientes
(Secretaria de la Defensa Nacional vy
Secretaria de Marina) y solicita firma.

5. Solicita opinidn técnica a las dependencias | Oficio (original y electrénico).
correspondientes a través del oficio y a las | Anexo | (electronico).
areas internas de la Direccion General de
Geografia y Medio Ambiente mediante
correo electronico.

6. Recibe opinion técnica. Oficio (original y electrénico).

¢ Es favorable la opinion?

No.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 7. Genera el oficio informando al solicitante, la | Oficio (original y electrénico).
Documentacion de Servicios negativa y/o condicionantes para realizar los
trabajos y solicita la firma.
8. Envia oficio informando al solicitante la | Oficio (original y electrénico).
negativa y/o condicionantes para realizar los
trabajos.
Contintia en la actividad No. 1.
Si.
9. Genera el oficio de autorizacion y solicita la | Oficio (original y electrénico).
firma.
10. | Envia mediante correo electrénico y oficio | Oficio (original y electrénico).
de autorizacion al solicitante y autoridades
correspondientes.
11. | Realiza el seguimiento de la autorizacion | Oficio (electrénico).
con base en su vigencia y periodos de | Norma para la Autorizacion
cumplimiento. de Levantamientos Aéreos y
Exploraciones  Geograficas
en el Territorio Nacional
(electrénico).
,Se recibi6 solicitud de prorroga o
renovacion?
Si.
12. | Genera el oficio de prorroga o renovacion de | Oficio (original y electrénico).
la autorizacion y solicita la firma.
13. | Envia mediante correo electronico y oficio la | Oficio (original y electrénico).
renovacion o prérroga de la autorizacion al
solicitante y autoridades correspondientes.
Continda en la actividad No. 11.
No.
14. | Verifica.

¢ Se recibié aviso de cambio en la ejecucion
de la autorizacion?

Si.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Departamento
Documentaciéon de Servicios

de

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Genera el oficio de cambio en la ejecucién
de la autorizacion y solicita la firma.

Envia mediante correo electrénico y oficio
de cambio en la ejecucion de la autorizacion
a la o el solicitante u autoridades
correspondientes.

Continda en la actividad No. 11.
No.
Verifica.

,Se recibi6 aviso de cancelacion de la
autorizacion por parte del solicitante?

Si.

Genera el oficio de cancelacion de la
autorizacion y solicita la firma.

Envia a las autoridades correspondientes el
oficio de cancelacion de la autorizacion.

Contindia en la actividad No. 34.

No.

Verifica.

¢, Se recibieron los materiales producto de la
autorizacion?

No.

Notifica via correo electrénico al solicitante
el incumplimiento de las obligaciones

cLa o el
obligacion?

solicitante  cumple con la

Si.
Contindia en la actividad No. 25.

No.

Genera el oficio para solicitar e
cumplimiento de obligaciones y solicita la
firma.

Oficio (original y electronico).

Oficio (original y electrénico).

Oficio (original y electrénico).

Oficio (original).

Oficio (original).

Norma para la Autorizacién
de Levantamientos Aéreos y
Exploraciones  Geograficas
en el Territorio Nacional
(electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de| 23. |Envia a la o el solicitante el oficio de | Oficio (original).
Documentacion de Servicios cumplimiento de obligaciones.
¢ Se recibieron los materiales?
Si.
Contindia en la actividad No. 25.
No.
24. | Registra sancion a la o el solicitante para no | Control interno (electrénico)
otorgar una nueva autorizacion, prérroga o
renovacion.
Continta en la actividad No. 34.
Viene de la actividad No. 20.
Si.
25. | Copia la informacién en el Servidor de datos | Oficio (original).
y solicita su respaldo.
Departamentos de| 26. |Coteja los materiales e informe de | Anexo | (electrnico).
Documentacién de Servicios, resultados contra solicitud de autorizacién y | Anexo Il (electrénico).
de Proyectos Geométricos y de genera el reporte técnico. Formato de Reporte de
Logistca y Gestion de Levantamientos Aéreos -
Servicios RLAO1 (Anexo 1))
(electrénico).
Reporte Técnico
(electrénico).
¢Los materiales estan completos?
No.
Continda en la actividad No. 21.
Si.
Subdireccion  de  Gestion, | 27. | Solicita el dictamen de utilidad a las areas | Oficio (original).
Control y Diseminacién de técnicas de la Direccion General Adjunta de | Reporte Técnico (original).
Datos de Percepcién Remota Informacién Geogréafica Bésica o de la
Direccion General Adjunta de Recursos
Naturales y Medio Ambiente.
28. | Recibe el dictamen de utilidad. Oficio (original).

Dictamen de Utilidad

(original).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de | 29. |Integra el reporte técnico y el dictamen de | Reporte Técnico y Dictamen
Documentacion de Servicios utilidad. de Utilidad (electronico).

30. | Solicita el respaldo de la informacion. Oficio (original).

31. | Genera oficio para la entrega de materiales | Oficio (original y electronico).
a las autoridades correspondientes y solicita
la firma.

32. | Envia los materiales a las autoridades | Oficio (original).
correspondientes. Informe de resultados

(original).

33. | Envia por correo electronico la cobertura | Reporte Técnico y Dictamen
geografica de los materiales y reportes | de Utilidad (electrénico).
integrados para su publicaciéon en el | Archivo (electrénico).
visualizador de vuelos.

34. | Documenta el seguimiento de la | Control interno (electronico).
autorizacion en tabulados de registro y

control.

Fin de procedimiento.
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INFORMANDO LA INFORMANDO LA

SES
FAVORABLE
LA OPINION?

GENERA OFICIO DE
AUTORIZACION Y
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NEGATIVA Y/O
CONDICIONANTES PARA
REALIZAR TRABAJOS Y
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OFICIO
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OFICIO
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\_/_
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1. Obijetivo.-

Dirigir la normatividad, la instalacion, la operacion, la integracion y la validacion de la Red Geodésica
Nacional para proveer datos e informacion geodésica, mediante la atencion de los programas del Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geografica y proyectos especiales, asi como contribuir con el Servicio
Puablico de Informacion Estadistica y Geogréfica.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica,
Direccion del Marco Geodésico, Subdirecciones de Marcos de Referencia y de Control de Operaciones
Geodésicas, Departamentos de Marcos de Referencia Terrestre, de Evaluacién Geodésica, del Geoide,
de Supervisién y Administracion de la Red Geodésica, de Mantenimiento al Equipo Geodésico y de
Planeacioén Geodésica y Direcciones Regionales.

Politicas de Operacién.-

La normatividad, instalacién, operacién, integracion y validacion de la Red Geodésica Nacional se
realizara conforme a los Programas de Trabajo Anual, Nacional y Estratégico del Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geografica. Asi mismo, a la observancia del documento Listado de
Recomendaciones de Seguridad en Operativos de Campo.

En toda comision oficial de campo debera elaborarse y en su caso entregarse con al menos 15 dias
naturales de anticipacion un Oficio de Comisién dirigido a Autoridades Civiles y Militares, y de ser
necesario a Unidades del Estado de los tres 6rganos de gobierno (Federal, Estatal y Municipal), el cual
contard con: nombre de los integrantes de la brigada para su debida identificacion, las actividades a
realizar y el periodo estimado de comision.

Se brindard asesoria y coadyuvard en la capacitacion al personal de las Areas y Unidades
Administrativas del Instituto, asi como al de las Unidades del Estado, respecto de la aplicacion y
observacioén de la normatividad relacionada con la Red Geodésica Nacional.

Se proveera y promovera entre las areas del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) y
Unidades del Estado que generen datos geodésicos el uso de normas técnicas geodésicas, sobre la
elaboracion de metadatos, el diccionario de datos geodésicos y demds elementos que permitan
garantizar la homogeneidad y comparacién de la informacion geodésica desde la captacion y
procesamiento de ésta, hasta la etapa de su presentacién y publicacion, asegurando su intercambio e
interoperabilidad.

Se privilegiara la coordinacién y concertacion con las Unidades del Estado generadoras de informacion,
las acciones necesarias para la produccién de informaciéon geodésica.

Los datos y la informacion geodésica generada por el INEGI, por las Unidades del Estado o mediante
terceros debera ser validada, previo a su integracién a la base de datos geogréaficos conforme a las
normas técnicas y al diccionario de datos vigente, ademas de contar con sus metadatos y en su caso
con el registro de derechos de autor.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE : INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta 1. Instruye, conforme a disposiciones y
de Informacion Geogréfica programas institucionales a que se
Basica realice la planeacion y programacion
para instalar, operar, integrar, validar y
normar la Red Geodésica Nacional.
Direccion del Marco 2. Instruye y coordina la elaboracion de
Geodésico propuestas de trabajo para instalar,
operar, integrar, validar y normar la Red
Geodésica Nacional.
Subdirecciones de Marcos 3. Elabora y entrega las propuestas de | Propuesta (electrénico).
de Referencia y de Control trabajo para instalar, operar, integrar,
de Operaciones validar y normar la Red Geodésica
Geodésicas Nacional.
Direccion del Marco 4. Analiza y revisa conjuntamente las | Propuesta (electr6nico).
Geodésico, Subdirecciones propuestas de trabajo.
de Marcos de Referencia y
de Control de Operaciones
Geodésicas ¢Hay consenso?
No.
5. Solicita adecuaciones a las
Subdirecciones a su cargo.
Continda en la actividad No. 3.
Si.
Direccion del Marco 6. Elabora documento técnico con acciones | Documento técnico
Geodésico para instalar, operar, integrar, validar y | (electronico).
normar la Red Geodésica Nacional,
envia y/o presenta a la Direccion General
Adjunta la propuesta.
Direccion General Adjunta 7. Recibe y analiza documento para | Documento técnico
de Informaciéon Geogréfica instalar, operar, integrar, validar y normar | (electrénico).
Bésica la Red Geodésica Nacional.
¢Cumple?
No.
8. Solicita por correo electrénico

adecuaciones a la Direccion del Marco
Geodésico.

Contintdia en la actividad No. 4.

Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta 9. Presenta a la Direccion General de | Programa de trabajo
de Informacion Geogréfica Geografia 'y Medio Ambiente los | (electrénico).
Basica programas de trabajo para su aprobacion
y autorizacion programatica técnica y
financiera.
¢Aprueba?
No.
10. Regresa para adecuaciones. Programa de trabajo
(electrénico).
Continda en la actividad No. 7.
Si.
11. Encomienda la ejecucion de los
programas de trabajo autorizados
conforme a lineamientos institucionales.
Direccion del Marco 12. Asigna y coordina la ejecucién de los | Oficio de asignacion (original).
Geodésico programas de trabajo autorizados | Listado de Recomendaciones
conforme a los lineamientos vigentes. | de Seguridad en Operativos de
Indica en el oficio de asignacién del | Campo (electronico).
proyecto la obligatoriedad de la | Elementos Programaticos
observancia del documento “Listado de | (electrénico).
Recomendaciones de Seguridad en | Criterios programaticos
Operativos de Campo”. (electrénico).
Guias Metodologicas
(electrénico).
Formatos de Gestion
(electrénico).
Normas técnicas (electrénico).
Subdirecciones de Marcos 13. Elabora los programas de trabajo | Elementos Programéticos
de Referencia y de Control operativo y normativo, gestiona, registra | (electrénico).
de Operaciones de manera oficial y envia a Direcciones | Criterios programaticos
Geodésicas Regionales. (electrénico).
Guias Metodoldgicas
(electrénico).
Formatos de Gestion

(electrénico).
Programa de trabajo operativo
(electrénico).
Programa de trabajo normativo
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdirecciones y 14. Opera los programas de marcos de | Guias Metodoldgicas
Departamentos de la referencia y control de operaciones | (electronico).
Direccion del Marco geodésicas, supervisa, recibe | Formatos de Gestion
Geodésico informacién generada en las Direcciones | (electrénico).
Regionales incluyendo metadatos | Programa de trabajo operativo
cuando corresponda. (electroénico).
Programa de trabajo normativo
(electronico).
Reportes de avance
(electrénico).
Archivos (electronico).
Metadatos (electronico).
15. Revisa la informacién. Archivos (electrénico).
Metadatos (electrénico).
Guias Metodoldgicas
(electrénico).
Normas técnicas (electrénico).
¢ Es correcta la informaciéon?
No.
16. Envia para correccion. Archivos (electrénico).
Continda en la actividad No.14.
Si.
17. Entrega informacién y respalda en base | Archivos (electrénico).
de datos. Base de datos (electrdnico).
Guias metodoldgicas
(electrénico).
Direccion del Marco 18. Genera y entrega el reporte de avance | Reportes de avance de
Geodésico, Subdirecciones de programa de trabajo. programa de trabajo
de Marcos de Referencia y (electrénico y original).
de Control de Operaciones
Geodésicas
Direccion General Adjunta 19. Integra y entrega a través de correo | Reporte de avance de
de Informacion Geografica electronico el reporte de avance del | programa de trabajo

Basica

programa de trabajo a la Subdireccién de
Planeacion, Andlisis y Evaluacion.

Fin de procedimiento.

(electrénico).
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5. Diagramade Flujo.-
( INICIO )
v
DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE INFORMACION
GEOGRAFICA BASICA ANALIZA Y REVISA
PROPUESTA DE TRABAJO
v 4 PROPUESTA

INSTRUYE PARA QUE SE
REALICE LA PLANEACION Y
PROGRAMACION DE LA RED

GEODESICA NACIONAL

I

SOLICITA ADECUACIONES A
LAS SUBDIRECCIONES

1

(HAY
CONSENSO?

5

A 4

DIRECCION DEL MARCO
GEODESICO

DIRECCION DEL MARCO
\ 4 GEODESICO

INSTRUYE Y COORDINA LA
ELABORACION DE

PROPUESTAS DE TRABAJO A 4
2 ELABORA DOCUMENTO,
ENVIA Y/O PRESENTA - A
PROPUESTA DOCUMENTO
6 TECNICO

-

SUBDIRECCIONES DE
MARCOS DE REFERENCIA Y v

DOEPCE?{ﬁETSI\II_EDSE DIRECCION GENERAL
GEODESICAS ADJUNTA DE INFORMACION
GEOGRAFICA BASICA

A 4 v

ELABORA Y ENTREGA RECIBE Y ANALIZA 4—@
PROPUESTAS DE TRABAJO 4_@ DOCUMENTO

7 -
3 DOCUMENTO
— TECNICO
DIRECCION DEL MARCO NO SOLICITA ADECUACIONES A
GEODESICO Y SUBD. DE LA DIRECCION DEL MARCO
MARCOS DE REFERENCIA Y GEODESICO
DE CONTROL DE 8
OPERACIONES
GEODESICAS
sl
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83

PRESENTA A LA DGGMA LOS
PROGRAMAS DE TRABAJO
PARA SU APROBACION

PROGRAMA DE

9 TRABAJO
|
REGRESA PARA
ADECUACIONES
; ?
¢APRUEBA 10 PROGRAMA DE
TRABAJO
ENCOMIENDA LA EJECUCION
DE LOS PROGRAMAS DE
TRABAJO AUTORIZADOS
11
\ 4
DIRECCION DEL MARCO
GEODESICO
L 4
ASIGNA Y COORDINA LA
EJECUCION DE TRABAJOS
AUTORIZADOS E INDICA
OBLIGATORIEDAD DE
OBSERVANCIA DE LISTADO o
OFICIO DE
12 ASIGNACION
LSTADODE | —

A 4

SUBDIRECCIONES DE
MARCOS DE REFERENCIA
Y DE CONTROL DE
OPERACIONES GEODESICAS

RECOMENDACIONES
DE SEGURIDAD EN
OPERATIVOS DE
CAMPO

ELEMENTOS
PROGRAMATICOS

CRITERIOS
PROGRAMATICOS

GUIAS
METODOLOGICAS

FORMATOS DE
GESTION

NORMAS TECNICAS
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84

ELABORA LOS PROGRAMAS
DE TRABAJO, GESTIONA,
REGISTRA Y ENVIA A
DIRECCIONES REGIONALES

SUBDIRECCIONES Y
DEPARTAMENTOS DE LA
DIRECCION DEL MARCO

GEODESICO

A 4

INFORMACION GENERADA EN
DIRECCIONES REGIONALES

ELEMENTOS
13 PROGRAMATICOS

CRITERIOS
PROGRAMATICOS

GUIAS
METODOLOGICAS

FORMATOS DE
GESTION

PROGRAMA DE
TRABAJO OPERATIVO

PROGRAMA DE
TRABAJO NORMATIVO

OPERA LOS PROGRAMAS, 4—@
SUPERVISA, RECIBE LA

14

L

METODOLOGICAS

GUIAS

FORMATOS DE
GESTION

PROGRAMA DE
TRABAJO OPERATIVO

PROGRAMA DE
TRABAJO NORMATIVO

REPORTES DE
AVANCE

ARCHIVOS

METADATOS
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GUIAS

DIRECCION DEL MARCO METODOLOGICAS

GEODESICO,
SUBDIRECCIONES DE
MARCOS DE REFERENCIA
Y DE CONTROL DE
OPERACIONES
GEODESICAS

v

GENERA Y ENTREGA EL
REPORTE DE AVANCE DE
PROGRAMA DE TRABAJO o
REPORTE DE AVANCE
18 DE PROGRAMA DE
TRABAJO

I\_/_

)
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REVISA LA INFORMACION
15 ARCHIVOS
METADATOS
GUIAS
METODOLOGICAS P
NORMAS TECNICAS
b 4
~ES CORRECTA ENVIA PARA CORRECCION
LA 2
INFORMACION? 16
ARCHIVOS
ENTREGA LA INFORMACION
Y RESPALDA EN BASE DE -
DATOS A
17 ARCHIVOS
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DIRECCION GENERAL

ADJUNTA DE INFORMACION

GEOGRAFICA BASICA

A 4

INTEGRA Y ENTREGA EL
REPORTE DE AVANCE DEL
PROGRAMA DE TRABAJO A
LA SUBDIRECCION DE
PLANEACION, ANALISIS Y
EVALUACION

19

REPORTE DE AVANCE
DE PROGRAMA DE
TRABAJO

FIN
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1. Obijetivo.-

Dirigir la prestacion de los servicios de mantenimiento preventivo o correctivo del equipo de medicion,
periféricos y accesorios en general vinculados con su operacion, destinados a la generaciéon de informacion
geografica basica, mediante el uso de herramientas, refacciones y manuales del fabricante, de acuerdo a la
informacién técnica proporcionada para tal efecto por los fabricantes, con el objeto de garantizar las
condiciones Optimas de operacion y funcionamiento.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Informacion Geogréfica Basica,
Direccion del Marco Geodésico, Subdireccion de Control de Operaciones Geodésicas y Departamento
de Mantenimiento al Equipo Geodésico.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Para realizar el mantenimiento preventivo o correctivo de los equipos de medicién, equipos de
radiocomunicacion o accesorios, invariablemente se debera verificar que los equipos sean propiedad
del Instituto o exista autorizacion oficial para la reparacién de los que no lo sean, derivado de acuerdos
de trabajo o convenios interinstitucionales.

3.b. Para efectuar el servicio de mantenimiento, el solicitante debera entregar la documentacion e
informacion requerida de manera integra.

3.c. Las solicitudes de servicio se atenderan conforme a la fecha de recepcion, nimero de equipos y
accesorios a reparar.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Direccion General Adjunta 1. Dirige e instruye las actividades para
de Informacion Geografica realizar el mantenimiento preventivo o
Basica correctivo a los equipos de medicion, de

radiocomunicacion y/o accesorios que lo

requieran.
Direccion del Marco 2. Coordina y asigna las actividades para
Geodésico realizar el mantenimiento preventivo o

correctivo a los equipos de medicion, de

radiocomunicacion y/o accesorios que lo

requieran.
Subdireccion de Control de 3. Supervisa las actividades para realizar el
Operaciones Geodésicas mantenimiento preventivo o correctivo a

los equipos de medicién, de radiocomu-

nicacion y/o accesorios que lo requieran.
Departamento de 4. Realiza el servicio de mantenimiento | Oficio (original).
Mantenimiento al Equipo preventivo o correctivo a los equipos de | Guia para el mantenimiento a
Geodésico medicién, de radiocomunicacién y/o | equipos y accesorios

accesorios que lo requieran. (electrénico).

5. Verifica que el(los) equipo(s) y/o | Guia para el mantenimiento a
accesorio(s) tenga(n) la documentacién | equipos y accesorios
correspondiente. (electrénico).
¢El equipo es propiedad del Instituto o
existe autorizacion oficial para
reparacion?

No.

6. Regresa el equipo y notifica a sus | Oficio (original).

superiores jerarquicos. Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).

Fin de procedimiento.

Si.

7. Elabora el inventario del(los) equipo(s) | Guia para el mantenimiento a
ylo accesorio(s). equipos y accesorios

(electrénico).

8. Revisa el(los) equipo(s) y/o accesorio(s) | Guia para el mantenimiento a

y diagnostica las posibles fallas. equipos y accesorios
(electrénico).

¢ Es posible reparar?

No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 9. Remite el (los) equipo(s) y/o accesorio(s) | Oficio (original).
Mantenimiento al Equipo al area solicitante, informando las causas | Guia para el mantenimiento a
Geodésico por las cuales no fue posible realizar el | equipos y accesorios
servicio. (electronico).
Continda en la actividad No. 14.
Si.
10. Realiza el servicio correspondiente. Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).
Manuales de servicio del
fabricante (electronico).
11. Prueba que el(los) equipo(s) Yy/o
accesorio(s) funcione(n) correctamente.
¢ Funciona correctamente?
No.
Continva en la actividad No. 8.
Si.
12. Notifica a través de correo electrénico al
area que el (los) equipo(s) ylo
accesorio(s) recibieron el servicio
correspondiente.
13. Entrega el (los) equipo(s) y/o | Oficio (original).
accesorio(s). Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).
14. Actualiza el control de servicios | Reporte Técnico Operativo
brindados por el Departamento y genera | (electrénico).
reporte. Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).
Subdirecciéon de Control de 15. Envia por correo electrénico reporte. Reporte Técnico Operativo
Operaciones Geodésicas (electrénico).
Direccion General Adjunta 16. Recibe reporte. Reporte Técnico Operativo
de Informacion Geografica (electroénico).
Basica y Direccion del
Marco Geodésico
Direccion General Adjunta 17. Integra datos para reporte de metas y | Reporte Técnico Ejecutivo
de Informacion Geografica logros de trabajo semestral y/o anual. (electroénico).
Basica
Fin de procedimiento.
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o D

A 4

DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE
INFORMACION

GEOGRAFICA BASICA

A 4

DIRIGE E INSTRUYE LAS
ACTIVIDADES PARA
REALIZAR EL
MANTENIMIENTO

'

DIRECCION DEL MARCO
GEODESICO

A 4

COORDINA Y ASIGNA LAS
ACTIVIDADES PARA
REALIZAR
MANTENIMIENTO

A 4

SUBDIRECCION DE
CONTROL DE
OPERACIONES
GEODESICAS

A 4

SUPERVISA LAS
ACTIVIDADES PARA
REALIZAR EL
MANTENIMIENTO

A 4

DEPARTAMENTO DE
MANTENIMIENTO AL
EQUIPO GEODESICO

REALIZA EL
MANTENIMIENTO

A 4

OFICIO

GUIA PARA EL
MANTENIMIENTO A
EQUIPOS Y
ACCESORIOS

VERIFICA QUE EL(LOS)
EQUIPO(S) TENGA(N) LA
DOCUMENTACION

GUIA PARA EL
MANTENIMIENTO A

EQUIPOS Y
ACCESORIOS
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¢EL EQUIPO ES
PROPIEDAD

DEL INSTITUTO O

AUTORIZADO?

SI

REGRESA EL EQUIPO Y
NO NOTIFICA A SUS
SUPERIORES
JERARQUICOS

A 4

OFICIO

GUIA PARA EL
MANTENIMIENTO A

ELABORA INVENTARIO
DEL(LOS) EQUIPO(S) Y/O
ACCESORIO(S)

7

EQUIPOS Y

GUIA PARA EL ACCESORIOS

MANTENIMIENTO A
EQUIPOS Y y

A 4

ACCESORIOS
l\_/_ ( FIN )

REVISA EL EQUIPO Y/O
ACCESORIOS Y

—(s)

DIAGNOSTICA LAS 1
FALLAS GUIA PARA EL
8 MANTENIMIENTO A
EQUIPOS Y
ACCESORIOS
NO REMITE LOS EQUIPOS Y/O
ES POSIBLE .| ACCESORIOS AL AREA
LICITANTE
REPARAR? o soLIC o
OFICIO
sl GUIA PARA EL
MANTENIMIENTO A
EQUIPOS Y
ACCESORIOS
REALIZA EL SERVICIO p A
CORRESPONDIENTE GUIA PARA EL
MANTENIMIENTO A
10 EQUIPOS Y
ACCESORIOS S

A\ 4

MANUALES DE
SERVICIO DEL
FABRICANTE

PRUEBA QUE EL EQUIPO
FUNCIONE
CORRECTAMENTE

11
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ENTREGA EL (LOS)
EQUIPO(S) O
ACCESORIO(S)
13

OFICIO
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MANTENIMIENTO A
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SERVICIOS Y GENERA
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REPORTE TECNICO

A 4

SUBDIRECCION DE
CONTROL DE
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A 4

OPERATIVO

GUIA PARA EL
MANTENIMIENTO A
EQUIPOS Y
ACCESORIOS

ENVIA REPORTE TECNICO
OPERATIVO

15

REPORTE TECNICO
OPERATIVO

c

DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE
INFORMACION

GEOGRAFICA BASICA Y
DIRECCION DEL MARCO

GEODESICO

A 4

RECIBE REPORTE

16 REPORTE TECNICO
OPERATIVO
A\ 4
DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE
INFORMACION

GEOGRAFICA BASICA

A 4

17

INTEGRA REPORTE
TECNICO EJECUTIVO

REPORTE TECNICO
OPERATIVO
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1.

Objetivo.-

Obtener imagenes satelitales y sus derivados, para proveer de estos insumos e informacion técnica a
proyectos institucionales, a proyectos especiales y a las Unidades del Estado, de tal forma que se contribuya
al Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica y al fortalecimiento del Servicio Publico de
Informacién Estadistica y Geografica.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

3.0.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica,
Direccion de Integracién de Datos de Percepcion Remota y Subdireccion de Estaciones Terrenas de
Datos de Percepcion Remota y Departamentos de Seguimiento a Operaciones Satelitales, de Asesorias
y Aplicaciones de Datos de Percepcion Remota, de EVISMAR/ERMEX, de Validacion y Control de
Datos de Percepcién Remota, Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales.

Politicas de Operacién.-

La Direccién General Adjunta de Informacion Geografica Basica, a través de la Direccion de Integracion
de Datos de Percepcion Remota y de la Subdireccion de Estaciones Terrenas de Datos de Percepcion
Remota seran las encargadas de dirigir y coordinar el Programa Anual de obtencién de imagenes y
datos del terreno de la Direccion General de Geografia y Medio Ambiente (DGGMA), que requiere la
linea de produccién de datos béasicos y los proyectos institucionales; esto a partir de la informacion
satelital que se obtenga de las antenas receptoras en las que participa el Instituto, asi como de la
informacion y datos adquiridos por medio de procedimientos de contratacién o bien generados por
terceros; estos insumos se proveeran al Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica y
estaran disponibles a las Unidades del Estado que lo requieran.

La operacion de las estaciones terrenas, la gestién, la recepcion, la integraciéon y el control de las
imagenes de satélite se realizara conforme al Programa Anual de Trabajo del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (INEGI), Programa Nacional de Estadistica y Geografia y Programa Estratégico
del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica.

La planeacion, programacion, captacién, procesamiento béasico, recepcién, entrega y control de la
informacion satelital debera realizarse de manera permanente, en respuesta a los requerimientos que
presenten anualmente las diversas areas del Instituto o las Unidades del Estado.

Todas las imagenes satelitales que reciba el Instituto deberan ser sometidas a un control por parte de la
Subdireccién de Estaciones Terrenas de Datos de Percepcién Remota.

Las imagenes satelitales que se obtengan de las estaciones terrenas, de convenios, de procedimientos
de contratacion y de terceros, seran entregadas a la Subdireccion de Administracion de Base de Datos
para su respaldo y disponibilidad de las y los usuarios internos y externos al INEGI, indicando los
derechos de uso y restricciones existentes para cada imagen.

Los mapas de cobertura y los datos técnicos de la informacion satelital seran entregados a la Direccién
de Soluciones Geomaéticas, para su diseminacion.

Las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales, a través de las Subdirecciones Estatales de
Geografia, seran las responsables en su entidad del proceso de asesoria y gestion de informacion
satelital en poder del Instituto.
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3.h. Se privilegiara la coordinacion y concertacion con las Unidades del Estado para llevar a cabo acciones
conjuntas encaminadas a la produccidn, distribucién y diseminacion de imagenes satelitales en pro del
desarrollo nacional.

3.i. Se promovera entre las Unidades del Estado tanto el uso como el procesamiento de imagenes satélites,
la homogeneidad y comparacion de informacién relativa a éstas, asi como su presentacion y
publicacidn, asegurando su intercambio e interoperabilidad.

3.j. Se brindara asesoria y/o capacitacidn al personal del Instituto, asi como al de las Unidades del Estado,
respecto a la disponibilidad y gestién de imagenes, asi como su manejo y aprovechamiento.

3.k. Todas las imagenes de percepcion remota generadas por el INEGI y otras Unidades del Estado o
mediante terceros deberan ser validadas previo a su integracién a la base de datos geogréaficos
conforme a las normas técnicas y procedimientos vigentes.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta 1. Instruye para que se elabore la
de Informacion Geogréfica planeacion, programacion y gestion de
Basica imagenes satelitales requeridas por los
programas institucionales y proyectos
especiales.
Direccion de Integracion de 2. Recibe instruccion 'y coordina la | Programa de Trabajo
Datos de Percepcion elaboracion de la planeacion y | (electronico).
Remota programacion de imagenes satelitales
que responda a los requerimientos
institucionales.
Subdireccion de Estaciones 3. Elabora y envia la solicitud de | Oficio (electronico).
Terrenas de Datos de requerimientos oficiales de imagenes
Percepcion Remota para las Direcciones Generales Adjuntas
de la Direccion General de Geografia y
Medio Ambiente (DGGMA).
Subdireccion de Estaciones 4. Recibe y analiza los requerimientos de | Requerimientos de imagenes
Terrenas de Datos de imagenes de las Direcciones Generales | satelitales (electrénico).
Percepcion Remota vy Adjuntas.
Departamento de
Seguimiento a Operaciones
Satelitales
5. Elabora la planeacion anual de imagenes | Programa Anual de Imagenes
satelitales y la envia para visto bueno. Satelitales (electrénico).
Direccion de Integracion de 6. Recibe, analiza y revisa conjuntamente | Programa Anual de Imagenes
Datos de Percepcion con las Direcciones solicitantes el | Satelitales (electrénico).
Remota programa propuesto.
¢Hay consenso?
No.
Continla en la actividad No. 4.
Si.
7. Envia el programa a la Direccion General | Programa Anual de Imagenes

Satelitales (electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Subdireccién de Estaciones
Terrenas de Datos de
Percepcion Remota

Departamento de Validacion
y Control de Datos de
Percepcién Remota

Departamento de
Seguimiento a Operaciones
Satelitales

Departamento de Asesorias
y Aplicaciones de Datos de
Percepcion Remota

Departamento de
Seguimiento a Operaciones
Satelitales

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Encomienda a sus departamentos la
aplicacién del programa acordado, la
gestion de recursos, la elaboracién de
convenios, asi como la planeacion,
programacion, captacién, procesamiento
basico, recepcion, entrega, control y
seguimiento a las imagenes satelitales.

Realiza acciones de gestién de recursos
necesarios para la contratacion de
telemetria y de servicios de imagenes.

Realiza los tramites de recursos humanos
y materiales para la operacion de las
estaciones receptoras en las que participa
el Instituto.

Indaga en Internet predicciones del
tiempo atmosférico y elabora propuestas
meteoroldgicas para la toma de imagenes
en el territorio nacional.

Elabora mapas de nubosidad diarios e
histéricos que apoyen las decisiones de
toma de imagenes de muy alta resolucion
en la EVISMAR.

Determina en las imagenes satelitales
captadas existencia de nubosidad vy
elabora mapas.

Realiza analisis de las imagenes
satelitales de muy alta resolucion, para
proponer configuraciones que optimicen
su toma.

Planea y elabora los documentos de
colectas de imagenes satelitales de muy
alta resolucion espacial autorizadas por la
Subdireccion, y notifica a la EVISMAR
para su captacion. Estas colectas
consideran las zonas ya captadas, vuelos
a terceros y propuestas meteoroldgicas.

Solicita las imagenes satelitales de baja y
mediana resoluciéon espacial a las
estaciones en las que participa el
Instituto.

Recibe, revisa e integra los reportes de
produccién.

Programa de
(electronico).

Trabajo

Anteproyecto de presupuesto
(electrénico).

Fichas de presion de gasto
(electrénico).

Requisiciones (electrénico).
Formatos de solicitud
(electrénico).

Requisiciones (electrénico).

Mapas de propuestas
meteorologicas de zonas de
toma (electrénico).

Mapas de nubosidad

(electrénico).

Mapas de zonas para
reprogramacion (electrénico).

Propuestas de configuracion de
toma de imagenes
(electrénico).

Documento de colectas diarias
de imagenes (electronico).

Solicitudes de
(electrénico).

imagenes

Reportes de
(original).

produccién
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 18. Elabora reportes de avance periddicos y | Reportes de avance
Seguimiento a Operaciones mapas de cobertura de las iméagenes | (electronico).
Satelitales satelitales por captar en las estaciones | Mapas (electronico).
receptoras.
Departamento de 19. Programa las areas de interés | Telemetria (electrénico).
EVISMAR/ERMEX autorizadas por la Subdireccion y capta
telemetria satelital de muy alta resolucion
espacial en la EVISMAR.

20. Realiza procesamiento béasico a la | Imagenes satelitales
telemetria y obtiene imagenes satelitales | (electrénico).

y productos derivados, y los envia a la | Productos derivados
Subdireccion. (electroénico).

21. Elabora reportes y mapas de cobertura de | Mapas de cobertura de

las imégenes captadas en la EVISMAR. imagenes captadas
(electrénico).
Reportes (original).

22. Prepara la informacion y elabora reporte | Oficios (original).
del uso de minutos de telemetria del | Relaciones de  telemetria
Instituto. (original).

Subdireccion de Estaciones 23. Revisa que el reporte de uso de minutos | Oficio (original).
Terrenas de Datos de coincida con los minutos adquiridos. Relaciones de telemetria
Percepcion Remota (original).
¢ Es correcto?
No.
Continda en la actividad No. 22.
Si.
Departamento de Validacion 24. Realiza las gestiones necesarias para la | Justificaciones técnicas
y Control de Datos de adquisicion de imagenes satelitales, via | (original).
Percepcion Remota convenio, procedimientos de contratacion | Propuestas de  convenios
o de terceros. (electrénico).
Descripciones de zonas de
interés (electronico).

25. Clasifica y deposita las imagenes | Imagenes satelitales de baja,
satelitales, asi como los productos | mediana y alta resolucion
derivados provenientes de las estaciones | (electrnico).
receptoras, de convenios, de | Productos derivados
procedimientos de contratacion o de | (electrénico).
terceros y sus metadatos. Metadatos (electrénico).

26. Elabora documentacién para tramite de | Derecho de autor (electrénico).

derecho de autor y envia.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Validacién 27. Elabora reportes y mapas de cobertura de | Mapas de  cobertura de
y Control de Datos de las imagenes satelitales recibidas y por | imagenes recibidas y
Percepcion Remota entregar a la base de datos de la | entregadas (electronico).
DGGMA. Reportes (electronico).
28. Estima los formatos cartograficos a las | Mapas de formatos
escalas 1:10000 y 1:20000 que se | cartograficos escalas 1:10 000
obtienen con las imagenes de muy alta | y 1:20 000 (electrénico).
resolucion entregadas.
Subdireccion de Estaciones 29. Revisa, analiza los productos, elabora | Oficio (electronico).
Terrenas de Datos de propuesta de oficio y envia para su | Reportes (electronico).
Percepcion Remota entrega oficial.
¢Es fecha de entrega del informe de
avance?
Si.
30. Elabora informes periddicos de avance y | Informes mensuales
control de las actividades y envia. (electrénico).
Continta en la actividad No. 31.
No.
Direccion de Integracion de 31. Elabora y envia documentacion oficial. Oficios (original).
Datos de Percepcion Informes (original).
Remota
32. Instruye para la diseminacion de
informacion de las imagenes satelitales.
Subdireccion de Estaciones 33. Recibe indicacion y encomienda las
Terrenas de Datos de acciones de diseminacion de informacion
Percepcién Remota satelital.
Departamento de Asesorias 34. Solicita a la Direccion de Soluciones
y Aplicaciones de Datos de Geomaticas la actualizacion de
Percepcion Remota coberturas en el Mapa Digital de México,
acorde con la entrega realizada a la base
de datos de la DGGMA.
35. Recibe notificacion de la actualizacion de
las coberturas de imagenes satelitales.
36. Verifica en el Mapa Digital de México que | Cobertura en Mapa Digital de

la actualizacién realizado

correctamente.

se haya

México (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢La actualizacion es correcta?
No.
Continda en la actividad No. 34.
Si.
Direccion de Integracion de 37. Realiza actividades complementarias | Documentos (electrénico).

Datos de Percepcion
Remota, Subdireccién de
Estaciones Terrenas de
Datos de Percepcion
Remota y Departamento de
Asesorias y Aplicaciones de
Datos de Percepcion
Remota

para la diseminacion de imagenes de
satélite.

Nota: Las actividades complementarias
de diseminacion pueden corresponder a
cualquiera de las siguientes:

a) Mantenimiento a los contenidos del
apartado de imagenes de satélite en
la pagina institucional de Internet.

b) Servicios de asesoria al usuario(a).

c) Participaciéon en la imparticion de
cursos y talleres.

d) Elaboracion de tripticos, carteles, y
articulos para su presentacién en
eventos de difusion.

e) Elaboracion de propuestas de mejora
a las herramientas béasicas del mapa
digital para facilitar la consulta y
distribucién de imagenes.

Fin de procedimiento.
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Diagrama de Flujo.-

INICIO

C D

DIRECCION GENERAL ADJUNTA
DE INFORMACION GEOGRAFICA
BASICA

A 4

INSTRUYE PARA QUE SE
ELABORE LA PLANEACION,
PROGRAMACION Y GESTION DE
IMAGENES SATELITALES

1

v

DIRECCION DE INTEGRACION
DE DATOS DE PERCEPCION
REMOTA

v

RECIBE INSTRUCCION,
COORDINA LA PLANEACION Y
PROGRAMACION DE IMAGENES
SATELITALES

2

PROGRAMA DE
TRABAJO

SUBDIRECCION DE ESTACIONES
TERRENAS DE DATOS DE
PERCEPCION REMOTA Y
DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A OPERACIONES
SATFIITAIFS

A 4

RECIBE Y ANALIZA
REQUERIMIENTOS DE
IMAGENES DE LAS
DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS

—(

REQUERIMIENTOS
DE IMAGENES
SATELITALES

A 4

ELABORA LA PLANEACION
ANUAL DE IMAGENES
SATELITALES Y LA ENVIA PARA
VISTO BUENO

5

PROGRAMA ANUAL
DE IMAGENES
SATELITALES

A 4

SUBDIRECCION DE ESTACIONES
TERRENAS DE DATOS DE
PERCEPCION REMOTA

v

R

ELABORA Y ENVIA SOLICITUD
DE REQUERIMIENTOS
OFICIALES DE IMAGENES PARA
LAS AREAS DE LA DGGMA

3

OFICIO

A 4

DIRECCION DE INTEGRACION
DE DATOS DE PERCEPCION
REMOTA

\ 4

RECIBE, ANALIZA'Y REVISA
CONJUNTAMENTE CON LAS

PROGRAMA PROPUESTO
6

DIRECCIONES SOLICITANTES EL »

PROGRAMA ANUAL
DE IMAGENES
SATELITALES

]

c
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¢HAY
CONSENSO?

ENVIA EL PROGRAMA A LA
DIRECCION GENERAL ADJUNTA
DE INFORMACION GEOGRAFICA
BASICA Y DEMAS DIRECCIONES

GENERALES ADJUNTAS
7

A 4

SUBDIRECCION DE ESTACIONES
TERRENAS DE DATOS DE
PERCEPCION REMOTA

\ 4

ENCOMIENDA LA APLICACION
DEL PROGRAMA, LA GESTION
DE RECURSOS, LA
ELABORACION DE CONVENIOS,
ASI COMO LA PLANEACION,
PROGRAMACION, RECEPCION,
ENTREGA, CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE LAS
IMAGENES SATELITALES

PROGRAMA ANUAL
DE IMAGENES
SATELITALES

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A
OPERACIONES SATELITALES

v

REALIZA LOS TRAMITES DE
RECURSOS HUMANOS Y
MATERIALES PARA LA
OPERACION DE LAS
ESTACIONES RECEPTORAS EN
LAS QUE PARTICIPA EL INEGI

10

FORMATOS DE
SOLICITUD

‘\__/_

\ 4

REQUISICIONES

DEPARTAMENTO DE ASESORIAS
Y APLICACIONES DE DATOS DE
PERCEPCION REMOTA

A 4

INDAGA EN INTERNET
PREDICCIONES DEL TIEMPO
ATMOSFERICO Y ELABORA

PROPUESTAS
METEOROLOGICAS PARA LA
TOMA DE IMAGENES EN EL

TERRITORIO NACIONAL
11

MAPAS DE
PROPUESTAS
METEOROLOGICAS

PROGRAMA DE

8 TRABAJO
|\_/’_
v
DEPARTAMENTO DE VALIDACION
Y CONTROL DE DATOS DE
PERCEPCION REMOTA
v
REALIZA LA GESTION DE
RECURSOS PARA LA
CONTRATACION DE -
TELEMETRIA Y DE SERVICIOS
. DE IMAGENES ANTEPROYECTO
DE PRESUPUESTO

FICHAS DE PRESION
DE GASTO

\ 4

ELABORA MAPAS DE
NUBOSIDAD DIARIOS E
HISTORICOS QUE APOYEN LAS
DECISIONES DE TOMA DE
IMAGENES EN LA EVISMAR

12

DE ZONAS DE TOMA

MAPAS DE
NUBOSIDAD

\ 4

DETERMINA EN LAS IMAGENES
SATELITALES CAPTADAS LA
EXISTENCIA DE NUBOSIDAD Y
ELABORA MAPAS

13

d

MAPAS DE
ZONAS PARA

REQUISICIONES

REPROGRAMACION
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REPORTES DE
AVANCE

MAPAS
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REALIZA ANALISIS DE LAS
IMAGENES SATELITALES DE
MUY ALTA RESOLUCION PARA - DEPARTAMENTO DE LA
PROPONER CONFIGURACIONES i EVISMAR/ERMEX
QUE OPTIMICEN SU TOMA PROPUESTAS DE
14 CONFIGURACION DE
TOMA DE IMAGENES
\ 4
\ 4 PROGRAMA LAS AREAS DE
INTERES AUTORIZADAS POR LA
DEPARTAMENTO DE SUBDIRECCION Y CAPTA
SEGUIMIENTO A TELEMETRIA SATELITAL DE MUY
OPERACIONES ALTA RESOLUCION ESPACIAL —
SATELITALES EN LA EVISMAR TELEMETRIA
19
v A
PLANEA Y ELABORA
DOCUMENTOS DE COLECTA DE v
IMAGENES SATELITALES DE
MUY ALTA RESOLUCION REALIZA PROCESAMIENTO
ESPACIAL AUTORIZADAS POR — BASICO A LA TELEMETRIA Y
LA SUBDIRECCION, Y NOTIFICA r OBTIENE IMAGENES
A LA EVISMAR PARA SU DOCUMENTOS DE SATELITALES Y PRODUCTOS =z
CAPTACION COLECTAS DIARIAS DERIVADOS, Y LOS ENVIA A LA IMAGENES
15 DE IMAGENES SUBDIRECCION SATELITALES
= 20 —
I = -
- PRODUCTOS
SOLICITA LAS IMAGENES DERIVADOS
SATELITALES DE BAJA Y
MEDIANA RESOLUCION
ESPACIAL A LAS ESTACIONES aa
EN LAS QUE PARTICIPA EL v
INSTITUTO SS II_I\I/ICAI\EIJERIEESS ELABORA REPORTES Y MAPAS
16 DE COBERTURA DE LAS MAPAS DE T
. — IMAGENES CAPTADAS EN LA COBERTURA DE
EVISMAR p
v ” IMAGENES
CAPTADAS
RECIBE, REVISA E INTEGRA LOS o
REPORTES DE PRODUCCION REPORTES
o)
17 REPORTES DE
PRODUCCION v

PREPARA LA INFORMACION Y
ELABORA REPORTE DEL USO
DE MINUTOS DE TELEMETRIA

DEL INSTITUTO

22

OFICIOS

(0]

RELACIONES DE
TELEMETRIA
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SUBDIRECCION DE
ESTACIONES TERRENAS DE
DATOS DE PERCEPCION
REMOTA

A 4
REVISA QUE EL REPORTE DE

USO COINCIDA CON MINUTOS

ADQUIRIDOS

23 OFICIO

¢ES
CORRECTO?

DEPARTAMENTO DE
VALIDACION Y CONTROL DE
DATOS DE PERCEPCION
REMOTA

A 4

REALIZA LAS GESTIONES
NECESARIAS PARA LA
ADQUISICION DE IMAGENES ViA

RELACIONES DE
TELEMETRIA

o

CONVENIO, PROCEDIMIENTOS o

JUSTIFICACIONES
TECNICAS

DE CONTRATACION O DE
TERCEROS
24

A 4

CLASIFICA Y DEPOSITA LAS
IMAGENES SATELITALES, LOS
PRODUCTOS DERIVADOS DE
LAS ESTACIONES RECEPTORAS,
DE CONVENIOS, DE
PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION O DE D

PROPUESTAS DE
CONVENIOS

TERCEROS Y SUS

METADATOS IMAGENES

SATELITALES DE
25 BAJA, MEDIANA Y
ALTA RESOLUCION

]

DESCRIPCIONES DE
ZONAS DE INTERES

PRODUCTOS
DERIVADOS

METADATOS
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CARTOGRAFICOS A LAS

ESCALAS 1:10 000 Y 1:20 000 MAPAS DE ]
QUE SE OBTIENEN CON LAS FORMATOS
IMAGENES DE MUY ALTA CARTOGRAFICOS
RESOLUCION ENTREGADAS ESC. 1:10 000
28 Y 1:20 000
v
SUBDIRECCION DE ESTACIONES
TERRENAS DE DATOS DE
PERCEPCION REMOTA
REVISA, ANALIZA LOS
PRODUCTOS, ELABORA —
PROPUESTA DE OFICIO Y ENVIA —
OFICIO _
29
REPORTES

¢ES ENTREGA
DE INFORME DE
AVANCE?

ELABORA INFORMES
PERIODICOS DE AVANCE Y
CONTROL DE LAS ACTIVIDADES

ENCOMENDADAS z
30 INFORMES
MENSUALES
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ELABORA DOCUMENTACION -
PARA TRAMITE DE DERECHO DE T
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1. Obijetivo.-

Generar ortoimagenes y datos del relieve a través de modelos digitales de elevacion a partir de datos
obtenidos de diferentes sensores remotos para la produccién y/o actualizacion de la informacién topografica
béasica, a fin de contribuir y suministrar informacion de calidad, pertinente, veraz y oportuna para su
integracion al Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica, asi como al fortalecimiento del
Servicio Publico de Informacion Estadistica y Geogréfica.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion de Modelado Topogréfico, Subdirecciones de
Ortorrectificacién y de Relieve Continental y Submarino, Departamentos de Integracion de Imégenes
Digitales, de Rectificacion de Imagenes, de Aerotriangulacion, de Modelos Digitales de Elevacién
Continentales y de Continuos de Elevacién Continental, Direcciones Regionales y Coordinaciones
Estatales.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. La integracién y generacion de ortoimagenes y datos del relieve de modelos digitales de elevacion se
realizara conforme al: Programa Nacional de Estadistica y Geografia, Programa Anual de Estadistica y
Geografia y Programa Anual de Trabajo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI).

3.b. Se deberd interactuar de manera coordinada y por conductos oficiales con las areas generadoras y
usuarias de la informacion geografica que se requiera en su ambito de competencia.

3.c. Se brindara capacitacién, imparticién de platicas y asesorias en materias de su competencia a las areas
operativas del INEGI, Unidades del Estado u otras instituciones que asi determinen las autoridades que
correspondan.

3.d. Se debera verificar que las ortoimagenes y los datos del relieve de modelos digitales de elevacion
generados, cumplan con la Normatividad Técnica, Lineamientos, Reglas y Otros, que apliquen y que se
encuentren establecidos para estos productos.

3.e. Previo a la elaboracion de ortoimagenes y datos del relieve a través de modelos digitales de elevacién,
se realizara la revision de datos obtenidos de sensores remotos para determinar su utilidad y cobertura
de acuerdo a las divisiones de formatos cartogréaficos empleados en el Instituto.

3.f. Para generar ortoimagenes y datos del relieve a través de modelos digitales de elevacién a partir de
fotografias aéreas analdgicas, se realizara el escaneo necesario usando escaneres fotogramétricos y
aplicando las especificaciones establecidas.

3.9. La generacion de ortoimagenes estara en funcion de la disponibilidad de imagenes de satélite y de
fotografia aérea digital, asi como de la existencia de puntos de control terrestre. Las ortoimagenes se
recortaran en formatos cartograficos escala 1:10 000, con cobertura de 3'45" de latitud por 320" de
longitud.
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3.n.

3.0.

3.p.

3.0.

3.r.

Adicional al propdsito de la ortorectificacién de imagenes, en las estaciones fotogramétricas, a partir de
coberturas estereoscopicas, se deberan generar los puntos fotogramétricos por el método de correlacion
de imagenes para derivar los datos del relieve a través de modelos digitales de elevacion; cada archivo
correspondera a una clave de la Cartografia Topografica escala 1:10 000 (3°45"" de latitud por 320" de
longitud).

Los productos fotogramétricos deberan tener un area excedente entre 40 y 60 metros del formato
cartografico que representen, con el fin de que exista un area de traslape para asegurar la continuidad
entre formatos adyacentes. Las ortoimagenes digitales se generaran en formato crudo y se deberan
acompafar de un archivo de texto, en donde se especifiquen los siguientes datos: clave de la carta,
datum, resolucién (nimero de filas, nUmero de columnas, tipo de datos), zona Universal Transverse
Mercator, identificador de la imagen, fecha de captura de cada una de las imagenes utilizadas y para
cada ortoimagen las coordenadas en metros (X, Y) del punto superior izquierdo, en el sistema de
proyeccion utilizado.

La creacion del modelo digital de elevacion estard en funcion de las disposiciones y proyectos que
establezca la Direccion General de Geografia y Medio Ambiente (DGGMA) y conforme el Programa
Nacional de Modelos Digitales de Elevacion.

Se mantendra comunicacion con las areas de Administracion de Base de Datos Geograficos,
Ortorrectificacion, Geodesia y Extraccion Vectorial de informacién topografica, con la finalidad de que
sean proporcionados los insumos basicos: curvas de nivel, cuerpos de agua, corrientes de agua,
imagenes y datos LIDAR, puntos de altimetria generados por procesos fotogramétricos a partir de
imagenes de satélite de alta resolucién, y de datos del relieve de modelos digitales de elevacion para
coordinar la produccién de la cartografia topogréfica.

El modelo digital de elevacién se realizara de acuerdo a la metodologia que asegure la caracterizacién de
los datos del relieve conforme a las especificaciones técnicas sobre el tratamiento de los datos descritos
en la Norma Técnica para la Generacion de Modelos Digitales de Elevacion con fines Geograficos.

Los datos del relieve de modelos digitales de elevacion y ortoimagenes deberan tener un formato de
cubrimiento de acuerdo a los requerimientos vigentes y que aseguren una cobertura del territorio nacional
por modelo.

La informacién procesada de modelos digitales de elevacion debera estar contenida en un archivo digital
de formato raster de acuerdo a la Norma Técnica, de tal manera que a partir del mismo se puedan
derivar formatos de intercambio para otras plataformas.

Las ortoimagenes y el modelo digital de elevacion deberd estar referenciado a un sistema de
coordenadas y datum definido.

Los datos raster de las ortoimagenes y de los datos del relieve de modelos digitales de elevacion
deberdn manejar la resolucion de acuerdo al grado de representacion definido, acorde a las
caracteristicas de los insumos.

Las elevaciones representadas en el modelo digital de elevacion deberan estar referidas al Nivel Medio
del Mar.

De los datos del relieve de modelos digitales de elevacién se podra derivar informacién referente a
sombreados del relieve, curvas de nivel y otros datos geogréaficos con atributo de elevacién que se
requieran para atender las necesidades de la informacion topografica.
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3.s. El Departamento de Continuos de Elevacion Continental generara los conjuntos de datos de la cubierta
de altimetria en formato vectorial que deben cumplir con la continuidad y consistencia de informacion con
los formatos cartograficos adyacentes.

3.t. Los conjuntos de datos de la cubierta de altimetria integrada por las curvas de nivel con una
equidistancia de 10m y puntos acotados, de rasgos identificables en las ortoimagenes seran derivados de
modelos digitales elevacion de tipo terreno, en archivos vectoriales que pertenecen a formatos
cartograficos en escala 1: 20 000 con dimensiones de 7°30"" de latitud por 6"40"" de longitud.
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4. Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de  Modelado 1. Integra programa anual de trabajo para | Programa anual de trabajo
Topografico y Subdireccion generacion de ortoimagenes y datos del | (electrénico).
de Ortorrectificacion relieve a través de modelos digitales de
elevacion y da indicaciones para atender
solicitudes y seguimiento al programa
definido.
Departamento de Integracion 2. Recibe solicitud de entrega y/o de | Oficio (copia).
de Imagenes Digitales escaneo de imagenes e integra insumos | Archivos (electronico).
de acuerdo a su disponibilidad.
3. Revisa insumos de acuerdo a la | Oficio (copia).
disponibilidad de imagenes y/o solicitud | Archivos (electrénico).
de escaneo.
¢ Esta completa la informacion?
No.
4. Notifica a través de correo electrénico a
las &reas proveedoras de insumos.
Continda en la actividad No. 2.
Si.
5. Verifica. Archivos (electrénico).
¢ Es fotografia aérea analogica?
No.
Continda en la actividad No. 8.
Si.
6. Configura proyecto para escaneo de
fotografia aérea.
7. Escanea de acuerdo a especificaciones | Fotografia aérea (electrénico).
establecidas.
8. Revisa que las imagenes de satélite y/o | Fotografia aérea (electrénico).

fotografia digital
especificaciones.

cumplan con

¢Cumple con
establecidos?

requerimientos

No.

Imagen de satélite

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Integracion 9. Estandariza los colores a través de | Fotografia aérea (electronico).
de Iméagenes Digitales edicion en los casos que requiera. Imagen de satélite
(electroénico).
Continda en la actividad No. 8.
Si.
10. Elabora informe del resultado de la | Informe (electronico).
revision de imagenes de satélite y de
fotografia aérea escaneada o digital.
11. Envia informe de disposicion de | Informe (electronico).
imagenes.
12. Respalda informe en base de datos. Informe (electrénico).
Base de datos (electrénico).
Departamento de 13. Recibe a través de correo electronico el | Informe (electrénico).
Aerotriangulacién reporte de revision de imagenes, tanto de | Programa Anual de Trabajo
fotografia aérea escaneada (digital) como | (electronico).
de imagenes de satélite.
14. Accede al servidor de imagenes para
identificar y verificar que las imagenes
que componen el proyecto estén
completas.
¢Estan completas las imagenes del
proyecto?
No.
15. Reporta y solicita a través de correo
electrénico las imagenes faltantes.
Continda en la actividad No. 14.
Si.
16. Integra imagenes. Imagenes (electronico).
17. Recibe oficio de entrega de puntos de | Oficio (original y electrénico).
control terrestre de la zona a trabajar.
18. Copia los archivos de los puntos de | Puntos de control terrestre de
control terrestre del sitio de depdsito. zona (electrénico).
19. Revisa que los puntos de control terrestre | Puntos de control terrestre de

estén completos.

¢Estan completos los puntos de control
terrestre?

No.

zona (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 20. Reporta a través de correo electrénico el
Aerotriangulacion problema detectado.
Continda en la actividad No. 17.
Si.
21. Establece el tipo de proyecto a trabajar.
¢ Es fotografia aérea escaneada?
No.
Continda en la actividad No. 29.
Si.
22. Genera el proyecto para orientar | Manual de usuario del
fotografias aéreas escaneadas. Departamento de
Aerotriangulacion (electrénico).
23. Crea el archivo de calibracion de la | Certificado de calibracion de la
camara para el proyecto auxilidndose del | camara (copia).
certificado de calibracion. Archivo de camara
(electrénico).
24. Importa imagenes de fotografia aérea. Imagenes (electronico).
25. Crea las imagenes piramidales para | Imagenes (electrénico).
imagenes de fotografia aérea.
26. Realiza la orientacion interior. Iméagenes (electrdnico).
27. Analiza que los resultados de la | Imagenes (electrénico).
orientacion cumplan con los estandares
establecidos.
¢ Cumple con estandares?
Si.
Continda en la actividad No. 33.
No.
28. Realiza nuevamente la orientacién
interior para obtener los residuales dentro
de la tolerancia.
Continda en la actividad No. 27.
Viene de la actividad No 21.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 29. Genera el proyecto para orientar | Manual de usuario del
Aerotriangulacion iméagenes de satélite. Departamento de
Aerotriangulacién (electrénico).
30. Lee imagenes desde el servidor. Iméagenes (electronico).
31. Importa los Coeficientes Racionales | Imagenes (electrénico).
Polinominales de cada imagen.
32. Crea las minificaciones de las imagenes | Imagenes (electrénico).
de satélite originales para répida
consulta.
33. Importa o captura en un archivo las | Puntos de control terrestre de
coordenadas de los puntos de control | zona (electrénico).
terrestre.
34. Mide los puntos de control terrestre. Puntos de control terrestre de
zona (electrénico).
35. Realiza la formacién del bloque y genera | Puntos de control de pase y
los puntos de pase y liga. liga (electrénico).
36. Realiza la orientacion exterior. Imagenes (electronico).
37. Revisa que la orientacion exterior de | Imagenes (electrénico).
cada modelo sea correcta y cumpla con
las especificaciones.
¢Es correcta y cumple con
especificaciones?
No.
38. Corrige los errores encontrados. Imagenes (electronico).
Continda en la actividad No. 36.
Si.
39. Realiza el proceso de ajuste del bloque. Imagenes (electronico).
40. Analiza que los resultados del ajuste | Imagenes (electrnico).
cumplan con las especificaciones
establecidas para el proceso.
¢ Cumple especificaciones?
No.
41. Corrige el (los) punto(s) con error. Imagenes (electronico).
Continda en la actividad No. 39.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
Departamento de 42. Realiza la densificacion del control | Imagenes (electronico).
Aerotriangulacion terrestre.
43. Genera las imagenes aerotrianguladas | Imagenes (electrénico).
en formato National Imagery Trasmition
Format.
44, Elabora el formato de distribucion de | Formato de distribucién de
imagenes y control terrestre. imagenes y puntos de control
terrestre (electrénico).
45. Envia por correo electronico el aviso de
disponibilidad del proyecto con las
imagenes aerotrianguladas.
46. Respalda el proyecto. Proyecto (electronico).
Departamento de 47. Recibe por correo electronico el aviso de
Rectificacion de Imagenes disponibilidad  del  proyecto, con
imagenes aerotrianguladas y distribuye
insumos a &reas de la Direccion General
de Geografia y Medio Ambiente
(DGGMA), Direcciones Regionales vy
Coordinaciones Estatales.
48. Elabora proyecto para rectificacion de | Proyecto (electrnico).
imagenes.
49. Importa, via red los archivos de las | Datos de orientacion
imagenes aerotrianguladas | (electrénico).
correspondientes a cada proyecto. Insumos (electrénico).
50. Revisa que los modelos estereoscdpicos | Modelos estereoscépicos
se formen correctamente. (electrénico).
JLa informacioén del modelo
estereoscopico es correcta?
No.
51. Notifica a través de correo electrénico al
Departamento de Aerotriangulacion para
su correccion.
Continda en la actividad No. 47.
Si.
52. Realiza proceso de generacién de puntos | Puntos fotogramétricos
fotogramétricos (puntos con valor de | (electronico).
altura) por correlacién de imégenes.




INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

r

10. Ortorrectificacién de imagenes y generacion de datos del relieve a través de FE;:: o ACTUALIZ:;SN: PAGINA:
modelos digitales de elevacion. ' ; 115
L g 01 2017
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 53. Realiza la edicién interactiva de los | Puntos fotogramétricos
Rectificacion de Imagenes puntos fotogramétricos, haciendo uso de | (electrénico).
los modelos estereoscopicos. Modelos estereoscopicos
(electroénico).
54. Genera mosaico de puntos | Puntos fotogramétricos
fotogramétricos editados. (electronico).
55. Revisa que los puntos fotogramétricos | Puntos fotogramétricos
estén dentro de las especificaciones. (electrénico).
¢ Los puntos fotogramétricos estan dentro
de +3m?
No.
56. Regresa para su reedicion. Puntos fotogramétricos
(electrénico).
Continda en la actividad No. 53.
Si.
57. Obtiene los archivos de salida en los | Archivos (electronico).
formatos establecidos para puntos
fotogramétricos y deposita.
58. Realiza el proceso de ortorrectificacion | Manual del usuario del
de imagenes. Departamento de Rectificacion
de Iméagenes (electronico).
Archivos (electronico).
59. Elabora mosaico del proyecto, | Proyecto (electronico).
seleccionando de cada imagen que lo
integra, la parte que presenta el mejor
aspecto en cuanto a radiometria y ligas
de detalles y recorta a formato
cartografico.
60. Cambia archivo de formato y genera | Archivos (electrénico).
archivo de texto que contenga los datos
sobre las caracteristicas del producto e
integra producto terminado.
61. Deposita las ortoimagenes con su | Ortoimagenes (electrénico).
archivo de texto. Archivos (electrénico).
62. Respalda proyecto en servidor para su | Proyecto (electronico).
posterior respaldo definitivo.
Subdireccion de Relieve 63. Recibe programa de trabajo de la | Programa de trabajo

Continental y Submarino y
Departamento de Modelos
Digitales  de Elevacion
Continentales

Subdireccién de Ortorrectificacion.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE s INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Relieve 64. Recibe por correo electronico la
Continental y Submarino y notificacion del proyecto de trabajo.
Departamento de Modelos
Digitales de Elevacion
Continentales
65. Descarga los datos e informacion del | Puntos fotogramétricos
proyecto (puntos fotogramétricos | (electrénico).
generados a partir de imagenes de | Archivos (electrénico).
satélite de alta resolucion).
66. Valida los datos e insumos para el | Manual de usuario del
proyecto. Departamento de Modelos
Digitales de Elevacion
Continentales (electronico).
Puntos de altimetria
(electrénico).
Archivos (electronico).
¢,Cumple con las especificaciones?
No.
67. Informa a través de correo electrénico al
proveedor del insumo.
Continda en la actividad No. 64.
Si.
68. Asigna proyecto a especialistas en las | Proyecto (electronico).
areas de la DGGMA yl/o Direcciones
Regionales.
69. Ejecuta macro de Terreno para la | Puntos fotogramétricos
clasificacion de puntos de altimetria | (electrénico).
generados por procesos fotogramétricos
a partir de imagenes de satélite de alta
resolucion.
70. Depura  ylo reclasifica (terreno) | Imagenes de satélite
interactivamente los puntos de altimetria | (electronico).
generados por procesos fotogramétricos | Puntos fotogramétricos

a partir de imagenes de satélite de alta
resolucion.

¢ Contiene rasgos hidrogréaficos?
No.
Continda en la actividad No. 73.

Si.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Relieve 71. Delimita y obtiene las alturas de los | Puntos de altimetria
Continental y Submarino y rasgos hidrogréficos. (electronico).
Departamento de Modelos
Digitales de Elevacion
Continentales

72. Realiza el tratamiento a los rasgos | Puntos de altimetria
hidrograficos. (electroénico).

73. Ejecuta macro de Superficie para la | Puntos de altimetria
clasificacion de puntos fotogramétricos | (electrénico).
generados a partir de imagenes de
satélite de alta resolucion.

74. Depura y/o reclasifica (superficie) | Manual de procedimientos
interactivamente los puntos de altimetria | para la creacibn de los
generados por procesos fotogramétricos | Modelos Digitales de Elevacion
a partir de imagenes de satélite de alta | (electrénico).
resolucion. Puntos de altimetria

(electroénico).

75. Revisa la clasificacion mediante el | Bloques (electrénico).

modelo de relieve sombreado y adecuta. Modelo de relieve
(electrénico).

¢ Existen inconsistencias?

Si.

76. Realiza adecuaciones a la clasificacion. Manual de procedimientos

para la creacion de los
Modelos Digitales de Elevacion
(electrénico)

Contintdia en la actividad No. 75.

No.

77. Integra los proyectos asignados a | Proyectos (electronico).
especialistas en la DGGMA yl/o
Direcciones Regionales.
¢ Cuenta con mar el proyecto?

No.
Contintdia en la actividad No. 79.
Si.

78. Genera una malla de puntos para el | Puntos de altimetria

tratamiento de mar. (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Relieve 79. Exporta la malla de puntos de altimetria a | Puntos de altimetria
Continental y Submarino y formato longitud, latitud, altitud y texto de | (electronico).
Departamento de Modelos Superficie y Terreno con resolucion de 5 | Archivos (electrénico).
Digitales de Elevacion metros y realiza la conversién de formato
Continentales para su exportacion.

80. Genera el Modelo Digital de Elevacion de | Modelo Digital de Elevacién de
Superficie y de Terreno con resolucion de | Superficie (GRID y BIL)
5 metros (GRID a partir del formato de | (electrénico).
texto) y (BIL a partir del formato GRID). Modelo Digital de Elevacion de

Terreno  (GRID 'y  BIL)
(electrénico).

81. Genera metadatos de los modelos | Metadatos (electronico).
digitales de Superficie y de Terreno por
formato cartografico en escala 1:10 000.

82. Respalda el proyecto y productos finales | Proyecto (electrénico).
de Modelos Digitales de Elevacién, | Productos (electrénico).
Superficie y Terreno.

83. Deposita productos finales en el Servidor | Nota (electronico).
de Administracion de Base de Datos. Productos (electrénico).

Departamento de Continuos 84. Genera conjuntos de datos de cubierta | Programa de Trabajo
de Elevacion Continental de altimetria para atender y da | (electrénico).
seguimiento al programa definido. Conjuntos de datos
(electrénico).

85. Recibe por correo electrénico notificacion
mensual y aviso de la disponibilidad de
conjuntos de datos de Modelo Digital de
Elevacién en formato cartografico escala
1:10 000 con resolucién a 5 metros por
parte del Departamento de Modelos
Digitales de Elevacion Continentales.

86. Envia al area de Administracion de Base
de Datos, solicitud de datos digitales a
través del portal institucional para
descarga de los insumos necesarios de
ortoimégenes.

87. Programa y asigna carga de trabajo a | Ortoimagenes (electronico).
especialistas para generar el modelo | Manual de Usuario
cartografico 1:20000 con los cuatro | Herramientas de Continuos de
cuadrantes 1:10 000. Elevacion (electrénico).

88. Genera mosaico del modelo en escala | Ortoimagenes (electrénico).

1:20 000 y compara con ortoimagenes.

¢ Cumple con especificaciones?

No.

Manual de Especificaciones de
insumos (copia).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Continuos 89. Reporta y solicita su correccion.
de Elevacién Continental
Continda en la actividad No. 90.
Si.
90. Inserta avance y genera archivos | Archivos (electronico).
preliminares ejecutando el proceso
“Insumos”.
¢Marca error de sintaxis?
Si.
91. Corrige el problema indicado. Archivos (electrénico).
Continda en la actividad No. 90.
No.
92. Elimina curvas cerradas que no | Archivos (electrnico).
corresponden. Manual de Usuario
Herramientas de Continuos de
Elevacion (electrénico).
93. Edita y corrige errores topolégicos de | Archivos (electrénico).
manera interactiva.
94. Agrega topologia y corre proceso. Archivos (electrdnico).
¢Existen errores de topologia?
Si.
95. Corrige errores de topologia. Archivos (electrénico).
Continda en la actividad No. 94.
No.
96. Realiza edicion cartografica. Archivos (electrénico).
97. Liga curvas de nivel con formatos | Archivos (electrnico).
adyacentes.
¢ Existen archivos vectoriales
adyacentes?
No.
Continda en la actividad No. 103.
Si.
98. Revisa la union de las curvas y edita de | Archivos (electrénico).

Ser necesario.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Departamento de Continuos 99. Realiza la liga manual de corrientes de | Archivos (electronico).

de Elevacion Continental agua con archivos adyacentes.

100. Revisa y valida ligas y de curvas de nivel. | Archivos (electrénico).
¢ Existen errores?
Si.

101. Corrige errores. Archivos (electrénico).
Continda en la actividad No. 100.

No.

102. Valida archivos en proceso de | Archivos (electronico).
integracion.
¢ Existen errores?

Si.

103. Corrige errores. Archivos (electrénico).
Continda en la actividad No.105.

No.

104. Carga la cubierta de puntos acotados y | Archivos (electrénico).
captura de puntos con rasgos | Puntos acotados (electrénico).
representativos distribuidos en la imagen.

105. Corre el proceso de validacion de | Archivos (electrénico).
topologia final.
¢ Existen errores?

Si.

106. Corrige errores. Archivos (electronico).
Continda en la actividad No.108.

No.

107. Revisa atributos y nombres de los | Archivos (electrénico).
elementos y corre el proceso de edicion.

108. Deposita las cubiertas de archivos finales | Cubiertas de altimetria
a la carpeta compartida y realiza el | (electrénico).
control de calidad. Manual de Usuario de

Herramientas de Continuos de
Elevacion.




[

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

r

10. Ortorrectificacién de imagenes y generacion de datos del relieve a través de FE;:: o ACTUAUZ:;TN: PAGINA:
modelos digitales de elevacion. ) : 121
L g 01 2017
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Cumplen con especificaciones?
No.
Departamento de Continuos 109. Regresa las cubiertas para correccion. Cubiertas de altimetria
de Elevaciéon Continental (electrénico).
Contindia en la actividad No.106.
Si.
110. Deposita las cubiertas de altimetria | Cubiertas de altimetria
terminadas en la carpeta compartida e | (electronico).
informa.
111. Elabora informe del proceso de | Nota (original).
produccion y envia a través de correo
electrénico al Departamento de
Extraccion Vectorial.
112. Registra en el control de avance, elabora | Control de avance
reporte de produccion y envia para | (electronico).
control de gestion. Reporte de avance

Fin de procedimiento.

(electrénico).
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Solicitud para realizar

S TITETE O,

Levantamientos Aéreos de Informacion Geografica
por parte de personas fisicas o morales nacionales y extranjeras

D ETTRGATEN T R

| Laot)

1 2
Lugar: k j FE{ha: K )
Par este conducte sclicito auterizacidn para realizar un |evantamiento 2érec de informacién geografica en el Temritaric
Macional, para cuyes efectos le proporcionc los siguientes datos:

-

DATOS GENERALES

o

Mombre o razon social:

\3)

Domicilio

Tipo de Vialidad;

O

Mombre deVialida

5

Mumero Exterior:

6 7
@ Nimerao Interior: U Tipo

8
ntamiento Humano; U

Mombre del Municipio o Delegacian:

Mombre del Asentampiagto Humanao:
Codigo Postal: b Nombre de la Localidad:

(11)

(o)

Mombre dela Entidad Federativa:

Entrevialidades tipo y nombre®:

Vialidad Posteriortipo y nombre*:

Descripcidn de Ubicacidn®:

Teléfono;

@ Fax:

(18) (19)

Correo electronico:

Representante o apoderado legal:

Responsable derealizar el estudio:

20
&)

los trabajos resultan

MNombrey domiciliode la persona radicadaen |{1§3 que avale la obligacidn de entregarlas copias al INECI de

22

Teléfono: 23

e (24)

(25)

Caorreo electrdnico:

Mam. de contrato uorden de trabajo:

() @)

Fecha:

A%

-

* Componentes opcionales, Para mayor informacidn consultar la Norma Técnica sobre Domidilios Geograficos
disponible en el portal del INEGL. httpsjjwww.inegi.org. me/geo/contenidos/normasTecnicasidefault. aspx

1/5 e
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Levantamientos Aéreos de Informacion Geografica
por parte de personas fisicas o0 morales nacionales y extranjeras m rraaren 1 e

[ LAO1|

™y

Electromagnético: Imdgenes digitales, de pequefic formato,verticale

Fotografico de reconocimiento: oblicuas y georreferendadas: O
Fotogramétrico: LIDAR: O
Geodésico: Magnetometria: O
Gravimétrico: Radiometria: O

or TIPO DE LEVANTAMIENTO
O

O

O

O

O

|

Otros (especificar):

Imagen de video:

DESCRIPCION Y OBJETO DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

0 Uso previsto de lainformacién levantada: (29) \/—\
Beneficiario de los trabajos: 30)
Material que se entregard al beneficario (enumérelo y describalo por producto): :\/31

(5i falta espacio anexe hojas)

o’l.-ZONA DE CUBRIMIENTO )

*Indigue nombre del lugar (estado, municipio y localidad), descripcidn del drea por cubrir, y coordenadas
gengraficasy UTM (anexar mapa del drea de cubrimiento en cartografia adecuadal):

32

Desglose del drea de cubrimiento por estado: @

Cuantificacion total del cubrimientos 34) ke Q?’S)
km (lineales): 36)

(=i falta espacio anexe hojas)

o] L J—
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Solicitud para realizar Levantamientos Aéreos de Informacién Geografica
por parte de personas fisicas o morales nacionales y extranjeras

(
6 DATOS DE LA (S)A.ERDNAVE (5) AUTILIZAR

@ 1 2 3 4 E
Marca/modelo:

Matricula:

# Nimero de certificado de aerongyegabilidad: 39)
Vigencia del certificado:

.

( . -
e EQUIPO CON EL QUE REALIZARA LA CAPTURA DE LA INFORMACION

A) Siescamara aerofotogrameétrica o de reconodmiento indigue los datos siguientes:

Marca:

Tipo [Modelo:
Formata:
Distancia focal:
Mumero de serie;

Mumero de certificado de s=~lqratran:
Fecha de certificado: e

Tipo de pelicula:

*B) Siesotro equipo como: LIDAR, magnetdmetros, barredores o espectrofotdmetros, indique el registro
aduanal {en caso de equipo internado al pais sea extranjero) y Especificadiones Técnicas del equipo:

(49)

6 PROGRAMA DE EJECUCION

Periodo solicitado del @ al 51
Aeropuerto de partida (nacional o internacional ):
Aeropuerto alterno: 52

Fecha deinicio del vuelo:

Integrantes de la tripulacidn:

53
—(54)

NOMBRE

NACIONALIDAD

FUNCION

35—
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Solicitud para realizar Levantamientos Aéreos de Infermacien Geografica

por parte de personas fisicas o morales nacionales y extranjeras

LAO1

CARACTERISTICAS DE VUELO

55
Altura de vuelo propuesta:

Escala nominal de las fotografias (en sucaso):; 56

Orientacion del vuelo: (57)

L - 58 -
icion longitudinal; K ) ., lateral media; %
ORI (507

Namero de lineas de vuelo:

Numero total aproximado de fotografias: (60)

o

DOCUMENTOS ANEXOS

Deberd anexar copia de los documentos marcados con asterisco (*) y relacionarlos a continuacidn:

(61)

ATENTAMENTE

El s i'a nte

Nombre y firma

45 —

PAGINA:

144
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solicitud para realizar Levantamientos Aéreos de Informacion Geografica
por parte de personas fisicas o morales nacionales y extranjeras

LAO1

CONSIDERACIONES GEMERALES

» Lasolicitud deberd presentarse en original y fotocopia para el acuse de recibo.
En elcaso dellenado a mano, se deberd utilizar letra de molde, a tinta negra o azul.
La firma del solicitante debera serautdgrafa.
*  Estasolicitud se deberd presentar ante la oficina de atencidn al pdblico dela Direccidn General de Geografia y
Medio Ambiente, de g:00 a15:00 hrs,, de lunes a viernes.
Cd. de México: Patriotismo 711, 8° piso, Col. San Juan Mixcoac, Del. Benito Judrez, C.P. 03730, México, D.F.

Aguascalientes: Av. Héroe de Nacozari Sur 2301, puerta 7 mezzanine, Col. Jardines del Parque, C.P. 20276,
Aguascalientes, Ags.

» Delinterior de la Repdblica a través del servicio de mensajeria.
La solicitud se tendrd porno presentada en el caso de que no esté debidamente llenada, o no se presente con
alteraciones, raspaduras o enmendaduras, notendra validez alguna.

* Lassolidtudes, constandias, identificaciones oficales y demds documentos que se presenten con  alteraciones,
raspaduras o enmendaduras, no tendrdn validez alguna.

&  Moaplicar2 el monte de los derechos o aprovechamientes aplicables, o laforma de determinar diche monte. )

Tramite al que corresponde el formato

Solicitud para realizar estudios yjo exploraciones para el levantamiento de informacién geografica por parte de
personas fisicas o morales extranjeras.

'Fundamento juridico administrativo
Articulo 60y 61 dela Ley del Sistema Macional de Informacidn Estadistica y Geografica.

( Documentos anexos

* (Copiadeidentificacidn ofidal en caso de ser persona fisica.

+  Copia del Acta Constitutiva en caso de serpersona moral

» Copiadel Poder Notarial del representante o apoderado legal.

+  Copiadelaidentificacion oficial del representante o apoderado legal.

» Copiadelaslicencias delos pilotos, asicomo de los pasaportes que comprueben suestancia legal en caso de
extranjeros.

*  Manifiesto.

* (Copiadelosdocumentos marcados con asterisco (*) dentro del formato

Tiempode respuesta: 3o dias hdbiles
Correos Electrénicos:
arturo.monterrubic(@inesi.cre.mx y jorge.perales(Qinegi.ore.mx

Nameros telefénicos para quejas: i Sistermna de atencidn telefonica ala

Contraloria Interna del INEGI ciudadania:
En Aguascalientes, Ags. o1(449) 149 27 oo ext. 4676

En la Ciudad de Méxi Y & =
TR C R T 2R e e s En &l interior de la Repdblica o1 800 11 46 34

55 e
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO )
“SOLICITUD PARA REALIZAR LEVANTAMIENTOS AEREOS DE INFORMACION GEOGRAFICA POR
PARTE DE PERSONAS FiSICAS O MORALES NACIONALES Y EXTRANJERAS”

LAO1
Objetivo:

Proporcionar a las y los usuarios externos nacionales e internacionales, un formato que permita describir la
informacidn necesaria para solicitar levantamientos aéreos de informacién geografica.

Formulacién a cargo de: Personas externas Fisicas y Morales.

Ejemplares: Formato Digital en formato Word y proporcionado via
electrénica en sitio web del Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia.

Distribucién: Externa.

EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

1. Lugar El nombre de la localidad donde se realiza la solicitud.

2. Fecha: La fecha en que se realiza la solicitud.

3. Nombre o razén social: El nombre o denominacién de la empresa o solicitante.

4, Tipo de vialidad: La descripcién del tipo de vialidad donde se encuentra la

persona fisica o moral.
5. Nombre de la vialidad: La direccion donde esta ubicada la persona fisica o moral.

6. NUmero Exterior: El nimero exterior de donde se encuentra ubicada la persona
fisica o moral.

7. NUmero Interior: El ndmero interior donde se encuentra ubicada la persona
fisica o moral.

8. Tipo de Asentamiento Humano: La descripcién del tipo de asentamiento donde se ubica la
persona fisica o moral.

9. Nombre del Asentamiento El nombre oficial del Asentamiento Humano donde se ubica la
Humano: persona fisica o moral.
10. Cadigo Postal: El nimero del cédigo postal donde se ubica la persona fisica

o moral.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

EN EL CONCEPTO
Nombre de la Localidad:
Nombre del Municipio o
Delegacion:

Nombre de la Entidad
Federativa:

Entre vialidades tipo y nombre:

Vialidad posterior tipo y nombre

Descripcién de Ubicacion:

Teléfono:

Fax:

Correo electrénico:

Representante o apoderado
legal:

Responsable de realizar el
estudio:

Nombre y domicilio de la
persona radicada en México
gue avale la obligacién de
entregar las copias al INEGI de
los trabajos resultantes:

Teléfono:

DEBERA ANOTARSE

El nombre de la localidad donde se ubica la persona fisica o
moral.

El nombre oficial del municipio o delegacion donde se ubica la
persona fisica o moral.

El nombre oficial de la entidad federativa donde se ubica la
persona fisica o moral.

La descripcion y nombre de las calles aledafias a donde se
ubica la persona fisica 0 moral.

La descripcion y nombre de la calle posterior a donde se ubica
la persona fisica o moral.

La descripcion de la ubicacién donde se ubica la persona
fisica o moral, denotando un rasgo caracteristico y facil de
ubicar.

El nimero telefénico de la persona fisica o0 moral.

El nimero de fax donde se puede enviar informaciéon a
persona fisica o moral.

La direccion del correo electrénico donde se puede enviar
informacion a la persona fisica o moral.

El nombre del representante o apoderado legal.

El nombre de la persona responsable de la realizacion del
estudio.

El nombre de la persona, radicada dentro del territorio
nacional, responsable de cumplir con la entrega de los
materiales resultantes del levantamiento.

El nimero de teléfono de la persona radicada dentro del
territorio nacional responsable de cumplir con la entrega de
los materiales resultantes del levantamiento.
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EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

24, Fax: El numero de fax donde se le pueda enviar informacion a la
persona radicada dentro del territorio nacional responsable de
cumplir con la entrega de los materiales resultantes del
levantamiento.

25. Correo electrénico: La direccion del correo electrénico donde se puede enviar
informacion a la persona radicada dentro del territorio nacional
responsable de cumplir con la entrega de los materiales
resultantes del levantamiento.

26. NUm. de contrato u orden de El nimero de contrato u orden de trabajo con el que se va a
trabajo: realizar el levantamiento.
27. Fecha: La fecha del contrato correspondiente.

TIPO DE LEVANTAMIENTO

28. Una “X” en el tipo de levantamiento que se realizara. En el caso de otros, proporcionar una breve

descripcion.
Electromagnético ] Imagenes digitales, de pequefio formato, verticales, oblicuas
y georreferenciadas ]
Fotografico de reconocimiento: ]
LIDAR: ]
Fotogrameétrico: ]
Magnetometria: O]
Geodésico: ]
Radiometria: ]
Gravimétrico: ]
Otros (especificar):
Imagen de video: U]

DESCRIPCION Y OBJETO DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

29. Uso previsto de la informacion Una descripcion del uso que se pretende realizar a la
levantada: informacion obtenida.
30. Beneficiario de los trabajos: El nombre de la persona fisica o moral que se beneficiara

directamente con el levantamiento.

31. Material que se entregara al  Una descripcién breve de cada uno de los materiales que
beneficiario (enumérelo y  seran entregados.
describalo por producto):
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EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

ZONA DE CUBRIMIENTO

32. Indique nombre del Ilugar La zona que abarca el tipo de vuelo que se realizara,
(estado, municipio y localidad), = mencionando los estados y municipios y localidades que en
descripcion del area a cubrir, y  su caso que se cubriran.
coordenadas geograficas y UTM
(anexar mapa del area a cubrir
en cartografia adecuada):

33. Desglose el area de cubrimiento  El kilometraje detallado de cada estado a cubrir.
por estado.

34. Cuantificacion total del El total del area a cubirir.
cubrimiento:

35. Km? El total del area a cubrir en Km?.

36. km (lineales) El total del area a cubrir en km lineales.

DATOS DE LA (S) AERONAVE (S) QUE UTILIZARAN

AERONAVE(S)1 2 3 4 5. NOTA: Llenar una columna por cada aeronave a utilizar

37. Marca / Modelo: La marca y modelo de la aeronave que sobrevolara la zona a
cubrir.

38. Matricula: El nimero de registro de la aeronave.

39. Numero de certificado de  El certificado de la aeronave.

aeronavegabilidad:

40. Vigencia del certificado: La fecha en la que el certificado de aeronavegabilidad dejara
de estar vigente.

EQUIPO CON EL QUE REALIZARA LA CAPTURA DE LA INFORMACION

A) Si es camara aerofotogramétrica o de reconocimiento, indique los datos siguientes:
1 2 3 4 5NOTA: Llenar una columna por cada camara a utilizar.

41. Marca: La marca de equipo con el que se realizara la captura de
informacion.
42, Tipo/Modelo: El tipo y modelo del equipo con el que se realizara la captura

de informacion.

43. Formato: El formato del equipo con el que se realizara la captura de
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44,

45,

46.

47.

48.

49,

EN EL CONCEPTO

Distancia Focal:

Numero de serie:

Numero certificado de calibracion:

Fecha de certificado:
Tipo de pelicula:

B) Si es otro equipo como:
LIDAR, magnetometros,
barredores o
espectrofotdmetros, indique el
registro aduanal (en caso de
equipo internado al pais sea
extranjero) y Especificaciones
Técnicas del equipo:

PROGRAMA DE EJECUCION

50.

51.

52.

53.

54.

Periodo solicitado del ____ al

Aeropuerto de partida (nacional
o0 internacional):

Aeropuerto alterno:
Fecha de inicio del vuelo:

Integrantes de la tripulacion:

CARACTERISTICAS DE VUELO

55.

56.

57.

Altura de vuelo propuesta:

Escala nominal de las
fotografias (en su caso):

Orientacién del vuelo:

DEBERA ANOTARSE
informacion.
La distancia focal con la cual se obtendra informacion.
El nimero de serie del equipo.
El nimero de certificado.
El dia, mes y afio en que se elabor6 el certificado.
El tipo de pelicula a utilizar.

La descripcién de los equipos a utilizar para levantamientos
diferentes al aerofotogramétrico, si es el caso y sus registros
correspondientes.

El intervalo de tiempo en el que se llevard a cabo el
levantamiento (fecha de inicio y término).

El aeropuerto del cual se indicaran las operaciones para el
levantamiento de informacion geografica.

El aeropuerto alternativo a utilizar durante el levantamiento.
El dia, mes y afio en que se iniciara el levantamiento.

Los datos de cada una de las personas que participaran en
el levantamiento, indicando el nombre, nacionalidad vy
funcion que llevaran a cabo.

La altura con la que se efectuara vuelo.

La escala calculada para las fotografias resultantes.

La orientacioén del vuelo.
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EN EL CONCEPTO

58. Sobreposicion longitudinal
%, lateral media %.
59. NUmero de lineas de vuelo:
60. Nimero total aproximado de
fotografias:
DOCUMENTOS ANEXOS
61. Deberd anexar copia de los

documentos marcados con un
asterisco (*) y relacionarlos a
continuacion:

62. Nombre y firma

DEBERA ANOTARSE

El % de sobreposicion longitudinal y lateral media del
levantamiento correspondiente.

El nimero de lineas que volara en el levantamiento
correspondiente.

El nimero de fotografias esperadas a obtener durante el
levantamiento.

La documentacion que se anexa en la solicitud del
levantamiento y las copias correspondientes.

El nombre completo y firma del solicitante.
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T ML,
DR ENTRGATEA T DRI

EGO1

©)

Lugar:

(2)

Fecha .

Por este conducto solicito autorizacién para realizar una exploracién geografica en el Terrtoric Macional de los Estados Unidos
Mexicanos, para cuyos efectos proporcione los siguientes datos!

" DATOS GENERALES

o ©

Mombre o razon social:

(4)

Institucidn (especificar departamento yjo seccion

Macionalidad:

MNimero de pasaporde:

(5)

6

Domicilio

Tipo de Vialidad;

)

Mombre de\n’ialida@
Mumero Exterior: 9

MNumero Interior: glog Tip

(8)

MNombre del Municipio o Delegacion:

Mombre del Asent@to Humano:
Cddigo Postal Mombre dela Localidad:

@ntﬁmient@ Humano; Ql)
GO

15

Mombre de la Entidad Federativa:

16

Entrevialidades tipoy nombre ®:

Vialidad Posterior tipo y nombre®:

Descripcidn de Ubicacidn™

(20)

Teléfono:

Correo electranico:

Representante o apoderado legal:

Responsable de realizar el estudio:

(24)

Mombre y domicilio de la persona radicadaen México

@ale la obligacion de entregar las copias al INEGI de

\ los trabajos resultantes:

}
e

* Componentes opcdonales. Para mayor informacidn consultar la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos
disponible en el portal del INEGL http:jjiwww.inegi.org.mxigeo/contenidos/normasTecnicas/default.aspx

15 e



INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica.

Solicitud para realizar Exploraciones para el Levantamiento

de Informacién Geografica por parte de personas fisicas o morales extranjeras

FECHA DE ACTUALIZACION:
MES. ANO.
01 2017

EGO1

DESCRIPCION Y OBJETO DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

~,
§

E Tipodeestudio:  Batimetria [

Hidrografia O O otro(especificar):
Florayfauna [ Oceanografia [
Geofisica O Sismalogia O
GCeologia O
Titulo del estudio:
Objetivo: (28)
L . _ (29)
Mormas, especificaciones o metodologias a utilizar (explique):
Uso previsto de los datos a obtener en el estudio: f30\
T

Benefidario de los trabajos:

(31)

o
i
I

L4

Describa los resultados que se entregaran a los benefidarios y sus formas derepresentacidn (explique):

32

ZONA DE CUBRIMIENTO

# Descripcidn del drea por cubrir {estado, municipioy localida

coordenadas geograficas y UTM (anexando mapa

delalocalizacidn en cartografia adecuada): 33
Desglose del drea de cubrimiento porestado: (34)
Cuantificacidn total delcuhrimie?lrk (35) ke (36)
km (lineales): 37
(=i falta espacio ansxe hajas)

] L R—
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P

4

EQUIPO E INSTRUMENTOS TECNICOS A UTILIZAR:

EGO1

Relacione los equipos & instrumentos, incluyendo equipo de seguridad.

(38)

MEDIODE TRANSPORTE

Medio de transporte que utilizard para los trabajos indicados (con bitdcora obligatoria).

TIPO:

Terrestre O
Agreo O

Maritima [
Marca o nombre: /4?
Modelo: N
Matricula: (42) 43
Muamero de licencia: \ /

En caso derequerir mas de un equipo indique los datos respectivos:

PROGRAMA DE EJECUCION

Periodo solicitadodel (45} al

Base de operaciones (ubicada en territorio nacional):

Base alterna de operaciones (ubicada en territorio nacional ):

\47)

35—
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solicitud para realizar Exploraciones para el Levantamiento

de Informacién Geografica por parte de personas fisicas o morales extranjeras

Integrantes dela expedicion:

NOMBRE

NACIONALIDAD

FUNCION

0 DOCUMENTOS ANEXOS

Deberd anexar copia delos documentos marcados con asterisco {*)y relacionarlos a continuacion:

()

El solicitante

ATENTAMENTE

Nombre y firma

PAGINA:
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Solicitud para realizar Exploraciones para el Levantamiento

de Informacién Geografica por parte de personas fisicas o morales extranjeras

(CONSIDERACIONES GENERALES

¢ La solicitud deberd presentarse en original y fotocopia para el acuse de recibo,
En el caso de llenado a mano, se deberd utilizar letra de molde, a tinta negra o azul.

¢ Lafirma del solicitante deberd ser autdgrafa.

¢  Estasolicitud se deberd presentar ante |a oficina de atencién al piblico de la Direccién General de Geografia y
Medio Ambiente, de g:oo a 16:00 hrs., de lunes a viernes.
Cd. de México: Patriotisma 711, 8° piso, Col. San Juan Mixcoac, Del, Benito Judrez, C.P. 03730, Méxica, D.F,

Aguascalientes: Av, Héroe de Nacozari Sur 2304, puerta 7 basamento, Col. Jardines del Parque, C.P. 20276,
Aguascalientes, Ags.

¢ Delinterior de la Republica a través del servicio de mensajeria.
La solicitud se tendra por no presentada en el caso de que no esté debidamente llenada, o no se acompaiie de
la documentadidn correspondiente.

¢  Lassolicitudes, constancias, identificaciones oficiales y demds documentos que se presenten con alteraciones,
raspaduras o enmendaduras, no tendran validez alguna,

#  Moaplicar2 el monte de los derechos o aprovechamientes aplicables, o laforma de determinar diche meonta.

Copia delas licencias de los pilotos, en caso de utilizar aeronave.

* Copiadelas especificaciones técnicas del equipo e instrumentos a utilizar,
+  Manifiesto.

* Copiadelosdocumentos marcados con asterisco (*) dentro del formato.

Tiempo de respuesta: 3o dias habiles

- vy
[ Tramite al que corresponde el formato N
Solicitud para realizar estudios y/o exploraciones para el levantamiento de informacién geografica por parte de
personas fisicas o morales extranjeras. )
Fundamento juridico administrative '
Articulo 61de la Ley del Sistema Nadonal de Informacicon Estadistica y Geografica.
" Documentos anexos Y
¢ Copiadelaidentificacion oficial del representante legal en México,
+ Copiadel pasaporte que compruebe estancia legal en caso de extranjeros.
+ Copiadel Acta Constitutiva de la empresa.
¢ Copiadel Poder Notarial del representante o apoderado legal.
¢ Copiadel certificado de aeronavegabilidad vigente en caso de utilizar aeronave,

Correos Electrénicos:
arturo.monterrubiofginesi org.mx ¥ jorge. perales (Finegi.ore.mx

Numeros telefénicos para quejas: 1( Sistemna de atencién telefénica ala
Contraloria Interna del INEGI ciudadania:
En Aguascalientes, Ags. 01(449) 145 27 00 ext. 4676 En el interior de la Repiiblica o1 800 111 46 34

En la Ciudad de México 01(55)57 225547 Y 572255 46

55

PAGINA:

156



INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

W [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

PAGINA:
MES. ANO.

Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica.
01 2017 %7

} FECHA DE ACTUALIZACION:

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO
“SOLICITUD PARA REALIZAR EXPLORACIONES PARA EL LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
GEOGRAFICA POR PARTE DE PERSONAS FISICAS O MORALES EXTRANJERAS”

EGO1

Objetivo:

Proporcionar a las y los usuarios externos internacionales, un formato que permita describir la informacion
necesaria para solicitar autorizacion a fin de realizar exploraciones geograficas para levantamientos de
informacion geogréfica.

Formulacién a cargo de: Personas externas internacionales Fisicas y Morales.

Ejemplares: Formato digital en formato Word y proporcionado via
electrénica en sitio web del Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia.

Distribucién: Externo.

EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

1. Lugar: El nombre de la localidad donde se realiza la solicitud.

2. Fecha: La fecha en que se realiza la solicitud.

3. Nombre o razén social: El nombre o denominacién de la empresa o solicitante.

4, Nacionalidad: La nacionalidad de la persona fisica o moral que solicita la

autorizacion.

5. Numero de Pasaporte: El nimero del pasaporte de la persona fisica o moral que
solicita la autorizacion.

6. Institucion (especificar departamento  El nombre de la institucion que respalda la exploracion
y/o seccion): geogréafica.
7. Tipo de vialidad: La descripcion del tipo de vialidad donde se encuentra la

persona fisica o moral.

8. Nombre de la vialidad: La direccién donde se encuentra ubicada la persona fisica
0 moral.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

EN EL CONCEPTO

Namero Exterior:

Ndmero Interior:

Tipo de Asentamiento Humano:

Nombre del Asentamiento Humano:

Cédigo Postal:

Nombre de la Localidad:

Nombre del Municipio o Delegacion:

Nombre de la Entidad Federativa:

Entre vialidades tipo y nhombre:

Vialidad posterior tipo y nombre:

Descripcién de Ubicacion:

Teléfono:

Fax:

Correo electrénico:

Representante o apoderado legal:

DEBERA ANOTARSE

El nimero exterior de donde se encuentra ubicada la
persona fisica o moral.

El nimero interior donde se encuentra ubicada la persona
fisica o moral.

La descripcion del tipo de asentamiento donde se ubica la
persona fisica o moral.

El nombre oficial del Asentamiento Humano donde se
ubica la persona fisica o moral.

El nimero del cédigo postal donde se ubica la persona
fisica o moral.

El nombre de la localidad donde se ubica la persona fisica
0 moral.

El nombre oficial del municipio o delegacion donde se
ubica la persona fisica o moral.

El nombre oficial de la entidad federativa donde se ubica
la persona fisica o moral.

La descripcién y nombre de las calles aledafias a donde
se ubica la persona fisica o moral.

La descripcién y nombre de la calle posterior a donde se
ubica la persona fisica o moral.

La descripcion de la ubicacion donde se ubica la persona
fisica o0 moral, denotando un rasgo caracteristico y facil de
ubicar.

El nimero telefénico de la persona fisica o moral.

El ndmero de fax donde se puede enviar informacion a
persona fisica o moral.

La direccién del correo electronico donde se puede enviar
informacion a la persona fisica o moral.

El nombre del representante o apoderado legal.
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24.

25.

EN EL CONCEPTO

Responsable de realizar el estudio:

Nombre y domicilio de la persona
radicada en México que avale la
obligacién de entregar las copias al
INEGI de los trabajos resultantes:

DEBERA ANOTARSE

El nombre de la persona responsable de la realizacion del
estudio.

El nombre de la persona, radicada dentro del territorio
nacional, responsable de cumplir con la entrega de los
materiales resultantes del levantamiento.

DESCRIPCION Y OBJETO DE LOS TRABAJOS POR REALIZAR

26. Tipo de estudio:

27.

28

29.

30.

31.

32.

Batimetria
Flora y fauna

Geofisica

OOo0O

Geologia
Tipo de estudio:
Objetivo:

Normas, especificaciones o]
metodologias a utilizar (explique):

Uso previsto de los datos a obtener
en el estudio:

Beneficiario de los trabajos:

Describa los resultados que se
entregaran a los beneficiarios y sus
formas de representacion

(expligue):

ZONA DE CUBRIMIENTO

33.

Descripcién del é&rea por cubrir
(estado, municipio y localidad) y
coordenadas geograficas y UTM
(anexando mapa de la localizacién
en cartografia adecuada):

Una “X” en el tipo de levantamiento que se realizara. En el
caso de otros, una descripcion breve.

Hidrografia

Oceanografia

Oog

Sismologia

Otro (Especificar):

En forma breve en qué consiste el estudio se realizara.
Objetivo de la exploracion geografica.

La documentacion en la que se basa para el desarrollo de
los trabajos.

En forma breve el uso que se pretende dar a la
informacidn obtenida.

El nombre de la persona fisica 0 moral a quien se hara
entrega de la informacién.

El material que seré entregado al beneficiario.

La zona que abarca la exploracion que se realizara,
mencionando los estados y municipios que se cubriran.
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EN EL CONCEPTO

34. Desglose de cubrimiento por

estado.
35. Cuantificacion total del cubrimiento:
36. ___km?
37. ____km lineales

EQUIPO E INSTRUMENTOS TECNICOS A
UTILIZAR:

38. Relacione los equipos e
instrumentos, incluyendo equipo de
seguridad:

MEDIO DE TRANSPORTE

39. Medio de transporte que utilizara
para los trabajos indicados (Con
bithcora obligatoria):

TIPO
Terrestre ]
Aéreo ]
Maritimo Il

40. Marca o nombre:

41. Modelo:

42, Matricula:

43. Numero de licencia:

44, En caso de requerir mas de un
equipo indique los datos

respectivos.

DEBERA ANOTARSE

El kilometraje detallado de cada estado a cubrir en km® o
lineales segun sea el caso.

El total del area a cubrir.
El total del area a cubrir en kmz2, si es el caso.

El total del area a cubrir en km lineales, si es el caso.

La relacion de los equipos e instrumentos a utilizar en la
exploracion geogréfica.

El tipo de medio de transporte que se utilizara para
realizar las operaciones correspondientes.

La marca o denominacién del tipo de transporte a ser
utilizado.

El modelo del tipo de transporte a ser utilizado.
La matricula del tipo de transporte a ser utilizado.
El nimero de licencia del equipo.

Los datos del equipo adicional a ser utilizado en las
operaciones correspondientes.
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EN EL CONCEPTO
PROGRAMA DE EJECUCION
45, Periodo solicitado del al
46. Base de operaciones (ubicada en
territorio nacional):

47. Base alterna de operaciones
ubicada en (territorio nacional):

48. Integrantes de la expedicion
DOCUMENTOS ANEXOS
49, Debera anexar y anotar copia de los

documentos marcados con asterisco
(*) y relacionarlos a continuacion:

50. Nombre y firma

DEBERA ANOTARSE

El intervalo de tiempo en el que se llevara a cabo la
exploracion correspondiente (fecha de inicio y término).

El nombre del centro o base de operaciones ubicado en
territorio nacional.

El nombre de la base alterna de operaciones ubicada en
territorio nacional.

Los datos de cada una de las personas que participaran en

la exploraciébn geografica, indicando el nombre,
nacionalidad y funcién que llevaran a cabo.

La documentacion que se anexa en la solicitud de la
exploraciéon marcada con asterisco.

El nombre completo y firma del solicitante.
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Autorizacion No.

NEGI
i
o¢ esmsrin 1 cescane

FECHA DE ACTUALIZACION:
MES. ANO.
01 2017

©)

[ Institucion que elabora elreporte :

)

Por favor llene los recuadros vacios con los datos solicitados a continuacion

-
DATOS GEMERALES
No | DATOS SOLICITADOS DATOS PROPORCIONADOS
1 Mombre de lainstitucian beneficiaria del levantamisnto Q
2 Mombre de la compania que realizd el levantamiento (si es el caso) @
3 Tipo de levantamiento [fotogramétrico, magnetometria, LIDAR, etc.)
4 Mombre del lugar enque se realizd el levantamiento 6)
S Areade cubrimiento(km?) [con coordenzadas extramas) <7>
[ Altura del vuelo @
7 Ndmero de lineas de vuelo @
8 Sobreposicion longitudinal y lateral [si es el caso) &10)
9 Mimero de fotos porlinea [si eselcaso)o
puntos LiDAR totales captados
10 Escala nominzl de |as fotografias o G50 [si esel caso) <1Z>
11 Fechade vuelo @
12 Acompafian 2 este reports mapa [s), o indice (s) de si( )
Cuantosy de que sitio
12 Nombre, domicilio, teléfono y correo electrinico 2rsona o empresa quetensgs en su poder los originales
de los trabajos realizados 15
14 Densidad de puntos (en caso devuelo LIDAR) <16>
15 Areade cubrimientoesteresscopico [en caso de vuelo fotogramétrico) @
16 Observaciones 6
Yo -~
'd ™,
a DATOS ADICIOMALES
= . 19
Lugar y fechade |z elaboracion delreports:
Mombre y firmade |la personaque elabora el re porte: @

PAGINA:
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO
“DE REPORTE DE LEVANTAMIENTOS AEREOS”

Objetivo:

RLAO1

Proporcionar a las y los usuarios externos nacionales e internacionales, un formato en el que se permita
plasmar la informaciéon general del proyecto realizado para que el Instituto cuente con referencia de los
materiales entregados producto de las autorizaciones de vuelo.

Formulacién a cargo de:

Ejemplares:

Distribucion:

1.

2.

EN EL CONCEPTO

Autorizaciéon No.

Institucion que elabora el reporte:

DATOS GENERALES

3.

Nombre de la institucion
beneficiaria del levantamiento.

Nombre de la compafia que
realizé6 el levantamiento (si es el
caso).

Tipo de levantamiento (fotogramétrico,
magnetometria, etc.).

Nombre del lugar en el que se
realiz6 en levantamiento.

Area de cubrimiento (km?) (con
coordenadas extremas).

Altura de vuelo

Personas externas nacionales e internacionales Fisicas y
Morales.

Formato digital en formato Word y proporcionado via
electrénica en sitio web del Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia.

Subdireccién de Gestién, Control y Diseminacion de Datos
de Datos de Percepcion Remota.

DEBERA ANOTARSE

El nimero de autorizacidon de la que se realiza el reporte.
Se utiliza el formato LACCC20AA, donde CCC es el
consecutivo de tres digitos y, AA corresponde a los dos

digitos del afio de la autorizacion.

El nombre o denominacién de la empresa o solicitante que
elabora el reporte.

El nombre de la persona fisica o0 moral a quien se haré la
entrega de la informacién.

El nombre de la persona fisica o moral que realiz6 el
levantamiento.

El tipo de levantamiento realizado.

El nombre del lugar en el que se realiz6 el vuelo. Se
deberan mencionar los estados y municipios cubiertos.

La superficie en km? correspondiente al poligono cubierto.

La altura en metros a la que se efectud el vuelo.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

EN EL CONCEPTO

Ndmero de lineas de vuelo

Sobreposicién longitudinal y lateral (si
es el caso).

Numero de fotos por linea (si es el
caso) o puntos LIDAR totales
captados.

Escala nominal de las fotografias o
Ground Sample Distance (si es el
caso).

Fecha de vuelo

Acompafian a este reporte mapa (s), 0
indice (s) de vuelo:

Si( ) No()

Cuéntos y de que sitio.

Nombre, domicilio, teléfono y correo
electrénico de la persona o empresa
que tenga en su poder los originales

de los trabajos realizados.

Densidad de puntos (en caso de vuelo
LIDAR).

Area de cubrimiento estereoscopico
(en caso de vuelo fotogramétrico).

Observaciones.

DATOS ADICIONALES

19.

20.

Lugar y fecha de la elaboracion del
reporte:

Nombre y firma de la persona que
elabora el reporte:

DEBERA ANOTARSE
El ndmero de lineas de vuelo realizadas en el
levantamiento aéreo.

El % de sobreposicion longitudinal y lateral utilizada para el
levantamiento aéreo.

El nimero de fotografias resultantes del levantamiento
aéreo, 0 en su caso, el numero de puntos LIDAR totales
captados.

La escala de las fotografias resultantes del levantamiento
aéreo.
La fecha o periodo en el que se realizo el levantamiento

aéreo.

Si el reporte incluye mapas. En caso afirmativo mencionar
cuantos mapas y de que sitio.

Los datos correspondientes al nhombre, domicilio, teléfono,
fax y e-mail de la persona o empresa que tenga en su
poder los originales de los trabajos realizados.

La densidad de puntos obtenidos con el levantamiento
LIDAR.
El &rea donde se garantiza el cubrimiento estereoscopico.

La informacion complementaria que se requiera para dar
mas claridad al reporte del levantamiento aéreo.

El nombre del lugar y la fecha en los que se realizé el
reporte del levantamiento aéreo.

El nombre completo y firma de quien realizé el reporte del
levantamiento aéreo.
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VIIl. CONTROL DE CAMBIOS.-

CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

MARCO JURIDICO
ADMINISTRATIVO

lll. GLOSARIO

Enero 2017

Enero 2017

En el inciso b) Leyes:

Se modificé el nombre a la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental a Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, y

Se elimind b.10. Ley General de Bienes Nacionales.
Se agrego el inciso f) Acuerdos:

En el inciso antes g) y ahora h) Otros:

Se eliminé:

g.7. Norma Técnica para la Generacion, Captacién e
Integracién de Datos Catastrales y Registrales con
fines Estadisticos y Geogréaficos, 16/1/2012.

Se agregaron:

h.8. Norma Técnica para la Generacion de Modelos
Digitales de Elevaciébn con fines geogréficos,
02/XI11/2014;

h.9. Diccionario de Datos Batimétricos escala
1:1 000 000. INEGI.2011. 1V/2011
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/datosrelieve
/submarino/doc/dd_batimetricos.pdf, y

h.10.Manual sobre Aspectos Técnico de la Convencién
de las Naciones Unidas sobre el Derecho del Mar,
1982.

Se agregaron los términos:

1. ASCIl;
2. Altura;
3. BIL;

10. GRID;

14. Linea de Sondeo;

17. Minificacion;

20. Modelo Digital del Terreno;

23. Punto de acotado profundidad, y
28. UTM.



http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/datosrelieve/submarino/doc/dd_batimetricos.pdf
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/datosrelieve/submarino/doc/dd_batimetricos.pdf
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CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

[ll. GLOSARIO

V. POLITICAS
GENERALES

VI. PROCEDIMIENTOS

IX. INTERPRETACION

Enero 2017

Enero 2017

Enero 2017

Enero 2017

Se eliminaron los términos:

6.

Georreferenciacion;

10. LSNIEG;
18. Paralaje, y
19. Precision.

Se modificé el apartado.

Se agregaron los procedimientos:

3.
4.

5.

Atencion a solicitudes de la Zona Restringida;
Digitalizacién del acervo aerofotografico histérico del
Instituto, y

Elaboracion de la cartografia batimétrica de la Zona
Econdmica Exclusiva de México.

Se modificaron los procedimientos:

1.

7.

8.
9.

Actualizacion y mantenimiento de los conjuntos de
datos relativos a datos topograficos y nombres
geogréaficos.

Actualizacion y mantenimiento del Marco
Geoestadistico.

Gestion y validacion técnica para la emision y
seguimiento de autorizaciones de levantamientos
aéreos y exploraciones geogréficas.

Instalacion, integracion, validacion y normalizacion de
la Red Geodésica Nacional.

Mantenimiento al Equipo Geodésico.

Obtencién de imagenes satelitales y sus derivados.

Se actualiz6é y cambié de nombre el procedimiento:

Antes: 7.  Ortorrectificacion de imagenes y generacion

de modelos digitales de elevacion.

Ahora: 10. Ortorrectificaciéon de imagenes y generacion

de datos de relieve a través de modelos
digitales de elevacion.

Se modificé el apartado.
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X INTERPRETACION.-

‘La interpretacion del presente Manual de Proced:mlentos de la Direccion General Adjunta de lnformaclon--
Geograflca Basica, para efectos administrativos correspondera a la o el Titular de dicha Aréa Administrativa, -
asi.como la atencién de los casos no previstos en el mismo y las consultas que sobre eI contepido del
' presente documento sedn. planteadas - o o | :

P TRANSITOR]OS ‘
PRIMERO.- E| presente Manual de Procedlmlentos de Ia Dlreccmn General Ad]unta de Informacion
Geograﬁca Basica entrara en vngor a partir de’ su pubhcacuon en Ia Normateca Interna del Instltuto :

7 *SEGUNDO El presente Manual deja sin efecto el Manual de Proced|m|entos de Ia Direccién General
_ Adjunta de Informamon Geograﬂca Baslca publlcado el 15 de octubre de 2015

-

e

.El Manual fue aprobado por &l Dlrector ‘General de Admmlstrac:lon en el ejercicm de la.
- atribucion que le confiere lo dispuesto por la fraccion VI, del articulo 41 del Reglamento
.-Interior. deI Instltuto Naclonal de Estadistica y Geografla '

Aguascalientes, Ags., a 30 de - - Enero " de 2017

_El Director General de f\dmiﬁi_str'acién,'

*

g

ULTIMA-HOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE INFORMAC[ON ;
* GEOGRAFICA BASICA; PUBLICADC EN LA NORMATECA INTERNA DEL INSTITUTO EL 31 DE ENERO DpE
2017 Y APROBADO POR EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRAC]ON EL CUAL SE HIZC CONSTAR EN 167
- FOJAS UTILES .

o :
b AT
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