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I.  INTRODUCCION.-

De conformidad con lo dispuesto en el capitulo VII, articulo 13, fraccion Il del Reglamento Interior del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, la Direccion General Adjunta de Coordinacion de los
Subsistemas Nacionales de Informacion, formulé el presente Manual de Procedimientos, basado en los
lineamientos aplicables emitidos por el Instituto.

Se emite con el propdsito de dar a conocer los procedimientos de cada una de las areas de dicha Direccién
General Adjunta, adscrita a la Direccion General de Coordinacion del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica y que sirva como instrumento de referencia y consulta para orientar en la correcta
ejecucidn de las actividades y con ello propiciar la eficiencia en su quehacer institucional.
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Il. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.-

a) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes:
b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréafica;

b.2. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, y

b.3. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

c¢) Reglamentos.
c.1l. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, y
c.2 Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.
d) Documentos Administrativos:

d.1. Manual de Organizacion General del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia. INEGI
06/1X/2011.

d.2. Manual de Organizacién Especifico de la Direccién General de Coordinacion del Sistema Nacional
de Informacién Estadistica y Geogréafica. INEGI 30/XI11/2009.

d.3. Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentran disponibles para su consulta
por cualquier interesado en la direccién electrénica: http://www.inegi.org.mx/normateca/
e) Otros:
e.l. Lineamientos para el Desarrollo de la Normatividad del SNIEG;
e.2. Lineamientos para el Resguardo de Informacion de Interés Nacional,
e.3. Reglas para la Integracion y Funcionamiento del Consejo Consultivo Nacional,
e.4. Reglas para la Integracion y Operacion de los Comités Ejecutivos;
e.5. Reglas para la Integracion y Operacion de los Comités Técnicos Especializados, y

e.6. Reglas para la Operacion e Integracion de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales
de Informacion.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

GLOSARIO.-

Acervo de Informacion.- Informacién de Interés Nacional, proveniente de las Unidades del Estado y
del INEGI, asi como sus correspondientes metadatos, metodologias y la normatividad utilizada,
integrada en un repositorio de datos para su conservacion;

Administracion Publica.- Organos del estado que dependen directa o indirectamente del poder
ejecutivo, tienen a su cargo toda la actividad estatal que no desarrollan los otros poderes (legislativo y
judicial); su accién es continua y permanente, siempre persigue el interés publico, adopta una forma de
organizacién jerarquizada y cuenta con elementos personales, patrimoniales con una estructura juridica
y con procedimientos técnicos;

Comités Ejecutivos (CE).- Organos colegiados de participacién que contribuyen a la coordinacion
interinstitucional y a la puesta en marcha de las politicas que se definan sobre la realizacion de las
actividades estadisticas y geogréficas del Sistema;

COESME.- Conociendo las Estadisticas en México;

Comités Técnicos Especializados (CTE).- Instancias colegiadas de participacion y consulta, creadas
por acuerdo de la Junta de Gobierno e integradas por representantes de las Unidades Generadoras y
del Instituto, éste promovera la constitucién y el adecuado funcionamiento de los mismos;

DCRNAL.- La Direccion de Coordinacion de los Registros Nacionales y del Acervo de Informacion;

DGACSNI.- La Direccibn General Adjunta de Coordinacién de los Subsistemas Nacionales de
Informacién;

DGCSNIEG.- La Direccidon General de Coordinacion del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y
Geogréfica;

DGIAL.- La Direccion General de Integracion, Andlisis e Investigacion;
DIIEL- La Departamento de Integracién del Inventario Estadistico Institucional;

DSSNI.- La Direccion de Seguimiento a los Subsistemas Nacionales de Informacion;

Directorios de referencia.- Las listas actualizadas de las unidades administrativas de primer nivel de
las dependencias y entidades de la administracién publica federal, del poder judicial, legislativo y de los
gobiernos de las entidades federativas, con los datos de ubicacién, titulares y medios de contacto; para
dar servicio a los registros nacionales;

Disefio conceptual.- Serie de actividades mediante la cual se determina con precision la estructura de
estandares de conceptos y sus definiciones de interés, los instrumentos y criterios de validacion para la
captacion de los datos, asi como los esquemas para la presentacion de los resultados;

Disefio metodoldgico.- Serie de actividades mediante la cual se determinan los estandares de
lineamientos, procedimientos y uso de recursos para la captacion, procesamiento y presentacion de
resultados;

Disefio técnico.- Serie de actividades mediante la cual se determinan los estandares de herramientas
para la captacién, procesamiento y presentacion de resultados;
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30

31

32

33.

Grupos de datos geograficos.- Subdivisiones del componente geografico del Subsistema Nacional de
Informacion Geografica y del Medio Ambiente, también denominado Infraestructura de Datos Espaciales
de México. Los grupos de datos son: marco de referencia geodésico; limites costeros, internacionales,
estatales y municipales; relieve continental, insular y submarino, catastrales, topograficos; recursos
naturales y clima y nombres geograficos;

INEGI o Instituto.- El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;
Informacién Geografica.- Conjunto organizado de datos espaciales georreferenciados, que mediante
simbolos y co6digos genera el conocimiento acerca de las condiciones fisico-ambientales, de los

recursos naturales y de las obras de naturaleza antrépica del territorio nacional;

Infraestructura estadistica.- Conjunto de elementos conceptuales, técnicos y metodoldgicos de apoyo
para la generacion, integracion y difusion de la estadistica oficial;

Inscripcién de informacién geografica.- La accién de asentar la existencia, identificacion y
caracteristicas tanto de las unidades generadoras de informacién geografica como de las referencias

basicas sus conjuntos de datos, con efectos solamente declarativos de las unidades del estado y sin
modificar sus atributos de origen en el Registro;

IIN.- Informacién de Interés Nacional;
Inventario Estadistico Institucional.- Integrado anteriormente en la publicacion “Conociendo las

Estadisticas de México (COESME), publicacién con los datos de proyectos y/o productos con
informacién estadistica, generados por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI);

INESP.- Inventario Nacional de Estadistica del Sector Publico;

Junta de Gobierno o JG.- A la Junta de Gobierno del Instituto;

LSNIEG.- Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica;

Red Nacional de Informacién.- Conjunto de procesos de intercambio y resguardo de informacion, para
apoyar por un lado las actividades de coordinacién del Sistema y de sus Subsistemas y por otro la
prestacion del Servicio Publico de Informacién a toda la sociedad;

REN.- Registro Estadistico Nacional;

RIINEGI.- Reglamento Interior del INEGI;

RNIG.- Registro Nacional de Informacién Geogréfica;

RIUAFESP.- Registro de Instituciones y Unidades Administrativas con Funciones Estadisticas del Sector
Publico;

SIAIER.- Subdireccién de Integracion del Acervo de Informacion y Exploracion de Registros
Administrativos;

SCRING.- Subdireccién de Coordinacion del Registro Nacional de Informacion Geogréfica;

SI1J.- Sistema de Informacién sobre Instrumentos Juridicos;
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

SISNIEG.- Al Sitio de Intercambio del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica;

Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG) o Sistema.- Conjunto de
Unidades organizadas a través de los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante
la Red Nacional de Informacion, con el propésito de producir y difundir la Informacion de Interés
Nacional;

Servicio Publico de Informacién (SPI).- Consiste en poner a disposicion de los usuarios, en apego a
las normas que al efecto dicte la Junta de Gobierno, la totalidad de la Informacion Estadistica y
Geogréafica de Interés Nacional;

SNIDS.- Subsistema Nacional de Informacion Demogréfica y Social,
SNIE.- Subsistema Nacional de Informacién Econémica;
SNIGMA .- Subsistema Nacional de Informacién Geogréfica y del Medio Ambiente;

SNIGSPIJ.- Subsistema Nacional de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de
Justicia,;

UAFES.- Unidades administrativas con funciones estadisticas. Son areas de nivel jerarquico superior
del Sector Publico que, dentro de sus funciones, lleva a cabo actividades para coordinar o realizar
proyectos de generacion y/o de integracion de informacion estadistica;

Unidades del Estado o Unidades.- A las areas administrativas que cuenten con atribuciones para
desarrollar Actividades Estadisticas y Geogréficas o que cuenten con registros administrativos que
permitan obtener informacién de Interés Nacional de:

a) Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, incluyendo a las de la
Presidencia de la Republica y de la Procuraduria General de la Republica;

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacién;

c) Las entidades federativas y los municipios;

d) Los organismos constitucionales auténomos vy,

e) Los tribunales administrativos federales.

Cuando el Instituto genere informacion se considerara como Unidad para efectos de lo dispuesto por la
Ley,y

Unidades Generadoras de Informacidon Geogréafica.- Son las areas administrativas u oficinas con
Actividades Geograficas que producen informacion para el desarrollo del pais, pertenecientes a las
administraciones publicas federal, estatal y municipal; Poder Legislativo Federal y Judicial de la
Federacion, Organos Auténomos constitucionales, Tribunales Administrativos y los sectores
académicos y privados.
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IV. OBJETO.-

Servir de apoyo al personal de las Areas que conforman la Direccién General Adjunta de Coordinacion de
los Subsistemas Nacionales de Informacion.

10.

POLITICAS GENERALES.-

La Red Nacional de Informacién se integrara por una Red de Intercambio de Informacién, una Red de
Resguardo de Informacién y una Red de Apoyo al Servicio Publico de Informacion.

Los servidores publicos de la Direccion General de Coordinacion del SNIEG, registraran los
Instrumentos Juridicos que suscriban en el Sistema de Informacién sobre Instrumentos Juridicos de la
DGCSNIEG.

La normatividad de coordinacién del Sistema considerara la experiencia operativa de los 6rganos
colegiados del SNIEG.

Los documentos normativos que se integraran al Sistema de Compilacion Normativa seran aquellos
cuyo contenido regula, orienta y guia la produccién, integracién y difusién de la informacion estadistica y
geografica, asi como la relativa a la coordinacion del SNIEG.

La operacion del Consejo Consultivo Nacional se sustentard en las Reglas para la integracion y
funcionamiento de este 6rgano colegiado, aprobadas por la Junta de Gobierno.

La elaboracién de las actas de las sesiones de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales
de Informacién se realizar4 para apoyar la funcion del Director General de Coordinacién de los SNIEG
como Secretario Ejecutivo de esos érganos colegiados.

El Registro Estadistico Nacional debera incluir por lo menos el Registro de Instituciones y Unidades
Administrativas con Funciones Estadisticas del Sector Publico y el Inventario Nacional de Estadistica del
Sector Publico.

El RNIG consistira en un directorio de unidades generadoras y un inventario sobre las caracteristicas de
conjuntos organizados de datos espaciales georreferenciados producidos por ellas.

Seré responsabilidad de la DCRNAI, la integracion y actualizacion de Directorios de Referencia Basica y
el Inventario de Registros Administrativos del Sector Publico.

Seré responsabilidad de la DCRNAI, la integracién y actualizacion del Acervo de Informacion de Interés
Nacional proveniente de las Unidades del Estado.
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PROCEDIMIENTOS.-

Integracién de las Unidades del Estado a la Red de Intercambio de Informacién;
Resguardo y conservacion de la Informacién de Interés Nacional;
Administracion del Portal del SNIEG en Internet;

Administracion del Sistema de Informaciéon sobre Instrumentos Juridicos de la
DGCSNIEG;

Coordinacion de la operacién del Consejo Consultivo Nacional;
Desarrollo y actualizacion de la normatividad de coordinacion del SNIEG;
Integracion de la Compilacion Normativa del SNIEG;

Elaboracion de actas de sesiones de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas
Nacionales de Informacion;

Elaboracion del Reporte de Seguimiento a las Actividades de los Comités Técnicos
Especializados;

Planeacion, disefio, conformacion, actualizacion, difusiébn y mantenimiento del
Registro Estadistico Nacional;

Integracién y actualizacién del Inventario Estadistico Institucional (Conociendo las
Estadisticas de México);

Planeacién, disefio, desarrollo y actualizacion para la integracion del Inventario
Nacional de Registros Administrativos;

Desarrollo de herramientas para la integracién y actualizacion permanente del
Acervo de Informacién de Interés Nacional;

Integracion y actualizacion del Registro Nacional de Informacion Geogréfica;

Integracion y actualizacion de los directorios de referencia bésica para los registros
e inventarios nacionales en materia estadistica y geogréfica, y

Desarrollo de la investigacion y diagnéstico para evaluar la complecion y calidad de
los registros e inventarios nacionales en materia estadistica y geografica.
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1. Obijetivo.-

Integrar a las Unidades del Estado a la Red Nacional de Informacion para coadyuvar con las tareas de
coordinacién del Sistema y de los Subsistemas Nacionales de Informacion, a través del SISNIEG.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. A nivel interno, el procedimiento es aplicable a los servidores publicos del INEGI que participan o
apoyan en las tareas de coordinacion, integracion y funcionamiento del Sistema.

2.b. A nivel externo, el procedimiento es aplicable a los servidores publicos de las Direcciones Generales

gue participan a través de los Organos colegiados del SNIEG, en la construccion, desarrollo y
consolidacién del Sistema.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Las Unidades del Estado participaran en el SISNIEG, a través de representantes designados.

3.b. El INEGI otorgara a cada participante del SISNIEG una clave de acceso y contrasefia, las cuales seran
intransferibles.

3.c. La participacion estara regulada por los Lineamientos del SISNIEG.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion de la Red 1. Recibe a través de correo electronico de
Nacional de Informacion la DGACSNI, la instruccién de Alta, Baja
o Cambio de participante(s) del Sitio de
Intercambio del SNIEG.
2. Instruye a través de correo electrénico
para que se lleve a cabo el Alta, Baja o
Cambio de participante(s) del Sitio de
Intercambio del SNIEG.
Subdireccion de la Red de 3. Recibe e instruye a través de correo
Intercambio del SNIEG electrénico para que se lleve a cabo el
Alta, Baja 0 Cambio de participante(s) del
Sitio de Intercambio del SNIEG.
¢El participante del SISNIEG es externo
al INEGI?
No.
Continda en la actividad No. 7.
Si.
Departamento de la Red de 4. Registra en el Directorio Activo al
Intercambio de los participante del Sitio de Intercambio
Subsistemas Economico y SNIEG.
Geogréfico y del Medio
Ambiente o Departamento
de la Red de Intercambio
de los Subsistemas
Sociodemografico y de
Gobierno, Seguridad
Publica e Imparticion de
Justicia
5. Envia por correo electronico al
participante del Sitio de Intercambio su
contrasefia para que acceda al Sitio y
solicita la confirmacion de la recepcion.
Participante del Sitio de 6. Confirma por correo electrénico la

Intercambio del SNIEG

recepcion de contrasefia.
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Intercambio de los
Subsistemas Economico y
Geogréfico y del Medio
Ambiente y Departamento
de la Red de Intercambio
de los Subsistemas
Sociodemografico y de

Gobierno, Seguridad
Publica e Imparticion de
Justicia

Intercambio del SNIEG de acuerdo con el
contenido que les corresponde.

Fin del Procedimiento.

( FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Departamento de la Red de 7. Asigna al participante del SISNIEG
Intercambio de los permiso de acceso a los contenidos del
Subsistemas Economico y Sitio, asi como sus permisos de
Geografico y del Medio colaboracion, de acuerdo a su perfil.
Ambiente o Departamento
de la Red de Intercambio
de los Subsistemas
Sociodemogréfico y de
Gobierno, Seguridad
Publica e Imparticion de
Justicia
8. Informa por correo electrénico que se ha
realizado el Alta, Baja o Cambio de
participante(s) del Sitio de Intercambio
del SNIEG.
Subdireccion de la Red de 9. Recibe e informa por correo electrénico
Intercambio del SNIEG gue se ha realizado el Alta, Baja o
Cambio de participante(s) del Sitio de
Intercambio del SNIEG.
Direccion de la Red 10. Informa por correo electronico a la
Nacional de Informacion DGACSNI, que se ha realizado el Alta,
Baja o Cambio de participante(s) del Sitio
de Intercambio del SNIEG.
Departamento de la Red de 11. Administran la informacion del Sitio de




H

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ELABORACION:

1. Integracidn de las Unidades del Estado a |la Red de Intercambio de Informacidn. VES. o

08 2012

5. Diagramade Flujo.-

PAGINA:

14

INICIO

v

DIRECCION DE LA RED NACIONAL
DE INFORMACION

v

RECIBE DE LA DGACSNI LA INSTRUCCION
DE ALTA, BAJA O CAMBIO DE
PARTICIPANTE(S) DEL SISNIEG

\ 4

INSTRUYE PARA QUE SE LLEVE A CABO
EL ALTA, BAJA O CAMBIO DE
PARTICIPANTE(S) EL SISNIEG

SUBDIRECCION DE LA RED DE
INTERCAMBIO DEL SNIEG

\4

RECIBE E INSTRUYE PARA QUE SE LLEVE
A CABO EL ALTA, BAJA O CAMBIO DE
PARTICIPANTE(S) DEL SISNIEG

¢EL PARTICIPANTE
DEL SISNIEG ES
EXTERNO AL INEGI?

DEPARTAMENTO DE LA RED DE
INTERCAMBIO DE LOS SUBSISTEMAS
ECONOMICO Y GEOGRAFICO Y DEL
MEDIO AMBIENTE O DEPARMAMENTO
DE LA RED DE INTERCAMBIO DE LOS
SUBSISTEMAS SOCIODEMOGRAFICO Y
DE GOBIERNO, SEGURIDAD PUBLICA E

IMPARTICION DE JUSTICIA

'

REGISTRA EN EL DIRECTORIO ACTIVO AL
PARTICIPANTE DEL SISNIEG

4
SISNIEG
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ENVIA AL PARTICIPANTE DEL SISNIEG SU
CONTRASENA PARA ACCEDER AL SITIO Y
SOLICITA LA CONFIRMACION

A

PARTICIPANTE DEL SITIO DE
INTERCAMBIO DEL SNIEG

v

CONFIRMA RECEPCION DE
CONTRASENA

'

DEPARTAMENTO DE LA RED DE
INTERCAMBIO DE LOS SUBSISTEMAS
ECONOMICO Y GEOGRAFICO Y DEL

MEDIO AMBIENTE O DEPARMAMENTO
DE LA RED DE INTERCAMBIO DE LOS
SUBSISTEMAS SOCIODEMOGRAFICO Y
DE GOBIERNO, SEGURIDAD PUBLICA
E IMPARTICION DE JUSTICIA

ASIGNA AL PARTICIPANTE DEL SISNIEG

PERMISO DE ACCESO DE ACUERDO A SU

: : PERFIL

Y

INFORMA QUE SE HA REALIZADO EL
ALTA, BAJA O CAMBIO DE
PARTICIPANTE(S) DEL SISNIEG

7 SISNIEG (

A

SUBDIRECCION DE LA RED DE
INTFRCAMRIO DFI SNIFG

v

RECIBE E INFORMA QUE SE HA
REALIZADO EL ALTA, BAJA O CAMBIO
DE PARTICIPANTE(S) DEL SISNIEG

Y

(]
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PAGINA:

DIRECCION DE LA RED NACIONAL
NF INFORMACION

v

INFORMA A LA DGACSNIEG QUE SE HA
REALIZADO EL ALTA, BAJA O CAMBIO DE
PARTICIPANTE(S) DEL SISNIEG

10 .

A 4

DEPARTAMENTO DE LA RED DE
INTERCAMBIO DE LOS SUBSISTEMAS
ECONOMICO Y GEOGRAFICO Y DEL
MEDIO AMBIENTE Y DEPARMAMENTO
DE LA RED DE INTERCAMBIO DE LOS
SUBSISTEMAS SOCIODEMOGRAFICO Y
DE GOBIERNO, SEGURIDAD PUBLICA E
IMPARTICION DE JUSTICIA

v

ADMINISTRAN LA INFORMACION DEL
SISNIEG DE ACUERDO CON EL
CONTENIDO QUE LES CORRESPONDE

11
SISNIEG ‘
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2. Resguardo y conservacion de la Informacién de Interés Nacional. ES. o,

08 2012 7

1. Obijetivo.-

Conservar y resguardar la IIN que generen las Unidades del Estado, a través de la Red de Resguardo de
Informacion (Sitio del Acervo de IIN), asi como los metadatos o especificaciones concretas de la aplicacion
de las metodologias que hubieren utilizado en la elaboracion de la misma.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. A nivel interno, el procedimiento es aplicable a las Areas Administrativas del INEGI que producen IIN.

2.b. A nivel externo, el procedimiento es aplicable a las Direcciones Generales que producen IIN.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. EI INEGI resguardara y conservara la [IN que produzca el propio Instituto y las Unidades del Estado, asi
como los metadatos o especificaciones concretas de la aplicacion de las metodologias que hubieren
utilizado en la elaboracién de la misma.

3.b. El Instituto resguardara y conservara la IIN que haya sido generada por las Unidades del Estado que
desaparezcan o se desincorporen.

3.c. La conservacién y resguardo de la IIN estard regulada por los Lineamientos para el Resguardo de
Informacién de Interés Nacional.
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FECHA DE ELABORACION:

MES. ANO.

08 2012 18

PAGINA:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion de la Red

Nacional de Informacion

Subdireccién de la Red de
Apoyo al Servicio Publico
de Informacién

Departamento de
Administracion del Portal
del SNIEG

Departamento de
Integracion de Informacion

Departamento de
Administracién del Portal
del SNIEG

Departamento de
Integracion de Informacion

10.

11.

Recibe a través de correo electrénico de
la DGACSNI, la instruccién de incorporar
al Acervo, la nueva IIN que haya
determinado la Junta de Gobierno.

Instruye a través de correo electronico
gue se lleve a cabo la incorporacién al
Acervo, la nueva IIN.

Analiza y define el espacio en el Acervo
en donde se ubicara la nueva IIN.

Indica a través de correo electrénico que
se lleve a cabo la incorporacion al Acervo
en el espacio definido, la nueva IIN.

Prepara la documentacion e identifica los
ajustes que se realizaran en el apartado
del Acervo en preproduccion del Portal
del SNIEG, para incorporar la nueva IIN.

Envia a través de correo electrénico la
documentaciéon y los ajustes a realizar,
solicitando que se lleve a cabo la
incorporacion en el apartado del Acervo
en preproduccion del Portal del SNIEG,
de la nueva IIN.

Lleva a cabo la incorporacion en el
apartado del Acervo en preproduccion
del Portal del SNIEG, conforme a la
documentacion y ajustes solicitados.

Informa por correo electrénico la
incorporacion en el apartado del Acervo
en preproduccién del Portal del SNIEG
que se ha llevado a cabo.

Verifica que la incorporacién en el
apartado del Acervo en preproduccion
del Portal del SNIEG se ha llevado a
cabo de acuerdo a la solicitud.

¢ Se incorpor6 correctamente en
preproduccién?

No.

Solicita por correo electrénico la
correccion en preproduccion del Portal
del SNIEG.

Corrige en preproducciéon del Portal del
SNIEG conforme a solicitud.

Acuerdo de
Gobierno, publicado en

la Junta de

el

Diario Oficial de la Federacion,

donde se define nueva IIN.
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Nacional de Informacion

DGACSNI que la réplica se ha llevado a
cabo.

Fin del Procedimiento.

( FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
2. Resguardo y conservacion de la Informacién de Interés Nacional. VES. o
\ 08 2012 19
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE p INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 12. Informa por correo electrénico que la
Integracion de Informacion correccion en preproduccion del Portal
del SNIEG se ha llevado a cabo.
Continda en la actividad No. 9.
Si.
Departamento de 13. Informa por correo electrénico que la
Administracién del Portal incorporacion de la nueva IIN en el
del SNIEG apartado del Acervo en preproduccion
del Portal del SNIEG, se ha llevado a
cabo.
Subdireccion de la Red de 14. Verifica que la incorporacién en el
Apoyo al Servicio Publico apartado del Acervo en preproduccion
de Informacion del Portal del SNIEG se ha llevado a
cabo de acuerdo a la solicitud.
¢ Se incorporé correctamente en
preproduccion?
No.
15. Solicita por correo electronico la
correccion en preproduccion del Portal
del SNIEG.
Continda en la actividad No. 10.
Si.
16. Informa por correo electrénico que se ha
llevado a cabo la incorporacion al Acervo
en preproducciéon del Portal del SNIEG,
la nueva IIN.
Direccion de la Red 17. Solicita por correo electronico la
Nacional de Informacion autorizacion para replicar DGACSNI.
Direccion General Adjunta 18. Autoriza la réplica.
de Coordinacion de los
Subsistemas Nacionales de
Informacion
Direccion de la Red 19. Informa por correo electronico a la
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5. Diagramade Flujo.-

MES.

FECHA DE ELABORACION:

ANO.

2012

PAGINA:

20

INICIO

!

DIRECCION DE LA RED
NACIONAI DF INFORMACION

A 4

RECIBE DE LA DGACSNI LA INSTRUCCION
DE INCORPORAR AL ACERVO, LA NUEVA IIN
QUE HAYA DETERMINADO LA JUNTA DE

GOBIERNO N

|

INSTRUYE PARA QUE SE LLEVE A CABO LA
INCORPORACION AL ACERVO, LA NUEVA IIN

2

A 4

SUBDIRECCION DE LA RED DE
APOYO AL SPI

ANALIZA Y DEFINE EL ESPACIO EN EL
ACERVO EN DONDE SE UBICARA LA NUEVA
1IN

3
A\ 4
INDICA QUE SE LLEVE A CABO LA
INCORPORACION AL ACERVO EN EL
ESPACIO DEFINIDO, LA NUEVA IIN
4

A 4

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
DEL PORTAL DEL SNIEG

A 4

PREPARA LA DOCUMENTACION E
IDENTIFICA LOS AJUSTES QUE SE
REALIZARAN EN EL APARTADO DEL
ACERVO EN PREPRODUCCION DEL
PORTAL DEL SNIEG, PARA INCORPORAR
LA NUEVA IIN

]
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ENVIA LA DOCUMENTACION Y LOS AJUSTES
A REALIZAR, SOLICITANDO QUE SE LLEVE A
CABO LA INCORPORACION EN EL

APARTADO DEL ACERVO EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL SNIEG, ACUERDO
DE LA NUEVAIIN DE LA
JUNTA DE

6
GOBIERNO

\ 4
DEPARTAMENTO DE INTEGRACION
DE INFORMACION
y

LLEVA A CABO LA INCORPORACION EN EL
APARTADO DEL ACERVO EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL SNIEG,
CONFORME A LA DOCUMENTACION Y
AJUSTES SOLICITADOS

'

INFORMA LA INCORPORACION EN EL

APARTADO DEL ACERVO EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL SNIEG
QUE SE HA LLEVADO A CABO

y
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
DEL PORTAL DEL SNIEG

A 4

VERIFICA QUE LA INCORPORACION EN EL
APARTADO DEL ACERVO EN

PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL SNIEG
SE HA LLEVADO A CABO DE ACUERDO A LA
SOLICITUD

¢SE INCORPORO
CORRECTAMENTE EN
PREPRODUCCION?

SOLICITA LA CORRECCION EN

PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG
10
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PAGINA:

22

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL
SNIEG

v

INFORMA QUE LA INCORPORACION DE LA
NUEVA 1IN EN EL APARTADO DEL ACERVO
EN PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG, SE HA LLEVADO A CABO
13

A 4

SUBDIRECCION DE LA RED DE
APOYO AL SPI

A

VERIFICA QUE LA INCORPORACION EN EL
APARTADO DEL ACERVO EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL SNIEG
SE HA LLEVADO A CABO DE ACUERDO A LA
SOLICITUD

14

¢SE INCORPORO

CORRECTAMENTE
EN

PREPRODUCCION?

DEPARTAMENTO DE INTEGRACION
DE INFORMACION

\ 4

CORRIGE EN PREPRODUCCION DEL
PORTAL DEL SNIEG CONFORME A
SOLICITUD

11

A 4

INFORMA QUE LA CORRECCION EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL SNIEG
SE HA LLEVADO A CABO

12

NO

SOLICITA LA CORRECCION EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG

15
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ANO.

2012

PAGINA:

23

INFORMA QUE SE HA LLEVADO A CABO LA
INCORPORACION AL ACERVO EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL SNIEG,
LA NUEVA IIN

16

v

DIRECCION DE LA RED NACIONAL DE
INFORMACION

\ 4

SOLICITA LA AUTORIZACION PARA
REPLICAR A LA DGACSNI

17

DGACSNI

A\ 4

AUTORIZA LA REPLICA
18

A 4

DIRECCION DE LA RED NACIONAL DE
INFORMACION

A

INFORMA A LA DGACSNI QUE LA REPLICA
SE HA LLEVADO A CABO

19

>
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FECHA DE ELABORACION: PAGINA:

Administracion del Portal del SNIEG en Internet. ES. o,

08 2012 %

1.

Objetivo.-

Llevar a cabo la difusién de las actividades relacionadas con el SNIEG, asi como la difusiéon de la IIN a
través del Portal del SNIEG, para coadyuvar a la coordinacion y funcionamiento del Sistema y la prestacion
del Servicio Publico de Informacion a toda la sociedad.

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

Ambito de Aplicacion.-

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la DGACSNI a través de la Direccién de la Red Nacional
de Informacion.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a la Direccién General de Estadisticas Sociodemogréficas,
Direccion General de Estadisticas Econdmicas, Direccion General de Geografia y Medio Ambiente,
Direccion General de Integracion, Andlisis e Investigacién y la Direccion General de Vinculacion y
Servicio Publico de Informacion.

Politicas de Operacién.-

Los contenidos deberan estar relacionados con las actividades de construccion, desarrollo y
consolidacion del SNIEG.

La IIN sera difundida con base en el Calendario anual aprobado por la Junta de Gobierno del INEGI, asi
como a través del apartado del Acervo de Informacién de Interés Nacional.
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MES. ARO.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
P INVOLUCRADOS
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion de la Red 1. Recibe del area solicitante a través de
Nacional de Informacion correo electrénico informacion para
actualizar en el portal del SNIEG.
2. Instruye por correo electrénico llevar a
cabo la actualizacion.
Subdireccion de la Red de 3. Instruye por correo electronico llevar a
Apoyo al Servicio Publico cabo la preparacion de la informacion
de Informacion para la actualizacion.
Departamento de 4. Revisa que la informacién de la solicitud
Administracion del Portal sea correcta.
del SNIEG
¢ Es correcta la informacion enviada?
No.
5. Comunica por correo electronico que la
informacién no es correcta.
Subdireccion de la Red de 6. Informa por correo electronico que la
Apoyo al Servicio Publico informacién no es correcta.
de Informacion
Direccion de la Red 7. Informa por correo electronico al area y
Nacional de Informacion solicita los ajustes correspondientes.
Continda en actividad No. 8.
Si.
Departamento de 8. Solicita por correo electrénico se lleve a
Administracién del Portal cabo la actualizacion en preproduccion
del SNIEG del Portal del SNIEG
Departamento de 9. Lleva a cabo la actualizacion en
Integracion de Informacién preproduccioén del Portal del SNIEG
10. Informa por correo electrénico que la
actualizacion se ha llevado a cabo en
preproduccion del Portal del SNIEG.
Departamento de 11. Verifica que la actualizacién se haya
Administracion del Portal llevado a cabo en preproduccion del
del SNIEG Portal del SNIEG de acuerdo a la

solicitud.

¢Se actualiz6 correctamente en
preproduccion?
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actualizaciéon de contenidos
en el portal del SNIEG

preproduccion del Portal del SNIEG.

¢Es correcta la actualizacion en

preproduccion?

( FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
3. Administracidn del Portal del SNIEG en Internet. VES = )
. ANO.
\ 08 2012 %
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
) INVOLUCRADOS
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
No.
12. Solicita por correo electronico la
correccion de informacion en
preproduccion del Portal del SNIEG.
Departamento de 13. Corrige la informaciéon en preproduccion
Integracion de Informacion del Portal del SNIEG.
Continda en actividad No. 14.
Si.
Departamento de 14. Informa por correo electrénico que la
Administracién del Portal actualizacion se ha llevado a cabo en
del SNIEG preproduccién del Portal del SNIEG
conforme a solicitud.
Subdireccion de la Red de 15. Verifica que la actualizacion se haya
Apoyo al Servicio Publico llevado a cabo en preproduccion del
de Informacion Portal del SNIEG conforme a solicitud.
¢Es correcta la actualizacion en
preproduccion?
No.
16. Informa por correo electronico al
Departamento de Administracion del
Portal del SNIEG que no es correcta la
actualizacion, para que solicite la
correccion de la informacion en
preproduccioén del Portal del SNIEG.
Continda en la actividad No. 12.
Si.
17. Informa por correo electrénico que la
actualizacion se ha llevado a cabo en
preproduccion del Portal del SNIEG
conforme a solicitud.
Direccion de la Red 18. Informa por correo electronico al area
Nacional de Informacion solicitante que la actualizacion se ha
llevado a cabo en preproduccion del
Portal del SNIEG vy solicita validacion.
Area solicitante de la 19. Verifica y valida la actualizacion en
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Integracion de Informacién

Contintdia en actividad No. 31.

( FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
3. Administracidn del Portal del SNIEG en Internet. ES. o
\ 08 2012 a
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
p INVOLUCRADOS
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
No.
20. Solicita por correo electronico la
correccion de la informacion en
preproduccion del Portal del SNIEG.
Direccion de la Red 21. Recibe a través de correo electrénico
Nacional de Informacion observaciones para corregir.
Continda en la actividad No. 22.
Si.
Area solicitante de la 22. Comunica por correo electronico que la
actualizacion de contenidos actualizacion se ha llevado a cabo
en el portal del SNIEG conforme a solicitud.
Direccion de la Red 23. Instruye por correo electrénico se solicite,
Nacional de Informacion se lleve a cabo la réplica al Portal del
SNIEG en Internet.
Subdireccion de la Red de 24, Instruye por correo electrénico para que
Apoyo al Servicio Publico se lleve a cabo réplica de actualizacion
de Informacion solicitada.
Departamento de 25. Solicita por correo electrénico que se
Administracién del Portal lleve a cabo réplica de actualizacion
del SNIEG solicitada.
Departamento de 26. Lleva a cabo la réplica solicitada.
Integracion de Informacién
27. Informa por correo electrénico que se ha
publicado la actualizacién solicitada en el
Portal del SNIEG en Internet.
Departamento de 28. Verifica que la réplica se haya llevado a
Administracién del Portal cabo en el Portal del SNIEG en Internet.
del SNIEG
¢La réplica a produccion se realizd
conforme a preproduccion?
No.
29. Solicita por correo electronico que se
lleve a cabo la réplica conforme a
preproduccioén del Portal del SNIEG.
Departamento de 30. Corrige y lleva a cabo réplica.
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Apoyo al Servicio Publico
de Informacion

actualizacién se ha llevado a cabo en el
Portal del SNIEG en Internet.

Fin del Procedimiento.

( FECHA DE ELABORACION: PAGINA'
3. Administracion del Portal del SNIEG en Internet. VES. o, )
\ 08 2012 28
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
p INVOLUCRADOS
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Si.
31. Informa por correo electrénico que la
actualizacién se ha llevado a cabo en el
Portal del SNIEG en Internet.
Subdireccion de la Red de 32. Informa por correo electrénico que la
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5. Diagramade Flujo.-

INICIO

v

DIRECCION DE LA RED NACIONAL
DE INFORMACION

v

RECIBE DEL AREA SOLICITANTE LA
INFORMACION A ACTUALIZAR EN EL
PORTAL DEL SNIEG

A
INSTRUYE PARA LLEVAR A CABO LA
ACTUALIZACION

SUBDIRECCION DE LA RED DE

APOYO AL SERVICIO PUBLICO DE
INFORMACION

v

INSTRUYE PARA QUE SE LLEVE A CABO
LA PREPARACION DE LA INFORMACION
PARA LA ACTUALIZACION

? |-
!

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL
SNIEG

A 4
REVISA QUE LA INFORMACION DE LA
SOLICITUD SEA CORRECTA
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¢ES CORRECTA LA NO

INFORMACION

COMUNICA QUE LA INFORMACION NO

ENVIADA?

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
DEL PORTAL DEL SNIEG

SOLICITA SE LLEVE A CABO LA
ACTUALIZACION EN PREPRODUCCION
DEL PORTAL DEL SNIEG

A

v

DEPARTAMENTO DE INTEGRACION
DE INFORMACION

LLEVA A CABO LA ACTUALIZACION EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG

v

INFORMA QUE LA ACTUALIZACION SE
HA LLEVADO A CABO EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG

10

A 4

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL
SNIEG

v

VERIFICA QUE LA ACTUALIZACION SE
HAYA LLEVADO A CABO EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG DE ACUERDO A LA SOLICITUD

v

A 4

ES CORRECTA | Z

A4

SUBDIRECCION DE LA RED DE APOYO
AL SERVICIO PUB[_ICO DE
INFORMACION

\ 4

INFORMA QUE LA INFORMACION NO ES
CORRECTA

° [ £

A 4

DIRECCION DE LA RED NACIONAL
DE INFORMACION

INFORMA AL AREA Y SOLICITA LOS
AJUSTES CORRESPONDIENTES
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PAGINA:

31

¢SE ACTUALIZO

CORRECTAMENTE NO

SOLICITA LA CORRECCION DE
INFORMACION EN PREPRODUCCION
DEL PORTAL DEL SNIEG

EN
PREPRODUCCION?

SI

INFORMA QUE LA ACTUALIZACION SE
HA LLEVADO A CABO EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL

SNIEG CONFORME A SOLICITUD
14

A

SUBDIRECCION DE LA RED DE
APOYO AL SERVICIO PUBLICO DE
INFORMACION

A 4

VERIFICA QUE LA ACTUALIZACION SE
HAYA LLEVADO A CABO EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG CONFORME A SOLICITUD

15

¢ES CORRECTA LA
ACTUALIZACION EN

NO

A 4

12

v

DEPARTAMENTO DE INTEGRACION
DE INFORMACION

v

CORRIGE LA INFORMACION EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL

SNIEG
13

INFORMA AL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL
SNIEG QUE NO ES CORRECTA LA
ACTUALIZACION, PARA QUE SOLICITE

PREPRODUCCION?

INFORMA QUE LA ACTUALIZACION SE
HA LLEVADO A CABO EN
PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG CONFORME A SOLICITUD

17

v

LA CORRECCION DE LA INFORMACION
EN PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG

16
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32

DIRECCION DE LA RED NACIONAL
DE INFORMACION

v

INFORMA AL AREA SOLICITANTE QUE LA
ACTUALIZACION SE HA LLEVADO A CABO
EN PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG Y SOLICITA VALIDACION

18

AREA SOLICITANTE DE LA
ACTUALIZACION DE CONTENIDOS EN EL
PORTAL DEL SNIEG

'

VERIFICA Y VALIDA LA ACTUALIZACION
EN PREPRODUCCION DEL PORTAL DEL
SNIEG

19

¢ES CORRECTA LA
ACTUALIZACION EN

NO

PREPRODUCCION?

Sl

COMUNICA QUE LA ACTUALIZACION SE
HA LLEVADO A CABO CONFORME A
SOLICITUD

A

SOLICITA LA CORRECCION DE LA
INFORMACION EN PREPRODUCCION
DEL PORTAL DEL SNIEG

22

I Z

DIRECCION DE LA RED NACIONAL
DE INFORMACION

INSTRUYE PARA QUE SE LLEVE A CABO
LA REPLICA AL PORTAL DEL SNIEG EN
INTERNET

23

A\ 4

2

\ 4

DIRECCION DE LA RED NACIONAL
DE INFORMACION

\ 4

RECIBE OBSERVACIONES PARA
CORREGIR

21 -]
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SUBDIRECCION DE LA RED DE
APOYO AL SERVICIO PUBLICO DE
INFORMACION

A

INSTRUYE PARA QUE SE LLEVE A CABO
REPLICA DE LA ACTUALIZACION

SOLICITADA 1
y -

\ 4

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL
SNIEG

v

SOLICITA QUE SE LLEVE A CABO
REPLICA DE ACTUALIZACION

SOLICITADA 7]
s -

v

DEPARTAMENTO DE INTEGRACION
DE INFORMACION

v

LLEVA A CABO LA REPLICA SOLICITADA
26

v

INFORMA QUE SE HA PUBLICADO LA
ACTUALIZACION SOLICITADA EN EL 1 i
PORTAL DEL SNIEG EN INTERNET

27

\ 4

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL
SNIEG

v

VERIFICA QUE LA REPLICA SE HAYA
LLEVADO A CABO EN EL PORTAL DEL
SNIEG EN INTERNET

28
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PAGINA:

34

(LA REPLICA A
PRODUCCION SE
REALIZO

SOLICITA QUE SE LLEVE A CABO LA
» | REPLICA CONFORME A PREPRODUCCION
»

CONFORME A
PREPRODUCCION?

INFORMA QUE LA ACTUALIZACION SE
HA LLEVADO A CABO EN EL PORTAL
DEL SNIEG EN INTERNET

DEL PORTAL DEL SNIEG

29 —

v

DEPARTAMENTO DE INTEGRACION
DE INFORMACION

v

CORRIGE Y LLEVA A CABO REPLICA

A

31

A4

SUBDIRECCION DE LA RED DE
APOYO AL SERVICIO PUBLICO DE
INFORMACION

A 4

INFORMA QUE LA ACTUALIZACION SE
HA LLEVADO A CABO EN EL PORTAL
DEL SNIEG EN INTERNET

32

>
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FECHA DE ELABORACION:

4. Administracion del Sistema de Informacién sobre Instrumentos Juridicos de la — : PAGINA:
DGCSNIEG. ' ANO.
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1. Obijetivo.-

Coordinar el registro de la informacion sobre los Instrumentos Juridicos que suscriben servidores publicos de
la DGCSNIEG, asi como las actividades programadas y realizadas para cumplir con los compromisos
establecidos, por medio de la administracion del SllJ, para apoyar las actividades de coordinacion del

Sistema.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a los servidores publicos de la DGCSNIEG que suscriben Instrumentos
Juridicos, asi como a los que les son asignados, siendo compromisos derivados de los Instrumentos
Juridicos que firman otras Direcciones Generales.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Los Instrumentos Juridicos que seran dados de alta en el SllJ, deberan contar con todas las firmas
autografas de los servidores publicos que los suscriben, y deberan ser digitalizados en formato PDF
para su incorporacion al SliJ.

3.b. El seguimiento a los compromisos establecidos en cada Instrumento Juridico se llevara a cabo
mediante el registro de un programa anual de trabajo con actividades trimestrales, asi como el registro
de avance de las actividades programadas.

3.c. La liberacion tanto del registro del Instrumento Juridico, como del programa de trabajo y del avance de

las actividades programadas, serd exclusiva del Departamento de Coordinacion y Registro de
Instrumentos Juridicos.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 1. Recibe notificacion a través de correo
Coordinacion y Registro de electrénico del registro de un nuevo
Instrumentos Juridicos Instrumento Juridico en el SI1J.
2. Comprueba que el Instrumento Juridico
no esté duplicado en el SlIJ.
¢Procede el registro del Instrumento
Juridico?
No.
3. Elimina el registro.
Fin del Procedimiento.
Si.
4. Realiza la revision del Instrumento
Juridico registrado y valida que cumpla
con los lineamientos establecidos y que
los datos se apeguen al documento de
origen.
¢Es correcto el registro del instrumento
juridico?
No.
5. Consulta al responsable y corrige en el
Sistema.
Continda en la actividad No. 6.
Si.
6. Notifica al responsable del registro,
mediante correo electrénico enviado por
sistema a través del SllJ, sobre la
liberacion del Instrumento Juridico,
solicitando se proceda al registro del
programa anual de trabajo del
Instrumento Juridico en cuestion.
Responsable del registro 7. Registra el programa anual de trabajo en

del Instrumento Juridico

el SI1J.
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mediante correo electrénico enviado por
sistema a través del SIIJ, sobre la
liberacion del registro de avance
trimestral.

- N .
4. Administracion del Sistema de Informacién sobre Instrumentos Juridicos de la FI;CEZA - ELABORACJON' PAGINA:
DGCSNIEG. ' ANO.
\ 08 2012 37
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 8. Recibe a través del SIlJ, mediante correo
Coordinacién y Registro de electronico, aviso del registro del
Instrumentos Juridicos programa anual de trabajo.
¢Es correcto el registro del programa
anual de trabajo?
No.
9. Consulta al responsable y corrige en el
SlJ.
Continda en la actividad No. 10.
Si.
10. Notifica al responsable del registro,
mediante correo electrénico enviado por
sistema a través del SIlJ, sobre la
liberacion del registro del programa anual
de trabajo.
Responsable del registro 11. De manera trimestral en las fechas
del Instrumento Juridico programadas, registra el avance de
actividades hasta la terminacion al 100%
del programa anual de trabajo.
Departamento de 12. De manera trimestral recibe a través del
Coordinacion y Registro de SllJ, mediante correo electrénico, aviso
Instrumentos Juridicos del registro de avance trimestral de
actividades.
¢Es correcto el registro de avance
trimestral de actividades?
No.
13. Consulta al responsable y corrige en el
SI.
Continva en la actividad No. 14.
Si.
14. Notifica al responsable del registro
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publicaciones del Instituto, la publicacion
generada conforme al compromiso del
Instrumento Juridico en cuestion y la
agrega al registro.

Fin del Procedimiento.

- o~ )
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\ 08 2012 38
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 15. Al cumplimiento del 100% de avance
Coordinacién y Registro de respecto a lo programado, recibe aviso a
Instrumentos Juridicos través del SIlJ de la conclusién del
Instrumento Juridico.
¢El objetivo del Instrumento Juridico que
concluye es la elaboracion de
publicaciones?
No.
Fin del Procedimiento.
Si.
16. Selecciona en el catalogo electrénico de
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5.

Diagrama de Flujo.-

FECHA DE ELABORACION:

MES. ANO.

08 2012

PAGINA:
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INICIO

C D
v

DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y
REGISTRO DE INSTRUMENTOS

JURIDICOS

v

RECIBE NOTIFICACION DEL REGISTRO DE
UN NUEVO INSTRUMENTO JURIDICO
1

y

COMPRUEBA QUE EL INSTRUMENTO
JURIDICO NO ESTE DUPLICADO

¢ PROCEDE EL
REGISTRO DEL
INSTRUMENTO
JURIDICO?

NO

REVISA EL INSTRUMENTO JURIDICO
REGISTRADO Y VALIDA QUE CUMPLA CON
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS Y QUE
LOS DATOS SE APEGUEN AL DOCUMENTO

DE ORIGEN
4

;ES CORRECTO
EL REGISTRO DEL
INSTRUMENTO
JURIDICO?

ARCHIVO

SIJ

SIJ

ELIMINA EL REGISTRO

C I

D

CONSULTA AL RESPONSABLE Y
CORRIGE EN EL SISTEMA

NOTIFICA AL RESPONSABLE DEL
REGISTRO SOBRE LA LIBERACION DEL

INSTRUMENTO JURIDICO, SOLICITANDO <

SE PROCEDA AL REGISTRO DEL

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO

y

RESPONSABLE DEL REGISTRO DEL
INSTRIIMFENTO LIRIDICO

v

S

v
>

REGISTRA EL PROGRAMA ANUAL DE
TRABAJO

S
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DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y
REGISTRO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

v

RECIBE EL AVISO DEL REGISTRO DEL
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO

CONSULTA AL RESPONSABLE Y CORRIGE

EN EL SISTEMA
9

A 4

RESPONSABLE DEL REGISTRO DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

REGISTRA EL AVANCE DE ACTIVIDADES
DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE
MANERA TRIMESTRAL

11
SIJ

v

DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y
REGISTRO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

RECIBE AVISO DEL REGISTRO DE AVANCE
TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES ]

-

S

12

)

8
Sig
¢ES CORRECTO
EL REGISTRO NO
DEL PROGRAMA >
ANUAL DE
TRABAJO?
NOTIFICA AL RESPONSABLE DEL —
REGISTRO LA LIBERACION DEL REGISTRO Z
DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO <
10
Silg

SI
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PAGINA:

SI

NOTIFICA AL RESPONSABLE DEL REGISTRO
SOBRE LA LIBERACION DEL REGISTRO DE
AVANCE TRIMESTRAL

14

A 4

DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y
REGISTRO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

A 4

RECIBE AVISO A TRAVES DEL SISTEMA DE LA
CONCLUSION DEL INSTRUMENTO JURIDICO
AL CUMPLIMIENTO DEL 100% DE AVANCE
RESPECTO A LO PROGRAMADO

15

1£-

¢EL OBJETIVO DEL
INSTRUMENTO JURIDICO
QUE CONCLUYE ES LA

ELABORACION DE
PUBLICACIONES?

SI

SELECCIONA EN EL CATALOGO
ELECTRONICO DE PUBLICACIONES DEL
INSTITUTO, LA PUBLICACION GENERADA

CONFORME AL COMPROMISO DEL
INSTRUMENTO JURIDICO EN CUESTION Y LA
AGREGA AL REGISTRO

16

FIN

C

>47

SIIN

08 2012 4
CONSULTA AL RESPONSABLE Y CORRIGE
¢ES CORRECTO EL NO EN EL SISTEMA
REGISTRO DE AVANCE >
TRIMESTRAL DE 13
ACTIVIDADES?
SN
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Coordinacion de la operacion del Consejo Consultivo Nacional. VES o

08 2012 42

1.

Objetivo.-

Organizar y dar seguimiento a las actividades y propuestas que se deriven de las sesiones del Consejo
Consultivo Nacional, para facilitar la colaboracién entre las instancias de participacion del Sistema.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la DGACSNI, a la Direccidon de Coordinacion de la Normatividad del
SNIEG, a la Subdireccién para el Desarrollo de la Normatividad de Coordinacién y al Departamento de
Integracién de Proyectos Normativos.

Politicas de Operacién.-

La operacion del Consejo Consultivo Nacional tendrd sustento en las Reglas para la integracion y
funcionamiento de este 6rgano colegiado, aprobadas por la Junta de Gobierno.

El Consejo Consultivo Nacional se reunird dos veces al afio, y para la realizaciébn de sus sesiones
ordinarias y extraordinarias deberan considerar las disposiciones contenidas en las referidas Reglas.

Seré responsabilidad de la DGACSNI, a través de la Direccidon de Coordinacién de la Normatividad del
SNIEG, facilitar la organizacion y coordinacién del Consejo Consultivo Nacional para contribuir al
cumplimiento de las tareas que corresponden al Secretario Técnico de este érgano colegiado.

Serd responsabilidad de la Subdireccién para el Desarrollo de la Normatividad de Coordinacién
presentar las propuestas de actividades para la organizacion y planeacion de las sesiones del Consejo
Consultivo Nacional, asi como realizar el seguimiento de las actividades que se deriven de éstas.

Los documentos provenientes de la operacién del Consejo Consultivo Nacional, como son el acta de la
sesion, el cuadro de opiniones y el informe anual, deberan considerar las observaciones de la
Presidencia del Instituto y de los propios integrantes de este érgano colegiado.
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5. Coordinacion de la operacion del Consejo Consultivo Nacional.

FECHA DE ELABORACION: PAGINA:

MES. ANO.

sesion.

08 2012 43
4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Recibe de la DGACSNI la instruccion de
Coordinacion de la 1. |organizar la sesién del Consejo Consultivo
Normatividad del Nacional.
SNIEG
2. Da, por correo electrénico, la indicacion de
iniciar las actividades preparatorias para la
organizacion de la sesion del Consejo
Consultivo Nacional.
Subdireccién para el 3. Procede a desarrollar la propuesta de |Lista de requerimientos.
Desarrollo de la planeacion y organizacion de la sesion. Directorio.
Normatividad de
Coordinacion
4. Instruye a elaborar las propuestas de agenda,
oficios de invitacion, lista de actividades y
requerimientos.
Departamento de 5. Elabora propuestas de agenda, oficios de | Agenda.
Integracion de invitacion, solicitudes de nuevas | Oficios.
Proyectos Normativos designaciones, directorio, lista de actividades y | Lista de requerimientos.
requerimientos. Directorio.
6. Entrega las propuestas para su valoracion. Agenda.
Oficios.
Lista de requerimientos.
Directorio.
Subdireccidn para el 7. Recibe las propuestas de las actividades | Agenda.
Desarrollo de la preparatorias de la sesion, hace las | Oficios.
Normatividad de adecuaciones pertinentes y complementa. Lista de requerimientos.
Coordinacion Directorio.
8. Entrega los archivos y documentos relativos a | Agenda.
la organizacion de la sesion. Oficios.
Lista de requerimientos.
Directorio.
Direccion de 9. Recibe archivos y documentos, realiza | Agenda.
Coordinacion de la adecuaciones y complementa los documentos | Oficios.
Normatividad del relativos a la organizacion de la sesion. Lista de requerimientos.
SNIEG Directorio.
10. |Entrega por correo electronico los archivos y | Agenda.
documentos relativos a la organizacion de la | Oficios.

Lista de requerimientos.
Directorio.
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MES. ANO.

08 2012 4
ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
J INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGACSNI 11. | Recibe, realiza adecuaciones y complementa | Agenda.
los documentos relativos a la organizacion de | Oficios.
la sesion. Lista de requerimientos.
Directorio.
12. | Solicita que se hagan las gestiones necesarias | Solicitudes.
con otras areas administrativas para la |Lista de requerimientos.
realizacion de la sesion.
Direccion de 13. | Recibe e indica que se realicen las actividades | Solicitudes.
Coordinacion de la requeridas para el desarrollo de la sesion. Lista de requerimientos.
Normatividad del
SNIEG
Subdireccién para el 14. | Realiza actividades preparatorias: solicitud de | Solicitudes.
Desarrollo de la materiales impresos, instalaciones, equipo | Lista de requerimientos.
Normatividad de técnico, control de asistencia.
Coordinacion
15. | Solicita apoyo en la planeacion y realizacion | Solicitudes.
de las actividades preparatorias. Lista de requerimientos.
Departamento de 16. |Brinda apoyo en la ejecucion de las |Reportes.
Integracion de actividades y gestiones necesarias para la
Proyectos Normativos realizacién de las sesiones y le hace entrega
de reportes del estatus de los preparativos.
Subdireccion para el 17. |Recibe reportes del estatus de los|Reportes.
Desarrollo de la preparativos, revisa 'y complementa.
Normatividad de
Coordinacion
18. | Participa en la sesion del Consejo Consultivo | Cuadro de opiniones.
Nacional vy registra las opiniones de los
Consejeros para su seguimiento.
19. |Instruye la elaboraciéon de las propuestas de
documentos derivados de la sesion: notas
informativas, acta, cuadro de seguimiento de
opiniones e informe anual.
Departamento de 20. |Procede a elaborar las propuestas de los | Notas informativas.
Integracion de documentos derivados de la sesién: notas | Acta.
Proyectos Normativos informativas, acta, cuadro de seguimiento de | Cuadro de opiniones.
opiniones e informe anual. Informe anual.
21. |Entrega las propuestas de los documentos | Notas informativas.
derivados de la sesion del Consejo Consultivo | Acta.
Nacional para su valoracion. Cuadro de opiniones.
Informe anual.
Subdireccién para el 22. | Recibe las propuestas de los documentos | Notas informativas.

Desarrollo de la
Normatividad de
Coordinacion

derivados de la sesion, hace las adecuaciones
pertinentes y entrega para su revision.

Acta.
Cuadro de opiniones.
Informe anual.
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FECHA DE ELABORACION: PAGINA:

MES. ANO.

08 2012 45
ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
J INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de 23. | Recibe, revisa y complementa los documentos | Notas informativas.
Coordinacién de la derivados de la sesion del Consejo Consultivo | Acta.
Normatividad del Nacional. Cuadro de opiniones.
SNIEG Informe anual.
¢Son aprobados los documentos?
No.
24. | Regresa la propuesta con las observaciones. | Notas informativas.
Acta.
Continda en la actividad No. 22. Cuadro de opiniones.
Informe anual.
Si.
25. | Entrega la propuesta para su validacion. Notas informativas.
Acta.
Cuadro de opiniones.
Informe anual.
DGACSNI 26. | Recibe la propuesta y revisa. Notas informativas.
Acta.
Cuadro de opiniones.
Informe anual.
¢Son aprobados los documentos?
No.
27. | Regresa la propuesta con observaciones. Notas informativas.
Acta.
Cuadro de opiniones.
Informe anual.
Continda en la actividad No. 23.
Si.
Direccion de 28. |Solicita la integracion de la carpeta que
Coordinacion de la documenta los asuntos derivados de la sesion
Normatividad del del Consejo Consultivo Nacional.
SNIEG y Subdireccién
para el Desarrollo de la
Normatividad de
Coordinacion
Departamento de 29. |lIntegra y entrega la carpeta con las versiones | Carpeta — Consejo Consultivo

Integracion de
Proyectos Normativos

finales de los documentos derivados de la
sesion.

Nacional.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
J INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Direccion de 30. | Recibe carpetay envia a la DGACSNI. Carpeta — Consejo Consultivo
Coordinacién de la Nacional.

Normatividad del
SNIEG y Subdireccion
para el Desarrollo de la
Normatividad de
Coordinacion

Fin del Procedimiento.
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5. Diagramade Flujo.-
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1.

Objetivo.-

Desarrollar y actualizar la normatividad de coordinacion del SNIEG, incluyendo las disposiciones generales
para las instancias de participacion y consulta consideradas en la LSNIEG para facilitar su integracion y
funcionamiento.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la DGACSNI, a la Direcciéon de Coordinacion de la Normatividad del
SNIEG, a la Subdireccién para el Desarrollo de la Normatividad de Coordinacién y al Departamento de
Andlisis de Informacién de Estdndares.

Politicas de Operacién.-

La normatividad de coordinacion del SNIEG debera estar sustentada en la LSNIEG.

El procedimiento descrito considerara la experiencia operativa de los érganos colegiados en la
elaboracidn y actualizacion de las Reglas para su operacién y funcionamiento.

El procedimiento descrito integrara las opiniones de las areas usuarias de la normatividad de
coordinacion.

El desarrollo de documentos normativos y sus actualizaciones deberdn tomar en consideracion las
disposiciones de los Lineamientos para el desarrollo de la normatividad del SNIEG.

Las disposiciones generales para las instancias de participacion y consulta y sus actualizaciones, asi
como los documentos normativos para la coordinacion del SNIEG, deberan ser aprobadas por la Junta
de Gobierno para su publicacién en el Portal del SNIEG.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGACSNI 1. Instruye para que se elaboren propuestas de
documentos normativos de coordinacion del
SNIEG.
Direccion de 2. Presenta documento con propuestas de temas | Documento con propuestas de
Coordinacion de la y actividades a regular para el desarrollo de la | temas y actividades a regular.
Normatividad del normatividad de coordinacion.
SNIEG
DGACSNI 3. Valida las propuestas de temas y actividades. | Documento con propuestas de
temas y actividades a regular.
Direccion de 4. Instruye a que se elaboren las propuestas de | Documento con propuestas de
Coordinacion de la documentos normativos que contribuyan a la | temas y actividades a regular.
Normatividad del coordinacion del SNIEG.
SNIEG
Subdireccién para el 5. Solicita que se integre informacién para | Documento con propuestas de
Desarrollo de la elaborar las propuestas de documentos |temas y actividades a regular.
Normatividad de normativos.
Coordinacion
Departamento de 6. Recopila informacién sobre normatividad de | Documento con informacion
Andlisis de Informacion coordinacion e instancias de participacion en | sobre normatividad de
de Estandares sistemas de informacion estadistica vy | coordinacion.
geografica.
7. Pone a consideracion la informacién para su | Documento con informacion
revision. sobre normatividad de
coordinacion.
Subdireccion para el 8. Recibe la informacion y la revisa. Documento con informacion
Desarrollo de la sobre normatividad de
Normatividad de coordinacion.
Coordinacion
9. Solicita que se elabore un borrador del | Documento con informacion
documento con base en la informacion | sobre normatividad de
integrada. coordinacion.
Departamento de 10. Elabora un borrador y lo envia. Documento normativo.
Andlisis de Informacion
de Estandares
Subdireccion para el 11. Recibe el borrador, lo revisa y complementa. Documento normativo.
Desarrollo de la
Normatividad de
Coordinacion
12. Envia la propuesta de documento normativo. Documento normativo.
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
J INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de 13. Recibe la propuesta y la revisa. Documento normativo.
Coordinacion de la
Normatividad del
SNIEG
¢ Tiene observaciones?
Si.
14. Devuelve la propuesta para su modificacion. Documento normativo.
Subdireccion para el 15. Recibe la propuesta y la complementa. Documento normativo.
Desarrollo de la
Normatividad de
Coordinacion
Continda en actividad No. 12.
No.
Direccion de 16. Envia la propuesta para comentarios y |Documento normativo.
Coordinacion de la validacion.
Normatividad del
SNIEG
DGACSNI 17. Recibe la propuesta y decide. Documento normativo.
¢ Tiene comentarios?
Si.
18. Regresa la propuesta para su aclaracion. Documento normativo.
Direccion de 19. Turna la propuesta para su modificacion. Documento normativo.
Coordinacion de la
Normatividad del
SNIEG
Subdireccion para el 20. Modifica la propuesta. Documento normativo.
Desarrollo de la
Normatividad de
Coordinacion
21. Devuelve la propuesta. Documento normativo.
Direccion de 22. Recibe la propuesta y la complementa. Documento normativo.

Coordinacion de la
Normatividad del
SNIEG

Continda en actividad No.16.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.

DGACSNI 23. Envia al Director General de Coordinacion del | Documento normativo.

SNIEG la propuesta de documento normativo
para su validacion.

Fin del Procedimiento.
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1.

Objetivo.-

Revisar los proyectos de documentos normativos para el SNIEG, realizar su ordenacion, integracion,
clasificacion, actualizacion, publicacion y conservacion en el Sistema de Compilacion Normativa, para
ponerlos a disposicidn de los usuarios.

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la DGACSNI, Direccién de Coordinacion de la
Normatividad del SNIEG, Subdireccion de Compilacion Normativa, Departamento de Estudios
Normativos y la Direccion General Adjunta de Planeacion.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a las Unidades Administrativas del INEGI, que en el
ambito de su competencia participan en el desarrollo y actualizacién de la normatividad del SNIEG.

Politicas de Operacién.-

Los proyectos de normas para el SNIEG que envien para comentarios y observaciones de la
DGCSNIEG, deberan basarse en los Lineamientos para la elaboracion de la normatividad del SNIEG.

Toda solicitud para revisar algun documento normativo debera realizarse mediante oficio emitido por el
titular de la unidad emisora anexando el archivo en formato Word que contenga el documento
normativo.

Los documentos normativos que se integraran al Sistema de Compilacion Normativa seran aquellos
cuyo contenido regula, orienta y guia la produccién, integracién y difusién de la informacion estadistica y
geografica, asi como la relativa a la coordinacion del SNIEG.

Para su integracién al Sistema de Compilacion Normativa, los documentos deberan haber sido
aprobados por la Junta de Gobierno.

La DGCSNIEG es la Unica facultada para incorporar los documentos normativos del SNIEG al Sistema
de Compilacién Normativa.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGACSNI 1. Recibe proyectos de documentos normativos | Oficio.
via correo electronico y turna.
Direccion de 2. Revisa documento y turna. Oficio.
Coordinacion de la
Normatividad del
SNIEG
Subdireccion de 3. Analiza contenido para verificar congruencia | Documento normativo.
Compilaciéon Normativa con el SNIEG y turna.
Departamento de 4. Realiza andlisis del contenido estructural y lo | Documento normativo.
Estudios Normativos devuelve.
Subdireccion de 5. Integra comentarios y envia por correo
Compilacion Normativa electronico.
Direccion de 6. Revisa comentarios. Propuesta de adecuaciones al
Coordinacion de la Proyecto de documento
Normatividad del normativo.
SNIEG
¢ Requiere adecuaciones?
No.
7. Informa a la unidad emisora. Nota.
Continda en actividad No. 9.
Si.
8. Realiza propuesta de adecuaciones al
Proyecto y envia a la unidad emisora.
Unidad emisora 9. Realiza tramite para aprobacion de la
normatividad y posterior envio a la DGACSNI
para la atencién del personal del area.
Departamento de 10. | Revisa documentos. Oficio de solicitud.
Estudios Normativos Acuerdo de la Junta de Gobierno.
Documento normativo.
¢Los documentos son correctos?
No.
11. |Informa para que se solicite correccion de
documentos.
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
J INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de 12. | Solicita documentos corregidos a la Unidad | Nota.
Coordinacion de la Emisora.
Normatividad del
SNIEG
Unidad emisora 13. | Entrega documentacion corregida.
Continda en la actividad No. 14.
Si.
Subdireccion de 14. | Solicita la incorporacion del documento | Nota.
Compilaciéon Normativa normativo al Sistema de Compilacion
Normativa.
Direccion de la Red 15. | Recibe e incorpora el documento normativo al | Nota.
Nacional de Sistema de Compilacion Normativa.
Informacion
Subdireccion de 16. | Verifica que el documento normativo esté
Compilaciéon Normativa incorporado correctamente en el Sistema de
Compilacion Normativa.
¢Incorporacion correcta?
No.
17. | Solicita las correcciones necesarias. Nota.
Direccion de la Red 18. | Realiza correcciones.
Nacional de
Informacion Continda en la actividad No. 19.
Si.
Subdireccion de 19. | Informa que la incorporacion es correcta y
Compilaciéon Normativa envia.
DGACSNI 20. |Recibe e informa a la Junta de Gobierno el | Oficio.

cumplimiento del acuerdo.

Fin del Procedimiento.
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1. Obijetivo.-

Elaborar las actas de las sesiones de cada uno de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales de
Informacién, en sus versiones preliminar y definitiva, recabando las opiniones de los integrantes respectivos,
para apoyar las funciones del Secretario Ejecutivo establecidas en las Reglas para la Operacion e
Integracién de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales de Informacién, asi como las
atribuciones de la DGCSNIEG en su caracter de Secretario Ejecutivo de los CE.

2. Ambito de Aplicacion.-
A nivel interno este procedimiento es aplicable a:
2.a. A la DGCSNIEG, quien funge como Secretario Ejecutivo de los CE.

2.b. La DGACSNI, le corresponde dar seguimiento a la operaciébn de los drganos colegiados y al
cumplimiento de los acuerdos.

2.c. La DSSNI, debe asegurar la realizacion de las actividades de operacién y seguimiento de los CE, en
apoyo a las funciones del Secretario Ejecutivo.

2.d. La Subdireccién de Seguimiento al SNIE y al SNIGMA, asi como la Subdireccidon de Seguimiento
al SNIDS y al SNIGPIJ, supervisan y definen las actividades para la documentacion de la operacion y
seguimiento de acuerdos de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales de Informacion, en
su respectivo ambito de aplicacion.

2.e. Los Departamentos de Seguimiento en el Ambito Econ6mico, Seguimiento en el Ambito
Geogréfico y del Medio Ambiente, Seguimiento en el Ambito Demogréafico y Social, y de
Seguimiento en el Ambito de Gobierno, Seguridad e Imparticion de Justicia, desarrollan las
actividades para la documentacion de la operacion de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas
Nacionales de Informacion, en su respectivo ambito de aplicacion.

A nivel externo este procedimiento involucra a:

2.f. Los Presidentes, Secretarios Técnicos e integrantes de cada uno de los Comités Ejecutivos de
los Subsistemas Nacionales de Informacién, que son consultados respecto de la version preliminar
del Acta de cada sesion del CE.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Se elaboraran las actas de las sesiones de los CE, en sus versiones preliminar y definitiva, atendiendo
la funcion de la DGCSNIEG como Secretario Ejecutivo de los CE.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGCSNIEG 1. Recibe convocatoria para la sesion del
CE, en su calidad de Secretario
Ejecutivo.
Subdireccion de 2. Presencian la sesion del CE, segun el
Seguimiento de Acuerdos Subsistema que corresponda tomando
del SNIE y al SNIGMA 6 notas de respaldo sobre los aspectos
Subdireccion de mas relevantes de su desarrollo.
Seguimiento al SNIDS y al
SNIGPIJ y Departamentos
de Seguimiento en los
Ambitos Econoémico;
Geogréfico y del Medio
Ambiente; Demogréfico y
Social; y de Gobierno,
Seguridad e Imparticién
de Justicia
Departamentos de 3. Prepara la Versiéon Preliminar del Acta Acta de la sesion.
Seguimiento en los de la sesion.
Ambitos Econdémico;
Geogréfico y del Medio
Ambiente; Demografico y
Social; 'y de Gobierno,
Seguridad e Imparticién
de Justicia
Subdireccion de 4. Verifica y envia la Version Preliminar Acta de la sesion.
Seguimiento de Acuerdos del Acta de la sesion.
del SNIE y al SNIGMA 6
Subdireccion de
Seguimiento al SNIDS y al
SNIGPIJ
DSSNI 5. Revisa y en su caso solicita ajustes a Acta de la sesion.
la Versién Preliminar del Acta de la Comentarios y/o ajustes de
sesion. la DSSNI.
DGACSNI 6. Revisa y en su caso solicita ajustes a Acta de la sesion.
la Versién Preliminar del Acta de la Comentarios y/o ajustes de
sesion. la DGACSNIL.
DGCSNIEG 7. Revisa y en su caso solicita ajustes a Acta de la sesion.

la Versién Preliminar del Acta de la
sesion.

¢;Se atendieron todos los comentarios

de la DSSNI, DGACSNI y
DGCSNIEG?
No.

Continla en la actividad No. 4.

Comentarios y/o ajustes de
la DGCSNIEG.

PAGINA:
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para solicitar comentarios por parte de
los integrantes del CE respectivo.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE J INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
Departamentos de 8. Prepara la Version Preliminar del Acta Acta de la sesion.
Seguimiento en los y la propuesta de correo electronico Correo  electronico  para
Ambitos Econdmico; para comunicado para solicitar comunicado.
Geografico y del Medio comentarios al Acta por parte del
Ambiente; Demogréfico y Presidente y Secretario Técnico del CE
Social; 'y de Gobierno, respectivo.
Seguridad e Imparticién
de Justicia
Subdireccion de 9. Verifica y envia la Version Preliminar y Acta de la sesion.
Seguimiento de Acuerdos la propuesta de correo electrénico para Correo  electronico  para
del SNIE y al SNIGMA 6 comunicado para solicitar comentarios comunicado.
Subdireccion de al Acta, por parte del Presidente y
Seguimiento al SNIDS y al Secretario Técnico del CE respectivo.
SNIGP1J
¢Existen comentarios de la DSSNI,
DGACSNI y DGCSNIEG?
Si.
Continda en la actividad No. 9.
No.
DGCSNIEG 10. Envia al Presidente y Secretario Acta de la sesion.
Técnico del CE que corresponda la Correo  electronico  para
Version Preliminar del Acta de la comunicado.
sesion.
Demora
DGCSNIEG 11. Recibe y remite para atenciéon los Acta de la sesion.
comentarios del Presidente y Correo  electronico  para
Secretario Técnico del CE a la Version comunicado.
Preliminar del Acta de la sesion. Comentarios y ajustes.
Departamentos de 12. Realiza a la Version Preliminar del Acta de la sesion.
Seguimiento en los Acta de la sesi6on los ajustes y Correo  electronico  para
Ambitos Econdémico; observaciones del Presidente vy comunicado.
Geogréfico y del Medio Secretario Técnico del CE y prepara Comentarios y ajustes.
Ambiente; Demografico y propuesta de correo electrénico para
Social; y de Gobierno, comunicado para solicitar comentarios
Seguridad e Imparticion por parte de los integrantes del CE
de Justicia respectivo.
Subdireccion de 13. Verifica y envia la Version Preliminar Acta de la sesion.
Seguimiento de Acuerdos del Acta de la sesion y la propuesta de Correo  electronico  para
del SNIE y al SNIGMA 6 correo electronico para comunicado comunicado.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE J INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢SExisten comentarios de la DSSNI,
DGACSNIy DGCSNIEG?
Si.
Continda en la actividad No. 13.
No.
DGCSNIEG 14. Envia a los integrantes del CE que Acta de la sesion.
corresponda la Version Preliminar del Correo  electronico  para
Acta de la sesion, solicitando sus comunicado.
comentarios.
Demora
DGCSNIEG 15. Recibe y remite para atencién los Acta de la sesion.
comentarios de los integrantes del CE Correo  electronico  para
a la Versiéon Preliminar del Acta de la comunicado.
sesion. Comentarios y ajustes.
Departamentos de 16. Elabora la Version Definitiva del Acta Acta de la sesion.
Seguimiento en los con los ajustes y observaciones de los Correo  electronico  para
Ambitos Econdmico; integrantes del CE. comunicado.
Geogréfico y del Medio Comentarios y ajustes.
Ambiente; Demografico y
Social; 'y de Gobierno,
Seguridad e Imparticién
de Justicia 17. Elabora el resumen de comentarios de | Acta de la sesion.
los integrantes y Prepara propuesta de Correo  electronico  para
correo electrénico para comunicado comunicado.
para envio al Presidente del CE de la Comentarios y ajustes.
Versién Definitiva del Acta. Resumen de comentarios.
Subdireccion de 18. Verifica y envia la Versiéon Definitiva Acta de la sesion.
Seguimiento de Acuerdos del Acta de la sesién, el concentrado Concentrado de comentarios.
del SNIE y al SNIGMA 6 de comentarios y la propuesta de Correo  electronico  para
Subdireccion de correo electrénico para comunicado comunicado.
Seguimiento al SNIDS y al para envio de la Versién Definitiva al
SNIGPIJ Presidente del CE.
¢Existen comentarios de la DSSNI,
DGACSNIy DGCSNIEG?
Si.
Continda en la actividad No. 18.
No.
DGCSNIEG 19. Envia al Presidente del CE la Version Acta de la sesion.

Concentrado de comentarios.
Correo  electronico  para
comunicado.
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INICIO

v

DGCSNIEG

v

RECIBE CONVOCATORIA PARA
LA SESION DEL CE
1

'

SUBDIRECCIONES DE
SEGUIMIENTO A LOS CUERDOS
DEL SNIE Y AL SNIGMA O
SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO AL SNIDS Y AL
SNIGPI1J Y DEPARTAMENTOS
SFGIUIN CORRFSPONDA

!

T

PRESENCIA LA SESION Y TOMA
NOTAS DE LOS ASPECTOS MAS
RELEVANTES

2

'

DEPARTAMENTOS DE
SEGUIMIENTO EN LOS AMBITOS
ECONOMICO; GEOGRAFICO Y

DEL MEDIO AMBIENTE;
DEMOGRAFICO Y SOCIAL; Y DE
GOBIERNO, SEGURIDAD E
IMPARTICION DF JUSTICIA

428 BB

A

PREPARA VERSION
PRELIMINAR DEL ACTA

y

SUBDIRECCIONES DE
SEGUIMIENTO A LOS CUERDOS
DEL SNIE Y AL SNIGMA O
SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO AL SNIDS Y AL
SNIGPIJ

I

A

VERIFICA Y ENVIA VERSION
PRELIMINAR
4

\ 4

(]

ACTA

ACTA
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COMENTARIOS

REVISA'Y EN SU CASO
SOLICITA AJUSTES

'

( DGACSNI )
v

REVISA Y EN SU CASO
SOLICITA A JUSTES

!

( DGCSNIEG >

v

REVISA'Y EN SU CASO
SOLICITA A JUSTES

¢SE ATENDIERON TODOS
LOS COMENTARIOS?

DEPARTAMENTOS DE
SEGUIMIENTO EN LOS AMBITOS
ECONOMICO; GEOGRAFICO Y
DEL MEDIO AMBIENTE;
DEMOGRAFICO Y SOCIAL; Y DE
GOBIERNO, SEGURIDAD E
IMPARTICION DF JUSTICIA

A

PREPARA LA VERSION
PRELIMINAR DEL ACTAY LA
PROPUESTA DE CORREO
ELECTRONICO PARA
COMUNICADO

v

SUBDIRECCIONES DE
SEGUIMIENTO A LOS CUERDOS
DEL SNIE Y AL SNIGMA O
SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO AL SNIDS Y AL
SNIGPIJ

ACTADE LA
SESION
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VERIFICA Y ENVIA VERSION Z
PRELIMINAR
ACTA DE LA
SESION

¢EXISTEN COMENTARIOS
DE LAS DIRECCIONES?

( DGCSNIEG >

A

ENVIA AL PRESIDENTE Y Z
SECRETARIO TECNICO
CORRESPONDIENTE

10 ACTA DE LA

SESION

D

y

( DGCSNIEG >

v

RECIBE COMENTARIOS Y
REMITE PARA ATENCION
11

DEPARTAMENTOS DE
SEGUIMIENTO EN LOS AMBITOS
ECONOMICO; GEOGRAFICO Y
DEL MEDIO AMBIENTE;

COMENTARIOS

ACTA DE LA
SESION

DEMOGRAFICO Y SOCIAL; Y DE
GOBIERNO, SEGURIDAD E
IMPARTICION DE JUSTICIA

A

REALIZA AJUSTES Z

ACTADE LA
SUBDIRECCIONES DE
SEGUIMIENTO A LOS CUERDOS
DEL SNIE Y AL SNIGMA O
SUBDIRECCION DE

COMENTARIOS

SESION
SEGUIMIENTO AL SNIDS Y AL
SNIGPIJ
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SESION

¢EXISTEN
COMENTARIOS?
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ENVIA VERSION PRELIMINAR Y Z
SOLICITA COMENTARIOS
14

ACTA DE LA
SESION

D

A 4

( DGCiNIEG >

RECIBE COMENTARIOS Y Z
REMITE PARA ATENCION
15

COMENTARIOS

ACTADE LA
SESION

DEPARTAMENTOS DE
'SEGUIMIENTO EN LOS AMBITOS
ECONOMICO; GEOGRAFICO Y
DEL MEDIO AMBIENTE;
DEMOGRAFICO Y SOCIAL; Y DE
GOBIERNO, SEGURIDAD E
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OBSERVACIONES DE LOS SESION
INTEGRANTES

16

A 4

ELABORA RESUMEN DE
COMENTARIOS Y PROPUESTA
DE CORREO ELECTRONICO
PARA COMUNICADO PARA
ENVIO AL PRESIDENTE DEL CE

17
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DE COMENTARIOS

COMENTARIOS

ACTADE LA
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1. Obijetivo.-

Elaborar el Reporte de Seguimiento a las Actividades de los Comités Técnicos Especializados, con base en
los Informes Semestrales que conforme al procedimiento establecido entregan los Secretarios Técnicos
respectivos, para contar con informacion acerca de las actividades y operacion de los CTE y su contribucion
a los Subsistemas Nacionales de Informacién y al SNIEG.

2. Ambito de Aplicacion.-

A nivel interno este procedimiento es aplicable a:

2.a. La DGCSNIEG, quien coordina y da seguimiento a la integracion y funcionamiento de instancias de
participacion del Sistema.

2.b. La DGACSNI, quien da seguimiento a la operacion de los Organos Colegiados del Sistema.

2.c. La DSSNI, quien asegura la realizacion del Seguimiento a la operacion de los Comités Técnicos
Especializados correspondientes a los Comités Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales de
Informacién en funcion de sus informes de actividades, para contribuir a la operacion de las Instancias
de participacién del Sistema.

2.d. La Subdireccion de Seguimiento al SNIE y al SNIGMA, asi como la Subdireccion de Seguimiento
al SNIDS y al SNIGSPIJ, quienes supervisan la elaboracion de los reportes e informacién relacionada
con los Comités Técnicos Especializados de los Subsistemas Nacionales de Informacion, en su
respectivo ambito de aplicacién.

2.e. Los Departamentos de Seguimiento en el &mbito Econdmico, Seguimiento en el ambito
Geogréafico y del Medio Ambiente, Seguimiento en el Ambito Demografico y Social, y de
Seguimiento en el &mbito de Gobierno, Seguridad e Imparticion de Justicia, quienes elaboran los
reportes de los Comités Técnicos Especializados, en su respectivo &mbito de aplicacion.

A nivel externo este procedimiento involucra a:

2.f. Los Secretarios Técnicos de los CTE, quienes integran y remiten los Informes Semestrales que
registran los avances en las actividades de los CTE en el periodo.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Los CTE elaboraran Informes Semestrales de la ejecucién de su respectivo Programa de Trabajo,
conforme al procedimiento establecido por la DGCSNIEG.

3.b. El Informe del Primer Semestre correspondera al periodo de enero-junio y debera presentarse a mas
tardar el ultimo dia habil del mes de julio. El Informe del Segundo Semestre correspondera al periodo de
julio-diciembre y debera presentarse a mas tardar el ultimo dia habil del mes de enero del afio inmediato
posterior.

3.c. El Reporte de Seguimiento a las Actividades de los Comités Técnicos Especializados, se elaborara con
base en los Informes Semestrales que remiten los Secretarios Técnicos de los CTE. El Reporte
correspondiente al primer semestre se entregara en el mes de mayo y el del segundo semestre en el
mes de octubre.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Subdireccion de 1. Revisa y actualiza el Documento con base | Procedimiento para elaborar

Seguimiento de Acuerdos al procedimiento establecido. los Informes Semestrales de

del SNIE y al SNIGMA 6 los CTE.

Subdireccion de

Seguimiento al SNIDS y al 2. Revisa y actualiza el Instructivo de Llenado | Instructivo de llenado del

SNIGPIJ del Informe Semestral. Informe Semestral.

3. Revisa y actualiza el Formato del Informe | Formato  del Informe
Semestral. Semestral.

4. Prepara propuesta de correo electrénico | Procedimiento para elaborar
para comunicado para solicitar a los | los Informes Semestrales de
Secretarios Técnicos de los CTE los | los CTE.

Informes Semestrales del Periodo | Instructivo de llenado del

correspondiente. Informe Semestral.
Formato del Informe
Semestral.
Correo electronico para
comunicado..

¢Existen comentarios de la DSSNI y

DGACSNI a la propuesta de correo

electronico para comunicado?

Si.

Continda en la actividad No. 4.

No.

DGCSNIEG 5. Solicita a los Secretarios Técnicos de los | Procedimiento para elaborar
CTE los Informes Semestrales del periodo | los Informes Semestrales de
correspondiente. los CTE.

Instructivo de llenado del
Informe Semestral.
Formato del Informe
Semestral.
Correo electrénico para
Demora comunicado.
6. Recibe y remite para atencién los Informes | Informe Semestral del CTE.

Semestrales de los CTE recabados.

Oficio o correo de la entrega.

Anexos: minutas, analisis,
reportes, propuestas de
lineamientos, documentacion

soporte de propuestas de IIN,
Indicadores Clave, normas o
metodologias, etc.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Subdireccion de 7. Da lineamientos de los contenidos que debe

Seguimiento de Acuerdos tener el Reporte de Seguimiento a las

del SNIE y al SNIGMA 6 Actividades de los CTE.

Subdireccién de Seguimien-

to al SNIDS y al SNIGPIJ

Departamentos de 8. Organiza datos y elabora la primera version | Reporte de Seguimiento a las

Seguimiento en los Ambitos del Reporte de Seguimiento a las | Actividades de los CTE del

Econdmico; Geogréfico y Actividades de los CTE de cada Subsistema | SNIDS

del Medio Ambiente; Nacional de Informacién. Reporte de Seguimiento a las

Demografico y Social; y de Actividades de los CTE del

Gobierno, Seguridad e SNIE

Imparticion de Justicia Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIGMA
Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIGSPIJ

Subdireccion de 9. Revisa y solicita ajustes a la primera version | Reporte de Seguimiento a las

Seguimiento de Acuerdos del Reporte de Seguimiento a las | Actividades de los CTE del

del SNIE y al SNIGMA 6 Actividades de los CTE de cada Subsistema | SNIDS

Subdireccion de Nacional de Informacion. Reporte de Seguimiento a las

Seguimiento al SNIDS y al Actividades de los CTE del

SNIGP1J SNIE
Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIGMA
Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIGSPIJ

Departamentos de 10. | Prepara la Version Preliminar del Reporte | Reporte de Seguimiento a las

Seguimiento en los Ambitos de Seguimiento a las Actividades de los | Actividades de los CTE de

Econdmico; Geogréfico y CTE de cada Subsistema Nacional de | SNIDS.

del Medio Ambiente; Informacion con los ajustes solicitados. Reporte de Seguimiento a las

Demografico y Social; y de Actividades de los CTE de

Gobierno, Seguridad e SNIE.

Imparticion de Justicia Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE de
SNIGMA.
Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del

SNIGSP1J.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Subdireccion de
Seguimiento de Acuerdos
del SNIE y al SNIGMA 6
Subdireccion de
Seguimiento al SNIDS y al
SNIGP1J

DSSNI

DGACSNI

11.

12.

13.

Verifica y envia la Version Preliminar del
Reporte de Seguimiento a las Actividades
de los CTE de cada Subsistema Nacional de
Informacion.

Revisa y en su caso remite solicitud de
ajustes a la Version Preliminar del Reporte
de Seguimiento a las Actividades de los
CTE de cada Subsistema Nacional de
Informacion.

Revisa y en su caso remite solicitud de
ajustes a la Version Preliminar del Reporte
de Seguimiento a las Actividades de los
CTE de cada Subsistema Nacional de
Informacion.

¢Existen comentarios de la DSSNI vy
DGACSNI?

Si.
Contintdia en la actividad No. 9.

No.

Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIDS.

Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIE.

Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIGMA.

Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIGSPIJ.

Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIDS.

Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIE.

Reporte de Seguimiento a las
actividades de los CTE del
SNIGMA.

Reporte de Seguimiento a las
actividades de los CTE del
SNIGSPLJ.

Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIDS.

Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIE.

Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIGMA.

Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los CTE del
SNIGSPIJ.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGACSNI 14. | Envia a la DGCSNIEG Reporte de | Reporte final de Seguimiento a

Seguimiento a las Actividades de los CTE
de los cuatro Subsistemas Nacionales de

Informacion.

Fin del Procedimiento.

las Actividades de los CTE del
SNIDS.

Reporte final de Seguimiento a
las Actividades de los CTE del
SNIE.

Reporte final de Seguimiento a
las Actividades de los CTE del
SNIGMA.

Reporte final de Seguimiento a
las Actividades de los CTE del
SNIGSPLJ.
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INICIO
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SUBDIRECCION DE
EGUIMIENTO A LOS ACUERDO!

DEL SNIE Y AL SNIGMA O
SUBDIRECCION DE |
SEGUIMIENTO AL SNIDS Y AL
SNIGSPIJ

REVISA Y ACTUALIZA EL [ oroctomiento
DOCUMENTO CON BASE AL | | (coruES Sem
PROCEDIMIENTO PARA )
ELABORAR INFORMES |~
SEMESTRALES DE

1 LOS CTE

INSTRUCTIVO DE
REVISA Y ACTUALIZA LLENADO
INSTRUCTIVO DE LLENADO | 'NFORME SEM.

DEL INFORME SEMESTRAL

2

\ 4
FORMATO
REVISA Y ACTUALIZA INFORME SEM.
FORMATO DEL INFORME
SEMESTRAL ~

PREPARA PROPUESTA DE
CORREO PARA Z
COMUNICADO PARA
»| SOLICITAR AL SECRETARIO
TECNICO DE LOS CTE LOS
INFORMES SEMESTRALES
DEL PERIODO
4 CORRESPONDIENTE

FORMATO
INFORME SEM.
INSTRUCTIVO DE
LLENADO
INFORME SEM.

PROCEDIMIENTO
INFORMES SEM.

—

¢EXISTEN
COMENTARIOS DE LA
DSSNI'Y DGACSNI AL
OMUNICADO?

DIRECCION GENERAL DE
COORDINACION DEL SNIEG

\ 4

SOLICITA A SECRETARIOS FORMATO
TECNICOS DE LOS CTE INFORME SEM.
INFORMES SEMESTRALES DEL INSTRUCTIVO DE

PERIODO CORRESPONDIENTE |NFL(I)_EI\N/|/;DSOEM.

5

PROCEDIMIENTO
INFORMES SEM.
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' b
v

RECIBE Y REMITE PARA
ATENCION LOS

OFICIO

INFORMES SEMESTRALES
DE LOS CTE RECABADOS

6

v

SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO DE ACUERDO!
DEL SNIE Y AL SNIGMA O
SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO AL SNIDS Y AL
SNIGSPI
DA LINEAMIENTOS DEL
CONTENIDO DEL
REPORTE DE
SEGUIMIENTO A LAS

ACTIVIDADES DE
LOS CTE

JEFATURAS DE
DEPARTAMENTO DE

SEGUIMIENTO SNIDS, SNIE,
SNIGMA Y SNIGSPIJ

ORGANIZA DATOS Y
ELABORA PRIMERA
VERSION DEL REPORTE
DE SEGUIMIENTO A LAS

INFORME
SEMESTRAL

la. VERSION
REPORTE
SNIGSPIJ
1la. VERSION
REPORTE
SNIGMA
1la. VERSION
REPORTE
SNIE

ACTIVIDADES DE
LOS CTE DE CADA
SUBSISTEMA

v

SUBDIRECCION DE
EGUIMIENTO DE ACUERDO!
DEL SNIE Y AL SNIGMA O
SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO AL SNIDS Y AL,
SNIGSPIJ

\ 4

REVISA'Y SOLICITA
AJUSTES A LA PRIMERA

la. VERSION

REPORTE
SNIDS

la. VERSION

REPORTE
SNIGSPLJ
la. VERSION
REPORTE
SNIGMA
la. VERSION
REPORTE
SNIE

VERSION DEL REPORTE
DE SEGUIMIENTO A LAS
ACTIVIDADES DE LOS CTE

9 DE CADA SUBSISTEMA

A

/ JEFATURAS DE
‘ DEPARTAMENTO DE

SEGUIMIENTO SNIDS, SNIE,
SNIGMA'Y SNIGSPIJ

la. VERSION
REPORTE
SNIDS




INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

9. Elaboracion del Reporte de Seguimiento a las Actividades de los Comités Técnicos

Especializados.

FECHA DE ELABORACION:

MES. ANO

08 2012

PAGINA:

86
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PRELIMINAR DEL REPORTE
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VERSION PREL.
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VERSION PREL.
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10 SOLICITADOS

\ 4

SUBDIRECCION DE
EGUIMIENTO DE ACUERDO

‘ DEL SNIE Y AL SNIGMA O
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VERSION PREL.
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SNIGSPIJ

VERSION PREL.
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VERSION PREL.
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/ DIRECCION DE N\
SEGUIMIENTO A LOS

VERSION PREL.
REPORTE
SNIDS
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VERSION PREL.
REPORTE
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REVISA'Y REMITE
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LA VERSION PRELIMINAR

DEL REPORTE DE

SEGUIMIENTO A LAS

VERSION PREL.
REPORTE
SNIGMA

VERSION PREL.

REPORTE
SNIE

ACTIVIDADES DE LOS
CTE DE CADA
12 SUBSISTEMA

\ 4

VERSION PREL.
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DE LOS SUBSISTEMAS
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REVISA'Y REMITE
SOLICITUD DE AJUSTES A
LA VERSION PRELIMINAR
DEL REPORTE DE

NACIONALES DE
INFORMACION

VERSION PREL.
REPORTE
SNIGSPIJ

VERSION PREL.
REPORTE
SNIGMA

VERSION PREL.
REPORTE

SNIE

SEGUIMIENTO A LAS
ACTIVIDADES DE LOS CTE
13 DE CADA SUBSISTEMA

VERSION PREL.
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1. Objetivo.-

Establecer, operar y normar el REN para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 92 de la LSNIEG, y
con ello integrar y mantener permanentemente actualizado un amplio acervo de metadatos de la informacion
estadistica que se genera e integra en el Sector Publico del pais, que coadyuve a la construccion y
consolidacion del SNIEG y a mejorar la prestacidn del Servicio Publico de Informacion.

2.a.

2.b.

2.Cc.

2.d.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

Ambito de Aplicacion.-
El procedimiento descrito es de aplicacién obligatoria para la DCRNAI.

El procedimiento descrito requiere la participacién de la DGIAI para el desarrollo de los sistemas
informéticos del REN y su soporte técnico.

El procedimiento descrito requiere la participacion de las Unidades Administrativas con Funciones
Estadisticas del INEGI en la aportacién de informacién al REN.

El procedimiento descrito es impulsado a través de los acuerdos que para el efecto se establezcan
dentro de los CE de los Subsistemas Nacionales de Informacion, asi como de los CTE
correspondientes.

Politicas de Operacion.-
La DCRNAI coordinara la integracion y actualizacion permanente del REN.

La DCRNAI deberd impulsar la participacion en el REN mediante los CE de los Subsistemas Nacionales
de Informacion, asi como de los CTE correspondientes.

La Subdireccion de Coordinacién del Registro Estadistico Nacional debera realizar la revisién y
actualizacion del marco conceptual del REN, considerando la legislacion en la materia, las experiencias
nacionales y extranjeras en ejercicios de la misma naturaleza, asi como la opinién de expertos tanto del
INEGI como de las Unidades del Estado.

La Subdireccion de Coordinacion del Registro Estadistico Nacional deberd realizar la revision y
actualizacion de los sistemas informaticos del REN, considerando la actualizacién del marco
conceptual, las necesidades del proyecto y la disponibilidad de nuevas tecnologias de la informacion.

La Subdireccién de Coordinacion del Registro Estadistico Nacional revisara y analizara la informacion
que las instituciones y UAFES aportan al REN y realizara las consultas necesarias con los informantes,
para garantizar la calidad, complecion y oportunidad de la informacion.

La DCRNAI liberara y difundira la informacién que las instituciones y UAFES aportan al REN, con el fin
de coadyuvar al desarrollo del SNIEG vy a la prestacion del SPI.
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3.0.

3.h.

La Subdireccion de Coordinacion del Registro Estadistico Nacional elaborara los reportes acerca de los
avances en la ejecucion del REN, asi como los que requieran las autoridades y areas del Instituto, los
CE de los Subsistemas Nacionales de Informacion y los diferentes CTE.

La DCRNAI y, en su &mbito de competencia, la Subdirecciéon de Coordinacion del Registro Estadistico
Nacional podran desarrollar dos o mas de las actividades descritas en el procedimiento de manera
simultanea, dado que el REN se encuentra inmerso en un proceso de actualizacién permanente y
mejora continua, con la participacién corresponsable de las instituciones del Sector Publico, las cuales
pueden encontrarse en diferentes etapas de aportacién o actualizacién.
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4. Descripcién Narrativa.-
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Subdireccion de 1. Investiga y recopila nueva informacion | LSNIEG.

Coordinacion del Registro normativa y conceptual que coadyuve a | RIINEGI.

Estadistico Nacional la actualizaciéon y mejora continua del | Inventarios de Operaciones
REN y su alineacion a la legislacion | Estadisticas (varios paises).
vigente. Estructuras de metadatos

(organismos internacionales).
2. Analiza la informacién recopilada con | LSNIEG.
respecto a los documentos del marco | RIINEG.
conceptual del REN. Inventarios de Operaciones
Estadisticas (varios paises).
Estructuras de metadatos
(organismos internacionales).
Documentos del marco
conceptual del REN.
Instructivos de llenado de los
instrumentos de captacion del
REN.
¢Es aplicable la informacion?
No.
Continda en la actividad No. 1.
Si.
3. Actualiza  documentos del marco | LSNIEG
conceptual. RIINEGI

Inventarios de Operaciones
Estadisticas (varios paises).
Estructuras de metadatos
(organismos internacionales).
Documentos del marco
conceptual del REN.
Instructivos de llenado de los
instrumentos de captacion del
REN.




Automatizacion de Procesos de
Integracion de la DGIAI la actualizacion
de los sistemas informaticos del REN y
envia materiales via correo electrénico.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de 4. Envia documentos del marco conceptual | Documentos del marco
Coordinacion del Registro actualizados para su revision a los | conceptual del REN
Estadistico Nacional expertos del INEGI y de las Unidades del | actualizados.
Estado, via correo electronico. Instructivos de llenado de los
instrumentos de captacién del
REN actualizados.

5. Recibe via correo electrénico, | Documentos del marco
resultados de la revision a los | conceptual del REN
documentos del marco conceptual | revisados.
realizada por los expertos del INEGI y | Instructivos de llenado de los
de las Unidades del Estado. instrumentos de captacion del

REN revisados.
¢ Se hicieron observaciones a los
documentos?
Si.
Continda en la actividad No. 3.
No.

6. Elabora requerimiento técnico para | Requerimiento técnico.
actualizacion de los sistemas | Criterios de validacion de los
informaticos REN. instrumentos de captacion del

REN.
7. Solicita al Departamento de | Requerimiento técnico.

Criterios de validacion de los
instrumentos de captacion del
REN.

Documentos del marco
conceptual del REN
actualizado.

Instructivos de llenado de los
instrumentos de captacion del
REN actualizados.




oo

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

a solicitud de asesoria.

( ., . ~ ., . ., . ., .. FECHA DE ELABORACION: |
10. Planeacidn, disefio, conformacidn, actualizacién, difusién y mantenimiento del PAGINA:
Registro Estadistico Nacional. MES. ANO. 92
_ 08 2012
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de 8. Recibe natificacion via correo electronico | Cédula de Identificacion y
Coordinacion del Registro y verifica actualizacion de los sistemas | Caracterizacion de Unidades
Estadistico Nacional informaticos del REN. Administrativas con
Funciones Estadisticas
(Cédula).
RIUAFESP.
Cuestionario de ldentificacion
y Caracterizacion de
Proyectos y Productos
Estadisticos (Cuestionario).
INESP.
Sistemas de administracion,
monitoreo y edicién del REN.
¢ Esta correcta la actualizacion?
No.
Contindia en la actividad No. 7.
Si.
9. Libera en sistemas informaticos, los | Cédula.
documentos actualizados del REN. RIUAFESP.
Cuestionario.
INESP.
Sistemas de administracion,
monitoreo y edicidon del REN.
10. Solicita aportacion y/o actualizacién de | Comunicado.
informacién en los instrumentos de | Reportes por Institucion
captacién del REN a las UAFES, via
correo electronico.
¢ Se requiere asesoria para la
actualizacién?
No.
Continlia en la actividad No.14.
Si.
11. Recibe via correo electréonico solicitud | Comunicado.
de asesoria conceptual y/o técnica de
Instituciones y UAFE’S participantes en
el REN.
12. Prepara material de respuesta especifico | Nota técnica.

Reportes.
Presentaciones por Institucién.




correo electrénico, a las Instituciones y
UAFES participantes, solicitando su
revision y analisis.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de 13. Proporciona asesoria conceptual y | Nota técnica.
Coordinacion del Registro técnica a las UAFES que lo solicitaron e | Reportes.
Estadistico Nacional informa a la Direccion, via correo | Presentaciones por Institucién.
electrénico.
¢ Es suficiente la asesoria?
No.
Continda en la actividad No. 12.
Si.
14. Realiza seguimiento a la captura y/o | Sistemas de administracion,
actualizacion de la informacion por parte | monitoreo y edicion del REN.
de las Instituciones 'y UAFES
participantes en el REN.
15. Revisa y aplica criterios de validacion a | Sistema de administracion,
la informacion aportada por las | monitoreo y edicion del REN.
Instituciones y UAFES participantes. Criterios de validacion de la
Cédula.
Tipologia de inconsistencias
en la informacion del
Cuestionario.

¢ Existen inconsistencias con los criterios

de validacion?

No.

Continda en la actividad No. 20.

Si.

16. Elabora material con observaciones a la | Reportes por Institucion.

informacién. Cédulas con observaciones
para cada UAFE.
Cuestionarios con
observaciones para cada
UAFE.
17. Envia material con observaciones via | Reportes por institucion.

Cédulas con observaciones
para cada UAFE.
Cuestionarios con
observaciones para cada
UAFE.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccién de 18. Realiza seguimiento a la atencion de | Sistema de administracion,
Coordinacion del Registro observaciones de Instituciones y UAFES | monitoreo y edicién del REN.
Estadistico Nacional del Sector Publico participantes en el
REN.
19. Revisa atencibn de observaciones | Sistema de administracion,
procedentes y justificacion de las no | monitoreo y edicién del REN.
procedentes. Reportes por Institucion.
Criterios de Validacion.
Cédulas con observaciones
para cada UAFE.
Tipologia de inconsistencias
en la informacion del
Cuestionario.
Cuestionarios con
observaciones para cada
UAFE.

;Se atendieron correctamente las

observaciones?

No.

Contintdia en la actividad No. 16.

Si.

20. Libera informacién para cada UAFE. Sistema de administracion,

monitoreo y edicion del REN.

21. Verifica actualizacion de los | RIUAFESP.
componentes basicos del REN. INESP.
¢ Es correcta la actualizacion?

No.

22. Solicita al Departamento de | RIUAFESP.

Automatizacion de Procesos de | INESP.




Coordinacion del Registro
Estadistico Nacional

seguimiento y difunde resultados.

Fin del Procedimiento.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de 23. Elabora informes de avance vy | Informe de avance mensual

general del REN para el portal
del SNIEG.

Informe de avance para el
seguimiento en los Comités
Ejecutivos de los
Subsistemas Nacionales de
Informacion.

Informes de situacion del
REN para los Comités
Técnicos Especializados que
lo soliciten.

INESP actualizado.
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5. Diagramade Flujo.-
( INICIO )

SUBDIRECCION DE COORDINACION
DEL REN
: v

INVESTIGA Y RECOPILA NUEVA

INFORMACION NORMATIVA Y
CONCEPTUAL

\ 4
ANALIZA LA INFORMACION

LSNIEG

RECOPILADA

¢ES APLICABLE LA
INFORMACION?

\ 4

LSNIEG

RIINEGI

INVENTARIOS DE

OPERACIONES
ESTADISTICAS

ACTUALIZA DOCUMENTOS DEL
MARCO CONCEPTUAL

A 4

LSNIEG

RIINEGI

INVENTARIOS DE
OPERACIONES
ESTADISTICAS

ESTRUCTURAS DE
METADATOS

ESTRUCTURAS DE
METADATOS

ENVIADOCUMENTOS — | ——

RIINEGI

ACTUALIZADOS PARA SU
REVISION

DOCUMENTOS
DEL MARCO
CONCEPTUAL
ACTUALIZADOS

INVENTARIOS DE

DOCUMENTOS DEL

CONCEPTUAL

OPERACIONES

ESTADISTICAS ESTRUC-

TURAS DE
METADATOS

MARCO

INSTRUCTIVOS DE
INSTRUMENTOS DE
CAPTACION DEL REN

DOCUMENTOS
DEL MARCO
CONCEPTUAL

INSTRUCTIVOS DE
INSTRUMENTOS DE
CAPTACION DEL REN

INSTRUCTIVOS DE

INSTRUMENTOS DE
CAPTACION DEL REN
ACTUALIZADOS
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RECIBE RESULTADOS DE LA

REVISION A LOS DOCUMENTOS

-

DOCUMENTOS
CONCEPTUALES DEL MARCO
5 CONCEPTUAL

¢SE HICIERON
OBSERVACIONES A
LOS DOCUMENTOS?

©

ELABORA REQUERIMIENTO

DE LOS SISTEMAS
INFORMATICOS REN

TECNICO PARA ACTUALIZACION

REQUERIMIENTO

INSTRUCTIVOS DE
INSTRUMENTOS DE
CAPTACION DEL REN

TECNICO

\ 4

_—

SOLICITA AL DEP. DE AUTO-
MATIZACION DE PROCESOS DE
INTEGRACION DE LA DGIAI LA
ACTUALIZACION DE LOS
SISTEMAS INFORMATICOS DEL
REN

CRITERIOS DE VALI-
DACION DE LOS INS-
TRUMENTOS DE CAP-
TACION DEL REN

REQUERIMIENTO
TECNICO

A 4

RECIBE NOTIFICACION Y VERI-
FICA ACTUALIZACION DE LOS
SISTEMAS INFORMATICOS DEL
REN
8

CEDULA

CRITERIOS DE VALI-
DACION DE LOS INS-
TRUMENTOS DE CAP-
TACION DEL REN

DOCUMENTOS DEL
MARCO CONCEPTUAL
ACTUALIZADOS
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ACTUALIZADOS

RIUAFESP

CUESTIONARIO

SISTEMA DE
CONSULTA
DEL REN
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(ESTA
CORRECTA LA
ACTUALIZACION?

LIBERA EN SISTEMAS INFORMA-
TICOS LOS DOCUMENTOS
ACTUALIZADOS DEL REN

CEDULA

A 4

SOLICITA APORTACION Y/O
ACTUALIZACION DE INFORMA-
CION EN LOS INSTRUMENTOS
DE CAPTACION DEL REN A LAS

INSTITUCIONES Y UAFES
10

- —

COMUNICADO

¢SE REQUIERE
ASESORIA PARA LA
ACTUALIZACION?

lsi

RECIBE SOLICITUD DE
ASESORIA CONCEPTUAL Y/O
TECNICA DE INSTITUCIONES Y
UAFES PARTICIPANTES EN EL
REN

11

-

COMUNICADO

CO—

PREPARA MATERIAL DE
RESPUESTA ESPECIFICO A
SOLICITUD DE ASESORIA

12

NOTA TECNICA

A 4

PROPORCIONA ASESORIA
CONCEPTUAL Y TECNICA A LAS
UAFES QUE LO SOLICITARON E

INFORMA A LA DIRECCION
13

RIUAFESP

REPORTE POR
INSTITUCION

NOTA TECNICA

REPORTES

CUESTIONARIO

PRESENTACIONES
POR INSTITUCION

REPORTES

PRESENTACIONES
POR INSTITUCION

SISTEMA DE
CONSULTA
DEL REN
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¢ES SUFICIENTE LA
ASESORIA?

o

A 4

REALIZA SEGUIMIENTO A LA W
CAPTURA Y/O ACTUALIZACION
DE LA INFORMACION POR SISTEMA DE
PARTE DE LAS INSTITUCIONES CONSULTA
Y UAFES DEL REN
14
y
REVISA Y APLICA CRITERIOS DE SISTEMA DE
VALIDACION A LA INFORMACION CONSULTA
APORTADA POR LAS INSTITU- DEL REN
CIONES Y UAFES CRITERIOS DE
15 VALIDACION -
TIPOLOGIA DE

INCONSISITENCIAS
EN LA INFORMACION

!

(EXISTEN
INCONSISTENCIAS
CON LOS CRITERIOS
DE VALIDACION?

CO—

ELABORA MATERIAL CON

OBSERVACIONES A LA 3
INFORMACION REPORTES POR CEDULAS CON

INSTITUCION OBSERVACIONES

"

Si

16

CUESTIONARIOS
CON
OBSERVACIONES

y

ENVIA MATERIAL CON OBSER-
VACIONES A LAS INSTITUCIO-
NES Y UAFES SOLICITANDO SU

REVISION Y ANALISIS REPORTES POR CEDULAS CON
INSTITUCION OBSERVACIONES

17

CUESTIONARIOS
CON
OBSERVACIONES

v

DA SEGUIMIENTO A LA
ATENCION DE OBSERVACIONES
DE INSTITUCIONES Y UAFES

PARTICIPANTES EN EL REN SISTEMA DE

18 CONSULTA

\\ DEL REN

v

o
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REVISA ATENCION DE SISTEMADE /
OBSERVACIONES PROCEDENTES CONSULTA
Y JUSTIFICACION DE LAS NO DEL REN &?EPORTES POR
PROCEDENTES INSTITUCION

19

CRITERIOS DE
VALIDACION

Y

¢SE ATENDIERON

CORRECTAMENTE
LAS

ORSFRVACIONFS?

A 4

LIBERA INFORMACION PARA
CADA UAFE SISTEMA DE
CONSULTA

CEDULAS CON
OBSERVACIONES

INCONSISITENCIAS
EN LA INFORMACION

CUESTIONARIOS
CON
OBSERVACIONES

DEL REN

: N

o
4
<

) RIUAFESP
VERIFICA ACTUALIZACION DE

LOS COMPONENTES BASICOS
DEL REN
21

SOLICITA AL DEPARTAMENTO
DE AUTOMATIZACION DE RIUAFESP
PROCESOS DE INTEGRACION
LA REVISION Y AJUSTE DE
COMPONENTES

¢ES CORRECTA
LA
ACTUALIZACION?

22 INESP

ELABORA AVANCE DE °

INFORMES Y SEGUIMIENTO Y
DIFUNDE RESULTADOS
23

INFORME DE AVAN-
CE MENSUAL
GENERAL DEL REN | INFORME DE AVANCE

PARA SEGUIMIENTO INFORME DE
EN COMITES | SITUACION DEL REN

EJECUTIVOS | PARALOS C}OMITES
TECNICOS




INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

% [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. }

.. . .z . 7 4 . . . FECHA DE ELABORACION:
11. Integracion y actualizacidn del Inventario Estadistico Institucional (Conociendo las PAGINA:
Estadisticas de México). WES. ANO. 101
08 2012

1.

Objetivo.-

Actualizar la informacion acerca de los proyectos y productos estadisticos del INEGI dentro del Inventario
Estadistico Institucional (COESME) y su incorporacion al REN, con base en criterios establecidos a fin de
integrar, de manera continua, la descripcion de los Programas, Subprogramas y Proyectos Institucionales
que generan productos de contenido estadistico; incluyendo la descripcidn caracteristica de dichos

productos.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Coordinacion del Registro Estadistico Nacional y al
Departamento de Integracion del Inventario Estadistico Institucional, asi como a las unidades
generadoras de informacion estadistica del Instituto.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. La DCRNAI sera la responsable de los sitios en Internet del COESME y del REN.

3.b. La Subdireccién de Coordinacién del Registro Estadistico Nacional sera la responsable de coordinar los
trabajos de actualizacién y complementacion del Inventario Estadistico Institucional.

3.c. La DCRNAI deberé tener conocimiento del proceso de solicitud a las &reas generadoras, coordinadoras,
integradoras y/o productoras de informacién estadistica, asi como de la actualizacion vy/o
complementacién de los programas, subprogramas, proyectos y productos de su competencia.

3.d. La Subdireccién de Coordinacion del Registro Estadistico Nacional coordinara los trabajos de validacion
de las observaciones, adiciones, sugerencias y modificaciones realizadas por el Departamento de
Integracién del Inventario Estadistico Institucional.

3.e. La actualizacion del Inventario Estadistico Institucional se llevara a cabo en la pagina de Internet del
INEGI.

3.f. La supervision y seguimiento a la actualizacion del sitio “Conociendo las Estadisticas de México

(COESME)” por parte de la DCRNAI y de la Subdireccion de Coordinacion del Registro Estadistico
Nacional, respectivamente se realizara directamente en la pagina de Internet del Instituto donde es
publicado.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de 1. Disefia y determina alcances y cobertura | COESME.
Coordinacién del Registro de actualizacion en la dltima versiéon del
Estadistico Nacional COESME.
. - COESME.
Departarrjento de . 2. Deterlmlna_, - requg_rfl_mlentos c}e Organigrama institucional.
Integracion del Inventario actualizacion: moaificaciones YIO 1 Directorio institucional.
Estadistico Institucional adiciones para cada apartado del
COESME, indagando sobre movimientos
en proyectos y/o productos con
informacioén estadistica, generados por el
INEGI.

3. Identifica y actualiza en directorio los | Organigrama institucional.
datos de identificacion de las &reas | Directorio institucional.
generadoras responsables para cada | pirectorio de informantes.
proyecto.

4. Elabora solicitud de actualizacién para | COESME.
cada apartado del COESME adjuntando | Anexo .
el material con la propuesta donde | Formatos: definicion de los
deberan ser anotadas las modificaciones | conceptos para caracterizar los
y/o adiciones, asi como instructivos para | proyectos y productos y
la revisién o llenado de caracterizacion | definiciones utilizadas en las
de proyectos y productos, nuevos o ya | fichas de caracterizacion.
existentes.

5. Envia solicitud de actualizacion a cada | COESME.
area generadora responsable para cada | Anexo .
apartado del COESME adjuntando el | Formatos: definicion de los
material con la propuesta donde deberan | conceptos para caracterizar los
ser anotadas las modificaciones y/o | proyectos y productos y
adiciones, asi como instructivos para la | definiciones utilizadas en las
revision o llenado de caracterizaciéon de | fichas de caracterizacion.
proyectos y productos, nuevos o0 ya
existentes; via correo electrénico.

Demora
6. Recibe material con modificaciones y/o | COESME.

adiciones a la caracterizacion de
proyectos y/o productos, via correo
electrénico.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Departamento de
Integracion del Inventario
Estadistico Institucional

10.

Revisa material actualizado.

¢ El material actualizado cumple con las
especificaciones?

No.

Anota claramente observaciones en el
material que a su vez contiene
anotaciones del area generadora
responsable.

Contintdia en la actividad No. 4.

Si.

¢ El material contiene actualizacién en
caracterizacion de productos?

No.

Continda en la actividad No.14.

Si.

Actualiza en la Consola de administracion
del COESME la caracterizacion de los
productos.

Revisa captura de actualizacion de
informacién en la consola.

¢ Estan todos los cambios?
No.

Continva en la actividad No. 9.
Si.

COESME.

COESME.

COESME.

COESME.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 11. Solicita réplica de las actualizaciones de
Integracion del Inventario caracterizacion de productos en el
Estadistico Institucional servidor de produccion a la Direccion
General de Administracion, via correo
electrénico.
12. Recibe de la Direccion General de

Administraciéon del Instituto aviso de la
ejecucion de réplica; via correo
electrénico.

13. Revisa la informacién de la ejecucion de
la réplica.

¢ Esta correcta la réplica?

No.

Contindia en la actividad No.10.

Si.

SEl material contiene actualizacién en
caracterizacion de proyectos?

No.

Contindia en la actividad No. 21.

Si.

14. Actualiza el programa (editor
seleccionado) con las modificaciones de
los proyectos

15. Solicita réplica en el servidor de trabajo
del programa actualizado del o los
proyectos con modificaciones a la
Direccion General de Estadisticas
Sociodemogréficas. Via correo
electronico

Demora.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE i INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Departamento de 16. Recibe de la Direccion General de

Integracion del Inventario Estadisticas Sociodemograficas, aviso

Estadistico Institucional de la réplica en el servidor de trabajo del

o los programas con modificaciones. Via
correo electrénico.

17. Revisa informacion en el servidor de
trabajo.

¢ Esté correcta la réplica?
No.

Contindia en la actividad No.14.
Si.

18. Solicita a la Direccion General de
Administracion la réplica de la
informacién actualizada a la pagina de
INEGI en Internet (servidor de
produccién) en Estadistica en donde se
encuentra la informacion de “Proyectos y
productos estadisticos” (COESME). Via
correo electrénico.

Demora.

19. Recibe aviso de la Direccién General de
Administracion de actualizacion de la
informacién en el servidor de produccion
de la pagina de Internet del INEGI. Via
correo electronico.

20. Revisa que se hayan actualizado en el
apartado de Estadistica en donde se
encuentra la informacién de “Proyectos y
productos estadisticos” (COESME).

¢ Esta correcta la actualizacion?
No.
Contindla en la actividad No. 18.

Si.
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los proyectos y productos estadisticos en
los instrumentos de captacion del REN.

¢ Estéa correcta?

No.

Continda en la actividad No. 23.
Si.

Fin del Procedimiento.

( FECHA DE ELABORACION:
11. Integracion y actualizacion del Inventario Estadistico Institucional (Conociendo las . PAGINA:
Estadisticas de México). MES. ANO. 106
L 08 2012
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 21. Revisa e identifica para cada UAFES del REN.
Integracion del Inventario INEGI, las modificaciones en los | Instructivo de llenado del -
Estadistico Institucional proyectos y/o productos estadisticos, | cuestionario de identificacion
registrados en el Inventario Estadistico y C?ézﬁt;gza;?: dcii;igggyectos
Institucional (COESME) para su y.p o
actualizacion en el REN Ficha de caracterizacion.
Metadato del proyecto.
COESME.
22. Verifica el acceso al instrumento de | Cuestionario de Identificacion
captacion del REN dispuesto en internet. | y Caracterizacion de
En caso de que no esté abierto el | Proyectosy Productos
acceso al Instrumento de captaciéon lo | Estadisticos.
solicita, via correo electrénico al
Departamento de Automatizacion de
Procesos de Integracion de la DGIAI.
23. Actualiza y complementa, para cada | Instructivo de lienado del
UAFE, la informacion de los proyectos y | Cuestionario de Identificacion
productos estadisticos que requieran | Y Caracterizacion de
actualizacion en los instrumentos de | Proyectosy Productos
captacion del REN. Estadisticos.
Cuestionario de Identificacion
y Caracterizacion de
Proyectos y Productos
Estadisticos.
Ficha de caracterizacion.
Metadato del proyecto.
COESME.
24. Revisa actualizacion de la informacion de | REN.

Ficha de caracterizacion.
Metadato del proyecto.
COESME.
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( INICIO

v

D
O

A 4

DISENA Y DETERMINA
ALCANCES COESME

A4

DEPARTAMENTO DE
INTEGRACION DEL INVENTARIO
ESTADISTICO INSTITUCIONAL

v .
DETERMINA COESME
REQUERIMIENTOS
) ORGANIGRAMA
INSTITUCIONAL
DIRECTORIO
! INSTITUCIONAL
IDENTIFICA Y ACTUALIZA
AREAS GENERADORAS ORGANIGRAMA
3 INSTITUCIONAL
DIRECTORIO
INSTITUCIONAL

DIRECTORIO DE
INFORMANTES

O—

ELABORA MATERIAL PARA

ACTUALIZACION COESME
4
ANEXO |
DEFINICION DE
CONCEPTOS
v
ENVIA SOLICITUD DE
ACTUALIZACION CON EL
MATERIAL COESME
5
ANEXO |
DEFINICION DE
v D CONCEPTOS
RECIBE MATERIAL CON
ADICIONES Y/O
MODIFICACIONES COESME
6
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REVISA MATERIAL COESME
ACTUALIZADO
7
, ANOTA OBSERVACIONES EN
¢CUMPLE CON LAS
ESPECIFICACIONES? MATERIAL COESME

¢ CONTIENE
ACTUALIZACION EN
CARACTERIZACION
DE PRODUCTOS?

@—>si

\ 4

NO

10

ACTUALIZA EN CONSOLADE | coesve
ADMINISTRACION DEL COESME
9
v
REVISA CAPTURA P

¢ESTAN TODOS
LOS CAMBIOS?

*si

SOLICITA REPLICA EN EL
SERVIDOR DE
PRODUCCION A LA DGA
11

v

RECIBE DE LA DGA AVISO DE
EJECUCION DE REPLICA
12

v

©

COESME
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REVISA INFORMACION DE LA
EJECUCION DE REPLICA

13

¢(ESTA CORRECTA?

¢HAY ACTUALI-
ZACION EN CA-
RACTERIZACION DE
PROYECTOS?

@—’ i
O—

ACTUALIZA EL PROGRAMA CON
LAS MODIFICACIONESNES DE
LOS PROYECTOS

14
\ 4
SOLICITA REPLICA EN EL W
SERVIDOR DE
PRODUCCION A LA DGES
15

v

RECIBE DE LA DGES AVISO DE
LA REPLICA EFECTUADA EN W

EL SERVIDOR DE TRABAJO

16

\4

(]
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REVISA INFORMACION EN EL
SERVIDOR DE TRABAJO

17

¢(ESTA CORRECTA
LA REPLICA?

(:) »| Si
A 4

SOLICITA REPLICA EN EL
SERVIDOR DE

PRODUCCIONALADGA | — —— —

18

D
A

RECIBE DE LA DGA AVISO DE
ACTUALIZACION EN EL

SERVIDOR DE PRODUC- W

CION

19

A 4

REVISA ACTUALIZACION
EN EL SERVIDOR DE
PRODUCCION

20

'

¢ESTA CORRECTA
LA ACTUA-
LIZACION?

REVISA E IDENTIFICA LAS
MODIFICACIONES APLICADAS
AL REN REN

. —

21

INSTRUCTIVO
DE LLENADO

FICHA DE CA-
RACTERIZA-
CION

METADATO
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EL REN
23
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—

INSTRUCTIVO
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A 4

RACTERIZA- METADATOS

CION

INFORMACION
24

REVISA ACTUALIZACION DE LA W

REN /“FICHA DE CA-

RACTERIZA-
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¢ESTA CORRECTA?

CION
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1. Objetivo.-

Describir el procedimiento e instancias involucradas en la integracion del Inventario Nacional de Registros
Administrativos, como uno de los componentes de la infraestructura estadistica para el SNIEG.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. A nivel interno el procedimiento es aplicable a la SIAIER.

2.b. A nivel externo el procedimiento es aplicable a la DCRNAL.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La SIAIER, con la validacién de la DCRNAI, es responsable de determinar el procedimiento que debera
seguirse en la integracién y actualizacion del Inventario Nacional de Registros Administrativos como

componente de la infraestructura estadistica del SNIEG.

3.b. La integracion del Inventario Nacional de Registros Administrativos sera de naturaleza continua; los
procesos de planeacidn, disefio, desarrollo y disposicion de resultados sentaran las bases para realizar
las actividades ciclicas de operacion y, periddicamente, se someteran a diagnéstico, para identificar y

aplicar las mejoras que permitan dar respuesta eficiente a las nuevas necesidades de informacién.

3.c. La integracion del Inventario Nacional de Registros Administrativos se realizara con la supervision de la
SIAIR y la operacion directa del Departamento de Documentacién de Registros Administrativos en
materia de integracion de avances; del Departamento de Andlisis del Acervo de Informacion y de
Registros Administrativos en materia de asistencia conceptual y técnica y el Departamento de Apoyo y
Seguimiento a los Procesos como responsable de proponer las tecnologias y recursos informaticos a
aplicar en el desarrollo de sistemas de captura, consulta o explotaciéon de la informacién para la

integracion del Inventario Nacional de Registros Administrativos.

3.d. La operacion del proyecto se supervisara, a fin de que se cumpla con los soportes del disefio y

desarrollo establecidos y se detecten areas de oportunidad.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 1. Recibe comunicacién de la SIAIER para | Comunicado.
Documentacién de el desarrollo o ajustes y mejoras del
Registros Administrativos proyecto de Inventario Nacional de
Registros Administrativos.

2. Recaba informacion sobre | Bibliografia sobre el tema de
recomendaciones, estandares y mejores | interés.
practicas para la elaboracion de | Ordenamientos juridicos,
inventarios de registros administrativos | administrativos
como componentes de infraestructura de | programéaticos del SNIEG.
apoyo a la generacion de estadisticas
oficiales.

3. Analiza informacién recabada e identifica | Integracion de elementos de
elementos de interés sobre | infraestructura de apoyo a la
infraestructura de apoyo a la generacion | generacion de estadisticas
de estadisticas oficiales. oficiales.

4. Determina la relevancia de los | Inventario Nacional de
elementos identificados para proponer | Registros Administrativos.
su realizacibn y elabora propuesta
mediante la definicion de los objetivos
del proyecto y los argumentos de
relevancia.

5. Envia propuesta. Inventario Nacional de

Registros Administrativos.
SIAIER 6. Recibe propuesta y revisa idoneidad y | Inventario Nacional de
factibilidad del proyecto de Integracién | Registros Administrativos.
del Inventario Nacional de Registros
Administrativos a desarrollar o, en su
caso, ajusta para su mejora.
¢La propuesta es idénea y factible?
No.
Continda en la actividad No. 2.
Si.
7. Envia propuesta para validacion. Inventario Nacional de
Registros Administrativos.
DCRNAI 8. Recibe propuesta y revisa idoneidad y | Inventario Nacional de
factibilidad. Registros Administrativos.
9. Envia propuesta con observaciones o | Inventario Nacional de

validacion.

Registros Administrativos.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAIER 10. Recibe propuesta, analiza observaciones | Inventario Nacional de
o validacién, elabora instrucciones y | Registros Administrativos.
notifica al Departamento de
Documentacion de Registros
Administrativos.
Departamento 11. Recibe propuesta y analiza situacion
correspondiente )
¢lLa  propuesta estd libre  de
observaciones?
No.
Contindia en la actividad No. 2.
Si.
12. Integra propuesta al avance del proyecto | Inventario Nacional de
Registros Administrativos.
Departamento de 13. Analiza informacién recabada e identifica | Plan del proyecto.
Documentacién de componentes de planeacién de un
Registros Administrativos proyecto de integracion de un Inventario
de Registros Administrativos del Sector
Publico.
14. Determina y/o revisa para realizar | Bases para la planeacion del
ajustes a las bases conceptuales, | proyecto.
técnicas y metodoldgicas, calendario de
actividades y recursos para realizar el
proyecto.
15. Elabora propuesta de plan del proyecto | Plan del proyecto.
y envia.
Subdireccion y 16. Reciben documento de plan del proyecto | Plan del proyecto.
departamentos y analizan contenido.
17. Realizan sesiones de revision, analisis y | Plan del proyecto.
discusioén de propuesta.
¢La propuesta es satisfactoria?
No.
Continlia en actividad No. 13.
Si.
Departamento de 18. Integra la propuesta de plan del proyecto | Plan del proyecto.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAIER 19. Recibe y envia a la direccion para | Plan del proyecto.
validacion del plan.
DCRNAI 20. Recibe propuesta y revisa factibilidad. Plan del proyecto.
DCRNAI 21. Envia a la subdireccion proponente con | Plan del proyecto.
observaciones o validacion.
Subdireccion de de 22. Recibe, analiza observaciones o | Plan del proyecto.
Integracion del Acervo de validacion, elabora instrucciones y
Informacion y Exploracion notifica.
de Registros
Administrativos
¢La propuesta es satisfactoria?
No.
Continda en actividad No. 13.
Si.
Departamento de 23. Integra el Plan del proyecto y envia. Plan del proyecto.
Documentacion de
Registros Administrativos
Subdireccion de de 24, Recibe e identifica especialistas del | Plan del proyecto.
Integracion del Acervo de INEGI con experiencia en el ambito del
Informacion y Exploracion proyecto para solicitar comentarios y
de Registros sugerencias.
Administrativos
25. Concierta con especialistas del INEGI y | Plan del proyecto.
envia Plan del proyecto para su analisis.
SIAIER y Departamentos 26. Participan en sesiones de analisis,
discusion y revision de la propuesta de
plan con grupo de especialistas
¢La propuesta es satisfactoria?
No.
Departamento de 27. Realiza los ajustes y/o adecuaciones. Plan del proyecto.
Documentacion de
Registros Administrativos Continua en la actividad No. 28
Si.
28. Integra o actualiza el Plan del proyecto | Plan del proyecto.
validado.
29. Envia plan del proyecto a la subdireccién | Plan del proyecto.
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Documentacién de
Registros
Administrativos
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L 08 2012
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
30. Revisa y analiza a detalle las | Documentacion de
recomendaciones y mejores practicas | recomendaciones y mejores
para el disefio de proyectos de | practicas.
integracion de inventarios de registros
administrativos como componentes de
infraestructura para la generacion de
estadisticas oficiales.

Departamento de 31. Determina en forma detallada la | Bases para el disefio

Documentacion de propuesta inicial o actualizacién del | conceptual, técnico y

Registros Administrativos marco conceptual, instrumentos de | metodoldgico.
operacion, esquemas para presentar
resultados y procedimientos para operar
el proyecto de integracion del Inventario
de Registros Administrativos del Sector
Publico y envia a la SER.

SIAIER 32. Recibe propuesta inicial o actualizacion, | Lineas de trabajo para el
revisa y determina lineas de trabajo para | disefio conceptual, técnico y
el disefio conceptual, técnico y | metodoldgico.
metodolégico del proyecto.

33. Convoca a reuniones de trabajo con los
Departamentos de la Subdireccién.

Personal de mando de la 34. Realizan sesiones de revision y andlisis | Bases para el disefio

subdireccioén de la propuesta inicial o actualizacién y | conceptual, técnico y
determinan el ambito de participacion de | metodolégico.
cada Departamento.

SIAIER 35. Solicita a los Departamentos propuestas | Lineas de trabajo para el
de posibles soluciones a aplicar en el | disefio técnico y metodoldgico.
disefio o actualizacién del proyecto

Departamentos de Andlisis 36. Analizan y proponen posibles | Alternativas conceptuales,

del Acervo y Departamento alternativas conceptuales, técnicas y | Técnicas y metodolégicas.

de Apoyo y Seguimiento a metodolégicas y de uso de las

los Procesos tecnologias de la informacion para el
disefio o actualizacién del proyecto.
¢La propuesta es satisfactoria?

No.
Continda en actividad No. 30.
Si.
Departamento de 37. Integra o actualiza disefio conceptual, | Disefio conceptual, técnico y

metodolégico.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

SIAIER 38. Recibe y envia a la DCRNAI para | Disefio conceptual, técnico y
validacion. metodoldgico.

DCRNAI 39. Recibe propuesta de disefio o | Disefio conceptual, técnico y
actualizacion y revisa factibilidad. metodoldgico.

40. Envia propuesta con observaciones o | Disefio conceptual, técnico y
validacion. metodoldgico revisado.

SIAIER 41. Recibe, analiza observaciones o | Disefio conceptual, técnico y
validacion, elabora instrucciones y | metodoldgico revisado.
notifica.
¢La propuesta es satisfactoria?

No.
Continda en actividad No. 30.
Si.

Departamento de 42. Integra y envia el Disefio conceptual, | Disefio conceptual, técnico y

Documentacion de técnico y metodoldgico del proyecto a la | metodoldgico.

Registros Administrativos subdireccion y departamentos.

43. Revisa y analiza a detalle las | Documentacion de
recomendaciones y mejores practicas | recomendaciones y mejores
para el desarrollo de soportes para la | practicas.
integracion del Inventario Nacional de
Registros Administrativos.

44, Desarrolla o actualiza la documentacién | Bases para el desarrollo
sobre los procedimientos y soportes | técnicoy metodolégico.
técnicos establecidos en el disefio del
proyecto y envia.

SIAIER 45, Recibe propuesta inicial o actualizacion, | Lineas de trabajo para el
revisa y determina lineas de trabajo para | desarrollo técnico y
el desarrollo técnico y de procedimientos | metodolégico.
del proyecto.

46. Convoca a reuniones de trabajo con los
departamentos de la subdireccion.

Personal de mando de la 47. Realizan sesiones de revision y andlisis | Bases para el desarrollo

técnico y metodoldgico.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Departamento de 48. Realiza, en coordinacion con el | Desarrollo técnico y

Andlisis del Acervo de departamento responsable del proyecto | metodoldgico.

Informacion y de Registros propuestas técnicas y metodolégicas

Administrativos para la recopilacién de informacion

Departamento de Apoyo y 49. Realiza, en coordinacion con el | Lineas de trabajo para el

Seguimiento a los Procesos departamento responsable del proyecto, | desarrollo de soluciones
los desarrollos metodol6égicos en las | informaticas.
aplicaciones informéticas determinadas
en el disefio del proyecto.

50. Realizan las pruebas parciales e | Documentacion de pruebas y
integrales para ajustar los aspectos | ajustes del Desarrollo técnico y
conceptuales, técnicos y metodoldgicos | metodolégico y congruencia
establecidos en el disefio del proyecto y | conceptual.
envia.
¢El  desarrollo del proyecto es
satisfactorio?

No.
Continda en actividad No. 43.
Si.

DCRNAI 51. Recibe desarrollo o actualizacion del | Desarrollo conceptual, técnico
proyecto y revisa factibilidad y metodologico.

52. Envia desarrollo con observaciones o | Desarrollo conceptual, técnico
validacion. y metodoldgico.

SIAIER 53. Recibe, analiza observaciones o | Desarrollo conceptual, técnico
validacién, elabora instrucciones y | y metodoldgico revisado.
notifica.
¢La propuesta es satisfactoria?

No.
Continda en actividad No. 43.
Si

Departamento de 54. Integra y envia el Desarrollo conceptual, | Desarrollo conceptual, técnico

Documentacion de técnico y metodolégico del proyecto | y metodoldgico validado.

Registros Administrativos validado.

55. Prepara programa y material de | Programa y material de

capacitacion.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 56. Preparan material y recursos para | Material y recursos.
Andlisis del Acervo de ejecutar o actualizar el proyecto.
Informacion y de Registros
Administrativos
y Departamento de Apoyo y
Seguimiento a los Procesos
57. Integran personal que participara en la
ejecucion o actualizacion del proyecto.
58. Instalan los soportes para ejecutar o | Soportes conceptuales,
actualizar el proyecto. técnicos y metodoldgicos.
59. Capacitan a personal que identificara y
caracterizara los registros
administrativos
60. Inician la operacién del proyecto.
61. Recopilan la informacion de interés | Informacién de interés.
segun los procedimientos establecidos
en el disefio y desarrollo del proyecto.
62. Realizan seguimiento, control y analisis | Reportes de calidad de la
de la informacion recopilada segun los | informacion.
procedimientos establecidos en el disefio
y desarrollo del proyecto.
63. Monitorean en forma continua las | Reportes de areas de
fuentes para identificar, caracterizar e | oportunidad.
inscribir nuevos registros o actualizar la
informacién de los ya inscritos en el
Inventario.
64. Documentan areas de oportunidad | Reportes de areas de
segun los procedimientos establecidos | oportunidad.
en el disefio y desarrollo del proyecto.
Departamento de 65. Disponen de los resultados esperados | Presentacion de resultados.
Documentacion de en el proyecto segun los procedimientos
Registros Administrativos y establecidos en el disefio y desarrollo del
Departamento de Apoyo y proyecto y atienden a requerimientos de
Seguimiento a los Procesos informacion
66. Establecen plan de trabajo para | Plan de trabajo para
diagnostico periddico de los ciclos de | diagndstico periddico.
operacion  conceptual, técnica 'y
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programa de mejora.

¢ Proceden las propuestas?

No.

Contintdia en actividad No. 67.

Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 67. Efectian diagndstico periédico de | Diagnostico  periédico  de
Documentacion de operacion  conceptual, técnica vy | operacion del proyecto.
Registros Administrativos y metodoldgica del proyecto e identifican
Departamento de Analisis areas de mejora en la planeacion y
del Acervo disefio.
68. Establecen programa periédico para la | Programa periédico de mejora.
implementacion de la mejora de la
planeacion y disefio del proyecto y lo
envian.
SIAIER 69. Recibe y convoca a departamentos para | Programa periédico de mejora.
revision y discusion de las mejoras
propuestas.
¢ Proceden las propuestas?
No.
Continda en actividad No. 68
Si.
70. Envia programa de mejora de la | Programa periédico de mejora.
planeacion, disefio y aspectos a
modificar.
DCRNAI 71. Recibe programa y propuesta de mejora, | Programa periddico de mejora.
analiza y envia observaciones o
validacion.
SIAIER 72. Recibe y envia instrucciones al | Programa periddico de mejora
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Documentacion de
Registros Administrativos,
Departamento de Apoyo y
Seguimiento a los Procesos
y Departamento de Andlisis
del Acervo de Informacion y
de Registros
Administrativos

incorporadas y los resultados obtenidos.

Fin del Procedimiento.

( .z . ~ . . . .y . FECHA DE ELABORACION:
12. Planeacion, disefio, desarrollo y actualizacidn para la integracidn del Inventario s . PAGINA:
Nacional de Registros Administrativos. y ANO.
L acional de Registros Administrativos 08 2012 121
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE j INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 73. Ejecutan y monitorean las mejoras | Programa periédico de mejora.

Documentacion de la mejora y
mejora continua del proyecto.
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Diagrama de Flujo.-
( INICIO )
¢ ENVIA A LA DIRECCION PARA INVENTARIO
] VALIDACION NACIONAL DE
DEPTO. DE DOCUMENTACION DE 7 REGISTROS
REGISTROS ADMINISTRATIVOS # ADMINISTRATIVO
DCRNAI

RECIBE COMUNICACION DE LA
SER PARA EL DESARROLLO O
AJUSTES Y MEJORA DEL
INVENTARIO NACIONAL DE
REGISTROS ADMINISTRATIVOS
1

COMUNICADO

C—

RECABA INFORMACION SOBRE
INTEGRACION DE INVENTARIOS
DE REGISTROS
ADMINISTRATIVOS

ORDENAMIENTOS

BIBLIOGRAFIA DE
INTERNET

2
ANALIZA INFORMACION
RECABADA E IDENTIFICA
ELEMENTOS DE INTERES
3

INTEGRACION DE
ELEMENTOS DE
INFRAESTRUCTURA

\ 4

DETERMINA RELEVANCIA DE LOS
ELEMENTOS IDENTIFICADOS Y
ELABORA PROPUESTA PARA
IMPULSAR EL PROYECTO

INVENTARIO
NACIONAL DE
REGISTROS
ADMINISTRATIVOS

v

S

ENVIA PROPUESTA

INVENTARIO
NACIONAL DE
REGISTROS

¥

SIAIERA

C
!

ADMINISTRATIVOS

RECIBE PROPUESTA, Y REVISA
IDONEIDAD O AJUSTA

PROPUESTA DE
INVENTARIO A

v

¢ES IDONEA Y
FACTIBLE?

DESARROLLAR

RECIBE PROPUESTA Y REVISA
IDONEIDAD Y FACTIBILIDAD

INVENTARIO
NACIONAL DE
REGISTROS
ADMINISTRATIVO

\4

L —

DEVUELVE A L A SUBDIRECCION
PROPONENTE CON
OBSERVACIONES O VALIDACION

INVENTARIO
NACIONAL DE
REGISTROS

9
v
SIAIERA

'

ADMINISTRATIVO

RECIBE, ANALIZA, ELABORA INS-
TRUCCIONES Y NOTIFICA AL DE-
PARTAMENTO DE DOCUMEN-
TACION

10

INVENTARIO
NACIONAL DE
REGISTROS
ADMINISTRATIVO

A\ 4

DEPARTAMENTO DE
DOCUMENTACION DE REGISTROS

RECIBE PROPUESTA Y ANALIZA
SITUACION
11

INVENTARIO
NACIONAL DE
REGISTROS

v

¢ESTA LIBRE DE
OBSERVACIONES?

ADMINISTRATIVO

INTEGRA PROPUESTA AL
AVANCE DEL PROYECTO
12

INVENTARIO
NACIONAL DE
REGISTROS

'

ADMINISTRATIVOS
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CO—

ANALIZA INFORMACION PARA
PLANEACION DE UN PROYECTO

v

DETERMINA Y/O AJUSTA LAS
BASES CONCEPTUALES,
TECNICAS Y METODOLOGICAS,
CALENDARIO Y RECURSOS

PLAN DEL
PROYECTO

BASES PARA LA
PLANEACION DEL

DCRNAI

v

20

RECIBE PROPUESTA Y REVISA
FACTIBILIDAD

v

21

PLAN DEL
PROYECTO

DEVUELVE A LA SUBDIRECCION
PROPONENTE CON
OBSERVACIONES O VALIDACION

v

SIAIERA

'

22

RECIBE, ANALIZA, ELABORA
INSTRUCCIONES Y NOTIFICA AL
DEPARTAMENTO DE
DOCUMENTACION

14 PROYECTO
ELABORA PROPUESTA DE PLAN
DEL PROYECTO Y ENVIA A SUB- PLAN DEL
DIRECCION Y DEPARTAMENTOS PROYECTO
15
SUBDIRECCION Y DEPARTAMENTOS
DE LA SUBDIRECCION
RECIBEN DOCUMENTO DE PLAN PLAN DEL
DEL PROYECTO Y ANALIZAN
CONTENIDO PROYECTO
16
REALIZAN SESIONES DE
REVISION, ANALISIS Y DISCUSION PLAN DEL
DE PROPUESTA PROYECTO
17

¢LA PROPUESTA ES
SATISFACTORIA?

DEPARTAMENTO DE
DOCUMENTACION DE REGISTROS

v

INTEGRA PROPUESTA DE PLAN
DEL PROYECTO Y ENVIA

NO

&

v

18
SIAIERA

C
;

D

RECIBE Y ENVIA PROPUESTA A
DIRECCION PARA VALIDACION
19

PLAN DEL
PROYECTO

PLAN DEL
PROYECTO

¢LA PROPUESTA ES
SATISFACTORIA?

DEPARTAMENTO DE
DOCUMENTACION DE REGISTROS

v

PLAN DEL
PROYECTO

&

INTEGRA EL PLAN DEL
PROYECTO Y ENVIA A
SUBDIRECCION

23

Y

SIAIERA

PLAN DEL
PROYECTO

RECIBE E IDENTIFICA ESPE-
CIALISTAS PARA SOLICITAR
COMENTARIOS Y SUGEREN-
CIAS
24

PLAN DEL
PROYECTO
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CONCIERTA CON ESPECIA-
LISTAS PARA REVISION Y
DISCUSION Y ENVIA PLAN

PLAN DEL
PROYECTO

25
SUBDIRECCION Y
DEPARTAMENTOS

v

REALIZAN SESIONES DE
ANALISIS, DISCUSION Y
REVISION DEL PLAN
26

(EL PLAN ES
SATISFACTORIO?

DEPARTAMENTO DE DOCU-
MENTACION DE REGISTROS
ADMINISTRATIVOS

DEPARTAMENTO DE DOCU-
MENTACION DE REGISTROS
ADMINISTRATIVOS

|

v

ANALIZA INFORMACION PARA
DISENO DE UN INVENTARIO DE
REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DOCUMENTACION
DE REFERENCIAS

v

DETALLA PROPUESTA INICIAL O
ACTUALIZACION DE DISENO Y
ENVIA A SUBDIRECCION

31

BASES PARA EL
DISENO CONCEP-
TUAL, TECNICO Y

METODOLOGICO

v

SIAIERA

\ 4

RECIBE PROPUESTA INICIAL O
ACTUALIZACION Y DETERMINA
LINEAS DE TRABAJO

32

LINEAS DE TRA-
BAJO PARA EL
DISENO

REALIZA LOS AJUSTES O
ADECUACIONES

A 4

A

\4

INTEGRA O ACTUALIZA PLAN
DEL PROYECTO

28

PLAN DEL
PROYECTO

A 4

I\/

LA SUBDIRECCION Y
DEPARTAMENTOS
29

ENVIA PLAN DEL PROYECTO A

PLAN DEL
PROYECTO

l
©

L.

CONVOCA A REUNIONES CON
LOS DEPARTAMENTOS DE LA
SUBDIRECCION
33

'

SUBDIRECCION Y
DEPARTAMENTOS

!

REALIZAN SESIONES DE REVI-
SION Y ANALISIS Y DETERMINAN
EL AMBITO DE PARTICIPACION
DE CADA DEPARTAMENTO

BASES PARA EL
DISENO
CONCEPTUAL,
TECNICO Y

34
LA SIAIERA SOLICITA
PROPUESTAS A LOS
DEPARTAMENTOS
35

LINEAS DE TRA-
BAJO PARA EL
DISENO

v

DEPTOS. DE ANALISIS DEL ACERVO
Y DE APOYO Y SEGUIMIENTO

v

ANALIZAN Y PROPONEN
SOLUCIONES
36

PROPUESTAS
DE DISENO O

ACTUALIZACION
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(LA PROPUESTA ES
SATISFACTORIA?

DEPARTAMENTO DE DOCU-
MENTACION DE REGISTROS

A

INTEGRA O ACTUALIZA DISENO
CONCEPTUAL, TECNICO Y
METODOLOGICO Y ENVIA

DISENO DEL
PROYECTO

37
SIAIERA
\ 4
RECIBE Y ENVIA A LA
DIRECCION
38
y
DCRNAI

v

RECIBE PROPUESTA DE
DISENO O ACTUALIZACION Y
REVISA FACTIBILIDAD
39

DISENO DEL
PROYECTO

v

ENVIA PROPUESTA CON
OBSERVACIONES O
VALIDACION
40

DISENO DEL
PROYECTO

\4

SIAIERA

v

C

D

RECIBE, ANALIZA,
OBSERVACIONES O
VALIDACION, ELABORA
INSTRUCCIONES Y NOTIFICA

DISENO DEL
PROYECTO

41

O—

¢LA PROPUESTA ES
SATISFACTORIA?

DEPARTAMENTO DE DOCU-
MENTACION DE REGISTROS

A 4

INTEGRA Y ENVIA EL DISENO A
LA SUBDIRECCION Y
DEPARTAMENTOS
42

DISENO DEL
PROYECTO
VALIDADO

ANALIZA INFORMACION PARA
DESARROLLO DEL INVENTARIO
DE REGISTROS ADMINISTRATI-

VOS DEL SECTOR PUBLICO

DOCUMENTA-
CION MEJORES
PRACTICAS

—

DESARROLLA O ACTUALIZA LA
DOCUMENTACION DE
SOPORTE DE DISENO DEL
PROYECTO Y ENVIA

BASES

y

SIAIERA

v

D

RECIBE PROPUESTA O

ACTUALIZACION, Y DETERMINA
LINEAS DE TRABAJO
45

LINEAS DE
TRABAJO

v

CONVOCA A REUNIONES CON
LOS DEPARTAMENTOS DE LA
SUBDIRECCION
46

v

PERSONAL DE MANDO DE
LA SUBDIRECCION

v

REVISAN PROPUESTA O ACTUA-
LIZACION Y DETERMINAN EL
AMBITO DE CADA DEPAR-
TAMENTO

a7

BASES
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DEPARTAMENTO DE ANAL,ISIS DEL
ACERVO DE INFORMACION Y DE
REGISTROS ADMINISTRATIVOS

v

REALIZA PROPUESTAS TECNI-
CAS Y METODOLOGICAS PARA LA
CAPTACION DE INFORMA-CION

48
DEPARTAMENTO DE APOYO Y
SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS

v

REALIZA LOS DESARROLLOS
INFORMATICOS DEL DISENO
DEL PROYECTO

'

49

DESARROLLO
TECNICO Y
METODOLOGICO

DESARROLLOS
INFORMATICOS

REALIZA LAS PRUEBAS
PARCIALES E INTEGRALES Y
ENVIA

Y

¢EL DESARROLLO
DEL PROYECTO ES
SATISFACTORIO?

50

A\ 4

DOCUMENTACION
DE PRUEBAS Y
AJUSTES

C DCRNAI D

RECIBE Y REVISA FACTIBILIDAD

51

DESARROLLO CON-
CEPTUAL, TECNICO
Y METODOLOGICO

y

ENVIA DESARROLLO CON
OBSERVACIONES O
VALIDACION
52

RECIBE, ANALIZA OBSERVACIO-
NES, ELABORA INSTRUCCIO-

NES E INFORMA A DEPARTA-
MENTOS
53

(LA PROPUESTA
ES
SATISFACTORIA?

DEPTO DE DOCUMENTACION
DE REGISTROS ADMVOS.

v

INTEGRA Y ENVIA EL
DESARROLLO A LA
SUBDIRECCION Y
DEPARTAMENTOS
54

DESARROLLO CON-
CEPTUAL, TECNICO
Y METODOLOGICO

A\ 4

DESARROLLO DEL
PROYECTO
VALIDADO

PREPARA PROGRAMA Y
MATERIAL DE CAPACITACION

55

PROGRAMA Y

MATERIAL DE

A 4

DEPTOS. DE ANALISIS DEL
ACERVO Y DE APOYO Y
SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS

!

CAPACITACION

PREPARAN MATERIAL Y
RECURSOS PARA EJECUTAR O
ACTUALIZAR EL PROYECTO
56

MATERIAL Y
RECURSOS

DESARROLLO CON-
CEPTUAL, TECNICO

Y METODOLOGICO

v

SIAIERA

C

D

A 4

=
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INTEGRAN PERSONAL QUE
PARTICIPARA EN LA EJECUCION
O ACTUALIZACION

57

v |

INSTALAN LOS SOPORTES
PARA EJECUTAR O ACTUALIZAR
EL PROYECTO

58

A 4

CAPACITAN A PERSONAL QUE
CARACTERIZARA LOS REG.
59

A

SOPORTES CON-
CEPTUALES, TECNI-
COS Y METODOLO-
GICOS

INICIAN LA OPERACION DEL
PROYECTO
60

|

RECOPILAN LA INFORMACION
DE INTERES SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS EN EL DISENO Y
DESARROLLO DEL PROYECTO

61

DESARROLLOS
INFORMATICOS

INFORMACION DE

A 4

INTERES

REALIZAN SEGUIMIENTO, CON-
TROL Y ANALISIS DE LA INFOR-
MACION RECOPILADA SEGUN
LOS PROCEDIMIENTOS DEL
DISENO Y DESARROLLO DEL
PROYECTO
62

REPORTES DE
CALIDAD DE LA
INFORMACION

v

MONITOREAN LAS FUENTES
PARA CARACTERIZAR E
INSCRIBIR NUEVOS REGISTROS
O ACTUALIZAR LA
INFORMACION DE LOS YA
INSCRITOS EN EL INVENTARIO

REPORTES DE
AREAS DE
OPORTUNIDAD

63 ¢

DOCUMENTAN AREAS DE
OPORTUNIDAD SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DEL DISENO
Y DESARROLLO

64

REPORTES DE
AREAS DE
OPORTUNIDAD

DISPONEN DE LOS
RESULTADOS ESPERADOS EN
EL PROYECTO SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DEL DISENO
Y DESARROLLO DEL PROYECTO

65

A

DESARROLLOS
INFORMATICOS

PRESENTACION
DE RESULTADOS

ESTABLECEN PLAN DE TRA-
BAJO PARA DIAGNOSTICO
PERIODICO DE LOS CICLOS DE
OPERACION DEL PROYECTO

66

PLAN DE TRABAJO
PARA DIAGNOSTICO
PERIODICO

A 4

DEPTOS. DE DOCUMENTACION DE
REGISTROS ADMINISTRATIVOS Y DE
ANALISIS DEL ACERVO

(s )—s

EFECTUAN DIAGNOSTICO
PERIODICO DE OPERACION DEL
PROYECTO E IDENTIFICAN
AREAS DE MEJORA EN
PLANEACION Y DISENO

67

DIAGNOSTICO
PERIODICO DE
OPERACION

(——

ESTABLECEN PROGRAMA
PERIODICO PARA LA
IMPLEMENTACION DE LA
MEJORA DE PLANEACION Y
DISENO Y LO ENVIAN
68

PROGRAMA
PERODICO DE
MEJORA

SIAIERA

\ 4

RECIBE Y CONVOCA A DEPAR-
TAMENTOS PARA REVISION Y
DISCUSION DE LAS MEJORAS
PROPUESTAS

69

PROGRAMA
PERODICO DE
MEJORA
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¢(PROCEDEN LAS
PROPUESTAS?

ENVIA PROGRAMA DE MEJORA
DE PLANEACION, DISENO Y
ASPECTOS A MODIFICAR

70

PROGRAMA
PERODICO DE
MEJORA

DCRNAI

y

RECIBE PROGRAMA Y PRO-

ENVIA A LA SER OBSERVA-
CIONES O VALIDACION
71

PUESTA DE MEJORA, ANALIZA'Y

PROGRAMA PERIO-
DICO DE MEJORA
REVISADADO

SIAIERA

RECIBE, INSTRUYE Y
SUPERVISA A LOS DEPARTA-
MENTOS PARA REALIZAR EL
PROGRAMA DE MEJORA
72

PROGRAMA PERIO-
DICO DE MEJORA
REVISADADO

¢PROCEDEN LAS
PROPUESTAS?

DEPARTAMENTOS DE LA
SUBDIRECCION

v

EJECUTAN Y MONITOREAN LAS
MEJORAS INCORPORADAS Y
LOS RESULTADOS OBTENIDOS

73

PROGRAMA PERIO-
DICO DE MEJORA
REVISADADO

FIN

FUTUROS DIAGNOSTICOS Y

DOCUMENTACION PARA

MEJORA CONTINUA
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1. Obijetivo.-

Integrar y conservar la IIN en un repositorio de grupos de datos y metadatos estadisticos y geograficos,
observando los estandares conceptuales, técnicos y tecnolégicos para su correcta integracion, con la
finalidad de asegurar su permanencia y disponibilidad en el Acervo de Informacion de Interés Nacional
estructurado y de facil consulta, en cumplimiento de los articulos 96 y 97 de la LSNIEG.

2. Ambito de Aplicacion.-
2.a. A nivel interno el procedimiento es aplicable la DCRNAI.

2.b. A nivel externo es aplicable a las Unidades Administrativas del INEGI que generen y/o integren IIN.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Solo se integrara en el Acervo la Informacion de Interés Nacional establecida en la LSNIEG y la que se
determine como tal por la Junta de Gobierno, que se refiera a: grupos de datos estadisticos; grupos de
datos geograficos; productos derivados de los datos; metadatos, metodologias y normas que haya
emitido el INEGI para regular la produccién e integracién de la Informacion.

3.b. Es responsabilidad de las Unidades Administrativas del INEGI que la generan, el resguardo de los
datos, los productos y los microdatos referidos a la IIN, y se conservaran por parte del INEGI en el
Acervo, asi como los metadatos, las metodologias y las normas relacionadas.

3.c. En el caso de que desaparezca o se desincorpore una Unidad del Estado productora de IIN, el Instituto
conservara la Informacién y debera llevar el asunto a discusién del Consejo Consultivo para que
desarrolle la propuesta de los mecanismos de continuidad en su generacion, dado su caracter de IIN.

3.d. El Acervo de Informacion se alojara en la Red de Resguardo de la Red Nacional de Informacion y
estara a disposicién publica en el portal del SNIEG.

3.e. Las Unidades del Estado que generen e integren |IN designaran un enlace, el cual contara con
autorizacion para incorporar y actualizar informacién en un compartimiento de prueba del sitio del
Acervo de Informacion de Interés Nacional.

3.f. Cuando se haya verificado que la Informacion esta completa y cumple los requisitos de contenidos y
técnicos para su incorporacion al Acervo de Informacién de Interés Nacional, se conservara en el mismo
y se pondra a disposicién para su consulta en el sitio del SNIEG.

3.9. El sitio de consulta del Acervo de Informacion de Interés Nacional se estructurara en los siguientes
apartados:

a. Informacioén Estadistica: Grupos de datos y microdatos, Productos, Metadatos, Metodologias.
b. Informacién Geogréfica: Grupos de datos, Productos, Metadatos, Metodologias.
c. Sistema de Compilacién Normativa: Vertiente, Tema, Tipo.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAIERA 1. Estructura el directorio_(,je responsables | rormato de Inscripcion.
del Acervo de Informacion y enlaces de
las Unidades del Estado.
2. Solicita a la Unidad del Estado
generadora y/o integradora de IIN los
datos del personal de enlace.
Demora.
3. Recibe datos del personal de enlace y
agrega al directorio.
4. Informa al enlace su inscripcién. Directorio del Acervo de
Informacion de Interés Nacional.
5. Estructura compartimiento de prueba del
sitio del Acervo de Informacion de Interés
Nacional mismo que estard integrado
por: IIN estadistica
IIN geogréfica
Metadatos de conservacion
6. Recibe via correo electronico que la
informacién fue puesta en el sitio de
pruebas.
7. Solicita llenado de formatos de | Formatos de IIN estadistica.
identificacion de la informacién por tipo. Formatos de IIN geogréfica.
IIN estadistica Formatos de Metadatos de
IIN geogréfica conservacion.
Metadatos de conservacion
8. Realiza el analisis normativo y | LSNIEG.
tecnoldgico de la informacion. Lineamientos para el Acervo
de Informacién de Interés
Nacional.
Normas informaticas del
INEGI.
¢Cumple con las disposiciones
establecidas?
No.
Contintdia en la actividad No. 5.
9. Envia a la Unidad del Estado las

observaciones a la documentacion de la
IIN, las cuales deberan ser satisfechas
en un maximo de cinco dias.

Observaciones.
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Realiza  revisiones  periddicas  al
repositorio de conservacion y al sitio de
consulta.

Fin del Procedimiento.

( AN- n
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAIERA Continda en la actividad No. 6.
Si.

10. Aplica medidas de seguridad para la
conservacion de los archivos.

11. Efect(a la conservacion de archivos.

12. Solicita, via correo electronico, a la
Unidad del Estado autorizacién para la
incorporacion de la 1IN al sitio de
consulta publica del Acervo.

13. Recibe autorizacion  para | qulic;r Formato de autorizacion de
informacién y envia 1IN al sitio de liberacion de IIN para el
consulta.

Acervo.

14. Estructura el sitio de consulta del Acervo
de Informacion de Interés Nacional en
los apartados;

Informacién Estadistica
Informacion Geografica
Sistema de Compilacién Normativa

15. Analiza informacioén y clasifica segin la
estructura del sitio de consulta.

16. Incorpora informacion al sitio de consulta
y verifica acceso al publico.
¢ Es accesible su consulta?

No.
Continda en la actividad No. 14.
Si.

17. Verifica que las medidas de seguridad de
los archivos publicados sean las
adecuadas.

18.




m MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

3 i » . L, FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
13. Desarrollo de herramientas para la integracidn y actualizacidn permanente del Acervo :

. , . MES. N
de Informacion de Interés Nacional. ANO. 132

08 2012

5. Diagramade Flujo.-

C NiCIo D
v

( SIAiERA )

ESTRUCTURA DIRECTORIO DE

RESPONSABLES DEL ACERVO

DE INFORMACION Y ENLACES
DE LAS UE

v

SOLICITA A LA UNIDAD DEL
ESTADO GENERADORA Y/O
INTEGRADORA DE IIN LOS
DATOS DEL PERSONAL DE
ENLACE

FORMATO DE
INSCRIPCION

1

D

A 4

RECIBE DATOS DEL PERSONAL
DE ENLACE Y AGREGA AL
DIRECTORIO

v

INFORMA AL ENLACE SU
INSCRIPCION

DIRECTORIO
DEL ACERVO

y

ESTRUCTURA COMPARTIMIEN-
TO DE PRUEBA DEL SITIO DEL
ACERVO DE IIN

v

RECIBE COMUNICADO QUE LA
INFORMACION FUE PUESTA EN
EL SITIO DE PRUEBAS ]

'

SOLICITA LLENADO DE FOR-
MATOS DE IDENTIFICACION FORMATOS

5 DEIIN | FORMATOS
DE LA INFORMACION POR ]
PO ESTADISTICA DE IIN

-IIN ESTADISTICA
-IIN GEOGRAFICA
-METADATOS DE

5 CONSERVACION

6

FORMATOS DE
METADATOS DE
GEOGRAFICA  |CONSERVACION
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REALIZA EL ANALISIS
NORMATIVO Y TECNOLOGICO
DE LA IIN

8

LSNIEG

¢CUMPLE CON
DISPOSICIONES
ESTABLECIDAS?

APLICA MEDIDAS DE
SEGURIDAD PARA LA CONSER-
VACION DE LOS ARCHIVOS

10

EFECTUA CONSERVACION DE
ARCHIVOS
11

v

SOLICITA A LA UNIDAD
AUTORIZACION POR ESCRITO,
PARA LA INCORPORACION DE
LA 1IN AL SITIO DE CONSULTA

PUBLICA DEL ACERVO

1

RECIBE AUTORIZACION PARA
PUBLICAR INFORMACION Y
ENVIA 1IN AL SITIO DE
CONSULTA

13

FORMATOS DE
AUTORIZACION

y

ESTRUCTURA EL SITIO DE
CONSULTA DEL ACERVO DE
INFORMACION DE INTERES

NACIONAL
14

A 4

(=]

LINEAMIENTOS
PARA EL ACERVO
DE INFORMACION
DE INTERES NAL.

NORMAS
INFORMATICAS
DEL INEGI

ENVIA OBSERVACIONES A LA
DOCUMENTACION DE LA IIN, LAS
CUALES DEBERAN SER
SATISFECHAS EN UN MAXIMO
CINCO DIAS

OBSERVACIONES

-IIN ESTADISTICA
-IIN GEOGRAFICA
-METADATOS DE
CONSERVACION
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ANALIZA INFORMACION Y
CLASIFICA SEGUN EL SITIO DE
CONSULTA

15

'

INCORPORA INFORMACION AL
SITIO DE CONSULTA Y
VERIFICA ACCESO AL PUBLICO

16

v

¢ES ACCESIBLE
SU CONSULTA?

VERIFICA QUE LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD DE ARCHIVOS
PUBLICADOS SEAN LAS
ADECUADAS

17

REALIZA REVISIONES
PERIODICAS AL REPOSITORIO
DE CONSERVACION Y AL SITIO

DE CONSULTA
18

v
C o
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1.

Objeto.-

Disefiar y establecer la administracion, operacion, actualizacion y mejora continua del RNIG mediante la
inscripcién, integracion, y actualizacién de la informacion geografica producida por las unidades generadoras
del ambito publico federal, estatal y municipal, asi como del académico y privado para favorecer la toma de
decisiones, la planeacion y el desarrollo de politicas publicas del pais, y por consiguiente el fomento de la
cultura geogréfica; y contribuir al SNIEG y socializar la informaciéon a través de la Red Nacional de
Informacion.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

En el ambito interno la responsabilidad de la aplicacién corresponde a la SCRNIG adscrita a la DCRNAI
y al Instituto cuando actiia como Unidad Generadora.

El procedimiento requiere la colaboracién de la Direccién General de Geografia y Medio Ambiente y de
sus Direcciones Generales Adjuntas de Informacion Catastral y Registral y de Integracion de
Informacién Geoespacial para integrar y mantener actualizados los datos del RNIG y en la concertacién
con las organizaciones que deban aportar la informacion.

Politicas de Operacion.-

El RNIG ser& de caracter permanente, asi como el medio que se utilice para difundir la informacion que
contiene.

La informacion del RNIG serd dindmica, organizada, normada, homogénea y su actualizacion deber&
ser permanente.

La informaciéon geografica para su integracion debera cumplir con los principios de completitud y
congruencia.

El RNIG tiene dos componentes: el Directorio Nacional de Unidades Generadoras de Informacion
Geogréfica y el Inventario Nacional de Informacion Geogréfica, su integracion sera responsabilidad de
la DCRNAL.

La informacion objeto de inscripcién al registro es la concerniente a los grupos de datos sefalados en la
LSNIEG, mismos que forman parte de la infraestructura de los datos espaciales de México (IDEMex):
marco de referencia geodésico; limites costeros, internacionales, estatales y municipales; de relieve
continental, insular y submarino; catastrales; topograficos; de recursos naturales y clima y nombres
geograficos; y debe ser de facil acceso para el conocimiento y consulta de los usuarios.

La informacién que conforma el Directorio sera captada por medio del instrumento “Cédula de
Identificacion de las Unidades Generadoras de Informacion Geografica”; para el Inventario, por la
“Cédula para la Caracterizacion de la Informacion Geografica” todo esto serd captado a través del sitio
del RNIG y debera cumplir con los principios de veracidad y oportunidad.

Serd responsabilidad de la SCRNIG proporcionar la asesoria y capacitacion a las Unidades
Generadoras para la correcta integracion de la informacion a registrar, asi como para el acceso y uso
del Sitio.



H

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

14. Integracion y actualizacion del Registro Nacional de Informaciéon Geografica.

FECHA DE ELABORACION: PAGINA:

MES. ANO. 136
08 2012
Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 1. Disefia, desarrolla, actualiza y/o efectia | Manual de operacion.
Operacion del Registro pruebas del Sitio web del RNIG y lo
Nacional de Informacion presenta para su revision y aprobacion.
Geografica
SCRNIG 2. Revisa, analiza y presenta el Sitio web
del RNIG.
DCRNAI 3. Revisa y autoriza el uso del Sitio web del
RNIG.
4. Informa la ubicacion del Sitio web del | Comunicado.
RNIG, para la captacion de la | Manual de operacion.
informacion.
DGACSNI 5. Notifica a las Unidades Generadoras a | Comunicado.
través de los Comités Ejecutivos y
Comités Técnicos Especializados, la
ubicacion del Sitio web del RNIG para el
ingreso de la informacion objeto de
registro.
DCRNAI 6. Recibe solicitud de capacitacion y/o | Comunicado.
asesoria de las Unidades Generadoras a
través de los Comités Ejecutivos y
Técnicos Especializados y notifica a la
SCRNIG vy al Departamento de
Operacion del Registro Nacional de
Informacion Geogréfica.
Departamento de 7. Recibe solicitud de capacitacion y/o | Comunicado.
Operacion del Registro asesoria para la Unidad Generadora de
Nacional de Informacion informacion.
Geografica
8. Proporciona capacitacion y/o asesoria a
las Unidades Generadoras, concerniente
a la solicitud.
9. Informa sobre la conclusion de la | Comunicado.
capacitacion correspondiente.
SCRNIG 10. Informa sobre la conclusion de la | Comunicado.

capacitacion solicitada por las Unidades
Generadoras.
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Contindia en la actividad No. 11.
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( FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
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: ARO. 137
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SCRNIG 11. Recibe notificacion del ingreso de la | Comunicado.
informacién para la conformacion del
Directorio Nacional por parte de las
Unidades Generadoras y turna.
Departamento de 12. Revisa que esté completa la informacion | Anexo Il.
Operacion del Registro concerniente a la identificacion y
Nacional de Informacion ubicacion de las Unidades Generadoras.
Geografica
¢La informacién estd completa?
No.

13. Notifica a la Unidad Generadora para que | Comunicado.
aporte datos faltantes. Informe.
Continda en la actividad No. 11.

Si.

14. Notifica a la Unidad Generadora y Comité | Comunicado.
Técnico Especializado  sobre la
complecion de la informacion.

15. Envia la clave para la inscripcion de la | Comunicado.
informacién correspondiente al grupo de
datos a las Unidades Generadoras.

16. Integra informaciéon de identificacién y | Directorio Nacional de
ubicacion de las Unidades Generadoras | Unidades Generadoras de
en el Directorio Nacional. Informacion Geogréfica.

17. Revisa y valida informacion del directorio
para identificar duplicidad.
¢Lainformacion es correcta?

No.
18. Informa a la Unidad Generadora para
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Departamento de
Operacion  del Registro
Nacional de Informacion
Geografica

SCRNIG

DCRNAI

Departamento de
Operacion del Registro
Nacional de Informacion
Geografica

SCRNIG

Departamento de
Operacion  del Registro
Nacional de Informacion
Geogréfica

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Libera el Directorio Nacional de
Unidades Generadoras de Informacion
Geografica y notifica su liberacion a la
SCRNIG.

Notifica a la DCRNAI la disponibilidad del
Directorio  Nacional de  Unidades
Generadoras de Informacion Geogréfica
en el sitio web del RNIG y envia
ubicacion en linea.

Informa a la Direccién General Adjunta y
al Comité Ejecutivo la disponibilidad del
Directorio  Nacional de  Unidades
Generadoras de Informacion Geogréfica
en la pagina del INEGI en el sitio Web del
RNIG

Solicita a las Unidades Generadoras el
ingreso de la informacion geogréafica
objeto de registro mediante el llenado de
la Cédula del inventario en linea.

Recibe notificacion de las Unidades
Generadoras que la informacién se
encuentra capturada en la base de datos
y turna al Departamento de Operacion
del Registro Nacional de Informacion
Geogréfica.

Recibe informacion capturada en la
Cédula del Inventario Nacional y anexos,
(conjuntos de datos, metadatos,
diccionario de datos y metodologias),
captada por medio de la herramienta
informatica.

Revisa la complecién y congruencia de la
informacién  proporcionada por las
Unidades Generadoras en la Cédula del
Inventario.

¢La informacion estd completa y es
congruente?

No.

Notifica a las Unidades Generadoras las
incongruencias y faltantes de Ia
informacioén recibida.

Comunicado.
Directorio.

Comunicado.

Comunicado.

Anexo Il.

Anexo Il

Conjunto de datos.
Metadatos.
Diccionarios de datos.

Metadatos.
Diccionarios de datos.
Conjunto de datos.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Continla en la actividad No. 23.
Operacion del Registro
Nacional de Informacién
Geografica
Si.
27. Integra la informacién geografica objeto | Metadatos.
de registro. Diccionarios de datos.
Conjunto de datos.
28. Revisa la informacion geografica objeto
de registro para su inscripcion a la base
de datos del Registro.
¢Cumple estandares y/o normas de | Metadatos.
validacion para su inscripcion? Diccionarios de datos.
Conjunto de datos.
No.
29. Elabora informe de observaciones vy | Informe.
notifica a la Unidad Generadora la falta
de normatividad y/o estandares.
Contintdia en la actividad No. 23.
Si.
30. Asigna clave Unica de registro de | Clave Unica de registro de
informacién geogréfica. informacién geogréfica.
31. Inscribe la informacion de las Unidades | Metadatos.
Generadoras, de acuerdo a la | Diccionarios de datos.
normatividad y procedimientos | Conjunto de datos.
establecidos.
32. Notifica e informa a la Unidad | Comunicado.
Generadora a través del Comité Técnico
Especializado que queda inscrita su
informacién en el RNIG.
33. Elabora informe de las Unidades | Informe.
Generadoras inscritas en el Registro y
envia ala SCRNIG.
SCRNIG 34. Analiza el informe y lo envia. Comunicado.
Informe.
DCRNAI 35. Recibe informe y solicita que se notifique | Comunicado.
a las Unidades Generadoras, el estatus | Informe.
que guarda la informacion inscrita.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SCRNIG 36. Notifica a las Unidades Generadoras el | Comunicado.
registro de su informacion en el Sitio web
del RNIG.
37. Monitorea informacién del Sitio Web del
RNIG de acuerdo a la normatividad
establecida e identifica necesidad de
actualizacion.
38. Solicita, via correo electrénico, a las
Unidades Generadoras de Informacion la
actualizacion correspondiente.
39. Recibe por sistema, notificacion de las
Unidades Generadoras que la
informacién se ha actualizado en la base
de datos y turna.
Departamento de 40. Recibe notificacion de actualizacion de | Notificacion.
Operacién del Registro informacién captada por medio de la
Nacional de Informacion herramienta informatica.
Geogréfica
¢ Se refiere a actualizacion del directorio?
No.
Contindia en la actividad No. 45.
Si.
41. Actualiza informacion existente en el | Anexo ll.
Directorio y notifica a Unidad | Directorio.
Generadora.
42. Integra informacion de identificacion y | Anexo Il.
ubicacién de la Unidad Generadora en el
Directorio Nacional.
43. Revisa informacion del directorio para | Directorio.




H

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

-

14. Integracion y actualizacion del Registro Nacional de Informaciéon Geografica.

FECHA DE ELABORACION:

procedimientos establecidos.

MES. ANO.
L 08 2012
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
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No. DESCRIPCION
Departamento de 44. Envia a la Unidad Generadora la clave
Operacion del Registro para la inscripcion de la informacion
Nacional de Informacion correspondiente al grupo de datos.
Geografica

45. Revisa la complecién y congruencia de la Anexo Il.
informacién recibida en la Cédula del Metadatos.
Inventario para la actualizacion en el Conjunto de datos.
Inventario Nacional de Informacién Diccionarios de datos.
geografica.
¢La informacién estd completa y es
congruente?

No.

46. Notifica a las Unidades Generadoras las | Anexo Il.
incongruencias y faltantes de la | Metadatos.
informacién actualizada recibida. Conjunto de datos.

Diccionarios de datos.
Continda en la actividad No. 41.
Si.

47. Integra la informacién geografica objeto | Anexo Il.
de registro actualizado. Metadatos.

Conjunto de datos.
Diccionarios de datos.

48. Revisa la informacion geografica objeto | Anexo Il.
de registro para su inscripcion a la base | Metadatos.
de datos del Registro. Conjunto de datos.

Diccionarios de datos.
¢Cumple estdndares y/o normas de
validacion para su inscripcion?
No.

49. Notifica a la Unidad Generadora la falta
de apego a normas y/o estandares.
Continda en la actividad No. 41.

Si.

50. Actualiza la inscripcion de la informacion | Anexo Il
de las Unidades Generadoras, de | Conjunto de datos.
acuerdo con la normatividad y | Metadatos.

Diccionarios de datos.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 51. Notifica e informa a la Unidad | Comunicado.
Operacion del Registro Generadora a través del Comité Técnico
Nacional de Informacion Especializado que queda actualizada su
Geogréfica informacién en el RNIG.
52. Elabora informe actualizado de las | Informe.
Unidades Generadoras inscritas en el
Registro y envia.
SCRNIG 53. Analiza el informe actualizado y lo envia | Informe.
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4. Diagramade Flujo.-

INICIO

DEPTO. DE OPERACION DEL
REGISTRO NACIONAL DE
INFORMACION GFOGRAFICA

v

DISENA, DESARROLLA
ACTUALIZA Y EFECTUA
PRUEBAS DEL SITIO WEB DEL
RNIG Y LO PRESENTA

v
s )

v

REVISA, ANALIZA'Y PRESENTA
EL SITIO WEB DEL RNIG

v

( DCR:AI )

REVISA Y AUTORIZA EL USO
DEL SITIO WEB DEL RNIG

MANUAL DE
OPERACION

1

2

3

¢ MANUAL DE
OPERACION

INFORMA LA UBICACION DEL
SITIO WEB DEL RNIG

v

( DGA:SNI >

NOTIFICA A LAS UNIDADES
GENERADORAS A TRAVES DE
LOS COMITES EJECUTIVOS Y
TECNICOS ESPECIALIZADOS,
LA UBICACION DEL SITIO WEB

DEL RNIG

v

O

COMUNICADO
4

COMUNICADO

5

( poRNA >

v

RECIBE SOLICITUD DE
CAPACITACION Y/O ASESORIA
POR PARTE DE UNIDADES
GENERADORAS Y NOTIFICA A
LA SUBDIRECCION Y
DEPARTAMENTO

v

DEPTO. DE OPERACION DEL
REGISTRO NACIONAL DE
INFORMACION GFOGRAFICA

COMUNICADO

il

A

RECIBE SOLICITUD DE
CAPACITACION Y/O ASESORIA
PARA LAS UNIDADES
GENERADORAS

v

PROPORCIONA
CAPACITACION Y/O ASESORIA
A UNIDADES GENERADORAS

8
INFORMA A LA SUBDIRECION

LA CONCLUSION DE LA
CAPACITACION

v

( ScRNIG )

v

INFORMA A LA DCRNAI LA
CONCLUSION DE LA
CAPACITACION

COMUNICADO

i

COMUNICADO

il

10 COMUNICADO

»

i

A\ 4

RECIBE NOTIFICACION DEL
INGRESO DE INFORMACION
POR PARTE DE LAS UNIDADES
GENERADORAS Y TURNA AL
DEPARTAMENTO DE
OPERACION DEL REGISTRO

11
v

COMUNICADO

il
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DEPTO. DE OPERACION DEL
REGISTRO NACIONAL DE
INFORMACION GFOGRAFICA

v

REVISA QUE ESTEN
COMPLETOS LOS DATOS DE
IDENTIFICACION Y UBICACION
DE LAS UNIDADES
GENERADORAS

12

ANEXO Il

v

(LA
INFORMACION

ESTA
CNONMDI ETA?

NO

NOTIFICA A LA UNIDAD
GENERADORA PARA QUE
APORTE DATOS FALTANTES

NOTIFICA A LA UNIDAD
GENERADORA Y COMITE
TECNICO ESPECIALIZADO
SOBRE LA COMPLECION DE
LA INFORMACION
14

v

ENVIA CLAVE PARA INSCRIP-
CION DE INFORMACION
(GRUPO DE DATOS) A LAS
UNIDADES GENERADORAS
15

v

INTEGRA INFORMACION DE
IDENTIFICACION Y UBICACION
DE UNIDADES GENERADORAS

v

REVISA'Y VALIDA INFORMA-
CION DEL DIRECTORIO
17

13
COMUNICADO
COMUNICADO
/

DIRECTORIO NACIO-
NAL DE UNIDADES
GENERADORAS

|

SLA
INFORMACION
ES CORRECTA?

LA UNIDAD GENERADORA

INFORMA OBSERVACIONES A

!
&

COMUNICADO
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LIBERA EL DIRECTORIO Y

NOTIFICA A LA SUBDIRECCION
19
v
( SCRNIG >

v

COMUNICADO

NOTIFICA A LA DCRNAI LA
DISPONIBILIDAD DEL DIREC-
TORIO EN EL SITIO WEB DEL
RNIG Y ENVIA RUTA
20
v
( DCRNAI >
INFORMA A LA DGACSNI Y
COMITE EJECUTIVO
DISPONIBILIDAD DEL
DIRECTORIO EN LA PAGINA
DEL INEGI

21

DIRECTORIO

COMUNICADO

COMUNICADO

DEPTO. DE OPERACION DEL
REGISTRO NACIONAL DE
INFORMACION GFOGRAFICA

SOLICITA A LAS UNIDADES
GENERADORAS EL INGRESO
DE LA INFORMACION
GEOGRAFICA OBJETO DE
REGISTRO

22

ANEXO Il

SCRNIG

Or—

\4

RECIBE NOTIFICACION DE LAS
UNIDADES GENERADORAS DE
CAPTURA DE INFORMACION Y
TURNA AL DEPTO. DE
OPERACION DEL REGISTRO

23

(]
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DEPTO. DE OPERACION DEL
REGISTRO NACIONAL DE
INFORMACION GFOGRAFICA

v

RECIBE INFORMACION CAP-

TURADA DE LA CEDULA DEL
INVENTARIO Y ANEXOS POR
PARTE DE LAS UNIDADES
GENERADORAS

v

REVISA COMPLECION Y
CONGRUENCIA DE LA
INFORMACION

24

25

v

SES
CONGRUENTE Y
COMPLETA?

ANEXO Il

CONJUNTO
DE DATOS
/_

META DATOS

| DbiccioNARIO

DE DATOS

INFORMA A LA UNIDAD
GENERADORA SOBRE
INCONGRUENCIA Y
FALTANTES

26

INTEGRA LA INFORMACION
GEOGRAFICA OBJETO DE
REGISTRO

v

REVISA INFORMACION GEO-

GRAFICA OBJETO DE REGIS-

TRO PARA SU INSCRIPCION A
LA BASE DE DATOS

27

28

¢CUMPLE
ESTANDARES Y
NORMATIVIDAD?

ASIGNA CLAVE UNICA DEL
REGISTRO DE INFORMACION
GEOGRAFICA

30

v

INSCRIBE INFORMACION DE
LAS UNIDADES
GENERADORAS QUE CUM-
PLIERON CON NORMATIVIDAD

31

METADATOS

DICCIONARIO DE
DATOS

CONJUNTO DE
DATOS

ELABORA OBSERVACIONES Y
NOTIFICA A LA UNIDAD
GENERADORA

29

CLAVE UNICA
DEL
REGISTRO

CONJUNTO
DE DATOS

META DATOS

DICCIONARIO
DE DATOS

METADATOS

DICCIONARIO DE
DATOS

CONJUNTO DE
DATOS

INFORME
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INFORMA A LAS UNIDADES
GENERADORAS A TRAVES DEL
COMITE TECNICO ESPECIA-

LIZADO LA INSCRIPCION DE LA
INFORMACION AL RNIG COMUNICADO
32
ELABORA INFORME DE LAS
UNIDADES GENERADORAS
INSCRITAS EN EL REGISTRO Y INFORME
ENVIA A LA SUBDIRECCION
33

v

( SCRNIG )

\ 4

ANALIZA EL INFORME Y LO

ENVIA A LA DCRNAI
34 COMUNICADO

( DCRNAI >

y

RECIBE Y SOLICITA A LA
SCRNIG INFORME A LAS
UNIDADES GENERADORAS COMUNICADO
ESTATUS DE LA INFORMACION
INSCRITA INFORME

35

( scRNIG >

\ 4

NOTIFICA A LAS UNIDADES
GENERADORAS EL REGISTRO

DE SU INFORMACION EN LA
PAGINA DEL INEGI
36 COMUNICADO

A 4

MONITOREA INFORMACION
DEL SITIO DEL RNIG DE
ACUERDO A LA NORMATIVI-
DAD E IDENTIFICA NECESIDAD
DE ACTUALIZACION

37
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SOLICITA A LAS UNIDADES
GENERADORAS LA
ACTUALIZACION
CORRESPONDIENTE
38

v

RECIBE NOTIFICACION DE LAS
UNIDADES GENERADORAS DE
LA ACTUALIZACION Y TURNA

39

A 4

DEPTO. DE OPERACION DEL
REGISTRO NACIONAL DE
INFORMACION GFOGRAFICA

\ 4

RECIBE NOTIFICACION DE
ACTUALIZACION DE INFORMA-
CION CAPTADA POR LAS
HERRAMIENTAS INFORMA-
TICAS

40

¢SE REFIERE A
ACTUALIZACION
DEL DIRECTORIO?

@—4 si

ACTUALIZA INFORMACION
EXISTENTE EN EL DIRECTO-
RIO Y NOTIFICA A UNIDAD
GENERADORA
41

v

INTEGRA INFORMACION DE
IDENTIFICACION Y UBICACION
DE LA UNIDAD GENERADORA

47 *

REVISA INFORMACION DEL
DIRECTORIO PARA
IDENTIFICAR POSIBLE
DUPLICIDAD DE INFORMACION

v

ENVIA A LA UNIDAD GENERA-
DORA LA CLAVE PARA LA INS-
CRIPCION DE LA INFORMA-
CION

44

ANEXO Il

ANEXO Il

DIRECTORIO

DIRECTORIO
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; (D

REVISA LA COMPLECION Y
CONGRUENCIA DE LA
INFORMACION

45

ANEXO I

METADATOS CONJUNTO

DE DATOS

¢LA

INFORMACION ESTA
COMPLETA Y ES

CONGRUENTE?2

NO NOTIFICA A LAS UNIDADES
GENERADORAS LAS INCON-

GRUENCIAS Y FALTANTES DE

DICCIONARIO
DE DATOS

O

INFORMACION RECIBIDA
46

INTEGRA INFORMACION
GEOGRAFICA OBJETO DE
REGISTRO
47

ANEXO Il

CONJUNTO
DE DATOS

METADATOS

v

REVISA LA INFORMACION
GEOGRAFICA OBJETO DE
REGISTRO PARA SU INSCRIPCION
A LA BASE DE DATOS DEL
REGISTRO

48

ANEXO Il

CONJUNTO
DE DATOS

METADATOS

¢ CUMPLE
CON ESTANDARES
Y/O NORMAS DE

ALIDACION?2

NOTIFICA A LA UNIDAD
GENERADORA LA FALTA DE
APEGO A NORMAS
49

ACTUALIZA INSCRIPCION DE LA
INFORMACION DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD Y
PROCEDIMIENTOS VIGENTES

ANEXO Il

ANEXO Il

DICCIONARIO

DICCIONARIO

METADATOS

DE DATOS

DE DATOS

CONJUNTO
DE DATOS

50 ¢

META DATOS

INFORMA A LA UNIDAD GENE-
RADORA A TRAVES DEL COMI-
TE TECNICO ESPECIALIZADO
QUE QUEDA ACTUALIZADA SU
INFORMACION EN EL RNIG

COMUNICADO

51 *

ELABORA INFORME
ACTUALIZADO Y ENVIA

52
!
( SCRNIG

v

INFORME

ANALIZA EL INFORME Y LO
ENVIA A LA DCRNAI

53

INFORME

!

FIN

C

>

DICCIONARIO
DE DATOS

CONJUNTO
DE DATOS

DICCIONARIO
DE DATOS
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inventarios nacionales en materia estadistica y geografica.

1.

Objetivo.-

Integrar y actualizar los directorios de referencia basica para los registros e inventarios nacionales en
materias estadistica y geografica, a través de la consulta en las paginas oficiales de Internet, con el fin de
identificar titulares, ubicacion fisica, datos generales de las instituciones y unidades administrativas del
sector publico y de las personas responsables de proporcionar la informacién para los mencionados
registros e inventarios.

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

Ambito de Aplicacion.-
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Diagndstico y Apoyo a los Registros.

A nivel externo el procedimiento es aplicable al personal del Instituto que participe en la elaboracion de
los directorios de referencia basica para los registros e inventarios nacionales en materias estadistica y
geografica.

Politicas de Operacion.-

Las actividades de este procedimiento se realizaran en medios electronicos (computadora) y la
informacion se extraerd de las péaginas oficiales de Internet, correspondientes a cada unidad
administrativa.

Las Instituciones y unidades administrativas con funciones estadisticas objeto de estudio son las del
sector publico: administracion publica federal, poderes legislativo y judicial de la federacién, organismos
autonomos federales y administracion publica estatal, indicAndose para cada una de esas instituciones,
sus datos generales.

Las Instituciones y unidades administrativas con funciones geograficas objeto de estudio incluiran
ademas del sector publico algunas unidades de caracter privado que desarrollan dentro de sus
funciones sustantivas actividades de produccion de imagenes de percepcién remota.

En el caso de la informacion de las dependencias de la administracion publica federal centralizada y los
gobiernos de los estados, se deberan incluir los organismos desconcentrados y entidades paraestatales,
dentro de la cabeza de sector o gobierno que les corresponda.

La investigacion debera llevarse a cabo conforme a la clasificacion de las instituciones que presenta por
ambito administrativo el Registro de instituciones y unidades administrativas con funciones estadisticas
del sector publico, que es la siguiente:

Administracién Publica Federal. Sectores;

Administracién Publica Federal. Organismos descentralizados no sectorizados;
Poder Legislativo de la Federacion;

Poder Judicial de la Federacion;

Organismos Autébnomos Federales y

Gobiernos de Entidades Federativas.

oukrwNE

La actualizacion se realizara por solicitud expresa del Director de Coordinacion de los Registros
Nacionales y del Acervo de Informacion, por reestructuracion de las Unidades, cambio de titular o de
administracion (tratdndose de los gobiernos de las entidades federativas), respetando la clasificacion de
las instituciones utilizada al momento de la integracion de los directorios.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de 1. Identifica las instituciones y Unidades
Diagnostico y Apoyo a los Administrativas con funciones
Registros estadisticas y geograficas de nueva

incorporacion en los registros nacionales
para ingresar su informacién en los
directorios de referencia.

2. Elabora un directorio de las instituciones
y Unidades Administrativas  cuya
informacién deba incorporarse.

3. Identifica sitios de Internet de las
instituciones y Unidades Administrativas.

4. Extrae datos correspondientes a cada
institucion o unidad  administrativa
relativos a: Nombre de la institucion y del
titular, ndmero telefénico, pagina de
internet y correo electronico del titular.

5. Integra informacion en el documento
electronico denominado “Directorio” en el
Apartado “A”.

6. Extrae los siguientes datos por institucion

y/o unidad administrativa: nombre de la
institucion, siglas, nombre del titular,
calle y nimero (exterior y/o interior),
colonia, codigo postal, municipio o
delegacion, entidad federativa, numero
telefonico, fax, pagina de internet.

7. Integra Informacion en documento
electronico “Directorio” Apartado “B”.

8. Verifica la complecion de la informacion
del directorio.

¢ Esta completa la informacion?
No.

Continda en la actividad No. 3.
Si.

9. Revisa formato de documento electrénico
Titulo, fecha de integracion; tipo de
fuente Arial 10 y margen 2 en cada lado.

10. Envia documento a la Direccién de
Coordinacion de Registros Nacionales y
del Acervo de Informacion.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCRNAI 11. Recibe Directorio, valida y distribuye para
gue esté disponible en las areas a las
que da servicio.
Subdireccion de 12. Revisa las Unidades Administrativas que
Diagnostico y Apoyo a los han experimentado cambios relacionados
Registros con la informacion del Directorio.
13. Genera copia en archivo electronico del
directorio a actualizar.
14. Verifica ligas a paginas de Internet de las
Unidades Administrativas.
En caso de que la liga no esté activa o
haya cambiado, la localiza y la activa
nuevamente.
15. Coteja la informacion del directorio con la
de la péagina de Internet para el
Apartado “A”.
¢Jldentifica cambios?
No.
Continda en la actividad No. 17.
Si.
16. Actualiza la informacion en el archivo
denominado directorio_actualizar en el
Apartado “A” con un color diferente de
fuente.
17. Coteja informacion del directorio con la
de la pagina de internet para el Apartado
“B”.
¢ Detecta diferencias?
No.
Continda en la actividad No. 19.
Si.
18. Actualiza la informacion en el mismo
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
En caso de no localizar la informacién
del despacho del titular considera la
informacién de  secretaria particular,
portal de comunicacion social y/o gestion
administrativa.
Subdireccion de 19. Verifica que la informaciéon de cada una
Diagndstico y Apoyo a los de las instituciones y unidades haya sido
Registros revisada y/o actualizada.

¢Se revisaron todas las instituciones o
Unidades?

No.
Continlia con actividad No. 14.
Si.

20 Revisa formato de presentacion del
archivo “Directorio_actualizado”, fuente
Arial 10, margen 2 en cada lado, titulos
de columna en color azul; y libera
directorio.

En caso de que no se detecten mas
actualizaciones se liberan archivos y se
denomina Directorio _actualizado donde
se integran los Apartados “A” y “B”.

21 Envia archivo a la DCRNAI.

Fin del Procedimiento.
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ADMINISTRATIVAS
y DIRECTORIO

v




DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

m MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONRL

FECHA DE ELABORACION:

15. Integracion y actualizacion de los directorios de referencia basica para los registros e
inventarios nacionales en materia estadistica y geografica.

MES.

08

ARO.

2012

PAGINA:
155

COTEJA LOS DATOS DEL
DIRECTORIO CON LOS DE LA

PAGINA DE INTERNET PARA EL
APARTADO “A”
15
DIRECTORIO
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CAMBIOS?

ACTUALIZA INFORMACION EN
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16
DIRECTORIO

Y
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PAGINA DE INTERNET PARA EL
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1.

Objetivo.-

Definir el proyecto de evaluaciéon del REN y del RNIG, mediante la investigacion de metodologias de
diagndstico, analisis y evaluacién aplicables, con la finalidad de verificar la calidad de la informacién en sus
aspectos conceptuales y de congruencia, y con relacibn a su cobertura con respecto a disposiciones
establecidas en las normas juridicas y administrativas.

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacién.-
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Diagnostico y Apoyo a los Registros.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a todo el personal del Instituto que participe en el REN y
en el RNIG.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Diagnoéstico y Apoyo a los Registros identificara las metodologias adecuadas para la
generacion y aplicacion de evaluaciones al REN y para el RNIG.

El método elegido para la evaluacion y diagnéstico de la informacién debera cubrir aspectos tales como
la calidad, pertinencia, veracidad y oportunidad de la informacién presentada por los inventarios y
registros.

La definicion del proyecto debera cubrir los siguientes aspectos: definir el universo de estudio, identificar
la metodologia mas adecuada, conceptualizar los aspectos fundamentales de cada proyecto, establecer
los criterios de medicion de la calidad, establecer los procedimientos e instrumentos para la evaluacion.

Considerando que los registros nacionales se inscriben en procesos de actualizacion permanente y
mejora continua, su evaluacién deberd ser congruente con los mismos principios, por lo que se prevé la
posibilidad de aplicacion simultanea, en distintos registros, de las actividades descritas en el
procedimiento.
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Subdireccion de
Diagndstico y Apoyo a los
Registros

10.

Identifica caracteristicas de los registros
gue deben ser evaluadas.

Revisa métodos de evaluacion
aplicables.

Define el universo de estudio vy
herramientas necesarias para llevar a
cabo la evaluacion.

Conceptualiza los aspectos
fundamentales de cada proyecto.

Establece los pardmetros y criterios de
medicion de la calidad.

Establece los procedimientos e
instrumentos para la evaluacion.

Revisa e integra el Proyecto de
evaluacion de registros nacionales.

Integra y actualiza el compendio de
ordenamientos juridicos que contienen
atribuciones en materia estadistica y/o
geografica por ambito administrativo.

Clasifica los ordenamientos juridicos que
atribuyen  funciones  estadisticas vy
geograficas, por ambito administrativo
en el Formato de “Ordenamientos en
materias estadistica y geografica”.

Elabora fichas para revision de
informacién de proyectos estadisticos de
las UAFES, con la conceptualizacion de
los elementos para la caracterizacion,
sus alcances y limites, considerando:
datos de identificacion de la unidad
administrativa con funciones estadisticas;
categorias o unidades de andlisis; datos
de la informacién generada por el
proyecto; y documentos metodolégicos
utilizados.

Proyecto de evaluacion de
registros nacionales.

Anexo lll.

Anexo lll.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Subdireccion de
Diagnostico y Apoyo a los
Registros

DCRNAI

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Elabora fichas para revision de
informacién de productos estadisticos de
la UAFES, con la conceptualizacion de
los elementos para la caracterizacion,
sus alcances y limites, considerando:
datos de identificacion de la unidad
administrativa con funciones estadisticas;
nombre del producto; nombre del
proyecto que da origen al producto;
caracterizacion del producto; lugar de
consultay fuentes institucionales.

Aplica herramientas de evaluacion a
registros.

Elige Control para registrar en el ambito
administrativo que se revisa.

Coteja las Unidades Administrativas con
funciones estadisticas y geograficas
identificadas en el Compendio de
ordenamientos  juridicos, con las
registradas en el Inventario Nacional de
Estadisticas del Sector Publico asi como
los proyectos y productos.
Registra en control del &mbito
administrativo revisado.

Aplica el formato de “Fichas para revision
de caracterizacion de proyectos” con
base en la normatividad vigente para la
integracion de informacioén estadistica.

Aplica el formato de “Fichas para revision
de caracterizacion de productos” con
base en la normatividad vigente para la
integracion de informacién estadistica.

Elabora reporte de resultados obtenidos
de la revision para su aplicacion en el
mejoramiento de la calidad.

Envia reporte a la DCRNAI.
Recibe reportes de revision, valida y
canaliza para aplicacion en el area

responsable.

¢Aplican las observaciones de mejora a
los registros?

No.

Compendio de ordenamientos
juridicos  con  atribuciones
estadisticas y geograficas.
INESP.
Control
administrativo.

por ambito

Control ambito

administrativo.

por

Reporte de resultados de
revision de registros.

Reporte de resultados de
revisién de registros.

Reporte de resultados de
revisién de registros.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Subdireccion de
Diagndstico y Apoyo a los
Registros

DCRNAI

Subdireccion de
Diagnostico y Apoyo a los
Registros

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Contintdia en la actividad No. 15.
Si.

Emite opinién favorable para liberacion
de registros.

Establece los parametros y criterios de
evaluacion para el apartado del RNIG por
revisar.

Disefia las herramientas de evaluacién
de acuerdo a los pardmetros y criterios
establecidos.

Aplica las herramientas de evaluacion y
disefia formatos de presentacion de
resultados.

Envia resultados a la DCRNAI y espera
instrucciones.

Recibe reportes de resultados, valida 'y
canaliza para aplicacion en el area
responsable.

¢Aplican las observaciones de mejora a
los registros?

No.
Contindia en la actividad No. 22.
Si.

Emite opinién favorable para liberacion
de registros.

Integra los diferentes instrumentos de
evaluacion utilizados en cada uno de los
proyectos.

Analiza los resultados obtenidos y
clasifica por proyecto.

Disefia los formatos de presentacion de
resultados anuales de evaluacién de
Inventarios y registros.

Presenta resultados anuales de
evaluacion, aclara dudas y atiende
observaciones.

Fin del Procedimiento.

Formatos de evaluacion de
RNIG.

Reportes de resultados.

Anexo V.

Anexo V.
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ENVIA REPORTE A LA DCRNAI

18

v

DCRNAI

v

RECIBE REPORTES DE
REVISION, VALIDA Y CANALIZA
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RESPONSABLE
19

RESULTADOS

¢APLICAN LAS
OBSERVACIONES A
LOS REGISTROS?

SUBDIRECCION DE DIAGNOSTICO
Y APOYO A LOS REGISTROS

v

EMITE OPINION FAVORABLE
PARA LIBERACION DE
REGISTROS
20

v

ESTABLECE LOS PARAME-
TROS Y CRITERIOS DE EVALU-
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DEL RNIG POR REVISAR

21

DISENA LAS HERRAMIENTAS
DE EVALUACION DE ACUERDO
A LOS PARAMETROS Y CRI-
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v

APLICA LAS HERRAMIENTAS
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FORMATOS DE PRESEN-
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FORMATOS DE
EVALUACION

v

ENVIA RESULTADOS A LA
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24

REPORTE DE
RESULTADOS

REPORTE DE

RNIG

REPORTE DE
RESULTADOS

RECIBE REPORTES DE
REVISION, VALIDA Y CANALIZA
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RESPONSABLE

25

'

¢(APLICAN LAS
OBSERVACIONES A
LOS REGISTROS?

SUBDIRECCION DE DIAGNOSTICO
Y APOYO A LOS REGISTROS

'
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REGISTROS

'

INTEGRA DIFERENTES INS-
TRUMENTO DE EVALUACION
UTILIZADOS EN CADA UNO DE
LOS PROYECTOS EVALUADOS

27
ANALIZA LOS RESULTADOS

OBTENIDOS Y CLASIFICA POR
PROYECTO

v

DISENA LOS FORMATOS DE
PRESENTACION DE RESUL-

26

28
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INVENTARIOS Y REGISTROS

29
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v

C >

30

ANEXO IV

ANEXO IV
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Objetivo:

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO
“FICHA DE CARACTERIZACION DE PRODUCTOS”

Contar con un documento estandarizado para la elaboracion de propuesta de caracterizacion de los
productos estadisticos y que acompafie a la solicitud de actualizacion de la informacion requerida.

Formulacién a cargo de:
Ejemplares:

Distribucion:

EN EL CONCEPTO

1. TIiTULO:
2.  OBJETIVO:
3. COBERTURA

GEOGRAFICA:

4. DESGLOSE
GEOGRAFICO:

5. COBERTURA
TEMPORAL:

6. CORTE TEMPORAL:

7. PERIODICIDAD:

8. ANO DE LA PRIMERA
EDICION V-

9. EDICION ¥ 0 ANO DE
EDICION %

Departamento de Integracion del Inventario Estadistico Institucional.
Original.

Para cada Unidad Generadora o Integradora de Estadistica en el
INEGI.

DEBERA ANOTARSE

Anotar en forma textual el nombre completo de la publicacién, segin
su portada o portadilla.

Describir el (los) préposito(s) que se persigue(n) con la presente
publicacion.

Especificar el espacio geografico predominante al que esta
referenciada la informacion.

Indicar con cudles niveles de detalle geografico se presentan,
predominantemente, los datos incorporados.

Indicar la cobertura temporal de los datos obtenidos (en caso de
presentar diferentes coberturas temporales sefialar la predominante)
esto es, a qué fecha esté referida la informacion, o en su defecto
sefialar el lapso de tiempo o periodo de la misma.

Partiendo del dato de cobertura temporal, anotar si la informacion
presenta cortes temporales mas detallados, es decir, si la cobertura
es anual, podria presentar cortes mensuales y/o trimestrales.

Frecuencia con la que se publica o se actualiza la informacion del
producto que se esta caracterizando, la cual puede ser decenal,
quinquenal, bienal, anual, trimestral mensual, no determinada
continua o Unica.

Fecha en la que se editd el primer nimero o inicié la difusién de este
producto.

Fecha indicada en el colofén de la dltima publicacion editada; fecha
indicada en el colofon de la publicacion.
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10.

11.

12.

13.

14.

EN EL CONCEPTO

NUMEROS
PUBLICADOS V:

FORMATOS DE
PRESENTACION:

ELEMENTOS DE
PRESENTACION DE
LOS DATOS:

CONTENIDO:

FUENTE(S) O
PROYECTO
GENERADOR DE LA
ESTADISTICA:

DEBERA ANOTARSE

Indicar cuantos nimeros o ediciones se han realizado de este
producto.

Especificar la forma de presentacion del producto que se esta
caracterizando, o en su defecto las diferentes versiones en que se
difunde este producto, esto es, impresa, disco flexible compacto o
Internet.

Sefialar la forma como se expone la informacién en este producto, la
cual puede ser: textos, cuadros, graficas, mapas, otros.

Indicar los temas o apartados o, en su defecto las categorias que
conforman el contenido de este producto. Se sugiere corresponda
en lo posible a su indice general, pero en caso de ser mayor de
media cuartilla (a 8 puntos sin interlineado) elaborar un resumen del
mismo, en el que estén consideradas todas sus categorias.

Para los productos que se elaboran a partir del método de
integracion de estadistica o estudios y los datos provienen de un
sinnimero de proyectos, no se identificara el proyecto generador de
la estadistica, sino las principales fuentes que proporcionan la
informacion, las cuales pueden ser documentales o de registros
administrativos, indicando la institucion responsable.

1/ Unicamente para los productos con mas de un nimero publicado.

2/ Unicamente para los productos con un nimero publicado.
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Anexo Il
- SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION S N
ESTADISTICA Y GEOGRAFICA SISTEMA NAGIONAL D¢ INFORMAION ESTADISTICA ¥ GEOGRAFICA

RNIG

(&) oo |

Espacios sombreados para uso exclusivo de la DGCSNIEG

Cédula de ldentificacion de
Instituciones Generadoras de
Informacion Geografica

¢A QUIEN SE APLICA ESTA CEDULA?

A las instituciones que desarrollen actividades relacionadas con la produccién, integracion y difusiéon de Informacién geogréafica
para la conformacion del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica.

OBJETIVO
Captar datos que identifiguen y ubiquen a las Instituciones generadoras de informacién geografica, con el fin de apoyar los
trabajos inherentes para la conformacion y operacién del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica.

/DEFINICIONES BASICAS \

Para fines del Registro Nacional de Informacion Geografica (RNIG) se entendera:

. Informacién Geogréfica: al conjunto organizado de datos espaciales georreferenciados, que mediante simbolos y cédigos
genera el conocimiento acerca de las condiciones fisico-ambientales, de los recursos naturales y de las obras de naturaleza
antrépica del territorio nacional.

. Instituciones, agrupaciones u organizaciones sociales y privadas: consideradas como colaboradoras del INEGI para el
desarrollo de las actividades estadisticas y geogréficas.

. Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréafica o Sistema: al conjunto de Unidades organizadas a través de
los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante la Red Nacional de Informacién, con el propésito de
producir y difundir la Informacién de Interés Nacional.

. Unidades del Estado o Unidades: a las areas administrativas que cuenten con atribuciones para desarrollar Actividades
Estadisticas y Geograficas o que cuenten con registros administrativos que permitan obtener Informaciéon de Interés
Nacional de:

a) Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, incluyendo a las de la Presidencia de la
Republica y de la Procuraduria General de la Republica;

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacion;

c) Las entidades federativas y los municipios;

d) Los organismos constitucionales auténomos, y

e) Los tribunales administrativos federales.

Cuando el Instituto genere Informacion se considerard como Unidad para efectos de esta Ley.

Fuente: Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica.
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(Leer cuidadosamente las instruccione§ de llenado)
1. DATOS DE LA INSTITUCION
1.1 Identificacién de la Institucién

Hoja de

(Nombre : ( 2 )

Siglas o acrénimo: @

Domicilio
Calle: | 4 |

Nam. Ext. @ Nam. Int. @

Tipo Nombre
©

Datos complementarios

Colonia: 8

Localidad: (10)

Municipio: (11)

Entidad federativa: QZ)

Pagina Internet: (13) Correo electrénico:

(et o[ [ || [(ps) | [ 1 ee | ] (ue) | | Fax o1 | |

()

| Q) L 1T 1 e Q)] ] )

1.2 Titular de la Institucién

[[] Espacios sombreados para uso exclusivo del INEGI

e 7
Nombre:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Puesto: @ Profesion: 21
et o[ ][] 1) Il Jee | 1 Q) 1] Fae oL 1 Qe |11 || Jee | ()| |
Correo electrénico: 26
- J
1.3 Régimen@

Social [ | Privado [ | Pablico [ |
2. DATOS DE LA UNIDAD GENER’ADORA
2.1 Identificacién de la Unidad o Area Responsable de la Informacion
(Nombre: (28) N
Domicilio
Calle: | | NGm. Ext. Num. Int. g ; )

Tipo Nombre -

32
D: mplementari

Colonia: (33) atos complementarios cP | | (QA'/P | |
Localidad: (35) I
Municipio: (36) L1 1]
Entidad federativa: (37) [
Pagina Internet: (38) Correo electronico: ( 39 )
rei: o | | (o) [ 11 [ Jev LA ] rac o | || | Q@11 Jee (Qe) 1 1]

2.2 Titular de la Unidad o Area Responsable de la Informacién

D Espacios sombreados para uso exclusivo del INEGI

Nombre: (44)

Ap el aterno Apellido materno
Puesto: 45 Profesion:

e (s)

6

te ot | [ Qar) | | | L] e || Q) | | Fax o ||

| 1 Q) | |4| | e || (s | |

Correo electrénico: 51
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Hoja de

2.3 Enlace técnico

B R
Nombre: @ Area de adscripcién: @

Apelli erno Apellido materno Nombre(s)
Puesto: (54) Profesion: @
e ot | | | T(Qss) | | | | |(3| 1 (s7) 1 | Faxc oo | [ (s8) | | [ | | | e | | (s9) | |

Correo electrénico: 60

3. CLASIFICACION DE LA INFORMACION

61
Tipo de Unidad Administracién Pablica Federal [ | Administracién Publica Estatal || Administracién Publica Municipal [__|

Poder Legislativo |:| Poder Judicial I:l Organismo Auténomo |:|
Sector Privado |:| Sector Académico I:I
( — - PRI
Para ser llenado por Instituciones de cualquier régimen
Grupos de Datos: Marco de referencia Limites Relieve continental, insular y submarino
geodésico

Datos catastrales I:I Datos topograficos I:I Recursos naturales y clima I:l
Nombres geogréaficos I:I Desastres naturales I:I Medio ambiente I:I

4. ATRIBUCION LEGAL

( N
Instrumento Juridico Administrativo: | |
Nombre
Articulo(s) | |
©
Fecha de la publicacion del ‘

documento oficial:
| | | | | | | | | Observaciones

Dia Mes Afo )

5. CONTROL DEL LLENADO

Datos de control: @ Ata [ ] Actualizacion [ |

@ Fecha de llenado Responsable de llenado
de lacédula
D|ia | | M|es | | | Alo | | Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno I
| @ |
Puesto Firma

Le agradecemos su tiempo para contestar la cédula, con la seguridad de que su participacién permitira el mejor desarrollo del Sistema Nacional
de Informacién Geografica, del Servicio Publico de Informacion Estadistica y Geografica, asi como el fortalecimiento del Registro Nacional de
Informacién Geogréfica RNIG.

Con el fin de mantener un vinculo permanente, ponemos a su disposicién una cuenta de correo electrénico y nimeros telefénicos a través de los
cuales puede expresar dudas, sugerencias y comentarios que considere pertinentes.

Correo electrénico: jorge.tappan@inegi.org.mx y jose.tovar@inegi.org.mx

Teléfono directo: (01) (449) 9 10 50 65.

Teléfono directo y fax:  (01) (449) 9 10 53 45.

Direccién General de Coordinacion del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica




m MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

FECHA DE ELABORACION: PAGINA:

Direccion General Adjunta de Coordinacion de los Subsistemas Nacionales de Informacion. VS o

08 2012 169

Hoja de

Observaciones (Espacio destinado para aclaraciones sobre la informacién que se proporciona y las dificultades encontradas en
el llenado de esta cédula)

(" @ N
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] INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO ]
“ CEDULA DE IDENTIFICACION DE INSTITUCIONES GENERADORAS DE INFORMACION
GEOGRAFICA”

Objetivo:

Captar datos que identifiguen y clasifiguen a las Unidades Generadoras de Informacion Geogréfica
(UGIG), con el fin de apoyar los trabajos inherentes a la conformacién del Registro Nacional de
Informacién Geogréfica, para coadyuvar a la operacion y contribuir al desarrollo del Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geogréfica.

Formulacién a cargo de: Subdireccién de Coordinacion del Registro Nacional de
Informacién Geograéfica.

Ejemplares: Original.
Distribucién: Para cada Unidad Generadora que se identifique.
EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE
1.  Ndmero de folio Compuesto por diez digitos. Los dos primeros corresponden al

grupo de datos, del tercero al quinto seran para un nuamero
consecutivo que asignard el sistema a cada Unidad Generadora
de Informacion Geogréfica, el sexto y el séptimo corresponden a la
clave de la Entidad Federativa y los tres dltimos indicaran la clave

del Municipio.
1. Datos de la Institucion
1.1 Identificacion de la Institucién
2. Nombre: El nombre completo de la Unidad Generadora de Informacion

Geogréfica, por dar de alta.
3.  Siglas o acrénimo: Las siglas o acronimo que definen a la Unidad Generadora de
Informacién Geogréfica.

Acronimo: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT)

Siglas: Secretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT)
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16.
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EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

Domicilio calle:

NuUmero exterior:

NUmero interior:

Datos
complementarios:

Colonia:

C.P. (cédigo postal)
Localidad:
Municipio:

Entidad federativa:

P&gina de internet:

Correo electronico:

Teléfono:

Extension:

Fax:

Extension:

El tipo de via publica dénde se ubica la Unidad (calle, andador,
avenida, etc.), seguida del nombre propio de la misma vy, si es el
caso, la referencia geografica o de segmento (poniente, sur,
centro, norte, oriente) que forme parte del nombre.

Especificamente el nimero que identifica al domicilio. Este puede
definirse con nimero o nimero y letra.

Si es el caso, el niumero, letra, o combinacibn de ambos que
corresponda.

La informacién complementaria que permita una mejor ubicacién
de la Unidad Generadora de Informacion Geografica; por ejemplo:
namero de piso, entrada, etc.

El nombre completo correspondiente.

Aunque generalmente se llama colonia a la division territorial a la
que hace referencia este rubro, en ocasiones se usan otras
denominaciones equivalentes: sector, unidad, barrio,
fraccionamiento, suburbio, pueblo, etcétera. Si es el caso, se debe
incluir primero la denominacién, seguida por el nombre. Ejemplo:

Barrio San Marcos
Sector oriente
Si es colonia basta agregar el nombre.

El nGmero con cinco digitos.
El nombre completo de la localidad.
El nombre completo del municipio o delegacion.

El nombre completo de la Entidad federativa donde se ubica la
Unidad.

El nombre completo de la pagina de Internet de la Unidad, si es el
caso.

La cuenta de correo electrénico de la Unidad a la cual desea que
se envien los mensajes.

El nimero completo, incluyendo la clave de larga distancia de la
ciudad correspondiente.

Ejemplo: 01 449 9 10 53 00
El nimero de la(s) extension(es), si es el caso.

El nimero completo, incluyendo la clave de larga distancia de la
ciudad correspondiente.

Ejemplo: 01 449 9 10 53 00

El nimero de la(s) extension(es), si es el caso.
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1.2 Titular de la Institucién
19.
20.

21.

22.

23.
24.

25.
26.

27.

2. Datos de la Unidad Generadora

Nombre:

Puesto:

Profesion:

Teléfono:

Extension:

Fax:

Extension:

Correo electrénico:

1.3 Régimen:

Social

Privado

Publico

Anotar apellido paterno, materno y nombre o nombres.

Nombre oficial del puesto que ocupa el titular: director, presidente,
director general, presidente del consejo, etcétera.

Profesidn del titular, cuando sea el caso. Emplear el nombre oficial
de la carrera, sea universitaria o técnica. En caso de que no se
cuente con alguna profesion, anotar “Ninguna”.

El nGmero completo, incluyendo siempre la clave de larga distancia
de la ciudad correspondiente.

Ejemplo: 01 449 9 10 53 00
El nmero de la(s) extension(es), si es el caso.
El nUmero completo, incluyendo siempre la clave de larga distancia

de la ciudad correspondiente.
Ejemplo: 01 449 9 10 53 00

El nmero de la(s) extension(es), si es el caso.

La cuenta de correo electronico de la Unidad a la cual desea que
se envien los mensajes.

Marca con una “X” la opcion que corresponda.

Para fines del RNIG, se refiere a las organizaciones e instituciones
con fines educativos, culturales o cientificos; no dependen del
poder publico, ni persigen objetivos predominantemente
econdmicos.

Toda entidad, independientemente de su forma juridica, que a
titulo individual o familiar, forman las personas y las asociaciones
que ejercen una actividad econémica de forma regular.

Conjunto de organizaciones estatales que realizan la funcion
administrativa del Estado; comprende los poderes ejecutivo,
legislativo y judicial, organismos auténomos y empresas que
realizan actividades econdmicas en nombre del Estado.

2.1 Identificacién de la Unidad o Area responsable de la informacion

28.
29.

Nombre:
Domicilio
Calle:

Denominacion de la Unidad o Area responsable de la informacion.

El tipo de via publica dénde se ubica la Unidad (calle, andador,
avenida, etcétera), seguida del nombre propio de la misma, y si es
el caso, la referencia geogréfica o de segmento (poniente, sur,
centro, norte, oriente) que forme parte del nombre.
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31.

32.

33.

34.
35.
36.
37.

38.
39.

40.

41.
42.

43.

NuUmero exterior

Ndamero interior

Datos
complementarios

Colonia:

C.P. (cédigo postal)
Localidad:
Municipio:

Entidad federativa:

P&gina de internet:

Correo electronico:

Teléfono:

Extension:

Fax:

Extension:

MES. ARO.
08 2012 173
EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

Especificamente el nUmero que identifica al domicilio. Este puede
definirse con nimero o nimero y letra.

Si es el caso, el nimero, letra, o combinaciéon de ambos que
corresponda.

La informacidon complementaria que permita una mejor ubicacién
de la Unidad Generadora de Informacion Geografica; por ejemplo:
namero de piso, entrada, puerta, etcétera.

El nombre completo correspondiente.

Aungue generalmente se llama colonia a la division territorial a la
gue hace referencia este rubro, en ocasiones se usan otras
denominaciones equivalentes: sector, unidad, barrio,
fraccionamiento, suburbio, pueblo, etcétera. Si es el caso, se debe
incluir primero la denominacién, seguida por el nombre. Ejemplo:
Barrio San Marcos

Sector oriente

Si es colonia basta agregar el nombre

El nGmero completo con cinco digitos.
El nombre completo de la localidad.
El nombre completo del municipio o delegacion.

El nombre completo de la Entidad Federativa donde se ubica la
Unidad.

La direccion de la pagina de Internet de la Unidad, si es el caso.

La cuenta de correo electronico de la Unidad a la cual desea que
se envien los mensajes.

El nimero completo, incluyendo la clave de larga distancia de la
ciudad correspondiente.

Ejemplo: 01 449 9 10 53 00
El nimero de la(s) extension(es), si es el caso.

El ndmero completo, incluyendo la clave de larga distancia de la
ciudad correspondiente.

Ejemplo: 01 449 9 10 53 00

El nimero de la(s) extension(es), si es el caso.

2.2 Titular de la Unidad o Area Responsable de la informacion

44,
45,

Nombre:

Puesto:

Anotar apellido paterno,materno y nombre o nombres.

Nombre oficial del puesto que ocupa el titular de la Unidad o Area
responsable.
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EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

Profesién:

Teléfono:

Extension:

Fax:

Extension:

Correo electronico:

Profesion del Titular de la Unidad o Area responsable, cuando sea
el caso. Emplear el nombre oficial de la carrera, sea universitaria o
técnica. En caso de que no se cuente con alguna profesién, anotar
“Ninguna”.

El nimero completo, incluyendo siempre la clave de larga distancia
de la ciudad correspondiente.

Ejemplo: 01 449 9 10 53 00
El nimero de la(s) extension(es), si es el caso.

El nGmero completo, incluyendo siempre la clave de larga distancia
de la ciudad correspondiente.

Ejemplo: 01 449 9 10 53 00
El nmero de la(s) extension(es), si es el caso.

La cuenta de correo electronico asignada al Titular de la Unidad o
Area responsable.

2.3 Enlace Técnico: Se captan los datos de la persona designada para fungir como enlace.

52.
53.

54.

55.

56.

57.
58.

59.
60.

Nombre:

Area de adscripcion:
Puesto:

Profesion:

Teléfono:

Extension:

Fax:

Extension:

Correo electrénico:

Anotar apellido paterno, materno y el nombre o nombres.

Nombre de la direccién, subdireccién o departamento en donde se
ubica el enlace.

Nombre oficial del cargo que ocupa el enlace: Director,
Subdirector, Jefe de Departamento, Coordinador, etcétera.

Profesion del Titular, cuando sea el caso. Emplear el nombre
oficial de la carrera, sea universitaria o técnica. Si no cuenta con
profesion anotar la palabra “Ninguna”.

El nGmero completo, incluyendo siempre la clave de larga distancia
de la ciudad correspondiente.

Ejemplo: 01 449 9 10 53 00
El nimero de la(s) extension(es), si es el caso.

El nGmero completo, incluyendo siempre la clave de larga distancia
de la ciudad correspondiente.

Ejemplo: 01 449 9 10 53 00
El nimero de la(s) extension(es), si es el caso.

La cuenta de correo electrénico asignada al enlace.
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3. Clasificacion de la Unidad: Marca con una “X” la Unidad Generadora de Informacién Geogréfica que
corresponda, segun las descripciones siguientes:

61. 3.1 Tipo de Unidad:

Administracion La Presidencia de la Republica, las Secretarias de Estado y la
Publica Federal Consejeria  Juridica del Ejecutivo Federal, integran la
Administracion Publica Federal Centralizada.

Los organismos descentralizados, las empresas de participacion
estatal, las instituciones nacionales de crédito, las organizaciones
auxiliares nacionales de crédito, las instituciones nacionales de
seguros y de fianzas y los fideicomisos, componen la
administracion publica paraestatal.

Administracién Se refiere a los organismos encargados de las funciones del
Publica Estatal Estado en las entidades federativas, los cuales acttan, de acuerdo
con el pacto federal establecido en la Constitucién, en una
circunscripcion territorial, legalmente reconocida, correspondiente
a una colectividad local o regional, con autonomia administrativa y
personalidad juridica, a fin de resolver sus propias necesidades
mediante autoridades elegidas por la comunidad o sus

representantes.
Administracién Institucion juridico-politica que personifica con facultades publicas
Puablica Municipal y capacidad civil, una o varias comunidades de familias, entidades,

bienes y trabajo, la cual esta emplazada en un territorio
juridicamente delimitado al que extiende su poder; es reconocida
por el Estado, asi como su derecho de elegir un gobierno propio,
representativo y popular. Esta definicién integra el elemento
geogréfico para establecer la jurisdiccion de las autoridades
propias de este orden de gobierno.

Poder Legislativo Se denomina poder legislativo a una de las facultades y funciones
primordiales del Estado, que consiste en la aprobaciéon de normas
con rango de Ley. Es una de las tres ramas en que
tradicionalmente se divide el poder de un Estado.

Poder Judicial El Poder Judicial de la Federacion se ejerce por:
I.- La Suprema Corte de Justicia de la Nacion
II.- El tribunal electoral
Ill.-Los tribunales colegiados de circuito
IV.- Los tribunales unitarios de circuito
V.- Los juzgados de distrito
VI.- El Consejo de la Judicatura Federal
VII.- El jurado federal de ciudadanos, y
VIII.- Los tribunales de los Estados y del Distrito Federal en los
casos previstos por el articulo 107, fraccion Xll, de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Méxicanos y en los demas en que,
por disposicién de la ley deban actuar en auxilio de la Justicia
Federal.
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Organismo
Autonomo

Sector Privado

Sector Académico

No se encuentra adscrito propiamente a ninguno de los tres
poderes, pues cumple una funcién distinta a las tradicionalmente
desarrolladas por el Estado (legislativa, ejecutiva y judicial). Las
funciones del control monetario, electoral, defensa de los derechos
humanos, organizacion del sistema de informacion estadistica y
geografica, ensefianza superior y tribunales especiales, asumidas
por el Estado han debido ser bajo condiciones juridico-
administrativas que requieren de independencia para la objetividad
en el manejo técnico de la informacién y servicios que proveen a la
ciudadania, asi como la autonomia administrativa para organizarse
internamente de la manera mas eficiente que se considere para
dar respuesta a sus objetivos y metas.

Toda entidad, independientemente de su forma juridica, que a
titulo individual o familiar, forman las personas y las asociaciones
que ejercen una actividad econémica de forma regular.

Se considera a todas las instituciones educativas del nivel superior
y los centros de investigacion.

3.2 Grupo de datos.- Marca con una “X” el conjunto de datos que mejor clasifique la informacion, de
acuerdo a las siguientes descripciones:

Marco de referencia
geodésico

Limites

Relieve continental,
insular y submarino

Datos catastrales

Datos topograficos

Subdivisién de la Infraestructura de Datos Espaciales de México
con la informacién de los sistemas de referencia para la ubicacion
geogréfica de puntos de las redes geodésicas horizontal, vertical y
gravimétrica establecidos sobre el territorio nacional. Este Grupo
de Datos es fundamental para georreferenciar todos los demas.

Subdivisién de la Infraestructura de Datos Espaciales de México
que representa las fronteras de los espacios territoriales
contenedores de datos e informacion.

Subdivisién de la Infraestructura de Datos Espaciales de México
gue a través de valores de distancias verticales con respecto a una
superficie de referencia, representan la distribucion de alturas y
profundidades caracteristicas de las formas del terreno.

Subdivisién de la Infraestructura de Datos Espaciales de México
relacionada con los inventarios de la propiedad raiz, que permite
identificar y representar su distribucién espacial y sus atributos.

Subdivisién de la Infraestructura de Datos Espaciales de México
con elementos que caracterizan parte o toda la superficie terrestre,
constituidos por datos referidos a los componentes fisicos del
paisaje y de los correspondientes a objetos de infraestructura
humana. Particularizan un terreno en su configuracion superficial,
permitiendo la identificacién de la disposicion y forma de sus
partes y lo distinguen de otros semejantes.
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Recursos naturales
y clima

Nombres
geograficos

Desastres naturales

Medio ambiente

Subdivisién de la Infraestructura de Datos Espaciales de México
gue representa espacialmente la distribucion y naturaleza de los
recursos naturales que existen en el territorio nacional, asi como la
configuracion de sus diversos climas. A través de ellos puede
obtenerse informacion de la interaccion humana con su medio
ambiente.

Subdivisién de la Infraestructura de Datos Espaciales de México
que corresponde a los nombres propios de rasgos naturales y
culturales con wuna identidad reconocible en los &ambitos
continental, insular y submarino.

Son emergencias derivadas de la accién de las fuerzas naturales
que tienen consecuencias excepcionales, tales como pérdida de
vidas, perjuicios en la infraestructura fisica y de servicios, asi como
pérdida de bienes materiales en grado tal que se ve afectado el
proceso de desarrollo econémico, social y ambiental. Los tipos de
desastres naturales incluyen, entre otros, terremotos y maremotos,
tormentas y huracanes, erupciones volcanicas, inundaciones,
sequias, epidemias, incendios, heladas, aludes o una combinacion
de ellos.

El suelo, aire y agua, y todos los organismos vivientes que estan
asociados o0 permanecen en estos elementos. EIl conjunto de
elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que
hacen posible la existencia y desarrollo de los seres humanos y
demés organismos vivos que interactuan en un espacio y tiempo
determinados, fuera del area de las instalaciones o del ambito de
la utilizacion confinada de organismos genéticamente modificados.

4. Atribucién Legal: Anota los documentos que susutenten la atribucion legal de la instancia para la
generacion de informacion sobre uno o varios grupos de datos geograficos.

63. Instrumento juridico
administrativo:

64. Articulo(s)

65. Fecha de la publicacion del
documento oficial:

66. Observaciones

Mencionar los documentos en los cuales se indique que la Unidad
Generadora de Informacién Geografica realiza o tiene atribuciones
para la generacién de informacion de uno o varios grupos de datos
geograficos. Los documentos pueden ser: leyes, caédigos,
reglamentos, acuerdos, convenios, manuales de organizacion,
entre otros.

Los articulos en los cuales se mencione que la instacia tiene
atribuciones para la generacién de informacién de uno o varios
grupos de datos geogréficos.

El dia, mes y afio en que se publicé el documento oficial.

Informacién adicional proporcionada por la Unidad Generadora de
Informacién Geografica.
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5. Control del llenado.- Marca con una “X” la opcién que corresponda de segun la siguiente descripcion.

67.

68.

69.

70.

71.
72.

Datos de control:

Alta

Actualizacion

Fecha de llenado de
la cédula

Responsable de
llenado

Puesto

Firma

Observaciones

Cuando la Unidad Generadora de Informacién Geografica se da de
alta por primera vez.

Se realizard cuando la Unidad Generadora de Informacién
Geogréfica presente cambios en su informacion ingresada por
primera vez; por ejemplo, cambio de domicilio de la instacia, titular,
enlace, etcétera.

El dia, mes y afio especifico en que se concluye el llenado de la
cédula.

El apellido paterno, materno y nombre o nombres.

El nombre oficial del puesto que ocupa la persona que llené la
cédula: Director, Subdirector, Jefe de Departamento, Coordinador,
etcétera.

La firma del responsable del llenado de la cédula.

Las aclaraciones sobre la informacién que se proporciona y las
dificultades encontradas en el llenado de esta cédula.
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FORMATO DE PRESENTACION DEL COMPENDIO DE ORDENAMIENTOS JURIDICOS CON
ATRIBUCIONES ESTADISTICAS Y GEOGRAFICAS

Fecha:

INEGI: @
@
®

AMBITO ADMINISTRATIVO

@

AMBITO DE APLICACION

ORDENAMIENTO JURIDICO FECHA
ARTICULO/FRACCION SEPARADOR

©O)

ORDENAMIENTO JURIDICO
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO
“DE PRESENTACION DEL COMPENDIO DE ORDENAMIENTOS JURIDICOS CON ATRIBUCIONES
ESTADISTICAS Y GEOGRAFICAS”

Objetivo:

Integrar los ordenamientos juridicos con los articulos que establecen atribuciones estadisticas y geograficas
en los diferentes ambitos del sector publico, resultado de la investigacion para identificar el universo de
unidades administrativas obligadas a cumplir funciones en dichas materias; lo cual permitird evaluar la
complecion de los registros.

Formulacién a cargo de: Subdireccién de Diagndéstico y Apoyo a los Registros.

Ejemplares: Original.- Para cada ambito administrativo y Gobiernos de las
Entidades Federativas.

Distribucién: Original.- Direccion de Coordinacién de los Registros Nacionales
y del Acervo de Informacién.

EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

1. INEGI La linea de adscripcioén del area que realiza la investigacion.

2. Fecha El mes y afio en el que se realiza la investigacion.

3. Titulo El ambito administrativo al que se refieren los ordenamientos
juridicos con atribuciones en materias estadistica y/o
geografica.

4.  Ambito administrativo El ambito administrativo que se integra y en el caso de las
entidades federativas, la que corresponda.

5.  Ambito de aplicacion Si el ambito es federal, estatal o municipal.

6. Ordenamiento juridico El titulo del ordenamiento, en altas y bajas, negrita y fuente arial
9.

7. Fecha La fecha de publicacién y ultima actualizacién del ordenamiento.

8.  Articulo/Fraccién El nimero y texto del articulo que atribuye funciones

estadisticas o geograficas.

9. Separador La linea en blanco al final del o los articulos de cada
ordenamiento juridico.

10. Ordenamiento Juridico El titulo del ordenamiento juridico, deberan anexarse filas para
cada ordenamiento juridico y sus articulos.
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Anexo IV

ORDENAMIENTOS LOCALES CON DISPOSICIONES EN MATERIA ESTADISTICA O GEOGRAFICA
DEL AMBITO ADMINISTRATIVO DE LOS GOBIERNOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS

Ordenamientos locales que establecen atribuciones estadisticas o geograficas

‘(6)
L

(8)
L

{

[

'(10!

(2)

(1) inect
Diciembre 2009

(12)

Entidad (3)

Total

()

Estatales

®)

Constitucién

Leyes

Cédigos |Reglamentos | Otros |Decretos/Circ

/Conv./Lin./
(7) [wanuares

Acuerdos |Estatutos

Aplicacion
Municipal

(9)

Leyes

Cédigos |Reglamentos/
decretos

Municipales

1)

Leyes |Reg/Céd/De
c./Conv./Man

Total (13)

=)

(=)

[o]

(=)

Aguascalientes

Baja California

Baja California

Campeche

Coahuila de
aragoza

Colima

Chiapas

Chihuahua

Distrito Federal

Durango

Guanajuato

Guerrero

Hidalgo

Jalisco

México

Michoacan de
Ocampo.

Morelos

Nayarit

Nuevo Ledn

Oaxaca

Puebla

Querétaro

Quintana Roo

San Luis Potosi

Sinaloa

Sonora

Tabasco

Tamaulipas

Tlaxcala

Veracruz

Yucatén

Zacatecas

olololololo|o|lo|o|o|o|lo|o|o|lo|o| o|lo|o|o|o|o|o|lo|o|ofo]| o|of o]o|o

olololo|olo|o|o|o|o|o|o|o|o|lo|o| o|lo|o|o|o|o|o|lo|o|ofo]| o|of o]o|o

olo|lolololo|o|lo|o|o|o|lo|o|o|lo|o]| o|lo|o|o|o|o|o|lo|o|ofo]| o|of o]o|o

olo|lolololo|o|lolo|o|o|lo|lo|o|lo|lo| o|lo|o|o|lo|o|o|lo|lolo|o] o|of o]o|o

ololololo|lo|o|lo|o|o|o|lo|lo|o|lo|o| o|lo|o|o|lo|o|o|lo|lo|o|o]| o|o| o]o|o
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

“ORDENAMIENTOS LOCALES CON DISPOSICIONES EN MATERIA ESTADISTICA O GEOGRAFICA
DEL AMBITO ADMINISTRATIVO DE LOS GOBIERNOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS”

Objetivo:

Obtener un resumen numérico del Compendio de ordenamientos juridicos que atribuyen funciones
estadisticas y geograficas, con la finalidad de contribuir a determinar el grado de complecion de los registros
e inventarios de informacién estadistica y geografica.

Formulacién a cargo de: Subdireccién de Diagnostico y Apoyo a los Registros.

Ejemplares: Original.

Dristribucion: Original.- Direccién de Coordinacion de los Registros Nacionales

y del Acervo de Informacién.

EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

1. Fecha Mes y afio cuando se realiza la integracion de ordenamientos

juridicos.

Titulo

Entidad

Total

Estatales

Constitucién, leyes,
Cadigos y reglamentos

Otros

Decretos/Circ./Conv./
Lin./ Manuales/
Acuerdos/ Estatutos

Tipo de ordenamientos que se relacionan y ambito administrativo
de su aplicacion.

El listado de entidades a las que corresponden los ordenamientos
juridicos.

Es el resultado de la suma horizontal de los ordenamientos
juridicos de aplicacion estatal, otros, aplicacion municipal y
municipales con atribuciones estadisticas y geogréficas
relacionados en el compendio segun la entidad que corresponda.

El resultado de la suma de los ordenamientos que incluyen
constitucién politica de la entidad, leyes, codigos y reglamentos.

En cada una de las columnas, anotar el ndmero de
ordenamientos que contiene las atribuciones estadisticas vy
geogréaficas segun corresponda al titulo de la columna.

El resultado de la suma de los conceptos Decretos/circulares,
lineamientos, manuales, acuerdos y estatutos.

En cada columna el nimero de ordenamientos listados en el
compendio de ordenamientos juridicos con atribuciones
estadisticas y geogréaficas segun corresponda al titulo de la
columna.
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El resultado de la suma de los ordenamientos estatales de
aplicacion municipal relacionados en el compendio de
ordenamientos juridicos con atribuciones estadisticas vy
geogréaficas.

En cada columna el nimero de ordenamientos estatales con
aplicaciéon municipal listados en el compendio de ordenamientos
juridicos con atribuciones estadisticas y geograficas segun
corresponda al titulo de la columna y a la entidad de la fila.

El resultado de la suma de los ordenamientos municipales que
incluye leyes y reglamentos, codigos y decretos.

En cada columna el ndmero de ordenamientos municipales
listados en el compendio de ordenamientos juridicos con
atribuciones estadisticas y geograficas segun corresponda al
titulo de la columna y a la entidad.

Es el resultado de las sumas verticales de cada concepto
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TRANSITORIOS.-

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de |la Direccién General Adjunta de Coordinacién de los
Subsistemas Nacionales de Informacién entrara en vigor a partir de su publicacion en la Normateca Interna

del Instituto.

SEGUNDO.- El presente Manual deja sin efecto todas aquellas disposiciones internas que en esta materia

se opongan al presente.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administracion, en ejercicio de la atribucion que le
confiere lo dispuesto por la fraccion VIil, del Articulo 41, del Reglamento Interior del Instituto Nacional de

Estadistica y Geografia.

Aguascalientes, Ags., a24de septiembre de 2012.

El Director General de Administracion,

T oy oy o2 by

Froylan Rolando Hernandez Lara.

ULTIMA HOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE COORDINACION DE LOS SUBSISTEMAS
NACIONALES DE INFORMACION, PUBLICADO EN LA NORMATECA INTERNA DEL INSTITUTO EL 26 DE SEPTIEMBRE DE 2012 Y
APROBADO POR EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN 184 FOJAS UTILES.
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