INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRADISTICRA Y GEOGRAFIR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL ADJUNTA DE RECURSOS NATURALES Y
MEDIO AMBIENTE.

DIRECCION GENERAL DE GEOGRAFIA Y MEDIO AMBIENTE.

FECHA DE ACTUALIZACION: Septiembre 2016.



: HE\!STHD STICH ¥ SEOGRARTR

[ . ©* | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS,

_]

..‘_..._[._Direccién General _Adjtjnta"dé Reqy:réos Nétufales y Medio Ambiehte.

FECHA DE ACTUALIZACION:

o
PAGINA

MES, ARO.
09 2016

2

A

/.

| / ', | 'INTEGRO:_. .

TS MARi'

'SUBDIRECTOR DE RECURSOS

"~ VALIDG:

\ . HUMANOS,

;- | RECURSOS NATURALES Y MEDI
< AMBIENTE

| DIRECTOR GEN
' PROGRAMAC

; APATA ER’RER

AL-ADJUNTO DE :?-',? T R
RGANIZACION Y.

oﬁG:" véﬁT

ﬁ)IECT R-GEN

Eq&,NEY/ARES
RA

L ADJUNTO DE #:
~ ASUNTOS JURIDICOS. -

MARCOS BENERICE GO éALEz TEJEDA

A

,-‘

DIRECTOR GENERAL DE; - / :

i \ , ADMINISTRACION

-

;o R C [Nl]mero de Registro: "MP_;-LLOZ/ZDIS]

°/,

-




m [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente. MES. A0,
09 2016 ’
INDICE:
Pagina

I.  Introduccién;

II.  Marco Juridico Administrativo;
lll. Glosario;

IV. Objetivo del Manual;

V. Politicas Generales;

VI. Procedimientos;

VII. Formatos e Instructivos;

VIII. Control de Cambios;

IX. Interpretacion,y

Transitorios.

10
11
13
59
67
68
68



INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

W [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

. y ) . ) FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente. MES. A0,

09 2016 4

l.  INTRODUCCION.-

El propésito del presente Manual es dar a conocer a los servidores publicos en forma sencilla, la serie de
actividades y operaciones que se desarrollan dentro de la Direccién General Adjunta de Recursos Naturales
y Medio Ambiente inherentes a la generaciéon de estadisticas e indicadores ambientales, asi como describir
los procesos de captura, tratamiento y difusion de la informacion de los recursos naturales y del medio
ambiente en el ambito nacional.

La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente tiene como atribucién coordinar la
produccion y actualizacion de informacion geografica digital de recursos naturales y medio ambiente a través
del cumplimiento de la normatividad establecida, conformar el inventario de recursos naturales y garantizar
su integracion al Sistema, en coordinacion con las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales;
realizar analisis fisicos y quimicos de suelos y aguas, analisis de rocas, fosiles y minerales, taxondmicos de
plantas, para la clasificacion de los recursos naturales y estadisticas del medio ambiente, mediante el uso de
técnicas y procedimientos establecidos; conservar los metadatos o especificaciones concretas de la
aplicacion de las metodologias que se hubieren utilizado para la generacion de informacion en el ambito de
su competencia, asi como, implementar mecanismos para el control, conservaciéon y resguardo de la
informacién a su cargo, en colaboracion con la Direccién General Adjunta de Coordinacién de los
Subsistemas Nacionales de Informacion.

El presente Manual es un instrumento que sirve de referencia y consulta, describe el marco juridico
administrativo en cuyo ambito se desarrollan los objetivos y politicas que regulan su ejecucién, asi como las
actividades, diagramas de flujo, formatos e instructivos correspondientes a cada uno de los procedimientos
que lo integran.
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a)

b)

d)

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes:

b.1. Ley de Aguas Nacionales;

b.2. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica;
b.3. Ley Federal de Metrologia y Normalizacion;

b.4. Ley Federal del Derecho de Autor;

b.5. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;
b.6. Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente;
b.7. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y
b.8. Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.

Reglamentos:

c.1.

Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Documentos Administrativos:

d.1.

d.2.

d.3.

d.4.

d.5.

d.6.

Guia para la Interpretacion de Cartografia. Edafologia. Edicion 2004:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/edafologia/default.aspx

Guia para la Interpretacion de Cartografia. Geoldgica. Edicién 2005:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/geologia/default.aspx

Guia para la Interpretacion de Cartografia. Uso del suelo y vegetacion Escala 1:250 000 Serie V.
Edicion 2015:

http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/usosuelo/Default.aspx

Guia para la Interpretacion de Cartografia. Uso Potencial del Suelo. Edicién 2005:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/usopsuelo/Default.aspx

Diccionario de datos Geoldgicos. (Alfanumérico). Escala 1:250 000. Edicién 2000:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/geologia/default.aspx

Diccionario de Datos Geoldgicos. (Vectorial). Escala 1:250 000. Edicion 1998:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/geologia/default.aspx



http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/edafologia/default.aspx
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/geologia/default.aspx
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/usosuelo/Default.aspx
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/usopsuelo/Default.aspx
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/geologia/default.aspx
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/geologia/default.aspx
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e)

d.7.

d.8.

d.9.

d.10.

Otros:

e. 1.

Guia para la Interpretacion de Cartografia. Climatolégica. Edicion 2005:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/clima/default.aspx

Diccionario de datos hidrolégicos de aguas subterraneas (Vectorial). Escala 1:250 000.
Edicion 1997:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/hidrologia/default.aspx

Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentren disponibles para su
consulta por cualquier interesado en la direccion electronica:
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp

Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para
su consulta por cualquier interesado en el Portal de Transparencia del Sitio Web Institucional
ubicado en la direccion electrénica:

http://www.inegi.org.mx/trasparencia/marco normativo/default.aspx

Las Disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica, se actualizan para su consulta por cualquier interesado en la siguiente
direccion electronica:
http://www.snieg.mx/



http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/clima/default.aspx
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/hidrologia/default.aspx
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
http://www.inegi.org.mx/trasparencia/marco%20normativo/
http://www.snieg.mx/
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[ll. GLOSARIO.-

1. Agua Potable: al agua que no contiene contaminantes objetables, ya sean quimicos o agentes
infecciosos y que no causa efectos nocivos para la salud humana;

2. Alcantarillado: a la red o sistema de conductos y dispositivos para colectar y conducir las aguas
residuales y pluviales, esta integrado por todos o algunos de los siguientes elementos: atarjeas,
colectores, interceptores, emisores, plantas de bombeo, entre otras;

3. Ambiente: al conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que hacen posible
la existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que interactian en un
espacio y tiempo determinados;

4. Archivo Vectorial: al conjunto de informaciéon binaria, conformado por objetos geométricos
independientes (lineas, poligonos y puntos). Cada uno de estos objetos esta definido por distintos
atributos de forma, posicion y tamario;

5. Cambio Climético: al cambio del clima atribuido directa o indirectamente a la actividad humana que
altera la composiciéon de la atmésfera mundial y que se suma a la variabilidad natural del clima
observada durante periodos comparables;

6. Captacion: a la extraccion de agua de fuentes de abastecimiento subterrdneas (pozos, galerias
filtrantes) o superficiales (rios, presas, manantiales), y conducirla a la red de distribucién para
suministrar o abastecer a la poblacién;

7. Clima: al promedio de las condiciones meteoroldgicas correspondientes a un area dada, caracterizada
por las estadisticas basadas en un periodo largo de las variables referentes al estado de la atmésfera
en dicha area;

8. Diccionario de Datos: al documento que establece las especificaciones de las entidades y sus
relaciones, como son: un listado, las caracteristicas ldgicas y puntuales de los datos que se van a
utilizar en el sistema que se programa, incluyendo nombre, descripcion, alias, contenido y organizacion
(flujo de datos, almacenes de datos y procesos);

9. Disposicién Final: accién de depositar o confinar permanentemente residuos en sitios e instalaciones
cuyas caracteristicas permitan prevenir su liberacién al ambiente y las consecuentes afectaciones a la
salud de la poblacién y de los ecosistemas;

10. Especialista: al personal calificado, por la Direccion General de Geografia y Medio Ambiente, para
elaborar con base en la metodologia establecida y técnicas de percepcion remota, la actualizacion de
Informacién de Recursos Naturales;

11. Geologia: a la ciencia que estudia la forma externa e interna de la Tierra; de la naturaleza de los
materiales que la componen y de su formacion; ademas de los cambios o alteraciones que esta ha
experimentado desde su origen, y de posicidon que tiene actualmente;

12. Hogar: unidad formada por una o mas personas, vinculadas o no por lazos de parentesco, que residen
habitualmente en la misma vivienda particular;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Indicador: parametro o valor derivado de parametros que sefala, provee informacién o describe el
estado de un fendmeno/ambiente/area, con un significado que trasciende al directamente asociado con
un valor del parametro;

Infraestructura: a las obras, instalaciones y construcciones que componen la infraestructura del
organismo operador, como parte de la capacidad productiva de los procesos y actividades que se
realizan en los Sistemas de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento;

Medio Ambiente: al conjunto de elementos naturales vy artificiales o inducidos por el hombre que hacen
posible la existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que interactuan en
un espacio y tiempo determinados;

Metadatos: los datos estructurados que describen las caracteristicas de contenido, calidad, condicion,
acceso y distribucion de la informacion estadistica o geogréfica;

Muestreo: al proceso selectivo de separacion, realizado sobre una porcion dada de material
(yacimiento, lote original o muestra previa) con el objeto de reducir su volumen, pero mantener sus
caracteristicas globales, fisicas, quimicas o mineraldgicas con el fin de determinar las propiedades o
composicién del material original,

Precipitacién: al agua en forma liquida o sélida procedente de la atmdsfera, que se deposita sobre la
superficie de la Tierra, incluye: rocio, llovizna, lluvia, granizo, aguanieve y nieve;

Precipitaciéon Media Mensual: a la media aritmética de la cantidad de lluvia acumulada mensual
durante el nimero de afios con datos (nUmero de meses considerados);

RAMA: al proyecto de cobertura temética de los registros administrativos catalogados entre los temas
que establece la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica: Atmosfera, Agua,
Suelo, Flora, Fauna, Residuos Sélidos, Residuos Peligrosos, Clima entre otros;

Recoleccién: a la accion de recibir los Residuos Solidos Urbanos de sus generadores y trasladarlos a
las instalaciones para su transferencia, tratamiento o disposicion final;

Registros Administrativos: a la inscripcion sistematica y en formato especial, de hechos, eventos,
acciones, objetos, y otras unidades, que realiza una entidad publica para fines de control administrativo
y en el marco de sus atribuciones;

Residuos Sélidos Urbanos: a los residuos generados en las casas habitacion, que resultan de la
eliminacién de los materiales que utilizan en sus actividades domésticas, de los productos que
consumen y de sus envases, embalajes o empaques; los residuos que provienen de cualquier otra
actividad dentro de establecimientos o en la via publica que genere residuos con caracteristicas
domiciliarias, y los resultantes de la limpieza de las vias y lugares publicos, siempre que no sean
considerados por la Ley General para la Prevencion y Gestién Integral de los Residuos como residuos
de otra indole;

Saneamiento: al proceso que incluye la recogida o transporte del agua residual y el tratamiento tanto
de ésta como de los subproductos generados en el curso de esas actividades, de forma que su
evacuacion produzca el minimo impacto al medio ambiente;

Sitio de Muestreo: al lugar donde se recolecto agua para su analisis fisicoquimico (pozos, norias,
manantiales, cenotes);
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26. Temperatura: a la medida de calor o ausencia de calor en un medio determinado;

27. UAFGA: Unidades Administrativas con Funcién de Gestion Ambiental, y

28. Validacién: al proceso de confirmacion de cumplimiento de los requisitos para una utilizacion o
aplicacion especifica.
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V. OBJETIVO DEL MANUAL .-

Proporcionar una herramienta administrativa que establezca los procedimientos a los que habra de apegarse
la Direccién General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente para llevar a cabo el levantamiento
del Inventario de Recursos Naturales, elaboracion de estadisticas en materia de medio ambiente; asi como
garantizar su integracion al Sistema, en coordinacién con las Direcciones Regionales y Coordinaciones
Estatales, para dar cumplimiento a la normatividad vigente establecida.
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V.

10.

11.

12.

13.

POLITICAS GENERALES.-

La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente sera la encargada de llevar a
cabo la elaboracién y actualizacién de la informacién de recursos naturales y medio ambiente.

Cada uno de los departamentos de la Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio
Ambiente, para la elaboracién y actualizacién de informacion deberan utilizar en primera instancia
imagenes de satélite y ortofotos generadas por el Instituto y, en segunda instancia, informacioén de otras
instituciones.

En cada uno de los procedimientos debera llevarse a cabo una supervision por la Jefatura de
Departamento o supervisor en el caso del andlisis de informacion y la verificacion de campo y, cuando
sea requerido realizaran una colecta de muestras.

El Departamento sera el responsable de validar la informacion generada, con el visto bueno de la
Subdireccién y Direccion de Area.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccion y Direccion de Area, elaborara un programa
anual para planear y dirigir acciones encaminadas a la realizacion de los inventarios de recursos
naturales del pais, conforme a las normas establecidas y procurando mantener actualizadas las
metodologias, normas y manuales.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccion y Direccién de Area, cumplira con la
normatividad establecida para que la informacién tematica generada, sea debidamente validada e
ingresada a la Base de Datos del Sistema Nacional de Informacion Geogréfica.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccion y Direccién de Area, procurara la
actualizacién y capacitacién permanente del personal, tanto en el &mbito formativo como en lo técnico y
cientifico, conforme al programa de calidad institucional.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccién y Direccion de Area, establecera medidas
preventivas y correctivas que permitan alcanzar las metas establecidas en el programa anual de trabajo.

La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente y la Direccion de Estadisticas
del Medio Ambiente seran las responsables de emitir los lineamientos generales de operaciéon de cada
uno de los procedimientos descritos relacionados con el medio ambiente, mismos que seran coherentes
con las actividades programadas en cada una de ellas.

Los proyectos de disposiciones normativas, sobre los procesos de generacion, integracion, validacién y
explotacion de informacidon sobre medio ambiente, producida por el Instituto se someteran a
consideracion de la Direccidon General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente.

El disefio conceptual, las actividades de organizacion, el levantamiento de datos, la generacién de
resultados, la difusién y explotaciéon de informacion relativa al medio ambiente se efectuaran en
coordinacion con las diversas areas del Instituto.

La informacion estadistica generada se proporcionara, con el objeto de alimentar el Sistema de Cuentas
Nacionales y debera ser utilizada para elaborar publicaciones sobre medio ambiente para su difusion.

Para la produccién de informacion estadistica del medio ambiente se coordinara con las Unidades del
Estado, a fin de concentrar la informacién dentro de su ambito de competencia.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Se disefiara y elaborara la infraestructura conceptual referente al medio ambiente para unificar la
generacion de informacion estadistica por parte de las Unidades del Estado.

Se evaluara la cobertura y calidad de la informaciéon estadistica del medio ambiente y promovera su
mejora continua a través del desarrollo de clasificaciones, esquemas conceptuales, indicadores y
estudios sobre temas emergentes relacionados.

Se buscara proporcionar la homogeneidad y congruencia de las estadisticas sobre el medio ambiente y
productos generados en el Instituto, que garanticen la congruencia con las producidas por otras
instituciones nacionales e internacionales, asi como, promocionar los avances institucionales, en el
ambito de su competencia.

Se promovera entre las Unidades del Estado la generacién de registros administrativos que puedan
producir informacién del medio ambiente que se incorpore al Sistema.

Se proporcionara asesoria a las Unidades del Estado en la explotaciéon de las encuestas realizadas
sobre el medio ambiente.

Se asesorara y coadyuvara en la capacitacion del personal de las Direcciones Regionales y/o areas
involucradas en la generacién de informacién, asi como, a las Unidades del Estado respecto de la
aplicacién y observacion de la normatividad sobre informacién del medio ambiente.

Se elaboraran las recomendaciones que permitan elevar la calidad de los procesos de generacién de
informacion del medio ambiente que se integra al Sistema.

Se deberan conservar los metadatos o especificaciones concretas de la aplicacién de las metodologias
que se hubieren utilizado para la generacion de informacién en el &mbito de su competencia, asi como,
implementar mecanismos para el control, conservacién y resguardo de la informacién a su cargo, en
colaboracién con la Direccion General Adjunta de Planeacién e Infraestructura.
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1.

Objetivo.-

Generar encuestas de medio ambiente orientadas a la produccion y difusién de estadisticas en materia de
agua potable y saneamiento y residuos soélidos urbanos, en los municipios y delegaciones, asi como el
comportamiento de los hogares en relacion al medio ambiente, para el disefio de politicas publicas,
investigacién y para la ciudadania en general.

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente,
Direccién de Estadisticas del Medio Ambiente, Subdireccion de Estadisticas Ambientales en Actividades
Econémicas y Hogares, Departamento de Estadisticas Ambientales de los Servicios Publicos,
Departamento de Estadisticas Ambientales de Unidades Productivas, Departamento de Estadisticas
Ambientales de Hogares; Subdireccion de Estadisticas Ambientales de Recursos Naturales,
Departamento de Explotacion de Inventarios de Recursos Naturales y al Departamento de Analisis
Estadistico y Geografico, asi como aquellas areas que apoyan en las actividades de generacién de
estadisticas ambientales.

El procedimiento es aplicable a las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales en lo
correspondiente al médulo ambiental de agua potable y saneamiento, asi como al de residuos sélidos
urbanos y al personal que participe en lo correspondiente al médulo ambiental de hogares y medio
ambiente.

Politicas de Operacién.-

La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente asegurara que el disefio,
planeacién y ejecucion de los modulos ambientales sobre estadisticas en materia de agua, residuos
sélidos urbanos y de hogares, contengan la parte integral del proceso de generacion de informacion en
cada evento, desde la definicion de variables, el disefio de las preguntas, la elaboracion de las
instrucciones de llenado de los instrumentos, la revision de los datos asentados, la adopcién de criterios
y los programas de tratamiento y procesamiento de la informacién y georreferenciacion, hasta la
publicacion y explotacion de resultados.

La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente a través de la Direccion de
Estadisticas del Medio Ambiente y de la Subdireccion de Estadisticas Ambientales en Actividades
Econdmicas y Hogares y de la Subdireccién de Estadisticas Ambientales de Recursos Naturales, seran
las encargadas de supervisar la planeacion, disefio conceptual, disefio operativo, captacion,
procesamiento, georreferenciacion y la presentacion de los resultados de los modulos sobre estadisticas
en materia de agua, residuos sélidos urbanos y de hogares, con base en los objetivos particulares y la
estrategia general.

La Subdireccion de Estadisticas Ambientales en Actividades Econdmicas y Hogares a través de los
Departamentos de Estadisticas Ambientales de los Servicios Publicos, de Estadisticas Ambientales de
Unidades Productivas y de Estadisticas Ambientales de Hogares, sera la responsable de realizar las
actividades de revision de la planeacion, disefio conceptual y disefio del operativo.
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3.d.

3.e.

3.f.

3.9.

La Subdireccién de Estadisticas Ambientales de Recursos Naturales a través de los Departamentos de
Explotacion Estadistica de Inventarios de Recursos Naturales, de Analisis Estadistico y Geografico sera
la responsable de realizar las actividades de validacién, de procesamiento, la georreferenciacion de los
objetos captados relacionados con los servicios de agua potable y saneamiento y residuos sodlidos
urbanos, asi como la presentacién de los resultados a la Direccidon General Adjunta de Recursos
Naturales y Medio Ambiente.

La generacion de estadisticas ambientales en materia de agua, residuos solidos urbanos y hogares,
deberan realizarse de forma bianual.

Las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales a través de las Subdirecciones Estatales de
Geografia seran las responsables en su entidad del proceso operativo del levantamiento, la
recuperacion de cuestionarios y envio recepcion de las bases de datos a Oficinas Centrales, asi como la
georreferenciacion de los objetos captados relacionados con los servicios de agua potable y
saneamiento y residuos solidos urbanos.

Los resultados de los moédulos sobre estadisticas en materia de agua, residuos sélidos urbanos y de
hogares seran entregados a la Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente y a la Direccion General
Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente para su valoracion.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta 1. Coordina las actividades de planeacion,
de Recursos Naturales y disefio conceptual y operativo, para la
Medio Ambiente captacion de la informacion de los
modulos ambientales en eventos
censales.
Direccion de Estadisticas 2. Instruye a desarrollar las encuestas de
del Medio Ambiente estadisticas del medio ambiente o
modulos ambientales.
3. Proporciona los elementos para realizar
los modulos ambientales.
Direccion de Estadisticas 4. Realiza las actividades de planeacion, | Documentos (electronicos).
del Medio Ambiente, disefio conceptual y operativo, captacion, | Cuestionarios (electronicos).
Subdirecciones de procesamiento y presentacién de los
Estadisticas = Ambientales resultados de las encuestas de
en Actividades Econdémicas estadisticas del medio ambiente o
y Hogares, y de modulos ambientales.
Estadisticas =~ Ambientales
de Recursos Naturales y
Departamentos de
Estadisticas = Ambientales
de los Servicios Publicos,
de Estadisticas
Ambientales de Unidades
Productivas, de
Estadisticas ~ Ambientales
de Hogares y de
Explotacion de Inventarios
de Recursos Naturales
5. Define objetivos y la estrategia general, | Documentos (electronicos).
incluyendo el método de generacion y el | Programa de trabajo
programa de trabajo con estimacion de | (electrénico).
tiempos, la propuesta de organizacion,
ademas de las estimaciones
presupuestales para la ejecucion del
proyecto.
6. Analiza el disefio conceptual y la serie de | Documentos (electrénicos).

actividades mediante las cuales se
identificaron las necesidades de
informacion, con base en las cuales se
determind y definié el marco conceptual al
que se refirieron los datos, los esquemas
de presentacion de resultados, los
instrumentos para su captacién, asi como
los criterios de validacion para la revision y
depuracion de inconsistencias.

Fichas
(electronicos).

bibliograficas
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del Medio Ambiente, y

Subdirecciones de
Estadisticas = Ambientales
en Actividades Econdémicas
y Hogares, y de
Estadisticas = Ambientales
de Recursos Naturales

ajustes a los sistemas y programas.

Continua en la actividad No. 10.

Si.

( » ) ) FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
1. Generacién de Encuestas de Medio Ambiente. WES. A0,
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE s INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdirecciones de: 7. Revisa el disefio del operativo, fase en la | Programa de trabajo
Estadisticas =~ Ambientales que se establecieron los procedimientos y | (electrénico).
en Actividades Econémicas esquemas técnicos para las actividades de | Documentos (electrénicos).
y Hogares, y de recolecciéon de datos, asi como los
Estadisticas =~ Ambientales aspectos administrativos, de organizacion,
de Recursos Naturales control y seguimiento.
¢ Hay ajustes?
Si.
8. Realiza los ajustes. Programa de trabajo
(electrénico).
Documentos (electronicos).
Continda en la actividad No. 7.
No.
Direccion de Estadisticas 9. Solicita a través de correo electronico el
del Medio Ambiente disefio de sistemas y programas de
captura, codificacion, validacion y
explotacion de resultados con los
respectivos controles de calidad.
Departamentos de 10. Recibe 'y prueba los sistemas vy
Estadisticas =~ Ambientales programas.
de los Servicios Publicos,
de Estadisticas
Ambientales de Unidades
Productivas, de
Estadisticas =~ Ambientales
de Hogares, y de
Explotacién de Inventarios
de Recursos Naturales
¢ Funcionan correctamente?
No.
Direccion de Estadisticas 11. Solicita a través de correo electronico
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FECHA DE ACTUALIZACION:
MES. ANO.

PAGINA:

del Medio Ambiente

modulos ambientales.

L 09 2016 18
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta 12. Envia materiales y realiza las gestiones | Documentos (originales).
de Recursos Naturales y necesarias para el levantamiento de | Anexo | (Entrega Recepcién de
Medio Ambiente informacién. Cuestionarios. Mddulo 5 Agua
Potable y Saneamiento)
(original y electrénico).
Anexo Il (Entrega Recepcion
de Cuestionarios. Médulo 6
Residuos Sodlidos Urbanos)
(original y electrénico).
Anexo Il (Seguimiento a
cuestionarios) (original vy
electrénico).
Direccion General Adjunta 13. Recibe base de datos con los resultados | Documentos (originales).
de Recursos Naturales y de los modulos ambientales. Anexo Il (original y
Medio Ambiente y Direccion electrénico).
de Estadisticas del Medio Base de datos (electronico).
Ambiente
Subdirecciones de 14. Procesa la informacion atendiendo a la | Base de datos (electronico).
Estadisticas = Ambientales preparacion de los archivos de datos, para
en Actividades Econdmicas asegurar que sean congruentes y
y Hogares, y de ordenados para su aprovechamiento.
Estadisticas =~ Ambientales
de Recursos Naturales, y
Departamentos de
Estadisticas = Ambientales
de los Servicios Publicos,
de Estadisticas
Ambientales de Unidades
Productivas, de
Estadisticas = Ambientales
de Hogares y de
Explotacién de Inventarios
de Recursos Naturales
15. Revisa las propuestas de los esquemas | Documentos (electronicos).
para la presentacion de resultados | Base de datos (electrénico).
definidos previamente en el disefio,
llevando a su fin los productos del
programa anual.
Subdirecciones de 16. Envia por correo electrénico los resultados | Reporte de resultados
Estadisticas = Ambientales definitivos para su Vo. Bo. tabulados (electrénico).
en Actividades Econdmicas
y Hogares y de Estadisticas
Ambientales de Recursos
Naturales
Direccion de Estadisticas 17. Recibe y valida los resultados de los | Reporte de resultados

tabulados (electrénico).
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) ) . FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
1. Generacion de Encuestas de Medio Ambiente. MES. A0,
L 09 2016 19
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE s INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Estadisticas ¢ Hay observaciones?
del Medio Ambiente
Si.
Continda en la actividad No.15.
No.
18. Envia por correo electronico los resultados | Reporte de resultados
para Vo. Bo. tabulados (electrénico).
Direccion General Adjunta 19. Recibe y revisa los resultados de los | Reporte de resultados
de Recursos Naturales vy modulos ambientales. tabulados (electronico).
Medio Ambiente
¢ Procede Vo. Bo.?
No.
Continda en la actividad No. 17.
Si.
20. Realiza las gestiones para su publicacion.
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5. Diagramade Flujo.-

PAGINA:

20

INICIO

v

DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE

v

COORDINA ACTIVIDADES
PARA LA CAPTACION DE
INFORMACION DE LOS
MODULOS AMBIENTALES

v

DIRECCION DE
ESTADISTICAS DEL MEDIO
AMBIENTE

!

INSTRUYE A DESARROLLAR
LAS ENCUESTAS DE
ESTADISTICAS DEL MEDIO
AMBIENTE O MODULOS
AMBIENTALES

v

PROPORCIONA ELEMENTOS
PARA REALIZAR LOS
MODULOS

v

DIRECCION DE
ESTADISTICAS DEL MEDIO
AMBIENTE,
SUBDIRECCIONES DE
ESTADISTICAS
AMBIENTALES EN
ACTIVIDADES ECONOMICAS
Y HOGARES, Y DE
ESTADISTICAS
AMBIENTALES DE
RECURSOS NATURALES Y
SUS DEPARTAMENTOS

v

REALIZA LAS ACTIVIDADES
DE PLANEACION, DISENO
CONCEPTUAL Y OPERATIVO,
CAPTACION,

PROCESAMIENTO Y -
PRESENTACION DE

RESULTADOS DE LOS

MODULOS AMBIENTALES DOCUMENTOS

1

4

CUESTIONARIOS
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1. Generacion de Encuestas de Medio Ambiente. PAGINA:

DEFINE OBJETIVOS Y LA
ESTRATEGIA GENERAL

DOCUMENTOS

PROGRAMA DE
TRABAJO

\ 4

ANALIZA EL DISENO
CONCEPTUAL Y LAS
ACTIVIDADES DE EJECUCION T

6 DOCUMENTOS _
C_ {—
FICHAS
A 4 BIBLIOGRAFICAS

SUBDIRECCIONES DE
ESTADISTICAS AMBIENTALES
EN ACTIVIDADES
ECONOMICAS Y HOGARES, Y
DE ESTADISTICAS
AMBIENTALES DE RECURSOS
NATURALES

A\ 4

REVISA EL DISENO DEL
OPERATIVO Y ANALIZA
ESTRATEGIAS PARA EL -
PROCESAMIENTO DE LA

INFORMACION
7 DOCUMENTOS
PROGRAMA DE
TRABAJO
NO / )
DIRECCION DE
¢HAY AJUSTES? »{ ESTADISTICAS DEL MEDIO
\ AMBIENTE
sI
v
SOLICITA EL DISENO DE
REALIZA LOS AJUSTES — SISTEMAS Y PROGRAMAS DE
. L CAPTURA
DOCUMENTOS 9
|\ s 7

PROGRAMA DE
TRABAJO
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DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE

v

ENVIA MATERIALES Y
REALIZA LAS GESTIONES
PARA EL LEVANTAMIENTO

12

DE ESTADISTICAS
AMBIENTALES DE RECURSOS
NATURALES

\ 4

DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE Y DIRECCION
DE ESTADISTICAS DEL
MEDIO AMBIENTE

'

0}
DOCUMENTOS

ANEXO |

RECIBE RESULTADOS DE
LOS MODULOS AMBIENTALES

13

0}
DOCUMENTOS

1

ANEXO Ill BASE DE

DATOS

e . . PAGINA:
1. Generacion de Encuestas de Medio Ambiente. MES. A0,
09 2016 2
DPTOS. DE ESTADISTICAS
AMBIENTALES DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS, DE
ESTADISTICAS AMBIENTALES
DE UNIDADES PRODUCTIVAS,
DE ESTADISTICAS
AMBIENTALES DE HOGARES
Y DE EXPLOTACION DE IN-
VENTARIOS DE RECURSOS
NATURALES
A 4
RECIBE Y PRUEBA LOS
SISTEMAS Y PROGRAMAS
=
10 SISTEMAS
PROGRAMAS
DIR. DE ESTADISTICAS DEL
MEDIO AMBIENTE, SUBD. DE
ESTADISTICAS AMBIENTALES SOLICITA AJUSTES A LOS
¢FUNCIONAN EN ACTIVIDADES SISTEMAS Y PROGRAMAS
CORRECTAMENTE? ECONOMICAS Y HOGARES Y
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PAGINA:

23

SUBDIRECCIONES DE
ESTADISTICAS
AMBIENTALES EN

ACTIVIDADES ECONOMICAS

Y HOGARES, Y DE
ESTADISTICAS AMBIENTA-
LES DE RECURSOS
NATURALES Y SUS
DEPARTAMENTOS

A 4

PROCESA LA
INFORMACION

A 4

SISTEMAS <é /
PROGRAMAS BASE DE

DATOS

REVISA PROPUESTAS
PARA PRESENTACION DE
RESULTADOS

15

DOCUMENTOS

A 4

SUBDIRECCIONES DE
ESTADISTICAS
AMBIENTALES EN
ACTIVIDADES
ECONOMICAS Y HOGARES,
Y DE ESTADISTICAS
AMBIENTALES DE
RECURSOS NATURALES

v

SISTEMAS

PROGRAMAS

ENVIA RESULTADOS
DEFINITIVOS REPORTE DE
16 RESULTADOS
TABULADOS
v
DIRECCION DE
ESTADISTICAS DEL MEDIO
AMBIENTE
v
RECIBE Y VALIDA ‘_@
RESULTADOS
17 REPORTEDE |
RESULTADOS

]

TABULADOS

BASE DE
DATOS
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24

(HAY
OBSERVACIONES?

NO

ENVIA RESULTADOS PARA
Vo. Bo.

18

A 4

DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE

}

RECIBE Y REVISA LOS
RESULTADOS DE LOS
MODULOS AMBIENTALES

19

REPORTE DE
RESULTADOS
TABULADOS

¢PROCEDE
VO.BO.?

REALIZA LAS GESTIONES
PARA SU PUBLICACION

20

FIN

REPORTE DE
RESULTADOS
TABULADOS
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[ 2. Generacion de Estadisticas de Medio Ambiente.
09 2016 %

} FECHA DE ACTUALIZACION:

1. Obijetivo.-

Generar estadisticas ambientales a partir de la informacién captada en los Censos y Encuestas del INEGI,
con la finalidad de integrar un acervo de estadisticas basicas que al dimensionarlas y fortalecerlas con un
enfoque ambiental, permitan la construccion de estadisticas e indicadores ambientales y de desarrollo
sustentable.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable al Departamento de Disefio Conceptual, Subdireccién de Acopio de
Informacién, Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente y Direccién General Adjunta de Recursos
Naturales y Medio Ambiente.

3. Politicas de Operacion.-
3.a. Se debera contar con el marco conceptual del INEGI para la elaboraciéon de estadisticas ambientales.

3.b. La Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente a través de la Subdireccion de Acopio de Informacion
elaborara los lineamientos para generar informacion sobre estadisticas ambientales, de acuerdo con el
SNIEG.

3.c. Se utilizara en este procedimiento la informacién de los Censos y Encuestas del INEGI, entre las que
destacan las siguientes:

Fuentes de informacion del INEGI:

Anuarios Estadisticos;

Censos Econdmicos;

Censos de Poblacién y Vivienda;
Censos Agropecuarios;

Censos de Gobierno;

Encuestas Econdmicas;

Encuestas Agropecuarias;

Encuestas Socio-Demograficas;
Proyectos de informacion geografica, y
Proyectos especiales.

T s@ e oo oo
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PAGINA:
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta 1. Instruye a desarrollar estadisticas del
de Recursos Naturales y medio ambiente con fuentes del INEGI.
Medio Ambiente
Direccion de Estadisticas 2. Instruye para evaluar informacion
del Medio Ambiente generada en el INEGI e identificar
variables y datos relacionados con las
estadisticas del medio ambiente.
Subdireccion de Acopio de 3. Supervisa la planeacion y evaluacion de
Informacion la informacion de fuentes del INEGI.
Departamento de Disefio 4. Analiza los proyectos estadisticos del
Conceptual INEGI.

5. Identifica y selecciona los proyectos
estadisticos susceptibles de  ser
trabajados.

6. Concentra los documentos | Marco conceptual y
metodolégicos de  los proyectos | metodoldgico (electrénico).
estadisticos seleccionados. Instrumentos de captacion

(cuestionarios) (electrénico).
Glosarios (electrénico).

7. Revisa los documentos metodolégicos y | Marco conceptual y

analiza instrumentos de captacion. metodoldgico (electrénico).
Instrumentos de captacion
(cuestionarios) (electrénico).
Glosarios (electrénico).

8. Selecciona y justifica las variables | Preguntas de interés para
susceptibles de ser utilizadas en la | Estadisticas del Medio
generacion de estadisticas del medio | Ambiente (electronico).
ambiente.
¢ Hay informacién disponible?

Si.
Continda en la actividad No. 12.
No.
9. Reporta a través de correo electronico, la

informacién no disponible en la pagina
del INEGI en internet, para que sea
solicitada al area productora.
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de Recursos Naturales y
Medio Ambiente

ambientales y realiza las gestiones para
su publicacién.

Fin de procedimiento.

( FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
2. Generacion de Estadisticas de Medio Ambiente. MES. A0, '
L 09 2016 2
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE s INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Acopio de 10. Elabora y envia requerimiento de datos al | Requerimiento de datos
Informacion area del INEGI productora de informacion | (electrénico).
censal o de encuestas.
11. Recibe informacién solicitada y entrega | Base de datos (electronico).
para su tratamiento como estadisticas del
medio ambiente.
Departamento de Disefio 12. Verifica, procesa los datos y elabora | Tabulados (electrénico).
Conceptual tabulados con enfoque ambiental.
13. Entrega tabulados para su revision y | Tabulados (electrénico).
publicacion en la pagina del INEGI en
internet.
Subdireccion de Acopio de 14. Recibe y revisa los tabulados. Tabulados (electrénico).
Informacion
¢ Hay observaciones o correcciones?
Si.
Continda en la actividad No. 12.
No.
15. Entrega los tabulados de estadisticas | Tabulados (electrénico).
ambientales.
Direccion de Estadisticas 16. Recibe y valida los tabulados de | Tabulados (electrénico).
del Medio Ambiente estadisticas ambientales.
¢ Hay observaciones o correcciones?
Si.
Continda en la actividad No.14.
No.
17. Envia los resultados para Vo. Bo. y | Tabulados (electrénico).
publicacion.
Direccion General Adjunta 18. Recibe los tabulados de estadisticas | Tabulados (electrénico).
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5. Diagramade Flujo.-

C w0 )

¢ IDENTIFICA Y
SELECCIONA LOS
DIRECCION GENERAL PROYECTOS
ADJUNTA DE RECURSOS ESTADISTICOS
NATURALES Y MEDIO SUSCEPTIBLES DE
AMBIENTE TRABAJAR INEGI EN
¢ 5 INTERNET
INSTRUYE A \ 4
DESARROLLAR CONCENTRA LOS —
ESTADISTICAS DEL DOCUMENTOS
MEDIO AMBIENTE METODOLOGICOS MARCO CONCEPTUAL
1 6 Y METODOLOGICO —
¢ CUESTIONARIOS S
DIRECCION DE —
ESTADISTICAS DEL GLOSARIOS
MEDIO AMBIENTE \ 4
¢ REVISA LOS
DOCUMENTOS _
INSTRUYE PARA METODOLOGICOS Y
EVALUAR INEFORMACION ANALIZA CUESTIONARIOS [\ 0~ coNGEPTUALT —
GENERADA EN EL INEGI . Y METODOLOGICO —

2

CUESTIONARIOS R

v GLOSARIOS
SUBDIRECCION DE v

ACOPIO DE SELECCIONA'Y JUSTIFICA
INFORMACION LAS VARIABLES PARA
LAS ESTADISTICAS DEL —

PREGUNTAS DE
MEDIO AMBIENTE INTERES PARA

ESTADISTICAS DEL

SUPERVISA LA MEDIO AMBIENTE
PLANEACION Y I\_,/_

EVALUACION DE LA

INFORMACION DE
FUENTES INEGI

A 4 8

3
REPORTA LA
¢ NO INFORMACION NO
¢HAY INFORMACION SOLIITARLA AL AHEA
DISPONIBLE?
DEPARTAMENTO DE PRODUCTORA
DISENO CONCEPTUAL 9
ANALIZA LOS
PROYECTOS
ESTADISTICOS DEL INEGI
4 INEGI EN A 4
INTERNET




% MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

FECHA DE ACTUALIZACION:
2. Generacion de Estadisticas de Medio Ambiente. MES. A0,

09 2016 2

PAGINA:

SUBDIRECCION DE
ACOPIO DE
INFORMACION
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ELABORA Y ENVIA
REQUERIMIENTO DE -
DATOS AL AREA
PRODUCTORA DEL INEGI | REQUERIMIENTO
10 DE DATOS

I\_/__

A\ 4

RECIBE INFORMACION
SOLICITADA Y ENTREGA
PARA SU TRATAMIENTO T

1" BASE DE DATOS

=

Y

DEPARTAMENTO DE
DISENO CONCEPTUAL

A 4
VERIFICA, PROCESA LOS 4—@
DATOS Y ELABORA

TABULADOS CON

ENFOQUE AMBIENTAL
12 SISTEMA ( -
TABULADOS
\ 4
ENTREGA TABULADOS
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INTERNET v
13 TABULADOS
-
v
SUBDIRECCION DE
ACOPIO DE
INFORMACION
v
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14 TABULADOS

\ 4

-
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¢HAY
OBSERVACIONES O
CORRECCIONES?

NO

ENTREGA LOS
TABULADOS
15 TABULADOS
DIRECCION DE

ESTADISTICAS DEL
MEDIO AMBIENTE

A 4
RECIBE Y VALIDA LOS

OBSERVACIONES O
CORRECCIONES?

TABULADOS y, S
16 TABULADOS
I\_/_
¢HAY NO ENVIA LOS RESULTADOS

PARA Vo.Bo. Y
PUBLICACION
17

A 4

DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE

A 4

RECIBE LOS TABULADOS
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PUBLICACION
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1.

Objetivo.-

Generar informacién para llevar a cabo el Inventario de Recursos Naturales y del Sistema de Informacién
sobre Cambio Climatico, fundamentada en metodologias que permitan actualizar y mantener andlisis
confiables, para la elaboracién de informacién geografica de recursos naturales.

2.

2.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.9

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a los Departamentos de Uso del Suelo, de Suelos, de Botanica, de
Geologia, de Hidrologia, de Analisis de Materiales, de Regionalizacion Continental, de Regionalizacién
Costera e Insular, de Procesamiento y Modelado y de Regionalizacion Climatica; a las Subdirecciones
de Vegetacion y Suelos, de Geohidrologia y de Regionalizacion; a la Direccién de Recursos Naturales,
Direccidon General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente y a Direcciones Regionales y
Coordinaciones Estatales.

Politicas de Operacién.-

. La base para la generacion de informacion de recursos naturales sera la de las series anteriores.

Las imagenes de satélite seran consideradas como insumo durante el desarrollo de la actividad, en
formato analégico y digital.

Seran considerados como material de apoyo: Informacion Climatica, Edafolégica, Uso del Suelo y
Vegetacion, Geoldgica, Fisiografica, Topografica, del Inventario Forestal, de Localidades Urbanas, asi
como la de otras fuentes: cartograficas, bibliograficas, boletines, investigaciones y estudios elaborados
por distintas instituciones publicas y privadas; asi como aquella de fuentes confiables que se encuentra
disponible en Internet.

Los Departamentos antes mencionados en Oficinas Centrales recibiran de las Direcciones Regionales y
Coordinaciones Estatales la informacion vectorial generada para su validacién final y entrega a la
Direccion de Recursos Naturales y a la Base de Datos Geografica.

La Direccion de Recursos Naturales a través de las Subdirecciones de Vegetacion y Suelos, de
Geohidrologia y de Regionalizacién y los Departamentos a ellas adscritos supervisaran la aplicaciéon de
las instrucciones metodoldgicas y coordinaran los procedimientos de elaboracién de la informacién con
las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales.

El analisis de la informacién sera continuo y debera desarrollarse a lo largo del trabajo tanto de gabinete
como de campo. La informacion alfanumérica de las series anteriores estara a disposicién del personal.

En la verificacion de campo se anotara sobre las impresiones de imagenes de satélite, se llenaran los
formatos de campo y se efectuaran las anotaciones en la libreta de campo.

En la interpretacion se adecuaran y actualizaran las claves indicadas en las diferentes metodologias
para la generacion o actualizacion de informacion de recursos naturales.
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3.

3.k.

3.6

La verificacion de campo se realizara una vez concluida la etapa de interpretacion preliminar la cual
tendra los siguientes objetivos:

a. Comprobar de ser necesario, ajustar y completar las hipotesis planteadas en la
interpretacion preliminar sobre los diferentes temas de recursos naturales, y
b. Recolectar muestras de plantas, suelos y aguas.

Durante la interpretacion, se estableceran de forma definitiva los poligonos y claves marcados tal como
deberan de aparecer en el conjunto de datos.

Se recolectaran muestras de plantas, suelos y aguas durante la verificacion de campo para ser enviadas
a los Departamentos de Botanica y de Analisis de Materiales de la Direccion General de Geografia y
Medio Ambiente para su procesamiento, identificaciéon y conservacion.

La informacién extraida de las imagenes de satélite y plasmada en la generacion, actualizacion o
adecuacion debera transferirse a un archivo digital.

3.m.La interpretacion se realizara con base en los procesos establecidos y las metodologias vigentes.

3.n.

Se utilizara, en primera instancia, la informacion de recursos naturales y del medio ambiente, generada
por el INEGI, y en segunda instancia la de otras instituciones.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

4. Descripcién Narrativa.-

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS

No.

DESCRIPCION

INVOLUCRADOS

Direccion de  Recursos
Naturales y Subdirecciones
de Vegetacion y Suelos, y
de Geohidrologia y de
Regionalizacion

Departamentos de Uso del
Suelo, de Suelos, de
Geologia, de Hidrologia, de
Regionalizacion Continental
y de Regionalizacion
Costera e Insular

Prepara y envia los insumos digitales en
formato SHAPE, EOO, TIF e IMG de
acuerdo al Programa de Trabajo a
Direcciones Regionales, Coordinaciones
Estatales y Departamentos de la Direccion
de Recursos Naturales.

Recibe insumos para actualizacion de los

conjuntos de datos a través de una cuenta

FTP (File Transfer Protocol) via intranet.

Archivos digitales de:

- Archivos Vectoriales en los diferentes
temas;

- Imagenes de satélite;

- Modelos Digitales de Elevacion, y

- Materiales necesarios para la
actualizacion de los conjuntos a trabajar
de acuerdo a cada region de estudio.

Revisa que la informacidon se encuentre
ajustada o referenciada a la imagen digital.

¢ Esta correcta?

No.

Continua en la actividad No.1.
Si.

Analiza factores geograficos y ecoldgicos
existentes en el area de trabajo.

Sobrepone mediante el uso del software, el
archivo vectorial segun el tema a la imagen
de satélite correspondiente.

Genera nuevos poligonos y determina las
areas a estudiar interpretando la imagen de
satélite considerando color, tono, forma,
textura, relieve y otros elementos tematicos
(Geologia, Edafologia, Hidrologia, Clima,
Uso del Suelo, Vegetacion, etcétera).

Analiza la informacién consultada, para
aclarar dudas y acordar criterios e hipotesis
de trabajo, asi como planear reuniones o
salidas a campo.

Oficio o Comunicado (copia).
Archivos (electronico).

Oficio o comunicado (copia).
Archivos (electrénico).

Archivo vectorial (electrénico).
Imagen de satélite (electronico).

Archivo vectorial (electrénico).
Imagen de satélite (electrénico).

Archivo vectorial (electrénico).
Imagen de satélite (electrénico).

Archivo vectorial (electrénico).
Imagen de satélite (electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS

No.

DESCRIPCION

INVOLUCRADOS

Departamentos de Uso del
Suelo, de Suelos, de
Geologia, de Hidrologia, de
Regionalizacion Continental
y de Regionalizacion
Costera e Insular

10.

11.

12.

13.

Ajusta visualmente la imagen de satélite con
la informacioén contenida en la base de datos
durante la interpretacién preliminar, y se
marcan los poligonos asignando las claves
en el archivo vectorial. El uso de las
imagenes se limita exclusivamente para la
delimitacién de los recursos naturales segun
su especialidad (Geologia, Edafologia, Uso
del Suelo y Vegetacion, Hidrologia, Uso
Potencial) y para detectar los cambios en su
caso.

Asigna clave a cada poligono de acuerdo a
los conceptos considerados en los diferentes
temas de recursos naturales.

Ubica los sitios de levantamiento de
informacion sobre las cubiertas de las
imagenes y poligonos y genera un archivo a
partir de la informacion topografica digital
para marcar los rasgos necesarios
(caminos, nombres de poblados, cerros,
etcétera) para la ubicacion en campo.

Selecciona y marca los puntos, para visitar
durante la verificacion de campo, se da
preferencia a las zonas de mayor
importancia ecoldgica y/o socioeconémica.
Nota: El numero de puntos dependera de las
areas con dudas, la calidad de la
informacion recabada debe ser lo mas
completa posible.

Elabora el itinerario de forma que visiten
todos los sitios propuestos, considerando el
tiempo disponible, condiciones climaticas,
tipos de caminos existentes (carreteras,
terracerias, brechas, etcétera) y la ubicacion
de poblados y servicios. Se recomienda un
recorrido promedio de 250 km diarios,
ademas del tiempo y kilometraje de traslado
a la zona de trabajo.

Durante los recorridos en el area de trabajo
el especialista se ubica en campo por medio
de las imagenes de satélite, caracterizando
in situ segun especialidad, y realiza las
observaciones con el paisaje, la vegetacion,
la geologia, la hidrologia, el suelo ademas
de los factores geograficos y ecolégicos del
area.

Archivo vectorial (electrénico).
Imagen de satélite (electrénico).

Archivo vectorial (electrénico).
Imagen de satélite (electronico).
Diccionario de Datos
(electrénico).
Sistema de
(electrénico).

Clasificacion

Archivo vectorial (electrénico).

Archivo vectorial (electrénico).

Itinerario (electrénico).

Itinerario (electrénico).
Informes de campo (electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Departamentos de Uso del
Suelo, de Suelos, de
Geologia, de Hidrologia, de
Regionalizacion Continental
y de Regionalizacion
Costera e Insular

Departamentos de Botanica
y de Analisis de Materiales

14.

15.

16.

17.

Muestreos de campo. Se realizan visitando
los sitios de levantamiento de informacion.

El medio seleccionado para aproximarse a
cada sitio dependiendo de su accesibilidad
puede ser: con vehiculo doble traccion,
helicdptero, animal de carga, lancha o a pie
(ya que frecuentemente se encuentran
tramos de muy dificil acceso, por mal estado
o abandono de caminos, lodazales,
etcétera), para llegar hasta el lugar de
muestreo (sitio) marcado en la imagen
satelital. La distancia que debe caminarse va
desde algunas decenas de metros hasta
varios kildbmetros a campo traviesa, para el
llenado del formato especifico.

Establece criterios y observaciones que
permiten decidir la adecuacion de las
diversas unidades del conjunto de datos
correspondiente.

Nota 1: Durante la verificacién de campo se
hacen anotaciones o adecuaciones en la
libreta de campo, libreta personal, material
topografico o impresion de la imagen de
satélite.

Nota 2: Es necesario el apoyo de auxiliar en
la conduccion de vehiculo, asi como en la
recoleccion de muestras (agua, suelo, roca y
plantas) durante la verificacion de campo.

Recaba informacion especifica en los
informes segun el tema a trabajar
directamente en campo, refiriéndola a los
puntos de verificacion.

Recolecta muestras de material botanico,
suelo, agua y roca, durante la verificacion de
campo y elabora una ficha con
caracteristicas; es necesario preparar
correctamente el material  colectado
empacarlo. Cada ejemplar debera de contar
con etiqueta con los siguientes datos como
minimo: fecha, numero de punto y de
muestra y nombre del colector.

Recibe de las Direcciones Regionales,
Coordinaciones Estatales y
Subdirecciones de la Direccion de
Recursos Naturales las muestras de agua,
suelo y material botanico para su analisis e
identificacion.

Documentos (original).

Informes de Campo (original).

Muestras etiquetadas.
Fichas (original).

Oficio (original).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE s INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamentos de Botanica 18. Recibe, revisa y envia listados generados | Listados (electronico).
y de Analisis de Materiales a partir de la identificacion de muestras de
agua, suelo y material botanico para
revision.
Subdirecciones de 19. Recibe, revisa y envia a Direcciones | Listados (electronico).
Vegetacion y Suelos y de Regionales, Coordinaciones Estatales y
Geohidrologia Departamentos de la Direccion de
Recursos Naturales los resultados de las
muestras.
Departamentos de Uso del 20. Recibe listados con los archivos digitales, | Listados (electronico).
Suelo, de Suelos, de revisa y analiza los resultados de la
Geologia, de Hidrologia, de verificacién de campo.
Regionalizacion Continental
y de Regionalizacion
Costera e Insular
21. Establece unidades definitivas de uso del | Archivos vectoriales
suelo y vegetacion, hidrologia, edafologia, | (electronico).
geologia de acuerdo a la informacién | Sistema de Clasificacion
recopilada durante la verificacion de campo | (electrdnico).
y delimita las areas con cambio y asigna una
nueva clave y codificacion correspondiente.
22. Valida los archivos vectoriales para verificar | Archivos vectoriales
errores, inconsistencias, choques de claves, | (electrénico).
claves incongruentes, cédigos incorrectos,
poligonos abiertos, que exista continuidad
entre los mismos y en caso de errores 0
inconsistencias se corrigen.
23. Genera cobertura de informacion, graficos e | Archivos vectoriales
informes técnicos. (electronico).
24. Estratifica para escala 1:250 000 las capas | Archivos vectoriales
de informacion segun el tema. (electrénico).
25. Valida informacion digital. Archivos vectoriales
(electrénico).
Diccionario de Datos

¢ Estan correctos?
No.
Continda en la actividad No. 22.

Si.

(electroénico).

Metodologia (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamentos de Uso del 26. Envia por una cuenta FTP archivos | Archivos vectoriales
Suelo, de Suelos, de vectoriales para revision de la integridad | (electronico).
Geologia, de Hidrologia, de estructural de informacion.
Regionalizacion Continental
y de Regionalizacion
Costera e Insular
Subdireccion de 27. Genera reporte de validacion. Reporte de validacion
Regionalizacion y (electrénico).
Departamento de
Procesamiento y Modelado
Departamentos de Uso del 28. Revisa reporte de validacion. Reporte de validacion
Suelo, de Suelos, de (electrénico).
Geologia, de Hidrologia, de
Regionalizacion Continental
y de Regionalizacion
Costera e insular
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Continua en la actividad No. 27.
No.
29. Revisa archivos vectoriales definitivos. Archivos vectoriales
(electronico).
30. Envia archivos para Vo. Bo. Archivos vectoriales
(electrénico).
Direccion de  Recursos 31. Recibe, verifica y envia a la Direcciéon | Oficio (original).
Naturales, Subdirecciones General Adjunta de Integracion de | Archivos vectoriales
de Vegetacion y Suelos vy Informacion Geoespacial. (electrénico).
de Geohidrologia
32. Prepara y gestiona documentacion para | Oficio (original).

validacion y tramite de derechos de autor.

Fin de procedimiento.

Documentos (electronicos).
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( NicIo )

DIRECCION DE

RECURSOS

NATURALES,
SUBDIRECCIONES
DE VEGETACION Y

SUELOS,

GEOHIDROLOGIA Y
REGIONALIZACION

A 4 ( )
PREPARA Y ENVIA

1

DEPARTAMENTOS
DE USO DEL SUELO,
DE SUELOS, DE
GEOLOGIA, DE
HIDROLOGIA, DE
REGIONALIZACION
CONTINENTAL Y
COSTERA E INSULAR

INSUMOS DIGITALES C
NFOUAIOSIPE. | omaoo
! COMUNICADO

ANALIZA FACTORES
GEOGRAFICOS Y

ARCHIVOS

, ECOLOGICOS JTSTPR
VECTORIAL —
I\ _ '+ I
IMAGEN DE
SATELITE
\ 4
SOBREPONE A LA _
IMAGEN DE SATELITE
ARCHIVO
5 VECTORIAL —
| ‘

A 4

GENERA POLiGONOS Y
DETERMINA AREAS A

[ IMAGENDE
SATELITE

ESTUDIAR ¢
ARCHIVO
6 VECTORIAL 4
IMAGEN DE
SATELITE
\ 4
ANALIZA LA
INFORMACION

(ESTA
CORRECTA?

RECIBE INSUMOS C

PARA ACTUALIZACION OFICIO O
DE LOS CONJUNTOS COMUNICADO
DE DATOS
2 ARCHIVOS
v
REVISA QUE LA

INFORMACION SE
ENCUENTRE AJUSTADA

O REFERENCIADA
3 -

ARCHVO |
VECTORIAL

Y

AJUSTA DE FORMA
VISUAL LA
INFORMACION CON LA

IMAGEN DE SATELITE

ARCHIVO

8 VECTORIAL 4

—

A 4

IMAGEN DE
SATELITE

ASIGNA CLAVE A CADA
POLIGONO DE

[ IMAGEN DE
SATELITE

ACUERDO AL TEMA

—

9 VECTORIAL

ARCHIVO

IMAGEN DE
SATELITE

DICCIONARIO
DE DATOS

SISTEMA DE
CLASIFICACION
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UBICA LOS SITIOS DE

\ 4

ESTABLECE CRITERIOS
Y OBSERVACIONES

14

v

LEVANTAMIENTO Y
GENERA ARCHIVO ARCHIVO
10 VECTORIAL
L —
A 4
SELECCIONA Y MARCA
LOS PUNTOS A
VERIFICAR EN CAMPO —
ARCHIVO
11 VECTORIAL
L —
A 4
ELABORA EL - 7
ITINERARIO PARA
12 CAMPO ITINERARIO
A 4
VISITA LOS SITIOS DE
LEVANTAMIENTO DE
INFORMACION —
ITINERARIO
13

INFORMES DE
CAMPO

0}
DOCUMENTOS

RECABA INFORMACION
ESPECIFICA EN
INFORMES DE CAMPO

15

(0]

INFORMES DE
CAMPO

A 4

RECOLECTA
MUESTRAS DE
MATERIAL BOTANICO,
SUELO Y AGUA

16

MUESTRAS
ETIQUETADAS

(0]

FICHAS

DEPARTAMENTOS DE
BOTANICA Y DE
ANALISIS DE
MATERIALES

A 4

RECIBE DE LAS
DIRECCIONES
REGIONALES,

COORDINACIONES
ESTATALES Y
SUBDIRECCIONES DE
LA DIRECCION LAS
MUESTRAS DE AGUA,
SUELO Y MATERIAL
BOTANICO

O
OFICIO

A 4

RECIBE, REVISA'Y
ENVIA LISTADOS
GENERADOS A
PARTIR DE LA
IDENTIFICACION DE
MUESTRAS
18

LISTADOS

SUBDIRECCIONES DE

VEGETACION Y SUELOS
Y DE GEOHIDROLOGIA

A 4

-

RECIBE, REVISA Y
ENVIA A DIRECCIONES
REGIONALES,
COORDINACIONES
ESTATALES Y
DEPARTAMENTOS DE
LA DIRECCION LOS
RESULTADOS DE LAS
MUESTRAS

19

LISTADOS

|\_/,_




L

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

3. Generacion y Actualizacion de Informacion de Recursos Naturales.

FECHA DE ACTUALIZACION:
MES. ANO.

09 2016

PAGINA:

40

DEPARTAMENTOS
DE USO DEL SUELO,
DE SUELOS, DE
GEOLOGIA, DE
HIDROLOGIA, DE
REGIONALIZACION
CONTINENTAL Y
COSTERA E INSULAR

RECIBE LISTADOS,
REVISA Y ANALIZA
LOS RESULTADOS DE
LA VERIFICACION DE T

CAMPO LISTADOS

20

A 4

ESTABLECE UNIDADES
DE USO DEL SUELO Y
VEGETACION,

HIDROLOGIA, r A
EDAFOLOGIA, ARCHIVOS
GEOLOGIA Y DELIMITA | VECTORIALES
AREAS CON CAMBIO
21

SISTEMA DE
CLASIFICACION

—()

\ 4
VALIDA ARCHIVOS

VECTORIALES
22 ARCHIVOS
VECTORIALES
|
A 4
GENERA COBERTURA
DE INFORMACION,
GRAFICOS E .
INFORMES TECNICOS
ARCHIVOS
23 VECTORIALES
- _—
A 4
ESTRATIFICA CAPAS DE -
INFORMACION
2 ARCHIVOS
VECTORIALES

c

VALIDA INFORMACION
DIGITAL

ARCHIVOS
VECTORIALES

25

DICCIONARIO
DE DATOS

METODOLOGIA

(ESTAN
CORRECTOS?

ENVIA ARCHIVOS
VECTORIALES PARA
REVISION

26 ARCHIVOS

VECTORIALES
|

SUBDIRECCION,DE
REGIONALIZACION Y

DEPARTAMENTO DE
PROCESAMIENTO Y
MODELADO

A 4

GENERA REPORTE DE 4—@
VALIDACION S
27 REPORTE DE
VALIDACION
v
c
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DEPARTAMENTOS
DE USO DEL SUELO,
DE SUELOS, DE
GEOLOGIA, DE
HIDROLOGIA, DE
REGIONALIZACION
CONTINENTAL Y
COSTERA E INSULAR

l

REVISA REPORTE DE
VALIDACION

REPORTE DE
VALIDACION

C

28

REVISA ARCHIVOS
(EXISTEN DEFINITIVOS
INCONSISTENCIAS?
29 S
ARCHIVOS
VECTORIALES

ENVIA ARCHIVOS
PARA Vo. Bo.

30

ARCHIVOS

VECTORIALES

|\/_

DIRECCION DE
RECURSOS NATURALES
Y SUBDIRECCIONES DE
VEGETACION Y SUELOS
Y DE GEOHIDROLOGIA

A 4

RECIBE, VERIFICAY
ENVIA ARCHIVOS A LA
DIRECCION GENERAL

ADJUNTA DE
INTEGRACION DE
INFORMACION
GEOESPACIAL

31

o
OFICIO

A 4

ARCHIVOS
VECTORIALES

PREPARA'Y GESTIONA
DOCUMENTACION PARA
VALIDACION Y TRAMITE

DE DERECHOS DE

32

O

AUTOR

OFICIO

DOCUMENTOS

e

D
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1. Obijetivo.-

Establecer los criterios y métodos para la actualizacion de la informacion climatolégica, a través del estudio

de las tendencias de algunos indices de mediciones extremas de temperatura y precipitacion, definidos por

la World Metereological Organization, haciendo uso de la base de datos del Servicio Meteorolégico Nacional.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable al Departamento de Regionalizaciéon Climatica, a la Subdireccion de
Regionalizacién y a la Direccion de Recursos Naturales.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. La Subdireccién de Regionalizacion a través del Departamento de Regionalizacion Climatica sera la
responsable de mantener actualizados los lineamientos para generar la informacion sobre el clima.

3.b. Se utilizara, en primera instancia, la informacién de recursos naturales y del medio ambiente, generada
por el INEGI, y en segunda instancia la de otras instituciones.
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FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
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interpolacion de kriging ordinario para
cada indice.

ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 1. Elabora y envia propuesta de programa | Programa de trabajo
Regionalizacion Climatica de trabajo. (electrénico).
Direccion de Recursos 2. Recibe y revisa. Programa de trabajo
Naturales y Subdireccién de (electronico).
Regionalizacion
¢ Esta correcto?
No.
Continua en la actividad No. 1.
Si.
Departamento de 3. Estudia la bibliografia basica de la | Funcion de las normales
Regionalizacion Climatica Organizacién Meteoroldgica Mundial y de | climatolégicas en un clima
la Secretaria del Medio Ambiente y | cambiante (electrénico).
Recursos Naturales. Guia para el calculo y uso de
indices de cambio climatico en
México (electrénico).
4. Analiza los diferentes indices climaticos | indices Climaticos
de valores extremos y su forma tedrica | (electrénico).
de calculo.
5. Determina la herramienta informatica a
utilizar.
6. Selecciona estaciones meteoroldgicas,
por sus buenas condiciones de
recopilaciéon de datos.
7. Calcula los indices climaticos mediante el | Manual de  Usuario de
software RClimDex. RClimDex (1.0) (original).
8. Selecciona indices climaticos con valores
extremos de temperatura y precipitacion.
9. Asigna el valor de la pendiente de cada
indice climatico como valor de atributo de
tendencia, a cada estacion
meteorologica.
10. Genera mapa resultante del modelo de | Mapas (electrénicos).
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

Naturales

General Adjunta.

Fin del procedimiento.

ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 11. Reclasifica los valores obtenidos en | Mapas (electronicos).
Regionalizacién Climatica clases y realiza la descripcion
correspondiente de cada mapa
interpolado.
12. Elabora y envia documento con los | Analisis de los valores
resultados. extremos de temperatura y
precipitacion (electronico).
Subdireccion de 13. Recibe y revisa documentos. Andlisis de los valores
Regionalizacion extremos de temperatura y
precipitacion (electronico).
Mapas (electronicos).
¢ Esta correcto?
No.
Continda en actividad No. 11.
Si.
Direccion de Recursos 14. Envia para Vo. Bo. a la Direccidon | Andlisis de los valores

extremos de temperatura y
precipitacion (electrénico).
Mapas (electronicos).
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5. Diagramade Flujo.-

PAGINA:

45

INICIO

v

DEPARTAMENTO DE
REGIONALIZACION CLIMATICA

v

ELABORA Y ENVIA
PROPUESTA DE PROGRAMA
DE TRABAJO

—

PROGRAMA DE
TRABAJO

A 4

DIRECCION DE RECURSOS
NATURALES Y SUBDIRECCION
DE REGIONALIZACION

!

RECIBE Y REVISA

PROGRAMA DE
TRABAJO

(ESTA
CORRECTO?

DEPARTAMENTO DE
REGIONALIZACION CLIMATICA

A 4

ESTUDIA LA BIBLIOGRAFIA
BASICA DE LA ORGANIZACION
METEOROLOGICA MUNDIAL Y

DE LA SECRETARIA DEL
MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

NORMALES GUIA PARA EL CALCULO |
Y USO DE INDICES DE

FUNCION DE LAS

CLIMATOLOGICAS EN A
CAMBIO CLIMATICO EN

UN CLIMA CAMBIANTE
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PAGINA:
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ANALIZA LOS DIFERENTES
INDICES CLIMATICOS DE
VALORES EXTREMOS Y SU
FORMA TEORICA

INDICES
CLIMATICOS

\ 4

T

DETERMINA LA HERRAMIENTA

INFORMATICA A UTILIZAR

A 4

SELECCIONA ESTACIONES
METEOROLOGICAS

\ 4

CALCULA INDICES
CLIMATICOS

O
MANUAL DE USUARIO
DE RCLIMDEX (1.0)

RCLIMDEX
A 4

8

SELECCIONA INDICES
CLIMATICOS CON VALORES

EXTREMOS DE TEMPERATURA

Y PRECIPITACION

N~

RCLIMDEX C

A 4

ASIGNA EL VALOR DE LA
PENDIENTE DE CADA INDICE
CLIMATICO

RCLIMDEX C

]
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A 4

RECLASIFICA LOS VALORES
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REALIZA LA DESCRIPCION DE
CADA MAPA INTERPOLADO

1"

MAPAS
A 4

\\_/CTQC'UMDEX
ELABORAY ENVIA

DOCUMENTO 1

ANALISIS DE LOS
CON LOS RESULTADOS VALORES EXTREMOS

DE TEMPERATURAY

12 PRECIPITACION
v
SUBDIRECCION DE
REGIONALIZACION
v
RECIBE Y REVISA
DOCUMENTOS ANALISIS DE LOS
. VALORES EXTREMOS
DE TEMPERATURA Y —
PRECIPITACION .

MAPAS
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¢ESTA
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DIRECCION DE RECURSOS
NATURALES

A 4

ENVIA PARA VO. BO. A LA —
DIRECCION GENERAL
ADJUNTA ANALISIS DE LOS
VALORES EXTREMOS
14 DE TEMPERATURA'Y
PRECIPITACION

MAPAS
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Identificar y caracterizar los registros administrativos sobre el medio ambiente, para la generacién de
estadisticas basicas y derivadas que brinden informacién sobre el aprovechamiento y el estado en que se
encuentran los recursos naturales, asi como la tendencia del medio ambiente en el pais.

2.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente,
Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente, Subdireccion de Explotacion de Registros
Administrativos, asi como aquellas areas que apoyen en las actividades de generacion de estadisticas y
mapas derivados de los registros administrativos sobre medio ambiente.

Politicas de Operacién.-

. La Direccién General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente asegurara la identificacion,

caracterizacion y transformacion de los registros administrativos ambientales, para generar estadisticas
que contribuyan al fortalecimiento del componente medio ambiente del Subsistema Nacional de
Informacién Geografica y del Medio Ambiente.

La Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente concertara los apoyos necesarios para la explotacion
de los registros estadisticos.

La Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente a través de la Subdireccion de Explotacion de
Registros Administrativos asegurara la elaboracion del disefo, validacion y estrategia operativa para la
ejecucion de los proyectos que se deriven de registros administrativos ambientales.

La Direccién de Estadisticas del Medio Ambiente y la Subdireccion de Explotacién de Registros
Administrativos, promovera la explotacién de los RAMA, generados a través de la UAFGA.

. La Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente a través de la Subdireccién de Explotacion de

Registros Administrativos seran las encargadas del seguimiento, captacion, captura, validacion y
explotacion de los registros identificados.

La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente y la Direccion de Estadisticas
del Medio Ambiente seran las responsables de procesar y aprobar la base de datos de registros
administrativos ambientales.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

4. Descripcién Narrativa.-

ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta de 1. Autoriza Programa de Trabajo. Programa de Trabajo (original).
Recursos Naturales y Medio
Ambiente 'y Direccion de
Estadisticas del Medio
Ambiente
ETAPA |
Subdireccion de Explotacion 2. Elabora anteproyecto. Programa de Trabajo (original).
de Registros Administrativos Documento (electrdnico).
3. Identifica y caracteriza, los diferentes | Cédula de identificacion vy
tipos de Registros Administrativos sobre | caracterizacion sobre RAMA
Medio Ambiente generados por las | (original).
UAFGA. Lineamientos para la captacion
y captura de RAMA (original).
Bitacora de citas (original).
Formato de identificacion de
las UAFGA (original).
4. Lista los registros validados vy | Inventario de RAMA
verificados. (electrénico).
5. Clasifica, organiza y selecciona los | Inventario de RAMA
RAMA. (electronico).
Lineamientos para clasificacion
(electrénico).
¢ La clasificacion es correcta?
No.
Continda en la actividad No. 5.
Si.
6. Genera inventario de RAMA clasificado. | Inventario de RAMA clasificado
(electrénico).
ETAPA I
7. Realiza el procesamiento de | Lineamientos para
transformacion de los RAMA. procesamiento de
transformacion estadistica
(electronico).
Inventario de RAMA clasificado
(electronico).
8. Envia los registros estadisticos. Registros Estadisticos

(electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Estadisticas del 9. Recibe los registros estadisticos. Registros Estadisticos
Medio Ambiente (electronico).
10. Aprueba la calidad de la informacion de | Lineamientos para evaluacion
los registros estadisticos. de la calidad de informacion
(electrénico).
Registros Estadisticos
(electrénico).
11. Envia informacion de los registros | Registros Estadisticos
estadisticos. (electronico).
Subdireccion de Explotacion 12. Recibe observaciones de los registros | Registros Estadisticos
de Registros Administrativos estadisticos. (electrénico).
13. Genera e integra los registros | Inventario tematico de
estadisticos. Registros Estadisticos
(electrénico).
¢ Es correcta la integracion?
No.
Continda en la actividad No. 7.
Si.
ETAPA I
14. Realiza y revisa la modelacion | Inventario Tematico de
estadistica (estadisticas basicas, | Registros Estadisticos
derivadas, indicadores y mapas). (electrénico).
¢ Esta correcta?
No.
Continda en la actividad No. 14.
Si.
15. Solicita  visualizador  via  correo
electronico a la Direccion General
Adjunta de Integraciéon de Informacién
Geoespacial.
16. Recibe y prueba el visualizador.

¢ Funciona correctamente?

No.
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( } FECHA DE ACTUALIZACION:

ACTIVIDAD DOCUMENTOS
No. DESCRIPCION INVOLUCRADOS

RESPONSABLE

Subdireccion de Explotacion 17. Solicita a través de correo electronico
de Registros Administrativos ajustes al visualizador.

Continua en la actividad No. 16.
Si.

18. Integra en el Sistema de Informacién
Geografico los registros estadisticos.

19. Envia el proyecto integrado en el
Sistema.

Direccion de Estadisticas del 20. Recibe y valida los resultados de los
Medio Ambiente registros estadisticos.

¢ Son correctos?
No.

21. Solicita por correo electréonico las
modificaciones.

Continua en la actividad No. 18.
Si.
22. Envia los resultados de los registros

estadisticos para Vo. Bo.

Direccion General Adjunta de 23. Recibe el sistema con los registros
Recursos Naturales y Medio estadisticos para su aprovechamiento y
Ambiente explotacion.

Fin de procedimiento.
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5. Diagramade Flujo.-
( INICIO )
v
DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE Y DIRECCION
DE ESTADISTICAS DEL
MEDIO AMBIENTE
\ 4
AUTORIZA PROGRAMA DE
TRABAJO 5
1 PROGRAMA DE
TRABAJO
ETAPA |
A
SUBDIRECCION DE
EXPLOTACION DE
REGISTROS
ADMINISTRATIVOS
y
ELABORA ANTEPROYECTO 5
2 PROGRAMA DE
TRABAJO —
| A
DOCUMENTO
v
IDENTIFICA Y CARACTERIZA
LOS TIPOS DE RAMA ] o
3 CEDULAS DE IDENT.
Y CARACTERIZACION
SOBRE RAMA
0
LINEAMIENTOS PARA
LA CAPTACION Y
CAPTURA DE RAMA
- 0
BITACORA
DE CITAS
0
FORMATO DE
IDENTIFICACION
v DE LAS UAFGA
:A
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;SON CORRECTOS? MODIFICACIONES —>®
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VIl. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.-
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Anexo | Entrega Recepcién de Cuestionarios. Médulo 5 Agua Potable y 60
Saneamiento;

Anexo Il Entrega Recepcién de Cuestionarios. Médulo 6 Residuos 62

Sdlidos Urbanos, y

Anexo llI Seguimiento a cuestionarios. 64
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m Censo Nacional
de Gobierno
2015

INSTITUTO NRCIONRL Municipios y
1E ESTRNISTICA Y GEDGRAEIR Delegaciones

ENTREGA RECEPCION DE CUESTIONARIOS

Nombre entidad:@
Fecha: @ FER 1

MODULO 5 AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

FOLIOS DE MUNICIPIOS (3)
I
L]

I

ENTREGA (%) RECEPCION (5)

NOMBRE Y PUESTO NOMBRE Y PUESTO
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO
“ENTREGA RECEPCION DE CUESTIONARIOS
MODULO 5 AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO”

Objetivo:
Establecer un control en la distribucion e intercambio de cuestionarios del Moédulo 5 Agua Potable y

Saneamiento en los municipios, para el personal de geografia involucrado en el operativo censal y el
Responsable Operativo Censal del area de estadistica.

Formulacién a cargo de: Subdireccion de Estadisticas Ambientales en Actividades Econdmicas y

Hogares.
Ejemplares: Original.
Distribucién: Original (Formato Digital) - Subdireccion de Estadisticas Ambientales en

Actividades Econdmicas y Hogares.

EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

1.- NOMBRE ENTIDAD: El nombre completo de la Entidad Federativa.

2.- FECHA: El dia, mes y afio de entrega de los cuestionarios al solicitante.

3.- FOLIOS DE MUNICIPIOS La clave de la Entidad Federativa y la clave del Municipio.

4.- ENTREGA El nombre y puesto del personal que hace la entrega del
paquete.

5.- RECEPCION El nombre y puesto de la personal que recibe el paquete.
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Anexo Il

Censo Nacional

e Gobierno

INSTITUTD NRCIONRL. Municipios y

0€ ESTROISTICA Y GENGRAELIHA Delegaciones

ENTREGA RECEPCION DE CUESTIONARIOS
Nombre entidad: @
Fecha: |

FER 2

MODULO 6 RESIDUOS SOLIDOS URBANOS

FOLIOS DE MUNICIPIOS (3)
I
I
I

ENTREGA @ RECEPCION @

NOMBRE Y PUESTO NOMBRE Y PUESTO
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO
“ENTREGA RECEPCION DE CUESTIONARIOS
MODULO 6 RESIDUOS SOLIDOS URBANOS”

Objetivo:

Establecer un control en la distribucién e intercambio de cuestionarios del Modulo 6 Residuos Sélidos
Urbanos en los municipios, para el personal de geografia involucrado en el operativo censal y el
Responsable Operativo Censal del area de estadistica.

Formulacién a cargo de: Subdireccién de Estadisticas Ambientales en Actividades Econdmicas y
Hogares.

Ejemplares: Original.

Distribucién: Original (Formato Digital) - Subdireccion de Estadisticas Ambientales en

Actividades Econdmicas y Hogares.

EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

1.- NOMBRE ENTIDAD: El nombre completo de la Entidad Federativa.

2.- FECHA: El dia, mes y afio de entrega de los cuestionarios al
solicitante.

3.- FOLIOS DE MUNICIPIOS La clave de la Entidad Federativa y la clave del Municipio.

4.- ENTREGA El nombre y puesto del personal que hace la entrega del
paquete.

5.- RECEPCION El nombre y puesto del personal que recibe el paquete.
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Anexo Il
Censo Nacional
SEGUIMIENTO A CUESTIONARIOS de Gobierno
2015
INSTITUTO NRCIONAL Municipiosy
ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA Semana: de __ a Delegaciones @
(dd/mm) (dd/mm)
@ Entidad federativa:
Actividades realizadas
(marque con X las casillas que correspondan)
o Nimero de Nimero de AL b
Modulo Nimero de Nimeoias ionarios con ionarios con Nimero de e oo - e de
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO
“SEGUIMIENTO A CUESTIONARIOS”

Objetivo:

Contar con reportes en formato digital a través de un Sistema, para llevar el seguimiento de los Médulos: 5
Agua Potable y Saneamiento y 6 Residuos Solidos Urbanos. Los usuarios que tienen acceso son los que
determinen las areas estatales y regionales de Geografia.

La ruta de ingreso: http://10.28.3.80/cysce/index.php

Formulacién a cargo de: Subdireccién de Estadisticas Ambientales de Recursos Naturales.
Ejemplares: Original.
Distribucién: Original (Formato Digital) - Subdireccion de Estadisticas Ambientales de

Recursos Naturales.

EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

1.-SEMANA: DE_ A El dia y mes de la semana en turno, en su inicio y en su término.

2.- ENTIDAD FEDERATIVA: La denominacién de la Entidad Federativa.

3.- COLUMNA a) El total de cuestionarios recuperados de campo; representan a los médulos

que ya fueron entregados por los Municipios a la Coordinacion Estatal y se
encuentran bajo resguardo del Responsable Operativo Censal.

4.- COLUMNA b) El total de cuestionarios proporcionados por el Responsable Operativo
Censal al area de Geografia para la realizacion de las tareas
encomendadas.

5.- COLUMNA c) El total de cuestionarios a los que el area de Geografia les ha completado

los trabajos de validacién primaria (pregunta 1, disponibilidad de servicios)
y de revision de contenidos.

6.- COLUMNA d) El total de cuestionarios a los que el drea de Geografia les ha completado
el llenado de los campos exclusivos del personal del INEGI (domicilio
geografico).

7.- COLUMNA e) El total de cuestionarios enviados por el area de Geografia al Responsable

Operativo Censal para captura, después de haber sido aplicados los
trabajos encomendados al area de Geografia.
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EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

8.- COLUMNA f): El total de cuestionarios enviados por el Responsable Operativo Censal al
area de Geografia que aun no inician el proceso de validacion, revision y
llenado de campos geograficos.

9.- COLUMNA g) El total de cuestionarios a los que el area de Geografia completé los
trabajos encomendados, y que no se han enviado al Responsable
Operativo Censal para captura.

10.- COLUMNA h) El total de cuestionarios que tras el proceso de validacién primaria y
revision de contenidos fueron enviados al Responsable Operativo Censal
para reconsulta.
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VIIl. CONTROL DE CAMBIOS.-

CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

II. MARCO JURIDICO
ADMINISTRATIVO

Ill. GLOSARIO

IV. OBJETIVO DEL
MANUAL

VI. PROCEDIMIENTOS

VIll. CONTROL DE
CAMBIOS

Septiembre 2016

Septiembre 2016

Septiembre 2016

Septiembre 2016

Septiembre 2016

Se reordend y actualiz6 el apartado:

Se adiciond en el inciso b) Leyes:

b.4 Ley Federal del Derecho de Autor;

b.5 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, y

b.7 Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Se elimind b.2 Ley Federal del Mar.

Se adicion6 en el inciso d) Documentos Administrativos:

d.3. Guia para la Interpretacion de Cartografia. Uso del
suelo y vegetacién Escala 1:250 000 Serie V. Edicion
2015:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/recnat/usosuelo/

Default.aspx

Se eliminé:

d.3. Guia para la Interpretaciéon de Cartografia. Uso del
suelo y vegetacion — 2005 Geologia. Edicion-2005:
http://www.inegi.org.mx/sistemas/productos/

d.4. Guia para la Interpretacion de Cartografia. Uso del
suelo y vegetacién Escala 1:250,00. Serie 1V-2012:
http://www.inegi.org.mx/sistemas/productos/

Se actualizaron las direcciones electronicas de consulta del
inciso d.1. al d.8.

Se eliminaron los siguientes términos:
Catélogo, Clasificacion Climética, Férmula Climatica y
Temperatura Media Mensual.

Se actualizé la redaccion.

Se actualizé el procedimiento:
3. Generacién y Actualizacion de Informacion de
Recursos Naturales.

En el resto de los procedimientos se hicieron ajustes de
forma.

Se realizaron ajustes de acuerdo con las modificaciones en
el Manual.
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_IX. INTERPRETACION.- T S -

| La mterpretac;on del presénte Manual de Procedimientos de la Dtrecmon Genera[ Adjunta de. Recursos

Naturales y Medio Ambiente, - para: efectos administrativos, correspondera al Tifular de dicha. Unidad
-Admiinistrativa, asi como la atencién de los casos no prewstos en el mismo, las consultas que sobre el
contenido del presente documento seran planteadas y respondldas por. conducto de- Ia Direcclon . de

Admlmstrac:lon : \
/ g

- TRANSITORIOS.

' PRIMERO El presente Manual de Procedimientos dela Dlrecclen Genera] Adjunta de Recursos Naturales y

. Medlo Amblente entraré en wgor a partir de su publlcacmn en la Normateca [nterna del Instituto.

_ SEGUNDO EI presente Manual deja sin efecto al Manual de Proced:mlentos de la Direccion General
- ‘Adjunta Recursos Naturales y Medlo _Ambiente publicado en la Normateca Interna del Inst!tuto el 06 de
octubre de 2015 ) : o T - - -

.-

El Manual fue aprobado por el Dlrector General de. Admmlstraclon en el ejercu:;o de la -
“atribucién que le._confiere lo dispuesto por. la fraccmn VII[ del artlculo 41 del Reg]amento

Interior de[ Instltth Nacmnal de EstadlstlcayGeografla I N ST '

Agu'ascalientes; Ags.,a 15 de Septiembrer . de 2016.

| ~ El Director Genefalide Administracién;

“Marcos Benerice Gfbﬁélez Tejeda. -

-ULTJMA HOJA DEL MANUAL DE PROCED[MIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA .DE RECURSOS -, | -
NATURALES Y MEDIO AMBIENTE, PUBLICADO EN LA NORMATECA.INTERNA DEL INSTITUTO EL 19 DE - :
SEPTIEMBRE DE- 2016 Y APROBADO POR EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINiSTRACION EL CUAL -

SE HIZG CONSTAR EN 68 FOJAS UTILES
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