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I.  INTRODUCCION.-

El presente Manual refiere en forma descriptiva y grafica a los procedimientos relativos a las funciones
sustantivas de la Direccién General Adjunta de Informacion Catastral y Registral como son: normar los
procesos de captacién, generacion, integracién, validacion y explotacion de informacion catastral y registral,
incluyendo su integracién al acervo y registro de informacién geogréafica, garantizando su confidencialidad y
seguridad informatica; llevar a cabo acciones de organizaciéon y modernizacion de los catastros y registros
publicos de los bienes inmuebles, a través de la actualizacién de cartografia, padrones catastrales y
registrales; soporte en sistemas de gestion catastral y de informacién geografica, brindando asesoria técnica
a las Unidades del Estado y elaborando publicaciones para su difusién.

Estas actividades son de gran utilidad para alimentar el Subsistema Nacional de Informacion Geografica y
del Medio Ambiente y la Red Nacional de Informacion de donde se alimenta; atendiendo las necesidades de
los diversos usuarios de la Informacion Geogréafica y del Medio Ambiente de los distintos sectores de la
Sociedad Mexicana, cumpliendo asi, con el Servicio Publico de la Informacion a nivel nacional.

La planeacion de las estrategias de concertacion y coordinacion institucional, asi como con las Unidades del
Estado de la Administracién Puablica en sus tres ambitos de gobierno, a fin de realizar trabajos de
levantamientos catastrales, generacion de productos cartograficos en materia catastral para la integracion,
inscripcién y documentacién de dicha informacion en la Red Nacional de Informacion Geografica y el
Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica, dando prioridad a la atencion de los catastros
municipales y estatales, y su vinculacién con los Registros Publicos de la Propiedad y el Registro Agrario
Nacional, para integrar la informacién estadistica y geografica que se derive de ellos.
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Il. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.-

a) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes.

b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geograéfica.

c¢) Reglamentos.

c.1l. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
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lll. GLOSARIO.-

1. Acervo documental de catastro y registro: al sitio donde se almacenan documentos normativos,
técnicos, informativos, juridicos y de difusion para su consulta;

2. Archivos Shape o formato Shape: al formato vectorial de almacenamiento digital donde se guarda la
localizacion de los elementos geograficos y los atributos asociados a ellos;

3. Atributos: alos campos o caracteristica especifica de una entidad o tabla de datos;

4. Caracterizaciéon de los Catastros: al andlisis y diagnéstico de la situacion actual de los catastros en
los ambitos federal, estatal y municipal, su interrelacién con instituciones afines a la materia y
organizacioén de los mismos;

5. Catastros: a los organismos y/o dependencias de la Administracién Publica Federal, Estatal y Municipal
gue cuentan con atribuciones para efectuar el censo analitico de la propiedad inmobiliaria de
determinado territorio. Los cuales tienen como objeto ubicar, describir y registrar las caracteristicas de
los bienes inmuebles;

6. CEl: ala Coordinacion(es) Estatal(es) del INEGI;

7. Clave catastral: al codigo que identifica al predio de forma Unica para su localizacion geogréfica, mismo
gue es asignado a cada uno de ellos en el momento de su inscripcion en el padron catastral por las
Unidades del Estado con atribuciones catastrales;

8. Control de usuarios: a los niveles de seguridad que tiene la biblioteca catastral y registral que
constituye el control de acceso a ciertos datos para los usuarios mediante un password, con el fin de
proteger la informacion almacenada;

9. CTEICR o Comité: al Comité Técnico Especializado en Informacion Catastral y Registral;

10. Datos catastrales: a los atributos cualitativos y cuantitativos relativos a la identificacion fisica, juridica,
economica y fiscal de los predios del territorio nacional, los cuales determinan su caracterizacion y
localizacion geografica, asi como su representacion cartografica;

11. DGAICR: a la Direccion General Adjunta de Informacion Catastral y Registral;

12. Disefio Conceptual: al conjunto de actividades que resultan en un esquema conceptual ofrece un
marco metodoldgico comin a proyectos catastrales y registrales, que oriente y facilite la toma de
decisiones sobre los conceptos a captarse, variables que se utilizaran, lineas y acciones de forma
general;

13. Instituto o INEGI: al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia,;

14. Ley o LSNIEG: a la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica;

15. Padrdn: a los atributos cualitativos y cuantitativos relativos a la identificacion fisica y fiscal de los
predios del territorio nacional, los cuales determinan su caracterizacién y localizacion geogréfica;

16. PMC: al Proyecto Ejecutivo de Modernizacién Catastral;

17. RPP: al Registro Publico de la Propiedad;
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18.

19.

20.

21.

Revision: a la aplicacion de un proceso que consiste en validar la informacién contenida en los
documentos generados en las areas técnicas de la DGAICR;

SOCC: a la Subdireccion de Operaciones y Control Catastral;
SCAC: a la Subdireccion de Captacién y Actualizacion Catastral, y
Unidades del Estado o Unidades: a las areas administrativas que cuenten con atribuciones para

desarrollar Actividades Estadisticas y Geograficas o0 que cuenten con registros administrativos que
permitan obtener Informacion de Interés Nacional.
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IV. OBJETO.-

Presentar los procedimientos que son aplicados en el desarrollo de proyectos de informacion catastral y
registral, derivados de la captacion, generacion, integracion, validacion y actualizacion de la informacion de
los catastros y registros publicos, con fines estadisticos y geograficos, en coordinacion con las Unidades del
Estado y Unidades Administrativas del Instituto, para conformar un Sistema de Informacién Catastral y
Registral, asi como las actividades, insumos y politicas que regulan su operacion y los responsables de
ejecutarlos, para contribuir a la actualizacién de datos del Subsistema de Informacién Geogréfica y del Medio
Ambiente.
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V. POLITICAS GENERALES.-

1. Laintegracion de la informacién catastral y registral, en el Subsistema de Informacion Geografica y del
Medio Ambiente, debera realizarse conforme al marco legal de la LSNIEG y de las normas técnicas
dispuestas para tal fin, haciéndola disponible y accesible a los diversos usuarios internos y externos.

2. Los proyectos de vinculacion y modernizacion de informacion catastral y registral, deberan ser atendidos
en el marco de las responsabilidades institucionales y de los tramites administrativos previstos
institucional e interinstitucionalmente.

3. El disefio y edicién de productos con informacion catastral y registral, en medios analdgicos y digitales
atenderan los lineamientos técnicos y normativos institucionales con la finalidad de garantizar la calidad
y oportunidad de los productos y servicios que se provean a los usuarios de la informacion geogréafica y
sociedad en general, y

4. El Instituto a través de la DGAICR, conforme al marco legal institucional y convenios interinstitucionales,
apoyarda en la organizacion de los catastros del pais, con el propésito de lograr un Sistema Nacional de
Informacién Catastral y Registral estructurado y uniforme.
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PROCEDIMIENTOS.-

Apoyo en el funcionamiento del Comité Técnico Especializado en
Informacién Catastral y Registral;

Coordinacion con las Unidades del Estado para el apoyo técnico en la organizacién de
los catastros;

Elaboracion de Catalogos para su homologacidn e integracién de datos catastrales y
registrales al SNIGMA;

Elaboracion del disefio conceptual de productos catastrales y registrales;
Generacion de informacion catastral;
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Generacion e Integracion de Informacion Catastral y Registral;
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(RNIG);

Integracién de informacion catastral y registral al acervo documental;

Integracién y mantenimiento a datos catastrales y registrales;

ANO.
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Obtencién y actualizaciébn de cartografia e informacion catastral y registral para su

integracion al SNIGMA,

Preparacion de contenidos para publicacion de informacién catastral y registral en
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1. Obijetivo.-

Realizar las acciones de logistica, preparacién de materiales, apoyo a las Unidades del Estado y
seguimiento de acuerdos de las sesiones ordinarias y reuniones de trabajo del CTEICR, para coadyuvar al
buen funcionamiento del mismo.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

3.h.

El procedimiento es aplicable a la Subdirecciébn de Definicion de Estandares e Inscripcién de
Informacién Catastral y a la Direccidn de Generacion y Actualizacion de Informacion Catastral.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccion de Definicibn de Estandares e Inscripcion de Informacion Catastral, preparara los
materiales de los temas a presentar y que son responsabilidad de esta subdireccion, ademas de los
encomendados por el Director de Generacion y Actualizacién de Informacion Catastral, asi como del
Director General Adjunto de Informacién Catastral y Registral.

La Subdireccion de Definicion de Estandares e Inscripcion de Informaciéon Catastral llevara el
seguimiento y control a los acuerdos derivados de las sesiones ordinarias y reuniones de trabajo
realizadas por el CTEICR, con el fin de verificar su cumplimiento.

La Subdireccién de Definicion de Estandares e Inscripcion de Informacion Catastral integrara una
carpeta para cada miembro del CTEICR a presentar en cada sesion ordinaria o reunién de trabajo que
se programe.

La Subdireccion de Definiciébn de Estandares e Inscripcion de Informacién Catastral elaborara informes
sobre los avances y resultados del CTEICR.

La Subdireccion de Definicion de Estdndares e Inscripcion de Informacién Catastral, por instrucciones
del Director de Generacion y Actualizacidon de Informacién Catastral, asi como del Director General
Adjunto de Informacién Catastral y Registral, apoyard en la investigacion, analisis, integracién o
evaluacion de informacion que sea necesaria para el cumplimiento de los acuerdos establecidos en las
sesiones ordinarias o reuniones de trabajo del CTEICR gue son responsabilidad del INEGI.

La Subdireccion de Definicion de Estandares e Inscripcién de Informacién Catastral efectuara
propuestas de variables a utilizar para declarar la informacién catastral y registral de interés nacional,
asi como para la captacién, actualizacion, integracién y divulgacion de la misma.

La Subdireccién de Definiciébn de Estandares e Inscripcion de Informacion Catastral apoyard a las
Unidades del Estado proponentes para que sea declarada de interés nacional la informacién que le
corresponda.

La Subdireccion de Definicion de Estandares e Inscripciéon de Informacién Catastral coadyuvara a la
generacion, actualizacién y divulgacion de indicadores clave para su uso por diversas entidades
tomando como base la informacién declarada como de interés nacional.

La Subdireccién de Definicibn de Estandares e Inscripcion de Informacion Catastral preparara la
informacion necesaria para notificar a los miembros del Comité la realizacion de las sesiones ordinarias
o reuniones de trabajo, asi como el envio de informacioén resultante de los acuerdos.
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Actualizacioén de
Informaciéon Catastral

¢ Existen observaciones?

Si.

Catastral y Registral. MES. ANo.
y Reg 02 2013 2
4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccién de Generacién y 1. Notifica por correo electronico la fecha de
Actualizacion de préxima sesién ordinaria o reunion de
Informacion Catastral trabajo del CTEICR.
Subdireccion de Definicion 2. Elabora propuesta de agenda e invitaciéon | Agenda.
de Estandares e para llevar a cabo la préxima sesion | Invitacion.
Inscripcion de Informacion ordinaria o reunion de trabajo  del
Catastral Comité.
3. Envia propuesta de agenda e invitacién | Agenda.
para llevar a cabo la préxima sesion | Invitacion.
ordinaria o0 reunién de trabajo  del
Comité.
Direccion de Generacion y 4. Revisa, aprueba y envia al presidente del | Agenda.
Actualizacién de Comité la agenda e invitacion para llevar | Invitacion.
Informacion Catastral a cabo la proxima sesién ordinaria o
reunién de trabajo de éste.
Subdireccion de Definicion 5. Realiza el disefio grafico de los | Portada.
de Estandares e materiales complementarios para las | Separadores.
Inscripcion de Informacién carpetas a entregar a cada uno de los | Presentacion del seguimiento
Catastral miembros del Comité. de acuerdos de sesion
ordinaria o reunién de trabajo
anterior.
6. Desarrolla los materiales de los temas
técnicos a exponer en la proxima sesion
ordinaria o reunion de trabajo a realizarse
que son de su responsabilidad.
7. Elabora presentacion con el resultado del
seguimiento de los acuerdos de la sesion
ordinaria o reunion de trabajo anterior.
8. Integra carpeta con los materiales de | Carpeta.
cada uno de los temas a exponer en la
proxima sesion ordinaria o reunion de
trabajo del Comité.
9. Envia carpeta con los materiales de cada | Carpeta.
uno de los temas a exponer en la
proxima sesion ordinaria o reunion de
trabajo del Comité para su revision, y en
su caso aprobacion.
Direccion de Generacion y 10. Revisa contenido de la carpeta. Carpeta.
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de Estandares e
Inscripciéon de Informacion
Catastral

Continla en la Actividad No. 19.

No.

L 02 2013
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccién de Generacién y 11. Envia carpeta con observaciones para su | Carpeta.
Actualizacion de atencion.
Informacion Catastral
Subdireccion de Definicion 12. Recibe y atiende observaciones. Carpeta.
de Estandares e
Inscripcién de Informacion
Catastral
Continda en la Actividad No. 9.
No.
Direccion de Generacion y 13. Libera carpeta. Carpeta.
Actualizacion de
Informacion Catastral
Subdireccion de Definicion 14. Integra el nUmero de carpetas necesarias | Carpeta.
de Estandares e para los miembros del Comité.
Inscripcion de Informacion
Catastral

15. Participa en las sesiones ordinarias o | Carpeta.
reuniones de trabajo.

16. Integra en carpeta la minuta de la sesion | Minuta.
ordinaria o reunion de trabajo del Comité. | Carpeta.

17. Identifica en la minuta de la sesion | Carpeta.
ordinaria o reunién de trabajo del Comité
los acuerdos que son responsabilidad de
la subdireccion.

18. Elabora los diversos materiales para dar | Materiales.
cumplimiento a los acuerdos que son
responsabilidad de esta subdireccion.

19. Envia materiales para su revision y | Materiales.
aprobacion.

Direccion de Generacion y 20. Recibe y revisa materiales. Materiales.
Actualizacion de
Informacién Catastral ¢ Existen observaciones?
Si.
21. Turna para su atencion. Materiales.
Subdireccion de Definicion 22. Recibe y atiende observaciones. Materiales.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccién de Generacién y 23. Aprueba y turna a quien corresponda los | Materiales.
Actualizacion de materiales para dar cumplimiento a los
Informacion Catastral acuerdos correspondientes.

24. Evalian los acuerdos e identifican | Minuta.
aquellos que requieran de apoyo para su
atencion.
¢Existen acuerdos que requieren apoyo
por parte de la Subdireccion de
Definicion de Estandares e Inscripcion de
Informacion Catastral?

No.
Contindia en la Actividad No. 33.
Si.

25. Turna instruccion y acuerdos para | Informacion necesaria para el

atender. cumplimiento de los acuerdos.
Subdireccion de Definicion 26. Recibe instruccion y apoya en la | Informacion necesaria para el
de Estandares e investigacion, analisis, integracion o | cumplimiento de los acuerdos.
Inscripcion de Informacion evaluacion de informacién que sea | Minuta.
Catastral necesaria para el cumplimiento de los | Instruccién.

acuerdos establecidos en las sesiones

ordinarias o reuniones de trabajo del

CTEICR que no son responsabilidad de

esta subdireccion.

27. Prepara materiales para dar | Materiales  (propuestas de
cumplimiento a acuerdos que no son | variables a declararse de
responsabilidad de la subdireccién. interés nacional, indicadores,

etc.).

28. Envia materiales para su revision y | Materiales (propuestas de
aprobacion. variables a declararse de

interés nacional, indicadores,
etc.).
Direccion de Generacion y 29. Recibe y revisa materiales. Materiales  (propuestas de
Actualizacioén de variables a declararse de
Informacion Catastral interés nacional, indicadores,
etc.).
¢ Existen observaciones?
Si.
Direccion de Generacion y 30. Turna observaciones. Materiales  (propuestas de
Actualizacioén de variables a declararse de

interés nacional,
etc.).

indicadores,
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Definicion 31. Atiende observaciones. Materiales  (propuestas de
de Estandares e variables a declararse de
Inscripcién de Informacion interés nacional, indicadores,
Catastral etc.).
Contindla en Actividad No. 28.
No.
Direccion de Generacion y 32. Aprueba y turna a quien corresponda los | Materiales  (propuestas de
Actualizacion de materiales para coadyuvar al | variables a declararse de
Informacién Catastral cumplimiento a los acuerdos | interés nacional, indicadores,
correspondientes. etc.).
Subdireccion de Definicion 33. Da seguimiento al cumplimiento de cada | Minutas.
de Estandares e uno de los acuerdos en el formato de
Inscripcién de Informacion seguimiento de acuerdos.
Catastral
34. Integra avance, documentacion y estatus | Documentos varios.
de cada uno de los acuerdos del | Minutas.
CTEICR.
35. Informa avance y estatus de los
acuerdos.
Direccion de Generacion y 36. Revisa avance y estatus de los acuerdos.
Actualizacion de
Informacion Catastral
37. Solicita a través de correo electrénico el
informe semestral de las actividades del
CTEICR.
Subdireccién de Definicion 38. Elabora informe semestral con las
de Estdndares e actividades realizadas por el CTEICR.
Inscripciéon de Informacion
Catastral
39. Envia a través de correo electrénico
informe semestral de las actividades del
CTEICR.
Direccion de Generacion y 40. Revisa contenido del informe semestral
Actualizacioén de de las actividades del CTEICR.
Informacién Catastral
¢ Existen observaciones?
Si.
41. Envia observaciones al Informe
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE i INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Definicion 42. Recibe y atiende observaciones al
de Estandares e informe.
Inscripcién de Informacion
Catastral
Continda en la Actividad No. 39.
No.
Direccion de Generacion y 43. Imprime y remite para su firma al area | Informe semestral de las

Actualizacion
Informacion Catastral

de

correspondiente.

Fin del Procedimiento.

actividades del CTEICR.
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FECHA DE ACTUALIZACION:

1. Apoyo en el funcionamiento del Comité Técnico Especializado en Informacién

Catastral y Registral.

MES. ANO.

02 2013

5. Diagramade Flujo.-

PAGINA:

17

INICIO

A 4

DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION
CATASTRAL

v

NOTIFICA FECHA DE PROXIMA
REUNION DEL CTEICR

T=_
1
\ 4
SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL
\ 4
ELABORA PROPUESTA DE AGENDA
E INVITACION
AGENDA
2 INVITACION
ENVIA PROPUESTA DE AGENDA E
INVITACION
3 AGENDA
INVITACION

DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION
CATASTRAL

A 4

REVISA, APRUEBA Y ENVIA AL
PRESIDENTE DEL COMITE LA
AGENDA E INVITACION

AGENDA

A 4

SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL

\ 4

INVITACION

REALIZA EL DISENO GRAFICO DE
LOS MATERIALES
COMPLEMENTARIOS PARA LAS
CARPETAS

PORTADA
SEPARADORES

A 4

DESARROLLA LOS MATERIALES A
EXPONER QUE SON DE SU
RESPONSABILIDAD

ACUERDOS

PRESENTACIONES

A 4

ELABORA PRESENTACION CON EL
RESULTADO AL SEGUIMIENTO DE
LOS ACUERDOS

PRESENTACION

PRESENTACION DE
SEGUIMIENTO DE
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FECHA DE ACTUALIZACION: PAGlNA:
MES. ANO.
02 2013 18

INTEGRA CARPETA CON LOS
MATERIALES DE CADA UNO DE LOS

A 4

ENVIA CARPETA CON LOS
MATERIALES DE CADA UNO DE LOS
TEMAS A EXPONER PARA SU
REVISION Y APROBACION

TEMAS A EXPONER
CARPETA
8

DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION
CATASTRAL

A 4

REVISA CONTENIDO DE LA CARPETA

10

CARPETA

CARPETA

(EXISTEN
OBSERVACIONES?

SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL

\ 4

RECIBE Y ATIENDE OBSERVACIONES

12
CARPETA

INTEGRA EL NUMERO DE CARPETAS
NECESARIAS PARA LOS MIEMBROS

13

LIBERA CARPETA

ENVIA CARPETA CON
OBSERVACIONES PARA SU
ATENCION

CARPETA

CARPETA

DEL COMITE

14
CARPETA
y

A

PARTICIPA EN LAS SESIONES
ORDINARIAS O REUNIONES DE
TRABAJO

15

CARPETA

A 4
INTEGRA EN CARPETA LA MINUTA DE

LA SESION ORDINARIA O REUNION
DE TRABAJO DEL COMITE CARPETA

16 MINUTA
v
IDENTIFICA EN LA MINUTA LOS
ACUERDOS QUE SON
RESPONSABILIDAD DE ESTA
SUBDIRECCION MINUTA
17
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FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

MES.

02

ANO.

2013 19

ELABORA MATERIALES PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LOS ACUERDOS
QUE SON RESPONSABILIDAD
ATENDER

MATERIALES
18

A\ 4

ENVIA MATERIALES PARA SU
REVISION Y APROBACION

&
<

SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL

RECIBE Y ATIENDE
OBSERVACIONES

MATERIALES
19

DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION
CATASTRAL

A 4

RECIBE Y REVISA MATERIALES

MATERIALES
20

(EXISTEN OBSERVACIONES?

MATERIALES
22

fDIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION

e CATASTRAL

Y

EVALUA LOS ACUERDOS E
IDENTIFICA AQUELLOS QUE
REQUIERAN APOYO PARA SU
ATENCION

MINUTA

24

TURNA OBSERVACIONES PARA SU
ATENCION

21

NO | APRUEBA Y TURNA A QUIEN
CORRESPONDA LOS
MATERIALES
23
MATERIALES
MATERIALES

(EXISTEN ACUERDOS QU
REQUIEREN APOYO PARA LA
ATENCION POR PARTE D
LA SUBDIRECCION?2

TURNA INSTRUCCION Y ACUERDOS

PARA ATENDER POR PARTE DE LA
SUBDIRECCION —

—

INFORMACION
NECESARIA

25
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1. Apoyo en el funcionamiento del Comité Técnico Especializado en Informacién s N PAGINA:
Catastral y Registral. ' ANO.
y Reg 02 2013 X
SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL
NO

A 4

RECIBE INSTRUCCION Y APOYA EN
LA INVESTIGACION, ANALISIS,
INTEGRACION Y/O EVALUACION DE
INFORMACION PARA EL

CUMPLIMIENTO DE LOS ACUERDOS
QUE NO SON RESPONSABILIDAD DE
LA SUBDIRECCION

26

\ 4

PREPARA MATERIALES PARA DAR
CUMPLIMIENTO A ACUERDOS QUE
NO SON RESPONSABILIDAD DE LA

SUBDIRECCION

27

A 4
ENVIA MATERIALES PARA SU

INFORMACION

NECESARIA

MINUTA

INSTRUCCION

MATERIALES

REVISION Y APROBACION

28

A 4

DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION
CATASTRAL

\ 4

MATERIALES

RECIBE Y REVISA MATERIALES

29

¢EXISTEN OBSERVACIONES?

A 4

Sl

APRUEBA Y TURNA A QUIEN
CORRESPONDA
32
MATERIALES

TURNA OBSERVACIONES PARA SU
ATENCION

30

MATERIALES

SUBDIRECCION DE DEFINICION DE

ESTANDARES E INSCRIPCION DE

INFORMACION CATASTRAL

A 4

ATIENDE OBSERVACIONES

MATERIALES

31

MATERIALES
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1. Apoyo en el funcionamiento del Comité Técnico Especializado en Informacién uEs -
Catastral y Registral. : ARO.
i 02 2013 2t

PAGINA:

DA SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO i .
DE LOS ACUERDOS SUBDIRECCION DE DEFINICION DE

ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL

FORMATO DE
SEGUIMIENTO DE
ACUERDOS

MINUTAS

SEGUIMIENTO DE 38
ACUERDOS

l DOCUMENTOS

33

\ 4

ELABORA INFORME SEMESTRAL CON
LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR
EL CTEICR

A 4

INTEGRA AVANCE, DOCUMENTACION
Y ESTATUS DE CADA UNO DE LOS
ACUERDOS DEL CTEICR

34

INFORME SEMESTRAL

DE LAS ACTIVIDADES
DEL CTEICR

A 4
INFORMA AVANCE Y ESTATUS DE

\ 4

LOS ACUERDOS ENVIA INFORME SEMESTRAL DE LAS
ACTIVIDADES DEL CTEICR
35 SEGUIMIENTO DE
ACUERDOS
39
\ 4 INFORME SEMESTRAL
DE LAS ACTIVIDADES
DIRECCION DE GENERACION Y DEL CTEICR
ACTUALIZACION DE INFORMACION v

CATASTRAL

DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION

v CATASTRAL
REVISA AVANCE Y ESTATUS DE LOS
ACUERDOS
SEGUIMIENTO DE A 4
ACUERDOS REVISA CONTENIDO DEL FORMATO
36 DE INFORME SEMESTRAL DE LAS

ACTIVIDADES DEL CTEICR

A 4
SOLICITA EL INFORME SEMESTRAL

DE LAS ACTIVIDADES DEL CTEICR INFORME SEMESTRAL
DE LAS ACTIVIDADES

] Z DEL CTEICR

\ 4

-

40

37
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FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

02

ANO.

2013

PAGINA:

22

NO IMPRIME Y REMITE PARA SU FIRMA
AL AREA CORRESPONDIENTE

(EXISTEN OBSERVACIONES?

INFORME SEMESTRAL
DE LAS ACTIVIDADES
DEL CTEICR

INFORME
SEMESTRAL DE LAS

ACTIVIDADES DEL
CTEICR

ENVIA OBSERVACIONES

INFORME SEMESTRAL
41 DE LAS ACTIVIDADES
DEL CTEICR

SUBDIRECCION DE DEFINICION
DE ESTANDARES E INSCRIPCION
DE INFORMACION CATASTRAL

\ 4
RECIBE Y ATIENDE OBSERVACIONES

INFORME SEMESTRAL
42 DE LAS ACTIVIDADES
DEL CTEICR

FIN
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2. Coordinacion con las Unidades del Estado para el apoyo técnico en la
organizacion de los catastros.

} FECHA DE ACTUALIZACION:

1. Obijetivo.-

Garantizar el cumplimiento normativo y técnico de las acciones del PMC; asi como la calidad y vinculacién
de la informacion generada, mediante el seguimiento y aplicacion de procedimientos operativos de revision,
con el fin de cuantificar los parametros de cumplimiento conforme al modelo catastral y registral y emitir
informes de avance periédicos, recomendaciones y el dictamen técnico final.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la SOCC, Direcciones Regionales y CEl.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Se planearan actividades de supervision técnica Unicamente sobre aquellas areas de catastro cuyo,
PMC sea recibido, validado y aprobado por la instancia correspondiente (sea del municipio, estado o
instancia federal segln sea el caso) y cuenten con suscripcion del convenio especifico o autorizacion
por parte de las autoridades del Instituto.

3.b. La Subdireccién de Operacion y Control Catastral sera la responsable de coordinar las actividades de
supervision técnica, asi como de la validacion del dictamen final.

3.c. Las CEl seran las encargadas directas de realizar las tareas de supervision operativa a las tareas del
PMC con apoyo de personal de la Subdireccién de Operacién y Control Catastral de la Direccién
Regional correspondiente.

3.d. Las Direcciones Regionales involucradas, supervisaran y apoyaran las tareas realizadas por la CEl en
la verificacién de los PMC.
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2. Coordinacion con las Unidades del Estado para el apoyo técnico en la
organizacion de los catastros.

} FECHA DE ACTUALIZACION:

4. Descripcién Narrativa.-

ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SOCC 1. Planea y organiza actividades de

supervision y/o asesoria técnica de los
PMC liberados.

¢ El Catastro requiere supervision?
No.

2. Revisa informacion.

¢ Existe solicitud de asesoria?

No.

Continla en la Actividad No. 1.

Si.

Continda en la Actividad No. 27.
Si.

3. Programa y realiza visitas de
presentacion para inicio de actividades
de supervision técnica del PMC.

4. Analiza actividades contempladas a | PMC.
realizar en el PMC.

SOCCy CEl ¢ Realizan visitas conjuntas?
No.

5. Establece objetivos y metas mediante las
cuales se verificara el PMC y la forma en
que esto sera reportado.

Area de Catastro Municipal 6. Solicita documentacion constancia de | Reporte de avance.
avance del PMC.
SOCCYy CEl 7. Recibe y analiza documentacion e | Documentacion.
insumos relacionados con el PMC.
¢ Cumple con la normatividad?

No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

8. Emite y entrega a areas de catastro, | Reporte de inconsistencias.
Reporte de inconsistencias y propone
medidas correctivas.

Continda en la Actividad No. 5.
Si.

9. Integra y entrega reporte de avance del | Reporte de avance del PMC.
PMC a las &reas de catastro verificadas.

Continda en la Actividad No. 12.

Si.

CEl 10. Establece objetivos y metas mediante los
cuales se verificara el PMC y la forma en
que esto sera reportado.

11. Realiza actividades de supervision | PMC.
técnica, verificacion e integracion de | Bases de Licitacion.
informacién documental que constate los | Contratos.
avances logrados conforme a lo
especificado en el PMC.

12. Prepara y envia reportes semanales de | Informe de Actividades.
avance y problemética en la ejecucion | Formato de % de avance.
del PMC.

socCcC 13. Recibe y analiza los reportes semanales | Informe de Actividades.
de las actividades verificadas por parte | Formato de % de avance.
de CEI.
¢ Esta completo el reporte?
No.

14. Solicita  verificacién, correccion o | Reporte de inconsistencias.
actualizacion segun el caso del reporte.

CEl 15. Verifica en area de catastro las | Reporte de inconsistencias.
observaciones recibidas de parte de la
SOCC.

16. Actualiza informe y envia. Reporte de inconsistencias.

Continda en la Actividad No. 13.
Si.

sOcCC 17. Integra reporte de avance con la | Informe de Avance.
informacién recibida de CEl.
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organizacion de los catastros.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ANO.

02 2013 %

PAGINA:

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SOCC

SOCC Y CEI

Area de Catastro Municipal

CEl

SOCC

CEl

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Determina aspectos a verificar en visita
mensual.

Plantea actividades de la visita mensual
conjunta.

Realizan visita de supervision técnica
mensual a catastro de acuerdo a lo
planeado y conjuntamente con personal
de la CEIl y recaba informacién resultado
de la visita a las areas de catastro.

¢La informacion recabada cumple con la
normatividad?

No.

Reporta al lider del proyecto de la
Direccion de Catastro las inconsistencias
encontradas en las areas de catastro.

Verifica y toma medidas correctivas
respecto a las observaciones e
inconsistencias detectadas.

Verifica y reporta a SOCC.

Contintdia en la Actividad No. 20.
Si.

Asigna tareas especificas al equipo de
supervision de la CEI, como resultado de
la verificacion conjunta y reunidon con
autoridades del catastro.

Elabora y entrega a CEl un informe
mensual de avance con % por actividad.

Entrega informe de avance mensual a las
areas de catastro supervisadas e indica
avances, inconsistencias y medidas
correctivas propuestas.

Demora.

Recibe informacién sobre las acciones
realizadas y revisa.

¢ Se concluy6 con todas las acciones del
PMC?

No.

Reporte de avance.

Informe de avance mensual.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS

RESPONSABLE i INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

CEl 28. Continldla con la visita al area de catastro.

Continldia en la Actividad No. 13.
Si.

SOCCy CEl 29. Revisa, planea y organiza las actividades
de asesoria.

¢ Existe solicitud expresa de asesoria?

No.

30. Programa y realiza visitas a los catastros
para dar a conocer el procedimiento de
asesoria catastral.

¢ El catastro acepta el programa?
No.

Continda en la Actividad No. 29.
Si.

Continda con la Actividad No. 31.
Si.

31. Atiende la solicitud para asesoria por
parte del Catastro Estatal o Municipal.

32. Realiza asesorias catastrales.

¢Existe diagnostico de la situacion del
catastro en cuestion?

No.

SOCC, CEl y Catastro 33. Recaban y analizan informacién para
identificar las debilidades y é&reas de
oportunidad.

34. Realizan el diagnéstico de las areas | Diagnéstico.
asesorar.

35. Integran informe para el responsable del | Diagndstico.
area a asesorar.

Continda en la Actividad No. 36.

Si.
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FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

MES.

02

ANO.

2013 %

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SOCC

SOCC, CEl y Catastro

SOCCy CEl

36.

37.

38.

39.

40.

41.
42.

43.
44,

45.

Solicita a catastro la documentacion para
su andlisis.

Analiza la documentacién, bases de

datos e insumos.

¢Cumple con la normatividad vy
lineamientos establecidos?

No.

Emite y entrega al area de catastro
correspondiente, un reporte de
inconsistencias con medidas correctivas.

Contintdia en la Actividad No. 37.
Si.

Establecen de manera conjunta con el
catastro los objetivos y metas para
elaborar una correcta asesoria.

¢ El catastro trabaja sin asesoria?
No.

Proporcionan soporte técnico periddico,
telefonico y presencial (mensual).

Elaboran reporte semanal.

Entregan informacion al responsable del
area asesorada.

Contintdia en la Actividad No. 43.
Si.
Generan Dictamen Técnico.

Validan el Dictamen Técnico.

¢El documento es correcto?
No.

Realizan las adecuaciones y
complementan el Dictamen Técnico.

Continda en la Actividad No. 44.

Diagnostico.

PMC.
Bases de Licitacion.
Contratos.

Reporte de inconsistencias.

Reporte semanal

Reporte semanal

Informe.

Dictamen Técnico.

Dictamen Técnico.

Dictamen Técnico.
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2. Coordinacion con las Unidades del Estado para el apoyo técnico en la

J

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

Final.

Fin del Procedimiento.

izacion de | tastros. MES. AO.
L organizacion de los catastros 02 2013 2
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE i INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
46. Envia documento para aprobacién y | Dictamen técnico.
firma del titular de la DGAICR.
47. Notifica y entrega el Dictamen Técnico | Dictamen técnico.
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organizacion de los catastros. MES. ARO.
9 02 2013 o

5. Diagramade Flujo.-

( Nicio )

PLANEAR Y ORGANIZAR
VISITAS DE SUPERVISION
Y/O ASESORIA TECNICA

¢EL CATASTRO REVISA INFORMACION (EXISTE
REQUIERE SOLICITUD DE
SUPERVISION? 2 ASESORIA?

PROGRAMA Y REALIZA
3 VISITAS DE PRESENTACION

A

ANALIZA ACTIVIDADES A

REALIZAR EN EL PMC PMC

SOCC Y CEl

¢REALIZA VISITAS ESTABLECE OBJETIVOS Y AREA DE CATASTRO
CONJUNTAS? 5 METAS MUNICIPAL
v
CEl SOLICITA REPORTE DE
6  AVANCE DEL PMC REPORTE DE
7 AVANCE
ESTABLECE OBJETIVOS Y v

METAS
10 SOCC Y CEI
U
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MES.

02

PAGINA:
ANO.

2013 3

REALIZA ACTIVIDADES DE
SUPERVISION TECNICA E
INTEGRACION
DOCUMENTAL

11

PMC

BASES DE
LICITACION

PREPARA'Y ENVIA
REPORTE SEMANALES DE
SUPERVISION

12

CONTRATOS

—O

FORMATO DE %
DE AVANCE

RECIBE Y ANALIZA
REPORTES DE CEI
13

(ESTA
COMPLETO EL
REPORTE?

Sl

7

RECIBE Y ANALIZA
DOCUMENTOS E INSUMOS
DEL PMC

¢ CUMPLE CON
NORMATIVIDAD?

DOCUMENTACION

8

EMITE Y ENTREGA
REPORTE DE
INCONSISTENCIAS

REPORTE DE

INTEGRA Y ENTREGA
REPORTE DE AVANCE DEL

INTEGRA REPORTE DE
AVANCE
17

A 4

DETERMINA ASPECTOS A
VERIFICAR
18

v

PLANEA VISITA MENSUAL
CONJUNTA
19

INCONSISTENCIAS

INFORME DE 9 PMC REPORTE DE
ACTIVIDADES AVANCE DEL PMC
)
FORMATO DE %
DE AVANCE
INFORME DE
| scTwmores
SOLICITA QUE SE
NO VERIFIQUE Y CORRIJA EL
> REPORTE
14
CEl
INFORME DE ¢
AVANCE
VERIFICA OBSERVACIONES

RECIBIDAS
15

REPORTE DE
INCONSISTENCIAS

A 4

ACTUALIZA REPORTE Y
ENVIA
16

REPORTE DE
INCONSISTENCIAS

REPORTE DE
INCONSISTENCIAS
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MES. ANO.

02 2013

PAGINA:

32

SOCC Y CEl

REALIZA VISITA DE
SUPERVISION TECNICA

;?——@

MENSUAL Y RECABA
INFORMACION

20

(LA
INFORMACION

REPORTES
DE AVANCE

NO

RECABADA
CUMPLE CON
LAS NORMAS?

Sl

SOCC

C D
i

ASIGNA TAREAS A EQUIPO
DE CEI

!

ELABORA Y ENTREGA A CEI
INFORME DE AVANCE CON
MEDIDAS CORRECTIVAS

—
C_ =

A\ 4

ENTREGA INFORME
MENSUAL AL AREA DE
CATASTRO

24

26

D

A 4

RECIBE INFORMACION
SOBRE LAS ACCIONES
REALIZADAS Y REVISA

27

INFORME DE
AVANCE MENSUAL

INFORME DE
AVANCE MENSUAL

A 4

REPORTA
INCONSISTENCIAS AL LIDER
DEL PROYECTO DE
CATASTRO

21

AREA DE CATASTRO

A 4

VERIFICA Y TOMA MEDIDAS
CORRECTIVAS

22

A

VERIFICA'Y REPORTA A
SoccC
23
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2. Coordinacion con las Unidades del Estado para el apoyo técnico en la

organizacion de los catastros.

MES.

02

FECHA DE ACTUALIZACION:

ANO.

2013

PAGINA:

33

¢SE

NO CONTINUA CON LAS VISITAS
C%’\CI)?\‘L?SEESN »| AL AREA DE CATASTRO
ACCIONES? 28
S|
v C
o
REVISA, PLANEA Y
ORGANIZA ACTIVIDADES
DE ASESORIA
29
NO PROGRAMA Y REALIZA
(EXISTE VISITAS A CATASTROS
SOLICITUD DE »{  PARA DAR A CONOCER EL
ASESORIA? PROGRAMA
20
S|
ATIENDE SOLICITUD P ¢ACEPTA EL
31 < PROGRAMA?
REALIZA ASESORIA
CATASTRAL
32
NO f
¢EXISTE R SOCC, CEl'Y
DIAGNOSTICO? 'k CATASTRO
s v
RECABA Y ANALIZA
INFORMACION
SOCC 22
v
REALIZA EL
DIAGNOSTICO DE LAS
v AREAS A ASESORAR -
] 34 DIAGNOSTICO
SOLICITA DIAGNOSTICO
DIAGNOSTICO L —
36

A

A 4
INTEGRA DOCUMENTO

A

)

DE DIAGNOSTICO

DIAGNOSTICO
35

=
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2. Coordinacion con las Unidades del Estado para el apoyo técnico en la

organizacion de los catastros.

FECHA DE ACTUALIZACION:
MES. ARNO.

02 2013

PAGINA:

34

BASE DE
e DATOS

| CONTRATOS

EMITE REPORTE DE
INCONSISTENCIAS Y

MEDIDAS CORRECTIVAS
38

REPORTE DE
INCONSISTENCIAS

ANALIZA | "
DOCUMENTACION | LICITACION
NO
¢CUMPLE CON I
LA NORMA? w
CSOCC, CElY CATASTRO)
ESTABLECEN OBJETIVOS
Y METAS
20
NO

¢EL CATASTRO

TRABAJA SIN
ASFSORIA?

C SOCC y CEl )
ve

GENERAN DICTAMEN
TECNICO

DICTAMEN
TECNICO

: ®

VALIDAN EL DICTAMEN
TECNICO

43

*K SOCCy CEl

v

PROPORCIONA SOPORTE
TECNICO PRESENCIAL Y A
DISTANCIA

v

" ELABORA REPORTE REPORTE
SEMANAL

v

ENTREGA INFORME AL

REPORTE
MENSUAL

40

DICTAMEN
TECNICO

a4

¢EL DOCUMENTO NO

RESPONSABLE DEL

AREA ASESORADA
42 INFORME

ES CORRECTO?

ENVIAN DOCUMENTO
PARA APROBACION Y
FIRMA DEL TITULAR DE
LA DGAICR

v

NOTIFICA' Y ENTREGA EL
DICTAMEN TECNICO A LA
DEPENDENCIA
ASESORADA

v
C D

DICTAMEN
TECNICO

46

DICTAMEN

a7 TECNICO

A 4

REALIZAN
ADECUACIONES

DICTAMEN
TECNICO

45
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PAGINA:
MES. ARO.

02 2013 %

3. Elaboracién de Catalogos para su homologacion e integracion de datos
catastrales y registrales al SNIGMA.

} FECHA DE ACTUALIZACION:

1. Objetivo.-

Disefiar los Catalogos de la Informacion Catastral y Registral, con base en la Norma Técnica de Generacion,

Captacion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales con fines estadisticos y geograficos para

homologar e integrar los datos catastrales y registrales al SNIGMA.

2. Ambito de aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a nivel interno a la Direccidon de Integracién de Datos Catastrales y
Registrales.

3. Politicas de operacion.-

3.a. La Subdireccion Técnica y de Disefio Conceptual sera la encargada de elaborar los catdlogos de

acuerdo a la normatividad emitida para la generacion, captacion e integracion de datos catastrales y
registrales con fines estadisticos y geograficos.
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[3. Elaboracién de Catalogos para su homologacion e integracion de datos

1

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

catastrales y registrales al SNIGMA. MES. ANo.
y reg 02 2013 %
4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE i INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdirecciéon Técnica y de 1. Elabora los procedimientos  técnicos | Ley.
Disefio Conceptual para dar mantenimiento, homologar y | Norma Técnica para la
estructurar la Informacién Catastral y | Generacién, Captaciéon e
Registral. Integracion de Datos
Catastrales y Registrales con
Fines Estadisticos y
Geograficos (NTGCIDCR).
2. Envia procedimientos técnicos para su | Documento de procedimientos
validacion. técnicos.
Direccion de Integracion de 3. Revisa procedimientos técnicos.
Datos Catastrales y
Registrales
¢ Existen observaciones a los
procedimientos?
Si.
4. Envia o notifica observaciones de los | Documento de observaciones.
documentos a la Subdireccién Técnica y
de Disefio Conceptual.
Subdireccion Técnica y de 5. Recibe y atiende observaciones.
Disefio Conceptual
Continta en la Actividad No. 1.
No.
6. Analiza y disefia las herramientas
informaticas para la homologaciéon y
estructuracion de Informacién Catastral y
Registral.
7. Envia andlisis y disefio de herramientas | Documento de Andlisis y
para su validacion. disefio.
8. Revisa herramientas.
¢ Existen observaciones a las
herramientas informaticas?
Si.
Direccion de Integracién de 9. Envia o notifica observaciones de los | Documento de observaciones.

Datos Catastrales y
Registrales

documentos.
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3. Elaboracién de Catalogos para su homologacién e integraciéon de datos PAGINA:

catastrales y registrales al SNIGMA. MES. Afo.

02 2013 ¥

( } FECHA DE ACTUALIZACION:

ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion Técnica y de 10. Recibe, revisa y atiende observaciones.

Disefio Conceptual
Contindia en la Actividad No. 6.

No.
Direcciéon de Integracion de 11. Libera la implementacién de las
Datos Catastrales y herramientas  informéaticas para la
Registrales homologacién y estructuracion de

informacién catastral y registral.

Subdireccion Técnica y de 12. Implementa las herramientas

Disefio Conceptual informéaticas para la homologacion y
estructuracion de Informacion Catastral y
Registral.

Fin del Procedimiento.
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.z z .z . ., FECHA DE ACTUALIZACION: i .
3. Elaboracién de Catalogos para su homologacion e integracion de datos PAGINA:

; MES. Ao.
catastrales y registrales al SNIGMA.
02 2013 %
5. Diagrama de Flujo.-
C INICIO )
SUBDIRECCION TECNICA Y
DE DISENO CONCEPTUAL
A 4
ELABORA LOS ey
@——» PROCEDIMIENTOS TECNICOS
1
| NTGCIDCR
—
v
ENVIA PROCEDIMIENTOS PARA
SU VALIDACION DOCUMENTO DE
2 PROCEDIMIENTOS
v
DIRECCION DE INTEGRACION
DE DATOS CATASTRALES Y
REGISTRALES
A 4
REVISA PROCEDIMIENTOS
TECNICOS
3
¢EXISTEN EN\S'QS?EORSLA%%'\,'\IT&DE SUBDIRECCION TECNICA Y
OBSERVACIONES? 4 DE DISENO CONCEPTUAL
DOCUMENTO DE ¢
OBSERVACIONES
RECIBE Y ATIENDE
OBSERVACIONES
5
SUBDIRECCION TECNICA Y
DE DISENO CONCEPTUAL
\ 4
A
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3. Elaboracién de Catalogos para su homologacién e integraciéon de datos FECHADEACTUAL'ZA_C'ON: PAGINA:
catastrales y registrales al SNIGMA. ’653 2’(‘)";' 3 %9

ANALIZA Y DISENA LAS HERRAMIENTAS
INFORMATICAS PARA LA
HOMOLOGACION Y ESTRUCTURACION
DE INFORMACION CATASTRAL Y

REGISTRAL HERRAMIENTA
6 INFORMATICA

ENVIA ANALISIS Y DISENO DE
HERRAMIENTAS PARA SU VALIDACION

7 DOCUMENTO DE

ANALISIS Y DISENO

A\ 4

DIRECCION DE INTEGRACION DE
DATOS CATASTRALES Y REGISTRALES

v

REVISA EL DISENO DE LAS
HERRAMIENTAS

8 HERRAMIENTA C
INFORMATICA
\
NO -
) LIBERA LA IMPLEMENTACION ,,
CEXISTEN DE LAS HERRAMIENTAS SUBDIRECCION TECNICA Y
OBSERVACIONES? INFORMATICAS DE DISENO CONCEPTUAL
11
HERRAMIENTA
INFORMATICA v
IMPLEMENTA LAS
ENVIA DOCUMENTO CON HERRAMIENTAS INFORMATICAS
OBSERVACIONES
9 DOCUMENTO DE 12
OBSERVACIONES

4 v
SUBDIRECCION TECNICA Y DE ( FIN >
DISENO CONCEPTUAL

'

RECIBE Y ATIENDE
OBSERVACIONES

10

DOCUMENTO DE
OBSERVACIONES
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4.

FECHA DE ACTUALIZACION:
Elaboracion del disefio conceptual de productos catastrales y registrales. MES. ANO.

02 2013 40

PAGINA:

1.

Objetivo.-

Asegurar la elaboracion y/o actualizacion de documentacion conceptual de las materias de catastro y
registro mediante procesos de investigacion y planeacion con el fin de apoyar las tareas de captacion,
procesamiento e integracion de este tipo de informacién que realicen las diversas areas del Instituto con el
objeto de que la informacién catastral y registral se incorpore al Sistema Nacional de Informacién Estadistica
y Geografica.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a las areas técnicas de la DGAICR.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién Técnica y de Disefio Conceptual sera la Unica responsable de elaborar el disefio
conceptual de los productos catastrales y registrales.

La Subdireccién Técnica y de Disefio Conceptual sera la Unica encargada de brindar asesoria a las
areas técnicas para que realicen sus metodologias conforme a los marcos conceptuales.

El disefio conceptual de los productos catastrales y registrales considerara los elementos organizativos,
técnicos, juridicos y tecnoldgicos.

Se notificara por escrito a las areas involucradas la aplicacién de los documentos conceptuales de
acuerdo a su ambito de aplicacion.

La Subdireccion Técnica y de Disefio Conceptual realizara la recopilacién de informacion para la
conceptualizacion de informacion catastral y registral, a través de diferentes fuentes oficiales: congresos
bibliotecas, sitios de Internet, entre otros.

La informacion resultante de la conceptualizacion catastral y registral sera aplicada por las areas
técnicas de la DGAICR, previa autorizacion del Director General Adjunto.

La Subdirecciébn Técnica y de Diseflo Conceptual actualizara cada afio la informacién de los
documentos conceptuales.
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FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
4. Elaboracién del disefio conceptual de productos catastrales y registrales. MES. ANO.
02 2013 “
4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion Técnica y de 1. Define el producto, objetivo y temas a | Ley.
Disefio Conceptual incluir. Reglamento Interior del
Instituto Nacional de
Estadistica vy Geografia.
Programa Anual de Estadistica
y Geografia.
Norma Técnica para la
Generacion, Captacion e
Integracion de Datos
Catastrales y Registrales con
fines estadisticos y
geograficos.
2. Investiga informacion referente a los | Documento de objetivo vy
temas abordar. temas abordar.
3. Analiza y valida la informacién captada. Informacion documental.
¢La informacién captada esta completa?
No.
4. Investiga informacion faltante.
Continda en la Actividad No. 2.
Si.
5. Estructura y elabora el prototipo de | Cuadros estadisticos.
disefio conceptual del producto. Mapas catastrales.
6. Entrega el documento de disefio | Cuadros estadisticos.
conceptual para Vo. Bo. Mapas catastrales.
7. Revisa el documento de disefio | Cuadros estadisticos.
conceptual. Mapas catastrales.

¢ Existen observaciones?

Si.
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4. Elaboracién del disefio conceptual de productos catastrales y registrales. MES. ANO.
L 02 2013 2
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccién de Integracion de 8. Envia observaciones para su atencion. Documento de observaciones.
Datos Catastrales y Documento de notificacion.
Registrales
Subdirecciéon Técnica y de 9. Recibe y elabora correcciones al | Cuadros estadisticos.
Disefio Conceptual documento conceptual. Mapas catastrales.
Continda en la Actividad No. 6.
No.
Direccion de Integracion de 10. Envia documento conceptual a las areas | Cuadros estadisticos.
Datos Catastrales y involucradas de la DGAICR. Mapas catastrales.
Registrales Documento de notificacion.
Areas Técnicas de la 11. Revisan documento conceptual. Cuadros estadisticos.
DGAICR Mapas catastrales.
¢ Existen observaciones?
Si.
12. Elaboran observaciones al documento | Documento de observaciones.
conceptual.
13. Envian observaciones para su atencion. | Documento de observaciones.
Documento de notificacion.
Direccion de Integracion de 14. Recibe observaciones del documento | Documento de observaciones.
Datos Catastrales y conceptual.
Registrales
Continda en la Actividad No. 8.
No.
Areas involucradas de la 15. Notifican que no existen observaciones. Documento de notificacion.
DGAICR
Direccion de Integracion de 16. Recibe y notifica a la Subdireccion | Documento de naotificacion.
Datos Catastrales y Técnica y de Disefio Conceptual. Cuadros estadisticos.
Registrales Mapas catastrales.
Subdireccion Técnica y de 17. Libera documento definitivo para su | Cuadros estadisticos.

Disefio Conceptual

aplicacion.

Fin del Procedimiento.

Mapas catastrales.
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4. Elaboracion del disefio conceptual de productos catastrales y registrales.

FECHA DE ACTUALIZACION:

5. Diagramade Flujo.-

PAGINA:

43

INICIO

~ SUBDIRECCION _
TECNICA Y DE DISENO
CONCEPTUAL

A 4

DEFINE PRODUCTO,

| NTGCIDCR

| PAEG

REGLAMENTO
INTERIOR DEL INEGI

OBJETIVO Y TEMAS
1

\ 4

INVESTIGA
INFORMACION DE

I\_//_’__

LEY DEL SNIEG

TEMAS

<
«

A 4

ANALIZA'Y VALIDA
INFORMACION

DOCUMENTO DE
OBJETIVO Y TEMAS

INFORMACION

DOCUMENTAL

¢LA INFORMACION :E\F/SEE%K!)—Q
?
ESTA COMPLETA? o aNTE
4
ESTRUCTURA Y

ELABORA EL

PROTOTIPO MAPAS
5 CATASTRALES

CUADROS

ESTADISTICOS
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FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
MES. ANO.
44
02 2013

ENTREGA DOCUMENTO
@—) PARA Vo. Bo.

MAPAS
CATASTRALES

DIRECCION DE INTEGRACION

DE DATOS CATASTRALES Y
REGISTRALES

A 4

REVISA EL DOCUMENTO
CONCEPTUAL

CUADROS
ESTADISTICOS

MAPAS
CATASTRALES

(EXISTEN
OBSERVACIONES?

CUADROS
ESTADISTICOS

ENVIA OBSERVACIONES

MAPAS

ENVIA DOCUMENTO A LAS
AREAS DE LA DGAICR

10

CATASTRALES

CUADROS
ESTADISTICOS

DOCUMENTO DE

v

AREAS TECNICAS DE LA
DGAICR

A

NOTIFICACION

REVISAN DOCUMENTO
CONCEPTUAL
11

MAPAS
CATASTRALES

CUADROS
ESTADISTICOS
y

DOCUMENTO DE
OBSERVACIONES

AV@BDIRECCION TECNICA'Y

DE DISENO CONCEPTUAL

\ 4

DOCUMENTO DE
NOTIFICACION

ELABORA CORRECCIONES

9

MAPAS
CATASTRALES

CUADROS

ESTADISTICOS
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4. Elaboracién del disefio conceptual de productos catastrales y registrales. MES. ANO.
L 02 2013 ®

PAGINA:

ELABORAN ENVIAN
¢(EXISTEN OBSERVACIONES AL OBSERVACIONES DIRECCION DE INTEGRACION
OBSERVACIONES? DOCUMENTO » ‘ DE DATOS CATASTRALESY
CONCEPTUAL 13 REGISTRALES

12

DOCUMENTO DE DOCUMENTO DE

OBSERVACIONES

OBSERVACIONES

y
RECIBE OBSERVACIONES

DOCUMENTO DE
NOTIFICACION

AREAS TECNICAS DE LA

DGAICR 14
DOCUMENTO DE
OBSERVACIONES
y
NOTIFICAN
15 DOCUMENTO DE
NOTIFICACION
=
\ 4
DIRECCION DE INTEGRACION
DE DATOS CATASTRALES Y
REGISTRALES
\ 4
RECIBE Y NOTIFICA LA DOCUMENTO DE
LIBERACION A LA NOTIFICACION
SUBDIRECCION MAPAS —
16 CATASTRALES

CUADROS
ESTADISTICOS

SUBDIRECCION TECNICA Y
DE DISENO CONCEPTUAL

\ 4

y

RECIBE Y DA A CONOCER
LA LIBERACION DEL MAPAS
DOCUMENTO CATASTRALES

CUADROS

17 :
ESTADISTICOS
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PAGINA:
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FECHA DE ACTUALIZACION:
5. Generacion de informacion catastral.

1. Obijetivo.-

Establecer la normatividad, lineamientos e insumos requeridos en las CEl para la generacion de informacién
catastral grafica y tabular, mediante la medicién y la georreferenciacion de predios rurales y urbanos
correspondientes a la propiedad social, privada y publica; asi como efectuar el seguimiento, implementacién
de alternativas y apoyo en la ejecucién de dichas tareas.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la SOCC, Direcciones Regionales y CEI.

3. Politicas de Operacion.-
3.a. La SOCC emitir4 la normatividad requerida para las tareas de georreferenciacién de predios.

3.b. La SOCC coordinara y dara seguimiento a las tareas, que con objeto del Programa, se efectien en cada
una de las CEl.

3.c. Los apoyos técnicos y emision de reportes oficiales de avance de los levantamientos de informacion
catastral seran realizados por las CEl a través de la SOCC.

3.d. Para el levantamiento de informacién y la georreferenciacién de predios, realizardn la ejecucion de los
trabajos técnicos las CEIl a través de las Direcciones Regionales quienes a su vez tendrdn a su cargo la
supervision de dichas tareas.
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FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

MES. ARO.
02 2013 4
4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SOcCC 1. Recibe solicitud de levantamiento de | Documentos con
informacién catastral. especificaciones.
2. Analiza documentacion recibida. Documentos con
especificaciones.
¢La documentacién es suficiente para
realizar el levantamiento?
No.
3. Solicitar informacion complementaria.
Continda en la Actividad No. 1.
Si.
SOCC 4. Identifica el &rea geogréfica por medir en | Cartografia.
el material fotogramétrico y las diferentes
fuentes de informacién.
5. Elabora proyecto general de
levantamiento /georreferenciacion.
6. Capacita al personal operativo.
7. Genera manuales de operacion y/o guias | Manuales de operacion.
técnicas. Guias técnicas.
8. Asigna area y cargas de trabajo. Documentacion legal
correspondiente.
Programa de cobertura
Proyecto de medicion.
CEl 9. Ubica, marca, y numera los vértices de
los predios por medir.
10. Elabora croquis del area a medir. Croquis.
¢Se requiere establecer estaciones de
control?
No.
Continda en la Actividad No. 14.
Si.
11. Selecciona el sitio para establecer

estaciones de control.

¢ El sitio es idobneo?
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( FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
5. Generacion de informacion catastral. MES. ARO.
. 02 2013 8
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
12. Determina el nuevo sitio.
Continda en la Actividad No. 11.
Si.
13. Establece monumento. Cédula de campo.
14. Define horarios de posicionamiento y | Programa de cobertura.
medicion. Reporte de disponibilidad de
satélites.
15. Realiza posicionamiento y medicion/ | Control de posicionamiento
georreferenciacion de vértices. diario.
Registro de observaciones.
Control de cobertura.
Croquis.
¢ El resulta fue satisfactorio?
No.
16. Identifica causas y aplica procedimientos.
Continda con la Actividad No. 14.
Si.
17. Transfiere informacion de equipos de | Registro de observaciones.
medicién a la computadora.
¢La informacién esta completa?
No.
18. Identifica problematica.
¢Hubo solucién?
No.
Continda con la Actividad No. 14.
Si.
Continda con la Actividad No. 17.
Si.
19. Realiza célculo de vectores Control de cobertura.
(post-proceso de datos crudos)
y resultantes.
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5. Generacion de informacion catastral.

1

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

MES.

02

ANO.

2013 49

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

20.
21.
22.

Direccion Regional

23.

SOCCy CEl 24.

25.

SOCCy CEl 26.

27.

28.

¢ Los resultados son satisfactorios?
No.

Continda en la Actividad No. 14.
Si.

Realiza los célculos y transformacion de
las coordenadas (ajuste de vectores).

Envia archivos de

resultados.

para validacion

Valida los archivos resultantes del ajuste.
¢ Cumple la precision requerida?
No.

Envia reporte de inconsistencias.
Revisa reporte de inconsistencias.
¢ Es posible procesar?

No.

Continda en la Actividad No. 14.
Si.

Continda en la Actividad No. 19.
Si.

Envia reporte de resultados.

Genera archivos gréficos (Shape, CGP y
DXF) y de puntos derivado del archivo
ajuste que ya se tiene validado y revisa.

¢ El archivo es correcto?
No.

Identifica y corrige las inconsistencias
encontradas.

Continda en la Actividad No. 26.
Si.

Capta informacion.

Control de cobertura.

Croquis.

Cédulas.
Formatos.
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PAGINA:
5. Generacion de informacion catastral. MES. ARNO.

02 2013 %0

( } FECHA DE ACTUALIZACION:

.

ACTIVIDAD DOCUMENTOS

RESPONSABLE i INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

¢ Se cuenta con la informacion completa?
No.

29. Identifica probleméatica e implementa
solucion.

Contindia en la Actividad No. 28.
Si.

30. Integra informacion tabular en las bases
de datos.

¢ Esta completa la base de datos?
No.

31. Identifica la informacién faltante y da
solucion.

Continda en la Actividad No. 30.

Si.

32. Genera formatos de plantilla para
productos cartogréficos.

33. Selecciona la plantilla del producto
cartografico a generar.

34. Importa los archivos graficos(Shape
DXF y CGP).
35. Genera el cuadro de construccion.
36. Selecciona la escala del dibujo.
37. Complementa la tira marginal de la
plantilla.
38. Genera archivos gréficos (shace y DXF)
definitivos.
39. Integra el expediente técnico y archivos | Cartografia.
magnéticos. Documentacion.
Cédulas.
Formatos.
Croquis.
SOCC y Direccion Regional 40. Revisan y validan la informacion. Cartografia.
Documentacién.
Cédulas.
Formatos.

Croquis.
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( J FECHA DE ACTUALIZACION:

-

ACTIVIDAD DOCUMENTOS

RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

¢La validacion fue satisfactoria?

No.

SOCCYy CEl 41. Realiza las modificaciones conducentes.
Continda en la Actividad No. 36.

SOCC y Direccién Regional 42. Entrega del expediente técnico y archivos
magnéticos.

Fin del Procedimiento.




H

INSTITUTO NRCIONRL

DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

5. Generacion de informacion catastral.

5. Diagramade Flujo.-

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

02

ANO.

2013

PAGINA:
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INICIO

v

SOCC

!

RECIBE SOLICITUD DE

-
C

N

DOCUMENTOS CON
ESPECIFICACIONES

\_/-— 1

LEVANTAMIENTO DE

INFORMACION CATASTRAL

!

DOCUMENTOS CON
ESPECIFICACIONES

ANALIZA DOCUMENTACION

JLA
DOCUMENTACION
ES SUFICIENTE
PARA REALIZAR EL
EVANTAMIENTQ2

( SOCC / CElI )
v

SOLICITA INFORMACION
COMPLEMENTARIA

IDENTIFICA EL AREA GEOGRAFICA
A MEDIR

y

ELABORA PROYECTO GENERAL
DE LEVANTAMIENTO /
GEORREFERENCIACION

v

4

CARTOGRAFIA

MATERIAL
FOTOGRAMETRICO

GUIAS TECNICAS

CAPACITA AL PERSONAL

OPERATIVO MANUALI,ES
6 DEOPERACION
¢ L

GENERA MANUALES DE
OPERACION Y/O GUIAS TECNICAS

7
ASIGNA AREA Y CARGA DE
TRABAJO

v

CEl

DOCUMENTACION

LEGAL | PROGRAMA DE

COBERTURA

PROYECTO DE
MEDICION
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PAGINA:
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UBICA, MARCA Y NUMERA
VERTICES DE LOS PREDIOS A
MEDIR

v

ELABORA CROQUIS DEL AREA A
MEDIR
10

¢SE REQUIERE
ESTABLECER

ESTACIONES DE

CONTROL?

Sl

SELECCIONA EL SITIO PARA
ESTABLECER ESTACION DE

CROQUIS

CONTROL
11

¢(ELSITIOES
IDONEO?

A

DETERMINA NUEVO SITIO
12

ESTABLECE MONUMENTO
13

\ 4

CEDULA DE CAMPO

_

DEFINE HORARIOS DE
POSICIONAMIENTO Y MEDICION
14

A 4

PROGRAMA DE
COBERTURA

REPORTE DE
DISPONIBILIDAD DE
SATELITES

REALIZA POSICIONAMIENTO/
GEORREFERENCIACION DE
VERTICES

15

¢(EL RESULTADO
FUE
SATISFACTORIO?

TRANSFIERE INFORMACION DE
EQUIPOS DE MEDICION A LA

CONTROL DE
POSICIONAMIENTO
DIARIO

REGISTRO DE
OBSERVACIONES

CONTROL DE

COBERTURA CROQUIS

IDENTIFICA CAUSA Y APLICAR
PROCEDIMIENTO
16

COMPUTADORA

17

REGISTRO DE
OBSERVACIONES

ARCHIVOS
CRIINNS]
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NO

LA
INFORMACION
ESTA COMPLETA?

SI
5
A 4

REALIZA CALCULO DE VECTORES
(POST-PROCESO DE DATOS
CRUDOS)

19 CONTROL DE

I\ COBERTURA

IDENTIFICA PROBLEMATICA
18

v

¢HUBO
SOLUCION?

ARCHIVOS
CRUDOS

ARCHIVOS
RESULTANTES
NFI PROCFSN

¢LOS
RESULTADOS SON
SATISFACTORIOS?

REALIZA CALCULO Y
TRANSFORMACION DE
COORDENADAS (AJUSTE DE CONTROL DE
VECTORES)

ENVIA ARCHIVOS PARA Q
VALIDACION DE RESULTADOS ARCHIVOS

21 RESULTANTES

* DFI ATLISTF

( DIRECCION REGIONAL

ARCHIVOS
COBERTURA | RESULTANTES
NFI PROCFSO

ARCHIVOS
RESULTANTES
DFI ANISTF

20

* —
A
VALIDA ARCHIVOS RESULTANTES
DE AJUSTE ARCHIVOS
22 RESULTANTES
- ENVIA REPORTE DE
> INCONSISTENCIAS REPORTE DE
¢CUMPLE LA NO 23 &ONSISTENCIAS
PRECISION v
REOUERIDA? ( CEISOCC )

REVISA REPORTE DE
INCONSISTENCIAS

REPORTE DE
INCONSISTENCIAS

ENVIA REPORTE DE ACEPTACION
DE RESULTADOS

v
( CEl/sOCC )

24

REPORTE DE

25 RESULTADOS

¢ES POSIBLE
REPROCESAR?
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<

P
<«

\ 4

GENERA ARCHIVOS GRAFICOS Y
DE PUNTOS Y REVISA
26

©

ARCHIVOS cep

¢EL ARCHIVO ES
CORRECTO?

SI

ARCHIVOS

RESULTANTES
NFI ANISTF

CROQUIS SHAPE

ARCHIVOS DXF

NO IDENTIFICA PROBLEMA Y

y

—P» CORRIGE LAS INCONSISTENCIAS

27

<
y

CAPTA INFORMACION
28

¢SE CUENTA CON
LA INFORMACION
COMPLETA?

FORMATOS

CEDULAS

NO IDENTIFICA PROBLEMATICA E

INTEGRA INFORMACION TABULAR
A BASE DE DATOS
30

¢ESTA COMPLETA
LA BASE DE
DATOS?

» IMPLEMENTA SOLUCION
29
d
-
BASE DE DATOS
NO IDENTIFICA FALTANTE Y DA
» SOLUCION
31

GENERA FORMATOS DE
PLANTILLA PARA PRODUCTOS
CARTOGRAFICOS
32

FORMATOS

v

SELECCIONA PLANTILLA DEL
PRODUCTO CARTOGRAFICO A
GENERAR

33

PLANTILLA
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ARCHIVOS DXF
IMPORTA ARCHIVOS SHAPE, DXF ARCHIVOS
O CGP ARCHIVOS cGP
34 ¢ SHAPE
GENERA CUADROS DE
CONSTRUCCION
35
SELECCIONA LA ESCALA DE
DIBUJO
36
COMPLEMENTA LA TIRA
MARGINAL DE LA PLANTILLA

37

¢ ARCHIVOS

ARCHIVOS DXF
GENERA ARCHIVOS ARCHIVOS =
a8 SHAPE i CROQUIS
[
l g, FORMATOS ||| —
, )
- ESPECIFICOS
INTEGRA EXPEDIENTE TECNICO L DOCUMENTACION CEDULAS
2 CARTOGRAFIA
—/_
I
|\_//-—-—
A ARCHIVOS
( SOCC / DIRECCION REGIONAL ) ,
I
[
! CROQUIS H
[
A ! FORMATOS
. Y
REVISAN Y VALIDAN - : ESPECIFICOS
RESULTADOS FINALES L DOCUMENTACION CEDULAS
20 CARTOGRAFIA
|
I
-

¢LA VALIDACION

FUE

SOCC/ CEl

S

41

SATISFACTORIA?

ENTREGA EL EXPEDIENTE
TECNICO

REALIZA LA MODIFICACIONES

CONDUCENTES

42

CARTOGRAFIA

DOCUMENTACION

ARCHIVOS

CEDULAS

FORMATOS
ESPECIFICOS

CROQUIS
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PAGINA:

1.

Objetivo.-

Promover la aplicacion de la normatividad técnica en materia catastral entre las Unidades del Estado a
través del desarrollo o actualizacién de documentos técnicos normativos y brindar capacitacion con la
finalidad de coadyuvar a la estandarizacién de la informacion catastral y registral del pais.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a las Subdirecciones de Definicion de Estandares e Inscripcién de
Informacién Catastral y la Técnica y de Disefio Conceptual, asi como de las Direcciones de area
pertenecientes a la DGGMA, Direcciones Regionales y CEI.

Politicas de Operacién.-

Los documentos técnicos normativos deberan ser aplicados por las areas responsables de generar
informacion catastral.

La Subdireccién de Definicién de Estandares e Inscripcién de Informacién Catastral sera la responsable
de desarrollar y/o actualizar los documentos técnicos normativos de indole catastral que permita la
estandarizacion de la informacioén a nivel nacional.

Considerar durante el desarrollo de documentos normativos sobre catastro, las especificaciones o
criterios ya establecidos en documentacién técnica oficial y vigente que esté relacionada con la materia
en cuestion.

La normatividad técnica que se desarrolle para estandarizar la informacion catastral, debe ser de indole
nacional, por lo tanto su oficializacién y difusion debera ser a través del Diario Oficial de la Federacion
y/o a través del portal institucional del INEGI.

La Subdireccion de Definicion de Estandares e Inscripcion de Informacién Catastral, desarrollara
herramientas informaticas que apoyen en la aplicacién de algun criterio normativo que coadyuve a la
normalizacion de la informacioén catastral.

La Subdireccién de Definicion de Estandares e Inscripcion de Informaciéon Catastral preparara el
material didactico para la imparticibn de la capacitaciébn sobre la normatividad técnica en materia
catastral a las Unidades del Estado.

Las estructuras catastrales del Instituto, en el ambito central, regional y estatal, que tienen a cargo los
proyectos correspondientes a la Subdireccién de Definicion de Estandares e Inscripcién de Informacion
Catastral seran responsables de brindar la capacitacién, asesoria y soporte a las Unidades del Estado
con funciones catastrales, para atender los criterios establecidos en los documentos técnicos
normativos de indole catastral a nivel nacional; asi como de vigilar el cumplimiento de éstos, ademas de
promover su aplicacion.

La Subdireccién de Definicién de Estandares e Inscripcion de Informacion Catastral se apoyara con las
areas técnicas que conforman la DGGMA para el desarrollo de estandares que permitan normalizar la
informacion catastral.

La Subdireccién de Definicién de Estandares e Inscripcion de Informacién Catastral sera la responsable
de vigilar que las Unidades del Estado apliquen la normatividad técnica en materia catastral.
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3.j. La Subdireccion Técnica y de Disefio Conceptual serd la encargada de informar cuales son las
Unidades del Estado que aplican la normatividad técnica en materia catastral vigente.
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FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

MES. ANO.

02 2013 *
4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Generacién y 1. Define el (los) tema(s) a normar y el(los) | Ley.
Actualizacién de tipo(s) de documento(s) a elaborar. Reglamento Interior del
Informacion Catastral Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.
Programa Anual de Estadistica
y Geografia (PAEG) 2012.
2. Notifica el desarrollo del(los)
documento(s) normativo(s).
Subdireccion de Definicién 3. Recibe notificacion y define titulo(s) | Documento(s) con titulo(s) y
de Estandares e Inscripcién del(los) documento(s) normativo(s), | objetivo(s).
de Informacién Catastral el(los) tipo(s) de éste (éstos), asi como el
(los) objetivo(s).
4. Proporciona a través de correo | Documento(s) con titulo(s) y
electronico a la Subdireccion de | objetivo(s).
Integracion de Normas, titulo(s) vy
objetivo(s) del(los) documento(s)
normativo(s) a desarrollar.
Demora.
5. Participa en reunion donde se dan a | Normatividad a publicar.
conocer los documentos normativos a | Formato.
desarrollar, tiempos de proceso por el | Guia para elaborar
gue deben de pasar los documentos, etc. | normatividad.
Cronograma de elaboracion.
Cronograma de revision y
publicacion.
Mapa mental.
6. Investiga, recopila y analiza sobre el | Leyes de catastro estatales
tema a normar. vigentes.
Normatividad oficial vigente.
7. Desarrolla propuesta de contenido | Documento(s) normativo(s)
del(los) documento(s). elaborado(s).
8. Informa a la Subdireccién de Integracion | Documento(s) normativo(s)

de Normas por correo electronico que ha
concluido propuesta(s) de documento(s).

Demora.

elaborado(s).
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Demora.

( FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
6. Implementacion de la Normatividad Técnica en materia catastral. MES. ARO.
. 02 2013 o0
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
9. Envia documento (s) normativo(s) a las | Documento(s) normativo(s)
direcciones de area pertenecientes a la | elaborado(s).
DGGMA, Direcciones Regionales, CEl,
Instituciones Catastrales y Registrales
del ambito estatal y municipal, asi como
a los integrantes del Comité Técnico
Especializado en Informacion Catastral y
Registral, para sus comentarios.
Demora.
10. Recibe y revisa observaciones y
comentarios.
¢ Proceden las observaciones?
No.
11. Notifica por correo electrénico a la
instancia que realizé los comentarios el
porqué no proceden las observaciones.
Continda en la Actividad No. 14.
Si.
12. Atiende las observaciones a la propuesta
de documentos.
13. Da respuesta a la instancia que realizd
los comentarios.
14. Notifica por correo electrénico a la
Subdireccion de Integracion de Normas
gue se atendieron las observaciones.
¢El(los) documento(s) sera(n) norma(s)
técnica(s)?
No.
15. Libera documento(s) normativo(s) para
su aplicacion a nivel nacional por las
Unidades del Estado.
16. Publica en la pagina WEB del Instituto.
Contindia en la Actividad No. 24.
Si.
17. Envia a la Subdireccion de Integracion
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
18. Recibe de la Subdireccion de Integracién

de Normas las observaciones vy
comentarios del Comité Ejecutivo, Area
Juridica y la Junta de Gobierno,
concentra y revisa.

¢ Proceden las observaciones?

No.

19. Notifica a la Subdireccién de Integracion
de Normas porqué no proceden las
observaciones.

Continda en la Actividad No. 22.
Si.

20. Atiende las observaciones y elabora
propuesta de normas técnicas.

21. Notifica por correo electrénico a la
Subdirecciéon de Integracion de Normas
gue se atendieron las observaciones.

22. Libera la norma técnica.

23. Envia a la Subdireccion de Integraciéon
de Normas, la norma técnica para el
tramite de publicacion en el Diario Oficial
de la Federacion.

24, Elabora material didactico
(presentaciones y documentos) para
utilizar en la imparticion de capacitacion
a las Unidades del Estado sobre los

documentos técnicos normativos
liberados.

25. Envia presentaciones y documentos a la
Subdireccién de Fortalecimiento

Institucional los materiales para su
revision y comentarios.

Demora.
26. Recibe los comentarios  de la
Subdireccién de Fortalecimiento

Institucional y revisa.

¢, Proceden las observaciones?

Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
27. Corrige las observaciones al (los)

documento (S).

Contintia en la Actividad No. 25.

No.

28. Programa y capacita a las estructuras

Regionales y Estatales, acerca de la
normatividad técnica liberada.

Demora.

29. Capacita a las dependencias federales
cuando lo soliciten.
Demora.

30. Entrega material didactico por correo

electronico a las Direcciones Regionales
y CEIl para su aplicacion durante la
capacitacion que brinden a las Unidades
del Estado de ambito estatal y municipal.

Demora.
31. Recibe informe de las capacitaciones | Informes mensuales.
impartidas por las Direcciones

Regionales y/o CEl, a las Unidades del
Estado del ambito estatal y municipal.

32. Elabora informes graficos mensuales y
acumulados de las capacitaciones
impartidas a nivel nacional.

33. Envia resultados a la Direccion de
Generacion y Actualizacién de
Informaciéon Catastral.

34. Elabora programa de visitas a las | Programa de visitas.
Unidades del Estado para corroborar la
aplicabilidad de la normatividad Técnica.

35. Realiza visitas de corroboracion a nivel | Programa de visitas.
nacional a las Unidades del Estado.

36. Envia resultados a la Direccién de | Informes.
Generacion y Actualizacion de
Informacién Catastral.

Subdireccion Técnica de 37. Realiza el Marco Conceptual para el | Documento.
Disefio Conceptual seguimiento de la aplicacién de la norma
de las Unidades del Estado.
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Fin del Procedimiento.

( FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE i INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Demora.
38. Informa a la Direccion General Adjunta | Informes.
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PAGINA:
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02
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2013 64

INICIO

A 4

DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION
CATASTRAL

'

DEFINE EL(LOS) TEMA(S)
ANORMAR Y EL(LOS) TIPO(S) DE
DOCUMENTO(S) A ELABORAR

LEY DEL SNIEG

PARTICIPA EN REUNION DONDE SE
DAN A CONOCER LOS DOCUMENTOS
NORMATIVOS A DESARROLLAR,
TIEMPOS DE PROCESO POR EL QUE
DEBEN DE PASAR LOS
DOCUMENTOS, ETC.

NORMATIVIDAD A
PUBLICAR

FORMATO

GUIA

INTERIOR DEL INEGI

REGLAMENTO

A 4

PAEG 2012

NOTIFICA EL DESARROLLO DEL(LOS)

DOCUMENTO(S) NORMATIVO(S)
2

A 4

SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL

v

RECIBE NOTIFICACION_DEFINE
TITULO(S) DE(LOS) DOCUMENTO(S)

CRONOGRAMA DE
ELABORACION

CRONOGRAMA DE
REVISION Y
PUBLICACION

A 4

INVESTIGA, RECOPILA Y ANALIZA
INFORMACION SOBRE EL TEMA A

-

MAPA MENTAL

NORMAR

A 4

NORMATIVO(S), EL(LOS) TIPO(S) DE
ESTE (ESTOS), ASI COMO EL(LOS)
OBJETIVO(S)

\ 4

PROPORCIONA A LA SUBDIRECCION
DE INTEGRACION DE NORMAS,
TITULO(S) Y OBJETIVO(S) DEL(LOS)
DOCUMENTO(S) NORMATIVO(S) A
DESARROLLAR

DOCUMENTO(S) CON
TITULO(S) Y
OBJETIVO(S)

DOCUMENTO(S) CON
TITULO(S) Y
OBJETIVO(S)

LEYES DE CATASTRO
ESTATALES VIGENTES

NORMATIVIDAD OFICIAL
VIGENTE

DESARROLLA PROPUESTA(S) DE
CONTENIDO DEL(LOS)
DOCUMENTO(S)
DOCUMENTO(S)
NORMATIVO(S)
D
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PAGINA:

INFORMA A LA SUBDIRECCION DE _|
INTEGRACION DE NORMAS QUE HA™ | —
CONCLUIDO PROPUESTA(S) DE

DOCUMENTO(S)
DOCUMENTO(S)
8 NORMATIVO(S)
ELABORADO(S)
D

A 4

ENVIA DOCUMENTO (S)
NORMATIVO(S) A LAS DIRECCIONES
DE AREA PERTENECIENTES A LA
DGGMA, DIRECCIONES REGIONALES,
CEl, INSTITUCIONES CATASTRALES Y
REGISTRALES DEL AMBITO ESTATAL
Y MUNICIPAL, AS{ COMO A LOS

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO | —
ESPECIALIZADO EN INFORMACION
CATASTRAL Y REGISTRAL, PARA SUS
COMENTARIOS

DOCUMENTO(S)
9 NORMATIVO(S)
ELABORADO(S)
D
'
RECIBE Y REVISA
OBSERVACIONES Y
COMENTARIOS
10
CONCENTRADO DE

OBSERVACIONES

NOTIFICA A LA INSTANCIA QUE

NO REALIZO LOS COMENTARIOS EL
PORQUE NO PROCEDEN LAS

OBSERVACIONES —

¢PROCEDEN LAS
OBSERVACIONES?

11

FORMATO RELACION

DE COMENTARIOS
REALIZADOS
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FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

02

ANO.

2013

PAGINA:

66

ATIENDE LAS OBSERVACIONES A LA
PROPUESTA DE DOCUMENTOS

12

A 4

REALIZO LOS COMENTARIOS

13

DA RESPUESTA A LA INSTANCIA QUE |

A 4

NOTIFICA A LA SUBDIRECCION DE
INTEGRACION DE NORMAS QUE SE
ATENDIERON LAS OBSERVACIONES

DE LOS DOCUMENTOS

14

DOCUMENTO(S)
NORMATIVO(S)
CORREGIDO(S)

FORMATO RELACION
DE COMENTARIOS
REALIZADOS

¢EL(LOS) DOCUMENTO(S)
SERA(N) NORMA(S) TECNICA(S)?

Sl

DOCUMENTO(S)

NORMATIVO(S)

FORMATO RELACION
DE COMENTARIOS
REALIZADOS

FORMATO RELACION
DE COMENTARIOS

REALIZADOS

NO

ENVIA A LA SUBDIRECCION DE
INTEGRACION DE NORMAS LA
VERSION DEL DOCUMENTO
AJUSTADA PARA SU REVISION

17

15

LIBERA DOCUMENTO(S)

NORMATIVO(S) PARA SU APLICACION
A NIVEL NACIONAL POR LAS

UNIDADES DEL ESTADO

A 4

16

PUBLICA DOCUMENTO EN LA PAGINA

WEB DEL INSTITUTO

PORTAL INEGI

DOCUMENTO(S)
NORMATIVO(S)

N

DOCUMENTO(S)
NORMATIVO(S)
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FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

02

PAGINA:
ANO.

2013 67

RECIBE DE LA SUBDIRECCION DE
INTEGRACION DE NORMAS LAS
OBSERVACIONES Y COMENTARIOS
DEL COMITE EJECUTIVO, AREA
JURIDICA Y LA JUNTA DE GOBIERNO
CONCENTRA Y REVISA

18

¢PROCEDEN LAS
OBSERVACIONES?

Sl

NO

CONCENTRADO DE
OBSERVACIONES

NOTIFICA A LA SUBDIRECCION DE )
INTEGRACION DE NORMAS PORQUE
NO PROCEDEN LAS OBSERVACIONES

ATIENDE LAS OBSERVACIONES Y
ELABORA PROPUESTA DE NORMA(S)
TECNICA(S)

20

NORMA(S)
TECNICA(S)

\ 4

NOTIFICA A LA SUBDIRECCION DE
INTEGRACION DE NORMAS QUE SE
ATENDIERON LAS OBSERVACIONES

21

NORMA(S)

TECNICA(S)

19

FORMATO DE
RELACION DE
COMENTARIOS
RFAI I7ADOS

FORMATO DE
RELACION DE
COMENTARIOS
RFAI I7ADOS

FORMATO DE
RELACION DE
COMENTARIOS
RFAI I7ADOS
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PAGINA:
6. Implementacion de la Normatividad Técnica en materia catastral. MES. ARO.
02 2013 68
LIBERA LA NORMA TECNICA
22
NORMA(S)
TECNICA(S)

\ 4

ENVIA A LA SUBDIRECCION DE
INTEGRACION DE NORMAS, LA
NORMA TECNICA PARA EL TRAMITE
DE PUBLICACION EN EL DIARIO
OFICIAL DE LA FEDERACION

23 NORMA(S)

TECNICA(S)

v

ELABORA MATERIAL DIDACTICO
PARA UTILIZAR EN LA IMPARTICION
DE CAPACITACION A LAS UNIDADES

DEL ESTADO, SOBRE LOS
DOCUMENTOS TECNICOS
NORMATIVOS LIBERADOS

24

PRESENTACION

REGLAS DE
NEGOCIO

A 4

ENVIA A LA SUBDIRECCION DE
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
LOS MATERIALES PARA SU REVISION
Y COMENTARIOS

25

REGLAS DE
NEGOCIO

A 4

RECIBE LOS COMENTARIOS DE LA
SUBDIRECCION DE
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL—
Y REVISA =

26
PRESENTACION

REGLAS DE
NEGOCIO

FORMATOS DE
CONTROL

CRONOGRAMAS

FORMATOS DE
CONTROL

CRONOGRAMAS

FORMATOS DE
CONTROL

CRONOGRAMAS
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02 2013 60

¢PROCEDEN LAS
OBSERVACIONES?

PROGRAMA Y CAPACITA A LAS
ESTRUCTURAS REGIONALES Y
ESTATALES, ACERCA DE LA
NORMATIVIDAD TECNICA LIBERADA

28

A 4

CAPACITA A LAS DEPENDENCIAS
FEDERALES CUANDO LO SOLICITEN

29

A 4

CORRIGE LAS OBSERVACIONES AL
(LOS) DOCUMENTO (8)

27

PRESENTACION
REGLAS DE

NEGOCIO

PRESENTACION
REGLAS DE

NEGOCIO

ENTREGA MATERIAL DIDACTICO A
LAS DR Y CEI PARA SU APLICACION
DURANTE LA CAPACITACION QUE
BRINDAN A LAS U.E. DEL AMBITO
ESTATAL Y MUNICIPAL

30

PRESENTACION

REGLAS DE
NEGOCIO

FORMATOS DE
CONTROL

CRONOGRAMAS

FORMATOS DE
CONTROL

CRONOGRAMAS

FORMATOS DE
CONTROL

CRONOGRAMAS

CRONOGRAMASE '

PRESENTACION

REGLAS DE
NEGOCIO

FORMATOS DE
CONTROL
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6. Implementacion de la Normatividad Técnica en materia catastral. MES. ARO.
02 2013 0

PAGINA:

RECIBE INFORME DE LAS
CAPACITACIONES IMPARTIDAS POR
LAS DR Y/O CEI, A LAS UNIDADES
DEL ESTADO DEL AMBITO ESTATAL

Y MUNICIPAL INFORMES

MENSUALES

31

\ 4

ELABORA INFORMES GRAFICOS
MENSUALES Y ACUMULADOS DE
LAS CAPACITACIONES IMPARTIDAS
A NIVEL NACIONAL

INFORMES
MENSUALES Y
ACUMULADO

32

A 4

ENVIARESULTADOSALA =
DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION
CATASTRAL

INFORMES
MENSUALES Y
ACUMULADO

33

A 4

ELABORA PROGRAMA DE VISITAS A
LAS UNIDADES DEL ESTADO PARA
CORROBORAR LA APLICABILIDAD

DE LA NORMATIVIDAD TECNICA PROGRAMA DE
VISITAS

34

A 4

REALIZA VISITAS DE
CORROBORACION A NIVEL
NACIONAL A LAS UNIDADES DEL
ESTADO Y ENVIA RESULTADOS A LA
DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION

CATASTRAL PROGRAMA DE
VISITAS

35
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FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

02

ANO.

2013

PAGINA:

Al

ENVIA RESULTADOS A LA
DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION
CATASTRAL
36

SUBDIRECCION TECNICA DE
DISENO CONCEPTUAL

A 4

REALIZA EL MARCO CONCEPTUAL
PARA EL SEGUIMIENTO DE LA
APLICACION DE LA NORMA DE LAS
UNIDADES DEL ESTADO
37

INFORMES

A 4

INFORMA A LA DIRECCION
GENERAL ADJUNTA SOBRE LAS U.E
QUE APLICAN LA NORMATIVIDAD
TECNICA

38

DOCUMENTO

FIN

INFORMES
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Implementacion del Proceso de Calidad de Datos de la Informacion Catastral y
Registral.

PAGINA:
MES. ARO.

02 2013 2

} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Analizar, higienizar, homologar, segmentar, vincular y validar la informacion catastral y registral, emitiendo
una serie de reglas que permitan definir las bases para del proceso de calidad de datos, asi como
implementar diferentes algoritmos para identificar y relacionar los datos catastrales y registrales.

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a nivel interno a la Subdireccién de Estructuracion e Integracion de Datos
Catastrales y Registrales y Direccion de Integracion de Datos Catastrales y Registrales.

El procedimiento es aplicable a nivel externo a las Direcciones Regionales y CEI.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Estructuracion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales, sera la responsable
de elaborar y/o actualizar los procedimientos y/o herramientas metodoldgicas para llevar a cabo el
proceso de calidad de datos de la informacion catastral y registral, asi como de supervisar el
cumplimiento de los mismos en las Direcciones Regionales y en las CEI.

La Subdireccién de Estructuracion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales, debera brindar
asesoria a las CEl en el desarrollo de las actividades que se deriven de la aplicacion de los
procedimientos y/o herramientas metodolégicas para el proceso de calidad de datos de la informacion
catastral y registral, asi como llevar el seguimiento y control de la aplicacién de las mismas.

Los documentos estatales del proceso de calidad de datos de la informacion catastral y registral,
deberan apegarse a los procedimientos desarrollados por la Subdireccibn de Estructuracién e
Integracion de Datos Catastrales y Registrales.

La Subdireccién de Estructuracién e Integracion de Datos Catastrales y Registrales notificara por escrito
los procedimientos técnicos vigentes de analisis que se aplicaran a nivel nacional.

La Subdireccién de Estructuracion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales implementard y/o
desarrollara herramientas informéticas que faciliten las actividades del proceso de calidad de datos de la
informacion catastral y registral.
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7. Implementacion del Proceso de Calidad de Datos de la Informacién Catastral y

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

Registral. MES. ANo.
g 02 2013 &
4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de 1. Recibe la informacion catastral y registral a
Estructuracion e Integracion incorporar al proceso de calidad de datos.
de Datos Catastrales y
Registrales
2. Define el universo de los registros por tabla
a incorporar al proceso de calidad de datos.
3. Identifica los campos en los archivos de
datos que son candidatos a la aplicacion del
proceso de calidad.
4. Identifica a nivel de campo las frecuencias
de valores Unicos, nulos, mascaras,
patrones, caracteres no alfanuméricos y
posibles abreviaturas.
5. Genera el documento de analisis de los | Documento de andlisis.
campos involucrados.
6. Define las reglas generales y especificas de | Documento de analisis.
higiene a partir del documento de an4lisis. Reglas de negocio.
Documento de higiene.
7. Sustituye los caracteres no alfanuméricos | Documento de analisis.
por uno valido, expande abreviaturas de | Patrones para las reglas de
acuerdo al contenido del registro. negocio.
¢ Existen aun caracteres no alfanuméricos o
abreviaturas en los registros?
Si.
8. Identifica los caracteres no alfanuméricos o | Documento de andlisis.
abreviaturas pendientes de reemplazar.
Continda en la Actividad No. 7.
No.
9. Genera el documento de higiene con los | Documento de higiene.
cambios aplicados a los registros en el
proceso de higiene.
10. Valida la informacion higienizada.

¢ Esta correcta la informacion higienizada?
No.

Contindia en la Actividad No. 7.
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higiene para su limpieza, y/lo al
departamento de Estandarizacion indicando
los campos a limpiar y/o a estandarizar.

Continlda en la Actividad No. 7.

No.

( ON: i
7. Implementacion del Proceso de Calidad de Datos de la Informacién Catastral y FECHADE ACTUAL'ZA_C'ON' PAGINA:
Registral. WEs. ANO. ”
L 02 2013
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
11. Define reglas generales y especificas de | Documento de reglas
estandarizacion, estructura de salida. generales y especificas de
la estandarizacion.
12. Estandariza y segmenta informacion en la | Reglas de negocio.
base de datos.
13. Genera reporte de estandarizacion. Documento de
Estandarizacion.
14. Realiza pre validacion de la informacion | Reglas de Negocio de
para la vinculacion. Higiene, Estandarizaciéon y
estructuracion.
Diagndstico (DEC).
¢La informacién recibida esta completa?
No.
15. Solicita informacion faltante al
Departamento correspondiente.
Continta en la Actividad No. 12.
Si.
16. Identifica campos comunes en las tablas de | Reglas de Negocio de
RPP y catastro. Higiene, Estandarizacion y
estructuracion.
17. Genera algoritmo para el agrupamiento de | Reglas de Negocio de
la informacion. Higiene, Estandarizaciéon y
estructuracion.
18. Realiza una revision del resultado del | Reglas de Negocio de
agrupamiento de la informacion. Higiene, Estandarizacion y
estructuracion.
¢La informacion requiere de mas limpieza y
de estandarizacién?
Si.
19. Envia base de datos al departamento de
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Fin del Procedimiento.

( ON: A
7. Implementacion del Proceso de Calidad de Datos de la Informacién Catastral y FECHADE ACTUAL'ZA_C'ON' PAGINA:
Registral. WEs. ANO. 75
L 02 2013
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
20. Genera tablas Unicas para vincular | Reglas de Negocio de
informacion. Higiene, Estandarizacion y
estructuracion.
21. Crea combinaciones de campos para
vincular.
22. Valida la informacion resultante de las | Reglas de Negocio de
combinaciones. Higiene, Estandarizacion y
estructuracion.
SEl resultado de las combinaciones es
satisfactorio?
No.
Continda en la Actividad No. 21.
Si.
23. Genera tablas finales para el visualizador de
Mapa Digital de México.
24, Respalda Base de Datos.
25. Deposita tablas finales en el servidor del
visualizador de Mapa Digital de México.
26. Genera reporte final de vinculacion vy | Reporte final de Vinculacion
validacion. y Validacion.

Memoria Técnica.
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Registral.
5. Diagramade Flujo.-

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

02

ANO.

2013

PAGINA:

76

( INICIO )

4

SUBDIRECCION DE
ESTRUCTURACION E
INTEGRACION DE DATOS
CATASTRALES Y
REGISTRALES

y

RECIBE LA T
INFORMACION -
1 INFORMACION
CATASTRAL Y
(ReeisTRAr )
A
DEFINE EL UNIVERSODE |_——n
TRABAJO
2 INFORMACION
CATASTRAL Y
v
IDENTIFICA LOS L —
CAMPOS EN LOS
ARCHIVOS DE DATOS INFORMACION
3 CATASTRAL Y
IDENTIFICA LOS VALORES
POR CAMPO, MASCARAS, [ )
PATRONES, INFORMACION
CARACTERES NO CATASTRAL Y
ALFANUMERICOS Y REGISTRAL
ABREVIATURAS
4
v
GENERA EL
DOCUMENTO DE DOCUMENTO
. ANALISIS DE ANALISIS
\ 4
DEFINE REGLAS
GENERALES Y DOCUMENTO
ESPECIFICAS DE ANALISIS
6

REGLAS DE
NEGOCIO

DOCUMENTO
DE HIGIENE
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PAGINA:

7

A 4

SUSTITUYE
CARACTERES NO
ALFANUMERICOS Y

INFORMACION [DOCUMENTO

CATASTRALY | DE ANALISIS
REGISTRAL

EXPANDE

PATRONES PARA
LAS REGLAS DE

®
IDENTIFICA LOS

CARACTERES NO
ALFANUMERICOS

DOCUMENTO A

DE ANALISIS

NEGOCIO

¢EXISTEN CARACTERES

GENERA DOCUMENTO

DE HIGIENE CON LOS

CAMBIOS APLICADOS
9

DOCUMENTO
DE HIGIENE

y

VALIDA INFORMACION
HIGIENIZADA

10 BASE DE DATOS

HIGIENIZADA

¢ESTA CORRECTA LA
INFORMACION
HIGIENIZADA?

DEFINE REGLAS
GENERALES Y
ESPECIFICAS

BASE DE DATOS
ESTRUCTURADA| DOCUMENTO

11

DE REGLAS
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.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ANO.

02 2013

PAGINA:

78

SOLICITA INFORMACION
FALTANTE
15

A 4

ESTANDARIZA Y
SEGMENTA
INFORMACION
12

BD CON
ESTRUCTURA

NEEININA

GENERA REPORTE DE
ESTANDARIZACION
13

/\
v
BASE DE DATOS
ESTANDARIZADA

A

Y QFGCMENTADA

REALIZA PRE
VALIDACION DE LA
INFORMACION
14

N
4

REGLAS DEL
NEGOCIO

DOCUMENTO DE
ESTANDARIZACION

BASE DE DATOS
DIAGRAMA E/R

¢LA INFORMACION
RECIBIDA ESTA
COMPLETA?

(DEC)

IDENTIFICA TABLAS
COMUNES
16

REGLAS DEL
NEGOCIO

\ 4

GENERA ALGORITMO
PARA AGRUPAMIENTO
DE INFORMACION
17

REGLAS DEL
NEGOCIO

DIAGNOSTICO

REGLAS DEL
NEGOCIO
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7. Implementacién del Proceso de Calidad de Datos de la informacion catastral y

registral.

MES.

02

ANO.

2013

PAGINA:

79

REALIZA REVISION DEL
RESULTADO DEL
AGRUPAMIENTO DE
INFORMACION

REGLAS DEL

18 NEGOCIO

ENVIA BASE DE DATOS
AL AREA
CORRESPONDIENTE

19

BASE DE DATOS VIA ETP O USB

CON TABLAS

JLA
INFORMACION
REQUIERE DE
LIMPIEZA?

GENERA TABLAS UNICAS
PARA VINCULAR

20
HERRAMIENTAS

INFORMATICAS
INSTITUCIONALES

REGLAS DEL

NEGOCIO

A 4

CREA COMBINACIONES
DE CAMPOS PARA
VINCULAR

21 HERRAMIENTAS
INFORMATICAS
INSTITUCIONALES

N—

A 4

VALIDA LA INFORMACION
RESULTANTE DE LAS
COMBINACIONES

21 REGLAS DEL

NEGOCIO
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7. Implementacion del Proceso de Calidad de Datos de la informacion catastral y S - PAGINA:
i - ANO.
registral.
g 02 2013 %
¢EL RESULTADO ES
SATISFACTORIO?
GENERA TABLAS
FINALES PARA EL
VISUALIZADOS HERRAMIENTAS
93 INFORMATICAS
INSTITUCIONALES BASE DE
DATOS
RESPALDA BASE DE
DATOS
HERRAMIENTAS
24 INFORMATICAS
INSTITUCIONALES |  BASE DE
DATOS
v
DEPOSITA BASE DE
DATOS EN EL SERVIDOR
DEL VISUALIZADOR Q
INFORMAGION | HERRAMIENTAS
25 CATASTRAL Y | INFORMATICAS
REGISTRAL | NSTITUCIONALES
v

GENERA REPORTE FINAL
DE VINCULACION Y
VALIDACION

26

HERRAMIENTAS
INFORMATICAS
INSTITUCIONALES

REPORTE

FIN

FINAL

MEMORIA
TECNICA
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[8.

Implementacion del Programa de Desarrollo de Habilidades, en la Captacion, PAGINA:

Generacion e Integracion de Informacion Catastral y Registral. MES. ANo.

02 2013 81

} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Presentar el proceso mediante el cual se deberd de administrar conjuntamente y permanentemente con las
areas de la DGAICR, las actividades de capacitacion en sus diferentes niveles y ambitos, para dar
cumplimiento a los compromisos y objetivos del programa en la materia, a fin de alcanzar la
profesionalizacion del personal.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

3.0.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a las areas de la DGAICR a nivel interno, asi como a las CEl y
Direcciones Regionales que participen en las actividades catastrales y registrales.

Politicas de Operacién.-

La Direccion de Integracion de Datos Catastrales y Registrales a través de la Subdireccion Técnica y de
Disefio Conceptual, sera la responsable de elaborar y presentar el marco conceptual (lineamientos) para
el desarrollo de la capacitacion tendiente a la profesionalizacion del personal que participe en tareas
catastrales y registrales.

La Direccidn de Integracion de Datos Catastrales y Registrales a través de la Subdireccion Técnica y de
Disefio Conceptual, sera la responsable de realizar las tareas de administracion del proceso de
capacitacion del personal participante en las tareas catastrales y registrales.

La Subdireccién Técnica y de Disefio Conceptual serd la responsable de verificar los materiales
didacticos aplicables en la capacitacion y que realicen las areas de la DGAICR con motivo de la
atencion de tareas catastrales y registrales.

La Subdireccién Técnica y de Disefio Conceptual coordinara y brindara el apoyo logistico a las areas de
la DGAICR que brinden capacitacion a nivel central y al seguimiento a nivel estatal y regional.

Las CEIl y Direcciones Regionales seran las responsables de la imparticion de la capacitacion en su
ambito de competencia.

La Subdireccion Técnica y de Disefio Conceptual serd la responsable de investigar y presentar la
informacion de instancias que ofrezcan capacitacion y actualizacion en la tematica del &mbito catastral y
registral.

La Subdireccién Técnica y de Disefio Conceptual seré la responsable de realizar el seguimiento a las
actividades de capacitacion a nivel central, estatal y regional.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion Técnica y de 1. Investiga sobre instancias que ofrecen | Compendio de instancias para
Disefio Conceptual capacitacion en el tema catastral y | la profesionalizacién del
registral y presenta propuestas. personal.
2. Define tematica general y elabora el | Marco conceptual para la
marco conceptual para la capacitacion de | capacitacion.
la estructura DGAICR.
3. Presenta a DGAICR el marco conceptual | Marco conceptual para la
de capacitacién para su consideracion. capacitacion de la estructura
de la DGAICR.
¢ Existen observaciones?
Si.
4. Corrige documento o aclara dudas Marco conceptual para la
capacitacion.
Continda en la Actividad No. 3.
No.
5. Presenta a la DGAICR documento | Marco conceptual para la
definitivo primera version para su | capacitacion.
aplicacion.
6. Presenta a la Direccion de Capacitacion | Requerimientos de  apoyo.
y Calidad necesidades para imparticion | Universo de trabajo.
de temas de manera central y a | Teméatica porimpartir.
distancia.
7. Entrega a la Direccién de Capacitacion y | Tematica.
Calidad temética y listado materiales de | Listado de materiales de
capacitacion para registro y aplicacion en | capacitacion.
Cursos.
Demora.
8. Recibe de la Direccion de Capacitacion y | Esquema de apoyo.
Calidad el esguema de apoyo para
realizar capacitacion e incorpora y
actualiza el marco conceptual.
9. Solicita a las areas de DGAICR
materiales para la capacitacion.
Areas de la DGAICR 10. Elaboran y entregan presentaciones y | Guias.
materiales para la capacitacion para su | Manuales.
revision.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Demora.
Subdireccion Técnica y de 11. Recibe presentaciones y materiales, | Guias.
Disefio Conceptual registra, revisa y corrige documentos | Manuales.
técnicos y didacticos.
¢ Existen observaciones para el area?
Si.
Areas de la Direccion General 12. Aclaran, justifican y/o corrigen las | Guias.
Adjunta Informaciéon Catastral observaciones. Manuales.
y Registral
Continda en la Actividad No. 10.
No.
Subdireccion Técnica y de 13. Libera documentos técnicos y didacticos | Guias.
Disefio Conceptual presentados para capacitacion. Manuales.
14. Recopila temética enviada por las areas | Documento de Tematica.
de la DGAICR.
15. Realiza las gestiones necesarias para
apoyar la capacitacion o para realizar el
seguimiento.
Demora.
16. Verifica que la capacitacion se concrete
en tiempo y forma, y cuente con los
insSuMos necesarios para su imparticion
segun marco conceptual.
17. Verifica el desarrollo de la capacitacion;
brinda apoyos si se requiere o canaliza a
las areas correspondientes.
¢ Existen desviaciones?
Si.
18. Atiende y acuerda medidas con las areas

de la DGAICR; y mantiene una estrecha
comunicacion para  consensar Yy
solucionar las desviaciones presentadas.

No.
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Generacion e Integracion de Informacion Catastral y Registral.

8. Implementaciéon del Programa de Desarrollo de Habilidades, en la Captacion, }

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

MES. ANO.

02 2013 8

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Subdireccion Técnica y de
Disefio Conceptual

19.

20.

21.

22.

23.

Realiza seguimiento a la capacitacion en
cuanto a la tematica, documentos
técnicos y desarrollo a nivel central,
estatal y regional.

Demora.

Solicita a las areas de DGAICR, CEl y
Direcciones  Regionales informacion
sobre actividades de capacitacion
relacionadas con al ambito catastral y
registral.

Propone a DGAICR cursos o
capacitaciones ofrecidas por instancias
consultadas.

Actualiza documento del marco
conceptual de la capacitaciéon segun
necesidades.

Realiza informe mensual de actividades

de capacitacion para seguimiento y
control.

Fin del Procedimiento.

Reporte de seguimiento.

Formato de
capacitacion.

reporte  de

Informe mensual sobre
actividades de capacitacion.
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8. Implementaciéon del Programa de Desarrollo de Habilidades, en la Captacion, .
Generacion e Integracion de Informacion Catastral y Registral. MES. ANO.
02 2013
5. Diagramade Flujo.-

PAGINA:

85

C

INICIO

D
l

SUBDIRECCION TECNICA Y
DE DISENO CONCEPTUAL

!

INVESTIGA INSTANCIAS
QUE OFRECEN

CAPACITACION EN EL TEMA
CATASTRAL Y REGISTRAL

COMPEDIO DE
INSTANCIAS

v

ELABORA EL MARCO
CONCEPTUAL PARA LA

PRESENTA A LA DGAICR
MARCO CONCEPTUAL DE

CAPACITACION MARCO CONCEPTUAL

A

CAPACITACION

PARA Vo. Bo.

(EXISTEN

MARCO CONCEPTUAL
PARA LA CAPACITACION

y —

SI

A 4

OBSERVACIONES?

NO

PRESENTA A LA DGAICR
DOCUMENTO DEFINITIVO

4

CORRIGE DOCUMENTO

PRIMERA VERSION

v

PRESENTA A LA
DIRECCION DE
CAPACITACION Y CALIDAD
NECESIDADES PARA

5 MARCO CONCEPTUAL
PARA LA CAPACITACION

MARCO CONCEPTUAL
PARA LA CAPACITACION

UNIVERSO DE TRABAJO

IMPARTICION DE TEMAS | TEMATICA
CENTRAL Y A DISTANCIA [ o QUERIMIENTO DE
6 APOYO I
- —
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Generacion e Integracion de Informacion Catastral y Registral.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

02

ANO.

2013

PAGINA:

86

ENTREGA TEMATICA Y
MATERIALES DE
CAPACITACION PARA SU

REGISTRO A LA DIRECCION LISTADO DE MATERIALES DE
DE CAPACITACION Y CAPACITACION
7 CALIDAD TEMATICA
D

A 4

RECIBE DE LA DIRECCION
DE CAPACITACION Y
CALIDAD ESQUEMA DE
APOYO PARA LA

CAPACITACION ESQUEMA DE APOYO

e

A 4

SOLICITA A LAS AREAS DE
LA DGAICR MATERIALES
PARA CAPACITACION

A

AREAS DE LA DIRECCION
GENERAL ADJUNTA DE
INFORMACION CATASTRAL
Y REGISTRAL

A 4

ELABORAN Y ENTREGAN

PRESENTACIONES Y
MATERIALES PARA SU
REVISION GUIAS |

MANUALES

10
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8. Implementacion del Programa de Desarrollo de Habilidades, en la Captacion, PAGINA:

Generacion e Integracion de Informacién Catastral y Registral. MES. ARO.
- ’ i 02 2013 &

SUBDIRECCION TECNICA Y
DE DISENO CONCEPTUAL

A 4

RECIBE, REGISTRA, REVISA
Y CORRIGE MATERIALES
ELABORADOS PARA

CAPACITACION GUIAS |

MANUALES

11

PRESENTACIONES

ACLARAN O CORRIGEN LAS
OBSERVACIONES

¢EXISTEN
OBSERVACIONES

AREAS DE LA DGAICR 12
PARA EL AREA?

GUIAS |
MANUALES

PRESENTACIONES

LIBERA DOCUMENTOS TECNICOS
PARA CAPACITACION GUIAS |

MANUALES

13

PRESENTACIONES

A 4

RECOPILA TEMATICA PARA
CURSOS POR DESARROLLAR
14

DOCUMENTO DE TEMATICA
v

REALIZA LAS GESTIONES
NECESARIAS PARA APOYAR LA
CAPACITACION

15

D
v
VERIFICA QUE LA

CAPACITACION SE CONCRETE
EN TIEMPO Y FORMA

16

\ 4

]
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PAGINA:

88

VERIFICA EL DESARROLLO DE

17

LA CAPACITACION <

ATIENDE Y ACUERDA

si MEDIDAS CON LAS AREAS
(EXISTEN —P RESPONSABLES
DESVIACIONES? 18
REALIZA SEGUIMIENTO A LA
CAPACITACION EN CUANTO A
TEMATICA
19 c REPORTE DE
SEGUIMIENTO
D

A 4

SOLICITA A LAS AREAS DE
DGAICR, CEI' Y DR
INFORMACION SOBRE
ACTIVIDADES DE

CAPACITACION
20
A 4
PROPONE A DGAICR CURSOS
O CAPACITACIONES

OFRECIDAS POR INSTANCIAS
21

A 4

ACTUALIZA DOCUMENTO DEL
MARCO CONCEPTUAL SEGUN
NECESIDADES

22

A 4

REALIZA INFORME MENSUAL

FORMATO DE REPORTE

DE CAPACITACION

=

PARA SEGUIMIENTO Y
CONTROL

23

!

C D

INFORME MENSUAL
SOBRE ACTIVIDADES

DE CAPACITACION
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[9.

Geografica (RNIG). MES. Afo.

. .. ., . B s FECHA DE ACTUALIZACION: i .
Inscripcion de Informacion catastral en el Registro Nacional de Informacion PAGINA:
02 2013 8

1.

Objetivo.-

Realizar la inscripcion de la informacién catastral en el Registro Nacional de Informacion Geografica; a
través de la definicion y aplicacion de procedimientos, ademas del desarrollo y uso de herramientas
informéaticas, con el fin de coadyuvar al fortalecimiento del SNIEG.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Definicibn de Estandares e Inscripcion de
Informacién Catastral, Direccion de Generacién y Actualizaciéon de Informacién Catastral, Direcciones
Regionales y CEI.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Definicion de Estandares e Inscripcion de Informacién Catastral sera la responsable
de definir, operar y mantener actualizado el Registro Nacional de Informacién Geografica en materia
catastral.

El Registro Nacional de Informacion Geografica en materia catastral captara informaciéon sobre las
Unidades del Estado que generan y proporcionan datos catastrales, asi como caracteristicas de la
informacion proporcionada.

La informacion catastral inscrita al Registro Nacional de Informacién Geografica estara disponible al
publico en general.

La Subdireccion de Definicion de Estandares e Inscripcion de Informacién Catastral desarrollara y
actualizard herramientas informéticas para la captura, almacenamiento, actualizacién, consulta y
seguimiento de la informacién catastral inscrita en el Registro Nacional de Informacién Geogréfica.

Las estructuras estatales, regionales y centrales de INEGI participaran en el proceso de inscripcién de la
informacion catastral en el Registro Nacional de Informacién Geografica.
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FECHA DE ACTUALIZACION:

9. Inscripcion de Informacion catastral en el Registro Nacional de Informacién uES - PAGINA:
Geogréafica (RNIG). ; ANO.
grafica (RNIG) 02 2013 o
4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Definicion 1. Conceptualiza, define el objetivo y las | Documento Marco conceptual.
de Estandares e Inscripcion variables a capturar para el Registro
de Informacién Catastral Nacional de Informacion Geografica en
materia catastral.
2. Envia documento del Marco Conceptual | Documento Marco conceptual.
para el Registro Nacional de Informacion
geografica en materia catastral al Director
para su aprobacion.
Direccion de Generacion y 3. Recibe y analiza el documento del Marco | Documento Marco conceptual.
Actualizacion de Conceptual para el Registro Nacional de
Informacion Catastral Informacion  geografica en  materia
catastral para su aprobacion.
¢ Existen observaciones?
Si.
4. Regresa el documento del Marco | Documento Marco conceptual.
Conceptual para el Registro Nacional de
Informacion  Geogréfica en materia
catastral para su correccion.
Subdireccion de Definicion 5. Analiza y en su caso realiza correcciones. | Documento Marco Conceptual.
de Estandares e Inscripcion
de Informacion Catastral
Continda en la Actividad No. 2.
No.
Direccion de Generacion y 6. Informa la liberacién del documento.
Actualizacion de
Informacion Catastral
Subdireccion de Definicion 7. Desarrolla o actualiza procedimiento y
de Estandares e Inscripcion herramientas informéaticas para realizar la
de Informacién Catastral inscripcion de la informacién catastral.
8. Envia procedimiento y herramientas
informaticas para realizar la inscripcién de
la informacion.
Direccion de Generacién y 9. Recibe y revisa.

Actualizacioén de
Informaciéon Catastral

¢ Existen observaciones?

Si.
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registro nacional de informacion
geogréfica en materia catastral.

Fin del Procedimiento.

( AN s
9. Inscripcion de Informacion catastral en el Registro Nacional de Informacion } FE;Z;DE ACTUAL'ZA_C'ON' PAGINA:
Geografica (RNIG). : ANO.
- ’ (e 02 2013 s
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
10. Regresa procedimiento y herramientas
informaticas para realizar la inscripcién de
la informacién catastral para su
correccion.
Subdireccién de Definicién 11. Analiza y en su caso realiza correcciones.
de Estandares e Inscripcién
de Informacién Catastral
Contindia en la Actividad No. 8.
No.
Direccion de Generacién y 12. Informa la liberaciéon del procedimiento y
Actualizacion de herramientas informéaticas.
Informacion Catastral
Subdirecciéon de Definicién 13. Registra los datos de las unidades del
de Estandares e Inscripcion estado que son responsables de la
de Informacién Catastral, informacién catastral mensualmente.
Direccion Regional y CEI
14. Recibe de las Unidades del Estado
informacién catastral y registral para su
inscripcion.
15. Inscribe la informacién catastral recibida.
16. Notifica a las Unidades del Estado que su
informacion fue inscrita.
17. Entrega informes sobre la Inscripcion de
la Informacién Catastral.
18. Difunde la informaciéon contenida en el
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5. Diagramade Flujo.-

PAGINA:

92

INICIO

y

SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL

v

CONCEPTUALIZA, DEFINE EL OBJETIVO
Y LAS VARIABLES A CAPTURAR PARA
EL REGISTRO NACIONAL DE
INFORMACION GEOGRAFICA EN
MATERIA CATASTRAL

MARCO CONCEPTUAL

A 4

ENVIA DOCUMENTO DEL MARCO
CONCEPTUAL DEL REGISTRO
NACIONAL DE INFORMACION

GEOGRAFICA EN MATERIA
CATASTRAL AL DIRECTOR PARA SU
APROBACION

DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION
CATASTRAL

v

RECIBE Y ANALIZA EL DOCUMENTO
DEL MARCO CONCEPTUAL DEL
REGISTRO NACIONAL DE
INFORMACION GEOGRAFICA EN
MATERIA CATASTRAL PARA SU
APROBACION

3 MARCO CONCEPTUAL

|\/

MARCO CONCEPTUAL

A 4

]
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. .. ., . B s FECHA DE ACTUALIZACION:
Inscripcion de Informacion catastral en el Registro Nacional de Informacion

Geogréfica (RNIG).

MES.

02

PAGINA:
ARO.

2013 %

¢EXISTEN

Si

OBSERVACIONES?

NO

INFORMA LA LIBERACION DEL
DOCUMENTO

'

SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL

'

DESARROLLA O ACTUALIZA
PROCEDIMIENTO Y HERRAMIENTAS
INFORMATICAS PARA REALIZAR LA
INSCRIPCION DE LA INFORMACION

CATASTRAL

A 4

REGRESA EL DOCUMENTO DEL MARCO

CONCEPTUAL DEL REGISTRO NACIONAL

DE INFORMACION GEOGRAFICA PARA SU
CORRECCION

4

SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL

l

MARCO CONCEPTUAL

ANALIZA'Y EN SU CASO REALIZA
CORRECCIONES

HERRAMIENTAS
INFORMATICAS

'

ENVIA PROCEDIMIENTO Y

HERRAMIENTAS INFORMATICAS PARA
REALIZAR LA INSCRIPCION DE LA
INFORMACION CATASTRAL AL

DIRECTOR PARA SU APROBACION

PROCEDIMIENTOS

INFORMATICAS

A 4

DIRECCION DE GENERACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION
CATASTRAL

A 4

RECIBE Y REVISA

HERRAMIENTAS

PROCEDIMIENTOS

HERRAMIENTAS
INFORMATICAS

PROCEDIMIENTOS

MARCO CONCEPTUAL
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FECHA DE ACTUALIZACION:
MES.

02

PAGINA:
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2013 o

¢EXISTEN
OBSERVACIONES?

NO

si

REGRESA PROCEDIMIENTO Y
HERRAMIENTAS INFORMATICAS PARA
REALIZAR LA INSCRIPCION DE LA
INFORMACION CATASTRAL PARA SU

INFORMA LA LIBERACION DEL
PROCEDIMIENTO Y HERRAMIENTAS
INFORMATICAS

- 7

!

SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL,
DIRECCIONES REGIONALES Y CEI

REGISTRA LOS DATOS DE LAS
UNIDADES DEL ESTADO QUE SON
RESPONSABLES DE LA INFORMACION
CATASTRAL MENSUALMENTE

13

A\ 4

CORRECCION

10

SUBDIRECCION DE DEFINICION DE
ESTANDARES E INSCRIPCION DE
INFORMACION CATASTRAL

|

ANALIZA'Y EN SU CASO REALIZA
CORRECCIONES

11

HERRAMIENTAS
INFORMATICAS

PROCEDIMIENTOS

O

DIRECTORIO DE
INSTITUCIONES

l CATASTRALES
RECIBE DE LAS UNIDADES DEL
ESTADO INFORMACION CATASTRAL Y
REGISTRAL PARA SU INSCRIPCION
14 INFORMACION
TABULAR Y
VECTORIAL
v
INSCRIBE LAS CARACTERISTICAS DE
LA INFORMACION CATASTRAL
RECIBIDA -
15 INFORMACION
TABULAR Y
\ VECTORIAL
v

]

HERRAMIENTAS
INFORMATICAS

PROCEDIMIENTOS
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Inscripcion de Informacion catastral en el Registro Nacional de Informacién

PAGINA:

A MES. ARNO.
Geogréfica (RNIG). 9
02 2013 >
NOTIFICA A LAS UNIDADES DEL
ESTADO QUE SU INFORMACION FUE
INSCRITA
16 NOTIFICACION
\ 4
ENTREGA INFORMES SOBRE LA
INSCRIPCION DE LA INFORMACION
CATASTRAL
17 INFORMES
DIFUNDE LA INFORMACION
CONTENIDA EN EL REGISTRO
NACIONAL DE INFORMACION
GEOGRAFICA EN MATERIA CATASTRAL
18 INTERNET

>
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FECHA DE ACTUALIZACION: i .
s . s . PAGINA:
10. Integracion de informacion catastral y registral al acervo documental. WES. Ao,
02 2013 %

1. Obijetivo.-

Integrar documentos normativos, técnicos, informativos, juridicos y de difusion al acervo documental de
catastro y registro a través de lineamientos para su consulta por el personal adscrito a la DGAICR,
Direcciones Regionales y CEIl involucrado en la actividad catastral y registral.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a las areas adscritas a la DGAICR, Direcciones Regionales y CEI.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. La Subdireccion Técnica y de Disefio Conceptual serd la encargada de integrar y brindar el
mantenimiento y/o actualizaciones al acervo documental de catastro y registro.

3.b. Las Subdirecciones adscritas a la DGAICR seran las responsables de entregar a la Direccidon de
Integracién de Datos Catastrales y Registrales, la informacién correspondiente que se integrara al
acervo documental de catastro y registro.

3.c. La informacién recibida por la Subdireccién Técnica y de Disefio Conceptual para el acervo documental
de catastro y registro, sera de uso exclusivo para integrar y actualizar dicho acervo.

3.d. La Subdireccion Técnica y de Disefio Conceptual sera la responsable del control de usuarios del acervo
documental de catastro y registro.
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10. Integracion de informacion catastral y registral al acervo documental. WES. Ao,
02 2013
4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion Técnica y de 1. Solicita a las é&reas adscritas a la | Documento de solicitud de
Disefio Conceptual DGAICR la documentacion que se | envio de informacion.
incorporarqd al acervo documental de
catastro y registro.
Areas de la DGAICR 2. Envian documentos normativos, técnicos, | Documento de envio de
informativos, juridicos y/o de difusion. informacién.
Documentos:
Normativos.
Técnicos.
Informativos.
Juridicos.
Difusion.
Subdirecciéon Técnica y de 3. Recibe la informacién enviada por las | Documento de envio de
Disefio Conceptual areas de la DGAICR. informacién.
Documentos:
Normativos.
Técnicos.
Informativos.
Juridicos.
Difusion.
4, Revisa la informacién recabada. Documento de envio de
informacion.
Documentos:
Normativos.
Técnicos.
Informativos.
Juridicos.
Difusion.
¢ Faltan documentos ylo hay
observaciones a los mismos?
Si.
5. Solicita al éarea correspondiente se
realicen las adecuaciones necesarias.
Contintdia en la Actividad No. 1.
No.
6. Clasifica la informacién conforme a la | Documentos:
estructura establecida en el acervo Normativos.
documental de catastro y registro. Técnicos.
Informativos.
Juridicos.

Difusion.
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Datos
registrales

Catastrales y

CEl y Areas de la DGACIR que la
informacién se encuentra en el acervo
documental de catastro y registro.

Fin del Procedimiento.

( . . . . FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
10. Integracion de informacion catastral y registral al acervo documental. WES. Ao,
L 02 2013 %
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
7. Incorpora la documentacion al acervo | Documentos:
documental de catastro y registro. Normativos.
Técnicos.
Informativos.
Juridicos.
Difusion.
¢Existen  problemas técnicos para
ingresar la informacion?
Si.
8. Solicita a la  Subdireccion  de | Documento de solicitud de
Estructuracion e Integracion de Datos | apoyo técnico.
Catastrales y Registrales el apoyo y
soporte técnico para solucionar las
dificultades técnicas.
Subdireccion de 9. Atiende y efectta las correcciones
Estructuracion e Integracion pertinentes para ingresar informacion al
de Datos Catastrales vy acervo documental de catastro y registro.
Registrales
10. Notifica la resolucién de la problematica. Documento de notificacién.
Subdirecciéon Técnica y de 11. Recibe notificacion. Documento de notificacion.
Disefio Conceptual
Continda en la Actividad No. 7.
No.
12. Valida el contenido del acervo
documental de catastro y registro.
¢ Es correcto el contenido?
No.
13. Corrige el contenido.
Continda en la Actividad No. 14.
Si.
14. Informa al Director de Integracion de | Documento de notificacion.
Datos Catastrales y Registrales.
Direccion de Integracion de 15. Notifica a las Direcciones Regionales, | Documento de naotificacion.
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5. Diagramade Flujo.-

INICIO

v

SUBDIRECCION TECNICA Y DE
DISENO CONCEPTUAL

v

SOLICITA DOCUMENTACION PARA

DOCUMENTO DE

SOLICITA LAS ADECUACIONES
NECESARIAS

INCORPORAR EL ACERVO

A\ 4

1 soLicitup |
T =
v -
- DOCUMENTO DE ENVIO
< AREAS DE LA DGAICR > DE INFORMACION
[ DE DIFUSION
L [ JURIDICOS
A | INFORMATIVOS
ENVIAN DOCUMENTOS TECNICOS

2 DOCUMENTOS
NORMATIVOS

DOCUMENTO DE ENVIO|
DE INFORMACION

A 4
SUBDIRECCION TECNICA Y DE

DISERO CONCEPTUAL
| DE DIFUSION
| JURIDICOS
\ 4 [ INFORMATIVOS
RECIBE LA INFORMACION ENVIADA TECNICOS
POR LAS AREAS DE LA DGAICR DOCUMENTOS L
3 NORMATIVOS
1
DOCUMENTO DE ENVIO
DE INFORMACION
| DE DIFUSION
Y | JURIDICOS
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1.

Objetivo.-

Integrar y mantener actualizada la informacién catastral y registral que las Unidades del Estado entregan al
INEGI aplicando procesos de validacion acorde a las especificaciones y lineamientos para incorporar la
informaciéon a la Base de Datos Institucional y al RNIG y con ello fortalecer el Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geografica.

2.

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a nivel interno a la Subdireccién Técnica y de Disefio Conceptual y a la
Subdireccién de Estructuracién e Integracion de Datos Catastrales y Registrales.

El procedimiento es aplicable a nivel externo en la Subdireccion Estatal de Geografia de las CEl y
Direcciones Regionales.

Politicas de Operacién.-

La Subdirecciéon Técnica y de Disefio Conceptual sera la encargada de verificar que la informacion
enviada por la Subdireccién de Estructuracién e Integracion de Datos Catastrales y Registrales cumpla
con la normatividad emitida para la generacion, captacion e integracion de datos catastrales y
registrales con fines estadisticos y geogréficos.

La Direccion de Integracién de Informacion Catastral y Registral a través de la Subdireccion de
Estructuracion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales serd la responsable de definir los
procedimientos e implementar las metodologias y herramientas institucionales para la validacion a la
cartografia y padrén tabular, integracion y estructuracién de informacidn catastral y registral en apego a
las caracteristicas contenidas en el anexo | Estructura de Datos Catastrales y Registrales de la Norma
Técnica para la Generacion, Captacion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales con fines
estadisticos y geograficos.

La Direccion de Informacion Catastral y Registral a través de la Subdireccién de Estructuraciéon e
Integracién de Datos Catastrales y Registrales sera la responsable de proporcionar a las CEIl a través
de la Direccion Regional respectiva la metodologia para la validacion de la cartografia y padrén tabular
catastral.

La Subdireccién de Estructuracion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales serd la responsable
de coordinar la validacién de la cartografia y padrén tabular catastral por cada entrega que realice la
unidad productora, catastros estatales y/o municipales.

La Direccién de Integracién de Informacién Catastral y Registral a través de la Subdireccién de
Estructuracion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales notificara por escrito a las unidades
productoras o area encargada de la recepcion de la informacion catastral, del resultado de la validacion
para la aplicacion de las correcciones a que haya lugar.

La Subdireccion de Estructuracion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales sera la responsable
de integrar los datos para el SNIEG.



e

INSTITUTO NRCIONAL [
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

11. Integracién y mantenimiento a datos catastrales y registrales.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ANO.

PAGINA:

02 2013 102
4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P
No. DESCRIPCION INVOLUCRADOS
Subdireccién Técnica y de 1. Investiga lineamientos sobre | Norma  Técnica para la
Disefio Conceptual especificaciones técnicas para datos | Generacion, Captacion e
catastrales. Integracion de Datos
Catastrales y Registrales con
Fines Estadisticos y
Geograficos (NTGCIDCR).
Ley del SNIEG.
2. Disefia las especificaciones técnicas | Documento de especificaciones.
para datos catastrales.
3. Envia especificaciones técnicas para | Documento de especificaciones.
su validacion.
Direccion de Integracion de 4. Revisa el documento de | Documento de especificaciones.
Datos Catastrales y especificaciones técnicas.
Registrales
¢ Existen observaciones al documento?
Si.
5. Envia documento de observaciones de | Documento de observaciones.
especificaciones.
Continda en la Actividad No. 1.
No.
ngdJregc'O” Tecnllca y de 6. Aplica lineamientos de especificaciones
Isefio Conceplual técnicas para datos catastrales.
Direccion de Integracion de 7. Recibe informacion catastral y registral
datos catastrales y asi como actualizaciones de otras
registrales instancias (RAN, PROCAMPO).
8. Envia la informacion catastral y registral. | Oficio de entrega.
Validacion de la informacidon
cartografica.
Subdireccion de 9. Recibe y revisa informacion. Manual de validacion a la

Estructuracion e Integracion
de Datos Catastrales vy
Registrales

¢ Existe integracion a nivel estatal?

Si.

cartografia catastral.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE p
SPONS No. DESCRIPCION INVOLUCRADOS
Subdireccion de Continda en la Actividad No. 15.
Estructuracion e Integracién
de Datos Catastrales vy
Registrales
No.
10. Inspecciona la organizacion de datos.
¢ Existe integracion a nivel municipal?
Si.
11. Corrobora estructura de datos.
Continda en la Actividad No. 15.
No.
12. Visualiza capas para determinar
cobertura.
¢ Existe integracion a nivel colonia,
sector, zonas?
Si.
13. Integra a nivel municipal.
Continda en la Actividad No. 15.
No.
14. Determina donde se tiene mayor grado
de actualizacion.
15. Inspecciona el tipo de rasgos.
¢Son poligonos?
Si.
Contintia en la Actividad No.19.
No.
16. Convierte a poligonos.
¢La distancia de separacion es mayor
que la tolerancia de cierre automatico?
Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE p
SPONS No. DESCRIPCION INVOLUCRADOS
Subdireccion de 17. Envia de capa a la CEIl para edicion | Oficio de formalizaciéon de apoyo
Estructuracion e Integracién (cierre de poligonos). para realizar la actividad en la
de Datos Catastrales vy CEl correspondiente.
Registrales
Demora.
18. Recibe capa con poligonos
conformados.
Continda en la Actividad No. 19.
No.
19. Visualiza la cartografia completa.
¢Hay sobre posicion de capas
municipales?
Si.
20. Revisa la georreferenciacion de la
cartografia.
Continda en la Actividad No. 21.
No.
21. Valida aplicando reglas topoldgicas | Reporte de validacion de
definidas para la informacioén catastral. | topologia.
22. Identifica las inconsistencias en la clave | Reporte de identificacion de
catastral. inconsistencias.
23. Revisa los atributos en la cartografia y | Reporte de resultados de la
padrén de acuerdo a como obliga la | validacion.
Norma.
¢ Existe informacion de padron?
Si.
24. Obtiene totales de vinculacion | Reporte de vinculacion.
cartografia-padron.
Contindia en la Actividad No. 25.
No.
25. Genera reportes de validacion de la Reporte de validacion.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Subdireccion de
Estructuracion e Integracién
de Datos Catastrales y
Registrales

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

Integra cartografia en base de datos
geografica de informacion validada.

Continta en la Actividad No. 40.

Viene de la Actividad No. 8.
Validacion de la informacion tabular.
Recibe base de datos tabular.
Inspecciona origen datos.

¢, Se cuenta con manejador de BD
origen?

Si.

Continda en la Actividad No. 31.

No.

Solicita a la Unidad Generadora la
informacibn en formato texto o
institucional.

Demora.

Recibe archivo de base de datos.

Carga base de datos.
Identifica las tablas y catalogos.

Revisa de los dominios de valor de cada
atributo.

Genera reporte e identifica
inconsistencias en clave catastral
(claves nulas, fuera de rango,
nomenclatura incorrecta).

Identifica la relacién entre tablas.

Genera reporte de validacion de base
de datos tabular, indicando
inconsistencias y  totales de cada
atributo.

Oficio de solicitud a la Unidad
Generadora.

Reporte.

Reporte de inconsistencias.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE p
SPONS No. DESCRIPCION INVOLUCRADOS
Subdireccion de ¢La informacion  cumple con las
Estructuracion e Integracién caracteristicas minimas para su
de Datos Catastrales y integraciéon?
Registrales
No.
37. Solicita a la Unidad Generadora la base | Oficio de solicitud a la Unidad
de datos con atributos necesarios. Generadora.
Continta en la Actividad No. 27.
Si.
38. Estandariza para su ingreso a la Base
de Datos de informacion catastral
validada.
39. Ingresa a Base de datos de informacion
catastral validada.
40. Registra en bitdcora la situacion de la | Bitacora.
informacioén recibida.
41. Genera base de datos con informacion
validada.
42. Verifica cartografia y padron.
¢La informacién cumple con las reglas
de negocio?
No.
43. Notifica a las areas que proporcionaron | Documento de notificacion.
la informacion vectorial y cartogréfica
realicen las correcciones necesarias.
Continta con la Actividad No.42.
Si.
44. Estructura la informacion vectorial y|Norma técnica sobre domicilios
tabular e ingresa en la base de datos de | geogréficos.
informacidn catastral y registral. Norma técnica para la
generacion, captacion e
integracion de datos catastrales y
registrales con fines estadisticos
y geograéficos.
45. Genera informe con la estructura de la | Estructura de informacién.

informacion.
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ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
RESPONSABLE No. DESCRIPCION INVOLUCRADOS
46. Realiza la vinculacion entre la
informacién vectorial y tabular, a partir
de la informacién ingresada en la base
de datos.
47. Genera informe de los resultados | Informe de resultados.
obtenidos de la vinculacion.
48. Genera metadatos de informacién | Norma técnica sobre la
vectorial y tabular. elaboracion de metadatos
geogréficos.
49, Genera informe de metadatos. Informe de metadatos.
50. Inscribe informacion catastral y registral

al SNIEG.

Fin del Procedimiento.




% MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONRL

DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

. L . FECHA DE ACTUALIZACION:
11. Integracion y mantenimiento a datos catastrales y registrales. VES. Ao

02 2013 108

PAGINA:

5. Diagrama de Flujo.-

C o
v

SUBDIRECCION TECNICA Y DE
DISENO CONCEPTUAL

INVESTIGA LINEAMIENTOS SOBRE
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA |
DATOS CATASTRALES —

1 LEY DEL SNIEG

L I. NTGCIDCR
A

DISEN_A LAS ESPECIFICACIONES

TECNICAS PARA DATOS
CATASTRALES DOCUMENTO DE

2 ESPECIFICACIONES

ENVIA ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA SU VALIDACION DOCUMENTO DE

3 ESPECIFICACIONES

y

DIRECCION DE INTEGRACION
DE DATOS CATASTRALES Y
REGISTRALES

y

REVISA EL DOCUMENTO DE
ESPECIFICACIONES TECNICAS DOCUMENTO DE

4 ESPECIFICACIONES
l\/

ENVIA DOCUMENTO DE
OBSERVACIONES DE
ESPECIFICACIONES

SEXISTEN
OBSERVACIONES?

SUBDIRECCION TECNICA Y DE
DISENO CONCEPTUAL

APLICA LINEAMIENTOS DE
ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA DATOS CATASTRALES

DOCUMENTO DE
OBSERVACIONES




e

INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

11. Integracién y mantenimiento a datos catastrales y registrales.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ANO.

02 2013

PAGINA:

109

DIRECCION DE INTEGRACION
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1.

Objetivo.-

Actualizar informacién catastral y registral, a través de la obtenciéon de bases de datos alfanuméricas y
cartogréficas de estados y municipios que se incorporen y analicen en la generacion de estudios y proyectos
catastrales y registrales, para su integracién al SNIGMA.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la SCAC, Direccion de Generacion y Actualizacion de Informacion
Catastral, Direcciones Regionales y CEl.

Politicas de Operacién.-

La Direccidon de Generacién y Actualizacién de Informacion Catastral a través de la SCAC, serd la
responsable de elaborar y/o actualizar los procedimientos y/o herramientas metodoldgicas para la
obtencidn y actualizacion de cartografia e informacién catastral y registral.

Las Direcciones Regionales deberan efectuar el seguimiento y control al desarrollo de las actividades
gue se deriven de la aplicacion de las metodologias para la obtencion y actualizacién de cartografia e
informacion catastral y registral a las CEI.

Las CEIl deberan ejecutar los procedimientos y/o metodologias desarrolladas para la obtencién y
actualizacién de cartografia e informacion catastral y registral e informar a Direcciones Regionales y a la
Direccién de Generacion y Actualizacion de Informacion Catastral de la planeacion, programacion,
insumos obtenidos, analisis efectuados, resultados generados y productos elaborados en torno a esta
actividad.

Los documentos, informes, presentaciones electrénicas y reportes que se generen en las CEl para el
proceso de obtencion y actualizacién de cartografia e informacién catastral y registral deberan apegarse
a los procedimientos desarrollados por la SCAC.

La Direccion de Generacion y Actualizacion de Informacion Catastral a través de la SCAC notificara a
CEl y Direcciones Regionales los procedimientos técnicos vigentes que se aplicaran a nivel nacional
para el proceso de obtencion y actualizacién de cartografia e informacion catastral y registral.

La Direccion de Generacion y Actualizacion de Informacion Catastral a través de la SCAC conformara
un acervo de informacién cartografica e informacion catastral y registral proveniente de las CEIl con la
finalidad de integrarla al SNIGMA.
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SCAC 1. Define y elabora la metodologia y | Ley del Sistema Nacional de
procedimientos para la obtencién vy | Informacion  Estadistica y
actualizacion de cartografia e informacion | Geogréfica.
catastral y registral. Reglamento del SNIGMA.

Manuales de procedimientos
catastrales municipales.

2. Elabora la programacién y planeacién de | Programa de trabajo anual.
la atencidn de los diferentes estudios y | Presupuesto anual.
proyectos que permitiran la obtencion y
actualizacion de cartografia e informacion
catastral y registral.

3. Presupuesta los recursos necesarios a | Presupuesto anual.
nivel nacional para efectuar el proceso de | Programa de trabajo anual.
obtencién y actualizacion de cartografia e
informacién catastral y registral.

4. Efectla capacitacion a las estructuras | Manual de procedimientos de
Regionales y Estatales sobre los | obtencion y actualizacién de
procedimientos a aplicar para la | cartografia e  informacion
obtencién y actualizacion de cartografia e | catastral y registral.
informacién catastral y registral.

Direcciones Regionales y 5. Reciben la capacitacion, asimilan la | Manual de procedimientos de

CEl informacién, contextualizan los | obtenciéon y actualizacién de
procedimientos a su configuracion local | cartografia e  informacién
catastral y registral y plantean dudas o | catastral y registral.
situaciones especiales que deben ser
tratadas en la misma capacitacion.

Demora.

CEl 6. Programa las visitas a realizar en su | Manual de procedimientos de
entidad para la realizacion de los | obtencién y actualizacion de
estudios y proyectos catastrales. cartografia e  informacion

catastral y registral.
Demora.
7. Efectia la visita para recopilar, analizar, | Manual de procedimientos de

evaluar y calificar la informacion catastral
y registral para la obtencién 'y
actualizacion de cartografia e informacion
catastral y registral.

¢El estudio o proyecto catastral es un
Diagnéstico o Medicién de Avance en la
Modernizacion?

No.

obtencion y actualizacién de
cartografia e  informacion
catastral y registral.
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Contindla en la Actividad No. 61.
Si.

Registra nombre y correo electronico del
Director de Catastro, nombre del
municipio, fecha de aplicacion del
cuestionario y teléfonos del area de
catastro.

Aplica  cuestionario  correspondiente
cubriendo los siguientes apartados:

e Marco Juridico y Normativo;

e Politicas Institucionales
Organizacionales y Fiscales;

e Procesos Catastrales;

e Tecnologias de la Informacion;

e Aplicaciones Multiproposito;

¢ Vinculacion con otras dependencias
y organismos;

e Profesionalizacion de la Funcién
Catastral, y

¢ Indicadores de Desempefio.

Solicita a la Direccion de Catastro copia
digital del padron catastral y base
cartografica, asi como la documentacién
necesaria para la elaboracién del
Diagnéstico Catastral.

Efectta un recorrido fisico de
reconocimiento a las instalaciones de las
areas técnicas que conforman el Catastro
Estatal y/o Municipal.

Toma fotografias de las areas de trabajo
que conforman al catastro municipal
(actualizacion cartografica, actualizacion
del padron, archivo y ventanillas de
atencion), ademas de fachada exterior.

Registra y relaciona los archivos de las
fotografias con el area de catastro en
revision.

Vacia los datos recabados sobre el
formato digital.

Homologa datos por apartado (condicién)
que marca la matriz.

Cuestionario catastral.

Ley de catastro e ingresos.
Manual de procedimientos.

Cuestionario y Matriz catastral.
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

16.

17.

18.

Realiza sumatoria de datos por apartado
(condicién) que marca la matriz y revisa.

Jlnformacion de  Matriz  Catastral
completa?

No.

Continda en la Actividad No. 9.

Si.

Verifica la utilizacion de sistemas.
¢Utilizan sistema automatizado?

No.

Continda en la Actividad No. 22.

Si.

Recopila la informacion de las
caracteristicas del sistema.

e Nombre del o los sistema(s);
Maodulos principales del sistema;
Version;

Plataforma;

Soporte;

Creadores;

Lenguaje de desarrollo;

Volumen de datos que explota y/o

administra el sistema;

Temporalidad de los datos;

e Diagrama entidad relacion de la
base de datos;

e Manual de operacién del sistema;

e Actualizaciones y tltima

actualizacion;
e Seguridad de la informacion por

sistema;

e Seguridad de la informacion por
software;

e Descripcion de usuarios locales y
externos;

e Dependencias que hacen acceso
por consulta al catastro, y
e Tiempos de respuesta.

¢ Se recibieron bases de datos?

No.

Manual de Andlisis Tabular
para Diagnosticos Catastrales.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
19. Solicita oficio a la Direccion de Catastro
donde se expongan los motivos de la no
entrega.
Continda en la Actividad No. 22.
Si.
20. Revisa los campos de las tablas
recibidas para la realizacion del andlisis.
e Universo de predios;
e Predios urbanos y rusticos;
e Predios baldios;
e Superficie de terreno;
e Superficie de construccion;
e Valor catastral;
e Predios por uso de suelo;
e Inconsistencias en la clave
catastral;
e Cuentas sin clave catastral;
¢ Claves duplicadas;
¢ Inconsistencias en domicilios;
¢ Nombres de propietarios, y
e Campos vacios.
21. Determina inconsistencias de la base de
datos.
22. Elabora informe con el andlisis para la | Informe con los resultados del
integracion en documento de diagndstico | analisis.
catastral.
23. Revisa y registra las caracteristicas del | Inventario.
inventario de los equipos de computo.
e Marca;
¢ Modelo;
e Velocidad;
e Capacidad de memoria;
e Disco duro, y
e Sistema operativo.
24, Revisa y registra las caracteristicas del | Inventario.
inventario de los equipos utilizados en
campo.
e Equipo de medicion;
e Vehiculos, y
e Camaras.
25. Verifica que los equipos respondan a las
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26. Integra cuadro resumen para su inclusion | Cuadro resumen.
en el diagnéstico catastral.
27. Identifica al personal y las areas | Manual de procedimientos.
involucradas en cada uno de los
procesos descritos en el manual de
procedimientos.
Demora.
28. Observa la ejecucion de procedimientos
identificando areas, orden y tiempos.
¢Existen diferencias con el manual de
procedimientos?
No.
Continda en Actividad No. 30.
Si.
29. Identifica el motivo y la modificacion al
procedimiento documentado.
30. Elabora informe y documenta | Informe.
desviaciones.
¢Existen bases de datos catastral y de
RPP?
No.
31. Integra la base de datos de los
municipios del estado.
Continda en la Actividad No. 32.
Si.
32. Compara bases de datos RPP - Catastro

y obtienen resultados de vinculo, se
realizan todas las combinaciones
congruentes posibles:
e Folio electrénico. RPP & Catastro;
e Domicilio. RPP & Catastro;
e Domicilio-Propietario. RPP &
Catastro;
e Domicilio-Superficie. RPP &
Catastro;
e Domicilio-Propietario-Superficie-
Clave Catastral. RPP & Catastro, y
e Clave-Superficie. RPP & Catastro.
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DOCUMENTOS
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33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Obtiene resultados de Vinculacion.

Determina inconsistencias.
e Folio electrénico/clave catastral;
Domicilio del predio;
e Propietario, y
e Superficie del predio.

Obtiene universos de predios.

Total de predios por municipio en
Catastro Estatal y RPP y Total de predios
en Catastro Municipal.

Elabora cuadro de andlisis para su
integracién al diagndstico catastral y
registral y revisa formato de cartografia.

¢La cartografia esta en formato Shape?
Si.

Continda en la Actividad No. 38.

No.

Procesa la informacién cartogréfica para
su exportacion a formato Shape.

Describe la estructura de los datos de la
cartografia catastral.

Identifica las inconsistencias de la
informacién por capa.

e Claves nulas;

e Claves repetidas, y

e Claves inconsistentes.

Genera capas con claves Unicas para
todas las recibidas.

Vincula la informaciéon grafica con la
tabular.

Realiza andlisis temético de cartografia.
e Claves nulas;

Claves repetidas;

Claves inconsistentes;

Manzanas sin predios;

Predios sin manzanas, y

Baldios con construccion.

Capas de informacion gréfica.

Informe del andlisis de la
Cartografia.
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No. DESCRIPCION
43. Solicita por oficio a la Direccion de
Catastro la informacion tabular, planos
analdgicos e informacién cartografica por
cada una de las manzanas para
verificacion.
e Domicilio;
e Dimensiones de predio y
construccion;
e Clasificacion del predio y
construccion, y
e Datos del propietario.
Capas de:
e Regiones o sectores;
e Manzanas;
e Predios;
e Construcciones;
¢ Niveles de construccion;
e NUmero oficial;
¢ Clave o cuenta catastral;
e Numero de predio, y
e Acotaciones.
44, Integra los grupos con el personal
asignado para la verificacién de campo.
45, Asigna y entrega a cada grupo un juego | Planos manzaneros.
de documentos de las manzanas a | Listado de predios.
verificar. Formato de datos de
verificacion de campo.
¢ Plano general de la zona;
e Planos manzaneros;
e Tabulados con informacion general
de los predios;
e Formato de vaciado de verificacién
de campo, y
e Camara fotografica.
46. El personal asignado para la verificacion | Planos manzaneros.
de campo ubica la manzana a validar. Listado de predios.
Formato de datos de
verificacion de campo.
47. Coteja los datos vaciados tanto en | Planos manzaneros.
cartografia como en los tabulados. Listado de predios.
Formato de datos de
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SCAC

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

¢ Medida de fondo;

e Superficie (aproximada);

e Numero de niveles de construccion;

e Clasificacién del tipo de vivienda;

e Antigledad de la vivienda;

e Usode suelo,y

e |dentificacion de predios con
construccion que estén registrados
como baldios.

Realiza el llenado del formato de campo,
completando cada uno de los campos
requeridos.

Toma de foto panoramica de los
inmuebles que presenten cambios
(superficie y tipo de construccion).

Descarga la informacion captada en
campo (actividad 46 y 47) en el archivo
digital de verificacion de campo y revisa.

¢ Existen diferencias?

No.

Continda en la Actividad No. 52.

Si.

Determinar el valor catastral de las

diferencias encontradas y el célculo del
impuesto predial correspondiente.

Realiza el cuadro resumen por manzana
de los datos de campo.

Calcula proyecciones, para determinar el
monto a recaudar una vez que se lleve a
cabo la modernizacion del catastro.

Integra cuadro resumen de los resultados
obtenidos asi como los resultados de las
proyecciones.

Envia informacién para su integracion al
diagnostico estatal.

Recibe e integra el documento de
Diagnéstico Catastral.

e Antecedentes;
¢ Metodologia del Trabajo;
e Resumen ejecutivo;

Formato de datos de
verificacion de campo.
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e Diagnostico;

e Marco juridico;

e Procesos catastrales;

e Tecnologias de Informacién vy
Comunicaciones;

e Vinculacion del RPP;

e Profesionalizacion de la funcién
catastral;

e Eficiencia en el Servicio;

e Diagnostico de la vinculacion de
Informacion Catastral y Registral, y

e Conclusiones.

¢La informacion estad completa?
No.

Continda en la Actividad No. 9.

Si.

57. Valida la congruencia de los datos.
¢La informacién es congruente?
Si.

Continda en la Actividad No. 61.
No.

58. Envia observaciones para su correccion
y/o aclaracion.

CEl 59. Recibe y atiende las observaciones y
realiza las correcciones indicadas.

60. Envia las correcciones realizadas para su
integracion al diagndstico catastral.

SCAC 61. Recibe y genera version para impresion y
respaldo.

Acuerdo de colaboracion;
Carta de adhesion;

Acuerdo de Cabildo;
Solicitud de recursos,
Oficios y circulares entre las
dependencias involucradas;
Carta de términos;
Cuestionarios escaneados;
Padron catastral de municipios;
Fotografias;

Diagnéstico aprobado;
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e Formato elaborado en Excel sobre
verificativo de campo;

e Planos manzaneros utilizados
durante el verificativo de campo;

e Listado de contribuyentes utilizado
durante el verificativo de campo,
diagnoéstico Municipal, Estatal;
Oficio de entrega de diagnéstico y
Plan de accion.

¢El estudio o proyecto catastral es una
Supervision  técnica  operativa  de
proyectos catastrales?

No.
Contintdia en la Actividad No. 95.
Si.

SCAC 62. Planea y organiza actividades de
supervision técnica de los Proyectos
Catastrales en ejecucion por las areas de
catastro.

CEl 63. Programa y realiza visitas de
presentacion para inicio de actividades
de supervision técnica.

SCAC 64. Analiza actividades contempladas a | Proyecto catastral.
realizar en el Proyecto Catastral.

SCAC Yy CEl 65. Realiza visitas de supervision.

¢ La visita es conjunta?

Si.

Continda en la Actividad No. 71.
No.

66. Establecen objetivos y metas mediante
las cuales se verificard el Proyecto
Catastral y la forma en que esto sera
reportado.

Area de catastro municipal 67. Solicitan documentacién constancia de
avance del Proyecto Catastral.

SCACy CEl 68. Reciben y analizan documentacién e | Reporte de avance.
insumos relacionados con el Proyecto
Catastral.
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CEl

SCAC

CEl

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

¢,Cumple con normatividad?
No.

Emiten y entregan a areas de catastro,
reporte de inconsistencias y propone
medidas correctivas.

Continla en la Actividad No. 66.
Si.

Integran y entregan reporte de avance
del Proyecto Catastral a las areas de
catastro verificadas.

Establecen de manera conjunta entre
CEl y la Direcciébn de Catastro la
concertacion y programacion mediante
las cuales se verificard el Proyecto
Catastral y la forma en que esto sera
reportado.

La Coordinacion Estatal del INEGI realiza
actividades de supervision técnica,
verificacion e integracion de informacion
documental al Catastro que constate los
avances logrados conforme a lo
especificado en su Proyecto Catastral.

Prepara y envia reportes de avance y
problemética en la ejecucion del Proyecto
Catastral.

Recibe y analiza los reportes de las
actividades verificadas por parte de
Coordinacion Estatal del INEGI.

¢ Esta completo el reporte?
No.

Solicita  verificacién, correccibn o
actualizacion segun el caso del reporte.

Verifica en é&rea de catastro las

observaciones y corrige segun el caso.

Continda en la Actividad No. 73.

Si.

Reporte de inconsistencias.

Reporte de avance.

Proyecto Catastral.
Bases de Licitacién.
Contratos.

Informe de actividades.
Formato de % de avance.

Informe de actividades.
Formato de % de avance.

Reporte de inconsistencias.
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SCAC

SCACy CEl

Area de Catastro Municipal

CEl

SCAC

CEl

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

Integra reporte de avance con la
informacién recibida de Coordinacion
Estatal del INEGI.

Determina aspectos a verificar en visita
mensual.

Plantea actividades de la visita mensual
conjunta.

Realizan visita de supervision técnica
mensual a catastro de acuerdo a lo
planeado y conjuntamente con personal
de la Coordinacion Estatal del INEGI.

¢La informacién recabada cumple con la
normatividad?, resultado de la visita a las
areas de catastro.

No.

Reporta al lider del proyecto de la
Direccion de Catastro inconsistencias
encontradas a las areas de catastro.

Verifica y toma medidas correctivas
respecto a observaciones e
inconsistencias detectadas.

Verifica y reporta a SCAC.
Contintdia en la Actividad No. 84.
Si.

Asigna tareas especificas al equipo de
supervision de la Coordinacion Estatal
del INEGI, como resultado de Ila
verificacion conjunta 'y reunion con
autoridades catastrales.

Demora.

Elabora y entrega a Coordinacion Estatal
del INEGI informe mensual de avance
con % por actividad.

Entrega informe de avance mensual a las
areas de catastro supervisadas e indica
avances, inconsistencias y medidas
correctivas propuestas.

¢ Se concluyé con todas las acciones del
Proyecto Catastral?

Informe de avance.

Reporte de avance.

Informe de avance mensual.

Informe de avance mensual.
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No.
87. Continda con la visita al &rea de catastro.
Continda con la Actividad No. 74.
Si.
88. Elabora propuesta de dictamen técnico y | Dictamen Técnico.
presenta resultados de la supervision al
Proyecto Catastral.
89. Envia propuesta de dictamen para su | Dictamen Técnico.
validacion y complementacion.

SCAC 90. Recibe y revisa propuesta de dictamen | Dictamen técnico.
técnico enviado por la Coordinacion
Estatal del INEGI.
¢ El documento estéa correcto?

No.
91. Realiza adecuaciones y complementa al | Dictamen técnico.
documento final.
Continda en la Actividad No. 90.
Si.
92. Informa a coordinacion y gestiona firmas. | Dictamen técnico.
93. Envia Dictamen Técnico final a la | Dictamen técnico.
DGAICR para firma.
DGAICR 94. Notifica y entrega Dictamen Técnico | Dictamen técnico.
Final.
SCAC 95. Recopila los documentos que servirdn | Diagndésticos Catastrales.
como base para la elaboracién del | Informe de indicadores,
cuestionario. estadisticas y reportes.
Informacion de Interés
Nacional.
Datos a inscribir en el Registro
Nacional  de Informacion
Catastral.
96. Realiza una consulta con las &reas

usuarias de informaciéon catastral para

conocer los requerimientos de

informacién, formatos y especificaciones

de la misma.




¢ Se reestructura el cuestionario?

Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
97. Disefia cuestionario con la informacién | Cuestionario.
basica a recopilar de los Catastros y
Registros Publicos de la Propiedad.
98. Envia cuestionario para aplicarlo en las | Cuestionario.
dependencias seleccionadas para la
prueba piloto.
CEl 99. Recibe, concerta fecha y aplica | Cuestionario.
cuestionario a las dependencias,
recabando los resultados y comentarios
derivados de éste.
100. Integra los resultados y comentarios en | Informe de resultados del
un informe. cuestionario.
101. Envia informe con la informacion | Informe de resultados del
recabada del cuestionario. cuestionario.
SCAC 102. Revisa el informe, separando los | Informe de resultados del
resultados de los cometarios. cuestionario.
Informe de resultados.
Comentarios.
103. Realiza informe con los resultados | Informe de resultados.
obtenidos, donde se valore cada
pregunta para determinar si continGia o se
replantea.
¢El informe contiene los comentarios del
cuestionario?
No.
Continuar en la Actividad No. 95.
Si.
104. Analiza los comentarios, para obtener
propuestas de mejoras:
e  Agregar preguntas;
e Modificar preguntas;
e Eliminar preguntas, y
e Mejora de estructura de cuestionario.
105. Elabora informe con los resultados | Informe del andlisis de
obtenidos del andlisis de comentarios. comentarios.
106. Integra los resultados de los informes | Informe de resultados.
para  definir si reestructura el | Informe del andlisis de
cuestionario. comentarios.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
107. Redisefia y envia cuestionario con las | Cuestionario.
modificaciones considerando el resultado | Informe de resultados.
del informe de resultados y comentarios, | Informe del analisis de
para su aplicacion en las dependencias | comentarios.
piloto.
Continda en la Actividad No. 99.
No.
108. Envia cuestionario final para su | Cuestionario.
aplicacion a las dependencias.
CEl 109. Concerta fecha y aplica cuestionario a | Cuestionario.
las dependencias, recabando resultados.
110. Integra informe con los resultados | Informe de resultados.
obtenidos.
111. Envia informe con la informacion | Informe de resultados.
recabada del cuestionario.
SCAC 112. Da tratamiento a la informacién. Informe de resultados.
113. Analiza la informacién derivada del | Informe de resultados.
tratamiento e integra informe final con
indicadores y estadisticas.
SCAC 114. Obtiene informacion de insumos vy | Estudios Catastrales.
resultados de los estudios catastrales, Proyectos Catastrales.
(Diagnostico o Medicion de Avance en la | Informe de avances.
Modernizacion,  Supervision  técnica | Situaciony avances de los
operativa de proyectos catastrales, | proyectos.
obtencion de datos catastrales y | Marco Juridico.
registrales). Procesos Catastrales.
Padron (totales,
inconsistencias).
Cartografia (totales,
inconsistencias).
TIC.
Vinculacién RPP y Catastro.
Profesionalizacion.
Eficiencia en el Servicio.
115. Analiza y selecciona la informacion
recibida por tematica.
116. Define el objetivo, teméticas e | Indicadores catastrales.
informacién a evaluar para la elaboracion
de indicadores catastrales.
117. Integran los resultados por tematica. Informe de resultados.




Direccion de Generacion y

Actualizacioén de
Informacion  Catastral vy
SCAC

Fin del Procedimiento.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
118. Elabora indicadores y estadisticas por
tematica.
e Mejores practicas en la gestion
catastral;
¢ Resultados del Censo Nacional;
e Estudios catastrales nacionales, y
e Acciones prioritarias.
119. Realiza la validacion y aprobacion de los
contenidos de informacion.
120. Envia informacién y contenidos a la
Direccion de Generacion y Actualizacién
de Informacion Catastral para su
aprobacion.
¢ Existen observaciones?
Si.
Continda en la Actividad No. 115.
No.
Direccion General Adjunta 121. Procede a su liberacion, impresion y | Estudios y Proyectos
de Informacion Catastral, publicacion de los resultados. Catastrales.
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5. Diagramade Flujo.-

C weo )

LEY
DEFINE Y ELABORA
METODOLOGIA Y REGLAMENTO DEL 4
PROCEDIMIENTOS SNIGMA PROGRAMA LAS VISITAS
[
[ A REALIZAR EN SU VANUAL DE
1 MANUALES DE ENTIDAD PARALA | pROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS REALIZACION DE LOS | DE OBTENCION E
CATASTRALES ESTUDIOS Y INFORMACION
v MUNICIPALES PROYECTOS CATASTRAL Y
ELABORA LA CATASTRALES REGISTRAL
PROGRAMACION Y 6
PLANEACIONDE LOS
ESTUDIOS Y PRESUPUESTO b
PROYECTOS ANUAL v
PROGRAMA DE EFECTUA LA VISITA
TRABAJO ANUAL PARA RECOPILAR,
ANALIZAR, EVALUAR Y
CALIFICAR LA MANUAL DE
INFORMACION PROCEDIMIENTOS
PRESUPUESTA LOS -
PRESUPUESTO CATASTRAL Y DE OBTENCION E
RECURSOS ANUAL INFORMACION
NECESARIOS A NIVEL 7 REGISTRAL
AL CATASTRAL Y
CIO PROGRAMA DE REGISTRAL
3 TRABAJO ANUAL
) 4
: MANUAL DE
EFECTUA ;
- PROCEDIMIENTOS ¢EL ESTUDIO ES
CAPACITACION SOBRE ) DIAGNOSTICO O
PROCEDIMIENTOS DE OBTENCION E -
INFORMACION MEDICION DE
4 CATASTRAL Y AVANCE?

RFGISTRAI

\ 4

DIRECCIONES
REGIONALES y CEI

REGISTRA DATOS DEL
A 4 TITULAR DE CATASTRO
RECIBEN LA 8
CAPACITACION,
CONTEXTULIZAN LOS 2
PROCEDIMIENTOS Y SE
PLANTEAN DUDAS O MANUAL DE v
SITUACIONES PROCEDIMIENTOS
ESPECIALES DE OBTENCION E A
INFORMACION
> CATASTRAL Y

RFGISTRAI
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A 4
APLICA CUESTIONARIO

CUESTIONARIO

A 4

SOLICITA PADRON LEY DE CATASTRO
CATASTRAL Y E INGRESOS
DOCUMENTACION
NECESARIA MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
10
\ 4
REALIZA

RECONOCIMIENTO DE
AREAS DEL CATASTRO
11

\ 4

TOMA FOTOGRAFIAS DE
LAS AREAS DE TRABAJO
DEL CATASTRO

12 MmuNicIPAL

FOTOGRAFIAS

A 4

REGISTRA Y RELACIONA
LA FOTOGRAFIAS CON

EL AREA REVISADA
13 FOTOGRAFIAS

\ 4

VACIA DATOS
RECABADOS DEL
FORMATO DIGITAL
14

CUESTIONARIO

MATRIZ
CATASTRAL

A 4

HOMOLOGA DATOS POR
APARTADO

15

MATRIZ
CATASTRAL

REALIZA SUMATORIA DE
DATOS POR APARTADO
Y REVISA

16

¢(MATRIZ
COMPLETA?

VERIFICA LA
UTILIZACION DE
SISTEMAS
17

¢UTILIZAN
SISTEMA
AUTOMATIZADO?

CATASTRAL

MATRIZ

RECOPILA INFORMACION DE
LAS CARATERISTICAS DEL
SISTEMA

18

MANUAL DE
ANALISIS TABULAR
PARA
DIAGNOSTICOS
CATASTRALES

¢SE RECIBEN
BASE DE
DATOS?

REVISA CAMPOS DE
TABLAS

20

SOLICITA OFICIO DE
EXPOSICION DE
MOTIVOS

BASE DE
DATOS
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DETERMINA VERIFICA LA EJECUCION
INCONSISTENCIAS DE PROCEDIMIENTOS
BASE DE EN AREAS, ORDEN Y
21 DATOS TIEMPOS
\ 4
ELABORA INFORME
PARA INTEGRACION DEL ¢EXISTEN NO
DIAGNOSTICO DIFERENCIAS CON
CATASTRAL INFORME EL MANUAL?
22
REVISA Y REGISTRA
CARACTERISTICAS DEL IDENTIFICA EL MOTIVO Y
INVENTARIO DE EQUIPO INVENTARIO LA MODIFICACION AL
DE COMPUTO PROCEDIMIENTO
. — 2
dl
l
REVISA Y REGISTRA Y
CARACTERISTICAS DEL ELABORA INEORME DE
INVENTARIO DE EQUIPO INVENTARIO DOCUMENTACION DE INFORME
54 DECAMPO PROCESOS
4 30
\ 4
VERIFICA QUE LOS
EQUIPOS RESPONDAN A BASE DE
LAS NECESIDADES DE EXISTEN DATOS
LOS PROCESOS ¢ INTEGRA LAS BASES DE
EJECUTADOS BASES DE DATOS
DATOS
- CATASTRAL Y
DE RPP? 31
v sl g
l
INTEGRA CUADRO v

RESUMEN PARA SU
INCLUSION EN EL

DIAGNOSTICO
26

CUADRO RESUMEN

IDENTIFICA AL
PERSONAL Y AREAS
CONTRA EL MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

27

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

COMPARA BASE DE
DATOS DE CATASTRO
CONTRA LAS DE RPP

32

A 4

OBTIENE RESULTADOS
DE VINCULACION

33

BASE DE
DATOS

REGISTRO
PUBLICO DE LA
PROPIEDAD

RESULTADOS
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DETERMINA GENERA CAPAS CON
INCONSISTENCIAS CLAVE UNICAS
34 RESULTADOS 40 ARCHIVO
A 4 A 4
OBTIENE UNIVERSOS DE VINCULA INFORMACION
PREDIOS GRAFICA Y TABULAR
RESULTADOS BASE DE DATOS
35 41 TABLULAR

¢ 1

ELABORA CUADRO DE

INFORMACION
GRAFICA

ANALISIS DE REALIZA ANALISIS
VINCULACION Y REVISA TEMATICO DE
CUADRO DE E
FORMATO DE ANALISIS CARTOGRAFIA |NEORME DEL
CARTOGRAFIA ANALISIS DE LA
36 S CARTOGRAFIA
¢ CARTOGRAFIA v

SOLICITA INFORMACION
TABULAR, PLANOS E

NO INFORMACION

CARTOGRAFICA OFICIO

¢INFORMACION
CARTOGRAFICA EN

SHAPE? 43

Si

INTEGRA GRUPOS PARA

PROCESA ARCHIVOS A VERIFICACION
FORMATO SHAPE | CARTOGRAFICA EN
— CAMPO
37 44
CARTOGRAFIA
.
" v
ASIGNA CARGAS DE PLANOS

DESCRIBE ESTRUCTURA
DE LOS DATOS DE LA

TRABAJO Y ENTREGA

LISTADO DE
MATERIALES DE APOYO

CARTOGRAFIA PREDIOS
38 CAPAS DE 45 FORMATO DE
INFORMACION DATOS DE
L_w,_ VERIFICACION
A 4
IDENTIFICA LAS \ 4
INCONSISTENCIAS DE UBICA LA MANZANA A
LA INFORMACION POR VALIDAR
CAPA PLANOS
39 CARTOGRAFIA 46 LISTADO DE
u PREDIOS
FORMATO DE

DATOS DE
VERIFICACION

=]
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COTEJA LOS DATOS
TANTO EN PLANOS CALCULA
CARTOGRAFIA COMO LISTADO DE PROYECCIONES PARA
PREDIOS DETERMINAR MONTO A
TABULARES
47 FORMATO DE RECAUDAR
DATOS DE 53 ARCHIVO
VERIFICACION
A4
REALIZA EL LLENADO INTEGRA CUADRO
DEL FORMATO DE FORMATO DE RESUMEN DE LOS
28 CAMPO DATOS DE RESULTADOS
VERIFICACION
OBTENIDOS CUADRO
54 RESUMFN
v
TOMA DE FOTO v
A 0 - 2
PANORAMICA 3 ENVIA INFORMACION
PARA SU INTEGRACION
49 FoTo AL DIAGNOSTICO
ESTATAL CUADRO
v 55 RFSUMFN
DESCARGA
. ————
INFORMACION CAPTADA > v
EN CAMPO EN ARCHIVO
DIGITAL Y REVISA ARCHIVO SCAC
50 -

\ 4
RECIBE E INTEGRA EL
NO DOCUMENTO DE
DIAGNOSTICO

CATASTRAL DIAGNOSTICO
56 CATASTRAI

|

(EXISTEN
DIFERENCIAS?

DETERMINA VALOR
CATASTRAL Y CALCULO
DE IMPUESTO PREDIAL ¢LA INFORMACION
DE DIFERENCIAS ESTA COMPLETA?
51
i
l
\ 4
REALIZA CUADRO VALIDA CONGRUENCIA
RE;K”:"'ZEA\‘NZOR DE LOS DATOS
52 ARCHIVO .

) E
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¢ES UNA
SUPERVISION
TECNICA?

¢LA INFORMACION
ES CONGRUENTE?

Si

e D)

ENVIA OBSERVACIONES
PARA SU CORRECCION |

58 Y/O ACLARACION | PLANEA Y ORGANIZA
VISITAS DE
SUPERVISION TECNICA
v 62

T s

RECIBE, ATIENDE #
OBSERVACIONES Y PROGRAMA Y REALIZA
REALIZA VISITAS DE,
CORRECCIONES PRESENTACION
59 = 63

v ( SCAC )
ENVIA CORRECCIONES

PARA SU INTEGRACION ¢
, ALDIAGNOSTICO =

ANALIZA ACTIVIDADES
A REALIZAR EN EL
PROYECTO

PROYECTO
CATASTRAL

SCAC A 4

( SCACY CElI )
' v

RECIBE Y GENERA REALIZA VISITAS DE
DOCUMENTO PARA {—@ SUPERVISION
IMPRESION Y 65
RESPALDO ¢

ARCHIVO

¢LAVISITAES
CONJUNTA?

®




W MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONRL

DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

-z . -z - . -z . FECHA DE ACTUALIZACION: i .
12. Obtencién y actualizacion de cartografia e informacion catastral y registral para PAGINA:

su integracién al SNIGMA. '(II)E; 281;_.3 0

y
CEl
ESTABLECEN

OBJETIVOS Y METAS #
CONJUNTAMENTE
66 ESTABLECEN
OBJETIVOS Y METAS
v CONJUNTAMENTE
(CATASTRO MUNICIPAD 1 ¢
¢ REALIZA ACTIVIDADES DE
SOLICITA SUPERVISION TECNICA, SESAYS"ETCRT Acl’_
DOCUMENTACION DE VERIFICACION E
AVANCE DEL INTEGRACION DE BASES DE
PROYECTO CATASTRAL INFORMACION LICITACION
67 72 CONTRATOS
v : L 4
( SCAC Y CE ) PREPARA Y ENVIA
REPORTE SEMANALES INFORME DE
DE SUPERVISION ACTIVIDADES
\4
RECIBEN Y ANALIZAN & FORMATO DE % DE

AVANCE

DOCUMENTACION E
INSUMOS DEL
PROYECTO CATASTRAL | REPORTE DE

AVANCE

( scac )
—®

68

— EMITE ¥ ENTREGA RECIBE Y ANALIZA
NORMATIVIDAD? REPORTE DE REPORTES INFORME DE
INCONSISTENCIAS
- ACTIVIDADES
69

REPORTE DE L| FormaTo bE % bE
AVANCE
INTEGRA Y ENTREGA INCONSISTENCIAS

REPORTE DE AVANCE

G
DEL PROYECTO

70

REPORTE DE
AVANCE
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NO

¢(ESTA
COMPLETO

SOLICITA VERIFICACION
Y CORRECCION DEL
REPORTE

EL REPORTE?

SI

INTEGRA REPORTE DE

AVANCE REPORTE DE

77 AVANCE

DETERMINA ASPECTOS
A VERIFICAR
78

PLANTEA ACTIVIDADES
DE LA VISITA MENSUAL
CONJUNTA

79

REALIZA VISITA DE
SUPERVISION TECNICA
MENSUAL

REPORTE DE

AVANCE
80

\4

75

REPORTE DE
INCONSISTENCIAS

v
( CEl

v

D

VERIFICA
OBSERVACIONES EN
AREA DE CATASTRO Y
CORRIGE SEGUN EL
CASO

76

REPORTE DE
INCONSISTENCIAS
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¢LA
INFORMACION
RECABADA
CUMPLE CON LAS
ORMAS?

SCAC

C

NO

REPORTA
INCONSISTENCIAS AL

=0

ASIGNA TAREAS A
EQUIPO DE CE

84

It

ELABORA'Y ENTREGA A
CEIl. INFORME MENSUAL
DE AVANCE

INFORME DE
AVANCE MENSUAL

!

 w

v

D

ENTREGA INFORME
MENSUAL AL AREA DE
CATASTRO

86

INFORME DE
AVANCE MENSUAL

¢SE
CONCLUYO
CON TODAS
ACCIONFS?

ELABORA PROPUESTA
DE DICTAMEN TECNICO

88

DICTAMEN
TECNICO

\ 4

ENVIA PROPUESTA DE
DICTAMEN TECNICO

89

DICTAMEN
TECNICO

LIDER DEL PROYECTO
DE CATASTRO

A 4

81

!

AREA DE CATASTRO
MUNICIPAL

v

VERIFICA'Y TOMA
MEDIDAS
CORRECTIVAS

v

CEl

v

VERIFICA Y REPORTA A
SCAC
83

CONTINUA CON LAS
VISITAS AL AREA DE

CATASTRO
87
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(e

<

A 4

RECIBE Y REVISA
PROPUESTA DE
DICTAMEN TECNICO

90

DICTAMEN
TECNICO

REALIZA
; ADECUACIONES Y
cEEé CDSSEEACETNJ? COMPLEMENTA EL
' DOCUMENTO DICTAMEN

TECNICO

91

INFORMA A _Z

COORDINACION Y
GESTIONA FIRMAS
DICTAMEN
TECNICO

92

v

ENVIA DICTAMEN
TECNICO FINAL A
DGAICR PARA FIRMA

v
( DGAICR )

FIRMA, NOTIFICA'Y
ENTREGA DICTAMEN
TECNICO

DICTAMEN
TECNICO

93

DICTAMEN
TECNICO

94
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SCAC

RECOPILA LOS
DOCUMENTOS PARA
CUESTIONARIO

95

v

REALIZA CONSULTA
CON LAS AREAS
USUARIAS DE
INFORMACION
96 CATASTRAL

'

DISENA CUESTIONARIO
CON LA INFORMACION
97 RECOPILADA

DIAGNOSTICOS
CATASTRALES

INFORME DE
INDICADORES,
ESTADISTICAS Y
REPORTES

INFORMACION DE
INTERES NACIONAL

DATOS A INSCRIBIR
EN EL REGISTRO
NACIONAL DE
INFORMACION
CATASTRAI

A 4

-

ENVIA CUESTIONARIO

CUESTIONARIO

PARA APLICARLO A
o5 DEPENDENCIAS CUESTIONARIO
-
\ 4
CEl

RECIBE, CONCERTA
FECHA'Y APLICA
CUESTIONARIO A
DEPENDENCIAS,

RECABANDO
RESULTADOS Y
COMENTARIOS

CUESTIONARIO

99

INTEGRA RESULTADOS
Y COMENTARIOS EN
100 UN INFORME

INFORME DE
RESULTADOS DEL

CUESTIONARIO

Y

ENVIA INFORME

101

SCAC

INFORME DE
RESULTADOS DEL
CUESTIONARIO

RECIBE, REVISA EL
INFORME, SEPARA LOS
RESULTADOS DE LOS
COMENTARIOS

102

A 4

REALIZA INFORME CON
LOS RESULTADOS
OBTENIDOS,
VALORANDO CADA
PREGUNTA
103

INFORME DE
RESULTADOS DEL
CUESTIONARIO

INFORME DE
RESULTADOS

COMENTARIOS

INFORME DE
RESULTADOS

¢EL INFORME
CONTIENE
COMENTARIOS?

ANALIZA COMENTARIOS
Y OBTIENE
PROPUESTAS DE
MEJORAS

104

COMENTARIOS

v

-

ELABORA INFORME DE
RESULTADOS
OBTENIDOS DE LOS
COMENTARIOS

105

INFORME DEL
ANALISIS DE
COMENTARIOS




H

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

12. Obtencidn y actualizacién de cartografia e informacién catastral y registral para

su integracion al SNIGMA.

MES.

02

FECHA DE ACTUALIZACION:

ANO.

2013

PAGINA:

145

INTEGRA RESULTADOS

DE LOS INFORMES
PARA REESTRUCTURA

INFORME DE
RESULTADOS

DEL CUESTIONARIO
106

¢ SE REESTRUCTURA
L CUESTIONARIO?

PARA APLICARLO A
DEPENDENCIAS

108

ENVIA CUESTIONARIO | —

INFORME DEL
ANALISIS DE
COMENTARIOS

REDISENA Y ENVIA
CUESTIONARIO CON

MODIFICACIONES PARA
APLICACION A
DEPENDENCIAS CUESTIONARIO
PILOTO
107 INFORME DE
RESULTADOS

INFORME DEL
ANALISIS DE
COMENTARIOS

|

CUESTIONARIO

CONCERTA FECHA Y
APLICA CUESTIONARIO

A DEPENDENCAS
RECABANDO
109 RESULTADOS CUESTIONARIO

A 4

INTEGRA INFORME CON
LOS RESULTADOS

110

INFORME DE

RESULTADOS

A 4

ENVIA INFORME

111

INFORME DE
RESULTADOS
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FECHA DE ACTUALIZACION:
en servicios Web.

1.

Objetivo.-

Definir y adecuar la informacién catastral y registral la cual serd publicada en internet mediante el uso de
servicios web.

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a nivel interno a la Subdireccién de Estructuracion e Integracién de Datos
Catastrales y Registrales.

El procedimiento es aplicable a nivel externo a las Direcciones Regionales y CEI.

Politicas de Operacién.-

La Direccién de Integracion de Datos Catastrales a través de la Subdireccion de Estructuracion e
Integracién de Datos Catastrales y Registrales, sera la responsable de elaborar y/o actualizar los
procedimientos y/o herramientas metodolégicas, para la preparacion de contenidos a publicar a través
de servicios web de la informacion catastral y registral, asi como supervisar el cumplimiento de los
mismos en las Direcciones Regionales y en las CEI.

La Subdireccién de Estructuracion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales, debera brindar
asesoria a las CEl en el desarrollo de las actividades que se deriven de la aplicacion de los
procedimientos y/o herramientas metodolégicas, para la preparacion de contenidos a publicar a través
de servicios web de la informacion catastral y registral

Los documentos estatales para preparar los contenidos a publicar de la informacion catastral y registral,
deberan apegarse a los procedimientos desarrollados por la Subdireccibn de Estructuracién e
Integracion de Datos Catastrales y Registrales.

La Direccion de Integracion de Datos Catastrales a través de la Subdireccion de Estructuracién e
Integracién de Datos Catastrales y Registrales notificara por escrito los procedimientos técnicos
vigentes que se aplicaran a nivel nacional.

La Direccion de Integracion de Datos Catastrales y Registrales implementard y/o desarrollara
herramientas informéticas que faciliten las actividades de preparacién de contenidos de la informacion
catastral y registral para su publicacion en servicios web.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de 1. Recibe la informacién tabular y
Estructuracion e Integracion cartografica.
de Datos Catastrales y
Registrales
2. Define las caracteristicas del servicio a
generar.
3. Disefia el servicio web a publicar.
4. Prepara la informacién tabular y
geogréfica.
5. Implementa el servicio web a publicar.
6. Valida el servicio web.

¢ Esta correcto el servicio?

No.

Continda en la Actividad No. 5.

7. Publica el servicio para su consulta.

Fin del Procedimiento.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Realizar el registro, verificacién y control de los productos elaborados y registrados en el programa editorial
de la DGAICR; como parte de la difusion de la actividad geografica.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la DGAICR, Direcciones Regionales y CEI, que generan productos de
difusion relacionados con la actividad catastral y registral.

Politicas de Operacién.-

La DGAICR a través de la Subdirecciébn Técnica y de Disefio Conceptual solicitard a las é&reas,
Direcciones Regionales y CEIl que participen en la actividad catastral la inclusion en el programa de
trabajo y la elaboracién de productos de difusién de la actividad geografica.

La Subdireccion Técnica y de Disefio Conceptual distribuira a las areas involucradas de la DGAICR,
Direcciones Regionales y CEl, la normatividad editorial institucional que se aplicara a los productos de
difusion impresos.

Las areas que participen en la actividad catastral y registral, serdn las responsables de elaborar los
productos de difusion.

La Subdireccién Técnica y de Disefio Conceptual sera la responsable de realizar la revisidon de los
productos elaborados.

La Subdireccion Técnica y de Disefio Conceptual efectuara la integracion, verificacion y seguimiento de
los productos de difusién registrados en programa editorial de la DGAICR.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion Técnica y de 1. Establece esquema de atencion al | Esquema de atencién.
Disefio Conceptual programa editorial de la DGAICR.

2. Solicita a las é&reas de la DGAICR, | Documento de solicitud de
Direcciones Regionales y CEl | integracion de programa de
involucradas en la actividad catastral, la | trabajo.
integracién en su programa de trabajo
anual; la elaboracion de sus productos de
difusion en la materia.

3. Distribuye entre las areas de la DGAICR, | Criterios normativos de estilo.
Direcciones Regionales y CEl, | Normatividad editorial
correspondientes la normatividad editorial | institucional.
por aplicar a los productos de difusion | Manual institucional de
por elaborar. comunicacion escrita.

4. Solicita a las areas de la DGAICR | Documento de solicitud de
participantes registro de productos de | registro de productos de
difusion en programa de trabajo | difusion.
correspondientes al programa editorial.

Areas de la DGAICR, 5. Envian los productos para su registro. Productos para registrar.
Direcciones Regionales y

CEl

Subdireccion Técnica y de 6. Recibe informacion de los productos

Disefio Conceptual registrados.

7. Registra en programa de publicaciones
en medios de comunicacion los
productos reportados por las areas.

8. De acuerdo con fechas programadas | Productos de difusion.
solicita a las &reas versiones preliminares
o definitivas de los productos para su
verificacion editorial.

9. Recibe de las éareas de la DGAICR, | Productos editoriales.

Direcciones Regionales y CEIl productos
considerados para difusion como parte
del programa editorial.

¢Corresponde a difusion por medios
impresos?

No.
Continda en la Actividad No. 11.

Si.




INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

( FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
14. Publicacion de articulos sobre catastro. WES. Ao, '
L 02 2013 1%
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

10. Verifica el apego a normatividad editorial | Normatividad editorial.
y marca inconsistencias, si es el caso.

11. Verifica redaccion y estilo de los | Criterios normativos.
productos y marca inconsistencias, si es
el caso.
¢ Existen observaciones para el area?
Si.

12. Entrega productos con observaciones a | Productos editoriales.
las areas de DGAICR, Direcciones
Regionales y CEl, para su correccion.

Areas de la  DGAICR, 13. Aclaran o corrigen observaciones.
Direcciones Regionales y CEl

14. Envian productos corregidos.
Continda en la Actividad No. 15.
No.

15. Realiza registro de productos verificados | Programa de registro de
y concluidos. publicaciones.

16. Se realiza llenado complementario de la | Programa de registro de
ficha de control. publicaciones.

17. Se entregan productos del programa | Articulos.
editorial a la DGAICR para continuar | Notas.
proceso de difusion.

18. Elabora informe mensual de atencién del | Informe mensual.
programa editorial y entrega a DGAICR.
Fin del Procedimiento.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

VII. CONTROL DE CAMBIOS.-

CAPITULO FECHA DE DESCRIPCION DEL CAMBIO
ACTUALIZACION

VI. PROCEDIMIENTOS. febrero de 2013 | Derivado de los cambios que sufrié la Direccion General
Adjunta por la reorganizacion de la estructura no basica de
la DGGMA, se incluyeron los procedimientos:

1. Apoyo en el funcionamiento del Comité Técnico
Especializado en Informacion Catastral y Registral;

2. Coordinacion con las Unidades del Estado para el
apoyo técnico en la organizacion de los catastros;

3. Elaboracién de los Catalogos para su homologacion e
integracion de datos catastrales y registrales al
SNIGMA,;

4. Elaboracién del disefio conceptual de productos
catastrales y registrales;

5. Generacioén de informacion catastral;

6. Implementacién de la Normatividad Técnica en materia
catastral;

7. Implementacién del Proceso de Calidad de Datos de la
informacion catastral y registral;

8. Implementacién del Programa de Desarrollo de
Habilidades, en la Captacion, Generacion e Integracion
de Informacién Catastral y Registral;

9. Inscripcion de la informacion catastral en el Registro
Nacional de Informacion Geogréfica (RNIG);

10.Integracién de informacién catastral y registral al
acervo documental;

1l.Integracibn y mantenimiento a datos catastrales y
registrales;

12.0btencién y actualizacion de cartografia e informacion
catastral y registral para su integracion al SNIGMA;

13.Preparacién de contenidos para publicacién de
informacion catastral y registral en servicios Web, y

14.Publicaciones de articulos sobre catastro.

El procedimiento de Caracterizacion de los Catastros se
modifico y se integrd en el procedimiento de Inscripcidn de
la Informacion Catastral en el Registro Nacional de
Informacién Catastral (RNIG).
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VIl INTERPRETACION?

La interpretacién del presente Manual de Proced|m|entos de la Direccion General Adjunta de Informacién
Catastral y Registral, para efectos administrativos correspondera al Titular de dicha Unldgd Administrativa,
asi como la atencién de los casos no previstos en el mismo, las consultas que sobre' el contenido del
presente documento serdn planteadas y respondidas por conducto de la Direccién de Administracion.

" TRANSITORIOS.-

 PRIMERO.- El presente Manual de Proced:mlentos de la Direccion General Ad}unta de Informacion Catastral
Ty Reglstral entrara en \ngor a partir de su publlcamon en la Nermateca Interna del Instltuto

SEGUNDO El presente Manual de}a sin.efecto al Manual de Procedimientos de Ia Direccidn General
Adjunta_de Informacién Catastral y Registral de fecha 9 de junio de 2011 asi como todas aquellas
dlSpOS!CIOﬂeS internas que en esta materia se opongan al presente.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administracion en el ejercicio de la
atribucién que le confiere lo dispuesto por la fraccién VI, del articulo 41, deI Reglamento
Interior del Instituto- Naclonal de Estadistica y Geografia.

Aguascalientes, Ags., a14de febrero de 2013.

7 lEI' Director General de Administracién,

_‘F:Z'O‘CU\J ae@f: L\JWL,

Froylan Rolando Hernandez Lara.

ULTIMA HOJA DEL MANUAL DE I;’ROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE INFORMACION
CATASTRAL Y REGISTRAL, PUBLICADO EN LA NORMATECA INTERNA DEL INSTITUTQ EL DE FEBRERO
DE 2013 Y APROBADO POR EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN
158 FOJAS UTILES

Y






