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l.  INTRODUCCION.-

El propdsito del presente Manual es dar a conocer a los servidores publicos en forma sencilla, la serie de
actividades y operaciones que se desarrollan dentro de la Direccién General Adjunta de Recursos Naturales
y Medio Ambiente inherentes a la generacion de estadisticas e indicadores ambientales, asi como describir
los procesos de captura, tratamiento y difusion de la informaciéon de los recursos naturales y del medio
ambiente en el ambito nacional.

La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente tiene como atribuciéon coordinar la
produccion y actualizacion de informacién geografica digital de recursos naturales y medio ambiente a través
del cumplimiento de la normatividad establecida, conformar el inventario de recursos naturales y garantizar
su integracion al Sistema, en coordinacidon con las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales;
realizar analisis fisicos y quimicos de suelos y aguas, analisis de rocas, fosiles y minerales, taxondmicos de
plantas, para la clasificacion de los recursos naturales y estadisticas del medio ambiente, mediante el uso de
técnicas y procedimientos establecidos; conservar los metadatos o especificaciones concretas de la
aplicacion de las metodologias que se hubieren utilizado para la generacion de informacion en el ambito de
su competencia, asi como, implementar mecanismos para el control, conservacion y resguardo de la
informacién a su cargo, en colaboracion con la Direccién General Adjunta de Coordinacién de los
Subsistemas Nacionales de Informacion.

El presente Manual es un instrumento que sirve de referencia y consulta, describe el marco juridico
administrativo en cuyo ambito se desarrollan los objetivos y politicas que regulan su ejecucién, asi como las
actividades, diagramas de flujo, formatos e instructivos correspondientes a cada uno de los procedimientos
que lo integran.
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[I. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

a) Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes:
b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica;
b.2. Ley Federal del Mar;

b.3. Ley Federal de Metrologia y Normalizacion;
b.4. Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente, y

b.5. Ley de Aguas Nacionales.

c¢) Reglamentos.

c.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

d) Documentos Administrativos:

d.1. Guia para la Interpretacion de Cartografia. Edafologia. Edicion-2004;
http://www.inegi.org.mx/sistemas/productos/

d.2. Guia para la Interpretacion de Cartografia. Geologia. Ediciéon-2005;
http://www.inegi.org.mx/sistemas/productos/

d.3. Guia para la Interpretacién de Cartografia. Uso del Suelo y vegetacién - 2005 Geologia.
Edicion-2005;
http://www.inegi.org.mx/sistemas/productos/

d.4. Guia para la Interpretacion de Cartografia. Uso del Suelo y Vegetacion Escala 1:250,00.
Serie 1V-2012;
http://www.inegi.org.mx/sistemas/productos/

d.5. Guia para la Interpretacion de Cartografia. Uso Potencial del Suelo — 2005;
http://www.inegi.org.mx/sistemas/productos/

d.6. Diccionario de datos Geoldgicos. (Alfanuméricos). Escala 1:250 000 Edicion: 2000;
http://www.inegi.org.mx/sistemas/productos/

d.7. Diccionario de Datos Geolégicos. (Vectorial). Escala 1:250 000 Sistema de Informaciéon Geogréfica.
Edicion: 1999;
http://www.inegi.org.mx/sistemas/productos/

d.8. Guia para la Interpretacion de Cartografia. Climatolégica-2005;
http://www.inegi.org.mx/sistemas/productos/
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d.9. Diccionario de datos hidrolégico de aguas subterraneas (Vectorial) Escala 1:250,000. Sistema
Nacional de Informacién Geografica — 1998.
http://www.ineqi.org.mx/sistemas/productos/
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10.

11.

12.

GLOSARIO.-

Acopio: a la accién tendiente a reunir los Residuos Sdlidos Urbanos Municipales en un lugar
determinado y apropiado para su recoleccion, tratamiento o disposicion final;

Agua Potable: al agua que no contiene contaminantes objetables, ya sean quimicos o agentes
infecciosos y que no causa efectos nocivos para la salud humana;

Ambiente: al conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que hacen posible
la existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que interactian en un
espacio y tiempo determinados;

Archivo Vectorial: al conjunto de informacién binaria, conformado por objetos geométricos
independientes (lineas, poligonos y puntos). Cada uno de estos objetos esta definido por distintos
atributos de forma, posicion y tamano;

Cambio climético: al cambio del clima atribuido directa o indirectamente a la actividad humana que
altera la composicion de la atmoésfera mundial y que se suma a la variabilidad natural del clima
observada durante periodos comparables;

Captaciéon: a la extraccion de agua de fuentes de abastecimiento subterraneas (pozos, galerias
filtrantes) o superficiales (rios, presas, manantiales), y conducirla a la red de distribuciéon para
suministrar o abastecer a la poblacion;

Catalogo: a la lista ordenada o clasificada de personas u objetos;
CCA: al Centro de Ciencias de la Atmdésfera;

Clasificacién Climatica: a la division de los climas de la tierra en un sistema mundial de regiones
contiguas, cada una de las cuales estd caracterizada por una homogeneidad relativa a los elementos
climaticos, también denominada Clasificacion de Climas;

Clima: al promedio de las condiciones meteoroldgicas correspondientes a un area dada, caracterizada
por las estadisticas basadas en un periodo largo de las variables referentes al estado de la atmdsfera
en dicha area;

Diccionario de Datos: al documento normativo que establece las especificaciones de las entidades y
sus relaciones, como son: un listado, las caracteristicas logicas y puntuales de los datos que se van a
utilizar en el sistema que se programa, incluyendo nombre, descripcion, alias, contenido y organizacion
(flujo de datos, almacenes de datos y procesos);

Espaciomapa: en estos productos, los usuarios disponen de un mosaico de imagenes de satélite en
falso color del territorio representado, al cual se le agregan los nombres de las principales poblaciones y
de algunos rasgos geogréficos sobresalientes. En ellos se destacan espacialmente la vegetacion, los
suelos, los cuerpos de agua, zonas de cultivo -de riego y temporal-, asi como zonas urbanas. Se
elaboran en color con una resolucion espacial de 50 m., en proyeccién Universal Transversa de
Mercator (UTM). En la década de los afos noventa, los espaciomapas representaron un insumo
importante para los programas de actualizacion cartografica en las escalas 1:250 000 y 1:1 000 000 del
INEGI;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Especialista: al personal calificado, por la Direccion General de Geografia y Medio Ambiente, para
elaborar con base en la metodologia establecida y técnicas de percepcién remota, la actualizacién de
Informacién de Recursos Naturales;

Férmula Climatica: a la combinacién de letras mayusculas y minusculas, donde algunas de ellas
pueden estar entre paréntesis, llevar un apéstrofe y/o un nimero, que en conjunto expresan, describen
y denominan el clima de un area;

Geologia: a la ciencia que estudia la forma externa e interna de la Tierra; de la naturaleza de los
materiales que la componen y de su formacion; ademas de los cambios o alteraciones que esta ha
experimentado desde su origen, y de posicion que tiene actualmente;

Indicador: al parametro o valor derivado de parametros que sefala, provee informaciéon o describe el
estado de un fendmeno/ambiente/area, con un significado que trasciende al directamente asociado con
un valor del parametro;

Infraestructura: a las obras, instalaciones y construcciones que componen la infraestructura del
organismo operador, como parte de la capacidad productiva de los procesos y actividades que se
realizan en los Sistemas de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento;

Medio ambiente: al conjunto de elementos naturales vy artificiales o inducidos por el hombre que hacen
posible la existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que interactuan en
un espacio y tiempo determinados;

Metadato: a los datos que describen otros datos, en este caso del producto generado. Algunos de
estos datos son: contenido, origen, proyeccion, fuentes, temporalidad, sistema de coordenadas calidad
de la informacién, forma de acceso y distribucion entre otros;

Muestra de agua: a la porcion de agua representativa de un cuerpo acuoso en un tiempo y lugar
especificos. El cuerpo de agua puede ser superficial (rio, quebrada, cafio, lago o laguna) o subterraneo.
La muestra de agua puede ser de varios tipos: filtrada y acidificada, no filtrada, preservada para
mercurio, entre otros;

Muestreo: al proceso selectivo de separacion, realizado sobre una porcién dada de material
(yacimiento, lote original o muestra previa) con el objeto de reducir su volumen, pero mantener sus
caracteristicas globales, fisicas, quimicas o mineraldgicas con el fin de determinar las propiedades o
composiciéon del material original;

Muestreo-sitio de muestreo: al lugar donde se recolecto agua para su andlisis fisicoquimico (pozos,
norias, manantiales, cenotes);

Precipitacién: al agua en forma liquida o solida procedente de la atmésfera, que se deposita sobre la
superficie de la Tierra, incluye: rocio, llovizna, lluvia, granizo, aguanieve y nieve;

Precipitacién Media Anual: a la suma de las precipitaciones medias mensuales de un periodo. Es
comun denominarle precipitacion total anual de ese periodo;

Precipitacién Media Mensual: a la media aritmética de la cantidad de lluvia acumulada mensual
durante el nimero de afios con datos (nUmero de meses considerados);
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

RAMA: al proyecto de cobertura tematica de los registros administrativos catalogados entre los temas
que establece la LSNIEG: Atmodsfera, Agua, Suelo, Flora, Fauna, Residuos Sdlidos, Residuos
Peligrosos, Clima entre otros;

Residuo: al material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en estado
solido o semisdlido, o es un liquido o un gas contenido en recipientes o depdsitos, y que puede ser
susceptible de ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento, reciclaje o disposicion final conforme a
lo dispuesto en la ley y demas ordenamientos que de ella deriven;

Residuo Inorganico: a todo residuo que no tenga caracteristicas de residuo organico y que pueda ser
susceptible a un proceso de valorizacién para su reutilizacién y reciclaje, tales como vidrio, papel,
cartén, plasticos, laminados de materiales reciclables, aluminio y metales no peligrosos y demas no
considerados como de manejo especial;

Residuos Organicos: a todo residuo sélido biodegradable;

Residuos Sélidos Urbanos: a los residuos generados en las casas habitacion, que resultan de la
eliminacién de los materiales que utilizan en sus actividades domésticas, de los productos que
consumen y de sus envases, embalajes o0 empaques; los residuos que provienen de cualquier otra
actividad dentro de establecimientos o en la via publica que genere residuos con caracteristicas
domiciliarias, y los resultantes de la limpieza de las vias y lugares publicos, siempre que no sean
considerados por esta ley como residuos de otra indole;

Saneamiento: al proceso que incluye la recogida o transporte del agua residual y el tratamiento tanto
de ésta como de los subproductos generados en el curso de esas actividades, de forma que su
evacuacion produzca el minimo impacto al medio ambiente;

Temperatura Media Anual: a la media aritmética de las temperaturas medias mensuales de un afo o
de un periodo determinado;

Temperatura Media Mensual: al promedio de las medias de temperaturas maximas y minimas
registradas en un mes o promedio de los promedios mensuales de temperaturas maximas y minimas
registradas en un mes de un periodo determinado;

Temperatura: a la medida de calor en un medio determinado;

UAFGA: Funcion de Gestién Ambiental, y

Validacién: al proceso de confirmacion de cumplimiento de los requisitos para una utilizaciéon o
aplicacion especifica.
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V. OBJETIVO DEL MANUAL .-

Proporcionar una herramienta administrativa que establezca los procedimientos a los que habra de apegarse
la Direccién General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente para llevar a cabo el levantamiento
del Inventario Nacional de Recursos Naturales Terrestres, del Territorio Insular, elaboracién de Estadisticas
en materia de Medio Ambiente; asi como garantizar su integracién al Sistema, en coordinacién con las
Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales, a través del cumplimiento de la normatividad vigente

establecida.
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V.

10.

11.

12.

13.

POLITICAS GENERALES.-

La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente sera la encargada de llevar a
cabo la elaboracién y actualizacién de la informacién de recursos naturales y medio ambiente.

Cada uno de los departamentos que conforman las diferentes Subdirecciones de la Direccion General
Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente, para la elaboracion y actualizaciéon de informacién
deberan utilizar en primera instancia imagenes de satélite y ortofotos generadas por el Instituto y, en
segunda instancia, informacion de otras instituciones.

En cada uno de los procedimientos debera llevarse a cabo una supervisién por el Jefe de Departamento
o supervisor en el caso del andlisis de informacion y la verificacion de campo y, cuando sea requerido
realizaran una colecta de muestras.

El Departamento sera el responsable de validar la informacion generada, con el visto bueno de la
Subdireccién y Direccion de Area.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccion y Direccion de Area, elaborara un programa
anual para planear y dirigir acciones encaminadas a la realizacién de los inventarios de recursos
naturales terrestres y maritimos del pais, conforme a las normas establecidas y procurando mantener
actualizadas las metodologias, normas y manuales.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccién y Direccion de Area cumplira con la
normatividad y lineamientos establecidos para que la informacion tematica generada, sea debidamente
validada e ingresada a la Base de Datos del Sistema Nacional de Informacion Geografica.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdirecciéon y Direccion de Area procurara la
actualizacién y capacitacién permanente del personal, tanto en el &mbito formativo como en lo técnico y
cientifico, conforme al programa de calidad institucional.

Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccion y Direccién de Area establecera medidas
preventivas y correctivas que permitan alcanzar las metas establecidas en el programa anual de trabajo.

La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente y la Direccion de Estadisticas
del Medio Ambiente seran las responsables de emitir los lineamientos generales de operaciéon de cada
uno de los procedimientos descritos relacionados con el Medio Ambiente, mismos que seran coherentes
con las actividades programadas en cada una de ellas.

Los proyectos de disposiciones normativas, sobre los procesos de generacion, integracion, validacién y
explotacion de informacion sobre medio ambiente, producida por el Instituto se someteran a
consideracion del Director General Adjunto de Recursos Naturales y Medio Ambiente.

El disefio conceptual, las actividades de organizacion, el levantamiento de datos, la generacién de
resultados, la difusién y explotacion de informacién relativa al Medio Ambiente se efectuaran en
coordinacion con las diversas areas del Instituto.

La informacion estadistica generada se proporcionara, con el objeto de alimentar el Sistema de Cuentas
Nacionales y debera ser utilizada para elaborar publicaciones sobre Medio Ambiente para su difusion.

Para la produccién de informacion estadistica del medio ambiente se coordinara con las Unidades del
Estado, a fin de concentrar la informacién dentro de su ambito de competencia.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Se disefiara y elaborara la infraestructura conceptual referente al medio ambiente para unificar la
generacion de informacion estadistica por parte de las Unidades del Estado.

Se evaluara la cobertura y calidad de la informacion estadistica del medio ambiente y promovera su
mejora continua a través del desarrollo de clasificaciones, esquemas conceptuales, indicadores y
estudios sobre temas emergentes relacionados.

Se buscara proporcionar la homogeneidad y congruencia de las estadisticas sobre el medio ambiente y
productos generados en el Instituto, que garanticen la congruencia con las producidas por otras
instituciones nacionales e internacionales, asi como, promocionar los avances institucionales, en el
ambito de su competencia.

Se promovera entre las Unidades del Estado la generacién de registros administrativos que puedan
producir informacién del medio ambiente que se incorpore al Sistema.

Se proporcionara asesoria a las Unidades del Estado en la explotacion de las encuestas realizadas
sobre el medio ambiente.

Se asesorara y coadyuvara en la capacitaciéon del personal de las Direcciones Regionales y/o areas
involucradas en la generacion de informacién, asi como, a las Unidades del Estado respecto de la
aplicacién y observacion de la normatividad sobre informacién del medio ambiente.

Se elaboraran las recomendaciones que permitan elevar la calidad de los procesos de generacion de
informacion del medio ambiente integrada al Sistema.

Se deberan conservar los metadatos o especificaciones concretas de la aplicaciéon de las metodologias
que se hubieren utilizado para la generacion de informacion en el ambito de su competencia, asi como,
implementar mecanismos para el control, conservacién y resguardo de la informacién a su cargo, en
colaboracién con la Direccién General Adjunta de Coordinacion de los Subsistemas Nacionales de
Informacion.
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VI. PROCEDIMIENTOS.-
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1.

Objetivo.-

Generar encuestas de medio ambiente orientadas a la produccion y difusién de estadisticas en materia de
agua potable y saneamiento y residuos solidos urbanos, en los municipios y delegaciones, asi como el
comportamiento de los hogares en relacion al medio ambiente, para el disefio de politicas publicas,
investigacion y para la ciudadania en general.

2.a.

2.b.

2.Cc.

3.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento a nivel interno es aplicable a la Subdireccion de Estadisticas Ambientales de
Actividades Econdmicas y Hogares, al Departamento de Estadisticas Ambientales de los Servicios
Publicos, al Departamento de Estadisticas Ambientales de Unidades Productivas, al Departamento de
Estadisticas Ambientales de Hogares; a la Subdireccion de Estadisticas Ambientales de Recursos
Naturales, al Departamento de Explotaciéon de Inventarios de Recursos Naturales, al Departamento de
Andlisis Estadistico y Geografico, a la Direcciéon General Adjunta de Recursos Naturales y Medio
Ambiente, asi como aquellas areas que apoyan en las actividades de generacidon de estadisticas
ambientales.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales
en lo correspondiente al médulo ambiental de Agua Potable y Saneamiento, asi como el de Residuos
Solidos Urbanos.

El procedimiento es aplicable al personal que participe en el proyecto en el que se levante dicho
instrumento en lo correspondiente al médulo ambiental de Hogares y Medio Ambiente.

Politicas de Operacion.-

. La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente, asegurara que el disefio,

planeacién y ejecucion de los modulos ambientales sobre estadisticas en materia de agua, residuos
sélidos urbanos y de hogares, con un enfoque que contenga la parte integral del proceso de generacion
de informacién de cada evento, que inicia desde la definicion de variables, el disefio de las preguntas, la
elaboracion de las instrucciones de llenado de los instrumentos, la revisidon de los datos asentados, la
adopcién de criterios y los programas de tratamiento y procesamiento de la informacién y
georreferenciacion, hasta la publicacion y explotacion de resultados.

La Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente a través de la Direccion de
Estadisticas del Medio Ambiente y de la Subdireccion de Estadisticas Ambientales de Actividades
Econdmicas y Hogares y la Subdireccion de Estadisticas Ambientales de Recursos Naturales, seran las
encargadas de supervisar la planeacién, disefio conceptual, disefio operativo, captacién, procesamiento,
georreferenciacion y la presentacion de los resultados de los mdédulos sobre estadisticas en materia de
agua, residuos solidos urbanos y de hogares, con base en los objetivos particulares y la estrategia
general.
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3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.9.

La Subdireccion de Estadisticas Ambientales de Actividades Econdmicas y Hogares a través de los
Departamentos de Estadisticas Ambientales de los Servicios Publicos, Estadisticas Ambientales de
Unidades Productivas y de Estadisticas Ambientales de Hogares, sera la responsable de realizar las
actividades de revision de la planeacion, disefio conceptual y disefio del operativo.

La Subdireccién de Estadisticas Ambientales de Recursos Naturales a través de los Departamentos de
Explotacion Estadistica de Inventarios de Recursos Naturales, Analisis Estadistico y Geografico sera la
responsable de realizar las actividades de validacion, de procesamiento, la georreferenciacion de todos
los objetos captados relacionados con los servicios de Agua Potable y Saneamiento y Residuos Soélidos
Urbanos, asi como la presentacién de los resultados a la Direccion General Adjunta de Recursos
Naturales y Medio Ambiente.

La generacion de estadisticas ambientales en materia de agua, residuos sdlidos urbanos y hogares,
deberan realizarse de forma bianual.

Las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales a través de las Subdirecciones Estatales de
Geografia seran las responsables en su entidad del proceso operativo del levantamiento, la
recuperacion de cuestionarios y envio recepcion de las bases de datos a oficinas centrales, asi como la
georreferenciacion de todos los objetos captados relacionados con los servicios de Agua Potable y
Saneamiento y Residuos Sélidos Urbanos.

Los resultados de los médulos sobre estadisticas en materia de agua, residuos sdlidos urbanos y de
hogares seran entregados a la Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente y a la Direcciéon General
Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente para su valoracion.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta 1. Coordina las actividades de planeacion,
de Recursos Naturales y disefio conceptual y operativo, para la
Medio Ambiente captacion de la informacion de los
Modulos Ambientales en eventos
censales.
Direccion de Estadisticas 2. Instruye a desarrollar las encuestas de
del Medio Ambiente Estadisticas del Medio Ambiente o
Modulos Ambientales.
3. Proporciona los elementos para realizar
los Médulos Ambientales.
Direccion de Estadisticas 4, Realizan las actividades de planeacién, | Documentos.
del Medio Ambiente, disefio conceptual y operativo, captacién, | Cuestionarios.
Subdirecciones de: procesamiento y presentacion de los
Estadisticas = Ambientales resultados de las encuestas de
en Actividades Econdémicas Estadisticas del Medio Ambiente o
y Hogares, y de Médulos Ambientales.
Estadisticas = Ambientales
de Recursos Naturales y
Departamentos de:
Estadisticas = Ambientales
de los Servicios Publicos,
de Estadisticas
Ambientales de Unidades
Productivas, de
Estadisticas = Ambientales
de Hogares y de
Explotacion de Inventarios
de Recursos Naturales
5. Define objetivos y la estrategia general, | Documentos.
incluyendo el método de generacion y el | Programa de trabajo.
programa de trabajo con estimacion de
tiempos, la propuesta de organizacion,
ademas de las estimaciones
presupuestales para la ejecucion del
proyecto.
6. Analiza el disefio conceptual y la serie de | Documentos.

actividades mediante las cuales se
identificaron las necesidades de
informacion, con base en las cuales se
determind y definié el marco conceptual al
que se refirieron los datos, los esquemas
de presentacion de resultados, los
instrumentos para su captacién, asi como
los criterios de validacion para la revision y
depuracion de inconsistencias.

Fichas bibliograficas.
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Subdirecciones de
Estadisticas = Ambientales
de Actividades Econdmicas
y Hogares, y de
Estadisticas = Ambientales
de Recursos Naturales

ajustes a los sistemas y programas.

Continua en la actividad No. 10.

Si.

L 06 2013 17
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdirecciones de: 7. Revisa el disefio del operativo, fase en la | Programa de trabajo.
Estadisticas = Ambientales que se establecieron los procedimientos y | Documentos.
de Actividades Econdémicas esquemas técnicos para las actividades de
y Hogares, y de recolecciéon de datos, asi como los
Estadisticas =~ Ambientales aspectos administrativos, de organizacion,
de Recursos Naturales control y seguimiento.
¢ Hay ajustes?
Si.
8. Realiza los ajustes. Programa de trabajo.
Documentos.
Continua en la actividad No. 7.
No.
Direccion de Estadisticas 9. Solicita a través de correo electronico el
del Medio Ambiente disefio de sistemas y programas de
captura, codificacién, validacion y
explotacion de resultados con los
respectivos controles de calidad.
Demora.
Departamentos de: 10. Recibe y prueba los sistemas vy
Estadisticas =~ Ambientales programas.
de los Servicios Publicos,
de Estadisticas
Ambientales de Unidades
Productivas, de
Estadisticas =~ Ambientales
de Hogares, y de
Explotacion de Inventarios
de Recursos Naturales
¢ Funcionan correctamente?
No.
Direccion de Estadisticas 11. Solicita a través de correo electronico
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¢ Hay observaciones?
Si.
Continda en la actividad No.15.

No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta 12. Envia materiales y realiza las gestiones | Documentos.
de Recursos Naturales y necesarias para el levantamiento de
Medio Ambiente informacién.
Demora.
Direccion General Adjunta 13. Reciben resultados de los Méddulos | Documentos.
de Recursos Naturales y Ambientales.
Medio Ambiente y
Direccion de Estadisticas
del Medio Ambiente
Subdirecciones de: 14. Procesa la informacion atendiendo a la
Estadisticas = Ambientales preparacion de los archivos de datos, para
de Actividades Econdémicas asegurar que sean congruentes y
y Hogares, y de ordenados para su aprovechamiento.
Estadisticas =~ Ambientales
de Recursos Naturales, y
Departamentos de:
Estadisticas =~ Ambientales
de los Servicios Publicos,
de Estadisticas
Ambientales de Unidades
Productivas, de
Estadisticas =~ Ambientales
de Hogares y de
Explotacion de Inventarios
de Recursos Naturales
15. Revisa las propuestas de los esquemas | Documentos.
para la presentacion de resultados
definidos previamente en el disefio,
llevando a su fin los productos del
programa editorial.
Subdirecciones de 16. Envia resultados definitivos para su | Reporte de resultados
Estadisticas =~ Ambientales Vo. Bo. tabulados.
de Actividades Economicas
y Hogares y de Estadisticas
Ambientales de Recursos
Naturales
Direccion de Estadisticas 17. Recibe y valida los resultados de los | Reporte de resultados

tabulados.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
18. Envia los resultados para Vo. Bo. Reporte de resultados
tabulados.
Direccion General Adjunta 19. Recibe los resultados de los Mddulos | Reporte de resultados

de Recursos Naturales y
Medio Ambiente

Ambientales y realiza las gestiones para
su publicacion.

Fin del procedimiento.

tabulados.
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INICIO
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NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE

v

COORDINA ACTIVIDADES
PARA LA CAPTACION DE
INFORMACION DE LOS
MODULOS AMBIENTALES

1
DIRECCION DE

ESTADISTICAS DEL MEDIO
AMBIENTE

v

INSTRUYE A
DESARROLLAR LAS
ENCUESTAS DE
ESTADISTICAS DEL
MEDIO AMBIENTE O
MODULOS AMBIENTALES

2
PROPORCIONA

ELEMENTOS PARA
REALIZAR LOS MODULOS

3
DIRECCION DE
ESTADISTICAS DEL MEDIO
AMBIENTE,

SUBDIRECCIONES DE
ESTADISTICAS AMBIENTALES
DE ACTIVIDADES
ECONOMICAS Y HOGARES, Y
DE ESTADISTICAS
AMBIENTALES DE RECURSOS
NATURALES Y SUS
DEPARTAMENTOS

v

REALIZAN LAS ACTIVIDADES
DE PLANEACION, DISENO
CONCEPTUAL Y OPERATIVO,
CAPTACION,
PROCESAMIENTO Y
PRESENTACION DE
RESULTADOS DE LOS
MODULOS AMBIENTALES

4

CUESTIONARIOS

DOCUMENTOS
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NO
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DEPTOS. DE ESTADISTICAS
AMBIENTALES DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS, DE
ESTADISTICAS AMBIENTALES
DE UNIDADES PRODUCTI-
VAS, DE ESTADISTICAS
AMBIENTALES DE HOGARES
Y DE EXPLOTACION DE
INVENTARIOS DE RECURSOS
NATURALES

v

RECIBE Y PRUEBA LOS
SISTEMAS Y PROGRAMAS

O,

PROGRAMAS

SISTEMAS

¢FUNCIONAN
CORRECTAMENTE?

DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE

!

DIR.DE ESTADISTICAS DEL
MEDIO AMBIENTE, SUBD. DE
ESTADISTICAS AMBIENTALES
DE ACTIVIDADES
ECONOMICAS Y HOGARES Y
DE ESTADISTICAS
AMBIENTALES DE RECURSOS
NATURALES

ENVIA MATERIALES Y
REALIZA GESTIONES PARA
EL LEVANTAMIENTO

12

DOCUMENTOS

I

D

A 4

DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE Y DIRECCION DE
ESTADISTICAS DEL MEDIO
AMBIENTE

A 4

SOLICITA AJUSTES ALOS
SISTEMAS Y PROGRAMAS

1

SISTEMAS
PROGRAMAS

RECIBEN RESULTADOS DE
LOS MODULOS
AMBIENTALES

13

DOCUMENTOS

A 4

]

BASE DE DATOS
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(HAY
OBSERVACIONES?

ENVIA RESULTADOS PARA
Vo. Bo.

REPORTE DE
18 RESULTADOS
TABULADOS

A 4

DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE

\ 4

RECIBE LOS RESULTADOS
DE LOS MODULOS
AMBIENTALES Y REALIZA
LAS GESTIONES PARA SU
PUBLICACION REPORTE DE
RESULTADOS
19 TABULADOS
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1.

Objetivo.-

Generar estadisticas ambientales a partir de la informacion captada en los Censos y Encuestas del INEGI,
con la finalidad de integrar un acervo de estadisticas basicas que al dimensionarlas y fortalecerlas con un
enfoque ambiental, permitan la construccion de estadisticas e indicadores ambientales y de desarrollo
sustentable.

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable al Departamento de Disefio Conceptual, y tiene como principales areas de
apoyo al Departamento de Integracién de Estadisticas e Indicadores y al Departamento de Disefio y
Edicion de Publicaciones, y como areas de revision y validacion a la Subdireccion de Acopio de
Informacién, a la Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente y a la Direccion General Adjunta de
Recursos Naturales y Medio Ambiente.

El procedimiento es aplicable a nivel interno a la Subdireccién de Acopio de Informacion y a la Direccidon
de Estadisticas del Medio Ambiente asi como a la propia Direccion de Recursos Naturales.

Politicas de Operacién.-
Se debera contar con el marco conceptual del INEGI para la elaboracién de estadisticas ambientales.

La Subdireccién de Acopio de Informacion elaborara los lineamientos para generar Informaciéon sobre
estadisticas ambientales, de acuerdo con el SNIEG.

Se utilizara en este procedimiento la informacion de los Censos y Encuestas del INEGI, entre las que
destacan las siguientes:

Fuentes de informacion INEGI:

Anuarios Estadisticos;

Censos Econémicos;

Censos de Poblacion y Vivienda;
Censos Agropecuarios;

Censos de Gobierno;

Encuestas Econdmicas;

Encuestas Agropecuarias;

Encuestas Socio-Demogréficas;
Proyectos de informacion geografica, y
Proyectos especiales.

T Se@ e a0 oo
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4. Descripcién Narrativa
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta 1. Instruye a desarrollar estadisticas del
de Recursos Naturales y medio ambiente con fuentes del INEGI.
Medio Ambiente
Direccion de Estadisticas 2. Instruye para evaluar informacion
del Medio Ambiente generada en el INEGI e identificar
variables y datos relacionados con las
estadisticas del medio ambiente.
Subdireccion de Acopio de 3. Coordina la planeacion y evaluacion de la
Informacioén informacién de fuentes del INEGI.
Departamento de Disefio 4. Analiza los proyectos estadisticos del
Conceptual INEGI.
5. Identifica y selecciona los proyectos
estadisticos susceptibles de  ser
trabajados.
6. Recupera y concentra los documentos | Marco conceptual y
metodolégicos de  los proyectos | metodoldgico.
estadisticos seleccionados. Instrumentos de captacion
(cuestionarios) y glosarios.
7. Revisa los documentos metodologicos y | Marco conceptual y
analiza instrumentos de captacion. metodoldgico.
Instrumentos de captacion
(cuestionarios) y glosarios.
8. Selecciona y justifica las variables | Preguntas de interés para

susceptibles de ser utilizadas en la
generacion de estadisticas del medio
ambiente.

¢ Hay informacion disponible?

Si.

Continta en la actividad No. 12.

No.

Estadisticas del Medio

Ambiente.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
9. Reporta, la informacién no disponible en
la pagina del INEGI en internet, para que
sea solicitada al area productora.
Subdireccion de Acopio de 10. Elabora y envia requerimiento de datos al | Requerimiento de datos.
Informacion area del INEGI productora de informacion
censal o de encuestas.
Demora.
11. Recibe informacién solicitada y entrega
para su tratamiento como estadisticas del
medio ambiente.
Departamento de Disefio 12. Verifica y procesa los datos y elabora
Conceptual tabulados con enfoque ambiental.
13. Entrega tabulados para su revision vy
publicacion en la pagina del INEGI en
internet.
Subdireccion de Acopio de 14. Recibe y revisa los tabulados.
Informacion
¢ Hay observaciones o correcciones?
Si.
Continda en la actividad No. 12.
No.
15. Entrega los tabulados de estadisticas
ambientales.
Direccion de Estadisticas 16. Recibe y valida los tabulados de

del Medio Ambiente

estadisticas ambientales.

¢ Hay observaciones o correcciones?

Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continua en la actividad No.15.
No.
17. Envia los resultados para Vo.Bo. y su
publicacion.
Direccion General Adjunta 18. Recibe los tabulados de estadisticas
de Recursos Naturales y ambientales y realiza las gestiones para
Medio Ambiente su publicacién.

Fin del procedimiento.
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1.

Objetivo.-

Generar informacién para llevar a cabo el Inventario Nacional de Recursos Naturales Terrestres, del
Territorio Insular y del Sistema de Informacion sobre Cambio Climatico (SICC), fundamentada en
metodologias que permitan actualizar y mantener analisis confiables, para la elaboracion de la cartografia de
recursos naturales.

2.a.

2.b.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.9

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a nivel interno a los Departamentos de Uso del Suelo, Suelos, Botanica,
Geologia, Hidrologia, Analisis de Materiales, Regionalizacion Continental, Procesamiento y Modelado y
Regionalizacion Climatica; a las Subdirecciones de Vegetacion y Suelos, de Geohidrologia y de
Regionalizacion; a la Direccién de Recursos Naturales y a la Direccion General Adjunta de Recursos
Naturales y Medio Ambiente.

A nivel externo es aplicable a las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales.

Politicas de Operacién.-

. La base para la generacién de informacién de recursos naturales sera la de las series anteriores.

Las imagenes de satélite seran consideradas como insumo durante el desarrollo de la actividad, en
formato analégico y digital.

Seran considerados como material de apoyo: Informacién Climatica, Edafolégica, Uso del Suelo y
Vegetacion, Geoldgica, Fisiografica, Topografica, del Inventario Forestal, de Localidades Urbanas, asi
como la de otras fuentes; cartograficas, bibliogréficas, boletines, investigaciones y estudios elaborados
por distintas instituciones publicas y privadas; asi como aquella de fuentes confiables que se encuentra
disponible en Internet.

Los Departamentos antes mencionados en Oficinas Centrales recibiran de las Direcciones Regionales
la informacién vectorial generada para su validacion final y entrega a la Direccion de Recursos
Naturales y la Base de Datos Geografica.

La Direccion de Recursos Naturales a través de las Subdirecciones de Vegetaciéon y Suelos, de
Geohidrologia y de Regionalizacion y de los Departamentos a ellas adscritos supervisaran la aplicacion
de las instrucciones metodolégicas y coordinaran los procedimientos de elaboracion de la informacién
con las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales.

El analisis de la informacion sera continuo y debera de desarrollarse a lo largo del trabajo tanto de
gabinete como de campo. La informacién alfanumérica de las series anteriores estara a disposicién del
personal.

En la verificacion de campo se anotara sobre las impresiones de imagenes de satélite, se llenaran los
formatos de campo y se efectuaran las anotaciones en la libreta de campo.

En la interpretacion se adecuaran y actualizaran las claves indicadas en las diferentes metodologias
para la generacion o actualizaciéon de informacion de recursos naturales.
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3.i. La verificacion de campo se realizara una vez concluida la etapa de interpretacion preliminar la cual
tendra los siguientes objetivos:

a. Comprobar de ser necesario, ajustar y completar las hipotesis planteadas en la
interpretacion preliminar sobre los diferentes temas de recursos naturales, y
b. Colectar muestras de plantas, suelo y agua para su identificacion.

3.j. Durante la interpretacion, se estableceran de forma definitiva los poligonos y claves marcados tal como
deberan de aparecer en el conjunto de datos.

3.k. Se colectaran muestras de plantas, suelo y agua durante la verificacion de campo para ser enviadas a
los Departamentos de Botanica y Analisis de Materiales de la Direccién General de Geografia y Medio
Ambiente, para su procesamiento, identificaciéon y conservacion.

3.l. La informacién extraida de las imagenes de satélite y plasmada en la generacion, actualizaciéon o
adecuacion debera transferirse a un archivo digital.

3.m. La interpretacion se realizara con base en los procesos establecidos y la metodologia vigente.

3.n

. Se utilizara, en primera instancia, la informacion de recursos naturales y del medio ambiente, generada

por el INEGI, y en segunda instancia la de otras instituciones.
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aclarar dudas y acordar criterios e
hipétesis de trabajo, asi como planear
reuniones o salidas a campo.

ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Recursos 1. Preparan los insumos digitales en | Oficio o comunicado.
Naturales y formato SHAPE, TIF, IMG y DXF de
Subdirecciones de acuerdo al Programa de Trabajo y envia.
Vegetacion y Suelos y de
Geohidrologia
Subdirecciones de 2. Recibe insumos a través de una cuenta
Supervision y Validacion de FTP via intranet.
Informacion Geografica y Archivos digitales de:
Estatales de Geografia 'y - Archivos Vectoriales en los diferentes
Departamentos de temas;
Actualizacion de - Imagenes de satélite;
Cartografia Tematica y de Modelos Digitales de Elevacion, asi como
Actualizacion Tematica los materiales necesarios para la
actualizacién de los conjuntos a trabajar
de acuerdo a cada regién de estudio.

3. Revisa que la informacion recibida sea la
correcta y ajustada o referenciada a la
imagen digital.
¢ Esta correcta?

No.
Continda en la actividad No.1.
Si.

4. Analiza factores ecoldgicos existentes en
el area de trabajo.

5. Sobrepone mediante el uso del software,
archivos vectoriales segun el tema a la
imagen de satélite correspondiente.

6. Genera nuevos poligonos y determina las
areas a estudiar interpretando la imagen
de satélite considerando color, tono, forma,
textura, relieve y otros elementos
tematicos (Geologia, Edafologia,
Hidrologia, Clima, Uso del suelo,
Vegetacion, etcétera).

7. Analiza la informaciéon consultada, para
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
8. Ajusta visualmente la imagen de satélite

con la informacion contenida en la base de
datos durante la interpretacién preliminar, y
se marcan los poligonos asignando las
claves en el archivo vectorial. El uso de las
imagenes se limita exclusivamente para la
delimitacion de los recursos naturales
segun su especialidad (Geologia,
Edafologia, Uso del suelo y vegetacion,
Hidrologia, Uso potencial) o para detectar
los cambios.

9. Asigna claves a cada poligono de acuerdo
a los conceptos considerados en los
diferentes temas de recursos naturales,
con base en el Diccionario de Datos,
Sistema de clasificacién, Guias digitales.

10. Ubica los sitios de levantamiento de
informacion sobre las cubiertas de las
imagenes y poligonos y genera un archivo
a partir de la informacién topografica digital
para marcar los rasgos necesarios
(caminos, nombres de poblados, cerros,
etcétera) para la ubicacion en campo.

11. Selecciona y marca los puntos, para visitar | Documentos.
durante la verificacion de campo, se dara
preferencia a las zonas de mayor
importancia ecoldgica y/o socioeconémica.
Nota: El nUmero de puntos dependera de
las areas con dudas, la calidad de la
informacion recabada debe ser lo mas
completa posible.

12. Elabora el itinerario de forma que visiten | Itinerario.
todos los sitios propuestos, considerando
el tiempo  disponible,  condiciones
climaticas, tipos de caminos existentes
(carreteras, terracerias, brechas, etcétera.)
y la ubicacion de poblados y servicios. Se
recomienda un recorrido promedio de 250
km diarios, ademas del tiempo vy
kilometraje de traslado a la zona de
trabajo.

13. Visita los sitios de levantamiento de | Itinerario.
informacion previamente seleccionados en | Documentos.
el itinerario. La verificacion de campo
comprende actividades fundamentales: las
observaciones en campo y el muestreo
(sitios de informacion).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS

RESPONSABLE i INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Durante los recorridos en el area de
trabajo el especialista se ubicara en campo
por medio de las imagenes de satélite,
caracteristicas segun especialidad in situ, y
realizara las observaciones con el paisaje,
los tipos y vegetacion, la geologia, la
hidrologia, el suelo ademas de los factores
ecologicos del area, etcétera.

Muestreos de campo. Se realizan visitando
los sitios de levantamiento de informacion.
El medio seleccionado para aproximarse a
cada sitio dependiendo de su accesibilidad
podria ser: con vehiculo doble traccion,
helicoptero, animal de carga, lancha o a
pie (ya que frecuentemente se encuentran
tramos de muy dificil acceso, por mal
estado o abandono de caminos, lodazales,
etcétera.), para llegar hasta el muestreo de
verificacion marcado en la imagen satelital.
La distancia que debe caminarse va desde
algunas decenas de metros hasta varios
kilbmetros a campo traviesa, para el
llenado del formato especifico.

14. Establece criterios y observaciones que | Informes de Campo.
permiten decidir la adecuaciéon de las
diversas unidades del conjunto de datos
correspondiente.

Nota 1: Durante la verificacion de campo
se hacen anotaciones o adecuaciones en
la libreta de campo, libreta personal,
material topografico o espaciomapa.

Nota 2: Es necesario el apoyo de auxiliar
en la conduccién de vehiculo asi como en
la colecta muestras (agua, suelo y plantas)
durante la verificacion de campo.

15. Recaba informacion especifica en los | Informes de Campo.
informes segin el tema a trabajar
directamente en campo, refiriéndola a los
puntos de verificacion.

16. Colecta muestras de material Botanico, | Fichas.
Suelo y Agua, durante la verificacion de
campo Yy elabora una ficha con
caracteristicas; es necesario preparar
correctamente el material colectado
empacarlo. Cada ejemplar debera de
contar con etiqueta con los siguientes
datos como minimo: fecha, nium. de punto
y de muestra y nombre del colector.
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RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
17. Envia muestras de campo, para su | Oficio.
identificacion.
Departamento de Botanica 18. Recibe, revisa y prepara el material | Oficio.
botanico para su identificacion.
Departamento de Analisis 19. Recibe, analiza e identifica las muestras | Oficio.
de Materiales de agua y suelo.
Subdirecciones de Suelos y 20. Revisan y envian los resultados de las
Vegetacion y de muestras en archivos digitales.
Geohidrologia
Subdirecciones de 21. Reciben archivos digitales y analizan
Supervision y Validacion de conjuntamente con los supervisores, los
Informacion Geografica y resultados de la verificacion de campo.
Estatales de Geografia,
Departamentos de
Actualizacion de
Cartografia Tematica y de
Actualizacién Tematica
22. Establece unidades definitivas de uso del
suelo y vegetacion, hidrologia, edafologia,
geologia y uso potencial de acuerdo a la
informacion  recopilada  durante la
verificacion de campo y delimita las areas
con cambio y se le asigna una nueva clave
y codificacion correspondiente. Para la
generacion de informacion se asignan las
claves segun Sistema de clasificacion de
cada tema.
23. Valida los archivos vectoriales para
verificar errores, inconsistencias, choques
de claves, claves incongruentes, cédigos
incorrectos, poligonos abiertos, que exista
continuidad entre los mismos y en caso de
errores o inconsistencias se corrigen.
24. Genera cobertura de informacion, graficos
e informes técnicos.
25. Estratifica para escala 1:250 000 las capas
de informacion segun el tema.
26. Envia los archivos, para su validacion
tematica y alfanumérica.
Departamentos de la 27. Reciben y validan los archivos digitales. Diccionario de datos.
Direccion de Recursos Metodologia.
Naturales
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Geohidrologia

autor.

Fin del procedimiento.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
Continda en la actividad No. 23.
Si.
28. Envia via correo electrénico para su
revision digital.
Departamento de 29. Genera reporte de validacion.
Procesamiento y Modelado
Departamentos de la 30. Revisan reporte de validacion.
Direccion de Recursos
Naturales
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Continda en la actividad No. 28.
No.
31. Revisa archivos definitivos.
32. Envia archivos para Vo. Bo.
Direccion de Recursos 33. Reciben, verifican y envian a la Direccion | Oficio de Liberacion.
Naturales, General Adjunta de Integracion de
Subdirecciones de Suelos y Informacion  Geoespacial, para su
Vegetacion y de validacion y tramite de derechos de
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5. Diagramade Flujo.-
( INICIO )
DIRECCION DE RECURSOS ANALIZA FACTORES
NATURALES ECOLOGICOS
SUBDIRECCIONES DE INFORMACION
VEGETACION Y SUELOS Y 4
DE GEOHIDROLOGIA
¢ h 4
SOBREPONE A LA SOFTWARE

PREPARAN INSUMOS

DIGITALES EN
FORMATO IMG, SHAPE, CO?AFLI,l?\III%SDO
DXF Y TIF

! — —

A 4

SUBDIRECCION DE
SUPERVISION Y
VALIDACION DE

INFORMACION
GEOGRAFICA Y ESTATALES
DE GEOGRAFIA, DEPTOS.
DE ACTUALIZACION DE
CARTOGRAFIA TEMATICAY,
DE ACTUALIZACION
TEMATICA

\ 4

RECIBE INSUMOS PARA
LA ACTUALIZACION DE
LOS CONJUNTOS FTP

N

REVISA QUE LA
INFORMACION RECIBIDA
SEA LA CORRECTA

INFORMACION

(ESTA
CORRECTA?

IMAGEN DE SATELITE

INFORMACION

A 4

IMAGEN DE
SATELITE

GENERA POLiQONOS Y
DETERMINA AREAS

INFORMACION

\ 4

IMAGEN DE
SATELITE

ANALIZAN LA
INFORMACION

INFORMACION

A 4

IMAGEN DE
SATELITE

AJUSTA DE FORMA
VISUAL LA IMAGEN DE
SATELITE CON LA
INFORMACION

INFORMACION

IMAGEN DE
SATELITE

A 4

DICCIONARIO

ASIGNA CLAVE A CADA
POLIGONO DE
ACUERDOS AL TEMA

DE DATOS

SISTEMAS DE
CLASIFICACION

GUIAS
DIGITALES

IMAGEN DE
SATELITE
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COLECTA DE MUESTRAS
BOTANICAS, SUELO Y
AGUA FICHAS
UBICA LOS SITIOS DE 16
LEVANTAMIENTO

10 ARCHIVO
DIGITAL

ENVIA MUESTRAS PARA
SU IDENTIFICACION

A4 17 OFICIO
SELECCIONAY
MARCA LOS PUNTOS

PARA LA DOCUMENTOS
VERIFICACION v
11
DEPARTAMENTO DE
JL BOTANICA
ELABORA EL
ITINERARIO PARA \
CAMPO ITINERARIO

RECIBE, REVISA'Y
PREPARA EL MATERIAL
BOTANICO, PARA SU

IDENTIFICACION

l OFICIO
18

VISITA LOS SITIOS DE

LEVANTAMIENTO DE DOCUMENTOS

INFORMACION A
ITINERARIO

13 DEPARTAMENTO DE
ANALISIS DE
MATERIALES

INFORMES DE RECIBE, ANALIZA E
CAMPO

IDENTIFICA MUESTRAS DE
AGUAY SUELO OFICIO
19
A\ 4

RECABA INFORMACION ¢

INFORMES DE CAMPO SUBDIRECCIONES DE
SUELOS Y VEGETACION Y,
DE GEOHIDROLOGIA

v

REVISAN Y ENVIAN
RESULTADOS DE
MUESTRAS

12

A\ 4

ESTABLECE CRITERIOS
Y OBSERVACIONES

14

INFORMES DE

15 CAMPO

ARCHIVOS
DIGITALES

20




% MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

L . L L FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
3. Generacioén y Actualizacion de Informacion de Recursos Naturales. WES. A0,

06 2013 40

ENVIA ARCHIVOS PARA SU

SUBDIRECCION DE VALIDACION
SUPERVISION Y
VALIDACION DE 26

INFORMACION
GEOGRAFICA Y ESTATALES
DE GEOGRAFIA, DEPTOS.
DE ACTUALIZACION DE
CARTOGRAFIA TEMATICA'Y,

DE ACTUALIZACION
TEMATICA DEPARTAMENTOS DE LA

DIRECCION DE RECURSOS
NATURALES

CARTA
TEMATICA

A 4

A 4

ANALIZAN RESULTADOS
DE VERIFICACION

\ 4
REICIBEN ARCHIVOS METODOLOGIA
DIGITALES Y VALIDAN

¢ ) DICCIONARIO
7 DE DATOS

21

ARCHIVOS
DIGITALES

ESTABLECE UNIDADES DE
USO DEL SUELO Y
VEGETACION, HIDROLOGIA,
EDAFOLOGIA, GEOLOGIA Y
USO DE POTENCIAL

22 SISTEMA DE
CLASIFICACION

CARTA
TEMATICA

'

VALIDA ARCHIVOS

@ VECTORIALES
23

¢ESTAN
CORRECTOS?

ARCHIVOS
VECTORIALES

GENERA COBERTURAS ENVIA LOS ARCHIVOS
DE INFORMACION, PARA REVISION
GRAFICOS E INFORMES
TECNICOS 28 CARTA
24 CARTA TEMATICA
TEMATICA
A
y
ESTRATIFICA CAPAS DE DEPARTAMENTO DE
INFORMACION PROCESAMIENTO Y
MODELADO
25 CARTA
TEMATICA
A 4
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GENERA REPORTE DE
VALIDACION

29

REPORTE DE
VALIDACION

A 4

DEPARTAMENTOS DE LA

DIRECCION DE

RECURSOS NATURALES

\ 4

REVISAN REPORTE DE
VALIDACION

30

REPORTE DE
VALIDACION

¢EXISTEN
INCONSISTENCIAS?

REVISA ARCHIVOS
DEFINITIVOS

31

CARTA
TEMATICA

v

ENVIA ARCHIVOS PARA
Vo. Bo.

32

CARTA
TEMATICA

DIRECCION DE RECURSOS
NATURALES Y
SUBDIRECCIONES DE
SUELOS Y VEGETACION Y
DE GEOHIDROLOGIA

A 4

RECIBEN, VERIFICAN Y
ENVIAN ARCHIVOS A LA
DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE INTEGRACION
DE INFORMACION
GEOESPACIAL PARA SU
VALIDACION Y TRAMITE DE
DERECHOS DE AUTOR

33

OFICIO DE
LIBERACION
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1. Obijetivo.-

Establecer los criterios y métodos para la actualizacion de la informacion climatolégica a través de la

elaboracién del Mapa Raster de climas con resolucion de 250 m.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable al Departamento de Regionalizacion Climatica, Subdirecciéon de
Regionalizacién y Direccion de Recursos Naturales.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. La Direccion General de Geografia y Medio Ambiente elaborara los lineamientos para generar
informacion sobre el clima.

3.b. El Departamento de Regionalizacion Climatica sera el responsable de mantener actualizados los
lineamientos para generar la informacion sobre el clima.

3.c. Se utilizara, en primera instancia, la informacién de recursos naturales y del medio ambiente, generada
por el INEGI, y en segunda instancia la de otras instituciones.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 1. Elabora y envia propuesta de programa | Programa de trabajo.
Regionalizacion Climatica de trabajo.
Direccion de Recursos 2. Reciben y revisan. Programa de trabajo.
Naturales y Subdireccion de
Regionalizacion
¢ Esta correcto?
No.
Continda en actividad No. 1.
Si.
Departamento de 3. Recopila de la pagina web del CCA, los
Regionalizacion Climatica Mapas Raster de temperatura vy
precipitacion media mensual del periodo
1950 a 2000.
4. Elabora diagrama de flujo para clasificar | Modificaciones al Sistema de
el clima de acuerdo a la clasificacion de | Clasificacion  Climatica de
Koppen-Garcia (1973), Modificado por | Képpen; Enriqueta Garcia
INEGI (1980). (1973).
5. Valida el diagrama de flujo utilizando | Diagrama de flujo.
datos medios mensuales de temperatura
y precipitacion, de estaciones
meteoroldgicas.
¢ El diagrama de flujo es correcto?
No.
Continda en la actividad No. 4.
Si.
6. Elabora macro, siguiendo el diagrama de
flujo validado, para determinar el clima de
manera automatica.
7. Valida el ingreso de los datos de | Modificaciones al Sistema de

temperatura 'y precipitacion media
mensual, de estaciones meteorologicas
en la macro 1.

¢ Es correcto?

Clasificacion  Climatica de
Koéppen, Enriqueta Garcia
(1973).
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Medio Ambiente, para su difusién.

Fin del procedimiento.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
8. Realiza las modificaciones
correspondientes.
Continua en la actividad No. 7.
Si.
9. Elabora macro, que asigne la férmula
climatica a cada pixel, a partir de los
valores de precipitacion y temperatura
media mensual, de los Mapas Raster del
CCA.
10. Genera un Mapa Raster con informacion
climatica del pais, (resolucién espacial de
250 m), en formato bil.
Subdireccion de 11. | Validan el Mapa Raster utilizando la | Modificaciones al Sistema de
Regionalizacion informaciéon del Modelo Digital de | Clasificacion Climatica de
Departamento de Elevacion, vegetacion primaria y datos de | Képpen, Enriqueta Garcia
Regionalizacion Climatica estaciones meteoroldgicas. (1973).
¢ Es correcto?
No.
Departamento de 12. Realiza correcciones al Mapa Raster.
Regionalizacion Climatica
Continda en la actividad No. 11.
Si.
13. Elabora tabla de atributos y metadatos. Norma técnica geografica
NTG-012.-Datos medios de
temperatura y precipitacion
para clasificacion climatica.
Diccionario de Datos Climatico
Esc. 1:1 000 000.
14. Envia para su validacion.
Subdireccion de 15. Revisa mapa, lo libera y entrega en
Regionalizacion archivo digital.
Direccion de Recursos 16. Recibe mapa y entrega a la Direccion | Oficio.
Naturales General Adjunta de Recursos Naturales y
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1.

Objetivo.-

Dar a conocer la metodologia y los procedimientos utilizados en el disefio, estrategia operativa y ejecucion
de la identificacion y caracterizacién de los Registros Administrativos sobre medio ambiente, para el
aprovechamiento de registros administrativos ambientales y la generacion de estadisticas: basicas y
derivadas, asi como mapas que describan el estado y las tendencias del medio ambiente del pais.

2.a.

2.b.

3.a.

3.b.

3.d.

3.e.

3.f.

3.9.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento a nivel interno es aplicable a la Subdireccion de Explotacion de Registros
Administrativos, Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente, Direccion General Adjunta de Recursos
Naturales y Medio Ambiente.

A nivel externo es aplicable al Departamento de Actualizacion Tematica, Subdireccion Estatal de
Geografia de las Coordinaciones Estatales y Direccién de Geografia de la Direccion Regional, asi como
aquellas areas que apoyen en las actividades de generacion de estadisticas y mapas derivados de los
registros administrativos sobre medio ambiente.

Politicas de Operacién.-

La Direccidon General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente asegurara la identificacion,
caracterizacion y transformacion de los registros ambientales para generar estadisticas que contribuyan
al fortalecimiento del Componente Medio Ambiente del Subsistema Nacional de Informacion Geogréfica
y del Medio Ambiente.

El disefio, la estrategia operativa y la ejecucidon de la captacion de RAMA deberan apegarse a la
normatividad institucional vigente.

. La Direccion de Estadisticas del Medio Ambiente concertara los apoyos necesarios para la captacion de

los RAMA.

La Direccién de Estadisticas del Medio Ambiente a través de la Subdireccion de Explotacion de
Registros Administrativos asegurara la elaboracion del disefio, validacion y estrategia operativa para la
ejecucion de la captacion de RAMA.

La Direccién de Estadisticas del Medio Ambiente y la Subdireccion de Explotacién de Registros
Administrativos, a través de la Subdireccion de Geografia Estatal y del Departamento de Actualizacion
Tematica de las Coordinaciones Estatales y la Direccién de Geografia de la Direcciones Regionales,
aseguraran la ejecucion de la captacién de los RAMA generados en la Unidades Administrativas con
Funcion de Gestion Ambiental (UAFGA).

La Direccién de Estadisticas del Medio Ambiente a través de Subdireccion de Explotacion de Registros
Administrativos y en coordinacion con personal de la Direccion de Geografia Regional seran los
encargados del seguimiento, captacion, captura y validacion de los registros identificados.

La base de datos de los RAMA debera proporcionarse a la Direccion de Estadisticas del Medio
Ambiente.
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3.h. La Subdireccion de Explotacién de Registros Administrativos sera responsable de procesar y aprobar la
base de datos generada de registros estadisticos para presentar a la Direcciéon General Adjunta de
Recursos Naturales y Medio Ambiente.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta de 1. Autoriza Programa de Trabajo. Programa de Trabajo.
Recursos Naturales y Medio
Ambiente 'y Direccién de
Estadisticas del Medio
Ambiente
Etapa 1
Direccion de Estadisticas del 2. Identifica las Unidades Administrativas
Medio Ambiente y con Funcidon de Gestion Ambiental
Subdireccion de Explotacion (UAFGA) de la pagina web de Gobierno
de Registros Administrativos Estatal.
Subdirecciones Estatales de 3. Presenta el proyecto de Explotacion de | Oficio.
Geografia y Departamentos Registros Administrativos sobre Medio
de Actualizacion Tematica Ambiente (RAMA) a las Unidades
Administrativas con Funcion de Gestién
Ambiental (UAFGA).
Subdirecciones de Supervisién
y Validacion de Informacion 4. Realiza cita via telefénica.
Geografica y Estatales de
Geografia, Departamentos de
Actualizacién de Cartografia
Tematica y de Actualizacion
Tematica y Enlace Operativo
de la UAFGA
5. Elabora directorio preliminar de las | Bitacora de citas.
UAFGA. Formato de identificacion de
las UAFGA.
6. Realiza entrevista con el /los | Bitacora de citas.
Generadores de RAMA para captar
informacion de la UAFGA.
Subdirecciones Estatales de 7. Valida el formato de identificacién de las | Lineamientos para captacién y
Geografia y Departamentos UAFGA. captura de RAMA.
de Actualizacion Tematica
8. Aplica la cédula de identificacion y | Cédula de identificacion y
caracterizacion para captar informacioén | caracterizacion sobre RAMA.
sobre RAMA. Lineamientos para la captacion
y captura de RAMA.
9. Captura informacién del formato de | Formato de identificacion de

UAFGA validado.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Estadisticas del 10. Valida informacion de la cédula de | Cédula de identificacion y
Medio Ambiente y identificacion y caracterizacion de | caracterizacion sobre RAMA.
Subdireccion de Explotacion RAMA. Lineamientos para la captacién
de Registros Administrativos y captura de RAMA.
¢ Esta correcta la informacién?
No.
11. Ajusta informacion de la cédula con el
Generador de Registros Administrativos.
Continda en la actividad No. 10.
Si.
12. Solicita a través de correo electronico
Sistema de captura RAMA.
Demora.
Subdireccion de Explotacion 13. Recibe y prueba el Sistema de captura
de Registros Administrativos RAMA.
¢ Funciona correctamente?
No.
14. Solicita a través de correo electrénico
ajustes al sistema.
Continda en la actividad No. 13.
Si.
Subdirecciones Estatales de 15. Captura informacion de las cédulas de | Cédula de identificacion vy
Geografia y Departamentos de identificacion y caracterizacion sobre | caracterizacion sobre RAMA.
Actualizacion Tematica RAMA.
16. Verifica captura por paquete, cotejando Cédulas muestras

la informacion de las dos cédulas
muestra en el sistema y sus las
escaneadas.

¢ Es correcta la captura?

Si.

Continua en la actividad No. 21.

No.

escaneadas.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
17. Rechaza paquete por primera vez. Cédulas muestras
escaneadas.
Subdirecciones Estatales de 18. Corrige cédula del paquete rechazado | Cédulas muestras
Geografia y Departamento de por primera vez. escaneadas.
Actualizacién de Cartografia
Tematica
Subdirecciones de Supervisién 19. Verifica captura por paquete. Cédulas muestras
y Validacion de Informacion escaneadas.
Geografica y Departamento de
Actualizacién de Cartografia ¢ Es correcta la captura?
Tematica
No.
20. Rechaza por segunda vez el paquete. Cédulas muestras
escaneadas.
Continda en la actividad No. 15.
Si.
21. Verifica si es el ultimo paquete. Cédulas muestras
escaneadas.
¢ Es el ultimo paquete?
No.
Subdirecciones Estatales de 22. Completa paquete de RAMA, en el | Cédulas muestras
Geografia y Departamentos de sistema. escaneadas.
Actualizacion Tematica
Continda en la actividad No. 15.
Si.
23. Cierra captura en el sistema.
24. Integra y lista los registros validados y
verificados en el sistema.
25. Genera informe con la informacion | Informe.
proporcionada por las UAFGA.
26. Envia informe para su integracion. Informe.
Subdireccion de Explotacion 27. Recibe informe para su integracion al | Inventario de RAMA.
de Registros Administrativos inventario de RAMA por UAFGA.
28. Genera un Directorio por UAFGA.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE B INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Etapa 2.
29. Clasifica, organiza y selecciona los | Inventario de RAMA.
RAMA del inventario. Lineamientos para
clasificacion.
¢ Clasificacion correcta?
No.
Continva en la actividad No. 29.
Si.
30. Genera inventario de RAMA vya | Inventario de RAMA
clasificados. clasificado.
31. Integra en el Inventario de RAMA.
Etapa 3
32. Realiza procesamiento estadistico para | Lineamientos para
validar el RAMA. procesamiento de
trasformacion estadistica.
33. Evalla la calidad de la informacion de | Lineamientos para evaluacién
los RAMA a trasformar. de la calidad de informacién.
34. Genera e integra RAMA. Inventario tematico de
Registros Estadisticos.
¢ Estan correctos?
No.
Continda en la actividad No. 33.
Si.
Etapa 4
35. Realiza modelacion estadistica
(estadisticas basicas, derivadas,
geoestadistica y mapas).
¢ Esta correcto?
No.
Continua en la actividad No. 34.
Si.
36. Solicita via correo electronico

visualizador.
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No. DESCRIPCION
37. Recibe y prueba el visualizador.
¢ Funciona correctamente?
No.
38. Solicita a través de correo electrénico
ajustes al visualizador.
Continda en la actividad No. 36
Si.
39. Integra en el visualizador los RAMA.
40. Integra los metadatos de los RAMA. Guia rapida para la
documentacién de microdatos.
41. Envia los RAMA para su revision.
Subdirecciones Estatales de 42. Recibe y valida los resultados de los
Geografia y Departamentos de RAMA.
Actualizacién Tematica,
Subdirecciones de Supervision
y Validacion de Informacion
Geografica y Departamentos
de Actualizacién de
Cartografia Tematica y Enlace
de la UAFGA
Direccion de Estadisticas del 43. Recibe los resultados de los RAMA.
Medio Ambiente y
Subdireccion de Explotacion
de Registros Administrativos
44, Envia los resultados de los RAMA para
Vo. Bo.
Direccion General Adjunta de 45. Recibe los resultados de los RAMA y

Recursos Naturales y Medio
Ambiente

realiza las
publicacion.

gestiones para su

Fin del procedimiento.
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SUBD. DE SUPERVISION Y
VALIDACION DE INFORMACION
GEOGRAFICA Y DEPTO. DE
ACTUALIZACION DE
CARTOGRAFIA TEMATICA Y
ENLACE DE LA UAFGA

LA DOCUMENTACION

GUIA RAPIDA PARA

DE MICRODATOS

DOCUMENTO (PDF)
DEL PROYECTO

REPORTE DE
RAMA
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5. Generacion de Registros Administrativos.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ANO.

06 2013

PAGINA:

63

RECIBE Y VALIDA LOS
RESULTADOS DE LOS
RAMA

REPORTE DE
RAMA

42

A 4

DIRECCION DE ESTADISTICAS
DEL MEDIO AMBIENTE Y
SUBDIRECCION DE
EXPLOTACION DE REGISTROS
ADMINISTRATIVOS

A 4

RECIBE LOS RESULTADOS
DE LOS RAMA REPORTE DE

43 REGISTROS DE

RANMA

A 4

ENVIA LOS RESULTADOS
DE LOS RAMA PARA Vo.Bo.
44

REPORTE DE
REGISTROS DE
RAMA

A 4

DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES Y MEDIO
AMBIENTE

\ 4

RECIBE LOS RESULTADOS
DE LOS RAMA Y REALIZA
LAS GENSTIONES PARA SU
PUBLICACION

REPORTE DE
REGISTROS DE
RAMA

45
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

VIl. CONTROL DE CAMBIOS.-

FECHA DE <
CAPITULO ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
Il. MARCO JURIDICO Junio de 2013 Se actualizé la pagina en donde se localizan los archivos
ADMINISTRATIVO digitales correspondientes a guias y diccionarios de datos.
Ill. GLOSARIO Junio de 2013 Se actualizo el glosario segun actividades desglosadas
eliminando 61 términos.
VI. PROCEDIMIENTOS Junio de 2013 Derivado de los cambios que sufrid la Direccién General

Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente, por la
reorganizacion de la estructura no basica de la Direccion
General de Geografia y Medio Ambiente, se reestructuraron
los procedimientos y se modificaron los nombres, para
abarcar las atribuciones que le corresponden, quedando
como sigue:

1.  Generacion de Encuestas de Medio Ambiente;
2. Generacion de Estadisticas de Medio Ambiente;

3. Generacién y Actualizacion de Informaciéon de Recursos
Naturales;

4. Generacion del Mapa de Climas escala 1:1 000 000, y

5. Generacion de Registros Administrativos.




I ‘ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

IHSTITUTO NRCIIKAL
D& GSTRRISTICR ¥ QE0GRARR

. o . ' . 7 . . . (" FECHA DE ACTUALIZACION: | PhGNe
Direccion General Adjunta de Recurscs Naturales y Medio Ambiente. T G o
.08 . 2013 . &

VIII. INTERPRETACION.-

La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Recursos
Naturales y Medio Ambiente, para efectos administrativos corresponderd al Titular de dicha Unidad
Administrativa, asi como la atencién de los casos no previstocs en el mismo, las consultas que sobre el
contenido del presente documento. seran planteadas y respondidas por conducto de la Direccién de

Administracion.

TRANSITORIOS.-

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y
Medio Ambiente entrard en vigor a partir de su publicacion en la Normateca Interna del Instituto.

SEGUNDO.- E| presente Manual deja sin efecto el Manual de Procedimientos de la Direccién General
Adjunta Recursos Naturales y Medio Ambiante publicado en la Normateca Institucioral el 9 de junio de 2011,
asi como todas aquellas disposiciones internas que en esta materia se opengan al presente.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administracion en el ejercicio de la
atribucion gue le confiere lo dispuestoe por la fraccion VIlI, del articule 41, del Reglamento
Interior del Instituto’ Nacional de Estadistica y Geografia. :

Aguascalientes, Ags., allde julio de 2013.

El Director General de Administracion,

't‘:‘?—O‘CQ«) %{Dé‘?}/m

Froyléan Rolando Hernandez Lara.

UITIMA HOJA DEL MANUAL DE PROCEDMIENTOS DE LA DIRECCIN GENERAL ADJUNTA DE RECURSOS
NATURALES ¥ MEDIC AMBIENTE, PUBLICADO EN LA NORMATECA INTERNA DEL INSTITUTO EL 12 DE
“JULIO  DE 2013 Y APROBADO POR EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACCN, EL CUAL SE HIZO
CONSTAR EN 65 FOJASUNLES,



adriana.delgado
Texto escrito a máquina

adriana.delgado
Texto escrito a máquina

adriana.delgado
Texto escrito a máquina

adriana.delgado
Texto escrito a máquina

adriana.delgado
Texto escrito a máquina

adriana.delgado
Texto escrito a máquina

adriana.delgado
Texto escrito a máquina
12

adriana.delgado
Texto escrito a máquina

adriana.delgado
Texto escrito a máquina




