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I.  INTRODUCCION.-

De conformidad con lo dispuesto en el capitulo VII, articulo 13 fraccién Il del Reglamento Interior del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, la Direccién General Adjunta de Coordinacién de los Subsistemas
Nacionales de Informacion, formulé el presente Manual de Procedimientos, basado en los lineamientos
aplicables emitidos por el Instituto.

Se emite con el proposito de dar a conocer los procedimientos de cada una de las areas de dicha Direccion
General Adjunta, adscrita a la Direccion General de Coordinacién del Sistema Nacional de Informacién
Estadistica y Geografica y que sirva como instrumento de referencia y consulta para orientar en la correcta
ejecucion de las actividades y con ello propiciar la eficiencia en su quehacer institucional.
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a)

b)

d)

e)

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes:

b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica;

b.2. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica;

b.3. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados;
b.4. Ley General de Responsabilidades Administrativas;

b.5. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Reglamentos:

c.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, y

c.2. Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia.

Documentos Administrativos:

d.1. Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentran disponibles para su consulta

por cualquier interesado(a) en la direccién electrénica:
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp

d.2. Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para su
consulta por cualquier interesado(a) en el Portal de Transparencia del Sitio Web Institucional ubicado
en la direccion electrénica:
http://www.beta.inegi.org.mx/transparencia/inai/

Otros:
e.l. Reglas para la Integracion y Funcionamiento del Consejo Consultivo Nacional. 21/X11/2017;

e.2. Reglas para la Integracion y Operacion de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales de
Informacion. 28/111/2012;


http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
http://www.beta.inegi.org.mx/transparencia/inai/
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PAGINA:

e.3. Reglas para la Integracién y Operacién de los Comités Técnicos Especializados de los Subsistemas
Nacionales de Informacion. 16/X11/2016, y

e.4. Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacion Estadistica
y Geogréfica, se actualizan para su consulta por cualquier interesado(a) en la siguiente direccion
electronica:
http://www.snieg.mx/
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

GLOSARIO y SIGLAS.-

Administracion Publica: Organos del estado que dependen directa o indirectamente del poder ejecutivo,
tienen a su cargo toda la actividad estatal que no desarrollan los otros poderes (legislativo y judicial); su
accion es continua y permanente, siempre persigue el interés publico, adopta una forma de organizacion
jerarquizada y cuenta con elementos personales, patrimoniales con una estructura juridica y con
procedimientos técnicos;

Comités Ejecutivos (CE): Organos colegiados de participacion que contribuyen a la coordinacion
interinstitucional y a la puesta en marcha de las politicas que se definan sobre la realizaciéon de las
actividades estadisticas y geogréficas del Sistema;

Comités Técnicos Especializados (CTE): Instancias colegiadas de participacion y consulta, creadas
por acuerdo de la Junta de Gobierno e integradas por representantes de las Unidades Generadoras y del
Instituto, éste promovera la constitucion y el adecuado funcionamiento de los mismos;

DAATCUE: Departamento de Atencion de Administracion Tecnol6gica de la Capacitacion a las Unidades
del Estado;

DEN: Departamento de Estudios Normativos;

DCRNI: Direccién de Coordinacion de la Red Nacional de Informacion;

DCNSNIEG: Direccion de Coordinacién de la Normatividad del SNIEG;

DGACSNI: Direccion General Adjunta de Coordinacion de los Subsistemas Nacionales de Informacion;

DGCSNIEG: Direccion General de Coordinacién del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y
Geogréfica;

DSADS: Departamento de Seguimiento en el Ambito Demogréfico y Social;
DSAE: Departamento de Seguimiento en el Ambito Econémico;

DSAGMAOTU: Departamento de Seguimiento en el Ambito Geografico y del Medio Ambiente,
Ordenamiento Territorial y Urbano;

DSAGSIJ: Departamento de Seguimiento en el Ambito de Gobierno, Seguridad e Imparticién de Justicia;
DIPN: Departamento de Integracién de Proyectos Normativos;

DSSNI: Direccion de Seguimiento a los Subsistemas Nacionales de Informacion;

DIDCUE: Departamento de Integracion Documental sobre la Capacitacion a las Unidades del Estado;
Directorios de referencia: las listas actualizadas de las unidades administrativas de primer nivel de las
dependencias y entidades de la administracion publica federal, del poder judicial, legislativo y de los
gobiernos de las entidades federativas, con los datos de ubicacidn, titulares y medios de contacto; para

dar servicio a los registros nacionales;

INEGI o Instituto: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

IIN: Informacién de Interés Nacional;
Junta de Gobierno o JG: Junta de Gobierno del Instituto;
LSNIEG: Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica;

PROCAPACITA: Programa anual de capacitacién y actualizacion dirigido a las y los servidores publicos
de las Unidades del Estado;

SCN: Subdireccion de Compilacién Normativa;
SDNC: Subdireccién para el Desarrollo de la Normatividad de Coordinacion;

SIMPAC: Sistema de captura para la Integracion y Monitoreo del Programa Anual de Capacitacion y
actualizacion dirigido a las y los servidores publicos de las Unidades del Estado;

Sistema Nacional de Informacién Estadisticay Geografica (SNIEG) o Sistema: conjunto de Unidades
organizadas a través de los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante la Red
Nacional de Informacién, con el proposito de producir y difundir la Informacion de Interés Nacional;

SNIDS: Subsistema Nacional de Informacién Demogréfica y Social;

SNIGMAOTU: Subsistema Nacional de Informacién Geografica, Medio Ambiente, Ordenamiento
Territorial y Urbano;

SNIGSPIJ: Subsistema Nacional de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de
Justicia;

SSASNIEySNIGMAOTU: Subdireccion de Seguimiento de Acuerdos del SNIE y al SNIGMAOTU;
SSSNIDSySNIGSPIJ: Subdireccion de Seguimiento al SNIDS y al SNIGSPIJ;
SSCCUE: Subdireccién de Soporte a la Coordinacion de la Capacitacion a las Unidades del Estado, y

Unidades del Estado o Unidades: las areas administrativas que cuenten con atribuciones para
desarrollar Actividades Estadisticas y Geogréficas o que cuenten con registros administrativos que
permitan obtener informacién de Interés Nacional de:

a) Las dependencias y entidades de la Administracion Puablica Federal, incluyendo a las de la
Presidencia de la Republica y de la Procuraduria General de la Republica;

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacion;

¢) Las entidades federativas y los municipios;

d) Los organismos constitucionales autonomos, y

e) Los tribunales administrativos federales.

Cuando el Instituto genere informacion se considerara como Unidad para efectos de lo dispuesto por la
Ley.
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL .-

Servir de apoyo al personal de las Areas que conforman la DGACSNI para conocer su funcionamiento interno,
asi como uniformar y dar seguimiento al cumplimiento de nuestras actividades.

V.

1.

POLITICAS GENERALES.-

La normatividad de coordinacion del Sistema considerara la experiencia operativa de los Organos
Colegiados del SNIEG.

Los documentos normativos que se integraran al Sistema de Compilacion Normativa seran aquellos cuyo
contenido regula, orienta y guia la produccion, integracién y difusion de la Informacién Estadistica y
Geogréfica, asi como la relativa a la coordinacion del SNIEG.

La operacion del Consejo Consultivo Nacional se sustentara en las Reglas para la integracion y
funcionamiento de este 6rgano colegiado, aprobadas por la Junta de Gobierno.

Sera responsabilidad de la DGACSNI, la integracién y actualizacién de Directorios de Referencia Basica.

Sera responsabilidad de la DGACSNI, implementar acciones de coordinacion con las Unidades
Administrativas del Instituto para apoyar la integracién e instrumentacion de un programa de capacitacién
y actualizacion para las y los servidores publicos de las Unidades del Sistema que realizan Actividades
Estadisticas y Geograéficas.



INSTITUTO NRCIONAL
D€ ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

m [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

PAGINA:
MES. ARO.

03 2018 10

Direccion General Adjunta de Coordinacién de los Subsistemas Nacionales de
Informacion.

} FECHA DE ACTUALIZACION:

VI. PROCEDIMIENTOS.-

Pagina
1. Coordinacion de la operacion del Consejo Consultivo Nacional; 11
2. Desarrollo y actualizacién de la normatividad de coordinacidn del SNIEG; 23
3. Actualizacion del Sistema de Compilacion Normativa del SNIEG; 31
4. Elaboracién de actas de sesiones de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas 46
Nacionales de Informacion;
5. Elaboracion del informe anual de las actividades de las sesiones de los Comités 58
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actualizacion de las y los servidores publicos de las Unidades del Estado.
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1. Objetivo.-

Organizar y dar seguimiento a las actividades y propuestas que se deriven de las sesiones del Consejo
Consultivo Nacional, para facilitar la colaboracién entre las instancias de participacion del Sistema.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Coordinacion de los Subsistemas
Nacionales de Informacién, Direccién de Coordinacion de la Normatividad del SNIEG, Subdireccion para
el Desarrollo de la Normatividad de Coordinacién y Departamento de Integracion de Proyectos
Normativos.

Politicas de Operacién.-

La operacion del Consejo Consultivo Nacional tendra sustento en las Reglas para la integracion y
funcionamiento de este 6rgano colegiado, aprobadas por la Junta de Gobierno.

El Consejo Consultivo Nacional se reunird por lo menos una vez al afio, y para la realizacién de sus
sesiones ordinarias y extraordinarias deberan considerar las disposiciones contenidas en las referidas
Reglas.

Sera responsabilidad de la DGACSNI, a través de la DCNSNIEG, facilitar la organizacién y coordinacion
del Consejo Consultivo Nacional para contribuir al cumplimiento de las tareas que corresponden al
Secretario Técnico de este 6rgano colegiado.

Seréa responsabilidad de la Subdireccion para el Desarrollo de la Normatividad de Coordinacion presentar
las propuestas de actividades para la organizacion y planeacion de las sesiones del Consejo Consultivo
Nacional, asi como realizar el seguimiento de las actividades que se deriven de éstas.

Los documentos provenientes de la operacién del Consejo Consultivo Nacional, como son el acta de la
sesion, el cuadro de opiniones y el informe anual, deberan considerar las observaciones de la Presidencia
del Instituto y de los propios integrantes de este 6rgano colegiado.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DCNSNIEG

SDNC

DIPN

SDNC

Recibe por correo electrénico de la DGACSNI la
instruccién de organizar la sesion del Consejo
Consultivo Nacional.

Da, por correo electronico, la indicacion de
iniciar las actividades preparatorias para la
organizacion de la sesion del Consejo
Consultivo Nacional.

Procede a desarrollar la propuesta de
planeacion y organizacion de la sesion.

Instruye a elaborar las propuestas de agenda,
oficios de invitacion, cronograma de actividades
y lista de requerimientos.

Elabora propuestas de agenda, oficios de
invitacion, solicitudes de nuevas designaciones,
cronograma de actividades vy lista de
requerimientos.

Entrega las propuestas para su valoracion, por
correo electrénico.

Recibe por correo electronico las propuestas de
las actividades preparatorias de la sesién, hace
las adecuaciones pertinentes y complementa.

Entrega los archivos y documentos relativos a la
organizacion de la sesién, mediante correo
electronico.

Lista de
(electroénico).

requerimientos

Agenda (electrénico).

Oficios. (electrénico).

Lista de requerimientos
(electrénico).

Cronograma de actividades
(electrénico).

Agenda (electrénico).

Oficios (electrénico).

Lista de requerimientos
(electrénico).

Cronograma de actividades
(electrénico).

Agenda (electronico).

Oficios (electrénico).

Lista de requerimientos
(electrénico).

Cronograma de actividades
(electrénico).

Agenda (electrénico).

Oficios (electrénico).

Lista de requerimientos
(electrénico).

Cronograma de actividades
(electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE
INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DCNSNIEG 9. | Recibe archivos y documentos, mediante correo | Agenda (electrénico).
electronico 'y realiza adecuaciones y | Oficios (electronico)
complementa los documentos relativos a la | Lista de  requerimientos
organizacion de la sesion. (electroénico).

Cronograma de actividades
(electrénico).

10. | Entrega por correo electrénico los archivos y | Agenda (electrénico).
documentos relativos a la organizacion de la | Oficios (electrénico).
sesion. Lista de requerimientos

(electroénico).
Cronograma de actividades
(electrénico).

DGACSNI 11. | Recibe, realiza adecuaciones y complementa | Agenda (electrénico).
los documentos relativos a la organizacion de la | Oficios (electrénico).
sesion, por correo electrénico. Lista de requerimientos

(electrénico).
Cronograma de actividades
(electrénico).

12. | Solicita por correo electronico que se hagan las | Solicitudes (electrénico).
gestiones necesarias con ofras areas |Lista de requerimientos
administrativas para la realizacion de la sesion. | (electrénico).

DCNSNIEG 13. | Recibe correo electronico e indica que se | Solicitudes (electrénico).
realicen las actividades requeridas para el | Lista de requerimientos
desarrollo de la sesion. (electrénico).

SDNC 14. | Realiza actividades preparatorias: solicitud de | Solicitudes (electrénico).
materiales impresos, instalaciones, equipo | Lista de  requerimientos
técnico, control de asistencia. (electrénico).

15. | Solicita apoyo en la planeacion y realizacion de | Solicitudes (electronico).
las actividades preparatorias. Lista de requerimientos

(electroénico).

DIPN 16. | Proporciona apoyo en la ejecucion de las | Reportes (electrnico).
actividades y gestiones necesarias para la
realizacién de las sesiones y entrega reportes
del estatus de los preparativos, mediante correo
electrénico.

SDNC 17. | Recibe correo electronico los reportes del | Reportes (electronico).

estatus de los
complementa.

preparativos, revisa Yy
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE
INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SDNC 18. | Participa en la sesion del Consejo Consultivo | Cuadro de opiniones
Nacional y registra las opiniones de los | (electrénico).
Consejeros para su seguimiento.
19. | Instruye la elaboracién de las propuestas de
documentos derivados de la sesidn: notas
informativas, acta, cuadro de seguimiento de
opiniones e informe anual.
DIPN 20. | Elabora las propuestas de los documentos | Notas informativas
derivados de la sesion: notas informativas, acta, | (electronico).
cuadro de seguimiento de opiniones e informe | Acta (electrénico).
anual. Cuadro de opiniones
(electrénico).
Informe anual (electrénico).
21. | Entrega por correo electrénico, las propuestas | Notas informativas
de los documentos derivados de la sesion del | (electronico).
Consejo  Consultivo  Nacional para su | Acta (electrénico).
valoracion. Cuadro de opiniones
(electrénico).
Informe anual (electrénico).
SDNC 22. | Recibe correo electrénico de las propuestas de | Notas informativas
los documentos derivados de la sesion, hace las | (electronico).
adecuaciones pertinentes y entrega para su | Acta (electrdnico).
revision. Cuadro de opiniones
(electrénico).
Informe anual (electrénico).
DCNSNIEG 23. | Recibe, revisa y complementa los documentos | Notas informativas.
derivados de la sesion del Consejo Consultivo | (electrnico).
Nacional. Acta (electronico).
Cuadro de opiniones.
(electrénico).
Informe anual (electrénico)
¢ Son aprobados los documentos?
No.
24. | Regresa la propuesta con las observaciones, | Notas informativas.

mediante correo electrénico.

Continda en la actividad No. 22.

Si.

(electrénico).
Acta (electrénico).
Cuadro de
(electrénico).
Informe anual (electrénico).

opiniones
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCNSNIEG 25. | Entrega por correo electrénico la propuesta | Notas informativas.
para su validacion. (electroénico).
Acta (electrénico).
Cuadro de opiniones
(electrénico).
Informe anual (electrénico).
DGACSNI 26. | Recibe correo electronico de la propuesta y | Notas informativas
revisa. (electrénico).
Acta (electrénico).
Cuadro de opiniones
(electrénico).
Informe anual (electrénico).

¢, Son aprobados los documentos?

No.

27. | Regresa la propuesta con observaciones. Notas informativas

(electrénico).
Acta (electrénico)
Cuadro de opiniones.
(electrénico).
Informe anual (electrénico).

Continda en la actividad No. 23.

Si.

DCNSNIEG y SDNC 28. | Solicita la integracion de la carpeta que
documenta los asuntos derivados de la sesion
del Consejo Consultivo Nacional, mediante
correo electrénico.

DIPN 29. | Integra y entrega la carpeta con las versiones | Carpeta Consejo Consultivo
finales de los documentos derivados de la | Nacional (electronico).
sesion.

DCNSNIEG y SDNC 30. | Recibe carpeta y envia a la DGACSNI. Carpeta Consejo Consultivo

Nacional (electronico).
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5. Diagrama de Flujo.-
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1.

Objetivo.-

Desarrollar y actualizar la normatividad de coordinacién del SNIEG, incluyendo las disposiciones generales
para las instancias de participacién y consulta consideradas en la LSNIEG para facilitar su integracion y
funcionamiento.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Coordinacion de los Subsistemas
Nacionales de Informacion, Direccion de Coordinacién de la Normatividad del SNIEG, Subdireccién para
el Desarrollo de la Normatividad de Coordinacién y Departamento de Analisis de Informaciéon de
Estandares.

Politicas de Operacién.-
La normatividad de coordinacion del SNIEG debera estar sustentada en la LSNIEG.

El procedimiento descrito considerara la experiencia operativa de los 4rganos colegiados en la
elaboracion y actualizacion de las Reglas para su operacion y funcionamiento.

El procedimiento descrito integrard las opiniones de las areas usuarias de la normatividad de
coordinacion.

El desarrollo de documentos normativos y sus actualizaciones deberan tomar en consideracion las
disposiciones de Reglas para establecer la Normatividad del Sistema Nacional de Informacién Estadistica
y Geografica.

Las disposiciones generales para las instancias de participacién y consulta y sus actualizaciones, asi
como los documentos normativos para la coordinacién del SNIEG, deberan ser aprobadas por la Junta
de Gobierno para su publicacién en el Portal del SNIEG.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ] INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DGACSNI 1. |Instruye para que se elaboren o actualicen
propuestas de documentos normativos de
coordinacion del SNIEG, mediante correo
electroénico.

DCN 2. | Presenta documento con propuestas de temas | Propuestas de temas y
y actividades a regular para el desarrollo de la | actividades a regular
normatividad de coordinacion. (electronico).

DGACSNI 3. | Valida las propuestas de temas y actividades. | Propuestas de temas vy

actividades a regular
(electronico).

DCNSNIEG 4. | Instruye por correo electronico que se elaboren | Propuestas de temas vy
o actualicen las propuestas de documentos | actividades a regular
normativos que contribuyan a la coordinacion | (electronico).
del SNIEG.

SDNC 5. | Solicita que se integre informacion para elaborar | Propuestas de temas vy
0 actualizar las propuestas de documentos | actividades a regular
normativos. (electronico).

DAIE 6. | Recopila informacién sobre normatividad de | Informacion sobre
coordinacion en los temas sefialados para | normatividad de coordinacion
generar documentos que regulen el | (electr6nico).
funcionamiento del Sistema y la operacion de
las instancias de participacion y consulta.

7. | Envia por correo electronico la informacion para | Informacion sobre
Su revision. normatividad de coordinacién

(electrénico).

SDNC 8. | Recibe mediante correo electronico la | Informacion sobre

informacion y la revisa. normatividad de coordinacién
(electronico).

9. | Solicita por correo electrénico que se elabore un | Informacion sobre
borrador del documento con base en la | normatividad de coordinacion
informacion integrada. (electronico).

DAIE 10. | Elabora un borrador y lo envia, mediante correo | Documento normativo
electronico. (electroénico).

SDNC 11. | Recibe mediante correo electrénico el borrador, | Documento normativo
lo revisa y complementa. (electrénico).

12. | Envia por correo electrénico la propuesta de | Documento normativo
documento normativo. (electrénico).

DCNSNIEG 13. | Recibe correo electrénico de la propuesta y la | Documento normativo
revisa. (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ] INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Tiene observaciones?
Si.
DCNSNIEG 14. | Devuelve la propuesta para su modificacion | Documento normativo
mediante correo electrénico. (electronico).
SDNC 15. | Recibe correo electrénico con la propuesta y la | Documento normativo
complementa. (electronico).
Contintia en la actividad No. 12.
No.
DCNSNIEG 16. | Envia por correo electronico la propuesta para | Documento normativo
comentarios y validacion. (electroénico).
DGACSNI 17. | Recibe la propuesta mediante correo | Documento normativo
electronico y decide. (electronico).
¢ Tiene comentarios?
Si.
18. | Regresa la propuesta, mediante correo | Documento normativo
electronico para su aclaracion. (electronico).
DCNSNIEG 19. | Turna la propuesta para su modificacién, | Documento normativo
mediante correo electrénico. (electronico).
SDNC 20. | Modifica la propuesta. Documento normativo
(electrénico).
21. | Devuelve la propuesta, mediante correo | Documento normativo
electronico. (electronico).
DCNSNIEG 22. | Recibe correo electronico de la propuesta y la | Documento normativo
complementa. (electrénico).
Continda en la actividad No.16.
No.
DGACSNI 23. | Envia a la Direccion General de Coordinacion | Documento normativo

del SNIEG, por correo electrénico a propuesta
de documento normativo para su validacion.

Fin del Procedimiento.

(electrénico).
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1.

Objetivo.-

Mantener actualizado el Sistema de Compilacion Normativa, a través de la revision de proyectos, asesoria a
las Unidades proponentes, integracion, clasificacién, publicacién, difusion y conservacién de documentos
normativos para la operacion y funcionamiento del SNIEG que faciliten su acceso y uso entre las Unidades

del Estado.

2.  Ambito de Aplicacién.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Coordinacién de los Subsistemas
Nacionales de Informacion, Direccion de Coordinacion de la Normatividad del SNIEG, Subdireccion de
Compilacion Normativa y Departamento de Estudios Normativos.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. Los comentarios y observaciones que se realicen sobre los proyectos de documentos normativos para la
operacion y funcionamiento del SNIEG que se sometan a revision, deberan basarse en las Reglas para
establecer la Normatividad del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica.

3.b. Toda solicitud de revision de algiin documento normativo se realizara mediante oficio emitido por el titular
de la Unidad Proponente, anexando el archivo en formato Word que contenga el proyecto respectivo.

3.c. La asesoria que brindara la DGACSNI debera sustentarse en las Reglas para establecer la Normatividad
del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica, sobre la estructura de los documentos
normativos, asi como del procedimiento que debera sustanciarse para su aprobacién por la Junta de
Gobierno.

3.d. LaDGACSNI se asegurara de que los documentos normativos que se integran al Sistema de Compilacion
Normativa son aquellos cuyo contenido regula, orienta y guia la produccién, integracién y difusion de la
informacion estadistica y geogréfica, asi como la relativa a la coordinacion del SNIEG.

3.e. La DGACSNI se asegurara que previa integracion al Sistema de Compilaciéon Normativa, los documentos
normativos fueron aprobados por la Junta de Gobierno.

3.f. La DGACSNI sera la responsable de incorporar los documentos normativos del SNIEG al Sistema de
Compilacion Normativa.

3.9. La DGACSNI sera la responsable del contenido, disefio, estructura y administracién del Sistema de

Compilacién Normativa.
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MES.
03

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGACSNI

DCNSNIEG

SCN

DCNSNIEG

DGACSNI

DCNSNIEG

SCN

DCNSNIEG

DGACSNI

10.

11.

12.

13.

Recibe de la DGCSNIEG el proyecto de
documento normativo para el SNIEG y la
solicitud para someterlo a consulta publica y
turna.

Recibe, revisa documento normativo y turna.

Recibe, elabora propuesta de mensaje y de
correo para solicitar la consulta publica y su
difusion y turna

Recibe correo electronico con propuesta, valida
periodo de consulta publica y solicita
autorizacion para publicacion.

Recibe, valida contenido del mensaje y turna via
correo electronico a la DGCSNIEG para la
autorizacion de su publicacion.

Recibe autorizacion de la solicitud y publicacion
de la consulta publica y ordena seguimiento a
los comentarios que sean recibidos.

Recibe indicacion y solicita por correo
electronico a la DCRNI se publique el proyecto
de documento normativo, la consulta publica en
el Portal del SNIEG y se difunda el mensaje a
través de InfoSnieg.

Recibe de la DCRNI por correo electrénico
confirmacion de la publicacion.

Instruye la recopilaciéon de los comentarios que
se presenten en la consulta publica.

Recibe instruccion, registra los comentarios
formulados en la consulta publica, elabora
proyecto de concentrado de comentarios y oficio
y envia.

Recibe, revisa concentrado de comentarios y
oficio y envia.

Recibe, valida contenido de concentrado y
oficio, envia a la DGCSNIEG para firma y envio
al Comité Ejecutivo.

Recibe de la DGCSNIEG la solicitud de la
Unidad Proponente para revision estructural y/o
asesoria sobre el proyecto de documento
normativo y turna para su atencion.

Oficio (electrénico).
Documento
(electrénico).

normativo

Documento normativo

(electroénico).

Mensaje (electronico)

Mensaje (electrénico).

Mensaje (electrénico).

Mensaje (electronico).

Mensaje (electronico).
Documento normativo
(electrénico).

Mensaje (electronico).

Oficio (electrénico).
Concentrado de comentarios
(electronico).

Oficio (electrénico).
Concentrado de comentarios
(electrénico).

Oficio (original).
Concentrado de comentarios
(original).

Oficio (electrénico).
Documento
(electrénico).

normativo
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE p INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DCNSNIEG 14. | Recibe, revisa documento y turna. Oficio (electrénico).
Documento normativo
(electrénico).

SCN 15. | Recibe, analiza contenido, verifica congruencia | Oficio (electrénico).
con el SNIEG y turna. Documento normativo

(electrénico).

DEN 16. | Recibe, realiza revision de la estructura, elabora | Reporte de revision
reporte y envia. estructural (electrénico).

SCN 17. | Recibe, revisa reporte de revision estructural y | Oficio (electrénico).
elabora propuesta de oficio de respuesta y | Reporte de revision
envia. estructural (electrénico).

DCNSNIEG 18. | Recibe, revisa reporte de revision estructural y | Oficio (electrénico).
oficio y remite. Reporte de revision

estructural (electrénico).

DGACSNI 19. | Recibe, valida contenido de reporte de revision | Oficio (original).
estructural y oficio, envia a la DGCSNIEG para | Reporte de revision
firma y envio a la Unidad Proponente para su | estructural (original).
consideracion.

20. | Recibe de la DGCSNIEG documento normativo | Documento normativo
aprobado y autorizado por la Junta de Gobierno | (electrénico).
e instruccion para que se publique en el Sistema
de Compilacion Normativa y turna.
DCNSNIEG 21. | Recibe, identifica el tipo de normatividad y turna. | Documento normativo
(electroénico).

SCN 22. | Recibe y remite para elaboracion de propuesta | Documento normativo
de solicitud de incorporacion del documento | (electrénico).
normativo.

DEN 23. | Recibe y elabora propuestas de solicitud de | Solicitud de incorporacion al
incorporacion del documento normativo al Portal | Portal del SNIEG
del SNIEG, ficha técnica del mismo, y devuelve. | (electrénico).

Ficha técnica (electrénico).

SCN 24. | Recibe, revisa solicitud y ficha técnica, y envia | Solicitud de incorporacion al
propuestas. Portal del SNIEG

(electronico).
Ficha técnica (electrénico).

DCNSNIEG 25. | Recibe y revisa propuestas, solicita autorizacién | Solicitud de incorporacion al
para su envio. Portal del SNIEG

(electrénico).
Ficha técnica (electrénico).

DGACSNI 26. | Recibe, valida contenido, envia e informa a la | Solicitud de incorporacién al

DGCSNIEG.

Portal del
(electrénico).
Ficha técnica (electrénico).

SNIEG
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGACSNI

DCNSNIEG

SCN

DCNSNIEG
DGACSNI

DCNSNIEG

SCN

DEN

SCN

DCNSNIEG

27.

28.

29.

30.

31.

32

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Recibe instruccién para la actualizacion del
Sistema de Compilacién Normativa en el Portal
del SNIEG y turna.

Recibe y solicita a la DCRNI la incorporacion del
documento  normativo al Sistema de
Compilacion Normativa.

Recibe de la DCRNI por correo electronico la
confirmacion de la inclusién del documento en el
Sistema de Compilacion Normativa e instruye.

Recibe instruccion y verifica la correcta
incorporacion del documento y ficha técnica,
elabora y envia propuesta de oficio para
conocimiento de la Junta de Gobierno.

Recibe, revisa y envia propuesta.

Recibe, valida oficio y envia a la DGCSNIEG
para firma y entrega a la Junta de Gobierno.

Recibe de la DGCSNIEG instrucciones por
correo electronico para que se difunda la
actualizacion del contenido del Sistema de
Compilacion Normativa y turna.

Recibe y solicita por correo electronico la
elaboracidon de mensaje de difusion y banners.

Recibe e instruye sobre el contenido del

mensaje de difusion y banners.

Recibe instruccion, elabora propuestas y envia.

Recibe, revisa y corrige contenido de las
propuestas de mensajes de difusidon y banners,
envia.

Recibe, valida y solicita la publicacién del
mensaje de difusién y banners a través del
Portal del SNIEG.

Recibe confirmacién de la DCRNI de envio de
mensajes a través de InfoSnieg y publicacion de
banners en el Portal del SNIEG.

Informa sobre la difusion de la actualizacion del
contenido del Sistema de Compilacion
Normativa.

Solicitud de incorporacion al
Portal del SNIEG
(electrénico).

Ficha técnica (electrénico).

Solicitud de incorporacion al
Portal del SNIEG
(electrénica).

Ficha técnica (electrénica).
Documento normativo
(electronico).

Mensaje (electrénico).

Oficio (electrénico).

Oficio (electrénico).

Oficio (original).

Mensaje (electrénico).

Mensaje (electrénico).
Mensaje (electronico).
Mensaje (electrénico).
Banners (electronico).
Mensaje (electrénico).

Banners (electronico).

Mensaje (electronico).
Banners (electrénico).

Mensaje (electronico).

Mensaje (electrénico).
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conocimiento e instruye un  monitoreo
permanente al Sistema de Compilacion
Normativa, para identificar las necesidades de
su actualizacion.

Fin del procedimiento.

e FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
3. Actualizacion del Sistema de Compilaciéon Normativa del SNIEG. MES. ARO. ‘
§ 03 2018 35
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGACSNI 41. | Recibe mensaje y reenvia a la DGCSNIEG para | Mensaje (electronico).
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FECHA DE ACTUALIZACION:
3. Actualizacion del Sistema de Compilacion Normativa del SNIEG. WES. ARO.
03 2018

5. Diagrama de Flujo.-

PAGINA:

36

( nicio )

\4

( DGACSNI )

A4

RECIBE DE LA DGCSNIEG Z
EL PROYECTO DE
DOCUMENTO NORMATIVO
Y LA SOLICITUD DE
CONSULTA PUBLICA OFICIO

TURNA

1 DOCUMENTO
NORMATIVO

A4

v

RECIBE, REVISA 1
DOCUMENTO Z
NORMATIVO Y TURNA
2 DOCUMENTO

( son )

A\ 4

RECIBE, ELABORA 7]
PROPUESTA DE MENSAJE Z
Y CORREO PARA
SOLICITAR LA CONSULTA
PUBLICA Y SU DIFUSION Y

TURNA MENSAJE

=
A 4

( DCNSNIEG )

A4

RECIBE PROPUESTA, Z
VALIDA PERIODO DE
CONSULTA PUBLICA Y
SOLICITA AUTORIZACION

3

MENSAJE
4
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3. Actualizacién del Sistema de Compilacion Normativa del SNIEG.

MES.
03

FECHA DE ACTUALIZACION:

ARO.
2018

PAGINA:

37

( DGACSNI >

A 4

R

ECIBE, VALIDA

CONTENIDO DEL
MENSAJE Y TURNA A LA
DGCSNIEG PARA LA
AUTORIZACION DE SU
PUBLICACION

1=

A 4

RECIBE AUTORIZACION Y

ORDENA SEGUIMIENTO A

LOS COMENTARIOS QUE
SEAN RECIBIDOS

MENSAJE

I\/_
P

MENSAJE

7

RECIBE INDICACION,
SOLICITA A LA DCRNI SE

PUBLIQUE EL
PROYECTO, LA

CONSULTA PUBLICA Y SE
DIFUNDA EN INFOSNIEG

MENSAJE

\ 4

RECIBE DE LA DCRNI
CONFIRMACION DE LA

PUBLICACION

1=

MENSAJE

y

44—

9

INSTRUYE LA

RECOPILACION DE LOS
COMENTARIOS QUE SE

PRESENTEN EN LA

CONSULTA PUBLICA

£

DOCUMENTO
NORMATIVO
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FECHA DE ACTUALIZACION:

3. Actualizacion del Sistema de Compilacion Normativa del SNIEG. WES.

03

ARO.
2018

PAGINA:

38

G
C = )

RECIBE INSTRUCCION, Z
REGISTRA
COMENTARIOS, ELABORA
CONCENTRADO Y OFICIO

OFICIO

Y ENVIA

v

RECIBE, REVISA =

CONCENTRADO Y OFICIO
Y ENVIA

10

CONCENTRADO DE
COMENTARIOS

11 OFICIO

CONCENTRADO DE
COMENTARIOS

A4

( DGACSNI )

v

RECIBE, VALIDA
CONTENIDOS, ENVIA A LA
DGCSNIEG PARA FIRMA Y
ENVIO AL COMITE o
EJECUTIVO OFICIO

12 ©
CONCENTRADO DE

COMENTARIOS
A 4

RECIBE DE LA DGCSNIEG
LA SOLICITUD DE
REVISION ESTRUCTURAL
Y/O ASESORIA Y TURNA

13 OFICIO

DOCUMENTO

v NORMATIVO

( DCNSNIEG )

\ 4

RECIBE, REVISA 1
DOCUMENTO Y TURNA Z

14 OFICIO

DOCUMENTO
NORMATIVO
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3. Actualizacién del Sistema de Compilacion Normativa del SNIEG.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.
03

ARO.
2018

PAGINA:

39

C

SCN

D

v

15

RECIBE, ANALIZA

CONTENIDO, VERIFICA
CONGRUENCIA CON EL

SNIEG Y TURNA

1=

OFICIO

C

DEN

D

.

16

RECIBE, REALIZA
REVISION DE LA

ESTRUCTURA, ELABORA

REPORTE Y ENVIA

1=

DOCUMENTO
NORMATIVO

REPORTE DE REVISION
ESTRUCTURAL

I\/_

C

SCN

D

v

17

RECIBE, REVISA REPORTE
Y ELABORA PROPUESTA
DE OFICIO DE RESPUESTA

Y ENVIA

1=

OFICIO

18

RECIBE, REVISA
REPORTE Y OFICIO Y
REMITE

REPORTE DE REVISION
ESTRUCTURAL

OFICIO

REPORTE DE REVISION

ESTRUCTURAL
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FECHA DE ACTUALIZACION:
MES.

03

ARO.
2018

PAGINA:

40

( DGACSNI >

RECIBE, VALIDA
REPORTE Y OFICIO,
ENVIA A LA DGCSNIEG

PARA FIRMA Y ENVIO A o
LA UNIDAD PROPONENTE OFICIO
19

RECIBE DE LA DGCSNIEG ]
DOCUMENTO NORMATIVO Z
APROBADO POR LA
JUNTA DE GOBIERNO E

o
REPORTE DE REVISION

ESTRUCTURAL
v

INSTRUCCION PARA SU
PUBLICACION

v

( DCNSNIEG )

'

RECIBE, IDENTIFICAEL
TIPO DE NORMATIVIDAD Z

DOCUMENTO

20 NORMATIVO

Y TURNA

21 DOCUMENTO
NORMATIVO

-

( son )
v

RECIBE Y REMITE PARA 7
ELABORACION DE Z
PROPUESTA DE

SOLICITUD DE
INCORPORACION DOCUMENTO

22 NORMATIVO

-

A 4

]
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3. Actualizacién del Sistema de Compilacion Normativa del SNIEG.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.
03

ARO.
2018

PAGINA:

41

C

DEN

D

23

RECIBE Y ELABORA i
PROPUESTAS DE
SOLUCITUD DE

P

INCORPORACION AL

PORTAL DEL SNIEG, FICHA
TECNICA Y DEVUELVE

SOLICITUD DE
INCORPORACION AL
PORTAL DEL SNIEG

.

C

SCN

D

24

RECIBE, REVISA 1 Z

SOLICITUD Y FICHA
TECNICA, Y ENVIA

FICHA TECNICA

PROPUESTAS

C

DCNSNIEG )

v

25

RECIBE Y REVISA

SOLICITUD DE
INCORPORACION AL

PORTAL DEL SNIEG

C

DGACSNI )

A 4

PROPUESTAS, SOLICITA |~
AUTORIZACION PARA SU
ENVIO
SOLICITUD DE

INCORPORACION AL

FICHA TECNICA

PORTAL DEL SNIEG

FICHA TECNICA

A 4

L

RECIBE, VALIDA Z
CONTENIDO, ENVIA E
INFORMA A LA DGCSNIEG
26 SOLICITUD DE
INCORPORACION AL
PORTAL DEL SNIEG

FICHA TECNICA




H

INSTITUTO NRCIONRL
D€ ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

-

3. Actualizacién del Sistema de Compilacion Normativa del SNIEG.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.
03

ARO.
2018

PAGINA:

42

RECIBE INSTRUCCION
PARA LA ACTUALIZACION
DEL SISTEMA DE

1=

COMPILACION
NORMATIVA EN EL
PORTAL DEL SNIEG Y
TURNA
27

v

( DCNSNIEG )

v

SOLICITUD DE

INCORPORACION AL
PORTAL DEL SNIEG

FICHA TECNICA

RECIBE Y SOLICITAA LA —Z

DCRNI LA
INCORPORACION DEL

DOCUMENTO
NORMATIVO AL SISTENA
DE COMPILACION
NORMATIVA

28

v

RECIBE DE LA DCRNI 'Z

CONFIRMACION DE LA
INCLUSION DEL

SOLICITUD DE

INCORPORACION AL
PORTAL DEL SNIEG

DOCUMENTO EN EL
SISTEMA DE COMPILACION
NORMATIVA E INSTRUYE
29

RECIBE INSTRUCCION Y
VERIFICA LA
INCORPORACION DEL
DOCUMENTO Y FICHA
TECNICA, ELABORA Y
ENVIA PROPUESTA DE
OFICIO PARA

CONOCIMIENTO DE LA
JUNTA DE GOBIERNO
30

MENSAJE

FICHA TECNICA

=

|\_/_

OFICIO

DOCUMENTO
NORMATIVO
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PAGINA:

43

( DCNSNIEG >

v

RECIBE, REVISA Y ENVIA ] Z
PROPUESTA
31 OFICIO
DGACSNI

v

RECIBE, VALIDA OFICIOY | _~
ENVIA A LA DGCSNIEG
PARA FIRMA Y ENTREGA
A LA JUNTA DE

GOBIERNO OFICIO

.

32

4

RECIBE DE LA DGCSNIEG | Z
INSTRUCCIONES PARA
QUE SE DIFUNDA LA
ACTUALIZACION DEL
SISTEMA DE
COMPILACION
NORMATIVA Y TURNA

33
4
v

( DCNSNIEG )

|

RECIBE Y SOLICITA LA i Z
ELABORACION DE
MENSAJE DE DIFUSION Y

BANNERS MENSAJE

MENSAJE

34

=

RECIBE E INSTRUYE Z
SOBRE EL CONTENIDO
DEL MENSAJE DE
DIFUSION Y BANNERS
35

MENSAJE

I\_/_

A 4

g
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3. Actualizacién del Sistema de Compilacion Normativa del SNIEG.

FECHA DE ACTUALIZACION:
MES. ARO.
03 2018

PAGINA:

44

( o )

RECIBE INSTRUCCION,
ELABORA PROPUESTAS Y

ENVIA
36

1=

MENSAJE

=

RECIBE, REVISA'Y
CORRIGE CONTENIDO DE
LAS PROPUESTAS, ENVIA

37

=

BANNERS

MENSAJE

( DCNSNIEG >

.

RECIBE, VALIDA Y
SOLICITA PUBLICACION A

=

TRAVES DEL PORTAL DEL

SNIEG
38

MENSAJE

A4

RECIBE CONFIRMACION DE | Z

LA DCRNI DE ENVIO DE

BANNERS
v \\/L/

MENSAJES Y PUBLICACION
DE BANNERS
39

INFORMA SOBRE LA
DIFUSION DE LA
ACTUALIZACION DEL
CONTENIDO DEL SISTEMA

MENSAJE

-

—

DE COMPILACION
NORMATIVA
40

A\ 4

u

I\_/_

MENSAJE

BANNERS
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( DGACSNI )

RECIBE MENSAJE Y
REENVIA A LA DGCSNIEG
PARA CONOCIMIENTOE | < —
INSTRUYE UN
MONITOREO
PERMANENTE AL
SISTEMA DE
COMPILACION
NORMATIVA MENSAJE

-

D

41




INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

m [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

PAGINA:
MES. ARO.

03 2018 46

4. Elaboracion de actas de sesiones de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas
Nacionales de Informacion.

} FECHA DE ACTUALIZACION:

1. Objetivo.-

Elaborar las actas de las sesiones de cada uno de los CE de los Subsistemas Nacionales de Informacion, en
sus versiones preliminar y definitiva, recabando las opiniones de los integrantes respectivos, a fin de dar
cumplimiento a las funciones de Secretario Ejecutivo establecidas en las Reglas para la Operacion e
Integracion de los CE de los Subsistemas Nacionales de Informacion y a las atribuciones de la DGCSNIEG en
su caracter de Secretario Ejecutivo de los CE.

2.  Ambito de Aplicacién.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Coordinacion de los Subsistemas
Nacionales de Informacién, Direccion de Seguimiento a los Subsistemas Nacionales de Informacion,
Subdireccién de Seguimiento de Acuerdos del SNIE y al SNIGMAOTU, Subdireccién de Seguimiento al
SNIDS y al SNIGSPIJ, Departamento de Seguimiento en el Ambito Econdémico, Departamento de
Seguimiento en el Ambito Geogréfico y del Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano,
Departamento de Seguimiento en el Ambito Demogréfico y Social, y Departamento de Seguimiento en el
Ambito de Gobierno, Seguridad e Imparticion de Justicia.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. Las actas de las sesiones de los CE se elaboraran en sus versiones preliminar y definitiva, atendiendo la
funcion de la DGCSNIEG como Secretario Ejecutivo de los CE.
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4. Elaboracién de actas de sesiones de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

DSADS Y DSAGSIJ

solicitar, mediante correo electrénico los
comentarios al Acta por parte del Presidente
y Secretario Técnico del CE respectivo y
envia.

. .z MES. ANO.
Nacionales de Informacién. 03 2018 47
4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ” INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGACSNI, DSSNI, 1. Participa en la sesion del CE, segun el
SSASNIEYSNIGMAOTU, Subsistema que corresponda tomando notas
SSSNIDSySNIGSPIJ, sobre el desarrollo de la sesion.
DSAE, DSAGMAOTU
DSADS y DSAGSIJ
DSAE, DSAGMAOTU, 2. Analiza notas, elabora la Versiéon Preliminar Acta de la sesion
DSADS y DSAGSIJ del Acta de la sesion y envia. (electroénico).
DSSNI, 3. Recibe y revisa la Version Preliminar del Acta Acta de la  sesion
SSASNIEYySNIGMAOTU vy de la sesion. (electrénico).
SSSNIDSySNIGSPIJ
¢ Existen modificaciones?
Si.
4. Envia para modificacion y/o ajustes. Acta de la  sesion
(electrénico).
Comentarios y/o ajustes de
la DSSNI (electrénico).
Continda en la actividad No. 2.
No.
DSSNI 5. Envia la Version Preliminar del Acta de la Acta de la  sesion
sesion. (electrénico).
DGACSNI 6. Recibe y revisa la Version Preliminar del Acta Acta de la  sesion
de la sesion. (electrénico).
¢ Existen modificaciones?
Si.
Continda en la actividad No. 3.
No.
7. Envia por correo electronico a la Acta de la  sesion
DGCSNIEG. (electrénico).
DSAE, DSAGMAOTU, 8. Elabora la propuesta de comunicado para Acta de la  sesion

(electrénico).
Propuesta de comunicado
(electrénico).
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4. Elaboracién de actas de sesiones de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas

Nacionales de Informacion.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

PAGINA:
ARO.

Subdireccion que corresponda.

(electrénico).

L 03 2018 48
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DSSNI, 9. Recibe y verifica la propuesta de comunicado Acta de la sesion
SSASNIEYSNIGMAOTU vy para solicitar comentarios al Acta, por parte (electronico).
SSSNIDSYSNIGSPIJ del Presidente y Secretario Técnico del CE Propuesta de comunicado
respectivo y envia. (electronico).
DGACSNI 10. | Recibe, revisa y envia por correo electrénico Acta de la sesién
ala DGCSNIEG la propuesta de comunicado (electroénico).
y Acta preliminar para su envio al Presidente Propuesta de comunicado
y Secretario Técnico del CE que (electrénico).
corresponda.
DGACSNI y DSSNI 11. | Recibe de la DGCSNIEG los comentarios del Acta de la  sesion
Presidente y Secretario Técnico del CE a la (electrénico).
Version Preliminar del Acta de la sesion y Comentarios y ajustes
envia. (electrénico).
SSASNIEYySNIGMAOTU vy 12. | Recibey revisa comentarios del Presidente y Acta de la  sesion
SSSNIDSYSNIGSPIJ Secretario Técnico del CE a la Version (electrénico).
Preliminar del Acta de la sesion y turna. Comentarios y ajustes
(electroénico).
DSAE, DSAGMAOTU, 13. | Integra los ajustes y observaciones del Acta de la sesién
DSADS y DSAGSIJ Presidente y Secretario Técnico del CE a la (electroénico).
Primera Versién del Acta y elabora propuesta Propuesta de comunicado
de comunicado para solicitar comentarios de (electrénico).
los integrantes del CE respectivo y envia.
SSASNIEYySNIGMAOTU vy 14. | Recibe y verifica la Primera Version del Acta Acta de la  sesion
SSSNIDSySNIGSPI1J de la sesion y la propuesta de comunicado (electrénico).
para solicitar comentarios de los integrantes Propuesta de comunicado
del CE respectivo y envia. (electrénico).
DSSNI 15. | Recibe y verifica la Primera Version del Acta Acta de la  sesion
de la sesion y la propuesta de comunicado (electroénico).
para solicitar comentarios de los integrantes Propuesta de comunicado
del CE respectivo y turna. (electrénico).
DGACSNI 16. | Recibey autoriza la Primera Version del Acta Acta de la  sesion
de la sesion y la propuesta de comunicado y (electrénico).
lo turna mediante correo electronico a la Propuesta de comunicado
DGCSNIEG para envio a los integrantes del (electrénico).
CE que corresponda solicitando sus
comentarios.
DGACSNI y DSSNI 17. | Recibe de la DGCSNIEG los comentarios de Acta de la  sesion
los integrantes del CE a la Primera Version (electrénico).
del Acta de la sesibn y turna a la Comentarios 'y ajustes
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4. Elaboracién de actas de sesiones de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas

Nacionales de Informacion.

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

MES. ARO.

entrega y archiva.

Fin de procedimiento.

L 03 2018 49
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SSASNIEYSNIGMAOTU vy 18. | Recibe y revisa los comentarios de los Acta de la sesion
SSSNIDSYSNIGSPIJ integrantes del CE a la Primera Version del (electronico).
Acta de la sesion, y los turna mediante correo Comentarios y ajustes
electronico al Departamento que (electronico).
corresponda.
DSAE, DSAGMAOTU, 19. | Recibe y elabora la Versién Definitiva del Acta de la sesion
DSADS Y DSAGSIJ Acta con los ajustes y observaciones de los (electroénico).
integrantes del CE.
20. | Elabora el concentrado de comentarios de Acta de la sesion
los integrantes del CE y elabora propuesta de (electrénico).
Oficio para el envio al Presidente del CE la Concentrado de
de Version Definitiva del Acta y envia. comentarios (electrénico).
Oficio (electrénico).
DSSNI, 21. | Recibe y revisa la Version Definitiva del Acta Acta de la  sesion
SSASNIEYySNIGMAOTU vy de la sesion, el concentrado de comentarios (electrénico).
SSSNIDSySNIGSPIJ y propuesta de Oficio y envia. Concentrado de comentarios
(electrénico).
Oficio (electrénico).
DSSNI 22. | Recibe y remite por correo electronico la Acta de la sesion (original y
Version Definitiva del Acta de la sesion, el electrénico).
concentrado de comentarios y propuesta de Concentrado de comentarios
Oficio. (original y electrénico).
Oficio (original y
electronico).
DGACSNI 23. | Recibe, revisay autoriza la Version Definitiva Acta de la sesion (original y
del Acta de la sesion, el concentrado de electrénico).
comentarios y propuesta de Oficio y envia a Concentrado de comentarios
la DGCSNIEG para el envio del Acta al (original y electrénico).
Presidente del CE. Oficio (original y
electronico).
24. | Recibe de la DGCSNIEG naotificacion de Acta de la sesion (copia).

Concentrado de comentarios
(copia).
Oficio (copia).
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5. Diagrama de Flujo.-

v

DGACSNI, DSSNI,
SSASNIEYSNIGMAOTU,
SSSNIDSYSNIGSPIJ, DSAE,
DSAGMAOTU, DSADS Y DSAGSIJ

'

PARTICIPA EN LA SESION Y TOMA
NOTAS SOBRE EL DESARROLLO DE
LA SESION

1

DSAE, DSAGMAOTU, DSADS
Y DSAGSIJ

ANALIZA NOTAS, ELABORA LA
VERSION PRELIMINAR DEL ACTA
Y ENVIA

ACTA DE LA SESION
A .
DSSNI, SSASNIEYSNIGMAOTU

Y SSSNIDSySNIGSPIJ

RECIBE Y REVISA LA VERSION
PRELIMINAR DEL ACTA

ACTA DE LA SESION

¢EXISTEN MODIFICACIONES?

ENVIA PARA MODIFICACION L
Y/O AJUSTES
4 : :

ACTA DE LA SESION

_

COMENTARIOS Y/O
AJUSTES DE LA DSSNI
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales de Informacion.

1.

Objetivo.-

Elaborar el Informe anual de las actividades de los Comités de los Subsistemas Nacionales de Informacion,
con base en el analisis del cumplimiento de las actividades de los CE, asi como de las actividades registradas
por cada uno de los CTE de los SNI en sus Informes Semestrales del afio para dar cumplimiento a lo sefialado
en la fraccion Il del articulo 86 de la Ley del SNIEG.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Coordinacion de los Subsistemas
Nacionales de Informacién, Direccién de Seguimiento a los Subsistemas Nacionales de Informacion,
Subdireccién de Seguimiento de Acuerdos del SNIE y al SNIGMAOTU, Subdireccién de Seguimiento al
SNIDS y al SNIGSPIJ, Departamento de Seguimiento en el Ambito Econémico, Departamento de
Seguimiento en el Ambito Geogréfico y del Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano,
Departamento de Seguimiento en el Ambito Demografico y Social, y Departamento de Seguimiento en el
Ambito de Gobierno, Seguridad e Imparticion de Justicia.

Politicas de Operacién.-

El Informe de las actividades de los Comités de los Subsistemas Nacionales de Informacion sefialado en
la fraccion Il del articulo 86 de la Ley del SNIEG, del periodo de enero-diciembre del afio inmediato anterior
gue corresponda, debera formar parte del Informe de Actividades y Resultados Anual que debera
presentar el INEGI en el mes de marzo al Ejecutivo Federal y al Congreso de la Union.

Los Informes semestrales de los CTE y las Actas de las sesiones de los CE deberan ser el insumo para
elaborar el Informe de las actividades de los Comités de los Subsistemas Nacionales de Informacién.

Los CTE elaboraran los Informes Semestrales de las actividades realizadas, conforme al procedimiento
establecido por la DGCSNIEG. Los Informes Semestrales de los CTE, del periodo de enero-junio y julio-
diciembre, deberan entregarse en el dltimo dia habil del mes de julio para el primer periodo y en el mes
de enero del afio inmediato posterior para el segundo.

La DGACSNI elaborara las actas de las sesiones de los CE en sus versiones preliminar y definitiva,
atendiendo la funcién de la DGCSNIEG como Secretario Ejecutivo de los CE, conforme al procedimiento
establecido por la DGCSNIEG.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SSASNIEYSNIGMAOTU vy | 1. Revisa y actualiza los documentos para | Procedimiento para elaborar
SSSNIDSYSNIGSPIJ elaborar los Informes Semestrales de los CTE. | los Informes Semestrales de
los CTE (electrénico).
Guia para el llenado del
Informe Semestral
(electrénico).
Formato del Informe
Semestral (electrénico).
2. Prepara propuesta de comunicado para que los | Procedimiento para elaborar
Presidentes de los CE soliciten a los | los Informes Semestrales de
Secretarios Técnicos de los CTE los Informes | los CTE (electr6nico).
Semestrales del periodo correspondiente y | Guia para el llenado del
envia. Informe Semestral
(electronico).
Formato del Informe
Semestral (electrénico).
Propuesta de comunicado
(electrénico).
DGACSNI y DSSNI 3. Recibe y revisa los documentos para elaborar | Procedimiento para elaborar
los Informes Semestrales de los CTE y la | los Informes Semestrales de
propuesta de comunicado. los CTE (electrénico).
Guia para el llenado del
Informe Semestral
(electronico).
Formato del Informe
Semestral (electrénico).
Propuesta de comunicado
(electrénico).

¢ Existen comentarios y/o ajustes?

Si.

4. Envia para correccion. Procedimiento para elaborar

Contintdia en la actividad No. 1.

los Informes Semestrales de
los CTE (electrénico).

Guia para el llenado del
Informe Semestral
(electroénico).

Formato del Informe

Semestral (electrénico).
Documento con propuesta de
comunicado (electrénico).
Comentarios y/o ajustes de la
DSSNI \ DGACNI
(electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
DGACSNI 5. Envia por correo electrénico a la DGCSNIEG la | Procedimiento para elaborar
propuesta de comunicado dirigido a los | los Informes Semestrales de
Presidentes de los CE para que soliciten a los | los CTE (electrénico).
Secretarios Técnicos de los CTE los Informes | Guia para el llenado del
Semestrales del periodo correspondiente. Informe Semestral
(electronico).
Formato del Informe
Semestral (electrénico).
Documento con propuesta de
comunicado (electrénico).

6. Recibe de la DGCSNIEG y revisa. Procedimiento para elaborar
los Informes Semestrales de
los CTE (electrénico).

Guia para el llenado del
Informe Semestral
(electronico).
Formato del Informe
Semestral (electrénico).
Documento con propuesta de
comunicado (electrénico).
Comentarios y/o ajustes de la
DGCSNIEG (electrénico).
Solicitud por parte del
Presidente del Comité
Ejecutivo a los Secretarios
Técnicos de los CTE (copia).

¢ Existen comentarios y/o ajustes?

Si.

Continda en la Actividad No. 3.

No.

DGACSNI y DSSNI 7. Recibe por correo electronico la version | Informe Semestral del CTE

preliminar del Informe Semestral integrada por | (electronico).

el Secretario Técnico del CTE y revisa.

¢ Existen comentarios al Informe?

Si.

DSSNI 8. Revisa y envia correo electronico al Secretario | Informe Semestral del CTE

Técnico con los comentarios correspondientes.

(electrénico).
Comentarios y/o ajustes de la
DSSNI (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continla en la Actividad No. 7.
No.
9. Envia correo electronico al Secretario Técnico | Informe Semestral del CTE
informando que no se tienen comentarios al | (electronico).
Informe.

DGACSNI 10. | Recibe por correo electronico de la DGCSNIEG | Informe Semestral del CTE
y del Presidente del CTE la versién definitiva | (original y electronico).
del Informe Semestral firmado y la | Oficio (copia).
documentacion soporte y envia. Anexos (minutas, analisis,

reportes, propuestas de
lineamientos, documentacion
soporte de propuestas de IIN,
Indicadores Clave, normas o
metodologias) (original vy
electronico).

DSSNI 11. | Recibe y remite mediante correo electronico | Informe Semestral del CTE
Informe Semestral firmado y documentacion. (original y electronico).

Oficio (copia).

Anexos (minutas, andlisis,
reportes, propuestas de
lineamientos, documentacion
soporte de propuestas de IIN,
Indicadores Clave, normas o
metodologias) (original vy
electronico).

SSASNIEYSNIGMAOTU y | 12. | Recibe por correo electronico el Informe | Informe Semestral del CTE

SSSNIDSYSNIGSPIJ Semestral firmado y documentacién y lo | (original y electrénico).
canalizan para su revision y andlisis. Oficio (copia).

Anexos (minutas, andlisis,
reportes, propuestas de
lineamientos, documentacion
soporte de propuestas de IIN,
Indicadores Clave, normas o
metodologias) (original y
electronico).

DSAE, DSAGMAOTU, | 13. | Recibe y revisa los Informes Semestrales y | Relacion de informes vy

DSADS y DSAGSIJ anexos e identifica los Informes y anexos | anexos faltantes
faltantes para comunicarlo y notifica. (electrénico).

Propuesta de comunicado
(electrénico).

DSSNI 14. | Recibe notificacién y solicita mediante correo | Relacion de informes vy
electronico los Informes Semestrales y/o | anexos faltantes
anexos faltantes a los Secretarios Técnicos. (electrénico).

15. | Recibe informes faltantes y envia.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SSASNIEYSNIGMAOTU y | 16. | Recibe informes y da lineamientos de los
SSSNIDSYSNIGSPIJ contenidos que debe tener el Informe anual de
las actividades de los Comités de los
Subsistemas Nacionales de Informacion
sefialado en la fraccion Il del articulo 86 de la
Ley del SNIEG.
DSAE, DSAGMAOTU, | 17. | Recibe informes semestrales e integra la | Informe anual de las
DSADS y DSAGSIJ version preliminar del Informe anual de las | actividades de los Comités
actividades de los Comités de los Subsistemas | del SNIDS (electronico).
Nacionales de Informacién, con base en las | Informe anual de las
actas de las sesiones de los CE realizadas en | actividades de los Comités
el afio areportar, y los Informes Semestrales de | del SNIE (electrénico).
los CTE, realiza los ajustes necesarios y envia | Informe  anual de las
por correo electrénico. actividades de los Comités
del SNIGMAOTU
(electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (electrénico).
DSSNI, 18. | Recibe y revisa la version preliminar del | Informe anual de las
SSASNIEYySNIGMAOTU vy Informe anual de las actividades de los Comités | actividades de los Comités
SSSNIDSYSNIGSPIJ de los Subsistemas Nacionales de Informacion. | del SNIDS (electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIE (electronico).
Informe  anual de las
actividades de los Comités
del SNIGMAOTU
(electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (electrénico).
Comentarios y/o ajustes de la
DSSNI (electrénico).
DSSNI 19. | Envia por correo electronico la version | Informe anual de las

preliminar del Informe anual de las actividades
de los Comités de los Subsistemas Nacionales
de Informacién.

actividades de los Comités
del SNIDS (electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIE (electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGMAOTU
(electrénico).

Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGACSNI 20. | Recibe la version preliminar del Informe anual | Informe anual de |las
de las actividades de los Comités de los | actividades de los Comités
Subsistemas Nacionales de Informacién y | del SNIDS (electrénico).
revisa. Infforme  anual de las
actividades de los Comités
del SNIE (electronico).
Infforme  anual de las
actividades de los Comités
del SNIGMAOTU
(electroénico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (electrénico).
Comentarios y ajustes de la
DGACSNI (electronico).
¢Proceden?
No.
Continda en la actividad No. 18.
Si.

21. | Envia mediante correo electronico la version | Informe anual de las
preliminar del Informe anual de las actividades | actividades de los Comités
de los Comités de los Subsistemas Nacionales | del SNIDS (electronico).
de Informacion a la DGCSNIEG con propuesta | Informe  anual de las
de comunicado para solicitar comentarios de | actividades de los Comités
los Presidentes de los CE y enviar copia a las | del SNIE (electrénico).
Direcciones Generales en su caracter de | Informe anual de las
Secretario Técnico del CE y a la DGAATSNI. actividades de los Comités

del SNIGMAOTU
(electrénico).

Infforme  anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (electrénico).
Documento con propuesta de
comunicado (electrénico).

22. | Recibe por correo electronico de la DGCSNIEG | Informe  anual de las

los comentarios de los Presidentes de los CE a
las versiones preliminares del Informe anual de
las actividades de los Comités de los
Subsistemas Nacionales de Informacion para
atencion.

actividades de los Comités
del SNIDS (electrénico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIE (electronico).

Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGMAOTU

(electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DSSNI,
SSASNIEySNIGMAOTU
SSSNIDSYSNIGSPIJ

y

DSAE, DSAGMAOTU,

DSADS y DSAGSIJ

SSASNIEySNIGMAOTU
SSSNIDSYSNIGSPIJ

y

23.

24.

25.

Recibe y envia.

Recibe, integra y envia por correo electronico la
version definitiva del Informe anual de las
actividades de los Comités de los Subsistemas
Nacionales de Informacion con los ajustes y
observaciones enviadas de los Presidentes de
los CE y prepara resumen de la atencion de los

comentarios recibidos.

Recibe, revisa y envia a la DSSNI la version
definitiva del Informe anual de las actividades
de los Comités de los Subsistemas Nacionales
de Informacion correspondiente a la fraccion I
del articulo 86 de la LSNIEG, mediante correo

electrénico.

Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (electronico).
Concentrado de la atencion a
los comentarios recibidos
(electrénico).

Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIDS (electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIE (electrénico).
Informe  anual de las
actividades de los Comités
del SNIGMAOTU
(electroénico).

Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (electrénico).
Concentrado de la atencion a
los comentarios recibidos
(electronico).

Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIDS (electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIE (electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGMAQOTU
(electronico).

Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (electrénico).

Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIDS (electrénico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIE (electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGMAOTU
(electrénico).

Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DSSNI 26. | Recibe, revisa y envia por correo electrénico la | Informe anual de las
version definitiva del Informe anual de las | actividades de los Comités
actividades de los Comités de los Subsistemas | del SNIDS (original 'y
Nacionales de Informacién correspondiente ala | electrénico).
fraccion 1l del artiuclo 86 de la LSNIEG. Infforme  anual de las
actividades de los Comités
del SNIE (original vy
electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGMAOTU (original y
electronico).
Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (original y
electrénico).
DGACSNI 27. | Recibe y envia por correo electronico a la | Informe anual de las
Direccion General Adjunta de Planeacién e | actividades de los Comités
Infraestructura la version definitiva del Informe | del SNIDS  (original vy
anual de las actividades de los Comités de los | electronico).
Subsistemas Nacionales de Informacion | Informe anual de las
correspondiente a la fraccion Il del articulo 86 | actividades de los Comités
de laLSNIEG, para su integracion al Informede | del ~ SNIE  (original vy
Actividades y Resultados anual que entrega el | electrénico).
INEGI al Ejecutivo Federal y al Congreso de la | Informe  anual de las

actividades de los Comités
del SNIGMAOTU (original y
electronico).

Informe anual de las
actividades de los Comités
del SNIGSPIJ (original vy
electronico).
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5. Diagrama de Flujo.-
( INICIO >
v
SSASNIEYSNIGMAOTU
Y SSSNIDSyYSNIGSPIJ
=
REVISA Y ACTUALIZA LOS
DOCUMENTOS PARA ELABORAR
LOS INFORMES
—
PROCEDIMIENTO PARA ———
1 ELABORAR LOS INFORMES - ——
SEMESTRALES DE LOS CTE | GUIA PARAEL LLENADO ———
DEL INFORME —_—
SEMESTRAL FORMATO DEL _—1]
INFORME
v SEMESTRAL

PREPARA PROPUESTA DE
COMUNICADO PARA QUE LOS
PRESIDENTES DE LOS CE
SOLICITEN A LOS SECRETARIOS —

TECNICOS DE LOS CTE LOS PROCEDIMIENTO PARA ——
INFORMES ELABORAR LOS INFORMES
2 SEMESTRALES DE LOS CTE

GUIA PARA EL LLENADO ———

DEL INFORME ——
SEMESTRAL FORMATO DEL _1T

INFORME
SEMESTRAL

PROPUESTA
DE COMUNICADO

DGACSNI Y DSSNI

4

RECIBE Y REVISA LOS 4
DOCUMENTOS PARA ELABORAR [¢——

LOS INFORMES SEMESTRALES

DE LOS CTE Y LA PROPUESTA

DE COMUNICADO PROCEDIMIENTO PARA _
3 ELABORAR LOS INFORMES B —
SEMESTRALES DE LOS CTE | GUIAPARA EL LLENADO ———
DEL INFORME p—
SEMESTRAL FORMATO DEL I
INFORME
SEMESTRAL

\l

PROPUESTA
DE COMUNICADO
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ARO.
2018

MES.
03

(EXISTEN
COMENTARIOS Y/O
AJUSTES?

SI

INFORMES —
v 5 GUIA PARA EL LLENADO _—
) . = DEL INFORME
ENVIA PARA CORRECCION ——— SEMESTRAL
( ) FORMATO DEL
4 v INFORME
— SEMESTRAL
PROCEDIMIENTO PARA _I— RECIBE DE LA DGCSNIEG Y ——— —
ELABORAR LOS INFORMES REVISA PROPUESTA
SEMESTRALES DE LOS CTE DE COMUNICADO
GUIA PARA EL LLENADO —F— | ©
DSEEL,\AE?SX'LE PROCEDIMIENTO PARA _1—
ELABORAR LOS INFORMES
— SEMESTRALES DE LOS CTE

FORMATO DEL
INFORME
SEMESTRAL

DGACSNI

\ 4

ENVIA A LA DGCSNIEG LA
PROPUESTA DE COMUNICADO
DIRIGIDO A LOS PRESIDENTES

DE LOS CE PARA QUE
SOLICITEN A LOS SECRETARIOS
TECNICOS DE LOS CTE LOS

—

PROCEDIMIENTO PARA _—
ELABORAR LOS INFORMES
SEMESTRALES DE LOS CTE

P

PROPUESTA
DE COMUNICADO

COMENTARIOS Y/O

DGACNI

AJUSTES DE LA DDSSNI'Y

I\

¢EXISTEN
COMENTARIOS Y/O
AJUSTES?

GUIA PARA EL LLENADO _
DEL INFORME
SEMESTRAL

N\

FORMATO DEL
INFORME
SEMESTRAL

PROPUESTA
DE COMUNICADO

N

COMENTARIOS Y/O
AJUSTES DE LA DGCSNIEG

=
NO C
SOLICITUD POR PARTE
DEL PRESIDENTE DEL CE
A LOS ST DE LOS CTE

IV
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DGACSNI
DSSNI
A
RECIBE POR CORREO T
ELECTRONICO LA VERSION
PRELIMINAR DEL INFORME
SEMESTRAL INTEGRADA POR
EL SECRETARIO TECNICO DEL
CTE Y REVISA _
7 INFORME SEMESTRAL
ENVIA CORREO AL SECRETARIO —[—
SEXISTEN NO TECNICO INFORMANDO QUE NO
COMENTARIOS Y/O SE TIENEN COMENTARIOS AL
AJUSTES? INFORME —_0
9 INFORME SEMESTRAL
DEL CTE
4
DSSNI DGACSNI
v 4
REVISA Y ENVIA AL — RECIBE DE LA DGCSNIEG Y DEL _[—
SECRETARIO TECNICO LOS PRESIDENTE DEL CTE LA —
COMENTARIOS VERSION DEFINITIVA DEL
CORRESPONDIENTES INFORME SEMESTRAL FIRMADO
Y LA DOCUMENTACION
8 SOPORTE Y ENVIA
— 10 o
INFORME SEMESTRAL INFORME SEMESTRAL
DEL CTE DEL CTE

OFICIO

COMENTARIOS Y/O
AJUSTES DE LA DSSNI

ANEXOS
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DSSNI

v

RECIBE Y REMITE MEDIANTE _—
CORREO ELECTRONICO
INFORME SEMESTRAL FIRMADO

Y DOCUMENTACION 0
11 INFORME SEMESTRAL

DEL CTE C

OFICIO +—
ANEXOS

SSASNIEYSNIGMAOTU

SSSNIDS-YSNIGSPLJ

v

RECIBE INFORME SEMESTRAL ——
FIRMADO Y DOCUMENTACION Y
LO CANALIZAN PARA SU

REVISION Y ANALISIS 0=
12 INFORME SEMESTRAL

i DEL CTE c

OFICIO
DSAE, DSAGMAOTU,
DSADS Y DSAGSIJ

v

RECIBE Y REVISA LOS y—
INFORMES SEMESTRALES Y = —
ANEXOS E IDENTIFICA LOS —

L

N\

ANEXOS

INFORMES ANEXOS FALTANTES —t
PARA COMUNICARLO Y RELACION DE INFORMES J——
NOTIFICA —
i Y ANEXOS FALTANTES PROPUESTA DE
¢ COMUNICADO
DSSNI

¢ JR

RECIBE NOTIFICACION Y =———
SOLICITA LOS INFORMES Y/O
ANEXOS FALTANTES A LOS
SECRETARIOS TECNICOS
14

K

—
RELACION DE INFORMES

Y ANEXOS FALTANTES
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RECIBE INFORMES FALTANTES =
Y ENVIA

15

v

SSASNIEYSNIGMAOTU
SSSNIDSYSNIGSPIJ

v

RECIBE INFORMES YDA [ —
LINEAMIENTOS DE LOS
CONTENIDOS QUE DEBE TENER
EL INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS COMITES
DE LOS SUBSISTEMAS
NACIONALES DE INFORMACION
SENALADO EN LA FRACCION 1|
DEL ART. 86 DE LA LEY DEL
SNIEG

.

DSAE, DSAGMAOTU,
DSADS Y DSAGSIJ

v

RECIBE INFORMES —
SEMESTRALES E INTEGRA LA =(——
VERSION PREMILINAR DEL
INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS COMITES
DE LOS SNI, CON BASE EN LAS
ACTAS DE LAS SESIONES DE
LOS CE REALIZADAS EN EL ARO
AREPORTAR, Y LOS INFORMES
SEMESTRALES DE LOS CTE, —
T\IEEALéZ’Z'F;IOS A\?EEUEAS INFORME ANUAL DE LAS =
CESARIOS ACTIVIDADES DE LOS
17 COMITES DEL SNIDS

16

I\

INFORME ANUAL DE LAS —
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE

A\ 4

DSSNI, SSASNIEySNIGMAOTU
Y SSSNIDSySNIGSPI1J

INFORME ANUAL DE LAS =]
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGMAOTU

INFORME ANUAL DE LAS =
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGSPIJ

I\
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ACTIVIDADES DE LOS COMITES

COMENTARIOS Y/O
AJUSTES DE LA DSSNI

]
DELOS SNI INFORME ANUAL DE LAS =F——
1 ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIDS
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE
DGACSNI

A4
RECIBE LA VERSION

COMITES DFI SNIDS

INFORME ANUAL DE LAS =

N\

INFORME ANUAL DE LAS =
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGMAOTU

—3—
INFORME ANUAL DE LAS =——
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGSPIJ

4
PRELIMINAR DEL INFORME
ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE
LOS COMITES DE LOS SNI'Y —1—
REVISA INFORME ANUAL DE LAS <
20 ACTIVIDADES DE LOS

¢(PROCEDEN?

.
INFORME ANUAL DE LAS =

ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE

INFORME ANUAL DE LAS <
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGMAOTU

INFORME ANUAL DE LAS =]
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGSPI1J
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RECIBE Y REVISA LA VERSION ——
PRELIMINAR DEL INFORME
ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE
LOS COMITES DE LOS SNI
18 INFORME ANUAL DE LAS -
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIDS
=
v INFORME ANUAL DE LAS =
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE
DSSNI — I
INFORME ANUAL DE LAS =——
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGMAOTU
3
v INFORME ANUAL DE LAS =——
- - — ACTIVIDADES DE LOS
ENVIA LA VERSION PRELIMINAR _— COMITES DEL SNIGSP1J
DEL INFORME ANUAL DE LAS

COMENTARIOS Y/O
AJUSTES DE LA DGACSNI

I\
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MES.
03

ARO.
2018

ENVIA LA VERSION PRELIMINAR —|
DEL INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS COMITES
DE LOS SNI A LA DGCSNIEG
CON PROPUESTA DE
COMUNICADO PARA SOLICITAR
COMENTARIOS DE LOS
PRESIDENTES DE LOS CE Y
ENVIAR COPIA A LAS
DIRECCIONES GENERALES EN

=

SU CARACTER DE SECRETARIO
TECNICO DEL CE Y A LA
DGAATSNI

21

INFORME ANUAL DE LAS =i

ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIDS

RECIBE DE LA DGCSNIEG LOS
COMENTARIOS DE LOS
PRESIDENTES DE LOS CE A LAS
VERSIONES PRELIMINARES DEL

5

INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS COMITES
DE LOS SNI PARA ATENCION

22

A 4

DSSNI, SSASNIEYSNIGMAOTU Y
SSSNIDSySNIGSPIJ

RECIBE Y ENVIA

INFORME ANUAL DE LAS P =

ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIDS

INFORME ANUAL DE LAS =
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE

I\

N

INFORME ANUAL DE LAS =5
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGMAOTU

——
INFORME ANUAL DE LAS=——
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGSPI1J

!

_:

23

INFORME ANUAL DE LAS _—

ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIDS

—=
INFORME ANUAL DE LAS =——

ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE

PROPUESTA DE
COMUNICADO

N

INFORME ANUAL DE LAS =]
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGMAOTU

INFORME ANUAL DE LAS=——
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DFI SNIGSPI]

M

CONCENTRADO DE LA=—
ATENCION A LOS
COMENTARIOS RECIBIDOS

INFORME ANUAL DE LAS ——
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE

INFORME ANUAL DE LAS —+—
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGMAOTU

INFORME ANUAL DE LAS =——
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGSPIJ

CONCENTRADO DE LA =
ATENCION A LOS
COMENTARIOS RECIBIDOS

\
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DSAE, DSAGMAOQOTU,
DSADS Y DSAGSIJ

A4

RECIBE, INTEGRA Y ENVIA LA T
VERSION DEFINITIVA DEL T
INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS COMITES
DE LOS SNI CON LOS AJUSTES
Y OBSERVACIONES ENVIADAS
DE LOS PRESIDENTES DE LOS

CE Y PREPARA RESUMEN DE LA
ATENCION DE LOS

COMENTARIOS RECIBIDOS ACTIVIDADES DE LOS

24 COMITES DEL SNIDS

4

SSASNIEYSNIGMAOTU
Y SSSNIDSySNIGSP1J

\ 4

RECIBE, REVISA Y ENVIA A LA =
DSSNI LA VERSION DEFINITIVA
DEL INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS COMITES
DE LOS SUBSISTEMAS
NACIONALES DE INFORMACION
CORRESPONDIENTE A LA

/
INFORME ANUAL DE LAS <

ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE

INFORME ANUAL DE LAS P =l

FRACCION Il DEL ART. 86 DE LA
LSNIEG

ACTIVIDADES DE LOS
25 COMITES DEL SNIDS

v

DSSNI

A

RECIBE, REVISA Y ENVIA LA
VERSION DEFINITIVA DEL
INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS COMITES

\\‘

INFORME ANUAL DE LAS =<——

—]—=

INFORME ANUAL DE LAS =———

ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE

INFORME ANUAL DE LAS =
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGMAOTU

N

Al

INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGSPIJ

DE LOS SNI CORRESPONDIENTE
A LA FRACCION Il DEL ART. 86

DE LA LSNIEG ACTIVIDADES DE LOS

26 COMITES DEL SNIDS

G_7
INFORME ANUAL DE LAS =F—

o=

INFORME ANUAL DE LAS =
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGMAOTU

N

INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGSP1J

INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE

INFORME ANUAL DE LAS |
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGMAOTU

(o)

\

INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGSPIJ
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DGACSNI

v

RECIBE Y ENVIA A LA DIR. GRAL. |
ADJ. DE PLANEACION E E
INFRAESTRURA LA VERSION
DEFINITIVA DEL INFORME
ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE
LOS COMITES DE LOS
SUBSISTEMAS NACIONALES DE
INFORMACION
CORRESPONDIENTE A LA
FRACCION Il DEL ARAT. 86 DE LA
LSNIEG, PARA SU INTEGRACION
AL INFORME DE ACTIVIDADES Y
RESULTADOS ANUAL QUE
ENTREGA EL INEGI AL o T—
EJECUTIVO FEDERAL Y’AL INFORME ANUAL DE LAS
CONGRESO DE LA UNION ACTIVIDADES DE LOS o

27 COMITES DEL SNIDS INFORME ANUAL DE LAS

ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIE

N

N

o=
INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL
SNIGMAOTLI

N

o |

INFORME ANUAL DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS
COMITES DEL SNIGSPIJ

D
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1.

Objetivo.-

Describir las acciones de coordinacién para la integracion y monitoreo de los eventos de capacitacion y
actualizacion de los servidores publicos de las Unidades del Estado.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Coordinacién de los Subsistemas
Nacionales de Informacion, Subdireccién de Soporte a la Coordinacién de la Capacitacion a las Unidades
del Estado, Departamento de Integracién Documental sobre la Capacitacién a las Unidades del Estado,
Departamento de Seguimiento a la Operacién de la Capacitacion a las Unidades del Estado y
Departamento de Atencidn de Administracién Tecnoldgica de la Capacitacion a las Unidades del Estado.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Soporte a la Coordinacion de la Capacitacion a las Unidades del Estado, con la
validacion de la DGACSNI, sera la responsable de dar soporte a las acciones que deberan seguirse para
la coordinacion de la integracién y monitoreo de las acciones de capacitacién y actualizacién a las y los
servidores publicos de las Unidades del Estado.

La coordinacion de la integracién y monitoreo de las acciones de capacitacion y actualizacién a las y los
servidores publicos de las Unidades del Estado sera de naturaleza continla; los procesos de planeacion,
disefio, desarrollo y disposicién de informes sentaran las bases para realizar las actividades ciclicas de
operacion.

La operacién del procedimiento se supervisara, a fin de que se cumpla con los soportes del disefio y
desarrollo establecidos y, periddicamente, se someterdn a diagnéstico, para identificar y aplicar las
mejoras que permitan dar respuesta eficiente a las nuevas necesidades de capacitacion y actualizacion
de las y los servidores publicos de las Unidades del Estado y detectar areas de oportunidad.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SSCCUE 1. Elabora las Bases para la integracion y | Bases (electrénico).
monitoreo del PROCAPACITA para el afio
correspondiente.
2. Envia las bases para su validacion. Bases (electrénico).
DGACSNI 3. Recibe las Bases, valida y envia para su | Bases (electronico).
implementacion.
SSCCUE 4. Recibe y envia las bases para la integracion y | Bases (electronico).
monitoreo del PROCAPACITA.
DIDCUE, DSOCUE y | 5. Recibe las Bases. Bases (electrénico).
DAATCUE

6. Recaba informacién sobre recomendaciones, | Documentacién de Mejores
estandares y mejores practicas conforme al | Préacticas (electrénico).
ambito de su competencia para establecer
acciones de capacitacion y actualizacion de las
y los servidores publicos de las Unidades del
Estado.

7. | Analizala informacion y determinalarelevancia | Documentacion de Mejores
de los elementos identificados para proponer | Practicas (electronico).
esquemas de acuerdo con el ambito de
aplicacion

8. Elabora propuesta de programa de acciones en | Programa anual de trabajo
el ambito de su competencia y envia. (electrénico).

SSCCUE 9. Recibe, revisa y acuerda con los | Programa anual de trabajo
Departamentos las acciones que se realizaran | (electrénico).
por cada uno de ellos para cumplir con la
integracion y monitoreo del PROCAPACITA.
DIDCUE 10. | Desarrolla los materiales conceptuales y de |Materiales Conceptuales
disefio didactico para apoyar la elaboracion de | (electrénico).
eventos de capacitacion y envia a la
Subdireccion.
DSOCUE 11. | Desarrolla los materiales necesarios para la | Materiales Operativos
integracién y monitoreo de las acciones de |(electrénico).
capacitacion a las y los servidores publicos de
las Unidades del Estado y envia a la
Subdireccion.
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DSOCUE y DAATCUE

recursos para el monitoreo de las acciones de
capacitacion realizadas por las Unidades y
Areas Administrativas y que fueron inscritas en
el PROCAPACITA.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DAATCUE 12. |Disefia y desarrolla el Sistema de captura para
la Integraciéon y Monitoreo del Programa Anual
de Capacitacion (SIMPAC) y actualizacion
dirigido a las y los servidores publicos de las
Unidades del Estado.
13. | Realiza las pruebas parciales e integrales al | Manual del usuario
sistema, ajusta aspectos conceptuales, |(electronico).
técnicos y metodolégicos establecidos en el
disefio de las aplicaciones informaticas y envia
a la Subdireccion.
14. | Pone a disposicion el soporte informatico para | Manual del usuario
su uso en la integracion y monitoreo del |(electronico).
PROCAPACITA.
SSCCUE 15. | Recibe materiales, integra el Plan de acciones |Bases (electrénico).
y materiales requeridos para solicitar a las | Manual del usuario
Unidades y Areas administrativas del INEGI los | (electr6nico).
eventos de capacitacion y actualizacion que |Materiales Conceptuales
consideren realizar en el afio correspondiente. | (electrénico).
Materiales Operativos
(electrénico).
SSCCUE, DIDCUE, | 16. | Prepara y envia lo necesario y solicita a las |Bases (electrnico).
DSOCUE y DAATCUE Unidades y areas administrativas del INEGI la | Manual del usuario
inscripcion de eventos de capacitacion en el |(electronico).
SIMPAC que consideran realizar en el afio. Derechos y liga de acceso a
SIMPAC (electrénico).
17. | Monitorea la inscripcion de eventos en el | Eventos Inscritos
SIMPAC, realiza el andlisis de la informacién y | (electrénico).
aclara precisiones conceptuales, técnicas, de | Reportes de cobertura y
cobertura o informaticas a las Unidades y | Calidad (electronico).
Areas Administrativas.
SSCCUE 18. | Integra las propuestas de eventos que | PROCAPACITA
inscribieron las Unidades y  Areas | (electrénico).
Administrativas y elabora el PROCAPACITA
preliminar y lo envia para validacion.
DGACSNI 19. | Recibe el PROCAPACITA, valida y envia la | PROCAPACITA
version definitiva a la DGCSNIEG vy solicita el | (electrénico).
monitoreo de la ejecucion del Programa.
SSCCUE, DIDCUE, | 20. | Recibe indicacion, prepara materiales y | Manual del usuario

(electrénico).
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Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SSCCUE, DIDCUE, | 21. | Monitorea Ia§ actividades realizadas por las | Eventos Realizados
DSOCUE y DAATCUE Unidades y Areas Administrativas, elabora el | (electrénico).
analisis de la informacion sobre consistencia | Reportes de Cobertura y
conceptual, técnica, de cobertura de eventos y | Calidad (electrénico).
realiza las aclaraciones necesarias.
SSCCUE 22. | Integra el informe anual preliminar sobre la | Reporte del monitoreo sobre
realizacién del PROCAPACITA y envia. la implementacion del
PROCAPACITA
(electronico).
DGACSNI 23. | Recibe, valida y entrega el Informe final a la | Reporte del monitoreo sobre

la implementacion del
PROCAPACITA

(electronico).
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5. Diagrama de Flujo.-

( INICIO

D
)
]

ELABORA LAS BASES PARA LA
INTEGRACION Y MONITOREO DEL

PROCAPACITA PARA EL ANO
CORRESPONDIENTE L
1 BASES

A 4

ENVIA BASES PARA SU Z
VALIDACION i
2 BASES
y
DGACSNI

A

RECIBE LAS BASES, VALIDA Y
ENVIA PARA SU /
IMPLEMENTACION BASES

RECIBE Y ENVIA LAS BASES PARA Z
LA INTEGRACION Y MONITOREO
DEL PROCAPACITA

BASES

)
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DIDCUE, DSOCUE Y DAATCUE
A
RECIBE LAS BASES ,

BASES

7= _—

y

RECABA INFORMACION SOBRE
RECOMENDACIONES,
ESTANDARES Y MEJORES

PRACTICAS DOCUMENTACION DE
MEJORES PRACTICAS

\ 4

ANALIZA LA INFORMACION Y
DETERMINA LA RELEVANCIA DE

LOS ELEMENTOS IDENTIFICADOS
PARA PROPONER ESQUEMAS DE i
ACUERDO CON EL AMBlTO DE DOCUMENTACION DE
APLICACION MEJORES PRACTICAS

A 4

ELABORA PROPUESTA DE ] Z
PROGRAMA DE ACCIONES EN EL

AMBITO DE SU COMPETENCIA Y i
ENVIA
8 PROGRAMA ANUAL
DE TRABAJO

SSCCUE

\ 4

RECIBE, REVISA Y ACUERDA CON T Z
LOS DEPARTAMENTOS LAS

ACCIONES QUE REALIZARA CADA :
9 UNO DE ELLOS PROGRAMA ANUAL
DE TRABAJO
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DIDCUE

A 4

DESARROLLA LOS MATERIALES
CONCEPTUALES Y DE DISENO
DIDACTICO Y ENVIA A LA
SUBDIRECCION
10

2=

MATERIALES
CONCEPTUALES

DSOCUE

A 4

DESARROLLA LOS MATERIALES
NECESARIOS PARA LA
INTEGRACION Y MONITOREO DE
LAS ACCIONES DE CAPACITACION
Y ENVIA A LA SUBDIRECCION

11

12

MATERIALES
OPERATIVOS

DAATCUE

A 4

e

DISENA Y DESARROLLA EL
SISTEMA DE CAPTURA PARA LA
INTEGRACION Y MONITOREO DEL
PROGRAMA ANUAL DE
CAPACITACION

12

SIMPAC

A 4

REALIZA LAS PRUEBAS
PARCIALES E INTEGRALES AL
SISTEMA, LO AJUSTA Y ENVIA A LA
SUBDIRECCION

13

2=

MANUAL DEL
USUARIO

SIMPAC
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PONE A DISPOSICION EL
SOPORTE INFORMATICO PARA LA
INTEGRACION Y MONITOREO DEL

PROCAPACITA /
MANUAL DEL

14 USUARIO

RECIBE MATERIALES, INTEGRA EL
PLAN DE ACCION Y MATERIALES Z
PARA SOLICITAR A LAS UNIDADES
Y AREAS ADMINISTRATIVAS LOS
EVENTOS DE CAPACITACION Y
ACTUALIZACION EN EL ANO /
CORRESPONDIENTE BASES

!

SSCCUE, DIDCUE, DSOCUE
Y DAATCUE

15

MANUAL DEL
USUARIO

MATERIALES
CONCEPTUALES

MATERIALES

A OPERATIVOS

PREPARA Y ENVIA LO NECESARIO, | Z
Y SOLICITA A LAS UNIDADES Y
AREAS ADMINISTRATIVAS LA

INSCRIPCION A LOS EVENTOS /
BASES

16

MANUAL DEL
USUARIO

DERECHOS Y LIGA DE
ACCESO AL SIMPAC

A 4

MONITOREA LA INSCRIPCION,

\ SIMPAC
REALIZA ANALISIS DE LA
INFORMACION Y ACLARA

PRECISIONES
17 i
SIMPAC EVENTOS
\ INSCRITOS Z
REPORTES DE
COBERTURA Y CALIDAD
A 4
D
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SSCCUE

A 4

INTEGRA LAS PROPUESTAS DE L
EVENTOS QUE SE INSCRIBIERON
Y ELABORA EL PROCAPACITA i
PRELIMINAR Y ENVIA
PROCAPACITA

18

DGACSNI

A

RECIBE EL PROCAPACITA, VALIDA [~/
Y ENVIA LA VERSION DEFINITIVA A

LA DGCSNIEG Y SOLICITA EL

MONITOREO DE LA EJECUCION /
DEL PROGRAMA PROCAPACITA

4

19

A 4

SSCCUE, DIDCUE, DSOCUE
Y DAATCUE

A 4

RECIBE INDICACION, PREPARA
MATERIALES Y RECURSOS PARA Z

EL MONITOREO DE LAS ACCIONES
DE CAPACTIACION REALIZADAS

POR LAS UNIDADES Y AREAS QUE

FUERON INSCRITAS
20 SIMPAC & /_

\\ MANUAL DEL

USUARIO

A 4

MONITOREA LAS ACTIVIDADES EN
EL SIMPAC, ELABORA EL ANALISIS
DE LA INFORMACION Y REALIZA
LAS ACLARACIONES NECESARIAS

21 L

SIMPAC EVENTOS

REALIZADOS

REPORTES DE
COBERTURA'Y CALIDAD
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SSCCUE

A 4

22

INTEGRA EL INFORME ANUAL
PRELIMINAR SOBRE LA
REALIZACION DEL
PROCAPACITA Y ENVIA

T4-

REPORTE DEL
MONITOREO SOBRE
LA IMPLEMENTEACION

DEL PROCAPACITA

DGACSNI

A 4

23

RECIBE, VALIDA Y ENTREGA EL
INFORME FINAL A LA DGCSNIEG

T4-

REPORTE DEL
MONITOREO SOBRE
LA IMPLENTEACION

DEL PROCAPACITA

FIN
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VIl. CONTROL DE CAMBIOS.-

CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

HOJA DE FIRMAS

MARCO JURIDICO

ADMINISTRATIVO

Ill. GLOSARIO

SIGLAS

Y

Marzo 2018

Marzo 2018

Marzo 2018

Se elimind la firma de quién “Integro”.

En el inciso b) Leyes:

Se agrego:

b.3.Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados, y

b.5.Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacioén Puablica.

Se modificé:

b.2.Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental a Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, y

b.3.Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Pudblicos a Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

En el inciso d) Documentos Administrativos:

Se eliminaron los numerales d.1. y d.2.

Se actualiz6 la liga de consulta del numeral d.1. antes d.3.

Se agrego6 el numeral d.2.

En el inciso e) Otros:

Se eliminaron las ligas de consulta de los numerales e.1.,
e.2. ye.3. yse les agrego la fecha de publicacion.

Se agreg6é el numeral e.4. la direccion electrénica de
consulta.

Se modificé el nombre del apartado.
Se eliminaron los términos:

1. Acervo de Informacion;
7. DIIEL
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CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

Ill. GLOSARIO Y
SIGLAS

V. POLITICAS
GENERALES

VI. PROCEDIMIENTOS

Marzo 2018

Marzo 2018

Marzo 2018

11. DSOCUE;

13. Disefio conceptual;

14. Disefio metodolégico;

15. Disefio técnico;

17. Informacion Geografica;
18. Infraestructura estadistica;
22. PACASPUE;

25. SNIE,

26. SNIGMA, y

29. UAA.

Se agregaron los términos:

5. DEN;
6. DCRNI;

7. DCNSNIEG;

10. DSADS;

11. DSAE;

12. DSAGMAOTU;

13. DSAGSIJ;

14. DIPN;

22. PROCAPACITA;

23. SCN;

24. SDNC;

25. SIMPAC;

28. SNIGMAOTU;

30. SSASNIEYSNIGMAOTU, y
31. SSSNIDSYSNIGSPIJ.

Se renumero el listado de términos.

Se elimind la politica No. 4.
Se recorrié la numeracion.

Se modificé la politica No. 1 y 4 antes 5.

Se eliminaron los procedimientos:

5. Elaboracion del Reporte de Seguimiento a las
Actividades de los Comités Técnicos Especializados, y

6. Planeacién, disefio, desarrollo y actualizacion para la
integracion del Inventario Nacional de Registros
Administrativos.
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CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VI. PROCEDIMIENTOS

VIII. INTERPRETACION

TRANSITORIOS

Marzo 2018

Marzo 2018

Marzo 2018

Se moadificaron los procedimientos:

1. Coordinacion de la operacion del Consejo Consultivo
Nacional,

2. Desarrollo y actualizacion de la normatividad de
coordinacién del SNIEG, y

4. Elaboracion de actas de sesiones de los Comités
Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales de
Informacion.

Cambid de denominacion y se modifico:

De: 3. Integracién de la Compilacién Normativa del
SNIEG.

A: 3. Actualizacion del Sistema de Compilacién
Normativa del SNIEG.

De: 7. Coordinacién de la integracion de las acciones de
capacitacién y actualizaciéon de los servidores
publicos de las UE.

A: 6. Coordinacién de la integracién y monitoreo de las
acciones de capacitacion y actualizacién de las y los
servidores publicos de las Unidades del Estado.

Se agrego:
5. Elaboracién del informe anual de las actividades de las
sesiones de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas

Nacionales de Informacion.

Se renumero6 el listado de Procedimientos.

Se actualiz6 el parrafo.

Se modificé el apartado.

Se aplico el lenguaje incluyente a todos los apartados del
Manual y las modificaciones relacionadas con la
actualizacion de los Lineamientos para la Elaboracion y
Actualizacibn de Manuales de Organizaciébn y de
Procedimientos del INEGI.
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VIIl. INTERPRETACION.-

La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Coordinacién
de los Subsistemas Nacionales de Informacion, para efectos administrativos correspondera a la o el Titular
de dicha Area Administrativa, asi como la atencién de los casos no previstos en el mismo y las consultas que
sobre el contenido del presente documento sean planteadas.

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de la Direccién General Adjunta de Coordinacion de los
Subsistemas Nacionales de Informacion entrara en vigor a partir de su publicacion en la Normateca Interna
del Instituto.

SEGUNDO.- El presente Manual deja sin efecto el Manual de Procedimientos de la Direccién General Adjunta
Coordinacion de los Subsistemas Nacionales de Informacion publicado el 28 de enero de 2014.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administracion, en gjercicio de la atribucion que le confiere

lo dispuesto por la fraccion VIII, del Articulo 41, del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia.

Aguascalientes, Ags.,a 9 de- ABRIL de 2018.

™~

El Director G n\ ral de Administracion.

Marcos Benerice Go??‘élez Tejeda.

v

ULTIMA FOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE COORDINACION DE LOS
SUBSISTEMAS NACIONALES DE INFORMACION, PUBLICADO EN LA NORMATECA INTERNA DEL INSTITUTOEL 9  DE

B DE 2018 Y APROBADO POR EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, EL CUAL SE HIZO CONSTAR
EN 88 FOJAS UTILES.
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