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I.  INTRODUCCION.-

En cumplimiento al Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, publicado el 31 de
marzo de 2009 en el Diario Oficial de la Federacion, en su capitulo VI, articulo 11, fraccién XIV, se ha
elaborado el presente Manual de Procedimientos, el cual complementa los aspectos basicos sobre la
organizacion interna de la Direccion General Adjunta de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e
Imparticion de Justicia (DGAIGSPIJ), adscrita a la Direccién General de Estadisticas Sociodemogréficas
(DGES).

En el presente documento, se encuentran contenidos los procedimientos que coadyuvan al logro de los
objetivos de la DGAIGSPIJ, la cual tiene como propésito la produccidn, integracidn, administracion,
conservacion y difusion de informacion, indices e indicadores que correspondan al Subsistema Nacional de
Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia (SNGSPIJ), para suministrar a la
sociedad y al Estado informaciéon de calidad, pertinente, veraz y oportuna, mediante la generacién de
politicas, modelos, indices e indicadores de informacién gubernamental, asi como la administracion y
aseguramiento de la calidad de la informacién generada, la vinculacion y desarrollo del SNGSPIJ.
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.-

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes:

b.1.

Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréafica.

Cadigos:

c.l.

Cadigo de Etica para los integrantes del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica.

Reglamentos:

d.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
Decretos:
e.l. Decreto por el que se Reforma el Articulo 26 constitucional.
D.O.F. 28/X1/2009.
Acuerdos:
f.1. Acuerdo por el que se aprueba el Programa Estratégico del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geogréfica, D.O.F. 16/1V/2010, y
f.2.  Acuerdo por el que se crea el Subsistema Nacional de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion

de Justicia, 08/X11/2008.

g) Otras Disposiciones:

Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para
su consulta por cualquier interesado en el apartado denominado: Transparencia del Sitio Web
institucional ubicado en la direccion electronica:

http://www.inegi.org.mx/inegi/contenidos/espanol/transp/marcojuridico.pdf

h) Disposiciones Administrativas Internas:

Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentran disponibles para su
consulta por cualquier interesado se ubican en la direccion electrénica:

http://www.inegi.org.mx/normateca/
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Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica, se actualizan para su consulta por cualquier interesado en la siguiente

direccién electrénica:

http://www.snieg.org.mx/
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Il. GLOSARIO.-

CTE.- Comité Técnico Especializado del Subsistema Nacional de Gobierno, Seguridad Publica e
Imparticion de Justicia;

DGAIGSPIJ.- Direccién General Adjunta de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion
de Justicia;

DGES.- Direccion General de Estadisticas Sociodemograficas;

Informacién gubernamental.- Es la informacién estadistica en materia de gobierno, seguridad publica,
imparticién de justicia, procuracion de justicia y reinsercién social, y

SNGSPIJ.- Subsistema Nacional de Informacion de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de
Justicia.
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IV. OBJETO.-

Este manual se elabor6 con el objeto de servir de apoyo al personal de las Areas que conforman la
DGAIGSPIJ, asimismo se describe el Marco Juridico-Administrativo, en cuyo ambito se desarrollan sus
Procedimientos y Actividades, asi como los Objetivos y Politicas que regulan su ejecucion, y los Diagramas
de Flujo correspondientes a cada procedimiento.

V. POLITICAS GENERALES.-

1. Es responsabilidad de las diferentes areas de la DGAIGSPIJ, el disefio de instrumentos y mecanismos
para llevar a cabo la produccion, integracién, administracion, conservacion y vinculacion de la
informacién gubernamental.

2. Esresponsabilidad de las diferentes areas de la DGAIGSPIJ, atender y dar seguimiento, en el marco de
sus atribuciones, a los acuerdos del Consejo Consultivo Nacional, del Comité Ejecutivo y de los Comités
Técnicos Especializados del SNIGSPIJ.

3. Es responsabilidad de las diferentes areas de la DGAIGSPIJ, llevar a cabo las acciones
correspondientes para el adecuado funcionamiento y desarrollo del SNGSPIJ.

4. EIl presente Manual sera un instrumento de apoyo para la identificacion de los procesos y actividades
desarrollados por la DGAIGSPIJ, en el cumplimiento de sus objetivos y metas.
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VI. PROCEDIMIENTOS.-

Pagina
1. Disefio, Generacion Implementacion y Monitoreo de Politicas de Informacién del SNIGSPIJ.
2. Coordinacion de las Actividades de Apoyo Técnico a los Comités del SNIGSPIJ.
3. Generacion de indices e Indicadores del SNIGSPIJ.
4. Verificacion y Control de Calidad de Informacion, indice e Indicadores del SNIGSPIJ.
5. Integracion y Resguardo de Informacion, indices e Indicadores del SNIGSPIJ.
6. Administracion y Difusion de Informacion, indices e Indicadores del SNIGSPIJ.
7. Definicion de Directrices para Generar Productos del SNIGSPIJ.

8. Enlace y Vinculacion Institucional del SNIGSPIJ con Unidades de Estado y Actores Relevantes
para Procesos de Politica Publica.

9. Definicion de Directrices para Generar Productos Estadisticos de Género y Violencia contra
la Mujer.
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1. Obijetivo.-

Elaborar el modelo de informacion gubernamental, asi como disefiar o actualizar los instrumentos y
mecanismos de direccion, regulacion y generacion de informaciéon sobre la materia, con el propdsito de
permitir la generacién de informacién del SNGSPIJ.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion de Politicas de Informacion Gubernamental.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Sera responsabilidad de la Direccién de Politicas de Informacion Gubernamental, mantener actualizado
el modelo de informacién gubernamental y los instrumentos y mecanismos de direccion, regulacién y
generacion de informacién y, en su caso, elaborar aquellos que sean requeridos.

3.b. Correspondera a la Direccidén de Politicas de Informacién Gubernamental, tomar en consideracién las
necesidades de informacién de los usuarios del SNGSPIJ, para el disefio del modelo de informacion
gubernamental y los instrumentos y mecanismos de direccion, regulacion y generacion de informacion.

3.c. Sera responsabilidad de la Direccion de Politicas de Informaciéon Gubernamental, enfocar el modelo de
informaciéon gubernamental y los instrumentos y mecanismos de direccién, regulacién y generacion de
informacion para que ésta pueda ser promovida para su uso en las politicas publicas.
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Descripcién Narrativa.-
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD
INVOLUCRADOS
No. .
DESCRIPCION
Direccién de Politicas de 1. Identifica las  prioridades para la|Actas de los CTE.
Informacion Gubernamental. generacion de informacion gubernamental, | Solicitudes de los usuarios.
tomando en cuenta: actas de los CTE, | Otros documentos.
Usuarios del SNGSPIJ y otras fuentes.
Subdireccion de Politicas de 2. Integra el proyecto de modelo de |Actas delos CTE.
Informacion Gubernamental. informacién de gobierno, seguridad | Solicitudes de los usuarios.
publica, procuracion e imparticion de | Otros documentos.
justicia, para el ejercicio correspondiente.
Direccion de Politicas de 3. Revisa que el proyecto de modelo de | Proyecto de modelo.
Informacion Gubernamental. informacién gubernamental corresponda
con las prioridades identificadas.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Subdireccion de Politicas de 4. Realiza los ajustes correspondientes al | Proyecto de modelo.
Informacién Gubernamental. Proyecto de modelo de informacion
gubernamental.
Continda en actividad No. 3.
NO.
Direccion General Adjunta de 5. Revisa que el proyecto de modelo de | Proyecto de modelo.
Informacion de Gobierno, informacién gubernamental corresponda
Seguridad Publica e con las prioridades identificadas.
Imparticion de Justicia.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Direccion de Politicas de 6. Realiza los ajustes correspondientes al | Proyecto de modelo.
Informacién Gubernamental. Proyecto de modelo de informacion
gubernamental.
Continda en actividad No. 5.
NO.
7. Elabora la version definitiva del modelo de | Modelo.
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DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD
INVOLUCRADOS
No. .
DESCRIPCION
Direccién de Politicas de 8. Elabora el proyecto de disefio o |Modelo.
Informacién Gubernamental. actualizacion de instrumentos de direccion, | Proyecto de disefio.
regulaciéon y generacion de informacion
gubernamental.
Subdireccion de Politicas de 9. Integra las propuestas de instrumentos de | Modelo.
Informacién Gubernamental. direccién, regulacion y generacion de | Proyecto de disefio.
informacién gubernamental. Propuestas de instrumentos.
Direccion de Politicas de 10. Revisa las propuestas de instrumentos de | Propuestas de instrumentos.
Informacion Gubernamental. direccion, regulacion y generacion de
informacién gubernamental.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Subdireccion de Politicas de 11. Realiza los ajustes correspondientes a las | Propuestas de instrumentos.
Informacién Gubernamental. propuestas de instrumentos de direccion,
regulacion y generacién de informacion
gubernamental.
Continda en actividad No. 10.
NO.
Direccion General Adjunta de 12. Revisa las propuestas de instrumentos de | Propuestas de instrumentos.
Informacion de Gobierno, direccion, regulacion y generacion de
Seguridad Publica e informacién gubernamental.
Imparticion de Justicia.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Subdireccion de Politicas de 13. Realiza los ajustes correspondientes a las | Propuestas de instrumentos.
Informacién Gubernamental. propuestas de instrumentos de direccion,
regulacion y generacion de informacion
gubernamental.
Continda en actividad No. 12.
NO.
Direccion de Politicas de 14. Elabora la version definitva de los | Version definitiva de

Informacion Gubernamental.

instrumentos de direccion, regulacion y
generacion de informacién gubernamental.

Fin de Procedimiento.

instrumentos.
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5. Diagrama de Flujo.-
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1. Obijetivo.-

Elaborar los documentos técnicos requeridos por los CTE’s del SNGSPIJ, con el propdsito de contar con
instrumentos y mecanismos para apoyar la operaciéon y funcionamiento de los mismos comités.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccién de Politicas de Informaciéon Gubernamental.

3. Politicas de Operacioén.-

3.a. Ser4 responsabilidad de la Direccion de Politicas de Informacion Gubernamental, mantener actualizados
los documentos técnicos solicitados por los CTE’s y, en su caso, elaborar aquellos que sean requeridos.

3.b. Correspondera a la Direccién de Politicas de Informacién Gubernamental, considerar las necesidades
de informacién de los CTE’s para el disefio de los documentos técnicos que éstos requieran.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE
INVOLUCRADOS
No. .
DESCRIPCION
Direccion de Politicas de 1. Identifica las necesidades o | Actas de los CTE’s.
Informacion Gubernamental. requerimientos de los CTE’s de | Solicitudes de los miembros
documentos y/o instrumentos regulatorios | del los CTE's.
y conceptuales para el desarrollo de sus
actividades, tomando en cuenta: actas de
los CTE’s. y solicitudes de los miembros
de los CTE's.
2. Elabora el proyecto de disefio de |Actas delos CTE's.
documentos y/o instrumentos regulatorios | Solicitudes de los miembros
y conceptuales que cubran las|dellos CTE’s.
necesidades identificadas.
Subdireccion de Politicas de 3. Integra las propuestas de los documentos | Actas de los CTE'’s.
Informacion Gubernamental. ylo instrumentos regulatorios y | Solicitudes de los miembros
conceptuales que cubran las necesidades | del los CTE’s.
identificadas.
Direccion de Politicas de 4. Revisa que las propuestas de los |Actas delos CTE's.
Informacién Gubernamental. documentos y/o instrumentos regulatorios | Solicitudes de los miembros
y conceptuales cubran las necesidades | del los CTE’s.
identificadas. Propuestas de documentos
y/o instrumentos regulatorios
¢ Existen inconsistencias? y conceptuales para la
) generacion de informacion.
Sl.
Subdireccion de Politicas de 5. Realiza los ajustes correspondientes a las | Actas de los CTE'’s.
Informacién Gubernamental. propuestas de los documentos y/o | Solicitudes de los miembros
instrumentos regulatorios y conceptuales | del los CTE’s.
elaborados. Propuestas de documentos
y/o instrumentos regulatorios
Continda en actividad No. 4. y conceptuales.
NO.
Direccion General Adjunta de 6. Revisa que las propuestas de los|Actas delos CTE's.

Informacioén de Gobierno,
Seguridad Publica e
Imparticion de Justicia.

documentos y/o instrumentos regulatorios
y conceptuales cubran las necesidades
identificadas.

¢ Existen inconsistencias?

Solicitudes de los miembros
del los CTE’s.

Propuestas de documentos
y/o instrumentos regulatorios
y conceptuales.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE
INVOLUCRADOS
No. p
° DESCRIPCION

Si.
Subdireccion de Politicas de 7. Realiza los ajustes correspondientes a las | Actas de los CTE'’s.
Informacion Gubernamental. propuestas de los documentos y/o | Solicitudes de los miembros

instrumentos regulatorios y conceptuales | del los CTE’s.

elaborados. Propuestas de documentos

y/o instrumentos regulatorios
y conceptuales.

Continda en actividad No. 6.

NO.
Direccion de Politicas de 8. Elabora la versién definitva de los | Documentos y/o instrumentos
Informacion Gubernamental. documentos y/o instrumentos regulatorios | regulatorios y conceptuales.

y conceptuales.
Direccion General Adjunta de 9. Entrega la vesion definitva de los | Documentos y/o instrumentos

Informacién de Gobierno,
Seguridad Publica e
Imparticién de Justicia.

documentos y/o instrumentos regulatorios
y conceptuales a quien corresponda.

Fin de Procedimiento.

regulatorios y conceptuales.
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1. Objetivo.-

Elaborar el documento de indices e indicadores de informacion de gobierno, seguridad publica e imparticion
de justicia, con el proposito de garantizar su consistencia, acorde con los modelos técnicos establecidos.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccién de Modelos de indices e Indicadores de Informacion
Gubernamental.

3. Politicas de Operacién.-

3.a.Serd responsabilidad de la Direccion de Modelos e Indicadores de Informacién Gubernamental,
mantener actualizados los documentos de indices e indicadores de informacion gubernamental y, en su
caso, elaborar aquellos que sean requeridos.

3.b. Correspondera a la Direccion de Modelos e Indicadores de Informacion Gubernamental, considerar las
necesidades de informacion de los usuarios del SNGSPIJ, para el disefio de los documentos de indices
e indicadores de informacién gubernamental.

3.c. Sera responsabilidad de la Direccion de Modelos e Indicadores de Informaciéon Gubernamental, enfocar
los documentos de indices e indicadores de informacién gubernamental para que ésta pueda ser
promovida para su uso en las politicas publicas.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. p
° DESCRIPCION

Direccion de Modelos e 1. Identifica necesidades para la generacion | Actas de los CTE’s.
Indicadores de Informacion de indices e indicadores sobre la| Solicitudes de los
Gubernamental. informacién gubernamental, tomando en | ciudadanos.

cuenta: Actas de los CTE’s, solicitudes de | Otros documentos.

los ciudadanos y otros documentos.
Subdireccion de Indicadores 2. Integra el proyecto de documento de | Proyecto de indices e
de Informacién indices e indicadores sobre la informacion | indicadores.
Gubernamental. gubernamental, para el ejercicio

correspondiente, de acuerdo a las

necesidades detectadas.
Direccion de Modelos e 3. Revisa que el proyecto de documento de | Proyecto de indices e
Indicadores de Informacion indices e indicadores sobre la informacion | indicadores.
Gubernamental. gubernamanental, corresponda con las

necesidades identificadas.

¢ Existen inconsistencias?

Si.
Subdireccion de Indicadores 4. Realiza los ajustes correspondientes al | Proyecto de indices e
de Informacién proyecto de documento de indices e |indicadores.
Gubernamental. indicadores sobre la informacién

gubernamental.

Continda en actividad No. 3.

NO.
Direccion General Adjunta de 5. Revisa que el proyecto de documento de | Proyecto de indices e
Informaciéon de Gobierno, indices e indicadores sobre la informacion | indicadores.
Seguridad Publica e gubernamental corresponda con las
Imparticion de Justicia. necesidades identificadas.

¢ Existen inconsistencias?

Si.
Subdireccion de Modelos e 6. Realiza los ajustes correspondientes al [ Proyecto de indices e
Indicadores de Informacion proyecto de documento de indices e |indicadores.
Gubernamental. indicadores sobre la informacién

gubernamental.

Continldla en actividad No. 5.
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de Informacién
Gubernamental.

bases de datos preliminares de indices e
indicadores de informacién gubernamental
correspondientes.

Continda en actividad No. 12.

( FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
3. Generacion de indices e Indicadores del SNIGSPIJ. MES. ANO.
\ 03 2011 2
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. P
DESCRIPCION
NO.
Direccién de Modelos e 7. Elabora la versién definitiva del documento | Documento de indices e
Indicadores de Informacion de indices e indicadores de informacién | indicadores.
Gubernamental. gubernamental para el ejercicio
correspondiente.
Subdireccion de Indicadores 8. Aplica los indices e indicadores a las |Bases de datos.
de Informacion bases de datos de informacion | Documento de indices e
Gubernamental. gubernamental correspondientes. indicadores.
Direccion de Modelos e 9. Revisa que la aplicacion de los indices e | Bases de datos.
Indicadores de Informacion indicadores de informacion gubernamental | Documento de indices e
Gubernamental. a las bases de datos correspondientes sea | indicadores.
consistente.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Subdireccién de Indicadores 10. Realiza los ajustes correspondientes a la | Bases de datos.
de Informacién aplicacion de los indices e indicadores de [ Documento de indices e
Gubernamental. informacién gubernamental a las bases de | indicadores.
datos correspondientes.
Continda en actividad No. 9.
NO.
11. Genera las bases de datos preliminares de | Bases de datos.
indices e indicadores de informacion | Documento de indices e
gubernamental, atendiendo los criterios de | indicadores.
consistencia 'y completitud de la
informacién correspondiente.
Direccion de Modelos e 12. Revisa que las bases de datos|Bases de datos preliminares
Indicadores de Informacion preliminares de indices e indicadores de | de indices e indicadores.
Gubernamental. informacion gubernamental sean | Documento de indices e
consistentes. indicadores.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Subdireccion de Indicadores 13. Realiza los ajustes correspondientes a las | Bases de datos preliminares

de indices e indicadores.
Documento de indices e
indicadores.
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FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
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03 2011 2

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion de Modelos e
Indicadores de Informacién
Gubernamental.

14.

15.

16.

NO.

Elabora los informes de integracion de las
bases de datos preliminares de indices e
indicadores de informacion gubernamental
que correspondan.

Envia las bases de datos preliminares de
indices e indicadores y los informes de
integracion  correspondientes, a la
Direccion de Calidad de Informacion
Gubernamental.

Envia los informes de integraciéon de las
bases de datos de indices e indicadores
de informacion gubernamental, a la
Direccion de Administracion de
Informacion Gubernamental.

Fin de Procedimiento.

Bases de datos de indices e
indicadores.

Bases de datos preliminares
de indices e indicadores.
Informes de integracion de
bases de datos de indices e
indicadores.

Informes de integracion de
bases de datos de indices e
indicadores.
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PAGINA:

1. Objetivo.-

Establecer los esquemas, mecanismos y sistemas que permitan asegurar la calidad de la informacion,
indices e indicadores que correspondan al SNGSPIJ.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion de Calidad de Informacion Gubernamental.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Ser4 responsabilidad de la Direccion de Calidad de Informacion Gubernamental mantener actualizados
los esquemas, mecanismos y sistemas que aseguren la calidad de la informacion, indices e indicadores
del SNIGSPIJ.

3.b.La Direccién de Calidad de Informacion Gubernamental deberd asegurar que las validaciones de
informacion, indices e indicadores se realicen conforme a los criterios técnicos establecidos, de acuerdo
al proyecto de que se trate.

3.c. Correspondera a la Direccion de Calidad de Informacion Gubernamental asegurar la calidad de la
informacion, indices e indicadores para que puedan ser promovidas para su uso en las politicas
publicas.
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4. Descripcion Narrativa.-
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD
INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccién de Calidad de 1. Recibe la informacion generada por las | Informacién de las Unidades
Informacién Gubernamental. Unidades del Estado del SNIGSPIJ, las |del Estado del SNGSPIJ.
bases de datos preliminares de indices e | Bases de datos preliminares.
indicadores de informacion gubernamental
0 las bases de datos de informacion
gubernamental.
Subdireccion de Calidad de 2. Elabora el mecanismo de integraciéon de | Informacion de las Unidades
Informacion Gubernamental. informacién de acuerdo con la informacion | del Estado del SNGSPIJ.
a procesar. Bases de datos preliminares.
3. Verifica la informacion recibida de las | Informacion de las Unidades
Unidades del Estado del SNIGSPIJ, las |del Estado del SNGSPIJ.
bases de datos preliminares de indices e | Bases de datos preliminares.
indicadores de informacion gubernamental
o las bases de datos de informacion de
gubernamental, de acuerdo con lo
establecido en los documentos técnicos,
operativos y conceptuales
correspondientes.
Direccion de Calidad de 4. Revisa que la informacién verificada no | Informacion de las Unidades
Informacién Gubernamental. presente inconsistencias. del Estado del SNGSPIJ.
Bases de datos preliminares.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Subdireccion de Calidad de 5. Realiza los ajustes correspondientes a la | Informacion de las Unidades
Informacién Gubernamental. informacién generada por las Unidades del | del Estado del SNGSPIJ.
Estado del SNIGSPIJ, las bases de datos | Bases de datos preliminares.
preliminares de indices e indicadores de
informacién gubernamental o las bases de
datos de informacion de gubernamental.
En caso necesario, solventa las
inconsistencias que correspondan con el o
los proveedores de la informacion o bases
de datos.
Continda en actividad No. 4
NO.
Direccion de Calidad de 6. Elabora el esquema de bases de datos | Requerimientos del proyecto.

Informacion Gubernamental.

acorde con los requerimientos del proyecto
correspondiente.
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DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD
INVOLUCRADOS
No. p
° DESCRIPCION
Subdirecciéon de Calidad de 7. Integra las bases de datos acorde con los | Requerimientos del proyecto.
Informacion Gubernamental. requerimientos del proyecto
correspondiente.
Direccion de Calidad de 8. Revisa que las bases de datos cumplan | Bases de datos.
Informacion Gubernamental. con los requerimientos del proyecto | Requerimientos del proyecto.
correspondiente.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Subdireccion de Calidad de 9. Realiza los ajustes necesarios a las bases | Bases de datos.
Informacion Gubernamental. de datos.
Continda en actividad No. 8
NO.
Direccion General Adjuntade | 10. Revisa que las bases de datos cumplan | Bases de datos.
Informacion de Gobierno, con los requerimientos del proyecto | Requerimientos del proyecto.
Seguridad Publica e correspondiente.
Imparticién de Justicia.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Subdireccion de Calidad de 11. Realiza los ajustes necesarios a las bases | Bases de datos.
Informacion Gubernamental. de datos.
Continda en actividad No. 10
NO.
Direccion de Calidad de 12. Integra las bases de datos definitivas. Bases de datos definitivas.
Informacion Gubernamental.
13. Elabora el informe operativo del proyecto | Informe operativo.
correspondiente, en caso de que el
proyecto se refiera a informacion
proporcionada por las Unidades del
Estado.
14. Entrega las bases de datos definitivas vy, | Informe operativo.

en su caso, el informe operativo a la
Direccion de Administracion de
Informacion  Gubernamental para su
administracion y resguardo.

Fin de Procedimiento.

Bases de datos definitivas.
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5. Diagrama de Flujo.-
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5. Integracion y Resguardo de Informacion, Indices e Indicadores del SNIGSPLJ. MES. Ao,
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PAGINA:

1. Objetivo.-

Integrar y resguardar la informacién de gobierno, seguridad publica e imparticién de justicia, asi como los
indices e indicadores relacionados con la misma, para que los productos del SNGSPIJ puedan ser
suministrados a los usuarios del mismo.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.b. El procedimiento es aplicable a la Direccion de Administracion de Informacion Gubernamental.

3. Politicas de Operacién.-

3.a.Sera responsabilidad de la Direccion de Administracién de Informacion Gubernamental mantener
actualizado el esquema general de integracion y resguardo de la informacién gubernamental.

3.b.La Direccién de Administracién de Informacién Gubernamental debera observar los criterios técnicos
establecidos para el resguardo de la informacion gubernamental.

3.c. Correspondera a la Direccion de Administracion de Informacion Gubernamental orientar la integracion y
resguardo de la informacién de manera que ésta pueda ser promovida para su uso en las politicas
publicas.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. .
DESCRIPCION
Direccion de Administracién 1 Recibe bases de datos definitivas y los [ Bases de datos definitivas.
de Informacion documentos de soporte (conceptuales, | Documentos de soporte.
Gubernamental. técnicos ylu operativos), segun
corresponda.
Las bases de datos definitivas puedes ser
de:
a) Indices e indicadores.
b) Informacion gubernamental.
¢) Informaciébn de las Unidades del
Estado.
2 Elabora o actuliza el esquema general del
sistema de administracion y resguardo de
la informacion del SNGSPIJ, del ejercicio
correspondiente.
Subdireccion de 3 Integra la informacion de las bases de | Bases de datos definitivas.
Administracién de datos defiitivas que correspondan, bajo el | Documentos de soporte.
Informacién Gubernamental. esquema general de administracion y
resguardo.
Direccion de Administracion 4 Revisa que la informacién integrada | Bases de datos definitivas.
de Informacién cumpla con el esquema general de |Documentos de soporte.
Gubernamental. administracion y resguardo.
¢ Existen inconsistencias?
Sl
Subdireccion de 5 Realiza los ajustes correspondientes a la | Bases de datos definitivas.
Administracion de integraciéon de la informacidon bajo el | Documentos de soporte.
Informacién Gubernamental. esquema general de administracion y
resguardo.
Continda en actividad No. 4
NO.
6 Elabora la memoria preliminar del proyecto | Bases de datos definitivas.

correspondiente.

Documentos de soporte.
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03 2011 2
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. .
DESCRIPCION
Direccion de Administracién 7 Revisa que la memoria preliminar del | Memoria preliminar del
de Informacion proyecto se apegue a lo establecido en los | proyecto.
Gubernamental. documentos conceptuales, técnicos y/u [ Documentos de soporte.
operativos del proyecto, asi como con las | Bases de datos definitivas.
bases de datos correspondientes.
¢ Existen inconsistencias?
Sl.
Subdireccion de 8 Realiza los ajustes correspondientes a la | Memoria preliminar del
Administracién de memoria del proyecto correspondiente. proyecto.
Informacion Gubernamental.
Continda en actividad No. 7
NO.
Direccion General Adjunta de 9 Revisa que la memoria preliminar del | Memoria preliminar del
Informacion de Gobierno, proyecto se apegue a lo establecido en los | proyecto.
Seguridad Publica e documentos conceptuales, técnicos y/u | Documentos de soporte.
Imparticiéon de Justicia. operativos del proyecto, asi como con las | Bases de datos definitivas.
bases de datos correspondientes.
¢ Existen inconsistencias?
Sl.
Subdireccion de 10 Realiza los ajustes correspondientes a la | Memoria preliminar del
Administracién de memoria del proyecto correspondiente. proyecto.
Informacion Gubernamental.
Continda en actividad No. 9
NO.
Direccion de Administracion 11 Incorpora la memoria y la informacién | Memoria preliminar del

de Informacién
Gubernamental.

integrada conforme al esquema general de
administracion y resguardo de informacion.

Fin de Procedimiento.

proyecto.
Documentos de soporte.
Bases de datos definitivas.




L

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

5.

Integracién y Resguardo de Informacién, indices e Indicadores del SNIGSPIJ.

5.

Diagrama de Flujo.-

FECHA DE ELABORACION:
MES.

03

ARO.

2011

PAGINA:

30

INICIO

DAIG

RECIBE BD
DEFINITIVAS Y
DOCUMENTOS DE
SOPORTE

v

ELABORA 0
ACTUALIZA
ESQUEMA GENERAL
DE ADMINISTRACION

2 Y RESGUARDO

BD definitivas

ocumentos
de soporte

SAIG

)

INTEGRA
INFORMACION BAJO
EL ESQUEMA
GENERAL

BD definitivas

ocumentos

DAIG de soporte

REVISA LA

INFORMACION d
INTEGRADA

BD
definitivas

N

Documentos
de soporte

(EXISTEN
INCONSISTENCIAS?

Y

AJUSTALO
CORRESPONDIENTE
A LA INFORMACION
A 5 INTEGRADA

ELABORA LA
MEMORIA
PRELIMINAR DEL
PROYECTO

BD definitivas

gocumentos
de soporte

BD definitivas

ocumentos
de soporte

v

REVISA QUE LA
MEMORIA

PRELIMINAR SEA [—
7 CONSISTENTE

Memoria

LEXISTEN
INCONSISTENCIAS?

preliminar

Documentos de
soporte

BD definitivas

CORRESPONDIENTE

AJUSTALO

A LA MEMORIA
PRELIMINAR

DGAIGSPIJ

Memoria
preliminar

LEXISTEN
INCONSISTENCIAS?

REVISA QUE LA
MEMORIA <
PRELIMINAR SEA [
CONSISTENTE -
Memoaria

preliminar
Documentos de

BD definitivas

soporte

NO
DAIG
AJUSTA LO
+ CORRESPONDIENTE | |
A LA MEMORIA
INCORPORA LA
MEMORIA YOLA PRELIMINAR
INFORMACION -
CONFORME AL pl;\gﬁm‘onr::
11 ESQYUEMA
Memoria
preliminar
Documentos de
soporte
BD definitivas
A 4

FIN




INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

m [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
6. Administracion y difusién de informacion, indices e indicadores del SNIGSPIJ. e e
03 2011 ¥

1. Objetivo.-

Administrar y difundir la informacion de gobierno, seguridad publica e imparticion de justicia, asi como los
indices e indicadores relacionados con la misma, para que los usuarios del SNIGSPIJ cuenten con
informacion sobre la materia.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion de Administracion de Informacion Gubernamental.

3. Politicas de Operacién.-

3.a.Sera responsabilidad de la Direccion de Administracién de Informacion Gubernamental mantener
actualizados los procesos de administracion y difusion de la informacion gubernamental y los productos
derivados de ésta.

3.b.La Direccién de Administracion de Informacion Gubernamental deberd ajustarse a los criterios técnicos
establecidos por las areas correspondientes, para la difusién de la informaciéon gubernamental.

3.c. Correspondera a la Direccion de Administracion de Informacién Gubernamental orientar la
administracion de la informacién gubernamental de manera que ésta pueda ser promovida para su uso
en las politicas publicas.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
No. <
DESCRIPCION
Direccion de Administracién 1. Recibe bases de datos definitivas y los | Bases de datos definitivas.
de Informacién documentos de soporte (conceptuales, | Documentos de soporte.
Gubernamental. técnicos ylu operativos), segun
corresponda.
Las bases de datos definitivas puedes ser
de:
a) Indices e indicadores.
b) Informacién gubernamental.
c) Informacién de las Unidades del
Estado.
2. Identifica las caracteristicas o | Requerimientos técnicos.
requerimientos técnicos para la difusion de
informacién solicitados por las &reas
correspondientes del Instituto.
Subdireccion de 3. Elabora los productos de informacién | Bases de datos definitivas.
Administraciéon de gubernamental preliminares conforme a | Documentos de soporte.
Informacién Gubernamental. los requerimientos técnicos de informacion | Requerimientos técnicos.
solicitados por las areas correspondientes
del Instituto.
Direccion de Administracion 4. Revisa que los productos de informacion | Requerimientos técnicos.
de Informacion gubernamental preliminares correspondan | Productos preliminares.
Gubernamental. a los requerimientos técnicos de
informacién solicitados por las &reas
correspondientes del Instituto.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Subdireccion de 5. Realiza los ajustes correspondientes a los | Productos preliminares.
Administracion de productos de informacion gubernamental
Informacién Gubernamental. preliminares.
Continda en actividad No. 4
NO.
Direccion de Administracion 6. Integra los productos de informacién | Documentos preliminares.

de Informacién
Gubernamental.

definitivos en documentos de difusién
preliminares, para su envio.




L

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

de Informacién
Gubernamental.

definitivos a las areas correspondientes del
Instituto.

Fin de Procedimiento.

( FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
6. Administracidn y difusién de informacidn, indices e indicadores del SNIGSPLJ. MES. Ao,
\ 03 2011 3
ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
No. .
DESCRIPCION

Direccion General Adjunta de 7. Revisa que los documentos de difusién | Documentos preliminares.
Informacion de Gobierno, preliminares no presenten inconsistencias.
Seguridad Publica e
Imparticion de Justicia. ¢ Existen inconsistencias?

Si.
Subireccion de 8. Realiza los ajustes correspondientes a los | Documentos preliminares.
Administracién de documentos de difusion preliminares.
Informacion Gubernamental.

Continda en actividad No. 7
Direccion de Administracion 9. Envia los documentos de difusion | Documentos preliminares.
de Informacion preliminares a las areas correspondientes
Gubernamental. del Instituto.

¢Existen observaciones de las areas de

difusion?

Si.
Subdireccion de 10. Realiza los ajustes correspondientes a los | Documentos preliminares.
Adminsitracién de documentos de difusion preliminares.
Informacion Gubernamental.

Continda en actividad No. 7

NO.
Direccion de Administracion 11. Entrega los documentos de informacion | Documentos definitivos.




m MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

FECHA DE ELABORACION:

PAGINA:
6. Administracion y difusion de informacidn, indices e indicadores del SNIGSP1J. MES. ARO.
03 2011 34
Diagrama de Flujo.-
INICIO
DAIG INTEGRA LOS
PRODUCTOS DE
INFORMACION EN
RECIBE BD 8 DOCUMENTOS DOC!JD‘]BHIOS
DEFINITIVAS Y v preliminares
DOCUMENTOS DE
SOPORTE BD definitivas DGAIGSPI
+ Documentos +
IDENTIFICA de soporte REVISA QUE LOS
CARACTERISTICAS O DOCUMENTOS DE |
REQUERIMIENTOS DIFUSION SEAN
2 TECNICOS Reqtu_eri_rnientos 7 CONSISTENTES Documentos
ecnicos preliminares
SAIG
(EXISTEN SI
v INCONSISTENCIAS?
ELABORA LOS
PRODUCTOS DE
INFORMACION CORRESPONDIENTE
PRELIMINARES initi -
BD definitivas A LAS DOCUMENTOS
Documentos de DE DIFUSION
soporte

8
Requerimientos reliminares
; ENVIA LOS P
DAIG DOCUMENTOS DE |
DIFUSION M
PRELIMINARES

9
I Documentos
REVISA QUE LOS preliminares
PRODUCTOS DE
INFORMACION <
PRELIMINARES SEAN

4 CONSISTENTES

Productos
preliminares

Requerimientos
técnicos

(EXISTEN
OBSERVACIONES?

SAIG

AJUSTALO
CORRESPONDIENTE
ENTREGA LOS —
DOCUMENTOS DE A LOS DOCUMENTOS

DE DIFUSION

DIFUSION 10
¢EXISTEN DEFINITIVOS
INCONSISTENCIAS? Documentos
preliminares
Documentos
3 definitivos
AJUSTA LO v
CORRESPONDIENTE
ALOS PRODUCTOS H FIN

DE INFORMACION
5 PRELIMINARES
Productos
preliminares
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FECHA DE ELABORACION:
Definicidn de directrices para generar productos del SNIGSPLJ. MES. ARO.

03 2011 %

PAGINA:

1.

Objetivo.-

Establecer los instrumentos y operaciones que permitan desarrollar los procesos y productos del SNIGSPIJ,
acorde con las necesidades de los actores y organizaciones relevantes del mismo.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Desarrollo de Informacién Gubernamental.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direcciéon de Desarrollo de Informacién Gubernamental tomar en
consideracion, tanto las necesidades de informacién de los usuarios, como sus requerimientos
especificos, en la implementacion de los instrumentos y operaciones de desarrollo de los procesos y
productos del SNIGSPIJ.

La Direccion de Desarrollo de Informacion Gubernamental debera mantener actualizado el mecanismo
de atencién de necesidades y requerimientos de informacién de los usuarios del SNIGSPIJ.

Correspondera a la Direccion de Desarrollo de Informacién Gubernamental orientar el desarrollo de los
procesos y productos del SNIGSPIJ de manera que los mismos puedan ser promovidos para su uso en
las politicas publicas.
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FECHA DE ELABORACION: PAGINA:

MES. ANO.

03 2011 36
4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. <
DESCRIPCION
Direccion de Desarrollo de 1. Identifica las necesidades y requerimientos | Actas de los CTE.
Informaciéon Gubernamental. especificos de los wusuarios sobre la| Solicitudes de los usuarios.
informacién gubernamental, tomando en | Otros documentos.
cuenta: actas de los CTE, usuarios del
SNGSPIJ y otras fuentes.
Subdireccién de Desarrollo 2. Elabora la propuesta de directrices para la | Propuesta de directrices.
de Informacion generacion de los documentos que
Gubernamental. correspondan con las necesidades 'y
requerimientos detectados.
Direccion de Desarrollo de 3. Revisa que la propuesta de directrices para la | Propuesta de directrices.
Informacion Gubernamental. generacion de los documentos corresponda
con las necesidades y requerimientos
detectados.
¢ Existen inconsistencias?
Si
Subdireccion de 4. Realiza los ajustes correspondientes a la | Propuesta de directrices.
Administracion de propuesta de directrices para que
Informacion Gubernamental. correspondan con las necesidades 'y
requerimientos detectados.
Continda en actividad No. 4.
NO.
Direccion General Adjunta de 5. Revisa que la propuesta de directrices para la | Propuesta de directrices.
Informacion de Gobierno, generacion de los documentos corresponda
Seguridad Publica e con las necesidades y requerimientos
Imparticion de Justicia. detectados.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Subdireccion de Desarrollo 6. Realiza los ajustes correspondientes a la | Propuesta de directrices.

de Informacién
Gubernamental.

propuesta de directrices para que
correspondan con las necesidades
detectadas.

Contindia en actividad No. 5

NO.
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7. Definicidn de directrices para generar productos del SNIGSPLJ. MES. ARO. PAGINA
03 2011 37
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
No. <
DESCRIPCION

Direccion de Desarrollo de 7. Integra el documento definitivo de directrices | Directrices definitivas.
Informacion Gubernamental. para la generacion documentos

(publicaciones) que atiendan las necesidades

de informacion detectadas.
Subdireccién de Desarrollo 8. Integra el proyecto de publicacién | Directrices definitivas.
de Informacion especializada correspondiente de acuerdo a
Gubernamental. las directrices definidas.
Direccion de Desarrollo de 9. Revisa que el proyecto de publicacion para la | Proyecto de publicacion.
Informaciéon Gubernamental. atencién de necesidades y requerimientos se | Directrices definitivas.

apegue a las directrices definidas.

¢ Existen inconsistencias?

Si
Subdireccion de Desarrollo 10. |Realiza los ajustes correspondientes al | Proyecto de publicacion.
de Informacién proyecto de publicacion de acuerdo con las | Directrices definitivas.
Gubernamental. directrices definidas.

Continda en actividad No. 9.

NO.
Direccion General Adjunta de 11. | Revisa que el proyecto de publicacion para la | Proyecto de publicacion.
Informacion de Gobierno, atencion de necesidades y requerimientos se | Directrices definitivas.
Seguridad Publica e apegue a las directrices definidas.
Imparticion de Justicia.

¢ Existen inconsistencias?

si
Subdireccion de Desarrollo 12. |[Realiza los ajustes correspondientes al | Proyecto de publicacion.
de Informacién proyecto de documento para la atencién de | Directrices definitivas.
Gubernamental. necesidades y requerimientos.

Continda en actividad No. 10.

NO.
Direccion General Adjunta de 13. | Envia el proyecto de documento para la | Proyecto de publicacion.

Informacion de Gobierno,
Seguridad Publica e
Imparticion de Justicia.

atencion de necesidades y requerimientos a
los usuarios interesados y, en su caso, a las
unidades del Instituto involucradas.

¢ Existen observaciones?
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.

Subdireccién de Desarrollo
de Informacién
Gubernamental.

Direcciéon de Desarrollo de

Informacion Gubernamental.

14.

15.

Realiza los ajustes correspondientes al
proyecto de documento para la atencion de
necesidades y requerimientos.

Continda en actividad No. 12.

NO.

Integra el documento de publicacion definitivo
para la atencion de necesidades vy

requerimientos especificos de usuarios.

Fin de Procedimiento.

Proyecto de publicacién.

Documento de publicacion
definitivo.
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5. Diagrama de Flujo.-

PAGINA:

39

INICIO

DDIG

IDENTIFICA
NECESIDADES Y
REQUERIMIENTOS

-

Actas de los
CTE's

SDIG

l+

Solicitudes

Ofras fuentes

ELABORA
PROPUESTA DE
DIRECTRICES

L]

Propuesta de
directrices
L_ :'

DDIG

{_

-
<

REVISA LA
PROPUESTA DE
3 DIRECTRICES

LEXISTEN
OBSERVACIOANES

NO

DGAIGSPIJ

Propuesta de
directrices

?

REALIZA LOS
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NECESARIOS A LA
PROPUESTA DE

4 DIRECTRICES

Sl

REVISA LA
PROPUESTA DE
DIRECTRICES

¢TIENE
INCONSISTENCIAS?

NO

v

Propuesta de
directrices

REALIZA LOS
AJUSTES
NECESARIOS A LA
PROPUESTA DE
5 DIRECTRICES

INTEGRA
DIRECTRICES
DEFINITIVAS
7

Propuesta de
directrices
Directrices
definitivas
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40

INTEGRA EL
PROYECTO DE
PUBLICACION

8
v

REVISA QUE EL
PROYECTO SE <

Directrices

definitivas

APEGUE A LAS Il
9 DIRECTRICES Proyecto de
publicacién

Directrices

definitivas

(EXISTEN
INCONSISTENCIAS?

NO REALIZA LOS
AJUSTES
DGAIGSPIJ NECESARIOS AL
+ 10 PROYECTO

Proyecto de

REVISA QUE EL
PROYECTO SE

publicacién

APEGUE A LAS
DIRECTRICES

Proyecto de
publicacion

Directrices
definitivas

Directrices
definitivas

12

REALIZA LOS
AJUSTES
NECESARIOS AL
PROYECTO

N0+

ENVIA PROYECTO A

Proyecto de
publicacién

USUARIOS Y AREAS [«

DEL INSTITUTO
13 Proyecto de
publicacion

(EXISTEN
OBSERVACIONES?

REALIZA LOS
AJUSTES
NECESARIOS AL

+ 14 PROYECTO
INTEGRA publicacion
DOCUMENTO DE
PUBLICACION
DEFINITIVO Documento de
publicacion

definitivo

FIN

Directrices
definitivas
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8. Enlace y vinculacién institucional del SNIGSPI) con Unidades del Estado y actores FECHA DE ELABORACION: PAGINA
relevantes para procesos de politica publica. MES. ARO.
03 2011 41
1. Objetivo.-

Establecer los instrumentos y operaciones que permitan vincular los procesos y productos del SNIGSPIJ,
con actores y organizaciones relevantes con el propdsito de identificar, generar y suministrar productos
especializados con valor agregado a sus usuarios.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion de Vinculacion de Informacién Gubernamental.

3. Politicas de Operacién.-

3.a.Competera a la Direcciéon de Vinculacion de Informacion Gubernamental tomar en consideracion la
importancia de las aportaciones que puedan ofrecer los posibles actores relevantes del SNIGSPIJ para
la consolidacion y desarrollo del mismo.

3.b. Correspondera a la Direccién de Vinculacion de Informacion Gubernamental mantener actualizado el
mecanismo de registro y vinculacién del SNIGSPIJ.

3.c. Competera a la Direccién de Vinculacién de Informacion Gubernamental orientar la vinculacion del
SNIGSPIJ y los actores relevantes de manera que los productos de informacion que deriven de sus
trabajos puedan ser promovidos para su uso en las politicas publicas.
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4. Descripcion Narrativa.-

FECHA DE ELABORACION: PAGINA:

MES. ARNO.

03 2011 42

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccién de Vinculacion de
Informacion Gubernamental.

Direcciones de area de la
DGAIGSPIJ.

Direccién de Vinculacion de
Informacion Gubernamental.

Direcciones de area de la
DGAIGSPIJ.

10.

Identifica a los actores relevantes en
materia de informaciéon gubernamental,
tomando en cuenta: actas de los CTE,
usuarios del SNGSPIJ y otras fuentes.

Establece contacto con los potenciales
actores relevantes para el SNIGSPIJ.

Incorpora a los actores relevantes en el
mecanismo de registro y vinculacion del
SNIGSPLJ.

Integra a los actores relevantes en los
organos colegiados del SNIGSPIJ, de
acuerdo a su materia.

Informa a los actores relevantes integrados
en los 6rganos colegiados del Subsistema
sobre los trabajos del mismo.

Identifica las necesidades de informacién
gubernamental de los actores relevantes,
de acuerdo a su materia.

Canaliza las necesidades identificadas al
area de la Direccién General Adjunta de
Informacion de Gobierno, Seguridad
Pdblica e Imparticion de Justicia que
corresponda para atenderlas.

Atienden las necesidades de informacién
de los actores relevantes del SNIGSPIJ.

Entrega la informacion correspondiente a
aquellos actores relevantes que la hayan
requerido.

;Se atendieron las necesidades de
informacién?

NO.

Realiza los ajustes a la informacién
destinada a atender las necesidades de
informacién de los actores relevantes del
Subsistema.

Actas de los CTE.
Solicitudes de los usuarios.
Otros documentos.

Directorio de actores.

Registro y vinculacion.

Registro y vinculacion.

Registro y vinculacion.

Necesiadades identificadas.

Necesiadades identificadas.

Documentos de informacion.

Documentos de informacion.
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relevantes para procesos de politica publica. MES. ARO.
03 2011 43
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
Direccion de Vinculacion de 11. Registra la conclusion de la atencién de | Documentos de informacion.

Informacion Gubernamental.

necesidades de informacién
gubernamental en el mecanismo de
registro y vinculacion.

Fin de Procedimiento.

Registro y vinculacion.
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Enlace y vinculacion institucional del SNIGSPIJ con Unidades del Estado y actores
relevantes para procesos de politica publica.

5.

Diagrama de Flujo.-

FECHA DE ELABORACION:

MES.

03

ANO.

2011

PAGINA:
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9. Definicion de directrices para generar productos estadisticos de género y violencia W

FECHA DE ELABORACION:

MES. ARO.

J__ 03 2011 45

PAGINA:
contra la mujer

1.

Objetivo.-

Establecer los instrumentos y operaciones que permitan desarrollar los procesos y productos del SNIGSPIJ
sobre temas relacionados con estadisticas de género y violencia contra la mujer, acorde con las
necesidades de los actores y organizaciones relevantes del mismo.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Desarrollo de Estadisticas de Género y Violencia
contra la Mujer.

Politicas de Operacion.-

Sera responsabilidad de la Subdireccién de Desarrollo de Estadisticas de Género y Violencia contra la
Mujer tomar en consideracion, tanto las necesidades de informacion de los usuarios, como sus
requerimientos especificos, en la implementacion de los instrumentos y operaciones de desarrollo de
los procesos y productos del SNIGSPIJ sobre temas relacionados con estadisticas de género y
violencia contra la mujer.

La Subdireccién de Desarrollo de Estadisticas de Género y Violencia contra la Mujer debera mantener
actualizado el mecanismo de atencidon de necesidades y requerimientos de informacion de los usuarios
del SNIGSPIJ, sobre temas relacionados con estadisticas de género y violencia contra la mujer.

Correspondera a la Subdireccion de Desarrollo de Estadisticas de Género y Violencia contra la Mujer
orientar el desarrollo de los procesos y productos del SNIGSPIJ de manera que los mismos puedan ser
promovidos para su uso en las politicas publicas, sobre temas relacionados con estadisticas de género
y violencia contra la mujer.
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9. Definicion de directrices para generar productos estadisticos de género y violencia W

FECHA DE ELABORACION: PAGINA:

contra la mujer MES. ARO.
03 2011 4%
4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Desarrollo 1. Identifica las necesidades y requerimientos | Actas de los CTE.
de Estadisticas de Géneroy especificos de los usuarios sobre la | Solicitudes de los usuarios.
Violencia contra la Mujer. informacién de género y violencia contra la | Otros documentos.
mujer, tomando en cuenta: actas de los
CTE, usuarios del SNGSPIJ y otras
fuentes.
Departamento de Desarrollo 2. Elabora la propuesta de directrices para la | Actas de los CTE.
de Estadisticas de Género y generacion de los documentos que | Solicitudes de los usuarios.
Violencia contra la Mujer. correspondan con las necesidades y |Otros documentos.
requerimientos detectados.
Subdireccion de Desarrollo 3. Revisa que la propuesta de directrices para | Propuesta de directrices.
de Estadisticas de Géneroy la generacion de los documentos
Violencia contra la Mujer corresponda con las necesidades y
requerimientos detectados.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
4. Realiza los ajustes correspondientes a la [ Propuesta de directrices.
propuesta de directrices para que
correspondan con las necesidades vy
requerimientos detectados.
Continda en actividad No. 4.
NO.
Direccion General Adjunta de 5 Revisa que la propuesta de directrices para | Propuesta de directrices.
Informacioén de Gobierno, la generacion de los documentos
Seguridad Publica e corresponda con las necesidades vy
Imparticion de Justicia. requerimientos detectados.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Departamento de Desarrollo 6 Realiza los ajustes correspondientes a la | Propuesta de directrices.

de Estadisticas de Géneroy
Violencia contra la Mujer.

propuesta de directrices
correspondan con las
detectadas.

para que
necesidades

Continda en actividad No. 5.

NO.
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contra la mujer MES. ANO.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Desarrollo 7 Integra el documento definitivo de | Directrices definitivas.
de Estadisticas de Géneroy directrices para la generacién documentos
Violencia contra la Mujer (publicaciones) que atiendan las
necesidades de informacion detectadas.
Departamento de Desarrollo 8 Integra el proyecto de publicacion | Directrices definitivas.
de Estadisticas de Género y especializada correspondiente de acuerdo
Violencia contra la Mujer. a las directrices definidas.
Subdireccién de Desarrollo 9 Revisa que el proyecto de publicacion para | Proyecto de publicacion.
de Estadisticas de Géneroy la  atencion de necesidades vy | Directrices definitivas.
Violencia contra la Mujer requerimientos se apegue a las directrices
definidas.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Departamento de Desarrollo 10 Realiza los ajustes correspondientes al | Proyecto de publicacion.
de Estadisticas de Género y proyecto de publicacién de acuerdo con las | Directrices definitivas.
Violencia contra la Mujer. directrices definidas.
Continda en actividad No. 9.
NO.
Direccion General Adjunta de 11 Revisa que el proyecto de publicacion para | Proyecto de publicacion.
Informacion de Gobierno, la atencion de necesidades y | Directrices definitivas.
Seguridad Publica e requerimientos se apegue a las directrices
Imparticion de Justicia. definidas.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Departamento de Desarrollo 12 Realiza los ajustes correspondientes al | Proyecto de publicacion.
de Estadisticas de Género y proyecto de documento para la atencion de | Directrices definitivas.
Violencia contra la Mujer.. necesidades y requerimientos.
Continda en actividad No. 10.
NO.
Direccion General Adjunta de 13 Envia el proyecto de documento para la | Proyecto de publicacion.

Informacién de Gobierno,
Seguridad Publica e
Imparticion de Justicia.

atencion de necesidades y requerimientos
a los usuarios interesados y, en su caso, a
las unidades del Instituto involucradas.

¢ Existen observaciones?
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
Departamento de Desarrollo 14 Realiza los ajustes correspondientes al [ Proyecto de publicacion.
de Estadisticas de Género y proyecto de documento para la atencién de
Violencia contra la Mujer. necesidades y requerimientos.
Continda en actividad No. 12.
NO.
Subdireccion de Desarrollo 15. Integra el documento de publicacién | Documento de publicacion

de Estadisticas de Géneroy
Violencia contra la Mujer

definitivo para la atencion de necesidades

y requerimientos especificos de usuarios.

Fin de Procedimiento.

definitivo.
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INICIO

IDENTIFICA
NECESIDADES Y
REQUERIMIENTOS

1

Actas de los
CTE's

DDEGVCM

v

Solicitudes

Otras fuentes

ELABORA
PROPUESTA DE
DIRECTRICES

2

Actas de los
CTE's

SDEGVCM

Solicitudes
Otras fuentes

REVISA LA
PROPUESTA DE
DIRECTRICES

s Propuesta de
directrices

Sl
DDEGVCM

NO REALIZA LOS
AJUSTES
NECESARIOS A LA
PROPUESTA DE Propuesta de
v 4 DIRECTRICES directrices
REVISA LA
PROPUESTA DE <
DIRECTRICES
5 Propuesta de
directrices
Sl
NO REALIZA LOS
AJUSTES

SDEGVCM

‘_'

NECESARIOS A LA
PROPUESTA DE

INTEGRA
DIRECTRICES
DEFINITIVAS

-~

5 DIRECTRICES Propuesta de
directrices

v

Directrices
definitivas
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DDEGVCM

INTEGRA EL
PROYECTO DE
PUBLICACION

8
Directrices
definitivas
SDEGVCM

REVISA QUE EL
PROYECTO SE -
APEGUE A LAS —
DIRECTRICES

Proyecto de
publicacién

Directrices
definitivas

Sl

(EXISTEN
INCONSISTENCIAS?

DDEGVCM

v

NO

REALIZA LOS
DGAIGSPIJ AJUSTES
NECESARIOS AL
10 PROYECTO
4

REVISA QUE EL
PROYECTO SE
APEGUE A LAS
DIRECTRICES

Proyecto de
publicacién

Directrices
definitivas

Proyecto de
publicacion

Directrices

definitivas

LEXISTEN
INCONSISTENCIAS?

DDEGVCM
NO REALIZA LOS
AJUSTES
NECESARIOS AL
,, PROYECTO
ENVIA PROYECTO A
USUARIOS Y AREAS
DEL INSTITUTO |
13

Proyecto de
publicacion

Proyecto de
publicacién
JTIENE sl

INCONSISTENCIAS?

v

NO

Directrices
definitivas

REALIZA LOS
AJUSTES
SDEGVCM NECESARIOS AL
INTEGRA
DOCUMENTO DE

PUBLICACION
DEFINITIVO

Pocumento de
publicacion
definitivo

FIN

14 PROYECTO Proyecto de
publicacion
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TRANSITORIOS.-

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de la Direcciéon General Adjunta de Informacion de
Gobierno, Seguridad Publica e Imparticién de Justicia, entrara en vigor a partir de su publicacion en la

Normateca Interna del Instituto.

SEGUNDO.- El presente Manual deja sin efecto todas aquellas disposiciones internas que en esta

materia se opongan al presente.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administracion en el gjercicio de la atribucién que le
confiere lo dispuesto por la fraccion VI, del articulo 41, del Reglamento Interior del Instituto Nacional
de Estadlstica y Geografia, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de marzo dsl 2009.

Aguascalientes, Ags., a 31 de Marzo de 2011.

El Director General de Administracion.

__—\:-‘QD‘C l;sb/a’( D?Z,\J\}V\

Froylan Rolando Hernandez Lara.

ULTIMA HOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE INFORMACION DE
GOBIERND, SEGURIDAD PUBLICA E IMPARTICION DE JUSTICIA, PUBLICADO EN LA NORMATECA INTERNA DEL
INSTITUTO EL DE MARZO DE 2011, Y APROBADO PCR EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, EL GUAL SE

HIZO CONSTAR EN 51 FOJAS UTILES.



