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I.  INTRODUCCION. -

La Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos (DGARAE) tiene como obijetivo dirigir
las actividades de disefio, construccion y actualizacion de la infraestructura de informacion, con la finalidad de
generar estadisticas béasicas y derivadas a partir de la vinculacién, analisis y explotacién de los registros
administrativos de las Unidades del Estado que aporten informacion econémica, manteniendo también la
vinculacion con los censos, encuestas econdmicas y cuentas nacionales para generar productos estadisticos
que contribuyan al conocimiento de la economia nacional y para la toma de decisiones. Coordinar el desarrollo
de técnicas y metodologias con el propdsito de consolidar la confiabilidad de los registros administrativos
econdmicos para su cabal aprovechamiento estadistico. Asimismo, desarrollar conceptos y definiciones para
mantener actualizado el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte México, asi como las
clasificaciones de productos asociadas a dicho Sistema.

El Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, establece en su articulo 23 bis las
atribuciones especificas de la DGARAE, entre las cuales se destaca coadyuvar con las Unidades del Estado
en el desarrollo de la infraestructura conceptual y metodolégica que permita la armonizacion de las estadisticas
econdmicas, en el ambito de su competencia, tomando en cuenta los estandares nacionales e internacionales
y las mejores practicas en la materia, con el objeto de consolidar el uso y confiabilidad del Sistema entre sus
usuarios. Disefar y desarrollar un acervo de registros administrativos, en la tematica econdmica, factible de
aprovecharse y vincularse estadisticamente en colaboracién con las Unidades Administrativas del Instituto y
demas Unidades del Estado. Disefar y coordinar los procesos de planeacion, recopilacion, integracion,
armonizacion, validacion, evaluacion y analisis de registros administrativos de caracter econémico que las
Unidades del Estado proporcionen al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia para su incorporacién a un
acervo de registros administrativos y su uso para el fortalecimiento de otros proyectos estadisticos. Desarrollar
conceptos y definiciones para mantener actualizado el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte
México, asi como las clasificaciones de productos asociadas a dicho Sistema. Proporcionar de manera
periddica informacién, generada dentro de su ambito de competencia, con el objeto de alimentar el Sistema
de Cuentas Nacionales. Llevar a cabo actividades relacionadas con la vinculacion y conciliacion de
estadisticas econémicas, considerando informacién nacional y extranjera, proporcionada por instituciones
publicas y privadas, con el objeto de detectar y cuantificar las diferencias, asi como explicar las causas de las
discrepancias entre los datos, para contribuir a la medicién de la actividad econémica en su conjunto.

El presente Manual se emite con el proposito de normar el desarrollo de las atribuciones y funciones de las
areas involucradas en estos procedimientos; asi como describir sus objetivos y las actividades necesarias
para su desarrollo.



INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. }

[ Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos.

PAGINA:
MES. ARO.

02 2025 5

} FECHA DE ACTUALIZACION:

a)

b)

d)

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes:

b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica;

b.2. Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo
123 Constitucional;

b.3. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

b.4. Ley Federal del Derecho de Autor;

b.5. Ley General de Bienes Nacionales;

b.6. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

b.7. Ley General de Responsabilidades Administrativas;

b.8. Ley General de Salud;

b.9. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y

b.10. Ley Minera.

Cédigos:

c.1. Cddigo de Conducta para las personas servidores publicos del Instituto Nacional de Estadistica y

c.2.

c.3.

c4.

Geografia;

Cédigo de Etica para las personas servidores publicos del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia;

Cédigo de Etica para los integrantes del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica,
y

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamentos:

d.1.

d.2.

Reglamento de la Ley Minera, y

Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
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Decretos:

e. 1.

e.2.

Decreto por el que se declaran reformados los articulos 26 y 73 fraccion XXIX-D de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federaciéon 07/ 1V/2006, y

Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de simplificacion organica. Diario Oficial de la
Federacion 20/X11/2024.

Documentos Administrativos:

f.1. Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentren disponibles para su consulta
en la direccion electrénica:
https://www.inegi.org.mx/app/normateca/

f.2. Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para su
consulta en el Portal de Transparencia del Sitio Web institucional ubicado en la direccion electrénica:
https://www.inegi.org.mx/transparencia/inai/

Otros:

g.1. Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacion Estadistica
y Geografica se actualizan para su consulta en la siguiente direccién electrénica:
https://www.snieg.mx/

g.2. Manual de la Balanza de Pagos y Posicion de Inversion Internacional. Sexta Edicion (MBP6);

g.3. Manual de Estadisticas del Comercio Internacional de Mercancias. Conceptos y Definiciones, 2010
(ECIM);

g.4. Manual de Compiladores de las Estadisticas del Comercio Internacional de Mercancias y en Sistema
de Cuentas Nacionales de México 2008 (SCNM), y

g.5. Norma Técnica del Proceso de Produccién de Informacién Estadistica y Geografica para el Instituto

Nacional de Estadistica y Geografia.


https://www.inegi.org.mx/app/normateca/
https://www.inegi.org.mx/transparencia/inai/
https://www.snieg.mx/

INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. }

} FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:
MES. ARO.

Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos.
02 2025 7

lll. GLOSARIOY SIGLAS.-

1. Administrador Universal: Sistema informatico que permite estandarizar los procesos de captacion,
integracion y monitoreo de informacion para su posterior tratamiento, facilitando y promoviendo la
captacion de informacion proveniente de fuentes externas de manera oportuna y con niveles de
seguridad, para los diferentes proyectos existentes en el Instituto;

2.  AMIA: Asociacion Mexicana de la Industria Automotriz;

3. Anonimizacién: Es el procedimiento a través del cual se determina no publicar la razén social cuando
ésta refiere a una persona fisica, o bien, cuando un usuario solicita que no se publique su razoén social;

4. ANPACT: Asociacion Nacional de Productores de Autobuses, Camiones y Tractocamiones;
5. ATUS: Accidentes de Transito Terrestre en Zonas Urbanas y Suburbanas;

6. BD o Base de Datos: Acervo de informacién captada, procesada y generada a partir de la metodologia
empleada;

7. CDSCDMX: Coordinacion de Desarrollo de Sistemas de la Ciudad de México;

8. CENACE: Centro Nacional de Control de Energia;

9. CFE: Comision Federal de Electricidad;

10. CGI: Control de Gestion Informatica;

11. CGIE: Coordinacion de Gestion de Informacién Electronica;

12. CIS: Comercio Internacional de Servicios;

13. Coordinacién(es) Estatal(es) o CE: Coordinaciones Estatales adscritas a las Direcciones Regionales;

14. Datos Primarios: Son los datos proporcionados u obtenidos de los Informantes del Sistema sobre hechos
que son relevantes para el conocimiento de los fendmenos econémicos, gobierno, seguridad publica e
imparticién de justicia; demogréficos y sociales, asi como sus relaciones con el medio ambiente y el
espacio territorial;

15. DC: Departamento de Confrontas;

16. DCIC: Departamento de Control de la Informacion de Campo;

17. DCREGE: Departamento de Captaciéon de Registros de Empresas y Grupos Empresariales;

18. DCRN: Departamento de Construccion del Registro de Negocios;

19. DCRNCE: Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones Econdmicas;

20. DDCRN: Departamento de Disefio Conceptual del Registro de Negocios;

21. DDCYTRCE: Departamento de Disefio Conceptual y Tratamiento de Registros de Comercio Exterior;
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45,

46.

DDEECI: Departamento de Disefo y Explotacion de Estadisticas de Comercio Internacional;
DDPARN: Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios;
DECC: Departamento de Estrategias de Captacién en Campo;

DCSB: Departamento de Clasificacion para los Sectores de Bienes;

DCSS: Departamento de Clasificacion para los Sectores de Servicios;

DEERA: Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos;

DEI: Departamento de Evaluacion de la Informacion;

DET: Departamento de Estadisticas de Transporte;

DFPEYM: Departamento de Finanzas Publicas Estatales y Municipales;

DGACEA: Direccion General Adjunta de Censos Econémicos y Agropecuarios;
DGACN: Direccion General Adjunta de Cuentas Nacionales;

DGAII: Direcciéon General Adjunta de Integracion de Informacion;

DGAIP: Direccién General Adjunta de indices de Precios;

DGARAE: Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos;
DGARMSG: Direccidon General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales;

DGCSPIRI: Direccion General de Comunicacién, Servicio Publico de Informacién y Relaciones
Institucionales;

DGEE: Direccion General de Estadisticas Econdémicas;

Dl en la DGEE: Direccién de Informatica en la DGEE;

DIM: Departamento de la Industria Minera;

DIMMEX: Departamento de la Industria Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportacion;
DMM: Direccién de Marcos y Muestreo;

DORSEE: Departamento de Obtencion de Registros de Sectores Econdmicos Estratégicos;
DPACI: Departamento de Procesamiento y Analisis de Comercio Internacional;

DPRCE: Departamento de Procesamiento de Registros de Comercio Exterior;

DPRN: Departamento de Procesamiento del Registro de Negocios;
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47. DR: Direcciones Regionales previstas en el articulo 3 fraccion X inciso a) del Reglamento Interior del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

48. DSCE: Departamento de Seguimiento a la Captacién y Evaluacion;

49. DVE: Departamento de Vinculacion Externa;

50. DVI: Departamento de Vinculacion Interna;

51. EEN: Encuestas Econdmicas Nacionales;

52. EFIPEM: Estadistica de Finanzas Publicas Estatales y Municipales;

53. EIMM: Estadistica de la Industria Minero-metalurgica;

54. ESGRM: Estadistica de Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales;

55. Estadistica Basica: Datos recolectados regularmente por censos, encuestas o registros administrativos,
para ser utilizados como base de los sistemas nacionales de estadistica, ademas deberan poder ser
editados, imputados, agregados, o utilizados en combinacion con otras fuentes oficiales de estadistica;

56. Estadisticas Econdmicas: Rama de la estadistica aplicada enfocada a la informacién relacionada con
las actividades econdémicas, es también rama de las estadisticas oficiales, ya que en la mayoria de los
casos son producidas por Agencias de Gobierno;

57. ETUP: Estadistica de Transporte Urbano de Pasajeros;

58. FD: Descripcion de la estructura de la Base de Datos;

59. ICEE: indice de Consumo de Energia Eléctrica;

60. IMALI: Indicador Mensual de la Actividad Industrial;

61. IMMEX: Estadistica Integral de la Industria Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportacién;

62. IMOAM: Indicador Mensual Oportuno de la Actividad Manufacturera;

63. Instituto o INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

64. Infraestructura Informatica: Es el equipamiento habilitado para el procesamiento, comunicacion y
transferencia de datos e informacion a través de medios magnéticos;

65. LIGIE: Ley de los Impuestos Generales de Importacion y de Exportacion;
66. Manual de Tratamiento: Instrumento de operacién o conjunto de operaciones que se aplica a la
informacion, de forma automatizada o no y sean cuales fueren su forma y soporte, desde la recepcion de

dicha informacién hasta su destruccion, pasando por su intercambio;

67. Norma Técnica: Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacién Estadistica y Geografica para
el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;


http://www.beta.inegi.org.mx/proyectos/cn/2013/imai/

INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

[ Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos.

PAGINA:
MES. ARO.

02 2025 10

} FECHA DE ACTUALIZACION:

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

Operativo(s): Es una actividad que puede realizarse en campo o en gabinete para captar, complementar,
verificar, rectificar o complementar los datos de identificacidn, ubicacion geografica, contacto, asi como
de las variables econémicas de estratificacion y clasificacion de las Unidades Econémicas objeto del
Registro Estadistico de Negocios en México;

PT: Programa de Trabajo;

RACE: Registros Administrativos de comercio exterior;

RAECIS: Registros Administrativos de las Estadisticas de Comercio Internacional de Servicios;
RAIAVL: Registro Administrativo de la Industria Automotriz de Vehiculos Ligeros;

RAIAVP: Registro Administrativo de la Industria Automotriz de Vehiculos Pesados;

Registro Administrativo: Conjunto de Datos que fueron generados con fines operacionales o como parte
de las funciones de una institucion publica o privada sobre un tipo de objeto, sujeto, accion, hecho o
evento, y obtenidos sistematicamente con base en un formato especifico ya sea impreso, digital u otro y
bajo un marco de funciones y facultades formalmente establecidas en instrumentos juridicos o
reglamentarios;

Registro Estadistico: Lista estructurada, completa y exhaustiva de las unidades de una Poblacién o
territorio cuyo mantenimiento, evaluaciéon de su calidad y actualizacion se lleva a cabo con fines
estadisticos o geograficos. Entre los fines estadisticos o geograficos estan: servir como marco de
muestreo y de base en el diseiio y planeacién de otros Programas de Informacion; ser una fuente de
datos para generar informacion estadistica o geografica; y servir como referencia para la integracion de
otras fuentes de datos como registros administrativos;

RENEM: Registro Estadistico de Negocios de México;

RNI o Red Nacional de Informacién: Conjunto de recursos de infraestructura informatica, metodologias,
herramientas, normas, procesos de intercambio de datos y resguardo de informacién, en apoyo a las
actividades de coordinacion del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica y de sus
Subsistemas para mejorar la eficiencia en la prestacion del Servicio Publico de Informacién a la sociedad;
SA: Sistema Armonizado de Designacion y Codificaciéon de Mercancias;

SADIRN: Subdireccion de Andlisis y Difusion de Indicadores del Registro de Negocios;

SARAE: Subdireccién de Aprovechamiento de Registros Administrativos Econdmicos;

SCAAE: Sistema de Clasificacion Automatica para la Actividad Econdmica;

SCAP: Subdireccion de Clasificacion de Actividades y Productos;

SCIAN: Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte;

SCNM: Sistema de Cuentas Nacionales de México;

SCCRN: Subdireccion de Captacién en Campo para el Registro de Negocios;

SCPRN: Subdireccién de Construccion y Procesamiento del Registro de Negocios;
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87. SCRCI: Subdireccion de Conciliacion de Registros de Comercio Internacional;

88. SCREGE: Subdireccion de Captacion de Registros de Empresas y Grupos Empresariales;

89. SDCRN: Subdireccion del Disefio Conceptual del Registro de Negocios;

90. SDSA: Subdireccion de Desarrollo de Sistemas A;

91. SE: Secretaria de Economia;

92. SEEE: Subdireccion Estatal de Estadistica Economica;

93. SEIRN: Subdireccion de Evaluacion de la Informacion para el Registro de Negocios;

94. SICE: Sistema Integral de Comercio Exterior;

95. Sistema Nacional de Informacién Estadisticay Geogréfica, SNIEG o Sistema: Conjunto de Unidades
organizadas a través de los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante la Red
Nacional de Informacién, con el propdsito de producir y difundir la Informacién de Interés Nacional;

96. SRCE: Subdireccion de Registros de Comercio Exterior;

97. SSG: Subdireccion de Soluciones Geomaticas de la Direccion General de Geografia y Medio Ambiente;

98. SVERN: Subdireccién de Vinculacién Estadistica del Registro de Negocios;

99. TIGIE: Tarifa de la Ley de los Impuestos Generales de Importacion y de Exportacion;

100. Unidades del Estado: Areas administrativas que cuenten con atribuciones para desarrollar Actividades
Estadisticas y Geograficas o que cuenten con registros administrativos que permitan obtener Informacion

de Interés Nacional de:

a) Las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, incluyendo a las de la
Presidencia de la Republica;

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacion;

c) Las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México;
d) Los organismos constitucionales auténomos, y

e) Los tribunales administrativos federales.

Cuando el Instituto genere Informacién se considerara como Unidad para efectos de la Ley del SNIEG;

101. Unidades Econdmicas: Elemento unitario del cual se obtienen datos con propodsitos estadisticos sobre
el conjunto al que pertenece, y

102. VMRC: Vehiculos de Motor Registrados en Circulacion.
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL.-

Dar a conocer los procedimientos de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdémicos
que son aplicados en las actividades relacionadas con el Registro Estadistico de Negocios de México, la
vinculacion de los registros administrativos, generacion de estadistica basica en materia de comercio exterior,
aprovechamiento de registros econémicos y del Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte, con
el fin de generar informacién estadistica que contribuya al Subsistema Nacional de Informacion Econdmica
(SNIE).
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POLITICAS GENERALES.-

La Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos (DGARAE) definira y aprobara el
disefio general de los proyectos, los cronogramas de actividades, asi como el presupuesto interno
requerido para dichas actividades.

La DGARAE integrara y aprobara los requerimientos de recursos materiales y financieros de las areas
que participan en las actividades de actualizacién del Registro Estadistico de Negocios de México
(RENEM), vinculacién, asi como en el aprovechamiento de los registros administrativos y en los proyectos
adicionales que se le asignen.

Sera responsabilidad de las Direcciones de Area, la permanente revisién y actualizacién de los disefios
estadisticos y conceptuales de los proyectos estadisticos de la DGARAE.

Sera responsabilidad de las Direcciones de Area, realizar el tratamiento de la informacién conforme lo
que establece el Manual de Tratamiento con los criterios de validacion, haciendo uso de los materiales de
apoyo que para tal efecto se desarrollaron.

La entrega de resultados oportunos preliminares y definitivos de los proyectos estadisticos de la DGARAE,
debera hacerse en las fechas previamente establecidas en el Calendario de difusién de informacion
estadistica y geografica y de Interés Nacional del INEGI.

La DGARAE realizara las actividades necesarias para mantener actualizado el Sistema de Clasificacion
Industrial de América del Norte México, asi como las clasificaciones de productos asociadas a dicho
Sistema.

La DGARAE proporcionara de manera periodica informacion generada dentro de su ambito de
competencia, con el objeto de alimentar el Sistema de Cuentas Nacionales de México.

La DGARAE realizara actividades relacionadas con la vinculacion y conciliacion de estadisticas
economicas, con el objetivo de detectar y cuantificar las diferencias y explicar las causas de las
discrepancias entre los datos, para contribuir a la medicion de la actividad econémica.

El presente Manual sera un instrumento de apoyo para el Control Interno y en consecuencia para asegurar
el cumplimiento de los objetivos y metas de la DGARAE.
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VI. PROCEDIMIENTOS.-

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

Elaboracion de Estrategias de Captacion en Campo;

Planeacién y Seguimiento a Operativos de Campo;

Atencion a Solicitudes de Actualizacion al RENEM;

Evaluacion del RENEM;

Planeacioén de los Recursos, Seguimiento y Control de los Proyectos;
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Elaboracién de Estrategias de Captacion en Campo.

1.

Objetivo.-

Elaborar las estrategias, manuales de procedimientos, metodologias de los operativos, prueba de los
instrumentos de captacion y establecer los procedimientos de capacitacién para la realizacién de los
operativos de campo de los proyectos estadisticos del Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM).

2.a.

3.a.

3.b.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
a la Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones Econdmicas, a la Subdireccién de
Captacion en Campo para el Registro de Negocios y al Departamento de Estrategias de Captacion en
Campo.

Politicas de Operacion.-

La Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones Econémicas (DCRNCE) sera el
area facultada para llevar a cabo operativos de campo para los distintos proyectos.

La Subdireccion de Captacion en Campo para el Registro de Negocios (SCCRN) asegurara que la

estrategia operativa de los grupos de trabajo del Instituto sea establecida en los Manuales de
Procedimientos Operativos por cada puesto de la estructura.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

. El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es: Registro Estadistico de Negocios de

México.
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 4. Captacion.

La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la DCRNCE fungird como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captacion.



INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
1. Elaboracion de Estrategias de Captacion en Campo. MES. ARO.
02 2025 17
5. Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGARAE 1. Indica por correo electronico a la DCRNCE
preparar un proyecto estadistico en campo.
DCRNCE 2. Recibe e indica por correo electréonico a la | Instructivo de llenado del
SCCRN para preparar un proyecto estadistico | cuestionario (electrénico).
en campo; envia la base de datos (BD) y el | BD (electrénico).
instructivo de llenado del cuestionario realizado
por la Direccion de Disefio, Procesamiento y
Analisis del Registro de Negocios (DDPARN).
SCCRN 3. Recibe, analiza y envia por correo electronico | Instructivo de llenado del
al Departamento de Estrategias de Captacion | cuestionario (electrénico).
en Campo (DECC) los pormenores del | BD (electronico).
proyecto estadistico y la informacion.
DECC 4. Recibe, revisa e inicia con la estrategia | Instructivo de llenado del
operativa para el proyecto a realizar. cuestionario (electronico).
BD (electrénico).

5. | Analiza el instructivo de |llenado del | Instructivo de llenado del
cuestionario y la base de datos del proyecto a | cuestionario (electrénico).
realizar. BD (electrénico).

6. Elabora cronograma o programa de actividades | Calendario de trabajo
del proyecto (desde el inicio de la capacitacion | (electrénico).
para el operativo hasta la entrega de los
resultados), aplica ajustes en su caso, y envia
a la SCCRN para revision y Visto Bueno.

SCCRN 7. Recibe y revisa cronograma o programa de | Calendario de trabajo
actividades del proyecto y comunica el | (electrénico).
resultado al DECC.
¢ Hay comentarios, correcciones u
observaciones?
Si.
Continua en la actividad No. 6.
No.




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
1. Elaboracion de Estrategias de Captacion en Campo. MES. ARO.
02 2025 18
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SCCRN 8. Envia el cronograma o programa de | Calendario de trabajo
actividades a la DCRNCE para su envio a la | (electrénico).
DDPARN para su revision y Visto Bueno.
9. Recibe de la DCRNCE el cronograma o | Calendario de trabajo
programa de actividades y notifica al DECC. (electronico).
¢ Hay comentarios, correcciones u
observaciones?
Si.
Continda en la actividad No. 6.
No.
10. | Instruye al DECC realizar la version definitiva | Calendario de trabajo
del cronograma o programa de actividades. (electrénico).

DECC 11. | Elabora y envia la version definitiva del | Calendario de trabajo
cronograma a la DCRNCE y la SCCRN para | (electrénico).
que sea distribuida a las distintas CE.

DCRNCE y SCCRN 12. | Recibe, revisa y envia la version definitiva del | Calendario de trabajo
cronograma o programa de actividades a las | (electrénico).

CE vy solicita por correo electrénico la
elaboracion del manual para la realizacién de
los operativos de campo al DECC.

DECC 13. | Elabora manual y documentos a utilizar parala | Manual de funciones vy
realizacién de los operativos de campo del | actividades de la estructura
proyecto estadistico y envia para su revision. operativa (electronico).

Aviso de visitas (original).
Oficio de  presentacion
(original).

SCCRN 14. | Recibe el manual y documentos para la | Manual de funciones 'y

realizacién de los operativos de campo del
proyecto estadistico revisa y comunica el
resultado al DECC.

¢ Hay comentarios, correcciones u

observaciones?

actividades de la estructura
operativa (electrénico).
Aviso de visitas (original).
Oficio de  presentacion
(original).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
Continua en la actividad No. 13.
No.

SCCRN 15. | Envia el manual y documentos para la | Manual de funciones y
realizacién de los operativos de campo del | actividades de la estructura
proyecto estadistico a la DCRNCE. operativa (electronico).

Aviso de visitas (original).
Oficio de  presentacion
(original).

DCRNCE 16. | Recibe y revisa el manual y documentos para | Manual de funciones y

su liberacion. actividades de la estructura
operativa (electronico).
Aviso de visitas (original).
Oficio de  presentacion
(original).

¢ Hay comentarios, correcciones u

observaciones?

Si.

Continda en la actividad No. 13.

No.

17. | Envia por correo electronico a la SCCRN para | Manual de funciones 'y

la elaboracion de la version definitiva. actividades de la estructura
operativa (electronico).

SCCRN 18. | Elabora y envia la version definitva a la | Manual de funciones y
DCRNCE para que sea distribuida a las | actividades de la estructura
distintas CE y a la DDPARN. operativa (electronico).

DCRNCE 19. | Envia la version definitiva a las CE del manual | Manual de funciones y
para la realizacion de los operativos de campo. | actividades de la estructura

operativa (electrénico).
20. | Solicita por correo electronico requerimiento
para el desarrollo de los sistemas y del
administrador web al DECC y a la SCCRN.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DECC 21. | Elabora y envia a la SCCRN para revision el | Requerimiento del sistema
requerimiento de desarrollo del sistema de | de captacion(electrénico).
captura y del administrador web para el | Requerimiento del
proyecto estadistico. administrador web

(electroénico).
SCCRN 22. | Recibe, revisa y autoriza el requerimiento | Requerimiento del sistema
informatico del sistema de captura y del | de captacion(electrénico).
administrador web, y comunica el resultado al | Requerimiento del
DECC. administrador web
(electrénico).

¢ Hay comentarios, correcciones u

observaciones?

Si.

Continda en la actividad No. 21.

No.

23. | Envia el requerimiento a la DCRNCE para su | Requerimiento del sistema

revision y validacion. de captacion(electrénico).
Requerimiento del
administrador web
(electrénico).

DCRNCE 24. | Recibe, analiza y envia el requerimiento | Requerimiento del sistema
informatico del sistema de captura y del | de captacion(electrénico).
administrador web a la Direccion de Informatica | Requerimiento del
en la Direccion General de Estadisticas | administrador web
Econoémicas (DI en la DGEE). (electrénico).

25. | Recibe respuesta de la DI en la DGEE y envia | Requerimiento del sistema

ala SCCRN Yy ala DECC para su aplicacion. de captacion(electronico).
Requerimiento del
administrador web
(electrénico).

¢Hay comentarios, correcciones u

observaciones?

Si.

Continua en la actividad No. 21.

No.

SCCRN 26. | Recibe de la DI en la DGEE la versién de
prueba del sistema de captura y da
indicaciones a la DECC que realice pruebas.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DECC 27. | Realiza pruebas de funcionalidad al sistema de | Observaciones y solicitud de

SCCRN

DECC

SCCRN

DCRNCE

SCCRN y DECC

DECC

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

captura y en su caso envia a la Dl en la DGEE
la solicitud de ajustes, y corrobora que el
sistema funcione adecuadamente, e informa a
la SCCRN para que continte con las
actividades correspondientes.

Solicita por correo electrénico al DECC que
elabore el material a utilizar para la
capacitacion a la plantilla operativa de las CE.

Recibe instruccion y elabora el material
didactico para la capacitacion a la plantilla
operativa de las CE.

Envia y recibe retroalimentacion de la SCCRN

del material a utilizar para la respectiva
capacitacion que impartiran el DECC vy
SCCRN.

Solicita a la DCRNCE convocar a la

Coordinacion General de Operacion Regional
(CGOR) para dar capacitacion a la plantilla
operativa de las CE.

Envia la convocatoria a la CGOR para recibir la
capacitacion para el proyecto estadisticoy a su
vez solicita a la SCCRN y al DECC impartir la
capacitacion a la plantilla operativa de las CE.

Proporcionan la capacitacion a la plantilla
operativa de las CE.

Verifican con las CE que se cuente con todos
los insumos de campo para el inicio del
operativo.

Solicitan a las CE un informe de inicio de
actividades del operativo.

Coordina al personal a su cargo para que se
atienda a las CE o cada Direccion Regional

(DR) con relacion a dudas o problemas
relacionadas al levantamiento de |Ia
informacion.

Supervisa a las CE en campo para garantizar el
cumplimiento de los lineamientos y elabora el
informe de actividades de supervision para
integrarlo en el informe de cierre.

ajustes (electronico).

Presentacion de material
didactico (electronico).

Presentacion de material
didactico (electronico).

Presentacion de material
didactico (electronico).

Convocatoria (electrénico).

Presentacion de material
didactico (electronico).

Listado de material de
trabajo (electronico).

inicio  de
operativo

Informe  de
actividades del
(electronico).

Informe de actividades de
supervisién (original).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DECC 38. | Elabora y analiza el concentrado de informes | Concentrado de informes de

SCCRN

DCRNCE

39.

40.

41.

42.

de supervision y da reinstrucciones a las CE
para el operativo en campo en curso.

Recibe de las CE informes de cierre donde se
plasman los resultados finales con los cuales
se elabora el concentrado de los informes de
cierre.

Elabora y envia a la SCCRN un concentrado
con los resultados de los informes de cierres.

Recibe, revisa, analiza y envia a la DCRNCE el
concentrado de los informes de cierre.

Recibe el concentrado de los informes de cierre
para su resguardo.

Fin de procedimiento.

supervision (electronico).

Informe de cierre
(electroénico).
Concentrado de informes de

cierre (electronico).

Concentrado de los informes
de cierre (electronico).

Concentrado de los informes
de cierre (electrénico).

Concentrado de los informes
de cierre (electronico).
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1. Objetivo.-

Realizar la planeacion de los operativos de Actualizacion del Registro Estadistico de Negocios de México

(RENEM), para determinar las cargas de trabajo y tramos de control de cada Coordinacion Estatal, asi como

llevar el seguimiento al levantamiento de la informacion a través del Administrador Universal de acuerdo con

VER los lineamientos establecidos para el operativo de campo.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones
Econdmicas; a la Subdireccién de Captaciéon en Campo para el Registro de Negocios; y al Departamento
de Control de la Informaciéon de Campo.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. El Departamento de Control de la Informacion de Campo (DCIC) conducira el presente Procedimiento
con base en las normas institucionales establecidas para garantizar la aplicaciéon de los Principios de
Calidad a los Procesos de Generacion de Informacion Estadistica y Geografica.

4. Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

4.a. El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es: Registro Estadistico de Negocios de
México.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 4. Captacion.

4.b.La persona Titular de la Direccién General Adjunta de Registros Administrativos Econémico (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccién de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones Econdmicas
(DCRNCE) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captacion.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCRNCE 1. Recibe de la Direccion de Disefio, | BD del proyecto estadistico
Procesamiento y Analisis del Registro de | (electronico).
Negocios (DDPARN) la Base de Datos (BD) del
proyecto estadistico y remite a la Subdireccion
de Captacion en Campo para el Registro de
Negocios (SCCRN) la BD para su revision y
analisis.
SCCRN 2. Recibe y remite al DCIC la BD para su analisis | BD del proyecto estadistico
y procesos de correccion y adicion de | (electrénico).
informacion.
DCIC 3. Revisa el contenido de la BD. BD del proyecto estadistico
(electrénico).
¢La BD contiene la informacién minima que
permita procesarse?
Si.
Continda en la actividad No. 7.
No.
4. Solicita por correo electronico a la SCCRN, la
informacién que se requiere corregir o adicionar
alaBD.
SCCRN 5. Recibe, analiza y solicita por correo electronico
a la DCRNCE las correcciones que se
requieren realizar o adicionar a la BD.
DCRNCE 6. Recibe y solicita por correo electronico a la | BD del proyecto estadistico
DDPARN las correcciones o adiciones | (electronico).
necesarias a la BD.
Continda en la actividad No. 1.
DCIC 7. Elabora un conteo de registros de la BD y | BD del proyecto estadistico
clasifica por Coordinacion Estatal (CE) la | (electronico).
informacion.
8. Valida en la BD, con la Coordinacion General | BD del proyecto estadistico
de Informatica (CGl) y las areas de la | (electrénico).
Subdireccién de Soluciones Geomaticas (SSG)
de la Direccion General de Geografia y Medio
Ambiente (DGGMA) que la informacién
contenga lo necesario para el operativo.
¢ Los datos estan completos y correctos?
Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 10.

No.

DCIC 9. | Complementa o corrige la informacion en la BD del proyecto estadistico
BD. (electroénico).

Continda en la actividad No. 8.

10. | Da el visto bueno a la BD y solicita la | Solicitud del sistema de
disposicion y configuracion del sistema de | planeacion (electrénico).
planeacion del proyecto estadistico a la SSG, | BD del proyecto estadistico
de acuerdo a los parametros de la BD. (electrénico).

11. | Distribuye a las CE la BD del proyecto | BD del proyecto estadistico
estadistico, para el tratamiento que se requiera, | (electrénico).
segun las caracteristicas del operativo en curso
y para detectar situaciones que pudieran influir
en la planeacion y levantamiento.

12. | Coordina con la SCCRN, SSG y las CE, la | Documento metodoldgico de
realizacién de la planeacion a detalle a través | planeacion (electrénico).
del sistema de planeacion.

13. | Recibe de las CE las solicitudes de atencién al | Solicitudes de atenciéon al
sistema de planeacion y las gestiona con la | Sistema de  planeacion
SSG. (electrénico).
¢;Se soluciona el problema durante Ila
planeacion a detalle?

No.
Continda en la actividad No. 9.
Si.

14. | Obtiene del sistema de planeacion el | Planeacién y productos a
documento  denominado  “Planeacion vy | detalle por CE (electronico).
productos a detalle” por CE.

15. | Informa a la SCCRN, que la planeacién a
detalle se encuentra terminada y liberada.

SCCRN 16. | Confirma, autoriza y da el visto bueno de los | Planeacién y productos a
datos resultantes de la planeacion de la BD | detalle por CE (electronico).
planeado y solicita a la SSG transfiera los datos
tabulares y geograficos que la CGl requiere.

17. | Informa via correo electrénico a la CGI que la
informacioén de la planeacion esta terminada y
le solicita sea cargada en los sistemas que se
utilizaran para la captacién en campo.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SCCRN 18. | Solicita por correo electrénico que se atienda la

problematica que se pudiera presentar con los

sistemas informaticos.
DCIC 19. | Gestiona la problematica que presentan los

sistemas informaticos durante la captacion de

la informacién del operativo.

¢ Se soluciona el problema con los sistemas?

No.

Continda en la actividad No. 19.

Si.

20. | Revisa que la CGI ponga a disposiciéon de la | BD con informacion captada
DCRNCE la informaciéon captada durante el | por CE (electrénico).
operativo mediante un acceso a la base de
datos de captura.

21. | Revisa y compara la informacion captada | BD con informacion captada
durante el operativo, verificando que esté | por CE (electronico).
completa de acuerdo con la BD original.
¢ La informacion recibida esta completa?

Si.
Continda en la actividad No. 23.
No.

22. | Solicita a las CE, que completen la informacién | Solicitud de  correccion
faltante en la BD. (electrdnico).
Continda en la actividad No. 21.

23. | Informa a la SCCRN que la BD integrado esta | BD integrado (electrénico).
disponible.

SCCRN 24. | Recibe aviso e informa a la DCRNCE que la BD integrada (electronico).
BD qued¢ integrada.
Fin de procedimiento.
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1.

Objetivo.-

Atender las solicitudes de altas, bajas y cambios recibidas de los diferentes proyectos y estudios de la
Direccion General de Estadisticas Econdmicas (DGEE), a fin de mantener actualizado el Registro Estadistico
de Negocios de México (RENEM) y para que los directorios y Marcos de muestreo que se generan del RENEM
reflejen estos cambios.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a.

3.a.

4.b.

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones
Econdmicas; a la Subdireccion de Captaciéon en Campo para el Registro de Negocios y al Departamento
de Control de la Informaciéon de Campo, a la Direccién de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro
de Negocios.

Politicas de Operacién.-
El Departamento de Control de la Informacion de Campo (DCIC) conducira el presente Procedimiento

con base en las normas institucionales establecidas para garantizar la aplicacion de los Principios de
Calidad a los Procesos de Generacion de Informacion Estadistica y Geografica.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

. El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es: Registro Estadistico de Negocios de

México.
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 4. Captacion.

La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémico (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones Econémicas
(DCRNCE) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captacion.
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5. Descripcidn Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DCRNCE 1. Recibe de la Subdireccion Estatal de | Archivo con solicitudes de
Estadistica Econémica (SEEE) de la | actualizacion al RENEM
Coordinacion Estatal (CE) correspondiente el | (electronico).
requerimiento de actualizacion al RENEM, e
instruye a la Subdireccion de Captacion en
Campo para el Registro de Negocios (SCCRN)
para atender dicho requerimiento.

SCCRN 2. Recibe requerimiento con los archivos de los | Archivo con solicitudes de
registros de establecimientos y los movimientos | actualizacion al RENEM
a realizar para actualizar el RENEM y remite al | (electrdnico).

Departamento de Control de la Informacion de
Campo (DCIC) para su atencion.

DCIC 3. Recibe requerimiento y valida que cada registro | Archivo con solicitudes de
y movimiento que se esta solicitando sobre él, | actualizacion al RENEM
cumpla con las condiciones para poder ser | (electrénico).
aplicados al RENEM.

4. Elabora un informe detallado de las | Informe detallado de estatus
validaciones sobre los registros junto con éstos; | (electrdnico).
distingue los aptos para aplicar al RENEM, y | Archivo con solicitudes aptas
aquellos cuya solicitud no procede. para aplicar al RENEM
(electronico).
5. Remite el informe detallado y archivo con las | Informe detallado de estatus
solicitudes aptas para aplicacion al RENEM a la | (electrénico).
SCCRN, para que a su vez sean enviados a la | Archivo con solicitudes aptas
Direccion de Captacion del Registro de | para aplicar al RENEM
Negocios y Clasificaciones Econdmicas | (electronico).
(DCRNCE).
SCCRN 6. Recibe, revisa y aprueba el informe detallado y | Informe detallado de estatus
archivo con las solicitudes aptas para | (electrénico).
aplicacion al RENEM. Archivo con solicitudes aptas
para aplicar al RENEM
(electrénico).

¢El informe y solicitudes son validas y listas

para envio a la DCRNCE?

No.

7. | Solicita por correo electrénico al DCIC la | Informe detallado de estatus

correccion del informe detallado y archivo con | (electrénico).

las solicitudes aptas. Archivo con solicitudes aptas
para aplicar al RENEM
(electronico).

Continta en la actividad No. 4.

Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SCCRN 8. | Remite y envia a la DCRNCE el informe | Informe detallado de estatus
detallado y el archivo con las solicitudes aptas | (electrénico).
para su revision, aprobacion y envio a la | Archivo con solicitudes aptas
Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis | para aplicar al RENEM
del Registro de Negocios (DDPARN) para su | (electrénico).
aplicacion al RENEM.
DCRNCE 9. | Recibe y revisa el informe detallado y el archivo | Informe detallado de estatus
con las solicitudes aptas. (electronico).
Archivo con solicitudes aptas
para aplicar al RENEM
(electronico).
¢Elinforme y las solicitudes son validas y listas
para su envio a la DDPARN?
No.
10. | Solicita por correo electronico a la SCCRN la | Informe detallado de estatus
correccion del informe detallado y archivo con | (electrdnico).
las solicitudes aptas. Archivo con solicitudes aptas
para aplicar al RENEM
(electronico).

Continda en la actividad No. 6.

Si.

11. | Remite el informe y archivo con las solicitudes | Informe detallado de estatus
a la DDPARN para su aplicacion. (electronico).

Archivo con solicitudes aptas

para aplicar al RENEM
(electrénico).

DDPARN 12. | Recibe y revisa informe y archivo con las | Informe detallado de estatus
solicitudes aptas para su aplicacion al RENEM. | (electrénico).

Archivo con solicitudes aptas

para aplicar al RENEM
(electrénico).

13. | Procesa solicitudes y elabora informe de | Informe detallado de
estatus de aplicacion al RENEM para su envio | solicitudes aplicadas y no
a la DCRNCE. aplicadas (electrénico).

14. | Remite a la DCRNCE el informe detallado de | Informe detallado de
estatus de aplicacion al RENEM de las | solicitudes aplicadas y no
solicitudes. aplicadas (electrénico).

DCRNCE 15. | Recibe y remite informe detallado de estatus de | Informe detallado de
aplicacion de las solicitudes a la SCCRN para | solicitudes aplicadas y no
tratamiento. aplicadas (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SCCRN 16. | Recibe y remite informe detallado de estatus de | Informe detallado de

DCIC

SCCRN

SCCRN

DCRNCE

17.

18.

19.

20.

21.

22.

aplicacion de las solicitudes al DCIC para
tratamiento.

Recibe informe e indicaciones para generar el
informe completo de los registros cuyos
movimientos si aplicaron al RENEM y los que
no, con la explicacion a detalle de las
condiciones y remite a la SCCRN para su
revision

Recibe y revisa el informe detallado completo,
de los registros procedentes.

¢El informe es valido y listo para envio?

No.

Envia observaciones al DCIC y solicita ajustar
el informe.

Continta en la actividad No. 17.

Si.

Remite informe detallado completo a la
DCRNCE para su revision y aprobacion.

Recibe, revisa y valida el informe detallado
completo.

¢ El informe es valido y listo para envio?

No.

Continua en la actividad No. 18.

Si.

Envia a la SEE el informe detallado completo

de las solicitudes aplicadas y no aplicadas en
el RENEM.

Fin de procedimiento.

solicitudes aplicadas y no
aplicadas (electrénico).

Informe detallado de
solicitudes aplicadas y no
aplicadas (electrénico).

Informe detallado de
solicitudes aplicadas y no
aplicadas (electrénico).

Informe detallado de
solicitudes aplicadas y no
aplicadas (electrénico).

Informe detallado completo
de solicitudes aplicadas y no
aplicadas (electrénico).

Informe detallado completo
de solicitudes aplicadas y no
aplicadas (electrénico).

Informe detallado completo
de solicitudes aplicadas y no
aplicadas (electrénico).
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3. Atencion a Solicitudes de Actualizacion al RENEM.

6. Diagrama de Flujo.-
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1.

Objetivo.-

Definir e implementar las actividades referentes a la evaluacion de proyectos de encuestas y de bases de
datos del Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM) de la Direccion General Adjunta de Registros
Administrativos Econdmicos (DGARAE), asi como generar indicadores con base en las evaluaciones
realizadas, para aportar elementos que apoyen en la mejora de los procesos de esta Direccion.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

3.e.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
a la Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones Econdmicas, a la Subdireccion de
Evaluacion de la Informacién para el Registro de Negocios y al Departamento de Evaluacién de la
Informacion.

Politicas de Operacion.-
Sera responsabilidad de la Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones
Econdémicas (DCRNCE) definir los requerimientos de las evaluaciones que se soliciten a la Subdireccion

de Evaluacion de la informacion para el Registro de Negocios (SEIRN).

La SEIRN definira la metodologia para evaluar los proyectos con base en los requerimientos
determinados por la DCRNCE.

. El Departamento de Evaluacién de la Informacion (DEI) implementara las actividades definidas como

parte de la metodologia para evaluar los proyectos requeridos y obtener las salidas de la evaluacion.

Sera responsabilidad de la SEIRN definir y obtener indicadores que contribuyan en la mejora de los
procesos de la DGARAE.

La SEIRN vigilara las actividades relativas al tratamiento de las evaluaciones.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

. El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es: Registro Estadistico de Negocios de

México.
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 8. Evaluacion del proceso.

La persona Titular de la DGARAE fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro
Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la DCRNCE fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 8. Evaluacion del
proceso.
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5. Descripcion Narrativa.-
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCRNCE 1. Da indicaciones via correo electronico a la | Requerimiento de evaluacion
SEIRN, y envia el Requerimiento de la | de proyecto (electronico).
evaluacion de proyecto a realizar.
SEIRN 2. Recibe, revisa y define la informacion que se | Requerimiento de evaluacion
requiere para la evaluacion del proyecto. de proyecto (electronico).
3. Envia por correo electronico el requerimiento | Requerimiento de
de informacion. informacion (electrénico).
DCRNCE 4. Recibe y solicita por correo electronico al area | Requerimiento de
productora (se refiere a las subdirecciones que | informacion (electronico).
integran a la DDPARN y la DCRNCE), la
informacién necesaria para realizar la
evaluacion del proyecto.
5. Recibe la informacion solicitada y la envia a la | Requerimiento de
SEIRN. informacion (electrénico).
SEIRN 6. Recibe y revisa la informacion del | Requerimiento de
requerimiento para elaborar los archivos | informacion (electrénico).
correspondientes. Archivos de control o
presupuestacion
(electrénico).
7. Define los objetivos y la metodologia para la | Archivos de control o
evaluacion del proyecto. presupuestacion
(electronico).
Documento metodoldgico
sobre la evaluacion del
proyecto (electrénico).
¢ Es una evaluacion de un proyecto de base de
datos (BD)?
Si.
Continua en la actividad No. 9.
No.
8. Selecciona la informacion de los archivos de | Archivos de control o

control que puede utilizarse para calcular los
indicadores que permitan evaluar el proyecto.

¢La informacion del proyecto proporcionada es
suficiente?

Si.

presupuestacion
(electronico).
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RESPONSABLE = INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 21.

No.
Continda en la actividad No. 4.

SEIRN 9. Envia instruccion por correo electronico al DEI
para que realice la investigacion y el analisis
requerido.

DEI 10. | Atiende instrucciones, y envia por correo | Documento de la
electrénico a la SEIRN los posibles algoritmos | investigacion de diversas
a utilizar para evaluar el proyecto de BD para | fuentes (electrénico).

Su revision.

SEIRN 11. | Define el prototipo de aplicacion con base en el | Documento resultado de la
o los algoritmos seleccionados para evaluar el | investigacion en diversas
proyecto de BD y los archivos de control del | fuentes (electrénico).
area productora. Archivos de control o

presupuestacion
(electrénico).

Documento del prototipo de
aplicacion del algoritmo hacia
las necesidades de |la
evaluacion (electrénico).

12. | Define los indicadores por los diferentes temas | Documento metodoldgico
requeridos de acuerdo con la evaluacion del | sobre la evaluacién del
proyecto. proyecto (electrénico).

Indicador Global
(electrénico).

13. | Da instruccion por correo electronico al DEI
para la aplicacion de los indicadores.

DEI 14. | Recibe, genera y remite a la SEIRN los | Resultados de la evaluacion
resultados de la evaluacion del proyecto. de proyecto (electronico).

SEIRN 15. | Recibe y presenta a la DCRNCE Ila | Documento  metodolégico
metodologia y los resultados de la evaluacién | sobre la evaluacion del
del proyecto. proyecto (electrénico).

Resultados de la evaluacion
de proyecto (electrénico).

DCRNCE 16. | Revisa la metodologia y los resultados de la | Documento metodoldgico
evaluacion del proyecto, y comunica el | sobre la evaluaciéon del
resultado a la SEIRN por correo electronico. proyecto (electrénico).

Resultados de la evaluacion
de proyecto (electronico).
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RESPONSABLE = INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCRNCE 17. | Remite via correo electrénico a la DGARAE el | Documento metodoldgico
resultado de la evaluacién del proyecto para | sobre la evaluacion del
sus comentarios u observaciones. proyecto (electrénico).
Resultados de la evaluacion
de proyecto (electrénico).
DGARAE 18. | Recibe, verifica y notifica a la DCRNCE las | Documento  metodolégico
observaciones correspondientes. sobre la evaluacion del
proyecto (electrénico).
Resultados de la evaluacion
de proyecto (electronico).
DCRNCE 19. | Recibe, revisa y remite correo electrénico con | Documento metodoldgico
las observaciones. sobre la evaluacion del
proyecto (electrénico).
Resultados de la evaluacion
de proyecto (electronico).
SEIRN 20. | Recibe y atiende las observaciones a la | Documento metodoldgico
evaluacion del proyecto. sobre la evaluacion del
proyecto (electrénico).
Resultados de la evaluacion
de proyecto (electronico).
¢La informacion del proyecto proporcionada es
suficiente?
No.
Continda en la actividad No. 4.
Si.
21. | Elabora y envia por correo electrénico a la | Documento metodoldgico
DCRNCE el documento y el resultado de la | sobre la evaluacion del
evaluacion. proyecto (electrénico).
Resultados de la evaluacion
de proyecto (electronico).
DCRNE 22. | Recibe y envia via correo electrénico a la | Documento metodoldgico
DGARAE el documento y el resultado final de | sobre la evaluaciéon del
la evaluacién del proyecto. proyecto (electrénico).
Resultados de la evaluacion
de proyecto (electronico).
Fin de procedimiento.
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Planeacion de los Recursos, Seguimiento y Control de los Proyectos.

1.

Objetivo.-

Determinar los recursos humanos, materiales y financieros a utilizar en los operativos de campo, que permitan
proporcionar a las Coordinaciones Estatales (CE) los insumos necesarios para llevar a cabo estos operativos.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones
Econdmicas, y al Departamento de Seguimiento a la Captacién y Evaluacion.

Politicas de Operacion.-

Sera responsabilidad de la Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones
Econémicas (DCRNCE) girar las instrucciones del envio de recursos a las CE.

El Departamento de Seguimiento a la Captacién y Evaluacion (DSCE) realizara los calculos para
determinar los recursos humanos, materiales y financieros.

El DSCE realizara el registro en el Sistema de Informacién de Administracion (SIA) Presupuesto (SIA-
Presupuesto) de los requerimientos humanos y financieros para las CE.

El DSCE sera responsable de atender las necesidades de recursos materiales y financieros que las CE
soliciten e informen siempre y cuando se cuente con el recurso necesario para esto.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

. El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es: Registro Estadistico de Negocios de

México.
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 4. Captacion.

La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémico (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la DCRNCE fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captacion.
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5. Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGARAE 1. Recibe de la Direccion de Marco y Muestreo | BD (electrénico).
(DMM) la Base de Datos (BD) con la muestra o
universo del proyecto e indica a la DCRNCE
realizar la estimacion de costos del operativo
en campo.
DCRNCE 2. Solicita via correo electrénico al DSCE realizar | BD (electrénico).
la estimacion de costos del operativo en campo
en relacién con la BD del proyecto estadistico a
desarrollar.
DSCE 3. Recibe la BD del proyecto estadistico para | BD (electrénico).
elaborar la estimacion de costos.
4. Determina en archivo Excel la plantilla nacional | Plantilla nacional
de acuerdo con las jornadas y productividad | (electrénico).
establecidas.
5. Elabora la estimacion del costo del operativo en | Analitico de plazas
campo de la plantilla y el gasto corriente en el | (electrénico).
SIA-Presupuesto. Gasto calendarizado
(electronico).
6. Analiza el resultado del costo operativo en | Analitico de plazas
campo verificando que contenga todos los | (electrénico).
criterios establecidos. Gasto calendarizado
(electrénico).
7. Envia a la DCRNCE por correo electrénico la | Analitico de plazas
estimacion del costo del operativo de campo. (electrénico).
Gasto calendarizado
(electrénico).
¢(Es acorde el costo del operativo al
presupuesto autorizado?
No.
Continda en la actividad No. 3.
Si.
DCRNCE 8. Solicita a las CE por correo electronico realizar | Requerimiento de plantilla
la planeacion del operativo en campo con la | estatal (electrénico).
plantila de acuerdo con los criterios
establecidos. Asi mismo, instruye al DSCE
realizar su revision y validacion.
DSCE 9. Recibe y revisa de cada CE el requerimiento de | Requerimiento de plantilla
plantilla. estatal (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DSCE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

¢ Es correcta la solicitud?

No.

Continua en la actividad No. 8.

Si.

Notifica via correo electronico a las CE y a la

DCRNCE que lo requerido cumple con la
planeacion y criterios establecidos.

Integra el gasto de los capitulos 2000 y 3000
del Clasificador por Objeto del Gasto de cada
CE de acuerdo con la plantilla calculada y BD
ajustandose al presupuesto autorizado.

Registra en el SIA-Presupuesto la solicitud de
plantilla por cada CE, por cada figura operativa
y radicada hasta el nivel de municipio.

Revisa y verifica el analitico de plazas
generado por el SIA-Presupuesto de las plazas
de cada CE.

¢ Es correcta la plantilla registrada?
No.

Continua en la actividad No. 11.

Si.

Registra en el SlA-Presupuesto los gastos
correspondientes a los capitulos 2000 y 3000
ajustandose al presupuesto autorizado de cada
CE.

Revisa y verifica los gastos del capitulo 2000 y
3000 de cada CE.

¢ Es correcto el gasto registrado?

No.
Contintia en la actividad No. 14.
Si.

Entrega a la DGARAE el escenario
presupuestal del SIA-Presupuesto para visto
bueno y notifica a la DCRNCE.

Requerimiento de plantilla
estatal (electronico).

Criterios
(electrénico).

presupuestales

Plantilla Layout (electrénico).

Analitico de
(electrénico).

plazas

Criterios
(electrénico).

presupuestales

Calendario de presupuesto
(electrénico).

Criterios
(electronico).
Calendario de presupuesto
(electronico).

presupuestales
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DSCE 17. | Elabora la ficha técnica de requerimientos | Ficha técnica de

DCRNCE

DSCE

DCRNCE

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

presupuestales con la informacion final

integrada en el SIA-Presupuestos.

Elabora la solicitud de Recursos Adicionales
con la informacion final integrada en el SIA
Presupuestos.

Elabora en archivo Excel el Formato Actual
Propuesto con la informacion final de la plantilla
que se liberara para el operativo.

Notifica a la DCRNCE via correo electrénico
sobre la conclusion del registro en el SIA-
Presupuesto con los archivos generados por el
sistema y con los formatos elaborados.

Solicita a la Direccion General de
Administracion (DGA) la liberacion y aplicacion
del SIA-Presupuesto e informa a la DGARE
para ejercer el presupuesto requerido en el
operativo en campo.

Recibe el visto bueno via correo electrénico de
la DGA e informa a la DGARAE para su
aplicacién y notifica al DSCE.

Prepara la Integracion de los recursos
materiales e informaticos para las CE que se
requieren para el operativo de campo.

Elabora y remite correo electronico a la
DCRNCE los requerimientos de recursos
materiales e informaticos y las propuestas de
oficios para solicitar el apoyo a la Direccion
General Adjunta de Recursos Materiales y
Servicios Generales (DGARMSG) y a la
Direccion de Informatica en la Direccion
General de Estadisticas Econémicas (DI en la
DGEE).

Recibe y remite por correo electrénico a la
DGARAE los requerimientos de recursos
materiales e informaticos y las propuestas de
oficios para solicitar el apoyo a la DGARMSG y
alaDlenla DGEE.

requerimiento
presupuestales (electrénico).

Solicitud de Recursos
Adicionales (electrénico).

del formato
Propuesto

Archivo Excel
Actual
(electronico).

Ficha técnica (electrénico).
Analitico de plazas
(electronico).

Calendario de presupuesto
(electronico).

Solicitud de recursos
adicionales (electrénico).
Archivo Excel del formato
actual propuesto
(electrénico).

Requerimiento de recursos
materiales (electrénico).
Requerimiento de recursos
informaticos (electrénico).

Requerimiento de recursos
materiales (electrénico).
Requerimiento de recursos
informaticos (electrénico).
Propuestas de oficios
(electronico).

Requerimiento de recursos
materiales (electrénico).
Requerimiento de recursos
informaticos (electrénico).
Propuestas de oficios
(electronico).
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RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGARAE 26. | Recibe y envia el oficio para solicitar el apoyo a | Oficios de requerimiento

DSCE

DCRNCE

DGARAE

DCRNCE

DSCE

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

la DGARMSG y a la DI en la DGEE requerido
para el operativo de campo. Notifica a la
DCRNCE y la DSCE.

Prepara la solicitud de liberacion de plantilla por
CE y hasta nivel de municipio de acuerdo con
la informacién final integrada en el SIA-
Presupuesto.

Remite por correo electronico a la DCRNCE la
solicitud de liberacion de plantilla para su
requerimiento a la DGA.

Solicita a la DGARAE via correo electronico el
requerimiento a la DGA para la liberacion de la
plantilla del operativo en campo.

Recibe y solicita via correo electronico ala DGA
la liberacion de la plantilla del operativo en
campo.

Recibe notificacion de la DGA e informa a la
DCRNCE sobre la liberacién de la plantilla.

Da instruccién al DSCE de supervisar y dar
seguimiento de los recursos asignados a cada
CE.

Supervisa durante todo el operativo la
utilizacion de los recursos financieros, da
seguimiento a los requerimientos de recursos
materiales e informaticos para atenderlos con
la debida oportunidad y no afectar las
actividades.

Fin de procedimiento.

(electronico).

Solicitud de liberacion de
plantilla por CE (electrénico).

Solicitud de liberacion de
plantilla por CE (electrénico).

Solicitud de liberacion de
plantilla por CE (electrénico).

Solicitud de liberacion de
plantilla por CE (electrénico).

Archivo Excel del
presupuesto disponible y
ejercido (electrénico).
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INICIO

v

DGARAE

v

RECIBE DE LA DMM LA BD
CON LA MUESTRA O
UNIVERSO DEL PROYECTO
E INDICA REALIZAR LA
ESTIMACION DE COSTOS
DEL OPERATIVO EN CAMPO BD

1
v
DCRNCE

v

SOLICITA REALIZAR LA
ESTIMACION DE COSTOS
DEL OPERATIVO EN CAMPO
EN RELACION CON LA BD

2 BD
DSCE
RECIBE LA BD DEL PARA
ELABORAR LA ESTIMACION | 1
DE COSTOS
3

L BD
v

DETERMINA LA PLANTILLA
NACIONAL DE ACUERDO
CON LAS JORNADAS Y LA
PRODUCTIVIDAD

v

ELABORA LA ESTIMACION
DEL COSTO DE PLANTILLAY 3 E
EL GASTO CORRIENTE ANALITICO DE

5 PLAZAS

v

ANALIZA EL RESULTADO DEL
COSTO DEL OPERATIVO
VERIFICANDO TODOS
LOS CRITERIOS

PLANTILLA
NACIONAL

E

GASTO
CALENDARIZADO
SIA-

PRESUPUESTO

E
ANALITICO DE
PLAZAS

GASTO
CALENDARIZADO
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PAGINA:

ENVIA LA ESTIMACION DEL
COSTO DEL OPERATIVO DE
CAMPO

E
ANALITICO DE
PLAZAS

7

E
GASTO
CALENDARIZADO

¢ES ACORDE EL
COSTO DEL
OPERATIVO AL
PRESUPUESTO
AUTORIZADO?

DCRNCE

v

SOLICITA A LAS CE REALIZAR
LA PLANEACION DEL
OPERATIVO EN CAMPO CON
LA PLANTILLA DE ACUERDO

CON LOS CRITERIOS E
ESTABLECIDOSE INSTRUYE REQUERIMIENTO
8 DE PLANTILLA
ESTATAL

DSCE

v

RECIBE Y REVISA DE CADA
CE EL REQUERIMIENTO DE
PLANTILLA E
9 REQUERIMIENTO
DE PLANTILLA
ESTATAL

¢ES CORRECTA
LA SOLICITUD?
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NOTIFICAALASCEYALA
DCRNCE QUE LO
REQUERIDO CUMPLE CON

LA PLANEACION Y =
CRITERIOS ESTABLECIDOS | REQUERIMIENTO
10 DE PLANTILLA
ESTATAL
\ 4
INTEGRA EL GASTO
DEL CAPITULO 2000 Y 3000
DEL CLASIFICADOR POR
OBJETO DEL GASTO < 3
PARA CADA CE
AJUSTANDOSE AL =
L | s
PRESUPUESTALES

\4
REGISTRA EN EL SIA LA
SOLICITUD DE PLANTILLA

POR CADA CE,
POR FIGURA OPERATIVA
Y RADICACION E
12 PLANTILLA
LAYOUT

SIA-
PRESUPUESTO
REVISA'Y VERIFICA EL

ANALITICO DE PLAZAS
GENERADO POR EL SIA-
PRESUPUESTO DE LAS PLAZAS E
DE CADA CE ANALITICO
13 DE PLAZAS

¢ES CORRECTA
LA PLANTILLA
REGISTRADA?

REGISTRA EN EL SIA LOS
GASTOS < 4
CORRESPONDIENTES
AJUSTANDOSE AL
PRESUPUESTO E
AUTORIZADO DE CADA CE CRITERIOS
14 PRESUPUESTALES
SIA-
v PRESUPUESTO
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C

by

REVISA Y VERIFICA LOS

GASTOS DEL CAPITULO

2000 Y 3000 DE CADA CE
15

E
CALENDARIO DE
PRESUPUESTO

¢ES CORRECTO
EL GASTO
REGISTRADO?

ENTREGA EL ESCENARIO
PRESUPUESTAL DEL SIA-
PRESUPUESTO PARA VISTO E

CRITERIOS
BUENO Y NOTIFICA
16 UENO OTIFIC PRESUPUESTALES

E

CALENDARIO DE
PRESUPUESTO

A4
ELABORA LA FICHA TECNICA
DE REQUERIMIENTOS
PRESUPUESTALES CON LA

INFORMACION FINAL £
INTEGRADA EN EL SIA FICHA TECNICA DE

17 REQUERIMIENTO
PRESUPUESTALES

SIA-

v PRESUPUESTO

ELABORA LA SOLICITUD DE
RECURSOS ADICIONALES
CON LA INFORMACION

FINAL INTEGRADA EN EL SIA E
18 SOLICITUD DE
RECURSOS
ADICIONALES
A 4 SIA-
ELABORA EL FORMATO PRESUPUESTO

ACTUAL PROPUESTO CON
LA INFORMACION FINAL DE
LA PLANTILLA QUE SE
LIBERARA PARA EL

E
19 OPERATIVO ARCHIVO EXCEL DEL

FORMATO ACTUAL

PROPUESTO
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NOTIFICA LA CONCLUSION
DEL REGISTRO EN EL SIA-

PRESUPUESTO CON LOS E
ARCHIVOS GENERADOS FICHA
POR EL SISTEMAY CONLOS | TECNICA
FORMATOS ELABORADOS E

ANALITICO
DE PLAZAS

20

E
CALENDARIO
DE PRESUPUESTO

DCRNCE SOLICITUD

DE RECURSOS
ADICIONALES

¥ E

SOLICITADGA LA
LIBERACION Y APLICACION
DEL SIA-PRESUPUESTO E
INFORMA A LA DGARE PARA
EJERCER EL PRESUPUESTO
REQUERIDO

ARCHIVO EXCEL DEL
FORMATO ACTUAL
PROPUESTO

21

RECIBE EL VISTO BUENO DE
LA DGA E INFORMA A LA
DGARAE PARA SU
APLICACION Y NOTIFICA AL
DSCE

22

DSCE

v
PREPARA LA INTEGRACION
DE LOS RECURSOS
MATERIALES E
INFORMATICOS PARA LAS
CE QUE SE REQUIEREN

PARA EL OPERATIVO DE E
CAMPO REQUERIMIENTO
23 DE RECURSOS
MATERIALES

E
REQUERIMIENTO

DE RECURSOS
INFORMATICOS
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ELABORA 'Y REMITE LOS
REQUERIMIENTOS DE
RECURSOS MATERIALES,
INFORMATICOS Y LAS
PROPUESTAS DE OFICIOS

PARA SOLICITAR APOYO

24

DCRNCE

A4

REQUERIMIENTO

DE RECURSOS
MATERIALES

RECIBE Y REMITE LOS
REQUERIMIENTOS Y LAS
PROPUESTAS DE OFICIOS

PARA SOLICITAR EL APOYO
A LA DGARMSG Y A LADIEN

E

E
REQUERIMIENTO
DE RECURSOS
INFORMATICOS

E

PROPUESTAS
DE OFICIOS

LA DGEE
25

DGARAE

A4

REQUERIMIENTO
DE RECURSOS
MATERIALES

RECIBE Y ENVIA EL OFICIO
PARA SOLICITAR EL APOYO
ALADGARMSG Y ALADIEN
LA DGEE REQUERIDO PARA
EL OPERATIVO DE CAMPO.
NOTIFICA A LADCRNCE Y
LA DSCE

26

E

E
REQUERIMIENTO
DE RECURSOS
INFORMATICOS

E

PROPUESTAS
DE OFICIOS

E

OFICIOS DE
REQUERIMIENTO
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PREPARA LA SOLICITUD DE
LIBERACION DE PLANTILLA
DE ACUERDO CON LA

INFORMACION FINAL =
INTEGRADA EN EL SIA-
SOLICITUD DE
PRESUPUESTO LIBERACION DE

PLANTILLA POR CE

27
A4
REMITE Y ENVIA LA
SOLICITUD DE LIBERACION
DE PLANTILLA A LADGA E
28 SOLICITUD DE
LIBERACION DE
PLANTILLA POR CE

v

DCRNCE
v
SOLICITA EL
REQUERIMIENTO A LA DGA
PARA LA LIBERACION DE LA
PLANTILLA DEL OPERATIVO E
EN CAMPO SOLICITUD DE
29 LIBERACION DE
PLANTILLA POR CE
v
DGARAE

RECIBE Y SOLICITAA LA
DGA LA LIBERACION DE LA
PLANTILLA DEL OPERATIVO

EN CAMPO
30 E
SOLICITUD DE
LIBERACION DE
PLANTILLA POR CE
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RECIBE NOTIFICACION DE
LA DGA E INFORMA A LA
DCRNCE SOBRE LA
LIBERACION DE LA
PLANTILLA

31

v

DCRNCE

DA INSTRUCCION DE
SUPERVISAR Y DAR
SEGUIMIENTO DEL
OPERATIVO
32

DSCE

A4
SUPERVISA DURANTE EL
OPERATIVO LA UTILIZACION
DE LOS RECURSOS
FINANCIEROS, DA
SEGUIMIENTO A LOS
REQUERIMIENTOS DE
RECURSOS MATERIALES E
INFORMATICOS PARA

ATENDERLOS CON LA E
DEBIDA OPORTUNIDAD ARCHIVO EXCEL
33 DEL PRESUPUESTO
DISPONIBLE Y
EJERCIDO

FIN
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Conformacion de Empresas y Grupos Empresariales.

1.

Objetivo.-

Generar el listado de empresas que conforman los grupos empresariales de México para integrarlos al Registro
Estadistico de Negocios de México (RENEM).

2.a.

3.a.

3.b.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones
Econdmicas, a la Subdireccion de Captacion de Registros de Empresas y Grupos Empresariales, y al
Departamento de Captacion de Registros de Empresas y Grupos Empresariales.

Politicas de Operacion.-

La Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones Econdmicas (DCRNCE) sera el
area facultada para realizar la integraciéon de las empresas mas importantes para su incorporacion al
RENEM.

La DCRNCE sera el area facultada para realizar la integracion de los Grupos Empresariales para su

incorporacion al RENEM.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

. El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es: Registro Estadistico de Negocios de

México.
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 4. Captacion.

La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la DCRNCE fungirad como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captacion.
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PAGINA:

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DCRNCE

SCREGE

DCREGE

Elabora el Programa de Trabajo (PT) e instruye
a la Subdireccion de Captacion de Registros de
Empresas y Grupos Empresariales (SCREGE)
via correo electrénico para realizar el trabajo de
investigacion que aporte a la consolidacion del
Directorio de Grupos Empresariales y Grandes
Empresas, para la contribucion a la
actualizacion del RENEM.

Instruye al Departamento de Captacion de
Registros  de Empresas vy Grupos
Empresariales (DCREGE) para realizar el
trabajo de investigacion.

Atiende instrucciones y realiza la investigacion
en Internet de las fuentes que enlistan y
publican informacion referente a las Empresas
y Grupos Empresariales mas grandes de
México.

Analiza, identifica y prioriza el conjunto de
empresas que pudieran formar parte de cada
uno de los Grupos Empresariales sujetos a
investigacion.

Investiga y realiza la busqueda en Internet de
informacién que apoye en la identificacion de
las empresas que conforman un Grupo
Empresarial.

Genera un archivo por cada una de las fuentes
localizadas con la informacién que es utilizada
en la conformacion del Grupo Empresarial.

Crea la Biblioteca Digital, en la cual se
almacena toda la informacion obtenida en
archivos electrénicos referente a las Empresas
o Grupos Empresariales.

Analiza la informacién, identificando los
nombres y razones sociales de las subsidiarias
y filiales que conforman a la Empresa o Grupo
Empresarial.

Estructura una Base de Datos (BD) que permita
visualizar la informacién de las empresas
pertenecientes a los Grupos Empresariales
obtenida de cada una de las fuentes para su
comparacion con el Directorio Estadistico
Nacional de Unidades Econdmicas (DENUE).

PT (electrénico).

Listado de Empresas
Identificadas (electrénico).

Listado de Empresas
Identificadas (electrénico).

Documento de la
Conformacion de Empresas
(electrénico).

Biblioteca
(electrénico).

Digital

Biblioteca
(electrénico).

Digital

BD (electrénico).
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No. DESCRIPCION
DCREGE 10. | Busca la ultima versién del DENUE en el sitio

SCREGE

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

WEB, para la comparaciéon de informacion
recabada.

Realiza la busqueda en el DENUE de las
empresas que forman parte del Grupo
Empresarial de acuerdo a cada una de las
razones sociales identificadas en el analisis de
la informacion, generando un archivo con los
registros identificados, y etiquetandolo con el
nombre de la Empresa o Grupo empresarial
sujeto de estudio.

Genera un archivo comparativo entre las
empresas pertenecientes al Grupo Empresarial
investigado vinculadas al DENUE de acuerdo a
las razones sociales identificadas y de las
empresas incluidas en la fuente de informacion
investigada del Grupo Empresarial sujeto de
estudio.

Analiza la informacién recabada y procede a la
conformacion preliminar del Grupo
Empresarial.

Elabora la Presentacion preliminar del Grupo
Empresarial, la cual incluira datos relevantes
acerca de su actividad econdmica, estructura
corporativa, forma de organizacion,
operaciones comerciales, razones sociales
pertenecientes al grupo, nimero de Unidades
Econdmicas y un analisis comparativo entre
empresas incluidas en el DENUE y empresas
reportadas por el Grupo Empresarial.

Envia la Presentacion preliminar a la SCREGE
para su revision y validacion.

Recibe y revisa la Presentacion preliminar de la
conformacién de grupos empresariales.

¢ Tiene observaciones?
Si.

Regresa al DCREGE para que efectie los
cambios.

Concentrado de Empresas y
Grupos Empresariales del
DENUE (electronico).

Comparativo DENUE-Grupo
Empresarial (electrénico).

Comparativo DENUE-Grupo
Empresarial (electrénico).

Presentacion preliminar de
Conformacion de Grupos
Empresariales (electronico).

Presentacién preliminar de
Conformaciéon de Grupos
Empresariales (electronico).

Presentacion preliminar de
Conformacion de Grupos
Empresariales (electronico).

Presentacion preliminar de
Conformacion de Grupos
Empresariales (electronico).
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SCREGE

DCRNCE

SCREGE

DCRNCE

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Continua en la actividad No. 14.

No.

Envia a la DCRNCE la presentacién preliminar
de conformacién de grupos empresariales.

Recibe y envia a la Direccién de Disefo,
Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios (DDPARN) y a la Direccion General
Adjunta de Censos Econdémicos y
Agropecuarios (DGACEYA) la Presentacion
preliminar para sus comentarios y/u
observaciones.

Recibe y envia por correo electronico a la
SCREGE las observaciones, comentarios o
sugerencias de la DDPARN y de la DGACEYA
para su atencion.

Recibe, analiza y remite via correo electronico
al DCREGE las observaciones, comentarios o
sugerencias a la presentacion preliminar.

Genera conjuntamente con el DCREGE la
version definitva de la Presentacion de
Conformacién de Empresas o Grupo
Empresariales y la envia a la DCRNCE.

Recibe, analiza y envia la Presentacion de
Conformacion de Empresas y Grupos
Empresariales a la Direccién General de
Comunicacioén, Servicio Publico de Informacion
y Relaciones Institucionales (DGCSPIRI) para
que ésta gestione una reunion de trabajo con la
Empresa o Grupo Empresarial.

Recibe via correo electronico de la DGCSPIRI
fecha de reunion con el Grupo Empresarial
solicitado.

Asiste a reunidén y se acuerda enviar el listado
de Empresas del Grupo Empresarial con el que
se tuvo reunion para su revisibn 'y
complementacion.

Recibe del Grupo Empresarial con el que se
tuvo reunion el Directorio de las empresas que
forman parte del Grupo.

Presentacién preliminar de
Conformaciéon de Grupos
Empresariales (electrénico).

Presentacion preliminar de
Conformacion de Grupos
Empresariales (electrénico).

Observaciones y
sugerencias de las
presentaciones (electrénico).

Presentacion Preliminar de
Conformacién de Grupos
Empresariales (electrénico).

Presentacion de
Conformacién de Empresas
o Grupos Empresariales
(electrénico).

Presentacion de
Conformacién de Empresas
o Grupos Empresariales
(electrénico).

Directorio de Empresas del
Grupo Empresarial
(electronico).
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No. DESCRIPCION
DCRNCE 27. | Entrega el Directorio de Empresas que | Directorio de Empresas del

28.

conforman el Grupo Empresarial a la SCREGE
y al DCREGE para su integracion al
concentrado de Empresas y Grupos
Empresariales del DENUE.

Envia el Directorio de Empresas que
conforman el Grupo Empresarial a la DDPARN
para su integracién al RENEM.

Fin de procedimiento.

Grupo
(electrénico).

Empresarial

Directorio de Empresas del
Grupo Empresarial
(electrénico).
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Realizar la actualizacion del Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN), para mantenerlo
a la vanguardia en materia de clasificaciones econémicas.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Estadisticas Econdmicas, a la Direcciéon General
Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos; a la Direccién de Captacion del Registro de Negocios
y Clasificaciones Econdmicas; a la Subdireccion de Clasificacion de Actividades y Productos, al
Departamento de Clasificacion para los Sectores de Servicios, y al Departamento de Clasificacion para
los Sectores de Bienes.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direccion de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones
Econdémicas (DCRNCE), y la Subdireccion de Clasificacion de Actividades y Productos (SCAP) la de
capacitar a las Unidades del Estado (UE) con base en el Acuerdo publicado el 10 de julio de 2009 en el
Diario Oficial de la Federacién para la implementaciéon y uso del SCIAN en la recopilacion, analisis y
presentacion de estadisticas econdmicas.

Correspondera al Grupo de Alto Nivel (GAN) de la Direccion General de Estadisticas Econdémicas (DGEE)
integrado por las Direcciones Generales Adjuntas (DGA), la autorizacion de incorporacion de contenidos
en la actualizacion del SCIAN.

Correspondera a la DGEE y a la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) la coordinacién de la Consulta Publica del SCIAN.

Sera responsabilidad de la DGARAE y la SCAP participar en reuniones trilaterales entre los Institutos de
Estadistica de Canada y Estados Unidos para la actualizacién del SCIAN.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DCRNCE 1. | Recibe instruccién de la DGARAE para que
realice la actualizacion del SCIAN México, y gira
instrucciones a la SCAP a través de correo
electrénico para que atienda.

SCAP 2. | Recibe instrucciones y solicita al Departamento | SCIAN México,  version

de Clasificacion para los Sectores de Bienes | vigente (electronico).
(DCSB) y al Departamento de Clasificacion para
los Sectores de Servicios (DCSS) la realizacién
de la etapa de autocritica de la version vigente
del SCIAN México.

DCSB y DCSS 3. | Revisan el contenido de la version actual del | SCIAN México,  version
SCIAN México a fin de identificar las posibles | vigente (electrénico).
precisiones que deben realizarse en la préxima | Propuestas derivadas de la
version del clasificador de los sectores que le | etapa de autocritica
corresponde, realizan propuestas y las | (electrénico).
presentan a la SCAP.

SCAP 4. | Revisa las propuestas del resultado de la etapa | Propuestas derivadas de la
de autocritica, las valida y las integra en un solo | etapa de autocritica
archivo en Excel y envian para su validacion a | (electrénico).
la DCRNCE.

DCRNCE 5. | Recibe propuestas y revisa. Propuestas derivadas de la

etapa de autocritica
(electrénico).

¢ Hay observaciones?

Si.

Continda en la actividad No. 4.

No.

6. | Instruye a la SCAP para que se realicen las | Propuestas derivadas de la
actividades pertinentes de la Consulta Publica | etapa de autocritica
para la version actualizada del SCIAN. (electrénico).

SCAP 7. | Elabora el oficio de invitacion y envia a la | Oficio de invitacion para
DGARAE a través de la DCRNCE para obtener | participar en la Consulta
la validacion y firma de la DGEE. Publica (electrénico).

8. | Instruye al DCSB para que elabore el directorio
de las instituciones a las que se les invitara a
participar en la Consulta Publica para la version
actualizada del SCIAN.
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DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DCSB

SCAP

DCSB

SCAP

DGARAE

SCAP

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Elabora el directorio de instituciones a las que
se les invitara a participar en la Consulta Publica
para la versién actualizada del SCIAN, vy las
contacta via telefénica para corroborar sus
datos e informa a la SCAP.

Recibe el directorio de instituciones, asi como el
oficio firmado por la DGEE y lo remite por correo
a las instituciones invitadas a la Consulta
Publica para la versién actualizada del SCIAN y
marca copia al DCRNCE.

Instruye al DCSB a través de correo electronico
para que confirme la asistencia de las
instituciones que participaran en la Consulta
Publica para la version actualizada del SCIAN.

Confirma via telefénica, actualiza y envia a la
SCAP el directorio actualizado con las
instituciones confirmadas.

Recibe el directorio de instituciones
confirmadas y elabora o adecua la presentacion
a utlizar en la consulta Publica con las
instituciones participantes sobre la version
actualizada del SCIAN y envia a la DGARAE
para su revision.

Recibe, revisa y valida la presentacion en
coordinacion con la DGEE, envia para su
aplicacion a la SCAP.

¢ Hay observaciones?
Si.
Continua en la actividad No. 13.

No.

Realiza el registro de asistencia de las
instituciones y participa en la reunion de la
Consulta Publica para la version actualizada del
SCIAN.

Redacta el informe de la reunién sobre la
Consulta Publica para la version actualizada del
SCIAN y envia a la DGARAE para sus
comentarios.

Directorio de instituciones
para participar en la Consulta
Publica (electrénico)

Oficio de invitacion firmado
(electrénico).

Directorio  actualizado de
instituciones participantes en
la Consulta Pudblica
(electrénico).

Directorio  actualizado de
instituciones participantes en
la Consulta Publica
(electrénico).

Presentacion para la Consulta
Publica (electrénico).

Presentacion para la Consulta
Publica (electrénico).

Registro de asistencia de
participantes en la Consulta
Publica (original).

Informe de la reunion sobre la
Consulta Publica
(electrénico).




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

(SCIAN).

[7.

Actualizaciéon del Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte }

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ARO.
02 2025 85

PAGINA:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD
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DOCUMENTOS
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DGARAE

DCRNCE

SCAP

DCSB Y DCSS

SCAP

DGARAE

DGEE

SCAP

DGARAE

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Recibe, revisa y valida el informe y lo remite a la
DGEE e instruye a la DCRNCE para la
integracion de las propuestas de las
instituciones y de las areas del INEGI.

Recibe, revisa e instruye a la SCAP para la
integracién de los comentarios y observaciones
al informe de la reunidon sobre la Consulta
Publica.

Recibe e integra las propuestas de las
instituciones y de las areas del INEGI que se
presentaron durante el periodo de la Consulta
Publica para la version actualizada del SCIAN.

Gira instrucciones al DCSB y al DCSS para la
realizacién del analisis de las propuestas de los
sectores que les corresponden.

Realizan el andlisis de las propuestas de los
sectores que les corresponden y presentan los
resultados a la SCAP para su revision.

Revisa y valida el analisis de las propuestas
para la version actualizada del SCIAN, las
integra en un archivo en Excel, y envia a la
DGARAE y la DCRNCE.

Recibe, revisa y envia a la DGEE los resultados
del anadlisis de las propuestas recibidas en la
Consulta Publica.

Convoca al Grupo de Alto Nivel (GAN) de la
DGEE, lleva a cabo reuniones para analizar las
propuestas y determinar su procedencia,
instruye a la SCAP a través de la DGARAE el
redactar las minutas de las reuniones y se le
notifica a la DCRNCE.

Redacta y envia a la DGARAE y a la DCRNCE
las minutas de las reuniones del GAN sobre las
propuestas para la actualizacion del SCIAN
recibidas de las instituciones para sus
comentarios.

Recibe, revisa, valida y envia las minutas al
GAN e instruye a la SCAP para realizar la
negociacién de las propuestas, notifica a la
DCRNCE.

Informe de la reunion sobre la
Consulta Publica
(electrénico).

Informe de la reunion sobre la
Consulta Publica
(electrénico).

Propuestas de las
instituciones (electrénico).

Propuestas de las
instituciones (electrénico).

Resultados del analisis

(electrénico).

Resultados del analisis

(electrénico).

Resultados del analisis

(electrénico).
Resultados  del  analisis
(electrénico).

Minutas de las reuniones del
GAN de la DGEE
(electronico).

Minutas de las reuniones del
GAN de la DGEE
(electronico).
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No. DESCRIPCION

SCAP 27. | Negocia con Canada y Estados Unidos las | Informes de las reuniones
propuestas pertinentes que resultaron de la | trilaterales (electronico).
Consulta Publica para la version actualizada del
SCIAN y envia los informes de las reuniones
trilaterales a la DGARAE, y en su caso a la
Direccion de Mejora de la Gestion (DMG) de la
DGEE y Direccion de Asuntos Internacionales
(DAI) de la Direccion General de Comunicacion
Servicio Publico de Informacion y Relaciones
Institucionales (DGCSPIRI).

28. | Elabora y envia a la DGARAE la presentacion | Presentacion  sobre  los
sobre los resultados de la Consulta Publica. resultados de la Consulta
Publica (electrénico).
DGARAE 29. | Recibe, y revisa la presentacion sobre los | Presentacion sobre los
resultados de la Consulta Publica. resultados de la Consulta
Publica (electrénico).
¢ Hay observaciones?
Si.
30. | Solicita por correo electrénico a la SCAP | Presentacion  sobre  los
realizar las modificaciones. resultados de la Consulta
Publica (electrénico).
Continda en la actividad No. 28.
No.
31. | Envia por correo electronico a la DGEE los | Informes de las reuniones
informes y presentacion para sus comentarios. | trilaterales (electrénico).
Presentacion sobre  los
resultados de la Consulta
Publica (electrénico).

DGEE 32. | Recibe los informes y la presentacion, gira | Informes de las reuniones
instrucciones a la DGARAE, para convocar a | trilaterales (electrénico).
reunion a las instituciones sobre los resultados | Presentacion sobre  los
de sus propuestas en la Consulta Publica para | resultados de la Consulta
la version actualizada del SCIAN. Publica (electrénico).

DGARAE 33. | Recibe presentacion y envia a la DCRNCE, e | Presentacion sobre los
instruye a la SCAP elaborar el oficio de |resultados de la Consulta
invitacion para la participacion en la Consulta | Publica (electrénico).
Publica.

SCAP 34. | Redacta y envia a la DGARAE, asi como a la | Oficio invitacidn (electrénico).
DCRNCE el oficio de invitacion para participar
en la reunion sobre los resultados de la
Consulta Publica, para su validacion, firma, y
posterior envio a las instituciones.




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

[7.

(SCIAN).

Actualizaciéon del Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte }

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ARO.
02 2025 87

PAGINA:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SCAP

DCSB

SCAP

DGARAE

SCAP

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Instruye via correo electronico al DCSB para
que elabore directorio de las instituciones a las
que se les invitara a la reunidén sobre los
resultados de la Consulta Publica para la
version actualizada del SCIAN.

Elabora el directorio de instituciones a las que
se les invitara a la reunién sobre los resultados
de la Consulta Publica para la version
actualizada del SCIAN y las contacta via
telefénica para corroborar sus datos y mandar
oficio de invitacion.

Recibe oficio firmado por la DGEE a través de
la SCAP y lo remite a las instituciones invitadas
a la reunién sobre los resultados de la Consulta
Publica para la version actualizada del SCIAN.

Confirma la asistencia de las instituciones via
telefonica y envia directorio actualizado de
instituciones confirmadas a la SCAP.

Recibe directorio actualizado de instituciones
confirmadas y elabora presentacion sobre los
resultados de la Consulta Publica para la
version actualizada del SCIAN para su
exposicion a las instituciones y envia a la
DGARAE para su respectiva revision.

Revisa y valida en coordinacién con la DGEE,
DCRNCE y la SCAP, la presentacion de los
resultados de la Consulta Publica con las
instituciones participantes sobre la version
actualizada del SCIAN e instruye a la SCAP,
para su aplicacion.

Realiza el registro de asistencia de las
instituciones participantes en la reunién sobre
los resultados de la Consulta Publica para la
versién actualizada del SCIAN.

Redacta y envia por correo electronico a la
DGARAE el Informe de la presentacion de
resultados de la Consulta Publica del SCIAN,
México, correspondiente a la versién
actualizada del SCIAN.

Directorio de instituciones
para participar en la reunion
sobre los resultados de la
Consulta Publica
(electrénico).

Oficio invitacién  firmado

(electrénico).

Directorio  actualizado de
instituciones participantes
reunion sobre los resultados
de la Consulta Publica
(electrénico).

Directorio  actualizado de
instituciones participantes
reunion sobre los resultados
de la Consulta Publica
(electrénico).

Presentacion sobre los
resultados de la Consulta
Publica (electrénico).

Presentacién sobre los
resultados de la Consulta
Publica (electrénico).

Registro de asistencia de
participantes en la reunion
sobre los resultados de la
Consulta Publica (original).

Informe de la presentacion de
resultados de la Consulta
Publica del SCIAN, Meéxico
(electronico).
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No. DESCRIPCION

DGARAE 43. | Recibe, valida y envia a la DGEE el informe | Informe de la presentacion de

para autorizacion. resultados de la Consulta
Publica del SCIAN, México
(electrénico).

¢ Es autorizado el informe?

No.

Continda en la actividad No. 42.

Si.

44. |Instruye a la DCRNCE y a la SCAP para

preparar el Informe final para la Junta de

Gobierno sobre la Consulta Publica para la

version actualizada del SCIAN.

SCAP 45. | Redacta el Informe para la Junta de Gobierno | Informe para la Junta de
sobre la Consulta Publica para la versiéon | Gobierno sobre la Consulta
actualizada del SCIAN y lo envia a la DCRNCE | Publica (electrénico).

y la DGARAE para su validacion.
DGARAE y DCRNCE 46. | Reciben, validan y envian a la DGEE el Informe | Informe para la Junta de
para la Junta de Gobierno para su aprobacién. | Gobierno sobre la Consulta
Publica (electrénico).
47. | Reciben de la DGEE el Informe para la Junta de | Informe para la Junta de
Gobierno y revisan. Gobierno sobre la Consulta
Publica (electrénico).
¢ Es autorizado el informe?
No.
Continda en la actividad No. 44.
Si.
48. | Instruye a la SCAP para que se realicen las
actividades pertinentes para la actualizacion de
las categorias.
SCAP 49. | Gira instrucciones a los DCSB y DCSS para la

actualizacion de las categorias de la versiéon
vigente del SCIAN México que Iles
correspondan.
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DCSB Y DCSS

SCAP

DCSB

SCAP

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

Atienden  instrucciones y realizan la
actualizacion de los sectores que les
corresponden para generar la versién
actualizada del SCIAN México, y presentan sus
propuestas a la SCAP.

Revisa las propuestas de actualizacién de los
sectores, valida, complementa, e integra junto
con las propuestas de actualizacion de la propia
Subdireccion.

Prepara junto con el DCSB y el DCSS la version
actualizada del libro SCIAN y la remite a la
DGARAE a través de la DCRNCE.

Instruye el trabajo de edicion al DCSB de la
version actualizada del SCIAN para su salida
digital y difusion a la sociedad.

Realiza el trabajo de edicion de la version digital
actualizada del libro SCIAN y envia para su
validacion a la SCAP.

Realiza la Sintesis Metodoldgica del SCIAN.

Desarrolla el contenido del Micrositio del SCIAN
con la version actualizada del clasificador,
incluyendo la version actualizada de la Sintesis
Metodolégica y con apoyo de la Direccion
General Adjunta de Difusién y Servicio Publico
de Informacion (DGADSPI) se publica el
Micrositio.

Realiza las gestiones pertinentes para la
publicacion digital de la versiéon actualizada del
SCIAN.

Promueve la versiéon actualizada del SCIAN a
través del Micrositio del SCIAN y proporciona
capacitaciones conforme al “Programa de
capacitacion y actualizacién a las personas
servidores publicos de las Unidades del
Estado”.

Propuestas de actualizaciéon
de los sectores (electronico).

Propuestas de actualizacion
de los sectores (electronico).

Version actualizada del libro
SCIAN (electronico).

Version actualizada del libro
SCIAN (electrénico).

Version actualizada del libro
SCIAN (electrénico).

Version actualizada del libro
SCIAN (electrénico).

Sintesis Metodoldégica
(electrénico).

Libro SCIAN
(electrénico).
Sintesis Metodoldgica del
SCIAN actualizado
(electrénico).

Tablas comparativas  del
SCIAN actualizado con otros
clasificadores (electrénico).
Estructura del SCIAN
actualizada (electronico).

actualizado

Publicacion digital de la
version  actualizada  del
SCIAN (electronica).

Presentacion SCIAN

(electronico).
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SCAP 59. | Asesora a las personas usuarias respecto a
consultas sobre la version actualizada del
SCIAN.
60. | Solicita a través de la DGARAE y la DCRNCE la | Presentacion SCIAN
implementacién del SCIAN a las areas del | (electrénico).
INEGI por medio de la DGEE.
DGEE 61. | Solicita via correo electrénico a las areas del | Lineamientos para el Ciclo de

INEGI que implementen la versién actualizada
del SCIAN conforme al “Ciclo de Actualizacion
de la Informacién Econdmica”.

Fin de procedimiento.

Actualizacion de la
Informacion Econémica
generada por la Direccion
General de Estadisticas
Econdémicas del INEGI
(electrénico).
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INICIO

DCRNCE

RECIBE Y GIRA
INSTRUCCIONES PARA QUE
REALICE LA ACTUALIZACION

DEL SCIAN MEXICO

SCAP

4

RECIBE Y DA INSTRUCCIONES
PARA LA REALIZACION DE LA
ETAPA DE AUTOCRITICA DEL

SCIAN MEXICO

2

v

DCSB Y DCSS

A 4

IDENTIFICAN PRECISIONES Y
PRESENTAN SUS
PROPUESTAS

SCIAN MEXICO,
VERSION VIGENTE

SCIAN MEXICO,
VERSION VIGENTE

SCAP

\ 4

ETAPA DE AUTOCRITICA

REVISA, INTEGRA Y ENVIA
LAS PROPUESTAS PARA SU
VALIDACION

4

PROPUESTAS
DERIVADAS DE LA

PROPUESTAS
v DERIVADAS DE LA

ETAPA DE AUTOCRITICA
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DCRNCE DCSB
v
RECIBE Y REVISA LAS
PROPUESTAS E ELABORA EL DIRECTORIO
5 PROPUESTAS D ARA VITAR A :
DERIVADAS DE LA PARTICIPAR DIRECTORIO DE
ETAPA DE AUTOCRITICA 9 INSTITUCIONES PARA
PARTICIPAR EN LA
CONSULTA PUBLICA
(HAY
OBSERVA-
CIONES? SCAP
v
RECIBE DIRECTORIO
Y OFICIO FIRMADO
INSTRUYE PARA REALIZAR YENVIAALAS E
INSTITUCIONES -
LAS ACTIVIDADES 10 omcg&m}ggmw
PERTINENTES E
6 PROPUESTAS
DERIVADAS DE LA 4
ETAPA DE AUTOCRITICA

INSTRUYE PARA
CONFIRMAR LA
PARTICIPACION DE LAS

SCAP INSTITUCIONES

v

ELABORAY ENyiA EL
OFICIO INVITACION PARA

) DCSB
SU VALIDACION Y FIRMA E
7 OFICIO DE INVITACION
PARA PARTICIPAR EN i
I A CONSLII TA PLIRI ICA
4 CONFIRMA Y ENVIA EL
INSTRUYE PARA ELABORAR DIRECTORIO
EL DIRECTORIO DE LAS 12 E
INSTITUCIONES A DIRECTORIO
PARTICIPAR ACTUALIZADO DE
8 INSTITUCIONES
PARTICIPANTES EN LA
i CONSULTA PUBLICA

O
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PAGINA:

REDACTA EL INFORME DE
LA REUNION PARA LA

SCAP VERSION ACTUALIZADA DEL E
SCIAN INFORME DE LA

16 REUNION SOBRE LA

CONSULTA PUBLICA

RECIBE EL DIRECTORIO @ i
Y ELABORA LA

PRESENTACION PARA LA

CONSULTA PUBLICA E DGARAE

13 DIRECTORIO
ACTUALIZADO DE

INSTITUCIONES
PARTICIPANTES EN LA
CONSULTA PUBLICA

RECIBE, REVISA, VALIDA
Y ENVIA EL INFORME
E INSTRUYE PARA LA

INTEGRACION DE

INFORME DE LA
PROPUESTAS REUNION SOBRE LA

CONSULTA PUBLICA

\ 4

E

RESENTACION PARA

LA CONSULTA PUBLICA
DGARAE CONSU uBLIC

v L

RECIBE, REVISA Y VALIDA
LA PRESENTACION DCRNCE
14 £
PRESENTACION
PARA LA CONSULTA y
PUBLICA RECIBE Y DA INSTRUCCION
PARA APLICAR LOS

COMENTARIOS Y E

OBSERVACIONES INFORME DE LA

18 REUNION DE LA
JHAY CONSULTA PUBLICA

OBSERVACI
ONES? ¥
SCAP

RECIBE E INTEGRA LAS
PROPUESTAS DE
SCAP LAS INSTITUCIONES
Y AREAS DEL INEGI E
19 PROPUESTAS DE
v LAS INSTITUCIONES
REALIZA EL REGISTRO v
DE ASISTENCIA Y
PARTICIPA EN LA GIRA INSTRUCCIONES PARA
CONSULTA PUBLICA a REALIZAR EL ANALISIS DE
15 LAS PROPUESTAS QUE LE
ASISTENGIA DE CORRESPONDEN £
20
L PARTICIPANTES EN LA PROPUESTAS DE

CONSULTA PUBLICA LAS INSTITUCIONES
v
\C/
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SCAP
DCSB Y DCSS
v REDACTA Y ENVIA LAS
REALIZAN EL ANALISIS MINUTAS PARA LA £

DE LAS PROPUESTAS
Y PRESENTAN LOS
RESULTADOS
21

SCAP

A

E
RESULTADOS
DEL ANALISIS

REVISA, VALIDA'Y ENVIA EL
ANALISIS DE LAS
PROPUESTAS
22

A

DGARAE

A4

E

RESULTADOS
DEL ANALISIS

RECIBE, REVISA
Y ENVIA EL ANALISIS
DE LAS PROPUESTAS
23

DGEE

A

RESULTADO
DEL ANALISIS

CONVOCA REUNIONES
PARA ANALIZAR
LAS PROPUESTAS E
INSTRUYE PARA MINUTAS
24

RESULTADO

DEL ANALISIS

ACTUALIZACION DEL SCIAN
PARA SUS COMENTARIOS
25

MINUTAS DE LAS
REUNIONES DEL
GAN DE LA DGEE

RECIBE, REVISA, VALIDA'Y
RECIBE LAS MINUTAS E
INSTRUYE PARA NEGOCIAR
LAS PROPUESTAS

26

E

MINUTAS DE LAS
REUNIONES DEL
GAN DE LA DGEE

NEGOCIA LAS PROPUESTAS
TRILATERALES Y ENVIA
INFORMES

27

INFORME DE LAS
REUNIONES

A

TRILATERALES

ELABORA Y ENVIA LA
PRESENTACION SOBRE LOS
RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA

28

PRESENTACION
SOBRE LOS

v

DGARAE

v

RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA

D)

RECIBE, Y REVISA LA
PRESENTACION SOBRE LOS
RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA

29

PRESENTACION
SOBRE LOS

RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA
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. SOLICITA A LA SCAP
e REALIZAR LAS
OBSERVA-
CIONES? MODIFICACIONES
30
E

ENVIA LOS INFORMES
Y PRESENTACION
PARA SUS
COMENTARIOS

31

E

INFORME DE LAS
REUNONES

TRILATERALES

E
PRESENTACION SOBRE
LOS RESULTADOS DE
LA CONSULTA

RECIBE INFORMES Y LA
PRESENTACION DE LOS
RESULTADOS Y GIRA
INSTRUCCIONES

32

v

DGARAE

A

E
INFORME DE LAS
REUNONES
TRILATERALES

PRESENTACION SOBRE
LOS RESULTADOS DE
LA CONSULTA PUBLICA

RECIBE, ENVIA E INSTRUYE
PARA ELABORAR LA
DOCUMENTACION

33

SCAP

v

E

PRESENTACION
SOBRE LOS
RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA

REDACTA Y ENVIA EL OFICIO
INVITACION PARA VALIDACION
Y FIRMA

34

v

E
OFICIO INVITACION

INSTRUYE PARA QUE
ELABORE DIRECTORIO DE
INSTITUCIONES QUE
PARTICIPARAN
35

PRESENTACION SOBRE
LOS RESULTADOS DE
LA CONSULTA PUBLICA
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DCSB DGARAE
ELABORA EL DIRECTORIO REVISA Y VALIDA LA
DE INSTITUCIONES -
] E PRESENTACION E £
A LAS QUE SE INVITARA .
PARA PARTICIPAR DIRECTORIO DE Pl PRESENTACION
36 INSTITUCIONES PARA APLICACION SOBRE LOS
PARTICIPAR EN LA 40 RESULTADOS DE LA
REUNION SOBRE LOS CONSULTA PUBLICA
RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA v
SCAP

RECIBE Y ENVIA OFICIO A
LAS INSTITUCIONES
INVITADAS SOBRE
RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA
37

E
OFICIO INVITACION
FIRMADO

4

CONFIRMA LA ASISTENCIA
PARA LA REUNION Y
ENVIA DIRECTORIO

38

DIRECTORIO
ACTUALIZADO DE

SCAP

v

INSTITUCIONES
PARTICIPANTES
REUNION SOBRE LOS
RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA

RECIBE DIRECTORIO,
ELABORA PRESENTACION Y
ENVIA RESULTADOS PARA
VALIDACION

39

DIRECTORIO
ACTUALIZADO DE
INSTITUCIONES
PARTICIPANTES

REUNION SOBRE LOS
RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA

E
PRESENTACION SOBRE
LOS RESULTADOS DE
LA CONSULTA PUBLICA

A

REALIZA EL REGISTRO DE
ASISTENCIA DE LAS
INSTITUCIONES
PARTICIPANTES A LA
REUNION
41

REGISTRO DE
ASISTENCIADE
PARTICIPANTES A LA
REUNION SOBRE LOS
RESULTADOS DE LA

i

CONSULTA PUBLICA

REDACTA Y ENVIA EL
INFORME DE RESULTADOS
42

E

v

DGARAE

v

INFORME DE LA
PRESENTACION DE
RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA
DEL SCIAN, MEXICO

RECIBE, VALIDA Y ENVIA EL
INFORME PARA SU
AUTORIZACION

43

E
INFORME DE LA
PRESENTACION DE

RESULTADOS DE LA
CONSULTA PUBLICA
DEL SCIAN, MEXICO
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¢ES

AUTORIZA-
DO EL

INFORME?

INSTRUYE PARA LA
PREPARACION DEL
INFORME FINAL
PARA LA JUNTA DE
GOBIERNO
44

SCAP

v

REDACTA INFORME PARA
LA JUNTA DE GOBIERNO Y
LO ENVIA PARA SU
VALIDACION
45

E

INFORME PARA LA
JUNTA DE GOBIERNO
SOBRE LA CONSULTA

v

DGARAE Y DCRNCE

v

PUBLICA

RECIBEN, VALIDAN Y
ENVIAN EL INFORME PARA
SU APROBACION
46

A

RECIBEN EL INFORME PARA
LA JUNTA DE GOBIERNO Y
REVISAN

47

E

INFORME PARA LA
JUNTA DE GOBIERNO
SOBRE LA CONSULTA

PUBLICA

E
INFORME PARA LA

JUNTA DE GOBIERNO
SOBRE LA CONSULTA
PUBLICA

ES
AUTORIZA-
DO EL
INFORME?

INSTRUYE PARA QUE SE
REALICEN LAS ACTIVIDADES
PERTINENTES

48

SCAP

4

GIRA INSTRUCCIONES PARA
LA ACTUALIZACION DE LAS
CATEGORIAS DEL SCIAN
MEXICO

49

v

DCSB Y DCSS

v

REALIZAN LA
ACTUALIZACION DE LOS
SECTORES Y PRESENTAN
SUS PROPUESTAS

E
PROPUESTAS DE
ACTUALIZACION DE
LOS SECTORES

50
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SCAP

v
REVISA LAS PROPUESTAS

DE ACTUALIZACIONDE LOS g
SECTORES; VALIDA
; , PROPUESTAS DE
COMPLEMENTAE INTEGRA | AGTUALIZACION DE
51 LOS SECTORES

v

PREPARAN LA VERSION
ACTUALIZADA DEL SCIAN

52 ) E
VERSION
ACTUALIZADA DEL
LIBRO SCIAN
v
INSTRUYE PARA LA EDICION
DE LA VERSION E
ACTUAL%/I\IGDI,?I‘_ ELEL SCIAN VERSION
ACTUALIZADA

53

DEL LIBRO SCIAN

e

DCSB

v

REALIZA Y ENVIA LA
EDICION DIGITAL
ACTUALIZADA DEL SCIAN . E
PARA SU VALIDACION VERSION
54 ACTUALIZADA DEL
LIBRO SCIAN

SCAP

A4

REALIZA LA SINTESIS
METODOLOGICA DEL SCIAN £
55 VERSION
ACTUALIZADA DEL
LIBRO SCIAN

SINTESIS
METODOLOGICA
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DESARROLLA EL
CONTENIDO DEL E
MICROSITIO CON LA
. LIBRO SCIAN
VERSION ACTUALIZADA ACTUALIZADO
56 E
SINTESIS
METODOLOGICA DEL
SCIAN ACTUALIZADO E
TABLAS COMPARATIVAS
DEL SCIAN
v ACTUALIZADO CON
. OTROS
REALIZA LA GESTION PARA
LA PUBLICACION DIGITAL CLASIFICADORES £

DEL SCIAN
57

A 4

PROMUEVE LA VERSION
ACTUALIZADA DEL SCIAN A
TRAVES DEL MICROSITIO Y

CAPACITACION
58

E
PUBLICACION DIGITAL
DE LA VERSION
ACTUALIZADA DEL
SCIAN

ESTRUCTURA DEL
SCIAN ACTUALIZADA

A4

E
PRESENTACION
SCIAN

ASESORA A LAS PERSONAS
USUARIAS SOBRE LA
VERSION ACTUALIZADA DEL
SCIAN

59

SOLICITA LA
IMPLEMENTACION DEL
SCIAN A LAS AREAS DEL

E
o INEGI PRESENTACION
SCIAN
DGEE
SOLICITA LA E
IMPLEMENTACION DEL LINEAMIENTOS PARA
SCIAN A LAS AREAS DEL EL CICLO DE
INEGI ACTUALIZACION DE LA
61 INFORMACION
ECONOMICA

FIN

GENERADA POR LA
DGEE DEL INEGI
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8.  Elaboracion de Tablas Comparativas entre el SCIAN y Diversos Clasificadores
de Actividades Econdmicas o de Productos.

1. Objetivo.-

Realizar tablas comparativas entre diversos clasificadores econémicos para proveer e impulsar la
implementacion de los clasificadores econdmicos en los diferentes proyectos estadisticos del Instituto y en
otras Unidades del Estado.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable, a la Direccién de Captaciéon del Registro de Negocios y Clasificaciones
Econémicas, a la Subdireccion de Clasificacion de Actividades y Productos, al Departamento de
Clasificacion para los Sectores de Servicios, y al Departamento de Clasificacion para los Sectores de
Bienes.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La Direccién de Captacion del Registro de Negocios y Clasificaciones Econémicas (DCRNCE), a través
de la Subdireccion de Clasificacion de Actividades y Productos (SCAP) sera la responsable de la
construccion de las tablas comparativas entre diversos clasificadores de productos y actividades
econdmicas.

3.b. La SCAP sera la responsable de la custodia de las tablas comparativas y de brindar con ellas apoyo a
las personas usuarias en la construccion o analisis de series histéricas.
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02

ACTIVIDAD
RESPONSABLE

No. DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DCRNCE 1. | Instruye por correo electrénico a la SCAP la
elaboracion de tablas comparativas entre el
Sistema de Clasificacion Industrial de América
del Norte (SCIAN) y diversos clasificadores de

actividades econdmicas o de productos.

SCAP 2. | Recibe e instruye por correo electronico a las y
los Departamento de Clasificacién para los
Sectores de Servicios (DCSS) y al
Departamento de Clasificacion para los
Sectores de Bienes (DCSB) para realizar las
tablas comparativas entre el SCIAN vy diversos
clasificadores de actividades econdémicas o de

productos.

DCSB y DCSS 3. | Revisan detalladamente el objetivo, estructura,
criterios de clasificacion y contenido de los
clasificadores entre los que se establecera la

concordancia.

4. | Establecen la correspondencia entre el SCIAN
y el otro clasificador de actividades u otro
clasificador de productos en un archivo de
Excel.

5. | Verifican la tabla comparativa entre el SCIAN y
el otro clasificador de actividades u otro
clasificador de productos y se apoya en el
Sistema de Generacion y Validaciéon de Tablas
Comparativas (SGVTC).

6. | Generan a través del SGVTC automaticamente
el formato de la Tabla comparativa | entre el
SCIAN vy el otro clasificador de actividades u
otro clasificador de productos, y la Tabla
comparativa |l entre el otro clasificador de
actividades y el SCIAN.

7. | Revisan la congruencia y complexién de las
tablas comparativas | y Il en el SGVTC.

¢Cumple con los criterios de congruencia,
consistencia y complexiéon en el SGVTC?

No.

Clasificadores (electrénico).

Archivo de correspondencia
(electrénico).

Tabla comparativa
(electrénico).
Tabla comparativa |
(electrénico).
Tabla comparativa Il
(electrénico).
Tabla comparativa |
(electronica).
Tabla comparativa Il

(electronico).




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

(electrénico).

8.  Elaboracién de Tablas Comparativas entre el SCIAN y Diversos Clasificadores UEs o PAGINA:
de Actividades Econdmicas o de Productos. 02 2025 102
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
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No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 5.
Si.
DCSB y DCSS 8. | Realizan adecuaciones para la edicién de las | Tabla comparativa |
tablas comparativas | y Il de tipografia | (electrénico).
(mayusculas, negritas, escritura en letras | Tabla comparativa Il
redondas de palabras en inglés). (electronico).
9. | Generan las tablas comparativas | y Il en | Tabla comparativa |
formato Excel y las envia. (electronica).
Tabla comparativa Il
(electrénico).
SCAP 10. | Recibe, revisa y valida las tablas comparativas | | Tabla comparativa |
y Il entre distintos clasificadores. (electronica).
Tabla comparativa Il
(electrénico).
¢ Las tablas comparativas son para publicacion
digital o impresa?
No.
11. | Entrega a las personas usuarias que solicitaron | Tabla comparativa |
las tablas o se utilizan como insumo para otros | (electrénica).
procesos. Tabla comparativa Il
(electrénico).
Continda en la actividad No. 16.
Si.
12. | Instruye via correo electréonico al DCSS y al
DCSB para realizar el trabajo editorial de
acuerdo con los lineamientos editoriales del
Instituto.
DCSB Y DCSS 13. | Realizan y envian para su validacién a la SCAP | Tabla comparativa |
el trabajo de edicién de tablas comparativas | (electrénica).
para formato digital o impreso. Tabla comparativa 1
(electrénico).
SCAP 14. | Recibe, valida y envia a la DCRNCE las tablas | Tabla comparativa |
editadas para que se autorice su publicacién. (electronica).
Tabla comparativa Il
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No. DESCRIPCION
SCAP 15. | Realiza tramite con las areas correspondientes | Tabla comparativa |
para la publicacion de las tablas comparativas | (electrénica).
en el Micrositio del SCIAN o para su impresion. | Tabla comparativa 1l
(electrénico).
16. | Actualiza el Inventario de tablas comparativas | Inventario de Tablas

en el archivo interno de la Subdireccion.

Fin de procedimiento.

Comparativas (electrénico).
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PAGINA:

Diagrama de Flujo.-

INICIO

VERIFICAN LA TABLA
v COMPARATIVA ENTRE EL

SCIAN Y EL OTRO
DCRNCE CLASIFICADOR Y SE APOYA
EN EL SGVTC TABLA
COMPARATIVA

A

INSTRUYE LA ELABORACION Yy
DE TABLAS COMPARATIVAS GENERAN A TRAVES DEL
ENTRE EL SCIAN Y DIVERSOS SGVTC FORMATO DE LA
CLASIFICADORES TABLA COMPARATIVA 1 Y Il Y E
1 EL SCIAN TABLA
¢ 6 COMPARATIVA |
TABLA
SCAP ¥ COMPARATIVA Il

REVISAN LA CONGRUENCIA'Y
COMPLEXION DE LAS TABLAS
COMPARATIVAS I Y IIEN EL

SGVTC E
RECIBE E INSTRUYE PARA 7 TABLA
REALIZAR LAS TABLAS COMPARATIVA |
COMPARATIVAS
2 TABLA
COMPARATIVA Il
{CUMPLE CON LO
DCSB Y DCSS CRITERIOS DE

CONGRUENCIA,
CONSISTENCIA Y

COMPLEXON EN EL

SGVTC?
REVISAN OBJETIVO,
ESTRUCTURA, CRITERIOS DE
CLASIFICACION Y CONTENIDO
DE LOS CLASIFICADORES

3

E

REALIZAN ADECUACIONES
PARA LA EDICION DE LAS
TABLAS COMPARATIVAS 1 Y II

DE TIPOGRAFIA E
8 TABLA

COMPARATIVA |

CLASIFICADORES

ESTABLECEN LA
CORRESPONDENCIA ENTRE
EL SCIAN Y EL OTRO
CLASIFICADOR DE
ACTIVIDADES U OTRO
CLASIFICADOR DE

PRODUCTOS GENERAN Y ENVIAN LAS

£ TABLAS COMPARATIVAS | Y II
9 E
TABLA
COMPARATIVA |

TABLA
COMPARATIVA I

ARCHIVO DE
CORRESPONDENCIA

TABLA
COMPARATIVA I
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SCAP
v
RECIBE, REVISA Y VALIDA LAS
TABLAS | Y Il ENTRE
DISTINTOS CLASIFICADORES
10 E
TABLA
COMPARATIVA |
TABLA
COMPARATIVA II
(LAS TABLAS ENTREGA A LAS PERSONAS
COMPARATIVAS SON USUARIAS O SE UTILIZAN
PARA PUBLICACION COMO INSUMO PARA OTROS
DIGITAL O IMPRESA? PROCESOS E
" TABLA
COMPARATIVAS |

E

TABLA
COMPARATIVAS Il

INSTRUYE A REALIZAR EL
TRABAJO EDITORIAL DE
ACUERDO CON LOS
LINEAMIENTOS

i

DCSB Y DCSS

v

REALIZAN Y ENVIAN EL
TRABAJO DE EDICION DE
TABLAS COMPARATIVAS

PARA FORMATO DIGITAL O

E
IMPRESO
13 TABLA

COMPARATIVA |

TABLA
COMPARATIVA I
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1.

Objetivo.-

Decidir y vigilar las actividades de confronta de los registros administrativos de caracter econémico
provenientes de los diferentes programas de informacion del Instituto con los de las Unidades Econdémicas del
Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM), asi como realizar la conformacién de registros de
empresas y su integracion por grupo empresarial para vincularlo con los registros internos y vigilar la aplicacion
de los criterios de validacion de estos.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
a la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios, a la Subdireccién de Disefio
Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de Disefio Conceptual del Registro de Negocios.

Politicas de Operacion.-

La Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) sera el area facultada para
analizar las necesidades de informacion y definir los objetivos generales y especificos de (los)
programa(s) o proyecto(s) de informacion estadistica y geografica que se requieran para la actualizacién
del Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM).

La SDCRN asegurara que (los) programa(s) o proyecto(s) de informacion estadistica y geografica que se
requieran para la actualizacion del Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM) cubran las
necesidades de informacion identificadas.

Sera responsabilidad de la SDCRN generar la propuesta del (los) programa(s) o proyecto(s) de
informacion con el que se planea resolver las necesidades de informacion identificadas, que se utilizara
para actualizar el Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM).

La SDCRN conducira el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para
garantizar la aplicacién de los Principios de Calidad a los Procesos de Generacion de Informacion
Estadistica y Geogréfica.

. La SDCRN observara las disposiciones establecidas en la normatividad vigente y documentacion técnica,

sobre disefio conceptual y metodologia para el aprovechamiento estadistico de los Registros
Administrativos y Estadisticos de las Unidades Econdmicas, asi como en las buenas practicas y
recomendaciones institucionales e internacionales, de acuerdo con la Politica de Calidad Institucional:

3.e.1. Norma Técnica para la incorporacion y actualizaciéon de informacién en el Registro Estadistico de
Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 27 de agosto
de 2019.

3.e.2. Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacién Estadistica y Geogréfica para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion,
el 10 noviembre de 2021.

3.e.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualizacion de la Informacion Econdmica Generada por la Direccion
General de Estadisticas Econdémicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional
de INEGI el 31 de agosto del 2015.
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3.e.4. Norma Técnica para la Generacion de Estadistica Basica (NTGEB). México. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.e.5. Proceso estandar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012.

3.e.6. Proceso estandar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012.
3.e.7. Disefo conceptual para la generacién de estadistica basica. México. INEGI 2010.

3.e.8. Presentacion de datos estadisticos en cuadros y graficas. México. INEGI 2011.

3.e.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.e.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN) en la
recopilacion, analisis y presentacion de estadisticas econdmicas. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion, el10 de julio de 2009.

3.e.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015).

3.e.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020).

3.e.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008).

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

. El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es el Registro Estadistico de Negocios

de México.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es 1. Documentacién de
necesidades.

La persona Titular de la Direcciéon General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DAGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Andlisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 1. Documentacién de necesidades.
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5. Descripciéon Narrativa.-

ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DDPARN 1. Da indicaciones a la SDCRN sobre las
necesidades de nueva informacion o el
problema identificado.

SDCRN 2. Recibe y da instrucciones al Departamento de
Disefio Conceptual del Registro de Negocios
(DDCRN) para iniciar la elaboracion del
documento de necesidades.

DDCRN 3. Recibe instrucciones e inicia con la | Documentacibn con una
investigacion de informacion acerca del | nueva necesidad de
contexto del problema identificado, si se deriva | informacion o  problema
de requerimientos especificos de comunidades | identificado (electronico).
de las personas usuarias, de tratados o
compromisos internacionales o desastres
naturales, entre otros; ademas que concentre la
informacion sobre antecedentes,
recomendaciones internacionales y
normatividad.

4. Revisa y concentra los antecedentes de | Memorias (electrénico).
operaciones estadisticas similares. Documentos metodolégicos

de los operativos
(electrénico).

5. Revisa y concentra las recomendaciones | Recomendaciones
internacionales e investigaciones | internacionales e
especializadas de la Organizacion de las | investigaciones
Naciones Unidas (ONU), Comision Econémica | especializadas (electrénico).
de las Naciones Unidas para Europa (UNECE),

Comision Econémica para América Latina y el
Caribe (CEPAL), Banco Mundial (BM),
Universidades, Colegios y otras publicaciones.
6. Revisa y concentra las leyes, reglamentos, | NTRENEM (electrénico).

planes y programas sectoriales,
documentos relacionados.

y otros

SCIAN (electronico).
NTDG (electronico).
NTGEB (electrénico).
Reglamento  Interior
INEGI (electronico).
Ley del Sistema Nacional de
Informacion  Estadistica vy
Geografica (LSNIEG)
(electronico).

Plan Nacional de Desarrollo
(PND) (electrénico).
Programa Estratégico del

del

Sistema Nacional de
Informacion Estadistica vy
Geografica (PESNIEG)

(electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Programa Anual de
Informacion  Estadistica y
Geografica (PAEIG
(electroénico).
DDCRN 7. Elabora y envia por correo electronico el | Reporte de revision
reporte con la informacion recabada sobre la | (electrénico).
necesidad o el problema identificado y lo turna | Carpeta de documentacion
a la SDCRN para su valoracion y analisis. recolectada (electrénico).
SDCRN 8. Recibe, revisa y analiza la informacién | Reporte de revision
recabada sobre la necesidad o el problema | (electrénico).
identificado para determinar si se requiere un | Carpeta de documentacion
nuevo proyecto estadistico que resuelva las | recolectada (electronico).
necesidades de informacion.
¢Se requiere un nuevo proyecto estadistico
informacién para generar mas y nuevos datos
que ayuden a resolver o atender el problema o
la necesidad identificada?
Si.
Continda en la actividad No. 12.
No.
9. Da instrucciones al DDCRN para que realice el
informe de no procedencia de la necesidad de
informacion.
DDCRN 10. | Recibe, elabora, corrige en sucasoy enviaala | Informe de no procedencia
SDCRN el informe. de la necesidad de
informacion (electrénico).
SDCRN 11. | Recibe, analiza, revisa y valida el informe y | Informe de no procedencia
comunica el resultado al DDCRN. de la necesidad de
informacion (electrénico).
¢ Hay observaciones?
Si.
Continda en la actividad No. 10.
No.
Continda en la actividad No. 16.
12. | Dainstrucciones al DDCRN para que se realice
la propuesta del nuevo proyecto estadistico que
podria resolver las necesidades de informacion
identificadas.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDCRN 13. | Recibe, elabora, corrige en su caso e integra la | Documento preliminar con
propuesta preliminar del objetivo general del | propuesta de un nuevo
nuevo proyecto de informacion estadistica y | programa de informacion que
geografica, asi como los objetivos especificos | resuelva las necesidades de
que se desean alcanzar. informacion (electrénico).
14. | Analiza, propone y envia a la SDCRN para su | Documento preliminar con
revisibn o validacion de manera general | propuesta de un nuevo
mediante qué tipo de operacion estadistica | programa de informacion que
podrian conocerse o medirse las necesidades | resuelva las necesidades de
de informacién identificadas, dominios de | informacion (electronico).
estudio, unidad de observacion, cobertura y
desagregacién  geografica, cobertura 'y
desagregacion sectorial, temporalidad,
tematica y qué alcance o limitaciones se
tendran, y lo integra a la propuesta preliminar.
SDCRN 15. | Recibe, analiza y envia a la DDPARN la | Documento preliminar con
propuesta preliminar para sus observaciones o | propuesta de un nuevo
liberacién y recibe propuesta. programa de informacion que
resuelva las necesidades de
informacién (electrénico).

¢ Hay observaciones?

Si.

Continda en la actividad No. 13.

No.

16. | Instruye por correo electrénico al DDCRN la
elaboracion del documento y del informe de no
procedencia de la necesidad de informacién
definitivos con las observaciones aplicadas en
Su caso.

DDCRN 17. | Elabora, corrige en su caso y enviaala SDCRN | Documento con propuesta de
el documento o informe requerido. un nuevo programa de

informacién que resuelva las
necesidades de informacion
(electrénico).

Informe de no procedencia
de la necesidad de
informacion (electrénico).

SDCRN 18. | Recibe, revisa y envia a la DDPARN para la | Documento con propuesta de
validacion de la DGARAE. un nuevo programa de

informacion que resuelva las
necesidades de informacion
(electrénico).

Informe de no procedencia
de la  necesidad de
informacién (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDPARN 19. | Recibe, analiza y envia por correo electrénico a | Documento con propuesta de
la DGARAE el informe o documento para su | un nuevo programa de
visto bueno. informacién que resuelva las
necesidades de informacion
(electrénico).
Informe de no procedencia
de la  necesidad de
informacion (electrénico).
¢ Hay observaciones de la DGARAE?
Si.
20. | Instruye ala SDCRN aplicar las observaciones.
Continda en la actividad No. 17.
No.
21. | Solicita a la SDCRN elaborar el informe y el | Documento con propuesta de
documento definitivo. un nuevo programa de
informacién que resuelva las
necesidades de informacion
(electrénico).
Informe de no procedencia
de la  necesidad de
informacion (electrénico).
SDCRN 22. | Elabora y envia a la DDPARN el informe y el | Documento con propuesta de

documento definitivo, concluyendo con el

proceso.

Fin de procedimiento.

un nuevo programa de
informacion que resuelva las
necesidades de informacion
(electrénico).

Informe de no procedencia
de la necesidad de
informacion (electrénico).
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1.

Objetivo.-

Comprobar las condiciones de disponibilidad de los datos actuales, realizar la revision de los requerimientos
de las personas usuarias internas y externas, y evaluar si el nuevo Proyecto de Informacion podria dar
continuidad y coherencia a los datos actuales a fin de realizar la actualizacion del RENEM.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios, y el Departamento de
Disefio Conceptual del Registro de Negocios.

Politicas de Operacion.-

La Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) sera el area facultada para
comprobar las condiciones de disponibilidad de los datos actuales.

La SDCRN asegurara que el nuevo Proyecto de Informacion de continuidad y coherencia a los datos.

. La SDCRN conducira el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para

garantizar la aplicacién de los Principios de Calidad a los Procesos de Generacion de Informacién
Estadistica y Geogréafica.

La SDCRN respetara las disposiciones establecidas en la normatividad vigente y documentacion técnica,
sobre disefio conceptual y metodologia para el aprovechamiento estadistico de los Registros
Administrativos y Estadisticos de las Unidades Econdmicas, asi como en las buenas practicas y
recomendaciones institucionales e internacionales, de acuerdo con la Politica de Calidad Institucional:

3.d.1. Norma Técnica para la incorporacion y actualizacion de informacién en el Registro Estadistico de
Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 27 de agosto
de 2019.
3.d.2. Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacién Estadistica y Geogréfica para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion,
el 10 noviembre de 2021.
3.d.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualizacion de la Informacion Econémica Generada por la Direccion
General de Estadisticas Econdmicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional
de INEGI el 31 de agosto del 2015.

3.d.4. Norma Técnica para la Generacion de Estadistica Basica (NTGEB). México. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.d.5. Proceso estandar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012.
3.d.6. Proceso estandar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012.
3.d.7. Disefo conceptual para la generacién de estadistica basica. México. INEGI 2010.

3.d.8. Presentacion de datos estadisticos en cuadros y graficas. México. INEGI 2011.
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4.b.

3.d.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.d.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN) en la
recopilacion, andlisis y presentacion de estadisticas econdmicas. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacién, el10 de julio de 2009.

3.d.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015).

3.d.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020).

3.d.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008).

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

. El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es el Registro Estadistico de Negocios

de México.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 1. Documentacion de
necesidades.

La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccion de Disefo, Procesamiento y Andlisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 1. Documentacion de necesidades.
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5. Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DDPARN 1. Envia a la SDCRN la propuesta de | Propuesta de necesidades
necesidades de informacion preliminar | de informacion preliminar
revisada y da indicaciones para realizar la | (electrénico).
comprobacién de la disponibilidad de datos y
requerimientos de las personas usuaria.

SDCRN 2. Recibe la propuesta y da la instruccion al | Propuesta de necesidades
Departamento de Disefio Conceptual del | de informacién preliminar
Registro de Negocios (DDCRN) para realizar la | (electrénico).
comprobacién de la disponibilidad de datos y
requerimientos solicitados por las personas
usuarias.

DDCRN 3. Recibe, revisa y corrige la informacion que | Propuesta de necesidades
captan otro(s) programa(s) de informacion, | de informacion preliminar
tanto en fuentes internas (como censos o | (electrénico).
encuestas nacionales), fuentes externas (como | Formato de comparacién de
registros o datos disponibles de otras Unidades | variables (electronico).
de Estado y otras fuentes internacionales),
elabora el formato de comparacion de
variables.

4. Llena el formato de comparacion de variables y | Formato de comparacion de
comprueba la disponibilidad de los datos | variables con informacion
actuales y las condiciones bajo las cuales estan | (electronico).
disponibles y si el nuevo proyecto de
informacién podria dar continuidad vy
coherencia a los datos.
¢(Hay variables que se pueden retomar y
homologar de otros programas de informacién
para dar continuidad y coherencia a los datos?

No.
Continda en la actividad No. 3.
Si.
5. Integra el formato definitivo de comparacién de | Formato definitivo de

variables.

comparacién de variables
con informacion
(electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DDCRN 6. Revisa en la documentacion de reuniones si | Minutas (electrénico).

existen requerimientos de informacién de las | Correos de solicitudes de

personas usuarias externas, productores y | informacion del RENEM

expertos en informacién que pudieran incluirse | (electrénicos).

en el programa. Formato definitivo de
comparacion de variables
con informacion
(electronico).

7. Incorpora 'y envia a la SDCRN los | Formato definitivo de
requerimientos de las personas usuaria | comparacion de variables
externas en el formato definitivo de | con informacion
comparacion de variables para realizar una | (electrénico).
propuesta y consulta sobre la informacién que
se pretende conocer, considerando las
variables que son posibles retomar vy
homologar para dar continuidad y coherencia a
otros programas de informacién para su
revisién y comentarios.

SDCRN 8. Recibe, analiza y revisa el formato. Formato definitivo de
comparacion de variables
con informacion
(electrénico).

¢ Hay observaciones?

Si.

Continda en la actividad No. 3.
No.

9. Envia a la DDPARN el formato para compartir | Formato definitivo de
a las personas usuarias. comparacion de variables

con informacién (electrénico).

DDPARN 10. | Recibe, analiza y envia el formato para revision | Formato definitivo de

y observaciones de las areas de la DGACEA, la | comparacion de variables
DGAEN, DGAIP, Direcciéon General Adjunta de | con informacion (electrénico).
Cuentas Nacionales (DGACN), y otras
personas usuarias internas, con el objetivo de
validar que la informacién que se pretende
conocer no se duplique o en caso de que haya
algun requerimiento especifico sea
contemplado.
11. | Recibe comentarios u observaciones de las | Formato definitivo de

diferentes personas usuarias y las envia a la
SDCRN para su atencion.

comparaciéon de variables
con informacion (electrénico).




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

10. Comprobacion de la Disponibilidad de Datos y Consulta de Usuarios del n PAGINA:
RENEM MES. ANO.
: 02 2025 122
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

SDCRN 12. | Recibe formato y atiende. Formato definitivo de

comparacion de variables
con informacion (electrénico).
¢ Existen comentarios u observaciones?
Si.
Continda en la actividad No. 3.
No.

SDCRN 13. | Evalta si la informacion del nuevo proyecto | Formato definitivo de

amerita consulta publica. comparacion de variables
con informacién (electrénico).

¢, Se requiere consulta publica?

No.

Continda en la actividad No. 17.

Si.

14. | Envia a la DDPARN la solicitud de realizacion | Solicitud de la elaboracion de
de consulta publica para que se gestione lo | consulta publica
conducente. (electrdnico).

DDPARN 15. | Gestiona junto con la DGARAE la solicitud ante | Solicitud de la elaboracion de
la UA correspondiente del INEGI via correo | consulta publica
electronico para realizar la consulta publica, | (electronico).
previa autorizacion de la DGEE.

16. | Recibe, analiza, los comentarios y/u | Resultados de la consulta
observaciones de la consulta publica para | publica (electrénico).
aplicar a la propuesta de necesidades de
informacion y envia.

SDCRN 17. | Recibe y verifica los resultados. Resultados de la consulta

publica (electronico).
¢Existen observaciones derivadas de la
consulta publica?
Si.
Continua en la actividad No. 3.
No.
18. | Elabora y envia por correo electrénico a la | Propuesta de necesidades

DDPARN para su validaciéon u observaciones
sobre la propuesta de necesidades de
informacion.

de informacion
(electronico).

preliminar




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

10. Comprobacién de la Disponibilidad de Datos y Consulta de Usuarios del - PAGINA:
RENEM MES. ANO.
: 02 2025 123
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDPARN 19. | Recibe y envia por correo electronico a la | Propuesta de necesidades
DGARAE la propuesta de necesidades de | de informacién preliminar
informacién para sus comentarios u | (electrénico).
observaciones.

20. | Recibe, analiza, validay envian ala SDCRN los | Propuesta de necesidades
comentarios u observaciones de la DGARAE | de informacién preliminar
para la propuesta de necesidades de | (electrénico).
informacién.

SDCRN 21. | Recibe y revisa. Propuesta de necesidades
de informacion preliminar
(electroénico).
¢ Hay comentario u observaciones?
Si.
Continda en la actividad No. 3.
No.
22. | Genera y envia a la DDPARN y DGARAE el | Informe de la propuesta de

informe de la propuesta de necesidades de
informacion.

Fin de procedimiento.

necesidades de informacién
(electrénico).
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PAGINA:

LLENA EL FORMATO Y
COMPRUEBA LA
DISPONIBILIDAD DE LOS DATOS
ACTUALES Y LAS CONDICIONES
BAJO LAS CUALES ESTAN

DISPONIBLES Y SI EL NUEVO E
PROYECTO DE INFORMACION FORMATO DE
PODRIA DAR CONTINUIDAD COMPARACION DE
4 VARIABLES CON INF.

(HAY
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PARA
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INCORPORA Y ENVIA LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS
PERSONAS USUARIAS
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PRETENDE CONOCER

E
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8
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RENEM.

RECIBE, ANALIZA Y ENVIA EL
FORMATO DE COMPARACION
DE VARIABLES PARA EL
CONOCIMIENTO, REVISION Y

OBSERVACIONES POR LAS UA
DE LA DGACEA, DGAEN, DGAIP E
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10
I\/—
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1"
|¥/—
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'
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13




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

B
.y . T . FECHA DE ACTUALIZACION: A .
10. Comprobacion de la Disponibilidad de Datos y Consulta de Usuarios del UEs o PAGINA
RENEM. 02 2025 128
ENVIA LA SOLICITUD DE DDPARN
REALIZACION DE CONSULTA
PUBLICA PARA QUE SE E
GESTIONE LO SOLICITUD DE
ELABORACION DE
14 CONDUCENTE CONSULTA PUBLICA RECIBE, ANALIZA, VALIDA Y
ENVIAN LOS COMENTARIOS
¢ DE LA DGARAE PARA LA
PROPUESTA =
19
DDPARN PROPUESTA DE
NECESIDADES DE INF.
¢ v
GESTIONA JUNTO CoN A RECIBE, ANALIZA, VALIDA Y
ENVIAN LOS COMENTARIOS
DGARAE LA SOLICITUD ANTE DE LA DGARAE PARA LA E
LA UA DEL INEGI PARA E PROPUESTA PROPUESTA DE
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1.

Objetivo.-

Generar la matriz conceptual con el listado de temas, categorias, clasificaciones y variables que se mediran o
estudiaran con el nuevo proyecto de Informacién; asi como la elaboracion del glosario de conceptos
correspondientes, con la finalidad de realizar la actualizacién del RENEM.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de
Disefio Conceptual del Registro de Negocios.

Politicas de Operacion.-

La Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) sera el area facultada para
generar la matriz conceptual.

Sera responsabilidad de la SDCRN la elaboracion de la matriz conceptual con la desagregacion de los
temas, subtemas, categorias, clasificaciones y variables que se planean incluir en el instrumento de
captacion.

. La SDCRN conducira el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para

garantizar la aplicaciéon de los Principios de Calidad a los Procesos de Generacion de Informacion
Estadistica y Geogréafica.

La SDCRN respetara las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre disefio
conceptual y metodologia para el aprovechamiento estadistico de los Registros Administrativos y
Estadisticos de Unidades Econdmicas, asi como en las buenas practicas y recomendaciones
institucionales e internacionales, de acuerdo con la Politica de Calidad Institucional:

3.d.1. Norma Técnica para la incorporacion y actualizaciéon de informacién en el Registro Estadistico de
Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 27 de agosto
de 2019.
3.d.2. Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacién Estadistica y Geogréfica para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion,
el 10 noviembre de 2021.
3.d.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualizacion de la Informacion Econdmica Generada por la Direccién
General de Estadisticas Econdmicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional
de INEGI el 31 de agosto del 2015.

3.d.4. Norma Técnica para la Generacion de Estadistica Basica (NTGEB). México. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.d.5. Proceso estandar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012.
3.d.6. Proceso estandar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012.

3.d.7. Disefo conceptual para la generacién de estadistica basica. México. INEGI 2010.
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3.d.8. Presentacion de datos estadisticos en cuadros y graficas. México. INEGI 2011.

3.d.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.d.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN) en la
recopilacion, anadlisis y presentacion de estadisticas econdmicas. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacién, el10 de julio de 2009.

3.d.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015).

3.d.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020).

3.d.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008).

4. Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

4.a. El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es el Registro Estadistico de Negocios
de México.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 1. Documentacion de
necesidades.

4.b. La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Economicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 1. Documentacion de necesidades.



INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
11. Elaboracion de la Matriz Conceptual y el Glosario del RENEM. MES. ARO.
02 2025 131
5. Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DDPARN 1. Recibe instruccion de la DGARAE para la | Formato definitivo de
elaboracion de la matriz conceptual y enviaala | comparacién de variables
SDCRN el formato de comparacion de | coninformacion (electronico).
variables con informacion y da indicaciones
para su atencion.

SDCRN 2. Recibe e instruye al Departamento de Disefio | Formato definitivo de
Conceptual del Registro de Negocios (DDCRN) | comparacion de variables
para la elaboracion de la matriz conceptual con | con informacion (electrénico).
el formato de comparaciéon de variables con
informacién previamente aprobado.

DDCRN 3. Recibe instruccion para elaborar la matriz | Formato definitivo de
conceptual utilizando el formato definitivo de | comparacion de variables
comparacién de variables con informacion | con informacion liberada
liberada. (electronico).

4. Elabora, en caso necesario corrige y envia ala | Matriz conceptual
SDCRN la matriz conceptual con la | (electrénico).
desagregacion de los temas, subtemas,
categorias, clasificaciones y variables que
deben incluirse en el instrumento de captacion
para su revision o comentarios.
SDCRN 5. Recibe y revisa la matriz conceptual. Matriz conceptual
(electronico).
¢ Hay observaciones?
Si.
6. Envia al DDCRN para su modificacién. Matriz conceptual
(electrénico).
Continua en la actividad No. 4.
No.
7. Envia a la DDPARN la matriz conceptual para | Matriz conceptual
su aprobacién o comentarios. (electronico).

DDPARN 8. Recibe, analiza, valida y envia a la SDCRN los | Matriz conceptual
comentarios u observaciones y en su caso la | (electrénico).
validacién de la matriz conceptual.

SDCRN 9. Recibe y revisa la matriz conceptual. Matriz conceptual

(electrénico).
¢ Hay observaciones?
Si.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continua en la actividad No. 4.
No.
SDCRN 10. | Envia por correo electronico a la DDPARN la | Matriz conceptual
matriz conceptual ya finalizada para su | (electrénico).
aprobacion.

Fin de procedimiento.
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FECHA DE ACTUALIZACION:
la actualizacion del RENEM.

1.

Objetivo.-

Desarrollar la propuesta metodoldgica y conceptual requerida para la elaboracion o actualizacién del Plan
General del nuevo proyecto de informacion, con la finalidad de atender las necesidades que se presenten en
la actualizacion del RENEM.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de
Disefio Conceptual del Registro de Negocios.

Politicas de Operacion.-

La Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) sera el area facultada para
integrar a la presentacion sobre el nuevo proyecto de informacion del Plan general.

La SDCRN asegurara el resguardo de la presentacion sobre el nuevo proyecto de informacion que
contiene el Plan general.

. La SDCRN conducira el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para

garantizar la aplicacién de los Principios de Calidad a los Procesos de Generacion de Informacion
Estadistica y Geogréafica.

La SDCRN respetara las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre disefio
conceptual y metodologia para el aprovechamiento estadistico de los Registros Administrativos y
Estadisticos de Unidades Econdmicas, asi como en las buenas practicas y recomendaciones
institucionales e internacionales, de acuerdo con la Politica de Calidad Institucional:

3.d.1. Norma Técnica para la incorporacion y actualizaciéon de informacién en el Registro Estadistico de
Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 27 de agosto
de 2019.

3.d.2. Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacién Estadistica y Geogréfica para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion,
el 10 noviembre de 2021.

3.d.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualizacién de la Informaciéon Econémica Generada por la Direccion
General de Estadisticas Econémicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional
de INEGI el 31 de agosto del 2015.

3.d.4. Norma Técnica para la Generacion de Estadistica Basica (NTGEB). México. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.d.5. Proceso estandar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012.
3.d.6. Proceso estandar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012.

3.d.7. Disefo conceptual para la generacién de estadistica basica. México. INEGI 2010.
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3.d.8. Presentacion de datos estadisticos en cuadros y graficas. México. INEGI 2011.

3.d.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.d.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN) en la
recopilacion, anadlisis y presentacion de estadisticas econdmicas. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacién, el10 de julio de 2009.

3.d.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015).

3.d.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020).

3.d.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008).

4. Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

4.a. El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es el Registro Estadistico de Negocios
de México.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 1. Documentacion de
necesidades.

4.b. La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Economicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 1. Documentacion de necesidades.
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5. Descripciéon Narrativa.-
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DDPARN 1. Recibe de la DGARAE y envia a la SDCRN la | Matriz conceptual validada
matriz conceptual aprobada y da indicaciones | (electrénico).
para desarrollar los aspectos conceptuales y
metodoldgicos a integrar en el Plan General.

SDCRN 2. Recibe y envia al Departamento de Disefio | Matriz conceptual validada
Conceptual del Registro de Negocios (DDCRN) | (electrénico)
la matriz aprobada para que desarrolle los
aspectos conceptuales y metodolégicos a
integrar en el Plan General.

DDCRN 3. Recibe y define los aspectos generales a | Aspectos metodolégicos vy
desarrollar para los aspectos metodoldgicos y | conceptuales para el Plan
conceptuales para el programa o proyecto. General (electrénico).

4. Desarrolla, elabora, corrige y envia ala SDCRN | Aspectos metodolégicos vy
la propuesta de los apartados del Plan General | conceptuales para el Plan
ya definidos. General (electrénico).

SDCRN 5. Recibe, revisa y valida la propuesta de los | Aspectos metodolégicos vy
apartados del plan general relativos a los | conceptuales para el Plan
aspectos metodolégicos y conceptuales. General (electrénico).
¢ Hay observaciones?

Si.
6. Envia al DDCRN para su atencion. Aspectos metodoldgicos 'y
conceptuales para el Plan
General (electrénico).
Continua en la actividad No. 4.
No.

7. Envia los aspectos metodolégicos por correo | Aspectos metodoldgicos vy
electronico a la DDPARN para su revision y | conceptuales para el Plan
validacién. General (electrénico).

DDPARN 8. Recibe, analiza y revisa los aspectos | Aspectos metodoldgicos vy
metodoldgicos del plan general. conceptuales para el Plan

General (electrénico).
¢ Hay observaciones?
Si.
9. Envia al DDCRN para su atencion. Aspectos metodoldgicos y
conceptuales para el Plan
General (electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 4.
No.
DDPARN 10. | Solicita via correo electrénico a la DCRNCE las | Analitico de plazas
propuestas presupuestales, de plantilla y | (electronico).
cronograma de actividades de campo para | Gasto calendarizado
integrar al Plan General e instruye a la SDCRN. | (electrénico).
SDCRN 11. | Recibe y envia al DDCRN las propuestas | Analitico de plazas
presupuestales, de plantilla y cronograma de | (electronico).
actividades de campo para su revision o | Gasto calendarizado
adecuaciones e integracion al documento de | (electrénico).
propuesta del Plan General.
DDCRN 12. | Recibe, corrige, integra y envia a la SDCRN el | Aspectos metodolégicos vy
documento para su revision. conceptuales para el Plan
General (electrénico).
SDCRN 13. | Recibe, analiza y revisa los aspectos | Aspectos metodolégicos vy
metodoldgicos. conceptuales para el Plan
General (electronico).
¢ Hay observaciones?
Si.
14. | Solicita via correo electronico al DDCRN las | Aspectos metodolégicos vy
adecuaciones. conceptuales para el Plan
General (electronico).
Continda en la actividad No. 12.
No.
15. | Envia por correo electrénico a la DDPARN los | Aspectos metodolégicos vy
aspectos metodolégicos para validacion. conceptuales para el Plan
General (electronico).
DDPARN 16. | Recibe, valida y envia a la SDCRN para su | Aspectos metodolégicos vy
atencion. conceptuales para el Plan
General (electronico).
SDCRN 17. | Recibe elabora y envia el documento final de | Aspectos metodoldgicos y

los aspectos metodoldgicos a la DDPARN para
su respectiva aplicacién en el nuevo programa
de informacién.

Fin de procedimiento.

conceptuales para el Plan
General (electrénico).
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6. Diagrama de Flujo.-
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Delimitar y elaborar el Marco conceptual y metodolégico, asi como el glosario con la definicion de las variables
y las propuestas de indicadores para los productos, con la finalidad de realizar la actualizacion del RENEM.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de
Disefio Conceptual del Registro de Negocios.

Politicas de Operacion.-

La Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) sera la responsable de realizar
el disefo conceptual y metodoldgico del Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM).

Sera responsabilidad de la SDCRN disefiar el glosario con las definiciones de las variables.
La SDCRN sera responsable de realizar la propuesta de resultados y productos.
La SDCRN conducira el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para

garantizar la aplicacién de los Principios de Calidad a los Procesos de Generacion de Informacién
Estadistica y Geogréafica.

. La SDCRN respetara las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre disefio conceptual

y metodologia para el aprovechamiento estadistico de los Registros Administrativos y Estadisticos de
Unidades Econdmicas, asi como en las buenas practicas y recomendaciones institucionales e
internacionales, de acuerdo con la Politica de Calidad Institucional:

3.e.1. Norma Técnica para la incorporacion y actualizacion de informacién en el Registro Estadistico de
Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 27 de agosto
de 2019.

3.e.2. Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacién Estadistica y Geogréfica para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion,
el 10 noviembre de 2021.

3.e.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualizacién de la Informacion Econémica Generada por la Direccion
General de Estadisticas Econémicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional
de INEGI el 31 de agosto del 2015.

3.e.4. Norma Técnica para la Generacion de Estadistica Basica (NTGEB). México. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.e.5. Proceso estandar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012.
3.e.6. Proceso estandar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012.

3.e.7. Disefo conceptual para la generacién de estadistica basica. México. INEGI 2010.
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3.e.8. Presentacion de datos estadisticos en cuadros y graficas. México. INEGI 2011.

3.e.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.e.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificacién Industrial de América del Norte (SCIAN) en la
recopilacion, analisis y presentacion de estadisticas econdmicas. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién, el10 de julio de 2009.

3.e.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015).

3.e.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020).

3.e.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008).

4. Elementos de vinculacién con la Norma Técnica. -

4.a. El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es el Registro Estadistico de Negocios
de México.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 2. Disefo.

4.b. La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccion de Disefo, Procesamiento y Andlisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungirad como Actor del Rol Responsable de la Fase 2. Disefio.
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5. Descripciéon Narrativa.-
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DDPARN 1. Da indicaciones por correo electrénico a la | Aspectos metodologicos vy
SDCRN para elaborar el Marco Conceptual de | conceptuales para el Plan
acuerdo con las especificaciones contenidas en | General (electrénico).
los aspectos metodoldgicos y conceptuales
para el Plan General.

SDCRN 2. Recibe indicaciones e instruye al Departamento | Aspectos metodolégicos vy
de Disefio Conceptual del Registro de | conceptuales para el Plan
Negocios (DDCRN) para elaborar el Marco | General (electrénico).
Conceptual de acuerdo con las
especificaciones contenidas en los aspectos
metodoldgicos.

DDCRN 3. Recibe indicaciones para delimitar y disefiar la | Aspectos metodolégicos vy
estructura que compone el Marco conceptual, | conceptuales para el Plan
considerando el presupuesto y el cronograma | General (electrénico).
de actividades contenidos en el Plan General: Analitico de plazas
a) Cobertura Tematica. (electrénico).

b) Cobertura Geografica. Gasto calendarizado
c) Cobertura Temporal. (electronico).
d) Cobertura sectorial y por tamafio. Matriz conceptual
¢e) Definicion de unidades de observacion. (electronico).
f) Perfilado en funcién de la actividad | Tabla de cobertura de
economica. actividad econdmica de
g) Categorias, variables y clasificaciones. acuerdo con el SCIAN
h) Glosario con las definiciones de cada uno de | (electronico).
los conceptos que integran el proyecto. Marco Geoestadistico
Nacional (electrénico).
Glosario (electrénico).
Catalogos (electrénico).
4. Prepara la cobertura temética para la | Matriz conceptual
elaboracion del glosario del Marco conceptual. | (electronico).
5. Compara que las definiciones de variables que | Matriz conceptual
coincidan con otros programas de informacion | (electrénico).
sean consistentes con las ya incluidas en el | Glosario preliminar.
glosario. (electroénico).
6. Identifica y sefiala las variables nuevas que no | Matriz conceptual
cuentan con una definicion dentro de otro | (electrénico).
programa de informacion existente y elabora | Glosario preliminar
una propuesta dentro del Glosario. (electronico).
7. Revisa si las definiciones de variables | Glosario preliminar

coincidentes con otros programas de
informacién pueden mejorarse o actualizarse.

(electronico).
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RESPONSABLE = INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢Hay definiciones de variables que puedan
mejorarse o actualizarse?
No.
Continda en la actividad No. 9.
Si.

DDCRN 8. Investiga y elabora una propuesta de definicién | Propuesta de definicion de
de las variables coincidentes con otros | variables (electronico).
programas de informaciéon con el reporte de | Reporte de investigacion
investigacion y la carpeta de documentacion | (electrénico).
recolectada en el procedimiento. Carpeta de documentacion

recolectada (electrénico).
9. Elabora una propuesta de resultados y | Propuesta de resultados vy
productos que pudieran generarse a través de | productos (electrénico).
los datos esperados, tomando como base los | Aspectos metodolégicos vy
aspectos metodologicos y conceptuales para el | conceptuales para el Plan
Plan General. General (electrénico).
10. | Envia a la SDCRN, la propuesta de definicion | Marco Conceptual
de variables, el glosario preliminar y la | (electronico).
propuesta de resultados y productos para su | Propuesta de definicion de
revision y validacion. variables (electronico).
Glosario preliminar
(electrénico).
Propuesta de resultados vy
productos (electrénico).

SDCRN 11. | Recibe, analiza y valida el Marco Conceptual, | Marco conceptual
el Glosario, los resultados y productos | (electronico).
propuestos. Glosario preliminar

(electrénico)
Propuesta de resultados vy
productos (electrénico).
¢ Hay observaciones?
Si.
Continua en la actividad No. 8.
No.
12. | Envia a la DDPARN para su revision y | Marco conceptual
aprobacién del Marco conceptual, glosario | (electrénico).
preliminar, propuesta de resultados vy | Glosario preliminar
productos. (electronico).

Propuesta de resultados y
productos (electrénico).
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No. DESCRIPCION
DDPARN 13. | Recibe, analiza, valida y envia a la SDCRN el | Marco Conceptual
Marco Conceptual, el Glosario, los resultados y | (electrénico).
productos propuestos. Propuesta de definicién de
variables (electronico).
Glosario preliminar
(electrénico).
Propuesta de resultados vy
productos (electrénico).
¢ Hay observaciones por parte de la DDPARN?
Si.
Continda en la actividad No. 8.
No.
SDCRN 14. | Concentra y envia a la DDPARN el Marco | Marco Conceptual

Conceptual, el Glosario, los resultados y
productos propuestos ya con la liberacién
correspondiente.

Fin de procedimiento.

(electrénico).

Propuesta de definicion de
variables (electronico).
Glosario preliminar
(electrénico).

Propuesta de resultados vy
productos (electrénico).
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COMPARA QUE LAS
DEFINICIONES DE
VARIABLES QUE COINCIDAN
CON OTROS PROGRAMAS E
DE INFORMACION SEAN MATRIZ
CONSISTENTES CONCEPTUAL

I

IDENTIFICA Y SENALA LAS
VARIABLES NUEVAS QUE NO
CUENTAN CON UNA
DEFINICION Y ELABORA UNA

PROPUESTA DENTRO DEL E

GLOSARIO MATRIZ
6 CONCEPTUAL

GLOSARIO
PRELIMINAR

GLOSARIO
PRELIMINAR

REVISA SI LAS
DEFINICIONES
COINCIDENTES CON OTROS
PROGRAMAS PUEDEN
MEJORARSE O
ACTUALIZARSE

GLOSARIO
PRELIMINAR

¢HAY
DEFINICIONES
DE VARIABLES
QUE PUEDAN
MEJORARSE O
ACTUALIZARSE?

INVESTIGA Y ELABORA UNA P 2
PROPUESTA DE DEFINICION |%
DE LAS VARIABLES E
CONCDNTESNTROS | omopucorsoe
DEFINICION DE

INFORMACION VARIABLES

REPORTE DE
INVESTIGACION

CARPETA DE
DOCUMENTACION
RECOLECTADA

\4
ELABORA UNA PROPUESTA |« @
DE RESULTADOS Y

PRODUCTOS A TRAVES DE E

LOS DATOS ESPERADOS Y | PROPUESTA DE
EL PLAN GENERAL RESULTADOS DE

PRODUCTOS

9

ASPECTOS
METODOLOGICOS Y
CONCEPTUALES PARA
EL PLAN GRAL.
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PAGINA:

ENVIA LA PROPUESTA DE
DEFINICION DE VARIABLES,

EL GLOSARIO, Y LA E
PROPUESTA DE MARCO
RESULTADOS CONCEPTUAL

E

10

PROPUESTA DE
DEFINICION DE
VARIABLES

v

SDCRN

GLOSARIO
PRELIMINAR

PROPUESTA
DE RESULTADOS
Y PRODUCTOS

A

RECIBE, ANALIZA Y VALIDA

1 MARCO

CONCEPTUAL

GLOSARIO
PRELIMINAR

PROPUESTA
DE RESULTADOS
Y PRODUCTOS

¢HAY
OBSERVACION
ES?

l NO

ENVIA PARA SU REVISION Y
APROBACION
12 E
MARCO
CONCEPTUAL =
GLOSARIO
PRELIMINAR
v
PROPUESTA
DDPARN

DE RESULTADOS
Y PRODUCTOS

'

RECIBE, ANALIZA, VALIDA'Y
ENVIA

13 E

MARCO

|\CONCEPTUAL
. _—E

PROPUESTA DE
DEFINICION DE

v VARIABLES
C E
GLOSARIO
PRELIMINAR

PROPUESTA
DE RESULTADOS
Y PRODUCTOS
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¢HAY
OBSERVACIO-
NES?

SDCRN

v

CONCENTRAY ENVIA A LA
DDPARN EL MARCO

CONCEPTUAL, EL E
GLOSARIO, LOS MARCO
RESULTADOS Y CONCEPTUAL

PRODUCTOS PROPUESTOS

E
LIBERADOS PROPUESTA DE
DEFINICION DE

VARIABLES

14

GLOSARIO
PRELIMINAR
E
— PROPUESTA DE
RESULTADOS Y
PRODUCTOS

FIN
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Disefar el instrumento de captacion de los programas y proyectos a realizar, asi como elaborar los diagramas
de flujo, del instructivo de llenado y de los materiales requeridos para la aplicacion de estos con la finalidad de
captar la informacion necesaria que a su vez permita actualizar el RENEM.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Disefo, Procesamiento y Andlisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de
Disefio Conceptual del Registro de Negocios.

Politicas de Operacion.-
La Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) sera el area facultada para
disefar el instrumento de captacion de los programas y proyectos del Registro Estadistico de Negocios

de México (RENEM).

La SDCRN sera la responsable de elaborar los diagramas de flujo de aplicacién y llenado del instrumento
de captacion.

. Sera responsabilidad de la SDCRN elaborar el instructivo de llenado del instrumento de captacioén.

La SDCRN conducira el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para
garantizar la aplicacién de los Principios de Calidad a los Procesos de Generacion de Informacién
Estadistica y Geografica.

La SDCRN respetara las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre disefio conceptual
y metodologia para el aprovechamiento estadistico de los Registros Administrativos y Estadisticos de
Unidades Econdmicas, asi como en las buenas practicas y recomendaciones institucionales e
internacionales, de acuerdo con la Politica de Calidad Institucional:

3.e.1. Norma Técnica para la incorporacion y actualizacién de informacion en el Registro Estadistico de
Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 27 de agosto
de 2019.

3.e.2. Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacién Estadistica y Geogréfica para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion,
el 10 noviembre de 2021.

3.e.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualizacién de la Informacion Econémica Generada por la Direccion
General de Estadisticas Econémicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional
de INEGI el 31 de agosto del 2015.

3.e.4. Norma Técnica para la Generacion de Estadistica Basica (NTGEB). México. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.e.5. Proceso estandar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012.

3.e.6. Proceso estandar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012.
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3.e.7. Disefio conceptual para la generacién de estadistica basica. México. INEGI 2010.
3.e.8. Presentacion de datos estadisticos en cuadros y graficas. México. INEGI 2011.

3.e.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.e.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificaciéon Industrial de América del Norte (SCIAN) en la
recopilacion, analisis y presentacion de estadisticas econdmicas. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion, el10 de julio de 2009.

3.e.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015).

3.e.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020).

3.e.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008).

4. Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

4.a. El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es el Registro Estadistico de Negocios
de México.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 2. Disefo.

4.b. La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 2. Disefio.
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5. Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DDPARN 1. Da la instruccion a la SDCRN por correo
electronico para el disefio y elaboracion del
instrumento de captacion.

SDCRN 2. Recibe e instruye por correo electrénico al
Departamento de Disefio Conceptual del
Registro de Negocios (DDCRN) para disefar el
instrumento de captacion y proporciona
elementos generales para su elaboracién.

DDCRN 3. Recibe y revisa los instrumentos de captacion | Instrumentos de captacion
de otros programas o proyectos de informacion | de otros programas o
como referencia. proyectos de informacion -

Censos Econémicos vy
Encuestas Econdmicas
Nacionales (electrénico).

4. Elabora la propuesta del instrumento de | Propuesta preliminar de
captacion: disefio del instrumento de
a) Tipo de preguntas. captacion (electrénico).

b) Jerarquizacién de los temas.
c) Secuencia de aplicacion.

5. Envia a la SDCRN para revision de la | Propuesta preliminar de
propuesta de estructura y contenido del | disefio del instrumento de
instrumento de captacion. captacion (electrénico).

SDCRN 6. Recibe la propuesta preliminar de disefio del | Propuesta preliminar de
instrumento de captacion y revisa el contenido. | disefio del instrumento de

captacion (electrénico).
¢ Hay observaciones?
Si.
Continua en la actividad No. 3.
No.

7. Analiza, valida y envia al DDCRN la propuesta | Propuesta preliminar de
preliminar del instrumento de captacion. disefio del instrumento de

captacion (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDCRN 8. Disefla, desarrolla y corrige la version | Instrumento de captacion

SDCRN

DDPARN

SDCRN

DDCRN

SDCRN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

preliminar del instrumento de captacion,
considerando también las lineas y politicas
editoriales institucionales.

Envia a la SDCRN la versién preliminar del
instrumento de captacion para su revision y
validacion.

Recibe, analiza, valida y envia al DDCRN la
version preliminar del instrumento de captacién
y envia a la DDPARN para validacion.

Recibe la version preliminar del instrumento de
captacion revisa y valida.

¢ Hay observaciones?
Si.

Envia observaciones a la SDCRN para su
atencion.

Continta en la actividad No. 7.

No.

Da instruccién via correo electrénico a la
SDCRN sobre el instrumento revisado para la
elaboracion de los diagramas de flujo de la
aplicacion y llenado del instrumento.

Recibe y da indicaciones al DDCRN para la
elaboracion de los diagramas de flujo de la
aplicacion y llenado del instrumento.

Elabora, corrige y envia a la SDCRN para su
revision o validacion los diagramas de flujo
sobre los diferentes escenarios, secuencias y
pases del instrumento.

Recibe, analiza, revisa y envia los comentarios
u observaciones a la DDCRN de la versién
preliminar de los diagramas de flujo.

preliminar (electronico).
Manual de directrices
editoriales y Dbibliograficas
para la generacion de
publicaciones, mapas,
formatos y cuestionarios en
el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia
(electronico).

Instrumento de captacion
preliminar en formato Word o
Excel (electrénico).

Instrumento de captacion
preliminar en formato Word o
Excel (electronico).

Instrumento de captacion
preliminar en formato Word o
Excel (electronico).

Instrumento de captacion
preliminar en formato Word o
Excel (electrénico).

Instrumento de captacion
preliminar en formato Word o
Excel (electrénico).

Diagramas de flujo
preliminares de la aplicacion
y llenado del instrumento
(electronico).

Diagramas de flujo
preliminares de la aplicacion
y llenado del instrumento
(electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDCRN 17. | Recibe, analiza, revisa los comentarios u | Diagramas de flujo

SDCRN

DDCRN

SDCRN

18.

19.

20.

21.

22.

23.

observaciones de la version preliminar de los
diagramas de flujo.

¢ Hay observaciones?

Si.

Continua en la actividad No. 15.
No.

Envia a la SDCRN el instrumento de captacién
y los diagramas de flujo.

Recibe el instrumento de captaciéon y los
diagramas de flujo validados.

Solicita via correo electrénico al DDCRN la
elaboracion del instructivo de llenado y los
materiales de apoyo necesarios para la
captacion de la informacion y el llenado del
instrumento.

Atiende, elabora y en su caso corrige el
instructivo de llenado del instrumento de
captacion 'y los materiales de apoyo
necesarios.

Envia al SDCRN la versién preliminar del
instructivo de llenado preliminar, los materiales
de apoyo y el instrumento de captacion para su
revision, comentarios o validacion.

Recibe, analiza y envia.

preliminares de la aplicacion

y llenado del instrumento
(electronico).
Diagramas de flujo

preliminares de la aplicacion
y llenado del instrumento
(electrénico).

Instrumento de captacion
preliminar en formato Word o
Excel (electronico).

Diagramas de flujo
preliminares de la aplicacion
y llenado del instrumento
(electronico).

Instrumento de captacion
preliminar en formato Word o
Excel (electrénico).

Instructivo de llenado
preliminar (electronico).

Materiales de apoyo
(electronico).
Instructivo de llenado

preliminar (electronico).
Instrumento de captacion
preliminar (electronico).

Materiales de apoyo
(electronico).
Instructivo de llenado

preliminar (electronico).
Instrumento de captacion
preliminar en formato Word o
Excel (electrénico).
Materiales de
(electronico).

apoyo
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Hay observaciones?
Si.
SDCRN 24. | Devuelve al DDCRN para su atencion. Instructivo de llenado
preliminar (electronico).
Instrumento de captacion
preliminar en formato Word o
Excel (electronico).
Materiales de apoyo
(electronico).
Continda en la actividad No. 21.
No.
25. | Envia al DDCRN el instructivo de llenado final y | Instructivo de llenado
los materiales de apoyo para la aplicacion de | (electrénico).
las lineas editoriales institucionales. Instrumento de captacion en
formato Word o Excel
(electrénico).
Materiales de apoyo
(electrénico).
DDCRN 26. | Recibe y aplica las lineas editoriales al | Instructivo de llenado
instructivo de llenado y los materiales de apoyo | (electrénico).
y envia a la SDCRN para su validacion o | Instrumento de captacion en
revision. formato Word o Excel
(electronico).
Materiales de apoyo
(electronico).
SDCRN 27. | Recibe el instructivo de llenado y los materiales | Instructivo de llenado

de apoyo, con las lineas editoriales aplicadas.

¢ Hay observaciones?

Si.
Continda en la actividad No. 21.

No.

(electronico).
Instrumento de captacién en
formato Word o Excel
(electrénico).
Materiales de apoyo
(electroénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SDCRN 28. | Envia a la DDPARN para su validaciéon y/u | Instructivo de llenado

DDPARN

SDCRN

DDCRN

29.

30.

31.

32.

observaciones.

Recibe, analiza, valida y envia a la SDCRN
comentarios u observaciones.

Recibe y revisa.

¢ Hay observaciones?

Si.

Continta en la actividad No. 21.
No.

Da instruccion al DDCRN para generar el
instructivo de llenado, el instrumento de
captaciéon en formato Word o Excel y los
materiales de apoyo definitivos.

Elabora, genera y envia a la SDCRN y a la
DDPARN el instructivo de llenado, el
instrumento de captacion en formato Word o
Excel y los materiales de apoyo definitivos.

Fin de procedimiento.

(electronico).
Instrumento de captacién en

formato Word o Excel
(electroénico).
Materiales de apoyo
(electroénico).
Instructivo de llenado

(electrénico).
Instrumento de captacién en

formato Word o Excel
(electronico).
Materiales de apoyo
(electronico).
Instructivo de llenado

(electronico).
Instrumento de captacion en

formato Word o Excel
(electronico).
Materiales de apoyo
(electronico).
Instructivo de llenado

(electrénico).
Instrumento de captacién en

formato Word o Excel
(electrénico).
Materiales de apoyo
(electronico).
Instructivo de llenado

(electrénico).
Instrumento de captacién en

formato Word o Excel
(electroénico).
Materiales de apoyo

(electroénico).
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PAGINA:

6. Diagrama de Flujo.-

INICIO

A4

DDPARN

v

DA LA INSTRUCCION PARA
EL DISENO Y ELABORACION
DEL INSTRUMENTO DE
CAPTACION

SDCRN

v

RECIBE, E INSTRUYE PARA
DISENAR EL INTRUMENTO
DE CAPTACION Y
PROPORCIONA LOS
ELEMENTOS

DDCRN

RECIBE Y REVISA LOS 4—,—@

INSTRUMENTOS DE
CAPTACION DE OTROS E
PROGRAMAS O INSTRUMENTOS DE
PROYECTOS DE CAPTACION DE OTROS
INFORMACION PROG. O PROY. DE INF.
3 - CENSOS ECON. Y
ENCUESTAS ECON.
NACIONALES
\ 4
ELABORA LA PROPUESTA
DEL INSTRUMENTO DE E
CAPTACION PROPUESTA
4 PRELIMINAR DE
DISENO DEL
INSTRUMENTO DE
CAPTACION
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ENVIA PARA REVISION DE LA
PROPUESTA DE E
ESTRUCTURA'Y CONTENIDO PROPUESTA
DEL INSTRUMENTO DE
CAPTACION PRELIMINAR DE
5 DISENO DEL
INSTRUMENTO DE
¢ CAPTACION
SDCRN

RECIBE LA PROPUESTA

Y REVISA EL CONTENIDO
6

INSTRUMENTO DE CAPTACION

PRELIMINAR DEL DISENO DEL E
PROPUESTA

PRELIMINAR DE
DISENO DEL

INSTRUMENTO DE
CAPTACION

(HAY
OBSERVACIO
NES?

ANALIZA, VALIDA Y ENVIA LA
PROPUESTA PRELIMINAR |«
DEL INSTRUMENTO DE E
CAPTACION. PROPUESTA
7 PRELIMINAR DE
DISENO DEL
INSTRUMENTO DE
CAPTACION
DDCRN ‘;>
DISENA, DESARROLLA Y £
CORRIGE LA VERSION INSTRUMENTO DE
PRELIMINAR CAPTAGION
CONSIDERANDO LINEAS BRELIMINAR
EDITORIALES
8 ]
v

ENVIA LA VERSION
PRELIMINAR DEL

PARA SU REVISION Y
VALIDACION

INSTRUMENTO DE CAPTACION

E
MANUAL DE DIREC.
EDITORIALES Y
BIBLIOGRAF. PARA LA
GENER. DE PUB,
MAPAS, FORM. Y
CUEST.EN EL INST.
NAC. DE EST. Y
GEOGRAFIA

INST. DE CAPTACION

PRELIMINAR EN
FORMATO WORD O
EXCEL

E
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SDCRN
RECIBE, ANALIZA, VALIDA Y
ENVIA LA VERSION
PRELIMINAR DEL E
INSTRUMENTO DE INST. DE CAPTACION
CAPTACION PRELIMINAR EN
10 FORMATO WORD O
¢ FEXCFI
DDPARN
RECIBE LA VERSION
PRELIMINAR DEL E
INSTRUMENTO DE INST. DE CAPTACION
CAPTACION PRELIMINAR EN
11 FORMATO WORD O
EXCEL
JHAY sl ENVIA OBSERVACIONES A
LA SDCRN PARA SU
OBSERVACION ATENCION " E
‘ 12 INST. DE CAPTACION
PRELIMINAR EN
FORMATO WORD O
EXCEL
DA INSTRUCCION PARA LA
ELABORACION DE LOS
DIAGRAMAS DE FLUJO E

13 INST. DE CAPTACION
PRELIMINAR EN
FORMATO WORD O
EXCEL
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RECIBE Y DA INDICACIONES
PARA LA ELABORACION DE
LOS DIAGRAMAS DE FLUJO
14

DDCRN

A4

ELABORA, CORRIGE Y ENVIA
LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

PARA SU REVISION Y E
VALIDACION DIAGRA. DE FLUJO
15 PREL. DE LA
APLICACION Y

LLENADO DEL INST.

SDCRN

v

RECIBE, ANALIZA, REVISA Y
ENVIA LOS COMENTARIOS Y E
OBSERVACIONES DIAGRA. DE FLUJO
16 PREL. DE LA
APLICACION Y
¢ LLENADO DEL INST.

RECIBE, ANALIZA, REVISA LOS
COMENTARIOS Y
OBSERVACIONES

17

(HAY
OBSERVACION
ES?

ENVIA PARA SU VALIDACION Y E
REVISION DIAGRA. DE FLUJO _E
18 PREL.DELA  |INST.DE CAPTACION
+ APLICACION Y PRELIMINAR EN
FORMATO WORD O

LLENADO DEL INST.
@ EXCEL
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SDCRN
\ 4
RECIBE EL INSTRUMENTO DE £

CAPTACION Y LOS
DIAGRA. DE FLUJO
DIAGRAMAS DE FLUJO PREL. DE LA

VALIDADOS APLICACION Y
LLENADO DEL INST.

E
INST. DE CAPTACION
PRELIMINAR EN
FORMATO WORD O
EXCEL

SOLICITA LA ELABORACION
DEL INSTRUCTIVO DE
LLENADO Y MATERIALES

DE APOYO
20
DDCRN
A 4
ATIENDE, ELABORAY EN SU |« 4
CASO CORRIGE EL E

INSTRUCTIVO DE LLENADO Y

INSTRUCTIVO
2|1_OS MATERIALES DE APOYO DE LLENADO £

PRELIMINAR MATERIALES

DE APOYO

A 4

ENVIA EL INSTRUCTUVO DE
LLENADO Y MATERIALES DE

APOYO PRELIMINARES E E
INSTRUMENTO DE CAPTACION | INSTRUCTIVO
PARA SU REVISION DE LLENADO
22 PRELIMINAR =

INSTRUMENTO
DE CAPTACION
PRELIMINAR

E

SDCRN MATERIALES
DE APOYO
RECIBE, ANALIZA Y ENVIA =
23 INSTRUCTIVO E
DE LLENADO INST. DE CAPTACION

PRELIMINAR PRELIMINAR EN
FORMATO WORD O

EXCEL

E
MATERIALES

DE APOYO
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(HAY DEVUELVE AL DDCRN PARA
OBSERVA- SU ATENCION
CIONES? 24 £
INSTRUCTIVO
DE LLENADO
PRELIMINAR =

ENVIA EL INSTRUCTIVO DE
LLENADO FINAL Y LOS
MATERIALES DE APOYO PARA
LA APLICACION DE LINEAS
EDITORIALES

25

RECIBE Y APLICA LAS LINEAS
EDITORIALES AL INSTRUCTIVO
DE LLENADO Y LOS
MATERIALES DE APOYO Y
ENVIA PARA SU VALIDACION O
REVISION

26

E
INSTRUCTIVO
DE LLENADO

INST. DE CAPTACION
PRELIMINAR EN
FORMATO WORD O

EXCEL

E
MATERIALES
DE APOYO

RECIBE EL INSTRUCTIVO DE
LLENADO Y LOS MATERIALES
DE APOYO CON LAS LINEAS
EDITORIALES APLICADAS

27

E

INSTRUCTIVO
DE LLENADO

E
INST. DE CAPTACION
PRELIMINAR EN
FORMATO WORD O
EXCEL

E
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1.

Objetivo.-

Disefar los criterios de validacion, la tabla de cobertura, los catalogos, que se deberan incorporar en la captura
y el tratamiento de la informacién de los Programas de Informacion a realizar para la actualizacion del RENEM.

2.a.

3.a.

3.b.

3.f.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de
Disefio Conceptual del Registro de Negocios.

Politicas de Operacion.-

La Subdireccion de Disefio Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) sera el area encargada de
disefar el FD (Descripcion de la estructura de la Base de Datos) de captura.

La SDCRN sera la responsable de disefar los criterios de validacion conforme a las necesidades y el flujo
de llenado del instrumento de captacion.

. Sera responsabilidad de la SDCRN la elaboraciéon de la tabla de cobertura.
. La SDCRN sera la responsable de hacer pruebas al sistema de captura de datos.

. La SDCRN conducira el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para

garantizar la aplicacién de los Principios de Calidad a los Procesos de Generacion de Informacién
Estadistica y Geografica.

La SDCRN respetara las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre disefo
conceptual y metodologia para el aprovechamiento estadistico de los Registros Administrativos y
Estadisticos de Unidades Econdmicas, asi como en las buenas practicas y recomendaciones
institucionales e internacionales, de acuerdo con la Politica de Calidad Institucional:

3.f.1. Norma Técnica para la incorporacion y actualizacion de informacién en el Registro Estadistico de
Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 27 de agosto
de 2019.

3.f.2. Norma Técnica del Proceso de Produccién de Informacion Estadistica y Geografica para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion,
el 10 noviembre de 2021.
3.f.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualizacion de la Informacién Econémica Generada por la Direccion
General de Estadisticas Econdémicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional
de INEGI el 31 de agosto del 2015.

3.f.4. Norma Técnica para la Generacién de Estadistica Basica (NTGEB). México. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.f.5. Proceso estandar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012.

3.f.6. Proceso estandar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012.
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3.1.7. Disefio conceptual para la generacion de estadistica basica. México. INEGI 2010.
3.1.8. Presentacion de datos estadisticos en cuadros y graficas. México. INEGI 2011.

3.f£9. Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 12 de noviembre de 2010.

3.f.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN) en la
recopilacion, andlisis y presentacion de estadisticas econdmicas. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion, el10 de julio de 2009.

3.f.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015).

3.f.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020).

3.f.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008).

4. Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

4.a. El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es el Registro Estadistico de Negocios
de México.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 2. Disefo.

4.b. La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 2. Disefio.
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5. Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DDPARN 1. Da indicaciones via correo electronico a la
SDCRN para definir los criterios de validacion:
el FD, tabla de cobertura y catalogos asociados
al instrumento.

SDCRN 2. Recibe e instruye al Departamento de Disefio
Conceptual del Registro de Negocios (DDCRN)
para definir los criterios de validaciéon para su
elaboracion.

DDCRN 3. Recibe, elabora, en su caso corrige, y disefia | Propuesta de criterios de
los criterios de validacion para la captura y la | validacion en formato Excel
revision de la informacion: (electronico).

a. FD.

b. Criterios de validacion.
c. Tabla de cobertura.

d. Catélogos.

4. Elabora la descripcion de las variables (FD) con | Propuesta de criterios de
su codigo y descripcion en formato Excel. validacién en formato Excel

(electronico).

5. Elabora los criterios de validacion en los que se | Propuesta de criterios de
definen las variables de respuesta obligada, las | validacion en formato Excel
relaciones de consistencia y coherencia entre | (electronico).
los datos captados, los catalogos asociados, la
tabla de cobertura por clase de actividad, las
clases de actividad sin ingresos.

6. Envia a la SDCRN la propuesta de criterios de | Propuesta de criterios de
validacion para su revision. validacion en formato Excel

(electrénico).

SDCRN 7. Recibe la propuesta de criterios de validaciény | Propuesta de criterios de

revisa. validacion en formato Excel
(electrénico).

¢ Hay observaciones?

Si.

8. Envia al DDCRN para su correccion. Propuesta de criterios de

validacién en formato Excel
(electrénico).

Continua en la actividad No. 3.

No.

9. Envia ala DDPARN la propuesta de criterios de | Propuesta de criterios de
validacién para revision, validacion u | validacién en formato Excel
observaciones. (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDPARN 10. | Recibe, revisa, analiza, valida y en su caso | Propuesta de criterios de
envia observaciones de la propuesta de | validacion en formato Excel
criterios de validacién a la SDCRN. (electrénico).
SDCRN 11. | Recibe y revisa propuesta de criterios de | Propuesta de criterios de
validacion. validacién en formato Excel
(electrénico).
¢ Hay observaciones?
Si.
12. | Envia al DDCRN para su correccion. Propuesta de criterios de
validacién en formato Excel
(electronico).
Continda en la actividad No. 3.
No.
13. | Envia ala DDPARN la propuesta de criterios de | Propuesta de criterios de
validacién definitiva. validacion (electrénico).
DDPARN 14. | Recibe, valida e instruye a la SDCRN para que | Criterios de validacion
gestione el envio de los Criterios de validacion | (electrénico).
revisada a la Coordinacion de Desarrollo de
Sistemas (CDS).
SDCRN 15. | Atiende instrucciones, gestiona y envia los | Criterios de validacion
Criterios de validaciéon para el desarrollo y el | (electrénico).
requerimiento del sistema de validacion a la
CDS.
16. | Recibe de la CDS los avances del desarrollo del | Seguimiento del sistema
sistema requerido, y envia por correo | (electronico).
electrénico a la DDPARN para conocimiento.
Fin de procedimiento
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6. Diagrama de Flujo.-
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1. Objetivo.-

Definir y dirigir las estrategias necesarias para incorporar las actualizaciones al Registro de Negocios

Estadistico de México (RENEM) a partir de la informacién captada por los operativos de campo que realiza el

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) en Unidades Econdmicas, asi como la definicién de la

edicion de los datos de las Unidades Econdmicas para su correcta incorporacion en el RENEM.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccién de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccion de Construccion y Procesamiento del Registro de Negocios, y al
Departamento de Construccion del Registro de Negocios.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La Direccion de Disefo, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios (DDPARN) sera la facultada
para aplicar las actualizaciones al RENEM.

3.b. La Subdireccion de Construccion y Procesamiento del Registro de Negocios (SCPRN) asegurara la
aplicacién de las actualizaciones al RENEM.

3.c. La SCPRN delegara las actividades necesarias para integrar las actualizaciones detectadas al RENEM.

3.d. La SCPRN instruira la aplicacién de las actualizaciones al RENEM.

3.e. Sera responsabilidad de la SCPRN vigilar la correcta incorporacion de las actualizaciones al RENEM.

4. Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

4.a. El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es el Registro Estadistico de Negocios
de México.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 5. Procesamiento.

4.b. La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 5. Procesamiento.
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5. Descripciéon Narrativa.-
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DDPARN 1. Informa por correo electronico e instruye a la | Listado de registros
SCPRN para aplicar las solicitudes de | procedentes (original).
actualizacion al RENEM vy envia el listado de
registros procedentes.

SCPRN 2. Recibe la instruccion de atender las solicitudes | Listado de registros
de actualizacion al RENEM y analiza el listado. | procedentes (original).

3. Informa por correo electrénico al Departamento
de Construccion del Registro de Negocios
(DCRN) que existen nuevas solicitudes de
actualizacion al RENEM.

DCRN 4. Identifica el tipo de movimiento de los registros | Criterios para aplicar a las
procedentes y verifica que cumplan con los | solicitudes de actualizacion
criterios para aplicar las  solicitudes | (electrénico).
correspondientes.
¢ Existen registros que no cumplieron con los
criterios?

No.

5. Aplica los movimientos en el RENEM de | Acciones para aplicar
acuerdo con el documento Acciones para | solicitudes de actualizacion
aplicar solicitudes de actualizacién al RENEMy | al RENEM (original).
asigna el estatus correspondiente.

Continda en la actividad No. 8.
Si.

6. Genera la tabla de solicitudes rechazadas y | Tabla de solicitudes

registra el motivo de rechazo. rechazadas (TSR)
(electrénico).

7. Notifica a la SCPRN que los cambios se | Acciones para aplicar a las
aplicaron al RENEM y envia por correo | solicitudes de actualizacion
electronico la tabla correspondiente. al RENEM (original).

TSR (electrénico).

SCPRN 8. Recibe, analiza, informa y envia a la DDPARN | TSR (electrénico).
via correo electrénico la tabla de solicitudes | Acciones para aplicar
rechazadas y que los cambios fueron aplicados | solicitudes de actualizacion
al RENEM. al RENEM (original).

DDPARN 9. Recibe, analiza y envia a la DCRNCE la TRS | Tabla de solicitudes
para su atencion. rechazadas (electrénico).
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRAD
No. DESCRIPCION oLuc oS
DDPARN 10. | Recibe y analiza los cambios que fueron | Acciones para aplicar

aplicados al RENEM.

Fin de procedimiento.

solicitudes de actualizacion
al RENEM (original).
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6. Diagrama de Flujo.-
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Ejecutar los procesos necesarios para la atencion de requerimientos de las personas usuarias internas del
Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM) y sus productos; asi como efectuar la liberacion de los
productos del RENEM: el Directorio Estadistico Nacional de Unidades Econémicas (DENUE) y los directorios
de campo para atender las necesidades de las personas usuarias internas y externas.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios, a la Subdireccién de
Construccion y Procesamiento del Registro de Negocios, y al Departamento de Construccion del Registro
de Negocios.

Politicas de Operacion.-

La Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios (DDPARN) sera la facultada
para generar los productos del RENEM.

La Subdireccion de Construccion y Procesamiento del Registro de Negocios (SCPRN) asegurara la
actualizacion y completitud de las Unidades Econdmicas incluidas en los productos del RENEM.

. La SCPRN delegara las actividades necesarias para generar los productos del RENEM.

La SCPRN instruiré la identificacion de las Unidades Econdmicas para generar los productos del RENEM.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

. Los Programas de Informacion relacionados con este procedimiento son el Registro Estadistico de

Negocios de México y la Vinculaciéon de Registros Administrativos.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 5. Procesamiento.

La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable de los Procesos de Registro Estadistico de Negocios de México

y Vinculacion de Registros Administrativos.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 5. Procesamiento.
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5. Descripciéon Narrativa.-
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDPARN 1. Envia por correo electronico a la SCPRN la | BD RENEM actualizada
base de datos (BD) del RENEM actualizada. (electrénico).
SCPRN 2. Recibe e instruye al Departamento de | BD RENEM actualizada
Construccion del Registro de Negocios (DCRN) | (electrénico).
sobre la BD RENEM actualizada.
DCRN 3. Selecciona las variables del RENEM y actualiza | BD RENEM trimestral
la BD del RENEM Trimestral. actualizada (electrénico).
¢ Corresponde al primer trimestre la liberacion?
Si.
Continda en la actividad No. 12.
No.
¢ Corresponde al tercer trimestre la liberacion?
No.
Fin de procedimiento.
Si.
4. Extrae la informacion de las Unidades | BD MENUE (electrénico).
Econdmicas activas que conforman el Marco
Estadistico Nacional de Unidades Econdmicas
(MENUE).
5. Envia por correo electronico a la SCPRN la BD | BD MENUE (electrénico).
y los criterios de revision del MENUE. Criterios de revision del
MENUE (electrénico).
SCPRN 6. Recibe, analiza, y revisa la BD MENUE | BD MENUE (electrénico).
aplicando los criterios de revision, para validar | Criterios de revision del
o remitir comentarios. MENUE (electrénico).
¢ Esta correcta la revision?
No.
Continda en la actividad No. 4.
Si.
7. Envia por correo electrénico a la DDPARN el | BD MENUE (electrénico).
MENUE para su entrega.
DDPARN 8. Recibe, analiza y envia por correo electrénico a | BD MENUE (electrénico).
la Direccion de Marcos y Muestreos (DMM) el
MENUE.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDPARN 9. Recibe de la DMM el MENUE vy verifica. BD MENUE (electrénico).

DCRN

SCPRN

DCRN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

¢ Existen observaciones de la DMM?
Si.

Envia a la SCPRN las observaciones emitidas
por la DMM para su atencion.

Continua en la actividad No. 6.
No.

Revisa la informacién de la BD del MENUE y
actualiza el DENUE.

Selecciona los registros activos con las
variables del DENUE de la BD RENEM
trimestral actualizada.

Anonimiza los
Personas Fisicas.

registros pertenecientes a

¢ Existe solicitud de anonimizacion por parte del
informante?

No.

Continua en la actividad No. 15.

Si.

Anonimiza las variables o los registros a

solicitud del informante.

Envia a la SCPRN la BD con las variables de
identificacion y ubicacion para el cambio de
coordenadas.

Recibe, analiza y envia a la Direccion de
Geografia (DG) la BD con las variables de
identificacion y ubicacién para el cambio de
coordenadas.

Recibe la BD de la DG con las nuevas
coordenadas y envia.

Recibe, analiza y extrae los registros con las
nuevas coordenadas geograficas para su
integracioén a la BD.

BD MENUE (electroénico).

BD MENUE (electrénico).
BD DENUE (electroénico).

BD RENEM trimestral
actualizada (electrénico).
BD de identificacion

(electrénico).
BD RENEM (electronico).

Tabla de variables para
anonimizar (original).

BD DENUE preliminar
(electrénico).

BD DENUE preliminar
(electrénico).

BD DENUE preliminar

(electrénico).

BD DENUE (electrénico).
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DCRN 19. | Envia a la SCPRN la base de datos integrada | BD DENUE (electronico).
con los registros con sus nuevas coordenadas
geograficas.

SCPRN 20. | Recibe, analiza y envia por correo electronico a | BD DENUE (electrénico).
la DDPARN la base de datos integrada.

DDPARN 21. | Recibe, analiza y la BD integrada con nuevas | BD DENUE (electrénico).
coordenadas.

22. | Instruye y solicita por correo electronico a la
SCPRN que verifique si es afio censal en el
calendario Institucional.

SCPRN 23. | Atiende y verifica.
¢ Es afio censal?

No.
Fin de procedimiento.
Si.

24. | Instruye por correo electrénico al DCRN para
verificar la BD integrada con el Censo
correspondiente.

DCRN 25. | Recibe instruccion de la SCPRN para extraer | BD RENEM trimestral
las variables de interés que pertenezcan a las | actualizada (electrénico).
unidades de observacion censal para el
directorio con informacion del afio anterior.

26. | Realiza la revision de la BD aplicando los | Criterios de revision del
criterios para la entrega del Directorio de | Directorio (electronico).
Censos Econémicos (DCE).

27. | Envia a la SCPRN el DCE para su andlisis, | Directorio CE (electrénico).
validacion y entrega.

SCPRN 28. | Recibe, analiza y envia el a la DDPARN para | Directorio CE (electrénico).
su visto bueno.

DDPARN 29. | Recibe e informa a la DGARAE que el DCE se | Directorio CE (electrénico).
encuentra liberado para su entrega formal.

DGARAE 30. | Envia a la DGACEYA la conexion del DCE. Directorio CE (electrénico).
Fin de procedimiento.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Definir y dirigir las actividades de revision y validacién de la informacién proveniente de operativos de campo
que realiza el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) en Unidades Econdémicas, asi como la
contenida en registros administrativos cuyo propdsito es la actualizacion del Registro Estadistico de Negocios
de México (RENEM); ejecutar las reglas de continuidad de las Unidades Econdémicas, para reflejar en el
RENEM a las unidades nuevas y a aquéllas que permanecen.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

4.

4 .a.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccion de Construccién y Procesamiento del Registro de Negocios, al Departamento
de Procesamiento del Registro de Negocios y al Departamento de Construccion del Registro de Negocios.

Politicas de Operacion.-

La Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios (DDPARN) sera la facultada
para realizar el tratamiento de la informacién de los operativos de campo que realiza el INEGI en Unidades
Econdmicas para actualizar el RENEM.

La Subdireccion de Construccion y Procesamiento del Registro de Negocios (SCPRN) se asegurara del
correcto funcionamiento de los sistemas de clasificacion automatica de la actividad y validacién
automatica sobre la informacion correspondiente a cada operativo de campo que realiza el INEGI en
Unidades Econdmicas.

La SCPRN delegara las actividades necesarias para clasificar la actividad de las Unidades Econdmicas
derivado de una actualizacion detectada durante los operativos de campo que realiza el INEGI.

La SCPRN delegara las actividades necesarias para la revision manual de la informacion captada en los
operativos de campo en Unidades Econdmicas que no cumple con los criterios de validacion definidos.

. La SCPRN instruira la ejecucion de las reglas de continuidad en las Unidades Econémicas para distinguir

Unidades Econdmicas nuevas de aquellas que permanecen.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

Los Programas de Informacion relacionados con este procedimiento son: El Registro Estadistico de
Negocios de México, y la Vinculaciéon de Registros Administrativos.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 5. Procesamiento.
La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable de los Procesos de Registro Estadistico de Negocios de México,

y Vinculacion de Registros Administrativos.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 5. Procesamiento.



INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
18. Tratamiento de la Informacion de los operativos de campo. MES. ARO.
02 2025 190
5. Descripciéon Narrativa.-
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDPARN 1. Recibe de la Direccion de Captacion del | Tabla del proyecto (original).
Registro de Negocios y Clasificadores
(DCRNCE), la tabla del proyecto para clasificar
la actividad econdémica e instruye a la
Subdireccién de Construccion y Procesamiento
del Registro de Negocios (SCPRN) para
realizar el tratamiento de la informacion.
SCPRN 2. | Atiende instruccion y solicita por correo
electrénico a la Subdireccion de Desarrollo de
Sistemas A (SDSA) de la Direccion de
informatica en la DGEE (DI en la DGEE) la
ejecucion del Sistema de Clasificacion
Automatica para la Actividad Econdmica
(SCAAE).
3. Solicita al Departamento de Procesamiento del | Reporte de inconsistencias
Registro de Negocios (DPRN) generar el | (electrénico).
reporte de inconsistencias de clasificacion a
través del SCAAE.
DPRN 4. Atiende y elabora el reporte de inconsistencias | Reporte de inconsistencias
de clasificacion del SCAAE. (electrénico).
¢ Hay inconsistencias?
No.
Continda en la actividad No. 11.
Si.
5. Extrae registros inconsistentes para revision | Reporte de inconsistencias
manual. de clasificacion (electronico).
6. Genera y asigna cargas de trabajo para la | Cargas de frabajo de
revision manual al personal a su cargo. clasificacion (electrénico).
7. Corrige las inconsistencias de la carga | Cargas de trabajo de
asignada, detectadas en el SCAAE. clasificacion corregidas
(electrénico).
8. Revisa las cargas de trabajo de clasificacion | Cargas de trabajo de

corregidas.

¢ Existen observaciones?
Si.

Continta en la actividad No. 7.

clasificacion
(electronico).

corregidas
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No. DESCRIPCION
No.
DPRN 9. Elabora bitacoras de clasificacion con cambios | Bitdcoras de cambios de
manuales. clasificacion (electrénico).
10. | Aplica bitacoras de cambios a través del | Tabla de clasificacion
SCAAE. (original).
11. | Infforma y envia a la SCPRN la tabla de | Tabla de clasificacion
clasificacion que se encuentra liberada para | (original).
que inicie el proceso de limpieza de la
informacion.
SCPRN 12. | Disefia y envia al Departamento de | Criterios de limpieza
Construccion del Registro de Negocios (DCRN) | (electronico).
las reglas de negocio para la limpieza de los
datos recabados.
DCRN 13. | Ejecuta el SCAAE para aplicar los criterios de | Tabla de clasificacion
limpieza en la tabla de clasificacion. (original).
14. | Elabora la bitdcora de registros limpios de | Bitdcora de registros limpios
acuerdo con los Criterios de limpieza. (electronico).
¢ Existen cambios automaticos de limpieza?
No.
Continda en la actividad No. 16.
Si.
15. | Elabora la bitacora de cambios automaticos. Bitdcora de limpieza con
cambios automaticos
(electronico).
16. | Determina si existen registros que requieren | Bitdcora de limpieza con
una revision manual de acuerdo con los | cambios manual
Criterios de limpieza. (electrénico).
¢ Hay registros para revision manual?
No.
Continua en la actividad No. 19.
Si.
17. | Extrae registros para revisién manual y asigna | Cargas de trabajo de

cargas de trabajo al personal a su cargo.

limpieza (electrénico).
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS

. INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DCRN 18. | Corrige los registros con problemas de | Cargas de trabajo de
limpieza. limpieza corregidas

SCPRN

DPRN

DCRN

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Elabora las bitacoras de limpieza con cambios
manuales.

Aplica las bitacoras: registros limpios, cambios
automaticos y cambios manuales.

Informa a la SCPRN que la tabla de validacion
con limpieza se encuentra liberada, para la
aplicacion de la validacion.

Solicita a la SDSA la ejecucion del Sistema de
Validacién Automatica (SVA) con la tabla de
validacion de limpieza e instruye al DPRN que
extraiga inconsistencias.

Atiende y extrae inconsistencias.

¢ Hay inconsistencias en algun criterio?
No.

Continda en la actividad No. 30.

Si.

Extrae registros inconsistentes para su revision
manual.

Genera cargas de trabajo con el SCAAE y las
asigna al personal a su cargo para la revision
manual.

Corrige las inconsistencias de
asignada, a través del SVA.

la carga

Revisa y analiza las cargas de trabajo de
validacion corregidas en el SVA.

¢ Hay observaciones?

Si.

(electrénico).

Bitacoras de limpieza con
cambios manuales
(electronico).

Bitacoras de limpieza con
cambios manuales
(electronico).

Tabla de validacién con
limpieza (original).
Tabla de validacion con

limpieza (original).

Tabla de validacion con
limpieza (original).

Reporte de inconsistencias
(electrénico).

Cargas de trabajo de
validacion (electrénico).

Cargas de trabajo de
validacion corregidas
(electroénico).

Cargas de trabajo de
validacién corregidas

(electronico).
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
< INVOLUCRAD
No. DESCRIPCION OLUCRADOS

DCRN

SCPRN

DDPARN

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Continua en la actividad No. 26.
No.

Elabora las bitacoras de cambios.

Aplica bitacoras de cambios a través del
SCAAE.

Envia a la SCPRN la tabla de validacién para
su revision, validacion o comentarios.

Recibe, analiza, valida y revisa la tabla de
validacién.

¢ Existen observaciones?

Si.

Continda en la actividad No. 26.
No.

Informa via correo electréonico a la DDPARN
que la tabla de validacién esta concluida para
su disposicion.

Informa via correo electrénico a la Subdireccién
de Analisis y Difusion de Indicadores del
Registro de Negocios (SADIRN) que ya se
encuentra liberada la tabla de validacion para el
disefio de tabulados.

Envia por correo electronico a la DCRNCE la

tabla para que realice la actualizacion al
RENEM.

Fin de procedimiento.

Bitdcoras de cambios de
validacion (electrénico).

Tabla de validacion (original).

Tabla de validacién (original).

Tabla de validacion (original).

Tabla de validacion (original).

Tabla de validacién (original).

Tabla de validacion (original).




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

18. Tratamiento de la Informacion de los operativos de campo. MES.
02

6.

Diagrama de Flujo.-

ARO.
2025

PAGINA:

194

INICIO

v

DDPARN

v

RECIBE LA TABLA DEL
PROYECTO PARA
CLASIFICAR LA ACTIVIDAD

4 o
ECONOMICA
1 TABLA DEL

PROYECTO

SCPRN

v

ATIENDE Y SOLICITA LA
EJECUCION DEL
SISTEMA DE CLASIFICACION
AUTOMATICA CON
BASE AL REQUERIMIENTO

2 SCAAE

v

SOLICITA GENERAR EL
REPORTE DE
INCONSISTENCIAS
DE CLASIFICACION

E

REPORTE DE
INCONSISTENCIAS

DPRN

v

ATIENDE Y ELABORA EL

REPORTE DE
INCONSISTENCIAS SCAAE

E

REPORTE DE
INCONSISTENCIAS

(HAY
INCONSIS-
TENCIAS

EXTRAE REGISTROS

INCONSISTENTES PARA E
REVISION MANUAL REPORTE DE

INCONSISTENCIAS
DE CLASIFICACION




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

18. Tratamiento de la Informacion de los operativos de campo. MES. ARO.

02 2025

PAGINA:

195

GENERA Y ASIGNA
LAS CARGAS DE
TRABAJO PARA

REVISION MANUAL

CARGAS DE
TRABAJO DE
CLASIFICACION

A 4

CORRIGE LAS
INCONSISTENCIAS DE
LA CARGA ASIGNADA,

CONSIDERANDO EL
REQUERIMIENTO

CARGAS DE
TRABAJO DE

CLASIFICACION
CORREGIDAS

REVISA LAS CARGAS
DE TRABAJO DE
CLASIFICACION

CORREGIDAS

CARGAS DE
TRABAJO DE
CLASIFICACION

¢EXISTEN
OBSERVACIO-
NES?

lNO

CORREGIDAS

ELABORA BITACORAS
DE CLASIFICACION CON
CAMBIOS MANUALES

E
BITACORAS DE
CAMBIOS DE

CLASIFICACION

10

APLICA BITACORAS
DE CAMBIOS A
TRAVES DEL SCAAE

0}

TABLA DE

CLASIFICACION




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

oe
FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
18. Tratamiento de la Informacion de los operativos de campo. MES. ARO.
02 2025 196

INFORMA Y ENVIA
LA TABLA DE
CLASIFICACION LIBERADA
PARA INICIO DEL O
PROCESO DE LIMPIEZA TABLA DE
1" CLASIFICACION

SCPRN

v

DISENA Y ENVIA
LAS REGLAS DE
NEGOCIO PARA LA
LIMPIEZA DE DATOS

CRITERIOS

12 DE LIMPIEZA

DCRN
EJECUTA EL
PROGRAMA PARA
APLICAR LOS
CRITERIOS ¢}
DE LIMPIEZA TABLA DE
13 CLASIFICACION
A 4
ELABORA LA BITACORA DE E
REGISTROS LIMPIOS BITACORA DE
14 REGISTROS
LIMPIOS

¢EXISTEN
CAMBIOS
AUTOMATICOS
DE LIMPIEZA?




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

18. Tratamiento de la Informacion de los operativos de campo. MES.

02

ARO.
2025

PAGINA:

197

ELABORA BITACORA DE
CAMBIOS AUTOMATICOS
15

BITACORA DE
LIMPIEZA CON
CAMBIOS
AUTOMATICOS

4

DETERMINA QUE EN LA
LIMPIEZA EXISTEN
REGISTROS QUE
REQUIEREN REVISION
MANUAL
16

E

BITACORA DE
LIMPIEZA CON

¢HAY
REGISTROS
PARA
REVISION
MANUAL?

CAMBIOS MANUAL

EXTRAE REGISTROS PARA
REVISION MANUAL Y
ASIGNA CARGAS DE

TRABAJO

CARGAS DE
TRABAJO DE
LIMPIEZA

CORRIGE LOS REGISTROS
CON PROBLEMAS DE
LIMPIEZA

18

CARGAS DE
TRABAJO DE

LIMPIEZA
CORREGIDAS




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:

18. Tratamiento de la Informacion de los operativos de campo. MES. ARO.
02 2025 198
ELABORA LAS BITACORAS DE |« 4
LIMPIEZA CON CAMBIOS O
MANUALES E
19 BITACORAS DE
LIMPIEZA CON

CAMBIOS MANUALES

A4

APLICA LAS BITACORAS:
REGISTROS LIMPIOS,
CAMBIOS AUTOMATICOS Y

MANUALES E
20 BITACORAS DE
LIMPIEZA CON
CAMBIOS MANUALES

INFORMA QUE LA TABLA DE
VALIDACION CON LIMPIEZA SE
ENCUENTRA LIBERADA

21 ©

TABLA DE
VALIDACION CON
LIMPIEZA

SOLICITA LA EJECUCION
DEL SISTEMA DE
VALIDACION AUTOMATICA

Y EXTRAE
INCONSISTENCIAS ©
2 TABLA DE
VALIDACION CON
LIMPIEZA
DPRN

A

ATIENDE Y EXTRAE
INCONSISTENCIAS
23 ]
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VALIDACION CON

LIMPIEZA
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1.

Objetivo.-

Decidir y vigilar las actividades de confronta de los registros administrativos provenientes de los diferentes
programas de informacioén del Instituto como Encuestas Econémicas, Encuestas Especiales y Operativos de
campo con los de las Unidades Econdmicas del Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM), asi
como vigilar la aplicacion de los criterios de validacion para la correcta vinculacion de registros, la realizaciéon
de la conformacién de empresas y su integracion por grupo empresarial, para vincular los registros internos.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

3.e.

3.f.

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccién de Vinculaciéon Estadistica del Registro de Negocios, al Departamento de
Confrontas y al Departamento de Vinculacion Interna.

Politicas de Operacion.-

Sera responsabilidad de la Subdireccién de Vinculacion Estadistica del Registro de Negocios (SVERN)
decidir y definir los procesos del analisis detallado de los registros administrativos provenientes de los
diferentes programas de informacién, que permitan preparar la informacion para su confronta.

La SVERN vigilara las actividades de confronta de los registros administrativos con las Unidades
Econdmicas del RENEM, para su vinculacion a nivel unidad econémica y el aprovechamiento de la
informacion.

. La SVERN vigilara la aplicacién de los criterios de validacién a la informacion de los registros

administrativos, para que la informacién sea consistente.

La SVERN vigilara la conformacion de empresas, para integrar por grupo empresarial la informacién y
facilitar su actualizacion.

La SVERN llevara acabo la vinculacion de los registros administrativos con el RENEM a nivel unidad
econdmica, para asociar informacién de diferentes fuentes y aprovechar su potencial estadistico.

Sera responsabilidad de la SVERN vigilar la validacion de la consistencia de la informacion vinculada,
para la generacion de informacién de calidad.

4. Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

4 .a.

4.b.

El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es: Vinculacion de Registros
Administrativos.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 5. Procesamiento y 6. Analisis
de la produccion.

La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Vinculacion de Registros Administrativos.
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La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Andlisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases 5. Procesamiento y 6. Analisis de la
produccion.



INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

19.  Vinculacion de Informacion de Fuentes Internas. MES. ARO.

02 2025 204
5. Descripciéon Narrativa.-
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DDPARN 1. Recibe indicaciones e instruye por correo | Tabla de Fuentes Internas
electronico a la SVERN para la atencién de la | (TFI) (original).
solicitud de la busqueda de fuentes internas del
area solicitante:

a. Encuestas Econémicas Nacionales (EEN).

b. Direccién de Marcos y Muestreo (DMM).

c. Subdireccion de  Construccion y
Procesamiento del Registro de Negocios
(SCPRN).

d. Subdireccion de Analisis y Difusion de
Indicadores del Registro de Negocios
(SADIRN).

SVERN 2. Realiza el informe del diagndstico de la TFl y | Informe  de  diagndstico
envia para el andlisis al Departamento de | (electronico).
Confrontas (DC).

DC 3. | Analiza la TFI para generar métodos de | Criterios de analisis
busqueda. (electronico).

4. Define métodos de busqueda y realiza la | Criterios de revision y
limpieza de la TFI. limpieza (electrénico).

5. | Aplica método de procesamiento informatico | TFI (original).
para obtener porcentaje de similitudes entre
cadena de caracteres identificando posibles
registros coincidentes.

6. Define los empates automaticos con | TFI (original).
porcentajes de similitud alta.

7. Genera archivos de trabajo para revisién y | Archivos de trabajo para
validacion manual de posibles registros | revision y validacion manual
coincidentes en base al umbral definido y los | (electrénico).
envia al Departamento de Vinculacién Interna
(DVI).

DVI 8. Recibe, analiza y determina cuales son los | Archivos de trabajo para
registros coincidentes entre fuentes internas y | revision y validacién manual
el RENEM. (electronico).

9. Genera Tabla de Fuentes Internas de Registros | TFIRV (original).

Vinculados (TFIRV) y Tabla de Fuentes | TFIRNV (original).

Internas de Registros No Vinculados (TFIRNV)

y envia a la SVERN.

SVERN 10. | Recibe la TFIRV y analiza TFIRNV. TFIRNV (original).
¢ Contiene informacioén la TFIRNV?
No.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
, INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SVERN 11. | Informa al area solicitante (EEN, DMM, SCPRN | TFIRNV (original).

DDPARN

12.

13.

14.

15.

16.

17.

y SADIRN) via correo electronico que no se
encontraron registros coincidentes.

Analiza y resguarda la TFIRNV para su uso en
el Operativo de Actualizacion del RENEM.

Continua en la actividad No. 15.
Si.

Recibe, analiza, envia y notifica a la DDPARN
sobre la TFIRV.

Genera el informe de la actualizacion de tablas
de asociacion de fuentes internas con el
RENEM.

Envia a la DDPARN la TFIRNV para su
utilizacién en el Operativo de Actualizacion al
RENEM.

Recibe las TFIRV y las TFIRNV para los
operativos.

Valida y envia a la DCRNCE las TFIRNV para
el Operativo de Actualizacion al RENEM.

Fin de procedimiento.

TFIRNV (electrénico).

TFIRV (original).

Informe de actualizacion de
tablas de asociacion de
fuentes internas con el
RENEM (electrénico).

TFIRNV (electronico).

TFIRV (electrénico).
TFIRNV (electronico).

TFIRV (electrénico).
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1. Objetivo.-

Decidir y vigilar las actividades de confronta de los registros administrativos provenientes de los diferentes
programas de informacioén del Instituto como Encuestas Econdmicas, Encuestas Especiales y Operativos de
campo con los de las Unidades Econdmicas del Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM), asi
como vigilar la aplicacion de los criterios de validacion para la correcta vinculaciéon de registros, la realizacion
de la conformacion de empresas y su integraciéon por grupo empresarial, con el fin de vincular los registros
externos.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direcciéon de Disefo, Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccién de Vinculaciéon Estadistica del Registro de Negocios, al Departamento de
Confrontas y al Departamento de Vinculacion Interna.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Sera responsabilidad de la Subdireccion de Vinculacion Estadistica del Registro de Negocios (SVERN)
decidir y definir los procesos del analisis detallado de los registros administrativos provenientes de las
Unidades del Estado, que permitan preparar la informacién para su confronta.

3.b. La SVERN vigilara las actividades de confronta de los registros administrativos con las Unidades
Econdmicas del RENEM, para su vinculacion a nivel unidad econémica y el aprovechamiento de la

informacion.

3.c. La SVERN vigilara la aplicacion de los criterios de validacion a la informacion de los registros
administrativos, para que la informacién sea consistente.

3.d. La SVERN vigilara la conformaciéon de empresas, para integrar por grupo empresarial la informacioén y
facilitar su actualizacion.

3.e. La SVERN llevara acabo la vinculacién de los registros administrativos con el RENEM a nivel unidad
econdmica, para asociar informacion de diferentes fuentes y aprovechar su potencial estadistico.

3.f. Sera responsabilidad de la SVERN vigilar la validacion de la consistencia de la informacién vinculada,
para la generacion de informacién de calidad.
4. Elementos de vinculacion con la Norma Técnica.-

4.a. El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es: Vinculacion de Registros
Administrativos.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 5. Procesamiento y 6. Analisis
de la produccion.

4.b. La persona Titular de la Direccién General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Vinculacion de Registros Administrativos.
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La persona Titular de la Direccién de Disefo, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases 5. Procesamiento y 6. Analisis de la
produccion.
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5. Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DDPARN 1. Recibe de las Unidades del Estado las bases | Bases de Datos de Fuentes
de datos (BD) de fuentes externas y de | Externasy Comercio Exterior
comercio exterior, y envia e instruye a la | (BD_FE_CE) (electrénico).
SVERN para que inicie su vinculacion.

SVERN 2. Recibe, analiza y envia la BD al Departamento | BD_FE_CE (electrénico).
de Confrontas (DC) para que realice el
diagnostico correspondiente del proceso de
vinculacion.

DC 3. Recibe y realiza el informe del diagnéstico para | BD_FE_CE (electrénico).
definir el tipo de confronta que se va a generar | Informe de diagnostico de
para la vinculacion de la BD de fuentes | BD (electronico).
externas.

4. | Analiza la BD para definir métodos de | BD_FE_CE (electrénico).
busqueda definida en el informe de diagnoéstico. | Criterios de analisis

(electronico).
Informe de diagnodstico de
BD (electrénico).

5. Define los métodos de blusqueda y realiza la | BD_FE_CE (electrénico).
limpieza de la BD. Criterios de anadlisis y

limpieza (electrénico).

6. | Aplica método de procesamiento informatico | BD_FE_CE (electrénico).
para obtener porcentaje de similitudes entre
cadena de caracteres identificando posibles
registros coincidentes.

7. Define los empates automaticos con | BD_FE_CE (electrénico).
porcentajes de similitud alta.

8. Genera los archivos de trabajo a utilizar en la | Archivos de trabajo para
revision y validacion manual de posibles | revision y validacion manual
registros coincidentes en base al umbral | (electrénico).
definido y los envia al Departamento de
Vinculacién Interna (DVI).

DVI 9. Recibe y determina cuales son los registros | Archivos de trabajo para
coincidentes entre fuentes externas y el | revision y validacion manual
RENEM. (electronico).

10. | Generay envia a la SVERN la tabla de fuentes | TFERV (electrénico).
externas de registros vinculados (TFERV) y | TFERNV (electrénico).
tabla de fuentes externas registros no
vinculados (TFERNV).

SVERN 11. | Recibe y analiza las tablas. TFERYV (electrénico).

TFERNYV (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Son de Comercio exterior los registros?
No.
SVERN 12. | Enviala TFERV a la Subdireccion de Analisisy | TFERV (electrénico).
Disefio de Indicadores del Registro de
Negocios (SADIRN) para su revision.
Continua en la actividad No. 18.
Si.

13. | Genera y envia a la DDPARN las tablas de | TFERV (electrénico).
Comercio Exterior (TFERV y TFERNV). TFERNV (electrénico).

14. | Elabora y envia a la DDPARN el informe de la | Informe de tablas de
actualizacion de tablas de asociacion RENEM | asociacion actualizadas del
con las TFERV y TFERNV. RENEM (electronico).

DDPARN 15. | Recibe y envia a la DEERA y a la SRCE las | TFERV (electrénico).
TFERV.

16. | Revisa el informe el informe de la actualizaciéon | Informe de tablas de
de tablas de asociacion RENEM con las | asociacién actualizadas del
TFERV y TFERNV. RENEM (electrénico).
¢ Hay observaciones?

Si.

17. | Solicita a la SVERN que se apliquen las | Informe de tablas de

observaciones emitidas. asociacion actualizadas del
RENEM (electrénico).

Continua en la actividad No. 14.

No.

18. | Solicita a la SVERN la elaboracion del informe | Informe de tablas de

definitivo. asociacion actualizadas del
RENEM (electrénico).
SVERN 19. | Elabora y envia a la DDPARN el informe | Informe definitivo de tablas
definitivo de la actualizacion de tablas de | de asociacion actualizadas
asociacion RENEM. del RENEM (electronico).
Fin de procedimiento.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Generar estadisticas con la informacion proporcionada de registros estadisticos por las areas generadoras del
Instituto bajo controles de revision de calidad y completes de datos, homologacion de la informacion contenida
en las distintas variables de los registros y vinculacion de la informacién a nivel de establecimiento para dar
respuesta a las necesidades de informacion de las diferentes personas usuarias.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a.

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de
Negocios, a la Subdireccion de Vinculacion Estadistica del Registro de Negocios y al Departamento de
Vinculacion Externa.

3. Politicas de Operacion.-

3.a.

3.b.

3.d.

4.b.

Sera responsabilidad de la Subdireccion de Vinculacion Estadistica del Registro de Negocios (SVERN)
decidir y vigilar las actividades de concertacion que permitan el intercambio de la informacion con las
Unidades del Estado.

La SVERN propondra los procesos de recepcion y revision de la informaciéon que permitan elaborar los
diagnosticos generales de la informacién proveniente de las Unidades del Estado, para identificar las
estructuras y su comparabilidad con la informacién de los establecimientos del Registro Estadistico de
Negocios de México (RENEM).

. La SVERN presentara los criterios de homologacion para los registros administrativos de las Unidades

del Estado, que faciliten la comparabilidad y confronta de la informacion.

La SVERN recomendara la utilizacion de clasificadores aplicables a los registros administrativos, para la
homologacién de la informacion.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

. Los Programas de Informacién relacionados con este procedimiento son: Vinculacion de Registros

Administrativos.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 5. Procesamiento y 6. Analisis
de la produccién.

La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Vinculacion de Registros Administrativos.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases 5. Procesamiento y 6. Analisis de la
produccion.



INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
21. Generacion de Productos de Vinculacion Externa. MES. ARO.
02 2025 218
5. Descripciéon Narrativa.-
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDPARN 1. | Solicita por correo electronico a la SVERN
recabar informacion estadistica de diferentes
fuentes para su revision.
SVERN 2. | Solicita y obtiene informacién de diferentes | BD Comercio Exterior
fuentes como: Estadistica de Comercio Exterior | (electrénico).
(mensual y anual); Estadistica Integral de la | BD IMMEX (electrénico).
Industria Manufacturera, Maquiladora y de | BD EAIM EMIM (electronico).
Servicios de Exportacion (mensual y anual), | BD EMIMM (electrdnico).
(IMMEX); Encuesta de la Industria | BD Petrdleos (electrénico).
Manufacturera (mensual y anual), (EAIM | BD RENEM (electrénico).
EMIM); Estadistica de la Industria
Minerometalirgica (mensual y  anual),
(EMIMM);  Registros  Administrativos de
Petréleos Mexicanos (mensual y anual),
(Petroleos); y del Registro Estadistico de
Negocios de México (mensual y anual),
(RENEM).Y la envia al Departamento de
Vinculacién Externa (DVE) para su revision.
DVE 3. Recibe y revisa que la informacién esté | BD Comercio Exterior
completa. (electronico).
BD IMMEX (electronico).
BD EAIM EMIM (electronico).
BD EMIMM (electrénico).
BD Petréleos (electrénico).
BD RENEM (electrénico).
¢ Esta completa la informacion?
No.
4. Comunica por correo electrénico a la SVERN
que la informacion esta incompleta.
Continda en la actividad No. 2.
Si.
5. Identifica las variables en comun de las | BD Directorio de empresas
unidades estadisticas y las homologa. preliminar (electronico).
¢ Existen inconsistencias?
Si.
6. Solicita por correo electronico a la SVERN

obtener la informacién faltante.
Continta en la actividad No. 2.

No.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DVE 7. Clasifica el sector de actividad de acuerdo con | BD Directorio de empresas

DVE

SVERN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

el Sistema de Clasificacion Industrial de
América del Norte (SCIAN) por empresa.

Conforma la base de datos (BD) y revisa.

¢ Existen inconsistencias?

Si.

Continua en la actividad No. 2.
No.

Genera o adecya en su caso y envia el
directorio de empresas del afio de estudio a la
SVERN para su validacion y captura.

Recibe el directorio para su validacion y notifica
el resultado a la DVE.

¢ Hay observaciones?

Si.

Continta en la actividad No. 9.
No.

Procesa la informacion e instruye a la DVE para
la vinculacion.

Realiza la vinculaciéon con los
administrativos de Comercio Exterior.

registros

Aplica criterios de validacion.
¢ Es correcta la vinculacion?

No.

Corrige las inconsistencias.

Continda en la actividad No. 12.
Si.

Distribuye el valor de exportacion a nivel
empresa y valida los controles de
procesamiento.

¢ Existen correcciones?

Si.

preliminar (electronico).

BD Directorio de empresas
preliminar (electrénico).

BD Directorio de empresas
(electrénico).

BD Directorio de empresas
(electronico).

BD Directorio de empresas
(electrénico).

BD Vinculada preliminar
(electrénico).
Criterios de validacién
(electrénico).
Criterios de validacién

(electrénico).

BD Vinculada a
empresa (electronico).

nivel
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 12.

No.

DVE 16. | Redistribuye el valor de la exportacién a nivel | BD  Vinculada a nivel
establecimiento. establecimiento (electrénico).
¢ Existen correcciones?

Si.
Continda en la actividad No. 12.
No.

17. | Genera el directorio de empresas vy | BD del perfil y exportaciones
establecimientos vinculados al comercio | (electronico).
exterior para el periodo de estudio.

18. | Analiza los datos estadisticos obtenidos del | BD del perfil y exportaciones
tratamiento que se ha dado a la BD para | (electrénico).
generar los tabulados requeridos.

19. | Prepara, elabora y corrige los tabulados | Tabulados anuales y
anuales por sector y subsector de actividad; por | trimestrales preliminares
zonas geograficas y paises seleccionados; por | (electrénico).
rangos de exportacion e importacion y por
entidad federativa; y genera los tabulados
trimestrales por sector y subsector de actividad
segun entidad federativa.

20. | Revisa las cifras contenidas, asi como el | Tabulados anuales y
cumplimiento de la normatividad establecida | trimestrales preliminares
para las publicaciones institucionales con base | (electrénico).
en el manual de la presentacion de datos
estadisticos en cuadros y graficas.

21. | Envia por correo electrénico a la SVERN para | Tabulados anuales y
su revision y liberacion. trimestrales preliminares

(electrénico).

SVERN 22. | Revisa los tabulados anuales y trimestrales | Tabulados anuales y

preliminares. trimestrales preliminares
(electrénico).

¢ Existen observaciones?

Si.

23. | Envia por correo electronico al DVE para su | Tabulados anuales y
correccion. trimestrales preliminares

(electronico).
Continda en la actividad No. 19.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.

SVERN 24. | Envia a la DDPARN Yy recibe retroalimentacion | Tabulados anuales y

DDPARN

25.

26.

27.

28.

29.

30.

de para su validacion.

¢ Existen observaciones?
Si.

Solicita por correo electronico DVE atender las
observaciones.

Continuia en la actividad No. 19.
No.

Revisa, elabora y envia a la DDPARN los
tabulados definitivos correspondientes para su
publicacion.

Revisa y envia a la DGARAE los tabulados
definitivos para su validacion.

¢ Existen observaciones de la DGARAE?
Si.

Solicita al DVE atender las observaciones.

Continutia en la actividad No. 19.

No.

Solicita a la Direccion de Informatica en la
Direccion General de Estadisticas Econdmicas
(DI en la DGEE) gestionar con el Banco de
Informacion Econdmica (BIE) y a la DGCSPIRI
para su difusién en el sitio del INEGI.

Recibe por correo electrénico de la DI en la
DGEE, el BIE y la DGCSPIRI; que la
informacion esta aplicada en el sitio del INEGI.

Fin de procedimiento.

trimestrales

(electrénico).

Tabulados
trimestrales

(electrénico).

Tabulados
trimestrales

(electrénico).

Tabulados
trimestrales

(electrénico).

Tabulados
trimestrales

(electrénico).

Tabulados
trimestrales

(electrénico).

preliminares

anuales y
preliminares

anuales y
definitivos

anuales y
definitivos

anuales y
definitivos

anuales y
definitivos




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

21.

Generacion de Productos de Vinculacion Externa.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

02

ARO.
2025

Diagrama de Flujo.-

PAGINA:

222

INICIO

v

DDPARN

v

SOLICITA INFORMAQION
PARA SU REVISION

v

SVERN
v

SOLICITA Y OBTIENE
INFORMACION Y ENVIA
PARA SU REVISION

s

BD EAIM EMIM

BD EMIMM

RECIBE Y REVISA LA
INFORMACION QUE ESTE
COMPLETA

BD CE

(ESTA
COMPLETA LA

INFORMACION
?

w BD EAIM EMIM m

BD PETROLEOS ———

BD RENEM

COMUNICA QUE LA
INFORMACION ESTA
INCOMPLETA

NO

BD PETROLEOS
‘,

BD RENEM

I

IDENTIFICA LAS VARIABLES
COMUNES Y LAS
HOMOLOGA

©

U

BD DIRECTORIO DE
EMPRESAS
PRELIMINAR




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

21.

Generacion de Productos de Vinculacion Externa.

FECHA DE ACTUALIZACION:
ARO.
2025

MES.

02

PAGINA:

223

(EXISTEN
INCONSISTEN-
CIAS?

NO

SI

SOLICITA A LA SVERN
OBTENER LA INFORMACION

CLASIFICA EL SECTOR
DE ACTIVIDAD
DE ACUERDO CON
EL SCIAN
POR EMPRESA

A\ 4

FALTANTE

x
9

SCIAN

4

CONFORMA LA BD Y REVISA
8

(EXISTEN
INCONSISTEN-
CIAS?

BD DIRECTORIO DE

BD DIRECTORIO DE
EMPRESAS
PRELIMINAR

EMPRESAS
PRELIMINAR

- O
» 1

GENERA O ADECUA EN SU
CASO Y ENVIA EL
DIRECTORIO DE EMPRESAS
PARA SU VALIDACION

9

BD

v

SVERN

v

RECIBE EL DIRECTORIO
PARA VALIDACION Y
NOTIFICA EL RESULTADO
10

BD

¢HAY
OBSERVACIO
NES?

SI

DIRECTORIO DE
EMPRESAS

DIRECTORIO DE
EMPRESAS




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

21. Generacion de Productos de Vinculacion Externa. MES. ARO.
02 2025 224

PAGINA:

PROCESA LA INFORMACION
E INSTRUYE PARA LA
VINCULACION

v

DVE

v — 3
REALIZA LA VINCULACION | Q
CON RA DE COMERCIO

EXTERIOR

" BD DIRECTORIO DE

EMPRESAS

BD VINCULADA
PRELIMINAR

12

APLICA CRITERIOS DE
VALIDACION

13 CRITERIOS DE

VALIDACION

¢ES
CORRECTA LA
VINCULACION?

NO CORRIGE LAS
INCONSISTENCIAS

14

l CRITERIOS DE

DISTRIBUYE EL VALOR DE @
EXPORTACION A NIVEL

EMPRESA Y VALIDA

VALIDACION

15

BD VINCULADA A NIVEL
EMPRESA

REDISTRIBUYE EL VALOR
DE LA EXPORTACION A
NIVEL ESTABLECIMIENTO
16

(EXISTEN
CORRECCION
ES?

BD VINCULADA A NIVEL
ESTABLECIMIENTO

¢EXISTEN
CORRECCION
ES?

GENERA EL DIRECTORIO DE
EMPRESAS Y
ESTABLECIMIENTOS
VINCULADOS AL COMERCIO

EXTERIOR

17

BD DEL PERFIL Y
EXPORTACIONES




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:

Generacion de Productos de Vinculacion Externa. MES. ARO.
02 2025 225
ANALIZA LOS DATOS
ESTADISTICOS OBTENIDOS | g5 peL PERFIL Y
18 EXPORTACIONES
PREPARA, ELABORA Y < 4
CORRIGE LOS TABULADOS
PRELIMINARES E
19 TABULADOS ANUALES
Y TRIMESTRALES
+ |
REVISA LAS CIFRAS
CONTENIDAS Y EL 5
CUMZ%ML\ET'\E%ES LA TABULADOS ANUALES
2 Y TRIMESTRALES
# T
ENVIA PARA REVISION Y
LIBERACION E
21 TABULADOS ANUALES
Y TRIMESTRALES
A4
SVERN
REVISA LOS TABULADOS
ANUALES Y TRIMESTRALES
PRELIMINARES E
22 TABULADOS ANUALES
Y TRIMESTRALES
¢EXISTEN Sl ENVIA PARA.
OBSERVACIO » SU CORRECCION
NES? 23 E
TABULADOS ANUALES
Y TRIMESTRALES
PRELIMINARES
ENVIA Y RECIBE _
RETROALIMENTACION E
24 TABULADOS ANUALES

A 4

9

Y TRIMESTRALES
PRELIMINARES




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Generacion de Productos de Vinculacion Externa.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

ARO.

PAGINA:

REVISA, ELABORA Y ENVIA
LOS TABULADOS
DEFINITIVOS
26
\ 4
DDPARN

RECIBE Y ENVIA LOS
TABULADOS DEFINITIVOS
27

E
TABULADOS ANUALES
Y TRIMESTRALES

DEFINITIVOS

¢EXISTEN
OBSERVA-
CIONES?

E
TABULADOS ANUALES
Y TRIMESTRALES

DEFINITIVOS

Y TRIMESTRALES
PRELIMINARES

SOLICITA AL DVE ATENDER
OBSERVACIONES
28

E

SOLICITA GESTIONAR PARA
SU DIFUSION EN EL SITIO
DEL INEGI

29

RECIBE QUE LA
INFORMACION ESTA
APLICADA EN EL SITIO DEL
INEGI

30

FIN

E
ITABULADOS ANUALES
Y TRIMESTRALES

DEFINITIVOS

TABULADOS ANUALES
Y TRIMESTRALES
DEFINITIVOS

02 2025 226
¢(EXISTEN SOLICITA AL DVE ATENDER
OBSERVACIO LAS OBSERVACIONES
NES? 25 E
TABULADOS ANUALES




INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. }

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
22. Analisis de los Resultados y Liberacion de Tabulados. MES. ARO.
02 2025 227

1. Objetivo.-

Generar el requerimiento para especificar a las areas responsables, a la Direccién de Marcos y Muestreo
(DDM) y a la Coordinacion de Desarrollo de Sistemas (CDS) los calculos aritméticos y las operaciones
necesarias a fin de construir una serie de tabulados, los cuales contendran resultados agregados del Estudio
de Demografia de los Negocios (EDN); dichos tabulados se calculan a partir de insumos generados mediante
datos recolectados en campo por la Subdireccién de Construccion y Procesamiento del Registro de Negocios
(SCPRN), de acuerdo con un esquema de muestreo disefiado por la DDM.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
a la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios, y a la Subdireccién de
Anadlisis y Difusion de Indicadores del Registro de Negocios.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. Sera responsabilidad de la Subdireccidon de Andlisis y Difusiéon de Indicadores del Registro de Negocios
(SADIRN) realizar el analisis de los resultados obtenidos de los proyectos estadisticos y realizar el
requerimiento de tabulados.

3.b. Sera responsabilidad de la SADIRN liberar los tabulados de los proyectos estadisticos asignados a la
Direccién de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios (DDPARN).

4. Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

4.a. El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es: Registro Estadistico de Negocios de
México.

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 6. Analisis de la Produccion.

4.b. La persona Titular de la Direccidon General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadistico de Negocios de México.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de la Fase 6. Andlisis de la Produccién.
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5. Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDPARN 1. | Solicita a la SADIRN generar los | Tabla de validacion (original).
requerimientos de tabulados y la tabla de
validacion del proyecto estadistico.
SADIRN 2. Atiende solicitud, analiza los resultados del | Requerimiento de tabulados
proyecto estadistico y realiza el requerimiento | muestrales (electrénico).
de tabulados muestrales y expandidos del | Requerimiento de tabulados
primer conjunto de tabulados EDN, asi como el | expandidos (electrénico).
requerimiento de tabulados muestrales y
expandidos del segundo conjunto de tabulados
EDN.
3. Envia a la DDPARN los requerimientos de | Requerimiento de tabulados
tabulados para su revision. muestrales (electrénico).
Requerimiento de tabulados
expandidos (electronico).
DDPARN 4. Recibe, revisa e informa si hay observaciones | Requerimiento de tabulados
a la SADIRN y le solicita enviar a la | muestrales (electrénico).
Coordinacion de Gestion de Informaciéon | Requerimiento de tabulados
Electronica (CGIE) para su implementacion. expandidos (electronico).
SADIRN 5. | Atiende, y revisa las observaciones al | Requerimiento de tabulados
requerimiento. muestrales (electrénico).
Requerimiento de tabulados
expandidos (electronico).
¢ Existen observaciones?
Si.
Continda en la actividad No. 2.
No.

6. Envia por correo electronico a la CGIE los | Requerimiento de tabulados
requerimientos de tabulados para su | muestrales (electrénico).
implementacion. Requerimiento de tabulados

expandidos (electrénico).

7. Recibe los tabulados de la CGIE para su | Tabulados (electrénico).

revision.
¢ Existen observaciones?

Si.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SADIRN 8. Realiza los ajustes necesarios en los | Requerimiento de tabulados

DDPARN

SADIRN

DDPARN

DGARAE

DDPARN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

requerimientos de tabulados.

Continda en la actividad No. 6.

No.

Envia por correo electronico a la DDPARN los
tabulados para su revision y validacién.

Revisa los tabulados y envia por correo

electrénico a la SADIRN observaciones o
comentarios.

Revisa y atiende.

¢ Existen observaciones?

Si.

Realiza los ajustes necesarios en los
requerimientos de tabulados.

Continda en la actividad No. 6.

No.

Envia los tabulados definitivos a la DDPARN
para darlos a conocer.

Recibe, analiza y envia los tabulados a la
DGARAE para su autorizacion.

Recibe, analiza y autoriza la difusién de los
tabulados e informa a la DDPARN.

Recibe y revisa.

¢ Existen observaciones?
Si.

Envia a la SADIRN para su atencion.

Continta en la actividad No. 6.

muestrales (electronico).
Requerimiento de tabulados
expandidos (electrénico).

Tabulados (electronico).

Tabulados (electrénico).

Tabulados (electrénico).

Tabulados (electrénico).

Tabulados (electronico).

Tabulados (electrénico).

Tabulados (electrénico).

Tabulados (electrénico).

Tabulados (electrénico).
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS

. INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
No.
DDPARN 18. | Informa via correo electrénico a la CGIE que | Tabulados (electrénico).

puede proceder a su difusién.

Fin de procedimiento.
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1.

Objetivo.

Generar el Indicador Mensual Oportuno de la Actividad Manufacturera (IMOAM) a partir de un modelo
economeétrico con informacion de registros administrativos de la Comision Federal de Electricidad (CFE) y del
Centro Nacional de Control de Energia (CENACE), a fin de obtener una estimacion oportuna del Indicador
Mensual de la Actividad Industrial en el Sector Manufacturero (IMAI manufacturero), publicado por Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI).

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

4.b.

El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Estadisticas Econdémicas; a la Direccién General
Adjunta de Registros Administrativos Econdémicos, a la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del
Registro de Negocios, y a la Subdireccion de Analisis y Difusion de Indicadores del Registro de Negocios.

Politicas de Operacion.-

Sera responsabilidad de la Subdireccion de Andlisis y Difusién de Indicadores del Registro de Negocios
(SADIRN) generar indicadores econémicos a partir de modelos econométricos en etapa de produccién,
realizados con informacion de los registros administrativos de las Unidades del Estado, para obtener
estimaciones nuevas o anticipadas.

La SADIRN debera decidir y efectuar en caso necesario la imputacién y edicion de datos provenientes de
registros administrativos para el calculo de los indicadores econdmicos correspondientes a los modelos
economeétricos en etapa de produccién.

Sera responsabilidad de la SADIRN vigilar el analisis de diagndsticos de los modelos en etapa de
produccion para la evaluacién de la calidad de las estimaciones.

Sera responsabilidad de la SADIRN inspeccionar los procedimientos de evaluacion de las estimaciones

nuevas o anticipadas generadas mediante modelos econométricos en etapa de produccion, a fin de lograr
su comparabilidad con los resultados de otras fuentes.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

. El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es: Vinculacion de Registros

Administrativos.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 5. Procesamiento y 6. Analisis
de la produccién.

La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso Vinculacién de Registros Administrativos.

La persona Titular de la Direccion de Disefio, Procesamiento y Analisis del Registro de Negocios
(DDPARN) fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases 5. Procesamiento y 6. Analisis de la
produccion.
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5. Descripciéon Narrativa.-
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDPARN 1. | Solicita mensualmente via correo electrénico a
la SADIRN la estimacioén del Indicador Mensual
Oportuno de la Actividad Manufacturera
(IMOAM).
SADIRN 2. | Atiende y revisa los datos de los insumos | Base de datos (BD) de la
necesarios para el calculo del IMOAM. CFE (electronico).

3. Prepara los datos recolectados, para el | Documento metodoldgico
procesamiento y analiza la informacién | interno (electronico).
generada.
¢Existen registros con valores atipicos o
faltantes?

No.
Continda en la actividad No. 5.
Si.

4. Imputa registros con valores atipicos o faltantes | Documento metodoldgico
en los datos de la CFE. interno (electrénico).

5. | Genera el Indicador de Consumo de Energia | Cifras actualizadas
Eléctrica (ICEE) utilizando datos de la CFE, del | mensuales del indicador
CENACE y ponderadores a nivel subsector y | (electronico).
actualiza las cifras mensuales del indicador que
se utiliza como insumo del modelo
economeétrico.

6. Construye el modelo econométrico que estima | Cifras actualizadas
el IMAI manufacturero para el mes de estudio | mensuales del indicador
con los calculos utilizados de: (electrénico).

Modelo economeétrico
a) variable de respuesta: (electronico).
* IMAI manufacturero;
b) variables explicativas:
* ICEE;
* Produccion de Vehiculos Ligeros, y
* Exportaciones Manufactureras.

7. Utiliza el modelo construido para generar las | Presentacion del IMOAM
cifras adelantadas del IMOAM. (electronico).

Diagnésticos del modelo

econométrico (electrénico).
Tablas con cifras de
estimaciones (electrénico).
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SADIRN 8. Preparay envia ala DDAPRN los insumos para | Presentacion del IMOAM
la difusion del IMOAM. (electroénico).
Diagndsticos del modelo
economeétrico (electrénico).
Tablas con cifras de
estimaciones (electroénico).
Comunicado de prensa
(electronico).
DDPARN 9. Envia los insumos a la Direccion General de | Presentacion del IMOAM
Estadisticas Econdémicas (DGEE) y a la | (electrénico).
DGARAE para su revision. Diagnésticos del modelo
econométrico (electronico).
Tablas con cifras de
estimaciones (electronico).
Comunicado de prensa
(electronico).
10. | Recibe los insumos revisados y verifica. Presentacion del IMOAM
(electronico).
Diagnodsticos del modelo
econométrico (electronico).
Tablas con cifras de
estimaciones (electrénico).
Comunicado de prensa
(electrénico).
¢ Hay modificaciones?
Si.
11. | Solicita por correo electrénico a la SADIRN las | Presentacion del IMOAM
modificaciones. (electrénico).
Diagnésticos del modelo
econométrico (electrénico).
Tablas con cifras de
estimaciones (electronico).
Comunicado de prensa
(electronico).
Continda en la actividad No. 8.
No.
12. | Envia a la DGEE y a la DGARAE los | Presentacion del IMOAM
documentos para su presentacion a la persona | (electrénico).
titular de la presidencia del Instituto. Diagnodsticos del modelo

economeétrico (electronico).
Tablas con cifras de
estimaciones (electrénico).
Comunicado de prensa
(electronico).
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No. DESCRIPCION
DGEE 13. | Recibe y envia por correo electronico a la | Presentacion del IMOAM
persona titular de la presidencia del Instituto los | (electronico).
resultados de la estimacién del IMOAM para su | Comunicado de  prensa
conocimiento y autorizacion para su difusion. (electronico).
14. | Recibe de la persona titular de la presidencia | Presentaciéon del IMOAM
del Instituto los resultados de la estimacion del | (electronico).
IMOAM vy revisa. Comunicado de prensa
(electronico).
¢ Hay modificacién en la presentacion?
Si.
15. | Solicita via correo electréonico a la SADIRN las | Presentaciéon del IMOAM
modificaciones. (electrénico).
Comunicado de prensa
(electrénico).
Continda en la actividad No. 8.
No.
DGARAE 16. | Recibe de la DGEE la autorizacion de la | Presentaciéon del IMOAM
persona titular de la presidencia del Instituto y | (electronico).
la fecha para su publicacion y notifica por | Comunicado de prensa
correo electronico a la DDPARN para su | (electronico).
atencion.
DDPARN 17. | Envia por correo electrénico la fecha para su | Tablas con cifras de
publicacion y los insumos al area de difusion de | estimaciones (electrénico).
la Coordinacion de Gestion de Informacion
Electrénica (CGIE) para actualizar la pagina del
IMOAM en el sitio del INEGI en internet.
18. | Informa por correo electrénico a la SADIRN
sobre la autorizacion del IMOA en el sitio del
INEGI en internet.
SADIRN 19. | Revisa la informacién depositada y los insumos
en el sitio del INEGI en internet.
¢ Son correctos?
No.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SADIRN 20. | Solicita por correo electrénico a la CGIE aplicar

los insumos correctos.

Continuda en la actividad No. 17.

Si.

21. | Informa por correo electronico a la DDPARN y
a la DGARAE que la informacion en el sitio del
INEGI en internet es correcta.

Fin de procedimiento.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Producir la Estadistica del Programa de la Industria Manufacturera, Maquiladora y Servicios de Exportacion
(IMMEX), mediante la captacién, procesamiento, analisis y validacién de la informacién proporcionada por los
establecimientos que disponen del programa IMMEX autorizado por la Secretaria de Economia, en apego a
la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica con el propoésito de disponer de
indicadores de corto plazo, relevantes, confiables y oportunos que coadyuven a la generacion de la politica
publica del sector.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

4 a.

4.b.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdémicos, a
la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos, a la Subdireccion de
Aprovechamiento de Registros Administrativos Econdémicos, y al Departamento de la Industria
Manufacturera, Maquiladora y Servicios de Exportacion.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdémicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
la atencién de los requerimientos de informacion que se soliciten a la Subdireccion de Aprovechamiento
de Registros Administrativos Econémicos (SARAE).

La DEERA, la SARAE y el Departamento de la Industria Manufacturera, Maquiladora y Servicios de
Exportacion (DIMMEX) definiran la metodologia para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la
informacion proporcionada por las fuentes informantes.

El DIMMEX implementara las actividades definidas como parte de la metodologia para integrar, capturar,
procesar, evaluar y analizar la informacion de las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de tratamiento de la informacion.

. La SARAE vigilara las actividades relativas al tratamiento de la informacion.

La DEERA determinara los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberaciéon del proceso
de recoleccion del programa estadistico.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es: Programa de la Industria
Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportacion.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentacion de
necesidades, 2. Disefio, 3. Construccién, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccién y
8. Evaluacién del proceso.

La persona Titular de la DGARAE fungira como Actor del Rol Responsable del Programa de la Industria
Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportacion.



INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

} FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:
MES. ARO.

02 2025 244

24. Elaboracion de la Informacion del Programa de la Industria Manufacturera,
Maquiladora y de Servicios de Exportacion (IMMEX).

La persona Titular de la Direcciéon de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA),
fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases: 1. Documentacion de necesidades, 2. Disefio, 3.
Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccién y 8. Evaluacién del proceso.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGARAE

DEERA y SARAE

DIMMEX

DEERA y SARAE

DGARAE

Instruye por correo electrénico a la DEERA y a
la SARAE revisar si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Necesidades de Informacion
provenientes de Convenios, Comités Técnicos
Especializados (CTE), Unidades del Estado
(UE) o personas Usuarias Internas y Externas.

Revisan si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Necesidades de Informacion
provenientes de Convenios, CTE, UE o
persona Usuarias Internas y Externas.

¢ Existe algun requerimiento?
No.

Instruye via correo electrénico a la DIMMEX
que revise la Norma Técnica del Proceso de
Produccién de Informacion Estadistica y
Geografica para el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografica vigente.

Continta en la actividad No. 9.
Si.

Instruye por correo electrénico al DIMMEX que
identifique y analice la informacion disponible
para atender el nuevo requerimiento de
informacion.

Recibe, analiza y actualiza el Documento de
Necesidades de Informacion y remite a la
DEERA 'y a la SARAE la informacion disponible
para su conocimiento.

Reciben, revisan y notifican el resultado del
analisis del requerimiento a la DGARAE por
correo electronico.

Recibe y notifica a los CTE, UE o personas
Usuarias Internas y Externas la viabilidad o
inviabilidad del nuevo requerimiento de
informacién mediante un oficio; y turna copia a
la DEERA y SARAE para su conocimiento e
incorporacion al programa.

Requerimiento de
Necesidades de Informacién
(electrénico).

Documento de Necesidades
de Informacion (electronico).

Requerimiento de
Necesidades de Informacion
(electrénico).

Documento de Necesidades
de Informacion (electronico).

Oficio de respuesta del
Requerimiento de
Necesidades de Informacion
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DEERA y SARAE 8. Reciben e instruyen al DIMMEX para la | Respuesta del
aplicacion de incorporacion al programa | Requerimiento de
estadistico IMMEX. Necesidades de Informacion

(electrénico).

DIMMEX 9. Revisan la normatividad técnica vigente emitida | Normatividad (electronico).
por el INEGI y el SNIEG, asi como las | Recomendaciones
recomendaciones metodoldgicas nacionales o | Internacionales (electrénico).
internacionales, aplicable al programa | Recomendaciones
estadistico. Nacionales (electronico).
¢ Hay cambios?

No.
Continda en la actividad No. 11.
Si.

10. | Analiza los cambios de la normatividad para | Normatividad (electronico).
aplicar modificaciones a la documentacion | Recomendaciones
metodolégica del programa estadistico: DDI, | Internacionales (electrénico).
(Iniciativa de Documentacion de Datos, por sus | Recomendaciones
siglas en inglés) Manuales, Catalogos vy | Nacionales (electrénico).
Sintesis Metodologica y notifica por correo
electrénico a la DEERA y a la SARAE para su
conocimiento.

DEERA 11. | Comprueba la disposicion de Presupuesto y | Presupuesto (electrénico).
Plantila Laboral, para la ejecucion del | Plantilla Laboral
programa estadistico e informa a la SARAE y | (electrénico).

DIMMEX por correo electronico sobre la
disposicién y aplicacion del programa.

12. | Elabora el Programa de Trabajo del programa | Programa de trabajo
estadistico y notifica a la SARAE por correo | (electrénico).
electronico.

SARAE 13. | Recibe, analiza e instruye al DIMMEX sobre el | Programa de trabajo
Programa de trabajo para el programa | (electronico).
estadistico y planifica las entregas de la IMMEX | Calendario de Difusién de
acorde al Calendario de Difusion de | Informacion Estadistica y
Informacion Estadistica y Geografica y de | Geografica y de Interés
Interés Nacional del INEGI. Nacional del INEGI

(electrénico).
DIMMEX 14. | Recibe e inicia con las actividades | Programa de trabajo

correspondientes sobre el IMMEX.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIMMEX 15. | Actualiza DDl del nuevo periodo de la | DDI (electrénico).
Estadistica de la IMMEX conforme a la
normatividad técnica vigente.
16. | Revisa y actualiza los instrumentos de | Cuestionario de Recoleccion
captacion, el Glosario y los Criterios Minimos | (electronico).
de Validacion de la IMMEX. Manuales de conceptos y
precisiones (electronico).
Glosario (electrénico).
Criterios Minimos de
Validacion (electronico).
17. | Verifica si se requiere edicion o desarrollo de | Programas Informaticos
nuevos Programas Informaticos para el | (electronico).
analisis, procesamiento y generacion de
resultados del programa estadistico.
¢ Requiere modificacion o desarrollo?
No.
Continda en la actividad No. 28.
Si.
18. | Elabora la Solicitud de Requerimientos | Solicitud de Requerimientos
Informaticos de los nuevos programas o | Informaticos (electrénico).
sistemas informaticos necesarios para llevar a
cabo el programa estadistico y lo envia por
correo electronico a la DEERA y SARAE para
su aprobacion.
DEERA y SARAE 19. | Reciben 'y analizan la Solicitud de | Solicitud de Requerimientos
Requerimientos Informaticos solicitado por la | Informaticos (electrénico).
Estadistica de la IMMEX.
¢ Procede requerimiento?
No.
20. | Instruyen al DIMMEX via correo electrénico
continue con las actividades.
Continua en la actividad No. 28.
Si.




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

24. Elaboracién de la Informacién del Programa de la Industria Manufacturera, s o PAGINA:
Maquiladora y de Servicios de Exportacion (IMMEX). 02 2025 248
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RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DIMMEX 21. | Elaboran la Justificacion de Necesidad, | Justificacion de Necesidad
detallando los requerimientos solicitados y | (electrénico).
turna por correo electrénico a la DEERA y
SARAE, para su envio a la Direcciéon de
Informatica en la Direccion General de
Estadisticas Econdmicas (DI en la DGEE).

DEERA y SARAE 22. | Analizan, revisan y envian a la DI en la DGEE | Programas Informaticos
las modificaciones o nuevos Programas | (electronico).

Informaticos que se utilizaran en la captacion,
analisis, validacién, procesamiento y difusion
de la informacion.
23. | Reciben de la DI en la DGEE y envian al | Programas Informaticos
DIMMEX las modificaciones o nuevos | (electronico).
Programas Informaticos.

DIMMEX 24. | Recibe 'y hace pruebas piloto del | Programas Informaticos
funcionamiento. (electrénico).
¢ Son correctos?

No.
25. | Informa a la DEERA y SARAE por correo | Programas Informaticos
electronico sobre los resultados de la prueba | (electronico).
piloto.
Continda en la actividad No. 21.
Si.
26. | Elabora y turna a la DEERA y SARAE por | Informe de Liberacién
correo electronico el Informe de Liberacion de | (electronico).
los Requerimientos Informaticos, para su envio
ala Dl en la DGEE.

DEERA y SARAE 27. | Reciben y notifican a la DI en la DGEE via | Informe de Liberacion
correo electrénico el informe de Liberacion de | (electrénico).
los Requerimientos Informaticos y solicitan al
DIMMEX preparar la Circular.

DIMMEX 28. | Elabora propuesta de Circular para solicitar el | Circular de actividades del
apoyo en el seguimiento de la recolecciéon y | personal de campo en las CE
consultas, a los establecimientos con programa | (electrénico).

IMMEX, dirigida a las Direcciones Regionales
(DR) y Coordinaciones Estatales (CE) y la turna
ala DEERA y a la SARAE para su revision.
DEERA y SARAE 29. | Reciben circular y revisan. Circular de actividades del

personal de campo en las CE
(electrénico).
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No. DESCRIPCION
¢ Es correcta?
No.
Continda en la actividad No. 28.
Si.
DEERA y SARAE 30. | Envian la Circular a la DGARAE para su firma | Circular de actividades del
y dar seguimiento de la recoleccién y consultas, | personal de campo en las CE
a los establecimientos con programa IMMEX, e | (electrénico).
instruye al DIMMEX para su aplicacion.
DIMMEX 31. | Revisa y confronta los Directorios: de IMMEX, | Directorios de IMMEX
de la Encuesta Econdmica Nacional (EEN) y el | (electronico).
de Unidades Economicas con Programa | EEN (electronico).
IMMEX, de la Secretaria de Economia (SE), e | SE (electrénico).
identifica los tipos de movimientos a aplicar
(altas, bajas o cambios) en el universo mensual
con base en la asignacion de la IMMEX.

32. | Aplica movimientos (altas, bajas o cambios) a | Directorios de IMMEX
los Directorios de IMMEX y al Administrador | (electrénico).
Universal (AU). AU (electronico).

33. | Genera el directorio mensual de IMMEX, | Directorios de IMMEX
asegurando que contengan los campos | (electrénico).
requeridos por la Norma Técnica de Domicilios
Geograficos.

34. | Elabora los reportes de los movimientos del | Registro diario (electrénico).
directorio, altas y bajas para la realizacion de la | Formato de altas
investigacion operativa y envia a las CE con el | (electrénico).
fin de tener actualizado sus cargas de trabajo. | Movimientos (electrénico).

35. | Genera el archivo de la investigacion operativa | Investigacion operativa
mensual para las CE con el universo, el | (electrénico).
porcentaje de oportunos, los rezagados y los
faltantes.

36. | Remite a los jefes de departamento de las CE | Investigacion operativa

y personal de campo el archivo de la
investigacion operativa mensual para su
conocimiento de los alcances y areas de
oportunidad de mejora.

(electrénico).
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RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIMMEX 37. | Integra las respuestas a la investigacion | Tabla de No contactos
operativa y retroalimenta con las CE. (electrénico).
Tabla de Faltantes
(electrénico).

38. | Determina el universo mensual, identifica | Universo mensual
posibles altas y bajas para definir el nimero de | (electrénico).
establecimientos a publicar en el mes de
referencia.

39. | Recibe informacion estadistica de las Unidades | Cuestionario IMMEX
Econoémicas con Programa IMMEX a través del | (electrénico).

Sistema AU, de acuerdo con su actividad | Cuestionario Segmento No
econdémica. Manufacturero (SEM)
(electrénico).
Reporte de los datos
captados del AU
(electrénico).

40. | Descarga de la informacion a través del | Carga de trabajo semanal por
sistema IMMEX de semanas, que se ha | analista (electrénico).
validado electrénicamente.

41. | Recibe la Base de Datos (BD) mensual de | BD IMMEX (electronico).
unidades informantes IMMEX y SEM del AU, y | BD SEM (electronico).
la BD histdrica publicados como preliminares, | BD histérica (electrénico).
para realizar estimaciones.

42. | Analiza la BD mensual de unidades | BD IMMEX (electrénico).
informantes IMMEX y SEM para detectar | BD SEM (electronico).
inconsistencias.
¢ Son correctos los datos?

Si.

43. | Marca el registro en la BD IMMEX para su | BD IMMEX (electrénico).
integracion a la BD SEM revisada. BD SEM (electrénico).
Continua en la actividad No. 47.

No.
44. | Verifica la informacion directamente con la | BD IMMEX (electrénico).

fuente informante, notificando dicha situacién al
responsable de la CE.

¢ Proporciona aclaracién?

Si.

BD SEM (electrénico).
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No. DESCRIPCION
DIMMEX 45. | Recibe y analiza la respuesta de la fuente | Respuesta de fuentes
informante, se actualiza o estiman los datos. informantes (electronico).
Continda en la actividad No. 47.
No.
46. | Estima el dato identificado como inconsistente
por medio del Sistema de estimacion.
47. | Integra las BD con registros validados. Bitdacora de cambios de
tratamiento (electrénico).
48. | Envia la carga de trabajo semanal de los | Carga de trabajo semanal
registros analizados a las CE, para mostrar los | (electronico).
avances correspondientes del levantamiento
de la informacion.
49. | Identifica y genera los registros de datos | BD estimados (electrénico).
faltantes para el procedimiento mensual por
medio del Sistema de estimacion.
50. | Recibe por correo electronico los registros de | BD estimados (electronico).
datos faltantes de las CE e imputa la
informacién correspondiente, conforme o
identificado en la etapa de validacion y genera
BD, para su revision.
51. | Integra las BD faltantes al sistema. BD estimados (electrénico).
52. | Recibe la informacion de las Unidades | BD EIMM (electronico).
Econdmicas marcadas como combinadas de | BD EEN (electrénico).
las Encuestas Econdmicas Nacionales (EEN) y
la Estadistica de la Industria Minero-
metalurgica (EIMM).
53. | Revisa e integra la informacion de las UE | BD EIMM (electrénico).
marcadas como combinadas de las EEN y la | BD EEN (electrénico).
EIMM para su integracion.
54. | Revisa datos cualitativos de cada registro y la | Respaldo de la BD
liberacion de la base. (electroénico).
55. | Genera, revisa y valida de la BD integrada los | BD mensual (electronico).
datos cualitativos (entidad, municipio y
subsector) y datos calculados (jornadas
laborales, remuneraciones medias, pago de
personal suministrado).
56. | Genera los materiales histéricos de 24 mesesy | Tratamiento de Variaciones

sus diferencias mensuales.

mensuales  absolutas vy
relativas (electrénico).
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DIMMEX 57. | Actualiza los datos de los totales por entidad | Totalizacién por entidad y
federativa y subsector de actividad. subsector (electronico).
58. | Realiza el andlisis mensual o anual atipico en | Totalizacion por entidad y
el comportamiento de las variables publicadas. | subsector (electrénico).
¢Son correctas las variaciones mensuales o
anuales?
Si.
59. | Libera la entidad o subsector del | Totalizacion por entidad y
comportamiento histdrico. subsector (electronico).
Continda en la actividad No. 65.
No.
60. | Realiza el analisis por diferencias e histérico | Tratamiento Variaciones
para realizar la estimacién o imputacion. mensuales  absolutas y
relativas (electrénico).
61. | Actualiza la BD y los materiales histoéricos. BD mensual (electronico).
Tratamiento Variaciones
mensuales  absolutas y
relativas (electrénico).
62. | Genera graficos de caja por clase de actividad | Graficos de cajas
segun el Sistema de Clasificacion Industrial de | (electronico).
Ameérica del Norte (SCIAN).
63. | Realiza el analisis mensual de los puntos | Graficos de cajas
atipicos de la grafica en el comportamiento de | (electrénico).
las variables publicadas.
¢Son correctos los puntos atipicos de las
graficas de caja?
No.
Continua en la actividad No. 58.
Si.
64. | Genera las gréaficas nacionales comparadas | Gréficas nacionales y

con los principales indicadores nacionales e
internacionales.

subsector (electronico).
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No. DESCRIPCION
DIMMEX 65. | Realiza el analisis de puntos de la grafica del | Graficas nacionales y
comportamiento de las variables publicadas y | subsector (electrénico).
tendencia de datos nacionales con los
principales indicadores nacionales e
internacionales.
¢Son correctos los puntos atipicos de las
graficas nacionales y subsector?
No.
Continda en la actividad No. 57.
Si.
66. | Integra las BD con registros liberados de datos | BD mensual integrada de
atipicos. datos atipicos (electrénico).
67. | Genera y envia a la DEERA y SARAE el | Informe ejecutivo
informe ejecutivo para la revision y liberacion | (electrénico).
de la informacion para su publicacion. Indicadores de tendencia
(electrdnico).
DEERA y SARAE 68. | Reciben, revisany liberan las cifras mensuales, | Indicadores de tendencia
y en su caso envian las observaciones al | (electrénico).
DIMMEX.
¢ Es correcta?
No.
Continda en la actividad No. 56.
Si.
DIMMEX 69. | Genera la BD integrada y validada para la | BD mensual liberada
generacion de productos de difusion. (electrénico).
70. | Genera y envia via correo electrénico a la | Resultados de entrega para
SARAE los resultados mensuales de la IMMEX | difusion (electrénico).
para su difusion. Metadatos DDI (electrénico).
Sintesis metodoldgica
(electronico).
SARAE 71. | Recibe y analiza los resultados mensuales para
su difusion en el sitio del INEGI en Internet.
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No. DESCRIPCION
SARAE 72. | Envia al area correspondiente de la Direccion | Archivo DDI (electronico).
General Adjunta de Integracion de Informacion | BD de indicadores
(DGAII) y a la DI en la DGEE los resultados | (electrénico).
mensuales para la actualizacion del micrositio | Archivo de carga
de la IMMEX en el sitio del INEGI en internety | (electrénico).
solicita via correo electrénico para su
respectiva revision.
DIMMEX 73. | Revisa las cargas de los resultados mensuales | Archivo DDI (electronico).
y el DDI de la IMMEX en el sitio de | BD de indicadores
preproduccioén del INEGI. (electrénico).
Archivo de carga
(electrénico).
¢ Son correctos?
No.
74. | Solicita por correo electrénico la correccién de
la carga de los resultados mensuales y el DDI
de la IMMEX en las paginas de preproduccion.
Continda en la actividad No. 73.
Si.
75. | Autoriza por correo electrénico la difusion de
los resultados mensuales y el DDI de la IMMEX
en el sitio del INEGI en Internet.
76. | Comunica e informa por correo electrénico a la
DGARAE, DEERA y SARAE que los datos a
difundir en los diferentes medios estan
preparados para su difusion.
77. | Generay envia boletines por entidad federativa | Boletines electronicos
y subsector de actividad para la actualizacion | (electrénico).
del Banco de Informacion Econdmica (BIE).
78. | Envia archivos de tabulados por entidad | Boletines electronicos
federativa para la actualizacion en el sitio del | (electrénico).
INEGI en Internet. Archivos de tabulados por
entidad federativa
(electronico).
79. | Genera y envia por correo electronico a la | Archivos con cifras

Direccion de Estudios Econométricos (DEE) los
archivos con las cifras desestacionalizadas.

desestacionalizadas
(electrénico).
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DIMMEX 80. | Genera y envia al Consejo Nacional de la | Tabulados por Entidad
Industria Maquiladora y Manufacturera de | federativa (electrénico).
Exportacién (INDEX) los archivos con las cifras | Tabulados de actividad e
por Entidad-Subsector, y los ingresos en | Ingresos acumulados en
dolares acumulados. dolares (electrénico).
81. | Generay envia el informe ejecutivo de los datos | Boletines  mensuales y
mensuales al DI en la DGEE. acumulados (electronico).
Presentacion de  datos
(electrénico).
82. | Analiza los resultados mensuales difundidos en | Indicadores de tendencia
el micrositio de la IMMEX. (electrénico).
83. | Elaboray envia a las 34 CE el avance mensual | Avance de  recoleccion
de recoleccion del programa estadistico. (electrénico).
84. | Calcula mensualmente los Indicadores de | Indicadores de Captacion
captacion de la IMMEX. (electrénico).
85. | Modifica las estrategias de recoleccion de | Avance de  recoleccion

informacién, considerando el avance de
recoleccion y los indicadores de captacion.

Fin de procedimiento.

(electrénico).
Indicadores de Captacion
(electrénico).
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28 ACTIVIDADES DEL
PERSONAL DE

CAMPO EN LAS CE

A

DEERA Y SARAE
E
RECIBEN LA CIRCULAR Y
¢ REVIgAr\? v CIRCULAR DE
29 ACTIVIDADES DEL
PERSONAL DEL

CAMPO EN LAS CE

NO
3

¢(ES
CORRECTA?

ENVIA CIRCULAR PARA

FIRMA E INSTRUYE PARA SU E
APLICACION CIRCULAR DE
30 ACTIVIDADES DEL
PERSONAL DE
CAMPO EN LAS CE

A 4

DIMMEX

REVISA Y CONFRONTA
DIRECTORIOS E IDENTIFICA E
LOS TIPOS DE MOVIMIENTO ~ P/RECTORIOS DE

IMMEX
31 E
¢ EEN =
SE

APLICA MOVIMIENTOS =

JALTAS, BAIAS Y CAMBIOS | poc 510mi08 DE
IMMFX
E
v AU
GENERA EL DIRECTORIO
MENSUAL APLICANDO LA
NORMA TECNICA DE
DOMICILIOS
33 E
IRECTORIOS DE
IMMEX
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ELABORA LOS REPORTES
DE LOS MOVIMIENTOS Y
ENVIA A LAS CE
34

E
REGISTRO DIARIO

v

GENERACION DEL ARCHIVO
DE LA INVESTIGACION
OPERATIVA

35

FORMATO DE
ALTAS

E

E
MOVIMIENTOS

E
INVESTIGACION
OPERATIVA

v

REMITE AL PERSONAL DE
CAMPO DE LAS CE LA
INVESTIGACION OPERATIVA

E
INVESTIGACION
OPERATIVA

v

INTEGRA LAS RESPUESTAS
A LA INVESTIGACION
OPERATIVA

37

E
TABLA DE NO
CONTACTOS

v

DETERMINA EL UNIVERSO
MENSUAL, IDENTIFICA
POSIBLES ALTAS Y BAJAS,
DEFINIR EL NUMERO DE
ESTABLECIMIENTOS A
PUBLICAR
38

UNIVERSO
MENSUAL

v —

RECIBE INFORMACION
ESTADISTICA DE ACUERDO
CON SU ACTIVIDAD
ECONOMICA

39

TABLA DE
FALTANTES

E
CUESTIONARIO
IMMEX

DESCARGA DE LA
INFORMACION DEL SISTEMA
DE SEMANAS

40

E E
REPORTE DE LOS
DATOS CAPTADOS
DEL AU

CUESTIONARIO
SEM

SISTEMA IMMEX(

v

RECIBE LA BD MENSUAL E
HISTORICA DE LAS
UNIDADES INFORMANTES,
PARA ESTIMACIONES
41

T
I

BD IMMEX

E
CARGA DE

TRABAJO SEMANAL
POR ANALISTA

BD HISTORICA
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ANALIZA LA BD MENSUAL
PARA DETECTAR
INCONSISTENCIAS
42 BD IMMEX
BD SEM
. SON si MARCA EL REGISTRO PARA
¢ SU INTEGRACION A LA BD
CORRECTOS REVISADA
LOS DATOS? 3
BD IMMEX >
NO i
VERIFICA LA INFORMACION @
CON LA FUENTE —
INFORMANTE -
44 BD IMMEX
BD SEM

(PROPORCIO-
NA
ACLARACION?

RECIBE Y ANALIZA LA
RESPUESTA, SE ACTUALIZA
O SE ESTIMAN LOS DATOS
45

E
RESPUESTA DE LA
FUENTE

INFORMANTE

46

ESTIMA EL DATO
IDENTIFICADO COMO
INCONSISTENTE

SISTEMA DE
ESTIMACION

47

INTEGRA LAS BD CON

REGISTROS VALIDADOS

E
BITACORA DE
CAMBIOS DE

A 4

TRATAMIENTO

48

ENVIA LA CARGA DE
TRABAJO SEMANAL

E

CARGA DE

TRABAJO SEMANAL
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IDENTIFICA'Y GENERA LOS
REGISTROS FALTANTES

49 BD ESTIMADOS

\ 4

RECIBE REGISTROS DE
DATOS E IMPUTA LA
INFORMACION
CORRESPONDIENTE Y
GENERA BD FALTANTES
50 BD ESTIMADOS

INTEGRA LA BD FALTANTES
AL SISTEMA
51

BD ESTIMADOS

RECIBE LA INFORMACON DE
LAS UNIDADES
ECONOMICAS COMBINADAS
DE LAS EEN Y LA EIMM
52 BD EIMM

i

REVISA E INTEGRA LA
INFORMACION DE LAS
UNIDADES ECONOMICAS
MARCADAS COMO
COMBINADAS

53
BD EIMM

W

A4

REVISA DATOS
CUALITATIVOS DE CADA

REGISTRO Y LA LIBERACION E
DE LABD RESPALDO DE LA

54 BD
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GENERA, REVISA Y VALIDA
LA BD INTEGRADA LOS
DATOS CUALITATIVOS Y
DATOS CALCULADOS
55 BD MENSUAL
GENERA LOS MATERIALES [ © @
HISTORICOS DE 24 MESES Y E
SUS DIFERENCIAS TRATAMIENTO DE
MENSUALES VAR. MENSUALES
56 ABSOLUTAS Y
RELATIVAS
4
ACTUALIZA LOS DATOS 8
TOTALES POR ENTIDAD
FEDERATIVA Y SUBSECTOR , E
DE ACTIVIDAD TOTALIZACION POR
57 ENTIDAD Y
¢ SUBSECTOR
REALIZA EL ANALISIS ;
MENSUAL O ANUAL ATIPICO
EN LAS VARIABLES E
PUBLICADAS TOTALIZACION POR
58 ENTIDAD Y
SUBSECTOR
LIBERA LA ENTIDAD O
cotaoas st SUBSECTOR DEL
LS COMPORTAMIENTO E
HISTORICO TOTALIZACION POR
VARIACIONES? 50 ENTIDAD Y
i SUBSECTOR
i NO
REALIZA EL ANALISIS POR @
DIFERENCIAS E HISTORICO £
PARA REALIZAR LA
. sn | TRATAMIENTO VAR.
ESTIMACION O IMPUTACION
GOS CION O IMPUTACIO MENSUALES
ABSOLUTAS Y
v
ACTUALIZALABD Y E
MATERIALES HISTORICOS TRATAMIENTO VAR.
61 MENSUALES
ABSOLUTAS Y

RELATIVAS

BD MENSUAL
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GENERA GRAFICOS DE
CAJA POR CLASE DE ) E
ACTIVIDAD SEGUN SCIAN GRAFICOS DE
62 CAJAS

v

REALIZA EL ANALISIS
MENSUAL DE LOS PUNTOS

ATIPICOS DE LA GRAFICA , E
63 GRAFICOS DE
CAJAS

¢ SON
CORRECTOS
LOS PUNTOS
ATIPICOS?

>0

GENERA LAS GRAFICAS
NACIONALES COMPARADAS
CON INDICADORES

NACIONALES E GRAFICAS
INTERNACIONALES NACIONALES Y
SUBSECTOR

64

A 6
REALIZA EL ANALISIS DE @

PUNTOS DE LA GRAFICA
DEL COMPORTAMIENTO DE

VARIABLES PUBLICADAS ) E
65 GRAFICAS

NACIONALES Y
SUBSECTOR

¢SON
CORRECTOS
LOS PUNTOS
ATIPICOS?

INTEGRA BD CON L—

REGISTROS LIBERADOS DE
DATOS ATIPICOS BD MENSUAL

66 INTEGRADA DE DATOS

GENERA Y ENVIA INFORME
EJECUTIVO
67 E

INFORME

E
INDICADORES DE
TENDENCIA

EJECUTIVO
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DEERA'Y SARAE

4

RECIBEN, REVISAN Y

LIBERAN LAS CIFRAS

MENSUALES, Y ENVIAN E
OBSERVACIONES INDICADORES DE

68 TENDENCIA

¢ES
CORRECTA?

DIMMEX

v

GENERA BD INTEGRADA Y
VALIDADA PARA
PRODUCTOS DE DIFUSION | BD MENSUAL
69 LIBERADA
GENERA Y ENVIA LOS
RESULTADOS MENSUALES E
PARA SU DIFUSION RESULTADOS DE
70 ENTREGA PARA
DIFUSION £

METADATOS DDI

SINTESIS
METODOLOGICA

RECIBE Y ANALIZA LOS
RESULTADOS MENSUALES
PARA SU DIFUSION EN EL
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ENVIA LOS RESULTADOS
MENSUALES PARA LA
ACTUALIZACION DEL
MICROSITIO, Y SOLICITA SU
RESPECTIVA REVISION
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E

ARCHIVO DDI ARCHIVO DE

CARGA

BD DE INDICADORES
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DIMMEX
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CARGA

73

BD DE INDICADORES
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LOS RESULTADOS EN EL
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INTERNET

v

COMUNICA E INFORMA QUE
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DIFUSION

v

GENERA Y ENVIA
BOLETINES POR ENTIDAD
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PARA LA ACTUALIZACION E
DEL BIE BOLETINES
77 ELECTRONICOS
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75

76
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PARA LA ACTUALIZACION

EN EL SITIO DEL INEGI EN E
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GENERA Y ENVIA LOS

ARCHIVOS CON LAS CIFRAS

DESESTACIONALIZADAS
79

E
ARCHIVOS CON
CIFRAS

]

ESESTACIONALIZA-
DAS

GENERAY ENVIA LA
INFORMACION POR ENTIDAD-
SUBSECTOR, INGRESOS EN
DOLARES ACUMULADOS

E
TABULADOS POR
ENT. FED.

‘

GENERA Y ENVIA INFORME
EJECUTIVO DE LOS
DATOS MENSUALES

81

BOLETINES

TABULADOS DE
ACTIVIDAD E ING.
ACUMULADOS EN
DOLARES

MENSUALES Y

ACUMULADOS

ANALIZA LOS RESULTADOS

MENSUALES DIFUNDIDOS E
EN EL MICROSITIO INDICADORES DE
82 TENDENCIA

ELABORA Y ENVIA A LAS 34
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83
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A
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84

E
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1.

Objetivo.-

Producir la Estadistica Mensual de la Industria Minerometalurgica, mediante la captacion, procesamiento,
analisis y validacion de la informacién proporcionada por las unidades mineras que disponen de la autorizacion
de la Secretaria de Economia para la explotacion de metales y minerales concesionados, en apego a la Ley
del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica con el propdsito de disponer de indicadores de
corto plazo, relevantes, confiables y oportunos que coadyuven a la generacién de la politica publica del sector.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

3.e.

3.f.

4 .a.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
a la Direccién de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos, a la Subdireccién de
Aprovechamiento de Registros Administrativos Econémicos, y al Departamento de la Industria Minera.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
la atencion de los requerimientos de informacion que se soliciten a la Subdireccion de Aprovechamiento
de Registros Administrativos Econdmicos (SARAE).

La DEERA, la SARAE y el Departamento de la Industria Minera (DIM) definiran la metodologia para
integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la informacién proporcionada por las fuentes informantes.

. El DIM implementara las actividades definidas como parte de la metodologia para integrar, capturar,

procesar, evaluar y analizar la informacion por las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de tratamiento de la informacion.

La SARAE vigilara las actividades relativas al tratamiento de la informacion.

La DEERA determinara los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberaciéon del proceso
de recoleccion del proyecto estadistico.

Elementos de vinculacion con la Norma Técnica.-

El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es: Industria Minerometalurgica.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentacion de
necesidades, 2. Disefio, 3. Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccion y

8. Evaluacién del proceso.

La persona Titular de la DGARAE fungird como Actor del Rol Responsable del Proceso de la Industria
Minerometalurgica.

La persona Titular de la DEERA fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases de 1.
Documentacion de necesidades, 2. Disefio, 3. Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis
de la produccién y 8. Evaluacién del proceso.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGARAE

DEERA y SARAE

DIM

DEERA y SARAE

Instruye por correo electronico a la DEERA y a
la SARAE revisar si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Necesidades de Informacion
provenientes de Convenios, Comités Técnicos
Especializados, Unidades del Estado o
personas Usuarias Internas y Externas.

Revisan si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Necesidades de Informacion
provenientes de Convenios, Comités Técnicos
Especializados, Unidades del Estado o
personas Usuarias Internas y Externas.

¢ Existe nuevo requerimiento?

No.

Instruye via correo electronico a la DIM que
revise la Norma Técnica del Proceso de
Produccién de Informacion Estadistica y
Geografica para el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografica vigente.

Continutia en la actividad No. 9.

Si.

Instruye por correo electréonico al DIM que
identifique y analice la informacion disponible
para atender el nuevo requerimiento de
informacién.

Recibe, analiza y actualiza el Documento de
Necesidades de Informacién y remite via correo
electronico a la DEERA y SARAE la
informacién disponible para su conocimiento.

Reciben, revisan y notifican por correo
electronico a la DGARAE el resultado del
analisis del requerimiento.

Requerimiento de
Necesidades de Informacion
(electrénico).

Documento de Necesidades
de Informacion (electronico).

Requerimiento de
Necesidades de Informacion
(electronico).

Documento de Necesidades
de Informacion (electrénico).




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
25. Elaboracion de la Informacion de la Industria Minerometalurgica (EIMM). MES. ARO.
02 2025 272
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGARAE 7. Recibe y notifica a la o el solicitante la viabilidad | Oficio de respuesta del

DEERA y SARAE

DIM

DEERA

10.

11.

12.

o inviabilidad del nuevo requerimiento de
informacién mediante un oficio; y turna copia a
la DEERA y SARAE para su conocimiento e
incorporacion al programa.

Reciben via correo electronico e instruyen al
DIM para la aplicacion de incorporacion.

Revisa la normatividad técnica vigente emitida
por el INEGI y el SNIEG, asi como las
recomendaciones metodoldgicas nacionales o
internacionales, aplicable al programa
estadistico

¢ Hay cambios?

No.

Continda en la actividad No. 11.
Si.

Analiza los cambios a la normatividad y aplica
modificaciones a la documentacion
metodoldgica del programa estadistico: DDI,
(Iniciativa de Documentacion de Datos, por sus
siglas en inglés) Manuales, Catalogos vy
Sintesis Metodoldgica y notifica por correo
electrénico a la DEERA y SARAE para su
conocimiento.

Comprueba la disposicién de Presupuesto y
Plantila Laboral, para la ejecucion del
programa estadistico e informa a la SARAE y
DIM por correo electronico sobre la disposicion
y aplicacion del programa.

Elabora el Programa de trabajo del programa
estadistico y notifica a la SARAE por correo
electronico.

Requerimiento de
Necesidades de Informacion
(electrénico).

Respuesta del
Requerimiento de
Necesidades de Informacion
(electrénico).

Normatividad (electrdnico).

Recomendacion
Internacional (electrénico).
Recomendacion Nacional

(electrénico).

Normatividad (electrénico).

Recomendacion
Internacional (electrénico).
Recomendacién Nacional

(electrénico).

Presupuesto (electrénico).

Plantilla Laboral
(electrénico).
Programa de trabajo

(electronico).
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ACTIVIDAD
c DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SARAE 13. | Recibe, analiza e instruye al DIM sobre el | Programa de trabajo
Programa de trabajo para el programa | (electrénico).
estadistico y planifica las entregas de la EIMM | Calendario de Difusion de
acorde al Calendario de Difusion de | Informacion Estadistica y
Informacion Estadistica y Geografica y de | Geografica y de Interés
Interés Nacional del INEGI. Nacional del INEGI
(electrénico).
DIM 14. | Recibe e inicia con las actividades | Programa de trabajo
correspondientes sobre la EIMM. (electrénico).
Calendario de Difusion de
Informacion  Estadistica y
Geografica y de Interés
Nacional del INEGI
(electrénico).
15. | Actualizan DDI del nuevo periodo de la EIMM | DDI (electrénico).
conforme a la normatividad técnica vigente.
16. | Revisa y actualiza los instrumentos de | Cuestionario de Recoleccion
captacion (Cuestionario de Recoleccion), el | (electrénico).
Glosario y los Criterios Minimos de Validacion | Glosario (electronico).
de la EIMM. Criterios Minimos de
Validacion (electronico).
17. | Verifica si se requiere edicion o desarrollo de | Programas Informaticos
nuevos Programas Informaticos para el | (electronico).
analisis, procesamiento y generacion de
resultados del programa estadistico.
¢ Requiere modificacion o desarrollo?
No.
Continda en la actividad No. 27.
Si.
18. | Elabora la Solicitud de Requerimientos | Solicitud de Requerimientos
Informaticos de los nuevos programas o | Informaticos (electrénico).
sistemas informaticos necesarios para llevar a
cabo el programa estadistico y lo turna a la
DEERA y SARAE para su aprobacion por
correo electrénico.
DEERA y SARAE 19. | Reciben 'y analizan la Solicitud de | Solicitud de Requerimientos
Requerimientos Informaticos solicitado por la | Informaticos (electrénico).
EIMM.
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ACTIVIDAD
c DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Procede el requerimiento?
No.
Continda en la actividad No. 27.
Si.

DEERA y SARAE 20. | Elabora la Justificacion de Necesidad, | Justificacion de Necesidad
detallando los requerimientos solicitados y | (electrénico).
turna por correo electronico a la SARAE y
DEERA, para su envio a la Direccion de
Informatica en la DGEE (DI en la DGEE).

21. | Reciben, analizan y envian a la DI en la DGEE | Programas Informaticos
las modificaciones o nuevos Programas | (electrénico).
Informaticos que se utilizaran en la captacion,
analisis, validacién, procesamiento y difusion
de la informacion.

22. | Reciben de la Dl enla DGEE las modificaciones | Programas Informaticos
0 nuevos programas informaticos e instruyen al | (electrénico).
DIM para la realizacién de las pruebas piloto.

DIM 23. | Recibe las modificaciones o nuevos Programas | Programas Informaticos
Informaticos; haciendo pruebas piloto del | (electrénico).
funcionamiento.
¢ Son correctos?

No.

24. | Informa a la DEERA y a la SARAE por correo | Programas Informaticos
electrénico. (electrénico).
Continda en la actividad No. 20.
Si.

25. | Elabora y turna a la DEERA y SARAE por | Informe de Liberacién
correo electrénico el Informe de Liberacion de | (electrénico).
los Requerimientos Informaticos.

DEERA y SARAE 26. | Reciben e informan a la DI en la DGEE via | Informe de Liberacion
correo electronico de Liberacion de los | (electrénico).
Requerimientos Informaticos y turna al DIM
para la elaboracioén de la Circular.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIM 27. | Elabora propuesta de Circular para solicitar | Circular apoyo en la

DIM

DEERA y SARAE

DEERA

DGARAE

DEERA

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

apoyo en la recoleccion de informacion con el
Directorio de las Fuentes Informantes (DFI),
dirigida a las Direcciones Regionales (DR) y
Coordinaciones Estatales (CE) y turna a la
DEERA y SARAE por correo electronico para
su revision.

Reciben circular y revisan.

¢ Es correcta?

No.

Continua en la actividad No. 27.
Si.

Envia la Circular por correo electronico a la
DGARAE, para la firma correspondiente.

Recibe, firma y envia a la DEERA la Circular.

Recibe y remite a las DR y CE, la Circular para
la Actualizacion del DFI.

Solicita al DIM por correo electrénico que
coordine la recepcion de los DFI actualizados.

Actualiza el Calendario de Recepcién de
Cuestionarios, acorde al Programa de Trabajo,
al cual deben ajustarse las DR y las CE para el
cierre de recoleccion mensual de la informacion
de la estadistica.

Revisa el Directorio de Unidades Mineras
(DIMM), con datos de la Direccion General de
Regulacion Minera de la Secretaria de
Economia o del Departamento de la Industria
Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de
Exportacion (IMMEX).

Elabora reporte para la investigacion de las
nuevas Unidades Mineras detectadas y envia
por correo electronico a las CE, para su
busqueda e identificacion.

recoleccion (electronico).

Circular apoyo en |la
recoleccion (electronico).

Circular apoyo en |la
recoleccion (electronico).

Circular apoyo en |Ia
recoleccion (electronico).

Circular apoyo en |la
recoleccion (electronico).

Calendario de Recepcién de
Cuestionarios (electronico).

DIMM (electrénico).
IMMEX (electrénico).
SE (electronico).

Reporte de
(electrénico).

investigacion
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIM 36. | Identifica los tipos de movimiento para | Reporte de investigacion
actualizar (altas, bajas y cambios), en el | (electrénico).
Administrador Universal (AU), conforme a la
respuesta recibida de las CE.

37. | Registra en el AU y captura la informacion | Formatos de  captacion
contenida en los Formatos de captacion fisicos | fisicos (electronico).
0 por correo electronico, en el Sistema de
Captura de la EIMM.

38. | Descarga la Base de Datos (BD) del AU para | BD (electrénico).
elaborar y generar el reporte de cobertura. Reporte de cobertura

(electronico).

39. | Valida la BD mensual de Unidades Mineras | BD (electrénico).
electronicamente y el reporte de cobertura y | Reporte de cobertura
agrega en su caso las estimaciones de la | (electrénico).
informacion faltante. Reporte de informacion

faltante (electrdnico).
¢ La cobertura esta completa?
Si.
Continda en la actividad No. 44.
No.

40. | Solicita la informacion faltante de la Unidad
Minera, a través de llamadas telefénicas o
correos electronicos.

41. | Registra en el AU la informacién reportada por
la Unidad Minera.
¢, Se recupera informacion?

No.

42. | Genera reporte de informacion faltante. Reporte de informacion

faltante (electrénico).

43. | Realiza estimaciones de informacion faltante. Reporte de informacion

faltante (electronico).
Continua en la actividad No. 39.
Si
44. | Analiza la BD mensual para detectar datos | BD mensual (electrénico).

atipicos o incongruentes.
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ACTIVIDAD
c DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIM 45. | Consulta reporte hemerografico y notas | Reporte hemerografico
periodisticas para verificar si los datos son | (electrénico).
atipicos o incongruentes. Notas periodisticas

46.

47.

48.

49.

50.

51.

¢ Los datos son incorrectos?

No.

Continua en la actividad No. 48.

Si.

Solicita a través de correos electrénicos o via
telefénica a la unidad minera, aclaracion de
datos atipicos o incongruentes.

¢ Recibe aclaracion?

Si.

Registra en el AU la rectificacion o ratificacion
proporcionada por la fuente informante.

Continda en la actividad No. 39.
No.
Imputa el dato identificado como inconsistente

y lo incorpora a la BD.

Integra la BD con
estimada e imputada.

informacion captada,

Genera cuadros de tendencias historicas del
volumen de produccién y genera graficas de
variacion mensual con informacién recibida,
estimada e imputada, para su analisis.

¢ Los datos son correctos?

No.

Continua en la actividad No. 48.

Si.

Envia a la SARAE por correo electrénico,

gréficas de variacién mensual del volumen de
la produccién para su validacion.

(electronico).

BD con datos
(electrénico).

imputados

BD con estimaciones y datos
imputados (electrénico).

Cuadros de analisis
(electrénico).
Graficas de analisis

(electronico).
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ACTIVIDAD
c DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SARAE 52. | Recibe y analiza las gréficas de variaciéon | Graficas de analisis
mensual del volumen de la produccion. (electroénico).
¢ Se validan los datos?
No.
53. | Informa via correo electrdnico al DIM.
Continda en la actividad No. 48.
Si.
54. | Aprueba y valida las graficas de variacion | Graficas de analisis
mensual del volumen de produccién. (electronico).
55. | Instruye al DIM via correo electronico para
generar la informacion mensual de la EIMM.
DIM 56. | Prepara archivos para procesamiento de | BD con estimaciones y datos
materiales de difusion. imputados (electrénico).
Graficas de analisis
(electrénico).
57. | Calcula y valida: Cotizaciones, indice de | Cotizaciones (electrénico).
Volumen Fisico de la Produccion, tabulados del | Boletin de la EIMM
Volumen de la Produccién Minera por entidad | (electrénico).
federativa; del Volumen de la Produccion
Minero Metalurgica y del Valor de la Produccion
Minero Metalurgica.
58. | Integra cuadros estadisticos al Boletin Mensual | Boletin ~ de la EIMM
de la EIMM, de acuerdo con los lineamientos | (electrénico).
editoriales y de difusion para productos
institucionales.
59. | Genera el archivo empacado del Boletin | Boletin de la EIMM
Mensual de la EIMM. (electrénico).
¢ Es correcto?
No.
Continda en la actividad No. 56.
Si.
60. | Libera archivo empacado del Boletin Mensual | Boletin de la EIMM

de la EIMM.

(electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIM 61. | Calcula, genera y revisa el indice de Volumen | IVFP_3D (electrénico).

DIM

SARAE

SARAE

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

Fisico de la Produccién con tres digitos
(IVFP_3D), BD de Valor y Volumen por clase
SCIAN por establecimiento, y la BD de
Personal Ocupado (PO) y Remuneraciones
(REM) por establecimiento.

Envia para su validacion a la SARAE, el
IVFP_3D, BD de Valor y Volumen por clase
SCIAN por establecimiento, y la BD de PO y
REM por establecimiento.

¢ Son correctos?

No.

Continua en la actividad No. 61.
Si.

Valida y libera el IVFP_3D, BD de Valor y
Volumen por clase SCIAN por establecimiento,
y la BD de PO y REM por establecimiento.

Envia el IVFP_3D, BD y archivo empacado de
Boletin de la EIMM, a la Direccién de Gobierno
y Arquitectura de la Informacion (DGAI) para su
publicacion.

Instruye al DIM via correo electrénico para la
elaboracion del DDI mensual o anual para
difusion en el sitio del INEGI en internet.

Elabora el DDI de EIMM para su difusion en la
Red Nacional de Metadatos y envia a la SARAE
por correo electrénico para su validacion.

Valida y envia por correo electronico los
resultados mensuales o anuales a la Direccién
General Adjunta de Integracion de Informacién
(DGAIll) vy a la DI en la DGEE para la
actualizacion del micrositio de la EIMM en el
sitio del INEGI en internet; e informan a la
DGARAE y DEERA.

Envia por correo electronico el DDI de la EIMM
a la Subdireccion de Gestion de Metadatos
(SGM) para su difusion en la Red Nacional de
Metadatos; y turnan copia a la DGARAE y
DEERA para su conocimiento y solicita a la DIM
revisar las cargas.

BD EIMM, (electronico).
BD PO (electrénico).
BD REM (electronico).

IVFP_3D (electrénico).
BD EIMM (electronico).
BD PO (electrénico).

BD REM (electroénico).

IVFP_3D (electrénico).
BD EIMM (electrénico).
BD PO (electrénico).

BD REM (electrénico).

IVFP_3D (electrénico).
BD EIMM (electronico).
BD PO (electrénico).

BD REM (electronico).

DDI (electrénico).

DDI (electronico).

DDI (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIM 69. | Revisa la carga de resultados mensuales del | DDI (electrénico).

DIM

SARAE

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

DDI de la EIMM en
preproduccion.

las péaginas de

¢ Son correctos?
No.

Solicita via correo electronico a la DGAII, a la
Dl en la DGEE o a la SGM la correccion de la
carga de los resultados mensuales o anuales
del DDI de la EIMM en las paginas de
preproduccion.

Continua en la actividad No. 69.
Si.

Autoriza via correo electronico la difusion de los
resultados mensuales o anuales del DDI de la
EIMM en el sitio del INEGI en Internet.

Analiza los resultados mensuales difundidos en
el micrositio de la EIMM.

Elabora Notas sobre la evolucion de 11
productos y envia a la SARAE para su reenvio
a la Direccion de Analisis Econémico (DAE).

Elabora y envia a la SARAE la BD de Valor y
Volumen por clase SCIAN por establecimiento
y cotizaciones mensuales para remitir a la
Subdireccion del Producto Interno Bruto
Trimestral (SPIBT).

Recibe y envia a la SPIBT la BD de Valor y
Volumen por clase SCIAN por establecimiento
y cotizaciones mensuales.

Instruye via correo electrénico al DIM para la
generacioén de Indicadores.
Indicadores de

Calcula mensualmente los

precision de la EIMM.

Modifica estrategias de recoleccion de
informacién, considerando el Avance de
recoleccion y los Indicadores de precision.

Fin de procedimiento.

DDI (electronico).

Notas sobre la evolucion

(electrénico).

BD de Valor y Volumen por
clase SCIAN (electrénico).
Cotizaciones (electronico).

BD de Valor y Volumen por
clase SCIAN (electrénico).
Cotizaciones (electronico).

Indicadores de tendencia
(electronico).
Indicadores de tendencia

(electrénico).
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo. -

Generar la informacion sobre el origen y aplicacién de los recursos financieros de los Gobiernos de las
Entidades Federativas, Gobiernos Municipales y de las Alcaldias; con la finalidad de mostrar su actuacién en
el ambito econdmico y social, contribuyendo a la transparencia de la accién publica y coadyuvar en la toma de
decisiones en materia fiscal y econémica, ademas de ser un insumo para generacién de diversas estadisticas
en el marco del Sistema de Cuentas Nacionales de México (SCNM).

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

4 .a.

4.b.

Ambito de Aplicacion. -

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
a la Direccién de Estadisticas Econdémicas de Registros Administrativos, a la Subdireccién de
Aprovechamiento de Registros Administrativos Econdémicos, y al Departamento de Finanzas Publicas
Estatales y Municipales.

Politicas de Operacién. -

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
la atencién de los requerimientos de informacion que se soliciten a la Subdireccion de Aprovechamiento
de Registros Administrativos Econdémicos (SARAE).

La DEERA, la SARAE y el Departamento de Finanzas Publicas Estatales y Municipales (DFPEYM)
definiran la metodologia para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la informacién proporcionada
por las fuentes informantes.

EI DFPEYM implementara las actividades definidas como parte de la metodologia para integrar, capturar,
procesar, evaluar y analizar la informacion por las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de tratamiento de la informacion.

. La SARAE vigilara las actividades relativas al tratamiento de la informacion.

La DEERA determinara los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberacion del proceso
de recoleccion del proyecto estadistico.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es: Finanzas Publicas Estatales y
Municipales.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentacion de
necesidades, 2. Disefio, 3. Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccion y
8. Evaluacion del proceso.

La persona Titular de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Finanzas Publicas Estatales y Municipales.
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26. Elaboracién de la Informacion de Finanzas Publicas Estatales y Municipales
(EFIPEM).

La persona Titular de la Direccidon de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA)
fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases de 1. Documentacion de necesidades, 2. Disefio,
3. Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccién y 8. Evaluacion del proceso.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGARAE 1. Instruye por correo electrénico a la DEERA y a
la SARAE revisar si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Necesidades de Informacion
provenientes de Comités Técnicos
Especializados (CTE), Unidades de Estado o
personas Usuarias Internas y Externas.
DEERA y SARAE 2. Revisan si existen nuevas solicitudes de
Requerimientos de Informacion provenientes
de CTE, Unidades de Estado o personas
Usuarias Internas y Externas.
¢ Hay nuevos requerimientos?
No.
3. Instruye via correo electronico a la DFPEYM
que revise la Norma Técnica del Proceso de
Produccion de Informacion Estadistica y
Geografica para el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia vigente.
Continda en la actividad No. 7.
Si.
4. Identifican informacion disponible para atender | Cuestionario anual
el nuevo requerimiento de informacion. (electrénico).
Cuestionario mensual
(electrénico).
Cuenta  Publica  Estatal
(electronico).
Cuenta Publica Municipal
(electronico).
Anexos Estatales
(electrénico).
Anexos Municipales
(electrénico).
5. Notifican al DFPEYM la viabilidad o inviabilidad | Oficio de respuesta a la
del nuevo requerimiento de informacion da | viabilidad de nuevos

indicaciones mediante un oficio de respuesta.

requerimientos (electronico).
Programa de trabajo (PT) de
la EFIPEM (electrénico).

Justificacion presupuestaria

del Proyecto estadistico
(electronico).
Plantila DEERA central-

regional (electrénico).
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No. DESCRIPCION
DFPEYM 6. Recibe y atiende para la aplicacion de | Respuesta a la viabilidad de
incorporacion al programa. nuevos requerimientos
(electroénico).

7. Revisa la normatividad técnica vigente emitida | Normatividad (electrénico).
por el INEGI y el SNIEG, asi como las | Recomendacion
recomendaciones metodoldgicas nacionales o | Internacional (electrénico).
internacionales, aplicable al programa | Recomendacion Nacional
estadistico. (electronico).
¢ Existen cambios en la normatividad?

No.
Continda en la actividad No. 10.
Si.

8. | Analiza los cambios en la normatividad y aplica | Sintesis Metodoldgica
modificaciones a la documentaciéon | EFIPEM, Julio 2016
metodolégica de la EFIPEM. (electrénico).

Iniciativa de Documentacién
de Datos (DDI, por sus siglas
en inglés) (electrdnico).
Catalogo EFIPEM
(electronico).

9. Informa via correo electrénico a la DEERA de
los cambios en la Normatividad que se
aplicaran.

DEERA 10. | Comprueba la disposicion de presupuesto y | PT de la EFIPEM
Plantilla laboral para la ejecucién del programa | (electrénico).
de la EFIPEM. Justificacion presupuestaria
del Proyecto estadistico
(electrénico).
Plantila DEERA central-
regional (electrénico).

11. | Elabora el Programa de Trabajo (PT) de la | PT de la EFIPEM
EFIPEM y envia a la SARAE. (electronico).

SARAE 12. | Recibe, analiza e instruye al DFPEYM sobre el | Calendario de difusion INEGI

PT del proyecto estadistico y planifica
calendario de entregas de la EFIPEM en
relacion con el Calendario de difusion de
informacién estadistica y geografica y de
Interés Nacional del INEGI, a fin de establecer
fechas de cierre de recoleccion,

(electronico).

PT de la EFIPEM
(electronico).
Sintesis Metodoldgica

EFIPEM, Julio 2016

(electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
procesamiento, generacion de resultados y | DDI (electrénico).
difusion de datos. Catalogo EFIPEM
(electronico).

DFPEYM 13. | Actualiza documento metodologico DDI del | DDI (electrénico).
nuevo periodo del programa EFIPEM conforme
a la normatividad técnica vigente.

14. | Actualiza instrumentos de captacion y | Cuestionario anual
documentos de apoyo para la recoleccion de | (electrénico).
informacién presupuestaria y envia ala SARAE | Cuestionario mensual
por correo electronico para distribuirlos con las | (electronico).
DRy CE. Anexos estatales
(electronico).
Anexos municipales
(electronico).
Catalogo Geoestadistico
(electronico).

SARAE 15. | Revisa si se requiere edicion, desarrollo o
nuevos programas informaticos para el analisis,
procesamiento y generacién de resultado del
Sistema de Continuidad de la EFIPEM.
¢ Requiere modificacion o desarrollo?

No.

16. | Instruye al DFPEYM continuar con las

actividades correspondientes.
Continda en la actividad No. 23.
Si.

17. | Elabora solicitud de requerimientos | Solicitud de requerimientos
Informaticos de los nuevos programas o | informaticos (electrénico).
sistemas informaticos necesarios para llevar a
cabo el programa estadistico y lo turna a la
DEERA y SARAE para su aprobacion via
correo electronico.

DEERA y SARAE 18. | Reciben y analizan solicitud de requerimientos | Solicitud de requerimientos
de los nuevos programas o sistemas | informaticos (electrénico).
informaticos solicitados por el DFPEYM vy
envian.

DFPEYM 19. | Recibe y revisa. Solicitud de requerimientos

informaticos (electrénico).
¢ Procede requerimiento de Software?
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No. DESCRIPCION
No.

Continda en la actividad No. 23.
Si.

DFPEYM 20. | Proporciona Informacion  detallada  de | Solicitud de requerimientos
requerimientos justificando las necesidades y | informaticos (electrénico).
turna copia al area de sistemas de la Direccion
de Informatica en la Direccion General de
Estadisticas Econdmicas (DI en la DGEE) para
generar el Sistema de Continuidad de la
EFIPEM.

21. | Recibe y revisa los nuevos programas y | Solicitud de requerimientos
modificaciones a los sistemas informaticos | informaticos (electrénico).
realizados por la DI en la DGEE haciendo
pruebas piloto de todo el proceso estadistico
(Captacion, analisis, validacion, procesamiento
y difusion de la informacién).
¢ Son correctos?

No.
Continda en la actividad No. 17.
Si.

22. | Elabora el Informe de liberacién de programas | Solicitud de requerimientos
solicitados a la DI en la DGEE y notifica a la | informaticos (electrénico).
SARAE y a la DEERA. Informe de liberacion de

programas solicitados
(electrdnico).

23. | Elabora circular para actividades de | PT de la EFIPEM
levantamiento de informacion de la EFIPEM | (electronico).
con base en el PTy turna ala DEERA y SARAE | Circular de levantamiento de
para su revision. Informacion (electrénico).

Manual de  recoleccion
EFIPEM (electronico).

DEERA y SARAE 24. | Revisan circular para actividades de | Circular de levantamiento de
levantamiento de informacion de la EFIPEM. Informacion (electrénico).
¢ Es correcta?

No.
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No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 23.
Si.
DEERA y SARAE 25. | Envian circular para actividades de | Circular de levantamiento de
levantamiento de informacion a la Direccién | Informacion (electrénico).
General Adjunta de Registros Administrativos
Econdmicos (DGARAE) y la Direccion General
Adjunta de Cuentas Nacionales (DGACN) para
autorizacion y firma.
26. | Reciben y envian circular autorizada y | Circular de levantamiento de
materiales de levantamiento de informacion a | Informacion (electrénico).
Direcciones Regionales (DR) y Coordinaciones | Cuestionario anual
Estatales (CE). (electronico).
Cuestionario mensual
(electronico).
Anexos estatales
(electrénico).
Anexos municipales
(electronico).
27. | Reciben el material recolectado por las DR y | Cuestionario anual
CE vy distribuyen al personal del DFPEYM para | (electronico).
dar seguimiento al control de recoleccion de | Cuestionario mensual
acuerdo con las cargas de trabajo establecidas | (electrénico).
para su captura y analisis. Anexos estatales
(electrénico).
Anexos municipales
(electrénico).
Cuentas publicas estatales
(electronico).
Cuentas publicas
municipales (electrénico).
Registros  Contables vy
presupuestales de estados y
municipios (electrénico).
DFPEYM 28. | Recibe y organiza el material recolectado por | Cuestionario mensual
las DR y CE con informacién suministrada por | (electronico).
las Secretarias de Finanzas de los Estados, | Anexos estatales
Tesorerias Municipales y Organos de | (electrénico).
Fiscalizaciéon, su presentacion puede ser | Anexos municipales
impresa o electrénica, para su posterior | (electronico).
registro. Cuentas publicas estatales

(electronico).

Cuentas publicas
municipales (electrénico).
Registros  Contables vy

presupuestales de estados y
municipios (electrénico).
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RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DFPEYM 29. | Registray asigna cédigo de georreferenciacion | Cuestionario anual
de acuerdo con la entidad federativa o | (electronico).
municipio. Cuestionario mensual
(electronico).
Anexos estatales
(electronico).
Anexos municipales
(electronico).
Cuentas publicas estatales
(electrénico).
Cuentas publicas
municipales (electrénico).
Registros ~ Contables vy
presupuestales de estados y
municipios (electrénico).

30. | Genera reporte mensual de cobertura en el | Reporte mensual de
Sistema de Continuidad de la EFIPEM. cobertura (electrénico).

31. | Identifica rezagos existentes en la recoleccion | Reporte mensual de
con base en el reporte mensual de cobertura. cobertura (electrénico).
¢Informacion completa?

No.

32. | Solicita apoyo al jefe de Departamento de | Nota de avance de
Estadistica Econdémica (JDEE) y responsable | recoleccion (electrénico).
de cada CE para recuperar la informacion
faltante de la fuente informante, de acuerdo con
el reporte mensual de cobertura.
¢Informacion recuperada?

Si.
Continda en la actividad No. 30.
No.
33. | Solicita oficio que justifique la no entrega de | Justificacién de no entrega

Informacion.

Continda en la actividad No. 30.

de informacion (electrénico).
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No. DESCRIPCION
Si (viene de la actividad No. 31).

DFPEYM 34. | Liberala etapa de recoleccion de la informacion | Nota de cierre de recoleccion
mensual o anual emitiendo la nota de cierre de | EFIPEM (electronico).
recoleccién de la EFIPEM.

35. | Recibe de las CE la informacion con las | Cuestionario anual
caracteristicas adecuadas para su tratamiento | (electrénico).
estadistico. Cuestionario mensual
(electronico).
Anexos estatales
(electronico).
Anexos municipales
(electrénico).
Cuentas publicas estatales
(electrénico).
Cuentas publicas
municipales (electrénico).
Registros ~ Contables vy
presupuestales de estados y
municipios (electrénico).
36. | Procesa la informacién con las caracteristicas | Cuestionario anual
requeridas (ingresos y egresos) para su | (electronico).
integracion al archivo general de trabajo (AGT) | Cuestionario mensual
y verifica sumas, totales, desglose conceptual | (electrénico).
por nivel de gobierno (estatal y municipal) de | Anexos estatales
acuerdo con los instrumentos de captacion | (electronico).
reportados. Anexos municipales
(electronico).
Cuentas publicas estatales
(electrénico).
Cuentas publicas
municipales (electrénico).
Registros  Contables vy
presupuestales de estados y
municipios (electrénico).
CONAC (electronico).
AGT de estados y municipios
(electronico).
¢Informacion suficiente?
No.
37. | Verifica informacion con fuente informante | Ley de Contabilidad

mediante correo electrénico.

Continda en la actividad No. 35.

(electroénico).
Ley de Coordinacion Fiscal
(electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
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No. DESCRIPCION

Si.
DFPEYM 38. | Asigna clave a los conceptos del archivo | AGT de estados y municipios

general de trabajo en relacion con el catalogo | (electrénico).
general de claves de la EFIPEM.

39. | Genera estructura estandar de informacion, la | AGT de estados y municipios
cual debe contener los campos de afio, entidad, | (electronico).
municipio, partida y cantidad; para su
incorporacion a la Base de Datos (BD) por nivel
de gobierno a través del Sistema de
Continuidad de la EFIPEM.
¢ Captura correcta?
No.
Continda en la actividad No. 32.
Si.

40. | Integra la estructura estandar homologada con | AGT de estados y municipios
informacién reportada de las entidades | (electronico).
federativas y municipios a través del Sistema
de Continuidad de la EFIPEM.

41. | Recibe a través del Sistema de Continuidad de | AGT de estados y municipios
la EFIPEM la estructura homologada por nivel | (electrénico).
de gobierno y verifica que la informacion
cumpla con criterios minimos de validacion
como: ingresos y egresos iguales por entidad
federativa y municipio, claves aplicadas de
acuerdo con el Catalogo General de Claves de
la EFIPEM, sin duplicidad de saldos, sin cifras
negativas y sin datos nulos.
¢ Existen inconsistencias?
Si.
Continua en la actividad No. 37.
No.

42. | Genera reportes a través del Sistema de | Serie por entidad
Continuidad de la EFIPEM por entidad | (electronico).
federativa con tasas de crecimiento, | Serie por municipio
variaciones, participacion porcentual y un | (electrdnico).

comparativo con la Cuenta Publica.
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No. DESCRIPCION
DFPEYM 43. | Analiza y envia informacién homologada por | Catalogo EFIPEM
nivel de gobierno y reportes por entidad | (electronico).
federativa, considerando la asignacion de | Catalogo Geoestadistico
claves, tasas de crecimiento, variaciones y | (electrénico).
participacion porcentual; a fin de identificar | AGT de estados y municipios
informacién atipica, realizando observaciones | (electronico).
segun el andlisis realizado. Serie por entidad
(electronico).
Serie por municipio
(electronico).
44. | Recibe informacién homologada por nivel de | AGT de estados y municipios
gobierno y reportes por entidad federativa con | (electrénico).
observaciones realizadas en analisis previos
para validar la informacién con base en las
tasas de crecimiento, participacion porcentual,
tendencias nacionales de las finanzas publicas
de estados y municipio considerando el
panorama nacional.
¢ Informacion validada?
No.
Continda en la actividad No. 43.
Si.
45. | Genera BD validada a través del Sistema de | BD por nivel de gobierno
Continuidad de la EFIPEM por nivel de | (electronico).
gobierno para procesamiento de productos
estadisticos y atencion a las personas usuarias
internas y externas, liberando la etapa de
analisis de informacion.
46. | Recibe la BD homologado por nivel de | BD por nivel de gobierno
gobierno, para atencién a requerimientos a las | (electrénico).
personas usuarias internas y externas vy
productos finales para difusion.
47. | Genera y envia conjuntamente con la SARAE | BD por nivel de gobierno

los requerimientos especiales e insumos para
difusion (CUBQOS, Datos abiertos, Tabulados
dinamicos, BIE) mediante una base de datos
(Base Verde) por nivel de gobierno al area
encargada de su publicacion mediante
solicitudes del SASI (Sistema de
Administracion del Sitio INEGI) conforme a las
fechas establecidas en el PT-EFIPEM.

(electroénico).
Requerimientos especiales a

las personas usuarias
internas y externas
(electronico).

Insumos para difusién

(electronico).
Base Verde (electrénico).
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No. DESCRIPCION
SARAE y DFPEYM 48. | Revisan requerimientos especiales e insumos | BD por nivel de gobierno
para difusion (CUBOS, Datos abiertos, | (electronico).
Tabulados dinamicos, BIE) por nivel de | Requerimientos especiales a
gobierno, para la entrega oportuna a las | las personas usuarias
personas usuarias internas y externas. internas y externas
(electronico).
Insumos para difusion
(electronico).
¢ Es correcto?
No.
Continda en la actividad No. 47.
Si.

49. | Liberan requerimientos especiales e insumos | Requerimientos especiales a
para difusion (CUBOS, Datos abiertos, | las personas usuarias
Tabulados dinamicos, BIE) por nivel de | internas y externas
gobierno a las areas responsables de | (electrénico).
publicacion de informacién oportuna en el Sitio | Insumos para difusién
del INEGI en Internet para la Direccion de | (electrénico).

Integracion de la Informacion en Bases de
Datos (DIIBD).

DFPEYM 50. | Analiza informacion difundida en el micrositio | Insumos para difusion
de la EFIPEM. (electrénico).

51. | Genera y envia Reporte de entidades y | Reporte NG4 estados vy
municipios que no difundieron informacion NG4 | municipios (electrénico).
debido a no inclusién por inconsistencias en la
etapa de analisis de datos.

52. | Recibe y revisa reporte de entidades y | Reporte NG4 estados vy
municipios que no difundieron informacién | municipios (electrénico).
NG4.
¢ Es correcto?

No.
Continda en la actividad No. 50.
Si.
53. | Realiza calculos ponderados y absolutos | Indicadores de precision

generando Indicadores de precision de estados
y municipios.

(electronico).
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DFPEYM 54. | Analiza el comportamiento de indicadores de | Indicadores de precision
precision de estados y municipios creando | (electronico).
estrategias que ayuden a disminuir la tasa de
no respuesta de las fuentes informantes,
mejorando la calidad de la informacién
difundida.
55. | Envia indicadores de precision de estados y | Indicadores de precision
municipios a la Direccion de Gobierno y | (electronico).
Arquitectura de Informacion (DGAI) para su
resguardo y evidencia.
56. | Informa via correo electrénico a la DGARAE, a | Insumos para difusion

la DEERA Yy a la SARAE de la conclusién de los
indicadores de precisién, asi como los
requerimientos especiales a las personas
usuarias internas y externas.

Fin de procedimiento.

(electrdnico).
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INICIO

v

DGARAE

v

INSTRUYE REVISAR LOS
NUEVOS REQUERIMIENTOS
DE INFORMACION DE CTE,
UNIDADES DE ESTADO Y
PERSONAS USUARIAS
INTERNAS Y EXTERNAS

1
DEERA'Y SARAE

v

REVISAN SI EXISTEN
NUEVAS SOLICITUDES
2

¢HAY NUEVOS
REQUERIMIEN-
TOS?

NO

IDENTIFICAN INFORMACION
DISPONIBLE PARA ATENDER
EL NUEVO REQUERIMIENTO

E

\4

CUESTIONARIO ANUAL
CUESTIONARIO

v

MENSUAL

NOTIFICAN LA VIABILIDAD O
INVIABILIDAD DEL NUEVO
REQUERIMIENTO DE
INFORMACION DA
INDICACIONES

E
OF. DE RESPUESTA A
LA VIABILIDAD DE
NUEVOS REQUER.

v

DFPEYM

v

E

INSTRUYE A LA DFPEYM QUE
REVISE LA NORMA TECNICA
DEL PROCESO DE
PRODUCCION DE
INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA PARA EL
INSTITUTO NACIONAL DE
ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
VIGENTE

CUENTA PUBLICA

ESTATAL

PT DE LA EFIPEM

JUSTIFICACION
PPTARIA. DEL PROY.
ESTADISTICO

RECIBE Y ATIENDE PARA LA
APLICACION DE
INCORPORACION AL
PROGRAMA

E
RESPUESTA DE
VIABILIDAD DE

A

U

NVOS. REQUER.

E

PLANTILLA DEERA
CENTRAL-REGIONAL

CUENTA PUBLICA

E

E

MUNICIPAL

E
ANEXOS ESTATALES

ANEXOS MUNICIPALES

E
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REVISA LA NORMATIVIDAD
APLICABLE AL PROGRAMA
ESTADISTICO

7

—

NORMATIVIDAD

(EXISTEN
CAMBIOS EN LA

NORMATIVIDAD
?

ANALIZA LOS CAMBIOS Y
APLICA MODIFICACIONES A
LA DOCUMENTACION

8

E
RECOMENDACION

INTERNACIONAL . E
RECOMENDACION

NACIONAL

SINTESIS
METODOLOGICA

L

INFORMA DE LOS CAMBIOS
EN LA NORMATIVIDAD QUE
SE APLICARAN

9

v

DEERA

v

COMPRUEBA LA
DISPOSICION DE
PRESUPUESTO Y LA
PLANTILLA LABORAL
10

EFIPEM. JULIO 2016

CATALOGO EFIPEM

E

PTDE LA
EFIPEM

A 4

ELABORA Y ENVIA
EL PT DE LA EFIPEM

PT DE LA

EFIPEM

RECIBE, ANALIZA E
INSTRUYE SOBRE EL PT, Y
PLANIFICA EL CALENDARIO

DE ENTREGAS A FIN DE

—

E
JUSTIFICACION
PRESUPUESTARIA DEL
PROYECTO
ESTADISTICO

E

PLANTILLA DEERA
CENTRAL-REGIONAL

CALENDARIO DE

ESTABLECER FECHAS DIFUSION INEGI
DE CIERRE E
12 PT DE LA EFIPEM =
SINTESIS
METODOLOGICA
EFIPEM, JULIO 2016 E .
B CATALOGO

E

EFIPEM
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DFPEYM

v

ACTUALIZA EL DDI
CONFORME A LA
NORMATIVIDAD

DDI

ACTUALIZA INSTRUMENTOS
Y ENVIA PARA
DISTRIBUIRLOS

14

E

CUESTIONARIO ANUAL

v

SARAE

v

CUESTIONARIO
MENSUAL E
ghl—

ANEXOS ESTATALES

REVISA S| REQUIERE
EDICION, DESARROLLO O
NUEVOS PROGRAMAS PARA
EL ANALISIS,
PROCESAMIENTO Y
GENERACION DE
RESULTADO DEL SISTEMA

15

SISTEMA DE
CONTINUIDAD
EFIPEM

¢(REQUIERE

MODIFICACION
(6}

DESARROLLO?

SI

NO

E
ANEXOS MUNICIPALES

CATALOGO
GEOESTADISTICO

INSTRUYE AL DFPEYM
CONTINUAR CON LAS
ACTIVIDADES

ELABORA Y ENVIA
SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS
INFORMATICOS PARA SU
APROBACION
17

SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS

v

DEERA'Y SARAE

INFORMATICOS

A\ 4

CORRESPONDIENTES

v
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RECIBEN, ANALIZAN Y

ENVIAN SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS
INFORMATICOS

v

DFPEYM

v

E
SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS
INFORMATICOS

RECIBE Y REVISA

19

¢PROCEDE

REQUERIMIEN-
TO DE

SOFTWARE?

E
SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS
INFORMATICOS

PROPORCIONA

INFORMACION DETALLADA
DE REQUERIMIENTOS DE
INFORMACION

20

E

SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS

INFORMATICOS

\4
RECIBE Y REVISA
APLICANDO PRUEBAS

PILOTO A LOS SISTEMAS
ASEGURANDO QUE CUBRAN
EL PROCESO ESTADISTICO

E
SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS

21

INFORMATICOS

¢SON
CORRECTOS?

ELABORA INFORME
DE LIBERACION DE
SOFTWARE SOLICITADO
22

SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS

\ 4

9

INFORMATICOS

INFORME DE
LIBERACION DE
PROGRAMAS
SOLICITADOS
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ELABORA Y TURNA
CIRCULAR PARA 3
ACTIVIDADES DE
LEVANTAMIENTO £
DE INFORMACION PT DE LA
23 EFIPEM E
CIRCULAR DE
l LEVANTAMIENTO DE
INFORMACION

MANUAL DE

DEERA Y SARAE RECOLECCION EFIPEM
REVISAN CIRCULAR
PARA EL LEVANTAMIENTO E
DE INFORMACION CIRCULAR DE
24 LEVANTAMIENTO

DE INFORMACION

¢ES CORRECTA?

ENVIAN CIRCULAR
PARA LA FIRMA E
CORRESPONDIENTE CIRCULAR DE

LEVANTAMIENTO
DE INFORMACION

25

A4
RECIBEN Y ENVIAN
CIRCULAR Y MATERIALES
DE LEVANTAMIENTO
26

E

CIRCULAR DE E
LEVANTAMIENTO DE |CUESTIONARIO
INFORMACION ANUAL

CUESTIONARIO
MENSUAL

A4
RECIBEN EL MATERIAL

ANEXOS
ESTATALES

RECOLECTADO Y
E ANEXOS
DISTRIBUYEN PARADAR | cUESTIONARIO MUNICIPALES
SEGUIMIENTO ANUAL

27

CUESTIONARIO
MENSUAL

ANEXOS

DFPEYM ESTATALES £
ANEXOS
MUNICIPALES
E
v CUENTAS PUBLICAS
E ESTATALES
E
CUENTAS PUBLICAS E
MUNICIPALES REG. CONTABLES Y

PRESUPUESTALES
DE ESTADOS Y
MUNICIPIOS
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RECIBE Y ORGANIZA
EL MATERIAL E
RECOLECTADO CUESTIONARIO E
PORLASDRY CE MENSUAL ANEXOS £
28 ESTATALES ANEXOS
MUNICIPALES E
CUENTAS PUBLICAS
ESTATALES
v E
REGISTRA INFORMACION ;
) CUENTAS PUBLICAS
DE GEORREFERENCIACION | CUESTIONARIO
29 MENSUAL E REG. CONTABLES Y
ANEXOS PRESUPUESTALES DE
ESTATALES £ ESTADOS Y
ANEXOS MUNICIPIOS
MUNICIPALES =
v CUENTAS PUBLICAS

GENERA REPORTE ESTATALES E
MENSUAL DE ¢ ( ) .
COBERTURA EN SISTEMA CUENTAS PUBLICAS
INTEGRAL MUNICIPALES

30 REG. CONTABLES Y

E

REPORTE MENSU AE PRESUPUESTALES DE
DE COBERTURA SISTEMA DE ESTADOS Y
CONTINUIDAD MUNICIPIOS
EFIPEM
v
IDENTIFICA REZAGOS
EN LA RECOLECCION
31
E
REPORTE MENSUAL
DE COBERTURA
SOLICITA RECUPERACION @
¢INFORMACION DE INFORMACION —
COMPLETA? ALASDRY CE E
32 NOTA DE AVANCE
DE RECOLECCION

v

¢INFORMACION
RECUPERADA?

LIBERA ETAPA
DE RECOLECCION

SOLICITA OFICIO QUE
JUSTIFIQUE LANO
ENTREGA DE INFORMACION

33

34

E

NOTA DE CIERRE
DE RECOLECCION
EFIPEM

E
JUSTIFICACION DE
NO ENTREGA DE
INFORMACION
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RECIBE DE LAS CE LA

INFORMACION CON LAS 6

CARACTERISTICAS =
ADECUADAS PARA SU
TRATAMIENTO ESTADISTICO | CUESTIONARIO
35 ANUAL =
CUESTIONARIO
MENSUAL =
ANEXOS £
ESTATALES ANEXOS
h 4 MUNICIPALES E

PROCESA LA INFORMACION
REQUERIDA PARA LA
INTEGRACION AL AGT

36

CUENTAS PUBLICAS
ESTATALES

E

CUENTAS PUBLICAS
MUNICIPALES
— E

REG. CONTABLES Y
E PRESUPUESTALES
DE ESTADOS Y
MUNICIPIOS

CUESTIONARIO
ANUAL
CUESTIONARIO
MENSUAL

ANEXOS
ESTATALES

ANEXOS
MUNICIPALES

CUENTAS PUBLICAS
ESTATALES

E

E
CUENTAS PUBLICAS
MUNICIPALES

NO
¢INFORMACION AGT DE
SUFICIENTE? v ESTADOS Y
VERIFIGA MUNICIPIOS
INFORMACION CON LA
FUENTE INFORMANTE P Q
37 < 8
sl £
LEY DE
ASIGNA CLAVE A LOS CONTABILIDAD
CONCEPTOS DEL AGT
DE ACUERDO CON EL LEY DE
CATALOGO GENERAL COORDINACION
DE CLAVES E FISCAL
38 AGT DE ESTADOS Y
MUNICIPIOS
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PAGINA:

GENERA ESTRUCTURA
ESTANDAR DE

INFORMACION POR NIVEL E
DE GOBIERNO AGT DE
39 ESTADOS Y
MUNICIPIOS

SISTEMA DE
CONTINUIDAD
EFIPEM

NO
7

¢CAPTURA
CORRECTA?

Sl
INTEGRA ESTRUCTURA
ESTANDAR HOMOLOGADA
DE LAS ENTIDADES E
FEDERALES Y MUNICIPIOS AGT DE
40 ESTADOS Y
MUNICIPIOS SISTEMA DE

CONTINUIDAD
v EFIPEM

RECIBE Y VERIFICA QUE LA

ESTRUCTURA ESTANDAR E
CUMPLA CON CRITERIOS AGT DE
MINIMOS DE VALIDACION ESTADOS Y

41 MUNICIPIOS

SISTEMA DE
CONTINUIDAD
EFIPEM
(EXISTEN SI
INCONSISTEN- 8
CIAS?

NO
GENERA REPORTES E
POR ENTIDAD
FEDERATIVA SERIE POR ENTIDAD =
42 SERIE POR MUNICIPIO
SISTEMA DE
CONTINUIDAD
v EFIPEM
ANALIZA Y ENVIA
INFORMACION
HOMOLOGADA Y REPORTES 9
POR ENTIDAD CON
OBSERVACIONES DE E
ANALISIS PREVIO ICATALOGO EFIPEM E
43 CATALOGO E
GEOESTADISTICO _|AGT DE ESTADOS Y

MUNICIPIOS
SERIE POR ENTIDAD

E
SERIE POR MUNICIPIO
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H

-

RECIBE INFORMACION
HOMOLOGADA Y
COMPLEMENTA ANALISIS
DE ACUERDO CON E
TENDENCIAS NACIONALES | AGT DE ESTADOS Y
44 MUNICIPIOS

¢INFORMACION
VALIDADA?

GENERA BD VALIDADA POR
NIVEL DE GOBIERNO
45 BD POR NIVEL DE
GOBIERNO SISTEMA DE
CONTINUIDAD
v EFIPEM
RECIBE BD HOMOLOGADA
POR NIVEL DE GOBIERNO
46 BD POR NIVEL DE
GOBIERNO
\4
GENERA Y ENVIA LOS
REQUERIMIENTOS < 10
ESPECIALES E INSUMOS
PARA DIFUSION OPORTUNA  |——————
47 £
BD POR NIVEL DE

REQUER. ESPEC. A
LAS PERSONAS
USUARIAS
INTERNAS Y
EXTERNAS

GOBIERNO

SARAE Y DFPEYM

v

REVISAN LOS
REQUERIMIENTOS
ESPECIALES E INSUMOS

PARA DIFUSION —

BD POR NIVEL DE
GOBIERNO

INSUMOS PARA
DIFUSION

BASE VERDE

48

E
REQUER. ESPEC. A
LAS PERSONAS
USUARIAS
INTERNAS Y
EXTERNAS

INSUMOS PARA
DIFUSION
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JES
CORRECTO?

NO

LIBERAN LOS
REQUERIMIENTOS
ESPECIALES E INSUMOS
PARA DIFUSION

A 4
@

E
REQUER. ESPEC. A
LAS PERSONAS
USUARIAS

49 INTERNAS Y
EXTERNAS

INSUMOS PARA
DIFUSION

DFPEYM

ANALIZA INFORMACION < 1"
DIFUNDIDA EN MICROSITIO E

DE LA EFIPEM INSUMOS PARA
DIFUSION

GENERA Y ENVIA REPORTE DE

ENTIDADES Y MUNICIPIOS QUE E

NFORMACION NG# | REPORTE NG
ESTADOS Y

MUNICIPIOS

50

51

RECIBE Y REVISA REPORTE =

NG4

REPORTE NG4
ESTADOS Y
MUNICIPIOS

52

NO
¢ES CORRECTO? > 14
GENERA INDICADORES DE
PRECISION DE ESTADOS Y
MUNICIPIOS E
53 INDICADORES DE
PRECISION
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ANALIZA INDICADORES DE
PRECISION, CREANDO
ESTRATEGIAS PARA

DISMINUIR TASA DE NO E
RESPUESTA INDICADORES DE
54 PRECISION

v
ENVIA INDICADORES DE
PRECISION DE ESTADOS Y
MUNICIPIOS PARA

RESGUARDO Y EVIDENCIA E

55 INDICADORES DE
PRECISION

v

INFORMA LA CONCLUSION
DE LOS PRODUCTOS
FINALES
56 E

INSUMOS PARA
DIFUSION

FIN
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1.

Objetivo.-

Generar la informacioén sobre las principales variables operativas de los diferentes sistemas estructurados de
transporte urbano de pasajeros, los cuales son administrados por los organismos publicos o privados
(concesionados) de las ciudades de Chihuahua, Guadalajara, Ledn, Monterrey, Pachuca, Puebla, Querétaro
y del Valle de México, a fin de apoyar la elaboracidon o formulacién de politicas de desarrollo del sector
transportes.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

4 .a.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
a la Direccién de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos, a la Subdireccién de
Aprovechamiento de Registros Administrativos Econdmicos, y al Departamento de Estadisticas de
Transportes.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
la atencién de los requerimientos de informacion que se soliciten a la Subdireccion de Aprovechamiento
de Registros Administrativos Econdémicos (SARAE).

La DEERA, la SARAE y el Departamento de Estadisticas de Transportes (DET) definiran la metodologia
para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la informaciéon proporcionada por las fuentes
informantes.

El DET implementara las actividades definidas como parte de la metodologia para integrar, capturar,
procesar, evaluar y analizar la informacion por las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de tratamiento de la informacion.

. La SARAE vigilara las actividades relativas al tratamiento de la informacion.

La DEERA determinara los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberaciéon del proceso
de recoleccion del proyecto estadistico.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es: Transporte Urbano de Pasajeros.
Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentacion de
necesidades, 2. Disefio, 3. Construccién, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccién y

8. Evaluacién del proceso.

La persona Titular de la DGARAE fungird como Actor del Rol Responsable del Proceso de Transporte
Urbano de Pasajeros.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DET

DGARAE

DEERA y SARAE

DEERA y SARAE

DGARAE

Solicita por correo electronico a la DEERA y a
la SARAE revisar si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Necesidades de Informacion
provenientes de Convenios, Comités Técnicos
Especializados (CTE), Unidades del Estado o
personas Usuarias Internas y Externas del
programa Estadistico de Transporte Urbano de
Pasajeros (ETUP).

Revisan si existen solicitudes de Requerimiento
de Informacién provenientes de CTE, Unidades
de Estado o personas Usuarias Internas y
Externas.

¢ Existe nuevo requerimiento?

No.

Instruyen via correo electronico al DET que
revise la Norma Técnica del Proceso de
Produccion de Informacion Estadistica y
Geografica para el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografica vigente.

Continuia en la actividad No. 9.
Si.

Instruyen por correo electronico al DET que
identifique y analice la informacion disponible
para atender el nuevo requerimiento de
informacion.

Recibe, analiza y actualiza el Documento de
Necesidades de Informacién y remite via correo
electréonico a la DEERA y SARAE Ia
informacién disponible para su conocimiento.

Revisan el requerimiento de informacion y
analizan su viabilidad verificando la informacion
disponible para atenderlo y comunican via
correo electrénico a la DGARAE.

Elabora oficio de respuesta notificando al
solicitante la viabilidad o inviabilidad del nuevo
requerimiento de informacion y turna copia a la
DEERA y SARAE para su conocimiento e
incorporacion al programa.

Requerimiento de
Necesidades de Informacion
(electrénico).

Documento de Necesidades
de Informacion (electrénico).

Requerimiento de
informacion (electrénico).

Oficio de
(electronico).

Notificacion
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DEERA y SARAE 8. Reciben e instruyen al DET para la aplicaciéon | Respuesta del
de incorporacion al Programa estadistico | Requerimiento de
ETUP. Necesidades de Informacion

(electrénico).

DET 9. Revisa la normatividad técnica vigente emitida | Normatividad (electrénico).
por el INEGI y el SNIEG, asi como las | Recomendacion
recomendaciones metodoldgicas nacionales o | Internacional  (electronico).
internacionales, aplicable al programa | Recomendacion Nacional
estadistico. (electrénico).
¢ Existen cambios en la normatividad?

No.
Continda en la actividad No. 11.
Si.
10. | Analiza la aplicacion de cambios normativos a | PNEG (electrénico).
la metodologia del programa de acuerdo con | Sintesis Metodoldgica
las actualizaciones e identifican la aplicacion de | (SM)_ETUP (electronico).
nuevos conceptos y notifica por correo
electrénico a la DEERA para su conocimiento.

DEERA 11. | Comprueba la disposicion de presupuesto y de | Informe de presupuesto
la plantilla laboral para la ejecucidon del | (electrénico).
programa e informa a la SARAE y DET por | Plantilla Laboral
correo electrénico sobre la disposicion vy | (electrénico).
aplicacion del programa.

12. | Elabora el Programa de trabajo para la ETUP e | Programa de trabajo
instruye via correo electrénico al DET para que | (electrénico).
inicie con las actividades correspondientes.

DET 13. | Recibe e inicia con las actividades | Programa de trabajo

correspondientes de la ETUP. (electrénico).
14. | Actualiza la Sintesis Metodologica (SM) y los | SM_ETUP (electrénico).
metadatos de la ETUP. Documentacion de Datos
DDI (electronico).
15. | Actualiza el Glosario de términos de la ETUP. Glosario_ETUP (electrénico).
16. | Actualiza los cuestionarios de captacion, | Cuestionario EE-4-5
cuestionario EE-4-5 y cuestionario EE-4-7 y | (electronico).
envia a la DEERA y SARAE para su validacion. | Cuestionario EE-4-7
(electrénico).
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No. DESCRIPCION
DEERA y SARAE 17. | Reciben y validan los cuestionarios de | Cuestionario EE-4-5
Captacion, en formato digital. (electrénico).
Cuestionario EE-4-7
(electrénico).
¢Son correctos los cuestionarios?
No.
18. | Devuelve al DET para aplicar las correcciones. | Cuestionario EE-4-5
(electrénico).
Cuestionario EE-4-7
(electronico).
Continda en la actividad No. 16.
Si.
19. | Envian por correo electronico a la DGARAE los | Cuestionario EE-4-5
cuestionarios correspondientes dirigida a las | (electronico).
Direcciones Regionales (DR) y Coordinaciones | Cuestionario EE-4-7
Estatales (CE); e instruye al DET revisar el | (electrénico).
Sistema Integral de la Estadistica de
Transporte Urbano de pasajeros (SIETUP).
DET 20. | Verifica si se requiere actualizar el SIETUP o
bien desarrollar un nuevo programa o sistema
informatico que permita captar, validar, analizar
0 procesar la informacion.
¢ Requiere actualizacion o desarrollo?
No.
Continda en la actividad No. 32.
Si.
21. | Elabora requerimiento de actualizacion del | Requerimiento de
SIETUP, o bien el desarrollo de un nuevo | actualizacion del SIETUP
sistema. (electronico).
22. | Informa mediante el Requerimiento ala DEERA | Requerimiento de
y a la SARAE de la actualizacion del SIETUP. | actualizacion del SIETUP
(electrénico).
DEERA y SARAE 23. | Instruyen por correo electrénico al DET llevar el
seguimiento del requerimiento.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
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No. DESCRIPCION
DET 24. | Solicita via correo electrénico a la Direcciéon de | Requerimiento de
Informatica en la Direccion General de | actualizacion del SIETUP
Estadisticas Econémicas (DI en la DGEE) la | (electronico).
actualizacion del SIETUP mediante el
Requerimiento.
25. | Recibe de la Dl en la DGEE la Actualizacién del
SIETUP o desarrollo de sistema para captar,
validar, analizar o procesar la informacién.
26. | Revisa que los contenidos de la Actualizacién
del SIETUP o desarrollo del sistema cumplan
con los requerimientos solicitados.
¢, Cumple con los requerimientos?
No.
Continua en la actividad No. 24.
Si.
27. | Realiza las pruebas piloto a la actualizacién del
SIETUP o desarrollo del sistema para captar,
validar, analizar o procesar la informacion.
¢ Son correctas las pruebas realizadas?
No.
Continua en la actividad No. 24.
Si.
28. | Libera a la DI en la DGEE, mediante correo | Liberaciéon del sistema
electrénico, el SIETUP con las actualizaciones | (electrénico).
o el desarrollo del programa para captar,
validar, analizar o procesar la informacion, e
informa a la DEERA y SARAE de Ia
actualizacion del sistema.
DEERA 'y SARAE 29. | Reciben, revisan e informan por correo | Liberacion del sistema
electronico a la DGARAE de la liberaciéon o | (electrénico).
actualizacion del SIETUP.
DGARAE 30. | Recibe e instruye por correo electronico a la
SARAE realizar el tramite de solicitud de la
Ficha Técnica correspondiente del SIETUP.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
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No. DESCRIPCION
SARAE 31. | Atiende, solicita y recibe de la Dl en la DGEE la | Ficha técnica (electrénico).
Ficha técnica de las caracteristicas del sistema | Modelo Entidad-relacion
y el modelo entidad-relacién del SIETUP e | (electrénico).
instruye al DET la elaboracion de la propuesta
de circular.
DET 32. | Elabora propuesta de Circular para la | Circular para la Actualizacion
Actualizacién del Directorio de Fuentes | del DFI (electrdnico).
Informantes (DFI), dirigida a las DR y CE y
envia a la DEERA y SARAE para su revision.
DEERA y SARAE 33. | Revisan y en su caso adecuan la Circular para | Circular para la Actualizacién
la Actualizacién del DFI. del DFI (electrénico).
34. | Envian por correo electronico a la DGARAE la | Circular para la Actualizacion
Circular para su firma, informando de la | del DFI (electronico).
actualizacion del DFI por parte de las DRy CE.
DGARAE 35. | Recibe, firma y remite al DEERA y SARAE la | Circular para la Actualizacién
Circular. del DFI (electrénico).
DEERA o SARAE 36. | Reciben y remiten a las DR y CE, la Circular | Circular para la Actualizacion
para solicitar la Actualizacién del DFI. del DFI (electrénico).
37. | Solicitan al DET que coordine la recepcion de | Circular para la Actualizacion
los DFI actualizados. del DFI (electrénico).
DET 38. | Recibe y resguarda el DFI actualizados por las | Directorio de las DR y CE
DRy CE. (electrénico).
Directorio de Organismos
descentralizados, publicos o
privados que prestan el
servicio del transporte urbano
de pasajeros (electrénico).
39. | Integralos DFIl actualizados y el DF| anterior de | Directorio de la ETUP
la ETUP. (electroénico).
DFI actualizado (electrénico).
DFI anterior (electronico).
40. | Verifica cobertura de entrega de Directorio de | Directorio de la ETUP
la ETUP. (electronico).
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No. DESCRIPCION
DET ¢ Esta completa la cobertura?
No.

41. | Solicita apoyo via correo electronico a las DRy
CE para enviar los datos del DFI faltantes.

Continda en la actividad No. 38.
Si.

42. | Concluye la actualizacion del Directorio de la | Directorio de Ila ETUP
ETUP y comienza a actualizar los calendarios | (electrénico).
de liberacion de cobertura, acorde al Programa | Calendarios de liberacion de
de Trabajo, al cual deben ajustarse las DRy las | cobertura (electrénico).

CE para el cierre de recoleccion mensual de la
informacién de la estadistica.

43. | Elabora Oficio para la solicitud de informacién | Oficio para la solicitud de
a las fuentes informantes. informacion (electrénico).

44. | Elabora relacion de sistemas de transporte | Relacién de sistemas de
publicos o privados prioritarios para investigar | transporte publicos o]
la disponibilidad de informacién. privados prioritarios

(electrénico).
45. | Elabora propuesta de la Circular para la | Circular para la ejecucion del

Programa de
(electrénico).
Relacion de sistemas de
transporte publicos o]
privados prioritarios
(electrénico).

Cuestionario de captacion
EE-4-5 (electrénico).
Cuestionario de captacién
EE-4-7 (electrénico).
Calendarios de liberaciéon de
cobertura (electronico).

Trabajo
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
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No. DESCRIPCION
DEERA y SARAE 46. | Reciben y revisan la Circular del Programa de | Circular para la ejecucion del
Trabajo y sus anexos: Relacion de sistemas de | Programa de Trabajo
transporte publicos o privados prioritarios, | (electrénico).
cuestionario de captacion EE-4-5 y EE-4-7, | Relacion de sistemas de
calendarios y oficio para solicitud de | transporte publicos o]
informacion. privados prioritarios
(electrénico).
Cuestionario de captacion
EE-4-5 (electronico).
Cuestionario de captacion
EE-4-7 (electronico).
Calendarios de liberacion de
cobertura (electronico).
Oficio para solicitud de
informacion (electrénico).

¢ Es correcta la Circular y anexos?

No.

Continda en la actividad No. 45.

Si.

DEERA 47. | Remite por correo electrénico a la DGARAE la | Circular para la ejecucion del
Circular del Programa de Trabajo y sus anexos | Programa de Trabajo
correspondientes de forma digital para su firma | (electrénico).

y envio a las DRy CE e iniciar el levantamiento | Relacion de sistemas de

de informacién mensual. transporte publicos o]
privados prioritarios
(electrénico).
Cuestionario de captacion
EE-4-5 (electronico).
Cuestionario de captacién
EE-4-7 (electronico).
Calendarios de liberacion de
cobertura (electronico).
Oficio para solicitud de
informacién (electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGARAE

DEERA y SARAE

DEERA y SARAE

DET

48.

49.

50.

51.

52.

Recibe, firma y remite a la DEERA y SARAE la
Circular del Programa de Trabajo y anexos.

Recibe y envia por correo electrénico a las DR
y CE la Circular del Programa de Trabajo y
anexos a fin de iniciar el levantamiento de
informacién mensual.

Solicitan por correo electréonico al DET que
reciba y analice la informacion de la ETUP.

Recibe los cuestionarios de los sistemas de la
ETUP regulados por los gobiernos de CHIH,
GDL, LEO, MTY, PACH, PUE, QRO Y VM los
cuales son recolectados por las CE
respectivas.

Elabora el Reporte de Control de Recoleccién y
registra el seguimiento de recepcién de los
cuestionarios.

Circular para la ejecucion del
Programa de Trabajo
(electrénico).

Relacion de sistemas de
transporte publicos o}
privados prioritarios
(electrénico).

Cuestionario de captacion
EE-4-5 (electronico).
Cuestionario de captacion
EE-4-7 (electronico).
Calendarios de liberacion de
cobertura (electronico).
Oficio para solicitud de
informacion (electrénico).

Circular para la ejecucion del
Programa de Trabajo
(electrénico).

DFI (electrénico).
Cuestionario de Recoleccion
(electrénico).
Certificado
(electrénico).
Criterios Minimos de
Validacién (electronico).
Calendario de Recepcién de
Cuestionarios (electronico).
Relacion de Sistemas de
Transporte (electrénico).

Cero

Circular para la ejecucion del
Programa de Trabajo
(electrénico).

Cuestionario CHIH, CDMX,
GDL, LEO, MTY, PACH,
PUE, QRO y VM
(electrénico).

Calendario de liberacion de
cobertura (electronico).

Reporte de Control de
Recoleccidn (electrénico).
Calendario de liberacion de
cobertura (electrénico).
Cuestionario CHIH, CDMX,
GDL, LEO, MTY, PACH,
PUE, QRO y VM
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DET 53. | Verifica que los cuestionarios contengan las | Cuestionario CHIH, CDMX,
variables minimas requeridas por la ETUP. GDL, LEO, MTY, PACH,
PUE, QRO y VM
(electrénico).
Criterios de Validacion para
la Estadistica de Transporte
Urbano de Pasajeros
(electrénico).
¢ Esta completa la informacion?
No.

54. | Solicita a la CE, mediante correo electronico,
recupere la informacion faltante.
Continua en la actividad No. 51.
Si.

55. | Verifica que las variables de los cuestionarios | Cuestionario CHIH, GDL,
se encuentren en las celdas establecidas porla | LEO, MTY, PACH, PUE,
plantilla del SIETUP, para su integracion. QRO y VM (electrénico).

56. | Actualiza los cuestionarios con las celdas | Cuestionario CHIH, GDL,
establecidas para realizar la carga de | LEO, MTY, PACH, PUE,
informacion al SIETUP, para su integracion. QRO y VM (electronico).
¢ Se puede capturar en la plantilla?

No.
Continua en la actividad No. 55.
Si.

57. | Renombra archivo con estructura requerida | Cuestionarios (electrénico).
para el procesamiento de la estadistica en el
SIETUP SISTEMA_MMAAAA.

58. | Carga la informacion de los cuestionarios al | Cuestionarios (electrénico).
SIETUP.

59. | Verifica en el SIETUP que los datos cargados | Cuestionarios (electrénico).
no estén fuera de los rangos establecidos
previamente.
¢, Son correctos los datos?
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DET No.
Continda en la actividad No. 55.
Si.

60. | Confronta la informacién contenida en los | Cuestionario CHIH, GDL,
cuestionarios CHIH, GDL, LEO, MTY, PACH, | LEO, MTY, PACH, PUE,
PUE, QRO y VM respecto a las variables | QRO y VM (electrénico).
generadas por el SIETUP. Cuestionarios

(electrénico).
SIETUP (electrénico).

61. | Genera el formato de informacién por tipo de | Datos abiertos ETUP
transporte para su analisis. (electrénico).

62. | Genera el reporte de variaciones y graficos por | Serie histérica (electrénico).
Sistema de Transporte de acuerdo la serie | Reporte de variaciones y
historica. graficos (electrénico).

63. | Analiza el reporte de variaciones con respecto | Reporte de variaciones y
a las cifras obtenidas reportadas por las fuentes | graficos (electrénico).
informantes.
¢ Es consistente la informacion?

No.

64. | Solicita por correo electronico a la CE la
revision de datos, reportados por la fuente
informante.

Continda en la actividad No. 62.
Si.

65. | Envia ala SARAE para su revision el reporte de | Datos abiertos ETUP
variaciones con respecto a las cifras obtenidas | (electrénico).
reportadas por las fuentes informantes. Reporte de variaciones vy

graficos (electrénico).
SARAE 66. | Recibe y analiza los Datos abiertos ETUP con | Datos abiertos ETUP
el reporte de variaciones y graficos. (electronico).
Reporte de variaciones vy
graficos (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SARAE ¢ Es correcta la informacién?
No.
Continda en la actividad No. 62.
Si.
67. | Aprueba y valida los Datos abiertos ETUP. Datos abiertos ETUP
(electrénico).
68. | Envia a la DEERA via correo electrénico los | Datos abiertos ETUP
Datos abiertos ETUP para su validacion o | (electronico).
comentarios.
DEERA 69. | Recibe e informa via correo electronico a la | Datos abiertos ETUP
SARAE que los documentos ya estan validados | (electrénico).
para su difusion.
SARAE 70. | Recibe e instruye al DET para que prepare su | Datos abiertos ETUP
difusion en el sitio del INEGI en internet. (electrénico).
DET 71. | Envia los datos abiertos de informacion | Datos abiertos ETUP
validados para su difusion en el sitio del INEGI | (electrénico).
en internet, asi como los insumos para difusion
(Banco de Informacion Econémica (BIE), Datos
Abiertos (DA), Iniciativa de Documentos de
Datos (DDI)) mediante solicitudes del Sistema
de Administracion del Sitio de INEGI (SASI) y
correos electronicos a la Dl en la DGEE.
72. | Recibe correo electronico de la DI en la DGEE, | Empacado de Datos abiertos
con el empacado de Datos abiertos y liga para | (electrénico).
revision del DDI en el sitio de la red de nacional | Liga para el acceso DDI
de metadatos. (electrénico).
73. | Revisa que los Datos abiertos y el DDI se hayan | Empacado de Datos abiertos
integrado correctamente. (electronico).
Liga para el acceso DDI
(electrénico).
¢ Es correcta la informacion?
No.
Continua en la actividad No. 71.
Si.
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No. DESCRIPCION

DET 74. | Libera, via correo electronico, los Datos | Liberacion de la BD abiertos
abiertos y DDI a la DI de la DGEE. (electrénico).

DDI (electrénico).

75. | Informa a la DGARAE, a la DEERA y a la | Liberacion de la BD abiertos
SARAE por correo electrénico que esta lista y | (electronico).
liberada la informacion para difundir. DDI (electronico).

76. | Analiza la informacion de los Datos abiertos | Datos abiertos ETUP
ETUP y detecta las No Respuesta. (electrénico).

77. | Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta | Indicador de Tasa de No
por Unidad calculando el total de unidades con | Respuesta por  Unidad
no respuesta respecto a la poblacién objetivo. | (electrénico).

78. | Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta | Indicador de Tasa de No
por Variable calculando el total de unidades no | Respuesta por  Variable
admisible y el total de variables sin informacién. | (electrénico).

79. | Genera indicador de Tasa de Sobre Cobertura | Indicador de Tasa de Sobre
de acuerdo con la poblacion objetivo y la | Cobertura (electrénico).
cobertura de informacion y comparte a la
SARAE para su andlisis.

SARAE y DET 80. | Analizan el comportamiento de los indicadores | Indicador de Tasa de No
de precision de los transportes urbanos de | Respuesta por Unidad
pasajeros creando estrategias que ayuden a | (electrénico).
disminuir la Tasa de No Respuesta de las | Indicador de Tasa de No
fuentes informantes, mejorando la calidad de la | Respuesta  por  Variable
informacién difundida. (electrénico).

Indicador de Tasa de Sobre
Cobertura (electronico).

81. | Informan a la DGARAE y a la DEERA por | Indicador de Tasa de No
correo electronico el comportamiento de los | Respuesta por Unidad
indicadores de precision de las fuentes | (electrénico).
informantes mejorando la calidad de la | Indicador de Tasa de No
informacién difundida. Respuesta por Variable

(electronico).
Indicador de Tasa de Sobre
Cobertura (electronico).

82. | Notifica la SARAE por correo electronico que el | Indicador de Tasa de No

Respuesta por Unidad
(electronico).
Indicador de Tasa de No
Respuesta por Variable
(electrénico).
Indicador de Tasa de Sobre

Cobertura (electronico).
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DET 83. | Envia por correo electronico los indicadores de | Indicador de Tasa de No

Respuesta por Unidad
(electrénico).

Indicador de Tasa de No
Respuesta por Variable
(electrénico).

Indicador de Tasa de Sobre
Cobertura (electronico).
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CUESTIONARIOS A LAS DR 47
Y CE E INSTRUYE PARA E
REVISAR EL SIETUP CUESTIONARIO EE- £
19 45 CUESTIONARIO EE-

4.7

v

DET

v

VERIFICA SI SE REQUIERE
ACTUALIZAR EL SIETUP O
DESARROLLO DE UN NUEVO
SISTEMA

20

¢REQUIERE

MODIFICACION
o}

DESARROLLO?

ELABORA REQUERIMIENTO
DE ACTUALIZACION DEL E
SIETUP O DESARROLLO DE
UN NUEVO SISTEMA REQUERIMIENTO

o1 DE ACTUALIZACION
DEL SIETUP

v

INFORMA DE LA
ACTUALIZACION MEDIANTE | REQUERIMIENTO
EL REQUERIMIENTO DE ACTUALIZACION

DEL SIETUP

E

22
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DEERA Y SARAE LIBERA A LA DI EN LA DGEE,
EL SIETUP CON LAS
ACTUALIZACIONES O EL
# DESARROLLO DEL
PROGRAMA E INFORMA E
INSTRUYE LLEVAR EL 28 LIBERACION
SEGUIMIENTO DEL SISTEMA
DEL REQUERIMIENTO
23
¢ DEERA Y SARAE
DET ¢
+ RECIBEN REVISAN E
INFORMA LA LIBERACION O
DSGOELEI(I:_IAT\?\ éTLL/J\AIE:ZEA'\é:-gN << 5 ACTUALIZACION DEL SIETUP E
29 LIBERACION
DEL SIETUP E DEL SISTEMA
24 REQUERIMIENTO
DE ACTUALIZACION
DEL SIETUP
v DGARAE
RECIBEN LAS
ACTUALIZACIONES O ¢
NUEVOS PROGRAMAS
25 SIETUP RECIBE E INSTRUYE
REALIZAR EL TRAMITE DE
¢ LA SOLICITUD DE LA FICHA
TECNICA DEL SIETUP
REVISA QUE LOS 30

CONTENIDOS DE LA
ACTUALIZACION DEL SIETUP
O DESARROLLO CUMPLAN
CON LOS REQUERIMIENTOS
26 SIETUP SARAE

\ 4

ATIENDE, SOLICITAY
NO RECIBE LA FICHA TECNICA
DE LAS CARACTERISTICAS
DEL SISTEMA'Y EL MODELO
ENTIDAD-RELACION DEL
SIETUP E INSTRUYE LA
ELABORACION DE LA
PROPUESTA DE CIRCULAR
31

¢ CUMPLEN CON
LOS

REQUERIMIENT

0S§?

E

REALIZA PRUEBAS PILOTO
27

FICHA TECNICA

SIETUP

NO : :
DET

E

MODELO ENTIDAD-
RELACION

¢SON
CORRECTAS
LAS PRUEBAS?
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ELABORA PROPUESTA DE i :

CIRCULAR PARA LA

ACTUALIZACION DEL DFl'Y E
ENVIA PARA SU REVISION CIRCULAR PARA LA
32 ACTUALIZACION
¢ DEL DFI
DEERA 'Y SARAE
REVISAN Y EN SU CASO E
ADECUAN LA CIRCULAR CIRCULAR PARA LA
33 ACTUALIZACION

v

ENVIA CIRCULAR PARA

FIRMA CORRESPONDIENTE E
34 CIRCULAR PARA LA
ACTUALIZACION

S

DGARAE

v

RECIBE, FIRMA Y ENVIA

CIRCULAR E
35 CIRCULAR PARA LA
ACTUALIZACION
DEL DFI

A4

DEERA'Y SARAE

A

RECIBE Y REMITEN

CIRCULARADRY CE E

36 CIRCULAR PARA LA
ACTUALIZACION

v

SOLICITAN QUE COORDINE
LA RECEPCION DE LOS DFI

ACTUALIZADOS E
CIRCULAR PARA LA

37
ACTUALIZACION
DEL DFI
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PAGINA:

DET

v :

DIR. DE ORGANISMOS

REIBE Y RESGUARDA EL DFI DESCENTRALIZADOS
ACTUALIZADOS E| PUBL. O PRIV QUE
38 DIRECTORIOS DE LAS | pRESTAN EL SERV.
DRY CE DEL TRANSPORTE
L —] URBANO DE

PASAJEROS

4
INTEGRA LOS DFI
ACTUALIZADOS Y EL DFI

ANTERIOS E

39 DIRECTORIO DE LA
ETUP

E

DFI ACTUALIZADO

A 4

VERIFICA COBERTURA DE
ENTREGA DE DIRECTORIOS E
40 DIRECTORIO DE LA
ETUP

E
DFI ANTERIOR

SOLICITA APOYOALASDRY
CE PARA ENVIAR LOS
DATOS FALTANTES

¢(COBERTURA
COMPLETA?

41

CONCLUYE LA
ACTUALIZACION DEL
DIRECTORIO COMIENZA A

ACTUALIZAR LOS E
CALENDARIOS DIRECTORIO DE LA
ETUP

42

CALENDARIO DE
LIBERACION DE
COBERTURA
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ELABORA OFICIO PARA LA
SOLICITUD DE
INFORMACION A LAS
FUENTES INFORMANTES
43

OFICIO PARA LA
SOLICITUD DE
INFORMACION

A4
ELABORA RELACION DE
SISTEMAS DE TRANSPORTE
PUBLICOS O PRIVADOS
PRIORITARIOS

I

ELABORA Y ENVIA
PROPUESTA DE CIRCULAR
PARA LA EJECUCION DEL
PROGRAMA DE TRABAJO

v

DEERA / SARAE

RELACION DE SISTEMA
DE TRASPORTE PUBLICO
O PRIVADOS
PRIORITARIO

44

E
CIRCULAR PARA LA
EJECUCION DEL
ROGRAMA DE TRABAJO
CUESTIONARIO DE
CAPTACION EE-4-5

CUESTIONARIO DE
CAPTACION EE-4-7

RECIBEN Y REVISAN LA
CIRCULAR DEL PROGRAMA
DE TRABAJO Y SUS ANEXOS
46

CIRCULAR PARA LA
EJECUCION DEL
PROGRAMA DE TRABAJO

E

REL. DE SIST. DE
ITRANSP. PUBLICOS O
PRIVADOS
PRIORITARIOS

¢(ES CORRECTA
LA CIRCULARY
ANEXOS?

DEERA

v

REMITE PARA FIRMA LA

CIRCULAR DEL PROGRAMA
DE TRABAJO Y SUS ANEXOS
47

E
CIRCULAR PARA LA
EJECUCION DEL
PROGRAMA DE
TRABAJO

CALENDARIOS DE
LIBERACION DE

CUESTIONARIO DE
CAPTACION EE-4-5

CUESTIONARIO DE
CAPTACION EE-4-7

COBERTURA

REL. DE SIST. DE
TRANSP. PUBLICOS O
PRIVADOS
PRIORITARIOS

E

CALENDARIOS
DE LIBERACION DE
COBERTURA

OFICIO PARA SOLICITUD
DE INFORMACION

E
g | CUESTIONARIO DE
CAPTACION EE-4-5

REL. DE SIST. DE
TRANSP. PUBLICOS O
PRIVADOS
PRIORITARIOS

ICUESTIONARIO DE
CAPTACION EE-4-7

E E

CALENDARIOS DE
LIBERACION DE
COBERTURA

OFICIO PARA SOLICITUD
DE INFORMACION
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DGARAE
A4
RECIBE, FIRMA Y REMITE LA
CIRCULAR DEL PROGRAMA £
48DE TRABAJO Y ANEXOS CIRCULAR PARA LA
EJECUCION DEL
PROGRAMA DE
TRARA.IO E
REL. DE SIST. DE
DEERA Y SARAE TRANSP. PUBLICOS O
PRIVADOS
PRIORITARIOS =
CUESTIONARIO DE
CAPTACION EE-4-5
RECIBE Y ENVIA A LAS DRY CE E
LA CIRCULAR DEL PROGRAMA CUESTIONARIO DE =
DE TRABAJO Y ANEXOS A FIN g CAPTACION EE-4-7
DE INICIAR EL LEVANTAMIENTO |  CIRCULAR PARA LA CSEE';%%%SD%E
DE INFORMACION EJECUCION DEL COBERTURA
49 PROGRAMA DE TRABAJO
DFI
¢ E OFICIO PARA SOLICITUD
CUESTIONARIO DE DE INFORMACION
SOLICITAN QUE RECIBA Y RECOLECCION
ANALICE LA INFORMACION E
DE LA ETUP CERTIFICADO CERO
50 CIRCULAR PARA LA =
EJECUCION DEL CRITERIOS MINIMOS
PROGRAMA DE TRABAJO DE VALIDACION

CALENDARIO DE
RECEPCION DE
CUESTIONARIOS

DET

RECIBE LOS < 9
CUESTIONARIOS

REGULADOS POR LOS

RELACION DE RASTROS
IMPORTANTES

A

GOBIERNOS DE CDMX, GDL, E
MTY Y PACH CUESTIONARIO =
o1 CDMX{;?S::" MTY. CALENDARIO DE
LIBERACION DE

COBERTURA

ELABORA EL REPORTE
DE CONTROL DE
RECOLECCION Y REGISTRA
EL SEGUIMIENTO DE
RECEPCION DE LOS
CUESTIONARIOS

REPORTE DE CONTROL
DE RECOLECCION CALENDARIO DE E
LIBERACION DE CUESTIONARIO
COBERTURA CDMX, GDL, MTY,
PACH

52
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VERIFICA QUE
LOS CUESTIONARIOS E
CONTENGAN LAS CUESTIONARIO

VARIABLES MINIMAS CDMX, GDL, MTY, E
REQUERIDAS. PACH CRITERIOS DE
VALIDACION ETUP

53

CESTA SOLICITA A LA CE,
COMPLETA LA RECUPERE LA
INFORMACION? INFORMACION FALTANTE
54
L si
VERIFICA LAS VARIABLES
DE LOS CUESTIONARIOS SE
ENCUENTREN EN LAS E
CELDAS ESTABLECIDAS, CUESTIONARIO
PARA SU INTEGRACION CDMX, GDL, MTY,
55
: &(_ SIETUP

ACTUALIZA LOS
CUESTIONARIOS CON LAS
CELDAS ESTABLECIDAS
PARA REALIZAR LA CARGA E

DE INFORMACION CUESTIONARIO

56 CDMX, GDL, MTY,

PACH SIETUP

¢SE PUEDE
CAPTURAR EN
LA PLANTILLA?

RENOMBRA ARCHIVO CON
ESTRUCTURA REQUERIDA
PARA EL PROCESAMIENTO E
EN EL SIETUP CUESTIONARIOS
SISTEMA_MMAAAA

57 SIETUP

CARGA LA INFORMACION DE

E
LOS CUESTIONARIOS AL
SIETUP CUESTIONARIOS

58 ¢ \—ﬁU‘P

VERIFICA QUE LOS DATOS
CARGADOS NO ESTEN
FUERA DE LOS RANGOS
ESTABLECIDOS

E
CUESTIONARIOS

+ SIETUP
D

59
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¢SON
CORRECTOS
LOS DATOS?

CONFRONTA LA
INFORMACION CONTENIDA
EN LOS CUESTIONARIOS
RESPECTO A LAS

VARIABLES GENERADAS E
60 CUESTIONARIOS £

CDMX, GDL, MTY
. GDL, MTY, ESTIONARI
ot CUESTIONARIOS

v SIETUP
GENERA CUADROS DE
INFORMACION POR TIPO DE
TRANSPORTE PARA SU

A E
61 ANALISIS DATOS ABIERTOS
ETUP
v
GENERA EL REPORTE DE
VARIACIONES Y GRAFICOS |4 1
DE ACUERDO CON LOS
TABULADOS Y LA SERIE £
HISTORICA. SERIE E
62 HISTORICA REPORTE DE
VARIACIONES Y

GRAFICOS

ANALIZA EL REPORTE DE

VARIACIONES CON E
RESPECTO A LAS CIFRAS REPORTE DE
OBTENIDAS VARIACIONES Y
63 GRAFICOS

¢ES
CONSISTENTE

NO SOLICITAA LA CE
LA REVISION DE
DATOS, REPORTADOS
64

ENVIA PARA SU REVISION
65 E
DATOS ABIERTOS
ETUP

E

REPORTE DE
VARIACIONES Y
GRAFICOS
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INFORMACION?
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TABULADOS ETUP Y DATOS
ABIERTOS ETUP DATOS ABIERTOS

67 ETUP

E

A 4

ENVIA PARA SU VALIDACION
O COMENTARIOS. E

68 DATOS ABIERTOS

ETUP

DEERA

RECIBE E INFORMA QUE
LOS DOCUMENTOS YA
ESTAN VALIDADOS PARA SU E
DIFUSION. DATOS ABIERTOS
69 ETUP

SARAE
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RECIBE E INSTRUYE PARA
QUE PREPARE SU DIFUSION
EN EL SITIO DEL INEGI EN
INTERNET

70

E
DATOS ABIERTOS
ETUP

DET

v

ENVIA LOS CUADROS DE
INFORMACION VALIDADOS
PARA SU DIFUSION, ASi
COMO LOS INSUMOS
71

E
DATOS ABIERTOS
ETUP

v

RECIBE EL EMPACADO DE
DAY LIGA PARA REVISION
DEL DDI EN EL SITIO DE LA
RED DE METADATOS.
72

E

EMPACADO DE
DATOS ABIERTOS

A4

REVISA QUE LOS DAY EL
DDI SE HAYAN INTEGRADO
CORRECTAMENTE

73

E

E

LIGA PARA EL
ACCESO DDI

EMPACADO DE
DATOS ABIERTOS

¢ES CORRECTA
LA
INFORMACION?

LIBERA LOS DAY EL DDI
74

E

E
LIGA PARA EL
ACCESO DDI

LIBERACION DE LA

A

BD ABIERTOS

INFORMA QUE ESTALISTAY
LIBERADA LA INFORMACION
PARA DIFUNDIR

75

E

DDI

LIBERACION DE LA

v

BD ABIERTOS

DDI
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ANALIZA LA INFORMACION
DE LOS TABULADOS Y LOS
DAY DETECTA LAS NO
RESPUESTA

76

A4

GENERA EL INDICADOR DE
TASA DE NO RESPUESTA
POR UNIDAD

7

E
DATOS ABIERTOS
ETUP

GENERA EL INDICADOR DE
TASA DE NO RESPUESTA
POR VARIABLE

78

E
INDICADOR DE
TASA DE NO
RESPUESTA POR
UNIDAD

l

GENERA INDICADOR DE
TASA DE SOBRE
COBERTURA 'Y COMPARTE
PARA ANALISIS

79

E

INDICADOR DE
TASA DE NO
RESPUESTA POR
VARIABLE

A

SARAE Y DET

A4

ANALIZAN EL
COMPORTAMIENTO DE LOS
INDICADORES DE
PRECISION

80

E

INDICADOR DE
TASA DE SOBRE
COBERTURA

E
INDICADOR DE E
TASA DE NO INDICADOR DE E
RESPUESTA POR TASA DE NO INDICADOR DE
UNIDAD RESPUESTA POR TASA DE SOBRE
VARIABLE COBERTURA




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Elaboracién de la Informacion de Transporte Urbano de Pasajeros (ETUP).

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ARO.
02 2025

PAGINA:

347

INFORMAN A LA DGARAE Y
ALADEERAEL
COMPORTAMIENTO DE LOS
INDICADORES DE
PRESICION
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A4

INDICADOR DE
TASA DE NO
RESPUESTA POR
UNIDAD

NOTIFICA LA SARAE QUE LA
DET ENVIA LOS
INDICADORES DE
PRECISION PARA
RESGUARDO

82

E

E
INDICADOR DE

TASA DE NO
RESPUESTA POR
VARIABLE

A 4

E

INDICADOR DE
TASA DE NO
RESPUESTA POR
UNIDAD

ENVIA LOS INDICADORES
DE PRECISION A LA
DGAIPARA SU RESGUARDO
Y EVIDENCIA.

83

E
INDICADOR DE

E
INDICADOR DE
TASA DE SOBRE
COBERTURA

TASA DE NO
RESPUESTA POR
VARIABLE

INDICADOR DE

FIN

TASA DE NO
RESPUESTA POR
UNIDAD

E

E
INDICADOR DE

E
INDICADOR DE
TASA DE SOBRE
COBERTURA

TASA DE NO
RESPUESTA POR
VARIABLE

E
INDICADOR DE
TASA DE SOBRE
COBERTURA
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Producir la informacion sobre la siniestralidad del transporte terrestre a nivel nacional, entidad federativa y
municipio, mediante el acopio y procesamiento de datos alusivos a los accidentes registrados en zonas no
federales, contribuyendo con ello a la planeacion y organizacion del transporte; asi como a la generacion de
indicadores en materia de prevencion.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

4 .a.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
a la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos, a la Subdireccién de
Aprovechamiento de Registros Administrativos Econdémicos, y al Departamento de Estadisticas de
Transportes.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
la atencion de los requerimientos de informacion que se soliciten a la Subdireccion de Aprovechamiento
de Registros Administrativos Econémicos (SARAE).

La DEERA, la SARAE y el Departamento de Estadisticas de Transportes (DET) definiran la metodologia
para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la informaciéon proporcionada por las fuentes
informantes.

El DET implementara las actividades definidas como parte de la metodologia para integrar, capturar,
procesar, evaluar y analizar la informacion por las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de tratamiento de la informacion.

. La SARAE vigilara las actividades relativas al tratamiento de la informacion.

La DEERA determinara los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberaciéon del proceso
de recoleccion del proyecto estadistico.

Elementos de vinculacion con la Norma Técnica.-

El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es: Accidentes de Transito Terrestre.
Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentacion de
necesidades, 2. Disefio, 3. Construccién, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccién y

8. Evaluacién del proceso.

La persona Titular de la DGARAE fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Accidentes de
Transito Terrestre.
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La persona Titular de la DEERA fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases de 1.
Documentacion de necesidades, 2. Disefio, 3. Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis
de la produccion y 8. Evaluacién del proceso.
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5. Descripciéon Narrativa.-

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ARO.
02 2025 350

PAGINA:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGARAE

DEERA y SARAE

DET

DEERA y SARAE

DGARAE

Solicita por correo electronico a la DEERA y a
la SARAE revisar si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Necesidades de Informacion
provenientes de Convenios, Comités Técnicos
Especializados, Unidades del Estado o
personas Usuarias Internas y Externas.

Revisan en sus respectivos correos
electronicos si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Informacién.

¢ Existe algun requerimiento?

No.

Instruyen via correo electronico al DET que
revise la Norma Técnica del Proceso de
Produccion de Informacion Estadistica y
Geografica para el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografica vigente.

Continutia en la actividad No. 9.
Si.

Instruye por correo electronico al DET que
identifique y analice la informacion disponible
para atender el nuevo requerimiento de
informacion.

Recibe, analiza y actualiza el Documento de
Necesidades de Informacién y remite via correo
electréonico a la DEERA y SARAE Ia
informacion disponible para su conocimiento.

Revisan el requerimiento de informacién y
analizan su viabilidad verificando la informacion
disponible para atenderlo y comunican a la
DGARAE.

Elabora oficio de respuesta notificando al
solicitante la viabilidad o inviabilidad del nuevo
requerimiento de informacion y turna copia a la
DEERA y a la SARAE para su conocimiento, e
incorporacion el programa.

Requerimiento de
Necesidades de Informacion
(electrénico).

Documento de Necesidades
de Informacion (electrénico).

Requerimiento de
informacién (electrénico).

Oficio de
(electronico).

Notificacion
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DEERA y SARAE 8. Reciben e instruyen al DET para la aplicaciéon | Respuesta del
de incorporacion al Programa estadistico | Requerimiento de
ATUS. Necesidades de Informacion

(electrénico).

DET 9. Revisa la normatividad técnica vigente emitida | Normatividad (electrénico).
por el INEGI y el SNIEG, asi como las | Recomendacion
recomendaciones metodoldgicas nacionales o | Internacional  (electronico).
internacionales, aplicable al programa | Recomendacion Nacional
estadistico. (electrénico).
¢ Existen cambios en la normatividad?

No.
Continda en la actividad No.11.
Si.

10. | Analiza la aplicacién de cambios normativos a | Normatividad (electronico).
la metodologia del programa de acuerdo con | Sintesis Metodolégica ATUS
las actualizaciones e identifican la aplicacion de | (SM_ATUS) (electronico).
nuevos conceptos y notifica por correo
electronico a la DEERA para su conocimiento.

DEERA 11. | Comprueba la disposicion de presupuesto y de | Informe de  presupuesto
la plantilla laboral para la ejecucidon del | (electrénico).
programa e informa a la SARAE y DET por | Plantilla Laboral
correo electrénico sobre la disposicion vy | (electrénico).
aplicacion del programa.

12. | Elabora el Programa de trabajo para la ATUS e | Programa de trabajo
instruye via correo electrénico al DET para que | (electrénico).
inicie con las actividades correspondientes.

DET 13. | Recibe e inicia con las actividades | Programa de trabajo
correspondientes de la ATUS. (electrénico).

14. | Actualiza la Sintesis Metodologica (SM) y los | SM ATUS (electronico).
metadatos de la ATUS. Documentacién de Datos

DDI (electronico).
15. | Actualiza el Glosario de términos de la ATUS. Glosario ATUS (electrénico).
16. | Actualiza los instrumentos de captacién de la | Cuestionario de captaciéon

Estadistica de ATUS y envia ala DEERA Yy a la
SARAE para su validacion.

(electronico).
Instructivo  de
(electrénico).
Certificado cero (electronico).

Llenado
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEERA y SARAE 17. | Reciben y validan el Cuestionario de | Cuestionario de captacion
Captacion, Instructivo de llenado vy el | (electrénico).
Certificado cero, en formato digital. Instructivo de Llenado
(electrénico).
Certificado cero (electronico).
¢Son correctos el cuestionario e instructivo?
No.
18. | Devuelve al DET para aplicar las correcciones. | Cuestionario de captacion
(electrénico).
Instructivo de Llenado
(electrénico).
Certificado cero (electrénico).
Continda en la actividad No. 16.
Si.
19. | Envian por correo electrénico a la DGARAE los | Cuestionario de captacién
cuestionarios correspondientes dirigida a las | (electrénico).
Direcciones Regionales (DR) y Coordinaciones | Instructivo de Llenado
Estatales (CE); e instruye a la DET revisar el | (electrénico).
Sistema Integral de la Estadistica de ATUS | Certificado cero (electrénico).
(SIATUS).
DET 20. | Verifica si se requiere actualizar el Sistema
Integral de la estadistica ATUS (SIATUS) el
Sistema de Captura de la estadistica ATUS
(SICATUS) o el desarrollo de un nuevo
sistema.
¢ Requiere actualizacion o desarrollo?
No.
Continda en la actividad No. 29.
Si.
21. | Elaboray envia ala SARAE el requerimiento de | Requerimiento del Sistema
actualizacion del SIATUS o SICATUS. informatico (electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SARAE

DET

SARAE y DET

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Solicita mediante correo electronico la
actualizacion del SIATUS o SICATUS a la
Direccion de Informatica en la Direccion
General de Estadisticas Econdmicas (DI en la
DGEE).

Recibe por correo electrénico de la DI en la
DGEE la actualizacion del SIATUS o SICATUS
para captar, validar, analizar o procesar la
informacion.

Envia instrucciones por correo electrénico al
DET para validar los sistemas.

Revisa que los contenidos de la actualizacion
del SIATUS o SICATUS cumplan con los
requerimientos solicitados.

¢La aplicacion  de
correctos?

requerimientos  son

No.

Continda en la actividad No. 22.

Si.

Realizan pruebas piloto con la SARAE al
SIATUS o SICATUS para captar, validar,
analizar o procesar la informacion.

¢, Son correctas las pruebas realizadas?

No.

Continda en la actividad No. 22.

Si.

Aprueban mediante oficio la Liberacion del
Sistema SIATUS o SICATUS con las
actualizaciones o desarrollos a los programas o

sistemas informaticos para captar, validar,
analizar o procesar la informacion.

Requerimiento del Sistema

informatico (electrénico).

Oficio de liberacién
sistema (electrénico).

del
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SARAE y DET 28. | Solicitany reciben de la Dl enla DGEE, laFicha | Ficha técnica del SIATUS
técnica de las caracteristicas del sistema y la | (electronico).
actualizacion de los Manuales del sistema. Modelo entidad relacion del
SIATUS (electrénico).
Manual de captura de
Accidentes de  transito
(electrénico).
29. | Elaboran propuesta de Circular para la | Circular para la Actualizacién
Actualizacién del Directorio de Fuentes | del DFI (electrénico).
Informantes (DFI), dirigida a las Direcciones
Regionales (DR) y Coordinaciones Estatales
(CE), y envian a la DEERA para su revision.
DEERA 30. | Revisa la Circular para la Actualizacion del DFI. | Circular para la Actualizacion
del DFI (electrénico).
¢ Es correcta la circular?
No.
31. | Solicita atender las observaciones por correo | Circular para la Actualizacion
electronico a la SARAE y DET. del DFI (electrénico).
Continda en la actividad No. 29.
Si.
32. | Envia la circular para firma de la DGARAE. Circular para la Actualizacion
del DFI (electrénico).
33. | Recibe la circular firmada y distribuye a las DR | Circular para la Actualizacién
y CE para la actualizacién del DFI, e instruye al | del DFI (electrénico).
DET para su seguimiento.
DET 34. | Recibe de las DR y CE los Directorios | Directorio de DR Y CE
actualizados y los resguardar. (electrénico).
Directorio de las Secretarias
de Transito Estatales vy
Municipales (electronico).
Directorio de los Ministerios
Publicos y Juzgados Civicos
de la Ciudad de Meéxico
(electrénico).
35. | Integra los Directorios actualizados con los DFI | DFI (electronico).

del periodo anterior de la Estadistica de ATUS.

Directorio de la estadistica
ATUS (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DET 36. | Verifica la cobertura de entrega del Directorio | Directorio de la estadistica
de la estadistica de ATUS. ATUS (electrénico).
¢ Esta completa la cobertura?
No.
37. | Solicita mediante correo electrénico, apoyo a
las DRy CE para enviar los datos faltantes del
Directorio.
Continda en la actividad No. 34.
Si.
38. | Concluye la actualizacion del DFI de la | Directorio de la estadistica
estadistica de ATUS. ATUS (electronico).
39. | Actualiza los Calendarios de liberacion de | Calendarios de liberacion de
cobertura, acorde al Programa de Trabajo, al | cobertura (electrénico).
cual deben ajustarse las DR y las CE para el
cierre de recoleccion mensual de la informacion
de la estadistica.
40. | Actualiza el Listado de municipios prioritarios, | Listado de municipios
los cuales seran de relevancia importante para | prioritarios (electrénico).
su recuperacion en el levantamiento mensual
de la informacion.
41. | Elabora el Listado de municipios prioritarios, | Listado de municipios
para la aplicacion de la Herramienta para la | prioritarios HECRA
Evaluacion de la Calidad de los Registros | (electronico).
Administrativos (HECRA).
42. | Elabora propuesta del Oficio para la solicitud de | Oficio para la solicitud de
informacion a las fuentes informantes y envia a | informacion (electrénico).
la DEERA y a la SARAE para su revision.
DEERA y SARAE 43. | Recibe y revisan el Oficio para la solicitud de | Oficio para la solicitud de
informacién. informacién (electrénico).
¢ Hay observaciones al oficio?
Si.
Continua en la actividad No. 42.
No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DEERA y SARAE 44. | Elabora la propuesta de la Circular para la | Circular para la ejecucion del
ejecucion del Programa de Trabajo dirigida a | Programa de Trabajo
las DR y CE, a fin de solicitar apoyo para | (electrénico).
realizar el levantamiento de informacion
mensual y envia a la DEERA y SARAE para su
revision.

45. | Revisan la Circular del Programa de Trabajo y | Circular para la ejecucién del
sus anexos: Cuestionario de Captacion, | Programa de Trabajo
certificado cero, |Instructivo de llenado, | (electrénico).

Calendarios, Listado de municipios prioritarios. | Cuestionario de Captacién

Listado de municipios prioritarios para | (electrénico).

aplicacién de la HECRA, Manual del sistema | Certificado cero (electrénico).

integral de accidentes. Instructivo de llenado
(electrénico).
Calendarios (electronico).
Listado de municipios
prioritarios (electronico).
Listado de municipios
prioritarios para aplicacion de
la HECRA (electronico).
Manual de captura de
Accidentes de transito
(electrénico).

¢ Es correcta la Circular y sus anexos?

No.

Continda en la actividad No. 44.

Si.

DEERA 46. | Remite a la DGARAE la Circular del Programa | Circular para la ejecucién del
de Trabajo para su firma y sus anexos | Programa de Trabajo
correspondientes en forma digital. (electrénico).

Cuestionario de Captacion
(electrénico).

Certificado cero (electrénico).
Instructivo de llenado
(electrénico).

Calendarios (electronico).
Listado de municipios
prioritarios (electronico).
Listado de municipios
prioritarios para aplicacion de
la HECRA (electrénico).
Manual de captura de
Accidentes de transito
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Oficio para solicitud de
informacion (electrénico).
DEERA 47. | Recibe los documentos firmados y envia a la | Circular para la ejecucién del
SARAE para remitirlos a las DR y CE e iniciar | Programa de Trabajo
el levantamiento de informacién mensual. (electronico).
Cuestionario de Captacion
(electrénico).
Certificado cero (electrénico).
Instructivo de llenado
(electrénico).
Calendarios (electronico).
Listado de municipios
prioritarios (electrénico).
Listado de municipios
prioritarios para aplicacion de
la HECRA (electronico).
Manual de captura de
Accidentes de transito
(electrénico).
Oficio para solicitud de
informacion (electrénico).
SARAE 48. | Atiende e instruye por correo electrénico al DET
para el seguimiento del levantamiento.
DET 49. | Genera terminales de captura en el SICATUS
por cada una de las Entidades y Municipios que
asi lo requieran.
50. | Envia las terminales de captura a las CE
quienes realizan e instalan las terminales a las
fuentes informantes, para iniciar con la
captacién de informacion.
51. | Revisa el Reporte de Recoleccion mediante el | Reporte  de  recoleccién
SIATUS con el fin de verificar la cobertura de la | (electrénico).
captacion de acuerdo con las fechas | Calendarios (electrénico).
establecidas en los Calendarios.
52. | Analiza la consistencia de la informacién con

relacion a la informacién reportada en el afo
inmediato anterior, que se encuentra cargada
en el SIATUS por parte de las CE.

¢ Es consistente la informacion?

No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DET 53. | Solicita a las CE la justificacion de la
informacién.
Continda en la actividad No. 51.
Si.

54. | Revisa el nivel de cobertura mediante el | Reporte de Avance
Reporte de Avance en el SIATUS, de acuerdo | (electronico).
con el Listado de municipios prioritarios. Listado de municipios

prioritarios (electrénico).

55. | Recibe mediante correo electrénico los | Archivos de RA (electrénico).
archivos de los Registros Administrativos (RA)
de ATUS de acuerdo con el afio calendario.

56. | Verifica que los RA que contenga las variables | Archivos de RA (electrénico).
minimas requeridas por la Estadistica de
ATUS.
¢ Esta completa la informacion?

No.

57. | Solicita por correo electrénico a la DRy CE se
recupere la informacion faltante.
Continda en la actividad No. 54.
Si.

58. | Clasifica y codifica la informacion del registro | Archivos de RA trabajados
administrativo de acuerdo con la metodologia | (electronico).
establecida en la estadistica.

59. | Transforma el archivo con la estructura | ATUS_999_EDO_MPIO_ME
requerida para el procesamiento de Ila | S_ANO000000000000
estadistica en el SIATUS, | (electronico).

ATUS_999 EDO_MPIO_MES_ANOO00000000
0000.

60. | Confronta el archivo procesado con el registro | Archivos de RA (electrénico).
administrativo original para asegurar la correcta | ATUS_999_EDO_MPIO_ME
transformacion de los datos. S_ANOO000000000000

(electrénico).
¢ Es correcto el archivo?
No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 58.
Si.

DET 61. | Integra en el SIATUS informacion de archivo | ATUS_999_EDO_MPIO_ME
reformateado ; S_ANOO000000000000
ATUS_999_EDO_MPIO_MES_ANOO00000000 | (electrénico).

0000 para conformar la Base de Datos (BD) | BD Nacional (electrénico).
Nacional.
62. | Genera reportes de avance a partir de BD | Reporte de Avance
Nacional, por entidad federativa con desglose | (electrénico).
municipal. BD Nacional (electrénico).
63. | Valida la cobertura total de municipios y el | Reporte de Avance
numero de eventos contenidos en el reporte de | (electrénico).
avance. BD Nacional (electrénico).
64. | Consulta con las DR el nimero de eventos | Reporte de Avance
contenidos en el reporte de avance, para su | (electrénico).
ratificacion.
65. | Recibe mediante correo electrénico la
ratificacién de la informacion por las DR.
¢ Se ratifico la informacion?
No.
Continda en la actividad No. 61.
Si.
66. | Integra y genera de las BD aplicando los | BD CUADV (electrénico).
criterios de validacién para verificar la calidad | BD C33 (electrénico).
de la informacién.
67. | Genera el reporte y graficos y los analiza para | Reporte y graficos ATUS
verificar la congruencia y consistencia de los | (electrénico).
Tabulados por entidad federativa y desglose | Serie histérica (electrénico).
municipal, de acuerdo con la serie histdrica de
los ultimos cinco afios por entidad federativa y
nacional para detectar probables datos atipicos
reportados por las fuentes informantes, y envia
a la SARAE para su revision

SARAE 68. | Revisa los tabulados dinamico y graficos de | Reporte y graficos ATUS
tendencia por entidad federativa y nacional. (electrénico).

Serie historica (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SARAE ¢ Es correcta la informacién?
No.
Continda en la actividad No. 67.
Si.

69. | Apruebay envia al DET la BD ATUS del afio de | BD ATUS del afio de estudio

estudio. (electrénico).
DET 70. | Envia la BD ATUS del afio de estudio para su | BD ATUS del afio de estudio
difusion en el sitio del INEGI en internet, asi | (electrénico).
como los insumos para difusion (CUBOS, DA,
Tabulados dinamicos, microdatos) mediante
solicitudes del SASI y correos electronicos a la
Dl en la DGEE.

71. | Recibe correo de notificacion de la DI en la | Ligas electrénicas de la
DGEE con la informacion cargada en la pagina | pagina de prueba de la
de prueba del INEGI. estadistica ATUS

(electronico).

72. | Revisa insumos de difusion (CUBOS, DA, | Pagina de prueba de Ia
Tabulados dinamicos, microdatos) en la pagina | estadistica ATUS
de prueba del INEGI. (electrénico).
¢ Es correcta la informacion?

No.
Continda en la actividad No. 70.
Si.

73. | Libera insumos para difusion (CUBOS, DA, | Liberacion electronica de la
Tabulados dinamicos, microdatos) a la Dl en la | informacidn (electrénico).
DGEE.

74. | Analiza la informacion de la BD de la | BD ATUS del afio de estudio
Estadistica de ATUS. (electrénico).

75. | Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta | Indicador de Tasa de No
por Unidad calculando el total de unidades con | Respuesta por Unidad
no respuesta respecto a la poblacién objetivo. | (electrénico).

76. | Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta | Indicador de Tasa de No

por Variable calculando el total de unidades no
admisible y el total de variables sin informacion.

Respuesta Variable

(electrénico).

por
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DET 77. | Genera indicador de Tasa Sobre Cobertura de | Indicador de Tasa Sobre
acuerdo con la poblacion objetivo y la cobertura | Cobertura (electrénico).
de informacion.
78. | Envia ala SARAE para analizar conjuntamente | Indicador de Tasa de No
el comportamiento de los indicadores. Respuesta por  Unidad
(electrénico).
Indicador de Tasa de No
Respuesta por Variable
(electrénico).
Indicador de Tasa Sobre
Cobertura (electronico).
SARAE y DET 79. | Analizan el comportamiento de los indicadores | Indicador de Tasa de No
de precisién de los accidentes de transito | Respuesta por Unidad
creando estrategias que ayuden a disminuir la | (electrénico).
tasa de no respuesta de las fuentes | Indicador de Tasa de No
informantes, mejorando la calidad de la | Respuesta por Variable
informacién difundida. (electrénico).
Indicador de Tasa Sobre
Cobertura (electrénico).

80. | Informan a la DEERA y a la DGARAE que los | Indicador de Tasa de No
indicadores se enviaran para su resguardo y | Respuesta por Unidad
evidencia a la Direccion de Gobierno y | (electronico).

Arquitectura de Informacion. Indicador de Tasa de No
Respuesta por Variable
(electrénico).
Indicador de Tasa Sobre
Cobertura (electronico).
81. | Envian, mediante correo electronico, los | Indicador de Tasa de No
indicadores de precision a la Direccion de | Respuesta por Unidad
Gobierno y Arquitectura de Informacion para su | (electrénico).
resguardo y evidencia. Indicador de Tasa de No
Respuesta por Variable
(electrénico).
Indicador de Tasa Sobre
Cobertura (electrénico).

Fin de procedimiento.
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FECHA DE ACTUALIZACION:
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1.

Objetivo.-

Presentar el Registro Administrativo de la Industria Automotriz de Vehiculos Ligeros (RAIAVL) con datos
referentes a la produccion, venta y exportacion de vehiculos ligeros en México, con el propodsito de disponer
de datos primarios que coadyuven la formulacion de politicas para el desarrollo del sector automotriz;
asimismo, que sean insumo a los calculos de diversos indicadores en el marco del Sistema de Cuentas
Nacionales de México (SCNM).

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Estadisticas Econdémicas, Direccion General
Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos, a la Direccion de Estadisticas Econdémicas de
Registros Administrativos, a la Subdireccion de Aprovechamiento de Registros Administrativos
Econdmicos y al Departamento de Estadisticas de Transportes.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
la atencién de los requerimientos de informacion que se soliciten a la Subdireccion de Aprovechamiento
de Registros Administrativos Econdémicos (SARAE).

La DEERA, la SARAE y el Departamento de Estadisticas de Transportes (DET) definiran la metodologia
para integrar, captar y evaluar la informacion proporcionada por las fuentes informantes.

El DET implementara las actividades definidas como parte de la metodologia para integrar, captar, y
evaluar la informacién por las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de validacion de la informacion.

. La SARAE vigilara las actividades relativas a la validacion de la informacion.

La DEERA determinara los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberaciéon del proceso
de recoleccion del Registro Administrativo.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGARAE y DGEE 1. Establecen acuerdo con la Asociaciéon | Convenio INEGI-AMIA
Mexicana de la Industria Automotriz (AMIA) y | (original).
las empresas, para la elaboracion del proyecto | Carta Autorizacion (original).
de Registro Administrativo de la Industria | Solicitud de requerimientos
Automotriz de Vehiculos Ligeros (RAIAVL) e | de informacion (original).
instruye via correo electronico a la DEERA Yy a
la SARAE el correspondiente seguimiento.
DEERA y SARAE 2. Reciben instrucciones y establecen los | Calendarios de recoleccion
calendarios de recoleccion y difusién del | (electrénico).
RAIAVL. Calendario de difusion del
Registro Administrativo de la
Industria Automotriz (RAIA)
(electrénico).

3. Elaboran directorio de fuentes informantes. Directorio de fuentes

informantes (electronico).

4. Establecen los criterios y determinan el | Reglas y criterios para el
procedimiento de captaciéon de la informacién | suministro  del RAIAVL
del RAIAVL en la plataforma WEB junto con el | (electrénico).

DET.
SARAE y DET 5. | Solicitan a la Direccion de Informatica en la | Solicitud de desarrollo del
Direccion General de Estadisticas Econdémicas | RAIAVL (electrénico).
(DI en la DGEE), mediante correo electronico,
desarrolle el Sistema de captura del RAIAVL en
la plataforma WEB.
6. Reciben de la DI en la DGEE el Sistema de | Guia para el suministro de

captura del RAIAVL en la plataforma WEB y
realizan pruebas de funcionamiento para su
aprobacion.

¢ Se aprueban?

No.

Continua en la actividad No. 5.

Si.

informacion del RAIAVL
(electrénico).
Guia del Sistema del RAIAVL

(electrénico).




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

29. Captacion y Difusion del Registro Administrativo de la Industria Automotriz de s o PAGINA:
Vehiculos Ligeros. 02 2025 378
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SARAE y DET 7. Informan via correo electrénico a la DEERA | Guia para el suministro de
sobre los avances de las pruebas del | informacion del RAIAVL
funcionamiento en la plataforma de Sistema de | (electrénico).
captura. Guia del Sistema del RAIAVL
(electrénico).
DEERA 8. Capacita con el Sistema de captura a los | Guia del RAIAVL
responsables de suministrar la informacion de | (electrénico).
las empresas que forman parte del RAIAVL y
solicita envio de informacion.
9. Instruye por correo electrénico a la SARAE vy al
DET revisar los avances de captura.
SARAE y DET 10. | Atienden y verifican la informacién de las | Reporte mensual
empresas, a través del Sistema de captura del | (electrénico).
RAIAVL en la plataforma WEB y elaboran
reportes mensuales.
11. | Verifican y actualizan en el Sistema de captura | Reporte mensual
del RAIAVL Ila informacion del mes de | (electronico).
referencia o histérica proporcionada por las
empresas.
12. | Integran la informacién en bases de datos (BD) | BD (electronico).
y generan tabulados estaticos, tabulados | Tabulados estaticos
dinamicos, series histéricas y datos abiertos. (electrénico).
Tabulados dinamicos
(electrénico).
Series historicas
(electrénico).
Datos abiertos (electronico).
13. | Informan a la DGARAE y a la DEERA que los | Tabulados estaticos
tabulados estaticos, series histéricas y datos | (electrénico).
abiertos estan listos para su difusion. Tabulados dinamicos
(electrénico).
Series historicas
(electrénico).
Datos abiertos (electronico).
14. | Envian para difusion los tabulados estaticos, | Tabulados estaticos
tabulados dinamicos, series histéricas y datos | (electrénico).
abiertos, mediante correo electréonico, a la | Tabulados dindmicos
Direccion General de Comunicacion, Servicio | (electrénico).
Pudblico de Informacion y Relaciones | Series histéricas

Institucionales (DGCSPIRI).

(electrénico).
Datos abiertos (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SARAE y DET 15. | Verifica y valida que se hayan publicado los | Tabulados estaticos
tabulados. (electrénico).
Tabulados dindmicos
(electrénico).
Series historicas

Fin de procedimiento.

(electrénico).
Datos abiertos (electronico).
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5. Diagramade Flujo.-

INICIO

v

DGARAE Y DGEE

A 4

ESTABLECEN ACUERDO
CON LA AMIA
Y LAS EMPRESAS PARA EL
RAIAVL E INSTRUYE o
1 CONVENIO
INEGI-AMIA
(0]
CARTA
AUTORIZACION
(0]
DEERA Y SARAE SOLICITUD DE

REQUERIMIENTOS
DE INFORMACION

|

RECIBEN INSTRUCCION Y

ESTABLECEN LOS E
CALENDARIOS DE CALENDARIOS DE
RECOLECCION Y DIFUSION RECOLECCION

2 E

CALENDARIO DE
DIFUSION DEL RAIA

ELABORAN DIRECTORIO DE =
, FUENTES INFORMANTES DIRECTORIO DE
FUENTES
INFORMANTES
ESTABLECEN CRITERIOS Y .
DETERMINAN EL
REGLAS Y
PROSEE'T“AE%LO DE CRITERIOS PARA EL
. SUMINISTRO DEL
RAIAVL
v
SARAE Y DET
SOLICITAN A LA DI EN LA DGEE | _
DESARROLLE EL SISTEMA DE 1
CAPTURA
5 E
SOLICITUD DE
DESARROLLO DEL
RAIAVL
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RECIBEN ELSISTEMA DE
CAPTURA DEL RAIAVL Y
REALIZA PRUEBAS

E
GUIA PARA EL
SUMINISTRO DE

|

¢SE APRUEBA?

LSI

INFORMAN SOBRE
AVANCES DE LAS PRUEBAS
7

DEERA

INFORMACION DEL E
RAIAVL GUIA DEL SISTEMA
RAIAVL
NO
>®
E
GUIA PARA EL
SUMINISTRO DE INF.
DEL RAIAVL

CAPACITA CON EL SISTEMA
DE CAPTURA ALOS

GUIA DEL SISTEMA
DEL RAIAVL

E

SISTEMA DE
CAPTURA
DEL RAIAVL

RESPONSABLES DEL E
RAIAVL GUIA DEL SISTEMA
8 DEL RAIAVL
A 4
INSTRUYE REVISAR LOS
AVANCES DE CAPTURA
9

SARAE Y DET

v

ATIENDEN Y VERIFICAN
INFORMACION DE LAS
EMPRESAS A TRAVES DEL
SISTEMA'Y ELABORA
REPORTES

10

E
REPORTE MENSUAL

SISTEMA DE
CAPTURA
DEL RAIAVL

SISTEMA DE
CAPTURA
DEL RAIAVL
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VERIFICAN Y ACTUALIZAN
EN EL SISTEMA LA
INFORMACION DEL

MES DE REFERENCIA O
HISTORICA E
11 REPORTE MENSUAL

v

INTEGRAN LA INFORMACION
EN BD Y GENERA
TABULADOS ESTATICOS Y
DINAMICOS SERIES
HISTORICAS Y DATOS
ABIERTOS

SISTEMA DE
CAPTURA
DEL RAIAVL

TABULADOS

ESTATICOS TABDLADOS

DINAMICOS E
SERIES HISTORICAS DATOS ABIERTOS

12

E

A

INFORMAN QUE LA

INFORMACION ESTA LISTA
PARA DIFUSION E
TABULADOS E

ESTATICOS TABULADOS E

DINAMICOS SERIES HISTORICAS E
DATOS ABIERTOS

13

ENVIAN PARA DIFUSION
LOS TABULADOS, SERIES
HISTORICAS Y
DATOS ABIERTOS £
14 TABULADOS E
ESTATICOS TABULADOS E

DINAMICOS SERIES HISTORICAS E
DATOS ABIERTOS

VERIFICA'Y VALIDA QUE SE
HAYAN PUBLICADO LOS
TABULADOS

15

TABULADOS E
ESTATICOS TABULADOS E
DINAMICOS SERIES HISTORICAS

E

DATOS ABIERTOS

FIN
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Vehiculos Pesados.

1.

Objetivo.-

Presentar el Registro Administrativo de la Industria Automotriz de Vehiculos Pesados (RAIAVP) con datos
referentes a la venta al menudeo, venta al mayoreo, produccién, importacion y exportacion de vehiculos
pesados en México, con el propésito de disponer de datos primarios que coadyuven la formulacién de politicas
para el desarrollo del sector automotriz; asimismo, que sean insumo a los calculos de diversos indicadores en
el marco del Sistema de Cuentas Nacionales de México (SCNM).

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Estadisticas Econdémicas, Direccion General
Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos, a la Direccion de Estadisticas Econdémicas de
Registros Administrativos, a la Subdireccion de Aprovechamiento de Registros Administrativos
Econdmicos, y al Departamento de Estadisticas de Transportes.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdémicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
la atencién de los requerimientos de informacion que se soliciten a la Subdireccion de Aprovechamiento
de Registros Administrativos Econémicos (SARAE).

La DEERA, la SARAE y el Departamento de Estadisticas de Transportes (DET) definiran la metodologia
para integrar, captar y evaluar la informacion proporcionada por las fuentes informantes.

El DET implementara las actividades definidas como parte de la metodologia para integrar, captar, y
evaluar la informacién por las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de validacién de la informacion.

. La SARAE vigilara las actividades relativas a la validacion de la informacion.

La DEERA determinara los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberacion del proceso
de recoleccion del Registro Administrativo.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGEE y DGARAE 1. Establecen acuerdos con la Asociacién | Convenio  INEGI-ANPACT
Nacional de Productores de Autobuses, | (original).
Camiones y Tractocamiones (ANPACT) y las | Carta Autorizacion (original).
empresas, para la elaboracion del proyecto de | Solicitud de requerimientos
Registro Administrativo de la Industria | de informacion (original).
Automotriz de Vehiculos Pesados (RAIAVP) e
instruye.
DEERA y SARAE 2. Reciben instrucciones y establecen los | Calendarios de recoleccion
calendarios de recoleccion y difusién del | (electrénico).
RAIAVP. Calendario de difusion del
Registro Administrativo de la
Industria Automotriz (RAIA)
(electrénico).

3. Elaboran directorio de fuentes informantes. Directorio de fuentes

informantes (electronico).

4. Establecen los criterios y determinan el | Reglas y criterios para el
procedimiento de captacién de la informacién | suministro  del RAIAVP
del RAIAVP en la plataforma WEB junto con la | (electrénico).

DET.
SARAE y DET 5. | Solicitan a la Direccion de Informatica en la | Solicitud de desarrollo del
Direccion General de Estadisticas Econdmicas | RAIAVP (electrénico).
(DI en la DGEE), mediante correo electronico,
desarrolle el Sistema de captura del RAIAVP en
la plataforma WEB.
6. Reciben de la DI en la DGEE el Sistema de | Guia para el suministro de

captura del RAIAVP en la plataforma WEB y
realizan pruebas de funcionamiento para su
aprobacion.

¢ Se aprueban?
No.
Continta en la actividad No. 5.

Si.

informacion del RAIAVP
(electrénico).
Guia del Sistema del RAIAVP

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SARAE y DET 7. Informan via correo electrénico a la DEERA | Guia para el suministro de
sobre los avances de las pruebas del | informacion del RAIAVP
funcionamiento en la plataforma. (electrénico).

Guia del Sistema del RAIAVP
(electronico).

DEERA 8. | Capacita en el Sistema de captura a los | Instructivo del Sistema de
responsables de suministrar la informacion de | captura del RAIAVP
las empresas que forman parte del RAIAVP y | (electronico).
solicita envio de informacion.

9. Instruye por correo electrénico a la SARAE vy al
DET revisar los avances de captura.
SARAE y DET 10. | Atienden y verifican la informacién de las | Reporte mensual
empresas, a través del Sistema de captura del | (electrénico).
RAIAVP en la plataforma WEB y elaboran
reportes mensuales.
11. | Verifican y actualizan en el Sistema de captura | Reporte mensual
del RAIAVP la informacion del mes de | (electrénico).
referencia o histdrica proporcionada por las
empresas.
12. | Integran la informacion en bases de datos (BD) | BD (electronico).
y generan tabulados estaticos, series histéricas | Tabulados estaticos
y datos abiertos. (electrénico).
Tabulados dinamicos
(electrénico).
Series histdricas (electronico)
Datos abiertos (electronico).
13. | Informan a la DGARAE y a la DEERA que los | Tabulados estaticos
tabulados estaticos, series histéricas y datos | (electrénico).
abiertos estan listos para su difusion. Series histéricas
(electrénico).
Datos abiertos (electronico).
14. | Envian para difusion los tabulados estaticos, | Tabulados estaticos
series historicas y datos abiertos, mediante | (electrénico).
correo electrénico, a la Direccion General de | Series historicas

Comunicacioén, Servicio Publico de Informacion
y Relaciones Institucionales (DGCSPIRI).

(electrénico).
Datos abiertos (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SARAE y DET 15. | Verifica y valida que se hayan publicado los | Tabulados estaticos
tabulados. (electronico).
Series histéricas

Fin de procedimiento.

(electrénico).
Datos abiertos (electronico).
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INICIO

A 4

DGEE Y DGARAE

A4

ESTABLECEN ACUERDO
CON ANPACT Y LAS
EMPRESAS PARA EL RAIAVP
E INSTRUYEN

1

o
CONVENIO INEGI-
ANPACT

DEERA'Y SARAE

RECIBEN INSTRUCCION Y
ESTABLECEN LOS
CALENDARIOS DE

RECOLECCION Y DIFUSION DEL
RAIAVP

2

E
CALENDARIOS DE

ELABORAN DIRECTORIO DE

RECOLECCION

FUENTES INFORMANTES

]

ESTABLECEN CRITERIOS Y

E
DIRECTORIO DE
FUENTES
INFORMANTES

DETERMINAN EL
PROCEDIMIENTO DE
CAPTACION

SARAE Y DET

E

REGLAS Y

CRITERIOS PARA EL

SUMINISTRO DEL
RAIAVP

o

CARTA
AUTORIZACION

E
CALENDARIO DE
DIFUSION DEL RAIA

o
SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS
DE INFORMACION
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SOLICITANALADIENLA | @
DGEE SE DESARROLLE
EL SISTEMA DE CAPTURA
5 E
SOLICITUD DE
DESARROLLO DEL
RAIAVP

\4

RECIBEN DE LA DI EN LA
DGEE EL SISTEMA DE .
CAPTURA DEL RAIAVP Y .
REALIZA PRUEBAS GUIA PARA EL
6 SUMINISTRO DE
INFORMACION DEL £
RAIAVP GUIA DEL
SISTEMA DEL RAIAVP

SISTEMA DE
CAPTURA
DEL RAIAVP

¢SE APRUEBA?

INFORMA SOBRE LOS
AVANCES DE LAS PRUEBAS E
DEL FUNCIONAMIENTO GUIA PARA EL
7 SUMINISTRO DE
INFORMACION DEL
RAIAVP

GUIA DEL
SISTEMA DEL RAIAVP

CAPACITA EN EL SISTEMA
DE CAPTURA ALOS

RESPONSABLES DE E
SUMINISTRAR LA INSTRUCTIVO DEL
INFORMACION DEL SISTEMA DE
8 CAPTURA DEL
RAIAVP

!

INSTRUYE REVISAR LOS
AVANCES DE CAPTURA
9

A 4

g




lNEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

30. Captacion y Difusion del Registro Administrativo de la Industria Automotriz de FE;:: = ACTUAUZ:;:N: PAGINA
Vehiculos Pesados. 02 2025 389

SARAE Y DET

v

ATIENDEN Y VERIFICAN
INFORMACION DE LAS
EMPRESAS A TRAVES DEL

SISTEMA Y ELABORA E
i REPORTES REPORTE MENSUAL
SISTEMA DE
v CAPTURA
DEL RAIAVP

VERIFICAN Y ACTUALIZAN
EN EL SISTEMA LA
INFORMACION DEL MES DE
REFERENCIA O HISTORICA E
11 REPORTE MENSUAL

SISTEMA DE
CAPTURA
DEL RAIAVP

INTEGRAN LA INFORMACION
EN BD Y GENERAN
TABULADOS ESTATICOS,

SERIES HISTORICAS Y
DATOS ABIERTOS

12

TABULADOS
ESTATICOS E

SERIES HISTORICAS

E

A
INFORMAN A LA DGARAE Y

DATOS ABIERTOS

A LA DEERA QUE LA
INFORMACION ESTA LISTA E
PARA SU DIFUSION TABULADOS
13 ESTATICOS E

SERIES HISTORICAS

E
DATOS ABIERTOS

ENVIAN PARA DIFUSION
LOS TABULADOS, SERIES
HISTORICAS Y DATOS
ABIERTOS

TABULADOS
ESTATICOS

14

E

SERIES HISTORICAS

E

DATOS ABIERTOS
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VERIFICA'Y VALIDA QUE SE
HAYAN PUBLICADO LOS
TABULADOS

15 TABULADOS

ESTATICOS

SERIES HISTORICAS

E

DATOS ABIERTOS
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

Circulaciéon (VMRC).

1.

Objetivo.-

Generar la informacién sobre la composicion y evolucién del parque vehicular registrado en el territorio
nacional, identificando las principales caracteristicas de las unidades, contribuyendo asi a la elaboracion o
formulacién de politicas de desarrollo del sector transportes.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

3.e.

3.f.

4 .a.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
a la Direccién de Estadisticas Econdémicas de Registros Administrativos, a la Subdireccién de
Aprovechamiento de Registros Administrativos Econdémicos, y al Departamento de Estadisticas de
Transportes.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
la atencion de los requerimientos de informacion que se soliciten a la Subdireccion de Aprovechamiento
de Registros Administrativos Econémicos (SARAE).

La DEERA, la SARAE y el Departamento de Estadisticas de Transportes (DET) definiran la metodologia
para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la informaciéon proporcionada por las fuentes
informantes.

. ElI DET implementara las actividades definidas como parte de la metodologia para integrar, capturar,

procesar, evaluar y analizar la informacion por las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de tratamiento de la informacion.

La SARAE vigilara las actividades relativas al tratamiento de la informacion.

La DEERA determinara los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberaciéon del proceso
de recoleccion del proyecto estadistico.

Elementos de vinculacion con la Norma Técnica. -

El Programa de Informacién relacionado con este procedimiento es: Vehiculos de Motor Registrados en
Circulacion.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentacion de
necesidades, 2. Disefio, 3. Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccion y
8. Evaluacién del proceso.

La persona Titular de la DGARAE fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Vehiculos de
Motor Registrados en Circulacion.

La persona Titular de la DEERA, fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases 1. Documentacion
de necesidades, 2. Disefio, 3. Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccién
y 8. Evaluacién del proceso.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGARAE

DEERA y SARAE

DGARAE

DEERA y SARAE

SARAE y DET

Solicita por correo electronico a la DEERA y a
la SARAE, revisar si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Necesidades de Informacion
provenientes de Convenios, Comités Técnicos
Especializados (CTE), Unidades del Estado o
personas usuarias Internas y Externas, para el
programa estadistico de Vehiculos de Motor
Registrados en Circulacion (VMRC).

Revisan si existen nuevas solicitudes de
Requerimientos de Informaciéon provenientes
de CTE, Unidades de Estado o personas
Usuarias Internas y Externas.

¢ Existe nuevo requerimiento?
No.

Instruyen via correo electronico a la DET que
revise la Norma Técnica del Proceso de
Produccién de Informacion Estadistica y
Geografica para el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografica vigente.

Continta en la actividad No. 7.
Si.

Revisan el requerimiento de informacién y
analiza su viabilidad verificando la informacién
disponible para atenderlo y comunica via
correo electrénico a la DGARAE.

Elabora oficio de respuesta notificando al
solicitante la viabilidad o inviabilidad del nuevo
requerimiento de informacion y turna copia a la
DEERA y a la SARAE para su conocimiento

Reciben e instruyen al DET para |la
incorporacion al programa y solicita la revision
de la normatividad.

Revisan la normatividad técnica vigente emitida
por el INEGI y el SNIEG, asi como las
recomendaciones metodoldgicas nacionales o
internacionales, aplicable al programa
estadistico.

Requerimiento de
informacion (electrénico).

Oficio de
(electrénico).

Notificacion

Oficio de
(electrénico).

Notificacion

Normatividad (electrénico).
Recomendacion
Internacional (electrénico).
Recomendacion Nacional
(electronico).




[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

|

Circulaciéon (VMRC).

31. Elaboracion de la Informacion de Vehiculos de Motor Registrados en }

FECHA DE ACTUALIZACION:
ARO.

PAGINA:
MES.

02 2025 393
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Existen cambios en la normatividad?
No.
Continda en la actividad No. 9.
Si.
SARAE y DET 8. | Analizan la aplicacion de cambios normativos a | Normatividad (electronico).
la metodologia del programa de acuerdo con | Sintesis Metodologica (SM)
las actualizaciones e identifica la aplicacion de | VMRC (electrénico).
nuevos conceptos, y notifica por correo | Recomendaciones
electronico a la DEERA para su conocimiento. | internacionales (electrénico).
DEERA 9. Comprueba la disposicion de presupuesto y de | Informe de  presupuesto
la plantilla laboral para la ejecucion del | (electrénico).
programa. Plantilla Laboral
(electrénico).

10. | Elaboran el Programa de trabajo para la | Programa de trabajo
estadistica de VMRC e instruyen via correo | (electronico).
electronico al DET para que inicie con las
actividades correspondientes.

DET 11. | Recibe e inicia con la actualizacion de la | Programa de trabajo
Sintesis Metodoloégica (SM) y los metadatos de | (electrénico).
la estadistica de VMRC. SM VMRC (electrénico).
Documentacion de Datos
DDI (electrénico).

12. | Actualiza el Glosario de términos de la | Glosario VMRC (electrénico).
estadistica VMRC vy el cuestionario de | Cuestionario de captacion
captacion EE-4-6 de la estadistica de VMRC y | EE-4-6 (electronico).
envia ala DEERA y SARAE para su validacion.

DEERA y SARAE 13. | Reciben y validan el Cuestionario de Captacioén | Cuestionario de captacion
EE-4-6. EE-4-6 (electronico).
¢ Es correcto el cuestionario?
No.
14. | Devuelve por correo electrénico al DET para su | Cuestionario de captacion

atencion.

Contintia en la actividad No. 12.

Si.

EE-4-6 (electronico).
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programas o sistemas informaticos para captar,
validar, analizar o procesar la informacion
cumplan con los requerimientos solicitados.

¢, Cumplen con los requerimientos?

No.

Continta en la actividad No. 20.

Si.

02 2025 394
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEERA y SARAE 15. | Instruyen via correo electrénico al DET para | Cuestionario de captacion
que inicie con las actividades del sistema o un | EE-4-6 (electronico).
nuevo programa.
DET 16. | Verifica si se requiere desarrollar un nuevo | Plantilla del programa
programa o sistema informatico que permita | (electrénico).
captar, validar, analizar o procesar la
informacién.
¢, Se requiere el desarrollo de un sistema?
No.
Continda en la actividad No. 29.
Si.

17. | Elabora requerimiento del desarrollo del | Requerimiento del sistema
programa o sistema informatico. informatico (electronico).

18. | Infforma a la DEERA y a la SARAE del | Requerimiento del sistema
desarrollo del sistema mediante el | informatico (electrénico).
requerimiento.

DEERA y SARAE 19. | Instruyen por correo electrénico al DET llevar el | Requerimiento del sistema
seguimiento del requerimiento. informatico (electrénico).
DET 20. | Solicita mediante correo electrénico a la | Solicitud del desarrollo del
Direccion de Informatica en la Direccion | sistema informatico
General de Estadisticas Econdmicas (DI en la | (electronico).
DGEE) el desarrollo del programa o sistema
informatico, mediante el requerimiento.

21. | Recibe de la DI en la DGEE el desarrollo de
nuevos programas o sistemas informaticos
para captar, validar, analizar o procesar la
informacion.

22. | Revisan que los contenidos de los nuevos
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DET 23. | Realiza pruebas piloto a los programas o
sistemas informaticos para captar, validar,
analizar o procesar la informacién.
¢ Son correctas las pruebas realizadas?
No.
Continda en la actividad No. 20.
Si.
24. | Libera a la DI en la DGEE, mediante correo | Liberaciéon del sistema
electronico, el Sistema desarrollado del | (electrénico).
programa o sistema informatico para captar,
validar, analizar o procesar la informacion.
25. | Informa mediante correo electronico a la | Liberacion del  sistema
SARAE sobre la liberacién del Sistema | (electrénico).
desarrollado del programa o sistema
informatico para captar, validar, analizar o
procesar la informacion.
SARAE 26. | Informa por correo electrénico a la DGARAE y | Liberacion  del  sistema
DEERA de la liberacion o actualizacion del | (electrénico).
sistema.
27. | Recibe de la DI en la DGEE la Ficha técnica de | Ficha técnica del sistema
las caracteristicas del sistema y los manuales | (electrénico).
del sistema. Manuales del sistema
(electrénico).
28. | Instruye via correo electrénico a la DET
preparar la propuesta de la circular de la
actualizacion.
DET 29. | Elabora propuesta de Circular para la | Propuesta de Circular parala
Actualizacién del Directorio de Fuentes | Actualizacion del DFI
Informantes (DFI), dirigida a las Direcciones | (electronico).
Regionales (DR) y Coordinaciones Estatales
(CE) y envia a la SARAE para su revision.
SARAE 30. | Recibe y revisa la Circular para la Actualizacion | Propuesta de Circular para la
del DFI. Actualizaciéon del Directorio
de Fuentes Informantes
(electrénico).
¢ Es correcta la circular?
No.
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SARAE 31. | Envian por correo electrénico al DET para su | Propuesta de Circular para la
atencion. Actualizacién del Directorio
de Fuentes Informantes
(electrénico).
Continda en la actividad No. 29.
Si.
32. | Envia por correo electronico a la DEERA la | Circular para la Actualizacién
circular para la actualizacién del DFI. del DFI (electrénico).
DEERA 33. | Recibe y envia por correo electrénico a la | Circular para la Actualizacion
DGARAE la circular para su firma. del DFI (electrénico).
DGARAE 34. | Recibe, firma y remite la Circular. Circular para la Actualizacion
del DFI (electrénico).
DEERA y SARAE 35. | Reciben y remiten a las DR y CE, la Circular | Circular para la Actualizacién
para la Actualizacion del DFI. del DFI (electrénico).
36. | Solicitan al DET que coordine la recepcion de | Circular para la Actualizacion
los DFI actualizados. del DFI (electrénico).
DET 37. | Recibe y resguarda el DFI actualizados por las | DFI de la estadistica de
DRy CE. VMRC (electrénico).
38. | Integra los DFI actualizados y el DFI anterior de | Directorio de la estadistica de
la estadistica de VMRC. VMRC (electrénico).
DFI actualizado (electrénico).
DFI anterior (electrénico).
39. | Verifica cobertura de entrega de Directorio de | Directorio de la estadistica de
la estadistica de VMRC. VMRC (electronico).
¢ Esta completa la cobertura?
No.
40. | Solicita, mediante correo electronico, apoyo a | Directorio de la estadistica de

las DR y CE para enviar los datos del VMRC
faltantes.

Continua en la actividad No. 37.

Si.

VMRC (electrénico).
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DET 41. | Concluye la actualizacion del DFI de la | Directorio de la estadistica de
estadistica de VMRC vy revisa los calendarios | VMRC (electrénico).
de liberacion.

42. | Actualiza los Calendarios de liberacién de | Calendarios de liberacién de
cobertura, acorde al Programa de Trabajo, al | cobertura (electrénico).
cual deben ajustarse las DR y las CE para el
cierre de recoleccion anual de la informacion de
la estadistica.

43. | Elabora Oficio para la solicitud de informacion | Oficio para la solicitud de
de las fuentes informantes y envia a la DEERA | informacion (electronico).

y SARAE para su revision.

44. | Elabora propuesta de la Circular para la | Propuesta de Circular para la
ejecucion del Programa de Trabajo dirigida a | ejecucién del Programa de
las DR y CE, a fin de solicitar apoyo para | Trabajo (electrénico).
realizar el levantamiento de informacion anual
y envia a la DEERA y SARAE para su revision.

DEERA 'y SARAE 45. | Reciben y revisan Circular del Programa de | Circular para la ejecucién del
Trabajo y materiales correspondientes: | Programa de Trabajo
Calendario de Difusion anual, cuestionario de | (electrénico).
captacion EE-4-6, tabulados de la estadistica | Cuestionario de captacion
de VMRC por entidad federativa y oficio para | EE-4-6 (electronico).
solicitud de informacion. Calendarios de liberacion de
cobertura (electrénico).
Oficio para solicitud de
informacion (electrénico).
¢ Son correctos la circular y materiales?
No.
Continda en la actividad No. 44.
Si.
DEERA 46. | Remite por correo electrénico a la DGARAE, la | Circular para la ejecucion del

Circular del Programa de Trabajo y materiales
correspondientes de forma digital para su firma
y envio a las DRy CE e iniciar el levantamiento
de informacién anual.

Programa de
(electrénico).
Cuestionario de captacion
EE-4-6 (electrénico).
Calendarios de liberaciéon de
cobertura (electrénico).
Oficio para solicitud de
informacién (electrénico).

Trabajo
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DGARAE 47. | Recibe, firma y remite al DEERA y SARAE la | Circular para la ejecucion del
Circular del Programa de Trabajo y materiales | Programa de Trabajo
correspondientes. (electrénico).
Cuestionario de captacion
EE-4-6 (electronico).
Calendarios de liberacion de
cobertura (electronico).
Oficio para solicitud de
informacién (electrénico).
DEERA y SARAE 48. | Reciben y envian por correo electrénico a las | Circular para la ejecucion del
DRy CE la Circular del Programa de Trabajo y | Programa de Trabajo
materiales correspondientes a fin de iniciar el | (electrénico).
levantamiento de informacion. Cuestionario de captacion
EE-4-6 (electrénico).
Calendarios de liberacion de
cobertura (electronico).
Oficio para solicitud de
informacién (electrénico).

49. | Solicitan por correo electrénico al DET que
reciba y analice la informacién de la estadistica
de VMRC.

DET 50. | Recibe cuestionarios anuales y Registros | Cuestionarios por entidad
Administrativos (RA) de las CE, de acuerdo con | federativa (electrénico).
las fechas establecidas en el Calendario de | RA con informacion anual
Recoleccion. (electrénico).

51. | Registra el seguimiento de recepciéon de los | Cuestionarios por entidad
cuestionarios y RA en el Reporte de Control de | federativa (electronico)
Recoleccion. RA con informacion anual

(electrénico).
Reporte de Control de
Recoleccion
Procesamiento (electrénico).

52. | Verifica que los cuestionarios contengan las | Cuestionarios por entidad
variables minimas requeridas por la estadistica | federativa (electrénico).
de VMRC. RA con informaciéon anual

(electrénico).
¢ Esta completa la informacion?
No.
53. | Solicita a la CE, mediante correo electrénico,

recupere la informacion faltante.

Continta en la actividad No. 50.
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Si.
DET 54. | Clasifica la informacion del cuestionario y RA | Cuestionarios por entidad
de acuerdo con la metodologia establecida en | federativa (electrénico).
la estadistica. RA con informaciéon anual
(electrénico).

55. | Confronta la informacién contenida en el | Cuestionarios por entidad
cuestionario anual y RA con la informacion | federativa (electrénico).
publicada del afio anterior, para identificar | RA con informacién anual
diferencias en los datos proporcionados por las | (electrénico).
fuentes informantes.

56. | Genera el Tabulado por entidad federativa con | Tabulado por Entidad
desglose municipal a partir de los cuestionarios | Federativa con desglose
y RA anuales. Municipal (electrénico).

Cuestionarios por entidad
federativa (electrénico).

RA con informacion anual
(electrénico).

57. | Analiza la congruencia de las cifras existente | Tabulado por Entidad

entre las variables de la estadistica. Federativa con Desglose
Municipal (electrénico).

¢, Son correctas las cifras?

No.

Continda en la actividad No. 53.

Si.

58. | Genera Base para Datos Abiertos (BD | Tabulado por Entidad
abiertos), BD para CUBOS y cuadro resumen a | Federativa con Desglose

Municipal (electrénico).
BD abiertos (electronico).

BD para CcuBOS
(electrénico).
Cuadro resumen

(electrénico).
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DET 59. | Genera tabulados mensuales tomando como | Cuadro resumen
referencia el cuadro resumen de la informacion | (electrénico).
anual y los Registros Administrativos de la | Tabulados RAIAVL
Industria automotriz de Vehiculos Ligeros | (electronico).
(RAIAVL) y los Registros Administrativos de la | Tabulados RAIAVP
Industria automotriz de Vehiculos Pesados | (electronico).
(RAIAVP). Tabulados mensuales
(electrénico).

60. | Genera las plantillas anuales de VMRC por | Plantilla anual de VMRC por
entidad federativa a nivel municipio y la plantilla | entidad federativa a nivel
VMRC por entidad federativa con variaciones | municipio (electrénico).
absolutas y relativas, asi como sus graficos a | Plantila anual VMRC por
partir del Tabulado por entidad federativa a | entidad federativa
nivel municipio. (electronico).

Tabulado por entidad
federativa a nivel municipio
(electrénico).

61. | Genera las plantillas mensuales para anadlisis a | Plantillas mensuales
partir del cuadro resumen y los RAIAVL y | (electrénico).

RAIAVP. Cuadro resumen
(electrénico).
Tabulados RAIAVL
(electrénico).
Tabulados RAIAVP
(electrénico).

62. | Analiza la plantila de VMRC por entidad | Plantilla anual de VMRC por
federativa a nivel municipio y la plantilla VMRC | entidad federativa a nivel
por entidad federativa con variaciones | municipio (electrénico).
absolutas y relativas, asi como sus graficos yla | Plantilla anual VMRC por
plantila mensual respecto a las series | entidad federativa
histéricas de los ultimos cinco afios, para | (electrénico).
detectar probables datos atipicos reportados | Plantillas mensuales
por las fuentes informantes, asimismo envia a | (electrénico).
la SARAE para su analisis. Serie historica (electronico).
¢ Son correctos los datos?

No.
63. | Solicita a la CE mediante correo electronico la

revision de datos, reportados por la fuente
informante.

Continua en la actividad No. 60.

Si.




[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

|

Circulaciéon (VMRC).

31. Elaboracion de la Informacion de Vehiculos de Motor Registrados en }

FECHA DE ACTUALIZACION:
ARO.

PAGINA:
MES.

02 2025 401
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DET 64. | Envia a la SARAE para su revisiéon la BD | Plantilla anual VMRC por
abiertos y BD para CUBOS a partir de la | entidad federativa a nivel
plantilla de VMRC por entidad federativa a nivel | municipio (electrénico).
municipio y la plantila VMRC por entidad | Plantila anual VMRC por
federativa, asi como los tabulados mensuales. | entidad federativa
(electrénico).
BD abiertos (electronico).
BD para CUBO (electrénico).
Tabulados mensuales
(electronico).
SARAE 65. | Recibe y analiza la BD abiertos y BD para | Plantilla anual de VMRC por
CUBOS a partir de la plantilla de VMRC por | entidad federativa a nivel
entidad federativa a nivel municipio y la plantilla | municipio (electrénico).
VMRC por entidad federativa, asi como los | Plantila anual VMRC por
tabulados mensuales. entidad federativa
(electrénico).
BD abiertos (electronico).
BD para CUBO (electrénico).
Tabulados mensuales
(electrénico).

¢ Es correcta la informacion?

No.

Continda en la actividad No. 60.

Si.

66. | Aprueba y valida la BD abiertos, la BD para | BD abiertos (electrénico).

CUBOS (anuales) y tabulados mensuales. BD para CUBOS
(electrénico).
Tabulados mensuales
(electrénico).

67. | Envia a la DEERA via correo electrénico la BD | BD abiertos (electrénico).
abiertos, la BD para CUBOS (anuales) y | BD para CUBOS
tabulados mensuales para su validacion o | (electrénico).
comentarios. Tabulados mensuales

(electronico).
DEERA 68. | Recibe e informa via correo electronico a la | BD abiertos (electrénico).

SARAE que los documentos ya estan validados
para su difusion

BD para CUBOS
(electrénico).
Tabulados mensuales

(electronico).
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SARAE 69. | Recibe e instruye al DET para que prepare su | BD abiertos (electrénico).
difusion en el sitio del INEGI en internet. BD para CuBOS

(electrénico).
Tabulados mensuales
(electrénico).

DET 70. | Envia BD de los tabulados por entidad | BD abiertos (electrénico).
federativa/ tabulados mensuales para su | BD para CUBOS
difusion en el sitio del INEGI en internet, asi | (electrénico).
como los insumos para difusion (CUBOS, DA, | Cuadro resumen
DDI, cuadro resumen) mediante solicitudes del | (electrénico).

SASI y correos electronicos ala Dl en la DGEE. | Tabulados mensuales
(electrénico).

71. | Recibe correo electrénico de la DI en la DGEE | Empacado de Datos abiertos
con el empacado de datos abiertos, CUBOS y | (electrénico).
tabulados mensuales, asi como la liga para el | Liga para el acceso a DDI
acceso a pagina de prueba INEGI, en el sitio de | (electrénico).
la red nacional de metadatos.

72. | Revisa que los datos abiertos, CUBOS, DDI, | Empacado de Datos abiertos
cuadro resumen y tabulados mensuales se | (electrénico).
hayan integrado correctamente. Liga para el acceso DDI

(electrénico).
¢ Es correcta la informacion?
No.
Continda en la actividad No. 70.
Si.

73. | Libera via correo electronico la base de datos | Liberacion electronica de la
abiertos, base para CUBOS, DDI y tabulados | informacion de VMRC
mensuales a la DI de la DGEE, para su difusion. | (electrénico).

74. | Informa a la DGARAE, a la DEERA y a la | Liberacién electronica de la
SARAE por correo electrénico que esta lista y | informacion de VMRC
liberada la informacion para difundir. (electrénico)

75. | Analiza la informacién anual de los Tabulado | Tabulado por Entidad
por Entidad Federativa con Desglose | Federativa con Desglose
Municipal/  tabulados mensuales de la | Municipal (electrénico).
estadistica de VMRC. Tabulados mensuales

(electronico).
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DET 76. | Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta | Indicador de Tasa de No
por Unidad calculando el total de unidades con | Respuesta por Unidad
no respuesta respecto a la poblacion objetivo. (electroénico).

77. | Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta | Indicador de Tasa de No
por Variable calculando el total de unidades no | Respuesta por Variable
admisible y el total de variables sin informacion. | (electrénico).

78. | Genera indicador de Tasa de Sobre Cobertura | Indicador de Tasa de Sobre
de acuerdo con la poblacion objetivo y la | Cobertura (electrénico).
cobertura de informacion.

DET 79. | Revisa la informacion de los indicadores | Indicador de Tasa de Sobre
generados junto a la SARAE para validar la | Cobertura (electronico).
informacion.

SARAE y DET 80. | Analizan el comportamiento de los indicadores | Indicador de Tasa de No
de precision de los vehiculos de motor | Respuesta por  Unidad
registrados en circulacion creando estrategias | (electrénico).
que ayuden a disminuir la tasa de no respuesta | Indicador de Tasa de No
de las fuentes informantes, mejorando la | Respuesta por Variable
calidad de la informacion difundida. (electrénico).

Indicador de Tasa de Sobre
Cobertura (electronico).

81. | Informan y envian por correo electronico a la | Indicador de Tasa de No
DEERA los indicadores correspondientes para | Respuesta por  Unidad
remitir. (electrénico).

Indicador de Tasa de No
Respuesta por Variable
(electrénico).

Indicador de Tasa de Sobre
Cobertura (electronico).

DEERA 82. | Informan y envian por correo electronico a la | Indicador de Tasa de No

DGARAE los indicadores correspondientes. Respuesta por Unidad
(electrénico).
Indicador de Tasa de No
Respuesta por Variable
(electronico).
Indicador de Tasa de Sobre
Cobertura (electronico).
DGARAE 83. | Recibe, analiza y valida los indicadores | Indicador de Tasa de No

correspondientes para su difusién e informa a
la SARAE y al DET para su tramite
correspondiente.

Respuesta por Unidad
(electronico).

Indicador de Tasa de No
Respuesta por Variable
(electronico).

Indicador de Tasa de Sobre
Cobertura (electronico).
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SARAE y DET 84. | Envian, mediante correo electronico, los | Indicador de Tasa de No

indicadores de precision a la Direccion de
Gobierno y Arquitectura de Informacion (DGAI)
para su resguardo y evidencias.

Fin de procedimiento.

Respuesta por Unidad
(electrénico).

Indicador de Tasa de No
Respuesta por Variable
(electrénico).

Indicador de Tasa de Sobre
Cobertura (electronico).
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A4

RECIBEN Y REMITEN A LAS
DRY CE LA CIRCULAR
35

E
CIRCULAR PARA LA
ACTUALIZACION DEL
DFI

SOLICITAN AL DET QUE
COORDINE LA RECEPCION
DE LOS DFI ACTUALIZADOS E

36 CIRCULAR PARA LA
ACTUALIZACION DEL
DFI
\ 4
DET
RECIBE Y RESGUARDA LOS
DIRECTORIOS 6
ACTUALIZADOS POR LAS DR
Y CE E
37 DFI DE LA
ESTADISTICA DE

VMRC
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PAGINA:

INTEGRA EL DFI CON EL

DIRECTORIO DEL PERIODO c
a8 ANTERIOR DIRECTORIO DE LA
ESTADISTICA DE
VMRC E

DFI ACTUALIZADO
DFI ANTERIOR

VERIFICA LA COBERTURA
DEL DIRECTORIO DE LA
ESTADISTICA VMRC
39

E

DIRECTORIO DE LA
ESTADISTICA DE
VMRC

SOLICITAALASDRY CE
ENVIAR LOS DATOS
FALTANTES DEL

(ESTA
COMPLETA LA

COBERTURA? DIRECTORIO E
40 DIRECTORIO DE LA
ESTADISTICA VMRC
CONCLUYE LA
ACTUALIZACION DEL
DIRECTORIO DE LA E
ESTADISTICA DE VMRC DIRECTORIO DE LA
41 ESTADISTICA VMRC

ACTUALIZA LOS CALENDARIOS E
DE LIBERACION DE CALENDARIOS DE
COBERTURA LIBERACION DE
42 COBERTURA

A

ELABORA OFICIO PARA c
ﬁl?:"o'g',\zxgl 85 OFICIO PARA LA
4 SOLICITUD DE
INFORMACION
\4
ELABORA Y ENVIA PROPUESTA
DE LA CIRCULAR PARA LA |« 7
EJECUCION DEL PROGRAMA
DE TRABAJO E
44 PROPUESTA DE
CIRCULAR PARA LA
L EJECUCION DEL
PROGRAMA DE
TRABAJO
DEERA Y SARAE
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PAGINA:

RECIBEN Y REVISAN LA
CIRCULAR DEL PROGRAMA
DE TRABAJO Y SUS ANEXOS E
45 CIRCULAR PARA LA
EJECUCION DEL
PROGRAMA DE
TRABAJO

E
CUESTIONARIO DE
CAPTACION EE-4-6

CALENDARIOS DE
LIBERACION DE
COBERTURA

E

¢ SON

CORRECTOS LA
CIRCULAR Y

MATERIALES?

OFICIO PARA
SOLICITUD DE
INFORMACION

REMITE CIRCULAR PARA
FIRMA'Y SUS ANEXOS E
46 CIRCULAR PARA LA
EJECUCION DEL
PROGRAMA DE
TRABAJO

CUESTIONARIO DE
CAPTACION EE-4-6 £

CALENDARIOS DE
7 OFICIO PARA
LIBERACION DE SOLICITUD DE

COBERTURA INFORMACION

A 4

DGARAE

v

RECIBE, FIRMA'Y REMITE LA
CIRCULAR Y ANEXOS
47

E
CIRCULAR PARA LA
EJECUCION DEL
PROGRAMA DE
TRABAJO

E
CALENDARIOS DE
LIBERACION DE

E

CUESTIONARIO DE OFICIO PARA
DEERA Y SARAE CAPTACION EE-4-6 COBERTURA SOLICITUD DE
INFORMACION

RECIBEN Y ENVIAN A LAS
DR'Y CE PARA INICIAR EL

LEVANTAMIENTO DE E E
" INFORMACION CEJ%%bAgg@%étA CUESTIONARIO DE CALENDARIOS DE E
PROGRAMA DE CAPTACION EE-4-6

LIBERACION DE OFICIO PARA

COBERTURA SOLICITUD DE
INFORMACION
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I
SOLICITAN QUE RECIBA Y
ANALICE LA INFORMACION
DE LA ESTADISTICA
49
v
DET
\ 4
RECIBE CUESTIONARIOS | 8
ANUALES Y REGISTROS ~ [%
ADMINISTRATIVOS (RA) DE
LAS CE E
50 CUESTIONARIOS POR £
ENTIDAD FEDERATIVA RA CON
INFORMACION ANUAL
REGISTRA EL SEGUIMIENTO
DE RECEPCION DE LOS E
51 CUESTIONARIOS Y RA CUESTIONARIOS POR £
ENTIDAD FEDERATIVA | CoN MEPORTE D E
INFORMACION ANUAL | foi=n o oe
RECOLECCION Y
PROCESAMIENTO
4
VERIFICA QUE LOS
CUESTIONARIOS Y RA
CONTENGAN LAS e
VARIABLES MINIMAS
REQUERIDAS CUESTIONARIOS POR £
52 ENTIDAD FEDERATIVA RA CON
INFORMACION ANUAL
; SOLICITA A LAS CE
(ESTA
RECUPEREN LA
COMPLETA LA ; < 9
INFORMAGION? f)lglFOMRMACION FALTANTE
CLASIFICA LA
INFORMACION DEL
CUESTIONARIO Y
REGISTRO ADMINISTRATIVO E
54 CUESTIONARIO POR
ENTIDAD FEDERATIVA E
RA CON
INFORMACION ANUAL
J
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CONFRONTA LA
INFORMACION DEL
CUESTIONARIO ANUAL Y RA
CON LA INFORMACION DEL
ARNO ANTERIOR

55

E
CUESTIONARIO POR
ENTIDAD FEDERATIVA
RA CON

A4

INFORMACION ANUAL

GENERA TABULADO POR
ENTIDAD FEDERATIVA A
PARTIR DE LOS
CUESTIONARIOS Y RA

E
TABULADO POR E
ENTIDAD FEDERATIVA
CON DESGLOSE CUESTIONARIO POR E
MUNICIPAL ENTIDAD FEDERATIVA RA CON

56
v

INFORMACION ANUAL

ANALIZA LA CONGRUENCIA
DE LAS CIFRAS EXISTENTE
ENTRE LAS VARIABLES

57

E
TABULADO POR
ENTIDAD FEDERATIVA

¢SON
CORRECTAS
LAS CIFRAS?

CON DESGLOSE
MUNICIPAL

NO

GENERA BD Y CUADRO
RESUMEN CON EL
TABULADO POR ENTIDAD
58

E
TABULADO POR
ENTIDAD FEDERATIVA
CON DESGLOSE
MUNICIPAL

BD ABIERTOS

A

BD PARA CUBOS

CUADRO
RESUMEN

GENERA TABULADOS

MENSUALES CON LOS

RAIAVL Y LOS RAIAVP
59

E

CUADRO RESUME

E

TABULADOS RAIAVL
TABULADOS RAIAVP

TABULADOS
MENSUALES
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GENERA PLANTILLAS

ANUALES POR ENTIDAD
FEDERATIVA CON
VARIACIONES Y GRAFICOS

60

E
PLANTILLA ANUAL
VMRC POR ENTIDAD
FEDERATIVA A NIVEL

E
PLANTILLA ANUAL
VMRC POR ENTIDAD

TABULADO POR
ENTIDAD FEDERATIVA

MUNICIPIO

FEDERATIVA

A NIVEL MUNICIPIO

GENERA PLANTILLAS
MENSUALES PARA ANALISIS

CON LOS RAIA E E
61 PLANTILLA CUADRO E E
MENSUAL RESUMEN TABULADOS RAIAVL |TABUALDOS RAIAVP
v

ANALIZA LAS PLANTILLAS

ANUALES Y MENSUALES

CON LA SERIE HISTORICA E

DE LOS ULTIMOS CINCO PLANTILLA ANUAL DE E

ANOS VMRC POR ENTIDAD PLANTILLA ANUAL E
62 FEDERATIVA ANIVEL | VMRC POR ENTIDAD | PLANTILLA SERIE
MUNICIPIO FEDERATIVA MENSUAL HISTORICA

SOLICITA A LAS CE LA
REVISION DE DATOS CON
LAS FUENTES INFORMANTE

NO

¢ SON
CORRECTOS

5
LOS DATOS? 63
si
ENVIA INFORMACION PARA 6
SU REVISION c
64
PLANTILLA ANUAL
VMRC POR ENTIDAD
FEDERATIVA A NIVEL £
MUNICIPIO PLANTILLA

ANUAL DE VMRC POR
ENTIDAD FEDERATIVA

BD ABIERTOS

BD PARA CUBOS
TABULADOS

RECIBE Y ANALIZA LAS BD Y MENSUALES
TABULADOS CON LAS
PLANTILLAS E
65 PLANTILLA ANUAL DE c
VMRC POR ENTIDAD
PLANTILLA
FEDESGL%’?P?ON'VEL ANUAL DE VMRC POR
ENTIDAD FEDERATIVA

MENSUALES
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¢(ES CORRECTA
LA
INFORMACION?

l8|

APRUEBA Y VALIDA LAS BD
ABIERTOS, BD PARA BUBOS -
Y TABULADOS MENSUALES
66 BD ABIERTOS
BD PARA CUBOS
TABULADOS
MENSUALES
ENVIA PARA
SU VALIDACION Y
COMENTARIOS
67 Oy
BD ABIERTOS
BD PARA CUBOS
Y TABULADOS
MENSUALES
DEERA

RECIBE E INFORMA
QUE LOS DOCUMENTOS
ESTAN VALIDADOS

68

BD ABIERTOS

TABULADOS
MENSUALES

BD PARA CUBOS

RECIBE E INSTRUYE PARA
QUE PREPARE SU DIFUSION
EN EL SITIO DEL INEGI EN
INTERNET

69 BD ABIERTOS

BD PARA CUBOS

TABULADOS
MENSUALES
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DET
v
ENVIA BD Y TABULADOS P
A LA DI EN LA DGEE = 11
70

BD ABIERTOS

BASE PARA CUBOS CUADRO

TABULADOS
RESUMEN MENSUALES

A 4

RECIBE EL EMPACADO DE
DATOS ABIERTOS Y LIGA
DEL SITIO DE INEGI E

71 EMPACADO DE DATOS
ABIERTOS

PARA EL
SO ADDI

v

REVISA LA INFORMACION
PARA DIFUSION EN LA
PAGINA DE PRUEBA DEL E

INEGI EMPACADO DE DATOS E
ABIERTOS LIGA PARA EL
ACCESO A DDI

72

¢ES CORRECTA
LA
INFORMACION?

LIBERA ALA DIEN LA DGEE
LA INFORMACION PARA SU
DIFUSION

INFORMA QUE LA
INFORMACION ESTA LISTA

PARA SU DIFUSION
74

E
LIBERACION
ELECTRONICA DE LA
INFORMACION VMRC

73

E
LIBERACION
ELECTRONICA DE LA

INFORMACION VMRC
ANALIZA LA INFORMACION

DE LOS TABULADOS DE LA E
ESTADISTICA DE VMRC TABULADOS POR
ENTIDAD FEDERATIVA

CON DESGLOSE
MUNICIPAL TABULADOS

MENSUALES

75
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GENERA EL INDICADOR DE
TASA DE NO RESPUESTA
POR UNIDAD

76

GENERA EL INDICADOR DE
TASA DE NO RESPUESTA
POR VARIABLE

7

E
INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA
POR UNIDAD

A

GENERA EL INDICADOR DE
TASA DE SOBRE
COBERTURA

78

E
INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA
POR VARIABLE

A4

REVISA LA INFORMACION
DE LOS INDICADORES
GENERADOS PARA VALIDAR
LA INFORMACION

79

E
INDICADOR DE TASA
DE SOBRE
COBERTURA

SARAE / DET

A4

E
INDICADOR DE TASA
DE SOBRE
COBERTURA

ANALIZAN EL
COMPORTAMIENTO DE LOS
INDICADORES DE
PRECISION DE LA
ESTADISTICA

80

E
INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA
POR UNIDAD

INFORMAN Y ENVIAN LOS
INDICADORES
CORRESPONDIENTES PARA
REMITIR

81

DEERA

E

INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA
POR VARIABLE

INDICADOR DE TASA

DE SOBRE
COBERTURA

E
INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA
POR UNIDAD

E

E

INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA
POR VARIABLE

DE SOBRE
COBERTURA

INDICADOR DE TASA

E
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INFORMAN Y ENVIA LOS
INDICADORES
CORRESPONDIENTES

E
INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA

82
DGARAE

.

POR UNIDAD

RECIBE, ANALIZA Y VALIDA
LOS INDICADORES PARA SU
DIFUSION E INFORMA PARA
SU TRAMITE
CORRESPONDIENTE
83

E
INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA

SARAE Y DET

POR UNIDAD

ENVIA LOS INDICADORES A
LA DIRECCION DE
GOBIERNO Y
ARQUITECTURA DE
INFORMACION (DGAI)

84

E
INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA
POR VARIABLE

E
INDICADOR DE TASA

DE SOBRE
COBERTURA

E
INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA
POR UNIDAD

FIN

E
INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA
POR VARIABLE

E

INDICADOR DE TASA
DE SOBRE
COBERTURA

E
INDICADOR DE TASA
DE NO RESPUESTA
POR VARIABLE

E
INDICADOR DE TASA

DE SOBRE
COBERTURA
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

(ESGRM).

1.

Objetivo.-

Producir la Estadistica de Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales (ESGRM), que permita conocer la
produccion de carne de diversas especies en rastros municipales, mediante el acopio y procesamiento de
datos, a fin de contribuir en la medicion de esta actividad en el pais y coadyuvar en los calculos del Sistema
de Cuentas Nacionales de México (SCNM).

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

4 .a.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos,
a la Direccién de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos, a la Subdireccién de
Aprovechamiento de Registros Administrativos Econdmicos, y al Departamento de Obtencién de
Registros de Sectores Econdémicos Estratégicos.

Politicas de Operacion.-

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
la atencion de los requerimientos de informacion que se soliciten a la Subdireccion de Aprovechamiento
de Registros Administrativos Econémicos (SARAE).

La DEERA, la SARAE y el Departamento de Obtencién de Registros de Sectores Econdémicos
Estratégicos (DORSEE) definiran la metodologia para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la
informacion proporcionada por las fuentes informantes.

EI DORSEE implementara las actividades definidas como parte de la metodologia para integrar, capturar,
procesar, evaluar y analizar la informacion proporcionada por las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de tratamiento de la informacion.

. La SARAE vigilara las actividades relativas al tratamiento de la informacion.

La DEERA determinara los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberaciéon del proceso
de recoleccion del proyecto estadistico.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es: Sacrificio de Ganado en Rastros
Municipales.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentacion de
necesidades, 2. Disefio, 3. Construccién, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccién y
8. Evaluacién del proceso.

La persona Titular de la DGARAE fungird como Actor del Rol Responsable del Proceso de Sacrificio de
Ganado en Rastros Municipales.
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La persona Titular de la DEERA fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases: 1. Documentacion
de necesidades, 2. Disefio, 3. Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccién
y 8. Evaluacion del proceso.
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5. Descripcion Narrativa. -
ACTIVIDAD
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGARAE 1. | Solicita por correo electrénico a la DEERA y a
la SARAE, revisar si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Necesidades de Informacion
provenientes de Convenios, Comités Técnicos
Especializados, Unidades del Estado o
personas Usuarias Internas y Externas.
DEERA y SARAE 2. Revisan en sus respectivos correos
electronicos si existe alguna solicitud de
Requerimiento de Necesidades de Informacion.
¢ Existe algun requerimiento?
No.

3. Instruyen via correo electronico al DORSEE
revisar la Norma Técnica del Proceso de
Produccion de Informacién Estadistica y
Geografica para el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografica vigente.

Continda en la actividad No. 9.
Si.

4. Notifican por correo electronico al DORSEE | Requerimiento de
que identifique y analice informacion disponible | Necesidades de Informacion
para atender el nuevo requerimiento de | (electrénico).
informacién.

DORSEE 5. Recibe y analiza la informacion disponible y | Requerimiento de
actualiza el Documento de Necesidades de | Necesidades de Informacion
Informacion y remite a la SARAE y a la DEERA | (electronico).
por correo electrénico para su conocimiento. Documento de Necesidades
de Informacién (electronico).
DEERA y SARAE 6. Reciben, revisan y notifican el resultado del | Requerimiento de
analisis del requerimiento a la DGARAE por | Necesidades de Informacion
correo electrénico. (electronico).
Documento de Necesidades
de Informacion (electrénico).
DGARAE 7. Recibe y notifica al solicitante la viabilidad o | Respuesta del
inviabilidad del nuevo requerimiento de | Requerimiento de
informacién mediante un oficio via correo | Necesidades de Informacion
electronico; y turna copia a la DEERA y a la | (electrdnico).
SARAE para su conocimiento e incorporacion
al programa de proceder la solicitud por correo
electronico.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE
. INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DEERA y SARAE 8. Reciben e instruyen al DORSEE para la | Respuesta del
incorporacion al programa. Requerimiento de

Necesidades de
Informacion(electrénico).

DORSEE 9. Revisa la normatividad técnica vigente emitida | Normatividad (electrénico).
por el INEGI y el SNIEG, asi como las | Recomendacion
recomendaciones metodoldgicas nacionales o | Internacional  (electronico).
internacionales, aplicable al programa | Recomendacion Nacional
estadistico. (electronico).
¢ Existen cambios en la normatividad?

Si.

10. | Analiza los cambios a la normatividad para | Normatividad (electrénico).
aplicar modificaciones a la documentacion | Recomendacion
metodolégica del programa estadistico: | Internacional  (electronico).
Documento Metodoldgico (DDI), Manuales, | Recomendacion Nacional
Catalogos y Sintesis Metodolégica. (electronico).

Continda en la actividad No. 16.
No.

11. | Notifica via correo electronico a la DEERA y a
la SARAE para su conocimiento.

DEERA 12. | Comprueba la disposicion de Presupuesto y | Presupuesto (electrénico).
Plantila Laboral, para la ejecucion del | Plantilla Laboral
programa estadistico e informa a la SARAE y al | (electronico).

DORSEE por correo electronico.

13. | Elabora el Programa de trabajo del programa | Programa de trabajo
estadistico y envia a la SARAE por correo | (electrénico).
electronico.

SARAE 14. | Recibe, remite e instruye al DORSEE para la | Programa de trabajo
ejecucion del Programa de trabajo del | (electrénico).
programa estadistico.

DORSEE 15. | Recibe y planifica las actividades de la ESGRM, | Programa de trabajo

acorde al Calendario de Difusion de
Informacion Estadistica y Geografica y de
Interés Nacional del INEGI.

(electrénico).
Calendario de Difusion de

Informacion  Estadistica vy
Geografica y de Interés
Nacional del INEGI

(electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE
p INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DORSEE 16. | Actualiza DDI, los instrumentos de captacion | Documento Metodoldgico
(Cuestionario, Certificado Cero), y los Criterios | (DDI) (electrénico).
Minimos de Validacion del nuevo periodo de la | Cuestionario (electrénico).
ESGRM conforme a la normatividad técnica | Certificado Cero
vigente y remite a la DEERA y a la SARAE por | (electrénico).
correo electronico. Criterios Minimos de
Validacion (electrénico).
DEERA y SARAE 17. | Reciben y validan los instrumentos de | DDI (electrénico).
captacion (Cuestionario, Certificado Cero), y | Cuestionario (electrénico).
los Criterios Minimos de Validacién del nuevo | Certificado Cero
periodo de la ESGRM conforme a la | (electronico).
normatividad técnica vigente. Criterios Minimos de
Validacion (electrénico).
18. | Instruyen al DORSEE revise si se requiere
edicion o desarrollo de nuevos programas
informaticos.
DORSEE 19. | Revisa si se requiere edicion o desarrollo de | Programas Informaticos
nuevos Programas Informaticos para el | (electronico).
analisis, procesamiento y generacién de
resultados del programa estadistico.
¢ Requiere modificacion o desarrollo?
No.
Continda en la actividad No..30.
Si.
20. | Elabora la Solicitud de Requerimientos | Solicitud de Requerimientos
Informaticos de los nuevos programas o | Informaticos (electrénico).
sistemas informaticos necesarios para llevar a
cabo el programa estadistico y lo turna a la
DEERA y a la SARAE para su aprobacién por
correo electrénico.
DEERA y SARAE 21. | Reciben 'y analizan Ila Solicitud de | Solicitud de Requerimientos
Requerimientos Informaticos solicitado para la | Informaticos (electronico).
ESGRM.
¢ Procede requerimiento?
No.
22. | Envia al DORSEE para su conocimiento.

Continta en la actividad No. 30.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DEERA 'y SARAE

DORSEE

DEERA 'y SARAE

DORSEE

DEERA y SARAE

DORSEE

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Si.

Solicita via correo electronico al DORSEE
elaborar la Justificacion de Necesidades.

Elabora la Justificacion de Necesidad,
detallando los requerimientos solicitados y
turna por correo electronico a la SARAE vy la
DEERA, para su envio a la Direccion de
Informatica en la DGEE (DI en la DGEE).

Reciben, revisan y envian a la DI en la DGEE
las modificaciones o nuevos Programas
Informaticos, que se utilizaran en la captacion,
analisis, validacién, procesamiento y difusion
de la informaciéon y envian al DORSEE por
correo electrénico.

Reciben las modificaciones o nuevos
programas informaticos y envian al DORSEE,
para la realizacion de pruebas piloto al Sistema
Integral de la ESGRM (SIESGRM).

Recibe y realiza pruebas piloto al SIESGRM o
nuevos Programas Informaticos.

¢ Son correctos?

No.

Continua en la actividad No. 24.
Si.

Elabora y turna a la SARAE y a la DEERA por
correo electronico el Informe de Liberacion de
Requerimiento del SIESGRM, para su envio a
la Dl en la DGEE.

Reciben e informan a la DI en la DGEE via
correo electronico de Liberacion de los
Requerimientos Informaticos y turna al
DORSEE para su conocimiento.

Elabora propuesta de Circular para la
Actualizaciéon del Directorio de Fuentes
Informantes (DFl), dirigida a las Direcciones
Regionales (DR) y Coordinaciones Estatales
(CE) y turna a la DEERA y a la SARAE por
correo electronico para su revision.

Justificacion de Necesidad
(electronico).

Justificacion de Necesidad
(electronico).
Programas
(electronico).

Informaticos

Informe de Liberacion de
Requerimientos
(electrénico).

Informe de Liberacién de
Requerimientos
(electroénico).

Propuesta de Circular para la
Actualizacion del DFI
(electronico).
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DEERA y SARAE 31. | Reciben y revisan propuesta de Circular para la | Propuesta de Circular para la

Actualizacién del DFI. Actualizacién del DFI
(electroénico).

¢ Es correcta?

No.

Continda en la actividad No. 30.

Si.

DEERA 32. | Envia la Circular para la Actualizacion del DFI | Circular para la Actualizacion
por correo electronico a la DGARAE, para la | del DFI (electrénico).
firma correspondiente.

DGARAE 33. | Recibe, firmay remite a las DRy CE, la Circular | Circular para la Actualizacién
para la Actualizacion del DFI por correo | del DFI (electrénico).
electronico y e instruye para su seguimiento.

DEERA y SARAE 34. | Reciben DFI actualizados por las DR y CE y | DFI (electronico).
envian por correo electrénico al DORSEE para
que coordine la recepcién de informacion.

DORSEE 35. | Recibe, registra y confronta los DFI | DFI (electronico).
actualizados con los datos contenidos en los | Cuestionario (electrénico).
instrumentos de captaciéon, completa los | Certificado Cero
campos en los cuales falte informacién y anota | (electrénico).
comentarios para su verificacion.

36. | Prepara los DFI por CE, asegurando que | DFI (electronico).
contengan los campos requeridos por la Norma | Norma Técnica de Domicilios
Técnica de Domicilios Geograficos. Geograficos (electrénico).
37. | Actualiza el Calendario de Recepcién de | Calendario de Recepcién de

Cuestionarios, la Relacion de Rastros
Importantes y elabora la propuesta de la
Circular para la ejecucion del Programa de
trabajo dirigida a las DRy CE.

Cuestionarios (electronico).
Relacion de Rastros
Importantes (electrénico).
Avance de captacion
(electronico).

Propuesta de Circular del
Programa de trabajo
(electronico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DORSEE

DEERA 'y SARAE

DEERA

38.

39.

40.

Envia propuesta de la Circular para la ejecucioén
del Programa de trabajo y anexos por correo
electronico a la DEERA y a la SARAE para su
revision.

Reciben propuesta de la Circular del Programa
de trabajo y anexos.

Envia por correo electrénico a la DGARAE la
Circular del Programa de trabajo para su firma,
asi como los anexos para su envio a las DRy
CE a fin de iniciar el levantamiento de
informacién mensual.

Propuesta de Circular del
Programa de trabajo
(electroénico).

DFI (electrénico).
Cuestionario (electronico).
Certificado Cero
(electronico).

Calendario de Recepcion de
Cuestionarios (electronico).
Relacion de Rastros
Importantes (electrénico).
Avance de captacion
(electronico).

Criterios Minimos de
Validacion (electrénico).
Programa de Trabajo
(electronico).

Propuesta de Circular del
Programa de trabajo
(electronico).

DFI (electronico).
Cuestionario (electronico).
Certificado Cero
(electrénico).

Criterios Minimos de
Validacion (electronico).
Calendario de Recepcién de
Cuestionarios (electronico).
Relacion de Rastros
Importantes (electrénico).
Avance de captacion
(electrénico).

Circular del Programa de
trabajo (electronico).

DFI (electronico).
Cuestionario (electronico).
Certificado Cero
(electroénico).

Criterios Minimos de
Validacion (electrénico).
Calendario de Recepcién de
Cuestionarios (electrénico).
Relacion de Rastros
Importantes (electrénico).
Avance de captacion
(electroénico).
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DGARAE 41. | Recibe, firmay remite a las DRy CE la Circular | Circular del Programa de
del Programa de trabajo y anexos por correo | trabajo (electrénico).
electrénico a fin de iniciar el levantamiento de | DFI (electronico).
informacién mensual. Turna copia a la DEERA | Cuestionario (electronico).

y a la SARAE para su seguimiento. Certificado Cero
(electronico).
Criterios Minimos de
Validacion (electronico).
Calendario de Recepcion de
Cuestionarios (electronico).
Relacion de Rastros
Importantes (electrénico).
Avance de captacion
(electronico).

DEERA 'y SARAE 42. | Reciben informacion referente al sacrificio de | Cuestionario (electrénico).
ganado (bovino, porcino, ovino, caprino, equino | Certificado Cero
y équido) recolectada mensualmente por 31 CE | (electrénico).
solicitada a los municipios que cuentan con | Avance de captacion
rastro municipal, mediante los instrumentos de | (electrénico).
captacion establecidos para ese fin, la cual
puede ser remitida en forma impresa o
electronica; y envian para su control y
seguimiento al DORSEE por correo electrénico.

DORSEE 43. | Recibe y revisa que los instrumentos de | Cuestionario (electronico).
captacion contengan la informacion requerida 'y | Certificado Cero
asigna clave de la entidad, municipio, asi como | (electrénico).
el consecutivo correspondiente. A fin de
organizarlos de acuerdo con la entidad,
municipio y al mes de referencia para su control
y captura.

44. | Revisa y registra el numero de cabezas por | Archivos electrénicos
especie (bovino, porcino, ovino, caprino, equino | (electrénico).
y équido), actualiza los archivos electrénicos en | DFI (electronico).
los que se lleva el control de la recoleccién y en | Avance de captacion
caso de detectarse algun movimiento (alta o | (electrénico).
baja), se actualiza el DIF.
¢ Es consistente?
No.
45, | Solicita al responsable de la CE, la aclaracién | Archivos electrénicos

de la informacion directamente con la fuente
informante.

¢ Recibe aclaracion?

No.

(electronico).
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No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 50.

Si.
Continda en la actividad No. 44.
Si.

DORSEE 46. | Distribuye al personal la documentacion de | Cuestionario (electrénico).
acuerdo con las cargas de trabajo establecidas, | Certificado Cero
para su validacion y captura. (electronico).

47. | Valida cuestionario (numero de cabezas, peso | Cuestionario (electrénico).
en pie y peso en canal) con informacion | Certificado Cero
proporcionada por las fuentes informantes de | (electrénico).
acuerdo con los Criterios Minimos de | Informacion Capturada
Validacion de la ESGRM, a fin de garantizar la | (electrénico).
congruencia y consistencia de los datos, y
captura.

48. | Integra la informacion capturada en una Base | BD (electronico).
de Datos (BD) para su verificacion.

49. | Confronta la informaciéon capturada con los | Archivos electronicos
archivos electronicos de control y verifica la | (electrénico).
captura.
¢ Es correcta la captura?

No.

50. | Corrige los errores de captura relacionados con | Errores de captura
el niumero de cabezas sacrificadas y claves de | (electrénico).
identificacion.

Continda en la actividad No.47.

Si.
51. | Integra la BD para su revision por registro. BD (electrénico).
52. | Revisa la BD a nivel de registro a través de un | BD (electronico).

analisis transversal, mediante la ejecucion de
programas informaticos los cuales identifican
datos atipicos en las variables del numero de
cabezas sacrificadas, pesos y precios.

¢ldentifica datos atipicos?
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No.
Continda en la actividad No. 56.
Si.
DORSEE 53. Confronta datos atipicos con los instrumentos | Datos atipicos (electrénico).
de captacion.

54. | Analiza los registros atipicos y en caso de ser | Datos atipicos (electrénico).
necesario corrige.

55. | Justifica el comportamiento del dato atipico. Datos atipicos (electronico).

56. | Genera relacion de informacion a imputar a | Informacion para imputar
partir de los reportes de recoleccion. (electronico).

57. | Imputa informacion faltante para tres variables | Datos imputados
basicas: nimero de cabezas, peso en pie y | (electrénico).
peso en canal.

58. | Integra la informacién imputada a la BD. BD integrada (electronico).

59. | Libera BD integrada y validada para la | BD integrada y validada
generacion de resultados mensuales o | (electrénico).
anuales.

60. | Generatabulados (mensualesy anuales)de los | Tabulados (mensuales vy
resultados estadisticos por entidad federativay | anuales) (electrénico).
por especie (bovino, porcino, ovino, caprino)
con caracter preliminar o definitivo para su
integracion a cuadros estadisticos.

61. | Integra en cuadros estadisticos mensuales o | Cuadros estadisticos
anuales la informacion obtenida de la matanza | (mensuales y  anuales)
de ganado de cuatro especies: bovino, porcino, | (electrénico).
ovino y caprino, de acuerdo con la normatividad | DDI de la ESGRM
establecida, elabora mensualmente el DDI de | (electrénico).
la ESGRM, para su difusién en la Red Nacional | Sintesis Metodoldgica
de Metadatos, Actualiza la Sintesis | (electrénico).

Metodoldgica de la ESGRM de acuerdo con el
Programa de Trabajo y envia a la SARAE por
correo electrénico para su validacion.
SARAE 62. | Recibe y revisa las cifras contenidas en | Cuadros estadisticos

cuadros estadisticos mensuales o anuales, el
DDl y la Sintesis Metodolégica de la ESGRM,
conforme a la normatividad establecida.

(mensuales y
(electronico).
DDI ESGRM (electrénico).
Sintesis Metodoldgica
(electronico).

anuales)
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¢ Son correctos?
No.

SARAE 63. | Solicita via correo electronico al DORSEE
atienda las observaciones.
Continda en la actividad No. 61.
Si.

64. | Envia a la DEERA por correo electrénico los | Cuadros estadisticos
cuadros estadisticos mensuales o anuales, el | (mensuales y  anuales)
DDI de la ESGRM vy la Sintesis Metodoldgica | (electronico).
de la ESGRM para que notifique a la DGARAE. | DDI ESGRM (electrénico).

Sintesis Metodoldgica
(electronico).

DEERA 65. | Recibe los cuadros estadisticos mensuales o | Cuadros estadisticos
anuales, el DDI de la ESGRM vy la Sintesis | (mensuales y  anuales)
Metodolégica de la ESGRM vy notifica a la | (electrénico).

DGARAE, que se reviso la informacion y esta | DDI ESGRM (electronico).
lista para su difusion. Sintesis Metodoldgica
(electronico).

66. | Instruye a la SARAE y DORSEE para que | Cuadros estadisticos
preparen su difusién en el sitio del INEGI en | (mensuales y  anuales)
internet. (electrénico).

DDI ESGRM (electrénico).
Sintesis Metodoldgica
(electronico).

SARAE Y DORSEE 67. | Preparan resultados mensuales o anuales, el | Cuadros estadisticos
DDI de la ESGRM vy la Sintesis Metodoldgica | (mensuales y  anuales)
del programa estadistico para su difusion en el | (electrénico).
sitio del INEGI en internet. DDI ESGRM (electrénico).

Sintesis Metodoldgica
(electronico).
DORSEE 68. | Envia por correo electronico los resultados | Cuadros estadisticos

mensuales o anuales a la Direccién General
Adjunta de Integracion de Informacién (DGAII)
y a la DI en la DGEE para la actualizacién del
micrositio de la ESGRM en la pagina
electronica del portal del INEGI; y turna copia a
la SARAE, DEERA y DGARAE.

(mensuales y
(electroénico).

anuales)
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DORSEE 69. | Envia por correo electronico el DDI de la | DDI ESGRM (electrénico).
ESGRM a la Subdireccion de Gestion de
Metadatos para su difusién en la Red Nacional
de Metadatos; y turnan copia a la SARAE,
DEERA y DGARAE.

70. | Envia por correo electronico la Sintesis | Sintesis Metodoldgica
Metodolégica de la ESGRM a la Subdireccion | (electronico).
de Seguimiento a los Programas y Asuntos
Internacionales para su difusién en el sitio del
INEGI en internet; y turna copia a la SARAE,

DEERA y DGARAE.
71. | Revisa la carga de resultados mensuales o | Cuadros estadisticos
anuales, del DDI y de la Sintesis Metodolégica | (mensuales y  anuales)
de la ESGRM de la ESGRM en las paginas de | (electrdnico).
preproduccion. DDI ESGRM (electronico).
Sintesis Metodoldgica
(electrénico).

¢Son correctos los cuadros estadisticos?

No.

Continda en la actividad No. 68.

Si.

72. | Autoriza en el Sistema de Administracion del | Cuadros estadisticos
Sitio del INEGI (SASI) la difusién de los | (mensuales 'y  anuales)
resultados mensuales o anuales de la ESGRM | (electrénico).
en el sitio del INEGI en internet.
¢ Es correcto el DDI de la ESGRM?

No.
Continda en la actividad No. 69.
Si.
73. | Autoriza la difusion del DDI de la ESGRM en la | DDI ESGRM (electrénico).

Red Nacional de Metadatos en el sitio del
INEGI en internet.

¢Es correcta la Sintesis Metodolégica de la
ESGRM?

No.
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Continda en la actividad No. 70.
Si.

DORSEE 74. | Autoriza la difusion de la Sintesis Metodolégica | Sintesis Metodoldgica de la
de la ESGRM en el sitio del INEGI en internet. | ESGRM (electronico).

75. | Revisa los resultados mensuales o anuales, el | Cuadros estadisticos
DDI y la Sintesis Metodoldgica de la ESGRM | (mensuales y  anuales)
publicados en el sitio del INEGI en internet. (electronico).

DDI de la ESGRM
(electronico).
Sintesis Metodoldgica
(electronico).

76. | Envia por correo electronico los resultados | Cuadros estadisticos

mensuales o anuales a principales personas | (mensuales y  anuales)
usuarias: Direccion de Cuentas de Corto Plazo | (electronico).
y Regionales, Sistema de Informacion
Agroalimentaria y Pesquera (SIAP-SEDER)
Asociacion Mexicana de Engordadores de
Ganado (AMEG) y a la Confederacién Nacional
de Organizaciones Ganaderas (CNOG).

77. | Elabora y envia mensualmente por correo | Avance de  recoleccién
electronico el Avance de recoleccion del | (electrénico).
programa estadistico de las Coordinaciones
Estatales y notifica a la SARAE; DEERA y
DGARAE.

78. | Calcula mensualmente los Indicadores de | Indicadores de Precision
precision de la ESGRM, y envia por correo | (electrénico).
electrénico para su incorporacion en la Red
Nacional de Metadatos y notifica a la SARAE;

DEERA y DGARAE.

79. | Revisa las estrategias de recoleccion de | Avance de  recoleccidon
informacién, considerando el Avance de | (electrénico).
recoleccion y los Indicadores de precision. Indicadores de Precision

Fin de procedimiento.

(electroénico).
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6. Diagramade Flujo.-

INICIO

v

DGARAE

v

SOLICITA REVISEN SI
EXISTE ALGUNA SOLICITUD
DE REQUERIMIENTO DE
NECESIDADES DE
INFORMACION

v

DEERA'Y SARAE

v

REVISAN S| EXISTE ALGUNA
SOLICITUD DE
REQUERIMIENTO DE
NECESIDADES DE
INFORMACION

INSTRUYEN REVISAR LA
NORMATIVIDAD TECNICA
NORMA TECNICA DEL
NO PROCESO DE PRODUCCION
> DE INFORMACION
ESTADISTICA Y GEOGRAFICA
PARA EL INSTITUTO

NACIONAL DE ESTADISTICA Y

(EXISTE ALGUN
REQUERIMIEN-
TO?

GEOGRAFICA VIGENTE
3
NOTIFICAN QUE
IDENTIFIQUE Y ANALICE E
INFORMACION DISPONIBLE REQUERIMIENTO
4 DE NECESIDADES
I\DE INFORMACION
A 4
DORSEE
RECIBE Y ANALIZA
INFORMACION DISPONIBLE.
ACTUALIZA'Y REMITE E
DOCUMENTO DE REQUERIMIENTO
NECESIDADES DE DE NECESIDADES E
INFORMACION DE INFORMACION DOCUMENTO DE
5 NECESIDADES DE

INFORMACION
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DEERA Y SARAE
RECIBEN, REVISAN Y
NOTIFICAN RESULTADO E
6 REQUERIMIENTO E
DE NECESIDADES DOCUMENTO DE
DE INFORMACION | NECESIDADES DE
INFORMACION
DGARAE
RECIBE Y NOTIFICA LA
VIABILIDAD O INVIABILIDAD E
Y TURNA COPIA RESPUESTA DEL
7 REQUERIMIENTO
DE NECESIDADES
¢ DE INFORMACION
DEERA Y SARAE
RECIBEN E INSTRUYEN
PARA INCORPORACION AL E
PROGRAMA RESPUESTA DEL
8 REQUERIMIENTO
DE NECESIDADES
DE INFORMACION
\ 4
DORSEE )
REVISA NORMATIVIDAD 1
TECNICA VIGENTE
9 E E
NORMATIVIDAD RECOMENDACION E
INTERNACIONAL RECOMENDACION
NACIONAL
c A,\LAE)I(('DSSTE“ LA Sl ANALIZA CAMBIOS PARA
NORMATIVI APLICAR MODIFICACIONES
DAD? 10 E
NORMATIVIDAD
E

RECOMENDACION
INTERNACIONAL

E

RECOMENDACION
NACIONAL
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PAGINA:

NOTIFICA PARA SU
CONOCIMIENTO

1"

DEERA

v

COMPRUEBA DISPOSICION
DE PRESUPUESTO Y
PLANTILLA LABORAL E

12 PRESUPUESTO E

PLANTILLA LABORAL

ELABORA PROGRAMA
DE TRABAJO Y NOTIFICA
13 E
PROGRAMA DE
TRABAJO
SARAE

v

RECIBE, REMITE E
INSTRUYE PARA EJECUCION
DEL PROGRAMA DE
TRABAJO

E

PROGRAMA DE
TRABAJO

DORSEE

'

RECIBE Y PLANIFICA LAS
ACTIVIDADES ACORDE £ =
AL CALENDARIO PROGRAMADE  |CALEND. DE DIFUSION
15 TRABAJO DE INF. ESTAD. Y
[ ——eeocrYDE INTERES
NAL. DEL INEGI

A4

ACTUALIZAY REMITE EL
DDI, INSTRUMENTOS DE 2
CAPTACION, GLOSARIO, Y

CRITERIOS MINIMOS DE E
VALIDACION DDI

16

E

CUESTIONARIO

E
CERTIFICADO CERO

CRITERIOS
MINIMOS DE
VALIDACION
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DEERA Y SARAE
v
RECIBEN Y VALIDAN LOS
INSTRUMENTOS DE £
CAPTACION
17 DDI
E
CUESTIONARIO £
CERTIFICADO CERO E
CRITERIOS
INSTRUYEN AL DORSEE MINIMOS DE
REVISE S| SE REQUIERE VALIDACION
EDICION O DESARROLLO DE
NUEVOS PROGRAMAS
INFORMATICOS
18
DORSEE

v

REVISA SI SE REQUIERE
EDICION O DESARROLLO DE
PROGRAMAS

INFORMATICOS E
19 PROGRAMAS
INFORMATICOS

v

¢REQUIERE
MODIFICACION O
DESARROLLO?

ELABORA SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS E
INFORMATICOS Y TURNA SOLICITUD DE
PARA SU APROBACION REQUERIMIENTOS
20 INFORMATICOS
DEERA 'Y SARAE
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RECIBEN Y ANALIZAN
SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS
INFORMATICOS
21

E
SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS
INFORMATICOS

¢PROCEDE
REQUERIMIEN-
TO?

22

ENVIA PARA SU
CONOCIMIENTO

SOLICITA ELABORAR LA
JUSTIFICACION DE
NECESIDADES

23

v

DORSEE

v

ELABORA JUSTIFICACION
DE NECESIDAD CON
REQUERIMIENTOS Y TURNA

24

JUSTIFICACION DE
NECESIDAD

\ 4

DEERA'Y SARAE

v

RECIBEN, REVISAN Y
ENVIAN A LA DI DE EN LA
DGEE
25

E
JUSTIFICACION DE
NECESIDAD

RECIBEN, MODIFICACIONES
O NUEVOS PROGRAMAS Y
ENVIAN PARA PRUEBAS
PILOTO

26

SIESGRM

E
PROGRAMAS
INFORMATICOS
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DORSEE

A 4

RECIBE Y REALIZA
PRUEBAS PILOTO

27

\ SIESGRM

¢SON
CORRECTOS?

ELABORA Y TURNA
INFORME DE LIBERACION
DEL SIESGRM E
28 INFORME DE
LIBERACION DE
, REQUERIMIENTOS
DEERA Y SARAE

RECIBEN E INFORMAN A LA
DI EN LA DGEE LIBERACION
Y TURNA PARA SU
CONOCIMIENTO

INFORME DE
LIBERACION DE

29 REQUERIMIENTOS
DORSEE
v
ELABORA PROPUESTADE | 4
CIRCULAR PARA LA < 3
ACTUALIZACION DEL DFI Y E
TURNA PROPUESTA DE
30 CIRCULAR PARA LA
ACTUALIZACION
DEL DFI
v

DEERA'Y SARAE
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31

RECIBEN Y REVISAN
PROPUESTA E

PROPUESTA DE
CIRCULAR PARA LA
l ACTUALIZACION
DEL DFI
¢ES
CORRECTA?

DEERA

32

ENVIA CIRCULAR z

PARA FIRMA
CORRESPONDIENTE

E
CIRCULAR PARA LA
ACTUALIZACION

DEL DFI

A 4

DGARAE

RECIBE, FIRMA'Y REMITE A
LAS DRY CE E INSTRUYE E
PARA SU SEGUIMIENTO CIRCULAR PARA LA
33 ACTUALIZACION
DEL DFI

DEERA'Y SARAE

34

PARA QUE COORDINE LA

RECIBEN DFI'Y ENVIAN

RECEPCION DE
INFORMACION

DFI
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DORSEE

RECIBE, REGISTRA Y
CONFRONTA DFI
35 E

E
CUESTIONARIO

E
CERTIFICADO
CERO

PREPARA LOS DFI

POR CE ASEGURANDO
CONTENGAN LOS CAMPOS
REQUERIDOS DE LA NORMA
TECNICA E
36 DFI E

NORMA TECNICA

DE DOMICILIOS

GEOGRAFICOS

A 4

ACTUALIZA CALENDARIO DE
RECEPCION, RELACION DE
RASTROS IMPORTANTES Y

E
GIRCULAR DEL PROGRAMA | CALENDARIO DE e
DE TRABAJO RECEPCION DE RELACION DE E
CUESTIONARIOS RASTROS
37 PROPUESTA DE
IMPORTANTES E
CIRCULAR AVANCE DE
DEL PROGRAMA DE CAPTACION
TRABAJO
ENVIA PROPUESTA DE
CIRCULAR DEL PROGRAMA E [ E
DE TRABAJO Y ANEXOS CALENDARIO DE E
. . PROPUESTA DE
38 RECEPCION DE RELACION DE CIRCULAR DEL E
CUESTIONARIOS RASTROS PROGRAMA DE CRITERIOS
E IMPORTANTES TRABAJO MINIMOS DE

PROGRAMA DE
TRABAJO

VALIDACION

E

CUESTIONARIO CERTIFICADO CERO

\ 4

DEERA'Y SARAE

v

AVANCE DE
CAPTACION

RECIBEN PROPUESTA DE
CIRCULAR DEL PROGRAMA E | E
s DE TRABAJO Y ANEXOS C;gggg)égl&) |§)EE £ PROPUESTA DE
CUESTIONARIOS RELACION DE CIRCULAR DEL
RASTROS PROGRAMA DE CRITERIOS E
E IMPORTANTES TRARA.IO |
MiNIMOS DE
PROGRAMA DE VALIDACION
v TRABAJO E £
H CUESTIONARIO CERTIFICADO CERO
AVANCE DE

CAPTACION
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DEERA
ENVIA CIRCULAR DEL
PROGRAMA DE TRABAJO Y E .
ANEXOS PARA FIRMA Y CALENDARIO DE E E
ENVIOALASDRY CE RECEPCION DE RELACION DE CIRCULAR DEL
40 CUESTIONARIOS RASTROS PROGRAMA DE E
IMPORTANTES TRABAJO CRITERIOS
E - MINIMOS DE
PROGRAMA DE VALIDACION
TRABAJO E E
CUESTIONARIO CERTIFICADO CERO E
v
DFI
DGARAE =
AVANCE DE
¢ CAPTACION
RECIBE, FIRMA Y REMITE .
PROPUESTA DE CIRCULAR E
DEL PROGRAMA DE CALENDARIO DE E
TRABAJO Y ANEXOS A LAS RECEPCION DE RELACION DE E
DR Y CE Y TURNA COPIA CUESTIONARIOS RASTROS CIRCULAR DEL
41 £ IMPORTANTES PROGRAMA DE E
PROGRAMA DE TRABAJO ,\%ﬁ',L%{S'%SE
TRABAJO E VALIDACION
v CUESTIONARIO E
CERTIFICADO CERO
DEERA Y SARAE

v

RECIBEN Y ENyiAN éXé?ggBE
INFORMACION

RECOLECTADA REFERENTE E

AL SACRIFICIO DE GANADO CUESTIONARIO E

42 CERTIFICADO CERO
AVANCE DE
CAPTACION

DORSEE

A 4

RECIBE, REVISA, CLAVIFICA
Y ORGANIZA E
DOCUMENTACION CUESTIONARIO

43

E

CERTIFICADO CERO
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REVISA'Y REGISTRA
NUMERO DE CABEZAS POR

A
@

ESPECIE Y ACTUALIZA c
ARCHIVOS DDEF ICONTROL Y ARCHIVOS
ELECTRONICOS E
44 AVANCE DE

CAPTACION

SOLICITA AL RESPONSABLE
NO ESTATAL ACLARAR CON LA

FUENTE INFORMANTE
45

¢ES
CONSISTENTE?

\ 4

ARCHIVOS
ELECTRONICOS

SI

¢RECIBE

DISTRIBUYE ACLARACION?

DOCUMENTACION DE
ACUERDO CON LAS
CARGAS DE TRABAJO
46 E
CUESTIONARIO

E
CERTIFICADO CERO

VALIDA CUESTIONARIO CON
INFORMACION DE ACUERDO
CON LOS CRITERIOS
MINIMOS DE VALIDACION Y
CAPTURA

A
@

E
CUESTIONARIO

47 E

CERTIFICADO CERO

E

INFORMACION
CAPTURADA

INTEGRA INFORMACION
CAPTURADA EN UNA BD
PARA VERIFICACION
48

BD
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CONFRONTA LA
INFORMACION CAPTURADA
CON LOS ARCHIVOS
ELECTRONICOS DE
CONTROL

ARCHIVOS
ELECTRONICOS

49

NO 5
. ES CORRECTA CORRIGE ERRORES DE @
4

LA CAPTURA? CAPTURA
50 E
ERRORES DE
CAPTURA
SI
INTEGRA
BD POR REGISTRO
51
BD
REVISA < @
BD A TRAVES DE UN ANALIS
TRANSVERSAL
52
BD

¢IDENTIFICA
DATOS
ATIPICOS?

CONFRONTA DATOS
ATIPICOS CON
INSTRUMENTOS DE
CAPTACION E
53 DATOS ATIPICOS

A 4
:K
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ANALIZA LOS REGISTROS

ATIPICOS Y EN CASO DE

SER NECESARIO CORRIGE E
54 DATOS ATIPICOS

v

JUSTIFICA
COMPORTAMIENTO DEL
DATO ATIPICO

E
DATOS ATIPICOS

55

GENERA RELACION DE

A
@

INFORMACION A IMPUTAR E
56 INFORMACION
PARA IMPUTAR

IMPUTA
INFORMACION FALTANTE
PARA TRES VARIABLES E
BASICAS DATOS IMPUTADOS

57

A\ 4

INTEGRA INFORMACION
IMPUTADA A LA BD
58

BD INTEGRADA

A\ 4

LIBERA BD INTEGRADA Y
VALIDADA PARA
GENERACION DE

RESULTADOS

59 BD INTEGRADA Y

VALIDADA




lNEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

32. Elaboracién de la Informacion de Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales FECHA DEACTUALIZACION: PAGINA:
ESGRM) MES. ANO.
( : 02 2025 447

GENERA TABULADOS
MENSUALES Y ANUALES DE
LOS RESULTADOS E
ESTADISTICOS TABULADOS
60 (MENSUALES Y

ANUALES)

INTEGRA INFORMACION EN
CUADROS ESTADISTICOS
MENSUALES O ANUALES, B @
ELABORA MENSUALMENTE
EL DDI, ACTUALIZA LA E

SINTESIS METODOLOGICA CUADROS

Y ENVIA PARA VALIDACION ESTADISTICOS
61 (MENSUALES Y

ANUALES)

E
DDI DE LA ESGRM

E

SINTESIS
METODOLOGICA

RECIBE Y REVISA CUADROS
ESTADISTICOS, DDI DE LA

f E
S| s
62 ESTADISTICOS
(MENSUALES Y
ANUALES) E E
DDI DE LA ESGRM SINTESIS

METODOLOGICA

¢SON SOLICITA ATIENDA LAS

CORRECTOS? o OBSERVACIONES
ENVIA CUADROS
ESTADISTICOS, DDI Y
SINTESIS METODOLOGICA
DE LA ESGRM, PARA QUE E
NOTIFIQUE CUADROS
64 ESTADISTICOS
(MENSUALES Y E
ANUALES) DDI DE LA ESGRM E
A SINTESIS
" METODOLOGICA
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PAGINA:

DEERA

RECIBE CUADROS
ESTADISTICOS, DDI Y E
SINTESIS METODOLOGICA CUADROS
DE LA ESGRM, Y NOTIFICA A ESTADISTICOS £
LA DGARAE (MENSUALES Y
65 ANUALES) DDI DE LA ESGRM ’ E
SINTESIS
METODOLOGICA
INSTRUYE PREPAREN =
MATERIALES PARA SU
DIFUSION CUADROS
66 ESTADISTICOS E
(MENSUALES Y
ANUALES) DDI DE LA ESGRM ’ E
SINTESIS

METODOLOGICA

SARAE Y DORSEE

A 4

PREPARAN MATERIALES E
PARA SU DIFUSION CUADROS
67 ESTADISTICOS E
(MENSUALES Y
ANUALES) DDI DE LA ESGRM SINTESIS E

METODOLOGICA

DORSEE
ENVIA CUADROS
ESTADISTICOS MENSUALES 10
O ANUALES PARA SU =
DIFUSION A LA DGAII Y DI EN
LA DGEE CUADROS
68 ESTADISTICOS
(MENSUALES Y
ANUALES)




lNEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

32. Elaboracion de la Informacion de Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales

PAGINA:

MES. ARO.
(ESGRM). 02 2025 449
ENVIA DDI DE LA ESGRM
PARA SU DIFUSION A LA
SUBDIRECCION DE GESTION "
DE METADATOS
69 E
DDI DE LA ESGRM
4
ENVIA SINTESIS
METODOLOGICA DE LA ESGRM | ¢ 12
PARA SU DIFUSION A LA SUB. |V
DE SEGUIMIENTO A LOS
PROGRAMAS Y ASUNTOS £
INTERNACIONALES SINTESIS
70 METODOLOGICA
v
REVISA CARGA DE
CUADROS ESTADISTICOS,
DDI Y SINTESIS
METODOLOGICA DE LA E
ESGRM EN LAS PAGINAS DE CUADROS
PRODUCCION ESTADISTICOS
71 (MENSUALES Y £
ANUALES) DDI DE LA ESGRM E
L SINTESIS

METODOLOGICA

¢SON
CORRECTOS

LOS CUADROS

ESTADISTICOS?

AUTORIZA DIFUSION DE

CUADROS ESTADISTICOS £
MENSUALES O ANUALES CUADROS
72 ESTADISTICOS
(MENSUALES Y
ANUALES)

¢ES CORRECTO
EL DDI DE LA
ESGRM?
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AUTORIZA DIFUSION DEL
DDI DE LA ESGRM E

73 DDI DE LA ESGRM

¢(ES CORRECTA
LA SINTESIS
METODOLOGIC
ADE LA
FSGRM?

AUTORIZA DIFUSION DE LA
SINTESIS METODOLOGICA

E
' DE LA ESGRM SINTESIS

7 METODOLOGICA DE
LA ESGRM

REVISA CUADROS E
ESTADISTICOS, DDI Y CUADROS
SINTESIS METODOLOGICA ESTADISTICOS
DE LA ESGRM PUBLICADOS (MENSUALES Y E
75 ANUALES) DDI DE LA ESGRM . E
SINTESIS
METODOLOGICA
\4
ENVIA CUADROS
ESTADISTICOS MENSUALES E
O ANUALES A PRINCIPALES CUADROS
PERSONAS USUARIAS ESTADISTICOS
76 (MENSUALES Y

ANUALES)

\ 4

ELABORA AVANCE DE
RECOLECCION Y NOTIFICA
A LA SARAE, DEERA Y E
DGARAE AVANCE DE
77 RECOLECCION




lNEGl MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

.y s ] .. FECHA DE ACTUALIZACION:
32. Elaboracion de la Informacion de Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales VES o

(ESGRM). 02 2025 451

PAGINA:

CALCULA INDICADORES DE
PRECISION, ENVIA PARA

INCORPORACION EN LA RED E
Y NOTIFICA A LA SARAE
’ INDICADORES DE
. DEERA'Y DGARAE PRECISION

A4

REVISA ESTRATEGIAS DE
RECOLECCION DE
INFORMACION,
CONSIDERANDO EL AVANCE
DE RECOLECCION Y LOS
INDICADORES DE
PRECISION

AVANCE DE E
RECOLECCION INDICADORES DE
PRECISION

79

FIN
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Comercial de Mercancias de México.

1.

Objetivo.-

Generar y proporcionar informacién que permita conocer el intercambio comercial de mercancias que realiza
México con el resto del mundo que sirva como insumo para el Sistema de Cuentas Nacionales, los calculos
de la Balanza de Pagos y programas relacionados con la vinculacion estadistica.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

4 .a.

4.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccidon General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos, a
la Direccién de Estadisticas Econémicas de Registros Administrativos, a la Subdireccidon de Registros de
Comercio Exterior, al Departamento de Disefio Conceptual y Tratamiento de Registros de Comercio
Exterior y al Departamento de Procesamiento de Registros de Comercio Exterior.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
el proceso para la generacion del Programa de Informacion de Interés Nacional. Balanza Comercial de
Mercancias de México, de acuerdo con la metodologia nacional e internacional determinadas para este
proposito a través de la Subdireccion de Registros de Comercio Exterior (SRCE).

La DEERA, la SRCE, el Departamento de Disefio Conceptual y Tratamiento de Registros de Comercio
Exterior (DDCYTRCE) y el Departamento de Procesamiento de Registros de Comercio Exterior (DPRCE),
definiran la metodologia para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la informacién proporcionada
por las fuentes informantes.

EI DDCYTRCE y el DPRCE implementaran las actividades definidas como parte de la metodologia para
integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la informacion proporcionada por las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SRCE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de tratamiento de la informacion.

. La SRCE vigilara las actividades relativas al tratamiento de la informacion.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

El Programa de Informacion relacionado con este procedimiento es: Balanza Comercial de Mercancias
de México.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentacion de
necesidades, 2. Disefio, 3. Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento y 6. Analisis de la produccion.

La persona Titular de la DGARAE fungird como Actor del Rol Responsable Proceso de la Balanza
Comercial de Mercancias de México.

La persona Titular de la DEERA fungira como Actor del Rol Responsable de las Fases de 1.
Documentacion de necesidades, 2. Disefo, 3. Construccién, 4. Captacion, 5. Procesamiento y 6. Analisis
de la produccioén.
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FECHA DE ACTUALIZACION:
ARO.

2025

PAGINA:

453

MES.

02

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGARAE, DEERA, SRCE y
DDCYTRCE

DEERA, SRCE y DDCYTRCE

DEERA

SRCE

Revisan e identifican las actualizaciones de las
recomendaciones internacionales que son
factibles de implementar en la Balanza
Comercial de Mercancias de México (BCMM),
de los siguientes manuales:

a. Estadisticas del Comercio Internacional de
Mercancias. Conceptos y Definiciones
(ECIM);

b. Balanza de Pagos y Posicién de Inversion
Internacional (MBP);

c. Estadisticas del Comercio Internacional de
Mercancias, Compiladores, y

d. Sistema de Cuentas Nacionales (SCN).

¢ Existen actualizaciones?

No.

Continta en la actividad No. 14.

Si.

Generan el reporte con el analisis e
identificacion de las actualizaciones que deben
ser puestas a consideracion del Comité Técnico
Especializado en Estadisticas de Comercio
Exterior (CTE-ECE).

Envia por correo electronico las actualizaciones
al CTE-ECE para su analisis y posible
aprobacion.

Recibe correo electrénico del CTE-ECE con la
resolucion respecto a las actualizaciones y
envia a la SRCE para su atencion.

Recibe por correo electronico la resolucion
respecto a las actualizaciones y continta con la
integracion del proceso para realizar los ajustes
necesarios en la generacion de informacion de
la BCMM.

Recomendaciones
Internacionales (electrénico).

Reporte de actualizaciones
factibles de implementar
(electrénico).

Reporte de actualizaciones
factibles de implementar
(electrénico).
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FECHA DE ACTUALIZACION:
ARO.

2025

PAGINA:

454

MES.

02

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DEERA, SRCE y DDCYTRCE

SRCE y DDCYTRCE

SRCE

SRCE y DDCYTRCE

Reciben por correo electrénico de la Secretaria
de Economia (SE) las modificaciones a la Tarifa
de la Ley de los Impuestos Generales de
Importacion y de Exportacion (TIGIE) conforme
a los cambios establecidos en las enmiendas
publicadas por la Organizacion Mundial de
Aduanas (OMA) al Sistema Armonizado de
Designacion y Codificacion de Mercancias (SA),
asi como los cambios efectuados en la version
nacional.

Analizan si las modificaciones a la TIGIE
implican un cambio estructural en la Base de
Datos (BD), elaboran reporte o se enlistan
modificaciones a la TIGIE.

¢ Continda con la estructura actual?

No.

Continutia en la actividad No. 33.

Si.

Remite via correo electronico a la Coordinacion
de Desarrollo de Sistemas de la Ciudad de
México (CDSCDMX) las Modificaciones a la
TIGIE para su implementacién en el Sistema
Integral de Comercio Exterior (SICE).

Reciben correo electronico por parte de la
CDSCDMX donde notifican que los cambios en
la TIGIE ya fueron aplicados en el SICE y
revisan.

¢La TIGIE en el SICE tiene errores?

No.

Continda en la actividad No. 12.

Si.

Ley de los Impuestos
Generales de Importacion vy
de Exportacion  (LIGIE)
(electrénico).
Modificaciones a
(electrénico).

la TIGIE

Modificaciones a la TIGIE
(electrénico).

Reporte de analisis sobre
cambio estructural a BD

(electrénico).
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FECHA DE ACTUALIZACION:
MES. ARO.

02 2025

PAGINA:

455

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DDCYTRCE

SRCE y DDCYTRCE

DEERA 'y SRCE

DEERA, SRCE y DPRCE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Envia correo electrénico a la CDSCDMX con las
observaciones encontradas en la TIGIE del
SICE para que sean corregidas.

Recibe correo electrénico por parte de la
CDSCDMX donde informan que las
observaciones a la TIGIE ya fueron corregidas
y revisa.

¢ Es correcta la TIGIE?

No.

Continua en la actividad No. 10.

Si.

Notifica por correo electronico a la SRCE que la
TIGIE del SICE ya se encuentra actualizada con
las modificaciones recibidas por parte de la SE.

Liberan por correo electronico la TIGIE del SICE
e informan al personal adscrito a la SRCE.

Elaboran la propuesta del Calendario de

difusion para su revision.

Remiten e instruyen, por correo electrénico, al
DDCYTRCE y al DPRCE para la ejecucion del
Programa de Trabajo (PT) de la Estadistica de
la BCMM.

Solicitan por oficio la BD de los Registros
Administrativos de Comercio Exterior (RACE)
con informacion de estatus preliminar o
definitiva y el calendario de entrega al Servicio
de Administracion Tributaria (SAT).

Reciben correo electrénico por parte del SAT,
con la notificacion sobre el depdsito de la BD de
los RACE correspondiente a la informacion con
estatus preliminar o definitiva, asi como
modificaciones a la estructura de BD.

Propuesta del Calendario de
difusién (electronico).

PT de la BCMM (electrénico).

Oficio con solicitud de
informacién (electrénico).
Calendario de entrega de BD
del SAT (electronico).

Calendario de entrega de BD
del SAT (electrénico).
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PAGINA:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SRCE y DPRCE

DPRCE

SRCE y DPRCE

DPRCE

18.

19.

20.

21.

22.

23.

¢La estructura de la BD de los RACE tiene
modificaciones?

No.
Continua en la actividad No. 23.

Si.

Solicitan por correo electrénico a la CDSCDMX
los cambios estructurales al SICE.

Reciben correo electréonico de la CDSCDMX
con la notificacion sobre la actualizacion de la
estructura del SICE.

Revisa que los cambios estructurales al SICE se
apliquen correctamente haciendo pruebas piloto
sobre la carga de la BD de los RACE.

¢ Las pruebas piloto tienen errores?

No.
Continutia en la actividad No. 23.
Si.

Envian correo electrénico a la CDSCDMX las
observaciones encontradas en la estructura del
SICE para su correccion.

Reciben por correo electrénico de la CDSCDMX
la nueva notificacion sobre la aplicacion de las
observaciones a la estructura del SICE vy
revisan.

¢Las observaciones se aplicaron
correctamente?

No.

Continua en la actividad No. 21.

Si.

Realiza la descarga de la BD de los RACE,
correspondiente a la informacion con estatus

preliminar o definitiva en los servidores
institucionales.

BD de los RACE temporal
(electrénico).
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FECHA DE ACTUALIZACION:
ARO.
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¢La BD de los RACE esta correcta?
No.

Continta en la actividad No. 27.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE : INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
¢ Tiene errores la descarga de la BD?
No.
Continda en la actividad No. 26.
Si.

DPRCE 24. | Envia correo electronico al Departamento de

Administracion de Servidores (DAS) con la
solicitud para verificar el error en la descarga de
la BD de los RACE.

25. | Recibe correo electronico del DAS informando | BD de los RACE temporal
que ya se corrigieron los errores de los | (electronico).
servidores institucionales y, descarga la BD de
los RACE.
¢lLa BD de los RACE se descargd
correctamente en los servidores institucionales?
No.
Continda en la actividad No. 24.
Si.

26. | Verifica que los archivos depositados porel SAT | BD de los RACE temporal
estén completos y realiza su resguardo. (electrénico).
¢ La informacion esta incompleta?
No.
Continda en la actividad No. 29.
Si.

SRCE y DPRCE 27. | Solicitan al SAT, por correo electrénico que

reemplace la BD de los RACE.

28. | Reciben notificacion del SAT por correo | BD de los RACE temporal

(electrénico).
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ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SRCE

SRCE y DPRCE

DEERA, SRCE y DPRCE

SRCE y DPRCE

DPRCE

20.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Si.

Envia correo electrénico al SAT para informar
que la BD de los RACE es correcta y completa.

Notifican por correo electrénico a la CDSCDMX
sobre la correcta carga de la BD de los RACE,
(informacion con estatus preliminar o definitiva)
en el servidor institucional para que se integre
en el SICE.

Reciben por correo electrénico la notificacion de
la CDSCDMX sobre la correcta carga de la BD
de los RACE (informacién con estatus
preliminar o definitiva) en el SICE para su
explotacion, y contindan con las actividades de
procesamiento de la informacion recibida por
parte de BANXICO.

Reciben correo electrénico de BANXICO y con
base en el Calendario de Difusion de
Informacion Estadistica, Geografica y de Interés
Nacional del INEGI, los Tabulados agregados
con informacion de comercio exterior con
estatus oportuna, revisada, definitiva o ajustada
y la notificacién sobre el depdsito de la BD de la
BCMM, asi como las modificaciones a su
estructura y revisan.

¢La estructura de la BD de la BCMM tiene
modificaciones?

No.
Continta en la actividad No. 38.
Si.

Solicitan por correo electronico a la CDSCDMX
los cambios estructurales al SICE para la
descarga de la BD de la BCMM.

Reciben correo electréonico de la CDSCDMX
con la notificacidon sobre la actualizacién de la
estructura del SICE.

Revisa que los cambios estructurales al SICE se
apliquen correctamente haciendo pruebas piloto
sobre la carga de la BD de la BCMM.

¢ Las pruebas piloto tienen errores?

No.

BD de los RACE (electrénico).

Tabulados (cifras control) de
BANXICO: revisados,
oportunos, definitivos,
ajustados (electronico).
Calendario de Difusion
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE : INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 38.
Si.
SRCE y DPRCE 36. | Envian por correo electrénico a la CDSCDMX
las observaciones encontradas en la estructura
del SICE para su correccion.
37. | Reciben por correo electronico de la CDSCDMX
la nueva notificacion sobre la aplicacion de las
observaciones a la estructura del SICE vy
revisan.
¢Las observaciones se aplicaron
correctamente?
No.
Continda en la actividad No. 36.
Si.
DPRCE 38. | Realiza la descarga de la BD de la BCMM | BD de la BCMM temporal
informacién con estatus revisada, definitiva o | (electrénico).
ajustada a los servidores institucionales.
¢ Tiene errores la descarga de la BD?
No.
Continda en la actividad No. 43.
Si.
39. | Notifica por correo electrénico a la DEERA o
SRCE que no se puede descargar la
informacién de la BD de la BCMM del servidor
de BANXICO.
DEERA y SRCE 40. | Reciben correo electronico con la notificacion
del error en el servidor y envian correo
electrénico a BANXICO con la solicitud para
verificar el error en su servidor.
DEERA, SRCE y DPRCE 41. | Reciben correo electréonico de BANXICO
informando que ya se corrigieron los errores del
servidor y que pueden descargar la BD.
DPRCE 42. | Descarga la BD de la BCMM a los servidores | BD de la BCMM temporal

(electrénico).
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No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DPRCE

DEERA y SRCE

DEERA, SRCE y DPRCE

DPRCE

43.

44.

45.

46.

47.

48.

No.

Continua en la actividad No. 39.
Si.
Verifica que los archivos depositados por

BANXICO estén completos y los resguarda.

¢La BD esta incompleta?

No.

Continda en la actividad No. 48.
Si.

Notifica por correo electronico a la DEERA o a
la SRCE que la informacién de la BD de la
BCMM esta incompleta.

Reciben correo electrénico del DPRCE con la
notificacion sobre la falta de informacién en la
BD de la BCMM y remiten correo electronico a
BANXICO para que reemplace la BD.

Reciben correo electrénico de BANXICO con el
aviso de que la BD de la BCMM corregida ya se
encuentra lista para su descarga.

Realiza la descarga de la BD de la BCMM
corregida con informacién con estatus revisada,
definitva o ajustada en los servidores
institucionales y revisa.

¢La BD de la BCMM es correcta?

No.

Continta en la actividad No. 44.

Si.

Envia correo electrénico a la SRCE para
informar que la BD de la BCMM es correcta y
completa.

BD de la BCMM temporal
(electrénico).

BD de la BCMM temporal
(electrénico).
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No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SRCE

DPRCE

SRCE y DPRCE

49.

50.

51.

52.

53.

54.

Envia correo electronico a BANXICO para
informar que la BD de la BCMM es correcta y
completa, e instruye al DPRCE continue con las
actividades correspondientes.

Carga la BD de la BCMM (informacion con
estatus revisada, definitiva o ajustada) en el
SICE para la creacién de la Tabla TR_RFC de
acuerdo con las reglas de negocios
establecidas con la CDSCDMX, incluyendo la
aplicacién de la confidencialidad a los registros
mensuales y anuales.

Notifica por correo electronico a la SRCE la
correcta carga de la BD de la BCMM en el SICE.

Revisa el correcto procesamiento de la BD de la
BCMM (informacién con estatus revisada,
definitiva o ajustada), asi como las cifras control
y elabora los reportes de confidencialidad de la
informacién mensual y anual.

¢ Tiene errores la informacion?
No.

Continua en la actividad No. 55.
Si.

Notifican por correo electrénico a la CDSCDMX
del error en la carga de la BD de la BCMM
(informacion con estatus revisada, definitiva o
ajustada) y solicitan que identifique y corrija el
problema.

Reciben por correo electrdnico la notificacion de
la CDSCDMX sobre la correccion del problema
en la carga de la BD de la BCMM (informacién
con estatus revisada, definitiva o ajustada) y
revisan.

¢ Se corrigié el error en la carga de la BD?
No.
Continua en la actividad No. 53.

Si.

BD de la BCMM (electrénico).
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No.
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DOCUMENTOS
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DPRCE

SRCE

DDCYTRCE

DEERA y SRCE

DDCYTRCE

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

Notifica por correo electréonico a la SRCE vy al
personal adscrito, que la carga de la BD de la
BCMM (informacién con estatus revisada,
definitiva o ajustada) fue exitosa y esta
disponible para consultarla y continuar con las
actividades correspondientes.

Envia por correo electrénico informacién de los
Tabulados agregados de comercio exterior
(informacion con estatus oportuna, revisada,
ajustada o definitiva).

Recibe, por correo electrénico de la SRCE, los
Tabulados con informacion agregada (estatus
oportuna, revisada, ajustada o definitiva) y
revisa.

¢ Los Tabulados agregados son erréneos?

No.
Continutia en la actividad No. 63.

Si

Notifica por correo electronico a la DEERA o a
la SRCE que los Tabulados con informacion
agregada de la BCMM presentan datos
erroneos.

Reciben correo electronico del DDCYTRCE con
la notificacidon sobre la informacién errénea en
los Tabulados agregados de la BCMM.

Envian correo electronico a BANXICO
solicitando los Tabulados agregados de la
BCMM corregidos.

Reciben por correo electronico de BANXICO los
Tabulados agregados de la BCMM corregidos y
envian para revision.

Recibe, por correo electrénico, los Tabulados
agregados de la BCMM corregidos y revisa.

Tabulados agregados (cifras
control) de BANXICO:
revisados, oportunos,
definitivos, ajustados
(electrénico).

Tabulados agregados (cifras
control) de BANXICO:
revisados, oportunos,
definitivos, ajustados
(electrénico).

Tabulados agregados
corregidos (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Son correctos los Tabulados corregidos?
No.
Continda en la actividad No. 58.
Si.
DDCYTRCE 63. | Integra, genera y envia a la SRCE, por correo | Informe Ejecutivo de la BCMM
electrénico, el Informe Ejecutivo de la BCMM | (electrénico).
con la informacién de estatus oportuna para su
analisis y validacion.
SRCE 64. | Recibe por correo electronico, analiza y valida | Informe Ejecutivo de la BCMM
el Informe Ejecutivo de la BCMM con | (electrénico).
informacién de estatus oportuna.
¢ Es correcto?
No.
65. | Solicita por correo electrénico correcciones al
DDCYTRCE.
Continda en la actividad No. 63.
Si.
66. | Envia por correo electrénico el Informe | Informe Ejecutivo de la BCMM
Ejecutivo de la BCMM con informacion de | (electrénico).
estatus oportuna a la DEERA para su revision.
DEERA 67. | Recibe, por correo electronico, y revisa el | Informe Ejecutivo de la BCMM
Informe Ejecutivo de la BCMM correspondiente | (electrénico).
a la informacién de estatus oportuna.
¢ Es correcto?
No.
68. | Solicita por correo electrénico correcciones al
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informacioén en el Sitio del INEGI en Internet la
difusion de los Tabulados mensuales (cifras con
estatus oportunos, revisados, definitivos o
ajustados), para los esquemas Tema, DA, IC,
Programa y Banco de Informacion Econdmica
(BIE), y al Catalogo Nacional de Indicadores
segun corresponda.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 63.
Si.

DEERA 69. | Envia por correo electrénico el Informe | Informe Ejecutivo de la BCMM
Ejecutivo de la BCMM, correspondiente a la | (electronico).
informacion con estatus oportuna, a la DGARAE
para su revision y entrega a la Direccion
General de Estadisticas Econémicas (DGEE) a
fin de informar sobre las cifras de la BCMM, e
instruye a la SRCE y al DDCYTRCE contintien
con las actividades correspondientes.

SRCE y DDCYTRCE 70. | Generan, analizan, integran y revisan la | Datos Abiertos Mensuales
informacién mensual con estatus oportuna, | (DAM) (electrénico).
revisada, definitiva o ajustada de los Tabulados | Datos Abiertos (DA) por
o Bases de Datos para generar Datos Abiertos | paises y zonas geograficas
mensuales. segun tipo de bien

(electrénico).
DA por modo de transporte
(electrénico).
Balanza de Productos
Manufacturados (electrénico).
Indicadores Clave (IC) de la
BCMM (electrénico).
Paises por continentes vy
zonas geograficas (totales,
petroleros y no petroleros)
(electrénico).
BCMM por grandes
agregados (electronico).
Principales productos del
Sistema Armonizado
(electrénico).
Tipo de bien (electrénico).
Balanzas por grupo de
productos (electrénico).

71. | Envian y solicitan por correo electrénico a las
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SRCE y DDCYTRCE

DDCYTRCE

SRCE Y DDCYTRCE

72.

73.

74.

Reciben por correo electrénico la notificacion de
las areas que participan en la difusién de
informacién en el Sitio del INEGI en Internet
sobre la carga de los Tabulados mensuales
(cifras con estatus oportunos, revisados,
definitivos o ajustados), para los esquemas
Tema, DA, Programa y BIE en los sitios
habilitados para su revision o recibe
empaquetado de DA.

Revisa los Tabulados mensuales (cifras con
estatus oportunos, revisados, definitivos o
ajustados), para los esquemas Tema, DA,
Programa y BIE en los sitios habilitados para su
revision, asi como los empaquetados de DA.

¢Tienen errores los Tabulados o los

empaquetados de DA?

No.

Continua en la actividad No. 76.

Si.

Envian por correo electronico a las areas que
participan en la difusién de informacién en el
Sitio del INEGI en Internet las observaciones de
los Tabulados mensuales (cifras con estatus
oportunos, revisados, definitivos o ajustados),
para los esquemas Tema, DA, Programa y BIE
para ser aplicadas.

DAM (electronico).

DA por paises y zonas
geograficas segun tipo de
bien (electrénico).

DA por modo de transporte
(electrénico).

Balanza de Productos
Manufacturados (electrénico).
IC de la BCMM (electronico).
Paises por continentes y
zonas geograficas (totales,
petroleros y no petroleros)
(electrénico).

BCMM por grandes
agregados (electronico).
Principales productos del
Sistema Armonizado
(electrénico).

Tipo de bien (electrénico).
Balanzas por grupo de
productos (electrénico).
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SRCE Y DDCYTRCE

DPRCE

SRCE y DPRCE

75.

76.

77.

78.

79.

Reciben notificacién por correo electrénico de
las areas que participan en la difusiéon de
informacién en el Sitio del INEGI en Internet
sobre la aplicacién de las observaciones a los
Tabulados mensuales (cifras con estatus
oportunos, revisados, definitivos o ajustados),
para los esquemas Tema, DA, Programa y BIE.

¢, Se aplicaron correctamente?

No.

Continua en la actividad No. 74.
Si.

Solicitan por correo electrénico a las areas que
participan en la difusién de informacién en el
Sitio del INEGI en Internet efectuar las
gestiones necesarias para la publicacion de los
Tabulados mensuales (cifras con estatus
oportunos, revisados, definitivos o ajustados),
para los esquemas Tema, DA, Programa y BIE
o se efectda liberaciéon mediante Sistema de
Administracion del Sitito del INEGI (SASI) e
instruyen al DPRCE continle con las
actividades correspondientes.

Genera y descarga del SICE la TIGIE anual o
mensual en formato Excel que sera utilizada en
la generacion del CUBO y DA anuales de la
BCMM, revisa y valida.

¢La TIGIE tiene errores?
No.

Continutia en la actividad No. 80.
Si.

Envian correo electrénico a la CDSCDMX sobre
los errores encontrados en la TIGIE y solicitan
corregir error.

Reciben correo electronico de la CDSCDMX
informando que la TIGIE fue corregida y ya se
puede consultar nuevamente; descarga la
nueva TIGIE del SICE y revisa.

¢La TIGIE es correcta?

TIGIE anual o mensual
temporal (electrénico).
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DPRCE

SRCE y DPRCE

80.

81.

82.

83.

84.

No.

Continda en la actividad No. 78.

Si.

Integra la TIGIE anual o mensual, los catalogos
de paises y unidad de medida, asi como la
informacién de los metadatos anuales y
mensuales actualizados que seran utilizados en

la generacion del CUBO y de los DA anuales de
la BCMM.

Genera y descarga del SICE la BD anual o
mensual de la BCMM.

Revisa la BD anual o mensual de la BCMM.

¢La BD anual o mensual es incorrecta?

No.

Continda en la actividad No. 85.

Si.

Envian por correo electrénico las observaciones
a la CDSCDMX solicitandole que corrija la

informaciéon de la BD anual o mensual de la
BCMM en el SICE.

Reciben la notificacion de la CDSCDMX sobre
la aplicacion de las observaciones en la BD
anual o mensual de la BCMM en el SICE y
revisan.

¢ Se aplicaron las correcciones correctamente?
No.
Continua en la actividad No. 83.

Si.

BD anual o mensual de la
BCMM (electrénico).
TIGIE anual o
(electrénico).
Catalogos de paises y unidad
de medida (electrdnico).
Metadatos anuales o
mensuales (electrénico).

mensual

BD anual o mensual de la
BCMM (electrénico).

BD anual o mensual de la
BCMM (electrénico).
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SRCE y DPRCE

DPRCE

SRCE y DPRCE

85.

86.

87.

88.

89.

Solicitan por correo electrénico, a las areas que
participan en la difusién de informacién en el
Sitio del INEGI en Internet la publicacion de los
Materiales anuales y mensuales de la BCMM
del CUBO y DA anuales (BD, Metadatos, TIGIE,
o catalogos de paises y unidad de medida).

Reciben por correo electrénico la notificacion de
las areas que participan en la difusion de
informacion en el Sitio del INEGI en Internet o
del SASI sobre la carga de los Materiales
anuales y mensuales de la BCMM del CUBO
(BD, Metadatos, TIGIE, o catalogos de paises y
unidad de medida) en los sitios habilitados para
su revision o recibe empaquetado de DA
anuales.

Revisa los Materiales anuales y mensuales del
CUBO de la BCMM (BD, Metadatos, TIGIE, o
catalogos de paises y unidad de medida) en los
sitios habilitados para su revision, asi como los
empaquetados de DA anuales.

¢Los Materiales anuales o mensuales del
CUBO de la BCMM tienen errores?

No.
Continutia en la actividad No. 90.

Si.

Envian por correo electronico a las areas que
participan en la difusién de informacion en el
Sitio del INEGI en Internet las observaciones a
los Materiales anuales y mensuales del CUBO
de laBCMM (BD, Metadatos, TIGIE, o catalogos
de paises y unidad de medida) para ser
aplicadas.

Reciben notificacion por correo electrénico de
las areas que participan en la difusiéon de
informacioén en el Sitio del INEGI en Internet
sobre la aplicacion de las observaciones a los
Materiales anuales y mensuales del CUBO de
laBCMM (BD, Metadatos, TIGIE, o catalogos de
paises y unidad de medida).

BD anual o mensual de la
BCMM (electrénico).
TIGIE anual o
(electrénico).
Catalogos de paises y unidad
de medida (electrdnico).
Metadatos anuales o
mensuales (electrénico).

mensual
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SRCE y DPRCE

SRCE,
DPRCE

DDCYTRCE

y

90.

91.

¢ Se aplicaron correctamente?

No.

Continua en la actividad No. 88.

Si.

Solicitan por correo electrénico a las areas que
participan en la difusién de informacién en el
Sitio del INEGI en Internet efectuar las
gestiones necesarias para la publicacion de los
Materiales anuales y mensuales del CUBO de
la BCMM (BD, Metadatos, TIGIE, o catalogos de
paises y unidad de medida) en el Sitio del INEGI
en Internet o se efectua liberacion mediante
SASI.

Revisan en el Sitio del INEGI en Internet la
correcta publicacion de la informacion de los
Tabulados o BDM (cifras con estatus oportunos,
revisados, definitivos o ajustados), para los
esquemas Tema, DA, Programa y BIE, asi
como los Materiales anuales o mensuales de la
BCMM para el CUBO (BD, Metadatos, TIGIE, o
catalogos de paises y unidad de medida).

¢ Tiene errores?
No.

Continua en la actividad No. 93.

Si.

DAM (electronico).

DA por paises y zonas
geograficas segun tipo de
bien (electrénico).

DA por modo de transporte
(electrénico).

Balanza de Productos
Manufacturados (electrénico).
IC de la BCMM (electronico).
Paises por continentes y
zonas geograficas (totales,
petroleros y no petroleros)
(electrénico).

BCMM por grandes
agregados (electronico).
Principales productos del
Sistema Armonizado
(electrénico).

Tipo de bien (electrénico), y

Balanzas por grupo de
productos (electrénico).
Materiales anuales o]

mensuales para el CUBO de
la BCMM (electronico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADGS
No. DESCRIPCION
SRCE 92. | Solicita por correo electrénico a las areas que
participan en la difusién de informacién en el
Sitio del INEGI en Internet, reemplazar la
informacién publicada; envia los datos
correctos.
93. | Notifica via correo electronico a la DEERA la
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6. Diagrama de Flujo.-
INICIO
v RECIBE LA RESOLUCION
RESPECTO A LAS
ACTUALIZACIONES Y ENVIA
DGARAE, DEERA, SRCE Y PARA SU ATENCION
DDCYTRCE 4
REVISAN E IDENTIFICAN LAS SRCE
ACTUALIZACIONES DE LAS
RECOMENDACIONES
INTERNACIONALES QUE
SON FACTIBLES DE E y
1IMPLEMENTAR EN LA BCMM Fiﬁgggﬁxggﬁﬂlzss RECIBE LA RESOLUCION Y
CONTINUA CON LA

INTEGRACION PARA
REALIZAR LOS AJUSTES
NECESARIOS EN LA
INFORMACION DE LA BCMM

5
DEERA, SRCE Y DDCYTRCE

v

RECIBEN, DE LA SE LAS
MODIFICACIONES A LA TIGIE

¢EXISTEN
ACTUALIZACIO-
NES?

CONFORME A LOS CAMBIOS E
DEERA, SRCE Y DDCYTRCE 6 LIGIE
E
¢ MODIFICACIONES
ALA TIGIE
GENERAN EL REPORTE DE v
LAS ACTUALIZACIONES QUE
DEBEN SER PUESTAS A E
CONSIDERACION REPORTE DE SRCE Y DDCYTRCE
DEL CTE-ECE ACTUALIZACIONES
2 FACTIBLES A ¢
IMPLEMENTAR

ANALIZAN SI LAS
MODIFICACIONES A LA TIGIE
IMPLICAN UN CAMBIO

MODIFICACIONES

DEERA ESTRUCTURAL EN LA BD ALATIGEE
7 .
REPORTE DE ANALISIS
SOBRE CAMBIO
ESTRUCTURAL A BD
ENVIA LAS
ACTUALIZACIONES AL ¢CONTINUA
CTE-ECE PARA SU ANALISIS E CON LA
Y POSIBLE APROBACION REPORTE DE ESTRUCTURA
3 ACTUALIZACIONES ACTUAL?
FACTIBLES A
IMPLEMENTAR

Q
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SRCE

REMITE A LA CDSCDMX LAS

MODIFICACIONES A LA TIGIE

PARA SU IMPLEMENTACION
EN EL SICE

v

SRCE Y DDCYTRCE

A 4

RECIBEN POR PARTE DE LA
CDSCDMX NOTIFICACION
QUE LOS CAMBIOS EN LA

TIGIE YA FUERON
APLICADOS EN EL SICE 'Y
REVISAN

SICE

'

(LA TIGIE TIENE
ERRORES?

DDCYTRCE

A 4
ENVIA A LA CDSCDMX LAS

OBSERVACIONES
ENCONTRADAS EN LA TIGIE
DEL SICE PARA QUE SEAN

CORREGIDAS

10

RECIBE POR PARTE DE LA
CDSCDMX QUE LAS
OBSERVACIONES A LA TIGIE
YA FUERON CORREGIDAS Y
REVISA

1

'

¢ES CORRECTA
LA TIGIE?

NOTIFICA QUE LA TIGIE DEL
SICE YA SE ENCUENTRA
ACTUALIZADA CON LAS

MODIFICACIONES
RECIBIDAS
12

v

SRCE Y DDCYTRCE

A 4

LIBERAN LA TIGIE DEL SICE
E INFORMAN AL PERSONAL
DE LA SRCE

13

A 4

DEERA 'Y SRCE

A 4

ELABORAN LA PROPUESTA
DEL CALENDARIO DE
DIFUSION PARA SU
REVISION
14

=

PROPUESTA DEL
CALENDARIO DE
DIFUSION
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MES.

02

REMITEN E INSTRUYEN AL
DDCYTRCE Y DPRCE PARA

LA EJECUCION DEL PT DE
LA ESTADISTICA DE LA
BCMM

v

15

SOLICITAN LA BD DE LOS
RACE Y EL CALENDARIO DE
ENTREGA AL SAT

'

DEERA, SRCE Y DPRCE

'

16

E
PT DE LA BCMM
E
OFICIO CON
SOLICITUD DE
INFORMACION

E

CALENDARIO DE
ENTREGA DE BD
DEL SAT

RECIBEN POR PARTE DEL
SAT, NOTIFICACION SOBRE
EL DEPOSITO DE LA BD, ASI
COMO MODIFICACIONES A
LA ESTRUCTURA DE BD
17

E

CALENDARIO DE
ENTREGA DE BD
DEL SAT

(LA
ESTRUCTURA
DE LA BD DE
LOS RACE TIENE
MODIFICACIO-
NES?

SRCE Y DPRCE

\4

SOLICITAN A LA CDSCDMX
LOS CAMBIOS
ESTRUCTURALES AL SICE

18

RECIBEN DE LA CDSCDMX
LA NOTIFICACION SOBRE LA
ACTUALIZACION DE LA
ESTRUCTURA DEL SICE

19
DPRCE

v

REVISA QUE LOS CAMBIOS
ESTRUCTURALES AL SICE

SE APLIQUEN
CORRECTAMENTE
20

SICE C

¢LAS PRUEBAS
PILOTO TIENEN
ERRORES?

SRCE Y DPRCE

A 4

ENVIAN A LA CDSCDMX LAS
OBSERVACIONES
ENCONTRADAS PARA SU
CORRECCION

21

RECIBEN CORREO
ELECTRONICO DE LA
CDSCDMX CON LA NUEVA
NOTIFICACION SOBRE LA
APLICACION DE LAS
OBSERVACIONES Y
REVISAN

SICE

&
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(LAS NO

(LA BD DE LOS
OBSERVACIONES RACE SE
SE APLICARON DESCARGO
CORRECTAMENTE CORRECTA-
?

MENTE?

VERIFICA QUE LOS ARCHIVOS
DPRCE DEPOSITADOS POR EL SAT @
ESTEN COMPLETOS Y REALIZA
¢ SU RESGUARDO
26 BD DE LOS RACE
REALIZA LA DESCARGA DE TEMPORAL
LA BD DE LOS RACE EN LOS
SERVIDORES
INSTITUCIONALES
2 BD DE LOS RACE

TEMPORAL

(LA
INFORMACION
ESTA
INCOMPLETA?

(TIENE
ERRORES LA
DESCARGA DE
LA BD?

SRCE Y DPRCE

DE LOS RACE RACE
24 27

ENVIA AL DAS LA SOLICITUD
PARA VERIFICAR EL ERROR SOLICITAN AL SAT QUE
EN LA DESCARGA DE LABD REEMPLACE LA BD DE LOS

v

RECIBE CORREO ]
ELECTRONICO DEL DAS, RECIBEN NOTIFICACION DEL
INFORMANDO QUE YA SE SAT SOBRE EL REMPLAZO

CORRIGIERON LOS ERRORES DE LA BD; DESCARGAN LA
DE LOS SERVIDORES INFORMACION Y REVISAN
25 QUE ESTE COMPLETA
BD DE LOS RACE 28
TEMPORAL

BD DE LOS RACE
TEMPORAL
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¢(LABD DE LOS
RACE ESTA
CORRECTA?

INFORMA AL SAT QUE LABD
DE LOS RACE ES
CORRECTAY COMPLETA

29

SRCE Y DPRCE

A

NOTIFICAN A LA CDSCDMX
SOBRE LA CORRECTA
CARGA DE LABD DE LOS
RACE, EN EL SERVIDOR
INSTITUCIONAL PARA QUE
SE INTEGRE EN EL SICE

30

BD DE LOS RACE

\4

RECIBEN LA NOTIFICACION
SOBRE LA CORRECTA
CARGA DE LABD DE LOS
RACE EN SICE Y
CONTINUAN CON LAS
ACTIVIDADES DE
PROCESAMIENTO DE LA
INFORMACION RECIBIDA
POR PARTE DE BANXICO

2

SICE (

31
DEERA, SRCE Y DPRCE

i
©

RECIBEN, POR PARTE DE
BANXICO LOS TABULADOS
AGREGADOS Y LA
NOTIFICACION SOBRE EL
DEPOSITO DE LA BD DE LA
BCMM, ASi COMO LAS
MODIFICACIONES A SU
ESTRUCTURA

32

E
TABULADOS (CIFRAS
CONTROL) DE
BANXICO: REVISADOS,
OPORTUNGOS,
DEFINITIVOS,
AJUSTADOS

¢LA ESTRUCTURA
DE LABD DE LA
BCMM TIENE
MODIFICACIONES
?

SRCE Y DPRCE

A4

CALENDARIO DE
DIFUSION

= e

SOLICITAN A LA CDSCDMX
LOS CAMBIOS
ESTRUCTURALES AL SICE
PARA LA DESCARGA DE LA
BD DE LA BCMM

33

éN

v

RECIBEN DE LA CDSCDMX
NOTIFICACION SOBRE LA
ACTUALIZACION DE LA
ESTRUCTURA
34

DPRCE

REVISA QUE LOS CAMBIOS
SE APLIQUEN
CORRECTAMENTE

35 ¢ K

SICE
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REALIZA LA DESCARGA DE |
LABDDELABCMMALOS | 16
¢(LAS PRUEBAS SERVIDORES

PILOTO TIENEN
ERRORES?

INSTITUCIONALES

BD DE LA BCMM
TEMPORAL

38

¢TIENE

ERRORES LA
DESCARGA DE
LA BD?

SRCE Y DPRCE

\4
ENVIAN A LA CDSCDMX LAS

OBSERVACIONES
ENCONTRADAS EN LA ¢ ( : )
ESTRUCTURA DEL SICE ’
PARA SU CORRECCION NOTIFICA QUE NO SE
36 PUEDE DESCARGAR LA
INFORMACION DE LABD DE | ‘
LA BCMM DEL SERVIDOR DE 6
BANXICO

39

RECIBEN DE LA CDSCDMX
LA NUEVA NOTIFICACION
SOBRE LA APLICACION DE v

LAS OBSERVACIONES Y

REVISAN
37 DEERA 'Y SRCE

RECIBEN LA NOTIFIQACION
DEL ERROR, ENVIAN A
BANXICO LA SOLICITUD

PARA VERIFICAR EL ERROR
EN SU SERVIDOR
40

A 4

(LAS
OBSERVACIONES
SE APLICARON
CORRECTAMEN-
TE?

DEERA, SRCE Y DPRCE

DPRCE
RECIBEN NOTIFICACION DE
BANXICO INFORMANDO QUE
YA SE CORRIGIERON LOS

ERRORES Y QUE PUEDEN
DESCARGAR LA BD
41
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PAGINA:

DPRCE

DESCARGA LA BD DE LA
BCMM A LOS SERVIDORES
INSTITUCIONALES

42

¢LABD DE LA
BCMM SE
DESCARGO
CORRECTA-
MENTE?

BD DE LA BCMM
TEMPORAL

VERIFICA QUE LOS
ARCHIVOS DEPOSITADOS
POR BANXICO ESTEN
COMPLETOS Y LOS
RESGUARDA

43

BD DE LA BCMM

(LA BD ESTA
INCOMPLETA?

TEMPORAL

NOTIFICA QUE LA
INFORMACION DE LA BD DE
LA BCMM ESTA
INCOMPLETA

44

A 4

DEERA 'Y SRCE

RECIBEN LA NOTIFICACION
SOBRE LA FALTA DE
INFORMACION Y REMITEN
CORREO ELECTRONICO A
BANXICO PARA QUE
REEMPLACE LA BD

v

DEERA, SPRCE Y DPRCE

RECIBEN EL AVISO DE QUE
LA BD DE LA BCMM
CORREGIDA YA SE

ENCUENTRA LISTA PARA SU
DESCARGA
46
A 4
DPRCE

REALIZA LA DESCARGA DE
LA BD DE LA BCMM
CORREGIDA EN LOS
SERVIDORES
INSTITUCIONALES Y REVISA

47

BD DE LA BCMM
TEMPORAL

¢LABD DE LA
BCMM ES
CORRECTA?

INFORMA QUE LA BD DE LA
BCMM ES CORRECTAY
COMPLETA

48




lNEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

d
@)
s . s - . FECHA DE ACTUALIZACION: 4 .
33. Generacion del Programa de Informacion de Interés Nacional. Balanza TES o PAGINA:
02 2025 478

Comercial de Mercancias de México.

SRCE

SRCE Y DPRCE

'

NOTIFICAN A LA CDSCDMX

INFORMA A BANXICO QUE
LA BD DE LA BCMM ES DEL ERROR EN LA CARGA
CORRECTAY COMPLETA, E DE LABD DELABCMMY < .
SOLICITAN QUE e

INSTRUYE CONTINUE CON
LAS ACTIVIDADES IDENTIFIQUE Y CORRIJA EL
PROBLEMA

49
53

( DPRCE > Y
RECIBEN LA NOTIFICACION DE

LA CDSCDMX SOBRE LA
A4 CORRECCION DEL PROBLEMA
CARGA LA BD DE LA BCMM EN LA CARGA DE LA BD DE LA
EN EL SICE PARA LA BCMM, Y REVISAN
CREACION DE LA TABLA
TR_RFC

54

BD DE LA BCMM

50

¢SE CORRIGIO
EL ERROR EN
LA CARGA DE
LA BD?

NOTIFICA A LA SRCE LA
CORRECTA CARGA DE LABD
DE LABCMM EN EL SICE

51

4
REVISA EL CORRECTO

PROCESAMIENTO DE LA BD DE
LA BCMM, ASI COMO LAS
CIFRAS CONTROL Y ELABORA
LOS REPORTES DE DPRCE
CONFIDENCIALIDAD DE LA

INFORMACION MENSUAL Y
ANUAL SICE \ 4
NOTIFICA QUE LA CARGA

52
DE LA BD DE LA BCMM FUE
EXITOSA Y ESTA
DISPONIBLE PARA
CONSULTARLA Y

CONTINUAR CON LAS
ACTIVIDADES
-

(TIENE
ERRORES LA
INFORMACION?
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(=)
ENVIA INFORMACION DE SOLICITA A BANXICO LOS
LOS TABULADOS E TABULADOS AGREGADOS
AGREGAE%E%EI OCSMERC'O TABULADOS DE LA BCMM CORREGIDOS
AGREGADOS (CIFRAS 60
56 CONTROL) DE
BANXICO: REVISADOS,
OPORTUNOS,
DEFINITIVOS, v
< DDCYTRCE > AJUSTADOS RECIBEN DE BANXICO LOS
TABULADOS AGREGADOS
DE LA BCMM CORREGIDOS
Y ENVIAN PARA REVISION
61
RECIBE LOS TABULADOS
CON INFORMACION =
AGREGADA (ESTATUS TABULADOS
OPORTUNA, REVISADA, AGREGADOS (CIFRAS
AJUSTADA O DEFINITIVA) Y DDCYTRCE
REVISA CONTROL) DE
57 BANXICO: REVISADOS,
OPORTUNOS,
DEFINITIVOS,
AJUSTADOS
RECIBE LOS TABULADOS
AGREGADOS DE LA BCMM
CORREGIDOS Y REVISA =
,LOS 62
TABULADOS KQEEIEQDD%%
AGREGADOS l CORREGIDOS
SON
ERRONEOS?

NOTIFICA QUE LOS
TABULADOS CON
INFORMACION AGREGADA
DE LA BCMM PRESENTAN

DATOS ERRONEOS
58

v

< DEERA Y SRCE >

\ 4

RECIBEN LA NOTIFICACION
SOBRE LA INFORMACION
ERRONEA EN LOS
TABULADOS AGREGADOS
DE LA BCMM

¢

59

¢ SON
CORRECTOS
LOS
TABULADOS
CORREGIDOS?

INTEGRA, GENERA Y ENVIA
EL INFORME EJECUTIVO DE
LA BCMM CON LA

A

INFORMACION DE ESTATUS
OPORTUNA PARA SU
REVISION

INFORME EJECUTIVO
DE LA BCMM

63

C

SRCE
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] ()

v

RECIBE Y ANALIZA EL
INFORME EJECUTIVO DE LA
BCMM CON INFORMACION
DE ESTATUS OPORTUNA

ENVIA EL INFORME
EJECUTIVO DE LABCMM A
LA DGARAE PARA SU
REVISION Y ENTREGA A LA

= DGEE, E INSTRUYE
64 INFORME EJECUTIVO CONAT(':'\#VEIS ACD%'\é LAS
DE LA BCMM CORRESPONDIENTES
69
E
INFORME EJECUTIVO
DE LA BCMM
LES SOLICITA CORRECCIONES v
CORRECTO? o AL DDCYTRCE
SRCE Y DDCYTRCE
ENVIA EL INFORME GENERAN, ANALIZAN,
EJECUTIVO DE LA BCMM INTEGRAN Y REVISAN LA
CON INFORMACION DE INFORMACION MENSUAL
ESTATUS OPORTUNA PARA CON ESTATUS OPORTUNA,
SU REVISION E REVISADA, DEFINITIVA O E
66 INFORME EJECUTIVO AJUSTADA DE LOS DAM
DE LA BCMM TABULADOS . __— E
70 DA POR PAISES Y
v ZONAS GEOGRAFICAS
SEGUN TIPO DE BIEN
E
DEERA DA POR MODO DE
TRANSPORTE
BALANZA DE
RECIBE Y REVISA EL PRODUCTOS
INFORME EJECUTIVO DE LA MANUFACTURADOS
BCMM CORRESPONDIENTE

A LA INFORMACION DE

E
ESTATUS OPORTUNA INFORME EJECUTIVO v IC DE LA BCMM
67 DE LA BCMM -
PAISES POR
i J CONTINENTES Y ZONAS

GEOGRAFICAS
(TOTALES,
PETROLEROS Y NO
PETROLEROS)

SOLICITA CORRECCIONES
AL DDCYTRCE

¢ES
CORRECTO? 68

BCMM POR GRANDES
AGREGADOS

PRINCIPALES
PRODUCTOS DEL
SISTEMA ARMONIZADO

E
TIPO DE BIEN
E

BALANZAS POR
GRUPO DE
PRODUCTOS
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ENVIAN Y SOLICITAN A LAS
AREAS QUE PARTICIPAN EN
LA DIFUSION DE
INFORMACION EN EL SITIO
DEL INEGI EN INTERNET LA
DIFUSION DE LOS
TABULADOS MENSUALES

71

A4

RECIBEN LA NOTIFICACION
SOBRE LA CARGA DE LOS
TABULADOS MENSUALES,
PARA LOS ESQUEMAS TEMA,
DA, PROGRAMA, BIE EN LOS
SITIOS HABILITADOS PARA SU
REVISION O RECIBE
EMPAQUETADO DE DA

72

\ 4

DDCYTRCE

REVISA LOS TABULADOS £
MENSUALESEN LOS SITIOS DAM
HABILITADOS PARA SU
REVISION, ASI COMO LOS
EMPAQUETADOS

E

DA POR PAISES Y
ZONAS GEOGRAFICAS
SEGUN TIPO DE BIEN

73

E

DA POR MODO DE
TRANSPORTE

BALANZA DE
PRODUCTOS
MANUFACTURADOS

¢TIENEN
ERRORES LOS
TABULADOS O
EMPAQUETA-
DOS?

E
BCMM POR GRANDES
AGREGADOS

PAISES POR

CONTINENTES Y ZONAS PRINCIPALES
GEOGRAFICAS PRODUCTOS DEL
(TOTALES, ISTEMA ARMONIZADO
PETROLEROS Y NO

PETROLEROS) TIPO DE BIEN

E

BALANZAS POR
GRUPO DE
PRODUCTOS

SRCE Y DDCYTRCE
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ENVIAN A LAS AREAS QUE GENERA Y DESCARGA DEL
PARTICIPAN EN LA SICE LA TIGIE ANUAL Y
DIFUSION LAS MENSUAL QUE SERA UTILIZADA
OBSERVACIONES DE LOS EN LA GENERACION DEL CUBO
TABULADOS MENSUALES MENSUAL Y ANUAL Y DA
PARA SER APLICADAS ANUALES DE LA BCMM, REVISA E
74 Y VALIDA TIGIE ANUAL O
7”7 MENSUAL TEMPORAL

SICE

\ 4

RECIBEN NOTIFICACION DE
LAS AREAS QUE
PARTICIPAN EN LA
DIFUSION SOBRE LA
APLICACION DE LAS
OBSERVACIONES A LOS
TABULADOS MENSUALES

75

(LA TIGIE TIENE
ERRORES?

SRCE Y DPRCE

¢SE APLICARON
CORRECTA-
MENTE?

v

ENVIAN A LA CDSCDMX SOBRE

LOS ERRORES ENCONTRADOS
EN LA TIGIE Y SOLICITAN
CORREGIR ERROR
78

v

SOLICITAN A LAS AREAS
QUE PARTICIPAN EN LA
DIFUSION EFECTUAR LAS RECIBEN DE LA CDSCDMX E—
GESTIONES NECESARIAS LA NOTIFICACIONDE QUE
PARA LA PUBLICACION DE YA SE PUEDE CONSULTAR
LOS TABULADOS NUEVAMENTE LA TIGIE ;
MENSUALES O SE EFECTUA DESCARGA LA NUEVA TIGIE
LIBERACION MEDIANTE SASI DEL SICE Y REVISA
E INSTRUYEN CONTINUE 79
CON LAS ACTIVIDADES
76 ¢

¢(LATIGIE ES
CORRECTA?
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DPRCE
\ 4
INTEGRA LA TIGIE, LOS
CATALOGOS DE PAISES Y  [¢
UNIDAD DE MEDIDA, Y LA
INFORMACION DE LOS E
METADATOS ACTUALIZADOS BD ANUAL O E
QUE SERAN UTILIZADOS EN LA | MENSUAL DE LA
GENERACION DEL CUBO BCMM TIGAAEQSSQI__ ©
MENSUAL Y ANUAL Y DE LOS

E
DA ANUALES DE LA BCMM

80
GENERA Y DESCARGA DEL

SICE LABD ANUAL Y BD ANUAL O MENSUAL
MENSUAL DE LA BCMM DE LA BCMM

v

REVISA LA BD ANUAL O
MENSUAL DE LA BCMM

v

(LABDES
INCORRECTA?

CATALOGOS DE
PAISES Y UNIDAD DE
MEDIDA

E
METADATOS ANUALES
O MENSUALES

81

BD ANUAL O MENSUAL
DE LA BCMM

SRCE Y DPRCE

v

ENVIAN LAS
OBSERVACIONES A LA
CDSCDMX SOLICITANDOLE
QUE CORRIJA LA
INFORMACION DE LA BD EN
EL SICE

v

RECIBEN LA NOTIFICACION
DE LA CDSCDMX SOBRE LA
APLICACION DE LAS
OBSERVACIONES EN LA BD
ANUAL O MENSUAL DE LA
BCMM EN EL SICE Y
REVISAN

83

84
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¢SE APLICARON
LAS
CORRECCIO-
NES?

SOLICITAN, A LAS AREAS
QUE PARTICIPAN EN LA
DIFUSION LA PUBLICACION
DE LOS MATERIALES
ANUALES Y MENSUALES DE
LA BCMM

85

E
BD ANUAL O MENSUAL
DE LA BCMM

TIGIE ANUAL O
MENSUAL

E

CATALOGOS DE
PAISES Y UNIDAD DE
MEDIDA

RECIBEN LA NOTIFICACION
SOBRE LA CARGA DE LOS
MATERIALES ANUALES Y

MENSUALES DE LA BCMM
DEL CUBO PARA SU
REVISION O RECIBE

EMPAQUETADO DE DA
ANUALES

86

v

DPRCE

v

REVISA LOS MATERIALES
DEL CUBO DE LA BCMM EN
LOS SITIOS HABILITADOS
PARA SU REVISION, ASi
COMO LOS
EMPAQUETADOS DE DA
ANUALES

87

E
METADATOS ANUALES
O MENSUALES
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MES.

ERRORES?

SRCE Y DPRCE

A4

ENVIAN A LAS AREAS QUE
PARTICIPAN EN LA
DIFUSION LAS
OBSERVACIONES A LOS
MATERIALES ANUALES Y
MENSUALES PARA SER
APLICADAS
88

v

RECIBEN NOTIFICAQION
SOBRE LA APLICACION DE
LAS OBSERVACIONES A LOS

MATERIALES ANUALES Y
MENSUALES
89

¢SE APLICARON
CORRECTA-
MENTE?

SOLICITAN EFECTUAR LAS
GESTIONES NECESARIAS
PARA LA PUBLICACION DE
LOS MATERIALES O
MEDIANTE SASI

90

v

SRCE, DDCYTRCE Y DPRCE

(TIENE
ERRORES?

SRCE
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

Servicios (RAECIS).

1.

Objetivo.-

Generar informacion referente al Comercio Internacional de Servicios, mediante el aprovechamiento de
estadisticas basicas provenientes de registros administrativos y encuestas econdmicas, asi como de
estadistica derivada, a fin de fortalecer los célculos en el marco del Sistema de Cuentas Nacionales y atender
requerimientos de informacion de las personas usuarias internas y externas, asi como de las y los hacedores
de politica publica.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

4 a.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos, a
la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos, Subdireccion de Conciliacion de
Registros de Comercio Internacional, al Departamento de Disefio y Explotacion de Estadisticas de
Comercio Internacional y al Departamento de Procesamiento y Analisis de Comercio Internacional.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos
(DGARAE) y de la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) definir
la atencién de los requerimientos de informaciéon que se soliciten a la Subdireccién de Conciliacion de
Registros de Comercio Internacional (SCRCI).

La DEERA, la SCRCI, el Departamento de Disefio y Explotaciéon de Estadisticas de Comercio
Internacional (DDEECI) y al Departamento de Procesamiento y Analisis de Comercio Internacional
(DPACI) definiran la metodologia para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la informacion
proporcionada por las fuentes informantes.

El DDEECI y el DPACI implementaran las actividades definidas como parte de la metodologia para
integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la informacién proporcionada por las fuentes informantes.

Sera responsabilidad de la DEERA y de la SCRCI definir los indicadores que contribuyan a mejorar los
procesos de tratamiento de la informacion (en proceso).

. La SCRCl vigilara las actividades relativas al tratamiento de la informacién.

La DEERA determinara los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberaciéon del proceso
de recoleccion del proyecto estadistico.

Elementos de vinculacién con la Norma Técnica.-

El programa de Informacion relacionado con este procedimiento es: Estadisticas del Comercio
Internacional de Servicios y Digitalizacién.

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentacion de
necesidades, 2. Disefio, 3. Construccién, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccién y
8. Evaluacién del proceso.
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34. Registros Administrativos de Estadisticas del Comercio Internacional de
Servicios (RAECIS).

4.b. La persona Titular de la Direccién General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE)
fungira como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registros Administrativos para las Estadisticas
de Comercio Internacional de Servicios.

La persona Titular de la Direccion de Estadisticas Econémicas de Registros Administrativos, fungira como
Actor del Rol Responsable de las Fases de 1. Documentacion de necesidades, 2. Disefio, 3.
Construccion, 4. Captacion, 5. Procesamiento, 6. Analisis de la produccion y 8. Evaluacion del proceso.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGARAE

DEERA

SCRCI

SCRCI

Instruye a la DEERA via correo electrénico o en
reunion revisar si existen actualizaciones en la
informacién disponible de fuentes internas
(programas y proyectos de informacion del
INEGI) y externas (Unidades del Estado)
respecto a las Estadisticas Relacionadas con el
Comercio Internacional de Servicios (CIS) en
México y el mundo, le notifica si existen algunas
solicitudes de Requerimientos de nuevas
necesidades de informacion provenientes de
Convenios, Comités Técnicos Especializados,
Unidades del Estado o Usuarios Internos y
Externos, para revisar si es viable su atencién.

Atiende instruccion, revisa y solicita a la
SCRCI, via correo electrénico o en reunion,
revisar si existen actualizaciones en la
informacioén para la generacion de estadisticas
relacionadas con el CIS en la informacién
disponible en los Registros Administrativos de
las Estadisticas de Comercio Internacional de
Servicios (RAECIS), asi mismo verificar si
existen algunas solicitudes de Requerimientos
de nuevas necesidades de informacion.

Atiende la instruccidn y verifica la informacion.

¢ Existen actualizaciones de informacion parala
generacion de estadisticas?

Si.

Continda en la actividad No. 19.

No.

¢ Existen Requerimientos de nuevas
necesidades de informacion?

No.
Continta en la actividad No. 9.
Si.

Instruye al DDEECI y al DPACI, atiendan las
solicitudes de Requerimientos de nuevas
necesidades de informacion para la generacion
de estadisticas relacionadas con el CIS en la
informacion disponible en los RAECIS.
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DDEECI y DPACI 5. Revisan si es factible atender las solicitudes | Solicitudes de Requerimiento
para la generacion de estadisticas relacionadas | de nuevas necesidades de
con el CIS en la informacién disponible en los | Informacion (electrénico).
RAECIS y envian correo electrénico ala SCRCI | Requerimientos de nuevas
con la resolucidon de los Requerimientos de | necesidades de Informacion
nuevas necesidades de informacion para su | (electrénico).
revision y validacion.

SCRCI 6. Recibe y valida la resolucion de los | Requerimientos de nuevas
Requerimientos de nuevas necesidades de | necesidades de informacion
informacién y remite via correo electrénico. (electroénico).

DEERA 7. Recibe, revisa y da el visto bueno a la | Requerimientos de nuevas
factibilidad de atender los Requerimientos de | Necesidades de Informacién
nuevas necesidades de informacioén y envia. (electroénico).

DGARAE 8. Recibe, revisa y presenta a la DGEE para que | Requerimientos de nuevas
ésta determine la viabilidad o inviabilidad de | necesidades de informacion
atender los Requerimientos de nuevas | (electronico).
necesidades de informacion y obtener su visto
bueno en la generacion de informacién
estadistica.
¢(Es viable atender los Requerimientos de
nuevas necesidades de informacion?

No.

9. Informa al solicitante mediante un oficio y turna | Oficio de Respuesta de los
copia a la DEERA y SCRCI para su | Requerimientos de nuevas
conocimiento. necesidades de informacion

(electrénico).
Fin de procedimiento.
Si.

10. | Instruye via correo electronico o en reunion | Requerimientos de nuevas
atender los Requerimientos de nuevas | necesidades de informacion
necesidades de informacion. (electrénico).

DEERA y SCRCI 11. | Reciben la instruccidon y solicitan atender los | Requerimientos de nuevas
Requerimientos de las nuevas necesidades de | necesidades de informacion
informacion. (electronico).

DDEECI y DPACI 12. | Atienden los Requerimientos de las nuevas | Requerimientos de nuevas
necesidades de informacion para la generacién | necesidades de informacion
de estadisticas relacionadas con el CIS en la | (electrénico).
informacién disponible en los RAECIS, | Reporte de informacion
elaboran el Reporte de informacion estadistica | estadistica (electrénico).

y envian para su revision.
DEERA y SCRCI 13. | Reciben, revisan, dan el visto bueno al Reporte | Reporte  de  informacion

estadistica (electronico).
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DGARAE

DGARAE

SCRCI

14.

15.

16.

17.

18.

19.

envian por correo electronico para su revision y
validacion.

Recibe y revisa el Reporte de informacién
estadistica de los Requerimientos de nuevas
necesidades.

¢ Hay observaciones al Reporte de informacién
estadistica de los Requerimientos de nuevas
necesidades?

Si.

Envia a la DEERA y a la SCRCI para su
adecuacion.

Continua en la actividad No. 11.

No.

Presenta a la DGEE el Reporte de informacion
estadistica de los Requerimientos de nuevas
necesidades, para obtener su visto bueno.

¢ Hay observaciones al Reporte de informacion
estadistica de los Requerimientos de nuevas
necesidades?

Si.
Continuia en la actividad No. 10.
No.

Notifica a la DEERA y a la SCRCI que el
Reporte de informaciéon estadistica de los
Requerimientos de nuevas necesidades fue
validado.

Envia al solicitante el Reporte de informacion
estadistica de los Requerimientos de nuevas
necesidades o informa de la publicacién de los
resultados estadisticos en la pagina del INEGI.

Fin de procedimiento.
Viene de la actividad No. 3.

Instruye via correo electrénico, al DDEECI y al
DPACI revisen la normatividad técnica vigente,
aplicable al programa estadistico; asi como las
recomendaciones metodoldgicas nacionales o
internacionales.

Reporte de informacion
estadistica (electronico).

Reporte de informacion
estadistica (electrénico).

Reporte de informacion
estadistica (electronico).

Reporte de informacion
estadistica (electrénico).

Reporte de informacion
estadistica (electrénico).
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No. DESCRIPCION

DDEECI y DPACI 20. | Revisan la normatividad técnica vigente emitida | Normatividad (electronico).
por el INEGI y el SNIEG, asi como las | Recomendacion
recomendaciones metodolégicas nacionales o | Internacional (electrénico).
internacionales, aplicable al programa | Recomendacion Nacional
estadistico. (electronico).
¢ Hay cambios en la Normatividad?

No.

21. | Notifica via correo electrénico a la SCRCI para
su conocimiento.

Continda en la actividad No. 23.
Si.

22. | Analizan y notifican a la SCRCI los cambios en | Normatividad (electrénico).
la normatividad o recomendaciones | Recomendacion
metodolégicas nacionales e internacionales | Internacional (electrénico).
para aplicar modificaciones a la documentacién | Recomendacion Nacional
metodoldgica del programa estadistico. (electroénico).

SCRCI 23. | Recibe y notifica por correo electronico a la | Normatividad (electronico).
DEERA los cambios en la normatividad o | Recomendacion
recomendaciones metodoldgicas nacionales e | Internacional (electrénico).
internacionales para aplicar modificaciones ala | Recomendacion Nacional
documentacion metodolégica del programa | (electrénico).
estadistico.

DEERA 24. | Elabora el Programa Trabajo del programa | Programa de Trabajo
estadistico y envia a la SCRCI por correo | (electrénico).
electronico.

SCRCI 25. | Recibe, analiza e instruye al DDEECI y al | Programa de Trabajo
DPACI para la ejecucion del programa | (electronico).
estadistico acorde al Programa de Trabajo.

DDEECI y DPACI 26. | Reciben, planifica e inicia las actividades del | Programa de Trabajo
RAECIS, acorde al Programa de Trabajo de la | (electronico).

SCRCI.

27. | Analizan la informacion requerida en cuanto a | Reporte de actualizacion de
disefio conceptual en la generacién de | fuentes internas y externas
estadisticas relacionadas con el CIS. (electronico).

28. | Investigan e identifican informacion disponible | Reporte de actualizacion de
en sitios oficiales (cuestionarios, reportes, | fuentes internas y externas
tabulados, entre otros) de las fuentes de | (electrénico).
informacién interna (programas y proyectos de
informacién del INEGI) y externa (Unidades del
Estado) que pueden contribuir a la medicion de
estadisticas relacionadas con el CIS.
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DDEECI y DPACI

SCRCI

DEERA

29.

30.

31.

32.

¢Estas fuentes disponen de registros o
estadisticas que contribuyan a la medicion de
estadisticas relacionadas con el CIS?

No.
Continua en la actividad No. 27.
Si.

Seleccionan las fuentes de informacién que
contribuyen a la medicién de estadisticas
relacionadas con el CIS, de acuerdo con las
recomendaciones nacionales e internacionales
mediante el aprovechamiento de informacién
en fuentes internas y externas e informan a la
SCRCI para la elaboracién de solicitudes.

Elabora y envia por correo electrénico a la
DEERA las solicitudes de informacién para las
fuentes internas (programas y proyectos de
informacion del INEGI) y externas (Unidades
del Estado) que contribuyan en la medicién de
estadisticas relacionadas con el CIS para su
revision.

Recibe y revisa las solicitudes de informacion
para las fuentes internas (programas vy
proyectos de informacion del INEGI) y externas
(Unidades del Estado) que contribuyan en la
medicion de estadisticas relacionadas con el
CIs.

¢ Cumplen con los requerimientos solicitados?
No.

Continda en la actividad No. 27.

Si.

Envia por correo electronico las solicitudes de
Informaciéon a las fuentes seleccionadas,
internas (programas y proyectos de informacién
del INEGI) y externas (Unidades del Estado).

¢ Se recibio la informacion solicitada?
No.
Continua en la actividad No. 31.

Si.

Reporte de actualizacion de
fuentes internas y externas
(electrénico).

Solicitudes de informacion

(electrénico).

Solicitudes de informacion

(electrdnico).

Solicitudes de informacién

(electronico).
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No. DESCRIPCION

DEERA 33. | Recibe informacién a través de correo | Base de datos (electronico).
electronico de las fuentes informantes (internas | Tabulados (electrénico).

y externas) y la remite a la SCRCI, para su | Cuadros estadisticos
analisis. (electrénico).
Reportes (electrénico).

SCRCI 34. | Instruye al DDEECI y al DPACI, para que se | Base de datos (electronico)
analice la informacion recibida de las fuentes | Tabulados (electronico).
informantes (internas y externas). Cuadros estadisticos

(electronico).

DDEECI y DPACI 35. | Reciben, analizan y elaboran el Reporte sobre | Base de datos (electronico)

el analisis de la informacion. Tabulados (electrénico).
Cuadros estadisticos
(electrénico).
Reporte sobre el analisis de
la informacién (electrénico).

¢La informacion cumple con los requisitos

solicitados?

No.

Continta en la actividad No. 27.

Si.

36. | Notifican via correo electrénico a la SCRCI los | Reporte sobre el andlisis de

resultados del analisis de la informacion. la informacion (electronico).

SCRCI 37. | Recibe y valida el Reporte sobre el analisis de | Reporte sobre el analisis de
la informacién y envia a la DEERA para que se | la informacion (electrénico).
establezcan acuerdos con las fuentes
informantes internas y externas para la
recepcion periddica de informacion.

DEERA 38. | Recibe el Reporte y establece mediante un | Reporte sobre el andlisis de
oficio de acuerdo para la recepcion periédica de | la informacion (electrénico).
informacién, proveniente de fuentes internas | Oficio de acuerdo para la
(programas y proyectos de informacion del | recepcion  periédica  de
INEGI) y externas (Unidades del Estado). informacion solicitada

relacionada con el CIS
(electrénico).
39. | Mantiene el contacto con las fuentes internas y
externas seleccionadas, a fin de continuar con
los requerimientos de informacion via correo
electronico y reuniones con la SCRCI.
DEERA y SCRCI 40. | Reciben la informacién relacionada con el CIS, | Base de datos (electrénico)

Tabulados (electrénico).
Cuadros estadisticos
(electrénico).

Reportes (electrénico).
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RESPONSABLE = INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
al DPACI e instruyen para su analisis y
procesamiento.

DDEECI y DPACI 41. | Analizan, procesan y generan la informacién | Base de datos (electronico)
proveniente de fuentes internas (programas y | Tabulados (electrénico).
proyectos de informacion del INEGI) y externas | Cuadros estadisticos
(Unidades del Estado) y comunican el | (electrénico).
resultado. Reporte con la recepcion de

informacion (electrénico).
Reportes de bases de datos
con informacién de las
diversas fuentes (electrdnico)
¢ Es correcta la informacién?
No.
Continda en la actividad No. 37.
Si.
42. | Elaboran cuadros estadisticos con informaciéon | Tabulados estadisticos
relacionada al CIS y analizan los resultados de | (electrénico).
la Encuesta sobre CIS (ECIS). Reporte sobre el analisis de
los resultados de la ECIS
(electrénico).
43. | Integran en una base de datos los resultados | Reporte de las Bases de
de la ECIS y la informacion proveniente de | datos (electrénico).
otras fuentes internas y externas para el
estudio de estadisticas relacionadas con el
CIS.
44. | Elaboran un documento con el analisis de la | Documento con andlisis de la
produccién de Estadisticas relacionadas con el | produccion (electrénico).
CIS, y lo remiten via correo electronico a la
SCRCI.

SCRCI 45. | Recibe la informacién, revisa y solicita via | Documento con analisis de la
correo electrénico al DDEECI elabore los | produccion (electrénico).
tabulados y reportes finales para las
Estadisticas relacionadas con el CIS.

DDEECI 46. | Elabora los tabulados con datos provenientes | Documento con analisis de la
de fuentes de informacién internas y externas | produccion (electrénico).
para el estudio de Estadisticas relacionadas | Tabulados (electrénico).
con el CIS, y los envia via correo electrénico a | Reportes finales de RAECIS
la SCRCI para su revision y aprobacion. (electrénico

SCRCI 47. | Recibe via correo electronico, los tabulados | Tabulados (electrénico).

Reportes finales del RAECIS
(electronico).
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No. DESCRIPCION
fuentes internas y externas, y los documentos
con analisis de la produccién compila y revisa
la informacion.
¢ Es correcta la informaciéon?
No.
Continda en la actividad No. 46.
Si
SCRCI 48. | Remite para su validacion. Reportes finales de RAECIS
(electrénico).
DEERA 49. | Recibe y valida la informacién enviada por la | Reportes finales de RAECIS
SCRCI. (electrénico).
¢ Cumple con los criterios establecidos en el
programa de trabajo?
No.
50. | Envia ala SCRCI para su atencion. Reportes finales de RAECIS
(electrénico).
Continda en la actividad No. 47.
Si.
51. | Envia por correo electrénico a la DGARAE los | Reportes finales de RAECIS

(electrénico).
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LEXISTEN JEXISTEN
ACTUALIZA- NO REQUERIMIENTOS
CIONES DE > DE NUEVAS

NECESIDADES DE

INFORMACION? :
INFORMACION?

NO

A

INSTRUYE A FIN DE QUE
ATIENDAN LAS SOLICITUDES
DE REQUERIMIENTOS DE
NUEVAS NECESIDADES DE
INFORMACION

v

DDEECI Y DPACI

v

REVISAN SI ES FACTIBLE
ATENDER LAS SOLICITUDES
DE REQUERIMIENTOS DE
NUEVAS NECESIDADES DE

E
SOLICITUDES DE
REQUERIMIENTO DE

INFORMACION NUEVAS NECESIDADES
5 DE INFORMACION
¢ REQUERIMIENTO
DE NUEVAS
NECESIDADES DE
SCRCI INFORMACION

A

RECIBE Y VALIDA LA
RESOLUCION DE LOS
REQUERIMIENTOS DE

NUEVAS NECESIDADES DE
INFORMACION Y REMITE

E
REQUERIMIENTO
DE NUEVAS
NECESIDADES DE

INFORMACION

RECIBE, REVISA'Y DA EL VISTO
BUENO A LA FACTIBILIDAD DE
ATENDER LOS
REQUERIMIENTOS DE NUEVAS
NECESIDADES DE
INFORMACION Y ENVIA

E

REQUERIMIENTO
DE NUEVAS
NECESIDADES DE
INFORMACION

v
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DGARAE

RECIBE, REVISA'Y
PRESENTA A LA DGEE PARA
QUE DETERMINE LA
VIABILIDAD O INVIABILIDAD
DE ATENDER LOS
REQUERIMIENTOS DE
NUEVAS NECESIDADES DE

INFORMACION Y OBTENER =
SU VISTO BUENO EN LA REQUERIMIENTO
GENERACION DE DE NUEVAS
INFORMAGION ESTADISTICA | \e.CeSIDADES DE

INFORMACION

¢ES VIABLE

ATENDER LOS NO INFORMA AL SOLICITANTE
REQUERIMIENTOS MEDIANTE UN OFICIO; Y TURNA
DE NUEVAS » COPIAALADEERA Y SCRCI
NECESIDADES DE PARA SU CONOCIMIENTO E
INFORMACION? 9 OFICIO DE
RESPUESTA DE LOS
REQUERIMIENTOS
sl DE NUEVAS
NECESIDADES DE
INFORMACION
INSTRUYE ATENDER LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS
NUEVAS NECESIDADES DE E
INFORMACION REQUERIMIENTOS FIN
10 DE NUEVAS
NECESIDADES DE
v INFORMACION

DEERA'Y SCRCI )

A
RECIBEN LA INSTRUCCION
Y SOLICITAN ATENDER LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS ———
NUEVAS NECESIDADES DE

INFORMACION

E
11 REQUERIMIENTO

DE NUEVAS
NECESIDADES DE

INFORMACION
:D
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DDEECI Y DPACI
A
ATIENDEN LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS
NUEVAS NECESIDADES DE
INFORMACION EN LA £
INFORMACION DISPONIBLE EN
LOS RAECIS, ELABORAN EL RE%UEE,\TJ\Q'VEEST os
REPORTE Y ENVIAN PARA SU
REVISION NECESIDADES DE
1 INFORMACION
E
REPORTE DE
Y INFORMACION
ESTADISTICA
DEERA Y SCRCI
A
RECIBEN, REVISAN Y DAN
EL VISTO BUENO AL _
REPORTE DE INFORMACION =
ESTADISTICA DE LOS
REQUERIMIENTOS DE Iﬁgggm'fc%i
NUEVAS NECESIDADE A
13 UEVAS NECES s ESTADISTICA
DGARAE
\ 4
RECIBE Y REVISAEL _
REPORTE DE INFORMACION
ESTADISTICA DE LOS
REQUERIMIENTOS DE E
NUEVAS NECESIDADES REPORTE DE
14 INFORMACION
ESTADISTICA
(HAY
OBSERVACIONES
AL REPORTE DE ENVIA ALADEERAY A LA
INFORMACION SCRCI PARA SU
ESTADISTICA DE ADECUACION E
LOS REQ. DE 15 REPORTE DE
NUEVAS INFORMACION
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PAGINA:

PRESENTA A LA DGEE EL
REPORTE DE INFORMACION
ESTADISTICA DE LOS

REQUERIMIENTOS DE E
NUEVAS NECESIDADES, REPORTE DE
PARA OBTENER SU VO.BO. INFORMACION
16 ESTADISTICA

¢HAY OBSERVA:
CIONES AL REPORT
DE INFORMACION
ESTADISTICA DE LOS REQ.
DE NUEVAS
NECESIDADES?

NOTIFICAALADEERAY A
LA SCRCI QUE EL REPORTE
DE INFORMACION
ESTADISTICA DE LOS

REQUERIMIENTOS DE E
NUEVAS NECESIDADES FUE REPORTE DE
VALIDADO INFORMACION
17 ESTADISTICA

v

ENVIA AL SOLICITANTE EL
REPORTE DE INFORMACION
ESTADISTICA DE LOS
REQUERIMIENTOS DE NUEVAS
NECESIDADES O INFORMA DE

h E
LA PUBLICACION DE LOS
RESULTADOS ESTADISTICOS REPORTE DE
EN LA PAGINA DEL INEGI INFORMACION
ESTADISTICA

18

FIN
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INSTRUYE REVISEN LA
NORMATIVIDAD TECNICA
VIGENTE, APLICABLE AL

PROGRAMA ESTADISTICO;
ASi COMO LAS
RECOMENDACIONES
METODOLOGICAS
NACIONALES O
INTERNACIONALES

v

DDEECI Y DPACI

v

REVISAN LA NORMATIVIDAD
TECNICA VIGENTE EMITIDA
POR EL INEGI Y EL SNIEG,

19

ASi COMO LAS E
RECOMENDACIONES NORMATIVIDAD
METODOLOGICAS E
APLICABLE AL PROGRAMA RECOMENDAGCION
ESTADISTICO INTERNACIONAL

20

RECOMENDACION
l NACIONAL

¢HAY CAMBIOS
EN LA

NORMATIVI-

DAD?

NOTIFICA A LA SCRCI PARA
SU CONOCIMIENTO

21

ANALIZAN Y NOTIFICAN LOS
CAMBIOS EN LA NORMATIVIDAD
O RECOMENDACIONES

METODOLOGICAS PARA E
APLICAR MODIFICACIONES A LA| NORMATIVIDAD
DOCUMENTACION )

METODOLOGICA DEL RECOMENDACION

PROGRAMA ESTADISTICO INTERNACIONAL

22 ¢

SCRCI

RECOMENDACION
NACIONAL

\ 4
RECIBE Y NOTIFICA LOS
CAMBIOS EN LA
NORMATIVIDAD.

23 NORMATIVIDAD

RECOMENDACION

E

E
RECOMENDACION
NACIONAL

INTERNACIONAL
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Servicios (RAECIS).

DEERA

v

ELABORA EL PROGRAMA

TRABAJO DEL PROGRAMA
ESTADISTICO Y ENVIA A LA E
SCRCI PROGRAMA DE
24 TRABAJO
SCRCI

RECIBE, ANALIZA E INSTRUYE
AL DDEECI Y AL DPACI PARA LA
EJECUCION DEL PROGRAMA £
ESTADISTICO ACORDE AL | pROGRAMA DE
PROGRAMA DE TRABAJO TRABAIO
25

v

DDEECI Y DPACI

\4

RECIBEN, PLANIFICAN E
INICIAN LAS ACTIVIDADES

DEL RAECIS, ACORDE AL
PROGRAMA DE TRABAJO E
26 PROGRAMA DE
TRABAJO
v
ANALIZAN LA INFORMACION | @
REQUERIDA EN CUANTO A =
”r DISENO CONCEPTUAL REPORTE DE
ACTUALIZACION DE
FUENTES INTERNAS
Y FXTFRNAS

A4
INVESTIGAN E IDENTIFICAN
INFORMACION DISPONIBLE
DE LAS FUENTES DE
INFORMACION INTERNA Y

EXTERNA QUE PUEDEN

CONTRIBUIR A LA MEDICION E
DE ESTADISTICAS REPORTE DE

RELACIONADAS CONEL CIs | ACTUALIZACION DE

28 FUENTES INTERNAS
Y EXTERNAS




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

34. Registros Administrativos de
Servicios (RAECIS).

Estadisticas del Comercio Internacional de UES
02

FECHA DE ACTUALIZACION:

ARO.
2025

PAGINA:

504

(ESTAS
FUENTES
DISPONEN DE
REGISTROS O
ESTADISTICAS QUE
CONTRIBUYAN A LA
MEDICION DE
ESTADISTICAS
RELACIONADAS
CON EL CIS?

SELECCIONAN LAS FUENTES
DE INFORMACION QUE i
CONTRIBUYEN A LA MEDICION

DE ESTADISTICAS
RELACIONADAS CONELCISE
INFORMA PARA LA
ELABORACION DE
SOLICITUDES

E

REPORTE DE
ACTUALIZACION DE
FUENTES INTERNAS

Y EXTERNAS

29

v

SCRCI

v

ELABORA Y ENVIA LAS
SOLICITUDES DE INFORMACION
A LAS FUENTES INTERNAS Y
EXTERNAS QUE CONTRIBUYAN
EN LA MEDICION DE
ESTADISTICAS RELACIONADAS

CONELCIS
30

E

SOLICITUDES DE
INFORMACION

REVISA LAS SOLICITUDES
DE INFORMACION PARA LAS
FUENTES INTERNAS Y
EXTERNAS QUE
CONTRIBUYAN EN LA
MEDICION DE
ESTADISTICAS
RELACIONADAS CON EL CIS

31

—)

SOLICITUDES DE
INFORMACION
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¢CUMPLEN CON

LOS REQUERI-
MIENTOS

SOLICITADOS?

SI

) 4

NO
5

ENVIAN LAS SOLICITUDES
DE INFORMACION A LAS
FUENTES SELECCIONADAS

32

SOLICITUDES DE

¢ SE RECIBIO LA
INFORMACION
SOLICITADA?

SI

INFORMACION

NO
@

RECIBE INFORMACION DE
LAS FUENTES
INFORMANTES Y LA REMITE

PARA SU ANALISIS
33

BASE DE DATOS

SCRCI

v

TABULADOS

CUADROS
ESTADISTICOS

REPORTES

INSTRUYE ANALIZAR LA
INFORMACION RECIBIDA DE
LAS FUENTES
INFORMANTES

34

BASE DE DATOS

DDEECI Y DPACI

\4

TABULADOS

CUADROS
ESTADISTICOS

RECIBEN, ANALIZAN Y
ELABORAN EL REPORTE
SOBRE EL ANALISIS DE LA

2 E
INFORMACION BASE DE DATOS
35 TABULADOS g
CUADROS
ESTADISTICOS E|
\ 4 REPORTE SOBRE EL

ANALISIS DE LA
INFORMACION
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(LA
INFORMACION
CUMPLE CON
LOS
REQUISITOS
SOLICITADOS?

v

NO
5

NOTIFICAN LOS
RESULTADOS DEL ANALISIS
DE LA INFORMACION

E
36

REPORTE SOBRE EL
ANALISIS DE LA
INFORMACION

SCRCI

A\ 4
RECIBE Y VALIDA EL

REPORTE Y ENVIA PARA
QUE SE ESTABLEZCAN
ACUERDOS CON LAS
FUENTES INFORMANTES
PARA LA RECEPCION
PERIODICA DE E

INFORMACION REPORTE SOBRE EL
37 ANALISIS DE LA
INFORMACION
DEERA

v

RECIBE EL REPORTE Y
ESTABLECE MEDIANTE UN
OFICIO EL ACUERDO PARA |¢ 8
LA RECEPCION PERIODICA
DE INFORMACION

SOLICITADA PROVENIENTE
DE FUENTES INTERNAS Y
EXTERNAS

38

REPORTE SOBRE EL
ANALISIS DE LA
INFORMACION

RELACIONADA CON EL

E|

OFICIO DE ACUERDO
PARA LA RECEPCION
PERIODICA DE
INFORMACION
SOLICITADA

CIs
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ARO.
2025

MES.

02

MANTIENEN EL CONTACTO
A FIN DE CONTINUAR CON
EL REQUERIMIENTO DE
INFORMACION

39

DEERA'Y SCRCI

4

RECIBEN LA INFORMACION
RELACIONADA CON EL CIS,
PROVENIENTE DE FUENTES
INTERNAS Y EXTERNAS
40

BASE DE DATOS

DDEECI Y DPACI

\ 4

TABULADOS

CUADROS
ESTADISTICOS

REPORTES

ANALIZAN, PROCESAN Y
GENERAN LA INFORMACION
PROVENIENTE DE FUENTES

INTERNAS Y EXTERNAS

41

BASE DE DATOS

TABULADOS

CUADROS
ESTADISTICOS

REPORTE CON LA
RECEPCION DE
INFORMACION

¢ES CORRECTA NO
LA
INFORMACION? 7
sl
ELABORAN CUADROS
ESTADISTICOS CON
INFORMACION g
o RELACIONADA AL CIS. TABULADOS
ESTADISTICOS
EPORTE SOBRE EL
ANALISIS DE LOS
K RESULTADOS DE LA

ECIS

E

E
REPORTE DE BASE DE
DATOS CON
INFORMACION DE LAS
DIVERSAS FUENTES




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

34. Registros Administrativos de Estadisticas del Comercio Internacional de

Servicios (RAECIS).

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ARO.
02 2025

PAGINA:

508

INTEGRA EN UNA BASE DE
DATOS LOS RESULTADOS
DE LAECISY LA
INFORMACION DE OTRAS
FUENTES
43

E

REPORTE DE LAS
BASES DE DATOS

ELABORAN UN DOCUMENTO
CON EL ANALISIS DE LA
PRODUCCION DE
ESTADISTICAS
RELACIONADAS CON EL CIS,

Y LO REMITE
44

E

DOCUMENTO CON
ANALISIS DE LA

SCRCI

PRODUCCION

RECIBE LA INFORMACION Y
SOLICITA ELABORE LOS
TABULADOS Y REPORTES
FINALES PARA LAS
ESTADISTICAS
RELACIONADAS CON EL CIS

DOCUMENTO CON
ANALISIS DE LA

PRODUCCION

45
\ 4
DDEECI
ELABORA LOS TABULADOS

CON DATOS PROVENIENTES
DE FUENTES DE
INFORMACION INTERNAS Y
EXTERNAS PARA EL
ESTUDIO DE ESTADISTICAS
RELACIONADAS CON EL CIS
Y ENVIA PARA SU REVISION
Y APROBACION

46

E
DOCUMENTO CON
ANALISIS DE LA
PRODUCCION

TABULADOS

E|

REPORTES FINALES
DE RAECIS
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RECIBE LOS TABULADOS,
LOS REPORTES CON LA
RECEPCION DE
INFORMACION, BASE DE
DATOS DE LOS
RESULTADOS DE LA ECIS Y
LOS DOCUMENTOS CON
ANALISIS DE LA
PRODUCCION

47

—)

TABULADOS

E
REPORTES FINALES
DE RAECIS

E

¢ES CORRECTA
LA
INFORMACION?

REMITE PARA SU
VALIDACION
48

REPORTES FINALES

v

DEERA

DE RAECIS

RECIBE Y VALIDA LA
INFORMACION
49

E
REPORTES FINALES

¢CUMPLE CON
LOS CRITERIOS
ESTABLECIDOS
ENEL PT?

DE RAECIS

50

NO ENVIA A LA SCRCI PARA SU

ATENCION

ENVIA A LA DGARAE LA
INFORMACION VALIDADA
SOBRE LAS ESTADISTICAS
RELACIONADAS CON EL CIS

51

E
REPORTES FINALES
DE RAECIS

FIN

E
REPORTES FINALES
DE RAECIS
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

VII.

CONTROL DE CAMBIOS.-

CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

HOJA DE FIRMAS

V.

MARCO JURIDICO
ADMINISTRATIVO

GLOSARIO Y SIGLAS

POLITICAS

GENERALES

Enero 2025

Enero 2025

Enero 2025

Enero 2025

Se actualiza.

Se actualiza la direccion electrénica del sub inciso f.1. y f.2.

Se incorpora: e.2.

Se eliminan:
DARCE.
DGAEE.
DGAIIG.

DGIAI.
DMEPAISNIEG.
DS.

SSCEE.

Se incorporan:
CDSCDMX.
DSCE.

LIGIE.

PT.

RACE.

SA.

SE.

SICE.

TIGIE.

Se actualizan:
Decia: Operativo.
Dice: Operativo(s).

Decia: Registro Estadistico o Geografico.
Dice: Registro Estadistico.

Decia: SDS.
Dice: SDSA.

Decia: SSG: Subdirecciéon de Soluciones Geomaticas.

Dice: SSG: Subdireccion de Soluciones Geomaticas de la
Direccion General de Geografia y Medio Ambiente.

Se actualizan.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VI. PROCEDIMIENTOS

VIIl. INTERPRETACION
Y TRANSITORIOS

Enero 2025

Enero 2025

Se actualizaron los procedimientos:

1. Elaboracion de Estrategias de Captacién en Campo;

2. Planeacion y Seguimiento a Operativos de Campo;

3. Atencion a Solicitudes de Actualizacion al RENEM,;

5. Planeacion de los Recursos, Seguimiento y Control
de los Proyectos;

18. Tratamiento de la Informacién de los operativos de
campo;

23. Estimacién del IMOAM vy la Preparaciéon de los
Resultados para su Difusion;

24. Elaboracion de la Informaciéon del Programa de la
Industria Manufacturera, Maquiladora y de Servicios
de Exportacion (IMMEX);

25. Elaboracion de la Informacién de la Industria
Minerometalurgica (EIMM);

26. Elaboracién de la Informacion de Finanzas Publicas
Estatales y Municipales (EFIPEM);

27. Elaboracién de la Informacién de Transporte Urbano
de Pasajeros (ETUP);

28. Elaboracion de la Informacion de Accidentes de
Transito Terrestre en Zonas Urbanas y Suburbanas
(ATUS);

31. Elaboracion de la Informacién de Vehiculos de Motor
Registrados en Circulacion (VMRC).

32. Elaboracién de la Informacion de Sacrificio de Ganado
en Rastros Municipales (ESGRM); y

33. Generacién del Programa de Informacion de Interés
Nacional. Balanza Comercial de Mercancias de
México.

Se actualiza.
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VIII. INTERPRETACION.-

La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Registros
Administrativos Econémicos, para efectos administrativos correspondera a la persona Titular de dicha Area
Administrativa, asi como |a atencion de los casos no previstos en el mismo y las consultas que sobre el
contenido del presente documento sean planteadas.

TRANSITORIOS.-

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Registros
Administrativos Econdmicos entrara en vigor a partir de su publicacién en la Normateca Institucional del
Instituto. '

SEGUNDO.- El presente Manual deja sin efecto al Manual de Procedimientos de la Direccién General Adjunta
de Registros Administrativos Econdmicos, publicado en la Normateca del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia el 07 de diciembre de 2022.

El Manual fue aprobado por la persona Titular de la Direccion General de Administracion, en el ejercicio de la
atribucion que le confiere lo dispuesto por la fraccion VI, del articulo 41, del Reglamento Interior del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia.

Aguascalientes, Ags., a 19 de febrero de 2025.

El Director General de Administracion,

Ricardo Miranda Burgos.

ULTIMA FOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS ECONOMICOS,
PUBLICADO EN LA NORMATECA INSTITUCIONAL DEL INSTITUTO EL 19 DE FEBRERO DE 2025 Y APROBADO POR LA PERSONA

TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN 512 FOJAS UTILES.
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