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ACUERDO por el que se aprueban las reformas a las Normas para la administracion, el registro, afectacion,
disposicion final y baja de bienes muebles del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.- Junta de Gobierno.

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBAN LAS REFORMAS A LAS NORMAS PARA LA ADMINISTRACION, EL
REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ESTADISTICA Y GEOGRAFIA.

La Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 26 apartado B y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 52, 66 y
77, fraccion XIV de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica; 3, fraccion V y 4,
penultimo parrafo de la Ley General de Bienes Nacionales; y 5 fraccion XIV del Reglamento Interior del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, ha tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBAN LAS REFORMAS A LAS NORMAS PARA LA
ADMINISTRACION, EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES
DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

UNICO.- Se reforman las fracciones XXVI, XXVIIl y XXXVII de la Norma Tercera; la fraccion IV y los
parrafos segundo y séptimo de la Norma Novena; el parrafo cuarto de la Norma Décima Primera; los parrafos
segundo vy tercero de la Norma Décima Tercera; las fracciones XV y XVI de la Norma Décima Cuarta; el
parrafo primero, segundo, tercero y quinto de la Norma Décima Cuarta Bis, el segundo parrafo de la fraccion
IIl de la Norma Décima Octava; el parrafo tercero de la Norma Vigésima; el parrafo primero y tercero de la
Norma Vigésima Segunda; la Norma Vigésima Sexta; el parrafo primero de la Norma Sexagésima Quinta; el
segundo pérrafo de la fraccion |, las fracciones 1l y IV de la Norma Sexagésima Séptima; se adiciona la
fraccion XXXVII Bis a la Norma Tercera, todas ellas de las Normas para la administracion, el registro,
afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, para
quedar como sigue:

Tercera.- ...

XXVI. DRM: la Direccion de Recursos Materiales;

XXVIII. Lista: lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generan las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal;

XXXVIL. SCBI: la Subdireccion de Control de Bienes Instrumentales, de la Direccion de Recursos

Materiales;

XXXVII Bis. SCBC: la Subdireccion de Control de Bienes de Consumo de la Direcciéon de Recursos
Materiales

Novena.- ...

V. Cuando excepcionalmente se adquieran bienes muebles instrumentales al amparo de un
oficio de inversién descentralizado, el Area de Administracion correspondiente, en adicién a
los requisitos aplicables previstos por esta Norma, debera integrar, resguardar y conservar el
expediente respectivo, debiendo enviar la version digital del mismo a la SCBI dentro de los
dos dias habiles siguientes a la aceptacion. Dicho expediente contendra:

En el caso de que las UA a través de las areas requirentes o técnicas efectien la recepciéon de bienes
instrumentales y de consumo en areas distintas al almacén, cuando los documentos que amparen la
adquisicion asi lo indiquen, se dejara constancia mediante acta de entrega recepcion, misma que debera ser
suscrita por el responsable del area requirente o técnica, asi como por el proveedor 0 su representante,
debiendo remitir a la SCBI o SCBC segun sea el caso, dentro de los dos dias habiles posteriores a la
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aceptacion de dichos bienes, tanto el acta entrega recepciéon como el documento en que conste la aceptacion
de los mismos.

Una vez que las areas responsables de inventarios y almacenes cuenten con el escrito de aceptaciéon de
los bienes instrumentales o de consumo por parte del area requirente o técnica, deberan proceder al registro
del alta de los bienes; tratindose de bienes instrumentales informaran a la SCBI, para que ésta genere las
etiquetas de codigo de barras que contienen los nimeros de inventario, mismas que enviara al Area de
Administracién correspondiente para su colocacién.

Décima Primera.- ...

Cuando se identifiquen bienes no localizados el Area de Administracion que corresponda efectuara las
investigaciones necesarias para su localizacion dentro de los 45 dias habiles posteriores al levantamiento
fisico del inventario, debiendo dejar constancia de la investigacion realizada ante el resguardante del bien, asi
como entre los servidores publicos de su adscripcién y de las demas UA del Instituto. Si agotadas las
investigaciones correspondientes, los bienes no son localizados o repuestos con otro bien de caracteristicas
iguales, similares o superiores por su resguardante, se levantara acta administrativa y con copia de la misma
se notificara al Titular de Quejas y Responsabilidades del OIC y a la SCBI o0 a la SCBC en un término no
mayor a diez dias habiles posteriores a la elaboracion del acta. Una vez que el OIC emita resolucion sobre
bienes faltantes no localizados, se debera proceder conforme a lo siguiente:

Décima Tercera.- ...

Una vez que la SCBI y la SCBC concluyan la verificacion de la informacion registrada por las Areas de
Administracion, deberan notificar a éstas a mas tardar el quinto dia habil de cada mes para que concilien sus
respectivos saldos con el &rea de recursos financieros competente, a efecto de emitir los reportes en el SIGA
y el SIA-INVENTARIOS.

Las SCBI y SCBC consideraran la informacion registrada por cada Area de Administracion, para realizar la
conciliacién nacional del cierre del mes con la Direccion de Contabilidad Institucional.

Décima Cuarta.- ...

XV. Previo a la adquisicion del PANE de bienes de consumo, las Areas de Administracién
deberan consultar las existencias de bienes en los almacenes de las UA del Instituto,
mediante la direccion electrdnica que para tal efecto determine la DRM, debiendo solicitar la
transferencia de los materiales disponibles.

XVI. Previamente a la adquisicion de bienes de consumo, las Areas de Administracion deberan
consultar las existencias a través de la direccidn electronica definida por la DRM, y en caso
de no haber existencia o suficiencia, solicitar el sello de “no existencia” en la requisicién de
compra correspondiente, con la finalidad de cancelar o reducir la cantidad de bienes a
adquirir;

Décima Cuarta Bis.- Corresponde a la SCBI consolidar los dictamenes técnicos que contengan las
propuestas de estimacion de vida (til de los bienes instrumentales del Instituto, para ello consultara a las
areas técnicas de las UA, por conducto del Area de Administracién correspondiente, solicitandoles la siguiente
informacion:

Una vez que la SCBI cuente con el dictamen técnico de cada UA, integrara la propuesta de los Parametros
de estimacion de vida util de los bienes instrumentales del Instituto o sus modificaciones, para que la
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DGARMSG la envie a la DGAPOP, a efecto de que en términos de lo dispuesto por la fraccion XIV del articulo
43 del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, emita su opinion para efectos de
la depreciacion contable de dichos bienes, con base en los parametros propuestos

La DRM presentara ante el Comité, para su analisis y aprobacion, la propuesta integrada de Parametros
de vida util de los bienes instrumentales del Instituto o sus modificaciones.

Cuando las UA o miembros del Comité requieran modificaciones a los Pardmetros de estimacion de vida
util de bienes instrumentales aprobados por el Comité, deberan enviar sus propuestas a la SCBI, a fin de que
ésta cumpla el procedimiento establecido en esta Norma.

Décima Octava.- ...
I"l.

Tratandose de oficinas centrales la autorizacion a que hace referencia al parrafo anterior,
correspondera a los Titulares de la DRM y de la Direcciéon de Administracion del Inmueble
Patriotismo.

Vigésima.- ...

Tratandose de oficinas centrales la autorizacién a que hace referencia al parrafo anterior, correspondera a
los Titulares de la DRM y de la Direccion de Administracion del Inmueble Patriotismo.

Vigésima Segunda.- Las Areas de Administracion deberan enviar a la DRM a través de la SCBI, el
Programa dentro de los primeros quince dias hébiles del mes de enero de cada afio calendario, en el que se
incluirdn los bienes a los que se pretenda dar un destino final en dicho ejercicio, acompafiando al mismo la
relacion de bienes.

El Programa podra ser modificado y las adecuaciones correspondientes deberan realizarse antes de
concluir el ejercicio que corresponda, en cuyo caso se haran constar en un Informe del Programa Anual de
Disposicion Final de Bienes Muebles del ejercicio que corresponda. Las adecuaciones podran referirse, entre
otros, a cambios en el destino final o en la eliminacién o adicién de bienes instrumentales, de consumo no
dtiles o desechos, a solicitud del Area de Administracion que corresponda. Las modificaciones al Programa
deberan notificarse a la DRM a mas tardar el décimo dia habil del mes de enero del ejercicio siguiente, para
su autorizacion por el Director General de Administracion.

Vigésima Sexta.- Para el caso de venta de bienes que no se encuentren incluidos en la Lista, sera la
DRM, a través de la SCBI, la que determine conforme al material predominante con el que estén fabricados, el
precio minimo de referencia que debera recuperarse por la enajenacion de los bienes de que se trate tomando
como referencia la Lista.

Sexagésima Quinta.- El Comité se integrara por el Titular de la DGARMSG, quien lo presidira; el Titular
de la DRM, quien fungirda como Secretario Ejecutivo; un vocal designado por el Coordinador General de
Informatica, que debera tener nivel minimo de Director de Area, el Director de Contabilidad Institucional y el
Director de Servicios Generales, quienes fungiran como vocales con derecho a voz y voto. Fungirdn como
asesores, con derecho a voz y no a voto, los representantes del OIC y de la Coordinacién General de Asuntos
Juridicos. Podra invitarse a otras areas del INEGI cuando se considere necesario, de acuerdo con los asuntos
a tratar.

Sexagésima Séptima.- ...
l.

El titular de la DRM en su caracter de Presidente Suplente, podra expedir las convocatorias y
ordenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Il. Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja como
Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe quérum cuando asistan
como minimo tres miembros con derecho a voz y voto; las decisiones se tomaran por mayoria
de votos; en caso de empate, quien presida tendra voto de calidad;

V. El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion se entregaran a los
integrantes del Comité, cuando menos con tres dias habiles de anticipacion para reuniones
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ordinarias, y dos habiles para las extraordinarias. Dicha informaciéon podra ser remitida
utilizando medios magnéticos o a través del correo electrénico, siempre y cuando se cumpla
con los plazos establecidos, y

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO.- Los procedimientos y actos que se encuentren en tramite o pendientes de resolucion a la
entrada en vigor del presente Acuerdo, se tramitardn y resolverdn conforme a las disposiciones
administrativas vigentes al momento en el que se iniciaron.

TERCERO.- El Comité, en ejercicio de la atribucién que le confiere lo dispuesto por la fraccion | de la
Norma Sexagésima Octava tendrd un plazo maximo de 30 dias héabiles contados a partir de la entrada en
vigor del presente Acuerdo, para aprobar las adecuaciones que resulten necesarias en su Manual de
Integracion y Funcionamiento.

CUARTO.- Las denominaciones de puesto utilizadas en la Norma corresponden a las utilizadas con
motivo de la reestructuracion de las Areas de Administracion. Correspondera a la Direccion General de
Administracion realizar las gestiones necesarias para la correspondiente actualizacion y homologacién de los
Manuales de Organizacion y los Manuales de Procedimientos que resulten aplicables, a méas tardar
transcurridos 90 dias de la entrada en vigor de la misma.

El presente Acuerdo, se aprobé por unanimidad de los presentes en términos del Acuerdo No. 63/V1/2017,
aprobado en la Sexta Sesion 2017 de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia,
celebrada el 29 de agosto de dos mil diecisiete.- Presidente, Julio Alfonso Santaella Castell.- Vicepresidentes,
Enrique de Alba Guerra, Rolando Ocampo Alcantar y Mario Palma Rojo.

Aguascalientes, Ags., a 4 de septiembre de 2017.- Hace constar lo anterior el Coordinador General de
Asuntos Juridicos, Jorge Ventura Nevares, en ejercicio de la atribucién que le confiere lo dispuesto por el
articulo 46, fraccion IV del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.- Rubrica.

(R.- 455963)



