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ACUERDO por el que se aprueban las reformas a las Normas para la administración, el registro, afectación, 

disposición final y baja de bienes muebles del Instituto Nacional de Estadística y Geografía. 

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional de 
Estadística y Geografía.- Junta de Gobierno. 

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBAN LAS REFORMAS A LAS NORMAS PARA LA ADMINISTRACIÓN, EL 

REGISTRO, AFECTACIÓN, DISPOSICIÓN FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

ESTADÍSTICA Y GEOGRAFÍA. 

La Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadística y Geografía, con fundamento en lo dispuesto 

por los artículos 26 apartado B y 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 52, 66 y 

77, fracción XIV de la Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica; 3, fracción V y 4, 

penúltimo párrafo de la Ley General de Bienes Nacionales; y 5 fracción XIV del Reglamento Interior del 

Instituto Nacional de Estadística y Geografía, ha tenido a bien emitir el siguiente: 

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBAN LAS REFORMAS A LAS NORMAS PARA LA  

ADMINISTRACIÓN, EL REGISTRO, AFECTACIÓN, DISPOSICIÓN FINAL Y BAJA DE  BIENES MUEBLES 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y GEOGRAFÍA 

ÚNICO.- Se reforman las fracciones XXVI, XXVIII y XXXVII de la Norma Tercera; la fracción IV y los 

párrafos segundo y séptimo de la Norma Novena; el párrafo cuarto de la Norma Décima Primera; los párrafos 

segundo y tercero de la Norma Décima Tercera; las fracciones XV y XVI de la Norma Décima Cuarta; el 

párrafo primero, segundo, tercero y quinto de la Norma Décima Cuarta Bis, el segundo párrafo de la fracción 

III de la Norma Décima Octava; el párrafo tercero de la Norma Vigésima; el párrafo primero y tercero de la 

Norma Vigésima Segunda; la Norma Vigésima Sexta; el párrafo primero de la Norma Sexagésima Quinta; el 

segundo párrafo de la fracción I, las fracciones III y IV de la Norma Sexagésima Séptima; se adiciona la 

fracción XXXVII Bis a la Norma Tercera, todas ellas de las Normas para la administración, el registro, 

afectación, disposición final y baja de bienes muebles del Instituto Nacional de Estadística y Geografía, para 

quedar como sigue: 

Tercera.- ... 

XXVI. DRM: la Dirección de Recursos Materiales; 

... 

XXVIII. Lista: lista de valores mínimos para desechos de bienes muebles que generan las 

dependencias y entidades de la Administración Pública Federal; 

... 

XXXVII. SCBI: la Subdirección de Control de Bienes Instrumentales, de la Dirección de Recursos 

Materiales; 

XXXVII Bis. SCBC: la Subdirección de Control de Bienes de Consumo de la Dirección de Recursos 

Materiales 

... 

Novena.- ... 

IV. Cuando excepcionalmente se adquieran bienes muebles instrumentales al amparo de un 

oficio de inversión descentralizado, el Área de Administración correspondiente, en adición a 

los requisitos aplicables previstos por esta Norma, deberá integrar, resguardar y conservar el 

expediente respectivo, debiendo enviar la versión digital del mismo a la SCBI dentro de los 

dos días hábiles siguientes a la aceptación. Dicho expediente contendrá: 

 ... 

En el caso de que las UA a través de las áreas requirentes o técnicas efectúen la recepción de bienes 

instrumentales y de consumo en áreas distintas al almacén, cuando los documentos que amparen la 

adquisición así lo indiquen, se dejará constancia mediante acta de entrega recepción, misma que deberá ser 

suscrita por el responsable del área requirente o técnica, así como por el proveedor o su representante, 

debiendo remitir a la SCBI o SCBC según sea el caso, dentro de los dos días hábiles posteriores a la 
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aceptación de dichos bienes, tanto el acta entrega recepción como el documento en que conste la aceptación 

de los mismos. 

... 

... 

... 

... 

Una vez que las áreas responsables de inventarios y almacenes cuenten con el escrito de aceptación de 

los bienes instrumentales o de consumo por parte del área requirente o técnica, deberán proceder al registro 

del alta de los bienes; tratándose de bienes instrumentales informarán a la SCBI, para que ésta genere las 

etiquetas de código de barras que contienen los números de inventario, mismas que enviará al Área de 

Administración correspondiente para su colocación. 

Décima Primera.- ... 

... 

... 

Cuando se identifiquen bienes no localizados el Área de Administración que corresponda efectuará las 

investigaciones necesarias para su localización dentro de los 45 días hábiles posteriores al levantamiento 

físico del inventario, debiendo dejar constancia de la investigación realizada ante el resguardante del bien, así 

como entre los servidores públicos de su adscripción y de las demás UA del Instituto. Si agotadas las 

investigaciones correspondientes, los bienes no son localizados o repuestos con otro bien de características 

iguales, similares o superiores por su resguardante, se levantará acta administrativa y con copia de la misma 

se notificará al Titular de Quejas y Responsabilidades del OIC y a la SCBI o a la SCBC en un término no 

mayor a diez días hábiles posteriores a la elaboración del acta. Una vez que el OIC emita resolución sobre 

bienes faltantes no localizados, se deberá proceder conforme a lo siguiente: 

... 

Décima Tercera.- ... 

Una vez que la SCBI y la SCBC concluyan la verificación de la información registrada por las Áreas de 

Administración, deberán notificar a éstas a más tardar el quinto día hábil de cada mes para que concilien sus 

respectivos saldos con el área de recursos financieros competente, a efecto de emitir los reportes en el SIGA 

y el SIA-INVENTARIOS. 

Las SCBI y SCBC considerarán la información registrada por cada Área de Administración, para realizar la 

conciliación nacional del cierre del mes con la Dirección de Contabilidad Institucional. 

Décima Cuarta.- ... 

XV. Previo a la adquisición del PANE de bienes de consumo, las Áreas de Administración 

deberán consultar las existencias de bienes en los almacenes de las UA del Instituto, 

mediante la dirección electrónica que para tal efecto determine la DRM, debiendo solicitar la 

transferencia de los materiales disponibles. 

... 

XVI.  Previamente a la adquisición de bienes de consumo, las Áreas de Administración deberán 

consultar las existencias a través de la dirección electrónica definida por la DRM, y en caso 

de no haber existencia o suficiencia, solicitar el sello de “no existencia” en la requisición de 

compra correspondiente, con la finalidad de cancelar o reducir la cantidad de bienes a 

adquirir; 

... 

Décima Cuarta Bis.- Corresponde a la SCBI consolidar los dictámenes técnicos que contengan las 

propuestas de estimación de vida útil de los bienes instrumentales del Instituto, para ello consultará a las 

áreas técnicas de las UA, por conducto del Área de Administración correspondiente, solicitándoles la siguiente 

información: 

... 

Una vez que la SCBI cuente con el dictamen técnico de cada UA, integrará la propuesta de los Parámetros 

de estimación de vida útil de los bienes instrumentales del Instituto o sus modificaciones, para que la 
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DGARMSG la envíe a la DGAPOP, a efecto de que en términos de lo dispuesto por la fracción XIV del artículo 

43 del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadística y Geografía, emita su opinión para efectos de 

la depreciación contable de dichos bienes, con base en los parámetros propuestos 

La DRM presentará ante el Comité, para su análisis y aprobación, la propuesta integrada de Parámetros 

de vida útil de los bienes instrumentales del Instituto o sus modificaciones. 

... 

Cuando las UA o miembros del Comité requieran modificaciones a los Parámetros de estimación de vida 

útil de bienes instrumentales aprobados por el Comité, deberán enviar sus propuestas a la SCBI, a fin de que 

ésta cumpla el procedimiento establecido en esta Norma. 

Décima Octava.- ... 

III.  ... 

 Tratándose de oficinas centrales la autorización a que hace referencia al párrafo anterior, 

corresponderá a los Titulares de la DRM y de la Dirección de Administración del Inmueble 

Patriotismo. 

Vigésima.- ... 

... 

Tratándose de oficinas centrales la autorización a que hace referencia al párrafo anterior, corresponderá a 

los Titulares de la DRM y de la Dirección de Administración del Inmueble Patriotismo. 

Vigésima Segunda.- Las Áreas de Administración deberán enviar a la DRM a través de la SCBI, el 

Programa dentro de los primeros quince días hábiles del mes de enero de cada año calendario, en el que se 

incluirán los bienes a los que se pretenda dar un destino final en dicho ejercicio, acompañando al mismo la 

relación de bienes. 

... 

El Programa podrá ser modificado y las adecuaciones correspondientes deberán realizarse antes de 

concluir el ejercicio que corresponda, en cuyo caso se harán constar en un Informe del Programa Anual de 

Disposición Final de Bienes Muebles del ejercicio que corresponda. Las adecuaciones podrán referirse, entre 

otros, a cambios en el destino final o en la eliminación o adición de bienes instrumentales, de consumo no 

útiles o desechos, a solicitud del Área de Administración que corresponda. Las modificaciones al Programa 

deberán notificarse a la DRM a más tardar el décimo día hábil del mes de enero del ejercicio siguiente, para 

su autorización por el Director General de Administración. 

... 

Vigésima Sexta.- Para el caso de venta de bienes que no se encuentren incluidos en la Lista, será la 

DRM, a través de la SCBI, la que determine conforme al material predominante con el que estén fabricados, el 

precio mínimo de referencia que deberá recuperarse por la enajenación de los bienes de que se trate tomando 

como referencia la Lista. 

Sexagésima Quinta.- El Comité se integrará por el Titular de la DGARMSG, quien lo presidirá; el Titular 

de la DRM, quien fungirá como Secretario Ejecutivo; un vocal designado por el Coordinador General de 

Informática, que deberá tener nivel mínimo de Director de Área, el Director de Contabilidad Institucional y el 

Director de Servicios Generales, quienes fungirán como vocales con derecho a voz y voto. Fungirán como 

asesores, con derecho a voz y no a voto, los representantes del OIC y de la Coordinación General de Asuntos 

Jurídicos. Podrá invitarse a otras áreas del INEGI cuando se considere necesario, de acuerdo con los asuntos 

a tratar. 

... 

Sexagésima Séptima.- ... 

I.  ... 

 El titular de la DRM en su carácter de Presidente Suplente, podrá expedir las convocatorias y 

órdenes del día de las sesiones ordinarias y extraordinarias; 

... 

III.  Invariablemente se deberá contar con la asistencia del servidor público que funja como 

Presidente del Comité o de su suplente. Se entenderá que existe quórum cuando asistan 

como mínimo tres miembros con derecho a voz y voto; las decisiones se tomarán por mayoría 

de votos; en caso de empate, quien presida tendrá voto de calidad; 

IV. El orden del día y los documentos correspondientes de cada sesión se entregarán a los 

integrantes del Comité, cuando menos con tres días hábiles de anticipación para reuniones 
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ordinarias, y dos hábiles para las extraordinarias. Dicha información podrá ser remitida 

utilizando medios magnéticos o a través del correo electrónico, siempre y cuando se cumpla 

con los plazos establecidos, y 

... 

TRANSITORIOS 

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrará en vigor al día siguiente de su publicación en el Diario Oficial  de 

la Federación. 

SEGUNDO.- Los procedimientos y actos que se encuentren en trámite o pendientes de resolución a la 

entrada en vigor del presente Acuerdo, se tramitarán y resolverán conforme a las disposiciones 

administrativas vigentes al momento en el que se iniciaron. 

TERCERO.- El Comité, en ejercicio de la atribución que le confiere lo dispuesto por la fracción I de la 

Norma Sexagésima Octava tendrá un plazo máximo de 30 días hábiles contados a partir de la entrada en 

vigor del presente Acuerdo, para aprobar las adecuaciones que resulten necesarias en su Manual de 

Integración y Funcionamiento. 

CUARTO.- Las denominaciones de puesto utilizadas en la Norma corresponden a las utilizadas con 

motivo de la reestructuración de las Áreas de Administración. Corresponderá a la Dirección General de 

Administración realizar las gestiones necesarias para la correspondiente actualización y homologación de los 

Manuales de Organización y los Manuales de Procedimientos que resulten aplicables, a más tardar 

transcurridos 90 días de la entrada en vigor de la misma. 

El presente Acuerdo, se aprobó por unanimidad de los presentes en términos del Acuerdo No. 6ª/VI/2017, 

aprobado en la Sexta Sesión 2017 de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadística y Geografía, 

celebrada el 29 de agosto de dos mil diecisiete.- Presidente, Julio Alfonso Santaella Castell.- Vicepresidentes, 

Enrique de Alba Guerra, Rolando Ocampo Alcántar y Mario Palma Rojo. 

Aguascalientes, Ags., a 4 de septiembre de 2017.- Hace constar lo anterior el Coordinador General de 

Asuntos Jurídicos, Jorge Ventura Nevares, en ejercicio de la atribución que le confiere lo dispuesto por el 

artículo 46, fracción IV del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadística y Geografía.- Rúbrica. 

(R.- 455963) 


