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I. INTRODUCCION.-

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 6, prevé el
establecimiento de mecanismos de acceso a la informacion y procedimientos de revision
expeditos. Estos procedimientos se sustanciardn ante Organos U organismos
especializados e imparciales con autonomia operativa, de gestién y de decision.

La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental,
dispone en su articulo 61, que los 6rganos constitucionales autbnomos, en el @mbito de su
respectiva competencia, estableceran mediante reglamentos o acuerdos de caracter
general, los érganos, criterios y procedimientos institucionales para proporcionar a los
particulares el acceso a la informacion de conformidad con los principios y plazos
establecidos en dicha Ley, por lo que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, en
su caracter de organismo publico con autonomia técnica y de gestion, personalidad
juridica y patrimonio propios, ha determinado prioritario establecer los criterios para el
funcionamiento de la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
propio Instituto.

Es asi que la Junta de Gobierno de este Instituto, en términos del Acuerdo No. 13/IX/2008
adoptado en su Primera Sesién celebrada el 13 de octubre de 2008, aprobé la creacién de
la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica en el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, la cual funge como Organo Garante responsable de aplicar la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y resuelve los
recursos que al amparo de la misma son planteados por los solicitantes, asi mismo,
mediante Acuerdo No. 33/X/2009 adoptado en su Tercera Sesion celebrada el 25 de
marzo de 2009, aprobd, la nueva integracion y quérum de la Comisién de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, derivado
de la adecuacion a la estructura del Instituto con motivo de la publicacion en el Diario
Oficial de la Federacién del Reglamento Interior del mismo.

Con fecha 23 de diciembre de 2009, fue publicado en Diario Oficial de la Federacion
(DOF), el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia (Reglamento), asi mismo con fecha 27 de julio de
2010, se publicé en el DOF el Acuerdo por el que se modifica y adiciona el citado
Reglamento, en el cual se establecen criterios, procedimientos institucionales vy
responsabilidades de los servidores publicos y Organos Colegiados en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, en ejercicio de las atribuciones que le otorga su marco juridico-normativo de
referencia.

Finalmente, con el objeto de adecuar el Manual de Integracion y Funcionamiento de la
Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Instituto Nacional de
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Estadistica y Geografia, a las disposiciones normativas vigentes en el Instituto, la
Comisién ha tenido a bien aprobar el presente Manual.

Il. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-
a) Leyes:

a.1l. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica, y
a.2. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

b) Reglamentos:

b.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, y
b.2. Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia.

[Il. DISPOSICIONES GENERALES.-
a) Objeto.-

Articulo 1.- El presente Manual tiene por objeto establecer las disposiciones generales
gue regulan la integracién y funcionamiento de la Comision de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, como Organo
Garante responsable de aplicar la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental, resolver los recursos que al amparo de la misma sean planteados
por los recurrentes, asi como garantizar el ejercicio del derecho a la informacién por parte
de cualquier persona, en apego a la legislacion y normatividad vigentes que resultan
aplicables al Instituto.

b) Ambito de Aplicacion.-

Articulo 2.- El presente Manual es aplicable a los servidores publicos del Instituto,
respecto del tramite y atencion de los temas competencia de la Comision de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en materia de transparencia y acceso a
la informacién publica del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

c) Glosario.-

Articulo 3.- Para efectos del presente Manual se entendera por:
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VI.

Comision.- la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Comité.- el Comité de Informacién del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia;

Instituto.- Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Ley.- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental;

Reglamento.- Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, y

Unidad de Transparencia.- instancia determinada por la Junta de Gobierno del
Instituto, para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la Informacion, de
datos personales o la correccion de éstos, presentadas por particulares ante el
Instituto y demas funciones establecidas por la Ley y el Reglamento.

Resultan aplicables al presente manual los demas conceptos comprendidos en el articulo
2 del Reglamento.

IV. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.-

Capitulo I,
De la Integracion de la Comisién.

Articulo 4.- La Comision estara integrada por los miembros que designe la Junta de
Gobierno de la siguiente forma:

Un Vicepresidente de la Junta de Gobierno quien fungira como Presidente de la
Comision;

Un Vicepresidente de la Junta de Gobierno;
El Director General de Vinculacion Estratégica;
El Director General de Administracion;

El Director General Adjunto de Asuntos Juridicos, y
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El Titular de la Contraloria Interna.

Los servidores publicos de la Comision, a que hacen referencia las fracciones de este
articulo, tendran el caracter de Comisionados.

La Comisién estar4 apoyada por un Secretario de Acuerdos y un Secretario Técnico,
dichas designaciones recaeran sobre los servidores publicos del Instituto que determine la
propia Comision a propuesta del Presidente.

Las ausencias del Secretario de Acuerdos, seran suplidas por el Secretario Técnico.

Capitulo II,
De las Funciones de la Comision.

Articulo 5.- De conformidad con lo dispuesto por el articulo 19 del Reglamento,
corresponde a la Comisién desempefar las siguientes funciones:

Ejercer las atribuciones que otorga la Ley, el Reglamento y las demas
disposiciones administrativas aplicables, como Organo Garante instaurado en el
Instituto con apego a lo dispuesto por la fraccién VII, del articulo 61 de la Ley;

Emitir criterios de observancia general para las Unidades y Areas Administrativas
del Instituto y los servidores publicos adscritos a las mismas, que tengan por
objeto establecer las condiciones necesarias para facilitar el acceso a la
informacion y la transparencia de la gestion publica en el Instituto;

Aprobar las disposiciones administrativas aplicables al desahogo y tramite de
recursos de revision y reconsideracion, respetando los plazos y requisitos
establecidos para tal efecto por la Ley y el Reglamento;

Conocer y resolver los recursos de revision y reconsideracion interpuestos por el
recurrente, en términos de la Ley, el Reglamento y demdas disposiciones
administrativas aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacion,
de acuerdo a los elementos proporcionados por las partes, aplicando la suplencia
de la queja a favor del recurrente;

Analizar los recursos de revision, acuerdos y proyectos de resolucion que sean
sometidos a su consideracién por el Secretario de Acuerdos para su aprobacion;
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VI. Aprobar la designacion o remocion de los servidores publicos que fungirdn como
Secretario de Acuerdos y Secretario Técnico de la Comision, respectivamente;

VII. Aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento de la Comision, asi como las
adecuaciones y reformas que resulten necesarias para su actualizacion;

VIIl. Aprobar, a propuesta del Comité, el informe anual que integre la Unidad de
Transparencia, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 39 y 62 de la Ley
y 16 del Reglamento;

IX. Implementar mecanismos que permitan mantener un seguimiento del
cumplimiento de las resoluciones de la Comision por las Unidades o Areas
Administrativas del Instituto;

X. Aprobar el acta de cada sesion, la cual sera firmada por todos los Comisionados
gue hubieren participado en la sesion de que se trate;

XI. Aprobar mecanismos para propiciar un mejor control de las obligaciones de
transparencia del Instituto y sus servidores publicos, pudiendo solicitar la
intervencion de la Unidad de Transparencia y el Comité para su difusion, asi
como para exhortar a quien corresponda a atender dichas obligaciones;

XIl. Aprobar la publicacion, en el Portal de Transparencia del Instituto, de las
resoluciones y demas documentos generados por la Comision, incluyendo, en su
caso la aprobacién de las versiones publicas de los mismos, y

Xlll. Las demas que le sefale la Ley, el Reglamento y las demas disposiciones
legales o administrativas que resulten aplicables al Instituto.

Capitulo IlI,
De las Facultades de los Comisionados.
A. Del Presidente:
Articulo 6.- Son facultades del Presidente de la Comision:

l. Convocar a las sesiones de la Comision y proponer el orden del dia;

Il. Presidir las sesiones de la Comision;
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Participar con voz y voto en las decisiones de la Comision, teniendo voto de
calidad en caso de empate;

Proponer a la Comisién la designacion o remocion del Secretario de Acuerdos y
del Secretario Técnico;

Someter a la aprobacion de la Comision la propuesta de manuales, lineamientos,
criterios y demas documentos necesarios para el cumplimiento de las
atribuciones de la misma;

Suscribir el acta correspondiente a cada sesion, asi como las resoluciones,
acuerdos y demas documentos en que se hagan constar las resoluciones de la
Comision;

Proponer la integracién de grupos de trabajo, estudio o integracién de proyectos
para propiciar el cumplimiento de las atribuciones competencia de la Comision;

Aprobar la ampliacion de los plazos previstos por las fracciones | y V, del articulo
55 de la Ley, asi como el 152 fraccién V y 154 del Reglamento, y

Las deméas que le encomiende la Comision, el presente Manual y las demas
disposiciones normativas aplicables.

B. De los Comisionados:

Articulo 7.- Los Comisionados tendran las siguientes facultades:

Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Participar con voz y voto en la adopcién de acuerdos y resoluciones a cargo de la
Comision;

Suscribir el acta correspondiente a cada sesion, asi como las resoluciones,
acuerdos y demas documentos en que se hagan constar las resoluciones de la
Comision en que hayan intervenido;

Proponer la inclusion de asuntos a ser tratados en cada sesion, y

Las deméas que les encomiende la Comisién, el presente Manual y las
disposiciones normativas aplicables.
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Capitulo IV,

De las Funciones de los Secretarios.

A. Del Secretario de Acuerdos:

Articulo 8.- Correspondera al Secretario de Acuerdos de la Comision, las siguientes
funciones:

VI.

VII.

VIII.

Elaborar las convocatorias para la celebracién de las sesiones, indicando la
fecha, hora y lugar de la sesion, asi como el caracter ordinario o extraordinario
de la misma;

Remitir a los Comisionados, dentro de los plazos establecidos por este Manual,
la convocatoria, el orden del dia y la carpeta de trabajo con la informacion y
documentacion correspondiente;

Elaborar el proyecto de acta para cada sesion de la Comision;

Auxiliar a la Comisibn en la tramitacion de los recursos de revision y
reconsideracion interpuestos por los recurrentes en términos de la Ley, el
Reglamento y deméas disposiciones administrativas aplicables al Instituto;

Practicar las notificaciones a las Unidades y/o Areas Administrativas y al Comité,
segun corresponda, y dictar a instruccion de la Comisién los acuerdos que
recaigan a la promocion de recursos en términos de la Ley, el Reglamento y
disposiciones aplicables al Instituto en materia de transparencia y acceso a la
informacion, los cuales podran admitir, prevenir o desechar el recurso de que se
trate;

Notificar a las partes involucradas en cada caso, las resoluciones dictadas por la
Comision que pongan fin a los recursos recibidos por el Instituto;

Coordinar la integracion y resguardo del archivo de tramite de la Comision, el
cual estd integrado por el consecutivo anual de carpetas de las sesiones
celebradas, el consecutivo anual de expedientes correspondientes a los recursos
promovidos por los recurrentes, asi como, por el consecutivo anual de oficios
emitidos y recibidos por la Comision, el Libro de Actas y el registro de los
Acuerdos adoptados por la misma,

Preparar los comunicados para notificar a los recurrentes, Unidades y/o Areas
Administrativas y a la Unidad de Transparencia las resoluciones de la Comision,
segun sea el caso;
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Dar seguimiento a la ejecucion del cumplimiento de los acuerdos por parte de las
Unidades y/o Areas Administrativas de las Resoluciones emitidas por la
Comision;

Participar en las sesiones con voz, pero sin voto;

Informar a la Comision sobre presuntas infracciones o incumplimiento de las
Unidades y/o Areas Administrativas del Instituto a las resoluciones adoptadas;

Proponer en la ultima sesion de cada afio, el calendario anual de sesiones para
el afio inmediato posterior, previa concertacion de fechas estimadas con los
Comisionados de la misma;

Coadyuvar en la elaboraciéon de los informes que en los juicios de nulidad y
amparo deba rendirse sobre las actividades competencia de la Comision, que
integre el Comisionado de la Direccion General Adjunta de Asuntos Juridicos, asi
como coadyuvar con dicha Area Administrativa en el desahogo de los
procedimientos en que la Comision deba intervenir;

Emitir los Acuerdos de tramite, tales como los de Admisién y Prevencion, que no
impliquen la resolucién del recurso del que se trate, salvo aquellas excepciones
expresamente previstas por el presente Manual, a efecto de dar tramite oportuno
y expedito a los recursos de revision;

Resolver la no admisién de recursos respecto de los cuales no se hubieren
acreditado por el solicitante los requisitos minimos de procedencia, tales como
aquéllos promovidos en forma extemporanea o respecto de solicitudes de acceso
a la informacién, cuyo resguardo y clasificacion no competa al Instituto, asi como
de solicitudes de acceso a datos personales o para la correccion de éstos,
presentadas por particulares ante el Instituto en contra de actos que no hayan
sido llevados a cabo por éste, y

Las demas que le encomiende la Comision o su Presidente, el presente Manual y
las demas disposiciones normativas aplicables.

B. Del Secretario Técnico:

Articulo 9.- El Secretario Técnico de la Comisién tendra las siguientes funciones:

l. Registrar la asistencia de los Comisionados en cada sesion;
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Asesorar a los Comisionados que se lo soliciten, con el objeto de proporcionarles
elementos que den sustento a la toma de decisiones sobre temas sometidos a
consideracion de la Comision;

Cuando asi resulte necesario, sugerir al Secretario de Acuerdos temas que
deban incluirse en el orden del dia de las sesiones de la Comision, a efecto de
ser sometidos a consideraciéon de la misma;

Elaborar los proyectos de resoluciones y acuerdos, fundados y motivados,
propios de la substanciacion de recursos de revision y reconsideracion que se
someteran a consideracion de la Comision;

Dar seguimiento al procedimiento de los recursos de revision y reconsideracion
admitidos por la Comisidn con el objeto de integrar reportes con la periodicidad
gue determine la Comision;

Sugerir en apego a la Ley y el Reglamento, las ampliaciones de plazo para
atender los recursos a que hace referencia la fraccion inmediata anterior;

Participar en las sesiones con voz pero sin voto, y

Las demas que le encomiende la Comision, el Secretario de Acuerdos, el
presente Manual y las disposiciones normativas aplicables.

Capitulo V,
Del Funcionamiento de la Comision.

Articulo 10.- La Comision se reunira de manera ordinaria al menos una vez cada tres
meses, y en forma extraordinaria cuando asi resulte necesario de acuerdo a los plazos y
términos de atencién de los recursos y demas temas que deban ser sometidos a su
consideracion en términos de las disposiciones aplicables;

Para su funcionamiento, la Comision, se sujetara a lo siguiente:

El Pleno de la Comision quedara validamente constituido cuando se encuentren
presentes al menos cuatro de sus miembros, debiendo estar presentes dos de
los tres primeros designados, considerando el orden establecido en el Articulo 4
del presente manual; en caso de ausencia del Vicepresidente de la Junta de
Gobierno que fue designado como Presidente de la Comision, el otro
Vicepresidente de la Junta de Gobierno sera Presidente Suplente de la
Comision;
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La convocatoria sera suscrita por el Presidente, la cual debera ser acompafada
del orden del dia propuesto y la carpeta correspondiente, misma que contendra
la informacién que dé sustento a los temas a tratar en la sesion de que se trate;

La informacion descrita en el parrafo anterior, deberd ser remitida a los
Comisionados en formato impreso o electrénico con antelacion no menor a tres
dias habiles para el caso de las sesiones ordinarias, y de veinticuatro horas en el
caso de sesiones extraordinarias;

Los temas a atender en cada sesion seran abordados para su atencion de
acuerdo con el orden del dia aprobado en cada sesion;

De los asuntos generales expuestos en cada sesion ordinaria, no podran
adoptarse acuerdos especificos. En las sesiones extraordinarias no se incluiran
asuntos generales;

No existiran versiones estenograficas de las sesiones de la Comision; se
levantara un acta de cada sesion, en la que el Secretario Técnico debera hacer
constar los nombres y cargos de los asistentes, el lugar, fecha, hora, asuntos
tratados, los acuerdos adoptados, el sentido de los votos emitidos, los
responsables de su cumplimiento y, en su caso, los plazos establecidos para
ello. Las actas deberdn acompafarse de los anexos relacionados con los
asuntos tratados en las sesiones.

Las actas no seran una transcripcion literal de lo sucedido en la sesién, salvo que
la atencion de algun asunto en particular asi lo amerite a juicio de los
Comisionados, si no que, por regla general se asentaran en la misma los
comentarios mas relevantes vertidos por los asistentes, que hayan orientado o
sustentado el acuerdo adoptado en un sentido determinado.

Las actas de cada sesion seran aprobadas y firmadas a mas tardar en la sesion
ordinaria inmediata posterior a aquélla que les dio origen;

Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los Comisionados a la
sesién. En caso de empate en las votaciones, quien presida la sesion contara
con voto de calidad, y

Durante la dltima sesién ordinaria de cada afio, la Comision aprobara el
calendario anual de sesiones para el afio inmediato posterior.
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Capitulo VI,

De las Resoluciones de la Comision.

Articulo 11.- Las resoluciones de la Comision podran:
l. Desechar el recurso por improcedente o sobreseerlo;
[I.  Confirmar el Acto o resolucién impugnados;

lll.  Revocar o modificar el acto o resolucion impugnados ordenando a la Unidad y/o
Area Administrativa Responsable que se permita al particular el acceso a la
informacion solicitada, o a los datos personales, que modifique tales datos, asi
como que reclasifique la informacion.

Capitulo VII,
De la Interpretacion del Manual.

Articulo 12.- Correspondera a la Comision, la interpretacion del presente Manual para
efectos Administrativos, asi como la resolucién de los supuestos no previstos por el
mismo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- EIl presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la
Comision.

SEGUNDO.- El presente Manual deja sin efectos al Manual de Integracion vy
Funcionamiento de la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, aprobado en la Segunda Sesiéon Ordinaria de
dicho Organo Colegiado, de fecha 29 de abril de 20009.

FIRMAS
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Ultima foja del Manual de Integracion y Funcionamiento de la Comision de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, el cual fue aprobado por los
Comisionados de la misma, en su cuarta sesion, de fecha 26 de octubre de 2010, haciéndolo constar en 13

fojas utiles.



