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INTRODUCCIÓN.- 

 

 

La Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos en su artículo 26 apartado B, reconoce que el Instituto 
Nacional de Estadística y Geografía cuenta con autonomía técnica y de gestión, personalidad jurídica y 
patrimonio propios, atendiendo así lo establecido por el artículo 83 fracciones II y VI, de la Ley del Sistema 
Nacional de Información Estadística y Geográfica y dada la necesidad de que el Instituto cuente con una 
herramienta que apoye los procesos de depuración y cancelación de saldos en las diferentes cuentas de 
balance, considerando que es responsabilidad de cada Área de Administración, la realización de dicho proceso 
y de quienes lo validan y revisan, con el fin de que los Estados Financieros muestren razonablemente las 
cuentas de balance y cancelen de su contabilidad los saldos improcedentes, observando de esta manera lo 
establecido por el artículo 44 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental; por ello la Junta de Gobierno 
del Instituto Nacional de Estadística y Geografía, con fundamento en lo dispuesto en los artículos 26, apartado 
B y 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 77 fracción XIV de la Ley del Sistema 
Nacional de Información Estadística y Geográfica y 5 fracción XIV del Reglamento Interior del Instituto Nacional 
de Estadística y Geografía, emite los presentes Lineamientos para Depurar y Cancelar los Saldos Contables de 
las Cuentas de Balance en los Estados Financieros del INEGI. 
 
MARCO JURÍDICO.- 
 
a) Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

 
b) Leyes: 

 
b.1 Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación;  
 
b.2 Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica; 
 
b.3 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 
 
b.4 Ley General de Contabilidad Gubernamental, y 

 
b.5 Ley General de Responsabilidades Administrativas. 

 
c)  Reglamentos: 

 
c.1 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y 
 
c.2 Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadística y Geografía. 
 

d)  Otros: 
 

d.1 Código Civil Federal; 
 
d.2 Código Federal de Procedimientos Civiles; 
 
d.3 Código Fiscal de la Federación; 
 
d.4 Lineamientos para el envío, recepción, control y cobro de las sanciones económicas y multas que 

impone la Secretaría de la Función Pública; 
 
d.5 Manual de Contabilidad Gubernamental; 
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d.6 Manual del Sistema Integral de Contabilidad Institucional del INEGI; 
 
d.7 Norma General de Información Financiera Gubernamental 006; 
 
d.8 Norma para el Ejercicio del Presupuesto del INEGI, y 
   
d.9 Normas para la Administración, el Registro, Afectación, Disposición Final y Baja de Bienes Muebles 

del INEGI. 
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Capítulo I, 
Lineamientos Generales. 

 
Primero.- Los presentes Lineamientos para Depurar y Cancelar los Saldos Contables de las Cuentas de 
Balance en los Estados Financieros del INEGI tienen por objeto establecer las disposiciones que deberán 
observar las Unidades Administrativas del Instituto, por conducto de los Titulares de las Áreas de Administración, 
en la Depuración o Cancelación de los saldos contables, con la finalidad de mantener actualizados los saldos 
de las cuentas de balance de los Estados Financieros Institucionales. 

 
Segundo.- Estos Lineamientos son de observancia obligatoria para los Titulares de las Unidades 
Administrativas y de las  Áreas de Administración, que requieran depurar o cancelar los saldos contables de las 
cuentas de balance de los Estados Financieros que les correspondan. 
 
Tercero.- Para efectos de estos lineamientos, se entenderá por:  

 
I. Acciones extrajudiciales: gestiones previas a la promoción de un procedimiento judicial de cobro directo 

con el deudor, que efectúan los Titulares de las Áreas de Administración para tratar de recuperar un 
adeudo a favor del Instituto Nacional de Estadística y Geografía; 

 
II. Acta: Acta de Depuración de Saldos Contables o Acta de Cancelación de Saldos Contables de las 

cuentas de balance de los Estados Financieros, que se incorporan como Anexos I y II, respectivamente, 
a los presentes Lineamientos; 

 
III. Áreas de Administración: la Dirección de Servicios Financieros de la Dirección General de 

Administración, las Direcciones de Administración en la Junta de Gobierno y Presidencia y en las 
Direcciones Regionales y la Subdirección de Administración en el Órgano Interno de Control; 
 

IV. Cancelación de saldos contables: la baja en el registro contable de operaciones que provengan de 
bienes instrumentales extraviados o no localizados, de almacenes de materiales y suministros de 
consumo, de inventarios de productos institucionales o de cualquier otro adeudo a favor del Instituto 
otorgado a servidores o ex servidores públicos del Instituto, proveedores, contratistas, clientes y terceros; 
ante la imposibilidad de recuperación del bien o del adeudo, la incosteabilidad del cobro o la prescripción 
de la obligación; 

 

V. CGAJ: la Coordinación General de Asuntos Jurídicos del Instituto Nacional de Estadística y Geografía; 
  

VI. Crédito Fiscal: cuando al amparo de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, el Órgano 
Interno de Control del Instituto Nacional de Estadística y Geografía o el Tribunal Federal de Justicia 
Administrativa establezcan una sanción económica a los servidores públicos del Instituto y se solicite a la 
autoridad fiscal competente, la recuperación de la sanción impuesta;  

 
VII. DCI: la Dirección de Contabilidad Institucional de la Dirección General Adjunta de Programación, 

Organización y Presupuesto de la Dirección General de Administración; 
 

VIII. Depuración de saldos contables: el proceso mediante el cual los Titulares de las Áreas de 
Administración deberán revisar periódicamente la razonabilidad de los saldos de las cuentas de balance 
de los Estados Financieros de su adscripción, con el propósito de identificar aquellos saldos que no 
muestren debidamente su procedencia y en su caso efectuar las gestiones administrativas que les 
permitan depurar los importes correspondientes; 

 
IX. DGAPOP: la Dirección General Adjunta de Programación, Organización y Presupuesto de la Dirección 

General de Administración; 
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X. Incosteabilidad del cobro: cuando el importe del adeudo a recuperar a través de un procedimiento 
judicial sea inferior a los gastos que se tendrían que ejercer en comisiones oficiales, pasajes y seguimiento 
de procedimientos judiciales; 

 
XI. Imposibilidad de recuperación del adeudo: cuando existen elementos jurídicos y/o materiales que 

impiden la recuperación del adeudo; 
 

XII. Instituto: el Instituto Nacional de Estadística y Geografía;  
 

XIII. LGRA: la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 
 

XIV. Lineamientos: Lineamientos para Depurar y Cancelar los Saldos Contables de las Cuentas de Balance 
en los Estados Financieros del INEGI; 

 
XV. OIC: el Órgano Interno de Control del Instituto Nacional de Estadística y Geografía; 

 
XVI. Prescripción de la obligación: la extinción de las facultades que tienen las autoridades competentes 

para exigir un cobro o una sanción, de conformidad con los plazos establecidos en la legislación aplicable 
vigente; 

 
XVII. Saldos Contables: los importes reflejados en los Estados Financieros, derivados del registro de las 

operaciones que controlan el ejercicio del presupuesto, las operaciones financieras y los bienes muebles 
e inmuebles, propiedad del Instituto;  
 

XVIII. Saldo improcedente: los importes que se generan por omisiones en los registros contables, errores en 
la captura de una póliza, así como por la utilización de una forma contable equivocada; 

 
XIX. SAT: el Servicio de Administración Tributaria, de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 

 
XX. Tribunal Federal de Justicia Administrativa: la Sección competente en materia de responsabilidades 

administrativas, de la Sala Superior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa o las salas 
especializadas que, en su caso, se establezcan en dicha materia;  

 
XXI. Unidad(es) Administrativa(s) o UA: la Junta de Gobierno y Presidencia, las Direcciones Generales, el 

Órgano Interno de Control, las Coordinaciones Generales y las Direcciones Regionales, y  
 

XXII. Unidad de Medida y Actualización o UMA: la unidad de Medida y Actualización que calcula y publica 
el Instituto y se utiliza como unidad de cuenta, índice, base, medida o referencia para determinar la cuantía 
del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades federativas y 
de la Ciudad de México, así como en las disposiciones jurídicas que emanen de todas las anteriores. 

 
Cuarto.- Los Titulares de las Áreas de Administración son los responsables de revisar mensualmente la 
razonabilidad de los saldos de las cuentas de balance de los Estados Financieros de las Unidades 
Administrativas a las que prestan sus servicios, con el propósito de determinar aquellos que no muestren 
condiciones de recuperabilidad, exigibilidad o procedencia de los mismos; así como de integrar la evidencia 
documental del seguimiento. 
 
Quinto.- Los Titulares de las Áreas de Administración deberán informar a la DCI cuando identifiquen saldos 
contables con una antigüedad mayor a 60 días naturales, que no muestren debidamente su procedencia o que 
correspondan a bienes extraviados o no localizados, de almacenes de materiales y suministros de consumo, de 
bienes instrumentales, de inventarios de productos institucionales o de cualquier otro adeudo a favor del Instituto 
otorgado a servidores o ex servidores públicos del Instituto, proveedores, contratistas, clientes y terceros que 
hayan reconocido como de difícil recuperación. 
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Sexto.- Los Titulares de las Áreas de Administración deberán comunicar trimestralmente a la DCI, el avance de 
la gestión administrativa que estén realizando para la depuración o cancelación de los saldos a que hace 
referencia el Lineamiento anterior. 
 
Séptimo.- Los Titulares de las Áreas de Administración tramitarán la depuración o cancelación de saldos 
contables, con el propósito de presentar cifras razonables en los Estados Financieros, integrando el Acta de 
Depuración de Saldos Contables o el Acta de Cancelación de Saldos Contables. 
 
Octavo.- Cuando los Titulares de las Áreas de Administración integren un Acta de Depuración de Saldos 
Contables o de Cancelación de Saldos Contables, solicitarán formalmente a la DCI el Visto Bueno sobre la 
integración de la información, anexando en forma impresa el Acta que corresponda, acompañada de los 
documentos que integran el expediente con la evidencia documental de cumplimiento a cada uno de los 
requisitos que le correspondan de conformidad con estos Lineamientos, la cual deberá contar con la firma del 
Titular del Área de Administración correspondiente, así como de la rúbrica de los servidores públicos que 
participen en ella. 
 
Noveno.- La DCI otorgará respuesta formal a la petición señalada en el Lineamiento anterior. 
 
Décimo.- El Titular de la UA firmará el Acta de Depuración de Saldos Contables o de Cancelación de Saldos 
Contables. Por lo que se refiere a las UA: Junta de Gobierno y Presidencia, así como para la Dirección General 
de Administración, el Acta será firmada por el Titular de la Dirección General Adjunta de la Dirección General 
de Administración a la que corresponda el mismo, en ejercicio de las atribuciones previstas por el Reglamento 
Interior del Instituto Nacional de Estadística y Geografía. 
 
Décimo Primero.- Los Titulares de las Áreas de Administración serán responsables de que se realice el registro 
contable conforme a las disposiciones que determine la DGAPOP, una vez que se cumpla con lo establecido 
en los Lineamientos, para lo que en su petición adjuntarán en archivo digital o copia fotostática el Acta de 
Depuración de Saldos Contables o de Cancelación de Saldos Contables y sus anexos, asegurándose de que 
el movimiento se haga constar en las Notas a los Estados Financieros de la Unidad Administrativa 
correspondiente. 
 
Décimo Segundo.- Efectuado el registro contable correspondiente a la depuración o a la cancelación de los 
saldos contables, los Titulares de las Áreas de Administración integrarán un expediente, de conformidad con lo 
siguiente: 
 
I. En el expediente se deberá asignar a cada uno de los documentos que lo integran, en la parte superior 

derecha, la clave de identificación del mismo, la cual estará conformada por lo siguiente:  
 

a) El código de la UA, que le corresponda de conformidad con el Código Organizacional del Instituto;  
 
b) La denominación completa de la UA;  
 
c) Un número consecutivo por expediente que iniciará con el 01, por cada ejercicio fiscal, así como el 

número de fojas que lo integran, y  
 
d) Con cuatro dígitos el año en que se tramita la depuración o cancelación del saldo contable. 
 
Los datos anteriores se integrarán uno seguido de otro, separados por diagonales. 

 
Los Titulares de las Áreas de Administración serán responsables de la guarda y custodia de la documentación 
soporte del registro contable y de la baja por depuración o cancelación de saldos, de conformidad con los 
Lineamientos y demás disposiciones que regulen la integración del archivo contable en el Instituto, que para tal 
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efecto determine la DGAPOP, con fundamento en el artículo 43 fracción XVII del Reglamento Interior del Instituto 
Nacional de Estadística y Geografía. 
 
 

Capítulo II, 
Lineamientos Específicos. 

 
 
A. Depuración de Saldos Contables. 
 
Décimo Tercero.- Para que se pueda realizar una depuración de saldos contables en los rubros del activo, 
pasivo y patrimonio de este Instituto, se deberá presentar alguno de los supuestos siguientes: 
 
I. Que el saldo indebido haya sido identificado, constatando que se debió a una omisión en el registro inicial 

de cualquiera de los sistemas de registro institucionales, y 
 
II. Que así lo considere la DGAPOP, previa justificación presentada por los Titulares de las Áreas de 

Administración correspondientes. 
 
Décimo Cuarto.- Los Titulares de las Áreas de Administración enviarán al Titular del OIC el original del Acta de 
depuración de saldos contables debidamente requisitada, una vez que cumplan con lo establecido en los 
Lineamientos Octavo, Noveno y Décimo, a efecto de solicitarle que personal de esa área, otorgue su Visto 
Bueno en la misma, anexando la siguiente información: 
 
I. La documentación que identifique el origen y el análisis del saldo, y 
 
II. El Visto Bueno de la DCI sobre la integración de la documentación. 
 
Décimo Quinto.- Una vez que se cuente con el Visto Bueno del OIC, los Titulares de las Áreas de 
Administración procederán con lo descrito en los Lineamientos Décimo Primero y Décimo Segundo de este 
documento. 
 
B. Cancelación de Saldos Contables.- 
 
Décimo Sexto.- Los Titulares de las Áreas de Administración deberán contar con la documentación soporte 
original de la generación del adeudo, conforme les aplique, tales como: remisiones, pagarés, estados de cuenta, 
pedidos, contratos, fianzas, título de crédito, facturas de los bienes propiedad del Instituto, cheques devueltos, 
resguardo individual o el listado global para bienes instrumentales, oficio de comisión para viáticos y pasajes, 
recibo de pago de gastos de campo, constancias de nombramiento del servidor o ex servidor público, constancia 
de hechos ante el Área de Administración, denuncia penal, oficio del estado procesal de la denuncia penal, 
resolución por parte del OIC, oficio de solicitud de ejecución de multa por el cual el OIC remite al SAT los datos 
del servidor público o ex servidor público, así como el monto de la multa cuando se trate de sanción económica, 
y el oficio por el cual se le solicita al SAT informe sobre la ejecución de la multa, si se llevó a cabo, si se encontró 
al deudor y si tenía a su nombre bienes, oficio de respuesta del SAT del informe sobre la ejecución de la multa; 
entre otros. 
 
Décimo Séptimo.- Los Titulares de las Áreas de Administración deberán iniciar las acciones extrajudiciales una 
vez que identifiquen saldos contables con una antigüedad mayor a 60 días naturales y agotar las mismas, a 
efecto de recuperar los adeudos a favor del Instituto, en caso contrario, los servidores públicos podrán ser 
responsables en términos de la LGRA. 
 
Al respecto, los Titulares de las Áreas de Administración podrán solicitar por escrito asesoría a la Dirección de 
Asuntos Contenciosos de la CGAJ respecto a la forma y términos de realizar las acciones extrajudiciales. 
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Décimo Octavo.- En caso de no lograr recuperar el adeudo, los Titulares de las Áreas de Administración 
deberán solicitar formalmente la participación de la Coordinación de Denuncias y Responsabilidades del OIC, a 
fin de que emita una resolución para que en el ámbito de su competencia, se deslinden las posibles 
responsabilidades administrativas por parte de servidores o ex servidores públicos del Instituto, de conformidad 
con la LGRA. 
 

Décimo Noveno.- A la par del procedimiento mencionado en el Lineamiento anterior, los Titulares de las Áreas 
de Administración solicitarán de manera formal la intervención de la CGAJ para que lleve a cabo las acciones a 
que haya lugar, a efecto de gestionar la recuperación de los adeudos por vía judicial, adjuntándole copia de los 
documentos descritos en los Lineamientos Décimo Sexto, Décimo Séptimo y Décimo Octavo. 
 
La CGAJ podrá solicitar la documentación que sea necesaria a las Áreas de Administración para atender lo 
solicitado. 
 
Vigésimo.- Una vez agotadas las acciones judiciales, a efecto de recuperar los adeudos a favor del Instituto, los 
Titulares de las Áreas de Administración, deberán solicitar formalmente la asesoría de la CGAJ sobre la 
imposibilidad de recuperación del adeudo, la incosteabilidad del cobro, o la prescripción de la obligación según 
corresponda, a través de un procedimiento judicial. 
 
Vigésimo Primero.- Los Titulares de las Áreas de Administración deberán informar al menos trimestralmente a 
la DCI, sobre el avance de las acciones realizadas ante el OIC y la CGAJ para la recuperación del adeudo. 
 
Vigésimo Segundo.- Serán considerados como cancelación de saldos contables, los siguientes supuestos: 
 
I. La imposibilidad de recuperación del adeudo entre otras, las siguientes causas: 

 
a. Cuando el deudor haya fallecido; 
b. Cuando la autoridad concursal competente declare el concurso o quiebra del deudor, mediante 

sentencia y agotado el procedimiento judicial, el adeudo sea declarado parcial o totalmente 
incobrable, en cuyo caso procederá la cancelación del saldo declarado incobrable; 

c. Cuando durante las gestiones judiciales se llegue a la certeza de que el deudor no tiene bienes 
embargables; 

d. Cuando el importe a recuperar se considere un Crédito Fiscal a favor del Erario Federal, derivado de 
las sanciones económicas impuestas por el OIC; 

e. Cuando no exista normatividad específica que apoye la recuperación del adeudo; 
f. Por incapacidad física o mental permanente del deudor, declarada por autoridad jurisdiccional, y que 

no exista patrimonio con el cual pueda efectuarse el pago; 
g. Por declaración de ausencia y de presunción de muerte, emitida por autoridad jurisdiccional, y que 

el deudor carezca de bienes;  
h. Cuando no se tengan los medios fehacientes para probar que existe el adeudo y el acreedor lo 

niegue, en cuyo caso el referido impedimento deberá constar por escrito;  
i. Cualquier otra situación en la que existan elementos jurídicos y/o materiales que impidan la 

recuperación del adeudo, y 
j. La prescripción de la obligación, de acuerdo con los plazos establecidos en la normatividad aplicable. 

 
II. La incosteabilidad de su cobro, en los términos de la fracción X del Lineamiento Tercero, y  

 
Vigésimo Tercero.- La CGAJ, a solicitud de los Titulares de las Áreas de Administración, informará por escrito 
al menos trimestralmente el estado de las acciones que está efectuando para recuperar los adeudos a favor del 
Instituto. 
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Vigésimo Cuarto.- La CGAJ, en su caso, informará por escrito la conclusión de su asesoría sobre la 
determinación de la imposibilidad de recuperación del adeudo o la incosteabilidad del cobro, considerando para 
tal efecto, los supuestos indicados en el Lineamiento Vigésimo Segundo, de los Lineamientos.  
 
Vigésimo Quinto.- Los Titulares de las Áreas de Administración enviarán al Titular del OIC, el original del Acta 
de Cancelación de Saldos Contables debidamente requisitada, a efecto de solicitarle que personal de esa área, 
otorgue su Visto Bueno en la misma, para lo cual deberán acompañar la siguiente información: 
 
I. Documentos derivados de los Lineamientos Décimo Sexto, Décimo Séptimo, Décimo Octavo, Décimo 

Noveno, Vigésimo Primero y Vigésimo Tercero; 
 
II. El documento que haga constar la asesoría prestada por la CGAJ y mediante el cual determina la 

imposibilidad de recuperación del adeudo, la incosteabilidad del cobro o la prescripción de la obligación, 
y 

 
III. El Visto Bueno de la DCI, sobre la integración de la documentación. 
 
Vigésimo Sexto.- Una vez que se cuente con el Visto Bueno del personal del OIC, los Titulares de las Áreas 
de Administración, procederán con lo descrito en los Lineamientos Décimo Primero y Décimo Segundo de 
este documento. 

 

Vigésimo Séptimo.- Con la finalidad de privilegiar el costo beneficio en la cancelación de saldos contables, los 
Titulares de las Áreas de Administración que identifiquen un saldo cuyo importe no rebase diez veces el valor 
diario de la UMA, podrán efectuar la cancelación del saldo, siempre que:  
 
I. Cuente con los documentos descritos en los Lineamientos Décimo Sexto, Décimo Séptimo y Décimo 

Octavo;  
 
II. Envíe al Titular del OIC, el original del Acta de Cancelación de Saldos Contables debidamente requisitada, 

previamente atendidos los Lineamientos Octavo, Noveno y Décimo, a efecto de solicitarle que personal 
de esa área, otorgue su Visto Bueno en la misma; 

 
III. Una vez que se cuente con el Visto Bueno de la fracción anterior, los Titulares de las Áreas de 

Administración procederán con lo descrito en el Lineamiento Décimo Primero, y 
 
IV. Los Titulares de las Áreas de Administración integrarán un expediente de conformidad con el Lineamiento 

Décimo Segundo. 
 

Capítulo III. 
Interpretación. 

 
Vigésimo Octavo.- La DGAPOP, a través del Titular de la DCI, será el área competente de interpretar para 

efectos administrativos, los presentes Lineamientos y resolverá las consultas y los casos no previstos en los 

mismos. 

Capítulo IV. 
Vigilancia. 

 
Vigésimo Noveno.- Corresponderá al OIC del Instituto, la vigilancia en el cumplimiento de los presentes 

Lineamientos. 

TRANSITORIOS. 
 

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entrarán en vigor al día siguiente de su publicación en la Normateca 
Interna.  
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SEGUNDO.- Se dejan sin efecto las disposiciones que en esta materia están contenidas en los Lineamientos 
para depurar y cancelar saldos contables de las cuentas de balance de los estados financieros del Instituto 
Nacional de Estadística y Geografía, publicados en la Normateca Institucional el 14 de diciembre de 2011, así 
como todas aquellas disposiciones normativas internas que se opongan a los presentes Lineamientos. 
 
TERCERO.- Los procedimientos de depuración y cancelación de saldos contables que se encuentren en 
proceso o pendientes de resolución a la entrada en vigor de este documento, se tramitarán y resolverán 
conforme a los presentes Lineamientos. 
 
El presente Acuerdo, fue aprobado por los miembros de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadística y 
Geografía, mediante acuerdo 3ª/IV/2018, tomado en la Tercera Sesión celebrada el día 22 de marzo de dos mil dieciocho.- 
Presidente, Julio Alfonso Santaella Castell.- Vicepresidentes, Enrique de Alba Guerra, Paloma Merodio Gómez y Mario 
Palma Rojo. 
 

ÚLTIMA HOJA DE LOS LINEAMIENTOS PARA DEPURAR Y CANCELAR SALDOS CONTABLES DE LAS CUENTAS DE 
BALANCE DE LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y GEOGRAFÍA, 
PUBLICADOS EN LA NORMATECA INTERNA, A LOS 2 DÍAS DEL MES DE ABRIL DE 2018, MISMOS QUE SE HACEN 
CONSTAR EN 11 FOJAS ÚTILES, CON 19 FOJAS ÚTILES DE ANEXOS.  
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ANEXO I 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 
COORDINACIÓN ESTATAL ____________ 

 
ACTA DE DEPURACIÓN DE SALDOS CONTABLES 

N° 00 / 20__ 

 

EN _______________________, EL DÍA _________ DEL MES DE _______________________ DE _______________ 

A LAS ________HORAS, ________ MINUTOS, EN LAS INSTALACIONES DE ___________________________________ 

CON DOMICILIO EN ______________________________________________________________________________ 

SE REUNIERON LOS CC. ___________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________  

QUIENES MANIFIESTAN, QUE SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA DE DEPURACIÓN DE SALDOS CONTABLES, QUE SERVIRÁ 

COMO SUSTENTO PARA DEPURAR LA(S) 

CUENTA(S)_____________________________________________________________________________________ 

CON LOS IMPORTES_________________________________________________________________________, 

RESPECTIVAMENTE; CON BASE EN EL LINEAMIENTO SÉPTIMO DE LOS LINEAMIENTOS PARA DEPURAR Y CANCELAR LOS 

SALDOS CONTABLES DE LAS CUENTAS DE BALANCE EN LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

ESTADÍSTICA Y GEOGRAFÍA. (LINEAMIENTOS), Y QUE EN EL MISMO ORDEN, LA FECHA DEL ÚLTIMO MOVIMIENTO 

REGISTRADO EN CADA CUENTA ES 

_____________________________________________________________________________________________.  

AL TENOR DE LOS SIGUIENTES:  

ANTECEDENTES: 

 

MANIFIESTA EL __________________________________________QUE DE ACUERDO CON EL NUMERAL CUARTO DE LOS 

LINEAMIENTOS, EN DONDE SE ESTABLECE QUE LOS TITULARES DE LAS ÁREAS DE ADMINISTRACIÓN SON LOS 

RESPONSABLES DE REVISAR MENSUALMENTE LA RAZONABILIDAD DE LOS SALDOS DE LAS CUENTAS DE BALANCE DE LOS 

ESTADOS FINANCIEROS DE LAS ÁREAS A LAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS, CON EL PROPÓSITO DE DETERMINAR 

AQUELLOS QUE NO MUESTREN CONDICIONES DE RECUPERABILIDAD, EXIGIBILIDAD O PROCEDENCIA DE LOS MISMOS; ASÍ 
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COMO DE INTEGRAR LA EVIDENCIA DOCUMENTAL DEL SEGUIMIENTO, EXPONE LO SIGUIENTE: 

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

DEPURACIÓN: 

QUE DE ACUERDO CON EL LINEAMIENTO QUINTO, SE INFORMÓ A LA DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD INSTITUCIONAL SOBRE 

LA IDENTIFICACIÓN DE LOS SALDOS CONTABLES CON UNA ANTIGÜEDAD MAYOR A 60 DÍAS NATURALES, QUE NO 

MOSTRABAN DEBIDAMENTE_______________________________, MEDIANTE_______________________ 

________________________________________ASÍ TAMBIÉN, CONFORME AL LINEAMIENTO SEXTO SE INFORMÓ 

TRIMESTRALMENTE DEL AVANCE DE LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA QUE SE REALIZÓ PARA LA DEPURACIÓN DE ESTOS 

SALDOS MEDIANTE__________________, MOTIVO DE LA ELABORACIÓN DE LA PRESENTE ACTA. 

QUE DE ACUERDO CON EL LINEAMIENTO OCTAVO A FIN DE OBTENER EL VISTO BUENO DE LA DIRECCIÓN DE 

CONTABILIDAD INSTITUCIONAL SOBRE LA INTEGRACIÓN DE LA INFORMACIÓN QUE INTEGRA ESTA ACTA, FUE ENVIADA DE 

FORMA IMPRESA ACOMPAÑADA DE LOS DOCUMENTOS QUE CONFORMAN EL EXPEDIENTE CON LA EVIDENCIA 

DOCUMENTAL, MEDIANTE OFICIO NO. _______________. 

QUE DE ACUERDO CON EL LINEAMIENTO NOVENO, MEDIANTE OFICIO NO.________________ DE LA DIRECCIÓN DE 

CONTABILIDAD INSTITUCIONAL, NOS INFORMÓ QUE EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE INTEGRADO PARA 

DAR CONTINUIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL DÉCIMO CUARTO DE ESTOS LINEAMIENTOS. 

ACUERDO: 

PROCEDE REGISTRAR LOS SIGUIENTES ______________________ A LAS CUENTAS ___________________________ 

_____________________________________POR LAS CANTIDADES_______________________________________  

LOS CUALES SERÁN CORRESPONDIDAS CON LOS ________________________________________, A LAS CUENTAS  
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_______________________POR LOS IMPORTES ______________________________________________________  

RESPECTIVAMENTE. 

LOS FIRMANTES HACEN CONSTAR QUE EL EXAMEN, LOS DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN Y SUS OPINIONES, SE  

REFIEREN AL ASUNTO QUE _______________________________________________ DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

ESTADÍSTICA Y GEOGRAFÍA, DETALLA EN _____________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________  

Y QUE SE HAN RUBRICADO DE CONFORMIDAD LOS ANEXOS Y EL DOCUMENTO DE AFECTACIÓN CONTABLE, 

CORRESPONDIENTE A LA DEPURACIÓN EN LAS CUENTAS INDICADAS EN LA PRESENTE ACTA. ASIMISMO  

DECLARAN QUE SE TURNARÁ COPIA DE LA PRESENTE ACTA A ____________________, A FIN DE QUE SE REALICE LA  

INVALIDACIÓN DE______________________________________________________________________________, 

DIRECTAMENTE RELACIONADOS CON LA DEPURACIÓN DE LAS CUENTAS CONTABLES.  

EL ORIGINAL DE ESTA ACTA Y LOS ANEXOS QUE EN LA MISMA SE MENCIONAN, POR CONSTITUIR EL SOPORTE 

DOCUMENTAL DE LOS REGISTROS CONTABLES, SON PARTE DEL DOCUMENTO DE AFECTACIÓN CONTABLE, Y LAS  

COPIAS QUEDAN EN PODER DE 

______________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________. 

CON FUNDAMENTO EN LA FRACCIÓN _________ DEL LINEAMIENTO DÉCIMO TERCERO, SE ELABORA Y DA POR CONCLUIDA 

LA PRESENTE ACTA.  

LEÍDA LA PRESENTE Y NO HABIENDO MÁS QUE CONSTAR, A LAS __________ HRS. DEL ___________ DE 

________________ DEL ___________, SE DIO POR CONCLUIDO EL ACTO, FIRMANDO DE CONFORMIDAD LAS PERSONAS 

QUE EN EL INTERVINIERON, AL CALCE Y MARGEN DE CADA UNA DE LAS HOJAS DE LA PRESENTE ACTA DE DEPURACIÓN DE 

LOS SALDOS CONTABLES, ASÍ COMO EN LOS ANEXOS QUE FORMAN PARTE DE LA MISMA.  
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NOMBRE, CARGO Y FIRMA  NOMBRE, CARGO Y FIRMA 

 

   

NOMBRE, CARGO Y FIRMA  NOMBRE, CARGO Y FIRMA 

 

   

NOMBRE, CARGO Y FIRMA  NOMBRE, CARGO Y FIRMA 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA ACTA DE DEPURACIÓN DE SALDOS CONTABLES 

 

La presente Acta deberá contener una relación pormenorizada de los actos u omisiones que dan origen 
a la depuración de saldos contables, las acciones realizadas para dar cumplimiento a los Lineamientos, 
así como el soporte documental respectivo. No deberá contener abreviaturas, enmendaduras, ni 
raspaduras.  

 

Formulación a cargo de: Los Titulares de las Áreas de Administración. 

Ejemplares: Original y 3 copias (en su caso).  

Distribución: Original: Área de Administración.  

1ª. Copia: OIC.  

2ª. Copia: DGAPOP. 

3ª. Copia: Coordinación Estatal (en su caso). 

EN EL ENCABEZADO: DEBERÁ ANOTARSE: 

Unidad Administrativa: Indicar la denominación completa de la UA. 

Coordinación Estatal: En caso de que el origen del saldo sea en una 
Coordinación Estatal, indicar su denominación. 

Consecutivo de Acta: Con número indicar el consecutivo del Acta por UA y el 
año. 

 

EN EL CONCEPTO: DEBERÁ ANOTARSE: 

1. Lugar de celebración: Indicar el nombre del Estado y Municipio en donde se 
celebra el acto.  

2. Día: Con letra indicar el día en que se elabora el Acta.  

3. Mes: Con letra indicar el mes en que se elabora el Acta.  

4. Año: Con letra indicar el año en que se elabora el Acta.  

5. Hora: Con número indicar la hora y los minutos en que se inicia 
el acto.  

6. Ubicación: Señalar la denominación de la UA. 

7. Domicilio: Indicar el nombre de la calle, número, colonia donde se 
lleva a cabo la reunión. (Domicilio Georeferenciado) 

8. Asistentes: El nombre completo, cargo y área de adscripción de los 
servidores públicos que intervienen en el levantamiento 
del Acta. Manifestar por orden de jerarquía descendente 
a los participantes. 

9. Cuenta El número y denominación de la(s) cuenta(s) contables 
a afectar.  

10. Importes: La cantidad con número y letra que refleja cada una de 
las cuentas a depurar, en el orden que se mencionan.  
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EN EL CONCEPTO: DEBERÁ ANOTARSE: 

11. En cumplimiento a lo dispuesto por 
el Lineamiento Séptimo de los 
Lineamientos para Depurar y Cancelar 
los Saldos Contables de las Cuentas 
de Balance en los Estados Financieros 
del INEGI. (Lineamientos), y que en el 
mismo orden, la fecha del último 
movimiento registrado en cada cuenta 
es: 

Con ocho dígitos, utilizando dos dígitos para indicar el 
día, dos el mes y cuatro el año del último movimiento 
contable registrado en cada cuenta.  

ANTECEDENTES: 

12. Manifiesta el: Asentar en primer término una letra C., seguida del 
nombre completo del declarante y su cargo dentro del 
Instituto. 

13. Expone lo siguiente: Realizar una narración de las acciones que están dando 
el origen a la depuración, adjuntando la documentación 
que dé sustento a los hechos declarados. 

Asentar también, las atribuciones que en materia 
contable tiene conferidas el declarante, y su fundamento, 
así como la motivación que tenga del asunto en cuestión. 
Se iniciará con la declaración del primer nombre que se 
asiente en el concepto 8, de las personas que 
intervienen en el levantamiento del Acta y así 
sucesivamente, hasta agotar las declaraciones de los 
participantes en el acto. 

14. Que, de acuerdo con lo establecido 
en el Lineamiento Quinto, se informó a la 
DCI sobre la identificación de los saldos 
contables con una antigüedad mayor a 
60 días naturales, que no mostraban 
debidamente su 

Indicar a que se refiere: si es porque no se identifica su 
procedencia, o que correspondan a bienes extraviados o 
no localizados, de almacenes de materiales y 
suministros de consumo, de bienes instrumentales, de 
inventarios de productos institucionales o de cualquier 
otro adeudo a favor del Instituto otorgado a servidores o 
ex servidores públicos del Instituto, proveedores, 
contratistas, clientes y terceros; que hayan reconocido 
como de difícil recuperación. 

15. Mediante:  

 

 

Indicar el medio (oficio, nota, correo electrónico, entre 
otros) mediante el cual se notificó a la DCI, especificando 
el número y la fecha del documento, en su caso.  

16. Así también, conforme al 
Lineamiento Sexto, se informó 
trimestralmente del avance de la gestión 
administrativa que se realizó para la 
depuración de estos saldos mediante: 

 

 

Indicar el medio (oficio, nota, correo electrónico, entre 
otros) mediante el cual se notificó a la DCI, especificando 
número y fecha del documento, en su caso.  
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EN EL CONCEPTO: DEBERÁ ANOTARSE: 

17. Que, de acuerdo con el Lineamiento 
Octavo y a fin de obtener el Visto Bueno 
de la DCI sobre la integración de la 
información que contiene esta Acta, fue 
enviada de forma impresa acompañada 
de los documentos que conforman el 
expediente con la evidencia documental, 
mediante oficio N°: 

Indicar número de oficio y fecha.  

18. Que, de acuerdo con el Lineamiento 
Noveno, mediante oficio No.: 

De la DCI, nos informó que el expediente 
se encuentra debidamente integrado 
para dar continuidad con lo establecido 
en el numeral Décimo Cuarto de estos 
Lineamientos. 

Indicar número de oficio y fecha.  

ACUERDO: 

19. Procede registrar los siguientes: Según corresponda el movimiento: Cargo o Abono.  

20. A las cuentas: El número y denominación de la(s) cuenta(s) contable (s) 
correspondiente(s).  

21. Por las cantidades: El importe total consignado en las cuentas con número y 
letra, en el orden que aparecen en el concepto número 
9. 

22. Los cuales serán correspondidas 
con los: 

Según corresponda el movimiento: Cargo o Abono.  

23. A las cuentas: El número y denominación de la(s) cuenta(s) contables 
correspondientes.  

24. Por los importes: Los importes con número y letra, en el orden que 
aparecen en el concepto 10.  

25. Los firmantes hacen constar que el 
examen, los documentos que se 
anexan y sus opiniones, se refieren al 
asunto que: 

La denominación del Área de Administración que 
corresponda. 

26. Del Instituto Nacional de 
Estadística y Geografía, detalla en:  

El nombre, número de identificación y fecha del 
documento (Acta, Acuerdo, Memorándum).  

27. Así mismo declaran que se turnará 
copia de la presente Acta a:  

El nombre completo, cargo y firma del Titular del Área de 
Administración. 

28. A fin de que se realice la 
invalidación de: 

Los documentos, importes y fechas de los documentos 
que consignen derechos u obligaciones (pagarés, 
facturas, cheques, entre otros). 
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EN EL CONCEPTO: DEBERÁ ANOTARSE: 

29. El original de esta Acta y los 
anexos que en la misma se 
mencionan, por constituir el soporte 
documental de los registros contables, 
son parte del documento de afectación 
contable, y las copias quedan en poder 
de: 

El nombre(s) de quienes conservará(n) copia de esta 
Acta, los cuales deberán corresponder a los servidores 
públicos que intervinieron en el levantamiento de la 
misma.  

30. Con fundamento en la fracción Indicar el número de la fracción del Lineamiento Décimo 
Tercero, que dio el origen a la depuración del saldo. 

31. Hora:  Señalar con letra la hora exacta en que se da por 
concluido el acto.  

32. Día:  Señalar con letra el día en que se da por concluido el 
acto.  

33. Mes:  Indicar con letra el nombre del mes en que se da por 
concluido el acto.  

34. Año: Con letra señalar el nombre del año en que se da por 
concluido el acto. 

35. Nombre, cargo y firma: El nombre completo, cargo y firma del Titular de la UA. 
Para la Junta de Gobierno y Presidencia, así como para 
la Dirección General de Administración, el nombre 
completo, cargo y firma del Titular de la Dirección 
General Adjunta de la Dirección General de 
Administración, que de acuerdo a sus atribuciones le 
corresponda. 

36 a 40. Nombre, cargo y firma: 

 

 

 

 

El nombre completo, cargo y firma del personal que 
interviene por parte del Órgano Interno de Control en el 
Instituto.  

El nombre completo, cargo y firma del Titular del Área de 
Administración de la UA respectiva. 

El nombre completo, cargo y firma del Titular de la 
Coordinación Estatal respectiva, si el movimiento tuvo su 
origen en esa área.  

El nombre completo, cargo y firma del Titular del Área de 
Administración de la Coordinación Estatal respectiva, si 
el movimiento tuvo su origen en esa área.  

El nombre completo, cargo y firma de los servidores 
públicos representantes de otras áreas participantes. 
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ANEXO II 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 
COORDINACIÓN ESTATAL ____________ 

 
ACTA DE CANCELACIÓN DE SALDOS CONTABLES 

N° 00 / 20__ 

 

EN _______________________, EL DÍA _________ DEL MES DE _______________________ DE _______________ 

A LAS ________________ HORAS Y ________________ MINUTOS, EN LAS INSTALACIONES DE  

______________________________________________________________________________________________ 

CON DOMICILIO EN ______________________________________________________________________________ 

SE REUNIERON LOS CC.:___________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

QUIENES MANIFIESTAN, QUE SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA DE CANCELACIÓN DE SALDOS, QUE SERVIRÁ COMO 

SUSTENTO PARA CANCELAR LA(S) CUENTA(S)_________________________________________________________ 

CON LOS IMPORTES _____________________________________________________________________________ 

RESPECTIVAMENTE; CON BASE EN EL LINEAMIENTO SÉPTIMO DE LOS LINEAMIENTOS PARA DEPURAR Y CANCELAR LOS 

SALDOS CONTABLES DE LAS CUENTAS DE BALANCE EN LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

ESTADÍSTICA Y GEOGRAFÍA. (LINEAMIENTOS), CONSIDERANDO QUE LA FECHA DEL ÚLTIMO MOVIMIENTO REGISTRADO 

EN CADA CUENTA ES: ________________________________________________________________. 

AL TENOR DE LOS SIGUIENTES:  

ANTECEDENTES: 

MANIFIESTA EL __________________________________________QUE DE ACUERDO CON EL NUMERAL CUARTO DE LOS 

LINEAMIENTOS, MEDIANTE EL CUAL SE ESTABLECE QUE LOS TITULARES DE LAS ÁREAS DE ADMINISTRACIÓN SON LOS 

RESPONSABLES DE REVISAR MENSUALMENTE LA RAZONABILIDAD DE LOS SALDOS DE LAS CUENTAS DE BALANCE DE LOS 

ESTADOS FINANCIEROS DE LAS ÁREAS A LAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS, CON EL PROPÓSITO DE DETERMINAR 

AQUELLOS QUE NO MUESTRAN CONDICIONES DE RECUPERABILIDAD, EXIGIBILIDAD O PROCEDENCIA DE LOS MISMOS; ASÍ 

COMO DE INTEGRAR LA EVIDENCIA DOCUMENTAL DEL  

2 3 4 

8 

7 

6 

5 
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SEGUIMIENTO, EXPONE LO SIGUIENTE: ______________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

CANCELACIÓN: 

QUE DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL LINEAMIENTO QUINTO, SE INFORMÓ A LA DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD 

INSTITUCIONAL SOBRE LA IDENTIFICACIÓN DE LOS SALDOS CONTABLES CON UNA ANTIGÜEDAD MAYOR A 60 DÍAS 

NATURALES, QUE NO MOSTRABAN DEBIDAMENTE_______________________________, MEDIANTE 

_______________________; ASÍ TAMBIÉN, CONFORME AL LINEAMIENTO SEXTO SE INFORMÓ TRIMESTRALMENTE DEL 

AVANCE DE LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA QUE SE REALIZÓ PARA LA CANCELACIÓN DE ESTOS SALDOS 

MEDIANTE__________________, MOTIVO DE LA ELABORACIÓN DE LA PRESENTE ACTA. 

QUE DE ACUERDO CON EL LINEAMIENTO DÉCIMO SÉPTIMO, SE REALIZARON Y AGOTARON LAS ACCIONES 

EXTRAJUDICIALES A EFECTO DE RECUPERAR LOS ADEUDOS A FAVOR DEL INSTITUTO, COMO SE DETALLA EN LOS 

SIGUIENTES ANEXOS: 

__________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________.  

QUE DE ACUERDO CON EL LINEAMIENTO DÉCIMO OCTAVO, SE SOLICITÓ FORMALMENTE LA PARTICIPACIÓN DE LA 

COORDINACIÓN DE DENUNCIAS Y RESPONSABILIDADES DEL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL (OIC), A FIN DE QUE EMITA 

RESOLUCIÓN PARA QUE EN EL ÁMBITO DE SU COMPETENCIA, SE DESLINDEN LAS POSIBLES RESPONSABILIDADES 

ADMINISTRATIVAS POR PARTE DE SERVIDORES O EX SERVIDORES PÚBLICOS DEL INSTITUTO DE CONFORMIDAD CON LA 

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, MEDIANTE  

______________________________________________________________________________________________  

QUE DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DÉCIMO NOVENO Y VIGÉSIMO, SE SOLICITÓ FORMALMENTE LA 

INTERVENCIÓN DE LA COORDINACIÓN GENERAL DE ASUNTOS JURÍDICOS (CGAJ), ADJUNTÁNDOLE COPIA DE LOS 

DOCUMENTOS DESCRITOS EN LOS LINEAMIENTOS DÉCIMO SEXTO, DÉCIMO SÉPTIMO Y DÉCIMO OCTAVO, A FIN DE QUE 

POR SU CONDUCTO SE LLEVEN A CABO LAS ACCIONES A QUE HAYA LUGAR, A EFECTO DE RECUPERAR LOS ADEUDOS A 

FAVOR DEL INSTITUTO, Y EN SU CASO, SU ASESORÍA SOBRE LA IMPOSIBILIDAD DE RECUPERACIÓN DEL ADEUDO, LA 

INCOSTEABILIDAD DEL COBRO O LA PRESCRIPCIÓN DE LA OBLIGACIÓN COMO A CONTINUACIÓN SE DESCRIBE: 

______________________________________________________________________________________________ 19 
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____________________________________________ ANEXOS: __________________________________________ 

QUE DE ACUERDO CON EL LINEAMIENTO VIGÉSIMO PRIMERO, SE INFORMÓ AL MENOS TRIMESTRALMENTE A LA 

DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD INSTITUCIONAL, SOBRE EL AVANCE DE LAS ACCIONES REALIZADAS ANTE EL OIC Y LA CGAJ 

PARA LA RECUPERACIÓN DEL ADEUDO, MEDIANTE: ________________________ ANEXOS: 

_____________________________________________________________________________________________. 

QUE DE ACUERDO CON EL LINEAMIENTO VIGÉSIMO TERCERO, SE LE SOLICITÓ POR ESCRITO AL MENOS TRIMESTRALMENTE 

A LA CGAJ, INFORMACIÓN SOBRE EL ESTATUS DE LAS ACCIONES REALIZADAS POR ESA ÁREA, A FIN DE RECUPERAR LOS 

ADEUDOS A FAVOR DEL INSTITUTO, MEDIANTE: _______________________. ANEXOS: 

_____________________________________________________________________________________________. 

QUE DE ACUERDO CON EL LINEAMIENTO VIGÉSIMO CUARTO, LA CGAJ INFORMÓ POR ESCRITO SOBRE LA CONCLUSIÓN DE 

SU ASESORÍA, COMO SE DETALLA EN LOS ANEXOS______________LO SIGUIENTE: 

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________. 

QUE DE ACUERDO CON EL LINEAMIENTO OCTAVO Y A FIN DE OBTENER EL VISTO BUENO DE LA DIRECCIÓN DE 

CONTABILIDAD INSTITUCIONAL SOBRE LA INTEGRACIÓN DE LA INFORMACIÓN QUE INTEGRA ESTA ACTA, FUE ENVIADA DE 

FORMA IMPRESA ACOMPAÑADA DE LOS DOCUMENTOS QUE FORMAN EL EXPEDIENTE CON LA EVIDENCIA DOCUMENTAL, 

MEDIANTE OFICIO NO:___________________________ ANEXOS 

______________________________________________________________________________________________ 

CONFORME AL LINEAMIENTO NOVENO, SE RECIBIÓ DE LA DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD INSTITUCIONAL, EL VISTO BUENO 

SOBRE LA INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE, A FIN DE DAR CONTINUIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL VIGÉSIMO 

QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS, MEDIANTE: _______________ANEXO 

_____________________________________________________________________________________________. 

ACUERDO: 

PROCEDE REGISTRAR LOS SIGUIENTES ______________________ A LAS CUENTAS ___________________________ 

_____________________________________POR LAS CANTIDADES_______________________________________ 

LOS CUALES SERÁN CORRESPONDIDOS CON LOS _________________________________________, A LAS CUENTAS 

____________________________POR LOS IMPORTES _________________________________________________ 
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RESPECTIVAMENTE. 

LOS FIRMANTES HACEN CONSTAR QUE EL EXAMEN, LOS DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN Y SUS OPINIONES, SE  

REFIEREN AL ASUNTO QUE _______________________________________________ DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

ESTADÍSTICA Y GEOGRAFÍA, DETALLA EN ______________________________ ANEXOS: ______________________ 

Y QUE SE HAN RUBRICADO DE CONFORMIDAD LOS ANEXOS Y EL DOCUMENTO DE AFECTACIÓN CONTABLE, 

CORRESPONDIENTE A LA CANCELACIÓN DE LAS CUENTAS INDICADAS EN LA PRESENTE ACTA. ASIMISMO, DECLARAN QUE 

SE TURNARÁ COPIA DE LA PRESENTE ACTA A _____________________________, A FIN DE QUE SE REALICE LA 

INVALIDACIÓN DE _____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________,  

DIRECTAMENTE RELACIONADOS CON LA CANCELACIÓN DE CUENTAS CONTABLES.  

EL ORIGINAL DE ESTA ACTA Y LOS ANEXOS QUE EN LA MISMA SE MENCIONAN, POR CONSTITUIR EL SOPORTE 

DOCUMENTAL DE LOS REGISTROS CONTABLES, SON PARTE DEL DOCUMENTO DE AFECTACIÓN CONTABLE, Y LAS COPIAS 

QUEDAN EN PODER DE ____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

CON FUNDAMENTO EN LA FRACCIÓN _________ DEL LINEAMIENTO VIGÉSIMO SEGUNDO, SE ELABORA Y DA POR 

CONCLUIDA LA PRESENTE ACTA.  

LEÍDA LA PRESENTE ACTA Y NO HABIENDO MÁS QUE CONSTAR, A LAS _______________ HRS. DEL ______________ 

_____________ DE ______________________ DEL ___________________, SE DIO POR CONCLUIDO EL ACTO, FIRMANDO 

DE CONFORMIDAD LAS PERSONAS QUE EN EL INTERVINIERON, AL CALCE Y MARGEN DE CADA UNA DE LAS HOJAS DE LA 

PRESENTE ACTA DE CANCELACIÓN DE SALDOS CONTABLES, ASÍ COMO EN LOS ANEXOS QUE FORMAN PARTE DE LA MISMA.  
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL ACTA DE CANCELACIÓN DE SALDOS CONTABLES  

 

La presente Acta deberá contener una relación pormenorizada de los actos u omisiones que dan origen a 
la cancelación de saldos contables, las acciones realizadas para dar cumplimiento a los Lineamientos, así 
como el soporte documental respectivo. No deberá contener abreviaturas, enmendaduras ni raspaduras.  

 

Formulación a cargo de: Los Titulares de las Áreas de Administración. 

Ejemplares: Original y 3 copias (en su caso).  

Distribución: Original: Área de Administración.  

1ª. Copia: OIC.  

2ª. Copia: DGAPOP. 

3ª. Copia: Coordinación Estatal (en su caso). 

 

EN EL ENCABEZADO: DEBERÁ ANOTARSE: 

Unidad Administrativa: Indicar la denominación completa de la UA. 

Coordinación Estatal: En caso de que el origen del saldo sea en una 
Coordinación Estatal, indicar su denominación. 

Consecutivo de Acta: Con número indicar el consecutivo del Acta por UA y el 
año. 

 

EN EL CONCEPTO: DEBERÁ ANOTARSE: 

1. Lugar de celebración: Indicar el nombre del Estado y Municipio en donde se 
celebra el acto.  

2. Día: Con letra indicar el día en que se elabora el Acta.  

3. Mes : Con letra indicar el mes en que se elabora el Acta.  

4. Año: Con letra indicar el año en que se elabora el Acta.  

5. Hora: Con número indicar la hora y los minutos en que se inicia 
el acto.  

6. Ubicación: Señalar la denominación de la UA. 

7. Domicilio: Indicar el nombre de la calle, número, colonia donde se 
lleva a cabo la reunión. (Domicilio Georeferenciado) 

8. Asistentes: El nombre completo, cargo y área de adscripción de los 
servidores públicos que intervienen en el levantamiento 
del Acta. Manifestar por orden de jerarquía descendente 
a los participantes. 

9. Cuenta: El número y denominación de la(s) cuenta(s) contable (s) 
a afectar.  
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EN EL CONCEPTO: DEBERÁ ANOTARSE: 

10. Importes: La cantidad con número y letra que refleja cada una de 
las cuentas a cancelar, en el orden que se mencionan.  

11. En cumplimiento a lo dispuesto por 
el Lineamiento Séptimo de los 
Lineamientos para Depurar y Cancelar 
los Saldos Contables de las Cuentas 
de Balance en los Estados Financieros 
del INEGI. (Lineamientos), la fecha del 
último movimiento registrado en cada 
cuenta es: 

Con ocho dígitos, utilizando dos dígitos para indicar el 
día, dos el mes y cuatro el año del último movimiento 
contable registrado en cada cuenta.  

ANTECEDENTES: 

12. Manifiesta el: 

 

Asentar en primer término una letra C., seguida del 
nombre completo del o la declarante y su cargo dentro 
del Instituto. 

13. Expone lo siguiente: Realizar una narración de las acciones que están dando 
el origen a la cancelación de los saldos, adjuntando la 
documentación que dé sustento a los hechos 
declarados. 

Asentar también, las atribuciones que en materia 
contable tiene conferidas el declarante, y su fundamento, 
así como la motivación que tenga del asunto en cuestión. 
Se iniciará con la declaración del primer nombre que se 
asiente en el concepto 8 de las personas que intervienen 
en el levantamiento del Acta y así sucesivamente, hasta 
agotar las declaraciones de los participantes en el acto. 

14. Que, de acuerdo con lo establecido 
en el Lineamiento Quinto, se informó a la 
DCI sobre la identificación de los saldos 
contables con una antigüedad mayor a 
60 días naturales, que no mostraban 
debidamente: 

Indicar a que se refiere: si es porque no se identifica su 
procedencia, o que correspondan a bienes extraviados o 
no localizados, de almacenes de materiales y 
suministros de consumo, de bienes instrumentales, de 
inventarios de productos institucionales o de cualquier 
otro adeudo a favor del Instituto otorgado a servidores o 
ex servidores públicos del Instituto, proveedores, 
contratistas, clientes y terceros; que hayan reconocido 
como de difícil recuperación. 

15. Mediante: Indicar el medio (oficio, nota, correo electrónico, entre 
otros), mediante el cual se notificó a la DCI, 
especificando el número y la fecha del documento, en su 
caso. 

16. Así también, conforme al 
Lineamiento Sexto se informó 
trimestralmente del avance de la gestión 
administrativa que se realizó para la 
cancelación de estos saldos mediante. 

Indicar el medio (oficio, nota, correo electrónico, entre 
otros) mediante el cual se notificó a la DCI, especificando 
número y fecha del documento, en su caso.  

17. Que, de acuerdo con el Lineamiento 
Décimo Séptimo, se realizaron y 
agotaron las acciones extrajudiciales a 

Relacionar las evidencias documentales que soporten 
las acciones extrajudiciales realizadas por el Área de 
Administración, para la recuperación del adeudo, 
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EN EL CONCEPTO: DEBERÁ ANOTARSE: 

efecto de recuperar los adeudos a favor 
del Instituto, como se detalla en los 
siguientes anexos: 

señalando las fechas en que fueron realizadas al interior 
del Instituto, así como las gestiones efectuadas, 
indicando la fecha en que se realizaron, ante qué 
instancias o personas se realizaron, y los resultados 
obtenidos. Se mencionará también los nombres de los 
documentos que apoyen su dicho, señalando fechas 
tales como estudios, dictámenes, citatorios, actas 
administrativas y judiciales, oficios, telegramas, etc., y la 
petición de que se anexen al instrumento como parte 
integrante.  

18. Que de acuerdo con el Lineamiento 
Décimo Octavo, se solicitó formalmente 
la participación del Área de Quejas y 
Responsabilidades del OIC a fin de que 
emita resolución para que en el ámbito 
de su competencia, se deslinden las 
posibles responsabilidades 
administrativas por parte de servidores o 
ex servidores públicos del Instituto de 
conformidad con la LGRA, mediante: 

Indicar el medio (oficio, nota, correo electrónico, entre 
otros) especificando número y fecha del documento (en 
su caso), mediante el cual se solicitó al Área de Quejas 
y Responsabilidades del OIC su resolución. 

19. Que de acuerdo con el Lineamientos 
Décimo Noveno y Vigésimo, se solicitó 
formalmente la intervención de la CGAJ, 
adjuntándole copia de los documentos 
descritos en los Lineamientos Décimo 
Sexto, Décimo Séptimo y Décimo 
Octavo, a fin de que por su conducto se 
lleven a cabo las acciones a que haya 
lugar, a efecto de recuperar los adeudos 
a favor del Instituto, y en su caso, su 
asesoría sobre la imposibilidad de 
recuperación del adeudo, la 
incosteabilidad del cobro o la 
prescripción de la obligación, como a 
continuación se describe: 

Relacionar las evidencias documentales (oficios, notas, 
correos electrónicos, entre otros) especificando fecha y 
número del documento, en su caso, que soporten la 
solicitud de intervención y asesoría en su caso de la 
CGAJ.  

20. Anexos: Relacionar los números de anexos que se les dio a los 
documentos señalados en el número 19 del Acta. 

21. Que, de acuerdo con el lineamiento 
Vigésimo Primero, se informó al menos 
trimestralmente a la Dirección de 
Contabilidad Institucional, sobre el 
avance de las acciones realizadas ante 
el OIC y la CGAJ para la recuperación 
del adeudo mediante: 

 

Indicar el medio (oficio, nota, correo electrónico, entre 
otros) mediante el cual se notificó a la DCI, especificando 
el número y la fecha del documento, en su caso.  

22. Anexos: Relacionar los números de anexos que se les dio a los 
documentos señalados en el número 25 del Acta. 
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EN EL CONCEPTO: DEBERÁ ANOTARSE: 

23. Que, de acuerdo con el Lineamiento 
Vigésimo Tercero, se le solicitó por 
escrito al menos trimestralmente a la 
CGAJ, información sobre el estatus de 
las acciones realizadas por esa área, a 
fin de recuperar los adeudos a favor del 
Instituto, mediante: 

Indicar los medios (oficios, notas, correos electrónicos, 
entre otros) especificando número y fecha del 
documento, en su caso, mediante los cuales se le solicitó 
a la CGAJ, el informe de los resultados de las acciones 
realizadas por la misma, para la recuperación del 
adeudo.  

24. Anexos: Relacionar los números de anexos que se les dio a los 
documentos señalados en el número 21 del Acta. 

25. Anexos: Relacionar los números de anexos que se les dio a los 
documentos señalados en el número 24 del Acta. 

26. Que, de acuerdo con el Lineamiento 
Vigésimo Cuarto, la CGAJ informó por 
escrito sobre la conclusión de su 
asesoría lo siguiente: 

Relacionar las evidencias documentales (oficios, notas, 
correos electrónicos, entre otros) especificando número 
y fecha del documento, en su caso, que soporten el 
informe de la CGAJ, sobre la conclusión de su asesoría, 
respecto a la imposibilidad de recuperación del adeudo, 
la incosteabilidad de su cobro o la prescripción de la 
obligación a favor del Instituto. 

27. Que, de acuerdo con el lineamiento 
Octavo y a fin de obtener el Visto Bueno 
de la DCI sobre la integración de la 
información que integra esta Acta, fue 
enviada de forma impresa acompañada 
de los documentos que conforman el 
expediente con la evidencia documental, 
mediante oficio No.:  

Indicar el medio (oficio, nota, correo electrónico, entre 
otros) mediante el cual se solicitó a la DCI, especificando 
el número y fecha del documento, en su caso.  

28. Anexos: Relacionar los números de anexos que se les dio a los 
documentos señalados en el número 27 del Acta. 

29. Conforme al Lineamiento Noveno, se 
recibió de la DCI, el Visto Bueno sobre la 
integración del expediente, a fin de dar 
continuidad con lo establecido en el 
numeral Vigésimo Quinto de los 
Lineamientos, mediante: 

Indicar el medio (oficio, nota, correo electrónico, entre 
otros) mediante el cual se recibió de la DCI su Visto 
Bueno, especificando número y fecha del documento, en 
su caso.  

30. Anexos: Relacionar los números de anexos que se les dio a los 
documentos señalados en el número 29 del Acta. 

ACUERDO: 

31. Procede registrar los siguientes: Según corresponda el movimiento: Cargo o Abono.  

32. A las cuentas: El número y denominación de la(s) cuenta(s) contable (s) 
correspondiente(s).  

33. Por las cantidades: El importe total consignado en las cuentas con número y 
letra, en el orden que aparecen en el concepto número 
9. 
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EN EL CONCEPTO: DEBERÁ ANOTARSE: 

34. Los cuales serán correspondidos 
con los: 

Según corresponda el movimiento: Cargo o Abono.  

35. Cuentas: El número y denominación de la(s) cuenta(s) contables 
correspondientes.  

36. Importes: Los importes con número y letra, en el orden que 
aparecen en el concepto 10.  

37. Los firmantes hacen constar que el 
examen, los documentos que se 
anexan y sus opiniones, se refieren al 
asunto que: 

La denominación del Área de Administración que 
corresponda. 

38. Del Instituto Nacional de 
Estadística y Geografía, detalla en:  

El nombre, número de identificación y fecha del 
documento (Acta, Acuerdo, Memorándum).  

39. Anexos: Relacionar los números de anexos que se les dio a los 
documentos señalados en el número 38 del Acta. 

40. Así mismo declaran que se turnará 
copia de la presente acta a:  

El nombre completo, cargo y firma del Titular del Área de 
Administración. 

41. A fin de que se realice la 
invalidación de: 

Los documentos, importes y fechas de los documentos 
que consignen derechos u obligaciones (pagarés, 
facturas, cheques, entre otros). 

42. Acta y Anexos que se mencionan, 
por constituir el soporte documental de 
los registros contables, son parte del 
documento de afectación contable, y 
las copias quedan en poder de: 

El nombre(s) de la(s) persona(s) que conservará(n) 
copia de esta Acta, los cuales deberán corresponder a 
los servidores públicos que intervinieron en el 
levantamiento de la misma.  

43. Con fundamento en la fracción Indicar el número y letra (en su caso) de la fracción del 
Lineamiento Vigésimo Segundo, que dio el origen a la 
cancelación del saldo. 

44. A las:  Señalar con letra la hora exacta en que se da por 
concluido el acto.  

45. Del:  Señalar con letra el día en que se da por concluido el 
acto.  

46. De:  Indicar con letra el nombre del mes en que se da por 
concluido el acto.  

47. Del: Con letra señalar el nombre del año en que se da por 
concluido el acto. 

48. Nombre, cargo y firma: El nombre completo, cargo y firma del Titular de la UA. 
Para la Junta de Gobierno y Presidencia, así como para 
la Dirección General de Administración, el nombre 
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30 

 

EN EL CONCEPTO: DEBERÁ ANOTARSE: 

completo, cargo y firma del Titular de la Dirección 
General Adjunta de la Dirección General de 
Administración, que de acuerdo a sus atribuciones le 
corresponda. 

49 a 53. Nombre, cargo y firma:  El nombre completo, cargo y firma del personal que 
interviene por parte del Órgano Interno de Control en el 
Instituto.  

El nombre completo, cargo y firma del Titular del Área de 
Administración de la UA respectiva. 

El nombre completo, cargo y firma del Titular de la 
Coordinación Estatal respectiva, si el movimiento tuvo su 
origen en esa área.  

El nombre completo, cargo y firma del Titular del Área de 
Administración de la Coordinación Estatal respectiva, si 
el movimiento tuvo su origen en esa área.  

El nombre completo, cargo y firma de los servidores 
públicos representantes de otras áreas participantes. 

 


