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I. INTRODUCCION.-

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia es un organismo publico con autonomia técnica y de gestion,
personalidad juridica y patrimonio propios en términos del articulo 26 Apartado B de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, facultado para generar informacion estadistica y geogréfica del pais,
coordinar el Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica, asi como operar el Servicio Publico de
Informacién y otros productos y servicios que resultan importantes para la toma de decisiones en el pais.

El Instituto lleva a cabo distintos proyectos nacionales para proveer informacion de calidad, pertinente, veraz
y oportuna todo ello en un entorno de gran complejidad, lo que le ha permitido ser una institucién publica que
cuenta entre sus mas valiosos activos, con su capital humano, asi como con la confianza y credibilidad que la
sociedad le confiere.

Con lafinalidad de atender y afianzar las acciones que en materia de prevision, prevencién, mitigacién, auxilio,
recuperacién, continuidad de operaciones y reconstrucciébn en el ambito del Programa Institucional de
Proteccion Civil (PIPROC), se tiene a bien emitir las Politicas en Materia de Proteccion Civil, las cuales tienen
como principio primordial el fomento de una cultura en la materia, que permita a los servidores publicos del
Instituto, responder de manera eficiente y organizada ante cualquier emergencia que se presente.

El Sistema Institucional de Proteccion Civil (SIPROC), los Comités y los Programas Internos que lo integran,
permiten que las acciones de coordinacion entre las autoridades, servidores publicos sean eficientes. Por lo
anterior y con la finalidad de obtener una participacién ordenada en la consecucién de las funciones que les
son encomendadas, se hace necesario establecer las presentes politicas, con el fin de mitigar y/o reducir la
vulnerabilidad y riesgos a los que se encuentran expuestos los ocupantes de los inmuebles, equipo e
informacion a cargo del Instituto.

La participacion de los servidores publicos del Instituto se integra y organiza tomando como base las
atribuciones y funciones con que cuentan como parte de la estructura organizacional y las actividades que se
establecen en este instrumento normativo para el funcionamiento del SIPROC.

Asi mismo la organizacion y las funciones que integran cada PIPROC, permitira precisar a los servidores
publicos responsables de su desarrollo. Es importante resaltar que las acciones implementadas son parte
medular en el proceso de mejora continua, en cumplimiento a la legislacion aplicable en materia de Proteccién
Civil en los distintos 6rdenes de gobierno.

Por lo anterior y con la finalidad fortalecer la cultura institucional de Proteccion Civil, se integran, establecen y
coordinan los Comités, que forman el SIPROC, lo que permite garantizar la evaluacion de las Unidades
Internas en cada inmueble.

En este contexto, a fin de salvaguardar la integridad de las personas y bienes patrimoniales, y a efecto de
promover la articulacién y coordinacion del SIPROC, a través de sus 6rganos colegiados y las propias
Unidades Internas, la Junta de Gobierno, en ejercicio de la atribucion prevista por la fraccion XIV del articulo
77 de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica, asi como por el articulo 5, fraccion
XIV del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, ha tenido a bien aprobar las
presentes Politicas en materia de Proteccion Civil.
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GLOSARIO.-

Para efectos de estas Politicas en materia de Proteccién Civil, se entendera por:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Areas de Administracion: La Direccion General de Administracion, las Direcciones de Administracion de
las Direcciones Regionales y las Subdirecciones de Administracion de las Coordinaciones Estatales;

Area de Concentracion de Lesionados: El lugar de la emergencia donde se lleva a cabo el proceso de
clasificacién de los pacientes por un equipo sanitario de atencién prehospitalaria, de acuerdo a la
valoracion protocolizada de su grado de urgencia;

Brigada: Grupo de personas capacitadas y adiestradas en funciones basicas de respuesta a emergencias,
gue conforman la Unidad Interna de Proteccion Civil en un inmueble;

Comité: El Comité Central de Proteccién Civil o Comité Regional de Proteccion Civil, segun corresponda.
Comités: Los Comités de Proteccion Civil del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Continuidad de Operaciones: El proceso de planeacion, documentacion y actuacién que garantiza que
las actividades sustantivas del Instituto no se interrumpan, si son afectadas por un agente perturbador;

Desastre: Al resultado de la ocurrencia de uno o mas agentes perturbadores severos y o extremos,
concatenados o0 no, de origen natural o de la actividad humana, que cuando acontecen en un tiempo y en
una zona determinada, causan dafios y que por su magnitud exceden la capacidad de respuesta de la
comunidad afectada;

Emergencia: Situacion anormal que puede causar un dafio a la sociedad y propiciar un riesgo excesivo
para la seguridad e integridad de la poblacién en general, generada o asociada con la inminencia, alta
probabilidad o presencia de un agente perturbador;

Gestion Integral de Riesgos: El conjunto de acciones encaminadas a la identificacién, andlisis,
evaluacion, control y reduccion de los riesgos, que involucra las etapas de: identificacion de los riesgos
y/o su proceso de formacién, prevision, prevencion, mitigacién, preparacion, auxilio, recuperacion y
reconstruccion;

Instituto (INEGI): El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Ley: La Ley General de Proteccién Civil;

Mitigacién: La accién orientada a disminuir el impacto o dafios ante la presencia de un agente perturbador
sobre un agente afectable;

PIPROC: El Programa Interno de Proteccién Civil;

PME: El Puesto de Mando de la Emergencia;

Politicas: Las Politicas en materia de Proteccion Civil del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;
Proteccion Civil: Es la accién solidaria y participativa, que en consideracién tanto de los riesgos de origen
natural o antrépico como de los efectos adversos de los agentes perturbadores, prevé la coordinacion y

concertacién de las diferentes Unidades Administrativas del Instituto, con el fin de crear un conjunto de
disposiciones, planes, programas, estrategias, mecanismos Yy recursos para que de manera
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17.

18.

19.

corresponsable, y privilegiando la gestion integral de riesgos y la continuidad de operaciones, se apliquen
las medidas y acciones que sean necesarias para salvaguardar la vida, integridad y salud de la poblacion,
asi como sus bienes; la infraestructura, la planta productiva y el medio ambiente;

SIPROC: El Sistema Institucional de Proteccion Civil del INEGI;

Unidad Interna: La Unidad Interna de Proteccion Civil en el ambito Central, Regional y Estatal, y

Unidad(es) Administrativa(s): La Junta de Gobierno y Presidencia, las Direcciones Generales, el Organo
Interno de Control, las Coordinaciones Generales y las Direcciones Regionales.

Para efectos de las Politicas, las Coordinaciones Estatales asumiran las mismas obligaciones que
correspondan a las Unidades Administrativas.
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lll. OBJETO.-

Mejorar la eficacia preventiva y operativa del Sistema Institucional de Proteccidn Civil y de las Unidades
Internas emplazadas en todos los edificios ocupados por el Instituto a nivel nacional, asi como identificar y
mejorar el conocimiento de las amenazas y riesgos para reducir la vulnerabilidad fisica de los servidores
publicos del Instituto e instalaciones.

La implantacion de una politica y cultura de autoproteccion, permitira el desarrollo para la mitigacion de riesgos
y recuperacién oportuna, dando atencién prioritaria a la poblacién mas vulnerable que se encuentre en las
instalaciones del Instituto.

Las presentes Politicas en Materia de Proteccion Civil son de observancia general y obligatoria para las
Unidades Administrativas del Instituto, las Areas de Administracidn, asi como para los servidores publicos del
Instituto y demas ocupantes de los inmuebles que administra el Instituto.
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IV. MARCO JURIDICO.-

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes.
b.1.Ley General de Proteccion Civil;
b.2.Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica;
b.3. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién;
b.4.Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;
b.5.Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;
b.6.Ley General de Poblacién;
b.7.Ley General de Responsabilidades Administrativas;
b.8.Ley General de Equilibrio Ecol6gico y Proteccion al Ambiente;
b.9. Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal,
b.10. Ley de Responsabilidad Civil por Dafios Nucleares;
b.11. Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos;
b.12. Ley de Proteccién Civil para el Estado de Aguascalientes;
b.13. Ley de Proteccién Civil del Estado de Baja California;
b.14. Ley de Proteccién Civil y Gestion de Riesgos para el Estado y Municipios de Baja California Sur;
b.15. Ley de Proteccién Civil, Prevencién y Atencion de Desastres del Estado de Campeche;
b.16. Ley de Proteccioén Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza;
b.17. Ley de Proteccion Civil del Estado de Colima;
b.18. Ley de Proteccion Civil del Estado de Chiapas;
b.19. Ley de Proteccion Civil del Estado de Chihuahua;
b.20. Ley del Sistema de Proteccion Civil del Distrito Federal;
b.21. Ley de Proteccion Civil del Estado de Durango;
b.22. Ley de Proteccioén Civil para el Estado de Guanajuato;

b.23. Ley Namero 455 de Proteccion Civil del Estado de Guerrero;
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c)

b.24.

b.25.

b.26.

b.27.

b.28.

b.29.

b.30.

b.31.

b.32.

b.33.

Ley de Proteccion Civil del Estado de Hidalgo;

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Jalisco;

Cdédigo Administrativo del Estado de México;

Ley de Proteccion Civil del Estado de Michoacan de Ocampo;

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Morelos;

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Nayarit;

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Nuevo Ledn;

Ley de Proteccion Civil y Gestion Integral de Riesgos y Desastres para el Estado de Oaxaca,;
Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil de Puebla;

Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil, Prevencién y Mitigacion de Desastres para el Estado de

Querétaro;

b.34

b.35.

b.36.

b.37.

b.38.

b.39.

b.40.

b.41

. Ley de Proteccién Civil del Estado de Quintana Roo;

Ley del Sistema de Proteccién Civil del Estado de San Luis Potosi;
Ley de Proteccion Civil para el Estado de Sinaloa;

Ley de Proteccién Civil para el Estado de Sonora;

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco;

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Tamaulipas;

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Tlaxcala;

. Ley de Proteccién Civil y la Reduccion del Riesgo de Desastres para el Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave;

b.42

b.43

. Ley de Proteccion Civil del Estado de Yucatan, y

. Ley de Proteccién Civil para el Estado de Zacatecas.

Normas.

c.1. NOM-026-STPS-2008, Colores y Sefiales de Seguridad e Higiene, e Identificacién de Riesgos por
Fluidos Conducidos en Tuberias;

c.2. NOM-237—SSA1-2004, Regulacion de los Servicios de Salud. Atencién prehospitalaria de las
urgencias médicas;
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d)

e)

f)

c.3.

c.4.

c.b.

C.6.

c.7.

c.8.

c.9.

NOM-001-STPS-2008 Edificios, Locales, Instalaciones y Areas en los Centros de Trabajo Condiciones
de Seguridad;

NOM-002-STPS-2010 Condiciones de Seguridad-Prevencion y Proteccion contra Incendios en los
Centros de trabajo;

NOM-009-STPS-2011, Condiciones de Seguridad para Realizar Trabajos en Altura;

NOM-018-STPS-2015, Sistema Armonizado para la Identificacion y Comunicacién de Peligros y
Riesgos por Sustancias Quimicas Peligrosas en los Centros de Trabajo;

NOM-017-STPS-2008, Equipo de Proteccion Personal-Seleccion, Uso y Manejo en los Centros de
Trabajo;

NOM-003-SEGOB/2011, Sefales y Avisos para Proteccién Civil.- Colores, Formas y Simbolos a
utilizar, y

NOM-001-SEDE-2012-, Instalaciones Eléctricas (utilizacién).

Reglamentos.

d.1. Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil;

d.2. Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente de Trabajo;

d.3. Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion;

d.4. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, y

d.5. Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Publico Federal.

Decretos.

e.l. Decreto por el que se aprueban las bases para el Establecimiento del Sistema Nacional de
Proteccion Civil y el programa de Proteccion Civil que las mismas contienen;

e.2. Decreto por el que se crea el Consejo Nacional de Protecciéon Civil como Organo Consultivo de
Coordinacion de Acciones y de Participacion Social en la Planeacion de la Proteccion Civil, y

e.3. Decreto por el que se declara dia Nacional de Proteccion Civil el 19 de septiembre de cada afio.

Acuerdos.

f.1.  Acuerdo por el que se da a conocer la declaracion de la Coordinacion General de Proteccion Civil

como Instancia de Seguridad Nacional.
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g) Documento Normativo-Administrativo.

g.1. Guia Técnica para la Elaboracion e Instrumentacion del Programa Interno de Proteccion Civil de la
Secretaria de Gobernacion;

g.2. Guia Técnica del Programa Institucional de Proteccién Civil, y

g.3. Manual de Organizacién y Operacién del Sistema Nacional de Proteccion Civil.

h) Otras Disposiciones.
h.1. Acta Constitutiva de la Unidad Central de Proteccion Civil.

h.2.  Programa Nacional de Proteccion Civil vigente.



INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

m [ POLITICAS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL. ]

ANO.

; , [ FECHA DE ELABORACION: r PAGINA:
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION. VES. '
[ 10 2017 l "

V. POLITICAS GENERALES.-

V.1 Sistema Institucional de Proteccién Civil.

Es el conjunto organico que incorpora a las unidades de Proteccion Civil constituidas en los inmuebles que
ocupa el Instituto, en los niveles central, regional y estatal, para coordinar, supervisar y dar seguimiento a las
acciones de Proteccién Civil llevadas a cabo en los mismos como parte de la instrumentacién de sus
respectivos programas internos de Proteccién Civil.

El SIPROC se compone organicamente de los siguientes elementos:

Unidades
Internas
Centrales

Unidades
Internas
Regionales

Comites
Regionales

Comites
Centrales

La Direccién General de Administracion a través de la Direcciébn General Adjunta de Recursos Materiales y
Servicios Generales, es la responsable de la coordinacion del SIPROC, para ello contard con las siguientes
atribuciones:

a)

b)

Establecer los formatos y criterios a través de los cuales las Unidades Internas elaboraran sus respectivos
PIPROC, y demaés relativos a las actividades de Proteccion Civil;

Instrumentar un programa de supervision del cumplimiento a los PIPROC vy definir los mecanismos y
documentos mediante los cuales se llevara a cabo dicha supervision;

Implementar un programa de capacitacién en materia de prevision, autoproteccion y operacion de los
PIPROC;

Promover al interior del Instituto la cultura de Proteccion Civil;
Emitir criterios para precisar la operacion de los Comités, de conformidad con las Politicas;

Convocar a reuniones de trabajo a los Responsables de Inmueble u Operativo de las Unidades Internas;
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g) Determinar la creacion y organizacion de las Unidades Internas en el Edificio Sede;

h) Establecer acciones encaminadas a promover el cumplimiento de las actividades que integran los
PIPROC, y

i) Fungir como enlace del Instituto ante la Coordinacion General de Proteccion Civil de la Secretaria de
Gobernacion.

Las Areas de Administracion seran coadyuvantes en el cumplimiento de las atribuciones antes citadas.

V.2 Programa Interno de Proteccién Civil.

Es un instrumento de planeacién y operacién, que se compone por: el plan operativo para las Unidades
Internas, el plan de contingencias y el plan para la continuidad de operaciones. Tiene como propdésito mitigar
los riesgos previamente identificados y definir acciones preventivas y de respuesta para estar en condiciones
de atender la eventualidad de alguna emergencia o desastre.

El objetivo del PIPROC es establecer las acciones preventivas y de auxilio destinadas a salvaguardar la
integridad fisica de los servidores publicos del Instituto y demas ocupantes de los inmuebles que administra,
asi como proteger los bienes e informacion vital, ante la eventualidad de una emergencia o desastre.

La funcion del PIPROC es identificar por escrito la ocurrencia de riesgos dentro y en el entorno inmediato de
un inmueble y plasmar las medidas preventivas para la respuesta oportuna a los mismos. Para ello, el
responsable de cada uno de los inmuebles del Instituto desarrollara e incorporara en los formatos establecidos
para tal fin, los componentes de los siguientes planes:

a) Plan Operativo para la implementacién de las Unidades Internas: documento en el que se detallan las
acciones para la prevencion de los riesgos, auxilio, respuesta y mitigacion de las eventualidades, asi
como las acciones encaminadas para el regreso a la normalidad;

b) Plan de Contingencias: documento mediante el cual se evallan y valoran los riesgos, para establecer
medidas de autoproteccion, y

¢) Plan de Continuidad de Operaciones: documento en el que se establecen procedimientos y estrategias a
implementar ante la interrupcion de las operaciones, enfocado a la administracion de la crisis y vuelta a
la normalidad.

Cada Unidad Interna ser& responsable de integrar su respectivo PIPROC, de actualizarlo y enviarlo, para su
revision y registro, a la Subdireccion de Seguridad y Proteccion Civil de la Direccion de Servicios Generales,
adscrita a la Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales a mas tardar el dltimo
dia habil de noviembre, para su implementacion en el afio préximo siguiente.

V.3 Unidad Interna de Proteccién Civil.
Es el érgano operativo y de prevencion cuyo &mbito de accién comprende a las instalaciones del Instituto,

mismo que tiene la responsabilidad de desarrollar y dirigir las acciones de Proteccion Civil en cada inmueble
que administra el Instituto, el cual se integra de la siguiente manera:
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En los inmuebles ocupados de manera permanente por el Instituto, que principalmente sean utilizados como
oficinas, debera existir una Unidad Interna. Aquellos inmuebles que por la naturaleza de los programas y
proyectos institucionales sean ocupados de manera temporal, se sumaran a los PIPROC de las Unidades
Administrativas que les correspondan de acuerdo a su adscripcion.

Cuando un inmueble ocupado por el Instituto se integre de dos o mas modulos o edificios, se podran establecer
mas de una Unidad Interna. Cuando a juicio del Responsable Operativo deban de existir otro tipo de Brigadas
especializadas, éste podra conformarlas previa autorizacion del Responsable de Inmueble.

Los servidores publicos que funjan como titulares de las Unidades Administrativas otorgaran las facilidades
necesarias a los servidores publicos que formen parte de las Unidades Internas, para efectos de ejercicios y
capacitaciones, entre otros, ya que es responsabilidad de todos los servidores publicos del Instituto participar
en las actividades relativas a la Proteccion Civil en los inmuebles de su adscripcién, puesto que estan
encaminadas a promover la cultura de la autoproteccion y salvaguardar la integridad de sus ocupantes.

V.4 Funciones del Personal de Mando de la Unidad Interna de Proteccidn Civil.
Jefatura de Unidad o Responsable de Inmueble.- Es el servidor publico del méas alto nivel jerarquico en la

estructura organizacional del inmueble, con atribuciones suficientes para la toma de decisiones, quien para
efectos de las Politicas, contara adicionalmente con las funciones siguientes:



W [ POLITICAS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL. ]
INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
B . FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION. ES. o '
10 2017 14

a)

b)

<)
d)

e)

f)

a)

Designar al Responsable Operativo de su Unidad Interna;

Concientizar al personal que labora en el inmueble sobre la importancia de conocer y participar en las
respectivas acciones de proteccion civil;

Designar a su suplente, el cual debera ser de un nivel jerarquico inmediato inferior;
Coordinar la integracion e instalacion de la Unidad Interna;

Promover que los integrantes de la Unidad Interna cuenten con la capacitacién, equipo y materiales
necesarios para el desempefio de sus funciones;

Supervisar la elaboracion y aplicacién del Programa Interno de Proteccién Civil, y

Autorizar las solicitudes de apoyo externo en caso de emergencia.

Para el caso de Oficinas Centrales la Jefatura de Unidad podré recaer en servidores publicos con nivel minimo
de Direccién General Adjunta.

Responsable Operativo.- Servidor publico, preferentemente con nivel jerarquico de Jefatura de
Departamento, encargado de instrumentar el PIPROC en las Unidades Internas de Proteccién Civil, cuyas
funciones especificas son las siguientes:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

a)

Incorporar a los servidores publicos que formaran parte de la Unidad Interna;
Designar a su suplente;
Supervisar la conformacion de las Brigadas;

Proponer a quien funja como Jefe de Unidad o Responsable de Inmueble la adquisicién de equipo y
material necesario para el cumplimiento de las actividades de la Unidad Interna;

Identificar, analizar y evaluar los posibles riesgos a que puede estar expuesto el inmueble;
Supervisar la colocacién de los avisos y sefiales de Proteccion Civil dentro y fuera del inmueble;

Elaborar el acta constitutiva de la Unidad Interna y sus modificaciones, asi como, en coordinacién con los
demas integrantes de la Unidad Interna, planear, integrar y elaborar el PIPROC;

Difundir el PIPROC vy la integracion de la Unidad Interna en el inmueble de su responsabilidad;
Conocer los procedimientos de emergencia de todo el inmueble;
Gestionar capacitacion para los integrantes de la Unidad Interna, y

Coordinar la atencién de las emergencias que afecten al inmueble y establecer el PME.
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Jefatura de Piso.- Servidor puablico, preferentemente con nivel jerarquico de Jefatura de Departamento,
responsable de coordinar las acciones de Proteccion Civil en su respectiva ubicacion, cuyas funciones son las
siguientes:

a)
b)

<)
d)

e)

f)

9)

h)

Comunicar al Responsable Operativo los riesgos que identifique en su piso;
Designar a su suplente;
Participar en simulacros, ejercicios y capacitaciones;

Disponer, en coordinacion con las Jefaturas de Brigada, la sefializacién, rutas de evacuacién, salidas de
emergencia, puntos de reunion y ubicacion de equipo de seguridad;

Mantener actualizado un directorio de los ocupantes del piso e identificar a las personas con discapacidad,
mujeres embarazadas, adultos mayores y personal vulnerable, con la finalidad de que en una emergencia
se les brinde el apoyo adecuado;

Realizar la evaluacion inicial en su area de trabajo en caso de emergencia, en su caso, coordinar la
evacuacion de las areas afectadas y comunicar al Responsable Operativo la situacion que prevalece;

Poner en practica los procedimientos establecidos en sus planes de emergencia, en su caso, indicar a los
brigadistas las rutas alternas de evacuacion;

Instruir a los brigadistas para que organicen a los ocupantes de su piso en filas de desalojo, en caso de
emergencia, y

Concluida la emergencia, realizar la evaluacion de los dafios.

Jefatura de Brigada.- Servidor publico encargado de coordinar al equipo de brigadistas especializado en
evacuacion de inmuebles, prevencién y combate a incendios, blsqueda y rescate, y primeros auxilios, segun
corresponda, cuyas funciones son las siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

Identificar los riesgos del inmueble en relacién con su actividad especifica, asi como las necesidades de
equipamiento y capacitacion, para la ejecucién de sus tareas;

Coordinar, en el &mbito de su competencia, junto con la Jefatura de Piso, las acciones a realizar antes,
durante y después de suscitada una emergencia;

Disponer, considerando su especializacién, de la sefializacion, rutas de evacuacion, salidas de
emergencia, puntos de reunion y ubicacion de equipo de seguridad correspondientes;

Participar en simulacros, ejercicios y capacitaciones;

Coordinar la actuacién de los integrantes de su respectiva Brigada durante una emergencia y reportar al
Responsable Operativo y a la Jefatura de Piso cualquier incidencia, asi como los resultados de su
actuacion, lo anterior, en atencion a los procedimientos y protocolos establecidos en el PIPROC;

Supervisar y apoyar en su caso, a los brigadistas en la utilizacién del equipo de emergencia, y

Organizar a los integrantes de su Brigada, asi como las actividades y ejercicios de preparacion para el
cumplimiento de sus funciones.
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Brigadistas.- Grupo de servidores publicos del Instituto que conforman el equipo responsable de activar las
medidas de atencion a emergencias, en actividades relativas a primeros auxilios, prevencién y combate de
incendios, evacuacion de inmuebles, y blsqueda y rescate, cuyas funciones son las siguientes:

a) Dar cumplimiento a las funciones operativas propias de su Brigada en apego al PIPROC;

b) Participar en simulacros, ejercicios y capacitaciones;

c) Propiciar en su respectiva area de trabajo, que el personal del Instituto conozca las medidas de actuacion
durante y después de una emergencia;

d) Informar a las Jefaturas de Piso y Brigada en caso de presentarse una contingencia;

e) Accionar el equipo y material de emergencia cuando la situacion lo requiere;

f)  Mantener constantemente informado a su Jefe de Brigada sobre el desarrollo de la emergencia, y

g) Dar un buen uso a su equipamiento y reportar al Titular de la Jefatura de Piso o Brigada, cualquier
desperfecto o dafio.

V.5 De los Comités.

El Instituto para la evaluacién y seguimiento de las acciones de Proteccion Civil contara con un Comité Central
de Proteccién Civil y Comités Regionales de Proteccion Civil.

Los Comités se integran de la siguiente manera:

V.5.1 Comité Central de Proteccién Civil.

V.5.2

Presidente:

Secretario Ejecutivo:

Vocales:

Asesores:

Invitados Permanentes:

Titular de la Direccién General de Administracion.

Titular de la Direccién General Adjunta de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Los Titulares de las Unidades Internas de Oficinas Centrales.

Un representante de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos, y
Un representante del Organo Interno de Control.

Un representante del Comité del Sistema de Manejo Ambiental.

Comités Regionales de Proteccion Civil.

Presidente:
Secretario Ejecutivo:
Vocales:

Asesores:

Titular de la Direccién Regional.
Titular de la Direccién de Administracion.
Los Titulares de las Unidades Internas de la Direccién Regional.

Un representante de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos, y
Un representante del Organo Interno de Control.
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El Presidente, el Secretario Ejecutivo y los Vocales tendran derecho a voz y voto, por su parte los Asesores
tendran derecho a voz. En adicion a los Invitados Permanentes podran ser invitados otros servidores publicos
del Instituto, cuando se considere necesario en atenciéon a los asuntos a tratar; los invitados contaran con
derecho a voz.

El Secretario Ejecutivo tendra derecho a designar a su suplente, el cual debera tener un nivel jerarquico
inmediato inferior; en caso de requerirse, concurriran como suplentes de los Vocales aquellos servidores
publicos que a su vez funjan como suplentes en su respectiva Unidad Interna.

Los servidores publicos que fungen como suplentes contaran con idénticas atribuciones y responsabilidades
a aquellas que correspondan al miembro propietario.

Los servidores publicos titulares de las Unidades Administrativas que fungen como asesores, acreditaran
mediante oficio dirigido al Secretario Ejecutivo del Comité, a los servidores publicos que actuaran en
representacion de éstas.

V.5.3 Funciones de los Comités.

A los Comités corresponden las siguientes funciones:

a) Evaluar el desempefio de las Unidades Internas;

b) Brindar seguimiento al cumplimiento de los PIPROC de las Unidades Internas;

c) Aprobar, en la Ultima sesion de cada afio, su calendario de sesiones del afio inmediato siguiente;

d) Aprobar el informe final de actuacion del Comité, a mas tardar en la primera sesién del afio siguiente al
gue se reporte;

e) Analizar los resultados de las supervisiones de los PIPROC que realizan la Secretaria de Gobernacién y
la Subdireccién de Seguridad y Proteccién Civil del INEGI;

f)  Exclusivamente al Comité Central brindar seguimiento al programa de capacitacion instrumentado por la
Direccién General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales;

g) Tomar acuerdos y vigilar su cumplimiento, y

h) Las demas que establezcan las Politicas, asi como aquellas que resulten necesarias en el ambito de su
competencia para dar cumplimiento a la legislacion y normatividad administrativa aplicables en materia
de Proteccién Civil, que no hayan sido expresamente conferidas a una Unidad Administrativa o servidor
publico.

V.5.4 Funciones de los Integrantes de los Comités.

Los integrantes de los Comités tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

1. Presidente:

a) Autorizar la convocatoria y orden del dia de las sesiones;

b) Presidir la sesion del Comité;
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<)
d)
e)

f)

a)

b)

<)
d)

f)

a)
h)

a)

b)

<)
d)

e)

f)

a)

Ejercer su voto de calidad en caso de empate;
Firmar las listas de asistencia y el acta de las sesiones a las que hubiera asistido;
Realizar todas aquellas funciones que le encomiende el Comité, y

Las demas que establezcan las Politicas.

Secretario Ejecutivo:
Fungir como Presidente Suplente en las sesiones del Comité, en ausencia del Presidente;

Vigilar la elaboracién y expedicion de la convocatoria, del orden del dia de los asuntos que se trataran,
incluyendo los documentos de apoyo de cada asunto, los cuales se remitiran a los integrantes del Comité;

Levantar el acta de cada sesion y supervisar que los acuerdos adoptados se asienten en ésta;
Formular el calendario anual de sesiones;
Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se presenten en el seno del Comité;

Firmar la convocatoria y orden del dia de las sesiones del Comité y, en las ausencias del Presidente,
expedirlas;

Resguardar la documentacion inherente al Comité;
Firmar las listas de asistencia y las actas de las sesiones a las que hubiese asistido, y

Las demas, que le confiera el Presidente, el Comité y las Politicas.

Vocales:

Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que deban tratarse en el Comité en el &mbito
de su competencia;

Asistir a las sesiones del Comité;
Informar al Comité los avances en el cumplimiento de sus respectivos PIPROC;
Analizar los documentos de apoyo de cada asunto a tratar;

Informar al Comité sobre el avance y cumplimiento de los acuerdos tomados, en el ambito de su
competencia;

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se presenten en el seno del Comité;

Firmar las listas de asistencia y las actas de las sesiones a las que hubiese asistido, y de los Acuerdos
adoptados por el Comité.

Las demas que sefialen las Politicas.
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4. Asesores:

a)
b)
<)
5.
a)
b)

<)

Prestar asesoria al Comité en el ambito de su competencia, de conformidad con la normatividad aplicable;
Firmar las listas de asistencia y las actas de las sesiones a las que hubiesen asistido, y
Las demas que sefialen las Politicas.
Invitados:
Proporcionar o aclarar informacion de los asuntos a tratar, que hubieren motivado su invitacion;
Firmar las listas de asistencia y las actas de las sesiones a las que hubiesen asistido, y
Las demés que sefialen las Politicas.

V.5.5 Operacion de los Comités.

La operacién de los Comités se realizara de conformidad con los siguientes criterios generales:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

Los Comités sesionaran de manera cuatrimestral conforme al calendario aprobado por éstos. Podran
cancelarse las sesiones cuando no existan asuntos a tratar. EI Comité debera sesionar por lo menos dos
veces al afo;

Para que tengan validez las sesiones del Comité, se debera contar con la asistencia del 50% mas uno de
sus integrantes con derecho a voz y voto. En ausencia de los servidores publicos que funjan como titulares
de la Presidencia y Secretaria Ejecutiva, no se llevara a cabo la sesion;

Las sesiones iniciaran a la hora sefialada en la convocatoria correspondiente, disponiéndose hasta de 15
minutos después de la hora indicada para su instalacién, después de los cuales se debera suspender por
falta de asistencia de los integrantes, en cuyo caso el Secretario Ejecutivo del Comité levantara
constancia en la que manifieste el hecho, incluyendo la lista de los asistentes;

La convocatoria, el orden del dia y la documentacion correspondiente de cada sesion, se entregara a los
integrantes del Comité con 3 dias habiles de anticipacién; dicha entrega podra hacerse de manera fisica
0 via correo electrénico;

Los acuerdos del Comité se tomaran por unanimidad o mayoria de votos de los asistentes. De cada
sesion se levantara una lista de asistencia y un acta que daré cuenta, de manera resumida, del desarrollo
de la sesion, misma que debera ser autorizada en la siguiente sesion y firmada por quienes hubieren
asistido a ésta;

Las sesiones podran llevarse a cabo de manera presencial o remota a través del sistema de
videoconferencias o telepresencia del Instituto, y

Para la presentacién de sus respectivos asuntos los Vocales podran asistirse de los Responsables
Operativos de su respectiva Unidad Interna, quienes fungirdn como invitados dentro de la sesion del
Comité quedando constancia en el acta de sesion.

En caso de requerirse, el Titular de la Direccién General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales
podra emitir criterios especificos de operacion de los Comités, con el objeto de promover la debida observancia
de las Politicas.
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VI. POLITICAS ESPECIFICAS.
VI.1 La Gestion Integral de Riesgos.

Proteccion civil constituye la accién solidaria y participativa, que considera los riesgos y sus efectos adversos,
con el fin de contar con programas, acciones y recursos, que permitan salvaguardar la integridad de los
ocupantes de los inmuebles institucionales, asi como los bienes que se ubiquen en los mismos y su
infraestructura.

Al interior del Instituto las acciones de Proteccion Civil deben privilegiar la integridad de las personas, la gestion
integral de riesgos y la continuidad de operaciones.

La gestién integral de riesgos es el conjunto de acciones encaminadas a la identificacién, andlisis, evaluacion,
control y reduccién de éstos, en consideracion de sus origenes, para fortalecer la capacidad de respuesta y
resiliencia del Instituto y contribuir al desarrollo de medidas y procedimientos aplicables a los inmuebles que
administra el Instituto.

En este contexto, los PIPROC deberan contar con un apartado relativo a la gestién de riesgos, que considere
en su andlisis las etapas de identificacion y/o su proceso de formacion, prevision, prevencion, mitigacion,
preparacion, auxilio, recuperacion y reconstruccion, partiendo de un enfoque multidisciplinario, que por lo
menos considere las acciones de seguridad y vigilancia en los inmuebles y las relativas a los sistemas de
Manejo Ambiental y de Seguridad de la Informacion.

VI.2 Organizacién Operativa.

VI.2.1 Puesto de Mando de la Emergencia (PME).

Correspondera a cada una de las Unidades Internas la responsabilidad de atender las contingencias y/o
emergencias en sus respectivos inmuebles, para lo cual estableceran el PME en un area de seguridad
determinada por el Responsable Operativo, siendo éste el espacio fisico en el cual se coordina su atencion, a
través de captar y procesar la informacion generada por las figuras que integran la Unidad Interna, en la que
se realiza la toma de decisiones y, en su caso, determina la ministracion de recursos materiales y humanos
disponibles para hacer frente a la eventualidad, dada la condicién de la emergencia de que se trate.

El PME se integrara de la siguiente manera:

a) Responsable de Inmueble;

b) Responsable Operativo;

c) Jefaturas de Piso, y

d) Brigada de Evaluacion de Dafios.

Al PME se podran incorporar Instituciones que brinden apoyo para la atencion de una emergencia, tales como:
bomberos, transito, servicio prehospitalario, Proteccién Civil local, Ejército, entre otros, segun corresponda a
la naturaleza de la misma; lo anterior, cuando considere necesario a juicio del Responsable del Inmueble.

Es responsabilidad del Titular de la Unidad Interna a través del Responsable Operativo, la coordinacion y la

atencion de la emergencia. Los miembros de la Unidad Interna en todo momento observaran y aplicaran los
procedimientos y planes contenidos en el PIPROC.
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VI.2.2 Areas de Control y Apoyo al PME.

Para la atencién de una emergencia y en apoyo al PME, el Responsable Operativo debera instruir la ubicacion
del punto de reunion, asi como la instalacion del area de concentracién de lesionados.

En el punto de reunidn se concentrara a los servidores publicos, prestadores de servicios y visitantes que con
motivo de la emergencia hubieren sido evacuados, asi como los integrantes de la Brigada de Evacuacion de
Inmuebles, quienes realizaran el pase de lista y reportaran los resultados al PME.

El Area de Concentracion de Lesionados estara a cargo de la Jefatura de Brigada de Primeros Auxilios, en
ella se hara una evaluacion de las personas que hubiesen resultado lesionadas, las cuales en consideracion
de la gravedad de sus lesiones seran clasificadas para su atencion médica.

VI.2.3 De la Vuelta ala Normalidad.

Finalizada la emergencia el Responsable Operativo instruird a la Brigada de Evaluacion de Dafios a entrar en
operacion. Una vez evaluados los dafios, el servidor publico que funge como titular de la Jefatura de la Brigada
reportara sus conclusiones al PME y con base en la informacién recibida, el Responsable de Inmueble
determinara la vuelta a la normalidad o, en su caso, la implementacion del Plan de Continuidad de Operaciones
contenido en el PIPROC.

Decretada la vuelta a la normalidad, correspondera a las Jefaturas de Piso el realizar el regreso de los
evacuados de manera ordenada y segura.

VI.3 De la Comunidad INEGI.

La Proteccién Civil se consolida con la participacién de todos y cada uno de los servidores publicos que
integran la Comunidad INEGI, en este contexto, la cultura de la autoproteccion permite contar con mecanismos
de actuacion en caso de presentarse una eventualidad, por ello es responsabilidad de los servidores publicos
del Instituto lo siguiente:

a) Identificar a los brigadistas que se encuentren en su area de trabajo;

b) Durante una emergencia seguir las indicaciones de los brigadistas;

c) En caso de ordenarse la evacuacion del inmueble hacerlo de manera ordenada;

d) Reportar a los brigadistas cualquier incidente que suceda en las instalaciones del Instituto y que
represente un riesgo para los ocupantes de los inmuebles, y

e) Conocer las salidas de emergencia, rutas de evacuaciéon y puntos de reunion del inmueble de su
adscripcion.

VIl. INTERPRETACION.-

Correspondera al Titular de la Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales
interpretar administrativamente las disposiciones contenidas en las Politicas quien, en su caso, resolvera las
consultas que se susciten con motivo de la aplicacién de las mismas, asi como la atencion de los supuestos
no previstos por éstas.



INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

W [ POLITICAS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL. ]

. B FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION. uEs. — -
10 2017 2

TRANSITORIOS.-

PRIMERO.- Las Politicas entraran en vigor al dia habil siguiente de su publicacién en la Normateca Interna
del Instituto.

SEGUNDO.- Las Politicas abrogan cualquier disposicion anterior a la materia, asi como aquéllas que se
opongan a las mismas.

TERCERO.- Los Comités a los que se refiere el apartado V.5 deberan instalarse en un plazo no mayor a 40
dias naturales, contados a partir de la entrada en vigor de las Politicas. Correspondera a los presidentes de
los Comités Regionales de Proteccion Civil informar de su instalacion a la Direccion General Adjunta de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

Las presentes Politicas, se aprobaron en términos del Acuerdo No. 82/11/2017, de la octava sesion de la Junta
de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, celebrada el 31 de octubre de 2017.- Presidente:
Julio Alfonso Santaella Castell.- Vicepresidentes: Enrique de Alba Guerra, Paloma Merodio Gomez, Rolando
Ocampo Alcantar y Mario Palma Rojo.- Rubricas.

ULTIMA HOJA DE LAS POLITICAS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y
GEOGRAFIA, PUBLICAS EN LA NORMATECA INTERNA DEL INSTITUTO EL 3 DE NOVIEMBRE DE 2017, LAS CUALES SE HACEN
CONSTAR EN 22 FOJAS UTILES.



