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INTRODUCCION.

Con la finalidad de que el personal del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) esté
en posibilidad de desempefiar comisiones oficiales al extranjero, en cumplimiento a los
compromisos institucionales en el ambito internacional, como lo establece el articulo 54 fraccion
lll, de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica, con fundamento en
los articulos 80 fraccién V, de la Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y
Geografica; 8 fraccion V, del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, y 15 de la Norma Interna de Viaticos, Pasajes y Gastos de Campo del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, el Presidente del Instituto emite los siguientes:

Lineamientos para la integracién, aprobacién y seguimiento del
Programa Anual de Comisiones Oficiales al Extranjero.

MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.

1. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica;

2. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

3. Norma para el Ejercicio del Presupuesto del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

4. Norma Interna de Viaticos, Pasajes y Gastos de Campo del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, y

5. Lineamientos de Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Instituto Nacional de

Estadistica y Geografia.

CAPITULO |,
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las disposiciones que
regulan la integracion del Programa Anual de Comisiones Oficiales al Extranjero, la autorizacion
de la participacién de las y los servidores publicos del Instituto a Eventos internacionales
relacionados con sus funciones, que tengan verificativo fuera del territorio nacional, asi como el
seguimiento a los mismos.

Articulo 2. Los Lineamientos son de aplicacién general y obligatoria para las Unidades
Administrativas del Instituto, asi como para las y los servidores publicos que participan en eventos
internacionales a los que se refiere el articulo anterior.

Articulo 3. Para efectos de estos Lineamientos seran aplicables las siguientes definiciones:

l. DAI: Direccion de Asuntos Internacionales;

Il. DGCSPIRI: Direccion General de Comunicacién, Servicio Publico de Informacién y
Relaciones Institucionales;
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VL.

VIL.

Estrategia de Cooperacion Internacional: Documento autorizado por el Presidente del
Instituto en el cual se establecen los procesos de coordinacion interinstitucional con
instituciones homoélogas en paises extranjeros y agencias y organismos multilaterales con
el objetivo de que el INEGI brinde asistencia técnica en materia estadistica y geografica.

Eventos internacionales: Aquellos que se realicen fuera de territorio nacional, en los que
participe el Instituto, por conducto de las o los servidores publicos que, para efectos de lo
dispuesto en estos Lineamientos, se ubiquen en alguna de las siguientes categorias:

a) Foros Gubernamentales y Asociaciones de Alto Nivel: Las reuniones en las que
el Instituto representa a los Estados Unidos Mexicanos como Estado Miembro de una
organizacién internacional, organismo especializado; o bien aquellas que organice
una institucion no gubernamental de caracter internacional, en alguna de las materias
que son competencia del Instituto;

b) Grupos de Expertos: Aquellos en las que se requiere la participacion de
representantes del Instituto y que se desarrollan mediante sesiones tematicas
especializadas para la discusion de metodologias, estandares, directrices,
recomendaciones y buenas practicas para su posterior aprobacion por parte de las
organizaciones internacionales u organismos especializados a los que se refiere el
inciso precedente;

c) Asistencia Técnica: Aquellas acciones de cooperacion internacional que tienen por
finalidad que el personal del Instituto comparta conocimientos y experiencias en
materia estadistica y geografica con instituciones de otros paises, homdlogas al
Instituto; asi como con agencias y organismos multilaterales, y

d) Formacién de capacidades: Todos aquellos eventos internacionales, mediante los
cuales quienes asisten pueden actualizar sus conocimientos en las materias
sustantivas del Instituto, que sean aplicables en beneficio de los proyectos y procesos
del INEGI.

Justificacion Técnica: Documento mediante el cual, la o el servidor publico comisionado
da cuenta de la relevancia del Evento internacional correspondiente para sus procesos
institucionales en términos del formato contenido en el Sistema;

Lineamientos: Los presentes Lineamientos para la integracion, aprobacion y seguimiento
del Programa Anual de Comisiones Oficiales al Extranjero;

Matriz Anual de Grupos de Expertos: Relacion ordenada en la que se especifican los
grupos establecidos por organismos internacionales en los que participa el Instituto y
contiene los datos necesarios para su identificacion, asi como el nombre del representante
y suplentes del Instituto ante ellos, indicando puesto y la Unidad Administrativa de su
adscripcion;
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VIIl. Matriz Anual de Capacitacion Internacional: Relacién ordenada en la que se especifican
los Eventos internacionales de formacion de capacidades en los que participan las y los
servidores publicos del Instituto, para actualizar sus conocimientos en las materias
sustantivas del Instituto;

IX. PACOE o Programa: Programa Anual de Comisiones Oficiales al Extranjero, y
X. Sistema: se refiere al SIA-Comisiones.

Articulo 4. Respecto a las comisiones oficiales al extranjero, las Unidades Administrativas
deberan sujetarse a las disposiciones vigentes que en materia de austeridad y disciplina
presupuestaria emita el Instituto.

La asistencia del personal del INEGI a Eventos internacionales estara condicionada a la
suficiencia presupuestaria con la que cuente la Unidad Administrativa de su adscripcion.

Articulo 5. EI PACOE sera integrado con los Eventos internacionales en los que participen las y
los servidores publicos del Instituto en un afo determinado, los cuales se registraran en el
Sistema.

Articulo 6. Las y los Vicepresidentes y las y los Titulares de las Unidades Administrativas
designaran por escrito ante la DGCSPIRI a las personas que fungiran como Enlaces del PACOE,
quienes tendran las siguientes funciones:

. Registrar en el Sistema la participacién de las y los servidores publicos del Instituto en los
Eventos internacionales de la Vicepresidencia o de la Unidad Administrativa
correspondiente que integraran el PACOE, asi como las modificaciones que se pudieran
presentar al mismo, y

ll.  Ser el vinculo de la Vicepresidencia o la Unidad Administrativa de su adscripcion con la
DAI para el seguimiento del PACOE.

CAPITULO I,
DEL REGISTRO E INTEGRACION DEL PACOE.

Articulo 7. Los Enlaces a que se refiere el articulo anterior, durante el mes de diciembre de cada
ano, deberan registrar en el Sistema los Eventos internacionales que tendran lugar en el gjercicio
fiscal siguiente.

Articulo 8. El registro de los Eventos internacionales contendra la siguiente informacion:

I El tipo de Evento internacional de que se trate, de acuerdo con las categorias previstas en
el articulo 3 fraccion IV de los Lineamientos;

Il Nombre del Evento internacional e institucién/organizacién que lo organiza;
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lll. Fechay lugar del Evento internacional,

IV. Objetivo del Evento internacional, asi como la descripcion de las actividades que llevara a
cabo el comisionado, tales como presentar una ponencia, moderar una mesa de trabajo,
negociar proyectos entre el INEGI y organismos internacionales e instituciones homélogas,
o la formacién de capacidades;

V. Elnombre y cargo de quien asistira al Evento internacional correspondiente;
VI.  Justificacion técnica;
VIl. Idioma del Evento internacional;

VIIl. Se especificara si el Evento internacional es financiado por el Instituto, por alguna
organizacién internacional, los organismos especializados de ésta, alguna institucion
internacional o cualquier otro érgano gubernamental nacional o extranjero, o bien
cofinanciado, debiendo indicar el costo de la inscripcién al Evento internacional en los
casos en los que aplique, y

IX. Anexar el programa, temario 0 agenda del Evento internacional respectivo.

En el caso de que la informacion a que se refieren las fracciones Il y IX no se encuentre
disponible al momento de registrar el Evento internacional, el Enlace del PACOE respectivo lo
sefalara asi y proporcionara la informacion al menos dos semanas antes de que se lleve a cabo
el Evento internacional.

Articulo 9. Sera responsabilidad de la o el Vicepresidente y del Titular de la Unidad
Administrativa solicitante que el personal designado a un Evento internacional, cuente con el
perfil profesional, la experiencia laboral y el conocimiento técnico adecuado a la tematica del
evento internacional, asi como con el manejo del idioma oficial en que el mismo se desarrolle
cuando este sea distinto del espafiol.

Articulo 10. Una vez que los Enlaces del PACOE hayan registrado en el Sistema la participacion
de las y los servidores publicos en los Eventos internacionales, la DGCSPIRI, a través de la DAI,
verificara la informacion proporcionada y en su caso, emitira las observaciones de cada Evento
internacional, las cuales deberan ser atendidas por las Vicepresidencias o Unidades
Administrativas.

Articulo 11. La DGCSPIRI elaborara la Estrategia de Cooperacion Internacional que se
presentara al Presidente del Instituto para su autorizacion al inicio de su gestién, pudiendo
actualizarla cuando asi lo determine.

Articulo 12. La DGCSPIRI integrara la Matriz Anual de Grupos de Expertos a través del Sistema
a fin de ponerla a consideracion del Presidente del Instituto para su autorizacion digital, durante
el mes de enero. La cual estara conformada por el listado de Grupos de Expertos, asi como por
las y los representantes y suplentes en cada grupo en los que participa el INEGI por parte de las
Vicepresidencias y Unidades Administrativas.
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Articulo 13. La DGCSPIRI a través del Sistema integrara la Matriz Anual de Capacitacion

Internacional sometiéndola a la autorizacidn digital del Presidente del Instituto, durante el mes de

enero. Esta Matriz estara integrada por el listado de Eventos internacionales de formacion de
capacidades.

, CAPITULO IIl,
AUTORIZACION DE LA PARTICIPACION EN EVENTOS INTERNACIONALES.

Articulo 14. La participacion de las y los servidores publicos en los Eventos internacionales que
integran el PACOE sera autorizada conforme a lo siguiente:

CATEGORIA AUTORIZACION
Foros Gubernamentales y Asociaciones | Presidente del Instituto
de Alto Nivel.
Grupos de Expertos. Titulares de las Vicepresidencias o Titular de la

Unidad Administrativa proponente de
conformidad con la Matriz Anual de Grupo de
Expertos autorizada por el Presidente.

Asistencia Técnica. Titular de la DGCSPIRI de conformidad con la
Estrategia de Cooperacion Internacional
autorizada por el Presidente.

Formacion de capacidades. Titulares de las Vicepresidencias o Titular de la
Unidad Administrativa proponente de
conformidad con la Matriz Anual de
Capacitacion Internacional autorizada por el
Presidente.

CAPITULO IV,
MODIFICACIONES DEL PACOE.

Articulo 15. Las modificaciones al PACOE autorizado, consideraran adiciones, cancelaciones,
cambios de fecha de realizacién o sede, asi como cambio de representante a cada Evento
internacional.

Articulo 16. Cada Enlace de la Vicepresidencia y de la Unidad Administrativa solicitara a través
del Sistema, cualquiera de las modificaciones incluidas en el articulo 15 sefalando la justificacion
respectiva, para obtener la autorizacién conforme al articulo 14.

Articulo 17. En caso de que la modificacidon corresponda a un nuevo Grupo de Expertos o en su
caso a un nuevo representante se tendra que hacer el cambio en la Matriz Anual de los Grupos
de Expertos se debera contar con la autorizacién del Presidente de forma previa a la autorizacion
de las y los servidores publicos conforme a lo previsto en el articulo 14.
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Asimismo, en el caso de un nuevo Evento internacional de formacién de capacidades, se tendra
que hacer la modificacion en la Matriz Anual de Capacitacion Internacional y de igual forma se
debera contar con la autorizacion del Presidente de forma previa a la autorizacion de las y los
servidores publicos conforme a lo previsto en el articulo 14.

CAPITULOV,
ACREDITACIONES A LOS EVENTOS DEL PACOE.

Articulo 18. Las acreditaciones oficiales de las y los servidores publicos que participen en los
Eventos internacionales seran realizadas por la DGCSPIRI, por conducto de la DAI, una vez que
el Sistema notifique que la comisién oficial fue autorizada.

, CAPITULO VI, ,
VIATICOS Y PASAJES DE LA COMISION.

Articulo 19. Una vez autorizados los eventos internacionales, las Vicepresidencias y Unidades
Administrativas se tendran que sujetar a los procesos administrativos establecidos en la Norma
Interna de Viaticos, Pasajes y Gastos de Campo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
para la solicitud de viaticos y pasajes de la comision oficial.

CAPITULO VII, ]
SEGUIMIENTO A LA COMISION.

Articulo 20. Concluida la comisién, las y los servidores publicos comisionados, tendran que
registrar el informe de la comision realizada a través del Sistema dentro de los siguientes 10 dias
habiles del término de la misma.

Articulo 21. La DGCSPIRI, a través de la DAI, dara seguimiento a los compromisos adquiridos
por las y los servidores publicos en cada Evento internacional, establecidos en el Informe de la
Comision para lo cual se les solicitara a los comisionados los avances de su cumplimiento.

CAPITULO VIII,
DE LA INTERPRETACION.

Articulo 22. Para efectos administrativos y técnicos, la interpretacion de los presentes
Lineamientos correspondera al Titular de la DGCSPIRI, quien resolvera las consultas que se le
planteen en relacién con el alcance y aplicacion de sus disposiciones, correspondiéndole resolver
los casos no previstos en los mismos.

TRANSITORIOS.
PRIMERO. Los presentes Lineamientos para la Integracion, Aprobacion y Seguimiento del

Programa Anual de Comisiones Oficiales al Extranjero entraran en vigor el primero de enero del
2021 y deberan ser publicados en la Normateca Institucional.
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SEGUNDO. Con respecto al registro e integracién del PACOE 2021 en términos de lo establecido

en el articulo 7 de estos Lineamentos, el mismo sera registrado una vez que el Sistema se
encuentre habilitado. En tanto que esto sucede, se seguiran utilizando los formatos impresos.

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION, SERVICIO PUBLICO DE INFORMACION Y
RELACIONES INSTITUCIONALES

TERCERO. Se abrogan y quedan sin efectos los Lineamientos para la Integracion, Aprobacion
y Seguimiento del Programa Anual de Viajes al Extranjero, aprobados el 17 de octubre del 2018.

17 de diciembre de 2020

El Presidente del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
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