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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE INFORMATICA
AGUASCALIENTES, AGUASCALIENTES, JUNIO 2 DEL 2015

CIRCULAR NUM. 804./3/2015
INEGI.ADM5.02

INSTITUTO NRCIONRL |
DE ESTRDISTICRA Y GEOGRRFIR

ENLACES INFORMATICOS DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL INEGI
Presente

Con fundamento en el Articulo 45, Atribucion VIII, del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia; el numeral 7, Fraccion Xll, de los Lineamientos Generales para la Administracion y Uso de las
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones en el INEGI; y con objeto de mantener actualizado el Registro
Institucional de Software (SIA-Software), para que refleje la totalidad de las licencias de software que ha
contratado o adquirido el Instituto, diferenciando con precision las que han dejado de ser de utilidad con las que
estan activas, se les comunican las definiciones vy criterios que deberan ser aplicados para asignar al software
el estatus que corresponda de acuerdo con lo siguiente:

DEFINICIONES

Software Activo o Activo: Todo producto de software que ha sido contratado o adquirido por el Instituto y que
esté siendo utilizado en uno o més de los procesos o proyectos de cualquiera de sus Unidades Administrativas.
Software Disponible o Disponible: Cualquier producto de software contratado o adquirido por el Instituto que
ha cumplido con el objeto de su contratacion o adquisicion y ha dejado de tener utilidad en cualquier forma en
la Unidad Administrativa solicitante del mismo.

Software en Desuso o Desuso: Cualquier producto de software contratado o adquirido por el Instituto que en
algiin momento de su ciclo de vida ha dejado de ser funcional y carece de utilidad en cualquier forma para el
Instituto.

Servicio: Servicio de distribucion de licencias de software.

CRITERIOS

1. El Responsable del servicio de distribucién de licencias de software debera inscribir en el Registro
Institucional de Software (SIA-Software) todas las licencias de software contratadas o adquiridas por el
Instituto.

2. Los administradores del servicio indicaran los estatus “Activo” o “Disponible”, segun corresponda, a cada
uno de los registros de software de su respectiva Unidad Administrativa, conforme a las definiciones
incluidas en el presente documento.

3. Antes de modificar el estatus de una licencia de software a “Disponible”, los administradores del servicio
deben verificar que dicha licencia no sea requerida por ningun usuario al interior de su propia Unidad
Administrativa.

4. EIl estatus “Desuso” s6lo podra ser aplicado en el SIA-Software por el Responsable del servicio de
distribucion de licencias de software, por lo que los administradores del servicio en las Unidades
Administrativas que requieran aplicar este estatus a cualquiera de las licencias de software que tengan
asignadas, deberan solicitarlo por escrito a la Direccion de Provision de Bienes y Servicios Informéaticos de
la DGAL.
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5. El Responsable del servicio de distribucion de licencias de software validara la solicitud de cambio de
estatus a “Desuso” de cualquier licencia de programa de software y revisara que esté debidamente
justificada por el area solicitante. Asi mismo, enviara una circular a los Enlaces Informaticos, informandoles

e e - gobrela-disponibilidad del software;-para-que-en-caso de reqL‘ierirlo-le'soiiciten la-asignacion-del mismo.

6. En el caso de no existir requerimiento alguno, el Responsable del Servicio modificaré en el SIA-Software el
campo de estafus de la licencia que correspenda de “Disponible” a "Desuso”, informandole sobre dicho
cambio al Enlace Informatico que solicité el cambio del estatus. -

7. En el caso de que exista requerimiento del software “Disponible” por alguna Unidad Administrativa, el
5 Responsable del Servicio le notificara al Enlace lnformético que solicité el cambio del estatus, que realice la
transferencia del software “Disponible” al Enlace Informatfico de la Unidad Administrativa que lo solicito.

8. Los Enlaces Informaticos que transfieran licencias de software a otras Unidades Administrativas, asi como
los que reciban el software transferido, deberan actualizar los registros respectivos en el SIA-Software, asi
como generar los resguardos del software que correspondan y recabar en los mismos las firmas
correspondientes, de. conformidad con el procedimiento “Administracién de Soﬂware Institucional” del
Manual de Procedimientos de la Dlrecclon General Adjunta de Informatlca

Los presentes criterios tendran efecto a partir de la fecha de emision de la presente circular.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

Atentamgnte

( - irector'G eral Adjunto

C.cp. Froylan Hernéndez Lara, Director General de Administracidn : ;
i Directorss de Area de la DGAI : ; .
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