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I INTRODUCCION.-

El presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité del Sistema de Manejo Ambiental (SMA) y
Subcomité Técnico, se expide con el proposito de establecer las disposiciones administrativas que regulen la
integracion y funcionamiento del Comité del Sistema de Manejo Ambiental y Subcomité Técnico; érganos
colegiados del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, responsables de emitir las medidas especificas
para la Operacion de los Programas que integran el SMA, asi como brindar seguimiento y evaluar la
implementacion de dichos programas.

El Sistema de Manejo Ambiental tiene por objeto establecer y supervisar el cumplimiento de los Programas de
Eficiencia Energética, Uso Eficiente y Racional del Agua, Consumo Responsable de Materiales de Oficina y
Gestion Ambiental, los cuales tienen como propdsito, entre otros, la optimizaciéon de los recursos que se
emplean para el desarrollo de las actividades Institucionales, a fin de disminuir su impacto en el medio
ambiente, asi como desarrollar una cultura de responsabilidad ambiental entre los servidores publicos del
Instituto.

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 8 del Manual del Sistema de Manejo Ambiental del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, se establece el Comité del Sistema de Manejo Ambiental, siendo éste un
Organo Colegiado cuyas funciones, entre otras, tiene las de establecer y promover el desarrollo de las diversas
estrategias del SMA, evaluar el desempefio ambiental del Instituto, emitir las Guias de Operacion de los
Programas que integran el SMA, asi como aprobar su Manual de Integracion.

Este documento fue autorizado por los miembros del Comité, en ejercicio de la atribucién prevista por la
fraccion VII, del numeral 8.1. del Manual del Sistema de Manejo Ambiental del Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia, siendo de observancia obligatoria para las Unidades Administrativas y las personas servidores
publicos del Instituto, debiendo realizar revisiones peridédicas que permitan mantenerlo actualizado con apego
a la normatividad vigente.

Il MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.-
a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
b) Leyes:

b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica;
b.2. Ley General de Responsabilidades Administrativas;

b.3. Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente;

b.4. Leyde Aguas Nacionales;

b.5. Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos, y
b.6. Ley General de Cambio Climatico.

c) Reglamentos:

c.1. Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente en Materia de
Autorregulacion y Auditorias Ambientales;

c.2. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmésfera;

c.3. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en Materia de
Evaluacion del Impacto Ambiental;

c.4. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en Materia de
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes;
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c.5. Reglamento de la Ley General para la Prevencién y Gestién Integral de los Residuos;
c.6. Reglamento de la Ley General de Cambio Climatico en Materia del Registro Nacional de Emisiones,

y
c.7. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

d) Normas:

d.1. Normas en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia;

d.2. Norma Interna para el Control y Uso de Vehiculos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

d.3. Norma en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, y

d.4. Norma de Bienes Muebles del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
e) Acuerdos:
e.1. Acuerdo de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia por el que se
establecen los Lineamientos de Austeridad y Disciplina Presupuestaria del ejercicio fiscal

correspondiente.

f) Manuales:

f.1. Manual del Sistema de Manejo Ambiental del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

g) Guias:

g.1.  Guia de Operacion del Programa de Eficiencia Energética del Sistema de Manejo Ambiental;
g.2. Guia de Operacion del Programa de Uso Eficiente y Racional del Agua del Sistema de Manejo
Ambiental;

g.3 Guia de Operacion del Programa de Consumo Responsable de Materiales de Oficinas del
Sistema de Manejo Ambiental, y
g.4 Guia de Operacion del Programa de Gestion Ambiental.
il GLOSARIO.-
Para efectos del presente Manual, se entendera por:

1. Areas de Administracion o AA: La Direccion General de Administracion, las Direcciones de
Administracién de las Direcciones Regionales, y las Subdirecciones de Administracion de las
Coordinaciones Estatales;

2. Comité: Comité del Sistema de Manejo Ambiental;

3. Instituto: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

4. Manual: Manual del Sistema de Manejo Ambiental del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

5. Manual de Integraciéon: Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité del Sistema de Manejo
Ambiental y Subcomité Técnico;
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6. Programas que integran el SMA: Programa de Eficiencia Energética; Programa de Uso Eficiente y
Racional del Agua; Programa de Consumo Responsable de Materiales de Oficina; Programa de
Gestion Ambiental, y los demas que apruebe el Comité en ejercicio de sus funciones;

7. Sistema de Manejo Ambiental o SMA: Conjunto de programas, estrategias, procesos vy
procedimientos tendientes a mejorar el desempefo ambiental del Instituto;

8. Subcomité Técnico: Es el encargado de detectar areas de oportunidad y del analisis de la factibilidad
de las medidas identificadas para los Programas que integran el SMA, y

9. Unidad(es) Administrativa(s) o UA: La Junta de Gobierno y Presidencia, las Direcciones Generales,
el Organo Interno de Control, las Coordinaciones Generales, las Direcciones Regionales.

Para efectos del presente Manual, las Coordinaciones Estatales asumiran las mismas obligaciones
que corresponden a las Unidades Administrativas.

Iv. OBJETO.-

El presente Manual tiene por objeto establecer las disposiciones para regular la integracion, funcionamiento y
operacion del Comité del Sistema de Manejo Ambiental y el Subcomité Técnico del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, para el analisis, aprobacion y seguimiento de los asuntos de su competencia.

V. AMBITO DE APLICACION.-

Las disposiciones contenidas en el presente Manual de Integracion resultan de observancia general para las
personas servidores publicos del Instituto y sus Unidades Administrativas, en el desarrollo de las actividades
que realicen para el cumplimiento de las funciones que les han sido conferidas, respecto de la Politica
Ambiental institucional, a través de una administracion sustentable de los recursos.

VI. COMITE DEL SISTEMA DE MANEJO AMBIENTAL.-
VI.1. INTEGRACION:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 12.2. del Manual, el Comité se integrara por las personas
servidores publicos que a continuacién se indican:

Presidente: Director General Adjunto de Recursos Materiales y Servicios Generales;

Secretario Ejecutivo:  Director de Obras y Mantenimiento;

Secretario Técnico Subdirector del Sistema de Manejo Ambiental;

Vocales: Las personas servidores publicos Titulares de las Direcciones Generales Adjuntas de

Recursos Naturales y Medio Ambiente y Comunicacion, asi como de la Direccion de
Recursos Materiales;

Un representante de: La Direccion General de Estadisticas Econdémicas, con nivel
minimo de Direccién General Adjunta, que debera ser nombrado por la o el Titular de
dicha Direccién General;
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Un representante de: las Coordinaciones Generales de Informatica y Operacién
Regional que deberan tener nivel jerarquico minimo de Direccion de Area, que
deberan ser nombrados por las personas servidores publicos Titulares de las
Coordinaciones Generales;

Asesores: El Organo Interno de Control y la Coordinaciéon General de Asuntos Juridicos, a través
de quien designen sus Titulares, con nivel minimo de Jefatura de Departamento, e

Invitados: Seran aquellos que a solicitud de los integrantes o asesores del Comité sean
invitados a las sesiones, cuya intervencién se estime necesaria, para aclarar
aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionada con los
asuntos sometidos a consideracién del Comité.

Las personas vocales, el Secretario Ejecutivo y el Secretario Técnico del Comité podran designar por escrito
a sus suplentes, quienes deberan tener un nivel jerarquico inmediato inferior al Titular que los designa, y
tendran los mismos derechos, obligaciones y responsabilidades que los Titulares.

El Presidente, Secretario Ejecutivo y vocales contaran con derecho a voz y voto; asi mismo, el Secretario
Técnico, los Asesores e invitados unicamente tendran derecho a voz.

Las personas servidores publicos titulares de las Direcciones de Administracion fungiran como invitados
permanentes del Comité, con derecho a voz.

VI.2. ATRIBUCIONES DEL COMITE:
Correspondera al Comité el cumplimiento de las siguientes atribuciones:

1. Promover el establecimiento y desarrollo de las diversas estrategias del SMA sefaladas en el Manual;

2. Revisar la Evaluacion anual del desempefio ambiental del Instituto en su primera sesién del gjercicio
posterior al que se reporte;

Informar acerca de los avances del SMA vy difundir publicamente los resultados;

Emitir y actualizar las Guias de Operacién de los Programas que integran el SMA;

o

Adoptar acuerdos encaminados a la implementacion de acciones para el cumplimiento de los objetivos
del SMA, asi como promover su seguimiento y evaluar sus resultados, teniendo la posibilidad de
incluirlas en el programa que corresponda;

Aprobar su Manual de Integracion y Funcionamiento, asi como sus actualizaciones;
Aprobar la integracion del Subcomité Técnico;
Aprobar en la ultima sesion de cada ejercicio fiscal, su calendario de sesiones del afio siguiente;

Aprobar la Politica Ambiental del Instituto;

= © ® N o

0. Aprobar la tematica, imagen y fecha de celebracion de la Jornada Institucional del Medio Ambiente en
Oficinas Centrales;

11. Revisar y dar seguimiento a los objetivos ambientales de los Programas que integran el SMA,;

12. Autorizar la creacion de otros Subcomités que coadyuven al cumplimiento de los Programas que
integran el SMA, asi como aprobar los manuales de integracién y funcionamiento de los mismos y sus
actualizaciones, determinando la materia de competencia de cada uno, las &reas y los niveles
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13.
14.

15.

jerarquicos de los servidores publicos que los integran, asi como la forma y términos en que deberan
informar al Comité de los asuntos cuya atencion le sea conferida;

Aprobar el informe anual de actividades en su primera sesién del ejercicio posterior al que se reporte;

Dictaminar la conveniencia del programa de renovacion de infraestructura eléctrica y electromecanica
del Instituto, y

Las demas que le otorguen el Manual, el presente Manual de Integracion y las demas disposiciones
legales y administrativas aplicables.

VI.3. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES:

Correspondera a los integrantes del Comité el cumplimiento de las siguientes funciones:

VI.3.1. Presidente:

1.

2.

Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones;

Presidir las sesiones del Comité;

Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;

Emitir los comentarios pertinentes sobre el desempefio de los Programas que integran el SMA,;
Ejercer su voto de calidad en caso de empate;

Firmar las listas de asistencia, actas y demas documentacion en la que el Comité haga constar el
ejercicio de sus funciones;

Presentar, a propuesta del Secretario Técnico para su analisis y aprobacion, los manuales de
integracion y funcionamiento de los érganos colegiados del Instituto, en el marco del Sistema de
Manejo Ambiental, asi como sus respectivas modificaciones, y

Las demas que establezcan el Manual, el presente Manual de Integracion y las disposiciones
administrativas aplicables.

VL1.3.2. Secretario Ejecutivo:

1.

Fungir como Presidente Suplente en las sesiones del Comité, en ausencia del Presidente, salvo que
excepcionalmente éste haya designado expresamente a otro servidor publico para fungir bajo dicho
caracter para una sesion especifica;

Convocar a los miembros del Comité a las sesiones;
Elaborar las convocatorias, érdenes del dia y listados de los asuntos que se trataran; incluir en las
carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como remitir dichos

documentos a los integrantes del Comité en los plazos establecidos en el Manual de Integracion;

En ausencia del Presidente, expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones;
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10.

11.

12.

13.

Previo a la agenda de los asuntos propuestos para someter al Comité, podra solicitar las correcciones
o0 documentos que juzgue necesarios;

Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;
Emitir los comentarios pertinentes sobre el desempefio de los Programas que integran el SMA,;
Firmar las actas de las sesiones a las que hubiese asistido;

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el quérum necesario
para su celebracion;

Dar Seguimiento a la elaboracion de las actas de cada una de las sesiones;
Coordinar la integracion y resguardo del archivo del Comité;

Hacer los comentarios que estime pertinentes y emitir su voto sobre los asuntos que se aborden en
cada sesion, y

Las demas que establezca el presente Manual de Integracion o le encomienden el Comité o el
Presidente.

VI1.3.3. Secretario Técnico:

Hacer los comentarios que estime pertinentes sobre los asuntos que se aborden en cada sesion;

Proponer el contenido del orden del dia y el listado de los asuntos que se trataran, incluyendo los
soportes documentales necesarios en ausencia del Secretario Ejecutivo;

Elaborar el acta de cada una de las sesiones, la cual debera contener cuando menos los siguientes
puntos:

3.1. Verificacion del quérum, en su caso, presentacion de los invitados;

3.2. Aprobacion del acta de la sesion anterior, en su caso;

3.3. Asuntos a tratar segun el orden del dia, indicando los comentarios relevantes y aquéllos que a
solicitud expresa de alguno de sus integrantes deban incluirse, siempre que guarden relacién con
el asunto tratado, asi como los acuerdos tomados en la sesion;

3.4. Seguimiento de acuerdos del Comité, en su caso, y

3.5. Asuntos Generales, cuando los hubiere.

Firmar las actas de las sesiones a las que hubiese asistido;

Coordinar la elaboracion y actualizacion de las Guias de Operacion de los Programas que integran el
SMA;

Por su conducto, presentar ante el Comité los asuntos que en ejercicio de sus atribuciones integre el
Subcomité Técnico, y

Las demas que establezca este Manual de Integracion o le encomienden el Comité o el Secretario
Ejecutivo.
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V1.3.4. Vocales:

1. Asistir a las sesiones del Comité;

2. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;
3. Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracién del Comité;

4. Emitir los comentarios pertinentes sobre el seguimiento al desempefio ambiental del SMA;

5. Expresar las razones cuando se abstengan o emitan voto en contra sobre algun asunto sometido a
consideracion del Comité, las cuales deberan plasmarse en el acta correspondiente;

6. Formular y presentar al Comité propuestas y proyectos para mejorar la organizacion y funcionamiento
del mismo;

7. Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que se deban someter a consideracién
del Comité, con los soportes documentales completos y formular las aclaraciones respectivas;
debiendo indicar el nombre y cargo de los invitados para la aclaracion de aspectos técnicos o
administrativos relacionados con el asunto correspondiente;

8. Firmar las listas de asistencia, actas y demas documentos en los que el Comité haga constar el
ejercicio de sus funciones, y

9. Las demas que establezca el presente Manual de Integracién o les encomiende el Comité en el ambito
de sus respectivas atribuciones.

VI1.3.5. Asesores:
1. Hacer los comentarios que estimen pertinentes sobre los asuntos que se aborden en cada sesion;

2. Proporcionar de manera fundada y motivada la orientaciéon necesaria en torno a los asuntos que se
traten en el Comité;

3. Firmar como constancia de su participacion, las listas de asistencia y actas en las que se evidencie el
ejercicio de sus funciones, y

4. Las demas que establezca el presente Manual de Integracion o les encomiende el Comité, en el ambito
de su respectiva competencia.

VL.3.6. Invitados:
1. Participar con voz pero sin voto en las sesiones a las que hayan sido convocados a sugerencia de los
miembros y asesores del Comité, para aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con

los asuntos sometidos a consideracion del Comité, y

2. Firmar Unicamente el acta de las sesiones a las que asista, como constancia de su participaciéon y
validacion de los comentarios emitidos, en su caso.
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VI.4. OPERACION DEL COMITE:

Las sesiones del Comité se celebraran conforme a los siguientes términos:

1.

10.

1.

Las sesiones seran presididas por el Presidente del Comité y, en su ausencia por el Secretario
Ejecutivo o por el suplente que excepcionalmente designe el Presidente para una sesion especifica,
quien invariablemente debera contar con un nivel jerarquico de Direccién de Area;

El Comité sesionara por lo menos cuatro veces al afio, pudiendo realizar sesiones adicionales segun
las necesidades, a solicitud del Secretario Ejecutivo o de alguno de los vocales;

El Presidente y en su ausencia el Secretario Ejecutivo, emitiran las convocatorias y érdenes del dia
de las sesiones;

El quérum necesario para que el Comité pueda sesionar sera de la mitad mas uno de sus integrantes;

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran por mayoria de votos de las y los integrantes con
derecho a voz y voto; en caso de empate, quien presida tendra voto de calidad;

En caso de que habiéndose convocado legalmente a la sesidon no exista quérum, el Secretario
Ejecutivo hara constar por escrito el hecho, debiendo incluir en dicha constancia la lista de quienes
asisten, en consecuencia, no se llevara a cabo la sesion;

El orden del dia, junto con los deméas documentos correspondientes a cada sesién, se entregaran a
las y los integrantes del Comité en forma impresa o por medios electrénicos, cuando menos con dos
dias habiles de anticipacion al dia de su celebracién;

Los temas a atender en cada sesion seran abordados de acuerdo con el orden del dia aprobado en la
propia sesion de que se trate;

Las sesiones deberan iniciar a la hora sefialada en la convocatoria, con un margen de quince minutos
para integrar quérum, de no ser asi, la sesion no se llevara a cabo;

Las sesiones se podran efectuar en uno, dos o mas recintos;

Las sesiones en un recinto tendran lugar cuando los miembros, asesores e invitados se encuentren
fisicamente en el lugar sefialado en la convocatoria, y

Las sesiones en dos o mas recintos se celebraran cuando los miembros, asesores e invitados se
encuentren fisicamente, intercomunicados con motivo de la sesion, a través de los sistemas de
videoconferencia, telepresencia u otro tipo de tecnologias de comunicacion remota disponibles en el
Instituto. En el acta de la sesidn de que se trate, se asentaran los miembros, asesores e invitados cuya
intervencién sea por videoconferencia y no la firmaran.

De los asuntos generales expuestos en las sesiones, no podran adoptarse acuerdos especificos;

De cada sesion se elaborara un acta, que sera firmada por todos los que hubieren intervenido en ella,
la cual se debera aprobar a mas tardar en la sesion inmediata posterior, en dicha acta se debera
sefalar el sentido de los acuerdos tomados por las y los integrantes con derecho a voz y voto y los
comentarios relevantes de cada caso;
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12. Los temas a atender en cada sesién seran abordados de acuerdo con el orden del dia aprobado en la
propia sesion de que se trate;

No podra adoptarse acuerdo alguno sobre asuntos que no se encuentren incluidos en el orden del dia
aprobado al inicio de cada sesion;

13. Los acuerdos tomados en las sesiones del Comité seran obligatorios para las Unidades
Administrativas, asi como para las Areas de Administracion, y

14. En la ultima sesion de cada ejercicio fiscal, se aprobara el calendario de sesiones del afo siguiente,
indicando por lo menos el mes en que se celebraran las sesiones.

VI. SUBCOMITE TECNICO.-

El Comité, para la evaluacion y seguimiento de los acuerdos adoptados por el mismo y de los planes de trabajo
anuales de los Programas que integran el SMA, contara con el apoyo del Subcomité Técnico.

Fraccion modificada 02-09-2021
Fe de Erratas 02-09-2021

VIL.1. INTEGRACION:
El Subcomité Técnico estara integrado de la siguiente manera:
Secretario Ejecutivo  Subdireccion del Sistema de Manejo Ambiental, de la Direccion de Obras y

Mantenimiento;

Vocales: Subdireccion de Mantenimiento a Instalaciones y Equipos, de la Direccion de
Obras y Mantenimiento;

Subdirecciéon de Control Vehicular, de la Direccion de Recursos Materiales;

Subdireccion de Servicios de Apoyo, de la Direccion de Servicios Generales;

Subdireccion de Servicios del Edificio Parque Héroes, de la Direccion General
Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales;

Subdireccion de Control de Bienes Instrumentales, de la Direccion de Recursos
Materiales;

Subdireccion de Servicios y Proteccion Civil, de la Direccion de Administraciéon
de Inmuebles de la Ciudad de México, y

Un representante por Direccion Regional con nivel minimo de Jefe de
Departamento, que debera ser nombrado por la o el Titular de dicha Direccion
Regional.

Asesores: Direccion de Obras y Mantenimiento, y

Direccion de Comunicacion Organizacional.

Invitados: Convocados a sugerencia de los integrantes del Subcomité Técnico, para aclarar
aspectos técnicos o administrativos.
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El Secretario Ejecutivo y los vocales tendran derecho a voz y voto, mientras que los asesores e invitados
tendran derecho unicamente a voz.

Los vocales podran designar por escrito excepcionalmente a sus suplentes, los cuales seran de un nivel
jerarquico inmediato inferior al Titular que los designa, y tendran las mismas funciones, derechos, obligaciones
y responsabilidades que los Titulares.

VIl.2. ATRIBUCIONES DEL SUBCOMITE TECNICO:

El Subcomité Técnico debera cumplir las siguientes atribuciones:

1. Analizar los asuntos que se presentaran al Comité e identificar las areas de oportunidad en
cualquiera de los cuatro Programas que integran el SMA y proponerlas al Comité;

2. Informar al Comité sobre el avance de los Programas que integran el SMA;

3. Dar seguimiento a los acuerdos emitidos por el Comité;

4, Promover la actualizacion en materia ambiental, energética y la innovacion tecnoldgica, y
5. Las demas que le confiera el Comité.

VII.3. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES:
Los integrantes del Subcomité Técnico tendran las siguientes funciones:
VII.3.1. Del Secretario Ejecutivo:
1. Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesiones;
2. Presidir las sesiones;

3. Hacer los comentarios que estime pertinentes y emitir su voto sobre los asuntos que se aborden en
cada sesion;

4. Ejercer el voto de calidad en caso de empate;

5. Enviar al Presidente del Comité los documentos de los asuntos que se deban someter a consideracion
del Comité;

6. Analizar los documentos de los asuntos a tratar;
7. Informar al Comité sobre el avance y cumplimiento de los acuerdos adoptados por éste;
8. Levantar la lista de asistencia, para verificar que exista el quérum necesario para su celebracion;

9. Elaborar una minuta de cada una de las sesiones, la cual contendra como minimo los siguientes
puntos: lugar, fecha y hora de la sesion, acuerdos adoptados, nombre y firma de los asistentes;

10. Coordinar la integracion y resguardo del archivo del Subcomité;
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11.

Firmar las listas de asistencia, minutas y demas documentacién en los que se haga constar el ejercicio
de sus funciones, y

12. Las demas que establezca el Manual de Integracion y las disposiciones administrativas aplicables.

VII.3.2. Vocales:

7.

Asistir a las sesiones del Subcomité Técnico;

Hacer los comentarios que estimen pertinentes y emitir su voto sobre los asuntos que se aborden en
cada sesion;

Analizar los documentos de los asuntos a tratar;

Formular y presentar al Subcomité Técnico, propuestas y proyectos que coadyuven en el
mejoramiento de los Programas que integran el SMA,;

Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que se deban someter a consideracion
del Subcomité Técnico, debiendo indicar el nombre y cargo de los invitados para la aclaracion de
aspectos técnicos o administrativos relacionados, y en su caso, formular las aclaraciones respectivas;

Firmar las listas de asistencia, minutas y demas documentacién en los que se haga constar el ejercicio
de sus funciones, y

Las demas que establezca el Manual de Integracion o les encomiende el Subcomité Técnico.

VII.3.3. Asesores:

1.

2.

Hacer los comentarios que estimen pertinentes sobre los asuntos que se aborden en cada sesion, y

Firmar las listas de asistencia, minutas y demas documentacion en los que se haga constar el ejercicio
de sus funciones.

VII.3.4. Invitados:

Participar en las sesiones a las que hayan sido convocados a sugerencia del Secretario Ejecutivo o
los vocales del Subcomité Técnico, para aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con
los asuntos sometidos a consideracion del Subcomité, y

Firmar las listas de asistencia, minutas y demas documentacién en los que se haga constar su
participacion con el objeto de hacer constar la misma y validar sus comentarios.

Vil.4. OPERACION DEL SUBCOMITE TECNICO:

Las sesiones del Subcomité Técnico se celebraran conforme a los siguientes términos:

1.

Las sesiones seran presididas por el Secretario Ejecutivo;
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10.

11.

En ausencia del Secretario Ejecutivo, las sesiones no se podran llevar a cabo;

El Subcomité Técnico sesionara al menos cinco veces al afio, pudiendo realizar sesiones adicionales
que las necesidades demanden;

El quérum necesario para que el Subcomité pueda sesionar sera de la mitad mas uno de sus
miembros;

En caso de que habiéndose convocado legalmente a la sesidon no exista quérum, el Secretario
Ejecutivo hara constar por escrito el hecho, incluyéndose la lista de los asistentes, no llevandose a
cabo la sesion;

Las sesiones deberan iniciar a la hora sefalada en la convocatoria, con un margen de quince minutos
para integrar quérum, de no ser asi, la sesion no se llevara a cabo;

Las decisiones y acuerdos del Subcomité se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos de
sus miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion correspondiente; en caso de empate,
quien presida tendra voto de calidad;

De cada sesion se elaborara una minuta. El Secretario Ejecutivo, vocales, asesores e invitados
firmaran la minuta como constancia de su asistencia y participacion, ésta debera ser aprobada a mas
tardar en la siguiente sesién a aquélla que le dio origen;

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos correspondientes a cada
asunto, se entregara en forma impresa o por medios electrénicos a los vocales, asesores e invitados
del Subcomité, cuando menos con dos dias habiles de anticipacion;

El orden del dia debera incluir un apartado correspondiente a asuntos a tratar y al seguimiento de
acuerdos, y

Las demas que le instruya el Comité para la operacion del Subcomité Técnico y en cumplimiento a lo
dispuesto por el Manual y el Manual de Integracion.

VIII .- INTERPRETACION:

La interpretacion del presente Manual de Integraciéon, para efectos administrativos, correspondera a la
Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales, asi mismo, el Comité resolvera los
casos no previstos en el mismo.

IX.TRANSITORIOS:

PRIMERO.- El presente Manual de Integracion, entrara en vigor el dia habil siguiente al de su publicacién en
la Normateca Institucional.

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité del Sistema de Manejo
Ambiental y Subcomité Técnico, del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, aprobado el 20 de octubre
de 2017, asi como la demas normatividad administrativa que se oponga a lo previsto por el Manual de
Integracion.
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El presente documento fue aprobado en la Sesién Adicional 2021 del Comité del Sistema de Manejo Ambiental
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, celebrada el dia 24 de junio de 2021, mediante Acuerdo
CSMA.SA.01.2021-1.

Fe de Erratas al Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité y Subcomité Técnico del
Sistema de manejo Ambiental 2021, publicado en la Normateca Institucional el 28 de junio de
2021.

En el apartado VII.1. INTEGRACION de este Manual dice:

El Subcomité Técnico estara integrado de la siguiente manera:

Secretario  Subdireccion del Sistema de Manejo Ambiental, de la Direccién de Obras y Mantenimiento;
Ejecutivo

Vocales: Subdireccién de Mantenimiento a Instalaciones y Equipos, de la Direccion de Obras y
Mantenimiento;
Subdireccion de Control Vehicular, de la Direccion de Recursos Materiales;
Subdireccion de Servicios de Apoyo, de la Direccion de Servicios Generales;
Subdireccién de Servicios del Edificio Parque Héroes, de la Direccion General Adjunta de
Recursos Materiales y Servicios Generales;

Subdireccion de Control de Bienes Instrumentales, de la Direccion de Recursos Materiales;

Subdireccion de Servicios y Proteccion Civil, de la Direccién de Administracion de Inmuebles
de la Ciudad de México, y

Un representante por Direccion Regional con nivel minimo de Jefe de Departamento, que
debera ser nombrado por la o el Titular de dicha Direccién Regional.

Debe decir:

El Subcomité Técnico estara integrado de la siguiente manera:

Secretario  Subdireccién del Sistema de Manejo Ambiental, de la Direccién de Obras y Mantenimiento;
Ejecutivo

Vocales: Subdireccion de Mantenimiento a Instalaciones y Equipos, de la Direccion de Obras y
Mantenimiento;
Subdireccion de Control Vehicular, de la Direccion de Recursos Materiales;

Subdireccion de Servicios de Apoyo, de la Direccion de Servicios Generales;

Subdireccion de Seguridad y Proteccion Civil; de la Direccion de Servicios Generales;
Subdireccion de Control de Bienes de Consumo, de la Direccion de Recursos Materiales;
Subdireccion de Control de Bienes Instrumentales, de la Direccién de Recursos Materiales;

Subdireccion de Servicios del Edificio Parque Héroes, de la Direccion General Adjunta de
Recursos Materiales y Servicios Generales;

Subdireccion de Servicios y Proteccion Civil, de la Direccién de Administracion de Inmuebles
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de la Ciudad de México, y

Un representante por Direccién Regional con nivel minimo de Jefe de Departamento, que
debera ser nombrado por la o el Titular de dicha Direccién Regional.
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