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I. INTRODUCCION. -

El articulo 26 apartado B de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el
articulo 52 de la Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica,
establecen que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia es un organismo publico con
autonomia técnica y de gestion, personalidad juridica y patrimonio propios.

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su articulo 6, que el
derecho a la informacion sera garantizado por el Estado y prevalecera el principio de
maxima publicidad.

El 4 de mayo de 2015 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica (Ley General), la cual entr6 en vigor al dia
siguiente de su publicacidon, misma que tiene por objeto establecer los principios, bases
generales y procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la informaciéon en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, 6rganos autbnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato, que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los
municipios.

La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (Ley Federal) fue
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de mayo de 2016, entrando en vigor al
dia siguiente de su publicacion.

Asi mismo, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados (Ley de Proteccion de Datos) fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 26 de enero de 2017 y entr6 en vigor al dia siguiente de su publicacion.

En términos de los articulos 134 de la Ley General, 137 de la Ley Federal y 54 de la Ley de
Proteccion de Datos se faculta al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, en su
caracter de sujeto obligado de su cumplimiento, para que expida y/o modifique su
normatividad interna, a efecto de establecer la forma y términos en que se dara el tramite
interno a las solicitudes en materia de acceso a la informacion y proteccién de datos
personales.

De esta manera, mediante Acuerdo 11%/1V/2021 tomado en la Décima Primera Sesion de
2021 de la Junta de Gobierno, se aprobaron los Lineamientos de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto Nacional de
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Estadistica y Geografia (Lineamientos), los cuales, fueron publicados en el Diario Oficial
de la Federacion el 15 de diciembre de 2021, estableciendo en su articulo Tercero
Transitorio, que el Comité de Transparencia del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia debe emitir, dentro de los 90 dias posteriores a la entrada en vigor de los
mismos, la actualizacion de su correspondiente Manual de Integracion y Funcionamiento.

En este contexto el Comité de Transparencia del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, ha tenido a bien aprobar el siguiente Manual.

Il. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO. -
a) Leyes:

a.1l. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréafica;

a.2. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

a.3. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos
Obligados, y

a.4. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

b) Reglamentos:
b.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
c) Lineamientos:

c.1l. Lineamientos de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

d) Otros:

d.1. Bases de Interpretacion y Aplicacion de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de
junio de 2015.

CAPITULO |,
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Manual tiene por objeto establecer las disposiciones generales que
regulan la integracion y funcionamiento del Comité, como coordinador y supervisor de las
acciones del Instituto, tendientes a garantizar el derecho de acceso a la informacion publica
y proteccion de datos personales que posee el Instituto, asi como los derechos ARCO, en
los términos previstos en la Ley General, la Ley de Protecciéon de Datos, la Ley Federal, los
Lineamientos y demas disposiciones normativas aplicables.
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Articulo 2.- Las disposiciones contenidas en el presente Manual son de observancia
obligatoria para las personas integrantes y participantes a que se refiere el articulo 4 de este
Manual.

Articulo 3.- Para efectos de lo dispuesto por el presente Manual, son aplicables los
conceptos contenidos en el glosario de los Lineamientos de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia, ademas de las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Acuerdo.- Decisiones tomadas por la mayoria de las personas integrantes del
Comité, las cuales se haran constar por escrito, para lo cual se incorporan a un Acta;

Comité.- EI Comité de Transparencia del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia;

INAL- Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales;

Instituto.- Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Ley de Proteccion de Datos.- Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados;

Ley Federal.- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
Ley General.- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

Lineamientos.- Lineamientos de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Manual.- Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, y

Unidad de Transparencia.- La instancia determinada por la Junta de Gobierno del
Instituto, para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la Informacion publica
y de acceso, rectificacion, cancelacidén u oposicion de datos personales, presentadas
por particulares ante el Instituto y demas funciones establecidas por la Ley General,
Ley de Proteccién de Datos, la Ley Federal, los Lineamientos y demas disposiciones
normativas aplicables.
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CAPITULO II,

Disposiciones Especificas.

Seccion |,
De la Integracion del Comité.

Articulo 4.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 10 de los Lineamientos, el Comité
debera estar integrado por las personas servidores publicos Titulares de las Unidades y
Areas Administrativas que a continuacion se indican:

l. La persona Titular de la Unidad de Transparencia, Presidencia;
. La persona Titular de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos, vocal, y
lll. La persona Titular del Organo Interno de Control, vocal.

Las personas Presidente y vocales tendran derecho a voz y voto.

El Comité contara con una persona a cargo de la Secretaria, la cual sera designada por la
persona Presidente, quien contard con nivel jerarquico minimo de Direccion de Area y
coadyuvara con éste en el funcionamiento del Comité y tendra derecho a voz en las
sesiones.

Participard como persona invitada permanente en las sesiones del Comité, una persona
representante del Area Coordinadora de Archivos, la cual debera contar con nivel jerarquico
minimo de Direccion de Area, en término de lo dispuesto en el articulo 93 fraccién XV y
altimo péarrafo de los Lineamientos de Archivos del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, quien tendra derecho a voz, pero no a voto.

Adicionalmente participard, bajo el caracter de persona invitada; cuando ésta no esté
representada en el Comité; la representante de la Unidad o Area Administrativa generadora
de la informacion objeto del asunto a tratar,; quien debera contar con un nivel jerarquico
minimo de Direccién de Area. En este supuesto, la persona servidor publico Titular de la
Unidad o Area Administrativa correspondiente, comunicara mediante oficio a la Presidencia
del Comité el nombre de la persona servidor publico que participara como invitada.

En caso de que no se cuente con la comunicacion a que hace referencia el parrafo anterior,
el Comité podra retirar el asunto del orden del dia para ser abordado en sesion posterior, en
la cual participe la persona representante de la Unidad o Area Administrativa responsable.

La persona invitada tendra derecho a voz, pero no a voto.

Articulo 5.- La persona Presidente del Comité sera suplida por regla general por la persona
Titular de la Direccién General Adjunta de Programacion Organizacion y Presupuesto, o
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excepcionalmente por la persona servidor publico que la persona Presidente designe para
una sesion determinada, quien deberd contar con nivel jerarquico minimo de Direccion
General Adjunta.

Cada vocal podra designar a la persona que sea su suplente, quien debera contar con el
nivel jerarquico inmediato inferior al de la persona Titular.

La persona a cargo de la Secretaria podra designar como su suplente a una persona
servidor publico con el nivel jerarquico inmediato inferior al de ésta.

Las personas servidores publicos que funjan como suplentes deberan ser designadas
mediante oficio dirigido a la persona Presidente del Comité, quienes contaran con las
mismas atribuciones y responsabilidades a aquellas que correspondan al integrante
propietario que la nombré. Cada integrante podra remover a su respectiva persona suplente
en cualquier momento.

Seccioén ll,
De las funciones del Comité y Atribuciones de los Integrantes.

Articulo 6.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de los Lineamientos
Corresponde al Comité desempefiar las siguientes funciones:

l. Coordinar y supervisar las acciones del Instituto, tendientes a proporcionar la
informacion publica en los términos previstos en la Ley General, la Ley Federal,
los Lineamientos y demas disposiciones normativas aplicables;

Il. Aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, asi como las actualizaciones al
mismo;

II. Instruir, coordinar y supervisar de conformidad con la Ley General, la Ley Federal,
los Lineamientos y demas disposiciones normativas aplicables, las acciones y los
procedimientos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes
en materia de acceso a la Informacion;

V. Establecer, en su caso, los plazos y procedimientos internos para dar tramite a las
solicitudes de acceso a la Informacion recibidas por el Instituto, debiendo cumplir
en todo momento los plazos dispuestos por la Ley General, la Ley Federal, los
Lineamientos y demas disposiciones normativas aplicables para tal efecto;

V. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacion
del plazo de respuesta, clasificacién de la informacién y declaracién de inexistencia
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o de incompetencia no notoria realicen las personas Titulares de las Unidades y
Areas Administrativas del Instituto, y emitir la resoluciéon correspondiente en los
términos de lo dispuesto por los articulos 103, 132, 138 y 139 de la Ley General,
asi como 135, 140, 141y 143 de la Ley Federal;

Ordenar, en su caso, a las Unidades o Areas Administrativas que generen la
informacion que derivado de sus facultades, competencias y funciones deban
tener en posesion o que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion,
expongan, de forma fundada y motivada, las razones por las cuales, en el caso
particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion;

Coordinar, supervisar y realizar acciones para garantizar el derecho a la proteccion
de datos personales, de conformidad con las disposiciones previstas en la Ley de
Proteccion de Datos y en cualquier otra disposicion que resulte aplicable en
materia de proteccion de datos personales;

Instituir procedimientos internos del Instituto para asegurar la mayor eficiencia en
la gestion de las solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la
inexistencia de datos personales, o se niegue el ejercicio de alguno de los
Derechos ARCO;

Establecer y supervisar la aplicacibn de criterios especificos que resulten
necesarios en el Instituto para una mejor observancia de la Ley de Proteccion de
Datos y aquellas disposiciones aplicables en la materia que regula la misma;

Aprobar el Documento de Seguridad y sus Actualizaciones, asi como supervisar,
en coordinacién con las Unidades y Areas Administrativas, el cumplimiento de las
medidas, controles y acciones previstas en el mismo;

Dar vista al Organo Interno de Control en aquellos casos en que tenga
conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad
relacionada con el tratamiento de datos personales dentro del Instituto o de acceso
a la Informacién Publica del Instituto, particularmente en los casos relacionados
con la declaracion de inexistencia que realice el Instituto;

Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o integrantes
adscritos a la Unidad de Transparencia y Enlaces Estatales del Instituto;
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Establecer programas de capacitacion y actualizacion en materia de transparencia,
acceso a la informacién, accesibilidad y proteccion de datos personales, para los
servidores publicos del Instituto;

Realizar a través de la Unidad de Transparencia, las gestiones necesarias para
localizar los documentos administrativos en los que conste la Informacion
solicitada;

Aprobar el calendario anual de sesiones del Comité;

Aprobar la informacién necesaria para la elaboracion del informe anual a que hace
referencia la fraccion X, del articulo 41 de la Ley General, asi como la fraccion XiII,
del articulo 21 de la Ley Federal, conforme a los lineamientos que para tal efecto
expida el propio Comité;

Determinar la desclasificacion de informacion reservada o confidencial, cuando se
extingan las causas que dieron origen a su clasificacion. Lo anterior sin perjuicio
de las atribuciones que, en términos de lo dispuesto por la legislacion vy
normatividad aplicables, correspondan a los Titulares de las Unidades o Areas
Administrativas del Instituto y al INAI, segun corresponda;

Aprobar la ampliacién del periodo de reserva hasta por un plazo de cinco afios
adicionales de los expedientes o documentos, por lo menos con tres meses de
anticipacion al vencimiento del plazo de clasificacion, para lo cual solicitard a la
persona Titular de la Unidad o Area Administrativa competente justifique que
subsisten las causas que dieron origen a la clasificacion, mediante la aplicacion de
una prueba de dafio en términos de lo dispuesto por el penultimo parrafo, del
articulo 101 y 104 de la Ley General, asi como por los articulos 99 tercer parrafo,
102 segundo parrafo y 105 ultimo parrafo de la Ley Federal y demas disposiciones
aplicables. Asi como, aprobar la solicitud de ampliaciéon para su envio al INAI, por
lo menos con tres meses y medio de anticipacion al vencimiento del plazo de
clasificacion, a solicitud de la persona Titular de la Unidad o Area Administrativa
competente, tratandose del supuesto contemplado por el altimo parrafo del articulo
101 de la Ley General, asi como 99 ultimo parrafo de la Ley Federal y demas
disposiciones aplicables;

Aprobar la ampliacion del plazo de diez dias habiles a que se refiere el segundo
parrafo del articulo 132 de la Ley General, asi como el segundo parrafo del articulo
135 de la Ley Federal, en casos debidamente fundados y motivados, previa
solicitud de la Unidad o Area Administrativa a la que corresponda atender la
solicitud de acceso a la Informacion de que se trate;



XXILI.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE

lNEG' TRANSPARENCIA DEL INEGI

FECHA DE ELABORACION )
PAGINA
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO MES ANO

NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA 03 2022 S

Instruir a la Unidad de Transparencia del Instituto, a efecto de que realice la
notificacién de las resoluciones emitidas por el Comité, las cuales deberan hacerse
dentro de los plazos maximos establecidos para tal efecto por la Ley General, la
Ley de Proteccion de Datos, la Ley Federal, los Lineamientos y demas
disposiciones administrativas aplicables;

Manifestar, dentro del plazo que al efecto establezca la Ley General, la Ley de
Proteccion de Datos, la Ley Federal y los Lineamientos, lo que a su derecho
corresponda, en atencion a los recursos de revision interpuestos por particulares
ante el INAI, contra las resoluciones emitidas por el propio Comité. En los demas
supuestos en que proceda el recurso de revision, las manifestaciones se haran
conforme alo que establece el penultimo parrafo del articulo 7 de los Lineamientos;

Dar seguimiento a las resoluciones dictadas por el INAI, derivadas de aquellos
casos en que haya intervenido el Comité, coadyuvando en lo necesario para que
se dé cumplimiento oportuno a las mismas;

Rendir, por medio del Presidente, los informes que le sean solicitados por
autoridades judiciales o administrativas, en ejercicio de sus atribuciones;

Notificar al Organo Interno de Control, por medio de la Secretaria, cuando la
informacion injustificadamente no se encuentre en los archivos del Instituto, y

Las demas que le confiera la Ley General, la Ley de Proteccién de Datos, la Ley
Federal, los Lineamientos, y las demas disposiciones aplicables.

Articulo 7.- La persona servidor publico titular de la Presidencia del Comité tendra las
siguientes atribuciones:

Convocar a las sesiones del Comité y proponer el Orden del Dia;

Presidir las sesiones del Comité y coordinar a sus integrantes, a fin de que el
mismo funcione conforme a lo dispuesto en el presente Manual,

Participar con voz y voto en las decisiones del Comité teniendo voto de calidad, en
caso de empate;

Someter a consideracion de los integrantes del Comité, los asuntos de su
competencia, en cumplimiento a la Ley General, la Ley de Proteccién de Datos, la
Ley Federal, los Lineamientos y demas disposiciones normativas aplicables, asi
como los acuerdos que se adoptaran en atencion a estos;
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Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas aplicables a la
operacion y funcionamiento del Comité, asi como de las acciones acordadas por
las Unidades o Areas Administrativas responsables, en los plazos establecidos por
el Comité mediante acuerdo;

Proponer la adopcion de acuerdos tendientes a fortalecer los mecanismos para
garantizar el acceso a la Informacién y proteccion de datos personales en el
Instituto;

Proponer al Comité la integracién de grupos de trabajo para la atencién de asuntos
especificos de su competencia, cuando asi resulte necesario;

Suscribir las Actas, votos, informes y acuerdos del Comité;

Informar a la persona que ostente el cargo de Presidente del Instituto y a las
personas Vicepresidentes que integran la Junta de Gobierno, sobre asuntos
relevantes atendidos por el Comité cuando asi lo estime conveniente, y

Las que le encomiende el propio Comité o le atribuya la Ley General, la Ley de
Proteccion de Datos, la Ley Federal, los Lineamientos, el Manual, asi como las
demas disposiciones normativas aplicables.

Articulo 8.- La persona gue ocupe la Secretaria realizara las siguientes funciones:

VI.

Elaborar las convocatorias para la celebracion de sesiones del Comité;

Solicitar mediante oficio, la emision de votos electronicos de las personas
integrantes del Comité, turnando copia a quien participe como persona invitada
permanente;

Solicitar a las Areas y/o Unidades Administrativas la documentacion requerida para
la integracién de las carpetas para cada sesion, con la anticipacion requerida, y
remitirlas a las personas convocadas en los plazos previstos para sesiones
ordinarias o extraordinarias, segun corresponda;

Proponer la participacion de personas invitadas a las sesiones del Comité y
convocar, en su caso, a las personas invitadas propuestas por las personas
integrantes de éste;

Registrar la asistencia de todas las personas participantes en cada sesion;

Elaborar el Acta correspondiente a cada sesion y circularla entre las personas
integrantes que intervinieron en la misma, para su aprobacion;
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Recabar las firmas de las personas integrantes del Comité, en las Actas y demas
documentacion que deba obrar en el archivo de tramite del Comité, como
constancia del ejercicio de sus funciones;

Coordinar la integracion y resguardo del archivo de tramite del Comité, el cual esta
integrado por el consecutivo anual de carpetas de las sesiones celebradas, el
consecutivo anual de oficios emitidos y recibidos por el Comité, asi como, por las
Actas y el registro de los Acuerdos adoptados por el Comité;

Realizar las notificaciones a las personas particulares y a las Unidades o Areas
Administrativas, de los acuerdos adoptados por el Comité;

Dar seguimiento a los Acuerdos del Comité;

Tramitar la expedicion de copias certificadas de las Actas del Comité, asi como de
cualquier documento que obre en el archivo de tramite de éste, a solicitud de parte;

Gestionar, por conducto de la Unidad de Transparencia, la publicacion en la
Plataforma Nacional via el SIPOT, las Actas y resoluciones del Comité, asi como
los informes que, por disposicion legal, genere el Instituto;

Dar constancia de las resoluciones del Comité, y
Las demas que le encomiende el propio Comité, le atribuya la Ley General, la Ley

de Proteccion de Datos, la Ley Federal, los Lineamientos, el Manual, y demas
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 9.- Las personas vocales contaran con las siguientes funciones:

Emitir su opinidon y votar sobre los asuntos que se traten en las sesiones del Comité
o por los medios electronicos acordados por el mismo, en términos de lo previsto
por este Manual y brindar la asesoria requerida para coadyuvar al mejor
cumplimiento de sus objetivos, politicas y atribuciones;

Sugerir la participacion de personas invitadas a las sesiones del Comité;

Proponer a la persona que presida el Comité sugerencias para propiciar y mejorar
el cumplimiento de las atribuciones y objetivos del Comité;

Suscribir las Actas, votos electronicos y acuerdos del Comité, en los que obre
constancia de su participacion, y
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Solicitar a la persona que presida el Comité, a través de la Secretaria, se convoque
a sesiones extraordinarias, para tratar asuntos que, por su importancia, asi lo
requieran.

Articulo 10.- La persona invitada permanente contara con las siguientes funciones:

V.

Emitir su opinidn sobre los asuntos que se traten en las sesiones del Comité y
brindar la asistencia requerida para coadyuvar al mejor cumplimiento de los
objetivos institucionales y el ejercicio de las atribuciones propias de su
competencia,

Proponer la participacion de personas invitadas a las sesiones del Comité;

Comunicar a la persona que presida el Comité sugerencias para propiciar y
mejorar el cumplimiento de las atribuciones y objetivos de este, y

Suscribir las Actas como constancia de su participacion y soporte documental del
ejercicio de sus funciones.

Articulo 11.- Las personas invitadas tendran las siguientes obligaciones:

Asistir a aquellas sesiones en que el Comité discutira asuntos considerados dentro
del &mbito de competencia de la Unidad o Area Administrativa a la que pertenece,
cuya persona Titular le haya encomendado participar, con el objeto de brindar
asistencia sobre temas especificos de su competencia, que deban ser analizados
por el Comité, y

Suscribir las Actas de aquellas sesiones a las que asistan, como constancia de su
participacion.

Articulo 12.- Es responsabilidad de todas las personas integrantes del Comité, del
Secretario, del Invitado permanente e invitados firmar las listas de asistencia, rubricar y
firmar las Actas, asi como aquella documentacién en la que el Comité haga constar el
ejercicio de sus atribuciones.

Seccion lll,
De la Operacion del Comité.

Articulo 13.- Las sesiones seran presididas por la persona Presidente del Comité y, en
ausencia de éste, por su Suplente.
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Articulo 14.- Las sesiones deberan iniciar a la hora sefialada en la convocatoria, con un
margen de diez minutos para integrar el quérum, de no ser asi, la sesion no se llevara a
cabo, debiendo la Secretaria hacerlo constar y comunicarlo a los integrantes del Comité.

Articulo 15.- Para que puedan celebrarse las sesiones del Comité, se debera contar con la
asistencia de quien funja como Presidente del Comité o su Suplente y de al menos un vocal.

Articulo 16.- Las decisiones y acuerdos del Comité se tomardn por mayoria de votos de las
personas integrantes; en caso de que no se alcance la mayoria quien presida la sesion
tendra voto de calidad.

Los acuerdos tomados por el Comité seran obligatorios para las Unidades o Areas
Administrativas, y correspondera a la Secretaria notificar a las mismas sobre su adopcion,
por conducto de las personas servidores publicos que funjan como enlaces ante el Comité,
en términos del articulo 7 de los Lineamientos, o bien, aquéllos a los que haya sido turnado
el asunto del que se trate.

La persona integrante del Comité que en algun tema del Orden del Dia considere tener
algun conflicto de interés respecto del asunto a resolver, debera manifestarlo a las demas
personas integrantes, y abstenerse de toda deliberacién o resolucion.

Seccion 1V,
De la Presentacion de los Asuntos al Comité.

Articulo 17.- Los asuntos que se requieran someter a consideracion del Comité deberan
presentarse a la persona Secretario debidamente integrados, conforme a lo siguiente:

l. Para sesiones ordinarias, con seis dias habiles de anticipacion a la celebracion de
la sesion, y

Il. Para sesiones extraordinarias, con tres dias habiles de anticipacién cuando éstas
sean requeridas con tal caracter, debiendo exponer las razones que justifiquen la
necesidad de celebrar la sesion.

El contenido de la informacién y documentacién que se someta a consideracion del Comité
sera de la exclusiva responsabilidad de la Unidad o Area Administrativa que las formule.

Articulo 18.- Cuando de la documentacion soporte de algun punto del orden del dia
presentado al Comité no se desprendan, a juicio de éste, elementos suficientes para su
analisis que permitan dictaminarlo como procedente, debera ser rechazado, sin que ello
impida que el asunto pueda ser sometido a consideracion del Comité en una sesion
subsecuente.
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Articulo 19.- La informacion contenida en los documentos de los asuntos que se sometan
a consideracion del Comité, no podra ser distribuida, reproducida o divulgada por las
personas servidores publicos que tengan acceso a la misma, excepto en los casos previstos
en la normatividad aplicable.

Seccion V,
De la Convocatoriay Orden del Dia.

Articulo 20.- La convocatoria de cada sesion, junto con el Orden del Dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se remitird en forma impresa o por medios electronicos a
las personas integrantes e invitadas del Comité, conforme a lo siguiente:

l. Tratandose de sesiones ordinarias, cuando menos con tres dias habiles de
anticipacion a la celebracion de la sesion, y

Il. En caso de sesiones extraordinarias, cuando menos con 24 horas de anticipacion
a la celebracion de la sesion.

Articulo 21.- ElI Orden del Dia de las sesiones ordinarias contendra un apartado
correspondiente al seguimiento de los acuerdos emitidos por el Comité en las sesiones
anteriores.

En el punto correspondiente a Asuntos Generales, s6lo podran incluirse asuntos de caracter
informativo, mismos que no seran objeto para toma de acuerdos por parte del dicho Comité.

Seccioén VI,
De las Sesiones del Comité.

Articulo 22.- EI Comité sesionara en forma ordinaria, una vez cada tres meses, en las
fechas que se establezcan de acuerdo con el calendario aprobado en la primera sesion
ordinaria que se celebre cada afio, al amparo de lo establecido en los Lineamientos,
pudiendo ser modificadas, previo acuerdo de sus integrantes.

En caso de que no existan asuntos a tratar, la persona Presidente expedira la cancelacion
correspondiente y se comunicara a las personas vocales y a la persona invitada permanente
del Comité.

Articulo 23.- El Comité sesionara en forma extraordinaria siempre gue asi resulte necesario,
a consideracion de sus integrantes, de acuerdo con los asuntos que deban ser analizados
por el Pleno del Comité
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Seccion VI,

De la Modalidad de las Sesiones.

Articulo 24.- Las sesiones del Comité podran ser presenciales o a través de medios
electronicos que permitan la emision y recepcion de video y sonido en tiempo real, y
quedaran legalmente instaladas con la asistencia de al menos dos de sus integrantes.

Presenciales.- Tendran lugar cuando las personas integrantes se encuentren
fisicamente en el lugar, hora y fecha sefialada en la convocatoria, y

A través de medios electronicos.- Tendran lugar cuando las personas
integrantes se encuentren intercomunicados por medios electronicos con motivo
de la sesion, a través de los sistemas de videoconferencia, telepresencia,
videollamada o cualquier otro disponible en el Instituto.

En las sesiones a que hace referencia esta fraccion, la persona que ocupe la
Secretaria del Comité tomara lista de las personas integrantes, a efecto de verificar
el quérum de la sesion; dicha accion se asentara en el Acta de la sesion que
corresponda, misma que hara las veces de lista de asistencia correspondiente.

Los documentos que deban firmarse de manera autégrafa, se les haran llegar a
las personas integrantes y personas invitadas con posterioridad a la sesion.

Si los documentos son de caracter interno, estos podran ser firmados de manera
electrénica de acuerdo con lo establecido en las disposiciones aplicables.

Articulo 25.- Cuando por la naturaleza del caso resulte necesario, las personas integrantes
del Comité podran emitir su voto para la adopcién de acuerdos, sin necesidad de hacerlo en
una sesion formalmente instalada, en términos de lo dispuesto por el articulo 13 de los
Lineamientos y se apegaran a las siguientes disposiciones:

Cuando por la naturaleza del caso resulte necesario, las personas integrantes del
Comité podran emitir su voto por medios electronicos para la adopciéon de
acuerdos sin necesidad de hacerlo en una sesion formalmente instalada, sobre los
temas competencia del Comité.

Los votos emitidos bajo la modalidad a que se refiere el presente articulo tendran
fuerzay validez, como si hubieren sido otorgados en sesion formalmente instalada,
siempre que el sentido de la votacién sea unanime por las personas integrantes
del Comité. En caso contrario, sera necesaria la instalacion de una sesion ordinaria
o extraordinaria, segun corresponda.
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Se elaborara Acta circunstanciada de las determinaciones tomadas por las
personas integrantes del Comité bajo el sistema de votos por medios electronicos,
siendo necesario para la formalizacién de los Acuerdos adoptados la firma de los
votantes en dicha Acta.

Las personas integrantes del Comité emitiran su voto a través de oficio dirigido a
la persona Secretaria, respecto de los temas sometidos a su consideracion, en el
plazo establecido por este ultimo.

El Comité, bajo el esquema de votos a que hace referencia este articulo, podra

confirmar, modificar o revocar la determinacién de las Areas o Unidades
Administrativas.

Seccion VI,
De las Actas de las Sesiones.

26.- De cada sesion se elaborara un Acta, la cual debera contener los siguientes
Hora y fecha, instalacion del Comité, verificacion del quérum y, en su caso,
presentacion de las personas invitadas;

Asuntos a tratar segun el Orden del Dia, indicando los comentarios relevantes y
anexos siempre que guarden relacion con el asunto tratado, asi como los acuerdos
tomados en la sesion;

Seguimiento de acuerdos del Comité, en las sesiones ordinarias, y

Asuntos Generales, cuando los hubiere, en las sesiones ordinarias.

27.- Las Actas contendran una breve descripcién de los aspectos mas relevantes

de la sesion, en los términos que establece el articulo 26 del Manual y no seran una
transcripcion de lo acontecido.

El proyecto del Acta sera enviado tres dias habiles posteriores a la sesion correspondiente,
a las personas integrantes del Comité via correo electrénico, quienes contaran con 3 dias
habiles posteriores a la fecha de recepcion del mismo, para que hagan llegar los
comentarios correspondientes por ese mismo medio a la Secretaria; para el caso de que no
se reciban comentarios, se presumira la conformidad de las personas servidores publicos
gue no emitan opinidn respecto del contenido del Acta de que se trate;

El Acta de las sesiones quedara aprobada una vez que se cuente con la firma de los
integrantes del Comité que participaron.



MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE

lNEGl TRANSPARENCIA DEL INEGI

FECHA DE ELABORACION

PAGINA

COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO MES ARO 17
NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA 03 2022
CAPITULO III,

Interpretacion.

Articulo 28.- La aplicacion e interpretacion para efectos administrativos del presente
Manual, asi como la solucion de casos no previstos por el mismo correspondera al Comité.

TRANSITORIOS

UNICO. - El presente Manual de Integracion y Funcionamiento del comité de Transparencia
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia entrara en vigor a partir del dia siguiente
de su publicacion en la Normateca Institucional, y deja sin efectos el aprobado en la
Segunda Sesién Ordinaria, de fecha 29 de mayo de 2018.

Ultima hoja del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Transparencia del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, el cual fue aprobado mediante acuerdo CT.002/I.0R/2022 por los
integrantes del Comité, en su Primera Sesién Ordinaria de fecha, 11 de marzo de 2022 haciéndolo constar en
17 fojas utiles.

El presente Manual fue publicado en la Normateca Interna del Instituto el 22 del mes de marzo de 2022.



