Manual para el Usuario de la Normateca Institucional

La Normateca Institucional es una pagina electronica disefiada por la
Direccion General de Administracion, para difundir disposiciones administrativas
de caracter general y obligatorias del Instituto. Las disposiciones son emitidas para
el desempefio de las funciones encomendadas a la Direccion General de
Administracion y a las Direcciones Generales del Instituto, que se relacionan con
el manejo y administracion de recursos humanos, materiales, financieros e
informaticos, inherentes a sus actividades sustantivas, son de caracter general y

obligatorias para todo el Instituto.

El manual tiene por objeto hacer del conocimiento al usuario la forma en
que opera la Normateca Interna y el tipo de disposiciones que se encuentran
incorporadas en la misma, asi como, explicar en forma breve y sencilla los
contenidos de cada uno de los apartados que la integran.

[).- ACCESO A LA NORMATECA INSTITUCIONAL;

a) Internet;

b) Intranet.

I1).- APARTADOS;

a) Presentacion;

b) Marco Juridico;

C) Disposiciones Administrativas;

c.l) Vigentes,y
c.2) Anteriores;
d) Manuales;
d.1) Manuales de Organizacién, y
c.2) Manuales de Procedimientos;
e) Sitios Afines;
f) Programa de Mejora Regulatoria;
f.1) Avances;
f.2)  Catélogo de Disposiciones Normativas, y
f.3) Programa de Mejora Regulatoria;
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ll1).- OTRAS HERRAMIENTAS;

a).- Buzon anénimo;

b).- Buscador de normas;

c).- Adiciones recientes;

d).- Disposiciones méas consultadas.
IV).- CONSIDERACIONES GENERALES.
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ACCESO A LANORMTATECA INSTITUCIONAL

a) Para que usuarios internos y externos puedan tener acceso a la

Normateca Institucional por medio de Internet, tendrias que proporcionar la

siguiente ruta: https://sc.inedi.org.mx/Normateca2010 donde se desplegara el portal

de la Normateca Institucional, como se muestra a continuacion:
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A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 468524

Presentacion

La Normateca Institucional es el
sistema electrénico disefiado por la
Direccién General de Administracion
para la difusion del marco normativo
intemo del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, en matena
de planeacién programacion.
presupuestacion y administracion de
recursos  humanos,  mateniales,
financieros e informaticos, que
permite acceder de manera sencilla
y expedta a las disposiciones
relacionadas con dichas materias
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G OE IEQUECIVN Y FUNCIONEITISNi Uer Curlie
de Etica del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, 05/06/14.

Buscador de Normas
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£ Disposiciones mas
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Reglamento Intenor del Instituto Nacional de

Una vez que entraste a este apartado podras navegar dentro del portal de

la Normateca Institucional.

b) Si eres usuario interno (que trabajas en el Instituto) puedes tener acceso

por medio de la pagina principal que aparece al abrir Windows Internet Explorer

a

&, es el portal de Intranet, en el cual aparece una pestafia denominada

“Normateca”, como se muestra a continuacion.


https://sc.inegi.org.mx/Normateca2010
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Intranet | A

Conoce, intégrate, colabora ‘ o ‘

INSTITUTO NRCIONRL ,
DE ESTRADISTICRA Y GEOGRRAFIR Identidad institucional | Junta de Gobiemo y Presidencia Entomo

DIRECTORIO CORREO MESA DE AYUDA EMERGENCIAS SNIEG INEGI INORMATECAI TRANSPARENCIA

Intranet > Junta de Gobierno y Presidencia

p
Dar clic en Normateca

.

@ Junta de gobierno

La Junta de Gobierno, érgano superior de direccién del INEGI, se instalé formalmente el 13 de octubre de 2008.
Desde esa fecha, sus cinco 5 integrantes, entre otras atribuciones, se han encargado de normar el funcionamiento
del Sistema y regular la captacion, procesamiento y publicacién de la informaciéon que se genere; determinar la
informacién que se considere de interés nacional; aprobar los programas Estratégico del Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geografica; Nacional de Estadistica y Geografia, y Anual de Estadistica y Geografia; y
aprobar el Programa Anual de Trabajo del Instituto y determinar las politicas para la administracién de los recursos
humanos, financieros y materiales, en términos de las disposiciones aplicables.

Uno de los miembros es nombrado titular de la Presidencia del Instituto, a quien, entre otras atribuciones,
corresponde tener a su cargo la administracion del Instituto, la representacion legal de este, y el ejercicio de sus
funciones, sin perjuicio de las atribuciones que la Ley confiere a la Junta de Gobierno; ejecutar los acuerdos de la
Junta de Gobierno; asi como dar a conocer a los Poderes de la Union y al publico en general el calendario de

Una vez que entras encontraras la pagina principal de la Normateca

Institucional, donde encontraras diversos apartados.

Il.- APARTADOS

En la pagina principal de la Normateca encontrara una breve presentacion
en el lado izquierdo de la pantalla, de lo que es la Normateca Interna y lo que en
ella esta publicado; en la parte central encontrara los diversos apartados que la
constituyen: Marco Juridico, Disposiciones Administrativas (que se divide en
vigentes y anteriores), Manuales (se divide en Organizacion y Procedimientos),
Sitios Afines y el de Programa de Mejora Regulatoria; ademas en el margen
derecho de la pantalla encontrara otras herramientas de utilidad, como son: el
“‘Buzén Anonimo”, el “Buscador de Normas” y las pantallas de anuncio
denominadas: “Adiciones Recientes” y “Disposiciones mas Consultadas”, que mas

adelante se explicaran a detalle.
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Presentacion

Otras herramientas

Normatega Institucional
Apartados

A partir del 1° de Agdsto de 2010 eres el visitante nimero: 468546

Presentacion

—

Marco Juridico

La MNormateca Institucional es el -J‘.

sistema electranico disefiado por la

Direccién General de Administracion

para la difusion del marco normativo Disposiciones Administrativas <=
intemo  del Instituto Nacional de

Estadistica y Geografia, en materia

de planeacidn, programacin,

presupuestacién y administracidn de

recursos humanos, materiales,

financieros & informéaticos, que l i

B Vigentes
» Anteriores
permite acceder de manera sencilla

y expedita a las disposiciones
relacionadas con dichas materias.

Manuales ]

# Organizacidn
Manual para el Usuario de la
Normateca Institucionalll

» Procedimientos

Sitios Afines 4—_

X

Programa de Mejora Regulatoria 4_

a) Presentacion

Hoy es jueves 05 de junio de 2014

w Buzdn Andnimo l'_\ Buscador de Normas

. Adiciones Recientes

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta,
04/12/06. jR

L "‘.) Disposiciones mas
}'v~- Consultadas

g s

Lineamientos para la organizacidn y consemvacion de
los archivos del Institute Nacional de Estadistica v

n

Indica brevemente lo que se encuentra en cada apartado de la Normateca.

Le recomendamos leer la presentacién que tiene cada apartado, para conocer de

manera rapida lo que podra encontrar en cada uno de ellos, toda vez que varia en

cada uno de ellos.

INSTITUTONRCIONAL
DEESTROISTICR Y GEOGRAFIA #is

}\lﬁ'ﬂafﬁ'} nsiucional > Disposiciones Administrafivas

Indica el apartado en el
gue se encuentra

Hay es miércoles 12 de julio de 201

Normateca Institucional

A parir el 1 de Agosio de 210 eres i visitante nimeny 905454
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Ge posin, POPEDN, (o G iomeia
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»
r
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¥ Coordinacin General de Asuntos Juridicss
1]
»
¥ Direccin General Atz o Adminisvacian de Riesges y Transparentia

' Buzin Annimo " Buscador de Nomea

\

La presentacion es diferente en cada apartado
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Edicion

Archivo Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

INSTITUTO NRCIONRL —
DE ESTROISTICR Y GEOGRAFIR Mexicom

Hoy es jueves 05 de junio de 2014

»> > Di > Vigentes > Direccién General de 6n_ > L >

Normateca Institucional - &

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 468630

w Buzén Angnimo [ Buscador de Normas
Eresenicion Lineamientos
E_" 951_9_ apartado se em?uenuan las * Lineamientos de Austeridad. Mejora y Modemizacién de la Gestién del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia para el Ejercicio Fiscal 2014, 20/02/14.
disposiciones que se emiten a fin de D = T A g

describir etapas, fases y pautas para
realizar una actividad atribucién de la
Direccion General de Administracion.

mejora y modernizacién de la gestion del INEGI, a que se refiere el dltimo parrafo
del articulo 17 del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal 2014 (PEF 2014), sin afectar el cumplimiento de las metas de los
programas aprobados

Objetivo de la
disposicion

La presentacién es diferente en cada apartado

Con el objeto de facilitar la busqueda del usuario, cada disposicion sefala
brevemente el objetivo que persigue, al posicionar el cursor sobre el nombre de la

disposicion y dar clic sobre él.

b) Marco Juridico
Este apartado contempla algunas disposiciones federales que si bien no
son emitidas por el Instituto, se incluyen para facilitar al usuario la consulta del

marco juridico aplicable al Instituto.

Hoy es jueves 05 de junio de 2014/
I Normateca Institucional >

Normateca Institucional L\

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 463546
w Buzén Andnimo "_ Buscador de Normas
“

Presentacion "
V Adiciones Recientes
La Nomateca Institucional es el 'J\_ Marco Juridico — ',

sistema electrénico disefiado por la

Direccién General de Administracién
para la difusion del marca normativo Disposiciones Administrativas Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de
intemo  del Instituto  Nacional de los Senidores Publicos, 23/05/14. |

Estadistica y Geografia, en materia
de planeacion, programacion, » Vigentes
presupuestacién y administracién de
recursos  humanos,  materiales,

financieros e  informaticos,  que f.; Disposiciones mas
j3Y

» Anteriores

permite acceder de manera sencilla Manuales
v expedita a las disposiciones Consultadas
relacionadas con dichas materias

M. | | U de I ¥ Organizacién Ley del Sistema Macional de Informacién Estadistica
anual para el Usuario de la e aton 1504108
Normateca Institucionallll # Procedimientos v Geog . ]

Sitios Afines

Programa de Mejora Regulatoria

L

c) Disposiciones Administrativas
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Es la parte sustancial de la Normateca, su razon de ser y se divide en:

-
. - v - - - =
(<) © nttp://sc.inegi.org.muNormateca2010/menulormateca jsp £ + & X |[ @ Normateea nstitucional | 2 inegiorg.mx ‘ J Tk
Archive Edicien Ver Favoritos Hemamientas Ayuda

Hoy es jueves 05 de junio de 2014

!‘- LY

Normateca Institucional i ‘

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 468546

¥ Normateca Institucional >

QP Buzén Andnimo | Buscador de Normas
~

Presentacién 1

gy | Marco Juridico Adiciones Recientes
La Normateca Institucional es el -
sistema electronico disefiade por la
CoeaEsT Earewl 6 Sy Estatuto del Senvicio Profesional de Carrera del
para la difusién del marco normativa Disposiciones Administrativas INEGI, 28/05/14.
interno  del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, en materia
de  planeacién,  programacicn, > Vigentes
presupuestacion y administracion de N - <
recursos  humanos,  materiales, ® Anteriores .
financieros e  informaticos,  que - e Disposiciones més
permite acceder de manera sencilla ! Manuales (® el
y expedita a las disposiciones r Consultadas
relacionadas con dichas materias.

» Organizacion Reglamento Interior del Instituto Nacional de

Manual para el Usuario de la Estadistica y Geografia, 23/05/13.

Normateca Institucionalll ® Procedimientos
=~y
T sitios Afines

| 4 Programa de Mejora Regulatoria

c.l) Vigentes

Encontraras todas aquéllas disposiciones administrativas (relacionadas con
el manejo de recursos humanos, materiales, financieros y de tecnologias de la
informacion) que son emitidas por la Direccion General de Administracion, por
tener dichas atribuciones y funciones derivadas del Reglamento Interior del
Instituto. También se ubican aquéllas disposiciones administrativas emitidas por
otras Unidades Administrativas (Direcciones Generales), siempre que dichas
disposiciones sean obligatorias y que actualmente se estén aplicando a todo el
Instituto.

Este apartado se encuentra dividido en cada una de las Direcciones
Generales Adjuntas que conforman a la Direccion General de Administracion, por
ser ésta la encargada de emitir dichas disposiciones.

o Direccién General de Administracion;
o Direccion General Adjunta de Recursos Humanos;

o Direccion General Adjunta de Programacion, Organizacion y Presupuesto;
o Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales;

o Direccién General Adjunta de Administracion de Riegos y Transparencia,
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o Coordinacién General de Informética, y

o Coordinacién General de Asuntos Juridicos;

Ademas incluye el apartado del “Organo Interno de Control”, por ser ésta un
area de importancia general para el Instituto; y uno de “Otras disposiciones
Administrativas” que incluye todas aquéllas disposiciones administrativas emitidas por
cualquier Direccion General. Este UGltimo apartado contiene un menor numero de
disposiciones administrativas, pues éstas no son objeto de las atribuciones y actividades
sustantivas de las Unidades Responsables ahi ubicadas.

INSTITUTO NACIONAL

€ ESTRDISTICA Y GEOGRAFI nsicd.

Hay e viemes 14 de ulio G2 2017

omaieca Insibucionl > [isposiciones Adminisrafies > Vigendes »

iy

ormateca Institucional

artirdel 1* de Agasto de 2010 eres ef vistante nimeno: 906242
fEmh“mni'no T Buscador dz Namas

o Vigentes . o
T T — < Cita a la Direccién y cada
elas \spoemquueem‘e‘ ¥ Direccin General A 05 Human: < una de sus Direcciones
‘m,ﬁmmumomf u:u; ¥ Ditcsin Genera Adunta i Programacon, Organizaoin ) Presupussip <+

s Adefalies &1 alea. b Diecc K Walerises y Servicios Generges : Generales Adjuntas

o R PODBMEON, (i e e fomiica < )

resupussianin § adminstracin de

howss humaes,  malmiges, * Coudnacin Generlde Asuos Jurdcos

bancieros  y  deonologicos,  # Organo ntem de Caniro

noniindose  iddas W b Qtas Diposiciones Admiishzvss <
et o s G, ¥ Direccion General Adjunta de Adminishiacion de Riesgos y Transparentia <—
1 02 acitar s consuia ; AT N TR

Incluye el Organo Interno de Control
y las demds Direcciones Generales

En cada apartado por Unidad Responsable es decir, de las Direcciones Generales
Adjuntas, Contraloria y Otras disposiciones Generales, se divide por tipo de disposicion,
de conformidad con lo que establecen los Lineamientos para la elaboracion y

actualizacion de disposiciones normativas del INEGI, como se muestra a continuacion.
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INSTITUTO NRCIONRL —
OE ESTROISTICR Y GEOGRAFIR Méxicow

Hoy es jueves 05 de junio de 2014
» > Di > Vigentes > Direccién General Adjunta de Recursos Humanos >

Normateca Institucional i&!i

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 468680

w Buzén Angnimo [ Buscador de Normas

[issentasion Direccién General Adjunta de Recursos Humanos

La DGARH es el area de »

dirigir la administracién de los » _Notmas:

recursos humanos del Instituto para o

| 1l I H HP

e | > veusies Disposiciones  contempladas por los
obsenvando las politicas, . Estatutos

lineamientos  y  procedimientos o o . . .z

o Lineamientos para la elaboraciéon vy

actualizaciéon de disposiciones normativas
del INEGI.

Cuando algunos tipos de disposicion no sean visibles en un determinado apartado,
significa que no existen documentos emitidos por esa Unidad Responsable en ese
sentido.

Al dar clic en cualquiera de los apartados, apareceran las disposiciones que dicha
Unidad o Area administrativa haya emitido. Cabe sefialar, que cada disposicion
administrativa, sefiala brevemente el objetivo que persigue, al posicionar el cursor sobre
el nombre de la disposicién y dar clic sobre él.

Lt e &SV —— W=l
a@‘@mpw e i 2 jsp?codigo=02010301 p-ex|a ituci x | Binegi, {n 27 o3

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda
INSTITUTO NRCIONRL e
DE ESTROISTICA Y GEOGRAFIR México

Hoy es vieres 13 de junio de 2014

> > Di > Vigentes > Direccion General Adjunta de P ion. Ot i6n y Pr > Normas >

Normateca Institucional i&!i

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 471017
w Buzén Anénimo [ Buscador de Normas
~

Presentacion Normas

En este apartado se localizan las o Norma interna de vidticos. pasaies v gastos de campo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 13/02/14. il
disposiciones que tienen por finalidad " INicpocicién que tiene como finalidad determinar o dirigir Ia actuacion general de

determinar o dirigir la_actuacion los Senidores Publicos del INEGI con respecto al otorgamiento y comprobacién

genoral deflos sujetos ohiigados a su de Vidticos, Pasajes y Gastos de Campo, con motivo de las Comisiones y

cumplimiento, en materia  de Trabajos de Campo que deban desempeiiar y para lo cual deban trasladarse a un

administTacion deBectt=0= lugar distinto al de su Lugar de ~
presupuestales y financieros_
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Para consultar una disposicion, tendras que dar clic al icono de PDF B que se
encuentra ubicado delante del nombre de la misma. En algunas ocasiones encontraras
anexos varios que pueden estar en formato Word 42, Excell 'x: y PDF B ya que las
Unidades Responsables solicitan incorporar formatos modificables para facilitar su empleo

al usuario.

. PL0N —— T e S
G( )@ hitp//sc.inegi.org.m/Normateca2010/menuNarmateca jspTcodigo=02010403 B+ & X || @ Normateca Institucional X {0 27 2o

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

INSTITUTO NRCIONRL —
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR Méxicow

Hoy es jueves 05 de junio de 2014

» Normateca Institucional > Di > Vigentes > Direccién General Adjunta de R: A\ y Senvicios G les > | >

Normateca Institucional i& .«\i

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 468718

.’ Buzén Anénimo r Buscador de Normas
4 a

Fresentacion Lineamientos

En este apartado se las o Lineami para el iento de bienes i bles por parte del INEGI, 07/06/11. [l

disposiciones que se emiten a fin de < E 5 = i _ s _ %

describir etapas, fases y pautas para .l para la y de los archivos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 13/10/11. [x;_j= il

realizar una actividad del orden de
recursos materiales,  senicios
generales, obra piblica y archivos,
de manera especifica.

c.2) Anteriores
Comprende todas aquéllas disposiciones administrativas que alguna vez
estuvieron vigentes y que actualmente ya no se utilizan, pero que se conservan para su

consulta, a peticion de su area emisora.

De conformidad con los Lineamientos para la operacion de la Normateca Interna,
todas aquéllas disposiciones que dejen de estar vigentes podran remitirse al apartado de
Anteriores, siempre y cuando asi lo solicite el area que emitié dicho documento.
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Hoy es miércoles 18 de junio de 2014

——"' '-'4\

Normateca Institucional i

partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 472353

Normateca Institucional > Disposiciones Administrativas > Anteriores >

q}‘ Buzdn Andnimo | Buscador de Normas
L ~

Presentacion Anteriores

En este apartado se presentan las Acuerdo No. 8%VI/2012 por &l que se autoriza la publicacién de la estructura ocupacional del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, para el cierre del ejercicio
disposiciones no vigentes, que a * fiscal 2012, 14212 R

peticidn de las unidades . . . " .

administrativas emisoras se = Acuerdo por el que se amplia el plazo para la presentacidn de la Declaracion de Modificacién Patrimonial en el INEGI, 30/04/09.

conservan  como  referencia  para
consulta, de acuerdo a las
necesidades propias de la actividad = Acuerdo por el que se establece el calendario oficial de suspensidn de labores del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia para el afio 2013, 30/11/12 .
institucional

= Acuerdo por el que se establece el calendario oficial de suspensidn de labores del INEGI para el afio 2012, 14/12/11

* Acuerdo por el que se establece el segundo periodo vacacional 2012 del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 30/11/12.

= Acuerdo por el que se establece el segundo periodo vacacional 2013 del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 02/12/13.

= Acuerdo por el que se establecen las medidas de austeridad y acciones para promover |a eficacia y |a eficiencia en la gestidn del INEGI 2010, 25/02/10. .
« Circular No. 001/03, de los lineamientos para la integracidn y autorizacidn del Programa Anual de Viajes al Extranjero, 06/03/03. l

« Circular No. 1./001/2009 Exhorto a la Comunidad INEGI, 17/02/09.

= Circular No. 10/2006 Guia de Contabilidad Institucional y Catalogo de Cuentas para el ejercicio fiscal 2007. [

« Circular No. 802/ 04 /2011, de los procedimientos para llevar a cabo |a guarda, custodia y conservacidn del Archivo Contable Original, 13/07/11. -

« Circular No. 802 /056/2012, referente a las disposiciones para el cierre de la gestidn presupuestal, contable y financiera del ejercicio fiscal 2012, 06/11/12 l

« Circular 1.8.-005/2007 Lineamientos para la designacidn de pagadores habilitados del Censo Agropecuario 2007. [l

El dar de baja disposiciones en la Normateca institucional, se lleva a cabo en dos
momentos: al sustituir una disposicion con otra, o al perder su vigencia. En caso de
sustitucién, en el mismo oficio donde se solicita la publicacion de la disposicién que la
sustituird, se debe solicitar la baja de la disposicibn que serd sustituida, indicando si
desea que se vaya al apartado de Disposiciones Administrativas Anteriores, 0 no, y
justificando su peticién. En caso de perder su vigencia, se debera realizar un oficio dirigido
al titular de la DGAPOP indicando si desea que se vaya al apartado de Disposiciones

Administrativas Anteriores, o no, justificando su peticion.

d) Manuales

Este apartado se coloca independiente de las demas disposiciones, a fin de
facilitar la localizacion de los documentos administrativos relativos a la organizacion y
actividades de las diferentes Unidades y Areas administrativas al interior del Instituto. Se
divide en:

d.1) Manuales de Organizacion
Comprende aquéllos instrumentos de apoyo administrativo que describen en forma
ordenada y sistematica las relaciones organicas que se dan entre los elementos de la

estructura organizacional de una determinada Unidad administrativa, al interior del INEGI.
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I+ Normateca Institucional » Manuales > Organizacidn »

\A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 474845

Presentacién

Organizacion

En ests apartado ss publican los Manual de organizacion especifico de la Contraloria Interna del INEGI, 29/07/11. [
documentos  que  contienen  los
aspectos basicos sobre la
organizacién interna de las Unidades
Administrativas del INEGI, asi como,
la informacién referente a sus
estructuras organizacionales
autorizadas, organigramas, objetivos
y funciones de cada uno de los
puestos de mando que forman parte
de cada Direccién General, y de la
propia Contraloria Interna en el
Instituto, con la finalidad de
coadyuvar al  mejoramiento  del
control interno en las dreas.

Manual de organizacién especifico de la Direccién General de Administracién, 21/12/12. [l

Manual de organizacian especifica de la Direccion General de Estadisticas Economicas, 14/12/12 [l

Manual de organizacién especifico de la Direccidn General de Estadisticas Sociodemograficas, 04/09/13.

Manual de organizacidn especifico de la Direccion General de Geografia y Medio Ambiente, 18/12/13. .

Manual de organizacion especifico de la Direccién General de Integracidn, Andlisis e Investigacidn, 26/09/13. [l

Manual de organizacion General del Instituto Macional de Estadistica y Geografia, 12/07/13.

rmateca Institucional i ; i

ﬁ*’ Buzdn Andnimo |”
“

Manual de organizacidn especifica de la Direccién General de Coordinacidn del Sistema Nacional de Informacidn Estadistica y Geogréfica, 24/04/14.

Manual de organizacién especifico de la Direccién General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica v Justicia, 22/11/13. .

Manual de organizacidn especifico de la Direccién General de Vinculacion y Servicio Publico de Informacién, 15/05/13. .

Hoy es martes 24 de junio de 2014

Buscador de Normas

— |

MANUAL DE ORGANIZACION GENERAL.

DE ESTROISTICA ¥ GEDGRAFIA

FECHA DE ACTUALIZACION o
. . ori . PAGINA:
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia. MES. ANO
o8 2011 29
URTA DE SORIERNG
eyl =
1
i
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GEODH i
|
i
T i
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DE ESTADIETICAS precoon senern] prrecoion cEnEra 0 e o oAl DL SISTENA. bty —
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£ i [ & D ¥t [ vicio PrsLED B DE ADMINISTRACIAN InTER
=S T WS NFQRtION NSRRIt
CECCRAFIDA
————— — T T

binssaon senera |

e 0L SEre] B e poion sEnERaL
A ]
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O IRECCION GEMERAL 3|
e REGEION SENERAL
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T CRncion

P IRECCION SErERaL
EE UM TR [ IRECCIOM GENERAL|
CEMSDS ADJUNTA DE
FLELACION Y ECONDMICAS CORLNICACION

AGROPECUARIOS

[ecclRsos e

[PIRECCI S SEHERAL TTULARDE
ALDITORAS MTERMA

IREDCI(‘)N GENERAL DIHEGCIGN EENEHAL
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[0 IREGE AN SEHERL b RECC iGN SEHERAL S ADIUNTA DE
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i

AERAMIETE ATIAOS DM SRR oS INFORIAAEIEN ¥ ILDICLAL

[DIRECTI N BENERAL

[MITULAR: O E QUGS
RESFCNSASILIDS

DPEAN\ZAOION ¥

FRESUFUESTO

[DIRECC Or FEMER AL
IRECCION GEnERAL RECCIon GERE o recoitn cenera IR SR — SR
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d.2) Manuales de Procedimientos

Comprende los documentos que describen las actividades que deben seguirse en

la realizacion de las funciones de una Unidad y/o Area Administrativa. En éste apartado

encontraras por Unidad Administrativa los Manuales de Procedimientos, de acuerdo a lo

gque establece el Reglamento Interior del Instituto, como se muestra.
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INSTITUTONRCIONAL -~ ___
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA Mesicow

Hoy es viemes 14 de julio de 2017]

I Nomsgiec Insiucional > Manuales > Procedmienios >

=

Dar clic [
Normateca Institucional SHl

A partir del 1° d2 Agosi de 2010 eres ¢ visifante numera: 306258

’ Buzon Andnimo  *  Buscadr de Nomas

Presenacin Procedimientos P
nEﬂ m;ﬁmm Z Pﬂ;r ¥ Diecciin General de Estadishicas Sosodemoqréfioas - Unidades
focumenas que contiensn 3 i tad Piica v
} slemiicanenie lss acidads 4 gmmmngmm :ESEI GI!DI.’TB Seguridad Pitlica y Jusiicia
encomendsfzs & b Unidsdes P Dreccion Gensral de Estad nomices P .
Administaives ool s, con B b Diecciin General ds Geograiay Medo Antientz Administrativas del
finalidad de cosdywvar en el A Aniisie 10y "
e T 14 D.rw!nn(ienera Elnaﬂracon.rd'alsh.\nesnaa:i?n . . ) INEGI
aroucin I comesponden 2 cada " Direccion General de Coordinacion da! Sistema Nacional de Informacién Estadizfica y Geagrafica
wia de gsias, ol como, @ la P Direcciin Gensral de Vinculscian y Senvicio Piblio de Imormacian
Contilora Inema. ¥ Difeccin Generalde Adminiaciin
» Organo Infemo de Conirol
<&
<

Al dar clic en alguna Unidad Administrativa, encontrards los Manuales de
Procedimientos de la Unidad Administrativa, asi como de las Direcciones Generales
Adjuntas que la integran.

» Normateca Instiucional > Manuales » Procedimientos > Direccion General de Estadisticas Sociodemogisicas]  Ml@nuales de procedimientos de la Direccion

General de Estadisticas Sociodemogréficas, asi como

Normateca Institucional de las Direcciones Generales Adjuntas que la
integran.

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 474569

w Buzdn Andnimo "_\ Buscador de Normas

REerEn Direccion General de Estadisticas Sociodemograficas <]

En este apartado se difunden los » Manual de procedimientos de la Direccidn General Adjunta de Encuestas Sociodemogréficas y Registros Administrativos, 21/12/12. [l
documentos que contienen detallada X §
y sisteméticamente las actividades a  * Manual de procedimientos de la Direccion General Adjunta de Infraestructura Estadistica, 13/09/13. [ -]

sequir para la realizacidn de . i iraccis 5
el s S Manual de procedimisntos de la Direccidn General Adjunta del Censo General de Poblacidn y Vivienda, 144@43—
Direccién General de Estadisticas = Manual de procedimientos de la Direccidn General de Estadisticas Sociodemograficas, 06/04/11. [
Sociodemograficas, asi como de las

Direcciones Generales Adjuntas que

la integran, con la finalidad de

facilitar el desempefio de las

funciones que por atribucion les

comresponde.

Para consultar una disposicion Administrativa, tendras que dar clic al icono de PDF

B2 que se encuentra ubicado delante del nombre de la misma.
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S TITUTE MACE [
DE ESTRENSTICA ¥

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. J

MES. ANO.

06 2010 8

FECHA DE ELABORACION: PAGINA
7. Procedimiento de Actualizacién de Datos del Trabajador.

5. Diagrama de Flujo.-

INICIO
RESPONSABLE DE
PRESTACIONES

REGISTRO DE

ACTUALIZACION DEPENDIENTES
DE RFC EN SIA
RECIBE SOLICITUD DE l

SOLICITUD RECIBE DOCUMENTO DE
LOS DEPENDIENTES DEL

COMPROBANTE TRABAJADOR

ACTUALIZACION DE RFC
1

DE PAGO 4 ACTA DE
CONSTANCIA NACIMIENTO O
NOTARIAL
v SAT
CURP
FILABQRA Y ENTREGA I

e) Sitios Afines

En Sitios Afines, podra accesar de forma rapida a la pagina principal de otras
Instituciones o Secretarias, que emiten disposiciones que pudieran ser de utilidad al
interior del INEGI, como son: la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, la Camara de
Diputados, la Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico, la Secretaria de la Funcion
Publica, la Secretaria de Gobernacion y el Diario Oficial de la Federacion.

Al dar un clic en el nombre del Sitio que desea consultar, tendr4 acceso a su

portal, como se muestra.
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13 de junio de 2014

B Conoce a tus Diputados

Informacion Parlamentaria | A

B Organos de Gobierno

Inicio / Diputados

B Grupos Parlamentarios

Centros de Estudio

o Composicion de la Camara

o Trabajo Legislativo

o Balance de Actividades

o Asistencias

o Historial de Votaciones

o Reformas Constitucionales
y Leyes Aprobadas por
Legislatura

o Datos Relevantes y
resumenes de las
Sesiones

dentes de
bel Trejo y Marco Anto
arios Hidrocarburos
cidad, Emiliano Herndndez Ocl

El servicios en linea

¥ Servicio de Informacién
para la Estadistica
Parlamentaria (INFOPAL
B Sesion en Vivo

arios ¢

f) Programa de Mejora Regulatoria.

e Diputados
: C&grmd”)nléfz

-

Enalish |
| Transparencia | Comunicacion | Me a |

Buscador

@ Nueva Bisqueda Avanzada ()

Ses] (15.05.14)

[3lOorden del Dia
[3)Sinopsis de Dictamenes
[3]Resumen de la Sesidén
Datos Relevantes

[?]Versién Estenografica

Votaciones

Bl Accesos directos
W Marco Juridico del
Congreso

B Leves Federales v
Estatales

W SEDIA (Biblioteca

B Servicios de Investigacion
v Analisis

En este apartado se encuentra el Programa mediante el cual se proporcionan los

criterios para mejorar el marco normativo interno del Instituto Nacional de Estadistica y

Geografia, a través de la actualizaciébn y depuracion permanente de disposiciones

administrativas, asi como su seguimiento.

Normateca Institucional

A partir del 1° de Agosto d= 2010 eres el visitante nimero: 471115

.l Maren.luridicn
-
% Disposiciones Administrativas

» Arteriores

Presentacion

La MNormateca Institucional es el
sistema electiGnica disefiado por la
Direccidn General de Administrac én
para la dfusién del marco normativo
interin del Institutn Nacional  de
Estadistica y Geografia. en materia
de  planeacién,  programacion,
presJpuestacién y administracidn de
recusos  humanas,  maeriales.
financieros e informaticos,  gue
permite zcceder de manera sencilla
y expecita a las  disposiciores
relacionadas con dichas materias.

Manuzles

» Organizacién
Mansal para el Uswario de la

Normateca Institucionalll

#» Procedimientos

Sitios Afines

|4 Programa de Meiora Requlatoria _

==
=
£

Este apartado se divide en tres secciones.

m Buzén Andnimo [ Buscacor de Normas
~

. Adiciones Recientes

Manua de Integracion y Funcionamiento del Comité
de Etica del Instiuto Nacional d= Estadistca y
Goografia, 065/06/14_ R

l-,‘)v Disposicicnes mas
)“v Consultadas

S ¥

J i e T
Gzogrefia, 02/04/12. 18

Condicinnes Generales de Trahain del Institutn
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Hoy es viernes 13 de junio de 2014

b Mormateca Insti | > Programa de Mejora Regulatoria >

Normateca Institucional i& !i

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 471173

w Buzén Andnimo r\ Buscador de Mormas|

Presentacion Programa de Mejora Regulatoria

El Programa de Mejora Regulatoria o Avancesll €
del Instituto Nacional de Estadistica 3 . P
y Geografia tiene por abjeto mejorar  * Catdlogo de disposiciones de la Normateca i @
el Marco MNormativo Interno del , programa de Mejora Regulatoria del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 10/11/09. [ <
Instituto.  mediante  procesos  de

homogeneizacidn, actualizacidn y

depuracién  permanente  de las

disposiciones Jjuridico-

administrativas, proporcionando los

criterios bajo los cuales se llevard a

cabo dicho proceso entre las

Unidades Administrativas

responsables de su emision y

actualizacidn, favoreciendo la

transparencia en la gestidn pdblica

que lleva a cabo el Instituto Macional

de Estadistica y Geografia y

sistematizando |2 emision de la

normatividad administrativa.

f.1)  Avances: muestra a través de gréaficas el progreso obtenido en la aplicacién
del Programa de Mejora Regulatoria, desde diferentes perspectivas: por periodos definido

de tiempo, de afio a afio, por Unidad emisora, etc. Este apartado se actualiza

mensualmente.

@y‘ormateca Institucional”
$ AL SLSCSUMI@ TN CIO 1 S

(" R
Resultados del Programa de Mejora
Regulatoria
Institucional
80
60
10 7
20
0
CHF R I LA P E N F PSS
FLEFFSFSFNNFFTE &S
600(;0@& T F LR

f.2)  Catalogo de disposiciones de la Normateca: que muestra a manera de
listado, todas y cada una de las disposiciones que se encuentran en la Normateca Interna

y que al igual que el apartado de Avances, se actualiza mensualmente.
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?, Normateca Institucional
wwﬂ MCIOLS)
CATALOGO DE DISPOSICIONES
Mayo 2014
No. Nombre de la Disposicion
1 |Normateca Institucional > Maroo Juridico > Reglamentos > Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 23/05/13.
2 |Mormateca Institucionsl > Marco Juridico > Otros Programa Anual de i ¥ 2014, 10/01/14.
3 |Mormateca Institucionsl > Marco Juridico > Otros Programa Anual de Trabajo 2014 del INEGI, 03/03/14.
2 [Mormateca Institucional > Mareo Juridico > Otros Programa Estratégico del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica, 16/04/10.
5 |Mormateca Institucionsl > Marco Juridico > Otros Programa Nacional de istica y 2013-2018, 18M10/13.
P itucional > Disposici i ivas > \igentes > Direccién Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia,
(General de i on > > 24/02/14.
B itucional > Disposich . ivas > Vigentes > Direccion Lineamientos de Austeridad, Mejora y Modemizacion de la Gestion del Instituio Nacional de Estadistica y Geografial
General de i on =L L = para el Ejercicio Fiscal 2014, 20/02/14.
> D = Vigentes > Direcoién - A
g8 |z 21 de Admiri an = O . Codigo Organizacional, 06/09/12.
5 > Di > Vigentes > Direccion Reglamento para ¢l otorgamiento de becas escolares para hijos de los trabajadores con plaza presupuestal de base y|
General Adjunta de Recursos Humanes > > de nivel operativo de 23/10/09
0 itucionsl > Disposici i ivas > Vigentes > Direccion Normas para regular |a operacién del Servicio Profesional de Carrera del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia,
General Adjunta de Recurses Humanes > Normas> 1412111,
1 itucional > Disposici i ivas > Vigentas > Direccién Lineamientos para el otorgamiento de licencias sin goce de sueldo al personal de confianza del Instituto Macional del
(General Adjunta de Recursos Humanos = Lineamientos > istica y G ia, 05/10/10.
> D = Vigentes > Direccion Ny - R
12 ol Adjunis de Recu i nos > L . Lineamientos para el pago de horas extraordinarias de trabajo en e levantamiento de encuestas, 05/10/10.
= itucicnal > Disposici i ivas > Vigentes > Direccién Lir i para el uso y on de la de i én del Instituto Macional de Estadistica y Geografia,|
General Adjunta de Recursos Humanos > Lineamientos> 13112410,
> Di = Vigentes > Direccion . i - i A .
18 | en] Ao sl Resrsoe, Hoamomee, o Lissriomioe Lir para la de a la Estructura Organica, Ocupacional y Salarial, 14/05/10.
15 - o fivas > Vigenies > Direeen || ineamientos para la desianacisn v entreqa del del mes. 16/02/05,

f.3) Programa de Mejora Regulatoria: este apartado contiene el documento
mediante el cual se proporcionan los criterios para mejorar el marco normativo interno del

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICR Y GEOGRRAFIR

PROGRAMA DE MEJORA REGULATORIA DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y
GEOGRAFIA.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION.

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO.

[ll. OTRAS HERRAMIENTAS
a) Buzdén Anénimo
A través de esta herramienta se puede informar a la Normateca Interna de

aguéllas disposiciones administrativas que se estén aplicando al interior de cualquier
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Unidad Administrativa y que no se encuentran publicadas en la Normateca Interna, para
que puedan ser formalizadas e incluidas en la Normateca.
Puede accesar a través de cualquier apartado de la Normateca, en el icono que se

encuentra en la parte superior derecha.

Hoy es viernes 13 de junio de 2014
I+ Mormateca Institucional > Disposiciones Administrativas > Vigentes > Direccién General Adjunta de Programacién. Organizacién v Presupuesto >

Normateca Institucional “9; Hi

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 471223

i’ Buzén Anénimo r Buscador de Normas
“

Presentacién Direccion General Adjunta de Programacion, Organizacion y Presupuesto

La DGAPOP es el drea encargada  w MNormas
de dirigir la administracidn de los
recursos presupuestales
financieros del Instituto, e
implementar las acciones que = Otros
garanticen la transparencia y la b Reglas
modernizacién  administrativa, de

idad con las disposi
Jjuridico-administrativas aplicables.

& Lineamientos
# Manuales

Al dar clic en el icono de Buzén Andnimo, aparecera una pantalla emergente en
la que se debera sefialar el nombre de la disposicion que se esté aplicando en una
Unidad Administrativa de la que usted tenga conocimiento, el tema al que ésta pertenezca
(recursos humanos, financieros, materiales, tecnoldgicos, u otros) y la Unidad
Administrativa a la que se esté aplicando. También podra sefialar cualquier otra area o

Unidad Administrativa en los apartados denominados “Especificar”.

~ B
@ Buzdn de Mormateca Institucional - Windows Internet Explol =]l — |

w Buzdn Andnimo

Agui podras senfialar, de manera andnima, agquellas disposiciones administrativas que estén aplicando al
interior de tu Unidad Administrativa vy que no se encuentren publicadas en la Normateca Interna

= Mombre de la Disposicidn:

& Tipo de Disposicion referenta a:

Recursos Humanos
Recursos Financieros
Recursos Materiales
Recursos Tecnoldgicos

Otra

Especificar: | i ‘

e Unpidad Administrativa a la que se aplica:

- Salecoionar - -

Especificar:
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Al finalizar debera oprimir “Aceptar”, para su envio. La opcion de “Limpiar” implica
borrar los apartados que haya sefalado al momento y “Cancelar’ cierra la ventana de
Buzon Andnimo sin enviar su comentario.

Cabe sefialar que al ser anénimo, no aparecera la direccion desde la cual fue

enviada la informacién.

b) Buscador de Normas

Es una herramienta que facilita la localizacion de disposiciones en la Normateca
Interna del INEGI. En la pagina principal de la Normateca, en el margen derecho de la
pantalla encontrara la herramienta denominada Buscador de Normas. Esta herramienta
aparecera en el mismo lugar a lo largo de todos los apartados en la Normateca.

Hoy es viernes 13 de junio de 2014

!" LI\

L] Institucional > D i Administrativas > Vigentes > Direccidn General Adjunta de Programacidn, Organizacién y Presupuesto >

Normateca Institucional

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante ndmero: 471223
Buscador de Normas

Q" Buzén Andnimo |

Presentacién Direccién General Adjunta de Programacion, Organizacion y Presupuesto

La DGAPOP es el drea encargada » Mormas
de dirigir la administracion de los
recursos presupuestales y
financieros del Instituto, e
implementar  las  acciones  que # Otros
garanticen la transparencia y la  p Reglas
modernizacién  administrativa,  de

conformidad con las disposiciones
juridico-administrativas aplicables.

B Lineamientos
b Manuales

Al dar clic en el icono de Buscador de Normas, se abrira una pantalla emergente
donde podra sefialar el nombre de la disposicion buscada, ya sea completo, por frase o
por palabra, tanto en el rubro de vigentes como en el de no vigentes (a eleccién del
usuario); pudiendo optar también por opciones avanzadas de busqueda, como la Unidad

emisora o el acomodo de los resultados (por orden alfabético o por fecha de publicacién).
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 Normateca Institucional > Di

u viernes 13 de junio de 2014

> Vigentes > [

dmir

Presentacion

La DGAPOP es el drea encargada
de dirigir la administracién de los
recursos presupuestales y
financieros del Instituto, e
implementar las  acciones que
garanticen la transparencia y la
modernizacion  administrativa, de
f con las disp e
juridico-administrativas aplicables.

Normateca Institucional

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante ndmero: 471223

1

i

Buscador de Normas

. 1

Direccion Gene

» Normas
Lineamientos
Manuales
Otros

Reglas

Escribe una palabra o frase de la di:

lSi desea mayor informacion sobre el uso del buscador dar clic agui 1] I

6n que esta by doy

una opcién:

@® Frase

Seleccione una opcion:

©® Documentos vigentes

Por apartado y/o Unidad Emisora:

- NO ELEGIDO -

Seleccione el orden de las disposiciones:

@ Por orden alfabético

@ Al menos una palabra

O Documentos anteriores

@ Por fecha de publicacién

Para el de di

ig de clic agul’.

A
=Y

asto

Buscador de Normas

Buscar

Si desea mayor informacién sobre el uso del buscador, al darle un clic, con el

menu contextual del mouse, oprimiras la opcién de abrir en nueva pestafia y te mostrara

el “Manual para el Buscador de Normas de la Normateca Interna”, documento que le

sugerimos consultar en caso de que necesite mayor informacién al respecto.

Prosentiscn

el il Frisperatan
aroeses  del el
irghementar  hn  Mccones

e DGAPCR o5 ol e ercangech
do Srgw i sdmeatrecdn Of 00

¥

MO BIMOVIIE NS drbiaGiny

DiGtassicd > RUSSRCOnUAAMNINERS > g ~ J

4

Buscadix o Mot
LY

By miroes 13 e Jurvio de 2094

|

A pavtie el 1 de Agoatcs de 2010 eren ol st sdmero 471223

Direccion Gene

» >

* Ve

Seleccione una opckan
' Documenios wperies

Si dusea mayor eformaciin sobiie of uso del buncados Sar tluum-

e wns Pa s © Wass 8 s dUgoRcisn e S5tk buscands y «

Al maasy una palsbin

Docerrerios arlencre:

Pos apartasio y o Dnidad Emisora

NO CLEGIDO

Selaccione el crden de las dsposiclones:

® Por orn afaddecs
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Manual para el Usuario de la Normateca Institucional

Manual del Buscador de disposiciones en la Normateca Institucional

La Normateca Institucional es una pagina electronica disefiada por la Direccion General
de Administracion para la difusion de disposiciones administrativas de caracter general y
obligatorias al interior del Instituto, es decir, de disposiciones que son emitidas para el
desempefio de las funciones encomendadas a la Direccion General de Administracion y
aquéllas ofras que emiten las diferentes Unidades Responsables (Direcciones Generales)
al interior del Instituto, que se relacionan con el manejo y administracién de recursos, ya
sea humanos, materiales, financieros y/o informaticos, relacionados con sus actividades
sustantivas, siempre y cuando sean de caracter general y obligatorias para todo el

Instituto.

¢) Adiciones Recientes
Es una ventana emergente que aparece en la pagina principal de la Normateca
Interna y que permanentemente sefala las disposiciones que fueron recientemente

incorporadas a la misma.

Hoy es miércoles 18 de junio de 2014

A, .

Normateca Institucional i 'i i

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 472151

b Mormateca Institucional >

i,k Buzén Anénimo |- Buscador de Normas
~

Presentacién .
T -I Marco Juridico Adiciones Recientes
La Normateca Institucional es el P P

sistema electrénico disefiado por |a

Direccién General de Administracién . )
para la difusién del marco normativo Disposiciones Administrativas Reglas de operacidn y funcionamiento del Comité de
interno  del Instituto MNacional de Equidad de Género, 09/06/14.

Estadistica y Geografia, en materia

de  planeacién,  programacion, » Vig
presupuestacion y administracién de

entes

recursos  humanos,  materiales, * Anteriores

financierss &  informaticos,  que — A=) Disposiciones mas
permite acceder de manera sencilla Manuales < ) ~
v expedita a las disposiciones = Consultadas

relacionadas con dichas materias_

anual ara__el Usyario _de la:

Normateca Instituciona

Ley del Sistema Macional de Informacidn Estadistica

Para visualizar la disposicion recientemente incorporada a la Normateca, es
necesario dar clic al icono de PDF ( B® ) anexo al nombre de la disposicién. En caso de
que no se muestre nada en este recuadro, significa que no ha habido disposiciones

adicionadas en los ultimos quince dias naturales.

d) Disposiciones méas consultadas
Es una ventana emergente que aparece en la pagina principal de la Normateca y
gue permanentemente sefala las disposiciones que tienen mayor nimero de consultas en

la Normateca.
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Manual para el Usuario de la Normateca Institucional

Para tener acceso a las disposiciones sefaladas en este recuadro, es necesario

dar clic al icono de PDF ( B ) anexo al nombre de cada disposicion.

Hoy es miércoles 18 de junio de 2014

# Mormateca Institucional >

Normateca Institucional /

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 472151

w Buzdn Andnimo "_ Buscador de Normas
~

Presentacion

La Normateca Institucional es el

Marca Juridico . Adiciones Recientes
sistema electrénico disefiado por la

.i

-

Tzeslip (€eee ) 2 AUInIE el Disposiciones para la Implementacién del Programa
ara la difusion del marco normativo

B Disposiciones Administrativas de Retiro Voluntario y Reconocimiento a los

interno  del Instituto_ Nacional de Trahaiadnrae dal INEG nnar la Cansineisn ds s
Estadistica y Geografia, en materia
de planeacidn, programacicn,
presupuestacion y administracién de
rEBCUrsos humanos, materiales,
financieros e informaticos, que
permite acceder de manera sencilla
y expedita a las disposiciones

# Vigentes

> Anteriores

»'f\‘.) D Disposiciones mas
Manuales /i-'. Consultadas

relesionadas con cichas materias. Or Reglamento Interior del Instituto Macional de
Manual ara_el Usuario _de la ¥ Drganizacion Estadistica y Geografia, 23/05/13
Manual para el Usuaro de |a
Normateca Institucionalll # Procedimientos
=
. Sitios Afines
<

IV. CONSIDERACIONES GENERALES
La manera en que se puede mover facilmente de un apartado a otro es a través de

la ruta indicada en la parte superior izquierda, dando clic en la raiz deseada.

Ver

INSTITUTO NRCIONRL

Archivo  Edicion Favorites  Herramientas  Ayuda

DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR mixiom -

Hoy es miércoles 18 de junio de 2014
I+ [Normateca Institucional > Disposiciones Administrativas > Vigentes > Direccién General Adjunta de Programacién. Organizacién y Presupuesto > Lineamientos >

Normateca Institucional

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante ndmero: 472240
w Buzén Anénimo r Buscador de Mormas
“

Presentacién Lineamientos

En este apartado se encuentran las  « Linsamientos para depurar y cancelar los saldos contables de las Cuentas de Balance en los Estados Financieros del INEGI, 14/12/11.
disposiciones que se emiten a fin de
describir etapas, fases y pautas para
realizar una actividad del orden de

Lineamientos para el registro en Cartera de Inversidn Institucional, 11/06/12. i

.

Lineamientos para la captacidn, registro & incorporacién de ingresos excedentes, 20/04/12 .

.
TeCursos presupuestales ¥
financieros, asi como en materia de = Lineamientos para la elaboracidn y actualizacidn de disposiciones normativas del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 04/07/12. .
organizacion y mejora e, d « Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Organizacion y de Procedimientos del INEGI, 091213 |l j2
manera especifica

+ Lineamientos para la Evaluacién del Desempefio del INEGI, 15/10/12. @

« Lineamientos para la inversion de Disponibilidades Financieras del INEGI, 08/02/12 [j

# Lineamientos para la operacidn de la Mormateca Interna del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia 04/07/12 .

En cada apartado aparece el buscador de normas en la parte superior derecha, asi
como el buzén anonimo, para hacer uso de dichas herramientas en caso de que no se

localice la disposicién deseada.
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Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

INSTITUTO NRCIONRL o
DE ESTROISTICRA Y GEOGRAFIR México s

Hoy es miércoles 18 de junio de 2014
I Mormateca Institucional > Disposiciones Administrativas > Vigentes > Direccién General Adjunta de Recursos Materiales y Senvicios Generales > Normas >

Normateca Institucional IB L\

A partir del 1° de Agosto de 2010 eres el visitante nimero: 472255
w Buzén Anénimo r Buscador de Normas
~

Presentacion Normas

En este apattado se localizan las  « Norma de seguros de bienes del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 30/01/13. [
disposiciones que tienen por finalidad
determinar o dirigir la actuacién « Norma interna para el control y uso de vehiculas del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 20/02/14.

general de los sujetos obligados asu, Noymas en materia de Adauisiciones, Arendamientos y Senicios del Instituto Nacional de Estadistica v Geografia, 02/04/12. [

cumplimiento, en  materia  de

administracién de recursos . Normas en materia de obras pablicas v senicios relacionados con las mismas del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 05/10/12. (entrara en vigor a partir del
materiales, senicios generales, obra 1° de enero de 2013.)

[T T « Normas para la administracién, el registro, afectacién, disposicién final y baja de bienes muebles del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 24/02/14. i

Todas las disposiciones administrativas de aplicacion general, deberdn ser

publicadas en la Normateca Institucional.

Para incorporar disposiciones en la Normateca institucional, es necesario llevar a
cabo el procedimiento establecido en los “Lineamientos para la elaboracion y
actualizacion de disposiciones normativas del INEGI”, que se encuentra publicada en el
siguiente apartado de la propia Normateca: Normateca Institucional > Disposiciones
Administrativas > Vigentes > Direccién General Adjunta de Programacion, Organizacion y
Presupuesto > Lineamientos.

Le sugerimos consultar especificamente los numerales del Trigésimo Primero al

Trigésimo Octavo.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que en la Normateca soélo se publican
disposiciones administrativas, de conformidad con lo que establecen los “Lineamientos
para la elaboracién y actualizacion de disposiciones normativas del INEGI”, y que cada
Unidad Administrativa es responsable de su emision, publicacién, actualizacién y baja.

Por su atencion al presente documento, gracias.

Para cualquier aclaracion o duda con relacién al presente documento, podra comunicarse con lvette A. Sotelo Castellanos /

G. Lizzet Yobal Jaramillo, a la extension 2025.
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