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I.  INTRODUCCION.-

Entre los objetivos de la Direccién General Adjunta de Informacion Geografica Basica (DGAIGB) se encuentran
los de: contribuir al Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica con la coordinacion, generacion
e integracion de informacidn relacionada con el Marco de Referencia Geodésico, a fin de contar con un modelo
homogéneo a nivel nacional e internacional, para aquellas actividades que requieran ser georreferenciadas, a
fin de integrarlos al registro respectivo; con el relieve continental, insular y submarino, que permita entre otros
aspectos el modelado geomorfoldgico e hidrologico del pais, asi como ser un insumo para el desarrollo de
infraestructura; contar con Nombres geograficos estructurados normalizados insulares y continentales para su
integracion en el registro respectivo a datos topograficos, y del relieve submarino entre otros: de la red de vias
de comunicacién, de infraestructura portuaria, aeroportuaria, equipamiento urbano y de generacion de energia
eléctrica, con el propdsito de realizar el modelado topografico necesario en la ordenacién del territorio.

La Direccién General de Geografia y Medio Ambiente elaboré el Manual de Procedimientos de la DGAIGB,
que tiene por objeto servir de apoyo al personal de las areas que la conforman, proporcionando informacién
completa y precisa sobre las actividades y procedimientos que se desarrollan dentro de la misma.

En el Manual se describe el Marco Juridico Administrativo, el Glosario y Siglas de los términos mas comunes,
el Objetivo que describe el propésito final del documento, las Politicas Generales que fijan el curso de accién,
los Procedimientos con sus Descripciones Narrativas y Diagramas de Flujo, Formatos e Instructivos para
registrar la informacién relacionada con dichos procedimientos.
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Il.  MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes:
b.1. Leyde Aguas Nacionales;
b.2. Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal;
b.3. Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente;
b.4. Ley de Inversién Extranjera;
b.5. Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica;
b.6. Ley Federal del Derecho de Autor;
b.7. Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos;
b.8. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;
b.9. Ley General de Responsabilidades Administrativas, y

b.10. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

c) Cdbdigos:
c.1. Cédigo Civil Federal;

c.2. Cdédigo de Conducta para las Personas Servidores Publicos del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia;

c.3. Codigo de Etica para las Personas Servidores publicos del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, y

c.4. Codigo de Etica para los integrantes del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica.

d) Reglamentos:
d.1. Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras;
d.2. Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, y

d.3. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
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e) Decretos:

e.l.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién vigente.

f)  Acuerdos:

f.1.

Acuerdo para el uso del Catalogo de Términos Genéricos de las Formas del Relieve Submarino,
28/XI11/2012.

g) Documentos Administrativos:

g.l1.

g.2.

Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentran disponibles para su
consulta en la direccién electroénica:
https://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp

Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para
su consulta en el Portal de Transparencia del Sitio Web Institucional ubicado en la direccién
electronica:

https://www.inegi.org.mx/app/marconormativo/

h) Otros:

h.1.

h.2.

h.3.

h.4.

h.5.

h.6.

h.7.

h.8.

h.9.

h.10.

h.11.

Diccionario de Datos Batimétricos escala 1:1 000 000, IV/2011;

Diccionario de Datos Geodésicos, 02/XI1/2011;

Diccionario de Datos Topogréficos escala 1:50 000 (2020), V1/2020;

Diccionario de Datos Topograficos escala 1:250 000 (Version 2), VII/2016;

Guia Metodoldgica de la Red Geodésica Horizontal, 16/1/2017;

Guia Metodolégica de la Red Geodésica Gravimétrica, 16/1/2017;

Guia Metodoldgica de la Red Geodésica Vertical, 16/1/2017;

Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacion

Estadistica y Geogréfica se actualizan para su consulta en la siguiente direccién electrénica:
https://www.snieq.mx/;

Manual sobre Aspectos Técnicos de la Convencién de las Naciones Unidas sobre el Derecho del
Mar, 1982;

Norma para el Aseguramiento de la Calidad de la Informacién Estadistica y Geografica del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, 10/X1/2020;

Norma para la Autorizacion de Levantamientos Aéreos y Exploraciones Geogréficas en el Territorio
Nacional, 05/V1/2013;


https://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
https://www.inegi.org.mx/app/marconormativo/
https://www.snieg.mx/
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h.12.

h.13.

h.14.

h.15.

h.16.

h.17.

h.18.

h.19.

Norma para la Difusién y Promocidn del Acceso, Conocimiento y Uso de la Informacién Estadistica
y Geografica que Genera el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, 17/1X/2018;

Norma Técnica de Estdndares de Exactitud Posicional, 23/XI11/2010;
Norma Técnica para la elaboracion de Metadatos Geograficos, 24/X11/2010;

Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacion Estadistica y Geogréfica para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, 19/X1/2020;

Norma Técnica para la Generacién de Modelos Digitales de Elevacion con fines geograficos,
02/X11/2014;

Norma Técnica para el Sistema Geodésico Nacional, 23/XI1/2010;

Norma Técnica para el Registro de Nombres Geograficos Continentales e Insulares con fines
Estadisticos y Geogréficos 25/VI/2015, y

Norma Técnica de Nombres Geograficos de las Formas del Relieve Submarino con fines
Estadisticos y Geogréficos. 31/XI11/2019.
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lll. GLOSARIO Y SIGLAS.-

1. Aeronave: cualquier vehiculo capaz de transitar con autonomia en el espacio aéreo con personas, carga
0 COITeo;

2. AHLG: Archivo Historico de Localidades Geoestadisticas;

3. Altura: distancia de un punto, entre una superficie de referencia, medida a lo largo de la direccion
perpendicular a dicha superficie y el punto;

4. ASCII: siglas en inglés de American Standard Code for Information Interchange;

5. Batimetria: el estudio que permite describir la configuracién de los fondos marino y lacustre, determinada
por analisis de datos de profundidad;

6. BIL: archivo estructurado por bandas intercaladas por linea (Band Interleaved by Line — BIL);

7. Calidad: el grado en el que un conjunto de caracteristicas inherentes de los procesos y productos cumple
con determinados atributos;

8. Cartografia: representacién en cartas de la informacién geografica;

9. CE: Coordinaciones Estatales adscritas a las Direcciones Regionales;

10. Coordenadas: conjunto de nimeros que designan la posicién de un punto en un espacio n-dimensional,
11. Curvade nivel: linea formada por los puntos del terreno que se encuentran a la misma altura;
12. DAHNG: Departamento del Archivo Histérico de Nombres Geogréficos;

13. DALIG: Departamento de Autorizaciones de Levantamientos de Informacion Geogréfica;

14. DARC: Departamento de Altimetria del Relieve Continental;

15. DAT: Departamento de Aerotriangulacion;

16. Datum: superficie de referencia a partir de la cual se mide la altura;

17. DCIS: Departamento de Control de Imagenes Satelitales;

18. DDAA: Departamento de Digitalizacion del Acervo Aerofotogréfico;

19. DDIA: Departamento de Descarga de Imagenes y Asesoria;

20. DDRS: Departamento de Datos del Relieve Submarino;

21. DEG: Departamento de Evaluacion Geodésica;

22. DENG: Departamento de Estructuracion de Nombres Geogréficos;

23. DEST: Departamento de Estaciones Terrenas;
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

DET: Departamento de Extraccién Topografica;

DG: Departamento del Geoide;

DGAIGB: Direccion General Adjunta de Informacién Geografica Basica,;
DGAIIG: Direccion General Adjunta de Integracion de Informacion Geoespacial;

DGARNMA: Direccion General Adjunta de Recursos Naturales y Medio Ambiente;

DGCSPIRI: Direccion General de Comunicacion, Servicio Publico de Informacion y Relaciones
Institucionales;

DGGMA: Direccién General de Geografia y Medio Ambiente;
DIDLA: Departamento de Integracion de Datos de Levantamientos Aéreos;
DIT: Direccion de Informacion Topogréfica,

DMDE: Departamento de Modelos Digitales de Elevacion;
DMEG: Departamento de Mantenimiento al Equipo Geodésico;
DMG: Direccidn del Marco Geodésico;

DMRT: Departamento de Marcos de Referencia Terrestre;
DOR: Departamento de Ortorrectificacion;

DOT: Departamento de Operaciones Topogréficas;

DPI: Departamento de Planeacion de Imagenes;

DPG: Departamento de Planeacion Geodésica;

DPIT: Departamento de Insumos Topograficos;

DR: Direcciones Regionales previstas en el articulo 3 del Reglamento Interior del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia;

DSARG: Departamento de Supervisién y Administracién de la Red Geodésica;
DSG: Direccién de Soluciones Geométicas;

DSNE: Departamento de Seguimiento Normativo y de Especificaciones;

DTI: Direccion de Tratamiento de Imagenes;

Especificaciones: expresion numérica o alfanumérica. Constituye la expresion cuantitativa y
comprobable de normas técnicas;
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48. Forma del relieve submarino: la parte del fondo marino o lecho oceanico que tiene un relieve
mensurable e identificable por sus caracteristicas geomorfolédgicas;

49. GEBCO: Carta Batimétrica General de los Océanos;

50. GRID: matriz de celdas organizadas de forma regular en filas y columnas en las que cada celda contiene
un valor que representa informacion;

51. Instituto o INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

52. Informacion Geografica: conjunto organizado de datos espaciales georreferenciados, que mediante
simbolos y codigos genera el conocimiento acerca de las condiciones fisico-ambientales de los recursos
naturales y de las obras de naturaleza antrépica del territorio nacional;

53. Levantamiento aéreo: captacién de informacién, sobre o debajo de la superficie terrestre, mediante
sensores aerotransportados; como pueden ser: los levantamientos fotogramétricos, LIDAR,
magnetométricos, gravimétricos, radiométricos o equivalentes;

54. LIDAR: por sus siglas en inglés “Ligth Detection and Ranging”, es la deteccion y medicién a través de luz
(l&ser);

55. Linea de sondeo: linea de derrota (rumbo) seguida por un barco en un levantamiento hidrogréafico, una
linea de sondeo aporta un perfil del relieve submarino a través de los puntos de profundidad batimétricos
obtenidos por un equipo de sondeo. Las lineas de sondeo también son conocidas como lineas de
transecto en referencia al término inglés “trackline”;

56. Marco de Referencia Geodésico o MRG: catdlogo de coordenadas de puntos especificos que
materializan implicitamente los ejes de coordenadas del Sistema de Referencia;

57. Metadatos: los datos estructurados que describen las caracteristicas de contenido, calidad, condicion,
acceso y distribucion de la informacion estadistica o geogréfica;

58. Minificacidn (es): hacer mas pequefia una imagen con la finalidad de optimizar su tamafio en bytes y
acelerar su descarga en cualquier visor de imagenes, de esta manera se obtienen vistas rapidas de
iméagenes de grandes volimenes;

59. MNTRNGCIEG: Manual para aplicar la Norma Técnica para el Registro de Nombres Geogréficos
Continentales e Insulares con fines Estadisticos y Geogréficos;

60. Modelo Digital de Elevacién: la estructura numérica digital definida por la distribucién regular y espacial
de los valores de altura de las formas del relieve terrestre con respecto a un nivel de referencia o nivel
medio del mar;

61. Modelo Digital de Superficie: la estructura numérica de los valores de altura de las formas del relieve
terrestre con respecto a un nivel de referencia o nivel medio del mar en la cual también se incluyen los
valores de los objetos presentes sobre el relieve como pueden ser los referentes a la vegetacion,
naufragios, obstrucciones, edificaciones e infraestructura;

62. Modelo Digital del Terreno: la estructura numérica de los valores de altura de las formas del relieve
terrestre con respecto a un nivel de referencia o nivel medio del mar sin considerar los objetos presentes
sobre el relieve, es decir, habiendo removido los valores de los elementos naturales y los hechos por el
hombre;
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64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

Modelo (s) estereoscépico (s): modelo que reconstruye la forma tridimensional de los objetos a partir
de proyecciones bidimensionales tomadas desde puntos de vista diferentes. El modelo se genera en la
zona de traslape de dos imagenes, colocadas consecutivamente y mediante una estacion de trabajo
configurada con vision estereoscopica;

Nivel medio del mar: el nivel promedio de la superficie del mar sobre todas las etapas de la marea;
Nombre geografico: sustantivo propio que identifica un objeto espacial y que es sujeto de registro;

Nombre geografico de las formas del relieve submarino: el nombre propio o término especifico,
asociado a un término genérico, que identifica a un rasgo geografico del relieve submarino;

Ortoimagen: imagen obtenida a partir de fotografias aéreas, imagenes de satélite o radar, en la cual han
sido removidos los desplazamientos causados por la inclinacién de la camara o sensor, el relieve del
terreno y la curvatura terrestre. Esta referida a una proyeccidn cartografica, por lo que posee las
caracteristicas geométricas de un mapa, ademas de la calidad pictdrica de los insumos originales;

PAT: Programa Anual de Trabajo;

PESNIEG: Programa Estratégico del SNIEG;
PNEG: Programa Nacional de Estadistica y Geografia;

Punto (s) acotado (s) de profundidad: valor que representa la parte mas somera o mas profunda del
fondo marino;

Raster: estructura digital de datos definida por una cuadricula distribuida de forma regular y conformada
por pixeles que contienen un valor de atributo particular en cada uno de ellos;

Red Geodésica Nacional o RGN: compuesta por estaciones geodésicas, horizontales, verticales y
gravimétricas distribuidas de forma homogénea en el territorio nacional;

RNGCIFRS: Registro de Nombres Geogréaficos Continentales, Insulares y de las Formas del Relieve
Submarino con fines estadisticos y geogréficos;

SABD: Subdireccién de Administracion de Base de Datos;

SCOG: Subdireccién de Control de Operaciones Geodésicas;

SCUFN: Subcomité de Nombres de Formas del Relieve Submarino de la Carta Batimétrica General de
los Océanos (GEBCO), es quien regula la designacién de nombres a nivel mundial por ser el organismo
avalado por la Comisién Oceanogréfica Intergubernamental de la Organizacion de las Naciones Unidas
para la Educacion, la Ciencia y la Cultura y por la Organizacion Hidrogréfica Internacional;

SDT: Subdireccién de Datos Topograficos;

Sistema de Coordenadas: conjunto de reglas matematicas, para especificar como deben definirse las
coordenadas de puntos;
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80. Sistema Nacional de Informacién Estadisticay Geografica, SNIEG o Sistema: conjunto de unidades
organizadas a través de los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante la Red
Nacional de Informacién, con el propésito de producir y difundir la Informacién de Interés Nacional,

81. SLAEG: Subdireccion de Levantamientos Aéreos y Exploraciones Geogréficas;

82. SMR: Subdireccién de Marcos de Referencia;

83. SNG: Subdireccion de Nombres Geograficos;

84. SPF: Subdireccién de Procesamiento Fotogramétrico;

85. SPRS: Subdireccion de Percepcion Remota Satelital;

86. SRCS: Subdireccién de Relieve Continental y Submarino;

87. Topoénimos: son los nombres propios que se le atribuyen a un lugar, regién o pais y se pueden originar
por caracteristicas fisicas o materiales del espacio;

88. Unidades Administrativas o UA: Junta de Gobierno y Presidencia, Direcciones Generales del Instituto,
Coordinaciones Generales, y el Organo Interno de Control;

89. Unidades del Estado o Unidades: Areas administrativas que cuenten con atribuciones para desarrollar
Actividades Estadisticas y Geograficas o que cuenten con registros administrativos que permitan obtener
Informacidn de Interés Nacional de:

a) Las dependenciasy entidades de la Administracion Publica Federal, incluyendo a las de la Presidencia
de la Republica;

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacién;

¢) Las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México;

d) Los organismos constitucionales autbnomos, y

e) Los tribunales administrativos federales.

Cuando el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia genere informacién éste sera considerado como
Unidad del Estado para efectos de la Ley del SNIEG, y

90. UTM: Proyeccion Universal Transversal de Mercator.
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL.-

Brindar informacion para dirigir los procesos de generacién, integracién, validacion y explotacion de
informacion geografica basica dentro del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, asi como proponer
estrategias de vinculacion con otras Unidades del Estado que la produzcan, a fin de integrarla al Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica.
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V. POLITICAS GENERALES.-

1. La Direccion General Adjunta de Informacion Geogréfica Basica (DGAIGB) sera la encargada de llevar a
cabo la elaboracién y actualizacién de la informacién geografica basica.

2. Cadauna de las areas de la DGAIGB, para la elaboracién y actualizacion de informacion deberan utilizar
en primera instancia imagenes de satélite, fotografia aérea recopilada por terceros y, en segunda
instancia, informacion de otras instituciones.

3. En la generacién e integracion de informacién geografica basica deberan observarse la normatividad
vigente, los criterios de homologacion establecidos y la interaccidbn que existe entre los bancos de
informacion haciéndola disponible y accesible a las personas usuarias.

4. Se deberd mantener a la vanguardia en la generacion de informacién geografica de interés global, y
participar de manera activa y constante en la comunidad geografica internacional.

5. La DGAIGB a través de sus Direcciones de Area brindara la capacitacion, imparticion de platicas y
asesorias en materia normativa y en la generacion de informacién geogréfica basica a las areas operativas
del Instituto, Direcciones Regionales, Coordinaciones Estatales, Unidades del Estado u otras instituciones
gue asi determinen las autoridades competentes.

6. Cada Departamento sera el responsable de validar la informacién generada, con el visto bueno de la
Subdireccién y Direccién de Area.

7. Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccion y Direccion de Area, elaborara un programa
anual para planear y dirigir acciones encaminadas a la generacion de informacion geografica, conforme
a las normas establecidas y procurando mantener actualizadas las metodologias, normas y manuales.

8. Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccién y Direccién de Area, cumplira con la
normatividad establecida para que la informacion temética generada, sea debidamente validada e
ingresada al Acervo de Informacién Geogréfica y del Medio Ambiente.

9. Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccién y Direccion de Area, establecera medidas
preventivas y correctivas que permitan alcanzar las metas establecidas en el Programa anual de trabajo.

10. Cada Departamento, con el visto bueno de la Subdireccion y Direccion de Area, procuraré la actualizacion
y capacitacién permanente del personal, tanto en el ambito formativo como en el técnico y cientifico,
conforme al programa de calidad institucional.

11. La DGAIGB promovera entre las Unidades del Estado la generacion de registros administrativos que
puedan producir informacién geogréfica que se incorpore al Sistema Nacional de Informacion Estadistica
y Geografica (SNIEG).

12. Cada area de la DGAIGB en su ambito de competencia elaborara las recomendaciones que permitan
elevar la calidad de los procesos de generacion de informacion geogréfica basica que se integra al SNIEG;
asi como la pertinencia, oportunidad y veracidad.

13. Cada area de la DGAIGB debera conservar los metadatos o especificaciones concretas de la aplicacion
de las metodologias que se hubieren utilizado para la generacién de informacion en el ambito de su
competencia, asi como, implementar mecanismos para el control, conservacion y resguardo de la
informacion a su cargo, en colaboracién con la Direccion General Adjunta de Planeacion e Infraestructura
de la Direccion General de Coordinacion del SNIEG.
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Actualizaciéon y mantenimiento de los conjuntos de datos topogréficos.

1.

Objetivo.-

Generar, actualizar y mantener los conjuntos de datos topogréaficos, mediante una revision y analisis de la
normatividad y metodologia que rige estas actividades, con el fin de definir los métodos, técnicas y estrategias
para la actualizacion de los elementos geograficos contenidos en dichos conjuntos.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

3.h.

3.i.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Informacion Geogréfica Béasica, Direccion
de Informaciéon Topografica, Subdireccion de Datos Topograficos, Departamento de Insumos
Topograficos, Departamento de Operaciones Topograficas y Departamento de Extraccion Topografica.

Politicas de Operacién.-

La Direccion de Informacién Topogréafica (DIT) y Subdireccién de Datos Topogréficos (SDT) seran las
encargadas de la obtencién de insumos vectoriales con informacién de rasgos geogréaficos de las
Unidades del Estado.

El Departamento de Insumos Topograficos (DPIT) serd el encargado del disefio, generacion,
estructuracion y recorte de imagenes, ademas de la normalizacién y limpieza de datos.

La SDT a través del Departamento de Operaciones Topograficas (DOT) sera la responsable de revisar y
analizar periédicamente la normatividad vigente en materia de clasificaciéon de elementos, con el fin de
definir los métodos mas adecuados de captacion e integracién de la informacién topografica.

La revisién y/o actualizacion de las metodologias y herramientas informaticas sera periédica y debera
incorporar informacion de fuentes internas y externas al Instituto, asi como nuevas técnicas, herramientas
e insumos que permitan mejorar la calidad de la informacién y el desempefio del proceso.

Se realizardn pruebas de campo y gabinete de los procedimientos a implementar, mismas que podran
ser efectuadas directamente por el DOT o indirectamente a través de las Direcciones Regionales (DR) y
Coordinaciones Estatales (CE).

La Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica (DGAIGB) a través de la DIT sera la
responsable de autorizar las metodologias a implementar, previo a la realizaciéon y validacion de las
pruebas correspondientes y de su aplicacién por las areas que realicen la actividad.

La DIT a través de las areas que coordinan los procesos brindara la asesoria técnica necesaria para el
desarrollo de las actividades.

La cubierta de altimetria de los conjuntos de datos generados deberd apegarse a los requerimientos en
cuanto a continuidad y consistencia de la informacion con los formatos cartograficos adyacentes.

El Departamento de Extraccion Topogréafica (DET) recibira de las Areas Productoras de la cubierta de
altimetria los archivos y verificara que cumplan con los requerimientos de calidad establecidos.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

3.

3.k.

3.L

3.m.

3.n.

3.0.

3.p.

A cada DR y CE le seran entregados los conjuntos de datos para la realizacion del proceso de extraccion
topografica mismo que debera efectuarse en apego al Manual de Especificaciones Técnicas para la
estructuracion de Nombres Geograficos Continentales e Insulares con fines Estadisticos y Geograficos
vigente.

El DET solicitara los expedientes digitales, validados y que cumplan con el estandar de calidad de
Clasificacion de Campo al DOT conforme al programa de trabajo.

La calidad métrica de los rasgos geograficos digitalizados estara en relacion directa a la calidad de las
imagenes empleadas durante la extraccion digital.

Los archivos vectoriales generados en las CE deberan ser validados conforme a la normatividad y seran
enviados a la DR correspondiente para su verificacion.

La Direccion de Geografia y Medio Ambiente de cada DR notificara oficialmente a la DIT la liberacion de
los archivos vectoriales verificados.

La DIT, a través de la SDT, sera la encargada de notificar a la Subdireccién de Administracién de Base
de Datos (SABD) de la Direccion de Soluciones Geomaticas (DSG) perteneciente a la Direccion General
Adjunta de Integracion de Informacién Geoespacial (DGAIIG) la liberacion y depésito de la informacion y
sSus metadatos.

La Matriz de Administracién de Riesgos elaborada por la SDT debera ser considerada para identificar,
analizar, evaluar y tratar los riesgos asociados al desarrollo del proceso.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAIGB 1. |lInstruye elaboracion de Ila planeacion,
programacién y gestion para la actualizacion de
Informacion Topografica requerida por los
programas institucionales 'y  proyectos
especiales.
DIT 2. | Integra Programa Anual de Trabajo (PAT) y | PAT (electrénico).
define los recursos para la actualizacion de la | Programa Nacional de
Informacion Topografica requerida por los | Estadistica y  Geografia
programas institucionales 'y  proyectos | (PNEG) (electrénico).
especiales y envia.
SDT, DPIT, DOT y DET 3. | Recibe PAT, recopila y analiza la normativa, | PAT (electrénico).
manuales 'y propuestas de las areas | Lista de insumos disponibles
involucradas para la actualizacion de la | (electrénico).
Informacion Topogréfica, consultas externas, | Manuales (electronico).
investigacion bibliografica y disponibilidad de | Normativa (electrénico).
ortoimagenes. para aplicar la Norma Técnica
para el Registro de Nombres
Geograficos Continentales e
Insulares con fines Manual
Estadisticos y Geogréaficos
(MNTRNGCIEG)
(electrénico).
Informacion de fuentes
externas (electronico).
Archivos Vectoriales
(electrénico).
Presupuesto del area
(electrénico).
Plantilla operativa
(electrénico).
Ortoiméagenes (electrénico).
Altimetrias (electrénico).
4. | Genera Programa operativo. Programa operativo
(electrénico).
5. | Elabora y/o actualiza Metodologias y Matriz de | Metodologias (electrénico).
Administracion de Riesgos y envia para Vo. Bo. | Matriz  de  Administracion
Riesgos (electronico)
DIT 6. | Recibe y revisa las Metodologias y Matriz de | Metodologias (electrénico).
Administracion de Riesgos. Matriz de Administracién de
Riesgos (electrénico).
¢ Existen modificaciones?
Si.
7. | Realiza observaciones y envia para su | Metodologias (electrénico).

modificacion.

Matriz de  Administracién
Riesgos (electrénico)
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ACTIVIDAD
¢ DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

SDT, DPIT, DOT y DET 8. | Recibe y revisa Metodologias y Matriz de | Metodologias (electrénico).
Administracion de Riesgos. Matriz de  Administracion

Riesgos (electrénico)
Continda en la actividad No. 5.
No.

DITy SDT 9. | Distribuye el Programa operativo, Metodologias | Programa operativo
y Matriz de Administracién de Riesgos a las | (electrénico).
areas involucradas en el ambito central y a las | Metodologias (electronico).
DR por medios electrénicos. Matriz de  Administracion

Riesgos (electrénico).

10. | Gestiona los insumos necesarios. Oficio (original).

SDT y DIPT 11. | Recibe insumos, los concentra, preparay valida | Insumos (electrénico).
que cumplan con la calidad requerida.
¢ Existen inconsistencias?

Si.
Continda en la actividad No. 10.
No.

SDT 12. | Envia notificaciones e insumos por medios | Notificaciones (electrénico).
electronicos a DR y CE para que realicen las | Insumos (electrénico).
actividades correspondientes.

SDT, DOT y DET 13. | Da seguimiento a las actividades en las DR y | Informe de Avance
CE. (electrénico).

14. | Recibe la informacién por medios electronicos | Notificaciones (electrénico).
de las DR de acuerdo con el Programa | Programa operativo
operativo. (electrénico).

Archivos (electrénico).
15. | Revisa la informacion. Notificaciones (electrénico).
Archivos (electronico).
¢Es de clasificacion en campo?
Si.

DOT 16. | Envia notificacion y archivos por medios | Notificaciones (electrénico).
electrénicos a DET. Archivos (electrénico).
Fin de procedimiento.

No.
DET 17. | Verifica la calidad de los archivos vectoriales. Archivos (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DET

SDT

DITy SDT

18.

19.

20.

21.

¢Son correctos?
No.

Elabora observaciones y envia para su
correccion a las DR.

Contintdia en la actividad No. 14.
Si.

Prepara la informacion, elabora sus metadatos
y la deposita al Acervo de Informacion
Geografica y del Medio Ambiente.

Envia notificacién a la SABD del depdsito de la

informacion en el Acervo de Informacion
Geografica y del Medio Ambiente.
Elabora la documentacién de tramite de

Derechos de autor para los conjuntos de datos
de la informacion topogréfica.

Fin de procedimiento.

Archivos (electrénico).

Archivos (electronico).
Metadatos (electronico).

Oficio (electrénico).

Archivos (electrénico).
Derechos de
(electrénico).

Metadatos (electronico).

Autor
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Atencion a solicitudes de la Zona Restringida.

1.

Objetivo.-

Brindar la atencion a las solicitudes de la Secretaria de Relaciones Exteriores o sus Delegaciones referentes
a la ubicacion y célculo de distancia de bienes inmuebles respecto de la zona restringida, para dar
cumplimiento a la fraccion | del articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi
como a los articulos 10 de la Ley de Inversion Extranjera y 6 de su reglamento.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.9.

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Informacién Geogréfica Basica, Direccion
del Marco Geodésico, Subdireccion de Control de Operaciones Geodésicas, y Departamento de
Supervision y Administracion de la Red Geodésica.

Politicas de Operacién.-

La Direccién General de Geografia y Medio Ambiente (DGGMA), a través de la Direccion General Adjunta
de Informacién Geografica Basica (DGAIGB), sera la encargada de recibir las solicitudes y tramitar la
expedicion del formato de resultados y gréfico de distancia del inmueble de la zona restringida a solicitud
de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

La DGAIGB no recibira la solicitud de este tramite bajo ningin concepto a particulares, siendo el canal
oficial la Secretaria de Relaciones Exteriores y sus respectivas Delegaciones.

La solicitud para la elaboracion del formato de resultados y grafico de distancia del inmueble de la zona
restringida debera contener las Coordenadas Geograficas o Universal Transversal de Mercator (UTM) del
inmueble del que se tenga duda.

Para el célculo de la distancia del inmueble la DGAIGB a través de la Direccidon del Marco Geodésico
(DMG) elaboraré el formato de resultados y grafico de distancia del inmueble de la zona restringida.

La DGAIGB seré el &rea encargada de emitir la respuesta a la Secretaria de Relaciones Exteriores 0 a
sus Delegaciones.

La respuesta a la solicitud de resultados de distancia del inmueble de la zona restringida, emitida por la
DGAIGB, debera otorgarse en un plazo no mayor a 10 (diez) dias habiles.

El area encargada de realizar el calculo de la distancia del inmueble debera administrar los riesgos que
puedan obstaculizar o impedir su cumplimiento para la atencién de las personas usuarias.

La DMG, la Subdireccion de Control de Operaciones Geodésicas (SCOG) y el Departamento de
Supervision y Administracion de la Red Geodésica (DSARG) revisaran la completitud y consistencia de
los datos para dar cumplimiento a la Norma para el aseguramiento de la calidad de la informacion
estadistica y geografica del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAIGB 1. | Recibe solicitud de ubicacion y calculo de | Oficio (original ylo
distancia de bienes inmuebles respecto de la | electronico).
zona restringida y Documento anexo en su caso | Documento anexo (copia y/o
y turna para su atencion. electrénico).
DMG 2. | Recibe e instruye su atencion por medio de
correo electrénico y da seguimiento.
SCOG 3. | Recibe la instruccién de ubicacion del inmueble,
asigna y controla la atencion de la solicitud de
ubicacion de inmueble.
DSARG 4. | Recibe solicitud por correo electrénico y revisa | Guia de Atencién de Usuarios
la completitud y consistencia de los datos para | de la Zona Restringida
el control de calidad. (electrénico).
Norma para el aseguramiento
de la calidad de la informacion
estadistica y geografica del
Instituto Nacional de
Estadistica y  Geografia
(electroénico).

¢Lainformacion es correcta?

No.

5. | Comunica por correo electrénico.

DMG y SCOG 6. | Recibe aviso y notifica por correo electrénico.

DGAIGB 7. | Recibe notificacion e informa por correo
electréonico a la persona solicitante el
requerimiento de completitud o consistencia de
la informacion.

Continda en la actividad No. 14.
Si.

DSARG 8. | Realiza y verifica el célculo de ubicacién y | Reporte DistMin 3D de
distancia minima del inmueble con respecto a la | resultados (electrénico).
zona restringida con apoyo de la guia. Imagenes DistMin 3D de

ubicacion (electrénico).

Guia de Atencién de Usuarios
de la Zona Restringida
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DSARG 9. Elabora oficio, archivo con resultado de | Resultados del célculo de

SCOG

SCOG

DSARG

10.

11.

12.

13.

distancia minima y gréafico de ubicacién y envia.

Recibe y revisa completitud y consistencia de
los datos del oficio y archivo con el resultado de
distancia minima y gréafico de ubicacion.

¢ Los datos son correctos?

No.

Elabora observaciones y envia para su
atencion.

Recibe y revisa.

Contintdia en la actividad No. 8.
Si.

Envia archivo con resultado de distancia minima
y gréfico de ubicacion y oficio.

distancia y ubicacion del
inmueble con respecto a la
Zona Restringida
(electroénico).

Guia de Atencién de Usuarios
de la Zona Restringida
(electrénico).

Oficio (electrénico).

Resultados del célculo de
distancia y ubicacion del
inmueble con respecto a la
Zona Restringida
(electrénico).

Norma para el aseguramiento
de la calidad de la informacion
estadistica y geografica del
Instituto Nacional de
Estadistica y  Geografia
(electroénico).

Resultados del calculo de
distancia y ubicacion del
inmueble con respecto a la

Zona Restringida
(electrénico).
Resultados del calculo de

distancia y ubicacion del
inmueble con respecto a la

Zona Restringida
(electrénico).
Resultados del calculo de

distancia y ubicacion del
inmueble con respecto a la
Zona Restringida
(electrénico).

Oficio (electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DMG

DGAIGB

DMG y SCOG

14.

15.

16.

17.

Recibe e imprime oficio y archivo con
resultados, revisa, rubrica y turna para firma.

Recibe y firma oficio de respuesta.

Envia oficio de respuesta via paqueteria y

correo electrénico y notifica.

Recibe notificacion e integra documentacién y

archiva.

Fin de procedimiento.

Oficio (original y electronico).
Resultados del célculo de
distancia y ubicacion del
inmueble con respecto a la
Zona Restringida
(electroénico).

Oficio (original).

Resultados del célculo de
distancia y ubicacion del
inmueble con respecto a la
Zona Restringida
(electrénico).

Oficio (original y electrénico).
Resultados del célculo de
distancia y ubicacion del
inmueble con respecto a la
Zona Restringida
(electrénico).

Oficio (electrénico).
Resultados del calculo de
distancia y ubicacion del
inmueble con respecto a la
Zona Restringida
(electrénico).

Expediente (original).
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INICIO

C D

A 4

DGAIGB

v

RECIBE SOLICITUD DE
UBICACION Y CALCULO DE
DISTANCIA DE BIENES
INMUEBLES RESPECTO DE

LA ZONA RESTRINGIDA Y
TURNA PARA SU ATENCION

C D

DMG

v

ATENCION Y DA
SEGUIMIENTO

RECIBE LA INSTRUCCION
DE UBICACION DEL
INMUEBLE, ASIGNA Y
CONTROLA LA ATENCION
DE LA SOLICITUD

RECIBE SOLICITUD Y
REVISA LA COMPLETITUD Y

4

O/E
OFICIO

RECIBE E INSTRUYE SU T Z

CIE
DOCUMENTO
ANEXO

CONSISTENCIA DE LOS
DATOS PARA EL CONTROL
DE CALIDAD

4

GUIA DE ATENCION E
DE USUARIOS DE LA
ZONA RESTRINGIDA

E

NORMA PARA EL
ASEGURAMIENTO
DE LA CALIDAD DE
LA INFORMACION

ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA DEL
INEGI
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(LA ]
INFORMACION NO COMUNICA 7
ES >
CORRECTA? 5
\ 4
si ( DMG Y SCOG )
4
DSARG n
RECIBE AVISO Y NOTIFICA /
v 6
REALIZA Y VERIFICA EL
CALCULO DE UBICACION Y  [€—— A 4
DISTANCIA MINIMA DEL
INMUEBLE CON RESPECTO DGAIGB
A LA ZONA RESTRINGIDA
CON APOYO DE LA GUIA E
s REPORTE DISTMIN v
3D DE RESULTADOS -
RECIBE NOTIFICACIONE 7
- = INFORMA A LA PERSONA
IMAGENES DlSTMlN SOLICITANTE EL
3D DE UBICACION REQUERIMIENTO DE
= COMPLETITUD O
GUIA DE ATENCION CONSISTENC(I:AODE LA
DE USUARIOS DE LA ., INFORMACION
ZONA RESTRINGIDA
\4
ELABORA OFICIO, ARCHIVO E

CON RESULTADO DE
DISTANCIA MINIMA Y
GRAFICO DE UBICACION Y
ENVIA

9

RESULTADOS
DEL CALCULO
DE DISTANCIA'Y
UBICACION DEL
INMUEBLE CON

RESPECTO A LA

ZONA RESTRINGIDA
GUIA DE ATENCION

DE USUARIOS DE LA
ZONA RESTRINGIDA

E

OFICIO
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RECIBE Y REVISA
COMPLETITUD Y
CONSISTENCIA DE LOS
DATOS DEL OFICIO Y E
ARCHIVO CON EL RESULTADOS
RESULTADO DE DISTANCIA DEL CALCULO
MINIMA Y GRAFICO DE DE DISTANCIA Y NORMA PARA EL
UBICACION UBICACION DEL ASEGURAMIENTO
10 INMUEBLE CON DE LA CALIDAD DE
RESPECTO A LA LA INFORMACION
ZONA RESTRINGIDA ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA DEL
INEGI
:LOS DATOS NO ELABORA OBSERVACIONES =
SON Y E'X\'F:EANPCA;ORII\LI\ su RESULTADOS
CORRECTOS? " DEL CALCULO
DE DISTANCIA Y
UBICACION DEL
INMUEBLE CON
RESPECTO A LA
SI ZONA RESTRINGIDA
DSARG
¢ ( DSARG )
ENVIA ARCHIVO CON £
RESULTADO DE DISTANCIA RESULTADOS
MINIMA Y GRAFICO DE - A 4
UBICACION Y OFICIO DEL CALCULO
13 DE DISTANCIA'Y RECIBE Y REVISA E
UBICACION DEL RESULTADOS
INMUEBLE CON 12 DEL CALCULO

DE DISTANCIA'Y
UBICACION DEL
INMUEBLE CON
RESPECTO A LA
ZONA RESTRINGIDA




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Vs

.

2. Atencion a solicitudes de la Zona Restringida.

FECHA DE ACTUALIZACION:

ARO.
2023

MES.
01

PAGINA:

34

RECIBE E IMPRIME OFICIO Y
ARCHIVO CON
RESULTADOS, REVISA,

RUBRICA'Y TURNA PARA
FIRMA
14

C D

RECIBE Y FIRMA OFICIO

A

DGAIGB

OFICIO

O/E E
RESULTADOS
DEL CALCULO

DE DISTANCIA'Y

UBICACION DEL

INMUEBLE CON

RESPECTO A LA

ZONA RESTRINGIDA

DE RESPUESTA

15

A 4

ENVIA OFICIO DE
RESPUESTA VIA

OFICIO

RESULTADOS
DEL CALCULO
DE DISTANCIA'Y
UBICACION DEL
INMUEBLE CON
RESPECTO A LA
ZONA RESTRINGIDA

PAQUETERIA Y NOTIFICA

16

\ 4

( DMG Y SCOG )

\ 4

RECIBE NOTIFICACION E
INTEGRA DOCUMENTACION

OFICIO

O/E E
RESULTADOS
DEL CALCULO

DE DISTANCIA'Y

UBICACION DEL

INMUEBLE CON

RESPECTO A LA

ZONA RESTRINGIDA

Y ARCHIVA

17

FIN

C

OFICIO

RESULTADOS
DEL CALCULO
DE DISTANCIA Y
UBICACION DEL
INMUEBLE CON o
RESPECTO A LA EXPEDIENTE

ZONA RESTRINGIDA




INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. }

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
3. Digitalizacion del Acervo Aerofotografico Histérico del Instituto. MES. ARO.
01 2023 35

1.

Objetivo.-

Realizar la digitalizacion de los negativos de las fotografias aéreas del Acervo Aerofotografico Historico del
Instituto, para la preservacion de la informacién histdrica geogréfica existente y poner a disposicion de las
personas usuarias esta informacion en formato digital para fortalecer el intercambio con las Unidades del
Estado y publico en general.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

Ambito de aplicacion.-

El Procedimiento es aplicable a la Direccién de Tratamiento de Imagenes, Subdirecciéon de Procesamiento
Fotogramétrico y Departamento de Digitalizacion del Acervo Aerofotogréfico.

Politicas de Operacién.-

La Direccién de Tratamiento de Imagenes (DTI), a través de la Subdireccion de Procesamiento
Fotogramétrico (SPF), atendera la digitalizacién del Acervo Aerofotografico Histérico del Instituto, de
acuerdo con la antigiiedad de los contenedores que lo conforman, iniciando del mas antiguo al mas
reciente.

Para la digitalizacion del Acervo Aerofotografico Histérico del Instituto, la persona servidora publica en su
ambito de competencia debera interactuar de manera coordinada entre las distintas secciones operativas
gue participan en el proceso desde la identificacion del contenedor, hasta la preparacion de éstos para la
digitalizacion.

La persona servidora publica que realice la digitalizacion de los negativos deberd revisar las
caracteristicas fisicas de cada contenedor, para determinar el nimero de negativos, su estado fisico y
caracteristicas radiométricas, para realizar la mejor configuracién del proyecto de digitalizacion.

La persona servidora publica digitalizara los negativos existentes en cada contenedor de acuerdo con la
normatividad vigente, empleando para ello escaneres fotogramétricos y debera revisar que los archivos
resultantes de la digitalizacion cumplan con las especificaciones requeridas, conforme a las mejores
practicas para esta actividad.

Los archivos resultantes de la digitalizacién se renombrardn considerando los datos de identificacion de
los contenedores de acuerdo con la nomenclatura establecida; asi mismo para cada negativo digitalizado
se generara el metadato correspondiente.

El Departamento de Digitalizacién del Acervo Aerofotogréfico (DDAA) registrara el avance de la
digitalizacion de cada uno de los contenedores en el Sistema de Seguimiento.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DTly SPF 1. |Integray entrega el Programa Anual de Trabajo | Programa Anual de Trabajo
(PAT). (electroénico).
DDAA 2. | Recibe y solicita a Filmoteca los contenedores | Programa Anual de Trabajo
con los negativos de fotografia aérea a | (electronico).
digitalizar. Préstamo y devolucién de
materiales de la Filmoteca
(original).
3. | Recibe de la Filmoteca los contenedores con los | Negativos de fotografia aérea
negativos. (original).
4. | Revisa las caracteristicas fisicas de los | Negativos de fotografia aérea
Negativos de fotografia aérea y prepara la | (original).
configuracion del proyecto. Manual de usuarios para la
operacion de los escéneres
(electroénico).
¢ Esta correcta la informacion?
No.
5. | Comunica a Filmoteca las inconsistencias
detectadas.
Continda en la actividad No. 3.
Si.
6. | Prepara los Negativos de fotografia aérea para | Negativos de fotografia aérea
su digitalizacion y realiza listado para | (original).
nomenclatura de archivos.
7. | Escanea los Negativos de fotografias aéreas de | Negativos de fotografia aérea
cada contenedor. (original).
Imagenes (electronico).
8. | Revisa inconsistencias de imagenes | Imagenes (electrénico).
escaneadas.
¢Cumple?
No.
Continda en la actividad No. 7.
Si.
9. | Entrega contenedores con los Negativos de | Negativos de fotografia aérea

fotografia aérea a Filmoteca.

(original).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDAA 10. | Realiza tratamiento de edicién radiométrica a | Imagenes (electrénico).
las imagenes escaneadas.
11. | Revisa imagenes editadas y genera metadatos. | Imagenes (electrénico).
Metadatos (electrénico).
12. | Organiza las imagenes editadas Yy sus | Imagenes (electrénico).
metadatos en carpetas y deposita en el servidor | Metadatos (electrénico).
asignado.
13. | Notifica por correo electronico que la
informacién esta completa y lista para su
entrega.
SPF 14. | Recibe aviso por correo electronico, elabora y | Oficio (original).

envia oficio a la Subdireccion de Administracion
de Base de Datos (SABD) de la Direccion de
Soluciones Geométicas (DSG) perteneciente a
la Direccion General Adjunta de Integracion de
Informacion Geoespacial (DGAIIG) notificando
el depésito de las imagenes y sus metadatos
para respaldo, tramite de Derechos de Autor y
publicacion en el Sitio del INEGI en Internet, y
comunica a la DTI.

Fin de procedimiento.
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AEREA
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. NO
¢ESTA CORRECTA
LA INFORMACION?

COMUNICA A FILMOTECA
LAS INCONSISTENCIAS
DETECTADAS

A 4

Sl

PREPARA LOS NEGATIVOS
DE FOTOGRAFIA AEREA
PARA SU DIGITALIZACION Y
REALIZA LISTADO

6

o
NEGATIVOS DE

FOTOGRAFIA
AEREA

A 4

ESCANEA LOS NEGATIVOS
DE FOTOGRAFIA AEREA DE
CADA CONTENEDOR

o
NEGATIVOS DE

FOTOGRAFIA
AEREA

IMAGENES

A

REVISA INCONSISTENCIAS
DE IMAGENES

ESCANEADAS E
8 IMAGENES
NO
¢CUMPLE? 2
s
ENTREGA CONTENEDORES
CON LOS NEGATIVOS DE
FOTOGRAFIA AEREA A o
FILMOTECA NEGATIVOS DE
9 FOTOGRAFIA
AEREA

REALIZA TRATAMIENTO DE
EDICION RADIOMETRICA A
LAS IMAGENES

10
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1. Objetivo.-

Elaborar cartografia batimétrica del relieve submarino de la Zona Econdémica Exclusiva de México y de
proyectos de cartografia batimétrica regional en los que participa el Instituto, para proveer de estos insumos e
informacion técnica a proyectos institucionales, a proyectos especiales y a las Unidades del Estado, de esta
forma se contribuye al Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréafica (SNIEG) y al fortalecimiento
del Servicio Publico de Informacion Estadistica y Geografica.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

Ambito de aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Informacion Geografica Basica, Direccion
de Informacién Topografica, Subdireccion de Relieve Continental y Submarino y Departamento de Datos
del Relieve Submarino.

Politicas de Operacién.-

La Direccién General Adjunta de Informacion Geogréafica Basica (DGAIGB), Direccion de Informacion
Topogréafica (DIT) y Subdireccién de Relieve Continental y Submarino (SRCS) seran las encargadas de
dirigir y coordinar el Programa Anual de Elaboracion de Cartografia Batimétrica de la Direccion General
de Geografia y Medio Ambiente (DGGMA).

La planeacion, programacién, compilacion, procesamiento y control de la informacion, y datos
batimétricos, debera realizarse de manera permanente e incorporar los requerimientos que presenten
anualmente las Unidades Administrativas del Instituto o las Unidades del Estado.

Los archivos con datos e informacion batimétrica que se obtengan de las Unidades del Estado e
instituciones de investigacién nacional e internacional, bajo convenio de intercambio se entregaran a la
Subdireccién de Administracion de Base de Datos (SABD) de la Direccidon de Soluciones Geométicas
(DSG) perteneciente a la Direccién General de Adjunta de Integracion de Informacion Geoespacial
(DGAIIG) para su respaldo y resguardo. Dichos datos serdn exclusivamente de uso interno, no podran
ser distribuidos por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) salvo que exista indicacion
expresa por parte de los generadores de la informacion, especificando los derechos de uso y restricciones
existentes para cada archivo.

Los archivos de datos batimétricos que se obtengan de procedimientos de contratacién a través del
programa del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia seran entregados a la SABD para su respaldo y
disponibilidad a las personas usuarias, indicando los derechos de uso y restricciones existentes para cada
archivo.

Los mapas de cobertura de la cartografia batimétrica digital seran entregados al area correspondiente de
la DGGMA para su diseminacion.

La DGAIGB y DIT coordinaran y concertaran con las Unidades del Estado acciones conjuntas
encaminadas a la produccion, distribucion y diseminacion de la cartografia batimétrica en pro del
desarrollo nacional.

La DGAIGB y DIT promoveran entre las Unidades del Estado tanto el uso como el procesamiento de
datos e informacion batimétrica, la homogeneidad y comparacion de informacion relativa a éstas, asi
€como su presentacion y publicacién, asegurando su intercambio e interoperabilidad.
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3.h. La cartografia batimétrica generada por el INEGI y otras Unidades del Estado debera ser validada previo

3.

a su integracién al SNIEG conforme a las normas técnicas y procedimientos vigentes.

Cada persona servidora publica en su ambito de competencia debera identificar los riesgos internos y
externos al Instituto, incluida la posibilidad de fraude, que puedan afectar el logro del objetivo de generar
informacion del relieve submarino en datos y cartografia batimétrica, con el fin de determinar su
posibilidad de ocurrencia e impacto; y definir las estrategias y acciones necesarias para enfrentarlos de
la mejor manera.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAIGB 1. |Instruye a que se elabore la planeacién, | Oficio (original y electrénico).
programacion y gestion para la elaboracion de | Programa de Trabajo (original
la Carta Batimétrica, con cubrimiento de areas | y electrénico).
geograficas donde se cuente con datos e
informacién batimétrica obtenidos por procesos
de compilacion de instituciones nacionales y
extranjeras.
DIT 2. | Recibe instruccién y solicita la elaboracion de la | Oficio (copia y electrénico).
planeacion y programacion de elaboracion de la | Programa de Trabajo (copia y
Carta Batimétrica que responda a los | electrénico).
requerimientos institucionales y acorde con las
areas geogréficas que cuentan con datos e
informacién batimétrica.
SRCS y Departamento de | 3. | Recibe solicitud e investiga en Internet en los | Oficio (copia y electrénico).
Datos del Relieve Submarino centros nacionales de datos oceanograficos | Programa de Trabajo (copiay
(DDRS) nacionales y extranjeros, sobre la existencia de | electrénico).
datos e informacién batimétrica en la Zona
Econdmica Exclusiva de México y de proyectos
de cartografia batimétrica regional que aporten
nueva informacién, detectando si son datos
libres o si requieren instrumento juridico de
intercambio de datos.

4. | Elabora y envia solicitudes y requerimientos | Oficio (original y electrénico).
oficiales de datos e informacién batimétrica a las | Requerimientos de datos e
instituciones generadoras de datos nacionalesy | informacion batimétrica
extranjeras que requieran instrumento juridico | (electrénico).
de intercambio de datos.

5. | Recibe y analiza metadatos e informacion | Oficio (original).
batimétrica de instituciones generadoras | Metadatos (electrénico).
nacionales y extranjeras para la elaboracion de | Informacién batimétrica
cartografia batimétrica. (electrénico).

6. | Elabora la planeacién anual de -cartografia | Programa anual de
batimétrica acorde con las areas geograficas | cartografia batimétrica
gue cuenten con datos e informacién | (electronico).
batimétrica, y la envia para visto bueno.

DIT 7. | Recibe, analiza y revisa el programa anual con | Programa anual de
las Direcciones de Area de la DGAIGB. cartografia batimétrica
(electrénico).
¢Hay consenso?
No.

8. | Elabora  observaciones y solicita su | Programa anual de

modificacién o ajustes. cartografia batimétrica

(electrénico).
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y mapas de compilaciéon batimétrica de acuerdo
con formatos de intercambio y especificaciones
cartograficas y elabora en su caso las
observaciones pertinentes.

¢,Cumplen con los estandares?
No.
Continda en actividad No. 14.

Si.

f AN "
4. Elaboracion de la cartografia batimétrica de la Zona Econdémica Exclusiva de FE;:: DEACTUAL'Z:;:N' PAGINA
L México. o1 2023 44
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 3.
Si.
DIT 9. | Envia el programa a la DGAIGB. Programa anual de
cartografia batimétrica
(electroénico).
10. | Recibe de la DGAIGB el Programa aprobado y | Programa anual de
turna para su aplicacion. cartografia batimétrica
(electrénico).
Oficio (original).
SRCS 11. | Recibe y aplica el Programa anual de | Oficio (copia).
cartografia batimétrica. Programa anual de
cartografia batimétrica
(electroénico).
DIT y SRCS 12. | Gestiona los recursos necesarios para la | Anteproyecto de Presupuesto
adquisicion de datos e informacion batimétrica. | (electronico).
Fichas de Presion de Gasto
(electrénico).
Requisiciones (electrénico).
13. | Realiza los trdmites de recursos humanos y | Formatos de Solicitud de
materiales para la adquisicion de datos e | Consumibles (electronico).
informacioén batimétrica de los centros de datos | Programa Anual de
oceanograficos nacionales e internacionales. Necesidades (electrénico).
Requisiciones (electrénico).
DDRS 14. | Compila datos e informacién batimétrica desde | Datos (electrénico).
centros de datos oceanogréficos y unidades | Metadatos (electronico).
generadoras de Informacion Nacional e | Formatos de Intercambio
Internacional y recibe mapas de compilacion a | (electronico).
escala 1:250 000 de compiladores de | Mapas de compilacién
instituciones nacionales. (original).
15. | Analiza y evalla los archivos de datos digitales | Datos e Informacion

Batimétrica (electronico).

Formatos de intercambio
(electrénico).

Mapas de compilacién
(original).

Especificaciones
Cartograficas (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDRS 16. | Integra listado de observaciones junto con los | Listado de Observaciones
originales de compilacion, revisa y corrige. (electroénico).
Especificaciones
Cartograficas (electrénico).
17. | Elabora las propuestas de Nombres de Formas | Listado de propuestas de
del Relieve Submarino y envia. nuevas formas del relieve
submarino (electrénico).
DIT y SRCS 18. | Recibe, revisa, autoriza y envia. Listado de propuestas de
nuevas formas del relieve
submarino (electrénico).
DDRS 19. | Recibe y realiza el trdmite de envio al|Listado de propuestas de
Subcomité de Nombres de Formas del Relieve | nuevas formas del relieve
Submarino (SCUFN) de la Carta Batimétrica | submarino (electrénico).
General de los Océanos (GEBCO). Archivos (electronico).

20. | Clasifica la informacion. Archivos (electrénico).

¢ Es informacion digital?

No.

Continda en la actividad No. 32.
Si.

21. | Realiza procesos de estandarizacion de | Archivos (electrénico).
informacién para integrar listados de datos e
informacién batimétrica en formato longitud,
latitud y altitud.

22. | Convierte datos batimétricos a superficies 3D, a | Manuales del proceso de
partir de archivos en formato longitud, latitud y | conversion de datos
altitud. batimétricos a 3D

(electrénico).
Archivos (electronico).
23. | Genera archivos GRID en formato ASCII, a | Manuales del proceso de
partir de archivos superficie. conversion de archivos GRID
(electrénico).
Especificaciones
Cartograficas (electronico).
Archivos (electronico).
24. | Extrae vectores de linea a partir de los archivos | Manuales del proceso de

conversion de archivos GRID
(electrénico).
Especificaciones
Cartograficas (electronico).
Archivos (electrénico).




INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Administracién de Base de Datos los conjuntos
de datos batimétricos y notifica a la SABD para
su inclusion en el Acervo de Informacién
Geografica y del Medio Ambiente, tramite de
Derechos de Autor y publicacién.

Fin de procedimiento.

No (Viene de la actividad No. 20).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDRS 25. | Edita los archivos vectoriales de linea, para | Manuales para carga de base
generalizacion de la informacion y carga bases | de datos (electrénico).
de datos. Diccionario de Datos
Batimétricos escala
1:1000 000 (electrénico).
Especificaciones
Cartogréficas (electronico).
Archivos (electronico).
26. | Revisay valida archivos de linea. Diccionario de Datos
Batimétricos escala
1:1 000 000 (electronico).
Archivos (electronico).
¢,Cumple los estandares cartogréaficos?
No.
Continda en la actividad No. 24.
Si.
27. | Integra listado de observaciones junto con el | Listado de Observaciones
archivo vectorial, revisa y corrige. (electrénico).
Archivo (electrénico).
28. | Incorpora el archivo vectorial de batimetria al | Especificaciones
contexto de la hoja, que le corresponde del | Cartograficas (electronico).
proyecto de la Carta Batimétrica Internacional | Archivos (electronico).
del Mar Caribe y Golfo de México y Carta
Batimétrica de la Zona Econémica Exclusiva de
México.
29. |Integra el conjunto de datos de la Carta | Diccionario de Datos
Batimétrica Internacional del Mar Caribe y Golfo | Batimétricos escala
de México y Carta Batimétrica de la Zona | 1:1 000 000 (electrénico).
Econdmica Exclusiva de México. Conjuntos de datos
batimétricos (electrénico).
30. | Genera metadatos. Norma Técnica para Ila
Elaboracion de Metadatos
Geograficos (electrénico).
Metadatos (electronico).
31. | Genera informe, deposita en el Servidor de | Oficio (original).

Conjuntos de datos
batimétricos (electrénico).
Metadatos (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDRS 32. | Verifica si es impresa la informacion. Archivos (electronico).
Mapas de compilacién
(original).
¢Es informacién impresa?
No.
Continda actividad No. 15.
Si.
SRCSy DDRS 33. | Revisa los mapas de compilacion de batimetria, | Oficio (original).
topografia, linea de costa, hidrografia, cuerpos | Mapas de compilacién
de agua, topénimos, nombres de formas del | (original).
relieve submarino, lineas de sondeo, subzonas
de levantamiento detallado, zonas de
levantamiento detallado y puntos acotados de
profundidad y envia.
DDRS 34. | Recibe y realiza la rasterizacion y vectorizacion | Especificaciones
de los originales de compilacion. Cartograficas (electrénico).
Graficos de compilacion
(original).

35. | Integra archivos digitales por cubierta por hoja a | Especificaciones
escala 1:1 000 000, liga los elementos al interior | Cartograficas (electronico).
de la carta y su continuidad con las hojas | Cubiertas a escala
adyacentes. 1:1 000 000 (electronico).

Archivos (electronico).

36. | Estructura los archivos digitales por cubierta por | Diccionario de Datos
hoja y establece los identificadores de cada | Batimétricos escala
elemento de acuerdo con el tema. 1:1 000 000 (electronico).

Especificaciones
Cartograficas (electronico).
Archivos (electronico).

37. | Generaliza la informacion cartografica de los | Diccionario de Datos
archivos a escala 1:1 000 000, con objeto de | Batimétricos escala
eliminar el exceso de arcos en las cubiertas y | 1:1 000 000 (electrénico).
facilitar sus posteriores procesos. Especificaciones

Cartograficas (electronico).
Archivos (electrénico).

38. | Analizay evalUa cubiertas a escala 1:1 000 000. | Diccionario de Datos
Batimétricos escala

1:1 000 000 (electronico).
Cubiertas a escala
1:1 000 000 (electronico).
Archivos (electrénico).
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¢ Cumplen con los estandares?

No.

Continda en la actividad No. 44.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDRS 39. | Comunica por correo electrénico a la SRCS y
realiza las gestiones necesarias con las areas
involucradas para su correccion.
Continda en actividad No. 33.
Si.
40. | Integra listado de observaciones a las cubiertas | Listado de observaciones a
a escala 1:1 000 000. cubiertas a escala
1:1 000 000 (electronico).
41. | Captura e integra los datos por cubierta por hoja | Diccionario de Datos
acorde con la tabla de atributos de cada tema. | Batimétricos escala
1:1 000 000 (electronico).
Cubiertas a escala
1:1 000 000 (electronico).

42. | Recibe informacion del SCUFN de la GEBCO. | Listado de nombres de
formas del Relieve Submarino
aceptados (electronico).
Oficio (original).

43. | Genera la cubierta de Nombres de Formas del | Listado de nombres de

Relieve Submarino. formas del Relieve Submarino
aceptados (electrénico).
Diccionario de Datos
Batimétricos escala
1:1 000 000 (electronico).
Especificaciones
Cartograficas (electronico).

44. | Integra el conjunto de datos de la Carta | Diccionario de Datos

Batimétrica, escala 1:1 000 000. Batimétricos escala
1:1 000 000 (electronico).
Cubiertas a escala
1:1 000 000 (electronico).
Especificaciones
Cartograficas (electronico).

45. | Analiza y evalla el conjunto de datos | Diccionario de Datos

batimétricos. Batimétricos escala

1:1 000 000 (electronico).
Conjunto de datos vectoriales
a escala 1:1 000 000
(electrénico).
Especificaciones
Cartograficas (electrénico).
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cartografia batimétrica de la Zona Econdmica
Exclusiva de México.

Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
DDRS 46. | Integra listado de observaciones a los conjuntos | Listado de observaciones
vectoriales. (electronico).
Archivos (electrénico).
47. | Genera metadatos. Norma Técnica para la
Elaboracion de Metadatos
Geograficos (electrénico).
Metadatos (electronico).
48. | Genera informe, deposita en el Servidor los | Oficio (original).
conjuntos de datos batimétricos y notifica a la | Conjuntos de datos
SABD de la DSG para su inclusion en el Acervo | batimétricos (electrénico).
de Informacién Geografica y del Medio
Ambiente, tramite de Derechos de Autor y
publicacion.
49. | Comunica a la SRCS y DIT la conclusion de la
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C oweo )

INSTRUYE A QUE SE
ELABORE LA PLANEACION,
PROGRAMACION Y
GESTION PARA LA
ELABORACION DE LA OIE
CARTA BATIMETRICA OFICIO OIE

PROGRAMA DE
TRABAJO

RECIBE INSTRUCCION Y
SOLICITA LA PLANEACION Y
PROGRAMACION PARA
ELABORAR LA CARTA
BATIMETRICA

CIE
OFICIO CIE
PROGRAMA DE
TRABAJO

4

( SRCS Y DDRS )

RECIBE SOLICITUD E
INVESTIGA EN INTERNET EN
LOS CENTRO NACIONALES
DE DATOS
OCEANOGRAFICOS
NACIONALES Y

EXTRANJEROS SOBRE LA CIE
EXISTENCIA DE DATOS E OFICIO CIE
INFORMACION BATIMETRICA PROGRAMA DE
EN LA ZONA ECONOMICA TRABAJO
EXCLUSIVA DE MEXICO
3
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ELABORA Y ENVIA
SOLICITUDES Y
REQUERIMIENTOS
OFICIALES DE DATOS E
INFORMACION
BATIMETRICA A AREAS
GENERADORAS DE DATOS
NACIONALES Y OJE
EXTRANJERAS OFICIO E
4 REQUERIMIENTOS
DE DATOS E
INFORMACION
v
RECIBE Y ANALIZA
METADATOS E INFORMACION
BATIMETRICA DE
INSTITUCIONES NACIONALES o
Y EXTRANJERAS OFICIO
5 E
E
METADATOS INFORMACION
! BATIMETRICA
ELABORA LA PLANEACION
ANUAL DE CARTOGRAFIA
BATIMETRICA Y ENVIA PARA E
VO. BO. PROGRAMA ANUAL
6 DE CARTOGRAFIA
BATIMETRICA
v
A 4
RECIBE, ANALIZA Y REVISA
EL PROGRAMA ANUAL CON E
LAS DIRECCIONES DE AREA | proGRAMA ANUAL
DE LA DGAIGB DE CARTOGRAFIA
7 BATIMETRICA
NO ELABORA OBSERVACIONES
¢HAY CONSENSO? > v SOLICITASY E
[ E o
»| MODIFICACION O AJUSTES | 5o 5 GRAMA ANUAL
8 DE CARTOGRAFIA
BATIMETRICA
S|
ENVIA EL PROGRAMA A LA
DGAIGB E
PROGRAMA ANUAL
9 DE CARTOGRAFIA
BATIMETRICA




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Vs

4. Elaboracion de la cartografia batimétrica de la Zona Econdémica Exclusiva de
México.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ARO.
01 2023

PAGINA:

52

RECIBE DE LA DGAIGB EL

PROGRAMA APROBADO Y
TURNA PARA SU
APLICACION
10

RECIBE Y APLICA EL
PROGRAMA ANUAL DE

E
PROGRAMA ANUAL
DE CARTOGRAFIA
BATIMETRICA

CARTOGRAFIA
BATIMETRICA
1

GESTIONA LOS RECURSOS
NECESARIOS PARA LA
ADQUISICION DE DATOS E

OFICIO

OFICIO

INFORMACION
BATRIMETRICA
12

y

REALIZA LOS TRAMITES DE
RECURSOS HUMANOS Y
MATERIALES PARA LA
ADQUISICION DE DATOS E
INFORMACION
BATIMETRICA DE LOS
CENTROS DE DATOS

E
ANTEPROYECTO
DE PRESUPUESTO

E
PROGRAMA ANUAL
DE CARTOGRAFIA
BATIMETRICA

NACIONALES E
INTERNACIONALES
13

E
FORMATOS DE
SOLICITUD DE
CONSUMIBLES

E

FICHAS DE PRESION
DE GASTO

E

REQUISICIONES

E

PROGRAMA ANUAL
DE NECESIDADES

REQUISICIONES

E
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DDRS

C

A 4

D

COMPILA DATOS E
INFORMACION
BATIMETRICA DESDE LOS
CENTROS DE DATOS
OCEANOGRAFICOS Y
UNIDADES GENERADORAS
DE INFORMACION
NACIONAL E
INTERNACIONAL Y RECIBE
MAPAS DE COMPILACION A
ESCALA 1:250 000

14

DATOS

A 4

ANALIZA Y EVALUA LOS
ARCHIVOS DE DATOS Y
ELABORA EN SU CASO LAS
OBSERVACIONES
PERTINENTES

15

METADATOS

DATOS E
INFORMACION
BATIMFTRICA

¢CUMPLEN CON LOS
ESTANDARES?

INTEGRA LISTADO DE
OBSERVACIONES JUNTO
CON ORIGINALES DE
COMPILACION, REVISA Y
CORRIGE
16

E
FORMATOS DE

INTERCAMBIO

E
LISTADO DE
OBSERVACIONES

A4

DE NOMBRES DE FORMAS
DEL RELIEVE SUBMARINO
Y ENVIA

17

ELABORA LAS PROPUESTAS

FORMATOS DE

INTERCAMBIO

E

MAPAS DE
COMPILACION

E
ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS

LISTADO DE
PROPUESTAS DE
NUEVAS FORMAS

DEL RELIEVE

SUBMARINO

o}

o
MAPAS DE
COMPILACION

E
ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Vs

4. Elaboracion de la cartografia batimétrica de la Zona Econdémica Exclusiva de

México.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ARO.
01 2023

PAGINA:

54

( DIT Y SRCS )

A 4

RECIBE, REVISA, AUTORIZA
Y ENVIA
18
A 4

LISTADO DE
PROPUESTAS DE
NUEVAS FORMAS

DEL RELIEVE
SUBMARINO

ARCHIVOS

RECIBE Y REALIZA EL E
TRAMITE DE ENVIO AL LISTADO DE
SCUFN DE LA GEBCO PROPUESTAS DE
19 NUEVAS FORMAS
DEL RELIEVE
SUBMARINO
h 4
CLASIFICA LA
INFORMACION
E
20 ARCHIVOS
) NO
¢ES INFORMACION
DIGITAL?
Sl
REALIZA PROCESOS DE
ESTANDARIZACION DE
INFORMACION PARA
INTEGRAR LISTADOS DE
DATOS E INFORMACION
BATIMETRICA E
21 ARCHIVOS

A 4
(9]




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Vs

FECHA DE ACTUALIZACION:

4. Elaboracion de la cartografia batimétrica de la Zona Econdémica Exclusiva de

México.

MES.
01

ARO.
2023

PAGINA:

55

CONVIERTE DATOS
BATIMETRICOS A
SUPERFICIES 3D A PARTIR
DE ARCHIVOS EN FORMATO
LONGITUD, LATITUD Y
ALTITUD

22

A 4

GENERA ARCHIVOS GRID
EN FORMATO ASCII A
PARTIR DE ARCHIVOS DE
SUPERFICIE
23

E
MANUALES DEL
PROCESO DE

CONVERSION DE
DATOS
BATIMETRICOS A 3D

EXTRAE VECTORES DE
LINEA A PARTIR DE LOS
ARCHIVOS GRID

24

E
MANUALES DEL

ARCHIVOS

PROCESO DE
CONVERSION DE
ARCHIVOS GRID

A 4

EDITA LOS ARCHIVOS
VECTORIALES DE LINEA Y
CARGA BASES DE DATOS

25

E
MANUALES DEL

ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS

E

PROCESO DE
CONVERSION DE
ARCHIVOS GRID

REVISA'Y VALIDA ARCHIVOS
DE LINEA

26

E

ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS

E

MANUALES PARA
CARGA DE BASE
DE DATOS

E
DICCIONARIO DE

DICCIONARIO DE
DATOS
BATIMETRICOS

ESCALA 1:1 000 000

E

ARCHIVOS

ARCHIVOS

DATOS
BATIMETRICOS
ESCALA 1:1 000 000

ARCHIVOS

E
ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS

ARCHIVOS
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ZCUMPLE LOS
ESTANDARES
CARTOGRAFICOS?2

INTEGRA LISTADO DE
OBSERVACIONES JUNTO CON
EL ARCHIVO VECTORIAL, E

REVISA'Y CORRIGE LISTADO DE

27 OBSERVACIONES ARCHIVOS

A 4

INCORPORA EL ARCHIVO
VECTORIAL DE BATIMETRIA
AL CONTEXTO DE LA HOJA E

28 ESPECIFICACIONES E
CARTOGRAFICAS ARCHIVOS

A
INTEGRA EL CONJUNTO DE

DATOS DE LA CARTA E
BATIMETRICA DICCIONARIO DE E
29 DATOS CONJUNTOS
BATIMETRICOS DE DATOS
BATIMETRICOS
\ 4
GENERA METADATOS E
NORMA TECNICA
PARA LA
30 ELABORACION DE E
METADATOS METADATOS
GEOGRAFICOS

A4

GENERA INFORME,
DEPOSITA EN EL SERVIDOR
LOS CONJUNTOS DE DATOS
BATIMETRICOS Y NOTIFICA

A LA SABD PARA SU
INCLUSION EN EL ACERVO,
TRAMITE DE DERECHOS DE

AUTOR Y PUBLICACION
31

o

OFICIO E

CONJUNTOS E
DE DATOS METADATOS

BATIMETRICOS

C
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VERIFICA S| ES IMPRESA LA
INFORMACION
32

¢ES INFORMACION

ARCHIVOS

NO

A 4

IMPRESA?

SI

SRCS Y DDRS

\ 4

REVISA MAPAS DE
COMPILACION DE BATIMERIA
TOPOGRAFIA, LINEAS DE |
COSTA, HIDROGRAFIA CUERPOY
DE AGUA, TOPONIMOS,
NOMBRES DE FORMAS DEL
RELIEVE SUBMARINO. LINEAS

DE SONDEO, SUBZONAS DE
LEVANTAMIENTO DETALLADO Y
PUNTOS ACOTADOS Y ENVIA

33

A 4

RECIBE Y REALIZA LA
RASTERIZACION Y

OFICIO

MAPAS DE
COMPILACION

MAPAS DE
COMPILACION

VECTORIZACION DE LOS
MAPAS DE COMPILACION
34

\4

INTEGRA ARCHIVOS POR
CUBIERTA POR HOJA, LIGA
LOS ELEMENTOS AL
INTERIOR DE LA CARTAY
SU CONTINUIDAD CON LAS
HOJAS ADYACENTES

35

E
ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS

o}

GRAFICOS DE
COMPILACION

E
ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS

E

CUBIERTAS A
ESCALA 1:1 000 000

ARCHIVOS
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ESTRUCTURA LOS
ARCHIVOS DIGITALES POR E
CUBIERTA POR HOJA Y DICCIONARIO DE
ESTABLECE INDICADORES DATOS
DE CADA ELEMENTO BATIMETRICOS
36 ESCALA 1:1 000 000
v
GENERALIZA LA E
INFORMACION DICCIONARIO DE
CARTOGRAFICA DE LOS DATOS
ARCHIVOS BATIMETRICOS
37 ESCALA 1:1 000 000

A 4

ANALIZA Y EVALUA
CUBIERTAS A ESCALA
1:1 000 000

38

E
ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS

E
DICCIONARIO DE
DATOS
BATIMETRICOS
ESCALA 1:1 000 000

¢CUMPLEN CON
ESTANDARES?

Sl

E

ARCHIVOS

ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS

E

ARCHIVOS

CUBIERTAS A
ESCALA 1:1 000 000

ARCHIVOS

COMUNICAALASRCSY

INTEGRA LISTADO DE
OBSERVACIONES A LAS
CUBIERTAS A ESCALA
1:1 000 000
40

1Z—

A 4

CAPTURA E INTEGRA LOS
DATOS POR CUBIERTA POR
HOJA

41

NO REALIZA LAS GESTIONES
»{ CON AREAS INVOLUCRADAS
PARA CORRECCION
39
E
LISTADO DE
OBSERVACIONES A
CUBIERTAS A
ESCALA 1:1 000 000
E
DICCIONARIO DE
DATOS E
BATIMETRICOS CUBIERTAS A

ESCALA 1:1 000 000

ESCALA 1:1 000 000
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RECIBE INFORMACION DEL
SCUFN DE LA GEBCO

42

LISTADO DE
NOMBRES DE
FORMAS DEL

RELIEVE

SUBMARINO

ACEPTADOS

GENERA LA CUBIERTA DE
NOMBRES DE FORMAS DEL
RELIEVE SUBMARINO

43

OFICIO

LISTADO DE
NOMBRES DE
FORMAS DEL

RELIEVE

\4

INTEGRA EL CONJUNTO DE
DATOS DE LA CARTA
BATIMETRICA ESCALA
1:1 000 000

44

SUBMARINO
ACEPTADOS

A\ 4

ANALIZA Y EVALUA EL
CONJUNTO DE DATOS
BATIMETRICOS

45

E
DICCIONARIO DE
DATOS
BATIMETRICOS
ESCALA 1:1 000 000

E
DICCIONARIO DE
DATOS
BATIMETRICOS
ESCALA 1:1 000 000

E
ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS

E
DICCIONARIO DE
DATOS
BATIMETRICOS
ESCALA 1:1 000 000

E
CUBIERTAS A
ESCALA 1:1 000 000

E
ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS

E
CONJUNTO DE
DATOS
VECTORIALES A
ESCALA 1:1 000 000

E
ESPECIFICACIONES
CARTOGRAFICAS
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¢CUMPLEN CON
ESTANDARES?

INTEGRA LISTADO DE
OBSERVACIONES A LOS
CONJUNTOS VECTORIALES e
26 LISTADO DE E
OBSERVACIONES ARCHIVOS
A 4
GENERA METADATOS E
NORMA TECNICA
PARA LA
47 ELABORACION DE £
METADATOS METADATOS
GEOGRAFICOS

\ 4

GENERA INFORME,
DEPOSITA EN EL SERVIDOR
LOS CONJUNTOS DE DATOS
BATIMETRICOS Y NOTIFICA
A LA SABD PARA SU
INCLUSION EN EL ACERVO,
TRAMITE DE DERECHOS DE
AUTOR Y PUBLICACION o
OFICIO E
CONJUNTOS DE
DATOS
BATIMETRICOS

48

A4

COMUNICA ALA SRCS Y DIT
LA CONCLUSION DE LA
CARTOGRAFIA BATIMETRICA
DE LA ZONA ECONOMICA
EXCLUSIVA DE MEXICO

49

C D




INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

[5.

Generacion de datos del relieve a través de Modelos Digitales de Elevacion y PAGINA:

. . . MES. ANO.
datos de altimetria vectorial.

01 2023 61

} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Generar datos del relieve a través de modelos digitales de elevacién y cubierta de altimetria vectorial a partir
del uso de puntos o datos de altimetria obtenidos de diferentes sensores remotos u otros insumos captados del
relieve para la produccion y/o actualizacion de la informacién topografica basica y para cubrir las necesidades
del Subsistema Nacional de Informacion Geografica, Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano, a fin
de contribuir y suministrar informacion de calidad, pertinente, veraz y oportuna para su integracion al Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica (SNIEG), asi como al fortalecimiento del Servicio Publico de
Informacién Estadistica y Geogréfica.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Informacion Topografica, Subdireccion de Relieve
Continental y Submarino, Departamento de Modelos Digitales de Elevacion y Departamento de Altimetria
del Relieve Continental.

Politicas de Operacién.-

La Direccion de Informacion Topografica (DIT), a través de la Subdireccion de Relieve Continental y
Submarino (SRCS), vigilaran que la integracion y generacion de datos del relieve a través de modelos
digitales de elevacion sea realizada conforme al Programa Nacional de Estadistica y Geografia (PNEG),
Programa Anual de Estadistica y Geografia (PAEG) y Programa Anual de Trabajo (PAT) del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI).

Para la integracion y generacion de datos del relieve cada persona servidora publica debera interactuar de
manera coordinada y utilizar los conductos oficiales en su ambito de competencia con las Areas
generadoras y usuarias de la informacion geografica que se requiera.

La Direccion General Adjunta de Informacion Geogréfica Basica (DGAIGB) y DIT brindaran capacitacion,
imparticién de platicas y asesorias en las materias de su especialidad a las areas operativas del INEGI,
Unidades del Estado u otras instituciones.

La SRCS a través del Departamento de Modelos Digitales de Elevacion (DMDE) y del Departamento de
Altimetria del Relieve Continental (DARC) debera verificar que los datos del relieve de modelos digitales
de elevacién generados cumplan con la Normatividad Técnica, Lineamientos, Reglas y Otros, que les
apliqguen y que se encuentren establecidos.

Cada persona servidora publica en su a&mbito de competencia debera identificar los riesgos internos y
externos al Instituto, incluida la posibilidad de fraude, que puedan afectar la generacién de datos de relieve,
a fin de determinar su posibilidad de ocurrencia e impacto; y definir las estrategias y acciones necesarias
para enfrentarlos de la mejor manera.

Previo a la elaboracién de los datos del relieve a través de modelos digitales de elevacion, el DMDE
realizara la revision de los datos fuente obtenidos de sensores remotos u otros insumos captados del
relieve para determinar su utilidad y cobertura de acuerdo con las divisiones de formatos cartograficos
empleados en el Instituto.

Para generar datos del relieve a través de modelos digitales de elevacion a partir de fotografias aéreas
analdgicas, cada persona servidora publica debera realizar el escaneo de estas utilizando los escéaneres
fotogramétricos, asi como aplicar las especificaciones establecidas.
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3.h.

3.0

3.

3.k

3.1

3.m.

3.n.

3.0.

3.p.

3.0.

3.r.

3.s.

La generacion de datos de relieve de modelos digitales de elevacién estara en funcién de la disponibilidad
de los datos fuente. Los modelos estaran delimitados por divisiones geoespaciales con cobertura de 345
de latitud por 3'20"" de longitud.

Los productos de modelos digitales de elevacion deberan tener un area excedente de al menos tres veces
el tamafio de pixel respecto de los limites definidos para su cobertura con el fin de que exista un area de
traslape para asegurar congruencia del relieve entre formatos adyacentes.

La creacion del modelo digital de elevacion estara en funcién de las disposiciones y proyectos que
establezca la Direccion General de Geografia y Medio Ambiente (DGGMA) y conforme al Programa
Nacional de Modelos Digitales de Elevacion.

El modelo digital de elevacion se realizara de acuerdo con la metodologia que asegure la caracterizacién
de los datos del relieve y conforme a las especificaciones técnicas sobre el tratamiento de los datos
descritos en la Norma Técnica para la Generacion de Modelos Digitales de Elevacion con fines
Geogréficos.

Los datos del relieve de modelos digitales de elevacién deberan tener un formato de cubrimiento de
acuerdo con los requerimientos vigentes y que aseguren una cobertura del territorio nacional continental
o insular por modelo.

La informacion procesada de modelos digitales de elevacion debera estar contenida en un archivo digital
de formato raster de acuerdo con la Norma Técnica, de tal manera que a partir del mismo se puedan
derivar formatos de intercambio para otras plataformas.

Los modelos digitales de elevacion deberan estar referenciados a un sistema de coordenadas y alturas
definidos.

Los archivos con estructura raster de los datos del relieve de modelos digitales de elevacion deberan
manejar la resolucién de acuerdo con el grado de representacion definido, acorde a las caracteristicas de
los insumos.

Las elevaciones representadas en el modelo digital de elevacién deberan estar referidas al Nivel Medio
del Mar.

De los datos del relieve de modelos digitales de elevacion se podran derivar sombreados del relieve, curvas
de nivel y otros datos geograficos con atributos de elevacion.

ElI DARC generara los conjuntos de datos de la cubierta de altimetria en formato vectorial y estos deberan
cumplir con la continuidad y consistencia de informacién de los formatos cartogréficos adyacentes.

Los conjuntos de datos de la cubierta de altimetria con curvas de nivel con equidistancia de 10 m y puntos
acotados y con rasgos identificables en las ortoimagenes deberan ser derivados de modelos digitales
elevacion de tipo terreno y de archivos vectoriales que pertenezcan a formatos cartograficos en escala
1: 20 000 con dimensiones de 7°30"" de latitud por 6°40"" de longitud.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIT y SRCS 1. | Integra PAT y proyecto a elaborar y envia. PAT (electronico).
DMDE 2. Recibe por correo electréonico el PAT y proyecto. | PAT (electrénico).
3. | Recibe del Departamento de Ortorrectificacion
(DOR) la notificacion del depésito de datos e
informacion del proyecto de puntos de
altimetria.
4. | Descarga los datos e informacion del proyecto | Puntos de altimetria
de puntos de altimetria generados a partir de | (electrénico).
datos de sensores remotos u otros insumos | Archivos auxiliares
captados del relieve. (electronico).
5. | Realiza la verificacion de especificaciones de | Manual de Usuario Modelos
los insumos recibidos. Digitales de Elevacion
(electroénico).
Puntos de altimetria
(electronico).
Archivos auxiliares
(electronico).
¢,Cumple con las especificaciones?
No.
6. Infforma al DOR a través de un correo | Archivo (electrénico).
electronico para su atencion.
Continda en la actividad No. 3.
Si.
7. | Analiza el terreno y aplica parametros de | Manual de Usuario Modelos

clasificacion semiautométicos para clasificar los
puntos de altimetria correspondientes al
terreno.

Digitales de Elevacion
(electronico).

Macros para la Clasificacion
de la Nube de Puntos

Fotogramétricos (electrénico)

Puntos de altimetria
(electrénico).
Archivos auxiliares

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DMDE 8. | Reclasifica de manera interactiva los puntos que | Manual de Usuario Modelos
en la clasificacion semiautomatica no se | Digitales de Elevacién
clasificaron adecuadamente como de terreno. (electronico).
Puntos de altimetria
(electrénico).
Archivos auxiliares
(electrénico).
¢, Contiene rasgos hidrograficos?
No.
Continda en la actividad No. 10.
Si.

9. | Realiza el tratamiento de rasgos hidrogréaficos. | Manual de Usuario
Tratamiento de los Cuerpos
hidrogréficos (electronico).
Puntos de altimetria
(electronico).

Archivos auxiliares
(electronico).
10. | Ejecuta macro de superficie para la clasificacion | Manual de Usuario Macros
de puntos de altimetria. para la clasificacion de la
nube de puntos
fotogramétricos (electrénico).
Puntos de altimetria
(electrénico).
Archivos auxiliares
(electronico).

11. | Reclasifica de manera interactiva los puntos que | Manual de Usuario Modelos
la macro de superficie no clasifico | Digitales de Elevacion
adecuadamente como de superficie. (electrénico).

Puntos de altimetria
(electronico).
Archivos auxiliares
(electronico).

12. | Genera modelos de relieve sombreado de | Manual de Usuario Modelos
terreno y superficie y revisa que la clasificacion | Digitales de Elevacion
sea la adecuada tanto para terreno como para | (electrdnico).
superficie. Puntos de altimetria

(electrénico).
Archivos auxiliares
(electroénico).
Modelo de relieve de terreno y
superficie (electrénico).
¢Existen inconsistencias?
Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DMDE 13. | Realiza las adecuaciones necesarias de la
clasificacion al proyecto.
Contindia en la actividad No. 12.
No.

14. | Valida la clasificacion en relieve sombreado de | Manual de Usuario Validacion

los Modelos de Terreno y Superficie. de la clasificacion Modelos
Digitales de Elevacion
(electrénico).
Puntos de altimetria
(electrénico).
Archivos auxiliares
(electronico).

¢ Existen inconsistencias?

Si.

15. | Realiza las adecuaciones necesarias de la
clasificacion al proyecto.
Continda en la actividad No. 10.
No.

16. | Estructura y exporta los datos a los formatos | Manual de Usuario
requeridos para la generacion de los productos | Generacion de productos
finales. finales y metadatos

(electronico).

Puntos de altimetria
(electronico).

Archivos auxiliares
(electrénico).

Modelo de relieve de terreno y
superficie (electrénico).

17. | Genera los productos finales del Modelo Digital | Manual de Usuario
de Elevacion de Superficie y de Terreno en | Generacion de Productos
formatos GRID, BIL y ASCII. Finales y Metadatos.

(electrénico).

Modelo Digital de Elevacion
de Superficie (GRID y BIL)
(electrénico).

Modelo Digital de Elevacién
de Terreno (GRID y BIL)
(electroénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DMDE 18. | Genera los metadatos correspondientes de | Manual de Usuario
cada modelo. Generacion de Productos
Finales y Metadatos
(electronico).
Metadatos (electronico).
Modelo Digital de Elevacion
de Superficie (GRID y BIL)
(electronico).
Modelo Digital de Elevacion
de Terreno (GRID y BIL)
(electronico).

19. | Respalda el proyecto y productos finales. Metadatos (electrénico).
Modelo Digital de Elevacion
de Superficie (GRID y BIL)
(electroénico).

Modelo Digital de Elevacion
de Terreno (GRID y BIL)
(electronico).
20. | Deposita productos finales en el servidor y | Metadatos (electrénico).
notifica a la Subdireccion de Administracion de | Modelo Digital de Elevacion
Base de Datos (SABD) de la Direccién de | de Superficie (GRID y BIL)
Soluciones Geométicas (DSG) perteneciente a | (electronico).
la Direccién General Adjunta de Integracion de | Modelo Digital de Elevacion
Informaciéon Geoespacial (DGAIIG) para su|de Terreno (GRID y BIL)
inclusion en el Acervo de Informacion | (electronico).
Geografica y del Medio Ambiente, tramite de
Derechos de Autor y publicacion.
21. | Notifica por correo electronico la disponibilidad | Metadatos (electrénico).
de los conjuntos de datos del Modelo Digital de | Modelo Digital de Elevacion
Elevacion en formato cartografico escala | de Superficie (GRID y BIL)
1:10 000 con resolucion a 5 metros en el | (electronico).
servidor. Modelo Digital de Elevacion
de Terreno (GRID y BIL)
(electrénico).
DARC 22. | Recibe por correo electrénico notificacion
quincenal y aviso de la disponibilidad de
conjuntos de datos de Modelo Digital de
Elevacion en formato cartografico escala
1:10 000 con resolucién a 5 metros.
23. | Genera conjuntos de datos de cubierta de | Programa de Trabajo
altimetria y da seguimiento al programa | (electr6nico).
definido. Conjuntos de datos
(electrénico).
24. | Solicita a la SABD los datos digitales a través | Ortoimagenes (electrénico).
del portal institucional y descarga las
ortoiméagenes.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DARC 25. | Genera mosaico del modelo de cobertura | Ortoimagenes (electrénico).
territorial conforme a la escala 1:20 000 con los | Manual de Especificaciones
cuatro cuadrantes 1:10 000 y compara con | de insumos (copia).
ortoimagenes.
26. | Inserta avance y genera archivos preliminares | Archivos (electrénico).
de curvas ejecutando el proceso “Insumos”. Ortoimagenes (electronico).
Cubiertas de altimetria
(electronico).
27. | Elimina curvas cerradas que no corresponden. | Archivos (electronico).
Manual de Usuario
Herramientas de Continuos
de Elevacion (electrénico).
28. | Edita y corrige errores topolégicos de manera | Archivos (electronico).
interactiva.
29. | Agrega topologia, corre el proceso topoldgico y | Archivos (electrénico).
en caso de errores los corrige.
30. | Realiza edicién cartografica. Archivos (electrénico).
31. | Liga curvas de nivel con formatos adyacentes. | Archivos (electronico).
32. | Revisa la union de las curvas y edita de ser | Archivos (electrénico).
necesario.
33. | Realizalaliga manual de corrientes de agua con | Archivos (electronico).
archivos adyacentes.
34. | Valida la calidad de las ligas y curvas de nivel y | Archivos (electrénico).
en caso de errores los corrige.
35. | Valida archivos en proceso de integracion y | Archivos (electrénico).
corrige errores en caso necesario.
36. | Carga la cubierta de puntos acotados y captura | Archivos (electronico).
puntos con rasgos representativos distribuidos | Puntos acotados
en la imagen. (electrénico).
37. | Corre el proceso de validacion de topologia final | Archivos (electronico).
y corrige si existen errores.
38. | Revisa atributos y nombres de los elementos y | Archivos (electrénico).
corre el proceso de edicion.
39. | Deposita las cubiertas de archivos finales a la | Cubiertas de altimetria
carpeta compartida y realiza el control de | (electrénico).
calidad. Manual de Usuario
Herramientas de Continuos
de Elevacion (electronico).
¢Cumplen con especificaciones?
No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Contintia en la actividad No. 34.
Si.
DARC 40. | Elabora informe del proceso de produccion y | Nota (original).
notifica al Departamento de Extraccion | Informe de produccion
Topogréafica (DET) que estan disponibles las | (electrénico).
cubiertas de altimetria en la carpeta compartida.
41. | Registra en el Control de avance, elabora | Control de avance
Reporte de avance y envia a la SRCS para | (electronico).
control de gestion. Reporte de avance

Fin de procedimiento.

(electrénico).
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GENERA LOS METADATOS
CORRESPONDIENTES A
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USUARIO
18 GENERACION DE £
Pgﬁit’g 03 METADATOS E
METADATOS MODELO DIGITAL E

A
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PRODUCTOS FINALES

METADATOS

19

DEPOSITA LOS PRODUCTOS
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NOTIFICA A LA SABD PARA
SU INCLUSION EN EL
ACERVO, TRAMITE DE

DE ELEVACION DE
SUPERFICIE
(GRID Y BIL)

MODELO DIGITAL
DE ELEVACION DE
TERRENO
(GRID Y BIL)

DERECHOS DE AUTOR Y
PUBLICACION

METADATOS

20

A4

NOTIFICA LA T Z

DISPONIBILIDAD DE LOS
CONJUNTOS DE DATOS DEL
MODELO DIGITAL DE
ELEVACION EN FORMATO

E
MODELO DIGITAL
DE ELEVACION DE
SUPERFICIE
(GRID Y BIL)

E
MODELO DIGITAL
DE ELEVACION DE
TERRENO
(GRID Y BIL)

CARTOGRAFICO EN EL
SERVIDOR

METADATOS

21

E
MODELO DIGITAL
DE ELEVACION DE
SUPERFICIE
(GRID Y BIL)

E
MODELO DIGITAL
DE ELEVACION DE
TERRENO
(GRID Y BIL)

E
MODELO DIGITAL
DE ELEVACION DE
SUPERFICIE
(GRID Y BIL)

E
MODELO DIGITAL
DE ELEVACION DE
TERRENO
(GRID Y BIL)
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\ 4

RECIBE NOTIFICACION -
QUINCENAL Y AVISO DE Z
DISPONIBILIDAD DE
CONJUNTOS DE DATOS DE
MODELO DIGITAL DE
ELEVACION

22

A 4

GENERA CONJUNTOS DE
DATOS DE CUBIERTA DE
ALTIMETRIA Y DA
SEGUIMIENTO AL E
PROGRAMA PROGRAMA DE E
23 TRABAJO CONJUNTO DE
DATOS

SOLICITA A LA SABD LOS
DATOS DIGITALES Y
DESCARGA LAS
ORTOIMAGENES

E

24 ORTOIMAGENES

A 4

GENERA MOSAICO DEL
MODELO DE COBERTURA
TERRITORIAL Y COMPARA

CON ORTOIMAGENES E

25 ORTOIMAGENES

C

MANUAL DE
ESPECIFICACIONES
DE INSUMOS

A\ 4

INSERTA AVANCE Y
GENERA ARCHIVOS
PRELIMINARES DE CURVAS
EJECUTANDO EL PROCESO E

INSUMOS” ARCHIVOS E
ORTOIMAGENES E
CUBIERTAS DE
ALTIMETRIA

26”
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27
ARCHIVOS MANUAL DE

USUARIO
HERRAMIENTAS DE
CONTINUOS DE
ELEVACION

EDITA Y CORRIGE
ERRORES TOPOLOGICOS

E
28 ARCHIVOS
v
AGREGA TOPOLOGIA,
CORRE EL PROCESO
TOPOLOGICO Y EN CASO
DE ERRORES LOS CORRIGE c
20 ARCHIVOS
v
REALIZA EDICION
CARTOGRAFICA
E
30 ARCHIVOS
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LIGA CURVAS DE NIVEL
CON FORMATOS
ADYACENTES

31

ARCHIVOS

A 4

REVISA LA UNION DE LAS
CURVAS Y EDITA DE SER
NECESARIO

32

ARCHIVOS

A

REALIZA LA LIGA MANUAL
DE CORRIENTES DE AGUA
CON ARCHIVOS
ADYACENTES

33

ARCHIVOS

A\ 4

AT

VALIDA LA CALIDAD DE LAS
LIGAS Y CURVAS DE NIVEL
Y EN CASO DE ERRORES
LOS CORRIGE

34

A 4

ARCHIVOS

[

VALIDA ARCHIVOS EN
PROCESO DE INTEGRACION
Y CORRIGE ERRORES EN
CASO NECESARIO
35

ARCHIVOS

0
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CARGA LA CUBIERTA DE
PUNTOS ACOTADOS Y
CAPTURA PUNTOS CON

RASGOS
REPRESENTATIVOS E
36 ARCHIVOS

A 4

CORRE EL PROCESO DE
VALIDACION DE TOPOLOGIA

FINAL Y CORRIGE SI

EXISTEN ERRORES E
37 ARCHIVOS

A 4

REVISA ATRIBUTOS Y
NOMBRES DE LOS

ELEMENTOS Y CORRE EL
PROCESO DE EDICION E
38 ARCHIVOS

\4

DEPOSITA LAS CUBIERTAS
DE ARCHIVOS FINALES A LA
CARPETA COMPARTIDA'Y

REALIZA EL CONTROL DE E

CALIDAD CUBIERTAS DE
39 ALTIMETRIA

¢CUMPLEN CON
ESPECIFICACIONES?

PUNTOS
ACOTADOS

MANUAL DE
USUARIO DE
HERRAMIENTAS
DE CONTINUOS
DE ELEVACION
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ELABORA INFORME DEL
PROCESO DE PRODUCCION
Y NOTIFICA AL DET QUE
ESTAN DISPONIBLES LAS
CUBIERTAS DE ALTIMETRIA
EN LA CARPETA
COMPARTIDA

40

REGISTRA EN EL CONTROL
DE AVANCE, ELABORA
REPORTE DE AVANCE Y
ENVIA A LA SRCS PARA
CONTROL DE GESTION

41

FIN

C

CONTROL DE
AVANCE

E

INFORME DE
PRODUCCION

REPORTE DE
AVANCE
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1.

Objetivo.-

Gestionar, validar técnicamente y dar seguimiento a las solicitudes para la emisién de autorizaciones de
levantamientos aéreos y exploraciones geograficas, en apego a lo establecido en la Ley del Sistema Nacional

de |

nformacion Estadistica y Geogréfica y en la normatividad aplicable, a fin de controlar los levantamientos

de informacién geogréfica realizados por las personas fisicas o morales, nacionales y/o extranjeras dentro del
territorio nacional.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

Ambito de aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Levantamientos Aéreos y Exploraciones Geogréficas,
Departamento de Autorizaciones de Levantamientos de Informacion Geogréfica y Departamento de
Seguimiento Normativo y de Especificaciones.

Politicas de Operacién.-

Se gestionara la emisién de la autorizacién con base en la solicitud digital, mediante los formatos e
instructivos de llenado aplicables para levantamientos aéreos (Anexo |) y para exploraciones geograficas
(Anexo II).

Las personas fisicas y morales, nacionales y extranjeras deberan cumplir con los requisitos establecidos
para la realizacién del tramite.

La persona Titular de la Direcciébn General de Geografia y Medio Ambiente (DGGMA) sera el Unico
facultado para firmar los oficios de autorizacion de levantamientos aéreos o exploraciones geograficas,
prérroga o renovacion de autorizacion.

La persona Titular de la Subdireccién de Levantamientos Aéreos y Exploraciones Geogréficas (SLAEG)
sera el Onico facultado para la aprobacion de cambio/adhesién de aeronave o buque, equipo o
instrumento técnico y oficio de cumplimiento de obligaciones; asi como para la firma de oficios dirigidos
a las autoridades de las dependencias involucradas (Secretaria de la Defensa Nacional y Secretaria de
Marina), referentes a la solicitud de opinién técnica, y de cancelacién de la autorizaciéon promovida por
las personas fisicas o morales, nacionales y/o extranjeras y de entrega de informacion geografica
resultante de las autorizaciones a las autoridades competentes.

La recepcion y procesamiento de solicitudes de autorizacion, prérroga o renovacion se realizaran sélo en
el caso de que las personas fisicas 0 morales, nacionales y/o extranjeras, se encuentren al corriente en
la entrega de la informacion geografica e informes, correspondientes a autorizaciones previamente
otorgadas.

Los procedimientos y tiempos de ejecucion se apegaran a lo establecido en la Norma para la Autorizacion
de Levantamientos Aéreos y Exploraciones Geogréaficas en el Territorio Nacional.

La informacion geografica resultante de los levantamientos aéreos y exploraciones geograficas
autorizadas debera corresponder con la especificada en la solicitud (Anexo | y Il) y sera acompafiada del
reporte de levantamiento aéreo (Anexo lll) debidamente cumplimentado.
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3.h. La informacion geografica resultante de las autorizaciones otorgadas sera revisada a fin de establecer y
publicar, en los medios de difusién oficiales del Instituto, sus caracteristicas técnicas, cobertura geografica

y dictamen de utilidad, para que las Areas Productoras determinen la viabilidad de su uso en los procesos
de trabajo.

3.i. La SLAEG realizara el control de calidad referente a las caracteristicas técnicas y coberturas geograficas
de la informacién geogréfica entregada con relacion a lo expresado en la solicitud de autorizacion.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SLAEG 1. | Recibe de la DGGMA la solicitud de las | Solicitud para realizar
personas fisicas o morales, nacionales y/o | Levantamientos Aéreos de
extranjeros para realizar levantamientos de | Informacién Geografica por
informacién geografica y turna. parte de personas fisicas o
morales nacionales y
extranjeras — LAO1 (Anexo )
(electrénico).
Solicitud para realizar
Exploraciones para el
Levantamiento de
Informacion Geografica por
parte de personas fisicas o
morales extranjeras - EGO1
(Anexo Il) (electrénico).
Departamento de | 2. | Recibe la solicitud digital cumplimentada de las | Anexo | (electronico).
Autorizaciones de personas fisicas o morales, nacionales y/o | Anexo Il (electrénico).
Levantamientos de extranjeras para realizar Levantamientos
Informacion Geogréfica Aéreos o Exploraciones Geogréficas.
(DALIG)

3. | Verifica que la solicitud cumpla con los | Anexo | (original).
requisitos establecidos. Anexo Il (original).
¢ Cumple con los requisitos?

No.

4. | Envia por correo electronico, la solicitud a la | Anexo | (electrénico).

SLAEG para trdmite con las personas fisicas o | Anexo Il (electrénico).
morales, nacionales y/o extranjeras para su

correccion.

Continda en la actividad No. 1.

Si.

5. | Genera oficio para solicitar opinién técnica de | Oficio (original y electronico).
las autoridades de las dependencias
involucradas y solicita firma.

6. | Tramita oficio de solicitud de opinion técnica de | Oficio (original y electrénico).
las autoridades de las dependencias | Anexo | (electrénico).
involucradas a través del oficio y correo
electronico y de las éareas internas de la
DGGMA.

7. | Recibe opinion técnica y revisa. Oficio (original y electrénico).

¢ Es favorable?
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DALIG

SLAEG

DALIG

SLAEG

DALIG

SLAEG

DALIG

10.

11.

12.

13.

14.

15.

No.

Genera el oficio para informar a las personas
fisicas o morales, nacionales y/o extranjeras, la
negativa y/o condicionantes para realizar los
trabajos, solicita la firma y entrega.

Recibe oficio y envia mediante correo
electrénico y oficio a las personas fisicas o
morales, nacionales y/o extranjeras la negativa
ylo condicionantes para realizar los trabajos y
notifica al DALIG.

Fin de procedimiento.
Si.

Genera el oficio de autorizacion y entrega para
su envio.

Recibe y envia mediante correo electrénico y
oficio de autorizacion a las personas fisicas o
morales, nacionales y/o extranjeras y
autoridades correspondientes y notifica.

Recibe notificacion y realiza el seguimiento de
la autorizacion con base en su vigencia y
periodos de cumplimiento.

¢Se recibié solicitud digital de prérroga o
renovacion?

Si.
Genera el oficio de prérroga o renovacion de la

autorizacion y envia.

Recibe y envia mediante correo electrénico y
oficio la renovacion o prérroga de la autorizacion
a las personas fisicas o morales, nacionales y/o
extranjeras y autoridades de las dependencias
involucradas y notifica.

Contintdia en la actividad No. 12.
No.

Verifica si se recibié aviso de cambio en la
ejecucion de la autorizacion.

Oficio (original y electrénico).

Oficio (original y electrénico).

Oficio (original y electrénico).

Oficio (original y electrénico).

Oficio (electrénico).

Norma para la Autorizacion
de Levantamientos Aéreos y
Exploraciones Geogréficas en
el Territorio Nacional
(electrénico).

Oficio (original y electrénico).

Oficio (original y electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DALIG

SLAEG

DALIG

SLAEG

DALIG

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

¢ Se recibié aviso?
Si.

Genera el oficio de cambio en la ejecucion de la
autorizacion, solicita la firma y envia.

Recibe y envia mediante correo electronico y
oficio de cambio en la ejecucion de la
autorizacion a las personas fisicas o morales,
nacionales y/o extranjeras o autoridades de las
dependencias involucradas y notifica.

Continda en la actividad No. 12.

No.

Verifica si se recibié aviso de cancelacion de la
autorizacion por parte de las personas fisicas o
morales, nacionales y/o extranjeras.

¢ Se recibi6 aviso?

Si.

Genera el oficio de cancelacion de Ila
autorizacion y envia.

Recibe y envia a las autoridades de las
dependencias involucradas el oficio de
cancelacion de la autorizacion y notifica.

Continda en la actividad No. 36.

No.

Verifica si se recibi6 la informaciéon geografica
producto de la autorizacion.

¢ Se recibio la informacion geografica?
No.

Notifica via correo electronico a las personas
fisicas o morales, nacionales y/o extranjeras el
incumplimiento de las obligaciones.

¢,Cumple con la obligacion?

Si.

Contintdia en la actividad No. 27.

Oficio (original y electronico).

Oficio (original y electrénico).

Oficio (original y electrénico).

Oficio (original).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
DALIG 23. | Genera el oficio para solicitar el cumplimiento de | Oficio (original).
obligaciones y envia. Norma para la Autorizacion
de Levantamientos Aéreos y
Exploraciones Geogréficas en
el Territorio Nacional
(electrénico).
SLAEG 24. | Recibe y envia a las personas fisicas o morales, | Oficio (original).
nacionales y/o extranjeras el oficio de
cumplimiento de obligaciones y notifica.
DALIG 25. | Recibe notificacion y verifica si se recibi6 la
informacién geografica.
¢ Se recibio la informacion geografica?
Si.
Continda en la actividad No. 27.
No.
26. | Registra sancion a las personas fisicas o | Control interno (electrénico).
morales, nacionales y/o extranjeras para no
otorgar una nueva autorizacion, prérroga o
renovacion.
Continda en la actividad No. 36.
Si (Viene de la actividad No. 21).
27. | Deposita la informacion geografica en el Acervo | Oficio (original).

de Informacién Geografica y del Medio
Ambiente, elabora, gestiona firma y entrega
oficio a la Subdireccion de Administracion de
Base de Datos (SABD) de la Direccion de
Soluciones Geomaticas (DSG) perteneciente a
la Direccion General Adjunta de Integracion de
Informacion Geoespacial (DGAIIG) solicitando
su respaldo y comunica por correo electrénico
al Departamento de Seguimiento Normativo y
de Especificaciones (DSNE).

Informacion
(electrénico).

geogréfica
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DALIG y DSNE 28. | Recibe correo electréonico y coteja la | Anexo | (electronico).
informacién geografica e informe de resultados | Anexo Il (electrénico).
contra solicitud de autorizacién y genera el | Formato de Reporte de
reporte técnico. Levantamientos Aéreos -
RLAO1 (Anexo 1)
(electronico).
Reporte Técnico
(electrénico).
Informacion geografica
(electroénico).
¢La informacion geografica esta completa?
No.
Continda en la actividad No. 22.
Si.
DALIG 29. | Dictamina la posible utilidad de informacion | Reporte Técnico
geografica y envia Reporte Técnico. (electroénico).
Norma Técnica para
Levantamientos
Aerofotograficos con Camara
Digital con fines de
Generacién de Informacion
Geografica (electrénico).
SLAEG 30. | Recibe Reporte Técnico y solicita el Dictamen | Oficio (original).
de Utilidad de la informacion geografica a las | Reporte Técnico (original).
Areas Productoras de la DGAIGB o de la
Direccion General Adjunta de Recursos
Naturales y Medio Ambiente (DGARNMA).
31. | Recibe de las Areas Productoras de la DGAIGB | Oficio (original).
o de la DGARNMA el Dictamen de Utilidad de la | Dictamen de Utilidad
informacion. (original).
DALIG 32. | Integra el Reporte Técnico y el Dictamen de | Reporte Técnico y Dictamen
Utilidad. de Utilidad (electronico).
33. | Genera oficio para la entrega de la informacion | Oficio (original y electrénico).
geografica a las autoridades de las
dependencias involucradas y envia.
SLAEG 34. | Recibe y envia la informacion geografica a las | Oficio (original).
autoridades de las dependencias involucradas. | Informe de resultados
(original).
Informacion geogréfica
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SLAEG 35. | Envia por correo electronico la cobertura | Reporte Técnico y Dictamen
geografica de la informacion y reportes | de Utilidad (electrénico).
integrados para su publicacion en el | Cobertura geografica
visualizador de vuelos del Sitio del INEGI en | (electrénico).
Intranet y notifica.
DALIG 36. | Recibe notificacién y documenta el seguimiento | Control interno (electrénico).

de la autorizacién en el control interno.

Fin de procedimiento.
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INICIO

C D

RECIBE DE LA DGGMA LA
SOLICITUD PARA REALIZAR
LEVANTAMIENTOS DE
INFORMACION

GEOGRAFICA Y TURNA
1

RECIBE LA SOLICITUD DIGITAL
CUMPLIMENTADA DE LAS
PERSONAS FISICAS O
MORALES, NACIONAES O
EXTRANJERAS PARA REALIZAR

ANEXO |

ANEXO Il

LEVANTAMIENTOS AEREOS O
EXPLORACIONES
GEOGRAFICAS

A 4

VERIFICA QUE LA
SOLICITUD CUMPLA CON

ANEXO |

ANEXO Il

LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS

¢CUMPLE CON LOS
REQUISITOS?

ANEXO |

ANEXO Il

ENVIA LA SOLICITUD A LA
SLAEG PARA TRAMITE LAS

PERSONAS FiSICAS O

MORALES, NACIONAES O
EXTRANJERAS PARA SU

CORRECCION

ANEXO |

ANEXO Il
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GENERA OFICIO PARA
SOLICITAR OPINION TECNICA
DE LAS AUTORIDADES DE
LAS DEPENDENCIAS

INVOLUCRADAS Y SOLICITA
OIE
FIRMA OFICIO

5

A 4

TRAMITA OFICIO DE
SOLICITUD DE OPINION
TECNICA DE LAS
AUTORIDADES DE LAS
DEPENDENCIAS

INVOLUCRADAS Y DE LAS
AREAS INTERNAS DE LA OfE
DGGMA OFICIO O/E

6 ANEXO |

\ 4

RECIBE OPINION TECNICA Y
REVISA OfE

OFICIO

-

GENERA OFICIO PARA
INFORMAR A LAS
PERSONAS FISICAS O

NO MORALES, NACIONALES Y/O
EXTRANJERAS LA
¢ES FAVORABLE? NEGATIVA Y/O
CONDICIONANTES PARA
REALIZAR LOS TRABAJOS, OlE
SOLICITA FIRMA'Y ENTREGA
8 OFICIO

S|
( DALIG ) A 4
( SLAEG )

A\ 4

GENERA OFICIO DE
AUTORIZACION, Y ENTREGA RECIBE OFICIO Y ENVIAA  T7
PARA SU ENVIO OJE LAS PERSONAS FiSICAS O

OFICIO MORALES, NACIONALES Y/O

EXTRAJERAS LA NEGATIVA

Y/O CONDICIONANTES PARA

REALIZAR LOS TRABAJOS Y
NOTIFICA AL DALIG

10

O/E

9 OFICIO

B C
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( SLAEG )
A
RECIBE Y ENVIA OFICIO DE |
AUTORIZACION A LAS =
PERSONAS FiSICAS O
MORALES, NACIONALES Y/O
EXTRAJERAS Y
AUTORIDADES
CORRESPONDIENTES Y OlE
NOTIFICA OFICIO
11
\4
( DALIG >
\ 4
RECIBE NOTIFICACION Y
REALIZA EL SEGUIMIENTO
DE LA AUTORIZACION CON
BASE EN SU VIGENCIA Y
PERIODOS DE E E
CUMPLIMIENTO OFICIO NORMA PARA LA
12 AUTORIZACION DE
LEVANTAMIENTOS
AEREOS Y EXP. GEOG.
EN EL TERRITORIO
NACIONAL
i - GENERA EL OFICIO DE
¢SE RECIBIO sl PRORROGA O RENOVACION
SOLICITUD DIGITAL . !
- »  DE LA AUTORIZACION Y
DE PRORROGA O )
RENOVACION? ENVIA OE
) 13 OFICIO
N
© ( SLAEG )
( DALIG ) ¢
RECIBE Y ENVIA EL OFICIO DE
RENOVACION O PRORROGA
v DE LA AUTORIZACION A LAS
- PERSONAS FiSICAS O
VERIFICA SI SE RECIBIO MORALES NACIONALES Y/O
AVISO DE CAMBIO EN LA EXTRANJERAS Y
EJECUCION DE LA AUTORIDADES DE LAS
AUTORIZACION DEPENDENCIAS
15 INVOLUCRADAS OfE
» Y NOTIFICA OFICIO
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DALIG

D
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1. Objetivo.-

Dirigir la planeacién y programacion para la captacion, mantenimiento y densificacion del Marco de Referencia
Geodésico (MRG) para proveer datos e informacion geodésica, mediante la atencién de los programas y
servicios del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica (SNIEG) y proyectos especiales.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Informacion Geografica Basica, Direccion
del Marco Geodésico, Subdireccién de Marcos de Referencia, Subdireccion de Control de Operaciones
Geodésicas, Departamento de Marcos de Referencia Terrestre, Departamento de Evaluacién Geodésica,
Departamento del Geoide, Departamento de Supervisiéon y Administracién de la Red Geodésica,
Departamento de Mantenimiento al Equipo Geodésico y Departamento de Planeacion Geodésica.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. La Direccion General de Geografia y Medio Ambiente (DGGMA), a través de la DGAIGB, llevara a cabo
la instalacion, operacion, validacion, normalizacion e integracion de la Red Geodésica Nacional (RGN)
conforme al Programa Anual de Trabajo (PAT) del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI);
la Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacion Estadistica y Geografica para el INEGI y
considerara las recomendaciones de seguridad que se emitan sobre los proyectos de campo.

3.b. Cada Direccién Regional (DR) y Coordinacion Estatal (CE) del INEGI debera administrar los riesgos que
puedan obstaculizar o impedir el cumplimiento de las operaciones de campo y de gabinete, de acuerdo
con las Normas de Control Interno para el Instituto.

3.c. Cada DR y CE debera contar con un mapa de riesgos actualizado para operativos de campo que les
permita la mejor toma de decisiones operativas y en caso de que un proyecto de campo no pudiera
concretarse total o parcialmente por existir o prevalecer condiciones de inseguridad que pongan en riesgo
a las personas brigadistas o bienes institucionales; deberan realizar un Acta Circunstanciada de la
Identificacién de Zona de Riesgo para los Trabajos de Campo de la RGN.

3.d. En toda comisidn oficial de campo la DGAIGB a través de la DMG debera elaborar y en su caso entregar
con al menos 15 dias naturales de anticipacién un Oficio de Comisidn dirigido a las Autoridades Civiles y
Militares, y de ser necesario a las Unidades del Estado de los tres 6rganos de gobierno (Federal, Estatal
y Municipal), el cual contara con el nombre de los integrantes de la brigada para su debida identificacion,
las actividades a realizar y el periodo estimado de la comision.

3.e. La DGAIGB a través de la DMG brindara asesoria y coadyuvara en la capacitacion al personal de las
Unidades Administrativas y Areas del Instituto, asi como al de las Unidades del Estado, respecto de la
aplicacién y observacion de la normativa relacionada con la RGN.

3.f. La DGAIGB a través de la DMG proveera y promovera entre las Unidades Administrativas y Areas del
Instituto y Unidades del Estado que generen datos geodésicos el uso de normas técnicas geodésicas,
sobre la elaboracién de metadatos, el diccionario de datos geodésicos y demds elementos que permitan
garantizar la homogeneidad y comparacién de la informacién geodésica desde la captacién y
procesamiento de ésta, hasta la etapa de su presentacion y publicacion, asegurando su intercambio e
interoperabilidad.



INGGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. }

L

FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:
Captacion de informacién y mantenimiento del Marco de Referencia Geodésico. } MES. ARO.

01 2023 96

3.0.

3.h.

3.0

3.

3.k.

La DGAIGB y la DMG coordinaran y concertaran con las Unidades del Estado generadoras de
informacion, las acciones necesarias para la produccién de informacion geodésica.

Los datos y la informacion geodésica generada por el INEGI, por las Unidades del Estado o mediante
terceros debera ser validada, previo a su integracion al Acervo de Informacion Geogréfica y del Medio
Ambiente conforme a las normas técnicas y al diccionario de datos vigente, ademas de contar con sus
Metadatos y en su caso con el Registro de Derechos de Autor.

La instalacién, operacion, validacion, normalizacion e integracion de la RGN debera garantizar la calidad,
pertinencia, coherencia, transparencia, objetividad, oportunidad y puntualidad de acuerdo con la Norma
para el Aseguramiento de la Calidad de la Informacién del INEGI; asimismo con el propdésito de
estandarizar dichos procesos se atendera el programa de trabajo conforme a las etapas correspondientes
sefialadas en la Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacion Estadistica y Geogréfica.

Los datos del Marco de Referencia Geodésico deberan estar documentados con metadatos conforme a
la Norma Técnica para la elaboracién de los Metadatos Geograficos y a la Guia Metodolégica para la
Generacion e Integracion de Metadatos Geogréficos.

La instalacion, operacion, validacion, normalizacion e integracion de la RGN se llevara a cabo utilizando
las normas técnicas, guias metodolégicas y diccionario de datos geodésicos, mismos que deberan ser
actualizados cuando asi se requiera de acuerdo a las necesidades por cambios tecnoldgicos y
normativos, asi mismo deberan contar con los tramites de Derechos de Autor en los casos donde se
requiera, ademas de revisar los procedimientos vigentes en la materia, con el fin de incluir o actualizar
datos, bases de datos, mapas, documentos, herramientas informaticas, entre otros, cuando asi aplique.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE = INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAIGB 1. Instruye, conforme a los Programas del SNIEG
el Programa Nacional de Estadistica y
Geografia (PNEG), Programa Anual de
Estadistica y Geografia (PAEG) y el Programa
Estratégico del Sistema Nacional de
Informacion  Estadistica 'y  Geografica
(PESNIEG) y a la normativa institucional
vigente, a que se realice la planeacion, y
programaciéon para instalar, operar, validar,
normar e integrar el MRG.
DMG 2. Recibe instruccion, solicita a la Subdireccion de | PAEG (electrdnico).
Marcos de Referencia (SMR), Subdireccion de | PNEG (electrénico).
Control de Operaciones Geodésicas (SCOG), | PESNIEG (electrénico).
Departamento de Marcos de Referencia | Norma Técnica del Proceso
Terrestre (DMRT), Departamento  de | de Produccion de
Evaluacion Geodésica (DEG), Departamento | Informacion Estadistica y
del Geoide (DG), Departamento de Supervision | Geografica para el INEGI
y Administracion de la Red Geodésica | (electrénico).
(DSARG), Departamento de Mantenimiento al
Equipo Geodésico (DMEG) y Departamento de
Planeacion  Geodésica (DPG), analizar
necesidades para la planeacion, vy
programacion del mantenimiento y
densificacion del MRG conforme a los
Programas del SNIEG y a la Norma.
SMR, SCOG, DMRT, DEG, 3. Recibe solicitud, realiza la deteccion de | Andlisis costo-beneficio
DG, DSARG, DMEG y DPG necesidades de acuerdo con resultados de los | (electrénico).
programas del SNIEG de las &reas centrales y | Normas Técnicas
de la integracion de necesidades de las DR. (electrénico).
Plantilla de personal
(electrénico).
Programa anual de trabajo
(electrénico).
Guias Metodologicas
(electrénico).
Diccionario de datos
(electrénico).
4. Presenta documentacion de necesidades a la | Andlisis costo-beneficio
DMG. (electroénico).
Plantilla de personal
(electrénico).
PAT (electronico).
DMG 5. Revisa documentacion. Anélisis costo-beneficio
(electrénico).
Plantilla de personal

(electrénico).
PAT (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ' INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢Aprueba?
No.
DMG 6. Emite observaciones y entrega para su | Andlisis costo-beneficio
atencion. (electroénico).
Plantilla de personal
(electronico).
PAT (electrénico).
Continda en la actividad No. 3.
Si.
SMR, SCOG, DMRT, DEG, | 7. Elabora y entrega la propuesta de Programa | Programa presupuestal de
DG, DSARG, DMEG y DPG presupuestal de trabajo y metas asociadas | trabajo (electronico).
conforme al PAEG, PNEG y PESNIEG para el | PAT (electronico).
mantenimiento y densificacién del MRG.
DMG 8. Recibe, analiza y revisa la propuesta de | Programa presupuestal de
Programa presupuestal de trabajo y metas con | trabajo (electrénico).
base a la documentacion de necesidades para | PAT (electronico).
el mantenimiento y densificacion del MRG.
SAprueba?
9. Realiza observaciones y envia para su | Programa presupuestal de
atencion. trabajo (electrénico).
PAT (electronico).
Continda en la actividad No. 7.
Si.
10. | Envia Programas aprobados e instruye para su | Programa presupuestal de
ejecucion. trabajo (electrénico).
PAT (electrénico).
SMR, SCOG, DMRT, DEG, | 11. | Recibe Programas aprobados, elabora y/o | Programa presupuestal de

DG, DSARG, DMEG y DPG

actualiza la documentacion del MRG.

trabajo (electrénico).
PAT (electronico).

Guias metodoldgicas
(electrénico).
Manuales operativos

(electrénico).
Normas técnicas geodésicas
(electrénico).

Procedimientos  operativos
(electrénico).

Especificaciones para
mantenimiento ylo
reemplazo de equipo
(electrénico).

Diccionario de datos

geodésicos (electrdnico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ' INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DMRT, DEG, DG, DSARG, | 12. | Elabora y/o actualiza instrumentos de | Instrumentos de captacion
DMEG y DPG captacion de datos e informacion. (electronico).
13. | Elabora los formatos y gestiona las | Formatos (electronico).
herramientas informaticas y sistemas para la
integracion de la informacion.
14. | Integrala documentacion de Evidencias parala | Evidencias de disefio
fase de disefio. (electrénico).
15. | Define la funcionalidad de la infraestructura del | Reporte de funcionalidad
MRG. (electrénico).
Analisis costo-beneficio
(electrénico).
16. | Prueba el funcionamiento de los sistemas y | Reportes (electrnico).
herramientas informaticas para la integracion y
tratamiento de datos geodésicos, y recibe
reporte de las DRy CE.
17. | Define Ficha técnica para estructurar datos y | Ficha técnica (electr6nico).
metadatos geodésicos.
18. | Instruye sobre la operacion de componentes,
captacioén, procesamiento y andlisis de datos a
las DRy CE.
19. | Integra documentacion de Evidencias de la | Evidencias de construccion
fase de construccion. (electrénico).
SMR, SCOG, DMRT, DEG, | 20. | Opera y administra el Programa Anual de | PAT (electronico).
DG, DSARG, DMEG y DPG trabajo del MRG.
21. | Asignay controla las metas de trabajo. PAT (electrénico).
Normas técnicas
(electrénico).
Metodologias (electrénico).
Manuales de operacion
(electrénico).
22. | Realiza pruebas de funcionamiento y de | Normas técnicas

mantenimiento  preventivo  al
accesorios, segun corresponda.

equipo y

¢Requieren mantenimiento correctivo?

Si.

(electroénico).

Metodologias (electrénico).
Manuales de operacion
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ' INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SMR, SCOG, DMRT, DEG, | 23. | Realiza mantenimiento correctivo al equipo o | Normas técnicas
DG, DSARG, DMEG y DPG accesorios. (electrénico).
Metodologias (electronico).
Manuales de operacion
(electroénico).
Continda en la actividad No. 21.
No.
24. | Controla la captacion de datos y/o elabora | Normas técnicas
proyectos segun sea necesario. (electrénico).
Metodologias (electrénico).
Manuales de operacion
(electrénico).
Datos (electronico).
25. | Realiza Reportes de captacion, supervision y | Reportes de avance
seguimiento. (electrénico).
26. | Revisa, organizay estructura datos del MRG de | Normas técnicas
las areas correspondientes a oficinas centrales. | (electrénico).
Datos (electronico).
27. | Procesa y ajusta los datos de las areas | Normas técnicas
correspondientes a oficinas centrales. (electrénico).
Metodologias (electrénico).
Datos (electronico).
28. | Elabora e integra el Expediente geodésico de | Expediente geodésico
las areas correspondientes a oficinas centrales. | (electrénico).
29. | Recibe datos y/o Expediente geodésico de las | Datos (electrénico).
DRy CE. Expediente geodésico
(electrénico).
30. | Revisa que los archivos y la informacion esté | Expediente geodésico
completa. (electrénico).
¢Esta completa?
No.
31. | Solicita la informacion faltante del Expediente a | Expediente geodésico
las DRy CE. (electrénico).
Continda en la actividad No. 29.
Si.
32. | Verifica y valida la completitud, consistencia | Resumen de resultados

I6gica y estandares de exactitud de los

resultados.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ' INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢Cumplen?
No.
SMR, SCOG, DMRT, DEG, | 33. | Realiza observacionesy envia para su atencién | Resumen de resultados
DG, DSARG, DMEG y DPG a DR, CE o areas de Oficinas Centrales segun | (electrénico).
corresponda.
Continda en la actividad No. 29.
Si.
34. | Integra documentacién de evidencias de lafase | Evidencias de captacion
de captacion. (electrénico).
35. | Verifica si la informacion requiere elaboracion | Resumen de resultados
y/o actualizacion de metadatos. (electrénico).
Metadatos (electronico).
¢Requiere elaborar o actualizar metadatos?
No.
Continda en la actividad No. 37.
Si.
36. | Elabora y/o actualiza los metadatos de la | Metadatos (electronico).
informacién. Diccionario de datos
(electrénico).
Norma Técnica para la
elaboracion de Metadatos
Geograficos (electrénico).
Guia Metodolégica para la
Generacion e Integracion de
Metadatos Geograficos
(electrénico).
DSARG 37. | Solicita por correo electronico alas DRy CE el | Resumen de resultados
ingreso y/o actualizacion de datos en el | (electronico).
Sistema de Integracion de Informacion
Geodésica (SIIG) y el reporte para la
publicacion de los resultados en el Sitio del
INEGI en Internet.
38. | Recibe por correo electrénico de las DRy CE | Reporte de ingreso y/o
el Reporte de ingreso y/o actualizacion, revisa | actualizacion al SIG

en el SIIG y solicita modificaciones en caso
necesario.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ' INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DSARG, DMEG y DPG 39. | Deposita en el Acervo de Informacion | Resumen de resultados
Geogréfica y del Medio Ambiente, respalda y | (electrénico).
resguarda evidencias. Expediente geodésico
(electroénico).
Guias metodoldgicas
(electroénico).
Evidencias (electrénico).
Metadatos (electronico).
40. | Revisa de manera conjunta con el | Resumen de resultados
Departamento de Modelado de Base de Datos | (electronico).
de la Direccion de Soluciones Geométicas | Guias metodoldgicas
(DSG) de la Direccion General Adjunta de | (electrénico).
Integracion de Informacion Geoespacial | Metadatos (electrénico).
(DGAIIG), la completitud y consistencia de los
datos e informacién geodésica y realiza ajustes
en caso hecesario previo a su publicacién en el
Sitio del INEGI en Internet.
DMG, SMR y SCOG 41. | Verifica si existen Requerimientos o solicitudes | Requerimientos
de informacion de las personas usuarias. (electrénico).
¢ Existen?
Si.
42. | Brinda apoyo en la atencién de Requerimientos | Requerimientos
o solicitudes de informacion de las o las | (electronico).
personas usuarias en coordinaciébn con | Informacién (electr6nico).
personal de la Direccion General de | Documentacion (electrénico).
Comunicacién, Servicio Publico de Informacion
y Relaciones Institucionales (DGCSPIRI) y
resguarda la documentacion generada.
Continda en la actividad No. 43.
No.
43. | Elabora Estudios y Estrategias para la mejora | Estrategias (electrénico).
del MRG y modelos asociados. Estudios (electronico).
44. | Elabora el Reporte de evaluacion del MRG y | Reporte de evaluacion del

revisa.

¢Se requiere Plan de accién?

Si.

MRG (electronico).
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la fase del MRG que corresponda y envia a la
DGAIGB.

Contintdia en la actividad No. 1.
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Fin de procedimiento.

01 2023 103
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DMG, SMR y SCOG 45. | Elabora Plan de accion y acciones a seguir en | Plan de accion (electrénico).
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C w0 )

INSTRUYE, CONFORME A
LOS PROGRAMAS DEL
SNIEG, (PNEG, PAEG Y

PESNIEG) Y A LA

NORMATIVA INSTITUCIONAL
VIGENTE A QUE SE REALICE
LA PLANEACION, Y
PROGRAMACION PARA

INSTALAR, OPERAR
VALIDAR, NORMAR E
INTEGRAR EL MRG

2

RECIBE INSTRUCCION,
SOLICITA A SMR, SCOG,
DMRT, DEG, DG, DSARG,
DMEG Y DPG
LA ANALIZAR NECESIDADES

PARA LA PLANEACION Y
PROGRAMACION DEL
MANTENIMIENTO Y
DENSIFICACION DEL MRG

\ 4

SMR, SCOG, DMRT, DEG,
DG, DSARG, DMEG Y
DPG

PAEG

PNEG

PESNIEG

PROCESO DE
PRODUCCION DE

INFORMACION
ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA PARA
INEGI

NORMA TECNICA DEL

E

EL
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l

RECIBE SOLICITUD,
REALIZA LA DETECCION
DE NECESIDADES DE
ACUERDO CON
RESULTADOS DE

AREAS CENTRALES E
INTEGRACION DE
NECESIDADES DE LAS DR

PROGRAMAS DEL SNIEG DE

—

E

ANALISIS

COSTO-BENEFICIO

PRESENTA
DOCUMENTACION DE
NECESIDADES A LA DMG

E

ANALISIS

\ 4

COSTO-BENEFICIO

NORMAS TECNICAS

E

E
PLANTILLA DE
PERSONAL

E
GUIAS
METODOLOGICAS

REVISA DOCUMENTACION

PLANTILLA DE
PERSONAL

E

E
ANALISIS
COSTO-BENEFICIO

(APRUEBA?

Sl

PLANTILLA DE
PERSONAL

E

NO

EMITE OBSERVACIONES Y
ENTREGA PARA SU

ATENCION E
ANALISIS

DICCIONARIO
DE DATOS

COSTO-BENEFICIO

PLANTILLA DE
PERSONAL

E
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SMR, SCOG, DMRT, DEG,
DG, DSARG, DMEG Y
DPG

y

ELABORA Y ENTREGA LA
PROPUESTA DE PROGRAMA
PRESUPUESTAL DE
TRABAJO Y METAS
ASOCIADAS AL PAEG, PNEG
Y PESNIEG PARA EL
MANTENIMIENTO Y
DENSIFICACION DEL MRG

7

A\ 4

RECIBE, ANALIZA'Y REVISA
LA PROPUESTA DE
PROGRAMA
PRESUPUESTAL DE
TRABAJO Y METAS

E

PROGRAMA
PRESUPUESTAL DE
TRABAJO

(APRUEBA?

ENVIA PROGRAMAS
APROBADOS E INSTRUYE
PARA SU EJECUCION

10

E
PROGRAMA
PRESUPUESTAL DE
TRABAJO

PAT

NO REALIZA OBSERVACIONES
Y ENVIA PARA SU

ATENCION

E
PROGRAMA
PRESUPUESTAL DE
TRABAJO

PROGRAMA
PRESUPUESTAL DE
TRABAJO

PAT

E

PAT
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SMR, SCOG, DMRT, DEG,
DG, DSARG, DMEG Y
DPG

A 4

RECIBE PROGRAMAS
APROBADOS, ELABORA Y/O
ACTUALIZA LA

DOCUMENTACION DEL MRG E
PROGRAMA
11 PRESUPUESTAL DE
TRABAJO
E
PAT
) E
GUIAS
METODOLOGICAS
E
MANUALES
OPERATIVOS
E
NORMAS TECNICAS
GEODESICAS
E
PROCEDIMIENTOS
OPERATIVOS

E
ESPECIFICACIONES
PARA
MANTENIMIENTO
Y/O REEMPLAZO DE
EQUIPO

E

DICCIONARIO DE
DATOS
GEODESICOS
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DMRT, DEG, DG, DSARG,
DMEG Y DPG

A 4

ELABORA Y/O ACTUALIZA
INSTRUMENTOS DE
CAPTACION DE DATOS E
INFORMACION

E
INSTRUMENTOS
DE CAPTACION

12

A 4

ELABORA LOS FORMATOS Y
GESTIONA LAS
HERRAMIENTAS
INFORMATICAS Y SISTEMAS
PARA LA INTEGRACION DE

LA INFORMACION E
13 FORMATOS

A4

INTEGRA LA
DOCUMENTACION DE
EVIDENCIAS PARA LA FASE E

DE DISENO EVIDENCIAS DE
14 DISENO

\ 4

DEFINE LA FUNCIONALIDAD
DE LA ESTRUCTURA DEL
MRG E
REPORTE DE
15 FUNCIONALIDAD

E
ANALISIS

COSTO-BENEFICIO

PRUEBA EL
FUNCIONAMIENTO DE LOS
SISTEMAS Y
HERRAMIENTAS
INFORMATICAS, Y RECIBE
REPORTES DE LASDR Y CE

E
16 REPORTES

HERRAMIENTAS

INFORMATICAS

E \

SISTEMAS
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DEFINE FICHA TECNICA
PARA ESTRUCTURAR
DATOS Y METADATOS

GEODESICOS
17

INSTRUYE SOBRE LA
OPERACION DE
COMPONENTES,

CAPTACION,
PROCESAMIENTO Y
ANALISIS DE DATOS A LAS
DRY CE

18

A 4

INTEGRA DOCUMENTACION
DE EVIDENCIAS DE LA FASE
DE CONSTRUCCION

19

FICHA TECNICA

E

A 4

SMR, SCOG, DMRT, DEG,
DG, DSARG, DMEG Y
DPG

A 4

OPERA Y ADMINISTRA EL
PROGRAMA ANUAL DE
TRABAJO DEL MRG

20

EVIDENCIAS DE
CONSTRUCCION

\ 4

ASIGNA Y CONTROLA LAS
METAS DE TRABAJO

21

E

NORMAS TECNICAS

METODOLOGIAS

E

MANUALES DE
OPERACION

E
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PAGINA:

.

REALIZA PRUEBAS DE
FUNCIONAMIENTO Y DE
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO AL EQUIPO Y
ACCESORIOS

E
NORMAS TECNICAS E
METODOLOGIAS E
MANUALES DE

OPERACION

22

REALIZA MANTENIMIENTO

¢REQUIEREN CORRECTIVO AL EQUIPO O
MANTENIMIENTO ACCESORIOS E
CORRECTIVO? 23 NORMAS
TECNICAS
E
METODOLOGIAS
E
MANUALES DE
OPERACION
CONTROLA LA CAPTACION
DE DATOS Y/O ELABORA
PROYECTOS SEGUN SEA E
NECESARIO NORMAS
24 TECNICAS
E

METODOLOGIAS
E

MANUALES DE
OPERACION

REALIZA REPORTES DE
CAPTACION, SUPERVISION
Y SEGUIMIENTO E
REPORTES DE
25 AVANCE

\4

REVISA, ORGANIZA'Y
ESTRUCTURA DATOS DEL
MRG DE LAS AREAS
CORRESPONDIENTES A

OFICINAS CENTRALES E

NORMAS
TECNICAS

26
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PROCESA Y AJUSTA LOS
DATOS DE LAS AREAS
CORRESPONDIENTES A
OFICINAS CENTRALES
27

A 4

ELABORA E INTEGRA EL
EXPEDIENTE GEODESICO
DE LAS AREAS
CORRESPONDIENTES A
OFICINAS CENTRALES
28

NORMAS
TECNICAS

RECIBE DATOS Y/O
EXPEDIENTE GEODESICO
DE LASDRY CE
29

EXPEDIENTE
GEODESICO

A 4

REVISA QUE LOS ARCHIVOS
Y LA INFORMACION ESTE
COMPLETA

E
METODOLOGIAS

DATOS

E

E
EXPEDIENTE
GEODESICO

30

EXPEDIENTE
GEODESICO

¢ESTA COMPLETA?

SOLICITA LA INFORMACION
FALTANTE DEL EXPEDIENTE
ALASDRY CE

31

EXPEDIENTE
GEODESICO
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VERIFICA Y VALIDA LA
COMPLETITUD,
CONSISTENCIA LOGICA Y
ESTANDARES DE
EXACTITUD DE LOS E
RESULTADOS RESUMEN DE
32 RESULTADOS

REALIZA OBSERVACIONES
Y ENVIA PARA SU
NO ATENCION A DR, CE O

¢ CUMPLEN? AREAS DE OFICINAS

\ 4

CENTRALES SEGUN
CORRESPONDA

33 RESUMEN DE
RESULTADOS

Sl

INTEGRA DOCUMENTACION
DE EVIDENCIAS DE LA FASE

DE CAPTACION E
EVIDENCIAS DE
34 CAPTACION

A 4

VERIFICA SI LA
INFORMACION REQUIERE
ELABORACION Y/O
ACTUALIZACION DE E
METADATOS RESUMEN DE

35 RESULTADOS E
METADATOS

¢REQUIERE
ELABORAR O
ACTUALIZAR
METADATOS
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SOLICITAALASDR Y CEEL
INGRESO Y/O
ACTUALIZACION DE DATOS
EN EL SIIGY EL REPORTE
DE INGRESO, PARA LA
PUBLICACION DE LOS
RESULTADOS EN EL SITIO

DEL INEGI EN INTERNET
37

E
RESUMEN DE
RESULTADOS

RECIBE DE LASDR Y CE EL

REPORTE DE INGRESO Y/O

ACTUALIZACION, REVISA EN
EL SIIG Y SOLICITA

MODIFICACIONES EN CASO
NECESARIO
38

A\ 4

< DSARG, DMEG Y DPG >

A 4

DEPOSITA EN EL ACERVO
DE INFORMACION
GEOGRAFICA Y DEL MEDIO

AMBIENTE, RESPALDA Y
RESGUARDA EVIDENCIAS

39

\&/C e
E
REPORTE DE
INGRESO Y/O AL
ACTUALIZACION
AL SIG
\\/( sIG

E

RESUMEN DE E

RESULTADOS EXPEDIENTE

GEODESICO

GUIAS
METODOLOGICAS

E

GENERACION E
INTEGRACION DE
METADATOS
GEOGRAFICOS
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ELABORA Y/O ACTUALIZA
LOS METADATOS DE LA
INFORMACION .
36 METADATOS E
DICCIONARIO DE E
DATOS NORMA TECNICA
v PARA LA GUIA E
ELABORACION DE METODOLOGICA
METADATOS PARA LA
DSARG GEOGRAFICOS

EVIDENCIAS

METADATOS
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REVISA CON EL
DEPTARTAMENTO DE
MODELADO DE BASE DE
DATOS DE LA DSG DE LA
DGAIIG, LA COMPLETITUD Y
CONSISTENCIA DE DATOS E
INFORMACION GEODESICA
Y REALIZA AJUSTES EN
CASO NECESARIO PREVIO A E
SU PUBLICACION EN EL RESUMEN DE £
SITIO DEL INEGI EN RESULTADOS GUIAS
METODOLOGICAS E
METADATOS
h 4
( DMG, SMR Y SCOG >
A 4
VERIFICA S| EXISTEN
REQUERIMIENTOS O
SOLICITUDES DE
INFORMACION DE LAS
PERSONAS USUARIAS E
a REQUERIMIENTOS
BRINDA APOYO EN LA
ATENCION DE
REQUERIMIENTOS O
sl SOLICITUDES EN
¢EXISTEN COORDINACION CON LA
DGCSPIRI Y RESGUARDA LA
DOCUMENTACION
GENERADA E
42 REQUERIMIENTOS
E
INFORMACION
NO E
DOCUMENTACION
) 4
A
6
K
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ELABORA ESTUDIOS Y
ESTRATEGIAS PARA LA
MEJORA DEL MRG Y
MODELOS ASOCIADOS
43 E
ESTRATEGIAS
ESTUDIOS
A 4
ELABORA EL REPORTE DE
EVALUACION DEL MRG Y
REVISA
E
44 REPORTE DE
EVALUACION DEL
MRG
ELABORA PLAN DE ACCION
Y ACCIONES A SEGUIR EN
¢SE REQUIERE PLAN LA FASE DEL MRG QUE
DE ACCION CORRESPONDA
E

C i

45

PLAN DE
ACCION
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Dirigir la realizacién de los servicios de mantenimiento preventivo o correctivo del equipo de medicién,
periféricos y accesorios vinculados con su operacion, destinados a la generacion de informacion geografica
béasica, mediante el uso de herramientas, refacciones y manuales técnicos de acuerdo con la informacion
proporcionada por los fabricantes y/o proveedores, asi mismo realizar una investigacion tecnologica para el
control, la actualizacion y/o renovacion del equipo geodésico y accesorios, con el objeto de garantizar las
condiciones Optimas de operacion y funcionamiento.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0

3.h.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Informacién Geografica Basica, Direccion
del Marco Geodésico, Subdireccion de Control de Operaciones Geodésicas y Departamento de
Mantenimiento al Equipo Geodésico.

Politicas de Operacién.-

El mantenimiento preventivo o correctivo de los equipos de medicién, equipos de radiocomunicacién o
accesorios, invariablemente se realizaré solo en equipos propiedad del Instituto previa solicitud autorizada
por las o los servidores publicos facultados para ello.

Para efectuar el servicio de mantenimiento las Direcciones Regionales (DR) y Coordinaciones Estatales
(CE) deberan entregar la documentacion e informacién requerida de manera integra.

La Direcciéon del Marco Geodésico (DMG), a través de la Subdireccion de Control de Operaciones
Geodésicas (SCOG) y del Departamento de Mantenimiento al Equipo Geodésico (DMEG), atendera las
solicitudes de servicio conforme a la fecha de recepcion, nimero de equipos y accesorios a reparar.

Cada DR y CE, asi como la DMG, SCOG y el DMEG deberan administrar los riesgos que puedan
obstaculizar o impedir el cumplimiento de las operaciones de mantenimiento preventivo o correctivo de
los equipos de medicion, de radiocomunicacion y/o accesorios.

La DMG, SCOG y el DMEG deberan establecer controles de calidad en el servicio de mantenimiento
preventivo o correctivo de los equipos de mediciéon, equipos de radiocomunicacién y accesorios.

LaDMG, SCOG y el DMEG deberan mantener actualizada la informacion de la infraestructura tecnoldgica
del Instituto en materia de geodesia; asi como promover y vigilar las acciones de capacitacion al personal
de las Areas y Unidades Administrativas, respecto de la aplicacion y observacion de la normatividad y
metodologia para el mantenimiento preventivo del equipo geodésico.

La investigacion tecnolégica sobre equipamiento geodésico, accesorios y herramientas se realizara de
manera periddica y de acuerdo con la vida util y condiciones de funcionalidad, asi como de la informacion
derivada de consultas especiales que sean instruidas por la Direccién General Adjunta de Informacion
Geogréfica Basica (DGAIGB) y/o por la DMG. La investigacion deberd incluir las propuestas de
fabricantes y/o proveedores de equipos y bienes instrumentales relacionados.

Seré responsabilidad de la DGAIGB, a través de la DMG, identificar conforme a las necesidades
institucionales la actualizacion y/o renovacion de la infraestructura geodésica, asi como realizar las
acciones técnicas o en su caso administrativas para su ejecucion.
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MES.
01

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGAIGB

DMG, SCOG y DMEG

SCOG

DMEG

Dirige e instruye las actividades para realizar el
mantenimiento preventivo o correctivo a los
equipos de medicion, radiocomunicacion y/o
accesorios que lo requieran; asi como la
actualizacion de los controles sobre la
infraestructura tecnoldgica geodésica
disponibles e investigacion tecnolégica con o sin
fines de adquisicion.

Recibe instruccion, de manera conjunta elabora
Programa Anual de Trabajo (PAT), asigna las
actividades para realizar el mantenimiento
preventivo o correctivo a los equipos de
medicidn, radiocomunicacién y/o accesorios
que lo requieran; asi como la actualizacién de
los controles sobre la infraestructura
tecnologica geodésica disponibles e
investigacion tecnoldgica con o sin fines de
adquisicion.

Recibe de la DR o CE la Solicitud de servicio de
mantenimiento preventivo o correctivo de los
equipos de medicion, de radiocomunicacion y/o
accesorios y turna.

Recibe Solicitud, analiza el tipo de
mantenimiento que se requiere y verifica si el
equipo es propiedad de Instituto.

¢El equipo es propiedad del Instituto?
No.

Elabora, gestiona firmas y envia Oficio de
respuesta comunicando la improcedencia del
servicio.

Fin de procedimiento.
Si.

Analiza el tipo de mantenimiento que requieren
los equipos de medicién, radiocomunicacion y/o
accesorios y verifica si corresponde realizar el
servicio de mantenimiento preventivo aplicando
controles de calidad.

PAT (electronico).

Solicitud de mantenimiento
(electrénico).

Solicitud de mantenimiento
(electrénico).

Oficio (original).

Solicitud de mantenimiento
(electrénico).

PAT (electrénico).

Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).

Norma para el aseguramiento
de la calidad de la informacion
estadistica y geogréfica del
INEGI (electronico).
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

¢ Corresponde realizar mantenimiento
preventivo?
Si.

DMEG

10.

11

12.

Recibe de la DR o CE el equipo y/o accesorio y
realiza el servicio de mantenimiento preventivo.

Entrega el equipo y/o accesorio a la DR o CE
solicitante.

Contintdia en la actividad No. 15.

No.

Recibe de la DR o CE la notificacion de falla del
equipo y/o accesorio y revisa.

¢El equipo y/o accesorio tiene(n) garantia con
el proveedor?

Si.

Reporta la falla del equipo y/o accesorio al
proveedor correspondiente.

Vigila que se realice el servicio de garantia
conforme a lo establecido en el contrato, y que
se devuelva el bien en condiciones dptimas de
funcionamiento.

Continda en la actividad No. 15.
No.
Recibe de la DR o CE el equipo y/o accesorio y

realiza el servicio de mantenimiento correctivo
empleando controles de calidad aplicables.

Oficio (original).
Guia para el mantenimiento a

equipos y accesorios
(electrénico).
Manual de servicio del

fabricante (electronico).

Oficio (original).

Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).

Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).

Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).

Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).

Oficio (original).

Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).

Manual de servicio del
fabricante (electrénico).
Norma para el aseguramiento
de la calidad de la informacion
estadistica y geografica del
INEGI (electronico).
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DMEG

DMEG

DMG y SCOG

DGAIGB

13

14.

15.

16.

17.

¢Pudo ser reparado?

No.
Elabora y entrega dictamen de no reparacion a

la DR o CE solicitante, junto con el equipo y/o
accesorio.

Continda en la actividad No. 15.

Si.

Entrega el equipo y/o accesorio a la DR o CE
solicitante.

Actualiza el Expediente del equipamiento
Geodésico, genera Reporte mensual y envia.

Recibe el Reporte por correo electrénico, revisa
y envia.

Recibe el Reporte e integra datos para reporte
de metas y logros de trabajo semestral y/o
anual.

Fin de procedimiento.

Oficio (original).

Guia para el Mantenimiento a
Equipos y Accesorios
(electrénico).

Oficio (original).

Guia para el mantenimiento a
equipos y accesorios
(electrénico).

Reporte Técnico Operativo
(electrénico).
Expediente (original).

Reporte Técnico Operativo
(electrénico).

Reporte Técnico Operativo
(electrénico).
Reporte Técnico Ejecutivo
(electrénico).
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C

INICIO

v

DGAIGB

!

=]
A

1

ACTIVIDADES PARA REALIZAR

ACCESORIOS; ASI COMO LAS

DIRIGE E INSTRUYE LAS

EL MANTENIMIENTO
REVENTIVO O CORRECTIVO
LOS EQUIPOS DE MEDICION,
RADIOCOMUNICACION Y/O

ACTUALIZACIONES DE LOS
CONTROLES SOBRE LA
INFRAESTRUCTURA
TECNOLOGICA GEODESICA

v

( DMG, SCOG Y DMEG )

v

RECIBE INSTRUCCION,
ELABORA PAT, ASIGNA
ACTIVIDADES PARA REALIZAR
EL MANTENIMIENTO
PREVENTIVO O CORRECTIVO
A LOS EQUIPOS DE
MEDICION,
RADIOCOMUNICACION Y/O
ACCESORIOS; ASI COMO LAS

ACTUALIZACIONES DE LOS

CONTROLES SOBRE LA
INFRAESTRUCTURA
TECNOLOGICA GEODESICA

—
( SCOG )

v

RECIBE DE LADR O CE LA
SOLICITUD DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO

DE MEDICION, DE
RADIOCUMUNICACION Y/O
ACCESORIOS Y TURNA

CORRECTIVO DE LOS EQUIPOY

PAT

SOLICITUD DE
MANTENIMIENTO

E
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PAGINA:

o D

v

RECIBE SOLICITUD,
ANALIZA EL TIPO DE
MANTENIMIENTO QUE SE
REQUIERE Y VERIFICA SI EL
EQUIPO ES PROPIEDAD DE E

INSTITUTO SOLICITUD DE
4 MANTENIMIENTO

ELABORA, GESTIONA
NO FIRMAS Y ENVIA OFICIO DE
¢EL EQUIPO ES RESPUESTA COMUNICANDO

PROPIEDAD DEL LA IMPROCEDENCIA DEL
INSTITUTO? SERVICIO o
5 OFICIO

\ 4

Sl

ANALIZA EL TIPO DE ( FIN )
MANTENIMIENTO QUE

REQUIEREN LOS EQUIPOS
Y/O ACCESORIOS Y
VERIFICA SI CORRESPONDE
REALIZAR EL SERVICIO DE

MANTENIMIENTO £
PREVENTIVO SOLICITUD DE E
6 MANTENIMIENTO PROGRAMA DE CUiA PARA EL E .
TRABAJO ANUAL
MANTENIMIENTO NORMA PARA EL
A EQUIPOS Y ASEGURAMIENTO
ACCESORIOS DE LA CALIDAD DE

LA INFORM.
ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA DEL
INEGI

¢ CORRESPONDE RECIBE DE LADR O CE EL

REALIZAR EQUIPO Y/O ACCESORIO Y
MANTENIMIENTO REALIZA MANTENIMIENTO
PREVENTIVO? PREVENTIVO
7 o) E
OFICIO GUIA PARA EL

MANTENIMIENTO E

A EQUIPOS Y MANUAL DE
ACCESORIOS SERVICIO DEL

FABRICANTE

ENTREGA EL EQUIPO Y/O
ACCESORIOALADR O CE
SOLICITANTE

8 o

E
OFICIO GUIA PARA EL
MANTENIMIENTO A

EQUIPOS Y
ACCESORIOS

NO
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¢EL BIEN
PUDO SER
REPARADO?

NO

ELABORA Y ENTREGA
DICTAMEN DE NO
REPARACION A LA DR O CE
SOLICITANTE, JUNTO CON
EL EQUIPO Y/O ACCESORIO

(o)

ACCESORIOS

13 OFICIO
ENTREGA EL EQUIPO Y/O
ACCESORIO A LA DR O CE
SOLICITANTE
14
o
OFICIO
E
v GUIA PARA EL
MANTENIMIENTO
c A EQUIPOS Y

LA INFORM.
ESTADISTICA

Y GEOGRAFICA DEL

INEGI

DE LA CALIDAD DE

GUIA PARA EL
MANTENIMIENTO
AEQUIPOS Y
ACCESORIOS

E
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RECIBE DE LA DR O CE LA
NOTIFICACION DE FALLA
DEL EQUIPO Y/O E
ACCESORIO Y REVISA GUIA PARA EL
9 MANTENIMIENTO A
EQUIPOS Y
ACCESORIOS
REPORTA LA FALLA DEL
¢EL EQUIPO Sl EQUIPO Y/O ACCESORIO AL E
Y/O ACCESORIO - PROVEEDOR
TIENE(N) GARANTIA CON > CORRESPONDIENTE GUIA PARA EL
EL PROVEEDOR? 10 MANTENIMIENTO
NO VIGILA QUE SE REALICE EL
SERVICIO DE GARANTIA
CONFORME A LO ESTABLECIDO
EN EL CONTRATO, Y QUE SE
DEVUELVA EL BIEN EN
CONDICIONES OPTIMAS DE E
RECIBE DE LA DR O CE EL FUNCIONAMIENTO
EQUIPO Y/O ACCESORIO Y 11
REALIZA EL SERVICIO DE GUIA PARA EL
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO
CORRECTIVO EMPLEANDO
CONTROLES DE CALIDAD
12 o ) E
OFICIO GUIA PARA EL E c
MANTENIMIENTO MANUAL DE
AEQUIPOS Y SERVICIO DEL NORMA PARA EL
ACCESORIOS FABRICANTE ASEGURAMIENTO
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ACTUALIZA EL EXPEDIENTE
DEL EQUIPAMIENTO
GEODESICO, GENERA

REPORTE MENSUAL Y
ENVIA E
15 REPORTE TECNICO

OPERATIVO

A 4

( DMG Y SCOG )

v

RECIBE EL REPORTE, Z
REVISA Y ENVIA
16 . E
REPORTE TECNICO
OPERATIVO

RECIBE EL REPORTE E
INTEGRA DATOS PARA
REPORTE DE METAS Y

LOGROS DE TRABAJO

E
SEMESTRAL Y/O ANUAL .
17 REPORTE TECNICO

OPERATIVO

FIN

(6]
EXPEDIENTE

E
REPORTE TECNICO
EJECUTIVO
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Obtener imagenes satelitales y sus derivados, para proveer de estos insumos e informacién técnica a
proyectos institucionales, a proyectos especiales y a las Unidades del Estado y de esta forma contribuir al
Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica (SNIEG) y al fortalecimiento del Servicio Publico de
Informacién Estadistica y Geogréfica.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Informacién Geogréfica Basica, Direccion
de Tratamiento de Imagenes, Subdireccion de Percepcion Remota Satelital, Departamento de Planeacién
de Imagenes, Departamento de Descarga de Imagenes y Asesoria, Departamento de Control de
Imagenes Satelitales y Departamento de Estaciones Terrenas.

Politicas de Operacién.-

La Direccién General Adjunta de Informacién Geogréfica Bésica (DGAIGB), a través de la Direccion de
Tratamiento de Imagenes (DTI) y de la Subdireccion de Percepcion Remota Satelital (SPRS), seran las
encargadas de dirigir y coordinar el Programa Anual de obtencion de imagenes y datos del terreno de la
Direccidon General de Geografia y Medio Ambiente (DGGMA), que requiere la linea de produccién de
datos basicos y los proyectos institucionales; esto a partir de la informacion satelital que se obtenga de
las antenas receptoras en las que participa el Instituto, asi como de la informacién y datos adquiridos por
medio de procedimientos de contratacién o bien generados por terceros; estos insumos se proveeran al
Sistema y estaran disponibles a las Unidades del Estado que lo requieran.

La operacién de las estaciones terrenas, la gestion, la recepcion, la integracion y el control de las
imagenes de satélite se realizar4d conforme al Programa Anual de Estadistica y Geografia (PAEG),
Programa Nacional de Estadistica y Geografia (PNEG) y al Programa Estratégico del SNIEG (PESNIEG)
y al Programa Anual de Trabajo (PAT).

La planeacion, programacion, captacion, procesamiento basico, recepcion, entrega y control de la
informacion satelital debera realizarse de manera permanente, en respuesta a los requerimientos que
presenten anualmente las Unidades Administrativas y Areas del Instituto y las Unidades del Estado.

Todas las imagenes satelitales que reciba el Instituto deberan ser sometidas a un proceso de validacién
por parte de la SPRS.

Las imagenes satelitales que se obtengan de las estaciones terrenas, de convenios, de procedimientos
de contratacion y de terceros, seran entregadas a la Direccibn de Soluciones Geométicas (DSG)
perteneciente a la Direccion General Adjunta de Integracion de Informacién Geoespacial (DGAIIG) para
su respaldo y disponibilidad de las personas usuarias, indicando los derechos de uso y restricciones
existentes para cada imagen.

Los mapas de cobertura y los datos técnicos de la informacion satelital seran entregados a la DSG de la
DGAIIG para su diseminacion.

Las Direcciones Regionales (DR) y Coordinaciones Estatales (CE), a través de las Subdirecciones
Estatales de Geografia y Medio Ambiente, seran las responsables en su entidad del proceso de asesoria
y gestion de informacién satelital en poder del INEGI.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

3.h. La DGAIGB y la DTI se coordinaran y concertaran con las Unidades del Estado para llevar a cabo

3.0

3.

3.k

3.1

3.m.

acciones conjuntas encaminadas a la produccién, distribucion y diseminacion de imagenes satelitales en
pro del desarrollo nacional.

La DGAIGB a través de la DTl promovera entre las Unidades del Estado tanto el uso como el
procesamiento de imagenes satélites, la homogeneidad y comparacién de informacion relativa a éstas,
asi como su presentacion y publicacion, asegurando su intercambio e interoperabilidad.

La DGAIGB a través de la DTI brindara asesoria y/o capacitacion al personal del Instituto, asi como al de
las Unidades del Estado, respecto a la disponibilidad y gestion de imagenes, su manejo y
aprovechamiento.

Todas las imagenes de percepcién remota generadas por el INEGI y Unidades del Estado o mediante
terceros deberan ser validadas, previo a su entrega a la Subdireccion de Administracién de la Base de
Datos (SABD) de la DSG conforme a las normas técnicas y procedimientos vigentes.

La SPRS y Departamento de Planeacién de Imagenes (DPI) elaboraran una matriz de riesgos sobre la
obtencidn de imégenes y sus alternativas de prevencién y solucion, para cada tipo de imagen y proyecto.

Cada una de las imagenes que se obtenga y entregue a la SABD, debera ir acompafiada de sus
metadatos, asi como de los derechos de uso y restricciones.

. La SPRS colaborara con la DSG de la DGAIIG para conformar servicios de imagenes con el fin de que

las personas usuarias, consulten y usen las imigenes para proyectos generadores de informacién
geografica, ambiental, estadistica y para la administracion del territorio.
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MES.
01

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGAIGB

DTI

SPRS

DTI

SPRS

Consulta con las Direcciones Generales
Adjuntas de la DGGMA los requerimientos de
imagenes de satélite.

Recibe de las Direcciones Generales Adjuntas
de la DGGMA los Requerimientos de imagenes
de satélite.

Envia Requerimientos e instruye para que se
elabore la planeacion, programacion y gestion
de imagenes satelitales requeridas por los
programas institucionales 'y  proyectos
especiales.

Recibe Requerimientos, instruye y gestiona los
recursos, la planeacion y obtencion de
imagenes satelitales que responda a los
requerimientos institucionales.

Analiza los Requerimientos de imagenes de las
Direcciones Generales Adjuntas y envia.

Recibe Requerimientos y elabora la planeacion
anual de imagenes satelitales y PAT, asi como
la matriz de riesgos y los envia para visto bueno.

Recibe, revisa, en su caso solicita
modificaciones, y envia el programa a la
DGAIGB para su conocimiento y SPRS para su
ejecucion.

Recibe y solicita a sus departamentos la
aplicacion del programa de acuerdo con sus
funciones y mecanismos de obtencion de
imagenes establecidos.

Nota (electronica).

Requerimientos de imagenes
satelitales (electronico).

Requerimientos de imagenes
satelitales (electronico).

Requerimientos de imagenes
satelitales (electronico).
Programa Anual de Trabajo
(PAT) (electronico).
Anteproyecto de presupuesto
(electrénico).

Fichas de presion de gasto
(electrénico).

Requisiciones (electrénico).

Requerimientos de imagenes
satelitales (electronico).

Requerimientos de imagenes
satelitales (electronico).
Programa Anual de Imagenes
Satelitales (electrénico).

PAT (electronico).
Matriz de
(electrénico).

riesgos

Programa Anual de Iméagenes
Satelitales (electrénico).

PAT (electronico).
Matriz de
(electrénico).

riesgos

Programa Anual de Iméagenes
Satelitales (electrénico).

PAT (electrénico).
Matriz de
(electrénico).

riesgos
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ' INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SPRS, DPI, Departamentode | 9. | Recibey revisa los Programas. Programa Anual de Imagenes
Descarga de Imagenes vy Satelitales (electrénico).
Asesoria (DDIA), PAT (electronico).
Departamento de Estaciones
Terrenas (DEST) y
Departamento de Control de
Iméagenes Satelitales (DCIS)
¢ Son imagenes de estaciones receptoras?
Si.
Continda en la actividad No. 20.
No.
10. | Verifica Programas de Trabajo. Programa Anual de Iméagenes
Satelitales (electrénico).
PAT (electrénico).
¢ Son imagenes de descarga?
Si.
DDIAy DCIS 11. | Descarga via web iméagenes satelitales de las | Imagenes satelitales
areas de interés de sitios de organismos | (electronico)
internacionales y comerciales.
Continda en la actividad No. 29.
No.
12. | Verifica Programas. Programa Anual de Imagenes
Satelitales (electrénico).
PAT (electronico).
¢Son imagenes de donaciones o convenios?
Si.
SPRS 13. | Obtiene de la DTI Instrumento juridico que | Instrumento juridico
sustenta la recepcién de imégenes. (electrénico).
14. | Recibe notificacion de la DTI de la disponibilidad
de imagenes.
15. | Informa al departamento correspondiente para | Imagenes satelitales

que inicie la descarga y revision de imagenes
satelitales.

Continda en la actividad No. 29.

(electrénico)
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ' INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
SPRS 16. | Verifica Programas. Programa Anual de Imagenes

Satelitales (electrénico).
PAT (electronico).

¢Son imagenes de compras?

No.

Fin de procedimiento.

Si.

SPRS y DCIS 17. | Elabora la documentacién para la adquisicion | Justificaciones técnicas
de imégenes satelitales de las areas de interés | (original).

y envia para su visto bueno y firma. Descripciones de zonas de
interés (electronico).
Requisiciones (electrénico).

DTI 18. | Recibe documentacion y realiza gestiones ante | Justificaciones técnicas
quien corresponda para adquirir las iméagenes y | (original).
notifica de la disponibilidad de iméagenes. Descripciones de zonas de

interés (electronico).
Requisiciones (electrénico).

SPRS 19. | Informa al departamento correspondiente para | Imagenes satelitales
gue inicie la descarga y revision de imagenes | (electrénico).
satelitales.

Continda en la actividad No. 29.
Si (Viene de la actividad No. 9).

DDIA 20. | Indaga en Internet predicciones del tiempo | Programa Anual de Imagenes
atmosférico y elabora mapas de prondésticos de | Satelitales (electrénico).
nubosidad que apoyen las decisiones de toma | PAT (electrénico).
de imagenes de alta resoluciéon en la Estacién | Mapas de prondsticos de
Virtual de Iméagenes Satelitales de Muy Alta | nubosidad (electrénico).
Resolucion (EVISMAR) y los envia.

DPI 21. | Recibe mapas y realiza andlisis de las areas de | Programa Anual de Imagenes
interés, para proponer configuraciones que | Satelitales (electrénico).
optimicen su toma. Mapas de pronosticos de

nubosidad (electrénico).
22. | Planea y elabora propuestas de colectas de | Colecta de imagenes
imagenes satelitales de alta resolucién y envia | (electrénico).
para su captacion.

DEST 23. | Recibe propuestas de colecta, programa vy | Colecta de imagenes

verifica las areas de interés. (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Se acepta propuesta de toma de imagenes?
No.
DEST 24. | Elaboray envia propuesta nueva. Colecta de imagenes
(electroénico).
SPRS 25. | Recibe y revisa nueva propuesta, y envia | Colecta de imagenes
autorizacion. (electrénico).
Autorizacibn  de  colecta
(electrénico)
Continda en la actividad No. 23.
Si.
DEST 26. | Envia por correo electronico solicitud final de | Colecta de imagenes
toma de imagenes a la EVISMAR. (electrénico).

27. | Recibe por correo electronico Telemetria y | Telemetria (electronico)
realiza procesamiento béasico para obtener | Imagenes satelitales
imagenes satelitales, las transfiere de la | (electrénico).

EVISMAR al servidor de datos.

28. | Elabora Reportes y Mapas de cobertura de las | Imagenes satelitales
imagenes satelitales, envia y notifica la | (electronico).
transferencia de las imagenes satelitales en el | Mapas de cobertura de
servidor. imagenes (electrénico).

Reportes (original).
DCIS 29. | Recibe y revisa las Imagenes satelitales, | Imagenes satelitales
Archivos auxiliares y Metadatos. (electrénico).
Archivos auxiliares
(electrénico).
Metadatos (electronico).
¢ Existen anomalias?
Si.
30. | Elabora Reportes de validacion y envia. Reportes (electrénico).
DEST 31. | Recibe Reportes de validacion, corrige y envia. | Reportes (electrénico).

Imagenes satelitales
(electrénico).
Archivos auxiliares
(electrénico).
Metadatos (electrénico)

Continva en la actividad No. 29.

No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCIS 32. | Elabora documentacién y Oficios de entrega de | Oficios de entrega
las imagenes y envia a la SPRS. (electronico).
Iméagenes satelitales
(electronico).
Archivos auxiliares
(electrénico)
Mapas de cobertura
(electrénico)
Tabla de atributos
(electrénico)
Derechos de uso y

DTI

SPRS

SPRS

SPRS

DPI, DEST, DDIAy DCIS

DDIAy DCIS

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Recibe y entrega imagenes satelitales y
documentacion a DSG de la DGAIIG.

Elabora reportes de avance y mapas de
cobertura de las imagenes satelitales por
captar, captadas, procesadas recibidas,
entregadas y envia.

Recibe y revisa reportes y mapas; da
seguimiento a la obtencion de imagenes
satelitales; integra informe y lo envia a la DTI.

Recibe informe e instruye para la diseminacion
de informacion de las imagenes satelitales.

Recibe indicacién y solicita se realicen las
gestiones necesarias para la diseminacion de
informacién satelital.

Recibe indicacion, integra mapas y los envia por
correo electronico a la DSG, solicitando su
integracion al Mapa Digital de México.

restricciones (electrénico).
Imagenes satelitales
(electrénico).
Oficio de entrega (original y
electrdnico)

Archivos auxiliares
(electrénico)
Mapas de cobertura
(electrénico)
Tabla de atributos
(electrénico)
Derechos de uso y

restricciones (electrénico).

Reportes de avance
(electrénico).
Mapas de avance
(electrénico).
Reportes de avance
(electrénico).
Mapas de avance
(electrénico).
Informes de avance
(electrénico).
Informes de avance

(electrénico)

Mapas de coberturas por tipo
de imégenes satelitales
(electrénico)
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ' INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDIAy DCIS 39. | Recibe notificacion de integracion de | Coberturas en Mapa Digital

DPI, DDIAy DCIS

DTly SPRS

DPI, DDIAy DCIS

40.

41.

42.

43.

informacion y verifica que se haya realizado la
actualizacion en el Mapa Digital de México.

¢ Es correcta?
No.

Elabora reporte de inconsistencias y envia
solicitud de modificacion.

Contindia en la actividad No. 39.
Si.

Realiza actividades complementarias para la
diseminacién de imagenes de satélite y envia
para su autorizacion.

Pueden ser:

a) Mantenimiento a los contenidos del
apartado de imagenes de satélite en la
pagina institucional de Internet.

b) Servicios de asesoria a las personas
usuarias.

c) Participacion en la imparticién de cursos y
talleres.

d) Elaboracion de tripticos, carteles, y
articulos para su presentacion en eventos
de difusion.

e) Elaboracién de propuestas de mejora a las
herramientas béasicas del Mapa Digital para
facilitar la consulta y distribucion de
imagenes.

f) Productos de imagenes para operativos
censales y servicios web del Instituto.

g) Inventario nacional de imagenes.

h) Servicios de imagenes.

Recibe, revisa, solicita modificaciones en su
caso y autoriza para su diseminacion.

Recibe autorizacion y realiza gestiones para la
diseminacion de la informacion.

Fin de procedimiento.

de México (electronico).

Documentos (electrénico).

Documentos (electrénico).

Documentos/servicios
(electrénico).
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INICIO

DGAIGB

C

D
D

CONSULTA CON LAS

DIRECCIONES GENERALES.
ADJUNTAS DE LA DGGMA
LOS REQUERIMIENTOS DE
IMAGENES DE SATELITE
1

RECIBE DE LAS
DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS DE LA DGGMA
LOS REQUERIMIENTOS DE

IMAGENES DE SATELITE
2

NOTA

A 4

ENVIA REQUERIMIENTOS E
INTRUYE PARA QUE SE
ELABORE LA PLANEACION,

REQUERIMIENTOS
DE IMAGENES
SATELITALES

E

PROGRAMACION Y GESTION
DE IMAGENES
3

D

RECIBE REQUERIMIENTOS,
INSTRUYE Y GESTIONA LOS
RECURSOS, LA

REQUERIMIENTOS
DE IMAGENES
SATELITALES

E

PLANEACION Y OBTENCION
DE IMAGENES SATELITALES
4

REQUERIMIENTOS
DE IMAGENES
SATELITALES

E

E
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO

FICHAS DE
PRESION DE GASTO

E
REQUISICIONES
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ANALIZA LOS
REQUERIMIENTOS DE
IMAGENES DE LAS
DIRECCIONES GENERALES E
ADJUNTAS Y ENVIA REQUERIMIENTOS
5 DE IMAGENES
SATELITALES
v
\ 4
RECIBE REQUERIMIENTOS Y
ELABORA LA PLANEACION
ANUAL DE IMAGENES
SATELITALES, PAT Y MATRIZ £
] DE RIESGOS Y ENVIA REQUERIMIENTOS .
%i#“éfﬁit‘gss PROGRAMA ANUAL
DE IMAGENES E
SATELITALES

RECIBE, REVISA, Y EN SU
CASO SOLICITA
MODIFICACIONES Y ENVIA

EL PROGRAMA A LA DGAIGB
PARA CONOCIMIENTO Y A
LA SPRS PARA EJECUCION

C D

RECIBE Y SOLICITA A SUS

SPRS

PROGRAMA ANUAL
DE IMAGENES
SATELITALES

E

PAT

DEPARTAMENTOS LA
APLICACION DEL PROGRAMA
DE ACUERDO CON SUS
FUNCIONES Y MECANISMOS
DE OBTENCION DE IMAGENES

8

E

PROGRAMA ANUAL
DE IMAGENES
SATELITALES

MATRIZ DE
RIESGOS

MATRIZ DE
RIESGOS

MATRIZ DE
RIESGOS
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SPRS, DPI, DDIA, DEST
Y DCIS
\ 4
RECIBE Y REVISA LOS
PROGRAMAS E
PROGRAMA ANUAL
9 DE IMAGENES E
SATELITALES
~SON IMAGENES VERIFICA PROGRAMAS DE
¢ TRABAJO E
¢DE ESTACIONES PROGRAMA ANUAL

RECEPTOR

AS?

10

DDIA

C

D

A

TIEMPO ATMOS
ELABORA MA

ALTA RESOLI

20

INDAGA PREDICCIONES DE

PRONOSTICOS DE
NUBOSIDAD QUE APOYEN
LA TOMA DE IMAGENES DE

EVISMAR Y LOS ENVIA

FERICO Y
PAS DE

UCION

E
PROGRAMA ANUAL
DE IMAGENES
SATELITALES

MAPAS DE
PRONOSTICOS Y
NUBOSIDAD

¢SON IMAGENES DE
DESCARGA?

NO

DE IMAGENES
SATELITALES

DDIA Y DCIS )

A 4

DESCARGA VIA WEB
IMAGENES SATELITALES DE
LAS AREAS DE INTERES DE

SITIOS DE ORGANISMOS

INTERNACIONALES Y

COMERCIALES
11
IMAGENES
VERIFICA PROGRAMAS SATELITALES
12
E
PROGRAMA ANUAL

DE IMAGENES
SATELITALES
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ZSON IMAGENES
¢DE DONACIONES O

> (s )
ONVENIOS? \

NO
A 4

OBTIENE DE LA DTI
VERIFICA PROGRAMAS E >
PROGRAMA ANUAL INSTRUMENTO JURIDICO
DE IMAGENES QUE SUSTENTA LA

SATELITALES RECEPCION DE IMAGENES

) 4

16

13

E

INSTRUMENTO
JURIDICO

¢SON IMAGENES DE
COMPRAS?

FIN >
A 4
RECIBE NOTIFICACION DE

LA DTI DE LA
SPRS Y DCIS DISPONIBILIDAD DE
IMAGENES

¢ 14

ELABORA LA
DOCUMENTACION PARA LA
ADQUISICION DE IMAGENES v
SATELITALES Y ENVIA PARA o INFORMA AL
Vo. Bo. Y FIRMA JUSTIFICACIONES DEPARTAMENTO
17 TECNICAS CORRESPONDIENTE PARA
QUE INICIE LA DESCARGA Y

E
DESCRIPCIONES DE
ZONAS DE INTERES

REVISION DE IMAGENES
SATELITALES

15

E

IMAGENES

REQUISICIONES

SATELITALES

A4
RECIBE DOCUMENTACION Y

REALIZA GESTIONES PARA
ADQUIRIR IMAGENES Y o
NOTIFICA JUSTIFICACIONES
18 TECNICAS

E
DESCRIPCIONES DE
ZONAS DE INTERES

E

REQUISICIONES

INFORMA AL DEPARTAMENTO
CORRESPONDIENTE PARA QUE
INICIE LA DESCARGA Y

REVISION DE IMAGENES E
SATELITALES IMAGENES
19 SATELITALES
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MES.
01

DPI

C D
!

RECIBE MAPAS Y REALIZA
ANALISIS DE AREAS DE
INTERES

v

PLANEA Y ELABORA

21

E

PROGRAMA ANUAL
DE IMAGENES
SATELITALES

PROPUESTAS DE COLECTAS
DE IMAGENES SATELITALES
Y ENVIA PARA CAPTACION

3
C = D

RECIBE PROPUESTAS DE
COLECTA, PROGRAMA Y

E
COLECTA DE
IMAGENES

VERIFICA LAS AREAS DE
INTERES
23

;SE ACEPTA
PROPUESTA DE

COLECTA DE
IMAGENES

NO

MAPAS DE

PRONOSTICOS DE

NUBOSIDAD

ENVIA SOLICITUD FINAL DE
TOMA DE IMAGENES A LA

EVISMAR

26

COLECTA DE
IMAGENES

RECIBE TELEMETRIA Y
REALIZA PROCESAMIENTO
BASICO PARA OBTENER
IMAGENES SATELITALES,

LAS TRANSFIERE DE LA
EVISMAR AL SERVIDOR
27

E

TELEMETRIA

IMAGENES
SATELITALES

24

ELABORA Y ENVIA
PROPUESTA NUEVA

E

COLECTA DE
IMAGENES

25

RECIBE Y REVISA NUEVA

PROPUESTA, Y ENVIA
AUTORIZACION

E
COLECTA DE
IMAGENES

E

AUTORIZACION
DE COLECTA
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ELABORA REPORTES Y MAPAS
DE COBERTURA DE LAS
IMAGENES, ENVIA Y NOTIFICA
LA TRANSFERENCIA DE

IMAGENES EN EL SERVIDOR E

IMAGENES E

SATELITALES MAPAS DE
C = D

COBERTURA DE 0
IMAGENES REPORTES
RECIBE Y REVISA LAS

IMAGENES SATELITALES,

ARCHIVOS AUXILIARES Y
METADATOS ) E
IMAGENES E

SATELITALES ARCHIVOS
AUXILIARES

28

29

METADATOS

S| ELABORA REPORTES DE
(EXISTEN VALIDACION Y ENVIA
ANOMALIAS? E
30 REPORTES
\ 4
NO
( DEST >
A\ v
ELABORA DOCUMENTACION RECIBE REPORTES DE
Y OFICIOS DE ENTREGA DE VALIDACION, CORRIGE Y
IMAGENES Y ENVIA A LA ENVIA
SPRS E
2 OFICIOS DE a1
ENTREGA ) E
- E REPORTES
IMAGENES
SATELITALES E
IMAGENES

SATELITALES

ARCHIVOS
AUXILIARES

ARCHIVOS
AUXILIARES

MAPAS DE
COBERTURA

METADATOS

TABLA DE
ATRIBUTOS

DERECHOS
DEUSOY
RESTRICCIONES
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AVANCE Y MAPAS DE
COBERTURA DE LAS

IMAGENES SATELITES Y
ENVIA

SPRS

34
\ 4

D

RECIBE Y REVISA

REPORTES Y MAPAS, DA
SEGUIMIENTO, INTEGRA
INFORME Y LO ENVIA A LA
DTI
35

REPORTES
DE AVANCE

MAPAS DE
AVANCE

REPORTES
DE AVANCE

MAPAS DE
AVANCE

INFORMES
DE AVANCE

E
DERECHOS DE USO
Y RESTRICCIONES
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RECIBE Y ENTREGA
IMAGENES SATELITALES Y
DOCUMENTACION
A LA DSG DE LA DGAIIG E
IMAGENES
33 SATELITALES
O/E
OFICIO DE
ENTREGA |
ARCHIVOS
AUXILIARES
E
v MAPAS DE
COBERTURA
(DPI, DEST, DDIA Y DCIS) TABLA DE E
ATRIBUTOS
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( DTI

A 4

RECIBE INFORME E
INSTRUYE PARA LA

D

DISEMINACION DE
INFORMACION DE
IMAGENES SATELITALES
36

RECIBE INDICACION Y
SOLICITA SE REALICEN
GESTIONES PARA LA
DISEMINACION DE
INFORMACION SATELITAL

37

\ 4

( DDIA'Y DCIS )

A 4

INFORMES
DE AVANCE

RECIBE INDICACION,
INTEGRA MAPAS Y LOS
ENVIA A LA DSG
SOLICITANDO SU
INTEGRACION AL MAPA
DIGITAL DE MEXICO
38

12—

E

MAPAS DE
COBERTURAS POR
TIPO DE IMAGENES

SATELITALES

A\ 4

RECIBE NOTIFICACION DE
INTEGRACION DE
INFORMACION Y VERIFICA LA
ACTUALIZACION EN EL MAPA
DIGITAL DE MEXICO
39

E
COBERTURAS EN
MAPA DIGITAL DE
MEXICO
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¢ES CORRECTA?

NO

( DPI, DDIAY DCIS )

\ 4

REALIZA ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS PARA
LA DISEMINACION DE
IMAGENES DE SATELITE Y

ENVIA PARA SU
AUTORIZACION
41

\ 4

( DTIY SPRS )

A4

RECIBE, REVISA, SOLICITA
MODIFICACIONES, EN SU

DOCUMENTOS

E

CASO, Y AUTORIZA PARA SU
DISEMINACION
42

\4

( DPI, DDIA'Y DCIS )

\4

RECIBE AUTORIZACION Y
REALIZA GESTIONES PARA

DOCUMENTOS

E

LA DISEMINACION DE LA
INFORMACION
43

C

DOCUMENTOS/
SERVICIOS

E

A 4

ELABORA REPORTE DE
INCONSISTENCIAS Y ENVIA
SOLICITUD DE
MODIFICACION

40
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1.

Objetivo.-

Generar ortoimagenes a partir de datos obtenidos de diferentes sensores remotos para la produccion y/o
actualizacion de la informacién topografica basica, a fin de contribuir y suministrar informacién de calidad,
pertinente, veraz y oportuna para su integracion al Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica
(SNIEG), asi como al fortalecimiento del Servicio Publico de Informacion Estadistica y Geografica.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Tratamiento de Imagenes, Subdireccion de Procesamiento
Fotogramétrico, Departamento de Digitalizacion del Acervo Aerofotografico, Departamento de
Aerotriangulacién y Departamento de Ortorrectificacion.

Politicas de Operacién.-

La Direccion de Tratamiento de Imégenes (DTI), a través de la Subdireccion de Procesamiento
Fotogramétrico (SPF), vigilaran que la integracion y generacién de ortoimagenes sea realizada conforme
al Programa Nacional de Estadistica y Geografia (PNEG), Programa Anual de Estadistica y Geografia
(PAEG) y Programa Anual de Trabajo (PAT) del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI).

Cada persona servidora publica deberd interactuar de manera coordinada y utilizar los conductos oficiales
en su ambito de competencia con las Areas Productoras y usuarias de la informacién geografica que se
requiera.

La Direccién General Adjunta de Informacion Geografica Basica (DGAIGB) y DTI brindaran la capacitacion,
imparticién de platicas y asesoria en materias de su competencia a las areas operativas del INEGI,
Unidades del Estado u otras instituciones cuando asi se requiera.

Cada ortoimagen que se genere deberd cumplir con la Normatividad Técnica, Lineamientos, Reglas y
Otros, que les apliquen y que se encuentren establecidos para las mismas.

Cada persona servidora publica en su ambito de competencia debera identificar los riesgos internos y
externos al Instituto, incluida la posibilidad de fraude, que puedan afectar el logro del objetivo de generar
ortoimagenes, con el fin de determinar su posibilidad de ocurrencia e impacto; y definir las estrategias y
acciones necesarias para enfrentarlos de la mejor manera.

Previo a la elaboracion de ortoimagenes, la SPF realizara una revision de los datos obtenidos de sensores
remotos y determinara su utilizacién y cobertura de acuerdo con las divisiones de formatos cartograficos
empleados en el Instituto.

Cuando se generen ortoimagenes a partir de fotografias aéreas analdgicas, la persona servidora publica
deberd realizar el escaneo necesario de las mismas utilizando los escéneres fotogramétricos y aplicando
las especificaciones establecidas.

Las ortoimagenes deberan recortarse en formatos cartogréaficos escala 1:10 000, con cobertura de 3'45”
de latitud por 3'20"" de longitud.
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3.

3.k

En las estaciones fotogramétricas y a partir de coberturas estereoscopicas, se deberan generar los puntos
fotogramétricos por el método de correlacién de imagenes para derivar los datos del relieve a través de
modelos digitales de elevacién, donde cada archivo correspondera a una clave de la Cartografia
Topogréfica escala 1:10 000 (3'45"" de latitud por 320" de longitud).

Los productos fotogramétricos deberan tener un area excedente entre 40 y 60 metros del formato
cartografico que representen, con el fin de que exista un area de traslape para asegurar la continuidad
entre los formatos adyacentes; cada ortoimagen digital se generara en formato crudo y se acompafiara de
un archivo de texto, en donde se especificara: clave de la carta, datum, resolucion (ndmero de filas, nimero
de columnas, tipo de datos), zona Universal Transverse Mercator (UTM), identificador de la imagen, fecha
de captura de cada una de las imagenes utilizadas y las coordenadas en metros (X, Y) del punto superior
izquierdo, en el sistema de proyeccion utilizado.

Las ortoimagenes deberan tener un formato de cubrimiento de acuerdo con los requerimientos vigentes
gque aseguren una cobertura del territorio nacional por modelo.

Las ortoimagenes deberan estar referenciadas a un sistema de coordenadas y datum definidos.

.Los datos réaster de las ortoimagenes deberdn incluir la resolucion de acuerdo con el grado de

representacion definido, acorde a las caracteristicas de los insumos.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DTly SPF 1. | Integra PAT para generacion de ortoimagenes. | PAT (electronico).
SPF 2. | Recibe de DTI notificacion de disponibilidad de | Oficio (copia)
imagenes (fotografia aérea anal6gica, digital e
imagenes de Satélite), da indicaciones para
atender solicitudes y seguimiento al programa.
¢,Se requiere escaneo de Fotografia aérea
anéloga?
No.
Continda en la actividad No. 13.
Si.
Departamento de | 3. | Recibe indicaciones para atender escaneo de | PAT (electronico).
Digitalizacion del Acervo fotografia aérea analdgica Oficio (copia).
Aerofotogréfico (DDAA) Archivos (electrénico).
4. | Integray revisa insumos. Oficio (copia)
Archivo (electronico)
¢Esta completa la informacion?
No.
5. | Notifica a través de correo electronico a la SPF. | Archivos (electrénico).
Continda en la actividad No. 2.
Si.
6. | Configura proyecto para escaneo de fotografia | Manual de usuario del DDAA
aérea. (electrénico).
7. | Escanea de acuerdo con especificaciones | Fotografia aérea
establecidas. (electrénico).
8. | Revisa que la Fotografia aérea escaneada | Fotografia aérea

cumpla con las especificaciones establecidas.

¢Cumple?
No.
Continua en la actividad No. 6.

Si.

(electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DDAA

Departamento
Aerotriangulacion (DAT)

SPF

DAT

de

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Edita Fotografia aérea escaneada.

Elabora Informe del resultado de la revision de
la fotografia aérea escaneada y deposita en el
servidor de imagenes.

Respalda Informe de revisiobn de fotografia
aérea escaneada.

Envia a través de correo electrénico Informe de
revision de fotografia aérea escaneada y
notifica su deposito en el servidor.

Recibe por correo electrdnico la notificacion de
disponibilidad de imagenes en el servidor y el
informe de su revisién, de fotografia aérea
digital (escaneada o de camara digital) o
imagenes de satélite.

Accede al servidor de imagenes para identificar
y verificar que las imagenes que componen el
proyecto estén completas.

¢ Estdn completas?
No.

Reporta y solicita a través de correo electrénico
las imagenes faltantes a la DTI.

Continda en la actividad No. 13.
Si.
Integra imagenes e informa a la Subdireccién de

Control de Operaciones Geodésicas (SCOG)
para que notifique a la SPF.

Recibe de la SCOG Oficio de notificacion de
depdsito de los puntos de control terrestre de la
zona en el sitio establecido.

Recibe correo electronico de natificacion del
depdsito de los archivos de los puntos de control
terrestre.

Obtiene los Puntos de control terrestre del sitio
establecido y revisa que estén completos.

¢ Estan completos?
No.

Reporta a través de correo electrénico el
problema detectado y solicita la correccion.

Fotografia aérea

(electroénico).

Informe (electrénico).
Fotografia
(electroénico).

aérea

Informe (electrénico).

Informe (electrénico).

Informe (electrénico).

Imagenes (electronico).

Iméagenes (electrdnico).

Oficio (original y electrénico).

Puntos de control terrestre de
zona (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 18.
Si.
DAT 21. | Establece el tipo de proyecto a trabajar.
¢ Es fotografia aérea digital?
Si.

22. | Genera el proyecto para orientar fotografias | Manual de usuario del DAT
aéreas digitales. (electrénico).

23. | Crea el archivo de calibracion de la camara para | Certificado de calibracion de
el proyecto auxilidndose del certificado de | la cAmara (copia).
calibracion. Archivo de cadmara

(electrénico).

24. | Importa Imagenes de fotografia aérea. Iméagenes (electronico).

25. [ Crea las Imagenes piramidales para la |Imagenes (electrénico).
fotografia aérea digital.

26. | Realiza la orientacion interior. Iméagenes (electrdnico).

27. | Analiza que los resultados de la orientacion | Imagenes (electronico).
interior cumplan con los estandares
establecidos.
¢ Cumple con estandares?

Si.

Continda en la actividad No. 32.
No.

Continua en la actividad 26.

No (Viene de la actividad No. 21).

28. | Genera el proyecto para orientar imagenes de | Manual de usuario del DAT
satélite. (electrénico).

Imagenes (electronico).

29. | Importa las imagenes. Iméagenes (electrdnico).

30. | Importa los Coeficientes Racionales | Imagenes (electrénico).
Polinomiales de cada imagen

31. | Crea piramidales de las imagenes de satélite | Imagenes (electronico).
originales para rapida consulta.

32. |Importa o captura en un archivo las | Puntos de control terrestre de

zona (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DAT 33. | Realiza la formacién del bloque y mide los | Puntos de control terrestre de
Puntos de control terrestre zona (electroénico).

34. | Genera los Puntos de control de pase y liga. Puntos de control de pase y

liga (electronico).

35. | Realiza orientacién exterior. Iméagenes (electrénico)

36. | Revisa que la orientacién exterior de cada | Imagenes (electrénico).
modelo sea correcta y cumpla con las
especificaciones.
¢ Es correcta y cumple con especificaciones?

No.

37. | Corrige los errores encontrados. Iméagenes (electrdnico).
Continda en la actividad No. 35.

Si.

38. | Realiza el proceso de ajuste del bloque. Imagenes (electronico).

39. | Analiza que los resultados del ajuste cumplan | Imagenes (electrénico).
con las especificaciones establecidas para el
proceso.
¢ Cumple especificaciones?

No.

40. | Corrige el (los) punto(s) con error. Iméagenes (electrdnico).
Continda en la actividad No. 38.

Si.

41. | Realiza la densificacion del control terrestre. Imagenes (electronico).

42. | Genera los valores de los Parametros de | Pardmetros de orientacion
orientacion de las imagenes o las iméagenes | (electronico)
aerotrianguladas en formato National Imagery | Imagenes (electrénico).
Trasmition Format (NITF).

43. | Elabora el Formato de distribucion de imagenes | Formato de distribucion de
y control terrestre. imagenes y puntos de control

terrestre (electronico).

44. | Respalda el Proyecto. Proyecto (electrénico).

45. | Envia por correo electrénico al Departamento




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

imagenes.

( FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
10. Ortorrectificacion de imagenes. MES. ARO.
N 01 2023 147
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DOR 46. | Recibe por correo electrénico el aviso de
disponibilidad del proyecto con imagenes
aerotrianguladas.
47. | Configura proyecto para ortorrectificacion de | Manual de ortorrectificacion
imagenes. (electroénico).
48. | Importa los archivos de las iméagenes | Datos de orientacion
aerotrianguladas correspondientes al proyecto. | (electrénico).
Insumos (electrénico).
49. | Revisa que la informacion de los Modelos | Modelos estereoscopicos
estereoscopicos se forme correctamente. (electrénico).
¢ Se forman correctamente?
No.
50. | Notifica a través de correo electrénico al DAT
para su correccion.
Continda en la actividad No. 39.
Si.
51. | Realiza el proceso de generacion de puntos | Manual de ortorrectificacion
fotogramétricos (puntos con valor de altura) por | (electrénico).
correlacion de imagenes.
52. | Realiza la edicion interactiva de los puntos
fotogramétricos, haciendo uso de los modelos
estereoscopicos.
53. | Genera mosaico de puntos fotogramétricos
editados.
54. | Revisa que los puntos fotogramétricos estén
dentro de las especificaciones.
¢ Cumple con las especificaciones?
No.
Continda en la actividad No. 52.
Si.
55. | Obtiene los Archivos de salida en los formatos | Archivos (electrénico).
establecidos para puntos fotogramétricos y el
modelo digital de elevacion para la
ortorrectificacion.
56. | Realiza el proceso de ortorrectificaciéon de | Manual de ortorrectificacion

(electrénico).
Archivos (electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DOR

SPF

57.

58.

59.

60.

Elabora mosaico del proyecto, seleccionando
de cada imagen que integra, la parte que
presenta el mejor aspecto y de la calidad en
cuanto a radiometria y ligas de detalles y recorta
a formato cartografico

Cambia archivo de formato y genera Archivo de
texto que contenga los datos sobre las
caracteristicas del producto y Metadatos e
integra producto terminado.

Deposita en el servidor las ortoimagenes con su
archivo de texto y metadatos y notifica por
correo electronico.

Recibe notificaciébn por correo electrénico,
elabora y envia oficio a la Subdireccion de
Administracion de Base de Datos (SABD) de la
Direccion de Soluciones Geométicas (DSG)
perteneciente a la Direccion General Adjunta de
Integracion de Informacion  Geoespacial
(DGAIIG) informando el depdsito de las
ortoimagenes y sus metadatos para respaldo,
trdmite de Derechos de Autor y publicacion en
el Sitio del INEGI en Internet, y comunica a la
DTI.

Fin de procedimiento.

Archivos(electrénico).

Ortoimagenes (electrénico).
Archivo de texto (electrénico).
Metadatos (electronico).

Ortoimagenes (electrénico).
Archivo de texto (electrénico).
Metadatos (electrénico).

Oficio (original).
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1.

Objetivo.-

Mantener en 6ptimas condiciones los materiales aerofotograficos del Acervo Aerofotografico Histérico del
Instituto, a fin de preservar y conservar la memoria institucional y brindar el servicio de informacién de
fotografia aérea a las personas usuarias que lo soliciten.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Tratamiento de Iméagenes, Subdireccion de Procesamiento
Fotogramétrico y Departamento de Digitalizacién del Acervo Aerofotografico.

Politicas de Operacién.-

Los materiales aerofotograficos se mantendran en un area con condiciones de temperatura y humedad
relativa controlada, para su preservacion; asi mismo deberan estar organizados por tipo de vuelo: Vuelos
de Zona Alta, Vuelos de Zona Baja, Vuelos Especiales, Sinfa Alto, Sinfa Bajo y de manera permanente
se les hara limpieza y se homogenizara el etiquetado.

La Direccién de Tratamiento de Imagenes (DTI), a través de la Subdireccion de Procesamiento
Fotogramétrico (SPF) y del Departamento de Digitalizacién del Acervo Aerofotografico (DDAA), sera la
responsable de clasificar, conservar y mantener los contenedores y los negativos de fotografia aérea, asi
como de controlar la entrega y recepcion de los mismos.

La SPF, a través del DDAA, monitoreara las condiciones ambientales de las camaras de conservacion y
ambientacién en cuanto a temperatura y humedad relativa; dichas condiciones ambientales deberan
mantenerse de acuerdo con lo dispuesto para la conservacion y uso de los materiales aerofotograficos:
entre 17°C y 20°C de temperatura; de 50 y 60% de humedad relativa.

El DDAA debera contar con una bitdcora de consulta que se utilizara para llevar un control de los
requerimientos de informacién solicitada y del apoyo brindado a las personas usuarias que requieran
ubicar geograficamente o a preparar cubrimientos de materiales aerofotograficos.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DTly SPF 1. | Establece acciones generales para la | Reglamento Interno de
preservacion y uso del Acervo. Filmoteca (electrénico).
SPF y DDAA 2. | Monitorea las condiciones ambientales en la | Reglamento Interno de
camara de conservacion. Filmoteca (electrénico).
DDAA 3. | Revisa la temperatura y humedad relativa. Reglamento Interno  de
Filmoteca (electrénico).
¢,Cumplen con las disposiciones?
No.
4. | Ajusta temperatura y/o humedad relativa en los
aparatos del aire acondicionado vy
deshumificadores.
5. | Reporta la situacion a través de correo
electronico a la SPF.
6. | Recibe indicaciones de la SPF.
Continta en la actividad No. 7.
Si.
7. | Registra valores en el Control de temperaturay | Control de temperatura y
humedad relativa. humedad (original).
8. | Revisa visualmente el estado de conservacion
de los contenedores y de sus etiquetas.
9. | Identifica los contenedores que requieren
mantenimiento.
10. | Traslada los contenedores con los Negativos de | Negativos de fotografia aérea
fotografia aérea de la camara de conservacion | (original).
a la camara de ambientacion y lo deposita ahi
por lo menos 24 horas.
11. | Traslada los contenedores de la camara de | Negativos de fotografia aérea
ambientacién al &rea de trabajo. (original).
12. | Limpia los contenedores con jabdn, crema y
alcohol.
13. | Limpia los Negativos con alcohol para eliminar | Negativos de fotografia aérea

manchas de grasa, de pegamento y otros
elementos extrafios.

(original).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE p INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DDAA 14. | Elabora la etiqueta nueva y la coloca en el

contenedor.

15. | Recibe por correo electrénico y/o por vale | Préstamo y devolucién de
solicitud de material. materiales de la Filmoteca

(original).

16. | Revisa con la persona usuaria el estado fisico | Negativos de fotografia aérea
de los contenedores y condiciones fisicas de los | (original).
Negativos: rallado, roto, doblado, tipo de
pelicula, presencia de engomados.

17. | Entrega contenedor con los Negativos a las | Negativos de fotografia aérea
personas usuarias y registra en el Sistema de | (original).
Seguimiento.

18. | Recibe de las personas usuarias el contenedor | Negativos de fotografia aérea
con los Negativos y revisa que se encuentren en | (original).
las condiciones fisicas que se entrego.
¢Son adecuadas?
No.

19. | Comunica a la SPF y DTl y realiza lo indicado.
Continua en la actividad No. 20.
Si.

20. | Actualiza el Sistema de Seguimiento.

21. | Alimacena el contenedor en la camara de | Negativos de fotografia aérea
ambientacién por lo menos 24 horas. (original).

22. | Traslada y coloca el contenedor en la camara | Negativos de fotografia aérea

de conservacion.

Fin de procedimiento.

(original).
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

aérea del Acervo Aerofotografico Historico del Instituto.

1.

Objetivo.-

Actualizar el control geométrico de los negativos de fotografia aérea del Acervo Aerofotografico Histérico del
Instituto para la preservacién de la informacién histérica y geografica existente y poner a disposicion de las
personas usuarias esta informacion en formato digital.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Levantamientos Aéreos y Exploraciones Geograficas
y Departamento de Integracion de Datos de Levantamientos Aéreos.

Politicas de Operacién.-

Los negativos de fotografia aérea que se utilicen en la actividad se manipularan de manera adecuada,
utilizando guantes de material especial que eviten el dafio de la emulsion de la superficie, y se extenderan
en las mesas luz Gnicamente.

Los negativos de fotografia aérea se utilizardn exclusivamente para la actualizacién y georreferenciacién
de la informacion existente en el Acervo Aerofotografico Historico del Instituto.

El Departamento de Integracién de Datos de Levantamientos Aéreos (DIDLA) debera apoyarse con las
bitacoras de vuelo, indices de vuelo y demas documentacion disponible para realizar la actualizacién y
georreferenciacion de los negativos de fotografias aéreas.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIDLA 1. | Solicita contenedor con negativos de fotografia | Préstamo y devolucién de
aérea a la Subdireccion de Procesamiento | materiales de la Filmoteca
Fotogramétrico (SPF). (original).
2. | Recibe de la SPF contenedor con negativos de | Negativos de fotografia aérea
fotografia aérea. (original).
3. | Revisa parametros de aceptacion de cada | Negativos de fotografia aérea
negativo de fotografia. (original).
Bitacoras de vuelo (original).
Indices de vuelo (original).
¢Cumple con los parametros?
No.
4. | Descarta el negativo para la georreferenciacion | Negativos de fotografia aérea
de la informacion. (original).
Bitacoras de vuelo (original).
Indices de vuelo (original).
Continda en la actividad No. 16.
Si.
5. | Registra el negativo de fotografia aérea. Archivo (electronico).
6. | Importa la cartografia escala 1:250 000 del | Carta  escala  1:250 000
Instituto. (electrénico).
7. | Establece el Sistema de Coordenadas Lambert
Conformal Conic.
8. | Agrega los campos de atributos y genera | Puntos georreferenciados
archivo de puntos. (electrénico).
9. | Ubicalos centros de cada negativo de fotografia | Puntos georreferenciados
aérea en la cartografia desplegada, y agrega al | (electrénico).
archivo de puntos georreferenciados.
10. | Integra los datos en el tabulado para cada | Puntos georreferenciados
punto. (electroénico).
11. | Despliega los puntos con nimero de negativo | Puntos georreferenciados
de fotografia y linea, preparados para impresién | (electrénico).
con la cartografia de fondo.
12. | Agrega cuadro con descripcion del indice de | Puntos georreferenciados

vuelo.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ' INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIDLA 13. | Genera e imprime indice de vuelo a color. indice de wvuelo (original y
electrénico)
14. | Realiza etiquetado de los Negativos de | Negativos de fotografia aérea
fotografia aérea con papel transparente | (original).
autoadherible.
15. | Revisa el indice de vuelo y los Negativos, | indice de vuelo (original y
verifica que los datos sean correctos y estén | electrénico).
completos, y realiza ajustes en caso necesario. | Negativos de fotografia aérea
(original).
16. | Coloca los Negativos de fotografia aérea en los | Negativos de fotografia aérea
contenedores y entrega a la SPF. (original).
17. | Integra y organiza los indices de vuelo por | indice de vuelo (original y
proyecto y envia. electronico).
Subdireccion de | 18. | Recibe indices de vuelo integrados, elabora y Oficio (original y electronico).
Levantamientos Aéreos vy entrega oficio a la Subdireccion de | Indice de vuelo (electrénico).
Exploraciones  Geograficas Administraciéon de Base de Datos (SABD) de la
(SLAEG) Direccion de Soluciones Geomaticas (DSG)
perteneciente a la Direccion General Adjunta de
Integracion de Informaciébn  Geoespacial
(DGAIIG) para su resguardo y/o consulta.
19. | Elabora Oficio y entrega indice de vuelo impreso | Oficio (original y electrénico).

ala SPF.

Fin de procedimiento.

indice de vuelo (original).




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

. -, . . . .. . . FECHA DE ACTUALIZACION:
12. Actualizacion y georreferenciacion de la informacion de negativos de fotografia UES o

aérea del Acervo Aerofotogréafico Historico del Instituto. o1 2023 169

PAGINA:

5. Diagrama de Flujo.-

C weo )
v

\ 4

SOLICITA CONTENEDOR
CON NEGATIVOS DE . §
FOTOGRAFIA AEREA A LA PRESTAMO Y
SPF DEVOLUCION DE
1 MATERIALES DE LA
FILMOTECA

A 4

RECIBE DE LA SPF
CONTENEDOR CON NEGATIVOS
DE FOTOGRAFIA AEREA

le]
NEGATIVOS DE
FOTOGRAFIA

2 AEREA

REVISA PARAMETROS DE
ACEPTACION DE CADA

) 0

NEGATIVO DE FOTOFRAFIA | \ecativos pE S

3 FOTA%?{EQF'A BITACORAS DE o
VUELO iNDICES DE

VUELO

DESCARTA EL NEGATIVO

¢CUMPLE CON PARA LA

% O
LOS GEORREFERENCIACION
A < NEGATIVOS DE
PARAMETROS? DE LA INFORMACION h
4 © clo FOTOGRAFIA
AEREA
(6]
BITACORAS DE
VUELO
(0]
INDICES DE
VUELO
REGISTRA EL NEGATIVO DE
FOTOGRAFIA AEREA
5 ARCHIVO




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

MES. ARNO.

Vs

12. Actualizacién y georreferenciacion de la informacién de negativos de fotografia
aérea del Acervo Aerofotografico Historico del Instituto. o1 2023

FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:

170

IMPORTA LA CARTOGRAFIA
ESCALA 1:250 000 DEL
INSTITUTO CARTA ESCALA
1:250 000

\ 4

E

ESTABLECE EL SISTEMA DE

CONFORMAL CONIC

COORDENADAS LAMBERT " COORDENADAS

LAMBERT

CONFORMAL

CONIC

\4

AGREGA LOS CAMPOS DE

ATRIBUTOS Y GENERA EL
ARCHIVO DE PUNTOS

8

A 4

UBICA LOS CENTROS DE
CADA NEGATIVO DE
FOTOGRAFIA AEREA EN LA
CARTOGRAFIA
DESPLEGADA Y AGREGA AL
ARCHIVO DE PUNTOS
GEORREFERENCIADOS

9

A4

INTEGRA LOS DATOS EN EL
TABULADO PARA CADA
PUNTO

10

E|
PUNTOS

GEORREFERENCIADOS

A 4

E

PUNTOS
GEORREFERENCIADOS

DESPLIEGA LOS PUNTOS
CON NUMERO DE
NEGATIVO DE FOTOGRAFIA
Y LINEA, PREPARADOS
PARA IMPRESION CON LA
CARTOGRAFIA DE FONDO

11

E

PUNTOS

GEORREFERENCIADOS




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Vs

12. Actualizacién y georreferenciacion de la informacién de negativos de fotografia
aérea del Acervo Aerofotografico Historico del Instituto.

FECHA DE ACTUALIZACION:

ARO.
2023

MES.
01

PAGINA:

171

AGREGA CUADRO CON
DESCRIPCION DEL INDICE
DE VUELO

12

y

GENERA E IMPRIME INDICE
DE VUELO A COLOR
13

E
PUNTOS
GEORREFERENCIADOS

y

REALIZA ETIQUETADO DE
LOS NEGATIVOS DE
FOTOGRAFIA CON PAPEL
TRANSPARENTE
AUTOADHERIBLE
14

) O/E
INDICE DE VUELO

y

REVISA EL iNDICE DE
VUELO Y LOS NEGATIVOS,
VERIFICA QUE LOS DATOS

SEAN CORRECTOS Y ESTEN
COMPLETOS, Y REALIZA
AJUSTES EN CASO
NECESARIO

15

o

NEGATIVOS DE
FOTOGRAFIA
AEREA

O/E
INDICE DE
VUELO

\ 4

COLOCA LOS NEGATIVOS
DE FOTOGRAFIA AEREA EN
LOS CONTENEDORES Y
ENTREGA A LA SPF

16

(0]

NEGATIVOS DE
FOTOGRAFIA
AEREA

A

INTEGRA Y ORGANIZA LOS
INDICES DE VUELO POR
PROYECTO Y ENVIA

17

O/E
INDICE DE
VUELO

NEGATIVOS DE
FOTOGRAFIA
AEREA

o}




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

12. Actualizacién y georreferenciacion de la informacién de negativos de fotografia FE;:: - ACTUAL'Z:;C')ON: PAGINA:
aérea del Acervo Aerofotografico Historico del Instituto. oL 2023 172

( SLAEG )

RECIBE INDICES DE VUELO
INTEGRADOS, ELABORA Y
ENTREGA OFICIO A LA SABD
PARA SU RESGUARDO Y/O
CONSULTA
18 (6]
OFICIO

INDICE DE
VUELO

A4

ELABORA OFICIO Y
ENTREGA INDICE DE VUELO
IMPRESO A LA SPF

O/E

19 OFICIO o

INDICE DE
VUELO

C D




INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

} FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:
MES. ARO.

01 2023 173

13. Estandarizacion de informacion sobre topdénimos para su incorporacion al
Registro de Nombres Geogréficos.

1. Objetivo.-

Identificar, captar, normalizar, registrar y mantener actualizados los conjuntos de datos de nombres
geograficos, mediante la revision y analisis de la normatividad y metodologia que rige esta actividad, con el fin
de definir los métodos, técnicas y estrategias para la actualizacion normativa de dicho atributo geografico.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Informacion Geografica Basica, Direccion
de Informacién Topografica, Subdireccion de Nombres Geograficos, Departamento de Estructuracion de
Nombres Geograficos y Departamento del Archivo Histérico de Nombres Geograficos.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La Subdireccion de Nombres Geogréficos (SNG) a través del Departamento de Estructuracion de
Nombres Geograficos (DENG) sera la responsable de revisar y analizar periodicamente la normatividad
vigente en materia de estandarizacion de nombres geograficos, con el fin de definir los métodos mas
adecuados de captacion, validacién e integracién de topdnimos normalizados.

3.b. La revisién y/o actualizacion de las metodologias y herramientas informaticas sera periddica y debera
incorporar informacién de fuentes internas y externas al Instituto, asi como nuevas técnicas, herramientas
e insumos que permitan mejorar la calidad de la informacién y el desempefio del proceso.

3.c. Se realizaran pruebas de campo y gabinete de los procedimientos a implementar, mismas que podran
ser efectuadas directamente por el DENG y el Departamento del Archivo Histérico de Nombres
Geogréaficos (DAHNG) o indirectamente a través de las Direcciones Regionales (DR) y Coordinaciones
Estatales (CE).

3.d. La Direccién General Adjunta de Informacién Geogréfica Basica (DGAIGB), a través de la Direccién de
Informacion Topografica (DIT), sera la responsable de autorizar las metodologias a implementar, previo
a la realizacién y validacion de las pruebas correspondientes y de su aplicacién por las areas que realicen
la actividad.

3.e. La DIT a través de las areas que coordinan los procesos brindard la asesoria técnica necesaria para el
desarrollo de las actividades.

3.f. A cada DRy CE le seran entregados los conjuntos de datos para la realizacién de la normalizacion de
los topénimos con base en la Norma Técnica para el Registro de Nombres Geograficos Continentales e
Insulares con fines estadisticos y geograficos vigentes, y para el registro histérico de los cambios que se
presenten en nombre, categoria politica y administrativa, asi como datos censales pertinentes.

3.9. Los archivos tabulares generados en las CE deberan ser validados conforme a la normatividad y seran
enviados a la DR correspondiente para su verificacion.

3.h. La Direccién de Geografia y Medio Ambiente de cada DR notificara oficialmente a la DIT la liberacion de
los archivos tabulares verificados.



INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

13. Estandarizacién de informacion sobre toponimos para su incorporacion al FE;::DEACTUAL'Z:;C')ON’ PAGINA
Registro de Nombres Geogréficos. e e 174

3.

La DIT, a través de la SNG, sera la encargada de notificar a la Subdireccion de Administracion de Base
de Datos (SABD) de la Direccion de Soluciones Geomaticas (DSG) perteneciente a la Direccion General
Adjunta de Integracién de Informacion Geoespacial (DGAIIG) la liberacién y depésito de la informacion

tabular.
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4. Descripcion Narrativa. -
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DGAIGB 1. |Instruye para que se elabore la planeacion,
programacién y gestiéon de la actualizacién del
Registro de Nombres Geograficos
Continentales, Insulares y de las Formas del
Relieve Submarino con fines estadisticos y
geograficos (RNGCIFRS) y del Archivo
Histérico de Localidades Geoestadisticas
(AHLG).

DIT 2. | Recibe instruccion, integra Programa Anual de | PAT (electronico).

Trabajo (PAT) y define los recursos para la
actualizacion del sistema para el RNGCIFRS y
del AHLG y envia.

SNG, DENG y DAHNG 3. | Recibe, recopila y analiza la informacién de | PAT (electrdnico).
manuales y propuestas de las areas | Lista de insumos disponibles
involucradas con la actualizaciéon del | (electronico).

RNGCIFRS y del AHLG, consultas externas, | Manuales (electronico).

investigacion bibliografica y disponibilidad de | Normatividad (electrénico).

insumos institucionales y externos. Propuestas (electrénico).
Informacion  de  fuentes
externas (electronico).
Presupuesto del area
(electrénico).
Plantilla operativa
(electrénico).

4. | Elabora y/lo actualiza Metodologias y | Metodologias (electronico).

aplicaciones informéticas y envia para Vo. Bo.

DIT 5. | Recibe y revisa las Metodologias y aplicaciones | Metodologias (electrénico).
informéaticas.
¢ Existen modificaciones?

Si.
6. | Realiza observaciones y envia para su| Metodologias (electronico).
modificacion.

SNG, DENG y DAHNG 7. | Recibe y revisa Metodologias y aplicaciones | Metodologias (electrénico).

informaticas.

Contintdia en la actividad No. 4.

No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DIT y SNG 8. | Distribuye el PAT, Metodologias y aplicaciones | PAT (electrénico).
informaticas a las areas involucradas en el | Metodologias (electrénico).
ambito central y a las DR por medios
electrénicos.

9. | Solicita y gestiona la obtencion de informacion de | Oficio (electrénico).
nombres geograficos con las Unidades del
Estado productoras de la informacién por correo
electrénico.

SNG, DENG y DAHNG 10. | Recibe de las Unidades del Estado la informacion | Archivos (electrénico).
de nombres geogréficos.

11. | Concentra y valida que los insumos cumplan | Insumos (electrénico).
con la calidad requerida.
¢ Existen inconsistencias?

Si.
Continda en la actividad No. 9.
No.

12. | Realiza estructuracion de atributos relacionados | Manual de Especificaciones
a nombres geogréficos para su incorporacién al | Técnicas para la
Registro de Nombres Geograficos. Estructuracion de Nombres

Geogréficos Continentales e
Insulares con fines
Estadisticos y Geogréficos
(electrénico).

Norma Técnica para el
Registro de Nombres
Geograficos Continentales e
Insulares con fines
Estadisticos y Geogréficos
(electrénico).

Archivos (electrénico).

13. | Envia Notificaciones e insumos por medios | Notificaciones (electrénico).
electronicos alas DRy CE para que realicen las | Insumos (electrénico).
actividades de complementacion y validacién
correspondientes.

14. | Recibe la informaciéon por medios electronicos | Notificaciones (electrénico).

de las DR de acuerdo con el PAT.

¢ Existen inconsistencias?

Si.

PAT (electronico).
Archivos (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 13.

No.

SNG, DENG y DAHNG 15. | Realiza revision, control de calidad, catalogacion, | Manual de Especificaciones
y liberacién de informacién en el RNGCIFRS y en | Técnicas para la
el AHLG. Estructuracion de Nombres

Geogréficos Continentales e
Insulares con fines
Estadisticos y Geograficos
(electrénico).

Norma Técnica para el
Registro de Nombres
Geogréficos Continentales e
Insulares con fines
Estadisticos y Geogréficos
(electrénico).
Recomendaciones de la
Organizacion de las
Naciones Unidas
(electrénico).

Archivos (electronico).

16. | Da seguimiento y elabora informe de avance | Archivos (electronico).
mensual nacional de las actividades de | Informe de Avance
estructuracion, revision, validacion y registro de | (electrénico).
nombres geograficos.

DIT y SNG 17. | Envia por correo electronico a la DSG DE LA | Archivos (electronico).
DGAIIG las bases de datos de los nombres
geograficos estandarizados y registros historicos
para su publicacion trimestral en el Sistema para
el RNGCIFRS y en el AHLG a través del Sitio del
INEGI en Internet.

SNG, DENG, DAHNG 18 | Revisa integridad de la Informacién publicada

en la pagina web institucional

Fin de procedimiento.
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1.

Objetivo.-

Generar por técnicas de Restitucién Fotogramétrica, informacién vectorial con atributo de altura de los objetos
geograficos para integrarlos a la informacién topogréafica, a partir de imagenes estereoscopicas con
parametros de Aerotriangulacion obtenidas de diferentes sensores remotos, a fin de contribuir y suministrar
informacion de calidad, pertinente, veraz y oportuna para su integracion al Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geogréfica, asi como al fortalecimiento del Servicio Publico de Informacion Estadistica y
Geogréfica.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Tratamiento de Imagenes, la Subdireccion de
Procesamiento Fotogramétrico, al Departamento de Aerotriangulacion, al Departamento de
Ortorrectificacion, a las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales.

Politicas de Operacién.-

La Direccién de Tratamiento de Imagenes (DTI), a través de la Subdireccibn de Procesamiento
Fotogramétrico (SPF), vigilara que la integracién y generacién de la informacién vectorial con atributo de
altura por técnicas de Restitucion Fotogramétrica, sea realizada conforme al Programa Anual de Trabajo
(PAT) del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, Programa Anual de Estadistica y Geografia
(PAEG) y Programa Nacional de Estadistica y Geografia (PNEG).

La DTI, realizara lo necesario para que cada persona servidora publica participante en el proceso
interactué de manera coordinada, y utilice los conductos oficiales en su dmbito de competencia con las
Areas Proveedoras de insumos, Productoras y las personas usuarias de la informacion geogréfica que
se requiera.

La Direccidon General Adjunta de Informacidon Geogréfica Basica (DGAIGB) y la DTI coordinaran la
capacitacion, imparticién de platicas y asesoria en materia de su competencia a las areas operativas del
INEGI, Unidades del Estado u otras instituciones cuando asi se requiera.

Cada objeto restituido, conforme a los archivos vectoriales, debera cumplir los criterios de trazo, conforme
a la normatividad técnica y administrativa vigente que le apliquen y que se encuentren establecidos en
los procedimientos operativos.

Seréa responsabilidad de la DTI identificar los riesgos internos y externos al Instituto, incluida la posibilidad
de fraude, que puedan afectar el logro del objetivo de generar la informacion vectorial con atributo de
altura por Restitucién Fotogramétrica, con el fin de determinar su posibilidad de ocurrencia e impacto; y
definir las estrategias y acciones necesarias para enfrentarlos de la mejor manera.

Las imagenes fuentes captadas por distintos sensores remotos, deberan cumplir las especificaciones
requeridas para el procesamiento fotogramétrico y generacion de la informacion vectorial con atributo de
altura por Restitucion Fotogramétrica y deberan pasar por un proceso de Aerotriangulacion rigurosa con
el uso de puntos de control terrestre.

La informacién vectorial con atributo de altura generada debera confeccionarse en bloques de trabajo
necesarios hasta que se logre cubrir la totalidad de la superficie a trabajar, asegurando la continuidad y
consistencia de la informacion restituida entre los distintos bloques.
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3.h. La DTI implementara los mecanismos necesarios para que los objetos geograficos para la informacion
topogréfica sean trazados con geometria de linea, punto o poligono, considerando las relaciones de
conexion, comparticion y sobreposicién si es el caso, y tomando en cuenta el Diccionario de Datos
correspondiente. Para su trazo, se usara software y estaciones de trabajo fotogramétricas especializadas.

3.i. La informacion vectorial con atributo de altura resultante de la restitucién fotogramétrica debera estar
referenciada a un sistema de coordenadas y Datum definidos.

3.j. Seréa responsabilidad del Departamento de Ortorrectificacion (DOR) coordinar en el ambito Central,
Regional y/o Estatal la restitucién fotogramétrica en las Direcciones de Geografia y Medio Ambiente
adscritas en las Direcciones Regionales (DR), en los Departamentos de Geodesia y Fotogrametria (DGF)
y de Informacién Bésica (DIB), asi mismo como en las Subdirecciones Estatales de Geografia y Medio
Ambiente de las CE.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DTly SPF 1. |Integran PAT para generacion de archivos | PAT (electronico).
vectoriales por restitucion fotogramétrica, e
instruye por correo electrénico al Departamento
de Aerotriangulacion (DAT) y al DOR para
atender solicitudes y seguimiento al programa.
DAT 2. | Recibe instruccion y da aviso de disponibilidad | Archivos (electrénico).
de los parametros de orientacion de las
imagenes aerotrianguladas.
DOR 3. | Recibe por correo electrénico y revisa si cumple | Archivos (electrénico).
con especificaciones.
¢ Cumple especificaciones?
No.
4. | Notifica para su correccion. Archivos (electrénico).
DAT 5. | Realiza correcciones y envia. Archivos (electronico).
Continda en la actividad No. 3.
Si.
DOR 6. | Recibe por correo electrénico del Departamento | Archivos (electrénico).
de Operaciones Topograficas (DOT) de la
Subdireccion de Datos Topogréficos el aviso de
disponibilidad del archivo con informacién
vectorial de contexto.
7. | Revisa si cumple con especificaciones. Archivos (electronico).
¢, Cumple especificaciones?
No.
8. | Notifica por correo electronica al DOT para su | Archivos (electrénico).
correccion.
Continda en la actividad No.6.
Si.
9. | Asigna cargas de trabajo en el ambito Central, | Archivos (electrénico).

Regional y/o Estatal y notifica ruta de ubicacién
de insumos a las Direcciones de Geografia y
Medio Ambiente adscritas en las DR, los
Departamentos de Geodesia y Fotogrametria
(DGF) y de Informacién Basica (DIB); asi como
en las Subdirecciones Estatales de Geografia y
Medio Ambiente de las CE.
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vectorial con atributo de altura restituida.

¢Cumple con las caracteristicas del trazo,
completitud, relaciones espaciales y
consistencia?

( FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
14. Restitucion fotogramétrica. MES. ARO.

N 01 2023 187
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DOR 10. | Genera en coordinaciéon con las DR y CE el | Manual de usuario de
proyecto para restitucion fotogramétrica. Restitucion (electrénico).

11. | Importa en coordinacién con las DR y CE los | Archivos (electronico).
archivos de las imagenes con parametros de
orientacion del proyecto.

12. | Integra en coordinacion con las DR y CE la | Archivos (electronico).
informacién de contexto al proyecto restitucion.

13. | Identifica en coordinacion con las DR y CE, en | Archivos (electronico).
la informacién de contexto los objetos a restituir.

14. | Realiza en coordinacion con las DR y CE la | Archivos (electrénico).
restitucion fotogramétrica con el atributo de | Manual de Restitucion
altura del objeto geogréfico fotoidentificado y | (electronico).
complementa con el apoyo de la informacion de | Manual de Criterios para la
contexto, considerado en el diccionario de | Restitucion de Rasgos
datos, mediante geometria de linea, punto o | Geograficos (electrnico).
poligono.

15. | Verifica en coordinacion con las DR y CE la | Archivos en formato vectorial
completez de informacion restituida. (electrénico).
¢ Esta completa?

No.
Continua en actividad No. 14.
Si.

16. | Verifica en coordinacion con las DR y CE la | Archivos en formato vectorial
consistencia de informacion restituida, del area | (electrénico).
de trabajo con los bloques adyacentes. Manual de Supervision de

Restitucion (electrénico).
¢Hay consistencia?
No.
Continda en la actividad No. 14.
Si.

17. | Recibe de las DR y CE el proyecto con la | Archivos en formato vectorial
informacién vectorial con atributo de altura | (electr6nico).
restituida para supervision via correo
electroénico.

18. | Realiza la supervision de la informacion
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por el DET en coordinacién con las DRy CE.

Continua en actividad No. 14.

No.

Fin del procedimiento.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
DOR 19. | Envia y notifica a las DR y CE por correo | Archivos en formato vectorial
electronico correcciones a realizar a la | (electrénico).
informacién vectorial con atributo de altura
restituida.
Continda en la actividad No. 14.
Si.
20. | Integra archivo de salida con la informacion | Archivos en formato vectorial
vectorial con atributo de altura restituida. (electrénico).
21. | Prepara archivo de informacion vectorial con | Archivos en formato vectorial
atributo de altura restituida para su entrega. (electrénico).
22. | Enviay notifica por correo electronico la entrega | Archivos en formato vectorial
de la informacién vectorial con atributo de altura | (electrénico).
restituida al Departamento de Extracciéon
Topogréfica (DET) de la Subdireccién de Datos
Topogréficos, para su estructuracion.
¢, Se presentaron observaciones en bitacora
durante la estructuracion?
Si.
23. | Atiende bitacora de observaciones realizadas
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VIl. FORMATOS.-
Pagina
Anexo |  Solicitud para realizar Levantamientos Aéreos de Informacion Geografica por 195
parte de personas fisicas o0 morales nacionales y extranjeras - LAOL;
Anexo Il Solicitud para realizar Exploraciones para el Levantamiento de Informacion 205
Geografica por parte de personas fisicas o morales extranjeras - EGO01;
Anexo Ill Formato de Reporte de Levantamientos Aéreos - RLAO1,; 214
Anexo IV Formato de propuesta de nombre para una forma del relieve submarino, y 217
AnexoV  Formato de solicitud de actualizacibn de nombres geograficos para su 224

inclusién en el registro de Nombres Geograficos continentales e insulares con
fines estadisticos y geogréficos.
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Anexo |
L ]
-G
Solicitud para realizar H : r =
Levantamientos Aéreos de Informacion Geodrafica -
por parte de personas fisicas o morales nacionales y extranjeras INE Gl
Lugar: @ Fecha: ':_5-)
Paor este conducto solicito autorizacidn para realizar un levantamiento adreo de informacidn geografica en el Territorio
Naclonal, para cuyos efectos le proporcono los sigulentes datos:
0”’ DATOS GENERALES I
Mombre o razdn social @
Domicilio
Tipo de Vislidad: @
Mombre de Vialidad: @

Mumero Exterior: ﬁl Mamero Interior: @ Tipo del Asentamiento Humano: @

Mombre del Azentamiente Humano!

Codigo Postal: . Mombre de la Localidad: @

Mombre del Municipic o Delegacion: @

Mombre de la Entidad Federativa: @

Entre vialidades tipo y nombra™; @
Vialidad Pasterior tipo y nombra®: @

Descripcion de Ubicacion®: @

Teléfona: @ Fax: Correo electranico:
Representante o gpoderado |egal:

)

Responsable de realizar el estudio:

Mombre y domicilio de la persona radicada en México gue avale la obligacion de entregar las copias al INEGI de

los trabajos resultantes: @

Teléfona: @ Fax: @

Correa electrdnico: @

Mum. de contrato v orden de trabajo: @ Fecha: o

- J

dizsponible an 2l portal del IMEGCI,
https://www . snieg. me/DocumentacionPortal/Mormatividad/vigente/Norma Tecnica sobre Domicilios Geograficos pdf

1/5
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O
Solicitud para realizar @ : = ™
Levantamientos Aéreos de Informacion Geografica ®le/®
por parte de personas fisicas o0 morzales nacionales y extranjeras IN EG'
LAO1
[ ~
E TIPO DE LEVANTAMIENTO
Electromagnética: O Imagenes digitzles, de peguefo formato, verticales,
Fotegréfice de reconocimiznto; O oblicuas y georreferenciadas: O
Fotogrameétrico: O LIDAR: O
Geodésico: O Magnetometriz: O
Cravimetrico: D Radiometria: D
Imzgen de video: [[] otros (ecpacificar):
'\ V.
DESCRIPCION Y OBJETO DE LOS TRABAJOS A REALIZAR
e Usg previsto de la informacion a levantar: (Eg-:] —
Beneficizrio del levantamisntao: [:_:":'_:]
Material que se entregars al beneficiaric (enumérela y describalo por producta): ':_31_;'
(sl falts espacio anexe hojas)
620”.& DE CUBRIMIENTO
*Indique nombre del lugar (estado, municipio y localidad), descripcidn del &rea por cubrir, y coordenadas
geograficas y UTAM (anexar mapa del Zrea de cubrimiento en cartografia adecuada):
)
oy
Desglose del dres de cubrimients por estade: @
Cuantificacien total del cubrimignto: @ kmis (-:-I—S-)
km (lineales): B,
(sl falts espacio anexe hojas)
L o

/5
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L)
iR
utHH

INEGI

LAO1

o DATOS DE LA (S) AERONAVE (S) A UTILIZAR

1 2 3 4 5
Marca/modela: (:3_?_}
Matricula: ()
* Mumero de certificado de asronavegzbilidad: E:l‘{:l
Vigencia del certificada: {20
o |
( ~
o EQUIPO CON EL QUE REALIZARA LA COLECTA DE DATOS
A) 5ies camara gerofatosramétrisz o de reconocimiento indique los datos siguientes:
1 2 3 4 5
Marca: (a1}
Tipo [Madelo: - 42
Formatol {41}
Distancia focal: {247
Mumera de serie: €]
Mumera de certificada de calibracidn: . {26
Fecha de certificado de calibracidn: f47) -
L Tipo de pelicula: {26 )

*B) 5ies otro equipo coma: LIDAR, magnetdmetros, barredores o espectrofotdmetros, indigue el registro
aduanzl (en caso de equipa internado al pais sea gxtranjera) y Especificaciones Técnicas del equipo:

©

PROGRAMA DE EJECUCION

Perioda solicitado del 50

al

Aeropuerto de partida (nacional o intemackc,_q:all:l:
52

Aeropuerto alterno: 52
Fecha de inicie del vuela: ':::-‘_i';:'

Integrantes de |z tripulacian: ':-_?_‘1__
NOMBRE NACIONALIDAD FUNCIOM

3/5  m—
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- == =
Solicitud para realizar Levantamientos Aéreos de Informacion Geografica

por parte de personas fisicas o morales nacionales y extranjeras

[

o CARACTERISTICAS DE VUELO

Altura de vuelo propuesta: JE

Escala nominal de |as fotografias (en ?y__%asn:l: GEC'

Orientacion del vusla: o,

Sobreposicidn longitudinal: @ %, lateral media: %
Mdmere de lineas de vuelo: 62

Mdmere total aproximade de fotogratias: @

F

0 DOCUMENTOS ANEXOS

Deberd anexar copia de los documentos marcados con asterisco (*) y relacionarlos 2 continuacidn:

()

ATENTAMENTE

Lz persona solicitante

&

Mombre v firma

45—
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#

p .

Solicitud para realizar Levantamientos Aéreos de Informacion Geogrdfica
por parte de personas fisicas o0 morales nacionales y extranjeras

[ CONSIDERACIONES GENERALES

#  |a solicitud debera presentarse en original y fotocopia para el acuse de recibo.

#  Enel caso de llenado a mano, se debera utilizar letra de molde, a tinta negra o azul.

#  Lafirma del solicitante debera ser autegrafa.

#  Esta solicitud se debera presentar ante |z oficina de atencion al piblice de la Direccion General de Geografia y
Medio Ambiznte, de gloo 3 15:00 hrg., de lunes a viernas.

Cd. de Meéxico: Patrictismo 711, 2° piso, Col. 3an Juan Mixcoac, Del. Benito Judrez, C.P. 03730, Méxica, D.F.
Aguascalientas: Av. Héroe de Macozari Sur 2301, puerta 7 mezzanine, Col. Jardines del Parque, C.P. 20276,

Aguascalientes, Ags,

*  [elinterior de la Repulblica 2 través del servicio de mensajeria.
Lz solicitud se tendra por no presentada en el caso de que ne este debidaments llenads, o no se presents con
alteraciones, raspaduras o enmendaduras, no tendrs validez alguna.

*  |as solicitudes, constancias, identificaciones oficiales y demas documentos que se presenten ggn_ glteraciones,
raspaduras o enmendaduras, no tendran validez alguna.

*  [Noaplicard el monto de los derechos o aprovechamientos aplicables, o |a forma de determinar dicho monto.

s

e

Tramite al que corresponde el formato

Solicitud para realizar levantamientos aéreos de informacign gecgrafica por parte de personas fisicas o morales,
nacionales y extranjeras,

Fundamento juridico administrativo

Articulo 6o y 1 de |a Ley del Sistema Nacional de Infermacidn Estadistica y Ceografica.

Documentos anexos

*#  Copia de identificacion oficial en caso de ser persona fisica.

*  Copia del Acta Constitutiva en caso de ser persona moral

*  (Copia del Poder Notarizl del representante o zpoderado legal.

*  Copia de la identificacicn oficial dal representante o apederado legal.

#  Copia de las licencias de los pilotos, asi como de los pasaportes gque comprueben su estancia legal en caso de
extranjeros.

*  Manifiesto.

| *  Copiade los documentos marcados con asterisco (*) dentro del formato

Tiempo de respuesta: 30 dias habiles

Correos Electronicos:
arturo.manterrublof@inegl.org.mx v jorge.perales{minegl.org.mx

Muimeros telefonicos para quejas: " Sistemna de atencion telefénica ala

Organe Interna de Control del INEC ciuvdadania:
Teléfono gratuito Soo 450 2000
En Aguascalientes, gs. 44 9145 2700 ext. 2676
En la Ciudad de Meéxico 55 5722 5519 ext. 5519 y
5722 5547 ext. 5547

En el interior de la Repdblica 8oo 111 46 34

5/S
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= oy Instructivo de llenade para el formato ;
= : . = Solicitud para la autorizacidn de LAO1
el Levantamientos Aéreos de Informacion Geogrifica
lNEG por parte de personas fisicas o morales nacionales y extranjeras

Objetivo: Poner a disposicion de los usuarios un formato que permita proporcionar la informacion necesaria para solicitar
la autorizacion de Levantamientos Aereos de Informacion Geografica.

Dirigido a: personas fizsicas v morales, nacionales o extranjeras.

EN EL CONCEFTO

1. Lugar:

2. Fecha:

1) DATOS GENERALES

3 Mombre o razon social:

Domicilio:

4. Tipo de vialidad:

5. Mombre de la vialidad:

&. Mimero Exterior:

7. Mimero Interior:

a. Tipo de Asentamiente Humano:

9. Mombre del Asentamiento Humano:
10. Caodigo Postal-

11. Mombre de la Localidad:

DEBERA ANOTARSE
El nombre de la localidad donde se realiza la solicitud.

La fecha en que =e realiza la solicitud.

El nombre de la persona fisica o moral (denominacion de la empresa),
salicitante.

Se refiere a la clasificacion que =& le da a la vialidad, en funcion del
trangito vehicular v/o peatonal.

Sustantive propio que identifica a la vialidad.

Se refiere a los caracteres alfanuméricos y simbolos gue identifican un
inmueble en una vialidad. Em los casos en los cuales hay doble
numeracion (oficial o ne), se indica en primer lugar el de mayor
reconocimiento.

Se refiere a los caracteres alfanumeéricos v simbolos que identifican
uno o mas inmuebles pertenecientes a un nimero exterior.

Clasificacion gue =e da al asentamiento humano.
Sustantive propio que identifica al asentamiento humano.

Mamere que idenfifica al codigo postal, constituido por cinco digitos,
ohtenido de Ia informacion oficial de Correos de México.

Sustantive propio que identifica a la Localidad.
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12.

13

14.

15.

18.

17.

18.

18.

20.

21.

23.

24,

Mombre del Municipio o Delegacion:

Mombre de la Entidad Federativa:

Entre vialidades fipo v nombre:

Vialidad Posterior fipo y nombre:

Descripcion de Ubicacion:

Teléfono:

Fas

Caorren electronico:

Representante o apoderado legal:

Responzable de realizar el
levantamienta:

Mombre v domicilio de la persona
radicada en México gue avale la
obligacion de entregar las copias al
INEGI de los frabajos resultantes:

Teléfono:

Fax:

Sustantive propio que identifica al Municipio ¥ en el caso de la Ciudad
de México a las Alcaldias.

Sustantivo propio que identifica a los Estados y a la Ciudad de México.

Hace referencia al tipo y nombre de las vialidades enfre las cuales se
ubica un Domicilic Geografico, que comesponden a aguellas
vialidades que generalmente son perpendiculares a la vialidad en
donde esta establecido el domicilio geografico de interés.

Se refiere a razges naturales o culturales (edificaciones) que aportan
informacion adicional para facilitar la wubicacion del domicilio
geografico, esto es fundamental en vialidades sim nombre v sin
nomero exterdor, en camimos, ferracerias, brechas, veredas,
localidades rurales de dificil acceso, elementos del temitorio insular,
cadenamiento original v que ha sido sustituide por la numeracion
oficial, derivado del crecimiento de una zona wbana vy "domicilios
conocidos”.

La descripcion de la ubicacion donde se ubica la persona fisica o
maral, denotando un rasgo caracteristico y facil de ubicar.

El nimero telefanico de la persona fisica o moral. Se conforma de 10
digitos incluyendo la clave lada.

El nimero telefonico del fax de la persona fisica o moral. Se conforma
de 10 digites incluyendo |a clave lada.

La direccion del correo electronico donde se puede enviar informacian
a la persona fisica o moral.

El nombre del representante o apoderado legal.

El nombre de la persona responsable de la realizacion del
levantamiento solicitado.

El nombre de la persona, radicada dentro del teritorio nacional,
responzable de cumplir con la entrega de los materales resultantes
del levantamiento.

El nimero de teléfono de la persona radicada dentro del territorio
nacional responsable de cumplir con la enfrega de los materiales
resultantes del levantamiento.

El nimero de teléfomo del fax de la persona radicada dentro del
temitorio nacional responsable de cumplir con la entrega de los
materiales resultantes del levantamiento.
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25.

28

2)

28.

3)

30.

3.

4)

32

33.

35.

36.

TIPO

Correo electranico:

Mam. de contrate u orden de
trabajo:

Fecha:

DE LEVANTAMIENTO

La direccion del corren electronico donde se puede enviar informacian
a la persona radicada dentro del termtoric nacional responsable de
cumplir con la enfrega de los materiales resultantes del levantamiento.

El nimero de confrate u orden de trabajo que avala la realizacion del
levantamiento.

La facha del confrato correspondiente.

Seleccionar con una “X" &l fipo de levantamiento gue se realizara segin comresponda con las opciones:
fotografico, altimétrics, geofisico o, colecta de imagen de video. En el caso de que el levantamiento no se incluya
en alguna de las categorias sefialadas, se debera especificar |a informacion que corresponda en el apartado de
“otros”, proporcionado una breve descripcion que permita caracterizar el tipo de levantamiento que se va a

realizar.

DESCRIPCION ¥ OBJETO DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

Uso previsto de |a informacion a
levantar:

Beneficiario del levantamiento:

Material gque entregara  al

beneficiario:

e

ZONA DE CUBRIMIENTO

Indiguee nombre del lugar (estado,
municipio v localidad); descripcion del
area por cubrir, ¥y coordenadas
geograficas y UTM:

Desglose del area de cubrimiento por
estado:

Cuanfificacion total del cubrimiento:
Km®

km (lineales).

Descripcion breve v precisa del uso que se pretende realizar de los
datos/informacion gue se obtenga.

El nombre de la persona fisica o moral que se bensficiara
directamente  con  los  datosfinformacion  obtenida  del
levantamiento.

Descripcion breve de cada uno de los materiales que seran
entregados al beneficiario del levantamiento.

Sefialar la zona sobre la gque se realizara el levantamiento por realizar,
mencionando log estados y municipios y localidades que se cubriran.
Describir las caracteristicas generales del lugar. Proporcionar las
coordenadas geograficas o UTM del poligono que conforma el
levantamiento. Debera anexar el mapa de cubrimiento de acuerdo con
lo sefialado en la seccion de Anexos Documentales Requeridos.

Sefialar los Km?® a cubrr en cada uno de los estados solicitados.

El tofal del area a cubrir en los frabajos.
El total del area a cubrir en kilometros cuadrados.

Sefialar los kilometros lineales del cubrimiento cuando se frate de
levantamientos tipo corredor.

PAGINA:

202
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5)

37.

39

40.

6)

4.

42,

43.

43.

44.

47.

49,

7

30.

31

DATOS DE LA (5) AERONAVE (S)

Asronave:

Marca/modelo:
Matricula:

Mimero de certificado de

aeronavegabilidad:

Vigencia del
aeronavegabilidad:

5i es camara agrofolnoramética o de
reconocimiento  indique  los  datos
siguientes:

Marca:

Tipolodelo:

Formato:

Distancia Focal:

Nimero de serie:

Mimero certificado de calibracion:
Fecha del cerificado de calibracion:

Tipo de pelicula:

certificado de

1.2 3 4 5 (UWUilizar una columna para cada aesronave que se pretenda
utilizar en el levantamiento).

Anotar la marca y modelo de la asronave.
Anotar el nimero de matricula de la asronave.

Anatar el nimero de cerificado de aeronavegabilidad de la asronave.

Anotar a fecha en la que el certificado de aeronavegabilidad dejara de
estar vigente.

EQUIFO CON EL QUE REALIZARA LA COLECTA DE DATOS

1.2 3 4 5 Uenar una columna por cada camara a ufilizar para el
levantamiento.

Anotar la marca de la camara.

Anotar el tipo v modelo de la camara.

Anotar el formato de la camara

Anctar Ia distancia focal de la camara.

Anotar el nimero de serie de la camara.

Anotar el nimero de cerificado de calibracion de la camara.
Anotar la fecha de expedicion del certificado de calibracion.

Anotar el tipo de pelicula a uiilizar.

*B) 5i es ofro equipo como: LIDAR, magnetometros, barredores o espectrofotometros, indigue el registro
aduanal (en caso de equipo internado al pais sea exitranjero) ¥ Especificaciones Técnicas del equipo:

PROGRAMA DE EJECUCION

Periodo solicitado del ___ al

Aeropuerte de partida (nacional
infernacional):

El intervalo de fiempo en el que =& llevara a cabo el levantamiento
(fecha de inicio v t&rming).

El asropuerto dentro del temitorio nacional del cual se indicaran las
operaciones para el levantamiento de informacion geografica.



4
'55.: lNEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.
@
FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
Direccion General Adjunta de Informacién Geografica Basica. MES. ARO.
01 2023 204

32.

a3

35

36

a7

8)

39.

&0.

G1.

62,

G3.

9)

65.

Aeropuerto alterno:

Fecha de inicic del vuelo:

Integrantes de |a tripulacion:

Mombre:
Macionalidad:

Fumcidn:

CARACTERISTICAS DE VUELO
Altura de vuelo propuesta:

Escala nominal de las fotografias (en su
casa)

Crientacion del vuelo:

Sobreposicion longitudinal %, .
lateral media % .

Mimero de lineas de vuelo:

MNimere  total aprovdimado  de
fotografias:

DOCUMENTOS ANEXOS

Listado de anexes documentales
requeridos.

Maombre v firma.

El aeropuerto alternativo dentro del territerio nacional a utilizar durante
el levantamiento.

Se indica la fecha, dentro del periodo solicitado, en que se planea
iniciar los frabajos

Anotar el nombre, nacienalidad v funcion que realizara el integrante de
la tripulacidn.

Anctar el nombre de la persona
Anotar la nacionalidad de la persona

Anotar la funcion que realizara |a persona

La altura a la que 2e realizara el vuelo.

La escala en que se captaran las fotografias.

La orientacion principal de la configuracion del vuelo respecto a los
puntos cardinales.

El porcentaje de sobreposicion longitudinal y lateral media, del
levantamiento.

El niimera de lineas de vuelo que conforman el levantamiento.

El nimero tentative de fotografias que se espera obtener como
resultado del levantamiento.

Debera anexar copia de los documentos que se sefialan, segln
corresponda lo sefialade en la solicitud. Debera marcar la casilla
correspondiente de la documentacion que proporciona.

El nombre completo y firma de la perzona solicitante.
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Anexo Il
Solicitud para realizar ==:= "
|
Exploraciones para el Levantamiento de Informacion Geogréfica Sege
por parte de personas fisicas o mprales extranjeras INEGI
EGO1
Lugar: @ Fecha (é‘)
Por este conducto solicito autorizacidon para realizar una exploracicn geografica en el Territoric Nacional de los Estados Unidos
Mexicanos, para cuyos efectos propordcono los siguientes datos:
a DATOS GENERALES ™
Mombre o razén social: @
Macicnalidad: @ Numero de pasaporte: @
Institucicn (especificar departamento yfo seccién):
Domicilic
Tipo de Vizlidad: ®

Nombre de Vialidad:

Mimero Exterior: Mimero Interior: Tipo del Asentamiento Humano: § :}
Mombre del Asentamiento Humane: @

Codigo Postal: § 2 Nombre de |a Localidad:

Mombre del Municipic o Delegacidn: @

Mombre de la Entidad Federativa:

Entre vialidades tipo y nombre *: @

Vialidad Posteriortipo y nombre®:

Descripcidn de Ubicacidn™: @

Teléfono: @ Fax: @

Correo electrdnico: @

Representante ¢ apoderade legal: @
Responsable de realizar el levantamiento:

Mombre y domicilio de |la persona radicada en México que avale la cbligacidn de entregar las copias al INEGI de

. los trabajos resultantes: @
o : J

* Compeonentes cpcionzles. Para mayor informacidn censultar la Morma Técnica sobre Domicilios Geograficos

disponible en el portal del INEGI. httpsifwww. Ineglorg.mxgeo/contenidos/normas Tecnicas \default.aspx

15
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e

é DESCRIPCION Y OBJETO DE LOS TRABAJOS POR REALIZAR ]
Tipo de estudio:  Batimetria [ Hidrografia O [0 otro (especificar):
Hidrclogia O Floray Fauna [
Geofisica O Geologia O
Oceancgrafia [ sismologia O

Titulo del estudio: @
Objetivo: @

Mormas, especificaciones o metodologias a utilizar (expligue):

Uso previsto de los dates a obtener en el estudio: @_C'r)

Beneficiario de los trabajos: @

Describa los resultados que se entregaran a los beneficiarios y sus formas de representacidn (explique):
32

pS

ra

o ZONA DE CUBRIMIENTO

de la localizacidn en cartografia adecuada):

Descripcidn del &rea por cubrir (estade, municipic y ]ocalidad]%asuard enadas geograficas y UTM (anexande mapa

Desglose del drea de cubrimiento por estade: @f)
Cuantificacion total del cubrimiente: (3%) km®: &>
km (lineales): T, —

{5 falta espacio anexe haojiasz)
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Relacione los equipos e instrumentos que utilizara para el levantamiento de informacidn.

o o

.
MEDIO DE TRANSPORTE
Medio de transporte que utilizard para los trabajos indicades (con bitdcora obligatoria).
TIPC:

Terrestre [

Adreo O

Maritime [
Marca o nombre: @
Modelo: M —
Matricula: () —
Mumero de licencia: ()
En caso de reguerir mas de un equipo indigue los datos respectivos:

o

PROGRAMA DE EJECUCION
Pericdo solicitado del @ al
Base de operaciones (ubicada en territorio nacional ):
Base alterna de operaciones (ubicada en territoric nacicnal ):

3/5
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Solicitud para realizar Exploraciones para el Levantamiento
de Informacion Geogréﬁca por parte de personas fisicas o morales extranjeras

Integrantes de la expedicidn:
NOMBRE _ (.45) NACIONALIDAD (29 ) FUNCION (50
. DOCUMENTOS ANEXOS

©

Debera anexar copia de los documentas marcados con asterisco (*) y relacionarlos a continuacidn: @

ATENTAMENTE

La persona solicitante

®

Nombre y firma
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Solicitud para realizar Exploraciones para el Levantamiento
de Informacion GEGgFéﬁCEI por parte de personas fisicas o morales extranjeras

(CONSIDERACIONES GENERALES

#  La solicitud debera presentarse en criginal y fotocopia para el acuse de recibo.

#  En el caso dellenado a mano, se debera utilizar letra de molde, a tinta negra o azul.

#  La firma de a personal solicitante debera ser autografa.

®  Esta solicitud se debers presentar ante la oficina de atencidn zl plblico de la Direccion Ceneral de Ceografia y
Medio Ambiente, de gloo a15ioo firg, de lunes a viermes,
Cd. de México: FPatriotismo 711, 2° piso, Col. San Juan Mixcoac, Del. Benito Juarez, C.P. o3730, México, D.F.
Aguascalientes: Av, Héros de Macozari Sur z3o1, pusrta 7 mezzanine, Col. Jardines del Pargue, TP, 20276,
Aguascalientes, Ags.

*  Dealinterior de la Repdblica a través del servicio de mensajeria.

* L= solicitud se tendra por no presentada en el caso de que no esté debidamente llenada, o no se acomparie de |2
documentacion correspondiente.

*  Las solicitudes, constancias, identificaciones oficiales ¥ demas documentos gque se presenten con alteraciones,
raspaduras ¢ enmendaduras, no tendran validez alguna.

- Mo aplicara el monto de los derechos o aprovechamientos aplicables, o [z forma de determinar dicho monte. y
Tramite al que corresponde el formato
Solicitud para realizar estudios yv/o exploraciones para el levantamiento de informacion geografica por parte de
L personas fisicas o morales extranjeras. )
" Fundamento juridico administrativo ]
Articule 61 de |2 Ley del Sistema Macional de Informacion Estadistica v Geografica.
-

¢ Documentos anexos

*  Copiz de la identificacidn oficial del representante legal en México.
*  Copiz del pasaporte que comprusbe estancia legal en caso de extranjeros.
&  Copiz del Acta Constitutiva de la empresa.
&  Copiz del Poder Notarial del representante o apoderado legal.
*  Copiz del certificado de aeronavegabilidad vigente en caso de utilizar aeronave.
*  Copiz de las licencias de los pilstos, en caso de utilizar asronave.
&  Copiz de las especificaciones técnicas del equipo e instrumentos a utilizar.
*  Manifiesta.
*  (Copia de los documentas marcados con asterisca (*) dentra dzl formata.
N o
Tiempo de respuesta: 30 dias habiles
Correos Electrénicos:

arturo.monterrubio@ineglorg.ms ¥ jorge.peralesi@ineglorg.mx
Midmeros telefonicos para quejas: i : : e )
L B e sistemna de atencién telefénicaala
Organo Interno de Control del INEGI
Teléfone gratuito o1 800 490 2000
En Aguascalientes, Ags. o1 (449} 145927 oo ext. 4676
Enla Jiudad de México o1(55) 57 22 55 19 ext. 5519 ¥
57 22 55 47 ext. 5547 \ y

ciudadania:

En el interior de |z Repiiblicz 01 800 11146 34
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Objetivo: Poner a disposicion de los usuanios un formato que permita proporcionar ks informacidn necesaria para solicitar
la autorizacion de Levantamiento de Informacion Geografica.

Dirigido a: personas fizicas y morales, extranjsras.

EN EL CONCEPTO
1. Lugar:
2 Fecha:

1. DATOS GEMERALES

3 Mombre o razon sacial:

4. MWacionalidad:

5. MWimero de Fasaporte:

. Institucion (especificar
departamentio

yio secoidn):

Domicilio

7. Tipa de viahdad:

8. Mombre de I3 vialidad:

2. Wumero Exterior:

0. Wirmero Interiar

i1. Tipo de Asentamisnte Humano:

12 Mombre del &senfamiznto
Hurmano:

12 Codigo Postal:

14, Mombre de la Localidad:

15, Mombre del Municipio o
Delegacion:

16, Maombre de I3 Entidad
Federativa:

DEBERA ANOTARSE
El nombre de la localidad donde == realiza |a solicitud.

La fecha en que s realiza la soliciud.

El nombre de s persona fisica o moral [denominacion de la empresa),
solicitante.

La nacionalidad de la persona fisica o moral gue solicita la
autanizacion.

El nimero del pasa porte de la persona fisica o moral que
solicits la autorizacion.

El nombre de la instiucidn que respalds |a exploracisn
geoprafica.

Ze refiers 3 la clasificacidn que 52 le ds & k3 vialidad, 2n funcidn del transito
wehicular yo peatonsl.

Susiantiva propio gue identifica a la vialidad.

Se refiers 3 los caracieres afanuméricos v simbolos gue identifican un
nmuszblz 2n una vialidsd. En los casos en los cusles hay doble numeracion
{oficial o nao). se indics en primer legar =1 de mayor reconocimiento.

Ze refiere & los caractsres alfanumernicos v simbolos gue identifican uno o
mas inmueblas partzneciantas 3 un numern exterior.

Clasifizacion que se da al asentamienio humano,

Sustantiva propio gue identifica al asentamiento humano.

Wumero qus identifica al cadigo postal. constituido por cinco digites, obtenido
de |3 infermacion oficial de Comeos de México.

Sustantive propic que identfica 3 la Localidad.

Swstantive propic que identifica &l Municipio ¥ en el caso de s Ciudad de
Mézico a las Delepaciones.

Sustantive propio que identfics 3 los Estados v a la Ciudad da México,
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18.

14.

20.

21

23

24,

25

2

EN EL CONCEPTO
Entre vialidades tipo v nomibre:

Vialidad Posterior fipo v
nomore

Descripcion de Ubicacion:

Teléfono:

Fa-

Correo electronico:

Representante o apoderado

legal:

Responsable de realizar el
levantamientio:

Mombre v domicilio de la
persona radicada en México
que avale la obligacion de

entregar las copias al INEGI de

los frabajos resultantes:

DEBERA ANOTARSE
Hace referencia al tipo v nombre de las vialidades entre las cuales se ubica
un Domicilic Geografico, que comesponden a aguellas vialidades que
generalmente son perpendiculares a la vialidad en donde esta establecido el
domicilio geografico de interés.

Se refiere a rasgos naturales o culiurales (edificaciones) que aporian
informacion adicional para facilitar Ia ubicacion del domicilio geografico, esto
es fundamental en vialidades sin nombre y sin numero exterior, en caminos,
terracerias, brechas, veredas, localidades rmurales de dificil acceso,
elementos del territorio insular, cadenamiente original v que ha sido sustituido
por la numeracion oficial, derivado del crecimiento de una zona urbana v
“domicilios conocidos”.

La descripcion de 1a ubicacion donde se ubica la persona fisica o moral,
denotando un rasgo caracteristico v facil de ubicar.

El nimero telefonico de la persona fizica o moral. Se conforma de 10 digitos
incluyendo la clave lada.

El niimero telefonico del fax de la persona fisica o maral. Se conforma de 10
digitos incluyendo la clave lada.

La direccion del correo electronico donde se puede enviar informacion a la
persona fizsica o moral.

El mombre del representante o apoderado legal.
El nombre de la persona responsable de la realizacion del levantamiento
solicitado.

El nombre de la persona, radicada dentro del territorio nacional, responzsable
de cumplir con la entrega de los matenales resultantes del levantamiento.

DESCRIPCION ¥ OBJETO DE LOS TRABAJOS POR REALIZAR

De las siguientes opcicnes seleccione la () que correspendan con el levantamiento a realizar:

PAGINA:

211

26. Seleccionar con una “X* el (los) fipois) de estudio que se realizara segun corresponda con las siguientes
consideraciones

Batimetria: Determinacion de la configuracion general del fondo marino, determinada por el andlisis de perfiles de datos
de profundidad.

Hidrografia: Estudio que tiene el objetivo de realizar la medicion y descripcion del fondo marino y areas costeras adyacentes
con el proposito primario de la navegacian maritima, la investigacion, la proteccion del ambiente v servicios de
prediccion.

Hidrologia: Estudio de las aguas superficiales v subterraneas de 1a Tierra, v su aparicion, circulacion v distribucion, tanto
en el tiempo como en el espacio, sus propiedades biologicas, quimicas y fisicas, sus reacciones con el entomo,
incluyendo su relacion con los seres vivos.

Flara v Fauna: Obtencign de informacion de la flora yio fauna, va sea temresfre o marina, con fines de su conocimiento,
inventario, conservacion, proteccion o aprovechamiento sustentable.
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Geofisica: Conjunto de técnicas fisicas vy matematicas que se aplican en la exploracion del subsusle para la blsqueda v
estudio de vacimientos (files, como pueden ser petrdleo, agua, minerales, entre ofros. Para lo cual s utilizan
metodos sismicos, eléctricos, gravimétricos y magnéticos.

Genlogia: Estudio de Ia Tierra y los materiales de los que esta constituida, los procesos gue los formaron durante el tiempo
geologico v el modelado de su superficie en el pasado v en el presente.

Oceanografia: Estudio de los océanas, los fenomenos que ocurren en &l, asi como su interaccion con los confinentes v la

atmosfera.

Sigmologia: Estudio del fenémeno de los sizmos, de la propagacion de las ondas sismicas gue atraviesan la Tierra y de la
estructura y propiedades del subsuelo en general

En el caso de que el estudio no se incluya en alguna de las categorias sefialadas, se debera especificar |a informacion
que corresponda en el apartado de “otro”, proporcionado una breve descripcion que permita caracterizar el fipo de estudio
por realizar. 5i es el caso, podra seleccionar mas de un tipo de estudio.

La seleccion del tipo de estudio se complementara de acuerdo con lo siguiente:

27.

248
29.

3.

32

33.

35.

36.
3T

EN EL CONCEPTO
Tipo o nombre del estudio:

Objetivo:

Maormas, especificaciones o
metodologias a utilizar
(expligue):

Uso previsto de los datos a
obtener en el estudio:

Beneficiario de los trabajos:

Describa los resultados que se
entregaran a los beneficiarios
v sus formas de
representacion:

ZONA DE CUBRIMIENTO

Descripcion del area por cubrir
(estado, municipio v localidad)
v coordenadas geograficas v
UTM (anexando mapa de la
localizacion en cartografia
adecuada):

Desglose del area de
cubrimiento por estado:

Cuantificacion total del
cubrimiento:

Km™:

km (lineales)

DEBERA ANOTARSE
Explique en forma breve en qué consiste el estudio a realizar.

Sefiale cual es el objetivo del estudio.

Sefiale la normatividad, especificaciones, metodologias en las que se
fundamentaran las actividades técnicas a realizar.

En forma breve explique el uso gue =& pretende dar a la informacion
que e obtenga.

El nombre de la persona fisica o moral a quien se le hara entrega de
los resultados del estudio.

Proporcione el listado v descripcion de los productos resultantes del
estudio gue seran entregados al beneficiario.

Sefiale la zona sobre la que se realizara el levantamiento por realizar,
mencionando los estados v municipios v localidades que se cubriran.
Asimismo, describa las caracteristicas generales del lugar. Proporcione el
mapa de cubrimiento ¥ las coordenadas geograficas o UTM del poligono
que conforma el levantamiento (de acuerdo con lo sefialado en 13 seccidn
de Anexos Documentales Requeridos).

Senalar los Km? a cubrir en cada uno de los estados solicitados.
El total del area a cubrir en los frabajos.
El tofal del area a cubrir en Kildmetros cuadrados.

Sefialar los kilometros lineales del cubrimiento cuando se trate de
levantamientos tipo corredar.
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EN El CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

4, EQUIPO E INSTRUMENTOS TECNICOS A UTILIZAR

35 Relacione los equipos e instrumentos que ufilizara para el levantamiento de informacion:

5 MEDIO DE TRANSPORTE

Medio de transpaorte que utilizara para los trabajos indicados:

39 Tipo Anotar si el vehiculo corresponde a Temesire, Aéreo o Maritimo.
40. Marca o nombre: La marca o demominacién del tipo de transporte a ser wtilizado.
41. Maodelo: El modelo del fipo de transporte a ser utilizado.

42 Matricula: La matricula del tipo de transporte a ser ufilizado.

43. Mimero de licencia: El niimera de licencia del equipo.

44, En caso de requerir mas de un equipo  Descripcion de los equipos a ufilizar

indique los datos respecfivos:

6. PROGRAMA DE EJECUCION

45. Periodo solicitado del al El intervale de tiempo en el que se llevara a cabo la exploracion
correspondiente (fecha de inicio v término).

46, Base de operaciones (ubicada en El nombre del centro o base de operacicnes uwbicado en temitorio

territorio nacional): nacional que se utilizara para realizar el levantamiento.
47, Base alterna de operaciones (ubicada El nombre de la base alterna de operaciones que podria ufilizarse
en temitoric nacional): adicicnalmente.

Integrantes de la expedicion

43. Momibre: Anotar el nombre de la perscna
45 Macionalidad: Anotar la nacionalidad de la persona
50. Funcidn: Anotar 13 funcion que realizara la persona

7. DOCUMENTOS ANEXOS

51. Debera anexar copia de los Debera anexar copia de los documentos gue se sefialan, segln
documentos marcades con asterisco corresponda con el tipo de solicitud.
(*1y relacicnaros a continuacion

22, Mombre y firma El nombre completo y firma de la persona solicitante.
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Anexo Il
&
-
. . b ey
Formato de Reporte de Levantamientos Aéreos IHL
Autorizacion No. @
[ Institucion que elabora el reporte ; @ ]
Por favor llene los recuadros vacios con los datos solicitados a continuacion
' ™
o DATOS GENERALES
No | DATOS SOLICITADOS | DATOS PROPORCIONADOS
1  Nombre de la institucion beneficiaria del levantamiento _@
2 Mombre de la compania que realizo el levantamiento (sl es el caso) G
Tipo de levantamiento (fotogramétrico, magnetometria, LIDAR, etc.) @
Membre del lugar en que se realizd el levantamiento @
5 Area de cubrimiento (km?} [con coordenadas extremas) @
[ Altura del vuelao m
7 Mamero de lineas de vuelo @
B8 Sobreposicion longitudinal y lateral (si es el caso) 10
9 Mumera de fotos por linea (si es el caso) o
puntos LIDAR totales captados @
10 Escala nominal de las fotografias o G5O (si es el caso) @
11 Fecha de vuelo
12 Acompafian a este reporte mapa (s}, o indice (s) de Sif ) Mo )
Cuantos y de gue sitio 15
13 Nombre, domicilio, teléfono y correo electranico de la persona o empresa que tenga en su poder los originales
de los trabajos realizados
14 Densidad de puntos (en caso de vuelo LIDAR) @
15 Area de cubrimiento estereoscopico (en caso de vuelo fotogrametrico) @
16 Observaciones @
b =
gr— DATOS ADICIONALES
Lugar y fecha de la elaboracion del reporte: @
Nombre y firma de la persona que elabora el reporte: @
vy
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Instructivo de llenado del Formato de Reporte de Levantamientos Aéreos - RLADL

EN El. CONCEPTO
Autorizacion No.

Institucion que elabora el
reporte:

DATOS GENERALES

10.

11.

12

13

14.

Mombre de la insfitucion
beneficiaria del levantamisntao:

Mombre de la compaifiia que
realizd el levantamiento (si es
el caso):

Tipo de levantamiento
(fotogrameétrico,
magnetometria, LIDAR, etc.):

Mombre del lugar en que se
realizo el levantamiento:

Area de cubrimiento (km2)
(con coordenadas extremas):
Altura del vuelo:

Mimero de lineas de vuela:

Sobreposicion longitudinal y
lateral (si es el caso):

Mimero de fotos por linea (si
es el caso) o puntos LIDAR
totales captados:

Escala nominal de las
fotografias o GSD (si es el
caso)

Fecha de vuelo:

Acompanan a este reporte
mapa (s), o indice (s) de:

DEBERA ANOTARSE
El nimero de la autorizacion de la cual esta entregando resultados.

El nombre de la institucion, empresa o persona fisica que elabora el reporte.

El nombre de la persona fisica o moral gque se beneficiara directamente con
los datosfinformacion obtenida del levantamiento.

El nombre de la persona fisica o moral (denominacion de la empresa),
encargada de realizar los trabajos.

Indicar el tipo o tipos de levantamientos realizados.

Sustantivo propio que identifica al lugar donde se realizaron los trabajos.

El total del drea a cubrr en kilometros cuadrados. Proporcionar las
coordenadas geograficas o UTM extremas del poligono que conforma el
levantamiento

La altura a la que se realizo el vuelo.
El nimero de lineas de vuelo que conforman el levantamiento.

El porcentaje de sobreposicion longitudinal v lateral media, del
levantamiento.

El mimero de fotografias captadas por linea de vuelo o cantidad total de

puntos LIDAR captados.

La escala en que se captaron las fotografias o el GSD obtenido.

Se indica la fecha, o periodo en que se realizaron los trabajos.

Indicar si s acompafia de mapas o indices el presente reporte.
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15. Cuantos y de qua sitio: Indicar la cantidad de mapas o indices gue scompanian al presente reporte,

16.

13

19

20.

21.

Mombre, domicilio, teléfono v
cameo electrdnico de la
persona o empresa gue tenga
en su poder los onginales de
los trabajos reslizados:

Densidad de puntos (en caso
de vuelo LIDAR):

Area de cubrimiento
esterecscopico (en caso de
vueko fotogramétrico):
Observaciones:

Lugar y fecha de la

elsboracion del reparte:

Mombre y firma de la persona
que elabors el reporte:

anotando la referencia del sitic donde fueron captados

El nombre de la persona, radicada dentro del territorio nacional, responsable
de cumplir con la entrega de los materiales resultantes del levantamiento.

La cantidad de puntos LIDAR captados por m2.

Senalar los Km? con cubrimianto esterensedpico.

Indicar si existe algo sobresaliente a resaltar, dentro de los irabsjos
reslizados.

El nombre de la localidad en donde se realiza el reporte y la fecha de
realizacion.

El nombre de |z persona responzsable de la reslizacion del presante reporte.
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Anexo IV

FORMATO DE PROPUESTA DE NOMBRE PARA UNA FORMA DEL RELIEVE SUBMARINO

(2)

Homsbre propuasia: {1} | Ocdama, Gaifo o Mar:

Tipa de propeesta;  Asignacidn g= Nombne Cambiz ce Mombee

En caso oo Camiko o Nambre
Ino¥esv i3 razdn del cambla;

(4)

Geometna que mefor define la orma de! miEve submaning (S&Mal:

Pontc Lines Poifgang FPonics multipi=s | Linsss mutlipies®| Poifgenos Comblraciin -
Mokt peomadinas®

(5) (5) (5) (5) (5) (5) (5)

L gacmadis gabend cer carmmants Gsfingus CURNDD \S COOFIENATAT S8 GROVERT A5Af0

Lai. [Ejemplio: 21 E24T IEZ"H) Lang. |Ejemplo: 101 "62'47.335°W)}

(6) (6)

Coordenadas:
Frafunaiiad mrxims {7} Farcvane: (7)
Deseripefon e 12 Profundidad mima: {T} Forma: {T}
Forass de Feleve:
ReNeve total {7} DimensidnTamana: (7)
Farmas gg relleve 3504aas: (8) |
Extd reprasaniada & (3 cataimapa: {5}
Referencias d¢ CoMSmanas: Extd ragrasaniaca $in nomoer an (8 caTamags: {9)
Exsfd comdenida en e drea o= in cariaimans {9}
Razan de fa elecclin del nombre (51 52 {10)

iama de una parsans ingkcar que reiscidn
Hene 0an ke forma de) FeiEee 8 denominar)

Datos refativas &f descubvinalents Ezcha: {l 1 ]

Descusidar foersons o buguel: (11)
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Fecha def levantamiento: (12)
Bugue {12}
Datoz  batimétricos que respaldsn |2 sz [12}
propussta Incluyendo lineae de control de | Tigo o= sistema o NEvegacion: {12}
navegaclan:
Precisiin estmads del pssicionamiento harizontal (12)
Espaciamianto de a3 iNess DEUmEtCEs: (12)

I43tA1S JUSECSNVD €N fomato dighal o anaingico que se sgrega: (12)

Nombres). (13)
Fecha: (13)
E-mai: (13)
Proponene:
Organizackén y damisiio: (13)
Avalsdo por (nombre, e-mal, organizacin p (13)
domiziia):
INFORMACION PROBATORIA QUE SUSTENTA LA PROPUE 3TA DE NOMERE

Concapi Entregada jsina) Obsevaclonss

14apss o carografia (14) (14)

Mooelos 30 g8 I forma del redeve a (15) (15)

noamgrar

Parfizs en piants (18) (18)

Infsrmasion banmemss (17) (17)

Metsgstcs  de laF levanfamientos (18) (18)

Rigrogrances rEAIZEI0S

Descripsion  defalisds  del  nombre (19) (19)

BSPECCE BrESENTacs

Ofra (eSpaciigUe &n oBSEnaCINEs) {20) (20)

NOTA: Camo b establece el Articulo & de la Marma Técnica de Nombres Geogréficos de las formas del Ralieve Submaring con fines
Estadistioos y Geagrafices, el presente formato una ver cumplmenisdo deberd sniregarse junta cen la informacicn probataria de su

proguesty de nombre a la Direosien General de Gaogralia y Medio Ambienta
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO DE
“PROPUESTA DE NOMERE PARA UNA FORMA DEL RELIEVE SUBMARINO™

Objetivo:

Proporcionar a las personas fisicas o morales nacionales o extranjeras. un formato en el que se permita
realizar propuestas de nombres de las formas del relieve submarino en cuanto a la asignacion o cambio de
nombre dentro de las areas marinas de los Estados Unidos Mexicanos, v a su vez contribuir al fortalecimiento
del Sisterna Macional de Informacion Estadistica v Geografica.

Formulacion a cargo de: Personas fisicas o morales nacionales o extranjeras.

Ejemplares: Formato digital en formato texto proporcionade wvia
electrénica a traves del Sitio del INEGI en Internet.

Distribucion: Subdireccion de Relieve Continental y Submarino.
EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE
1. Mombre propuesto: El término genérico, ya que los términos genéricos deben
Océano, Golfo o Mar reflejar la fisiografia del rasgo geomorfolégico marino a

través de su definicion, vy deben ser seleccionados del
Catalogo de Términos Genéricos de las Formas del Relieve
Submarino disponibles en el portal de Internet del Instituto
Macional de Estadistica y Geografia.

El término especifico, ya que los términos especificos seran
elegidos por los proponentes de acuerdo con las
disposiciones mencionadas en capitulos Il v Il de la Norma
Técnica de Nombres Geograficos de las Formas del Relieve
Submarino con fines estadisticos y geograficos.

2. Océano, Golfo o Mar: El nombre del océano, mar o golfo donde se localiza el rasgo
al gque se desea asignar un nombre.

3. Tipo de propuesta: Se colocard el tipo de propuesta a considerar para el
nombre propuesto.

Asignacion de Nombre Asignacion de Mombre: cuando se descubre un rasgo
geomeorfoldgico que care Asignacion de Nombre: cuando se
descubre un rasgo geomorfoldgico que carece de nombre.

Cambic de nombre: cuando se detecta que el nombre de
una gecoforma del relieve submarino fue mal escrito en el
Registro de Mombres Geograficos Continentales e Insulares
con fines estadisticos y geograficos del SNIEG, este mal
escrito en cartografia oficial, o bien, cuando se modifica la
batimetria por actualizacidn cartografica con informacién de
mejor resolucién.

Cambio de Mombre

4. En caso de Cambio de Mombre Elaborar texto descriptive en el que se especifique la razan
indicar la razon del cambio: del cambio en el término geneérico, en el término especifico,
o en ambos términos.
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EN El CONCEPTO DEBERA ANOTARSE
5. Geometria que mejor define la forma La geometria se generara en funcion del fipo de vector con
del relieve submarino (Si/Nao): el que se asociara la representacion de la forma del relieve

submarino. Esta podra ser punto, linea, poligono o una

combinacion de los tres vectores considerados.

Se debera indicar *50° en la opcidn de la geomefria que se
ajuste a la representacion cartografica de la geoforma del

relieve submarino.

&. Coordenadas: Coordenada geografica Latitud S/N (grados, minutos y
segundos decimales), en Sistema de Referencia: WGS534.

Ejemplo: 30°37°25.807 M.

Coordenada geografica en Longitud EAW (grados, minutos y
segundos decimales), en Sistema de Referencia: WGES24.

Ejemplo: 115°52°35.17° W.

7. Descripcion de la forma de relieve: Con objeto de destacar la forma del relieve submarino a
denominar se requerira determinar atributos que describen

el rasgo como son:

* Profundidad maxima: valor de maxima profundidad

dada en metros, exiraida de un perfil batimétrico.

* Profundidad minima: valor de minima profundidad

dada en metros, extraida de un perfil batimétrico.

* Relieve total: es la diferencia dada en metros entre
las profundidades maxima y minima (para su
determinacion deben extraerse de un perfil batimétrico
o de wun modelo digital del ferreno obienide de
mediciones in situ v no de modelos batimétricos

derivados de altimetria satelital).

« Pendiente: el valor de la pendiente que es la relacion
entre la alura wverical v la distancia horizontal,

expresada en porcentaje.

« Forma: uso de una palabra que describa a nivel
general Ia forma del rasgo geomaorfologico (redonda,

cuadrada, triangular, eliptica, zigzag, conica, etc).

* DimensionTamano: longitud v anche del rasgo a
denominar, la unidad de medida para el tamafio y

profundidad debe ser el metro.

o Formas de relieve asociadas: Dar e o los nombres de rasgos geomarfolagicos
submarinos reconocidos gue se hallan en proximidades o
asociados con la forma propuesta para la designacian de un
nombre {Consultar el sitio del gacetero de GEEBCO
hittps-fwwaer ngde noaa.govigazetteer v el de Marine

Regions
hitp. ‘e marineregions.orgfgazetieer. php? p=list).

9. Referencias de cartas/mapas: ldentificar e indicar las claves de mapas de series
batimétricas nacional o internacional, v'o en cartas nauticas
donde el rasgo se muesira tofal o parcialmente v se nombra,
o solamente es mosirado. ldenfificar si el rasgo se muestra
¥ s2 nombra en una carta o mapa existente de la serie de la

Carta Mautica Internacional (INT).

* 5i esta representada en la cartaimapa: clave de la
carta'mapa nacional donde esta representada la

] FECHA DE ACTUALIZACION:
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EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE

forma del relieve, posee el nombre que se esta
proponiendo vy que no ha sido regisirade por el
SCUFMN-GEECO.

* 5j esta representada sin nombrar en la carta/mapa:
clave de la carta/mapa donde esta representada sin
un nombre.

* 5j estd contenida en el area de la cartaimapa: Clave
de la carta INT, batimetrica de GEBCO o de la ZEE
donde se debe registrar el nombre.

10. Razdn de la eleccion del nombre La descripciom detallada del motivo de la eleccion del
término especifico, siguiendo las reglas que aparecen en el
capitule 1l de la Morma Técnica. La informacion histarica
relacionada al crigen del nombre elegido debe proveerse.
Los nombres deben preferiblemente asociarse con
accidentes geograficos en la costa. Cuando el nombre de
un bugue se proponga, éste debe ser preferentemente el
nombre del bugue que descubrid el rasgo o agquel que lo
haya revelado y verificado. En el caso de proponer un
nombre de una persona en vida, esa persona debe haber
llevado a cabo una excelente o fundamental contribucion a
las ciencias del océano; consecuentemente su biografia
debe ser agregada.

11.  Datos relativos al descubrimiento: Preferentemente dar datos relacionados con el
descubrimiento del rasgo a nombrar como son:
* Fecha: dia, mes y afo en que fue descubierto el
rasgo.
« Descubridor (persona o buque): datos de Ia
persona o del bugue que lo descubrio, si 5e conocen,
o del barco o persona que confirmo su existencia.

12.  Datos batimétricos que respalden |a Entregar copia de los datos batimétricos que respalden su
propuesta incluyendo lineas de control  existencia incluyendo lineas de control;  informacion
de navegacion: relacionada com la campafia y los datos.

+ Fecha del Levantamiento: fechas de imicio vy
culminacion del levantamiento

hidrograficofoceanografico.

*  Bugue: nombre del barco que descubrio o confirmao la
exiztencia del rasgo.

« FEcosonda: marca, tipo, modele del sistema
[monohaz, multihaz; o ambos).

+ Tipo de navegacidn: caracteristicas del sistema de
posicionamiente  empleadoe en  la  navegacion
[astronomica, radio, Transit, GPS, etc).

*  Precision del posicionamiento horizontal
estimada: precision horizontal determinada en
metros.

* Espaciamiento de las lineas batimétricas: valor en
metrog que indigue |a separacion entre lineas de
sondeo batimétrico.

*  Material justificativo en formato digital o analdgico
que 3e agrega: copia impresa o en formato digital de
material complementario de los mefadafos del
levantamiento hidrografico.
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EN EI CONCEPTO

Proponente:

INFORMACION PROBATORIA QUE
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Mapas o cartografia:
Entregada (si/no)
Observaciones

Modelos 3D de la forma del relieve a
nombrar;

Entregada (si/no)

Observaciones

Perfiles en planta
Entregada (si/no)
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Informacion batimétrica
Entregada (si/no)
Observaciones
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Datos particulares de €l o de los proponentes, organizacion |

en la gue labora(n) y datos del organismo cartografico
nacional reconocido por el SUFM-GEBCO, para la
presentacion de propuestas de nombres de formas del
relieve submarino.

+ Nombre(s): de él o de los proponentas del nombre.

» Fecha: dia mes y afio en que se elabord la propuesta.

e E-mail: comeo(s) electronicos de él o de los
proponentes.

» Organizacion y domicilio: datos del nombre del y
domicilio de la organizacion que preparé y presenta la
propuesta, acorde con lo establecido en el articulo 12
inciso Il del capitulo Il de la Morma Tecnica de
Mombres Geograficos de las formas del Relieve
Submarino con fines Estadisticos v Geograficos.

s« Avalado por (nombre, e-mail, organizacion y
domicilio): Datos del organismo nacional reconocido
por el SCUFN-GEBCO para presentar propuestas de
nombres (colocar los datos del INEGI).

En la columna identificada con el titule de
“Observaciones” se indicara toda otra informacion que
se considere importante y de apoyo tal como mapas,
grillas batimétricas, modelos 3D, cartas, publicaciones
cientificas, informacién sobre nombre(s) publicado(s)
con anterioridad para el rasgo — si se conoce — etc.
Cuando un término genérico con implicacion genética
se proponga, evidencia geoldgica ylo geofisica, asi
como los datos batimétricos, deben proveerse.

En la columna identificada con el titulo “Entregada
(sifno)" se indicara la opcidn =i o no, esta opcién estara
en funcidn si la informacion comespondiente marcada
en los conceptos fue entregada o no.

La clave o nombre del mapa batimétrico generado, o bien
la clave del mapa de donde se extrajo la batimetria y copia
impresa del mismo.

Copia del modelo 3D desde diferentes puntos de
perspectiva en formato impreso (Word o Pdf), y/o el modelo
3D en formato digital (grid).

Copia impresa del o los perfiles generados para el analisis
de la geoforma a la que designd un nombre.

Copia en formato impreso yfo digital de la batimetria con que
se generd el modelo 30



lNEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

PAGINA:
MES. ARO.

01 2023 223

FECHA DE ACTUALIZACION:
Direccion General Adjunta de Informacién Geografica Basica.

EN EL CONCEPTO DEBERA ANOTARSE
18. Metadatos de los levantamientos Copia en formato de Word o pdf, del o de los levantamientos
hidrograficos realizados hidrograficos realizados que permitieron descubrir la

Entregada (si/no)

: geoforma.
Observaciones

19. Descripcion detallada del nombre Documento de Word o pdf en formato impreso o digital,

especifico presentado: donde se narre el porqué de la seleccign del nombre,
Entregada (si/no) significado si es que procede de una lengua étnica de
Observaciones México, importancia cultural de la conservacién del nombre.
20.  Ofra (especifigue en observaciones): Cualguier otra informacién que aporte conocimiento sobre

el nombre seleccionado, en documento de Word o pdf
impreso o digital.
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Anexo V

FORMATO DE SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE NOMBRES GEOGRAFICOS, PARA SU INCLUSKON BM EL REGISTRO DE
MOMBRES GEOGRAFICOS CONTIMENTALES E INSULARES CON FINES ESTADISTICOS ¥ GEOGRAFICOS.

Faliz:
Fecha de solicitud:
D Mes Afo
Datos de la Unidad del Estado solicitante

O
O ) O] @

Thpo g izclad, Fombve ge g Waldad O Nime aeny N iviesior O
8 ] 10

i o ASariian i oo O AserTansaiin Clieigyo Pl
G (2
Moo 13 Joaaltsd Nowabwa g Lunvespis o Dakgasitn

RO e ok DURho Fhacal
Datos de |a parsona solicitanta.,
)

Apsids paame @ Apsihds malem Fombnys!

®

Informacion de) Objeto espacial
iag)

Imm |
Ubicacién del (bjeto espacial

| commmme T S— ) - |

Tipo de movimiento

-

P—— ) R C) "
o (D @
(z6)

. P

Documentos adjuntos

st (D e ——
w9

Camentarics

@
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hNETRUCTWD DE LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE NOMBRES
GEOGRAFICOS CONTIMENTALES E INSULARES.

L= soficitud debers ser llenada con lefras maykscudas y mindsculas sin abreviaturas, en su formato snélogo

=& utilizars tinta negra.

COMCEFTO

SE AMOTARA

1. Folio

Un numero consecutive otorgade por el sistema.

2. Fecha de solicitud

El dia, mes y afio en gue =& realiza la solicitud.

Datos de la Unidad del Estado solicitante

3. Mombre del area administrativa
{Institucion o Dependanciz)

El nomibre completo de la Unidad del Estado que realiza la solicitud.

4 *Tipo de vialidad

La clasificacidn que =& le da a la vislidad, en funcidn del frénsito
wehicular ywo peatonal.

5. *Mombre de la vialidad

El sustantivo propioc gue identifica a la vialidad.

&, *Mimero exterior El caracter o caracteres alfanuméricos y simbolos que identifican wn
inmusble en una vialidad.

7. *Mumerg interior El cardcter o caracteres affanuméricos y simbaolos que identifican uno
o mas nmuebles perteneciznies a un ndmero exteriorn.

8. *Tipo de Asentamiento La clasificacidn que se da al asentamiento hurnano.

8. *Mombre del Asentamisnio El sustantivo propio gue identifica al asentamiento humano.

10. Codigo Postal

El ndmero gue identifica al oodigo postal. constituido por cinco digitos.
obienido de la informacion oficial de Correos de México.

11. Mombre de la locslidsd

El sustantivo propic gue identifica a la Locslidad.

12, Mombre del o

Delegacicn

Municipio

El sustantivo propio que identifica al Municipio y en el caso del Distrito
Federsl a las Delegaciones.

13. Mombre del Estado o Distrito
Federsl

El sustantivo propio que identifica a los Estados v al Distrito Federal.

Datos de la persona solicitante

14. Mombra

El nomibre completo de s persona que resliza al tramite.

15. Puesto o cargo

El puesto o cargo de la persona gue realiza el tramite.

18. Comreo elecirénico

El Corrac electranico de la persona gue resliza el tramite.

17. Teléfono El telafono de |z insfitucidn o dependencia donde labors |2 persona
que realiza 2 trémita.
18. Extensicn La extensian telefinica.

Informacion del Objeto espacial

18, Término genérico

La palsbra que identifica de manera gensral la naturaleza del objeto
espacial con caracteristicas similares. Ejemplos: Flaza, Calle, Arroyo,
Puents, ate.
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Ubicacion del Objeto espacial

20. Coordenada geografica "X (Longitud) | La distancia en grados, minutos y segundos en la que se

encuentra ubicado el objeto espacial con respecto al meridiano
de Greemwich.

21. Coordenada geografica "y~ (Latitud)

La distancia en grados, minutos y segundos en la que se

encusntra ubicado el objeto espacial con respecto al Ecuador.

Tipo de movimiento

22 Creacion

Una “¥" cuando en la solicitud se notifigue la creacion de wn nombre.

23 MNombre

El sustantivo propio gue identifica al objeto espacial.

24 Cambio

Lbna “X" cuando =n la solicitud se notifique el cambio de un mombre

2N Uso.

25 Mombre achual

El sustantivo propio gue actusimente identifica al objeto espacsl.

28. Muewo nombre

El nuewo sustantive propio gue identifice al objeto espacial.

27 Eliminacicn

Una “*" cuando en la solicitud == nofifigue la eliminacién de un
nombre.

28 Mombre

El sustantivo propio gue se propone eliminar.

Documentos adjuntos

2950

Lbna “X" cuando se adjunten documentos que avalen el movimiento

salicitado.

30. Documentos

La descripcion de los docurmenios adjunios.

31. Mo

Lhna “X" cuando no adjunien documentos que avalen el movimiento

salicitado.

32. Comentarios

La informacion que se considere necesara para aclarar cualguiser
situscion.

Si el fipo de movimiento es referente & mombre conocido, debers
mencionarse en este apartado.

“La informacitn de estos conceptos deberd estar apegada = o sefislado en la NHORMA TECHNICA SOSRE
DOMICILIOS GECGRAFICOS, la cual s puede consultar en ka ruts hitp:fees inegi.ong. rodgeo'contenidos!

nomas Tecnicas/dooMorma_tecnicascbre_domicilios_geograficos. pdf.
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VIIl. CONTROL DE CAMBIOS.-

CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

HOJA DE FIRMAS

IIl. GLOSARIO y SIGLAS

VI. PROCEDIMIENTOS

VII. FORMATOS

IX. INTERPRETACION y
TRANSITORIOS

Enero 2023

Enero 2023

Enero 2023

Enero 2023

Enero 2023

Se modifica por cambio de la persona Titular de la
DGGMA.

Se adicionan las siguientes siglas y/o términos:
CE

DGCSPIRI

DR

GEBCO

PESNIEG

SCUFN

Unidades Administrativas o UA

Se modifica y actualiza el Procedimiento:

14. Restitucién fotogramétrica.

Se agregaron los Instructivos de llenado para todos los
Formatos.

Se actualiz6 el Apartado.
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IX. INTERPRETACION.-

La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Informacion
Geografica Basica, para efectos administrativos correspondera a la persona Titular de dicha Area
Administrativa, asi como la atencién de los casos no previstos en el mismo y las consultas que sobre el
contenido del presente documento sean planteadas.

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Informacion
Geografica Basica entrara en vigor a partir de su publicacién en la Normateca Institucional del Instituto.

SEGUNDO.- El presente Manual deja sin efecto el Manual de Procedimientos de la Direccion General
Adjunta de Informacion Geografica Basica publicado el 25 de Marzo de 2022.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administracién, en el ejercicio de la atribuciéon que le
confiere lo dispuesto por la fraccion VIII, del articulo 41, del Reglamento Interior del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.

Aguascalientes, Ags., a 30 de Enero de 2023.

El Director General de Administracion,

o>

Ricardo Miranda Burgos.

UITTIMA FOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE INFORMACION GEOGRAFICA
BASICA, PUBLICADO EN LA NORMATECA INSTITUCIONAL DEL INSTITUTOEL 30 DE ENERO . DE 2023
Y APROBADO POR EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN 228 FOJAS UTILES.





