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I.  INTRODUCCION.-

El Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica, es el conjunto de Unidades organizadas a
través de los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante la Red Nacional de
Informacion (RNI), con el propésito de producir y difundir la Informacion de Interés Nacional (IIN); surgié
como respuesta al mandato Constitucional de que el “Estado Mexicano contara con un Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geografica (SNIEG) y que la responsabilidad de normar y coordinar dicho Sistema
estara a cargo de un organismo con autonomia técnica y de gestion, personalidad juridica y patrimonio
propios”. Dicho mandato se ve cristalizado en la ordenacion que se establece en la Ley del SNIEG que
sustenta el trabajo que realiza la Direccién General de Coordinacion del SNIEG para apoyar en la
coordinacioén del Sistema.

El SNIEG tiene como objetivo primordial el de suministrar a la sociedad y al Estado Informacion de calidad,
pertinente, veraz y oportuna, a efecto de coadyuvar al desarrollo nacional; ademas de:

Producir Informacion;

Difundir oportunamente la Informacion a través de mecanismos que faciliten su consulta;
Promover el conocimiento y uso de la Informacion, y

Conservar la Informacion.

coow

En particular para la Direccién General Adjunta de Planeacion e Infraestructura (DGAPI), las acciones que
realiza van desde la coordinacién para la integracion de los documentos programaticos del Sistema para el
largo, mediano y corto plazos, necesarios para la planeacién, programacion, produccién y difusion de la 1IN,
en donde participan los 6rganos colegiados del Sistema, las Unidades del Estado (UE) y el INEGI en sus dos
roles (como UE y Unidad Central Coordinadora del Sistema), coordinando el monitoreo de los mismos e
integrando los documentos con la evaluacion conforme lo determina la Ley del SNIEG.

Asimismo, administra el Catalogo Nacional de Indicadores, el cual es un conjunto de Indicadores Clave con
sus metadatos y series estadisticas, con el objetivo de ofrecer al Estado Mexicano y a la sociedad
informacién para el disefio, seguimiento y evaluacion de las politicas publicas de alcance nacional.

La coordinacion de la Red Nacional de Informacion e Integracion de los Registros Nacionales de Informacion
del SNIEG permite conducir y concertar el disefio conceptual y arquitectura informatica de la Red Nacional
de Informacion, para coordinar los procesos de intercambio de informacion entre los integrantes del Sistema,
la integracién y administracion del Acervo de IIN para el resguardo y conservacién de la misma, asi como el
apoyo al Servicio Publico de Informacién a través de la administracién del Portal del SNIEG; ademéas de
conformar los Registros Nacionales de Informacion Estadistica y Geogréfica a través de la integracion y
actualizacion del Registro Estadistico Nacional y el Registro Nacional de Informacién Geogréfica, con la
finalidad de difundir las referencias béasicas de la informacion estadistica y geogréafica que se genera en el
sector publico del pais.

En razén de lo anterior, el presente manual contiene todos los procedimientos, organizados por proyecto y
funciones, que permiten a la DGAPI, documentar de manera puntual y conforme a los lineamientos
establecidos para este propésito, las actividades y el orden de éstas que se deben desarrollar en cada area
y puesto para dar atencion a las atribuciones y funciones referidas. El presente manual de procedimientos es
de utilidad para que el personal involucrado conozca los diversos pasos que se siguen para el desarrollo de
las actividades y permita una adecuada coordinacién a través de un flujo eficiente, facilitando la interaccion
de las distintas areas.
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Il. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes:
b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica;
b.2. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;
b.3. Ley General de Responsabilidades Administrativas, y

b.4. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

¢) Reglamentos:

c.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

d) Documentos Administrativos:

d.1. Las disposiciones internas de cardcter administrativo que se encuentran disponibles para su
consulta por cualquier interesado (a) en la direccién electrénica:
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp

d.2. Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para su
consulta por cualquier interesado (a) en el Portal de Transparencia del Sitio Web Institucional
ubicado en la direccién electrénica:
https://www.inegi.org.mx/transparencia/

e) Otros:

e.l. Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica se actualizan para su consulta por cualquier interesado (a) en la siguiente
direccioén electrénica:
http://www.snieg.mx/



http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
https://www.inegi.org.mx/transparencia/
http://www.snieg.mx/
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

GLOSARIO Y SIGLAS.-

Acervo de Informacién o Acervo IIN: Conjunto de Informacion de Interés Nacional que ya ha sido
difundida por el Servicio Publico de Informacion, asi como sus metadatos, metodologias y/o
especificaciones concretas de la aplicacién de las metodologias utilizadas en su generacion;

Ae o Actividades: se refiere a las Actividades especificas del Programa Anual de Estadistica y
Geografia que corresponden a cada Proyecto del Programa Nacional de Estadistica y Geografia;

CCN: Consejo Consultivo Nacional;

CD: Disco compacto;

CGl: Coordinacion General de Informatica;

CNI: Catalogo Nacional de Indicadores;

Comités Ejecutivos (CE): Organos colegiados de cada Subsistema que contribuyen a la coordinacion
interinstitucional y a la puesta en marcha de las politicas que se definan sobre la realizaciéon de las
actividades estadisticas y geograficas del Sistema;

Comités Técnicos Especializados (CTE): Instancias colegiadas de participacion y consulta creados
por acuerdo de la Junta de Gobierno, integrados por representantes de las Unidades y del Instituto,
guien promoverd la constitucién y adecuado funcionamiento de los mismos;

DAAIS: Departamento de Administracion del Acervo de Informacion del SNIEG;

DAE: Departamento de Andlisis y Evaluacién;

DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ: Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el
SNIE y el SNIGSP1J;

DAIPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU: Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para
el SNIDS y el SNIGMAOTU;

DAPS: Departamento de Administracion del Portal del SNIEG;
DARENS: Departamento de Administracion del Registro Estadistico Nacional del SNIEG;

DARNIGS: Departamento de Administracion del Registro Nacional de Informacion Geogréafica del
SNIEG;

DCPSNIEG: Direccion de Coordinaciéon de los Programas del SNIEG;

DCRNIIRNIS: Direccién de Coordinaciéon de la Red Nacional de Informacion e Integracion de los
Registros Nacionales de Informacion del SNIEG;

DCSI: Departamento de Coordinacion de Sistemas de Informacion;

DGAPI: Direccion General Adjunta de Planeacion e Infraestructura;
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

DGCSNIEG: Direccion General de Coordinacién del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y
Geogréfica;

DGEGSPJ: Direccion General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia;

DIIBDCGI: Direccion de Integracion de la Informacion en Bases de Datos de la Coordinacion General
de Informatica;

DIDGCSNIEGYDGEGSPJ: Direccion de Informaética en la DGCSNIEG y DGEGSPJ de la Coordinacion
General de Informatica;

DMEPAC: Direccion de Monitoreo y Evaluacién de los Programas del SNIEG y Administracion del
Catélogo Nacional de Indicadores;

DOF: Diario Oficial de la Federacion;

DRISEyGMAOTUyYASW: Departamento de la Red de Intercambio de los Subsistemas Econdmico y
Geografico, Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano y Administracién de los Sitios WEB del
SNIEG;

DRISSYyGSPIJ: Departamento de la Red de Intercambio de los Subsistemas Sociodemogréfico y de
Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia;

DSCNISNIEyGSPIJ: Departamento de Seguimiento del CNI en el ambito de los Subsistemas
Nacionales de Informacion Econdmica y de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia;

DSCNISNISyGMAQOTU: Departamento de Seguimiento del CNI en el ambito de los Subsistemas
Nacionales de Informacion Sociodemografica y Geogréfica, Medio Ambiente y Ordenamiento Territorial
y Urbano;

DSR: Departamento de Seguimiento de Resultados;

DSTUSIBD: Departamento de Soporte Técnico a los Usuarios de Sistemas de Informacion en Bases de
Datos;

FTP: File Transfer Protocol,

IC: Indicador Clave;

IIN: Informacion de Interés Nacional;

Instituto o INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Junta de Gobierno o JG: Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Ley del SNIEG, Ley del Sistema o LSNIEG: Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y
Geogréfica;

NAS: Network Attached Storage (por sus siglas en inglés), el almacenamiento conectado en red;

ONE: Oficinas Nacionales de Estadistica;
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40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

PAEG: Programa Anual de Estadistica y Geografia;

PESNIEG: Programa Estratégico del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica;
PNEG: Programa Nacional de Estadistica y Geografia;

REN: Registro Estadistico Nacional;

RIDACNI o Reglas: Reglas para la integracion, difusién y administracion del Catalogo Nacional de
Indicadores;

RNIEG: Registros Nacionales de Informacion Estadistica y Geogréfica;
RNIG: Registro Nacional de Informacién Geogréafica;
SACNI: Subdireccion de Administracion del Catalogo Nacional de Indicadores;

SCRASPIyRIS: Subdireccibn de Coordinacién de las Redes de Apoyo al Servicio Publico de
Informacién y de Resguardo de Informacion del SNIEG;

SCRIS: Subdireccion de Coordinacion de la Red de Intercambio del SNIEG;

SGIECGI: Subdireccion de Gestion de Informacion Electrénica de la Coordinacion General de
Informatica;

SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ: Subdireccion de Integracion y Actualizacién de los Programas del SNIEG
para el SNIE y el SNIGSPIJ;

SIAPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU: Subdireccion de Integracion y Actualizacién de los Programas del
SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU;

SIAT: Subdireccién de Investigacion y Apoyo Técnico;

SIRNIS: Subdireccién de Integracién de los Registros Nacionales de Informacion del SNIEG;

SISNIEG: Sitio de Intercambio del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica;

Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica, SNIEG o Sistema: Conjunto de
Unidades organizadas a través de los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante
la Red Nacional de Informacion, con el propésito de producir y difundir la Informacién de Interés
Nacional,

SMEPSNIEG: Subdirecciéon de Monitoreo y Evaluacién de los Programas del SNIEG;

SSCANI: Subdireccién de Soporte a la Coordinacion y Analisis de las Necesidades de Informacion;

Subsistemas Nacionales de Informacién o Subsistemas o SNI: Componentes del Sistema
enfocados a producir informacién de una determinada clase o respecto de temas especificos;

UCC: Unidad Central Coordinadora, y
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61. Unidades del Estado o Unidades o UE: Areas administrativas que cuenten con atribuciones para
desarrollar Actividades Estadisticas y Geograficas o que cuenten con registros administrativos que
permitan obtener Informacion de Interés Nacional de:

a) Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, incluyendo a las de la Presidencia
de la Republica y de la Procuraduria General de la Republica;

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacién;

c) Las entidades federativas y los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México;

d) Los organismos constitucionales auténomos, y

e) Los tribunales administrativos federales.

Cuando el Instituto genere informacion se considerara como Unidad para efectos de lo dispuesto por la Ley.
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL.-

Dar a conocer los procedimientos que consideran tanto las acciones como las operaciones que deben
seguirse bajo determinado orden y secuencia para llevar a cabo las funciones de la Direccion General
Adjunta de Planeacion e Infraestructura y que corresponden a:

a) Integrar y actualizar con base en un Modelo de Planeacion Estratégica Participativa, y en las
caracteristicas que la Ley establece en los articulos 7, 9, 10, 11 y 12, los Programas Estratégico del
Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica (largo plazo), Nacional de Estadistica y
Geografia (mediano plazo) y Anual de Estadistica y Geografia (corto plazo); realizar el monitoreo de
dichos programas que permitan detectar con oportunidad posibles desviaciones y evaluarlos en los
términos aprobados por la Junta de Gobierno con el fin de ordenar y regular las actividades necesarias
para la planeacién, programacién, produccion y difusion de la Informacion de Interés Nacional (IIN) vy,
en forma adicional a lo estipulado por la Ley, para la planeacion, programacion, produccion y difusion
de informacioén oficial adicional que pueda pasar en el futuro a formar parte del Acervo de IIN.

b) Administrar el Catdlogo Nacional de Indicadores, elemento fundamental del Sistema integrado por los
Indicadores Clave generados por las Unidades del Estado (UE) que integran los Comités Técnicos
Especializados de los Subsistemas Nacionales de Informacién y que autoriza la JG, cuya finalidad es:
ofrecer al Estado Mexicano y a la sociedad en general, informaciéon que resulta necesaria para el
disefio, seguimiento y evaluacién de politicas publicas de alcance nacional; asi mismo integrar los que
permitan al Estado Mexicano atender compromisos de informaciéon solicitada por organismos
internacionales.

¢) En el marco de la Red Nacional de Informacién e Integracién de los Registros Nacionales de
Informacion del SNIEG, integrar a las UE a las comunidades de trabajo de los Organos Colegiados del
Sistema en el Sitio de Intercambio del SNIEG para que colaboren e intercambien informacion y
conocimientos que contribuyan al cumplimiento de los objetivos del Sistema. Administrar el Acervo de la
IIN, asi como los metadatos o especificaciones concretas de la aplicacion de las metodologias que
hubieren utilizado en la elaboracién de la misma, que generen las UE, en el Acervo de IIN. Difundir las
actividades relacionadas con el Sistema a través del Portal del SNIEG, para coadyuvar a la
coordinacién y funcionamiento del Sistema y la prestacion del Servicio Publico de Informacion a toda la
sociedad. Asimismo, integrar y actualizar los componentes de los Registros Nacionales de Informacion
Estadistica y Geogréfica, como elementos de infraestructura del Sistema, para disponer de un
compendio de referencias béasicas de la Informacion estadistica y geografica que se produce en el pais
para contribuir a los trabajos de los Organos Colegiados del SNIEG, al desarrollo de éste, asi como
para consulta de la sociedad.
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POLITICAS GENERALES.-

Los Programas Estratégico del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica (PESNIEG),
Nacional de Estadistica y Geografia (PNEG) y Anual de Estadistica y Geografia (PAEG), podran
registrar modificaciones en los elementos que los componen, las cuales deberan ser autorizadas por la
Junta de Gobierno (JG) del Instituto, con el fin de adaptarlos a las necesidades del Sistema o a las
variaciones en los entornos nacional e internacional relacionados con la produccién, conservacion y
difusion de Informacioén, utilizando para ello el criterio de mejora continua que permita al Sistema
cumplir con su Misioén y lograr su Vision en el plazo previsto, en virtud de que la planeacién es un
proceso ciclico, retroalimentado por los resultados de la evaluacion sobre la ejecucién de los mismos.

Sera competencia de la Direccion General Adjunta de Planeacion e Infraestructura coordinar las
modificaciones sustantivas en los Programas que deberdn ser presentadas y avaladas por la JG, a
partir de la propuesta que realicen los integrantes del Sistema. Los plazos para realizar adecuaciones a
los Programas seran estipulados conforme a la LSNIEG.

La Direccion de Coordinacion de los Programas del SNIEG, vigilara que haya congruencia entre los tres
Programas, de modo que todos ellos se conviertan en instrumentos Utiles y conceptualmente alineados
para orientar las Actividades Estadisticas y Geograficas del Sistema hacia el cumplimiento de la Mision
y el logro de la Visién 2040.

El Monitoreo y Evaluacion de los Programas del Sistema por parte de la Direccion de Monitoreo y
Evaluacion de los Programas del SNIEG y Administracion del Catalogo Nacional de Indicadores
(DMEPAC), permitird detectar posibles problemas en su cumplimiento e identificar las acciones que
deberan emprender las Unidades del Estado (UE) adscritas a los Comités Técnicos Especializados de
los Subsistemas Nacionales de Informacion para corregir el rumbo y coadyuvar en la ordenacion y
regulacion de las actividades necesarias para la planeacién, programacion, produccién y difusion de
Informacién de Interés Nacional (IIN), asi como el desarrollo y fortalecimiento del SNIEG.

La integracion, administracién y difusion del Catalogo Nacional de Indicadores a cargo de la DMEPAC,
es un trabajo de coordinacién entre las UE responsables del calculo de la informacién y del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) como Unidad Central Coordinadora del Sistema, por lo que
las acciones se sujetaran a las Reglas para la integracién, difusion y administracion del Catalogo
Nacional de Indicadores aprobadas por la JG (RIDACNI).

La Direccion de Coordinacién de la Red Nacional de Informacion e Integracion de los Registros
Nacionales de Informacién del SNIEG (DCRNIIRNIS) coordinara la conformacion y actualizacién del
Registro Estadistico Nacional (REN) y del Registro Nacional de Informacién Geografica (RNIG), con la
participacion corresponsable de las Instituciones y unidades generadoras de Informacion.

Sera competencia de la DCRNIIRNIS vigilar que para la conformaciéon del REN, en el Registro de
Instituciones y Unidades Administrativas con funciones estadisticas del Sector Piblico se incluiran los
datos de identificacion y ubicacion de las Unidades Administrativas y en el Inventario Nacional de
Estadistica del Sector Publico, las caracteristicas basicas de los proyectos y productos estadisticos que
atiendan.

Para la conformacion del RNIG, la DCRNIIRNIS vigilara que las unidades generadoras incluyan en el
Directorio Nacional de Unidades Generadoras de Informacion Geografica sus datos de identificacion y
ubicacion y en el Inventario Nacional de Informacion Geogréfica las caracteristicas de los conjuntos de
datos y productos geograficos que generan.
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10.

11.

12.

La DCRNIIRNIS administrara el Sitio de Intercambio del SNIEG, disefiado para facilitar la interaccion de
las UE que participan en el Sistema a través de sus Organos Colegiados en el intercambio de la
Informacién y las actividades de coordinacion del Sistema.

El INEGI como Unidad Central Coordinadora normara la administracion y el resguardo de la IIN, asi
como los metadatos o especificaciones concretas de la aplicacion de las metodologias que hubieren
utilizado en la elaboracién de la misma, que produzca el propio Instituto y las UE, conforme a las
disposiciones normativas que para tal efecto emita el Instituto.

El Portal del SNIEG en Internet sera el medio para la difusion de los contenidos relacionados con el
funcionamiento del Sistema, asi como la difusion sobre las actividades para su construccion, desarrollo
y consolidacidn, y sera administrado por la DCRNIIRNIS.

La DCRNIIRNIS integrard y administrara un repositorio de datos y metadatos estadisticos y geograficos,
observando los estandares conceptuales, técnicos y tecnolégicos, con la finalidad de asegurar la
permanencia y disponibilidad de la Informaciéon que generen las UE y el propio Instituto, en el Acervo
IIN.
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18.

PROCEDIMIENTOS.-

Revision y actualizacion del Programa Estratégico del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geogréfica.

Integracién, revision y actualizacién del Programa Nacional de Estadistica y Geografia.
Elaboracion del documento preliminar para la consulta sobre el PESNIEG actualizado.
Elaboracion del documento preliminar para la consulta sobre el PNEG actualizado.
Integracion del Programa Anual de Estadistica y Geografia.

Actualizacién del contenido del Tutorial del Sitio web del Programa Anual de Estadistica
y Geografia.

Evaluacion de los Programas del SNIEG.

Monitoreo al Programa Anual de Estadistica y Geografia.

Integracién del Informe de Actividades y Resultados.

Incorporacion de Indicadores Clave al Catalogo Nacional de Indicadores.
Actualizacién de Indicadores Clave del Catalogo Nacional de Indicadores.

Integracién y actualizacion de los Registros Nacionales de Informacion Estadistica y
Geogréfica.

Administracion del Sitio de Intercambio del SNIEG.
Integracién y Administracion del Acervo de Informacion de Interés Nacional.

Administracién del Portal del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica
en Internet.

Atencién a requerimientos informaticos de la Direccion General Adjunta de Planeacién e
Infraestructura.

Elaboracion del Programa Anual de Trabajo para su registro en el Sistema Integral de
Administracion (SIA).

Analisis y revision de los reportes a los avances de los Programas Anuales de Trabajo
registrados en el SIA.
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1. Objetivo.-

Mantener actualizado el Programa Estratégico del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica
(PESNIEG), a través de las revisiones periédicas previstas en la LSNIEG, para dar cumplimiento a lo
establecido en la normatividad.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Planeacién e Infraestructura, a la
Direccion de Coordinacion de los Programas del SNIEG, a la Subdireccién de Integracion y
Actualizacion de los Programas del SNIEG para el SNIE y el SNIGSPIJ, a la Subdireccién de
Integracion y Actualizacién de los Programas del SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU, al
Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIE y el SNIGSPIJ y al
Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La Direccién de Coordinacion de los Programas del SNIEG (DCPSNIEG):

3.a.l.
3.a.2.

3.a.3.

3.a.4.
3.a.5b.

Serd la responsable de coordinar la integracidn, revision y actualizacién del PESNIEG;

Debera asegurar la congruencia y alineacién entre los programas del SNIEG para detectar las
areas de oportunidad que contribuyan a su mejora;

Deber& definir la propuesta de objetivos y metas del PESNIEG y de atencién a las areas de
oportunidad,

Debera plantear las estrategias para la mejora del PESNIEG, y

Debera tomar en cuenta las mejores practicas de algunas Oficinas Nacionales de Estadistica
(ONE).

3.b. La Direccién General Adjunta de Planeacion e Infraestructura (DGAPI) debera asegurar la actualizacion
del PESNIEG cada seis afios, al inicio del cuarto afio del periodo correspondiente al Presidente de la
Republica.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCPSNIEG 1. | Solicita la revision y actualizacion del | PESNIEG (electrénico).
PESNIEG via correo electrénico.
Subdireccion de Integracion | 2. Recibe solicitud y disefia el proceso de | PESNIEG (electronico).
y Actualizacion de los revision y actualizacion del PESNIEG. Proceso para el PESNIEG
Programas del SNIEG para (electrénico).
el SNIE y el SNIGSPU
(SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ)
/ Subdireccion de Integracion
y Actualizacion de los
Programas del SNIEG para
el SNIDS y el SNIGMAOTU
(SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
OTV)
3. Envia por correo electronico el documento con | Proceso para el PESNIEG
el proceso para la integracion, revision y | (electronico).
actualizacion del PESNIEG para su
implementacion.
Departamento de Analisis de | 4. Recibe el proceso e implementa los | Proceso para el PESNIEG
Inf. para los Programas del procedimientos para la integracién, revision y | (electrénico).
SNIEG para el SNIE y el actualizacion del PESNIEG.
SNIGSPIJ
(DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ
) / Departamento de Andlisis
de Inf. para los Programas
del SNIEG para el SNIDS y
el SNIGMAOTU
(DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA
OTV)
5. Realiza la revision de los objetivos y metas del | PESNIEG (electrénico).
PESNIEG contra las metas de los Programas | PNEG (electrénico).
Nacionales. Resultados del Grado de
Avance de las Metas del
PESNIEG (electrénico).
6. Identifica las areas de oportunidad en base a | Propuesta (electrénico).
la revision de las metas.
7. Realiza investigacion de algunas ONE que | Resultados del Analisis y

aporten elementos de mejores practicas para
la mejora del PESNIEG e integra resultados.

revision de informacion de
las ONE seleccionadas
(electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ /
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA
OoTU

SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ /
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
oTu

DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ /
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA
oTu

SIAPSNIEGSNIESNIGSPI1J /
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
oTu

10.

11.

12.

Envia por correo electronico para su revision y
aprobacion.

Recibe y revisa el avance de las metas, las
areas de oportunidad y la investigacion de
informacién de las ONE para aprobarlos.

¢Son aprobados?

No.

Solicita via correo electrénico se realicen las
modificaciones segun corresponda.

Realiza los ajustes requeridos y envia por
correo electrénico.

Contintdia en la actividad No. 8.
Si.

Realiza la adecuacién de las metas del
PESNIEG para asegurar su cumplimiento.

Resultados de avance de las
metas del PESNIEG
(electronico).

Resultados de las
propuestas de areas de
oportunidad (electrénico).
Resultados de la revision de
la informacién de las ONE
(electrénico).

Resultados de avance de las
metas del PESNIEG
(electrénico).

Resultados de las
propuestas de éareas de
oportunidad (electrénico).
Resultados de la revision de
la informacién de las ONE
(electroénico).

Resultados de avance de las
metas del PESNIEG
(electrénico).

Resultados de las
propuestas de &areas de
oportunidad (electrénico).
Resultados de la revision de
la informacién de las ONE
(electrénico).

Resultados de avance de las
metas del PESNIEG
(electrénico).

Resultados de las
propuestas de &areas de
oportunidad (electrénico).
Resultados de la revision de
la informacién de las ONE
(electrénico).

Metas del PESNIEG
actualizadas (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ) / | 13. | Define los objetivos de atencion a las areas de | Objetivos de atenciéon a las
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA oportunidad del PESNIEG. areas de oportunidad del
oTuU PESNIEG (electronico).
14. | Realiza la propuesta de estrategias para el | Estrategias de mejora del
logro de los objetivos de las areas de | PESNIEG (electrénico).
oportunidad del PESNIEG que contribuyan a
la mejora.
15. | Envia por correo electrénico para su revision y | Metas del PESNIEG
aprobacion. actualizadas (electrénico).
Objetivos de atencion a las
areas de oportunidad del
PESNIEG (electrénico).
Estrategias de mejora del
PESNIEG (electrénico).
DCPSNIEG 16. | Recibe y revisa propuesta de estrategias. Metas del PESNIEG
actualizadas (electrénico).
Objetivos de atencion a las
areas de oportunidad del
PESNIEG (electrénico).
Estrategias de mejora del
PESNIEG (electrénico).
¢ Es aprobada?
No.
17. | Solicita via correo electronico se realicen las | Metas del PESNIEG
modificaciones a los documentos. actualizadas (electrénico).
Objetivos de atencion a las
areas de oportunidad del
PESNIEG (electrénico).
Estrategias de mejora del
PESNIEG (electrénico).
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ / | 18. | Realiza los ajustes necesarios segun | Metas del PESNIEG
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA corresponda y envia por correo electrénico. actualizadas (electrénico).
OTU Objetivos de atencion a las
areas de oportunidad del
PESNIEG (electrénico).
Estrategias de mejora del
PESNIEG (electrénico).
Continda en la actividad No. 15.
Si.
DCPSNIEG 19. | Recibe y realiza la integracion del PESNIEG | Propuesta del PESNIEG

actualizado y envia mediante correo

electrénico para su aprobacion.

actualizado (electrénico).
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ACTIVIDAD
< DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAPI 20. | Recibe y revisa la propuesta del PESNIEG | Propuesta del PESNIEG
actualizado. actualizado (electrénico).
¢ Es aprobada?
No.
21. | Emite 'y envia por correo electronico | Propuesta del PESNIEG
observaciones a la propuesta. actualizado (electrénico).
DCPSNIEG 22. | Recibe y solicita se realicen los ajustes a la | Propuesta del PESNIEG

propuesta del PESNIEG actualizado.

Continda en la actividad No. 19.

Si.

Fin de procedimiento.

actualizado (electrénico).




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

L . L, L. . i FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
1. Revision y actualizacién del Programa Estratégico del Sistema Nacional de -
Informacién Estadistica y Geografica. MES. ANO.
y=eod 09 | 2020 || 19

5. Diagrama de Flujo.-

INICIO

DCPSNIEG

SOLICITA REVISION Y
ACTUALIZACION DEL
PESNIEG

PESNIEG
L

A 4

SIAPSNIEGSNIESNIGSP1J /
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU

'

RECIBE SOLICITUD Y
DISENA EL PROCESO DE
REVISION Y ACTUALIZACION
DEL PESNIEG

PESNIEG

2 PROCESO PARA EL

PESNIEG

ENVIA EL DOCUMENTO CON
EL PROCESO PARA LA
INTEGRACION, REVISION Y
ACTUALIZACION DEL
PESNIEG PARA SU

IMPLEMENTACION PROCESO PARA EL
PESNIEG

'

DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ /
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU

v

RECIBE EL PROCESO E
IMPLEMENTA LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA
INTEGRACION, REVISION Y
ACTUALIZACION DEL

PESNIEG PROCESO PARA EL
4 PESNIEG
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REALIZA LA REVISION DE
LOS OBJETIVOS Y METAS
DEL PESNIEG CONTRA LAS
METAS DE LOS PESNIEG
PROGRAMAS NACIONALES
5
3 RESULTADOS DEL
GRADO DE AVANCE
] DE LAS METAS DEL
IDENTIFICA LAS AREAS DE PESNIEG
OPORTUNIDAD EN BASE A
LA REVISION DE LAS METAS
6
REALIZA INVESTIGACION DE
ALGUNAS ONE QUE
APORTEN ELEMENTOS DE
MEJORES PRACTICAS PARA | RESULTADOS DEL
LA MEJORA DEL PESNIEG E ANALISIS Y
INTEGRA RESULTADOS REVISION DE LA
INF. DE LAS ONE
7 SELECCIONADAS
ENVIA PARA SU REVISION Y
APROBACION
s RESULTADOS DE
AVANCE DE LAS
METAS PESNIEG
RESULTADOS DE
v LAS PROPUESTAS
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u OPORTUNIDAD -

REVISION DE LA
INFORMACION DE
LAS ONE
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¢SON
APROBADOS?

SI

v

SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ /
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU

REALIZA LA ADECUACION
DE LAS METAS DEL
PESNIEG PARA ASEGURAR
SU CUMPLIMIENTO

12

NO SOLICITA SE REALICEN LAS

MODIFICACIONES SEGUN
CORRESPONDA

10

DE AVANCE DE LAS

v

DAIPSNIEGSNIESNIGSP1J /
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU

RESULTADOS

METAS PESNIEG
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LAS PROPUESTAS
DE AREAS DE
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13

METAS DEL
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AVANCE DE LAS
METAS PESNIEG

RESULTADOS DE
LAS PROPUESTAS
DE AREAS DE
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RESULTADOS DE LA
REVISION DE LA
INFORMACION DE
LAS ONE
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ESTRATEGIAS PARA EL
LOGRO DE LOS OBJETIVOS
DE LAS AREAS DE
OPORTUNIDAD DEL

14

!

ENVIA PARA SU REVISION Y

PESNIEG QUE ESTRATEGIAS DE
CONTRIBUYAN A LA
el MEJORA DEL
PESNIEG

APROBACION
15 METAS DEL
PESNIEG
ACTUALIZADAS
OBJETIVOS DE
\4 ATE’NCION A LAS
AREAS DE
DCPSNIEG OPORTUNIDAD
DEL PESNIEG ESTRATEGIAS
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DEL PESNIEG
A4
RECIBE Y REVISA
PROPUESTA DE METAS DEL
ESTRATEGIAS PESNIEG
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1. Objetivo.-

Contar con la integracion del Programa Nacional de Estadistica y Geografia (PNEG), asi como sus
actualizaciones a través de las revisiones periodicas para cumplir con lo establecido en la LSNIEG.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Planeacién e Infraestructura, a la
Direccion de Coordinacion de los Programas del SNIEG, a la Subdireccién de Integracion y
Actualizacién de los Programas del SNIEG para el SNIE y el SNIGSPIJ, a la Subdireccion de
Integracion y Actualizacién de los Programas del SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU, al
Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIE y el SNIGSPIJ y al
Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. La Direccion de Coordinacion de los Programas del SNIEG (DCPSNIEG):

3.a.l.
3.a.2.

3.a.3.
3.a.4.
3.a.5.

3.a.6.

Serd responsable de coordinar la integracion, revisién y actualizacion del PNEG;

Debera asegurar la congruencia y alineacion entre los Programas del SNIEG y el Plan Nacional
de Desarrollo vigente para detectar las areas de oportunidad que contribuyan a su mejora;
Debera definir los objetivos de atencion a las areas de oportunidad;

Deberd plantear las estrategias para la mejora del PNEG;

Debera tomar en cuenta las mejores practicas de algunas Oficinas Nacionales de Estadistica
(ONE), y

Deberd asegurar su actualizacién cuando se modifique el Programa Estratégico del Sistema
Nacional de Informacién Estadistica y Geografica (PESNIEG).
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCPSNIEG 1. | Solicita via correo electronico la integracion, | PNEG (electrénico).
revision y/o actualizacion del PNEG.
Subdireccion de Integracion | 2. Recibe solicitud y disefia el proceso de | PNEG (electronico).
y Actualizacion de los integracion, revision y actualizacién del PNEG | Proceso para el PNEG
Programas del SNIEG para para su implementacion. (electrénico).
el SNIE y el SNIGSPU
(SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ)
/ Subdireccion de Integracion
y Actualizacion de los
Programas del SNIEG para
el SNIDS y el SNIGMAOTU
(SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
OTV)
3. Envia por correo electrénico el proceso para la | Proceso para el PNEG
integracion, revision y actualizaciéon del PNEG, | (electronico).
para su implementacion.
Departamento de Analisis de | 4. Recibe el proceso e implementa los | Proceso para el PNEG
Inf. para los Programas del procedimientos para la integracion, revision y | (electrénico).
SNIEG para el SNIE y el actualizacion del PNEG.
SNIGSPIJ
(DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ
) / Departamento de Analisis
de Inf. para los Programas
del SNIEG para el SNIDS y
el SNIGMAOTU
(DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA
OTUV)
5. Realiza las actividades necesarias descritas | Proceso para el PNEG
en el proceso de integracion, revision vy | (electronico).
actualizacion para la integracion del PNEG.
6. Revisa los objetivos y metas del PNEG contra | PNEG (electrénico).
las metas del PESNIEG y del PAEG. PESNIEG (electrénico).
PAEG (electrdnico).
7. Identifica las areas de oportunidad en base a | Propuesta (electrénico).

la revisién de las metas.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ / 8. Realiza investigacion de algunas ONE que | Resultados de evaluacion
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA aporten elementos de mejores practicas para | del PNEG (electrdnico).
OTU la mejora del Programa e integra resultados. Resultados de la
investigacion del PNEG
(electroénico).
9. Envia por correo electrénico para su revision y | Resultados de evaluacion
aprobacion. del PNEG (electronico).
Resultados de la
investigacion del PNEG
(electrénico).
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ/ | 10. | Recibe y revisa resultados de la investigacion | Resultados de evaluacién
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA de la informacion de las ONE y avance en el | del PNEG (electrénico).
oTu cumplimiento del PNEG. Resultados de la
investigacion del PNEG
(electrénico).
¢ Son aprobados?
No.
11. | solicita vi lectroni i | Resultados de evaluacion
. o:quf_a via correo electronico s(;e realicen las | o/ PNEG (electronico).
modificaciones segun corresponda. Resultados de la
investigacion del PNEG
(electrénico).
DAIPSNIEGSNIESNIGSPLI / 12. | Realiza los ajustes requeridos. sgsgklaEdgs(eledcetrér?i\(/:il)uauon
cD),_T:{LDSNIEGSNIDSSNIGMA Resultados de la
investigacion del PNEG
(electrénico).
Continda en la actividad No. 9.
Si.
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ/ | 13. | Realiza la propuesta de integracion del PNEG. | Propuesta de PNEG
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA integrado (electronico).
OoTuU
14. | Realiza la adecuacion de las metas del PNEG | Metas del PNEG
para asegurar su cumplimiento. (electrénico).
15. | Define los objetivos de atencion a las areas de | Objetivos del PNEG

oportunidad del PNEG.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ / | 16. | Realiza la propuesta de estrategias para el | Propuesta de Estrategias de

SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA logro de los objetivos de las areas de | mejora del PNEG

OTU oportunidad del PNEG que contribuyan a la | (electrénico).
mejora.

17. | Envia por correo electronico para su revision y | Propuesta de Estrategias de
aprobacion. Mejora del PNEG
(electroénico).

DCPSNIEG 18. | Recibe y revisa propuesta de estrategias para | Propuesta de Estrategias de

la Mejora del PNEG. Mejora del PNEG
(electrénico).

¢ Es aprobada?

No.

19. | Solicita via correo electronico se realicen las | Metas del PNEG

modificaciones a los documentos. actualizadas (electrénico).
Objetivos de atencion a las
areas de oportunidad del
PNEG (electrénico).
Propuesta de Estrategias de
mejora del PNEG
(electrénico).

SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ/ | 20. | Realiza los ajustes necesarios segun | Metas del PNEG

SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA corresponda y envia por correo electrénico. actualizadas (electrénico).

OTU Objetivos de atencion a las

areas de oportunidad del
PNEG (electrénico).
Propuesta de Estrategias de
mejora del PNEG
(electrénico).

Continda en la actividad No. 18.

Si.

DCPSNIEG 21. | Recibe y realiza la integracion del PNEG y/o la | Propuesta del PNEG
integracion del PNEG actualizado y envia por | integrado (electrénico).
correo electrénico para su aprobacion.

DGAPI 22. | Recibe propuesta y revisa. Propuesta del PNEG

¢ Es aprobada?

No.

integrado y/o actualizado
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGPI 23. | Solicita via correo electronico se incorporen | Propuesta del PNEG
las observaciones a la propuesta. integrado y/o actualizado
(electroénico).
DCPSNIEG 24. | Recibe y realiza los ajustes a la propuesta del | Propuesta del PNEG

PNEG integrado y/o actualizado y envia por | (electrénico).
correo electrénico.

Contindia en la actividad No. 22.

Si.

Fin de procedimiento.
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1. Objetivo.-

Contar con las opiniones, observaciones y/o recomendaciones de los miembros del Consejo Consultivo
Nacional (CCN) y de las &reas sustantivas del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia al Programa
Estratégico del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica (PESNIEG) actualizado para su
aprobacion por parte de la Junta de Gobierno.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccibn General Adjunta de Planeacién e Infraestructura, a la
Direccion de Coordinacién de los Programas del SNIEG, a la Subdireccion de Integracion y
Actualizacién de los Programas del SNIEG para el SNIE y el SNIGSPIJ, Subdireccion de Integracion y
Actualizacién de los Programas del SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU, al Departamento de
Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIE y el SNIGSPIJ y al Departamento de
Analisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU.

3. Politicas de Operacién.-
3.a. La Direccion de Coordinacion de los Programas del SNIEG (DCPSNIEG):

3.a.1. Generara los materiales y la logistica para realizar la consulta a los miembros del CCN, a las
areas sustantivas del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) y a las instituciones
sociales y privadas, y

3.a.2. Recabara y sistematizara las opiniones y/o sugerencias de los miembros del CCN, de las areas
sustantivas del INEGI y de las instituciones sociales y privadas, y enviara las propuestas de
cambio o ajuste a la Direccion General Adjunta de Planeacion e Infraestructura (DGAPI).
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCPSNIEG 1. | Solicita la presentacion del PESNIEG | Solicitud (electrénico).
actualizado y la propuesta de oficios de envio
a través de medios electronicos para que se
realice la consulta a los miembros del CCN, a
las areas sustantivas del INEGI y a las
instituciones sociales y privadas por correo
electrdnico.
Subdireccion de Integracion | 2. | Recibe, revisa, analiza la solicitud y acuerda | Solicitud (electronico).
y Actualizacibn de los con la DCPSNIEG las caracteristicas que
Programas del SNIEG para debe tener el requerimiento.
el SNIE y el SNIGSPU
(SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ)
, Subdireccion de Integracion
y Actualizacion de los
Programas del SNIEG para
el SNIDS y el SNIGMAOTU
(SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
OTV)
3. | Envia solicitud mediante correo electrénico. Solicitud (electronico).
Departamento de Andlisis de | 4. | Recibe, revisa y realiza propuesta de | Solicitud (electrénico).
Inf. para los Programas del presentacion en Power Point de la version | Presentacion Preliminar del
SNIEG para el SNIE y el preliminar del PESNIEG actualizado. PESNIEG (electrénico).
SNIGSPIJ
(DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ
), Departamento de Anélisis
de Inf. para los Programas
del SNIEG para el SNIDS y
el SNIGMAOTU
(DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA
OTUV)
5. | Elabora propuesta de oficios para la consulta a | Propuesta de Oficios para la
los miembros del CCN, a las areas sustantivas | Consulta (electronico).
del INEGI y a las instituciones sociales y
privadas.
6. Envia por medio de correo electrénico para su | Propuesta de Oficios para la

revisibon y en su caso, aprobacion, de la
propuesta de solicitud de consulta y
presentacion de la versién preliminar del
PESNIEG y del documento para la consulta a
los miembros del CCN, a las areas sustantivas
del INEGI, y a las instituciones sociales y
privadas.

Consulta (electrénico).
Presentacion Preliminar del
PESNIEG (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 7. Recibe, revisa y analiza la documentacién | Propuesta de Oficios para la
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA para la consulta a los miembros del CCN, a las | Consulta (electrénico).
OoTU areas sustantivas del INEGI y a las | Presentacién Preliminar del
instituciones sociales y privadas. PESNIEG (electrdnico).
¢ Es aprobada?
No.

8. Solicita via correo electronico se realicen las | Propuesta de Ofic_ios para la
modificaciones a la documentacién para la | Consulta (electronico).
consulta a los miembros del CCN, a las areas | Presentacion Preliminar del
sustantivas del INEGI y a las instituciones | PESNIEG (€lectronico).
sociales y privadas.

DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 9. | Realiza los ajustes necesarios para la consulta | Propuesta de Oficios para la
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA a los miembros del CCN, a las areas | Consulta (electronico).
oTU sustantivas del INEGI y a las instituciones | Presentacién Preliminar del
sociales y privadas. PESNIEG (electrénico).
Continla en la actividad No. 6.
Si.
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 10. | Envia por correo electronico propuesta para su | Propuesta de Oficios para la
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA revision y en su caso, aprobacion. Consulta (electronico).
OTU Presentacion Preliminar del
PESNIEG (electrénico).
DCPSNIEG 11. | Recibe 'y revisa la propuesta de | Propuesta de Oficios para la
documentacion para la consulta a los | Consulta (electrénico).
miembros del CCN, a las &reas sustantivas del | Presentacion Preliminar del
INEGI y a las instituciones sociales y privadas. | PESNIEG (electronico).
¢Es aprobada?
No.
12. | Solicita mediante correo electronico se | Propuesta de Oficios para la
realicen las adecuaciones correspondientes. Consulta (electrénico).
Presentacion Preliminar del
PESNIEG (electrénico).
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 13. | Recibe y realiza los ajustes a la propuesta | Propuesta de Oficios para la

SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
OoTU

para la consulta a los miembros del CCN, a las
areas sustantivas del INEGlI y a las
instituciones sociales y privadas.

Consulta (electrénico).
Presentacion Preliminar del
PESNIEG (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 10.
Si.

DCPSNIEG 14. | Envia por correo electronico la propuesta de la | Propuesta de Oficios para la
documentacion para la consulta a los | Consulta (electrénico).
miembros del CCN, a las areas sustantivas del | Presentacion Preliminar del
INEGI y a las instituciones sociales y privadas, | PESNIEG (electronico).
para su aprobacion.

DGAPI 15. | Recibe la propuesta para la consulta a los | Propuesta de Oficios para la
miembros del CCN, a las &reas sustantivas del | Consulta (electrénico).

INEGI y a las instituciones sociales y privadas | Presentacion Preliminar del

para su aprobacion. PESNIEG (electrénico).

¢ Es aprobada?

No.

16. | Emite comentarios y solicita los ajustes por | Propuesta de Oficios para la

medio de correo electronico. Consulta (electronico).
Presentacion Preliminar del
PESNIEG (electrénico).

DCPSNIEG 17. | Realiza los ajustes a la propuesta para la | Propuesta de Oficios para la
consulta a los miembros del CCN, a areas | Consulta (electrénico).
sustantivas del INEGI y a las instituciones | Presentacion Preliminar del
sociales y privadas. PESNIEG (electronico).
Continda en la actividad No. 14.

Si.
DGAPI 18. | Apruebay envia por correo electronico. Propuesta de Oficios para la
Consulta (electrénico).
Presentacion Definitiva del
PESNIEG (electrénico).

DCPSNIEG 19. | Recibe y solicita por correo electronico la | Oficios para la Consulta
version definitiva y la documentacion requerida | (electronico). o
para la consulta a los miembros del CCN, a las | Presentacion Definitiva  del
areas sustantivas del INEGI y a las | PESNIEG (electronico).
instituciones sociales y privadas.

SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 20. | Realiza y envia por correo electrénico la | Oficios para la Consulta

SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
OoTU

informacién requerida, para cada uno de los
miembros del CCN, de las areas sustantivas
del INEGI y de las instituciones sociales y
privadas.

(electrénico).
Presentacion Definitiva del
PESNIEG (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCPSNIEG 21. | Recibe la informacién requerida a los | Oficios para la Consulta
miembros del CCN, a las areas sustantivas del | (electrénico).
INEGI y a las instituciones sociales y privadas | Presentacion Definitiva del
para llevar a cabo la consulta. PESNIEG (electronico).

22. | Recibe y revisa las observaciones y/o | Observaciones y/o
sugerencias de los miembros del CCN, de las | sugerencias (electronico).
areas sustantivas del INEGI y de las
instituciones sociales y privadas y envia por
correo electronico.

DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 23. | Recibe, revisa, analiza y sistematiza las | Observaciones ylo
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA observaciones y/o sugerencias de cada uno | sugerencias sistematizadas
oTU de los miembros del CCN, de las areas | (electronico).
sustantivas del INEGI y de las instituciones
sociales y privadas en los formatos
correspondientes 'y envia por correo
electronico.
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, | 24. | Recibe e integra los comentarios a las | Observaciones ylo
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA observaciones y/o sugerencias de los | sugerencias sistematizadas
OTU miembros del CCN, de las areas sustantivas | (electronico).
del INEGI y de las instituciones sociales y | Comentarios a las
privadas y envia. observaciones ylo
sugerencias (electrénico).
DCPSNIEG 25. | Revisa los comentarios de las observaciones y | Comentarios a las
de los miembros del CCN, de las areas | observaciones ylo
sustantivas del INEGI y de las instituciones | sugerencias (electrénico).
sociales y privadas, y envia por correo
electronico.
DGAPI 26 | Integra documento con los comentarios de las | Comentarios a las
observaciones y de los miembros del CCN, de | observaciones ylo

las areas sustantivas del INEGI y de las
instituciones sociales y privadas, y envia a la
DGCSNIEG.

Fin de procedimiento.

sugerencias (electronico).
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1. Objetivo.-

Contar con las opiniones, observaciones y/o recomendaciones de los miembros del Consejo Consultivo
Nacional (CCN) y de las areas sustantivas del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia al Programa
Nacional de Estadistica y Geografia (PNEG) actualizado, para aprobacion por parte de la Junta de Gobierno.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Planeacién e Infraestructura, a la
Direccion de Coordinacion de los Programas del SNIEG, a la Subdireccién de Integraciéon y
Actualizacion de los Programas del SNIEG para el SNIE y el SNIGSPIJ, a la Subdireccion de
Integracién y Actualizacion de los Programas del SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU, al
Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIE y el SNIGSPIJ y al
Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU.

3. Politicas de Operacién.-
3.a. La Direccién de Coordinacion de los Programas del SNIEG (DCPSNIEG):

3.a.1l. Generara los materiales y la logistica para realizar la consulta a los miembros del CCN y a las
areas sustantivas del INEGI, y

3.b.2. Recabard y sistematizara las opiniones y/o sugerencias de los miembros del CCN y de las areas
sustantivas del INEGI, y enviard la propuesta de cambio o ajuste a la Direccion General Adjunta
de Planeacion e Infraestructura (DGAPI).
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCPSNIEG 1. Solicita la presentacion del PNEG actualizado, | Solicitud (electronico).
la propuesta de oficios de envio y el PNEG
actualizado a través de medios electrénicos
para la consulta a los miembros del CCN y de
las areas sustantivas del INEGI, por correo
electrénico.
Subdireccién de Integracion | 2. | Recibe, revisa, analiza la solicitud y acuerda | Solicitud (electrénico).
y Actualizacion de los con la DCPSNIEG, las caracteristicas que
Programas del SNIEG para debe tener el requerimiento.
el SNIE y el SNIGSPIJ
(SIAPSNIEGSNIESNIGSPI1J)
, Subdireccion de Integracion
y Actualizacion de los
Programas del SNIEG para
el SNIDS y el SNIGMAOTU
(SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
OTV)

3. Envia requerimiento por medio de correo | Solicitud (electrénico).
electronico.

Departamento de Analisis de | 4. Recibe, revisa y realiza la propuesta de | Solicitud (electrénico).
Inf. para los Programas del presentacion de la version preliminar del | Presentacion Preliminar del
SNIEG para el SNIE y el PNEG actualizado. PNEG (electrénico).
SNIGSPIJ

(DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ

), Departamento de Andlisis

de Inf. para los Programas

del SNIEG para el SNIDS y

el SNIGMAOTU

(DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA

OTV)

5. Elabora propuesta de Oficio para la consulta a | Propuesta de oficios para la
los miembros del CCN y de las areas | Consulta (electrénico).
sustantivas del INEGI.

6. | Envia a través de correo electrénico propuesta | Propuesta de oficios para la

para su revision y aprobacion.

Consulta (electrénico).
Presentacion Preliminar del
PNEG (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 7. Recibe, revisa y analiza la propuesta para la | Propuesta de oficios para la
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA consulta a los miembros del CCN y de las | Consulta (electronico).
OTU areas sustantivas del INEGI. Presentaciéon Preliminar del
PNEG (electrénico).
¢ Es aprobada?
No.
8. Solicita por correo electrénico se efectien las | Propuesta de oficios para la
modificaciones a los documentos. Consulta (electrénico).
Presentacion Preliminar del
PNEG (electrénico).
DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 9. | Realiza los ajustes necesarios a |la Propu?sta (I’e oficios para la
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA documentacién para la consulta a los | Consulta (electronico).
oTU miembros del CCN y de las areas sustantivas | Presentacion Preliminar del
del INEGI. PNEG (electronico).
Continda en la actividad No. 6.
Si.
SlAPSNlEGSNlESNlGSPlJ, 10. Envia por correo electrénico |a propuesta y Propuesta de OfiCiOS para |a
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA presentacién para su revisién y en su caso, Consulta (electrénico).
OoTuU aprobacion. Presentacion Preliminar del
PNEG (electronico).
DCPSNIEG 11. | Recibe y revisa la propuesta para la consulta a | Propuesta de oficios para la
los miembros del CCN y de las areas | Consulta (electrénico).
sustantivas del INEGI. Presentacion Preliminar del
PNEG (electrénico).
¢ Es aprobada?
No.
12. | Emite comentarios y solicita mediante correo | Propuesta de oficios para la
electrénico se incorporen a los documentos. Consulta (electronico).
Presentacion Preliminar del
PNEG (electrénico).
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 13. | Realiza los ajustes a la propuesta para la | Propuesta de oficios para la

SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
oTu

consulta a los miembros del CCN y de las
areas sustantivas del INEGI.

Contintdia en la actividad No. 10.

Consulta (electrénico).
Presentacion Preliminar del
PNEG (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
DCPSNIEG 14. | Envia por correo electrénico la propuesta para | Propuesta de oficios para la
la consulta a los miembros del CCN y de las | Consulta (electrénico).
areas sustantivas del INEGI, para su | Presentacion Preliminar del
aprobacion. PNEG (electrénico).
DGAPI 15. | Recibe la propuesta y revisa. Propuesta de oficios para la
Consulta (electrénico).
Presentacion Preliminar del
PNEG (electronico).
¢ Es aprobada?
No.
16. | Realiza observaciones y requiere por correo | Propuesta de oficios para la
electrénico los ajustes correspondientes. Consulta (electrénico).
Presentacion Preliminar del
PNEG (electrénico).
DCPSNIEG 17. | Realiza los ajustes a las propuestas para la | Propuesta de oficios para la
consulta a miembros del CCN y de las areas | Consulta (electrénico).
sustantivas del INEGI. Presentacion Preliminar del
PNEG (electrénico).
Contintdia en la actividad No. 14.
Si.
DGAPI 18. | Apruebay envia por correo electronico. Propuesta de oficios para la
Consulta (electrénico).
Presentacion Preliminar del
PNEG (electrénico).
DCPSNIEG 19. | Recibe y solicita por correo electrénico la | Oficios para la Consulta
version preliminar y la documentacion, para la | (electrénico).
consulta a los miembros del CCN y de las | Presentacién Preliminar del
areas sustantivas del INEGI. PNEG (electrénico).
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 20. | Realiza el envio por correo electrénico de los | Oficios para la Consulta
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA documentos para cada uno de los miembros | (electrénico).
OTU del CCN y de las areas sustantivas del INEGI. | Presentacion Preliminar del
PNEG (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCPSNIEG 21. | Recibe la informacién requerida y envia | Oficios para la Consulta
mediante correo electronico para su entrega a | (€lectronico). o
los miembros del CCN y de las areas | Presentacion Preliminar del
sustantivas del INEGI para llevar a cabo la | PNEG (electronico).
consulta.
22. | Recibe, revisa y envia mediante correo | Observaciones ylo
electronico las observaciones y/o sugerencias | sugerencias (electrénico).
de los miembros del CCN y de las areas
sustantivas del INEGI.
DAIPSNIEGSNIESNIGSP1J, 23. | Recibe, revisa, analiza y sistematiza las | Observaciones ylo
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA observaciones y/o sugerencias de cada uno | sugerencias (electrénico).
OTU de los miembros del CCN y de las areas
sustantivas del INEGI y envia por correo
electronico.
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 24. | Recibe 'y revisa observaciones y/o | Observaciones ylo
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA comentarios de los miembros del CCN y de las | sugerencias (electrénico).
OoTU areas sustantivas del INEGI, integra en
documento preliminar y envia.
DCPSNIEG 25. | Recibe y revisa documento preliminar con las | Observaciones ylo
observaciones y/o sugerencias. sugerencias (electrénico).
¢ Esta correcto?
No.
26. | Solicita via correo electrénico se realicen las | Observaciones ylo
modificaciones a los documentos. sugerencias (electrénico).
Continda en la actividad No. 24.
Si.
27. | Remite por correo electronico a la DGAPI para | PNEG actualizado, version

preliminar (electrénico).
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RECIBE Y REVISA
OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS DE LOS
MIEMBROS DEL CCN Y DE
LAS AREAS SUSTANTIVAS
DEL INEGI, INTEGRA EN

DOCUMENTO PRELIMINAR Y
ENVIA
24

v

DCPSNIEG

RECIBE Y REVISA
DOCUMENTO PRELIMINAR
CON LAS OBSERVACIONES

Y/O SUGERENCIAS

OBSERVACIONES
Y/O SUGERENCIAS

25

OBSERVACIONES
Y/O SUGERENCIAS
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SOLICITA SE REALICEN LAS
MODIFICACIONES A LOS
DOCUMENTOS

REMITE A LA DGAPI PARA @

TRAMITE ANTE LA

¢(ESTA
CORRECTO?

26

OBSERVACIONES
Y/O SUGERENCIAS

DGCSNIEG PNEG
27 ACTUALIZADO
VERSION
PRELIMINAR
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1. Objetivo.-

Integrar la propuesta del Programa Anual de Estadistica y Geografia (PAEG) en congruencia con el
Programa Nacional de Estadistica y Geografia (PNEG) y el Programa Estratégico del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geogréafica (PESNIEG), para contribuir al cumplimiento de la Mision y la Visién del
Sistema.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion de Coordinacion de Programas del SNIEG, Subdireccién de
Integracion y Actualizacion de los Programas del SNIEG para el SNIE y El SNIGSPIJ, Subdireccion de
Integracion y Actualizacion de los Programas del SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU,
Departamento de Analisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIE y el SNIGSPIJ,
Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIDS y el SNIGMAOTU.

3. Politicas de Operacion.-
3.a. La Direccidon de Coordinacion de los Programas del SNIEG (DCPSNIEG):

3.a.1. Promovera que la elaboracion del PAEG considere lo dispuesto en el PESNIEG y en el PNEG
vigentes;

3.a.2. Vigilard que el PAEG comprenda las Actividades a desarrollar por las Unidades del Estado
integrantes del SNIEG, para dar cumplimiento a los objetivos y metas del PESNIEG y del PNEG;

3.a.3. Planeard que el disefio de la propuesta de estructura, contenido, proceso y cronograma
respectivos del PAEG del afio siguiente, se lleve a cabo aproximadamente a partir del segundo
trimestre del afio en curso, y

3.a.4. Aseguraréa que la elaboracién y vigencia del PAEG sea anual.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Analisis de 1. | Aplica la estructura del contenido, alineacion | Autorizacion de estructura
Inf. para los Programas del con el PNEG y PESNIEG, y el proceso | de contenido, alineacion con
SNIEG para el SNIE y el autorizados por la DCPSNIEG, en las | PNEG y PESNIEG
SNIGSPIJ actividades de integracion de la version | (electrénico).
(DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ preliminar del PAEG. Proceso de integracion del
), Departamento de Analisis PAEG (electrénico).
de Inf. para los Programas
del SNIEG para el SNIDS y
el SNIGMAOTU
(DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA
oTUV)

2. Elabora los textos para los capitulos | Archivos de textos y gréaficos
aprobados para integrar la version preliminar | de los capitulos para la
del documento. integracion del PAEG

(electrénico).

3. Recopila fichas definitivas de Actividades por | Paquete de fichas definitivas
Subsistema Nacional de Informacion (SNI) e | de Actividades por SNI e
INEGI-Unidad Central Coordinadora (UCC), | INEGI-UCC (electronico).
para ser integradas a la version preliminar del | Version preliminar del PAEG
PAEG. (electrénico).

4. Elabora indice, apartado de siglas y glosario, | Versién preliminar del PAEG
asi como Anexos A y B con los nombres y | (electronico).
cédigos de las Actividades definitivas para ser
integrados a la version preliminar del PAEG.

5. Revisa el PAEG integrado, para que coincida | Version preliminar del PAEG
con la estructura del contenido, alineacion al | revisado (electrénico).
PNEG, PESNIEG y proceso autorizados.

6. Envia Version Preliminar del PAEG por correo | Version preliminar del PAEG
electrdnico para su visto bueno. (electrénico).

Subdireccion de Integracion | 7. Recibe y analiza la congruencia del PAEG con | Version preliminar del PAEG

y Actualizacion de los
Programas del SNIEG para
el SNIE y el SNIGSPU
(SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ)
, Subdireccion de Integracion
y Actualizacion de los
Programas del SNIEG para
el SNIDS y el SNIGMAOTU
(SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
OTUV)

la estructura, alineacion de programas y
proceso autorizados.

(electrénico).
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mediante correo electrénico, para su visto
bueno.

Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Es aprobada la version preliminar?
No.
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 8. Solicita se realicen los ajustes necesarios y | Version preliminar del PAEG
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA envia por correo electronico. (electroénico).
OoTuU
Continda en la actividad No. 5.
Si.
9. Envia mediante correo electronico documento | Version preliminar del PAEG
para su visto bueno. (electrénico).
DCPSNIEG 10. | Revisa y analiza el PAEG y prepara en su | Version preliminar del PAEG
caso, observaciones. (electrénico).
¢ Es aprobada?
No.
11. | Solicita se incorporen las observaciones y | Version preliminar del PAEG
envia por correo electrénico. (electrénico).
Continda en la actividad No. 5.
Si.
12. | Envia documento del PAEG a la DGAPI | Version preliminar del PAEG

(electrénico).
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5. Diagrama de Flujo.-

INICIO

A\ 4

DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ,
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU

APLICA LA ESTRUCTURA
DEL CONTENIDO,
ALINEACION CON EL PNEG,
PESNIEG Y EL PROCESO
AUTORIZADOS POR LA
DCPSNIEG EN LAS

ACTIVIDADES DE AUTORIZACION DE
INTEGRACION DE LA ESTRUCTURA DEL
VERSION PRELIMINAR DEL CONTENIDO,
PAEG ALINEACION CON
1 PNEG Y PESNIEG PROCESO DE
INTEGRACION DEL

PAEG

ELABORA LOS TEXTOS
PARA LOS CAPITULOS
APROBADOS PARA
INTEGRAR LA VERSION
PRELIMINAR DEL
DOCUMENTO

ARCHIVOS DE
TEXTOS Y
GRAFICOS DE LOS
CAPITULOS PARA
LA INTEGRACION
DEL PAEG

A\ 4

RECOPILA FICHAS

DEFINITIVAS DE
ACTIVIDADES POR SNI E PAQUETE DE
INEGI-UCC PARA SER 3 FICHAS

INTEGRADAS A LA VERSION DEFINITIVAS DE

PRELIMINAR DEL PAEG ACTIVIDADES POR
3 N

SNI E INEGI-UCC VERSION
PRELIMINAR DEL

PAEG

\ 4
ELABORA INDICE
APARTADO DE SIGLAS Y
GLOSARIO, ASi COMO
ANEXOS AY B CON LOS
NOMBRES Y CODIGOS DE
LAS ACTIVIDADES
DEFINITIVAS PARA SER
INTEGRADOS A LA VERSION VERSION
PRELIMINAR DEL PAEG PRELIMINAR DEL

4 PAEG
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REVISA EL PAEG
INTEGRADO, PARA QUE
COINCIDA CON LA
ESTRUCTURA DEL _
CONTENIDO, ALINEACION
AL PNEG Y PESNIEG Y
PROCESO AUTORIZADOS VERSION
5 PRELIMINAR DEL
PAEG REVISADO
v
ENVIA VERSION
PRELIMINAR DEL PAEG
PARA SU VISTO BUENO
VERSION
6 PRELIMINAR DEL
PAEG
v
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ,
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU
A
RECIBE Y ANALIZA LA
CONGRUENCIA DEL PAEG
CON LA ESTRUCTURA,
ALINEACION DE
PROGRAMAS Y PROCESO VERSION
AUTORIZADOS PRELIMINAR DEL
7 PAEG
¢ES NO SOLICITA SE REALICEN LOS
APROBADA AJUSTES NECESARIOS Y
LA VERSION ENVIA
PRELIMINAR? 8
VERSION
PRELIMINAR DEL
PAEG
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ENVIA DOCUMENTO PARA
SU VISTO BUENO
o VERSION
PRELIMINAR DEL
PAEG
v
DCPSNIEG
\4
REVISA Y ANALIZA PAEG Y
PREPARA OBSERVACIONES
10 VERSION
PRELIMINAR DEL
PAEG
S NO SOLICITA SE INCORPOREN
¢ LAS OBSERVACIONES
APROBADA? ENVIA
1 VERSION
PRELIMINAR DEL
PAEG
l si l
ENVIA DOCUMENTO DEL @
PAEG A LA DGAPI PARA SU
VISTO BUENO
12 VERSION
PRELIMINAR DEL
PAEG
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1. Objetivo.-

Actualizar el contenido del Tutorial del Sitio web del Programa Anual de Estadistica y Geografia (PAEG) para
apoyar a los responsables del registro de las Actividades por parte de las Unidades del Estado, en el acceso
y manejo eficiente de los componentes del Sitio web, con el fin de impulsar la planeacién del SNIEG.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion de Coordinacién de los Programas del SNIEG,
Subdireccién de Integracién y Actualizacién de los Programas del SNIEG para el SNIE y el SNIGSPIJ,
Subdireccién de Integracion y Actualizacion de los Programas del SNIEG para el SNIDS y el
SNIGMAOTU, Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIE y el
SNIGSPIJ, Departamento de Andlisis de Inf. para los Programas del SNIEG para el SNIDS vy el
SNIGMAOTU.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La Direccion de Coordinacion de los Programas del SNIEG (DCPSNIEG) debera vigilar:

3.a.l.

3.a.2.
3.a.3.

3.a.4.

La actualizacién del Tutorial se realice inmediatamente después de que se haya hecho lo propio
al Sitio web del PAEG;

El contenido del Tutorial mantendra congruencia con el del Sitio web del PAEG,;

El Tutorial estard asequible en la péagina principal del Sitio web del PAEG, de manera
permanente durante el periodo en que se realice el registro de las Actividades por las Unidades
del Estado, y

El contenido del Tutorial constara tanto de apoyos visuales del propio Sitio web como de textos
y narraciones grabadas que en sincronia guiaran al usuario para eficientar el registro de sus
Actividades.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de Andlisis de 1. Identifica los componentes del Sitio web del | Componentes actualizados
Inf. para los Programas del PAEG que fueron actualizados para mejorar el | del Sitio (electrénico).
SNIEG para el SNIE y el funcionamiento técnico o conceptual del Sitio.
SNIGSPIJ
(DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ
), Departamento de Andlisis
de Inf. para los Programas
del SNIEG para el SNIDS y
el SNIGMAOTU
(DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA
OTU)

2. Revisa, analiza e identifica los aspectos del
Tutorial del Sitio web del PAEG que requieren
ajuste o actualizacion para mejorar el registro
de las Actividades.

3. Elabora presentacion con la descripcion de los | Propuesta de presentacion
aspectos del Tutorial identificados que | de actualizacion
requieren ajuste o actualizacion. (electrénico).

4. Envia por correo electronico la presentacion | Propuesta de presentacion
para Vo. Bo. y en su caso, aprobacion. de actualizacion

(electronico).

Subdireccion de Integraciéon 5. Recibe y revisa la presentacion con la | Propuesta de presentacion
y Actualizacién de los propuesta de actualizacion y emite | de actualizacion
Programas del SNIEG para observaciones. (electronico).
el SNIE y el SNIGSPIJ
(SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ)
, Subdireccion de Integracion
y Actualizacién de los
Programas del SNIEG para
el SNIDS y el SNIGMAOTU
(SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA
OTU)

¢Es aprobada?

No.

6. Emite comentarios y solicita por correo | Propuesta de presentacion
electronico se  realicen los  ajustes | de actualizacion

correspondientes.
Continta en la actividad No. 2.

Si.

(electrénico).




INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

J

Web del PAEG en preproduccion, a las
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ y
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU.

Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE s INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 7. | Envia para su aprobacion via correo | Propuesta de presentacion
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA electronico. de actualizacion
OTU (electronico).
DCPSNIEG 8. Recibe y revisa la presentacion y prepara | Propuesta de presentacion
observaciones. de actualizacion
(electronico).
¢Es aprobado el documento?
No.

9. Envia por correo electronico las observaciones | Propuesta de presentacion

para su atencion. de actualizacion
(electronico).

Continta en la actividad No. 2.

Si.

10. | Da indicaciones para que se realice la | Presentacion (electrénico).
actualizacion del Tutorial con base en la
propuesta.

SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ, 11. | Instruye para llevar a cabo la actualizacion del | Presentacion (electrénico).

SIAPSNIEGSNIDSSNIGMA Tutorial con base en la propuesta.

oTu

DAIPSNIEGSNIESNIGSP1J, 12. | Elabora el guion narrativo del Tutorial para ser | Guion narrativo del tutorial

DAIPSNIEGSNIDSSNIGMA grabado con el apoyo del Departamento de | (electrnico).

oTu Audiovisuales de la Direccion de Provision de | Archivo de narracion
Bienes y Servicios Informéaticos de la | grabada (electrénico).
Coordinacion General de Informética.

13. | Integra las imagenes relativas al proceso de | Archivo del Tutorial
acceso y manejo del Sitio web, en sincronia | Actualizado (electrénico).
con la narraciéon grabada, conjuntamente con
la Subdireccion de Investigacion y Apoyo
Técnico (SIAT) de la Direccion General
Adjunta de Planeacion e Infraestructura.

14. | Presenta el Tutorial actualizado en el Sitio
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INICIO

DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ/
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU

!

IDENTIFICA LOS
COMPONENTES DEL SITIO
WEB DEL PAEG QUE
FUERON ACTUALIZADOS
PARA MEJORAR EL
FUNCIONAMIENTO TECNICO
O CONCEPTUAL DEL SITIO

y

REVISA, ANALIZA E
IDENTIFICA LOS ASPECTOS
DEL TUTORIAL DEL SITIO
WEB DEL PAEG QUE
REQUIEREN AJUSTE O
ACTUALIZACION PARA
MEJORAR EL REGISTRO DE
LAS ACTIVIDADES

COMPONENTES
ACTUALIZADOS DEL
SITIO

TUTORIAL

/
-

ELABORA PRESENTACION CON
LA DESCRIPCION DE LOS
ASPECTOS DEL TUTORIAL
IDENTIFICADOS QUE
REQUIEREN AJUSTE O
ACTUALIZACION

PROPUESTA DE
PRESENTACION DE
ACTUALIZACION

\ 4

ENVIA PARA VO. BO. Y EN
SU CASO, APROBACION

PROPUESTA DE
PRESENTACION DE

ACTUALIZACION

v

SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ,
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU

}
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RECIBE Y REVISA LA
PRESENTACION CON LA
PROPUESTA DE
ACTUALIZACION Y PREPARA
OBSERVACIONES

PROPUESTA DE
PRESENTACION DE
ACTUALIZACION

5

EMITE COMENTARIOS Y
¢ES NO SOLICITA SE REALICEN LOS

APROBADA? > AJUSTES
CORRESPONDIENTES

6 PROPUESTA DE
PRESENTACION DE
ACTUALIZACION

SI

ENVIA PARA SU

APROBACION
7
PROPUESTA DE
PRESENTACION DE
ACTUALIZACION
A
DCPSNIEG

A\ 4

RECIBE Y REVISA LA
PRESENTACION Y PREPARA
OBSERVACIONES

8

PROPUESTA DE
PRESENTACION DE
ACTUALIZACION

¢ES NO ENVIA LAS

gg%%?/ﬁz?\ﬁ.glg OBSERVACIONES PARA SU
’ ATENCION

9 PROPUESTA DE
PRESENTACION DE
ACTUALIZACION

Sl




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

6.

FECHA DE ACTUALIZACION:

Actualizacion del contenido del Tutorial del Sitio web del Programa Anual de

Estadistica y Geografia.

MES.

09

ARNO.

2020

PAGINA:

71

DA INDICACIONES PARA
QUE SE REALICE LA
ACTUALIZACION DEL

TUTORIAL CON BASE EN LA
PROPUESTA
10

PRESENTACION

v

SIAPSNIEGSNIESNIGSP1J/
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU

'

INSTRUYE PARA LLEVAR A
CABO LA ACTUALIZACION
DEL TUTORIAL CON BASE
EN LA PROPUESTA
11

PRESENTACION

v

DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ/
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU

'

ELABORA EL GUION
NARRATIVO DEL TUTORIAL
PARA SER GRABADO CON

EL APOYO DEL

DEPARTAMENTO DE

AUDIOVISUALES
12

GUION NARRATIVO
DEL TUTORIAL

'

ARCHIVO DE
NARRACION

INTEGRA LAS IMAGENES
RELATIVAS AL PROCESO DE
ACCESO Y MANEJO DEL
SITIO WEB EN SINCRONIA
CON LA NARRACION
GRABADA CON LA SIAT

GRABADA

ARCHIVO DEL
TUTORIAL
ACTUALIZADO

'

PRESENTA EL TUTORIAL
ACTUALIZADO A LA
SIAPSNIEGSNIESNIGSP1J/
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU

14

TUTORIAL
ACTUALIZADO
EN EL SITIO
WEB DEL PAEG

—\

FIN

EN
PREPRODUC-
CION
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1. Objetivo.-

Establecer y coordinar las acciones para la evaluacién del Programa Estratégico del SNIEG (PESNIEG) y
del Programa Nacional de Estadistica y Geografia (PNEG), conforme a los términos de referencia que para
tal efecto se aprueben con la finalidad de propiciar el desarrollo del SNIEG.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Coordinacion del Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geografica, Direccion General Adjunta de Planeaciéon e Infraestructura,
Direccion de Monitoreo y Evaluacién de los Programas del SNIEG y Administracion del Catalogo
Nacional de Indicadores, la Subdireccion de Monitoreo y Evaluacion de los Programas del SNIEG, vy el
Departamento de Andlisis y Evaluacion.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. La Direccion de Monitoreo y Evaluacién de los Programas del SNIEG y Administracion del Catalogo
Nacional de Indicadores (DMEPAC) de la Direccién General Adjunta de Planeacion e Infraestructura
(DGAPI), dard seguimiento a la ejecucién de las acciones sefialadas y a la integracién de los
documentos requeridos en este Procedimiento.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

DMEPAC 1. Elabora y envia por correo electronico la | Cronograma para
propuesta del Cronograma para realizar la | evaluacion, version
evaluacion del Programa que corresponda | preliminar (electrénico).
(PESNIEG o0 PNEG).

DGAPI 2. Recibe, valida y aprueba la propuesta de | Cronograma para
Cronograma para la evaluacion del Programa | evaluacion, version
establecido. preliminar (electrénico).

DMEPAC 3. Elabora los Términos de referencia para la | Términos de referencia para
evaluacion del Programa que corresponda | la  evaluacion de los
(PESNIEG o PNEG) y lo envia por correo | Programas, versiéon
electronico. preliminar (electrénico).

DGAPI 4. Recibe, revisa y aprueba los Términos de | Términos de referencia para
referencia para la evaluacién del Programa | la evaluacion del Programa
establecido. establecido (electrdnico).

Subdireccion de Monitoreo y 5. Considera los Informes anuales de Actividades | PNEG vigente (electrénico).

Evaluacion de los y Resultados del periodo a evaluar, a fin de | PESNIEG vigente

Programas del SNIEG determinar el avance alcanzado en las metas | (electrénico).

(SMEPSNIEG) del Programa, conforme a los términos de | Informes Anuales de
referencia establecidos. Actividades y Resultados

(electrénico).
Departamento de Analisis y 6. Recopila e integra la informacién del periodo | Informes Anuales de
Evaluacién (DAE) de la evaluacidn correspondiente. Actividades y Resultados
(electrénico).
Acuerdos de la Junta de
Gobierno (electrénico).
Informes de resultados de
Evaluacion (electronico).

7. | Analiza e integra los avances alcanzados en | Informes Anuales de
las metas del Programa en las fichas | Actividades y Resultados
correspondientes. (electrénico).

8. Elabora y envia por correo electronico fichas | Fichas de informacion
con los avances alcanzados en las metas del | (electrnico).

Programa.

SMEPSNIEG 9. Recibe e identifica los principales resultados | Fichas de informacion
obtenidos por objetivo y la informacion faltante | (electrénico).
para medir el avance alcanzado en las metas
del Programa.

DMEPAC 10. | Verifica hallazgos y desviaciones en el | Listado de hallazgos vy

cumplimiento de las metas del Programa a
evaluar.

desviaciones encontradas

(electrénico).
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Coordinaciones Generales del INEGI.

¢ Es autorizada la propuesta?
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7.  Evaluacion de los Programas del SNIEG. VES. RO,
L 09 2020 74
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE s INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DMEPAC 11. | Solicita por correo electrénico informacion a | Observaciones por
los enlaces de los Subsistemas y al INEGI- | Subsistema e INEGI-UCC
UCC, a fin de integrar el Informe con los | (electronico).
resultados de la evaluacion del Programa
correspondiente.

12. | Verifica que la informacién remitida atienda la | Informacion solicitada
solicitud realizada para la integracion del | (electrnico).

Informe con los resultados de la evaluacion del
Programa establecido.

¢La informacién para evaluar el programa es
suficiente?

No.

Continda en la actividad No. 11.

Si.

13. | Elabora recomendaciones en el marco de la | Recomendaciones de los
Programacion del SNIEG conforme a los | resultados obtenidos
resultados obtenidos en la evaluacion del | (electronico).

Programa establecido.

14. | Solicita a través de correo electronico a la
SMEPSNIEG la integracién de la primera
version del Informe con los resultados de la
evaluacion del Programa establecido.

DAE 15. | Elabora los anexos y otros apartados del | Anexos para la primera
Informe con los resultados de la evaluacion del | version del Informe
Programa establecido. (electrénico).

SMEPSNIEG 16. | Integra y envia por correo electrénico la | Informe de Resultados de la
primera version del Informe con los resultados | Evaluacion del Programa,
de la evaluacion del Programa | primera version (electrénico).
correspondiente.

DMEPAC 17. | Revisa, analiza y valida el Informe con los | Informe de Resultados de la
resultados de la evaluacion del Programa y | Evaluacion del Programa,
remite la version preliminar. version ajustada

(electrénico).
DGAPI 18. | Autoriza version preliminar del Informe para | Informe de Resultados de la

Evaluaciéon del
version para
(electrénico).

Programa,
consulta




INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

aprobacién de la Junta de Gobierno.

¢El Informe es aprobado?

( FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

7.  Evaluacion de los Programas del SNIEG. VES. RO,

L 09 2020 75
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
Continda en la actividad No. 17.
Si.

DGAPI 19. | Envia por correo electrénico el Informe. Informe de Resultados de la
Evaluacién del Programa,
version para consulta
(electroénico).

Direccion General de 20. | Envia a través de correo electrénico el Informe | Informe de Resultados de la

Coordinacion del SNIEG para la consulta de los integrantes de la Junta | Evaluacién del Programa,

(DGCSNIEG) de Gobierno, de las Direcciones Generales y | version para consulta

Coordinaciones Generales del INEGI. (electrénico).

21. | Recibe de los integrantes de la Junta de | Observaciones al Informe
Gobierno, de las Direcciones Generales y | (electrénico).
Coordinaciones  Generales del INEGI
observaciones al Informe y remite a través de
correo electrénico para su atencion.

DGAPI 22. | Verifica observaciones al informe y envia | Observaciones al Informe

mediante correo electrdnico para su atencion. (electrénico).

DMEPAC 23. | Revisay aplica las observaciones procedentes | Informe de Resultados de la

al Informe y lo envia por correo electronico a la | Evaluacién del Programa,
DGAPI. version para aprobacion
(electrénico).
DGAPI 24. | Aprueba el Informe y envia a través de correo | Informe de Resultados de la
electronico a la Direccibn General de | Evaluaciébn del Programa,
Coordinacion del SNIEG la version que serd | version para aprobacion
presentada a la Junta de Gobierno. (electrénico).

DGCSNIEG 25. | Autoriza el Informe con los resultados de la | Informe de Resultados de la

evaluacion del Programa. Evaluacién del Programa,
version para aprobacion
(electrénico).

¢El Informe es aprobado?

No.

Continda en la actividad No. 22.

Si.

26. | Envia el informe por medios electronicos para | Informe de Resultados de la

Evaluacién del

(electrénico).

Programa
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE s INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
Continda en la actividad No. 22.
Si.
DGCSNIEG 27. | Autoriza la impresién del Informe. Informe de Resultados de la
Evaluaciéon del Programa
(original).
28. | Envia el Informe impreso al Presidente del | Informe de Resultados de la
INEGI, para su presentacion al Ejecutivo | Evaluacion del Programa
Federal y al Congreso de la Unién. (original).
29. | Autoriza que el Informe se publique en el | Informe de Resultados de la
Portal del SNIEG. Evaluacion del Programa
(electrénico).
DMEPAC 30. | Envia por correo electrénico banner para | Informe de Resultados de la
publicacion del Informe en el Portal del | Evaluacion del Programa
SNIEG. (electrénico).
Banner (electronico).
DAE 31. | Integra los documentos de soporte para | Documentacion del Informe

de Resultados de la
Evaluacion del Programa
(electrénico).
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ENVIA EL INFORME
19
INFORME DE
RESULTADOS DE LA
EVALUACION DEL
PROGRAMA,
VERSION PARA
CONSULTA
4
DGCSNIEG
ENVIA INFORME PARA LA
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1. Objetivo.-

Monitorear los avances trimestrales en la ejecucion de las Actividades especificas, y los entregables
correspondientes, que reporten las Unidades del Estado y el INEGI como Unidad Central Coordinadora, en
el Programa Anual de Estadistica y Geografia (PAEG), con la finalidad de identificar las posibles
desviaciones respecto a lo programado y propiciar la implementacion de las medidas pertinentes por el
responsable para asegurar el cumplimiento de los entregables comprometidos.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccibn General de Coordinacion del Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geografica, Direccion General Adjunta de Planeacion e Infraestructura,
Direccion de Monitoreo y Evaluacién de los Programas del SNIEG y Administracion del Catalogo
Nacional de Indicadores, Subdireccion de Monitoreo y Evaluacioén de los Programas del SNIEG, y al
Departamento de Seguimiento de Resultados y al Departamento de Andlisis y Evaluacién.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La Direccion de Monitoreo y Evaluaciéon de los Programas del SNIEG y Administracion del Catalogo
Nacional de Indicadores (DMEPAC) de la Direccién General Adjunta de Planeacion e Infraestructura
(DGAPI), dard seguimiento a la ejecucién de las acciones sefialadas y a la integracion de los
documentos requeridos en este Procedimiento.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DMEPAC 1. Instruye via correo electrénico, el inicio de
actividades preparatorias para el Monitoreo del
PAEG del afio correspondiente.
Subdireccion de Monitoreoy | 2. Recibe y elabora Archivos de Trabajo (anual y | Consulta de la base de datos
Evaluacién de los trimestral), con el total de Actividades | del PAEG del afio
Programas  del SNIEG especificas (Ae) y entregables registrados en | correspondiente
(SMEPSNIEG) la base de datos del PAEG por Subsistema | (electr6nico).
Nacional de Informacion (SNI) e INEGI-UCC. | Archivos de trabajo
(electrénico).
3. Elabora materiales con informacién de apoyo | Criterios para el Monitoreo
para el Sitio de Monitoreo del PAEG y envia | del PAEG (electrénico).
por correo electrénico para su validacion. Texto de Bienvenida
(electrénico).
Calendario trimestral
(electrénico).
Texto para Banners
(electrénico).
DMEPAC 4. Recibe y revisa los materiales con | Criterios para el Monitoreo
informacién. del PAEG (electrénico).
Texto de Bienvenida
(electrénico).
Calendario trimestral
(electrénico).
Texto para Banners
(electrénico).
¢ Es correcta?
No.
5. Realiza observaciones y solicita las | Criterios para el Monitoreo

adecuaciones por correo electrénico.

Continda en la actividad No. 3

Si.

del PAEG (electrénico).

Texto de Bienvenida
(electrénico).
Calendario trimestral
(electrénico).
Texto para Banners

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DMEPAC 6. Solicita mediante correo electronico a la | Criterios para el Monitoreo
Direccion de Informética en la DGCSNIEG y | del PAEG (electronico).
DGEGSPJ (DIDGCSNIEGYDGEGSPJ) de la | Texto de Bienvenida
Coordinaciéon General de Informatica (CGlI) la | (electrénico).
inclusién de los materiales en el Sitio de | Calendario trimestral
Monitoreo del PAEG en el ambiente de | (electrénico).
preproduccion. Texto para Banners

(electrénico).
7. Solicita mediante correo electronico la
elaboracion del requerimiento informatico para
el ajuste del Sitio de Monitoreo del PAEG, con
los contenidos y funcionalidades del trimestre
a monitorear.

SMEPSNIEG 8. Recibe y elabora el requerimiento informético | Requerimiento  informatico
del Sitio de Monitoreo del PAEG y envia a | del Sitio de Monitoreo del
través de correo electrénico. PAEG (electrénico).

DMEPAC 9. Recibe y valida el requerimiento informatico | Requerimiento  informatico
del Sitio de Monitoreo del PAEG. del Sitio de Monitoreo del

PAEG (electronico)
¢El requerimiento es correcto?
No.
10. | Solicita modificaciones. Requerimiento  informatico
del Sitio de Monitoreo del
PAEG (electrdnico).
Continda en la actividad No. 8.
Si.

11. | Envia por correo electronico a la | Requerimiento informético
DIDGCSNIEGYDGEGSPJ la solicitud para la | del Sitio de Monitoreo del
atencion del requerimiento informatico del Sitio | PAEG (electrénico).
de Monitoreo con los contenidos 'y
funcionalidades del trimestre a monitorear.

12. | Instruye a través de correo electronico realizar
el seguimiento a la atencion del requerimiento
informatico del Sitio de Monitoreo del PAEG
en el ambiente de preproduccion.

SMEPSNIEG 13. | Recibe y da seguimiento a la atencidon del | Requerimiento  informético

requerimiento informético del Sitio en el
ambiente de preproduccidon y solicita su
verificacion por correo electronico.

del Sitio de Monitoreo del
PAEG (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de | 14. | Recibe y verifica acceso de usuarios, Ae, | Archivo de trabajo del
Seguimiento de Resultados entregables programados en el trimestre, | trimestre correspondiente
(DSR) contenidos y funcionalidad del Sitio de | (electrénico).
Monitoreo del PAEG, en el ambiente de | Requerimiento informatico
preproduccion. del Sitio de Monitoreo del
PAEG (electronico).
¢ Se atendieron los requerimientos en el Sitio?
No.
15. | Envia a la SMEPSNIEG, por correo | Reporte de observaciones
electrénico, el reporte con las observaciones | (electrnico).
pendientes de atender del requerimiento
informético.
Continda en la actividad No. 13.
Si.
16. | Informa por correo electrénico que se atendio
satisfactoriamente el requerimiento informatico
en el ambiente de preproduccion.
SMEPSNIEG 17. | Recibe y solicita por correo electrénico a la
DIDGCSNIEGYDGEGSPJ la publicacién del
Sitio de Monitoreo en el ambiente de
produccion.
18. | Solicita por correo electronico verificar la
integridad de la informacion en el Sitio de
Monitoreo en el ambiente de produccion.
Departamento de Analisis y | 19. | Recibe y verifica la integridad de la | Reporte de revision del Sitio
Evaluacion (DAE) informacién en el Sitio de Monitoreo del PAEG | (electrénico).
en el ambiente de produccion.
¢ Es correcta la integracion de la informacién?
No.
20. | Envia por correo electrénico a la SMEPSNIEG | Reporte de observaciones
el reporte con las observaciones. (electrénico).
Continda en la actividad No. 17.
Si.
21. | Informa por correo electronico la correcta

integracion de la informacion en el Sitio de
Monitoreo del PAEG en el ambiente de
produccion.




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

J

FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:
8.  Monitoreo al Programa Anual de Estadistica y Geografia. VES. RO,
09 2020 88
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SMEPSNIEG 22. | Recibe e informa a través de correo
electronico a la DMEPAC que el Sitio de
Monitoreo del PAEG se encuentra preparado
para la captura del trimestre correspondiente.
23. | Prepara y da seguimiento a la entrega de | Carpetas con propuestas de
propuestas de oficios de la DGCSNIEG al | oficios y anexos
Presidente del INEGI y a los Presidentes de | (electronico).
los Comités Ejecutivos de los SNI en los que
se solicita a los responsables de las Ae, el
avance trimestral en la generacion de los
entregables.
24. | Supervisa en el Sitio de Monitoreo del PAEG | Fichas de monitoreo
la captura de los avances realizados en la | (electr6nico).
generacion de los entregables de las Ae e
instruye por correo electronico la revision de la
informacién registrada.
DSR 25. | Recibe y revisa en el Sitio de Monitoreo del | Fichas de monitoreo
PAEG la informacion registrada de los | (electronico).
avances realizados en la generacion de los
entregables de las Ae e informa por correo
electronico.
SMEPSNIEG 26. | Recibe y elabora reporte de las Ae con | Reporte de observaciones
observaciones sobre la informacion capturada | (electrénico).
por los responsables y envia por correo | Fichas de monitoreo
electronico a la DMEPAC. (electrénico).
27. | Elabora y envia mediante correo electrénico, | Reporte de avance diario
el reporte de avance diario de la captura por | (electrénico).
parte de los responsables de las Ae en el Sitio
de Monitoreo del PAEG, durante el periodo de
registro.
DMEPAC 28. | Recibe, genera y envia correo electronico con | Reporte de avance diario
el reporte de avance diario y el reporte de las | (electrénico)
Ae con observaciones, a los enlaces de los | Reporte de observaciones
Subsistemas. (electrénico).
Fichas de monitoreo
(electrénico).
29. | Instruye por correo electronico el seguimiento | Reporte de observaciones
al cumplimiento de las observaciones | (electrénico).
enviadas a los enlaces de los Subsistemas. Fichas de monitoreo
(electrénico).
SMEPSNIEG 30. | Recibe y da seguimiento al cumplimiento de | Reporte de observaciones

las observaciones enviadas a los enlaces de
los Subsistemas.

(electrénico).
Fichas de
(electrénico).

monitoreo
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
¢ Se atendieron las observaciones en las Ae?
No.

SMEPSNIEG 31. | Informa a la DMEPAC por correo electronico | Reporte de observaciones
las observaciones que no fueron atendidas. (electronico).
Continda en la actividad No. 28.

Si.

32. | Elabora el Informe sobre el avance en la | Informe sobre el avance en
ejecucion del PAEG con los resultados del | la ejecucion del PAEG,
monitoreo del trimestre correspondiente, | primera version (electrénico).
primera version y solicita anexos a través de
correo electronico.

DSR 33. | Recibe y elabora anexos con los resultados | Anexo | Listados: Listado de
del monitoreo, y envia por correo electronico | Ae con informacion
para su incorporacion en el Informe sobre el | registrada en el trimestre,
avance en la ejecucion del PAEG del trimestre | por  estatus, Subsistema
correspondiente. Nacional de Informacion e

INEGI-UCC y  Objetivo
Estratégico del PNEG
(electrénico).

Anexo |l Fichas: Fichas de
las Actividades especificas
con estatus concluido por
Subsistema  Nacional de
Informacion e INEGI-UCC y
Objetivo  Estratégico  del
PNEG (electrénico).

SMEPSNIEG 34. | Recibe e integra el Informe sobre el avance en | Informe sobre el avance en
la ejecucion del PAEG del trimestre | la ejecucion del PAEG,
correspondiente, primera version, y envia a | primera version (electrénico).
través de correo electronico. Anexo | Listados

(electrénico).
Anexo |l Fichas (electrénico).

DMEPAC 35. | Recibe, valida, ajusta y envia por correo | Informe sobre el avance en

electronico a la DGAPI el Informe sobre el
avance en la ejecucion del PAEG, version
ajustada, para su autorizacion.

¢El Informe es autorizado?

No.

la ejecucion del PAEG,
version ajustada
(electrénico).

Anexo | Listados

(electrénico).
Anexo Il Fichas (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE o INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DMEPAC 36. | Solicita se realicen las adecuaciones | Informe sobre el avance en
correspondientes. la ejecucion del PAEG,
version ajustada
(electroénico).
Anexo I Listados
(electroénico).
Anexo Il Fichas (electrénico).
Continda en la actividad No. 32.
Si.

DGAPI 37. | Aprueba Informe trimestral sobre el avance en | Informe sobre el avance en
la ejecucién del PAEG vy solicita por correo | la ejecucion del PAEG del
electrénico la presentacion. trimestre correspondiente

(electrénico).

SMEPSNIEG 38. | Genera presentacion con los resultados | Presentacion con los
trimestrales del monitoreo del PAEG del afio | resultados trimestrales del
correspondiente, primera version y envia a | monitoreo del PAEG,
través de correo electrénico. primera version (electrénico).

DMEPAC 39. | Recibe, valida, ajusta y envia por correo | Presentacion con los
electrénico a la DGAPI la presentacion con los | resultados trimestrales del
resultados del monitoreo trimestral del PAEG | monitoreo del PAEG, versién
del afio correspondiente, version ajustada. ajustada (electrénico).
¢La presentacion es autorizada?

No.
40. | Envia por correo electrénico las adecuaciones | Presentacion con los
a la presentacion. resultados trimestrales del
monitoreo del PAEG, version
ajustada (electronico).
Continda en la actividad No. 38.
Si.
DGAPI 41. | Aprueba y envia por correo electrénico a la | Informe trimestral sobre el

DGCSNIEG el Informe trimestral sobre el
avance en la ejecucion del PAEG vy la
presentacion con los resultados trimestrales
del monitoreo del PAEG.

¢El Informe 'y la presentacion  son

autorizados?

No.

avance en la ejecucion del
PAEG (electrénico).
Presentacién con los
resultados trimestrales del
monitoreo del PAEG
(electrénico).
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No. DESCRIPCION
DGAPI 42. | Realiza observaciones y solicita por correo | Informe trimestral sobre el
electronico adecuaciones. avance en la ejecucion del
PAEG (electronico).
Presentacion con los
resultados trimestrales del
monitoreo del PAEG
(electrénico).
DMEPAC 43. | Realiza las modificaciones al Informe y | Informe trimestral sobre el
Presentacion y envia por correo electrénico. avance en la ejecucion del
PAEG (electrénico).
Presentacion con los
resultados trimestrales del
monitoreo del PAEG
(electrénico).
Continda en la actividad No. 41.
Si.
DGCSNIEG 44. | Revisa, aprueba y remite por correo | Informe trimestral sobre el
electronico a la Junta de Gobierno (JG) el | avance en la ejecucion del
Informe trimestral sobre el avance en la | PAEG (electronico).
ejecucion del PAEG y la presentacion con los | Presentacion con los
resultados del monitoreo del trimestre | resultados trimestrales del
correspondiente. monitoreo del PAEG
(electrénico).
SMEPSNIEG 45. | Solicita por correo electronico, la generacion
del respaldo trimestral de las fichas de
monitoreo de las Ae definitivas.
DAE 46. | Realiza el respaldo de las fichas de monitoreo | Carpeta (electrénico).

de las Ae definitivas e integra -carpeta
electrénica del trimestre correspondiente.

Fin de procedimiento.
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INICIO

y

DMEPAC

'

INSTRUYE EL INICIO DE
ACTIVIDADES
PREPARATORIAS PARA EL
MONITOREO DEL PAEG DEL
ANO CORRESPONDIENTE

A 4

SMEPSNIEG

v

RECIBE Y ELABORA
ARCHIVOS DE TRABAJO
CON TOTAL DE AE Y
ENTREGABLES
REGISTRADOS EN LA BASE
DE DATOS DEL PAEG POR
SNI E INEGI-UCC

CONSULTA DE LA
BASE DE DATOS DEL
PAEG DEL ANO
CORRESPONDIENTE

v

ELABORA MATERIALES CON
INFORMACION DE APOYO
PARA EL SITIO DE
MONITOREO DEL PAEG Y
ENVIA PARA SU VALIDACION

3

ARCHIVOS DE
TRABAJO

&
<«

CRITERIOS PARA EL
MONITOREO DEL
PAEG

v

DMEPAC

v

RECIBE Y REVISA LOS
MATERIALES CON
INFORMACION

TEXTO DE
BIENVENIDA

CALENDARIO
TRIMESTRAL

TEXTO PARA
BANNERS

CRITERIOS PARA EL
MONITOREO DEL
PAEG

¢

TEXTO DE
BIENVENIDA

CALENDARIO
TRIMESTRAL

TEXTO PARA
BANNERS
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A
REALIZA OBSERVACIONES
¢ES CORRECTA? NO Y SOLICITA LAS
> ADECUACIONES
5 CRITERIOS PARA EL

SOLICITA A LA
DIDGCSNIEGYDGEGSPJ LA
INCLUSION DE LOS
MATERIALES EN EL SITIO
DE MONITOREO DEL PAEG
EN EL AMBIENTE DE
PREPRODUCCION

CRITERIOS PARA EL
MONITOREO DEL
PAEG

TEXTO DE

BIENVENIDA

v

CALENDARIO

SOLICITA LA ELABORACION
DEL REQUERIMIENTO
INFORMATICO PARA EL
AJUSTE DEL SITIO DE
MONITOREO DEL PAEG,
CON LOS CONTENIDOS Y
FUNCIONALIDADES DEL
TRIMESTRE A MONITOREAR

TRIMESTRAL

MONITOREO DEL

PAEG

TEXTO DE
BIENVENIDA

CALENDARIO
TRIMESTRAL

TEXTO PARA
BANNERS

TEXTO PARA
BANNERS

'

SMEPSNIEG

RECIBE Y ELABORA EL
REQUERIMIENTO
INFORMATICO DEL SITIO DE
MONITOREO DEL PAEG Y

<
<«

REQUERIMIENTO
INFORMATICO DEL

ENVIA
8 SITIO DE
MONITOREO DEL
PAEG
v
DMEPAC

v

RECIBE Y VALIDA EL
REQUERIMIENTO
INFORMATICO DEL SITIO DE
MONITOREO DEL PAEG

9

REQUERIMIENTO
INFORMATICO DEL

v

SITIO DE
MONITOREO DEL

PAEG




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

8.

Monitoreo al Programa Anual de Estadistica y Geografia.

FECHA DE ACTUALIZACION:

ARO.

2020

MES.

09

PAGINA:

94

JEL
REQUERIMIENTO
ES CORRECTO?

NO

10

SOLICITA MODIFICACIONES

REQUERIMIENTO
INFORMATICO DEL
SITIO DE

ENVIA A LA
DIDGCSNIEGYDGEGSPJ
SOLICITUD PARA ATENCION
DEL REQUERIMIENTO
INFORMATICO CON
CONTENIDOS Y
FUNCIONALIDADES DEL
TRIMESTRE A MONITOREAR

MONITOREO DEL

PAEG

]

INSTRUYE REALIZAR EL
SEGUIMIENTO A LA
ATENCION DEL
REQUERIMIENTO
INFORMATICO DEL SITIO DE
MONITOREO DEL PAEG EN
EL AMBIENTE DE
PREPRODUCCION

12

SMEPSNIEG

A 4

REQUERIMIENTO
INFORMATICO DEL
SITIO DE
MONITOREO DEL
PAEG

RECIBE Y DA SEGUIMIENTO
A LA ATENCION DEL
REQUERIMIENTO
INFORMATICO DEL SITIO EN
EL AMBIENTE DE
PREPRODUCCION Y
SOLICITA SU VERIFICACION

13

4

REQUERIMIENTO
INFORMATICO DEL
SITIO DE
MONITOREO DEL
PAEG

SITIO EN EL
AMBIENTE DE
PREPRODUC-

CION
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RECIBE Y VERIFICA
ACCESO DE USUARIOS, AE,
ENTREGABLES
PROGRAMADOS EN EL

TRIMESTRE, CONTENIDOS Y ARCHIVO DE
FUNCIONALIDAD DEL SITIO TRABAJO DEL
DE MONITOREO DEL PAEG, TRIMESTRE

EN EL AMBIENTE DE CORRESPONDIENTE
PREPRODUCCION
14

REQUERIMIENTO
INFORMATICO DEL
SITIO DE
MONITOREO DEL
PAEG

ENVIA A LA SMEPSNIEG

¢SE ATENDIERON REPORTE CON

LOS OBSERVACIONES
REQUERIMIENTOS PENDIENTES DE ATENDER
EN EL SITIO? DEL REQUERIMIENTO

INFORMATICO
15 REPORTE DE

l OBSERVACIONES

INFORMA QUE SE ATENDIO
SATISFACTORIAMENTE EL
REQUERIMIENTO INFORMATICO
EN EL AMBIENTE DE

PREPRODUCCION
16
A
SMEPSNIEG
RECIBE Y SOLICITAA LA

DIDGCSNIEGYDGEGSPJ LA
PUBLICACION DEL SITIO DE  |[¢—m—
MONITOREO EN EL
AMBIENTE DE PRODUCCION

17
SOLICITA VERIFICAR LA
INTEGRIDAD DE LA
INFORMACION EN EL SITIO

DE MONITOREO EN EL
AMBIENTE DE PRODUCCION

18
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DAE

v

RECIBE Y VERIFICA LA
INTEGRIDAD DE LA
INFORMACION EN EL SITIO

DE MONITOREO DEL PAEG REPORTE DE
ENEL AMBIENTE DE REVISION DEL SITIO
PRODUCCION SITIO DE
19 MONITOREO
DEL PAEG

¢(ES CORRECTA

LA INTEGRACION
DE LA

INFORMACION?

NO ENVIA A LA SMEPSNIEG EL

REPORTE CON LAS
OBSERVACIONES
20

REPORTE DE
¢ OBSERVACIONES

INFORMA LA CORRECTA
INTEGRACION DE LA
INFORMACION EN EL SITIO
DE MONITOREO DEL PAEG
EN EL AMBIENTE DE
PRODUCCION

v

SMEPSNIEG

21

RECIBE E INFORMA A LA
DMEPAC QUE EL SITIO DE
MONITOREO DEL PAEG SE
ENCUENTRA PREPARADO

PARA LA CAPTURA DEL

TRIMESTRE

y

PREPARA 'Y DA
SEGUIMIENTO A LA
ENTREGA DE PROPUESTAS
DE OFICIOS EN LOS QUE SE
SOLICITAALOS
RESPONSABLES DE LAS AE,
EL AVANCE TRIMESTRAL EN
LA GENERACION DE LOS
ENTREGABLES

23 CARPETAS CON

PROPUESTAS DE

22

OFICIOS Y ANEXOS
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SUPERVISA EN EL SITIO DE
MONITOREO DEL PAEG LA
CAPTURA DE AVANCES EN
LA GENERACION DE LOS
ENTREGABLES DE LAS AE E FICHAS DE
INSTRUYE LA REVISION DE MONITOREO
LA INFORMACION
REGISTRADA SITIO DE

24 MONITOREO
* DEL PAEG

DSR

v

RECIBE Y REVISA EN EL
SITIO DE MONITOREO DEL
PAEG LA INFORMACION
REGISTRADA DE AVANCES
EN LA GENERACION DE LOS
ENTREGABLES DE LAS AE E FICHAS DE

INFORMA MONITOREO

25
SITIO DE

¢ MONITOREO
DEL PAEG

SMEPSNIEG

v

RECIBE Y ELABORA
REPORTE DE LAS AE CON
OBSERVACIONES SOBRE LA
INFORMACION CAPTURADA
POR LOS RESPONSABLES Y

ENVIA A LA DMEPAC REPORTE DE
26 OBSERVACIONES

'

ELABORA Y ENVIA EL
REPORTE DE AVANCE
DIARIO DE LA CAPTURA
POR PARTE DE LOS
RESPONSABLES DE LAS AE
EN EL SITIO DE MONITOREO
DEL PAEG, DURANTE EL
PERIODO DE REGISTRO

FICHAS DE
MONITOREO

27 REPORTE DE
AVANCE DIARIO
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DMEPAC

'

RECIBE, GENERA Y ENVIA
REPORTES DE AVANCES
DIARIO Y DE LAS AE CON
OBSERVACIONES, A LOS

ENLACES DE LOS REPORTE DE
SUBSISTEMAS AVANCE DIARIO

v

INSTRUYE SEGUIMIENTO AL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBSERVACIONES ENVIADAS A
LOS ENLACES DE LOS

28

REPORTE DE
OBSERVACIONES

FICHAS DE
MONITOREO

SUBSISTEMAS
29 REPORTE DE
OBSERVACIONES
FICHAS DE
MONITOREO
SMEPSNIEG

RECIBE Y DA SEGUIMIENTO
AL CUMPLIMIENTO DE LAS

OBSERVACIONES ENVIADAS
A LOS ENLACES DE LOS REPORTE DE
SUBSISTEMAS OBSERVACIONES
30

FICHAS DE
MONITOREO

¢SE
ATENDIERON
LAS
OBSERVACIONES
EN LAS AE?

NO INFORMA A LA DMEPAC LAS
OBSERVACIONES QUE NO
FUERON ATENDIDAS

31 REPORTE DE
OBSERVACIONES

'




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
8.  Monitoreo al Programa Anual de Estadistica y Geografia. VES. RO,
09 2020 99

ELABORA INFORME SOBRE
EL AVANCE EN LA
EJECUCION DEL PAEG CON
LOS RESULTADOS DEL
MONITOREO DEL
TRIMESTRE Y SOLICITA

ANEXOS INFORME SOBRE EL
32 AVANCE EN LA
EJECUCION DEL
PAEG PRIMERA
VERSION

DSR

|

RECIBE Y ELABORA 1
ANEXOS CON LOS Z
RESULTADOS DEL
MONITOREO DEL
TRIMESTRE Y ENVIA PARA
SU INCORPORACION EN EL
INFORME SOBRE EL
AVANCE EN LA EJECUCION
DEL PAEG DEL TRIMESTRE

'

SMEPSNIEG

v

RECIBE E INTEGRA EL
INFORME SOBRE EL
AVANCE EN LA EJECUCION
DEL PAEG Y ENVIA

ANEXO | LISTADOS

33

ANEXO Il FICHAS

34

INFORME SOBRE EL
AVANCE EN LA
EJECUCION DEL
PAEG, PRIMERA

VERSION

ANEXO | LISTADOS

ANEXO Il FICHAS
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DMEPAC

!

RECIBE, VALIDA, AJUSTA Y
ENVIA A LA DGAPI EL
INFORME SOBRE EL

AVANCE EN LA EJECUCION
DEL PAEG, VERSION
AJUSTADA, PARA SU

AUTORIZACION
35

INFORME SOBRE EL
AVANCE EN LA
EJECUCION DEL
PAEG, VERSION

AJUSTADA

v

(EL INFORME
ES
AUTORIZADO
?

DGAPI

v

ANEXO | LISTADOS

ANEXO Il FICHAS

36

SOLICITA SE REALICEN LAS
ADECUACIONES

APRUEBA INFORME
TRIMESTRAL SOBRE EL
AVANCE EN LA EJECUCION
DEL PAEG Y SOLICITA

INFORME SOBRE EL
AVANCE EN LA

PRESENTACION EJECUCION DEL
37 PAEG DEL
+ TRIMESTRE
l CORRESPONDIENTE
SMEPSNIEG

v

GENERA PRESENTACION
CON RESULTADOS
TRIMESTRALES DEL
MONITOREO DEL PAEG DEL
ANO CORRESPONDIENTE,
PRIMERA VERSION Y ENVIA
38

| ——

PRESENTACION
CON LOS
RESULTADOS
TRIMESTRALES DEL

MONITOREO DEL
PAEG, PRIMERA
VERSION

INFORME SOBRE EL
AVANCE EN LA
EJECUCION DEL
PAEG VERSION

AJUSTADA

ANEXO | LISTADOS
ANEXO Il FICHAS
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DMEPAC
RECIBE, VALIDA, AJUSTA' Y
ENVIA A LA DGAPI LA
PRESENTACION CON LOS PRESENTACION
RESULTADOS DEL CON LOS
MONITOREO TRIMESTRAL RESULTADOS
DEL PAEG DEL ANO TRIMESTRALES DEL
CORRESPONDIENTE MONITOREO DEL
39 PAEG, VERSION
AJUSTADA
LA NO ENVIA LAS ADECUACIONES
PRESENTACION A LA PRESENTACION
ES AUTORIZADA? PRESENTACION
40 CON LOS
RESULTADOS
TRIMESTRALES DEL
MONITOREO DEL
s PAEG, VERSION
AJUSTADA
DGAPI
APRUEBA Y ENVIA A LA
DGCSNIEG EL INFORME Y
LA PRESENTACION
a1 INFORME
TRIMESTRAL SOBRE :
PRESENTACION
EL AVANCE EN LA CON LOS

EJECUCION DEL RESULTADOS

PAEG TRIMESTRALES DEL
MONITOREO DEL
PAEG

(EL INFORME Y
PRESENTACION
SON
AUTORIZADOS?

REALIZA OBSERVACIONES
Y SOLICITA ADECUACIONES

42 INFORME

TRIMESTRAL SOBRE
EL AVANCE ENLA  |bRESENTACION
EJECUCION DEL CON LOS

PAEG RESULTADOS
TRIMESTRALES DEL
MONITOREO DEL
PAEG
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DGCSNIEG

\4

REVISA, APRUEBA Y REMITE
ALAJGEL INFORME Y LA
PRESENTACION

44

DMEPAC

v

REALIZA LAS
MODIFICACIONES AL
INFORME Y PRESENTACION

v

SMEPSNIEG

A\ 4

INFORME
TRIMESTRAL SOBRE

EL AVANCE EN LA
EJECUCION DEL
PAEG

SOLICITA LA GENERACION
DEL RESPALDO
TRIMESTRAL DE LAS
FICHAS DE MONITOREO DE
LAS AE DEFINITIVAS

45

\4

REALIZA EL RESPALDO DE
LAS FICHAS DE MONITOREO
DE LAS AE DEFINITIVAS E
INTEGRA CARPETA
ELECTRONICA DEL
TRIMESTRE
CORRESPONDIENTE

TRIMESTRALES DEL
MONITOREO DEL

Y ENViA
43 INFORME
TRIMESTRAL SOBRE
EL AVANCE EN LA
EJECUCION DEL
PAEG
- PRESENTACION
PRESENTACION CON LOS
CON LOS RESULTADOS
RESULTADOS TRIMESTRALES DEL

PAEG

'

FIN

CARPETA

MONITOREO DEL
PAEG
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1.

Objetivo.-

Coordinar la integracién del Informe de Actividades y Resultados en colaboracion con la Direccion General
Adjunta de Coordinacion de los Subsistemas Nacionales de Informacion (DGACSNI) y la Direccion General
de Administracién (DGA) a fin de presentarlo al Ejecutivo Federal y al Congreso de la Unién, en el periodo
establecido en el articulo 86 de la LSNIEG.

2.a.

3.a.

3.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Coordinacion del Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geografica, a la Direccion General Adjunta de Planeacion e Infraestructura, a
la Direccién de Monitoreo y Evaluacion de los Programas del SNIEG y Administracion del Catalogo
Nacional de Indicadores, la Subdireccion de Monitoreo y Evaluacion de los Programas del SNIEG vy al
Departamento de Andlisis y Evaluacion.

Politicas de Operacion.-

La Direccién de Monitoreo y Evaluacion de los Programas del SNIEG y Administracién del Catalogo
Nacional de Indicadores (DMEPAC) de la Direccién General Adjunta de Planeacion e Infraestructura
(DGAPI), dara seguimiento a la ejecucién de las actividades e integracion de los documentos que
intervienen en este procedimiento, con apego a los criterios que para cada caso se autoricen.

La DGACSNI y la DGA seran las responsables de elaborar el Informe de actividades de los Comités de
los Subsistemas y el Informe anual de actividades del INEGI y sobre el ejercicio del gasto
correspondiente al ejercicio inmediato anterior, respectivamente.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DMEPAC 1. Elabora y envia por correo electrénico | Cronograma propuesto
propuesta de cronograma para la integracién | (electronico).
del Informe de Actividades y Resultados.
DGAPI 2. Recibe y valida la propuesta de cronograma | Cronograma validado
para la integracién del Informe de Actividades | (electronico).
y Resultados y emite observaciones.
¢Autoriza la propuesta?
No.
3. Envia observaciones a la DMEPAC. Cronograma validado
(electronico).
Continva en la actividad No. 1.
Si.
Departamento de Analisis y 4. Identifica y analiza los resultados reportados | Fichas de monitoreo
Evaluacién (DAE) por las UE segun estatus de su cumplimiento | (electronico).
en cada trimestre del afio.
5. Identifica y analiza otros resultados relevantes | Acuerdos de la Junta de
del SNIEG para su incorporacion al Informe. Gobierno (electrénico).
6. Integra informacion de resultados para el | Acuerdos de la Junta de
informe de actividades. Gobierno (electrénico).
Subdirecciéon de Monitoreo y | 7. | Analiza los resultados obtenidos y genera un | Informe con los resultados
Evaluacién de los informe de la fraccién | del articulo 86 de la | de la ejecucion del PAEG,
Programas  del SNIEG LSNIEG con los resultados de la ejecucién del | primera version (electronico).
(SMEPSNIEG) PAEG, version preliminar y envia por correo
electronico.
DMEPAC 8. Revisa y valida la version preliminar del | Informe con los resultados
informe de la fraccién | del articulo 86 de la | de la ejecucion del PAEG,
LSNIEG y envia por correo electrénico para | version ajustada
aprobacién de la DGAPI/ DGCSNIEG | (electronico).
/Presidencia de INEGI.
9. Recibe el informe aprobado para la integracion | Informe con los resultados
de las fracciones Il y Ill del articulo 86 de la | de la ejecucién del PAEG,
LSNIEG. version ajustada
(electrénico).
Documentos con informacion
de las fracciones 1l y 1l
(electrénico).
10. | Revisa congruencia entre las fracciones I, Il y | Documento con hallazgos

Il del articulo 86 de la LSNIEG y emite
observaciones a partir de los hallazgos
realizados y solicita aplicaciéon por correo
electronico.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE s INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SMEPSNIEG 11. | Integra y envia mediante correo electronico el | Informe de Actividades y
Informe de Actividades y Resultados con las | Resultados, version
fracciones I, Il 'y 1l del articulo 86 de la | preliminar (electrénico).
LSNIEG, versién preliminar.

DMEPAC 12. | Recibe, revisa y valida el Informe Anual de | Informe Anual de
Actividades y Resultados. Actividades y Resultados,

version preliminar
¢ Es correcto el informe? (electronico).
No.
Continua en la actividad No. 7.
Si.

DGAPI 13. | Recibe para autorizacion la version preliminar | Informe Anual de
del Informe Anual para llevar a cabo la | Actividades y Resultados,
consulta a la Junta de Gobierno, Direcciones | version preliminar
Generales y Coodinaciones Generales del | (electronico).

INEGI.
¢ Es autorizada la propuesta?
No.
14. | Emite y envia ajustes u observaciones del | Informe Anual de
informe a la DMEPAC. Actividades y Resultados
version preliminar
(electronico).
Continda en la actividad No. 12.
Si.
15. | Envia mediante correo electronico el Informe | Informe Anual de
de Actividades y Resultados. Actividades y Resultados,
version preliminar
(electrénico).

DGCSNIEG 16. | Envia a consulta de los integrantes de la Junta | Informe Anual de
de Gobierno, Direcciones Generales vy | Actividades y Resultados,
Coordinaciones Generales del INEGI el | version preliminar
Informe de Actividades y Resultados. (electroénico).

17. | Recibe observaciones al Informe de | Informe Anual de
Actividades y Resultados y remite por correo | Actividades y Resultados,
electrdnico. version preliminar

(electrénico).

DMEPAC 18. | Recibe, analiza y aplica las observaciones | Informe de Actividades y
procedentes al Informe de Actividades y | Resultados, version
Resultados y lo envia a través de correo | preliminar (electrnico).
electrénico.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE s INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAPI 19. | Recibe, valida y envia por correo electrénico el | Informe de Actividades y
Informe de Actividades y Resultados, para | Resultados, versién
aprobacion. preliminar (electrénico).
DGCSNIEG 20. | Recibe para aprobacion Informe de | Informe de Actividades vy
Actividades y Resultados. Resultados, versién para
preliminar (electrénico).
¢ El Informe es aprobado?
No.

21. | Emite observaciones y solicita por correo | Informe de Actividades vy
electrénico las adecuaciones | Resultados, version
correspondientes. preliminar (electronico).
Continda en la actividad No. 18.

Si.

22. | Envia mediante correo electronico el | Informe de Actividades vy
documento para aprobacion de la Junta de | Resultados version
Gobierno (JG). preliminar (electrénico).
¢ El Informe es aprobado?

No.
23. Recibe de la JG observaciones al Informe y | Informe de Actividades y
solicita a la DMEPAC las adecuaciones. Resultados version
preliminar (electronico).
Continda en la actividad No. 18.
Si.
24. | Autoriza la impresién del Informe. Informe de Actividades vy
Resultados (original).

25. | Envia el Informe impreso al Presidente del | Informe de Actividades y
INEGI, para su presentacion al Ejecutivo | Resultados (original).
Federal y al Congreso de la Unién en el mes
de marzo de cada afio.

26. | Autoriza que el Informe se publique en el | Informe de Actividades vy
Portal del SNIEG e instruye. Resultados (electrénico).

DMEPAC 27. | Envia banner para publicacion del Informe en | Informe de Actividades y
el Portal del SNIEG por correo electrénico. Resultados (electrénico).
Banner (electrénico).
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No. DESCRIPCION
DAE 28. | Integra los documentos de soporte para | Informe de Actividades vy

control interno de la DMEPAC.

Fin de procedimiento.

Resultados remitido por la
Direccion de  Produccion
Editorial (electrénico).
Fracciones de los capitulos 11
y lll originales (electrénico).
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5. Diagrama de Flujo.—
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ELABORA Y ENVIA
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INTEGRACION DEL
INFORME DE ACTIVIDADES
Y RESULTADOS

«—

CRONOGRAMA
1 PROPUESTO

DGAPI

'

RECIBE Y VALIDA LA
PROPUESTA DE
CRONOGRAMA PARA LA
INTEGRACION DEL
INFORME DE ACTIVIDADES
Y RESULTADOS Y EMITE

OBSERVACIONES CRONOGRAMA
2 VALIDADO

- | vaoao |

(AUTORIZA
LA
PROPUESTA?

ENVIA OBSERVACIONES A LA
DMEPAC

CRONOGRAMA

VALIDADO

DAE

'

IDENTIFICA Y ANALIZA LOS
RESULTADOS REPORTADOS
POR LAS UE SEGUN ESTATUS
DE SU CUMPLIMIENTO EN
CADA TRIMESTRE DEL ANO

4 FICHAS DE

* MONITOREO
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IDENTIFICA Y ANALIZA
OTROS RESULTADOS
RELEVANTES DEL SNIEG
PARA SU INCORPORACION
AL INFORME

5

ACUERDOS DE LA
JUNTA DE
GOBIERNO

v

INTEGRA INFORMACION DE
RESULTADOS PARA EL
INFORME DE ACTIVIDADES

ACUERDOS DE LA
JUNTA DE
GOBIERNO

6
v

SMEPSNIEG

v

ANALIZA LOS RESULTADOS
OBTENIDOS Y GENERA UN
INFORME DE LA FRACCION |
DEL ARTICULO 86 DE LA
LSNIEG CON LOS
RESULTADOS DE LA
EJECUCION DEL PAEG,
VERSION PRELIMINAR Y
ENVIA

INFORME CON LOS
RESULTADOS DE LA
EJECUCION DEL

PAEG, PRIMERA
VERSION

v

DMEPAC

v

REVISA Y VALIDA VERSION
PRELIMINAR DEL INFORME
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ARTICULO 86 DE LA LSNIEG
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/PRESIDENCIA DE INEGI
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EJECUCION DEL
PAEG, VERSION
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8
v

RECIBE EL INFORME
APROBADO PARA LA
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ARTICULO 86 DE LA LSNIEG

INFORME CON LOS
RESULTADOS DE LA
EJECUCION DEL

PAEG, VERSION
AJUSTADA

9
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REVISA CONGRUENCIA
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10

DOCUMENTOS CON
INFORMACION DE
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-

Yl
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SMEPSNIEG

v

INTEGRA Y ENVIA EL
LI Il DEL ART 36 DE LA | ,NFORME DE
' LSNIEG ACTIVIDADES Y
1 RESULTADOS,
VERSION
¢ PRELIMINAR
DMEPAC
RECIBE, REVISA Y VALIDA 3

LA PRIMERA VERSION DEL
INFORME DE ACTIVIDADES
Y RESULTADOS
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SES
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EL INFORME?
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DGAPI
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GENERALES DEL INEGI VERSION
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ENVIA EL INFORME DE
ACTIVIDADES Y
RESULTADOS INFORME ANUAL DE
ACTIVIDADES Y
15 RESULTADOS,
VERSION
PRELIMINAR
y
DGCSNIEG

v

ENVIA A CONSULTA DE LOS
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RECIBE VALIDA Y ENVIA A
LA DGCSNIEG EL INFORME
DE ACTIVIDADES Y INFORME DE
RESULTADOS, VERSION ACTIVIDADES Y
PARA APROBACION RESULTADOS,
19 VERSION PARA
* PRELIMINAR
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(0] VERSION
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o
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AUTORIZA QUE EL INFORME
SE PUBLIQUE EN EL
PORTAL DEL SNIEG E
INSTRUYE

26

DMEPAC
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L RESULTADOS
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27

INFORME DE
ACTIVIDADES Y

DAE

A 4

INTEGRA LOS
DOCUMENTOS DE
SOPORTE PARA CONTROL
INTERNO DE LA DMEPAC

28

INFORME DE
ACTIVIDADES Y
RESULTADOS

BANNER

FIN

INFORME DE
ACTIVIDADES Y
RESULTADOS
REMITIDO POR LA
DIRECCION DE
PRODUCCION
EDITORIAL

FRACCIONES DE
LOS CAPITULOS II'Y
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1.

Objetivo.-

Establecer las acciones internas para la incorporacion de los Indicadores Clave al Catalogo Nacional de
Indicadores (CNI) del SNIEG, una vez que han sido aprobados por la Junta de Gobierno del INEGI,
conforme a las Reglas para la integracion, difusion y administracion del CNI vigentes.

2.a.

3.a.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direcciéon de Monitoreo y Evaluacién de los Programas del SNIEG y
Administracién del Catalogo Nacional de Indicadores, a la Subdireccion de Administracién del Catalogo
Nacional de Indicadores, al Departamento de Seguimiento del CNI en el Ambito de los Subsistemas
Nacionales de Inf. Econémica y de Gobierno, Seg. Pub. e Imparticion de Justicia y al Departamento de
Seguimiento del CNI en el Ambito de los Subsistemas Nacionales de Inf. Sociodemogréafica y
Geogréfica, Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano.

Politicas de Operacion.-

La Direccién de Monitoreo y Evaluacion de los Programas del SNIEG y Administracién del Catalogo
Nacional de Indicadores (DMEPAC) de la Direccién General Adjunta de Planeacion e Infraestructura
(DGAPI), instrumentara el presente procedimiento y dard seguimiento a la ejecucién de las actividades
e integracién de los documentos correspondientes, con apego a la normatividad que para cada caso se
autorice.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 1. Recibe de la Subdireccion de Administracion | Acuerdo publicado en el
Seguimiento del CNI en el del Catalogo Nacional de Indicadores (SACNI) | DOF (electrénico).
ambito de los Subsistemas mediante correo electronico la documentacion | Acuerdo del CE del SNI
Nacionales de Inf. aprobada por la Junta de Gobierno para la | (electrénico).
Econdémica y de Gobierno, publicacion del Indicador Clave en el Sitio del | Dictamen del CTE
Seg. Pub. e Imparticion de CNI. (electrénico).
Justicia Formato para la
(DSCNISNIEYGSP1J) o presentacion del IC
Departamento de (electrénico).
Seguimiento del CNI en el Documentos metodolégicos /
ambito de los Subsistemas Estdndares nacionales e
Nacionales de Inf. internacionales en formato
Sociodemografica y PDF (electrénico).
Geografica, Medio Ambiente, Metadatos y formatos cortos
Ordenamiento Territorial y (en su caso) (electrénico).
Urbano.
(DSCNISNISYyGMAQOTU)
2. Revisa documentacion del indicador a | Acuerdo publicado en el
publicar, detecta faltantes de informacion y | DOF (electrdnico).
genera observaciones a los formatos | Acuerdo del CE del SNI
recibidos. (electrénico).
Dictamen del CTE
(electrénico).
Formato para la
presentacion del IC
(electrénico).
Documentos metodoldgicos /
Estdndares nacionales e
internacionales en formato
PDF (electrénico).
Metadatos y formatos cortos,
en su caso (electrénico).
¢Documentacion completa y sin
observaciones?
No.
3. Informa sobre la documentacion faltante y | Observaciones (electronico).
envia las observaciones por correo
electronico.
SACNI 4. Solicita documentacion faltante al enlace | Observaciones (electronico).

correspondiente y/o remite observaciones a
través de correo electrénico.

Continla en la actividad No. 1.

Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DSCNISNIEYyGSPIJ 5. Integra tabla de documentacion soporte, | Acuerdo publicado en el
DSCNISNISyGMAOTU prepara y nombra archivos en PDF para su | DOF (electronico).
publicacion en el CNI. Acuerdo del CE del SNI
(electronico).
Dictamen del CTE
(electronico).
Formato para la
presentacion del IC
(electrénico).
Documentos metodologicos /
Estdndares nacionales e
internacionales en formato
PDF (electronico).
Metadatos (electronico).
6. Integra y/o valida el formato corto con las | Formato corto y metadato
series de datos y metadato del IC y envia por | del IC (electronico).
correo electronico.
SACNI 7. Recibe y define tabla de especificaciones de | Tabla de especificaciones
cada IC y envia por correo electrénico a la | (electrénico).
Direccion de Integracion de la Informacion en | Tabla de documentacion
Bases de Datos de la Coordinacion General | soporte con Acuerdo
de Informatica (DIIBDCGI), la documentacion | publicado en el DOF
correspondiente al IC para su incorporacion al | (electrénico).
Sitio de desarrollo. Acuerdo del CE del SNI
(electrénico).
Dictamen del CTE
(electrénico).
Formato para la
presentacion del IC en PDF
(electrénico).
Formato corto con las series
de datos del IC (electrdnico).
Calendario 'y  Metadato
(electrénico).
Documentos metodolégicos /
Estdndares nacionales e
internacionales en formato
PDF (electronico).
DSCNISNIEyGSPIJ 8. Recibe notificacion por correo electrénico de la
DSCNISNISyGMAOTU SACNI una vez que el IC se encuentra en el
Sitio de desarrollo.
9. | Verifica el escenario del IC en el Sitio de

desarrollo.
¢La informacién es correcta?

No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SACNI 10. | Notifica a través de correo electronico a la
DIIBDCGI para que se realicen las
correcciones.
Continda en la actividad No. 9.
Si.
11. | Libera escenario del IC en el sitio de desarrollo
y solicita la publicacion del IC en ambiente de
preproduccién y comunica.
DMEPAC 12. | Verifica que la publicacion de indicadores en el
sitio del CNI cumpla con las Reglas y verifica
que se realice en un maximo de 5 dias habiles
posteriores a la fecha de la correcta recepcién
de las series estadisticas y documentacion
soporte, que el enlace correspondiente
entregue.
DSCNISNIEYyGSPIJ 13. | Elabora propuesta de banner, numeralia y | Banner (electrénico).
DSCNISNISyGMAOTU nota para el Sitio del CNI y Portal del SNIEG y | Numeralia (electrénico).
envia por correo electronico. Nota informativa
(electroénico).
SACNI 14. | Presenta para aprobacion de la DMEPAC y la | Banner (electrénico).
DGAPI propuesta de banner, numeralia y nota | Numeralia (electrénico).
para publicacion en el Sitio del CNI 'y Portal del | Nota informativa
SNIEG. (electrénico).
¢Los documentos son autorizados?
No.
15. | Realiza modificaciones. Banner (electronico).
Numeralia (electrénico).
Nota informativa
(electrénico).
Continda en la actividad No. 14.
Si.
DSCNISNIEyGSPIJ 16. | Envia por correo electrénico la solicitud de | Banner (electrénico).
DSCNISNISyGMAOTU publicacion de banner, numeralia y nota al | Numeralia (electrénico).
area informatica correspondiente y comunica. Nota informativa
(electrénico).
SACNI 17. | Valida informacién publicada.

¢Informacioén correcta?

No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ' INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SACNI 18. | Solicita via correo electrénico las correcciones. | Banner (electrénico).
Numeralia (electrénico).
Nota informativa
(electronico).
DSCNISNIEyGSPIJ y al 19. | Recibe y realiza las adecuaciones | Banner (electrénico).
DSCNISNISyGMAOTU correspondientes Numeralia (electrénico).
Nota informativa
(electrénico).
Continda en la actividad No. 16.
Si.
DMEPAC 20. | Valida que la publicacion de Indicadores Clave
en el sitio del CNI cumpla con las Reglas
vigentes.
21. | Envia comunicado por correo electronico a la
DGAPI para informar de las incorporaciones al
Sitio del CNI.
SACNI 22. | Envia solicitud a través de correo electrénico a
la Subdireccion de Gestion de Informacion
Electrénica de la Coordinacion General de
Informatica (SGIECGI), para la publicacion del
IC en el sitio del CNI en ambiente productivo.
DMEPAC 23. | Notifica via correo electrénico sobre la

incorporacion efectuada en el Sitio del CNI y
Portal del SNIEG, a la DGAPI.

Fin de procedimiento.
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5. Diagrama de Flujo.-
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SACNI
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DEL SNI

DICTAMEN DEL CTE

FORMATO PARA LA
PRESENTACION
DELIC

RECIBE NOTIFICACION DE
LA SACNI UNA VEZ QUE EL
IC SE ENCUENTRA EN EL
SITIO DE DESARROLLO

DOCUMENTOS
METODOLOGICOS Y
ESTANDARES

|

VERIFICA EL ESCENARIO
DEL IC EN EL SITIO DE
DESARROLLO

JLA
INFORMACION
ES
CORRECTA?

SACNI

v

LIBERA ESCENARIO DEL IC
EN SITIO DE DESARROLLO Y
SOLICITA LA PUBLICACION
EN PREPRODUCCION Y
COMUNICA

11

v

SITIO DE FORMATO CORTO
DESARROLLO CON LAS SERIES
\ DE DATOS DEL IC
2 CALENDARIOY | < —
\ METADATO
SITIO DE C
DESARROLLO
\
NO
f SACNI
NOTIFICA A LA DIIBDCGI
PARA QUE SE REALICEN
LAS CORRECCIONES
10
SITIO DE
DESARROLLO
N—
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DMEPAC

v

VERIFICA QUE LA
PUBLICACION DE
INDICADORES EN EL SITIO
DEL CNI CUMPLA CON LAS
REGLAS Y VERIFICA QUE SE
REALICE EN UN MAXIMO DE
5 DIAS HABILES
POSTERIORES A LA FECHA
DE LA CORRECTA
RECEPCION DE LAS SERIES
ESTADISTICAS Y
DOCUMENTACION

SOPORTE
12

DSCNISNIEYGSPIJ /
DSCNISNISyGMAOTU

A 4

SITIO DE
DESARROLLO

ELABORA PROPUESTA DE
BANNER, NUMERALIA Y
NOTA PARA EL SITIO DEL

CNI'Y PORTAL DEL SNIEG Y
ENVIA
13

SACNI

'

EL SITIO DEL CNI'Y PORTAL
14

PRESENTA PARA
APROBACION DE LA
DMEPAC Y LA DGAPI

PROPUESTA DE BANNER,
NUMERALIA'Y NOTA PARA

BANNER

NUMERALIA

NOTA INFORMATIVA

DEL SNIEG

¢

BANNER

NUMERALIA

NOTA INFORMATIVA
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(LOS
DOCUMENTOS SACNI
SON
AUTORIZADOS
\ 4
REALIZA MODIFICACIONES
BANNER
NUMERALIA

15
DSCNISNIEYGSPI1J /
DSCNISNISyGMAOTU |

ENVIA LA SOLICITUD DE
PUBLICACION DE BANNER,
NUMERALIA 'Y NOTA AL
AREA INFORMATICA

CORRESPONDIENTE Y
COMUNICA BANNER
16
* ‘ NUMERALIA

SACNI >

v

VALIDA INFORMACION
PUBLICADA

[~ NOTA INFORMATIVA

SITIO DE CNI

17

v

[ NOTA INFORMATIVA

¢INFORMA- SOLICITA CORRECCIONES

CION
CORRECTA?

18

BANNER

v

DSCNISNIEYGSPI1J /
DSCNISNISyGMAOTU

v

DMEPAC

NUMERALIA

NOTA INFORMATIVA

v RECIBE Y REALIZA
ADECUACIONES

19

BANNER

NUMERALIA

NOTA INFORMATIVA
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VALIDA QUE LA
PUBLICACION DE
INDICADORES CLAVE EN EL
SITIO DEL CNI CUMPLA CON
LAS REGLAS VIGENTES

20

v

SITIO DE CNI <

ENVIA COMUNICADO A LA
DGAPI PARA INFORMAR DE
LAS INCORPORACIONES AL

SITIO DEL CNI

21

v

SACNI

!

ENVIA SOLICITUD A LA
SGIECGI PARA LA
PUBLICACION DEL IC EN EL
SITIO DEL CNI EN AMBIENTE
PRODUCTIVO

22

\4

DMEPAC

\ 4

NOTIFICA SOBRE LA
INCORPORACION
EFECTUADA EN EL SITIO
DEL CNI'Y PORTAL DEL
SNIEG, A LA DGAPI

23

FIN
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1.

Objetivo.-

Establecer las acciones internas para la actualizacion de los Indicadores Clave (IC) que integran el Catalogo
Nacional de Indicadores (CNI), conforme a las Reglas para la integracion, difusion y administracion del CNI
vigentes.

2.a.

3.a.

3.b.

Ambito de Aplicacion. -

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Monitoreo y Evaluacién de los Programas del SNIEG y
Administracién del Catalogo Nacional de Indicadores, a la Subdireccion de Administracién del Catalogo
Nacional de Indicadores, al Departamento de Seguimiento del CNI en el Ambito de los Subsistemas
Nacionales de Inf. Econémica y de Gobierno, Seg. Pub. e Imparticion de Justicia y al Departamento de
Seguimiento del CNI en el Ambito de los Subsistemas Nacionales de Inf. Sociodemogréfica y
Geogréfica, Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano.

Politicas de Operacién. -

La Direccién de Monitoreo y Evaluacion de los Programas del SNIEG y Administracién del Catalogo
Nacional de Indicadores (DMEPAC) de la Direccion General Adjunta de Planeacién e Infraestructura
(DGAPI), instrumentara el presente procedimiento y dara seguimiento a la ejecucion de las actividades
e integraciébn de los documentos que intervienen en este Manual, con apego a las fechas
comprometidas por parte de las Unidades del Estado que se encuentran registradas en los calendarios
de actualizacién de los IC y a los lineamientos que para cada caso se autoricen.

La SACNI verificara que la actualizacion de los indicadores en el Sitio del IC se realice en un maximo de
tres dias habiles, posteriores a la fecha de la correcta recepcién de la informacién estadistica que el
enlace correspondiente entregue.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de | 1. Identifica los IC que seran actualizados en el | Calendario de
Administracion del Catalogo mes correspondiente y envia por correo | actualizaciones de los IC
Nacional de Indicadores electronico las notificaciones a los enlaces | publicados en el CNI
(SACNI) responsables de proporcionar los datos | (electronico).
actualizados, segun corresponda.
2. Recibe del enlace o de las Unidades del | Series y datos estadisticos
Estado las series y datos estadisticos y demas | del IC (electr6nico).
informacién a actualizar del indicador o
indicadores del periodo y envia por correo
electrénico.
Departamento de | 3. Revisa series y datos estadisticos y demas | Series y datos estadisticos
Seguimiento del CNI en el informacién a actualizar del indicador o | del IC (electrénico).
ambito de los Subsistemas indicadores
Nacionales de Inf.
Econdémica y de Gobierno,
Seg. Pub. e Imparticion de
Justicia
(DSCNISNIEYGSPIJ)
Departamento de
Seguimiento del CNI en el
ambito de los Subsistemas
Nacionales de Inf.
Sociodemogréfica y
Geografica, Medio Ambiente
y Ordenamiento Territorial y
Urbano
(DSCNISNISyGMAOTU)
¢Cumple con las Reglas para la integracion,
difusion y administracién del CNI?
No.
4. | Comunica por correo electronico sobre los
datos y la informacién faltante.
SACNI 5. Solicita a través de correo electrénico los
datos o documentacién faltante al enlace
correspondiente.
Continda en la actividad No. 2.
Si.
DSCNISNIEYGSPIJ/ 6. | Actualiza formatos cortos con los datos | Formato corto y/o metadato

DSCNISNISyGMAOTU

proporcionados por el enlace.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DSCNISNIEYyGSPIJ 7. Envia por correo electronico formatos con | Formato corto electrénico y/o
DSCNISNISYyGMAOTU datos actualizados al Departamento de | metadato.
Soporte Técnico a los Usuarios de Sistemas
de Informacion en Bases de Datos de la
Coordinacion General de Informatica
(DSTUSIBD).
8. Recibe correo electrénico con la notificacion
de actualizacién del IC por parte del
DSTUSIBD.
9. Revisa actualizaciones de IC y demas
informacién a actualizar en el Sitio del CNI.
¢La informacién es correcta?
No.
10. | Solicita al DSTUSIBD realizar las
correcciones.
Continva en la actividad No. 8.
Si.
11. | Actualiza banner de los IC en el sitio del CNI e | Banner (electronico).
informa por correo electrénico.
SACNI 12. | Verifica en el Sitio del CNI que la actualizacién
de indicadores se realice y libera la
publicacion correspondiente.
13. | Envia por correo electronico a la DEMEPC el | Banner (electronico).
banner actualizado para publicacion en el
Portal del SNIEG.
14. | Envia a través de correo electronico solicitud | Banner (electronico).
de publicacion de banner en el Portal del
SNIEG a la Direccién de Coordinacion de la
Red Nacional de Informacién e Integracion de
los Registros Nacionales de Informacién del
SNIEG (DCRNIIRNIS).
15. | Valida informacion publicada. Banner (electrénico).
¢Informacién correcta?
No.
16. | Solicita por correo electronico las correcciones
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actualizaciones efectuadas en el Sitio del CNI
y Portal del SNIEG, a la DGAPI.

Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Continda en la actividad No. 15.

Si.
DMEPAC 17. | Notifica por correo electrénico sobre las
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5. Diagrama de Flujo.-
INICIO
SACNI
IDENTIFICA LOS IC A
ACTUALIZAR Y ENVIA
NOTIFICACIONES A LOS CALENDARIO DE
ENLACES ACTUALIZACIONES DE
1 LOS IC PUBLICADOS
EN EL CNI
RECIBE DEL ENLACE O UE
LAS SERIES Y DATOS
ESTADISTICOS E
INFORMACION A ACTUALIZAR
DEL INDICADOR Y ENVIA SERIES ¥ DATOS
2 ESTADISTICOS DEL
* IC
DSCNISNIEyGSPIJ /
DSCNISNISyGMAOTU
REVISA SERIES Y DATOS
ESTADISTICOS Y DEMAS
INFORMACION A
ACTUALIZAR DEL
INDICADOR SERIES Y DATOS
3 ESTADISTICOS DEL
IC
¢CUMPLE NO COMUNICA SOBRE LOS
CON LAS o| DATOS Y LA INFORMACION
REGLAS? v FALTANTE
4
S|
SACNI

DSCNISNIEYGSPIJ /
DSCNISNISyGMAOTU

v

SOLICITA LOS DATOS O
DOCUMENTACION

FALTANTE AL ENLACE
CORRESPONDIENTE
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ACTUALIZA FORMATOS
CORTOS CON LOS DATOS
PROPORCIONADOS POR EL
ENLACE

FORMATO CORTO
Y/O METADATO

\ 4

ENVIA FORMATOS CON
DATOS ACTUALIZADOS AL
DSTUSIBD

FORMATO CORTO

\ 4

Y/O METADATO

RECIBE LA NOTIFICACION
DE ACTUALIZACION DEL IC
POR PARTE DEL DSTUSBID
8

\ 4

REVISA
ACTUALIZACIONES DE IC
Y DEMAS INFORMACION A
ACTUALIZAR EN EL SITIO

DEL CNI

JLA
INFORMA-
CION ES

CORRECTA?

EL SITIO DEL
CNI

SOLICITA AL DSTUSIBD
REALIZAR LAS
CORRECCIONES

10
ACTUALIZA BANNER DE LOS
IC EN EL SITIO DEL CNI E
INFORMA
11
BANNER
A
EL SITIO DEL
B CNI
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SACNI

v

VERIFICA LA
ACTUALIZACION DE
INDICADORES Y LIBERA
PUBLICACION
12

v

EL SITIO DEL
CNI

ENVIA A LA DMEPAC
BANNER ACTUALIZADO
PARA PUBLICACION EN

PORTAL DEL SNIEG

13

BANNER

A 4

ENVIA SOLICITUD DE
PUBLICACION DE BANNER
EN EL PORTAL SNIEG A LA

DCRNIIRNIS
14

BANNER

'

VALIDA INFORMACION
PUBLICADA
15

BANNER

¢INFORMA-
CION
CORRECTA?

DMEPAC

v

I\_/__

NO
SOLICITA LAS

DCRNIIRNIS
16

CORRECCIONES A LA

NOTIFICA SOBRE LA
ACTUALIZACION EN EL
SITIO DEL CNI'Y PORTAL
DEL SNIEG, A LA DGAPI

v

FIN




INEGI { MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. }

., . ., X . ., FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
12. Integracion y actualizacién de los Registros Nacionales de Informacion -
Estadistica y Geogréfica. MES. ANO.
y=eod 09 2020 || 131

1.

Objetivo.-

Coordinar las actividades de asesoria y soporte técnico a Instituciones y unidades generadoras de
informacidn estadistica y/o geogréfica del sector publico del pais, asi como las correspondientes a la revision
de la informacion aportada a los Registros Nacionales de Informacion Estadistica y Geografica (RNIEG), con
la finalidad de facilitar la integracion, actualizacién y consulta de la informacion, asi como garantizar la
calidad, completitud y oportunidad de esta.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Coordinacién de la Red Nacional de Informacion e
Integracion de los Registros Nacionales de Informacion del SNIEG, a la Subdireccion de Integracion de
los Registros Nacionales de Informacion del SNIEG, y al Departamento de Coordinacion de Sistemas
de Informacion de la Direccion General Adjunta de Planeacion e Infraestructura.

Politicas de Operacion.-

La Direccion de Coordinacién de la Red Nacional de Informaciéon e Integracién de los Registros
Nacionales de Informacién del SNIEG (DCRNIIRNIS) coordinara las actividades de asesoria y soporte
técnico a Instituciones y unidades generadoras de informacion estadistica y/o geografica, asi como las
correspondientes a la revision de la informacion aportada a los RNIEG.

Los RNIEG se conforman por el Registro Estadistico Nacional (REN) y por el Registro Nacional de
Informacién Geogréfica (RNIG).

Los RNIEG tendran caracter permanente, su integracion y actualizacibn se realizard en
corresponsabilidad con las Instituciones y unidades generadoras de informacion estadistica y/o
geogréafica del sector publico del pais.

La Subdireccién de Integracién de los Registros Nacionales de Informacion del SNIEG (SIRNIS), con el
apoyo del Departamento de Administracion del Registro Estadistico Nacional del SNIEG (DARENS) y
del Departamento de Administracion del Registro Nacional de Informacion Geogréafica del SNIEG
(DARNIGS), proporcionara la asesoria y soporte técnico a las Instituciones y unidades generadoras de
informacion para facilitar la integracion, actualizacién y consulta de la informacion.

La SIRNIS, con el apoyo del DARENS y del DARNIGS, revisara la informacion que las Instituciones y
unidades generadoras de informacion aporten a los RNIEG vy realizara las consultas necesarias con los
informantes, para garantizar la calidad, completitud y oportunidad de la informacién.

Se considerardn como documentos de disefio conceptual de los RNIEG, el marco conceptual, los
instructivos de llenado de los sistemas de captura, asi como los documentos de apoyo contenidos en
los sistemas informaticos de los Registros.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE
SPONS , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCRNIIRNIS 1. Recibe solicitud de asesoria conceptual y/o | Solicitud de asesoria
técnica de las Instituciones y/o unidades | (electronico).
participantes en los RNIEG.

2. | Instruye por correo electrénico la atencién de | Solicitud de asesoria
la solicitud de asesoria. (electrénico).

SIRNIS 3. | Revisa instrucciébn y prepara material de | Material con respuesta a
respuesta especifico a solicitud de asesoria. solicitud de asesoria
(electrénico).

4. Proporciona la asesoria conceptual y técnica a | Material con respuesta a

las Instituciones y/o unidades solicitantes. solicitud de asesoria
(electroénico).

5. Realiza, en el Sitio de Administracion de los
RNIEG, seguimiento a la captura ylo
actualizacion de la informacion.

6. Identifica la informacion concluida y realiza la | Documentos del marco
revisién de acuerdo con el marco conceptual | conceptual de los RNIEG
en el Sitio de Administracion de los RNIEG. (electrénico).
¢ Existen inconsistencias?

No.
Continda en la actividad No. 10.
Si.

7. Elabora material con observaciones a la | Material con observaciones

informacién aportada para reconsulta. a la informacion
(electrénico).

8. Envia a través de correo electronico el | Material con observaciones
material con observaciones, a las Instituciones | a la informacion
y unidades participantes para revision y | (electrénico).
analisis.

9. Revisa, en el Sitio de Administracion de los | Material con observaciones

RNIEG, la atencibn de observaciones
procedentes y/o justificacion de las no
procedentes.

.Se atendieron correctamente las

observaciones?

a la informacién

(electrénico).
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SIRNIS

Departamento de
Coordinacion de Sistemas
de Informacion (DCSI)

SIRNIS

10.

11.

12.

13.

14.

15.

No.

Contintdia en la actividad No. 7.

Si.

Libera la informacibn en el Sitio de

Administracion de los RNIEG.

Verifica la actualizacién de la informacién en el
Sitio de Consulta de los RNIEG.

¢ Es correcta la actualizacion?
Si.

Continda en la actividad No. 16.
No.

Solicita por correo electronico la revision y
ajuste de la informacion en el Sitio de Consulta
de los RNIEG.

Recibe la solicitud y realiza la revision y ajuste
de la informacion en el Sitio de Consulta de los
RNIEG.

Notifica a través de correo electronico la
respuesta a la atencion de la solicitud.

Recibe notificacion y verifica ajuste de la
informacién en el Sitio de Consulta de los
RNIEG.

¢ Es correcto el ajuste?
No.
Contintdia en la actividad No. 12.

Si. (viene de la actividad No. 11).

Solicitud (electronico).

Solicitud (electrénico).

Respuesta a  solicitud

(electrénico).

Respuesta a  solicitud

(electrénico).
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Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIRNIS 16. | Libera informacién en el Sitio de Consulta de
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INICIO
h 4
DCRNIIRNIS
RECIBE SOLICITUD DE Z
ASESORIA CONCEPTUAL
Y/O TECNICA
1 SOLICITUD DE /

ASESORIA

|

INSTRUYE LA ATENCION DE L
LA SOLICITUD DE ASESORIA

2 SOLICITUD DE Z_
l ASESORIA
SIRNIS

A

REVISA INSTRUCCION Y L
PREPARA MATERIAL CON
RESPUESTA A SOLICITUD MATERIAL CON

DE ASESORIA RESPUESTA A
SOLICITUD DE
ASESORIA

PROPORCIONA LA L
ASESORIA CONCEPTUAL
Y/O TECNICA A LAS

INSTITUCIONES Y MATERIAL CON
UNIDADES SOLICITANTES RESPUESTA A
SOLICITUD DE

ASESORIA
REALIZA SEGUIMIENTO A LA

4

CAPTURA Y/O
ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION
5 SITIO DE
ADMINISTRA-
v k CION RNIEG
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Estadistica y Geografica.

IDENTIFICA LA INFORMACION
CONCLUIDA Y REALIZA
REVISION DE ACUERDO CON

EL MARCO CONCEPTUAL EN
EL SITIO DE ADMINISTRACION
DE LOS RNIEG

Z

DOCUMENTOS DEL
MARCO
CONCEPTUAL DE
LOS RNIEG

SITIO DE

6

ADMINISTRA-

¢EXISTEN
INCONSISTEN-
CIAS?

CION RNIEG

ELABORA MATERIAL CON
OBSERVACIONES A LA
INFORMACION PARA
RECONSULTA

&
<«

£

MATERIAL CON
OBSERVACIONES A
LA INFORMACION

v

ENVIA EL MATERIAL CON
OBSERVACIONES, A LAS
INSTITUCIONES Y
UNIDADES PARTICIPANTES
PARA REVISION Y ANALISIS

8

Z_

MATERIAL CON
OBSERVACIONES A
LA INFORMACION

A 4

REVISA LA ATENCION Y/O
JUSTIFICACION DE
OBSERVACIONES

MATERIAL CON
OBSERVACIONES A

¢SE ATENDIERON

CORRECTAMENTE
LAS

OBSERVACIONES?

LA INFORMACION
SITIO DE

ADMINISTRA-
CION RNIEG
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LIBERA LA INFORMACION
EN EL SITIO DE
ADMINISTRACION DE LOS
RNIEG SITIO DE
10 ADMINISTRA-
¢ __ CIONRNIEG
VERIFICA ACTUALIZACION
EN SITIO DE CONSULTA DE
LOS RNIEG
11 SITIO DE
CONSULTA
\__ RNEG
SOLICITA LA REVISION Y
¢ES CORRECTA AJUSTE DE LA P 4
LA INFORMACION EN EL SITIO
ACTUALIZACION? DE CONSULTA DE LOS
RNIEG SOLICITUD
12
SITIO DE
v CONSULTA
RNIEG
DCSI
RECIBE LA SOLICITUD Y
REALIZA LA REVISION Y
AJUSTE DE LA
INFORMACION EN EL SITIO
DE CONSULTA DE LOS SOLICITUD
RNIEG
13 SITIO DE
CONSULTA
i RNIEG
NOTIFICA LA RESPUESTA A
LA ATENCION DE LA
SOLICITUD
14
RESPUESTA A

SOLICITUD
A 4
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SIRNIS

\4

RECIBE NOTIFICACION Y
VERIFICA AJUSTE DE LA

DE CONSULTA DE LOS
RNIEG
15

INFORMACION EN EL SITIO

¢ES CORRECTO
EL AJUSTE?

RESPUESTA A
SOLICITUD
SITIO DE
CONSULTA
RNIEG

©

LIBERA INFORMACION EN
EL SITIO DE CONSULTA DE
LOS RNIEG

16

A

Q

'

FIN

-

SITIO DE
CONSULTA
RNIEG
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1.

Objetivo.-

Administrar el Sitio de Intercambio del SNIEG (SISNIEG) para contribuir con las tareas de coordinacion del
Sistema y de los Subsistemas Nacionales de Informacion (SNI).

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Coordinacion de la Red Nacional de Informacién e
Integracién de los Registros Nacionales de Informacion del SNIEG, la Subdireccién de Coordinacién de
la Red de Intercambio del SNIEG, el Departamento de la Red de Intercambio de los Subsistemas
Econdmico y Geografico, Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano y Administracion de los
Sitios WEB del SNIEG, y el Departamento de la Red de Intercambio de los Subsistemas
Sociodemogréfico y de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia.

Politicas de Operacion.-

La Direccion de Coordinaciéon de la Red Nacional de Informaciéon e Integracion de los Registros
Nacionales de Informacion del SNIEG (DCRNIIRNIS) creara las comunidades digitales de los érganos
colegiados del Sistema, para facilitar la participacién de las UE en dichos érganos.

La DCRNIIRNIS promovera el uso de las comunidades del SISNIEG en los 6rganos colegiados del
SNIEG en coordinacion con las UE.

La DCRNIIRNIS coordinaré la integracion de informacion relacionada con el SNIEG (Programa Anual de
Estadistica y Geografia (PAEG), Monitoreo PAEG, Informes semestrales, INfoSNIEG) en el SISNIEG, a
fin de mantenerla organizada y disponible para los integrantes del SNIEG.

El INEGI, a través de la DCRNIIRNIS, otorgard a cada participante del SISNIEG una clave y
contrasefia, intransferibles, para su acceso a las comunidades del SISNIEG.

La DCRNIIRNIS, con apoyo de la Coordinacién General de Informatica (CGl), vigilara el correcto
funcionamiento de las herramientas informaticas y la seguridad de la informacién en las comunidades
del SISNIEG.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD b MENT
RESPONSABLE p |N\(/)C§:|_UUCRA|§)OSS
No. DESCRIPCION
DCRNIIRNIS 1. Recibe por correo electronico de la Direccion
General Adjunta de Planeaciéon e
Infraestructura (DGAPI), instrucciones para
presentar el SISNIEG al Comité.
2. Realiza presentacion a integrantes del | Presentacion SISNIEG
Comité. (electronico).
3. Recibe del Secretario Técnico del Comité, | Solicitud (electronico).
correo electronico con la solicitud de
implementacion de la comunidad en el
SISNIEG.
4. Implementa comunidad y areas de trabajo,
en el SISNIEG.
5. Informa por correo electronico al Secretario
Técnico que la comunidad ha sido creada.
¢Recibe solicitud del Secretario Técnico,
para realizar el taller de capacitacién del
SISNIEG a integrantes del Comité?
No.
Continda en la actividad No. 8.
Si.
6. Instruye a través de correo electrénico para
que realice el taller de capacitacion del
SISNIEG para integrantes del Comité
correspondiente.
Departamento de la Red 7. Imparte taller de capacitacion del SISNIEG a

de Intercambio de los
Subsistemas Economico y
Geografico, Medio
Ambiente, Ordenamiento
Territorial y Urbano y
Administracion de los
Sitios WEB del SNIEG
(DRISEyGMAOTUYASW) /
Departamento de la Red
de Intercambio de los
Subsistemas
Sociodemograéfico y de
Gobierno, Seguridad
Publica e Imparticién de
Justicia (DRISSyGSP1J)

integrantes del Comité.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE p INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCRNIIRNIS 8. Recibe del Secretario Técnico del Comité | Directorio de integrantes
correo electronico con el Directorio, Tabla de | (electrénico).
roles y permisos, asi como solicitud para | Tabla de roles y permisos en
creacién de cuentas y contrasefias en el | SISNIEG (electrénico).
SISNIEG, y la informacién actualizada para | Informacion Comité
la carga de informacion del Comité | (electronico).
correspondiente.
9. Instruye  por correo  electrénico la
preparacion del envio de claves de acceso a
la comunidad del SISNIEG a través de
correo electronico.
Subdireccion de 10. Instruye por correo electrénico la integracion
Coordinacion de la Red de de informacion en la comunidad.
Intercambio del SNIEG
(SCRIS)
DRISEyGMAOTUyYASW / 11. Integra la informacién en las secciones de la
DRISSyGSPIJ comunidad de los SNI de su competencia.
12. Actualiza informaciéon de las secciones de
Actividades especificas del PAEG,
Monitoreo  del PAEG, e Informes
semestrales.
SCRIS 13. Prepara notificacion y envia por correo | Directorio de  integrantes
electrénico el directorio para la creacion de | (electrénico).
cuentas de acceso a integrantes de la
comunidad.
DRISEyGMAOTUyYyASW/ 14. Verifica que la informacion esté completa y | Directorio de  integrantes
DRISDSyGSPIJ actualiza el directorio de cuentas vy | (electrnico).
contrasefias del Comité.
¢La informacion de los integrantes esta
completa?
Si.
Continda en la actividad No. 19.
No.
15. Reporta por correo electronico que la | Directorio de  integrantes
informacién no esta completa. (electronico).
SCRIS 16. Verifica que la informacion esta incompleta 'y | Directorio de  integrantes
remite por correo electrénico para su | (electronico).
atencion.
DCRNIIRNIS 17. Solicita por correo electrénico la informaciéon | Directorio  de  integrantes
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PAGINA:

ACTIVIDAD
DOCUMENTOS

INVOLUCRADOS

RESPONSABLE
No. DESCRIPCION

DCRNIIRNIS 18.

Recibe la informacién completa del | Directorio con datos de

SCRIS

DRISEyGMAOTUYASW /

DRISSyGSPIJ

19

20.

Secretario Técnico y la remite a través de
correo electrénico.

Verifica que la informacién esté completa e
instruye para crear y actualizar Directorio de
cuentas y contrasefias del Comité.

Crea y actualiza el Directorio de cuentas y
contrasefias del Comité.

integrantes
(electronico).

Directorio  con
integrantes
(electronico).

Directorio  con
integrantes

completo

datos de
completo

datos de
completo

(electronico).

¢El usuario ya tiene cuenta en el dominio
SNIEG?

Si.
Contintdia en actividad No. 24.

No.

21. Crea la cuenta en el dominio siguiendo las
recomendaciones de seguridad informéatica.

Directorio activo (electrénico).

22. Otorga y configura permisos de acceso al
area de trabajo del Comité en el SISNIEG.

23. Verifica acceso y funcionamiento de la
cuenta.

24. Informa por medio de correo electrénico
acerca de la creacion y configuracion de las
cuentas.

SCRIS 25. Plantila de notificacion de
cuenta y contrasefia

(electroénico).

Recibe y elabora propuesta de correo
electrénico, para la notificacion de cuenta y
contrasefia, y envia.

DCRNIIRNIS 26. Valida la notificacion y autoriza el envio de
cuenta y contrasefia por correo electrénico.

SCRIS 27. Envia a través de la cuenta del SISNIEG, al
participante del Sitio de Intercambio su
contrasefia para que acceda al Sitio,
solicitando confirmacion de entrega vy

lectura.

DCRNIIRNIS 28. Entrega la comunidad al Secretario Técnico
del Comité, solicitando la formalizacion de la

comunidad.

Oficio (original).

29. Recibe la solicitud de alta formal de la
comunidad en el SISNIEG por el Secretario
Técnico del Comité a través de correo
electrénico.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DCRNIIRNIS

SCRIS

DRISEyGMAOTUYASW/
DRISSYGSPIJ

DCRNIIRNIS

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Envia notificacion al Secretario Técnico del
alta formal de la Comunidad del Comité en el
SISNIEG.

Proporciona  informacion  por  correo
electronico sobre los lineamientos de
operacion y ofrece asesoria a los integrantes
en el manejo de las areas de trabajo.

Instruye por correo electrénico iniciar
actividades de monitoreo en las
comunidades del sitio.

Realiza actividades de monitoreo en las
comunidades del sitio para su mejora.

Recibe por correo electrénico y atiende las
solicitudes de integracion de informaciéon de
los 6rganos colegiados.

Verifica que la informacion de las secciones
de Actividades Especificas del PAEG,
Monitoreo del PAEG e Informes Semestrales
estén actualizadas.

Brinda soporte técnico y atencién continua a
los integrantes de los Comités que tienen
comunidades en el SISNIEG.

Recibe por correo electronico solicitud formal
de altas y bajas, del Secretario Técnico del
Comité correspondiente.

Autoriza a través de correo electronico la
actualizacion del directorio y la creacion de
la cuenta de acceso del nuevo integrante y
dar de baja la del saliente.

Fin de procedimiento.

Oficio (original).

Solicitud (electronico).

Reporte de Servicio de
soporte y atencion
(electronico).
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5.

Diagrama de flujo.-

INICIO

A 4

DCRNIIRNIS

|

RECIBE DE LA DGAPI
INSTRUCCIONES PARA
PRESENTAR EL SISNIEG AL
COMITE

v

REALIZA PRESENTACION A

INTEGRANTES DEL COMITE .
2 PRESENTACION
SISNIEG

RECIBE DEL SECRETARIO
TECNICO DEL COMITE LA
SOLICITUD DE

INSTRUYE PARA QUE REALICE
EL TALLER DE CAPACITACION
DEL SISNIEG PARA
INTEGRANTES DEL COMITE
CORRESPONDIENTE

|

DRISEyGMAOTUYASW /
DRISSYGSPIJ

v

IMPARTE TALLER DE
CAPACITACION DEL SISNIEG A
INTEGRANTES DEL COMITE

DCRNIIRNIS

IMPLEMENTACION DE LA

COMUNIDAD EN EL SISNIEG SOLICITUD
3
IMPLEMENTA COMUNIDAD Y
AREAS DE TRABAJO EN EL
SISNIEG. APLICACION,
4 COMUNIDAD
Y/O SITIO

—

v

INFORMA AL SECRETARIO
TECNICO QUE LA COMUNIDAD
HA SIDO CREADA.

5

¢RECIBE
SOLICITUD DE
TALLER DE
CAPACITACION
A INTEGRANTES
DEL COMITE?

v

RECIBE DEL SECRETARIO
TECNICO DEL COMITE
DIRECTORIO, TABLA DE ROLES
Y PERMISOS, ASI COMO
SOLICITUD PARA CREACION DE
CUENTAS Y CONTRASERNAS EN
EL SISNIEG, Y LA INFORMACION
ACTUALIZADA PARA LA CARGA
DE INFORMACION DEL COMITE
CORRESPONDIENTE

4—

8

\ 4

DIRECTORIO DE
INTEGRANTES

TABLA DE ROLES Y

PERMISOS

INFORMACION DEL
COMITE

INSTRUYE LA PREPARACION
DEL ENVIO DE CLAVES DE
ACCESO A LA COMUNIDAD DEL
SISNIEG
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SCRIS

INSTRUYE LA INTEGRACION DE
INFORMACION EN LA
COMUNIDAD

10

\4

DRISEyGMAOTUYASW /
DRISSYGSPIJ

\ 4

INTEGRA LA INFORMACION EN
LAS SECCIONES DE LA
COMUNIDAD DE LOS SNI DE SU

11

DRISEYGMAOTUYASW /
DRISSYGSPIJ

VERIFICA QUE LA
INFORMACION ESTE
COMPLETA Y ACTUALIZA EL
DIRECTORIO DE CUENTAS Y
CONTRASENAS DEL COMITE

14

JLA
INFORMACION DE
LOS
INTEGRANTES
ESTA
COMPLETA?

COMPETENCIA
v K

ACTUALIZA INFORMACION DE
LAS SECCIONES DE
ACTIVIDADES ESPECIFICAS
DEL PAEG, MONITOREO DEL
PAEG, E INFORMES
SEMESTRALES

12

o

SCRIS

A 4

PREPARA NOTIFICACION Y
ENVIA EL DIRECTORIO PARA LA
CREACION DE CUENTAS DE
ACCESO A INTEGRANTES DE
LA COMUNIDAD

13

!

DIRECTORIO DE
INTEGRANTES

DIRECTORIO DE

INTEGRANTES

15

REPORTA QUE LA
INFORMACION NO ESTA

COMPLETA

DIRECTORIO DE
INTEGRANTES

16

VERIFICA QUE LA
INFORMACION ESTA
INCOMPLETA Y REMITE PARA

SU ATENCION

DIRECTORIO DE
INTEGRANTES
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DCRNIIRNIS OTORGA Y CONFIGURA
PERMISOS DE ACCESO AL
AREA DE TRABAJO DEL COMITE
¢ EN EL SISNIEG
22 SISNIEG
SOLICITA LA INFORMACION
COMPLETA AL SECRETARIO ¢
TECNICO DEL COMITE
DIRECTORIO DE VERIFICA ACCESO Y
v INTEGRANTES FUNCIONAMIENTO DE LA
CUENTA
SISNIEG

A 4

23

RECIBE LA INFORMACION
COMPLETA DEL SECRETARIO
TECNICO Y LA REMITE

18

v

DIRECTORIO CON

INFORMA LA CREACION Y
CONFIGURACION DE LAS

DATOS DE
INTEGRANTES CUENTAS
COMPLETOS 24
SCRIS

VERIFICA QUE LA
INFORMACION ESTE
COMPLETA E INSTRUYE PARA
CREAR Y ACTUALIZAR
DIRECTORIO

19

l—

!

DIRECTORIO CON
DATOS DE
INTEGRANTES

DRISEyGMAOTUYASW /
DRISSYGSPIJ

v

COMPLETOS

RECIBE Y ELABORA
PROPUESTA PARA LA
NOTIFICACION DE CUENTA Y
CONTRASENA Y ENVIA

25

CREAY ACTUALIZA EL
DIRECTORIO DE CUENTAS Y
CONTRASENAS DEL COMITE

20

DIRECTORIO CON
DATOS DE

¢EL USUARIO
YA TIENE
CUENTA EN EL
DOMINIO
SNIEG?

INTEGRANTES
COMPLETOS

CREA LA CUENTAEN EL
DOMINIO SIGUIENDO LAS
RECOMENDACIONES DE

NO

21

SEGURIDAD INFORMATICA

DIRECTORIO

ACTIVO

PLANTILLA DE
NOTIFICACION DE
CUENTAY
CONTRASENA
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DCRNIIRNIS l

ENVIA NOTIFICACION AL
SECRETARIO TECNICO DEL
ALTA FORMAL DE LA
COMUNIDAD DEL COMITE EN
\4 EL SISNIEG
- 30 o
VALIDA LA NOTIFICACION Y OFICIO
AUTORIZA EL ENVIO DE
CUENTA Y CONTRASENA
v
26 -
PROPORCIONA INFORMACION
SOBRE LOS LINEAMIENTOS DE
OPERACION Y OFRECE
ASESORIA A LOS
SCRIS INTEGRANTES EN EL MANEJO
DE LAS AREAS DE TRABAJO
31
\ v
ENVIA LA CUENTA DEL
SISNIEG, AL PARTICIPANTE DEL SCRIS
SITIO DE INTERCAMBIO SU
CONTRASENA PARA QUE
ACCEDA AL SITIO,
SOLICITANDO CONFIRMACION v
DE ENTREGA Y LECTURA
INSTRUYE INICIAR
ACTIVIDADES DE MONITOREO
27
SISNIEG EN LAS COMUNIDADES DEL
. SITIO
32
DCRNIIRNIS l
DRISEyGMAOTUYASW /
DRISSyGSPIJ
v
ENTREGA LA COMUNIDAD AL v
SECRETARIO TECNICO DEL REALIZA ACTIVIDADES DE
COMITE, SOLICITADO LA MONITOREO EN LAS
FORMALIZACION DE LA COMUNIDADES DEL SITIO PARA
COMUNIDAD o SU MEJORA
28
oree ® comoD (
N—
v
RECIBE LA SOLICITUD DE ALTA RECIBE Y ATIENDE LAS
FORMAL DE LA COMUNIDAD EN SOLICITUDES DE INTEGRACION
EL SISNIEG POR EL DE INFORMACION DE LOS
SECRETARIO TECNICO DEL a ORGANOS COLEGIADOS
COMITE SOLICITUD
29 I\_/,_
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VERIFICA QUE LA
INFORMACION DE LAS
SECCIONES DE ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DEL PAEG,
MONITOREO DEL PAEG, E

INFORMES SEMESTRALES
ESTE ACTUALIZADA

35

Y

BRINDA SOPORTE TECNICO Y
ATENCION CONTINUA A LOS
INTEGRANTES DE LOS
COMITES QUE TIENEN
COMUNIDADES EN EL SISNIEG

36

\ 4
DCRNIIRNIS

REPORTE DE
SERVICIO DE
SOPORTE Y

ATENCION

=

SISNIEG

C

RECIBE SOLICITUD FORMAL DE
ALTAS Y BAJAS, DEL

SECRETARIO TECNICO DEL

COMITE CORRESPONDIENTE

37 ¢

AUTORIZA LA ACTUALIZACION
DEL DIRECTORIO Y LA
CREACION DE LA CUENTA DE
ACCESO DEL NUEVO
INTEGRANTE Y DAR DE BAJA
LA DEL SALIENTE

38

FIN
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1.

Objetivo.-

Coordinar la administracion del Acervo, con la finalidad de resguardar la Informacion de Interés Nacional que
generen las Unidades del Estado, a través de la incorporacion de las copias Utiles en el Nodo Central, asi
como de sus metadatos, metodologias y/o especificaciones concretas de la aplicacion de las metodologias
utilizadas en su elaboracion.

2.a.

3.a.

3.b

3.c

3d

3.e

3.f

3.9

3.h

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Coordinacion de la Red Nacional de Informacion e
Integracién de los Registros Nacionales de Informacién del SNIEG, la Subdireccidon de Coordinacion de
las Redes de Apoyo al Servicio Publico de Informacién y de Resguardo de Informacién del SNIEG, el
Departamento de Administracién del Acervo de Informacion del SNIEG.

Politicas de Operacion.-

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia conservara la Informacion de Interés Nacional que
produzca el propio Instituto y las Unidades del Estado, a través de la integracién y administracion del
Acervo, asi como de sus metadatos, metodologias y/o especificaciones concretas de la aplicacion de
las metodologias utilizadas en su elaboracion, conforme a la normatividad aplicable.

El Instituto difundira las metodologias y metadatos utilizadas en la elaboracion de la IIN, a fin de atender
lo dispuesto en la LSNIEG.

El Instituto, a través de la Direccién de Coordinacion de la Red Nacional de Informacién e Integracion de
los Registros Nacionales de Informacion del SNIEG (DCRNIIRNIS), resguardara y conservara la lIN que
haya sido generada por las UE que desaparezcan o se desincorporen.

La DCRNIIRNIS seréa responsable de la integracion y administracion del Acervo, asi como de la difusion
de las metodologias y metadatos de la lIN.

La conservacion y resguardo de la IIN esta regulada por las disposiciones en la materia emitidas por la
Junta de Gobierno del Instituto y la Direccién General de Coordinacién del Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geografica.

Las UE que generen IIN son responsables de conservar y resguardar la IIN que generen en su
repositorio 0 nodo; asi como depositar una copia Util de ésta en el Nodo Central, conforme a la
normatividad aplicable.

Cada UE que genere IIN debera designar un Responsable de la IIN y un Responsable Informatico,
quienes se coordinaran con el Instituto para la integracién y actualizacion del Acervo.

Sera responsabilidad de la DCRNIIRNIS verificar que la Informacién Estadistica y Geografica y su
documentacién cumpla los requisitos de contenidos técnicos para su incorporacion al Nodo Central del
Acervo de IIN, para su conservacion.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DCRNIIRNIS 1. Envia por correo electronico el formato de | Formato de designacion
designaciéon e instruye por el mismo medio | (electrénico)
para que se actualice el Directorio de
Responsables del Acervo en las Unidades de
Estado (UE).

Subdireccion de 2. | Actualiza el directorio con los datos de los | Formato de registro de

Coordinacion de las Redes responsables de las UE productoras de IIN. responsables (original, copia

de Apoyo al Servicio Publico o electronico).

de Informacién y de Directorio del Acervo de IIN

Resguardo de Informacién (original, copia o]

del SNIEG (SCRASPIyRIS) electronico).

3. Solicita a través de correo electrénico a la CGl
genere la estructura en el nodo del Acervo
para incorporar la lIN.

4. Solicita via correo electrénico a la CGI, se
otorguen permisos en el apartado del Nodo
central correspondiente a la I[IN de los
responsables de las UE.

5. Recibe notificacion por correo electrénico de la
CGlI que se cred la estructura de la IIN y se
otorgaron los permisos a los responsables de
las UE.

6. Notifica via correo electrénico a los
responsables su cuenta para acceso al Nodo
central e informa por el mismo medio.

DCRNIIRNIS 7. Solicita anualmente a las UE via correo | Calendario del Acervo
electronico, las fechas previstas de integraciéon | (original, copia o]
de IIN al Nodo central. electronico).

8. Solicita via correo electronico a los | Formato de identificacion de
responsables de las UE la integraciéon o | instancia (original, copia o
actualizacion de la lIN y la entrega de formatos | electrénico).
de identificacion de la instancia y de | Formato de metadatos de
metadatos de preservacion de archivos. preservacion de archivos

(original, copia o]
electrénico).

SCRASPIyRIS 9. Instruye por correo electronico se corrobore | Formato de identificacion de

que la instancia corresponda con las

caracteristicas de los formatos entregados.

instancia (original, copia o
electrénico).
Formato de metadatos de
preservacion de archivos
(original, copia o]
electrénico).
Anexo Tipo de archivos
(electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de 10. | Verifica que corresponda con las | Formato de identificaciéon de
Administracién del Acervo caracteristicas de los formatos entregados en | instancia (original, copia o
de Informacion del SNIEG el Nodo central, una vez depositada la | electrénico).
(DAAIS) instancia. Formato de metadatos de
preservacion de archivos
(original, copia o]
electronico).
Anexo Tipo de archivos
¢Las caracteristicas corresponden? (electroénico).
No.
SCRASPIyRIS 11. | Notifica por correo electrénico a la UE el | Observaciones a la instancia
resultado de la revision para su atencion. (electroénico).
Continta en la actividad No. 8.
Si.
12. | Incorpora copia de la instancia recibida en el | Archivo (electrénico).
repositorio del Acervo en sistema NAS.
DAAIS 13. | Solicita por correo electrénico la incorporacién
de metodologias y metadatos de la IIN en el
sitio de consulta.
SCRASPIYRIS 14. | Incorpora en preproduccion del Portal del | Metodologias (electrénico).
SNIEG las metodologias y metadatos de la IIN | Metadatos (electrénico).
y notifica via correo electronico para su
revision.
DAAIS 15. | Verifica en el Portal del SNIEG la | Metodologias (electrénico).
incorporacion en el Apartado del Acervo de | Metadatos (electrdnico).
IIN.
¢Es correcta la incorporacion?
No.
Continda en la actividad No. 13.
Si.
SCRASPIyRIS 16. | Solicita al responsable a través de correo | Metodologias (electronico).
electronico la réplica del Apartado del Acervo | Metadatos (electrénico).
del 1IN en el ambiente de produccidon del Portal
del SNIEG.
17. | Realiza revisiones periodicas al Nodo central
del Acervo y al sitio de consulta para asegurar
gue se mantenga la informacién actualizada y
disponible.
18. | Prepara informe anual sobre la integracion y | Informe preliminar del

administracion del Acervo y envia por correo
electrénico.

Acervo (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCRNIIRNIS 19. | Valida Informe anual sobre la integracion y | Informe anual del Acervo
administracion del Acervo. (electronico).
20. | Solicita por correo electronico a la CGI
respaldo anual en cintas del repositorio del
Acervo en el sistema NAS.
21. | Solicita mediante correo electrénico a la CGI
restauracion del respaldo en cintas del
servidor NAS del Acervo.
SCRASPIyRIS 22. | Instruye a través de correo electronico y
supervisa se efectle la revision de una
muestra de la restauracion del respaldo en
cintas del Acervo.
DAAIS 23. | Efectia revision de una muestra de la | Informe de revision de

restauracion del respaldo en cintas del Acervo.

Fin de procedimiento.

respaldo (electrénico).
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5. Diagrama de Flujo.-
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1. Objetivo.-

Llevar a cabo la difusién de las actividades relacionadas con el Sistema Nacional de Informacion Estadistica
y Geografica (SNIEG), asi como la difusion de la Informacion de Interés Nacional a través del Portal del
SNIEG, para coadyuvar a la coordinacion y funcionamiento del Sistema y en la prestacién del Servicio
Puablico de Informacion a toda la sociedad.

2.  Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Coordinacion de la Red Nacional de Informacién e
Integracion de los Registros Nacionales de Informacion del SNIEG, la Subdireccion de Coordinacion de las
Redes de Apoyo al Servicio Publico de Informacion y de Resguardo de Informacion del SNIEG, el
Departamento de Administracion del Portal del SNIEG y a las areas solicitantes.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. Sera responsabilidad de la Direccién de Coordinacion de la Red Nacional de Informacion e Integracion
de los Registros Nacionales de Informacién del SNIEG (DCRNIIRNIS), atender las solicitudes de
actualizacién de los contenidos del Portal del SNIEG que estén relacionados con las actividades de
desarrollo y funcionamiento del Sistema.

3.b. Sera responsabilidad de la DCRNIIRNIS, coadyuvar en la difusion de la Informacion de Interés Nacional
a través del Portal del SNIEG, con base en el Calendario anual aprobado por la Junta de Gobierno del
INEGI.

3.c. La comunicacion para llevar a cabo las actividades de este procedimiento se realizardn via correo
electrénico.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCRNIIRNIS 1. Recibe por correo electrénico el | Solicitud (electrénico).
requerimiento del éarea solicitante para
actualizar el Portal del SNIEG.
2. Instruye a través de correo electronico la | Documento para actualizacion
atencion del requerimiento para actualizar | (electronico).
el Portal del SNIEG.
Subdireccion de 3. Recibe, revisa e instruye la preparacion de | Documento para actualizacion
Coordinacion de las Redes la actualizacion en el ambiente de | (electronico).
de Apoyo al Servicio preproduccion del Portal del SNIEG.
Publico de Informacion y
de Resguardo de
Informaciéon del SNIEG
(SCRASPIYRIS)
Departamento de 4. Recibe y revisa que los contenidos para | Documento para actualizacion
Administracion del Portal incorporarse, modificarse o eliminarse en | (electrénico).
del SNIEG (DAPS) un apartado, estan completos.
¢ Los contenidos estan completos?
No.
5. Comunica mediante correo electrénico que | Notificacion (electrénico).
los contenidos estan incompletos.
SCRASPIyRIS 6. Informa via correo electronico que los | Notificacion (electrénico).
contenidos estan incompletos.
DCRNIIRNIS 7. Informa al é&rea solicitante y pide los | Notificacion (electronico).
contenidos faltantes a través de correo
electrénico.
Continda en actividad No. 1.
Si.
DAPS 8. Prepara los contenidos a actualizar en | Documento para actualizacion
preproduccién del Portal del SNIEG vy, de | (electronico).
requerirse, aplica las medidas de
seguridad.
9. Verifica que la actualizacibn se haya

llevado a cabo en el Portal del SNIEG de
acuerdo con lo requerido por el é&rea
solicitante.

¢Se actualiz6 correctamente?
Si.

Continda en la actividad No. 11.
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
DAPS 10. Realiza la correccion de contenidos en
ambiente de preproduccion del Portal del
SNIEG.
11. Informa por correo electrénico que la | Notificacion (electr6nico).
actualizacion se ha llevado a cabo en el
Portal del SNIEG conforme a la solicitud.
SCRASPIyRIS 12. Verifica que la actualizacion se haya
llevado a cabo en ambiente de
preproduccion del Portal del SNIEG
conforme a la solicitud.
¢ Es correcta la actualizacion?
No.
13. Notifica al DAPS que no es correcta la | Notificacion (electrénico).
actualizacion, para que realice la
correccion de la informacion en el Portal
del SNIEG.
Continda en la actividad No. 10.
Si.
14. Informa por correo electrénico que la | Notificacidn (electrénico).
actualizacion se ha llevado a cabo en
preproduccién en el Portal del SNIEG
conforme a solicitud.
DCRNIIRNIS 15. Informa al area solicitante que la | Notificacidn (electrénico).
actualizacion se ha llevado a cabo en el
Portal del SNIEG y solicita validacion a
través de correo electrénico.
AREA SOLICITANTE 16. Recibe por correo electronico la solicitud | Notificacidn (electronico).
de validaciéon de la actualizacion en el
Portal del SNIEG.
¢ Es correcta la actualizacion?
No.
17. Envia correo electronico solicitando la | Notificacion (electronico).
correccion de los contenidos en el Portal
de del SNIEG.
DCRNIIRNIS 18. Recibe las observaciones por parte del | Notificacion (electronico).
area solicitante.
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 2.
Si.
DCRNIIRNIS 19. Recibe del area solicitante la solicitud por | Notificacion (electrénico).
correo electrénico para que se lleve a cabo
la publicacion en el Portal del SNIEG.
20. Instruye por correo electrénico para que se | Notificacion (electrénico).
lleve a cabo la publicacion en el Portal de
produccién del SNIEG.
SCRASPIyRIS 21. Solicita por correo electrénico se realice la | Notificacion (electrnico).
publicacion de la actualizacion solicitada.
DAPS 22. Solicita mediante correo electronico a la | Notificacién (electrénico).
Coordinacion General de Informética (CGl)
que se lleve a cabo la publicacion de
actualizacion en el Portal de produccion
del SNIEG.
23. Recibe comunicado de la CGIl de que la | Notificacién (electronico).
publicacion se ha llevado a cabo en el
Portal del SNIEG.
24, Verifica que la publicacién se haya llevado
a cabo en el Portal de produccion del
SNIEG.
¢La réplica en produccion se realizod
conforme a preproduccién?
No.
Continda en la actividad No. 22.
Si.
25. Informa por correo electrénico que la | Notificacidn (electrénico).
actualizacion se ha llevado a cabo en el
Portal del SNIEG en Internet.
SCRASPIyRIS 26. Comunica por correo electrénico que la | Notificacién (electronico).
actualizacion se ha llevado a cabo en el
Portal del SNIEG en Internet.
DCRNIIRNIS 27. Notifica al area solicitante que la | Notificacidn (electrénico).
actualizacion se ha realizado en el Portal
del SNIEG.
Fin de procedimiento.
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1.

Objetivo.-

Atender los requerimientos informaticos de la Direccién General Adjunta de Planeacion e Infraestructura
(DGAPI), de sus Direcciones de Area y de la Subdireccion de Investigacion y Apoyo Técnico (SIAT) para
contribuir a la actualizacion, desarrollo y mantenimiento de los sitios en Internet y a las actividades
informaticas de dichas areas.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El Procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Planeacion e Infraestructura, a la
Subdireccion de Investigacion y Apoyo Técnico, al Departamento de Coordinacion de Sistemas de
Informacion y Direcciones de Area de la DGAPI.

Politicas de Operacion.-

Los requerimientos informaticos de la DGAPI y sus Direcciones de Area deberan ser solicitados
mediante correo electrénico a la SIAT para su atencién por parte del Departamento de Coordinacion de
Sistemas de Informacién (DCSI).

Sera responsabilidad del DCSI, en conjunto con la SIAT que los requerimientos relacionados a un sitio
de Internet de la DGAPI sean verificados y validados en el ambiente de preproduccién para su posterior
publicacion.

Las Direcciones de Area de la DGAPI deberan acompafiar a su requerimiento informatico, la propuesta
del proyecto a generar cuando la naturaleza de dicho requerimiento asi lo requiera.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAPI 1. Instruye por correo electronico se atienda | Solicitud (electronico).
el requerimiento informatico solicitado por
las Direcciones de Area.
SIAT 2. Recibe por correo electrénico la solicitud | Solicitud (electrénico).
del requerimiento informético.
¢ El requerimiento informatico es interno?
No.
Continda en la actividad No. 15.
Si.
3. Clasifica tipo de requerimiento informatico | Solicitud (electrénico).
para su atencion.
¢El requerimiento corresponde a un Sitio
en Internet de la DGAPI?
No.
Continda en la actividad No. 20.
Si.
4. Instruye mediante correo electronico se | Solicitud (electrénico).
atienda el requerimiento informético y lo
publique en al ambiente de preproduccion
del Sitio en Internet.
DCsI 5. Atiende el requerimiento informético y lo | Solicitud (electrénico).
publica en preproducciéon del Sitio en
Internet.
6. Informa por correo electrénico que el
requerimiento ha sido atendido.
SIAT 7. Notifica por correo electrénico al area
solicitante que se ha atendido su
requerimiento para ser revisado en el
ambiente de preproduccion.
Direcciones de Area de la 8. Verifica y valida la informacién en el
DGAPI ambiente de preproduccién.
¢ Es correcta?
No.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAT 9. Instruye por correo electronico realizar las
correcciones necesarias al requerimiento
informatico.
Continda en la actividad No. 5.
Si.
Direcciones de Area de la 10. Instruye via correo electrénico solicite a la | Solicitud (electrénico).
DGAPI Coordinacion General de Informatica (CGI)
la réplica para su publicacion en el Sitio de
Internet.
SIAT 11. Solicita via correo electrénico a la CGI la | Solicitud (electrénico).
réplica al ambiente de produccion del Sitio
en Internet.
12. Recibe via correo electrénico notificacion
por parte de la CGI que se ha llevado a
cabo la réplica e informa al area solicitante
gue su requerimiento informético se ha
publicado en Internet.
Direcciones de Area de la 13. Verifica y valida su requerimiento en el
DGAPI Sitio en Internet.
¢ Es correcta?
No.
Continda en la actividad No. 9.
Si.
SIAT 14. Informa a la DGAPI via correo electrénico
que se ha publicado correctamente el
requerimiento informatico en el Sitio de
Internet correspondiente.
Fin de procedimiento.
No (viene de la actividad No. 2).
SIAT 15. Envia por correo electronico al Enlace
Informético el requerimiento informatico
para su atencion en la CGl.
16. Recibe notificacién por parte del Enlace
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Contintdia en la actividad No. 22.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAT 17. Informa via correo electronico al area
solicitante  verificar y  validar el
requerimiento en el ambiente de
preproduccion, con base a la notificacion
del Enlace Informético.
Direcciones de Area de la 18. Valida la informacion en el ambiente de
DGAPI preproduccion.
¢ Es correcta?
No.
19. Instruye via correo electronico a la SIAT
solicitar a la CGI la correccion de la
informacion.
Continda en la actividad No. 15.
Si.
Continda en la actividad No. 11.
No. (viene de la actividad No.3).
DCsI 20. Atiende la solicitud del requerimiento
informatico.
21. Informa via correo electrénico que se ha
atendido el requerimiento.
SIAT 22. Comunica por correo electronico a la
Direccion de Area que se ha atendido el
requerimiento.
Direcciones de Area de la 23. Valida el requerimiento solicitado.
DGAPI
¢Es correcto?
No.
24. Solicita por correo electrénico la correccion
del requerimiento.
SIAT 25. Instruye por correo electronico se lleve a
cabo la correccion.
DCsI 26. Lleva a cabo la correccion del
requerimiento informético.
27. Informa via correo electronico a la SIAT
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gue se ha publicado correctamente el
requerimiento informético en el Sitio de
Internet correspondiente.

Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
Direcciones de Area de la 28. Comunica via correo electrénico que se ha
DGAPI atendido correctamente el requerimiento
informatico.
SIAT 29. Informa a la DGAPI via correo electronico
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1.

Objetivo.-

Atender la elaboracion del Programa Anual de Trabajo (PAT) de las Areas adscritas a la Direccion General
Adjunta de Planeacion e Infraestructura (DGAPI) para su registro en el Sistema Integral de Administracion

(SIA).

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Planeacién e Infraestructura, a la
Subdireccion de Investigacion y Apoyo Técnico, al Departamento de Apoyo Técnico y a las Direcciones
de Area de la DGAPI.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. El Titular de la DGAPI acordara con los Titulares de las Areas, de conformidad con lo registrado en el
Programa Anual de Estadistica y Geografia (PAEG) y/o compromisos previamente establecidos, las
Macroactividades a registrar en el SIA.

3.b. Seréa responsabilidad de las Areas adscritas a la DGAPI la identificacién y registro de los Proyectos que
se encuentren al interior de dichas Macroactividades, asi como de las actividades principales dentro de
dichos proyectos.

3.c. Sera responsabilidad de las Direcciones de Area adscritas a la DGAPI la identificacién y registro del

avance comprometido en las actividades, proyectos y Macroactividades a registrarse en el SIA, asi
como su debido cumplimiento.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAPI 1. Recibe por correo electronico de la | Comunicado (electrénico).
DGCSNIEG a través de la Subdireccion de | Formato de Excel para PAT.
Soporte a la Coordinacién y Andlisis de las | Formato de Word para las fichas
Necesidades de Informacion (SSCANI), | técnicas del SIA (electronico).
comunicado para inicio del proceso de
elaboracion de los Programas Anuales de
Trabajo (PAT) a registrar en el SIA.

2. Da instrucciones para iniciar el proceso de | Comunicado (electrénico).
elaboracion del PAT, asi como de las | Formato de Excel para PAT.
fichas del SIA. Formato de Word para las fichas

técnicas del SIA (electrénico).
Subdireccion de 3. Envia comunicado para atender | Comunicado (electrénico).
Investigacion y Apoyo requerimiento a través de correo | Formato de Excel para PAT.
Técnico (SIAT) electrénico. Formato de Word para las fichas
técnicas del SIA (electrénico).
Direcciones de Area de la 4. Elabora PAT de las Macroactividades | Programa Anual de Trabajo
DGAPI asignadas a sus areas, de conformidad | (electrénico).
con el PAEG y compromisos | Fichas  técnicas del SIA
preestablecidos, asi como las fichas del | (electrdnico).
SIA y envia para revision por correo
electrénico.
SIAT 5. Recibe PAT y fichas del SIA, y remite por | Programa Anual de Trabajo
correo electronico para revision. (electrénico).
Fichas técnicas del SIA
(electrénico).
Departamento de Apoyo 6. Revisa que los PAT y fichas del SIA se | Programa Anual de Trabajo
Técnico (DAT) encuentren conforme parametros e | (electrénico).
indicaciones del Titular de la DGAPI. Fichas técnicas del SIA
(electrénico).
¢Se requieren ajustes?
No.

7. Remite a la SIAT por correo electrénico | Programa Anual de Trabajo
para visto bueno. (electrénico).

Fichas técnicas del SIA

Contindia en la actividad No. 11.

Si.

(electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
8. Envia las observaciones mediante correo | Programa Anual de Trabajo
electronico. (electronico).
Fichas técnicas del SIA
(electroénico).
SIAT 9. Atiende con las Areas las observaciones a | Programa Anual de Trabajo
los PAT y fichas del SIA. (electrénico).
Fichas técnicas del SIA
(electrénico).
Direcciones de Area de la 10. Atiende observaciones, corrige y envia por | Programa Anual de Trabajo
DGAPI correo electrénico. (electrénico).
Fichas técnicas del SIA
(electrénico).
SIAT 11. Recibe documentos, verifica y remite para | Programa Anual de Trabajo
visto bueno a través de correo electronico. | (electrénico).
Fichas técnicas del SIA
(electrénico).
DGAPI 12. Recibe, revisa documentacion y verifica si | Programa Anual de Trabajo
hay observaciones. (electrénico).
Fichas técnicas del SIA
(electrénico).
¢ Son correctos los PAT?
Si.
13. Comunica e instruye por correo electrénico | Programa Anual de Trabajo
a la SIAT para tramite. (electrénico).
Fichas técnicas del SIA
(electrénico).
Continda en la actividad 15.
No.
14. Instruye via correo electrénico a la SIAT | Programa Anual de Trabajo
para que se atiendan las observaciones a | (electronico).
los documentos. Fichas técnicas del SIA
(electrénico).
Continda en la actividad No. 9.
SIAT 15. Recibe documentacion y envia por correo | Programa Anual de Trabajo
electrénico a la SSCANI. (electrénico).
Fichas técnicas del SIA

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

¢ Se aceptan sin observaciones?

No.

Contintdia en la actividad No. 9.

Si.

Fin de procedimiento.
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1.

Objetivo.-

Atender el requerimiento de los reportes mensuales de avance a los Programas Anuales de Trabajo (PAT)
de las Areas adscritas a la Direccion General Adjunta de Planeacion e Infraestructura (DGAPI) para cumplir
con lo establecido en la LSNIEG.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Planeacion e Infraestructura, a la
Subdireccion de Investigacion y Apoyo Técnico y al Departamento de Apoyo Técnico y a las
Direcciones de Area de la DGAPI.

Politicas de Operacion.-

La DGCSNIEG, a través de la Subdireccién de Soporte a la Coordinacion y Analisis de las Necesidades
de Informacion (SSCANI) comunicara el calendario y las Politicas internas a las cuales deberan
apegarse las Direcciones Generales Adjuntas, para presentar sus reportes de avance de los PAT de las
Macroactividades comprometidas en el Sistema Integral de Administracion (SIA).

Seré responsabilidad de la DGAPI la autorizacién de los reportes presentados por los Titulares de las
Direcciones de Area sobre los avances mensuales en sus macroactividades.

Sera responsabilidad de las Direcciones de Area adscritas a la DGAPI el cumplimiento de los
compromisos establecidos dentro de los PAT, asi como la justificacion de los atrasos en los mismos.

La Subdireccion de Investigacion y Apoyo Técnico (SIAT) solicitara al final de cada mes, los resportes
de avance del PAT a las Direcciones de Area de la DGAPI.



INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

J

FECHA DE ACTUALIZACION:

18. Andlisis y revision de los reportes a los avances de los Programas Anuales - PAGINA:
de Trabajo registrados en el SIA. MES. ANO.
joreg 09 | 2020 || 189
4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAPI 1. Recibe de la SSCANI calendario y | Calendario (electrénico).
Politicas internas para la presentacion de | Politicas Internas (electrénico).
los reportes de avance de los PAT
registrados en el SIA.
2. Envia por correo electronico el calendario y | Calendario (electrénico).
las politicas e instruye para atencion. Politicas internas (electrénico).
SIAT 3. Recibe y revisa calendario, solicita se | Calendario (electronico).
elabore el de la DGAPI y remite por correo | Politicas internas (electronico).
electronico, asi como las politicas internas.
Departamento de Apoyo 4. Revisa calendario, verificando que las | Calendario (electronico).
Técnico (DAT) fechas de entrega del reporte de avance | Politicas internas (electrénico).
mensual SIA no coincidan con fechas | Formato de Reporte de SIA-
determinadas como de asueto. Metas (electronico)
5. Elabora calendario interno para su envio a | Calendario de la DGAPI
las Areas de la DGAPI, en conjunto con las | (electronico).
politicas para la presentacion de los | Politicas internas (electrénico).
entregables comprometidos, asi como | Formato de reporte de SIA-
formato word para tal fin. Metas (elelctrénico).
6. Elabora comunicado para solicitar a las | Comunicado (electronico).
Direcciones de Area de la DGAPI los
reportes de avance a los PAT, asi como
sus entregables comprometidos.
SIAT 7. Envia comunicado por correo electronico a | Comunicado (electronico).
las Direcciones de Area de la DGAPI.
Direcciones de Area de la 8. Elabora reporte de avance de sus PAT, | Reportes de avance
DGAPI entregables comprometidos y envia por | (electrénico).
correo electrénico. Entregables (original o]
electrdnico).
SIAT 9. Recibe reporte de avance, entregables | Reportes de avance
comprometidos y verifica que se | (electronico).
encuentren conforme calendario interno y | Entregables (original o]
envia por correo electrénico para su | electrénico).
revision.
DAT 10. Revisa congruencia entre reportes de | Reportes de avance
avance, PAT y entregables firmados por el (electrénico).
Titular de la Direccion de Areay el DGAPI. | Programa Anual de Trabajo
(electrénico).
Entregables (original o]

electrdnico).
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Contintdia en la actividad No. 16.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Esta correcto?
No.
DAT 11. Envia para correo electrénico para llevar a | Reportes de avance
cabo las correcciones correspondientes. (electroénico).
Entregables (original o}
electronico).
SIAT 12. Envia por correo electronico las | Reportes de avance
observaciones para su correccion. (electrénico).
Entregables (original y
electrénico).
Direcciones de Area de la 13. Atienden observaciones de congruencia y | Reportes de avance
DGAPI envian por correo electrénico. (electrénico).
Entregables (original o}
electronicos).
Continda en la actividad No. 9.
Si.
DAT 14. Envia por correo electronico para visto | Reportes de avance
bueno y autorizacion. (electrénico).
Entregables (original o]
electrdnicos).
SIAT 15. Revisa y envia por correo electrénico para | Reportes de avance
autorizacion. (electrénico).
Entregables (original o]
electrénico).
DGAPI 16. Recibe y revisa reportes y entregables | Reportes de avance
comprometidos. (electrénico).
Entregables (original o]
electrénicos).
¢ Estan correctos?
Si.
17. Autoriza envio de reporte de avance de los | Reportes de avance
PAT a la SSCANI y firma entregables | (electrénicos).
comprometidos para su escaneo en | Entregables (original o]
formato pdf. electrénicos).
Continda en la actividad No. 19.
No.
SIAT 18. Solventa observaciones conjuntamente | Reportes de avance (original o




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

J

-

FECHA DE ACTUALIZACION:

autorizado a la SSCANI.
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No.

Contindia en la actividad No.12.

Si.

Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIAT 19. Solicita a los Titulares de las Direcciones | Entregables (electrénico).
de Area de la DGAPI entregables
comprometidos en formato pdf, escanea
hoja de firmas y adiciona a entregable
correspondiente.
20. Coloca en el FTP implementado por la | Entregables (electrénico).
SSCANI los entregables comprometidos.
21. Remite por correo electronico el reporte | Reporte de avance al PAT
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5. Diagrama de Flujo.-

INICIO

v

DGAPI

v

RECIBE DE LA SSCANI
CALENDARIO Y POLITICAS
INTERNAS PARA LA
PRESENTACION DE LOS
REPORTES DE AVANCE DE

LOS PAT REGISTRADOS EN
EL SIA CALENDARIO

1
POLITICAS

INTERNAS

A 4
ENVIA EL CALENDARIO Y
LAS POLITICAS E INSTRUYE

PARA ATENCION
2 CALENDARIO
¢ POLITICAS
INTERNAS
SIAT

v

RECIBE Y REVISA
CALENDARIO, SOLICITA SE
ELABORE EL DE LA DGAPI' Y

REMITE, ASi COMO LAS
POLITICAS INTERNA
OLITICAS S CALENDARIO

POLITICAS
INTERNAS

DAT

v

REVISA CALENDARIO,
VERIFICANDO QUE LAS
FECHAS DE ENTREGA DEL
REPORTE DE AVANCE

MENSUAL SIA NO
COINCIDAN CON FECHAS
DETERMINADAS COMO DE CALENDARIO
ASUETO INTERNO

POLITICAS
INTERNAS

4

FORMATO DE
REPORTE SIA-
METAS




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

18. Andlisis y revision de los reportes a los avances de los Programas Anuales

de Trabajo registrados en el SIA.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

09

PAGINA:
ARO.

2020 193

ELABORA CALENDARIO
INTERNO PARA SU ENVIO A
LAS AREAS DE LA DGAPI,
CON LAS POLITICAS PARA
LA PRESENTACION DE LOS
ENTREGABLES
COMPROMETIDOS, Y
FORMATO WORD

CALENDARIO DE LA
DGAPI

POLITICAS
INTERNAS

v

ELABORA COMUNICADO
PARA SOLICITAR A LAS
DIRECCIONES DE AREA DE
LA DGAPI LOS REPORTES
DE AVANCE A LOS PAT, ASi
COMO SUS ENTREGABLES
COMPROMETIDOS

6

COMUNICADO

v

SIAT

v

ENVIA COMUNICADO A LAS
DIRECCIONES DE AREA DE
LA DGAPI

7

COMUNICADO

v —

DIRECCIONES DE AREA DE
LA DGAPI

v

ELABORA REPORTE DE
AVANCE DE SUS PAT,
ENTREGABLES
COMPROMETIDOS Y ENVIA

REPORTES DE
AVANCE

v

SIAT

v

ENTREGABLES

RECIBE REPORTE DE
AVANCE, ENTREGABLES
COMPROMETIDOS Y
VERIFICA CONFORME
CALENDARIO INTERNO Y
ENVIA PARA SU REVISION

REPORTES DE
AVANCE

REPORTE SIA-

FORMATO DE

METAS

(o}

9

ENTREGABLES

o




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

( 2lin: L. FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
18. Andlisis y revision de los reportes a los avances de los Programas Anuales

de Trabajo registrados en el SIA. MES. ANO.

09 2020 194

v

REVISA CONGRUENCIA
ENTRE REPORTES DE
AVANCE, PAT Y
ENTREGABLES FIRMADOS
POR EL TITULAR DE LA
DIRECCION DE AREA Y EL
DGAPI

REPORTES DE
AVANCE

PROGRAMAS
ANUALES DE
TRABAJO

10

) . NO ENVIA PARA LLEVAR A
(ESTA CABO LAS CORRECCIONES
CORRECTO? CORRESPONDIENTES

11 REPORTES DE

AVANCE
l Sl
\4

ENVIA PARA VISTO BUENO
Y AUTORIZACION SIAT

(0]
ENTREGABLES

14

REPORTES DE
AVANCE

5 ENVIA LAS
OBSERVACIONES PARA SU |
ENTREGABLES CORRECCION < 3
12 REPORTES DE

AVANCE

o

ENTREGABLES

\ 4

DIRECCIONES DE AREA DE
LA DGAPI

v

ATIENDEN OBSERVACIONES
DE CONGRUENCIA Y ENVIA

13

REPORTES DE
AVANCE

o
ENTREGABLES




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

18. Andlisis y revision de los reportes a los avances de los Programas Anuales
de Trabajo registrados en el SIA.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

09

ARO.

2020

PAGINA:

195

SIAT

v

REVISA Y ENVIA PARA
AUTORIZACION

15

REPORTES DE
AVANCE

RECIBE Y REVISA
REPORTES Y
ENTREGABLES
COMPROMETIDOS

16

o

ENTREGABLES

l

¢ESTAN
CORRECTOS?

Sl

REPORTES DE
AVANCE

NO

o

ENTREGABLES

SIAT

AUTORIZA ENVIO DE
REPORTE DE AVANCE DE
LOS PAT A LA SSCANI'Y
FIRMA ENTREGABLES
COMPROMETIDOS PARA SU
ESCANEO EN FORMATO
PDF

17

v

v

SOLVENTA
OBSERVACIONES CON LOS
DIRECTORES DE AREA DE
LA DGAPI Y ENVIA

18

REPORTES DE
AVANCE

o
@ ENTREGABLES

REPORTES DE
AVANCE

o




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

2lin: L. FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
18. Andlisis y revision de los reportes a los avances de los Programas Anuales

de Trabajo registrados en el SIA. MES. ANO.

09 2020 196

=
l

SIAT

v

SOLICITA A LOS TITULARES
DE LAS DIRECCIONES DE
AREA DE LA DGAPI
ENTREGABLES
COMPROMETIDOS EN
FORMATO PDF, ESCANEA
HOJA DE FIRMAS Y
ADICIONA A ENTREGABLE
CORRESPONDIENTE

ENTREGABLES

v —

19

COLOCA ENEL FTP
IMPLEMENTADO POR LA
SSCANI LOS ENTREGABLES
COMPROMETIDOS

ENTREGABLES

-

20

\4

REMITE EL REPORTE
AUTORIZADO A LA SSCANI

21
REPORTE DE AVANCE
AL PAT

|\_/_

JES
CORRECTO?
Sl

FIN




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

J

[ Direccion General Adjunta de Planeacion e Infraestructura.

PAGINA:
MES. ANO.

09 2020 197

} FECHA DE ACTUALIZACION:

VII. CONTROL DE CAMBIOS.-

CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

I. INTRODUCCION

Il. MARCO JURIDICO
ADMINISTRATIVO

lll. GLOSARIOY
SIGLAS

Septiembre 2020

Septiembre 2020

Septiembre 2020

En el sexto parrafo:

Se modifico y ajusté la parte correspondiente a lo que
compete a la coordinacién de la RNI, ahora como
coordinacién de la Red Nacional de Informacion e
Integracién de los Registros Nacionales de Informacién
del SNIEG.

Se eliminan:

b.2. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

c.2. Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Instituto Naciona de Estadistica
y Geografia.

Se agregaron las siglas y/o términos:

CD;

DAAIS;

DAE;
DAIPSNIEGSNIESNIGSPIJ;
DAIPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU;
DARENS;

DARNIGS;

DCRNIIRNIS;

DCSI;

DGEGSPJ;

DIIBDCGI;

DOF,;

DRISEyGMAOTUYASW;
DSCNISNISyGMAOTU,;
DSTUSIBD;

FTP;

Instituto o INEGI;

Ley del SNIEG, Ley del Sistema o LSNIEG;
RIDACNI;

RNIEG;

SCRASPIyYRIS;

SGIECGI;

SCRIS;
SIAPSNIEGSNIESNIGSPIJ;
SIAPSNIEGSNIDSSNIGMAOTU,;
SIAT,;

SIRNIS;
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CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VI. PROCEDIMIENTOS

Septiembre 2020

Sistema Nacional de Informacion
Geografica, SNIEG o Sistema, y
SSCANIL.

Estadistica y

Se eliminaron las siglas y/o términos:
CEl;
DAIPSNIEGSPIJ;
DAIPSNISGMA,;
DASIS;

DCRN;

DCRNI;

DCSREN;
DGAATSNI;

Dll,

DORNIG;

DRCI;
DRISEGYMAOTU;
DSCNISNISYyGMA,;
LSNIEG o Ley;
SCIDNIG;
SCRASPIEGS;
SCREN;
SIAPSNIEGSPIJ;
SIAPSNISGMA,;
SNIEG o Sistema,;
SRISRI

UAFE, y

UGIG.

Se actualizaron los procedimientos a fin de adecuarlos
a las funciones vigentes de las areas.

Se reenumerd el listado de los procedimientos.
Se incorporaron los procedimientos:

12. Integracion y actualizacion de los Registros
Nacionales de Informacion Estadistica y Geografica;

17. Elaboracion del Programa Anual de Trabajo para su
registro en el Sistema Integral de Administracion (SIA),
y

18. Andlisis y revision de los reportes a los avances de
los Programas Anuales de Trabajo registrados en el
SIA.

Se eliminaron los procedimientos:

12. Planeacion, disefio y actualizacion del marco

conceptual del Registro Estadistico Nacional,
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CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

13. Actualizacion y mantenimiento del Registro
Estadistico Nacional, Ambito Federal;

14. Actualizacion y mantenimiento del Registro
Estadistico Nacional, Ambito Estatal;

15. Elaboracién de informes del Registro Estadistico
Nacional;

16. Integracion y actualizacion de los Componentes del
Registro Nacional de Informacién Geografica;

17. Planeacion, disefio y actualizacion del marco
conceptual del Registro Nacional de Informacion
Geogréfica;

18. Elaboracion de informes del Registro Nacional de
Informacién Geogréfica, y

23. Atencién como Enlace Informético a las solicitudes
de informacién en materia Informética emitidos por la
CGl.




24

lNEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

| FECHA DE ACTUALIZACION: If ‘F'_AGINA )
Direccion General Adjunta de Planeacion e Infraestructura. wes. | m:—i‘l |
L_09 [ 2020 i 2% )

VIIl. INTERPRETACION.-

La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de la Direccién General Adjunta de Planeacién e
Infraestructura, para efectos administrativos correspondera a la o el Titular de dicha Area Administrativa, asi
como la atencién de los casos no previstos en el mismo y las consultas que sobre el contenido del presente
documento sean planteadas.

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de la Direccién General Adjunta de Planeacion e
Infraestructura entrard en vigor a partir de su publicacion en la Normateca Institucional del Instituto.

SEGUNDO.- El presente Manual deja sin efecto el Manual de Procedimientos de la Direccion General
Adjunta de Planeacion e Infraestructura del 23 de febrero de 2018.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administracion en ejercicio de la atribucion que le
confiere lo dispuesto por la fraccion VI, del articulo 41, del Reglamento Interior del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.

Aguascalientes, Ags., a 28 de Septiembre de 2020.

El Director General de Administracion.

ULTIMA HOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PLANEACION E
INFRAESTRUCTURA, PUBLICADO EN LA NORMATECA INSTITUCIONAL DEL INSTITUTOEL 28 DE  SEPTIEMBRE DE
2020 Y APROBADO POR EL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN 200
FOJAS UTILES.





