MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE REGISTROS
ADMINISTRATIVOS ECONOMICOS.

DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICAS
ECONOMICAS.

Fecha de Actualizacién: Noviembre 2019.



INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

R SR

r Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos.

[ FECHADEACTUALZACION: | pagiha
} MES, ARG, : :
bW 2019 2

et

R@ BLANCAS ESPEJO,

‘ECONOMICAS.

N %
\

¢ JOSE-ARIURG
é{iRECTOR GENERAL DE ESTADISTICAS

/ DICTAMING:

>
/

LUIS MARIAZAPATA FERRER,
DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
PROGRAMACION, ORGANIZACION Y

PRESUPUESTO.

£
JORGEANVENTURA NEVARES,
COORDINADOR GENERAL DE ASUNTOS

JURIDICOS.

N /
/ AUTORIZO: \

MARCOS BENER;CE(FONZ;'\LEZ TEJEDA,
DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION.

- /

[Nt’lmero de Registro: MP 307 2 /2019 ]




INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

[ Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos.

} FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:

MES. ANO.
11 2019 3
INDICE:
Pagina
I.  Introduccidn; 4
Il.  Marco Juridico Administrativo; 5
lll. Glosario y Siglas; 7
IV. Objetivo del Manual; 10
V. Politicas Generales; 11
VI. Procedimientos; 12
VII. Control de Cambios; 81
VIII. Interpretacion, y 83
Transitorios. 83



INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

FECHA DE ACTUALIZACION:

Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos. MES. ARO.
11 2019 4

PAGINA:

I.  INTRODUCCION.-

La Direccién General Adjunta de Registros Administrativos Econdémicos (DGARAE) tiene como objetivo dirigir
las actividades de disefio, construccion y actualizacion de la infraestructura de informacién, con la finalidad
de generar estadisticas basicas y derivadas a partir de la vinculacion, analisis y explotacion de los registros
administrativos de las Unidades del Estado que aporten informaciéon econémica, manteniendo también la
vinculacion con los censos, encuestas econdmicas y cuentas nacionales para generar productos estadisticos
que contribuyan al conocimiento de la economia nacional y para la toma de decisiones. Asimismo, coordinar
el desarrollo de técnicas y metodologias con el propédsito de consolidar la confiabilidad de los registros
administrativos econdmicos para su cabal aprovechamiento estadistico.

El Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, establece en su articulo 23 bis las
atribuciones especificas de la DGARAE, entre las cuales se destaca coadyuvar con las Unidades del Estado
en el desarrollo de la infraestructura conceptual y metodolégica que permita la armonizacion de las
estadisticas econdmicas, en el ambito de su competencia, tomando en cuenta los estandares nacionales e
internacionales y las mejores practicas en la materia, con el objeto de consolidar el uso y confiabilidad del
Sistema entre las y los usuarios. Disefiar y desarrollar un acervo de registros administrativos, en la tematica
economica, factible de aprovecharse y vincularse estadisticamente en colaboraciéon con las Unidades
Administrativas del Instituto y demas Unidades del Estado. Disefiar y coordinar los procesos de planeacion,
recopilacion, integracién, armonizacion, validacién, evaluacion y analisis de registros administrativos de
caracter econémico que las Unidades del Estado proporcionen al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
para su incorporacion a un acervo de registros administrativos y su uso para el fortalecimiento de otros
proyectos estadisticos.

El presente Manual se emite con el propdsito de normar el desarrollo de las atribuciones y funciones de las
areas involucradas en estos procedimientos; asi como describir sus objetivos y las actividades necesarias
para su desarrollo.
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a)

b)

c)

d)

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes:
b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica;

b.2. Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo
123 Constitucional;

b.3. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

b.4. Ley Federal del Derecho de Autor;

b.5. Ley General de Bienes Nacionales;

b.6. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;
b.7. Ley General de Responsabilidades Administrativas;

b.8. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y

b.9. Ley Minera.

Cédigos:

c.1. Cédigo de Conducta para las personas servidores publicos del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia;

c.2. Cadigo de Etica para los integrantes del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica,
y

c.3. Cddigo Fiscal de la Federacion.

Reglamentos:
d.1. Reglamento de la Ley Minera, y

d.2. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Decretos:

e.1. Decreto por el que se declaran reformados los articulos 26 y 73 fraccion XXIX-D de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, D.O.F. 07/ IV/2006.
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f) Documentos Administrativos:

f.1. Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentren disponibles para su
consulta por cualquier interesado (a) en la direccion electrénica:
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp

f.2. Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para su
consulta por cualquier interesado (a) en el Portal de Transparencia del Sitio Web Institucional
ubicado en la direccién electrénica:
http://www.beta.inegi.org.mx/transparencia/inai/

g) Otros:

g.1. Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacion Estadistica
y Geogréfica, se actualizan para su consulta por cualquier interesado (a) en la siguiente direccion
electrénica:
http://www.snieg.mx/

g.2. Norma Técnica del Proceso de Produccion de Informacion Estadistica y Geografica para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia.


http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
http://www.beta.inegi.org.mx/transparencia/inai/
http://www.snieg.mx/
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lll. GLOSARIOY SIGLAS.-

1. Administrador Universal: Sistema informatico que permite estandarizar los procesos de captacion,
integracion y monitoreo de informacién para su posterior tratamiento, facilitando y promoviendo la
captacion de informacion proveniente de fuentes externas de manera oportuna y con niveles de
seguridad, para los diferentes proyectos existentes en el Instituto;

2.  AMIA: Asociacion Mexicana de la Industria Automotriz,;

3. BDo Base de Datos: Acervo de informacion captada, procesada y generada a partir de la metodologia
empleada;

4. Coordinacién(es) Estatal(es) o CE: Coordinaciones Estatales adscritas a las Direcciones Regionales;
5. CFE: Comisién Federal de Electricidad;

6. Clavificacion: Asignacién de claves a partir del catalogo de entidad, municipio y localidad del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia;

7. CLEE: Clave Estadistica Empresarial;

8. Datos Primarios: Son los datos proporcionados u obtenidos de los Informantes del Sistema sobre
hechos que son relevantes para el conocimiento de los fendmenos econdémicos, gobierno, seguridad
publica e imparticion de justicia; demograficos y sociales, asi como sus relaciones con el medio ambiente
y el espacio territorial;

9. DEERA: Direccion De Estadisticas Econdémicas de Registros Administrativos;

10. DENUE: Directorio Estadistico Nacional de Unidades Econdmicas;

11. DGACN: Direccion General Adjunta de Cuentas Nacionales;

12. DGARAE: Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdmicos;

13. DGEE: Direccién General de Estadisticas Econdmicas;

14. DGIAI: Direccién General de Integracion, Andlisis e Investigacion;

15. DIl en la DGEE: Direccién de Informatica en la DGEE;

16. DIEE: Direccion de Integracion de Estadisticas Econdmicas;

17. DR: Direcciones Regionales previstas en el articulo 3 fraccion X inciso a) del Reglamento Interior del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

18. DRN: Direccidon del Registro de Negocios;
19. DVERA: Direccién de Vinculacién Estadistica de Registros Administrativos;

20. EEN: Encuestas Econdmicas Nacionales;
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21. Empresa uniestablecimiento o establecimiento Unico: La empresa llamada uniestablecimiento o
establecimiento Unico es la unidad econémica que realiza todas sus actividades en un solo domicilio y
esta conformada solamente por una unidad econdémica, es decir, no comparte la razén social con algun
otro establecimiento;

22. Empresamultiestablecimiento: Es la razén social que esta conformada por dos o0 mas establecimientos
ubicados en diferentes lugares para la realizacion de sus actividades. Se conforma por una matriz y una
0 mas sucursales, con las que comparte la razén social;

23. Estadistica Basica: Datos recolectados regularmente por censos, encuestas o registros administrativos,
para ser utilizados como base de los sistemas nacionales de estadistica, ademas deberan poder ser
editados, imputados, agregados, y/o utilizados en combinacién con otras fuentes oficiales de estadistica;

24. Estadisticas Econdmicas: Rama de la estadistica aplicada enfocada a la informacion relacionada con
las actividades econdmicas, es también rama de las estadisticas oficiales, ya que en la mayoria de los
casos son producidas por Agencias de Gobierno;

25. FTP: Sitio en la Intranet perteneciente al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia destinado a colocar
documentacion electrénica;

26. GPN: Grupo Prioritario de Negocios;

27. ICEE: indice de Consumo de Energia Eléctrica;

28. IMAI: Indicador Mensual de la Actividad Industrial;

29. Instituto o INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

30. Infraestructura Informatica: Es el equipamiento habilitado para el procesamiento, comunicacion y
transferencia de datos e informacién a través de medios magnéticos;

31. Manual de Tratamiento: Instrumento de operacion o conjunto de operaciones que se aplica a la
informacion, de forma automatizada o no y sean cuales fueren su forma y soporte, desde la recepcién
de dicha informacion hasta su destruccion, pasando por su intercambio;

32. Operativo: Es una actividad que puede realizarse en campo o en gabinete para captar, complementar,
verificar, rectificar o complementar los datos de identificacion, ubicaciéon geografica, contacto, asi como
de las variables econdmicas de estratificacion y clasificacion de las Unidades Econdmicas objeto del
Registro Estadistico de Negocios en México;

33. RAIAVL: Registro Administrativo de la Industria Automotriz de Vehiculos Ligeros;

34. Registro Administrativo: Conjunto de Datos que fueron generados con fines operacionales o como
parte de las funciones de una institucién publica o privada sobre un tipo de objeto, sujeto, accién, hecho
o evento, y obtenidos sistematicamente con base en un formato especifico ya sea impreso, digital u otro
y bajo un marco de funciones y facultades formalmente establecidas en instrumentos juridicos o
reglamentarios;


http://www.beta.inegi.org.mx/proyectos/cn/2013/imai/
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

Registro Estadistico o Geografico: Lista estructurada, completa y exhaustiva de las unidades de una
Poblacion cuyo mantenimiento, evaluacion de su calidad y actualizacion se lleva a cabo con fines
estadisticos o geogréficos. Entre los fines estadisticos o geogréficos estan: servir como marco de
muestreo y de base en el disefo y planeaciéon de otros Programas de Informacion; ser una fuente de
datos para generar informacion estadistica o geografica; y servir como referencia para la integracion de
otras fuentes de datos como registros administrativos;

RENEM: Registro Estadistico de Negocios de México;

RNI o Red Nacional de Informacion: Conjunto de recursos de infraestructura informatica, metodologias,
herramientas, normas, procesos de intercambio de datos y resguardo de informacién, en apoyo a las
actividades de coordinacion del Sistema Nacional de Informaciéon Estadistica y Geografica y de sus
Subsistemas para mejorar la eficiencia en la prestacion del Servicio Publico de Informacién a la sociedad;
SAMRN: Subdireccioén de Actualizacién y Mantenimiento del Registro de Negocios;

SCIAN: Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte;

SCNM: Sistema de Cuentas Nacionales de México;

SDCTRN: Subdireccién de Disefio Conceptual y Tratamiento del Registro de Negocios;

SGIE: Subdireccion de Generacion de Indicadores Econémicos;

SHRA: Subdireccién de Homologacion de Registros Administrativos;

SIDME: Subdireccion de Investigacion y Disefio de Modelos Econométricos;

SVRAE: Subdireccion de Vinculacion de Registros Administrativos Econdémicos;

Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréafica, o SNIEG o Sistema: Conjunto de
Unidades organizadas a través de los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante
la Red Nacional de Informacion, con el propésito de producir y difundir la Informacién de Interés Nacional;
Unidades del Estado: Areas administrativas que cuenten con atribuciones para desarrollar Actividades
Estadisticas y Geograficas o que cuenten con registros administrativos que permitan obtener Informacion

de Interés Nacional de:

a) Las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, incluyendo a las de la
Presidencia de la Republica y de la Procuraduria General de la Republica;

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacion;

c) Las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México;
d) Los organismos constitucionales auténomos, y

e) Los tribunales administrativos federales.

Cuando el Instituto genere Informacion se considerara como Unidad para efectos de la Ley del SNIEG,
y

Unidades Econdmicas: Elemento unitario del cual se obtienen datos con propésitos estadisticos sobre
el conjunto al que pertenece.
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL.-

Dar a conocer los procedimientos de la Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econdémicos
que son aplicados en las actividades relacionadas con el Registro Estadistico de Negocios de México, con la
vinculacién de los registros administrativos para asociar informacion de diferentes fuentes y aprovechar su
potencial estadistico. Asi como de las actividades relacionadas con la generacién de estadistica basica en
materia de comercio exterior, registros administrativos y de los sectores econdmicos estratégicos.
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POLITICAS GENERALES.-

La Direccion General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos (DGARAE) definira y aprobara el
disefio general de los proyectos, los cronogramas de actividades, asi como el presupuesto interno
requerido para dichas actividades.

La DGARAE integrara y aprobara los requerimientos de recursos materiales y financieros de las areas
que participan en las actividades de actualizacion del Registro Estadistico de Negocios de México
(RENEM), vinculacién, asi como en el aprovechamiento de los registros administrativos y en los proyectos
adicionales que se le asignen.

La permanente revision y actualizacion de los disefios estadisticos y conceptuales de los proyectos
estadisticos de la DGARAE sera responsabilidad de las Direcciones de Area.

El tratamiento de la informacion debera seguir lo que establece el Manual de Tratamiento con los criterios
de validacioén, haciendo uso de los materiales de apoyo que para tal efecto se desarrollaron.

La entrega de resultados oportunos preliminares y definitivos de los proyectos estadisticos de la
DGARAE, debera hacerse en las fechas previamente establecidas en el Calendario de difusion de
informacion estadistica y geografica y de Interés Nacional del INEGI.
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1.

Objetivo.-

Elaborar el Marco Conceptual del Registro Estadistico de Negocios de México (marco tedrico, legal,
conceptos, variables y sus definiciones) y la metodologia (definicion de cobertura tematica, geografica y
temporal) que se utilizaran para actualizar el Registro Estadistico de Negocios de México conforme al objetivo
planteado y el Plan Estratégico Institucional.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion del Registro de Negocios y Subdireccion de Disefo
Conceptual y Tratamiento del Registro de Negocios.

3.a.

3.b.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Disefo Conceptual y Tratamiento del Registro de Negocios (SDCTRN) conducira el
presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para garantizar la aplicacion
de los Principios de Calidad a los Procesos de Generacion de Informacién Estadistica y Geografica.

La SDCTRN respetara las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre disefio
conceptual y metodologia para el aprovechamiento estadistico de los Registros Administrativos y
Estadisticos de Unidades Econdmicas, asi como en las buenas practicas y recomendaciones
institucionales e internacionales, de acuerdo con la Politica de Calidad Institucional:

3.b.1.
3.b.2.
3.b.3.
3.b.4.
3.b.5.
3.b.6.

3.b.7.

INEGI (2010). Captacion en registros administrativos. México: INEGI.

INEGI (2010). Disefio conceptual para la generacion de estadistica basica.

INEGI. Manual para la aplicacion y difusion de la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos.
México: INEGI.

SNIEG (Diario Oficial de la Federacién, 12 de noviembre de 2010). Norma Técnica para la
Generacion de Estadistica Basica. México.

SNIEG (Diario Oficial de la Federacion, 12 de noviembre de 2010). Norma Técnica sobre Domicilios
Geogréficos.

INEGI (2012). Proceso estandar para el aprovechamiento de registros administrativos. México:
INEGI.

SNIEG (Diario Oficial de la Federacion, 23 de septiembre de 2014). Norma Técnica para la
Incorporaciéon y Actualizacion de Informaciéon al Directorio Estadistico Nacional de Unidades
Econdmicas (DENUE).
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion del Registro de 1. Da indicaciones por correo electrénico para la
Negocios (DRN) elaboracién del disefio y tratamiento de la
informacion del Marco Conceptual del Registro
Estadistico de Negocios de México (RENEM).
SDCTRN 2. Recibe indicaciones por correo electronico para | Marco Conceptual
elaborar el Marco Conceptual y disefia el | (electrénico).
tratamiento del RENEM, con la finalidad de
responder a las necesidades de informacion.
3. Investiga sobre las diferentes leyes, | Normas Técnicas
reglamentos, normas y otros documentos | (electronico).
relacionados con el tema a disefiar; los | Recomendaciones
antecedentes de captacion, las | internacionales (electronico).
recomendaciones internacionales y los | Instrumentos de Captacion
distintos programas, pruebas y ensayos | (electrénico).
disponibles e identifica las necesidades de | Manuales (electrénico).
informacioén estadistica para la elaboracion del
Marco Conceptual.
4. Delimita los temas de cobertura, con base en: | Documento de identificacion
a) Marco normativo. (electronico).
b) Cobertura tematica.
c) Cobertura geografica.
d) Cobertura temporal.
e) Definicion de Unidades Estadisticas.
f) Perfilado en funcién de la actividad
econdémica.
g) Categorias, variables, clasificaciones y
criterios de revision.
h) Glosario con las definiciones de cada uno
de los conceptos que integran el proyecto.
i) Estructura de la base de datos (BD) del
RENEM.
5. Disefa la estructura conceptual para delimitar | Estructura Conceptual
la estructura de la BD. (electronico).
6. Integra el Marco Conceptual del RENEM y | Marco Conceptual

verifica los criterios de la estructura en las BD
recibidas de las Unidades del Estado.

¢ Esté completo el Marco Conceptual?

No.

(electroénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SDCTRN 7. | Verifica y revisa la informacion de las Unidades | Marco Conceptual
del Estado y corrige. (electronico).
Continta en la actividad No. 4
Si.
8. Disefia los formatos a utilizar para el registro de | Formato de registro
los datos en el Manual de Directrices | (electronico).
Editoriales y Bibliograficas para la Generacion | Instrumento de captacion
de Publicaciones, Mapas, Formatos vy | (electrénico).
Cuestionarios en el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.
9. Realiza las pruebas necesarias del instrumento | Instrumento de captacion
de captacion en los establecimientos elegidos | (electrénico).
como pilotos para verificar que los conceptos
del disefio cumplan con lo requerido.
¢, Son satisfactorios los resultados?
No.
10. | Identifica el tipo de problema en el instrumento | Instrumento de captacion
de captacion. (electrénico).
¢ Es de tipo conceptual?
Si.
Contintia en la actividad No. 4.
No.
Continta en la actividad No. 12.
Si.
11. | Elabora el Manual de Disefio Conceptual | Manual de Disefio
correspondiente. Conceptual del RENEM
(electronico).
12. | Define los criterios de validacion para la | Criterios de validacién
revision y depuracion de: (electroénico).
a) Inconsistencias.
b) Problemas de omision.
c) Respuestas multiples.
13. | Documentay presenta los resultados del Marco | Marco Conceptual del

Conceptual a la DRN.

RENEM (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SDCTRN 14. | Obtiene de la Subdireccion de Actualizacion y | Base de Datos integrada
Mantenimiento del Registro de Negocios | (electronico).
(SAMRN), la BD del RENEM integrada, la cual | Criterios del Disefio
valida y aplica los criterios del disefio | Conceptual validados

15.

16.

conceptual.

Define y aplica métodos de evaluacion de la
calidad de la informacion del RENEM.

Aplica los estandares para el control, de
resguardo y garantia de confidencialidad en la
informacién del RENEM.

Fin de procedimiento.

(electroénico).

Métodos de evaluacion de la
calidad (electronico).

Informe sobre el
cumplimiento de los
estandares de la calidad
(electrénico).

Estandares de control
(electronico).

Estandares de resguardo
(electrénico).

Estandares de
confidencialidad en la

informacion (electrénico).
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INTEGRA EL MARCO
CONCEPTUAL DEL RENEM Y
VERIFICA LOS CRITERIOS
DE LA ESTRUCTURA EN LAS
BD RECIBIDAS DE LAS
UNIDADES DEL ESTADO

. MARCO £

CONCEPTUAL

 ESTA VERIFICA Y REVISA LA
COMPLETO EL INFORMACION DE LAS
MARCO UNIDADES DEL ESTADO Y
CONCEPTUAL? CORRIGE MARCO
7

CONCEPTUAL

DISENA LOS FORMATOS A
UTILIZAR PARA EL
REGISTRO DE DATOSEN EL
MANUAL DE DIRECTRICES
EDITORIALES Y
BIBLIOGRAFICAS PARA LA
GENERACION DE
PUBLICACIONES, MAPAS,
FORMATOS Y
CUESTIONARIOS EN EL

INEGI FORMATO DE
REGISTRO

INSTRUMENTO DE

CAPTACION
A 4

REALIZA LAS PRUEBAS
NECESARIAS DEL
INSTRUMENTO DE

CAPTACION EN LOS
ESTABLECIMIENTOS
ELEGIDOS COMO PILOTOS
PARA VERIFICAR QUE LOS
CONCEPTOS DEL DISENO
CUMPLAN CON LO
REQUERDO

INSTRUMENTO DE
9 CAPTACION
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IDENTIFICA EL PROBLEMA
EN EL INSTRUMENTO DE

LOS
RESULTADOS?
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Actualizacion y Mantenimiento del Registro Estadistico de Negocios.

1. Objetivo.-

Dirigir y desarrollar a nivel nacional las estrategias necesarias para actualizar el Registro Estadistico de
Negocios de México (RENEM), asi como la definicion de los procesos y actividades a desarrollar en cada una
de las Coordinaciones Estatales (CE), para la obtencion de informacion requerida.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion del Registro de Negocios y Subdireccion de Actualizacion y
Mantenimiento del Registro de Negocios.

Politicas de Operacion.-

Sera responsabilidad de la Subdireccion de Actualizacion y Mantenimiento del Registro de Negocios
(SAMRN) que el Sistema de planeacion automatizada contenga los productos de planeacion.

La SAMRN sera responsable de que la cobertura geografica sea definida, garantizando areas de control
bien establecidas con base en el Marco Geoestadistico.

. Sera responsabilidad de la SAMRN que la estrategia operativa de los grupos de trabajo sea establecida

en los Manuales de Procedimientos Operativos por cada puesto de la estructura.

La SAMRN sera responsable del avance de actualizacion del RENEM y de que sea disefiado cumpliendo
los requerimientos de cada evento operativo.

La SAMRN utilizara un sistema de base de datos (BD) centralizado para la actualizacién y posterior
generacion de avances del RENEM.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion del Registro de 1. Solicita via correo electronico llevar a cabo el
Negocios (DRN) operativo de campo de los establecimientos y
gabinete para la actualizacion del RENEM.
SAMRN 2. Recibe solicitud, analiza y determina la | Planes de trabajo
estrategia del operativo de campo a llevarse a | (electrénico).
cabo para la actualizacién del RENEM.
3. Define la cobertura geografica en base a los | Planes de trabajo (original).
establecimientos de estudio en cada una de
las Direcciones Regionales (DR) y/o CE y los
criterios a utilizar en la planeacion,
productividad, cobertura sectorial, recursos
presupuestales, materiales y humanos,
periodo y fecha a llevarse a cabo el operativo
de campo y gabinete.
4. Disefa el desarrollo de la logistica para los | Documento metodoldgico
operativos de campo y gabinete. (original).
5. Elabora los documentos metodoldgicos y el | Documento metodoldgico
requerimiento de sistemas para los operativos | (original).
de campo y gabinete. Requerimiento de sistemas
(original).
6. Disefia y elabora los manuales de funciones y | Formatos de control
actividades de la estructura operativa y | (original).
formatos de control a utilizar en los operativos | Manuales de funciones y
de campo y gabinete. actividades para la estructura
operativa (original).
7. Realiza el seguimiento y control a las
necesidades financieras, materiales y
humanas de las CE a fin de llevar a cabo el
operativo.
8. Determina los criterios para el control y avance | Documento de  criterios
semanal del operativo mediante el | (original).

Administrador Universal.

Documento de control y
avance (original).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SAMRN 9. Convoca e imparte la capacitacion | Documento de criterios
correspondiente a las DR y CE para el | (original).
operativo. Documento de control y
avance (original).

10. | Informa por correo electronico a las DRy alas | Documento de  criterios
CE, sobre la aplicacion de los criterios, control | (original).
de avances y la validacion general de revision. | Documento de control y

avance (original).
Documento metodoldgico
(original).

11. | Recibe por correo electrénico de las DR y las
CE, la validacion de la informacion captada en
los operativos.

12. | Realiza la confronta del avance semanal | Datos iniciales (original).
logrado contra lo planeado a nivel Estatal y | Avance semanal (original).
Nacional en el Administrador Universal. Informes finales (original).
¢ Son correctos?

No.
Continua en la actividad No. 10.
Si.

13. | Valida en la BD las variables prioritarias de los | BD (electronico).
registros levantados en operativos de las
Encuestas Economicas Nacionales (EEN),

Censos Econdmicos, Unidades del Estado,
asi como de todos aquellos estudios o
levantamientos que se realicen con registros
de Unidades Econdémicas con el fin de
actualizar permanentemente el RENEM.

¢ Es correcta la validacion?

No.

Continua en la actividad No. 10.

Si.

14. | Considera los registros en la BD para que sean | BD (electronico).
incluidos en las actualizaciones del RENEM.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SAMRN 15. | Elabora los procedimientos para crear el | Documento de

16.

17.

18.

19.

sistema de revision de aquellos registros
pertenecientes al Grupo Prioritario de
Negocios (GPN), para detectar cambios en las
variables y alertar al personal para verificar
dichos cambios.

Confronta los registros en las BD de los
diferentes proyectos para revisar y detectar
diferencias en clasificacion econdmica,
incorporaciones, desincorporaciones, cambios
de domicilios, ingresos, personal ocupado y
cambios en razones sociales.

¢ Es correcta la confronta?

No.

Investiga y verifica la veracidad de las BD
recibidas de las Unidades del Estado y
comunica a las areas para su validacion,
principalmente entre EEN y Censos
Econdmicos.

¢ Es correcta la informacion?

No.

Continda en la actividad No. 10.

Si.

Continda en la actividad No. 15.

Si (Viene de la actividad No. 16).

Realiza el seguimiento a la calidad de la
informacién captada en el Administrador

Universal mediante las incongruencias y falta
de informacion que arrojen las BD.

Aplica los criterios de validaciéon y congruencia
de la informacion a utilizar en el cierre de los
operativos conforme a los lineamientos
establecidos en el Manual de Criterios de
Validacion.

procedimientos (electronico).

BD (electrénico).

BD (electrénico).

BD (electrénico).

Circulares (original).
Manual de Criterios de
Validacion (original).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SAMRN 20. | Revisa las variables contra la informacion Documento de resultados

DRN

21.

22.

23.

24.

25.

captada por las EEN y Censos Econdmicos y
valida la consistencia de los resultados.

¢ Es correcta?

No.

Continua en la actividad No. 10.

Si.

Libera la BD de los operativos.

Actualiza la BD con incorporaciones,

desincorporaciones y cambios del RENEM y
genera la nueva version de la BD del RENEM.

Envia por correo electrénico la BD del RENEM
actualizada a la SDCTRN para la generacion
de Estadistica Basica y Derivada.

Informa por correo electronico al DRN que las
BD del RENEM para el DENUE, Directorios,
Marcos y muestreo estan disponibles para su
entrega.

Recibe BD con informacion y envia a las y los
usuarios correspondientes correo electrénico
con el sitio FTP para su consulta.

Fin de procedimiento.

finales (original).

BD (electrénico).

BD (electrdnico).

BD (electrénico).

BD (electrénico).
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DESINCORPORACIONES Y
ADMDOR. UNIVERSAL
MEDIANTE LAS CAMBIOS DEL RENEM Y
INCONGRUENCIAS Y FALTA GENDEERI'_AALQDNBJEI\_/ gé’ﬁgﬁ'o"‘
DE INFORMACION QUE 2
ARROJEN LAS BD ADMINISTRADOR BD
18 UNIVERSAL ¢
ENVIA BD DEL RENEM ]
BD ACTUALIZADA A LA SDCTRN 2
APLICA LOS CRITERIOS DE PARA LA GENERACION DE
VALIDACION Y CONGRUENCIA ESTADISTICA BASICA'Y
DE LA INFORMACION A DERIVADA
UTILIZAR EN EL CIERRE DE 23 BD
LOS OPERATIVOS CONFORME ¢
ALOS LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS EN EL MANUAL INFORMA AL DRN QUE LAS 1
DE CRITERIOS DE VALIDACION o BD DEL RENEM PARA EL Pz
19 CIRCULARES DENUE, DIRECTORIOS Y
o MARCOS Y MUESTREO
v MANUAL DE CRITERIOS ESTAN SDL'JSI';\?TNR'E"G? PARA
DE VALIDACION ”
REVISA LAS VARIABLES
CONTRA LA INFORMACION ¢
CAPTADA POR LAS EEN Y
CENSOS ECONOMICOS Y
VALIDA LA CONSISTENCIA DE DRN
LOS RESULTADOS o
20 DOCUMENTO DE ¢
RESULTADOS FINALES RECIBE ED CON
INFORMACION Y ENVIA A
LAS Y LOS USUARIOS
CORRESPONDIENTES CON
EL SITIO FTP PARA SU
CONSULTA
. BD

(ES
CORRECTA?

C o D

LIBERA LA BD DE LOS
OPERATIVOS

21

BD




INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

B

PAGINA:
MES. ARO.

11 2019 30

FECHA DE ACTUALIZACION:
Homologacion de la Informacion de Registros Administrativos.

1.

Objetivo.-

Decidir y vigilar las actividades relacionadas con la recepcion, revision y validacion de la informacion de las
Unidades del Estado, asi como vigilar la elaboracion de los criterios de homologacion y utilizacion de
clasificadores y normas técnicas que faciliten el intercambio y vinculaciéon de la informacién para un mejor
aprovechamiento y comparabilidad de los registros administrativos.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Vinculacién Estadistica de Registros Administrativos y
Subdireccién de Homologacién de Registros Administrativos.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Subdireccion de Homologacion de Registros Administrativos (SHRA) decidir
y vigilar las actividades de concertaciéon que permitan el intercambio de la informacion con las Unidades
del Estado.

La SHRA propondra los procesos de recepcion y revision de la informaciéon que permitan elaborar los
diagnosticos generales de la informacién proveniente de las Unidades del Estado, para identificar las
estructuras y su comparabilidad con la informacién de los establecimientos del Registro Estadistico de
Negocios de México (RENEM).

La SHRA propondra los criterios de homologacion para los registros administrativos de las Unidades del
Estado, que faciliten la comparabilidad y confronta de la informacion.

La SHRA recomendara la utilizacién de clasificadores y normas técnicas aplicables a los registros
administrativos, para la homologacion de la informacion.

. Sera responsabilidad de la SHRA implementar los criterios de validacion a los registros administrativos,

para evaluar la consistencia de la informacién estadistica.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Direccion de Vinculacion 1. Instruye por correo electrénico para realizar la
Estadistica de Registros concertacion para el intercambio de
Administrativos (DVERA) informacion de las Bases de Datos (BD) con las

Unidades del Estado .
SHRA 2. Recibe instruccion y realiza la concertacion por

correo electronico con las Unidades del Estado

para el intercambio de informacién estadistica.

3. Define el programa de trabajo con las | Programa de trabajo con las
Unidades del Estado para facilitar el | Unidades del Estado
intercambio y vinculacion de la informacion de | (electrénico).
las BD.

4. Recomienda a las Unidades del Estado el uso | Norma Técnica de Domicilios
de clasificadores y Normas Técnicas | Geograficos (electrénico).
aplicables a los Registros Administrativos. SCIAN (electronico).

Norma Técnica del RENEM
(electronico).

5. Recibe por correo electrénico de las Unidades | Criterios de Homologacion de
del Estado los Criterios de Homologacion de | la Informacion version
los Registros Administrativos para facilitar su | anterior (electrénico).
comparabilidad y confronta de la informacion,
revisa y realiza adecuaciones necesarias.

6. | Envia por correo electronico los Criterios de | Criterios de Homologacion
Homologacion para su revision. (electronico).

DVERA 7. Recibe 'y analiza los Criterios de | Criterios de Homologacion
Homologacion. (electronico).
¢, Son correctos los Criterios de Homologacion?
No.

8. Regresa por correo electrénico los Criterios de | Criterios de Homologacion

Homologacion a la SHRA para su adecuacion. | (electronico).
Continta en la actividad No. 5.
Si.
9. | Envia por correo electronico Criterios de | Criterios de Homologacion

Homologacion a las Unidades del Estado para
su aplicacion.

(electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DVERA 10. | Solicita por correo electrénico a las Unidades

SHRA

11.

12.

13.

14.

15.

16.

del Estado las BD con las caracteristicas
conceptuales, informaticas y normativas
necesarias para conformar la BD homogénea.

Recibe de las Unidades del Estado en medios
magnéticos o depositados en un sitio FTP, las
BD con la informacion homologada vy
previamente solicitada y revisa.

¢,Son correctos los Criterios de Homologacion?
No.

Contintia en la actividad No. 5.

Si.

Notifica a la SHRA por correo electronico que
ya esta disponible la BD para su diagndstico.

Accede a la ruta FTP para realizar el
diagndstico de la BD para identificar
estructuras y su comparabilidad con el
RENEM.

Valida que las caracteristicas conceptuales,
informaticas y normativas solicitadas en la BD,
su comparabilidad y aprovechamiento.

¢La BD cumple con las caracteristicas?

No.

Continda en la actividad No. 8.

Si.

Disefia e instrumenta los Criterios de

Validacion de la informacion homologada para
generar informacion de calidad.

Envia los Criterios de Validacion para su
revision.

BD (electrénico).

Documento Diagnéstico de la
BD de las Unidades del
Estado (electronico).

BD (electrénico).

Estructura de la BD RENEM
(electronico).
BD (electrénico).

Criterios de Validacién
(electrdnico).
Criterios de Validacién

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DVERA 17. | Recibe y analiza los Criterios de Validacion. Criterios de  Validacion
(electronico).
¢Son correctos los Criterios de Validacion?
No.
18. | Solicita a la SHRA realizar el diagnostico.
Continda en la actividad No. 13.
Si.
19. | Envia los Criterios de Validacion a la | Criterios de  Validacion

Subdireccion de Vinculacion de Registros
Administrativos Econémicos (SVRAE) para su
aplicacion.

Fin de procedimiento.

(electronico).
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] FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Decidir y vigilar las actividades de confronta de los registros administrativos con las Unidades Econdémicas del
Registro Estadistico de Negocios de México (RENEM), asi como vigilar la aplicacién de los criterios de
validacion, la realizacion de la conformacion de empresas y su integracion por grupo empresarial, para vincular
los registros internos y externos.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

3.9.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccidén de Vinculacion Estadistica de Registros Administrativos y
Subdireccion de Vinculacion de Registros Administrativos Econdmicos.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Subdireccion de Vinculacion de Registros Administrativos Econémicos
(SVRAE) decidir y definir los procesos del analisis detallado de los registros administrativos provenientes
de las Unidades del Estado, que permitan preparar la informacién para su confronta.

La SVRAE vigilara las actividades de confronta de los registros administrativos con las Unidades
Econdmicas del RENEM, para su vinculacion a nivel Unidad Econdmica y el aprovechamiento de la
informacion.

La SVRAE vigilard la aplicacion de los criterios de validacién a la informacién de los registros
administrativos, para que la informacién sea consistente.

La SVRAE vigilara la conformacion de empresas, para integrar por grupo empresarial la informacioén y
facilitar su actualizacion.

. La SVRAE llevara acabo la vinculacion de los registros administrativos con el RENEM a nivel Unidad

Econdmica, para asociar informacion de diferentes fuentes y aprovechar su pontencial estadistico.

Sera responsabilidad de la SVRAE vigilar la validacién de la consistencia de la informacion vinculada,
para la generacion de informacion de calidad.

La SVRAE debera vigilar la correcta asignacion de la Clave Estadistica Empresarial (CLEE) de las
Unidades Econdmicas vinculadas a las Unidades del Estado, para la identificacion de cada Unidad
Econdmica.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Vinculacion 1. Envia por correo electréonico los criterios de | Criterios de Validacion
Estadistica de Registros validacion para la aplicacion del analisis de | (electrénico).
Administrativos (DVERA) informacién  estadistica y notifica la
disponibilidad de las Bases de Datos (BD).
SVRAE 2. Recibe y accede a las BD de las Unidades del | Criterios de  Validacion
Estado en el Sitio FTP y vigila la aplicacién de | (electronico).
los Criterios de Validacion a la informacién | BD (electronico).
para garantizar su consistencia.
¢ Tiene consistencia la informacion?
No.
3. Envia por correo electrénico la solicitud sobre
la necesidad de aplicar los ajustes a las BD de
las Unidades del Estado.
DVERA 4. Solicita por correo electréonico a las Unidades
del Estado la aplicacién de los ajustes
requeridos a las BD.
5. Recibe las BD de las Unidades del Estado en | BD (electronico).
medios magnéticos y/o depositados en un Sitio
FTP.
Continda en la actividad No. 1.
Si.
SVRAE 6. | Confirma via correo electrénico a la DVERA
que ya estan las BD disponibles para
validacion.
7. Valida resultados de la confronta automatica y | Tabla de registros vinculados
semiautomatica de las BD. a las Unidades del
Estado/RENEM
(electroénico).
8. | Verifica si hay registros empatados con la BD | Tabla de registros vinculados

del RENEM.

¢ Hay registros empatados?

Unidades del
RENEM (electronico).

Estado/
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
Continda en la actividad No. 12.
No.
SVRAE 9. Envia los registros como candidatos para dar | Tabla de posibles altas
de alta en la DB. (electronico).
DVERA 10. | Recibe y envia a la SAMRN via correo | Tabla de posibles altas
electronico los registros como candidatos para | (electrénico).
dar de alta en la BD.
11. | Recibe de la SAMRN la BD actualizada conlos | Tabla de registros vinculados
registros ya revisados y dados de alta y | (electronico).
notifica. BD (electrénico).
SVRAE 12. | Recibe notificacion vy vigila la correcta | Tabla de registros vinculados
asignacion de la CLEE a los registros | (electrénico).
administrativos vinculados a las Unidades del
Estado para su identificacion.
13. | Decide y supervisa la identificacion y | Tabla de empresas
conformacion de empresas uniestablecimiento | (electrdnico).
y multiestablecimiento para su integracién por
grupo empresarial.
14. | Supervisa la integracion de las BD y el disefio | Tabla de empresas
de tabulados de las empresas vinculadas para | vinculadas (electrénico).
su oportuna generacion de informacion. BD (electrénico).
15. | Envia los tabulados y BD con informacién | Tabla de empresas

vinculadas (electronico).
BD (electrénico).
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Generacion de Indicadores Econdmicos.

1.

Objetivo.-

Decidir e inspeccionar la generacién de indicadores econémicos a partir de modelos econométricos con
informacion de registros administrativos de las Unidades del Estado, para obtener estimaciones nuevas o
anticipadas a fin de lograr su comparabilidad con los resultados de otras fuentes.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Vinculacion Estadistica de Registros Administrativos y
Subdireccion de Generacion de Indicadores Econdmicos.

Politicas de Operacién.-

Sera responsabilidad de la Subdireccién de Generacion de Indicadores Econdmicos (SGIE) decidir e
inspeccionar la generacién de indicadores econémicos a partir de modelos econométricos en etapa de
produccion, realizados con informacién de los registros administrativos de las Unidades del Estado, para
obtener estimaciones nuevas o anticipadas.

La SGIE debera decidir y efectuar en caso necesario la imputacion y edicién de datos provenientes de
registros administrativos para el calculo de los indicadores econdmicos correspondientes a los modelos
economeétricos en etapa de produccion.

Sera responsabilidad de la SGIE vigilar el analisis de diagndsticos de los modelos en etapa de produccion
para la evaluacioén de la calidad de las estimaciones.

Sera responsabilidad de la SGIE inspeccionar los procedimientos de evaluacién de las estimaciones
nuevas o anticipadas generadas mediante modelos econométricos en etapa de produccién, a fin de lograr
su comparabilidad con los resultados de otras fuentes.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Vinculacion 1. Solicita por correo electronico la Estimacion
Estadistica de Registros Adelantada del Indicador Mensual de la
Administrativos (DVERA) Actividad Industrial (IMAI).
SGIE 2. Recibe por correo electronico instrucciones e
inicia el procedimiento para generar la
Estimacion Adelantada del IMAI.
3. Recibe de la Direccion General Adjunta de | Ponderadores de la actividad
Cuentas Nacionales (DGACN) por correo | industrial (electrénico).
electronico los archivos con la informacion del | Consumos  de energia
Sistema de Cuentas Nacionales de México | eléctrica (electronico).
(SCNM) y de la Comision Federal de
Electricidad (CFE) para la generacion del
documento de la Estimacion Adelantada del
IMAL.
4. Realiza la conformacioén de la serie de tiempo | Series historicas de IMAI real
de la Estimacion Adelantada del IMAI real. (electronico).
Series histéricas de [IMAI
estimado (electronico).
Series historicas de
Ponderadores (electrénico).
Documento metodologico del
proceso de estimacion del
IMAI (electronico).
5. Realiza el analisis de la informacion de la CFE. | Documento metodoldgico del
proceso de estimacion del
IMAI (electronico).
¢ Esta completa la informacion?
No.
6. Imputa la informacién de los datos faltantes. Documento metodoldgico del
proceso de estimacion del
IMAI (electronico).
Continta en la actividad No. 5.
Si.
7. | Actualiza la informacién mensualmente | Documento metodoldgico del

conformando el archivo de célculo.

proceso de estimacion del
IMAI (electronico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SGIE 8. | Actualiza mensualmente el archivo de | Archivo de ponderadores de
ponderadores de la actividad industrial | la actividad industrial
manufacturera. (electronico).

9. | Convierte en funcién a indice de Consumo de | Variable explicativa de la
Energia Eléctrica (ICEE) como la variable | CFE (electronico).
explicativa de la CFE.

10. | Construye el modelo lineal planteado en | IMAI real (electrénico).
funcion a indices. ICEE (electronico).

11. | Continda con el modelo en funcibn a | Documento metodoldgico del
diferencias logaritmicas y efectta un | proceso de estimacion del
planteamiento en escala logaritmica de las | IMAI (electrénico).
variables.

12. | Realiza la operacion del modelo. Documento metodoldgico del

proceso de estimacion del
IMAI (electronico).

13. | Ordena los valores Xty Yt en funcion a datos | IMAI real (electrénico).
observados. ICEE (electronico).

14. | Calcula las diferencias logaritmicas. Documento metodolégico del

proceso de estimacion del
IMAI (electronico).

15. | Efectua el procesamiento de los valores Xty | Documento metodoldgico del

Yt en el codigo del paquete R. proceso de estimacion del

IMAI (electronico).
16. | Obtiene resultados en escala logaritmica. Documento metodologico del
proceso de estimacion del

IMAI (electrénico).

17. | Realiza la estimacion adelantada del IMAI de | Documento metodoldgico del
manera puntual y por intervalo aplicando la | proceso de estimacion del
funcion inversa del modelo. IMAI (electrénico).

18. | Realiza el calculo de las variaciones anuales y | Documento metodoldgico del
mensuales en la estimacion. proceso de estimacion del

IMAI (electronico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SGIE 19. | Envia la estimacion adelantada a la DVERA. Estimacién adelantada del
IMAI (electronico).

DVERA 20. | Valida la estimacion e instruye a la SGIE la | Estimacion adelantada del
preparacion de la pagina de Internet para la | IMAI (electronico).
estimacion adelantada.

SGIE 21. | Envia la informacién por correo electrénico a la | Estimaciéon adelantada del

Direccion de Informatica en la DGEE (Dl en la
DGEE) para que suba la informacion al Sitio del
INEGI en Internet y verifica mensualmente los
datos publicados.

Fin de procedimiento.

IMAI (electronico).
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REALIZA LA OPERACION
DEL MODELO
12

DOC. METODOLOGICO
DEL PROCESO DE
ESTIMACION DEL IMAI

A 4

ORDENA LOS VALORES Xt Y
Yt EN FUNCION A DATOS
OBSERVADOS

13

IMAI REAL

A 4

CALCULA LAS DIFERENCIAS
LOGARITMICAS
14

DOC. METODOLOGICO
DEL PROCESO DE

A 4

EFECTUA EL
PROCESAMIENTO DE Xt Y Yt
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15

DOC. METODOLOGICO
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16
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17
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FECHA DE ACTUALIZACION:
Investigacion y Disefio de Modelos Econométricos.

1.

Objetivo.-

Decidir y vigilar la investigacién de metodologias de aprovechamiento de registros administrativos basadas en
las recomendaciones nacionales e internacionales para el disefio de modelos econométricos con el propésito
de generar estadisticas econdmicas combinando diferentes fuentes de informacion.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccidn de Vinculacion Estadistica de Registros Administrativos y
Subdireccién de Investigacion y Disefio de Modelos Econométricos.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Investigacion y Disefio de Modelos Econométricos (SIDME) sera responsable de la
investigacion de metodologias considerando las recomendaciones nacionales e internacionales, para el
disefio de modelos econométricos a través del aprovechamiento de los registros administrativos.

La SIDME debera decidir y vigilar el disefio de metodologias de aprovechamiento de los registros
administrativos, para la generaciéon de modelos econométricos.

La SIDME vigilara y estructurara los documentos en relacion a la investigacién y metodologias, para
sustentar la referencia y documentacion de las recomendaciones internacionales en el disefio de modelos
economeétricos.

Sera responsabilidad de la SIDME decidir las acciones de estudios y evaluacién de los registros
administrativos, para especificar los principales puntos a considerar en el disefio de los modelos
economeétricos.

. La SIDME efectuara la construccién de modelos econométricos para la generaciéon o mejores estadisticas

economicas, combinando informacién de diferentes fuentes.

Sera responsabilidad de la SIDME la liberacién de los modelos econométricos para su ejecucion en etapa
de produccion.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Vinculacion 1. Solicita por correo electrénico el disefio de
Estadistica de Registros Modelos  Econométricos para  generar
Administrativos (DVERA) estadisticas econdmicas.
SIDME 2. Atiende solicitud e inicia el procedimiento para
disefiar Modelos Econométricos.
3. Selecciona propuestas iniciales de Modelos | Propuestas de Modelos
Econométricos a utilizar en procedimientos | Econométricos (electrénico).
posteriores.
4. Recaba los datos necesarios de las Bases de | BD fuentes externas
Datos (BD) de fuentes internas y externas. (electrénico).
BD fuentes internas
(electrénico).
5. Realiza el analisis de la informacion de las BD | BD fuentes externas
de fuentes de informacion. (electrénico).
BD fuentes internas
(electrénico).
¢ Existen registros con valores atipicos?
No.
Contintia en la actividad No. 8.
Si.
6. Excluye registros con valores atipicos dentro | BD fuentes externas
de las BD de fuentes internas y externas. (electrénico).
BD fuentes internas
(electronico).
7. Determina el dominio de estudio en las BD de | BD fuentes externas
fuentes internas y externas. (electronico).
BD fuentes internas
(electroénico).
8. Genera las BD preparadas con variables | BD con variables econémicas
economicas. (electronico).
9. Emplea las BD preparadas con variables | BD con variables econdmicas

economicas para generar estimaciones de
parametros, diagnésticos de los modelos y
estimaciones de la variable de respuesta.

(electroénico).
Modelos Econométricos
propuestos (electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIDME 10. | Interpreta diagnosticos de los modelos para | Variables economicas

DVERA

SIDME

11.

12.

13.

14.

15.

16.

seleccionar el modelo 6ptimo.

Define el disefio de Modelos Econométricos
definitivos.

Envia por correo electronico los Modelos
Econométricos definitivos.

Recibe y analiza los Modelos Econométricos
efectuados para el periodo de estudio.

¢ Los modelos son correctos?

No.

Solicita a la SIDME corregir el Documento de
Modelos Econométricos definitivos

Continua en la actividad No. 3.
Si.

Valida y notifica por correo electronico que los
Modelos Econométricos estan listos para su
aplicacion y solicita que genere los indicadores
econdémicos correspondientes.

Recibe notificacion y genera los indicadores
economicos correspondientes y efectia la
difusién entre las y los usuarios internos y
externos.

Fin de procedimiento.

propuestas (electrénico).

Documento de  Modelos
Econométricos definitivos
(electrdnico).
Documento de  Modelos
Econométricos definitivos
(electrdnico).
Documento de  Modelos
Econométricos definitivos
(electronico).
Documento de Modelos
Econométricos definitivos
(electronico).
Modelos Econométricos

definitivos (electronico).

Modelos Econométricos

(electronico).
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J FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Coordinar el desarrollo del proceso de recoleccidon de las Estadisticas Industriales, de Comercio Exterior y
Registros Administrativos, mediante la emision de lineamientos de caracter técnico y la actualizacion del marco
metodoldgico y conceptual de los proyectos estadisticos, para llevar a cabo el tratamiento de la informacion.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.9

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direcciéon General Adjunta de Registros Administrativos Econémicos y
Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos.

Politicas de Operacién.-

La Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) sera la responsable de
la integracién de la informacion para los siguientes proyectos: Industria Manufacturera, Maquiladora y
Servicios de Exportacion; Industria Minerometallrgica; Finanzas Publicas Estatales y Municipales;
Accidentes de Transito Terrestre en Zonas Urbanas y Suburbanas; Vehiculos de Motor Registrados en
Circulacion; Transporte Urbano de Pasajeros; y Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales.

La DEERA sera la responsable de la captacion de informacién directamente con las fuentes informantes
de los siguientes proyectos: Comercio Exterior de México; Estadisticas de Transporte de América del
Norte y de los Sectores Econdmicos Estratégicos, a través de los mecanismos de concertacion definidos
para tal efecto.

La DEERA sera responsable de la planeacion, programacion y procesos de recoleccion de la informacion,
para que ésta se realice de forma continua para cumplir con las fechas establecidas en el programa de
trabajo definido para cada proyecto estadistico, considerando datos de caracter mensual y anual.

La definicion de criterios, notificaciones de caracter técnico, asi como la actualizaciéon de Directorios de
fuentes informantes e instrumentos de captacién para el desarrollo del proceso de recoleccién, sera
realizado por parte de la DEERA, en forma mensual y anual.

Las Direcciones Regionales (DR) y Coordinaciones Estatales (CE), deberan colaborar en la captacion de
informacion a cargo de la DEERA, la cual se realizara a través de cuestionarios, bases de datos y registros
administrativos, que se captaran por correo electrénico, internet y mediante visitas personales a las
fuentes informantes en el caso de medios impresos.

Los porcentajes minimos de cobertura requeridos para la liberacién del proceso de recoleccion de los
proyectos estadisticos seran determinados por la DEERA.

Correspondera a la DEERA a través de su Subdireccion el aplicar las recomendaciones internacionales
para el disefo y actualizacién del marco metodoldgico y conceptual de los proyectos estadisticos.

La DEERA sera responsable de la capacitacion del personal encargado de las actividades de acopio y
validacion preliminar, para coadyuvar en la correcta aplicacion del marco metodoldgico y conceptual, para
el llenado de los instrumentos de captacion y la actualizacion de Directorios de fuentes informantes de
los proyectos estadisticos.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE i INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DEERA 1. Disefia el marco metodolégico y conceptual de | Marco legal (electrénico).
las Estadisticas Industriales, de Comercio | Manuales de
Exterior vy Registros ~ Administrativos, | recomendaciones
considerando las modificaciones técnicas, | internacionales (electronico).
legales y recomendaciones internacionales en | Marco metodolégico
la materia. (electroénico).

2. Coordina la actualizacion de los Directorios de | Directorios (electrénico).
fuentes informantes.

3. Realiza la actualizacién de los instrumentos de | Cuestionarios (electrénico).
captacién con base en el marco metodolégico y
conceptual de cada proyecto estadistico.

4. Disefia y genera los calendarios de actividades, | Calendarios de recoleccion
criterios minimos de validacién y documentos | (electrénico).
técnicos asociados al proceso de recoleccion | Criterios minimos de
de los proyectos estadisticos. validacion (electrénico).

Documentos de apoyo para
la recoleccion (electronico).

5. Establece y remite a la Direccion General | Propuesta de circular
Adjunta de  Registros  Administrativos | (electrénico).

Economicos (DGARAE) los lineamientos | Calendarios de recoleccion

técnicos que se utilizaran para la captaciéon de | (electrénico).

informacion de las Estadisticas Industriales, de | Criterios minimos de

Comercio Exterior y Registros Administrativos, | validacion (electrénico).

para su visto bueno. Directorios de fuentes
informantes (electronico).
Cuestionarios (electronico).
Documentos de apoyo para
la recoleccion (electronico).

DGARAE 6. Recibe lineamientos técnicos y revisa.

¢, Son correctos?

No.

7. Solicita a la DEERA la modificacion a los | Nota de modificacion de
lineamientos técnicos para la captacion de | informacion (electrénico).
informacion de las Estadisticas Industriales, de
Comercio Exterior y Registros Administrativos.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEERA 8. Corrige y atiende observaciones de Ia
DGARAE.
Continda en la actividad No. 5.
Si.
DGARAE 9. Remite a las DR mediante circular solicitando el | Circular (electrénico).
envio de la informacion a la DEERA y los | Calendarios de recoleccion
lineamientos técnicos para la captacion de | (electrénico).
informacién de las Estadisticas Industriales, de | Criterios minimos de
Comercio Exterior y Registros Administrativos. | validacion (electronico).
Directorios de fuentes
informantes (electronico).
Cuestionarios (electronico).
Documentos de apoyo para
la recoleccion (electronico).
DEERA 10. | Recibe las Bases de Datos (BD) con la | Cuestionarios (original vy
informacién proporcionada por las fuentes | electrénico).
informantes, recolectada porlas DRy CE de los | Registros administrativos
proyectos estadisticos de las Estadisticas | (original y electrénico).
Industriales, de Comercio Exterior y Registros | BD (electronico).
Administrativos.
11. | Registra, verifica, aplica los criterios minimos | Registro de  recoleccion
de validacion y captura la informacion | (electrénico).
recolectada en las BD. Criterios minimos de
validacion (electrénico).
Cuestionarios  (original y
electronico).
Registros administrativos
(original y electrénico).
BD (electrénico).
¢, Son correctos?
No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEERA 12. | Gestiona ante las DR y CE la aclaracion con la | Oficio de aclaracion
informacién y captura de los datos rectificados | (electrénico).
o ratificados en las BD. Cuestionarios. (original 'y
electronico).
Registros administrativos
(original y electrénico).
BD (electrénico).
Continda en la actividad No. 13.
Si.

13. | Genera reporte de rezagos o cobertura | Reportes de rezagos y
mensuales y anuales y notifica a las DRy CE. | cobertura (electrénico).
¢Informacion completa?

Si.
Continda en la actividad No. 15.
No.

14. | Solicita via correo electrénico la recuperacion | Nota (electrénico).

de la informacion a las DR y CE. Reporte de cobertura
(electrénico).
15. | Libera el proceso de recoleccion y captura a las | Oficio de liberacion

(electrénico).
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PAGINA:

Tratamiento Estadistico de la Informacion procedente de Registros
Administrativos Econémicos.

1.

Objetivo.-

Realizar el tratamiento de las Estadisticas Industriales, de Comercio Exterior y Registros Administrativos,
asegurando la aplicacién de los criterios de validacion y el uso de los sistemas de procesamiento de datos
institucionales, a fin de generar y liberar los productos estadisticos mensuales y anuales.

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

3.e.

3.f.

3.9

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos.

Politicas de Operacién.-

El presente procedimiento aplicara a la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros
Administrativos (DEERA) en el tratamiento estadistico de la informacion de los siguientes proyectos:
Industria Manufacturera, Maquiladora y Servicios de Exportacion; Industria Minerometalurgica; Comercio
Exterior de México; Estadisticas de Transporte de América del Norte; Finanzas Publicas Estatales y
Municipales; Accidentes de Transito Terrestre en Zonas Urbanas y Suburbanas; Vehiculos de Motor
Registrados en Circulacion; Transporte Urbano de Pasajeros; Sacrificio de Ganado en Rastros
Municipales; y de los Registros Administrativos de Sectores Econémicos Estratégicos; asi como la
vinculacion de los Registros Administrativos de Comercio Exterior con encuestas manufactureras vy el
comercio internacional de mercancias en términos del valor agregado.

Las actividades descritas en la DEERA seran de caracter general, motivo por el cual el desarrollo de las
actividades especificas para el tratamiento estadistico de la informacion puede omitir particularidades de
los proyectos estadisticos.

. El tratamiento estadistico de la informacion se realizara en forma continua para cumplir con las fechas

establecidas en el programa de trabajo definido por la DEERA para cada proyecto estadistico,
considerando datos de caracter mensual y anual.

La DEERA en el tratamiento estadistico de la informacién considerara tanto datos preliminares como
definitivos de los proyectos estadisticos.

La DEERA utilizara los clasificadores econémicos, geograficos y tematicos en el tratamiento estadistico
de la informacién, que correspondan a las especificaciones de cada proyecto estadistico.

La DEERA validara las cifras contenidas en los cuestionarios, bases de datos (BD) y registros
administrativos recolectados.

La DEERA realizara en forma directa con las fuentes informantes o a través de las Direcciones Regionales
(DR) y Coordinaciones Estatales (CE), la aclaracién de las inconsistencias o incongruencias detectadas
durante el tratamiento estadistico de la informacion.

La DEERA aplicara las recomendaciones internacionales en materia de generacién de informacion
durante el tratamiento estadistico de los datos.

La DEERA validara la informacién estadistica tomando como referencia las cifras generadas por las
Unidades del Estado relacionadas con los proyectos estadisticos.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Estadisticas 1. Recibe y verifica en la BD que la informacién de | Criterios minimos de
Economicas de Registros cada proyecto estadistico cumpla con los | validacion (electrénico).
Administrativos (DEERA) criterios  minimos de validacion para su | Cuestionarios (electrénico).
tratamiento. Registros administrativos
(electrénico).
BD (electrénico).
¢, Cumple con los criterios?
No.

2. | Notifica inconsistencias a las Unidades | Nota (electrénico).
Econdmicas, DR y CE mediante correo
electrénico, para su aclaracion con la fuente
informante.

Continta en la actividad No. 1.
Si.

3. Valida la informacién contenida en las BD, para | Criterios estadisticos de
asegurar la congruencia y consistencia de la | validacion (electrénico).
informacion de las estadisticas industriales, de | Reporte de datos atipicos
comercio exterior y registros administrativos, | (electrénico).
para identificar datos atipicos, incongruentes | BD (electrénico).

y/o inconsistentes en el Sistema de
procesamiento.

¢ Es consistente?

No.

Contintia en la actividad No. 2.

Si.

4. Integra BD a nivel nacional, entidad federativa | BD (electrénico).
y/o municipio segun corresponda a la cobertura
geografica de cada proyecto estadistico en
base al Sistema de procesamiento.




INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

. Pt ., . FECHA DE ACTUALIZACION: i i
[8. Tratamiento Estadistico de la Informacion procedente de Reglstros} PAGINA:

Administrativos Economicos. N1|E1S ' 2’3‘?'9 66
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEERA 5. Genera tabulados, cuadros estadisticos y | Resumen ejecutivo

graficas de trabajo e informes de variaciones, a | (electrénico).

nivel registro, variable, categoria conceptual, | Tabulados (electrénico).
municipio, entidad federativa y nacional, a fin | Cuadros estadisticos
de detectar posibles inconsistencias. (electrénico).

Graficas (electrénico).

6. Realiza andlisis de tendencia y consistencia de | Tabulados (electrénico).

las cifras mediante las series histéricas | Cuadros estadisticos
disponibles de cada proyecto y con las cifras de | (electrénico).

otras fuentes relacionadas con los temas en | Graficas (electrénico).
estudio. Series historicas
(electrénico).

¢La tendencia es correcta?
No.
7. Determina la naturaleza de las incongruencias | Catalogos de codificacion y

detectadas y corrige los errores segun se | clavificacion (electronico).
relacionen con la codificacion, clavificacion, | Tabulados (electrénico).

captura, integracion y/o tratamiento de bases | Cuadros estadisticos
de datos. (electrénico).

Gréaficas (electrénico).

Series historicas

(electrénico).
Criterios de  validaciéon
(electrénico).

Continua en la actividad No. 4.

Si.

8. Libera BD para la generacién de los resultados | BD (electrénico).
estadisticos definitivos.

Fin de procedimiento.
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1.

Objetivo.-

Generar y liberar las bases de datos, tabulados y cuadros de las Estadisticas Industriales, de Comercio
Exterior y Registros Administrativos, en apego a los lineamientos editoriales en la materia y la revision
normativa institucional, para su difusion en el Sitio del INEGI en Internet y/o su entrega a las y los usuarios
internos y externos.

2.a.

3.a.

3.b.

3.d.

3.e.

3.f.

3.9

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Estadisticas Econémicas de Registros Administrativos.

Politicas de Operacién.-

El procedimiento aplicard a la Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos
(DEERA) en las publicaciones electrénicas, bases de datos, tabulados y cuadros estadisticos de los
proyectos siguientes: Industria Manufacturera, Maquiladora y Servicios de Exportacion; Industria
Minerometalurgica; Comercio Exterior de México; Estadisticas de Transporte de América del Norte;
Finanzas Publicas Estatales y Municipales; Accidentes de Transito Terrestre en Zonas Urbanas y
Suburbanas; Vehiculos de Motor Registrados en Circulacion; Transporte Urbano de Pasajeros, Sacrificio
de Ganado en Rastros Municipales; asi como la vinculacion de los Registros Administrativos de Comercio
Exterior con encuestas manufactureras y el comercio internacional de mercancias en términos del valor
agregado.

Las actividades descritas seran de caracter general, motivo por el cual el desarrollo de las actividades
especificas para la generacion y liberacion de los productos, pueden omitir particularidades de los
proyectos estadisticos de la DEERA.

. La generacion y liberacion de los productos estadisticos de la DEERA se realizara en forma continua para

cumplir con las fechas establecidas en el programa de trabajo definido para cada proyecto estadistico,
considerando productos de caracter mensual, trimestral y anual.

La generacién y liberacion de los productos estadisticos considerara tanto resultados preliminares como
definitivos de los proyectos estadisticos de la DEERA.

Las Estadisticas Industriales y de Comercio Exterior de la DEERA seran publicadas en apego a las fechas
del Calendario de difusién de informacioén estadistica y geografica y de Interés Nacional del INEGI.

Los productos mensuales no seran objeto de la revisién editorial y normativa por lo que la DEERA
solicitara en forma directa su difusion.

La DEERA realizara la liberacion y entrega de los productos estadisticos utilizando para tal efecto los
medios institucionales; en todos los casos se debera generar evidencia documental de su remisién y/o
entrega.

La DEERA desarrollara el seguimiento de la difusion de los productos estadisticos, asi como de su
revision una vez difundidos para asegurar su correcto contenido y ubicacion en el Sitio del INEGI en
Internet. En su caso, notificara a la Direccion de Integracion de Estadisticas Econdmicas (DIEE) de la
DGIAI y/o a la Direccion de Informatica en la DGEE (DI en la DGEE) las observaciones al respecto para
su inmediata atencion.
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3.i. La DEERA generara los productos estadisticos para la atencion de los requerimientos recurrentes y/o

especiales de las y los usuarios internos y externos que no seran objeto de la revision editorial y
normativa.

3.j. La DEERA realizara periédicamente la actualizacion y difusion de las Sintesis Metodoldgicas,
incorporando las modificaciones de los aspectos metodoldgicos, conceptuales y operativos que hayan
registrado los proyectos estadisticos.
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Descripciéon Narrativa. -
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Estadisticas | 1. | Genera productos estadisticos | Cuadros estadisticos
Econémicas de Registros preliminares/definitivos, con los cruces | (electronico).
Administrativos (DEERA) tematicos/geograficos que se requieran por | Gréficos (electronico).
proyecto estadistico. Programa de Trabajo
(electronico).

2. Revisa los productos estadisticos | Cuadros estadisticos
preliminares/definitivos, conforme a los cruces | (electronico).
tematicos/geograficos. Graficos (electrénico).
¢ Son correctos?

No.

3. Determina la naturaleza de los errores y los | Cuadros estadisticos
corrige. (electrénico).
Contintia en la actividad No. 1.

Si.

4. | Libera y tramita la difusion de los productos | Oficio de difusion
estadisticos con la DIEE, DI en la DGEE o en | (electronico).
la Direccién General de Integracion, Analisis e | Publicaciones (electronico).
Investigacion  (DGIAI) 'y Direccion de | Cuadros estadisticos
Integracion de la Informacion en Bases de | (electrénico).

Datos de la Coordinacion General de | Graficos (electronico).
Informatica, segun corresponda, indicando las
fechas especificas para su divulgacion en el
Sitio del INEGI en Internet.
5. Revisa la informacion publicada contenida en la | Publicaciones (electrénico).

base de datos (BD), tabulados, cuadros y
graficas con resultados estadisticos
preliminares/definitivos, incluyendo los cruces
tematicos/geograficos, difundidos en el Sitio del
INEGI en Internet.

¢Son correctos?

No.

BD (electrénico).
Cuadros
(electronico).
Graficos (electronico).

estadisticos
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEERA 6. | Solicita la modificacion de la informacién | Nota (electrénico).

difundida en el Sitio del INEGI en Internet a la
DIEE, Dl en la DGEE y a la DGIAI.

Continua en la actividad No. 5.

Si.

Fin de procedimiento.
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1.

Objetivo.-

Presentar el Registro Administrativo de la Industria Automotriz de Vehiculos Ligeros (RAIAVL) con datos
referentes a la produccion, venta y exportacion de unidades vehiculares en México, con el propésito de
disponer de datos primarios que coadyuven la formulacién de politicas para el desarrollo del sector automotriz;
asimismo, que sean insumo a los calculos de diversos indicadores en el marco del Sistema de Cuentas
Nacionales de México (SCNM).

2.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General de Estadisticas Econdmicas, Direccion General Adjunta

de

Registros Administrativos Econdémicos y Direccion de Estadisticas Econdémicas de Registros

Administrativos.

3.b.

3.c.

3.d.

3.f.

3.9.

3.h.

Politicas de Operacién.-

. La Direccion de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos (DEERA) sera la responsable de

establecer los calendarios de captacion y difusion del RAIAVL.

La DEERA sera la responsable de recopilar informacién directamente de las empresas de la Industria
Automotriz, a través de los mecanismos de concertacién definidos para tal efecto.

La DEERA llevara a cabo la planeacién, programacién y procesos de recoleccion de datos, para que
éstos se realicen de forma continua a fin de cumplir con las fechas establecidas en el Calendario de
Captacion de informacion del RAIAVL, considerando este proceso con periodicidad mensual.

La definicion de criterios, notificaciones de caracter técnico, asi como la actualizacion de Directorios de
fuentes informantes e instrumentos de captacién para el desarrollo del proceso de recoleccion, sera
realizado por la DEERA.

. La captacion de informacion estara a cargo de la DEERA, la cual se realizaré mediante el Sistema de

Captura del RAIAVL.

Correspondera a la DEERA a través de la Subdireccion de Aprovechamiento de Registros Administrativos
Econodmicos, aplicar las solicitudes de actualizacidon de datos que requieran las empresas.

La DEERA sera responsable de impartir la capacitacion al personal de las empresas que suministran
informacion al INEGI, a través del Sistema de Captura del RAIAVL.

La DEERA sera responsable de elaborar las publicaciones electronicas, tabulados estaticos, dinamicos,
series historicas y datos abiertos del RAIAVL.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General de 1. Establecen acuerdo con la Asociacién | Convenio INEGI-AMIA
Estadisticas ~ Econdmicas Mexicana de la Industria Automotriz (AMIA) y | (original).
(DGEE) y Direccion General las empresas, para la elaboracion del proyecto | Carta Autorizacion (original).
Adjunta ~ de  Registros de Registro Administrativo de la Industria | Solicitud de requerimientos
Administrativos  Economicos Automotriz de Vehiculos Ligeros (RAIAVL) e | de informacion (original).
(DGARAE) instruye.
Direccion de Estadisticas | 2. Recibe instrucciones de la DGARAE vy | Calendarios de recoleccion
Econémicas de Registros establece los calendarios de recoleccion y | (electronico).
Administrativos (DEERA) difusion del registro administrativo de la | Calendario de difusién del
Industria Automotriz. Registro Administrativo de la
Industria Automotriz
(electrénico).

3. Elabora directorio de fuentes informantes. Directorio de fuentes

informantes (electronico)

4. Establece los criterios y determina el | Reglas y criterios para el
procedimiento de captacién de la informacién | suministro  del RAIAVL
del RAIAVL en la plataforma WEB. (electrénico).

5. | Solicita a la Direccion de Informatica en la | Solicitud de desarrollo del
DGEE (DI en la DGEE), desarrolle el Sistema | Sistema de captura del
de captura del RAIAVL en la plataforma WEB. | RAIAVL (electrénico).

6. Recibe de la DI en la DGEE el Sistema de | Guia para el suministro de
captura del RAIAVL en la plataforma WEB y | informacién en el Sistema de
realiza pruebas de funcionamiento para su | captura del RAIAVL
aprobacion. (electrénico).

Guia del Sistema del RAIAVL
(electrénico).
¢ Se aprueba?
No.
Continua en la actividad No. 5.
Si.
7. Capacita en el Sistema de captura a los | Manual de capacitacién en el

responsables de suministrar la informacion en
las empresas que forman parte del RAIAVL.

Sistema de captura del
RAIAVL (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEERA 8. Recibe informacién de las empresas, a través | Reporte mensual
del Sistema de captura del RAIAVL en la | (electrénico).
plataforma WEB y elabora reportes mensuales.
9. Verifica y actualiza en el Sistema de captura del | Reporte mensual
RAIAVL en la plataforma WEB la informacion | (electrénico).
del mes de referencia yl/o histdrica
proporcionada por las empresas.
10. | Integra la informacion en bases de datos (BD) | BD (electronico).
y genera tabulados estaticos y dinamicos y | Tabulados estaticos
datos abiertos. (electrénico).
Tabulados dinamicos
(electrénico).
Datos abiertos (electronico).
11. | Envia y tramita la difusién de los tabulados | Tabulados estaticos
estaticos y dinamicos, y datos abiertos con la | (electronico).
Direccion General de Vinculacion y Servicio | Tabulados dinamicos

Publico de Informacion.

Fin de procedimiento.

(electrénico).
Datos abiertos (electronico).
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DIFUSION DE
LOS TABULADOS Y

DATOS ABIERTOS
1 TABULADOS

ESTATICOS

TABULADOS
DINAMICOS

DATOS
ABIERTOS

O
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

VII. CONTROL DE CAMBIOS.-

CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

II. MARCO JURIDICO
ADMINISTRATIVO

Ill. GLOSARIO Y SIGLAS

V. POLITICAS
GENERALES

Noviembe 2019

Noviembe 2019

Noviembe 2019

En el inciso b) Leyes, se elimind el numeral:

b.4 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

En el inciso c) Cdadigos, se eliminé la sigla en el numeral
c.1.

Se agregaron los términos:
AMIA;

Datos primarios;

DGEE;

DGIAI,

Dl en la DGEE;

RAIAVL, y

Registro Administrativo.

Se modificaron los términos:
De: DCN;

A: DGACN;

De: INEGI;

A: Instituto o INEGI.

Se modificaron los términos y su descripcion:

De: CE o Coordinaciones Estatales;

A: Coordinacion(es) Estatal(es) o CE;

De: DR o Direcciones Regionales;

A: DR;

De: Sistema Nacional de Informacion;

A: Sistema Nacional de Informacion Estadistica vy
Geografica, o SNIEG o Sistema;

De: UE o Unidades del Estado;

A: Unidades del Estado.

Se modifico la descripcion del término DRN.

Se eliminaron los términos:
Calendario de Difusién Institucional;
DTIC;

LSNIEG;

Muestra;

Repositorio de informacién (Datos), y
TICS.

Se actualizo la politica No. 5.
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CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VI. PROCEDIMIENTOS

TRANSITORIOS

Noviembe 2019

Noviembe 2019

Se modificaron los procedimientos:

1.

2.

Disefio Conceptual y Tratamiento del Registro
Estadistico de Negocios;

Actualizacion 'y Mantenimiento del Registro
Estadistico de Negocios;

Homologacion de la Informacién de Registros
Administrativos;

Vinculacion de  Informacién de  Registros
Administrativos;

Generacion de indicadores econdmicos;
Investigacion y Disefio de Modelos Econométricos;
Acopio y Captura de la Recoleccion de Informacién a
partir de Registros Administrativos Econémicos, y
Tratamiento Estadistico de la Informacién procedente
de Registros Administrativos Econémicos.

Se modificé y cambio de nombre el Procedimiento 9.

De: Generar y Liberar los Productos Estadisticos con

A:

informacion procedente de Registros Administrativos
Econdémicos;

Generacion y Liberacion de Productos Estadisticos
con informacién  procedente de  Registros
Administrativos Econdémicos.

Se incorpord el Procedimiento numero 10 Captacion y
difusion de Datos Primarios.

Se actualizé el Apartado.
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VIIl. INTERPRETACION.-

La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Registros
Administrativos Econémicos, para efectos administrativos corresponderd a la o el Titular de dicha Area
Administrativa, asi como la atencién de los casos no previstos en el mismo y las consuitas que sobre el
contenido del presente documento sean planteadas.

TRANSITORIOS,

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Registros
Administrativos Econdmicos, entrard en vigor a partir de su publicacién en la Normateca Institucional del
Instituto.

SEGUNDO.- El presente Manual deja sin efecto al Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta
de Registros Administrativos Econdémicos, publicado en la Normateca del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia el 04 de marzo de 2019.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administracion, en ejercicio de la atribucion que le confiere

lo dispuesto por ia fraccion VIII, del articulo 41, def Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia.

Aguascalientes, Ags., a 25 de Noviembre de 2019,

E} Director ral de Administracion,

Marcos Benericg Gonzalez Tejeda.

ULTIMA FOIA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS ECONOMICOS;
PUBLICADO EN LA NORMATECA INSTITUCIONAL DE INSTITUTOEL. 26 DE  Noviembre DE 20198 Y APROBADC POR EL DIRECTOR
GENERAL DE ADMINISTRACION, EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN B3 FOJAS UTILES.
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