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I.  INTRODUCCION.-

La Direccion General de Integracion, Analisis e Investigacion tiene como objetivo coordinar la integracion,
andlisis e investigacion de la informacién y las metodologias estadisticas y geograficas, para contribuir al
conocimiento de los fendmenos sociales, econémicos y ambientales del pais.

La Direccion General de Integracion, Andlisis e Investigacion, como Unidad Administrativa perteneciente al
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, emite el presente Manual de Procedimientos en apego a los
lineamientos emitidos por la Direccién General de Administracion, a través de la Direccion General Adjunta
de Programacién, Organizacién y Presupuesto, conforme a lo dispuesto por la fraccion XVII del articulo 11
del Reglamento Interior del Instituto.

En el presente documento se plasman las actividades realizadas en las areas que integran a la Direccion
General de Integracién, Andlisis e Investigacidn, responsable de ejercer las atribuciones indicadas en los
articulos 29, 30, 31 y 32 del Reglamento Interior del Instituto, como complemento a los objetivos y funciones
plasmados en el Manual de Organizacidon Especifico, con la intenciéon de que su acceso y consulta sean
abiertas a toda persona interesada en la labor profesional que realizamos, con la transparencia y claridad
que sustentan nuestro trabajo diario en beneficio de la ciudadania, con especial acento en los usuarios de la
informacién que genera nuestro Instituto.

Para este fin, la estructura del presente Manual despliega de forma ordenada el marco juridico que nos
sustenta; un glosario de los términos empleados; ademas del objeto y las politicas generales que nos
impulsan como Direccién General; asi como las narrativas y diagramas de los procedimientos que se siguen
tanto en aplicacién como alcance; finalmente, se detallan los formatos e instructivos involucrados.

La elaboracion de este Manual de Procedimientos se basa en la reestructura organizacional aprobada el 03
de junio del 2011, y en apego a los Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de
Organizacion y Procedimientos del INEGI.
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c)

d)

e)

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes:

b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica;

b.2. Ley Federal de Derechos;

b.3. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y

b.4. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Reglamentos:

c.1l. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y
c.2. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
Documentos Administrativos:

d.1. Lineamientos para el desarrollo y publicacion de Productos del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia;

d.2. Las disposiciones internas de caracter administrativo se encuentran disponibles para su consulta
por cualquier interesado en la direccion electrénica:
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp, y

d.3. Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para su
consulta por cualquier interesado en el Portal de Transparencia del Sitio Web Institucional ubicado
en la direccion electrénica:
http://www.inegi.org.mx/transparencia/marconormativo/.

Otros:

e.l. Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geogréfica se actualizan para su consulta por cualquier interesado en la siguiente
direccién electrénica:

http://www.snieg.mx/.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

GLOSARIO.-

Actividades Estadisticas y Geograficas o Actividades: a las relativas al disefio, captacion,
produccion, actualizacién, organizacién, procesamiento, integracién, compilacién, publicacion,
divulgacién y conservacion de la Informacion de Interés Nacional;

Area usuaria: a la unidad organizacional que a través de su enlace seréa la receptora de un servicio de
soporte o de la instrumentacioén de una solucion informatica en sus procesos de trabajo;

Area solicitante: a la Junta de Gobierno, la Presidencia del Instituto, las Direcciones Generales
Adjuntas o Direcciones de Area perteneciente a la estructura de la Direccion General de Integracion,
Andlisis e Investigacién de Informacion, que de acuerdo a sus necesidades soliciten o requieran la
adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios;

Cliente: a la persona que solicita un servicio;

ConProVe: al Sistema Automatizado de Control de la Produccién y Ventas;

DGAC: ala Direccién General Adjunta de Comunicacion;
DGIALI: a la Direccién General de Integracién, Analisis e Investigacion;
DGAAJ: a la Direccion General Adjunta de Asuntos juridicos;

DGVSPI: a la Direccion General de Vinculacion y Servicio Publico de Informacion;

Enlace: al servidor publico del Instituto nombrado por cada Unidad Administrativa que tendra las
funciones sefialadas en el articulo 5 de los Lineamientos para el desarrollo y publicacion de Productos
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

INDAUTOR: al Instituto Nacional del Derecho de Autor;

Instituto o INEGI: al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Mesa de ayuda: al mecanismo Institucional en modalidad de Centro de Atencion Telefénica dispuesto
para la captacion de solicitudes de soporte Informético en todo el Instituto;

Modificaciones al Programa Anual de Productos: a las adiciones, cancelaciones, cambios de titulos,
de tirajes, reprogramacion de fechas y reimpresiones en el Programa Anual de Productos aprobado;

Obra: a los servicios que proporciona la Subdireccién de Obras y Mantenimiento, a través de la

empresa de Mantenimiento que contempla los trabajos de herreria, carpinteria, pintura, colocaciéon de
piso, plafén y tablaroca para el acondicionamiento de espacios fisicos;

PAP: al Programa Anual de Productos;

Producto: al sistema informatico, herramienta informatica;

Redes: a los servicios relacionados a la instalacion y reubicacion de nodos de voz y datos que brinda la
Subdireccién de Infraestructura de Red, y
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19. Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL .-

Proporcionar a los servidores publicos, tanto de la Direccion General de Integracion, Analisis e Investigacion
como aquellos pertenecientes a otras Unidades Administrativas del INEGI, una descripcion de las
actividades que se realizan para el cumplimiento de la integracion, andlisis e investigacion de la informacion
y las metodologias estadisticas y geograficas, para contribuir al conocimiento de los fendmenos sociales,
econdmicos y ambientales del pais.
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11.

12.

13.

14.

POLITICAS GENERALES.-

La Direccion de Innovacion y Tecnologias de la Informacion debera brindar soluciones informaticas
integrales, siguiendo tres etapas: 1. Informar y sensibilizar, 2. Preparar y capacitar y 3. Instrumentar.

La Direccién de Innovacién y Tecnologias de la Informacién procurara la independencia operativa de
sus usuarios. También tendra un enfoque basado en el punto de vista del usuario, mas que como
proveedor.

En lo que respecta a necesidades de bienes y servicios informaticos, el area solicitante debera
presentar a la Direccidon de Innovacién y Tecnologias de la Informacién el proyecto para el cual se
requieren.

Antes de proceder a su ejecucion, todo proyecto informético debera contar con el dictamen de viabilidad
técnica de la Oficina de Coordinacion de Proyectos Informaticos; salvo aquellos que se justifiquen como
casos de excepcién bajo los criterios establecidos por el Listado Casos de Excepcion que haya sido
acordado y publicado el grupo de trabajo de la referida Oficina de Coordinacion.

Es responsabilidad de las areas usuarias presupuestar los recursos econdémicos necesarios para
adquirir bienes y servicios informaticos especializados.

Las solicitudes de soporte informatico deberan registrarse en la Mesa de Ayuda Institucional, a través de
la extensién 5000.

Para los servicios de acceso a Internet y conexion via Red Privada Virtual es necesario que se elabore
el formato correspondiente disponible en la intranet institucional y se entregue firmado en la oficina de la
Subdireccién de Estructura Informética.

Las areas de la DGIAI deberan considerar la inclusién de la Direccion de Innovacién y Tecnologias de la
Informacién desde la etapa de planeacién de sus proyectos para garantizar que se incorporen
soluciones informaticas integrales.

El Departamento de Recursos Materiales solicitara a posibles proveedores la cotizacién de bienes y
servicios.

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales programard los procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas Yy licitacion de acuerdo al presupuesto autorizado y al
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

El Departamento de Recursos Materiales serd responsable del registro de la recepcion de bienes
nuevos, la asignacion de los mismos, el cambio de resguardante, la transferencia de bienes, la solicitud
de baja de bienes en desuso u obsoletos, a través de los procedimientos, formatos y documentacion
soporte necesaria, establecidos para cada caso.

Sera responsabilidad de las areas usuarias solicitar el servicio a través del formato de solicitud de
servicios, totalmente requisitado, el cual debera ser entregado al Departamento de Servicios Generales.

La reubicacion de espacios fisicos de las areas de la DGIAI, se realizar4 conforme lo autorice el Comité
de Espacios Fisicos.

Los materiales requeridos para la realizacidn de los servicios deberan ser proporcionados por el area de
almacén de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, en caso de no contar con
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15.

16.

ellos, sera responsabilidad del area usuaria solicitarlos mediante el formato de requisicion de compra o
Servicios.

El usuario debera entregar la solicitud de Acceso de Cdédigo Telefénico al Departamento de Servicios
Generales previamente autorizada con un nivel minimo de Subdirector de Area.

Se aplicard el procedimiento de gestion del programa anual de productos de la DGIAI para las
actividades que se llevan a cabo entre las Direcciones Generales Adjuntas de la DGIAI y la figura de
Enlace ante la DGVSPI, para cumplir con los Lineamientos que norman el desarrollo y la publicacion de
productos.
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3. Gestion del programa anual de productos de la DGIAI.
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1.

Objetivo.-

Contribuir al logro de los objetivos de la DGIAI a través de la incorporacion de soluciones en materia de
tecnologias de la informacion.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

3.9.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a los procesos de la DGIAI.

Politicas de Operacién.-

La Direccion de Innovacion y Tecnologias de la Informacion es el area facultada para administrar las
tecnologias de la informacion en la DGIAI.

Antes de proceder a su ejecucion, todo proyecto informético debera contar con el dictamen de
viabilidad técnica de la Oficina de Coordinacion de Proyectos Informaticos; salvo aquellos que se
justifiguen como casos de excepcion bajo los criterios establecidos por el Listado Casos de Excepcién
gue haya sido acordado y publicado el grupo de trabajo de la referida Oficina de Coordinacion.

En los casos en que el area solicitante nombre un responsable para dar seguimiento a las solicitudes
de desarrollo de aplicaciones, éste deberd tener autoridad para tomar decisiones y contar con un
conocimiento integral del proyecto.

La Direccion de Innovacién y Tecnologias de la Informacién asegurara una adecuada comunicacion
con el area solicitante para contribuir a que las caracteristicas que demande el proyecto queden
cubiertas de manera integral en la solucién informatica que se incorpore.

Cuando un requerimiento no es acompafiado de materiales o especificaciones claras, se le solicita al
area solicitante que complete la informacioén o se aclaren las dudas, para poder estimar los recursos y
el tiempo de ejecucion; en caso de no contar con la informacién requerida el diagnéstico sera
incompleto.

La asignacién del personal de la Direccibn de Innovacion y Tecnhologias de la Informacién que
analizara, dictaminard, desarrollara e implementard la incorporacion de una solucién informatica, se
determinara tomando en cuenta las necesidades propias del proyecto, las competencias del personal
de la Direcciébn de Innovacion y Tecnologias de la Informacion, el programa de trabajo y los
compromisos previamente establecidos.

El equipo de trabajo definido por la Direccion de Innovacién y Tecnologias de la Informaciéon para
atender un proyecto mantendrd una comunicacion continua y adecuada con el titular de esta area
durante sus diferentes etapas y hasta su implementacion para garantizar una atencion integral del
requerimiento planteado por el area usuaria.
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4, Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Area de la 1. Realiza planteamiento  por  correo
DGIAL electronico por parte del cliente, quien

externa el contexto de la necesidad,
aclarando los alcances que se tendran en
la solucion que se busca.

Subdireccion de Soluciones 2. Analiza y comenta la factibilidad de
Informéticas. desarrollar el producto solicitado.

¢Es factible elaborar el producto
solicitado?

No.

3. Notifica oportunamente al cliente por el
mismo medio, el por qué no es posible
atender su solicitud.

Fin del procedimiento.

Si.

4. Notifica al cliente y acuerda cita con él
para intercambiar y conocer mas detalles
de la solicitud.

5. Analiza el contexto del proyecto.

6. Realiza valoracién de requerimientos con
el cliente, considerando alternativas para
la solucion.

7. Acuerda niveles y condiciones de servicio

con el cliente.

8. Conceptualiza la alternativa de solucion
elegida.

Subdireccion de Soluciones 9. Presenta proyecto para viabilidad técnica | Ficha de Proyecto.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE S INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Informaticas. ante la Oficina de Coordinacion de
Proyectos Informaticos.
¢El proyecto es aprobado?
No.
10. Notifica oportunamente al cliente por
correo electrénico, el por qué no fue
aprobado y la alternativa de solucion.
Fin del procedimiento.
Si.
11. Incorpora al proyecto las mejoras | Dictamen de Viabilidad.
propuestas por la  Oficina de
Coordinacion de Proyectos Informaticos.
12. Elabora y construye el proyecto o la | Ficha del proyecto.
aplicacion.
13. Realiza las pruebas de ambiente
necesarias.
¢Cumple con los requerimientos del
cliente?
No.
Continda en la actividad No. 9
Si.
Direccion de Area de la 14. Aprueba e informa por correo electrénico
DGIAL del proyecto.
Subdireccién de Soluciones 15. Migra y prepara el producto en ambiente
Informéticas. de operacion.
16. Confirma por correo electrénico la
operacion continua del producto.
Fin del Procedimiento.




e

INSTITUTO NRCIONRAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

1. Mejora Tecnologica de Procesos.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

03

5. Diagrama de Flujo.-

ARNO.

2015

PAGINA:

15

( Nicio )

DIRECCION DE AREA DE LA
DGIAI

REALIZA PLANTEAMIENTO DE LA
NECESIDAD POR PARTE DEL
CLIENTE

SUBDIRECCION DE
SOLUCIONES INFORMATICAS

\ 4

ANALIZA'Y COMENTA LA
FACTIBILIDAD DE DESARROLLAR
EL PRODUCTO SOLICITADO

¢ES FACTIBLE

ELABORAR EL
PRODUCTO

SOLICITADO?

NOTIFICA AL CLIENTE Y ACUERDA
CITA CON EL PARA
INTERCAMBIAR Y CONOCER MAS
DETALLES DE LA SOLICITUD

POSIBLE ATENDER SU SOLICITUD

3

N >

= C

NOTIFICA OPORTUNAMENTE AL
CLIENTE, EL POR QUE NO ES Z




INSTITUTO NRCIONRAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

1. Mejora Tecnologica de Procesos.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ARNO.

03 2015

PAGINA:

16

ANALIZA EL CONTEXTO DEL
PROYECTO

y

VALORA REQUERIMIENTO

6

CONSIDERANDO ALTERNATIVAS
DE SOLUCION CON EL CLIENTE

v

ACUERDA NIVELES Y
CONDICIONES DE SERVICIO

v

CONCEPTUALIZA LA
ALTERNATIVA DE LA SOLUCION
ELEGIDA

v

PRESENTA PARA VIABILIDAD
TECNICA PROYECTO ANTE LA

PROYECTOS INFORMATICOS
9

OFICINA DE COORDINACION DE

FICHA DE
PROYECTO

¢EL PROYECTO
ES APROBADO?

10

NOTIFICA OPORTUNAMENTE AL
CLIENTE, EL POR QUE NO FUE
APROBADO Y LA ALTERNATIVA

DE SOLUCION

==

DICTAMEN DE
VIABILIDAD

PROYECTOS INFORMATICOS

INCORPORA AL PROYECTO LAS
MEJORAS PROPUESTAS POR LA
OFICINA DE COORDINACION DE

C

FIN

11
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¢

ELABORA Y CONSTRUYE EL
PROYECTO/APLICACION

12

'

REALIZA LAS PRUEBAS DE
AMBIENTE

13

¢CUMPLE CON LOS
REQUERIMIENTOS?

DIRECCION DE AREA DE LA
DGIAI

v

APRUEBA E INFORMA DEL
PROYECTO

14

v

SUBDIRECCION DE
SOLUCIONES INFORMATICAS

v

MIGRA Y PREPARA EL PRODUCTO
EN AMBIENTE DE OPERACION

15
CONFIRMA LA OPERACION

CONTINUA DEL PRODUCTO
16

D




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

__

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

MES. ARO.

03 2015 18

2. Desarrollo del Marco Normativo para el Sistema de Seguridad de la
Informacion.

1. Obijetivo.-
Contribuir con la Direccion del Sistema de Seguridad de la Informacién del Instituto estableciendo politicas,

estandares y procedimientos orientados a fortalecer la seguridad de la informacién en el Instituto mediante el
desarrollo de documentos normativos.

2. Ambito de Aplicacién.-

2.a. El procedimiento es aplicable a los procesos de seguridad de la Informacion de las Areas y Unidades
Administrativas del Instituto.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. La Direccion de Innovacion y Tecnologias de la Informacién desarrollard los documentos normativos,
mismos que deberan estar alineados con el marco normativo del Instituto.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 4 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Subdireccion de Seguridad 1. Realiza andlisis para determinar las
de la Informacion. necesidades referentes a la integracion
del Marco Regulatorio para el Sistema de
Seguridad de la Informacién.
2. Propone un Plan de Desarrollo que | Plan de Desarrollo.
contiene los documentos normativos a
desarrollar.
Direccion de Innovacion y 3. Analiza el Plan de Desarrollo presentado
Tecnologias de la por la Subdireccion de Seguridad de la
Informacioén. Informacion, con el objetivo de verificar
su factibilidad.
¢ Es factible el Plan de Desarrollo?
No.
4. Solicita se hagan las modificaciones | Plan de Desarrollo.
pertinentes al Plan de Desarrollo.
Continda en la actividad No. 1.
Si.
5. Gira sus instrucciones para que se
desarrolle el marco normativo.
Subdireccion de Seguridad 6. Realiza investigaciéon documental, asi
de la Informacion. como estudios con el objetivo de
establecer una base metodoldgica, asi
como mejores practicas que formen parte
del documento normativo.
7. Desarrolla, o bien, modifica el documento
normativo.
8. Presenta el documento normativo con el | Documento normativo.
objetivo de que se analice, apruebe o en
su caso se hagan las observaciones
correspondientes.
Direccion de Innovacion y 9. Recibe, revisa y analiza el documento

Tecnologias de la
Informacion.

normativo.

¢El documento es aprobado?
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 4 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
No.
Direccién de Innovacion y 10. Solicita a la Subdireccion de Seguridad | Documento normativo.
Tecnologias de la de la Informacién se realicen las
Informacion. modificaciones necesarias.
Continda en la actividad No. 7.
Si.
11. Inicia gestiones para la autorizacion y | Documento normativo
publicacion del documento. autorizado.

Fin del Procedimiento.
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5. Diagramade Flujo.-

FECHA DE ACTUALIZACION:

ARO.

2015

PAGINA:

21

( Nicio )

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD
DE LA INFORMACION

\ 4

REALIZA ANALISIS DE
NECESIDADES DE INTEGRACION
DEL MARCO REGULATORIO PARA

EL SISTEMA DE SEGURIDAD DE
LA INFORMACION

'

PROPONE PLAN DE DESARROLLO
CON LOS ELEMENTOS
NORMATIVOS A DESARROLLAR

A 4

DIRECCION DE INNOVACION Y
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

ANALIZA PLAN DE DESARROLLO
DE ELEMENTOS NORMATIVOS
PROPUESTOS

l

¢ES FACTIBLE EL
PLAN DE
DESARROLLO?

SOLICITA MODIFICAR EL PLAN DE
DESARROLLO
4

—(D

PLAN DE

DESARROLLO
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GIRA INSTRUCCIONES PARA QUE
SE LLEVE A CABO EL
DESARROLLO

v

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD
DE LA INFORMACION

y

REALIZA INVESTIGACIONES Y
ESTUDIOS RELACIONADOS CON
EL DOCUMENTO NORMATIVO
POR DESARROLLAR

v

DESARROLLA O MODIFICA EL

DOCUMENTO NORMATIVO :

PRESENTA EL DOCUMENTO DOCUMENTO
NORMATIVO NORMATIVO

v

DIRECCION DE INNOVACION Y
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

'

REVISA EL DOCUMENTO
NORMATIVO.

SOLICITA A LA SUBDIRECCION DE ’ ( : )

NO SEGURIDAD DE LA INFORMACION
—p LOS CAMBIOS PERTINENTES

¢EL DOCUMENTO
ES APROBADO?

DOCUMENTO
NORMATIVO

10
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INICIA GESTIONES PARA
AUTORIZACION Y PUBLICACION

DEL DOCUMENTO DOCUMENTO
NORMATIVO

APROBADO

11




[ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

INSTITUTO NRCIONRL
IDE ESTRDISTICR Y GEOGRRAFIR

[ 3. Gestion del programa anual de productos de la DGIAI.

PAGINA:
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

1.

Objetivo.-

Coordinar las actividades que se llevan a cabo entre las Direcciones Generales Adjuntas de la DGIAl y la
figura de Enlace ante la DGVSPI, para cumplir con los Lineamientos que norman el desarrollo y la
publicacién de productos.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

3.h.

3.

3.k.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la DGIAI.

Politicas de Operacion.-

El Titular de la DGIAI designard al Enlace de la DGIAI ante la DGVSPI de conformidad con los
Lineamientos para el Desarrollo y Publicacién de Productos del INEGI.

El Titular de la Subdireccion de Gestion y Apoyo Técnico fungird como Enlace de la DGIAI ante la
DGVSPI, dara seguimiento al avance del PAP.

Las Direcciones Generales Adjuntas de la DGIAI seran las responsables de la integracion del PAP, asi
como del PAP autorizado, en el ConProVe.

En caso de requerir modificaciones a los registros del PAP, las Direcciones Generales Adjuntas
elaboraran la propuesta de nota conforme al modelo acordado (FORMATO 1), el cual presenta los
datos requeridos por la DGVSPI/DGAC.

En ausencia del Titular de la Direccion General, con fundamento en el segundo parrafo del articulo 53
del Reglamento Interior, firmara la nota la Direccion General Adjunta responsable del producto que
requiera la modificacién al PAP.

El Enlace designado informard a las Direcciones General Adjuntas sobre el PAP autorizado por el
Comité de Productos del INEGI.

El cumplimiento de la normatividad vigente en materia editorial, bibliogréfica, de identidad institucional,
asi como las demés especificaciones técnicas establecidas por la DGAC/DGVSPI para los productos
impresos y digitales, sera responsabilidad de las Direcciones Generales Adjuntas.

Las notas de solicitud de revision ortotipogréfica y validacion editorial para materiales impresos, se
firmar4 de manera mancomunada entre la Direccion de Area responsable del producto y el Enlace
considerando los plazos establecidos.

i. Las solicitudes de edicion e impresion seran generadas considerando los plazos establecidos y deberan

ser firmadas por el titular de la Direccion de Area correspondiente y rubricada por el Enlace.

Las Direcciones Generales Adjuntas seran las responsables de emitir la justificacion de los productos
que requieran registro de obra de caracter urgente ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor, a fin
de solicitar el tramite ante la DGAAJ.

El Enlace integrara con las Direcciones Generales Adjuntas la informaciéon para la gestién de los
derechos de autor.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

3.I. Las Direcciones Generales Adjuntas y el Enlace enviaran a la Direccidn de Servicios de Informacion de
la DGAC, los productos digitales para publicacion en el sitio del INEGI.

3.m.El Enlace coordinard con las Direcciones Generales Adjuntas la integracion y registro de los
requerimientos de productos impresos de difusion, promocion, uso interno y/o donaciones en el médulo
ConProVe en lo correspondiente a la Circular-Tiraje.

3.n. Las Direcciones Generales Adjuntas solicitaran a la Direccién de Administracion de la DGIAI recursos
presupuestales adicionales para transferir a la DGAC, cuando el costo predeterminado de las materias
primas de las adiciones y/o cambios de tirajes de productos en formato impreso exceda 130 veces el
salario minimo diario vigente del Distrito Federal; o cuando la reproduccion se lleve a cabo en planta
editorial externa al INEGI para cubrir el costo de dicha reproduccion.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion  General de 1. Recibe de la DGVSPI la solicitud de | Solicitud.
Integracion,  Analisis e integracion del PAP.
Investigacion.
INTEGRACION DEL PAP.
Subdireccion de Gestion y 2. Solicita y coordina la integracion del PAP | PAP.
Apoyo Técnico. con las Direcciones Generales Adjuntas
(Enlace) de la DGIAL.
Direcciones Generales 3. Registra en el (ConProVe) el PAP de su | PAP.
Adjuntas. responsabilidad. Folio de captura.
4. Elabora en el ConProVe las fichas | Fichas técnicas.
técnicas de cada producto o coleccion de | Folio de ficha técnica.
productos.
5. Notifica por correo electronico al Enlace
la conclusion del registro del Programa
Anual de Productos en el ConProVe.
Enlace. 6. Verifica en el ConProVe la integracion | PAP.
final del PAP y elabora reporte.
¢Es correcta la integracion del PAP?
No.
7. Envia a Ila DGA reporte con
observaciones.
Continda en la actividad No. 3.
Si.
8. Presenta version preliminar del PAP a la | PAP preliminar.

DGIAL.

¢Recibe visto bueno de la DGIAI al
registro del PAP preliminar?
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PAGINA:
ARO.

2015 27

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Enlace.

Direcciones Generales

Adjuntas.

Enlace.

Direcciones Generales

Adjuntas.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

No.

Turna observaciones al registro del PAP
a la Direccibn General Adjunta
responsable a través de correo
electrénico.

Contintdia en la actividad No. 3.
Si.

Da aviso de cierre del PAP a la DGVSPI
a través del ConProVe.

Recibe de la DGVSPI la notificaciéon de
autorizacion del registro del PAP en el
ConProVe.

Notifica por correo electrénico a las
Direcciones Generales Adjuntas la
conclusion del registro del PAP en el
ConProVe.

Fin del procedimiento.

MODIFICACIONES AL PAP.

Elabora propuesta de nota para efectuar
modificaciones al PAP de acuerdo al
Formato 1 y envia al Enlace para firma
del titular de la DGIAL.

Recaba firma del titular de la DGIAI y
gestiona autorizacion de la DGVSPI
mediante nota de la DGIAI.

Recibe de la DGVSPI la autorizacién del
Comité de Productos del INEGI para
realizar modificaciones al PAP, y notifica
a las Direcciones Generales Adjuntas.

Recibe la autorizaciébn para realizar
modificaciones al PAP, y realiza ajustes a
través del ConProVe.

PAP

Nota.

Nota.

PAP
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Enlace.

Direcciones Generales

Adjuntas.

Enlace.

Direcciones Generales

Adjuntas.

Enlace.

Direcciones Generales

Adjuntas.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Notifica a la DGVSPI la conclusion de las
modificaciones al PAP en el ConProVe.

Fin del procedimiento.

SOLICITUD DE EDICION Y
REPRODUCCION DE PRODUCTOS
IMPRESOS O EN DISCO COMPACTO.

Elabora y firma nota para enviar los
materiales impresos a la Direccion de
Producciéon Editorial de la DGVSPI,
considerando los plazos para el proceso
de revision ortotipogréafica y validacion
editorial y envia al Enlace.

Firma de manera mancomunada la nota
de solicitud de revision ortotipogréfica y
validacion editorial y recibe copia para
control.

Entrega nota y materiales a la Direccién
de Produccion Editorial y recibe
notificacion de liberacion del proceso de
revision ortotipografica y validacion
editorial.

Genera en el ConProVe solicitud de
edicion e impresién, y elabora nota para
firma mancomunada considerando los
plazos establecidos.

Rubrica la nota de solicitud de edicion e
impresion, autorizada por el é&rea
responsable del producto.

Entrega a la Direccion de Produccién
Editorial nota de solicitud de edicién e
impresion con los materiales liberados, y
envia copia del acuse de la solicitud al
enlace.

Fin del procedimiento.

VALIDACION EDITORIAL Y
ORTOTIPOGRAFICA DE PRODUCTOS
DIGITALES

Nota.
Materiales.

Nota.

Nota.
Materiales.

Nota.
materiales

Nota.

Nota.
Materiales.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direcciones Generales
Adjuntas.

Enlace.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Captura en ConProVe la solicitud de
disefio de portada y la orden de trabajo
para Internet.

Recibe notificacion mediante ConProVe
de liberacion del producto para su
publicacion en la biblioteca digital del
INEGI.

Envia correo electrénico al enlace para
notificar liberacion del producto.

Fin del procedimiento.

SOLICITUD DE REGISTRO DE
DERECHOS DE AUTOR.

Registra solicitud en el médulo ConProVe
para gestionar el registro de derechos de
autor del producto y obtiene folio.

Entrega al Enlace mediante nota el folio
de registro en el ConProVe, originales de
las cartas de colaboracion, dos discos
compactos con el archivo electrénico del
producto con titulo rotulado de acuerdo a
las cartas y cajas etiquetadas.

Recibe el material y asegura que esté
correcto. Genera nota para solicitar
gestion de derechos de autor y marca
copia de conocimiento al area
responsable del producto.

Nota.

Cartas de colaboracion. 2(0)
Discos compactos con el
producto. 2(0)

Nota.

Cartas de colaboracion.
Discos compactos con el
producto.
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MES.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Enlace

Direcciones Generales

Adjuntas.

Enlace.

Direcciones Generales

Adjuntas.

Enlace.

Direcciones Generales
Adjuntas y Enlace.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Recibe notificacion de la carga del
certificado de registro de obra en el
modulo de derechos de autor y un
ejemplar con el numero de certificado de
registro y los entrega a la Direccion
General Adjunta solicitante.

Fin del procedimiento.

PUBLICACION DE LOS PRODUCTOS
DIGITALES.

Elabora y firma nota para entregar el
producto a la Direccion de Servicios de
Informacién de la DGVSPI, en la fecha
establecida para su incorporacion en el
sitio de pre-produccion, y sefiala que
cumple con la normatividad vigente.

Firma de manera mancomunada la nota
de solicitud de publicacién del producto y
recibe copia de la misma para archivo.

Entrega nota a la Direccidén de Servicios
de Informacion y le comunica a través de
la cuenta comun de correo electronico
“ENLACE.DGIAI-PAP”, que el producto
esta depositado en el sitio de pre-
produccién, haciendo referencia al
namero de nota.

Recibe de la Direccidon de Servicios de
Informacion notificacion de la hora de
incorporacion del producto en el sitio, asi
como solicitud de verificacion.

Verifica el cumplimiento de
especificaciones técnicas para
publicaciones, aplicaciones y tabulados
en Internet y el despliegue del producto
y/o funcionamiento de la aplicacion.

Nota.

Ejemplar con nimero de
Certificado de registro de obra
ante el Instituto Nacional del
Derecho de Autor.

Nota.

Nota.

Nota.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE
No. DESCRIPCION INVOLUCRADOS
¢Es correcta la visualizacion?
No.
Direcciones Generales 36. Elabora reporte con observaciones a la
Adjuntas y Enlace. Direccion de Servicios de Informacion.

Contindia en la actividad No. 34.

Si.

Fin del Procedimiento.
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5. Diagrama de Flujo.-

PAGINA:

32

INICIO

A 4

DIRECCION GENERAL DE
INTEGRACION, ANALISIS E
INVESTIGACION

RECIBE DE LA DGVSPI LA
SOLICITUD DE INTEGRACION
DEL PAP

1 SOLICITUD

I\/

SOLICITUD DE EDICION

PUBLICACION DE
LOS PRODUCTOS

-

)

Y REPRODUCCION DE /5| |pACION EDITORIAL ~ SOLICITUD DE

INTEGRACION MODIFICACIONES PRODUCTOS Y ORTOTIPOGRAFICA REGISTRO DE

DEL PAP AL PAP IMPRESOS O EN DISCO DE PRODUCTOS DERECHOS DE
COMPACTO DIGITALES AUTOR

DIGITALES

L
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INTEGRACION DEL PAP

SUBDIRECCION DE GESTION
Y APOYO TECNICO (ENLACE)

v

2

SOLICITA'Y COORDINA LA
INTEGRACION DEL PAP CON
LAS DIRECCIONES GENERALES

ADJUNTAS DE LA DGIAI

PAP
FOLIO DE

v

CAPTURA

DIRECCIONES GENERALES

ADJUNTAS

y

4_®

REGISTRA EN EL CONPROVE EL ¢ ( : )
PAP DE SU RESPONSABILIDAD

PAP FOLIO DE

v

4

ELABORA EN EL CONPROVE
LAS FICHAS TECNICAS DE FICHAS

CADA PRODUCTO O

COLECCION DE PRODUCTOS

CAPTURA

CONPROVE

FICHA TECNICA

v

NOTIFICA AL ENLACE LA
CONCLUSION DEL REGISTRO
DEL PAP EN EL CONPROVE

CONPROVE

v

ENLACE

VERIFICA LA INTEGRACION
FINAL DEL PAP Y ELABORA

REPORTE

PAP
L/C CONPROVE
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34

¢ES CORRECTA LA
INTEGRACION DEL
PAP?

PRESENTA VERSION
PRELIMINAR DEL PAP A LA
DGIAI

¢RECIBE VO.BO.
DE LA DGIAI AL PAP
PRELIMINAR?

DA AVISO DE CIERRE DEL PAP
A LA DGVSPI

10

v o

T =
ENVIA A LA DGA REPORTE CON
OBSERVACIONES
7
NO > TURNA OBSERVACIONES AL =
REGISTRO DEL PAP A LA DGA
RESPONSABLE

9

CONPROVE

RECIBE DE LA DGVSPI,
NOTIFICACION DE
AUTORIZACION DEL REGISTRO
DEL PAP
11

VL

NOTIFICA POR CORREO
ELECTRONICO A LAS DGA LA
CONCLUSION DEL REGISTRO

DEL PAP EN EL CONPROVE

12

FIN

k CONPROVE
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MODIFICACIONES AL PAP

‘

DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS

\4

ELABORA PROPUESTA DE NOTA
DE MODIFICACIONES AL PAP, Y
ENVIA AL ENLACE PARA FIRMA
DEL TITULAR DE LA DIRECCION | ATENTA

13 GENERAL NOTA

A 4

ENLACE

A
RECABA FIRMA DE TITULAR DE
LA DGIAI'Y GESTIONA
AUTORIZACION DE LA DGVSPI

MEDIANTE NOTA DE LA DGIAI ATENTA
14 NOTA
\ 4
RECIBE DE LA DGVSPI LA T =

AUTORIZACION DEL COMITE DE
PRODUCTOS DEL INEGI PARA
REALIZAR MODIFICACIONES AL
PAP, Y NOTIFICA A LAS DGA

\ 4

DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS

RECIBE LA AUTORIZACION PARA |7 — _
REALIZAR MODIFICACIONES AL
PAP, Y REALIZA AJUSTES A
TRAVES DEL CONPROVE

16

PAP

l\_(c_o'NPROVE (
v
:D
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36

ENLACE

CONPROVE

17

NOTIFICA A LA DGVSPI LA
CONCLUSION DE LAS

MODIFICACIONES AL PAP EN EL

CONPROVE

FIN
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SOLICITUD DE EDICION Y
REPRODUCCION DE

PRODUCTOS IMPRESOS O
EN DISCO COMPACTO

DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS

v

ELABORA Y FIRMA NOTA PARA
ENVIAR MATERIALES IMPRESOS A
LA DIRECCION DE PRODUCCION
EDITORIAL CONSIDERANDO LOS
PLAZOS PARA EL PROCESO DE
REVISION ORTOTIPOGRAFICA Y
VALIDACION EDITORIAL Y ENVIA AL

18 ENLACE

ENLACE

v

FIRMA DE MANERA
MANCOMUNADA LA NOTA DE
SOLICITUD DE REVISION
ORTOTIPOGRAFICA Y
VALIDACION EDITORIAL Y RECIBE

COPIA PARA CONTROL
19

A 4

DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS

A 4

ENTREGA NOTA'Y MATERIALES A
LA DIRECCION DE PRODUCCION
EDITORIAL Y RECIBE NOTIFICACION
DE LIBERACION DEL PROCESO DE
REVISION ORTOTIPOGRAFICA Y
VALIDACION EDITORIAL

20

\ 4

-

NOTA

NOTA

NOTA
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PAGINA:

GENERA SOLICITUD DE EDICION E
IMPRESION, Y ELABORA NOTA
PARA FIRMA MANCOMUNADA
CONSIDERANDO LOS PLAZOS

ESTABLECIDOS

21

NOTA
¢ CONPROVE

ENLACE

!

RUBRICA LA NOTA DE
SOLICITUD DE EDICION E
IMPRESION, AUTORIZADA POR
EL AREA RESPONSABLE DEL
PRODUCTO

22

¢ NOTA

DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS

A
ENTREGA A LA DIRECCION DE
PRODUCCION EDITORIAL NOTA DE
SOLICITUD DE EDICION E
IMPRESION CON LOS MATERIALES
LIBERADOS, Y ENVIA COPIA DEL
ACUSE DE LA SOLICITUD AL

23 ENLACE

NOTA

FIN
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VALIDACION EDITORIAL Y
ORTOTIPOGRAFICA DE
PRODUCTOS DIGITALES

|

DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS

N

CAPTURA LA SOLICITUD DE
DISENO DE PORTADA Y LA ORDEN
DE TRABAJO PARA INTERNET

24

y

RECIBE NOTIFICACION DE
LIBERACION DEL PRODUCTO
PARA SU PUBLICACION EN LA

BIBLIOTECA DIGITAL DEL INEGI

25

'

NOTIFICA AL ENLACE PARA
LIBERACION DEL PRODUCTO

26

FIN

CONPROVE

CONPROVE

CONPROVE

LS
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SOLICITUD DE REGISTRO
DE DERECHOS DE AUTOR

v

DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS

v

REGISTRA SOLICITUD PARA
GESTIONAR EL REGISTRO DE
DERECHOS DE AUTOR DEL

PRODUCTO Y OBTIENE FOLIO

v P

CONPROVE
27

ENTREGA AL ENLACE MEDIANTE
NOTA 2 CARTAS DE COLABORACION
ORIGINALES, 2 DISCOS
COMPACTOS CON EL ARCHIVO DEL
PRODUCTO Y FOLIO DE REGISTRO

EN EL CONPROVE

v

ENLACE

28

\4

RECIBE EL MATERIAL Y ASEGURA
QUE ES CORRECTO. GENERA
NOTA PARA SOLICITAR GESTION
DE DERECHOS DE AUTOR ANTE
LA DGAAJ Y MARCA COPIA DE
CONOCIMIENTO AL AREA

RESPONSABLE DEL PRODUCTO

NOTA

0-2
CARTAS DE
COLABORACION

P9

v

RECIBE NOTIFICACION DE LA
CARGA DEL CERTIFICADO DE
REGISTRO DE OBRA EN EL
CONPROVE Y UN EJEMPLAR DE
LA OBRA CON EL NUMERO DE
CERTIFICADO,

NOTA 0-2

2 DISCOS

CARTAS DE

COLABORACION

30 NOTA

FIN

CERTIFICADOS
INDAUTOR

CON EL
PRODUCTO

2 DISCOSs
CON EL
PRODUCTO

1
DISCO CON

EL PRODUCTO
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03

ANO.

2015

PAGINA:

4

PUBLICACION DE LOS
PRODUCTOS DIGITALES

v

DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS

v

ELABORA Y FIRMA NOTA PARA

ENTREGAR PRODUCTO A LA

DIRECCION DE SERVICIOS DE
INFORMACION EN FECHA
ESTABLECIDA, PARA SU

INCORPORACION EN EL SITIO DE
PRE-PRODUCCION Y SENALA
QUE CUMPLE CON LA
1 NORMATIVIDAD VIGENTE

v

ENLACE

|

FIRMA DE MANERA
MANCOMUNADA LA NOTA DE
SOLICITUD DE PUBLICACION DEL
PRODUCTO Y RECIBE COPIA DE LA

32 MISMA PARA ARCHIVO

v

DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS

y

ENTREGA A LA DIRECCION DE
SERVICIOS DE INFORMACION Y LE
COMUNICA A TRAVES DE LA
CUENTA COMUN “ENLACE.DGIAI-
PAP”, QUE EL PRODUCTO ESTA
DEPOSITADO EN EL SITIO DE PRE-
PRODUCCION, HACIENDO
REFERENCIA AL NUMERO DE NOTA

33

v

ENLACE

NOTA

NOTA

NOTA
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RECIBE DE LA DIRECCION DE —
SERVICIOS DE INFORMACION

NOTIFICACION DE LA HORA DE
INCORPORACION DEL PRODUCTO
EN EL SITIO, ASi COMO SOLICITUD
34 DE VERIFICACION

v N

DIRECCIONES GENERALES
ADJUNTAS Y ENLACE

SITIO DEL INEGI

A4

VERIFICA EL CUMPLIMIENTO DE
ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA PUBLICACIONES,
APLICACIONES Y TABULADOS EN
INTERNET, Y EL DESPLIEGUE DEL
PRODUCTO Y/O APLICACION

35 SITIO DEL
K INEGI

¢ES CORRECTA
LA
VISUALIZACION?

ELABORA REPORTE CON
OBSERVACIONES A LA
DIRECCION DE SERVICIOS DE
36 INFORMACION

FIN
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PARA: DIRECTOR GEMERAL DE VINCULACION ¥ SERVICIO

FORMATO 1

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES.

03

“NOTA PARA SOLICITAR MODIFICACIONES AL PAP”

ARO.

2015

DIRECCION GEMERAL DE INTEGRACION, AMALISIS
E INVESTIGACION

PUBLICO DE INFORMACION

DE: DIRECTOR GENERAL DE INTEGRACION,
AMALISIS E INVESTIGACION

Aguascalientes, Ags., (1)

Mota nam.

Modificacion al PAP: {2)

Con base en los Lineamientos para el Desarrollo y Publicacion de Productos del INEGI, se solicita
amablemente |a siguiente modificacion al PaP (3):

ConProve Titulo dal Producto Justificacion Maodificackin Facha da
solicitada wo antraga
comantarios:

(4) (2) (5) () (7}

Sin rmas por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Ccp Diracir GGanaral Adumio d2 ComunicacdanTeEy SR

........

o Al Al Aran
S0 Sanardl AQMUMD O araa

espansatiz an A DG {§)

Eniaca g2 la DG ame 13 DEVEPL

PAGINA:

4

Anexo |
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

Anexo |

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO 1
“NOTA PARA SOLICITAR MODIFICACIONES AL PAP”

OBJETIVO

Solicitar a la Direccion General de Vinculacion y Servicio Publico de Informacién modificaciones al Programa
Anual de Productos autorizado.

Formulacién a cargo de: Direcciones generales adjuntas de la DGIA en caso de requerir
modificaciones al PAP autorizado de su competencia.

Ejemplares: Original y tres copias.

Distribucion: Original: DGVSPI,
Copia: Direccion General Adjunta de Comunicacion,
Copia: Enlace de la DGIAI,
Acuse: Direccién General Adjunta responsable en la DGIAI.

EN EL CONCEPTO: DEBERA ANOTARSE:
1. Fecha. La fecha de solicitud
2. Producto. El titulo del producto.
3 AR El afio del Programa Anual de Productos autorizado que se solicita
- Ano. modificar.
4. Folio. El nimero de folio de registro del producto que genera el ConProVe.
5. Justificacion. Los motivos por los que se requiere solicitar la modificacion.

El tipo de modificaciébn que se solicita: reprogramacion, adicion,
cancelacién, edicién e impresion, revision ortotipografica, asi como
los comentarios afines.

6. Modificacion y/o comentarios.

El dia (dd), mes (mm) y afio (aaaa) en que se efectla la entrega de la

7. Fecha de entrega. .
solicitud.

8. DGA responsable. La Direccion General Adjunta responsable de solicitar la modificacion.
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} FECHA DE ACTUALIZACION:

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS.-

1 FECHA DE <
CAPITULO ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
Il. Marco Juridico Febrero de 2015. Se eliminaron del presente Manual los Ordenamientos

juridicos y administrativos (Leyes, Cddigos, Reglamentos,
Decretos, Acuerdos y Lineamientos) aplicables a los
procedimientos que han sido eliminados.

Administrativo.

I1l. Glosario. Febrero de 2015. Se agreg6 el término DGAAJ, y se eliminaron 2 términos,
Clasificador y Presupuesto de Egresos, toda vez que no
son utilizados en el Manual.

V. Politicas Febrero de 2015. Se eliminaron las politicas aplicables a los procedimientos
Generales. administrativos que fueron eliminados.
Procedimiento 3 Febrero de 2015.

Se realizaron algunas precisiones en el procedimiento.
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" IX. INTERPRETACION.

" La interpretacién del presente Manual de Procedimientos de la-Direccién General de Integracion, Analisis e |

Investigacién, para.efectos administrativos correspondera al Titular de dicha Unidad Administrativa, asi com

"ia atencién de los casos no previstos en el mismo, las consultas gue sobre el contenldo del presenfe

documento seran planteadas y respondidas por conducto de la Direccion de Administracion.

¥ TRANSITORIOS.
¢
PRIMERO.- El presente Manual de Procedimlentos de fa Dtrecmon General de Integramon Analnsns e
InvestlgaCion entrara en VIQor a partir de su publlcacmn enla Normateca Interna del lnst:tuto

SEGUNDO EI presente Manual deja sin efecto al Manual de Procedimientos de la Direccion General de
Integracion y Andlisis de la Informacién publicado con fecha 12 de. mayo de 2014, asi como todas aquellas _

-dlsposwlones mternas que en esta materla se opongan al presente.

 El Manual fue aprobado por el Titular de Ia Direccién General de Adrnlnlstramon en gjercicio’ de la atrlbu0|on

“que le confiere Io dispuesto por ia fraccién VIII, del articulo 41, del Reglamento Interlor

'Aguasﬁaliéntes Ags., a 24 de marzo de 2015.

- Ei Director General de Admlmstraclon

-

. ?%w@@%zz\w |

Froylan Rolando Hefnandez Lara.

ULTIMA HOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION,
ANALISIS E INVESTIGACION, PUBLICADO EN LA NORMATECA INTERNA DEL INSTITUTO EL25. DE
MARZO DE 2015 Y APROBADO POR EL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE ADIVIINISTRACION '
‘EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN 47 FOJAS UTILES.
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