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I.  INTRODUCCION.-

El Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Andlisis de la Informacion y Estudios
Econdmicos describe las actividades que se llevan a cabo, con el fin de proporcionar productos analiticos que
den seguimiento a los distintos fendbmenos que interactian en el sector real de la economia, mediante la
generacion de indicadores obtenidos con métodos economeétricos, el andlisis de la informaciéon econdmica
conforme al Calendario de Difusién de Informacion de Coyuntura y la elaboracion de estudios econémicos.

El Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, establece en su articulo 31 las
atribuciones especificas de la Direccién General Adjunta de Analisis de la Informacién y Estudios Econémicos,
entre las cuales se destaca la generacién de estadistica econdmica derivada que complemente la informacién
producida por otras areas del Instituto, el andlisis estadistico de series de tiempo econdmicas, el disefio y
operacion del Sistema de Indicadores Ciclicos, asi como la investigacion de metodologias sobre el ajuste
estacional.

También, debe integrar los calendarios de Informacion de Interés Nacional y de coyuntura, y dirigir el andlisis
de los indicadores econémicos de corto plazo derivados de las encuestas econdémicas que levanta el INEGI y
del Sistema de Cuentas Nacionales de México para dar a conocer la informacién econémica de coyuntura que
genera el Instituto.

Asimismo, tiene la responsabilidad de desarrollar estudios econémicos que permitan destacar y promover el
uso de la informacién econémica y social que genera e integra el INEGI.

Derivado de las modificaciones al Reglamento publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de octubre
de 2019, la Direccién General Adjunta de Andlisis de la Informacién y Estudios Econdmicos cambié su
denominacién y se le asigné la responsabilidad de integrar informacion estadistica para promover el mejor
aprovechamiento de los datos en coordinacion con las Unidades Administrativas generadoras de la
informacion.

El presente Manual hace mencién del Marco Juridico Administrativo general, del Glosario basico aplicable en
los Procedimientos, del Objeto del propio Manual y de las Politicas Generales que deben orientar la toma de
decisiones en materia de analisis de la informacion y estudios econdmicos. En un siguiente apartado se
desarrollan los doce Procedimientos aplicables a la Direccidon General Adjunta de Analisis de la Informacion y
Estudios Econ6micos.
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Il.  MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes:
b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréafica;
b.2. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;
b.3. Ley General de Responsabilidades Administrativas, y

b.4. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

c) Codigos:

c.1. Codigo de Etica para los Integrantes del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica.

d) Reglamentos:

d.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

e) Documentos Administrativos:

e.l. Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentran disponibles para su consulta
por cualquier interesado (a) en la direccién electrénica:
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp

e.2. Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para su
consulta por cualquier interesado(a) en el Portal de Transparencia del Sitio Web Institucional ubicado
en la direccion electrénica:
https://www.inegi.org.mx/transparencia/

f)  Otros:

f.1. Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacién Estadistica
y Geogréafica, se actualizan para su consulta por cualquier interesado(a) en la siguiente direccion
electronica:
http://www.snieq.mx/



http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
https://www.inegi.org.mx/transparencia/
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Ill. GLOSARIO Y SIGLAS.-

1. Balanza Comercial de Mercancias de México: es la cuantificacidn total monetaria de las compras y
ventas de mercancias del pais con el exterior, en un periodo determinado y forma parte de la Balanza de
Pagos. La Balanza Comercial es superavitaria cuando el total de las exportaciones es superior al valor
monetario de las importaciones, y es deficitaria cuando el total de las importaciones excede el valor
monetario de las exportaciones;

2. Cacis: Cyclical Analysis and Composite Indicators (por sus siglas en inglés) es el software disefiado por
la Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) para el calculo de indicadores
ciclicos;

3. Ciclo o Componente ciclico: son los movimientos regulares alrededor de la tendencia de largo plazo.
El ciclo es el elemento de interés en el andlisis de los ciclos econémicos, cominmente éste se suaviza y
se estandariza para que fluctie alrededor de 100 puntos, con lo cual es posible comparar ciclos de
diversas series economicas;

4. Confianza del Consumidor: este indicador refleja la opinién que tienen los miembros de los hogares
entrevistados sobre el presente y el futuro de su situacién econémicay la del pais; asi como su percepcion
acerca de qué tan propicio consideran el momento actual para realizar compras de bienes de consumo
duradero, como muebles, televisor, lavadora u otros aparatos electrodomésticos;

5. DAE: Direccién de Analisis Econdémico;

6. DAEIA: Departamento de Ajuste Estacional de Indicadores A;

7. DAEIB: Departamento de Ajuste Estacional de Indicadores B;

8. DAEIC: Departamento de Ajuste Estacional de Indicadores C;

9. DAEID: Departamento de Ajuste Estacional de Indicadores D;

10. DAEIE: Departamento de Ajuste Estacional de Indicadores E;

11. DEASE: Departamento de Estudios de Analisis de Series Econdmicas;

12. DEE: Direccion de Estudios Economicos;

13. DEEC: Direccion de Estudios Econométricos;

14. DGAAIEE: Direccién General Adjunta de Analisis de la Informacién y Estudios Econémicos;

15. DGAII: Direccion General Adjunta de Integracion de Informacion;

16. DGCSPIRI: Direccion General de Comunicacién, Servicio Publico de Informacion y Relaciones
Institucionales;

17. DGIAI: Direccion General de Integracion, Andlisis e Investigacion;
18. DIE: Direccion de Integracion de Estadisticas;

19. DSPI: Departamento de Seguimiento de Productos de Indicadores;
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20. EMIM: Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera;

21. Empresas Comerciales: es la suma de establecimientos comerciales pertenecientes a una sola entidad
propietaria o controladora, se dedican principalmente a realizar transacciones orientadas a la compra-
venta de bienes, con la finalidad de venderlos en las mismas condiciones en que fueron adquiridos. Los
establecimientos auxiliares deben considerarse como parte de la empresa comercial. Para este
importante sector econémico se capta informacion sobre ingresos, gastos, personal ocupado y sus
remuneraciones, con el propdsito de coadyuvar a un mayor conocimiento de las tendencias observadas
en el comercio al mayoreo y al menudeo a nivel nacional y para el conjunto de las treinta y dos entidades
federativas;

22. Encuestas de Viajeros Internacionales: tiene la finalidad de dar a conocer el niUmero de visitantes
internacionales que ingresaron y salieron del pais, asi como los gastos que realizaron. Para este propgsito
se entiende por viaje internacional el fendmeno social, cultural y econémico relacionado con el movimiento
de las personas a lugares que se encuentran fuera de su lugar de residencia habitual, normalmente por
motivos de ocio;

23. Estimacion Oportuna del Producto Interno Bruto: utliza la misma metodologia y método de
integracion que el calculo del PIB tradicional (el PIB real o a precios constantes integra el valor total de
los bienes y servicios finales producidos en el pais durante un trimestre. Los precios utilizados para valorar
las cantidades producidas son los de un afio fijo denominado “base”, con lo cual se elimina el efecto de
la inflacion en dicho valor), no pretende reemplazarlo; pues si bien incorpora toda la informacién
disponible hasta el periodo de referencia, una parte se obtiene mediante: métodos estadisticos, fluir de
bienes y modelos econométricos, con base en las recomendaciones internacionales vigentes, por lo que
el dato que proporciona esta sujeto a cambios;

24. Exportaciones: es el total de mercancias, cuyo monto puede ser expresado en términos de volumen,
peso o valor monetario que salen del territorio nacional de forma definitiva o temporal mediante un
pedimento aduanero y cumpliendo con las disposiciones de la Ley y normatividad aduanera vigentes.
Incluye ademas la reevaluacion de los principales productos agropecuarios y pesqueros;

25. Factor de la frecuencia de los dias de la semana: las series econémicas pueden estar fuertemente
influenciadas por la composicion diaria del mes, un sdbado de mas o de menos en un determinado mes
puede hacer variar de manera significativa los indicadores. El efecto de la frecuencia de los dias de la
semana considera el nimero de lunes, martes, etc., que hay en un periodo (mes o trimestre). Como parte
de este efecto también se identifica el impacto de los afios bisiestos, que afiaden un dia méas en el mes
de febrero;

26. Factor de Semana Santa: la Semana Santa es una festividad movil, ya que puede ocurrir en el mes de
marzo o en abril, lo que ocasiona que en dichos meses (0 en los trimestres) los indicadores que se ven
afectados por dicho efecto no sean comparables;

27. Importaciones: es el total de mercancias, cuyo monto puede ser expresado en términos de volumen,
peso o valor monetario que entran al territorio nacional de forma definitiva o temporal mediante un
pedimento aduanero y cumpliendo con las disposiciones de la Ley y normatividad aduanera vigentes;

28. Indicador Adelantado: es el indicador compuesto conformado por series econémicas que presentan un
comportamiento adelantado respecto al ciclo econémico; es decir, es un indicador cuyos picos y valles
por lo general anticipan a los puntos de giro del ciclo econdémico;
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29. Indicador Coincidente: es el indicador compuesto conformado por series econémicas que presentan un
comportamiento coincidente con el ciclo econémico; es decir, es un indicador cuyos picos y valles por lo
general tienen concordancia con los puntos de giro del ciclo econdémico;

30. Indicador Compuesto: es la serie que se construye a partir de la agregacién de al menos dos series o
indicadores. La combinacién de estas series permite monitorear y analizar cierta parte o toda la actividad
econdémica en su conjunto;

31. Indicador Global de la Actividad Econémica (IGAE): este indicador es considerado como una
aproximacioén de la tendencia o direccién de la economia mexicana en el corto plazo, ya que utiliza el
mismo esquema conceptual y metodolégico que se emplea en el calculo del Producto Interno Bruto,
incorporando informacion mensual preliminar de distintas actividades econdmicas (agropecuarias,
industriales, comerciales y algunas de servicios);

32. Indicador Mensual del Consumo Privado en el Mercado Interior (IMCPmi): mide la evolucion del
gasto, realizado por los hogares, en bienes y servicios de consumo, tanto de origen nacional como
importado, permitiendo con ello dar seguimiento de forma mensual al componente més significativo del
producto, por el lado de la demanda;

33. Indicador Trimestral de la Actividad Econdmica Estatal (ITAEE): este indicador ofrece un panorama
sobre la evolucion econdmica de las entidades federativas del pais para el total de las actividades
econdémicas y por grandes grupos (primarias, secundarias y terciarias). Cabe sefialar que el promedio de
los cuatro trimestres del ultimo afio del ITAEE puede considerarse como un indicador preliminar de la
tendencia del Producto Interno Bruto por Entidad Federativa (PIBE) del afio de referencia;

34. Indicador Trimestral del Ahorro Bruto: da seguimiento a una variable fundamental de la economia: el
ahorro bruto, que representa la parte del ingreso disponible que no se gasta ni en bienes ni en servicios
de consumo final, permitiendo con estos recursos la adquisicién de activos por parte de los agentes
econdémicos;

35. Indicadores de Bienestar Autorreportado de la Poblacién Urbana: el concepto de bienestar subjetivo
se refiere al reporte que hacen los individuos respecto de su propio bienestar en relaciéon con tres
aspectos: 1) Satisfaccion con la vida en general y ambitos especificos de la misma, denominados
dominios de satisfaccion; 2) Fortaleza de &nimo y sentido de vida (eudemonia), con base en el grado de
acuerdo mostrado con ciertos enunciados; y 3) Balance animico, que explora la prevalencia de estados
animicos positivos o0 negativos en un momento de referencia. Para su medicién, el INEGI ha
implementado instrumentos de captacién conocidos como mddulos de Bienestar Autorreportado donde
se solicita a personas de 18 y méas afios, que consideren distintos reactivos relacionados con los tres
aspectos anteriores;

36. Indicadores de Empresas Constructoras: con estos indicadores se muestran, entre otros, el
comportamiento del valor de produccidn, tipo de obra, sector contratante, personal ocupado y sus
remuneraciones, asi como la participacion de los estados en el valor nacional de la obra construida;

37. Indicadores de Establecimientos con Programa de la Industria Manufacturera, Maquiladora y de
Servicios de Exportacion (IMMEX): muestran las principales caracteristicas y evolucion de los
establecimientos manufactureros y no manufactureros (nimero de establecimientos en activo, personal
ocupado, horas trabajadas, remuneraciones e ingresos, entre otras variables) registrados en este
programa;

38. Indicador Mensual de la Actividad Industrial: muestra el comportamiento real de las actividades
econdmicas industriales agrupadas en cuatro sectores: mineria; generacion, transmision y distribucién de
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energia eléctrica, suministro de agua y de gas por ductos al consumidor final; industria de la construccion,
e industrias manufactureras;

39. Indicadores de Ocupacién y Empleo: estos indicadores integran informacion oportuna relativa a la
ocupacion, el empleo y la desocupacién en el mercado laboral de México. Se destacan la poblacién
ocupada, desocupada, subocupada y sus diversas caracteristicas como son: nivel de instruccién, posicion
en el trabajo y sector de actividad. Este acervo informativo esta disefiado para dar resultados mensuales
y trimestrales a nivel nacional y para el agregado de 32 areas urbanas;

40. Indicadores del Sector Manufacturero: permiten conocer las principales caracteristicas de la industria
manufacturera nacional que agrupa actividades de ensamble, procesamiento y transformacion total o
parcial de materias primas; al tiempo que da cuenta de la ocupacion, las remuneraciones pagadas y el
namero de horas trabajadas en los 21 subsectores que la integran;

41. Indicadores del Sector Servicios: con los indicadores derivados sobre este sector se observa la
evolucion de los ingresos y el personal ocupado de un amplio nUmero de actividades asociadas a los
servicios privados no financieros;

42. Indicadores Trimestrales de la Actividad Turistica (ITAT): estos indicadores muestran la evolucién
macroeconémica trimestral de las actividades relacionadas con el turismo, con una agregacion similar a
la difundida en la Cuenta Satélite del Turismo de México (CSTM). En este sentido, se puede considerar
al ITAT como un adelanto del comportamiento y evolucion del Valor Agregado Bruto Turistico y del
Consumo Turistico Interior;

43. Indicadores de Productividad Laboral de la Economiay el Costo Unitario de la Mano de Obra: estos
indicadores tienen la finalidad de medir la productividad de las y los trabajadores y los costos de la mano
de obra en sectores clave de la economia. Estos resultados estan constituidos por el indice global de
productividad laboral de la economia y por los indices de productividad laboral y del costo unitario de la
mano de obra de cinco sectores de actividad econdémica: la construccion, las industrias manufactureras,
el comercio al por mayor, el comercio al por menor y los de servicios no financieros:

43.a. Indice de Productividad Laboral: mide la relacion entre la produccion obtenida o vendida y la
cantidad de trabajo incorporado en el proceso productivo en un periodo determinado, y

43.b. indice del Costo Unitario de la Mano de Obra: relaciona el indice de las remuneraciones medias
reales con el de la productividad laboral, calculado éste Ultimo ya sea con base en el personal
ocupado o en las horas trabajadas;

44. indice de Remuneraciones Medias de la Industria Manufacturera: este indicador tiene la finalidad de
medir la remuneracidon promedio obtenida por los empleados en la industria manufacturera, a partir de
dos relaciones:

44.a Indice de Remuneraciones Medias de la Industria Manufacturera por hora en ddlares:
relaciona el indice de remuneraciones total de la industria manufacturera con el indice de horas
total laborado por los empleados en la industria manufacturera, el producto se divide a su vez por
el indice de tipo de cambio promedio mensual de la moneda local contra el délar, y

44b Indice de Remuneraciones Medias de la Industria Manufacturera por hombre en ddlares:
relaciona el indice de remuneraciones total de la industria manufacturera con el indice de empleo
total en la industria manufacturera, el producto se divide a su vez por el indice de tipo de cambio
promedio mensual de la moneda local contra el ddlar;
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45, indice de Salario Medio de la Industria Manufacturera: mide mensualmente el salario promedio
obtenido por un trabajador en la industria manufacturera, a partir de dos relaciones:

45.a indice de Salarios Medios de la Industria Manufacturera por hora en doélares: relaciona el
indice de salario total de la industria manufacturera con el indice de horas total laborado por los
obreros en la industria manufacturera, el producto se divide a su vez por el indice de tipo de
cambio promedio mensual de la moneda local contra el délar, y

45.b. Indice de Salarios Medios de la Industria Manufacturera por hombre en délares: relaciona el
indice de salario total de la industria manufacturera con el indice del total de obreros ocupados
en la industria manufacturera, el producto se divide a su vez por el indice de tipo de cambio
promedio mensual de la moneda local contra el ddlar;

46. indice Nacional de Precios al Consumidor (INPC): es un indicador econémico cuya finalidad es estimar
la evolucion de los precios de una canasta de bienes y servicios representativa del consumo de la
poblacion urbana del pais, el cual se elabora de manera quincenal y mensual;

47. indice Nacional de Precios al Productor (INPP): es un conjunto de indicadores con el objetivo de medir
las variaciones de los precios de los bienes y servicios que se producen en el pais para el consumo
interno y para la exportacion;

48. Industria MinerometallUrgica: con este indicador se presenta una amplia referencia sobre el sector
minerometallrgico del pais y de las entidades productoras, cuantificando el volumen y valor de produccion
derivados de las actividades de extraccion, beneficio, fundicién y afinacion de minerales metalicos y no
metélicos extraidos en minas y procesados en plantas metalargicas del pais;

49. INEGI o Instituto: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

50. Indicador Mensual de Inversién Fija Bruta: este indicador mide las adquisiciones de maquinaria y
equipo cuyo origen puede ser nacional o importado, asi como las actividades de la construccién
realizadas dentro del pais, lo cual permite conocer el comportamiento de la inversion fija que se genera
a nivel nacional. La evolucién de esta variable da cuenta del potencial del pais para producir bienes y
Servicios;

51. Modelo Autorregresivo Integrado de Media Mévil (ARIMA): es aquel en que una variable y su
evolucién presente y futura se explican utilizando exclusivamente el comportamiento historico de la
variable en cuestion. Esto es, las estimaciones futuras vienen explicadas por los datos del pasado y no
por otras variables. Los modelos ARIMA se forman por una parte regular (p, d, g) y una parte estacional
(P, D, Q) las cuales se conforman por parametros autorregresivos (p o P), un orden de integracion (d o
D) y pardmetros de promedios méviles (q o Q);

52. NAS: Network Attached Storage, (por sus siglas en inglés) el almacenamiento conectado en red;

53. OCDE: Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econémico;

54. Oferta y Demanda Global de Bienes y Servicios: este conjunto de indicadores permite identificar el
origen y el destino final de todos los bienes y servicios disponibles en el pais. El origen puede ser la

produccion o importacion, mientras que el destino final es para el consumo de los hogares y del gobierno,
para inversion o para exportar;
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55. Opinién del Sector Manufacturero: a través de este producto se da cuenta del sentir de los directivos
empresariales respecto al comportamiento del sector manufacturero en México con base en la
informacion disponible al momento del registro. De este Ultimo, se derivan los siguientes indicadores:

55.a. Indicador de Confianza Empresarial de los sectores Construccion, Manufacturero y
Comercio: esta constituido por la opinion de los directivos empresariales en cuanto a la situacion
econOmica que se presenta tanto en el pais como en su empresa: momento adecuado para
invertir; situacién econdémica presente del pais; situacion econdmica futura del pais; situacion
econOmica presente de la empresa, y situacién econémica futura de la empresa;

55.b. Indicador de Pedidos Manufactureros: se elabora considerando las expectativas de los
directivos empresariales para las siguientes variables: Pedidos, Produccién, Personal Ocupado,
Oportunidad de la Entrega de Insumos por parte de los Proveedores e Inventarios de Insumos, y

55.c. Expectativas Empresariales: da cuenta de la visién de los directivos del sector manufacturero
sobre variables relacionadas con el proceso productivo de su empresa: sobre la utilizacién de
planta y equipo; demanda nacional de sus productos; inversién en planta y equipo; Inventarios de
productos terminados; produccién, exportaciones y personal ocupado, principalmente;

56. Outliers: puntos atipicos que afectan a la serie econdmica que se requiere modelar para realizar el ajuste
estacional,

57. PAT: Programa anual de trabajo;

58. PIB: Producto Interno Bruto;

59. Producto Interno Bruto (PIB) a Precios Constantes: el PIB real o a precios constantes integra el valor
total de los bienes y servicios finales producidos en el pais durante un trimestre. Los precios utilizados
para valorar las cantidades producidas son los de un afo fijo denominado “base”, con lo cual se elimina
el efecto de la inflacion en dicho valor. Asi, mediante el PIB constante es posible analizar el
comportamiento de los volimenes fisicos de produccion de la economia y de cada uno de los diecinueve
sectores econémicos que la conforman;

60. Producto Interno Bruto (PIB) a Precios Corrientes: el PIB corriente es el indicador que integra el valor
total de los bienes y servicios finales producidos en el pais a precios vigentes (de mercado) al momento
de su valoracién. La informacion que acompafia a este indicador también permite analizar el
comportamiento de los indices de precios implicitos de cada sector que integra la economia;

61. SAEIA: Subdireccion de Ajuste Estacional de Indicadores A,

62. SAEIB: Subdireccion de Ajuste Estacional de Indicadores B;

63. SAEIC: Subdireccion de Ajuste Estacional de Indicadores C;

64. SAES: Subdireccién de Analisis Econémico Sectorial;

65. SAMCP: Subdireccién de Analisis Macroeconémico de Corto Plazo;

66. SASI: Sistema de Administracion del Sitio INEGI;

67. SCNM: Sistema de Cuentas Nacionales de México;



INEGI { MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ]

) » . . . ) . FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
Direccion General Adjunta de Analisis de la Informacion y Estudios Econdmicos. MES. ARO.
09 2020 12

68. SEE: Subdireccién de Estudios Econémicos;

69. Series de Tiempo: es una coleccién de valores de una variable observados de forma secuencial en el
tiempo, y registrados como el par ordenado (valor, tiempo). Dichos valores se obtienen de medir alguna
caracteristica de interés de algin fenébmeno o suceso;

70. Serie desestacionalizada: corresponde a la serie original corregida por factores estacionales, es decir,
es la serie original después de remover influencias intra-anuales periédicas que dificultan diagnosticar o
describir fielmente el comportamiento en el corto plazo de una serie econdémica. Se puede
desestacionalizar cualquier serie que tenga periodicidad mensual o trimestral y que presente un patrén
estacional;

71. Serie original: es el nivel real que observa mensual o trimestralmente un indicador econémico, es decir,
es la informacion que se obtiene directamente de la fuente. Las series econdmicas se ven afectadas por
efectos periddicos que se repiten cada afio, y cuyas causas pueden considerarse ajenas a la naturaleza
econdmica de las series, los cuales no permiten determinar la evolucion en el corto plazo de un cierto
indicador;

72. SGIC: Subdireccién de Generacidn de Indicadores Ciclicos;
73. SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
74. SIEC: Sistema de Informacion Estadistica de Coyuntura;

75. Sistemade Indicadores Ciclicos: esta conformado por dos indicadores compuestos que se denominan
coincidente y adelantado. El indicador coincidente muestra las oscilaciones de la actividad econémica
agregada con relacién a su tendencia de largo plazo, mientras que el adelantado busca sefalar
anticipadamente los puntos de giro (picos y valles) del indicador coincidente. Se construye bajo el enfoque
del ciclo de crecimiento mediante una metodologia compatible con la utilizada por la Organizacion para
la Cooperacién y el Desarrollo Econémicos (OCDE), a partir de la informacion disponible de sus
componentes a una fecha determinada. Los indicadores estan sujetos a cambios en la medida en que se
actualice la informacion: ya sea por revisiones en la informacion basica, a que se parte de series
desestacionalizadas para su célculo y a los filtros que se utilizan;

76. Sistema de Indicadores Compuestos: Coincidente y Adelantado: se compone del Indicador
Coincidente que refleja un comportamiento similar al de los ciclos de la economia en su conjunto y del
Indicador Adelantado cuya funcién es anticipar los puntos de giro (picos y valles) de la economia
mexicana. Se calcula bajo el enfoque del ciclo de negocios o clasico con la metodologia del National
Bureau of Economic Research (NBER). Estos indicadores estdn sujetos a modificacion debido
principalmente a que se basan en series desestacionalizadas y éstas sufren cambios cuando se incluye
un nuevo dato;

77. SME: Subdireccién de Métodos Econométricos;
78. Tendencia: representa la evolucién de largo plazo de la serie econémica, y

79. X-13ARIMA-SEATS o X-13A-S: es un software desarrollado y distribuido por el Bur6é de Censos de
Estados Unidos para el ajuste estacional de series de tiempo.
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL.-

Dar a conocer los procedimientos que se realizan para la generacién de indicadores econdémicos mediante la
aplicacion de técnicas economeétricas, asi como para la elaboracion de andlisis de la informacion y estudios
econémicos. Lo anterior, para apoyar la interpretacion y difusion de la informacién econémica, a fin de
contribuir al conocimiento de la estructura y comportamiento de la economia mexicana.
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V. POLITICAS GENERALES.-

1. La Direccion de Andlisis Econémico debera integrar las fechas propuestas de publicacion de los
indicadores econdmicos de coyuntura y de la Informacién de Interés Nacional que genera el Instituto, que
se incorporaran al Calendario de difusién de informacion estadistica y geografica y de Interés Nacional
del Instituto.

2. LaDireccién de Analisis Econémico debera elaborar las notas informativas y notas técnicas mediante las
cuales se dan a conocer los indicadores econémicos de coyuntura que genera el Instituto.

3. LaDirecciéon de Andlisis Econémico cumplird con el requerimiento de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Puablico respecto a la elaboracion del documento escrito y cuadros para el anexo estadistico del Informe
de Gobierno de la Presidencia de la Republica, con base en la informacion que genera e integra el INEGI.

4. La Direccion de Analisis Econdmico elaborara notas técnicas con informacion econémica derivada del
Sistema de Cuentas Nacionales de México (SCNM).

5. La Direccién de Andlisis Econdmico elaborara los Indicadores de Competitividad Laboral de la Industria
Manufacturera de México para poder comparar la competitividad de la mano de obra de México respecto
a la de otros paises.

6. La Direccion de Estudios Econémicos elaborara estudios para dar a conocer a audiencias seleccionadas
la informacién econdmica disponible y coadyuvar a su uso y aprovechamiento.

7. La Direccion de Estudios Econométricos revisara los modelos utilizados para el ajuste estacional de las
series de los indicadores econémicos de coyuntura mediante técnicas econométricas con el fin de realizar
el analisis estadistico de la informacion econémica.

8. LaDireccién de Estudios Econométricos realizara la actualizaciéon de los reportes con las especificaciones
de los modelos utilizados para el ajuste estacional de las series de los indicadores econémicos de
coyuntura cada vez que se revisen los modelos.

9. La Direccion de Estudios Econométricos realizara el ajuste estacional de las series de los indicadores
econdmicos de coyuntura para generar las series desestacionalizadas, tendencia-ciclo y corregidas por
efectos del calendario, utilizando los modelos determinados y como insumo las encuestas, registros
administrativos e indicadores del SCNM, asi como de informacion de otras dependencias.

10. La Direccion de Estudios Econométricos generard el programa de informacién: Sistema de Indicadores
Ciclicos con el fin de proporcionar informacién que permita un conocimiento oportuno de la evolucion de
la economia mexicana.

11. La Direccion de Estudios Econométricos debera disefiar y operar el Sistema de Indicadores Compuestos:
Coincidente y Adelantado.

12. La Direccion de Estudios Econométricos publicara los cuadros Minero en el apartado de Cuentas
Nacionales del Sitio del INEGI en Internet, conforme al Calendario de difusion de informacion estadistica
y geogréfica y de Interés Nacional.

13. Es responsabilidad de todas las areas adscritas a la Direccion General Adjunta de Analisis de la
Informacién y Estudios Econdmicos mantener la confidencialidad absoluta respecto a la informacion
recibida y procesada previo a la difusion oficial de los datos.
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1. Elaboracion del Calendario de Difusion de Informacién de Coyuntura y del
Calendario de Publicaciéon de Informacion de Interés Nacional.

2. Elaboracion de Notas Informativas y Notas Técnicas sobre Indicadores
Econdmicos de Coyuntura.

3.  Elaboracion del documento escrito y cuadros para el Anexo Estadistico del Informe
de Gobierno de la Presidencia de la Republica.

4, Elaboracién de Notas Técnicas con la Informacion Econémica derivada del SCNM.

5. Elaboracién de los Indicadores de Competitividad Laboral de la Industria
Manufacturera de México.

6. Elaboracién de estudios o productos econémicos.

7. Revision de los modelos utilizados para el ajuste estacional de las series de los
indicadores econémicos de coyuntura.

8. Actualizacion del reporte con las especificaciones de los modelos utilizados para
el ajuste estacional.

9. Ajuste estacional de las series de los indicadores econémicos de coyuntura.
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11. Generacion del Sistema de Indicadores Compuestos: Coincidente y Adelantado.

12. Publicacién de los cuadros Minero en el apartado de Cuentas Nacionales de la
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1.

Objetivo.-

Elaborar los Calendarios de Difusién de Informacion de Coyuntura (anual, semestral y trimestral), y de
Publicacion de Informacién de Interés Nacional (anual y semestral), para establecer y dar a conocer las fechas
en las que se realizara la difusion de la informacién econémica mensual y trimestral, asi como la determinada
como de Interés Nacional que genera el INEGI.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccidon General Adjunta de Analisis de la Informacion y Estudios
Econdmicos, Direccion de Andlisis Econdémico y Subdireccién de Andlisis Econémico Sectorial.

Politicas de Operacién.-

La Direccion General de Integracion, Andlisis e Investigacion (DGIAI), conjuntamente con la Direccion
General de Comunicacién, Servicio Publico de Informacion y Relaciones Institucionales (DGCSPIRI),
semestralmente solicitaran a las areas generadoras de los indicadores, publicaciones y productos, las
fechas en que durante el primer y segundo semestre del afio siguiente se podra disponer de la informacion
fuente para la elaboracién de los calendarios.

La Direccidn de Andlisis Econdmico (DAE) debera convenir con las &reas generadoras de los indicadores,
publicaciones y productos, las fechas de entrega de la informacion para la integracion del Calendario de
Difusion de Informacion de Coyuntura y del Calendario de Publicacion de Informacion de Interés Nacional.

La Direccidon General Adjunta de Andlisis de la Informacién y Estudios Econémicos (DGAAIEE) validara
la programacién de fechas de los calendarios, considerando que no se interpongan dias festivos, que
cada fecha de publicacion de los indicadores sea similar, en lo posible, a la de calendarios de afios
anteriores y verificara el cumplimiento de las normas internacionales de divulgacion.

Los calendarios deberan darse a conocer a la opinién puablica con suficiente anticipacion, de tal forma que
permita la planeacién y toma de decisiones de las y los usuarios de la informacion.

Los calendarios deberdn ser confrontados con las fechas comprometidas con organismos
internacionales, a fin de respetar y cumplir los acuerdos y las normas establecidos, como en el caso de
la Balanza Comercial oportuna a 23 dias naturales después de haber concluido el mes de referenciay la
Actividad Industrial a més tardar 42 dias naturales después de terminado el mes al que se refiere la
informacion.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DGAAIEE 1. Recibe copia de la nota u oficio mediante la cual | Nota u oficio de las areas
la DGIAI solicitd a las areas generadoras de los | generadoras (copia).
indicadores, publicaciones y productos, las | Calendarios de las areas
fechas en que se podra disponer de la | generadoras (electronico).
informacion fuente para el primer semestre y/o
anual, segun corresponda del afio siguiente,
y/o las fechas de difusion de publicaciones y
productos de interés nacional.

2. Instruye con base en el Programa anual de | PAT (electrénico).
trabajo (PAT) acordado y los calendarios | Nota u oficio de las areas
particulares de las areas generadoras, la | generadoras (copia).
elaboracion del Calendario de Difusion de | Calendarios de las areas
Informacion de Coyuntura y del Calendario de | generadoras (electronico).
Publicacion de Informacion de Interés Nacional
para el primer semestre y/o de todo el afio, los
cuales forman parte del Calendario de difusién
de informacién estadistica y geogréfica y de
Interés Nacional que difunde el INEGI a través
de la DGCSPIRI.

DAE 3. Recibe instrucciones para elaborar los | PAT (electronico).
Calendarios de Difusion de Informacion de | Nota u oficio de las areas
Coyuntura y de Publicacion de Informacion de | generadoras (copia).
Interés Nacional. Calendarios de las éareas
generadoras (electronico).

4. Recibe notas y calendarios de las areas | Nota u oficio de las éareas
generadoras, con las fechas de entrega de la | generadoras (copia).
informacion basica y las fechas de difusion de | Calendarios de las &reas
publicaciones y productos de interés nacional. | generadoras (electrénico).

5. | Solicita via telefénica o correo electronico, la | Nota u oficio de las éareas
elaboracion de los Calendarios de Difusion de | generadoras (copia).
Informacion de Coyuntura y de Publicacion de | Calendarios de las areas
Informacion de Interés Nacional. generadoras (electronico).

Subdireccion de Analisis | 6. Recibe solicitud y fechas, elabora y entrega via | Propuesta de Calendario de

Econdmico Sectorial (SAES)

correo electronico, o deposita en el servidor
Gestion_DAE(\WV-PATFILESPRO1)
Q:\Indicadores coyuntura\notas-
calendario\Calendario, las propuestas de los
Calendarios de Difusion de Informacion de
Coyuntura y de Publicacion de Informacion de
Interés Nacional del primer semestre o de todo
el afio, segun corresponda.

Difusiéon de Informacién de
Coyuntura (electrénico).
Propuesta de Calendario de
Publicacion de Informacion
de Interés Nacional
(electrénico).
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ACTIVIDAD
, posuEnTes.

No. DESCRIPCION
DAE 7. Recibe las propuestas de los Calendarios de | Propuesta de Calendario de
Difusiéon de Informacion de Coyuntura y de | Difusion de Informacién de
Publicacion de Informacién de Interés Nacional. | Coyuntura (electrénico).
Propuesta de Calendario de
Publicacion de Informacion
de Interés Nacional
(electrénico).
8. Revisa y valida la programacion de fechas de | Propuesta de Calendario de
los Calendarios de Difusion de Informacion de | Difusion de Informacion de
Coyuntura y de Publicacion de Informacién de | Coyuntura (electrénico).
Interés Nacional, considerando en la medida de | Propuesta de Calendario de
lo posible que no se difundan varios | Publicacion de Informacion
indicadores en un mismo dia, que no se | de Interés Nacional
interpongan dias festivos, etc. (electroénico).
9. Evalla que cada fecha de publicacién de los | Propuesta de Calendario de
indicadores sea similar, en lo posible, a la de | Difusion de Informacién de
los calendarios de afios anteriores y verifica el | Coyuntura (electrénico).
cumplimiento de las normas internacionales de | Propuesta de Calendario de
divulgacion segun el caso. Publicacion de Informacion
de Interés Nacional
(electroénico).

¢Son consistentes las fechas?

No.

10. | Acuerda via correo electronico o teléfono con
las areas generadoras las fechas alternas de
entrega de informacion de coyuntura o de
Interés Nacional, para el o los meses que se
requiera y envia informacion para proponer un
calendario factible de cumplir.

Continta en la actividad No. 6.
Si.
11. | Envia las propuestas del Calendario de | Propuesta de Calendario de

Difusién de Informacién de Coyuntura y del
Calendario de Publicacion de Informacion de
Interés Nacional.

Difusién de Informacion de
Coyuntura (electrénico).
Propuesta de Calendario de
Publicacion de Informacion
de Interés Nacional
(electrénico).
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ACTIVIDAD
, posuEnTes.
No. DESCRIPCION
DGAAIEE 12. | Recibe y revisa las propuestas de calendarios. | Propuesta de Calendario de
Difusién de Informacion de
Coyuntura (electrénico).
Propuesta de Calendario de
Publicacion de Informacion
de Interés Nacional
(electrénico).
¢, Se autorizan los calendarios?
No.
13. | Solicita realizar los cambios via telefénica o por
correo electrénico.
Continda en la actividad No. 7
Si.
14. | Otorga el visto bueno y envia los calendarios a | Calendario de Difusién de
la DGIAI para obtener su aprobacién y la de la | Informacién de Coyuntura
Junta de Gobierno del INEGI. (electronico).
Calendario de Publicacion de
Informacion de Interés
Nacional (electrénico).
15. | Recibe de la DGIAI y de la Junta de Gobierno | Calendario de Difusion de
del INEGI los calendarios y revisa. Informacion de Coyuntura
(electrénico).
Calendario de Publicacion de
Informacion de Interés
Nacional (electrénico).
(El calendario o los calendarios son
aprobados?
No.
16. | Instruye la atencion de observaciones y remite | Calendario de Difusion de

los calendarios.

Continda en la actividad No. 7

Si.

Informacion de Coyuntura
(electrénico).

Calendario de Publicacion de
Informacion de Interés
Nacional (electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DGAAIEE 17. | Solicita la elaboracion del Calendario de | Calendario de Difusion de
Difusion de Informacién de Coyuntura | Informacion de Coyuntura
trimestral. (electronico).

DAE 18. | Recibe solicitud, elabora y envia el Calendario | Calendario de Difusion de
de Difusién de Informacion de Coyuntura | Informacion de Coyuntura
trimestral. (electroénico).

DGAAIEE 19. | Recibe y coordina la entrega de los | Nota de entrega de los

Calendarios de Difusion de Informacion de
Coyuntura anual, semestral y trimestral segun
corresponda, y del Calendario de Publicacion
de Informacién de Interés Nacional anual y/o
semestral segln corresponda, via correo
electronico y/o nota a la Direccion General
Adjunta de Comunicacion de la DGCSPIRI para
su publicacion.

Fin de procedimiento.

calendarios (original).
Calendario de Difusion de
Informacion de Coyuntura
(electronico).

Calendario de Publicacién de
Informacién  de Interés
Nacional (electrénico).
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DIVULGACION SEGUN EL
CASO

7
PROPUESTA DE
CALENDARIO DE —
DIFUSION DE PROPUESTA DE
INFORMACION DE CALENDARIO
COYUNTURA DE PUBLICACION DE
INFORMACION DE
INTERES NACIONAL
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¢SON
CONSISTENTES
LAS FECHAS?

ACUERDA CON LAS AREAS ]
GENERADORAS LAS FECHAS
ALTERNAS DE ENTREGA DE
INFORMACION DE
COYUNTURA O DE INTERES
NACIONAL Y ENVIA PARA
PROPONER UN CALENDARIO

FACTIBLE DE CUMPLIR
10

ENVIA LAS PROPUESTAS DEL
CALENDARIO DE DIFUSION
DE INFORMACION DE
COYUNTURA Y DEL
CALENDARIO DE
PUBLICACION DE
INFORMACION
DE INTERES NACIONAL

f S

T

PROPUESTA DE
CALENDARIO DE

PROPUESTA DE
CALENDARIO

v

( DGAAIEE

DE PUBLICACION DE
INFORMACION DE
INTERES NACIONAL

v —

RECIBE Y REVISA LAS
PROPUESTAS DE
CALENDARIOS

12

7

PROPUESTA DE

¢SE

AUTORIZAN
LOS

CALENDARIOS?

LOS CALENDARIOS A LA
DGIAI PARA OBTENER SU

PROPUESTA DE
CALENDARIO

DE PUBLICACION DE
INFORMACION DE

INTERES NACIONAL

INFORMACION DE
COYUNTURA

OTORGA EL VO. BO. Y ENVIA

APROBACION Y LA DE LA
JUNTA DE GOBIERNO DEL

INEGI
14

¢ INTERES NACIONAL

NO SOLICITA REALIZAR LOS
CAMBIOS
13
CALENDARIO DE Z
DIFUSION DE CALENDARIO
INFORMACION DE DE PUBLICACION DE
COYUNTURA INFORMACION DE

DIFUSION DE T
INFORMACION DE
COYUNTURA

CALENDARIO DE
DIFUSION DE ]
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RECIBE DE LA DGIAI Y DE LA |
JUNTA DE GOBIERNO DEL —
INEGI, LOS CALENDARIOS Y S
REVISA CALENDARIO DE _
15 DIFUSION DE
INFORMACION DE CALENDARIO
COYUNTURA DE PUBLICACION DE
INFORMACION DE
INTERES NACIONAL
NO INSTRUYE LA ATENCION DE
¢EL CSLLEO'\‘SDAR'O OBSERVACIONES Y REMITE —
CALENDARIOS LOS CALENDARIOS z
ON APROBADOS? 16 CALENDARIO DE —_—
DIFUSION DE —
INFORMACION DE CALENDARIO
COYUNTURA DE PUBLICACION DE

SOLICITA LA ELABORACION
DEL CALENDARIO DE
DIFUSION DE INFORMACION
DE COYUNTURA TRIMESTRAL

17

4

CALENDARIO DE
DIFUSION DE

DAE

C
!

INFORMACION DE
COYUNTURA

D

RECIBE SOLICITUD, ELABORA
Y ENVIA EL CALENDARIO DE
DIFUSION DE INFORMACION

DE COYUNTURA TRIMESTRAL

18

12—

CALENDARIO DE
DIFUSION DE

INFORMACION DE
COYUNTURA

INFORMACION DE
INTERES NACIONAL
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C oomee )

Y

RECIBE Y COORDINA LA /
ENTREGA DE LOS
CALENDARIOS A LA
DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE COMUNICACION
DE LA DGCSPIRI

O
NOTA DE ENTREGA
DE LOS
CALENDARIOS -

19

CALENDARIO DE
DIFUSION DE
INFORMACION DE
COYUNTURA

CALENDARIO DE
PUBLICACION DE
INFORMACION DE

INTERES NACIONAL

C
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1.

Objetivo.-

Elaborar notas informativas y notas técnicas, con el fin de dar a conocer el analisis de los principales resultados
de la informacion econémica de coyuntura que genera el Instituto, cumpliendo con las fechas establecidas en
el Calendario de Difusion de Informacion de Coyuntura y/o en el Calendario de difusion de informacién
estadistica y geogréafica y de Interés Nacional.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccidon General Adjunta de Analisis de la Informacion y Estudios
Econdmicos, Direccion de Estudios Econométricos, Direccién de Analisis Econdmico, Subdireccion de
Andlisis Macroecondémico de Corto Plazo y Subdireccién de Analisis Econdmico Sectorial.

Politicas de Operacién.-

La elaboracién de las notas informativas y notas técnicas debera realizarse a la mayor brevedad posible,
para que la Presidencia del Instituto pueda hacer las sugerencias o modificaciones que considere
necesarias y cumplir con la fecha y hora establecida en el Calendario de Difusiéon de Informacién de
Coyuntura y/o en el Calendario de difusién de informacion estadistica y geografica y de Interés Nacional.

Se debera monitorear la recepcion puntual de la informacién fuente para cumplir con las fechas
establecidas en los calendarios sefialados.

Se realizaran notas informativas y/o notas técnicas de los siguientes indicadores econémicos:

3.c.l. Indicadores de Opinibn Empresarial: Expectativas Empresariales, Indicador de Confianza
Empresarial (de los sectores Construccién, Manufacturero y Comercio) e Indicador de Pedidos
Manufactureros;

3.c.2. Indicador de Confianza del Consumidor;

3.c.3. Balanza Comercial de Mercancias de México (cifras oportunas);

3.c.4. Indicador Mensual de Inversion Fija Bruta,

3.c.5. Indicador Mensual de Actividad Industrial;

3.c.6. Encuesta Nacional de Ocupacion y Empleo (trimestral);

3.c.7. Indicadores de Establecimientos con programa IMMEX;

3.c.8. Producto Interno Bruto a precios constantes y a precios corrientes;

3.c.9. Ofertay Demanda Global de Bienes y Servicios;

3.¢.10. Indicadores de Ocupacién y Empleo (cifras oportunas);

3.c.11. Indicadores de Empresas Comerciales;

3.c.12. Indicadores del Sector Servicios;

3.c.13. Indicador Global de la Actividad Econémica,;

3.c.14. Indicadores del Sector Manufacturero;

3.c.15. Indicadores de Empresas Constructoras;

3.c.16. Indicadores de la Industria Minerometalurgica;

3.c.17. indice Nacional de Precios al Consumidor, 1a quincena;

3.c.18. indice Nacional de Precios al Consumidor 2a quincena y mensual;

3.c.19. indice Nacional de Precios Productor;

3.¢.20. Indicador Trimestral de la Actividad Econdmica Estatal;

3.c.21. Indicadores Trimestrales de la Actividad Turistica;

3.c.22. Indicadores de Productividad Laboral y del Costo Unitario de la Mano de Obra;

3.¢.23. Indicador Mensual del Consumo Privado en el Mercado Interior;
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3.c.24.
3.c.25.
3.c.26.
3.c.27.

Estimacion Oportuna del Producto Interno Bruto;

Indicador Trimestral del Ahorro Bruto,

Indicadores de Bienestar Autorreportado de la Poblacion Urbana, y
Encuestas de Viajeros Internacionales.

} FECHA DE ACTUALIZACION:

PAGINA:
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De la fecha en que se reciben los cuadros fuente con los que se elaboran y validan los productos de
difusion: notas técnicas, nota informativa y Cuadro del Servicio de Informacién Estadistica de Coyuntura
a cargo de la Direccion de Analisis Econdmico (DAE), a la fecha en que se debe publicar la informacion
segun el Calendario de Difusion de Informacion de Coyuntura y/o el Calendario de difusién de informacion
estadistica y geografica y de Interés Nacional se tiene en promedio un dia y medio de diferencia, lo que

hace que el andlisis de estos indicadores se realice lo antes posible.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjuntade | 1. Instruye por correo electrénico con base en el | PAT (electronico).
Andlisis de la Informacion y Programa anual de trabajo (PAT) acordado,
Estudios Econémicos para elaborar las notas informativas, notas
(DGAAIEE) técnicas, cuadros del Sistema de Informacion
Estadistica de Coyuntura (SIEC) y las graficas
y/o cuadros para Twitter de cada indicador de
coyuntura programado en el Calendario de
Difusion de Informacion de Coyuntura y/o en el
Calendario de difusion de informacion
estadistica y geografica y de Interés Nacional.
DAE 2. Recibe instrucciones para la elaboracion de | PAT (electrénico).
notas informativas, notas técnicas, cuadros
SIECYy las gréficas y/o cuadros para Twitter con
base en el PAT acordado.

3. Establece acuerdos con las areas generadoras | Solicitud de informacion
de informacién y envia requerimiento via correo | estadistica béasica
electrénico. (electrénico).

Calendario de Difusion de
Informacion de Coyuntura
(electrénico).

Calendario de difusion de
informacién  estadistica vy
geogréfica y de Interés
Nacional (electronico).

4. Recibe de las areas generadoras, la | Informacion estadistica
informacién estadistica basica (dato fuente) via | béasica (electronico).
correo electrénico o FTP (servidor).

DAE, Subdireccion de | 5. Recibe la informacion en archivos a través del | Cuadros fuente (electrénico).
Andlisis Macroeconémico de servidor (//wv-patfilesprol) o via correo
Corto Plazo (SAMCP) vy electronico, notifica su recepcion, imprime la
Subdireccion de  Analisis fuente y envia la informacion para la
Econdmico Sectorial (SAES) generacion de las series desestacionalizadas.
Direccion de Estudios | 6. Recibe informacién fuente, genera series | Cuadros fuente (electronico).
Econométricos (DEEC) desestacionalizadas y las envia por correo | Series desestacionalizadas
electrdnico. (original y electrénico).
DAE 7. Recibe series desestacionalizadas, analiza y | Series desestacionalizadas

evalla los resultados definiendo la estrategia
de elaboracion de nota informativa y nota
técnica, cuadros SIEC y gréficas a incluir.

(original y electrénico).
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ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
DAE 8. Instruye a la Subdireccion correspondiente via | Series desestacionalizadas
telefénica o por correo electrénico la estrategia | (original y electrénico).
para la revision y realizacion de los cambios
requeridos en las notas informativas, nota
técnica y cuadro SIEC.
SAMCP y SAES 9. Recibe instruccién, elabora las notas | Notas informativas
informativas y notas técnicas, cuadro SIEC, | (electrénico).
graficas y/o cuadros para Twitter conforme a lo | Notas técnicas (electrénico).
establecido previamente y las copia en el | Cuadro SIEC (electrénico).
servidor (//wv-profilesprol). Graficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).
DAE 10. | Recibe las notas informativas, notas técnicas, | Notas informativas
cuadro SIEC, gréficas y/o cuadros para Twitter | (electrnico).
analiza y revisa exhaustivamente la redaccion, | Notas técnicas (electrénico).
los datos y el formato. Cuadro SIEC (electrénico).
Gréficas y/o cuadros para
Twitter (electrdnico).
¢, Otorga el visto bueno?
No.
Continda en la actividad No. 8.
Si.
11. | Envia las notas informativas, notas técnicas, | Notas informativas
cuadro SIEC, graficas y/o cuadros para Twitter, | (electrénico).
cuadros fuente y series para sus comentarios. | Notas técnicas (electrénico).
Cuadro SIEC (electrénico).
Cuadros fuente (electrénico).
Series desestacionalizadas
(electrénico).
Graficas y/o cuadros para
Twitter (electrdnico).
DGAAIEE 12. | Recibe, evallia y asegura que sean correctos | Notas informativas
los contenidos, afirmaciones, congruencia y la | (electrénico).
transcripcion puntual de cada dato estadistico. | Notas técnicas (electrénico).
Cuadro SIEC (electrénico).
Cuadros fuente (electrénico).
Series desestacionalizadas
(electrénico).
Gréficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGAAIEE

DAE

DGAAIEE

13.

14.

15.

16.

¢ Otorga el visto bueno?

No.

Envia las observaciones y/o comentarios.

Recibe la documentacion las

observaciones y/o comentarios.

con

Realiza las modificaciones necesarias.

Continda en la actividad No. 9.
Si.

Informa su visto bueno y solicita un juego de las
notas informativas, notas técnicas, cuadro
SIEC, graficas y/o cuadros para Twitter,
cuadros fuente y series desestacionalizadas.

Notas informativas
(electrénico).

Notas técnicas (electronico).
Cuadro SIEC (electrénico).
Cuadros fuente (electrénico).
Series desestacionalizadas
(electrénico).

Graficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).

Notas informativas
(electrénico).

Notas técnicas (electrénico).
Cuadro SIEC (electrénico).
Cuadros fuente (electrénico).
Series desestacionalizadas
(electrénico).

Graficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).

Notas informativas
(electrénico).

Notas técnicas (electronico).
Cuadro SIEC (electrénico).
Cuadros fuente (electrénico).
Series desestacionalizadas
(electrénico).

Gréficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).

Notas informativas
(electrénico).

Notas técnicas (electrénico).
Cuadro SIEC (electrénico).
Cuadros fuente (electrénico).
Series desestacionalizadas
(electrénico).

Gréficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).




INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

telefonica, correo electronico o en papel,
observaciones y/o solicitud de comentarios
sobre el comportamiento de algun indicador
particular y revisa.

¢La documentacién es autorizada?

No.
Contintdia en la actividad No. 13.

Si.
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ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
DAE 17. | Recibe visto bueno y requerimiento, y envia el | Notas informativas (original y
juego de la documentacion solicitada. electrénico).
Notas técnicas (original y
electronico).
Cuadro SIEC (original vy
electronico).
Cuadros fuente (original y
electronico).
Series desestacionalizadas
(original y electrénico).
Graficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).
DGAAIEE 18. | Recibe y remite via correo electrénico e | Notas informativas (original y
impreso a la Direccion General de Integracion, | electrénico).
Andlisis e Investigacion (DGIAI) el juego de la | Notas técnicas (original y
documentacion para su aprobacion. electrénico).
Cuadro SIEC (original y
electrénico).
Cuadros fuente (electrénico).
Series desestacionalizadas
(original y electrénico).
Gréficas y/o cuadros para
Twitter (electrdnico).
19. | Recibe visto bueno y autorizacion de la DGIAI | Notas informativas (original y
y envia a la Presidencia del Instituto las notas | electronico).
informativas, notas técnicas y cuadro SIEC | Notas técnicas (original y
para solicitar su autorizacion. electronico).
Cuadro SIEC (original y
electrénico).
Graficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).
20. | Recibe de la Presidencia del Instituto via | Notas informativas (original y

electronico).

Notas técnicas (original y
electrénico).

Cuadro SIEC (original vy
electrénico).

Gréficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).
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Cuadro SIEC y gréficas y/o cuadros para
Twitter a la Direccion General Adjunta de
Comunicacion de la Direccion General de
Comunicacioén, Servicio Publico de Informacion
y Relaciones Institucionales (DGCSPIRI) para
su difusion.

Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
DGAAIEE 21. | Solicita por correo electronico a la DAE el | Notas informativas (original y
respaldo de los archivos de la documentacién | electronico).
en la Red Institucional. Notas técnicas (electrénico).
Cuadro SIEC (electronico).
Gréficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).
DGAAIEE y DAE 22. | Entrega via //Vieofi034985 la nota técnica, | Notas técnicas (electrénico).

Cuadro SIEC (electrénico).
Graficas y/o cuadros para
Twitter (electrénico).
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5. Diagrama de Flujo.-
( INICIO >
v
( DGAAIEE >
INSTRUYE PARA ELABORAR |
LAS NOTAS INFORMATIVAS,
NOTAS TECNICAS, CUADROS -
SIEC Y GRAFICAS Y/O
CUADROS PARA TWITTER DE
CADA INDICADOR PAT
PROGRAMADO
1 - —
RECIBE INSTRUCCIONES | ./
PARA LA ELABORACION DE
NOTAS INFORMATIVAS,
NOTAS TECNICAS, CUADROS
SIEC Y GRAFICAS Y/O —
CUADROS PARA TWITTER AT
2
) 4
ESTABLECE ACUERDOS CON | ./
LAS AREAS GENERADORAS S
DE INFORMACION Y ENVIA r
REQUERIMIENTO SOLICITUD DE
3 INFORMACION
ESTADISTICA CALENDARIO DE
BASICA \ —
DIFUSION DE ‘
INFORMACION DE CALENDARIO
COYUNTURA DE DlFUSlON,
DE INFORMACION
v ESTADISTICA Y
- - GEOGRAFICA Y DE
RECIBE DE LAS AREAS / INTERES NACIONAL
GENERADORAS, LA
INFORMACION ESTADISTICA -
BASICA -
2 INFORMACION
ESTADISTICA
BASICA
SERVIDOR
v
A
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( DAE, SAMCP Y SAES >

Y

ARCHIVOS, NOTIFICA SU
RECEPCION, IMPRIME LA

RECIBE LA INFORMACION EN _Z

FUENTE Y ENVIA LA
INFORMACION

FUENTE, GENERA SERIES
DESESTACIONALIZADAS

CUADROS
FUENTE

IWV-
PATFILESPRO1

RECIBE INFORMACION N Z

Y LAS ENVIA

A\ 4

DESESTACIONALIZADAS,
ANALIZA, EVALUA LOS
RESULTADOS Y DEFINE LA

CUADROS —
FUENTE
(0]
SERIES
DESESTACIONALIZADAS

RECIBE SERIES %

—

ESTRATEGIA DE
ELABORACION DE NOTAS,
CUADROS Y GRAFICAS

A 4

INSTRUYE A LA
SUBDIRECCION
CORRESPONDIENTE LA
ESTRATEGIA PARA LA

7 DESESTACIONALIZADAS

o
SERIES

REVISION Y REALIZACION DE
CAMBIOS EN NOTAS Y
CUADRO SIEC

\/—
£
(0]

DESESTACIONALIZADAS]

SERIES
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( SAMCP Y SAES >

RECIBE INSTRUCCION,
ELABORA NOTAS
INFORMATIVAS, NOTAS
TECNICAS, GRAFICAS Y/O

[P

CUADROS Y LAS COPIAEN EL
SERVIDOR
9

A 4

RECIBE NOTAS
INFORMATIVAS, NOTAS
TECNICAS, CUADRO SIEC,
GRAFICAS Y/O CUADROS
PARA TWITER REVISA Y

NOTAS
INFORMATIVAS

ANALIZA EXHAUSTIVAMENTE
LA REDACCION, DATOS
Y FORMATO
10

l

¢(OTORGA EL
VISTO BUENO?

ENVIA LAS NOTAS
INFORMATIVAS, NOTAS
TECNICAS, GRAFICAS,

CUADROS Y SERIES PARA
COMENTARIOS
11

NOTAS
INFORMATIVAS

NOTAS
TECNICAS

CUADRO SIEC

TECNICAS

NOTAS

GRAFICAS Y/O
CUADROS PARA
TWITTER

I\WV-
PROFILESPRO1

— 7

CUADRO
SIEC

GRAFICAS Y/O
CUADROS PARA
TWITTER

NOTAS —
INFORMATIVAS | NOTAS — —
) CUADRO — —
TECNICAS <~
SIEC CUADROS
SERIES .
FUENTE | bESESTACIO- | GRAFICAS YIO
NALIZADAS | CUADROS PARA
TWITTER
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DGAAIEE

C D

RECIBE, EVALUA Y ASEGURA
QUE SEAN CORRECTOS LOS
CONTENIDOS,
AFIRMACIONES,

CONGRUENCIAY
TRANSCRIPCION PUNTUAL
DE CADA DATO ESTADISTICO

12

¢(OTORGA EL
VISTO BUENO?

NOTAS

INFORMATIVAS

CUADRO
SIEC

ENVIA LAS OBSERVACIONES
Y/O COMENTARIOS

13

CUADROS
FUENTE

SERIES

NOTAS
INFORMATIVAS

NOTAS TECNICAS

CUADRO SIEC

CUADROS FUENT

DESESTACIO-
NALIZADAS

GRAFICAS Y/O
CUADROS PARA
TWITTER

E

CUADRO SIEC

CUADROS FUENTE

SERIES
DESESTACIO-
NALIZADAS

—
\ 4 SERIES
RECIBE LA DOCUMENTACION DESESTACIO-
CON LAS OBSERVACIONES " NALIZADAS
Y/O COMENTARIOS _
14 NOTAS GRAFICAS Y/O
INFORMATIVAS CUADROS PARA
TWITTER
v NOTAS TECNICAS —
REALIZA LAS
MODIFICACIONES CUADRO SIEC
NECESARIAS —
15 _
— CUADROS FUENTE
NOTA.
INFORMATIVAS - — —
— SERIES
] DESESTACIO-
NOTAS TECNICAS |7 NALIZADAS

GRAFICAS Y/O
CUADROS PARA
TWITTER

GRAFICAS Y/O
CUADROS PARA
TWITTER
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1. Objetivo.-

Cumplir con el requerimiento de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) para la elaboracion del
documento escrito y del anexo estadistico que se incorporan en el Informe de Gobierno de la Presidencia de
la Republica, con base en la informacion que genera e integra el INEGI, proveniente de las Encuestas del
Sistema de Cuentas Nacionales de México (SCNM), de los Censos de Poblacién y Vivienda, de los Censos
Econdmicos y de los Censos Agropecuarios, principalmente.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Analisis de la Informacion y Estudios
Econdmicos, Direccion de Andlisis Econémico y Subdireccion de Analisis Econdmico Sectorial.

Politicas de Operacién.-

Debera darse seguimiento estricto a los lineamientos que establece el requerimiento de informacién de
la SHCP en cuanto a los datos a incluir, asi como a los formatos en que la informacion debe ser
presentada.

La informacion proporcionada sera analizada, cuantitativa y cualitativamente, sometiéndola a un estricto
control y evaluacion.

La Direccién de Andlisis Econdmico (DAE) enviara la informacién solicitada segun se establezca en los
lineamientos de la SHCP.

La identificacion, evaluacion y tratamiento de los riesgos que se presenten en la ejecucién de este
procedimiento, sera de acuerdo a lo establecido en la matriz de administraciéon de riesgos del proceso
Ajuste Estacional de las Series de los Indicadores Econdmicos de Coyuntura.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion General Adjunta de
Andlisis de la Informacién y
Estudios Econdémicos
(DGAAIEE)

DAE

Subdireccion de  Analisis
Econdmico Sectorial (SAES)

DAE

Instruye via correo electrénico o telefénica,
para que se elaboren los documentos para el
Informe Escrito y se actualicen y/o elaboren los
cuadros para el Anexo Estadistico del Informe
de Gobierno que contienen datos que genera el
INEGI, segun los requerimientos de la SHCP y
de acuerdo al Programa anual de trabajo
(PAT).

Recibe instrucciones para la elaboracion de los
documentos y los cuadros para el Informe de
Gobierno.

Instruye via correo electrénico o telefénica para
que baje del sitio colaborativo
http://www.acopioucg.hacienda.gob.mx los
lineamientos y los requerimientos de la SHCP
para el Informe de Gobierno.

Obtiene del sitio
http://www.acopioucg.hacienda.gob.mx los
lineamientos y cuadros para el anexo
estadistico y los agrupa segin los temas de
informacién  requerida para hacer las
solicitudes a las distintas areas del Instituto.

Realiza gestiones con distintas areas del
Instituto y solicita la informacién estadistica
para la elaboracién y/o actualizacion de los
documentos y de los cuadros del Informe
Escrito y Anexo Estadistico del Informe de
Gobierno.

Asiste a reuniones con la SHCP para tratar los
temas de coyuntura que habran de incluirse.

Permanece en constante comunicacion con las
areas generadoras de informacion del INEGI y
con la SHCP para que se cumpla con todos los
requerimientos.

Envia por correo electronico o nota, las
solicitudes de informacién para las areas,
segun corresponda a cada tema.

Oficio de solicitud de la
SHCP (original).
PAT (electronico).

Oficio de solicitud de la
SHCP (original y
electronico).

Lineamientos SHCP

(electrénico).

Notas (original).

Notas (original).



http://www.acopioucg.hacienda.gob.mx/
http://www.acopioucg.hacienda.gob.mx/

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

3. Elaboracién del documento escrito y cuadros para el Anexo Estadistico del Informe FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
de Gobierno de la Presidencia de la Republica. MES. ARO.
09 2020 42
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DAE 9. Recibe de las areas la informacion solicitada | Informacién Fuente
via correo electrénico e instruye a revisar la | (electrénico).
informacién.

SAES 10. | Recibe instrucciones, revisa y valida que la | Informacion Fuente
informacién recibida de las areas cumpla con | (electrénico).
los requerimientos.

11. | Realiza los cambios pertinentes a los | Documentos y cuadros
documentos y cuadros para el Informe Escrito | estadisticos del Informe de
y Anexo Estadistico del Informe de Gobierno, | Gobierno (version
los deposita en el servidor Gestion_DAE (W\WV- | preliminar) (original y
PATFILESPRO1) Q:\Informe gobierno, y los | electrdnico).
entrega.

DAE 12. | Recibe documentos y cuadros del Informe de | Documentos y cuadros
Gobierno, revisa a detalle el formato como son | estadisticos del Informe de
titulos, encabezados, tipo de letra y la | Gobierno (versién
informacién como son datos, notas, pie de | preliminar) (original y
pagina, concordancia con la fuente original | electrénico).
segun el tema, entre otros aspectos.
¢éSon correctos?

No.
Continda en la actividad No. 5.
Si.

13. | Comunica mediante correo electrénico o via | Documentos y cuadros
telefonica que los documentos para el Informe | estadisticos del Informe de
Escrito y los cuadros para el Anexo Estadistico | Gobierno (versién
del Informe de Gobierno estan disponibles en el | preliminar) (electronico).
servidor para su visto bueno.

DGAAIEE 14. | Recibe aviso por correo electronico o via | Documentos y cuadros

telefonica, verifica la existencia de los
documentos y cuadros en el servidor y revisa.

¢Los documentos y cuadros cumplen los
requerimientos?

No.

estadisticos del Informe de
Gobierno (version
preliminar) (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 12.
Si.
DGAAIEE 15. | Comunica el visto bueno a la DAE y enviaala | Documentos y cuadros
Direccion General de Integracion Andlisis e | estadisticos del Informe de
Investigacion (DGIAI) para su autorizacion los | Gobierno (electrénico).
documentos para el Informe Escrito y los
cuadros para el Anexo Estadistico.
16. | Recibe de la DGIAI por correo electronico los | Documentos y cuadros
documentos y revisa. estadisticos del Informe de
Gobierno (electrénico).
¢Los documentos y cuadros son autorizados?
No.
Continda en la actividad No. 12.
Si.
17. Notifica y gira instrucciones via telefénica o por
correo electronico para que se depositen los
documentos y los cuadros estadisticos del
Informe de Gobierno en el sitio colaborativo
http://www.acopioucg.hacienda.gob.mx de la
SHCP.
DAE 18. Recibe la instruccion via telefébnica o por | Documentos y cuadros

correo electrénico, y deposita los documentos
y los cuadros estadisticos del Informe de
Gobierno en el sitio colaborativo de la SHCP.

Fin de procedimiento.

estadisticos del Informe de
Gobierno (electrénico).
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C weo )
C oomee )

A\ 4

LOS DOCUMENTOS PARA EL
INFORME ESCRITO Y
ACTUALIZAR LOS CUADROS
PARA EL ANEXO
ESTADISTICO DEL INFORME
DE GOBIERNO

1

INSTRUYE PARA ELABORAR |

2

OFICIO DE
SOLICITUD
DE LA SHCP PAT

D

RECIBE INSTRUCCIONES
PARA
LA ELABORACION DE LOS
DOCUMENTOS Y CUADROS
PARA EL INFORME DE
GOBIERNO

£

OFICIO DE
SOLICITUD
DE LA SHCP

'

INSTRUYE PARA QUE BAJE
DEL SITIO COLABORATIVO
HTTP://WWW.ACOPIOUCG.HA
CIENDA.GOB.MX LOS
LINEAMIENTOS Y
REQUERIMIENTOS DE LA
SHCP PARA EL INFORME

3

Z

e D

OBTIENE DEL SITIO LOS
LINEAMIENTOS Y CUADROS
PARA EL ANEXO
ESTADISTICO Y AGRUPA POR
TEMA

4

Z_

LINEAMIENTOS
DE LA SHCP

HTTP://WWW.AC
OPIOUCG.HACI
ENDA.GOB.MX
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v

REALIZA GESTIONES CON |
LAS DISTINTAS AREAS DEL Z
INSTITUTO Y SOLICITA
INFORMACION PARA LA
ELABORACION Y/O
ACTUALIZACION DE LOS
DOCUMENTOS PARA EL

o
INFORME Y ANEXO NOTAS
5

PAGINA:

ASISTE A REUNIONES CON LA
SHCP PARA TRATAR LOS
TEMAS DE COYUNTURA QUE

HABRAN DE INCLUIRSE
6

'

PERMANECE EN CONSTANTE |
COMUNICACION CON LAS
AREAS GENERADORAS DE
INFORMACION DEL INEGI Y
CON LA SHCP

!

—Z
ENVIA LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION PARA LAS
AREAS SEGUN
CORRESPONDA A CADA
TEMA
8

v

RECIBE DE LAS AREAS LA
INFORMACION SOLICITADA E
INSTRUYE A REVISAR LA
INFORMACION
9

—L
e D

v

RECIBE INSTRUCCIONES,
REVISA Y VALIDA QUE LA e
INFORMACION CUMPLA CON
LOS REQUERIMIENTOS
10

INFORMACION

NOTAS

INFORMACION
FUENTE

FUENTE
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REALIZA LOS CAMBIOS | ./
PERTINENTES A LOS

DOCUMENTOS Y CUADROS a
PARA EL INFORME Y ANEXO o
ESTADISTICO Y LOS DOCUMENTOS
DEPOSITA EN EL SERVIDOR Y Y CUADROS
ENTREGA ESTADISTICOS
11 DEL INFORME DE
GOBIERNO (VERSION
PRELIMINAR)

GESTION_DAE

GOBIERNO, REVISA A

RECIBE DOCUMENTOS Y | Z
CUADROS DEL INFORME DE  {¢—————
o

DETALLE EL FORMATO Y LA
INFORMACION, DOCUMENTOS
CONCORDANCIA CON LA Y CUADROS
FUENTE ORIGINAL SEGUN EL ESTADISTICOS
TEMA DEL INFORME DE
12 GOBIERNO (VERSION
PRELIMINAR)

GESTION_DAE
¢SON
CORRECTOS?
¢ si
COMUNICAQUELOS | / —
DOCUMENTOS PARA EL C
INFORME ESTAN DOCUMENTOS
DISPONIBLES EN EL Y CUADROS
SERVIDOR PARA SU VO.BO. ESTADISTICOS
DEL INFORME DE
13 GOBIERNO (VERSION
PRELIMINAR)
( DGAAIEE >
v
RECIBE AVISO, VERIFICA | ./
EXISTENCIA DE LOS
DOCUMENTOS Y CUADROS DOCUMENTOS
EN EL SERVIDOR Y REVISA Y CUADROS
ESTADISTICOS
14 DEL INFORME DE
GOBIERNO (VERSION
PRELIMINAR)
v
GESTION_DAE
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¢LOS DOCUMENTOS
Y CUADROS CUMPLEN
LOS REQUERIMIEN-

¢LOS
DOCUMENTOS
Y CUADROS SON
AUTORIZADOS?

NOTIFICA'Y GIRA
INSTRUCCIONES PARA QUE
SE DEPOSITEN LOS
DOCUMENTOS Y CUADROS
EN EL SITIO COLABORATIVO
HTTP:/WWW.ACOPIOUCG.HA
CIENDA.GOB.MX DE LA SHCP

17

COMUNICAEL VO.BO.ALA | £
DAE Y ENVIA A LA DGIAI PARA
SU AUTORIZACION LOS
DOCUMENTOS PARA EL
INFORME ESCRITO Y LOS DOCUMENTOS
CUADROS PARA EL ANEXO Y CUADROS
ESTADISTICO ESTADISTICOS
15 DEL INFORME DE
GOBIERNO
v
RECIBE DE LA P
DGIAI LOS
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Y REVISA Y CUADROS
16 ESTADISTICOS
DEL INFORME DE
GOBIERNO

C

RECIBE LA INSTRUCCION | ./
Y DEPOSITA LOS —
DOCUMENTOS Y CUADROS DOCUMENTOS Z
EN EL SITIO COLABORATIVO Y CUADROS
DE LA SHCP ESTADISTICOS
18 DEL INFORME DE
GOBIERNO HTTP:/WWW.AC
OPIOUCG.HACI
ENDA.GOB.MX
FIN >
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1. Objetivo.-

Analizar la informacion econémica derivada del Sistema de Cuentas Nacionales de México (SCNM), para su
integracion en notas técnicas, con la finalidad de dar a conocer los principales resultados de la informacién
econdémica cumpliendo con las fechas establecidas en el Calendario Anual de Publicacion de Informacion de
Interés Nacional.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccidon General Adjunta de Analisis de la Informacién y Estudios
Econdmicos, Direccion de Andlisis Econdmico y Subdireccion de Analisis de Estadisticas Econdmicas.

Politicas de Operacién.-

La elaboracion de las notas técnicas debera realizarse a la mayor brevedad posible, para que la
Presidencia del Instituto pueda hacer las sugerencias o modificaciones que considere necesarias y
cumplir con la fecha y hora establecida en el Calendario Anual de Publicacién de Informacion de Interés
Nacional.

Se debera estar al pendiente de la recepcién puntual de la informacion fuente para cumplir con las fechas
establecidas en el Calendario Anual de Publicacion de Informacién de Interés Nacional.

Se elaboraran notas técnicas de los siguientes proyectos del SCNM:

3.c.1. Cuentas de bienes y servicios;

3.c.2. Cuentas por sectores institucionales;

3.c.3. Indicadores macroecondmicos del sector publico;

3.c.4. Gobiernos estatales y locales, Cuentas corrientes y de acumulacién. Cuentas de produccion por
finalidad;

3.c.5. Producto Interno Bruto por entidad federativa,

3.c.6. Cuenta satélite del turismo de México;

3.c.7. Cuenta satélite del sector salud de México;

3.c.8. Cuentas econémicas y ecoldgicas de México;

3.c.9. Cuenta satélite de las instituciones sin fines de lucro de México;

3.¢.10. Cuenta satélite del trabajo no remunerado de los hogares de México;

3.c.11. Cuenta satélite de la cultura de México;

3.c.12. Cuenta satélite de la vivienda de México, y

3.c.13. Valor agregado de exportacién de manufactura global.

Se contara en promedio con al menos cinco dias habiles de diferencia entre la fecha de recepcion de las
publicaciones y cuadros fuente con los que se elaboran y validan las notas técnicas; andlisis, graficos y
esquemas explicativos, y la fecha en la que se debe publicar la informacion de acuerdo con el Calendario
Anual de Publicacion de Informacion de Interés Nacional. Lo anterior debido a que existe una discusion
previa sobre los contenidos y trato de la informacién estadistica considerando el contexto econémico en
el que se llevara a cabo su difusién.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjuntade | 1. Instruye por correo electrénico con base en el | PAT (electrdnico).
Andlisis de la Informacion y Programa anual de trabajo (PAT) acordado,
Estudios Econémicos elaborar las notas técnicas con la informacion
(DGAAIEE) anual del SCNM que esta registrada en el
Calendario Anual de Publicacion de
Informacion de Interés Nacional.
Direccion de Analisis | 2. Recibe instruccién para la elaboracion de las | PAT (electrénico).
Econdmico (DAE) notas técnicas con base en el PAT acordado.

3. Establece acuerdos con las areas generadoras | Calendario Anual de
de informacién y envia requerimiento via correo | Publicacion de Informacion
electrénico. de Interés Nacional

(electrénico).

4. Recibe de las areas generadoras la informacién | Cuadros fuente (electrénico).
estadistica bésica.

5. Envia por correo electrénico la informacion | Cuadros fuente (electrénico).
estadistica basica, e instruye para la
elaboracion de la nota técnica respectiva.

Subdireccion de Andlisis de | 6. Recibe instruccion y/o correo electrénico con la | Cuadros fuente (electrénico).
Estadisticas Econdmicas informacién estadistica basica para la
(SAEE) elaboracion de la nota técnica correspondiente.

7. Analiza la informacion estadistica y/o cambios | Cuadros fuente (electrénico).
solicitados, y define la estrategia de
elaboracion de la nota técnica, cuadros y
graficas a incluir. De requerirse precisar
algunos aspectos relacionados con la
informacién recibida, se establece
comunicacion via telefénica con el area que
genera la informacion.

8. Elabora una propuesta de nota técnica, | Nota técnica (electrénico).
cuadros, gréficos y un archivo de trabajo que | Archivo de trabajo
resume la informacion estadistica incluida en la | (electrénico).
nota técnica.

9. Entrega impreso y/o via correo electronico la | Nota técnica (original y
propuesta de nota técnica y archivo de trabajo. | electrénico).

Archivo de trabajo

(electrénico).
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técnica y revisa.

¢La nota técnica es autorizada?

No.

( A "
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DAE 10. | Recibe la propuesta de nota técnicay el archivo | Nota técnica (original y
de trabajo, revisa, analiza y valida los formatos, | electrénico).
contenidos y gréficos. Archivo de trabajo
(electroénico).
¢ Son correctos?
No.
11. | Realiza modificaciones y remite la solicitud de | Nota técnica (original y
cambios via correo electrénico o impreso. electronico).
Archivo de trabajo
(electrénico).
Continda en la actividad No. 7.
Si.
12. | Entrega la propuesta de nota técnica via correo | Nota técnica (original vy
electrénico o impresa para su visto bueno. electronico).
Archivo de trabajo
(electrénico).
DGAAIEE 13. | Recibe impresa o por correo electronico la | Nota técnica (original vy
propuesta de nota técnica evalla y valida | electrénico).
contenidos, afirmaciones, congruencia Yy | Archivo de trabajo
transcripcion de la informacion. (electrénico).
¢, Otorga visto bueno?
No.
14. | Realiza observaciones y/o comentarios y los | Nota técnica (electrénico).
envia a través de correo electronico. Archivo de trabajo
(electrénico).
Continda en la actividad No. 11.
Si.
15. | Envia a la Direccion General de Integracion, | Nota técnica (original vy
Analisis e Investigacion (DGIAl) y a la | electrénico).
Presidencia del INEGI la propuesta de nota
técnica via correo electronico o impresa para su
autorizacion de difusion.
16. | Recibe de la Presidenciay/o de la DGIAllanota | Nota técnica (original y

electrénico).
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Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Contintdia en la actividad No. 14.
Si.
DGAAIEE 17. | Entrega via ftp://10.15.21.221 la nota técnica a | Nota técnica (electronico).
la Direccion General Adjunta de Comunicacion,
de la Direcciébn General de Comunicacion,
Servicio Publico de Informacion y Relaciones
Institucionales (DGCSPIRI) para su difusion.
DAE 18. | Verifica con la Direccion General Adjunta de
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1.

Objetivo.-

Elaborar los Indicadores de Competitividad Laboral de la Industria Manufacturera de México, para hacer
posible la comparacién de la competitividad de la mano de obra de México respecto a otros paises, a través
del célculo de indicadores sobre remuneraciones de la mano de obra, productividad de la mano de obra y
costo unitario de la mano de obra de la industria manufacturera.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccidon General Adjunta de Andlisis de la Informacién y Estudios
Econémicos, Direccion de Andlisis Econdmico y Subdireccion de Analisis de Estadisticas Econdmicas.

Politicas de Operacién.-

La elaboracién de los indicadores de competitividad de la industria manufacturera deberd llevarse a cabo
a la mayor brevedad posible, para que puedan ser realizadas las modificaciones necesarias y cumplir con
la fecha de su difusion, la cual corresponde al mismo dia en que se publican los resultados de los
Indicadores del Sector Manufacturero, establecido en el Calendario de Publicaciéon de Informacién de
Interés Nacional;

Se debera estar al pendiente de la recepcién puntual de la informacién fuente, asi como de la integracién
de la informacion internacional, para cumplir con las fechas establecidas en el Calendario de Publicacion
de Informacion de Interés Nacional;

Se calcularan los siguientes indicadores:

3.c.1. Salario medio de la industria manufacturera (délares por hora), varios paises;

3.c.2. Remuneraciones medias de la industria manufacturera (délares por hora), varios paises;

3.c.3. Salario medio de la industria manufacturera en México, por subsector de actividad econdmica
(délares por hora);

3.c.4. Remuneraciones medias de la industria manufacturera en México, por subsector de actividad
econdmica (dolares por hora);

3.c.5. Productividad de la mano de obra de la industria manufacturera (indice), varios paises;

3.c.6. Productividad de la mano de obra de la industria manufacturera en México, por subsector de
actividad (indice);

3.c.7. Costo unitario de la mano de obra de la industria manufacturera en México (indice a precios
constantes de 2008);

3.c.8. Costo unitario de la mano de obra de la industria manufacturera (indice), varios paises;

3.c.9. Costo unitario de la mano de obra de la industria manufacturera de México, por subsector de
actividad econémica (indice);

3.c.10. Costo unitario de la mano de obra de la industria manufacturera de México, por subsector de
actividad econémica (indice a precios constantes de 2008), y

3.c.11. Seintegra un cuadro con las tasas de interés de México, Estados Unidos, Francia y Chile.

Los resultados de los indicadores se difundiran en la pagina de Internet del Instituto, a través del Banco
de Informacién Econémica, en los apartados de “Ocupacién, empleo y remuneraciones” e “Indicadores
Internacionales”; y contribuyen con el servicio publico de informacién econdmica que se brinda a la
sociedad en general.
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El proceso abarcara los 11 dias naturales previos a la publicacion de los Indicadores del Sector
Manufacturero, en los cuales se integraran, calcularan y validaran los indicadores para México y el resto
de los paises. La informacion proveniente de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera (EMIM)
serad entregada, en promedio, 5 dias naturales antes de la fecha de difusién de los Indicadores de
Competitividad de la Industria Manufacturera, de acuerdo con el Calendario de Publicacion de la
Informacién de Interés Nacional.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjuntade | 1. Instruye con base en el Programa anual de | PAT (electr6nico).
Andlisis de la Informacion y trabajo (PAT) por correo electronico o via
Estudios Econdmicos telefonica la elaboracién de los Indicadores de
(DGAAIEE) Competitividad Laboral de la Industria
Manufacturera de México.
Direccion de Andlisis | 2. Recibe instruccién para la elaboracion de los | PAT (electrénico).
Econdmico (DAE) Indicadores de Competitividad Laboral de la
Industria Manufacturera de México.

3. Establece acuerdos con las areas generadoras | Calendario de Publicacién de
de informacién y envia requerimiento via correo | Informacion  de Interés
electrénico. Nacional (electronico).

4. Recibe de las éareas generadoras, la | Cuadros fuente EMIM
informacién estadistica basica. (electrénico).

Estadistica bésica EMIM
(electrénico).

5. Envia por correo electrénico la informacién | Cuadros fuente EMIM
estadistica basica, e instruye para la | (electronico).
elaboracion de los Indicadores de | Estadistica béasica EMIM
Competitividad Laboral de la Industria | (electronico).

Manufacturera de México.
Subdireccion de Andlisis de | 6. Recibe instruccion y/o correo electrénico y la | Cuadros fuente EMIM
Estadisticas Econdmicas informacién  estadistica basica para la | (electronico).
(SAEE) elaboracion de los Indicadores  de | Estadistica basica EMIM
Competitividad Laboral de Ila Industria | (electronico).
Manufacturera de México.

7. | Analiza la informacion estadistica y/o solicitud | Cuadros fuente EMIM
de cambios, y calcula los Indicadores de | (electronico).
Competitividad Laboral de la Industria | Estadistica béasica EMIM
Manufacturera para México e integra con los | (electronico).
indicadores  internacionales  previamente | Indicadores Internacionales
calculados. De requerirse precisar algunos | (electrénico).
aspectos relacionados con la informacion
recibida, se establece comunicacion via
telefonica con el é&rea que genera Ila
informacion.

8. Elabora los cuadros resumen con los | Cuadros resumen
Indicadores de Competitividad Laboral y revisa | (electrénico).
la coherencia de las notas de referencia de
datos y fuentes.

9. Entrega via correo electrénico los cuadros | Cuadros resumen

resumen.

(electrénico).
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DAE

SAEE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Recibe los cuadros resumen con los
Indicadores de Competitividad Laboral de la
Industria Manufacturera y revisa.

¢ Son correctos?
No.

Realiza modificaciones y remite la solicitud de
cambios via correo electrénico o telefonica.

Contindia en la actividad No. 7.
Si.

Instruye via correo electrénico o telefénica para
enviar el archivo con los cuadros resumen.

Recibe la instruccion y envia por correo
electrénico el archivo con cuadros resumen a la
Subdireccion de Productos Tematicos vy
Proyectos Especiales de la Direccion General
Adjunta de Integracion de Informacion, y recibe
de ésta la confirmacion de recibido.

Verifica la actualizacion de los Indicadores de
Competitividad Laboral de la Industria
Manufacturera en el Banco de Informacion
Econdmica y valida los datos estadisticos y
notas.

¢ Son correctos?

No.

Solicita via correo electronico a la Subdireccion
de Productos Teméticos y Proyectos
Especiales los cambios necesarios a datos y
notas.

Contintdia en la actividad No. 14.
Si.
Envia correo electrénico a la DAE con la

validacién de la informacion actualizada en el
Banco de Informacién Econdémica.

Fin de procedimiento.

Cuadros resumen
(electronico).

Cuadros resumen
(electrénico).

Cuadros resumen
(electroénico).

Cuadros resumen
(electrénico).
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1. Objetivo.-

Elaborar estudios o productos econémicos, para dar a conocer a audiencias seleccionadas la informacién

econdmica disponible y coadyuvar a su uso y aprovechamiento.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Andlisis de la Informacién y Estudios
Econdmicos, Direccion de Estudios Econémicos y Subdireccién de Estudios Econémicos.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. Se identificaran y consideraran las audiencias destinatarias de los estudios o productos que se elaboren.

3.b. Se deberan revisar las coberturas geografica, temporal y tematica para seleccionar la informacion que se
incorporara en los estudios o productos.

3.c. Se vigilara que el tratamiento que se le dé a la informacion y al formato de presentacién que se determine
para los estudios o productos corresponda al perfil de las audiencias destinatarias.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjuntade | 1. Instruye por correo electrénico con base en el | PAT (electronico).
Andlisis de la Informacion y Programa anual de trabajo (PAT) la elaboracion
Estudios Econdmicos de estudios o productos de informacion
(DGAAIEE) economica.
Direccion de Estudios | 2. Recibe instruccion, define el contenido y la | PAT (electrdnico).
Econdmicos (DEE) estructura capitular del estudio o producto y
envia.
Subdireccion de Estudios | 3. Recibe, recaba la informacion disponible en las | Informacién para el estudio o
Econdmicos (SEE) paginas de Internet de cada una de las fuentes | producto (electrénico).
involucradas en el estudio o producto.

4. | Genera archivos con la informacién requerida | Informacion para el estudio o
para el estudio o producto y verifica que cumpla | producto (electrénico).
con los atributos estadisticos que aseguren la
calidad de la misma.

5. | Selecciona las variables a utilizar y define el | Informacién para el estudio o
disefio de los tabulados. producto (electrénico).

6. Procesa los datos seleccionados y determina | Informacién para el estudio o
los indicadores a utilizar en el estudio o | producto (electrénico).
producto.

7. Selecciona las variables a graficar y define su | Informacion para el estudio o
disefio. producto (electrénico).

8. Genera los cuadros y graficas que formaran | Cuadros y graficas
parte del estudio o producto. (electrénico).

9. Envia por correo electronico los cuadros y | Cuadros y graficas
gréaficas para su validacion. (electrénico).

DEE 10. | Recibe y revisa los cuadros, gréficas y el | Contenido (electrénico).
contenido del estudio o producto. Cuadros y gréficas
(electrénico).
¢ Cumple con los criterios definidos?
No.
11. | Remite la informacion con observaciones para | Contenido (electrénico).

su atencién.

Contintdia en la actividad No. 5.

Si.

Cuadros y
(electrénico).

gréficas
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEE 12. | Comunica su visto bueno por correo | Contenido (electrénico).
electronico. Cuadros y gréaficas
(electroénico).
SEE 13. | Recibe visto bueno por correo electronico, e | Estudio o producto preliminar
inicia con la integracion del estudio o producto | (electrénico).
preliminar.
14. | Elabora textos relativos a la informacion y | Estudio o producto preliminar
estructura del estudio o producto preliminar. (electrénico).
15. | Envia por correo electronico el estudio o | Estudio o producto preliminar
producto preliminar para su revision. (electroénico).
DEE 16. | Recibe el estudio o producto preliminar y lo | Estudio o producto preliminar
revisa. (electrénico).
¢, Cumple con los criterios definidos?
No.
17. | Realiza observaciones y solicita adecuaciones. | Estudio o producto preliminar
(electrénico).
Continda en la actividad No. 14.
Si.
18. | Comunica por correo electrénico a la SEE su | Estudio o producto preliminar
visto bueno y envia el estudio o producto | (electrénico).
integrado.
DGAAIEE 19. | Recibe el estudio o producto integrado y lo | Estudio o producto preliminar
revisa. (electrénico).
¢ Es correcto?
No.
20. | Realiza observaciones y las remite por correo | Estudio o producto preliminar
electrdnico. (electrénico).
Continda en la actividad No. 16.
Si.
21. | Comunica su visto bueno a la DEE por correo
electrénico.
22. | Envia por correo electrénico el estudio o | Estudio o producto preliminar

producto a la Direccién General de Integracion,
Analisis e Investigacion (DGIAI) para su
aprobacion final.

(electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAAIEE 23. | Recibe de la DGIAI el estudio o producto y | Estudio o producto preliminar
revisa. (electrénico).
¢ Es aprobado?
No.
Continda en la actividad No. 20.
Si.
24. | Gestiona la publicacion del estudio econémico | Estudio o producto
en la pagina de Internet del Instituto. (electrénico)

Fin de procedimiento.
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1. Objetivo.-

Revisar los modelos utilizados para el ajuste estacional de las series de los indicadores economicos de
coyuntura mediante técnicas economeétricas, con el fin de realizar el analisis estadistico de la informacién
econdmica, utilizando como insumo las encuestas, registros administrativos e indicadores del Sistema de
Cuentas Nacionales de México (SCNM), asi como informacion de otras dependencias.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccién de Estudios Econométricos, Subdireccién de Ajuste
Estacional de Indicadores A, Subdireccién de Ajuste Estacional de Indicadores B y Subdireccién de Ajuste
Estacional de Indicadores C.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. Larevisién de los modelos para los indicadores de coyuntura del INEGI se debera realizar al menos una
vez al aflo, como lo proponen las recomendaciones internacionales, por lo regular se debera hacer
cuando hay revisiones en la fuente original.

3.b. Larevisién del modelo utilizado para el ajuste estacional comprendera las siguientes actividades:

3.b.1. Seleccién del tipo de transformacion que se aplicard a la serie;
3.b.2. Diferenciacion de la serie original,

3.b.3. Analisis de los efectos de calendario;

3.b.4. Deteccién y/o andlisis de Outliers, y

3.b.5. Seleccién y revision del modelo ARIMA en el Software X-13A-S.

3.c. El ajuste estacional podra no ser necesario para algunas series que no presentan patrén estacional con
base en los resultados del analisis estadistico.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Estudios | 1. Instruye la revisién de los modelos de las series | PAT (electrénico).
Econométricos (DEEC) de los indicadores econdmicos de coyuntura | Archivo fuente (electronico).
con base en el Programa anual de trabajo
(PAT) y envia por correo electrénico.
Subdireccion de  Ajuste | 2. Recibe por correo electrénico la instruccion y | Archivo fuente (electronico).
Estacional de Indicadores A archivo con la informacién de la serie del
(SAEIA), Subdireccion de indicador econdmico de coyuntura o de un
Ajuste Estacional de indicador nuevo.
Indicadores B (SAEIB) vy
Subdireccion de  Ajuste
Estacional de Indicadores C
(SAEIC)
3. | Genera un archivo para la serie recibida. Archivo.dat (electronico).
4. | Crea un archivo de especificaciones para la | Archivo.spc (electrénico).
serie del indicador econémico de coyuntura.
5. Revisa en el Software X-13A-S el tipo de
transformacion que requiere la serie.
6. Propone un modelo ARIMA inicial en el archivo. | Archivo.spc (electrénico).
7. Revisa significancia estadistica del factor de la | Archivos.out (electrénico).
frecuencia de los dias de la semana con el
Software X-13A-S y en su caso se fija en las
especificaciones.
8. Revisa significancia estadistica del factor de | Archivos.out (electrénico).
Semana Santa, con el Software X-13A-S.
¢ Se puede omitir el factor de semana santa?
No.
9. Busca el factor de Semana Santa 6ptimo y fija | Archivos.out (electrénico).
en las especificaciones. Archivo.spc (electronico).
Continda en la actividad No. 11.
Si.
10. | Omite el factor de Semana Santa de las
especificaciones.
11. | Determina los outliers. Archivos.out  (electrénico).

Archivo.spc (electronico).
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No.
Contintdia en la actividad No. 6.
Si.

Evalla la posibilidad de proponer otro modelo.

¢ Existe la posibilidad de proponer otro modelo?
Si.

Continda en la actividad No. 6.

No.

Envia por correo electrénico un cuadro
comparativo, las salidas de los modelos
propuestos y un reporte de los modelos
analizados.

Recibe y revisa las salidas y el reporte de los
modelos recibidos.
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No.

Solicita el andlisis de modelos alternos por
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Archivos.out (electrénico).

Archivo.spc (electrénico).

Archivos.out (electrénico).

Archivos.out (electrénico).

Archivos.out (electrénico).
Cuadro comparativo
(electrénico).

Archivos.out (electrénico).
Cuadro comparativo
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 6.
Si.

DEEC 19. | Selecciona y envia por correo electrénico a la | Archivos.out (electronico).
Subdireccion correspondiente el modelo que | Cuadro comparativo
presente una mejor calidad del ajuste | (electrénico).
estacional.

SAEIA, SAEIB, SAEIC 20. | Recibe y actualiza las especificaciones del | Archivo.spc (electrnico).

modelo final en los archivos correspondientes.

Fin de procedimiento.

Serie-<mm\trimestre>-
<aa>.xlsx (electronico).
Seguimiento  <indicador>-
<afio>.xIsx (electrénico).
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1.

Objetivo.-

Presentar la informacion actualizada de las especificaciones de los modelos utilizados en el ajuste estacional
de las series de los indicadores economicos de coyuntura en la pagina de Internet del Instituto, con el fin de
proporcionar informacién necesaria que permita dar seguimiento a las cifras desestacionalizadas publicadas.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Estudios Econométricos, Subdireccién de Métodos
Economeétricos, Subdireccién de Ajuste Estacional de Indicadores A, Subdireccién de Ajuste Estacional
de Indicadores B, Subdireccion de Ajuste Estacional de Indicadores C, y Departamento de Estudios de
Andlisis de Series Econémicas.

Politicas de Operacién.-

La actualizacion de los reportes con las especificaciones de los modelos utilizados en el ajuste estacional
de las series de los indicadores econdmicos de coyuntura, se realizara cada vez que se lleve a cabo el
procedimiento “Revisién de los modelos utilizados para el ajuste estacional de las series de los
indicadores econémicos de coyuntura”.

La publicacién de los reportes con las especificaciones de los modelos actualizados en la pagina de
Internet del Instituto se realizara el dia en que se difunda la informacién del indicador, de acuerdo con las
fechas establecidas en el Calendario de difusién de informacion estadistica y geogréfica y de Interés
Nacional.

El Departamento de Estudios de Andlisis de Series Econémicas (DEASE), consultard los reportes con las
especificaciones de los modelos actualizados en la pagina del Instituto los dias de su publicacion.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Direccion de Estudios | 1. Solicita mediante correo electronico o via | Programa anual de trabajo

Econométricos (DEEC) telefénica la actualizacién del reporte con las | (electronico).
especificaciones de los modelos utilizados para
el ajuste estacional de las series de los
indicadores econémicos de coyuntura.

Subdireccion de  Ajuste | 2. Recibe la instruccion y actualiza el archivo de | Modelos_<indicador>.xIsx

Estacional de Indicadores A reporte con las especificaciones de los modelos | (electrénico).

(SAEIA), Subdireccion de utilizados para el ajuste estacional de las series

Ajuste Estacional de de los indicadores econdémicos de coyuntura,

Indicadores B (SAEIB) vy de acuerdo con los modelos que se

Subdireccion de  Ajuste seleccionaron en el Procedimiento 7 “Revision

Estacional de Indicadores C de los modelos utilizados para el ajuste

(SAEIC) estacional de las series de los indicadores
econdémicos de coyuntura”.

3. Envia mediante correo electronico las salidasy | Archivos.out (electrénico).
el reporte actualizado con las especificaciones | Modelos_<indicador>.xlsx
de los modelos seleccionados. (electrénico).

Subdireccion de Métodos | 4. Recibe los archivos, los valida, y reenvia por | Archivos.out (electrdnico).

Econométricos (SME) correo electrénico. Modelos_<indicador>.xIsx

(electrénico).

DEASE 5. Recibe los archivos y compara las salidas de | Archivos.out (electrénico).
los modelos seleccionados y el reporte con | Modelos_<indicador>.xIsx
especificaciones de los modelos | (electrénico).
seleccionados.
¢Las salidas de los modelos seleccionados
coinciden con el reporte?

No.

6. Notifica la situacibn a través de correo
electronico o via telefonica.

SME 7. Recibe aviso y comunica por correo electrénico | Archivos.out (electrénico).

las inconsistencias a la  Subdireccién
responsable del ajuste estacional del indicador.

Continla en la actividad No. 2.

Si.

Modelos_<indicador>.xIsx
(electrénico).




INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

través de correo electronico y solicita la
actualizacion.

( .
8. Actualizacion del reporte con las especificaciones de los modelos utilizados para FE;:SA DEACTUA“Z?;fN' PAGINA
el ajuste estacional. 09 2020 83
ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
DEASE 8. Convierte en archivo de formato PDF el reporte | Modelos_<indicador>.xIsx
con las especificaciones de los modelos | (electrénico).
utilizados para el ajuste estacional. Modelos_<indicador>.pdf
(electroénico).
9. Reemplaza el correspondiente archivo PDF del | Modelos_<indicador>.pdf
reporte con las especificaciones de los modelos | (electrénico).
utilizados para el ajuste estacional en el sitio
ftp://10.1.30.72:2177.
10. | Verifica en el sitio de desarrollo del INEGI que
se haya actualizado correctamente el reporte
con las especificaciones de los modelos
utilizados para el ajuste estacional.
¢La actualizacion se realizd6 de manera
correcta?
No.
11. | Borra lo almacenado en la memoria de caché
del navegador que se utiliz6 para la
visualizacion del archivo actualizado.
12. | Identifica el motivo por el cual no se visualiza el
archivo actualizado y le da solucion.
Continda en la actividad No. 9.
Si.
13. | Solicita en el Sistema de Administracion del | Calendario de difusion de
Sitio INEGI (SASI), la réplica del sitio de | informacion estadistica y
desarrollo del INEGI al sitio de preproduccion, | geografica y de Interés
y programa la fecha de publicacion de acuerdo | Nacional (electrénico).
con el Calendario de difusion de informacion
estadistica y geogréfica y de Interés Nacional,
(la hora sera a las 06:00 a.m. del dia siguiente
para todos los casos).
14. | Revisa la actualizacion del reporte con las
especificaciones de los modelos utilizados, en
el sitio de preproduccion del INEGI.
¢;La actualizacion se realiz6 de manera
correcta?
No.
15. | Natifica la situacion al responsable del SASI a
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 14.
Si.

DEASE 16. | Solicita en el SASI la réplica al Sitio del INEGI
en Internet.

17. | Comunica a la Subdireccion de Métodos
Econométricos por correo electrénico o via
telefonica que la solicitud de réplica fue
realizada con éxito.

18. | Consulta el reporte con las especificaciones de
los modelos utilizados, en el Sitio del INEGI en
Internet, el dia de su publicacién, para verificar
que haya sido actualizado.
¢ Se publicé el reporte actualizado?

No.

19. | Notifica la situacién via telefénica o por correo
electronico.

SME 20. | Recibe aviso y se comunica con los
responsables del Sitio del INEGI en Internet
para solicitar la actualizacion, y pide al DEASE
verificar que se haya realizado.

Continda actividad No. 18.
Si.

DEASE 21. | Accede al SASI para concluir el proceso de
actualizacion del reporte de especificaciones
en el Sitio del INEGI en Internet.

Fin de procedimiento.
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1. Objetivo.-

Realizar el ajuste estacional de las series de los indicadores econdmicos de coyuntura para generar las series
desestacionalizadas, tendencia-ciclo y corregidas por efectos del calendario, utilizando los modelos
determinados y como insumo encuestas, registros administrativos e indicadores del Sistema de Cuentas
Nacionales de México, asi como informacion de otras dependencias.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccién de Estudios Econométricos, Subdireccién de Ajuste
Estacional de Indicadores A, Departamento de Ajuste Estacional de Indicadores A, Departamento de
Ajuste Estacional de Indicadores B, Subdireccién de Ajuste Estacional de Indicadores B, Departamento
de Ajuste Estacional de Indicadores C, Departamento de Ajuste Estacional de Indicadores D,
Subdireccién de Ajuste Estacional Ajuste Estacional de Indicadores C, Departamento de Ajuste Estacional
de Indicadores E y Departamento de Seguimiento de Productos de Indicadores.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. Se deberan generar series desestacionalizadas, de tendencia-ciclo y corregidas por efecto del calendario
de los indicadores econémicos de coyuntura utilizando el Software X-13A-S, el cual es distribuido por el
Census Bureau de los Estados Unidos de América.

3.b. Se elaboraran cuadros con la siguiente informacion:

3.b.1. Serie Original;

3.b.2. Serie Original Ajustada por Efecto del Calendario;
3.b.3. Serie Desestacionalizada;

3.b.4. Tendencia-Ciclo;

3.b.5. Factores Estacionales;

3.b.6. Factor Irregular, y

3.b.7. Factores de Calendario.

3.c. Se elaboraran gréficas con la siguiente informacion:

3.c.1. Serie Original y Tendencia-Ciclo;

3.c.2. Serie Desestacionalizada;

3.c.3. Tendencia-Ciclo y Serie Desestacionalizada;
3.c.4. Factores Estacionales;

3.c.5. Factor Irregular, y

3.c.6. Factores de Calendario.

3.d. Se realizara un seguimiento del comportamiento de los modelos conforme se realice la actualizacion del
ajuste estacional.

3.e. Se realizara un comparativo entre las series desestacionalizadas y la tendencia-ciclo del periodo de
referencia de la informacion con respecto al inmediato anterior.

3.f. La identificacion, evaluacion y tratamiento de los riesgos que se presenten en la ejecucién de este
procedimiento, sera de acuerdo con lo establecido en la matriz de administracion de riesgos del proceso
Ajuste Estacional de las Series de los Indicadores Econémicos de Coyuntura.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 4 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Estudios | 1. Solicita el ajuste estacional de las series de los | PAT (electrénico).
Econométricos (DEEC) indicadores econdmicos de coyuntura con base
en el Programa anual de trabajo (PAT) a través
de correo electronico.
Subdireccion de  Ajuste | 2. Recibe solicitud y archivos con informacion de | Indicadores (electrénico).
Estacional de Indicadores A los Indicadores Econdmicos de Coyuntura.
(SAEIA), Subdireccion de
Ajuste Estacional de
Indicadores B (SAEIB) vy
Subdireccion de  Ajuste
Estacional de Indicadores C
(SAEIC)
3. Compara la informacién recibida con los datos | Indicadores (electr6nico).
de periodos anteriores, para evaluar la
necesidad de solicitar la validacion de la
informacion y/o revisar el modelo.
4. Envia por correo electrénico la informacion al | Indicadores (electrénico).
Departamento que corresponda para que
realice el ajuste estacional.
Departamento de Ajuste | 5. Recibe la informacion de los Indicadores | Indicadores (electrénico).
Estacional de Indicadores A Econémicos de Coyuntura por correo
(DAEIA), Departamento de electrénico.
Ajuste Estacional de
Indicadores B  (DAEIB),
Departamento de  Ajuste
Estacional de Indicadores C
(DAEIC), Departamento de
Ajuste Estacional de
Indicadores D (DAEID) vy
Departamento de  Ajuste
Estacional de Indicadores E
(DAEIE)
6. Selecciona y copia la informacién en un archivo | Indicadores (electrénico).
de control que contiene todos los datos
historicos asociados a ese mismo indicador.
7. Genera o actualiza archivos de cada una de las | Archivos .dat (electronico).

variables para procesar la informacién en el
Software X-13A-S.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 4 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DAEIA, DAEIB, DAEIC, 8. Utiliza el Software X-13A-S vy verifica que las | Archivos de salida.
DAEID, DAEIE especificaciones correspondan al modelo | (electrénico).
seleccionado previamente en el Procedimiento
7 ‘Revision de los modelos utilizados para el
ajuste estacional de las series de los
indicadores econdmicos de coyuntura”, para
obtener los archivos de salida que seran
utilizados para generar los cuadros de ajuste
estacional.
9. | Actualiza féormulas, formatos y gréficas de los | Serie-<mm\trimestre>-
cuadros de ajuste estacional. <aa>.xlsx (electronico).
10. | Actualiza la serie original en cada uno de los | Serie-<mm\trimestre>-
cuadros de ajuste estacional. <aa>.xIsx (electronico).
11. | Vacia en los cuadros de ajuste estacional la | Serie-<mm\trimestre>-
informacién generada en la actividad nimero 8. | <aa>.xIsx (electrénico).
12. | Revisa las graficas de los cuadros de ajuste | Serie-<mm\trimestre>-
estacional y verifica que se visualicen de forma | <aa>.xIsx (electronico).
completa.
13. | Envia por correo electrénico los cuadros de | Serie-<mm\trimestre>-
ajuste estacional y los archivos de salida. <aa>.xlsx (electronico).
Archivos de salida
(electrénico).
SAEIA, SAEIB, SAEIC 14. | Recibe por correo electronico y revisa los | Serie-<mmitrimestre>-

cuadros de ajuste estacional. <aa>.xlsx (electronico).
Archivos de salida
(electrénico).

;Son correctos los datos de los cuadros de

ajuste estacional?

No.

15. | Notifica  por  correo  electrénico  las | Serie-<mm\trimestre>-
inconsistencias y solicita correcciones. <aa>.xlsx (electronico).
Continda en la actividad No. 6.

Si.
16. | Verifica si son correctos la gréfica y el formato. | Serie-<mm\trimestre>-
<aa>.xlsx (electronico).
¢ Son correctos la grafica y el formato?
No.
17. | Notifica las inconsistencias y solicita | Serie-<mm\trimestre>-

correcciones.

<aa>.xlsx (electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 4 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 9.
Si.
SAEIA, SAEIB, SAEIC 18. | Realiza el seguimiento del comportamiento de | Seguimiento-<indicador>-
los modelos del indicador econémico de | <afio>.xIsx (electrénico).
coyuntura correspondiente con base en los
archivos de salida y analiza los cambios con
base en los periodos anteriores.
19. | Realiza cuadros comparativos con los | Serie-comp-<mm\trimestre>-
resultados obtenidos en el periodo, respecto a | <aa>.xIsx (electronico).
los del periodo inmediato anterior y analiza los
cambios.
20. | Envia por correo electronico los cuadros de | Serie-<mm\trimestre>-
ajuste estacional, los cuadros comparativos, las | <aa>.xlIsx (electronico).
graficas, los archivos de salida y el | Archivos de salida
seguimiento. (electrénico).
Seguimiento-<indicador>-
<afio>.xIsx (electrénico).
Serie-comp-<mm\trimestre>-
<aa>.xlsx (electronico).
Departamento de | 21. | Recibe y revisa las gréficas, asi como el | Serie-<mm\trimestre>-
Seguimiento de Productos de correcto vaciado de la informacion de los | <aa>.xlIsx (electronico).
Indicadores (DSPI) archivos de salida en los cuadros de ajuste | Archivos de salida
estacional. (electrénico).
Seguimiento-<indicador>-
<afio>.xIsx (electronico).
Serie-comp-<mm\trimestre>-
<aa>.xlsx (electronico).

sSon correctos los datos, la grafica y el

formato?

No.

22. | Notifica  por correo  electronico las
inconsistencias a la Subdireccion responsable
de la generacién de la informacion.

Continda en la actividad No. 14.
Si.
23. | Notifica la validaciéon a la DEEC y a las

Subdirecciones
Estacional.

generadoras del Ajuste




INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Vs
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Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SAEIA, SAEIB, SAEIC 24. | Envia a la DEEC los cuadros de ajuste | Serie-<mm\trimestre>-
estacional requeridos por la Direccion de | <aa>.xlIsx (electrénico).
Andlisis Econémico (DAE) para la elaboracion
de las notas técnicas e informativas.
SAEIA, SAEIB, SAEIC 25. | Genera los cuadros cortos de ajuste estacional | Serie-<mml\trimestre>.xIsx
de acuerdo con los requerimientos de la | (electrénico).
Direccion de Integracién de Estadisticas (DIE)
de la Direccion General Adjunta de Integracion
de Informacion (DGAII).
26. | Remite por correo electronico a la DEEC los | Serie-<mm\trimestre>.xIsx

(electrénico).
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1.

Objetivo.-

Generar el Sistema de Indicadores Ciclicos con el fin de proporcionar informacién que permita un conocimiento
oportuno de la evolucion de la economia mexicana.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccidon General Adjunta de Analisis de la Informacion y Estudios
Econdmicos, Direccion de Estudios Econométricos, Subdireccion de Generacion de Indicadores Ciclicos,
Subdireccién de Ajuste Estacional de Indicadores A, Subdireccion de Ajuste Estacional de Indicadores B
y Subdireccién de Ajuste Estacional de Indicadores C.

Politicas de Operacién.-
El Sistema de Indicadores Ciclicos desarrollard las siguientes actividades:

3.a.1. Recopilacidn de series originales de fuentes externas;

3.a.2. Actualizacidn de las series desestacionalizadas;

3.a.3. Calculo del componente ciclico de cada serie;

3.a.4. Calculo de los indicadores compuestos: Coincidente y Adelantado;

3.a.5. Revision de los Puntos de Giro, tanto de los indicadores compuestos como de sus componentes;

3.a.6. Publicacién, tanto de los indicadores compuestos como de sus componentes, en el Reloj de los
ciclos econdmicos de México y en el Banco de Informacién Econémica, conforme a las fechas
establecidas en el Calendario de Difusion de Informacion de Coyuntura o en la fecha méas proxima
a su difusion por parte de la fuente (aplica a series de fuentes externas no calendarizadas), y

3.a.7. Elaboracién del comunicado, las notas y las graficas con los resultados obtenidos para dar
seguimiento oportuno del comportamiento de la economia mexicana.

Se debera efectuar el céalculo de los componentes ciclicos para mantenerlos actualizados, de acuerdo
con los nuevos datos mensuales.

Se debera efectuar el calculo mensual de los indicadores compuestos para mantenerlos actualizados,
con base en la informacién con la que se dispone de sus componentes a una fecha determinada.

Se utilizara la serie original en aquellas series que no se desestacionalicen por no presentar un patron
estacional definido.

Se debera construir el Indicador Coincidente a partir de seis series de tiempo, las cuales son:

3.e.1. Indicador Global de la Actividad Econdmica;

3.e.2. indice de Volumen Fisico de la Actividad Industrial;

3.e.3. Asegurados Trabajadores Permanentes en el Instituto Mexicano del Seguro Social;
3.e.4. indice de Ingresos por Suministro de Bienes y Servicios al por menor;

3.e.5. Tasa de Desocupacion Urbana, y

3.e.6. Importaciones Totales.
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3.f. Se utilizaran las siguientes series de tiempo en la construccion del Indicador Adelantado:

3.f.1. Tendencia del Empleo en las Manufacturas;

3.f.2. indice de Precios y Cotizaciones de la Bolsa Mexicana de Valores en términos reales;

3.f.3. Tipo de cambio real bilateral México - EUA;

3.f.4. Indicador de Confianza Empresarial: Momento Adecuado para Invertir del sector manufacturero;
3.f.5. Tasa de Interés Interbancaria de Equilibrio, y

3.f.6. Indice Standard & Poor’s 500 (indice bursétil de Estados Unidos).

3.9. Se actualizaran los componentes ciclicos y los indicadores compuestos en el Banco de Informacion
Econdmica y éste, a su vez, alimentard al Reloj de los ciclos econémicos de México.

3.h. Se actualizaran en el Reloj de los ciclos econdmicos de México y en el Banco de Informacion Economica
los componentes ciclicos de las siguientes series, pese a que no formen parte de los indicadores
coincidente y adelantado:

3.g.1. indice de Confianza del Consumidor, y
3.9.2. Indicador de Confianza Empresarial del sector manufacturero.

3.i. Se deberan revisar series econdémicas con informacion de diversos mercados, del pais o extranjeros, que
anticipen o coincidan con la posible trayectoria de la economia en general, para su posible incorporacion
al Sistema de Indicadores Ciclicos.

3.j. Correspondera a la Subdireccién de Generacién de Indicadores Ciclicos (SGIC) aplicar la metodologia
establecida para construir indicadores ciclicos comparables con los que realizan otros paises.

3.k. Se definird la cronologia aproximada de las recesiones de la economia mexicana mediante la
identificacién de los Picos y Valles (puntos maximo y minimo, respectivamente) de los indicadores
coincidente y adelantado con una version modificada del algoritmo Bry-Boschan.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SGIC 1. Determina, con base en el Programa anual de | PAT (electrénico).
trabajo (PAT) y en el Calendario de difusion de | Calendario de difusion de
informaciéon estadistica y geogréfica y de | informacion estadistica vy
Interés Nacional, la serie a la cual debe | geografica y de Interés
calcularse su componente ciclico. Nacional (electrénico).

2. | Solicita por correo electronico la serie

desestacionalizada requerida.
Subdireccion de  Ajuste | 3. Envia por correo electronico la serie | Series Desestacionalizadas
Estacional de Indicadores A desestacionalizada requerida. (electrénico).
(SAEIA), Subdireccion de
Ajuste Estacional de
Indicadores B (SAEIB),
Subdireccion de  Ajuste
Estacional de Indicadores C
(SAEIC)
SGIC 4. Recibe la serie y determina si requiere | Series Desestacionalizadas
empalme de datos para completar la longitud | (electrénico).
deseada.
¢ La serie requiere empalme de datos?
No.
Continda en la actividad No. 6.
Si.

5. Realiza el empalme de datos de las series | Series Desestacionalizadas
desestacionalizadas (corta y larga). (electrénico).

6. Crea el archivo con el formato establecido para | Cuadros de Series
gue pueda ser leido en el Software Cyclical | Desestacionalizadas
Analysis and Composite Indicators (Cacis) y | (electrénico).
copia la serie desestacionalizada. Series_<dia>-<mes>-

<afio>.xls (electrénico).

7. | Abre en el Cacis el archivo y calcula el | Series_<dia>-<mes>-
componente ciclico definiendo los parametros | <afio>.xls (electrénico).
correspondientes para la correccion por outliers
y para obtener la tendencia, el ciclo y los puntos
de giro.

8. Guarda el archivo de salida del Cacis. Ciclos <dia>-<mes>-

<afio>.xIs (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SGIC 9. Copia el componente ciclico obtenido vy | Ciclos <dia>-<mes>-
actualiza la gréafica correspondiente a la serie | <afio>.xls (electrénico).
para comparar el componente ciclico del mes | Comparativo_ciclos.xls
actual con el del mes anterior y verifica que el | (electrénico).
comportamiento sea congruente.
¢ El comportamiento del componente ciclico es
congruente?

No.
Continda en la actividad No. 6.
Si.
10. | Actualiza el componente ciclico de la serie en | Indicadores_ciclicos_<dia>-
el archivo. <mes>-<afio>.xls
(electrénico).
Comparativo_ciclos.xls
(electrénico).
11. | Envia mediante correo electrénico el archivo | Indicadores_ciclicos_<dia>-
para actualizar el componente ciclico de la | <mes>-<afio>.xls
serie en el Banco de Informacion Econdmica. (electrénico).

Direccion de Estudios | 12. | Recibe el archivo y lo envia a la Direccién de | Indicadores_ciclicos_<dia>-

Econométricos (DEEC) Integracion de Estadisticas (DIE) de la | <mes>-<afio>.xls
Direccion General Adjunta de Integracion de | (electronico).

Informacion (DGAII), para su actualizacion en
el Banco de Informacion Econémica.

SGIC 13. | Revisa si ya se actualizaron todas las series | Calendario de difusion de
gue componen los indicadores coincidente y | informacién estadistica y
adelantado. geogréfica y de Interés

Nacional (electronico).
¢ Se actualizaron todas las series?
No.
Continda en la actividad No. 1.
Si.
14. | Crea el archivo y copia las 12 series | Cuadros de Series

Desestacionalizadas
(electrénico).
Series_<mes>-<afio>.xls
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ~ INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SGIC 15. | Calcula en el Cacis los indicadores coincidente | Series_<mes>-<afio>.xIs
y adelantado (del ciclo de crecimiento) | (electrénico).
definiendo las series componentes de cada uno
de ellos, asi como los parametros
correspondientes para la correccidn por outliers
y para obtener la tendencia, el ciclo y los puntos
de giro.

16. | Guarda el archivo de salida del Cacis, y valida | Ic_<mes>-<afio>.xls
el célculo de los indicadores coincidente y | (electrnico).
adelantado e identifica que no haya diferencias | Indicadores_ciclicos_<dia>-
entre los componentes ciclicos publicados en | <mes>-<afio>.xls
su momento y los recién calculados. (electrénico).

17. | Actualiza en el archivo los indicadores | Ocde_indc_<mes>-
coincidente y adelantado, extiende el rango en | <afio>.xls (electrénico).
las formulas de las diferencias mensuales y en | Ic_<mes>-<afio>.xls
las gréficas. (electroénico).

18. | Compara los puntos de giro de los indicadores | Ocde_indc_<mes>-
coincidente y adelantado recién obtenidos con | <afio>.xls (electrénico).
los del mes pasado e identifica si hay
diferencias y las plasma en las gréficas
correspondientes.

19. | Actualiza en el archivo el componente ciclico de | Graf_rec_<mes>-<afio>.xls
las series y los indicadores coincidente y | (electrnico).
adelantado para los Gltimos 4 afios; asi como | Ic_<mes>-<afio>.xls
las graficas y las diferencias mensuales. (electrénico).

20. | Compara en el archivo los indicadores | Comp_Ind_Coinade_<mes>
coincidente y adelantado del mes actual con el | _<afio>.xIs (electronico).
anterior y actualiza las graficas
correspondientes.

21. | Calcula el indicador coincidente (del ciclo | Ocde_indc_<mes>_<afio>_c
clasico) y actualiza la grafica y, de ser el caso, | iclo_clasico.xIs (electronico).
los puntos de giro.

22 | Actualiza el indicador coincidente del ciclo de | Enfoque ABCD_rec_<mes>-
crecimiento y del ciclo clasico. <afio>.xls (electrénico).

23. | Edita las graficas que se utilizan en el | Ocde_indc_<mes>-

<afio>.xls (electrénico).
Ocde_indc_<mes>_<afio>_c¢
iclo_clasico.xls (electrénico).
Enfoque ABCD_rec_<mes>-
<afio>.xIs (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE z INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SGIC 24. | Elabora el comunicado de prensa del Sistema | Graf_rec_<mes>-<afio>.xls
de Indicadores Ciclicos con los resultados | (electrénico).
obtenidos para los indicadores coincidente y | Ocde_indc_<mes>-
adelantado y para sus componentes. <afio>.xls (electrénico).
Comp_Ind_Coinade_<mes>
_<afo>.xls (electrénico).
Ocde_indc_<mes>_<afio> ¢
iclo_clasico.xls (electrénico).
Enfoque ABCD_rec_<mes>-
<afio>.xls (electrénico).
Bscc<mes><afio>.doc
(electrénico).
B sickmes><afio>.doc
(electroénico).
25. | Entrega en papel y para su visto bueno, el | Comunicado de prensa
comunicado de prensa del Sistema de | (original).
Indicadores Ciclicos y los datos que permitenla | Datos (indicadores y sus
validacién de resultados. componentes) (original).
DEEC 26. | Recibe el comunicado de prensa del Sistema | Comunicado de prensa
de Indicadores Ciclicos y valida. (original).
¢Es correcto el comunicado de prensa?
No.
27. | Solicita se atiendan las observaciones
realizadas.
SGIC 28. | Recibe y revisa las observaciones sefialadas y | Bscc<mes><afio>.doc
realiza los cambios correspondientes. (electrénico).
B sic<mes><afio>.doc
(electrénico).
Contintdia en la actividad No. 25.
Si.
DEEC 29. | Notifica por correo electrénico.
SGIC 30. | Recibe notificacion y elabora las notas para | N siccmes><afio>.doc
entregar los resultados del Sistema de | (electronico).
Indicadores Ciclicos a la Presidencia de la
Republicay a las Secretarias de Economiay de
Hacienda y Crédito Publico, asi como al
Gobernador del Banco de México.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SGIC

DEEC

Direccion General Adjunta de
Analisis de la Informacion y
Estudios Econdémicos
(DGAAIEE)

DEEC

SGIC

31.

32.

33.

34.
35.

36.

Envia por correo electrénico los archivos del
sistema de indicadores ciclicos (comunicado de
prensa, notas y datos).

Recibe los archivos y los envia.

Recibe y revisa el comunicado de prensay las
notas del Sistema de Indicadores Ciclicos para
otorgar el visto bueno.

¢ Se da visto bueno al comunicado de prensay
a las notas?

No.
Informa y solicita se realicen los cambios.

Recibe notificacion y solicita se realicen los
cambios al comunicado de prensa y/o a las
notas conforme a lo sefialado.

Recibe solicitud y realiza los cambios

sefalados.

Bscc<mes><afio>.doc
(electronico).

B sickmes><afio>.doc
(electroénico).

N sic<mes><afio>.doc
(electroénico).
Graf_rec_<mes>-<afio>.xls
(electrénico).
Ocde_indc_<mes>-
<afio>.xls (electrénico).
Comunicado de prensa
(electrénico).

Bscc<mes><afio>.doc
(electrénico).

B sickmes><afio>.doc
(electrénico).

N sic<mes><afio>.doc
(electrénico).
Graf_rec_<mes>-<afio>.xls
(electrénico).
Ocde_indc_<mes>-
<afio>.xls (electrénico).
Comunicado de prensa
(electrénico).

Bscc<mes><afio>.doc
(electrénico).

B sic<mes><afio>.doc
(electrénico).

N sic<mes><afio>.doc
(electrénico).
Graf_rec_<mes>-<afio>.xls
(electrénico).
Ocde_indc_<mes>-
<afio>.xls (electrénico).
Comunicado de prensa
(electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SGIC

DEEC

DGAAIEE

DEEC

37.

38.

39.

40.

41.

Envia mediante correo electronico el
comunicado de prensa y/o las notas.

Recibe el comunicado de prensa y/o las notas,
y verifica que los cambios sefialados se hayan
realizado.

Envia el comunicado de prensa y/o las notas
del Sistema de Indicadores Ciclicos.

Contindia en la actividad No. 33.
Si.

Da a conocer el Vo.Bo. a las notas y al
comunicado de prensa.

Recibe aviso y comunica.

N sic<mes><afio>.doc
(electronico).
Bscc<mes><afio>.doc
(electroénico).

B sic<kmes><afio>.doc
(electroénico).

N siccmes><afo>.doc
(electrénico).
Bscc<mes><afio>.doc
(electrénico).

B sickmes><afio>.doc
(electrénico).

N siccmes><afio>.doc
(electrénico).
Bscc<mes><afio>.doc
(electrénico).

B siccmes><afio>.doc
(electrénico).

Bscc<mes><afio>.doc
(electrénico).

B sic<mes><afio>.doc
(electrénico).

N siccmes><afio>.doc
(electrénico).
Graf_rec_<mes>-<afio>.xls
(electrénico).
Ocde_indc_<mes>-
<afio>.xls (electrénico).
Comunicado de prensa
(electrénico).

Bscc<mes><afio>.doc
(electrénico).

B sic<mes><afio>.doc
(electrénico).
N siccmes><afo>.doc

(electrénico).
Graf_rec_<mes>-<afio>.xls
(electrénico).
Ocde_indc_<mes>-
<afio>.xls (electrénico).
Comunicado de prensa
(electroénico).
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reoio socuavos
No. DESCRIPCION
SGIC 42. | Recibe notificacion y edita el archivo para el | Indicadores.ciclicos.json
widget del Sistema de Indicadores Ciclicos que | (electronico).
se publica en el Sitio del INEGI en Internet.
43. | Efectta la actualizacion del archivo requerido | |ndicadores.ciclicos.json
en preproduccion y solicita mediante el Sistema (electronico).
de Administracién del Sitio INEGI (SASI) la
réplica del archivo que actualiza el widget del
Sistema de Indicadores Ciclicos en el Sitio del
INEGI en Internet.
44. | Actualiza la gréfica de los indicadores | Graf Sic <mes>-<afio>
coincidente y adelantado y la envia por correo (elec_tréni_co).
electronico para su publicacién en twitter.
DEEC 45. | Recibe la gréfica y la envia por correo | Graf Sic <mes>-<afio>
electronico a la DGAAIEE para su publicacion | (electrénico).
en Twitter.
SGIC 46. | Actualiza los archivos con los indicadores | Comparativo_ciclos.xls
coincidente y adelantado, y envia mediante | (electrénico).
correo electronico para la actualizacion de esos | |qicadores ciclicos <dia>-
indicadores en el Banco de Informacion <mes>-<afio>.xls
Economica. (electrénico).
DEEC 47. | Recibe archivo y lo envia a la Direccion de | Indicadores_ciclicos_<dia>-

<mes>-<afio>.xls
(electrénico).
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5. Diagramade Flujo.-

INICIO

SGIC

A 4

DETERMINA LA SERIE A LA
CUAL SE DEBE CALCULAR SU —
COMPONENTE CiCLICO A

1 PROGRAMA ANUAL
DE TRABAJO CALENDARIO DE
DIFUSION DE INF. EST.
Y GEOG. Y DE
INTERES NACIONAL

SOLICITA LA SERIE Z
DESESTACIONALIZADA

v

SAEIA, SAEIB, SAEIC

v £
ENVIA LA SERIE
DESESTACIONALIZADA

REQUERIDA —

3 SERIES
DESESTACIONALIZA
DAS

RECIBE LA SERIE Y

DETERMINA S| REQUIERE

EMPALME DE DATOS PARA

COMPLETAR LA LONGITUD v
DESEADA SERIES

DESESTACIONALIZA
DAS

4
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EL COMPONENTE CICLICO
DEFINIENDO PARAMETROS
PARA LA CORRECCION POR

OUTLIERS Y PARA

OBTENER LA TENDENCIA,

EL CICLO Y LOS PUNTOS DE

GIRO
7

SERIES-<DIiA>-
<MES>-<ANO>.XLS

GUARDA EL ARCHIVO DE
SALIDA DEL CACIS

%mus
v

—Z_

CICLOS-<DIA>-
<MES>-<ANO>.XLS

v
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(LA SERIE NO
REQUIERE EMPALME > 1
DE DATOS?
Sl

REALIZA EL EMPALME DE

DATOS DE LAS SERIES
DESESTACIONALIZADAS —7

(CORTA Y LARGA) SERIES
5 DESESTACIONALIZA
DAS
\ 4
CREA ARCHIVO PARA QUE

PUEDA SER LEIDO EN EL
CASIS Y COPIA LA SERIE

DESESTACIONALIZADA 14—

CUADROS DE SERIES
6 DESESTACIONALI Z
ZADAS SERIES-<DIA>-
kMES>-<ANO>.XLS
\ 4
ABRE ARCHIVO Y CALCULA
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COPIA EL COMPONENTE
CICLICO Y ACTUALIZA LA
GRAFICA DE LA SERIE PARA
COMPARAR EL COMPONENTE
CICLICO (MES ACTUAL CON
MES ANTERIOR) Y VERIFICA
QUE EL COMPORTAMIENTO
SEA CONGRUENTE

9

—Z_

CICLOS-<DIA>-
<MES>-<ANO>.XLS

~Z_

COMPARATIVO_
CICLOS.XLS

GEL
COMPORTAMIENTO NO
DEL COMPONENTE .
CICLICO ES
CONGRUENTE?
S|
ACTUALIZA COMPONENTE
CICLICO DE LA SERIE EN EL INDICADORES. —
ARCHIVO cicLICOS <DiA>-
<MES>-<ANO>.XLS COMPARATIVO-
y =z

ENVIA ARCHIVO PARA
ACTUALIZAR EL
COMPONENTE CICLICO DE LA
SERIE EN EL BANCO DE
INFORMACION ECONOMICA

11

INDICADORES-
CICLICOS <DiA>-
<MES>-<ANO>.XLS

DEEC

RECIBE ARCHIVO Y LO ENVIA
A LA DIE DE LA DGAII PARA
SU ACTUALIZACION EN EL
BANCO DE INFORMACION

ECONOMICA

12

£

INDICADORES-
CICLICOS <DiA>-
<MES>-<ANO>.XLS
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SGIC
v
REVISA S| SE ACTUALIZARON
TODAS LAS SERIES QUE o
COMPONEN LOS CALENDARIO DE
INDICADORES COINCIDENTE DIFUSION DE INF.
Y ADELANTADO EST. Y GEOG. Y DE
13 INTERES NACIONAL
¢SE ACTUALIZARON NO
TODAS LAS SERIES? P 2
Sl
CREA ARCHIVO Y COPIA LAS
12 SERIES
DESESTACIONALIZADAS QUE
SE UTILIZAN PARA CALCULAR 7
LOS INDICADORES 7
COINCIDENTE Y CUADROS DE SERIES
ADELANTADO DESESTACIONALIZA SERIES-<MES>-
14 DAS <ANO>.XLS

A 4

CALCULA EN EL CACIS LOS
INDICADORES COINCIDENTE
Y ADELANTADO DEFINIENDO

SERIES COMPONENTES DE
CADA UNO DE ELLOS, Y LOS

PARAMETROS PARA
CORRECCION POR OUTLIERS
Y PARA OBTENER LA
TENDENCIA, ELCICLO Y
PUNTOS DE GIRO

15

SERIES-<MES>-

<ANO>.XLS
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GUARDA ARCHIVO DE SALIDA
Y VALIDA EL CALCULO DE —Z
LOS INDICADORES
COINCIDENTE Y IC-<MES>-
<ANO>XLS INDICADORES-

ADELANTADO E IDENTIFICA
QUE NO HAYA DIFERENCIAS
ENTRE LOS COMPONENTES
PUBLICADOS Y LOS RECIEN
CALCULADOS

16

\ 4

ACTUALIZA EN EL ARCHIVO
LOS INDICADORES
COINCIDENTE Y
ADELANTADO, EXTIENDE EL
RANGO EN LAS FORMULAS
DE LAS DIFERENCIAS
MENSUALES Y EN LAS
GRAFICAS
17

CICLICOS <DiA>-
<MES>-<ANO>XLS

e

A 4

COMPARA LOS PUNTOS DE
GIRO DE LOS INDICADORES
OBTENIDOS COINCIDENTE Y
ADELANTADO CON LOS DEL
MES PASADO E IDENTIFICA SI
HAY DIFERENCIAS Y LAS

PLASMA EN LAS GRAFICAS
18

OCDE-INDC-<MES>-
<ANO>.XLS

IC-<MES>-
<ANO>.XLS

L

OCDE-INDC-<MES>-
<ANO>.XLS

\ 4

ACTUALIZA ARCHIVO CON EL
COMPONENTE CiCLICO DE
LAS SERIES Y LOS
INDICADORES COINCIDENTE
Y ADELANTADO PARA LOS
ULTIMOS 4 ANOS, ASi COMO
LAS GRAFICAS Y LAS
DIFERENCIAS MENSUALES

19

GRAF-REC-<MES>-
<ANO>.XLS

COMPARA LOS INDICADORES
COINCIDENTE Y
ADELANTADO DEL MES
ACTUAL CON EL ANTERIOR Y
ACTUALIZA LAS GRAFICAS

£

1Z£—

IC-<MES>-
<ANO>.XLS

<MES>-
<ANO>.XLS

20

COMP-IND-COINADE-

£—
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CALCULA EL INDICADOR
COINCIDENTE Y ACTUALIZA
LA GRAFICA, Y DE SER EL /
CASO, LOS PUNTOS DE OCDE-INDC-<MES>-
GIRO <ANO>-CICLO-
21 CLASICO.XLS
ACTUALIZA EL INDICADOR
COINCIDENTE DEL CICLO DE
CRECIMIENTO Y DEL CIcLO | ENFOQUE ABCD-REC-
CLASICO <MES>-
22 <ANO>.XLS
\ 4
EDITA LAS GRAFICAS QUE SE
UTILIZAN EN EL COMUNICADO
DE PRENSA DEL SISTEMA DE 1<
INDICADORES CICLICOS, Y OCDE-INDC-<MES>-
SENALA LAS FASES DE <ARIO> XLS =
RECESION DE LA ECONOMIA OCDE-INDC-<MES>-
EN FUNCION DE LOS PUNTOS <ANO>-CICLO-
DE GIRO IDENTIFICADOS EN CLASICO.XLS =
LAS ACTIVIDADES 18 Y 21
23 ENFOQUE ABCD-REC-
<MES>-
<ANO>.XLS
\ 4
ELABORA COMUNICADO DE 1<L—
PRENSA DEL SISTEMA DE GRAF-REC-<MES>-
INDICADORES CICLICOS CON <ANO>.XLS

LOS RESULTADOS
OBTENIDOS PARA LOS
INDICADORES COINCIDENTE
Y ADELANTADO Y PARA SUS
COMPONENTES

OCDE-INDC-<MES>-
<ANO>.XLS

£—

COMP-IND-COINADE-
<MES>-
<ANO>.XLS

24

—Z_

OCDE-INDC-<MES>-
<ANO>-CICLO-
ClIASICO XI S

ENFOQUE ABCD-
REC-<MES>-

BSCC-<MES>-

<ANO>.DOC Nz

B SIC-<MES>-
<ANO>.DOC




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

( o . ) o FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
10. Generacion del Sistema de Indicadores Ciclicos. VES. o,
L 09 2020 116

ENTREGA PARA VO.BO. EL
COMUNICADO DE PRENSA

DEL SISTEMA DE
INDICADORES CICLICOS Y 0
LOS DATOS PARA VALIDAR COMUNICADO DE
LOS RESULTADOS PRENSA
25

DATOS
(INDICADORES Y
COMPONENTES)

DEEC

\ 4

RECIBE EL COMUNICADO
DE PRENSA DEL SISTEMA
DE INDICADORES CICLICOS
Y VALIDA

(0]

26 COMUNICADO DE
PRENSA

SOLICITA SE ATIENDAN LAS
¢ES CORRECTO EL NO OBSERVACIONES
COMUNICADO DE REALIZADAS
PRENSA?
27
Sl
A 4
SGIC
DEEC
A 4
RECIBE Y REVISA LAS
Z OBSERVACIONES Y
NOTIFICA REALIZA LOS CAMBIOS 2
CORRESPONDIENTES
BSCC-<MES>-
29 28 <ANO>.DOC 2

B SIS:-<MES>-
<ANO>.DOC
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SGIC
) 4
RECIBE NOTIFICACION Y
ELABORA NOTAS PARA
ENTREGAR LOS
RESULTADOS DEL SISTEMA ——
DE INDICADORES CICLICOS A
LA PRESIDENCIA DE LA N SIC-<MES>-
REPUBLICA, A LAS <ANO>.DOC
SECRETARIAS DE ECONOMIA
Y DE HACIENDA, Y AL .
GOBERNADOR DEL BANCO
DE MEXICO
30
v —~Z_
ENVIA LOS ARCHIVOS DEL
SISTEMA DE INDICADORES gpas
cicLicos BSCC-<MES>-
31 <ANO>.DOC
B SIC-<MES>-
<ARO>.DOC
Y —Z_
N SIC-<MES>-
DEEC <ARO>.DOC
GRAF-REC-<MES>-
\ 4 _7_ <ANO>.XLS
RECIBE LOS ARCHIVOS Y LOS Z
ENVIA OCDE-INDC-<MES>-
/ ANO>.XL
32 SANO>XLS 7
BSCC-<MES>-
<ARIO>.DOC COMUNICADO DE
- PRENSA
B SIC-<MES>-
<ANO>.DOC
N SIC-<MES>-
<ANO>.DOC
v /
H GRAF-REC-<MES>-
<ARO>.XLS
OCDE-INDC-<MES>- =
<ANO>.XLS
COMUNICADO DE

PRENSA
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DGAAIEE
y
RECIBE Y REVISA EL
COMUNICADO DE PRENSA Y s
LAS NOTAS DEL SISTEMA DE
INDICADORES CICLICOS BMSECSC' £
PARA OTORGAR EL VISTO <NVES>-
BUENO <ARO>.DOC B SIC- £
33 <MES>- Iz
<ARO>.DOC jﬁg CRAFREC
ZANO>.DOC <MES>- OC<DMEE'2\‘BC'
<ANO>.XLS <ARO> XLS 7
COMUNICADO DE
PRENSA
¢SE DA VO.BO. AL
NO INFORMA Y SOLICITA SE /
COMUNICADO DE »|  REALICEN LOS CAMBIOS
PRENSA Y A LAS >
NOTAS? 34
S|
DEEC
DGAAIEE
J RECIBE NOTIFICACION Y
SOLICITA SE REALICEN LOS
A / CAMBIOS AL COMUNICADO
DA A CONOCER EL VO.BO. A DE PRENSA Y/O NOTAS
LAS NOTAS Y AL ~Z_ CONFORME A LO SENALADO
COMUNICADO DE PRENSA BSCC-<MES>- 35
<ANO>.DOC
40 12
B SIC-<MES>- \ 4
<ANO>.DOC U
N SIC-<MES>-
<ARO>.DOC

GRAF-REC-<MES>-
<ANO>.XLS

OCDE-INDC-<MES>-
<ANO>.XLS

COMUNICADO DE
PRENSA
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SGIC
Y ~Z—
RECIBE SOLICITUD Y
REALIZA LOS CAMBIOS
SENALADOS
36
ENVIA EL COMUNICADO DE
PRENSA Y/O LAS NOTAS —<— —
N SIC-<MES>-
<ANO>.DOC BSCC-<MES>- —Z
37 <ANO>.DOC B SIC-<MES>-
<ANO>.DOC
DEEC

RECIBE EL COMUNICADO DE
PRENSA Y/O LAS NOTAS, Y Z
VERIFICA QUE SE HAYAN
N SIC-<MES>-
REALIZADQ LOS CAMBIOS <§J§?O> DOSC z
SENALADOS ’ BSC~C—<MES>— Z
38 <ANO>.DOC B SIC-<MES>-
<ANO>.DOC
\ 4
ENVIA EL COMUNICADO DE
PRENSA Y/O LAS NOTAS DEL z
SISTEMA DE INDICADORES N SIC-<MES>-
cicLicos <ANO>.DOC BSCC-<MES> Z
39 ol -
<ANO>.DOC L
B SIC-<MES>-

<ANO>.DOC
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DEEC

RECIBE AVISO Y COMUNICA

41

L=

—Z—

|

SGIC

A

RECIBE NOTIFICACION Y
EDITA EL ARCHIVO PARA EL
WIDGET DEL SISTEMA DE
INDICADORES CiCLICOS QUE
SE PUBLICA EN EL SITIO DEL

INEGI EN INTERNET

42

BSCC-<MES>-
<ANO>.DOC

B SIC-<MES>-
<ANO>.DOC

1£—

v

1L

INDICADORES.
CICLICOS.JSON

EFECTUA LA ACTUALIZACION
DE ARCHIVO REQUERIDO EN
PREPRODUCCION Y SOLICITA
MEDIANTE EL SASI LA
REPLICA DEL ARCHIVO QUE
ACTUALIZA EL WIDGET DEL
SISTEMA DE INDICADORES
CICLICOS EN EL SITIO DEL
INEGI EN INTERNET
43

INDICADORES.
CICLICOS.JSON

N SIC-<MES>-
<ANO>.DOC

v

ACTUALIZA LA GRAFICA DE
LOS INDICADORES
COINCIDENTE Y
ADELANTADO Y LA ENVIA
PARA SU PUBLICACION EN
TWITTER

a4

Z_

GRAF_SIC_<MES> <A
NO>

DEEC

v

RECIBE LA GRAFICA Y LA

PUBLICACION
45

ENVIA A LA DGAAIEE PARA SU

GRAF_SIC_<MES> <A
NO>

1L

GRAF-REC-<MES>-
<ANO>.XLS

OCDE-INDC-<MES>-
<ANO>.XLS

1£—

PRENSA

COMUNICADO DE
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SGIC

v

ACTUALIZA LOS ARCHIVOS
CON LOS INDICADORES
COINCIDENTE Y
ADELANTADO, Y ENVIA PARA
LA ACTUALIZACION DE ESTOS
INDICADORES EN EL BANCO
DE INFORMACION
ECONOMICA

46

COMPARATIVO-
CICLOS.XLS

RECIBE ARCHIVO Y LO ENVIA
A LA DIRECCION DE
INTEGRACION DE
ESTADISTICAS DE LA DGAII
PARA SU ACTUALIZACION EN
EL BANCO DE INFORMACION
ECONOMICA

47

12—

INDICADORES-
CICLICOS-<DIA>-<MES>-
<ANO>.XLS

CiCLICOS-<DIiA>-<MES>

INDICADORES-

-<ANO>.XLS

FIN

—Z_
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1.

Objetivo.-

Generar el Sistema de Indicadores Compuestos: Coincidente y Adelantado, con el fin de proporcionar
informacién que permita un conocimiento oportuno de la evolucion de la actividad econémica del pais.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccidén de Estudios Econométricos, Subdireccion de Generacién de
Indicadores Ciclicos y Subdireccién de Ajuste Estacional de Indicadores “A”.

Politicas de Operacién.-
El Sistema de Indicadores Compuestos: Coincidente y Adelantado desarrollard las siguientes actividades:

3.a.1. Recopilacién de series originales de fuentes externas;

3.a.2. Actualizacion de las series desestacionalizadas para la elaboracion de los indicadores compuestos;

3.a.3. Célculo del indice Coincidente y del Adelantado;

3.a.4. Revision de los Puntos de Giro de los indicadores compuestos;

3.a.5. Elaboracién del reporte y las graficas con los resultados obtenidos para dar seguimiento al
comportamiento de los indicadores, y

3.a.6. Publicacién de los indicadores Coincidente y Adelantado en el Banco de Informacién Econémica.

Se debera efectuar el célculo de los indicadores compuestos para mantenerlos actualizados, de acuerdo
con los nuevos datos mensuales obtenidos de las series que los conforman.

Se deberan revisar series estadisticas con informacion de diversos mercados del pais, que permitan
anticipar la posible trayectoria de la economia nacional para su posible incorporacion al Sistema de
Indicadores Compuestos: Coincidente y Adelantado.

Se debera construir el indice Coincidente a partir de cinco series estadisticas, las cuales son:

3.d.1. Indicador Global de la Actividad Econémica;

3.d.2. indice de Volumen Fisico de la Actividad Industrial;

3.d.3. Asegurados Trabajadores (as) Permanentes en el Instituto Mexicano del Seguro Social;
3.d.4. indice de Ingresos por Suministro de Bienes y Servicios al por menor, y

3.d.5. Tasa de Ocupacién Parcial y Desocupacion.

El célculo del indice Adelantado presentara actividades similares al indice Coincidente, pero con la
utilizacion de las siguientes series estadisticas:

3.e.1. indice de volumen fisico de la Produccion de la Industria de la Construccion;

3.e.2. indice de Precios y Cotizaciones de la Bolsa Mexicana de Valores en términos reales;
3.e.3. Tipo de cambio real multilateral;

3.e.4. Precio promedio de exportacion del Petréleo Crudo Mexicano;

3.e.5. indice de horas trabajadas en el Sector Manufacturero, y

3.e.6. Tasa de Interés Interbancaria de Equilibrio.

Correspondera a la Subdirecciéon de Generacién de Indicadores Ciclicos (SGIC) generar indicadores
compuestos comparables con los que realizan otros paises.
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3.9. A fin de definir la cronologia aproximada de las recesiones de la economia mexicana se deberan
identificar los puntos de giro, mediante la metodologia que establece el Buré Nacional de Investigacién
Econdmica del Gobierno de los Estados Unidos, con el objetivo de localizar los Picos y Valles (puntos
méaximo y minimo, respectivamente).
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
Direccion de Estudios | 1. Solicita con base en el Programa anual de | PAT (electrénico).
Econométricos (DEEC) trabajo (PAT) acordado la generacion del
Sistema de Indicadores = Compuestos:
Coincidente y Adelantado, a través de correo
electronico.
SGIC 2. Recibe solicitud y recopila informacion de las
fuentes externas al INEGI en sus respectivas
paginas de Internet (BANXICO, IMSS vy
PEMEX).

3. | Actualiza archivos con la informacién | Tiie<mes><afio>.xls

recopilada. (electrénico).
Ibmv<mes><afio>.xls
(electrénico).
Ppet<mes><afio>.xls
(electrénico).
Tcr<mes><afio>.xls
(electrénico).
Asegt_<mes><afio>.xls
(electrénico).

4, Obtiene el Indice Nacional de Precios al | lbmv<mes><afio>.xls
Consumidor en el Sitio del INEGI en Internet | (electronico).
para deflactar el Indice de la Bolsa Mexicana de
Valores.

5. Envia por correo electronico, los archivos de las | Series originales
series de fuentes externas para su | (electrénico).
desestacionalizacion.

Subdireccion de  Ajuste | 6. Recibe y desestacionaliza la informacion. Series desestacionalizadas
Estacional de Indicadores A (electrénico).
(SAEIA)

7. Envia mediante correo electrénico, los archivos Series desestacionalizadas
con las series desestacionalizadas. (electrénico).

SGIC 8. Recibe las series desestacionalizadas y revisa | Series desestacionalizadas

que sean correctas.

;Son correctos los archivos de las series
desestacionalizadas?

No.

(electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SGIC 9. Notifica por correo electronico la situacion y
solicita revision de la serie.
SAEIA 10. | Recibe notificacién y revisa el cuadro de la serie | Series desestacionalizadas
desestacionalizada con inconsistencia y realiza | (electrénico).
los ajustes correspondientes.
Continda en la actividad No. 7.
Si.
SGIC 11. | Recopila los cuadros de las series | Ivf-<mes><afio>.xls
desestacionalizadas cuya fuente es INEGI. (electrénico).
Igae-<mes><afio>.xIs
(electrénico).
Imen-<mes><afio>.xls
(electrénico).
Topdl-<mes><afio>.xls
(electrénico).
Cons-<mes><afio>.xls
(electrénico).
Hhman-mes><afio>.xls
(electrénico).

12. | Realiza, en las series que lo requieren, el Ivftot 1980 <mes>
empalme de datos con el fin de conservar la | <afio>.xls (electrénico).
longitud requerida para la serie en cuestién. Igae_1980_<mes><afio>.x|

s (electrdnico).
Imen86_<mes><afio>.xls
(electrénico).
Ivfcons_80_<mes><afio>.xl
s (electrénico).
Hhman_80_mes> <afio>.xls
(electrénico).

13. | Inicia el calculo de los indicadores compuestos | Series desestacionalizadas
organizando las series desestacionalizadas en | (electrénico).
los subdirectorios correspondientes.

14. | Abre archivo y actualiza la hoja de célculo | Series desestacionalizadas
update sheet con las series | (electronico).
desestacionalizadas de los componentes del | Mxco<mes><afio>.xls
indicador coincidente. (electrénico).

15. | Actualiza las férmulas en la hoja de célculo | Mxco<mes><afio>.xls

Variaciones STD.

(electrénico).
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ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
SGIC 16. | Actualiza los archivos de cada una de las | Archivos PRN (electronico).
componentes con los datos de la hoja update | Mxco<mes><afio>.xls
sheet. (electroénico).

17. | Revisa en el archivo si todas las series | Mxco<mes><afio>.xls
completaron informacion de un afio calendario. | (electrénico).
¢ Las series completaron informacion de un afio
calendario?

No.
Continda en la actividad No. 20.
Si.

18. | Ejecuta en MS-DOS el programa oedipus.exe
gue se encuentra en C:\SICCA\DATAPRN\
para obtener el factor de estandarizacion
correspondiente, indicando la serie, el periodo
y el tipo de variacién a considerar para tal fin.

19. | Actualiza el factor de estandarizacion | Mxco<mes><afio>.xls
correspondiente en las hojas de célculo update | (electrénico).
sheet y variaciones STD.

20. | Actualiza el archivo del directorio | Mxcoco.dat (electronico).
C:\\SICCA\DATADAT\ con la informacion (mes
y afio de referencia, factor de estandarizacion)
de cada serie.

21. | Copia el contenido del archivo CONTRFI2 | Contrfi2.txt (electronico).
ubicado en C:\SICCA\DATADAT\, en el | Contrfil (electrénico).
archivo CONTRFIL ubicado en
C:\SICCA\DATAPRN\.

22. | Ejecuta en MS-DOS el programa MX.BAT para
obtener el indicador coincidente.

23. | Verifica que se hayan creado correctamente los | Mxcot.prn (electrénico).

Mxco.prn (electronico).
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ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
SGIC 24. | Actualiza el indicador coincidente y la férmula | Indc<mes><afio>.xls
de la variacién mensual, asi como el rango de | (electrénico).
las gréficas del indicador coincidente. Mxcot.prn (electrénico).

25. | Copia los datos del indicador coincidente al | Indc<mes><afio>.xls
archivo ubicado en | (electrénico).
C:\SICCA\DATAPRN\PUNTOS_GIRO\y da el | Mxcoin.prn (electronico).
formato requerido.

26. | Actualiza los archivos del subdirectorio | Mxcoin.ctl (electronico).
C:\SICCA\DATAPRN\PUNTOS_GIRO\ con | Tpfname (electrénico).
informacién de la serie (nimero de meses,
nombre de la serie y archivos de entrada y
salida).

27. | Calcula los puntos de giro del indicador
coincidente ejecutando la aplicacion TURNPNT
en MS-DOS.

28. | Verifica que se hayan generado los archivos de | Mxcoin.out (electronico).
salida. Mxcoin.dat (electrénico).
¢ Se generaron los archivos de salida?

No.
Continda en la actividad No. 25.
Si.

29. | Abre archivo y actualiza la hoja de célculo | Mxld<mes><afio>.xls
update sheet con las series | (electronico).
desestacionalizadas de los componentes del | Series desestacionalizadas
indicador adelantado. (electrénico).

30. | Actualiza las férmulas en la hoja de célculo | Mxld<mes><afio>.xls
Variaciones STD. (electrénico).

31. | Actualiza los archivos de cada una de las | Archivos.PRN (electrénico).
componentes con los datos de la hoja update | Mxld<mes><afio>.xls
sheet. (electrénico).

32. | Revisa en el archivo si todas las series | Mxld<mes><afio>.xls

(electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SGIC

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

No.
Contintdia en la actividad No. 36.
Si.

Ejecuta en MS-DOS el programa oedipus.exe
gue se encuentra en c:\SICCA\DATAPRN\
para obtener el factor de estandarizacion
correspondiente, indicando la serie, el periodo
y el tipo de variacion a considerar para tal fin.

Actualiza el factor de estandarizacion
correspondiente en las hojas de célculo update
sheet y variaciones STD.

Actualiza el archivo  del directorio
C:\\SICCA\DATADAT\ con la informacion (mes
y afio de referencia, factor de estandarizacion)
de cada serie.

Copia el contenido del archivo CONTRFIL.TXT
ubicado en C:\\SICCA\DATADAT\ en el archivo
CONTREFIL ubicado en C:\SICCA\DATAPRN\.

Ejecuta en MS-DOS el programa ML.BAT para
obtener el indicador adelantado.

Verifica que se hayan creado correctamente los
archivos de salida en el subdirectorio
C:\SICCA\DATAPRN.

¢Los archivos se generaron correctamente?
No.

Continda en la actividad No. 35.

Si.

Actualiza el indicador adelantado y la férmula
de la variacion mensual, asi como el rango de
las gréaficas del indicador adelantado.

Copia los datos del indicador adelantado al
archivo ubicado en

C:\SICCA\DATAPRN\PUNTOS_GIRO\y da el
formato requerido.

Mxld<mes><afio>.xls
(electrénico).

MxIdld.dat (electrénico).

Contrfil.txt (electronico).
Contrfil (electrénico).

MxIdt.prn (electronico).
MxId.prn (electrénico).

Indc<mes><afio>.xls
(electrénico).
MxIdt.prn (electronico).

MxId.prn (electrénico).




INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

los indicadores coincidente y adelantado y de
sus componentes en el mes de referencia.

( FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
11. Generacion del Sistema de Indicadores Compuestos: Coincidente y Adelantado. MES. ARO.
L 09 2020 129
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SGIC 41. | Actualiza los archivos del subdirectorio | Mxld.ctl (electronico).
C:\\SICCA\DATAPRN\PUNTOS_GIRO\ con | Tpfname (electrénico).
informacién de la serie (nimero de meses,
nombre de la serie y archivos de entrada y
salida).

42. | Calcula los puntos de giro del indicador
adelantado ejecutando la aplicacion TURNPNT
en MS-DOS.

43. | Verifica que se hayan generado los archivos de | Mxld.out (electrénico).
salida. MxId.dat. (electrénico).
¢ Se generaron los archivos de salida?

No.
Continta en actividad No. 41.
Si.

44. | Actualizay edita las gréficas de los indicadores | Graf<mes><afio>.doc
coincidente y adelantado conforme a los datos | (electrénico).
del archivo. Indc<mes><afio>.xls

(electrénico).

45. | Revisa los puntos de giro de los indicadores | Indc<mes><afio>.xls
coincidente y adelantado presentados en la | (electrénico).
grafica con los correspondientes obtenidos | Graf<mes><afio>.doc
para el mes de referencia, de ser necesario | (electrénico).
modifica los puntos de giro con base en los | Mxcoin.out (electrénico).
ultimos obtenidos. MxId.out (electrénico).

46. | Ubica en las fechas determinadas por los | Indc<mes><afio>.xls
puntos de giro del indicador coincidente las | (electrénico).
barras que denotan las fases recesivas, estas | Graf<mes><afio>.doc
barras deben ir en ambas gréficas. (electrénico).

47. | Actualiza en los archivos los cuadros de | Sisin<kmes><afio>.xls
variaciones mensuales para las componentes | (electrénico).
de cada indicador. Sisinstd<mes><afio>.xls

(electrénico).
48. | Modifica el reporte segun el comportamiento de | Reporte_sicca_<mes><afio

> .doc (electrdnico).
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ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
SGIC 49. | Imprime, integra y remite los documentos para | Reporte de seguimiento de
el visto bueno. los indicadores del SICCA
(original).
Graficas de los indicadores
coincidente y adelantado
(original).
Indicadores del SICCA
(original).
DEEC 50. | Recibe yrevisalos documentos asociados alos | Reporte de seguimiento de
indicadores del Sistema de Indicadores | los indicadores del SICCA
Compuestos: Coincidente y Adelantado. (original).
Graficas de los indicadores
coincidente y adelantado
(original).
Indicadores  del  SICCA
(original).
¢ Son correctos?
No.
51. | Solicita que se realicen las correcciones
correspondientes.
SGIC 52. | Revisa los comentarios recibidos y realiza las | Reporte de seguimiento de
adecuaciones necesarias. los indicadores del SICCA
(original).
Graficas de los indicadores
coincidente y adelantado
(original).
Indicadores del  SICCA
(original).
Continda en actividad No. 49.
Si.
DEEC 53. | Solicita los archivos asociados a los
indicadores del Sistema de Indicadores
Compuestos: Coincidente y Adelantado.
SGIC 54. | Recibe solicitud y envia por correo electrénico | Reporte_sicca_<mes>

<afio>.doc (electrénico).
Graf<mes><afio>.doc
(electrénico).
Sisin<kmes><afio>.xIs
(electrénico).
Indc<mes><afio>.xls
(electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEEC 55. Recibe los archivos, y envia por correo | Indc<mes><afio>.xls

electronico a la Direccién de Integraciéon de
Estadisticas (DIE) de la Direccion General
Adjunta de Integracion de Informacion (DGAII),
los indicadores coincidente y adelantado para
su publicacién en el Banco de Informacion
Econémica del INEGI.

Fin de procedimiento.

(electroénico).
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5. Diagrama de Flujo.-
INICIO
A4
DEEC
SOLICITA CON BASE ENEL |
PROGRAMA ANUAL DE 2
TRABAJO LA GENERACION
DEL SISTEMA DE
INDICADORES Y
COMPUESTOS COINCIDENTE PAT
Y ADELANTADO
1 - —
\ 4
SGIC
A 4
RECIBE SOLICITUDY |7
RECOPILA INFORMACION DE
FUENTES EXTERNAS EN SUS
RESPECTIVAS PAGINAS DE
INTERNET
2 WWW.BANXI
CO.ORG.MX
g WWW.IMSS.
GOB.MX
v \ PEMEX.COM.MX
ACTUALIZA ARCHIVOS CON \
LA INFORMACION
RECOPILADA — —
TIE-<MES>- ’
3 <ANO>.XLS
IBMV-<MES>- 4—
<ANO>.XLS PPET-<MES>- p
v <ANO>.XLS TCR-<MES>- —
- <ANO>.XLS
OBTIENE EL INDICE
NACIONAL DE PRECIOS AL — ASEGT-<MES>-
CONSUMIDOR PARA — <ANO>.XLS
DEFLACTAR EL iINDICE DE LA
BOLSA MEXICANA DE IBMV-<MES>-
VALORES <ANO>.XLS WWW.INEGI.
4 __/(_ ORG.MX
\4
A
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ENVIA LOS ARCHIVOS DE LAS | Z
SERIES DE FUENTES
EXTERNAS PARA SU —

DESESTACIONALIZACION SERIES ORIGINALES

SAEIA
v
RECIBE Y TZ
DESESTACIONALIZA LA
INFORMACION SERIES
6 DESESTACIONALIZA-
DAS

\ 4

ENVIA ARCHIVOS CON LAS ‘Z_
SERIES 1

DESESTACIONALIZADAS

7 SERIES
DESESTACIONALIZA-

RECIBE Y REVISA LAS | Z

SERIES <
DESESTACIONALIZADAS SERIES
DESESTACIONALIZA-
8 DAS
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¢SON
CORRECTOS

NOTIFICA LA SITUACION Y

A 4

REALIZA EMPALME DE DATOS
EN LAS SERIES QUE LO

REQUIEREN PARA
CONSERVAR LA LONGITUD
REQUERIDA
12

IVFTOT-1980_
<MES>-<ANO>.XLS

LOS ARCHIVOS DE LA NO SOLICITA REVISION DE LA
SERIES > SERIE
DESESTACIONALIZA-
DAS? 9
v
SAEIA
si
RECIBE NOTIFICACION Y
REVISA EL CUADRO DE LA
SERIE DESESTACIONALIZADA
CON INCONSISTENCIAS Y
v REALIZA AJUSTES —
10 SERIES
RECOPILA CUADROS DE LAS
SERIES DESESTADCAIS)NALIZA-
DESESTACIONALIZADAS
CUYA FUENTE ES INEGI —
IVF-<MES>-
1 <ARIO>.XLS
IGAE-<MES>-
<ARO>XLS —
IMEN-<MES>-
<ANO>.XLS

TOPD1-<MES>-
<ANO>.XLS

CONS-<MES>-
<ANO>.XLS -

HHMAN-<MES>-
— <ANO>.XLS

IGAE_1980_
<MES>-<ARNO>.XLS

IMEN86_<MES>-
<ANO>.XLS

IVFCONS_80_
<MES>-<ARO>.XLS

HHMAN_80_
<MES>-<ANO>.XLS
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INICIA EL CALCULO DE LOS
INDICADORES COMPUESTOS
ORGANIZANDO LAS SERIES

DESESTACIONALIZADAS EN
SUBDIRECTORIOS SERIES
13 DESESTACIONALIZA-
NDAS
L.

A 4

ABRE ARCHIVO Y ACTUALIZA
HOJA DE CALCULO UPDATE
SHEET CON LAS SERIES —

DESESTACIONALIZADAS DE {
LOS COMPONENTES DEL SERIES —
INDICADOR COINCIDENTE DESESTACIONALIZA- —
14 DAS MXCO<MES>

<ANO>.XLS
v

ACTUALIZA FORMULAS EN LA [

HOJA DE CALCULO 7
VARIACIONES STD
MXCO<MES>
15 <ANO>.XLS
-
A 4

ACTUALIZA ARCHIVOS DE

CADA UNA DE LAS
COMPONENTES CON LOS — —

DATOS DE LA HOJA UPDATE A
SHEET ARCHIVOS.PRN
MXCO<MES>

16 2
<ANO>.XLS
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¢LAS SERIES
COMPLETARON
INFORMACION DE
UN ANO
CALENDARIO?

REVISA EN EL ARCHIVO Sl
TODAS LAS SERIES -
COMPLETARON
INFORMACION DE UN ARO
CALENDARIO MXCO<MES>
17 <ARO>.XLS

EJECUTA PROGRAMA EN MS-
DOS PARA OBTENER EL
FACTOR DE
ESTANDARIZACION,
INDICANDO SERIE, PERIODO
Y TIPO DE VARIACION A
CONSIDERAR OEDIPUS.
18 EXE
v
ACTUALIZA EL FACTOR DE
ESTANDARIZACION —
CORRESPONDIENTE EN LAS
HOJAS UPDATE SHEET Y MXCO<MES>
VARIACIONES STD <ANO>.XLS
19
n\/—
ACTUALIZA ARCHIVO CON [
INFORMACION DE CADA
SERIE (MES Y ANO DE -
REFERENCIA, FACTOR DE
ESTANDARIZACION)
MXCOCO.DAT
20
|
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COPIA EL CONTENIDO DEL
ARCHIVO CONTRFI2 EN EL —

ARCHIVO CONTRFIL —
CONTRFI2.TXT
21 CONTRFIL

l\/L/_

\ 4

EJECUTA EL PROGRAMA
PARA OBTENER EL
INDICADOR COINCIDENTE

MX.BAT
22
\ 4
VERIFICA QUE SE HAYAN —
CREADO CORRECTAMENTE —
LOS ARCHIVOS DE SALIDA
MXCOT.PRN

23 MXCO.PRN

— L —

¢LOS ARCHIVOS SE
GENERARON
CORRECTAMENTE?

ACTUALIZA EL INDICADOR
COINCIDENTE, LA FORMULA
DE LA VARIACION MENSUAL Y —_—
EL RANGO DE LAS GRAFICAS S J—
DEL INDICADOR T

INDC<MES>
COINCIDENTE <ANO>.XLS

24 MXCOT.PRN
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COPIA LOS DATOS DEL
INDICADOR COINCIDENTE AL —_—
ARCHIVO Y DA EL FORMATO —

- REQUERIDO INDC<MES> —
<ANO>.XLS MXCOIN.PRN
v
ACTUALIZA LOS ARCHIVOS
CON INFORMACION DE LA
SERIE
MXCOIN.CTL
26 TPFNAME
v
CALCULA LOS PUNTOS DE
GIRO DEL INDICADOR
COINCIDENTE EJECUTANDO
LA APLICACION
27 TURNPNT
VERIFICA QUE SE HAYAN
GENERADO LOS ARCHIVOS
DE SALIDA — —
»g MXCOIN.OUT
MXCOIN.DAT

— L

¢ SE GENERARON
LOS ARCHIVOS DE
SALIDA?

Sl
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ABRE ARCHIVO Y ACTUALIZA
LA HOJA DE CALCULO
UPDATE SHEET CON LAS

SERIES —
DESESTACIONALIZADAS DE —
LOS COMPONENTES DEL MXLD<MES> s

INDICADOR ADELANTADO <ARNO>.XLS SERIES
29 DESESTACIONALIZA-

DAS

ACTUALIZA FORMULAS EN LA 7
HOJA DE CALCULO
VARIACIONES STD MXLD<MES>

<ANO>.XLS

30

A 4

ACTUALIZA ARCHIVOS DE
CADA UNA DE LAS —
COMPONENTES CON LOS
DATOS DE LAHOJAUPDATE | .\
SHEET MXLD<MES>

31 <ANO>.XLS

A\ 4

REVISA EN EL ARCHIVO SI
TODAS LAS SERIES

COMPLETARON
INFORMACION DE UN ANO MXLD<MES>
CALENDARIO <ANO>.XLS
32
/

¢ TODAS LAS SERIES
COMPLETARON

INFORMACION DE UN

ANO CALENDARIO?
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EJECUTA EL PROGRAMA
PARA OBTENER EL FACTOR
DE ESTANDARIZACION,
INDICANDO SERIE, PERIODO
Y TIPO DE VARIACION A
CONSIDERAR
33

A\ 4

OEDIPUS.
EXE

ACTUALIZA EL FACTOR DE
ESTANDARIZACION
CORRESPONDIENTE EN LAS
HOJAS UPDATE SHEET Y
VARIACIONES STD
34

Y

ACTUALIZA ARCHIVO CON
INFORMACION DE CADA
SERIE (MES Y ANO DE
REFERENCIA, FACTOR DE
ESTANDARIZACION)
35

MXLD<MES>
<ARO> XLS

S

—|

A 4

I\/_

COPIA EL CONTENIDO DEL
ARCHIVO CONTRFILTXT EN
EL ARCHIVO CONTRFIL

36

MXLDLD.DAT

EJECUTA EL PROGRAMA
PARA OBTENER EL
INDICADOR ADELANTADO

37

CONTRFIL.TXT

CONTRFIL

o

ML.BAT

VERIFICA QUE SE HAYAN
CREADO CORRECTAMENTE
LOS ARCHIVOS DE SALIDA

38

»\/L/_

MXLDT.PRN
MXLD.PRN
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¢LOS ARCHIVOS SE
GENERARON
CORRECTAMENTE?

ACTUALIZA EL INDICADOR
ADELANTADO, LA FORMULA
DE LA VARIACION MENSUAL Y
EL RANGO DE LAS GRAFICAS
DEL INDICADOR
ADELANTADO

39

COPIA LOS DATOS DEL
INDICADOR ADELANTADO AL
ARCHIVO Y DA EL FORMATO

REQUERIDO

INDC<MES> p
<ARO> XLS
MXLD.PRN

40
-

ACTUALIZA LOS ARCHIVOS
CON INFORMACION DE LA
SERIE

41

MXLD.CTL

A 4

TPFENAME

CALCULA LOS PUNTOS DE
GIRO DEL INDICADOR
ADELANTADO EJECUTANDO
LA APLICACION

42

& TURNPNT
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VERIFICA QUE SE HAYAN
GENERADO LOS ARCHIVOS 7
DE SALIDA —_—

MXLD.OUT

43

MXLD.DAT

\\_/L/_

¢SE GENERARON
LOS ARCHIVOS DE
SALIDA?

ACTUALIZA Y EDITA LAS
GRAFICAS DE LOS 7
INDICADORES COINCIDENTE
Y ADELANTADO GRAF<MES>
<ANO>.DOC

a4

INDC<MES>
<ANO>.XLS

v

REVISA LOS PUNTOS DE
GIRO DE LOS INDICADORES
COINCIDENTE Y -
ADELANTADO CON LOS —
OBTENIDOS PARA EL MES DE INDC<MES>

REFERENCIA Y DE 3
REQUERIRSE MODIFICA SANO>.XLS GRAF-<MES> /

<ANO>.DOC MXCOIN.OUT

45

MXLD.OUT

A 4

UBICA EN LAS FECHAS
DETERMINADAS POR LOS -
PUNTOS DE GIRO DEL -
INDICADOR COINCIDENTE, A
LAS BARRAS QUE DENOTAN INDC<MES>
LAS FASES RECESIVAS <ANO>.XLS GRAF<MES>
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ACTUALIZA LOS CUADROS DE
VARIACIONES MENSUALES /
PARA LAS COMPONENTES DE —
CADA INDICADOR SISIN<MES> —
a7 <ANO>XLS SISINSTD<MES>
<ARO>.XLS
MODIFICA REPORTE SEGUN
EL COMPORTAMIENTO DE
LOS INDICADORES S
COINCIDENTE Y A
ADELANTADO Y DE SUS REPORTE_
COMPONENTES EN EL MES SICCA_<MES>
DE REFERENCIA <ARO>.DOC
48 -
IMPRIME, INTEGRA Y REMITE
LOS DOCUMENTOS PARA EL
VO. BO. fe)
REPORTE DE o
49 )
SEGUIMIENTODE | GRAFICAS DE LOS
LOS INDICADORES INDICADORES
DEL SICCA COINCIDENTE Y o
ADELANTADO INDICADORES DEL
SICCA
DEEC
v
RECIBE Y REVISA LOS
DOCUMENTOS ASOCIADOS A o
LOS INDICADORES DEL REPORTE DE
SISTEMA DE INDICADORES SEGUIMIENTO DE o
COMPUESTOS: COINCIDENTE | LOSINDICADORES | GrAFICAS DE LOS
Y ADELANTADO DEL SICCA INDICADORES
50 COINCIDENTE Y o
ADELANTADO INDICADORES DEL
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Z SGIC
SOLICITA LOS ARCHIVOS
ASOCIADOS A LOS
INDICADORES DEL SISTEMA
DE INDICADORES
COMPUESTOS: COINCIDENTE
Y ADELANTADO REVISA LOS COMENTARIOS
53 Y REALIZA LAS o
ADECUACIONES REPORTE DE
SEGUIMIENTO DE
52 LOS INDICADORES
A 4 DEL SICCA
SGIC l |\ o
GRAFICAS DE LOS
INDICADORES
COINCIDENTE Y
ADELANTADO
\ 4
— ] o
RECIBE SOLICITUD Y ENVIA v INDICADORES DEL
LOS ARCHIVOS ASOCIADOS A SIGCA
LOS INDICADORES DEL
SISTEMA DE INDICADORES /
COMPUESTOS, COINCIDENTE REPORTE_ 7
Y ADELANTADO SICCA_<MES>- — R
54 <ARO>.DOC GRAF<MES> — P
<ANO>.DOC SIS[N<MES> A
il <ANO>.XLS INDC<MES>
<ANO>.XLS
DEE
A 4
RECIBE LOS ARCHIVOS Y
ENVIA A LA DIRECCION DE £
INTEGRACION DE
ESTADISTICAS DE LA DGAII
LOS INDICADORES
COINCIDENTE Y
ADELANTADO PARA SU
PUBLICACION EN EL BANCO
DE INFORMACION
ECONOMICA DEL INEGI INDC<MES>
55 <ANO>.XLS
v
FIN
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1. Objetivo.-

Presentar la informacion actualizada de las series desestacionalizadas de los indicadores del Sistema de
Cuentas Nacionales de México (SCNM) mediante la publicacion de los cuadros Minero, en el apartado de
Cuentas Nacionales del Sitio del INEGI en Internet, para dar cumplimiento al Calendario de difusién de
informacion estadistica y geografica y de Interés Nacional.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccién de Estudios Econométricos, Subdireccién de Ajuste
Estacional de Indicadores A, Subdireccion de Ajuste Estacional de Indicadores C, Subdireccion de
Métodos Econométricos y Departamento de Seguimiento de Productos de Indicadores.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La publicacion de los cuadros Minero para las series econémicas del SCNM en la pagina de Internet del
Instituto se realizara de acuerdo con las fechas del Calendario de difusiéon de informacién estadistica y
geografica y de Interés Nacional, y con una periodicidad mensual o trimestral, dependiendo del indicador.

3.b. Los cuadros Minero incluiran la siguiente informacion:

3.b.1. Serie desestacionalizada del indicador;
3.b.2. Variacién con respecto al mismo periodo del afio anterior de la serie desestacionalizada, y
3.b.3. Variacion con respecto al periodo anterior de la serie desestacionalizada.

3.c. Se realizaran los cuadros Minero de las series correspondientes a los siguientes indicadores del SCNM:

3.c.1. Inversién Fija Bruta;

3.c.2. Actividad Industrial;

3.c.3. Producto Interno Bruto a precios constantes;

3.c.4. Oferta y Demanda Global de Bienes y Servicios (a precios corrientes y precios constantes);
3.c.5. Indicador Mensual del Consumo Privado en el Mercado Interior;

3.c.6. Indicador Global de la Actividad Econdmica;

3.c.7. Indicadores Trimestrales de la Actividad Turistica, y

3.c.8. Indicador Trimestral de la Actividad Econémica Estatal.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
, posuENTes.
No. DESCRIPCION
Direccién de Estudios | 1. | Solicita por correo electronico o via telefonica | PAT (electronico).
Econométricos (DEEC) actualizar los cuadros Minero de las series | Calendario de difusion de
correspondientes del SCNM, con base en el | informacion estadistica y
Programa anual de trabajo (PAT) y en el | geografica y de Interés
Calendario de difusion de informacion | Nacional (electronico).
estadistica y geografica y de Interés Nacional.

Subdireccion de  Ajuste | 2. Recibe solicitud y envia por correo electrénico | Calendario de difusion de

Estacional de Indicadores A la informacion actualizada de la serie | informacion estadistica y

(SAEIA), Subdireccion de desestacionalizada correspondiente al | geogréfica y de Interés

Ajuste Estacional de indicador del SCNM del cual se generaran los | Nacional (electronico).

Indicadores C (SAEIC) cuadros Minero. Cuadros de ajuste
estacional (electrénico).

Departamento de | 3. Recibe informacion y actualiza formatos y | <indicador>_indice.xIsx

Seguimiento de Productos de férmulas de los cuadros Minero. (electrénico).

Indicadores (DSPI) <indicador>_var_anual.xIsx
(electrénico).
<indicador>_var_(mensual
o} trimestral).xIsx
(electrénico).

4, Pega en los cuadros Minero la informacién | Cuadros de ajuste
recibida. estacional (electrénico).
<indicador>_indice.xIsx
(electrénico).
<indicador>_var_anual.xIsx
(electrénico).
<indicador>_var_(mensual
o] trimestral).xIsx
(electrénico).
5. Revisa que los cuadros Minero se encuentren | <indicador>_indice.xIsx
correctamente llenados y guarda los archivos | (electrénico).
en una carpeta que corresponde al periodo del | <indicador>_var_anual.xIsx
indicador que se va a difundir. (electrénico).
<indicador>_var_(mensual
o] trimestral).xIsx
(electrénico).
6. Envia por correo electronico los cuadros Minero | <indicador>_indice.xIsx

actualizados con copia a la DEEC.

(electrénico).
<indicador>_var_anual.xIsx
(electrénico).
<indicador>_var_(mensual
o] trimestral).xIsx
(electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SAEIA 7. Recibe correo y verifica que la informacién ylas | <indicador>_indice.xIsx

férmulas de los cuadros Minero se hayan | (electrénico).

actualizado correctamente. <indicador>_var_anual.xlsx
(electroénico).
<indicador>_var_(mensual
o] trimestral).xIsx
(electronico).

¢Son correctos los datos de los cuadros Minero

actualizados?

No.

8. Notifica las inconsistencias y solicita

correcciones por correo electrénico.

Continva en la actividad No. 3.

Si.

9. Envia por correo electronico aviso de liberacion | <indicador>_indice.xIsx

de los cuadros Minero a la DEEC y copia al | (electrénico).

DSPI. <indicador>_var_anual.xIsx
(electrénico).
<indicador>_var_(mensual
o] trimestral).xIsx
(electrénico).

DEEC 10. | Recibe notificacién y revisa los cuadros Minero. | <indicador>_indice.xIsx
(electrénico).
<indicador>_var_anual.xlsx
(electrénico).
<indicador>_var_(mensual
o] trimestral).xIsx
(electrénico).

11. | Libera y envia por correo electronico la

autorizacion para que se solicite la réplica de

los cuadros Minero en el Sitio del INEGI en

Internet.

DSPI 12. | Recibe autorizaciéon y reemplaza los cuadros | <indicador>_indice.xIsx

Minero del indicador del SCNM, en la ruta del | (electrénico).

Servidor Network Attached Storage (NAS) | <indicador>_var_anual.xlsx

correspondiente al indicador que se esta | (electrénico).

actualizando. (Unicamente en el caso del IGAE, | <indicador>_var_(mensual

la actualizacion se realiza a través de la ruta: | o trimestral).xIsx

\\nas-ineqi.inegi.gob.mx\cn_igae_des). (electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DSPI

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Verifica en el sitio de desarrollo del INEGI, en
el apartado de Cuentas Nacionales
correspondiente al indicador que los cuadros
Minero correspondan a los que se
reemplazaron.

¢La actualizacion es correcta?
No.

Borra lo almacenado en la memoria de caché
del navegador que se utiliz6 para la
visualizacién del archivo actualizado.

Identifica el motivo por el cual no se visualizan
correctamente los cuadros Minero actualizados
y le da solucion.

Contintdia en la actividad No. 12.
Si.

Solicita en el Sistema de Administracion del
Sitio INEGI (SASI), la réplica del sitio de
desarrollo del INEGI al sitio de preproduccion,
y programa la fecha de publicacion de acuerdo
al dia en que se publica el indicador conforme
al Calendario de difusion de informacion
estadistica y geogréfica y de Interés Nacional,
(la hora seré a las 06:00 a.m. del dia siguiente
para todos los casos).

Revisa la actualizacion de los cuadros Minero
del indicador del SCNM correspondiente, en el
sitio de preproduccion del INEGI.

¢La actualizacion es correcta?
No.

Notifica la situacién al responsable del SASI.

Contintdia en la actividad No. 16.

Si.

<indicador>_indice.xIsx
(electroénico).
<indicador>_var_anual.xlsx
(electroénico).
<indicador>_var_(mensual
o] trimestral).xIsx
(electronico).

Calendario de difusion de
informacién estadistica y
geogréfica y de Interés
Nacional (electronico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DSPI 19. | Solicita en el SASI la réplica al Sitio del INEGI
en Internet.
20. | Consulta los cuadros Minero, en el apartado de
Cuentas Nacionales del Sitio del INEGI en
Internet, el dia de su publicacion, para verificar
que hayan sido actualizados.
¢Se  publicaron los cuadros  Minero
actualizados?
No.
21. | Notifica la situacion por correo electrénico o via
telefonica.
Subdireccion de Métodos | 22. | Recibe notificacién y se comunica por correo
Econométricos (SME) electrénico con los responsables del Sitio del
INEGI en Internet para solicitar la actualizacién.
Continda actividad No. 20.
Si.
DSPI 23. | Notifica via correo electronico a la DEEC vy a la

SME que los cuadros Minero se publicaron
correctamente.

Fin de procedimiento.
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INICIO

DEEC

SOLICITA ACTUALIZAR LOS
CUADROS MINERO DE LAS
SERIES CORRESPONDIENTES
DEL SCNM

1

£

PAT

A

SAEIA, SAEIC

JV

RECIBE SOLICITUD Y ENVIA
LA INFORMACION
ACTUALIZADA DE LA SERIE
DE LA CUAL SE GENERARAN
LOS CUADROS MINERO

2

CALENDARIO DE
DIFUSION DE INF.
EST. Y GEOG. Y DE
INTERES NACIONAL

CALENDARIO DE
DIFUSION DE INF.
EST. Y GEOG. Y DE
INTERES NACIONAL

v

DSPI

v

Y ACTUALIZA LOS
FORMATOS Y FORMULAS
DE LOS CUADROS
MINERO

RECIBE INFORMACION ~ —

Z_

—Z_

CUADROS DE AJUSTE
ESTACIONAL

7

<INDICADOR>_
INDICE.XLSX

PEGA EN LOS CUADROS
MINERO LA INFORMACION
RECIBIDA

<INDICADOR>_VAR
_ANUAL.XLSX

CUADROS DE
AJUSTE
ESTACIONAL

—

<INDICADOR>_
VAR_(MENSUAL O
TRIMESTRAL).XLSX

7

<INDICADOR>_
iNDICE.XLSX

<INDICADOR>_
VAR_ANUAL.XLSX

<INDICADOR>_
VAR_(MENSUAL O
TRIMESTRAL).XLSX
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REVISA EL CORRECTO
LLENADO DE LOS CUADROS
MINERO Y GUARDA LOS
ARCHIVOS EN LA CARPETA £
QUE CORRESPONDA AL <INDICADOR>_ /
PERIODO DEL INDICADOR A INDICE.XLSX <INDICADOR>_ _7
DIFUNDIR VAR_ANUAL.XLSX <INDICADOR>_
VAR_(MENSUAL O
TRIMESTRAL).XLSX

5

Y —Z_
ENVIA LOS
CUADROS MINERO
ACTUALIZADOS CON COPIA P
. ALADEEC <INDICADOR>_ 7
iINDICE.XLSX <INDICADOR> 7
VAR_ANUAL.XLSX <INDICADOR>_
VAR_(MENSUAL O

TRIMESTRAL).XLSX

SAEIA

\ 4
RECIBE Y VERIFICA QUE LA

INFORMACION DE LOS
CUADROS MINERO SE HAYA L
ACTUALIZADO <INDICADOR>_ —Z_
CORRECTAMENTE INDICE.XLSX <INDICADOR>_ /

VAR_ANUAL.XLSX <INDICADOR>_
VAR_(MENSUAL O

TRIMESTRAL).XLSX

oS DATOS DE LOS INCONSISTENCIAS Y
ACTUALIZADOS? .
ENVIA AVISO DE LIBERACION
DE LOS CUADROS MINERO A
LA DEEC Y COPIA AL DSPI i
9 <INDICADOR>_ 7
INDICE.XLSX <INDICADOR>_VAR =
_ ANUAL.XLSX <INDICADOR>_
VAR_(MENSUAL O

TRIMESTRAL).XLSX
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DEEC

A 4

RECIBE NOTIFICACION Y
REVISA LOS CUADROS
MINERO

10

1Z£—

<INDICADOR>_
INDICE.XLSX

A4

LIBERA Y ENVIA
AUTORIZACION PARA QUE SE
SOLICITE LA REPLICA DE LOS

CUADROS EN EL SITIO DEL
INEGI EN INTERNET
11

DSPI

'

RECIBE AUTORIZACION Y
REEMPLAZA LOS CUADROS
MINERO EN LA RUTA
CORRESPONDIENTE AL
INDICADOR QUE SE
ACTUALIZA
12

—Z

<INDICADOR>_
VAR_ANUAL.XLSX

<INDICADOR>_
INDICE.XLSX

A 4

VERIFICA EN EL SITIO DE
DESARROLLO QUE LOS
CUADROS MINERO
CORRESPONDAN A LOS QUE
SE REEMPLAZARON

—Z_

<INDICADOR>_
AR_(MENSUAL O
TRIMESTRAL).XLSX

—Z_

<INDICADOR>_
VAR_ANUAL.XLSX

<INDICADOR>_
INDICE.XLSX

]

¢LA ACTUALIZACION
ES CORRECTA?

—

<INDICADOR>_
VAR_(MENSUAL O
TRIMESTRAL).XLSX

SERVIDOR
NAS

<INDICADOR>_ <INDICADOR>
VAR_ANUAL XLSX X

VAR_(MENSUAL O
TRIMESTRAL).XLSX

14

BORRA LO ALMACENADO EN

LA MEMORIA DEL

NAVEGADOR PARA LA
VISUALIZACION DEL ARCHIVO

ACTUALIZADO

SITIO DE

DESARROLLO DEL

INEGI

INTERNET
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SOLICITA EN EL SASI LA
REPLICA DEL SITIO DE

PREPRODUCCION Y
PROGRAMA LA FECHA DE
PUBLICACION
16

CALENDARIO DE
DIFUSION DE INF. EST.
Y GEOG. Y DE INTERES

NACIONAL

v

\—@

REVISA LA ACTUALIZACION
DE LOS CUADROS MINERO
DEL INDICADOR
CORREPONDIENTE, EN EL
SITIO DE PREPRODUCCION

17

DESARROLLO AL SITIO DE : Z

IDENTIFICA EL MOTIVO POR
EL QUE NO SE VISUALIZAN
CORRECTAMENTE LOS

CUADROS MINERO
ACTUALIZADOS Y DA
SOLUCION
15

¢LA ACTUALIZACION
ES CORRECTA?

Sl

/” SITIo DE PRE
PRODUCCION
\_ DELINEG

v

SOLICITA EN EL SASI LA
REPLICA AL SITIO DEL INEGI
EN INTERNET

19

SASI

\ 4

CONSULTA LOS CUADROS
MINERO EN EL SITIO DEL
INEGI EN INTERNET EL DIA DE
SU PUBLICACION, PARA
VERIFICAR QUE HAYAN SIDO
ACTUALIZADOS

20

/ SITIO DEL

INEGI EN

\ INTERNET

NOTIFICA LA SITUACION
AL RESPONSABLE
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£ SE PUBLICARON . NOTIFICA LA SITUACION
LOS CUADROS N
MINERO d
ACTUALIZADOS?
21
S| v
DSPI
¥ ==
RECIBE NOTIFICACION Y
v = SOLICITA ACTUALIZACION A
NOTIFICA A LADEEC Y A LA LOS RESPONSABLES DEL
SME QUE LOS CUADROS SITIO DEL INEGI EN INTERNET
MINERO SE PUBLICARON 22
CORRECTAMENTE
23

FIN
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VII. CONTROL DE CAMBIOS.-

CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

HOJA DE FIRMAS

I. INTRODUCCION

. MARCO
ADMINISTRATIVO

lll. GLOSARIO
SIGLAS

JURIDICO

Y

Septiembre 2020

Septiembre 2020

Septiembre 2020

Septiembre 2020

Se actualiz6 por cambio de Titulares de la Direccién
General Adjunta de Programacion, Organizacién y
Presupuesto, y de la Direccion General de
Administracion.

Se actualiza por el cambio de nombre de la Direccién
General Adjunta de Analisis de la Informacion y Estudios
Economicos.

Se elimina:

b.2. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Se agregaron las siguientes siglas:

DAE;
DAEIA;
DAEIB;
DAEIC;
DAEID;
DAEIE;
DEASE;
DEE;
DEEC;
DGAAIEE;
DGAII;
DGCSPIRI;
DGIAI;
DIE;
DSPI;
NAS;
OCDE;
PAT;
SAEIA;
SAEIB;
SAEIC;
SAES;
SAMCP;
SEE;
SGIC;
SME.
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- FECHA DE -
CAPITULO ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
Se actualizaron los siguientes términos:
Estimacion Oportuna del Producto Interno Bruto;
Indicador Mensual de la Actividad Industrial;
Indicador Mensual de Inversién Fija Bruta.
IV. OBJETIVO DEL | Septiembre 2020 | Se actualiza.
MANUAL
V. POLITICAS Septiembre 2020 | Se actualizan las politicas 3, 10 y 13.
GENERALES

VI. PROCEDIMIENTOS

Septiembre 2020

Se actualizaron los Procedimientos:

10.
11.

12.

Elaboracion del Calendario de Difusion de
Informacién de Coyuntura y del Calendario de
Publicacion de Informacién de Interés Nacional.
Elaboracion de Notas Informativas y Notas Técnicas
sobre Indicadores Econdémicos de Coyuntura.
Elaboracion de Notas Técnicas con la Informacion
Econdmica derivada del SCNM.

Elaboracion de los Indicadores de Competitividad
Laboral de la Industria Manufacturera de México.
Elaboracion de estudios o productos econémicos.
Revisién de los modelos utilizados para el ajuste
estacional de las series de los indicadores
econdmicos de coyuntura.

Actualizacion del reporte con las especificaciones de
los modelos utilizados para el ajuste estacional.
Ajuste estacional de las series de los indicadores
econdmicos de coyuntura.

Generacion del Sistema de Indicadores Ciclicos.
Generacion del Sistema de Indicadores Compuestos:
Coincidente y Adelantado.

Publicaciéon de los cuadros Minero en el apartado de
Cuentas Nacionales de la pagina de Internet del
Instituto.

Se actualizé y cambié de nombre del procedimiento:

3.

Elaboracion del documento escrito y cuadros para el
Anexo Estadistico del Informe de Gobierno de la
Presidencia de la Republica.
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VIIl. INTERPRETACION.-

La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de la Direccién General Adjunta de Analisis de Ia
Informacién y Estudios Econémicos, para efectos administrativos correspondera a la o el Titular de dicha Area
Administrativa, asi como la atencion de los casos no previstos en el mismo y las consultas que sobre el
contenido del presente documento sean planteadas.

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Andlisis de la
Informacién y Estudios Econémicos entrara en vigor a partir de su publicacion en la Normateca Institucional
del Instituto.

SEGUNDO.- El presente Manual deja sin efectos al Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta
de Analisis y Estudios Economicos publicado en la Normateca Institucional del Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia, el 26 de junio de 2019.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administracion en el ejercicio de la atribucion que le confiere
lo dispuesto por la fraccion VIII, del articulo 41, del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia.

Aguascalientes, Ags., a 23 de Septiembre de 2020.

El Director General de Administracién,

Luis Marja Zavr’rer.

~

ULTIMA FOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ANALISIS DE LA
INFORMACION Y ESTUDIOS ECONOMICOS, PUBLICADO EN LA NORMATECA INSTITUCIONAL DEL INSTITUTO EL 23/09DE
DE 2020 Y APROBADO POR EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN 157 FOJAS
UTILES.





