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I. INTRODUCCIÓN.- 
 
La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, tiene como objetivo proporcionar información 
estadística veraz y oportuna sobre las distintas variables económicas de los Sectores Secundario y Terciario 
y de las Tecnologías de la Información, así como del área de Ciencia y Tecnología, a través de encuestas a 
establecimientos para que los distintos sectores económicos y sociales, internos y externos al Instituto, 
cuenten con elementos para conocer el comportamiento de la actividad económica y para la toma decisiones.  
 
Así mismo, dirigir la generación de la información básica de coyuntura y desarrollo de diversos estudios de 
temáticas sectoriales, para que en su conjunto logren describir la evolución de los diversos sectores que 
constituyen la realidad económica mexicana. Igualmente, dirigir el desarrollo de una infraestructura conceptual 
referida al fenómeno económico y coordinar sistemáticamente la cobertura y calidad de la información. 
 
La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas elaboró el Manual de Procedimientos, documento 
que tiene por objeto servir de apoyo al personal de las Áreas que la conforman, proporcionando información 
completa y precisa de las actividades y procesos que se desarrollan dentro de la misma. 
 
El presente Manual contiene los procedimientos de las encuestas económicas que se aplican en el Sector 
Secundario y Terciario que tienen un carácter permanente y aquéllas consideradas como especiales. Así 
mismo, los correspondientes a la obtención de estadísticas de Tecnologías de la Información y de Ciencia y 
Tecnología. 
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II. MARCO JURÍDICO ADMINISTRATIVO.- 
 
a) Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
 
 
b) Leyes: 
 

b.1. Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica; 
 

b.2. Ley Federal de los Trabajadores al Servicios del Estado, Reglamentaria del Apartado b) del artículo 
123 Constitucional; 

 
b.3. Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados;  

 
b.4. Ley General de Responsabilidades Administrativas, y 

 
b.5. Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

 
 
c) Códigos: 
 

c.1. Código de Conducta para las Personas Servidores Públicos del Instituto Nacional de Estadística y 
Geografía; 

 
c.2. Código de Ética para las personas servidores públicos del Instituto Nacional de Estadística y 

Geografía, y 
 

c.3. Código de Ética para los integrantes del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica. 
 

 
d) Reglamentos: 
 

d.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadística y Geografía. 
 
 
e) Decretos: 
 

e.1. Decreto para el Fomento de la Industria Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportación. 
01/XI/2006. 

 
 
f) Documentos Administrativos: 
 

f.1. Las disposiciones internas de carácter administrativo que se encuentran disponibles para su consulta 
en la dirección electrónica: 

 https://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp 
 

f.2. Marco Jurídico Administrativo del Instituto Nacional de Estadística y Geografía, se actualiza para su 
consulta en el Portal de Transparencia del Sitio Web institucional ubicado en la dirección electrónica: 

 https://www. inegi.org.mx/app/marconormativo/ 
 
 

 

https://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
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g) Otros: 
 

g.1. Las disposiciones que conforman el Marco Jurídico del Sistema Nacional de Información Estadística 
y Geográfica se actualizan para su consulta por cualquier interesado (a) en la siguiente dirección 
electrónica: 
https://www.snieg.mx/ 

 
g.2. Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte, México. Vigente, y 

 
g.3. Programa Mundial de Estadísticas Industriales, Parte I, II y III, ONU, 1993. 

 

  

https://www.snieg.mx/
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III. GLOSARIO Y SIGLAS.- 
 
1. Administrador Universal: Aplicación informática para la administración de la fase de captación de la 

información de las Encuestas Económicas Nacionales, a través de módulos específicos; 
 
2. Base de datos: Acervo de información captada, procesada y generada a partir de la metodología 

empleada; 
 
3. BIE: Banco de Información Económica; 
 
4. BISE: Banco de Indicadores Socioeconómicos; 
 
5. Codificar o codificación: Asignación de código numérico o alfanumérico a los productos, variables, 

categorías y conceptos reportados a través de los cuestionarios y bases de datos, conforme a los 
clasificadores económicos, geográficos y temáticos de los proyectos estadísticos; 

 
6. Coordinación(es) Estatal(es) CE: Coordinaciones Estatales adscritas a las Direcciones Regionales; 

 
7. CVF: Procesos de Conteos de Viajeros Fronterizos; 
 
8. Datos atípicos: Información que reportan los establecimientos, cuya variación en los datos 

proporcionados es significativa con respecto a la media aritmética; 
 
9. DAE: Dirección de Análisis Económico, en la Dirección General de Integración, Análisis e Investigación; 
 
10. DAM: Dirección de Acceso a Microdatos, en la Dirección General de Integración, Análisis e Investigación; 
 
11. DAPEC: Departamento de Análisis de la Producción de Encuestas de Comercio; 
 
12. DAPEEC: Departamento de Análisis de la Producción de Encuestas de Empresas Constructoras; 
 
13. DAPEIM: Departamento de Análisis de la Producción de las Encuestas de la Industria Manufacturera; 
 
14. DCCPyR: Dirección de Cuentas de Corto Plazo y Regionales; 
 
15. DDCEC: Dirección de Diseño, Contenidos y Estrategias de Comunicación, en la Dirección General de 

Comunicación, Servicio Público de Información y Relaciones Institucionales; 
 
16. DDDCEC: Departamento de Documentación, Diseño y Construcción de Encuestas de Comercio y 

Procesamiento de Información de Enseres Domésticos y Vehículos de Motor; 
 
17. DDDCEEC: Departamento de Documentación, Diseño y Construcción de Encuestas de Empresas 

Constructoras; 
 
18. DDDCEIM: Departamento de Documentación, Diseño y Construcción de Encuestas de la Industria 

Manufacturera; 
 

19. DDI: Iniciativa de Documentación de Datos (por sus siglas en inglés); 
 

20. DDPARN: Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios;  
 

21. DE: Departamento de Evaluación; 
 

22. DEEEE: Departamento de Evaluación de las Encuestas Económicas Especiales; 
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23. DEOE: Departamento de Encuestas de Opinión Empresarial; 
 
24. DESS: Dirección de Encuestas del Sector Secundario; 
 
25. DEST: Dirección de Encuestas del Sector Terciario; 
 
26. DET: Departamento de Encuestas de Transportes; 
 
27. DETIEE: Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales; 
 
28. DFPPI: Dirección de Fortalecimiento al Proceso de Producción de Información; 
 
29. DGAAIEE: Dirección General Adjunta de Análisis de la Información y Estudios Económicos, en la 

Dirección General de Integración, Análisis e Investigación; 
 
30. DGAC: Dirección General Adjunta de Comunicación; 
 
31. DGAEE: Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas; 
 
32. DGAES: Dirección General Adjunta de Encuestas Sociodemográficas; 
 
33. DGCSPIRI: Dirección General de Comunicación, Servicio Público de Información y Relaciones 

Institucionales; 
 
34. DGEE: Dirección General de Estadísticas Económicas; 
 
35. DIDGEE: Dirección de Informática en la DGEE; 
 
36. DMM: Dirección de Marcos y Muestreo; 
 
37. DPAPES: Departamento de Procesamiento y Análisis de la Producción de Encuestas de Servicios; 
 
38. DPECMA: Departamento de Procesamiento de Empresas de Comercio al por mayor; 

 
39. DPECME: Departamento de Procesamiento de Empresas de Comercio al por menor; 

 
40. DPEEC: Departamento de Procesamiento de Encuestas de Empresas Constructoras; 

 
41. DPIA: Departamento de Procesamiento de Industrias Alimentaria, Bebidas y Tabaco e Insumos y 

Productos Textiles; 
 
42. DPIAE: Departamento de Procesamiento de Industrias de Aparatos Eléctricos, Equipo de Transporte, 

Muebles y otras Manufacturas; 
 
43. DPIMM: Departamento de Procesamiento de Información en Medios Masivos, Servicios Profesionales, 

Científicos y Técnicos y Corporativos; 
 
44. DPIM: Departamento de Procesamiento de Industrias Metálicas, Productos Metálicos, Maquinaria y 

Equipo de Cómputo; 
 
45. DPIQ: Departamento de Procesamiento de Industrias Química, Plástico y Hule y Minerales no Metálicos; 
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46. DPIPV: Departamento de Procesamiento de Industrias de Prendas de Vestir, Cuero, Madera, Papel, 
Impresión y Petróleo y Carbón; 

 
47. DPSAT: Departamento de Procesamiento de Servicios de Alojamiento Temporal y de Preparación de 

Alimentos y Bebidas; 
 

48. DR: Direcciones Regionales previstas en el artículo 3 del Reglamento Interior del Instituto Nacional de 
Estadística y Geografía; 

 
49. EAC: Encuesta Anual del Comercio; 

 
50. EAEC: Encuesta Anual de Empresas Constructoras; 
 
51. EASPNF: Encuesta Anual de Servicios Privados no Financieros; 

 
52. EAT: Encuesta Anual de Transportes; 

 
53. EEE: Encuestas Económicas Especiales; 

 
54. EEN: Encuestas Económicas Nacionales; 
 
55. EMEC: Encuesta Mensual sobre Empresas Comerciales; 
 
56. EMOE: Encuesta Mensual de Opinión Empresarial; 
 
57. EMS: Encuesta Mensual de Servicios; 
 
58. Encuesta: Conjunto de Actividades Estadísticas y Geográficas encaminadas a proporcionar información 

sobre características de una población objetivo a través de una muestra de ésta; 
 
59. ENEC: Encuesta Nacional de Empresas Constructoras; 
 
60. FD: File Description (por sus siglas en inglés). Documento que contiene la descripción, nombre y tipo de 

los campos que integran los archivos de datos; 
 
61. ICIC: Indicadores de Calidad de la Información en Campo; 
 
62. IEITC: Indicador de Eficiencia Individual del Trabajo de Campo; 

 
63. IFT: Instituto Federal de Telecomunicaciones; 
 
64. INEX: Formato de Informe de Expedientes; 
 
65. Instituto o INEGI: Instituto Nacional de Estadística y Geografía; 
 
66. Ley del SNIEG, Ley del Sistema o LSNIEG: Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y 

Geográfica; 
 
67. No respuesta: Los cuestionarios no recuperados durante el periodo de levantamiento de la información 

por parte de personal del operativo de campo; 
 
68. PDF: Portable Document Format (por sus siglas en inglés) Formato de Documento Portátil, es un formato 

de almacenamiento para documentos digitales independientes de plataforma de software o hardware; 
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69. PND: Plan Nacional de Desarrollo; 
 
70. RURC: Relación de Unidades Registradas en un Cuestionario; 
 
71. SAPEE: Subdirección de Análisis de la Producción de Encuestas Especiales; 
 
72. SASI: Sistema de Administración del Sitio del INEGI; 

 
73. SCT: Secretaría de Comunicaciones y Transportes; 
 
74. SDDCPM: Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño, Construcción y Procesamiento de 

Manufacturas; 
 
75. SDSB: Subdirección de Desarrollo de Sistemas B; 

 
76. SDSC: Subdirección de Desarrollo de Sistemas C; 

 
77. SDNDPEE: Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas 

Especiales; 
 
78. SEC: Subdirección de Encuestas de Comercio; 
 
79. SEEC: Subdirección de Encuestas de Empresas Constructoras; 
 
80. SES: Subdirección de Encuestas de Servicios; 

 
81. SETOP: Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial; 
 
82. SEVI: Subdirección de Encuestas de Viajeros Internacionales; 
 
83. SGIE: Subdirección de Gestión de Información Electrónica; 
 
84. SIEUE: Sistema Integrado de Encuestas en Unidades Económicas; 
 
85. SPAPM: Subdirección de Procesamiento y Análisis de la Producción de Manufacturas; 
 
86. SSCEE: Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas; 

 
87. STI: Sistema de Tratamiento de la Información; 

 
88. TI: Proceso de Turismo de internación; 
 
89. Tratamiento de la información: Conjunto de actividades y operaciones que permiten garantizar la 

consistencia, coherencia y homogeneidad de la información estadística; 
 

90. Unidades del Estado, Unidades o UE: Áreas administrativas que cuenten con atribuciones para 
desarrollar Actividades Estadísticas y Geográficas o que cuenten con registros administrativos que 
permitan obtener información de Interés Nacional de: 
 
a) Las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, incluyendo a las de la 

Presidencia de la República; 
b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federación; 
c) Las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México; 
d) Los organismos constitucionales autónomos, y 
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e) Los tribunales administrativos federales. 
 
Cuando el Instituto genere información se considerará como Unidad para efectos de lo dispuesto por la 
Ley, y 
 

91. VF: Procesos de Viajeros Fronterizos. 
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL.- 
 
Dar a conocer a las personas servidores públicos y usuarios de la información en general, los procedimientos 
que se siguen en la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas para la generación de información 
estadística de las principales variables económicas de los Sectores Secundario y Terciario, Tecnologías de la 
Información y de Ciencia y Tecnología, a través del levantamiento de encuestas a establecimientos. 
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V. POLÍTICAS GENERALES.- 
 
1. Será responsabilidad de la Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE) a través de la 

Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), Dirección de Encuestas del Sector 
Secundario (DESS), Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST) y de la Dirección de Estadísticas 
de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE) gestionar y acordar la participación 
de las áreas externas y del Instituto involucradas en las Encuestas Económicas Nacionales y Especiales. 

 
2. La DGAEE en coordinación con la DESS, DEST y DETIEE serán las responsables de la coordinación y 

planeación general de las encuestas, desarrollo de las estrategias, de los procedimientos, de los 
materiales a utilizar, de integrar y de gestionar los requerimientos necesarios para su desarrollo. 

 
3. La DGAEE en conjunto con la DESS, DEST y DETIEE se organizarán con la Coordinación General de 

Informática y la Dirección de Informática en la DGEE para el desarrollo y actualización de los sistemas 
informáticos, equipamiento informático y comunicaciones necesarios para llevar a cabo las Encuestas 
Económicas Nacionales y Especiales y, de la misma manera lo harán con la Coordinación General de 
Operación Regional, las Direcciones Regionales y las Coordinaciones Estatales para organizar y llevar a 
cabo cada una de las encuestas en su respectivo ámbito de responsabilidad. 

 
4. La DGAEE, DESS, DEST y DETIEE se coordinarán con la Dirección General de Administración para 

llevar acabo las acciones de soporte administrativo relacionadas con el requerimiento, seguimiento y 
documentación de los recursos humanos, materiales y financieros asignados al desarrollo de las 
encuestas y con la Dirección General de Comunicación, Servicio Público de Información y Relaciones 
Institucionales para la distribución de materiales para el levantamiento de información y la generación y 
difusión de productos y resultados derivados de las mismas. 

 
5. La DESS, DEST y DETIEE deberán revisar y actualizar permanente el diseño estadístico y conceptual 

de las Encuestas Económicas Nacionales y Especiales de la DGAEE. 
 
6. La clasificación de las Unidades Económicas objeto de estudio en las Encuestas Económicas Nacionales 

y Especiales, deberá realizarse conforme a los criterios definidos en el Sistema de Clasificación Industrial 
de América del Norte (SCIAN) vigente. 

 
7. El tratamiento de la información deberá seguir los lineamientos establecidos en el Manual de Tratamiento, 

haciendo uso de los materiales de apoyo que para tal efecto se desarrollen. 
 
8. La entrega de resultados oportunos preliminares y definitivos de las Encuestas Económicas Nacionales 

y Especiales, deberá realizarse en las fechas previamente establecidas en el Calendario de difusión de 
información estadística y geográfica y de Interés Nacional del INEGI. 
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24. Construcción de la infraestructura informática de la Encuesta Nacional sobre 
Disponibilidad y Uso de Tecnologías de la Información en los Hogares; 

342 
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25. Captación de la Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y Uso de Tecnologías de la 
Información en los Hogares; 

346 

26. Procesamiento de la Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y Uso de Tecnologías 
de la Información en los Hogares; 

350 

27. Análisis de la producción de la Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y Uso de 
Tecnologías de la Información en los Hogares; 

358 

28. Evaluación del proceso de producción de la Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y 
Uso de Tecnologías de la Información en los Hogares; 

372 

29. Documentación de necesidades de las Encuestas Económicas Especiales; 380 

30. Diseño conceptual de sistemas, captación, procesamiento, análisis y esquema de 
difusión de las Encuestas Económicas Especiales; 

398 

31. Diseño estadístico de las Encuestas Económicas Especiales; 416 

32. Construcción de la infraestructura informática de las Encuestas Económicas 
Especiales; 

435 

33. Planeación operativa de la captación de información de las Encuestas Económicas 
Especiales; 

443 

34. Ejecución y seguimiento de la captación de información de las Encuestas Económicas 
Especiales; 

454 

35. Procesamiento de las Encuestas Económicas Especiales; 466 

36. Análisis de la producción de las Encuestas Económicas Especiales; 473 

37. Evaluación del proceso de producción de las Encuestas Económicas Especiales; 486 

38. Documentación de necesidades de las Encuestas de Viajeros Internacionales; 495 

39. Diseño conceptual de sistemas, captación, procesamiento, análisis y esquema de 
difusión de las Encuestas de Viajeros Internacionales; 

503 

40. Diseño estadístico de las Encuestas de Viajeros Internacionales; 521 

41. Construcción de la infraestructura informática de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales; 

539 

42. Planeación operativa de la captación de información de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales; 

548 

43. Ejecución y seguimiento de la captación de información de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales; 

560 

44. Procesamiento del conjunto de datos de las Encuestas de Viajeros Internacionales; 568 

45. Análisis de la producción de las Encuestas de Viajeros Internacionales, y 577 

46. Evaluación del proceso de producción de las Encuestas de Viajeros Internacionales. 589 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de la fase de Documentación de Necesidades de las Encuestas Económicas 
Nacionales (EEN), conforme a lo dispuesto en el Capítulo II de la Norma Técnica del Proceso de Producción 
de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar las evidencias documentales 
requeridas para el desarrollo de la fase de Diseño. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Encuestas del Sector Secundario, Dirección de 
Encuestas del Sector Terciario, Dirección de Informática en la Dirección General de Estadísticas 
Económicas, Subdirección de Encuestas de Empresas Constructoras, Subdirección de Documentación 
de Necesidades, Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas, Subdirección de 
Procesamiento y Análisis de la Producción de Manufacturas, Subdirección de Encuestas de Comercio, 
Subdirección de Encuestas de Servicios, y Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión 
Empresarial. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Documentación de Necesidades de los programas estadísticos de las EEN, se realizará en apego a 

los Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica generada por la Dirección 
General de Estadísticas Económicas (DGEE).   

 
3.b. La Documentación de Necesidades de los programas estadísticos de las EEN, se realizará según lo 

dispuesto en el Capítulo II de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y 
Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de planeación para una nueva serie 

de los programas estadísticos de las EEN: Encuestas de Empresas Constructoras, Encuestas de 
Industrias Manufactureras, Encuestas de Comercio, Encuestas de Servicios y Transportes, y Encuestas 
de Opinión Empresarial. 

 
3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), la Dirección de Encuestas del Sector 

Secundario (DESS) y la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST), a través de la Subdirección 
de Encuestas de Empresas Constructoras (SEEC), Subdirección de Documentación de Necesidades, 
Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas (SDDCPM), Subdirección de Procesamiento y 
Análisis de la Producción de Manufacturas (SPAPM), Subdirección de Encuestas de Comercio (SEC), 
Subdirección de Encuestas de Servicios (SES) y la Subdirección de Encuestas de Transportes y de 
Opinión Empresarial (SETOP), según corresponda, serán responsables de la Documentación de 
Necesidades de los programas estadísticos de las EEN. 

 
3.e. Para el desarrollo de las actividades de este procedimiento no se utilizará un sistema informático. 
 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking.  
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son los de las Encuestas 

Económicas del Sector Secundario: Encuestas de Empresas Constructoras, Encuestas de Industrias 
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Manufactureras, y del Sector Terciario: Encuestas de Comercio, Encuestas de Servicios y Transportes y 
Encuestas de Opinión Empresarial. 

 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 1. Documentación de 

Necesidades. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos de la Encuesta 

Anual de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de la Industria Manufacturera, Encuesta Mensual de 
la Industria Manufacturera, Encuesta Nacional de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de Comercio, 
Encuesta Anual de Servicios Privados no Financieros, Encuesta Anual de Transportes, Encuesta Mensual 
sobre Empresa Comerciales, Encuesta Mensual de Servicios, y Encuesta Mensual de Opinión 
Empresarial. 

 
 Las personas Titulares de las DESS y DEST fungirán como Actores del Rol Responsable de la Fase 1. 

Documentación de Necesidades, en el ámbito de su competencia.  
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DESS y DEST 1. Analizan la carpeta con los documentos 
elaborados en la Fase de Evaluación de las 
EEN. 

F8.36.I Reporte de 
Evaluación (electrónico). 
F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

 2. Realizan el diseño y planeación de la Consulta 
Pública sobre la Actualización de las EEN, en 
apego a los Lineamientos para el Ciclo de 
Actualización de la Información Económica 
Generada por la DGEE del INEGI y envía. 

Presentación del diseño y 
planeación de la consulta 
pública (electrónico). 

DGEE y DGAEE 
 

3. Revisan el diseño y la planeación de la 
Consulta Pública sobre la Actualización de las 
EEN y comunican. 
 
¿Se libera el diseño y planeación de la consulta 
pública? 
 
No. 

Presentación del diseño y 
planeación de la consulta 
pública (electrónico). 

DESS y DEST 4. Actualizan el diseño y planeación de la 
Consulta Pública sobre la Actualización de las 
EEN conforme a las observaciones emitidas 
por la DGEE y DGAEE y envían. 
 
Continúa en la actividad No. 3. 
 
Si. 

Presentación del diseño y 
planeación de la consulta 
pública (electrónico). 

 5. Elaboran los documentos para realizar la 
presentación de la Consulta Pública sobre la 
Actualización de las EEN ante la Junta de 
Gobierno del INEGI y envían. 

Ficha técnica y presentación 
de la consulta pública para 
Junta de Gobierno 
(electrónico). 

DGEE y DGAEE 
 

6. Revisan los documentos para realizar la 
presentación de la Consulta Pública sobre la 
Actualización de las EEN ante la Junta de 
Gobierno del INEGI y comunican. 
 
¿Se liberan los documentos? 
 
No. 

Ficha técnica y presentación 
de la consulta pública para 
Junta de Gobierno 
(electrónico). 

DESS y DEST 7. Modifican los documentos para realizar la 
presentación de la Consulta Pública sobre la 
Actualización de las EEN ante la Junta de 
Gobierno del INEGI con base en las 
observaciones emitidas por la DGEE y DGAEE 
y envían. 

Ficha técnica y presentación 
de la consulta pública para 
Junta de Gobierno 
(electrónico). 

   
Continúa en la actividad No. 6. 
 
Si. 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DGEE y DGAEE 
 

8. Gestionan la incorporación del tema a la sesión 
y realizan la presentación de la Consulta 
Pública sobre la Actualización de las EEN ante 
la Junta de Gobierno del INEGI. 
 
¿Se aprueba la Consulta Pública? 
 
No. 

Ficha técnica y presentación 
de la consulta pública para 
Junta de Gobierno 
(electrónico). 

 9. Instruyen a las áreas involucradas para 
efectuar la actualización de los documentos de 
acuerdo con los comentarios de la Junta de 
Gobierno del INEGI. 

Ficha técnica y presentación 
de la consulta pública para 
Junta de Gobierno 
(electrónico). 

DESS y DEST 10. Incorporan los comentarios de la Junta de 
Gobierno del INEGI a los documentos de la 
Consulta Pública sobre la Actualización de las 
EEN y envían. 

Ficha técnica y presentación 
de la consulta pública para 
Junta de Gobierno 
(electrónico). 

DGEE y DGAEE 11. Remiten a la Junta de Gobierno del INEGI los 
documentos modificados de la Consulta 
Pública sobre la Actualización de las EEN. 

Ficha técnica y presentación 
de la consulta pública para 
Junta de Gobierno 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 12.  

  Si.  

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

12. Elaboran la presentación de la Consulta 
Pública sobre la Actualización de las EEN para 
su difusión en el Sitio del INEGI en Internet y en 
la reunión presencial con usuarios, de acuerdo 
con el diseño y planeación autorizados y 
envían. 

Presentación de la consulta 
pública para usuarios 
(electrónico). 

DGEE y DGAEE 
 

13. Revisan la presentación de la Consulta Pública 
sobre la Actualización de las EEN para su 
difusión en Sitio del INEGI en Internet y en la 
reunión presencial con usuarios y comunican. 
 
¿Se libera la presentación? 
 
No. 

Presentación de la consulta 
pública para usuarios 
(electrónico). 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

14. Incorporan los ajustes a la presentación de la 
Consulta Pública sobre la Actualización de las 
EEN para su difusión en el Sitio del INEGI en 
Internet y en la reunión presencial con usuarios 
en atención a las observaciones emitidas por la 
DGEE y DGAEE y envían. 
 
Continúa la actividad No. 13. 
 
Si. 

Presentación de la consulta 
pública para usuarios 
(electrónico). 
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DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

15. Elaboran los documentos requeridos, 
organizan la reunión presencial con usuarios y 
envían. 

Agenda (electrónico). 
Lista de invitados 
(electrónico). 
Oficio de invitación 
(electrónico). 

DGEE y DGAEE 
 

16. Revisan los documentos requeridos para la 
reunión presencial con usuarios y comunican. 

Agenda (electrónico). 
Lista de invitados 
(electrónico). 
Oficio de invitación 
(electrónico). 

  ¿Se aprueban los documentos?  

  No.  

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

17. Incorporan los ajustes a los documentos de 
acuerdo con las instrucciones de la DGEE y 
DGAEE y envían. 
  
Continúa en la actividad No. 16. 
 
Si. 

Agenda (electrónico). 
Lista de invitados 
(electrónico). 
Oficio de invitación 
(electrónico). 

DGAEE 18. Remite los documentos de la consulta pública 
a la Dirección de Informática en la DGEE 
(DIDGEE) y gestiona su difusión a través de la 
página del INEGI en Internet. 

Agenda (electrónico). 
Lista de invitados 
(electrónico). 
Oficio de invitación 
(electrónico). 
Solicitud de diseño y difusión 
de la consulta pública en 
Internet (electrónico). 

DIDGEE 19. Realiza el prototipo de la difusión de la consulta 
pública a través de la página del INEGI en 
Internet y notifica. 

Prototipo de la difusión de la 
consulta pública 
(electrónico). 

DGAEE, DESS y DEST 20. Revisan el prototipo de la difusión de la 
consulta pública a través de la página del INEGI 
en Internet y comunican. 

Prototipo de la difusión de la 
consulta pública 
(electrónico). 

  ¿Se libera el prototipo?  

  No.  

DIDGEE 21. Actualiza el prototipo de la difusión de la 
consulta pública a través de la página del INEGI 
en Internet y notifica. 

Prototipo de la difusión de la 
consulta pública 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 20. 
Si. 

 

DGEE, DGAEE, DESS y 
DEST 

22. Realizan la reunión presencial con usuarios y 
presentan la Consulta Pública sobre la 
Actualización de las EEN. 

Agenda (electrónico).  
Oficio de invitación 
(electrónico). 
Presentación (electrónico). 
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ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DESS y DEST 23. Elaboran la minuta de la reunión presencial con 
usuarios destacando el resumen de las 
propuestas emitidas por los participantes y 
envían. 

Minuta de la reunión 
presencial con usuarios 
(electrónico). 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

24. Integran la base de datos con las propuestas 
sobre la actualización de las encuestas 
económicas captadas a través del sitio de la 
Consulta Pública en Internet, conjuntamente 
con las propuestas obtenidas en la reunión 
presencial con usuarios, que contenga como 
mínimo datos de identificación del emisor, foro 
de emisión, fecha y descripción. 

Minuta de la reunión 
presencial con usuarios 
(electrónico). 
Base de datos de las 
propuestas de los usuarios 
(electrónico). 

 25. Analizan las propuestas sobre la actualización 
de las encuestas económicas y con base en la 
viabilidad para su instrumentación, definen su 
aceptación y envían. 

Base de datos de las 
propuestas de los usuarios 
(electrónico). 
 

DGEE y DGAEE 
 

26. Revisan las propuestas sobre la actualización 
de las encuestas económicas aceptadas y 
comunican. 
 
¿Se autoriza el esquema de aceptación de las 
propuestas? 
 
No. 

Base de datos de las 
propuestas de los usuarios 
(electrónico). 
 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

27. Ajustan el esquema de aceptación de las 
propuestas recibidas en apego a las 
indicaciones emitidas por la DGEE y DGAEE y 
envían. 
 
Continúa en la actividad No. 26. 
 
Si. 

Base de datos de las 
propuestas de los usuarios 
(electrónico). 
 

 28. Elaboran el documento con la identificación de 
necesidades de información de las EEN y 
envían. 

F1.12.I Documento de 
detección de necesidades de 
información (electrónico). 

DGAEE 
 

29. Revisa el documento con la identificación de 
necesidades de información de las EEN y 
comunica. 

F1.12.I Documento de 
detección de necesidades de 
información (electrónico). 

  ¿Se libera el documento de identificación de 
necesidades? 

 

  No.  

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

30. Actualizan el documento con la identificación 
de necesidades de información de las EEN, 
retomando los comentarios emitidos por la 
DGAEE y envían. 

F1.12.I Documento de 
detección de necesidades de 
información (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 29.  
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ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  Si.  

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

31. Elaboran la planeación de la reunión con 
usuarios para el cierre de la consulta pública y 
envían. 

Agenda (electrónico).  
Lista de invitados 
(electrónico). 
Oficio de invitación 
(electrónico). 

DGEE y DGAEE 32. Revisan la planeación de la reunión con 
usuarios para el cierre de la consulta pública y 
comunican. 
 

Agenda (electrónico).  
Lista de invitados 
(electrónico). 
Oficio de invitación 
(electrónico). 

  ¿Se autoriza la planeación de la reunión de 
cierre? 

 

  No.  

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

33. Actualizan la planeación de la reunión con 
usuarios para el cierre de la consulta pública, 
con base a las observaciones emitidas por la 
DGEE y DGAEE y envían.  
 

Agenda (electrónico).  
Lista de invitados 
(electrónico). 
Oficio de invitación 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 32.  

  Si.  

 34. Elaboran el informe y la presentación de cierre 
de la Consulta Pública sobre la Actualización 
de las EEN y envían. 

Informe y presentación de 
cierre de la consulta pública  
(electrónico). 

DGEE y DGAEE 35. Revisan el informe y la presentación de cierre 
de la Consulta Pública sobre la Actualización 
de las EEN y comunican. 

Informe y presentación de 
cierre de la consulta pública  
(electrónico). 

  ¿Se liberan los documentos?  

  No.  

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

36. Actualizan el informe y la presentación de cierre 
de la Consulta Pública sobre la Actualización 
de las EEN, conforme a las observaciones 
emitidas DGEE y DGAEE y envían. 

Informe y presentación de 
cierre de la consulta pública  
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 35.  

  Si.  

DGEE y DGAEE 37 Entregan a la Junta de Gobierno del INEGI el 
informe y la presentación de cierre de la 
Consulta Pública sobre la Actualización de las 
EEN e instruyen. 

Informe y presentación de 
cierre de la consulta pública  
(electrónico). 
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DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

38. Integran la información relacionada con la 
programación de eventos, el presupuesto y la 
asignación de recursos humanos y materiales 
para la nueva serie de las EEN. 

Informe y presentación de 
cierre de la consulta pública  
(electrónico). 

 39. Elaboran el plan de viabilidad técnica y 
económica para la nueva serie de las EEN y 
envían. 

F1.12.II Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 

DGAEE 40. Revisa el plan de viabilidad técnica y 
económica para la nueva serie de las EEN y 
comunica. 
 
¿Se autoriza el plan viabilidad técnica y 
económica? 
 
No. 

F1.12.II Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

41. Actualizan el plan de viabilidad técnica y 
económica, con base a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE y envía. 

F1.12.II Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 40. 
 
Si. 

 

 42. Integran la documentación de las reuniones 
realizadas en los órganos colegiados del 
SNIEG referentes a requerimientos de las EEN. 

Actas (electrónico).  
Minutas (electrónico). 
Solicitudes de los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico). 

 43. Elaboran el documento de la gestión de 
necesidades de información en los órganos 
colegiados del SNIEG para la nueva serie de 
las EEN y envían. 

F1.12.III Documento de la 
gestión de necesidades de 
información en los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico). 

DGAEE 44. Revisa el documento de gestión de 
necesidades de información en los órganos 
colegiados del SNIEG para la nueva serie de 
las EEN y comunica. 
 
¿Se libera el documento de gestión de 
necesidades? 
 
No. 

F1.12.III Documento de la 
gestión de necesidades de 
información en los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico). 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

45. Actualizan el documento de gestión de 
necesidades de información en los órganos 
colegiados del SNIEG, con base en las 
observaciones emitidas por la DGAEE y 
envían. 
Continúa en la actividad No. 44. 
Si. 

F1.12.III Documento de la 
gestión de necesidades de 
información en los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico). 
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DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
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46. Integran la documentación relacionada con la 
identificación de las necesidades de 
información de usuarios internos y externos 
para la nueva serie de las EEN. 

Informe de cierre de la 
consulta pública, solicitudes 
de usuarios internos del 
INEGI (electrónico). 
F1.12.III Documento de la 
gestión de necesidades de 
información en los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico). 

 47. Elaboran la Matriz de relación conceptual de las 
necesidades de la información del programa y 
proceso estadístico que corresponda y envían. 

F1.12.IV Matriz de relación 
conceptual de las 
necesidades de la 
información (electrónico). 

DGAEE 48. Revisa la Matriz de relación conceptual de las 
necesidades de la información del programa y 
proceso estadístico que corresponda y 
comunica. 

F1.12.IV Matriz de relación 
conceptual de las 
necesidades de la 
información (electrónico). 

  ¿Se libera la matriz conceptual? 
 
No. 

 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

49. Actualizan la Matriz de relación conceptual de 
las necesidades de la información del programa 
y proceso estadístico que corresponda, con 
base en las observaciones emitidas por la 
DGAEE y envían. 

F1.12.IV Matriz de relación 
conceptual de las 
necesidades de la 
información (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 48. 
 
Si. 

 

 50. Integran la información de la relación de 
conceptos y variables objeto de estudio de las 
EEN y recaban la información del Plan Nacional 
de Desarrollo y de los programas que de éste 
se derivan. 

Cuestionarios (electrónico). 
Instructivos de llenado 
(electrónico). 
Plan Nacional de Desarrollo, 
Planes Sectoriales y Planes 
Estatales (electrónico). 

 51. Elaboran la Matriz de relación de elementos de 
las necesidades de información del programa y 
proceso estadístico que corresponda y envían. 

F1.12.V Matriz de relación de 
elementos de las 
necesidades de información 
(electrónico). 

DGAEE 52. Revisa la Matriz de relación de elementos de 
las necesidades de información del programa y 
proceso estadístico que corresponda y 
comunica. 

F1.12.V Matriz de relación de 
elementos de las 
necesidades de información 
(electrónico). 

  ¿Se libera la matriz de elementos? 
 
No. 
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DESS, DEST, SEEC, 
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53. Actualizan la Matriz de relación de elementos 
de las necesidades de información del 
programa y proceso estadístico que 
corresponda, con base en los comentarios 
emitidos por la DGAEE y envían. 

F1.12.V Matriz de relación de 
elementos de las 
necesidades de información 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 52. 
 
Si. 

 

 54. Integran la relación de elementos que sirven de 
insumo para la generación del programa y 
proceso estadístico que corresponda. 

Cuestionarios (electrónico). 
Instructivos de llenado 
(electrónico). 
Documentos metodológicos 
(electrónico). 
Documentos jurídicos 
(Leyes, normas y 
reglamentos) (electrónico). 

 55. Elaboran el Listado de insumos que sirven de 
insumo para la generación del programa y 
proceso estadístico que corresponda y envían. 

F1.12.VI Listado de insumos 
para la generación de la 
información (electrónico). 

DGAEE 56. Revisa el Listado de insumos que sirven de 
insumo para la generación del programa y 
proceso estadístico que corresponda y 
comunican. 
  
¿Se libera el listado de insumos? 
 
No. 

F1.12.VI Listado de insumos 
para la generación de la 
información (electrónico). 
  

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

57. Actualizan el Listado de insumos que sirven de 
insumo para la generación del programa y 
proceso estadístico que corresponda, con base 
en las observaciones emitidas por la DGAEE y 
envían. 

F1.12.VI Listado de insumos 
para la generación de la 
información (electrónico). 
  

  Continúa en la actividad No. 56. 
 
Si. 

 

 58. Integran la información de la relación de los 
conceptos y variables generadas en el 
programa estadístico correspondiente y la 
relación con otros programas de información, 
para elaborar el Listado de la relación con otros 
programas y justificación de generación de la 
información. 

Cuestionarios (electrónico). 
Instructivos de llenado 
(electrónico). 
Documentos metodológicos 
de encuestas y censos 
económicos y otros 
programas de información 
(electrónico). 

 59. Elaboran el Listado de la relación con otros 
programas y justificación de generación de la 
información y envían. 

F1.12.VII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
(electrónico). 
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DGAEE 60. Revisa el Listado de la relación con otros 
programas y justificación de generación de la 
información y comunica.  

F1.12.VII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
(electrónico). 

  ¿Se libera el Listado de la relación con otros 
programas? 
 
No. 

 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM SEC, 
SES y SETOP 

61. Actualizan el Listado de la relación con otros 
programas y justificación de generación de la 
información, en apego a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE y envían. 
 
Continúa en la actividad No. 60. 
  
Si. 

F1.12.VII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
(electrónico). 

 62. Integran la carpeta con los documentos 
elaborados en la Fase de Detección de 
Necesidades.  
 
 

Informe de cierre de la 
consulta pública 
(electrónico).  
F1.12.I Documento de 
detección de necesidades de 
información (electrónico). 
F1.12.II Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 
F1.12.III Documento de la 
gestión de necesidades de 
información en los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico). 

   F1.12.IV Matriz de relación 
conceptual de las 
necesidades de la 
información (electrónico). 
F1.12.V Matriz de relación de 
elementos de las 
necesidades de información 
(electrónico). 
F1.12.VI Listado de insumos 
para la generación de la 
información (electrónico). 
F1.12.VII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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E 
PRESENTACIÓN 
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CONSULTA PÚBLICA 

E 
PRESENTACIÓN 

DEL DISEÑO Y 

PLANEACIÓN DE LA 

CONSULTA PÚBLICA 

INICIO 

DESS Y DEST 

REALIZAN DISEÑO Y 

PLANEACIÓN DE CONSULTA 

PÚBLICA 

2 

DGEE Y DGAEE 

REVISAN DISEÑO Y 

PLANEACIÓN DE CONSULTA 

PÚBLICA 

3 

DESS Y DEST 
NO 

ACTUALIZAN EL DISEÑO Y 
PLANEACIÓN DE LA 

CONSULTA PÚBLICA Y 
ENVIAN 

4 

ELABORAN DOCUMENTOS 

PARA PRESENTAR 

CONSULTA PÚBLICA A 

JUNTA DE GOBIERNO 

5 

A 

ANALIZAN LA CARPETA CON 
LOS DOCUMENTOS DE LA 
FASE DE EVALUACIÓN DE 

LAS EEN 
1 

DESS Y DEST 

1 

1 
SI 
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REVISAN DOCUMENTOS 

PARA PRESENTAR 

CONSULTA PÚBLICA Y 

COMUNICAN 

6 
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 ¿SE LIBERAN 

DOCUMENTOS? 
DESS Y DEST 

MODIFICAN DOCUMENTOS 
PARA REALIZAR LA 

PRESENTACIÓN DE LA CP 
CON BASE EN LAS 

OBSERVACIONES EMITIDAS 
7 

DGEE Y DGAEE  

GESTIONAN 
INCORPORACIÓN DEL TEMA 
A LA SESIÓN Y PRESENTA 

CONSULTA PÚBLICA A 
JUNTA DE GOBIERNO 

 
8 

2 

INSTRUYEN A ÁREAS 
INVOLUCRADAS PARA 

ACTUALIZAR DOCUMENTOS 
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B C 
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NO 

SI 

NO 
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DOCUMENTOS Y ENVÍAN 

10 
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DOCUMENTOS 
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11 
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12 
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14 
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16 

¿SE APRUEBAN 

DOCUMENTOS? 

  E 

DESS, DEST, SEEC, 

SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

4 

  F 

NO 

SI 

NO 

SI 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
31 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

1. Documentación de necesidades de las Encuestas Económicas Nacionales. PÁGINA: 
 

31 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

  

E 
AGENDA  

E 
LISTA DE 

INVITADOS 

E 
PROTOTIPO DE 

DIFUSIÓN DE LA 

CONSULTA 

PÚBLICA 

E 

PROTOTIPO DE 

DIFUSIÓN DE LA 

CONSULTA 

PÚBLICA 

E 

AGENDA  

E 

LISTA DE 

INVITADOS 

E 

PROTOTIPO DE LA 

DIFUSIÓN DE LA 

CONSULTA 

PÚBLICA 

E 

OFICIO DE 

INVITACIÓN 

E 

SOLICITUD DE 

DISEÑO Y DIFUSIÓN 

E 

OFICIO DE 

INVITACIÓN 

  E 
  F 

INCORPORAN AJUSTES A 
LOS DOCUMENTOS CON 

BASE CON INSTRUCCIONES 
DE DGEE Y DGAEE Y 

ENVÍAN 
17 

4 
DGAEE 

REMITE DOCUMENTOS DE 

CONSULTA PÚBLICA A DI 

PARA DIFUSIÓN EN PÁGINA 

DEL INEGI 

18 

DIDGEE 

REALIZA PROTOTIPO DE 

DIFUSIÓN DE CONSULTA 

PÚBLICA EN PÁGINA DEL 

INEGI 

19 

DGAEE, DESS Y DEST 

REVISAN PROTOTIPO DE 
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20 
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¿SE 

APRUEBA 

PROTOTIPO?

? 

  G 

DIDGEE 

ACTUALIZA PROTOTIPO DE 
DIFUSIÓN DE CONSULTA 
PÚBLICA EN INTERNET Y 

NOTIFICA 
21 

5 

NO 

SI 
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ACTUALIZAN DOCUMENTO 

CON NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN RETOMANDO 

COMENTARIOS EMITIDOS 

POR DGAEE Y ENVÍAN 

30 

7 

DESS, DEST, SEEC, 

SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

ELABORAN LA PLANEACIÓN 

DE LA REUNIÓN CON 

USUARIOS PARA CIERRE DE 

CONSULTA PÚBLICA Y 

ENVÍAN 

31 

DGEE y DGAEE 

REVISAN LA PLANEACIÓN 

DE REUNIÓN CON 

USUARIOS PARA CIERRE DE 

CONSULTA PÚBLICA Y 

COMUNICAN 

32 

¿SE 

AUTORIZA 

REUNIÓN? 

DESS, DEST, SEEC, 

SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

  

DESS, DEST, SEEC, 

SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

  

E 

INFORME Y 

PRESENTACIÓN DE 

CIERRE DE LA 

CONSULTA PÚBLICA 

E 

AGENDA 

E 

LISTA DE 

INVITADOS 

E 

OFICIO DE 

INVITACIÓN 

8 

ACTUALIZAN LA 

PLANEACIÓN DE LA 

REUNIÓN CON USUARIOS 

CON BASE A 

OBSERVACIONES Y ENVÍAN 

33 

8 

ELABORAN EL INFORME Y 

LA PRESENTACIÓN DE 

CIERRE DE LA CONSULTA 

PÚBLICA Y ENVÍAN 

 34 

  J 

NO 

SI 

NO 

SI 
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E 

INFORME Y 

PRESENTACIÓN DE 

CIERRE DE LA 

CONSULTA PÚBLICA 

E 

INFORME Y 

PRESENTACIÓN DE 

CIERRE DE LA 

CONSULTA PÚBLICA 

E 

INFORME Y 

PRESENTACIÓN DE 

CIERRE DE LA 

CONSULTA PÚBLICA 

E 

INFORME Y 

PRESENTACIÓN DE 

CIERRE DE LA 

CONSULTA PÚBLICA 

  J 

DGEE y DGAEE 

REVISAN INFORME Y 

PRESENTACIÓN DE CIERRE 

DE CONSULTA PÚBLICA Y 

COMUNICAN 

35 

9 

¿SE LIBERAN 

LOS 

DOCUMENTOS? 

DESS, DEST, SEEC, 

SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

ACTUALIZAN EL INFORME Y 

PRESENTACIÓN DE CIERRE 

DE CP CONFORME A 

OBSERVACIONES EMITIDAS 

DGEE Y DGAEE Y ENVÍAN 

36 

9 DGEE y DGAEE 

ENTREGAN INFORME Y 

PRESENTACIÓN DE CIERRE 

A JUNTA DE GOBIERNO E 

INSTRUYEN 

37 

DESS, DEST, SEEC, 

SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

  

INTEGRAN INFORMACIÓN 

RELACIONADA CON LA 

PROGRAMACIÓN DE 

EVENTOS  

38 

K 

NO 

SI 
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E 

F1.12.III DOCUMENTO 

DE LA GESTIÓN DE LAS 

NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LOS 

ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL 

SNIEG 

E 

ACTAS 

E 

MINUTAS 

E 

SOLICITUDES DE LOS 

ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL 

SNIEG 

E 

F1.12. II PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 

ECONÓMICA 

E 
F1.12. II PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA 

E 
F1.12. II PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA 

  K 

ELABORAN PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 

ECONÓMICA PARA NUEVA 

SERIE Y ENVÍAN 

 39 

DGEE 

REVISA EL PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 

ECONÓMICA PARA LA 

NUEVA SERIE Y COMUNICA 

40 

 

¿SE 

AUTORIZA 

EL PLAN?  

DESS, DEST, SEEC, 

SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

  

ACTUALIZAN EL PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 

ECONÓMICA, CON BASE EN 

INDICACIONES DE LA 

DGAEE Y ENVÍA 

41 

DESS, DEST, SEEC, 

SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

INTEGRAN LA 

DOCUMENTACIÓN DE LAS 

REUNIONES EN ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL SNIEG  

42 

ELABORAN DOCUMENTO DE 

GESTIÓN DE NECESIDADES 

DE INFORMACIÓN EN 

ÓRGANOS COLEGIADOS 

DEL SNIEG Y ENVÍAN 

 43 

L 

  

 

 

NO 

SI 

10 

10 
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E 
F1.12. IV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 
NECESIDADES DE LA 

INFORMACIÓN 

E 
INFORME DE CIERRE 

DE LA CONSULTA 
PÚBLICA, SOLICITUDES 

DE USUARIOS 
INTERNOS DEL INEGI 

E 
F1.12.III DOCUMENTO 

DE LA GESTIÓN DE LAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LOS 
ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL 
SNIEG 

E 
F1.12.III DOCUMENTO 

DE LA GESTIÓN DE LAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LOS 
ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL 
SNIEG 

E 
F1.12.III DOCUMENTO 

DE LA GESTIÓN DE LAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LOS 
ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL 
SNIEG 

L 

DGAEE 

REVISA EL DOCUMENTO DE 
GESTIÓN DE NECESIDADES 
DE INFORMACIÓN EN LOS 
ÓRGANOS COLEGIADOS Y 

COMUNICA 
44 

¿SE LIBERA 
DOCUMENTO? 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

ACTUALIZAN DOCUMENTO 
DE GESTIÓN DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN EN LOS 

ÓRGANOS COLEGIADOS Y 
ENVÍAN 

45 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

INTEGRAN LA 
INFORMACIÓN DE 

USUARIOS INTERNOS Y 
EXTERNOS PARA LA NUEVA 

SERIE 
46 

ELABORAN MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL DE 

LAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN Y ENVÍAN 

47 
  

DGAEE 

M 

11   11 

NO 

SI 

11 
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E 
F1.12.V MATRIZ DE 

RELACIÓN DE 
ELEMENTOS DE LAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E 
F1.12.V MATRIZ DE 

RELACIÓN DE 
ELEMENTOS DE LAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E 
PLAN NACIONAL DE 

DESARROLLO, PLANES 
SECTORIALES, Y 

PLANES ESTATALES 
  

E 
INSTRUCTIVOS DE 

LLENADO 

E 
CUESTIONARIOS 

E 
F1.12. IV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 
NECESIDADES DE LA 

INFORMACIÓN 

E 
F1.12. IV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 
NECESIDADES DE LA 

INFORMACIÓN 

M 

REVISA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL DE 

LAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN Y COMUNICA 
48 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

ACTUALIZAN LA MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL 

CON BASE EN 
OBSERVACIONES DE 

DGAEE Y ENVÍAN 
49 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

INTEGRAN LA 
INFORMACIÓN DE LA 

RELACIÓN DE CONCEPTOS 
Y RECABA INFORMACIÓN 

DEL PND 
50 

ELABORAN MATRIZ DE 
RELACIÓN DE ELEMENTOS 
DE LAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN Y ENVÍAN 

51 

DGAEE 

REVISA MATRIZ DE 
RELACIÓN DE ELEMENTOS 
DE LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN Y COMUNICA 
52 

N 

¿SE LIBERA 
LA 

MATRIZ?  NO 

SI 

12 

12 

13 
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E 
F1.12.VI LISTADO DE 

INSUMOS PARA 
GENERACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

E 
F1.12.VI LISTADO DE 

INSUMOS PARA 
GENERACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

E 
DOCUMENTOS 

JURÍDICOS 

E 
DOCUMENTOS 

METODOLÓGICOS 

E 
INSTRUCTIVOS DE 

LLENADO 

E 
CUESTIONARIOS 

E 
F1.12.V MATRIZ DE 

RELACIÓN DE 
ELEMENTOS DE LAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

N 

 ¿SE LIBERA 
MATRIZ?  

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

ACTUALIZAN MATRIZ DE 
RELACIÓN CON BASE EN 

COMENTARIOS DE DGAEE Y 
ENVÍAN 

53 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

INTEGRAN RELACIÓN DE 
ELEMENTOS QUE SIRVEN 

DE INSUMO PARA LA 
GENERACIÓN DEL 

PROGRAMA Y PROCESO 
54 
  

ELABORAN LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 
GENERACIÓN DEL 

PROGRAMA Y PROCESO 
ESTADÍSTICO QUE 

CORRESPONDA Y ENVÍAN 
55 

DGAEE 

REVISA LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 
GENERACIÓN DEL 

PROGRAMA Y PROCESO 
ESTADÍSTICO Y 

COMUNICAN 
56 

O 

NO 

SI 

13 

14 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
40 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

1. Documentación de necesidades de las Encuestas Económicas Nacionales. PÁGINA: 
 

40 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

  

E 
F1.12.VII LISTADO DE 

LA RELACIÓN CON 
OTROS PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN 

E 
F1.12.VII LISTADO DE 

LA RELACIÓN CON 
OTROS PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN 

E 
CUESTIONARIOS 

E 
INSTRUCTIVOS DE 

LLENADO 

E 
DOCUMENTOS 

METODOLÓGICOS DE 
ENCUESTAS CENSOS 

ECONÓMICOS Y 
OTROS PROGRAMAS 

DE INFORMACIÓN 

E 
F1.12.VI LISTADO DE 

INSUMOS PARA 
GENERACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

O 

¿SE LIBERA 
EL 

LISTADO? 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

ACTUALIZAN LISTADO DE 
INSUMOS CON 

OBSERVACIONES DE 
DGAEE Y ENVÍAN 

57 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

INTEGRAN INFORMACIÓN 
MENCIONADA EN LA 

RELACIÓN DE CONCEPTOS 
Y VARIABLES 

CORRESPONDIENTE A 
OTROS PROGRAMAS DE 

INFORMACIÓN 
58 

ELABORAN LISTADO DE 
RELACIÓN CON OTROS 

PROGRAMAS Y JUSTIFICAN 
LA GENERERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN Y ENVÍAN 

59 

DGAEE 

REVISA EL LISTADO DE LA 
RELACIÓN CON OTROS 

PROGRAMAS Y 
JUSTIFICACIÓN Y 

COMUNICA 
60 

P 

NO 

SI 

14 

15 
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E 
F1.12.VII LISTADO DE 

LA RELACIÓN CON 
OTROS PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN 

E 
F1.12.VI LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 
GENERACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

E 
F1.12.V MATRIZ DE 

RELACIÓN DE 
ELEMENTOS DE LAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E 
F1.12. IV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 
NECESIDADES DE LA 

INFORMACIÓN 

E 
  

F1.12.III DOCUMENTO 
DE LA GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LOS 
ÓRGANOS COLEGIADOS 

DEL SNIEG 

E 
F1.12. II PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA 

  

E 
F1.12.I DOCUMENTO DE 

DETECCIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

E 
F1.12.VII LISTADO DE 

LA RELACIÓN CON 
OTROS PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN 

P 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 

SES Y SETOP 

ACTUALIZAN LISTADO EN 
RELACIÓN CON OTROS 

PROGRAMAS Y 
JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN EN APEGO A 
INDICACIONES DE DGAEE Y 

ENVÍAN 
61 

FIN 

¿SE LIBERA 
LISTADO? 

NO 

SI 

15 E 
INFORME DE CIERRE 

DE LA CONSULTA 
PÚBLICA 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DE DETECCIÓN DE 

NECESIDADES 
62 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de la fase de Diseño conceptual de las Encuestas Económicas Nacionales (EEN), 
conforme a lo dispuesto en el Capítulo III de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información 
Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar las evidencias documentales requeridas para 
el desarrollo de las fases de Construcción, Captación, Procesamiento, Análisis de la producción y Difusión. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Encuestas del Sector Secundario, Dirección de 
Encuestas del Sector Terciario, Subdirección de Encuestas de Empresas Constructoras, Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas, Subdirección 
de Procesamiento y Análisis de la Producción de Manufacturas, Subdirección de Encuestas de Comercio, 
Subdirección de Encuestas de Servicios, Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión 
Empresarial, y a la Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 

 
3.a. El Diseño de los programas estadísticos de las EEN se realizará en apego a los Lineamientos para el 

Ciclo de Actualización de la Información Económica generada por la Dirección General de Estadísticas 
Económicas (DGEE). 

 
3.b. El Diseño de los programas estadísticos de las EEN se realizará según lo dispuesto en el Capítulo III de 

la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de planeación para una nueva serie 

de los programas estadísticos de las EEN: Encuestas de Empresas Constructoras, Encuestas de 
Industrias Manufactureras, Encuestas de Comercio, Encuestas de Servicios y Transportes, y Encuestas 
de Opinión Empresarial. 

 
3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), la Dirección de Encuestas del Sector 

Secundario (DESS) y la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST), a través de la Subdirección 
de Encuestas de Empresas Constructoras (SEEC), Subdirección de Documentación de Necesidades, 
Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas (SDDCPM), Subdirección de Procesamiento y 
Análisis de la Producción de Manufacturas (SPAPM), Subdirección de Encuestas de Comercio (SEC), 
Subdirección de Encuestas de Servicios (SES) y la Subdirección de Encuestas de Transportes y de 
Opinión Empresarial (SETOP), según corresponda, serán responsables del Diseño de los programas 
estadísticos de las EEN. 

 
3.e. La estructura de variables se tomará del censo económico por lo que se homologa entre los Programas 

de Información. 
 

3.f. Para el desarrollo de las actividades de este procedimiento no se utilizará un sistema informático. 
 

3.g. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 
deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
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4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son los de las Encuestas 

Económicas del Sector Secundario: Encuestas de Empresas Constructoras, Encuestas de Industrias 
Manufactureras, y del Sector Terciario: Encuestas de Comercio, Encuestas de servicios y transportes, y 
Encuestas de Opinión Empresarial. 

 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 2. Diseño. 

 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta 

Anual de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de la Industria Manufacturera, Encuesta Mensual de 
la Industria Manufacturera, Encuesta Nacional de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de Comercio, 
Encuesta Anual de Servicios Privados no Financieros, Encuesta Anual de Transportes, Encuesta Mensual 
sobre Empresa Comerciales, Encuesta Mensual de Servicios, y Encuesta Mensual de Opinión 
Empresarial. 

 
 Las personas Titulares de las DESS y DEST fungirán como Actores del Rol Responsable de la Fase 2. 

Diseño, en el ámbito de su competencia. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP  

1. Revisan la documentación obtenida de las 
necesidades de los usuarios proveniente de la 
documentación de necesidades de las EEN. 
 

Informe de la consulta pública 
y presentación (electrónico). 
F1.12.I Documento de 
detección de necesidades de 
información (electrónico). 
F1.12.II Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 
F1.12.III Documento de la 
gestión de necesidades de 
información en los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico). 
F1.12.IV Matriz de relación 
conceptual de las necesidades 
de la información (electrónico). 
F1.12.V Matriz de relación de 
elementos de las necesidades 
de información (electrónico). 
F1.12.VI Listado de insumos 
para la generación de la 
información (electrónico). 
F1.12.VII Listado de la 
relación con otros programas y 
justificación de generación de 
la información (electrónico). 

 2. Revisan las recomendaciones y estándares 
internacionales vigentes que aplican a las EEN, 
según corresponda al programa estadístico de 
que se trate. 

Recomendaciones 
Internacionales para 
Estadísticas Industriales de la 
ONU, (electrónico). 
Organización y Realización de 
Encuestas sobre el Comercio 
de Distribución, ONU  
(electrónico). 
Recomendaciones 
Internacionales sobre 
Estadísticas del Comercio de 
Distribución, ONU  
(electrónico). 
Recomendaciones 
Internacionales sobre 
Estadísticas del Comercio de 
Distribución y los Servicios, 
ONU (electrónico). 
Manual de Estadísticas del 
Comercio Internacional de 
Servicios, ONU  (electrónico). 
Manual de Encuestas de 
Tendencia Económica de la 
ONU (electrónico). 
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   Manual de Tendencia de 
Negocios de la OCDE  
(electrónico). 
Manual de Encuestas de 
Opinión Empresarial del 
Sector Industrial en América 
Latina de la CEPAL  
(electrónico). 
Sistema de Cuentas 
Nacionales . ONU, División de 
estadística (electrónico). 
 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

3. Revisan los documentos normativos y 
metodológicos nacionales vigentes que aplican 
a las EEN, según corresponda al programa 
estadístico de que se trate. 
 

Ley del Sistema Nacional de 
Información Estadística y 
Geográfica (electrónico). 
Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información 
Estadística y Geográfica para 
el INEGI (electrónico). 
Norma para el aseguramiento 
de la calidad de la Información 
Estadística y Geográfica del 
INEGI (electrónico). 
Norma Técnica para la 
Elaboración de Metadatos 
para proyectos de generación 
de Información Estadística 
Básica y de los componentes 
estadísticos derivados de 
proyectos geográficos 
(electrónico).  
Lineamientos para el Ciclo de 
Actualización de la 
Información Económica 
generada por la DGEE del 
INEGI (electrónico). 
Lineamientos del Proceso de 
Gestión de Cambios en los 
Programas de Información 
Estadística y Geográfica 
(electrónico). 
Sistema de Clasificación 
Industrial de América del Norte  
(electrónico). 

 4. Revisan la estructura de programas y procesos 
que atiende la DGAEE e identifican si el 
programa estadístico de que se trate se 
encuentra vigente.  

Estructura de programas y 
procesos de la DGAEE 
(electrónico). 

  ¿Se encuentra vigente el programa estadístico?  

  Si.  
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DESS, DEST, SEEC, 
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SES y SETOP 

5. Revisan el diseño conceptual de la serie, 
correspondiente al programa estadístico de que 
se trate. 

F2.15.I Reporte de resultados 
de la investigación documental 
(electrónico).  
F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico). 
F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 
F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 
F2.15.I Diseño de productos 
de información y sus 
presentaciones (electrónico). 

  No.  

 6. Elaboran el reporte de la investigación 
documental de la serie, correspondiente al 
programa estadístico de que se trate. 

F2.15.I Reporte de resultados 
de la investigación 
documental (electrónico). 

 7. Elaboran el Esquema conceptual de la serie del 
programa estadístico de que se trate, que 
contenga indicadores objetivo, justificación 
conceptual, parámetro de interés, fenómeno de 
interés, universo de análisis del indicador, 
dominios de estudio, algoritmo, variables 
principales, variables indirectas, variables 
directas y reactivos o preguntas. 

F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico). 

 8. Elaboran el Glosario de la serie del programa 
estadístico de que se trate, que contenga 
variables directas, definición, clasificación y 
clasificador o catálogo utilizado.  

F2.15.I Glosario (electrónico). 

 9. Elaboran el Diccionario de datos de la serie del 
programa estadístico de que se trate, que 
contenga nombre (nemónico), etiqueta (nombre 
de la variable), pregunta, jerarquía de 
categorías, definición, informante, instrucción 
previa, instrucción posterior y universo.  

F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 

 10. Elaboran la Descripción de metadatos de la 
serie del programa estadístico de que se trate, 
que contenga identificación, productores y 
auspiciadores, descripción general, cobertura 
temática y cobertura geográfica y envían todos 
los documentos elaborados. 

F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 
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DGAEE 
 

11. Recibe de la DESS y DEST y revisa los 
documentos del diseño conceptual de la serie 
del programa estadístico de que se trate, 
comunica si los aprueba y envía. 

F2.15.I Reporte de resultados 
de la investigación 
documental (electrónico).  
F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico).  
F2.15.I Glosario (electrónico).  
F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 
F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  ¿Se aprueban los documentos del diseño 
conceptual de la serie estadística? 
 
No. 

 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

 

12. Reciben y actualizan los documentos del diseño 
conceptual de la serie del programa estadístico 
de que se trate, conforme a las observaciones 
emitidas por la DGAEE y envían. 

F2.15.I Reporte de resultados 
de la investigación documental 
(electrónico).  
F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico).  
F2.15.I Glosario (electrónico).  
F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 
F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 11. 
 
Si. 

 

DGEE 13. Recibe y revisa los documentos del diseño 
conceptual de la serie del programa estadístico 
de que se trate, comunica si los aprueba y 
envía. 

F2.15.I Reporte de resultados 
de la investigación documental 
(electrónico).  
F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico).  
F2.15.I Glosario (electrónico).  
F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 
F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  ¿Se aprueban los documentos del diseño 
conceptual de la serie estadística? 
 
No. 

 

DGAEE, DESS, DEST, 
SEEC, SDDCPM, SPAPM, 
SEC, SES y SETOP 

14. Actualizan los documentos del diseño 
conceptual de la serie del programa estadístico 
de que se trate, conforme a las observaciones 
emitidas por la DGEE y envían. 

F2.15.I Reporte de resultados 
de la investigación documental 
(electrónico). F2.15.I 
Esquema conceptual 
(electrónico).  
F2.15.I Glosario (electrónico).  
F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 
F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 
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  Continúa en la actividad No. 13. 
 
Si. 

 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

15. Integran la Carpeta con los insumos para la 
elaboración del diseño de productos de 
información y sus presentaciones, que 
consideran indicadores objetivo para el Banco 
de Indicadores Socioeconómicos (BISE), 
gráficas, cuadros estadísticos, mapas, plan de 
tabulados predefinidos. 

Carpeta con los insumos para 
la elaboración del diseño de 
productos de información y 
sus presentaciones 
(electrónico). 

 16. Realizan el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones de la serie 
estadística, correspondiente al programa 
estadístico de que se trate y envían. 

F2.15.I Diseño de productos 
de información y sus 
presentaciones (electrónico). 

DGAEE 
 

17. Evalúa el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones de la serie 
estadística, correspondiente al programa 
estadístico de que se trate y comunica. 

F2.15.I Diseño de productos 
de información y sus 
presentaciones (electrónico). 

  ¿Se autoriza el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones de la serie 
estadística? 
 
No. 

 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

18. Actualizan el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones de la serie 
estadística, correspondiente al programa 
estadístico de que se trate, conforme a las 
indicaciones emitidas por la DGAEE y envían. 

F2.15.I Diseño de productos 
de información y sus 
presentaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 17. 
 
Si. 

 

 19. Integran la Carpeta con los insumos para la 
elaboración del diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo, que 
consideran: flujos de trabajo en tareas 
secuenciales, especificación de escenarios 
funcionales, especificación de las pruebas 
funcionales a realizar, y diseño de los procesos 
que se llevarán a cabo en producción. 

Carpeta con los insumos para 
la elaboración del diseño de 
los sistemas de producción y 
de los flujos de trabajo 
(electrónico). 

 20. Realizan el Diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo de la serie 
estadística, correspondiente al programa 
estadístico de que se trate y envían. 
 

F2.15.II Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 

DGAEE 
 

21. Evalúa el Diseño de los sistemas de producción 
y de los flujos de trabajo de la serie estadística, 
correspondiente al programa estadístico de que 
se trate, comunica si autoriza y envía. 

F2.15.II Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 
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  ¿Se autoriza el Diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo de la serie 
estadística? 

 

  No.  

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

 

22. Actualizan el Diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo de la serie 
estadística, correspondiente al programa 
estadístico de que se trate, conforme a las 
indicaciones emitidas por la DGAEE y envían. 

F2.15.II Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 21. 
 
Si. 

 

Subdirección de Seguimiento 
a la Captación de las 
Encuestas Económicas 
(SSCEE) 

23. Integra la Carpeta con los insumos para la 
elaboración del diseño de la captación que 
considera:  instrumentos de captación; canales 
y protocolos de intercambio; investigaciones 
realizadas en el diseño o adecuación de los 
instrumentos; pruebas de concepto y sus 
resultados y referencias a documentos de 
soporte, criterios de captación y validación, 
manuales operativos, estrategia operativa 
diseño de la captura de datos cuando aplique, y 
plan general de productos de apoyo operativo. 
 

Carpeta con los insumos para 
la elaboración del diseño de la 
captación (electrónico). 

 24. Realiza el Diseño de la captación de la serie 
estadística correspondiente al programa 
estadístico de que se trate y envía. 
 

F2.15.III Diseño de la 
captación (electrónico). 

DGAEE 25. Evalúa el Diseño de la captación de la serie 
estadística, correspondiente al programa 
estadístico de que se trate y comunica. 

F2.15.III Diseño de la 
captación (electrónico). 

  ¿Se autoriza el diseño de la captación de la 
serie estadística? 
 
No. 

 

SSCEE 26. 
 

Actualiza el Diseño de la captación de la serie 
estadística, correspondiente al programa 
estadístico de que se trate, conforme a las 
indicaciones emitidas por la DGAEE y envía. 

F2.15.III Diseño de la 
captación (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 25. 
 
Si. 
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DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

 

27. Integran la Carpeta con los insumos para la 
elaboración del diseño del procesamiento y 
análisis de la producción que consideran: 
Integración de datos, codificación, edición, 
validación, imputación, creación de nuevas 
variables o unidades (cuando aplique), cálculo 
de ponderadores (cuando aplique), estimación, 
cálculo de agregaciones, finalización del 
conjunto de datos procesados y análisis para la 
liberación de resultados. 

Carpeta con los insumos para 
la elaboración del diseño del 
procesamiento y análisis de la 
producción (electrónicos). 
 

 28. Realizan el Diseño del procesamiento y análisis 
de la producción de la serie estadística 
correspondiente al programa estadístico de que 
se trate y envían. 

F2.15.V Diseño del 
procesamiento y análisis de la 
producción (electrónico). 
 

DGAEE 29. Evalúa el Diseño del procesamiento y análisis 
de la producción de la serie estadística, 
correspondiente al programa estadístico de que 
se trate y da indicaciones. 

F2.15.V Diseño del 
procesamiento y análisis de la 
producción (electrónico). 
 

  ¿Se autoriza el Diseño del procesamiento y 
análisis de la producción de la serie estadística? 
 
No. 

 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

 

30. Actualizan el diseño del procesamiento y 
análisis de la producción de la serie estadística, 
correspondiente al programa estadístico de que 
se trate, conforme a las indicaciones emitidas 
por la DGAEE y envían. 
 

F2.15.V Diseño del 
procesamiento y análisis de la 
producción (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 29. 
 
Si. 
 

 

 31. Integran la Carpeta con los insumos para la 
elaboración del diseño del esquema de difusión 
que considera: esquema de difusión y el oficio 
de retroalimentación de dicho esquema por 
parte de la Unidad Administrativa competente 
en materia de difusión o comunicación 
institucional. 

Carpeta con los insumos para 
la elaboración del diseño del 
esquema de difusión 
(electrónico). 

 32. Realizan el Diseño del esquema de difusión de 
la serie estadística, correspondiente al 
programa estadístico de que se trate y envían. 
 

F2.15.VI Diseño del esquema 
de difusión (electrónico). 
 

DGAEE 33. Evalúa el Diseño del esquema de difusión de la 
serie estadística, correspondiente al programa 
estadístico de que se trate y da indicaciones. 
 

F2.15.VI Diseño del esquema 
de difusión (electrónico). 
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  ¿Se autoriza el Diseño del esquema de difusión 
de la serie estadística? 
 
No. 

 

DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, 
SES y SETOP 

 

34. Actualizan el Diseño del esquema de difusión de 
la serie estadística, correspondiente al 
programa estadístico de que se trate, conforme 
a las indicaciones emitidas por la DGAEE y 
envían. 

F2.15.VI Diseño del esquema 
de difusión (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 33. 
 
Si. 

 

 35. Integran la carpeta con los documentos 
elaborados en la fase de Diseño. 
 
 

F2.15.I Reporte de resultados 
de la investigación documental 
(electrónico).  
F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico).  
F2.15.I Glosario (electrónico).  
F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 
F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico).  
F2.15.I Diseño de productos 
de información y sus 
presentaciones (electrónico). 
F2.15.II Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 
F2.15.III Diseño de la 
captación (electrónico). 
F2.15.V Diseño del 
procesamiento y análisis de la 
producción (electrónico). 
F2.15.VI Diseño del esquema 
de difusión (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  

 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
52 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

2. Diseño conceptual, de sistemas, captación, procesamiento, análisis y 
esquema de difusión de las Encuestas Económicas Nacionales. 

PÁGINA: 
 

52 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
NORMA TÉCNICA DEL 

PROCESO DE 
PRODUCCIÓN DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 

GEOGRÁFICA PARA EL 
INEGI 

E 
LINEAMIENTOS DEL 

PROESO DE GESTIÓN 
DE CAMBIOS EN LOS 

PROGRAMAS DE 
INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 
GEOGRÁFICA 

E 
LINEAMIENTOS PARA 

EL CICLO DE 
ACTUALIZACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
ECONÓMICA 

GENERADA POR LA 

DGEE DEL INEGI  

E 
NORMA TECNICA PARA 
LA ELABORACIÓN DE 

METADATOS PARA 
PROYECTOS DE 
GENERACIÓN DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA BÁSICA Y 

DE LOS 
COMPONENTES 
ESTADÍSTICOS 
DERIVADOS DE 

PROYECTOS 
GEOGRÁFICOS 

E 
SISTEMA DE 

CLASIFICACIÓN 
INDUSTRIAL DE 

AMÉRICA DEL NORTE 

E 
NORMA PARA EL 

ASEGURAMIENTO DE 
LA CALIDAD DE LA 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 

GEOGRÁFICA DEL 
INEGI 

E 
LEY DEL SISTEMA 

NACIONAL DE 
INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 
GEOGRÁFICA 

E 
SISTEMA DE CUENTAS 

NACIONALES ONU 
DIVISIÓN DE 
ESTADÍSTICA  

E 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

SOBRE ESTADÍSTICAS 
DEL COMERCIO DE 
DISTRIBUCIÓN, ONU  

E 
MANUAL DE 

ENCUESTAS DE 
OPINIÓN EMPRESARIAL 

DEL SECTOR 
INDUSTRIAL EN 

AMERICA LATINA DE LA 
CEPAL  

E 
MANUAL DE 

TENDENCIA DE 
NEGOCIOS DE LA 

OCDE   

E 
MANUAL DE 

ENCUESTAS DE 
TENDENCIA 

ECONÓMICA DE LA 
ONU 

E 
MANUAL DE 

ESTADÍSTICA DEL 
COMERCIO 

INTERNACIONAL DE 
SERVICIOS, ONU  

E 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

PARA ESTADÍSTICAS 
INDUSTRIALES DE LA 

ONU  

E 
F1.12.VI LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN 

E 
F1.12.VII LISTADO DE 

LA RELACIÓN CON 
OTROS PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 

E 
F1.12.III DOCUMENTO 

DE LA GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LOS 
ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL 
SNIEG  

E 
F1.12.V MATRIZ DE 

RELACIÓN DE 
ELEMENTOS DE LAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E 
F1.12.IV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 
NECESIDADES DE LA 

INFORMACIÓN  

E 
F1.12.II PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA 

E 
F1.12.I DOCUMENTO DE 

DETECCIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

E 
INFORME DE LA 

CONSULTA PÚBLICA Y 
PRESENTACIÓN 

INICIO 

DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

REVISAN DOCUMENTACIÓN 
DE NECESIDADES DE LOS 

USUARIOS DE LAS EEN  
1 

A 

REVISAN 
RECOMENDACIONES Y 

ESTÁNDARES 
INTERNACIONALES 

VIGENTES QUE APLICAN A 
LAS EEN 

2 

REVISAN DOCUMENTOS 
NORMATIVOS Y 

METODOLÓGICOS 
NACIONALES VIGENTES 
QUE APLICAN A LAS EEN 

3 

E 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

SOBRE ESTADÍSTICAS 
DEL COMERCIO DE 
DISTRIBUIÓN Y LOS 

SERVICIOS ONU 

E 
ORGANIZACIÓN Y 
REALIZACIÓN DE 

ENCUESTAS SOBRE EL 
COMERCIO DE 

DISTRIBUCION, ONU  
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E 
F2.15.I DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

E 
F2.15.I DICCIONARIO DE 

DATOS 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

B 

A 

E 
F2.15.I REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACION 
DOCUMENTAL 

E 
ESTRUCTURA DE 
PROGRAMAS Y 

PROCESOS DE LA 
DGAEE 

REVISAN EL DISEÑO 
CONCEPTUAL DE LA SERIE 

CORREPONDIENTE AL 
PROGRAMA ESTADISTICO 

5 

REVISAN LA ESTRUCTURA 
DE PROGRAMAS Y 

PROCESOS QUE ATIENDE LA 
DGAEE  

4 

¿SE ENCUENTRA 
VIGENTE EL 
PROGRAMA 

ESTADÍSTICO? 

SI 

NO 

1 

E 
F2.15.I REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

ELABORAN EL REPORTE DE 
LA INVESTIGACIÓN 

DOCUMENTAL DE LA SERIE 
6 

1 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

ELABORAN EL ESQUEMA 
CONCEPTUAL DE LA SERIE  

7 
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C 

B 

E 
F2.15.I DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.15.I GLOSARIO 

ELABORAN EL GLOSARIO DE 
LA SERIE DEL PROGRAMA 

ESTADÍSTICO  
8 

ELABORAN EL DICCIONARIO 
DE DATOS DE LA SERIE DEL 
PROGRAMA ESTADÍSTICO 

9 

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

E 
F2.15.I DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.15.I GLOSARIO 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

E 
F2.15.I REPORTE DE 

RESULTADOS  

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

RECIBE Y REVISA LOS 
DOCUMENTOS DEL DISEÑO 
CONCEPTUAL DE LA SERIE, 
COMUNICA SI APRUEBA Y 

ENVÍA 
11 

ELABORAN LA DESCRIPCIÓN 
DE METADATOS DE LA SERIE 

Y ENVÍAN LOS 
DOCUMENTOS  

10 

DGAEE 

2 
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 C 

D 

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

E 
F2.15.I DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.15.I GLOSARIO 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

E 
F2.15.I REPORTE DE 

RESULTADOS  

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS  

E 
F2.15.I DICCIONARIO DE 

DATOS  

E 
F2.15.I GLOSARIO  

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL  

E 
F2.15.I REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

RECIBE Y REVISA LOS 
DOCUMENTOS DEL DISEÑO 
CONCEPTUAL DE LA SERIE 

Y APRUEBA 
13 

¿SE APRUEBAN LOS 
DOCUMENTOS DEL 

DISEÑO CONCEPTUAL? 

SI 

NO 

2 RECIBEN Y ACTUALIZAN 
LOS DOCUMENTOS DEL 

DISEÑO CONCEPTUAL DE 
LA SERIE  

12 

DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

DGEE 

3 
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E 
F2.15.1. DESCRIPCIÓN 

DE MATADATOS  

E 
F2.15.1. DICCIONARIO 

DE DATOS  

E 
F2.15.1. GLOSARIO  

E 
F2.15.1. ESQUEMA 

CONCEPTUAL  

E 
F2.15.I. REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL  

D 

E 

E 
F2.15.I DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES  

E 
CARPETA CON LOS 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES  

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL DISEÑO 

DE PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y SUS 

PRESENTACIONES 
15 

¿SE APRUEBAN LOS 
DOCUMENTOS DEL 

DISEÑO CONCEPTUAL DE 
   LA SERIE 

ESTADÍSTICA? 

SI 

NO 

ACTUALIZAN LOS 
DOCUMENTOS DEL DISEÑO 
CONCEPTUAL DE LA SERIE  

14 

DGAEE, DESS, DEST, SEEC, 
SDDCPM, SPAPM, SEC, SES Y 

SETOP 

DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

REALIZAN DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES DE LA 

SERIE ESTADÍSTICA Y 
ENVÍAN 

16 

E 
F2.15.I DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

DGAEE 

RECIBE Y EVALÚA EL 
DISEÑO DE LOS 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES DE LA 

SERIE ESTADÍSTICA Y 
COMUNICA 

17 

4 

3 
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E 

F 

E 
CARPETA CON LOS 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN Y LOS 
FLUJOS DE TRABAJO 

E 
F2.15.I DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES  

¿SE AUTORIZA EL 
DISEÑO DE LOS 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES DE         

LA SERIE  
ESTADÍSTICA? 

SI 

NO 
DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

4 ACTUALIZAN EL DISEÑO DE 
LOS PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y SUS 

PRESENTACIONES 
CONFORME A LAS 

INDICACIONES DE LA 
DGAEE Y ENVÍAN 

18 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL DISEÑO 

DE LOS SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE LOS 

FLUJOS DE TRABAJO 
19 

DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

E 
F2.15.II DISEÑO DE LOS 

SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

E 
F2.15.II DISEÑO DE LOS 

SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

DGAEE 

EVALÚA EL DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE PRODUCCIÓN 

Y DE LOS FLUJOS DE 
TRABAJO DE LA SERIE 

ESTADÍSTICA, COMUNICA Y 
ENVÍA 

21 

REALIZAN EL DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE PRODUCCIÓN 

Y DE LOS FLUJOS DE 
TRABAJO DE LA SERIE 
ESTADÍSTICA Y ENVÍAN 

20 

5 
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F 

G 

E 
F2.15.II DISEÑO DE LOS 

SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO  

¿SE AUTORIZA EL 
DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN Y DE 
LOS FLUJOS DE 
TRABAJO DE LA     

SERIE   
ESTADÍSTICA? 

SI 

NO 

5 

DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

ACTUALIZAN EL DISEÑO DE 
LOS SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN Y DE LOS 
FLUJOS DE TRABAJO DE LA 

SERIE ESTADÍSTICA 
CONFORME A LAS 

INDICACIONES DE LA 
DGAEE Y ENVÍAN 

22 

E 
F2.15.III DISEÑO DE LA 

CAPTACIÓN 

E 
CARPETA CON LOS 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN 

E 
F2.15.III DISEÑO DE LA 

CAPTACIÓN 

SSCEE 

REALIZA EL DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN DE LA SERIE 

ESTADÍSTICA Y ENVÍA  
24 
 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL DISEÑO 

DE LA CAPTACIÓN  
23 

DGAEE 

EVALÚA EL DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN DE LA SERIE 

ESTADÍSTICA Y COMUNICA 
25 

6 
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G 

H 

E 
F2.15.V DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F2.15.III DISEÑO DE LA 

CAPTACIÓN 

E 
CARPETA CON LOS 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN  

¿SE AUTORIZA EL 
DISEÑO DE LA 

CAPTACIÓN DE LA SERIE 
ESTADÍSTICA? 

SI 

NO 

DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

6 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL DISEÑO 

DEL PROCESAMIENTO Y 
ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

27 

ACTUALIZAN EL DISEÑO DE 
LA CAPTACIÓN DE LA SERIE 
ESTADÍSTICA CONFORME A 
LAS INDICACIONES DE LA 

DGAEE Y ENVÍA 
26 

SSCEE 

REALIZAN EL DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA SERIE 

ESTADÍSTICA Y ENVÍAN 
28 

E 
F2.15.V DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

EVALÚA EL DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA SERIE 

ESTADÍSTICA Y DA 
INDICACIONES 

29 

DGAEE 

7 
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H 

I 

E 
F2.15.V DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
CARPETA CON LOS 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DEL ESQUEMA 
DE DIFUSIÓN 

¿SE AUTORIZA EL 
DISEÑO DEL 

PROCESAMIENTO Y 
ANÁLISIS DE LA 

PRODUCCIÓN DE LA 
SERIE   

ESTADÍSTICA? 

SI 

NO 
DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

7 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL DISEÑO 
DEL ESQUEMA DE DIFUSIÓN  
31 

ACTUALIZAN EL DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA SERIE 
ESTADÍSTICA CONFORME A 
LAS INDICACIONES DE LA 

DGAEE Y ENVÍAN 

30 

DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

E 
F2.15.VI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

E 
F2.15.VI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

REALIZAN EL DISEÑO DEL 
ESQUEMA DE DIFUSIÓN DE 
LA SERIE ESTADÍSTICA Y 

ENVÍAN 
32 

DGAEE 

EVALÚA EL DISEÑO DEL 
ESQUEMA DE DIFUSIÓN DE 

LA SERIE ESTADÍSTICA Y DA 
INDICACIONES 

33 

8 
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E 
F2.15.VI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

E 
F2.15.III DISEÑO DE LA 

CAPTACIÓN 

E 
F2.15.II DISEÑO DE LOS 

SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

E 
F2.15.I DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

E 
F2.15.I DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.15.I GLOSARIO 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

I 

E 
F2.15.VI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 

DIFUSIÓN 

¿SE AUTORIZA EL 
DISEÑO DEL ESQUEMA 

DE DIFUSIÓN DE LA 
SERIE ESTADÍSTICA? 

SI 

NO 
DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

8 ACTUALIZAN EL DISEÑO DEL 
ESQUEMA DE DIFUSIÓN DE 

LA SERIE ESTADÍSTICA 
CONFORME A LAS 

INDICACIONES DE LA 
DGAEE Y ENVÍAN 

34 

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

E 
F2.15.I REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

DESS, DEST, SEEC, SDDCPM, 
SPAPM, SEC, SES Y SETOP 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DE DISEÑO 

35 

FIN 

 

E 
F2.15.V DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades relacionadas al Diseño Estadístico de las Encuestas Económicas Nacionales 
(EEN), conforme a lo dispuesto en el Capítulo III de la Norma Técnica del Proceso de Producción de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar las estrategias generales para el 
desarrollo de las fases de Construcción, Captación, Procesamiento, Análisis de la producción y Difusión.  
 
 

2. Ámbito de Aplicación.- 

 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Encuestas del Sector Secundario, Dirección de 
Encuestas del Sector Terciario, Subdirección de Encuestas de Empresas Constructoras, Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas, Subdirección 
de Procesamiento y Análisis de la Producción de Manufacturas, Subdirección de Encuestas de Comercio, 
Subdirección de Encuestas de Servicios, Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión 
Empresarial, Departamento de Evaluación, así como la Dirección de Marcos y Muestreo de la Dirección 
General de Estadísticas Económicas. 

 
 

3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El Diseño Estadístico de los programas de las EEN, se realizará en apego a los Lineamientos para el 

Ciclo de Actualización de la Información Económica generada por la Dirección General de Estadísticas 
Económicas (DGEE).   

 
3.b. El Diseño Estadístico de los programas de las EEN, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo III de 

la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de planeación para una nueva serie 

de los programas estadísticos de las EEN: Encuestas de Empresas Constructoras, Encuestas de 
Industrias Manufactureras, Encuestas de Comercio, Encuestas de Servicios y Transportes, y Encuestas 
de Opinión Empresarial. 

 
3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), la Dirección de Encuestas del Sector 

Secundario (DESS) y la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST), a través de la Subdirección 
de Encuestas de Empresas Constructoras (SEEC), Subdirección de Documentación de Necesidades, 
Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas (SDDCPM), Subdirección de Procesamiento y 
Análisis de la Producción de Manufacturas (SPAPM), Subdirección de Encuestas de Comercio (SEC), 
Subdirección de Encuestas de Servicios (SES) y la Subdirección de Encuestas de Transportes y de 
Opinión Empresarial (SETOP), según corresponda, serán responsables del Diseño Estadístico de los 
programas de las EEN. 

 
3.e. Para el desarrollo de las actividades de este procedimiento no se utilizará un sistema informático. 
 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son los de las Encuestas 

Económicas del Sector Secundario: Encuestas de Empresas Constructoras, Encuestas de Industrias 
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Manufactureras, y del Sector Terciario: Encuestas de Comercio, Encuestas de servicios y transportes, y 
Encuestas de Opinión Empresarial. 

 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 2. Diseño. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta 

Anual de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de la Industria Manufacturera, Encuesta Mensual de 
la Industria Manufacturera, Encuesta Nacional de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de Comercio, 
Encuesta Anual de Servicios Privados no Financieros, Encuesta Anual de Transportes, Encuesta Mensual 
sobre Empresa Comerciales, Encuesta Mensual de Servicios, y Encuesta Mensual de Opinión 
Empresarial. 

 
 Las personas Titulares de las DESS y DEST fungirán como Actores del Rol Responsable de la Fase 2. 

Diseño, en el ámbito de su competencia.  
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DESS y DEST 1. Integran y revisan la carpeta con los 
documentos elaborados en la fase de Diseño 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate. 

F2.15.I Diseño de productos de 
información y sus 
presentaciones (electrónico). 
F2.15.II Diseño de los sistemas 
de producción y de los flujos de 
trabajo (electrónico). 
F2.15.III Diseño de la captación 
(electrónico).  
F2.15.V Diseño del 
procesamiento y análisis de la 
producción (electrónico). 
F2.15.VI Diseño del esquema 
de difusión (electrónico). 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DEPARTAMENTO 
DE EVALUACIÓN (DE) 
 

2. Elaboran la solicitud del diseño estadístico para 
la nueva serie de las EEN, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y envían. 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas  
(electrónico).  
 

DGAEE 3. Revisa la solicitud del diseño estadístico para la 
nueva serie de las EEN, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y 
comunica. 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas  
(electrónico).  

  ¿Se autoriza la solicitud del diseño estadístico? 
 
No. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

4. Actualizan la solicitud del diseño estadístico 
para la nueva serie de las EEN, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, en apego a las observaciones 
emitidas por la DGAEE y envían. 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas (electrónico).  

  Continúa en la actividad No. 3. 
 
Si. 
 

 

 5. Envían a la Dirección de Marcos y Muestreo 
(DMM) la solicitud del diseño estadístico para la 
nueva serie de las EEN, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate. 
 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas 
(electrónicos). 

DMM 6. Revisa la solicitud del diseño estadístico para la 
nueva serie de las EEN, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y 
comunica.  

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas (electrónico). 

  ¿La solicitud del diseño estadístico es 
consistente? 
 
No. 
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DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

7. Actualizan la solicitud del diseño estadístico 
para la nueva serie de las EEN, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, incorporando los comentarios 
emitidos por la DMM y envían. 
 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 6. 
 
Si. 
 

 

 8. Reciben de la DMM ajustado en su caso, el 
Cuadro resumen de la estructura del marco de 
muestreo que contiene el diseño estadístico  de 
la nueva serie de las EEN, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, 
incluyendo los datos del número de unidades 
económicas y valores de las variables de 
diseño respectivas. 
 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo del diseño 
estadistico (electrónicos). 

 9. Revisan el Cuadro resumen de la estructura del 
marco de muestreo de la nueva serie de las 
EEN, correspondiente al programa estadístico 
del que se trate y comparan con la estructura 
del marco de muestreo de la serie vigente y 
envían en su caso. 
 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

  ¿El Cuadro resumen de la estructura del marco 
de muestreo del programa estadístico es 
correcto? 
No. 
 

 

 10. Integran y remiten a la DMM el conjunto de 
observaciones al Cuadro resumen de la 
estructura del marco de muestreo de la nueva 
serie de las EEN, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate. 
 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 8. 
Si. 
 

 

DGAEE 11. Recibe y revisa el Cuadro resumen de la 
estructura del marco de muestreo de la nueva 
serie de las EEN, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate y comunica a la 
DESS, DEST y DMM. 
 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

  ¿Se autoriza el Cuadro resumen de la 
estructura del marco de muestreo? 
 
No. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

12. Integran y remiten a la DMM el conjunto de 
observaciones al Cuadro resumen de la 
estructura del marco de muestreo de la nueva 
serie de las EEN, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate. 
 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo  
(electrónico). 
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  Continúa en la actividad No. 8. 
 
Si. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

13. Reciben de la DMM las Propuestas de 
estratificación del marco de muestreo ajustadas 
en su caso, correspondiente al programa 
estadístico con diseño probabilístico del que se 
trate, revisan y envían en su caso. 

Propuestas de estratificación 
del marco de muestreo 
(electrónico). 

  ¿Son correctas las propuestas de 
estratificación? 
 
No. 

 

 14. Integran las observaciones a las Propuestas de 
estratificación del marco de muestreo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y envían a la DMM. 
 

Propuestas de estratificación 
del marco de muestreo 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 13. 
 
Si. 

 

DGAEE 15. Recibe, revisa y aprueba las Propuestas de 
estratificación del marco de muestreo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y comunica. 

Propuestas de estratificación 
del marco de muestreo 
(electrónico). 

  ¿Se aprueban las propuestas de 
estratificación? 
 
No. 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

16. Integran comentarios a las Propuestas de 
estratificación del marco de muestreo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, de acuerdo con las observaciones 
emitidas por la DGAEE y envían a la DMM. 
 

Propuestas de estratificación 
del marco de muestreo 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 13. 
 
Si. 

 

DGAEE, DESS y DEST 17. Seleccionan de entre las propuestas  la 
Estratificación óptima del marco de muestreo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y envían. 
 

Estratificación óptima del 
marco de muestreo 
(electrónico). 

DGEE 18. Revisa la propuesta de Estratificación óptima 
del marco de muestreo, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y 
comunica a la DESS, DEST y DMM. 
 

Estratificación óptima del 
marco de muestreo 
(electrónico). 

  ¿Se aprueba la propuesta óptima de 
estratificación? 
 
No. 
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DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

19. Integran comentarios a la propuesta de 
Estratificación óptima del marco de muestreo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, de acuerdo con las observaciones 
emitidas por la DGEE y envían a la DMM. 
 

Estratificación óptima del 
marco de muestreo 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 13. 
 
Si. 
 

 

 20. Reciben de la DMM las Propuestas de tamaño 
de muestra, ajustadas en su caso, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, revisan y envían en su caso. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

  ¿Son correctas las Propuestas de tamaño de 
muestra? 
 
No. 

 

 21. Integran comentarios a las Propuestas de 
tamaño de muestra, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, de 
acuerdo con las observaciones emitidas por la 
DESS o DEST y envían a la DMM. 
 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 20. 
 
Si. 

 

DGAEE 22. Recibe, revisa las Propuestas de tamaño de 
muestra, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate y comunica. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

  ¿Se aprueban las propuestas de tamaño de 
muestra? 
 
No. 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

23. Integran comentarios a las Propuestas de 
tamaño de muestra, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, de 
acuerdo con las observaciones emitidas por la 
DGAEE y envían a la DMM. 
 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 20. 
 
Si. 
 

 

DGAEE, DESS y DEST 24. Seleccionan de entre las propuestas  el tamaño 
de muestra óptimo, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y envían. 
 

Tamaño de muestra 
seleccionado (electrónico). 
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DGEE 25. Revisa y aprueba la propuesta de tamaño de 
muestra óptimo, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate y comunica a la 
DESS, DEST y DMM. 
 

Tamaño de muestra 
seleccionado (electrónico). 

  ¿Se aprueba la propuesta óptima de tamaño de 
muestra? 
 
No. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

26. Integran comentarios a la propuesta de tamaño 
de muestra óptimo, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, de 
acuerdo con las observaciones emitidas por la 
DGEE y envían a la DMM. 
 

Tamaño de muestra 
seleccionado (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 20. 
 
Si. 

 

 27. Reciben de la DMM ajustada en su caso, la 
Distribución del marco y muestra conforme al 
tamaño de muestra óptima, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, revisan y 
envían en su caso. 
 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 

  ¿La distribución de la muestra cumple tamaños 
mínimos aceptables? 
 
No. 
 

 

 28. Integran comentarios sobre la distribución de la 
muestra del tamaño óptimo, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, de 
acuerdo con observaciones y envían a la DMM. 
 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 27. 
 
Si. 
 

 

DGAEE 29. Recibe y revisa la Distribución del marco y 
muestra conforme al tamaño de muestra 
óptima, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate y comunica a la 
DESS, DEST y DMM. 
 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 
 

  ¿Se autoriza la distribución de la muestra? 
 
No. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

30. Integran comentarios sobre la distribución de la 
muestra del tamaño óptimo, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, de 
acuerdo con observaciones emitidas por la 
DGAEE y envían a la DMM. 
 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 
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  Continúa en la actividad No. 27. 
 
Si. 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 

31. Reciben de la DMM ajustados en su caso, los 
Ejercicios de simulación, estimaciones, 
desviaciones respeto al marco y Coeficientes 
de variación con base en el tamaño de muestra 
óptima, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, revisan y envían en 
su caso. 
 

Ejercicio de simulación 
(electrónico). 
Variaciones respecto al marco 
(electrónico).  
Coeficientes de variación 
(electrónico). 

  ¿Los Ejercicios de simulación, estimaciones, 
desviaciones y Coeficientes de variación son 
consistentes? 
 
No. 
 

 

SPAPM, SEEC, SDDCPM, 
SEC, SES, SETOP y DE 

32. Integran comentarios a los Ejercicios de 
simulación, estimaciones, desviaciones 
respeto al marco y Coeficientes de variación 
con base en el tamaño de muestra óptima, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, de acuerdo con observaciones 
emitidas por la DESS o DEST y envían a la 
DMM. 
 

Ejercicio de simulación 
(electrónico). 
Variaciones respecto al marco 
(electrónico).  
Coeficientes de variación 
(electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 31. 
 
Si. 
 

 

DGAEE 33. Recibe y analiza los Ejercicios de simulación, 
estimaciones, desviaciones respeto al marco y 
Coeficientes de variación con base en el 
tamaño de muestra óptima, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y 
comunica a la DESS, DEST y DMM. 
 

Ejercicio de simulación 
(electrónico). 
Variaciones respecto al marco 
(electrónico).  
Coeficientes de variación 
(electrónico). 

  ¿Se autorizan los Ejercicios de simulación, 
estimaciones, desviaciones y Coeficientes de 
variación? 
 
No. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

34. Integran comentarios a los Ejercicios de 
simulación, estimaciones, desviaciones 
respeto al marco y Coeficientes de variación 
con base en el tamaño de muestra óptima, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, de acuerdo con las observaciones 
emitidas por la DGAEE y envían a la DMM. 
 

Ejercicio de simulación 
(electrónico). 
Variaciones respecto al marco 
(electrónico).  
Coeficientes de variación 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 31. 
 
Si. 
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DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

35. Reciben de la DMM ajustada en su caso, la 
muestra seleccionada, especificamente las 
unidades económicas coincidentes, nuevas 
incorporaciones y el factor de expansión del 
tamaño de muestra autorizado, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, revisan y envían en su caso. 
 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 

  ¿La selección de la muestra es consistente? 
 
No. 
 

 

SPAPM, SEEC, SDDCPM, 
SEC, SES, SETOP Y DE. 

36. Integran comentarios a la muestra 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, de acuerdo con observaciones 
emitidas por la DESS o DEST y envían a la 
DMM. 
 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 35. 
 
Si. 
 

 

DGAEE 37. Recibe y envía a la DGEE la Muestra 
seleccionada y notificación sobre la liberación 
del diseño estadístico correspondiente al 
programa del que se trate, y concluye las 
actividades para el diseño probabilístico. 
 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 
 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

38. Elaboran la Propuesta de criterios  para la 
selección de dominios de estudio, con base en 
la solicitud de diseño, correspondiente al 
programa estadístico con diseño no 
probabilístico del que se trate, tomando como 
referencia los criterios aplicados en la serie 
estadística vigente y envían. 
 

Propuesta de criterios para la 
selección de dominios 
(electrónico). 

DGAEE 39. Revisa la Propuesta de criterios para la 
selección de dominios de estudio, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y comunica. 
 

Propuesta de criterios para la 
selección de dominios 
(electrónico). 

  ¿Se autorizan los criterios de selección de 
dominios de estudio? 
 
No. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

40. Actualizan la Propuesta de criterios para la 
selección de dominios de estudio, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, en apego a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE y envían. 

Propuesta de criterios para la 
selección de dominios 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 39. 
 
Si. 
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DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 

41. Aplican los criterios y seleccionan los dominios 
de estudio correspondiente al programa 
estadístico del que se trate. 
 

Criterios para la selección de 
dominios (electrónico).  
Dominios de estudio 
seleccionados (electrónico). 

 42. Integran la Documentación de los dominios de 
estudio seleccionados, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, 
destacando las participaciones en las variables 
de diseño de acuerdo con las estructuras del 
marco y envían. 
 

Documentación de los 
dominios de estudio 
seleccionados (electrónico). 

DGAEE 43. Verifica la Documentación de los dominios de 
estudio seleccionados, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, 
comunica y envía en su caso. 
 

Documentación de los 
dominios de estudio 
seleccionados (electrónico). 

  ¿Se liberan los dominios de estudio 
seleccionados? 
 
No. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

44. Actualizan los criterios y seleccionan los 
dominios de estudio correspondientes al 
programa estadístico del que se trate, conforme 
a los comentarios emitidos por la DGAEE. 

Criterios para la selección de 
dominios (electrónico).  
Dominios de estudio 
seleccionados (electrónico).  
Documentación de los 
dominios de estudio 
seleccionados (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 42. 
 
Si. 
 

 

DGEE 45. Recibe y revisa la documentación de los 
dominios de estudio seleccionados, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, y comunica. 
 

Documentación de los 
dominios de estudio 
seleccionados (electrónico). 

  ¿Se autorizan los dominios de estudio 
seleccionados? 
 
No. 
 

 

DGAEE, DESS y DEST 46. Actualizan los criterios y seleccionan los 
dominios de estudio correspondientes al 
programa estadístico del que se trate, conforme 
a los comentarios emitidos por la DGEE y 
envían. 
 

Criterios para la selección de 
dominios(electrónico).  
Dominios de estudio 
seleccionados (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 42. 
 
Si. 
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DGAEE, DESS y DEST 47. Notifican a la DMM los Dominios de estudio 
seleccionados, correspondientes al programa 
estadístico del que se trate. 
 
 

Criterios para la selección de 
dominios (electrónico).  
Dominios de estudio 
seleccionados (electrónico). 
 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

48. Reciben de la DMM la estructura del marco de 
muestreo que incluye los dominios de estudio 
seleccionados, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate y revisan. 
 

Estructura del marco de 
muestreo de la nueva serie 
(electrónico). 
 

  ¿La estructura del marco de muestreo es 
correcta? 
 
No. 
 

 

SPAPM, SEEC, SDDCPM, 
SEC, SES, SETOP Y DE 
 

49. Integran comentarios a la estructura del marco 
de muestreo, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate de acuerdo con las 
observaciones emitidas por la DESS o DEST y 
envían a la DMM. 

Estructura del marco de 
muestreo de la nueva serie 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 48. 
 
Si. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

50. Elaboran la propuesta de criterios  para la 
determinación del tamaño de muestra óptimo 
de los dominios de estudio seleccionados, con 
base en la solicitud de diseño, correspondiente 
al programa estadístico del que se trate, 
tomando como referencia los criterios aplicados 
en la serie estadística vigente y envían. 
 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

DGAEE 51. Revisa la propuesta de criterios para la 
determinación del tamaño de muestra óptimo 
de los dominios de estudio seleccionados, 
correspondientes al programa estadístico del 
que se trate, comunica y envía en su caso. 
 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

  ¿Se autorizan los criterios para la 
determinación del tamaño de muestra óptimo? 
 
No. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

52. Actualizan la propuesta de criterios para la 
determinación del tamaño de muestra óptimo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, en apego a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE y envían. 
 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 51. 
 
Si. 
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DGEE 53. Recibe y revisa la propuesta de criterios para la 
determinación del tamaño de muestra óptimo 
de los dominios de estudio seleccionados, 
correspondientes al programa estadístico del 
que se trate y comunica a la DGAEE, DESS, 
DEST y DMM. 
 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 
 

  ¿Se autorizan los criterios para la 
determinación del tamaño de muestra óptimo? 
 
No. 
 

 

DGAEE, DESS, DEST, 
SPAPM, SEEC, SDDCPM, 
SEC, SES, SETOP Y DE 
 

54. Actualizan la propuesta de criterios para la 
determinación del tamaño de muestra óptimo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, en apego a las indicaciones 
emitidas por la DGEE. 
 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 
Solicitud de la DGEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 51. 
 
Si. 
 

 

 55. Reciben de la DMM información para integrar la 
documentación del tamaño de muestra óptimo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, destacando las coberturas 
alcanzadas  en las variables de diseño de 
acuerdo con las estructuras del marco, y 
revisan. 
 

Documento del tamaño de 
muestra seleccionado 
(electrónico). 

DGAEE 56. Verifica la documentación del tamaño de 
muestra óptimo, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, comunica y envía 
en su caso. 
 

Documento del tamaño de 
muestra seleccionado 
(electrónico). 

  ¿Se autoriza el tamaño de muestra y 
coberturas alcanzadas? 
 
No. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

57. Actualizan la documentación del tamaño de 
muestra óptimo, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, destacando las 
coberturas alcanzadas  en las variables de 
diseño de acuerdo con las estructuras del 
marco, conforme a los comentarios emitidos 
por la DGAEE y envían. 
 

Documento del tamaño de 
muestra seleccionado 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 56. 
 
Si. 
 

 

DGEE 58. Recibe y revisa la documentación del tamaño 
de muestra seleccionado, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y 
comunica a la DGAEE, DESS, DEST y DMM. 
 

Documento del tamaño de 
muestra seleccionado 
(electrónico). 
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  ¿Se autorizan el tamaño de muestra y 
coberturas alcanzadas? 
 
No. 
 

 

DGAEE, DESS y DEST 59. Actualizan la documentación del tamaño de 
muestra óptimo, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, destacando las 
coberturas alcanzadas  en las variables de 
diseño de acuerdo con las estructuras del 
marco, conforme a los comentarios emitidos 
por la DGEE y envían. 
 

Documento del tamaño de 
muestra seleccionado 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 58. 
 
Si. 
 

 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

60. Reciben de la DMM la selección de la muestra, 
especificamente las unidades económicas 
coincidentes, nuevas incorporaciones y 
coberturas del tamaño de muestra autorizado, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, revisan y envían en su caso. 
 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 

  ¿La selección de la muestra es consistente? 
No. 
 

 

 61. Integran comentarios sobre la muestra 
selecccionada correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, de acuerdo con las 
observaciones y envían a la DMM. 
 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 60. 
 
Si. 
 

 

DGAEE 62. Recibe y envía a la DGEE la Muestra 
seleccionada y notificación sobre la liberación 
del diseño estadístico correspondiente al 
programa del que se trate, y concluye las 
actividades para el diseño no probabilístico. 
 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 
 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, SES, 
SETOP Y DE 
 

63. Remiten a la Subdirección de Seguimiento a la 
Captación de las Encuestas Económicas 
(SSCEE) la muestra correspondiente al 
programa estadístico del que se trate.  
 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 

 64. Integran la carpeta con los documentos 
elaborados en el Diseño estadístico 
correspondiente al programa del que se trate. 
 

F2.15.IV Informe de la 
determinación del marco 
muestral y tipo de muestreo.  
(Electrónico).  

  Fin de procedimiento.  

 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
75 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

3. Diseño Estadístico de las Encuestas Económicas Nacionales. PÁGINA: 
 

75 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

6. Diagrama de Flujo.-  

  

E 
SOLICITUD DE 

DISEÑO 

ESTADISTICO DE 

LOS PROGRAMAS 

E 
SOLICITUD DE 

DISEÑO 

ESTADÍSTICO DE 

LOS PROGRAMAS 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

INICIO 

DESS Y DEST 

E 
F2.15.IV DISEÑO 

DEL ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

E 
F2.15.V DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F2.15.III DISEÑO DE 

LA CAPTACIÓN 

E 
F2.15.II DISEÑO DE  
LOS SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN Y 
LOS FLUJOS DE 

TRABAJO 

E 
F2.15.I DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y 

SUS 
PRESENTACIONES 

INTEGRAN Y REVISAN LA 
CARPETA CON LOS 

DOCUMENTOS 
ELABORADOS EN LA FASE 

DE DISEÑO 
1 

ELABORAN LA SOLICITUD 
DEL DISEÑO ESTADÍSTICO 

2 

DGAEE 

REVISA LA SOLICITUD DEL 
DISEÑO ESTADÍSTICO 

3 

A 

1 
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E 
SOLICITUD DE 

DISEÑO 
ESTADÍSTICO DE 
LOS PROGRAMAS 

E 
SOLICITUD DE 

DISEÑO 
ESTADÍSTICO DE 
LOS PROGRAMAS 

E 
SOLICITUD DE 

DISEÑO 
ESTADÍSTICO DE 
LOS PROGRAMAS 

A 

¿SE 

AUTORIZA 
LA 

SOLICITUD? 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

ACTUALIZAN LA SOLICITUD 
DEL DISEÑO ESTADÍSTICO 

4 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

ENVÍAN LA SOLICITUD DEL 
DISEÑO ESTADÍSTICO  

5 

DMM 

REVISA LA SOLICITUD DEL 
DISEÑO ESTADÍSTICO  

6 

B 

2 

1 

NO 

SI 
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E 
SOLICITUD DE 

DISEÑO 
ESTADÍSTICO DE 
LOS PROGRAMAS 

E 
CUADRO RESUMEN 
DE LA ESTRUCTURA 

DEL MARCO DE 
MUESTREO 

E 
CUADRO RESUMEN 
DE LA ESTRUCTURA 

DEL MARCO DE 
MUESTREO 

B 

¿LA 
SOLICITUD 
DE DISEÑO 

ES 
CONSISTEN

TE? 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

ACTUALIZAN LA SOLICITUD 
DEL DISEÑO ESTADÍSTICO 

7 

2 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

RECIBEN EL CUADRO 
RESUMEN DE LA 

ESTRUCTURA DEL MARCO 
DE MUESTREO 

8 

REVISAN EL CUADRO 
RESUMEN DE LA 

ESTRUCTURA DEL MARCO 
DE MUESTREO 

9 

C 

3 

SI 

NO 
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E 
CUADRO RESUMEN 
DE LA ESTRUCTURA 

DEL MARCO DE 
MUESTREO 

E 
CUADRO RESUMEN 
DE LA ESTRUCTURA 

DEL MARCO DE 
MUESTREO 

E 
CUADRO RESUMEN 
DE LA ESTRUCTURA 

DEL MARCO DE 
MUESTREO 

¿SE AUTORIZA 
EL CUADRO 

RESUMEN DE 
LA 

ESTRUCTURA 
DEL MARCO DE 

MUESTREO? 

C 

¿EL CUADRO 
RESUMEN DE 

LA 
ESTRUCTURA 

DEL MARCO DE 
MUESTREO ES 
CORRECTO? 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

INTEGRAN Y REMITEN EL 
CONJUNTO DE 

OBSERVACIONES AL 
CUADRO RESUMEN DE LA 
ESTRUCTURA DEL MARCO 

10 

3 

DGAEE 

RECIBE Y REVISA EL 
CUADRO DE RESUMEN DE 

LA ESTRUCTURA DEL 
MARCO DE MUESTREO Y 

COMUNICA A LA DESS, DEST 
Y DMM 

11 

D 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

INTEGRAN Y REMITEN EL 
CONJUNTO DE 

OBSERVACIONES AL 
CUADRO RESUMEN DE LA 
ESTRUCTURA DEL MARCO 

12 

3 

NO 

SI 

NO 

SI 
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E 
PROPUESTAS DE 
ESTRATIFICACIÓN 

DEL MARCO DE 
MUESTREO 

RECIBEN DE LA DMM LAS 
PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO CON 

DISEÑO PROBABILÍSTICO 
13 

E 

DESS, DEST, SPAPM, 

SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

4 

D 

¿SON 
CORRECTAS LAS 

PROPUESTAS 
ESTRATIFICACIÓN

? 

E 
PROPUESTAS DE 
ESTRATIFICACIÓN 

DEL MARCO DE 
MUESTREO 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

INTEGRAN OBSERVACIONES 
A LAS PROPUESTAS DE 
ESTRATIFICACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO 

14 

4 

DGAEE 

E 
PROPUESTAS DE 
ESTRATIFICACIÓN 

DEL MARCO DE 
MUESTREO 

REVISA LAS PROPUESTAS 
DE ESTRATIFICACIÓN DEL 

MARCO DE MUESTREO 
15 

NO 

SI 
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E 
ESTRATIFICACIÓN 

ÓPTIMA DEL 
MARCO DE 
MUESTREO 

E 
ESTRATIFICACIÓN 

ÓPTIMA DEL 
MARCO DE 
MUESTREO 

E 
PROPUESTAS DE 
ESTRATIFICACIÓN 

DEL MARCO DE 
MUESTREO 

¿SE APRUEBAN 
LAS 

PROPUESTAS 
DE 

ESTRATIFICA-
CIÓN? 

F 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

INTEGRAN OBSERVACIONES 
A LAS PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN 
16 

4 

NO 

SI 

  E 

DGAEE, DESS Y DEST 

SELECCIONAN LA 
ESTRATIFICACIÓN ÓPTIMA 
DEL MARCO DE MUESTREO 

17 

DGEE 

REVISA LA PROPUESTA DE 
ESTRATIFICACIÓN ÓPTIMA 
DEL MARCO DE MUESTREO 

Y COMUNICA A LA DESS, 
DEST Y DMM 

18 
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E 
ESTRATIFICACIÓN 

ÓPTIMA DEL 
MARCO DE 
MUESTREO 

INTEGRAN OBSERVACIONES 
A LA PROPUESTA DE 

ESTRATIFICACIÓN ÓPTIMA 
19 

¿SE 
APRUEBA? 

F 

4 

G 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

NO 

SI 
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E 
PROPUESTAS DE 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

E 
PROPUESTAS DE 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

E 
PROPUESTAS DE 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

5 

INTEGRAN COMENTARIOS A 
LAS PROPUESTAS DE 
TAMAÑO DE MUESTRA 

21 

¿SON 
CORRECTAS? 

G 

5 

REVISA LAS PROPUESTAS 
DE TAMAÑO DE MUESTRA 

22 

H 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 
  

RECIBEN DE LA DMM LAS 
PROPUESTAS DEL TAMAÑO 

DE MUESTRA 
20 

DGAEE 

NO 

SI 
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E 
TAMAÑO DE 

MUESTRA ÓPTIMO 

E 
TAMAÑO DE 

MUESTRA ÓPTIMO 

E 
TAMAÑO DE 

MUESTRA ÓPTIMO 

E 
PROPUESTAS DE 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

¿SE 
APRUEBA? 

H 

¿SE 
APRUEBAN? 

DESS, DEST, SPAPM, 

SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

INTEGRAN COMETARIOS A 
LAS PROPUESTAS DE 
TAMAÑO DE MUESTRA 

23 

5 

DGAEE, DESS Y DEST 

SELECCIONAN EL TAMAÑO 

DE MUESTRA ÓPTIMO 

24 

I 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

INTEGRAN COMENTARIOS A 
LA PROPUESTA DEL 

TAMAÑO DE MUESTRA 
ÓPTIMO 

26 

5 

DGEE 

REVISA Y APRUEBA EL 
TAMAÑO DE MUESTRA 

ÓPTIMO Y COMUNICA A LA 
DESS, DEST Y DMM 

25 

NO 

SI 

NO 

SI 
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E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

INTEGRAN COMENTARIOS A 
LA DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

28 

¿LA 
DISTRIBUCIÓN 

DE LA 
MUESTRA ES 
ACEPTABLE? 

I 

6 

RECIBE Y REVISA LA 
DISTRIBUCIÓN DEL MARCO 
Y MUESTRA Y COMUNICA A 

LA DESS, DEST Y DMM 
29 

J 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 
  

RECIBEN DE LA DMM LA 
DISTRIBUCIÓN DEL MARCO 

Y MUESTRA 
27 

DGAEE 

6 

NO 

SI 
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E 
VARIACIONES 
RESPECTO AL 

MARCO 

E 
COEFICIENTES DE 

VARIACIÓN 

E 
EJERCICIO DE 
SIMULACIÓN  

E 
COEFICIENTES DE 

VARIACIÓN 

E 
VARIACIONES 
RESPECTO AL 

MARCO 

E 
EJERCICIO DE 
SIMULACIÓN 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

¿SON 
CONSISTEN

TES? 

J 

¿SE AUTORIZA 
LA 

DISTRIBUCIÓN 
DE MUESTRA? 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

INTEGRAN COMETARIOS A 
LA DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

30 

6 

K 

SPAPM, SEEC, SDDCPM, 
SEC, SES, SETOP Y DE 

INTEGRAN COMENTARIOS A 
LOS EJERCICIOS 

32 

7 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 
  

RECIBEN DE LA DMM 
EJERCICIOS DE SIMULACIÓN 

Y ESTIMACIONES 
31 

7 

NO 

SI 

NO 

SI 
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E 
COEFICIENTES DE 

VARIACIÓN 

E 
VARIACIONES 
RESPECTO AL 

MARCO 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

E 
EJERCICIO DE 
SIMULACIÓN 

E 
COEFICIENTES DE 

VARIACIÓN 

E 
VARIACIONES 
RESPECTO AL 

MARCO 

E 
EJERCICIO DE 
SIMULACIÓN 

INTEGRAN COMENTARIOS A 
LOS EJERCICIOS 

34 

¿SE 
AUTORIZAN 

LOS 
EJERCICIOS? 

K 

7 

L 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

DGAEE 

RECIBE Y ANALIZA LOS 
EJERCICIOS DE SIMULACIÓN 

Y ESTIMACIONES, Y 
COMUNICA A LA DESS, DEST 

Y DMM 
33 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

RECIBEN DE LA DMM LA 
MUESTRA SELECCIONADA 

35 

8 

NO 

SI 
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E 
PROPUESTA DE 

CRITERIOS PARA LA 
SELECCIÓN DE 

DOMINIOS 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

L 

¿LA 
SELECCIÓN DE 
LA MUESTRA 

ES 
CONSISTENTE

? 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

INTEGRAN COMETARIOS A 
LA MUESTRA 

36 

8 

DGAEE 

RECIBE Y ENVÍA A LA DGEE 
LA MUESTRA 

SELECCIONADA Y NOTIFICA 
LA LIBERACIÓN DEL DISEÑO 

ESTADÍSTICO 
37 

M 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

ELABORAN PROPUESTA DE 
CRITERIOS PARA 

SELECCIÓN DE DOMINIOS 
CON DISEÑO NO 
PROBABILÍSTICO  

38 

NO 

SI 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
88 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

3. Diseño Estadístico de las Encuestas Económicas Nacionales. PÁGINA: 
 

88 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

 

  

  
E 

DOCUMENTACIÓN 
DE LOS DOMINIOS 

DE ESTUDIO 
SELECCIONADOS 

E 
DOMINIOS DE 

ESTUDIO 
SELECCIONADOS 

E 
CRITERIOS PARA LA 

SELECCIÓN DE 
DOMINIOS  

E 
PROPUESTA DE 

CRITERIOS PARA LA 
SELECCIÓN DE 

DOMINIOS 

E 
PROPUESTA DE 

CRITERIOS PARA LA 
SELECCIÓN DE 

DOMINIOS 

ACTUALIZAN LA 
PROPUESTA DE CRITERIOS 

PARA SELECCIÓN DE 
DOMINIOS 

40 

¿SE 
AUTORIZAN 

LOS 
CRITERIOS

? 

M 

9 

APLICAN CRITERIOS Y 
SELECCIONAN LOS 

DOMINIOS DE ESTUDIO 
41 

N 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

DGAEE 

REVISA LA PROPUESTA DE 
CRITERIOS PARA 

SELECCIÓN DE DOMINIOS 
39 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

INTEGRAN LA 
DOCUMENTACIÓN DE LOS 

DOMINIOS DE ESTUDIO 
SELECCIONADOS  

42 

9 

NO 

SI 

 10 
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E 
DOCUMENTACIÓN 
DE LOS DOMINIOS 

DE ESTUDIO 
SELECCIONADOS 

E 
DOMINIOS DE 

ESTUDIO 
SELECCIONADOS 

E 
CRITERIOS PARA LA 

SELECCIÓN DE 
DOMINIOS 

E 
DOCUMENTACIÓN 
DE LOS DOMINIOS 

DE ESTUDIO 
SELECCIONADOS 

E 
DOCUMENTACIÓN 
DE LOS DOMINIOS 

DE ESTUDIO 
SELECCIONADOS 

ACTUALIZAN LOS 
CRITERIOS Y SELECCIONAN 

LOS DOMINIOS 
44 

¿SE 
LIBERAN 

LOS 
DOMINIOS? 

N 

RECIBE Y REVISA LA 
DOCUMENTACIÓN DE LOS 

DOMINIOS DE ESTUDIO 
SELECCIONADOS 

45 

O 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 

DGAEE 

VERIFICA LA 
DOCUMENTACIÓN DE LOS 

DOMINIOS DE ESTUDIO 
SELECCIONADOS 

43 

DGEE 

NO 

SI 

10   
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E 
ESTRUCTURA DEL 

MARCO DE 
MUESTREO DE LA 

NUEVA SERIE 

E 
DOMINIOS DE 

ESTUDIO 

SELECCIONADOS 

E 
CRITERIOS PARA LA 

SELECCIÓN DE 
DOMINIOS 

E 
DOMINIOS DE 

ESTUDIO 
SELECCIONADOS 

E 
CRITERIOS PARA LA 

SELECCIÓN DE 
DOMINIOS 

ACTUALIZAN LOS 
CRITERIOS Y SELECCIONAN 

LOS DOMINIOS 
46 

¿SE 
AUTORIZAN 

LOS 
DOMINIOS? 

O 

NOTIFICAN A LA DMM LOS 
DOMINIOS DE ESTUDIO 

SELECCIONADOS 
47 

P 

DGAEE, DESS Y DEST. 

DGAEE, DESS Y DEST. 

RECIBEN LA ESTRUCTURA 
DEL MARCO DE MUESTREO 
48 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 
  

  

NO 

SI 

10   

11 
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E 
PROPUESTAS DEL 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

E 
ESTRUCTURA DEL 

MARCO DE 
MUESTREO DE LA 

NUEVA SERIE 

E 
PROPUESTAS DE 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

INTEGRAN COMENTARIOS A 
LA ESTRUCTURA DEL 

MARCO 
49 

¿LA 
ESTRUCTUR

A DEL 
MARCO ES 

CORRECTA? 

P 

  

ELABORAN PROPUESTA DE 
CRITERIOS PARA EL 

TAMAÑO DE MUESTRA 
ÓPTIMO 

50 

Q 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 
  

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 
  

REVISA LA PROPUESTA DE 
CRITERIOS PARA EL 

TAMAÑO DE MUESTRA 
ÓPTIMO 

51 

DGAEE 

  

NO 

SI 

11 

12 
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E 
SOLICITUD DE LA 

DGEE 

E 
SOLICITUD DE LA 

DGEE 

E 
PROPUESTAS DE 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

E 
PROPUESTAS DE 

TAMAÑO DE 
MUESTRA  

E 
PROPUESTAS DEL 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

ACTUALIZAN LA 
PROPUESTA DE CRITERIOS 
52 

¿SE 
AUTORIZAN 

LOS 
CRITERIOS DE 

TAMAÑO DE 
MUESTRA? 

Q 

  

RECIBE Y REVISA LOS 
CRITERIOS PARA EL 

TAMAÑO DE MUESTRA 
ÓPTIMO, Y COMUNICA A LA 
DGAEE, DESS, DEST Y DMM 
53 

R 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 
  

DGEE 

ACTUALIZAN LA 
PROPUESTA DE CRITERIOS 
54 

¿SE 
AUTORIZAN 

LOS 
CRITERIOS DE 

TAMAÑO DE 
MUESTRA? 

  

DGAEE, DESS, DEST, 
SPAPM, SEEC, SDDCPM, 
SEC, SES, SETOP Y DE 

  

NO 

SI 

NO 

SI 

12 

12 
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E 
DOCUMENTO DEL 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

SELECCIONADO 

E 
DOCUMENTO DEL 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

SELECCIONADO 

E 
DOCUMENTO DEL 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

SELECCIONADO 

RECIBEN INFORMACIÓN DE 
LA DMM E INTEGRAN LA 
DOCUMENTACIÓN DEL 
TAMAÑO DE MUESTRA 

ÓPTIMO 
55 

R 

VERIFICA DOCUMENTACIÓN 
DEL TAMAÑO DE MUESTRA 

ÓPTIMO 
56 

S 

DGAEE, DESS, DEST, 
SPAPM, SEEC, SDDCPM, 
SEC, SES, SETOP Y DE 

DGAEE 

DGEE 

ACTUALIZAN LA 
DOCUMENTACIÓN DEL 

TAMAÑO DE MUESTRA 
ÓPTIMO 

57 

¿SE 
AUTORIZAN 
EL TAMAÑO 

DE 
MUESTRA? 

  

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 
  

  

NO 

SI 

13 

13 
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E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

E 
DOCUMENTO DEL 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

SELECCIONADO 

E 
DOCUMENTO DEL 

TAMAÑO DE 
MUESTRA 

SELECCIONADO 

ACTUALIZAN LA 
DOCUMENTACIÓN DEL 
TAMAÑO DE MUESTRA 

59 

¿SE 
AUTORIZA 

EL TAMAÑO 
DE 

MUESTRA? 

S 

  

T 

DGAEE, DESS Y DEST 

RECIBEN DE LA DMM LA 
MUESTRA SELECCIONADA 

60 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP Y DE 
  

RECIBE Y REVISA LA 
DOCUMENTACIÓN DEL 
TAMAÑO DE MUESTRA 

SELECCIONADO Y 
COMUNICA A LA DGAEE, 

DESS, DEST Y DMM 
58 

  

NO 

SI 

14   

14 

15 
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E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA  

T 

¿LA 
SELECCIÓN DE 
LA MUESTRA 

ES 
CONSISTENTE? 

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP, DE 

INTEGRAN COMETARIOS A 
LA MUESTRA Y ENVÍA A LA 

DMM 
61 

  

DGAEE 

NOTIFICA A LA DGEE LA 
LIBERACIÓN DEL DISEÑO 

ESTADÍSTICO 
62 

E 
F2.15.IV INFORME 

DE LA 
DETERMINACIÓN 

DEL MARCO 
MUESTRAL Y TIPO 

DE MUESTREO 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

FIN  

DESS, DEST, SPAPM, 
SEEC, SDDCPM, SEC, 

SES, SETOP, DE 

REMITEN A LA SSCEE LA 
MUESTRA 

63 

INTEGRAN LA CARPETA DEL 
DISEÑO ESTADÍSTICO 

64 

NO 

SI 

15 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades para la construcción y prueba de la infraestructura informática de las Encuestas 
Económicas Nacionales (EEN), conforme a lo dispuesto en el capítulo IV de la Norma Técnica del Proceso 
de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, a fin de tener sistemas informáticos 
necesarios para llevar a cabo la captación, procesamiento, análisis y difusión de la información estadística. 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Encuestas del Sector Secundario, Dirección de Encuestas del Sector Terciario y a la Dirección de 
Informática en la DGEE. 
 

3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La realización de la Construcción de la nueva infraestructura informática, componentes, aplicaciones y 

nuevo software se derivará del procedimiento correspondiente al Desarrollo de sistemas a cargo de la 
Dirección de Informática en la DGEE.  
 

3.b. La Construcción de la infraestructura informática de las EEN se realizará en apego a los Lineamientos 
para el Ciclo de Actualización de la Información Económica generada por la Dirección General de 
Estadísticas Económicas (DGEE). 

 
3.c. La Construcción de la Infraestructura Informática de las EEN se realizará según lo dispuesto en el 

Capítulo IV de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del 
INEGI. 

 
3.d. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de planeación para una nueva serie 

de los programas estadísticos de las EEN: Encuestas de Empresas Constructoras, Encuestas de 
Industrias Manufactureras, Encuestas de Comercio, Encuestas de Servicios y Transportes, y Encuestas 
de Opinión Empresarial. 

 
3.e. La Dirección de Informática en la DGEE (DIDGEE), Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas 

(DGAEE), la Dirección de Encuestas del Sector Secundario (DESS) y la Dirección de Encuestas del 
Sector Terciario (DEST), a través de la Subdirección de Encuestas de Empresas Constructoras (SEEC), 
Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño, Construcción y Procesamiento de 
Manufacturas (SDDCPM), Subdirección de Procesamiento y Análisis de la Producción de Manufacturas 
(SPAPM), Subdirección de Encuestas de Comercio (SEC), Subdirección de Encuestas de Servicios 
(SES) y la Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial (SETOP), según 
corresponda, serán responsables del Diseño de los programas estadísticos de las EEN. 

 
3.f. Para el desarrollo de las actividades de este procedimiento no se utilizará un sistema informático. 
 
3.g. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son los de las Encuestas 

Económicas del Sector Secundario: Encuestas de Empresas Constructoras, Encuestas de Industrias 
Manufactureras, y del Sector Terciario: Encuestas de Comercio, Encuestas de servicios y transportes, y 
Encuestas de Opinión Empresarial. 
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 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 3. Construcción. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta 

Anual de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de la Industria Manufacturera, Encuesta Mensual de 
la Industria Manufacturera, Encuesta Nacional de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de Comercio, 
Encuesta Anual de Servicios Privados no Financieros, Encuesta Anual de Transportes, Encuesta Mensual 
sobre Empresa Comerciales, Encuesta Mensual de Servicios y Encuesta Mensual de Opinión. 

 
 Las personas Titulares de las DESS y DEST fungirán como Actores del Rol Responsable de la Fase 3. 

Construcción, en el ámbito de su competencia. 
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5. Descripción Narrativa.- 

 
RESPONSABLE 

ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 
DGAEE, DESS y DEST 
 

1. Revisan la documentación obtenida en el diseño 
de los sistemas de producción de los flujos de 
trabajo de la nueva serie de las EEN. 

F2.15.II Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 

 2. Elaboran la solicitud de nueva infraestructura 
informática, componentes, aplicaciones y 
servicios de software para atender las 
necesidades de las fases de captación, 
procesamiento, análisis y difusión de los 
programas estadísticos de encuestas 
económicas y envían. 
 

Solicitud de desarrollo de 
nueva infraestructura 
informática (electrónico). 
 

DIDGEE 
 

3. Revisa la solicitud de la nueva infraestructura 
informática, componentes, aplicaciones y 
servicios de software de las áreas solicitantes y 
responde. 
 

Solicitud de desarrollo de 
nueva infraestructura 
informática (electrónico). 

  ¿Se libera la solicitud de nueva infraestructura 
informática? 
 
No. 
 

 

DGAEE, DESS y DEST 
 

4. Actualizan la solicitud de la nueva infraestructura 
informática, componentes, aplicaciones y 
servicios de software para atender a las 
necesidades de las fases de captación, 
procesamiento, análisis y difusión de los 
programas estadísticos de encuestas 
económicas y envían. 
 

Solicitud de desarrollo de 
nueva infraestructura 
informática (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 3. 
 
Si. 
 

 

DIDGEE 
 

5. Aplica el procedimiento Desarrollo de sistemas 
a cargo de la DIDGEE y atiende la solicitud. 
 

Procedimiento desarrollo de 
sistemas (electrónico). 

 6. Envía la propuesta de desarrollo de la nueva 
infraestructura informática, componentes, 
aplicaciones y servicios de software para 
atender a las necesidades de las fases de 
captación, procesamiento, análisis y difusión de 
los programas estadísticos de encuestas 
económicas. 
 

Documento con la propuesta 
de desarrollo (electrónico). 
 
 

DGAEE, DESS y DEST 
 

7. Revisan la propuesta de la nueva infraestructura 
informática, componentes, aplicaciones y 
servicios de software para atender a las 
necesidades de las fases de captación, 
procesamiento, análisis y difusión de los 
programas estadísticos de encuestas 
económicas. 

Documento con la propuesta 
de desarrollo (electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 
  ¿Liberan la propuesta? 

 
No. 

 

DGAEE, DESS y DEST 
 

8. Integran el conjunto de observaciones sobre la 
propuesta de la nueva infraestructura 
informática, componentes, aplicaciones y 
servicios de software para atender a las 
necesidades de las fases de captación, 
procesamiento, análisis y difusión de los 
programas estadísticos de encuestas 
económicas y envían. 
 

Documento con las 
observaciones a la propuesta 
de la nueva infraestructura 
informática (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 5. 
 
Si. 
 

 

DIDGEE 
 

9. Envía los prototipos de la nueva infraestructura 
informática, componentes, aplicaciones y 
servicios de software para atender a las 
necesidades de las fases de captación, 
procesamiento, análisis y difusión de los 
programas estadísticos de encuestas 
económicas. 
 

Documento con los prototipos 
de la nueva infraestructura, 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 
 
 

DGAEE, DESS y DEST 
 

10. Revisan los prototipos de la nueva 
infraestructura informática, componentes, 
aplicaciones y servicios de software para 
atender a las necesidades de las fases de 
captación, procesamiento, análisis y difusión de 
los programas estadísticos de encuestas 
económicas. 
 

Documento con los prototipos 
de la nueva infraestructura, 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 
 
 

  ¿Se liberan los prototipos de nueva 
infraestructura informática? 
 
No. 
 

 

 11. Integran el conjunto de observaciones a los 
prototipos de la nueva infraestructura 
informática, componentes, aplicaciones y 
servicios de software para atender a las 
necesidades de las fases de captación, 
procesamiento, análisis y difusión de los 
programas estadísticos de encuestas 
económicas y envían. 
 

Documento con las 
observaciones a los prototipos 
de la nueva infraestructura 
informática (electrónico). 
 
 

DIDGEE 
 

12. Aplica el procedimiento Desarrollo de sistemas a 
cargo de la DIDGEE, atiende las observaciones 
y envía. 
 

Procedimiento desarrollo de 
sistemas (electrónico). 
Documento con los prototipos 
de la nueva infraestructura, 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 
  Continúa en la actividad No.10. 

 
Si. 

 

DIDGEE 
 

13. Envía la nueva infraestructura informática, 
componentes, aplicaciones y servicios de 
software para atender a las necesidades de las 
fases de captación, procesamiento, análisis y 
difusión de los programas estadísticos de 
encuestas económicas. 
 

F3.19.IV Documento de 
pruebas funcionales de 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico).  
Liga de pruebas (electrónico). 
 

DGAEE, DESS y DEST 
 

14. Realizan pruebas de funcionamiento de la nueva 
infraestructura informática, componentes, 
aplicaciones y servicios de software para 
atender a las necesidades de las fases de 
captación, procesamiento, análisis y difusión de 
los programas estadísticos de encuestas 
económicas. 
 

F3.19.IV Documento de 
pruebas funcionales de 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 
Liga de pruebas (electrónico). 
 
 

  ¿Se libera la nueva infraestructura informática? 
 
No. 

 

 15. Integran el conjunto de observaciones de la 
nueva infraestructura informática, componentes, 
aplicaciones y servicios de software para 
atender a las necesidades de las fases de 
captación, procesamiento, análisis y difusión de 
los programas estadísticos de encuestas 
económicas y envían. 
 

Documento con las 
observaciones a la propuesta 
de la nueva infraestructura 
informática (electrónico). 
 
 

DIDGEE 
 

16. Aplica el procedimiento Desarrollo de sistemas a 
cargo de la DIDGEE, atiende las observaciones 
y envía. 
 

Procedimiento desarrollo de 
sistemas (electrónico). 
F3.19.IV Documento de 
pruebas funcionales de 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 14. 
 
Si. 
 

 

DGAEE, DESS y DEST 17. Emiten y envían la liberación de la nueva 
infraestructura informática, componentes, 
aplicaciones y servicios de software para 
atender a las necesidades de las fases de 
captación, procesamiento, análisis y difusión de 
los programas estadísticos de encuestas 
económicas. 

F3.19.V Informe de la 
liberación de software 
(electrónico). 
 
 

DIDGEE 
 

18. Capacita en conjunto con la DGAEE, DESS y 
DEST al personal responsable sobre cómo 
operar los componentes, aplicaciones y 
servicios de software, incluyendo su 
funcionalidad. 

F3.19.VI Material de 
capacitación de componentes, 
sistemas y servicios de 
software (electrónico). 
F3.20.II Informe de conclusión  
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 
   de la capacitación sobre la 

operación de los 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 

DIDGEE 
 

19. Envía la documentación de la fase de 
Construcción de los programas estadísticos de 
las encuestas económicas. 
 

F3.19.II Ficha técnica de las 
estructuras de datos, 
metadatos y catálogos 
(electrónico). 
F3.19.III Documento técnico 
del software (electrónico). 
F3.19.IV Documento de 
pruebas funcionales de 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 

DGAEE, DESS y DEST 20. Revisan la documentación de la nueva 
infraestructura informática, componentes, 
aplicaciones y servicios de software para 
atender a las necesidades de las fases de 
captación, procesamiento, análisis y difusión de 
los programas estadísticos de encuestas 
económicas. 
 

F3.19.II Ficha técnica de las 
estructuras de datos, 
metadatos y catálogos 
(electrónico). 
F3.19.III Documento técnico 
del software (electrónico). 
F3.19.IV Documento de 
pruebas funcionales de 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico).  

  ¿Se libera la documentación de la nueva 
infraestructura informática? 
 
No. 

 

 21. Integran el conjunto de observaciones de la 
nueva infraestructura informática, componentes, 
aplicaciones y servicios de software para 
atender a las necesidades de las fases de 
captación, procesamiento, análisis y difusión de 
los programas estadísticos de encuestas 
económicas y envían. 

Documento con las 
observaciones a la propuesta 
de la nueva infraestructura 
informática (electrónico). 
F3.19.VII Informe del análisis 
de la prueba piloto o de 
desempeño (electrónico). 

DIDGEE 
 

22. Aplica procedimiento de Desarrollo informático a 
cargo de la DIDGEE, atiende las observaciones 
y envía. 
 

Procedimiento desarrollo de 
sistemas (electrónico). 
F3.19.II Ficha técnica de las 
estructuras de datos, 
metadatos y catálogos 
(electrónico). 
F3.19.III Documento técnico 
del software (electrónico). 
F3.19.IV Documento de 
pruebas funcionales de 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 
F3.20.I Reporte de finalización 
de los sistemas de producción  
(electrónico). 
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 
  Continúa en la actividad No. 20. 

 
Si. 

 

DIDGEE 
 

23. Integra la carpeta con los documentos 
elaborados en Desarrollo informático. 
 

 
 
 
 

F3.19.II Ficha técnica de las 
estructuras de datos, 
metadatos y catálogos 
(electrónico). 
F3.19.III Documento técnico 
del software (electrónico). 
F3.19.IV Documento de 
pruebas funcionales de 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 
F3.19.V Informe de la 
liberación de software 
(electrónico).  

   F3.19.VI Material de 
capacitación de componentes, 
sistemas y servicios de 
software (electrónico). 
F3.19.VII Informe del análisis 
de la prueba piloto o de 
desempeño (electrónico). 
F3.20.I Reporte de finalización 
de los sistemas de producción 
(electrónico).  

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

NO 

E 
F2.15.II DISEÑO DE LOS 

SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

E 
SOLICITUD DE 

DESARROLLO DE 
NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA  

E 
SOLICITUD DE 

DESARROLLO DE 
NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA  

E 
SOLICITUD DE 

DESARROLLO DE 
NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA  

ELABORAN LA SOLICITUD DE 
NUEVA INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA, 
COMPONENTES, 

APLICACIONES Y SERVICIOS 
DE SOFTWARE 

2 

DGAEE, DESS Y DEST 
  

1 REVISA LA SOLICITUD DE LA 
NUEVA INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE 
3 

DIDGEE 

INICIO 

¿SE LIBERA 
SOLICITUD DE 

NUEVA 
INFRAESTRUCTURA

? 

DGAEE, DESS Y DEST 

ACTUALIZAN LA SOLICITUD 
DE LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA, 

COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE  
4 

1 

A 

REVISAN LA 
DOCUMENTACIÓN 

OBTENIDA EN EL DISEÑO 
DE LOS SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN  
1 

SI 
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E 
PROCEDIMIENTO 
DESARROLLO DE 

SISTEMAS  

E 
DOCUMENTO CON LA 

PROPUESTA DE 
DESARROLLO  

E 
DOCUMENTO CON LA 

PROPUESTA DE 
DESARROLLO  

E 
DOCUMENTO CON LAS 
OBSERVACIONES A LA 

PROPUESTA DE LA 
NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA 

A 

APLICA EL PROCEDIMIENTO 
DESARROLLO DE SISTEMAS 

Y ATIENDE SOLICITUD 
5 

¿LIBERAN 
LA 

PROPUES-
TA? 

NO 

INTEGRAN EL CONJUNTO 
DE OBSERVACIONES 

SOBRE LA PROPUESTA DE 
LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA, 

COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE  
8 

SI 

B 2 

2 

DIDGEE 

 

ENVÍA LA PROPUESTA DE 
DESARROLLO DE LA 

NUEVA 
INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE  
6 

DGAEE, DESS Y DEST 
  

REVISAN LA PROPUESTA 
DE LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA, 

COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE  
7 
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E 
PROCEDIMIENTO 
DESARROLLO DE 

SISTEMAS  

E 
DOCUMENTO CON LAS 
OBSERVACIONES AL 
PROTOTIPO DE LA 

NUEVA 
INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA 

NO 

INTEGRAN EL CONJUNTO 
DE OBSERVACIONES DE 
LOS PROTOTIPOS DE LA 

NUEVA 
INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE 
11 

E 
DOCUMENTO CON 

LOS PROTOTIPOS DE 
LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
DOCUMENTO CON 

LOS PROTOTIPOS DE 
LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
DOCUMENTO CON 

LOS PROTOTIPOS DE 
LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

B 

ENVÍA LOS PROTOTIPOS 
DE LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA, 

COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE 
9 

 
¿¿SE LIBERAN LOS 

PROTOTIPOS? 

SI 

C 

3 

3 

DIDGEE 

 

DGAEE, DESS Y DEST 
  

REVISAN LOS PROTOTIPOS 
DE LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA, 

COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE  
10 

APLICA EL 
PROCEDIMIENTO 
DESARROLLO DE 

SISTEMAS Y ATIENDE 
OBSERVACIONES 

12 

DIDGEE 
  

DIDGEE 
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NO 

E 
F3.19.IV. DOCUMENTO 

DE PRUEBAS 
FUNCIONALES DE 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
PROCEDIMIENTO 
DESARROLLO DE 

SISTEMAS  

E 
F3.19. V INFORME DE 

LA LIBERACIÓN DE 
SOFTWARE 

E 
LIGA DE PRUEBAS 

E 
F3.19. IV DOCUMENTO 

DE PRUEBAS 
FUNCIONALES DE 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
LIGA DE PRUEBAS 

E 
F3.19. IV DOCUMENTO 

DE PRUEBAS 
FUNCIONALES DE 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
DOCUMENTO CON LAS 
OBSERVACIONES A LA 

PROPUESTA DE LA 
NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA 

C 

ENVÍA LA NUEVA 
INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE 
13 

INTEGRAN EL CONJUNTO 
DE OBSERVACIONES DE 

LA NUEVA 
INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE 
15 

SI 

D 

4 

4 

DGAEE, DESS Y DEST 
  

REALIZAN PRUEBAS DE 
FUNCIONAMIENTO DE LA 

NUEVA 
INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE  
14 

APLICA EL 
PROCEDIMIENTO 
DESARROLLO DE 

SISTEMAS Y ATIENDE 
OBSERVACIONES 

16 

DIDGEE 
  DGAEE, DESS Y DEST 

  

EMITEN Y ENVÍAN LA 
LIBERACIÓN DE LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA, 

COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE  
17 

¿SE LIBERA  
LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMATICA? 
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E 
F3.19. IV DOCUMENTO 

DE PRUEBAS 
FUNCIONALES DE 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
F3.19.III DOCUMENTO 

TÉCNICO DEL 
SOFTWARE 

E 
F3.19. II FICHA 

TÉCNICA DE LAS 
ESTRUCTURAS DE 

DATOS, METADATOS 

Y CATÁLOGOS 

E 
F3.19. IV DOCUMENTO 

DE PRUEBAS 
FUNCIONALES DE 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
F3.19.III DOCUMENTO 

TÉCNICO DEL 
SOFTWARE. 

 

E 
F3.19. II FICHA 

TÉCNICA DE LAS 
ESTRUCTURAS DE 

DATOS, METADATOS 
Y CATÁLOGOS. 

E 
F3.20. II INFORME DE 
CONCLUSIÓN DE LA 

CAPACITACIÓN 
SOBRE LA 

OPERACIÓN DE LOS 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
F3.19.VI MATERIAL DE 

CAPACITACIÓN DE 
COMPONENTES, 

SISTEMAS Y 
SERVICIOS DE 

SOFTWARE. 

D 

CAPACITA EN CONJUNTO 

CON LA DGAEE, DESS Y 
DEST AL PERSONAL 

RESPONSABLE SOBRE 
CÓMO OPERAR LOS 

COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE, 
INCLUYENDO SU 
FUNCIONALIDAD  

18 

E 

5 

DIDGEE 
  

ENVÍA LA 
DOCUMENTACIÓN DE LA 

FASE DE CONSTRUCCIÓN  
19 

DGAEE, DESS Y DEST 
  

REVISAN LA 
DOCUMENTACIÓN DE LA 

NUEVA 
INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE 
20 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
108 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

4. Construcción de la Infraestructura Informática de las Encuestas Económicas 
Nacionales. 

PÁGINA: 
 

108 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

 

  

¿SE LIBERA LA 
DOCUMENTACIÓN 

DE NUEVA 
INFRAESTRUCTURA  

INFORMÁTICA? 

  

NO 

E 
F3.20.I REPORTE DE 

FINALIZACIÓN DE LOS 
SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN. 

E 
F3.19.IV. 

DOCUMENTO DE 
PRUEBAS 

FUNCIONALES DE 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
F3.19.III.DOCUMENTO 

TÉCNICO DEL 
SOFTWARE 

E 
F3.19.II.FICHA 

TECNICA DE LAS 
ESTRUCTURAS DE 

DATOS, METADATOS Y 
CATÁLOGOS 

E 
PROCEDIMIENTO 
DESARROLLO DE 

SISTEMAS 

E 
F3.19.VII INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRUEBA PILOTO O DE 

DESEMPEÑO 

E 
DOCUMENTO CON LAS 
OBSERVACIONES A LA 

PROPUESTA DE LA 
NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA. 

E 

INTEGRAN EL CONJUNTO 
DE OBSERVACIONES DE 

LA NUEVA 
INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE 
21 

 

SI 

5 

APLICA PROCEDIMIENTO 
DE DESARROLLO 

INFORMÁTICO Y ATIENDE 
OBSERVACIONES 

22 

DIDGEE 
  

F 

DIDGEE 
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E 
F3.20.I REPORTE DE 

FINALIZACIÓN DE 
LOS SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN 
  

E 
F3.19.VII INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRUEBA PILOTO O DE 

DESEMPEÑO 

E 
F3.19.VI MATERIAL DE 

CAPACITACIÓN DE 
COMPONENTES, 

SISTEMAS Y 
SERVICIOS DE 

SOFTWARE 

E 
F3.19. V INFORME DE 

LA LIBERACIÓN DE 
SOFTWARE 

F 

E 
F3.19. IV DOCUMENTO 

DE PRUEBAS 
FUNCIONALES DE 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
F3.19.III DOCUMENTO 

TÉCNICO DEL 
SOFTWARE 

    E 
F3.19. II FICHA 

TÉCNICA DE LAS 
ESTRUCTURAS DE 

DATOS, METADATOS Y 
CATÁLOGOS 

INTEGRA LA CARPETA 
CON LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN 
DESARROLLO 
INFORMÁTICO 

23 

FIN 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de la Planeación operativa de información de las Encuestas Económicas 
Nacionales (EEN) en la fase de Captación, conforme a lo dispuesto en el Capítulo V de la Norma Técnica del 
Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar las 
evidencias documentales requeridas para el desarrollo de la fase de Procesamiento.   
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Encuestas del Sector Secundario, Dirección de Encuestas 

del Sector Terciario y la Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas.  
 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Planeación operativa de la captación de información de las EEN de los programas estadísticos de las 

EEN, se realizará en apego a los Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica 
generada por la Dirección General de Estadísticas Económicas. 
    

3.b. La Planeación operativa de la captación de información de las EEN perteneciente a la fase de Captación, 
se realizará según lo dispuesto en el Capítulo V de la Norma Técnica del Proceso de Producción de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de los programas estadísticos de 

las EEN. 
 

3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), la Dirección de Encuestas del Sector 
Secundario (DESS) y la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST), a través de la Subdirección 
de Encuestas de Empresas Constructoras (SEECC), Subdirección de Documentación de Necesidades, 
Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas (SDDCPM), Subdirección de Procesamiento y 
Análisis de la Producción de Manufacturas (SPAPM), Subdirección de Encuestas de Comercio (SEC), 
Subdirección de Encuestas de Servicios (SES), Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión 
Empresarial (SETOP) y la Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas 
(SSCEE), según corresponda,  serán responsables de proporcionar los insumos necesarios para 
consolidar la planeación operativa de la captación de información de las EEN. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica. - 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son las Encuestas Económicas del 

Sector Secundario: Encuestas de Empresas Constructoras, Encuestas de Industrias Manufactureras y 
del Sector Terciario: Encuestas de Comercio, Encuestas de Servicios y Transportes, y Encuestas de 
Opinión Empresarial. 

 
 La Fase de la Norma Técnica con la que se relaciona el procedimiento es la Fase 4. Captación. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta 

Anual de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de la Industria Manufacturera, Encuesta Mensual de 
la Industria Manufacturera, Encuesta Nacional de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de Comercio, 
Encuesta Anual de Servicios Privados no Financieros, Encuesta Anual de Transportes, Encuesta Mensual 
sobre Empresas Comerciales, Encuesta Mensual de Servicios y Encuesta Mensual de Opinión. 

 
 La persona Titular de la SSCEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación.  
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5. Descripción Narrativa. - 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DESS y DEST 1. Envía la determinación del marco muestral a 
captar en el mes o en el año según 
corresponda. 

F4.A23.fII. Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

SSCEE  2. Revisa el marco muestral definido en la Fase 
de Diseño y proporciona los indicadores de 
calidad asociados al marco muestral, mismo 
que servirá como principal insumo para la 
captación de la información de los programas 
Mensuales o Anuales, según corresponda. 

F4.A23.fII. Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Formato de Programación 
Mensual (electrónico). 
Base de datos (electrónico). 
 

 3. Prepara el esquema de captación para la 
planeación de los Operativos de Campo en las 
Coordinaciones Estatales (CE). 

F4.A23.fII. Tramos de Control 
(electrónico). 
Documento Metodológico 
(electrónico). 

 4. Verifica que los procesos, sistemas y 
procedimientos de seguridad estén listos para 
recibir o extraer la información necesaria.  

Informes de pruebas de 
estrés y de correcta 
funcionalidad (electrónico). 

  ¿Son correctos? 
 
No. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 3. 
 
Si. 

 

 5. Envía a las CE el esquema de captación para 
la planeación del Operativo de Campo que 
corresponda, solicita que deposite la 
planeación en la carpeta compartida y da 
seguimiento a la elaboración correspondiente 
de cada CE. 

F4.A23.fII. Tramos de Control 
(electrónico). 
Notificación (electrónico). 
Documento Metodológico 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 6. Revisa la planeación del Operativo de Campo 
de cada una de las CE, verifica que cumpla con 
los criterios para asignar los recursos 
materiales para la captación, y asigna cargas 
de trabajo a la Estructura Operativa Estatal. 

Documento Metodológico 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

  ¿Son aprobados? 
 
No. 

 

 7. Identifica la problemática, comunica a la CE y 
solicita nuevamente la planeación a detalle. 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 5. 
 
Si. 

 

DESS y DEST 8. Reciben aviso de la SSCEE y envían Formato 
de solicitud con los temas para acordar las 
dinámicas de trabajo por medio de una 
Capacitación al personal de campo de las CE 
(entrevistadores, supervisores y responsables 
de área) quienes captan la información. 
 

Formato de solicitud 
(electrónico). 
Programa de trabajo 
(electrónico). 

SSCEE 9. Recibe Formato de solicitud para realizar la 
Capacitación a impartir al personal en campo. 

Formato de solicitud 
(electrónico). 
Notificación (electrónico). 
 

 10. Realiza en conjunto con personal de la 
Subdirección, Cronograma didáctico y el Plan 
de trabajo con el Calendario de actividades y 
temas a desarrollar. 

Notificación (electrónico). 
Plan de Trabajo (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Calendario de actividades 
(electrónico). 
Temas para desarrollar 
(electrónico). 
 

 11. Envía a la DESS y DEST los documentos y la 
relación de temas a desarrollar y les solicita los 
Materiales e insumos para la Capacitación. 

Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Calendario de actividades 
(electrónico). 
Temas para desarrollar 
(electrónico). 

 12. Recibe Materiales e insumos requeridos para la 
Capacitación y se asegura que los recursos 
estén disponibles. 

Materiales e insumos 
(electrónico). 

DESS y DEST 13. Envían los Instrumentos de captación, 
Manuales y Formatos de control para que se 
elaboren los contenidos que se impartirán en la 
capacitación de los operativos de campo.  

Instrumentos de captación 
(electrónico). 

Manuales (electrónico). 

Formatos de control 
(electrónico). 

SSCEE 14. Recibe los Instrumentos de captación, 
Manuales y Formatos de control y elabora los 
contenidos que se impartirán en la 
capacitación. 

Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Manuales (electrónico). 
Formatos de control 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 15. Elabora y desarrolla en conjunto con personal 
de la Subdirección, los materiales didácticos 
del curso y actualiza los Manuales. 

Guía didáctica (electrónico). 
Manuales (electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Documento preliminar de 
Evaluación sobre los temas 
(electrónico). 
Documento preliminar de 
Evaluación al curso 
(electrónico). 

 16. Envía los materiales didácticos y Manuales a la 
DESS y DEST. 

Manuales (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

DESS y DEST 17. Reciben materiales didácticos y Manuales y 
revisan. 
 
 
 

Manuales (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

  ¿Son aprobados? 
 
No. 

 

 18. Integran las sugerencias y/u observaciones a 
los materiales desarrollados y envían para su 
modificación. 

Manuales (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

SSCEE 19. Recibe sugerencias y observaciones y modifica 
los materiales. 
 
 
 

Manuales (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 16 
 
 
Si. 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DESS y DEST 20. Liberan materiales y dan visto bueno. Manuales (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

SSCEE 21. Recibe aprobación de materiales a utilizarse en 
los eventos de Capacitación y Capacitación en 
cascada. 

Notificación (electrónico). 
 

 22. Reproduce los materiales de Capacitación y 
realiza las gestiones necesarias para impartir 
los cursos. 

Guía didáctica_definitivo 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos_definitivo 
(electrónico). 
Manuales_definitivo 
(electrónico). 
Cronograma 
didáctico_definitivo 
(electrónico). 
Presentaciones_definitivo 
(electrónico). 
Personificadores_definitivo 
(electrónico). 

 23. Distribuye los materiales a las personas 
participantes e imparte el curso de 
Capacitación.  

Guía didáctica_final 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos_final (electrónico). 
Manuales_final (electrónico). 
Cronograma didáctico_final 
(electrónico). 
Personificadores_final 
(electrónico). 

 24. Evalúa el curso de Capacitación y elabora 
informe.  

Evaluación sobre los temas 
de capacitación (electrónico). 
Evaluación al curso de 
capacitación (electrónico). 
Concentrado y elaboración 
de Informes de capacitación 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 25. Realiza respaldo de los materiales y los 
deposita en el Sitio de la comunidad virtual de 
la DGAEE. 

Guía didáctica_final 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos_final (electrónico). 
Manuales_final (electrónico). 
Cronograma didáctico_final 
(electrónico). 
Evaluación al curso de 
capacitación (electrónico). 
Instrumentos de 
captación_final (electrónico). 
Formatos de control 
(electrónico). 

 26. Comunica por videoconferencia a las áreas 
involucradas que están listos los materiales 
para impartir los cursos de Capacitación en 
cascada y proporciona acceso. 

 

 27. Supervisa y verifica el desarrollo de los cursos 
de Capacitación en cascada de manera 
conjunta con las áreas correspondientes. 

Formatos de supervisión 
(electrónico). 

 28. Evalúa el evento de Capacitación, a través de 
la Evaluación de la Capacitación, genera 
informe y envía a las áreas correspondientes. 
 
 
 
Fin de procedimiento. 

Evaluación al curso de 
capacitación (electrónico). 
Informe (electrónico). 
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6. Diagrama de Flujo. - 

  

NO 

BASE DE DATOS 

E 
INFORMES DE 
PRUEBAS DE 
ESTRÉS Y DE 
CORRECTA 

FUNCIONALIDAD 

E 
FORMATO DE 

PROGRAMACIÓN 
MENSUAL 

BASE DE DATOS 

INICIO 

DESS Y DEST 

A 

SSCEE 

VERIFICA QUE LOS 
PROCESOS, SISTEMAS Y 

PROCEDIMIENTOS DE 
SEGURIDAD ESTÉN LISTOS 
PARA RECIBIR O EXTRAER 

LA INFORMACIÓN 
NECESARIA 

4 

E 
F4.A23.fII CARGA 

INICIAL Y TRAMOS 
DE CONTROL 

ENVÍA LA DETERMINACIÓN 
DEL MARCO MUESTRAL A 

CAPTAR EN EL MES O EN EL 
AÑO SEGÚN 

CORRESPONDA 
1 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 

¿SON 
CORRECTOS? 

SI 

1 

1 

E 
F4.A23.fII CARGA 

INICIAL Y TRAMOS 
DE CONTROL 

REVISA EL MARCO 
MUESTRAL DEFINIDO EN LA 

FASE DE DISEÑO Y 
PROPORCIONA LOS 

INDICADORES DE CALIDAD 
ASOCIADOS AL MARCO 

MUESTRAL 
2 

E 
F4.A23.fII TRAMOS 

DE CONTROL 

PREPARA EL ESQUEMA DE 
CAPTACIÓN PARA LA 
PLANEACIÓN DE LOS 

OPERATIVOS DE CAMPO EN 
LAS CE 

3 
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E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
FORMATO DE 

SOLICITUD 

RECIBEN AVISO DE LA 
SSCEE Y ENVÍAN FORMATO 

DE SOLICITUD CON LOS 
TEMAS PARA ACORDAR LAS 

DINÁMICAS DE TRABAJO 
POR MEDIO DE UNA 
CAPACITACIÓN AL 

PERSONAL QUE CAPTA LA 
INFORMACIÓN 

8 

BASE DE DATOS 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 

E 
NOTIFICACIÓN 

A 

¿SON 
APROBADOS? 

SI 

NO 

DESS Y DEST 2 

IDENTIFICA LA 
PROBLEMÁTICA, COMUNICA 

A LA CE Y SOLICITA 
NUEVAMENTE LA 

PLANEACIÓN A DETALLE 
7 

B 

2 

E 
F4.A23fII. TRAMOS 

DE CONTROL 

ENVÍA A LAS CE EL 
ESQUEMA DE CAPTACIÓN 
PARA LA PLANEACIÓN DEL 

OPERATIVO DE CAMPO QUE 
CORRESPONDA 

5 

BASE DE DATOS 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 

REVISA LA PLANEACIÓN 
DEL OPERATIVO DE CAMPO, 
VERIFICA QUE CUMPLA CON 

LOS CRITERIOS Y ASIGNA 
CARGAS DE TRABAJO 

6 

SSCEE 

E 
NOTIFICACIÓN 

E 
FORMATO DE 

SOLICITUD 

RECIBE FORMATO DE 
SOLICITUD PARA REALIZAR 

LA CAPACITACIÓN A 
IMPARTIR AL PERSONAL EN 

CAMPO 
9 
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E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

E 
MANUALES 

E 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
TEMAS PARA 

DESARROLLAR 

E 
CALENDARIO DE 

ACTIVIDADES 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO DE LA 
ENCUESTA 

E 
TEMAS PARA 

DESARROLLAR 

ENVÍA A LA DESS Y DEST 
LOS DOCUMENTOS Y LA 
RELACIÓN DE TEMAS A 

DESARROLLAR Y SOLICITA 
MATERIALES E INSUMOS 

11 

E 
CALENDARIO DE 

ACTIVIDADES 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PLAN DE TRABAJO 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

B 

SSCEE 

E 
MANUALES 

E 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN 

ENVÍAN LOS INSTRUMENTOS 
DE CAPTACIÓN, MANUALES Y 

FORMATOS DE CONTROL 
PARA QUE SE ELABOREN LOS 

CONTENIDOS QUE SE 
IMPARTIRÁN EN LA 

CAPACITACIÓN 
13 

DESS Y DEST 

E 
MATERIALES E 

INSUMOS 

RECIBE MATERIALES E 
INSUMOS REQUERIDOS 

PARA LA CAPACITACIÓN Y 
SE ASEGURA QUE LOS 

RECURSOS ESTÉN 
DISPONIBLES 

12 

RECIBE LOS INSTRUMENTOS 
DE CAPTACIÓN, MANUALES 

Y FORMATOS DE CONTROL Y 
ELABORA CONTENIDOS QUE 

SE IMPARTIRÁN EN LA 
CAPACITACIÓN 

14 

C 

E 
NOTIFICACIÓN 

REALIZA EN CONJUNTO 
CON PERSONAL DE LA 

SUBDIRECCIÓN, 
CRONOGRAMA DIDÁCTICO 

Y EL PLAN DE TRABAJO 
10 
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E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIONES 

E 
MANUALES 

C 

DESS Y DEST 

¿SON 
APROBADOS? 

SI 

NO 

SSCEE 

3 

3 

D 

ENVÍA LOS MATERIALES 
DIDÁCTICOS Y MANUALES A 

LA DESS Y DEST 
16 

DESS Y DEST 

E 
DOCUMENTO 

PRELIMINAR DE 
EVALUACIÓN AL 

CURSO 

E 
DOCUMENTO 

PRELIMINAR DE 
EVALUACIÓN 

SOBRE LOS TEMAS 

E 
PRESENTACIONES 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
MANUALES 

E 
GUÍA DIDÁCTICA 

ELABORA Y DESARROLLA 
LOS MATERIALES 

DIDÁCTICOS DEL CURSO Y 
ACTUALIZA LOS MANUALES 
15 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIONES 

E 
MANUALES 

RECIBEN MATERIALES 
DIDÁCTICOS Y MANUALES Y 

REVISAN 
17 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIONES 

E 
MANUALES INTEGRAN LAS 

SUGERENCIAS Y/U 
OBSERVACIONES Y ENVÍAN 

PARA SU MODIFICACIÓN 
18 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIONES 

E 
MANUALES 

LIBERAN MATERIALES Y 
DAN VISTO BUENO 

20 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIONES 

E 
MANUALES 

RECIBE SUGERENCIAS Y 
OBSERVACIONES Y 

MODIFICA LOS MATERIALES 
19 
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D 

E 

SSCEE 

E 
CONCENTRADO Y 
ELABORACIÓN DE 

INFORMES DE 
CAPACITACIÓN 

E 
EVALUACIÓN AL 

CURSO DE 
CAPACITACIÓN 

E 
EVALUACIÓN 

SOBRE LOS TEMAS 
DE CAPACITACIÓN 

EVALÚA EL CURSO DE 
CAPACITACIÓN Y ELABORA 

INFORME 
24 

E 
PERSONIFICADORES

_DEFINITIVOS 

E 
PRESENTACIONES_

DEFINITIVOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO_ 
DEFINITIVOS 

E 
MANUALES_DEFINIT

IVOS 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS_DEFINI

TIVOS 

E 
GUÍA 

DIDÁCTICA_DEFINIT
IVOS 

REPRODUCE LOS 
MATERIALES DE 

CAPACITACIÓN Y REALIZA 
LAS GESTIONES 

NECESARIAS PARA 
IMPARTIR LOS CURSOS 

22 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 
E 

INSTRUMENTOS DE 
CAPTACIÓN_ FINAL 

E 
NOTIFICACIÓN 

RECIBE APROBACIÓN DE 
MATERIALES A UTILIZARSE 

EN LOS EVENTOS DE 
CAPACITACIÓN 

21 

E 
PERSONIFICADORES

_FINAL 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO_ FINAL 

E 
MANUALES_FINAL 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS_FINAL 

E 
GUÍA 

DIDÁCTICA_FINAL 

DISTRIBUYE LOS 
MATERIALES A 

PARTICIPANTES E IMPARTE 
EL CURSO 

23 

E 
EVALUACIÓN AL 

CURSO DE 
CAPACITACIÓN 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO_ FINAL 

E 
MANUALES_FINAL 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS_FINAL 

E 
GUÍA 

DIDÁCTICA_FINAL 

REALIZA RESPALDO DE LOS 
MATERIALES Y LOS 

DEPOSITA EN EL SITIO DE 
LA COMUNIDAD VIRTUAL DE 

LA DGAEE 
25 
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E 
INFORME 

E 
EVALUACIÓN AL 

CURSO DE 
CAPACITACIÓN 

E 
FORMATOS DE 
SUPERVISIÓN 

E 

SUPERVISA Y VERIFICA EL 
DESARROLLO DE LOS 

CURSOS DE CAPACITACIÓN 
27 

EVALÚA EL EVENTO DE 
CAPACITACIÓN, GENERA 
INFORME Y ENVÍA A LAS 

ÁREAS 
CORRESPONDIENTES 

28 

FIN 

COMUNICA A LAS ÁREAS 
QUE ESTÁN LISTOS LOS 

MATERIALES PARA 
IMPARTIR LOS CURSOS Y 
PROPORCIONA ACCESO 

26 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de la Ejecución y seguimiento de la captación de información de las Encuestas 
Económicas Nacionales (EEN) en la fase de Captación, conforme a lo dispuesto en el Capítulo V de la Norma 
Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de 
generar las evidencias documentales requeridas para el desarrollo de la fase de Procesamiento.   
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Encuestas del Sector Secundario, Dirección de Encuestas del Sector Terciario y a la Subdirección de 
Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas.  

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Captación de información de los programas estadísticos de las EEN se realizará en apego a los 

Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica generada por la Dirección 
General de Estadísticas Económicas. 
 

3.b. La Captación de información de los programas estadísticos de las EEN se realizará según lo dispuesto 
en el Capítulo V de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica 
del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de planeación para una nueva serie 

de los programas estadísticos de las Encuestas Económicas: Encuestas de Empresas Constructoras, 
Encuestas de Industrias Manufactureras, Encuestas de Comercio, Encuestas de Servicios y Transportes, 
y Encuestas de Opinión Empresarial. 

 
3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), la Dirección de Encuestas del Sector 

Secundario (DESS) y la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST), a través de la Subdirección 
de Encuestas de Empresas Constructoras (SEEC), Subdirección de Documentación de Necesidades, 
Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas (SDDCPM), Subdirección de Procesamiento y 
Análisis de la Producción de Manufacturas (SPAPM), Subdirección de Encuestas de Comercio (SEC), 
Subdirección de Encuestas de Servicios (SES), Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión 
Empresarial (SETOP) y la Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas 
(SSCEE), según corresponda, una vez captados los datos, serán responsables de su posterior 
procesamiento, es decir, de crear el Conjunto de Datos Captados de los programas estadísticos de las 
EEN. 

 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica. - 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son las Encuestas Económicas del 

Sector Secundario: Encuestas de Empresas Constructoras, Encuestas de Industrias Manufactureras y 
del Sector Terciario: Encuestas de Comercio, Encuestas de Servicios y Transportes, y Encuestas de 
Opinión Empresarial. 

 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 4 Captación. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta 

Anual de Empresas Constructoras, Encuesta Anual de la Industria Manufacturera, Encuesta Mensual de 
la Industria Manufacturera, Encuesta Nacional de Empresas Constructoras, Encuesta Anual del 
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Comercio, Encuesta Anual de Servicios Privados no Financieros, Encuesta Anual de Transportes, 
Encuesta Mensual sobre Empresas Comerciales, Encuesta Mensual de Servicios y Encuesta Mensual de 
Opinión. 

 
 La persona Titular de la SSCEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa. - 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DESS y DEST 1. Envían la determinación del marco muestral a 
captar en el mes o en el año. 

F4.A23.FII Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

SSCEE 2. Gestiona la distribución del diseño muestral 
definido en la Fase de Diseño para cada 
Coordinación Estatal (CE) con su carga inicial y 
los tramos de control respectivos en el Sistema 
del Administrador de las Encuestas 
Económicas. 

F4.A23.FII. Tramos de 
Control (electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 3. Comunica a la CE que los recursos para la 
captación están disponibles, así como los 
insumos para los Operativos Mensuales o 
Anuales según corresponda. 

Formatos de control 
(electrónico). 
Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Manuales (electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 4. Verifica las personas, procesos y tecnología 
para la captación de los datos y realiza la 
captura simultáneamente en el Administrador de 
las Encuestas Económicas. 

F4.A23.FII Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Muestra de la Encuesta 
(electrónico).  
Base de datos (electrónico). 

 5. Agenda las llamadas para las Unidades 
económicas de las encuestas continuas. 

Agenda (electrónico). 
Muestra de la Encuesta 
(electrónico).  
Base de datos (electrónico). 

 6. Inicia la captación y captura los datos que se 
reciben vía telefónica, correo electrónico o 
entrevista directa a un ambiente adecuado para 
su posterior procesamiento. 

F4.A23.FII Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Muestra de la Encuesta 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 7. Verifica que los datos captados cumplan con los 
criterios de validación, garantiza la seguridad de 
los datos que son captados agregando 
observaciones que sustenten la información 
recuperada. 

Bitácoras del proceso de 
control de recepción y de 
calidad correspondientes 
(electrónico). 
Muestra de la Encuesta 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 8. Genera informes de resultado que permitan 
medir que la captación de información esté 
acorde a lo estipulado en el programa de 
trabajo. 

Muestra de la Encuesta 
(electrónico). 
Informes de resultado 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 9. Identifica empresas para sustitución cuando 
existe una muestra alterna en el Administrador 
de las Encuestas Económicas y realiza la 
selección de la muestra minimizando la carga de 
los informantes. 

Base de datos (electrónico). 

 10. Dirige y controla el esquema de captación de la 
información de cada campaña. 

Formatos INEX (electrónico). 

  ¿Existen situaciones por resolver? 
 
Si. 

 

  Continúa en la actividad No. 8. 
 
No. 

 

 11. Realiza Informes de resultado de captación 
parcial a través del Sistema del Administrador 
de las Encuestas Económicas. 

Informes de resultado de 
captación parcial de la 
encuesta (electrónico). 
Reportes de avance por 
Entrevistador(a) (electrónico). 

 12. Evalúa la captación sobre los registros con 
diferentes códigos de condición operativa de las 
unidades de observación en que no se pudo 
captar la información y las razones de dicha 
circunstancia a través del Sistema de reportes 
del Administrador de las Encuestas 
Económicas. 

 

 13. Elabora el Informe de resultado de la captación 
definitivo. 

Informes de resultado de 
captación definitivos de la 
encuesta (electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 14. Elabora el Resumen de las evaluaciones, el 
Informe de resultados de captación, supervisión 
y seguimiento y Reportes de cifras de control de 
los datos captados definitivos.  
 

Resumen de las evaluaciones 
(electrónico). 
Reportes de cifras de control 
de los datos captados 
definitivos (electrónico). 
Informes de resultado de 
captación, supervisión y 
seguimiento (electrónico). 

 15. Gestiona la distribución del diseño muestral 
definido en la Fase de Diseño para cada CE con 
su carga inicial y los tramos de control 
respectivos en el Administrador de las 
Encuestas Económicas. 

 

 16. Proporciona soporte y gestiona apoyo a las CE 
para solucionar las problemáticas que se 
presentan mediante solicitudes a través del Foro 
Virtual y/o correo electrónico, según 
corresponda. 

Formatos de control 
(electrónico). 

 17. Realiza actividades de supervisión al Operativo 
de Campo de las Encuestas Económicas 
Nacionales (EEN), Mensuales o Anuales según 
corresponda, elaborando y resguardando los 
reportes de la captación, supervisión y 
seguimiento; incluyendo la bitácora y 
justificación de la no respuesta o la no 
disponibilidad de información prevista; así como 
los reportes de cifras de control de los datos 
captados. 

Manual Integral de 
Supervisión (MIS) 
(electrónico). 

Manual de la Captación de las 
EEN (electrónico). 

Reportes de la supervisión de 
la captación (electrónico). 

Formatos de control 
(electrónico). 

Bitácora (electrónico). 

 18. Instruye a las CE a revisar y realizar actividades 
de control del informe de resultado de la 
captación y cobertura de la Encuesta que 
corresponda, esto incluye: 
 
a) Consultar el informe de resultado de 

recuperación del instrumento de captación 
en el Administrador de las Encuestas 
Económicas. 

b) Verificar y asignar códigos de condición 
operativa, congruencia de los medios de 
captura de información, problemática de 
campo a través de los informes para 
expediente (INEX). 

c) Integrar las Unidades económicas 
involucradas en un mismo instrumento de 
captación. 

Formatos de control 
(electrónico).  
Informes ejecutivos 
(electrónico). 
Bases de datos (electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  d) Intercambiar información entre CE. 
e) Consultar el informe de resultado de 

recuperación de los instrumentos de 
captación en el sistema IKTAN; 
seguimiento de la captación en las plazas o 
unidades seleccionadas en la muestra 
según corresponda. Verificar la asignación 
de códigos de condición operativa, 
congruencia de los medios de captura de 
información, problemática de campo a 
través de los informes correspondientes o 
electrónico según corresponda. 

 

  ¿Hay inconsistencias? 
 
Si. 

 

SSCEE 19. Comunica por correo electrónico a la CE y/o 
área(s) involucrada(s) para su atención y 
programar visitas de supervisión. 
 
Continúa en la actividad No. 16. 
 
No. 

Formatos de control 
(electrónico). 

 20. Recibe de las CE el reporte de la captación, 
supervisión y seguimiento; incluyendo la 
bitácora y justificación de la no respuesta o la no 
disponibilidad de información prevista; así como 
los reportes de cifras de control de los datos 
captados. 

F4.A23.fIII. Reporte de 
Captación (electrónico). 
F4.A23.fIII. Bitácora de 
Justificación de No respuesta 
(electrónico). 
Bitácoras del proceso de 
control de recepción y de 
calidad correspondientes 
(electrónico). 

 21. Recibe Informes de resultados de captación 
nacional preliminares y al cierre del operativo de 
la información capturada por las CE de las 
Encuestas correspondientes y que se encuentra 
en el Administrador de las Encuestas 
Económicas y envía a la DGAEE. 

F4.A23.fIII. Reporte de 
Captación (electrónico). 
Informe de resultados de 
captación nacional preliminar 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

DGAEE 22. Valida el Informe de resultados de captación y 
comunica a Direcciones Regionales (DR) para 
su seguimiento y atención en las CE que les 
corresponda. 

Informe de resultados de 
captación nacional preliminar 
(electrónico). 

SSCEE 23. Genera y envía indicadores ICIC e IEITC por DR 
para el seguimiento a la captación de 
información. 

F4.A23.fIII. Bitácora de 
Control de Calidad 
(electrónico). 
Indicadores ICIC e IEITC 
(electrónico). 
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ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 24. Da seguimiento al resultado de los Indicadores 
ICIC e IEITC de cada DR y CE. 

F4.A23.fIII. Bitácora de 
Control de Calidad 
(electrónico). 
Indicadores ICIC e IEITC 
(electrónico). 
Formatos de control 
(electrónico). 

 25. Cierra el Operativo Mensual o Anual según 
corresponda, elabora informes de cifras de 
control y envía a la DGAEE, DR y CE. 

F4.A23.fIII. Bitácora de 
Control de Calidad 
(electrónico) 
Resultados de los 
Indicadores ICIC e IEITC 
(electrónico). 
Informe de resultados de 
captación nacional 
(electrónico). 
Informes de cifras de control 
(electrónico). 
Gráficas (electrónico). 

DGAEE 26. Recibe, revisa y valida los informes de cifras de 
control de los Indicadores ICIC e IEITC. 

F4.A23.fIII. Bitácora de 
Control de Calidad 
(electrónico). 
Resultados de los 
Indicadores ICIC e IEITC 
(electrónico). 
Informe de resultados de 
captación nacional 
(electrónico). 
Informes de cifras de control 
(electrónico). 
Gráficas (electrónico). 

SSCEE 27. Comunica a las DR y CE la conclusión o cierre 
del operativo. 

Oficios (original y 
electrónico). 

 28. Deposita los informes e indicadores ICIC e 
IEITC del operativo en el Sitio de la comunidad 
virtual de la DGAEE, de las Encuestas 
Económicas Nacionales para su consulta. 

Informe de resultados de 
captación nacional 
(electrónico). 
Resultados de los 
Indicadores ICIC e IEITC 
(electrónico). 
Gráficas (electrónico). 
Oficios (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo. - 

  

BASE DE DATOS 

BASE DE DATOS 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

E 
MANUALES 

E 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

BASE DE DATOS 

E 
F4.A23.FII CARGA 
INICIAL Y TRAMOS 

DE CONTROL 

INICIO 

ENVÍA LA DETERMINACIÓN 
DEL MARCO MUESTRAL A 

CAPTAR EN EL MES O EN EL 
AÑO 

1 

DESS Y DEST 

A 

SSCEE 

COMUNICA A LA CE QUE 
LOS RECURSOS PARA LA 

CAPTACIÓN ESTÁN 
DISPONIBLES 

3 

BASE DE DATOS 

E 
F4.A23.FII TRAMOS 

DE CONTROL 

GESTIONA LA 
DISTRIBUCIÓN DEL DISEÑO 
MUESTRAL DEFINIDO EN LA 

FASE DE DISEÑO PARA 
CADA CE CON SU CARGA 
INICIAL Y LOS TRAMOS DE 

CONTROL 
2 

E 
F4.A23.FII CARGA 
INICIAL Y TRAMOS 

DE CONTROL 

VERIFICA LAS PERSONAS, 
PROCESOS Y TECNOLOGÍA 

PARA LA CAPTACIÓN DE 
LOS DATOS Y REALIZA LA 

CAPTURA 
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BASE DE DATOS 

BASE DE DATOS 

E 
INFORMES DE 
RESULTADO 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

BASE DE DATOS 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

A 

E 
BITÁCORAS DEL 

PROCESO DE 
CONTROL DE 

RECEPCIÓN Y DE 
CALIDAD 

CORRESPONDIEN-
TES 

IDENTIFICA EMPRESAS 

PARA SUSTITUCIÓN 

CUANDO EXISTE UNA 

MUESTRA ALTERNA Y 

REALIZAR LA SELECCIÓN 

DE LA MUESTRA 

9 

B 

VERIFICA QUE LOS DATOS 
CAPTADOS CUMPLAN CON 

LOS CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN Y GARANTIZA 

LA SEGURIDAD DE LOS 
DATOS QUE SON 

CAPTADOS 
7 

GENERA INFORMES DE 

RESULTADO PARA MEDIR 

LA CAPTACIÓN DE 

INFORMACIÓN CON EL 

PROGRAMA DE TRABAJO 

8 

1 

BASE DE DATOS 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

E 
AGENDA 

AGENDA LAS LLAMADAS 
PARA LAS UNIDADES 
ECONÓMICAS DE LAS 

ENCUESTAS CONTINUAS 
5 

BASE DE DATOS 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

E 
F4.A23.FII CARGA 
INICIAL Y TRAMOS 

DE CONTROL 

INICIA LA CAPTACIÓN Y 
CAPTURA LOS DATOS QUE 

SE RECIBEN VÍA 
TELEFÓNICA, CORREO 

ELECTRÓNICO O 
ENTREVISTA DIRECTA 

6 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
131 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

6. Ejecución y seguimiento de la captación de información de las Encuestas 
Económicas Nacionales. 

PÁGINA: 
 

131 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

  

SISTEMA DEL 
ADMINISTRA- 
DOR DE LAS 
ENCUESTAS 

ECONÓMICAS 

E 
INFORMES DE 

RESULTADO DE 
CAPTACIÓN 

DEFINITIVOS DE LA 
ENCUESTA 

E 
INFORMES DE 

RESULTADO DE 
CAPTACIÓN, 

SUPERVISIÓN Y 
SEGUIMIENTO 

E 
REPORTES DE 

CIFRAS DE 
CONTROL DE LOS 
DATOS CAPTADOS 

DEFINITIVOS 

B 

EVALÚA LA CAPTACIÓN 
SOBRE LOS REGISTROS 

CON DIFERENTES CÓDIGOS 
DE CONDICIÓN OPERATIVA 

EN QUE NO SE PUDO 
CAPTAR LA INFORMACIÓN 

12 

E 
REPORTES DE 
AVANCE POR 

ENTREVISTADOR 
(A) 

E 
INFORMES DE 

RESULTADO DE 
CAPTACIÓN 

PARCIAL DE LA 
ENCUESTA 

E 
RESUMEN DE LAS 
EVALUACIONES 

C 

E 
FORMATOS INEX 

REALIZA INFORMES DE 
RESULTADO DE CAPTACIÓN 

PARCIAL 
11 

DIRIGE Y CONTROLA EL 
ESQUEMA DE CAPTACIÓN 
DE LA INFORMACIÓN DE 

CADA CAMPAÑA 
10 

¿EXISTEN 
SITUACIONES POR 

RESOLVER? 

SI 

NO 

1 

ELABORA EL RESUMEN DE 

LAS EVALUACIONES, EL 

INFORME DE RESULTADOS 

DE CAPTACIÓN, 

SUPERVISIÓN Y 

SEGUIMIENTO Y REPORTES 

DE CIFRAS DE CONTROL 

14 

ELABORA EL INFORME DE 
RESULTADO DE LA 

CAPTACIÓN DEFINITIVO 
13 
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SISTEMA DEL 
ADMINISTRA-
DOR DE LAS 
ENCUESTAS 

ECONÓMICAS 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

BASE DE DATOS 

E 
INFORMES 

EJECUTIVOS 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

E 
BITÁCORA 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

E 
REPORTES DE LA 
SUPERVISIÓN DE 

LA CAPTACIÓN 

C 

E 
MANUAL DE LA 

CAPTACIÓN DE LAS 
EEN 

E 
MANUAL INTEGRAL 
DE SUPERVISIÓN 

(MIS) 

D 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

REALIZA ACTIVIDADES DE 
SUPERVISIÓN AL 

OPERATIVO DE CAMPO DE 
LAS EEN, ELABORANDO Y 

RESGUARDANDO LOS 
REPORTES DE LA 

CAPTACIÓN, SUPERVISIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

17 

PROPORCIONA SOPORTE Y 
GESTIONA APOYO A LAS CE 

PARA SOLUCIONAR LAS 
PROBLEMÁTICAS QUE SE 

PRESENTAN  
16 

¿HAY 
INCONSISTENCIAS

? 

SI 

NO 

2 

INSTRUYE A LAS CE 
REVISAR Y REALIZAR 

ACTIVIDADES DE CONTROL 
DEL INFORME DE 

RESULTADO DE LA 
CAPTACIÓN Y COBERTURA 

DE LA ENCUESTA 
18 

COMUNICA A LA CE Y/O 
ÁREA(S) INVOLUCRADA(S) 

PARA SU ATENCIÓN Y 
PROGRAMAR VISITAS DE 

SUPERVISIÓN 
19 

2 

GESTIONA LA 
DISTRIBUCIÓN DEL DISEÑO 
MUESTRAL DEFINIDO EN LA 

FASE DE DISEÑO PARA 
CADA CE CON SU CARGA 
INICIAL Y LOS TRAMOS DE 

CONTROL 
15 
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E 
INDICADORES ICIC 

E IEITC 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
CONTROL DE 

CALIDAD 

BASE DE DATOS 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

PRELIMINAR 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

PRELIMINAR 

E 
F4.A23.FIII. 

REPORTE DE 
CAPTACIÓN 

D 

E 

RECIBE INFORMES DE 
RESULTADOS DE 

CAPTACIÓN NACIONAL 
PRELIMINARES Y AL CIERRE 

DEL OPERATIVO DE LA 
INFORMACIÓN CAPTURADA 
21 

VALIDA EL INFORME DE 
RESULTADOS DE 

CAPTACIÓN Y COMUNICA A 
DR PARA SU SEGUIMIENTO 

Y ATENCIÓN EN LAS CE  
22 

GENERA Y ENVÍA 
INDICADORES ICIC E IEITC 

POR DR PARA EL 
SEGUIMIENTO A LA 

CAPTACIÓN DE 
INFORMACIÓN 

23 

DGAEE 

SSCEE 

E 
BITÁCORAS DEL 

PROCESO DE 
CONTROL DE 

RECEPCIÓN Y DE 
CALIDAD 

CORRESPONDIEN_
TES 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
JUSTIFICACIÓN DE 

NO RESPUESTA 

E 
F4.A23.FIII. 

REPORTE DE 
CAPTACIÓN 

RECIBE DE LAS CE EL 
REPORTE DE LA 

CAPTACIÓN, SUPERVISIÓN 
Y SEGUIMIENTO; 

INCLUYENDO LA BITÁCORA 
Y JUSTIFICACIÓN DE LA NO 

RESPUESTA 
20 
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E 
INFORMES DE 

CIFRAS DE 
CONTROL 

E 
INFORMES DE 

CIFRAS DE 
CONTROL 

E 
GRÁFICAS 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

O/E 
OFICIOS 

E 

DGAEE 

E 
INDICADORES ICIC 

E IEITC 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
CONTROL DE 

CALIDAD 

DA SEGUIMIENTO AL 
RESULTADO DE LOS 

INDICADORES ICIC E IEITC 
DE CADA DR Y CE 

24 

E 
RESULTADOS DE 

LOS INDICADORES 
ICIC E IEITC 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
CONTROL DE 

CALIDAD 

CIERRA OPERATIVO 
MENSUAL O ANUAL, 

ELABORA INFORMES DE 
CIFRAS DE CONTROL Y 

ENVIA 
25 

E 
GRÁFICAS 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

E 
RESULTADOS DE 

LOS INDICADORES 
ICIC E IEITC 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
CONTROL DE 

CALIDAD 

RECIBE, REVISA Y VALIDA 
LOS INFORMES DE CIFRAS 

DE CONTROL DE LOS 
INDICADORES ICIC E IEITC 

26 

COMUNICA A LAS DR Y CE 
LA CONCLUSIÓN O CIERRE 

DEL OPERATIVO 
27 

SSCEE 

E 
OFICIOS 

E 
GRÁFICAS 

E 
RESULTADOS DE 

LOS INDICADORES 
ICIC E IEITC 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

DEPOSITA LOS INFORMES E 
INDICADORES ICIC E IEITC 

DEL OPERATIVO EN EL 
SITIO DE LA COMUNIDAD 
VIRTUAL DE LA DGAEE 

28 

FIN 

E 
INFORME DE 
CIFRAS DE 
CONTROL 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades para el procesamiento del conjunto de datos procesados de las Encuestas de 
Industrias Manufactureras, en el marco de la Fase de Procesamiento, según se estipula en el Capítulo VI de 
la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la 
finalidad de generar los insumos requeridos para realizar el análisis de la producción. 

 
 

2. Ámbito de Aplicación.- 
 

2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Encuestas del Sector Secundario y a la Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas, Subdirección 
de Procesamiento y Análisis de la Producción de Manufacturas, Departamento de Procesamiento de 
Industrias Alimentaria, Bebidas y Tabaco e Insumos y Productos Textiles, Departamento de 
Procesamiento de Industrias de Prendas de Vestir, Cuero, Madera, Papel, Impresión y Petróleo y Carbón, 
Departamento de Procesamiento de Industrias Química, Plástico y Hule y Minerales no Metálicos, 
Departamento de Procesamiento de Industrias Metálicas, Productos Metálicos, Maquinaria y Equipo de 
Cómputo, Departamento de Procesamiento de Industrias de Aparatos Eléctricos, Equipo de Transporte, 
Muebles y otras Manufacturas, Departamento de Análisis de la Producción de las Encuestas de la 
Industria Manufacturera, Subdirección de Desarrollo de Sistemas C a Dirección de Marcos y Muestreo. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El procesamiento del conjunto de datos procesados del programa estadístico de Encuestas de Industrias 

Manufactureras se realizará de manera mensual o anual, según corresponda al proceso de producción. 
 
3.b. El procesamiento del conjunto de datos procesados del programa estadístico de Encuestas de Industrias 

Manufactureras se realizará según lo dispuesto en el Capítulo VI, artículos 24 y 25 fracciones I, II, III, IV, 
VI, VII y VIII de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del 
INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de operación y sirve de base para 

generar las series estadísticas del programa de Encuestas de Industrias Manufactureras. 
 
3.d. La Dirección de Encuestas del Sector Secundario (DESS) y las Subdirecciones de Documentación de 

Necesidades, Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas (SDDCPM) y de Procesamiento y 
Análisis de la Producción de Manufacturas (SPAPM), a través de los Departamentos de Procesamiento 
de Industrias Alimentaria, Bebidas y Tabaco e Insumos y Productos Textiles (DPIA), Industrias de 
Prendas de Vestir, Cuero, Madera, Papel, Impresión y Petróleo y Carbón (DPIPV), Industrias Química, 
Plástico y Hule y Minerales no Metálicos (DPIQ), Industrias Metálicas, Productos Metálicos, Maquinaria y 
Equipo de Cómputo (DPIM), Industrias de Aparatos Eléctricos, Equipo de Transporte, Muebles y Otras 
Manufacturas (DPIAE) y de Análisis de la Producción de las Encuestas de la Industria Manufacturera 
(DAPEIM) serán responsables del procesamiento del conjunto de datos procesados del programa 
estadístico de Encuestas de Industrias Manufactureras. 

 
3.e. La infraestructura informática utilizada para el desarrollo de este procedimiento estará integrada por: el 

sistema de procesamiento de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera LYSANDER y el sistema 
de procesamiento Sistema Integrado de Encuestas en Unidades Económicas de la Encuesta Anual de la 
Industria Manufacturera. 

 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
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4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Industrias 

Manufactureras. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 5. Procesamiento. 
 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE) fungirá como 

Actor del Rol Responsable de los Procesos de Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera y 
Encuesta Anual de la Industria Manufacturera. 

 
 La persona Titular de la DESS fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 5. Procesamiento.  
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 
DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 
 

1. Integran el Conjunto de datos captados de las 
Encuestas de Industrias Manufactureras, 
correspondiente al periodo de estudio, 
mediante descargas automáticas realizadas a 
través del sistema del Administrador de las 
Encuestas Económicas, obtenido del 
procedimiento Ejecución y Seguimiento de la 
Captación de información de las Encuestas 
Económicas Nacionales. 

F3.23.IV Reportes de la 
captación, supervisión y 
seguimiento (electrónico). 
Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DPIPV, DPIA, DPIM, DPIQ, 
DPIAE y DAPEIM 
 

2. Verifican que las unidades económicas 
captadas y descargadas en el sistema de 
procesamiento de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras, correspondientes al periodo 
de estudio, coincidan con el número de 
registros que contiene el capturador de las 
encuestas económicas a la fecha de cierre de 
la captación. 
 
¿Se descargaron en el sistema de 
procesamiento todas las unidades económicas 
contenidas en el capturador? 
 
No.  

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

 3. Solicitan a la Subdirección de Desarrollo de 
Sistemas C (SDSC) la descarga de todos los 
registros captados, correspondientes al periodo 
de estudio, en el sistema de procesamiento de 
las Encuestas de Industrias Manufactureras. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
Solicitud (electrónico). 

SDSC 4. Realiza la descarga de todos los registros 
captados del periodo de estudio al sistema de 
procesamiento de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras, e informa a la SDDCPM y 
SPAPM la conclusión del proceso. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 2. 
 
Si. 

 

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 
DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 

5. Realizan la integración del reporte de los datos 
recibidos de la captación de las Encuestas de 
Industrias Manufactureras del periodo de 
estudio. 

F5.26.I Imagen de los datos 
recibidos en la captación 
(electrónico). 

 6. Revisan la completés del conjunto de datos 
captados de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras a nivel de unidad económica, 
alusivos al periodo de estudio, mediante la 
verificación del cumplimiento de los criterios 
mínimos de validación en campo. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Los datos a nivel de unidad económica están 
completos? 
 
No. 

 

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 
DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 

7. Realizan la edición de los datos faltantes y 
garantizan la completés del conjunto de datos 
captados de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras del periodo de estudio, 
utilizando como referencia la información de la 
unidad económica del periodo de estudio 
inmediato anterior. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
Manual de tratamiento de las 
Industrias Manufactureras 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 6. 
 
Si. 

 

 8. Realizan el análisis transversal, utilizando 
promedios, relaciones analíticas, estructuras 
porcentuales y desviaciones estándar y 
aseguran la consistencia y congruencia del 
conjunto de datos captados de las Encuestas 
de Industrias Manufactureras a nivel de unidad 
económica, referentes al periodo de estudio.  

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
Manual de tratamiento de las 
Industrias Manufactureras 
(electrónico). 

 9. Analizan la consistencia de los productos clave 
del producto, cantidad y valor de productos 
elaborados, ventas de productos elaborados y 
ventas de exportación de productos 
elaborados. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
Manual de tratamiento de las 
Industrias Manufactureras 
(electrónico). 

 10. Realizan el análisis longitudinal, utilizando la 
serie histórica, variaciones mensuales, 
variaciones anuales y la tendencia de los datos 
y aseguran la consistencia y congruencia del 
conjunto de datos captados de las Encuestas 
de Industrias Manufactureras a nivel de unidad 
económica, referentes al periodo de estudio. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

  ¿Los datos son consistentes y congruentes? 
 
Si. 

 

  Continúa en la actividad No. 29. 
 
No. 

 

 11. Realizan las reconsultas de los datos atípicos 
identificados, correspondientes al periodo de 
estudio, con las fuentes informantes a través 
del foro virtual, mediante correo electrónico o 
llamada telefónica y ratifican o rectifican la 
información. 

Reconsulta por foro virtual 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Se recibió la respuesta a la reconsulta? 
 
No. 

 

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 
DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 
 

12. Realizan la edición de los datos que fueron 
sujetos de aclaración considerando la 
información del periodo inmediato anterior, 
verificando la tendencia que presentan los 
establecimientos captados del dominio estrato. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

 13. Revisan y liberan la edición de los datos que 
fueron sujetos de aclaración, de los que no se 
obtuvo respuesta. 
 
Continúa en la actividad No. 17. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

  Si.  

 14. Revisan las respuestas recibidas de la solicitud 
de aclaraciones. 
 
¿La información recibida es satisfactoria? 
 
No. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

 15. Realizan la edición de los datos no aclarados 
considerando la información del periodo 
inmediato anterior, verificando la tendencia que 
presentan los establecimientos captados del 
dominio estrato. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

 16. Revisan y liberan la edición de los datos que 
fueron sujetos de aclaración, cuya respuesta no 
fue satisfactoria. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 17. 
 
Si. 

 

 17. Editan y corrigen los datos atípicos detectados 
con base en el resultado de las aclaraciones 
efectuadas con las fuentes informantes 
(rectificación); en su caso integran las 
justificaciones de los datos ratificados. 

Reconsulta por foro virtual 
(electrónico). 
Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

 18. Integran la base de datos con los registros de 
industrias manufactureras no captadas o con 
problemática de campo, en el periodo de 
estudio, correspondientes al estrato de certeza 
para clases con diseño probabilístico y al total 
de la muestra para las clases con diseño no 
probabilístico que serán objeto de imputación 
de datos. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
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19. Ejecutan la imputación de los establecimientos 
de las industrias manufactureras no captadas 
del estrato de certeza para clases con diseño 
probabilístico y al total de la muestra para las 
clases con diseño no probabilístico con 
actividades normales, productivas y operativas, 
que tuvieron una condición de recuperación en 
campo pendiente (código 22) o negativa 
(código 15) mediante la aplicación del método 
del vecino cercano o la tendencia del estrato 
dominio, realizando la imputación de todas las 
variables del cuestionario. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DPIPV, DPIA, DPIM, DPIQ, 
DPIAE y DAPEIM 

20. Revisan las imputaciones de los 
establecimientos con actividades normales, 
productivas y operativas, y en su caso la DESS 
emite observaciones. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

  ¿Se liberan las imputaciones realizadas? 
 
No. 

 

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 
DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 
 

21. Incorporan ajustes en las imputaciones de los 
establecimientos con actividades normales, 
productivas y operativas, en atención a las 
observaciones emitidas de la DESS. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 
Solicitud de la DESS 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 20. 
 
Si. 

 

 22. Ejecutan la imputación de los establecimientos 
manufactureros correspondientes al estrato de 
certeza para clases con diseño probabilístico y 
al total de la muestra para las clases con diseño 
no probabilístico que no tuvieron actividades 
productivas pero que si tienen actividades 
operativas, las cuales fueron captadas con la 
condición en campo de huelga (código 09) o 
suspensión de actividades productivas (código 
11), mediante la aplicación del método del 
vecino cercano o la tendencia del estrato 
dominio, realizando la imputación parcial de las 
variables del cuestionario (personal ocupado, 
horas trabajadas, remuneraciones, gastos, 
existencias y activos fijos). 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DPIPV, DPIA, DPIM, DPIQ, 
DPIAE y DAPEIM 

23. Revisan las imputaciones de los 
establecimientos sin actividades productivas, 
pero con actividades operativas, y en su caso 
la DESS emite observaciones. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

  ¿Se liberan las imputaciones realizadas? 
 
No. 
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24. Incorporan ajustes en las imputaciones de los 
establecimientos sin actividades productivas, 
pero con actividades operativas, en atención a 
las observaciones emitidas de la DESS. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 
Solicitud de la DESS 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 23. 
 
Si. 

 

 25. Ejecutan la imputación de los establecimientos 
de las Industrias Manufactureras 
correspondientes al estrato de certeza para 
clases con diseño probabilístico y al total de la 
muestra para las clases con diseño no 
probabilístico sin actividades productivas ni 
operativas, las cuales fueron captadas con la 
condición en campo de cierre temporal (código 
10) y cierre definitivo (código 07), la imputación 
se realiza parcialmente, considerando el 
número de días trabajados en el periodo de 
estudio para los establecimientos con cierre 
temporal, los establecimientos con cierre 
definitivo se imputan con valores nulos. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DPIPV, DPIA, DPIM, DPIQ, 
DPIAE y DAPEIM 

26. Revisan las imputaciones de los 
establecimientos sin actividades productivas ni 
operativas, y en su caso la DESS emite 
observaciones. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

  ¿Se liberan las imputaciones realizadas? 
 
No. 

 

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 
DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 
 

27. Incorporan ajustes en las imputaciones de los 
establecimientos sin actividades productivas ni 
operativas, en atención a las observaciones 
emitidas de la DESS. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 
Solicitud de la DESS 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 26. 
 
Si. 

 

 28. Realizan la integración de la Bitácora de 
cambios del conjunto de datos a nivel de unidad 
económica de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras. 

F5.26.II Bitácora de cambios 
del conjunto de datos a nivel 
de unidad económica 
(electrónico). 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DPIPV, DPIA, DPIM, DPIQ, 
DPIAE y DAPEIM 

29. Integran la base de datos a nivel de unidad 
económica de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras correspondiente al periodo de 
estudio. 

F5.26.I Imagen de los datos 
recibidos en la captación 
(electrónico). 

  ¿El diseño es probabilístico? 
 
No. 
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DPIAE y DAPEIM 

30. Generan la base de datos con información 
agregada a nivel de dominio de estudio con 
diseño no probabilístico de las Encuestas de 
Industrias Manufactureras correspondiente al 
periodo de estudio. 

Conjunto de datos 
procesados agregados a 
nivel de dominio de estudio 
con diseño no probabilístico 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 39. 
 
Si. 

 

 31. Envían la base de datos de los dominios con 
diseño probabilístico y solicitan factores de 
expansión a la DMM. 

Conjunto de datos 
procesados a nivel de unidad 
económica de los dominios 
de estudio con diseño 
probabilístico (electrónico). 

DMM 32. Calcula y genera Factores de expansión de 
acuerdo con la metodología especificada en el 
diseño estadístico de las Encuestas de 
Industrias Manufactureras correspondiente al 
periodo de estudio y envía. 

Factores de expansión 
(electrónico).  
F5.26.IV Informe de cálculo 
de ponderadores 
(electrónico). 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DPIPV, DPIA, DPIM, DPIQ, 
DPIAE y DAPEIM 
 

33. Reciben y verifican que los factores de 
expansión sean consistentes con el marco de 
muestreo de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras, y que se realice el ajuste por 
no respuesta. Verifican que todos los registros 
enviados en la solicitud sean regresados con 
un factor de expansión, y que la suma de 
factores de expansión por dominio y estrato 
sean los establecidos en el diseño estadístico. 

Conjunto de datos 
procesados a nivel de unidad 
económica de los dominios 
de estudio con diseño 
probabilístico, con factores 
de expansión (electrónico). 

  ¿Son correctos los factores de expansión? 
 
No. 

 

 34. Realizan Reporte de diferencias de factores de 
expansión de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras correspondiente al periodo de 
estudio. 

Reporte de diferencias de 
factores de expansión 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 31. 
Si. 

 

 35. Realizan el proceso de expansión de la 
información de las unidades económicas que 
pertenecen a los dominios con diseño 
probabilístico de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras correspondiente al periodo de 
estudio. 

Conjunto de datos 
procesados agregados de los 
dominios de estudio con 
diseño probabilístico 
(electrónico). 

 36. Revisan los resultados obtenidos en el proceso 
de expansión de los dominios con diseño 
probabilístico de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras correspondientes al periodo de 
estudio. 

Conjunto de datos 
procesados agregados de los 
dominios de estudio con 
diseño probabilístico 
(electrónico). 
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  ¿Es correcto el proceso de expansión? 
 
No. 

 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DPIPV, DPIA, DPIM, DPIQ, 
DPIAE y DAPEIM 

37. Elaboran Reporte de problemática en el 
proceso de expansión de las Encuestas de 
Industrias Manufactureras correspondiente al 
periodo de estudio. 

Reporte de problemática del 
proceso de expansión 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 35. 
 
Si. 

 

 38. Integran la base de datos con información 
agregada a nivel de dominio de estudio con 
diseño probabilístico de las Encuestas de 
Industrias Manufactureras correspondiente al 
periodo de estudio. 
 

Conjunto de datos 
procesados agregados de los 
dominios de estudio con 
diseño probabilístico 
(electrónico). 
 

 39. 
 

Revisan la consistencia, coherencia y 
homogeneidad de la información a nivel de 
dominio de estudio de las Encuestas de 
Industrias Manufactureras correspondiente al 
periodo de estudio. 

Conjunto de datos 
procesados agregados a 
nivel de dominio de estudio 
(electrónico). 
 

  ¿La información es consistente, coherente y 
homogénea? 
 
No. 

 

 40. Realizan el reporte de inconsistencias a nivel 
de dominio de estudio para su verificación a 
nivel de unidad económica.  

Reporte de inconsistencias 
de información a nivel de 
dominio de estudio 
(electrónico). 

 41. Identifican y justifican las inconsistencias a 
nivel de dominio, y en caso necesario realizan 
las ediciones que correspondan. 

Reporte de justificaciones de 
información a nivel de 
dominio de estudio 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 17. 
 
Si. 

 

 42. Integra la carpeta del conjunto de datos 
agregados procesados de las Encuestas de 
Industrias Manufactureras correspondiente al 
periodo de estudio. 

Conjunto de datos 
procesados agregados a 
nivel de dominio de estudio 
(electrónico). 
Conjunto de datos 
procesados (electrónico). 
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DPIAE y DAPEIM 

43. Integran los metadatos del conjunto de datos 
procesados (datos del proceso, identificador, 
título, descripción, cobertura geográfica, 
estatus de la información, notas generales y 
específicas, fecha de modificación, autor y liga 
para atención a usuarios) de las Encuestas de 
Industrias Manufactureras correspondientes al 
periodo de estudio. 

Archivo de metadatos 
(electrónico).  

 44. Integran la carpeta con las evidencias 
documentales que se deben incorporar al 
Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 

F5.26.I Imagen de los datos 
recibidos en la captación 
(electrónico).  
F5.26.II Bitácora de cambios 
del conjunto de datos a nivel 
de unidad económica 
(electrónico). 
Conjunto de datos 
procesados (electrónico).  
F5.26.IV Informe de cálculo 
de factores de expansión 
(electrónico). 
 

  Fin de procedimiento.  
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CONJUNTO DE 

DATOS CAPTADOS 

E 
F3.23.IV REPORTES DE 

LA CAPTACIÓN, 
SUPERVISIÓN Y 
SEGUIMIENTO 

CONJUNTO DE 

DATOS CAPTADOS 

E 
SOLICITUD  CONJUNTO DE 

DATOS CAPTADOS 

     A 

INTEGRAN EL CONJUNTO 
DE DATOS CAPTADOS 

1 

¿SE 

DESCARGARON 

TODAS LAS 

UNIDADES 

ECONÓMICAS? 

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 

DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE 

Y DAPEIM 

1 
VERIFICAN QUE LAS 

UNIDADES ECONÓMICAS 
CAPTADAS Y 

DESCARGADAS, COINCIDA 
CON EL REGISTRO DEL 

CAPTURADOR 
2 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 

DPIPV, DPIA, DPIM, DPIQ, 

DPIAE Y DAPEIM 

  

SOLICITAN AL SDSC LA 
DESCARGA DE TODOS LOS 

REGISTROS CAPTADOS 

3 
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4 

SDSC 

  

INICIO 

NO 
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COMPLE-
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     B 

2 

2 
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     B 
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     C 
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PRODUCTO 

9 
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REALIZAN LA EDICIÓN DE 
LOS DATOS QUE FUERON 
SUJETOS DE ACLARACIÓN 

12 

REVISAN Y LIBERAN LA 
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13 
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14 

3 

NO 

SI 

SI 
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     D 

4 
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NO 

SI 
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REVISAN LAS 
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¿SE 
LIBERAN 

LAS 
IMPUTACIO-

NES? 

INCORPORAN AJUSTES EN 
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25 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
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DPIAE Y DAPEIM 

  

REVISAN LAS 

IMPUTACIONES DE LOS 

ESTABLECIMIENTOS SIN 

ACTIVIDADES 

PRODUCTIVAS NI 

OPERATIVAS Y EMITE 

OBSERVACIONES 

26 

7 

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 

DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE 

Y DAPEIM 

  

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 

DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE 

Y DAPEIM 

  

NO 

SI 
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CONJUNTO DE 

DATOS IMPUTADOS 

E 
SOLICITUD DE LA DESS  

E 

F5.26.I IMAGEN DE LOS 

DATOS RECIBIDOS EN 

LA CAPTACIÓN 

E 

F5.26.II BITÁCORA DE 

CAMBIOS DEL 

CONJUNTO DE DATOS 

A NIVEL DE UNIDAD 

ECONÓMICA 

     F 

¿SE 
LIBERAN 

LAS 
IMPUTACIO

NES? 

INCORPORAN AJUSTES EN 

LAS IMPUTACIONES DE LOS 

ESTABLECIMIENTOS SIN 

ACTIVIDADES 

PRODUCTIVAS NI 

OPERATIVAS 

27 

     G 

7 

REALIZAN LA INTEGRACIÓN 

DE LA BITÁCORA DE 

CAMBIOS DEL CONJUNTO 

DE DATOS A NIVEL DE 

UNIDAD ECONÓMICA 

28 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 

DPIPV, DPIA, DPIM, DPIQ, 

DPIAE Y DAPEIM 

  

INTEGRAN LA BASE DE 

DATOS A NIVEL DE UNIDAD 

ECONÓMICA 

29 

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 

DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE 

Y DAPEIM 

  

3 

SDDCPM, SPAPM, DPIPV, 

DPIA, DPIM, DPIQ, DPIAE 

Y DAPEIM 

  

NO 

SI 
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CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS A NIVEL 

DE UNIDAD ECONÓMICA 

DE LOS DOMINIOS DE 

ESTUDIO CON DISEÑO 

PROBABILÍSTICO 

CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS 

AGREGADOS A NIVEL 

DE DOMINIO DE 

ESTUDIO CON DISEÑO 

NO PROBABILÍSTICO 

E 
F5.26.IV INFORME DE 

CÁLCULO DE 
PONDERADORES 

E 

FACTORES DE 

EXPANSIÓN 

  

     G 

¿EL 
DISEÑO ES 
PROBABI    
LÍSTICO? 

GENERAN LA BASE DE 

DATOS CON INFORMACIÓN 

AGREGADA A NIVEL DE 

DOMINIO DE ESTUDIO CON 

DISEÑO NO 

PROBABILÍSTICO 

30 

     H 

8 

ENVÍAN LA BASE DE DATOS 

DE LOS DOMINIOS CON 

DISEÑO PROBABILÍSTICO Y 

SOLICITAN FACTORES DE 

EXPANSIÓN A LA DMM 

31 

DMM 

  

CALCULA Y GENERA 
FACTORES DE EXPANSIÓN 

DE ACUERDO CON LA 
METODOLOGÍA 

ESPECIFICADA EN EL 
DISEÑO ESTADÍSTICO 

32 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DPIPV, DPIA, DPIM, DPIQ, 

DPIAE Y DAPEIM 
  

9 

NO 

SI 
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10 

CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS 

AGREGADOS DE LOS 

DOMINIOS DE ESTUDIO 

CON DISEÑO 

PROBABILÍSTICO 

CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS 

AGREGADOS DE LOS 

DOMINIOS DE ESTUDIO 

CON DISEÑO 

PROBABILÍSTICO 

CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS A NIVEL 

DE UNIDAD ECONÓMICA 

DE LOS DOMINIOS DE 

ESTUDIO CON DISEÑO 

PROBABILÍSTICO, CON 

FACTORES DE 

EXPANSIÓN 

E 
REPORTE DE 

DIFERENCIAS DE 
FACTORES DE 

EXPANSIÓN 

¿SON 
CORRECTO 

LOS 
FACTORES 

DE 
EXPANSIÓN? 

RECIBEN Y VERIFICAN QUE 

LOS FACTORES DE 

EXPANSIÓN SEAN 

CONSISTENTES CON EL 

MARCO DE MUESTREO 

33 

I 

9 

REALIZAN REPORTE DE 

DIFERENCIAS DE 

FACTORES DE EXPANSIÓN 

34 

REALIZAN EL PROCESO DE 
EXPANSIÓN DE LA 

INFORMACIÓN DE LAS 
UNIDADES ECONÓMICAS 
QUE PERTENECEN A LOS 
DOMINIOS CON DISEÑO 

PROBABILÍSTICO 
35 

REVISAN LOS RESULTADOS 
OBTENIDOS EN EL 

PROCESO DE EXPANSIÓN 

DE LOS DOMINIOS CON 
DISEÑO PROBABILÍSTICO 

36 

H 

NO 

SI 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
154 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

7. Procesamiento del conjunto de datos procesados de Encuestas de 
Industrias Manufactureras. 

PÁGINA: 
 

154 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

  

10 

CONJUNTO DE DATOS 
PROCESADOS 

AGREGADOS A NIVEL 
DE DOMINIO DE 

ESTUDIO 

CONJUNTO DE DATOS 
PROCESADOS 

AGREGADOS DE LOS 
DOMINIOS DE ESTUDIO 

CON DISEÑO 
PROBABILÍSTICO 

E 
REPORTE DE 

PROBLEMÁTICA DEL 
PROCESO DE 
EXPANSIÓN 

I 

¿ES 
CORRECTO 

EL 
PROCESO 

DE 
EXPANSIÓN

? 
 

NO ELABORAN REPORTE DE 
PROBLEMÁTICA EN EL 

PROCESO DE EXPANSIÓN 
37 

SI 

J 

INTEGRAN LA BASE DE 
DATOS CON INFORMACIÓN 

AGREGADA A NIVEL DE 
DOMINIO DE ESTUDIO CON 
DISEÑO PROBABILÍSTICO 

38 

REVISAN LA CONSISTENCIA, 
COHERENCIA Y 

HOMOGENEIDAD DE LA 
INFORMACIÓN A NIVEL DE 

DOMINIO DE ESTUDIO 
39 

8 
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CONJUNTO DE 

DATOS 

PROCESADOS 

E  
F5.26. IV INFORME DE 

CÁLCULO DE 
FACTORES DE 

EXPANSIÓN 

CONJUNTO DE 

DATOS 

PROCESADOS 

E  

CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS 

AGREGADOS A NIVEL 

DE DOMINIO DE 

ESTUDIO 

 E 
F5.26. II BITÁCORA DE 

CAMBIOS DEL 
CONJUNTO DE DATOS 

A NIVEL DE UNIDAD 
ECONÓMICA 

E  

F5.26.I IMAGEN DE LOS 

DATOS RECIBIDOS EN 

LA CAPTACIÓN 

  

E  
REPORTE DE 

JUSTIFICACIONES DE 
INFORMACIÓN A NIVEL 

DE DOMINIO DE 
ESTUDIO 

E  
REPORTE DE 

INCONSISTENCIAS DE 
INFORMACIÓN A NIVEL 

DE DOMINIO DE 
ESTUDIO 

E  

ARCHIVO DE 

METADATOS 

  

J 

¿LA 
INFORMA 
CIÓN ES 

CONSISTEN
TE Y 

COHEREN 
TE? 

REALIZAN EL REPORTE DE 

INCONSISTENCIAS A NIVEL 

DE DOMINIO DE ESTUDIO 

PARA SU VERIFICACIÓN A 

NIVEL DE UNIDAD 

ECONÓMICA 

40 

INTEGRA LA CARPETA DEL 
CONJUNTO DE DATOS 

AGREGADOS PROCESADOS 
42 

INTEGRAN LOS METADATOS 
DEL CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS 
43 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LAS EVIDENCIAS 

DOCUMENTALES QUE SE 
DEBEN INCORPORAR AL 

SISTEMA DE REGISTRO DE 
EVIDENCIAS PTRACKING 

44 

IDENTIFICAN Y JUSTIFICAN 
LAS INCONSISTENCIAS A 
NIVEL DE DOMINIO, Y EN 

CASO NECESARIO 
REALIZAN LAS EDICIONES 

QUE CORRESPONDAN  
41 

FIN 
  

4 

NO 

SI 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades para la integración a nivel de unidad económica y agregado, así como el 
procesamiento del conjunto de datos procesados de las Encuestas de Empresas Constructoras, en el marco 
de la Fase de Procesamiento, según se estipula en el Capítulo VI de la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar los insumos 
requeridos para la integración del conjunto de datos agregados. 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Encuestas del Sector Secundario, a la Subdirección de 

Encuestas de Empresas Constructoras, al Departamento de Procesamiento de Encuestas de Empresas 
Constructoras, a la Dirección de Marcos y Muestreo, y a la Subdirección de Desarrollo de Sistemas C. 

 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Integración a nivel de unidad económica y agregado, así como el procesamiento del conjunto de datos 

procesados del programa estadístico de Encuestas de Empresas Constructoras, se realizará de manera 
mensual o anual, según corresponda al proceso de producción. 

 
3.b. La Integración a nivel de unidad económica y agregado, así como el procesamiento del conjunto de datos 

procesados del programa estadístico de Encuestas de Empresas Constructoras, se realizará según lo 
dispuesto en el Capítulo VI, Artículos 24, 25 y 26 de la Norma Técnica del Proceso de Producción de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de operación y sirve de base para 

generar las series estadísticas del programa de Encuestas de Empresas Constructoras. 
 

3.d. La Dirección de Encuestas del Sector Secundario (DESS) y la Subdirección de Encuestas de Empresas 
Constructoras (SEEC), a través del Departamento de Procesamiento de Encuestas de Empresas 
Constructoras (DPEEC), serán responsables de la Integración del conjunto de datos procesados, así 
como la creación del conjunto de datos procesados a nivel de unidad económica del programa estadístico 
de Encuestas de Empresas Constructoras. 

 
3.e. La infraestructura informática utilizada para el desarrollo de las actividades de este procedimiento estará 

integrada en el Sistema de Procesamiento Sistema Integrado de Encuestas en Unidades Económicas de 
las Encuestas de Empresas Constructoras. 

 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking.  
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Empresas 

Constructoras. 
 

 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 5. Procesamiento. 
 

4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE) fungirá como 
Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta Nacional de Empresas Constructoras, y Encuesta 
Anual de Empresas Constructoras. 
 

 La persona Titular de la DESS fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 5. Procesamiento. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SEEC y DPEEC 1. Integran el conjunto de datos captados de las 
Encuestas de Empresas Constructoras, 
correspondiente al periodo de estudio, 
mediante descargas automáticas realizadas a 
través del sistema del administrador de las 
Encuestas Económicas, obtenido de la 
Ejecución y seguimiento de la Captación de 
información de las Encuestas Económicas 
Nacionales. 

F3.23.IV Reportes de la 
captación, supervisión y 
seguimiento (electrónico). 
Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

DESS, SEEC y DPEEC 
 

2. Verifican que las unidades económicas 
captadas y descargadas en el sistema de 
procesamiento de las Encuestas de Empresas 
Constructoras, correspondientes al periodo de 
estudio, coincidan con el número de registros 
que contiene el capturador de las encuestas 
económicas a la fecha de cierre de la captación. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

  ¿Se descargaron en el sistema de 
procesamiento todas las unidades económicas 
contenidas en el capturador? 
 
No. 

 

 3. Solicitan a la Subdirección de Desarrollo de 
Sistemas C (SDSC) la descarga de todos los 
registros captados, correspondientes al periodo 
de estudio, en el sistema de procesamiento de 
las Encuestas de Empresas Constructoras. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
Solicitud (electrónico). 
 

SDSC 4. Realiza la descarga de todos los registros 
captados del periodo de estudio al sistema de 
procesamiento de las Encuestas de Empresas 
Constructoras e informa a la SEEC la 
conclusión del proceso. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 2. 
 
Si. 

 

SEEC y DPEEC 5. Realizan la integración del reporte de los datos 
recibidos de la captación de las Encuestas de 
Empresas Constructoras del periodo de 
estudio. 

F5.26.I Imagen de los datos 
recibidos en la captación 
(electrónico). 

 6. 
 

Revisan la codificación de las obras del periodo 
de estudio reportadas por las empresas con 
base en el catálogo de destino de las obras, tipo 
de obra ejecutada y localización geográfica de 
las obras para el proceso mensual (ENEC) y de 
acuerdo con la codificación del tipo de vivienda 
para el proceso anual (EAEC). 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Es correcta la codificación de las obras? 
 
No. 

 

SEEC y DPEEC 7. Corrigen los códigos erróneos de las obras del 
periodo de estudio reportadas por las empresas 
constructoras y revisan el correcto 
funcionamiento de los criterios de validación en 
campo, en específico los referentes a la 
aplicación de los catálogos. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
Manual de tratamiento de las 
Encuestas Constructoras 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 6. 
 
Si. 

 

 8. Revisan la completés del conjunto de datos 
captados de las Encuestas de Empresas 
Constructoras a nivel de unidad económica, 
alusivos al periodo de estudio, mediante la 
verificación del cumplimiento de los criterios 
mínimos de validación en campo. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
Manual de tratamiento de las 
Encuestas Constructoras 
(electrónico). 

  ¿Los datos a nivel de unidad económica están 
completos? 
 
No. 

 

 9. Realizan la edición de los datos faltantes y 
garantizan la completés del conjunto de datos 
captados de las Encuestas de Empresas 
Constructoras del periodo de estudio, utilizando 
como referencia la información de la unidad 
económica del periodo de estudio inmediato 
anterior. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
Manual de tratamiento de las 
Encuestas Constructoras 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 8. 
 
Si. 

 

 10. Realizan el análisis transversal, utilizando 
promedios, relaciones analíticas, estructuras 
porcentuales y desviaciones estándar y 
aseguran la consistencia y congruencia del 
conjunto de datos captados de las Encuestas 
de Empresas Constructoras a nivel de unidad 
económica, referentes al periodo de estudio.  

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

 11. Analizan la consistencia del valor de la 
producción, realizando el seguimiento del 
avance de las obras ejecutadas, asegurando la 
correcta clasificación de los tipos específicos, el 
destino y la localización de cada obra 
reportada. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SEEC y DPEEC 12. Realizan el análisis longitudinal, utilizando la 
serie histórica, variaciones mensuales, 
variaciones anuales, variaciones anuales 
acumuladas y la tendencia de los datos y 
aseguran la consistencia y congruencia del 
conjunto de datos captados de las Encuestas 
de Empresas Constructoras a nivel de unidad 
económica, referentes al periodo de estudio. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

  ¿Los datos son consistentes y congruentes? 
 
Si. 

 

  Continúa en la actividad No. 31. 
 
No. 

 

 13. Realizan las reconsultas de los datos atípicos 
identificados, correspondientes al periodo de 
estudio, con las fuentes informantes a través 
del foro virtual, mediante correo electrónico o 
llamada telefónica y ratifican o rectifican la 
información. 

 

  ¿Se recibió la respuesta a la reconsulta? 
 
No. 

 

 14. Realizan la edición de los datos que fueron 
sujetos de aclaración considerando la 
información del periodo inmediato anterior, 
verificando la tendencia que presentan las 
empresas captadas del dominio estrato. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

 15. Revisan y liberan la edición de los datos que 
fueron sujetos de aclaración, de los que no se 
obtuvo respuesta. 
 
Continúa en la actividad No. 19. 
 
Si. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

 16. Revisan las respuestas recibidas de la solicitud 
de aclaraciones. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

  ¿La información recibida es satisfactoria? 
 
No. 

 

 17. Realizan la edición de los datos no aclarados 
considerando la información del periodo 
inmediato anterior, verificando la tendencia que 
presentan las empresas captadas del dominio 
estrato. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SEEC y DPEEC 18. Revisan y liberan la edición de los datos que 
fueron sujetos de aclaración, cuya respuesta no 
fue satisfactoria. 
 
Continúa en la actividad No. 16. 
 
Si. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

 19. Editan y corrigen los datos atípicos detectados 
con base en el resultado de las aclaraciones 
efectuadas con las fuentes informantes 
(rectificación); en su caso integran las 
justificaciones de los datos ratificados. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

 20. Integran la base de datos con los registros de 
empresas constructoras no captadas o con 
problemática de campo, en el periodo de 
estudio, correspondientes al estrato de certeza, 
que serán objeto de imputación de datos. 

Conjunto de datos captados 
(electrónico). 

 21. Ejecutan la imputación de las empresas 
constructoras no captadas del estrato de 
certeza con actividades normales, productivas 
y operativas, que tuvieron una condición de 
recuperación en campo pendiente (código 22) 
o negativa (código 15) mediante la aplicación 
del método del vecino cercano o la tendencia 
del estrato dominio, realizando la imputación de 
todas las variables del cuestionario. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

DESS, SEEC y DPEEC 
 

22. Revisan las imputaciones de las empresas con 
actividades normales, productivas y operativas, 
y en su caso la DESS emite observaciones. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

  ¿Se liberan las imputaciones realizadas? 
 
No. 

 

SEEC y DPEEC 
 

23. Incorporan ajustes en las imputaciones de las 
empresas con actividades normales, 
productivas y operativas, en atención a las 
observaciones emitidas de la DESS. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 
Solicitud de la DESS 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 22. 
 
Si. 

 

 24. Ejecutan la imputación de las empresas 
constructoras del estrato de certeza que no 
tuvieron actividades productivas pero que si 
tienen actividades operativas, las cuales fueron 
captadas con la condición en campo de huelga 
(código 09) o suspensión de actividades 
productivas (código 11), mediante la aplicación  

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 
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  del método del vecino cercano o la tendencia 
del estrato dominio, realizando la imputación 
parcial de las variables del cuestionario 
(personal ocupado, horas trabajadas, 
remuneraciones, gastos, existencias y activos 
fijos). 

 

DESS, SEEC y DPEEC 
 

25. Revisan las imputaciones de las empresas sin 
actividades productivas, pero con actividades 
operativas, y en su caso la DESS emite 
observaciones. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

  ¿Se liberan las imputaciones realizadas? 
 
No. 

 

SEEC y DPEEC 
 

26. Incorporan ajustes en las imputaciones de las 
empresas sin actividades productivas, pero con 
actividades operativas, en atención a las 
observaciones emitidas de la DESS. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 
Solicitud de la DESS 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 25. 
 
Si. 

 

 27. Ejecutan la imputación de las empresas 
constructoras del estrato de certeza sin 
actividades productivas ni operativas, las 
cuales fueron captadas con la condición en 
campo de cierre temporal (código 10) y cierre 
definitivo (código 07), la imputación se realiza 
parcialmente, considerando el número de días 
trabajados en el periodo de estudio para las 
empresas con cierre temporal, las empresas 
con cierre definitivo se imputan con valores 
nulos. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

DESS, SEEC y DPEEC 28. 
 

Revisan las imputaciones de las empresas sin 
actividades productivas ni operativas, y en su 
caso la DESS emite observaciones. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 

  ¿Se liberan las imputaciones realizadas? 
 
No. 

 

SEEC y DPEEC 
 

29. Incorporan ajustes en las imputaciones de las 
empresas sin actividades productivas ni 
operativas, en atención a las observaciones 
emitidas de la DESS. 

Conjunto de datos imputados 
(electrónico). 
Solicitud de la DESS 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 28. 
 
Si. 
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SEEC y DPEEC 
 

30. Realizan la integración de la Bitácora de 
cambios del conjunto de datos a nivel de unidad 
económica de las Encuestas de Empresas 
Constructoras. 

F5.26.II Bitácora de cambios 
del conjunto de datos a nivel 
de unidad económica 
(electrónico). 

 31. Conforman la base de datos a nivel de unidad 
económica que sirve de insumo para el cálculo 
de los factores de expansión. 
 

F5.26.I Imagen de los datos 
recibidos en la captación 
(electrónico). 
Base de Datos (electrónico). 

DESS, SEEC y DPEEC 32. Integran la carpeta con las evidencias 
documentales que se deben incorporar al 
Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 

F5.26.I Imagen de los datos 
recibidos de la captación 
(electrónico). 
F5.26.II Bitácora de cambios 
del conjunto de datos a nivel 
de unidad económica 
(electrónico). 

 33. Solicitan factores de expansión a la DMM. Conjunto de datos 
procesados a nivel de unidad 
económica (electrónico). 

DMM 34. Calcula y genera Factores de expansión de 
acuerdo con la metodología especificada en el 
diseño estadístico de las Encuestas de 
Empresas Constructoras correspondiente al 
periodo de estudio y envía. 

Factores de expansión 
(electrónico).  
F5.26.IV Informe de cálculo 
de ponderadores 
(electrónico). 

SEEC y DPEEC 
 
 
 
 
 
 

35. Reciben y verifican que los factores de 
expansión sean consistentes con el marco de 
muestreo de las Encuestas de Empresas 
Constructoras, y que se realice el ajuste por no 
respuesta. Verifican que los todos los registros 
enviados en la solicitud sean regresados con 
un factor de expansión y que la suma de 
factores de expansión por dominio y estrato 
sean los establecidos en el diseño estadístico. 

Factores de expansión 
(electrónico).  
F5.26.IV Informe de cálculo 
de ponderadores 
(electrónico). 

  ¿Son correctos los factores de expansión? 
 
No. 

 

 36. Realizan reporte de diferencias de factores de 
expansión de las encuestas de empresas 
constructoras del periodo de estudio. 

Reporte de diferencias de 
factores de expansión 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 33. 
 
Si. 

 

 37. Realizan el proceso de expansión de la 
información de las unidades económicas de las 
Encuestas de Empresas Constructoras 
correspondiente al periodo de estudio. 

Conjunto de datos 
procesados agregados de los 
dominios de estudio 
(electrónico). 
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SEEC y DPEEC 38. Revisan los resultados obtenidos en el proceso 
de expansión de las Encuestas de Empresas 
Constructoras correspondiente al periodo de 
estudio. 

Conjunto de datos 
procesados agregados de los 
dominios de estudio 
(electrónico). 

  ¿Es correcto el proceso de expansión? 
 
No. 

 

 39. Elaboran Reporte de problemática en el 
proceso de expansión de las Encuestas de 
Empresas Constructoras correspondiente al 
periodo de estudio. 

Reporte de problemática del 
proceso de expansión 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 37. 
 
Si. 

 

 40. Conforman los resultados a nivel agregado de 
los dominios de estudio de las Encuestas de 
Empresas Constructoras del periodo de 
estudio. 

Base de datos de resultados 
agregados (electrónico). 

 41. Revisan la consistencia, coherencia y 
homogeneidad de la información a nivel de 
dominio de estudio de las Encuestas de 
Empresas Constructoras correspondiente al 
periodo de estudio. 

Conjunto de datos 
procesados agregados a 
nivel de dominio de estudio 
(electrónico). 

  ¿La información es consistente, coherente y 
homogénea? 
 
No. 

 

 42. 
 
 

Realizan el reporte de inconsistencias a nivel 
de dominio de estudio para su verificación a 
nivel de unidad económica.  

Reporte de inconsistencias 
de información a nivel de 
dominio de estudio 
(electrónico). 

 43. Identifican y justifican las inconsistencias a 
nivel de dominio, y en caso necesario realizan 
las ediciones que correspondan. 
 

Reporte de justificaciones de 
información a nivel de 
dominio de estudio 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 19. 
 
Si. 

 

 44. Integra la carpeta del conjunto de datos 
agregados procesados de las Encuestas de 
Empresas Constructoras correspondiente al 
periodo de estudio. 

Conjunto de datos 
procesados agregados a 
nivel de dominio de estudio 
(electrónico). 
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SEEC y DPEEC 45. Integran los metadatos del conjunto de datos 
procesados (datos del proceso, identificador, 
título, descripción, cobertura geográfica, 
estatus de la información, notas generales y 
específicas, fecha de modificación, autor, y liga 
para atención a usuarios) de las encuestas 
empresas constructoras correspondientes al 
periodo de estudio. 

Archivo de metadatos 
(electrónico). 

 46. Integran la carpeta con las evidencias 
documentales que se deben incorporar al 
Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 

F5.26.I Imagen de los datos 
recibidos de la captación 
(electrónico). 
F5.26.II Bitácora de cambios 
del conjunto de datos a nivel 
de unidad económica 
(electrónico). 
Conjunto de datos 
procesados (electrónico). 
F5.26.IV Informe de cálculo 
de ponderadores 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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SISTEMA DEL 

ADMINISTRADO

R DE LAS EEN 

CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS 

CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS 

E 
F3.23.IV REPORTES 
DE LA CAPTACIÓN, 

SUPERVISIÓN Y 
SEGUIMIENTO 

INICIO 

SEEC Y DPEEC  

INTEGRA EL CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS DE LAS 
EEC, CORRESPONDIENTE 
AL PERIODO DE ESTUDIO, 
MEDIANTE DESCARGAS 

AUTOMÁTICAS EN EL 
SISTEMA  

1 
  
  

DESS, SEEC Y DPEEC  

VERIFICAN QUE LAS 
UNIDADES ECONÓMICAS 

CAPTADAS Y 
DESCARGADAS EN EL 
SISTEMA DE LAS EEC, 

COINCIDA CON EL NÚMERO 
DE REGISTROS QUE 

CONTIENE EL CAPTURADOR 
DE LAS EE A LA FECHA DE 
CIERRE DE LA CAPTACIÓN 

2 
  

1 
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E 
SOLICITUD 

CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS 

SOLICITAN A LA SDSC LA 
DESCARGA DE TODOS LOS 
REGISTROS CAPTADOS EN 

EL SISTEMA DE 
PROCESAMIENTODE LA EEC 

  
3 

CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS 

E 
F5.26.I IMAGEN DE 

LOS DATOS 
RECIBIDOS EN LA 

CAPTACIÓN 

CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS 

¿SE 

DESCARGA

RON EN EL 

SISTEMA 

TODAS LAS 

UE? 

A 

REALIZAN LA INTEGRACIÓN 

DEL REPORTE DE LOS 

DATOS RECIBIDOS DE LA 

CAPTACIÓN DE LAS EEC 

5 

REVISAN LA CODIFICACIÓN 

DE LAS OBRAS 

REPORTADAS POR LAS 

EMPRESAS CON BASE EN 

EL CATÁLOGO DE DOTOE Y 

LG DE LAS OBRAS PARA EL 

PROCESO MENSUAL (ENEC) 

Y DE ACUERDO CON LA 

CODIFICACIÓN DEL TIPO DE 

VIVIENDA PARA EL 

PROCESO ANUAL (EAEC) 

6 

2 

B 

REALIZA LA DESCARGA DE 

TODOS LOS REGISTROS 

CAPTADOS, E INFORMA A 

LA SEEC LA CONCLUSIÓN 

DEL PROCESO 

4 

  

1 

SEEC Y DPEEC 

NO 

SI 
SDSC 
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E 
MANUAL DE 

TRATAMIENTO DE LAS 
ENCUESTAS 

CONSTRUCTORAS 

CONJUNTO DE 

DATOS CAPTADOS 

CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS 

E 
MANUAL DE 

TRATAMIENTO DE LAS 
ENCUESTAS 

CONSTRUCTORAS 

CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS 

E 
MANUAL DE 

TRATAMIENTO DE LAS 
ENCUESTAS 

CONSTRUCTORAS 

CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS 

B 

 ¿ES 
CORRECTA LA 

CODIFICACIÓN? 

2 

CORRIGEN LOS CÓDIGOS 
ERRÓNEOS DE LAS OBRAS 
POR LAS EC Y REVISAN EL 

CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO DE LOS 
CRITERIOS DE VALIDACIÓN 

EN CAMPO DE ACUERDO 
CON LOS CATÁLOGOS 

7 

  

REVISAN LA COMPLETÉS 
DEL CONJUNTO DE DATOS 
CAPTADOS DE LAS EEC A 

NIVEL DE UE VERIFICANDO 
DEL CUMPLIMIENTO DE LOS 

CRITERIOS MÍNIMOS DE 
VALIDACIÓN EN CAMPO 

8 

¿LOS DATOS 
DE LAS UE 

ESTAN 
COMPLETOS?

3 

REALIZAN LA EDICIÓN DE 
LOS DATOS FALTANTES Y 

GARANTIZAN LA 
COMPLETÉS DEL 

CONJUNTO DE DATOS 
CAPTADOS DE LAS EEC 

UTILIZANDO LA 
INFORMACIÓN DE LA UE 

DEL PERIODO INMEDIATO 
ANTERIOR 

 
9 

3 

REALIZAN EL ANÁLISIS 
TRANSVERSAL, UTILIZANDO 
PROMEDIOS, RELACIONES 

ANALÍTICAS, ESTRUCTURAS 
PORCENTUALES Y 

DESVIACIONES ESTÁNDAR 
Y ASEGURAN LA 
CONSISTENCIA Y 

CONGRUENCIA DEL 
CONJUNTO DE DATOS 

CAPTADOS DE LAS EEC 
10 

C 

NO 

SI 

NO 

SI 

 10 
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CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS 

CONJUNTO DE 
DATOS CAPTADOS 

C 

ANALIZAN LA 
CONSISTENCIA DEL VALOR 

DE LA PRODUCCIÓN, 
VERIFICANDO EL AVANCE 

DE LAS OBRAS 
EJECUTADAS 

CERTIFICANDO LA 
CLASIFICACIÓN DE LOS 

TIPOS DEL DESTINO Y LA 
LOCALIZACIÓN  

11 

REALIZAN EL ANÁLISIS 
LONGITUDINAL, UTILIZANDO 

LA SERIE HISTÓRICA, 
VARIACIONES MENSUALES, 
ANUALES Y ACUMULADAS, 
ASÍ COMO LA TENDENCIA, 

CONSISTENCIA Y 
CONGRUENCIA DE LOS 

DATOS DE LAS EEC 
12 

D 

FORO 
VIRTUAL DE 

LAS EEN 

 ¿LOS DATOS 
SON 

CONSISTENTES 
Y 

CONGRUENTES? 

REALIZAN LAS 
RECONSULTAS DE LOS 

DATOS ATÍPICOS 
IDENTIFICADOS, CON LAS 
FUENTES INFORMANTES A 

TRAVÉS DEL FORO 
VIRTUAL, CORREO 

ELECTRÓNICO O LLAMADA 
TELEFÓNICA 

13 

4 

NO 

SI 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
169 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

8. Procesamiento del conjunto de datos procesados de Encuestas de 
Empresas Constructoras. 

PÁGINA: 
 

169 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

  

CONJUNTO DE 
DATOS IMPUTADOS 

CONJUNTO DE 
DATOS IMPUTADOS 

CONJUNTO DE 
DATOS IMPUTADOS 

CONJUNTO DE 
DATOS IMPUTADOS 

 CONJUNTO DE 
DATOS IMPUTADOS 

D 

¿SE RECIBIÓ LA 
RESPUESTAS A 

LA 
RECONSULTA? 

E 

REVISAN Y LIBERAN LA 
EDICIÓN DE LOS DATOS 

QUE FUERON SUJETOS DE 
ACLARACIÓN, DE LOS QUE 

NO SE OBTUVO RESPUESTA 
  

15 

REALIZAN LA EDICIÓN DE 
LOS DATOS DE 
ACLARACIÓN 

CONSIDERANDO LA 
INFORMACIÓN Y LA 

TENDENCIA DEL PERIODO 
INMEDIATO ANTERIOR, DE 
LAS EMPRESAS CAPTADAS 

DEL DOMINIO ESTRATO 
  

14 
  

REVISAN LAS RESPUESTAS 
RECIBIDAS DE LA 

SOLICITUD DE 
ACLARACIONES 

  
16 
  

¿LA 
INFORMACIÓN 
RECIBIDA ES 

SAISFACTORIA? 

REALIZAN LA EDICIÓN DE 
LOS DATOS NO 
ACLARADOS, 

CONSIDERANDO LA 
TENDENCIA DE LAS 

EMPRESAS CAPTADAS DEL 
DOMINIO ESTRATO 

 
17 

REVISAN Y LIBERAN LA 
EDICIÓN DE LOS DATOS 

SUJETOS DE ACLARACIÓN 
CUYA RESPUESTA NO FUE 

SATISFACTORIA 
18 

5 

NO 

SI 

NO 

SI 

6 

 6 
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DATOS RATIFICADOS 

19 
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REGISTROS DE EC NO 
CAPTADAS O CON 

PROBLEMÁTICA DE CAMPO, 
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ESTRATO DE CERTEZA QUE 
SERÁN IMPUTADAS 

20 

 CONJUNTO DE 
DATOS IMPUTADOS  

EJECUTAN LA IMPUTACIÓN 
DE LAS EC NO CAPTADAS 

DEL ESTRATO DE CERTEZA 
CON ACTIVIDADES, 

PRODUCTIVAS Y 
OPERATIVAS QUE SE 
RECUPERARON CON 

CÓDIGO (22 Y 15) CON EL 
MÉTODO DEL VECINO MAS 

CERCANO O DE TENDENCIA 
21 

CONJUNTO DE 
DATOS IMPUTADOS 

REVISAN LAS 
IMPUTACIONES DE LAS 

EMPRESAS CON 
ACTIVIDADES 

PRODUCTIVAS Y 
OPERATIVAS 

  
22 

7 

DESS, SEEC Y DPEEC 

5 
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CONJUNTO DE 
DATOS IMPUTADOS 

F 

G 

 ¿SE LIBERAN LAS 
IMPUTACIONES? 

INCORPORAN AJUSTES EN 
LAS IMPUTACIONES DE LAS 

EMPRESAS CON 
ACTIVIDADES 

PRODUCTIVAS Y 
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DE LA DESS 

  
23 

7 

SEEC Y DPEEC 

CONJUNTO DE 
DATOS IMPUTADOS 

EJECUTAN LA IMPUTACIÓN 
DE LAS EC DEL ESTRATO 

DE CERTEZA SIN 
ACTIVIDADES 

PRODUCTIVAS, QUE SI 
TIENEN ACTIVIDADES 

OPERATIVAS QUE FUERON 
CAPTADAS CON CÓDIGO (09 
Y 11) CON EL MÉTODO DEL 
VECINO MAS CERCANO O 

TENDENCIA 
24 

DESS, SEEC Y DPEEC 

REVISAN LAS 
IMPUTACIONES DE LAS 

EMPRESAS SIN 
ACTIVIDADES 

PRODUCTIVAS, PERO CON 
ACTIVIDADES OPERATIVAS, 

LA DESS EMITE 
OBSERVACIONES 

  
25 
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SEEC Y DPEEC 

NO 

SI 
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DATOS IMPUTADOS 

EJECUTAN LA IMPUTACIÓN 
DE LAS EC DEL ESTRATO 

DE CERTEZA SIN 
ACTIVIDADES 

PRODUCTIVAS, QUE 
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PARCIALMENTE, 
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TRABAJADOS 
27 
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REVISAN LAS 
IMPUTACIONES DE LAS 

EMPRESAS SIN 
ACTIVIDADES 

PRODUCTIVAS NI 
OPERATIVAS, LA DESS 

EMITE OBSERVACIONES 
28 

E 
SOLICITUD A LA 

DESS 

CONJUNTO DE 
DATOS IMPUTADOS 

G 

H 

¿SE LIBERAN LAS 
IMPUTACIONES?  

SEEC Y DPEEC 

INCORPORAN AJUSTES EN 
LAS IMPUTACIONES DE LAS 

EMPRESAS SIN 
ACTIVIDADES 

PRODUCTIVAS, PERO CON 
ACTIVIDADES OPERATIVAS, 

EN ATENCIÓN A LAS 
OBSERVACIONES EMITIDAS 

DE LA DESS. 
26 

9 

¿SE LIBERAN LAS 
IMPUTACIONES?  

INCORPORAN AJUSTES EN 
LAS IMPUTACIONES DE LAS 

EMPRESAS SIN 
ACTIVIDADES 

PRODUCTIVAS NI 
OPERATIVAS, CON LAS 

OBSERVACIONES EMITIDAS 
DE LA DESS. 

  
29 

SEEC Y DPEEC 

9 

SEEC Y DPEEC 

NO 

SI 

NO 

SI 

8 
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BASE DE DATOS 

E 
F5.26.I IMAGEN DE 

LOS DATOS 
RECIBIDOS EN LA 

CAPTACIÓN 

H 

E 
F5.26.II BITÁCORA 
DE CAMBIOS DEL 

CONJUNTO DE 
DATOS A NIVEL DE 

UNIDAD 
ECONÓMICA 

REALIZAN LA INTEGRACIÓN 
DE LA BITÁCORA DE 

CAMBIOS DEL CONJUNTO 
DE DATOS A NIVEL DE UE 

DE LA EEC 
30 

CONFORMAN LA BD A NIVEL 
DE UE QUE SIRVE DE 

INSUMO PARA EL CÁLCULO 
DE LOS FACTORES DE 

EXPANSIÓN 
31 

4 

CONJUNTO DE 
DATOS 

PROCESADOS A 
NIVEL DE UE 

  

E 
F5.26.II BITÁCORA 
DE CAMBIOS DEL 

CONJUNTO DE 
DATOS A NIVEL DE 

UE 

E 
F5.26.I IMAGEN DE 

LOS DATOS 
RECIBIDOS DE LA 

CAPTACIÓN 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LAS EVIDENCIAS QUE 
SE DEBEN INCORPORAR AL 

SRE PTRACKING 
  

32 
  

DESS, SEEC, DPEEC 

SOLICITAN FACTORES DE 
EXPANSIÓN A LA DMM 

  
33 

  

I 

SEEC Y DPEEC 

10 
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I 

E 
F5.26.IV INFORME 
DE CÁLCULO DE 
PONDERADORES 

  

E 
FACTORES DE 

EXPANSIÓN 
  

CALCULA Y GENERA 
FACTORES DE EXPANSIÓN 

DE ACUERDO CON LA 
METODOLOGÍA 

ESPECIFICADA EN EL 
DISEÑO ESTADÍSTICO DE 

LAS EEC   
34 

DMM 

E 
F5.26.IV INFORME 
DE CÁLCULO DE 
PONDERADORES  

  

E 
FACTORES DE 

EXPANSIÓN 
  

E 
REPORTE DE 

DIFERENCIAS DE 
FACTORES DE 

EXPANSIÓN 

¿SON 
CORRECTOS 

LOS FACTORES 
DE 

EXPANSIÓN?  

REALIZAN REPORTE DE 
DIFERENCIAS DE FE DE LAS 

EEC  
36 

  

  

SEEC Y DPEEC 

RECIBEN Y VERIFICAN QUE 
LOS FE SEAN 

CONSISTENTES CON EL 
MARCO DE MUESTREO DE 

LAS EEC, Y QUE SE 
REALICE EL AJUSTE POR 

NO RESPUESTA. VERIFICAN 
QUE LOS TODOS LOS 

REGISTROS ENVIADOS, 
SEAN REGRESADOS CON 
UN FE Y QUE LA SUMA DE 

ÉSTOS POR DOMINIO Y 
ESTRATO SEAN DEL 

DISEÑO ESTADÍSTICO 
35 

J 

NO 

SI 

10 
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CONJUNTO DE 

DATOS 

PROCESADOS 

AGREGADOS DE 

LOS DOMINIOS DE 

ESTUDIO 

J 

REALIZAN EL PROCESO DE 
EXPANSIÓN DE LA 

INFORMACIÓN DE LAS 
UNIDADES ECONÓMICAS DE 

LAS EEC 
CORRESPONDIENTE AL 
PERIODO DE ESTUDIO 

 37 

  

REVISAN LOS RESULTADOS 
EN EL PROCESO DE 

EXPANSIÓN DE LAS EEC  
  
38 

BD DE 
RESULTADOS 
AGREGADOS 

E 
REPORTE DE 

PROBLEMÁTICA 
DEL PROCESO DE 

EXPANSIÓN 

¿ES CORRECTO 
EL PROCESO 

DE 
EXPANSIÓN? 

ELABORAN REPORTE DE 
PROBLEMÁTICA EN EL 

PROCESO DE EXPANSIÓN 
DE LAS EEC  

  
39 

  

  

CONFORMAN LOS 
RESULTADOS A NIVEL 

AGREGADO DE LOS 
DOMINIOS DE ESTUDIO DE 

LAS EEC  
40 

  

REVISAN LA CONSISTENCIA, 
COHERENCIA Y 

HOMOGENEIDAD DE LA 
INFORMACIÓN A NIVEL DE 
DOMINIO DE ESTUDIO DE 

LAS EEC  
41 

K 

11 

11 

NO 

SI 

CONJUNTO DE 
DATOS 

PROCESADOS 
AGREGADOS DE 

LOS DOMINIOS DE 
ESTUDIO 

CONJUNTO DE 
DATOS 

PROCESADOS 
AGREGADOS DE 

LOS DOMINIOS DE 
ESTUDIO 
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E 
REPORTE DE 

JUSTIFICACIONES 
DE INFORMACIÓN A 
NIVEL DE DOMINIO 

DE ESTUDIO 

CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS 

AGREGADOS A NIVEL 

DE DOMINIO DE 

ESTUDIO 

K 

E 
REPORTE DE 

INCONSISTENCIAS 
DE INFORMACIÓN A 
NIVEL DE DOMINIO 

DE ESTUDIO 

REALIZAN EL REPORTE DE 
INCONSISTENCIAS A NIVEL 
DE DOMINIO DE ESTUDIO 
PARA SU VERIFICACIÓN A 

NIVEL DE UE 
42 

¿LA INFORMACIÓN 
ES CONSISTENTE, 

COHERENTE Y 
HOMOGÉNEA? 

E 
ARCHIVO DE 
METADATOS 

 

IDENTIFICAN Y JUSTIFICAN 
LAS INCONSISTENCIAS A 
NIVEL DE DOMINIO, Y EN 

CASO NECESARIO 
REALIZAN LAS EDICIONES 

QUE CORRESPONDAN 
 43 

  

INTEGRA LA CARPETA DEL 
CONJUNTO DE DATOS 

AGREGADOS PROCESADOS 
DE LAS EEC  

 
44 

  

INTEGRAN LOS METADATOS 
DEL CONJUNTO DE DATOS 
PROCESADOS (DATOS DEL 

PROCESO) DE LAS EEC  
  

45 
  

E 
F5.26.IV INFORME 
DE CÁLCULO DE 
PONDERADORES  

E 
F5.26.III CONJUNTO 

DE DATOS 
PROCESADOS 

E 
F5.26.II BITÁCORA 
DE CAMBIOS DEL 

CONJUNTO DE 
DATOS A NIVEL DE 

UNIDAD 
ECONÓMICA 

E 
5.26.I IMAGEN DE 

LOS DATOS 
RECIBIDOS DE LA 

CAPTACIÓN 
  

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LAS EVIDENCIAS 

DOCUMENTALES QUE SE 
DEBEN INCORPORAR AL 

PTRACKING 
  
46 

  

FIN 

5 

NO 

SI 
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1. Objetivo. - 
 
Validar la congruencia, coherencia, consistencia y homogeneidad de los datos a nivel de unidad económica 
mediante el análisis transversal y comparativo con periodos anteriores de las Encuestas de Comercio, para 
determinar los comportamientos atípicos que deben ser investigados a fin de garantizar la confiabilidad de los 
resultados generados. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación. - 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Subdirección de Encuestas de Comercio, Departamento de 

Procesamiento de Empresas de Comercio al por mayor, Departamento de Documentación, Diseño y 
Construcción de Encuestas de Comercio y Procesamiento de Información de Enseres Domésticos y 
Vehículos de Motor, Departamento de Procesamiento de Empresas de Comercio al por menor, y al 
Departamento de Análisis de la Producción de Encuestas de Comercio. 

 
 
3. Políticas de Operación. - 
 
3.a. La Subdirección de Encuestas de Comercio (SEC), Departamento de Procesamiento de Empresas de 

Comercio al por mayor (DPECMA), Departamento de Documentación, Diseño y Construcción de 
Encuestas de Comercio y Procesamiento de Información de Enseres Domésticos y Vehículos de Motor 
(DDDCEC), Departamento de Procesamiento de Empresas de Comercio al por menor (DPECME), y al 
Departamento de Análisis de la Producción de Encuestas de Comercio (DAPEC), serán los responsables 
de que el análisis e investigación de las unidades económicas se efectúe de conformidad con los 
lineamientos establecidos en el Manual de Procesamiento y Análisis de la Producción de las Encuestas 
de Comercio o bien se justifiquen los comportamientos atípicos.  

 
3.b. El tiempo total para realizar el procesamiento de la información de la Encuesta Mensual sobre Empresas 

Comerciales (EMEC), será de 23 días después del cierre de la captación. 
 
3.c. El tiempo total será de mayo a julio de cada año para realizar el tratamiento de la información estadística 

de la Encuesta Anual del Comercio (EAC). 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Comercio. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 5. Procesamiento. 
 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE) fungirá como 

Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta Mensual sobre Empresas Comerciales y Encuesta 
Anual de Comercio. 

 
 La persona Titular de la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST) fungirá como Actor del Rol 

Responsable de la Fase 5. Procesamiento. 
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5. Descripción Narrativa. - 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 
 

DPECMA, DDDCEC, 
DPECME y DAPEC 

1. Reciben, por medio del Administrador de 
Encuestas y Sistema Integrado de 
Encuestas en Unidades Económicas 
(SIEUE), según programa de información, 
los datos captados por el operativo de 
campo, en pases diarios de información y, 
para la encuesta anual en pases 
programados, de acuerdo con el calendario 
de actividades. 

F5.26.I Resguardo datos 
captación (electrónico). 
F5.26.IV Síntesis 
metodológica EMEC 
(electrónico). 
F5.26.IV Síntesis 
Metodológica EAC 
(electrónico). 
F5.26.I Reporte de la 
integración de los datos 
recibidos de la captación 
(electrónico).  
Calendario de actividades 
mensual y anual (electrónico). 
Cuestionario (electrónico). 
 

 2. Analizan información, detectan datos 
inconsistentes (duplicados, error de valores 
totales e incongruencias, RURC) en el 
SIEUE. 
 

Cuestionario (electrónico). 
Manual de tratamiento EMEC 
(electrónico). 
Manual de tratamiento EAC 
(electrónico). 

  ¿La información es correcta?  

  No.  

 3. Realizan consulta al entrevistador o a la 
fuente informante. 

Consulta (electrónico). 

 4. Capturan los datos correctos y/o la 
observación que justifique la información en 
el SIEUE. 
 
Continúa en la actividad No. 5. 
 

F5.26.II Resguardo bitácora 
de cambios (electrónico). 

  Si.  

 5. Analizan las variaciones y revisan que exista 
información de las unidades económicas 
más representativas del dominio bajo estudio 
en el SIEUE.  

Reporte Variaciones 
(electrónico). 

 6. Revisan datos o unidades económicas 
faltantes de información en el SIEUE. 

 

  ¿Existen datos faltantes de información o 
alguna variación? 

 

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 3.  

  No.  

SEC 7. Recibe aviso y estima el dato, revisa y 
compara la información con periodos 
anteriores y con el dominio de actividad bajo 
estudio. 

F5.26.II Resguardo bitácora 
de cambios (electrónico). 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
179 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

9. Procesamiento de las Encuestas de Comercio. PÁGINA: 
 

179 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 
 

SEC 8. Genera la base de datos para cálculo de 
factores de expansión y envía por correo 
electrónico a la Dirección de Marcos y 
Muestreo (DMM). 
 

F5.26.IV Documento diseño 
muestral (electrónico). 
F5.26.IV Metodología para el 
cálculo de los índices EMEC 
(electrónico). 

DPECMA, DDDCEC, 
DPECME y DAPEC 

9. Reciben de la DMM archivo de datos atípicos 
para revisión. 

Archivo de variaciones 
atípicas (electrónico). 

 10. Revisan que no existan variaciones atípicas 
e informan a la SEC. 

Archivo de variaciones 
atípicas (electrónico). 

  ¿La información es correcta?  

  No.  

 11. Corrigen en la base de datos (SIEUE) e 
integran las observaciones y/o correcciones 
en el archivo y se envía a la DMM por correo 
electrónico. 

F5.26.II Resguardo bitácora 
de cambios (electrónico). 
Archivo de variaciones 
atípicas (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No.12.  

  Si.  

SEC 12. Envía archivo de atípicos revisados y 
validados a la DMM. 

Archivo variaciones atípicas 
(electrónico). 

 13. Recibe de la DMM los factores de expansión 
y participaciones porcentuales por dominio y 
los integra al SIEUE para la generación de 
los indicadores nacionales. 

Archivo de factores de 
expansión y participaciones 
(electrónico). 
 

 14. Expande datos muestrales y deflacta 
información. 

Archivo de factores de 
expansión y participaciones 
INPC e INPP (electrónico). 
F5.26.III Informe del conjunto 
de datos procesados 
(electrónico). 

 15. Genera indicadores preliminares y envía a la 
Dirección de Cuentas de Corto Plazo y 
Regionales (DCCPyR). 

F5.26.IV Metodología cálculo 
índices EMEC (electrónico). 
F5.26.IV Informe de cálculo de 
ponderadores (electrónico). 
Archivo de datos para el 
análisis de la información 
(electrónico). 
 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.-

  

SIEUE 

E 
CUESTIONARIO 

E 
F5.26.I REPORTE DE LA 
INTEGRACIÓN DE LOS 
DATOS RECIBIDOS DE 

CAPTACIÓN 

E 
MANUAL DE 

TRATAMIENTO EAC 

E 
MANUAL DE 

TRATAMIENTO EMEC 

E 
CUESTIONARIO 

E 
CALENDARIO DE 

ACTIVIDADES 
MENSUAL Y ANUAL 

AEEN 

E 
F5.26.IV SÍNTESIS 

METODOLÓGICA EAC 

E 
F5.26.IV SÍNTESIS 

METODOLÓGICA EMEC  

SIEUE 

E 
F5.26.II RESGUARDO 

BITÁCORA DE 
CAMBIOS  

E 
CONSULTA 

E 
F5.26.I RESGUARDO 
DATOS CAPTACIÓN 

INICIO 

DPECMA, DDDCEC, DPECME 
Y DAPEC. 

ANALIZAN INFORMACIÓN, 
DETECTAN DATOS 

INCONSISTENTES EN EL 
SIEUE 

2 

¿LA INFORMACIÓN 
ES CORRECTA? 

NO 

SI 

A 

REALIZAN CONSULTA AL 
ENTREVISTADOR O A LA 
FUENTE INFORMANTE 

3 

CAPTURAN LOS DATOS 
CORRECTOS Y/O LA 
OBSERVACIÓN QUE 

JUSTIFIQUE LA 
INFORMACIÓN EN EL SIEUE 
4 

1 

2 

RECIBEN LOS DATOS 
CAPTADOS POR EL 

OPERATIVO DE CAMPO, EN 
PASES DIARIOS DE 

INFORMACIÓN Y PARA LA 
ENCUESTA 

1 
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SIEUE 

E 
F5.26.II RESGUARDO BITÁCORA 

DE CAMBIOS  

SIEUE 

SIEUE 

E 
REPORTE 

VARIACIONES 

¿EXISTEN DATOS 
FALTANTES DE 

INFORMACIÓN O 
ALGUNA 

VARIACIÓN? 

NO 

SI 

B 

A 

ANALIZAN LAS 
VARIACIONES Y REVISAN 

QUE EXISTA INFORMACIÓN 
DE LAS UNIDADES 
ECONÓMICAS MÁS 

REPRESENTATIVAS DEL 
DOMINIO BAJO ESTUDIO 

5 

RECIBE AVISO Y ESTIMA 
EL DATO, REVISA Y 

COMPARA LA 
INFORMACIÓN CON 

PERIODOS ANTERIORES 
Y CON EL DOMINIO DE 

ACTIVIDAD BAJO 
ESTUDIO 

7 

1 

2 

SEC 

REVISAN DATOS O 
UNIDADES ECONÓMICAS 

FALTANTES DE 
INFORMACIÓN EN EL SIEUE 

6 
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SIEUE 

BASE DE DATOS 

E 
ARCHIVO DE 

VARIACIONES 
ATÍPICAS 

E 
ARCHIVO DE 

VARIACIONES 
ATÍPICAS 

E 
F5.26.IV METODOLOGÍA 
PARA EL CÁLCULO DE 

LOS ÍNDICES EMEC 

E 
F.5.26.IV DOCUMENTO 

DISEÑO MUESTRAL  

E 
ARCHIVO DE 

VARIACIONES 
ATÍPICAS 

¿LA INFORMACIÓN 
ES CORRECTA? 

NO 

SI 

C 

B 

GENERA LA BASE DE DATOS 
PARA CÁLCULO DE 

FACTORES DE EXPANSIÓN 
Y SE ENVÍA A LA DMM 

8 

RECIBEN DE LA DMM 
ARCIVO DE DATOS 

ATÍPICOS PARA REVISIÓN 
9 

REVISAN QUE NO EXISTAN 
VARIACIONES ATÍPICAS E 

IFORMAN A LA SEC 
10 

DPECMA, DDDCEC, DPECME 
Y DAPEC 

3 

E 
F5.26.II RESGUARDO 

BITÁCORA DE 
CAMBIOS 

CORRIGEN EN LA BASE DE 
DATOS (SIEUE) E INTEGRAN 
LAS OBSERVACIONES Y/O 

CORRECCIONES EN EL 
ARCHIVO Y SE ENVÍA A DMM  

 
11 
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SIEUE 

E 
F5.26.III INFORME DEL 
CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS 

SIEUE 

E  
 ARCHIVO DE 

FACTORES DE 
EXPANSIÓN Y 

PARTICIPACIONES 
INPC E INPP 

SIEUE 

E 
ARCHIVO DE DATOS 

PARA EL ANÁLISIS DE 
LA INFORMACIÓN 

E 
F5.26.IV INFORME DE 

CÁLCULO DE 
PONDERADORES 

E 
F5.26.IV METODOLOGÍA 
PARA EL CÁLCULO DE 

ÍNDICES EMEC  

E   
ARCHIVO DE 

VARIACIONES 
ATÍPICAS 

E   
ARCHIVO DE 

FACTORES DE 
EXPANSIÓN Y 

PARTICIPACIONES 

C 

SEC 

RECIBE DE LA DMM LOS 
FACTORES DE EXPANSIÓN 

Y PARTICIPACIONES 
PORCENTUALES POR 

DOMINIO Y LOS INTEGRA AL 
SIEUE 

13 

GENERA INDICADORES 
PRELIMINARES Y ENVÍA A 

LA DIRECCIÓN DE CUENTAS 
DE CORTO PLAZO Y 

REGIONALES (DCCPyR) 
15 

ENVÍA ARCHIVO DE 
ATÍPICOS REVISADOS Y 
VALIDADOS A LA DMM  

 
12 

3 

FIN 

EXPANDE BASE DE DATOS 
MUESTRALES Y DEFLACTA 

INFORMACIÓN 
14 
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1. Objetivo. - 
 
Validar la congruencia, coherencia, consistencia y homogeneidad de los datos a nivel de unidad económica 
mediante el análisis transversal y comparativo con periodos anteriores de las Encuestas de Servicios y 
Transportes, conforme a lo dispuesto en el Capítulo VI de la Norma Técnica del Proceso de Producción de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI, para determinar los comportamientos atípicos que deben ser 
investigados a fin de garantizar la confiabilidad de los resultados generados. 
 
2. Ámbito de Aplicación. - 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Subdirección de Encuestas de Servicios, al Departamento de 

Procesamiento y Análisis de la Producción de Encuestas de Servicios, Departamento de Procesamiento 
de Servicios de Alojamiento Temporal y de Preparación de Alimentos y Bebidas, Departamento de 
Procesamiento de Información en Medios Masivos, Servicios Profesionales, Científicos y Técnicos y 
Corporativos, y al Departamento de Encuestas de Transportes. 

 
3. Políticas de Operación. - 
 
3.a. La Subdirección de Encuestas de Servicios (SES), Departamento de Procesamiento y Análisis de la 

Producción de Encuestas de Servicios (DPAPES), Departamento de Procesamiento de Servicios de 
Alojamiento Temporal y de Preparación de Alimentos y Bebidas (DPSAT), Departamento de 
Procesamiento de Información en Medios Masivos, Servicios Profesionales, Científicos y Técnicos y 
Corporativos (DPIMM), Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial (SETOP) y 
el Departamento de Encuestas de Transportes (DET), serán los responsables de que el análisis e 
investigación de las unidades económicas se efectúe de conformidad con los lineamientos establecidos 
en el Manual de Procesamiento y Análisis de la Producción de las Encuestas de Servicios o bien se 
justifiquen los comportamientos atípicos.  

 
3.b. El procesamiento de información del proceso estadístico de las Encuestas de Servicios y Transportes se 

realizará según lo dispuesto en el Capítulo VI, Artículos 24, 25 y 26 de la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El tiempo total será de 42 días para realizar el procesamiento de la información de la Encuesta Mensual 

de Servicios (EMS). 
 
3.d. El tiempo total será de mayo a julio de cada año para realizar el tratamiento de la información estadística 

de la Encuesta Anual de Servicios Privados no Financieros (EASPNF) y Encuesta Anual de Transportes 
(EAT). 

 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Servicios y 

Transportes. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 5. Procesamiento. 
 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE) fungirá como 

Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta Mensual de Servicios, Encuesta Anual de 
Servicios Privados no Financieros, y Encuesta Anual de Transportes. 

 
 La persona Titular de la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST) fungirá como Actor del Rol 

Responsable de la Fase 5. Procesamiento. 
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5. Descripción Narrativa. - 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DPAPES, DPSAT, DPIMM y 
DET 

1. Recibe, por medio del Administrador de 
Encuestas y Sistema Integrado de Encuestas 
en Unidades Económicas (SIEUE), según 
programa de información, los datos captados 
por el operativo de campo, en pases diarios de 
información y, para las encuestas anuales en 
pases programados, de acuerdo con el 
calendario de actividades. 

F5.26.I Resguardo datos 
captación (electrónico). 
F5.26.IV Síntesis 
metodológica EMS Entidad 
Federativa (electrónico). 
F5.26.IV Síntesis 
metodológica EMS Serie 
2013 (electrónico). 
Síntesis Metodológica de la 
EASPNF (electrónico). 
Calendario de actividades 
(electrónico). 
 
 

 2. Analiza información, detecta datos 
inconsistentes (duplicados, error de valores 
totales e incongruencias, RURC) en el SIEUE. 
 

Cuestionario (electrónico) 

  ¿La información es correcta?  

  No.   

 3. Realiza consulta al entrevistador o a la fuente 
informante vía correo electrónico.  

Consulta (electrónico). 

 4. Captura los datos correctos y/o la observación 
que justifique la información en el SIEUE. 

F5.26.II Resguardo bitácora 
de cambios EMS 2021 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 5.  

  Si.  

 5. Analiza las variaciones y revisa que exista 
información de las unidades económicas más 
representativas de la actividad bajo estudio, en 
SIEUE.  

Reporte Variaciones 
(electrónico). 

 6. Revisa datos o unidades económicas faltantes 
de información en SIEUE. 

 

  ¿Existen datos faltantes de información o 
alguna variación? 

 

  Si.  

 7. Estima el dato de forma manual o por sistema, 
revisa y compara la información con periodos 
anteriores y con la clase de actividad bajo 
estudio y notifica a la SES. 

F5.26.II Resguardo bitácora 
de cambios EMS 2021 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 8.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  No.  

SES 8. Genera la base de datos para cálculo de 
factores de expansión y se envía por correo 
electrónico a la Dirección de Marcos y 
Muestreo (DMM). 

F5.26.IV Documento diseño 
muestral cálculo de los 
índices (electrónico). 
Notificación (electrónico) 

DPAPES, DPSAT, DPIMM y 
DET 

9. Reciben de la DMM archivo de datos atípicos 
para revisión. 

Archivo de variaciones 
atípicas (electrónico). 

 10. Revisan que no existan variaciones atípicas e 
informan a la SES. 

Archivo de variaciones 
atípicas (electrónico). 

  ¿La información es correcta?  

  No.  

 11. Corrige en la base de datos (SIEUE) e integra 
las observaciones y/o correcciones en el 
archivo y se envía a la DMM por correo 
electrónico. 
 

F5.26.II Resguardo bitácora 
de cambios (electrónico). 
Archivo de variaciones 
atípicas (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No.9.  

  Si.  

SES 12. Envía archivo de atípicos revisados y validados 
a la DMM. 

Archivo variaciones atípicas 
(electrónico). 

 13. Recibe de la DMM los archivos de factores de 
expansión y participaciones porcentuales por 
dominio e integra para la creación del conjunto 
de datos procesados a nivel agregado. 

F5.26.IV Metodología cálculo 
índices EMS2013 
(electrónico). 
Factores de expansión y 
participaciones porcentuales 
por dominio (electrónico). 

 14. Aplica los INPP e INPC.  F5.26.IV Ponderadores 
Serie_EMS (electrónico). 
F5.26.IV Metodología cálculo 
índices EMS 2013 
(electrónico). 
F5.26.IV Informe de cálculo 
de ponderadores 
(electrónico). 

 15. Expande base de datos y deflacta información. Base de datos expandida y 
deflactada por dominio de 
estudio (electrónico). 
F5.26.IV Metodología cálculo 
índices EMS 2013 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SES 16. Genera indicadores preliminares envía a la 
Dirección de Cuentas de Corto Plazo y 
Regionales (DCCPyR). 

F5.26.IV Metodología cálculo 
índices EMS2013 
(electrónico). 
F5.26.III Informe del conjunto 
de datos procesados 
(electrónico). 
Archivo de datos para el 
Análisis de la información 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.-  

  

SIEUE 

SIEUE 

SIEUE 

E 
F5.26.II RESGUARDO 

BITÁCORA DE 
CAMBIOS EMS 2021 

E 
CUESTIONARIO 

E 
CALENDARIO DE 

ACTIVIDADES 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA DE LA 
EASPNF 

E 
F5.26.IV SÍNTESIS 

METODOLÓGICA EMS 
SERIE 2013  

E 
CONSULTA  

E 
F5.26.IV SÍNTESIS 

METODOLÓGICA EMS 
ENTIDAD FEDERATIVA  

E 
F5.26.I RESGUARDO 
DATOS CAPTACIÓN 

INICIO 

DPAPES, DPSAT, DPIMM Y 
DET 

RECIBE DATOS CAPTADOS 
POR EL OPERATIVO DE 

CAMPO, EN PASES DIARIOS 
DE INFORMACIÓN Y PARA 

LAS ANUALES  
1 

ANALIZA INFORMACIÓN, 
DETECTA DATOS 
INCONSISTENTES 

DUPLICADOS, ERROR DE 
VALORES TOTALES E 

INCONGRUENCIAS, RURC 
EN SISTEMA 

2 

¿LA INFORMACIÓN 
ES CORRECTA? 

NO 

SI 

A 

REALIZA CONSULTA AL 
ENTREVISTADOR O A LA 
FUENTE INFORMANTE 

3 

CAPTURA LOS DATOS 
CORRECTOS Y/O LA 
OBSERVACIÓN QUE 

JUSTIFIQUE LA 
INFORMACIÓN EN EL SIEUE 
4 

1 
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ADMINISTRA-
DOR DE 

ENCUESTAS 

E 
F5.26.II RESGUARDO 

BITÁCORA DE 
CAMBIOS EMS 2021 

SIEUE 

SIEUE 

E 
REPORTE 

VARIACIONES 

¿EXISTEN DATOS 
FALTANTES DE 

INFORMACIÓN O 
ALGUNA 

VARIACIÓN? 

NO 

SI 

B 

A 

ANALIZA VARIACIONES Y 
REVISA QUE EXISTA 

INFORMACIÓN DE 
UNIDADES ECONÓMICAS 

MÁS REPRESENTATIVAS DE 
LA ACTIVIDAD EN SIEUE  

5 

REVISA DATOS O UNIDADES 
ECONÓMICAS FALTANTES 

DE INFORMACIÓN EN SIEUE 
6 

ESTIMA DATO DE FORMA 
MANUAL O POR SISTEMA, 

REVISA Y COMPARA LA 
INFORMACIÓN CON 

PERIODOS ANTERIORES Y 
CON CLASE DE ACTIVIDAD 

7 

1 

2 

SES 

GENERA BASE DE DATOS 
PARA CÁLCULO DE 

FACTORES DE EXPANSIÓN 
Y SE ENVÍA A LA DMM 

8 

2 

E 
NOTIFICACIÓN 

E 
F5.26.IV DOCUMENTO 
DISEÑO MUESTRAL 
CÁLCULO DE LOS 

ÍNDICES 

BASE DE DATOS 
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SIEUE 

E 
ARCHIVO 

VARIACIONES 
ATÍPICAS 

E 
ARCHIVO DE 

VARIACIONES 
ATÍPICAS 

E 
ARCHIVO DE 

VARIACIONES 
ATÍPICAS 

E 
F5.26.II RESGUARDO 

BITÁCORA DE 
CAMBIOS 

¿LA INFORMACIÓN 
ES CORRECTA? 

NO 

SI 

C 

B 

RECIBEN DE LA DMM 
ARCHIVO DE DATOS 

ATÍPICOS PARA REVISIÓN 
9 

REVISAN QUE NO EXISTAN 
VARIACIONES ATÍPICAS 

10 

DEPAPES, DPSAT, DPIMM Y 
DET 

CORRIGE EN BASE DE 
DATOS (SIEUE) E INTEGRA 
LAS OBSERVACIONES Y/O 

CORRECCIONES EN EL 
ARCHIVO Y SE ENVÍA A DMM  
11 

3 

E 
ARCHIVO DE 

VARIACIONES 
ATÍPICAS 

SES 

ENVÍA ARCHIVO DE 
ATÍPICOS REVISADOS Y 
VALIDADOS A LA DMM  

12 

3 
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BASE DE DATOS 
EXPANDIDA Y 

DEFLACTADA POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
F5.26.IV METODOLOGÍA 

CÁLCULO ÍNDICES 
EMS2013 

E 
FACTORES DE 
EXPANSIÓN Y 

PARTICIPACIONES 
PORCENTUALES POR 

DOMINIO 

E 
ARCHIVO DE DATOS 

PARA EL ANÁLISIS DE 

LA INFORMACIÓN 

E 
F5.26.III INFORME DEL 
CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS 

E 
F5.26.IV METODOLOGÍA 
PARA EL CÁLCULO DE 

ÍNDICES EMS 2013 

E 
F5.26.IV INFORME DE 

CÁLCULO DE 
PONDERADORES 

E 
F5.26.IV METODOLOGÍA 
CÁLCULO ÍNDICES EMS 

2013 

E 
F5.26.IV 

PONDERADORES 
SERIE_EMS 

E 
F5.26.IV METODOLOGÍA 

CÁLCULO ÍNDICES 
EMS2013 

C 

RECIBE DE LA DMM LOS 
ARCHIVOS DE FACTORES 

DE EXPANSIÓN Y 
PARTICIPACIONES 

PORCENTUALES POR 
DOMINIO E INTEGRA 

13 

EXPANDE BASE DE DATOS Y 
DEFLACTA INFORMACIÓN 

15 

APLICA LOS INPP E INPC 
14 

GENERA INDICADORES 
PRELIMINARES Y SE ENVÍAN 

A LA DIRECCIÓN DE 
CUENTAS DE CORTO PLAZO 

Y REGIONALES 
16 

FIN 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades para el procesamiento de la información de la Encuesta Mensual de Opinión 
Empresarial (EMOE), conforme a lo dispuesto en el Capítulo VI de la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de calcular nuevas variables, 
unidades e indicadores, mediante la ponderación y agregación de datos, en preparación del Conjunto de Datos 
Procesados.  
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable al Departamento de Encuestas de Opinión Empresaria y al Departamento 

de Marcos Muestrales. 
 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El análisis de la producción del programa estadístico de la EMOE se realizará de manera mensual de 

acuerdo con el proceso de producción. 
 
3.b. El procesamiento de información del programa estadístico de la EMOE se realizará según lo dispuesto 

en el Capítulo VI, Artículos 24, 25 y 26 de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información 
Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de operación y sirve de base para 

generar una nueva serie del programa estadístico de la EMOE. 
 
3.d. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), Dirección General Adjunta de Encuestas 

Económicas (DGAEE) y la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST) a través de la 
Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial (SETOP), serán responsables del 
procesamiento de la EMOE. 

 
3.e. La infraestructura informática utilizada para el desarrollo de este procedimiento estará integrada por: el 

sistema de procesamiento de la EMOE y el sistema de procesamiento Sistema Integrado de Encuestas 
en Unidades Económicas (SIEUE) de la DGAEE. 

 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Opinión 

Empresarial. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 5. Procesamiento. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de la Encuesta 

Mensual de Opinión Empresarial. 
 

La persona Titular de la DEST fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 5. Procesamiento.  
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

Departamento de Encuestas 
de Opinión Empresarial 
(DEOE) 

1. Descarga diariamente la información del 
Administrador Universal en el mes de estudio. 

F5.26.I Reporte de la 
integración de los datos 
recibidos de la captación 
(electrónico).  
Calendario de actividades 
anual (electrónico). 

 2. Deposita en el Sistema para su tratamiento. 
 
 

F5.26.I Reporte de la 
integración de los datos 
recibidos de la captación 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 3. Analiza los datos con el fin de verificar y corregir 
discrepancias. 
 
 
 

F5.26.II Bitácora del 
procesamiento de datos 
(electrónico). 
Reporte de inconsistencias               
(electrónico). 

  ¿Existen datos atípicos?  

  Si.   

 4. Valida los datos y elimina discrepancias. 
 
Continúa en la actividad No. 5. 
 
No. 

F5.26.II Bitácora del 
procesamiento de datos 
(electrónico). 
Sistema de tratamiento 
(electrónico). 

 5. Selecciona el método de imputación que se va 
a utilizar. 

F5.26.II Bitácora del 
procesamiento de datos 
(electrónico). 
Sistema de tratamiento 
(electrónico). 

 6. Imputa valores en el nuevo conjunto de datos, 
se marcan como imputados, y solicita la 
generación de factores de expansión. 

F5.26.II Bitácora del 
procesamiento de datos 
(electrónico). 
Sistema de tratamiento 
(electrónico). 

Dirección de Marcos y 
Muestreo (DMM) 

7. Genera factores de expansión para las 
unidades económicas y notifica. 
 

F5.26.IV Informe de cálculo 
de factores de expansión 
(electrónico). 

DEOE  8. Crean los indicadores simples, compuestos y 
los IPES internos y externos a partir de los 
microdatos. 

F5.26.III Formatos de IPE’s 
(electrónico). 

 9. Crea documentos de resultados. F5.26.III Informe del conjunto 
de datos procesados 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 
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DE 
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DE DATOS 

E 
REPORTE DE 

INCONSISTENCIAS 

BASE DE DATOS  

E 
F5.26.I REPORTE DE 

LA INTEGRACIÓN 
DE LOS DATOS 

RECIBIDOS DE LA 
CAPTACIÓN 

E 
CALENDARIO DE 

ACTIVIDADES 
ANUAL 

E 
F5.26.I REPORTE DE 

LA INTEGRACIÓN 
DE LOS DATOS 

RECIBIDOS DE LA 
CAPTACIÓN 

E 
F5.26.II BITÁCORA 

DEL 
PROCESAMIENTO 

DE DATOS 

INICIO 

DEOE 

DESCARGAN DIARIAMENTE 
LA INFORMACIÓN DEL 

ADMINISTRADOR 
UNIVERSAL EN EL MES DE 

ESTUDIO 
1 

DEPOSITA EN EL SISTEMA 
PARA SU TRATAMIENTO 

 
2 

¿EXISTEN 
DATOS 

ATÍPICOS? 

NO 

SI 

1 

A 

ANALIZA LOS DATOS CON 
EL FIN DE VERIFICAR Y 

CORREGIR DISCREPANCIAS 
 
3 

VALIDAN LOS DATOS Y 
ELIMINAN DISCREPANCIAS 

  
4 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
195 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

11. Procesamiento de la Encuesta Mensual de Opinión Empresarial. PÁGINA: 
 

195 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

 
 
 

SISTEMA 
DE 

TRATAMIEN
TO 

E 
F5.26.III INFORME 

DEL CONJUNTO DE 
DATOS 

PROCESADOS 

E 
F5.26.III FORMATOS 

DE IPE´S 

SISTEMA 
DE 

TRATAMIEN
TO 

E 
F5.26.II BITÁCORA 

DEL 
PROCESAMIENTO 

DE DATOS 

SISTEMA 
DE 

TRATAMIEN
TO 

E 
F5.26.II BITÁCORA 

DEL 
PROCESAMIENTO 

DE DATOS 

E 
F5.26.IV INFORME 
DE CÁLCULO DE 
FACTORES DE 

EXPANSIÓN 

SELECCIONAN EL MÉTODO 
DE IMPUTACIÓN QUE SE VA A 

UTILIZAR 
5 

DMM 

GENERA FACTORES DE 
EXPANSIÓN PARA LAS 

UNIDADES ECONÓMICAS Y 
NOTIFICA 

7 

A 

DEOE 

 CREAN LOS INDICADORES 
SIMPLES Y COMPUESTOS A 

PARTIR DE LOS 
MICRODATOS 

8 

1 

IMPUTA VALORES EN EL 
NUEVO CONJUNTO DE DATOS 

Y SE MARCAN COMO 
IMPUTADOS Y SOLICITA 

6 

 CREAN DOCUMENTOS DE 
RESULTADOS 

9 

FIN 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
196 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

12. Análisis de la Producción de Encuestas de Industrias Manufactureras. PÁGINA: 
 

196 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades para el Análisis de la Información Procesada de las Encuestas de las Industrias 
Manufactureras, conforme a lo dispuesto en el Capítulo VII de la Norma Técnica del Proceso de Producción 
de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de identificar si cumple con los parámetros 
de coherencia, homogeneidad y seguridad de la información.  
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Encuestas del Sector Secundario, Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño, Construcción y Procesamiento de Manufacturas, Subdirección 
de Procesamiento y Análisis de la Producción de Manufacturas, Subdirección de Seguimiento del MPEG 
e Integración de Indicadores de Calidad, y Dirección de Informática en la DGEE. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El análisis de la producción del programa estadístico de Encuestas de Industrias Manufactureras se 

realizará de manera mensual o anual, según corresponda al proceso de producción. 
 
3.b. El análisis de la producción del programa estadístico de Encuestas de Industrias Manufactureras se 

realizará según lo dispuesto en el Capítulo VII, Artículos 27, 28, 29, y 30 de la Norma Técnica del Proceso 
de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de operación y sirve de base para 

generar una nueva serie del programa estadístico de Encuestas de Industrias Manufactureras. 
 
3.d. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), Dirección General Adjunta de Encuestas 

Económicas (DGAEE) y la Dirección de Encuestas del Sector Secundario (DESS) a través de la 
Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño, Construcción y Procesamiento de 
Manufacturas (SDDCPM) y la Subdirección de Procesamiento y Análisis de la Producción de 
Manufacturas (SPAPM), serán responsables del análisis de la producción de las Encuestas de las 
Industrias Manufactureras. 

 
3.e. La infraestructura informática utilizada para el desarrollo de este procedimiento estará integrada por: el 

sistema de procesamiento de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera LYSANDER y el 
Sistema Integrado de Encuestas en Unidades Económicas de la Encuesta Anual de la Industria 
Manufacturera. 

 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Industrias 

Manufactureras. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 6. Análisis de la 

Producción. 
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4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta 
Mensual de la Industria Manufacturera y Encuesta Anual de la Industria Manufacturera. 

 
 La persona Titular de la DESS fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 6. Análisis de la 

Producción. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SPAPM 
 

1. Integra los insumos relacionados con el 
conjunto de datos agregados procesados y los 
metadatos de las encuestas de industrias 
manufactureras correspondiente al periodo de 
estudio, obtenidos del procedimiento 
Procesamiento del conjunto de datos 
procesados de Encuestas de Industrias 
Manufactureras. 

Conjunto de datos 
procesados (electrónico). 
Archivo de metadatos 
(electrónico). 
 

 2. Genera los tabulados de datos absolutos de las 
variables de las industrias manufactureras del 
periodo de estudio, a nivel de clase, rama, 
subsector y sector. 
 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico). 

 3. Realiza el análisis transversal y revisa la 
consistencia, coherencia y comportamiento de 
la producción, ventas, personal, horas y 
remuneraciones del periodo de estudio de las 
industrias manufactureras a nivel de clase, 
rama, subsector y sector del periodo de estudio. 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico). 

 4. Realiza el análisis longitudinal de los datos 
absolutos de las variables de las industrias 
manufactureras del periodo de estudio a nivel 
de clase, rama, subsector y sector. 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico). 

  ¿Los datos absolutos del periodo de estudio son 
consistentes entre las variables y comparados 
con periodos anteriores? 
 
No. 

 

 5. Revisa la información a nivel de establecimiento 
e identifica aquellos que originan la 
inconsistencia; en caso necesario edita los 
datos conforme a lo establecido en el 
procedimiento Procesamiento del conjunto de 
datos procesados de Encuestas de Industrias 
Manufactureras a nivel de unidad económica. 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 2. 
 
Si. 

 

 6. Elabora las justificaciones del comportamiento 
de los datos absolutos de las variables de las 
industrias manufactureras del periodo de 
estudio a nivel de clase, rama, subsector y 
sector. 

Resumen de aclaraciones de 
datos por dominio de estudio 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SPAPM 7. Genera el conjunto de índices de las industrias 
manufactureras del periodo de estudio a nivel 
de clase, rama, subsector y sector. 

Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 

 8. Realiza el análisis de tendencia de los índices 
del periodo de estudio y verifica que las 
variaciones anuales sean consistentes con los 
índices de periodos anteriores. 
 

Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 

 9. Valida la relación lógica entre los índices del 
periodo de estudio de producción, ventas, 
personal, horas y remuneraciones a nivel clase, 
rama, subsector y sector. 

Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 

  ¿La evolución de los índices es congruente y 
consistente? 
 
No. 

 

 10. Revisa la información a nivel de establecimiento 
e identifica aquellos que originan la 
inconsistencia; en caso necesario edita los 
datos conforme a la Integración del conjunto de 
datos procesados a nivel de unidad económica. 

Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 2. 
 
Si. 

 

 11. Elabora las justificaciones del comportamiento 
de los índices del periodo de estudio de 
producción, ventas, personal, horas y 
remuneraciones a nivel clase, rama, subsector 
y sector. 

Resumen de aclaraciones de 
datos por dominio de estudio 
(electrónico). 

 12. Compara el comportamiento de los valores 
absolutos de las variables e índices de las 
industrias manufactureras con los emitidos por 
otras fuentes y realiza las justificaciones de los 
comportamientos observados. 
 
 
 
 
 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 
Tabulado de Indicadores del 
IMAI (electrónico). 

 13. Calcula los indicadores de precisión estadística 
(internos y externos) del periodo de estudio de 
las industrias manufactureras por dominio de 
estudio y los remite a la Subdirección de 
Seguimiento del MPEG e Integración de 
Indicadores de Calidad (SSMIIC). 

F6.29.II. IPES (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SSMIIC 14. Revisa los indicadores de precisión estadística 
(internos y externos) del periodo de estudio de 
las industrias manufactureras y los compara con 
los generados en su área e informa. 

F6.29.II. IPES (electrónico). 

  ¿Los indicadores de precisión estadística 
generados por la SPAPM son correctos? 
 
No. 

 

SPAPM 15. Corrige el proceso de generación de los índices 
de precisión estadística (internos y externos) del 
periodo de estudio de las industrias 
manufactureras, conforme a las observaciones 
remitidas por la SSMIIC y notifica. 

Base de datos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 14. 
 
Si. 

 

 16. Genera el conjunto de datos de la información 
estadística por entidad federativa a nivel 
subsector y sector de las industrias 
manufactureras del periodo de estudio. 

Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por entidad federativa a nivel 
subsector y sector 
(electrónico). 
Conjunto de información 
(electrónico). 

 17. 
 

Genera los insumos para integrar el Documento 
de análisis de la producción de las industrias 
manufactureras del periodo de estudio. 
 

Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 
Tabulado de índices de otras 
fuentes (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 

 18. Elabora el documento de análisis y documentos 
adicionales sobre la producción de las 
estadísticas de las industrias manufactureras 
del periodo de estudio. 

F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 

SDDCPM y SPAPM 
 

19. Presentan a la DESS los resultados 
preliminares de las industrias manufactureras. 

F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DESS, SDDCPM y SPAPM 
 

20. Analizan de manera conjunta la relación lógica 
de la producción, ventas, personal, horas y 
remuneraciones y su comportamiento en 
relación con periodos previos de las industrias 
manufactureras a nivel clase, rama, subsector y 
sector. 

F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 

  ¿Validan los resultados preliminares de las 
industrias manufactureras del periodo de 
estudio? 
 
No. 

 

DESS 21. Solicita la revisión de los datos preliminares que 
se consideran sospechosos de error a nivel de 
clase, rama, subsector y sector de las industrias 
manufactureras del periodo de estudio. 
 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico).  
Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 

SDDCPM y SPAPM 
 

22. Revisan e identifican el origen del 
comportamiento de los resultados preliminares 
de las industrias manufactureras del periodo de 
estudio. 
 
 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 

 23. Elaboran y presentan las notas de justificación 
del comportamiento económico de los 
resultados preliminares de las industrias 
manufactureras del periodo de estudio a nivel 
de clase, rama, subsector y sector requeridos. 

Resumen explicativo a nivel 
de subsector que integra la o 
las clases influyentes para las 
variables solicitadas 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 20. 
 
Si. 
 

 

DESS, SDDCPM y SPAPM 
 

24. Presentan a la DGAEE los resultados 
preliminares de las industrias manufactureras 
del periodo de estudio. 
 
 
 

F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 
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DGAEE, DESS, SDDCPM y 
SPAPM 

25 Analizan de manera conjunta los resultados 
preliminares de las industrias manufactureras a 
nivel de subsector y sector del periodo de 
estudio. 
 

Resumen explicativo a nivel 
de subsector que integra la o 
las clases influyentes para las 
variables solicitadas 
(electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
periodo de estudio 
(electrónico). 

  ¿La DGAEE autoriza los resultados 
preliminares de las industrias manufactureras 
del periodo de estudio? 
 
No. 

 

DGAEE 
 

26. Solicita la revisión de los resultados 
preliminares de las industrias manufactureras a 
nivel de subsector y sector de la industria 
manufacturera del periodo de estudio. 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico).  
Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 

DESS, SDDCPM y SPAPM 27. Revisan e identifican el origen del 
comportamiento de los resultados preliminares 
de las industrias manufactureras a nivel 
subsector y sector del periodo de estudio. 
 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de los índices de la 
industria manufacturera por 
dominio de estudio 
(electrónico). 

 28. Elaboran y presentan las notas de justificación 
del comportamiento económico a nivel de 
subsector y sector requeridas. 
 

Resumen explicativo a nivel 
de subsector que integra la o 
las clases influyentes para las 
variables solicitadas 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 25. 
 
Si. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGAEE, DESS, SDDCPM y 
SPAPM 

29. Presentan a la DGEE los resultados 
preliminares de las industrias manufactureras 
del periodo de estudio. 

Conjunto de información 
(electrónico). 
F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F6.30.I. Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 

DGEE, DGAEE, DESS, 
SDDCPM y SPAPM 

30. Analizan de manera conjunta los resultados 
preliminares de las industrias manufactureras a 
nivel de subsector y sector del periodo de 
estudio. 

Conjunto de información 
(electrónico). 
F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F6.30.I. Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 

  ¿La DGEE autoriza los resultados preliminares 
de las industrias manufactureras del periodo de 
estudio? 
 
No. 
 

 

DGEE 31. Solicita la revisión de los resultados 
preliminares de las industrias manufactureras a 
nivel de subsector y sector del periodo de 
estudio. 
 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico).  
Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 

DGAEE, DESS, SDDCPM y 
SPAPM 
 
 
 

32. Revisan e identifican el origen del 
comportamiento de los resultados preliminares 
de las industrias manufactureras a nivel de 
subsector y sector del periodo de estudio. 
 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de los índices de 
las industrias manufactureras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 
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DGAEE, DESS, SDDCPM y 
SPAPM 
 

33. Elaboran y presentan las notas de justificación 
del comportamiento económico de resultados 
preliminares de las industrias manufactureras a 
nivel de subsector y sector requeridas del 
periodo de estudio. 
 

Resumen explicativo a nivel 
de subsector que integra la o 
las clases influyentes para las 
variables solicitadas 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 30. 
 
Si. 
 

 

DESS, SDDCPM y SPAPM 
 

34. Preparan resultados preliminares de las 
industrias manufactureras a nivel clase, rama, 
subsector y sector a nivel nacional y por entidad, 
para enviarlos a los diferentes usuarios. 

Bases de datos (electrónico). 
 
 

 35. Verifican que los resultados preliminares a 
difundir cumplen con el principio de 
confidencialidad y reserva de los datos que 
marca la ley. 

Ley del Sistema Nacional de 
Información Estadística y 
Geográfica (electrónico). 

  ¿Cumplen el principio de confidencialidad y 
reserva? 
 
No. 
 

 

SPAPM 36. Realiza agregaciones y asigna etiquetas para 
asegurar el cumplimiento del principio de 
confidencialidad. 
 

Base de datos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 34. 
 
Si. 
 

 

 37. Genera el conjunto de información estadística 
de las industrias manufactureras incluyendo los 
controles para la difusión del periodo de estudio. 
 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de volumen y valor 
de productos por dominio de 
estudio (electrónico). 

 38. Notifica a la Dirección de Informática en la 
DGEE (DIDGEE) sobre la disponibilidad del 
conjunto de información estadística de las 
industrias manufactureras del periodo de 
estudio. 

Notificación (electrónico). 

DIDGEE 39. Carga el conjunto de información estadística de 
las industrias manufactureras del periodo de 
estudio. 

Base de datos (electrónico). 

 40. Solicita la revisión de la carga del conjunto de 
información estadística de las industrias 
manufactureras del periodo de estudio. 

 Solicitud (electrónico). 
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SPAPM 
 

41 Verifica que el conjunto de información 
estadística de las industrias manufactureras del 
periodo de estudio ha sido cargada de manera 
correcta. 

Base de datos (electrónico). 

  ¿Se cargó correctamente el conjunto de 
información estadística de la industria 
manufacturera del periodo de estudio? 
 
No. 

 

 42. Notifica a la DIDGEE que el conjunto de 
información estadística de las industrias 
manufactureras depositada en la base de datos 
no se cargó correctamente. 

 Notificación (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 39. 
 
Si. 

 

 43. Notifica a la DIDGEE que el conjunto de 
información estadística de las industrias 
manufactureras del periodo de estudio está 
correctamente depositada en el repositorio y 
lista para su difusión. 
 

 Notificación (electrónico). 

DIDGEE 44. Realiza la gestión de difusión del conjunto de 
información estadística de las industrias 
manufactureras del periodo de estudio ante la 
Dirección General de Comunicación, Servicio 
Público, de Información y Relaciones 
Institucionales DGCSPIRI. 

Base de datos (electrónico). 

 45. Genera el acta de entrega-recepción del 
conjunto de información estadística de las 
industrias manufactureras del periodo de 
estudio y envía a la DGAEE y DESS. 

F6.30.III. Acta de entrega-
recepción (electrónico). 
 

DGAEE 46. Rinde a la Vicepresidencia del Subsistema 
Nacional de Información Económica el informe 
mensual por escrito de las actividades de 
planeación, desarrollo y resultados de la 
Encuesta Mensual de la Industria 
Manufacturera. 

F6.30.II. Reporte de 
comunicación de resultados a 
Vicepresidencia (electrónico). 
 
 

DESS, SDDCPM y SPAPM 
 

47. Finalizan la producción del conjunto de 
información estadística de las Industrias 
manufactureras del periodo de estudio. 
 

Base de datos del conjunto de 
información estadística de las 
Industrias Manufactureras 
para difusión (electrónico). 

 48. Integran la carpeta con los documentos 
elaborados en la fase de Análisis de la 
Producción. 
 

Conjunto de información 
(electrónico). 
F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.30.I. Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
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Fin de Procedimiento. 
 

F6.30.II. Reporte de 
comunicación de resultados a 
Vicepresidencia (electrónico). 
F6.30.III.  
Acta de entrega-recepción 
(electrónico). 
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E 
ARCHIVO DE 
METADATOS 

  

CONJUNTO DE 
DATOS 

PROCESADOS 

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO  

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO  

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO  

SPAPM 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO  

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 
 

GENERA TABULADOS DE 
DATOS ABSOLUTOS A NIVEL 

AGREGADO 
2 

REALIZA EL ANÁLISIS 
TRANSVERSAL, REVISAN LA 

CONSITENCIA, 
COHERENCIA Y 

COMPORTAMIENTO DE LAS 
VARIABLES A NIVEL 

AGREGADO 
3 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO  

REALIZA EL ANÁLISIS 
LONGITUDINAL DE DATOS 

ABSOLUTOS A NIVEL 
AGREGADO 

4 

INICIO 

 A 

1  

INTEGRA LOS INSUMOS 
RELACIONADOS CON EL 
CONJUNTO DE DATOS 

AGREGADOS PROCESADOS 
Y LOS METADATOS 

1 
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E 
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR DOMINIO DE 

ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR DOMINIO DE 

ESTUDIO  

E  
RESUMEN DE 

ACLARACIONES POR 
DOMINIO DE ESTUDIO  

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO  

A 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO  

     B 

ELABORA LAS 
JUSTIFICACIONES DEL 

COMPORTAMIENTO DE LOS 
DATOS ABSOLUTOS 

6 

GENERA EL CONJUNTO DE 
ÍNDICES DE LAS 

INDUSTRIAS 
MANUFACTURERAS 

7 

REALIZA EL ANÁLISIS DE 
TENDENCIA DE LOS 

ÍNDICES DEL PERÍODO DE 
ESTUDIO 

8 

¿LOS DATOS 

ABSOLUTOS 

SON 

CONSISTEN

TES? 

E 
REVISA LA INFORMACIÓN A 

NIVEL DE 
ESTABLECIMIENTO E 

INDENTIFICA AQUELLOS 
QUE ORIGINAN 

INCONSISTENCIAS 
5 

1 

NO 

SI 
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E 
TABULADOS DE 

INDICADORES DEL IMAI 

E 
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES, DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURAS POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS, DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E  
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR DOMINIO DE 

ESTUDIO  

E 
RESUMEN DE 

ACLARACIONES DE 
DATOS POR DOMINIO 

DE ESTUDIO 

E  
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR DOMINIO DE 

ESTUDIO 

     B 

     C 

REVISA LA INFORMACIÓN A 
NIVEL DE 

ESTABLECIMIENTO E 
IDENTIFICA AQUELLOS QUE 

ORIGINAN LA 
INCONSISTENCIA 

10 

1 

¿LA 
EVOLUCIÓN DE 
LOS ÍNDICES ES 
CONGRUENTE 

Y 
CONSISTENTE?  

VALIDA LA RELACIÓN 
LÓGICA ENTRE LOS 

ÍNDICES DEL PERÍODO 
9 

ELABORA LAS 
JUSTIFICACIONES DEL 

COMPORTAMIENTO DE LOS 
ÍNDICES DEL PERÍODO DE 

ESTUDIO 
11 

COMPARA EL 
COMPORTAMIENTO DE LOS 
VALORES ABSOLUTOS DE 
LAS VARIABLES E ÍNDICES  

12 

NO 

SI 
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E 
F6.29.II IPES  

BASE DE DATOS 

     D 

2 

¿LOS IPES 
GENERADOS 

POR LA SPAPM 
SON CORREC-

TOS? 

     C 

SSMIIC 

CÁLCULA LOS 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN ESTADÍSTICA 
DEL PERIODO DE ESTUDIO 

13 

2 

CORRIGE EL PROCESO DE 
GENERACIÓN DE LOS 

INDICADORES DE 
PRECISIÓN ESTADÍSTICA 

15 

E 
F6.29.II IPES  

SPAPM 

REVISA LOS INDICADORES 
DE PRECISIÓN ESTADÍSTICA 
DEL PERIODO DE ESTUDIO 

14 

NO 

SI 
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CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

E 
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR ENTIDAD 

FEDERATIVA A NIVEL 
DE SUBSECTOR Y 

SECTOR 

E 
F6.29.II NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES E 

F8.36.I NOTA AL 
USUARIO  

E 
F6.29.II IPES 

E 
F6.29.II INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F6.29.II IPES  

E 
TABULADO DE INDICES 

DE OTRAS FUENTES  

E 
F8.36.I NOTA AL 

USUARIO  

E 
F6.29.II NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

GENERA EL CONJUNTO DE 
DATOS DE INFORMACIÓN 

POR ENTIDAD FEDERATIVA 
16 

SPAPM 

E 
TABULADO DE LOS 

INDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR DOMINIO DE 

ESTUDIO 

     D 

PRESENTAN A LA DESS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
19 

E 
F6.29.II INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

SDDCPM Y SPAPM 
  

     E 

GENERA INSUMOS PARA 
DOCUMENTO DE ANÁLISIS 

17 

ELABORA EL DOCUMENTO 
DE ANÁLISIS Y 
DOCUMENTOS 
ADICIONALES 

18 
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E 
TABULADOS DE LOS 

INDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR DOMINIO DE 

ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 
  

E 
TABULADOS DE LOS 

INDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR DOMINIO DE 

ESTUDIO 
  

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 
  

E 
F8.36.I NOTA AL 

USUARIO  

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 
  

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
F6.29.II NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

E 
F6.29.II IPES 

E 
F6.29.II INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

ANALIZAN LA RELACIÓN 
LÓGICA DE LAS VARIABLES  
20 

DESS, SDDCPM Y SPAPM 

     E 

SI 

E 
RESUMEN 

EXPLICATIVO A NIVEL 
DE SUBSECTOR QUE 

INTEGRA LA O LAS 
CLASES INFLUYENTES 
PARA LAS VARIABLES 

SOLICITADAS 

  

     F 

¿VALIDAN 
LOS 

RESULTA-
DOS 

PRELIMINA-
RES? 

NO 

SOLICITA LA REVISIÓN DE 
LOS DATOS PRELIMINARES 
21 

DESS 

ELABORAN Y PRESENTAN 
LAS NOTAS DE 
JUSTIFICACIÓN 

23 

REVISAN E IDENTIFICAN EL 
ORIGEN DEL 

COMPORTAMIENTO 
22 

3 

3 

DESS, SDDCPM Y SPAPM 

SDDCPM Y SPAPM 
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E 
TABULADOS DE LOS 

INDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR DOMINIO DE 

ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
F8.36.I NOTA AL 

USUARIO PERIODO DE 
ESTUDIO 

E 
F6.29.II NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

E 
RESUMEN 

EXPLICATIVO A NIVEL 
DE SUBSECTOR QUE 

INTEGRA LA O LAS 
CLASES INFLUYENTES 
PARA LAS VARIABLES 

SOLICITADAS 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
F6.29.II IPES 

E 
F8.36.I NOTA AL 

USUARIO  

E 
F6.29.II NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

E 
F6.29.II IPES 

E 
F6.29.II INFORME DE 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

     F 

DGAEE, DESS, SDDCPM 
Y SPAPM 

  

ANALIZAN LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
25 

PRESENTAN ALA DGAEE 
LOS RESULTADOS 

PRELIMINARES 
24 

SI 

¿LA DGAEE 
AUTORIZA 

LOS 
RESULTA-

DOS? 

NO 

SOLICITA LA REVISIÓN DE 
LOS RESULTADOS 

26 

DGAEE 

     G 

4 

     H 
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E 
F8.36.I. NOTA AL 

USUARIO  

E 
F6.30.I. ACTA DE 

CONFIRMACIÓN PARA 
LA DIFUSIÓN  

E 
F6.29.II. NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES  

E 
F6.29.II. IPES  

E 
F6.29.II INFORME DE 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN  

E 
CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN  

E 
TABULADOS DE LOS 

INDICES DE LA 
INDUSTRIA 

MANUFACTURERA POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

 
F8.36.I. NOTA AL 

USUARIO 

E 
F6.30.I. ACTA DE 

CONFIRMACIÓN PARA 

LA DIFUSIÓN 

E 
F6.29.II. NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

E 
F6.29.II. IPES 

E 
F6.29.II. INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
RESUMEN 

EXPLICATIVO A NIVEL 
DE SUBSECTOR QUE 

INTEGRA LA O LAS 
CLASES INFLUYENTES 
PARA LAS VARIABLES 

SOLICITADAS 

REVISAN E IDENTIFICAN EL 
ORIGEN DEL 

COMPORTAMIENTO DE LOS 
RESULTADOS 

27 

DESS, SDDCPM Y SPAPM 

ELABORAN Y PRESENTAN 
LAS NOTAS DE 
JUSTIFICACIÓN 

28 

4 

     H 

PRESENTAN A LA DGEE LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES 
29 

DGAEE, DESS, SDDCPM 
Y SPAPM 

DGEE, DGAEE, DESS, 
SDDCPM Y SPAPM 

I 

5 

E 

     G 

CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

ANALIZAN DE MANERA 
CONJUNTA LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES 
30 
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E 
TABULADOS DE LOS 

INDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR DOMINIO DE 

ESTUDIO  

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO  

E 
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
POR DOMINIO DE 

ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES DE 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS, DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO  

E 
LEY DEL SISTEMA 

NACIONAL DE 
INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 
GEOGRÁFICA 

BASE DE DATOS 

E 
RESUMEN 

EXPLICATIVO A NIVEL 
DE SUBSECTOR QUE 

INTEGRA LA O LAS 
CLASES INFLUYENTES 
PARA LAS VARIABLES 

SOLICITADAS 

I 

REVISAN E IDENTIFICAN EL 
ORIGEN DEL 

COMPORTAMIENTO DE LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES 
32 

PREPARAN RESULTADOS 
PRELIMINARES 

34 

¿LA DGEE 
AUTORIZA 

LOS 
RESULTA-

DOS 
PRELIMINA-

RES? 

NO 

SI 

5 

SOLICITA LA REVISIÓN DE 
LOS RESULTADOS 

PRELIMINARES 
31 

DGEE 
  

DESS, SDDCPM Y 
SPAPM  

  DGAEE, DESS, SDDCPM 
Y SPAPM 

  

ELABORAN Y PRESENTAN 
LAS NOTAS DE 
JUSTIFICACIÓN 

33 

VERIFICAN QUE LOS 
RESULTADOS CUMPLEN 

CON EL PRINCIPIO DE 
CONFIDENCIALIDAD Y 

RESERVA 
35 

J 

6 
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E 
TABULADOS DE 

VOLUMEN Y VALOR DE 
PRODUCTOS POR 

DOMINIO DE ESTUDIO  

BASE DE DATOS 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
SOLICITUD 

E 
NOTIFICACIÓN 

 

BASE DE DATOS 

J 

GENERA EL CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 
37 

¿CUMPLEN 
EL 

PRINCIPIO 
DE 

CONFIDEN-
CIALIDAD Y 
RESERVA? 

 

NO 

SI 

6 

REALIZA AGREGACIONES Y 
ASIGNAN ETIQUETAS PARA 

ASEGURAR EL 
CUMPLIMIENTO DEL 

PRINCIPIO DE 
CONFIDENCIALIDAD 

36 

SPAPM 
  

NOTIFICA A LA DIDGEE 
SOBRE LA DISPONIBILIDAD 

DEL CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

38 

K 

DIDGEE 

  

CARGA EL CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

39 

SOLICITA LA REVISIÓN DE 
LA CARGA DEL CONJUNTO 

DE INFORMACIÓN 
40 

7 

SPAPM 
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BASE DE DATOS 

BASE DE DATOS 

E 
NOTIFICACIÓN 

E 
NOTIFICACIÓN 

K 

REALIZA LA GESTIÓN DE 
DIFUSIÓN 

44 

¿SE CARGÓ 
CORRECTA
MENTE EL 
CONJUNTO

DE 
INFORMA-

CIÓN? 

 

NO 

SI 
7 

VERIFICA QUE EL 
CONJUNTO DE 

INFORMACIÓN HA SIDO 
CARGADA DE MANERA 

CORRECTA 
41 

SPAPM 
  

NOTIFICA A LA DIDGEE QUE 
EL CONJUNTO DE 

INFORMACIÓN DEPOSITADA 
EN LA BASE DE DATOS NO 

SE CARGÓ 
CORRECTAMENTE  

42 

L 

DIDGEE 
  

NOTIFICA A LA DIDGEE QUE 
EL CONJUNTO DE 

INFORMACIÓN ESTA 
CORRECTAMENTE 
DEPOSITADA EN EL 

REPOSITORIO Y LISTA PARA 
SU DIFUSIÓN  

43 
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BASE DE DATOS DEL 
CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA DE LAS 
INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS 
PARA DIFUSIÓN 

E 
F6.30.II. REPORTE DE 
COMUNICACIÓN DE 

RESULTADOS A 
VICEPRESIDENCIA  

E 
F6.30.III. ACTA DE 

ENTREGA-RECEPCIÓN 

  

L 

FINALIZAN LA PRODUCCIÓN 
DEL CONJUNTO DE 

INFORAMCIÓN ESTADÍSTICA 
DE LAS INDUSTRIAS 

MANUFACTURERAS DEL 
PERIODO DE ESTUDIO 

47 

GENERA EL ACTA DE 
ENTREGA-RECEPCIÓN 

45 

DGAEE 

  

DESS, SDDCPM Y SPAPM 

  

RINDE A LA 
VICEPRESIDENCIA DEL 

SUBSISTEMA NACIONAL DE 
INFORMACIÓN ECONÓMICA 
EL INFORME POR ESCRITO 

DE LAS ACTIVIDADES DE 
PLANEACIÓN, DESARROLLO 

Y RESULTADOS 
46 

FIN 

E 
F6.30.III. ACTA DE 

ENTREGA-RECEPCIÓN 

E 
F6.30.II. REPORTE DE 
COMUNICACIÓN DE 

RESULTADOS A 
VICEPRESIDENCIA 

E 
F6.30.I. ACTA DE 

CONFIRMACIÓN PARA 
LA DIFUSIÓN 

E 
F6.29.II. INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

  

CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DE ANÁLISIS DE LA 

PRODUCCIÓN 
48 
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1. Objetivo. - 
 
Desarrollar las actividades para el Análisis de la Información Procesada de las Encuestas de las Empresas 
Constructoras, conforme a lo dispuesto en el Capítulo VII de la Norma Técnica para el Proceso de Producción 
de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de identificar si cumple con los parámetros 
de coherencia, homogeneidad y seguridad de la información. 
 
2. Ámbito de aplicación. - 

 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Encuestas del Sector Secundario, Subdirección de 
Encuestas de Empresas Constructoras, Subdirección de Seguimiento del MPEG e Integración de 
Indicadores de Calidad y Dirección de Informática en la DGEE. 

 
3. Políticas de Operación. - 
 
3.a. El análisis de la producción del programa estadístico de Encuestas de Empresas Constructoras se 

realizará de manera mensual o anual, según corresponda al proceso de producción. 
 

3.b. El análisis de la producción del programa estadístico de Encuestas de Empresas Constructoras se 
realizará según lo dispuesto en el Capítulo VII, Artículos 27, 28, 29, y 30 de la Norma Técnica del Proceso 
de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de operación y sirve de base para 

generar una nueva serie del programa estadístico de Encuestas de Empresas Constructoras. 
 

3.d. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), Dirección General Adjunta de Encuestas 
Económicas (DGAEE) y la Dirección de Encuestas del Sector Secundario (DESS) a través de la 
Subdirección de Encuestas de Empresas Constructoras (SEEC), serán responsables del análisis de la 
producción de las Encuestas de Empresas Constructoras. 

 
3.e. La infraestructura informática utilizada para el desarrollo de las actividades de este procedimiento estará 

integrada en el Sistema de Procesamiento Sistema Integrado de Encuestas en Unidades Económicas de 
las Encuestas de Empresas Constructoras. 

 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking.  
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Empresas 

Constructoras. 
 

 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 6. Análisis de la 
Producción. 

 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta 

Nacional de Empresas Constructoras y Encuesta Anual de Empresas Constructoras. 
 

 La persona Titular de la DESS fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 6. Análisis de la 
Producción. 
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5. Descripción Narrativa.-  

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SEEC 1. Integra los insumos relacionados con el 
conjunto de datos agregados procesados y los 
metadatos de las encuestas de empresas 
constructoras correspondiente al periodo de 
estudio, obtenidos del procedimiento 
Procesamiento del conjunto de datos 
procesados de Encuestas de Empresas 
Constructoras. 

Conjunto de datos 
procesados agregados a nivel 
de dominio de estudio 
(electrónico). 
Archivo de metadatos 
(electrónico). 

 2. Genera los tabulados de datos absolutos de las 
variables de las empresas constructoras del 
periodo de estudio, a nivel de entidad federativa, 
subsector y sector. 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 

 3. Realiza el análisis transversal y revisa la 
consistencia, coherencia y comportamiento de 
la producción, personal ocupado, horas 
trabajadas y remuneraciones del periodo de 
estudio de las empresas constructoras a nivel 
de entidad federativa, subsector y sector. 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 

 4. Realiza el análisis longitudinal de los datos 
absolutos de las variables de las empresas 
constructoras a nivel de entidad federativa, 
subsector y sector del periodo de estudio. 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 

  ¿Los datos absolutos del periodo de estudio son 
consistentes entre las variables y comparados 
con periodos anteriores? 
 
No. 

 

 5. Revisa la información a nivel de unidad 
económica e identifica las empresas que 
originan la inconsistencia; en caso necesario 
edita los datos conforme a lo establecido en el 
procedimiento Procesamiento del conjunto de 
datos procesados de Encuestas de Empresas 
Constructoras a nivel de unidad económica. 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 2. 
 
Si. 
 

 

 6. Elabora las justificaciones del comportamiento 
de los datos absolutos de las variables de las 
empresas constructoras del periodo de estudio 
a nivel de entidad federativa, subsector y sector. 

Resumen de aclaraciones de 
datos por dominio de estudio 
(electrónico). 

 7. Genera el conjunto de índices de las empresas 
constructoras del periodo de estudio a nivel de 
entidad federativa, subsector y sector. 

Tabulados de los índices de 
las empresas constructoras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 

 8. Realiza el análisis de tendencia de los índices 
del periodo de estudio y verifica que las 
variaciones anuales sean consistentes con los 
índices de periodos anteriores. 

Tabulados de los índices de 
las empresas constructoras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 
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SEEC 9. Valida la relación lógica entre los índices del 
periodo de estudio del valor de producción, 
personal ocupado, horas trabajadas, 
remuneraciones, gastos e ingresos a nivel de 
entidad federativa, subsector y sector. 

Tabulados de los índices de 
las empresas constructoras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 

  ¿La evolución de los índices es congruente y 
consistente? 

 

  No.  

 10. Revisa la información a nivel de unidad 
económica e identifica las empresas que 
originan la inconsistencia; en caso necesario 
edita los datos conforme a la Integración del 
conjunto de datos procesados a nivel de unidad 
económica. 

Tabulados de los índices de 
las empresas constructoras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 2. 
 
Si. 
 

 

 11. Elabora las justificaciones del comportamiento 
de los índices del periodo de estudio del valor 
de producción, personal ocupado, horas 
trabajadas, remuneraciones, gastos e ingresos 
a nivel de entidad federativa, subsector y sector. 

Resumen de aclaraciones de 
datos por dominio de estudio 
(electrónico). 

 12. Compara el comportamiento de los valores 
absolutos de las variables e índices de las 
empresas constructoras con los emitidos por 
otras fuentes y realiza las justificaciones de los 
comportamientos observados. 
 

Tabulados de datos absolutos 
de variables por dominio de 
estudio (electrónico). 
Tabulados de los índices de 
las empresas constructoras 
por dominio de estudio 
(electrónico). 
Tabulado de Indicadores del 
IMAI (electrónico). 

 13. Calcula los indicadores de precisión estadística 
(internos y externos) del periodo de estudio de 
las empresas constructoras por dominio de 
estudio y los remite a la Subdirección de 
Seguimiento del MPEG e Integración de 
Indicadores de Calidad (SSMIIC). 

F6.29.II. IPES (electrónico). 

SSMIIC 14. Revisa los indicadores de precisión estadística 
(internos y externos) del periodo de estudio de 
las empresas constructoras y los compara con 
los generados en su área e informa. 

F6.29.II. IPES (electrónico). 

  ¿Los indicadores de precisión estadística 
generados por la SEEC son correctos? 
 
No. 
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SEEC 15. Corrige el proceso de generación de los índices 
de precisión estadística (internos y externos) del 
periodo de estudio de las empresas 
constructoras, conforme a las observaciones 
remitidas por la SSMIIC y notifica. 

Base de datos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 14. 
 
Si. 

 

 16. Genera el conjunto de datos de la información 
estadística por entidad federativa a nivel 
subsector y sector de las empresas 
constructoras del periodo de estudio. 
 

Tabulados de los datos 
agregados de empresas 
constructoras por entidad 
federativa a nivel subsector y 
sector (electrónico). 
F6.29.I. Informe del conjunto 
de información (electrónico). 

 17. 
 

Genera los insumos para integrar el Documento 
de análisis de la producción de las empresas 
constructoras del periodo de estudio. 
 

Tabulados de los datos 
agregados de empresas 
constructoras por entidad 
federativa a nivel subsector y 
sector (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 

 18. Elabora el documento de análisis y documentos 
adicionales sobre la producción de las 
estadísticas de las empresas constructoras del 
periodo de estudio. 
 

F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 

 19. Presenta a la DESS los resultados preliminares 
de las empresas constructoras. 

F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 

DESS y SEEC 
 

20. Analizan de manera conjunta la relación lógica 
del valor de producción, personal ocupado, 
horas trabajadas, remuneraciones y su 
comportamiento en relación con periodos 
previos de las empresas constructoras a nivel 
de entidad federativa subsector y sector. 
 

F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 

  ¿Validan los resultados preliminares de las 
empresas constructoras del periodo de estudio? 
 
No. 

 

DESS 21. Solicita la revisión de los datos preliminares que 
se consideran sospechosos de error a nivel de 
entidad federativa subsector y sector de las 
empresas constructoras del periodo de estudio. 
 

Tabulados de los datos 
agregados de empresas 
constructoras por entidad 
federativa a nivel subsector y 
sector (electrónico). 
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SEEC 
 

22. Revisa e identifica el origen del comportamiento 
de los resultados preliminares de las empresas 
constructoras del periodo de estudio. 
 
 

Tabulados de los datos 
agregados de empresas 
constructoras por entidad 
federativa a nivel subsector y 
sector (electrónico). 
 

 23. Elabora y presenta las notas de justificación del 
comportamiento económico de los resultados 
preliminares de las empresas constructoras del 
periodo de estudio a nivel de entidad federativa, 
subsector y sector requeridos. 

Resumen explicativo por 
dominio de estudio del 
comportamiento económico 
(electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 20. 
 
Si. 
 

 

DESS y SEEC 
 
 

24. Presentan a la DGAEE los resultados 
preliminares de las empresas constructoras del 
periodo de estudio. 
 

F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 
 

DGAEE, DESS y SEEC 25. Analizan de manera conjunta los resultados 
preliminares de las empresas constructoras a 
nivel de entidad federativa, subsector y sector 
del periodo de estudio. 
 
 

Resumen explicativo por 
dominio de estudio del 
comportamiento económico 
(electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 

  ¿La DGAEE autoriza los resultados 
preliminares de las empresas constructoras del 
periodo de estudio? 

 

  No. 
 

 

DGAEE 
 

26. Solicita la revisión de los resultados 
preliminares de las empresas constructoras a 
nivel de entidad federativa, subsector y sector 
del periodo de estudio. 

Tabulados de los datos 
agregados de empresas 
constructoras por entidad 
federativa a nivel subsector y 
sector (electrónico). 

DESS y SEEC 
 

27. Revisan e identifican el origen del 
comportamiento de los resultados preliminares 
de las empresas constructoras a nivel de 
entidad federativa, subsector y sector del 
periodo de estudio. 

Tabulados de los datos 
agregados de empresas 
constructoras por entidad 
federativa a nivel subsector y 
sector (electrónico). 

 28. Elaboran y presentan las notas de justificación 
del comportamiento económico a nivel de 
entidad federativa, subsector y sector 
requeridas. 

Resumen explicativo por 
dominio de estudio del 
comportamiento económico 
(electrónico). 
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  Continúa en la actividad No. 25. 
 
Si.  
 

 

DGAEE, DESS y SEEC 
 

29. Presentan a la DGEE los resultados 
preliminares de las empresas constructoras del 
periodo de estudio. 

F6.29.I. Informe del conjunto 
de información (electrónico). 
F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F6.30.I. Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 
 

DGEE, DGAEE, DESS y 
SEEC 
 

30. Analizan de manera conjunta los resultados 
preliminares de las empresas constructoras del 
periodo de estudio. 
 
 

F6.29.I. Informe del conjunto 
de información (electrónico). 
F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.29.II. IPES (electrónico). 
F6.29.II. Nota sobre aspectos 
relevantes (electrónico). 
F6.30.I. Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
F8.36.I. Nota al usuario 
(electrónico). 

  ¿La DGEE autoriza los resultados preliminares 
de las empresas constructoras del periodo de 
estudio? 
 
No. 

 

DGEE 31. Solicita la revisión de los resultados 
preliminares de las empresas constructoras a 
nivel de entidad federativa, subsector y sector 
del periodo de estudio. 
 

Tabulados de los datos 
agregados de empresas 
constructoras por entidad 
federativa a nivel subsector y 
sector (electrónico). 
 

DGAEE, DESS y SEEC 
 

32. Revisan e identifican el origen del 
comportamiento de los resultados preliminares 
de las empresas constructoras a nivel de 
entidad federativa, subsector y sector del 
periodo de estudio. 

Tabulados de los datos 
agregados    de    empresas 
constructoras por entidad 
federativa a nivel subsector y 
sector (electrónico). 

 33. Elaboran y presentan las notas de justificación 
del comportamiento económico de resultados 
preliminares de las empresas constructoras 
requeridos a nivel de entidad federativa, 
subsector y sector del periodo de estudio. 

Resumen explicativo por 
dominio de estudio del 
comportamiento económico 
(electrónico). 
 

 

  Continúa en la actividad No. 30. 
 
Si. 
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DESS y SEEC 
 

34. 
 
 

Preparan resultados preliminares de las 
empresas constructoras requeridos a nivel de 
entidad federativa, subsector y sector del 
periodo de estudio, para enviar a los diferentes 
usuarios. 

Bases de datos (electrónico). 
 

 35. Verifican que los resultados preliminares a 
difundir cumplen con el principio de 
confidencialidad y reserva de los datos que 
marca la ley. 

Ley del Sistema Nacional de 
Información Estadística y 
Geográfica (electrónico). 

  ¿Cumplen el principio de confidencialidad y 
reserva? 
 
No. 
 

 

SEEC 
 

36. Realiza agregaciones, y asigna etiquetas para 
asegurar el cumplimiento del principio de 
confidencialidad. 

Base de datos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 34. 
 
Si. 
 

 

 37. Genera el conjunto de información estadística 
de las empresas constructoras incluyendo los 
controles para la difusión del periodo de estudio. 
 

Tabulados de los datos 
agregados de empresas 
constructoras por entidad 
federativa a nivel subsector y 
sector (electrónico). 

 38. Notifica a la Dirección de Informática en la 
DGEE (DIDGEE) sobre la disponibilidad del 
conjunto de información estadística de las 
empresas constructoras del periodo de estudio. 
 

 Notificación (electrónico). 
 

DIDGEE 
 

39. Carga el conjunto de información estadística de 
las empresas constructoras del periodo de 
estudio. 
 

Base de datos (electrónico). 

 40. Solicita la revisión de la carga del conjunto de 
información estadística de las empresas 
constructoras del periodo de estudio. 
 

 Solicitud (electrónico). 
 

SEEC 
 

41. Verifica que el conjunto de información 
estadística de las empresas constructoras del 
periodo de estudio ha sido cargado de manera 
correcta. 
 

Base de datos (electrónico). 

  ¿Se cargó correctamente el conjunto de 
información estadística de las empresas 
constructoras del periodo de estudio? 
 
No. 
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INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SEEC 
 

42. Notifica a la DIDGEE que el conjunto de 
información estadística de las empresas 
constructoras depositada en la base de datos no 
se cargó correctamente. 
 

 Notificación (electrónico). 
 
 

  Continúa en la actividad No. 39. 
 
Si. 
 

 

 43. Notifica a la DIDGEE que el conjunto de 
información estadística de las empresas 
constructoras del periodo de estudio está 
correctamente depositado en el repositorio y 
listo para su difusión. 
 

Notificación (electrónico). 
Base de datos (electrónico). 
 

DIDGEE 44. Realiza la gestión de difusión del conjunto de 
información estadística de las empresas 
constructoras del periodo de estudio ante la 
Dirección General de Comunicación, Servicio 
Público, de Información y Relaciones 
Institucionales DGCSPIRI. 
 

Base de datos (electrónico). 
 

 45. Genera el acta de entrega-recepción del 
conjunto de información estadística de las 
empresas constructoras del periodo de estudio 
y envía a la DGAEE y DESS. 
 

F6.30.III. Acta de entrega-
recepción (electrónico). 
 

DGAEE 46. Rinde a la Vicepresidencia del Subsistema 
Nacional de Información Económica el informe 
mensual por escrito de las actividades de 
planeación, desarrollo y resultados de las 
Encuestas de Empresas Constructoras. 

F6.30.II. Reporte de 
comunicación de resultados 
(electrónico). 

DESS y SEEC 47. Finalizan la producción del conjunto de 
información estadística de las empresas 
constructoras del periodo de estudio. 

Base de datos del conjunto de 
información estadística de las 
empresas constructoras para 
difusión (electrónico).  

 48. Integran la carpeta con los documentos 
elaborados en la fase de Análisis de la 
Producción. 
 
 
 
 
 
 
 
 

F6.29.I. Informe del conjunto 
de información (electrónico). 
F6.29.II. Informe del análisis 
de la producción (electrónico). 
F6.30.I. Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
F6.30.II. Reporte de 
comunicación de resultados 
(electrónico). 
F6.30.III. Acta de entrega-
recepción (electrónico). 

  Fin de Procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
ARCHIVO DE 
METADATOS 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

INICIO 

SEEC 

GENERA LOS TABULADOS 
DE DATOS ABSOLUTOS DE 

LAS VARIABLES DEL 
PERIODO DE ESTUDIO, A 

NIVEL DE ENTIDAD 
FEDERATIVA, SUBSECTOR Y 

SECTOR 
2 

1 

REALIZA ANÁLISIS 
TRANSVERSAL Y REVISA 

CONSISTENCIA, 
COHERENCIA Y 

COMPORTAMIENTO DE LAS 
VARIABLES DEL PERIODO 
DE ESTUDIO A NIVEL DE 
ENTIDAD FEDERATIVA, 

SUBSECTOR, Y SECTOR 
3 

A 

REALIZA ANÁLISIS 
LONGITUDINAL DE DATOS 

ABSOLUTOS DE VARIABLES 
A NIVEL DE ENTIDAD 

FEDERATIVA, SUBSECTOR Y 
SECTOR DEL PERIODO DE 

ESTUDIO 
4 

INTEGRA LOS INSUMOS 
RELACIONADOS CON EL 
CONJUNTO DE DATOS 

AGREGADOS PROCESADOS 
Y LOS METADATOS DEL 
PERÍODO DE ESTUDIO 

1 

CONJUNTO DE 

DATOS 

PROCESADOS 

AGREGADOS A 

NIVEL DE DOMINIO 

DE ESTUDIO 
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E 
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
EMPRESAS 

CONSTRUCTORAS POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
EMPRESAS 

CONSTRUCTORAS POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
RESUMEN DE 

ACLARACIONES DE 
DATOS POR DOMINIO 

DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

A 

REVISA INFORMACIÓN A 
NIVEL UNIDAD ECONÓMICA 

E IDENTIFICA 
INCONSISTENCIAS; EDITA 

LOS DATOS CONFORME AL 
PROCEDIMIENTO 

PROCESAMIENTO DEL 
CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS 
5 

1 

ELABORA JUSTIFICACIONES 
DEL COMPORTAMIENTO DE 

DATOS ABSOLUTOS DE 
VARIABLES A NIVEL DE 
ENTIDAD FEDERATIVA, 
SUBSECTOR Y SECTOR 

6 

GENERA EL CONJUNTO DE 
ÍNDICES A NIVEL DE 

ENTIDAD FEDERATIVA, 
SUBSECTOR Y SECTOR 

7 

REALIZA EL ANÁLISIS DE 
TENDENCIA DE LOS ÍNDICES, 
VERIFICA CONSISTENCIA EN 
VARIACIONES CON ÍNDICES 
DE PERIODOS ANTERIORES 

8 

B 

¿SON 

CONSISTENTES 

LOS DATOS 

ENTRE 

VARIABLES? 

NO 

SI 
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E 
TABULADO DE 

INDICADORES DEL   
IMAI 

E 
TABULADOS DE DATOS 

ABSOLUTOS DE 
VARIABLES POR 

DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
EMPRESAS 

CONSTRUCTORAS POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
RESUMEN DE 

ACLARACIONES DE 
DATOS POR DOMINIO 

DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
EMPRESAS 

CONSTRUCTORAS POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

E 
TABULADOS DE LOS 

ÍNDICES DE LAS 
EMPRESAS 

CONSTRUCTORAS POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

B 

VALIDA LA RELACIÓN 
LÓGICA ENTRE LOS 

ÍNDICES DEL PERÍODO DE 
ESTUDIO A NIVEL DE 

ENTIDAD FEDERATIVA, 
SUBSECTOR Y SECTOR 

9 
  

¿LA 
EVOLUCIÓN DE 
LOS ÍNDICES ES 
CONGRUENTE 

Y 
CONSISTENTE? 

REVISA INFORMACIÓN A 
NIVEL DE UE E IDENTIFICA 

LAS EMPRESAS QUE 
ORIGINAN LA 

INCONSISTENCIA, EDITA 
DATOS CONFORME A LA 
INTEGRACIÓN DE DATOS 

PROCESADOS 
10 

1 

ELABORA LAS 
JUSTIFICACIONES DEL 

COMPORTAMIENTO DE LOS 
ÍNDICES DE LAS VARIABLES 

POR ESTADO, SECTOR Y 
SUBSECTOR  

11 
  

COMPARA EL 
COMPORTAMIENTO DE LOS 
VALORES ABSOLUTOS DE 
LAS VARIABLES E ÍNDICES 
CON LOS EMITIDOS POR 

OTRAS FUENTES Y REALIZA 
JUSTIFICACIONES 

12 
  

C 

NO 

SI 
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BASE DE DATOS 

E 
F6.29.I. CONJUNTO DE 

INFORMACIÓN 

E 
F6.29.II. IPES  

E 
TABULADOS DE LOS 
DATOS AGREGADOS 

DE EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 
A NIVEL SUBSECTOR Y 

SECTOR 

E 
F6.29.II. IPES  

C 

CALCULA LOS 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN ESTADÍSTICA 
(INTERNOS Y EXTERNOS) 

POR DOMINIO DE ESTUDIO 
Y LOS REMITE A LA SSMIIC 

13 
  

SSMIIC 

REVISA LOS INDICADORES 
DE PRECISIÓN ESTADÍSTICA 

(INTERNOS Y EXTERNOS) 
DEL PERIODO Y LOS 
COMPARA CON LOS 

GENERADOS EN SU ÁREA E 
INFORMA 

14 
  

  ¿LOS 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN 
ESTADÍSTICA SON 

CORRECTOS? 

CORRIGE EL PROCESO DE 
GENERACIÓN DE LOS 

ÍNDICES DE PRECISIÓN 
ESTADÍSTICA, (INTERNOS Y 

EXTERNOS) CON LAS 
OBSERVACIONES DE LA 

SSMIIC Y NOTIFICA 
15 

  

GENERA CONJUNTO DE 
DATOS DE INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA POR ESTADO 
A NIVEL SUBSECTOR Y 

SECTOR  
16 

  

SEEC 

2 

2 

D 

SEEC 

NO 

SI 
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E 
F6.29.II. IPES  

E 
F8.36.I. NOTA AL 

USUARIO 

E 
F8.36.I. NOTA AL 

USUARIO 

E 
F6.29.II. IPES  

E 
F6.29.II. INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F6.29.II. NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

E 
F6.29.II. INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F6.29.II. NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

E 
TABULADOS DE LOS 
DATOS AGREGADOS 

DE EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 
A NIVEL SUBSECTOR Y 

SECTOR 

GENERA LOS INSUMOS 
PARA INTEGRAR EL 

DOCUMENTO DE ANÁLISIS 
DE LA PRODUCCIÓN DE LAS 

EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS 

17 
  

D 

ELABORA DOCUMENTO DE 
ANÁLISIS Y ADICIONALES 

SOBRE LA PRODUCCIÓN DE 
LAS ESTADÍSTICAS DE LAS 

EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS 

18 
  

PRESENTA A LA DESS LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES DE LAS 
EMPRESAS 

CONSTRUCTORAS 
19 

  

DESS Y SEEC 

E 
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 ¿VALIDAN LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES? 

E 
F6.29.II. IPES  

E 
F8.36.I. NOTA AL 

USUARIO 

E 
F6.29.II. INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F6.29.II. NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

E 
TABULADOS DE LOS 
DATOS AGREGADOS 

DE EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 
A NIVEL SUBSECTOR Y 

SECTOR 

ANALIZAN LA RELACIÓN 
LÓGICA DE LAS VARIABLES 

Y SU COMPORTAMIENTO 
CON PERÍODOS PREVIOS 

POR ESTADO, SUBSECTOR 
Y SECTOR  

20 
  
  

E 

DESS 

SOLICITA LA REVISIÓN DE 
LOS DATOS PRELIMINARES 
QUE SE CONSIDERAN CON 
ERROR A NIVEL ENTIDAD 

FEDERATIVA, SUBSECTOR Y 
SECTOR 

21 
  

F 
G 

3 

NO 

SI 
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E 
F6.29.II. IPES  

E 
F8.36.I. NOTA AL 

USUARIO 

E 
F6.29.II. INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F6.29.II. NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

E 
RESUMEN 

EXPLICATIVO POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

DEL 
COMPORTAMIENTO 

ECONÓMICO 

E 
TABULADOS DE LOS 
DATOS AGREGADOS 

DE EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 
A NIVEL SUBSECTOR Y 

SECTOR 

F G 

DESS Y SEEC SEEC 

REVISA E IDENTIFICA EL 
ORIGEN DEL 

COMPORTAMIENTO DE LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES DE LAS EC 
22 

  

ELABORA Y PRESENTA LAS 
NOTAS DE JUSTIFICACIÓN 
DEL COMPORTAMIENTO 

ECONÓMICO DE LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES A NIVEL DE 
ENTIDAD FEDERATIVA, 
SUBSECTOR Y SECTOR  

23 
  

PRESENTAN A LA DGAEE 
LOS RESULTADOS 

PRELIMINARES DE LAS 
EMPRESAS 

CONSTRUCTORAS 
24 

  

3 

H 
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 ¿LA DGAEE 
AUTORIZA LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES? 

E 
F6.29.II. IPES  

E 
F8.36.I. NOTA AL 

USUARIO 

E 
F6.29.II. NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

E 
RESUMEN 

EXPLICATIVO POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

DEL 
COMPORTAMIENTO 

ECONÓMICO 

E 
TABULADOS DE LOS 
DATOS AGREGADOS 

DE EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 
A NIVEL SUBSECTOR Y 

SECTOR  

DGAEE, DESS Y SEEC 

H 

ANALIZAN LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES A NIVEL DE 
ESTADO, SUBSECTOR Y 

SECTOR 
25 

  

DGAEE 

SOLICITA REVISIÓN DE LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES A NIVEL DE 
ESTADO, SUBSECTOR Y 

SECTOR 
26 

  

I 
J 

4 

NO 

SI 
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E 
F6.29.II. IPES  

E 
F8.36.I. NOTA AL 

USUARIO 

E 
F6.30.I. ACTA DE 

CONFIRMACIÓN PARA 
LA DIFUSIÓN 

E 
F6.29.II. NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES  

E 
F6.29.II. INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F6.29.I. INFORME DEL 

CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

E 
RESUMEN 

EXPLICATIVO POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

DEL 
COMPORTAMIENTO 

ECONÓMICO  

E 
TABULADOS DE LOS 
DATOS AGREGADOS 

DE EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 
A NIVEL SUBSECTOR Y 

SECTOR  

I J 

DESS Y SEEC 

4 

REVISAN E IDENTIFICAN EL 
ORÍGEN DEL 

COMPORTAMIENTO DE LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES A NIVEL DE 
ESTADO, SUBSECTOR Y 

SECTOR 
27 

  

ELABORAN Y PRESENTAN 
LAS NOTAS DE 

JUSTIFICACIÓN DEL 
COMPORTAMIENTO 

ECONÓMICO A NIVEL DE 
ESTADO, SUBSECTOR Y 

SECTOR 
28 

  

DGAEE, DESS Y SEEC 

PRESENTAN A LA DGEE LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES DE LAS 
EMPRESAS 

CONSTRUCTORAS 
29 

  

K 
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E 
F6.29.II. IPES  

E 
F8.36.I. NOTA AL 

USUARIO 

E 
F6.30.I. ACTA DE 

CONFIRMACIÓN PARA 
LA DIFUSIÓN 

E 
F6.29.II. NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES  

E 
F6.29.II. INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F6.29.I. INFORME DEL 

CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

E 
TABULADOS DE LOS 
DATOS AGREGADOS 

DE EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 
A NIVEL SUBSECTOR Y 

SECTOR 

K 

DGEE, DGAEE, DESS Y 
SEEC 

ANALIZAN DE MANERA 
CONJUNTA LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES DE LAS EC 
DEL PERIODO DE ESTUDIO 

30 
  

 ¿LA DGEE 
AUTORIZA LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES? 

DGEE 

SOLICITA LA REVISIÓN DE 
LOS RESULTADOS 

PRELIMINARES A NIVEL DE 
ESTADO, SUBSECTOR Y 

SECTOR 
31 

  

M 
L 

5 

NO 

SI 
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BASE DE DATOS 

BASE DE DATOS 

E 
RESUMEN 

EXPLICATIVO POR 
DOMINIO DE ESTUDIO 

DEL 
COMPORTAMIENTO 

ECONÓMICO  

E 
LEY DEL SISTEMA 

NACIONAL DE 
INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 
GEOGRÁFICA 

E 
TABULADOS DE LOS 
DATOS AGREGADOS 

DE EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 
A NIVEL SUBSECTOR Y 

SECTOR 

L M 

DGAEE, DESS Y SEEC 

REVISAN E IDENTIFICAN EL 
ORIGEN DEL 

COMPORTAMIENTO DE LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES A NIVEL DE 
ESTADO, SUBSECTOR Y 

SECTOR 
32 

  

ELABORAN Y PRESENTAN 
LAS NOTAS DE 

JUSTIFICACIÓN DEL 
COMPORTAMIENTO 
ECONÓMICO DE LOS 

RESULTADOS 
PRELIMINARES A NIVEL DE 

ENTIDAD FEDERATIVA, 
SUBSECTOR Y SECTOR 

33 
  

5 

DESS Y SEEC 

PREPARAN RESULTADOS 
PRELIMINARES DE EC A 

NIVEL DE ENTIDAD 
FEDERATIVA, SUBSECTOR Y 

SECTOR, PARA ENVIAR A 
LOS USUARIOS 

34 
  

VERIFICAN QUE LOS 
RESULTADOS 

PRELIMINARES CUMPLEN 
CON EL PRINCIPIO DE 
CONFIDENCIALIDAD Y 

RESERVA DE LOS DATOS 
QUE MARCA LA LEY 

35 
  

 ¿CUMPLEN EL 
PRINCIPIO DE 

CONFIDENCIALI
DAD Y 

RESERVA? 

SEEC 

REALIZA AGREGACIONES Y 
ASIGNA ETIQUETAS PARA 

ASEGURAR EL 
CUMPLIMIENTO DEL 

PRINCIPIO DE 
CONFIDENCIALIDAD 

36 
  

6 

6 

N 

NO 

SI 
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BASE DE DATOS 

E 
SOLICITUD 

E 
NOTIFICACIÓN 

E 
TABULADOS DE LOS 
DATOS AGREGADOS 

DE EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 
A NIVEL SUBSECTOR Y 

SECTOR 

N 

SEEC 

GENERA LA INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA, INCLUYENDO 
LOS CONTROLES PARA LA 
DIFUSIÓN DEL PERIODO DE 

ESTUDIO 
37 

  

NOTIFICA A LA DIDGEE 
SOBRE LA DISPONIBILIDAD 

DEL CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 
DEL PERIODO DE ESTUDIO 

38 
  

DIDGEE 

CARGA EL CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN ESTADÍSTICA  
DEL PERIODO DE ESTUDIO 

39 
  

SOLICITA LA REVISIÓN DE 
LA CARGA DEL CONJUNTO 

DE INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA 

40 
  

O 

7 
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BASE DE DATOS 

E 
NOTIFICACIÓN 

BASE DE DATOS 

BASE DE DATOS 

O 

SEEC 

VERIFICA QUE LA 
INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 

DE LAS EC HA SIDO 
CARGADA DE MANERA 

CORRECTA 
41 

  

E 
NOTIFICACIÓN 

7 

NOTIFICA A LA DIDGEE QUE 
EL CONJUNTO DE 

INFORMACIÓN ESTÁ 
CORRECTAMENTE 

DEPOSITADO LISTO PARA 
SU DIFUSIÓN 

43 
  

DIDGEE 

REALIZA LA GESTIÓN DE 
DIFUSIÓN DEL CONJUNTO 

DE INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA 

44 
  

P 

¿SE CARGÓ 
CORRECTAMEN

TE LA 
INFORMACIÓN?  

NO 

SI 

NOTIFICA A LA DIDGEE QUE 
LA INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA DEPOSITADA 
EN LA BASE DE DATOS NO 

SE CARGÓ 
CORRECTAMENTE 

42 
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E 
F6.30.III. ACTA DE 

ENTREGA-RECEPCIÓN 

CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

ETADISTÍCA DE LAS 
EC PARA DIFUSIÓN 

E 
F6.30.II. REPORTE DE 
COMUNICACIÓN DE 

RESULTADOS 

P 

GENERA EL ACTA DE 
ENTREGA-RECEPCIÓN DEL 

CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 

DE LAS EC Y ENVÍA 
45 

  

DGAEE 

RINDE A LA 
VICEPRESIDENCIA DEL SNIE 
EL INFORME MENSUAL DE 

LAS ACTIVIDADES DE 
PLANEACIÓN Y 
DESARROLLO Y 

RESULTADOS DE LAS EEC 
46 

  

FINALIZAN LA PRODUCCIÓN 
DE INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA DE LAS EC 
DEL PERIODO DE ESTUDIO  

47 

Q 

DESS Y SEEC 
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E 
F6.30.III. ACTA DE 

ENTREGA RECEPCIÓN 

E 
F6.30.II. REPORTE DE 
COMUNICACIÓN DE 

RESULTADOS 

E 
F6.30.I. ACTA DE 

CONFIRMACIÓN PARA 
LA DIFUSIÓN 

E 
F6.29.II. INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

Q 

FIN 

E 
F6.29.I. INFORME DEL 

CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DE ANÁLISIS DE LA 

PRODUCCIÓN 
48 

  



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
242 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

14. Análisis de la Producción de las Encuestas de Comercio. PÁGINA: 
 

242 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

1. Objetivo.- 
 
Justificar y evidenciar el proceso de análisis de la producción de las Encuestas Comerciales para la generación 
de los indicadores económicos de los sectores comerciales. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Encuestas del Sector Terciario, Subdirección de 
Encuestas de Comercio, Departamento de Procesamiento de Empresas de Comercio al por mayor, 
Departamento de Documentación, Diseño y Construcción de Encuestas de Comercio y Procesamiento de 
Información de Enseres Domésticos y Vehículos de Motor, Departamento de Procesamiento de Empresas 
de Comercio al por menor, Departamento de Análisis de la Producción de Encuestas de Comercio y 
Subdirección de Seguimiento del MPEG e Integración de Indicadores de Calidad. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Subdirección de Encuestas de Comercio (SEC), y los Departamento de Procesamiento de Empresas 

de Comercio al por mayor (DPECMA), Departamento de Documentación, Diseño y Construcción de 
Encuestas de Comercio y Procesamiento de Información de Enseres Domésticos y Vehículos de Motor 
(DDDCEC), Departamento de Procesamiento de Empresas de Comercio al por menor (DPECME) y el 
Departamento de Análisis de la Producción de Encuestas de Comercio (DAPEC) serán los responsables 
de asegurar que la información producida por la Encuesta Mensual sobre Empresas Comerciales (EMEC) 
es apta para su propósito, es decir, está lista para su uso y difusión.  

 
3.b. El tiempo total será de 23 y de 142 días después de la conclusión de la captación de los datos, para 

asegurar que la información producida por la Encuesta Mensual de sobre Empresas Comerciales (EMEC) 
y por la Encuesta Anual del Comercio (EAC), respectivamente es apta para su propósito, es decir, está 
lista para su uso y difusión a través del Sitio del INEGI en Internet. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas del Comercio. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 6. Análisis de la 

Producción. 
 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE) fungirá como 

Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta Mensual sobre Empresas Comerciales, y 
Encuesta Anual de Comercio. 

 
 La persona Titular de la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST) fungirá como Actor del Rol 

Responsable de la Fase 6. Análisis de la Producción. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SEC y DPECMA 1. Generan a través del Sistema Integrado de 
Encuestas en Unidades Económicas (SIEUE) 
los indicadores estadísticos de los sectores 
comerciales. 

F6.29.I Informe del conjunto 
de información (electrónico). 
Calendario de Actividades 
(electrónico). 
F5.26.IV Síntesis 
metodológica EMEC 
(electrónico). 
F5.26.IV Síntesis 
metodológica EAC 
(electrónico). 
F5.26.IV Metodología para el 
cálculo de los índices EMEC 
(electrónico). 
Manual de Aseguramiento 
de la Calidad (electrónico).  
Base de datos SIEUE 
(electrónico). 
 

SEC, DPECMA, DDDCEC, 
DPECME y DAPEC  

2. Analizan series históricas, variaciones y 
tendencias esperadas de los indicadores 
estadísticos generados. 

Base de datos SIEUE 
(electrónico). 
Reportes internos 
(electrónico). 

  ¿Existen desviaciones?  

  No. 
 
Continúa en la actividad No. 5. 

 

  Si. 
 

 

 3. Revisan la información de las empresas que 
conforman el dominio de estudio que muestra 
la desviación y cotejan la tendencia con 
fuentes externas e informan. 

Base de datos SIEUE 
(electrónico). 
Reportes internos 
(electrónico). 
Información de fuentes 
externas (electrónico). 

  ¿Se justifica la desviación?  

  No. 
 

 

 4. Identifican y corrigen el error de información 
que genera la desviación. 

Base de datos SIEUE 
(electrónico). 
Reportes internos 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 1. 
 
Si. 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DEST, SEC y Subdirección 
de Seguimiento del MPEG e 
Integración de Indicadores 
de Calidad (SSMIIC) 

5 Generan y evalúan los Indicadores de 
Precisión Estadística (internos y externos), 
detectan los dominios de estudio que muestren 
niveles debajo de los estándares definidos por 
el Comité de Aseguramiento de la Calidad. 

F6.29.II Informe del análisis 
de la producción 
(electrónico). 
F6.29.II  IPE’s internos 
(electrónico). 
F6.29.II  IPE’s externos 
(electrónico). 

  ¿Existen dominios con reserva?  

  Si.  

DEST y SEC 6. Elaboran Nota al usuario señalando los 
dominios que muestran reserva estadística. 
 
Continúa en la actividad No. 7. 

F6.30.I Nota al usuario  
(electrónico). 

  No.  

DEST, SEC y SSMIIC 7. Elaboran, revisan y liberan el Informe 
Ejecutivo.  

F6.29.II. Informe Ejecutivo 
(electrónico). 
F6.29.II Nota sobre 
aspectos relevantes 
(electrónico). 

DEST y SEC 8. Redactan el Acta de Confirmación para la 
difusión de los indicadores estadísticos del 
comercio. 

F6.30.I Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 

SEC  9. Comunica por correo electrónico a la 
Subdirección de Gestión de Información 
Electrónica (SGIE) que libere las vistas para 
que los usuarios tomen los resultados.  

Base de datos SIEUE 
(electrónico). 
 

 10. Revisa las vistas que fueron dispuestas para 
los usuarios. 

Reportes internos 
(electrónico). 

  ¿Son correctas las vistas?  

  No.  

 11. Identifica las diferencias en las vistas y aplica 
correcciones. 

Reporte de internos 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

 12 Comunica a las áreas de análisis y de difusión 
la disponibilidad de las vistas con los 
indicadores estadísticos generados. 

F6. 30.I Correo_ Liberación-
Resultados (electrónico). 

 13. Revisa las vistas en el sitio preproductivo. Reportes internos 
(electrónico).  

  ¿Son correctas las vistas en el sitio 
preproductivo? 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Si. 
  
Continúa en la actividad No.15. 

 

  No.  

SEC 14. Identifica las diferencias en las vistas, las 
comunica a la SGIE, le solicita su corrección y 
recibe atención.  

Reportes internos 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 12.  

DEST y SEC 15. Envían por correo electrónico a la Dirección 
General Adjunta de Análisis de la Información 
y Estudios Económicos (DGAAIEE) los 
indicadores del comercio para su 
desestacionalización. 

Reportes internos 
(electrónico). 

SEC 16. Recibe de la DGAAIEE el Boletín de prensa y 
lo envía por correo electrónico. 

Boletín de prensa 
(electrónico). 
 

DGEE, DGAEE, DEST y SEC 17. Revisan y aprueban los resultados para su 
difusión. 

F6.30.I Correo_Liberación-
Resultados (electrónico). 
F6.30.II Reporte de 
comunicación de resultados 
(electrónico). 

SEC y DPECME 18. Actualizan los metadatos que se difundirán y 
preparan el concentrado con los resultados 
generados. 

F6.29.I. DDI (electrónico). 

DGEE DGAEE, DEST y SEC 19. Entregan a la Presidencia y Vicepresidencia 
del Subsistema Nacional de Información 
Económica el concentrado con los resultados 
generados. 

F6.30.III Acta de entrega-
recepción (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

BASE DE DATOS 

SIEUE 

E 
F5.26.IV SÍNTESIS 

METODOLÓGICA DE LA 
EMEC 

BASE DE DATOS SIEUE 

E 
  REPORTES INTERNOS  

BASE DE DATOS SIEUE 

E 
  REPORTES INTERNOS  

E 
INFORMACIÓN DE 

FUENTES EXTERNAS  

E 
F6.29.II IPE´S 
EXTERNOS 

E 
F6.29.II IPE´S 

INTERNOS 

SI 

NO 

E 
F5.26.IV SÍNTESIS 

METODOLÓGICA DE LA 
EAC 

E 
  CALENDARIO DE 

ACTIVIDADES  

E 
F6.29.I INFORME DEL 

CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

INICIO 

1 

SEC Y DPECMA 

GENERAN A TRAVÉS DEL 
SIEUE LOS INDICADORES 

ESTADÍSTICOS SE LOS 
SECTORES COMERCIALES  

1 

SIEUE 

E 
REPORTES 
INTERNOS 

ANALIZAN SERIES 
HISTÓRICAS, VARIACIONES 
Y TENDENCIAS ESPERADAS 

DE LOS INDICADORES 
GENERADOS   

 2 

  
¿EXISTEN 

DESVIACIONES? 

REVISAN LA INFORMACIÓN 
DE LAS EMPRESAS QUE 

CONFORMAN EL DOMINIO 
DE ESTUDIO CON 

DESVIACIÓN  
3 

  

NO 

SI 

DEST, SEC Y SSMIIC 
 

E 
F6.29.II INFORME DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

GENERAN Y EVALÚAN LOS 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN ESTADÍSTICA  
5 

  ¿SE JUSTIFICAN LAS 
DESVIACIONES? 

IDENTIFICAN Y CORRIGEN 
EL ERROR DE 

INFORMACIÓN QUE GENERA 
LA DESVIACIÓN 

4 

1 

  
¿EXISTEN 

DOMINIOS CON 
RESERVA? 

2 

SI 

NO 

A 

E 
MANUAL DE 

ASEGURAMIENTO DE 
LA CALIDAD 

E 
F5.26.IV METODOLOGÍA 
PARA EL CÁLCULO DE 

LOS ÍNDICES SEC, DPECMA, DDDEC, 
DPECME Y DAPEC 

BASE DE DATOS 
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E 

REPORTE DE 

INTERNOS 

BASE DE DATOS 

E 

REPORTE DE 

INTERNOS 

SIEUE 

E 
F6.30.I ACTA DE LA 

CONFIRMACIÓN PARA 
LA DIFUSIÓN 

E 
F6.29.II NOTA SOBRE 

ASPECTOS 
RELEVANTES 

DEST Y SEC 

A 

E 
F6.30.I NOTA AL 

USUARIO 

ELABORA NOTA AL 
USUARIO SEÑALANDO LOS 
DOMINIOS QUE MUESTRAN 

RESERVA ESTADÍSTICA 
6 

2 

DEST, SEC Y SSMIIC 

E 
F6.29.II INFORME 

EJECUTIVO 

ELABORAN, REVISAN Y 
LIBERAN EL INFORME 

EJECUTIVO 
7 

DEST Y SEC 

REDACTAN EL ACTA DE 
CONFIRMACIÓN PARA LA 

DIFUSIÓN DE LOS 
INDICADORES ESTADÍSTICOS 

DE COMERCIO 
8 

SEC 

3 COMUNICA A LA SGIE QUE 
LIBERE LAS VISTAS PARA 

QUE LOS USUARIOS TOMEN 
LOS RESULTADOS 

9 

  ¿SON CORRECTAS 

LAS VISTAS? 

NO 

SI 

REVISA LAS VISTAS QUE 
FUERON DISPUESTAS PARA 

LOS USUARIOS 
10 

3 IDENTIFICA LAS 

DIFERENCIAS EN LAS 

VISTAS  

11 

B 
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E 

REPORTES INTERNOS 

E 

REPORTES INTERNOS 

SI 

E 
F6.30.I CORREO 
LIBERACIÓN DE 
RESULTADOS 

COMUNICA A LAS ÁREAS DE 
ANÁLISIS Y DISFUSIÓN LA 
DISPONIBILIDAD DE LAS 

VISTAS 
12 

E 
REPORTES INTERNOS 

REVISA LAS VISTAS EN EL 
SITIO PREPRODUCTIVO 

13 

IDENTIFICA LAS 
DIFERENCIAS EN LAS 

VISTAS, LAS COMUNICA A 
LA SGII, LE SOLICITA 

CORRECCIÓN Y RECIBE 
ATENCIÓN  

14 

  
¿SON CORRECTAS 

LAS VISTAS? 

NO 

DEST Y SEC 

C 

ENVÍAN A LA DGAAIEE LOS 
INDICADORES DE 

COMERCIO PARA SU 
DESESTACIONALIZACIÓN 

15 

E 

BOLETÍN PRENSA 

RECIBE DE LA DGAAIEE EL 
BOLETÍN DE PRENSA Y LO 

ENVÍA  
16 

B 

4 

4 

SEC 
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E 
F6.29.I DDI 

E 
F6.30.III ACTA DE 

ENTREGA-RECEPCIÓN 

E 
F6.30.II REPORTE DE 
COMUNICACIÓN DE 

RESULTADOS 

E 
F6.30.I CORREO_ 

LIBERACIÓN_ 
RESULTADOS 

C 

REVISAN Y APRUEBAN LOS 
RESULTADOS PARA SU 

DIFUSIÓN 
17 

ACTUALIZAN LOS 
METADATOS QUE SE 

DIFUNDIRÁN Y PREPARAN 
EL CONCENTRADO CON 

LOS RESULTADOS 
GENERADOS 

18 

ENTREGAN A LA 
PRESIDENCIA Y 

VICEPRESIDENCIA DEL 
SUBSISTEMA DE 

INFORMACIÓN ECONÓMICA 
EL CONCENTRADO CON 

LOS RESULTADOS 
GENERADOS 

19 

FIN 

DGEE, DGAEE, DEST Y 
SEC 

SEC Y DPECME 

DGEE, DGAEE, DEST y 
SEC 
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1. Objetivo. - 
 
Validar y analizar la información agregada en sus diferentes niveles de agrupación, conforme a lo dispuesto 
en el Capítulo VII de la Norma Técnica para el Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica 
del INEGI, en relación con las principales variables de las Encuestas de Servicios y Transportes y realizar las 
investigaciones pertinentes sobre las fluctuaciones y tendencia mensual y anual de las variables a nivel 
macroeconómico, para garantizar la consistencia y congruencia de la información agregada. 
 
2. Ámbito de Aplicación. - 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Subdirección de Encuestas de Servicios, al Departamento de 

Procesamiento y Análisis de la Producción de Encuestas de Servicios, Departamento de Procesamiento 
de Servicios de Alojamiento Temporal y de Preparación de Alimentos y Bebidas, Departamento de 
Procesamiento de Información en Medios Masivos, Servicios Profesionales, Científicos y Técnicos y 
Corporativos, Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial y al Departamento de 
Encuestas de Transportes. 

 
3. Políticas de Operación. - 
 
3.a. La Subdirección de Encuestas de Servicios (SES), Departamento de Procesamiento y Análisis de la 

Producción de Encuestas de Servicios (DPAPES), Departamento de Procesamiento de Servicios de 
Alojamiento Temporal y de Preparación de Alimentos y Bebidas (DPSAT), Departamento de 
Procesamiento de Información en Medios Masivos, Servicios Profesionales, Científicos y Técnicos y 
Corporativos (DPIMM), Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial (SETOP) y 
el Departamento de Encuestas de Transportes (DET), serán los responsables de que el análisis e 
investigación de las unidades económicas se efectúe de conformidad con los lineamientos establecidos 
en el Manual de Procesamiento y Análisis de la Producción de las Encuestas de Servicios o bien se 
justifiquen los comportamientos atípicos.  

 
3.b. El análisis de la producción del proceso estadístico de las Encuestas de Servicios y Transportes se 

realizará según lo dispuesto en el Capítulo VII, Artículos 27, 28, 29, y 30 de la Norma Técnica del Proceso 
de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El tiempo total será de 42 días para realizar el procesamiento de la información de la Encuesta Mensual 

de Servicios (EMS). 
 
3.d. El tiempo total será de mayo a julio de cada año para realizar el tratamiento de la información estadística 

de la Encuesta Anual de Servicios Privados no Financieros (EASPNF) y Encuesta Anual de Transportes 
(EAT). 

 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Servicios y 

Transportes. 
 

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 6. Análisis de la 

Producción. 

4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE) fungirá como 

Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta Mensual de Servicios, Encuesta Anual de 

Servicios Privados no Financieros, y Encuesta Anual de Transportes. 

 La persona Titular de la Dirección de Encuestas del Sector Terciario fungirá como Actor del Rol 
Responsable de la Fase 6. Análisis de la Producción.  
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5. Descripción Narrativa. - 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SES y SETOP 1. Reciben notificación vía correo electrónico del 

área interna de sistematización, el Paquete de 

Resultados, los revisan y dan indicaciones. 

F6.30.III Entrega de 

resultados EMS (electrónico). 

Entrega de resultados de la 

Encuesta Anual de Servicios 

Privados no Financieros 

(electrónico). 

Entrega de resultados de 

Encuesta Anual de 

Transportes (electrónico). 

  ¿Se detectaron errores?  

  Si.  

DPAPES, DPSAT, DPIMM y 

DET 

2. Determinan y realizan las correcciones 

necesarias para garantizar que la información 

capturada sea consistente. 

F6.30.III Entrega de 

resultados EMS (electrónico). 

Entrega de resultados de la 

Encuesta Anual de Servicios 

Privados no Financieros 

(electrónico). 

Entrega de resultados de 

Encuesta Anual de 

Transportes (electrónico). 

 3. Solicitan al área interna de sistematización 

una actualización de la base con los cambios 

realizados para generar una nueva versión de 

resultados. 

 

Continúa en la actividad No. 1  

 

  No.  

 4. Capturan en Sistema Integrado de Encuestas 

en Unidades Económicas (SIEUE) 

observaciones de las tasas de variación de 

ingresos y personal ocupado para justificar el 

comportamiento económico de dichas 

variables en el mes de procesamiento e 

informan (solo para la EMS y EAT).  

 

SES y SETOP 5. Generan paquete de resultados definitivos. Paquete de Resultados 

definitivos (electrónico). 

 6. Envían por correo electrónico a la Dirección 

General Adjunta de Análisis de la Información 

y Estudios Económicos (DGAAIEE) para el 

cálculo de series desestacionalizadas de las 

variables y tendencias ciclo y reciben. 

Paquete de Resultados 

definitivos (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SES y SETOP 7. Calculan y envían al área de Dirección de 

Informática en la DGEE (DIDGEE), el insumo 

de estadísticas derivadas mensuales y 

trimestrales. 

Índice Global de Personal 

Ocupado de los Sectores 

Económicos (electrónico).  

Índice Global de Personal y 

Remuneraciones de los 

Sectores Económicos 

(electrónico).  

Índices de Productividad 

Laboral y Costo Unitario de la 

Mano de Obra (electrónico).  
8. Reciben de la Subdirección de Gestión de 

Información Electrónica B (SGIEB) de la 

DIDGEE, y validan empacado de datos 

abiertos, información para Banco de 

Información Económica (BIE) tanto nacional 

como de los principales sectores por entidad 

federativa (mensual y anual) y envían a la 

SGIEB para que gestione la difusión. 

Archivo de datos abiertos 

(electrónico). 

Base de datos para BIE y PX 

(electrónico). 

 9. Reciben de la Subdirección de Seguimiento a 

la Captación de las Encuestas Económicas 

(SSCEE) y validan archivo de base de datos 

de la muestra con los resultados de 

seguimiento de la captación del periodo de 

procesamiento correspondiente (códigos de 

condición operativa). 

Resultado de seguimiento a la 

captación (electrónico).  

Base de datos (electrónico). 

 10. Calculan los Indicadores de Precisión 

(internos y externos), envían e instruyen. 

F6.EMS_IPES_FORMATO 

(electrónico). 

F6.29.II IPE_ServiciosPNF 

(electrónico). 

DPAPES, DPSAT, DPIMM y 

DET 

11. Revisan y validan Indicadores de Precisión 

(internos y externos). 

F6.EMS_IPES_FORMATO 

(electrónico). 

F6.29.II IPE_ServiciosPNF 

(electrónico). 

 12 Envían a la Subdirección de Seguimiento del 

MPEG (SSMPEG) e Integran Indicadores de 

Calidad para su revisión. 

 

 

  ¿Se detectaron errores?  

  Si.  

SES y SETOP 13 Reciben de la SSMPEG las inconsistencias de 

los indicadores de precisión revisados 

F6.EMS_IPES_FORMATO 

(electrónico). 

F6.29.II IPE_ServiciosPNF 

(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 10.  

  No.  



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
253 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

15. Análisis de la Producción de las Encuestas de Servicios y Transportes. PÁGINA: 
 

253 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SES y SETOP 14. Reciben de los DPAPES, DPSAT, DPIMM y 

DET y envían a la SGIEB archivo de 

Indicadores de Precisión externos para 

difusión. 

F6.29.II IPE_ServiciosPNF 

(electrónico). 

 15. Generan reportes para análisis y complemento 

de la producción. 

F6.29.I Documentación 

DDI_EMS (electrónico). 

F6.26.II Informe Ejecutivo 

EMS (electrónico). 

F6.29.II Nota de aspectos 

relevantes EMS (electrónico). 

F6.30.I Nota al usuario EMS 

(electrónico). 

F6.29.II Nota complementaria 

EMS (electrónico). 

Resumen dominios con 

reserva (electrónico). 

SES y SETOP 16. Revisan y liberan vía correo electrónico a la 

SGIEB los datos Cargados en sitio 

preproductivo de los indicadores e información 

complementaria de las Encuestas de Servicios 

y Transportes. 

F6.30.I Liberación DDI-EMS 

2021 (electrónico). 

F6.30.I Liberación de datos 

abiertos BIE para IEC 

(electrónico). 

F6.30.1 Liberación de IPE 

para publicación pp sectores 

por entidad Federativa 

(electrónico). 

F6.30.I Liberación de IPE 

externos tabulado interactivo 

EMS (electrónico). 

F6.30.I Liberación IPES 

EXTERNOS para Publicación 

EMS Serie 2013 (electrónico). 

F6.30.I Liberación PX EMS. 

Resultados (electrónico). 

F6.30.I Correo de liberación 

PX por entidad 

RE_Liberación de 

información de EMS 

(electrónico). 

F6.30.I Correo de liberación 

PX de EMS (electrónico). 

 17. Envían por correo electrónico información a la 

SGIEB, para el Acervo de la Información y 

Laboratorio de Microdatos. 

Paquete de resultados (EMS) 

(electrónico). 

 18. Liberan información para difusión conforme 

Calendario de Difusión de información 

estadística y geográfica y de Interés Nacional 

del INEGI. 

F6.30.I Acta de confirmación 

para la difusión EMS 

(electrónico).  

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
ENTREGA DE 

RESULTADOS DE LA 
ENCUESTA ANUAL DE 
SERVICIOS PRIVADOS 

NO FINANCIEROS 

E 
F6.30.III ENTREGA DE 

RESULTADOS EMS 

INICIO 

SES Y SETOP 

RECIBEN NOTIFICACIÓN, 
REVISA EL PAQUETE DE 

RESULTADOS Y DAN 
INDICACIONES 

1 

¿SE DETECTARON 
ERRORES? 

NO 

SI 

1 

SIEUE 

A 

CAPTURA EN SIEUE 
OBSERVACIONES DE TASAS 

DE VARIACIÓN DE 
INGRESOS Y PERSONAL 
OCUPADO Y JUSTIFICA 

COMPORTAMIENTO 
ECONÓMICO  

4 

E 
ENTREGA DE 

RESULTADOS DE LA 
ENCUESTA ANUAL DE 

TRANSPORTES 

E 
ENTREGA DE 

RESULTADOS DE LA 
ENCUESTA ANUAL DE 
SERVICIOS PRIVADOS 

NO FINANCIEROS 

E 
F6.30.III ENTREGA DE 

RESULTADOS EMS 
DETERMINAN Y REALIZAN 

LAS CORRECCIONES 
NECESARIAS PARA 

GARANTIZAR QUE LA 
INFORMACIÓN CAPTURADA 

SEA CONSISTENTE 
2 

SOLICITA AL ÁREA INTERNA 
DE SISTEMATIZACIÓN UNA 

ACTUALIZACIÓN DE LA 
BASE CON LOS CAMBIOS 

REALIZADOS PARA 
GENERAR UNA NUEVA 

VERSIÓN DE RESULTADOS  
3 

DPAPES, DPSAT, DPIMM Y 
DET 

1 

E 
ENTREGA DE 

RESULTADOS DE LA 
ENCUESTA ANUAL DE 

TRANSPORTES 
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BASE DE DATOS BIE Y 
PX 

E 
ARCHIVO DE DATOS 

ABIERTOS 

E 
ÍNDICES DE 

PRODUCTIVIDAD 
LABORAL Y COSTO 

UNITARIO DE LA MANO 
DE OBRA 

E 
ÍNDICE GLOBAL DE 

PERSONAL Y 
REMUNERACIONES DE 

LOS SECTORES 
ECONÓMICOS. 

E 
PAQUETE DE 
RESULTADOS 
DEFINITIVOS 

E 
ÍNDICE GLOBAL DE 

PERSONAL OCUPADO 
DE LOS SECTORES 

ECONÓMICOS. 

E 
PAQUETE DE 
RESULTADOS 
DEFINITIVOS 

B 

A 

GENERA PAQUETE DE 
RESULTADOS DEFINITIVOS  

5 

ENVÍA A LA DGAAIEE PARA 
EL CÁLCULO DE SERIES 

DESESTACIONALIZADAS Y 
TENDENCIAS CICLO Y 

RECIBEN 
6 

CALCULAN Y ENVÍAN A LA 
DIDGEE EL INSUMO DE 

ESTADÍSTICAS DERIVADAS 
MENSUALES Y 

TRIMESTRALES  
7 

SES Y SETOP 

RECIBEN Y VALIDAN 
EMPACADO DE DATOS 

ABIERTOS, INFORMACIÓN 
PARA BIE NACIONAL Y 

PRINCIPALES SECTORES 
POR ENTIDAD FEDERATIVA 

(MENSUAL Y ANUAL) Y 
ENVÍAN PARA QUE 

GESTIONE LA DIFUSIÓN 
8 
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E 
F6.29.II 

IPE_SERVICIOSPNF 

E 
F6.EMS_IPES_FORMAT

O 

E 
F6.29.II 

IPE_SERVICIOSPNF 

E 
F6.EMS_IPES_FORMA 

TO 

E 
F6.29.II 

IPE_SERVICIOSPNF 

E 
F6.29.II 

IPE_SERVICIOSPNF 

BASE DE DATOS 

E 
RESULTADO DE 

SEGUIMIENTO A LA 
CAPTACIÓN 

E 
F6.EMS_IPES_FORMA 

TO 

¿SE DETECTARON 
ERRORES? 

NO 

SI 

C 

B 

RECIBEN Y VALIDAN BASE 
DE DATOS DE LA MUESTRA 
CON LOS RESULTADOS DE 

SEGUIMIENTO DE LA 
CAPTACIÓN (CÓDIGOS DE 
CONDICIÓN OPERATIVA)  

9 

CALCULAN LOS 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN (INTERNOS Y 
EXTERNOS) ENVÍAN E 

INSTRUYEN 
10 

REVISAN Y VALIDAN 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN (INTERNOS Y 
EXTERNOS) 

11 

DEPAPES, DPSAT, DPIMM Y 
DET 

2 

ENVÍAN A LA SSMPEG E 
INTEGRAN INDICADORES DE 

CALIDAD, PARA SU 
REVISIÓN 

12 

2 

SES Y SETOP 

RECIBEN Y ENVÍAN 
ARCHIVO DE INDICADORES 
DE PRECISIÓN EXTERNOS 

PARA DIFUSIÓN 
14 

RECIBEN DE LA SSMPEG 
LAS INCONSISTENCIAS DE 

LOS INDICADORES DE 
PRECISIÓN REVISADOS 

13 

SES Y SETOP 
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E 
F6.30.I LIBERACIÓN PX 

DE EMS 

E 
F6.30.I LIBERACIÓN PX 

POR ENTIDAD 
RE_LIBERACIÓN DE 

INFORMACIÓN DE EMS 

E 
F6.30.I LIBERACIÓN PX 

EMS RESULTADOS 

E 
F6.30.I LIBERACIÓN 

IPES EXTERNOS PARA 
PUBLICACIÓN EMS 

SERIE 2013 

E 
F6.30.I LIBERACIÓN DE 

IPE EXTERNOS 
TABULADO 

INTERACTIVO EMS 

E 
F6.30.1 LIBERACIÓN DE 

IPE PARA 
PUBLICACIÓN PP 
SECTORES POR 

ENTIDAD FEDERATIVA 

E 
F6.30.I LIBERACIÓN DE 
DATOS ABIERTOS BIE 

PARA IEC 

E 
F6.30.I LIBERACIÓN 

DDI-EMS 2021 

E 
RESÚMEN DOMINIOS 

CON RESERVA 

E 
F6.29.II NOTA 

COMPLEMENTARIA 
EMS 

E 
F6.30.I NOTA AL 
USUARIO EMS 

E 
F6.29.II NOTA DE 

ASPECTOS 
RELEVANTES EMS 

E 
F6.26.II INFORME 
EJECUTIVO EMS 

E 
F6.29.I 

DOCUMENTACIÓN 
DDI_EMS 

C 

GENERAN REPORTES PARA 
ANÁLISIS Y COMPLEMENTO 

DE LA PRODUCCIÓN 
15 

REVISAN Y LIBERAN LOS 
DATOS CARGADOS EN SITIO 

PREPRODUCTIVO DE LOS 
INDICADORES E 
INFORMACIÓN 

COMPLEMENTARIA DE LAS 
ENCUESTAS DE SERVICIOS 

Y TRANSPORTES 
16 

E 
PAQUETE DE 

RESULTADOS (EMS) 

E 
F6.30.I ACTA DE 

CONFIRMACIÓN PARA 
LA DIFUSIÓN EMS 

LIBERAN INFORMACIÓN 
PARA DIFUSIÓN CONFORME 
CALENDARIO DE DIFUSIÓN  

18 

ENVÍAN INFORMACIÓN A 
ACERVO DE LA 

INFORMACIÓN Y 
LABORATORIO DE 

MICRODATOS 
17 

FIN 
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1. Objetivo. - 
 
Desarrollar las actividades para el Análisis de la Información Procesada de la Encuesta Mensual de Opinión 
Empresarial (EMOE), conforme a lo dispuesto en el Capítulo VII de la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de identificar si cumple con los 
parámetros de coherencia, homogeneidad y seguridad de la información.  
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Encuestas del Sector Terciario, Subdirección de 
Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial, Departamento de Encuestas de Opinión 
Empresarial. 

 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El análisis de la producción del programa estadístico la EMOE se realizará de manera mensual. 
 
3.b. El análisis de la producción del programa estadístico de la EMOE se realizará según lo dispuesto en el 

Capítulo VII, Artículos 27, 28, 29, y 30 de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información 
Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de operación y sirve de base para 

generar una nueva serie del programa estadístico de la EMOE. 
 
3.d. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), Dirección General Adjunta de Encuestas 

Económicas (DGAEE) y la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST) a través de la 
Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial (SETOP), serán responsables del 
análisis de la producción de la EMOE. 

 
3.e. La infraestructura informática utilizada para el desarrollo de este procedimiento estará integrada por: el 

sistema de procesamiento de la EMOE y el sistema de procesamiento Sistema Integrado de Encuestas 
en Unidades Económicas (SIEUE) de la DGAEE. 

 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de las Encuestas de Opinión 

Empresarial. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 6. Análisis de la 

producción. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de la Encuesta 

Mensual de Opinión Empresarial. 
 
 La persona Titular de la DEST fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 6. Análisis de la 

Producción. 
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5. Descripción Narrativa. - 

 
RESPONSABLE 

 

ACTIVIDAD 
 

 

DOCUMENTOS  
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SETOP y Departamento de 
Encuestas de Opinión 
Empresarial (DEOE) 

1. Generan a través del Sistema de procesamiento 
de datos de la EMOE, el reporte ejecutivo y el 
conjunto de reportes de análisis de 
observaciones y hemerográficos de cada sector 
de actividad objeto de estudio, así como 
Formatos de Indicadores de Precisión 
Estadística y envían. 

F6.29.I Informe del conjunto 
de información (electrónico). 
Calendario de Actividades 
(electrónico). 
Síntesis metodológica 
EMOE (electrónico). 
Manual de Aseguramiento 
de la Calidad (electrónico). 
F6.29.II Formatos de IPE’s 
(electrónico). 
Base de datos (SIEUE) 
(electrónico). 
Reporte Ejecutivo 
(electrónico) 
 

DGAEE, DEST y SETOP 2. Evalúan con base en los Formatos de 
Indicadores de Precisión Estadística Internos y 
Externos, los niveles de cada indicador y el 
número de niveles debajo de los estándares 
definidos por el Comité de Aseguramiento de la 
Calidad. 
 
 

F6.29.II Formatos de IPE’s 
(electrónico). 
F6.29.II Informe del análisis 
de la producción 
(electrónico). 
Base de datos (SIEUE) 
(electrónico). 

  ¿El dominio de estudio presenta tres o más 
indicadores debajo de los niveles estándar? 

 

  Si. 
  

 

SETOP y DEOE 3. Redactan y envían Nota al usuario enlistando los 
dominios de estudio con reserva, señalando para 
cada uno su contribución porcentual al indicador 
de cada sector. 
 

F6.29.II Formatos de IPE’s 
(electrónico). 
Nota al usuario (electrónico). 
 

DGAEE, DEST y SETOP 4. Definen estrategias para corregir la problemática 
de cada dominio de estudio con reserva y envían 
correos electrónicos con indicaciones para las 
áreas involucradas en actividades correctivas. 
 
Continúa en la actividad No. 5. 
 

Indicaciones de actividades 
correctivas (electrónico). 

  No.  
 

 

DGEE, DGAEE, DEST y 
SETOP 

5. Analizan las variaciones anuales y series de 
tiempo de cada indicador.  
 

Variaciones (electrónico). 
Base de datos SIEUE 
(electrónico). 
 

  ¿Existen indicadores atípicos?  

  Si.   

 6. Revisan la información de las unidades 
económicas más representativas del dominio de 
estudio. 

Serie histórica de resultados 
(electrónico). 
Base de datos SIEUE 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

 

ACTIVIDAD 
 

 

DOCUMENTOS  
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 7.  

  No.  

DGEE, DGAEE, DEST y 
SETOP 

7. Revisan estadísticas de otras fuentes y reportes 
de análisis hemerográficos a través del Sistema 
de Tratamiento. 
 

Base de datos SIEUE 
(electrónico). 
 

  ¿Se justifica el valor observado en los 
indicadores? 
 
No.  

 

 8. Señalan el error a corregir en el procesamiento 
al responsable de la SETOP y DEOE en el 
sistema de tratamiento. 
 

Serie histórica de resultados 
(electrónico).  
Base de datos (SIEUE) 
(electrónico).  
 

  Continúa en la actividad No. 1.  

  Si.  

 9. Liberan el Reporte ejecutivo de resultados y Nota 
al usuario, y redactan el Acta de confirmación 
para la difusión. 
 

F6.30.I Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
Reporte ejecutivo de 
resultados (electrónico). 
Nota al usuario (electrónico). 
 

DEST y SETOP 10. Comunican a la Dirección de Informática en la 
DGEE que libere en la plataforma las vistas para 
que los usuarios tomen los resultados, y 
comunican a las áreas de análisis y de difusión 
la disponibilidad de los resultados, y envían 
documentos. 

F6.30.II Reporte de 
comunicación de resultados  
(electrónico).  
Reporte ejecutivo de 
resultados (electrónico). 
Nota al usuario (electrónico). 
F6.30.I Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
Ficha DDI (electrónico). 
Base de Datos SIEUE 
(electrónico). 

    
DGEE y DAGEE 11. Entregan a la Presidencia y Vicepresidencia del 

Subsistema de Información Económica el 
concentrado con los resultados generados. 

F6.30.III Acta de entrega-
recepción (electrónico). 
Reporte ejecutivo de 
resultados (electrónico). 
Nota al usuario (electrónico). 
F6.30.I Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
Aspectos relevantes 
(electrónico). 
Ficha DDI (electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
REPORTE 

EJECUTIVO 

PROCESAMIEN 
TO DE DATOS 
DE LA EMOE 

BASE DE DATOS 
SIEUE 

E 
F6.29.II INFORME 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F6.29.II FORMATOS 

IPE’S 

BASE DE DATOS 
SIEUE 

E 
F6.29.II FORMATOS 

IPE’S 

E 
MANUAL DE 

ASEGURAMIENTO 
DE LA CALIDAD   

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 
EMOE 

E 
CALENDARIO DE 

ACTIVIDADES 

INICIO 

SETOP Y DEOE 

E 
F6.29.I INFORME 

DEL CONJUNTO DE 
INFORMACIÓN 

 
GENERAN EL REPORTE 

EJECUTIVO Y ANÁLISIS DE 
RESULTADOS 

1 

DGAEE, DEST Y SETOP 

EVALÚAN LOS NIVELES DE 
CADA INDICADOR Y EL 
NÚMERO DE NIVELES 

DEBAJO DE LOS 
ESTÁNDARES DEFINIDOS 

POR EL COMITÉ DE 
ASEGURAMIENTO DE LA 

CALIDAD 
2 

¿EL DOMINIO 
DE ESTUDIO 
PRESENTA 

TRES O MÁS 
INDICADORES 

DEBAJO DE LOS 
NIVELES 

ESTÁNDAR? 

NO 

SI 

1 

A 

3 
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BASE DE DATOS 
SIEUE 

NO 

E 
VARIACIONES 

E 
INDICACIONES DE 

ACTIVIDADES 
CORRECTIVAS 

E 
NOTA  

AL USUARIO 

SETOP Y DEOE 

E 
F6.29.II FORMATOS 

DE IPE´S 

REDACTAN Y ENVÍAN NOTA 
AL USUARIO ENLISTANDO 

LOS DOMINIOS DE ESTUDIO 
CON RESERVA, SEÑALANDO 

PARA CADA UNO SU 
CONTRIBUCIÓN PORCENTUAL 

AL INDICADOR DE CADA 
SECTOR 

3 

DGAEE, DEST Y SETOP 

DEFINEN ESTRATEGIAS 
PARA CORREGIR LA 

PROBLEMÁTICA DE CADA 
DOMINIO DE ESTUDIO CON 

RESERVA Y ENVÍAN 
INDICACIONES EN 

ACTIVIDADES 
CORRECTIVAS 

4 

A 

DGEE, DGAEE, DEST, Y 
SETOP 

 ANALIZAN LAS 
VARIACIONES ANUALES Y 

SERIES DE TIEMPO DE 
CADA INDICADOR  

5 

1 

¿EXISTEN 
INDICADO-

RES 
ATÍPICOS? 

2 

B 

SI 
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SISTEMA 
DE 

TRATAMIEN
TO 

BASE DE DATOS 
SIEUE 

BASE DE DATOS 
SIEUE 

E 
NOTA 

 AL USUARIO 

E 
REPORTE 

EJECUTIVO DE 
RESULTADOS 

E 
F6.30.I ACTA DE 
CONFIRMACIÓN 

PARA LA DIFUSIÓN 

E 
SERIE HISTÓRICA 
DE RESULTADOS 

SI 

SISTEMA 
DE 

TRATAMIEN
TO 

BASE DE DATOS 
SIEUE 

E 
SERIE HISTÓRICA 

DE RESULTADOS 

NO 

REVISAN LA INFORMACIÓN 
DE LAS UNIDADES 
ECONÓMICAS MÁS 

REPRESENTATIVAS DEL 
DOMINIO DE ESTUDIO 

6 

REVISAN ESTADÍSTICAS DE 
OTRAS FUENTES Y 

REPORTES DE ANÁLISIS 
HEMEROGRÁFICOS 

7 

B 

¿SE JUSTIFICA 
EL VALOR 

OBSERVADO EN 
LOS 

INDICADORES? 

C 

2 

SEÑALA EL ERROR A 
CORREGIR EN EL 
PROCESAMIENTO 

8 

LIBERAN EL REPORTE 
EJECUTIVO DE 

RESULTADOS Y NOTA AL 
USUARIO, REDACTA EL 

ACTA DE CONFIRMACIÓN 
PARA LA DIFUSIÓN 

9 

3 
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E 
FICHA DDI 

E 
ASPECTOS 

RELEVANTES 

BASE DE DATOS 
SIEUE 

E 
FICHA DDI 

E 
F6.30.I ACTA DE 
CONFIRMACIÓN 

PARA LA DIFUSIÓN 
 

E 
NOTA 

 AL USUARIO 

E 
REPORTE 

EJECUTIVO DE 
RESULTADOS 

E 
F6.30.III ACTA DE 

 ENTREGA - 
RECEPCIÓN 

E 
F6.30.I ACTA DE 
CONFIRMACIÓN 

PARA LA DIFUSIÓN 

C 

DEST Y SETOP 

E 
NOTA 

 AL USUARIO 

E 
REPORTE 

EJECUTIVO DE 
RESULTADOS 

E 
F6.30.II REPORTE 

DE COMUNICACIÓN 
DE RESULTADOS 

E 
COMUNICAN A LA 

DIRECCIÓN DE 
INFORMÁTICA EN LA DGEE 

QUE LIBERE EN LA 
PLATAFORMA LAS VISTAS 
PARA QUE LOS USUARIOS 
TOMEN LOS RESULTADOS, 
COMUNICAN A LAS ÁREAS 

DE ANÁLISIS Y DE DIFUSIÓN 
LA DISPONIBILIDAD DE LOS 

RESULTADOS 
10 

ENTREGAN A LA 
PRESIDENCIA Y 

VICEPRESIDENCIA DEL 
SUBSISTEMA DE 

INFORMACIÓN ECONÓMICA 
EL CONCENTRADO CON 

LOS RESULTADOS 
GENERADOS 

11 

FIN 

DGEE Y DAGEE 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de la fase de Evaluación de las Encuestas de Industrias Manufactureras, conforme 
a lo dispuesto en el Capítulo IX de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y 
Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar las evidencias documentales requeridas para el desarrollo 
de un nuevo ciclo de producción de dicho programa estadístico.   

 
 

2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Encuestas del Sector Secundario, Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño, 
Construcción y Procesamiento de Manufacturas, Subdirección de Procesamiento y Análisis de la 
Producción de Manufacturas, Departamento de Documentación, Diseño y Construcción de Encuestas de 
la Industria Manufacturera, Departamento de Procesamiento de Industrias Alimentaria, Bebidas y Tabaco 
e Insumos y Productos Textiles, Departamento de Procesamiento de Industrias de Prendas de Vestir, 
Cuero, Madera, Papel, Impresión y Petróleo y Carbón, Departamento de Procesamiento de Industrias 
Química, Plástico y Hule y Minerales no Metálicos, Departamento de Procesamiento de Industrias 
Metálicas, Productos Metálicos, Maquinaria y Equipo de Cómputo, Departamento de Procesamiento de 
Industrias de Aparatos Eléctricos, Equipo de Transporte, Muebles y otras Manufacturas, Departamento 
de Análisis de la Producción de las Encuestas de la Industria Manufacturera. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 

 
3.a. La Evaluación del programa estadístico de Encuestas de Industrias Manufactureras, se realizará para 

efectos de aplicación de los Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica 
generada por la Dirección General de Estadísticas Económicas.   

 
3.b. La Evaluación del programa estadístico de Encuestas de Industrias Manufactureras, se realizará según 

lo dispuesto en el Capítulo IX de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística 
y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de operación y sirve de base para 

generar una nueva serie del programa estadístico de Encuestas de Industrias Manufactureras. 
 
3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), la Dirección de Encuestas del Sector 

Secundario (DESS) y las Subdirecciones de Documentación de Necesidades, Diseño, Construcción y 
Procesamiento de Manufacturas (SDDCPM) y de Procesamiento y Análisis de la Producción de 
Manufacturas (SPAPM), a través de los Departamentos de Procesamiento de Industrias Alimentaria, 
Bebidas y Tabaco e Insumos y Productos Textiles (DPIA), Industrias de Prendas de Vestir, Cuero, 
Madera, Papel, Impresión y Petróleo y Carbón (DPIPV), Industrias Química, Plástico y Hule y Minerales 
no Metálicos (DPIQ), Industrias Metálicas, Productos Metálicos, Maquinaria y Equipo de Cómputo (DPIM), 
Industrias de Aparatos Eléctricos, Equipo de Transporte, Muebles y Otras Manufacturas (DPIAE) y de 
Análisis de la Producción de las Encuestas de la Industria Manufacturera (DAPEIM), serán responsables 
de la Evaluación del programa estadístico de Encuestas de Industrias Manufactureras. 

 
3.e. Para el desarrollo de las actividades de este procedimiento no se utilizará un sistema informático. 
 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking.  
 
 
 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
266 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

17. Evaluación del proceso de producción de las Encuestas de Industrias 
Manufactureras. 

PÁGINA: 
 

266 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Industrias 

Manufactureras. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 8. Evaluación del proceso. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta 

Mensual de la Industria Manufacturera y Encuesta Anual de la Industria Manufacturera. 
 
 La persona Titular de la DESS fungirá como Actor del Rol Responsable de la fase 8. Evaluación del 

proceso. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SDDCPM, SPAPM, 
DDDCEIM, DPIPV, DPIA, 
DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 

1. Integran los documentos del ciclo de 
planeación: Fases de Documentación de 
Necesidades, Diseño y Construcción, 
correspondientes al programa estadístico de 
Encuestas de Industrias Manufactureras.  

Documentos del ciclo de 
planeación (electrónico). 

 2. Integran los documentos del ciclo de operación: 
Fases de Captación, Procesamiento, Análisis 
de la Producción y Difusión, referentes al 
programa estadístico de Encuestas de 
Industrias Manufactureras. 

Documentos del ciclo de 
operación (electrónico). 

 3. Comparan los documentos del ciclo de 
planeación (Fases: Documentación de 
Necesidades, Diseño y Construcción) versus 
los documentos del ciclo de operación (Fases: 
de Captación, Procesamiento, Análisis de la 
Producción y Difusión).  
  

Documentos del ciclo de 
planeación (electrónico). 
Documentos del ciclo de 
operación (electrónico). 

 4. Verifican la atención de las necesidades de 
información del programa estadístico de 
Encuestas de Industrias Manufactureras 
tomando como referencia la oferta estadística 
de dicho programa y elaboran el Diagnóstico de 
cumplimiento de las necesidades de los 
usuarios. 

Diagnóstico del cumplimiento 
de necesidades de los 
usuarios (electrónico). 

 5. Determinan la pertinencia del diseño 
conceptual del programa estadístico de 
Encuestas de Industrias Manufactureras en 
comparación con la temática cubierta, tipos de 
datos, desagregación sectorial y geográfica y 
en general con los metadatos de este programa 
y elaboran el Diagnóstico de cumplimiento del 
diseño conceptual. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño conceptual 
(electrónico). 

 6. Revisan la congruencia del diseño estadístico 
del programa de Encuestas de Industrias 
Manufactureras en comparación con el marco 
de muestreo, tipo de muestreo, estratificación, 
parámetros estadísticos y selección de la 
muestra de estudio y realizan el Diagnóstico de 
cumplimiento del diseño estadístico. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño estadístico 
(electrónico). 

 7. Aseguran la consistencia del diseño de la 
captación del programa estadístico de 
Encuestas de Industrias Manufactureras en 
comparación con el instrumento de captación, 
los medios de captación, criterios de validación 
en campo y la estrategia operativa y realizan el 
Diagnóstico de cumplimiento del diseño de la 
captación. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño de la captación 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SDDCPM, SPAPM, 
DDDCEIM, DPIPV, DPIA, 
DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 

8. Verifican la eficiencia del diseño del 
procesamiento del programa estadístico de 
Encuestas de Industrias Manufactureras en 
comparación con los algoritmos, flujos e 
integración de datos, codificación, validación, 
verificación, edición e imputación de datos, 
nuevas variables, ponderadores, 
agregaciones, mecanismos de seguridad y 
almacenamiento y conservación de la 
información y desarrollan el Diagnóstico de 
cumplimiento del diseño del procesamiento. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño del procesamiento 
(electrónico). 

 9. Revisan la atención del diseño del esquema de 
difusión del programa estadístico de Encuestas 
de Industrias Manufactureras verificando los 
productos difundidos en la página del INEGI en 
Internet y elaboran el Diagnóstico del 
cumplimiento del diseño del esquema de 
difusión. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño del esquema de 
difusión (electrónico). 

 10. Verifican la consistencia del diseño del análisis 
de la producción del programa estadístico de 
Encuestas de Industrias Manufactureras, con 
base en el análisis realizado para la liberación 
de los datos y elaboran el Diagnóstico de 
cumplimiento del diseño del análisis de la 
producción. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño del análisis de la 
producción (electrónico). 

 11. Aseguran la funcionalidad y uso de las 
plataformas informáticas, componentes, 
aplicaciones y servicios de software del 
programa estadístico de Encuestas de 
Industrias Manufactureras, a partir de los 
sistemas empleados en las Fases de 
Captación, Procesamiento, Análisis de la 
Producción y Difusión, y elaboran el 
Diagnóstico sobre el uso de las plataformas 
informáticas, componentes, aplicaciones y 
servicios de software. 

Diagnóstico sobre el uso de 
las plataformas informáticas, 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 

 12. Elaboran el Reporte de la evaluación del 
programa estadístico de Encuestas de 
Industrias Manufactureras a partir de los 
diagnósticos elaborados y lo envían. 
 

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 

DESS 13. Revisa el Reporte de evaluación del programa 
estadístico de Encuestas de Industrias 
Manufactureras y verifica que cumpla con lo 
dispuesto en la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y 
Geográfica del INEGI y envía.  

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Se libera el Reporte de evaluación? 
 
No. 

 

SDDCPM, SPAPM, 
DDDCEIM, DPIPV, DPIA, 
DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 

14. Actualizan el Reporte de evaluación del 
programa estadístico de Encuestas de 
Industrias Manufactureras, en apego a las 
observaciones emitidas por la DESS y envían. 

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 13. 
 
Si. 

 

DGAEE 15. Revisa el Reporte de evaluación del programa 
estadístico de Encuestas de Industrias 
Manufactureras y confirma que cumpla con lo 
dispuesto en la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y 
Geográfica del INEGI, y envía.  

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 

  ¿Se aprueba el Reporte de evaluación? 
 
No. 

 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DDDCEIM, DPIPV, DPIA, 
DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 

16. Actualizan el Reporte de evaluación del 
programa estadístico de Encuestas de 
Industrias Manufactureras, en apego a las 
observaciones emitidas por la DGAEE y 
envían. 

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 15. 
 
Si. 

 

 17. Elaboran, el Plan de acción del programa 
estadístico de Encuestas de Industrias 
Manufactureras que servirá de base para la 
nueva serie estadística y envían. 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

DGAEE 18. Revisa el Plan de acción del programa 
estadístico de Encuestas de Industrias 
Manufactureras y envía.  

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

  ¿Se aprueba el Plan de acción? 
 
No. 

 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DDDCEIM, DPIPV, DPIA, 
DPIM, DPIQ, DPIAE y 
DAPEIM 

19. Actualizan el Plan de acción del programa 
estadístico de Encuestas de Industrias 
Manufactureras, en apego a las observaciones 
emitidas por la DGAEE y envían. 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 18. 
 
Si. 
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DESS, SDDCPM, SPAPM, 
DDDCEIM, DPIPV, DPIA, 
DPIM, DPIQ, DPIAE y 
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20. Integran la carpeta con los documentos 
elaborados en la Fase de Evaluación. 
 
 
 
 
 
 
Fin de procedimiento.  

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 
F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

SDDCPM, SPAPM, 

DDCEIM, DPIPV, DPIA, 

DPIM, DPIQ, DPIAE Y 

DAPEIM 

E 
DOCUMENTOS DEL 

CICLO DE PLANEACIÓN  

E 
DOCUMENTOS DEL 

CICLO DE OPERACIÓN  

INTEGRAN LOS 

DOCUMENTOS DEL CICLO 

DE PLANEACIÓN 

1 

INTEGRAN LOS 

DOCUMENTOS DEL CICLO 

DE OPERACIÓN 

2 

E 
DOCUMENTOS DEL 

CICLO DE PLANEACIÓN 
Y OPERACIÓN 

COMPARAN LOS 

DOCUMENTOS DEL CICLO 

DE PLANEACIÓN VERSUS 

LOS DOCUMENTOS DEL 

CICLO DE OPERACIÓN  

3 

INICIO 

A 
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E  
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO DE LA 

CAPTACIÓN  

E  
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DE 
NECESIDADES DE LOS 

USUARIOS 

VERIFICAN LA ATENCIÓN DE 

LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN Y ELABORAN 

EL DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DE LAS 

NECESIDADES DE LOS 

USUARIOS 

4 

A 

E  
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO CONCEPTUAL  

DETERMINAN LA 

PERTINENCIA DEL DISEÑO 

CONCEPTUAL Y ELABORAN 

EL DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL DISEÑO 

CONCEPTUAL 

5 

B 

E 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO ESTADÍSTICO  

REVISAN LA CONGRUENCIA 

DEL DISEÑO ESTADÍSTICO Y 

REALIZAN EL DIAGNÓSTICO 

DE CUMPLIMIENTO DEL 

DISEÑO ESTADÍSTICO 

6 

ASEGURAN LA 
CONSISTENCIA DEL DISEÑO 

DE LA CAPTACIÓN Y 
REALIZAN EL DIAGNÓSTICO 

DE CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO DE LA CAPTACIÓN 

7 
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E 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO DEL ANÁLISIS 
DE LA PRODUCCIÓN  

E 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO DEL 

PROCESAMIENTO  

E 
DIAGNÓSTICO SOBRE 

EL USO DE LAS 
PLATAFORMAS 
INFORMÁTICAS, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E  
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO DEL ESQUEMA 

DE DIFUSIÓN  

REVISAN LA ATENCIÓN DEL 
DISEÑO DEL ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN Y ELABORAN EL 

DIAGNÓSTICO DEL 
CUMPLIMIENTO DEL DISEÑO 
DEL ESQUEMA DE DIFUSIÓN 
9 

     B 

     C 

VERIFICAN LA EFICIENCIA 
DEL DISEÑO DEL 

PROCESAMIENTO Y 
DESARROLLAN EL 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL DISEÑO 
DEL PROCESAMIENTO 

8 

VERIFICAN LA 
CONSISTENCIA DEL DISEÑO 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN Y ELABORAN 

EL DIAGNÓSTICO DE 
CUMPLIMIENTO DEL DISEÑO 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

10 

ASEGURAN LA 
FUNCIONALIDAD Y USO DE 

LAS PLATAFORMAS 
INFORMÁTICAS, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE Y 
ELABORAN EL 
DIAGNÓSTICO 

CORRESPONDIENTE 
11 
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E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN  

E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN  

     C 

E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN  

ELABORAN EL REPORTE DE 
LA EVALUACIÓN A PARTIR 

DE LOS DIAGNÓSTICOS 
ELABORADOS  

12 

     D 

¿SE LIBERA 

REPORTE DE 

EVALUACIÓN? 

ACTUALIZAN EL REPORTE 
DE EVALUACIÓN EN APEGO 

A LAS OBSERVACIONES 
EMITIDAS POR LA DESS 

14 

SDDCPM, SPAPM, 

DDCEIM, DPIPV, DPIA, 

DPIM, DPIQ, DPIAE Y 

DAPEIM 

DGAEE 

1 

DESS 

REVISA EL REPORTE DE 
EVALUACIÓN Y ASEGURA 

QUE CUMPLA CON LO 
DISPUESTO EN LA NORMA 

TÉCNICA DEL PROCESO DE 
PRODUCCIÓN DE 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 
Y GEOGRÁFICA DEL INEGI 

13 

1 

NO 

SI 
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E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN  

E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN  

REVISA EL REPORTE DE 
EVALUACIÓN Y ASEGURA 

QUE CUMPLA CON LO 
DISPUESTO EN LA NORMA 

TÉCNICA DEL PROCESO DE 
PRODUCCIÓN DE 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 
Y GEOGRÁFICA DEL INEGI 

15 

     E 

2 

 ¿SE 

APRUEBA 

REPORTE DE 

EVALUACIÓN? 

     D 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 

DDCEIM, DPIPV, DPIA, 

DPIM, DPIQ, DPIAE Y 

DAPEIM 

ACTUALIZAN EL REPORTE 
DE EVALUACIÓN EN APEGO 

A LAS OBSERVACIONES 
EMITIDAS POR LA DGAEE 

16 

2 

ELABORAN EL PLAN DE 
ACCIÓN DEL PROGRAMA 

ESTADÍSTICO QUE SERVIRÁ 
DE BASE PARA LA NUEVA 

SERIE ESTADÍSTICA 
17 

DGAEE 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 

DDCEIM, DPIPV, DPIA, 

DPIM, DPIQ, DPIAE Y 

DAPEIM 

NO 

SI 
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E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN 

E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

REVISA EL PLAN DE ACCIÓN 
Y ENVÍA 
18 

 ¿SE 

APRUEBA 

EL PLAN DE 

ACCIÓN? 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 

DDCEIM, DPIPV, DPIA, 

DPIM, DPIQ, DPIAE Y 

DAPEIM 

ACTUALIZAN EL PLAN DE 
ACCIÓN EN APEGO A LAS 

OBSERVACIONES EMITIDAS 
POR LA DGAEE 

19 

3 

3 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DE EVALUACIÓN 

20 

     E 

FIN 

DESS, SDDCPM, SPAPM, 

DDCEIM, DPIPV, DPIA, 

DPIM, DPIQ, DPIAE Y 

DAPEIM 

NO 

SI 
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1. Objetivo 
 
Desarrollar las actividades de la fase de Evaluación de las Encuestas de Empresas Constructoras, conforme 
a lo dispuesto en el Capítulo IX de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y 
Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar las evidencias documentales requeridas para el desarrollo 
de un nuevo ciclo de producción de dicho programa estadístico.   
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Encuestas del Sector Secundario, Subdirección de Encuestas de Empresas Constructoras, 
Departamento de Documentación, Diseño y Construcción de Encuestas de Empresas Constructoras, 
Departamento de Procesamiento de Encuestas de Empresas Constructoras, y Departamento de Análisis 
de la Producción de Encuestas de Empresas Constructoras. 

 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Evaluación del programa estadístico de Encuestas de Empresas Constructoras, se realizará para 

efectos de aplicación de los Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica 
generada por la Dirección General de Estadísticas Económicas.   

 
3.b. La Evaluación del programa estadístico de Encuestas de Empresas Constructoras, se realizará según lo 

dispuesto en el Capítulo IX de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y 
Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de operación y sirve de base para 

generar una nueva serie del programa estadístico de Encuestas de Empresas Constructoras. 
 

3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), la Dirección de Encuestas del Sector 
Secundario (DESS) y la Subdirección de Encuestas de Empresas Constructoras (SEEC), a través del 
Departamento de Documentación, Diseño y Construcción de Encuestas de Empresas Constructoras 
(DDCEEC), Departamento de Procesamiento de Encuestas de Empresas Constructoras (DPEEC) y del 
Departamento de Análisis de la Producción de Encuestas de Empresas Constructoras (DAPEEC) serán 
responsables de la Evaluación del programa estadístico de Encuestas de Empresas Constructoras. 

 
3.e. Para el desarrollo de las actividades de este procedimiento no se utilizará un sistema informático. 

 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking.  
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Empresas 

Constructoras. 
 

 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 8. Evaluación del 
proceso. 
 

4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta 
Nacional de Empresas Constructoras, y Encuesta Anual de Empresas Constructoras. 
 

 La persona Titular de la DESS fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 8. Evaluación del 
proceso. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SEEC, DDDCEEC, DPEEC y             
DAPEEC 

1. Integran los documentos del ciclo de 
planeación: Fases de Documentación de 
Necesidades, Diseño y Construcción, 
correspondientes al programa estadístico de 
Encuestas de Empresas Constructoras. 

Documentos del ciclo de 
planeación del programa 
estadístico de Encuestas de 
Empresas constructoras 
(electrónico). 

 2. Integran los documentos del ciclo de operación: 
Fases de Captación, Procesamiento, Análisis 
de la Producción y Difusión, referentes al 
programa estadístico de Encuestas de 
Empresas Constructoras. 

Documentos del ciclo de 
operación del programa 
estadístico de Encuestas de 
Empresas constructoras 
(electrónico). 

 3. Comparan los documentos del ciclo de 
planeación (Fases: Documentación de 
Necesidades, Diseño y Construcción) versus 
los documentos del ciclo de operación (Fases: 
de Captación, Procesamiento, Análisis de la 
Producción y Difusión). 
 

Documentos del ciclo de 
planeación del programa 
estadístico de Encuestas de 
Empresas constructoras 
(electrónico). 
Documentos del ciclo de 
operación del programa 
estadístico de Encuestas de 
Empresas constructoras 
(electrónico). 

 4. Verifican la atención de las necesidades de 
información del programa estadístico de 
Encuestas de Empresas Constructoras 
tomando como referencia la oferta estadística 
de dicho programa y elaboran el Diagnóstico de 
cumplimiento de las necesidades de los 
usuarios. 

Diagnóstico de cumplimiento 
de necesidades de los 
usuarios (electrónico). 

 5. Determinan la pertinencia del diseño conceptual 
del programa estadístico de Encuestas de 
Empresas Constructoras en comparación con la 
temática cubierta, tipos de datos, 
desagregación sectorial y geográfica, y en 
general con los metadatos de este programa y 
elaboran el Diagnóstico de cumplimiento del 
diseño conceptual. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño conceptual 
(electrónico). 

 6. Revisan la congruencia del diseño estadístico 
del programa de Encuestas de Empresas 
Constructoras en comparación con el marco de 
muestreo, tipo de muestreo, estratificación, 
parámetros estadísticos y selección de la 
muestra de estudio y realizan el Diagnóstico de 
cumplimiento del diseño estadístico. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño estadístico 
(electrónico). 

 7. Aseguran la consistencia del diseño de la 
captación del programa estadístico de 
Encuestas de Empresas Constructoras en 
comparación con el instrumento de captación, 
los medios de captación, criterios de validación 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño de la captación 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  en campo y la estrategia operativa y realizan el 
Diagnóstico de cumplimiento del diseño de la 
captación. 

 

SEEC, DDDCEEC, DPEEC y             
DAPEEC 

8. Verifican la eficiencia del diseño del 
procesamiento del programa estadístico de 
Encuestas de Empresas Constructoras en 
comparación con los algoritmos, flujos e 
integración de datos, codificación, validación, 
verificación, edición e imputación de datos, 
nuevas variables, ponderadores, agregaciones, 
mecanismos de seguridad y almacenamiento y 
conservación de la información y desarrollan el 
Diagnóstico de cumplimiento del diseño del 
procesamiento. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño del procesamiento 
(electrónico). 

 9. Revisan la atención del diseño del esquema de 
difusión del programa estadístico de Encuestas 
de Empresas Constructoras verificando los 
productos difundidos en la página del INEGI en 
Internet y elaboran el Diagnóstico del 
cumplimiento del diseño del esquema de 
difusión. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño del esquema de 
difusión (electrónico). 

 10. Verifican la consistencia del diseño del análisis 
de la producción del programa estadístico de 
Encuestas de Empresas Constructoras, con 
base en el análisis realizado para la liberación 
de los datos y elaboran el Diagnóstico de 
cumplimiento del diseño del análisis de la 
producción. 

Diagnóstico de cumplimiento 
del diseño del análisis de la 
producción (electrónico). 

 11. Aseguran la funcionalidad y uso de las 
plataformas informáticas, componentes, 
aplicaciones y servicios de software del 
programa estadístico de Encuestas de 
Empresas Constructoras, a partir de los 
sistemas empleados en las Fases de Captación, 
Procesamiento, Análisis de la Producción y 
Difusión, y elaboran el Diagnóstico sobre el uso 
de las plataformas informáticas, componentes, 
aplicaciones y servicios de software. 

Diagnóstico sobre el uso de 
las plataformas informáticas, 
componentes, aplicaciones y 
servicios de software 
(electrónico). 

 12. Elaboran el Reporte de la evaluación del 
programa estadístico de Encuestas de 
Empresas Constructoras a partir de los 
diagnósticos elaborados y lo envían. 

F8.36.I Reporte de evaluación 
(electrónico). 

DESS 13. Revisa el Reporte de evaluación del programa 
estadístico de Encuestas de Empresas 
Constructoras que cumpla con lo dispuesto en 
la Norma Técnica del Proceso de Producción de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI, 
y envía.  
 

F8.36.I Reporte de evaluación 
(electrónico). 
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DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Se libera el Reporte de evaluación? 
 
No. 

 
 

SEEC, DDDCEEC, DPEEC y 
DAPEEC 

14. Actualizan el Reporte de evaluación del 
programa estadístico de Encuestas de 
Empresas Constructoras, en apego a las 
observaciones emitidas por la DESS y envían. 
 

F8.36.I Reporte de evaluación 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 13. 
 
Si. 

 

DGAEE 15. Revisa el Reporte de evaluación del programa 
estadístico de Encuestas de Empresas 
Constructoras y confirma que cumpla con lo 
dispuesto en la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y 
Geográfica del INEGI, envía.  

F8.36.I Reporte de evaluación 
(electrónico). 

  ¿Se aprueba el Reporte de evaluación? 
 
No. 

 

DESS, SEEC, DDDCEEC, 
DPEEC y DAPEEC 

16. Actualizan el reporte de evaluación del 
programa estadístico de Encuestas de 
Empresas Constructoras, en apego a las 
observaciones emitidas por la DGAEE y envían. 

F8.36.I Reporte de 
Evaluación (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 15. 
 
Si. 

 

 17. Elaboran, el Plan de acción del programa 
estadístico de Encuestas de Empresas 
Constructoras que servirá de base para la 
nueva serie estadística y envían. 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

DGAEE 18. Revisa el Plan de acción del programa 
estadístico de Encuestas de Empresas 
Constructoras y envía.  

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

  ¿Se aprueba el plan de acción? 
 
No. 

 

DESS, SEEC, DDDCEEC, 
DPEEC y DAPEEC 

19. Actualizan el Plan de acción del programa 
estadístico de Encuestas de Empresas 
Constructoras, en apego a las observaciones 
emitidas por la DGAEE y envían. 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 18.  

  Si.  
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Constructoras. 

PÁGINA: 
 

281 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DESS, SEEC, DDDCEEC, 
DPEEC y DAPEEC 

20. Integran la carpeta con los documentos 
elaborados en la Fase de Evaluación. 

F8.36.I Reporte de 
Evaluación (electrónico). 
F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 
 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
DOCUMENTOS DEL 

CICLO DE OPERACIÓN 
DEL PROGRAMA 
ESTADÍSTICO DE 
ENCUESTAS DE 

EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS 

SEEC, DDDCEEC, DPEEC 

Y DAPEEC 

E 
DOCUMENTOS DEL 

CICLO DE PLANEACIÓN 
DEL PROGRAMA 
ESTADÍSTICO DE 
ENCUESTAS DE 

EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS 

E 
DOCUMENTOS DEL 

CICLO DE OPERACIÓN 
DEL PROGRAMA 
ESTADÍSTICO DE 
ENCUESTAS DE 

EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS 

INTEGRAN LOS 

DOCUMENTOS DEL CICLO 

DE PLANEACIÓN: FASES DE 

DOCUMENTACIÓN DE 

NECESIDADES, DISEÑO Y 

CONSTRUCCIÓN 

1 

INTEGRAN LOS 

DOCUMENTOS DEL CICLO 

DE OPERACIÓN: FASES DE 

CAPTACIÓN, 

PROCESAMIENTO, ANÁLISIS 

DE LA PRODUCCIÓN Y 

DIFUSIÓN 

2 

E 
DOCUMENTOS DEL 

CICLO DE PLANEACIÓN 
DEL PROGRAMA 
ESTADÍSTICO DE 
ENCUESTAS DE 

EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS 

COMPARAN LOS 

DOCUMENTOS DEL CICLO 

DE PLANEACIÓN VERSUS 

LOS DOCUMENTOS DEL 

CICLO DE OPERACIÓN  

3 

INICIO 

 A 
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E 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO DE LA 

CAPTACIÓN  

E 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DE 
NECESIDADES DE LOS 

USUARIOS 

VERIFICAN LA ATENCIÓN DE 

LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN Y ELABORAN 

EL DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DE LAS 

NECESIDADES DE LOS 

USUARIOS 

4 

A 

E 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO CONCEPTUAL  

DETERMINAN LA 

PERTINENCIA DEL DISEÑO 

CONCEPTUAL Y ELABORAN 

EL DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL DISEÑO 

CONCEPTUAL 

5 

B 

E 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO ESTADÍSTICO 

REVISAN LA CONGRUENCIA 

DEL DISEÑO ESTADÍSTICO Y 

REALIZAN EL DIAGNÓSTICO 

DE CUMPLIMIENTO DEL 

DISEÑO ESTADÍSTICO 

6 

ASEGURAN LA 
CONSISTENCIA DEL DISEÑO 

DE LA CAPTACIÓN Y 
REALIZAN EL DIAGNÓSTICO 

DE CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO DE LA CAPTACIÓN 

7 
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E 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO DEL 

PROCESAMIENTO  

E 
DIAGNÓSTICO SOBRE 

EL USO DE LAS 
PLATAFORMAS 
INFORMÁTICAS, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO DEL ESQUEMA 

DE DIFUSIÓN  

REVISAN LA ATENCIÓN DEL 
DISEÑO DEL ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN Y ELABORAN EL 

DIAGNÓSTICO DEL 
CUMPLIMIENTO DEL DISEÑO 
DEL ESQUEMA DE DIFUSIÓN 
9 

     B 

     C 

VERIFICAN LA EFICIENCIA 
DEL DISEÑO DEL 

PROCESAMIENTO Y 
DESARROLLAN EL 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DE ESTE 
8 

VERIFICAN LA 
CONSISTENCIA DEL DISEÑO 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN Y ELABORAN 

EL DIAGNÓSTICO DE 
CUMPLIMIENTO DEL DISEÑO 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

10 

E 
DIAGNÓSTICO DE 

CUMPLIMIENTO DEL 
DISEÑO DEL ANÁLISIS 
DE LA PRODUCCIÓN  

ASEGURAN LA 
FUNCIONALIDAD Y USO DE 

LAS PLATAFORMAS 
INFORMÁTICAS, 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE SOFTWARE Y 
ELABORAN EL 
DIAGNÓSTICO 

CORRESPONDIENTE 
11 
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E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN  

E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN  

     C 

E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN  

ELABORAN EL REPORTE DE 
EVALUACIÓN DEL 

PROGRAMA ESTADÍSTICO 
DE ENCUESTAS DE 

EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS A PARTIR 

DE LOS DIAGNÓSTICOS 
ELABORADOS Y LO ENVÏAN  

12 

     D 

 ¿SE 
LIBERA EL 
REPORTE? 

ACTUALIZAN EL REPORTE 
DE EVALUACIÓN EN APEGO 

A LAS OBSERVACIONES 
EMITIDAS POR LA DESS Y 

ENVÏAN 
14 

SEEC, DDDCEEC, DPEEC 
Y DAPEEC 

DGAEE 

1 

DESS 

REVISA EL REPORTE DE 
EVALUACIÓN QUE CUMPLA 
CON LO DISPUESTO EN LA 

NORMA TÉCNICA DEL 
PROCESO DE PRODUCCIÓN 

DE INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 

GEOGRÁFICA DEL INEGI 
13 

1 

NO 

SI 
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E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN  

REVISA EL REPORTE DE 
EVALUACIÓN Y CONFIRMA 

QUE CUMPLA CON LO 
DISPUESTO EN LA NORMA 

TÉCNICA DEL PROCESO DE 
PRODUCCIÓN DE 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 
Y GEOGRÁFICA DEL INEGI Y 

ENVÏA 
15 

     E 

2 

DESS, SEEC, DDDCEEC, 
DPEEC Y DAPEEC 

¿SE 
APRUEBA EL 
REPORTE? 

     D 

DESS, SEEC, DDDCEEC, 
DPEEC, DAPEEC 

ACTUALIZAN EL REPORTE 
DE EVALUACIÓN EN APEGO 

A LAS OBSERVACIONES 
EMITIDAS POR LA DGAEE Y 

ENVÏAN 
16 

E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN  

2 

ELABORAN, EL PLAN DE 
ACCIÓN DEL PROGRAMA 

ESTADÍSTICO QUE SERVIRÁ 
DE BASE PARA LA NUEVA 

SERIE ESTADÍSTICA Y 
ENVÍAN 

17 

E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

DGAEE 

NO 

SI 
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NO 

 E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN 

E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

REVISA EL PLAN DE ACCIÓN 
DEL PROGRAMA 
ESTADÍSTICO DE 

ENCUESTAS DE EMPRESAS 
CONSTRUCTORAS Y ENVÍA 

18 

 ¿SE 
APRUEBA 
EL PLAN? 

DESS, SEEC, DDDCEEC, 
DPEEC Y DAPEEC 

ACTUALIZAN EL PLAN DE 
ACCIÓN EN APEGO A LAS 

OBSERVACIONES EMITIDAS 
POR LA DGAEE Y ENVÍAN 

19 

3 

3 

DESS, SEEC, DDDCEEC, 
DPEEC Y DAPEEC 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DE EVALUACIÓN 

20 

     E 

FIN 

SI 
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1. Objetivo. - 
 
Evaluar si el siguiente ciclo de producción de información de las Encuestas de Comercio debe llevarse a cabo 
utilizando las mismas especificaciones de necesidades, diseño, construcción, procesamiento y análisis de la 
producción, para detectar si se requiere implementar alguna mejora en el mismo. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación. - 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Encuestas del Sector Terciario y Subdirección de 
Encuestas de Comercio. 

 
 
3. Políticas de Operación. - 
 
3.a. La Subdirección de Encuestas de Comercio (SEC) y la Dirección de Encuestas del Sector Terciario 

(DEST), serán las responsables de decidir si el siguiente ciclo de producción de información de las 
Encuestas de Comercio, debe llevarse a cabo utilizando las mismas especificaciones de necesidades, 
diseño y construcción o si se requiere implementar alguna mejora en el mismo.  

 
3.b. El tiempo total será de 50 días para decidir si el siguiente ciclo de producción de información de las 

Encuestas de Comercio, debe llevarse a cabo utilizando las mismas especificaciones de necesidades, 
diseño y construcción o si se requiere implementar alguna mejora en el mismo. 

 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas del Comercio. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 8. Evaluación del proceso. 
 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE) fungirá como 

Actor del Rol responsable de los Procesos de Encuesta Mensual sobre Empresas Comerciales, y 
Encuesta Anual de Comercio. 

 
 La persona Titular de la DEST fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 8. Evaluación del 

Proceso. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DEST y SEC  1. Analizan todos los elementos presupuestales, 
metodológicos, conceptuales, técnicos y 
operativos junto con los indicadores de 
atención a usuarios, para elaborar el reporte de 
evaluación del proceso de las Encuestas de 
comercio. 
 

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 
LSNIEG (electrónico). 
NTPPIEG (electrónico). 
F5.26.IV Síntesis 
metodológica EMEC 
(electrónico). 
F5.26.IV Síntesis 
metodológica EAC 
(electrónico). 
Norma de Aseguramiento de 
la Calidad INEGI 
(electrónico). 
Reglas generales para la 
determinación de la 
Información de Interés 
Nacional (electrónico). 

DGAEE, DEST y SEC 2. Evalúan con base en los estándares 
nacionales e internacionales las áreas de 
oportunidad y mejoras susceptibles de 
aplicarse en los procesos. 
 

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 
F6.29.II Informe del análisis 
de la producción 
(electrónico). 
Norma de Aseguramiento de 
la Calidad INEGI 
(electrónico). 
Recomendaciones 
Internacionales (electrónico). 

  ¿Las mejoras aplican al Ciclo corto del 
proceso? 

 

  No.  
 
Continúa en la actividad No. 4. 

 

  Si.  

  ¿Las mejoras afectan la metodología de 
indicadores catalogados Información de 
Interés Nacional o Indicadores Clave? 
 
Si.  
 
Continúa en la actividad No. 5. 

 

  No.  

 3. Definen el Plan de acción de Ciclo corto e 
instrumenta su puesta en marcha mediante un 
programa de actividades. 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

DGEE, DGAEE, DEST y SEC 4. Definen el Plan de acción de Ciclo largo e 
instrumentan su puesta en marcha mediante  

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
290 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

19. Evaluación del proceso de las Encuestas de Comercio. PÁGINA: 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  un programa de actividades dentro del Ciclo de 
Actualización. 

 

  ¿Las mejoras afectan? 
 
No. 

 

DGEE, DGAEE, DEST y SEC 5. Definen el Plan de acción de Ciclo corto e 
instrumentan su puesta en marcha mediante un 
programa de actividades. 
 
Fin de procedimiento 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

  Si.  

 6. Enlistan los cambios que requieren Consulta 
Pública y preparan Plan de acción. 
 
Fin de procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 
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6. Diagrama de Flujo.-

  

E 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

E   
NORMA DE 

ASEGURAMIENTO DE LA 
CALIDAD INEGI 

E  
 F.8.36.I REPORTE 

DE LA EVALUACIÓN 

E 
LSNIEG 

E 
NTPPIEG 

INICIO 

DEST Y SEC 

DGAEE, DEST Y SEC 

¿LAS MEJORAS 
APLICAN AL 

CICLO CORTO 
DEL PROCESO? 

NO 

1 

SI 

A 

  E 
REGLAS 

GENERALES PARA 
LA DETERMINACIÓN 

DE LA 
INFORMACIÓN DE 

INTERÉS NACIONAL 

E  
 NORMA DE 

ASEGURAMIENTO 
DE LA CALIDAD 

INEGI 

  E 
F5.26.IV SÍNTESIS 
METODOLÓGICA 

EAC 

  E 
F5.26.IV SÍNTESIS 
METODOLÓGICA 

EMEC 

E 
F8.36.I REPORTE DE 

EVALUACIÓN 

ANALIZAN LOS ELEMENTOS 
PRESUPUESTALES, 
METODOLÓGICOS, 

CONCEPTUALES, TÉCNICOS 

Y OPERATIVOS JUNTO CON 
LOS INDICADORES DE 

ATENCIÓN A USUARIOS, 
PARA ELABORAR EL 

REPORTE DE EVALUACIÓN 
DE LOS PROCESOS DE LAS 
ENCUESTAS DE COMERCIO 

  
1 

E 
F.6.29.II INFORME 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

EVALÚAN CON BASE EN LOS 
ESTÁNDARES NACIONALES 
E INTERNACIONALES LAS 

ÁREAS DE OPORTUNIDAD Y 
MEJORAS SUSCEPTIBLES 

DE APLICARSE EN LOS 
PROCESOS  

2 
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E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

SI 

E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

DEFINEN EL PLAN DE 
ACCIÓN DE CICLO CORTO E 
INSTRUMENTAN SU PUESTA 
EN MARCHA MEDIANTE UN 

PROGRAMA DE 
ACTIVIDADES 

3 

A 

DGEE, DGAEE, DEST, Y 
SEC 

DEFINEN EL PLAN DE 
ACCIÓN DE CICLO LARGO E 
INSTRUMENTA SU PUESTA 
EN MARCHA MEDIANTE UN 

PROGRAMA DE 
ACTIVIDADES DENTRO DEL 
CICLO DE ACTUALIZACIÓN 

4 

NO 

¿LAS MEJORAS 
AFECTAN LA 

METODOLOGÍA 
DE 

INDICADORES 
CLAVE?  

  

1 

B 

2 
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E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

FIN 

B 

E 
F8.36.II PLAN DE 

ACCIÓN 

ENLISTAN LOS CAMBIOS 
QUE REQUIEREN 

CONSULTA PÚBLICA Y 
PREPARAN PLAN DE 

ACCIÓN 
6 

2 

SI 

NO 
¿LAS 

MEJORAS 
AFECTAN? 

DEFINEN EL PLAN DE 
ACCIÓN DE CICLO CORTO E 
INSTRUMENTAN SU PUESTA 
EN MARCHA MEDIANTE UN 

PROGRAMA DE 
ACTIVIDADES 

5 
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20. Evaluación del proceso de las Encuestas de Servicios y Transportes. PÁGINA: 
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1. Objetivo. - 
 
Evaluar si el siguiente ciclo de producción de información de las Encuestas de Servicios y Transportes debe 
llevarse a cabo utilizando las mismas especificaciones de necesidades, diseño, construcción, procesamiento 
y análisis de la producción para detectar si se requiere implementar alguna mejora en el mismo, conforme a 
lo dispuesto en el Capítulo IX de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y 
Geográfica del INEGI. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación. - 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Encuestas del Sector Terciario, Subdirección de 
Encuestas de Servicios y a la Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial. 

 
 
3. Políticas de Operación. - 
 
3.a. La Subdirección de Encuestas de Servicios (SES), la Subdirección de Encuestas de Transportes y de 

Opinión Empresarial (SETOP) y la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST), serán las 
responsables de decidir si el siguiente ciclo de producción de información de las Encuestas de Servicios 
y Transportes, debe llevarse a cabo utilizando las mismas especificaciones de necesidades, diseño y 
construcción, procesamiento y análisis de la producción o si se requiere implementar alguna mejora en 
el mismo.  

 
3.b. La evaluación del proceso estadístico de las Encuestas de Servicios y Transportes se realizará según lo 

dispuesto en el Capítulo IX, Artículos 34, 35, y 36 de la Norma Técnica del Proceso de Producción de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El tiempo total será de 50 días para decidir si el siguiente ciclo de producción de información de la 

Encuestas de Servicios y Transportes, debe llevarse a cabo utilizando las mismas especificaciones de 
necesidades, diseño, construcción, procesamiento y análisis de la producción o si se requiere 
implementar alguna mejora en el mismo. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el de Encuestas de Servicios y 

Transportes.  
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 8. Evaluación del proceso. 
 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE) fungirá como 

Actor del Rol Responsable de los Procesos de Encuesta Mensual de Servicios, Encuesta Anual de 
Servicios Privados no Financieros, y Encuesta Anual de Transportes.  

 
 La persona Titular de la DEST fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 8. Evaluación del 

Proceso. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DEST, SES y SETOP 1. Analizan todos los elementos presupuestales, 
metodológicos, conceptuales, técnicos y 
operativos junto con los indicadores de 
atención a usuarios, para elaborar el reporte 
de evaluación del proceso de las Encuestas 
de Servicios y Transportes. 
 

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 
LSNIEG (electrónico). 
NTPPIEG (electrónico). 
Síntesis metodológica EMS, 
EASPNF y EAT 
(electrónico). 
Norma de Aseguramiento de 
la Calidad INEGI 
(electrónico). 

DGAEE, DEST, SES y 
SETOP 

2. Evalúan con base en los estándares 
nacionales e internacionales las áreas de 
oportunidad y mejoras susceptibles de 
aplicarse en los procesos. 

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 
F6.29.II Informe del análisis 
de la producción 
(electrónico). 
Norma de Aseguramiento de 
la Calidad INEGI 
(electrónico). 
Recomendaciones 
Internacionales (electrónico). 

  ¿Las mejoras aplican al Ciclo corto del 
proceso? 

 

  No.  

DGEE, DGAEE, DEST, SES 
y SETOP 

3. Definen el Plan de acción de Ciclo largo e 
instrumentan su puesta en marcha mediante 
un programa de actividades dentro del Ciclo 
de Actualización.  

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico).  

  Continúa en la actividad No. 6.  

  Si.  

 4. Evalúan las mejoras a la metodología de 
indicadores catalogados como de Información 
de Interés Nacional y/o Indicadores Clave, e 
instruyen.  

  

  ¿Las mejoras afectan?  

  No.  

 5. Definen el Plan de acción de Ciclo corto e 
instrumentan su puesta en marcha mediante 
un programa de actividades. 
 
Fin de procedimiento 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

  Si.  

 6. Enlistan los cambios que requieren Consulta 
Pública y preparan Plan de acción. 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 
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1. Objetivo. - 
 
Desarrollar las actividades para la Evaluación del proceso de la Encuesta Mensual de Opinión Empresarial 
(EMOE), conforme a lo dispuesto en el Capítulo IX de la Norma Técnica del Proceso de Producción de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI, con el objeto de decidir si el siguiente ciclo de producción de 
información debe llevarse a cabo utilizando las mismas especificaciones de necesidades, diseño y 
construcción o si se requiere implementar alguna mejora en el mismo.  
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Encuestas del Sector Terciario, Subdirección de 
Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial. 

 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La evaluación del proceso del programa estadístico de la EMOE se realizará de manera mensual, anual 

y quinquenal, de acuerdo con el Ciclo de Actualización de la Información Económica. 
 
3.b. La evaluación del proceso del programa estadístico de la EMOE se realizará según lo dispuesto en el 

Capítulo IX, Artículos 34, 35, y 36 de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información 
Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de operación y sirve de base para 

generar una nueva serie del programa estadístico de la EMOE. 
 
3.d. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), Dirección General Adjunta de Encuestas 

Económicas (DGAEE) y la Dirección de Encuestas del Sector Terciario (DEST) a través de la 
Subdirección de Encuestas de Transportes y de Opinión Empresarial (SETOP), serán responsables de 
la evaluación del proceso de la EMOE. 

 
3.e. La infraestructura informática utilizada para el desarrollo de este procedimiento estará integrada por: el 

sistema de procesamiento de la EMOE y el sistema de procesamiento Sistema Integrado de Encuestas 
en Unidades Económicas (SIEUE) de la DGAEE. 

 
3.f. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información que se relaciona con este procedimiento es el de las Encuestas de Opinión 

Empresarial. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 8. Evaluación del proceso. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de la Encuesta 

Mensual de Opinión Empresarial. 
 
 La persona Titular de la DEST fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 8. Evaluación del 

proceso. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DEST y SETOP 1. Analizan todos los elementos presupuestales, 
metodológicos, conceptuales, técnicos y 
operativos junto con los indicadores de 
atención a usuarios, para elaborar el reporte 
de evaluación del proceso EMOE. 
 

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 
LSNIEG (electrónico). 
NTPPIEG (electrónico). 
Síntesis metodológica EMOE 
(electrónico). 
Norma de Aseguramiento de 
la Calidad INEGI 
(electrónico). 
Reglas Generales para la 
determinación de la 
Información de Interés 
Nacional (electrónico). 

DGAEE, DEST y SETOP 2. Evalúan con base en los estándares 
nacionales e internacionales las áreas de 
oportunidad y mejoras susceptibles de 
aplicarse en los procesos. 
 

F8.36.I Reporte de 
evaluación (electrónico). 
F6.29.II Informe del análisis 
de la producción 
(electrónico). 
Norma de Aseguramiento de 
la Calidad INEGI 
(electrónico). 
Recomendaciones 
Internacionales (electrónico). 

  ¿Las mejoras aplican al Ciclo corto del 
proceso? 

 

   
No.  
 
Continúa en la actividad No. 4. 
 

 

  Si  
  ¿Las mejoras afectan la metodología de 

indicadores catalogados Información de 
Interés Nacional o Indicadores Clave? 

 

  No.   

 3. Definen el Plan de acción de Ciclo corto e 
instrumentan su puesta en marcha mediante 
un programa de actividades. 
 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

DGEE, DGAEE, DEST y 
SETOP 

4. Definen el Plan de acción de Ciclo largo e 
instrumentan su puesta en marcha mediante 
un programa de actividades dentro del Ciclo 
de Actualización. 
 
Fin de Procedimiento 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 

  Si.  

 5. Enlistan los cambios que requieren Consulta 
Pública y preparan Plan de acción. 
 
Fin de procedimiento 
 

F8.36.II Plan de acción 
(electrónico). 
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6. Diagrama de Flujo.- 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades conforme a lo dispuesto en el Capítulo II de la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, para documentar las necesidades de 
información solicitadas por instituciones del sector público que sustentan el diseño conceptual de la Encuesta 
Nacional sobre Disponibilidad y Uso de Tecnologías de la Información en los Hogares (ENDUTIH). 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y 
Encuestas Especiales y Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de 
Encuestas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 

 
3.a. La Documentación de Necesidades del programa estadístico de la ENDUTIH, se realizará según lo 

dispuesto en el Capítulo II de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y 
Geográfica del INEGI. 

 
3.b. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), Dirección General Adjunta de Encuestas 

Económicas (DGAEE), Dirección General Adjunta de Encuestas Sociodemográficas (DGAES), Dirección 
de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE), Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), según 
corresponda, serán responsables de la Documentación de Necesidades del programa estadístico 
ENDUTIH. 

 
3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es la Encuesta Nacional sobre 

Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 1. Documentación de 

Necesidades. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de la Encuesta 

Nacional sobre Disponibilidad y Uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 

 
 La persona Titular de la DETIEE fungirá como actor del Rol responsable de la Fase 1. Documentación de 

Necesidades. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGAEE y DETIEE 1. Reciben la solicitud de cotización para la 
realización de la ENDUTIH por parte de la(s) 
Unidad(es) del Estado interesado(as). 

Petición (electrónico).  

 2. Envía la solicitud para la generación de los 
diferentes escenarios muestrales, 
presupuestos, cronogramas de actividades 
con base a las especificaciones técnicas de la 
ENDUTIH a la DGAES. 

Petición de escenarios, 
cronogramas y presupuesto 
(electrónico). 

 
3. Reciben los escenarios, (muestras), 

cronograma de actividades y el presupuesto de 
la DGAES para generar presupuesto global de 
la ENDUTIH. 

Escenarios (electrónico). 
Cronograma de actividades 
(electrónico). 
Presupuestos (electrónico). 

  ¿Cumplen con las especificaciones los 
escenarios propuestos? 

 

  No.  

 4. Genera la solicitud de adecuaciones a los 
escenarios de la muestra a la DGAES. 

 

  Continúa en la actividad No. 2.  

  Si.  

SDNDPEE 5. Recibe indicación de la DETIEE y actualiza el 
Plan de viabilidad técnica y económica para la 
realización de la ENDUTIH y lo envía. 

Documento de Diseño 
Muestral (electrónico). 
F1.A12.fIIabc Plan de 
viabilidad técnica y económica 
(electrónico). 

DETIEE, DGAEE y DGEE 6. Revisan el Plan de viabilidad técnica y 
económica para la realización de la ENDUTIH 
y emiten observaciones en su caso. 

F1.A12.fIIabc Plan de 
viabilidad técnica y económica 
(electrónico). 

  ¿Se autoriza el Plan viabilidad técnica y 
económica? 

 

  No.  

DETIEE 7. Solicita actualizar el Plan de viabilidad técnica 
y económica a la DGAES, con base en las 
observaciones emitidas. 

F1.A12.fIIabc Plan de 
viabilidad técnica y económica 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 3.  

  Si.  
 

8. Envía a la DGAEE la propuesta de 
presupuesto que contiene los planes de 
viabilidad técnica y económica de la DGAES 
con los posibles escenarios para la realización 
de la ENDUTIH. 

Propuesta de presupuesto por 
escenario (electrónico). 

 9. Integra la información relacionada con la 
programación de eventos, presupuesto y la 
asignación de recursos humanos y materiales 
para la DGAEE y la DGAES y envía. 

Escenarios (electrónico). 
Cronograma de actividades 
(electrónico). 
Presupuestos (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGAEE 10. Envía a la(s) Unidad(es) del Estado 
solicitante(s), oficio de respuesta, y solicita 
seleccionar el escenario y aceptar el 
presupuesto para la realización de la 
ENDUTIH. 

Oficio de respuesta a la 
petición (original) (electrónico). 

DETIEE 11. Recibe de la(s) Unidad(es) del Estado 
respuesta con el aviso del escenario 
seleccionado y aceptación del presupuesto, 
para la elaboración de la ENDUTIH. 

Escenario seleccionado 
(electrónico). 

  ¿La(s) Unidad(es) del Estado acepta(n) la 
propuesta para la realización de la ENDUTIH? 

 

  No.  
  Continúa en la actividad No. 1.  
  Si.  
DGAEE, DETIEE 12. Establecen con la(s) Unidad(es) del Estado 

solicitantes los acuerdos a plasmar en el 
Instrumento Jurídico preliminar, como 
objetivos y estrategia general, el programa 
general de actividades, la estimación del 
presupuesto global y el programa de 
financiamiento. 

Instrumento Jurídico preliminar 
(electrónico). 

DGAEE, DETIEE y 
SDNDPEE  

13. Generan la solicitud del Documento de Diseño 
Muestral para la realización de la ENDUTIH. 

Solicitud del documento de 
Diseño Muestral del escenario 
elegido (electrónico). 

DGAEE 14. Envía la solicitud del Documento de Diseño 
Muestral para la generación de la ENDUTIH a 
la DGAES, recibe y envía a la SDNDPEE. 

Solicitud del documento de 
diseño muestral del escenario 
elegido (electrónico). 

 15. Solicita mediante oficio, nota o correo 
electrónico la revisión del instrumento jurídico 
por parte de la Coordinación General de 
Asuntos Jurídicos (CGAJ).   

Oficio o Nota de solicitud de 
validación (original y 
electrónico). 
Proyecto de Instrumento 
Jurídico (original y electrónico). 
Documentación legal (original y 
electrónico). 

  ¿Hay observaciones al instrumento jurídico?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 18.  

  Si.  

DETIEE 16. Recibe mediante oficio, nota o correo 
electrónico las observaciones de la revisión al 
instrumento jurídico por parte de la CGAJ.   

Oficio o Nota de solicitud de 
validación (original y 
electrónico). 
Proyecto de Instrumento 
Jurídico (original y electrónico). 
Documentación legal (original y 
electrónico). 

 17. 
Realiza los ajustes al instrumento jurídico y 
envía. 

 

  Continúa en la actividad No. 15.  
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DGAEE 18. Realiza la firma del Instrumento Jurídico con 
la(s) Unidades del Estado interesada(s), para 
la generación de la ENDUTIH y lo envía a la 
CGAJ para su registro. 

F1.A12.fIa Instrumento 
Jurídico ENDUTIH 
(electrónico). 

 
19. Envía el documento de diseño muestral a la(s) 

Unidad(es) del Estado. 
Documento de diseño muestral 
(electrónico). 

 20. Recibe de la CGAJ el Instrumento Jurídico 
Registrado e informa. 

F1.A12.fIa Instrumento 
Jurídico ENDUTIH 
(electrónico). 

SDNDPEE 21. Integra el Listado de la(s) Unidad(es) de 
Estado y el (los) Comité(s) Técnico(s) 
Especializado(s) involucrado(s) con base en el 
documento de diseño muestral. 

Documento de diseño muestral 
(electrónico) 
F1.A12.fIa1 Unidades de 
Estado, Comité Técnico 
Especializado (electrónico). 

 22. Integra información sobre las disposiciones 
normativas vigentes aplicables. 

F1.A12.fIa2 Normatividad 
vigente aplicable (electrónico). 

 23. Revisa y actualiza la temática de la ENDUTIH. F1.A12.fIa3 Temática 
(electrónico). 

 24. Revisa y actualiza los objetivos y usos de la 
información. 

F1.A12.fIa4 Objetivos y usos 
(electrónico). 

 25. Revisa y actualiza los conceptos por medir. F1.A12.fIa5 Conceptos por 
medir (electrónico). 

 26. Elabora investigación de posibles fuentes de 
información alternativa para la ENDUTIH. 

F1.A12.fIb1 Comprobación de 
disponibilidad de datos 
(electrónico). 

  ¿Utiliza fuentes de información estadística 
alternativa? 

 

  No.  

 27 Integra la evidencia de la inexistencia de otras 
fuentes alternativas y envía. 

F1.A12.fIb3 Comprobación de 
disponibilidad de datos 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 30.  

  Si.  
 28. Genera la descripción del soporte jurídico para 

acceder a la información. 
F1.A12.fIb2 Soporte Jurídico 
(electrónico). 

 29. Recibe y actualiza la investigación de posibles 
fuentes de información alternativa para la 
elaboración de la ENDUTIH, elabora y envía el 
documento de gestión de necesidades de 
información a la(s) Unidad(es) del Estado y 
Comité(s) Técnico(s) Especializado(s). 

F1.A12.fIII Gestión de 
Necesidades de Información 
UE y CTE (electrónico). 

DGAEE y DETIEE 30. Reciben y revisan el documento de gestión de 
necesidades de información de la(s) 
Unidad(es) del Estado involucrada(s) y de(l) 
(los) Comité(s) Técnico(s) Especializado(s).  

F1.A12.fIb3 Comprobación de 
disponibilidad de datos 
(electrónico). 
F1.A12.fIII Gestión de 
Necesidades de Información 
UE y CTE (electrónico). 

  ¿Liberan el documento de gestión de 
necesidades? 
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  No.  

DETIEE 31. Actualiza el documento de gestión de 
necesidades de información de la(s) 
Unidad(es) del Estado involucrada(s) y de los 
Comités Técnicos Especializado(s) y envía a la 
SDNDPEE. 

F1.A12.fIII Gestión de 
Necesidades de Información 
UE y CTE (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 29.  

  Si.  

SDNDPEE 32. Recibe indicaciones e integra la 
documentación relacionada con la 
identificación de las necesidades de las 
instituciones solicitantes y/o requerimientos 
internacionales de información. 

 

 33. Elabora la matriz de relación conceptual de las 
necesidades de la información de la(s) 
Unidad(es) del Estado y envía. 

F1.A12.fIV Matriz de 
elementos entre necesidades y 
UE (electrónico). 

DGAEE, DETIEE 34. Revisan la matriz de relación conceptual de las 
necesidades de la información de la(s) 
Unidad(es) del Estado. 

F1.A12.fIV Matriz de 
elementos entre necesidades y 
UE (electrónico). 

  ¿Liberan la matriz conceptual?  
  No.  

DETIEE 35. Actualiza la matriz de relación conceptual de 
las necesidades de la información 
correspondiente. 

F1.A12.fIV Matriz de 
elementos entre necesidades y 
UE (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 34.  
  Si.  
SDNDPEE 36. Recibe indicaciones e integra la información de 

la relación de conceptos y variables objeto de 
estudio de la ENDUTIH y recaba la información 
del Plan Nacional de Desarrollo y de los 
programas que de éste se derivan. 

 

 37. Elabora la matriz de relación de elementos de 
las necesidades de información de la 
ENDUTIH y el Plan Nacional de Desarrollo y 
envía. 
 

F1.A12.fV Matriz entre 
necesidades y el Plan Nacional 
de Desarrollo (electrónico). 

DGAEE y DETIEE 38. Revisan la matriz de relación de elementos de 
las necesidades de información del programa 
de la ENDUTIH y el Plan Nacional de 
Desarrollo. 

F1.A1.fV Matriz entre 
necesidades y el Plan Nacional 
de Desarrollo (electrónico). 

  ¿Liberan la matriz de elementos?  

  No.  

DETIEE 39. Actualiza la matriz de relación de elementos 
con las necesidades de información de la 
ENDUTIH, con base en comentarios emitidos 
por la DGAEE. 

F1.A12.fV Matriz entre 
necesidades y el Plan Nacional 
de Desarrollo (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 38.  

  Si.  

DETIEE y DGAEE 40. Verifican si se utilizó información de otras 
fuentes de información estadística para la 
generación de la ENDUTIH. 
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  ¿Se utilizó información derivada de otras 
fuentes para atender las necesidades de 
información? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 47.  

  Si.  

SDNDPEE 41. Recibe indicaciones e integra la relación de 
elementos y listado de insumos para la 
generación de la ENDUTIH y envía. 

Listado de insumos para la 
generación de la información 
(electrónico). 

DGAEE y DETIEE 42. Revisan el listado de insumos para la 
generación de la ENDUTIH. 

Listado de insumos para la 
generación de la información 
(electrónico). 

  ¿Liberan el listado de insumos?  

  No.  

DETIEE 43. Envía a revisión y solicita ajustes al listado de 
insumos para la generación de la ENDUTIH 
con base en observaciones emitidas por la 
DGAEE. 

F1.A12.f1VI Investigación de 
fuentes alternativas 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 41.  

  Si.  

 44. Elabora el listado de relación de necesidades 
con otros programas de información (internos y 
externos) y justificación de generación de la 
información, y envía. 

F1.A12.fVII Listado de la 
relación con otros programas y 
justificación de generación 
(electrónico). 

DGAEE 45. Revisa el listado de relación de necesidades 
con otros programas de información (internos y 
externos) y justificación de generación de la 
información e instruye. 

F1.A12.fVII Listado de la 
relación con otros programas y 
justificación de generación 
(electrónico). 

  ¿Se libera el listado de relación de 
necesidades con otros programas de 
información (internos y externos)? 

 

  No.  

DETIEE 46. Actualiza el listado de relación de necesidades 
con otros programas de información (internos y 
externos) y justificación de generación de la 
información, en apego a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE y envía. 

F1.A12.fVII Listado de la 
relación con otros programas y 
justificación de generación 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 45.  

  Si.  

 47. Integra la carpeta con los documentos 
elaborados en la Fase de Documentación de 
necesidades para la ENDUTIH. 

F1.A12.fIa Instrumento 
Jurídico ENDUTIH 
(electrónico).  
F1.A12.fIa1 Unidades del 
Estado, Comités Técnicos 
Especializados (electrónico). 
F1.A12.fIa2 Normatividad 
vigente aplicable (electrónico). 
F1.A12.fIa3 Temática 
(electrónico). 
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   F1.A12.fIa4 Objetivos y usos 
(electrónico). 

   F1.A12.fIa5 Conceptos por 
medir (electrónico). 

   F1.A12.fIb3 Comprobación de 
disponibilidad de datos 
(electrónico). 

   F1.A12.fIIabc Plan de 
viabilidad técnica y económica 
(electrónico). 

   F1.A12.fIII Gestión de 
Necesidades de Información 
UE y CTE (electrónico). 

   F1.A12.fIV Matriz de 
elementos entre necesidades y 
UE (electrónico). 

   F1.A12.fV Matriz entre 
necesidades y el Plan Nacional 
de Desarrollo (electrónico). 

   F1.A12.fVII Listado de la 
relación con otros programas y 
justificación de generación 
(electrónico). 

DETIEE 48. Entrega las evidencias de la fase de 
Documentación de necesidades a la DGAEE 
como responsable del proceso de la ENDUTIH. 

Carpeta digital de las 
evidencias de la fase de 
Documentación de 
Necesidades de la ENDUTIH 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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E 
F1.A12.fllabc  

PLAN DE 
VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMICA 

E 
DOCUMENTO DE 

DISEÑO MUESTRAL 

E 
PRESUPUESTOS 

E 
CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES 

E 
ESCENARIOS 

INICIO 

RECIBEN SOLICITUD DE 
COTIZACIÓN PARA LA 

REALIZACIÓN DE LA ENDUTIH  
1 

ENVÍAN LA SOLICIUTD PARA 
LA GENERACIÓN DE LOS 

DIFERENTES ESCENARIOS 
A LA DGAES 

2 

DGAEE Y DETIEE 

RECIBEN LOS ESCENARIOS, 
CRONOGRAMAS DE 
ACTIVIDADES Y EL 

PRESUPUESTO DE LA DGAES 
3 

E 
PETICIÓN 

¿CUMPLEN CON 
LAS 

ESPECIFICACIONES 
LOS ESCENARIOS 

PROPUESTOS? 

GENERA LA SOLICITUD DE 
ADECUACIONES A LOS 

ESCENARIOS DE LA MUESTRA 
A LA DGAES 

4 

SDDPEE 

A 

1 

NO 

SI 

2 

E 
PETICIÓN DE 
ESCENARIOS, 

CRONOGRÁMAS Y 
PRESUPUESTO 

RECIBE INDICACIÓN Y 
ACTUALIZA EL PLAN DE 
VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA PARA LA 

REALIZACIÓN DE LA ENDUTIH 
Y LO ENVÍA 

5 
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E 
PRESUPUESTOS 

E 
CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES 

E 
ESCENARIOS 

E 
PROPUESTA DE 
PRESUPUESTOS 
POR ESCENARIO 

E 
F1.A12.fIIabc 

PLAN DE VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMICA 

E 
F1.A12.fIIabc 

PLAN DE VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMICA 

REVISAN EL PLAN DE 
VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA PARA LA 

REALIZACIÓN DE LA ENDUTIH 
Y EMITEN OBSERVACIONES 

EN SU CASO 
6 

A 

DETIEE, DGAEE Y DGEE 

B 

SOLICITA ACTUAR EL PLAN DE 
VIABILIDAD TÉCNICA Y 

ECONÓMICA, CON BASE EN 
LAS OBSERVACIONES 

EMITIDAS 
7 

¿SE AUTORIZA EL 
PLAN DE 

VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMICA? 

ENVÍA A LA DGAEE LA 
PROPUESTA DE 

PRESEPUESTO QUE 
CONTIENE LOS PLANES DE 

VIABILIDAD DE LA DGAES CON 
LOS POSIBLES ESCENARIOS 

8 

NO 

SI 

1 

DETIEE 

DETIEE 

INTEGRA LA INFORMACIÓN 
RELACIONADA CON LA 

PROGRAMACIÓN DE 
EVENTOS, PRESUPUESTO Y 

LA ASIGNACIÓN DE 
RECURSOS HUMANOS Y 

MATERIALES Y ENVÍA 
9 

DGAEE 
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E 
SOLICITUD DEL 

DOCUMENTO DE 
DISEÑO MUESTRAL 

DE ESCENARIO 
ELEGIDO 

O 
INSTRUMENTO 

JURÍDICO 
PRELIMINAR 

E 
ESCENARIO 

SELECCIONADO 

O/E 
OFICIO DE 

RESPUESTA A LA 
PETICIÓN 

ESTABLECEN CON LA(S) 
UNIDADES(ES) DEL ESTADO 

SOLICITANTES LOS ACUERDOS 
A PLASMAR EN EL 

INSTRUMENTO JURÍDICO 
PRELIMINAR 

12 

GENERAN LA SOLICITUD DEL 
DOCUMENTO DE DISEÑO 

MUESTRAL PARA LA 
REALIZACIÓN DE LA ENDUTIH 

13 

B 

DGAEE, DETIEE, 
SDNDPEE 

C 

ENVÍA A LA(S) UNIDAD(ES) DEL 
ESTADO SOLICITANTE(S), 
OFICIO DE RESPUESTA, Y 

SOLICITA SELECCIONAR EL 
ESCENARIO Y ACEPTAR EL 

PRESUPUESTO PARA LA 
REALIZACIÓN DE LA ENDUTIH 

10 

RECIBE DE LA(S) UNIDAD(ES) 
DEL ESTADO RESPUESTA CON 

EL AVISO DEL ESCENARIO 
SELECCIONADO Y 
ACEPTACIÓN DEL 

PRESUPUESTO, PARA LA 
ELABORACIÓN DE LA ENDUTIH 
11 

¿LA(S) UNIDAD(ES) 
DEL ESTADO 
ACEPTA(N) LA 
PROPUESTA? 

NO 

SI 

2 

DGAEE Y DETIEE 

DETIEE 
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O/E 
DOCUMENTACIÓN 

LEGAL 

O/E 
PROYECTO DE 
INSTRUMENTO 

JURÍDICO 

O/E 
OFICIO O NOTA DE 

SOLICITUD DE 
VALIDACIÓN 

E 
SOLICITUD DEL 

DOCUMENTO DE 
DISEÑO MUESTRAL 

DEL ESCENARIO 
ELEGIDO 

ENVÍA LA SOLICITUD DEL 
DOCUMENTO DE DISEÑO 

MUESTRAL PARA LA 
GENERACIÓN DE LA ENDUTIH 
A LA DGAES, RECIBE Y ENVIA 

A LA SDNDPEE 
14 

C 

DGAEE 

D 

O/E 
DOCUMENTACIÓN 

LEGAL 

O/E 
PROYECTO DE 
INSTRUMENTO 

JURÍDICO 

O/E 
OFICIO O NOTA DE 

SOLICITUD DE 
VALIDACIÓN 

SOLICITA LA REVISIÓN DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
POR PARTE DE LA CGAJ 

 15 

¿HAY 
OBSERVACIO 

NES AL 
INSTRUMENTO 

JURÍDICO? 

NO 

RECIBE LAS 
OBSERVACIONES DE LA 

REVISIÓN AL INSTRUMENTO 
JURÍDICO POR PARTE CGAJ 
16 

SI 

DETIEE 

REALIZA LOS AJUSTES AL 
INSTRUMENTO JURÍDICO Y 

ENVÍA 
17 
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E 
DOCUMENTO DE 

DISEÑO MUESTRAL 

E 
F1.A12.fIa2 

NORMATIVIDAD 
VIGENTE APLICABLE 

E 
F1.A12.fIa1 UNIDADES 
DE ESTADO, COMITÉ 

TÉCNICO 
ESPECIALIZADO 

E 
F1.A12.fla 

INSTRUMENTO 
JURÍDICO ENDUTIH  

E 
DOCUMENTO 
DE DISEÑO 
MUESTRAL 

E 
F1.A12.fIa 

INSTRUMENTO 
JURÍDICO ENDUTIH 

INTEGRA EL LISTADO DE LA (S) 
UNIDAD(ES) DE ESTADO Y EL 
(LOS) COMITÉ(S) TÉCNICO(S) 

ESPECIALIZADO(S) 
INVOLUCRADOS(S) 

21 

REALIZA LA FIRMA DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO CON 
LA(S) UNIDADES DEL ESTADO 

INTERESADA(S), PARA LA 
GENERACIÓN DE LA ENDUTIH 

Y LO ENVÍA A LA CGAJ  
18 

D 

DGAEE 

E 

RECIBE DE LA CGAJ EL 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
REGISTRADO E INFORMA 

20 

ENVÍA EL DOCUMENTO DE 
DISEÑO MUESTRAL A LA(S) 
UNIDAD(ES) DEL ESTADO 

19 

INTEGRA INFORMACIÓN 
SOBRE LAS DISPOSICIONES 

NORMATIVAS VIGENTES 
APLICABLES 

22 

SDNDPEE 
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E 
F1A12fIb2 

SOPORTE JURÍDICO 

E 
F1A12fIb3 

COMPROBACIÓN 
DE DISPONIBILIDAD 

DE DATOS 

E 
F1A12fIb1 

COMPROBACIÓN 
DE DISPONIBILIDAD 

DE DATOS 

E 
F1A12fIa5 

CONCEPTOS POR 
MEDIR 

E 
F1A12Fla4 

OBJETIVOS Y USOS 

E 
F1A12Fla3 
TEMÁTICA 

E 
F1A12fIII 

GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN UE Y 
CTE 

REVISA Y ACTUALIZA LA 
TEMÁTICA DE LA ENDUTIH 

23 

REVISA Y ACTUALIZA LOS 
OBJETIVOS Y USOS DE LA 

INFORMACIÓN 
24 

REVISA Y ACTUALIZA LOS 
CONCEPTOS POR MEDIR 

25 

E 

GENERA LA DESCRIPCIÓN DEL 
SOPORTE JURÍDICO PARA 

ACCEDER A LA INFORMACIÓN 
28 

F 

ELABORA INVESTIGACIÓN DE 
POSIBLES FUENTES DE 

INFORMACIÓN ALTERNATIVA 
PARA LA ENDUTIH 

26 

INTEGRA LA EVIDENCIA DE LA 
INEXISTENCIA DE OTRAS 

FUENTES ALTERNATIVAS Y 
ENVÍA 

27 

¿UTILIZA FUENTES 
DE INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA 
ALTERNATIVA? 

NO 

SI 

RECIBE Y ACTUALIZA LA 
INVESTIGACIÓN DE POSIBLES 
FUENTES DE INFORMACIÓN 

ALTERNATIVA PARA LA 
ELABORACIÓN DE LA ENDUTIH, 

ELABORA Y ENVÍA EL 
DOCUMENTO DE GESTIÓN DE 

NECESIDADES 
29 

3 

4 
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E 
F1A12fIV 

MATRIZ DE 
ELEMENTOS ENTRE 
NECESIDADES Y UE 
  

E 
F1A12fiII 

GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN UE Y 
CTE 

E 
F1A12fIb3 

COMPROBACIÓN 
DE DISPONIBILIDAD 

DE DATOS 

ACTUALIZA EL DOCUMENTO 
DE GESTIÓN DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN DE LAS UE Y 
CTE, Y ENVÍA A LA SDNDPEE 

31 

¿LIBERAN EL 
DOCUMENTO DE 

GESTIÓN DE 
NECESIDADES? 

RECIBEN Y REVISAN EL 
DOCUMENTO DE GESTIÓN DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN DE LAS UE Y 

CTE 
30 

RECIBE INDICACIONES E 
INTEGRA LA DOCUMENTACIÓN 

RELACIONADA CON LA 
IDENTIFICACIÓN DE LAS 
NECESIDADES DE LAS 

INSTITUCIONES Y/O 
REQUERIMIENTOS 

32 

F 

NO 

SI 
E 

F1A12fIII 
GESTIÓN DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN UE Y 

CTE 

G 

4 

DETIEE 

DGAEE Y DETIEE 

REVISAN LA MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL DE 

LAS NECESIDADES DE LA 
INFORMACIÓN DE LA UE 

34 

E 
F1A12fIV 

MATRZ DE 
ELEMENTOS ENTRE 
NECESIDADES Y UE 
  

DGAEE Y DETIEE 

SDNDPEE 

ELABORA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL DE 

LAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN DE LA UE Y 

ENVÍA 
33 

5 

3 
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E 
F1.A12.fV 

MATRIZ ENTRE 
NECESIDADES Y EL 

PND 

ACTUALIZA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL DE 

LAS NECESIDADES DE LA 
INFORMACIÓN 

CORRESPONDIENTE 
35 

¿LIBERAN LA 
MATRIZ 

CONCEPTUAL? 

RECIBE INDICACIONES E 
INTREGRA LA INFORMACIÓN 

DE LA RELACIÓN DE 
CONCEPTOS Y VARIABLES 

OBJETIVO DE ESTUDIO DE LA 
ENDUTIH Y RECABA LA 
INFORMACIÓN DE PND 

36 

G 

E 
F1.A12.fIV 

MATRIZ DE 
ELEMENTOS ENTRE 
NECESIDADES Y UE 

H 

NO 

SI 

SDNDPEE 

DETIEE 

5 

E 
F1.A12.fV 

MATRIZ ENTRE 
NECESIDADES Y EL 

PND 

ELABORA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN DE ELEMENTOS DE 

LAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN DE LA ENDUTIH 

Y EL PND Y ENVÍA 
37 

¿LIBERAN LA 
MATRIZ DE 

ELEMENTOS? 

NO 

SI 
ACTUALIZA LA MATRIZ DE 

RELACIÓN DE ELEMENTOS 
CON LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN DE LA ENDUTIH, 
CON BASE EN COMENTARIOS 

EMITIDOS POR LA DGAEE 
39 

DETIEE 

DETIEE Y DGAEE 

REVISAN LA MATRIZ DE 
RELACIÓN DE ELEMENTOS DE 

LAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN DE PROGRAMA 

DE LA ENDUTIH Y PND 
38 

E 
F1.A1.fV 

MATRIZ ENTRE 
NECESIDADES Y EL 

PND 

DGAEE Y DETIEE 
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E 
F1A12F1VI 

INVESTIGACIÓN DE 
FUENTES 

ALTERNATIVAS 

E 
LISTADO DE 

INSUMOS PARA LA 
GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 

E 
LISTADO DE 

INSUMOS PARA LA 
GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 

¿SE UTILIZÓ 
INFORMACIÓN 
DERIVADA DE 

OTRAS FUENTES? 

RECIBE INDICACIONES E 
INTEGRA LA RELACIÓN DE 
ELEMENTOS Y LISTADO DE 

INSUMOS PARA LA 
GENERACIÓN DE LA ENDUTIH 

Y ENVÍA 
41 

H 

6 
NO 

SI 

I 

SDNDPEE 

¿LIBERAN EL 
LISTADO DE 
INSUMOS? 

DGAEE Y DETIEE 

REVISAN EL LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 

GENERACIÓN DE LA ENDUTIH 
42 

NO 

DETIEE 

ENVÍA A REVISIÓN Y SOLICITA 
AJUSTES AL LISTADO DE 

INSUMOS PARA LA 
GENERACIÓN DE LA ENDUTIH 

CON BASE EN 
OBSERVACIONES EMITIDAS 

POR LA DGAEE 
43 

SI 

VERIFICAN SI SE UTILIZÓ 
INFORMACIÓN DE OTRAS 

FUENTES DE INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA PARA LA 

GENERACIÓN DE LA ENDUTIH 
40 
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E 
F1.A12.fVII 

LISTADO DE LA 
RELACIÓN CON 

OTROS 
PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN 

E 
F1.A12.FVII 

LISTADO DE LA 
RELACIÓN CON 

OTROS PROGRAMAS 
Y JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN 

REVISA EL LISTADO DE 
RELACIÓN DE NECESIDADES 
CON OTROS PROGRAMAS DE 
INFORMACIÓN Y JUSTIFICA LA 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN E INSTRUYE 

45 

¿SE LIBERA EL 
LISTADO DE 

RELACIÓN DE 
NECESIDADES? 

I 

DGAEE 

J 

NO 

SI ACTUALIZA EL LISTADO DE 
RELACIÓN DE NECESIDADES 
CON OTROS PROGRAMAS DE 

INFORMACIÓN Y 
JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN, EN APEGO A 

LAS INDICACIONES EMITIDAS 
POR LA DGAEE Y ENVÍA 

46 
 

DETIEE 

ELABORA EL LISTADO DE 
RELACIÓN DE NECESIDADES 
CON OTROS PROGRAMAS DE 
INFORMACIÓN (INTERNOS Y 

EXTERNOS) Y JUSTIFICACIÓN 
DE GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN Y ENVÍA 

44 

E 
F1.A12.FVII 

LISTADO DE LA 
RELACIÓN CON 

OTROS PROGRAMAS 
Y JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN 
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E 
F1.A12.fla4 

OBJETIVOS Y USOS 

E 
F1.A12.fla3 
TEMÁTICA 

E 
F1.A12.fIb3 

COMPROBACIÓN DE 
DISPONIBILIDAD DE 

DATOS 

E 
F1.A12.fIb2 

SOPORTE JURÍDICO 

E 
F1.A12.fIV 

MATRIZ DE 
ELEMENTOS ENTRE 
NECESIDADES Y UE 

  

E 
F1.A12.fIa 

INSTRUMENTO 
JURÍDICO ENDUTIH 

E 
F1.A12.fVII 

LISTADO DE LA 
RELACIÓN CON 

OTROS PROGRAMAS 
Y JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN 

E 
F1.A12.fIII 

GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN UE Y 
CTE 

E 
F1.A12.fIb1 

COMPROBACIÓN DE 
DISPONIBILIDAD DE 

DATOS 

E 
F1.A12.fIa2 

NORMATIVIDAD 
VIGENTE APLICABLE 

ENTREGA LAS EVIDENCIAS DE 
LA FASE DE DOCUMENTACIÓN 
DE NECESIDADES A LA DGAEE 

COMO RESPONSABLE DEL 
PROCESO DE LA ENDUTIH 

48 

FIN 

J 

E 
CARPETA DIGITAL 

DE LAS EVIDENCIAS 
DE LA FASE DE 

DOCUMENTACIÓN 
DE NECESIDADES 

DE LA ENDUTIH 

DETIEE 

INTEGRA LA CARPETA CON 
LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE DE 
DOCUMENTACIÓN DE 

NECESIDADES PARA LA 
ENDUTIH 

47 
39 

E 
F1.A12.FIa1 

UNIDADES DEL 
ESTADO, COMITÉS 

TÉCNICOS 
ESPECIALIZADOS 

E 
F1.A12.fla5 

CONCEPTOS POR 
MEDIR 

E 
F1.A12.fIabc 

PLAN DE VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMICA 

E 
F1.A12.fV 

MATRIZ ENTRE 
NECESIDADES Y EL 
PLAN NACIONAL DE 

DESARROLLO 

6 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades del Diseño de la Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y Uso de Tecnologías de 
la Información en los Hogares (ENDUTIH) que atenderán las necesidades determinadas en la fase anterior, 
conforme a lo dispuesto en el Capítulo III de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información 
Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de diseñar las salidas, conceptos, metodologías, 
instrumentos de captación, protocolos y canales de intercambio; así como las estrategias generales para el 
desarrollo de las siguientes fases. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales, y Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales. 

 
 

3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El Diseño de la ENDUTIH, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo III de la Norma Técnica del 

Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 
3.b. La Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas 

(DGAEE), Dirección General Adjunta de Encuestas Sociodemográficas (DGAES), Dirección de 
Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE), Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), según 
corresponda, serán responsables del Diseño del programa estadístico ENDUTIH. 

 
3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es la Encuesta Nacional sobre 

Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 2. Diseño. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de la Encuesta 

Nacional sobre Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 
 La persona Titular de la DETIEE fungirá como actor del Rol responsable de la Fase 2. Diseño. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SDNDPEE 1. Analiza la Documentación de Necesidades de 
Información de la ENDUTIH, Con base a eventos 
estadísticos pasados. 

Carpeta digital de la 
Documentación de 
Necesidades de 
Información de la ENDUTIH 
(electrónico). 

SDNDPEE 2. Genera y revisa las observaciones al instrumento 
de captación detectadas en la fase de 
Documentación de Necesidades y envía a las 
instituciones participantes para su visto bueno. 
 

F1.A12 Documentación de 
Necesidades (electrónico). 

 3. Recibe y revisa las observaciones de las 
instituciones participantes (IFT y SCT) para captar 
la totalidad de la información requerida. 

Propuestas de cambios por 
parte de las instituciones 
participantes (electrónico). 

 4. Revisa el plan de acción (observaciones del 
evento estadístico pasado). 

F8.A36.fII Plan de acción 
(observaciones de mejora 
del evento estadístico 
pasado) (electrónico). 

 5. Investiga y revisa la documentación y 
recomendaciones internacionales aplicables a la 
ENDUTIH. 

Indicadores para la 
medición de las TIC (OCDE) 
(electrónico). 
Midiendo la Economía de la 
Información (OCDE) 
(electrónico). 
Medición del uso de las TIC 
en hogar / por individuos: 
propuesta de modelo de 
instrumento(s) de captación. 
(OCDE) (electrónico). 
Lista de principales 
indicadores para la medición 
de las TIC, (ONU) 
(electrónico). 
Manual para medir el 
acceso y uso de las TIC por 
hogares e individuos (ITU) 
(electrónico). 

 

 

 

 

 6. Genera reporte de investigación de documentos y 
recomendaciones internacionales relacionados 
con la ENDUTIH. 

F2.A15.fIa Reporte de la 
investigación de 
documentación 
internacional (electrónico). 

 7. Investiga y revisa la documentación normativa y 
metodológica nacional que aplican a la ENDUTIH. 

Manual de definiciones de 
los Indicadores Estadísticos 
de Telecomunicaciones 
(IFT) (electrónico). 
Manual de definiciones y 
anexo metodológico de 
indicadores internacionales 
(IFT) (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SDNDPEE 8. Genera reporte de investigación de documentos 
nacionales relacionados con la ENDUTIH. 

F2.A15.fIa Reporte de 
investigación de 
documentación nacional 
relacionados a la ENDUTIH 
(electrónico). 

 9. Genera archivo con las propuestas de los cambios 
o modificaciones al instrumento de captación de la 
ENDUTIH y envía. 

Archivo de propuesta de 
modificaciones al 
instrumento(s) de captación 
de la ENDUTIH 
(electrónico). 

DGAEE, DETIEE y 
SDNDPEE 

10. Analizan y evalúan los cambios propuestos al 
instrumento de captación en el Archivo de 
propuesta de modificaciones al instrumento de 
captación de la ENDUTIH. 

Archivo de propuesta de 
modificaciones al 
instrumento(s) de captación 
de la ENDUTIH 
(electrónico). 

  ¿Autorizan la propuesta de cambios o 
modificaciones al instrumento de captación de la 
ENDUTIH? 

 

  No.  

 11. Emiten observaciones para corrección o 
modificación de la propuesta de cambios al 
instrumento de captación de la ENDUTIH. 

Archivo de propuesta de 
modificaciones al 
instrumento(s) de captación 
de la ENDUTIH 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 1.  

  Si.  

SDNDPEE 12. Genera documento de modificación del 
instrumento de captación de la ENDUTIH y envía. 

Documento de modificación 
del instrumento(s) de 
captación (electrónico). 

 13. Genera el esquema conceptual, catálogos, 
clasificadores y metodologías para la ENDUTIH y 
envía. 

F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 

 14. Genera el glosario que contenga las variables, 
definiciones, clasificaciones, clasificadores o 
catálogos utilizados en la ENDUTIH y envía. 

F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico). 

 15. Elabora el diccionario de datos, que contenga 
nombre (nemónico), etiqueta (nombre de la 
variable), pregunta, jerarquía de categorías, 
definición, informante, instrucción previa, 
instrucción posterior y universo de la ENDUTIH y 
envía. 

F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico). 

 16. Elabora la descripción de metadatos que contenga 
identificación, productores y auspiciadores, 
descripción general, cobertura temática y 
cobertura geográfica de la ENDUTIH, y envía. 

F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico).  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SDNDPEE  17. Envían la documentación de Diseño Conceptual 
de la ENDUTIH para su autorización a la DGAEE. 

Documento de modificación 
del instrumento de 
captación (electrónico). 

   F2.A15.fIa Investigaciones 
realizadas (electrónico) 

   F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico) 

   F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico) 

   F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico) 

   F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico). 

DGAEE  18. Revisa la documentación de Diseño Conceptual 
de la ENDUTIH. 

Documento de modificación 
del instrumento de 
captación (electrónico). 
F2.A15.fIa Investigaciones 
realizadas (electrónico). 
F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 
F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico). 
F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico). 
F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  ¿Aprueba la documentación del Diseño 
Conceptual de la ENDUTIH? 

 

  No.  

 19. Envía la documentación de Diseño Conceptual de 
la ENDUTIH a la SDNDPEE, para su corrección. 

Documento de modificación 
del instrumento de 
captación (electrónico). 
F2.A15.fIa Investigaciones 
realizadas (electrónico). 
F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 
F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico). 
F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico). 
F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SDNDPEE 20. Realiza los ajustes solicitados por la DGAEE y 
envía. 

Documento de modificación 
del instrumento de 
captación (electrónico). 
F2.A15.fIa Investigaciones 
realizadas (electrónico). 
F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 
F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico). 
F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico). 
F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 18.  

  Si.  

DGAEE 21. Envía el material de Diseño Conceptual de la 
ENDUTIH a la DGAES, para el desarrollo de las 
siguientes fases del proceso e informa. 

F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación (electrónico). 
F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico). 

 
22. Genera la estructura de los tabulados para la 

difusión de la ENDUTIH. 
F2.A15.fIf Estructura de 
tabulados(electrónico). 

 23. Genera los algoritmos para el llenado de datos en 
los tabulados de la ENDUTIH y envía.  

F2.A15.fIf Estructura de 
tabulados (electrónico).  

DETIEE 24. Revisa algoritmos y estructuras para el llenado de 
los tabulados de la ENDUTIH. 

F2.A15.fIf Estructura de 
tabulados (electrónico). 

  ¿Autoriza las estructuras y algoritmos de la 
ENDUTIH? 

 

  No.  

 
25. Envía observaciones para corrección de las 

estructuras y algoritmos de los tabulados de la 
ENDUTIH. 

F2.A15.fIf Estructura de 
tabulados (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 22.  

  Si.  

SDNDPEE, DGAEE y 
DETIEE 

26. Generan y envían los insumos a la DGAES para la 
aprobación de los criterios de validación y el 
Diseño de la Construcción de los Sistemas de 
producción de la ENDUTIH. 

F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 
Descripción de variables FD 
(electrónico). 
Propuesta del instrumento 
de captación (electrónico). 
Propuesta de los criterios de 
validación (electrónico). 

  ¿La DGAES aprobó los criterios de validación?  

  No.  
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SDNDPEE, DGAEE y 
DETIEE 

27. Reciben observaciones y aplican correcciones. F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 
Descripción de variables FD 
(electrónico). 
Propuesta del instrumento 
de captación (electrónico). 
Propuesta de los criterios de 
validación (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 26.  

  Si.  

 
28. Reciben de la DGAES evidencias del Diseño de la 

Construcción de los Sistemas de producción de la 
ENDUTIH, e insumos del Diseño de la Captación. 

F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación de la ENDUTIH 
(electrónico). 
Vectores de validación 
(electrónico). 
Pruebas de sistema 
(electrónico). 
Liberación del sistema de 
captura (electrónico). 

DETIEE 29. Revisa los insumos del diseño de la captación. F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación de la ENDUTIH 

  
 
 
 

30. 
 

¿Existen observaciones en insumos de captación? 
 
Si 
 
Envía observaciones para la corrección del 
documento de captación a la DGAES 
 
Continúa en la actividad No. 28. 
 
No 
 

 
 
 
 
F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación de la ENDUTIH 
(electrónico). 
 

SDNDPEE 31. Revisa la definición de los objetivos y criterios del 
Manual del Entrevistador de la ENDUTIH. 

F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación ENDUTIH 
(electrónico).  
F2.A15.fIIIc Manual del 
Entrevistador ENDUTIH 
(electrónico). 

 32. Revisa las observaciones de eventos anteriores al 
Manual del Entrevistador. 

F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación ENDUTIH 
(electrónico). 
F2.A15.fIIIc Manual del 
Entrevistador ENDUTIH 
(electrónico). 
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SDNDPEE 33. Realiza propuesta de cambios al Manual del 
Entrevistador de la ENDUTIH y envía a la DETIEE. 

F2.A15.fIIIc Manual del 
Entrevistador ENDUTIH 
(electrónico). 
F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación ENDUTIH 

  ¿Se autorizan cambios al Manual del Entrevistador 
de la ENDUTIH? 

 

  No.  

DETIEE 34. Realiza observaciones para corrección e 
incorporación al Manual del Entrevistador de la 
ENDUTIH y envía. 

F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación ENDUTIH 
(electrónico). 
F2.A15.fIIIc Manual del 
Entrevistador ENDUTIH 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 33.  

  Si.  

DGAEE, DETIEE y 
SDNDPEE 

35. Envían el Manual del Entrevistador de la ENDUTIH 
a la DGAES, en su componente conceptual. 

F2.A15.fIIIc Manual del 
Entrevistador ENDUTIH 
(electrónico). 

 36. Revisa de material histórico (dudas y preguntas) 
de procesos anteriores de la ENDUTIH, adecúa 
los materiales de capacitación en su caso y envía 
a la DGAES para su conocimiento. 

F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación ENDUTIH 
(electrónico). 
F2.A15.fIIIc Manual del 
Entrevistador de la 
ENDUTIH (electrónico). 
Material para capacitación 
(electrónico). 

SDNDPEE 37. Genera material para la capacitación de la 
ENDUTIH (presentaciones en Power-Point, 
Material multimedia (videos), Juegos multimedia 
para retroalimentación) y envía a la DETIEE. 

F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación ENDUTIH 
(electrónico). 
F2.A15.fIIIc Manual del 
Entrevistador de la 
ENDUTIH (electrónico). 
Material para capacitación 
(electrónico). 

  ¿Se autorizan los materiales de capacitación de la 
ENDUTIH? 

 

  No.  

DETIEE 38. Envía observaciones a la SDNDPEE para 
corrección de los materiales de capacitación de la 
ENDUTIH. 

F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación ENDUTIH 
(electrónico). 
F2.A15.fIIIc Manual del 
Entrevistador de la 
ENDUTIH (electrónico). 
Material para capacitación 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 37.  
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  Si.  

DGAEE y DETIEE 39. Envían los materiales de capacitación a la DGAES 
para su utilización en la capacitación 

F2.A15.fIIIa Instrumento de 
captación ENDUTIH 
(electrónico). 
F2.A15.fIIIc Manual del 
Entrevistador de la 
ENDUTIH (electrónico). 
Material para capacitación 
(electrónico). 

DETIEE y SDNDPEE 40 Reciben de la DGAES Documento preliminar de 
Diseño muestral de la ENDUTIH. 

F2.A15.fIV Documento 
preliminar del diseño de la 
muestra de la ENDUTIH 
(electrónico). 

 
41. Revisan el Documento preliminar de Diseño 

muestral. 
F2.A15.fIV Documento 
preliminar del diseño de la 
muestra de la ENDUTIH 
(electrónico). 

  ¿Dan visto bueno al Documento preliminar de 
Diseño muestral? 

 

  No.  

 42. Envían observaciones al Documento preliminar de 
Diseño muestral a la DGAES, para su corrección. 

F2.A15.fIV Documento 
preliminar del diseño de la 
muestra de la ENDUTIH 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 40.  

  Si.  

DETIEE y SDNDPEE 43. Envía criterios de validación a la DGAES. 
 

F2.A15fVa-g Criterios de 
Procesamiento (validación, 
edición, imputación) 
F2.A15.fVb Descripción de 
variables “FD” 

 44. Reciben de la DGAES observaciones a los 
criterios de validación del procesamiento de la 
DETIEE para su corrección. 

F2.A15fVa-g Criterios de 
Procesamiento (validación, 
edición, imputación) 
(electrónico). 

   F2.A15.fVb Descripción de 
variables “FD” (electrónico). 
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SDNDPEE 45. Genera documentos para el diseño del análisis de 
la producción de la ENDUTIH, aplica ajustes en su 
caso y envía. 

F2.A15fVk Criterios de 
Análisis para la liberación 
de datos de la ENDUTIH 
(electrónico). 
F2.A15fVa-g Criterios de 
Procesamiento (validación, 
edición, imputación) 
(electrónico). 
F2.A15.fVb Descripción de 
variables “FD” (electrónico). 

DETIEE 46. Revisa los documentos de diseño del análisis de 
la producción de la ENDUTIH. 

F2.A15fVk Criterios de 
Análisis para la liberación 
de datos de la ENDUTIH 
(electrónico). 
F2.A15fVa-g Criterios de 
Procesamiento (validación, 
edición, imputación) 
(electrónico). 
F2.A15.fVb Descripción de 
variables “FD” (electrónico). 

  ¿Libera los documentos de diseño del análisis de 
la producción de la ENDUTIH? 

 

  No.  

 47. Envía observaciones a los documentos de diseño 
de análisis de la producción a la SDNDPEE para 
su corrección. 

F2.A15fVk Observaciones 
al diseño de análisis de la 
producción (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 45.  

  Si.  

SDNDPEE 48. Recibe instrucción, genera propuesta de insumos 
para el esquema de difusión de los productos de 
información de la ENDUTIH y envía a la DETIEE. 

F2.A15.fVIa Propuesta de 
esquema de navegación 
(electrónico). 
Propuesta de vista temática 
(electrónico). 
Tabulados para difusión 
(electrónico). 

DETIEE 49. Revisa la propuesta de insumos del esquema de 
difusión de los productos de información. 

F2.A15.fVIa Propuesta de 
esquema de navegación 
(electrónico). 
Propuesta de vista temática 
(electrónico). 
Tabulados para difusión 
(electrónico). 

  ¿Libera los insumos del esquema de difusión?  

  No.  

 50. Envía comentarios a la SDNDPEE y solicita 
adecuaciones. 

F2.A15.fVIa Observaciones 
a los insumos del esquema 
de difusión (electrónico). 
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  Continúa en la actividad No. 48.  

  Si.  

DGAEE, DETIEE Y 
SDNDPEE 

51. Generan y envían la propuesta de diseño de 
productos de información a la Dirección General 
Adjunta de Comunicación (DGAC), con base en 
los insumos del esquema de difusión. 

F2.A15.fVIb Propuesta de 
diseño de los productos de 
información (electrónico). 

  ¿Hay observaciones de la DGAC al diseño de los 
productos? 

 

  Si.  

DGAEE y DETIEE 52. Reciben observaciones al diseño de los productos 
de información de la ENDUTIH, y solicitan 
adecuaciones a la SDNDPEE. 

F2.A15.fVIb Propuesta de 
diseño de los productos de 
información (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 48.  

  No.  

DETIEE y SDNDPEE 53. Integran la carpeta con los documentos 
elaborados en la Fase Diseño 

F2.A15.fIa Reporte de 
Resultados de la 
investigación Documental 
(electrónico). 

   F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 

   F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico). 

   F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico). 

   F2.A15.fIe Descripción de 
Metadatos (electrónico). 

   F2.A15.fIf Diseño de 
productos de información y 
sus presentaciones 
(electrónico). 

   F2.A15.fII Diseño de los 
sistemas de producción y 
flujos de trabajo 
(electrónico). 

   F2.A15.fIII Diseño de la 
Captación (electrónico). 

   F2.A15.fIV Determinación 
del Marco Muestral 
(electrónico). 

   F2.A15.fV Diseño del 
Procesamiento y Análisis 
(electrónico). 

   F2.A15.fVI Diseño del 
Esquema de Difusión 
(electrónico). 

 54. Entregan las evidencias de la fase de Diseño a la 
DGAEE como responsable del proceso de la 
ENDUTIH. 

Carpeta digital del Diseño 
de la ENDUTIH 
(electrónico). 

  Fin de Procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

INICIO 

ANALIZA LA 
DOCUMENTACIÓN DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN DE LA 

ENDUTIH 
1 

REVISA EL PLAN DE ACCIÓN 
(OBSERVACIONES DEL 
EVENTO ESTADÍSTICO 

PASADO) 
4 

GENERA Y REVISA LAS 
OBSERVACIONES AL 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN DETECTADAS Y 

ENVÍA  
2 

RECIBE Y REVISA LAS 
OBSERVACIONES DE LAS 

INSTITUCIONES 
PARTICIPANTES 

3 

DETIEE Y SDNDPEE 

E 
CARPETA DIGITAL 

DE DOCIMENTACIÓN 
DE NECESIDADES 

DE LA INFORMACIÓN 
DE LA ENDUTIH 

E 
F1A12 

DOCUMENTACIÓN 
DE NECESIDADES 

E 
PROPUESTA DE 
CAMBIOS POR 
PARTE DE LAS 
INSTITUCIONES 
PARTICIPANTES 

E 
F8.A36.FII 

PLAN DE ACCIÓN 
(OBSERVACIONES 
DE MEJORA EN EL 

EVENTO 
ESTADÍSTICO 

PASADO) 

A 

SDNDPEE 

1 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
331 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

23. Diseño de la Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y Uso de Tecnologías 
de la Información en los Hogares. 

PÁGINA: 
 

331 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

 

  

E 
MANUAL PARA 

MEDIR EL ACCESO Y 
USO DE LAS TIC POR 

HOGARES E 
INDIVIDUOS (ITU) 

E 
LISTADO DE 

PRINCIPALES 
INDICADORES PARA 
LA MEDICIÓN DE LAS 

TIC (ONU) 

GENERA REPORTE DE 
INVESTIGACIÓN DE 

DOCUMENTOS Y 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

RELACIONADOS CON LA 
ENDUTIH 

6 

INVESTIGA Y REVISA LA 
DOCUMENTACIÓN 

NORMATIVA Y 
METODOLOGÍA NACIONAL 

QUE APLICAN A LA ENDUTIH 
7 

A 

INVESTIGA Y REVISA LA 
DOCUMENTACIÓN Y 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

APLICABLES A LA ENDUTIH 
5 

E 
INDICADORES PARA 
LA MEDICIÓN DE LAS 

TIC (OCDE) 

B 

E 
F2A15fIa 

REPORTE DE LA 
INVESTIGACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN 
INTERNACIONAL 

E 
MANUAL DE 

DEFINICIONES DE 
LOS INDICADORES 
ESTADÍSTICOS DE 

TELECOMUNICACIONES 
(IFT) 

E 
MANUAL DE 

DEFINICIONES Y 
ANEXO 

METODOLÓGICO DE 
INDICADORES 

INTERNACIONALES 
(IFT) 

GENERA REPORTE DE 
INVESTIGACIÓN DE 

DOCUMENTOS NACIONALES 
RELACIONADOS CON LA 

ENDUTIH 
8 

E 
F2A15fIa 

REPORTE DE LA 
INVESTIGACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN 

NACIONAL 
RELACIONADOS A LA 

ENDUTIH 

GENERA ARCHIVO CON LAS 
PROPUESTAS DE LOS 

CAMBIOS O 
MODIFICACIONES AL 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN DE LA ENDUTIH 

Y ENVÍA 
9 

E 
ARCHIVO DE 

PROPUESTA DE 
MODIFICACIONES 
AL INSTRUMENTO 
DE CAPTACIÓN DE 

LA ENDUTIH 

E 
MIDIENDO LA 

ECONOMÍA DE LA 
INFORMACIÓN 

(OCDE) 

E 
MEDICIÓN DEL USO 

DE LAS TIC EN 
HOGARES / POR 

INDIVIDUOS: 
PROPUESTA DE 

MODELO DE 
INSTRUMENTOS(S) 

DE CAPTACIÓN 
(OCDE)  
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ANALIZAN Y EVALÚAN LOS 
CAMBIOS PROPUESTOS AL 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

10 

GENERA DOCUMENTO DE 
MODIFICACIÓN DEL 
INSTRUMENTO DE 

CAPTACIÓN DE LA ENDUTIH 
Y ENVÍA 

12 

GENERA EL GLOSARIO QUE 
CONTENGA LAS VARIABLES, 

DEFINICIONES, 
CLASIFICACIONES, 
CLASIFICADORES O 

CATÁLOGOS UTILIZADOS 
EN LA ENDUTIH Y ENVÍA 

14 

EMITEN OBSERVACIONES 
PARA CORRECCIÓN O 
MODIFICACIÓN DE LA 

PROPUESTA DE CAMBIOS 
AL INSTRUMENTO DE 

CAPTACIÓN DE LA ENDUTIH 
11 

¿AUTORIZAN LA 
PROPUESTA DE 

CAMBIOS O 
MODIFICACIONES 

AL INSTRUMENTO? 

GENERA EL ESQUEMA 
CONCEPTUAL, CATÁLOGOS, 

CLASIFICADORES Y 
METODOLOGÍAS PARA LA 

ENDUTIH Y ENVÍA 
13 

B 

DGAEE, DETIEE Y SDNDPEE 

1 

E 
ARCHIVO DE 

PROPUESTA DE 
MODIFICACIONES 
AL INSTRUMENTO 
DE CAPTACIÓN DE 

LA ENDUTIH 

E 
ARCHIVO DE 

PROPUESTA DE 
MODIFICACIONES AL 
INSTRUMENTO(S) DE 

CAPTACIÓN DE LA 
ENDUTIH 

E 
DOCUMENTO DE 

MODIFICACIÓN DEL 
INSTRUMENTO(S) 

DE CAPTACIÓN 

SDNDPEE 

E 
F2A15fIb 

ESQUEMA 
CONCEPTUAL 

E 
F2A15fIc 

GLOSARIO 

C 

NO 

SI 
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E 
F2A15fIe 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS 

E 
F2A15fId 

DICCIONARIO DE 
DATOS 

E 
F2A15fIc 

GLOSARIO 

E 
F2A15fIe 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS 

E 
F2A15fIc 

GLOSARIO 

E 
F2A15fId 

DICCIONARIO DE 
DATOS 

ELABORA LA DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS QUE CONTENGA 

IDENTIFICACIÓN, 
PRODUCTORES Y 
AUSPICIADORES, 

DESCRIPCIÓN GENERAL, 
COBERTURA TEMATICA Y 

COBERTURA GEOGRAFICA DE 
LA ENCUESTA Y ENVIA 

16 

ENVÍAN LA 
DOCUMENTACIÓN DE 

DISEÑO CONCEPTUAL DE 
LA ENDUTIH PARA 

AUTORIZACIÓN 
17 

REVISA LA 
DOCUMENTACIÓN DE 

DISEÑO CONCEPTUAL DE 
LA ENDUTIH 

18 

C 

E 
F2A15fIe 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS 

DETIEE Y SDDPEE 

E 
DOCUMENTO DE 

MODIFICACIÓN DEL 
INSTRUMENTO DE 

CAPTACIÓN 

DGAEE 

E 
DOCUMENTO DE 

MODIFICACIÓN DEL 
INSTRUMENTO DE 

CAPTACIÓN 

D 

ELABORA EL DICCIONARIO DE 
DATOS, QUE CONTENGA 
NOMBRE (NEMÓNICO), 

ETIQUETA (NOMBRE DE LA 
VARIABLE), PREGUNTA, 

JERARQUÍA DE CATEGORÍAS, 
DEFINICIÓN INFORMANTE, 

INSTRUCCUÓN PREVIA, 
INSTRUCCIÓN POSTERIOR Y 
UNIVERSO DE LA ENDUTIH Y 

ENVÍA  
15 

E 
F2A15fId 

DICCIONARIO DE 
DATOS 

E 
F2A15fIa 

INVESTIGACIONES 
REALIZADAS 

E 
F2A15fIb 

ESQUEMA 
CONCEPTUAL 

E 
F2A15fIa 

INVESTIGACIONES 
REALIZADAS 

E 
F2A15fIb 

ESQUEMA 
CONCEPTUAL 

2 
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E 
F2A15fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

E 
F2A15fIc 

GLOSARIO 

E 
F2A15fIe 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS 

E 
F2A15fId 

DICCIONARIO DE 
DATOS 

E 
F2A15fIc 

GLOSARIO 

E 
F2A15fIa 

INVESTIGACIONES 
REALIZADAS 

E 
F2A15fIb 

ESQUEMA 
CONCEPTUAL 

E 
DOCUMENTO DE 

MODIFICACIÓN DEL 
INSTRUMENTO DE 

CAPTACIÓN 

E 
F2A15fIf 

ESTRUCTURA DE 
TABULADOS 

E 
F2A15fIf 

ESTRUCTURA DE 
TABULADOS 

E 
F2A15fIf 

ESTRUCTURA DE 
TABULADOS 

ENVÍA EL MATERIAL DE 
DISEÑO CONCEPTUAL DE LA 
ENDUTIH A LA DGAES, PARA 

DESARROLLO DE LAS 
SIGUIENTES FASES DEL 
PROCESO E INFORMA 

21 

GENERA LOS ALGORITMOS 
PARA EL LLENADO DE 

DATOS A LOS TABULADOS 
DE LA ENDUTIH Y ENVÍA 

23 

GENERA LA ESTRUCTURA 
DE LOS TABULADOS PARA 

LA DIFUSIÓN DE LA ENDUTIH 
22 

REVISA ALGORITMOS Y 
ESTRUCTURA PARA EL 

LLENADO DE LOS 
TABULADOS DE LA ENDUTIH 
24 

ENVÍA LA DOCUMENTACIÓN 
DE DISEÑO CONCEPTUAL DE 

LA ENDUTIH PARA SU 
CORRECCIÓN 

19 

¿APRUEBA LA 
DOCUMENTACI
ÓN DEL DISEÑO 
CONCEPTUAL? 

D 

2 

SDNDPEE 

E 

DETIEE 

3 

NO 

SI 

DGAEE 

SDNDPEE 

E 
F2A15fIe 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS 

E 
F2A15fId 

DICCIONARIO DE 
DATOS 

E 
F2A15fIc 

GLOSARIO 

E 
F2A15fIa 

INVESTIGACIONES 
REALIZADAS 

E 
F2A15fIb 

ESQUEMA 
CONCEPTUAL 

E 
DOCUMENTO DE 

MODIFICACIÓN DEL 
INSTRUMENTO DE 

CAPTACIÓN 

REALIZA LOS AJUSTES 
SOLICITADOS POR LA DGAEE 

Y ENVÍA 
20 
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E 
PROPUESTA DE LOS 

CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
PROPUESTA DE 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

GENERAN Y ENVÍAN LOS 
INSUMOS A LA DGAES PARA 

LA APROBACIÓN DE LOS 
CRITERIOS DE VALIDACIÓN 

Y EL DISEÑO DE LA 
CONSTRUCCIÓN DEL 

SISTEMA DE PRODUCCIÓN 
DE LA ENDUTIH 

26 

RECIBEN OBSERVACIONES 
Y APLICAN CORRECCIONES 
27 

ENVÍA OBSERVACIONES 
PARA CORRECCIÓN DE LAS 

ESTRUCTURAS Y 
ALGORITMOS DE LOS 

TABULADOS DE LA ENDUTIH 
25 

¿AUTORIZA LAS 
ESTRUCTURAS Y 

ALGORITMOS DE LA 
ENDUTIH? 

¿LA DGAES 
APROBÓ LOS 
CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN? 

E 

E 
F2A15fIf 

ESTRUCTURA DE 
TABULADOS 

3 
SDNDPEE, DGAEE Y DETIEE 

E 
F2A15fIb 

ESQUEMA 
CONCEPTUAL 

 

E 
DESCRIPCIÓN DE 

VARIABLES FD 

E 
PROPUESTA DE 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

E 
PROPUESTA DE LOS 

CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
F2A15.fIb 

ESQUEMA 
CONCEPTUAL 

E 
DESCRIPCIÓN DE 

VARIABLES FD 

4 

4 

F 

NO 

SI 

NO 

SI 

E 
F2.A15.fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
VECTORES DE 

VALIDACIÓN 

E 
PRUEBAS DE 

SISTEMA 

E 
LIBERACIÓN DEL 

SISTEMA DE 
CAPTURA 

DETIEE 

5 RECIBEN DE LA DGAES 
EVIDENCIAS DEL DISEÑO 

DE LA CONSTRUCCIÓN DE 
LOS SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN DE LA 
ENDUTIH, E INSUMOS DEL 
DISEÑO DE LA CAPTACIÓN  

28 
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NO 

E 
F2A15fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN DE LA 

ENDUTIH 

SI 

E 
F2A15fIIIc 

MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR DE 

LA ENDUTIH 

E 
F2A15fIIIc 

MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR DE 

LA ENDUTIH 

REVISA LA DEFINICIÓN DE 
LOS OBJETIVOS Y 

CRITERIOS DEL MANUAL 
DEL ENTREVISTADOR 

31 

REVISA LAS 
OBSERVACIONES DE 

EVENTOS ANTERIORES AL 
MANUAL DEL 

ENTREVISTADOR 
32 

REVISA LOS INSUMOS DEL 
DISEÑO DE LA CAPTACIÓN 

29 

REALIZA PROPUESTA DE 
CAMBIOS AL MANUAL DEL 

ENTREVISTADOR DE LA 
ENDUTIH Y ENVÍA A LA 

DETIEE 
33 

F 

SDNDPEE 

E 
F2A15fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
F2A15fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN DE LA 

ENDUTIH 

G 

6 

E 
F2A15fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
F2A15fIIIc 

MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR DE 

LA ENDUTIH 

¿EXISTEN 
OBSERVACION

ES EN INSUMOS 
DE 

CAPTACIÓN? 

ENVÍA OBSERVACIONES 
PARA LA CORRECIÓN DEL 

DOCUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

30 

5 
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ENVÍAN EL MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR DE LA 

ENDUTIH A LA DGAES, EN 
SU COMPONENTE 

CONCEPTUAL 
35 

REALIZA OBSERVACIONES 
PARA CORRECCIÓN E 

INCORPORACIÓN AL MANUAL 
DEL ENTREVISTADOR DE LA 

ENDUTIH 
34 

REVISA MATERIAL 
HISTÓRICO DE PROCESOS 

ANTERIORES DE LA 
ENDUTIH, ADECÚA LOS 

MATERIALES DE 
CAPACITACIÓN EN SU CASO 

Y ENVÍA 
36 

¿SE AUTORIZAN 
LOS CAMBIOS AL 

MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR? 

G 

DETIEE 

6 
DGAEE, DETIEE Y SDNDPEE 

E 
F2A15fIIIc 

MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR 

ENDUTIH 

E 
F2A15fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

ENDUTIH 

E 
F2A15fIIIC 

MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR DE 

LA ENDUTIH 

E 
MATERIALES PARA 

CAPACITACIÓN 
ENDUTIH 

GENERA MATERIAL PARA LA 
CAPACITACIÓN DE LA 

ENDUTIH 
(PRESENTACIÓNES EN 

POWER-POINT, MATERIAL 
MULTIMEDIA (VIDEO), 
JUEGO MULTIMEDIA Y 

ENVÍA A LA DETIEE 
37 

H 

NO 

SI 

E 
F2A15fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
F2A15fIIIc 

MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR DE 

LA ENDUTIH 

SDNDPEE 

E 
F2A15fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

ENDUTIH 

E 
F2A15fIIIC 

MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR DE 

LA ENDUTIH 

E 
MATERIAL PARA 
CAPACITACIÓN  

7 
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E 
F2A15fV 

DOCUMENTO 
PRELIMINAR DEL 

DISEÑO DE LA 
MUESTRA DE LA 

ENDUTIH 

E 
MATERIAL PARA 
CAPACITACIÓN  

ENVÍAN LOS MATERIALES DE 
CAPACITACIÓN A LA DGAES 

39 

ENVÍA OBSERVACIONES 
PARA SU CORRECCIÓN DE 

LOS MATERIALES DE 
CAPTACIÓN DE LA ENDUTIH 

38 

¿AUTORIZA LOS 
MATERIALES DE 
CAPACITACIÓN 

DE LA ENDUTIH? 

H 

DETIEE 

DGAEE Y DETIEE 

7 

I 

NO 

SI 

E 
F2A15fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

ENDUTIH 

E 
F2A15fIIIC 

MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR DE 

LA ENDUTIH 

E 
F2A15fIIIa 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

ENDUTIH 

E 
F2A15fIIIC 

MANUAL DEL 
ENTREVISTADOR DE 

LA ENDUTIH 

E 
MATERIAL PARA 
CAPACITACIÓN  

RECIBE DE LAS DGAES 
DOCUMENTO PRELIMINAR 
DE DISEÑO MUESTRAL DE 

LA ENDUTIH 
40 

DETIEE Y SDNDPEE 

REVISAN EL DOCUMENTO 
PRELIMINAR DE DISEÑO 

MUESTRAL 
41 

E 
F2A15fV 

DOCUMENTO 
PRELIMINAR DEL 

DISEÑO DE LA 
MUESTRA DE LA 

ENDUTIH 

8 
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I 

J 

¿DAN VISTO BUENO 
AL DOCUMENTO 
PRELIMINAR DE 

DISEÑO 
MUESTRAL? 

NO 

SI 

ENVÍAN OBSERVACIONES AL 
DOCUMENTO PRELIMINAR DE 

DISEÑO MUESTRAL A LA 
DGAES, PARA SU 

CORRECCIÓN 
42 

E 
F2A15fIV 

DOCUMENTO 
PRELIMINAR DEL 

DISEÑO DE LA 
MUESTRA DE LA 

ENDUTIH 

ENVÍA CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN A LA DGAES 

43 

E 
F2A15fVa-g 

CRITERIOS DE 
PROCESAMIENTO 

(VALIDACIÓN, EDICIÓN, 
IMPUTACIÓN) 

E 
F2A15fVb 

DESCRIPCIÓN DE 
VARIABLES “FD” 

DETIEE Y SDNDPEE 

RECIBEN DE LA DGAES 
OBSERVACIONES A LOS 

CRITERIOS DE VALIDACIÓN 
DEL PROCESAMIENTO DE LA 

DETIEE PARA SU 
CORRECCIÓN 

44 

E 
F2A15fVa-g 

CRITERIOS DE 
PROCESAMIENTO 

(VALIDACIÓN, 
EDICIÓN, 

IMPUTACIÓN) 

E 
F2A15fVb 

DESCRIPCIÓN DE 
VARIABLES “FD” 

SDNDPEE 

GENERA DOCUMENTOS PARA 
EL DISEÑO DEL ANÁLISIS DE 

LA PRODUCCIÓN DE LA 
ENDUTIH, APLICA AJUSTES EN 

SU CASO Y ENVÍA 
45 

E 
F2A15fVk 

CRITERIOS DE 
ANÁLISIS PARA LA 

LIBERACIÓN DE 
DATOS DE LA 

ENDUTIH 

E 
F2A15fVb 

DESCRIPCIÓN DE 
VARIABLES “FD” 

E 
F2A15fVa-g 

CRITERIOS DE 
PROCESAMIENTO 

(VALIDACIÓN, 
EDICIÓN, 

IMPUTACIÓN) 

DETIEE 

9 

8 
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ENVÍA OBSERVACIONES A 
LOS DOCUMENTOS DE 

DISEÑO DE ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN A LA SDDPEE 

PARA SU CORRECCIÓN 
47 

REVISA LOS DOCUMENTOS 
DE DISEÑO DEL ANÁLISIS 

DE LA PRODUCCIÓN DE LA 
ENDUTIH 

46 

RECIBE INSTRUCCIÓN, 
GENERA PROPUESTA DE 

INSUMOS PARA EL ESQUEMA 
DE DIFUSIÓN DE LOS 

PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN DE LA ENDUTIH 

Y ENVÍA A LA DETIEE 
48 

¿LIBERA LOS 
DOCUMENTOS 
DE DISEÑO DEL 
ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN? 

J 

9 

E 
F2A15fVk 

OBSERVACIONES AL 
DISEÑO DE ANÁLISIS 
DE LA PRODUCCIÓN 

E 
F2A15fVIa 

PROPUESTA DE 
ESQUEMA DE 
NAVEGACIÓN 

E 
PROPUESTA DE 
VISTA TEMÁTICA 

E 
TABULADOS PARA 

DIFUSIÓN 

K 

REVISA LA PROPUESTA DE 
INSUMOS DEL EQUEMA DE 

DIFUSIÓN DE LOS 
PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN 

49 

NO 

SI 

E 
F2A15fVk 

CRITERIOS DE 
ANÁLISIS PARA LA 

LIBERACIÓN DE 
DATOS DE LA 

ENDUTIH 

E 
F2A15fVb 

DESCRIPCIÓN DE 
VARIABLES “FD” 

E 
F2A15fVa-g 

CRITERIOS DE 
PROCESAMIENTO 

(VALIDACIÓN, 
EDICIÓN, 

IMPUTACIÓN) 

SDNDPEE 

DETIEE 

E 
F2A15fVIa 

PROPUESTA DE 
ESQUEMA DE 
NAVEGACIÓN 

E 
PROPUESTA DE 
VISTA TEMÁTICA 

E 
TABULADOS PARA 

DIFUSIÓN 

10 
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E 
F2A15.fVIb 

PROPUESTA DE LOS 
DISEÑO DE 

PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN 

E 
F2A15fIII 

DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN E 

F2A15fIc 
GLOSARIO 

E 
F2A15fV 

DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS 

E 
F2A15fIf 

DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

E 
F2A15fVI 

DISEÑO DEL 
ESQUEMA DE 

DIFUSIÓN 

E 
F2A15fIV 

DETERMINACIÓN 
DEL MARCO 
MUESTRAL 

E 
F2A15fIII 

DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN 

E 
F2A15fII 

DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN Y 
FLUJOS DE TRABAJO 

E 
F2A15fIe 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS 

E 
F2A15fId 

DICCIONARIO DE 
DATOS 

E 
CARPETA DIGITAL 
DEL DISEÑO DE LA 

ENDUTIH  

¿LIBERA LOS 
INSUMOS DEL 
ESQUEMA DE 

DIFUSIÓN? 

ENVÍA COMENTARIOS A LA 
SDDPEE Y SOLICITA 

ADECUACIONES 
50 

K 

10 DGAEE, DETIEE Y SDNDPEE 

GENERAN Y ENVÍAN LA 
PROPUESTA DE DISEÑO DE 

PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN A LA DGAC, 

CON BASE EN LOS 
INSUMOS DEL ESQUEMA DE 

DIFUSIÓN 
51 

E 
F2A15fVIb 

PROPUESTA DE 
DISEÑO DE LOS 
PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN 

E 
F2A15fIa 

REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

E 
F2A15fIb 

ESQUEMA 
CONCEPTUAL 

10 

NO 

SI 

E 
F2A15fVIa 

OBSERVACIONES A 
LOS INSUMOS DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

¿HAY 
OBSERVACIONES 

DE LA DGAC AL 
DISEÑO DE LOS 
PRODUCTOS? 

INTEGRAN LA CARPETA 
CON LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DISEÑO 

53 

NO 

SI 

RECIBEN OBSERVACIONES 
AL DISEÑO DE LOS 

PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN DE LA 

ENDUTIH Y SOLICITAN 
ADECUACIONES A LA 

SDNDPEE 
52 

ENTREGA LAS EVIDENCIAS 
DE LA FASE DE DISEÑO A AL 

DGAEE COMO 
RESPONSABLE DEL 

PROCESO DE LA ENDUTIH 
54 

FIN 

DGAEE, DETIEE 

DETIEE Y SDNDPEE 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de Construcción de la Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y Uso de 
Tecnologías de la Información en los Hogares (ENDUTIH), conforme a lo dispuesto en el Capítulo IV de la 
Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad 
de desarrollar y probar la infraestructura informática, los componentes, aplicaciones y servicios de software, 
para crear un ambiente operacional completo que permita ejecutar la producción de información, así como la 
ejecución de pruebas que lo acrediten. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales, y Subdirección de Documentación 
de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La fase de Construcción de la ENDUTIH, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo IV de la Norma 

Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 
3.b. La Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas 

(DGAEE), Dirección General Adjunta de Encuestas Sociodemográficas (DGAES), Dirección de 
Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE), Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), según 
corresponda, serán responsables de la construcción del programa estadístico ENDUTIH. 
 

3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 
deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es la Encuesta Nacional sobre 

Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 3. Construcción. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de la Encuesta 

Nacional sobre Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 

 
 La persona Titular de la DETIEE fungirá como actor del Rol responsable de la Fase 3. Construcción. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SDNDPEE 1. Recibe de la DGAES el software de instalación 
del sistema de captura de la ENDUTIH. 

 

SDNDPEE 2. Instala el software del sistema de captura en los 
dispositivos seleccionados. 

 

 3. Realiza pruebas al sistema de captura. F2.A15fVa-g Vectores de 
validación de la ENDUTIH 
(electrónico). 

 4. Genera observaciones al sistema de captura de 
la ENDUTIH e informa a la DETIEE. 

F3.A19.fVII Bitácora de 
observaciones e 
inconsistencias detectadas 
(electrónico). 

  ¿Libera el sistema de captura?  

  No.  

DETIEE 5. Envía las observaciones e inconsistencias del 
sistema a la DGAES.  

F3.A19.fVII Bitácora de 
observaciones e 
inconsistencias detectadas 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 1.  

  Si.  

 6. Envía correo de liberación del sistema de 
captura de la ENDUTIH a la DGAES. 

F2.A19.fV Documento de 
liberación del sistema de 
captura de la ENDUTIH 
(electrónico). 

 7. Recibe de la DGAES la carpeta con los 
documentos elaborados en la Fase de 
Construcción. 

F1.A19.fI Respaldo del 
sistema de captura 
(electrónico). 

   F2A19.fII Ficha técnica de 
los metadatos (electrónico). 

   F2A19fIII Documentación 
técnica del software 
(electrónico). 

   F2A19fIV Documentación de 
las pruebas realizadas al 
sistema de captura 
(electrónico). 

   F2.A19.fV Documento de 
liberación del sistema de 
captura (electrónico). 

   F2.A19.fVI Materiales de 
capacitación del sistema de 
captura (electrónico). 

   F2A19FVII Documento de 
análisis de la prueba piloto 
(electrónico). 

 8. Entrega las evidencias de la fase de 
Construcción a la DGAEE como responsable del 
proceso de la ENDUTIH. 

Carpeta digital de la 
construcción de la ENDUTIH 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de Captación de información de la Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y Uso 
de Tecnologías de la Información en los Hogares (ENDUTIH), conforme a lo dispuesto en el Capítulo V de la 
Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad 
de obtener los datos necesarios, incluyendo los Metadatos, para la generación de productos de información 
estadística y geográfica. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales, y Subdirección de Documentación 
de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La fase de Captación de la ENDUTIH, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo V de la Norma 

Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 
3.b. La Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas 

(DGAEE), Dirección General Adjunta de Encuestas Sociodemográficas (DGAES), Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), según 
corresponda, serán responsables de la Captación del programa estadístico ENDUTIH. 
 

3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 
deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es la Encuesta Nacional sobre 

Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 4. Captación. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de la Encuesta 

Nacional sobre Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 
 La persona Titular de la Dirección de Operativos de Encuestas Especiales adscrita a la DGAES fungirá 

como actor del Rol responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGAEE, DETIEE y 
SDNDPEE 

1. Imparten capacitación de los temas conceptuales 
al personal supervisor y entrevistador del operativo 
de captación de la ENDUTIH. 

F2.A15.fIIIc Manual del 
Entrevistador (electrónico).  
Material de capacitación 
(electrónico).  

  ¿Hay preguntas o dudas dentro de la capacitación 
de la ENDUTIH? 

 

  Si.  

 2. Preparan respuestas correspondientes, se 
transmiten a los asistentes a la capacitación y se 
publican en el sitio compartido SharePoint de la 
ENDUTIH. 

Documento con respuesta 
a las dudas en la 
capacitación (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 1.  

  No.  

 3. Realizan seguimiento a la temática conceptual en 
la etapa de captación de la ENDUTIH. 

 

  ¿Hay preguntas o dudas durante la captación de la 
ENDUTIH? 

 

  Si.  

 4. Preparan respuestas correspondientes, y se 
publican en el sitio compartido SharePoint de la 
ENDUTIH. 

Documento con respuesta 
a las dudas en la captación 
(electrónico).  

  Continúa en la actividad No. 3.  

  No.  

SDNDPEE 5. Realiza el seguimiento semanal al proceso de 
captación y genera el informe del avance de la 
captación de la ENDUTIH. 

Presentación del 
seguimiento semanal de la 
ENDUTIH (electrónico). 

 6. Envía a la DETIEE el informe del seguimiento 
semanal. 

Presentación del 
seguimiento semanal de la 
ENDUTIH (electrónico). 

  ¿Continúa la captación de la información de la 
ENDUTIH? 

 

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 3.  

  No.  

  Fin de procedimiento.  
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de Procesamiento de información de la Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y 
Uso de Tecnologías de la Información en los Hogares (ENDUTIH), conforme a lo dispuesto en el Capítulo VI 
de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la 
finalidad de preparar los datos captados para el análisis, mediante procesos de transformación como la 
clasificación, codificación, revisión, validación, edición e imputación de los mismos, conservando el registro de 
los procesos que transforman a cada dato de entrada, así como calcular nuevas variables, unidades, 
ponderadores y agregados para preparar los archivos del Conjunto de Datos Procesados. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales, y Subdirección de Documentación 
de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 

 
3.a. La fase de Procesamiento de la ENDUTIH, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo VI de la Norma 

Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 
3.b. La Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas 

(DGAEE), Dirección General Adjunta de Encuestas Sociodemográficas (DGAES), Dirección de 
Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE), Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), según 
corresponda, serán responsables de la Procesamiento del programa estadístico ENDUTIH. 
 

3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 
deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es la Encuesta Nacional sobre 

Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 5. Procesamiento. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de la Encuesta 

Nacional sobre Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 
 La persona Titular de la DETIEE fungirá como actor del Rol responsable de la Fase 5. Procesamiento. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGAEE, DETIEE y 
SDNDPEE  

1. Recibe de la DGAES copia de la Base de datos 
muestral de captura de la ENDUTIH. 

F6.A26.fI Base de Datos 
Muestral de captación de la 
ENDUTIH (electrónico). 

SDNDPEE 2. Revisa la Base de datos muestral de captura de 
la ENDUTIH (Codificación, validación, edición). 

F6.A26.fI Base de Datos 
Muestral de captación de la 
ENDUTIH (electrónico). 

  ¿Genera observaciones a la Base de datos 
muestral de la ENDUTIH? 

 

  Si.  

 3. Envía a la DGAES observaciones sobre la Base 
de datos muestral de la ENDUTIH para su 
adecuación. 

Reporte de observaciones de 
cambios a la Base de datos 
muestral de la ENDUTIH 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 1.  

  No.  

 4. Analiza la Base de datos muestral de la 
ENDUTIH para su liberación e informa el 
resultado a la DGAEE y DETIEE. 

F6.A26.fI Base de Datos 
Muestral de captación de la 
ENDUTIH (electrónico). 

  ¿Se libera la Base de datos muestral?  

  No.  

DGAEE, DETIEE y 
SDNDPEE  

5. Integran y envían observaciones de la revisión de 
la Base de datos muestral de la ENDUTIH a la 
DGAES. 

Reporte de observaciones de 
cambios a la base de datos 
muestral de la ENDUTIH 
(electrónico).  

  Continúa en la actividad No. 1.  

  Si.  

 6. Avisan a la DGAES la liberación de la revisión de 
la Base de datos muestral de la ENDUTIH y le 
solicitan la Base de datos con ponderaciones. 

Notificación de liberación del 
proceso de la base de datos 
(electrónico). 

 7. Reciben la Base de datos con ponderaciones por 
parte de la DGAES. 

Base de datos ponderada de 
la ENDUTIH (electrónico). 

SDNDPEE 8. Revisa de la Base de datos ponderados de la 
ENDUTIH (datos expandidos y datos 
muestrales). 

 

 9. Genera frecuencias a las Bases de datos 
ENDUTIH. 

Base de datos muestral 
(electrónico). 

   Base de datos expandidos 
(electrónico). 

 10. Genera reporte de frecuencias de todas las 
variables de la Base de datos de la ENDUTIH. 

Reporte de frecuencias de 
las variables (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Presentan inconsistencias las frecuencias de 
las Bases de datos de la ENDUTIH? 

 

  Si.  

SDNDPEE 11. Genera observaciones para la corrección de la 
Base de Datos y envía a la DGAES. 

Observaciones para 
correcciones de la base de 
datos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 7.  

  No. 
 

 

 12. Analiza la Base de Datos ponderados de la 
ENDUTIH para su liberación e informa el 
resultado a la DETIEE. 
 

 

  ¿Se libera la Base Datos ponderados de la 
ENDUTIH? 

 

  No.  

DETIEE y SDNDPEE 13. Envían observaciones de la Base de Datos 
ponderados de la ENDUTIH a la DGAES. 

Observaciones de la Base de 
Datos ponderados 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 7.  

  Si.  

 14. Envían correo de liberación de la Base Datos 
ponderados a la DGAES. 

Liberación de la Base Datos 
ponderados (electrónico). 

 15. Reciben de la DGAES el conjunto de datos 
procesados. 

F5.A26.fI Base de datos 
recibida de captación 
(electrónico). 
F5.A26fII Bitácora de los 
cambios realizados a la base 
de datos (electrónico).  
F5.A26fIII Base de datos 
procesada (electrónico). 
F5.A26fIV Documentación y 
código del proceso de 
generación de ponderadores  
(electrónico). 

SDNDPEE 16. Integra la carpeta digital con las evidencias 
generadas en la fase de Procesamiento de la 
ENDUTIH. 

F1.A26.fI Imagen de datos 
integrados de la captación de 
la ENDUTIH (electrónico). 
F1.A26.fII Bitácora de 
cambios a la base de datos 
de la ENDUTIH (electrónico). 
F1.A26.fIII Conjunto de Datos 
Procesados de la ENDUTIH 
(electrónico). 
F1.A26.fIV Documentación y 
código del proceso de 
generación de ponderadores 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SDNDPEE 17. Entrega la carpeta digital de la fase de 
Procesamiento de la ENDUTIH a la DETIEE 
como responsable de la fase. 
 

Carpeta digital del 
Procesamientos de la 
ENDUTIH (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 
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LA ENDUTIH 
2 

¿GENERA 
OBSERVACIONES 

DE LA BASE DE 
DATOS MUESTRAL 
DE LA ENDUTIH? 

ANALIZA LA BASE DE DATOS 
MUESTRAL DE LA ENDUTIH 

PARA SU LIBERACIÓN E 
INFORMA RESULTADO 

4 

DGAEE, DETIEE Y SDNDPEE 

SDNDPEE 

1 

1 

A 

F6.A26.FI 
BASE DE DATOS 
MUESTRAL DE 

CAPTACIÓN DE LA 
ENDUTIH 

E 
REPORTE DE 

OBSERVACIONES DE 
CAMBIOS A LA BASE 

DE DATOS 
MUESTRAL DE LA 

ENDUTIH 

NO 

SI 

F6.A26.FI 
BASE DE DATOS 
MUESTRAL DE 

CAPTACIÓN DE LA 
ENDUTIH 

F6.A26.FI 
BASE DE DATOS 
MUESTRAL DE 

CAPTACIÓN DE LA 
ENDUTIH 
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BASE DE DATOS 
MUESTRAL 

BASE DE DATOS 
PONDERADA DE LA 

ENDUTIH 

AVISA A LA DGAES LA 
LIBERACIÓN DE LA 

REVISIÓN DE LA BASE DE 
DATOS MUESTRAL DE LA 

ENDUTIH Y SE SOLICITA LA 
BASE DE DATOS CON 

PONDERACIONES 
6 

RECIBE LA BASE DE DATOS 
CON PONDERACIONES POR 

PARTE DE LA DGAES 
7 

INTEGRAN Y ENVÍAN 
OBSERVACIONES DE LA 

REVISIÓN DE LA BASE DE 
DATOS MUESTRAL DE LA 

ENDUTIH A LA DGAES 
5 

¿SE LIBERA LA 
BASE DE DATOS 

MUESTRAL? 
DGAEE, DETIEE Y SDNDPEE 

1 

A 

REVISA LA BASE DE DATOS 
PONDERADOS DE LA 

ENDUTIH 
8 

GENERA FRECUENCIAS A 
LA BASE DE DATOS 

ENDUTIH 
9 

B 

SDNDPEE 

2 

E 
REPORTE DE 

OBSERVACIONES DE 
CAMBIOS A LA BASE 

DE DATOS 
MUESTRAL DE LA 

ENDUTIH 
E 

NOTIFICACIÓN DE 
LIBERACIÓN DEL 
PROCESO DE LA 
BASE DE DATOS 

NO 

SI 

BASE DE DATOS 
EXPANDIDOS 
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NO 

E 
OBSERVACIONES DE 
LA BASE DE DATOS 

PONDERADOS  

E 
OBSERVACIONES 

PARA 
CORRECCIONES DE 
LA BASE DE DATOS 

GENERA OBSERVACIONES 
PARA LA CORRECCIÓN DE 

LA BASE DE DATOS Y ENVÍA 
A LA DGAES 

11 

¿PRESENTAN 
INCONSISTEN 

CIAS LAS 
FRECUENCIAS 
DE LAS BASES 

DE DATOS?  

GENERA REPORTE DE 
FRECUENCIAS DE TODAS 

LAS VARIABLES DE LA BASE 
DE DATOS DE LA ENDUTIH 

10 

ANALIZA LA BASE DE DATOS 
DE LA ENDUTIH PARA SU 

LIBERACIÓN E INFORMA EL 
RESULTADO A LA DETIEE 

12 

¿SE LIBERA LA 
BASE DE 
DATOS 

PONDERADOS? 

ENVÍAN OBSERVACIONES 
DE LA BASE DE DATOS 
PONDERADOS DE LA 
ENDUTIH A LA DGAES 

13 

ENVÍAN LIBERACIÓN DE LA 
BASE DE DATOS 

PONDERADOS A LA DGAES 
14 

B 

DETIEE Y SDNDPEE 

2 

2 

E 
REPORTE DE 

FRECUENCIAS DE 
LAS VARIABLES 

C 

NO 

SI 

SI 

E 
LIBERACIÓN DE LA 

BASE DE DATOS 
PONDERAOS 
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E 
F5A26fIV 

DOCUMENTACIÓN Y 
CÓDIGO DEL 
PROCESO DE 

GENERACIÓN DE 
PONDERADORES 

E 
F5A26fIII 

CONJUNTO DE 
DATOS 

PROCESADOS DE LA 
ENDUTIH 

E 
F5A26fII 

BITÁCORA DE 
CAMBIOS A LA BASE 

DE DATOS DE LA 
ENDUTIH 

E 
F5A26fI 

IMAGEN DE DATOS 
INTEGRADOS DE LA 
CAPTACIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
F5A26fIV 

DOCUMENTACIÓN Y 
CÓDIGO DEL 
PROCESO DE 

GENERACIÓN DE 
PONDERADORES 

E 
F5A26fII 

BITÁCORA DE LOS 
CAMBIOS 

REALIZADOS A LA 
BASE DE DATOS 

INTEGRA LA CARPETA 
DIGITAL CON LAS 

EVIDENCIAS GENERADAS 
EN LA FASE DE 

PROCEDIMIENTO DE LA 
ENDUTIH 

16 

ENTREGA LA CARPETA 
DIGITAL DE LA FASE DE 
PROCESAMIENTO DE LA 

ENDUTIH A LA DETIEE 
COMO RESPONSABLE DE LA 

FASE 
17 

FIN 

RECIBEN DE LA DAEES EL 
CONJUNTO DE DATOS 

PROCESADOS 
15 

C 

DETIEE Y SDNDPEE 

E 
CARPETA DIGITAL 

DEL 
PROCESAMIENTO 

DE LA ENDUTIH 

SDNDPEE 

F5A26fI 
BASE DE DATOS 

RECIBIDA DE 
CAPTACIÓN 

 

F5A26fIII 
BASE DE DATOS 

PROCESADA 
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1. Objetivo.- 
 
Describir las actividades de la fase de Análisis de la producción de la información de la Encuesta Nacional 
sobre Disponibilidad y Uso de Tecnologías de la Información en los Hogares (ENDUTIH), que tiene como 
objetivo asegurar que la información producida es apta para su propósito, es decir, que está lista para su uso 
y difusión. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y 
Encuestas Especiales, Subdirección de Análisis de la Producción de Encuestas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El Análisis de la producción de la ENDUTIH, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo VII de la Norma 

Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para el INEGI. 
 
3.b. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), Dirección General Adjunta de Encuestas 

Económicas (DGAEE), Dirección General Adjunta de Encuestas Sociodemográficas (DGAES), Dirección 
de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE), Subdirección de 
Análisis de la Producción de Encuestas Especiales (SAPEE), según corresponda, serán responsables de 
la Análisis de la producción de la información del programa estadístico ENDUTIH. 
 

3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 
deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es la Encuesta Nacional sobre 

Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 6. Análisis de la 
producción. 

 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de la Encuesta 

Nacional sobre Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 
 La persona titular de la DETIEE fungirá como actor del Rol responsable de la Fase 6. Análisis de la 

producción. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGAEE, DETIEE y SAPEE  1. Reciben la Base de Datos liberada con 
ponderadores de la DGAES. 

F5.A26.fIII Base de Datos 
con ponderadores ENDUTIH 
(electrónico). 

SAPEE 2. Captura en el sistema Iniciativa de 
Documentación de Datos DDI, la 
Documentación conceptual y técnica estándar 
de la ENDUTIH, para la Red Nacional de 
Metadatos del INEGI y notifica. 

F6.A29.fI Documentación 
conceptual y técnica de la 
ENDUTIH (DDI) 
(electrónico). 

DETIEE  3. Revisa la Documentación conceptual y técnica 
de la ENDUTIH en el DDI. 

F6.A29.fI Documentación 
conceptual y técnica de la 
ENDUTIH (DDI) 
(electrónico). 

  ¿Libera la Documentación conceptual y técnica 
de la ENDUTIH? 

 

  No.  

 4. Envía observaciones para su corrección en el 
sistema de captura del DDI a la SAPEE. 

Documento con 
observaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 2.  

  Si.  

SAPEE 5. Recibe notificación de la liberación y genera 
reporte de Indicadores de la información e 
Indicadores de Precisión Estadística (IPES) de 
la ENDUTIH. 

Reporte de Indicadores de la 
ENDUTIH con IPES 
(electrónico). 

 6. Genera comparativo con fuentes alternas de la 
ENDUTIH según corresponda y envía. 

F6.A29.fII Documento de 
análisis comparativo 
(electrónico). 

   Testigos de las 
presentaciones de resultados 
del Análisis de la Producción 
de la ENDUTIH (electrónico). 

DETIEE  7. Analiza la información de Indicadores de la 
información de IPES e instruye.  

Reporte de Indicadores de la 
ENDUTIH con IPES 
(electrónico). 

  ¿Valida la información de la ENDUTIH?  

  No.  

SAPEE 8. Genera investigación sobre temas relevantes y 
casos atípicos de la ENDUTIH. 

F6.A29.fII Documentos de 
investigación de temas 
relevantes (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SAPEE 9. Genera materiales para la presentación y 
justificación de los resultados de la ENDUTIH 
para elaborar presentaciones y atiende 
observaciones en su caso. 

F6.A29.fII Reporte del 
análisis e investigación de la 
información de la ENDUTIH 
(electrónico). 
F6.A29.fII Presentaciones de 
resultados del Análisis de la 
Producción de la ENDUTIH 
(electrónico). 
Testigos de las 
presentaciones de resultados 
del Análisis de la Producción 
de la ENDUTIH (electrónico). 
F6.A29.fII Presentación de 
los IPES de los indicadores 
principales de la ENDUTIH 
(electrónico). 
Testigos de la presentación 
de los IPES de los 
indicadores principales 
(electrónico). 

 10. Reúne y envía los materiales del análisis e 
investigación de la ENDUTIH a la DETIEE para 
liberación. 

F6.A29.fII Reporte de 
indicadores de la ENDUTIH 
(electrónico). 

   F6.A29.fII Presentaciones de 
resultados del Análisis de la 
Producción de la ENDUTIH 
(electrónico). 

   Testigos de las 
presentaciones de resultados 
del Análisis de la Producción 
de la ENDUTIH (electrónico). 

   F6.A29.fII Reporte de IPES 
de los indicadores de la 
ENDUTIH (electrónico). 

   F6.A29.fII Presentación de 
los IPES de los indicadores 
principales de la ENDUTIH 
(electrónico). 

   Testigos de la presentación 
de los IPES de los 
indicadores principales 
(electrónico). 

  ¿la DETIEE Libera las presentaciones del 
análisis e investigación de la ENDUTIH? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

 11. Integra los insumos para la difusión de la 
información de la ENDUTIH que consisten en 
Tabulados de información, IPES de los 
tabulados, Vista Programa, Vista Temática, 
Esquema de difusión, Esquema de navegación, 
Base de datos para difusión, atiende 
observaciones en su caso y envía. 

Insumos para difusión de la 
ENDUTIH (electrónico).  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE 12. Revisa los insumos para la difusión de la 
información de la ENDUTIH. 

Insumos para difusión de la 
ENDUTIH (electrónico). 

  ¿Autoriza los insumos para difusión?  

  No.  

 13. Envía observaciones a los insumos para la 
difusión. 
 

Insumos para difusión de la 
ENDUTIH (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 9. 
 

 

  Si.  

 14. Envía los insumos para la difusión de la 
información de la ENDUTIH a la DGAEE, 
DGEE y Presidencia del instituto para su 
liberación y recibe respuesta. 

Insumos para difusión de la 
ENDUTIH (electrónico). 

  ¿Se liberan los insumos para la difusión?  

  No.  

DETIEE, DGAEE Y DGEE  15. Envían observaciones para la corrección de los 
insumos para la difusión.  

Insumos para difusión de la 
ENDUTIH (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

DGAEE y DETIEE 16. Envían los insumos para la presentación de 
resultados de la ENDUTIH a la Dirección 
General Adjunta de Comunicación (DGAC). 

Insumos para la presentación 
de resultados de la ENDUTIH 
(electrónico). 

  ¿La DGAC libera los insumos para la 
presentación de resultados? 

 

  No.  

 17. Reciben observaciones para corrección de los 
insumos y envían. 

Observaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 11.  

  Si.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SAPEE 18. Recibe indicaciones e integra carpeta digital 
con evidencias de la fase de Análisis de la 
producción. 

F6.A29.fI Documentación del 
DDI (electrónico). 
Base de datos para su 
publicación (electrónico). 
Datos abiertos (electrónico). 
Esquema de datos 
(electrónico). 
Descripción de variables “FD” 
(electrónico). 
Tabulados de la ENDUTIH 
(electrónico). 
F6.A29.fII Material para la 
presentación de resultados 
(electrónico). 

 19. Envía la carpeta digital a la DETIEE como 
responsable de la fase de Análisis de la 
producción. 

Carpeta Digital del Análisis 
de la producción de la 
ENDUTIH (electrónico). 

DETIEE, DGAEE y DGEE 20. Integran acta de confirmación de la información 
a publicar. 

Carpeta Digital del Análisis 
de la producción de la 
ENDUTIH (electrónico). 

   F6.A30.fI Acta de 
confirmación de la 
información a publicar 
(electrónico). 

 21. Informan y envían a la persona Titular de la 
Vicepresidencia del Subsistema de Información 
Económica, la carpeta digital de la ENDUTIH. 

F6.A30.fII Carpeta digital de 
la ENDUTIH (electrónico). 

 22. Generan Acta de entrega-recepción de la 
persona titular de la DGAEE como Actor 
Responsable del Proceso al Área encargada de 
difusión en el Instituto, de la carpeta digital con 
insumos para difusión. 

F6.A30.fIII Acta de entrega 
recepción (electrónico). 

DGEE 23. Realiza la presentación de resultados de la 
ENDUTIH a medios de comunicación en el 
lugar y fecha acordada entre el (los) 
representante(s) del INEGI y la(s) 
institución(es) participante(s). 

Materiales para la 
presentación de resultados 
(electrónico). 

  ¿Se reciben solicitudes de información 
referentes a la ENDUTIH, por parte de 
usuarios? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 29.  

  Si.  

DGEE, DGAEE y DETIEE 24. Canalizan las dudas o preguntas de usuarios 
relacionadas con la información de la 
ENDUTIH. 

Solicitud de información de la 
ENDUTIH (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SAPEE 25. Genera propuestas de respuesta a las dudas o 
preguntas y envía a la DGEE, DGAEE y 
DETIEE según corresponda. 

Propuesta de respuesta 
(electrónico). 

  ¿Se autoriza la propuesta de respuesta?  

  No.  

DGEE, DGAEE y DETIEE 26. Envían observaciones a la SAPEE y solicitan 
corrección. 

Propuesta de respuesta 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 25.  

  Si.  

 27. Envían respuestas a los usuarios de la 
información. 

Respuesta a la solicitud de 
información de la ENDUTIH 
(electrónico). 

SAPEE 28. Integra las respuestas brindadas a usuarios de 
la información externos a la carpeta digital. 

Respuestas a la solicitud de 
información de la ENDUTIH 
(electrónico). 
Carpeta Digital del Análisis 
de la producción 
(electrónico). 

 29. Envía las evidencias de las preguntas 
generadas en la presentación de resultados a 
los medios de comunicación, a la DETIEE 
como responsable de la fase de Análisis de la 
producción. 
 

Respuestas a la solicitud de 
información de la ENDUTIH 
(electrónico). 
Carpeta Digital del Análisis 
de la producción 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
DOCUMENTO CON 
OBSERVACIONES 
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F6A29fI 

DOCUMENTACIÓN 
CONCEPTUAL Y 
TÉCNICA DE LA 

ENDUTIH 

F5.A26.fIII BASE DE 
DATOS 

CON PONDERADORES 
ENDUTIH 

INICIO 

CAPTURA EN EL SISTEMA 
DDI, LA DOCUMENTACIÓN 
CONCEPTUAL Y TÉCNICA 

ESTÁNDAR DE LA ENDUTIH 
2 

REVISA LA 
DOCUMENTACIÓN 

CONCEPTUAL Y TÉCNICA 
DE LA ENDUTIH EN EL DDI 

3 

RECIBEN LA BASE DE 
DATOS LIBERADA CON 
PONDERADORES DE LA 

DGAES 
1 

A 

DGAEE, DETIEE Y SAPEE 

SAPEE 

DETIEE 

ENVÍA OBSERVACIONES 
PARA SU CORRECCIÓN EN 
EL SISTEMA DE CAPTURA 

DEL DDI A LA SAPEE 
4 

¿LIBERA LA 
DOCUMENTACIÓN 

CONCEPTUAL Y 
TÉCNICA DE LA 

ENDUTIH? 

NO 

SI 

E 
F6A29fI 

DOCUMENTACIÓN 
CONCEPTUAL Y 
TÉCNICA DE LA 

ENDUTIH 
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E 
TESTIGOS DE LAS 
PRESENTACIONES 
DE RESULTADOS 
DEL ANÁLISIS DE 

PRODUCCIÓN DE LA 
ENDUTIH 

E 
REPORTE DE 

INDICADORES DE LA 
ENDUTIH CON IPES 

E 
F6A29fII 

DOCUMENTO DE 
ANÁLISIS 

COMPARATIVO 

E 
REPORTE DE 

INDICADORES DE LA 
ENDUTIH CON IPES 

RECIBE NOTIFICACIÓN DE 
LA LIBERACIÓN Y GENERA 

REPORTE DE INDICADORES 
DE LA INFORMACIÓN DE 

INDICADORES DE 
PRECISIÓN ESTADÍSTICA 

(IPES) DE LA ENDUTIH 
5 

GENERA COMPARATIVO 
CON FUENTES ALTERNAS 
DE LA ENDUTIH Y ENVÍA 

6 

A 

ANALIZA LA INFORMACIÓN 
DE INDICADORES DE LA 
INFORMACIÓN DE IPES E 

INSTRUYE 
7 

¿VALIDA LA 
INFORMACIÓN DE 

LA ENDUTIH? 

E 
F6A29fII 

DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN DE 

TEMAS RELEVANTES 

GENERA INVESTIGACIÓN 
SOBRE TEMAS 

RELEVANTES Y CASOS 
ATÍPICOS DE LA ENDUTIH 

8 

SI 

NO 

B 
1 

SAPEE 

DETIEE 

SAPEE 
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E 
TESTIGOS DE LA 

PRESENTACIÓN DE 
LOS IPES DE LOS 

INDICADORES 
PRINCIPALES  

E 
F6A29fII 

PRESENTACIÓN DE 
LOS IPES DE LOS 

INDICADORES 
PRINCIPALES DE LA 

ENDUTIH 

E 
 

F6.A29.FII REPORTE 
DE IPES DE LOS 

INDICADORES DE LA 
ENDUTIH 

E 
TESTIGOS DE LA 

PRESENTACIÓN DE 
LOS IPES DE LOS 

INDICADORES 
PRINCIPALES DE LA 

ENDUTIH 

E 
F6A29fII 

PRESENTACIÓN DE 
LOS IPES DE LOS 

INDICADORES 
PRINCIPALES DE LA 

ENDUTIH 

E 
INSUMOS PARA 
DIFUSIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
TESTIGOS DE LAS 
PRESENTACIONES 
DE RESULTADOS 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
F6A29fII 

PRESENTACIÓN DE 
RESULTADOS DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA 

ENDUTIH 

REÚNE Y ENVÍA LOS 
MATERIALES DEL ANÁLISIS 

E INVESTIGACIÓN DE LA 
ENDUTIH A LA DETIEE PARA 

LIBERACIÓN 
10 

INTEGRA LOS INSUMOS 
PARA LA DIFUSIÓN DE LA 

INFORMACIÓN DE LA 
ENDUTIH 

11 

B 

C 

SAPEE 

SI 

NO 

E 
F6A29fII 

REPORTE DEL 
ANÁLISIS E 

INVESTIGACIÓN DE 
LA INFORMACIÓN DE 

LA ENDUTIH 

GENERA MATERIALES PARA 
LA PRESENTACIÓN Y 

JUSTIFICACIÓN DE LOS 
RESULTADOS DE LA 

ENDUTIH PARA ELABORAR 
PRESENTACIÓN Y ATIENDE 

OBSERVACIONES EN SU 
CASO 

9 

1 

E 
TESTIGOS DE LAS 
PRESENTACIONES 
DE RESULTADOS 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
F6A29fII 

PRESENTACIÓN DE 
RESULTADOS DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
F6A29fII 

REPORTE DEL 
ANÁLISIS E 

INVESTIGACIÓN DE 
LA INFORMACIÓN DE 

LA ENDUTIH 

1 

¿LIBERA LAS 
PRESENTACIO 

NES DEL 
ANÁLISIS E 

INVESTIGACIÓN? 

2 
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E 
INSUMOS PARA 
DIFUSIÓN DE LA 

ENDUTIH 

ENVÍA OBSERVACIONES A 
LOS INSUMOS PARA LA 

DIFUSIÓN 
13 

REVISA LOS INSUMOS PARA 
LA DIFUSIÓN DE LA 

INFORMACIÓN DE LA 
ENDUTIH 

12 

¿AUTORIZA 
INSUMOS PARA LA 

DIFUSIÓN? 

C 

DETIEE 

SI 

NO 

ENVÍA LOS INSUMOS PARA 
LA DIFUSIÓN DE LA 

INFORMACIÓN DE LA 
ENDUTIH A LA DGAEE, 

DGEE Y PRESIDENCIA PARA 
SU LIBERACIÓN Y RECIBE 

RESPUESTA 
14 

E 
INSUMOS PARA 
DIFUSIÓN DE LA 

ENDUTIH 

¿LA DGAEE 
LIBERA LOS 

INSUMOS PARA LA 
DIFUSIÓN? 

NO 

ENVÍAN OBSERVACIONES 
PARA LA CORRECIÓN DE 
LOS INSUMOS PARA LA 

DIFUSIÓN 
15 

1 

E 
INSUMOS PARA 
DIFUSIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
INSUMOS PARA 
DIFUSIÓN DE LA 

ENDUTIH 

SI 

DGAEE Y DETIEE 

DETIEE, DGAEE, DGEE  

D 

1 
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BASE DE DATOS PARA 

SU PUBLICACIÓN 

E 
ESQUEMA DE 

DATOS 

E 
F6A29fII MATERIAL 

PARA LA 
PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS 

E 
TABULADOS DE LA 

ENDUTIH 

E 
DESCRIPCIÓN DE 
VARIABLES “FD” 

E 
CARPETA DIGITAL 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE 

LA ENDUTIH 

E 
DATOS ABIERTOS 

E 
OBSERVACIONES 

RECIBEN OBSERVACIONES 
PARA CORRECCIÓN DE LOS 

INSUMOS Y ENVÍAN 
17 

2 

D 

DGAEE, DETIEE 

SAPEE 

E 
F6A29FI 

DOCUMENTACIÓN 
DEL DDI 

RECIBE INDICACIONES E 
INTEGRA CARPETA DIGITAL 

CON EVIDENCIAS DE LA 
FASE DE ANÁLISIS DE LA 

PRODUCCIÓN 
18 

ENVÍA LA CARPETA DIGITAL 
A LA DETIEE COMO 

RESPONSABLE DE LA FASE 
DE ANÁLISIS DE LA 

PRODUCCIÓN 
19 

SI 

NO 

E 

ENVÍAN LOS INSUMOS PARA 
LA PRESENTACIÓN DE 
RESULTADOS DE LA 
ENDUTIH A LA DGAC 

 
16 

E 
INSUMOS PARA LA 
PRESENTACIÓN DE 
RESULTADOS DE LA 

ENDUTIH 

¿LA DGAC LIBERA 
LOS INSUMOS PARA 
LA PRESENTACIÓN?  
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E 
F6.A30.FIII ACTA DE 

ENTREGA 
RECEPCIÓN 

E 
F6A30fI 

ACTA DE 
CONFIRMACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN A 
PUBLICAR 

E 

E 
CARPETA DIGITAL DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA 

ENDUTIH 

INTEGRAN ACTA DE 
CONFIRMACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN A PUBLICAR 
20 

DETIEE, DGAEE Y DGEE 

E 
F6A30fII 

CARPETA DIGITAL DE 
LA ENDUTIH 

INFORMAN Y ENVÍAN AL 
TITULAR DE LA 

VICEPRESIDENCIA DEL 
SUBSISTEMA DE 

INFORMACIÓN ECONÓMICA, 
LA CARPETA DIGITAL DE LA 

ENDUTIH 
21 

E 
MATERIALES PARA 
LA PRESENTACIÓN 
DE RESULTADOS 

REALIZA LA PRESENTACIÓN 
DE RESULTADOS DE LA 
ENDUTIH A MEDIOS DE 

COMUNICACIÓN EN EL LUGAR 
Y FECHA ACORDADA ENTRE 
EL PARTICIPANTE(S) EN EL 

CONVENIO 
23 

DGEE 

F 

GENERAN ACTA DE ENTREGA-
RECEPCIÓN DEL TITULAR DE 

LA DGAEE COMO ACTOR 
RESPONSABLE DEL PROCESO 

AL ÁREA ENCARGADA DE 
DIFUSIÓN EN EL INSTITUTO  

22 

¿SE RECIBEN 

SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN DE 

LA ENDUTIH DE 

USUARIOS? 

3 

SI 

NO 
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E 
CARPETA DIGITAL DEL 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
RESPUESTA A LA 

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN DE LA 

ENDUTIH 

E 
PROPUESTA DE 

RESPUESTA 

F 

E 
SOLICITUD DE 

INFORMACIÓN DE 
LA ENDUTIH 

CANALIZAN LAS DUDAS O 
PREGUNTAS DE USUARIOS 

RELACIONADAS CON LA 
INFORMACIÓN DE LA 

ENDUTIH 
24 

E 
PROPUESTA DE 

RESPUESTA 

E 
RESPUESTA A LA 

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN DE LA 

ENDUTIH 

INTEGRA LAS RESPUESTAS 
BRINDADAS A USUARIOS 

EXTERNOS A LA CARPETA 
DIGITAL 

28 

GENERA PROPUESTAS DE 
RESPUESTA A LAS DUDAS O 
PREGUNTAS Y ENVÍA A LA 

DGEE, DGAEE Y DETIEE 
SEGÚN CORRESPONDA 

25 

SAPEE 

G 

SAPEE 

4 

DGEE, DGAEE Y DETIEE 

¿SE AUTORIZA 

LA PROPUESTA 

DE RESPUESTA? 

4 

SI 

NO 

ENVÍAN OBSERVACIONES A 
LA SAPEE Y SOLICITAN 

CORRECCIÓN 
26 

ENVÍAN RESPUESTAS A LOS 
USUARIOS DE LA 

INFORMACIÓN 
27 

DGEE, DGAEE Y DETIEE 

DGEE, DGAEE Y DETIEE 
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E 
CARPETA DIGITAL 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
RESPUESTA A LA 

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN DE LA 

ENDUTIH 

FIN 

G 

ENVÍA LAS EVIDENCIAS DE 
LAS PREGUNTAS 

GENERADAS EN LA 
PRESENTACIÓN DE 
RESULTADOS A LOS 

MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN, AL 

RESPONSABLE DE LA FASE 
29 

3 
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1. Objetivo.- 
 
Decidir si el siguiente ciclo de producción de la Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y Uso de Tecnologías 
de la Información en los Hogares, debe llevarse a cabo utilizando las mismas especificaciones de necesidades, 
diseño y construcción o si se requiere implementar alguna mejora en el mismo, con el fin de emitir 
recomendaciones para implementar cambios en cualquier fase o subproceso para futuros ciclos de 
producción, cuando sea necesario. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales, y Departamento de Evaluación 
de las Encuestas Económicas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Las áreas involucradas en este procedimiento deberán observar lo establecido en la normatividad en 

materia de tecnologías de la información y comunicación del INEGI. Este procedimiento observará lo 
dispuesto en el Capítulo IX de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y 
Geográfica para el INEGI (NTPPIEG) vigente. 

 
3.b. Será responsabilidad del Departamento de Evaluación de las Encuestas Económicas Especiales 

(DEEEE), con supervisión de la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas 
Especiales (DETIEE), acordar y determinar el grupo de evidencias que integran los insumos básicos para 
la evaluación, de acuerdo a lo dispuesto en la NTPPIEG vigente.  El resto de las áreas involucradas en 
este procedimiento podrán proponer y sugerir evidencias para incluirse en dichos insumos para la 
evaluación. 

 
3.c. Será competencia de(l) (los) actor(es) responsable(s) de cada fase integrar, coordinar o supervisar todas 

y cada una de las evidencias de evaluación, efectuar el seguimiento y depósito en el Sistema de Registro 
de Evidencias Ptracking; así como entregar la documentación de las mismas a la DETIEE y al DEEEE. 

 
3.d. Será responsabilidad del DEEEE, con supervisión de la DETIEE, solicitar a la Subdirección de 

Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), a la 
Subdirección de Análisis de la Producción de Encuestas Especiales (SAPEE) y a la Dirección General 
Adjunta de Encuestas Sociodemográficas (DGAES), retroalimetación o precisión sobre aspectos de los 
insumos básicos de la evaluación. Así como, determinar si los insumos básicos de la evaluación son 
suficientes o se deben requerir evidencias adicionales que comprendan insumos auxiliares para la 
evaluación; sea que éstos estén producidos y documentados o no, en cuyo caso se deberán producir y 
documentar. 

 
3.e. Será responsabilidad del DEEEE, con supervisión de la DETIEE, replantear si es necesaria 

retroalimentación de los usuarios, metadatos de procesos, métricas de sistemas, sugerencias del 
personal y reportes de progreso; adicionales para concretar la evaluación. 

 
3.f. Será responsabilidad del DEEEE elaborar el Reporte de evaluación y el Plan de acción, cuando aplique, 

con la debida supervisión, liberación y visto bueno; por parte de la Dirección General Adjunta de 
Encuestas Económicas (DGAEE) y de la DETIEE. 
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4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es la Encuesta Nacional sobre 

Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 

 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 8. Evaluación del proceso. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de la Encuesta Nacional sobre 

Disponibilidad y uso de Tecnologías de la Información en los Hogares. 
 

La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 8. Evaluación del 
proceso. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
DETIEE y DEEEE 1. Emiten y envían a la SAPEE, SDNDPEE y 

DGAES solicitud, por correo electrónico, del 
cronograma de actividades, por fases y 
subprocesos, y datos de los respectivos 
responsables de evidencias. 

Solicitud del Cronograma de 
actividades (electrónico). 

SAPEE y SDNDPEE 2. Reciben solicitud del cronograma de 
actividades. 

Solicitud del Cronograma de 
actividades (electrónico). 

 3. Liberan cronograma de actividades, dan el visto 
bueno y envían. 

Cronograma de actividades 
(electrónico). 

DETIEE y DEEEE 4. Reciben y analizan el cronograma de 
actividades; determinan las evidencias que son 
insumos para la evaluación, y envían lista a la 
SAPEE y SDNDPEE solicitando programa de 
entrega. 

Cronograma de actividades 
(electrónico). 
Programa de entrega de 
evidencias (electrónico). 

DEEEE 5. Recibe el programa de entrega de evidencias y, 
de acuerdo con éste, solicita las evidencias. 

Programa de entrega de 
evidencias (electrónico). 
Solicitud(es) de evidencias 
(electrónico). 

 6. Recibe, concentra e integra las evidencias, y/o 
precisiones en su caso proporcionadas por la 
SAPEE y SDNDPEE, (archivos, o depósitos en 
repositorios, sitios y/o ubicaciones). 

Documentación de las 
evidencias y/o precisiones 
(electrónico). 

  ¿Es necesaria retroalimentación para aclarar 
dudas y/o precisar detalles en las evidencias? 

 

  Si.  

 7. Proporciona lista con las dudas y/o precisiones 
a revisar. 

Dudas-precisiones 
(electrónico). 

SAPEE, SDNDPEE  8. Reciben lista y atiende respuestas a las dudas 
y/o precisiones. 

Dudas-precisiones 
(electrónico). 

   Respuestas a Dudas-
precisiones (electrónico). 

DEEEE 9. Recibe las respuestas a dudas y/o precisiones 
y las adjunta a las evidencias. 

Respuestas a Dudas-
precisiones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 6.  

  No.  

  ¿Son suficientes evidencias para evaluar el 
proceso? 

 

  No.  

 10. Envía lista con solicitud de insumos adicionales 
de evaluación. 

Insumos adicionales de 
evaluación (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
SAPEE, SDNDPEE  11. Reciben y atiende lista de insumos adicionales 

de evaluación. 
Documentación de las 
evidencias adicionales: 
archivos, repositorios, 
depósitos, sitios y/o 
ubicaciones (electrónicos y 
copias). 

DEEEE 12. Recibe las evidencias adicionales. Documentación de las 
evidencias adicionales: 
archivos, repositorios, 
depósitos, sitios y/o 
ubicaciones (electrónicos y 
copias). 
 

  Continúa en la actividad No. 6.  

  Si.  

 13. Realiza análisis de las evidencias, elabora 
síntesis y envía a la DETIEE. 

Síntesis de evidencias 
(electrónico). 

DGAEE y DETIEE 14. Revisan análisis y síntesis de evidencias, dan 
el visto bueno y recopilan en repositorio. 

Síntesis de evidencias 
(electrónico). 

DEEEE 15. Redacta el reporte de Evaluación y entrega a la 
DETIEE y a la DGAEE. 

F8.A36.fI Reporte de 
Evaluación (electrónico). 

DGAEE y DETIEE  16. Revisan el reporte de evaluación, dan el visto 
bueno y recopilan en repositorio. 

F8.A36.fI Reporte de 
Evaluación (electrónico). 

  ¿El reporte de evaluación concluye que el 
siguiente ciclo debe llevarse a cabo utilizando 
las mismas especificaciones de necesidades, 
diseño y construcción? 

 

  No.  

DGAEE, DETIEE y DEEEE 17. Analizan y proponen mejoras a implementar, 
redactan y liberan un Plan de Mejoras. 

Propuestas de mejoras 
(electrónico). 

   F8.A36.fII Plan de Mejoras 
(electrónico). 

 18. Recopilan los productos de la evaluación y los 
entregan a la SAPEE, SDNDPEE y DGAES. 

F8.A36.fI Reporte de 
Evaluación (electrónico). 
F8.A36.fII Plan de Mejoras 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  

  Si.  

 19. Recopilan los productos de la evaluación y los 
entregan a la SAPEE, SDNDPEE y DGAES. 
 

F8.A36.fI Reporte de 
Evaluación (electrónico).  

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
PROGRAMA DE 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades conforme a lo dispuesto en el Capítulo II de la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, para documentar las necesidades de 
información solicitadas por instituciones del sector público que sustentan el diseño conceptual de las 
Encuestas Económicas Especiales (EEE). 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y 
Encuestas Especiales, y Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de 
Encuestas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Documentación de Necesidades de los programas correspondientes a las Encuestas Económicas 

Especiales (EEE), se realizará según lo dispuesto en el Capítulo II de la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 

3.b. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), la Dirección General Adjunta de Encuestas 
Económicas (DGAEE), Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas 
Especiales (DETIEE) y la Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de 
Encuestas Especiales (SDNDPEE), según corresponda, serán responsables de la Documentación de 
Necesidades de los programas de las Encuestas Económicas Especiales. 

 
3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son Encuesta Nacional de 

Financiamiento de las Empresas y la Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad de las 
Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 1. Documentación de 
necesidades. 

 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos Encuesta 

Nacional de Financiamiento de las Empresas y Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad 
de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 
 

 La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 1. Documentación 
de necesidades. 
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5. Descripción Narrativa.-  

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGAEE y DETIEE 1. Reciben la solicitud de cotización para la 
realización de la EEE por parte de la(s) 
Unidad(es) del Estado interesada(s) y dan 
indicaciones. 

Propuesta de Petición de 
oferta (electrónico). 

SDNDPEE 2. Envía la solicitud para la generación de los 
diferentes escenarios muestrales, 
presupuestos, cronogramas de actividades con 
base a las especificaciones técnicas de la EEE 
y envía. 

Escenarios (electrónico). 
Cronograma (electrónico). 
Propuesta de presupuesto 
por escenario (electrónico). 

DETIEE 3. Revisa y envía a la DGAEE la propuesta de 
presupuesto con los posibles escenarios para 
la realización de la EEE, y recibe respuesta. 
 

Propuesta de presupuesto 
por escenario (electrónico). 

  ¿La DGAEE valora que cumplen con las 
especificaciones los escenarios propuestos? 

 

  No.  

SDNDPEE 4. Recibe indicaciones, realiza ajustes a 
escenarios, cronograma y propuesta de 
presupuesto y envía. 
 

Escenarios (electrónico). 
Cronograma (electrónico). 
Propuesta de presupuesto 
por escenario 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 3.  

  Si.  

DGAEE y DETIEE 5. Integran la información relacionada con la 
programación de eventos, presupuesto y la 
asignación de recursos humanos y materiales. 

Propuesta de presupuesto 
por escenario (electrónico). 

DGAEE 6. Envía a la(s) Unidad(es) del Estado oficio de 
respuesta a la petición para la realización de la 
EEE y el formato de solicitud del diseño 
muestral. 

Oficio de respuesta a la 
petición (electrónico). 
Formato de solicitud del 
diseño muestral (electrónico). 

DETIEE 7. Recibe de la(s) Unidad(es) del Estado 
respuesta para la elaboración de la EEE. 

Oficio de Respuesta 
(electrónico). 

  ¿La(s) Unidad(es) del Estado acepta(n) la 
propuesta para la realización de la EEE? 

 

  No.  

 8. Identifica y acuerda con la(s) Unidad(es) del 
Estado ajustes en escenarios, cronograma y 
propuesta de presupuesto. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 4.  

  Si.  

DGAEE y DETIEE 9. Establecen con la(s) Unidad(es) del Estado 
solicitantes los acuerdos a plasmar en el 
Instrumento Jurídico preliminar, como objetivos 
y estrategia general, el programa general de 
actividades, la estimación del presupuesto 
global y el programa de financiamiento.  

Instrumento Jurídico 
preliminar (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGAEE y DETIEE 10. Reciben de la(s) Unidad(es) del Estado 
solicitante(s) el formato de solicitud del diseño 
muestral para generar la muestra de la EEE. 

Formato de solicitud del 
diseño muestral 
(electrónico). 

DETIEE 11. Envía el formato de la solicitud del diseño 
muestral para la generación de la EEE a la 
Dirección de Marcos y Muestreo, recibe Diseño 
muestral y envía a la SDNDPEE. 

Formato de solicitud del 
diseño muestral (electrónico). 
Diseño muestral 
(electrónico). 

SDNDPEE 12. Actualiza el plan de viabilidad técnica y 
económica para la realización de la EEE y 
envía. 

Diseño muestral 
(electrónico). 
F1.A12.fIIabc Plan de 
viabilidad técnica y 
económica (electrónico). 

DETIEE, DGAEE y DGEE 13. Revisan el plan de viabilidad técnica y 
económica para la realización de la EEE, y 
emiten observaciones en su caso. 

F1.A12.fIIabc Plan de 
viabilidad técnica y 
económica (electrónico). 

  ¿Se autoriza el plan viabilidad técnica y 
económica? 

 

  No.  

DETIEE 14. Solicita actualizar el plan de viabilidad técnica y 
económica, con base en las observaciones 
emitidas. 

F1.A12.fIIabc Plan de 
viabilidad técnica y 
económica (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 12.  

  Si.  

DGAEE 15. Solicita mediante oficio, nota o correo 
electrónico la revisión del instrumento jurídico 
por parte de la Coordinación General de 
Asuntos Jurídicos (CGAJ). 

Oficio o Nota de solicitud de 
validación (original y 
electrónico). 
Proyecto de Instrumento 
Jurídico (original y 
electrónico). 
Documentación legal 
(original y electrónico). 

  ¿Hay observaciones al instrumento jurídico?   

  No.   

  Continúa en la actividad No. 18.   

  Si.   

DETIEE 16. Recibe mediante oficio, nota o correo 
electrónico con las observaciones de la revisión 
al Instrumento Jurídico por parte de la CGAJ. 

Oficio o Nota de solicitud de 
validación (original y 
electrónico). 
Proyecto de Instrumento 
Jurídico (original y 
electrónico). 
Documentación legal 
(original y electrónico). 

 
17. 

Realiza los ajustes al Instrumento Jurídico y 
envía.  

  Continúa en la actividad No. 15.  



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
383 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

29. Documentación de necesidades de las Encuestas Económicas Especiales. PÁGINA: 
 

383 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGEE 18. Realiza la firma del Instrumento Jurídico con 
la(s) Unidad(es) del Estado interesada(s), para 
la generación de la EEE y lo envía a la CGAJ 
para registro. 

F1.A12.fIa Instrumento 
Jurídico EEE (electrónico). 

 19. Recibe de la CGAJ el Instrumento Jurídico 
registrado e informa. 

F1.A12.fIa Instrumento 
Jurídico EEE (electrónico). 

SDNDPEE 20. Integra el listado de la(s) Unidad(es) del Estado 
y el (los) Comité(s) Técnico(s) Especializado(s) 
involucrado(s). 

F1.A12.fIa1 Unidades de 
Estado, Comité Técnico 
Especializado (electrónico). 

 21. Integra información sobre las disposiciones 
normativas vigentes aplicables. 

F1.A12.fIa2 Normatividad 
vigente aplicable 
(electrónico). 

 22. Integra, revisa y actualiza la temática de la 
EEE. 

F1.A12.fIa3 Temática 
(electrónico). 

 23. Integra, revisa y actualiza los objetivos y usos 
de la información. 

F1.A12.fIa4 Objetivos y usos 
(electrónico). 

 24. Integra, revisa y actualiza los conceptos por 
medir. 

F1.A12.fIa5 Conceptos por 
medir (electrónico). 

 25. Elabora investigación de posibles fuentes de 
información alternativa para la elaboración de 
las necesidades de información para la EEE. 

F1.A12.fIb1 Comprobación 
de disponibilidad de datos 
(electrónico). 

  ¿Utiliza fuentes de información estadística 
alternativa? 

 

  No.  

 26. Integra la evidencia de la inexistencia de otras 
fuentes alternativas y envía. 

F1.A12.fIb3 Comprobación 
de disponibilidad de datos 
(electrónico). 

  Continúa en actividad No. 29.  
  Si.  
 27. Genera la descripción del soporte jurídico para 

acceder a la información. 
F1.A12.fIb2 Soporte Jurídico 
(electrónico). 

 28. Actualiza la investigación de posibles fuentes 
de información alternativa para la elaboración 
de la EEE, elabora y envía el documento de 
gestión de necesidades de información en la(s) 
Unidad(es) del Estado y Comité(s) de 
Técnico(s) Especializado(s). 

F1.A12.Fiii Gestión de 
Necesidades de Información 
UE y CTE (electrónico). 

DGAEE y DETIEE 29. Reciben y revisan la evidencia de la 
inexistencia de otras fuentes alternativas y el 
documento de gestión de necesidades de 
información en la(s) Unidad(es) del Estado 
involucrada(s) y del (de los) Comité(s) 
Técnico(s) Especializado(s). 

F1.A12.fIb3 Comprobación 
de disponibilidad de datos 
(electrónico). 
F1.A12.fIII Gestión de 
Necesidades de Información 
UE y CTE (electrónico). 

  ¿Liberan el documento de gestión de 
necesidades? 

 

  No.  
DETIEE 30. Actualiza el documento de gestión de 

necesidades de información en la(s) 
Unidad(es) del Estado involucrada(s) y del (de 
los) Comité(s) Técnico(s) Especializado(s). 

F1.A12.fIII Gestión de 
Necesidades de Información 
UE y CTE (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 29.  
  Si.  

SDNDPEE 31. Recibe indicaciones e integra la documentación 
relacionada con requerimientos internacionales 
de información. 

F1.A12.fIII Gestión de 
Necesidades de Información 
UE y CTE (electrónico). 

 32. Elabora la matriz de relación conceptual de las 
necesidades de información de la(s) 
Unidad(es) del Estado y envía. 

F1.A12.fIV Matriz de 
elementos entre 
necesidades y UE 
(electrónico). 

DGAEE y DETIEE 33. Revisan la matriz de relación conceptual de las 
necesidades de información de la(s) 
Unidad(es) del Estado. 

F1.A12.fIV Matriz de 
elementos entre 
necesidades y UE 
(electrónico). 

  ¿Liberan la matriz conceptual?  

  No.  

DETIEE 34. Actualiza la matriz de relación conceptual de 
las necesidades de información 
correspondiente a la EEE con base en las 
observaciones emitidas por la DGAEE. 

F1.A12.fIV Matriz de 
elementos entre 
necesidades y UE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 33.  

  Si.  

SDNDPEE 35. Recibe indicaciones e integra la información de 
la relación de conceptos y variables objeto de 
estudio de la EEE y recaba la información del 
Plan Nacional de Desarrollo y de los programas 
que de éste se derivan. 

 

 36. Elabora la matriz de relación de elementos de 
las necesidades de información de la EEE y el 
Plan Nacional de Desarrollo y envía. 

F1.A12.fV Matriz entre 
necesidades y el Plan 
Nacional de Desarrollo 
(electrónico). 

DGAEE y DETIEE 37. Revisan la matriz de relación de elementos de 
las necesidades de información del programa 
de la EEE y el Plan Nacional de Desarrollo. 

F1.A1.fV Matriz entre 
necesidades y el Plan 
Nacional de Desarrollo 
(electrónico). 

  ¿Liberan la matriz de elementos?  

  No.  

DETIEE 38. Actualiza la matriz de relación de elementos 
con las necesidades de información de la EEE, 
con base en los comentarios emitidos por la 
DGAEE. 

F1.A12.fV Matriz entre 
necesidades y el Plan 
Nacional de Desarrollo 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 37.  

  Si.  

SDNDPEE 39. Verifica si se utilizó información de otras 
fuentes de información estadística para la 
generación de la EEE. 

 

  ¿Se utilizó información derivada de otras 
fuentes para atender las necesidades de 
información? 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 46.  

  Si  

SDNDPEE 40. Recibe indicaciones e integra la relación de 
elementos y listado de insumos para la 
generación de la EEE y envía. 

F1.A12.fVI Listado de 
insumos para la generación 
de la información 
(electrónico). 

DGAEE y DETIEE 41. Revisan el listado de insumos para la 
generación de la EEE. 

F1.A12.fVI Listado de 
insumos para la generación 
de la información 
(electrónico). 

  ¿Liberan el listado de insumos?  

  No.  

DETIEE 42. Envía a revisión y solicita ajustes al listado de 
insumos para la generación de la EEE con base 
en las observaciones emitidas por la DGAEE. 

F1.A12.fVI Listado de 
insumos para la generación 
de la información 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 40.  

  Si.  

SDNDPEE 43. Elabora el listado de relación de necesidades 
con otros programas de información (internos y 
externos) y justificación de generación de la 
información, y envía. 

F1.A12.fVII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
(electrónico). 

DGAEE 44. Revisa el listado relación de necesidades de 
otros programas de información (internos y 
externos) y justificación de generación de la 
información e instruye. 

F1.A12.fVII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
(electrónico). 

  ¿Se libera el listado de relación de necesidades 
con otros programas de información (internos y 
externos)? 

 

  No.  

DETIEE 45. Actualiza el listado de relación de necesidades 
con otros programas de información (internos y 
externos) y justificación de generación de la 
información, en apego a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE y envía. 

F1.A12.fVII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 44.  

  Si.  

SDNDPEE 46. Integra carpeta digital con evidencias de la 
Fase de Documentación de necesidades para 
la EEE. 

F1.A12.fIa Instrumento 
jurídico EEE (electrónico). 
F1.A12.fIa1 Unidades de 
Estado, Comités Técnicos 
Especializados (electrónico). 

   F1.A12.fIa2 Normatividad 
vigente aplicable 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

   F1.A12.fIa3 Temática 
(electrónico).  
F1.A12.fIa4 Objetivos y usos 
(electrónico). 

   F1.A12.fIa5 Conceptos por 
medir (electrónico). 
F1.A12.fIb1 Comprobación 
de disponibilidad de datos 
(electrónico). 

   F1.A12.fIb3 Comprobación 
de disponibilidad de datos 
(electrónico). 

   F1.A12.fIIabc Plan de 
viabilidad técnica y 
económica (electrónico). 

   F1.A12.fIII Gestión de 
Necesidades de Información 
UE y CTE (electrónico). 

   F1.A12.fIV Matriz de 
elementos entre necesidades 
y UE (electrónico). 

   F1.A12.fV Matriz entre 
necesidades y el Plan 
Nacional de Desarrollo 
(electrónico). 

   F1.A12.fVI Listado de 
insumos para la generación 
de la información 
(electrónico). 

   F1.A12.fVII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
(electrónico). 

SDNDPEE 47. Envía las evidencias a la DETIEE como 
responsable de la fase. 

Carpeta digital de 
Documentación de 
necesidades de la EEE 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
CRONOGRAMA 

E 
ESCENARIOS 

E 
PROPUESTA DE 

PRESUPUESTO POR 
ESCENARIO 

E 
PROPUESTA DE 

PRESUPUESTO POR 
ESCENARIO 

E 
CRONOGRAMA 

E 
PROPUESTA DE 

PRESUPUESTO POR 
ESCENARIO 

REVISA Y ENVÍA A LA 
DAGEE LA PROPUESTA DE 
PRESUPUESTO PARA LA 
REALIZACIÓN DE LA EEE 

3 

E 
ESCENARIOS 

ENVÍA SOLICITUD PARA 
GENERACIÓN DE LOS 

ESCENARIOS MUESTRALES  
 

2 

DETIEE 

¿CUMPLEN CON 
LAS 

ESPECIFICACIO
NES LOS 

ESCENARIOS? 

NO 

SDNDPEE 

RECIBE INDICACIONES 
REALIZA AJUSTES A 

ESCENARIOS, 
CRONOGRAMA Y 
PROPUESTA DE 

PRESUPUESTO Y ENVÍA 
4 

SI 

INICDGAEE Y DETIEE 

A 

1 

INICIO 

IIDGAEE Y DETIEE 

E 
PROPUESTA DE 

PETICIÓN DE OFERTA 

RECIBEN LA SOLICITUD DE 
COTIZACIÓN PARA LA 

REALIZACIÓN DE LA EEE 
1 

SDNDPEE 
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E 
FORMATO DE 

SOLICITUD DEL DISEÑO 
MUESTRAL 

A 

E 
PROPUESTA DE 
PRESUPUESTO 

POR ESCENARIO 

INTEGRAN LA INFORMACIÓN 
RELACIONADA CON LA 

PROGRAMACIÓN DE 
EVENTOS, PRESUPUESTO Y 

LA ASIGNACIÓN DE 
RECURSOS 

5 

INIDGAEE 

E 
OFICIO DE RESPUESTA 

A LA PETICIÓN 

ENVÍA OFICIO DE 
RESPUESTA A LAS UE A LA 

PETICIÓN PARA LA 
REALIZACIÓN DE LA EEE Y 

EL FORMATO DE SOLICITUS 
DEL DISEÑO MUESTRAL 

6 

DETIEE 

E 
OFICIO DE RESPUESTA 

RECIBE DE LAS UNIDADES 
DE ESTADO RESPUESTA 

PARA LA ELABORACIÓN DE 
LA EEE 

7 

B 

¿LAS UE 
ACEPTA LA 

PROPUESTA 
PARA LA 

REALIZACIÓN 
DE LA EEE? 

  

IDENTIFICA Y ACUERDA 
CON LAS UE LOS AJUSTES 

EN ESCENARIOS, 
CRONOGRAMA Y 
PROPUESTA DE 
PRESUPUESTO 

8 

1 

NO 

SI 

INIDGAEE Y DETIEE 
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E 
DISEÑO MUESTRAL 

E 
DISEÑO MUESTRAL 

B 

E 
INSTRUMENTO 

JURÍDICO PRELIMINAR 

ESTABLECEN ACUERDOS A 
PLASMAR EN EL 

INSTRUMENTO JURÍDICO 
PRELIMINAR CON LA(S) UE 

SOLICITANTE(S) 
9 

E 
FORMATO DE 

SOLICITUD DEL DISEÑO 
MUESTRAL 

C 

RECIBEN EL FORMATO DE 
SOLICITUD DEL DISEÑO 
MUESTRAL DE LA(S) UE 

PARA GENERAR LA 
MUESTRA DE LA EEE 

10 

E 
FORMATO DE 

SOLICITUD DEL 
DISEÑO MUESTRAL 

ENVÍA EL FORMATO DE LA 
SOLICITUD DEL DISEÑO 

MUESTRAL PARA LA 
GENERACIÓN DE LA EEE A 
LA DMM RECIBE DISEÑO 

MUESTRAL Y ENVÍA 
11 

DETIEE 

SDNDPEE 

E 
F1.A12.fIIabc 

PLAN DE VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMICA 

ACTAUALIZA EL PLAN DE 
VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA Y ENVÍA 

12 

DETIEE, DGAEE Y DGEE 

2 
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O/E 
DOCUMENTACIÓN 

LEGAL 

O/E 
PROYECTO DE 
INSTRUMENTO 

JURÍDICO 

O/E 
OFICIO O NOTA DE 

SOLICITUD DE 
VALIDACIÓN 

O/E 
DOCUMENTACIÓN 

LEGAL 

O/E 
PROYECTO DE 
INSTRUMENTO 

JURÍDICO 

C 

E 
F1.A12.fIIabc 

PLAN DE VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMICA 

REVISAN EL PLAN DE 
VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA PARA LA 

REALIZACIÓN DE LA EEE Y 
EMITEN OBSERVACIONES 

13 

D 

¿SE AUTORIZA 
EL PLAN DE 
VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMCA? 

NO 

SI 

DETIEE 

E 
F1.A12.fIIabc 

PLAN DE VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMICA 

SOLICITA ACTUALIZAR EL 
PLAN DE VIABILIDAD 

TÉCNICA Y ECONÓMICA, 
CON BASE EN LAS 

OBSERVACIONES EMITIDAS 
14 

DGAEE 

2 

O/E 
OFICIO O NOTA DE 

SOLICITUD DE 
VALIDACIÓN 

SOLICITA LA REVISIÓN DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
POR PARTE DE LA CGAJ 

15 

¿HAY 
OBSERVACIO 

NES AL 
INSTRUMENTO 

JURÍDICO? 

NO 

RECIBE LAS 
OBSERVACIONES DE LA 

REVISIÓN AL INSTRUMENTO 
JURÍDICO POR PARTE CGAJ 
16 

SI 

DETIEE 

 
REALIZA LOS AJUSTES AL 
INSTRUMENTO JURÍDICO Y 

ENVÍA 
17 
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D 

E 

E  
F1.A12.fIa5 

CONCEPTOS POR 
MEDIR 

E 
F1.A12.fIa4 

OBJETIVOS Y USOS 

E 
F1.A12.fIa2 

NORMATIVIDAD 
VIGENTE APLICABLE 

E 
F1.A12.fIa3 
TEMÁTICA 

INTEGRA INFORMACIÓN 
SOBRE LAS DISPOSICIONES 

NORMATIVAS VIGENTES 
APLICABLES 

21 

INTEGRA, REVISA Y 
ACTUALIZA LA TEMÁTICA DE 

LA EEE 
22 

INTEGRA, REVISA Y 
ACTUALIZA LOS OBJETIVOS 

Y USOS DE LA 
INFORMACIÓN 

23 

INTEGRA, REVISA Y 
ACTUALIZA LOS 

CONCEPTOS POR MEDIR 
24 

E 
F1.A12.fIa 

INSTRUMENTO 
JURÍDICO EEE 

REALIZA LA FIRMA DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
PARA LE GENERACIÓN DE 
LA EEE Y ENVÍA A LA CGAJ 

PARA REGISTRO  
18 
15 

E 
F1.A12.fIa 

INSTRUMENTO 
JURÍDICO EEE 

RECIBE DE LA CGAJ EL 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
REGISTRADO E INFORMA 

19 

SDNDPEE 

E 
F1.A12.fIa1 

UNIDADES DE ESTADO, 
COMITÉ TÉCNICO 
ESPECIALIZADO 

INTEGRA DEL LISTADO DE 
LA(S) UE INVOLUCRADA(S) Y 

EL (LOS) CTE 
INVOLUCRADO(S) 

20 

DGEE 
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E 

F 

E 
F1.A12.fIb3 

COMPROBACIÓN DE 
DISPONIBILIDAD DE 

DATOS 

E 
F1.A12.fIb1 

COMPROBACIÓN DE 
DISPONIBILIDAD DE 

DATOS 

ELABORA INVESTIGACIÓN 
DE POSIBLES FUENTES DE 

INFORMACIÓN 
ALTERNATIVA PARA LA 
ELABORACIÓN DE LAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN PARA LA EEE 
25 

¿UTILIZA FUENTES 
DE INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA 
ALTERNATIVA? 

NO 

SI INTEGRA LA EVIDENCIA DE 
LA INEXISTENCIA DE OTRAS 
FUENTES ALTERNATIVAS Y 

ENVÍA 
26 

E 
F1.A12.fIII 

GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN UE Y 
CTE 

E 
F1.A12.fIb2 

SOPORTE JURÍDICO 

GENERA LA DESCRIPCIÓN 
DEL SOPORTE JURÍDICO 

PARA ACCEDER A LA 
INFORMACIÓN 

27 

ACTUALIZA LA INVESTIGACIÓN 
DE POSIBLES FUENTES DE 

INFORMACIÓN ALTERNATIVA 
PARA LA ELABORACIÓN DE LA 

EEE Y ENVÍA 
28 

E 
F1.A12.fIII 

GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN UE Y 
CTE 

E 
F1.A12.fIb3 

COMPROBACIÓN DE 
DISPONIBILIDAD DE 

DATOS 

DGAEE Y DETIEE 

RECIBEN Y REVISAN LA 
EVIDENCIA DE LA 

INEXISTENCIA DE OTRAS 
FUENTES ALTERNATIVAS Y 

EL DOCUMENTO DE 
GESTIÓN DE NECESIDADES 

DE INFORMACIÓN 
29 
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E 
F1.A12.fIII 

GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN UE Y 
CTE 

F 

G 

¿LIBERAN EL 
DOCUMENTO 

DE GESTIÓN DE 
NECESIDADES? 

NO 

SI 

DETIEE 

ACTUALIZA EL DOCUMENTO 
DE GESTIÓN DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN EN LAS UE 

INVOLUCRADA(S) Y DE LOS 
CTE 

30 

E 
F1.A12.fIII 

GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN UE Y 
CTE 

SDNDPEE 

RECIBE INDICACIONES E 
INTEGRA LA DOCUMENTACIÓN 

RELACIONADA 
REQUERIMIENTOS 

INTERNACIONALES DE 
INFORMACIÓN 

31 

4 

E 
F1.A12.fIV 

MATRIZ DE 
ELEMENTOS ENTRE 
NECESIDADES Y UE 

. 

E 
F1.A12.fIV 

MATRIZ DE 
ELEMENTOS ENTRE 
NECESIDADES Y UE 

. 

DGAEE Y DETIEE 

ELABORA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL DE 

LAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN Y ENVÍA 

32 

REVISA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL DE 

LAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

33 

E 
F1.A12.fIV 

MATRIZ DE 
ELEMENTOS ENTRE 
NECESIDADES Y UE 

¿LIBERAN 
MATRIZ 

CONCEPTUAL? 

NO 

SI 

DETIEE 

ACTUALIZA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL DE 

LAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN DE LA EEE 

CON BASE EN LAS 
OBSERVACIONES DE LA 

DGAEE 
34 
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H 

G 

SDNDPEE 

RECIBE INDICACIONES E 
INTEGRA LA INFORMACIÓN 

DE LA RELACIÓN DE 
CONCEPTOS Y VARIABLES 
OBJETO DE ESTUDIO DE LA 
EEE Y RECABA LA INFO. DEL 
PND Y DE LOS PROGRAMAS 
QUE DE ESTE SE DERIVAN 

35 

E 
F1.A12.fV 

MATRIZ ENTRE 
NECESIDADES Y EL 

PND 

ELABORA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN DE ELEMENTOS 
DE LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN DE LA EEE Y 
EL PND Y ENVÍA 

36 

DGAEE Y DETIEE 

E 
F1.A12.fV 

MATRIZ ENTRE 
NECESIDADES Y EL 
PLAN NACIONAL DE 

DESARROLLO 

E 
F1.A12.fV 

MATRIZ ENTRE 
NECESIDADES Y EL 

PND 

REVISAN LA MATRIZ DE 
RELACIÓN DE ELEMENTOS 
DE LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN DEL 
PROGRAMA DE LA EEE 

37 

¿LIBERA LA 
MATRIZ DE 

ELEMENTOS? 

  

NO 

SI 

DETIEE 

ACTUALIZA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN DE ELEMENTOS 
CON LAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN DE LA EEE, 

CON BASE EN LOS 
COMENTARIOS EMITIDOS 

POR LA DGAEE 
38 
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F1.A12.fVI 
LISTADO DE INSUMOS 
PARA LA GENERACIÓN 
DE LA INFORMACIÓN 

I 

H 

SDNDPEE 

VERIFICA SI SE UTILIZÓ DE 
INFORMACIÓN DE OTRAS 

FUENTES DE INFORMACIÓN. 
ESTADÍSTICA PARA LA 

GENERACIÓN DE LA EEE 
39 

¿SE UTILIZÓ 
INFORMACIÓN 
DERIVADA DE 

OTRAS FUENTES? 

SI 

NO 

5 

E 
F1.A12.fVI 

LISTADO DE INSUMOS 
PARA LA GENERACIÓN 
DE LA INFORMACIÓN 

E 
F1.A12.fVI 

LISTADO DE INSUMOS 
PARA LA GENERACIÓN 
DE LA INFORMACIÓN 

  

RECIBE INDICACIONES E 
INTEGRA LA RELACIÓN DE 
ELEMENTOS Y LISTADO DE 

INSUMOS PARA LA 
GENERACIÓN DE LA EEE Y 

ENVÍA 
40 

DGAEE Y DETIEE 

REVISAN EL LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 

GENERACIÓN DE LA EEE 
41 

¿LIBERAN EL 
LISTADO DE 
INSUMOS? 

  

NO 

SI 

DETIEE 

ENVÍA A REVISIÓN Y SOLICITA 
AJUSTES AL LISTADO DE 

INSUMOS PARA LA 
GENERACIÓN DE LA EEE CON 

BASE EN LAS 
OBSERVACIONES EMITIDAS 

POR LA DGAEE 
42 
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I 

J 

E 
F1.A12.fVII 

LISTADO DE LA 
RELACIÓN CON OTROS 

PROGRAMAS Y 
JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN 

SDNDPEE 

ELABORA EL LISTADO DE 
RELACIÓN DE NECESIDADES 
CON OTROS PROGRAMAS DE 

INFORMACIÓN Y 
JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN Y ENVÍA 

43 

DGAEE 

E 
F1.A12.fVII 

LISTADO DE LA 
RELACIÓN CON OTROS 

PROGRAMAS Y 
JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN 

REVISA EL LISTADO DE 
RELACIÓN DE 

NECESIDADES DE OTROS 
PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN E INSTRUYE 
44 

SI 

E 
F1.A12.fVII 

LISTADO DE LA 
RELACIÓN CON OTROS 

PROGRAMAS Y 
JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN 

  

¿SE LIBERA EL 
LISTADO DE 

OTROS 
PROGRAMAS DE 
INFORMACIÓN? 

DETIEE 

ACTUALIZA EL LISTADO DE 
OTROS PROGRAMAS DE 

INFORMACIÓN (INT. Y EXT.) Y 
JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN EN APEGO A 

LAS INDICACIONES EMITIDAS 
POR LA DGAEE Y ENVÍA 

45 

NO 
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E 
F1.A12.fVII 

LISTADO DE LA 
RELACIÓN CON OTROS 

PROGRAMAS Y 
JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN 

E 
F1.A12.fIV 

MATRIZ DE 
ELEMENTOS ENTRE 
NECESIDADES Y UE 

E 
F1.A12.Flll 

GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN UE Y 
CTE E 

F1.A12.fVI 
LISTADO DE INSUMOS 
PARA LA GENERACIÓN 
DE LA INFORMACIÓN 

E 
F1.A12.fV 

MATRIZ ENTRE 
NECESIDADES Y EL 
PLAN NACIONAL DE 

DESARROLLO 

E 
F1.A12.fIIabc 

PLAN DE VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMICA 

E 
F1.A12.fIb3 

COMPROBACIÓN DE 
DISPONIBILIDAD DE 

DATOS 

E 
F1.A12.fIb2 

SOPORTE JURÍDICO 

E 
F1.A12.fIb1 

COMPROBACIÓN DE 
DISPONIBILIDAD DE 

DATOS 

E 
F1.A12.fIa5 

CONCEPTOS POR 
MEDIR 

E 
F1.A12.fIa4 

OBJETIVOS Y USOS 

E 
F1.A12.fIa3 
TEMÁTICA 

E 
F1.A12.fIa2 

NORMATIVIDAD 
VIGENTE APLICABLE 

E 

F1.A12.fIa1 
UNIDADES DE ESTADO, 

COMITÉS TÉCNICOS 
ESPECIALIZADOS 

E 
F1.A12.fIa 

INSTRUMENTO 
JURÍDICO EEE 

J 

E 
CARPETA DIGITAL DE 
DOCUMENTACIÓN DE 
NECESIDADES DE LA 

EEE 

INTEGRA CARPETA DIGITAL 
CON EVIDENCIAS DE LA 

FASE DE DOCUMENTACIÓN 
DE NECESIDADES 

46 

ENVÍA LAS EVIDENCIAS A LA 
DETIEE COMO 

RESPONSABLE DE LA FASE 
47 

5 

FIN 

SDNDPEE 
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1. Objetivo.- 
 

Desarrollar las actividades de la fase de Diseño conceptual de las Encuestas Económicas Especiales (EEE), 
conforme a lo dispuesto en el Capítulo III de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información 
Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar las evidencias documentales requeridas para 
el desarrollo de las fases de Construcción, Captación, Procesamiento, Análisis de la producción y Difusión. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y 
Encuestas Especiales, Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de 
Encuestas Especiales, Subdirección de Análisis de la Producción de Encuestas Especiales y a la 
Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El Diseño de los programas estadísticos de las EEE, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo III de 

la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 

3.b. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), la Dirección de Estadísticas de 
Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE), la Subdirección de Documentación de 
Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), la Subdirección de 
Análisis de la Producción de Encuestas Especiales (SAPEE), y la Subdirección de Seguimiento a la 
Captación de las Encuestas Económicas (SSCEE), según corresponda, serán responsables del Diseño 
de los programas estadísticos de las EEE. 

 
3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son la Encuesta Nacional de 

Financiamiento de las Empresas y la Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad de las 
Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 2. Diseño. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos Encuesta 

Nacional de Financiamiento de las Empresas y Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad 
de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
 La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 2. Diseño. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SDNDPEE 1. Revisan la documentación obtenida de las 
necesidades de los usuarios proveniente de la 
documentación de necesidades de la EEE. 

Informe de la carpeta de los 
documentos y presentación 
(electrónico). 

   F1.A12.fI Documento de 
detección de necesidades de 
información (electrónico). 

   F1.A12.fII Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 

   F1.A12.fIII Documento de la 
gestión de necesidades de 
información en los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico). 

   F1.A12.fIV Matriz de relación 
conceptual de las 
necesidades de la 
información (electrónico). 

   F1.A12.fV Matriz de relación 
de elementos de las 
necesidades de información 
(electrónico). 

   F1.A12.fVI Listado de 
insumos para la generación 
de la información 
(electrónico). 

   F1.A12.fVII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
de la información 
(electrónico). 
 
 

 2. Revisan las recomendaciones y estándares 
internacionales vigentes que aplican a la EEE, 
según corresponda al programa estadístico 
que se trate. 

Recomendaciones 
Internacionales para 
Estadísticas Industriales de la 
ONU, (electrónico). 

   Organización y Realización 
de Encuestas sobre el 
Comercio de Distribución, 
ONU (electrónico). 

   Recomendaciones 
Internacionales sobre 
Estadísticas del Comercio de 
Distribución, ONU 
(electrónico). 

   Recomendaciones 
Internacionales sobre 
Estadísticas del Comercio de 
Distribución y los Servicios, 
ONU (electrónico). 
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   Manual de Estadísticas del 
Comercio Internacional de 
Servicios, ONU (electrónico). 

   Manual de Encuestas de 
Tendencia Económica de la 
ONU (electrónico). 

   Manual de Tendencia de 
Negocios de la OCDE 
(electrónico). 

   Manual de Encuestas de 
Opinión Empresarial del 
Sector Industrial en América 
Latina de la CEPAL 
(electrónico). 

   Sistema de Cuentas 
Nacionales ONU, División de 
estadística (electrónico). 

   Manual de Estadísticas del 
Comercio Internacional de 
Servicios, (electrónico). 

DETIEE y SDNDPEE 3. Revisan los documentos normativos y 
metodológicos nacionales vigentes que aplican 
a la EEE, según corresponda al programa 
estadístico del que se trate. 

Ley del Sistema Nacional de 
Información Estadísticas y 
Geográfica (electrónico). 
Norma Técnica del Proceso 
de Producción de Información 
Estadística y Geográfica para 
el INEGI (electrónico). 
Norma para el aseguramiento 
de la calidad de la 
Información Estadística y 
Geográfica del INEGI 
(electrónico). 
Norma Técnica para la 
Elaboración de Metadatos 
para proyectos de generación 
de Información Estadística 
Básica y de los componentes 
estadísticos derivados de 
proyectos geográficos 
(electrónico). 
Lineamientos del Proceso de 
Gestión de Cambios en los 
Programas de Información 
Estadística y Geográfica 
(electrónico). 
Sistema de Clasificación 
Industrial de América del 
Norte (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SDNDPEE 4. Revisan la estructura de programas y procesos 
que atiende la DGAEE e identifican si el 
programa estadístico del que se trate se 
encuentra vigente.  

Estructura de programas y 
procesos de la DGAEE 
(electrónico). 

  ¿Se encuentra vigente el programa 
estadístico? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 6.  

  Si.  

 5. Revisan el diseño conceptual de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate. 

Reporte de resultados de la 
investigación documental de 
la serie estadística 
(electrónico). 

   Esquema conceptual de la 
serie estadística 
(electrónico). 

   Glosario de la serie 
estadística (electrónico). 

   Diccionario de datos de la 
serie estadística 
(electrónico). 

   Descripción de metadatos de 
la serie estadística 
(electrónico). 

   Diseño de productos de 
información y sus 
presentaciones de la serie 
estadística (electrónico). 

 6. Elaboran el reporte de la investigación 
documental de la EEE, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate. 

F2.A15.fIa Reporte de 
resultados de la 
investigación documental 
(electrónico). 

 7. Elaboran el esquema conceptual de la EEE, 
que contenga indicadores objetivo, justificación 
conceptual, parámetro de interés, fenómeno 
de interés, universo de análisis del indicador, 
dominios de estudio, algoritmo, variables 
principales, variables indirectas, variables 
directas y reactivos o preguntas. 

F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 

 8. Elaboran el glosario de la EEE, que contenga 
variables directas, definición, clasificación y 
clasificador o catálogo utilizado.  

F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico). 

 9. Elaboran el diccionario de datos de la EEE, que 
contenga nombre (mnemónico), etiqueta 
(nombre de la variable), pregunta, jerarquía de 
categorías, definición, informante, instrucción 
previa, instrucción posterior y universo.  

F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico).  
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DETIEE y SDNDPEE 10. Elaboran la descripción de metadatos de la 
EEE, que contenga identificación, productores 
y auspiciadores, descripción general, 
cobertura temática y cobertura geográfica. 
 

F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico). 

DGAEE 11.   Recibe y revisa los documentos del diseño 
conceptual de la EEE, comunica si los aprueba 
y envía. 

F2.A15.fIa Reporte de 
resultados de la 
investigación documental 
(electrónico). 

   F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 

   F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico). 

   F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico). 

   F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  ¿Se aprueban los documentos del diseño 
conceptual de la EEE? 

 

  No.  

DETIEE y SDNDPEE 12. Actualizan los documentos del diseño 
conceptual de la EEE, conforme a las 
observaciones emitidas por la DGAEE y 
envían. 

F2.A15.fIa Reporte de 
resultados de la 
investigación documental 
(electrónico). 

   F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 

   F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico). 

   F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico). 

   F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 11.  

  Si.  

DGEE 13. Revisa los documentos del diseño conceptual 
de la EEE, comunica si los aprueba y envía. 

F2.A15.fIa Reporte de 
resultados de la 
investigación documental 
(electrónico). 

   F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 

   F2.A15.fIc Glosario  
(electrónico). 

   F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico). 

   F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  ¿Se aprueban los documentos del diseño 
conceptual de la EEE? 

 

  No.  



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
403 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

30. Diseño conceptual, de sistemas, captación, procesamiento, análisis y 
esquema de difusión de las Encuestas Económicas Especiales. 

PÁGINA: 
 

403 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

RESPONSABLE 
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DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SDNDPEE 14. Actualizan los documentos del diseño 
conceptual de la EEE, conforme a las 
observaciones emitidas por la DGEE y envían. 

F2.A15.fIa Reporte de 
resultados de la 
investigación documental 
(electrónico). 
F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 
F2.A15.fIc Glosario  
(electrónico). 
F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico). 
F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 13.  

  Si.  

 15. Integran los insumos para la elaboración del 
diseño de productos de información y sus 
presentaciones, gráficas, cuadros estadísticos, 
mapas, plan de tabulados predefinidos. 

Insumos para la elaboración 
del diseño de productos de 
información y sus 
presentaciones (electrónico). 

 16. Realizan el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y envían. 

F2.A15.fIf Diseño de 
productos de información y 
sus presentaciones 
(electrónico). 

DGAEE 17. Evalúa el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y da indicaciones. 

F2.A15.fIf Diseño de 
productos de información y 
sus presentaciones 
(electrónico). 

  ¿Se autoriza el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones de la EEE? 

 

  No.  

DETIEE y SDNDPEE 

 

18. Actualizan el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, conforme a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE y envían. 

F2.A15.fIf Diseño de 
productos de información y 
sus presentaciones 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 17.  

  Si.  

 19. Integran los Insumos para la elaboración del 
diseño de los sistemas de producción y de los 
flujos de trabajo, que consideran: flujos de 
trabajo en tareas secuenciales, especificación 
de escenarios funcionales, especificación de 
las pruebas funcionales a realizar y diseño de 
los procesos que se llevarán a cabo en 
producción. 

Insumos para la elaboración 
del diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de 
trabajo (electrónico). 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
404 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

30. Diseño conceptual, de sistemas, captación, procesamiento, análisis y 
esquema de difusión de las Encuestas Económicas Especiales. 

PÁGINA: 
 

404 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 
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DETIEE y SDNDPEE 20. Realizan el Diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y envían. 

F2.A15.fII Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 

DGAEE 

 

21. Evalúa el Diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, da indicaciones y envía. 

F2.A15.fII Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 

  ¿Se autoriza el Diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo de la EEE? 

 

  No.  

DETIEE y SDNDPEE 

 

22. Actualizan el Diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, conforme a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE y envían. 

F2.A15.fII Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 21.  

  Si.  

SSCEE 23. Integra los insumos para la elaboración del 
diseño de la captación que considera: 
instrumentos de captación; canales y 
protocolos de intercambio; investigaciones 
realizadas en el diseño o adecuación de los 
instrumentos; pruebas de concepto y sus 
resultados y referencias a documentos de 
soporte, criterios de captación y validación, 
manuales operativos, estrategia operativa, 
diseño de la captura de datos cuando aplique 
y plan general de productos de apoyo 
operativo. 

Insumos para la elaboración 
del diseño de la captación 
(electrónico). 

 24. Realiza el diseño de la captación de la EEE 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y envía. 

F2.A15.fIII Diseño de la 
captación (electrónico). 

DGAEE 25. Evalúa el diseño de la captación de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y comunica. 

F2.A15.fIII Diseño de la 
captación (electrónico). 

  ¿Se autoriza el diseño de la captación de la 
EEE? 

 

  No.  

SSCEE 26. Actualiza el diseño de la captación de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, conforme a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE y envía. 

F2.A15.fIII Diseño de la 
captación (electrónico). 
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  Continúa en la actividad No. 25.  

  Si.  

DETIEE, SDNDPEE y 
SAPEE 

 

27. Integran los insumos para la elaboración del 
diseño del procesamiento y análisis de la 
producción, que consideran: Integración de 
datos, codificación, edición, validación, 
imputación, creación de nuevas variables o 
unidades (cuando aplique), cálculo de 
ponderadores (cuando aplique), estimación, 
cálculo de agregaciones, finalización del 
conjunto de datos procesados y análisis para 
la liberación de resultados. 

Insumos para la elaboración 
del diseño del procesamiento 
y análisis de la producción 
(electrónico). 

 28. Realizan el diseño del procesamiento y análisis 
de la producción de la EEE correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y envían. 

F2.A15.fV Diseño del 
procesamiento y análisis de 
la producción (electrónico). 

DGAEE 29. Evalúa el diseño del procesamiento y análisis 
de la producción de la EEE, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y da 
indicaciones. 

F2.A15.fV Diseño del 
procesamiento y análisis de 
la producción (electrónico). 

  ¿Se autoriza el diseño del procesamiento y 
análisis de la producción de la EEE? 

 

  No.  

DETIEE, SDNDPEE y 
SAPEE 

30. Actualizan el diseño del procesamiento y 
análisis de la producción de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, conforme a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE y envían. 

F2.A15.fV Diseño del 
procesamiento y análisis de 
la producción (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 29.  

  Si.  

 31. Integran los insumos para la elaboración del 
diseño del esquema de difusión, que 
considera: esquema de difusión y el oficio de 
retroalimentación de dicho esquema por parte 
de la Unidad Administrativa competente en 
materia de difusión o comunicación 
institucional. 

Insumos para la elaboración 
del diseño del esquema de 
difusión (electrónico). 

 32. Realizan el diseño del esquema de difusión de 
la EEE, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate y envían. 

F2.A15.fVI Diseño del 
esquema de difusión 
(electrónico). 

DGAEE 33. Evalúa el diseño del esquema de difusión de la 
EEE, correspondiente al programa estadístico 
del que se trate y da indicaciones. 

F2.A15.fVI Diseño del 
esquema de difusión 
(electrónico). 
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INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Se autoriza el diseño del esquema de difusión 
de la EEE? 

 

  No.  

DETIEE, SDNDPEE y 
SAPEE 

34. Actualizan el diseño del esquema de difusión 
de la EEE, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, conforme a las 
indicaciones emitidas por la DGAEE y envían. 

F2.A15.fVI Diseño del 
esquema de difusión 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 33.  

  Si.  

SDNDPEE 35. Integra la carpeta con los documentos 
elaborados en la fase de Diseño. 

F2.A15.fIa Reporte de 
resultados de la investigación 
documental (electrónico). 

   F2.A15.fIb Esquema 
conceptual (electrónico). 

   F2.A15.fIc Glosario 
(electrónico). 

   F2.A15.fId Diccionario de 
datos (electrónico). 

   F2.A15.fIe Descripción de 
metadatos (electrónico). 

   F2.A15.fIf Diseño de 
productos de información y 
sus presentaciones 
(electrónico). 

   F2.A15.fII Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 

   F2.A15.fIII Diseño de la 
captación (electrónico). 

   F2.A15.fV Diseño del 
procesamiento y análisis de 
la producción (electrónico). 

   F2.A15.fVI Diseño del 
esquema de difusión 
(electrónico). 

 36. Envía las evidencias a la DETIEE como 
responsable de la fase. 

Carpeta digital del Diseño 
Conceptual de la EEE 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

 

E 
F1.A12.fVII LISTADO DE 

LA RELACIÓN CON 
OTROS PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 

E 
F1.A12.fVI LISTADO DE 

INSUMOS PARA LA 
GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 

E 
F1.A12.fV MATRIZ DE 

RELACIÓN DE 
ELEMENTOS DE LAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E 
F1.A12.fIV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E 
F1.A12.fIII DOCUMENTO 

DE LA GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LOS 
ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL 
SNIEG 

E 
F1.A12.fII PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 

ECONÓMICA  

E 
F1.A12.fI DOCUMENTO 

DE DETECCIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

E 
INFORME DE LA 

CARPETA DE LOS 
DOCUMENTOS Y 
PRESENTACIÓN 

INICIO 

REVISAN LA 
DOCUMENTACIÓN 
OBTENIDA DE LAS 

NECESIDADES DE LOS 
USUARIOS PROVENIENTE 

DE LA DOCUMENTACIÓN DE 
NECESIDADES DE LA EEE 

1 

A 

DETIEE Y SDNDPE 

E 
MANUAL DE EST. DEL 

COMER. 
INTERNACIONAL DE 

SER. 

E 
SCN 2008. ONU, DIV. 

DE EST.  

E 
MANUAL DE 

ENCUESTAS DE 
OPINIÓN EMPRESARIAL 

DEL SECTOR IND. EN 
AL. DE LA (CEPAL)  

E 
MANUAL DE 

TENDENCIA DE NEG. 
DE LA (OCDE)  

E 
MANUAL DE ENC. DE 
TENDENCIA ECO. DE 

LA (ONU) 

E 
MANUAL DE EST. DEL 

COMER. INTER. DE 
SER., ONU 

E 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

SOBRE EST. DEL 
COMER. DE 

DISTRIBUCIÓN Y LOS 
SERVICIOS, ONU 

E 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

SOBRE EST. DEL 
COMER. DE 

DISTRIBUCIÓN, ONU 

E 
ORG. Y REAL. DE ENC. 
SOBRE EL COMERCIO 

DE DISTRIBUCIÓN, ONU  

E 

RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

PARA EST. INDUS. DE 
LA ONU 

REVISAN LAS 
RECOMENDACIONES Y 

ESTÁNDARES 
INTERNACIONALES 

VIGENTES QUE APLICAN A 
LAS EEE 

 
2 

E 
SCIAN  

E 
LIN.DEL PROC. DE 

GESTIÓN DE CAM. EN 
LOS PROG. DE INFO. 

EST. Y GEO. 

E 
NT. PARA LA 

ELABORACIÓN DE 
METADATOS PARA 
PROY. DE GEN. DE 

INFO. ESTA. BÁSICA Y 
DE LOS 

COMPONENTES ESTA. 
DER. DE PROY. GEO. 

E 

NORMA PARA EL ASEG. 
DE LA CALIDAD DE LA 
INFO. EST. Y GEO. DEL 

INEGI 

E 
NT. PROCESO DE 

PROD. DE INFO. EST. Y 
GEOG. PARA EL INEGI 

E 
LSNIEG 

REVISAN LOS 
DOCUMENTOS 
NORMATIVOS Y 
METODOLOGÍAS 

NACIONALES VIGENTES 
QUE APLICAN A LAS EEE 

3 
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E 
DICCIONARIO DE 

DATOS DE LA SERIE 
ESTADÍSTICA 

E 
DISEÑO DE 

PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES DE 
LA SERIE ESTADÍSTICA 

E 
DESCRIPCIÓN DE 

METADATOS DE LA 
SERIE ESTADÍSTICA 

E 
ESQUEMA 

CONCEPTUAL DE LA 
SERIE ESTADÍSTICA  

B 

SI 

NO 

E 
REPORTE DE 

RESULTADOS DE LA 
INVESTIGACIÓN 

DOCUMENTAL DE LA 
SERIE ESTADÍSTICA 

E 
ESTRUCTURA DE 
PROGRAMAS Y 

PROCESOS DE LA 
DGAEE 

REVISAN LA ESTRUCTURA 
DE PROGRAMAS Y 

PROCESOS QUE ATIENDE 
LA DGAEE E IDENTIFICAN SI 

EL PROGRAMA 
ESTADÍSTICO DEL QUE SE 

TRATE SE ENCUENTRA 
VIGENTE 

4 

¿SE 
ENCUENTRA 
VIGENTE EL 
PROGRAMA 

ESTADÍSTICO? 

E 
GLOSARIO DE LA 

SERIE ESTADÍSTICA 

REVISAN EL DISEÑO 
CONCEPTUAL DE LA EEE  

5 

A 

E 
F2.A15.fIb ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

E 
F2.A15.fIa REPORTE DE 

RESULTADOS DE LA 
INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

ELABORAN EL ESQUEMA 
CONCEPTUAL DE LA EEE 

7 

ELABORAN EL REPORTE DE 
LA INVESTIGACIÓN 

DOCUMENTAL DE LA EEE 
6 

2 

2 
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E 
F2.A15.fId DICCIONARIO 

DE DATOS 

B 

C 

E 
F2.A15.fIc GLOSARIO 

ELABORAN EL GLOSARIO 
DE LA EEE 

8 

E 
F2.A15.fId DICCIONARIO 

DE DATOS 

ELABORAN EL DICCIONARIO 
DE DATOS DE LA EEE 

9 

E 
F2.A15.fIe 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS 

ELABORAN LA 
DESCRIPCIÓN DE 

METADATOS DE LA EEE 
10 

E 
F2.A15.fId 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS 

E 
F2.A15.fIe DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.A15.fIc GLOSARIO 

E 
F2.A15.fIb ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

E 
F2.A15.fIa REPORTE DE 

RESULTADOS DE LA 
INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

RECIBE Y REVISA LOS 
DOCUMENTOS DEL DISEÑO 
CONCEPTUAL DE LA EEE Y 

COMUNICA SI APRUEBA 
11 

DGAEE 

E 
F2.A15.fIe 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS 

E 
F2.A15.fIc GLOSARIO 

E 
F2.A15.fIb ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

E 
F2.A15.fIa REPORTE DE 

RESULTADOS DE LA 
INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

¿SE APRUEBAN 
LOS 

DOCTUMENTOS? 

SI 

NO 

ACTUALIZAN LOS DOCS. 
DEL DISEÑO CONCEPTUAL 
DE LA EEE, CONFORME A 

LAS OBSERVACIONES 
EMITIDAS POR LA DGAEE 

12 

DETIEE Y SDNDPEE 
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E 
F2.A15.fId DICCIONARIO 

DE DATOS  

E 
F2.A15.fIe DESC. DE 

METADATOS  

E 
F2.A15.fIc GLOSARIO  

E 
F2.A15.fIb ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

C 

D 

DGEE 

E 
F2.A15.fIe 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS  

E 
F2.A15.fId DICCIONARIO 

DE DATOS  

E 
F2.A15.fIc GLOSARIO  

E 
F2.A15.fIb ESQUEMA 

CONCEPTUAL  

E 
F2.A15.fIa REPORTE DE 

RESULTADOS DE LA 
INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

REVISA LOS DOCTUMENTOS 
DEL DISEÑO CONCEPTUAL 
DE LA EEE COMUNICA SI 

APRUEBA Y ENVÍA 

13 

E 
F2.A15.fIa REPORTE DE 

RESULTADOS DE LA 
INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

E 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

INTEGRAN LOS INSUMOS 
PARA LA ELABORACIÓN DEL 
DISEÑO DE PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN 
15 

¿SE APRUEBAN 
LOS 

DOCUMENTOS? 

 

SI 

NO 

ACTUALIZAN LOS 
DOCUMENTOS DEL DISEÑO 
CONCEPTUAL DE LA EEE, 

CONFORME A LAS 
OBSERVACIONES DE LA 

DGEE Y ENVÍAN 
14 

DETIEE Y SDNDPEE 

DETIEE Y SDNDPEE 

E 
F2.A15.flf DISEÑO DE 

PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y SUS 

PRESENTACIONES  

REALIZAN EL DISEÑO DE 
LOS PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y SUS 

PRESENTACIONES DE LA 
EEE 

16 
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D 

E 

E 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN Y DE 
LOS FLUJOS DE 

TRABAJO 

E 
F2.A15.fIf DISEÑO DE 

PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y SUS 

PRESENTACIONES 

E 
F2.15.fIf DISEÑO DE 

PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y SUS 

PRESENTACIONES  

¿SE AUTORIZA 
EL DISEÑO DE 

LOS PRODUTOS 
DE 

INFORMACION? 

SI 

NO 

DGAEE 

DETIEE Y SDNDPEE 

ACTUALIZAN EL DISEÑO DE 
LOS PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y SUS 

PRESENTACIONES DE LA 
EEE, CONFORME A LAS 

INDICACIONES EMITIDAS 
POR LA DGAEE  

18 

EVALÚA EL DISEÑO DE LOS 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES DE LA 
EEE Y DA INDICACIONES 

17 

INTEGRAN LOS INSUMOS 
PARA LA ELABORACIÓN DEL 
DISEÑO DE LOS SISTEMAS 

DE PRODUCCIÓN 
19 

DETIEE Y SDNDPEE 

E 
F2.A15.fII DISEÑO DE 

LOS SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

REALIZA EL DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE PRODUCCIÓN 

Y DE LOS FLUJOS DE 
TRABAJO DE LA EEE 

20 
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E 
F2.A15.fII DISEÑO DE 
LOS SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

E 
F2.A15.fII DISEÑO DE 
LOS SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO  

E 

¿SE AUTORIZA EL 
DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS? 

SI 

NO 

F 

DGAEE 

EVALÚA EL DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE PRODUCCIÓN 

Y DE LOS FLUJOS DE 
TRABAJO DE LA EEE DA 

INDICACIONES Y ENVÍA 
21 

DETIEE Y SDNDPEE 

ACTUALIZAN EL DISEÑO DE 
LOS SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN Y DE LOS 
FLUJOS DE TRABAJO DE LA 

EEE CONFORME A LAS 
INDICACIONES Y ENVÍAN 

22 

E 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN 

E 
F2.A15.fIII DISEÑO DE 

LA CAPTACIÓN 

SSCEE 

REALIZA EL DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN DE LA EEE  

24 

INTEGRA LOS INSUMOS 
PARA LA ELABORACIÓN DEL 
DISEÑO DE LA CAPTACIÓN 

23 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
413 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

30. Diseño conceptual, de sistemas, captación, procesamiento, análisis y 
esquema de difusión de las Encuestas Económicas Especiales. 

PÁGINA: 
 

413 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

 

E 
F2.A15.fIII DISEÑO DE 

LA CAPTACIÓN 

F 

G 

DGAEE 

EVAÚA EL DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN DE LA EEE Y 

COMUNICA 
25 

E 
F2.A15.fIII DISEÑO DE 

LA CAPTACIÓN 

E 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISISDE LA 
PRODUCCIÓN 

¿SE AUTORIZA 
EL DISEÑO DE 
LA CAPTACIÓN 

DE LA EEE? 

SI 

NO 

INTEGRAN LOS INSUMOS 
PARA LA ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISISDE LA PRODUCCIÓN 
27 

ACTUALIZA EL DISEÑO DE 
LA CAPTACIÓN DE LA EEE 

CONFORME A LAS 
INDICACIONES EMITIDAS 

POR LA DGAEE 
26 

SSCEE 

DETIEE, SDNDPEE Y SAPEE 

E 
F2.A15.fV DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

REALIZAN EL DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA EEE 

28 

1 

E 
F2.A15.fV DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

EVALÚA EL DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA EEE Y 

DA INDICACIONES 
29 

DGAEE 
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G 

H 

E 
F2.A15.fV DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DEL ESQUEMA 
DE DIFUSIÓN 

¿SE AUTORIZA EL 
DISEÑOÑ DEL 

PROCESAMIENTO Y 
ANALISIS DE LA 
PRODUCCION? 

SI 

NO 

DETIEE, SDNDPEE Y SAPEE 

INTEGRAN LOS INSUMOS 
PARA LA ELABORACIÓN DEL 
DISEÑO DEL ESQUEMA DE 

DIFUSIÓN 
31 

ACTUALIZA EL DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA EEE 

CONFORME A LAS 
INDICACIONES  

30 DETIEE, SDNDPEE Y SAPEE 

1 

E 
F2.A15.fVI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

E 
F2.A15.fVI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

REALIZAN EL DISEÑO DEL 
ESQUEMA DE DIFUSIÓN DE 

LA EEE 
32 

DGAEE 

EVALÚA EL DISEÑO DEL 
ESQUEMA DE DIFUSIÓN DE 
LA EEE Y DA INDICACIONES 
33 

¿SE AUTORIZA 
EL DISEÑO DE 
ESQUEMA DE 

DIFUSIÓN? 

SI 

NO 

E 
F2.15.VI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

DETIEE, SDNDPEE Y SAPEE 

ACTUALIZAN EL DISEÑO DEL 
ESQUEMA DE DIFUSIÓN DE 

EEE CONFORME A LAS 
INDICACIONES  

34 
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E 
F2.A15.fll DISEÑO DE 
LOS SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

E 
CARPETA DIGITAL DEL 
DISEÑO CONCEPTUAL 

DE LA EEE 

E 
F2. A15.fVI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DISFUSIÓN 

E 
F2. A15.fV DISEÑO DEL 

PROCESAMIENTO Y 
ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F2. A15.fIII DISEÑO DE 

LA CAPTACIÓN 

E 
F2.A15.flf DISEÑO DE 

PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y SUS 

PRESENTACIONES 

E 
F2.A15.fle 

DESCRIPCIÓN DE 
METADATOS 

E 
F2.A15.fld DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.A15.fIc GLOSARIO 

E 
F2.A15.fIb ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

E 
F2.A15.fla REPORTE DE 

RESULTADOS DE LA 
INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

H 

SDNDPEE 

INTEGRA LA CARPETA CON 
LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DE DISEÑO 

35 

FIN 

ENVÍA LAS EVIDENCIAS A LA 
DETIEE COMO 

RESPONSABLE DE LA FASE 
36 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades relacionadas con el Diseño Estadístico de las Encuestas Económicas Especiales 
(EEE) conforme a lo dispuesto en el Capítulo III de la Norma Técnica del Proceso de Producción de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de atender las Necesidades Estructuradas de 
Información determinadas de acuerdo con los elementos documentales recabados en la fase anterior. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y 
Encuestas Especiales, Dirección de Marcos y Muestreo y a la Subdirección de Documentación de 
Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El Diseño de los programas estadísticos de las EEE, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo III de 

la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 

3.b. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), la Dirección de Estadísticas de 
Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE), la Dirección de Marcos y Muestreo 
(DMM), y la Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas 
Especiales (SDNDPEE), según corresponda, serán responsables del Diseño Estadístico de los 
programas estadísticos de las EEE. 

 
3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son la Encuesta Nacional de 

Financiamiento de las Empresas y la Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad de las 
Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 2. Diseño. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos Encuesta 

Nacional de Financiamiento de las Empresas y Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad 
de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
 La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 2. Diseño. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE  
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SDNDPEE 1. Elaboran la solicitud del diseño estadístico 
para la nueva serie de la EEE, correspondiente 
al programa estadístico del que se trate y 
envían. 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas 
(electrónico). 

DGAEE 2. Revisa la solicitud del diseño estadístico para 
la nueva serie de la EEE, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas 
(electrónico). 

  ¿Se autoriza la solicitud del diseño 
estadístico? 

 

  No.  

DETIEE y SDNDPEE 3. Actualizan la solicitud del diseño estadístico 
para la nueva serie de la EEE, correspondiente 
al programa estadístico del que se trate, en 
apego a las observaciones emitidas por la 
DGAEE y envían. 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 2.  

  Si.  

DETIEE 4. Envía a la DMM la solicitud del diseño 
estadístico para la EEE, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate. 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas 
(electrónico). 

DMM 5. Revisa la solicitud del diseño estadístico para 
la EEE, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate y comunica. 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas 
(electrónico). 

  ¿La solicitud del diseño estadístico es 
consistente? 

 

  No.  

DETIEE y SDNDPEE 6. Actualizan la solicitud del diseño estadístico 
para la EEE, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, incorporando los 
comentarios emitidos por la DMM y envían. 

Solicitud de diseño estadístico 
de los programas 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 5.  

  Si.  

DMM 7. Solicita a la Dirección de Diseño, 
Procesamiento y Análisis del Registro de 
Negocios (DDPARN) el Marco Estadístico 
Nacional de Unidades Económicas de la EEE, 
que incluya las variables de identificación de 
las unidades económicas y las variables de 
diseño de los programas estadísticos. 

Solicitud del Marco Estadístico 
Nacional de Unidades 
Económicas (electrónico). 
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RESPONSABLE  
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DMM 8. Recibe de la DDPARN ajustado en su caso, el 
Marco Estadístico Nacional de Unidades 
Económicas de la EEE y revisa. 

Marco Estadístico Nacional de 
Unidades Económicas 
(electrónico). 

  ¿Es correcta la conformación del Marco 
Estadístico Nacional de Unidades 
Económicas? 

 

  No.  

 9. Remite a la DDPARN las observaciones al 
Marco Estadístico Nacional de Unidades 
Económicas. 

Marco Estadístico Nacional de 
Unidades Económicas 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 8.  

  Si.  

 10. Integra el marco de muestreo de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate. 

Marco de muestreo de la 
nueva serie (electrónico). 

 11. Elabora el cuadro resumen de la estructura del 
marco de muestreo de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, incluyendo los datos del número 
de unidades económicas y valores de las 
variables de diseño respectivas y envía. 

Marco de muestreo de la 
nueva serie (electrónico). 
Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

DETIEE y SDNDPEE 12. Revisa el cuadro resumen de la estructura del 
marco de muestreo de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y comparan con la estructura del 
marco de muestreo de la serie vigente. 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

  ¿El marco de muestreo del programa 
estadístico es correcto? 

 

  No.  

 13. Integra el conjunto de observaciones al marco 
de muestreo de la EEE, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y envía. 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

   Observaciones al cuadro 
resumen de la estructura del 
marco de muestreo 
(electrónico). 

DMM 14. Revisa el procesamiento del cuadro resumen 
de la estructura del marco de muestreo de la 
EEE, correspondiente al programa estadístico 
del que se trate, en apego a las observaciones 
recibidas. 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 10.  
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RESPONSABLE  
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Si.  

DMM 15. Elabora las justificaciones de los datos del 
cuadro resumen de la estructura del marco de 
muestreo de la EEE, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate y envía. 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 
Justificaciones al cuadro 
resumen de la estructura del 
marco de muestreo 
(electrónico). 

DGAEE, DETIEE y 
SDNDPEE 

16. Revisan el cuadro resumen de la estructura del 
marco de muestreo de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y comunican el resultado. 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

  ¿La DGAEE autoriza el resumen de la 
estructura del marco de muestreo? 

 

  No.  

DMM 17. Actualiza el marco de muestreo de la EEE, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, conforme a la solicitud emitida por 
la DGAEE. 

Marco de muestreo de la 
nueva serie (electrónico). 
Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 
Solicitud de la DGAEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 11.  

  Si.  

 18. Elabora las propuestas de estratificación del 
marco de muestreo, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, que 
contengan: Variable de estratificación, número 
de estratos, límites para el estrato de certeza, 
así como la varianza de las variables de 
estratificación y/o las variables de diseño 
(actividades para diseños probabilísticos), y 
envía. 

Propuestas de estratificación 
del marco de muestreo 
(electrónico). 

DETIEE y SDNDPEE 19. Revisa las propuestas de estratificación del 
marco de muestreo, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Propuestas de estratificación 
del marco de muestreo 
(electrónico). 

  ¿Son correctas las propuestas de 
estratificación? 

 

  No.  

DMM 20. Revisa y actualiza las propuestas de 
estratificación del marco de muestreo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, de acuerdo con las observaciones 
recibidas. 

Propuestas de estratificación 
del marco de muestreo 
(electrónico). 
Solicitud de la DETIEE 
(electrónico). 
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RESPONSABLE  
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 19.  

  Si.  

DGAEE 21. Revisa las propuestas de estratificación del 
marco de muestreo, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Propuestas de estratificación 
del marco de muestreo 
(electrónico). 

  ¿Se aprueban las propuestas de 
estratificación? 

 

  No.  

DMM 22. Revisa y actualiza las propuestas de 
estratificación del marco de muestreo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, de acuerdo con las observaciones 
emitidas por la DGAEE y envía. 

Propuestas de estratificación 
del marco de muestreo 
(electrónico). 
Solicitud de la DGAEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 21.  

  Si.  

DETIEE y SDNDPEE 23. Selecciona entre las propuestas la 
estratificación óptima del marco de muestreo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y envían. 

Estratificación seleccionada 
del marco de muestreo 
(electrónico). 

Dirección General de 
Estadísticas Económicas 
(DGEE) 

24. Revisa la propuesta de estratificación óptima 
del marco de muestreo, correspondiente al 
programa estadístico del que se trate, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Estratificación seleccionada 
del marco de muestreo 
(electrónico). 

  ¿Se aprueba la propuesta óptima de 
estratificación? 

 

  No.  

DMM 25. Revisa y actualiza la propuesta de 
estratificación óptima del marco de muestreo, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, de acuerdo con las observaciones 
emitidas por la DGEE y envía. 

Estratificación seleccionada 
del marco de muestreo 
(electrónico). 
Solicitud de la DGEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 24.  

  Si.  

 26. Elabora las propuestas de tamaño de muestra, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, que contengan el tamaño de 
muestra para diferentes errores relativos, 
tomando como referencia el error relativo 
consignado en la solicitud de diseño y envía. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

DETIEE y SDNDPEE 27. Revisa las propuestas de tamaño de muestra, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, emiten observaciones en su caso 
y envían. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 
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RESPONSABLE  
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Son correctas las propuestas de tamaño de 
muestra? 

 

  No.  

DMM 28. Revisa y actualiza las propuestas de tamaño 
de muestra, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, de acuerdo con las 
observaciones recibidas. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 
Solicitud de la DETIEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 27.  

  Si.  

DGAEE 29. Revisa las propuestas de tamaño de muestra, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, emite observaciones en su caso y 
envía. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

  ¿Se aprueban las Propuestas de tamaño de 
muestra? 

 

  No.  

DMM 30. Revisa y actualiza las propuestas de tamaño 
de muestra, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, de acuerdo con las 
observaciones emitidas por la DGAEE y envía. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 
Solicitud de la DGAEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 29.  

  Si.  

DETIEE y SDNDPEE 31. Selecciona entre las propuestas el tamaño de 
muestra óptimo, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate y envía. 

Tamaño de muestra 
seleccionado (electrónico). 

DGEE 32. Revisa la propuesta de tamaño de muestra 
óptimo, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Tamaño de muestra 
seleccionado (electrónico). 

  ¿Se aprueba la propuesta óptima de tamaño 
de muestra? 

 

  No.  

DMM 33. Revisa y actualiza la propuesta de tamaño de 
muestra óptima, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, de acuerdo con las 
observaciones emitidas por la DGEE y envía. 

Tamaño de muestra 
seleccionado (electrónico). 
Solicitud de la DGEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 31.  

  Si.  

 34. Elabora la distribución del marco y muestra 
conforme al tamaño de muestra óptima, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y envía. 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 
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No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SDNDPEE 35. Revisa la distribución del marco y muestra 
conforme al tamaño de muestra óptima, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, solicitan adecuaciones en su 
caso, y envían. 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 

  ¿La distribución de la muestra cumple tamaños 
mínimos aceptables? 

 

  No.  

DMM 36. Actualiza la distribución de la muestra del 
tamaño óptimo, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, de acuerdo con la 
solicitud recibida y envía. 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 
Solicitud de la DETIEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 35.  

  Si.  

DGAEE 37. Revisa la distribución del marco y muestra 
conforme al tamaño de muestra óptima, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, emite observaciones en su caso y 
envía. 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 

  ¿Se autoriza la distribución de la muestra?  

  No.  

DMM 38. Actualiza la distribución de la muestra del 
tamaño óptimo, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, de acuerdo con la 
solicitud emitida por la DGAEE y envía. 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 
Solicitud de la DGAEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 37.  

  Si.  

 39. Realiza la selección de la muestra indicando 
las unidades económicas coincidentes, nuevas 
incorporaciones y el factor de expansión del 
tamaño de muestra autorizado, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate y envía. 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 

DETIEE y SDNDPEE 40. Revisa la selección de la muestra y el factor de 
expansión del tamaño de muestra autorizado, 
correspondiente al programa estadístico del 
que se trate, emiten observaciones en su caso 
y envían. 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 

  ¿La selección de la muestra es consistente?  

  No.  
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DMM 41. Actualiza la selección de la muestra y el factor 
de expansión del tamaño de muestra 
autorizado, correspondiente al programa 
estadístico del que se trate, conforme a las 
observaciones recibidas y envía. 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 
Solicitud de la DETIEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 40.  

  Si.  

 42. Elabora la documentación referente a la 
conformación del marco de muestreo y el 
diseño estadístico correspondiente al 
programa del que se trate y envía. 

F2.A15.fIV Informe de la 
determinación del marco 
muestral y tipo de muestreo 
(electrónico). 

DGAEE 43. Envía a la DGEE notificación sobre la 
liberación del diseño estadístico 
correspondiente al programa del que se trate e 
instruye. 

F2.A15.fIV Informe de la 
determinación del marco 
muestral y tipo de muestreo 
(electrónico). 

DETIEE y SDNDPEE 44. Remiten a la Subdirección de Seguimiento a la 
Captación de las Encuestas Económicas  
(SSCEE) la muestra correspondiente al 
programa estadístico del que se trate. 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 

SDNDPEE 45. Integra la carpeta digital con evidencias del 
Diseño Estadístico. 

Carpeta digital del Diseño 
Estadístico de la EEE 
(electrónico). 
F2.A15.fIV 
Informe de la determinación 
del marco muestral y tipo de 
muestreo (electrónico). 

 46. Envía las evidencias a la DETIEE como 
responsable de la fase de Diseño. 

Carpeta digital del Diseño 
Estadístico de la EEE 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 
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CORRECTA LA 

INFORMACIÓN? 

REMITE A LA DDPARN LAS 
OBSERVACIONES AL 
MARCO ESTADÍSTICO 

NACIONAL DE UNIDADES 
ECONÓMICAS 

9 

NO 

SI 
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E 
CUADRO RESUMEN DE 
LA ESTRUCTURA DEL 

MARCO DE MUESTREO 

E 
CUADRO RESUMEN DE 
LA ESTRUCTURA DEL 

MARCO DE MUESTREO 

MARCO DE MUESTREO 
DE LA NUEVA SERIE 

E 
MARCO DE MUESTREO 

DE LA NUEVA SERIE 

DMM 

B 

INTEGRA EL MARCO DE 
MUESTREO 

10 

ELABORA EL CUADRO 
RESUMEN DE LA 

ESTRUCTURA DEL MARCO 
DE MUESTREO Y ENVÍA 

11 

REVISAN EL CUADRO 
RESUMEN DE LA 

ESTRUCTURA DEL MM Y 
COMPARAN CON LA 

ESTRUCTURA DEL MARCO 
DE MUESTREO DE LA SERIE 

VIGENTE 
12 

C 

DETIEE Y SDNDPEE 

  

1 

E 
OBSERVACIONES AL 

CUADRO RESUMEN DE 
LA ESTRUCTURA DEL 

MARCO DE MUESTREO 

E 
CUADRO RESUMEN DE 
LA ESTRUCTURA DEL 

MARCO DE MUESTREO 

DETIEE Y SDNDPEE 

INTEGRAN EL CONJUNTO 
DE OBSERVACIONES AL 
MARCO DE MUESTREO  

13 

¿EL MARCO DE 
MUESTREO DEL 

PROGRAMA 
ESTADÍSTICO 

ES CORRECTO? 

NO 

SI 

E 
CUADRO RESUMEN DE 
LA ESTRUCTURA DEL 

MARCO DE MUESTREO 

REVISA EL 
PROCESAMIENTO DEL 

CUADRO RESUMEN DE LA 
ESTRUCTURA DEL MARCO 

DE MUESTREO  
14 

DMM 
  

E 
JUSTIFICACIONES AL 

CUADRO RESUMEN DE 
LA ESTRUCTURA DEL 

MM 

E 
CUADRO RESUMEN DE 
LA ESTRUCTURA DEL 

MM 

ELABORA LAS 
JUSTIFICACIONES DE LOS 

DATOS DEL CUADRO 
RESUMEN DE LA 

ESTRUCTURA DEL MARCO 
DE MUESTREO 

15 

DMM 
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E 
SOLICITUD DE LA 

DGAEE 

E 
PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO 

C 

D 

DGAEE, DETIEE Y 
SDNDPEE 

REVISAN EL CUADRO 
RESUMEN DE LA 

ESTRUCTURA DEL MARCO 
DE MUESTREO Y COMUNICA 

EL RESULTADO 
16 

E 
CUADRO RESUMEN DE 
LA ESTRUCTURA DEL 

MARCO DE MUESTREO 

E 
CUADRO RESUMEN DE 
LA ESTRUCTURA DEL 

MARCO DE MUESTREO 

E 
PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO 

E 
MARCO DE MUESTREO 

DE LA NUEVA SERIE 

ACTUALIZA EL MARCO DE 
MUESTREO CONFORME A 

LA SOLICITUD EMITIDA POR 
LA DGAEE 

17 

ELABORA LAS PROPUESTAS 
DE ESTRATIFICACIÓN DEL 

MARCO DE MUESTREO 
18 

1 

NO 

DMM 
  

DMM 

DETIEE Y SDNDPEE 

SI 

REVISAN LAS PROPUESTAS 
DE ESTRATIFICACIÓN DEL 

MARCO DE MUESTREO 
19 

2 

¿LA DGAEE 
AUTORIZA EL 

RESUMEN DE LA 
ESTRUCTURA DEL 

MARCO DE 
MUESTREO? 
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E 
SOLICITUD DE LA 

DGAEE 

E 
SOLICITUD DE LA 

DETIEE 

E 
PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO 

E 
PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO 

E 
PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO 

D 

REVISA Y ACTUALIZA LAS 
PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO  

20 

¿SON  
CORRECTAS 

LAS 
PROPUESTAS 

DE ESTRATIFICA 
CIÓN? 

REVISA Y APRUEBA LAS 
PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO 

21 

2 

NO 

E 

DGAEE 

DMM 

SI 

REVISA Y ACTUALIZA LAS 
PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO DE 

ACUERDO CON LAS 
OBSERVACIONES EMITIDAS 

POR LA DGAEE 
22 

¿SE APRUEBAN 
LAS 

PROPUESTAS DE 
ESTRATIFICA 

CIÓN? 

NO 
DMM 

SI 

E 
ESTRATIFICACIÓN 

SELECCIONADA DEL 
MARCO DE MUESTREO 

SELECCIONAN ENTRE LAS 
PROPUESTAS LA 

ESTRATIFICACIÓN ÓPTIMA 
DEL MARCO DE MUESTREO 
23 

DETIEE Y SDNDPEE 
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E 
SOLICITUD DE LA DGEE 

E 
ESTRATIFICACIÓN 

SELECCIONADA DEL 
MARCO DE MUESTREO. 

E 
ESTRATIFICACIÓN 

SELECCIONADA DEL 
MARCO DE MUESTREO 

E 

REVISA Y APRUEBA LAS 
PROPUESTAS DE 

ESTRATIFICACIÓN ÓPTIMA 
DEL MARCO DE MUESTREO 
24 

F 

DGEE 

REVISA Y ACTUALIZA LA 
PROPUESTA DE 

ESTRATIFICACIÓN ÓPTIMA 
DEL MARCO DE MUESTREO, 

DE ACUERDO CON LAS 
OBSERVACIONES EMITIDAS 

POR LA DGEE  
25 

¿SE APRUEBA LA 
PROPUESTA 
OPTIMA DE 

ESTRATIFICACIÓN? 

NO 

DMM 

SI 

E 
PROPUESTA DEL 

TAMAÑO DE MUESTRA 

ELABORA LAS PROPUESTAS 
DE TAMAÑO DE MUESTRA 

CONSIGNADO EN LA 
SOLICITUD DE DISEÑO 

26 

DMM 

E 
PROPUESTA DEL 

TAMAÑO DE MUESTRA 

REVISAN LAS PROPUESTAS 
DE TAMAÑO DE MUESTRA 

27 

DETIEE Y SDNDPEE 

3 
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E 
SOLICITUD DE LA 

DETIEE 

E 
SOLICITUD DE LA 

DGAEE 

E 
PROPUESTA DEL 

TAMAÑO DE MUESTRA 

F 

G 

REVISA Y ACTUALIZA LAS 
PROPUESTAS DE TAMAÑO 
DE MUESTRA DE ACUERDO 
CON LAS OBSERVACIONES 

RECIBIDAS 
28 

¿SON 
CORRECTAS 

LAS 
PROPUESTAS 

DE TAMAÑO DE 
MUESTRA? 

NO 
DMM 

SI 3 

E 
PROPUESTA DEL 

TAMAÑO DE MUESTRA 

REVISA Y APRUEBA LAS 
PROPUESTAS DE TAMAÑO 

DE MUESTRA 
29 

DGAEE 

E 
PROPUESTA DEL 

TAMAÑO DE MUESTRA 

E 
TAMAÑO DE MUESTRA 

SELECCIONADO 

SELECCIONAN ENTRE LAS 
PROPUESTAS EL TAMAÑO 

DE MUESTRA ÓPTIMO 
31 

DETIEE Y SDNDPEE 

  

REVISA Y ACTUALIZA LAS 
PROPUESTAS DE TAMAÑO 
DE MUESTRA DE ACUERDO 
CON LAS OBSERVACIONES 
EMITIDAS POR LA DGAEE 

30 

¿SE APRUEBAN 
LAS 

PROPUESTAS 
DE TAMAÑO DE 

MUESTRA? 

NO 

DMM 

  

SI 

4 
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E 
SOLICITUD DE LA 

DETIEE 

E 
TAMAÑO DE MUESTRA 

SELECCIONADO 

G 

H 

DGEE 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA  

E 
TAMAÑO DE MUESTRA 

SELECCIONADO 

REVISA LA PROPUESTA DE 
TAMAÑO DE MUESTRA 

OPTIMO, EMITE 
OBSERVACIONES EN SU 

CASO Y ENVÍA 
32 

ELABORA LA DISTRIBUCIÓN 
DEL MARCO Y MUESTRA 

CONFORME AL TAMAÑO DE 
MUESTRA ÓPTIMA 

34 

DMM 

  

REVISA Y ACTUALIZA LAS 
PROPUESTAS DE TAMAÑO 
DE MUESTRA ÓPTIMA DE 

ACUERDO CON LAS 
OBSERVACIONES EMITIDAS 

POR LA DGEE 
33 

¿SE APRUEBA 
LAS 

PROPUESTA 
ÓPTIMA DE 
TAMAÑO DE 
MUESTRA? 

NO 

DMM 

  

4 

DETIEE Y SDNDPEE 

  

SI 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA  

REVISAN LA DISTRIBUCIÓN 
DEL MARCO Y MUESTRA 

CONFORME AL TAMAÑO DE 
MUESTRA ÓPTIMA 

35 

5 
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E 
SOLICITUD DE LA 

DGAEE 

E 
SOLICITUD DE LA 

DETIEE 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA  

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA  

H 

REVISA LA DISTRIBUCIÓN 
DEL MARCO Y MUESTRA 

CONFORME AL TAMAÑO DE 
MUESTRA ÓPTIMA 

37 

I 

DMM 

ACTUALIZA LA 
DISTRIBUCIÓN DE LA 

MUESTRA DEL TAMAÑO 
ÓPTIMO DE ACUERDO CON 

LA SOLICITUD RECIBIDA 
36 

¿LA DISTRIBUCIÓN 
DE MUESTRA 

CUMPLE TAMAÑOS 
MINIMOS 

ACEPTABLES? 

NO 

DGAEE 

SI 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

DMM 

ACTUALIZA LA 
DISTRIBUCIÓN DE LA 

MUESTRA DEL TAMAÑO 
ÓPTIMO DE ACUERDO CON 
LA SOLICITUD EMITIDA POR 

LA DGAEE 
38 

¿SE AUTORIZA 
LA 

DISTRIBUCIÓN 
DE LA 

MUESTRA? 

NO 

DMM 

SI 

REALIZA LA SELECCIÓN DE 
LA MUESTRA Y ENVÍA 

39 

5 
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E 
SOLICITUD DE LA 

DETIEE 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

E 
F2.A15.fIV 

INFORME DE LA 
DETERMINACIÓN DEL 
MARCO MUESTRAL Y 
TIPO DE MUESTREO 

I 

REVISAN LA SELECCIÓN DE 
LA MUESTRA Y EL FACTOR 

DE EXPANSIÓN DEL 
TAMAÑO DE MUESTRA 

AUTORIZADO 
40 

J 

DMM 

ACTUALIZA LA SELECCIÓN 
DE LA MUESTRA Y EL 

FACTOR DE EXPANSIÓN 
DEL TAMAÑO DE MUESTRA 
AUTORIZADO CONFORME A 

LAS OBSERVACIONES 
RECIBIDAS 

41 

NO 

DMM 

SI 

¿LA SELECCIÓN 
DE LA 

MUESTRA ES 
CONSISTENTE? 

DGAEE 

ELABORA LA 
DOCUMENTACIÓN 
REFERENTE A LA 

CONFORMACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO Y EL 

DISEÑO ESTADÍSTICO 
42 

DETIEE Y SDNDPEE 

E 
F2.A15.fIV 

INFORME DE LA 
DETERMINACIÓN DEL 
MARCO MUESTRAL Y 
TIPO DE MUESTREO 

ENVÍA A LA DGEE 
NOTIFICACIÓN SOBRE LA 
LIBERACIÓN DEL DISEÑO 

ESTADÍSTICO E INSTRUYE 
43 
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E 
CARPETA DIGITAL DEL 
DISEÑO ESTADÍSTICO 

DE LA DEE 

E 
CARPETA DIGITAL DEL 
DISEÑO ESTADÍSTICO 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

E 
F2.A15.fIV 

INFORME DE LA 
DETERMINACIÓN DEL 
MARCO MUESTRAL Y 
TIPO DE MUESTREO 

J 

SDNDPEE 

REMITEN A LA SSCEE LA 
MUESTRA 

44 

DETIEE Y SDNDPEE 

FIN 

INTEGRA LA CARPETA 
DIGITAL CON EVIDENCIAS 
DEL DISEÑO ESTADÍSTICO 

45 

ENVÍA LAS EVIDENCIAS AL 
RESPONSABLE DE LA FASE 

46 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar los sistemas informáticos necesarios para llevar a cabo la captación, procesamiento, integración y 
análisis de la información estadística básica y derivada, generada por las Encuestas Económicas Especiales 
(EEE), así como describir las actividades de la fase de construcción para desarrollar la infraestructura 
informática, los componentes, aplicaciones y servicios de software, conforme a lo dispuesto en el Capítulo IV 
de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la 
finalidad de crear un ambiente operacional completo que permita ejecutar la producción de información, así 
como la ejecución de pruebas que lo acrediten. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Informática en la DGEE, Dirección de Estadísticas de 

Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales y a la Subdirección de Documentación de 
Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La fase de Construcción de las EEE se realizará según lo dispuesto en el Capítulo IV de la Norma Técnica 

del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 
3.b. La Dirección de Informática en la DGEE (DIDGEE), Dirección General de Estadísticas Económicas 

(DGEE), Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), Dirección de Estadísticas de 
Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE), Subdirección de Documentación de 
Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), según corresponda, serán 
responsables de la construcción de la infraestructura informática de las EEE. 

 
3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son la Encuesta Nacional de 

Financiamiento de las Empresas y la Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad de las 
Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 3. Construcción. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos Encuesta 

Nacional de Financiamiento de las Empresas y Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad 
de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
 La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 3. Construcción. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SDNDPEE 1. Elaboran la solicitud de un software que permita llevar 
a cabo un proyecto estadístico que atienda las nuevas 
necesidades de la EEE y envían. 

Oficio (original). 
FD y Requerimiento 
(electrónico). 

DIDGEE 2. Registra la solicitud de nueva infraestructura 
informática, componentes y servicios de software en 
el programa de trabajo. 

Oficio (original). 
FD y Requerimiento 
(electrónico). 

 3. Evalúa el funcionamiento de la infraestructura 
informática, componentes y servicios de software 
actual y los compara con lo solicitado. 

Informe diagnóstico 
(original). 

  ¿Cumple con las necesidades?  

  No.  

 4. Establece en conjunto con la DETIEE y SDNDPEE por 
escrito o por minutas de reuniones de trabajo (si son 
necesarias), el mecanismo para determinar las 
especificaciones del requerimiento y alcances del 
sistema. 

Minuta de acuerdos y 
anexos (original). 

  Continúa en la actividad No. 3.  

  Si.  

 5. Realiza el análisis y diseño de la plataforma 
informática a utilizar, así como los componentes, 
aplicaciones y servicios de software a implementar en 
el sistema y documenta la actividad. 

Documentación de 
análisis y diseño (original). 

 6. Desarrolla el sistema informático solicitado, 
documenta la actividad y aplica los ajustes derivados 
de las observaciones efectuadas en su caso. 

Documentación del 
desarrollo del sistema 
(original). 

   F3.A19.fI Informe del 
respaldo de los 
componentes, sistemas y 
servicios de software 
(original). 

   F3.A19.fII Ficha técnica 
de las estructuras de 
datos, metadatos y 
catálogos (original). 

   F3.A19.fIII Documento de 
técnica del software 
(original). 

 7. Efectúa las pruebas de funcionamiento al sistema en 
desarrollo y documenta la actividad. 

Documento de pruebas 
funcionales de 
componentes, 
aplicaciones 

   y servicios de software 
(original). 

   F3.A19.fIV Documento de 
los casos utilizados para 
realizar las pruebas 
funcionales (original). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DIDGEE 8. Notifica a la DETIEE y SDNDPEE, que el sistema ha 
sido liberado en sus pruebas de rendimiento y 
seguridad, para que lo revise. 

 

DETIEE y SDNDPEE 9. Efectúan la revisión del sistema, elaboran informe, y 
comunican. 

Informe documental 
(original). 

  ¿Resultan observaciones?  

  Si. 
 
Continúa en la actividad No. 6. 
 

 

  No.  

DIDGEE 10. Realiza con conocimiento de la DETIEE, las pruebas 
de estrés y vulnerabilidad al sistema de información 
desarrollado. 

F3.A19.fVII Documento de 
análisis de la prueba piloto 
(original). 

DETIEE y SDNDPEE 11. Revisan junto con la DIDGEE el funcionamiento del 
sistema y determinan si cumple con sus 
requerimientos. 

FD y Requerimiento 
(electrónico). 

  ¿El sistema cumple con lo requerido?  

  No.  

 12. Solicita las modificaciones que requiere para el mejor 
funcionamiento del sistema. 

Documento con 
observaciones (original). 
Control de observaciones 
(original). 

  Continúa en la actividad No. 6.  

  Si.  

DIDGEE 13. Capacita junto con la DETIEE a las y los usuarios 
finales e instala el sistema de información 
desarrollado. 

F3.A19.fVI Material de 
capacitación de 
componentes, sistemas y 
servicios de software 
(original). 

   F3.A20.fII Informe de 
conclusión de la 
capacitación sobre la 
operación de los 
componentes, 
aplicaciones y servicios de 
software (original). 

DETIEE 14. Realiza la prueba piloto de funcionamiento y 
desempeño del sistema e informa. 

F3.A19.fIV Documento de 
los casos utilizados para 
realizar las pruebas 
funcionales (original). 

   F3.A19.fVII Documento de 
análisis de la prueba piloto  
(original). 

  ¿Es satisfactoria?  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 5.  

  Si.  

DETIEE 15. Informa a la DIDGEE y la DGAEE que el sistema 
cumple con lo solicitado y emite liberación. 

F3.A19.fV y F3.A20.Fi 
Documento de liberación 
de software (original). 
Oficio (original). 

DIDGEE 16. Dispone la aplicación desarrollada a la DETIEE o a la 
SSCEE para su implementación y envía liga de 
acceso. 

Liga (electrónico). 

SDNDPEE 17. Integra la documentación de las actividades y archiva. Reporte de finalización de 
los sistemas de 
producción (original). 

   F3.A19.fI Informe del 
respaldo de los 
componentes, sistemas y 
servicios de software 
(original). 

   F3.A19.fII Ficha técnica 
de las estructuras de 
datos, metadatos y 
catálogos (original). 

   F3.A19.fIII Documento de 
técnica del software 
(original). 

   F3.A19.fIV Documento de 
los casos utilizados para 
realizar las pruebas 
funcionales (original). 

   F3.A19.fV y F3.A20.fI 
Documento de liberación 
de software (original). 

   F3.A19.fVI Material de 
capacitación de 
componentes, sistemas y 
servicios de software 
(original). 

   F3.A19.fVII Documento de 
análisis de la prueba piloto 
(original). 

   F3.A20.fII Informe de 
conclusión de la 
capacitación sobre la 
operación de los 
componentes, 
aplicaciones y servicios de 
software (original). 

 18 Envía las evidencias a la DETIEE como responsable 
de la fase de Construcción. 

Carpeta Digital de 
Construcción de la 
Infraestructura Informática 
de la EEE (original). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
FD Y REQUERIMIENTO 

E 
OFICIO 

E 
INFORME 

DIAGNÓSTICO 

E 
FD Y REQUERIMIENTO 

E 
OFICIO 

INICIO 

ELABORAN LA SOLICITUD 
DE UN SOFTWARE QUE 
ATIENDA LAS NUEVAS 

NECESIDADES DE LA EEE 
1 

A 

DETIEE Y SDNDPEE 

REGISTRA LA SOLICITUD DE 
NUEVA INFRAESTRUCTURA 

INFORMÁTICA EN EL 
PROGRAMA DE TRABAJO 

2 

DIDGEE 

EVALÚA EL 
FUNCIONAMIENTO DE LA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA, 

COMPONENTES Y 
SERVICIOS DE SOFTWARE 
ACTUAL Y LOS COMPARA 

CON LO SOLICITADO 
3 

O 
MINUTA FIRMADA DE 

ACUERDOS Y ANEXOS, 
SI SON NECESARIOS 

¿CUMPLE CON 
LAS 

NECESIDADES? 

NO 

SI 

ESTABLECE EN CONJUNTO 
CON LA DETIEE Y SDNDPEE 

POR ESCRITO EL 
MECANISMO PARA 
DETERMINAR LAS 

ESPECIFICACIONES DEL 
REQUERIMIENTO Y 

ALCANCES DEL SISTEMA 
4 

O 
DOCUMENTACIÓN DE 
ANÁLISIS Y DISEÑO 

REALIZA EL ANÁLISIS Y 
DISEÑO DE LA PLATAFORMA 
INFORMÁTICA A UTILIZAR, Y 
DOCUMENTA LA ACTIVIDAD 
5 

DIDGEE 

2 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
440 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

32. Construcción de la infraestructura informática de las Encuestas Económicas 
Especiales. 

PÁGINA: 
 

440 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

 

  

O 
F3.A19.fII 

FICHA TÉCNICA DE LAS 
ESTRUCTURAS DE 

DATOS, METADATOS Y 
CATÁLOGOS 

O 
F3.A19.fIV 

DOCUMENTO DE LOS 
CASOS UTILIZADOS 
PARA REALIZAR LAS 

PRUEBAS 
FUNCIONALES 

O 
DOCUMENTO DE 

PRUEBAS 
FUNCIONALES DE 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

O 
F3.A19.fIII 

DOCUMENTO DE 
TÉCNICA DEL 
SOFTWARE 

O 
F3.A19.fI 

INFORME DEL 
RESPALDO DE LOS 

COMPONENTES, 
SISTEMAS Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

 

O 
DOCUMENTACIÓN DEL 

DESARROLLO DEL 
SISTEMA 

B 

DESARROLLA EL SISTEMA 
INFORMÁTICO SOLICITADO, 
DOCUMENTA LA ACTIVIDAD 

Y APLICA LOS AJUSTES 
DERIVADOS EN SU CASO 

6 

EFECTÚA LAS PRUEBAS DE 
FUNCIONAMIENTO AL 

SISTEMA EN DESARROLLO 
Y DOCUMENTA LA 

ACTIVIDAD 
7 

A 

NOTIFICA A LA DETIEE Y 
SDNDPEE, QUE EL SISTEMA 
HA SIDO LIBERADO EN SUS 
PRUEBAS DE RENDIMIENTO 
Y SEGURIDAD, PARA QUE 

LO REVISE 
8 

E 
FD Y REQUERIMIENTO 

O 
F3.A19.fVII 

DOCUMENTO DE 
ANÁLISIS DE LA 
PRUEBA PILOTO 

O 
 INFORME 

DOCUMENTAL 

EFECTÚA LA REVISIÓN DEL 
SISTEMA 

9 

DETIEE Y SDNDPEE 

REVISAN JUNTO CON LA 
DIDGEE EL 

FUNCIONAMIENTO DEL 
SISTEMA Y DETERMINA SI 

CUMPLE CON SUS 
REQUERIMIENTOS 

11 

¿RESULTAN 
OBSERVACIO

NES? 

NO 

SI 

REALIZA CON 
CONOCIMIENTO DE LA 

DETIEE, LAS PRUEBAS DE 
ESTRÉS Y VULNERABILIDAD 

AL SISTEMA DE 
INFORMACIÓN 

DESARROLLADO 
10 

DIDGEE 

DETIEE Y SDNDPEE 

1 

1 
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C 

B 

¿EL SISTEMA 
CUMPLE CON 

LO 
REQUERIDO? 

NO 

SI 

O 
CONTROL DE 

OBSERVACIONES 

O 
DOCUMENTO CON 
OBSERVACIONES 

DETIEE Y SDNDPEE 

SOLICITAN LAS 
MODIFICACIONES QUE 

REQUIERE PARA EL MEJOR 
FUNCIONAMIENTO SEL 

SISTEMA 
12 

1 

O 
F3.A19.fVII 

DOCUMENTO DE 
ANÁLISIS DE LA 
PRUEBA PILOTO 

O 
F3.A20.fII 

INFORME DE 
CONCLUSIÓN DE LA 

CAPACITACIÓN SOBRE 
LA OPERACIÓN DE LOS 

COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

O 
F3.A19.fIV 

DOCUMENTO DE LOS 
CASOS UTILIZADOS 
PARA REALIZAR LAS 

PRUEBAS 
FUNCIONALES 

O 
F3.A19.fVI 

MATERIAL DE 
CAPACITACIÓN DE 
COMPONENTES, 

SISTEMAS Y 
SERVICIOS DE 

SOFTWARE 

REALIZA LA PRUEBA PILOTO 
DE FUNCIONAMIENTO Y 

DESEMPEÑO DEL SISTEMA 
14 

CAPACITA JUNTO CON LA 
DETIEE, A LAS Y LOS 
USUARIOS FINALES E 

INSTALA EL SISTEMA DE 
INFORMACIÓN 

DESARROLLADO 
13 

DIDGEE 

¿ES 
SATISFACTORIA? 

NO 

2 

SI 

DETIEE 
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O 
F3.A20.fII 

INFORME DE 
CONCLUSIÓN DE LA 

CAPACITACIÓN SOBRE 
LA OPERACIÓN DE LOS 

COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

O 
F3.A19.fVII 

DOCUMENTO DE 
ANÁLISIS DE LA 
PRUEBA PILOTO 

O 
F3.A19.fVI 

MATERIAL DE 
CAPACITACIÓN DE 
COMPONENTES, 

SISTEMAS Y 
SERVICIOS DE 

SOFTWARE 

O 
F3.A19.fV Y F3.A20.fI 

DOCUMENTO DE 
LIBERACIÓN DE 

SOFTWARE 

O 
F3.A19.fIV 

DOCUMENTO DE LOS 
CASOS UTILIZADOS 
PARA REALIZAR LAS 

PRUEBAS 
FUNCIONALES 

  

O 
F3.A19.fIII 

DOCUMENTO DE 
TÉCNICA DEL 
SOFTWARE 

E 
CARPETA DIGTAL DE 

CONSTRUCCIÓN DE LA 
INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA DE LA 

EEE 

O 
F3.A19.fI 

INFORME DEL 
RESPALDO DE LOS 

COMPONENTES, 
SISTEMAS Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

E 
LIGA  

O 
F3.A19.fII 

FICHA TÉCNICA DE LAS 
ESTRUCTURAS DE 

DATOS, METADATOS Y 
CATÁLOGOS 

O 
REPORTE DE 

FINALIZACIÓN DE LOS 
SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN 

DISPONE LA APLICACIÓN 
DESARROLLADA A LA 

DETIEE O A LA SSCEE PARA 
SU IMPLEMENTACIÓN 

16 

INTEGRA LA 
DOCUMENTACIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES Y ARCHIVA 

17 

C 

ENVÍA LAS EVIDENCIAS AL 
RESPONSABLE DE LA FASE 

18 

DIDGEE 

SDNDPEE 

FIN 

E 
OFICIO  

O 
F3.A19.fV y F3.A20.fI 

DOCUMENTO DE 
LIBERACIÓN DE 

SOFTWARE 

INFORMA A LA DIDGEE Y A 
LA DGAEE QUE EL SISTEMA 

CUMPLE CON LO 
SOLICITADO Y LO LIBERA 

15 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de la Planeación operativa de información de las Encuestas Económicas 
Especiales (EEE) en la fase de Captación, conforme a lo dispuesto en el Capítulo V de la Norma Técnica del 
Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar las 
evidencias documentales requeridas para el desarrollo de la fase de Procesamiento.   
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas 

Especiales, y la Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas. 
 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Planeación operativa de la captación de información de las EEE, se realizará en apego a los 

Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica generada por la Dirección 
General de Estadísticas Económicas. 
    

3.b. La Planeación operativa de la captación de información de las EEE perteneciente a la fase de Captación, 
se realizará según lo dispuesto en el Capítulo V de la Norma Técnica del Proceso de Producción de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de los programas estadísticos de 

las EEE. 
 

3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), a través de la Subdirección de 
Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas (SSCEE) y la Dirección de Tecnologías de la 
Información y Encuestas Especiales (DETIEE), por medio de la Subdirección de Documentación de 
Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), serán responsables de 
llevar a cabo la planeación operativa de la captación de las EEE y de proporcionar los insumos necesarios 
para consolidar la planeación operativa de la captación de información de las EEE respectivamente. 

 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a  Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son la Encuesta Nacional de 

Financiamiento de las Empresas y la Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad de las 
Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 4. Captación. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos Encuesta 

Nacional de Financiamiento de las Empresas y Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad 
de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
 La persona Titular de la SSCEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE 1. Envía la determinación del marco muestral a 
captar en el periodo que corresponda. 

F4.A23.fII. Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

SSCEE  2. Revisa el marco muestral definido en la Fase de 
Diseño y proporciona los indicadores de calidad 
asociados al marco muestral, mismo que servirá 
como principal insumo para la captación de la 
información de las Encuestas Especiales. 

F4.A23.fII. Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Formato de Programación 
Mensual (electrónico). 
Base de datos (electrónico). 
 

 3. Prepara el esquema de captación para la 
Planeación de los Operativos de Campo en las 
Coordinaciones Estatales (CE).  

F4.A23.fII. Tramos de 
Control (electrónico). 
Documento Metodológico 
(electrónico). 

 4. Verifica que los procesos, sistemas y 
procedimientos de seguridad estén listos para 
recibir o extraer la información necesaria.  
 

Informes de pruebas de 
estrés y de correcta 
funcionalidad (electrónico). 

  ¿Son correctos? 
 
No  

 

  Continúa en la actividad No. 3. 
 
Si. 

 

 5. Envía a las CE el esquema de captación para la 
planeación del Operativo de Campo que 
corresponda, solicita que deposite la planeación 
en la carpeta compartida y da seguimiento a la 
elaboración correspondiente de cada CE. 

F4.A23.fII. Tramos de 
Control (electrónico). 
Notificación (electrónico). 
Documento Metodológico 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 6. Revisa la planeación del Operativo de Campo de 
cada una de las CE, verifica que cumpla con los 
criterios para asignar los recursos materiales 
para la captación, y asigna cargas de trabajo a la 
Estructura Operativa Estatal. 
 
¿Son aprobadas? 
 
No. 

Documento Metodológico 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 7. Identifica la problemática, comunica a la CE y 
solicita nuevamente la planeación a detalle. 

 

  Continúa en la actividad No. 5. 
 
Si. 

 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
445 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

33. Planeación operativa de la captación de información de las Encuestas 
Económicas Especiales. 

PÁGINA: 
 

445 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE 8. Recibe aviso de la SSCEE y envía formato de 
solicitud con los temas para acordar las 
dinámicas de trabajo por medio de una 
capacitación con quienes captan la información. 

Formato de solicitud 
(electrónico).  
Programa de trabajo 
(electrónico). 

SSCEE 9. Recibe solicitud para realizar la capacitación a 
impartir al personal en campo. 

Formato de solicitud 
(electrónico).  
Notificación (electrónico). 

 10. Realiza en conjunto con personal de la 
Subdirección, Cronograma didáctico y el Plan de 
trabajo con el Calendario de actividades y Temas 
a desarrollar. 

Notificación (electrónico). 
Plan de Trabajo 
(electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Calendario de actividades 
(electrónico). 
Temas para desarrollar 
(electrónico). 

 11. Envía a la DETIEE los documentos y la relación 
de temas a desarrollar y le solicita los insumos 
para la capacitación. 

Cronograma didáctico de la 
encuesta (electrónico). 
Calendario de actividades 
(electrónico). 
Temas para desarrollar 
(electrónico). 

 12. Recibe Materiales e insumos requeridos para la 
capacitación y se asegura que los recursos estén 
disponibles.  

Materiales e insumos 
(electrónico). 

DETIEE 13. Envía los Instrumentos de captación, Manuales 
y Formatos de control.  

Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Manuales (electrónico). 

Formatos de control 
(electrónico). 

SSCEE 14. Recibe los Instrumentos de captación, Manuales 
y Formatos de control y elabora contenidos. 

Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Manuales (electrónico). 
Formatos de control 
(electrónico). 

 15. Elabora y desarrolla en conjunto con personal de 
la Subdirección, los materiales didácticos del 
curso y actualiza los Manuales. 

Guía didáctica (electrónico). 
Manuales (electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Documento preliminar de 
Evaluación sobre los temas 
(electrónico). 
Documento preliminar de 
Evaluación al curso 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 16. Envía los materiales didácticos y Manuales a la 
DETIEE. 

Manuales (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

DETIEE 17. Recibe materiales didácticos y Manuales y 
revisa. 
 
¿Son aprobados? 
 
No. 

Manuales (electrónico) 
Presentaciones (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

 18. Integra las sugerencias y/u observaciones a los 
materiales desarrollados y envía para su 
modificación. 

Manuales (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

SSCEE 19. Recibe sugerencias y observaciones, modifica 
los materiales y envía. 
 
Continúa en la actividad No. 17. 
 
Si. 

Manuales (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

DETIEE 20. Libera materiales y da visto bueno. Manuales (electrónico). 
Presentaciones (electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

SSCEE 21. Recibe aprobación de materiales a utilizarse en 
los eventos de capacitación y capacitación en 
cascada. 

Notificación (electrónico). 
 

 22. Reproduce los materiales de capacitación y 
realiza las gestiones necesarias para impartir los 
cursos. 

Guía didáctica_definitivo 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos_definitivo 
(electrónico). 
Manuales_definitivo 
(electrónico). 
Cronograma 
didáctico_definitivo 
(electrónico). 
Presentaciones_definitivo 
(electrónico). 
Personificadores_definitivo 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 23. Distribuye los materiales a las personas 
participantes e imparte el curso de capacitación.  

Guía didáctica_final 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos_final (electrónico). 
Manuales_final (electrónico). 
Cronograma didáctico_final 
(electrónico). 
Personificadores_final 
(electrónico). 

 24. Evalúa el curso de capacitación y elabora 
informe.  

Evaluación sobre los temas 
de capacitación (electrónico). 
Evaluación al curso de 
capacitación (electrónico). 
Concentrado y elaboración 
de Informes de capacitación 
(electrónico). 

 25. Realiza respaldo de los materiales y los deposita 
en el Sitio de la comunidad virtual de la DGAEE. 

Guía didáctica_final 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos_final (electrónico). 
Manuales_final (electrónico). 
Cronograma didáctico_final 
(electrónico). 
Evaluación al curso de 
capacitación (electrónico). 
Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Formatos de control 
(electrónico). 

 26. Comunica por videoconferencia a las áreas 
involucradas que están listos los materiales para 
impartir los cursos de capacitación en cascada y 
proporciona acceso. 

 

 27. Supervisa y verifica el desarrollo de los cursos de 
capacitación en cascada de manera conjunta 
con las áreas correspondientes. 

Formatos de supervisión 
(electrónico). 

 28. Evalúa el evento de Capacitación, a través de la 
Evaluación de la Capacitación, genera informe y 
envía a las áreas correspondientes. 

Evaluación al curso de 
capacitación (electrónico). 
Informe (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de la Ejecución y seguimiento de la captación de información de las Encuestas 
Económicas Especiales EEE en la fase de Captación, conforme a lo dispuesto en el Capítulo V de la Norma 
Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de 
generar las evidencias documentales requeridas para el desarrollo de la fase de Procesamiento.   
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales y la Subdirección de Seguimiento 
a la Captación de las Encuestas Económicas. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Captación de información de los programas estadísticos de las EEE, se realizará en apego a los 

Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica generada por la Dirección 
General de Estadísticas Económicas. 
 

3.b. La Captación de información de los programas estadísticos de las EEE, se realizará según lo dispuesto 
en el Capítulo V de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica 
del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de planeación para una nueva serie 

de los programas estadísticos de las EEE. 
 

3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), a través de la Subdirección de 
Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas (SSCEE) y la Dirección de Tecnologías de la 
Información y Encuestas Especiales (DETIEE), por medio de la Subdirección de Documentación de 
Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), serán responsables de 
realizar el seguimiento a la captación de las EEE y de su procesamiento y creación del Conjunto de Datos 
Captados de los programas estadísticos de las EEE respectivamente. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son la Encuesta Nacional de 

Financiamiento de las Empresas y la Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad de las 
Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 
 

 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 4. Captación. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos Encuesta 

Nacional de Financiamiento de las Empresas y Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad 
de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
 La persona Titular de la SSCEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE 1.  Envía la determinación del marco muestral a 
captar en el periodo correspondiente. 

F4.A23.fII Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

SSCEE 2. Gestiona la distribución del diseño muestral 
definido en la Fase de Diseño para cada 
Coordinación Estatal (CE) con su carga inicial y 
los tramos de control respectivos en el Sistema 
del Administrador de las Encuestas 
Económicas. 

F4.A23.fII. Tramos de Control 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 3. Comunica a la CE que los recursos para la 
captación están disponibles, así como los 
insumos para los Operativos de Encuestas 
Especiales. 

Formatos de control 
(electrónico). 
Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Manuales (electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 4. Verifica las personas, procesos y tecnología 
para la captación de los datos y realiza la 
captura simultáneamente en el Administrador 
de las Encuestas Económicas. 

F4.A23.fII Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Muestra de la Encuesta 
(electrónico).  
Base de datos (electrónico). 

 5. Agenda las llamadas y/o visitas para las 
Unidades económicas de las encuestas 
especiales. 

Agenda (electrónico). 
Muestra de la Encuesta 
(electrónico).  
Base de datos (electrónico). 

 6. Inicia la captación y captura los datos que se 
reciben vía telefónica, correo electrónico o 
entrevista directa a un ambiente adecuado para 
su posterior procesamiento. 

F4.A23.fII Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Muestra de la Encuesta 
(electrónico).  
Base de datos (electrónico). 

 7. Verifica que los datos captados cumplan con 
los criterios de validación, garantiza la 
seguridad de los datos que son captados 
agregando observaciones que sustenten la 
información recuperada. 

Bitácoras del proceso de 
control de recepción y de 
calidad correspondientes 
(electrónico). 
Muestra de la Encuesta 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 8. Genera informes de resultado que permita 
medir que la captación de información esté 
acorde a lo estipulado en el programa de 
trabajo. 

Muestra de la Encuesta 
(electrónico) 
Informes de resultado 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 9. Identifica empresas para sustitución cuando 
existe una muestra alterna en el Administrador 
de las Encuestas Económicas y realiza la 
selección de la muestra minimizando la carga 
de los informantes. 

Base de datos (electrónico). 

 10. Dirige y controla el esquema de captación de la 
información de cada campaña. 
 
¿Existen situaciones por resolver? 
 
Si. 
 
Continúa en la actividad No. 8. 
 
No. 

Formatos INEX (electrónicos). 

 11. Realiza informes de resultado de captación 
parcial a través del Sistema de Reportes del 
Administrador de las Encuestas Económicas. 

Informes de resultado de 
captación parcial de la 
encuesta (electrónico). 
Reportes de avance por 
Entrevistador (a) (electrónico). 

 12. Evalúa la captación sobre los registros con 
diferentes códigos de condición operativa de 
las unidades de observación en que no se pudo 
captar la información y las razones de dicha 
circunstancia a través del Sistema de reportes 
del Administrador de las Encuestas 
Económicas. 

Informes de resultado de 
captación definitivos de la 
encuesta (electrónico). 
 

 13. Elabora el Informe de resultado de la captación 
definitivo. 

Informe de resultado de 
captación definitivo de la 
encuesta (electrónico). 
 

 14. Elabora el Resumen de los registros con 
diferentes códigos de condición operativa de 
las unidades de observación en que no se pudo 
captar la información.  

Reportes de No captados 
(electrónico). 
Informes de resultado de 
captación, supervisión y 
seguimiento (electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 15. Gestiona la distribución del diseño muestral 
definido en la Fase de Diseño para cada CE 
con su carga inicial y los tramos de control 
respectivos en el Administrador de las 
Encuestas Económicas. 

 

 16. Proporciona soporte y gestiona apoyo a las CE 
para solucionar las problemáticas que se 
presentan mediante solicitudes a través del 
Foro Virtual y/o correo electrónico, según 
corresponda. 

Formatos de control 
(electrónico). 

 17. Realiza actividades de supervisión al Operativo 
de Campo de las EEE, elaborando y 
resguardando los reportes de la captación, 
supervisión y seguimiento; incluyendo la 
bitácora y justificación de la no respuesta o la 
no disponibilidad de información prevista; así 
como los reportes de cifras de control de los 
datos captados. 

Manual Integral de Supervisión 
(MIS) (electrónico). 

Manual de la Captación de las 
EEE (electrónico). 

Reportes de la supervisión de 
la captación (electrónico). 

Formatos de control 
(electrónico). 

Bitácora (electrónico). 

 18. Instruye a las CE a revisar y realizar actividades 
de control del informe de resultado de la 
captación y cobertura de la Encuesta que 
corresponda, esto incluye: 
 
 
a) Consultar el informe de resultado de 

recuperación del instrumento de captación 
en el Administrador de las Encuestas 
Económicas. 
 

b) Verificar y asignar códigos de condición 
operativa, congruencia de los medios de 
captura de información, problemática de 
campo a través de los informes para 
expediente (INEX). 

 
c) Integrar las Unidades económicas 

involucradas en un mismo instrumento de 
captación. 

 
d) Intercambiar información entre CE.  

 
 

Formatos de control 
(electrónico).  
Informes ejecutivos 
(electrónico). 
Bases de datos (electrónico). 
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DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  e) Consultar el informe de resultado de 
recuperación de los instrumentos de 
captación en el sistema IKTAN; 
seguimiento de la captación en las plazas 
o unidades seleccionadas en la muestra 
según corresponda. Verificar la asignación 
de códigos de condición operativa, 
congruencia de los medios de captura de 
información, problemática de campo a 
través de los informes correspondientes o 
correo electrónico según corresponda. 

 
¿Hay inconsistencias? 
 
Si. 

 

SSCEE 19. Comunica por correo electrónico a la CE y/o 
área(s) involucrada(s) para su atención y 
programar visitas de supervisión. 
 
Continúa en la actividad No. 16. 
 
No. 

Formatos de control 
(electrónico). 

 20. Recibe de las CE el reporte de la captación, 
supervisión y seguimiento; incluyendo la 
bitácora y justificación de la no respuesta o la 
no disponibilidad de información prevista; así 
como los reportes de cifras de control de los 
datos captados. 

F4.A23.fIII. Reporte de 
Captación (electrónico). 
F4.A23.fIII. Bitácora de 
Justificación de No respuesta 
(electrónico). 
Bitácoras del proceso de 
control de recepción y de 
calidad correspondientes 
(electrónico). 

 21. Recibe informes de resultados de captación 
nacional preliminares y al cierre del operativo 
de la información capturada por las CE de las 
Encuestas correspondientes y que se 
encuentra en el Administrador de las Encuestas 
Económicas y envía a la DGAEE. 

F4.A23.fIII. Reporte de 
Captación (electrónico). 
Informe de resultados de 
captación nacional preliminar 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

DGAEE 22. Valida el Informe de resultados de captación y 
comunica a Direcciones Regionales (DR) para 
su seguimiento y atención en las CE que les 
corresponda. 

Informe de resultados de 
captación nacional preliminar 
(electrónico). 
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SSCEE 23. Genera y envía indicadores ICIC e IEITC por 
DR para el seguimiento a la captación de 
información. 

F4.A23.fIII. Bitácora de Control 
de Calidad (electrónico). 
Indicadores ICIC e IEITC 
(electrónico). 

 24. Da seguimiento al resultado de los Indicadores 
ICIC e IEITC de cada DR y CE. 

F4.A23.fIII. Bitácora de Control 
de Calidad (electrónico). 
Indicadores ICIC e IEITC 
(electrónico). 
Formatos de control 
(electrónico). 

 25. Cierra operativo de encuesta especial y elabora 
informes y envía a la DGAEE, DR y CE. 

F4.A23.fIII. Bitácora de Control 
de Calidad (electrónico). 
Resultados de los Indicadores 
ICIC e IEITC (electrónico). 
Informe de resultados de 
captación nacional 
(electrónico). 
Gráficas (electrónico). 

DGAEE 26. Recibe, revisa y valida los informes de cifras de 
control de los Indicadores ICIC e IEITC. 

F4.A23.fIII. Bitácora de Control 
de Calidad (electrónico). 
Resultados de los Indicadores 
ICIC e IEITC (electrónico). 
Informe de resultados de 
captación nacional 
(electrónico). 
Gráficas (electrónico). 

SSCEE 27. Comunica a las DR y CE la conclusión o cierre 
del Operativo. 

Oficios (original y electrónico). 

 28. Deposita los informes e indicadores ICIC e 
IEITC del operativo en el Sitio de la comunidad 
virtual de la DGAEE, de las EEE para su 
consulta. 

Informe de resultados de 
captación nacional 
(electrónico). 
Resultados de los Indicadores 
ICIC e IEITC (electrónico). 
Gráficas (electrónico). 
Oficios (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

BASE DE DATOS 

BASE DE DATOS 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

E 
MANUALES 

E 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

BASE DE DATOS 

E 
F4.A23.FII CARGA 
INICIAL Y TRAMOS 

DE CONTROL 

INICIO 

ENVÍA LA DETERMINACIÓN 
DEL MARCO MUESTRAL A 
CAPTAR EN EL PERIODO 

CORRESPONDIENTE 
1 

DETIEE 

A 

SSCEE 

COMUNICA A LA CE QUE 
LOS RECURSOS PARA LA 

CAPTACIÓN ESTÁN 
DISPONIBLES 

3 

BASE DE DATOS 

E 
F4.A23.FII TRAMOS 

DE CONTROL 

GESTIONA LA 
DISTRIBUCIÓN DEL DISEÑO 
MUESTRAL DEFINIDO EN LA 

FASE DE DISEÑO PARA 
CADA CE CON SU CARGA 
INICIAL Y LOS TRAMOS DE 

CONTROL 
2 

E 
F4.A23.FII CARGA 
INICIAL Y TRAMOS 

DE CONTROL 

VERIFICA LAS PERSONAS, 
PROCESOS Y TECNOLOGÍA 

PARA LA CAPTACIÓN DE 
LOS DATOS Y REALIZA LA 

CAPTURA 
4 
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BASE DE DATOS 

BASE DE DATOS 

E 
INFORMES DE 
RESULTADO 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

BASE DE DATOS 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

A 

E 
BITÁCORAS DEL 

PROCESO DE 
CONTROL DE 

RECEPCIÓN Y DE 
CALIDAD 

CORRESPONDIEN_
TES 

IDENTIFICA EMPRESAS 
PARA SUSTITUCIÓN 

CUANDO EXISTE UNA 
MUESTRA ALTERNA Y 

REALIZAR LA SELECCIÓN 
DE LA MUESTRA 

9 

B 

VERIFICA QUE LOS DATOS 
CAPTADOS CUMPLAN CON 

LOS CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN Y GARANTIZA 

LA SEGURIDAD DE LOS 
DATOS QUE SON 

CAPTADOS 
7 

GENERA INFORMES DE 
RESULTADO PARA MEDIR 

LA CAPTACIÓN DE 
INFORMACIÓN CON EL 

PROGRAMA DE TRABAJO 
8 

1 

BASE DE DATOS 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

E 
AGENDA 

AGENDA LAS LLAMADAS Y/O 
VISITAS PARA LAS 

UNIDADES ECONÓMICAS DE 
LAS ENCUESTAS 

ESPECIALES 

5 

BASE DE DATOS 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

E 
F4.A23.FII CARGA 
INICIAL Y TRAMOS 

DE CONTROL 

INICIA LA CAPTACION Y 
CAPTURA LOS DATOS QUE 

SE RECIBEN VÍA 
TELEFÓNICA, CORREO 

ELECTRÓNICO O 
ENTREVISTA DIRECTA 

6 
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E 
INFORMES DE 

RESULTADO DE 
CAPTACIÓN 

DEFINITIVOS DE LA 
ENCUESTA 

E 
INFORMES DE 

RESULTADO DE 
CAPTACIÓN 

DEFINITIVOS DE LA 
ENCUESTA 

E 
INFORMES DE 

RESULTADO DE 
CAPTACIÓN, 

SUPERVISIÓN Y 
SEGUIMIENTO 

E 
REPORTES NO 

CAPTADOS 

B 

EVALÚA LA CAPTACIÓN 
SOBRE LOS REGISTROS 

CON DIFERENTES CÓDIGOS 
DE CONDICIÓN OPERATIVA 

EN QUE NO SE PUDO 
CAPTAR LA INFORMACIÓN 

12 

E 
REPORTES DE 
AVANCE POR 

ENTREVISTADOR 
(A) 

E 
INFORMES DE 

RESULTADO DE 
CAPTACIÓN 

PARCIAL DE LA 
ENCUESTA 

C 

E 
FORMATOS INEX 

REALIZA INFORMES DE 
RESULTADO DE CAPTACIÓN 

PARCIAL 
11 

DIRIGE Y CONTROLA EL 
ESQUEMA DE CAPTACIÓN 
DE LA INFORMACIÓN DE 

CADA CAMPAÑA 
10 

¿EXISTEN 
SITUACIONES POR 

RESOLVER? 

SI 

NO 

1 

ELABORA EL RESUMEN DE 
LOS REGISTROS CON 

DIFERENTES CÓDIGOS DE 
CONDICIÓN OPERATIVA DE 

LAS UNIDADES DE 
OBSERVACIÓN 

14 

ELABORA EL INFORME DE 
RESULTADO DE LA 

CAPTACIÓN DEFINITIVOS 
13 
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E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

BASE DE DATOS 

E 
INFORMES 

EJECUTIVOS 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

E 
BITÁCORA 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

E 
REPORTES DE LA 
SUPERVISIÓN DE 

LA CAPTACIÓN 

C 

E 
MANUAL DE LA 

CAPTACIÓN DE LAS 
EEE 

E 
MANUAL INTEGRAL 
DE SUPERVISIÓN 

(MIS) 

D 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

REALIZA ACTIVIDADES DE 
SUPERVISIÓN AL 

OPERATIVO DE CAMPO DE 
LAS EEE, ELABORANDO Y 

RESGUARDANDO LOS 
REPORTES DE LA 

CAPTACIÓN, SUPERVISIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

17 

PROPORCIONA SOPORTE Y 
GESTIONA APOYO A LAS CE 

PARA SOLUCIONAR LAS 
PROBLEMÁTICAS QUE SE 

PRESENTAN  
16 

¿HAY 
INCONSISTENCIAS

? 

SI 

NO 

2 

INSTRUYE A LAS CE 
REVISAR Y REALIZAR 

ACTIVIDADES DE CONTROL 
DEL INFORME DE 

RESULTADO DE LA 
CAPTACIÓN Y COBERTURA 

DE LA ENCUESTA 
18 

COMUNICA A LA CE Y/O 
ÁREA(S) INVOLUCRADA(S) 

PARA SU ATENCIÓN Y 
PROGRAMAR VISITAS DE 

SUPERVISIÓN 
19 

2 

GESTIONA LA 
DISTRIBUCIÓN DEL DISEÑO 
MUESTRAL DEFINIDO EN LA 

FASE DE DISEÑO PARA 
CADA CE CON SU CARGA 
INICIAL Y LOS TRAMOS DE 

CONTROL 
15 
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E 
INDICADORES ICIC 

E IEITC 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
CONTROL DE 

CALIDAD 

BASE DE DATOS 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

PRELIMINAR 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

PRELIMINAR 

E 
F4.A23.FIII. 

REPORTE DE 
CAPTACIÓN 

D 

E 

RECIBE INFORMES DE 
RESULTADOS DE 

CAPTACIÓN NACIONAL 
PRELIMINARES Y AL CIERRE 

DEL OPERATIVO DE LA 
INFORMACIÓN CAPTURADA 
21 

VALIDA EL INFORME DE 
RESULTADOS DE 

CAPTACIÓN Y COMUNICA A 
DR PARA SU SEGUIMIENTO 

Y ATENCIÓN EN LAS CE  
22 

GENERA Y ENVÍA 
INDICADORES ICIC E IEITC 

POR DR PARA EL 
SEGUIMIENTO A LA 

CAPTACIÓN DE 
INFORMACIÓN 

23 

DGAEE 

SSCEE 

E 
BITÁCORAS DEL 

PROCESO DE 
CONTROL DE 

RECEPCIÓN Y DE 
CALIDAD 

CORRESPONDIEN_
TES 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
JUSTIFICACIÓN DE 

NO RESPUESTA 

E 
F4.A23.FIII. 

REPORTE DE 
CAPTACIÓN 

RECIBE DE LAS CE EL 
REPORTE DE LA 

CAPTACIÓN, SUPERVISIÓN 
Y SEGUIMIENTO; 

INCLUYENDO LA BITÁCORA 
Y JUSTIFICACIÓN DE LA NO 

RESPUESTA 
20 
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E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 

CAPTACIÓN 

NACIONAL 

PRELIMINAR 

OE 
OFICIOS 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

E 

E 
GRÁFICAS 

DGAEE 

E 
INDICADORES ICIC 

E IEITC 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
CONTROL DE 

CALIDAD 

DA SEGUIMIENTO AL 
RESULTADO DE LOS 

INDICADORES ICIC E IEITC 
DE CADA DR Y CE 

24 

E 
RESULTADOS DE 

LOS INDICADORES 
ICIC E IEITC 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
CONTROL DE 

CALIDAD 

CIERRA OPERATIVO DE EEE 
Y ELABORA INFORMES Y 

ENVÍA A LA DGAEE, DR Y CE 
25 

E 
GRÁFICAS 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

E 
RESULTADOS DE 

LOS INDICADORES 
ICIC E IEITC 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
CONTROL DE 

CALIDAD 

RECIBE, REVISA Y VALIDA 
LOS INFORMES DE CIFRAS 

DE CONTROL DE LOS 
INDICADORES ICIC E IEITC 

26 

COMUNICA A LAS DR Y CE 
LA CONCLUSIÓN O CIERRE 

DEL OPERATIVO 
27 

SSCEE 

E 
OFICIOS 

E 
GRÁFICAS 

E 
RESULTADOS DE 

LOS INDICADORES 
ICIC E IEITC 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

DEPOSITA LOS INFORMES E 
INDICADORES ICIC E IEITC 

DEL OPERATIVO EN EL 
SITIO DE LA COMUNIDAD 
VIRTUAL DE LA DGAEE 

28 

FIN 
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1. Objetivo.- 
 
Describir las actividades de la fase de Procesamiento de las Encuestas Económicas Especiales (EEE), 
conforme a lo dispuesto en el Capítulo VI de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información 
Estadística y Geográfica del INEGI, que tiene como objetivo preparar los datos captados para el análisis, 
conservando el registro de los procesos que transforman a cada dato de entrada. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.b. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas 

Especiales, Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas 
Especiales, Dirección de Marcos y Muestreo, Subdirección de Desarrollo de Sistemas B y la Subdirección 
de Desarrollo de Sistemas C. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El Procesamiento de los programas estadísticos de las EEE, se realizará en apego a la Ley del Sistema 

Nacional de Información Estadística y Geográfica. 
 
3.b. El Procesamiento de los programas estadísticos de las EEE, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo 

VI de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI. 
 
3.c. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), la Dirección de Estadísticas de 

Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE), la Subdirección de Documentación de 
Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales (SDNDPEE), la Subdirección de Análisis 
de la Producción de Encuestas Especiales (SAPEE), y la Subdirección de Seguimiento a la Captación de 
las Encuestas Económicas (SSCEE), según corresponda, serán responsables del Procesamiento de los 
programas estadísticos de las EEE. 

 
3.d. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son la Encuesta Nacional de 

Financiamiento de las Empresas y Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad de las Micro, 
Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 5. Procesamiento. 

 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos Encuesta 

Nacional de Financiamiento de las Empresas y Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad 
de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

 
La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol responsable de la Fase 5. Procesamiento. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
Subdirección de Desarrollo 
de Sistemas B (SDDB) 

1. Realiza el pase de la información captada de 
las EEE a procesamiento e informa. 

F5.A26.fI Base de captura 
(original). 

Subdirección de Desarrollo 
de Sistemas C (SDDC) 

2. Realiza la codificación automática, variables 
calculadas, validación, texto - número e 
informa. 

F5.A26.fI Base de captura 
(original). 

  ¿Existen inconsistencias?  

  No.  

SDNDPEE 3. Libera registro. Reporte de liberados (original 
y electrónico). 

  Continúa en la actividad No.6.  

  Si.  

 4. Analiza y reconsulta las unidades económicas 
con inconsistencias. 

Reporte de validación 
(original y electrónico). 
Reporte de reconsulta 
(original y electrónico). 
Reporte de histórico (original 
y electrónico). 

 5. Corrige inconsistencias y solicita realizar 
nuevamente la codificación automática. 

Reporte de validación 
(original y electrónico). 
Reporte de reconsulta 
(original y electrónico). 
Reporte de histórico (original 
y electrónico). 
Base de datos de 
procesamiento (original). 
F5.A26.fII Bitácora de 
cambios (original y 
electrónico). 

  Continúa en la actividad No.2.  

 6. Realiza el análisis a nivel macro agrupado por 
variables de dominio. 

Base de datos de 
procesamiento (original). 

  ¿Existen inconsistencias?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No.4.  

  No.  

 7. Integra la base de datos para solicitar la 
generación de ponderadores. 

F5.A26.fIII Conjunto de datos 
procesados (original). 

 8. Solicita la generación de ponderadores a la 
Dirección de Marcos y Muestreo (DMM). 

Base con variables para 
expansión (original y 
electrónico). 

DMM 9. Genera los ponderadores y envía. Base con variables para 
expansión (electrónico). 
F5.A26.fIV Archivo Excel con 
ponderadores (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
SDNDPEE 10. Recibe los ponderadores y documento 

metodológico del diseño estadístico. 
F5.A26.fIV Archivo Excel con 
ponderadores (electrónico). 
Documento metodológico del 
diseño estadístico (original y 
electrónico). 

 11. Integra la base de datos con ponderadores y 
envía. 

F5.A26.fIV Base de datos de 
procesamiento (original). 

DETIEE 12. Integra la documentación de las actividades, 
archiva y da indicaciones. 

F5.A26.fIV Base de datos de 
procesamiento (original). 

   F5.A26.fI Base de captura 
(original y electrónico). 

   F5.A26.fII Bitácora de 
cambios (original y 
electrónico). 

   F5.A26.fIII Conjunto de datos 
procesados (original y 
electrónico). 

   F5.A26.fIV Documento 
metodológico del diseño 
estadístico. 
F5.A26.fIVBase de datos 
procesados con 
ponderadores (original y 
electrónico). 

SDNDPEE 13. Integra carpeta digital con evidencias de la fase 
de procesamiento. 

F5.A26.fI Base de captura 
(original y electrónico). 

   Reporte de liberados (original 
y electrónico). 

   Reporte de validación 
(original y electrónico). 

   Reporte de reconsulta 
(original y electrónico). 

   Reporte de histórico (original 
y electrónico). 

   Base de datos de 
procesamiento (original). 

   F5.A26.fII Bitácora de 
cambios (original y 
electrónico). 

   F5.A26.fIII Conjunto de datos 
procesados (original y 
electrónico). 

   Base de Datos con variables 
para expansión (original). 

   F5.A26.fIV Archivo Excel con 
ponderadores (original y 
electrónico). 

   F5.A26.fIV Documento 
metodológico del diseño 
estadístico (original y 
electrónico). 

   Base de Datos procesados 
con ponderadores (original) 

   Carpeta Digital del 
procesamiento de la EEE 
(original y electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
SDNDPEE 14. Entrega la carpeta digital de la fase de 

procesamiento de las EEE a la DETIEE como 
responsable de la fase. 

Carpeta Digital del 
procesamiento de la EEE 
(original y electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 
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1. Objetivo.- 
 
Describir las actividades de la fase de Análisis de la Producción de la información de las Encuestas 
Económicas Especiales (EEE), que tiene como objetivo asegurar que la información producida es apta para 
su propósito, es decir, está lista para su uso y difusión 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 

 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y 
Encuestas Especiales, y a la Subdirección de Análisis de la Producción de Encuestas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 

 
3.a. El Análisis de la producción de las EEE, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo VII de la Norma 

Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para el INEGI. 
 
3.b. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), Dirección General Adjunta de Encuestas 

Económicas (DGAEE), Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas 
Especiales (DETIEE), Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de 
Encuestas Especiales (SDNDPEE), y la Subdirección de Análisis de la Producción de Encuestas 
Especiales (SAPEE), según corresponda, serán responsables de la Análisis de la producción de la 
información del programa estadístico de las EEE. 
 

3.c. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 
deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son la Encuesta Nacional de 

Financiamiento de las Empresas, Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad de las Micro, 
Pequeñas y Medianas Empresas y Estadísticas del Comercio Internacional de Servicios y Digitalización. 

 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 6. Análisis de la 
producción. 

 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos Encuesta 

Nacional de Financiamiento de las Empresas, Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad 
de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas, Registros Administrativos para las Estadísticas de 
Comercio Internacional de Servicios, y Economía Digital. 

 
La persona titular de la DETIEE fungirá como actor del Rol responsable de la Fase 6. Análisis de la 
producción. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGAEE, DETIEE y SAPEE  1. Reciben la Base de Datos liberada con 
ponderadores de la SDNDPEE. 

F5.A26.fIII Base de Datos 
con ponderadores EEE 
(electrónico). 

SAPEE 2. Captura en el sistema DDI (Iniciativa de 
Documentación de Datos, por sus siglas en 
inglés) la documentación conceptual y técnica 
estándar de la EEE, para la Red Nacional de 
Metadatos del INEGI y notifica. 
 

F6.A29.fI Documentación 
conceptual y técnica de la 
EEE (DDI) (electrónico). 

DETIEE  3. Revisa la documentación conceptual y técnica 
de la EEE en el DDI. 

F6.A29.fI Documentación 
conceptual y técnica de la 
EEE (DDI) (electrónico). 

  ¿Libera la documentación conceptual y técnica 
de la EEE? 

 

  No.  

 4. Envía observaciones para su corrección en el 
sistema de captura del DDI a la SAPEE. 

Documento con 
observaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 2.  

  Si.  

SAPEE 5. Recibe notificación de la liberación y genera 
reporte de Indicadores de la información e 
Indicadores de Precisión Estadística (IPES) de 
la EEE. 

Reporte de Indicadores de la 
EEE con IPES (electrónico). 

 6. Genera comparativo con fuentes alternas de la 
EEE según corresponda y envía. 

F6.A29.fII Documento de 
análisis comparativo 
(electrónico). 
Testigos de las 
presentaciones de resultados 
del Análisis de la Producción 
de la EEE (electrónico). 

DETIEE  7. Analiza la información de Indicadores de la 
información de IPES e instruye.  

Reporte de Indicadores de la 
EEE con IPES (electrónico). 

  ¿Valida la información de la EEE?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 10.  

  No.  

SAPEE 8. Genera investigación sobre temas relevantes y 
casos atípicos de la EEE. 

F6.A29.fII Documentos de 
investigación de temas 
relevantes (electrónico). 

 9. Genera materiales para la presentación y 
justificación de los resultados de la EEE para 
elaborar presentaciones y atiende 
observaciones en su caso. 

F6.A29.fII Reporte del 
análisis e investigación de la 
información de la EEE 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

   F6.A29.fII Presentaciones de 
resultados del Análisis de la 
Producción de la EEE 
(electrónico). 

   Testigos de las 
presentaciones de resultados 
del Análisis de la Producción 
de la EEE (electrónico). 

   F6.A29.fII Presentación de 
los IPES de los indicadores 
principales de la EEE 
(electrónico). 
Testigos de la presentación 
de los IPES de los 
indicadores principales 
(electrónico). 

SAPEE 10. Reúne y envía los materiales del análisis e 
investigación de la EEE a la DETIEE. 

F6.A29.fII Reporte de 
indicadores de la EEE 
(electrónico). 
F6.A29.fII Presentaciones de 
resultados del Análisis de la 
Producción de la EEE 
(electrónico). 
Testigos de las 
presentaciones de resultados 
del Análisis de la Producción 
de la EEE (electrónico). 
F6.A29.fII Reporte de IPES 
de los indicadores de la EEE 
(electrónico). 
F6.A29.fII Presentación de 
los IPES de los indicadores 
principales de la EEE 
(electrónico). 
Testigos de la presentación 
de los IPES de los 
indicadores principales 
(electrónico). 

  ¿La DETIEE Libera las presentaciones del 
análisis e investigación de la EEE? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 8.  

  Si.  

 11. Integra los insumos para la difusión de la 
información de la EEE que consisten en 
Tabulados de información, IPES de los 
tabulados, Vista programa, Vista temática, 
Esquema de difusión, Esquema de navegación, 
Base de datos para difusión y envía. 

Insumos para difusión de la 
EEE (electrónico).  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE 12. Revisa los insumos para la difusión de la 
información de la EEE. 

Insumos para difusión de la 
EEE (electrónico). 

  ¿Autoriza los insumos para difusión?  

  No.  

 13. Envía observaciones a los insumos para la 
difusión. 

 

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

 14. Envía los insumos para la difusión de la 
información de la EEE a la DGAEE, DGEE y 
Presidencia del Instituto para su liberación y 
recibe respuesta. 

Insumos para difusión de la 
EEE (electrónico). 

  ¿Se liberan los insumos para la difusión? 
 

 

  No.  

DGAEE, DGEE  15. Envían observaciones para la corrección de los 
insumos para la difusión.  

 

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

DGAEE y DETIEE 16. Envían los insumos para la presentación de 
resultados de la EEE a la Dirección General 
Adjunta de Comunicación (DGAC). 

Insumos para la presentación 
de resultados de la EEE 
(electrónico). 

  ¿La DGAC libera los insumos para la 
presentación de resultados? 

 

  No.  

 17. Reciben observaciones para corrección de los 
insumos y envían. 

Observaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

SAPEE 18. Recibe indicaciones e integra carpeta digital 
con evidencias de la fase de Análisis de la 
producción. 

F6.A29.fI Documentación del 
DDI (electrónico). 
Base de datos para su 
publicación (electrónico). 
Datos abiertos (electrónico). 
Esquema de datos 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

   Descripción de variables “FD” 
(electrónico). 
Tabulados de la EEE 
(electrónico). 
F6.A29.fII Material para la 
presentación de resultados 
(electrónico). 

SAPEE 19. Envía la carpeta digital a la DETIEE como 
responsable de la fase de Análisis de la 
producción. 

Carpeta Digital del Análisis 
de la producción de la EEE 
(electrónico). 

DETIEE, DGAEE y DGEE 20. Integran acta de confirmación de la información 
a publicar. 

Carpeta Digital del Análisis 
de la producción de la EEE 
(electrónico). 
F6.A30.fI Acta de 
confirmación de la 
información a publicar 
(electrónico). 

 21. Informa y envía al Titular de la Vicepresidencia 
del Subsistema de Información Económica, la 
carpeta digital de la EEE. 

F6.A30.fII Carpeta digital de 
la EEE (electrónico). 

 22. Generan Acta de entrega-recepción del Titular 
de la DGAEE como Actor Responsable del 
Proceso al Área encargada de difusión en el 
Instituto, de la carpeta digital con insumos para 
difusión. 

F6.A30.fIII Acta de entrega 
recepción (electrónico). 

DGEE 23. Realiza la presentación de resultados de la 
EEE a medios de comunicación en el lugar y 
fecha acordada entre el (los) representante(s) 
del INEGI y la(s) institución(es) participante(s). 

Materiales para la 
presentación de resultados 
(electrónico). 

  ¿Se reciben solicitudes de información 
referentes a la EEE por parte de usuarios de la 
información? 

 

  No. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 29.  

  Si.  

DGEE, DGAEE y DETIEE 24. Canalizan las dudas o preguntas de usuarios 
relacionadas con la información de la EEE. 

Solicitud de información de la 
EEE (electrónico). 

SAPEE 25. Genera propuestas de respuesta a las dudas o 
preguntas y envía a la DGEE, DGAEE y 
DETIEE según corresponda. 

Propuesta de respuesta 
(electrónico). 

  ¿Se autoriza la propuesta de respuesta?  

  No.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DGEE, DGAEE y DETIEE  26. Envían observaciones a la SAPEE y solicitan 
corrección. 

Propuesta de respuesta 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 25.  

  Si.  

 27. Envían respuestas a los usuarios de la 
información. 

Respuestas a la solicitud de 
información de la EEE 
(electrónico). 

SAPEE 28. Integra las respuestas brindadas a usuarios de 
la información externos a la carpeta digital. 

Respuestas a la solicitud de 
información de la EEE 
(electrónico). 
Carpeta Digital del Análisis 
de la producción 
(electrónico). 

 29. Envía las evidencias de las preguntas 
generadas en la presentación de resultados a 
los medios de comunicación, a la DETIEE 
como responsable de la fase de Análisis de la 
producción. 

Respuestas a la solicitud de 
información de la EEE 
(electrónico). 
Carpeta Digital del Análisis 
de la producción 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 
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PARA SU CORRECCIÓN EN 
EL SISTEMA DE CAPTURA 

DEL DDI A LA SAPEE 
4 

SAPEE 

DETIEE 

REVISA LA 
DOCUMENTACIÓN 

CONCEPTUAL Y TÉCNICA 
DE LA EEE EN EL DDI 

3 

RECIBE NOTIFICACIÓN Y 
GENERA REPORTE DE IPES 

DE LA EEE 
5 

SAPEE 

E 
F6.A29.FI 

DOCUMENTACIÓN 
CONCEPTUAL Y 

TÉCNICA DE LA EEE 
(DDI) 
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E 
TESTIGOS DE LA 

PRESENTACIÓN DE 
LOS IPES DE LOS 

INDICADORES 
PRINCIPALES 

E 
F6.A29.fII 

PRESENTACIÓN DE 
LOS IPES DE LOS 

INDICADORES 
PRINCIPALES DE LA 

EEE 

E 
TESTIGOS DE LAS 
PRESENTACIONES 
DE RESULTADOS 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA 

EEE 

E 
F6.A29.fII 

PRESENTACIONES 
DE RESULTADOS 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN DE LA 

EEE 

E 
TESTIGOS DE LAS 
PRESENTACIONES 
DE RES. DEL ANÁL. 
DE LA PROD. DE LA 

EEE 

E 
REPORTE DE 

INDICADORES DE 
LA EEE CON IPES 

1 

¿VALIDA LA 
INFORMACIÓN 

DE LA EEE? 

ANALIZA LA INFORMACIÓN 
DE INDICADORES DE LA 
INFORMACIÓN DE IPES E 

INSTRUYE 
7 

NO 

SI 

A 

DETIEE 

E 
F6.A29.fII 

DOCUMENTO DE 
ANÁLISIS 

COMPARATIVO 

SAPEE 

GENERA COMPARATIVO 
CON FUENTES ALTERNAS 

DE LA EEE  
6 

E 
F6.A29.fII 

DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN DE 

TEMAS 
RELEVANTES 

GENERA INVESTIGACIÓN 
SOBRE TEMAS 

RELEVANTES Y CASOS 
ATÍPICOS DE LA EEE 

8 

E 
F6.A29.fII 

REPORTE DEL 
ANÁLISIS E 

INVESTIGACIÓN DE 
LA INFORMACIÓN 

DE LA EEE 

GENERA MATERIALES PARA 
LA PRESENTACIÓN Y 

JUSTIFICACIÓN DE LOS 
RESULTADOS Y ATIENDE 
OBSERVACIONES EN SU 

CASO 
9 

B 

3 

2 
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E 
F6.A29.fII 

REPORTE DE IPES DE 
LOS INDICADORES DE 

LA EEE 

E 
TESTIGOS DE LA PRES. 
DE RES. DEL ANÁL. DE 

LA PROD.DE LA EEE 

E 
TESTIGOS DE LA PRES. 

DE LOS IPES DE LOS 
IND. PRINCIPALES 

E 
F6.A29.fII 

PRESENTACIÓN DE LOS 
IPES DE LOS IND. 

PRINCIPALES DE LAS 
EEE 

E 
F6.A29.fII 

PRESENTACIONES DE 
RES. DEL ANÁLISIS DE 
LA PROD. DE LA EEE 

E 
INSUMOS PARA 
DIFUSIÓN DE LA 

EEE 

E 
INSUMOS PARA 
DIFUSIÓN DE LA 

EEE 

¿LA DETIEE LIBERA 
LAS 

PRESENTACIONES 
DEL ANALISIS E 

INVESTIGACIÓN? 

INTEGRA LOS INSUMOS 
PARA LA DIFUSIÓN DE LA 
INFORMACIÓN Y ENVÍA 

11 

NO 

SI 

B 

DETIEE 

C 

E 
F6.A29.fII 

REPORTE DE 
INDICADORES DE LA 

EEE 

REÚNE Y ENVÍA LOS 
MATERIALES DEL ANÁLISIS 

E INVESTIGACIÓN DE LA 
EEE A LA DETIEE 

10 

2 

SAPEE 

REVISA LOS INSUMOS PARA 
LA DIFUSIÓN DE LA 

INFORMACIÓN DE LA EEE 
12 

1 
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E 
INSUMOS PARA LA 
PRESENTACIÓN DE 
RESULTADOS DE LA 

EEE 

E 
INSUMOS PARA 
DIFUSIÓN DE LA 

EEE 

¿AUTORIZA LOS 
INSUMOS PARA 

DIFUSIÓN? 

NO 

SI 

C 

DGAEE, DGEE 

ENVÍA LOS INSUMOS PARA 
LA DIFUSIÓN A LA DGAEE, 
DGEE Y PRESIDENCIA DEL 

INEGI 
14 

ENVÍAN LOS INSUMOS PARA 
LA PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS A LA DGAC 
16 

D 

3 

¿SE LIBERAN 
LOS INSUMOS 

PARA LA 
DIFUSIÓN? 

E 
OBSERVACIONES 

NO 

DGAEE Y DETIEE 

ENVÍAN OBSERVACIONES 
PARA LA CORRECCIÓN DE 

LOS INSUMOS PARA LA 
DIFUSIÓN 

15 

SI 

ENVÍA OBSERVACIONES A 
LOS INSUMOS PARA LA 

DIFUSIÓN 
13 

RECIBEN OBSERVACIONES 
PARA CORRECCIÓN DE LOS 

INSUMOS Y ENVÍAN 
17 

¿LA DGAC 
LIBERA LOS 
INSUMOS? 

NO 

SI 

3 
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BD PARA SU 
PUBLICACIÓN 

E 
F6.A29.Fii 

MATERIAL PARA LA 
PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS 

E 
TABULADOS DE LA 

EEE 

E 
DESCRIP.DE VAR 

(FD) 

E 
F6.A30.fI 
ACTA DE 

CONFIRMACIÓN DE 
LA INFORMACIÓN A 

PUBLICAR 

E 
CARPETA DIGITAL 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
ESQUEMA DE 

DATOS 

E 
DATOS ABIERTOS 

D 

E 

E 
CARPETA DIGITAL 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

ENVÍA LA CARPETA DIGITAL 
A LA DETIEE 

19 

SAPEE 

E 
F6.A29.fI 

DOCUMENTACIÓN 
DEL DDI 

RECIBE INDICACIONES E 
INTEGRA CARPETA DIGITAL 

CON EVIDENCIAS DE LA 
FASE DE ANÁLISIS DE LA 

PRODUCCIÓN 
18 

INTEGRAN ACTA DE 
CONFIRMACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN A PUBLICAR 
20 

DETIEE, DGAEE Y DGEE 

O/E 
F6.A30.fII 

CARPETA DIGITAL 
DE LA EEE 

INFORMA AL TITULAR DE LA 
VICEPRESIDENCIA DEL 

SUBSISTEMA LA CARPETA 
DIGITAL DE LA EEE 

21 

E 
F6.A30.fIII 

ACTA DE ENTREGA 
RECEPCIÓN 

GENERAN ACTA DE 
ENTREGA-RECEPCIÓN DEL 

TITULAR DE LA DGAEE 
ACTOR RESPONSABLE DEL 

PROCESO AL ÁREA 
ENCARGADA DE LLEVAR A 

CABO LA DIFUSIÓN 
22 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
484 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

36. Análisis de la producción de las Encuestas Económicas Especiales. PÁGINA: 
 

484 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

 

  

E 

E 
SOLICITUD DE 

INFORMACIÓN DE 
LA EEE 

CANALIZAN LAS DUDAS O 
PREGUNTAS DE USUARIOS 

RELACIONADAS CON LA 
INFORMACIÓN DE LA EEE 

24 

DGEE 

E 
MATERIALES PARA 
LA PRESENTACIÓN 
DE RESULTADOS 

DE LA EEE 

REALIZA LA PRESENTACIÓN 
DE RESULTADOS DE LA EEE 

A MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN 

23 

¿SE RECIBEN 
SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN 
REFERENTES A LA 

EEE? 

NO 

SI 

4 

DGEE, DGAEE, DETIEE 

F 

E 
PROPUESTA DE 

RESPUESTA 

GENERA PROPUESTAS DE 
RESPUESTA A LAS DUDAS O 

PREGUNTAS Y ENVÍA A LA 
DGEE, DGAEE Y DETIEE 

25 

SAPEE 

5 
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E 
CARPETA DIGITAL 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
CARPETA DIGITAL 

DEL ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
RESPUESTAS A LA 

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN DE 

LA EEE 

F 

E 
RESPUESTA A LA 

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN DE 

LA EEE 

ENVÍAN RESPUESTA A LOS 
USUARIOS DE LA 

INFORMACIÓN 
27 

E 
RESPUESTAS A LA 

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN DE 

LA EEE 

INTEGRA LAS RESPUESTAS 
BRINDADAS A USUARIOS DE 

LA INFORMACIÓN 
EXTERNOS A LA CARPETA 

DIGITAL 
28 

FIN 

4 

¿AUTORIZA 
PROPUESTA DE 

RESPUESTA? 
DGEE, DGAEE Y DETIEE 

NO 

SI E 
PROPUESTA DE 

RESPUESTA 

ENVÍAN OBSERVACIONES A 
LA SAPEE Y SOLICITAN 

CORRECCIÓN 
26 

SAPEE 

5 

ENVÍA LAS EVIDENCIAS DE 
LAS PREGUNTAS 

GENERADAS EN LA 
PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS A LOS MEDIOS 
DE COMUNICACIÓN, A LA 

DETIEE COMO 
RESPONSABLE DE LA FASE 

29 

DGEE, DGAEE Y DETIEE 
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1. Objetivo.- 
 
Decidir si el siguiente ciclo de producción de las Encuestas Económicas Especiales (EEE), debe llevarse a 
cabo utilizando las mismas especificaciones de necesidades, diseño y construcción o si se requiere 
implementar alguna mejora en el mismo, con el fin de, emitir recomendaciones para implementar cambios en 
cualquier fase o subproceso para futuros ciclos de producción, cuando sea necesario. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales, Dirección de Marcos y Muestreos, 
Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas, Subdirección de 
Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales, Subdirección de 
Análisis de la Producción de Encuestas Especiales y Departamento de Evaluación de las Encuestas 
Económicas Especiales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Este procedimiento observará lo dispuesto en el Capítulo IX de la Norma Técnica del Proceso de 

Producción de Información Estadística y Geográfica para el INEGI (NTPPIEG) vigente. 
 
3.b. Será responsabilidad del Departamento de Evaluación de las Encuestas Económicas Especiales 

(DEEEE), con supervisión de la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas 
Especiales (DETIEE), acordar y determinar el grupo de evidencias que integran los insumos básicos para 
la evaluación, de acuerdo con lo dispuesto en la NTPPIEG vigente. El resto las áreas involucradas en 
este procedimiento podrán proponer y sugerir evidencias para incluirse en dichos insumos para la 
evaluación. 

 
3.c. Será competencia de(l) (los) actor(es) responsable(s) de cada fase integrar, coordinar o supervisar todas 

y cada una de las evidencias de evaluación, efectuar el seguimiento y depósito en el Sistema de Registro 
de Evidencias Ptracking; así como entregar la documentación de las mismas a la DETIEE y al DEEEE. 

 
3.d. Será responsabilidad del DEEEE, con supervisión de la DETIEE, solicitar a la Dirección de Marcos y 

Muestreos (DMM), Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas (SSCEE), 
Subdirección de Documentación de Necesidades, Diseño y Procesamiento de Encuestas Especiales 
(SDNDPEE) y a la Subdirección de Análisis de la Producción de Encuestas Especiales (SAPEE) 
retroalimetación o precisión sobre aspectos de los insumos básicos de la evaluación. Así como, 
determinar si los insumos básicos de la evaluación son suficientes o se deben requerir evidencias 
adicionales que comprendan insumos auxiliares para la evaluación; sea que éstos estén producidos y 
documentados o no, en cuyo caso se deberán producir y documentar. 

 
3.e. Será responsabilidad del DEEEE, con supervisión de la DETIEE, replantear si es necesaria 

retroalimentación de los usuarios, metadatos de procesos, métricas de sistemas, sugerencias del 
personal y reportes de progreso; adicionales para concretar la evaluación. 

 
3.f. Será responsabilidad del DEEEE elaborar el Reporte de evaluación y el Plan de acción, cuando aplique, 

con la debida supervisión, liberación y visto bueno; por parte de la Dirección General Adjunta de 
Encuestas Económicas (DGAEE) y de la DETIEE. 
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4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son la Encuesta Nacional de 

Financiamiento de las Empresas, Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad de las Micro, 
Pequeñas y Medianas Empresas y Estadísticas del Comercio Internacional de Servicios y Digitalización. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 8. Evaluación del proceso. 

 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable de los Procesos Encuesta 

Nacional de Financiamiento de las Empresas, Encuesta Nacional sobre Productividad y Competitividad 
de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas, Registros Administrativos para las Estadísticas de 
Comercio Internacional de Servicios, y Economía Digital. 

 
La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 8. Evaluación del 
proceso. 

  



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
488 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

37. Evaluación del proceso de producción de las Encuestas Económicas 
Especiales. 

PÁGINA: 
 

488 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
DETIEE y DEEEE 1. Emiten solicitud, por correo electrónico, del 

cronograma de actividades, por fases y 
subprocesos, y datos de los respectivos 
responsables de evidencias. 

Solicitud del Cronograma de 
actividades (electrónico). 

DMM, SSCEE, SDNDPEE y 
SAPEE 

2. Reciben solicitud del cronograma de 
actividades. 

Solicitud del Cronograma de 
actividades (electrónico). 

 3. Liberan cronograma de actividades, dan el visto 
bueno y envían por correo electrónico. 

Cronograma de actividades 
(electrónico). 

DETIEE y DEEEE 4. Reciben y analizan el cronograma de 
actividades; determinan las evidencias que son 
insumos para la evaluación, y envían lista de 
éstas, por correo electrónico. 

Cronograma de actividades 
(electrónico). 
Insumos de evaluación 
(electrónico). 

DMM, SSCEE, SDNDPEE y 
SAPEE 

5. Reciben lista de insumos de evaluación y 
proporcionan un programa de entrega de las 
evidencias, por correo electrónico. 

Insumos de evaluación 
(electrónico). 
Programa de entrega de 
evidencias (electrónico). 

DEEEE 6. Recibe el programa de entrega de evidencias y, 
de acuerdo con éste, solicita las evidencias por 
correo electrónico. 

Programa de entrega de 
evidencias (electrónico). 
Solicitud(es) de evidencias 
(electrónico). 

DMM, SSCEE, SDNDPEE y 
SAPEE 

7. Reciben y atienden la(s) solicitud(es) de 
evidencias, de acuerdo con el programa de 
entrega; por correo electrónico. 

Documentación de las 
evidencias (electrónico y 
copia). 

DEEEE 8. Concentra e integra las evidencias y/o 
precisiones en su caso. (Las evidencias 
pueden ser archivos, depósitos en repositorios, 
sitios y/o ubicaciones) 

Documentación de las 
evidencias (electrónico y 
copia). 

  ¿Es necesaria retroalimentación para aclarar 
dudas y/o precisar detalles en las evidencias? 

 

  Si.  

 9. Proporciona lista con las dudas y/o precisiones 
a revisar, por correo electrónico. 

Dudas-precisiones 
(electrónico). 

DMM, SSCEE, SDNDPEE y 
SAPEE 

10. Reciben lista y dan respuesta a las dudas y/o 
precisiones, por correo electrónico. 

Respuestas a Dudas-
precisiones (electrónico). 

DEEEE 11. Recibe las respuestas a dudas y/o precisiones 
y las adjunta a las evidencias. 

Documentación de las 
Evidencias (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 8.  

  No.  

  ¿Son suficientes evidencias para evaluar el 
proceso? 

 

  No.  

 12. Envía lista con solicitud de insumos adicionales 
de evaluación por correo electrónico. 

Insumos adicionales de 
evaluación (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
DMM, SSCEE, SDNDPEE y 
SAPEE 

13. Reciben y atienden lista de insumos 
adicionales de evaluación, por correo 
electrónico. 

Documentación de las 
evidencias adicionales 
(electrónico y copia). 

DEEEE 14. Recibe las evidencias adicionales. Documentación de las 
evidencias adicionales 
(electrónico y copia). 

  Continúa en la actividad No. 8.  

  Si. 
 

 

DEEEE 15. Realiza análisis de las evidencias, elabora 
síntesis y envía a la DETIEE por correo 
electrónico. 

Síntesis de evidencias 
(electrónico). 

DETIEE 16. Revisa análisis y síntesis de evidencias, da el 
visto bueno y recopila en repositorio. 

Síntesis de evidencias 
(electrónico). 

DEEEE 17. Redacta el reporte de evaluación y entrega a la 
DETIEE y a la DGAEE, por correo electrónico. 

F8.A36.fI Reporte de 
evaluación (electrónico). 

DGAEE, DETIEE y DEEEE 18. Revisan el reporte de evaluación, dan el visto 
bueno y recopilan en repositorio. 

F8.A36.fI Reporte de 
evaluación (electrónico). 

  ¿El reporte de evaluación concluye que el 
siguiente ciclo debe llevarse a cabo utilizando 
las mismas especificaciones de necesidades, 
diseño y construcción? 

 

  No.  

 19. Analizan y proponen mejoras a implementar, 
redactan y liberan un plan de mejoras. 

Propuestas de mejoras 
(electrónico). 
F8.A36.fII Plan de acción 
(electrónico). 

 20. Recopilan los productos de la evaluación y los 
entregan a la DMM, SSCEE, SDNDPEE y 
SAPEE, por correo electrónico. 

F8.A36.fI Reporte de 
evaluación (electrónico). 
F8.A36.fII Plan de acción 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  

  Si.  

 21. Recopilan los productos de la evaluación y los 
entregan a la DMM, SSCEE, SDNDPEE y 
SAPEE, por correo electrónico. 

F8.A36.fI Reporte de la 
evaluación (electrónico).  
 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES 

E 
SOLICITUD DEL 

CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES 

E 
SOLICITUD DEL 

CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES 

RECIBEN SOLICITUD DEL 
CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES 
2 

A 

DETIEE Y DEEEE 

INICIO 

DMM, SSCEE, SDNDPEE y 
SAPEE 

EMITEN SOLICITUD DEL 
CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES, POR FASES 
Y SUBPROCESOS 

1 

LIBERAN CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES, DAN EL VO. 

BO. Y ENVÍAN 
3 

E 
PROGRAMA DE 
ENTREGA DE 
EVIDENCIAS 

E 
INSUMOS DE 
EVALUACION 

E 
INSUMOS DE 
EVALUACION 

RECIBEN LISTA DE 
INSUMOS DE EVALUACIÓN Y 

PROPORCIONAN UN 
PROGRAMA DE ENTREGA 

5 

E 
CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES 

DETIEE Y DEEEE 

DMM, SSCEE, SDNDPEE 

Y SAPEE 

RECIBEN Y ANALIZAN EL 
CRONOGRAMA, 

DETERMINAN LAS 
EVIDENCIAS QUE SON 

INSUMOS 
4 
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E/C 
DOCUMENTACION DE  

LAS EVIDENCIAS 
ADICIONALES 

E/C 
DOCUMENTACION DE  

LAS EVIDENCIAS 
ADICIONALES 

E 
INSUMOS 

ADICIONALES DE 
EVALUACIÓN 

E 
SOLICITUD (ES) DE 

EVIDENCIAS 

E 
PROGRAMA DE 
ENTREGA DE 
EVIDENCIAS 

E/C 
DOCUMENTACION DE  

LAS EVIDENCIAS 

B 

A 

RECIBE EL PROGRAMA DE 
ENTREGA DE EVIDENCIAS Y 
SOLICITA LAS EVIDENCIAS 

6 

DEEEE 

DMM, SSCEE, SDNDPEE 
Y SAPEE 

 

RECIBEN Y ATIENDEN 
SOLICITUD(ES) DE 

EVIDENCIAS, DE ACUERDO 
CON EL PROGRAMA DE 

ENTREGA 
7 

E/C 
DOCUMENTACION DE  

LAS EVIDENCIAS 

DEEEE 

CONCENTRA E INTEGRA 
LAS EVIDENCIAS 

8 

¿ES 
NECESARIA 

RETROALIMEN
TACIÓN? 

NO 

SI 

E 
DUDAS-PRECISIONES 

PROPORCIONA LISTA CON 
LAS DUDAS Y/O 

PRECISIONES A REVISAR 
9 

¿SON 
SUFICIENTES 
EVIDENCIAS 

NO 

SI 

1 

ENVÍA LISTA CON 
SOLICITUD DE INSUMOS 

ADICIONALES DE 
EVALUACIÓN 

12 

DMM, SSCEE, SDNDPEE 
Y SAPEE 

  

RECIBEN Y ATIENDEN LA 
LISTA DE INSUMOS 
ADICIONALES DE 

EVALUACIÓN 
13 

DEEEE 

RECIBE LAS EVIDENCIAS 
ADICIONALES 

14 

1 
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E 
RESPUESTAS A 

DUDAS-PRECISIONES 

E 
DOCUMENTACION DE 

LAS EVIDENCIAS 

B 

RECIBEN LISTA Y DAN 
RESPUESTA A LAS DUDAS 

Y/O PRECISIONES 
10 

RECIBE LAS RESPUESTAS A 
DUDAS Y/O PRECISIONES Y 

LAS ADJUNTA A LAS 
EVIDENCIAS 

11 

DMM, SSCEE, SDNDPEE 
Y SAPEE 

  

DEEEE 
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E 
F8.A36.fI  

REPORTE DE 
EVALUACIÓN 

E 
F8.A36.fI  

REPORTE DE 
EVALUACION 

E 
SINTESIS DE 
EVIDENCIAS 

E 
SÍNTESIS DE 
EVIDENCIAS 

C 

D 

REALIZA ANÁLISIS DE 
EVIDENCIAS Y LAS 
SINTETIZA Y ENVÍA 

15 

DETIEE 

REVISA ANÁLISIS Y 
SÍNTESIS DE EVIDENCIAS, 

DA EL VO. BO. Y RFECOPILA 
16 

DEEEE 

REDACTA Y ENTREGA EL 
REPORTE DE EVALUACION 

A DETIEE Y DGAEE 
17 

REVISAN EL REPORTE DE 
EVALUACIÓN, DAN VO. BO. Y 

RECOPILAN EN 
REPOSITORIO 

18 

DGAEE, DETIEE Y DEEEE 

DEEEE 
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E 
F8.A36.fII  

PLAN DE ACCIÓN 

E 
F8.A36.fI  

REPORTE DE LA 
EVALUACIÓN 

E 
F8.A36.fI  

PLAN DE ACCIÓN 

E 
PROPUESTA DE 

MEJORAS 

D 

ANALIZAN Y PROPONEN 
MEJORAS A IMPLEMENTAR 
Y REDACTAN Y LIBERAN UN 

PLAN DE MEJORAS 
19 

NO 

SI 

RECOPILAN LOS 
PRODUCTOS DE LA 
EVALUACIÓN Y SE 

ENTREGAN A LA DMM, 
SSCEE, SDNDPEE Y SAPEE 

21 

FIN  

E 
F8.A36.fI  

REPORTE DE LA 
EVALUACIÓN 

RECOPILAN LOS 
PRODUCTOS DE LA 
EVALUACIÓN Y LOS 

ENTREGAN A LA DMM, 
SSCEE, SDNDPEE Y SAPEE 

20 

¿EL REPORTE 
CONCLUYE QUE EL 
SIGUIENTE CICLO 

DEBE UTILIZAR LAS 
MISMAS 

ESPECIFICACIO 
NES? 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de la fase de Documentación de Necesidades de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales (EVI), conforme a lo dispuesto en el Capítulo II de la Norma Técnica del Proceso de Producción 
de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar las evidencias documentales 
requeridas para el desarrollo de la fase de Diseño.   
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales, Subdirección de Encuestas de 
Viajeros Internacionales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Documentación de Necesidades del programa estadístico de las EVI, se realizará según lo dispuesto 

en el Capítulo II de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica 
del INEGI. 

 
3.b. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de planeación para el programa 

estadístico de las EVI: Encuesta de Turismo de Internación y Encuesta de Viajeros Fronterizos. 
 
3.c. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), a través de la Dirección General Adjunta de 

Encuestas Económicas (DGAEE), de la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y 
Encuestas Especiales (DETIEE), de la Subdirección de Encuestas de Viajeros Internacionales (SEVI), 
será la responsable de la Documentación de Necesidades del programa estadístico de las EVI. 

 
3.d. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking.  
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es la Encuestas de Viajeros 

Internacionales. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 1. Documentación de 
necesidades. 
 

4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de Encuestas de 
Viajeros Internacionales. 

 
La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 1. Documentación 
de necesidades. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SEVI 1. Elabora el Plan de viabilidad técnica y 
económica y envían. 

F1.12.II Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 

DGAEE 2. Revisa el Plan de viabilidad técnica y 
económica, emite observaciones en su caso, y 
da indicaciones. 

F1.12.II Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 

  ¿Autoriza el Plan viabilidad técnica y 
económica? 

 

  No.  

DETIEE y SEVI 3. Actualizan y envían el Plan de viabilidad técnica 
y económica, con base a las indicaciones 
emitidas por la DGAEE. 

F1.12.II Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 2.  

  Si.  

 4. Realiza seguimiento a acuerdos y minutas 
derivadas de las sesiones con los órganos 
colegiados del SNIEG para las EVI. 

F1.12.III Documento de la 
gestión de necesidades de 
información en los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico) 

 5. Elabora la Matriz de relación conceptual de las 
necesidades de la información y envía. 

F1.12. IV Matriz de relación 
conceptual de las 
necesidades de la 
información (electrónico). 

DGAEE 6. Revisa la Matriz de relación conceptual de las 
necesidades de la información, emite 
observaciones en su caso, y da indicaciones. 

F1.12. IV Matriz de relación 
conceptual de las 
necesidades de la 
información (electrónico). 

  ¿Libera la matriz conceptual?  

  No.  

DETIEE y SEVI 7. Actualizan y envían la Matriz de relación 
conceptual de las necesidades de la 
información, con base en las observaciones 
emitidas por la DGAEE. 

F1.12. IV Matriz de relación 
conceptual de las 
necesidades de la 
información (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 6.  

  Si.  

 8. Integran la información de la relación de 
conceptos y variables objeto de estudio y 
recaban la información del Plan Nacional de 
Desarrollo y de los programas que de éste se 
derivan. 

Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Instructivos de llenado 
(electrónico). 
Plan Nacional de Desarrollo 
(electrónico). 
Planes Sectoriales 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SEVI 9. Integran Lista de conceptos y desagregaciones 
de interés y envían. 

F1.12.V Lista de conceptos y 
desagregaciones de interés 
(electrónico). 

DGAEE 10. Revisa la Lista de conceptos y 
desagregaciones de interés, emite 
observaciones en su caso, y da indicaciones. 

F1.12.V Lista de conceptos y 
desagregaciones de interés 
(electrónico). 

  ¿Libera la lista de conceptos y 
desagregaciones? 

 

   
No. 
 

 

DETIEE y SEVI 11. Actualizan y envían la Lista de conceptos y 
desagregaciones de interés, con base en los 
comentarios emitidos por la DGAEE. 

F1.12.V Lista de conceptos y 
desagregaciones de interés 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 10.  

  Si.  

 12. Integran la relación de elementos que sirven de 
insumo para la generación de la información. 

Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Instructivos de llenado 
(electrónico). 
Documentos metodológicos 
y documentos jurídicos 
(electrónico). 

 13. Elaboran el Listado de insumos que sirven para 
la generación de la información y envían. 

F1.12.VI Listado de insumos 
para la generación de la 
información (electrónico). 

DGAEE 14. Revisa el Listado de insumos que sirven para la 
generación de la información, emite 
observaciones en su caso, y da indicaciones. 

F1.12.VI Listado de insumos 
para la generación de la 
información (electrónico). 

  ¿Libera el listado de insumos?  

  No.  

DETIEE y SEVI 15. Actualizan y envían el Listado de insumos que 
sirven para la generación de la información, con 
base en las observaciones emitidas por la 
DGAEE. 

F1.12.VI Listado de insumos 
para la generación de la 
información (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 14.  

  Si.  

 16. Elaboran el Listado de la relación con otros 
programas y justificación de generación de la 
información. 

F1.12.VII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
de información (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE y SEVI 17. Integran la carpeta con los documentos 
elaborados en la Fase de Documentación de 
necesidades.  

F1.12.II Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 
F1.12.III Documento de la 
gestión de necesidades de 
información en los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico) 
F1.12.IV Matriz de relación 
conceptual de las 
necesidades de la 
información (electrónico). 
F1.12.V Lista de conceptos y 
desagregaciones de interés 
(electrónico). 
F1.12.VI Listado de insumos 
para la generación de 
información (electrónico). 
F1.12.VII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
de la información 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
F1.12.II PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA 

 

E 
F1.12.II PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA 

 

E 
F1.12.III DOCUMENTO 

DE LA GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LOS 
ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL 
SNIEG 

E 
F1.12.II PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA 

 

DETIEE Y SEVI 

ELABORA EL PLAN DE 
VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA Y ENVÍAN 

1 

DGAEE 

REVISA EL PLAN DE 
VIABILIDAD TÉCNICA Y 

ECONÓMICA  
2 

¿AUTORIZA 
EL PLAN 

VIABILIDAD 
TÉCNICA Y 

ECONÓMICA? 

ACTUALIZA Y ENVÍA EL 
PLAN DE VIABILIDAD 

TÉCNICA Y ECONÓMICA, 
CON BASE A LAS 

INDICACIONES EMITIDAS 
DGAEE  

3 

DETIEE Y SEVI 

NO 

SI 

REALIZA SEGUIMIENTO A 
ACUERDOS Y MINUTAS 

DERIVADAS DE LAS 
SESIONES CON LOS 

ÓRGANOS COLEGIADOS 
DEL SNIEG  

4 

DETIEE Y SEVI 

A 

INICIO 
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E 
PLANES SECTORIALES 

E 
F1.12. IV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 
NECESIDADES DE LA 

INFORMACIÓN  
E 

PLAN NACIONAL DE 
DESARROLLO 

E 
F1.12. IV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 
NECESIDADES DE LA 

INFORMACIÓN  

E 
F1.12. IV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 
NECESIDADES DE LA 

INFORMACIÓN 

A 

ELABORA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL DE 

LAS NECESIDADES DE LA 
INFORMACIÓNY ENVÍA 

5 

DGAEE 

REVISA LA MATRIZ DE 
RELACIÓN CONCEPTUAL DE 

LAS NECESIDADES DE LA 
INFORMACIÓN  

 6 

¿LIBERA LA 
MATRIZ 

CONCEPTUAL? 

ACTUALIZA Y ENVÍA LA 
MATRIZ DE RELACIÓN 

CONCEPTUAL, CON BASE 
EN LAS OBSERVACIONES 
EMITIDAS POR LA DGAEE  

7 

DETIEE Y SEVI 

NO 

SI 

INTEGRA LA INFORMACIÓN 
DE LA RELACIÓN DE 

CONCEPTOS Y VARIABLES 
OBJETO DE ESTUDIO Y 

RECABA LA INFORMACIÓN 
DEL PLAN NACIONAL DE 

DESARROLLO  
8 

DETIEE Y SEVI 

B 

INTEGRA LISTA DE 
CONCEPTOS Y 

DESAGREGACIONES DE 
INTERÉS 

9 

E 
F1.12.V LISTA DE 
CONCEPTOS Y 

DESAGREGACIONES 
DE INTERÉS 

E 
INSTRUCTIVOS DE 

LLENADO 

E 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN 
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E 
DOCUMENTOS 

METODOLÓGICOS Y 
DOCUMENTOS 

JURÍDICOS  

E 
F1.12.V LISTA DE 
CONCEPTOS Y 

DESAGREGACIONES 
DE INTERÉS 

E 
F1.12.V LISTA DE 
CONCEPTOS Y 

DESAGREGACIONES 
DE INTERÉS 

B 

DGAEE 

REVISA LA LISTA DE 
CONCEPTOS Y 

DESAGREGACIONES DE 
INTERÉS 

10 

¿LIBERA LA 
LISTA DE 

CONCEPTOS Y 
DESAGREGA-

CIONES? 
 

ACTUALIZA Y ENVÍA LA 
LISTA DE CONCEPTOS Y 
DESAGREGACIONES DE 

INTERÉS, CON BASE EN LOS 
COMENTARIOS EMITIDOS 

POR LA DGAEE 
11 

DETIEE Y SEVI 

NO 

SI 

DETIEE Y SEVI 

INTEGRA LA RELACIÓN DE 
ELEMENTOS QUE SIRVEN 

DE INSUMO PARA LA 
GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
12 

C 

E 
INSTRUCTIVOS DE 

LLENADO 

E 
F1.12.VI LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN 

ELABORA EL LISTADO DE 
INSUMOS QUE SIRVEN 

PARA LA GENERACIÓN DE 
LA INFORMACIÓN 

13 

E 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN 

DGAEE 
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E 
F1.12.VII LISTADO DE 

LA RELACIÓN CON 
OTROS PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

E 
F1.12.VI LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN 

E 
F1.12.VI LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN 

C 

REVISA EL LISTADO DE 
INSUMOS QUE SIRVEN 

PARA LA GENERACIÓN DE 
LA INFORMACIÓN 

14 

¿LIBERA EL 
LISTADO DE 
INSUMOS? 

ACTUALIZANB Y ENVÍAN EL 
LISTADO DE INSUMOS, CON 

BASE EN LAS 
OBSERVACIONES EMITIDAS 

POR LA DGAEE 
15 

DETIEE Y SEVI 

NO 

SI 

ELABORAN EL LISTADO DE 
LA RELACIÓN CON OTROS 

PROGRAMAS Y 
JUSTIFICACIÓN DE 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN 

16  

DETIEE Y SEVI 

FIN 

E 
F1.12.VII LISTADO 

 DE LA RELACIÓN CON 
OTROS PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 

E     
F1.12.V LISTA DE 
CONCEPTOS Y 

DESAGREGACIONES 
DE INTERÉS 

E  
F1.12.IV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E    
F1.12.III DOCUMENTO 

DE LA GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LOS 
ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL 
SNIEG 

E  
F1.12.II PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA  

E 
F1.12.VI LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN 

INTEGRA LA CARPETA CON 
LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DE DETECCIÓN DE 

NECESIDADES 
17 
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1. Objetivo.- 
 
Presentar y vigilar el diseño de la documentación conceptual, metodológica, de los sistemas de producción y 
flujos de trabajo de las Encuestas de Viajeros Internacionales (EVI), en apego a las disposiciones, 
recomendaciones internacionales y buenas prácticas de estadísticas en la materia, con la finalidad de 
contribuir a la generación de estadísticas mensuales que muestren la evolución de las variables del turismo 
internacional en el país. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Subdirección de Encuestas de Viajeros Internacionales, Dirección de 
Informática en la DGEE, y Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El Diseño del programa estadístico de las EVI, se realizará según lo dispuesto en el Capítulo III de la 

Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI en apego 
a las necesidades de las EVI. 

 
3.b. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de planeación para una nueva serie 

de los programas estadísticos de las EVI: Encuesta de Turismo de Internación y Encuesta de Viajeros 
Fronterizos. 

 
3.c. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), a través de la Dirección General Adjunta de 

Encuestas Económicas (DGAEE), de la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y 
Encuestas Especiales (DETIEE), de la Subdirección de Encuestas de Viajeros Internacionales (SEVI), 
será la responsable del Diseño del programa estadístico de las EVI. 

 
3.d. Los documentos generados en el presente procedimiento serán las evidencias documentales que se 

deben incorporar al Sistema de Registro de Evidencias Ptracking. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es la Encuestas de Viajeros 

Internacionales. 
 

La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 2. Diseño. 
 

4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso Encuestas de 
Viajeros Internacionales. 

 
La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 2. Diseño. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SEVI 1. Revisa la documentación obtenida de las 
necesidades de los usuarios proveniente de la 
documentación de necesidades de las EVI. 

F1.12.II Plan de viabilidad 
técnica y económica 
(electrónico). 

   F1.12.III Documento de la 
gestión de necesidades de 
información en los órganos 
colegiados del SNIEG 
(electrónico). 

   F1.12.IV Matriz de relación 
conceptual de las 
necesidades de la 
información (electrónico). 

   F1.12.V Lista de conceptos y 
desagregaciones de interés 
(electrónico). 

   F1.12.VI Listado de insumos 
para la generación de 
información (electrónico). 

   F1.12.VII Listado de la 
relación con otros programas 
y justificación de generación 
de información (electrónico). 

 2. Revisa las recomendaciones y estándares 
internacionales vigentes que aplican a las EVI. 

Recomendaciones 
Internacionales para 
Estadísticas de Turismo 
(RIET) (electrónico). 

   Guía de Compilación de las 
Recomendaciones 
Internacionales para 
Estadísticas de Turismo  
(electrónico). 

   Manual de la Balanza de 
Pagos y Posición de 
Inversión Internacional 
(electrónico). 

   Sistema de Cuentas 
Nacionales (electrónico). 

   Guidelines Concerning 
Statistics of International 
Labour Migration 
(electrónico). 

   Conceptos y definiciones: 
situación en el empleo, 
ocupación y actividad 
económica (electrónico). 

 3. Revisa los documentos normativos y 
metodológicos nacionales que aplican a las 
EVI. 
 

Ley del Sistema Nacional de 
Información Estadísticas y 
Geográfica (electrónico). 
Norma Técnica del Proceso 
de Producción de Información 
Estadística y Geográfica para 
el INEGI (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

   Norma para el aseguramiento 
de la calidad de la 
Información Estadística y 
Geográfica del INEGI 
(electrónico). 

   Norma Técnica para la 
Elaboración de Metadatos 
para proyectos de generación 
de Información Estadística 
Básica y de los componentes 
estadísticos derivados de 
proyectos geográficos 
(electrónico). 

   Lineamientos del Proceso de 
Gestión de Cambios en los 
Programas de Información 
Estadística y Geográfica 
(electrónico). 

   Cuenta Satélite del Turismo 
de México (electrónico). 

SEVI 4. Revisa la estructura de programas y procesos 
que atiende la DGAEE e identifican si el 
programa estadístico del que se trate se 
encuentra vigente.  

Estructura de programas y 
procesos de la DGAEE 
(electrónico). 

  ¿Se encuentra vigente el programa 
estadístico? 

 

  Si.  

 5. Revisa el diseño conceptual de las EVI. Reporte de resultados de la 
investigación documental 
(electrónico). 
Esquema conceptual 
(electrónico). 
Glosario (electrónico). 
Diccionario (electrónico). 
Descripción de metadatos 
(electrónico). 
Diseño de productos de 
información y sus 
presentaciones (electrónico). 

  No.  

 6. Elabora el reporte de la investigación 
documental. 

F2.15.I Reporte de 
resultados de la investigación 
documental (electrónico). 

 7. Elabora el esquema conceptual que contenga 
indicadores objetivo, justificación conceptual, 
parámetro de interés, fenómeno de interés, 
universo de análisis del indicador, dominios de 
estudio, algoritmo, variables principales, 
variables indirectas, variables directas y 
reactivos o preguntas. 

F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SEVI 8. Elabora el glosario que contenga variables 
directas, definición, clasificación y clasificador o 
catálogo utilizado. 

F2.15.I. Glosario 
(electrónico). 

 9. Elabora el diccionario de datos que contenga 
nombre (nemónico), etiqueta (nombre de la 
variable), pregunta, jerarquía de categorías, 
definición, instrucción previa, instrucción 
posterior y universo. 

F2.15.I Diccionario de datos  
(electrónico). 

 10. Elabora la descripción de metadatos que 
contenga identificación, productores y 
auspiciadores, descripción general, cobertura 
temática y cobertura geográfica. 

F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 

DGAEE 
 

11.   Recibe y revisa los documentos del diseño 
conceptual, emite observaciones en su caso y 
envía. 

F2.15.I Reporte de 
resultados de la investigación 
documental (electrónico). 
F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico). 
F2.15.I. Glosario 
(electrónico). 
F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 
F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  ¿Aprueba los documentos del diseño 
conceptual? 

 

  No.  

SEVI 12. Actualiza y envía los documentos del diseño 
conceptual conforme a las observaciones 
emitidas por la DGAEE. 

F2.15.I Reporte de 
resultados de la investigación 
documental (electrónico). 
F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico). 
F2.15.I. Glosario 
(electrónico). 
F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 
F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 11.  

  Si.  

DGEE 13. Revisa los documentos del diseño conceptual, 
emite observaciones en su caso y envía. 

F2.15.I Reporte de 
resultados de la investigación 
documental (electrónico). 
F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico). 
F2.15.I. Glosario 
(electrónico). 
F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 
F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Aprueba los documentos del diseño 
conceptual de las EVI? 

 

  No.  

SEVI 14. Actualiza y envía los documentos del diseño 
conceptual conforme a las observaciones 
emitidas por la DGEE. 

F2.15.I Reporte de 
resultados de la investigación 
documental (electrónico). 
F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico). 
F2.15.I. Glosario 
(electrónico). 
F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 
F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 
Reporte de observaciones a 
los documentos 
conceptuales (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 13.  

  Si.  

 15. Integra los insumos para la elaboración del 
diseño de productos de información y sus 
presentaciones que consideran gráficas, 
cuadros estadísticos, mapas, plan de tabulados 
predefinidos. 

Insumos para la elaboración 
del diseño de productos de 
información y sus 
presentaciones (electrónico). 

 16. Realiza el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones y envía. 
 

F2.15.I Diseño de productos 
de información y sus 
presentaciones (electrónico). 

DGAEE 17. Evalúa el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones y da 
indicaciones. 

F2.15.I Diseño de productos 
de información y sus 
presentaciones (electrónico). 

  ¿Autoriza el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones? 

 

  No.  

SEVI 18. Actualiza y envía el diseño de los productos de 
información y sus presentaciones conforme a 
las indicaciones emitidas por la DGAEE. 

F2.15.I Diseño de productos 
de información y sus 
presentaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 17.  

  Si.  

 19. Integra los Insumos para la elaboración del 
diseño de los sistemas de producción y de los 
flujos de trabajo que consideran: flujos de 
trabajo en tareas secuenciales, especificación 
de escenarios funcionales, especificación de 
las pruebas funcionales a realizar, y diseño de 
los procesos que se llevarán a cabo en 
producción. 

Insumos para la elaboración 
del diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de 
trabajo (electrónico). 
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

SEVI 20. Realiza el Diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo y envía. 

F2.15.II Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 

DGAEE 21. Evalúa el Diseño de los sistemas de producción 
y de los flujos de trabajo, da indicaciones y 
envía. 

F2.15.II Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 

  ¿Autoriza el Diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo? 

 

  No.  

SEVI 22. Actualiza y envía el Diseño de los sistemas de 
producción y de los flujos de trabajo, conforme 
a las indicaciones emitidas por la DGAEE. 

F2.15.II Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 21.  

  Si.  

SSCEE 23. Integra los insumos para la elaboración del 
diseño de la captación que considera:  
instrumentos de captación; canales y 
protocolos de intercambio; investigaciones 
realizadas en el diseño o adecuación de los 
instrumentos; pruebas de concepto y sus 
resultados y referencias a documentos de 
soporte, criterios de captación y validación, 
manuales operativos, estrategia operativa 
diseño de la captura de datos cuando aplique, 
y plan general de productos de apoyo 
operativo. 

Insumos para la elaboración 
del diseño de la captación 
(electrónico). 

 24. Realiza el diseño de la captación y envía. F2.15.III Diseño de la 
captación (electrónico). 

SEVI 25. Considera los instrumentos de captación 
definitivos. 

F2.15.III.a_Instrumentos 
captación (electrónico). 

 26. Elabora los archivos FD y requerimientos para 
los capturadores (instrumentos de captación y 
conteos), y envía a DIDGEE. 

F2.15.III.b_Criterios 
captación y validación 
(electrónico). 

DIDGEE 27. Revisa los archivos FD y requerimientos 
recibidos. 

F2.15.III.b_Criterios 
captación y validación 
(electrónico) 

  ¿Considera correctos los archivos?  

  No.  

 28. Envía observaciones a la SEVI, por medio de 
correo electrónico. 

Observaciones (electrónico). 

SEVI 29. Actualiza y envía a la DIDGEE, archivos con 
modificaciones derivadas de las 
observaciones. 

F2.15.III.b_Criterios 
captación y validación 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 27  
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INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 

  Si.  

DGAEE 30. Recibe y evalúa el diseño de la captación y da 
indicaciones. 

F2.15.III Diseño de la 
captación (electrónico). 

  ¿Autoriza el diseño de la captación?  

  No.  

SSCEE 31. Actualiza conforme a las indicaciones emitidas 
por la DGAEE y envía. 

F2.15.III Diseño de la 
captación (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 25.  

  Si.  

SEVI 32. Integra los insumos para la elaboración del 
diseño del procesamiento y análisis de la 
producción, que consideran: Integración de 
datos, codificación, edición, validación, 
imputación, creación de nuevas variables o 
unidades (cuando aplique), cálculo de 
ponderadores (cuando aplique), estimación, 
cálculo de agregaciones, finalización del 
conjunto de datos procesados, y análisis para 
la liberación de resultados. 

Insumos para la elaboración 
del diseño del procesamiento 
y análisis de la producción 
(electrónico). 

 33. Realiza el diseño del procesamiento y análisis 
y envía. 

F2.15.V Diseño del 
procesamiento y análisis de 
la producción (electrónico). 

DGAEE 34. Evalúa el diseño del procesamiento y análisis 
de la producción y da indicaciones. 

F2.15.V Diseño del 
procesamiento y análisis de 
la producción (electrónico). 

  ¿Autoriza el diseño del procesamiento y 
análisis de la producción? 

 

  No.  

SEVI 

 

35. Actualiza y envía el diseño del procesamiento y 
análisis de la producción conforme a las 
indicaciones emitidas por la DGAEE. 

F2.15.V Diseño del 
procesamiento y análisis de 
la producción (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 34.  

  Si.  

 36. Integra los insumos para la elaboración del 
diseño del esquema de difusión, que considera: 
esquema de difusión y el oficio de 
retroalimentación de dicho esquema por parte 
de la Unidad Administrativa competente en 
materia de difusión o comunicación 
institucional. 

Insumos para la elaboración 
del diseño del esquema de 
difusión (electrónico). 

 37. Realiza el diseño del esquema de difusión y 
envía. 

F2.15.VI Diseño del esquema 
de difusión (electrónico). 

DGAEE 38. Evalúa el diseño del esquema de difusión y da 
indicaciones. 

F2.15.VI Diseño del esquema 
de difusión (electrónico). 
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  ¿Autoriza el diseño del esquema de difusión de 
las EVI? 

 

  No.  

SEVI 

 

39. Actualiza y envía el diseño del esquema de 
difusión conforme a las indicaciones emitidas 
por la DGAEE. 

F2.15.VI Diseño del esquema 
de difusión (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 38.  

  Si.  

 40. Integra la carpeta con los documentos 
elaborados en la fase de Diseño. 

F2.15.I Reporte de resultados 
de la investigación 
documental (electrónico). 

   F2.15.I Esquema conceptual 
(electrónico). 

   F2.15.I. Glosario 
(electrónico). 

   F2.15.I Diccionario de datos 
(electrónico). 

   F2.15.I Descripción de 
metadatos (electrónico). 

   F2.15.I Diseño de productos 
de información y sus 
presentaciones (electrónico). 

   F2.15.II Diseño de los 
sistemas de producción y de 
los flujos de trabajo 
(electrónico). 

   F2.15.III Diseño de la 
captación (electrónico). 

   F2.15.V Diseño del 
procesamiento y análisis de la 
producción (electrónico). 

   F2.15.VI Diseño del esquema 
de difusión (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
F1.12.VII LISTADO DE 

LA RELACIÓN CON 
OTROS PROGRAMAS Y 

JUSTIFICACIÓN DE 
GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 

E 
F1.12.VI LISTADO DE 
INSUMOS PARA LA 

GENERACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN 

E 
F1.12.V LISTA DE 
CONCEPTOS Y 

DESAGREGACIONES 
DE INTERÉS 

E 
F1.12.III DOCUMENTO 

DE LA GESTIÓN DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LOS 
ÓRGANOS 

COLEGIADOS DEL 
SNIEG 

E 
F1.12.II PLAN DE 

VIABILIDAD TÉCNICA Y 
ECONÓMICA 

INICIO 

SEVI 

REVISA LOS DOCUMENTOS 
PROVENIETES DE LA FASE 
DE DOCUMENTACIÓN DE 

NECESIDADES 
1 

A 

E 
CONCEPTOS Y 
DEFINICIONES: 

SITUACIÓN EN EL 
EMPLEO, OCUPACIÓN 

Y ACTIVIDAD 
ECONÓMICA  

E 
GUIDELINES 

CONCERNING 
STATISTICS OF 
INTERNATIONAL 

LABOUR MIGRATION 

E 
SISTEMA DE CUENTAS 

NACIONALES 

E 
 MANUAL DE LA 

BALANZA DE PAGOS Y 
POSICIÓN DE 
INVERSIÓN 

INTERNACIONAL 

E 
GUÍA DE COMPILACIÓN 

DE LAS RIET 

E 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

PARA ESTADÍSTICAS 
DE TURISMO (RIET)  

REVISA LAS 
RECOMENDACIONES Y 

ESTÁNDARES 
INTERNACIONALES 

VIGENTES QUE APLICAN A 
LAS EVI 

2 

E 
F1.12.IV MATRIZ DE 

RELACIÓN 
CONCEPTUAL DE LAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E 
CUENTA SATÉLITE DEL 
TURISMO DE MÉXICO 

E 
LINEAMIENTOS DEL 

PROCESO DE GESTIÓN 
DE CAMBIOS EN LOS 

PROGRAMAS DE 
INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 
GEOGRÁFICA 

E 
NORMA TÉCNICA PARA 
LA ELABORACIÓN DE 

METADATOS PARA 
PROYECTOS DE 
GENERACIÓN DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA BÁSICA Y 

DE LOS 
COMPONENTES 
ESTADÍSTICOS 
DERIVADOS DE 

PROYECTOS 
GEOGRÁFICOS 

E 
NORMA PARA EL 

ASEGURAMIENTO DE 
LA CALIDAD DE LA 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 

GEOGRÁFICA DEL 
INEGI 

E 
NORMA TÉCNCA DEL 

PROCESO DE 
PRODUCCIÓN DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 
GEOGRÁFICA 

E 
LEY DEL SISTEMA 

NACIONAL DE 
INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 
GEOGRÁFICA 

REVISA LOS DOCUMENTOS 
NORMATIVOS Y 

METODOLÓGICOS 
NACIONALES VIGENTES 
QUE APLICAN A LAS EVI 

3 
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¿SE 
ENCUENTRA 
VIGENTE EL 
PROGRAMA 

ESTADÍSTICO? 

 

B 

A 

E 
ESTRUCTURA DE 
PROGRAMAS Y 

PROCESOS DE LA 
DGAEE 

REVISA LA ESTRUCTURA DE 
PROGRAMAS Y PROCESOS 
QUE ATIENDE LA DGAEE E 

IDENTIFICAN SI EL 
PROGRAMA ESTADÍSTICO 
SE ENCUENTRA VIGENTE 

4 

SI 

NO 

E 
DISEÑO DE 

PRODUCTOS DE 
INFORMACIÓN Y SUS 

PRESENTACIONES 

E 
DESCRIPCIÓN DE 

METADATOS 

E 
GLOSARIO 

E 
ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

REVISA EL DISEÑO 
CONCEPTUAL DE LAS EVI 

5 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

E 
F2.15.I REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

ELABORA EL ESQUEMA 
CONCEPTUAL 

7 

ELABORA EL REPORTE DE 
LA INVESTIGACIÓN 

DOCUMENTAL 
6 

E 
F2.15.I GLOSARIO 

ELABORA EL GLOSARIO 
8 

E 
REPORTE DE 

RESULTADOS DE LA 
INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

E 
DICCIONARIO DE 

DATOS 
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C 

B 

E 
F2.15.I DICCIONARIO 

DE DATOS 

ELABORA EL DICCIONARIO 
DE DATOS 

9 

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

ELABORA LA DESCRIPCIÓN 
DE METADATOS 

10 

DGAEE 

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

E 
F2.15.I DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.15.I GLOSARIO 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

E 
F2.15.I REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

REVISA LOS DOCUMENTOS 
DEL DISEÑO CONCEPTUAL 

11 

¿APRUEBA LOS 
DOCUMENTOS 

DEL DISEÑO 
CONCEPTUAL? 

  

SI 

NO 

SEVI 

E 
F2.15.I GLOSARIO 

E 
F2.15.I REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

ACTUALIZA Y ENVÍA LOS 
DOCUMENTOS DEL DISEÑO 
CONCEPTUAL CONFORME A 

LAS OBSERVACIONES 
EMITIDAS POR LA DGAEE 

12 

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

E 
F2.15.I DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

DGEE 
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E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

E 
F2.15.I DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.15.I GLOSARIO 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

E 
F2.15.I REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

C 

D 

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

E 
F2.15.I DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.15.I GLOSARIO 

¿APRUEBA LOS 
DOCUMENTOS 

DEL DISEÑO 
CONCEPTUAL? 

  

SI 

NO 

SEVI 

E 
REPORTE DE 

OBSERVACIONES A 
LOS DOCUMENTOS 

CONCEPTUALES 

ACTUALIZA Y ENVÍA LOS 
DOCUMENTOS DEL DISEÑO 
CONCEPTUAL CONFORME A 

LAS OBSERVACIONES 
EMITIDAS POR LA DGEE 

14 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 

E 
F2.15.I REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

REVISA LOS DOCUMENTOS 
DEL DISEÑO CONCEPTUAL 

13 

E 
F2.15.I DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

E 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

INTEGRA LOS INSUMOS 
PARA LA ELABORACIÓN DEL 
DISEÑO DE PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

15 

SEVI 

REALIZA EL DISEÑO DE LOS 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

16 

DGAEE 
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D 

E 

E 
F2.15.I DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

EVALÚA EL DISEÑO DE LOS 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

17 

¿AUTORIZA EL 
DISEÑO DE LOS 

PRODUCTOS 
DE 

INFORMACIÓN 
Y SUS 

PRESENTACIO-
NES? 

SI 

NO 

SEVI 

SEVI 

E 
F2.15.I DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

ACTUALIZA Y ENVÍA EL 
DISEÑO DE LOS 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 
 CONFORME A LAS 

INDICAIONES EMITIDAS POR 
LA DGAEE 

18 

E 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN Y DE 
LOS FLUJOS DE 

TRABAJO 

INTEGRA LOS INSUMOS 
PARA LA ELABORACIÓN DEL 
DISEÑO DE LOS SISTEMAS 
DE PRODUCCIÓN Y DE LOS 

FLUJOS DE TRABAJO 
19 

E 
F2.15.II DISEÑO DE LOS 

SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

REALIZA EL DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE PRODUCCIÓN 

Y DE LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

20 
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NO 

E 

F 

SSCEE 

E 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN 

INTEGRA LOS INSUMOS 
PARA LA ELABORACIÓN DEL 
DISEÑO DE LA CAPTACIÓN 

23 

E 
F2.15.III DISEÑO DE LA 

CAPTACIÓN 

REALIZA EL DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN  

24 

SEVI 

E 
F2.15.II DISEÑO DE LOS 

SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

E 
F2.15.II DISEÑO DE LOS 

SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

¿AUTORIZA EL 
DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN Y 
DE LOS FLUJOS 
DE TRABAJO? 

  

SI 

EVALÚA EL DISEÑO DE LOS 
SISTEMAS DE PRODUCCIÓN 

Y DE LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

21 

SEVI 

ACTUALIZA Y ENVÍA EL 
DISEÑO DE LOS SISTEMAS 
DE PRODUCCIÓN Y DE LOS 

FLUJOS DE TRABAJO 
CONFORME A LAS 

INDICACIONES EMITIDAS 
POR LA DGAEE 

22 

DGAEE 
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E 
F2.15.III.DISEÑO DE LA 

CAPTACIÓN 

E 
OBSERVACIONES 

F 

G 

E 
F2.15.III.B_CRITERIOS 

CAPTACIÓN Y 
VALIDACIÓN 

E 
F2.15.III.B_CRITERIOS 

CAPTACIÓN Y 
VALIDACIÓN 

  

¿CONSIDERA 
CORRECTOS 

LOS 
ARCHIVOS? 

SI 

NO  
ENVÍA OBSERVACIONES A 

LA SEVI 
28 

SEVI 

RECIBE Y EVALÚA EL 
DISEÑO DE LA CAPTACIÓN 

30 

DGAEE 

E 
F2.15.III.B_CRITERIOS 

CAPTACIÓN Y 
VALIDACIÓN 

ELABORA LOS ARCHIVOS 
FD Y REQUERIMIENTOS 

PARA CAPTURADORES Y 
ENVÍA A LA DIDGEE 

26 

E 

 F2.15.III.A 

INSTRUMENTOS 
CAPTACIÓN 

CONSIDERA LOS 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN DEFINITIVOS 
25 

ACTUALIZA Y ENVÍA A LA 
DIDGEE, ARCHIVOS CON 

MODIFICACIONES 
DERIVADAS DE LAS 
OBSERVACIONES 

29 

DIDGEE 

REVISA LOS ARCHIVOS FD Y 
REQUERIMIENTOS 

RECIBIDOS 
27 

1 
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G 

H 

DGAEE 

E 
F2.15.V DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

EVALÚA EL DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

34 

2 

E 
F2.15.III DISEÑO DE LA 

CAPTACIÓN 

E 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

¿AUTORIZA EL 
DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN? 

NO 

SEVI 

1 

INTEGRA LOS INSUMOS 
PARA LA ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

32 

ACTUALIZA EL DISEÑO DE 
LA CAPTACIÓN CONFORME 

A LAS INDICACIONES 
EMITIDAS POR LA DGAEE 

31 

SSCEE 

E 
F2.15.V DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

REALIZA EL DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

33 

SI 
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E 
INSUMOS PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DEL ESQUEMA 
DE DIFUSIÓN 

E 
F2.15.VI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

REALIZA EL DISEÑO DEL 
ESQUEMA DE DIFUSIÓN 

37 

E 
F2.15.VI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

DGAEE 

EVALÚA EL DISEÑO DEL 
ESQUEMA DE DIFUSIÓN 

38 

3 

E 
F2.15.V DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

H 

¿AUTORIZA EL 
DISEÑO DEL 

PROCESAMIEN
TO Y ANÁLISIS 

DE LA 
PRODUCCIÓN? 

 

SI 

NO 

SEVI 

2 

INTEGRA LOS INSUMOS 
PARA LA ELABORACIÓN DEL 
DISEÑO DEL ESQUEMA DE 

DIFUSIÓN 
36 

ACTUALIZA Y ENVÍA EL 
DISEÑO DEL 

PROCESAMIENTO Y 
ANÁLISIS DE LA 

PRODUCCIÓN CONFORME A 
LAS INDICACIONES 

EMITIDAS POR LA DGAEE 
35 

SEVI 

I 
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E 
F2.15.VI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DISFUSIÓN 

E 
F2.15.V DISEÑO DEL 
PROCESAMIENTO Y 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
F2.15.I DICCIONARIO 

DE DATOS 

E 
F2.15.II DISEÑO DE LOS 

SISTEMAS DE 
PRODUCCIÓN Y DE 

LOS FLUJOS DE 
TRABAJO 

E 
F2.15.I DESCRIPCIÓN 

DE METADATOS 

E 
F2.15.I DISEÑO DE 
PRODUCTOS DE 

INFORMACIÓN Y SUS 
PRESENTACIONES 

SEVI 

E 
F2.15.I REPORTE DE 
RESULTADOS DE LA 

INVESTIGACIÓN 
DOCUMENTAL 

INTEGRA LA CARPETA CON 
LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DE DISEÑO 

40 

FIN 

E 
F2.15.VI DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN 

I 

¿AUTORIZA EL 
DISEÑO DEL 

ESQUEMA DE 
DIFUSIÓN? 

 

SI 

NO 

SEVI 

3 

ACTUALIZA Y ENVÍA EL 
DISEÑO DEL ESQUEMA DE 

DIFUSIÓN CONFORME A LAS 
INDICACIONES EMITIDAS 

POR LA DGAEE 
39 

E 
F2.15.I GLOSARIO 

E 
F2.15.I ESQUEMA 

CONCEPTUAL 
E 

F2.15.III DISEÑO DE LA 
CAPTACIÓN 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades relacionadas con el Diseño Estadístico de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales (EVI) conforme a lo dispuesto en el Capítulo III de la Norma Técnica del Proceso de Producción 
de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de atender las Necesidades Estructuradas 
de Información determinadas de acuerdo con los elementos documentales recabados en la fase anterior. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Subdirección 

de Encuestas de Viajeros Internacionales, y Dirección de Marcos y Muestreo. 
 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Subdirección de Encuestas de Viajeros Internacionales a través de los departamentos que atienden 

las actividades del diseño estadístico, serán las áreas responsables de realizar y validar las 
adecuaciones para el diseño estadístico de las Encuestas de Viajeros Internacionales (EVI). 

 
3.b. Este procedimiento se llevará a cabo cada vez que se realice un nuevo rediseño de las EVI, en 

apego al cumplimiento de los Lineamientos del Proceso de Gestión de Cambios en los Programas de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
 
4. Elementos de Vinculación con la Norma Técnica.- 

4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es Encuestas de Viajeros 
Internacionales.  

 
 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 2. Diseño. 
 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE) fungirá como 

Actor del Rol responsable del Proceso de Encuestas de Viajeros Internacionales. 
 

 La persona Titular de la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas 
Especiales (DETIEE) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 2. Diseño. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE  
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SEVI 1. Elabora la solicitud del diseño estadístico 
para las EVI y envía a la DGAEE. 

Solicitud de diseño 
estadístico de las EVI 
(electrónico). 

DGAEE 2. Revisa la solicitud del diseño estadístico para 
las EVI, emite observaciones en su caso y 
envía. 

Solicitud de diseño 
estadístico de las EVI 
(electrónico). 

  ¿Se autoriza la solicitud del diseño 
estadístico? 

 

  No.  

SEVI 3. Actualiza la solicitud del diseño estadístico 
para las EVI, en apego a las observaciones 
emitidas por la DGAEE y envía. 

Solicitud de diseño 
estadístico de las EVI 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 2.  

  Si.  

DGAEE 4. Envía la solicitud del diseño estadístico para 
las EVI a la DMM. 

Solicitud de diseño 
estadístico de las EVI 
(electrónico). 

DMM 5. Revisa la solicitud del diseño estadístico para 
las EVI y comunica. 

Solicitud de diseño 
estadístico de las EVI 
(electrónico). 

  ¿La solicitud del diseño estadístico es 
consistente? 

 

  No.  

SEVI 6. Actualiza la solicitud del diseño estadístico 
para las EVI incorporando los comentarios 
emitidos por la DMM y envía. 

Solicitud de diseño 
estadístico de las EVI 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 5.  

  Si.  

DMM 7. Solicita a la SEVI que incluya las variables de 
identificación y las variables de diseño de las 
EVI. 

Solicitud de diseño 
estadístico de las EVI 
(electrónico). 

 8. Recibe de la SEVI ajustadas en su caso, las 
variables de identificación y las variables de 
diseño de las EVI y revisa. 

Marco Estadístico de las 
EVI (electrónico).  

  ¿Es correcta la conformación del marco?  

  No.  

 9. Remite a la SEVI las observaciones al Marco 
Estadístico de las EVI. 

Marco Estadístico de las 
EVI (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 8.  
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  Si.  

DMM 10. Actualiza el marco de muestreo de las EVI. Marco de muestreo de las 
EVI (electrónico). 

 11. Elabora el cuadro resumen de la estructura 
del marco de muestreo de las EVI, incluyendo 
los datos del número de unidades y valores 
de las variables de diseño respectivas. 

Marco de muestreo de las 
EVI (electrónico). 
Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

 12. Revisa el cuadro resumen de la estructura del 
marco de muestreo de las EVI y compara con 
la estructura del marco de muestreo vigente. 
 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

  ¿El marco de muestreo del programa 
estadístico es correcto? 

 

  No.  

 13. Actualiza el marco de muestreo de las EVI. Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 
Observaciones al cuadro 
resumen de la estructura del 
marco de muestreo 
(electrónico). 

 14. Revisa el procesamiento del cuadro resumen 
de la estructura del marco de muestreo de las 
EVI.  

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 10.  

  Si.  

 15. Elabora las justificaciones de los datos del 
cuadro resumen de la estructura del marco de 
muestreo de las EVI y envía. 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 
Justificaciones al cuadro 
resumen de la estructura del 
marco de 
muestreo(electrónico). 

SEVI 16. Revisa el cuadro resumen de la estructura del 
marco de muestreo de las EVI y envía a la 
SEVI, comunica el resultado y emite solicitud. 

Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 
Solicitud de la SEVI 
(electrónico). 

  ¿Se autoriza el resumen de la estructura del 
marco de muestreo? 

 

  No.  
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DMM 17. Actualiza el marco de muestreo de las EVI 
conforme a la solicitud emitida por la SEVI. 

Marco de muestreo de las 
EVI (electrónico). 
Cuadro resumen de la 
estructura del marco de 
muestreo (electrónico). 
Solicitud de la SEVI 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 11.  

  Si.  

 18. Elabora las propuestas de estratificación del 
marco de muestreo, correspondiente a las 
EVI y envía a la SEVI. 

Propuestas de 
estratificación del marco de 
muestreo (electrónico). 

SEVI 19. Revisa las propuestas de estratificación del 
marco de muestreo de las EVI, y emite 
observaciones en su caso. 

Propuestas de 
estratificación del marco de 
muestreo (electrónico). 

  ¿Son correctas las propuestas de 
estratificación? 

 

  No.  

DMM 20. Revisa y actualiza las propuestas de 
estratificación del marco de muestreo de las 
EVI de acuerdo con las observaciones 
emitidas por la SEVI. 

Propuestas de 
estratificación del marco de 
muestreo (electrónico). 
Solicitud de la SEVI 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 19.  

  Si.  

DGAEE 21. Recibe de la SEVI y revisa las propuestas de 
estratificación del marco de muestreo las EVI 
y envía resultado. 

Propuestas de 
estratificación del marco de 
muestreo (electrónico). 

  ¿Se aprueban las propuestas de 
estratificación? 

 

  No.  

DMM 22. Revisa y actualiza las propuestas de 
estratificación del marco de muestreo, 
correspondiente a las EVI, de acuerdo con las 
observaciones emitidas por la DGAEE y 
envia. 

Propuestas de 
estratificación del marco de 
muestreo (electrónico). 
Solicitud de la DGAEE 
(archivo electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 19.  
  Si.  
SEVI 23. Selecciona de entre las propuestas la 

estratificación óptima del marco de muestreo 
de las EVI y envía. 

Estratificación seleccionada 
del marco de muestreo 
(electrónico). 

DGAEE 24. Revisa la propuesta de estratificación óptima 
del marco de muestreo, correspondiente a las 
EVI, emite observaciones en su caso y envía. 

Estratificación seleccionada 
del marco de muestreo 
(electrónico). 
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  ¿Se aprueba la propuesta óptima de 
estratificación? 

 

  No.  

DMM 25. Revisa y actualiza la propuesta de 
estratificación óptima del marco de muestreo, 
correspondiente a las EVI, de acuerdo con las 
observaciones emitidas por la DGAEE y 
envía. 

Estratificación seleccionada 
del marco de muestreo 
(electrónico). 
Solicitud de la DGAEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 19.  

  Si.  

 26. Elabora las propuestas de tamaño de 
muestra correspondiente a las EVI, y envía a 
la SEVI. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

SEVI 27. Revisa las propuestas de tamaño de muestra, 
correspondiente a las EVI, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

  ¿Son correctas las propuestas de tamaño de 
muestra? 

 

  No.  

DMM 28. Revisa y actualiza las propuestas de tamaño 
de muestra, correspondiente a las EVI de 
acuerdo con las observaciones emitidas por 
la SEVI. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 
Solicitud de la SEVI 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 27.  

  Si.  

DGAEE 29. Revisa las propuestas de tamaño de muestra 
correspondiente a las EVI, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 

  ¿Se aprueban las propuestas de tamaño de 
muestra? 

 

  No.  

DMM 30. Revisa y actualiza las propuestas de tamaño 
de muestra correspondiente a las EVI, de 
acuerdo con las observaciones emitidas por 
la DGAEE y envía. 

Propuestas del tamaño de 
muestra (electrónico). 
Solicitud de la DGAEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 27.  

  Si.  

SEVI 31. Selecciona de entre las propuestas  el 
tamaño de muestra óptimo correspondiente a 
las EVI y envía. 

Tamaño de muestra 
seleccionado (electrónico). 

DGAEE 32. Revisa la propuesta de tamaño de muestra 
óptimo, correspondiente a las EVI, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Tamaño de muestra 
seleccionado (electrónico). 
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  ¿Se aprueba la propuesta óptima de tamaño 
de muestra? 

 

  No.  

DMM 33. Revisa y actualiza la propuesta de tamaño de 
muestra óptima, correspondiente a las EVI, 
de acuerdo con las observaciones emitidas 
por la DGAEE y envía. 

Tamaño de muestra 
seleccionado (electrónico). 
Solicitud de la DGAEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 27.  

  Si.  

 34. Elabora la distribución del marco y muestra 
conforme al tamaño de muestra óptima 
correspondiente a las EVI y envía a la SEVI. 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 

SEVI 35. Revisa la distribución del marco y muestra 
conforme al tamaño de muestra óptima 
correspondiente a las EVI, solicita 
adecuaciones en su caso, y envía. 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 

  ¿La distribución de la muestra cumple 
tamaños mínimos aceptables? 

 

  No.  

DMM 36. Actualiza la distribución de la muestra del 
tamaño óptimo, correspondiente a las EVI, de 
acuerdo con la solicitud emitida por la SEVI. 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 
Solicitud de la SEVI 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 35.  

  Si.  

DGAEE 37. Revisa la distribución del marco y muestra 
conforme al tamaño de muestra óptima, 
correspondiente a las EVI, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 

  ¿Se autoriza la distribución de la muestra?  

  No.  

DMM 38. Actualiza la distribución de la muestra del 
tamaño óptimo, correspondiente a las EVI, de 
acuerdo con la solicitud emitida por la 
DGAEE y envía. 

Distribución del marco y 
muestra (electrónico). 
Solicitud de la DGAEE 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 35.  

  Si.  

 39. Realiza los ejercicios de  estimación respecto 
al marco y con base en el tamaño de muestra 
óptima, correspondiente a las EVI y envía  a 
la SEVI. 

Ejercicio de estimación 
(electrónico). 
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SEVI 40. Analiza los ejercicios de estimación respecto 
al marco y  con base en el tamaño de muestra 
óptima, correspondiente a las EVI, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Ejercicio de estimación 
(electrónico). 

  ¿Los ejercicios de estimación son 
consistentes? 

 

  No.  

DMM 41. Actualiza los ejercicios de estimación 
respecto al marco y con base en el tamaño 
de muestra óptima correspondiente a las EVI 
de acuerdo con la solicitud emitida por la 
SEVI y envía. 

Ejercicio de estimación 
(electrónico). 
Solicitud de la SEVI 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 40.  

  Si.  

DGAEE 42. Analiza los ejercicios de estimación respecto 
al marco y con base en el tamaño de muestra 
óptima, correspondiente a las EVI, y da 
indicaciones. 

Ejercicio de estimación 
(electrónico). 

  ¿Se autorizan los ejercicios de estimación?  

  No.  

DMM 43. Actualiza los ejercicios de estimación 
respecto al marco y con base en el tamaño 
de muestra óptima, correspondiente a las 
EVI, de acuerdo con la solicitud emitida por la 
DGAEE y envía. 

Ejercicio de estimación 
(electrónico). 
Solicitud de la DGAEE 
(electrónico). 

  Continúa en la la actividad No. 40.  

  Si.  

 44. Realiza el cálculo del factor de expansión 
correspondiente a las EVI y envía a la SEVI. 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 

SEVI 45. Revisa el cálculo del factor de expansión 
correspondiente a las EVI, emite 
observaciones en su caso y envía. 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 

  ¿El cálculo del factor de expansión es 
consistente? 

 

  No.  

DMM 46. Actualiza el cálculo del factor de expansión 
correspondiente a las EVI conforme a las 
observaciones emitidas por la SEVI. 

Muestra seleccionada 
(electrónico). 
Solicitud de la SEVI 
(electrónico). 

  Continúa en la la actividad No. 45.  
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  Si.  

DMM 47. Elabora la documentación referente a la 
conformación del marco de muestreo y el 
diseño estadístico correspondiente a las EVI 
y envía. 

F2.15.IV Informe de la 
determinación del marco 
muestral y tipo de muestreo 
(electrónico). 

SEVI 48. Envía a la DGAEE notificación sobre la 
liberación del diseño estadístico 
correspondiente al programa de las EVI. 

F2.15.IV Informe de la 
determinación del marco 
muestral y tipo de muestreo 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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E 
ESTRATIFICACIÓN 

SELECCIONADA 
DEL MARCO DE 

MUESTREO 

¿SE APRUEBA LA 
PROPUESTA 
ÓPTIMA DE 

ESTRATIFICACIÓN? 

SI 

NO 

E 

E 
SOLICITUD DE LA 

DGAEE 

E 
ESTRATIFICACIÓN 

SELECCIONADA 
DEL MARCO DE 

MUESTREO 

SEVI 

DGAEE 

SELECCIONA DE LAS 
PROPUESTAS LA 

ESTRATIFICACIÓN ÓPTIMA 
DEL MARCO DE MUESTREO 

Y ENVIA  
23 

DGAEE 

REVISA LA PROPUESTA DE 
ESTRATIFICACIÓN ÓPTIMA 
DEL MARCO DE MUESTREO 
CORRESPONDIENTE A LAS 

EVI Y ENVÍA 
24 

REVISA Y ACTUALIZA LA 
PROPUESTA DE 

ESTATIFICACION ÓPTIMA 
DEL MARCO DE MUESTREO 

DE ACUERDO CON 
OBSERVACIONES 

25 

2 

2 

DMM 

DMM 
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SI 

F 

E 

PROPUESTAS DEL 
TAMAÑO DE 
MUESTRA 

¿SE APRUEBAN LAS 
PROPUESTAS DE 

TAMAÑO DE 
MUESTRA? 

SI 

NO 

E 

PROPUESTAS DEL 
TAMAÑO DE 
MUESTRA 

E 

SOLICITUD DE LA 
DGAEE 

DGAEE 

DMM 

REVISA LAS PROPUESTAS 
DE TAMAÑO DE MUESTRA DE 

LA EVI, EMITE 
OBSERVACIONES EN SU 

CASO Y ENVIA 

29 

REVISA Y ACTUALIZA LAS 
PROPUESTAS DE TAMAÑO 
DE MUESTRA DE LAS EVI, 

DE ACUERDO A 
OBSERVACIONES Y ENVIA 

30 

E 

PROPUESTAS DEL 
TAMAÑO DE 
MUESTRA 

NO 

E 

PROPUESTAS DEL 
TAMAÑO DE 
MUESTRA 

ELABORA LAS PROPUESTAS 
DE TAMAÑO DE MUESTRA 
CORRESPONDIENTE A LAS 

EVI Y ENVIA 

26 

E 

SOLICITUD DE LA 
SEVI 

E 

PROPUESTAS DEL 
TAMAÑO DE 
MUESTRA 

SEVI 

DMM 

3 

REVISA Y ACTUALIZA LAS 
PROPUESTAS DE TAMAÑO 

DE MUESTRA 

28 

REVISA LAS PROPUESTAS 
DE TAMAÑO DE MUESTRA A 

LAS EVI, EMITE 
OBSERVACIONES Y ENVIA 

27 

E 

¿SON CORRECTAS 
LAS PROPUESTAS 
DE TAMAÑO DE LA 

MUESTRA? 

3 

3 

DMM 
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SI 

NO 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

F 

¿SE APRUEBA LA 
PROPUESTA 
ÓPTIMA DE 
TAMAÑO DE 
MUESTRA? 

E 
TAMAÑO DE 
MUESTRA 

SELECCIONADO 

G 

E 
TAMAÑO DE 
MUESTRA 

SELECCIONADO 

E 
SOLICITUD DE LA 

DGAEE 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

E 
TAMAÑO DE 
MUESTRA 

SELECCIONADO 

REVISA LA DISTRIBUCIÓN 
DEL MARCO Y MUESTRA 

CONFORME AL TAMAÑO DE 
MUESTRA ÓPTIMO, 

SOLICITA ADECUACIONES 
EN SU CASO Y ENVÍA 

35 

SEVI 

DGAEE 

DMM 

3 

4 

ELABORA LA DISTRIBUCIÓN 
DEL MARCO Y MUESTRA 

CONFORME AL TAMAÑO DE 
MUESTRA ÓPTIMA Y ENVÍA 

34 

SEVI 

SELECCIONA DE ENTRE LAS 
PROPUESTAS EL TAMAÑO 

DE MUESTRA ÓPTIMO 
CORRESPONDIENTE A LAS 

EVI Y ENVÍA 
31 

REVISA LA PROPUESTA DE 
TAMAÑO DE MUESTRA 

ÓPTIMO DE LAS EVI, EMITE 
OBSERVACIONES Y ENVÍA 

32 

REVISA Y ACTUALIZA LA 
PROPUESTAS DE TAMAÑO 

DE MUESTRA ÓPTIMA DE LA 
EVI SEGÚN LAS 

OBSERVACIONES Y ENVÍA 
33 

DMM 
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SI 

SI 

NO 

NO 

E 
EJERCICIO DE 
ESTIMACIÓN 

G 

¿SE AUTORIZA LA 
DISTRIBUCIÓN DE 

LA MUESTRA? 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

H 

¿LA DISTRIBUCIÓN 
DE LA MIUESTRA 

CUMPLE CON LOS 
TAMAÑOS MÍNIMOS 

ACEPTADOS? 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

E 
SOLICITUD DE LA 

SEVI 

E 
DISTRIBUCIÓN DEL 
MARCO Y MUESTRA 

E 
SOLICITUD DE LA 

DGAEE 

E 
EJERCICIO DE 
ESTIMACIÓN 

DMM 

4 

DGAEE 

DMM 

ANALIZA LOS EJERCICIOS 
DE ESTIMACIÓN RESPECTO 

AL MARCO, EMITE 
OBSERVACIONES Y ENVÍA 

40 

SEVI 

5 

ACTUALIZA LA 
DISTRIBUCIÓN DE LA 

MUESTRA DEL TAMAÑO 
ÓPTIMO 

36 

REVISA LA DISTRIBUCIÓN 
DEL MARCO Y MUESTRA 

CONFORME AL TAMAÑO DE 
LA MUESTRA ÓPTIMA, 

EMITE OBSERVACIONES EN 
SU CASO Y ENVÍA 

37 

REALIZA LOS EJERCICIOS 
DE ESTIMACIÓN RESPECTO 
AL MARCO Y EN BASE A LA 

MUESTRA Y ENVÍA 
39 

ACTUALIZA LA 
DISTRIBUCIÓN DE LA 

MUESTRA DEL TAMAÑO 
ÓPTIMO Y ENVÍA 

38 DMM 

4 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
537 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

40. Diseño estadístico de las Encuestas de Viajeros Internacionales. PÁGINA: 
 

537 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

  

SI 

SI 

NO 

NO 

E 

MUESTRA 
SELECCIONADA 

E 

EJERCICIO DE 
ESTIMACIÓN 

ANALIZA LOS EJERCICIOS DE 
ESTIMACIÓN RESPECTO AL 

MARCO Y EN BASE AL 
TAMAÑO DE LA MUESTRA 
OPTIMA Y DA ADICIONES 

42 

H 

¿SE AUTORIZAN 
LOS EJERCICIOS DE 

ESTIMACIÓN? 

I 

¿LOS EJERCICIOS 
DE ESTIMACIÓN 

SON 
CONSISTENTES? 

E 

MUESTRA 
SELECCIONADA 

REVISA EL CÁLCULO DEL 
FACTOR DE EXPANSIÓN 

CORRESPONDIENTE A LAS 
EVI, EMITE OBSERVACIONES Y 

ENVÍA 

45 

E 

SOLICITUD DE LA 
SEVI 

E 

SOLICITUD DE LA 
DGAEE 

DMM 

DGAEE 

DMM 

SEVI 

E 

EJERCICIO DE 
ESTIMACIÓN 

6 

E 

EJERCICIO DE 
ESTIMACIÓN 

ACTUALIZA LOS EJERCICIOS 
DE ESTIMACIÓN RESPECTO AL 

MARCO Y CON BASE AL 
TAMAÑO DE MUESTRA OPTIMA 

Y ENVÍA 

41 

ACTUALIZA LOS EJERCICIOS DE 
ESTIMACIÓN RESPECTO AL 

MARCO Y CON BASE AL 
TAMAÑO DE LA MUESTRA 

OPTIMA Y ENVÍA 

43 

REALIZA EL CÁLCULO DEL 
FACTOR DE EXPANSIÓN 

CORRESPONDIENTE A LAS 
EVI Y ENVÍA 

44 

5 

DMM 

5 
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SI 

NO 

I 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 

E 
SOLICITUD DE LA 

SEVI 

E 
F2.15.IV INFORME 

DE LA 
DETERMINACIÓN 

DEL MARCO 
MUESTRAL Y TIPO 

DE MUESTREO 

E 
F2.15.IV INFORME 

DE LA 
DETERMINACIÓN 

DEL MARCO 
MUESTRAL Y TIPO 

DE MUESTREO 

FIN  

DMM 

6 

SEVI 

ELABORA LA 
DOCUMENTACIÓN 
REFERENTE A LA 

CONFORMACIÓN DEL 
MARCO DE MUESTREO Y 
DISEÑO ESTADÍSTICO DE 

LAS EVI Y ENVÍA 
47 

¿EL CÁLCULO DEL 
FACTOR DE 

EXPANSIÓN ES 
CONSISTENTE? 

ACTUALIZA EL CÁLCULO 
DEL FACTOR DE 

EXPANSIÓN CONFORME A 
LAS OBSERVACIONES 

46 

ENVÍA A LA DGAEE 
NOTIFICACIÓN SOBRE LA 
LIBERACIÓN DEL DISEÑO 

ESTADÍSTICO 
CORRESPONDIENTE AL 
PROGRAMA DE LAS EVI  

48 

DMM 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar los sistemas informáticos necesarios para llevar a cabo el procesamiento, integración y 
análisis de la información estadística básica y derivada, generada por las Encuestas de Viajeros 
Internacionales (EVI). 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Informática en la DGEE, a la Dirección de Estadísticas 

de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales, y a la Subdirección de Encuestas de 
Viajeros Internacionales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Las áreas involucradas en este procedimiento deberán observar lo establecido en la normatividad en 

materia de tecnologías de la información y comunicación del INEGI. 
 
3.b. Será competencia de la Dirección de Informática en la DGEE (DIDGEE) y de la Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales (DETIEE) llevar a cabo una 
evaluación de los sistemas existentes en la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas 
(DGAEE) previo al inicio del desarrollo de un nuevo sistema informático. 

 
3.c. Para el desarrollo del sistema será necesario contar con una solicitud formal de la DGAEE 

responsable del proyecto a la DIDGEE. 
 

3.d. Será competencia de la DIDGEE y de la DETIEE gestionar ante la Dirección General de Estadísticas 
Económicas (DGEE) el soporte presupuestario para llevar a cabo el desarrollo del sistema 
informático. 
 

3.e. La DETIEE proporcionará a la DIDGEE los requerimientos, formatos, criterios y demás insumos que 
deberá contemplar el proyecto. 
 

3.f. La DIDGEE establecerá las prioridades de los requerimientos, en conjunto con la DETIEE y con base 
en ellas, se definirán las fechas de atención. 
 

3.g. La plataforma tecnológica a emplearse será determinada por la DIDGEE, en apego a lo establecido 
por la Circular No. 804/5/2014, Listado de la Plataforma Institucional de Tecnologías de Hardware y 
Software de Cómputo y Comunicaciones y al Manual de Estándares para el Desarrollo de Sistemas 
Informáticos en el Instituto Nacional de Estadística y Geografía. 
 

3.h. Los equipos de cómputo e infraestructura informática necesarios durante las etapas de desarrollo, 
pruebas y producción de los sistemas serán responsabilidad de la DIDGEE. 
 

3.i. La DETIEE deberá realizar las pruebas funcionales al sistema y dar el Visto Bueno previo a la 
implantación del mismo. 
 

3.j. La DIDGEE deberá solicitar a la Dirección de Cómputo y Comunicaciones de la Coordinación General 
de Informática del Instituto, las pruebas de vulnerabilidad y rendimiento necesarias según el ambiente 
en que operará el sistema, para la liberación e implantación del mismo. 
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4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 

4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es Encuestas de Viajeros 
Internacionales.  
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 3. Construcción.  
 

4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de Encuestas de 
Viajeros Internacionales. 
 
La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 3. Construcción.  
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE, SEVI  1. Elabora la solicitud de un software que permita 
llevar a cabo el programa estadístico de las EVI 
que atienda las nuevas necesidades de las y los 
usuarios y envían. 

Oficio (electrónico). 

DIDGEE 2. Registra la solicitud de nueva infraestructura 
informática, componentes y servicios de software 
en el programa de trabajo. 

Oficio (electrónico). 
 

 3. Evalúa el funcionamiento de la infraestructura 
informática, componentes y servicios de software 
actual y los compara con lo solicitado. 

Informe diagnóstico 
(electrónico). 

  ¿Cumple con las necesidades?  

  No.  

 4. Establecen en conjunto con la DETIEE, por 
escrito o por minutas de reuniones de trabajo (si 
son necesarias), el mecanismo para determinar 
las especificaciones del requerimiento y alcances 
del sistema. 
 
Continua en la actividad No. 1. 

Minuta de acuerdos y          
anexos (electrónico). 

  Si.  

 5. Realiza el análisis y diseño de la plataforma 
informática a utilizar, así como los componentes 
aplicaciones y servicios de software a implementar 
en el sistema y documenta la actividad. 

Documentación de análisis y 
diseño (electrónico). 

 6. Desarrolla el sistema informático solicitado y 
documenta la actividad. 

Documentación del desarrollo 
del sistema (electrónico). 
Informe del respaldo de los 
componentes, sistemas y 
servicios de software 
(electrónico). 
Ficha técnica de las 
estructuras de datos, 
metadatos y catálogos 
(electrónico). 
Documento de técnica del 
software (electrónico). 

 7. Efectúa las pruebas de funcionamiento al sistema 
en desarrollo y documenta la actividad. 

Documento de pruebas 
funcionales de componentes, 
aplicaciones y servicios de 
software (electrónico). 

 8. Notifica a la DETIEE, que el sistema ha sido 
liberado en sus pruebas de rendimiento y 
seguridad, para que lo revise. 

Notificación (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE, SEVI 9. Efectúan la revisión del sistema, elaboran 
informe u observaciones en su caso, y 
comunican. 

Informe documental 
(electrónico). 
Documento de observaciones 
(electrónico). 

  ¿Existen observaciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 6. 
 

 

  No. 
 

 

DIDGEE 10. Realiza con conocimiento de la DETIEE, las 
pruebas de estrés y vulnerabilidad al sistema de 
información desarrollado. 

Informe de resultados de las 
pruebas de estrés y 
vulnerabilidad (electrónico). 

DETIEE Y SEVI 11. Revisan junto con la DIDGEE el funcionamiento 
del sistema y determinan si cumple con sus 
requerimientos. 

Observaciones (electrónico). 

  ¿El sistema cumple con lo requerido?  

  No.  

 12. Solicitan las modificaciones que se requieren 
para el mejor funcionamiento del sistema. 

Documento (original o 
electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 6.  

  Si.  

DIDGEE, DETIEE y SEVI 13. Capacitan, a las y los usuarios finales e instalan 
el sistema de información desarrollado. 

Material de capacitación de 
componentes, sistemas y 
servicios de software 
(electrónico). 
Informe de conclusión de la 
capacitación (electrónico) 

DIDGEE 14. 
 

Realiza la prueba piloto de funcionamiento y 
desempeño del sistema. 

Informe sobre la operación de 
los componentes, 
aplicaciones y servicios de 
software (electrónico). 

  ¿La Prueba Piloto es satisfactoria?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 5.  

  Si.  

 15. Informa a la DGAEE que el sistema cumple con 
lo solicitado y lo libera.  

Informe del análisis de la 
prueba piloto o de 
desempeño (electrónico). 

 16. Dispone la aplicación desarrollada a la DETIEE 
para su implementación. 

Informe de la liberación de 
software (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DIDGEE 17. Integra la documentación de las actividades y 
archiva. 

Reporte de finalización de los 
sistemas de producción 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.-

  

NO 

SI 

E 
DOCUMENTACIÓN 

DE ANÁLISIS Y 
DISEÑO 

E 
MINUTA DE 

ACUERDOS Y ANEXOS 

E 
INFORME 

DIAGNÓSTICO 

E 
OFICIO 

INICIO 

 ELABORA LA SOLICITUD DE 
UN SOFTWARE QUE 

PERMITA LLEVAR A CABO 
EL PROGRAMA 

ESTADÍSTICO DE LAS EVI 
1 

 EVALÚA EL 
FUNCIONAMIENTO DE LA 

INFRAESTRUCTURA Y LOS 
COMPRARA CON LA 

SOLICITUD 
3 

 ESTABLECE EL 
MECANISMO PARA 
DETERMINAR LAS 

ESPECIFICACIONES Y 
ALCANCES DEL SISTEMA 

4 

¿CUMPLE CON 
LAS 

NECESIDADES? 

REALIZA EL ANÁLISIS Y 
DISEÑO DE LA 

PLATAFORMA A UTILIZAR Y 
DOCUMENTA LA ACTIVIDAD 
5 

A 

DETIEE, SEVI 

DIDGEE 

DIDGEE 

2 

E 
OFICIO 

 REGISTRA LA SOLICITUD 
DE LA NUEVA 

INFRAESTRUCTURA 
INFORMÁTICA EN EL 

PROGRAMA DE TRABAJO 
2 
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E 
DOCUMENTO DE 
OBSERVACIONES 

E 
INFORME DEL 

RESPALDO DE LOS 
COMPONENTES, 

SISTEMAS Y 
SERVICIOS DE 

SOFTWARE 

SI 

NO 

1 

A 

E 
NOTIFICACIÓN 

E 
INFORME 

DOCUMENTAL 

¿EXISTEN 
OBSERVA 
CIÓNES? 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE LAS 
PRUEBAS DE ESTRÉS Y 

VULNERABILIDAD 

B 

E 
DOCUMENTO DE 

PRUEBAS 
FUNCIONALES DE 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE 

DETIEE, SEVI 

E 
DOCUMENTO DE 

TÉCNICA DEL 
SOFTWARE 

 EFECTÚA LAS PRUEBAS DE 
FUNCIONAMIENTO AL 

SISTEMA EN DESARROLLO Y 
DOCUMENTA LA ACTIVIDAD 

7 

E 
FICHA TÉCNICA DE 
LAS ESTRUCTURAS 

DE DATOS 
METADATOS Y 
CATÁLOGOS 

E 
DOCUMENTACIÓN 
DEL DESARROLLO 

DEL SISTEMA 

DESARROLLA EL SISTEMA 
INFORMÁTICO SOLICITADO 

Y DOCUMENTA LA 
ACTIVIDAD 

6 

NOTIFICA QUE EL SISTEMA 
HA SIDO LIBERADO A LA 

DETIEE 
8 

EFECTÚAN LA REVISIÓN 
DEL SISTEMA, ELABORAN 

INFORME U 
OBSERVACIONES Y 

COMUNICAN 
9 

REALIZA LAS PRUEBAS DE 
ESTRÉS Y VULNERABILIDAD AL 

SISTEMA DE INFORMACIÓN 
DESARROLLADO 

10 

1 

DIDGEE 

DETIEE Y SEVI 
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E 
INFORME SOBRE 

OPERACIÓN DE LOS 
COMPONENTES, 
APLICACIONES Y 

SERVICIOS DE 
SOFTWARE  

SOFTWARE 

E 
INFORME DE 

CONCLUSIÓN DE LA 
CAPACITACIÓN  

E 
MATERIAL DE 

CAPACITACIÓN DE 
COMPONENTES, 

SISTEMAS Y SERVICIOS 
DE SOFTWARE  

NO 

NO 

SI 

SI 

O/E 
DOCUMENTO  

1 

SOLICITAN LAS 
MODIFICACIONES QUE SE 

REQUIEREN PARA EL 
MEJOR FUNCIONAMIENTO 

12 

E 
INFORME DEL ANÁLISIS 
DE LA PRUEBA PILOTO 

O DE DESEMPEÑO 

B 

REALIZA LA PRUEBA 
PILOTO DEL 

FUNCIONAMIENTO DEL 
SISTEMA 

14  

INFORMA A LA DGAEE QUE 
EL SISTEMA CUMPLE CON 

LO SOLICITADO Y LO 
LIBERA 

15 

¿LA PRUEBA 
PILOTO ES 

SATISFACTORIA? 
2 

¿EL SISTEMA 
CUMPLE CON LO 

REQUERIDO? 

CAPACITAN A LAS Y LOS 
USUARIOS E INSTALAN EL 

SISTEMA DE INFORMACIÓN 
13 

DIDGEE, DETIEE y SEVI 

DIDGEE 

C 

E 
OBSERVACIONES 

REVISAN EL FUNCIONAMIENTO 
DEL SISTEMA Y DETERMINAN SI 

CUMPLE REQUERIMIENTOS 
11 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
547 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

41. Construcción de la infraestructura informática de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales. 

PÁGINA: 
 

547 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

 

 
 

E 
REPORTE DE 

FINALIZACIÓN DE 
LOS SISTEMAS DE 

PRODUCCIÓN 

E 
INFORME DE 

LIBERACIÓN DE 
SOFTWARE 

FIN  

C 

DISPONE LA APLICACIÓN 
DESARROLLADA A LA 

DETIEE PARA SU 
IMPLEMENTACIÓN 

16 

INTEGRA Y ARCHIVA LA 
DOCUMENTACIÓN DE LAS 

ACTIVIDADES 
17 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de la Planeación operativa de información de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales (EVI) en la fase de Captación, conforme a lo dispuesto en el Capítulo V de la Norma Técnica 
del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de generar las 
evidencias documentales requeridas para el desarrollo de la fase de Procesamiento.   
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas 

Especiales y la Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas. 
 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Planeación operativa de la captación de información de las EVI, se realizará en apego a los 

Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica generada por la Dirección 
General de Estadísticas Económicas. 
 

3.b. La Planeación operativa de la captación de información de las EVI perteneciente a la fase de Captación, 
se realizará según lo dispuesto en el Capítulo V de la Norma Técnica del Proceso de Producción de 
Información Estadística y Geográfica del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de los programas estadísticos de 

las EVI. 
 

3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), a través de la Subdirección de 
Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas (SSCEE) y de la Dirección de Tecnologías de 
la Información y Encuestas Especiales (DETIEE) por medio de la Subdirección de Encuestas de Viajeros 
Internacionales (SEVI), serán responsables de llevar a cabo la planeación operativa de la captación de 
las EVI y de proporcionar los insumos necesarios para consolidar la planeación operativa de la captación 
de información de las EVI respectivamente. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a El Programa de Información relacionado con este procedimiento es Encuestas de Viajeros 

Internacionales. 
 

 La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 4. Captación. 
 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso Encuestas de 

Viajeros Internacionales. 
 
 La persona Titular de la SSCEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE 1. Envía la determinación del marco muestral a 
captar en el mes. 

F4.A23.fII. Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

SSCEE  2. Revisa el marco muestral definido en la Fase de 
Diseño y proporciona los indicadores de calidad 
asociados al marco muestral, mismo que servirá 
como principal insumo para la captación de la 
información mensual. 

F4.A23.fII. Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Formato de Programación 
Mensual (electrónico). 
Base de datos (electrónico). 
 

 3. Prepara el esquema de captación para la 
Planeación de los Operativos de Campo en las 
Coordinaciones Estatales (CE).  

F4.A23.fII. Tramos de 
Control (electrónico). 
Documento Metodológico 
(electrónico). 

 4. Verifica que los procesos, sistemas y 
procedimientos de seguridad estén listos para 
recibir o extraer la información necesaria. 
  
¿Son correctos? 
 
No. 
 
Continúa en la actividad No. 3. 
 
Si. 

Informes de pruebas de 
estrés y de correcta 
funcionalidad. (electrónico). 

 5. Envía a las CE el esquema de captación para la 
planeación del Operativo de Campo que 
corresponda, solicita que deposite la planeación 
en la carpeta compartida, y da seguimiento a la 
elaboración correspondiente de cada CE. 

F4.A23.fII. Tramos de 
Control (electrónico). 
Notificación (electrónico). 
Documento Metodológico 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 6. Revisa la planeación del Operativo de Campo de 
cada una de las CE, verifica que cumpla con los 
criterios para asignar los recursos materiales 
para la captación, y asigna cargas de trabajo a 
la Estructura Operativa Estatal. 
 
¿Son aprobados? 
 
No. 

Documento Metodológico 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 7. Identifica la problemática, comunica a la CE y 
solicita nuevamente la planeación a detalle. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 5. 
 
Si. 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE 8. Reciben aviso de la SSCEE y envían formato de 
solicitud con los temas para acordar las 
dinámicas de trabajo por medio de una 
capacitación con quienes captan la información. 

Formato de solicitud 
(electrónico). 
Programa de trabajo 
(electrónico). 

SSCEE 9. Recibe solicitud para realizar la capacitación a 
impartir al personal en campo. 

Formato de solicitud 
(electrónico). 
Notificación (electrónico). 

 10. Realiza en conjunto con personal de la 
Subdirección, cronograma didáctico y el Plan de 
Trabajo con el calendario de actividades y temas 
a desarrollar. 

Notificación (electrónico). 
Plan de Trabajo 
(electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Calendario de actividades 
(electrónico). 
Temas para desarrollar 
(electrónico). 

 11. Envía a la DETIEE los documentos y la relación 
de temas a desarrollar, y le solicita los insumos 
para la capacitación. 

Cronograma didáctico de la 
encuesta (electrónico). 
Calendario de actividades 
(electrónico). 
Temas para desarrollar 
(electrónico). 

 12. Recibe materiales e insumos requeridos para la 
capacitación y se asegura que los recursos 
estén disponibles.  

Materiales e insumos 
(electrónico). 

DETIEE 13. Envía los instrumentos de captación, manuales 
y formatos de control.  

Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Manuales (electrónico). 

Formatos de control 
(electrónico). 

SSCEE 14. Recibe los instrumentos de captación, manuales 
y formatos de control y elabora contenidos. 

Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Manuales (electrónico). 
Formatos de control 
(electrónico). 

 15. Elabora y desarrolla en conjunto con personal de 
la Subdirección, los materiales didácticos del 
curso y actualiza los manuales. 

Guía didáctica (electrónico). 
Manuales (electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 
Presentaciones 
(electrónico). 
Documento preliminar de 
Evaluación sobre los temas 
(electrónico). 
 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
551 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

42. Planeación operativa de la captación de información de las Encuestas de 
Viajeros Internacionales. 

PÁGINA: 
 

551 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

   Documento preliminar de 
Evaluación al curso 
(electrónico). 

SSCEE 16. Envía los materiales didácticos y manuales a la 
DETIEE. 

Manuales (electrónico). 
Presentaciones 
(electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

DETIEE 17. Recibe materiales didácticos y manuales y 
revisa. 
 
¿Son aprobados? 
 
No. 

Manuales (electrónico) 
Presentaciones 
(electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

 18. Integra las sugerencias y/u observaciones a los 
materiales desarrollados y envía para su 
modificación. 

Manuales (electrónico). 
Presentaciones 
(electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

SSCEE 19. Recibe sugerencias y observaciones y modifica 
los materiales. 
 
Continúa en la actividad No. 16. 
 
Si. 

Manuales (electrónico). 
Presentaciones 
(electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico).  
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 

DETIEE 20. Libera materiales y da visto bueno. Manuales (electrónico). 
Presentaciones 
(electrónico). 
Cronograma didáctico 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos (electrónico). 
 

SSCEE 21. Recibe aprobación de materiales a utilizarse en 
los eventos de capacitación y capacitación en 
cascada. 

Notificación (electrónico). 

 22. Reproduce los materiales de capacitación y 
realiza las gestiones necesarias para impartir los 
cursos. 

Guía didáctica_definitivo 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos_definitivo 
(electrónico). 
Manuales_definitivo 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

   Cronograma 
didáctico_definitivo 
(electrónico). 
Presentaciones_definitivo 
(electrónico). 
Personificadores_definitivo 
(electrónico). 

SSCEE 23. Distribuye los materiales a las personas 
participantes e imparte el curso de capacitación.  

Guía didáctica_final 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos_final 
(electrónico). 
Manuales_final 
(electrónico). 
Cronograma didáctico_final 
(electrónico). 
Personificadores_final 
(electrónico). 

 24. Evalúa el curso de capacitación y elabora 
informe.  

Evaluación sobre los temas 
de capacitación 
(electrónico). 
Evaluación al curso de 
capacitación (electrónico). 
Concentrado y elaboración 
de Informes de capacitación 
(electrónico). 

 25. Realiza respaldo de los materiales y los deposita 
en el Sitio de la comunidad virtual de la DGAEE. 

Guía didáctica_final 
(electrónico). 
Cuadernos de ejercicios 
didácticos_final 
(electrónico). 
Manuales_final 
(electrónico). 
Cronograma didáctico_final 
(electrónico). 
Evaluación al curso de 
capacitación (electrónico). 
Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Formatos de control 
(electrónico). 

 26. Comunica por videoconferencia a las áreas 
involucradas que están listos los materiales para 
impartir los cursos de capacitación en cascada y 
proporciona acceso. 

 

 27. Supervisa y verifica el desarrollo de los cursos 
de capacitación en cascada de manera conjunta 
con las áreas correspondientes. 

Formatos de supervisión 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 28. Evalúa el evento de Capacitación, a través de la 
Evaluación de la Capacitación, genera informe y 
envía a las áreas correspondientes. 
 

Evaluación al curso de 
capacitación (electrónico). 
Informe (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

BASE DE DATOS 

E 
INFORMES DE 
PRUEBAS DE 
ESTRÉS Y DE 
CORRECTA 

FUNCIONALIDAD 

E 
FORMATO DE 

PROGRAMACIÓN 
MENSUAL 

BASE DE DATOS 

INICIO 

DETIEE 

A 

SSCEE 

VERIFICA QUE LOS 
PROCESOS, SISTEMAS Y 

PROCEDIMIENTOS DE 
SEGURIDAD ESTÉN LISTOS 
PARA RECIBIR O EXTRAER 

LA INFORMACIÓN 
NECESARIA 

4 

E 
F4.A23.fII CARGA 

INICIAL Y TRAMOS 
DE CONTROL 

ENVÍA LA DETERMINACIÓN 
DEL MARCO MUESTRAL A 

CAPTAR EN EL MES 
1 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 

¿SON 

CORRECTOS? 

SI 

NO 
1 

1 

E 
F4.A23.fII CARGA 

INICIAL Y TRAMOS 
DE CONTROL 

REVISA EL MARCO 
MUESTRAL DEFINIDO EN LA 

FASE DE DISEÑO Y 
PROPORCIONA LOS 

INDICADORES DE CALIDAD 
ASOCIADOS AL MARCO 

MUESTRAL 
2 

E 
F4.A23.fII TRAMOS 

DE CONTROL 

PREPARA EL ESQUEMA DE 
CAPTACIÓN PARA LA 
PLANEACIÓN DE LOS 

OPERATIVOS DE CAMPO EN 
LAS CE 

3 
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BASE DE DATOS 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 

E 
NOTIFICACIÓN 

A 

¿SON 
APROBADOS? 

SI 

NO 

DETIEE 2 

IDENTIFICA LA 
PROBLEMÁTICA, COMUNICA 

A LA CE Y SOLICITA 
NUEVAMENTE LA 

PLANEACIÓN A DETALLE 
7 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
FORMATO DE 

SOLICITUD 

B 

RECIBEN AVISO DE LA 
SSCEE Y ENVÍAN FORMATO 

DE SOLICITUD CON LOS 
TEMAS PARA ACORDAR LAS 

DINÁMICAS DE TRABAJO 
8 

2 

E 
F4.A23fII. TRAMOS 

DE CONTROL 

ENVÍA A LAS CE EL 
ESQUEMA DE CAPTACIÓN 
PARA LA PLANEACIÓN DEL 

OPERATIVO DE CAMPO QUE 
CORRESPONDA 

5 

BASE DE DATOS 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 

REVISA LA PLANEACIÓN 
DEL OPERATIVO DE CAMPO, 
VERIFICA QUE CUMPLA CON 

LOS CRITERIOS Y ASIGNA 
CARGAS DE TRABAJO 

6 

SSCEE 

E 
NOTIFICACIÓN 

E 
FORMATO DE 

SOLICITUD 

RECIBE SOLICITUD PARA 
REALIZAR LA 

CAPACITACIÓN A IMPARTIR 
AL PERSONAL EN CAMPO 

9 
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E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

E 
MANUALES 

E 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
TEMAS PARA 

DESARROLLAR 

E 
CALENDARIO DE 

ACTIVIDADES 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO DE LA 
ENCUESTA 

E 
TEMAS PARA 

DESARROLLAR 

ENVÍA A LA DETIEE LOS 
DOCUMENTOS Y LA 

RELACIÓN DE TEMAS A 
DESARROLLAR Y SOLICITA 

INSUMOS PARA LA 
CAPACITACIÓN 

11 

E 
CALENDARIO DE 

ACTIVIDADES 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PLAN DE TRABAJO 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

B 

SSCEE 

E 
MANUALES 

E 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN 

ENVÍA LOS INSTRUMENTOS 
DE CAPTACIÓN, MANUALES 
Y FORMATOS DE CONTROL 

13 

DETIEE 

E 
MATERIALES E 

INSUMOS 

RECIBE MATERIALES E 
INSUMOS REQUERIDOS 

PARA LA CAPACITACIÓN Y 
SE ASEGURA QUE LOS 

RECURSOS ESTÉN 
DISPONIBLES 

12 

RECIBE LOS 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN, MANUALES Y 
FORMATOS DE CONTROL Y 

ELABORA CONTENIDOS 
14 

C 

E 
NOTIFICACIÓN 

REALIZA EN CONJUNTO 
CON PERSONAL DE LA 

SUBDIRECCIÓN, 
CRONOGRAMA DIDÁCTICO 

Y EL PLAN DE TRABAJO 
10 
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E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIONES 

E 
MANUALES 

C 

DETIEE 

¿SON 
APROBADOS? 

SI 

NO 

SSCEE 

3 

3 

D 

ENVÍA LOS MATERIALES 
DIDÁCTICOS Y MANUALES A 

LA DETIEE 
16 

DETIEE 

E 
DOCUMENTO 

PRELIMINAR DE 
EVALUACIÓN AL 

CURSO 

E 
DOCUMENTO 

PRELIMINAR DE 
EVALUACIÓN 

SOBRE LOS TEMAS 

E 
PRESENTACIONES 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
MANUALES 

E 
GUÍA DIDÁCTICA 

ELABORA Y DESARROLLA 
LOS MATERIALES 

DIDÁCTICOS DEL CURSO Y 
ACTUALIZA LOS MANUALES 
15 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIONES 

E 
MANUALES 

RECIBE MATERIALES 
DIDÁCTICOS Y MANUALES Y 

REVISAN 
17 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIONES 

E 
MANUALES INTEGRAN LAS 

SUGERENCIAS Y/U 
OBSERVACIONES Y ENVÍA 
PARA SU MODIFICACIÓN 

18 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIONES 

E 
MANUALES 

LIBERA MATERIALES Y DA 
VISTO BUENO 

20 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIONES 

E 
MANUALES 

RECIBE SUGERENCIAS Y 
OBSERVACIONES Y 

MODIFICA LOS MATERIALES 
19 
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D 

E 

SSCEE 

E 
CONCENTRADO Y 
ELABORACIÓN DE 

INFORMES DE 
CAPACITACIÓN 

E 
EVALUACIÓN AL 

CURSO DE 
CAPACITACIÓN 

E 
EVALUACIÓN 

SOBRE LOS TEMAS 
DE CAPACITACIÓN 

EVALÚA EL CURSO DE 
CAPACITACIÓN Y ELABORA 

INFORME 
24 

E 
PERSONIFICADO 
RES_DEFINITIVO 

E 
PRESENTACIONES_

DEFINITIVO 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO_ 
DEFINITIVO 

E 
MANUALES_DEFINI 

TIVO 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS_DEFI 

NITIVO 

E 
GUÍA 

DIDÁCTICA_DEFINI 
TIVO 

REPRODUCE LOS 
MATERIALES DE 

CAPACITACIÓN Y REALIZA 
LAS GESTIONES 

NECESARIAS PARA LOS 
CURSOS 

22 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 
E 

INSTRUMENTOS DE 
CAPTACIÓN_ FINAL 

E 
NOTIFICACIÓN 

RECIBE APROBACIÓN DE 
MATERIALES A UTILIZARSE 

EN LOS EVENTOS DE 
CAPACITACIÓN 

21 

E 
PERSONIFICADO 

RES_FINAL 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO_ FINAL 

E 
MANUALES_FINAL 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS_FINAL 

E 
GUÍA 

DIDÁCTICA_FINAL 

DISTRIBUYE LOS 
MATERIALES A LOS 

PARTICIPANTES Y SE 
IMPARTE EL CURSO 

23 

E 
EVALUACIÓN AL 

CURSO DE 
CAPACITACIÓN 

E 
CRONOGRAMA 

DIDÁCTICO_ FINAL 

E 
MANUALES_FINAL 

E 
CUADERNOS DE 

EJERCICIOS 
DIDÁCTICOS_FINAL 

E 
GUÍA 

DIDÁCTICA_FINAL 

REALIZA RESPALDO DE LOS 
MATERIALES Y LOS 

DEPOSITA EN EL SITIO DE 
LA COMUNIDAD VIRTUAL DE 

LA DGAEE 
25 
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E 
INFORME 

E 
EVALUACIÓN AL 

CURSO DE 
CAPACITACIÓN 

E 
FORMATOS DE 
SUPERVISIÓN 

E 

SUPERVISA Y VERIFICA EL 
DESARROLLO DE LOS 

CURSOS DE CAPACITACIÓN 
27 

EVALÚA EL EVENTO DE 
CAPACITACIÓN Y GENERA 
INFORME Y ENVÍA A LAS 

ÁREAS 
CORRESPONDIENTES 

28 

FIN 

COMUNICA A LAS ÁREAS 
QUE ESTÁN LISTOS LOS 

MATERIALES PARA 
IMPARTIR LOS CURSOS Y 
PROPORCIONA ACCESO 

26 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar las actividades de la Ejecución y seguimiento de la captación de información de las Encuestas de 
Viajeros Internacionales (EVI) en la fase de Captación, conforme a lo dispuesto en el Capítulo V de la Norma 
Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica del INEGI, con la finalidad de 
generar las evidencias documentales requeridas para el desarrollo de la fase de Procesamiento.   
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales, y la Subdirección de Seguimiento 
a la Captación de las Encuestas Económicas.  

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Captación de información de los programas estadísticos de las EVI, se realizará en apego a los 

Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica generada por la Dirección 
General de Estadísticas Económicas. 
 

3.b. La Captación de información de los programas estadísticos de las EVI, se realizará según lo dispuesto 
en el Capítulo V de la Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica 
del INEGI. 

 
3.c. El desarrollo de este procedimiento se realizará en el marco del ciclo de planeación para una nueva serie 

de los programas estadísticos de las Encuestas de Viajeros Internacionales. 
 

3.d. La Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas (DGAEE), a través de la Subdirección de 
Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas (SSCEE) y la Dirección de Tecnologías de la 
Información y Encuestas Especiales (DETIEE), por medio de la Subdirección de Encuestas de Viajeros 
Internacionales (SEVI) serán responsables de realizar el seguimiento a la captación de las EVI y de su 
procesamiento y creación del Conjunto de Datos Captados de los programas estadísticos de las EVI 
respectivamente. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es Encuestas de Viajeros 

Internacionales. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 4. Captación. 

 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso Encuestas de 

Viajeros Internacionales. 
 

La persona Titular de la SSCEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DETIEE 1. Envía la determinación del marco muestral a 
captar en el mes. 

F4.A23.fII Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

SSCEE 2. Gestiona la distribución del diseño muestral 
definido en la Fase de Diseño para cada 
Coordinación Estatal (CE) con su carga inicial y 
los tramos de control respectivos en el Sistema 
del Administrador de las Encuestas 
Económicas. 

F4.A23.fII. Tramos de Control 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 3. Comunica a la CE que los recursos para la 
captación están disponibles, así como los 
insumos para los Operativos Mensuales. 

Formatos de control 
(electrónico). 
Instrumentos de captación 
(electrónico). 
Manuales (electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 4. Verifica las personas, procesos y tecnología 
para la captación de los datos. 

F4.A23.fII Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 5. Inicia la captación y captura los datos que se 
reciben en la entrevista directa a un ambiente 
adecuado para su posterior procesamiento. 

F4.A23.fII Carga Inicial y 
Tramos de control 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 6. Verifica que los datos captados cumplan con los 
criterios de validación, garantiza la seguridad de 
los datos que son captados agregando 
observaciones que sustenten la información 
recuperada. 

Bitácoras del proceso de 
control de recepción y de 
calidad correspondientes 
(electrónico). 
Muestra de la Encuesta 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 

 7. Genera informes de resultado que permita 
medir que la captación de información esté 
acorde a lo estipulado en el programa de 
trabajo. 

Muestra de la Encuesta 
(electrónico) 
Informes de resultado 
(electrónico). 
Base de datos (electrónico). 
 

 8. Realiza presentaciones de resultado de 
captación para CE. 

Presentaciones de resultados 
de captación (electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SSCEE 9. Proporciona soporte y gestiona apoyo a las CE 
para solucionar la problemática que se 
presenta. 

Formatos de control 
(electrónico). 

 10. Realiza actividades de supervisión al Operativo 
de Campo de las EVI, elaborando y 
resguardando los reportes de la captación, 
supervisión y seguimiento; incluyendo la 
bitácora y justificación de la no respuesta o la no 
disponibilidad de información prevista; así como 
los reportes de cifras de control de los datos 
captados. 

Manual de la Captación de las 
EVI (electrónico). 

Reportes de la supervisión de 
la captación (electrónico). 

Formatos de control 
(electrónico). 

Bitácora (electrónico). 

 11. Instruye a las CE a revisar y realizar actividades 
de control del informe de resultado de la 
captación y cobertura de la EVI, esto incluye: 
Consultar el informe de resultado de 
recuperación.  

Formatos de control 
(electrónico).  
Informes ejecutivos 
(electrónico). 
Bases de datos (electrónico). 

 12. Recibe de las CE el reporte de la supervisión y 
seguimiento; incluyendo la bitácora y 
justificación de la no respuesta o la no 
disponibilidad de información prevista; así como 
los reportes de cifras de control de los datos 
captados. 

F4.A23.fIII. Reporte de 
Supervisión (electrónico). 
F4.A23.fIII. Bitácora de 
Justificación de No respuesta 
(electrónico). 
Bitácoras del proceso de 
control de recepción y de 
calidad correspondientes 
(electrónico). 

 13. Cierra operativo mensual y valida las 
presentaciones. 

Presentaciones de resultados 
de captación (electrónico). 

 14. Elabora informes y envía a la DGAEE. F4.A23.fIII. Bitácora de 
Control de Calidad 
(electrónico). 
Informes de resultados de 
captación nacional 
(electrónico). 
Gráficas (electrónico). 

DGAEE 15. Recibe, revisa y valida los informes de cifras. F4.A23.fIII. Bitácora de 
Control de Calidad 
(electrónico). 
Informes de resultados de 
captación nacional 
(electrónico). 
Gráficas (electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DGAEE 16. Comunica a DR y CE el resultado del Operativo. Oficios (original y 
electrónico). 

SSCEE 17. Deposita los informes del operativo en el Sitio 
de la comunidad virtual de la DGAEE. 

Informe de resultados de 
captación nacional 
(electrónico). 
Gráficas (electrónico). 
Oficios (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 

  

BASE DE DATOS 

BASE DE DATOS 

E 
MANUALES 

E 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

BASE DE DATOS 

E 
F4.A23.FII CARGA 
INICIAL Y TRAMOS 

DE CONTROL 

INICIO 

ENVÍA LA DETERMINACIÓN 
DEL MARCO MUESTRAL A 

CAPTAR EN EL MES 
1 

DETIEE 

A 

SSCEE 

COMUNICA A LA CE QUE 
LOS RECURSOS PARA LA 

CAPTACIÓN ESTÁN 
DISPONIBLES 

3 

BASE DE DATOS 

E 
F4.A23.FII TRAMOS 

DE CONTROL 

GESTIONA LA 
DISTRIBUCIÓN DEL DISEÑO 
MUESTRAL DEFINIDO EN LA 

FASE DE DISEÑO PARA 
CADA CE CON SU CARGA 
INICIAL Y LOS TRAMOS DE 

CONTROL 
2 

E 
F4.A23.FII CARGA 
INICIAL Y TRAMOS 

DE CONTROL 

VERIFICA LAS PERSONAS, 
PROCESOS Y TECNOLOGÍA 

PARA LA CAPTACIÓN DE 
LOS DATOS 

4 
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E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

E 
PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 

BASE DE DATOS 

E 
INFORMES DE 
RESULTADO 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

BASE DE DATOS 

E 
MUESTRA DE LA 

ENCUESTA 

A 

E 
BITÁCORAS DEL 

PROCESO DE 
CONTROL DE 

RECEPCIÓN Y DE 
CALIDAD 

CORRESPONDIEN_
TES 

REALIZA PRESENTACIONES 
DE RESULTADO DE 

CAPTACIÓN 
8 

B 

VERIFICA QUE LOS DATOS 
CAPTADOS CUMPLAN CON 

LOS CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN Y GARANTIZA 

LA SEGURIDAD DE LOS 
DATOS QUE SON 

CAPTADOS 
6 

GENERA INFORMES DE 
RESULTADO PARA MEDIR 

LA CAPTACIÓN DE 
INFORMACIÓN CON EL 

PROGRAMA DE TRABAJO 
7 

BASE DE DATOS 

E 
F4.A23.FII CARGA 
INICIAL Y TRAMOS 

DE CONTROL 

INICIA LA CAPTACIÓN Y 
CAPTURA LOS DATOS QUE 

SE RECIBEN EN LA 
ENTREVISTA DIRECTA PARA 

SU POSTERIOR 
PROCESAMIENTO 

5 

PROPORCIONA SOPORTE Y 
GESTIONA APOYO A LAS CE 

PARA SOLUCIONAR LA 
PROBLEMÁTICA QUE SE 

PRESENTA  
9 
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E 
GRÁFICAS 

BASE DE DATOS 

E 
INFORMES 

EJECUTIVOS 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

E 
BITÁCORA 

E 
FORMATOS DE 

CONTROL 

E 
REPORTES DE LA 
SUPERVISIÓN DE 

LA CAPTACIÓN 

B 

E 
MANUAL DE LA 

CAPTACIÓN DE LAS 
EVI 

C 

REALIZA ACTIVIDADES DE 
SUPERVISIÓN AL 

OPERATIVO DE CAMPO DE 
LAS EVI, ELABORANDO Y 

RESGUARDANDO LOS 
REPORTES DE LA 

CAPTACIÓN, SUPERVISIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

10 

INSTRUYE A LAS CE 
REVISAR Y REALIZAR 

ACTIVIDADES DE CONTROL 
DEL INFORME DE 

RESULTADO DE LA 
CAPTACIÓN Y COBERTURA 

DE LA EVI 
11 

E 
BITÁCORAS DEL 

PROCESO DE 
CONTROL DE 

RECEPCIÓN Y DE 
CALIDAD 

CORRESPONDIEN_
TES 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
JUSTIFICACIÓN DE 

NO RESPUESTA 

E 
F4.A23.FIII. 

REPORTE DE 
SUPERVISIÓN 

RECIBE DE LAS CE EL 
REPORTE DE LA 
SUPERVISIÓN Y 
SEGUIMIENTO; 

INCLUYENDO LA BITÁCORA 
Y JUSTIFICACIÓN DE LA NO 

RESPUESTA 
12 

E 
PRESENTACIONES 
DE RESULTADOS 
DE CAPTACIÓN 

CIERRA OPERATIVO 
MENSUAL Y VALIDA LAS 

PRESENTACIONES  
13 

E 
INFORMES DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
CONTROL DE 

CALIDAD 

ELABORA INFORMES Y 
ENVÍA A LA DGAEE 

14 
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C 

DGAEE 

O/E 
OFICIOS 

E 
GRÁFICAS 

E 
INFORMES DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

E 
F4.A23.FIII. 

BITÁCORA DE 
CONTROL DE 

CALIDAD 

RECIBE, REVISA Y VALIDA 
LOS INFORMES DE CIFRAS 

15 

COMUNICA A LAS DR Y CE 
EL RESULTADO DEL 

OPERATIVO 
16 

SSCEE 

E 
OFICIOS 

E 
GRÁFICAS 

E 
INFORME DE 

RESULTADOS DE 
CAPTACIÓN 
NACIONAL 

DEPOSITA LOS INFORMES 
DEL OPERATIVO EN EL 

SITIO DE LA COMUNIDAD 
VIRTUAL DE LA DGAEE 

17 

FIN 
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1. Objetivo.- 
 
Decidir, instrumentar y vigilar la aplicación de los procedimientos de validación que garanticen que el 
procesamiento de la información proporcionada por los viajeros internacionales resulte en la obtención de 
bases de datos congruentes, para proceder a la fase de análisis de la producción y así generar resultados 
estadísticos de las Encuestas de Viajeros Internacionales (EVI) conforme a los estándares de completez y 
calidad de la información establecidos. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Informática en la DGEE, a la Dirección de Marcos y 

Muestreo y a la Subdirección de Encuestas de Viajeros Internacionales. 
 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), a través de la Dirección General Adjunta de 

Encuestas Económicas (DGAEE), de la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y 
Encuestas Especiales (DETIEE) y de la Subdirección de Encuestas de Viajeros Internacionales (SEVI), 
será la encargada de realizar el procesamiento de la información de las EVI. 

 
3.b. Será responsabilidad de la SEVI contribuir a la consistencia, congruencia, comparabilidad de la 

información y finalización de los archivos de datos. 
 
3.c. La SEVI será la encargada de decidir la revisión, validación, realización de la edición e imputación de 

valores atípicos, no respuesta, respuesta parcial y errores de clasificación y codificación de la información 
de las EVI. 

 
3.d. La SEVI será la encargada de supervisar el desarrollo de sistemas informáticos utilizados durante el 

procesamiento de la información sobre las EVI a fin de validar la homogeneidad y congruencia de los 
datos. 

 
3.e. Será responsabilidad la SEVI vigilar la solicitud de los factores de expansión y el cálculo de las 

agregaciones de variables de las EVI. 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 

4.a El Programa de Información relacionado con este procedimiento es Encuestas de Viajeros 
Internacionales. 

 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 5. Procesamiento.  
 

4.b La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de Encuestas de 
Viajeros Internacionales. 

 
La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 5. Procesamiento. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
SEVI 1. Realiza la descarga de las bases de datos del 

sistema IKTAN e integra las bases de datos 
capturadas para los procesos de Viajeros 
Fronterizos (VF) y Turismo de Internación (TI) 
así como los Conteos de Viajeros Fronterizos 
(CVF). 

Bases de datos de captura 
(electrónico). 

 2. Recibe e integra las Bases de datos de 
registros administrativos para el proceso de 
Turismo de Internación del Banco Nacional del 
Ejército, Fuerza Aérea y Armada (Banjército), 
Secretaría de Comunicaciones y Transportes 
(SCT), Secretaría de Gobernación Unidad de 
Política Migratoria, Registro e Identidad de 
Personas (UPMRIP) y Aeropuertos y Servicios 
Auxiliares (ASA). 

Bases de datos de registros 
administrativos (electrónico). 

 3 Conforma el marco estadístico para el proceso 
de VF con la información de CVF, y para el 
proceso de TI con la integración de los registros 
administrativos. 

Bases de datos del marco 
estadístico (electrónico). 

 4. Obtiene datos de Internet y actualiza el reporte 
de divisas del mes. 

Reporte de divisas 
(electrónico). 

 5. Revisa las Bases de datos integradas de los 
procesos de VF y TI (revisa que la información 
de las variables corresponda a cada columna y 
verifica el mes a codificar). 

Bases de datos integradas 
(electrónico). 

  ¿Corresponde la información de las bases de 
datos? 

 

  No.  

 6. Integra las Bases de datos para los procesos 
de VF y TI conforme a la revisión para su 
corrección. 

Bases de datos integradas 
(electrónico). 

  Continúa en la Actividad No. 5  

  Si.  

 7. Codifica las Bases de datos integradas para los 
procesos de VF y TI. 

Bases de datos codificadas 
(electrónico). 

 8. Revisa las Bases de datos codificadas para los 
procesos de VF y TI. 

Bases de datos codificadas 
(electrónico). 

  ¿La Base de datos codificada es correcta?  

  No.  

 9. Realiza los ajustes necesarios para corrección 
de la información. 

Bases de datos codificadas 
(electrónico). 

  Continúa en la Actividad No. 8  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
  Si.  

SEVI 10. Aplica los criterios de Validación a las Bases de 
datos codificadas de los procesos de VF y TI. 

Bases de datos validadas 
(electrónico). 

 11. Corrobora la correcta aplicación de los criterios 
de validación en las Bases de datos validadas 
de los procesos de VF y TI. 
 

Bases de datos validadas 
(electrónico). 

  ¿Los criterios de validación se aplicaron 
correctamente en la Base de datos? 

 

  No.  

 12. Realiza los ajustes necesarios para corrección 
de la información. 

Bases de datos validadas 
(electrónico). 

  Continúa en la Actividad No. 10 
 

 

  Si.  
 13. Prepara y envía las Bases de datos validadas 

de los procesos de VF y TI para la detección de 
atípicos a la DMM. 

Bases de datos detección de 
atípicos (electrónico). 

DMM 14. Realiza la detección de atípicos para los 
procesos de VF y TI y envía a la SEVI. 

Bases de datos detección de 
atípicos (electrónico). 

SEVI 15. Recibe las Bases de datos con detección de 
atípicos para los procesos de VF y TI y aplica 
el procesamiento a los registros atípicos que 
corresponda.  

Bases de datos detección de 
atípicos (electrónico). 

 16. Compara el número de registros acorde con el 
tamaño de muestra de los procesos de VF y TI 
para determinar el número de registros a 
imputar. 

 

 17. Realiza la imputación de registros faltantes 
para los procesos de VF y TI. 

Bases de datos con 
imputación (electrónico). 

 18. Revisa las Bases de datos con imputación de 
registros faltantes de los procesos de VF y TI. 

Bases de datos con 
imputación (electrónico). 

  ¿La Base de datos con imputación es correcta?  

  No.  

 19. Realiza los ajustes necesarios para corrección 
de la información. 

Bases de datos con 
imputación (electrónico). 

  Continúa en la Actividad No. 18  

  Si.  

 20. Prepara las Bases de datos de los procesos de 
VF y TI con el formato y requerimientos 
establecidos por el Sistema de Turismo 
(SITUR) y envía a la Dirección de Informática 
en la DGEE (DIDGEE). 

Bases de datos (internas) 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
DIDGEE 21. Carga las Bases de datos mensuales de los 

procesos de VF y TI en el SITUR y notifica a la 
SEVI. 

Bases de datos (internas) 
(electrónico). 

SEVI 22. Carga los marcos estadísticos de los procesos 
de VF y TI en el SITUR. 

Bases de datos (internas) 
(electrónico). 

 23. Carga el tipo de cambio Peso - Dólar en el 
SITUR. 

Bases de datos (internas) 
(electrónico). 

 24. Calcula el gasto en dólares acorde al tipo de 
cambio Peso – Dólar mensual en el SITUR. 

 

 25. Calcula el ponderador de los procesos de VF y 
TI en el SITUR. 

F5.26.IV _Ponderadores 
2018_Informe (electrónico). 

 26. Calcula el gasto y turistas estimados de los 
procesos de VF y TI en el SITUR. 

F5.26.IV _Ponderadores 
2018_Informe (electrónico) 

 27. Descarga y envía las bases de datos de los 
procesos de VF y TI para la generación de 
resultados. 

Bases de datos de resultados 
(electrónico). 

 28. Genera cuadro de resultados. para ser utilizado 
en el proceso de análisis de producción. 
 

Cuadro de resultados 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 
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1. Objetivo.- 
 

Vigilar y validar la aplicación de actividades para la fase de análisis de la producción, por medio de los 
sistemas al efecto diseñados para la producción de bases de datos que permitan generar resultados 
estadísticos de coyuntura de las Encuestas de Viajeros Internacionales (EVI), con la finalidad de contribuir 
a la generación de estadísticas que permitan proporcionar información para la toma de decisiones en la 
materia. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 

 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y 
Encuestas Especiales y Subdirección de Encuestas de Viajeros Internacionales. 
 
 

3. Políticas de Operación.- 
 

3.a. La Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), a través de la Dirección General Adjunta 
de Encuestas Económicas (DGAEE), de la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información 
y Encuestas Especiales (DETIEE), de la Subdirección de Encuestas de Viajeros Internacionales 
(SEVI), será la encargada de realizar la emisión y liberación de los resultados definitivos de las EVI. 

 
3.b. Será responsabilidad de la SEVI, realizar el análisis de la producción de las EVI. 
 
3.c. La SEVI, será la encargada de generar los borradores de los materiales para difusión. 
 
3.d. La SEVI será la encargada de llevar el proceso previo a la difusión de tabulados a través del Sistema 

de Administración del Sitio INEGI (SASI). 
 
3.e. Los resultados del mes de referencia de las EVI deberán ser enviados a la Dirección General Adjunta 

de Análisis de la Información y Estudios Económicos (DGAAIEE); Dirección de Diseño, Contenidos y 
Estrategias de Comunicación (DDCEC); Dirección de Informática en la DGEE (DIDGEE); y Dirección 
de Fortalecimiento al Proceso de Producción de Información (DFPPI) para gestionar su difusión. 

 
3.f. La SEVI será la responsable de liberar y vigilar la entrega de los resultados de las EVI. 

 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es Encuestas de Viajeros 

Internacionales. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 6. Análisis de la 
producción. 
 

4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de Encuestas 
de Viajeros Internacionales. 
 
La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 6. Análisis de la 
producción. 
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5. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
SEVI 1. Considera el cuadro de resultados y bases de 

datos procesadas. 
F5.26.III Datos procesados 
(electrónico). 
Cuadro de resultados 
(electrónico). 
Bases de datos (electrónico). 

 2. Genera tabulados. Tabulados (electrónico). 

 3. Realiza el análisis de la información y de las 
variables principales y genera Cuadro de 
resultados. 

Cuadro de resultados 
(electrónico). 

  ¿Los datos son congruentes?  

  No.  

 4. Realiza ajustes a la información procesada. Observaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 1.  

  Si.  

 5. Elabora archivos borradores para difusión en 
el sitio de Internet del Instituto. 

F6.29.I Conjunto de 
información (electrónico). 
Insumos para la difusión 
(electrónico). 

 6. Elabora y envía materiales con los principales 
datos del mes de referencia a la DETIEE para 
la revisión de cifras con la DGAEE y DGEE. 

Propuesta de comunicado de 
prensa (electrónico). 
Archivos para revisión 
(electrónico). 

DETIEE, DGAEE y DGEE 7. Revisan las cifras del mes de referencia y 
verifican la congruencia de los datos. 

Propuesta de comunicado de 
prensa (electrónico). 
Archivos para revisión 
(electrónico). 

  ¿Los datos son congruentes?  

  No.  

DETIEE 8. Solicita a la SEVI revisión de las cifras 
presentadas. 

 

  Continúa en la actividad No. 1.  

  Si.  

SEVI 9. Recibe indicaciones, elabora el documento 
que sirve de apoyo para el análisis. 

F6.29.II Análisis de la 
producción (electrónico). 

DETIEE y SEVI 10. Presentan los resultados del mes de 
referencia a la DGAEE. 

F6.29.II Análisis de la 
producción (electrónico). 
Propuesta de comunicado de 
prensa (electrónico). 
Archivos para revisión 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
DGAEE 11. Analiza los resultados del mes de referencia. F6.29.II Análisis de la 

producción (electrónico). 
Propuesta de comunicado de 
prensa (electrónico). 
Archivos para revisión 
(electrónico). 

  ¿Autoriza los resultados?  

  No.  

 12. Solicita revisión a la SEVI de las cifras 
presentadas. 

 

  Continúa en la actividad No. 1.  

  Si.  

DGAEE, DETIEE y SEVI 13. Presentan los resultados del mes de 
referencia a la DGEE. 

F6.29.II Análisis de la 
producción (electrónico). 
Propuesta de comunicado de 
prensa (electrónico). 
Archivos para revisión 
(electrónico). 

DGEE 14. Analiza los resultados del mes. Propuesta de comunicado de 
prensa (electrónico). 
Archivos para revisión 
(electrónico). 

  ¿Libera los resultados?  

  No.  

 15. Solicita a la SEVI la revisión de los resultados.  

  Continúa en la actividad No. 1.  

  Si.  

DGAEE 16. Recibe aviso de liberación de la DGEE y envía 
propuesta de comunicado de prensa a la 
DGAAIEE. 

Propuesta de comunicado de 
prensa (electrónico). 
F6.30.I Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
F6.30.III. Correo entrega 
resultados EVI (electrónico). 

DETIEE 17. Recibe indicación de la DGAEE y envía la 
propuesta de materiales para redes sociales a 
la DDCEC. 

Insumos para la difusión 
(electrónico). 

SEVI  18. Recibe indicación de la DETIEE y envía a la 
DIDGEE propuesta de materiales para el sitio 
de Internet del Instituto respecto al Tema y 
Programa (gráficos, esquema de navegación 
y datos abiertos). 

Insumos para la difusión 
(electrónico). 

 19. Envía insumos para la Red Nacional de 
Metadatos (RNM) a la DFPPI. 

Insumos para la difusión 
(electrónico). 

 20. Realiza la solicitud para el proceso de difusión 
de tabulados a través del Sistema de 
Administración del Sitio INEGI (SASI). 

Insumos para la difusión 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
DGAEE, DETIEE y SEVI 21. Reciben de la DGAAIEE el comunicado de 

prensa previo a la difusión para revisión y 
validación. 

Propuesta de comunicado de 
prensa (electrónico). 

  ¿Es correcta la información del comunicado?  

  No.  

 22. Elaboran y envían observaciones a la 
DGAAIEE. 

Observaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 21.  

  Si.  

DETIEE y SEVI 23. Reciben de la DDCEC la propuesta de 
materiales a difundirse en las redes sociales 
institucionales para revisión y validación. 

Materiales previos a difusión 
(electrónico). 

  ¿Es correcta la información de los materiales?  

  No.  

 24. Elaboran y envían observaciones a la DDCEC. Observaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 23.  

  Si.  

SEVI 25. Recibe notificación de la DIDGEE y revisa los 
materiales en el sitio INEGI en los diferentes 
ambientes (desarrollo y preproducción) previo 
a la difusión para su validación. 

 

  ¿Es correcta la información?  

  No.  

 26. Elabora y envía observaciones a la DIDGEE. Observaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 25.  

  Si.  

 27. Recibe notificación de la DFPPI y revisa los 
materiales en la RNM (pruebas). 

 

  ¿Es correcta la información?  

  No.  

 28. Elabora y envía observaciones por correo 
electrónico a la DFPPI. 

Observaciones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 27.  

  Si.  

 29. Recibe notificación del SASI y revisa los 
tabulados en el sitio INEGI en los diferentes 
ambientes (desarrollo y preproducción), previo 
a la difusión en el sitio del INEGI en Internet 
para su validación. 

 

  ¿Es correcta la información?  

  No.  

 30. Rechaza la solicitud de tabulados en SASI y 
realiza una nueva solicitud. 

 

  Continúa en la actividad No. 29.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
  Si.  

DGAEE, DETIEE y SEVI 31. Liberan los materiales y autorizan mediante 
SASI para actualizar en producción de 
acuerdo con el Calendario de Difusión de 
información estadística y geográfica y de 
Interés Nacional del INEGI. 

F6.30.III. Acta de entrega – 
recepción (electrónico). 

SEVI 32. Verifica los materiales el día de su difusión en 
el sitio del INEGI en Internet y en la RNM. 

F6.30.II. Resultados 
relevantes y documento 
análisis de la producción 
(electrónico). 

 33. Integra la carpeta con los documentos 
elaborados en la fase de análisis de la 
producción. 

F6.29.I Conjunto de 
información (electrónico). 
F6.29.II Análisis de la 
producción (electrónico). 
F6.30.I Acta de confirmación 
para la difusión (electrónico). 
F6.30.II Resultados 
relevantes y documento 
análisis de la producción 
(electrónico). 
F6.30.III Acta entrega - 
recepción (electrónico). 
F6.30.III Correo entrega 
resultados (electrónico). 
Insumos para difusión 
(electrónico). 
Archivos para revisión 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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6. Diagrama de Flujo.- 
 

 

E 
CUADRO DE 

RESULTADOS 

E 
ARCHIVOS PARA 

REVISIÓN 

E 
INSUMOS PARA LA 

DIFUSIÓN 

E 
TABULADOS 

E 
PROPUESTA DE 

COMUNICADO DE 
PRENSA 

BASES DE DATOS 

E 
F6.29.I CONJUNTO 
DE INFORMACIÓN 

E 
OBSERVACIONES  

INICIO 

SEVI 

REALIZA EL ANÁLISIS DE LA 
INFORMACIÓN Y DE LAS 

VARIABLES PRINCIPALES Y 
GENERA CUADRO DE 

RESULTADOS 
3 

ELABORA ARCHIVOS 
BORRADORES PARA 

DIFUSIÓN EN EL SITIO DE 
INTERNET DEL INSTITUTO 

5 

¿LOS DATOS 
SON 

CONGRUENTES
? 

REALIZA AJUSTES A LA 
INFORMACIÓN PROCESADA 
4 

NO 

SI 

1 

A 

ELABORA Y ENVÍA 
MATERIALES CON LOS 

PRINCIPALES DATOS DEL 
MES DE REFERENCIA A LA 
DETIEE PARA LA REVISIÓN 
DE CIFRAS CON LA DGAEE 

Y DGEE 
6 

GENERA TABULADOS 
2 

E 
CUADRO DE 

RESULTADOS 

E 
F5.26.III _DATOS 
PROCESADOS 

CONSIDERA EL CUADRO DE 
RESULTADOS Y BASES DE 

DATOS PROCESADAS 
1 

1 
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B 

E 
ARCHIVOS PARA 

REVISIÓN 

E 
PROPUESTA DEL 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

E 
ARCHIVOS PARA 

REVISIÓN 

E 
F6.29.II_ ANÁLISIS 

DE LA 
PRODUCCIÓN 

A 

E 
PROPUESTA DEL 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

REVISAN LAS CIFRAS DEL 
MES DE REFERENCIA Y 

VERIFICAN LA 
CONGRUENCIA DE LOS 

DATOS 

7 

RECIBE INDICACIONES, 
ELABORA EL DOCUMENTO 

QUE SIRVE DE APOYO PARA 
EL ANÁLISIS 

9 

DETIEE Y SEVI 

DETIEE, DGAEE Y DGEE  
  

¿LOS DATOS 
SON 

CONGRUENTES
? 

SOLICITA A LA SEVI 
REVISIÓN DE LAS CIFRAS 

PRESENTADAS 
8 

NO 

1 

SI 

DETIEE 
  

SEVI 
  

DGAEE 

E 
F6.29.II_ ANÁLISIS 

DE LA 
PRODUCCIÓN 

PRESENTA LOS 
RESULTADOS DEL MES DE 
REFERENCIA A LA DGAEE 

10 
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¿AUTORIZA LOS 
RESULTADOS? 

¿LIBERA LOS 
RESULTADOS? 

E 
ARCHIVOS PARA 

REVISIÓN 

E 
PROPUESTA DE 

COMUNICADO DE 
PRENSA 

DGEE 

SOLICITA REVISIÓN A LA 
SEVI DE LAS CIFRAS 

PRESENTADAS 
12 

1 SI 

NO 

B 

DGAEE 

ANALIZA LOS RESULTADOS 
DEL MES 

14 

NO 

SI SOLICITA A LA SEVI LA 
REVISIÓN DE LOS 

RESULTADOS 
15 

1 C 

DGAEE 

DGEE 

E 
ARCHIVOS PARA 

REVISIÓN 

E 
PROPUESTA DE 

COMUNICADO DE 
PRENSA 

DGAEE, DETIEE y SEVI 

E 
F6.29.II_ ANÁLISIS 

DE LA 
PRODUCCIÓN 

ANALIZA LOS RESULTADOS 
DEL MES DE REFERENCIA 

11 

E 
ARCHIVOS PARA 

REVISIÓN 

E 
PROPUESTA DE 

COMUNICADO DE 
PRENSA 

E 
F6.29.II_ ANÁLISIS 

DE LA 
PRODUCCIÓN 

PRESENTA LOS 
RESULTADOS DEL MES DE 
REFERENCIA A LA DGEE 

13 
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E 
INSUMOS PARA LA 

DIFUSIÓN 

E 
INSUMOS PARA LA 

DIFUSIÓN 

SASI 

E 
F6.30.III CORREO 

ENTREGA 
RESULTADOS EVI 

C 

DETIEE 

E 
INSUMOS PARA LA 

DIFUSIÓN 

RECIBE INDICACIÓN DE LA 
DGAEE Y ENVÍA LA 

PROPUESTA DE 
MATERIALES PARA REDES 

SOCIALES A LA DDCEC 
17 

SEVI 

RECIBE INDICACIÓN DE LA 
DETIEE Y ENVÍA A LA 

DIDGEE PROPUESTA DE 
MATERIALES PARA EL SITIO 

DE INTERNET DEL 
INSTITUTO RESPECTO AL 

TEMA Y PROGRAMA 
18 

ENVÍA INSUMOS PARA LA 
RNM A LA DFPPI 

19 

D 

DGAEE, DETIEE y SEVI 
 

E 

E 
F6.30.I ACTA DE 
CONFIRMACIÓN 

PARA LA DIFUSIÓN 

E 
PROPUESTA DE 

COMUNICADO DE 
PRENSA 

RECIBE AVISO DE 
LIBERACIÓN DE LA DGAEE Y 

ENVÍA PROPUESTA DE 
COMUNICADO DE PRENSA A 

LA DGAAIEE 
16 

E 
INSUMOS PARA LA 

DIFUSIÓN 

REALIZA LA SOLICITUD 
PARA EL PROCESO DE 

DIFUSIÓN DE TABULADOS A 
TRAVÉS DEL SISTEMA DE 

ADMINISTRACIÓN DEL SITIO 
INEGI 

20 
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SITIO INEGI 
PREPRO-
DUCCIÓN 

SITIO INEGI 
DESARRO-

LLO 

E 
OBSERVACIONES 

E 
MATERIALES 
PREVIOS A 
DIFUSIÓN 

E 
OBSERVACIONES 

E 
PROPUESTA DE 

COMUNICADO DE 
PRENSA 

D 

RECIBEN DE LA DGAAIEE EL 
COMUNICADO DE PRENSA 

PREVIO A LA DIFUSIÓN 
PARA REVISIÓN Y 

VALIDACIÓN 
21 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

ELABORAN Y ENVÍAN 
OBSERVACIONES A LA 

DGAAIEE 
22 

NO 

SI 

RECIBEN DE LA DDCEC LA 
PROPUESTA DE 

MATERIALES A DIFUNDIRSE 
EN LAS REDES SOCIALES 
INSTITUCIONALES PARA 
REVISIÓN Y VALIDACIÓN 

23 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

ELABORA Y ENVÍA 
OBSERVACIONES A LA 

DDCEC  
24 

SI 

NO 

RECIBE NOTIFICACIÓN DE 
LA DIDGEE Y REVISA LOS 
MATERIALES EN EL SITIO 

INEGI EN LOS DIFERENTES 
AMBIENTES 

25 

E 

2 

DETIEE y SEVI 
  

SEVI 
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SITIO INEGI 
PREPRO-
DUCCIÓN 

SITIO INEGI 
DESARRO-

LLO 

E 
OBSERVACIONES 

SASI 

RED 
NACIONAL DE 
METADATOS 
(PRUEBAS) 

E 
OBSERVACIONES 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

ELABORA Y ENVÍA 
OBSERVACIONES A LA 

DIDGEE  
26 

2 

E 

NO 

RECIBE NOTIFICACIÓN DE 
LA DFPPI Y REVISA LOS 
MATERIALES EN LA RNM  

27 

SI 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

ELABORA Y ENVÍA 
OBSERVACIONES A LA 

DFPPI 
28 

NO 

RECIBE NOTIFICACIÓN DEL 
SASI Y REVISA LOS 

TABULADOS EN EL SITIO 
INEGI EN LOS DIFERENTES 
AMBIENTES PREVIO A LA 

DIFUSIÓN EN EL SITIO DEL 
INEGI PARA SU VALIDACIÓN 
29 

SI 

F 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

NO 

RECHAZA LA SOLICITUD DE 
TABULADOS EN SASI Y 
REALIZA UNA NUEVA 

SOLICITUD 
30 

SI 

DGAEE, DETIEE Y SEVI 
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E 
ARCHIVOS PARA 

REVISIÓN 

E 
INSUMOS PARA 

DIFUSIÓN 

E 
F6.30.III CORREO 

ENTREGA 
RESULTADOS 

E 
F6.30.III ACTA 

ENTREGA - 
RECEPCIÓN 

E 
F6.30. II. 

RESULTADOS 
RELEVANTES Y 
DOCUMENTO 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

SASI 

E 
F6.30.I ACTA DE 
CONFIRMACIÓN 

PARA LA DIFUSIÓN 

E 
F6.29.II ANÁLISIS DE 

LA PRODUCCIÓN 

E 
F6.29.I CONJUNTO 
DE INFORMACIÓN 

F 

INTEGRA LA CARPETA CON 
LOS DOCUMENTOS 

ELABORADOS EN LA FASE 
DE ANÁLISIS DE LA 

PRODUCCIÓN 
33 

FIN 

E 
F6.30. III. ACTA DE 

ENTREGA- 
RECEPCIÓN 

LIBERAN LOS MATERIALES 
Y AUTORIZAN MEDIANTE 

SASI PARA ACTUALIZAR EN 
PRODUCCIÓN DE ACUERDO 

CON EL CALENDARIO DE 
DIFUSIÓN 

31 

SEVI 

RED 
NACIONAL DE 
METADATOS 

SITIO INEGI  

E 
F6.30. II. RESULTADOS 

RELEVANTES Y 
DOCUMENTO ANÁLISIS 

DE LA PRODUCCIÓN 

VERIFICA LOS MATERIALES 
EL DÍA DE SU DIFUSIÓN EN 

EL SITIO DEL INEGI EN 
INTERNET Y EN LA RNM 

32 
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I. Objetivo.- 
 
Decidir si el siguiente ciclo de producción de las Encuestas de Viajeros Internacionales (EVI), debe llevarse a 
cabo utilizando las mismas especificaciones de necesidades, diseño y construcción o si se requiere 
implementar alguna mejora en el mismo, con el fin de emitir recomendaciones para implementar cambios en 
cualquier fase o subproceso para futuros ciclos de producción, cuando sea necesario. 
 
 

II. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas, Dirección de 

Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas Especiales, Dirección de Marcos y Muestreos, 
Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas, Subdirección de Encuestas 
de Viajeros Internacionales y Departamento de Evaluación de las Encuestas Económicas Especiales. 

 
 

III. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Este procedimiento observará lo dispuesto en el Capítulo IX de la Norma Técnica del Proceso de 

Producción de Información Estadística y Geográfica para el INEGI (NTPPIEG) vigente. 
 
3.b. Será responsabilidad del Departamento de Evaluación de las Encuestas Económicas Especiales 

(DEEEE), con supervisión de la Dirección de Estadísticas de Tecnologías de la Información y Encuestas 
Especiales (DETIEE), acordar y determinar el grupo de evidencias que integran los insumos básicos para 
la evaluación, de acuerdo con lo dispuesto en la NTPPIEG vigente. El resto de las áreas involucradas en 
este procedimiento podrán proponer y sugerir evidencias para incluirse en dichos insumos para la 
evaluación. 

 
3.c. Será competencia de(l) (los) actor(es) responsable(s) de cada fase integrar, coordinar o supervisar todas 

y cada una de las evidencias de evaluación, efectuar el seguimiento y depósito en el Sistema de Registro 
de Evidencias Ptracking; así como entregar la documentación de las mismas a la DETIEE y al DEEEE. 

 
3.d. Será responsabilidad del DEEEE, con supervisión de la DETIEE, solicitar a la Dirección de Marcos y 

Muestreos (DMM), Subdirección de Seguimiento a la Captación de las Encuestas Económicas (SSCEE), 
y Subdirección de Encuestas de Viajeros Internacionales (SEVI) retroalimetación o precisión sobre 
aspectos de los insumos básicos de la evaluación. Así como, determinar si los insumos básicos de la 
evaluación son suficientes o se deben requerir evidencias adicionales que comprendan insumos 
auxiliares para la evaluación; sea que éstos estén producidos y documentados o no, en cuyo caso se 
deberán producir y documentar. 

 
3.e. Será responsabilidad del DEEEE, con supervisión de la DETIEE, replantear si es necesaria 

retroalimentación de los usuarios, metadatos de procesos, métricas de sistemas, sugerencias del 
personal y reportes de progreso; adicionales para concretar la evaluación. 

 
3.f. Será responsabilidad del DEEEE elaborar el Reporte de evaluación y el Plan de acción, cuando aplique, 

con la debida supervisión, liberación y visto bueno; por parte de la Dirección General Adjunta de 
Encuestas Económicas (DGAEE) y de la DETIEE. 

 
 

IV. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es Encuestas de Viajeros 

Internacionales. 



 

Nombre del Área o Unidad Administrativa. 

. 

PÁGINA: 

 
590 

MES. 
02 

AÑO. 

2010 

FECHA DE ELABORACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

46. Evaluación del proceso de producción de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales. 

PÁGINA: 
 

590 
MES. 
06 

AÑO. 

2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 
 

 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es la Fase 8. Evaluación del proceso. 

 
4.b. La persona Titular de la DGAEE fungirá como Actor del Rol responsable del Proceso de Encuestas de 

Viajeros Internacionales. 
 

La persona Titular de la DETIEE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 8. Evaluación del 
proceso. 
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V. Descripción Narrativa.- 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
DETIEE y DEEEE  1. Emiten y envían solicitud, por correo 

electrónico, del cronograma de actividades, por 
fases y subprocesos, y datos de los respectivos 
responsables de evidencias. 

Solicitud del Cronograma de 
actividades (electrónico). 

DMM, SSCEE y SEVI 2. Reciben solicitud del cronograma de 
actividades. 

Solicitud del Cronograma de 
actividades (electrónico). 

 3. Liberan cronograma de actividades, dan el visto 
bueno y envían por correo electrónico. 

Cronograma de actividades 
(electrónico). 

DETIEE y DEEEE 4. Reciben y analizan el cronograma de 
actividades, determinan las evidencias que son 
insumos para la evaluación y envían lista de 
estas, por correo electrónico. 

Cronograma de actividades 
(electrónico).  
Insumos de evaluación 
(electrónico). 

DMM, SSCEE y SEVI 5. Reciben lista de insumos de evaluación y 
proporcionan un Programa de entrega de las 
evidencias, por correo electrónico. 

Insumos de evaluación 
(electrónico). 
Programa de entrega de 
evidencias (electrónico). 

DEEEE 6. Recibe el programa de entrega de evidencias y, 
de acuerdo con éste, solicita las evidencias por 
correo electrónico. 

Programa de entrega de 
evidencias (electrónico). 
Solicitud de evidencias 
(electrónico). 

DMM, SSCEE y SEVI 7. Reciben y atienden la(s) solicitud(es) de 
evidencias, de acuerdo con el programa de 
entrega; por correo electrónico. 

Documentación de las 
evidencias (electrónico y 
copia). 

DEEEE 8. Concentra e integra las evidencias y/o 
precisiones en su caso. (Las evidencias 
pueden ser archivos, depósitos en repositorios, 
sitios y/o ubicaciones) 

Documentación de las 
evidencias (electrónico y 
copia). 

  ¿Es necesaria retroalimentación para aclarar 
dudas y/o precisar detalles en las evidencias? 

 

  Si.  

 9. Proporciona lista con las dudas y/o precisiones 
a revisar, por correo electrónico. 

Dudas-precisiones 
(electrónico). 

DMM, SSCEE y SEVI 10. Reciben lista y dan respuesta a las dudas y/o 
precisiones, por correo electrónico. 

Dudas-precisiones 
(electrónico). 
Respuestas a Dudas y/o 
precisiones (electrónico). 

DEEEE 11. Recibe las respuestas a dudas y/o precisiones 
y las adjunta a las evidencias. 

Respuestas a Dudas y/o 
precisiones (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 8.  

  No.  

  ¿Son suficientes evidencias para evaluar el 
proceso? 

 

  No.  

 12. Envía lista con solicitud de insumos adicionales 
de evaluación por correo electrónico. 

Insumos adicionales de 
evaluación (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS No. DESCRIPCIÓN 
DMM, SSCEE y SEVI 13. Reciben y atienden lista de insumos 

adicionales de evaluación por correo 
electrónico. 

Documentación de las 
evidencias adicionales 
(electrónico y copia). 

DEEEE 14. Recibe las evidencias adicionales. Documentación de las 
evidencias adicionales 
(electrónico y copia). 

  Continúa en la actividad No. 8.  

  Si.  

 15. Realiza análisis de las evidencias, elabora 
síntesis y envía a la DETIEE por correo 
electrónico. 

Síntesis de evidencias 
(electrónico). 

DETIEE  16. Revisa análisis y síntesis de evidencias, da el 
visto bueno y recopila en repositorio. 

Síntesis de evidencias 
(electrónico). 

DEEEE 17. Redacta el Reporte de Evaluación y entrega a 
la DETIEE y a la DGAEE, por correo 
electrónico. 

F8.A36.fI Reporte de 
evaluación (electrónico). 

DGAEE, DETIEE y DEEEE 18. Revisan el reporte de evaluación, dan el visto 
bueno y recopilan en repositorio. 

F8.A36.fI Reporte de 
evaluación (electrónico). 

  ¿El reporte de evaluación concluye que el 
siguiente ciclo debe llevarse a cabo utilizando 
las mismas especificaciones de necesidades, 
diseño y construcción? 

 

  No.  

 19. Analizan y proponen mejoras a implementar, 
redactan y liberan un plan de mejoras. 

Propuestas de mejoras 
(electrónico). 
F8.A36.fII Plan de acción 
(electrónico). 

 20. Recopilan los productos de la evaluación y los 
entregan a la DMM, SSCEE y SEVI, por correo 
electrónico. 

F8.A36.fI Reporte de 
evaluación (electrónico). 
F8.A36.fII Plan de acción 
(electrónico). 

  Fin de Procedimiento.  

  Si.  

 21. Recopilan los productos de la evaluación y los 
entregan a la DMM, SSCEE y SEVI, por correo 
electrónico. 
 

F8.A36.fI Reporte de la 
evaluación (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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VI. Diagrama de Flujo.- 

  

E 
CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES 

E 
SOLICITUD DEL 

CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES 

E 
SOLICITUD DEL 

CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES 

RECIBE SOLICITUD DEL 
CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES 
2 

A 

DETIEE Y DEEEE 

INICIO 

DMM, SSCEE Y EVI 

EMITEN Y ENVÍAN 
SOLICITUD DEL 

CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES, POR FASES 

Y SUBPROCESOS 
1 

LIBERAN CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES, DAN EL VO. 

BO. Y ENVÍAN 
3 

E 
PROGRAMA DE 
ENTREGA DE 
EVIDENCIAS 

E 
INSUMOS DE 
EVALUACIÓN 

E 
INSUMOS DE 
EVALUACIÓN 

RECIBEN LISTA DE INSUMOS 
DE EVALUACIÓN Y 
PROPORCIONA UN 

PROGRAMA DE ENTREGA DE 
LAS EVIDENCIAS 

5 

E 
CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES 

DETIEE Y DEEEE 

DMM, SSCEE Y EVI 

RECIBEN Y ANALIZA EL 
CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES, DETERMINAN 
LAS EVIDENCIAS QUE SON 
INSUMOS Y ENVÍAN LISTA 

4 
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E/C 
DOCUMENTACIÓN DE  

LAS EVIDENCIAS 
ADICIONALES 

E/C 
DOCUMENTACIÓN DE  

LAS EVIDENCIAS 
ADICIONALES 

E 
INSUMOS 

ADICIONALES DE 
EVALUACIÓN 

E 
SOLICITUD DE 
EVIDENCIAS 

E 
PROGRAMA DE 
ENTREGA DE 
EVIDENCIAS 

E/C 
DOCUMENTACIÓN DE  

LAS EVIDENCIAS 

B 

A 

RECIBE EL PROGRAMA DE 
ENTREGA DE EVIDENCIAS Y 
SOLICITA LAS EVIDENCIAS 

6 

DEEEE 

DMM, SSCEE Y EVI 

RECIBEN Y ATIENDEN 
SOLICITUD(ES) DE 

EVIDENCIAS, DE ACUERDO 
CON EL PROGRAMA DE 

ENTREGA 
7 

E/C 
DOCUMENTACIÓN DE  

LAS EVIDENCIAS 

DEEEE 

CONCENTRA E INTEGRA LAS 
EVIDENCIAS Y/O PRECISIONES 

8 

¿ES NECESARIA 
RETROALIMENTA

CIÓN PARA 
ACLARAR 
DUDAS? 

NO 

SI 

E 
DUDAS-PRECISIONES 

PROPORCIONA LISTA CON 
LAS DUDAS Y/O 

PRECISIONES A REVISAR 
9 

¿SON 
SUFICIENTES 
EVIDENCIAS? 

NO 

SI 

1 

ENVÍA LISTA CON 
SOLICITUD DE INSUMOS 

ADICIONALES DE 
EVALUACIÓN 

12 

DMM, SSCEE Y EVI  

RECIBEN Y ATIENDEN LA 
LISTA DE INSUMOS 
ADICIONALES DE 

EVALUACIÓN 
13 

DEEEE 

RECIBE LAS EVIDENCIAS 
ADICIONALES 

14 

1 

C 
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E 
RESPUESTAS A DUDAS 

Y/O PRECISIONES 

E 
DUDAS-PRECISIONES 

E 
F8.A36.fI  

REPORTE DE 
EVALUACIÓN 

E 
F8.A36.fI  

REPORTE DE 
EVALUACIÓN 

E 
SÍNTESIS DE 
EVIDENCIAS 

E 
SÍNTESIS DE 
EVIDENCIAS 

C 

D 

REALIZA ANALISIS DE 
EVIDENCIAS, LAS SINTETIZA 

Y ENVÍA 
15 

DETIEE 

REVISA ANÁLISIS Y 
SÍNTESIS DE EVIDENCIAS, 
DA EL VO. BO. Y RECOPILA 

16 

DEEEE 

REDACTA Y ENTREGA EL 
REPORTE DE EVALUACION 

A DETIEE Y DGAEE 
17 

REVISAN EL REPORTE DE 
EVALUACION, DAN VO. BO. Y 
REOPILAN EN REPOSITORIO 
18 

DGAEE, DETIEE y DEEEE 

DEEEE 
 

B 

RECIBEN LISTA Y DAN 
RESPUESTA A LAS DUDAS 

Y/O PRECISIONES 
10 

E 
RESPUESTAS A DUDAS 

Y/O PRECISIONES 

RECIBE LAS RESPUESTAS A 
DUDAS Y/O PRECISIONES Y 

LAS ADJUNTA A LAS 
EVIDENCIAS 

11 

1 

DMM, SSCEE Y SEVI 

DEEEE 
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E 
F8.A36.fI  

PLAN DE ACCIÓN 

E 
F8.A36.fI  

REPORTE DE LA 
EVALUACIÓN 

E 
F8.A36.fI  

PLAN DE ACCIÓN 

E 
PROPUESTAS DE 

MEJORAS 

D 

ANALIZAN Y PROPONEN 
MEJORAS A IMPLEMENTAR 
Y REDACTAN Y LIBERAN UN 

PLAN DE MEJORAS 
19 

NO 

SI 

RECOPILAN LOS 
PRODUCTOS DE LA 
EVALUACIÓN Y LOS 

ENTREGAN A LA DMM, 
SSCEE Y SEVI 

21 

FIN  

E 
F8.A36.fI  

REPORTE DE LA 
EVALUACIÓN 

RECOPILAN LOS 
PRODUCTOS DE LA 
EVALUACIÓN Y LOS 

ENTREGAN A LA DMM, 
SSCEE Y SEVI 

20 

¿EL REPORTE 
CONCLUYE QUE EL 
SIGUIENTE CICLO 

DEBE UTILIZAR LAS 
MISMAS 

ESPECIFICACIO 
NES? 
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VII. CONTROL DE CAMBIOS.- 
 

CAPÍTULO 
FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

HOJA DE FIRMAS Junio 2022 Se actualiza por cambio de personas Titulares de la 
Dirección General Adjunta de Programación, 
Organización y Presupuesto y de la Dirección General 
de Administración. 

I. INTRODUCCIÓN Junio 2022 Se actualiza. 

II. MARCO JURÍDICO 
ADMINISTRATIVO 

Junio 2022 Se actualizan el texto y/o ligas de los incisos:   
 
Incisos f.1, f.2. y g.1. 

III. GLOSARIO Y 
SIGLAS 
 

Junio 2022 Se eliminaron las siguientes siglas y/o términos:  
 
• Análisis de congruencia global 
• CATI 
• DAULM 
• DAUPR 
• DCEENE 
• DCET 
• DDETI 
• DEAC 
• DEETI 
• DEMC 
• DEOEEN 
• DGACN 
• DGADSPI 
• DI en la DGEE 
• DIEE 
• Documento de Conceptos y Precisiones 

Metodológicas 
• DPE 
• DPECOE 
• DPEM 
• DPETI 
• DTBC 
• DTBCF 
• DTBCI 
• DTIAPV 
• DTME 
• DTPMMB 
• EAIM 
• EENE 
• EMIM 
• Investigación de incongruencias 
• SCEAU 
• SDETIEE 
• SECyOE 
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CAPÍTULO 
FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

  • SEESM 
• SEM 
• SESC 
• SOCC 
• STEET 
• SVNEC 
• STETIEE 
 
Se adecuaron las siguientes siglas y/o términos: 
• Codificar o codificación 
 
Se añadieron las siguientes siglas y/o términos: 
• BIE 
• BISE 
• CVF 
• DAPEC 
• DAPEEC 
• DAPEIM 
• DCCPyR 
• DDCEC 
• DDDCEC 
• DDDCEEC 
• DDDCEIM 
• DDI 
• DDPARN 
• DE 
• DEEEE 
• DET 
• DFPPI 
• DGAC 
• DGAES 
• DIDGEE 
• DPAPES 
• DPECMA 
• DPECME 
• DPEEC 
• DPIA 
• DPIAE 
• DPIMM 
• DPIM 
• DPIQ 
• DPIPV 
• DPSAT 
• EAC 
• EASPNF 
• EAT  
• EEE  
• EEN 
• IFT 
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CAPÍTULO 
FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

  • PND  
• RURC 
• SAPEE 
• SCT 
• SDDCPM 
• SDSB 
• SDNDPEE 
• SEC 
• SEEC 
• SETOP 
• SEVI 
• SGIE 
• SPAPM 
• SSCEE 
• TI 
• Unidades del Estado, Unidades o UE 
• VF 

VI. PROCEDIMIENTOS 

 

Junio 2022 Se eliminaron los procedimientos: 
  
-  Seguimiento a la captación de información de las 
Encuestas Económicas Nacionales Mensuales o 
Anuales. 
 
 -  Captación de información a través de Encuestas 
Telefónicas. 
 
 -  Planeación y ejecución de los Eventos de 
Capacitación de las Encuestas Económicas Nacionales 
y Especiales. 
 
 -  Atención a Usuarios (as). 
 
 -  Homologación de productos para difusión 
generados en la DGAEE. 
 
 -  Revisión del Diseño Conceptual de la Encuesta 
Mensual de la Industria Manufacturera. 
 
 -  Revisión y actualización de los Instrumentos de 
Captación de la Encuesta Mensual de la Industria 
Manufacturera. 
 
 -  Actualización de la Muestra de la Encuesta Mensual 
de la Industria Manufacturera. 
 
 -  Diseño de los Indicadores Económicos de 
Coyuntura de la Encuesta Mensual de la Industria 
Manufacturera. 
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CAPÍTULO 
FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

  -  Definición del contenido temático y generación de 
Cuadros Estadísticos de Resultados de la Encuesta 
Mensual de la Industria Manufacturera. 
 
 -  Capacitación al personal asignado al tratamiento de 
información de la Encuesta Mensual de la Industria 
Manufacturera. 
 
 -  Tratamiento de información de la Encuesta 
Mensual de la Industria Manufacturera. 
 
 -  Revisión y actualización de la Base de Datos Anual 
de la Encuesta Mensual de la Industria 
Manufacturera. 
 
 -  Tratamiento de información de la Encuesta Anual 
de la Industria Manufacturera. 
 
 -  Imputación de la no respuesta e integración de la 
Base de Datos por Unidad Económica de la Encuesta 
Anual de la Industria Manufacturera. 
 
 -  Análisis, comparación e investigación de la 
información agregada en sus diferentes niveles de la 
Encuesta Anual de la Industria Manufacturera. 
 
 -  Generación de Resultados de la Encuesta Anual de 
la Industria Manufacturera. 
 
 -  Atención de requerimientos especiales de 
información de la Encuesta Anual de la Industria 
Manufacturera. 
 
 -  Conformación del Marco Muestral de la Encuesta 
Nacional de Empresas Constructoras. 
 
 -  Revisión y actualización del Cuestionario y 
Documento de Conceptos y Precisiones 
Metodológicas de la Encuesta Nacional de Empresas 
Constructoras. 
 
 -  Tratamiento de información y generación de 
Resultados de la Encuesta Nacional de Empresas 
Constructoras. 
 
 -  Elaboración y preparación del Cuestionario para la 
Encuesta Nacional Anual de Empresas 
Constructoras. 
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CAPÍTULO 
FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

  -  Tratamiento de información y generación de 
Resultados de la Encuesta Nacional Anual de 
Empresas Constructoras. 
 
 -  Actualización del Directorio de la Encuesta Mensual 
de Opinión Empresarial. 
 
 -  Análisis, consulta y edición de información a nivel 
registro de la Encuesta Mensual de Opinión 
Empresarial. 
 
 -  Generación de Resultados Preliminares y 
Definitivos de la Encuesta Mensual de Opinión 
Empresarial. 
 
 -  Análisis de información y generación de Resultados 
de la Encuesta Mensual de Opinión Empresarial. 
 
 -  Atención a Usuarios (as) de la Encuesta Mensual 
de Opinión Empresarial. 
 
 -  Tratamiento de información y generación de 
Resultados de Encuestas de Coyuntura del Sector 
Terciario. 
 
 -  Tratamiento de información y generación de 
Resultados de Encuestas de Estructura del Sector 
Terciario. 
 
  -  Generación de información sobre Ciencia, 
Tecnología y Tecnologías de la Información. 
 
 -  Generación de información y resultados de las 
Encuestas en Unidades Económicas. 
 
 -  Generación de productos para publicación y 
difusión de información derivada de las encuestas 
realizadas por la DETIEE. 
 
 
Se añadieron los procedimientos: 
 
 -  Documentación de necesidades de las Encuestas 
Económicas Nacionales. 
 
 -  Diseño conceptual de sistemas, captación, 
procesamiento, análisis y esquema de difusión de las 
Encuestas Económicas Nacionales. 
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CAPÍTULO 
FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

  -  Diseño estadístico de las Encuestas Económicas 
Nacionales. 
 
 -  Construcción de la infraestructura informática de las 
Encuestas Económicas Nacionales. 
 
 -  Planeación operativa de la captación de 
información de las Encuestas Económicas Nacionales. 
 
 -  Ejecución y seguimiento de la captación de 
información de las Encuestas Económicas Nacionales. 
 
 -  Procesamiento del conjunto de datos procesados 
de Encuestas de Industrias Manufactureras. 
 
 -  Procesamiento del conjunto de datos procesados 
de Encuestas de Empresas Constructoras. 
 
 -  Procesamiento de las Encuestas de Comercio. 
 
 -  Procesamiento de las Encuestas de Servicios y 
Transportes. 
 
 -  Procesamiento de la Encuesta Mensual de Opinión 
Empresarial. 
 
 -  Análisis de la producción de Encuestas de 
Industrias Manufactureras. 
 
 -  Análisis de la producción de Encuestas de 
Empresas Constructoras. 
 
 -  Análisis de la producción de las Encuestas de 
Comercio. 
 
 -  Análisis de la producción de las Encuestas de 
Servicios y Transportes. 
 
 -  Análisis de la producción de la Encuesta Mensual 
de Opinión Empresarial. 
 
 -  Evaluación del proceso de producción de las 
Encuestas de Industrias Manufactureras. 
 
 -  Evaluación del proceso de producción de 
Encuestas de Empresas Constructoras. 
 
 -  Evaluación del proceso de las Encuestas de 
Comercio. 
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CAPÍTULO 
FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

-  Evaluación del proceso de las Encuestas de 
Servicios y Transportes. 

 -  Evaluación del proceso de la Encuesta Mensual de 
Opinión Empresarial. 

 -  Documentación de necesidades de la Encuesta 
Nacional sobre Disponibilidad y Uso de Tecnologías 
de la Información en los Hogares. 

 -  Diseño de la Encuesta Nacional sobre 
Disponibilidad y Uso de Tecnologías de la Información 
en los Hogares. 

 -  Construcción de la infraestructura informática de la 
Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y Uso de 
Tecnologías de la Información en los Hogares. 

 -  Captación de la Encuesta Nacional sobre 
Disponibilidad y Uso de Tecnologías de la Información 
en los Hogares. 

 -  Procesamiento de la Encuesta Nacional sobre 
Disponibilidad y Uso de Tecnologías de la Información 
en los Hogares. 

 -  Análisis de la producción de la Encuesta Nacional 
sobre Disponibilidad y Uso de Tecnologías de la 
Información en los Hogares. 

 -  Evaluación del proceso de producción de la 
Encuesta Nacional sobre Disponibilidad y Uso de 
Tecnologías de la Información en los Hogares. 

 -  Documentación de necesidades de las Encuestas 
Económicas Especiales. 

 -  Diseño conceptual de sistemas, captación, 
procesamiento, análisis y esquema de difusión de las 
Encuestas Económicas Especiales. 

 -  Diseño estadístico de las Encuestas Económicas 
Especiales. 
 -  Construcción de la infraestructura informática de las 
Encuestas Económicas Especiales. 

 -  Planeación operativa de la captación de 
información de las Encuestas Económicas 
Especiales. 
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CAPÍTULO 
FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

-  Ejecución y seguimiento de la captación de 
información de las Encuestas Económicas 
Especiales. 

 -  Procesamiento de las Encuestas Económicas 
Especiales. 

 -  Análisis de la producción de las Encuestas 
Económicas Especiales. 

 -  Evaluación del proceso de producción de las 
Encuestas Económicas Especiales. 

 -  Documentación de necesidades de las Encuestas 
de Viajeros Internacionales. 

 -  Diseño conceptual de sistemas, captación, 
procesamiento, análisis y esquema de difusión de las 
Encuestas de Viajeros Internacionales. 

 -  Diseño estadístico de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales. 

 -  Construcción de la infraestructura informática de las 
Encuestas de Viajeros Internacionales. 

 -  Planeación operativa de la captación de 
información de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales. 

 -  Ejecución y seguimiento de la captación de 
información de las Encuestas de Viajeros 
Internacionales. 

 -  Procesamiento del conjunto de datos de las 
Encuestas de Viajeros Internacionales. 

 -  Análisis de la producción de las Encuestas de 
Viajeros Internacionales. 

 -  Evaluación del proceso de producción de las 
Encuestas de Viajeros Internacionales. 

VIII. INTERPRETACIÓN

Y TRANSITORIOS

Junio 2022 Se actualiza el apartado. 
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