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I. INTRODUCCION. -

En cumplimiento a lo dispuesto en el capitulo VI, articulo 11, fraccién XVII del Reglamento Interior del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, ((ltima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de
octubre de 2019); se ha elaborado el presente Manual de Procedimientos, el cual complementa los aspectos
béasicos sobre la organizacion interna de la Direccion General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica
y Justicia (DGEGSPJ).

En el documento se encuentran contenidos los procedimientos que coadyuvan al logro de los objetivos de la
DGEGSPJ, la cual tiene como propdsito la produccion, integracién, administracion, conservacion y difusion de
informacién estadistica, analisis e indicadores que correspondan al Subsistema Nacional de Informacién de
Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia (SNIGSPIJ), para suministrar a la sociedad y al Estado
informacion de calidad, pertinente, veraz y oportuna, y apoyar los procesos de disefio, implementacion,
monitoreo y evaluacién de politicas publicas.

El presente Manual se mantendra actualizado, de conformidad con los Lineamientos para la Elaboracién y
Actualizacion de Manuales de Organizacién y de Procedimientos del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia.
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Il.  MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO. -

a) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes:
b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica;
b.2. Ley General de Archivos;
b.3. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados;
b.4. Ley General de Responsabilidades Administrativas, y

b.5. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

¢) Reglamentos:

c.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

d) Decretos:
d.1. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal vigente;

d.2. Decreto por el que se declaran reformados los articulos 26 y 73 fraccién XXIX-D de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos Diario Oficial de la Federacién (DOF) 07/1V/2006, y

d.3. Decreto por el que se declaran reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de la reforma politica de la Ciudad de México
(DOF) 29/1/2016; se reformé el articulo 26 apartado B, primer parrafo.

e) Acuerdos:

e.l. Acuerdo de Creacion del Comité Técnico Especializado de Informaciéon de Gobierno, 22/V1/2009 y
modificado el 8/X/2019;

e.2. Acuerdo de Creacion del Comité Técnico Especializado de Informacion de Imparticién de Justicia,
22/V1/2009;

e.3. Acuerdo de Creacion del Comité Técnico Especializado de Informacién de Procuracion de Justicia,
22/V1/2009;

e.4. Acuerdo de Creacion del Comité Técnico Especializado de Informacion de Seguridad Publica,
22/\V1/2009 y modificado el 13/V1/2018;

e.5. Acuerdo de Creacién del Comité Técnico Especializado de Informacién del Sistema Penitenciario,
09/V/2017 y modificado el 13/V1/2018;
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e.6. Acuerdo de Creacion del Comité Técnico Especializado de Informacién sobre Corrupcion, 22/1/2020;
e.7. Acuerdo de Creacidon del Comité Técnico Especializado de Informacion sobre Derechos Humanos,
8/X/2019;
e.8. Acuerdo de Creacion del Subsistema Nacional de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e
Imparticion de Justicia, 8/X11/2008;
e.9. Acuerdo por el que se aprueba el Programa Estratégico del Sistema Nacional de Informacién

Estadistica y Geogréfica 2016-2040, (DOF) 26/X11/2016, y

e.10. Acuerdo por el que se aprueba el Programa Nacional de Estadistica y Geografia 2019-2024, (DOF)

07/VI1/2020.

fy Documentos Administrativos:

f.1. Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentran disponibles para su consulta
por cualquier interesado(a) en la direccién electrénica:
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp

f.2. Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para su
consulta por cualquier interesado(a) en el Portal de Transparencia del Sitio Web institucional ubicado
en la direccion electrénica:
https://www.inegi.org.mx/transparencia/inai/

g) Otros:

g.1. Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacion Estadistica
y Geogréfica se actualizan para su consulta por cualquier interesado en la siguiente direccion
electrénica:
http://www.snieg.mx/#top;

g.2. Reglas para establecer la Normativa del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica,
publicadas en el Sistema de Compilacién Normativa y en el DOF el 24/1/2020, conforme al Acuerdo
122/IV/2019 de la Junta de Gobierno;

0.3. Reglas para la determinacion de la Informacién de Interés Nacional, publicadas en el Sistema de
Compilacién Normativa y en el DOF el 09/1V/2018, conforme al Acuerdo 3%/X/2018 de la Junta de
Gobierno;

0.4. Reglas para la integracion y operacién de los Comités Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales de
Informacién, publicadas en el Sistema de Compilacion Normativa el 04/IV/2018, conforme al Acuerdo
38/V111/2018 de la Junta de Gobierno;

g.5. Reglas para la integracion y operacion de los Comités Técnicos Especializados de los Subsistemas

Nacionales de Informacion, publicadas en el Sistema de Compilacion Normativa el 16/XI11/2016,
conforme al Acuerdo 11%/1X/2016, y


http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
https://www.inegi.org.mx/transparencia/inai/
http://www.snieg.mx/#top
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g.6. Reglas para la integracién, difusién y administracion del Catalogo Nacional de Indicadores,
publicadas en el Sistema de Compilacién Normativa el 06/1V/2015, conforme al Acuerdo 23/X1/2015
de la Junta de Gobierno.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

GLOSARIO Y SIGLAS. -

Actores y/o Organizaciones Relevantes: Unidades del Estado u organismos nacionales o
internacionales relacionados con la produccion, compilacién o explotaciébn de la informacion
correspondiente a la temética del Subsistema Nacional de Informacion de Gobierno, Seguridad Publica e
Imparticion de Justicia;

AM: Andlisis de Metodologias;

Areas Administrativas: Direcciones Generales Adjuntas, Direcciones de Area, Subdirecciones de Area
y Departamentos adscritos a la Direccidon General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y
Justicia;

Audiencias clave: Seleccion de un grupo o grupos especificos registrados en la Base de datos del
Sistema Electrénico de Promocion;

Base de datos de Actores Relevantes o BdD: Conjunto de registros de los integrantes de los 6érganos
colegiados, sus grupos de trabajo, asi como de los Actores Relevantes;

Calendario de Difusion: Calendario de Difusion de Informacién Estadistica y Geografica y de Interés
Nacional, publicado anualmente en el portal del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia por acuerdo
de la Junta de Gobierno;

Calendario de Seguimiento y Monitoreo al PT o CSM-PT: Calendario de Actividades para el
seguimiento y monitoreo al Programa de Trabajo;

Campafiade promocion: Promocion de informacién derivada de los resultados de proyectos y productos
correspondiente a los censos y encuestas nacionales en materia de gobierno, derechos humanos,
rendicion de cuentas, corrupcion, crimen, seguridad publica, violencia, victimizacidn, justicia y sistema
penitenciario y drogas, entre los Actores y Organizaciones Relevantes y Audiencias clave del Subsistema
Nacional de Informacidon de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia, a través de
mecanismos de interaccion;

CARDIG: Cartografia Digital;

CART: Cartones;

CdV: Coeficientes de Variacion;

CGPRI: Criterios Generales para la Proteccion y Resguardo de la Informacion;

CTE(s): Comité(s) Técnico(s) Especializado(s) del Subsistema Nacional de Informacién de Gobierno,
Seguridad Publica e Imparticién de Justicia;

Cuenta de correo oficial: La cuenta de correo electronico de la Direccion General de Estadisticas de
Gobierno, Seguridad Publica y Justicia (DGEGSPJ), mediante la cual se lleva a cabo la promocion de
informacion gubernamental: estadisticasgobierno@inegi.org.mx;

DAC: Departamento de Andlisis Conceptual;

DASM: Departamento de Analisis y Soporte Metodolégico;


mailto:estadisticasgobierno@inegi.org.mx
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17. DGADAIG: Direccién General Adjunta de Desarrollo, Analisis e Indicadores de Gobierno;

18. DGAENGSPJ: Direccion General Adjunta de Encuestas Nacionales de Gobierno, Seguridad Publica y
Justicia;

19. DGAPCNG: Direccion General Adjunta de Politicas y Censos Nacionales de Gobierno;

20. DGEGSPJ: Direccién General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia;

21. DICI: Departamento de Integracion y Control de Informacion;

22. DIEGIAR: Departamento de Informacién Estadistica de Gobierno e Interaccién con Actores Relevantes;
23. DMGC: Direccion de Mejora de la Gestion y Coordinacion;

24. DMI: Departamento de Mecanismos de Interaccion;

25. Documentos comprobatorios de la conclusion de los productos o DCCP: Documentos mediante los
gue los responsables de la generacién de los productos indican que éstos ya estan concluidos;

26. DOF: Diario Oficial de la Federacion;

27. DPSP: Departamento de Planeacion y Seguimiento a Programas;

28. DRAR: Departamento de Registro de Actores Relevantes;
29. DSPSP: Departamento de Soporte a la Planeacion y al Seguimiento Presupuestal;
30. DT: Documentos de Trabajo;

31. EE: Errores estandar;

32. Estructura Programaética: De acuerdo con el Programa Anual de Trabajo del Instituto, es el conjunto de
categorias y elementos programaticos ordenados de forma coherente, en la cual se definen las acciones
gue efecttan las Unidades Administrativas del Instituto para alcanzar sus objetivos y metas con base en
la ejecucion de los Programas Presupuestarios y las Macroactividades contenidas en estos. La Estructura
Programética también ordena vy califica el conjunto de acciones para delimitar la aplicacion del gasto
permite conocer el rendimiento esperado de la utilizacién de recursos publicos asignados al Instituto;

33. FB: Fichas de Trabajo;

34. Fichas Técnicas Preliminares o FTP: Documentos que se generan llenando los formatos de Fichas
Técnicas para establecer la informacion relevante sobre las metas de la DGEGSPJ que se incluyan en el
Programa Anual de Trabajo y que se presentan para revision;

35. GRAFS: Gréficos;

36. Grupos de Actores Relevantes: Conjunto de registros de correos electronicos que forman parte de la
Base de datos de Actores Relevantes;
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

Guia SIA-Metas: Guia para la integracién y seguimiento de Metas Institucionales;

INEGI o Instituto: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;
INFOG: Infografias;

Informacién gubernamental: Informacién estadistica en materia de gobierno, derechos humanos,
rendiciéon de cuentas, corrupcion, crimen, seguridad publica, violencia, victimizacion, justicia, sistema
penitenciario y drogas;

Informe de Actividades Mensual o IAM: Instrumento informatico mediante el que se presentan de
manera sisteméatica y ordenada las tareas que corresponden a cada una de las &reas de la DGEGSPJ a
reportar durante cada mes, mediante el que dichas &reas informan sus avances respecto a las tareas
referidas;

Informe de Validacién Programatico o IVPM: Documento que presenta la informacién correspondiente
al avance programatico, presupuestal y de los productos comprometidos de un proceso o en el proyecto
al cierre del mes y, en su caso, las justificaciones correspondientes al retraso con respecto al avance
programado;

Junta de Gobierno: Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;
L: Libros;

MI: Medidas de Confianza;

MIl: Mecanismos de Instrumentos de Informacion;

OP: Otras publicaciones;

PAEG: Programa Anual de Estadistica y Geografia;

PREDIG: Presentaciones Digitales;

Presentacién de Seguimiento a las Metas Institucionales o PSMI: Documento en el que se presenta
el resultado al cierre del mes que corresponda del avance programético, presupuestal y de los productos
de los procesos y proyectos con respecto a la programacion establecida;

Programa de Trabajo o PT: Instrumento de planeacion y programacién que integra los proyectos,
procesos y actividades del ejercicio en curso;

Propuesta para la Integracion del PT o PI-PT: Documento que se conforma con los documentos que
se generan llenando los formatos de proyectos y procesos para la integraciéon del programa de trabajo
correspondientes a las metas de la DGEGSPJ que se incluyan en el Programa Anual de Trabajo y que
se presentan para revision;

R: Resumenes;
Reporte de promocién: Documento generado en formato Excel posterior a la campafia de promocién a

través del conteo de notificaciones, mostrando el comportamiento de los correos electrénicos y el alcance
de las campafias de promocion con Actores Relevantes y Audiencias clave;



lNEGl [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. }

FECHA DE ACTUALIZACION: PAG|NA
Direccion General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia. MES. ARO.
12 2020 11

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

Reporte de Seguimiento: Documento generado en formato Excel previo a la campafa de promocién el
cual permite conocer la version mas actualizada de los directorios dando oportunidad a realizar los ajustes
correspondientes a los registros de Actores Relevantes y Audiencias clave para ofrecer un mayor alcance;

Reportes mensuales de justificaciones de disponibilidades presupuestales de las
Macroactividades o RMJM: Reportes mediante los que los responsables de las Macroactividades, en
caso de que el presupuesto ejercido de la Macroactividad presente una variaciéon mayor al 5% respecto
al presupuesto autorizado acumulado, exponen las razones de la variacion presupuestal;

SC: Subdireccién de Coordinacion;
SIEGIAR: Subdireccién de Informacion Estadistica de Gobierno e Interacciéon con Actores Relevantes;

Sistema Electrénico de Promocién o SEP: Herramienta electrénica disefiada para la promocion de
informaciéon gubernamental mediante el uso de la Base de datos de Actores Relevantes y Audiencias
clave;

Sistema Integral de Administracién - Modulo Metas o SIA-Metas: Herramienta informética utilizada
por las Unidades Administrativas del Instituto para registrar los avances programaticos de sus procesos
y proyectos;

Sistema Integral de Comunicacién Interna o SICI: Sitio compartido para la gestién documental y trabajo
en equipo, asi como correo electrénico, que se utiliza con la finalidad de fortalecer los canales de
comunicacion al interior de la DGEGSPJ;

SMG: Subdireccién de Mejora de la Gestion;

SNIGSPIJ: Subsistema Nacional de Informacion de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de
Justicia;

SSMC: Subdireccion de Soporte Metodolégico y Contenidos;

ST: Secretaria Técnica de los Comités Técnicos Especializados del Subsistema Nacional de Informacion
de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticién de Justicia;

Unidades del Estado o Unidades: Areas administrativas que cuenten con atribuciones para desarrollar
Actividades Estadisticas y Geograficas o que cuenten con registros administrativos que permitan obtener
Informacién de Interés Nacional de:

a) Las dependencias y entidades de la Administracién Puablica Federal, incluyendo a las de la
Presidencia de la Republica y de la Fiscalia General de la Republica;

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacion;

c) Las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México;

d) Los organismos constitucionales autonomos, y

e) Los tribunales administrativos federales.

Cuando el Instituto genere informacion se considerard como Unidad para efectos de la Ley del Sistema
Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica, y

VIS: Visualizaciones.
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL. -

Orientar a los servidores publicos adscritos a la Direccion General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad
Puablica y Justicia (DGEGSPJ) para que identifiquen, conforme a sus atribuciones, las actividades y politicas
de los procedimientos de esta Direccion, a fin de facilitar y homogenizar acciones para integrar informacion
estadistica y geografica que contribuya al Subsistema Nacional de Informacion de Gobierno, Seguridad
Publica e Imparticion de Justicia (SNIGSPIJ).
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V. POLITICAS GENERALES. -

1. Sera responsabilidad de las diferentes areas de la Direccion General de Estadisticas de Gobierno,
Seguridad Publica y Justicia (DGEGSPJ) contribuir en el disefio de instrumentos y mecanismos para
llevar a cabo la produccion, integracion, administracion, conservacion y vinculacion de la informacion
gubernamental.

2. Correspondera a las areas que integran la DGEGSPJ atender y dar seguimiento, a los acuerdos del
Consejo Consultivo Nacional, del Comité Ejecutivo y de los Comités Técnicos Especializados del
Subsistema Nacional de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia
(SNIGSP1)).

3. Seraresponsabilidad de las diferentes areas de la DGEGSPJ llevar a cabo las acciones correspondientes
para el adecuado funcionamiento y desarrollo del SNIGSPIJ.
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VI. PROCEDIMIENTOS. -

1. Seguimiento y atencion a los acuerdos generados en los Comités Técnicos
Especializados del SNIGSPIJ;

2. Promocion de informacion estadistica, productos y proyectos a los Actores Relevantes
y Audiencias clave del SNIGSPIJ;

3. Conceptualizacién y desarrollo de metodologias sobre temas coyunturales que
vinculen las necesidades de las Unidades del Estado con los productos del SNIGSPIJ,
y

4. Integracién, seguimiento y monitoreo al Programa de Trabajo de la Direccién General
de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia.
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1. Objetivo. -

Contribuir al seguimiento y atencién de los acuerdos de los Comités Técnicos Especializados (CTE’s) del
Subsistema Nacional de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticién de Justicia (SNIGSPIJ), a
fin coadyuvar en la generacion de Informacion de Interés Nacional en temas de gobierno, derechos humanos,
rendiciébn de cuentas, corrupcién, crimen, seguridad publica, violencia, victimizacién, justicia, sistema
penitenciario y drogas.

2.Ambito de Aplicacion. -

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y
Justicia; a la Direccion General Adjunta de Desarrollo, Andlisis e Indicadores de Gobierno; a la Direccion
General Adjunta de Encuestas Nacionales de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia; a la Direccion
General Adjunta de Politicas y Censos Nacionales de Gobierno y a la Direccién de Mejora de la Gestion
y Coordinacion.

3.Politicas de Operacion. -

3.a. El seguimiento y atencion de los acuerdos generados en las sesiones de los CTE’s tendra sustento en la
normatividad aplicable aprobada por la Junta de Gobierno, seglin sea el caso.

3.b. La Direccién General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia (DGEGSPJ), con base
en sus atribuciones como Secretaria Técnica (ST) de los CTE’s, a través de la Direccion de Mejora de la
Gestion y Coordinacion (DMGC) realizara las gestiones de apoyo correspondientes con las areas
responsables de dar atencién a los acuerdos de los érganos colegiados del SNIGSPIJ.

3.c. Seré responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Desarrollo, Andlisis e Indicadores de Gobierno
(DGADAIG), de la Direccién General Adjunta de Encuestas Nacionales de Gobierno, Seguridad Publica
y Justicia (DGAENGSPJ) y de la Direccion General Adjunta de Politicas y Censos Nacionales de Gobierno
(DGAPCNG), en el ambito de sus atribuciones, participar en los procesos de atencion de los acuerdos
que se adopten en los CTE’s, a fin de mantener informados a los integrantes sobre los avances y
resultados obtenidos de los programas, proyectos y productos desarrollados.

3.d. Sera responsabilidad de la DMGC coordinar las acciones de seguimiento para la atencién de los
acuerdos, a fin de promover el adecuado desarrollo de los trabajos de los CTE’s.
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4. Descripcion Narrativa. -
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE | INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DMGC 1. | Recibe de la DGEGSPJ las actas de las | Actas de sesiones
sesiones de los CTE’s y la indicacion de formaliz_adas (copia ylo
realizar seguimiento a los acuerdos en | electronico).
coordinacion con la DGADAIG, DGAENGSPJ,

DGAPCNG, y/o en su caso, las Unidades del
Estado, para la atencion de los acuerdos.
2. | Revisa los acuerdos generados durante la | Acta de la sesion formalizada
sesion. (copia y/o electronico).
¢La atencion a los acuerdos generados durante
la sesién corresponde a la DGEGSPJ?
No.
3. | Coordina con las Unidades del Estado via | Acta de la sesion formalizada
telefonica o por correo electronico, las acciones | (copia y/o electrénico).
para dar atencion a los acuerdos, en el plazo | pocumentacion soporte
establecido para cada uno de ellos y comunica L
o la DGEGSPJ. (electrénico).
4. | Verifica con las Unidades del Estado el estatus
de la atencién a los acuerdos correspondientes.
Continda en la actividad No. 7
Si.
5. | Solicita mediante correo electronico a la
DGADAIG, DGAENGSPJ y DGAPCNG, segun
corresponda, el soporte documental mediante
el cual se dio atencion al(los) acuerdo(s)
correspondiente(s) de conformidad con la
normatividad aplicable.

DGADAIG, DGAENGSPJ y 6. | Envia a la DMGC a través de correo | Documentacion soporte

DGAPCNG electronico, la  Documentacion  soporte | (copia y/o electronico).
solicitada, en el &mbito de su competencia.

DMGC 7. | Recibe de la DGADAIG, DGAENGSPJ, | Documentacion soporte
DGAPCNG y/o, en su caso, de las Unidades del | (copia y/o electrénico).
Estado, la Documentacién soporte de la
atencion de los acuerdos, y con apoyo de la
Subdireccion de Coordinacién (SC), la revisa e
integra el seguimiento para la proxima sesion.

DMGC 8. Presenta y somete a consideracion de la | Informacion del seguimiento
DGEGSPJ la informacion correspondiente al | y atencion de acuerdo(s)
seguimiento y atenciéon de los acuerdos, de | (copia y/o electrénico).
manera personal o por correo electrénico.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE | INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGEGSPJ 9. Recibe, revisa y aprueba la informacién sobre | Informacién del seguimiento
la atencion de los acuerdos. y atencién de acuerdo(s)
(copia y/o electronico).
DMGC 10. | Elabora el estatus de los acuerdos derivados | Seguimiento de acuerdos

de la sesion inmediata anterior para presentarlo
en la siguiente sesion del CTE que
corresponda.

Fin de procedimiento.

(copia y/o electronico).
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1. Obijetivo. -

Establecer, mantener e impulsar mecanismos de interacciébn que permitan realizar la promocion y
aprovechamiento de la Informacién gubernamental con los Actores Relevantes y Audiencias clave del
Subsistema Nacional de Informacion de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticién de Justicia (SNIGSPIJ), a
fin de lograr una mayor incidencia en el disefio de politicas publicas.

2. Ambito de Aplicacion. -

2.a.

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Mejora de la Gestidn y Coordinacién, Subdireccion de
Coordinacion, Subdirecciéon de Informacion Estadistica de Gobierno e Interaccion con Actores
Relevantes, al Departamento de Informacién Estadistica de Gobierno e Interaccion con Actores
Relevantes, al Departamento de Mecanismos de Interaccion y al Departamento de Registro de Actores
Relevantes.

3.Politicas de Operacion. -

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

3.0.

3.h.

La Direccion General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia (DGEGSPJ), disefiara e
implementara el mecanismo y dinamica de promocion con los integrantes de los 6rganos colegiados y
sus respectivos grupos de trabajo, asi como con los Actores Relevantes y Audiencias clave del SNIGSPIJ.

Seré responsabilidad de la Direccion de Mejora de la Gestion y Coordinacion (DMGC), a través de la
Subdireccién de Coordinacién (SC) y de la Subdirecciéon de Informacion Estadistica de Gobierno e
Interaccion con Actores Relevantes (SIEGIAR), mantener actualizada la Base de datos de Actores
Relevantes (BdD) en el Sistema Electrénico de Promocién (SEP).

Correspondera a la SIEGIAR supervisar el disefio, mejoras al funcionamiento y uso del SEP, asi como y
el manejo de los registros de Actores Relevantes y Audiencias clave de la BdD.

Correspondera a la SC la creacion del listado de integrantes para nuevos Grupos de Actores Relevantes
en formato de Excel.

Seré responsabilidad de la SIEGIAR promover mejoras a los mecanismos de interaccion, asi como
ejecutar y vigilar las acciones de promocion de la informacién estadistica y geografica derivada de los
resultados de los censos y encuestas nacionales de gobierno, derechos humanos, rendicion de cuentas,
corrupcion, crimen, seguridad publica, violencia, victimizacion, justicia y sistema penitenciario y drogas,
entre los Actores Relevantes y Audiencias clave del SNIGSPIJ, a través de estos mecanismos.

Seréresponsabilidad del Departamento de Informacion Estadistica de Gobierno e Interaccion con Actores
Relevantes (DIEGIAR) realizar la campafa para promover la informacién gubernamental con temas
coyunturales entre los Actores Relevantes y Audiencias clave del SNIGSPIJ, a través de la cuenta de
correo oficial de la DGEGSPJ y los mecanismos de interaccion.

Sera responsabilidad del Departamento de Mecanismos de Interaccién (DMI) realizar los Reportes de
promocion, solventar problemas técnicos, asi como realizar mejoras a los mecanismos de interaccion
requeridos en el proceso de promocion de informacién gubernamental, con la finalidad de establecer los
nexos requeridos para lograr una eficiente funcionalidad.

Sera responsabilidad del Departamento de Registro de Actores Relevantes (DRAR) administrar y
respaldar la BdD, controlar los permisos de accesos, coordinar las actualizaciones a los directorios que
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3.0

3.

3.k

3.1

corresponden a la SIEGIAR, realizar los Reportes de seguimiento, generar mejoras sistematicas a los
registros de Actores Relevantes utilizados en el proceso de promocién de Informacién gubernamental,
asi como atender y dar seguimiento a los aspectos técnicos del SEP, a fin de generar una correcta
vinculacién con usuarios estratégicos del SNIGSPIJ.

A partir del andlisis del Reporte de promocion, la DMGC instrumentara conjuntamente con la SC, y la
SIEGIAR, acciones que permitan mejorar el proceso de promocion de productos y proyectos a los Actores
Relevantes y Audiencias clave del SNIGSPIJ.

Correspondera a la SIEGIAR entregar cinco dias habiles antes del envio de la Campafia de promocién el
Reporte de seguimiento a la DMGC.

Correspondera a la SIEGIAR entregar los Reportes de promocién derivados de las campafias realizadas
en los siguientes periodos:

3.k.1. Alos quince dias habiles posteriores a la promocién, un documento en formato Excel con el conteo
de notificaciones para la DMGC, SC y a la Direccion General Adjunta de Desarrollo, Andlisis e
Indicadores de Gobierno (DGADAIG), y

3.k.2. Documento en formato Excel semestral mostrando el alcance de las campafas de promocién con
Actores Relevantes y Audiencias clave para la DGEGSPJ y la DMGC.

Conforme los Criterios Generales para la Proteccion y Resguardo de la Informaciéon (CGPRI) con base
en sus contenidos del Instituto, la DMGC solicitara a la SIEGIAR extraer del SEP los grupos y/o algin
grupo en especifico que se encuentre integrado en la BdD en archivo de Excel para su respectivo respaldo
o consulta.

.Conforme los CGPRI con base en sus contenidos del Instituto, la SIEGIAR realizara los respaldos

trimestrales de los mecanismos de interaccion de la BdD, asi como los resguardos de los productos
derivados de las Campafias de promocion.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SC

SIEGIAR

DRAR

SIEGIAR

SC, SIEGIAR

SC

SIEGIAR

Solicita mediante correo electronico a la
SIEGIAR acceso a los usuarios permitidos a la
BdD y notifica para conocimiento a la DMGC.

Solicita por correo electronico al DRAR asignar
acceso a los usuarios permitidos a la BdD, asi
como la generacion de vistas personalizadas
en Outlook.

Realiza la configuracion de las Vvistas
personalizadas en Outlook a los equipos de
cdmputo y notifica por correo electronico a la
SIEGIAR que los accesos estan disponibles
para la actualizacion en linea a la BdD.

Notifica a la DMGC y a la SC por correo
electronico que los accesos a la BdD se
encuentran disponibles.

Coordina y realiza la actualizacion y/o ajustes
en la BdD, de acuerdo con los temas de interés
y las necesidades del SNIGSPIJ.

¢Hay necesidad de eliminar y/o habilitar
nuevos Grupos de Actores Relevantes?

No.
Contindia en la actividad No. 18.
Si.

Solicita por correo electrénico a la SIEGIAR la
eliminacion y/o habilitacion de Nuevos Grupos
de Actores Relevantes en la BdD, enviando el
archivo de Excel en caso de ser un nuevo grupo
y notifica para conocimiento a la DMGC.

Solicita mediante correo electronico al DRAR y
al DM la eliminacion y/o habilitacion de Nuevos
Grupos de Actores Relevantes a la BdD
enviando el archivo de Excel en caso de ser un
nuevo grupo y la validacion de estructura de
correos cada uno en su ambito de
competencia.

;Se habilitan Nuevos Grupos de Actores
Relevantes?

No.

Continda en la actividad No. 18

BdD (electronico).

BdD (electronico).

Nuevo Grupo de Actores
Relevantes (electrénico).

Nuevo Grupo de Actores
Relevantes (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.

DRAR 8. | Valida el formato del archivo en Excel con la | Nuevo Grupo de Actores
informacién de los Nuevos Grupos de Actores | Relevantes (electrénico).
Relevantes.

DMI 9. | Valida la estructura y escritura de los correos | Nuevo Grupo de Actores
de Actores Relevantes en los nuevos grupos. Relevantes (electrénico).
¢Hay inconsistencias en los Nuevos Grupos de
Actores Relevantes?

No.

DRAR, DMI 10. | Informa por correo electrénico a la SIEGIAR
que no hubo inconsistencias en la validacion.
Continda en la actividad No. 15.

Si.

DRAR 11. | Notifica mediante correo electrénico a la | Inconsistencias BdD
SIEGIAR sobre las inconsistencias detectadas | (electrénico).
en el formato del archivo en Excel de los
Grupos de Actores Relevantes.

DMmI 12. | Notifica mediante correo electrénico a la | Inconsistencias BdD
SIEGIAR sobre las inconsistencias en la | (electrénico).
estructura y escritura de los correos de Actores
Relevantes.

SIEGIAR 13. | Recibe y envia a través de correo electrénico a | Inconsistencias BdD
la DMGC las inconsistencias detectadas a los | (electrénico).

Nuevos Grupos de Actores Relevantes.

DMGC 14. | Recibe y coordina para que la SC realice los | Inconsistencias BdD
ajustes derivados de las inconsistencias | (electrénico).
identificadas en los nuevos Grupos de Actores
Relevantes.

Continva en la actividad No. 6.

SIEGIAR 15. | Instruye al DRAR la eliminacion y/o habilitacion
en la BdD del o los grupos solicitados.

DRAR 16. | Elimina y/o habilita en la BdD el o los grupos | BdD (electrénico).
solicitados y notifica a la SIEGIAR.

SIEGIAR 17. | Informa via correo electronico a la DMGC que

se eliminaron y/o habilitaron los Grupos de
Actores Relevantes en la BdD.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SIEGIAR 18. | Solicita a través de correo electronico al DRAR
realizar el Reporte de seguimiento.
DRAR 19. | Genera Reporte de seguimiento de laBdD y lo | Reporte de  seguimiento
envia por correo electronico a la SIEGIAR. (electronico).
BdD (electronico).
SIEGIAR 20. | Recibe y envia mediante correo electrénico el | Reporte de  seguimiento
Reporte de seguimiento a la DMGC. (electrénico).
DMGC 21. | Recibe y solicita mediante correo electrénico la | Reporte de  seguimiento
revision del Reporte de seguimiento a la SC. (electrénico).
SC 22. | Revisa la informacion del Reporte de | Reporte de seguimiento
seguimiento para identificar si es necesario | (electr6nico).
realizar ajustes a los registros en la BdD.
¢Hay ajustes que realizar a los registros en la
BdD?
No.
Continda en la actividad No. 27.
Si.
23. | Realizan los ajustes en linea a los registros de | BdD (electrénico).
la BdD para envios de la campafia de
promocién.
24. | Notifica a la DMGC y a la SIEGIAR mediante | Notificacion de ajustes a la
correo electronico los ajustes realizados a la | BdD (electronico).
BdD.
SIEGIAR 25. | Solicita al DRAR mediante correo electrénico | Solicitud de verificacion de
verificar los ajustes realizados a la BdD. ajustes (electrénico).
DRAR 26. | Coteja los ajustes realizados en el SEP y | Solicitud de verificacion de
notifica por correo electrénico a la SIEGIAR que | ajustes (electronico).
los cambios estan reflejados en los registros de
Actores Relevantes, asi mismo realiza las
mejoras sistematicas.
SIEGIAR 27. | Solicita por correo electronico al DIEGIAR

realizar la campafia de promocion a través de
la cuenta de correo oficial.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DIEGIAR

DMI

SIEGIAR

DMGC

SIEGIAR

DRAR

SIEGIAR

DMGC

SIEGIAR

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Realiza la campafia de promocién por medio
del SEP y la envia a través de la cuenta de
correo oficial de la DGEGSPJ, y natifica a la
SIEGIAR el envio de los siguientes productos y
proyectos: Boletines o0 Comunicados de Prensa
obtenidos del Sitio de Internet conforme al
Calendario de Difusiéon del INEGI; Archivos,
Publicaciones y Proyectos generados por otras
areas de la DGEGSPJ.

Monitorea la cuenta de correo oficial y da
seguimiento a las solicitudes de los Actores
Relevantes y Audiencias clave (reenvio de
correos, ligas de acceso etc.).

Realiza el conteo de las notificaciones a través
de la cuenta de correo oficial, genera Reporte
de promocion para describir el alcance de las
campafas y lo envia por correo electrénico.

Recibe el Reporte de promocién y lo envia
mediante correo electrénico a la DGEGSPJ,
DMGC, SC y DGADAIG de acuerdo con lo
establecido en la Politica de Operacion 3.k.

Solicita por correo electronico a la SIEGIAR
generar un archivo en formato Excel para
contar con un respaldo de los grupos y/o algun
grupo en especifico que se encuentre integrado
en la BdD.

Solicita via correo electronico al DRAR el
respaldo en archivo(s) de Excel con la BdD
completa o algun grupo determinado.

Genera y envia por correo electronico a la
SIEGIAR el respaldo en archivo(s) de Excel con
los grupos y/o algiin grupo determinado.

Recibe y envia por correo electronico a la
DMGC el archivo en Excel con los grupos
solicitados.

Recibe el archivo en Excel con los grupos y
solicita respaldar los mecanismos de
interaccion de las Campafias.

Solicita via correo electrénico al DIEGIAR, al
DRAR y al DMI la realizacion de respaldos de
los mecanismos de interaccion, de los
productos derivados de las campafias de
promocién cada uno en su &mbito de
competencia y de la BdD.

Boletines o Comunicados de
Prensa (electronico).
Infografias (electrénico).
Publicaciones Especiales
(electroénico).

Reporte  de
(electrénico).

promocién

Reporte  de
(electrénico).

promocién

Grupo(s) de Actores
Relevantes (electrénico).

Grupo(s) de Actores
Relevantes (electrénico).

Grupo(s) de Actores
Relevantes (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DIEGIAR 38. | Realiza el respaldo de los productos derivados | Archivos derivados de las
de las campafias de promocién y envia copia | campaifias (electrénico).
por correo electrénico a la SIEGIAR.

DRAR 39. | Realiza el respaldo de los Reportes de | Respaldo de Reportes de
seguimiento de la BdD y envia copia por correo | seguimiento (electronico).
electronico a la SIEGIAR.

DMI 40. | Realiza el respaldo de los componentes | Respaldo de Mecanismos de
relacionados con los mecanismos de | interaccion (electrénico).
interaccion y envia copia por correo electrénico
ala SIEGIAR.

SIEGIAR 41. | Realiza resguardo de informacion a través de | Respaldos completos

medios electrénicos conforme los CGPRI con
base en sus contenidos del Instituto.

Fin de procedimiento.

(electrénico).
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ELIMINACION Y/O
HABILITACION DE NUEVOS
GRUPOS DE ACTORES
RELEVANTES EN BdD,
ENVIANDO EL ARCHIVO DE
EXCEL CORRESPONDIENTE
EN CASO DE SER UN NUEVO

GRUPO Y NOTIFICA PARA

NUEVO GRUPO DE
NOCIMIENTO A LA DM
6 conoc © ce ACTORES

RELEVANTES

v

o

v

SOLICITA AL DRAR Y AL DMI LA
ELIMINACION Y/O
HABILITACION DE NUEVOS
GRUPOS DE ACTORES
RELEVANTES EN LA BdD Y LA

VALIDACION DE ESTRUCTURA
DE CORREOS, EN EL AMBITO | NUEVO GRUPO DE
DE SU COMPETENCIA ACTORES

7 RELEVANTES
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¢SE HABILITAN
NUEVOS
GRUPOS DE
ACTORES
RELEVANTES?

e D
I

VALIDA EL FORMATO DEL
ARCHIVO EN EXCEL CON LA

INFORMACION DE LOS NUEVO GRUPO DE
NUEVOS GRUPOS DE ACTORES
ACTORES RELEVANTES RELEVANTES

!

C o D
'

VALIDA LA ESTRUCTURA Y
ESCRITURA DE LOS CORREOS
DE ACTORES RELEVANTES EN NUEVO GRUPO DE

LOS NUEVOS GRUPOS ACTORES
9 RELEVANTES

¢HAY INCON-
SISTENCIAS EN
LOS NUEVOS
GRUPOS DE
ACTORES
RELEVANTES?

NO

v
( DRAR, DMI )

v

INFORMA A LA SIEGIAR QUE

NO HUBO INCONSISTENCIAS
DRAR EN LA VALIDACION
10

NOTIFICA A LA SIEGIAR SOBRE |
U

LAS INCONSISTENCIAS
DETECTADAS EN EL FORMATO
DEL ARCHIVO EN EXCEL DE
LOS GRUPOS DE ACTORES
RELEVANTES

INCONSISTENCIAS
BdD

11
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-
C ) (C seom

v v

NOTIFICA A LA SIEGIAR SOBRE INSTRUYE AL DRAR LA
T ELIMINACION Y/O
LAS INCONSISTENCIAS EN LA -
ESTRUCTURA Y ESCRITURA HABILITACION EN LA BdD DEL
INCONSISTENCIAS O LOS GRUPO(S)
DE LOS CORREOS DE BdD SOLICITADOS
ACTORES RELEVANTES 15
12

DRAR
() C D
ELIMINA Y/O HABILITA EN LA Z
BdD EL O LOS GRUPO(S)

SOLICITADO(S) Y NOTIFICA A
LA SIEGIAR BdD

RECIBE Y ENVIA A LA DMGC D
LAS INCONSISTENCIAS
DETECTADAS A LOS NUEVOS
GRUPOS DE ACTORES

RELEVANTES INCONSISTENCIAS 16
13 BdD

v

C miec D

RECIBE Y COORDINA PARA
QUE LA SC REALICE LOS
AJUSTES IDENTIFICADOS EN D
LAS INCONSISTENCIAS DE
LOS NUEVOS GRUPOS DE
ACTORES RELEVANTES INCONSISTENCIAS

14 BdD
R
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]

v

SIEGIAR

e O

INFORMA A LA DMGC QUE SE

ELIMINARON Y/O HABILITARON

LOS GRUPOS DE ACTORES
RELEVANTES EN LA BdD

17
v

SOLICITA AL DRAR REALIZAR
EL REPORTE DE
SEGUIMIENTO

v

DRAR

v

18

C

GENERA Y ENVIA

REPORTE DE SEGUIMIENTO

REPORTE DE
SEGUIMIENTO

v

C = D
v

REVISA LA INFORMACION DEL

REPORTE DE SEGUIMIENTO D
PARA IDENTIFICAR SI ES

NECESARIO REALIZAR

AJUSTES A LOS REGISTROS REPORTE DE
” EN LA BdD SEGUIMIENTO

-

¢HAY AJUSTES
QUE REALIZAR
ALOS
REGISTROS DE
LA BdD?

19

DE LA BDD A LA SIEGIAR

SIEGIAR

C D

RECIBE Y ENVIA EL REPORTE

DE SEGUIMIENTO A LA DMGC
20

REPORTE DE
SEGUIMIENTO

REALIZA LOS AJUSTES EN
LINEA A LOS REGISTROSDE |
LA BdD PARA ENVIOS DE LA
CAMPANA DE PROMOCION

23 BdD

A 4

NOTIFICAALADMGC Y A LA
SIEGIAR LOS AJUSTES

24

REALIZADOS A LA BdD

NOTIFICACION DE

AJUSTES A LA BdD

DMGC

.

C

D l
: C

SIEGIAR

D

RECIBE Y SOLICITA LA
REVISION DEL REPORTE DE
SEGUIMIENTO A LA SC

REPORTE DE

SOLICITA AL DRAR VERIFICAR
21 SEGUIMIENTO LOS AJUSTES REALIZADOS A
LA BdD SOLICITUD DE
25 VERIFICACION DE
AJUSTES
v -
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C DRAR ) MONITOREA LA CUENTA DE
CORREO OFICIAL DE LA
DGEGSPJ Y DA SEGUIMIENTO
A LAS SOLICITUDES DE LOS
ACTORES RELEVANTES Y
AUDIENCIAS CLAVE
COTEJA LOS AJUSTES 29
REALIZADOS EN EL SEP Y
NOTIFICA A LA SIEGIAR QUE ¢
LOS CAMBIOS ESTAN
REFLEJADOS EN LOS ( DMI )
REGISTROS DE ACTORES
RELEVANTES Y REALIZA LAS v
MEJORAS SISTEMATICAS SOLICITUD DE
26 VERIFICACION DE REALIZA EL CONTEO DE LAS
AJUSTES NOTIFICACIONES, GENERA T
REPORTE DE PROMOCION
PARA DESCRIBIR EL ALCANCE
v C SEP < DE LAS CAMPARAS Y LO AU
ENVIA OMOCION
( SIEGIAR ) 30
v ( SIEGIAR )
SOLICITA AL DIEGIAR ¢
REALIZAR LA CAMPARA DE
PROMOCION A TRAVES DE LA RECIBE EL REPORTE DE
CUENTA DE CORREO OFICIAL PROMOCION Y LO ENVIA A LA T
DE LA DGEGSPJ DGEGSPJ, DMGC, SC Y
27 DGADAIG, DE ACUERDO CON REPORTE DE
LO ESTABLECIDO EN LA PROMOCION
POLITICA DE OPERACION 3.K.
31 -
\ 4

( DIEGIAR ) v

REALIZA LA CAMPARA DE v
PROMOCION POR MEDIO DEL
SEP Y LA ENVIA A TRAVES DE SOLICITA A LA SIEGIAR
LA CUENTA DE CORREO GENERAR EL ARCHIVO EN
OFICIAL DE LA DGEGSPJ, Y BOLETINES O FORMATO EXCEL Y RESPALDO
NOTIFICA A LA SIEGIAR EL COMUNICADOS DE DE LOS GRUPOS Y/O ALGUN
ENVIO DE LOS PRODUCTOS Y PRENSA GRUPO EN ESPECIFICO QUE
PROYECTOS SE ENCUENTRE INTEGRADO
28 INFOGRAFIAS EN LA BDD
32
PUBLICACIONES

ESPECIALES

\ 4

C s C @
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( SIEGIAR >
v ( DIEGIAR >
SOLICITA AL DRAR EL
RESPALDO EN ARCHIVO(S) DE v
EXCEL CON LA BdD
COMPLETA O ALGUN GRUPO REALIZA EL RESPALDO DE
DETERMINADO LOS PRODUCTOS DERIVADOS
33 DE LAS CAMPARAS DE
PROMOCION Y ENVIA COPIA A DERICFA{gg'g’%E LAS
v LA SIEGIAR 3
38 CAMPARIAS
( DRAR > ‘
+ DRAR
GENERA Y ENVIA A LA SIEGIAR
EL RESPALDO EN ARCHIVOS
EN EXCEL CON LOS GRUPOS GRUPO(S) DE l
Y/O ALGUN GRUPO ACTORES
DETERMINADO RELEVANTES REALIZA EL RESPALDO DE
34 LOS REPORTES DE
SEGUIMIENTO DE LA BdD Y
¢ ENVIA COPIA A LA SIEGIAR RESPALDOS DE
29 RESPORTES DE
( > SEGUIMIENTO
SIEGIAR
l D
RECIBE Y ENVIA A LA DMGC EL ( DMI >
ARCHIVO EN EXCEL CON LOS
GRUPOS SOLICITADOS GRUPO(S) DE
35 ACTORES
RELEVANTES
v REALIZA EL RESPALDO DE
LOS COMPONENTES
( DMGC > RELACIONADOS CON LOS
MECANISMOS DE RESPALDOS DE
v INTERACCION Y ENVIA COPIA MEGANISMOS DE
ALASIEGIAR INTERACCION
RECIBE EL ARCHIVO EN 40 5
EXCEL CON LOS GUPOS Y
SOLICITA RESPALDAR LOS GRUPO(S) DE
MECANISMOS DE ACTORES
INTERACCION DE LAS RELEVANTES
CAMPARAS A 4
36 ( SIEGIAR )
( SIEGIAR ) A
REALIZA EL REGUARDO DE
v INFORMACION A TRAVES DE
MEDIOS ELECTRONICOS
SOLICITA A LA DIEGIAR, AL CONFORME LOS CGPRI CON RESPALDOS
DRAR Y AL DMI LA BASE EN SUS CONTENIDOS COMPLETOS
REALIZACION DE LOS DEL INSTITUTO
RESPALDOS DE LOS al b
MECANISMOS DE
INTERACCION DE LOS
PRODUCTOS DERIVADOS DE
LAS CAMPARAS DE
PROMOCION Y DE LA BdD v
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1. Objetivo. -

Estructurar los insumos de informacion mediante la elaboraciéon de presentaciones, documentos de trabajo,
cuestionarios, referencias, analisis coyunturales y técnicas de visualizacion de datos con el proposito de
apoyar el analisis y la atencion de necesidades de informacion de las Unidades del Estado, para la mejora de
politicas publicas.

2. Ambito de Aplicacion. -

El procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Soporte Metodolégico y Contenidos, al Departamento de
Andlisis y Soporte Metodoldgico, al Departamento de Analisis Conceptual y al Departamento de Integracion y
Control de Informacion.

3. Politicas de Operacién. -

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

La Direccion General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia (DGEGSPJ), a través de
la Subdireccién de Soporte Metodoldgico y Contenido (SSMC) identificara temas de coyuntura vinculados
a las necesidades de las Unidades del Estado, a partir de los productos del Subsistema Nacional de
Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia (SNIGSPIJ).

Una vez identificados los temas coyunturales por parte de la SSMC, correspondera al Departamento de
Andlisis y Soporte Metodol6gico (DASM) generar y sistematizar las bases de datos, coeficientes de
variacion, errores estadisticos, medidas de confianza y analizar los procesos metodoldgicos de los temas
de coyuntura vinculados a las necesidades de las Unidades del Estado.

Con base en la identificacion de temas coyunturales por parte de la SSMC, le correspondera al
Departamento de Andlisis Conceptual (DAC) la busqueda de fuentes de informacién bibliogréfica y de
referencia para elaborar los documentos de trabajo, fichas bibliograficas, resimenes, libros y otras
publicaciones que contribuyan a fortalecer la investigacion y difusion de los productos generados por el
SNIGSPIJ.

El Departamento de Integracion y Control de Informacién (DICI) producira mecanismos e instrumentos de
informacion de la DGEGSPJ, a fin de que se realicen los trabajos de explotacién de la misma conforme
a las necesidades detectadas; adicionalmente, con fundamento en las bases de datos y calculos
realizados por el DASM, el DICI elaborara los gréficos, cartografia digital, presentaciones digitales,
infografias, visualizaciones y cartones que sinteticen la informacién conceptual relevante con base en la
investigacion del DAC.

La SSMC en coordinacién con el DASM y el DICI idearan soluciones y/o consideraciones de politica
publica concretas, acorde a las necesidades de las Unidades del Estado; ademas, generaran estudios
gue satisfagan necesidades de informacion de la DGEGSPJ para que se incremente el valor de la misma
en el desarrollo de politicas publicas.
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4. Descripcién Narrativa. -
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SSMC 1. Identifica temas coyunturales vinculados a las | Productos del SNIGSPIJ
necesidades de las Unidades del Estado con | como censos y encuestas
base en lo requerido por la DGEGSPJ. (electronicos).
2. Solicita al DASM mediante correo electrénico la
elaboracion de bases de datos, coeficientes de
variacion (CdV), errores estadisticos (EE),
medidas de confianza (MC), y andlisis de
metodologias (AM) acordes a los temas
coyunturales identificados.
DASM 3. Elabora y sistematiza Bases de datos, CdV, | Bases de datos
EE, MC y AM acordes a los temas coyunturales | (electronicos).
identificados por la SSMC. CdV (electrénicos).
EE (electronicos).
MC (electronicos).
AM (electronicos).
4. | Turna mediante correo electronico las Bases de | Bases de datos
datos, CdV, EE, MC y AM, a la SSMC para su | (electronicos).
revision, modificacion y/o aprobacion. CdV (electronicos).
EE (electrdnicos).
MC (electronicos).
AM (electronicos).
SSMC 5. Revisa los documentos generados por el | Bases de datos
DASM, con el propdsito de corroborar que la | (electrénicos).
informacién, datos y analisis sean los correctos. | CdV (electrdnicos).
EE (electrdnicos).
MC (electronicos).
AM (electronicos).
¢ Hay necesidad de modificar los documentos?
No.
Continda en la actividad No. 9.
Si.
6. | Turna por correo electrénico los documentos al | Bases de datos

DASM sefialando en ellos las modificaciones
que deben realizarse.

(electrénicos).

CdV (electrénicos).
EE (electronicos).
MC (electronicos).
AM (electronicos).
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con el proposito de corroborar que la
informacién, datos y analisis sean los correctos.

¢Hay necesidad de modificar los documentos?
No.
Continda en la actividad No. 17.

Si.
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-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DASM 7. Realiza las modificaciones sefialadas por la | Bases de datos
SSMC en los documentos. (electronicos).
CdV (electrénicos).
EE (electrénicos).
MC (electrénicos).
AM (electrénicos).
8. | Turna mediante correo electronico los | Bases de datos
documentos correspondientes a la SSMC con | (electrénicos).
las modificaciones pertinentes. CdV (electronicos).
EE (electronicos).
MC (electronicos).
AM (electronicos).
SSMC 9. Recibe y aprueba los documentos generados. | Bases de datos
(electrénicos).
CdV (electronicos).
EE (electronicos).
MC (electronicos).
AM (electronicos).
10. | Solicita al DAC mediante correo electrénico que
inicie la bisqueda de fuentes de informacion
bibliografica y de referencia para elaborar los
documentos de trabajo (DT), fichas
bibliogréaficas (FB), resimenes (R), libros (L) y
otras publicaciones (OP).
DAC 11. | Elabora DT, FB, R, Ly OP. DT (electronicos).
FB (electronicos).
R (electrénicos).
L (electrénicos).
OP (electronicos).
12. | Turna mediante correo electrénico los DT, FB, DT (electronicos).
R, Ly OP ala SSMC para su revision, FB (electronicos).
modificacién y/o aprobacion. R (electrénicos).
L (electrénicos).
OP (electronicos).
SSMC 13. | Revisa los documentos generados por el DAC, | DT (electrénicos).

FB (electronicos).
R (electrénicos).
L (electrénicos).
OP (electrénicos).
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través de correo electrénico a la SSMC para su
revision, modificacién y/o aprobacion.
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-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SSMC 14. | Turna mediante correo electronico los | DT (electronicos).
documentos al DAC sefialando en ellos las | FB (electronicos).
modificaciones que deben realizarse. R (electrénicos).

L (electrénicos).
OP (electrénicos).
DAC 15. | Realiza las modificaciones sefialadas por la | DT (electrénicos).
SSMC en los documentos que corresponda. FB (electronicos).
R (electrénicos).
L (electronicos).
OP (electrénicos).
16. | Turna mediante correo electronico los | DT (electrénicos).
documentos correspondientes a la SSMC con | FB (electronicos).
las modificaciones pertinentes. R (electrénicos).
L (electronicos).
OP (electrénicos).

SSMC 17. | Recibe y aprueba los documentos generados. | DT (electronicos).

FB (electronicos).

R (electrénicos).

L (electronicos).

OP (electronicos).

18. | Recopila los documentos realizados por el | Bases de datos

DASM y el DAC y los envia por correo | (electronicos).
electronico al DICI para la produccion de | CdV (electronicos).
mecanismos e instrumentos de informacion | EE (electrénicos).
(MII), graficos (GRAFS), cartografia digital | MC (electronicos).
(CARDIG), presentaciones digitales (PREDIG), | AM (electronicos).
infografias (INFOG), visualizaciones (VIS) y | DT (electronicos).
cartones (CART). FB (electronicos).

R (electrénicos).

L (electrénicos).

OP (electronicos).

DICI 19. | Produce los MIl, GRAFS, CARDIG, PREDIG, | Ml (electrénicos).
INFOG, VIS y CART a partir de los documentos | GRAFS (electronicos).
realizados por el DASM y el DAC. CARDIG (electronicos).

PREDIG (electrénicos).

INFOG (electronicos).

VIS (electrénicos).

CART (electronicos).
20. | Turna los archivos electronicos generados, a | Ml (electrénicos).

GRAFS (electrénicos).
CARDIG (electronicos).
PREDIG (electrénicos).
INFOG (electronicos).
VIS (electrénicos).
CART (electronicos).




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

GRAFS (electrénicos).
CARDIG (electronicos).
PREDIG (electrdnicos).
INFOG (electronicos).
VIS (electrénicos).
CART (electronicos).
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_
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SSMC 21. | Revisa los documentos generados por el DICI, | MIl (electronicos).
con el proposito de corroborar que las | GRAFS (electronicos).
visualizaciones, datos y andlisis sean | CARDIG (electrénicos).
correctos. PREDIG (electronicos).
INFOG (electronicos).
VIS (electrénicos).
CART (electronicos).
¢Hay necesidad de modificar los documentos?
No.
Continda en la actividad No. 25.
Si.

22. | Turna mediante correo electrénico los | MIl (electrénicos).
documentos al DICI sefialando en ellos las | GRAFS (electrdnicos).
modificaciones que deben realizarse. CARDIG (electronicos).

PREDIG (electrénicos).
INFOG (electronicos).
VIS (electrénicos).
CART (electronicos).
DICI 23. | Realiza las modificaciones sefialadas por la | MIl (electrénicos).
SSMC. GRAFS (electronicos).
CARDIG (electronicos).
PREDIG (electrénicos).
INFOG (electrénicos).
VIS (electrénicos).
CART (electronicos).
24. | Turna los documentos a la SSMC con las | Ml (electrénicos).
modificaciones pertinentes. GRAFS (electrénicos).
CARDIG (electronicos).
PREDIG (electronicos).
INFOG (electronicos).
VIS (electrénicos).
CART (electrénicos).
SSMC 25. | Aprueba los documentos generados. MII (electrénicos).
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\_
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SSMC 26. | Envia por correo electronico los documentos | Ml (electronicos).
generados a la DGEGSPJ. GRAFS (electrénicos).

CARDIG (electronicos).
PREDIG (electronicos).
INFOG (electronicos).
VIS (electrénicos).
CART (electronicos).

Fin de procedimiento.
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5. Diagrama de Flujo. -

INICIO )
v

Senc TURNA LAS BASES DE DATOS,
CDV, EE, MC Y AM A LA SSMC
PARA SU REVISION
Y ' BASE DE
MODIFICACION Y/O DATOS

i APROBACION

D
IDENTIFICA TEMAS 4 CDV |

COYUNTURALES VINCULADOS e

A LAS NECESIDADES DE LAS

UNIDADES DE ESTADO CON PRODUCTOS DEL |
BASE EN LO REQUERIDO POR SNIGSPIJ COMO MC

LA DGEGSPJ CENSOS Y
1 ENCUESTAS ( ) AM
SSMC

SOLICITA AL DASM LA

ELABORACION DE BASES DE

DATOS, CDV, EE, MC Y AM, Ny
ACORDE A LOS TEMAS REVISA LOS DOCUMENTOS
COYUNTURALES GENERADOS POR EL DASM,
2 PARA CORROBORAR QUE BDAASTEO':;E
SEAN CORRECTOS
5

C o )

CDhV |
EE
o |
AM
NO

Mc | TURNA LOS DOCUMENTOS AL
AM DASM SENALANDO EN ELLOS
LAS MODIFICACIONES QUE BASE DE
DEBEN REALIZARSE DATOS

¢HAY
NECESIDAD DE
MODIFICAR LOS

ELABORA Y SISTEMATIZA
BASES DE BASES DE DATOS, DOCUMENTOS?
CDV, EE, MC Y AM, ACORDE A BASE DE
LOS TEMAS COYUNTURALES DATOS
IDENTIFICADOS POR LA SSMC
3 CDV |
EE |

6
CDV |

EE
) 4

e |
1

\ 4 AM
\A/
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o '
SOLICITA AL DAC LA
DASM BUSQUEDA DE FUENTES DE
INFORMACION BIBLIOGRAFICA
Y DE REFERENCIA PARA
ELABORAR LOS DT, FB, R, L Y
oP
REALIZA LAS 10
MODIFICACIONES SENALADAS
POR LA SSMC BASE DE
. DATOS
cov |
EE
]
DAC
AM
TURNA LOS DOCUMENTOS A | <—
LA SSMC CON LAS
MODIFICACIONES
PERTINENTES BASE DE ELABORA DT, FB, R, L Y OP
DATOS DT
8 | 1
cpv . |
EE |
R
] ——
AM oP
TURNA LOS DT, FB, R, L Y OP
Z GENERADOS A LA SSMC PARA
SU REVISION, MODIFICACION
' .
D DT
RECIBE Y APRUEBA LOS Y/O APROBACION
DOCUMENTOS GENERADOS 12
9
BASE DE
DATOS
cov |
EE
Mc | v
AM 8
) 4
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( SSMC ) TURNA LOS DOCUMENTOS A

v

INFORMACION, DATOS Y

13

REVISA LOS DOCUMENTOS
GENERADOS POR EL DAC, DT
PARA CORROBORAR QUE LA

ANALISIS SEAN CORRECTOS

¢HAY
NECESIDAD DE
MODIFICAR LOS
DOCUMENTOS?

LA SSMC CON LAS
MODIFICACIONES

PERTINENTES
16

DAC SENALANDO EN ELLOS
LAS MODIFICACIONES QUE

DEBEN REALIZARSE
14
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1. Obijetivo. -

Integrar, dar seguimiento y monitorear el Programa de Trabajo (PT) de la Direccion General de Estadisticas
de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia (DGEGSPJ), con el proposito de identificar las actividades,
proyectos, procesos y productos de las areas administrativas que la integran, asi como reportar la informacion
correspondiente a los avances en el sistema de monitoreo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

2. Ambito de Aplicacion. -

2.a El procedimiento es aplicable a todas las areas administrativas que integran la Direccion General de
Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia.

3. Politicas de Operacion. -

3.a El esquema base para el PT de la DGEGSPJ se realizara de conformidad con lo establecido en el
Manual de Organizacion Especifico de la DGEGSPJ y la Estructura Programatica del ejercicio
correspondiente.

3.b Sera responsabilidad de la Direccion de Mejora de la Gestidn y Coordinacién (DMGC), a través de la
Subdireccién de Mejora de la Gestion (SMG), del Departamento Planeacion y Seguimiento a
Programas (DPSP) y del Departamento de Soporte a la Planeacién y al Seguimiento Presupuestal
(DSPSP), integrar el PT de la DGEGSPJ.

3.c EIDSPSP, a partir de las pautas determinadas por la DMGC, y la supervision de la SMG, disefara los
métodos y mecanismos que permitan instrumentar la debida integracién, el seguimiento y el monitoreo
al PT de la DGEGSPJ vy, elaborard los documentos de apoyo necesarios para lograr el mismo
propdsito.

3.d Correspondera a las areas administrativas de la DGEGSPJ, definir los objetivos y productos de los
procesos y proyectos que les correspondan, de acuerdo a lo establecido en la Guia para la integracion
y seguimiento de Metas Institucionales (Guia SIA-Metas), la Estructura Programatica del ejercicio
correspondiente y el Manual de Organizacién Especifico de la DGEGSPJ.

3.e En el caso de los proyectos que no estén alineados a la Estructura Programética, o aquellos realizados
al amparo de un Convenio de Colaboracion, correspondera a las Direcciones Generales Adjuntas
responsables de los mismos, solicitar su alta en el PT de la DGEGSPJ previo al inicio de las
actividades del proyecto.

3.f Las Direcciones Generales Adjuntas y la DMGC deberan cumplir con los plazos que se establezcan
para la integracién del PT, asi como para la entrega de reportes y productos de las actividades
establecidas en el PT, a través de las areas administrativas adscritas a cada una de éstas.

3.g Para realizar modificaciones a los procesos o proyectos del PT de la DGEGSPJ, correspondera a los
responsables de éstos, solicitarlos a la DMGC, indicando la modificacién a realizar y la justificacion.

3.h Sera responsabilidad de la SMG identificar la necesidad de actualizar el PT de la DGEGSPJ y del
DPSP proponerla, de acuerdo con la Estructura Programatica y los lineamientos institucionales y, en
caso de que se determine su procedencia, incorporarla.
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4. Descripcion Narrativa. -
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DGEGSPJ 1. Recibe de la Direccion General de | Oficio para el registro de los
Administracién el oficio para el registro de los | indicadores estratégicos y de
indicadores estratégicos y de gestion y metas | gestion y metas
institucionales del siguiente ejercicio fiscal y la | institucionales del siguiente
Guia SIA-Metas y presenta a la DMGC para su | ejercicio fiscal (original y
atencion. electronico).

Guia SIA-Metas (original y
electronico).

DMGC 2. Recibe el oficio para el registro de los | Oficio para el registro de los
indicadores estratégicos y de gestion y metas | indicadores estratégicos y de
institucionales del siguiente ejercicio fiscal y la | gestién y metas
Guia SIA-Metas e instruye a la SMG para su | institucionales del siguiente
atencion. ejercicio fiscal (original y

electrénico).
Guia SIA-Metas (original y
electrénico).

SMG 3. | Solicita a las éareas administrativas de la | Formato de Ficha Técnica
DGEGSPJ mediante correo electronico, | (electronico).
requisitar el Formato de Ficha Técnica, asi | Formato de PT de Proyectos
como el Formato de PT de Proyectos o | o Procesos (electrénico).
Procesos, con la informacion de los procesos | Guia SIA-Metas
y proyectos a su cargo con base en la Guia | (electronico).

SIA-Metas y la Estructura Programética, para | Estructura Programética
que éstos le sean remitidos mediante correo | (electrénico).
electronico institucional para su revision.

Areas administrativas de la | 4. Recibe el Formato de Ficha Técnica, y el | Formato de Ficha Técnica

DGEGSPJ Formato de PT de Proyectos o Procesos, | (electrénico).
requisita y/o ajusta con la informacion de los | Formato de PT de Proyectos
procesos y proyectos a su cargo, con base en | o Procesos (electrénico).
la Guia SIA-Metas y la Estructura | Guia SIA-Metas
Programatica y los remite a la SMG para su | (electrénico).
revision. Estructura Programatica

(electrénico).
SMG 5. Recibe mediante correo electronico las Fichas | FTP (electrénico).
Técnicas Preliminares (FTP) y la Propuesta | PI-PT (electronico).
para la Integracion del PT (PI-PT) de las areas | Guia SIA-Metas
administrativas de la DGEGSPJ y remite los | (electrénico).
documentos al DPSP y al DSPSP para la | Estructura Programatica
revisién de su congruencia y consistencia con | (electrénico).
la Guia SIA-Metas y la Estructura
Programatica.
DPSP, DSPSP 6. Recibe las FTP y la PI-PT y revisa los | FTP (electrénico).

documentos, en el &mbito de su competencia,

PI-PT (electrénico).




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

4. Integracién, seguimiento y monitoreo al Programa de Trabajo de la Direccion = PAGINA
General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia. Nf; 2’3‘;'0 46
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
con base en la Guia SIA-Metas y la Estructura | Guia SIA-Metas
Programatica. (electronico).
Estructura Programatica
(electroénico).
¢Son consistentes y congruentes?
No.
7. Presentan a la SMG a través de correo | FTP (electronico).
electrénico los comentarios derivados de la | PI-PT (electrénico).
revision de las FTP y la PI-PT para solicitar
adecuaciones a los documentos.
SMG 8. | Solicita a las é&reas administrativas de la | FTP (electronico).
DGEGSPJ mediante correo electrénico, que | PI-PT (electrdnico).
ajusten las FTP y/o PI-PT, de acuerdo con los
comentarios realizados a estos documentos.
Contintia en la actividad No. 4.
Si.
DPSP 9. Integra y/o ajusta la Versién Preliminar del PT | Version Preliminar del PT de
de la DGEGSPJ con la informacion de la | la DGEGSPJ (electrdnico).
Propuesta para la Integracién del PT de los | Version Preliminar del CSM-
procesos y proyectos que lo conforman, asi | PT de la DGEGSPJ
como la Version Preliminar del Calendario de | (electrénico).
Seguimiento y Monitoreo al PT (CSM-PT) de la
DGEGSPJ y los remite por correo electrénico
a la SMG para su revision.
SMG 10. | Revisa la Version Preliminar del PT de la | Version Preliminar del PT de
DGEGSPJ y/o la Version Preliminar del CSM- | la DGEGSPJ (electronico).
PT de la DGEGSPJ. Version Preliminar del CSM-
PT de Ila DGEGSPJ
(electrénico).
¢ Son validadas?
No.
11. | Remite al DPSP comentarios derivados de la | Version Preliminar del PT de

revision de la Versiéon Preliminar del PT de la
DGEGSPJ y/o del CSM-PT de la DGEGSPJ y
le solicita ajustes a través de correo
electrénico.

Continda en la actividad No. 9.

la DGEGSPJ (electronico).
Version Preliminar del CSM-
PT de I|la DGEGSPJ
(electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
Si.

SMG 12. | Envia por correo electrénico a la DMGC la | Version Preliminar del PT de
Versién Preliminar del PT de la DGEGSPJ y/o | la DGEGSPJ (electronico).
la Version Preliminar del CSM-PT de la | Version Preliminar del CSM-
DGEGSPJ para su aprobacion. PT de la DGEGSPJ

(electrénico).
DMGC 13. | Revisa la Version Preliminar del PT de la | Version Preliminar del PT de
DGEGSPJ y/o la Version Preliminar del CSM- | la DGEGSPJ (electronico).
PT de la DGEGSPJ. Version Preliminar del CSM-
PT de la DGEGSPJ
(electrénico).

¢Son aprobadas?

No.

14. | Remite a la SMG comentarios por correo | Version Preliminar del PT de
electronico derivados de la revision de la | la DGEGSPJ (electronico).
Version Preliminar del PT de la DGEGSPJ y/o | Version Preliminar del CSM-
del CSM-PT de la DGEGSPJ y le solicita | PT de la DGEGSPJ
adecuaciones. (electrénico).

Continla en la actividad No. 11.
Si.

15. | Aprueba la Version Preliminar del CSM-PT de | Version Preliminar del PT de
la DGEGSPJ y/o la Version Preliminar del PT | la DGEGSPJ (electronico).
de la DGEGSPJ y remite esta Ultima por correo | CSM-PT de la DGEGSPJ
electronico a la DGEGSPJ para su revision y | (electrénico).
visto bueno.

DGEGSPJ 16. | Revisa la Version Preliminar del PT de la | Version Preliminar del PT de
DGEGSPJ. la DGEGSPJ (electronico).
¢, Se da visto bueno?

No.
17. | Emite los comentarios correspondientes y | Version Preliminar del PT de

solicita a la DMGC que se lleven a cabo las
adecuaciones necesarias a la version
preliminar del PT de la DGEGSPJ a través de
correo electrénico.

Continda en la actividad No. 14.

la DGEGSPJ (electronico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Si.

DGEGSPJ 18. | Da visto bueno al PT de la DGEGSPJ del | PT de la DGEGSPJ
ejercicio correspondiente e instruye de manera | (electrénico).
verbal o por correo electrénico ala DMGC para | Fichas Técnicas
que, en conjunto con las Fichas Técnicas, la | (electronico).
informacién sea capturada y validada en el
Sistema Integral de Administracién - Mddulo
Metas (SIA-Metas).

DMGC 19. | Solicita por correo electrénico ala SMG quela | PT de la DGEGSPJ
informacioén de las Fichas Técnicas, asi como | (electrénico).
del PT de la DGEGSPJ del ejercicio | Fichas Técnicas
correspondiente sea capturada y validada en | (electrénico).
el SIA-Metas.

SMG 20. | Solicita al DPSP por correo electrénico que | PT de la DGEGSPJ
capture y valide la informacion de las Fichas | (electrénico).
Técnicas, asi como del PT de la DGEGSPJ del | Fichas Técnicas
ejercicio correspondiente en el SIA-Metas. (electrénico).

DPSP 21. | Captura y valida la informacién de las Fichas | PT de la DGEGSPJ
Técnicas, asi como del PT de la DGEGSPJ del | (electrdnico).
ejercicio correspondiente en el SIA-Metas y lo | Fichas Técnicas
informa mediante correo electrénico a la SMG. | (electrénico).

SMG 22. | Informa por correo electrénico a la DMGC y | PT de la DGEGSPJ
envia la integracion del PT de la DGEGSPJ del | (electrénico).
ejercicio correspondiente en el SIA-Metas. Fichas Técnicas

(electrénico).

DMGC 23. | Comunica ala DGEGSPJ laintegracion del PT | PT de la DGEGSPJ
de la DGEGSPJ del ejercicio correspondiente | (electrénico).
en el SlA-Metas, e instruye al DPSP la | Fichas Técnicas
integracién del seguimiento mensual por | (electrénico).
correo electronico.

DPSP 24. | Integra o ajusta la propuesta del Informe de | Propuesta del 1AM
Actividades Mensual (IAM) y lo presenta por | (electrénico).
correo electronico a la SMG para el
seguimiento y monitoreo de las metas e
indicadores estratégicos y de gestion
establecidos en el PT de la DGEGSPJ del
ejercicio correspondiente.

SMG 25. | Verifica la consistencia de la propuesta del IAM | Propuesta del IAM

para el seguimiento y monitoreo de las metas
e indicadores estratégicos y de gestién
establecidos en el PT de la DGEGSPJ del
ejercicio correspondiente.

¢Lo valida?

(electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SMG

DPSP

Areas administrativas de la
DGEGSPJ

DPSP, DSPSP

DPSP

26.

27.

28.

20.

30.

31.

No.

Solicita por correo electrénico al DPSP que
realice los ajustes requeridos a la propuesta
del IAM del ejercicio correspondiente.

Contindia en la actividad No. 24.
Si.

Aprueba el IAM a partir del cual operara el
mecanismo de seguimiento al PT de la
DGEGSPJ del ejercicio correspondiente y lo
notifica al DPSP por correo electrénico.

Solicita cada mes a las areas de la DGEGSPJ,
mediante correo electronico del Sistema
Integral de Comunicacion Interna (SICI), la
entrega del IAM de acuerdo con el avance de
las tareas de los procesos y proyectos
registrados en el PT de la DGEGSPJ del
ejercicio correspondiente y, en su caso a los
respectivos responsables, de los Reportes
mensuales de justificaciones de
disponibilidades presupuestales de las
Macroactividades (RMJM) de la DGEGSPJ,
asi como de los Documentos comprobatorios
de la conclusion de los productos (DCCP) al
cierre del mes.

Envia, a través del correo electrénico del SICI,
el IAM y, en su caso los respectivos
responsables, los RMIM de la DGEGSPJ, asi
como los DCCP al cierre del mes o la
indicacion de su reprogramacién con la
justificacién correspondiente.

Revisa la informacion reportada en el IAM de
cada una de las areas con respecto al avance
de las tareas de los procesos y proyectos
registrados en el PT de la DGEGSPJ del
ejercicio correspondiente, y, en su caso, en los
RMJM de la DGEGSPJ, asi como en los DCCP
al cierre del mes o la justificacion
correspondiente a su reprogramacion.

¢Es consistente?
No.

Solicita a las areas correspondientes,
mediante correo electrénico del SICI, solventar

IAM (electrénico).

IAM (electronico).

RMIJM de la DGEGSPJ
(electrénico).

DCCP (electronico).

IAM (electrénico).

RMIJM de la DGEGSPJ
(electrénico).

DCCP (electronico).

IAM (electrénico).

RMIJM de la DGEGSPJ
(electrénico).

DCCP (electronico).

IAM (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
las inconsistencias presentadas enel IAMy,en | RMIJM de la DGEGSPJ
su caso a los respectivos responsables, en los | (electronico).

RMJM de la DGEGSPJ, asi como en los DCCP | DCCP (electrénico).
al cierre del mes o la justificacion
correspondiente a su reprogramacion.
Continta en la actividad No. 29.
Si.

DPSP, DSPSP 32. | Genera el Informe de Validacién Programatico | IAM (electrénico).
Mensual (IVPM) de cada uno de los procesos | IVPM (electrénico).
y proyectos registrados en el PT de la | RMIM de la DGEGSPJ
DGEGSPJ del ejercicio correspondiente, a | (electronico).
partir del IAM de cada una de las areas de la | DCCP (electronico).
DGEGSPJ, los RMIM de la DGEGSPJ y de los
DCCP al cierre del mes o la justificacion
correspondiente a su reprogramacion.

DPSP 33. | Envia cada mes a las areas administrativas de | IVPM (electrénico).
la DGEGSPJ, a través del correo electrénico
del SICI, el IVPM de cada uno de los procesos
y proyectos de los que son responsables, a fin
de contar con su validacion.

34. | Recibe respuesta de las areas administrativas | IVPM (electrénico).
y carga en el SlA-Metas, el avance
programatico mensual de los procesos y
proyectos establecidos en el PT de la
DGEGSPJ del ejercicio correspondiente, a
partir de la informacion del IVPM de cada uno
de los procesos y proyectos.

35. | Valida en el SIA-Metas, el avance | IVPM (electrénico).
programatico mensual de los procesos y
proyectos establecidos en el PT de la
DGEGSPJ.

36. | Resguarda en una carpeta electronica los | IAM (electronico).
documentos derivados del seguimiento y | IVPM (electrénico).
monitoreo mensual. Reporte consolidado del

avance del PT de Ila
DGEGSPJ al cierre del mes
(electrénico).
RMIJM de la DGEGSPJ
(electrénico).
DCCP (electronico).
DPSP 37. | Genera la Presentacion de Seguimiento a las | Propuesta de PSMI de la
DSPSP Metas Institucionales (PSMI) de la DGEGSPJ | DGEGSPJ (electronico).

en el SIA Metas al cierre del mes y se envia
por correo electrénico a la SMG para su
revision.
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ACTIVIDAD NTOS
DOCUME
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SMG 38. | Revisa la PSMI de la DGEGSPJ al cierre del | PSMI  de la DGEGSPJ
mes, en su caso, realiza los ajustes requeridos | (electronico).
y la envia mediante correo electronico a la
DMGC para hacerla de su conocimiento.
DMGC 39. | Envia por correo electronico ala DGEGSPJ la | PSMI de la DGEGSPJ

PSMI de la DGEGSPJ al cierre del mes para
hacerla de su conocimiento.

Fin de Procedimiento.

(electrénico).
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5. Diagrama de Flujo. -

C

INICIO

D

v

C

D

DGEGSPJ

v

RECIBE DE LA DIRECCION

ADMINISTRACION EL OFICIO
PARA EL REGISTRO DE LOS

GENERAL DE

INDICADORES

ESTRATEGICOS Y DE
GESTION Y METAS

INSTITUCIONALES DEL
SIGUIENTE EJERCICIO
FISCAL Y LA GUIA SIA-
METAS Y PRESENTA A LA
DMGC PARA SU ATENCION

A 4

INSTITUCIONALES DEL
SIGUIENTE EJERCICIO

A—
OFICIO PARA EL
REGISTRO DE LOS
INDICADORES
ESTRATEGICOS Y DE
GESTION Y METAS

FISCAL

(0]

GUIA SIA-METAS

RECIBE EL OFICIO PARA EL
REGISTRO DE LOS
INDICADORES
ESTRATEGICOS Y DE
GESTION Y METAS
INSTITUCIONALES DEL
SIGUIENTE EJERCICIO
FISCAL Y LA GUIA SIA-
METAS E INSTRUYE A LA
SMG PARA SU ATENCION

2

SMG

v

[¢]

OFICIO PARA EL
REGISTRO DE LOS
INDICADORES
ESTRATEGICOS Y DE
GESTION Y METAS
INSTITUCIONALES DEL
SIGUIENTE EJERCICIO
FISCAL

(o)

GUIA SIA-METAS

SOLICITA A LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DE LA
DGEGSPJ REQUISITAR EL

FORMATO DE FICHA
TECNICA, Y EL FORMATO
DE PT DE PROYECTOS O

PROCESOS CON LA
INFORMACION DE LOS
PROCESOS Y PROYECTOS
A SU CARGO CON BASE EN
LA GUIA SIA-METAS Y LA
ESTRUCTURA
PROGRAMATICA

FORMATO DE FICHA
TECNICA

FORMATO DE PT DE
PROYECTOS O
PROCESOS

AREAS
ADMINISTRATIVAS DE LA
DGEGSPJ

RECIBE EL FORMATO DE ‘—@
2

FICHA TECNICA Y EL

FORMATO DE PT DE
PROYECTOS O PROCESOS,
REQUISITA Y/O AJUSTA CON

LA INFORMACION DE LOS
PROCESOS Y PROYECTOS
A SU CARGO, CON BASE EN

LA GUIA SIA-METAS Y LA

ESTRUCTURA

PROGRAMATICA Y LOS

REMITE A LA SMG PARA SU
REVISION

FORMATO DE FICHA

TECNICA

FORMATO DE PT DE
PROYECTOS O
PROCESOS

4

SMG

A\ 4

D

GUIA SIA-METAS [

ESTRUCTURA
PROGRAMATICA

RECIBE LAS FICHAS
TECNICAS PRELIMINARES
(FTP) Y LA PROPUESTA
PARA LA INTEGRACION DEL
PT (PI-PT) DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DE LA
DGEGSPJ Y REMITE LOS
DOCUMENTOS AL DPSP Y
AL DSPSP PARA LA
REVISION DE SU
CONGRUENCIA Y

CONSISTENCIA

GUIA SIA-METAS [

ESTRUCTURA
PROGRAMATICA

FTP

PI-PT |Z

GUIA SIA-METAS |

ESTRUCTURA
PROGRAMATICA

v

DPSP, DSPSP

C

:

D

Y REVISAN LOS
DOCUMENTOS, EN EL
AMBITO DE SU

ESTRUCTURA
PROGRAMATICA

RECIBE LAS FTP Y LA PI-PT

COMPETENCIA, CON BASE
EN LA GUIA SIA-METAS Y LA

FTP

PI-PT |

GUIA SIA-METAS |

ESTRUCTURA
PROGRAMATICA
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¢(SON
CONSISTENTES
Y
CONGRUENTES?

A\ 4

NO

INTEGRA Y/O AJUSTA LA
VERSION PRELIMINAR DEL PT
DE LA DGEGSPJ CON LA
INFORMACION DE LA
PROPUESTA PARA LA
INTEGRACION DEL PT DE LOS
PROCESOS Y PROYECTOS
QUE LO CONFORMAN, ASIi
COMO LA VERSION
PRELIMINAR DEL CSM-PT DE
LA DGEGSPJ Y LOS REMITE A
LA SMG PARA SU REVISION

9

2

A 4

PRESENTAN A LA SMG LOS

COMENTARIOS DERIVADOS
DE LA REVISION DE LAS FTP Y PI-PT |

LA PI-PT PARA SOLICITAR
ADECUACIONES A LOS
DOCUMENTOS

VERSION
PRELIMINAR DEL PT
DE LA DGEGSPJ

v
= D

v

VERSION
PRELIMINAR DEL
CSM-PT DE LA

DGEGSPJ

 we D

y

REVISA LA VERSION
PRELIMINAR DEL PT DE LA
DGEGSPJ Y/O LA VERSION

PRELIMINAR DEL CSM-PT DE
LA DGEGSPJ

10

SOLICITA A LAS AREAS

ADMINISTRATIVAS DE LA PI-PT |
DGEGSPJ QUE AJUSTEN LAS

FTP Y/O PI-PT, DE ACUERDO TP
CON LOS COMENTARIOS
REALIZADOS A ESTOS

VERSION
PRELIMINAR DEL PT
DE LA DGEGSPJ

VERSION

¢SON
VALIDADAS?

PRELIMINAR DEL
CSM-PT DE LA
DGEGSPJ

DOCUMENTOS
8 —>

REMITE AL DPSP
COMENTARIOS DERIVADOS
DE LA REVISION DE LA
VERSION PRELIMINAR DEL PT

Y/O DEL CSM-PT DE LA

DGEGSPJ Y LE SOLICITA
AJUSTES VERSION
11 PRELIMINAR DEL PT
DE LA DGEGSPJ

VERSION
PRELIMINAR DEL
CSM-PT DE LA
DGEGSPJ
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PRELIMINAR DEL PT
DE LA DGEGSPJ
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ENVIA A LA DMGC LA VERSION
PRELIMINAR DEL PT Y/O LA
VERSION PRELIMINAR DEL VERSION
CSM-PT DE LA DGEGSPJ PARA PRELIMINAR DEL PT
SU APROBACION DE LA DGEGSPJ
12 3
VERSION
PRELIMINAR DEL
CSM-PT DE LA
v DGEGSPJ
REVISA LA VERSION
PRELIMINAR DEL PT DE LA VERSION
DGEGSPJ Y/O LA VERSION PRELIMINAR DEL PT
PRELIMINAR DEL CSM-PT DE DE LA DGEGSPJ
LA DGEGSPJ 3
13 VERSION
PRELIMINAR DEL
CSM-PT DE LA
DGEGSPJ
NO
¢SON
APROBADAS?
¢ Sl
APRUEBA LA VERSION REMITE A LA SMG
PRELIMINAR DEL CSM.PT DE COMENTARIOS DERIVADOS
B DE LA REVISION DE LA
LA DGEGSPJ Y/O LA VERSION -
VERSION VERSION PRELIMINAR DEL PT —>
PRELIMINAR DEL PT DE LA
PRELIMINAR DEL PT DE LA DGEGSPJ Y/O DEL CSM-
DGEGSPJ Y REMITE ESTA
‘ DE LA DGEGSPJ PT DE LADGEGSPJ Y LE VERSION
ULTIMA A LA DGEGSPJ PARA
- SOLICITA ADECUACIONES PRELIMINAR DEL PT
SU REVISION Y VISTO BUENO VERSION
14 DE LA DGEGSPJ
15 PRELIMINAR DEL
¢ CSM-PT DE LA VERSION
DGEGSPJ PRELIMINAR DEL
cEG CSM-PT DE LA
DGEGSPJ DGEGSPJ
REVISA LA VERSION
PRELIMINAR DEL PT DE LA VERSION




:E: o MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.
°

INEGI

( L, Lo ) . . L, FECHA DE ACTUALIZACION: PAG|NA
4.  Integracion, seguimiento y monitoreo al Programa de Trabajo de la Direccion =
General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia. MES. ANO. 55
12 2020
N\
NO
¢SE DA VISTO
BUENO? ¢
EMITE LOS COMENTARIOS
CORRESPONDIENTES Y
SOLICITA A LA DMGC QUE SE
sl LLEVEN A CABO LAS
ADECUACIONES NECESARIAS
A LA VERSION PRELIMINAR VERSION

DEL PT DE LA DGEGSPJ
17

DA VISTO BUENO AL PT DE LA
DGEGSPJ DEL EJERCICIO
CORRESPONDIENTE E
INSTRUYE A LA DMGC PARA
QUE, EN CONJUNTO CON LAS
FICHAS TECNICAS, LA
INFORMACION SEA
CAPTURADA Y VALIDADA EN

PT DE LA DGEGSPJ |

FICHAS TECNICAS

EL SIA-METAS
18
C o D

v

SOLICITA A LA SMG QUE LA
INFORMACION DE LAS FICHAS
TECNICAS, ASi COMO DEL PT

DE LA DGEGSPJ DEL

PT DE LA DGEGSPJ |

EJERCICIO )
CORRESPONDIENTE SEA [ FICHASTECNICAS |
CAPTURADA Y VALIDADA EN D
EL SIA-METAS SIA-METAS <
19
v -
SOLICITA AL DPSP QUE

CAPTURE Y VALIDE LA
INFORMACION DE LAS FICHAS
TECNICAS, ASi COMO DEL PT

DE LA DGEGSPJ DEL
EJERCICIO
CORRESPONDIENTE EN EL
SIA-METAS

v

]

PT DE LA DGEGSPJ |

FICHAS TECNICAS

20

PRELIMINAR DEL PT
DE LA DGEGSPJ
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C D
v

INFORMA A LA DMGC LA

INTEGRACION DEL PT DE LA
DGEGSPJ DEL EJERCICIO
CORRESPONDIENTE EN EL

SIA-METAS
22

v

PT DE LA DGEGSPJ

FICHAS TECNICAS

C SIA-METAS <
D

COMUNICA A LA DGEGSPJ LA

INTEGRACION DEL PT DE LA
DGEGSPJ EN EL SIA-METAS E
INSTRUYE AL DPSP LA
INTEGRACION DEL
SEGUIMIENTO MENSUAL

—
D

PT DE LA DGEGSPJ

FICHAS TECNICAS

( SIA-METAS (

( DPSP
INTEGRA O AJUSTA LA

PROPUESTA DEL IAM Y LO
PRESENTA A LA SMG PARA EL
SEGUIMIENTO Y MONITOREO

DE LAS METAS E

T

¢LO
VALIDA?

Sl

NO

( L, i i ) . . L, FECHA DE ACTUALIZACION: PAG'NA
4.  Integracion, seguimiento y monitoreo al Programa de Trabajo de la Direccion =
General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia. MES. ANO. 56
12 2020
q
( DPSP )
CAPTURA Y VALIDA LA
INFORMACION DE LAS FICHAS ¢
- i PT DE LA DGEGSPJ
TECNICAS, ASI COMO DEL PT VERIFICA LA CONSISTENCIA
DE LA DGEGSPJ DEL - DE LA PROPUESTA DEL IAM
AR EEESI';'\‘C;E N EL FICHAS TECNICAS PARA EL SEGUIMIENTO Y PROPUESTA DE IAM
CORRESPO MONITOREO DE LAS METAS E
S'A'METASLZ 'S-EG'NFORMA A INDICADORES ESTRATEGICOS | ———
, SIAMETAS ( Y DE GESTION ESTABLECIDOS
EN EL PT DE LA DGEGSPJ DEL
s EJERCICIO
CORRESPONDIENTE
SMG 25

26

SOLICITA AL DPSP QUE
REALICE LOS AJUSTES
REQUERIDOS A LA
PROPUESTA DEL IAM DEL

CORRESPONDIENTE

EJERCICIO

APRUEBA EL IAM A PARTIR
DEL CUAL OPERARA EL
MECANISMO DE SEGUIMIENTO
AL PT DE LA DGEGSPJ DEL
EJERCICIO
CORRESPONDIENTE Y LO
NOTIFICA AL DPSP

27

INDICADORES ESTRATEGICOS
Y DE GESTION ESTABLECIDOS

EJERCICIO
CORRESPONDIENTE
24

PROPUESTA DE IAM

ENELPTDELADGEGSPJDEL | ——
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DPSP

C D
¢

SOLICITA CADA MES A LAS
AREAS DE LA DGEGSPJ, LA
ENTREGA DEL IAM DE
ACUERDO CON EL AVANCE DE
LAS TAREAS DE LOS

PROCESOS Y PROYECTOS
REGISTRADOS EN EL PT DE LA
DGEGSPJ DEL EJERCICIO
CORRESPONDIENTE Y, EN SU
CASO A LOS RESPECTIVOS
RESPONSABLES, DE LOS
RMJM DE LA DGEGSPJ, ASi
COMO DE LOS DCCP AL
CIERRE DEL MES

28

AREAS
ADMINISTRATIVAS DE LA
DE LA DGEGSPJ

IAM

RMJM DE LA
DGEGSPJ

DCCP

ASi COMO LOS DCCP AL
CIERRE DEL MES O LA
INDICACION DE SU

ENVIAEL IAM Y, EN SU CASO,
LOS RMJIM DE LA DGEGSPJ,

REPROGRAMACION CON LA
JUSTIFICACION
CORRESPONDIENTE
29

A4

( DPSP, DSPSP >

IAM |

RMJM DE LA
DGEGSPJ

DCCP
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REVISA LA INFORMACION
REPORTADA EN EL IAM DE
CADA AREA Y, EN SU CASO,
EN LOS RMJM DE LA
DGEGSPJ, ASi COMO EN LOS
DCCP AL CIERRE DEL MES O
LA JUSTIFICACION
CORRESPONDIENTE A SU
REPROGRAMACION

30

IAM

RMJM DE LA
DGEGSPJ

DCCP

SES
CONSISTENTE?

Sl

NO

( DPSP Y DSPSP >

.

GENERA EL IVPM DE CADA
UNO DE LOS PROCESOS Y
PROYECTOS REGISTRADOS
EN EL PT DE LA DGEGSPJ DEL
EJERCICIO
CORRESPONDIENTE, A
PARTIR DEL IAM LOS RMJM DE
LA DGEGSPJ Y DE LOS DCCP
AL CIERRE DEL MES O LA
JUSTIFICACION
CORRESPONDIENTE A SU
REPROGRAMACION

32

IAM

IVPM

RMJM DE LA
DGEGSPJ

DCCP

=D

A4

SOLICITA A LAS AREAS
CORRESPONDIENTES,
SOLVENTAR LAS
INCONSISTENCIAS
PRESENTADAS ENEL IAM Y,
EN SU CASO EN LOS RMJM DE
LA DGEGSPJ, ASi COMO EN
LOS DCCP AL CIERRE DEL
MES O LA JUSTIFICACION
CORRESPONDIENTE A SU
REPROGRAMACION

31

IAM

RMJM DE LA
DGEGSPJ

DCCP
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C

¢

DPSP

-,

ENVIA CADA MES A LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS DE
LA DGEGSPJ, EL IVPM DE

CADA UNO DE LOS PROCESOS
Y PROYECTOS DE LOS QUE
SON RESPONSABLES, A FIN
DE CONTAR CON SU
VALIDACION

33

IVPM

RECIBE RESPUESTA DE LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS Y

CARGA EN EL SIA-METAS, EL
AVANCE PROGRAMATICO
MENSUAL DE LOS PROCESOS
Y PROYECTOS ESTABLECIDOS
EN EL PT DE LA DGEGSPJ DEL
EJERCICIO
CORRESPONDIENTE, A
PARTIR DE LA INFORMACION
DEL IVPM DE CADA UNO DE
LOS PROCESOS Y
PROYECTOS

IVPM

C SIA-METAS <

34

VALIDA EN EL SIA-METAS, EL
AVANCE PROGRAMATICO

Y PROYECTOS ESTABLECIDO
EN EL PT DE LA DGEGSPJ

35

MENSUAL DE LOS PROCESOS

C

DPSP Y DSPSP >

v

GENERA LA PRESENTACION

DE SEGUIMIENTO A LAS
METAS INSTITUCIONALES
(PSMI) DE LA DGEGSPJ EN EL
SIA METAS AL CIERRE DEL
MES Y SE ENVIA A LA SMG
PARA SU REVISION

37

IVPM

S
C SIA-METAS C

\4

RESGUARDA EN UNA

DEL SEGUIMIENTO Y
MONITOREO MENSUAL

36

CARPETA ELECTRONICA LOS
DOCUMENTOS DERIVADOS

CONSOLIDADO DEL
AVANCE DEL PT DE LA

DGEGSPJ AL CIERRE
DEL MES

D
IAM |
IVPM |
v
REPORTE —
FIN

RMJM DE LA

PROPUESTA DE
PSMI DE LA
DGEGSPJ

REVISA LA PSMI DE LA
DGEGSPJ AL CIERRE DEL

MES, EN SU CASO, REALIZA
LOS AJUSTES REQUERIDOS Y
LA ENVIA A LA DMGC PARA
HACERLA DE SU
CONOCIMIENTO

38

C

A
o)

PSMI DE LA
DGEGSPJ

s

ENVIA A LA DGEGSPJ LA PSMI
AL CIERRE DEL MES PARA
HACERLA DE SU
CONOCIMIENTO

39

PSMI DE LA
DGEGSPJ

DGEGSPJ

DCCP
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VII. CONTROL DE CAMBIOS. -

CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

HOJA DE FIRMAS. -
l. INTRODUCCION. -

II.LMARCO JURIDICO
ADMINISTRATIVO. -

Diciembre 2020

Diciembre 2020

Diciembre 2020

Se modificé por cambio de Titulares.

Se actualiz6 el contenido.

Se adicionaron las siguientes disposiciones:

d.3 Decreto por el que se declaran reformadas y
derogadas diversas disposiciones de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia de la reforma politica de la Ciudad de México
(DOF) 29/1/2016; se reformé el articulo 26 apartado
B, primer parrafo;

e.6 Acuerdo de Creacién del Comité Técnico
Especializado de Informacién sobre Corrupcion,
22/1/2020;

e.7 Acuerdo de Creacién del Comité Técnico
Especializado de Informacion sobre Derechos
Humanos, 8/X/2019;

e.8 Acuerdo de Creacién del Subsistema Nacional de
Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e
Imparticion de Justicia, 8/X11/2008;

e.9 Acuerdo por el que se aprueba el Programa
Nacional de Estadistica y Geografia 2019-2024,
(DOF) 07/V111/2020.

Se eliminan las siguientes disposiciones:

b.2.Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica;

c.1. Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia;

e.2. Acuerdo de la Junta de Gobierno del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia por el que se
aprueba la Actualizacién 2017 del Programa Nacional
de Estadistica y Geografia 2013-2018, 72/VII/2017.
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CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

lll. GLOSARIO Y
SIGLAS. -

Diciembre 2020

e.7.Acuerdo de la Junta de Gobierno para crear el
Comité Técnico Especializado de Informacion sobre
Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia,
6a/X1/2013.

Se actualizo la liga de la siguiente disposicion:

f.2 Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia, se actualiza para su
consulta por cualquier interesado (a) en el Portal de
Transparencia del Sitio Web Institucional ubicado en
la direccion electrénica:
http://www.inegi.org.mx/transparencia/inai/

Se modificaron las siguientes siglas, términos y/o
definiciones:

Base de datos de Actores Relevantes o BdD;
Campafia de promocion;

CTE(s);

Informacién gubernamental;

Programa de Trabajo o PT,;

Reporte de Seguimiento;

Sistema Integral de Administraciéon - Médulo Metas o
SIA-Metas;

Sistema Integral de Comunicacion Interna o SICI;
ST,y

Unidades del Estado o Unidades.

Se agregaron las siguientes siglas:

Areas administrativas;

Calendario de Seguimiento y Monitoreo al PT o CSM-
PT,

DGADAIG;

DGAENGSPJ;

DGAPCNG;

Documentos comprobatorios de la conclusién de los
productos o DCCP;

DOF,;

DPSP;

DSPSP;

Fichas Técnicas Preliminares o FTP;

Guia SIA-Metas;

Informe de Actividades Mensual o IAM;

Informe de Validacion Programatico o IVPM;
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CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VI. PROCEDIMIENTOS. -

Diciembre 2020

Presentacion de Seguimiento a las Metas
Institucionales o PSMI,

Propuesta para la Integracion del PT o PI-PT, y
Reportes  mensuales de justificaciones  de
disponibilidades presupuestales de las
Macroactividades o RMJM.

Se eliminaron las siguientes siglas:

CAI-PT;

CE o Comité Ejecutivo;
DC;

DEIEG;

DGADIGII;
DGAMIGENGVSJ;
DGAPIGCNG;

DGA’s;

DGCSNIEG;

Directorio del IAEE;
Documentos Conceptuales y operativos;
DSP;

DSPP;

DST;

IAEE;

lIN, y

RIOCTE.

Se elimind el procedimiento:

1. Coordinacion de acciones de seguimiento,
atencioén, desarrollo y operacion de los Comités
Técnicos Especializados del SNIGSPIJ.

Se agreg6 el procedimiento:

1. Seguimiento y atencibn de los acuerdos
generados  en los Comités  Técnicos
Especializados del SNIGSPIJ.

Se modificaron los procedimientos:

2. Promocion de informacion estadistica, productos y

proyectos a los Actores Relevantes y Audiencias

clave del SNIGSPIJ;

3. Conceptualizacion y desarrollo de metodologias
sobre temas coyunturales que vinculen las
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CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VILI. FORMATOS E
INSTRUCTIVOS.-

VII.CONTROL DE
CAMBIOS.-

VIII.  INTERPRETACION
Y TRANSITORIOS. -

Diciembre 2020

Diciembre 2020

Diciembre 2020

necesidades de las Unidades del Estado con los
productos del SNIGSPIJ; y

4. Integracion, seguimiento y monitoreo al Programa
de Trabajo de la Direccién General de Estadisticas
de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia.

Se elimind el apartado.

Se actualiz6 de acuerdo con las modificaciones del
Manual.

Se actualiz6 el apartado.
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VIIl. INTERPRETACION. -

La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de la Direccién General de Estadisticas de Gobierno,
Seguridad Puablica y Justicia, para efectos administrativos correspondera a la o el Titular de dicha Unidad
Administrativa, asi como la atencion de los casos no previstos en el mismo y las consultas que sobre el
contenido del presente documento sean planteadas.

TRANSITORIOS. -

PRIMERO. - El presente Manual de Procedimientos de la Direccién General de Estadisticas de Gobierno,
Seguridad Publica y Justicia, entrara en vigor a partir de su publicacién en la Normateca Institucional del
Instituto.

SEGUNDO. - El presente Manual deja sin efecto el Manual de Procedimientos de la Direccién General de
Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia publicado en la Normateca el 19 de diciembre de 2018.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administracion, en ejercicio de la atribucién que le confiere
lo dispuesto por la fraccién VIII, del articulo 41, del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia.

Aguascalientes, Ags., a 11 de Diciembre de 2020.

El Director General de Administracion

Luis ia Zapata Ferr

ULTIMA HOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICAS DE GOBIERNO, SEGURIDAD PUBLICA Y
JUSTICIA, PUBLICADO EN LA NORMATECA INSTITUCIONAL DEL INSTITUTOEL 11 DE  DICIEMBRE DE 2020 Y APROBADO POR EL
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN 64 FOJAS UTILES.





