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I. INTRODUCCIÓN.- 
 
La Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) tiene como objetivo dirigir 
las actividades de diseño, construcción y actualización de la infraestructura de información, con la finalidad de 
generar estadísticas básicas y derivadas a partir de la vinculación, análisis y explotación de los registros 
administrativos de las Unidades del Estado que aporten información económica, manteniendo también la 
vinculación con los censos, encuestas económicas y cuentas nacionales para generar productos estadísticos 
que contribuyan al conocimiento de la economía nacional y para la toma de decisiones. Coordinar el desarrollo 
de técnicas y metodologías con el propósito de consolidar la confiabilidad de los registros administrativos 
económicos para su cabal aprovechamiento estadístico. Asimismo, desarrollar conceptos y definiciones para 
mantener actualizado el Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte México, así como las 
clasificaciones de productos asociadas a dicho Sistema. 
 
El Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadística y Geografía, establece en su artículo 23 bis las 
atribuciones específicas de la DGARAE, entre las cuales se destaca coadyuvar con las Unidades del Estado 
en el desarrollo de la infraestructura conceptual y metodológica que permita la armonización de las estadísticas 
económicas, en el ámbito de su competencia, tomando en cuenta los estándares nacionales e internacionales 
y las mejores prácticas en la materia, con el objeto de consolidar el uso y confiabilidad del Sistema entre sus 
usuarios. Diseñar y desarrollar un acervo de registros administrativos, en la temática económica, factible de 
aprovecharse y vincularse estadísticamente en colaboración con las Unidades Administrativas del Instituto y 
demás Unidades del Estado. Diseñar y coordinar los procesos de planeación, recopilación, integración, 
armonización, validación, evaluación y análisis de registros administrativos de carácter económico que las 
Unidades del Estado proporcionen al Instituto Nacional de Estadística y Geografía para su incorporación a un 
acervo de registros administrativos y su uso para el fortalecimiento de otros proyectos estadísticos. Desarrollar 
conceptos y definiciones para mantener actualizado el Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte 
México, así como las clasificaciones de productos asociadas a dicho Sistema. Proporcionar de manera 
periódica información, generada dentro de su ámbito de competencia, con el objeto de alimentar el Sistema 
de Cuentas Nacionales. Llevar a cabo actividades relacionadas con la vinculación y conciliación de 
estadísticas económicas, considerando información nacional y extranjera, proporcionada por instituciones 
públicas y privadas, con el objeto de detectar y cuantificar las diferencias, así como explicar las causas de las 
discrepancias entre los datos, para contribuir a la medición de la actividad económica en su conjunto. 
 
El presente Manual se emite con el propósito de normar el desarrollo de las atribuciones y funciones de las 
áreas involucradas en estos procedimientos; así como describir sus objetivos y las actividades necesarias 
para su desarrollo. 
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II. MARCO JURÍDICO ADMINISTRATIVO.- 
 
 
a) Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
 
 
b) Leyes: 
 

b.1. Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica; 
 

b.2. Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Artículo 
123 Constitucional; 

 
b.3. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;  

 
b.4. Ley Federal del Derecho de Autor; 

 
b.5. Ley General de Bienes Nacionales; 

 
b.6. Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados; 

 
b.7. Ley General de Responsabilidades Administrativas; 

 
b.8. Ley General de Salud; 

 
b.9. Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, y 

 
b.10. Ley Minera. 

 
 
c) Códigos: 
 

c.1. Código de Conducta para las personas servidores públicos del Instituto Nacional de Estadística y 
Geografía; 

 
c.2. Código de Ética para las personas servidores públicos del Instituto Nacional de Estadística y 

Geografía; 
 
c.3. Código de Ética para los integrantes del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica, 

y 
 

c.4. Código Fiscal de la Federación. 
 

 
d) Reglamentos: 
 

d.1. Reglamento de la Ley Minera, y 
 

d.2. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadística y Geografía. 
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e) Decretos: 
 

e.1. Decreto por el que se declaran reformados los artículos 26 y 73 fracción XXIX-D de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos, D.O.F. 07/ IV/2006.  

 
 
f) Documentos Administrativos: 
 

f.1. Las disposiciones internas de carácter administrativo que se encuentren disponibles para su consulta 
en la dirección electrónica:  
https://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp  

 
f.2. Marco Jurídico Administrativo del Instituto Nacional de Estadística y Geografía, se actualiza para su 

consulta en el Portal de Transparencia del Sitio Web institucional ubicado en la dirección electrónica:  
https://www.inegi.org.mx/app/marconormativo/  

 
 
g) Otros: 
 

g.1. Las disposiciones que conforman el Marco Jurídico del Sistema Nacional de Información Estadística 
y Geográfica se actualizan para su consulta en la siguiente dirección electrónica:  
https://www.snieg.mx/ 
 

g.2. Manual de la Balanza de Pagos y Posición de Inversión Internacional. Sexta Edición (MBP6); 
 

g.3. Manual de Estadísticas del Comercio Internacional de Mercancías. Conceptos y Definiciones, 2010 
(ECIM); 

 
g.4. Manual de Compiladores de las Estadísticas del Comercio Internacional de Mercancías y en Sistema 

de Cuentas Nacionales de México 2008 (SCNM), y 
 

g.5. Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para el Instituto 
Nacional de Estadística y Geografía. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
https://www.inegi.org.mx/app/marconormativo/
https://www.snieg.mx/
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III. GLOSARIO Y SIGLAS.- 
 
 
1. Administrador Universal: Sistema informático que permite estandarizar los procesos de captación, 

integración y monitoreo de información para su posterior tratamiento, facilitando y promoviendo la 
captación de información proveniente de fuentes externas de manera oportuna y con niveles de 
seguridad, para los diferentes proyectos existentes en el Instituto; 

 
2. AMIA: Asociación Mexicana de la Industria Automotriz; 

 
3. Anonimización: Es el procedimiento a través del cual se determina no publicar la razón social cuando 

ésta refiere a una persona física, o bien, cuando un usuario solicita que no se publique su razón social; 
 

4. ANPACT: Asociación Nacional de Productores de Autobuses, Camiones y Tractocamiones; 
 
5. ATUS: Accidentes de Tránsito Terrestre en Zonas Urbanas y Suburbanas;  
 
6. BD o Base de Datos: Acervo de información captada, procesada y generada a partir de la metodología 

empleada; 
 

7. CENACE: Centro Nacional de Control de Energía; 
 

8. CFE: Comisión Federal de Electricidad; 
 

9. CGI: Control de Gestión Informática; 
 

10. CGIE: Coordinación de Gestión de Información Electrónica; 
 

11. CIS: Comercio Internacional de Servicios;  
 
12. Coordinación(es) Estatal(es) o CE: Coordinaciones Estatales adscritas a las Direcciones Regionales; 

 
13. Datos Primarios: Son los datos proporcionados u obtenidos de los Informantes del Sistema sobre hechos 

que son relevantes para el conocimiento de los fenómenos económicos, gobierno, seguridad pública e 
impartición de justicia; demográficos y sociales, así como sus relaciones con el medio ambiente y el 
espacio territorial; 

 
14. DARCE: Departamento de Atención de Requerimientos de Comercio Exterior; 
 
15. DC: Departamento de Confrontas;  

 
16. DCIC: Departamento de Control de la Información de Campo; 

 
17. DCREGE: Departamento de Captación de Registros de Empresas y Grupos Empresariales; 

 
18. DCRN: Departamento de Construcción del Registro de Negocios;  

 
19. DCRNCE: Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones Económicas; 
 
20. DDCRN: Departamento de Diseño Conceptual del Registro de Negocios;  

 
21. DDCYTRCE: Departamento de Diseño Conceptual y Tratamiento de Registros de Comercio Exterior; 
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22. DDEECI: Departamento de Diseño y Explotación de Estadísticas de Comercio Internacional;  

 
23. DDPARN: Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios; 
 
24. DECC: Departamento de Estrategias de Captación en Campo;  

 

25. DCSB: Departamento de Clasificación para los Sectores de Bienes; 
 

26. DCSS: Departamento de Clasificación para los Sectores de Servicios; 
 

27. DEERA: Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos; 
 

28. DEI: Departamento de Evaluación de Información; 
 

29. DET: Departamento de Estadísticas de Transporte; 
 

30. DFPEYM: Departamento de Finanzas Públicas Estatales y Municipales;  
 

31. DGACEA: Dirección General Adjunta de Censos Económicos y Agropecuarios; 
 

32. DGACN: Dirección General Adjunta de Cuentas Nacionales; 
 

33. DGAEE: Dirección General Adjunta de Encuestas Económicas;  
 

34. DGAII: Dirección General Adjunta de Integración de Información; 
 

35. DGAIIG: Dirección General Adjunta de Integración de Información Geoespacial; 
 

36. DGAIP: Dirección General Adjunta de Índices de Precios;  
 

37. DGARAE: Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos; 
 

38. DGARMSG: Dirección General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales;  
 

39. DGCSPIRI: Dirección General de Comunicación, Servicio Público de la Información y Relaciones 
Institucionales; 

 
40. DGEE: Dirección General de Estadísticas Económicas; 
 
41. DGIAI: Dirección General de Integración, Análisis e Investigación; 

 
42. DI en la DGEE: Dirección de Informática en la DGEE; 
 
43. DIM: Departamento de la Industria Minera; 

 
44. DMEPAISNIEG: Dirección de Monitoreo y Evaluación de los Programas y Administración de 

Infraestructura del SNIEG; 
 

45. DIMMEX: Departamento de la Industria Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportación;  
 

46. DMM: Dirección de Marcos de Muestreo; 
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47. DORSEE: Departamento de Obtención de Registros de Sectores Económicos Estratégicos; 

 
48. DPACI: Departamento de Procesamiento y Análisis de Comercio Internacional; 

 
49. DPRCE: Departamento de Procesamiento de Registros de Comercio Exterior; 

 
50. DPRN: Departamento de Procesamiento del Registro de Negocios;  

 
51. DR: Direcciones Regionales previstas en el artículo 3 fracción X inciso a) del Reglamento Interior del 

Instituto Nacional de Estadística y Geografía; 
 

52. DS: Departamento de Seguimiento; 
 

53. DVE: Departamento de Vinculación Externa; 
 

54. DVI: Departamento de Vinculación Interna; 
 
55. EEN: Encuestas Económicas Nacionales; 
 
56. EFIPEM: Estadística de Finanzas Públicas Estatales y Municipales; 

 
57. EIMM: Estadística de la Industria Minero-metalúrgica; 

 
58. ESGRM: Estadística de Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales; 

 
59. Estadística Básica: Datos recolectados regularmente por censos, encuestas o registros administrativos, 

para ser utilizados como base de los sistemas nacionales de estadística, además deberán poder ser 
editados, imputados, agregados, y/o utilizados en combinación con otras fuentes oficiales de estadística; 

 
60. Estadísticas Económicas: Rama de la estadística aplicada enfocada a la información relacionada con 

las actividades económicas, es también rama de las estadísticas oficiales, ya que en la mayoría de los 
casos son producidas por Agencias de Gobierno; 

 
61. ETUP: Estadística de Transporte Urbano de Pasajeros; 
 
62. FD: Descripción de la estructura de la Base de Datos; 
 
63. ICEE: Índice de Consumo de Energía Eléctrica; 
 
64. IMAI: Indicador Mensual de la Actividad Industrial; 

 
65. IMMEX: Estadística Integral de la Industria Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportación; 

 
66. IMOAM: Indicador Mensual Oportuno de la Actividad Manufacturera; 
 
67. Instituto o INEGI: Instituto Nacional de Estadística y Geografía; 
 
68. Infraestructura Informática: Es el equipamiento habilitado para el procesamiento, comunicación y 

transferencia de datos e información a través de medios magnéticos; 
 

http://www.beta.inegi.org.mx/proyectos/cn/2013/imai/
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69. Manual de Tratamiento: Instrumento de operación o conjunto de operaciones que se aplica a la 
información, de forma automatizada o no y sean cuales fueren su forma y soporte, desde la recepción de 
dicha información hasta su destrucción, pasando por su intercambio; 

 
70. Norma Técnica: Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para 

el Instituto Nacional de Estadística y Geografía; 
 

71. Operativo: Es una actividad que puede realizarse en campo o en gabinete para captar, complementar, 
verificar, rectificar o complementar los datos de identificación, ubicación geográfica, contacto, así como 
de las variables económicas de estratificación y clasificación de las Unidades Económicas objeto del 
Registro Estadístico de Negocios en México; 

 
72. RAECIS: Registros Administrativos de las Estadísticas de Comercio Internacional de Servicios; 

 
73. RAIAVL: Registro Administrativo de la Industria Automotriz de Vehículos Ligeros; 

 
74. RAIAVP: Registro Administrativo de la Industria Automotriz de Vehículos Pesados; 
 
75. Registro Administrativo: Conjunto de Datos que fueron generados con fines operacionales o como parte 

de las funciones de una institución pública o privada sobre un tipo de objeto, sujeto, acción, hecho o 
evento, y obtenidos sistemáticamente con base en un formato específico ya sea impreso, digital u otro y 
bajo un marco de funciones y facultades formalmente establecidas en instrumentos jurídicos o 
reglamentarios; 

 
76. Registro Estadístico o Geográfico: Lista estructurada, completa y exhaustiva de las unidades de una 

Población o territorio cuyo mantenimiento, evaluación de su calidad y actualización se lleva a cabo con 
fines estadísticos o geográficos. Entre los fines estadísticos o geográficos están: servir como marco de 
muestreo y de base en el diseño y planeación de otros Programas de Información; ser una fuente de 
datos para generar información estadística o geográfica; y servir como referencia para la integración de 
otras fuentes de datos como registros administrativos; 

 
77. RENEM: Registro Estadístico de Negocios de México; 
 
78. RNI o Red Nacional de Información: Conjunto de recursos de infraestructura informática, metodologías, 

herramientas, normas, procesos de intercambio de datos y resguardo de información, en apoyo a las 
actividades de coordinación del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica y de sus 
Subsistemas para mejorar la eficiencia en la prestación del Servicio Público de Información a la sociedad; 

 
79. SADIRN: Subdirección de Análisis y Difusión de Indicadores del Registro de Negocios; 

 
80. SARAE: Subdirección de Aprovechamiento de Registros Administrativos Económicos;  

 

81. SCAAE: Sistema de Clasificación Automática para la Actividad Económica; 
 

82. SCAP: Subdirección de Clasificación de Actividades y Productos; 
 

83. SCIAN: Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte; 
 
84. SCNM: Sistema de Cuentas Nacionales de México; 

 
85. SCCRN: Subdirección de Captación en Campo para el Registro de Negocios; 
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86. SCPRN: Subdirección de Construcción y Procesamiento del Registro de Negocios;  
 

87. SCRCI: Subdirección de Conciliación de Registros de Comercio Internacional; 
 

88. SCREGE: Subdirección de Captación de Registros de Empresas y Grupos Empresariales; 
 

89. SDCRN: Subdirección del Diseño Conceptual del Registro de Negocios;  
 

90. SDS: Subdirección de Desarrollo de Sistemas; 
 

91. SEEE: Subdirección Estatal de Estadística Económica;  
 

92. SEIRN: Subdirección de Evaluación de la Información para el Registro de Negocios;  
 

93. Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica, SNIEG o Sistema: Conjunto de Unidades 
organizadas a través de los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante la Red 
Nacional de Información, con el propósito de producir y difundir la Información de Interés Nacional; 

 
94. SRCE: Subdirección de Registros de Comercio Exterior; 

 
95. SSCEE: Subdirección de Seguimiento a la captación de las Encuestas Económicas; 

 
96. SSG: Subdirección de Soluciones Geomáticas; 

 
97. SVERN: Subdirección de Vinculación Estadística del Registro de Negocios; 
 
98. Unidades del Estado: Áreas administrativas que cuenten con atribuciones para desarrollar Actividades 

Estadísticas y Geográficas o que cuenten con registros administrativos que permitan obtener Información 
de Interés Nacional de:  

 
a) Las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, incluyendo a las de la 

Presidencia de la República;  

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federación;  

c) Las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México;  

d) Los organismos constitucionales autónomos, y  

e) Los tribunales administrativos federales.  
 

Cuando el Instituto genere Información se considerará como Unidad para efectos de la Ley del SNIEG; 
 
99. Unidades Económicas: Elemento unitario del cual se obtienen datos con propósitos estadísticos sobre 

el conjunto al que pertenece, y 
 
100. VMRC: Vehículos de Motor Registrados en Circulación. 
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL.- 
 
 
Dar a conocer los procedimientos de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 
que son aplicados en las actividades relacionadas con el Registro Estadístico de Negocios de México, la 
vinculación de los registros administrativos, generación de estadística básica en materia de comercio exterior, 
aprovechamiento de registros económicos y del Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte, con 
el fin de generar información estadística que contribuya al Subsistema Nacional de Información Económica 
(SNIE). 
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V. POLÍTICAS GENERALES.- 
 

 
1. La Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) definirá y aprobará el 

diseño general de los proyectos, los cronogramas de actividades, así como el presupuesto interno 
requerido para dichas actividades.  

 
2. La DGARAE integrará y aprobará los requerimientos de recursos materiales y financieros de las áreas 

que participan en las actividades de actualización del Registro Estadístico de Negocios de México 
(RENEM), vinculación, así como en el aprovechamiento de los registros administrativos y en los proyectos 
adicionales que se le asignen. 

 
3. La permanente revisión y actualización de los diseños estadísticos y conceptuales de los proyectos 

estadísticos de la DGARAE será responsabilidad de las Direcciones de Área. 
 
4. El tratamiento de la información deberá seguir lo que establece el Manual de Tratamiento con los criterios 

de validación, haciendo uso de los materiales de apoyo que para tal efecto se desarrollaron. 
 
5. La entrega de resultados oportunos preliminares y definitivos de los proyectos estadísticos de la DGARAE, 

deberá hacerse en las fechas previamente establecidas en el Calendario de difusión de información 
estadística y geográfica y de Interés Nacional del INEGI.  

 
6. La DGARAE realizará las actividades necesarias para mantener actualizado el Sistema de Clasificación 

Industrial de América del Norte México, así como las clasificaciones de productos asociadas a dicho 
Sistema. 

 
7. La DGARAE proporcionará de manera periódica información generada dentro de su ámbito de 

competencia, con el objeto de alimentar el Sistema de Cuentas Nacionales de México. 
 

8. La DGARAE realizará actividades relacionadas con la vinculación y conciliación de estadísticas 
económicas, con el objetivo de detectar y cuantificar las diferencias y explicar las causas de las 
discrepancias entre los datos, para contribuir a la medición de la actividad económica. 
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1. Objetivo.- 
 
Elaborar las estrategias, manuales de procedimientos, metodologías de los operativos, prueba de los 
instrumentos de captación y establecer los procedimientos de capacitación para la realización de los 
operativos de campo de los proyectos estadísticos del Registro Estadístico de Negocios de México (RENEM). 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, 

a la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones Económicas, a la Subdirección de 
Captación en Campo para el Registro de Negocios y al Departamento de Estrategias de Captación en 
Campo. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones Económicas (DCRNCE) será el 

área facultada para llevar a cabo operativos de campo para los distintos proyectos. 
 
3.b. La Subdirección de Captación en Campo para el Registro de Negocios (SCCRN) asegurará que la 

estrategia operativa de los grupos de trabajo del Instituto sea establecida en los Manuales de 
Procedimientos Operativos por cada puesto de la estructura. 

 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Registro Estadístico de Negocios de 

México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 4. Captación. 
 

4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 
fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la DCRNCE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE 1. Indica por correo electrónico a la DCRNCE 
preparar un proyecto estadístico en campo. 
 

 

DCRNCE 2. Recibe e indica por correo electrónico a la 
SCCRN para preparar un proyecto estadístico 
en campo; envía la base de datos (BD) y el 
instructivo de llenado del cuestionario realizado 
por la Dirección de Diseño, Procesamiento y 
Análisis del Registro de Negocios (DDPARN). 
 

Instructivo de llenado del 
cuestionario (electrónico). 
BD (electrónico). 

SCCRN 3. Recibe, analiza y envía por correo electrónico 
al Departamento de Estrategias de Captación 
en Campo (DECC) los pormenores del 
proyecto estadístico y la información. 
 

Instructivo de llenado del 
cuestionario (electrónico). 
BD (electrónico). 

DECC 4. Recibe, revisa e inicia con la estrategia 
operativa para el proyecto a realizar. 

Instructivo de llenado del 
cuestionario (electrónico). 
BD (electrónico). 
 

 5. Analiza el instructivo de llenado del 
cuestionario y la base de datos del proyecto a 
realizar. 
 

Instructivo de llenado del 
cuestionario (electrónico). 
BD (electrónico). 
 

 6. Elabora cronograma o programa de actividades 
del proyecto (desde el inicio de la capacitación 
para el operativo hasta la entrega de los 
resultados), aplica ajustes en su caso, y envía 
a la SCCRN para revisión y Visto Bueno. 
 

Calendario de trabajo 
(electrónico). 

SCCRN 7. Recibe y revisa cronograma o programa de 
actividades del proyecto y comunica el 
resultado al DECC. 

Calendario de trabajo 
(electrónico). 

  ¿Hay comentarios, correcciones u 
observaciones? 

 

  Si. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 6. 
 

 

  No. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SCCRN 8. Envía el cronograma o programa de 
actividades a la DCRNCE para su envío a la 
DDPARN para su revisión y Visto Bueno. 
 

Calendario de trabajo 
(electrónico). 

 9. Recibe de la DCRNCE el cronograma o 
programa de actividades y notifica al DECC. 
 

Calendario de trabajo 
(electrónico). 

  ¿Hay comentarios, correcciones u 
observaciones? 

 

  Si. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 6. 
 

 

  No. 
 

 

 10. Instruye al DECC realizar la versión definitiva 
del cronograma o programa de actividades. 
 

Calendario de trabajo 
(electrónico). 

DECC 11. Elabora y envía la versión definitiva a la 
DCRNCE y la SCCRN para que sea distribuida 
a las distintas CE. 
 

Calendario de trabajo 
(electrónico). 

DCRNCE 12. Recibe, revisa y envía la versión definitiva del 
cronograma o programa de actividades a las 
CE y solicita por correo electrónico la 
elaboración del manual para la realización de 
los operativos de campo al DECC y a la 
SCCRN. 
 

Calendario de trabajo 
(electrónico). 

DECC 13. Elabora manual para la realización de los 
operativos de campo del proyecto estadístico y 
envía para su revisión. 
 

Manual de funciones y 
actividades de la estructura 
operativa (electrónico). 

SCCRN 14. Recibe el manual para la realización de los 
operativos de campo del proyecto estadístico 
revisa y comunica el resultado al DECC.  
 

Manual de funciones y 
actividades de la estructura 
operativa (electrónico). 

  ¿Hay comentarios, correcciones u 
observaciones? 

 

  Si. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 13.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  No. 
 

 

SCCRN 15. Envía el manual para la realización de los 
operativos de campo del proyecto estadístico a 
la DCRNCE para su envío a la DDPARN. 
 

Manual de funciones y 
actividades de la estructura 
operativa (electrónico). 

DCRNCE 16. Recibe y envía a la SCCRN los comentarios u 
observaciones de la DDPARN.  

Manual de funciones y 
actividades de la estructura 
operativa (electrónico). 

SCCRN 17. Recibe y revisa los comentarios u 
observaciones de la DDPARN. 
 

Manual de funciones y 
actividades de la estructura 
operativa (electrónico). 

  ¿Hay comentarios, correcciones u 
observaciones? 
 

 

  Si. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 13. 
 

 

  No. 
 

 

 18. Elabora y envía la versión definitiva a la 
DCRNCE para que sea distribuida a las 
distintas CE. 
 

Manual de funciones y 
actividades de la estructura 
operativa (electrónico). 

DCRNCE 19. Envía la versión definitiva a las CE del manual 
para la realización de los operativos de campo 
y solicita por correo electrónico requerimiento 
para el desarrollo de los sistemas y del 
administrador web al DECC y a la SCCRN. 
 

Manual de funciones y 
actividades de la estructura 
operativa (electrónico). 

DECC 20. Elabora, revisa y envía a la SCCRN para 
revisión el requerimiento de desarrollo del 
sistema de captura y del administrador web 
para el proyecto estadístico. 

Requerimiento del sistema 
de captación(electrónico). 
Requerimiento del 
administrador web 
(electrónico). 

SCCRN 21. Recibe y analiza el requerimiento informático 
del sistema de captura y del administrador web, 
y comunica el resultado al DECC. 

Requerimiento del sistema 
de captación(electrónico). 
Requerimiento del 
administrador web 
(electrónico). 

  ¿Hay comentarios, correcciones u 
observaciones? 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Si. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 20. 
 

 

  No. 
 

 

SCCRN 22. Envía el requerimiento a la DCRNCE para su 
revisión y validación. 

Requerimiento del sistema 
de captación(electrónico). 
Requerimiento del 
administrador web 
(electrónico). 

DCRNCE 23. Recibe, analiza y envía el requerimiento 
informático del sistema de captura y del 
administrador web a la Dirección de Informática 
en la Dirección General de Estadísticas 
Económicas (DI en la DGEE). 

Requerimiento del sistema 
de captación(electrónico). 
Requerimiento del 
administrador web 
(electrónico). 

 24. Recibe respuesta de la DI en la DGEE y envía 
a la SCCRN y a la DECC para su aplicación.  

Requerimiento del sistema 
de captación(electrónico). 
Requerimiento del 
administrador web 
(electrónico). 

  ¿Hay comentarios, correcciones u 
observaciones? 

 

  Si.   

  Continúa en la actividad No. 20.  

  No. 
 

 

SCCRN 25. Solicita por correo electrónico al DECC que 
elabore el material a utilizar para la 
capacitación a la plantilla operativa de las CE. 

 

DECC 26. Recibe instrucción y elabora el material 
didáctico para la capacitación a la plantilla 
operativa de las CE. 

Presentación de material 
didáctico (electrónico). 

 27. Envía y recibe retroalimentación de la SCCRN 
del material a utilizar para la respectiva 
capacitación que impartirán el DECC y 
SCCRN. 

Presentación de material 
didáctico (electrónico). 

SCCRN 28. Solicita a la DCRNCE convocar a la 
Coordinación General de Operación Regional 
(CGOR) para dar capacitación a la plantilla 
operativa de las CE. 
 

Presentación de material 
didáctico (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 29. Envía la convocatoria a la CGOR para recibir la 
capacitación para el proyecto estadístico y a su 
vez solicita a la SCCRN y al DECC impartir la 
capacitación a la plantilla operativa de las CE. 
 

Convocatoria (electrónico). 

SCCRN y DECC 30. Proporcionan la capacitación a la plantilla 
operativa de las CE. 
 

Presentación de material 
didáctico (electrónico). 

 31. Verifican con las CE que se cuente con todos 
los insumos de campo para el inicio del 
operativo. 
 

Listado de material de 
trabajo (electrónico). 

 32. Solicitan a las CE un informe de inicio de 
actividades del operativo.  

Informe de inicio de 
actividades del operativo 
(electrónico). 

DECC 33. Coordina al personal a su cargo para que se 
atienda a las CE o cada Dirección Regional 
(DR) con relación a dudas o problemas 
relacionadas al levantamiento de la 
información. 
 

 

 34. Supervisa a las CE en campo para garantizar el 
cumplimiento de los lineamientos y elabora el 
informe de actividades de supervisión para 
integrarlo en el informe de cierre. 
 

Informe de actividades de 
supervisión (original). 

 35. Elabora y analiza el concentrado de informes 
de supervisión y da reeinstrucciones a las CE 
para el operativo en campo en curso.  

Concentrado de informes de 
supervisión (electrónico). 

 36. Recibe de las CE informes de cierre donde se 
plasman los resultados finales con los cuales 
se elabora el concentrado de los informes de 
cierre. 
 

Informe de cierre 
(electrónico). 
Concentrado de informes de 
cierre (electrónico).  

 37. Elabora y envía a la SCCRN un concentrado 
con los resultados de los informes de cierres. 

Concentrado de los informes 
de cierre (electrónico). 

SCCRN 38. Recibe, revisa, analiza y envía a la DCRNCE el 
concentrado de los informes de cierre. 

Concentrado de los informes 
de cierre (electrónico). 

DCRNCE 39. Recibe el concentrado de los informes de cierre 
para su resguardo. 

Concentrado de los informes 
de cierre (electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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6. Diagrama de Flujo.- 
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EL ADMINISTRADOR WEB  

 
23 

SI 

RECIBE RESPUESTA Y 
ENVÍA LOS COMENTARIOS  
U OBSERVACIONES PARA 

SU APLICACIÓN 
 

24 

SCCRN 

¿HAY 
COMENTARIOS, 
CORRECCIONES 
Y OBSERVACIO-

NES? 

3 

NO 



 

1. Elaboración de Estrategias de Captación en Campo. MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

29 
 

AÑO. 

2022 

E 
PRESENTACIÓN  

DE MATERIAL 
DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIÓN  

DE MATERIAL 
DIDÁCTICO 

E 
PRESENTACIÓN  

DE MATERIAL 
DIDÁCTICO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SOLICITA QUE ELABORE EL 
MATERIAL A UTILIZAR PARA 

LA CAPACITACIÓN  
 

25 

DECC 

RECIBE INSTRUCCIÓN  
Y ELABORA EL  

MATERIAL DIDÁCTICO  
PARA LA CAPACITACIÓN  

 
26 

ENVÍA Y RECIBE 
RETROALIMENTACIÓN DEL 

MATERIAL PARA LA 
CAPACITACIÓN QUE 

IMPARTIRÁN  
27 

 
H 

 
G 

SCCRN 

SOLICITA CONVOCAR A LA 
CGOR PARA LA CAPACITACIÓN  

EN LAS CE 
28 
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E 
CONVOCATORIA 

E 
PRESENTACIÓN  

DE MATERIAL 
DIDÁCTICO 

E 
LISTADO DEL  
MATERIAL DE  

TRABAJO 

E 
INFORME DE INICIO 

DE ACTIVIDADES 
DEL OPERATIVO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ENVÍA LA CONVOCATORIA 
PARA LAS CE E INSTRUYE A 
PREPARAR LO REQUERIDO 

PARA LA CAPACITACIÓN 
29 

DCRNCE 

SCCRN Y DECC 

PROPORCIONAN LA 
CAPACITACIÓN A LA 

PLANTILLA OPERATIVA DE 
LAS CE  

30 

DECC 

 
I 

 
H 

VERIFICAN CON LAS CE 
QUE SE CUENTE CON 

TODOS LOS INSUMOS PARA 
EL OPERATIVO 

31 

SOLICITA A LAS CE UN 
INFORME DE INICIO DE 

ACTIVIDADES DEL OPERATIVO 
 32 

COORDINA AL PERSONAL DE 
LA DECC PARA ATENDER A 

LAS CE O DR 
  33 
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E 
CONCENTRADO DE 

INFORMES DE 
SUPERVISIÓN 

 

E 
CONCENTRADO  

DE LOS INFORMES 
DE CIERRE 

E 
CONCENTRADO  

DE LOS INFORMES 
DE CIERRE 

E 
CONCENTRADO  

DE LOS INFORMES  
DE CIERRE 

O 
INFORME DE 
ACTIVIDADES 

DE SUPERVISIÓN 

E 
INFORME  

DE CIERRE 

E 
CONCENTRADO DE 

INFORMES DE 
SUPERVISIÓN 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ELABORA Y ENVÍA UN 
CONCENTRADO LOS 

INFORMES DE CIERRES 
  37 

 
I 

RECIBE, REVISA, ANALIZA  
Y ENVÍA EL CONCENTRADO 

 DE LOS INFORMES  
DE CIERRE  

38 

SCCRN 

DCRNCE 

 
RECIBE EL CONCENTRADO DE 

LOS INFORMES DE CIERRE 
PARA SU RESGUARDO 

 
39 

FIN  

SUPERVISA A LAS CE EN 
CAMPO PARA GARANTIZAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LOS 
LINEAMIENTOS Y ELABORA 
INFORME DE ACTIVIDADES 

  34 

RECIBE INFORMES  
DE CIERRE DE CADA CE  

Y SE ELABORA EN  
INFORME FINAL  

  36 

ELABORA Y ANALIZA EL 
CONCENTRADO DE INFORMES 

DE SUPERVISIÓN Y DA 
REINSTRUCCIONES A LAS CE 

 35 
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1. Objetivo.- 
 
Realizar la planeación de los operativos de Actualización del Registro Estadístico de Negocios de México 
(RENEM), para determinar las cargas de trabajo y tramos de control de cada Coordinación Estatal, así como 
llevar el seguimiento al levantamiento de la información a través del Administrador Universal de acuerdo con 
VER los lineamientos establecidos para el operativo de campo. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones 

Económicas; a la Subdirección de Captación en Campo para el Registro de Negocios; y al Departamento 
de Control de la Información de Campo. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El Departamento de Control de la Información de Campo (DCIC) conducirá el presente Procedimiento 

con base en las normas institucionales establecidas para garantizar la aplicación de los Principios de 
Calidad a los Procesos de Generación de Información Estadística y Geográfica. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Registro Estadístico de Negocios de 

México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 4. Captación. 
 

4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económico (DGARAE) 
fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadístico de Negocios de México. 

 
La persona Titular de la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones Económicas 
(DCRNCE) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa.- 
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 1. Recibe de la Dirección de Diseño, 
Procesamiento y Análisis del Registro de 
Negocios (DDPARN) la Base de Datos (BD) del 
proyecto estadístico y remite a la Subdirección 
de Captación en Campo para el Registro de 
Negocios (SCCRN) la BD para su revisión y 
análisis. 

BD del proyecto estadístico 
(electrónico). 

SCCRN 2. Recibe y remite al DCIC la BD para su análisis 
y procesos de corrección y adición de 
información. 

BD del proyecto estadístico 
(electrónico). 

DCIC 3. Revisa el contenido de la BD. BD del proyecto estadístico 
(electrónico). 

  ¿La BD contiene la información mínima que 
permita procesarse? 

 

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 7.  

  No.  

 4. Solicita por correo electrónico a la SCCRN, la 
información que se requiere corregir y/o 
adicionar a la BD. 

 

SCCRN 5. Recibe, analiza y solicita por correo electrónico 
a la DCRNCE las correcciones que se 
requieren realizar y/o adicionar a la BD. 

 

DCRNCE 6. Recibe y solicita por correo electrónico a la 
DDPARN las correcciones y/o adiciones 
necesarias a la BD. 

BD del proyecto estadístico 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 1.  

DCIC 7. Elabora un conteo de registros de la BD y 
clasifica por Coordinación Estatal (CE) la 
información. 

BD del proyecto estadístico 
(electrónico). 

 8. Valida en la BD, con la Coordinación General 
de Informática (CGI) y las áreas de la 
Subdirección de Soluciones Geomáticas (SSG) 
de la Dirección General de Geografía y Medio 
Ambiente (DGGMA) que la información 
contenga lo necesario para el operativo. 

BD del proyecto estadístico 
(electrónico). 

  ¿Los datos están completos y correctos?  

  Si.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 10.  

  No.   

DCIC 9. Complementa y/o corrige la información en la 
BD. 

BD del proyecto estadístico 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 8.  

 10. Da el visto bueno a la BD y solicita la 
elaboración del sistema de planeación del 
proyecto estadístico a la SSG.  

Solicitud del sistema de 
planeación (electrónico). 
BD del proyecto estadístico 
(electrónico). 

 11. Distribuye a las CE la BD del proyecto 
estadístico, para el tratamiento que se requiera, 
según las características del operativo en curso 
y para detectar situaciones que pudieran influir 
en la planeación y levantamiento. 

BD del proyecto estadístico 
(electrónico). 

 12. Coordina con la SCCRN, SSG y las CE, la 
realización de la planeación a detalle a través 
del sistema de planeación. 

Documento metodológico de 
planeación (electrónico). 

 13. Recibe de las CE las solicitudes de atención al 
sistema de planeación y las gestiona con la 
SSG. 

Solicitudes de atención al 
Sistema de planeación 
(electrónico). 

  ¿Se soluciona el problema durante la 
planeación a detalle? 

 
No. 

 
Continúa en la actividad No. 9. 

 

  Si.  

 14. Obtiene del sistema de planeación el 
documento denominado “Planeación y 
productos a detalle” por CE. 

Planeación y productos a 
detalle por CE (electrónico). 
 

 15. Informa a la SCCRN, que la planeación a 
detalle se encuentra terminada y liberada. 

 

SCCRN 16. Confirma, autoriza y da el visto bueno de los 
datos resultantes de la planeación de la BD 
planeado y solicita a la SSG transfiera los datos 
tabulares y geográficos que la CGI requiere. 

Planeación y productos a 
detalle por CE (electrónico). 
 

 17. Informa vía correo electrónico a la CGI que la 
información de la planeación está terminada y 
le solicita sea cargada en los sistemas que se 
utilizarán para la captación en campo. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SCCRN 18. Solicita por correo electrónico al DCIC que se 
atienda la problemática que se pudiera 
presentar con los sistemas informáticos. 
 

 

DCIC 19. Recibe y gestiona la problemática que 
presentan los sistemas informáticos durante la 
captación de la información del operativo. 

 

  ¿Se soluciona el problema con los sistemas?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 18.  

  Si.  

 20. Revisa que la CGI ponga a disposición de la 
DCRNCE la información captada durante el 
operativo   mediante un acceso a la base de 
datos de captura. 

BD con información captada 
por CE (electrónico). 

 21. Revisa y compara la información captada 
durante el operativo, verificando y que esté 
completa de acuerdo con la BD original. 

BD con información captada 
por CE (electrónico). 

  ¿La información recibida está completa?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 23.  

  No.  

 22. Solicita a las CE, que completen la información 
faltante en la BD.  

Solicitud de corrección 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 21.  

 23. Informa a la SCCRN que la BD integrado está 
disponible. 
 

BD integrado (electrónico). 

SCCRN 24. Recibe aviso e informa a la DCRNCE que la 
BD quedó integrada. 

BD integrada (electrónico). 

   
 
 
 
 
Fin de procedimiento. 
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6. Diagrama de Flujo.-  
 
 
 
  

BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

RECIBE Y REMITE LA  
BD DEL PROYECTO 

ESTADÍSTICO PARA SU 
ANÁLISIS  

1 

INICIO 

DCRNCE 
 

 
A 

REMITE LA BD PARA SU 
ANÁLISIS Y PROCESOS  

DE CORRECCIÓN Y  
ADICIÓN DE INFORMACIÓN 

 
2 
 

SCCRN 

BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

 
REVISA EL CONTENIDO DE 

LA BD 
3 

DCIC 

1 
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BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

 
A 

 
B 

NO 

SI 

1 

 
ELABORA UN CONTEO DE 
REGISTROS DE LA BD Y 

CLASIFICA POR CE DE LA 
INFORMACIÓN 

7 

¿LOS DATOS 
ESTÁN 

COMPLETOS 
Y 

CORRECTOS? 

NO 

SI 

COMPLEMENTA  
Y / O CORRIGE LA 

INFORMACIÓN  
9 

2 

2 

VALIDA EN LA BD QUE LA 
INFORMACIÓN CONTENGA 
LO NECESARIO PARA EL 

OPERATIVO 
8 

 SCCRN 

SOLICITA LA INFORMACIÓN 
QUE SE REQUIERE 

CORREGIR Y/O  
ADICIONAR A LA BD 

4 

RECIBE, ANALIZA Y 
SOLICITA LAS 

CORRECCIONES QUE SE 
REQUIEREN A LA BD 

5 

RECIBE Y SOLICITA LAS 
CORRECCIONES Y/O 
ADICIONES A LA BD 

6 

DCRNCE 

¿LA BD 
CONTIENE LA 
INFORMACIÓN 
MÍNIMA QUE 

PERMITA 
PROCESARSE? 

E 
SOLICITUD DEL 

SISTEMA DE 
PLANEACIÓN 

DA VISTO BUENO Y 
SOLICITA LA  

ELABORACIÓN DEL 
SISTEMA DE PLANEACIÓN 

DEL PROYECTO  
10 

3 
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BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

E 
PLANEACIÓN Y 
PRODUCTOS A 

DETALLE POR CE 

E 
SOLICITUDES DE 

ATENCIÓN AL 
SISTEMA DE 
PLANEACIÓN 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO DE 
PLANEACIÓN 

COORDINA  QUE SE 
REALICE LA PLANEACIÓN A 

DETALLE, A TRAVÉS DEL 
SISTEMA DE PLANEACIÓN 

12 

 
B 

 
C 

OBTIENE LA PLANEACIÓN  
A DETALLE  

DE CADA CE 
14 

RECIBE DE LAS CE  
LAS SOLICITUDES AL 

SISTEMA DE PLANEACIÓN  
Y LAS GESTIONA 

13 

DISTRIBUYE A LAS  
CE LA BD PARA EL 

TRATAMIENTO SEGÚN LAS 
CARACTERÍSTICAS DEL 

OPERATIVO Y DETECTAR 
SITUACIONES QUE PUEDEN 
INFLUIR EN LA PLANEACIÓN 

Y LEVANTAMIENTO 
11 

¿SE 
SOLUCIONA 

EL PROBLEMA 
DURANTE LA 

PLANEACIÓN? 

NO 

SI 

3 
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E 
PLANEACIÓN Y 
PRODUCTOS A 

DETALLE POR CE 

 
C 

INFORMA QUE LA 
PLANEACIÓN A DETALLE 

ESTÁ TERMINADA Y 
LIBERADA 

15 

SCCRN 

DCIC 

RECIBE Y GESTIONA LA 
PROBLEMÁTICA QUE 

PRESENTAN LOS SISTEMAS 
INFORMÁTICOS DURANTE  

LA CAPTACIÓN  
19 

 
D 

4 

CONFIRMA, AUTORIZA  
Y DA EL VISTO BUENO DE  

LA BD Y SOLICITA QUE  
SE TRANSFIERA 

16 

INFORMA QUE LA 
INFORMACIÓN DE LA 
PLANEACIÓN ESTÁ 

TERMINADA Y SOLICITA SEA 
CARGADA EN LOS SISTEMAS 
QUE SE UTILIZARÁN PARA LA 

CAPTACIÓN EN CAMPO  
17 

SOLICITA QUE SE ATIENDA LA 
PROBLEMÁTICA EN LOS 

SISTEMAS INFORMÁTICOS 
18 
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BD INTEGRADA 

BD CON INFORMACIÓN 
CAPTADA POR CE 

INFORMACIÓN 
CAPTADA POR CE 

BD CON INFORMACIÓN 
CAPTADA POR CE 

INFORMACIÓN 
CAPTADA POR CE 

BD INTEGRADA 

REVISA QUE SE PONGA A 
DISPOSICIÓN LA 

INFORMACIÓN CAPTADA 
DURANTE EL OPERATIVO 

20 

FIN  

REVISA Y COMPARA LA 
INFORMACIÓN Y QUE  
ESTÉ COMPLETA DE 

ACUERDO CON LA BD 
ORIGINAL 

21 

INFORMA QUE LA BD 
INTEGRADA, ESTÁ DISPONIBLE 

23 

¿SE 
SOLUCIONA 

EL PROBLEMA 
CON LOS 

SISTEMAS? 

NO 

SI 

4 

¿LA 
INFORMACIÓN 

RECIBIDA 
ESTA 

COMPLETA? 

NO 

SI 

5 

E 
SOLICITUD DE 
CORRECCIÓN 

SOLICITA A LAS CE, 
QUE COMPLETEN LA 

INFORMACIÓN 
22 

SCCRN 

RECIBE E INFORMA DE LA BD 
INTEGRADA 

24 

 
D 

5 
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1. Objetivo.-  
 
Atender a las solicitudes de altas, bajas y cambios recibidas de los diferentes proyectos y estudios de la 
Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE), a fin de mantener actualizado el Registro Estadístico 
de Negocios de México (RENEM) y para que los directorios y Marcos de muestreo que se generan del RENEM 
reflejen estos cambios. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.-  
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones 

Económicas; a la Subdirección de Captación en Campo para el Registro de Negocios y al Departamento 
de Control de la Información de Campo. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. El Departamento de Control de la Información de Campo (DCIC) conducirá el presente Procedimiento 

con base en las normas institucionales establecidas para garantizar la aplicación de los Principios de 
Calidad a los Procesos de Generación de Información Estadística y Geográfica. 

 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Registro Estadístico de Negocios de 

México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 4. Captación. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económico (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones Económicas 
(DCRNCE) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa.- 
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 1. Recibe de la Subdirección Estatal de 
Estadística Económica (SEEE) de la 
Coordinación Estatal (CE) correspondiente el 
requerimiento de actualización al RENEM, e 
instruye a la Subdirección de Captación en 
Campo para el Registro de Negocios (SCCRN) 
para atender dicho requerimiento. 
 

Archivo con registros 
(electrónico). 
Movimientos de actualización 
(electrónico). 

SCCRN 2. Recibe requerimiento con los archivos de los 
registros de establecimientos y los movimientos 
a realizar para actualizar el RENEM y remite al 
DCIC para su atención. 

Archivo con registros 
(electrónico). 
Movimientos de actualización 
(electrónico). 

DCIC   3.   Recibe requerimiento y valida que cada registro 
y movimiento que se está solicitando sobre él, 
cumpla con las condiciones para poder ser 
aplicados al RENEM. 

Criterios para aplicar 
cambios (electrónico). 

 4. Elabora un informe detallado de las 
validaciones sobre los registros junto con éstos; 
distingue los aptos para aplicar al RENEM, y 
aquellos cuya solicitud no procede. 

Informe detallado 
(electrónico). 
Diferenciación de registros 
(electrónico). 

 5. Remite el informe detallado y archivo con la 
diferenciación los registros a la SCCRN. 

Informe detallado 
(electrónico). 
Diferenciación de registros 
(electrónico). 

SCCRN 6. Recibe, revisa y aprueba el informe detallado y 
archivo con la diferenciación de los registros. 

Informe detallado 
(electrónico). 
Diferenciación de registros 
(electrónico). 

  ¿El informe es válido y listo para envío?  

  No.  

 7. Solicita por correo electrónico al DCIC la 
corrección del informe detallado y archivo con 
la diferenciación de los registros. 

Informe detallado 
(electrónico). 
Diferenciación de registros 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 4.  

  Si.   

 8. Remite y envía a la DCRNCE el informe 
detallado y el archivo con la diferenciación de 
los registros para su revisión y aprobación. 

Informe detallado 
(electrónico). 
Diferenciación de registros 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 9. Recibe y revisa el informe detallado y el archivo 
con la diferenciación de los registros. 

Informe detallado 
(electrónico). 
Diferenciación de registros 
(electrónico). 

  ¿El informe es válido y listo para envío?  

  No.   

 10. Solicita por correo electrónico a la SCCRN la 
corrección del informe detallado y archivo con 
la diferenciación de los registros. 

Informe detallado 
(electrónico). 
Diferenciación de registros 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 6.  

  Si.   

 11. Remite el informe y archivo con los registros 
diferenciados a la SEE para su conocimiento.  

Informe detallado 
(electrónico). 
Diferenciación de registros 
(electrónico). 

 12. Solicita por correo electrónico a la SCCRN 
elaborar el informe de registros procedentes 
para el RENEM. 

 

SCCRN 13. Instruye por correo electrónico al DCIC la 
elaboración del reporte correspondiente.  

 

DCIC 14. Recibe indicaciones para generar el informe de 
los registros cuyos movimientos que, si 
proceden para aplicar al RENEM, con la 
explicación a detalle de las condiciones que 
cumplieron y por las cuales si procede aplicar 
el cambio y remite a la SCCRN para su revisión.  

Informe de registros 
procedentes (electrónico). 
Listado de registros 
procedentes (electrónico). 

SCCRN 15. Recibe y revisa el informe, así como el listado 
de los registros procedentes. 
 
 

Informe de registros 
procedentes (electrónico). 
Listado de registros 
procedentes (electrónico). 

  ¿El informe es válido y listo para envío?  

  No.  

 16. Envía observaciones al DCIC y solicita ajustar 
el informe. 

Informe de registros 
procedentes (electrónico). 
Listado de registros 
procedentes (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 14.  

  Si.   



 

3. Atención a Solicitudes de Actualización al RENEM. MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

44 
 

AÑO. 

2022 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SCCRN 17. Remite informe y listado a la DCRNCE para su 
revisión y aprobación. 

Informe de registros 
procedentes (electrónico). 
Listado de registros 
procedentes (electrónico). 
 

DCRNCE 18. Recibe, revisa y valida el informe y el listado de 
los registros procedentes. 

Informe de registros 
procedentes (electrónico). 
Listado de registros 
procedentes (electrónico). 

  ¿El informe es válido y listo para envío? 
 
No. 
 
Continúa en la actividad No. 12. 
 
Si. 

 

 19. Envía a la DDPARN el informe detallado y el 
listado con los registros procedentes para 
aplicar en la actualización del RENEM. 

Informe de registros 
procedentes (electrónico). 
Listado de registros 
procedentes (electrónico). 

   
Fin de procedimiento. 
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6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
 
 
  

E 
MOVIMIENTOS DE 
ACTUALIZACIÓN 

E 
ARCHIVO CON 

REGISTROS 

E 
CRITERIOS PARA 

APLICAR CAMBIOS 

E 
MOVIMIENTOS DE 
ACTUALIZACIÓN 

RECIBE REQUERIMIENTO Y 
VALIDA CADA REGISTRO Y 

MOVIMIENTO SOLICITADO Y 
QUE CUMPLA CON LAS 

CONDICIONES 
3 

E 
ARCHIVO CON 

REGISTROS 

RECIBE Y DA INSTRUCCIÓN 
PARA ATENDER EL 
REQUERIMIENTO  

1 

INICIO 

DCRNCE 

 
A 

DCIC 

RECIBE Y REMITE 
REQUERIMIENTO CON LOS 
MOVIMIENTOS A REALIZAR 

PARA ACTUALIZAR EL 
RENEM 

 
2 

SCCRN 



 

3. Atención a Solicitudes de Actualización al RENEM. MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

46 
 

AÑO. 

2022 

  

E 
DIFERENCIACIÓN 
DE REGISTROS 

E 
DIFERENCIACIÓN 
DE REGISTROS 

E 
INFORME 

DETALLADO 

E 
INFORME 

DETALLADO 

E 
DIFERENCIACIÓN 
DE REGISTROS 

E 
INFORME 

DETALLADO 

E 
DIFERENCIACIÓN 
DE REGISTROS 

E 
INFORME 

DETALLADO 

E 
DIFERENCIACIÓN 
DE REGISTROS 

E 
INFORME 

DETALLADO 

ELABORA EL INFORME 
DETALLADO DE LAS 

VALIDACIONES A REGISTROS 
PARA APLICAR AL RENEM, Y 

LOS QUE NO PROCEDAN 

 
4 

REMITE EL INFORME 
DETALLADO Y 

EL ARCHIVO CON LOS 
REGISTROS 

5 

 
A 

 
B 

RECIBE, REVISA Y APRUEBA 
EL INFORME DETALLADO  

Y EL ARCHIVO CON  
LOS REGISTROS  

 
6 

 SCCRN 
 

¿EL INFORME 
ES VÁLIDO Y 
LISTO PARA 

ENVÍO? 

SI 

NO 

1 

1 

REMITE Y ENVÍA EL 
INFORME DETALLADO Y EL 

ARCHIVO CON LOS 
REGISTROS  

8 

SOLICITA LA CORRECCIÓN 
DEL INFORME DETALLADO Y 

ARCHIVO CON LA 
DIFERENCIACIÓN  

7 

2 
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E 
DIFERENCIACIÓN 
DE REGISTROS 

E 
INFORME 

DETALLADO 

E 
DIFERENCIACIÓN 
DE REGISTROS 

E 
INFORME 

DETALLADO 

E 
DIFERENCIACIÓN 
DE REGISTROS 

E 
INFORME 

DETALLADO 

 
B 

 
C 

INSTRUYE LA ELABORACIÓN 
DEL REPORTE 

CORRESPONDIENTE 
13 

REMITE EL INFORME Y 
ARCHIVO CON LOS 

REGISTROS 
DIFERENCIADOS 

11 

RECIBE, REVISA Y APRUEBA 
EL INFORME DETALLADO Y 

EL ARCHIVO CON LOS 
REGISTROS 

9 

 DCRNCE 

¿EL INFORME 
ES VÁLIDO Y 
LISTO PARA 

ENVÍO? 

SI 

NO 

2 

 SCCRN 
 

SOLICITA ELABORAR EL 
INFORME DE REGISTROS  

12 

SOLICITA LA CORRECCIÓN 
DEL INFORME DETALLADO Y 

ARCHIVO DE LOS 
REGISTROS 

10 

 DCIC 
 

4 
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E 
LISTADO DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

E 
INFORME DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

E 
LISTADO DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

E 
INFORME DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

E 
LISTADO DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

E 
INFORME DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

 
C 

GENERA 
 Y REMITE EL INFORME DE 

LOS REGISTROS  
CUYOS MOVIMIENTOS SI 

PROCEDEN 
14 

RECIBE Y REVISA  
 EL INFORME DE 

REGISTROS PROCEDENTES 
  

15 

 SCCRN 
 

¿EL INFORME 
ES VÁLIDO Y 
LISTO PARA 

ENVÍO? 

SI 

NO 

3 

3 

 
D 

E 
LISTADO DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

E 
INFORME DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

REMITE INFORME Y 
LISTADO PARA REVISIÓN 

Y APROBACIÓN  
17 

E 
LISTADO DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

E 
INFORME DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

RECIBE, REVISA  
Y VALIDA EL INFORME Y 
LISTADO DE REGISTROS  

 
18 

 DCRNCE 
 

ENVÍA OBSERVACIONES AL 
DCIC Y SOLICITA AJUSTAR 

EL INFORME 
 16 
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E 
LISTADO DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

E 
INFORME DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

 
D 

FIN  

ENVÍA EL INFORME 
DETALLADO Y EL LISTADO 

CON LOS REGISTROS 
PROCEDENTES PARA APLICAR 

EN LA ACTUALIZACIÓN DEL 
RENEM 

19 

¿EL INFORME 
ES VÁLIDO Y 
LISTO PARA 

ENVÍO? 

SI 

NO 

4 
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1. Objetivo.- 
 
Definir e implementar las actividades referentes a la evaluación de proyectos de encuestas y de bases de 
datos del Registro Estadístico de Negocios de México (RENEM) de la Dirección General Adjunta de Registros 
Administrativos Económicos (DGARAE), así como generar indicadores con base en las evaluaciones 
realizadas, para aportar elementos que apoyen en la mejora de los procesos de esta Dirección. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, 

a la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones Económicas, a la Subdirección de 
Evaluación de la Información para el Registro de Negocios y al Departamento de Evaluación de la 
Información. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones 

Económicas (DCRNCE) definir los requerimientos de las evaluaciones que se soliciten a la Subdirección 
de Evaluación de la información para el Registro de Negocios (SEIRN). 

 
3.b. La SEIRN definirá la metodología para evaluar los proyectos con base en los requerimientos 

determinados por la DCRNCE. 
 

3.c. El Departamento de Evaluación de la Información (DEI) implementará las actividades definidas como 
parte de la metodología para evaluar los proyectos requeridos y obtener las salidas de la evaluación. 

 
3.d. Será responsabilidad de la SEIRN definir y obtener indicadores que contribuyan en la mejora de los 

procesos de la DGARAE. 
 

3.e. La SEIRN vigilará las actividades relativas al tratamiento de las evaluaciones. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Registro Estadístico de Negocios de 

México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 8. Evaluación del proceso. 

 
4.b. La persona Titular de la DGARAE fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro 

Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la DCRNCE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 8. Evaluación del 
proceso. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 1. Da indicaciones vía correo electrónico a la 
SEIRN, y envía el Requerimiento de la 
evaluación de proyecto a realizar. 

Requerimiento de evaluación 
de proyecto (electrónico). 

SEIRN 2. Recibe, revisa y define la información que se 
requiere para la evaluación del proyecto. 

Requerimiento de evaluación 
de proyecto (electrónico). 
 

 3. Envía por correo electrónico el requerimiento 
de información. 

Requerimiento de 
información (electrónico). 
 

DCRNCE 4. Recibe y solicita por correo electrónico al área 
productora (se refiere a las subdirecciones que 
integran a la DDPARN y la DCRNCE), la 
información necesaria para realizar la 
evaluación del proyecto. 

Requerimiento de 
información (electrónico). 

 5. Recibe la información solicitada y la envía a la 
SEIRN. 

Requerimiento de 
información (electrónico). 

SEIRN 6. Recibe y revisa la información del 
requerimiento para elaborar los archivos 
correspondientes.  

Requerimiento de 
información (electrónico). 
Archivos de control y/o 
presupuestación 
(electrónico). 

 7. Define los objetivos y la metodología para la 
evaluación del proyecto. 

Archivos de control y/o 
presupuestación 
(electrónico). 
Documento metodológico 
sobre la evaluación del 
proyecto (electrónico). 

  ¿Es una evaluación de un proyecto de base de 
datos (BD)? 

 

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 9.  

  No.  

 8. Selecciona la información de los archivos de 
control que puede utilizarse para calcular los 
indicadores que permitan evaluar el proyecto. 
 

Archivos de control y/o 
presupuestación 
(electrónico). 

  ¿La información del proyecto proporcionada es 
suficiente? 

 

  Si.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 21.  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 4. 
 

 

SEIRN 9. Envía instrucción por correo electrónico al DEI 
para que realice la investigación y el análisis 
requerido. 

 

DEI 10. Atiende instrucciones, y envía por correo 
electrónico a la SEIRN los posibles algoritmos 
a utilizar para evaluar el proyecto de BD para 
su revisión. 

Documento de la 
investigación de diversas 
fuentes (electrónico). 

SEIRN 11. Define el prototipo de aplicación con base en el 
o los algoritmos seleccionados para evaluar el 
proyecto de BD y los archivos de control del 
área productora. 

Documento resultado de la 
investigación en diversas 
fuentes (electrónico). 
Archivos de control y/o 
presupuestación 
(electrónico).  
Documento del prototipo de 
aplicación del algoritmo hacia 
las necesidades de la 
evaluación (electrónico). 

 12. Define los indicadores por los diferentes temas 
requeridos de acuerdo a la evaluación del 
proyecto. 

Documento metodológico 
sobre la evaluación del 
proyecto (electrónico). 
Indicador Global 
(electrónico).  

 13. Da instrucción por correo electrónico al DEI 
para la aplicación de los indicadores. 

 

DEI 14. Recibe, genera y remite a la SEIRN los 
resultados de la evaluación del proyecto. 

Resultados de la evaluación 
de proyecto (electrónico). 
 

SEIRN 15. Recibe y presenta a la DCRNCE la 
metodología y los resultados de la evaluación 
del proyecto. 

Documento metodológico 
sobre la evaluación del 
proyecto (electrónico). 
Resultados de la evaluación 
de proyecto (electrónico). 
 

DCRNCE 16. Revisa la metodología y los resultados de la 
evaluación del proyecto, y comunica el 
resultado a la SEIRN por correo electrónico.  

Documento metodológico 
sobre la evaluación del 
proyecto (electrónico). 
Resultados de la evaluación 
de proyecto (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 17. Remite vía correo electrónico a la DGARAE el 
resultado de la evaluación del proyecto para 
sus comentarios u observaciones. 

Documento metodológico 
sobre la evaluación del 
proyecto (electrónico). 
Resultados de la evaluación 
de proyecto (electrónico). 

DGARAE 18. Recibe, verifica y notifica a la DCRNCE las 
observaciones correspondientes. 

Documento metodológico 
sobre la evaluación del 
proyecto (electrónico). 
Resultados de la evaluación 
de proyecto (electrónico). 

DCRNCE 19. Recibe, revisa y remite correo electrónico con 
las observaciones. 

Documento metodológico 
sobre la evaluación del 
proyecto (electrónico). 
Resultados de la evaluación 
de proyecto (electrónico). 

SEIRN 20. Recibe y atiende las observaciones a la 
evaluación del proyecto. 

Documento metodológico 
sobre la evaluación del 
proyecto (electrónico). 
Resultados de la evaluación 
de proyecto (electrónico). 

  ¿La información del proyecto proporcionada es 
suficiente? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 4.  

  Si.  

 21. Elabora y envía por correo electrónico a la 
DCRNCE el documento y el resultado de la 
evaluación. 

Documento metodológico 
sobre la evaluación del 
proyecto (electrónico). 
Resultados de la evaluación 
de proyecto (electrónico). 

DCRNE 22.  Recibe y envía vía correo electrónico a la 
DGARAE el documento y el resultado final de 
la evaluación del proyecto.   

Documento metodológico 
sobre la evaluación del 
proyecto (electrónico). 
Resultados de la evaluación 
de proyecto (electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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5. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  

2 

E 
REQUERIMIENTO 

DE EVALUACIÓN DE 
PROYECTO 

E 
REQUERIMIENTO 
DE INFORMACIÓN 

E 
REQUERIMIENTO 
DE INFORMACIÓN 

DA INDICACIONES DEL 
REQUERIMIENTO DE 

EVALUACIÓN  
1 

DCRNCE 

INICIO 

E 
REQUERIMIENTO 

DE EVALUACIÓN DE 
PROYECTO 

SEIRN 

RECIBE Y REVISA EL 
REQUERIMIENTO Y DEFINE 
LA INFORMACIÓN QUE SE 

REQUIERE  
2 

ENVÍA EL REQUERIMIENTO 
DE INFORMACIÓN 

3 

DCRNCE 

 
A 

 RECIBE Y SOLICITA AL 
ÁREA PRODUCTORA LA 

INFORMACIÓN REQUERIDA 
PARA EVALUAR EL 

PROYECTO 
4 
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E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 
SOBRE LA 

EVALUACIÓN DEL 
PROYECTO 

E 
ARCHIVOS DE 
CONTROL Y/O 

PRESUPUESTACIÓN 

E 
ARCHIVOS DE 
CONTROL Y/O 

PRESUPUESTACIÓN 

E 
REQUERIMIENTO 
DE INFORMACIÓN 

 
A 

E 
REQUERIMIENTO 
DE INFORMACIÓN 

SEIRN 

RECIBE Y ENVÍA  
LA INFORMACIÓN  

5 

RECIBE Y REVISA LA 
INFORMACIÓN DEL 
REQUERIMIENTO 

6 
 

DEFINE LOS OBJETIVOS  
Y LA METODOLOGÍA  

7 
 

¿ES UNA 
EVALUACIÓN 

DE UN 
PROYECTO DE 

BD? 

SI 

NO 

E 
ARCHIVOS DE 
CONTROL Y/O 

PRESUPUESTACIÓN 

SELECCIONA LA 
INFORMACIÓN PARA 

CALCULAR INDICADORES 
8 

2 

¿LA 
INFORMACIÓN 
PROPORCIO-

NADA ES 
SUFICIENTE? 

NO 

1 
SI 

 
B 

ENVÍA INSTRUCCIÓN PARA 
LA INVESTIGACIÓN Y 

ANÁLISIS 
9 

DEI 

E 
DOCUMENTO DEL 
RESULTADO DE LA 
INVESTIGACIÓN EN 
DIVERSAS FUENTES 

ATIENDE, INVESTIGA, 
ANALIZA Y ENVÍA LOS 

POSIBLES ALGORITMOS  
10 
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E 
INDICADOR GLOBAL 

E 
DOCUMENTO DEL 

PROTOTIPO 
DE APLICACIÓN DEL 
ALGORITMO HACIA 
LAS NECESIDADES 
DE LA EVALUACIÓN 

E 
ARCHIVOS DE 
CONTROL Y/O 

PRESUPUESTACIÓN 
 

E 
RESULTADOS DE LA 

EVAL. DEL PROYECTO 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 
SOBRE LA EVAL. DEL 

PROYECTO 
 

E 
DOCUMENTO DEL 
RESULTADO DE LA 
INVESTIGACIÓN EN 
DIVERSAS FUENTES 

 
B 

 
C 

SEIRN 

DEFINE EL PROTOTIPO DE 
APLICACIÓN 

11 

SEIRN 

DCRNCE 

RECIBE Y PRESENTA LA 
METODOLOGÍA Y LOS 

RESULTADOS  
15 

E 
DOC. METODOLÓGICO 
SOBRE LA EVAL. DEL 

PROYECTO 

DEFINE LOS INDICADORES 
POR DIFERENTES  

TEMAS Y DEL  
INDICADOR GLOBAL 

12 

DA INSTRUCCIÓN PARA LA 
APLICACIÓN 

13 

DEI 

E 
RESULTADOS DE LA 

EVAL. DEL PROYECTO 

RECIBE, GENERA  
Y REMITE LOS RESULTADOS  
14 



 

4. Evaluación del RENEM. MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

57 
 

AÑO. 

2022 

 
  

E 
RESULTADO DE LA 
EVALUACIÓN DEL 

PROYECTO 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO  
SOBRE LA EVALUACIÓN 

DEL PROYECTO 

REVISA LA METODOLOGÍA Y 
LOS RESULTADOS DE LA 

EVALUACIÓN DEL PROYECTO,  
16 

E 
RESULTADO DE LA 
EVALUACIÓN DEL 

PROYECTO 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 
 SOBRE LA  

EVALUACIÓN DEL 
PROYECTO 

 
D 

DGARAE 

RECIBE, VERIFICA Y 
NOTIFICA A LA DCRNCE LAS 

OBSERVACIONES 
CORRESPONDIENTES  

18 

E 
RESULTADO DE LA 
EVALUACIÓN DEL 

PROYECTO 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO  
SOBRE LA  

EVALUACIÓN DEL 
PROYECTO 

REMITE EL RESULTADO DE LA 
EVALUACIÓN DEL PROYECTO 
PARA SUS COMENTARIOS U 

OBSERVACIONES  
17 

DCRNCE 

 
C 
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E 
RESULTADOS DE LA 

EVALUACIÓN DEL 
PROYECTO 

 

E 
RESULTADOS DE LA 

EVALUACIÓN DEL 
PROYECTO 

 

 
D 

SEIRN 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO  
SOBRE LA 

EVALUACIÓN DEL 
PROYECTO 

 

RECIBE Y ATIENDE  
LAS OBSERVACIONES  

20 

1 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO  
SOBRE LA 

EVALUACIÓN DEL 
PROYECTO 

 

ELABORA Y ENVÍA 
EL DOCUMENTO Y EL 

RESULTADO 
21 

FIN  

E 
RESULTADOS DE LA 

EVALUACIÓN DEL 
PROYECTO 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO  
SOBRE LA EVALUACIÓN 

DEL PROYECTO 

RECIBE, REVISA Y REMITE 
LAS OBSERVACIONES  

19 

¿LA 
INFORMACIÓN 
PROPORCIO-

NADA ES 
SUFICIENTE? 

2 

NO 

SI 

DCRNCE 

E 
RESULTADOS DE LA 

EVALUACIÓN DEL 
PROYECTO 

 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO  
SOBRE LA 

EVALUACIÓN DEL 
PROYECTO 

 

RECIBE Y ENVÍA  
A LA DGARAE 

22 
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1. Objetivo.- 
 
Determinar los recursos humanos, materiales y financieros a utilizar en los operativos de campo, que permitan 
proporcionar a las Coordinaciones Estatales (CE) los insumos necesarios para llevar a cabo estos operativos. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones 

Económicas, y al Departamento de Seguimiento. 
 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones 

Económicas (DCRNCE) girar las instrucciones del envío de recursos a las CE. 
 
3.b. El Departamento de Seguimiento (DS) realizará los cálculos para determinar los recursos humanos, 

materiales y financieros. 
 

3.c. El DS realizará el registro en el Sistema de Información de Administración (SIA) Presupuesto (SIA-
Presupuesto) de los requerimientos humanos y financieros para las CE. 

 
3.d. El DS será responsable de atender las necesidades de recursos materiales y financieros que las CE 

soliciten e informen siempre y cuando se cuente con el recurso necesario para esto. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Registro Estadístico de Negocios de 

México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 4. Captación. 
 

4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económico (DGARAE) 
fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la DCRNCE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 1. Solicita vía correo electrónico al DS realizar la 
estimación de costos del operativo en campo y 
remite la muestra previamente seleccionada 
del proyecto estadístico a desarrollar. 

Muestra seleccionada del 
proyecto (electrónico). 

DS 2. Recibe por correo electrónico la muestra 
seleccionada del proyecto estadístico para 
realizar la estimación de costos, revisa y 
determina los puestos que participan en los 
operativos de campo, las jornadas y la 
productividad.  

Muestra seleccionada del 
proyecto (electrónico). 
 

 3. Determina en archivo Excel la plantilla nacional 
de acuerdo con las jornadas y productividad 
establecidas. 

Plantilla nacional 
(electrónico). 

 4. Elabora la estimación del costo de plantilla, y el 
gasto corriente en el SIA-Presupuesto.  

Analítico de plazas 
(electrónico). 
Gasto calendarizado 
(electrónico). 

 5. Analiza el resultado del costo del operativo 
verificando que contenga todos los criterios 
establecidos. 

Analítico de plazas 
(electrónico). 
Gasto calendarizado 
(electrónico). 

 6. Envía vía correo electrónico a la DCRNCE la 
estimación del costo del operativo de campo. 

Analítico de plazas 
(electrónico). 
Gasto calendarizado 
(electrónico). 

DCRNCE 7. Recibe y revisa la estimación del costo 
operativo de campo, y comunica el resultado al 
DS por correo electrónico.  

Analítico de plazas 
(electrónico). 
Gasto calendarizado 
(electrónico). 

  ¿Es acorde al presupuesto autorizado el costo 
del operativo? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 2.  

  Si.  

 8. Solicita vía correo electrónico a cada una de las 
CE realizar la planeación de la plantilla de 
acuerdo a la muestra o universo enviado y con 
los criterios establecidos y notifica al DS para 
su revisión y validación. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DS 9. Recibe y revisa de cada CE el requerimiento de 
plantilla. 

Requerimiento de plantilla 
estatal (electrónico). 

 10. Confirma que lo solicitado es de acuerdo a su 
muestra o universo y con los criterios 
establecidos. 
 

Requerimiento de plantilla 
estatal (electrónico). 

  ¿Es correcta la distribución?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 8.  

  Si.  

 11. Informa vía correo electrónico a cada CE que 
su planeación es correcta. 
 

 

 12. Integra en un archivo el gasto correspondiente 
al capítulo 2000 y 3000 del Clasificador por 
Objeto del Gasto para cada CE de acuerdo a 
su plantilla, a su muestra o universo 
ajustándose al presupuesto autorizado. 
 

Criterios presupuestales 
(electrónico). 

 13. Registra en el SIA-Presupuesto la solicitud de 
plantilla por cada CE, por cada figura operativa 
y radicada hasta el nivel de municipio. 
 

Plantilla Layout (electrónico). 

 14. Obtiene y revisa del SIA-Presupuesto un listado 
de plazas para su revisión. 

Analítico de plazas 
(electrónico). 

  ¿Es correcta la plantilla registrada en el SIA-
Presupuesto? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 13.  

  Si.  

 15. Registra en el SIA-Presupuesto por cada CE 
los gastos correspondientes al capítulo 2000 y 
3000 ajustándose al presupuesto autorizado. 
 

Criterios presupuestales 
(electrónico). 

 16. Obtiene y revisa los gastos del capítulo 2000 y 
3000 por CE para verificar que sea correcta la 
captura. 

Calendario de presupuesto 
(electrónico). 

  ¿Es correcto el gasto registrado en el SIA-
Presupuesto? 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 15.  

  Si. 
 

 

DS 17. Entrega a la DGARAE el escenario 
presupuestal a través del SIA-Presupuesto 
para visto bueno. 

 

 18. Elabora la ficha técnica de requerimientos 
presupuestales extraordinarios con la 
información final integrada en el SIA 
Presupuestos. 

Ficha técnica de 
requerimiento 
presupuestales 
extraordinarios (electrónico). 

 19.  Elabora la solicitud de Recursos Adicionales 
con la información final integrada en el SIA 
Presupuestos. 

Solicitud de Recursos 
Adicionales (electrónico). 

 20. Elabora en archivo Excel el Formato Actual 
Propuesto con la información final de la plantilla 
que se liberará para el operativo. 

Formato Actual Propuesto 
(electrónico). 

 21. Elabora correo electrónico informando a la 
DCRNCE de la conclusión del registro en el SIA 
Presupuesto con los archivos generados por el 
sistema y con los formatos elaborados. 

Ficha técnica (electrónico). 
Analítico de plazas 
(electrónico). 
Calendario de presupuesto 
(electrónico). 
Solicitud de recursos 
adicionales (electrónico). 
Formato actual propuesto 
(electrónico). 

DCRNCE 22. Recibe y envía correo a la DGARAE notificando 
el envío a través del SIA-Presupuesto envía los 
formatos generados y los formatos elaborados 
con la información final integrada para notificar 
a la Dirección General de Administración (DA) 
de la integración del presupuesto. 

Ficha técnica (electrónico). 
Analítico de plazas 
(electrónico). 
Calendario de presupuesto 
(electrónico). 
Solicitud de recursos 
adicionales (electrónico). 
Formato de actual propuesto 
(electrónico). 

 23. Recibe el visto bueno vía correo electrónico de 
la DGARAE para su aplicación y notifica al DS. 

Ficha técnica (electrónico). 
Analítico de plazas 
(electrónico). 
Calendario de presupuesto 
(electrónico). 
Solicitud de recursos 
adicionales (electrónico). 
Formato de actual propuesto 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DS 24. Recibe la autorización del presupuesto y 
prepara la Integración de los recursos 
materiales e informáticos para las CE que se 
requieren para el operativo de campo. 
 

Requerimiento de recursos 
materiales e informáticos 
(electrónico). 

 25. Elabora y remite correo electrónico a la 
DCRNCE con los requerimientos de recursos 
materiales e informáticos y las propuestas de 
oficios para solicitar el apoyo a la Dirección 
General Adjunta de Recursos Materiales y 
Servicios Generales (DGARMSG) y a la 
Dirección de Informática en la Dirección 
General de Estadísticas Económicas (DI en la 
DGEE). 
 

Requerimiento de recursos 
materiales e informáticos 
(electrónico). 
Propuestas de oficios 
(electrónico). 

DCRNCE 26. Recibe y remite por correo electrónico a la 
DGARAE los requerimientos de recursos 
materiales e informáticos y las propuestas de 
oficios para solicitar el apoyo a la DGARMSG y 
a la DI en la DGEE. 
 

Requerimiento de recursos 
materiales e informáticos 
(electrónico). 
Propuestas de oficios 
(electrónico). 

 27. Recibe el visto bueno de la DGARAE para su 
aplicación y notifica al DS. 

Requerimiento de recursos 
materiales e informáticos 
(electrónico). 
Propuestas de oficios 
(electrónico). 
 

DS 28. Prepara el archivo de solicitud de liberación de 
plantilla por CE y hasta nivel de municipio de 
acuerdo a la información final integrada en el 
SIA-Presupuesto. 
 

Solicitud de liberación de 
plantilla por CE (electrónico). 

 29. Remite por correo electrónico a la DCRNCE y 
DGARAE la solicitud de liberación de plantilla 
para su envío a la DGA.  
 

Solicitud de liberación de 
plantilla por CE (electrónico). 

DCRNCE 30. Envía vía correo electrónico a la DGARAE la 
solicitud de la liberación de plantilla del 
operativo para su envío a la DGA. 
 

Solicitud de liberación de 
plantilla por CE (electrónico). 

 31. Recibe vía correo electrónico de la DGARAE la 
notificación de que la plantilla del operativo ha 
sido liberada para su envío a la DGA.  
 

Solicitud de liberación de 
plantilla por CE (electrónico). 

 32. Da instrucción de supervisar y dar seguimiento 
del operativo al DS. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DS 33. Supervisa durante todo el operativo la 
utilización de los recursos financieros, da 
seguimiento a los requerimientos de recursos 
materiales e informáticos para atenderlos con 
la debida oportunidad y no afectar las 
actividades. 
 
 
 
 
 

 

  Fin de procedimiento. 
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6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  

E 
GASTO 

CALENDARIZADO 

E 
ANALÍTICO DE 

PLAZAS 

SIA-
PRESUPUESTO 

E 
PLANTILLA 
NACIONAL 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 
DEL PROYECTO 

 

E 
GASTO 

CALENDARIZADO 

E 
ANALÍTICO DE 

PLAZAS 

E 
MUESTRA 

SELECCIONADA 
DEL PROYECTO 

SOLICITA REALIZAR LA 
ESTIMACIÓN DE COSTOS 

DEL OPERATIVO EN CAMPO 
Y REMITE LA MUESTRA 

SELECCIONADA DEL 
PROYECTO ESTADÍSTICO A 

DESARROLLAR 
1 

INICIO 

DCRNCE 

 
A 

RECIBE LA MUESTRA 
SELECCIONADA DEL 

PROYECTO ESTADÍSTICO 
PARA REALIZAR LA 

ESTIMACIÓN DE COSTOS 
2 

DS 

DETERMINA LA PLANTILLA 
NACIONAL DE ACUERDO 
CON LAS JORNADAS Y LA 

PRODUCTIVIDAD 
3 

ELABORA LA ESTIMACIÓN 
DEL COSTO DE PLANTILLA Y 

EL GASTO CORRIENTE  
4 

1 

ANALIZA EL RESULTADO DEL 
COSTO DEL OPERATIVO 

VERIFICANDO TODOS  
LOS CRITERIOS  

5 
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E 
GASTO 

CALENDARIZADO 

E 
ANALÍTICO DE 

PLAZAS 

E 
GASTO 

CALENDARIZADO 

E 
ANALÍTICO DE 

PLAZAS 

E 
REQUERIMIENTO 

DE PLANTILLA 
ESTATAL 

 

ENVÍA LA ESTIMACIÓN DEL 
COSTO DEL OPERATIVO DE 

CAMPO 
6 

 
A 

 
B 

SOLICITA A LAS CE REALIZAR 
LA PLANEACIÓN DE LA 

PLANTILLA DE ACUERDO A LA 
MUESTRA O UNIVERSO 

ENVIADO Y CON LOS 
CRITERIOS ESTABLECIDOS Y 

NOTIFICA AL DS PARA SU 
REVISIÓN Y VALIDACIÓN 

 
8 

RECIBE Y REVISA DE CADA 
CE EL REQUERIMIENTO DE 

PLANTILLA 
9 

¿ES ACORDE AL 
PRESUPUESTO 
AUTORIZADO EL 

COSTO DEL 
OPERATIVO? 

SI 

DCRNCE 
 

1 

DS 

NO 

2 

RECIBE Y REVISA LA 
ESTIMACIÓN DEL COSTO 
OPERATIVO DE CAMPO Y 

COMUNICA AL DS 
7 
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E 
REQUERIMIENTO 

DE PLANTILLA 
ESTATAL 

 

E 
ANALÍTICO  
DE PLAZAS 

E 
PLANTILLA  

LAYOUT 

E 
CRITERIOS 

PRESUPUESTALES 

CONFIRMA QUE LO 
SOLICITADO ES DE 

ACUERDO A SU MUESTRA 
 O UNIVERSO Y CON LOS 

CRITERIOS ESTABLECIDOS 
10 

 
B 

INFORMA A CADA  
CE QUE SU 

 PLANEACIÓN  
ES CORRECTA. 

 
11 

¿ES CORRECTA 
LA 

DISTRIBUCIÓN? 

NO 

SI 

2 

OBTIENE Y REVISA DEL  
SIA PRESUPUESTOS  

LA LISTA DE LAS PLAZAS  
 

14 

 
C 

3 

INTEGRA EL GASTO  
DEL CAPÍTULO 2000 Y 3000 

DEL CLASIFICADOR POR 
OBJETO DEL GASTO  

PARA CADA CE 
AJUSTÁNDOSE AL 

PRESUPUESTO 
AUTORIZADO 

12 

REGISTRA EN EL SIA LA 
SOLICITUD DE PLANTILLA 

POR CADA CE,  
POR FIGURA OPERATIVA  

Y RADICACIÓN 
13 
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SIA-
PRESUPUES-

TO 

NO 

SI 

ENTREGA EL ESCENARIO 
PRESUPUESTAL  

A TRAVÉS DEL SIA 
PRESUPUESTO 

17 

E 
CALENDARIO DE 
PRESUPUESTO 

E 
CRITERIOS 

PRESUPUESTALES 

NO 

SI 

 
C 

 
D 

¿ES CORRECTA 
LA PLANTILLA 

REGISTRADA EN 
EL SIA 

PRESUPUES-
TOS? 

3 

REGISTRA EN EL SIA POR 
CE LOS GASTOS 

CORRESPONDIENTES AL 
CAPÍTULO 2000 Y 3000 

 
15 

OBTIENE Y REVISA LOS 
GASTOS DEL CAPÍTULO 
2000 Y 3000 POR CE QUE 

SEA CORRECTA LA 
CAPTURA 

16 

¿ES CORRECTO 
EL GASTO 

REGISTRADO EN 
EL SIA 

PRESUPUES-
TOS? 

4 

4 
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E 
FORMATO ACTUAL 

PROPUESTO 

E 
SOLICITUD  

DE RECURSOS 
ADICIONALES 

E 
CALENDARIO  

DE PRESUPUESTO 

E 
ANÁLITICO 
 DE PLAZAS 

E 
SOLICITUD DE 

RECURSOS 
ADICIONALES 

E 
FICHA  

TÉCNICA 
 

E 
FORMATO ACTUAL 

PROPUESTO 

ELABORA LA SOLICITUD DE 
RECURSOS ADICIONALES 

CON LA INFORMACIÓN 
FINAL INTEGRADA EN EL SIA  

 
19 

E 
FICHA TÉCNICA DE 
REQUERIMIENTO 

PRESUPUESTALES 
EXTRAORDINARIOS 

 
E 

ELABORA LA FICHA TÉCNICA 
DE REQUERIMIENTOS 

PRESUPUESTALES 
EXTRAORDINARIOS CON LA 

INFORMACIÓN FINAL 
INTEGRADA EN EL SIA  

 
18 

ELABORA EL FORMATO 
ACTUAL PROPUESTO CON 
LA INFORMACIÓN FINAL DE 

LA PLANTILLA QUE SE 
LIBERARÁ PARA EL 

OPERATIVO 
20 

DCRNCE 
 

 
D 

ELABORA EL INFORME DE 
LA CONCLUSIÓN DEL 
REGISTRO EN EL SIA 

PRESUPUESTO CON LOS 
ARCHIVOS GENERADOS  

Y LOS FORMATOS 
ELABORADOS  

 
21 
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E 
PROPUESTAS  
DE OFICIOS 

E 
REQUERIMIENTO 
DE RECURSOS 
MATERIALES E 
INFORMÁTICOS 

E 
REQUERIMIENTO 
DE RECURSOS 
MATERIALES E 
INFORMÁTICOS 

E 
FORMATO ACTUAL 

PROPUESTO 

E 
SOLICITUD DE 

RECURSOS 
ADICIONALES 

E 
CALENDARIO  

DE PRESUPUESTO 

E 
ANALÍTICO  
DE PLAZAS 

E 
FICHA  

TÉCNICA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
E 

 
F 

ELABORA Y REMITE LOS 
REQUERIMIENTOS DE 

RECURSOS MATERIALES, 
INFORMÁTICOS Y LAS 

PROPUESTAS DE OFICIOS 
PARA SOLICITAR APOYO  

 
25 

RECIBE Y ENVÍA LOS 
FORMATOS CON LA 

INFORMACIÓN FINAL DEL 
SIA PARA NOTIFICAR A LA 
DA DE LA INTEGRACIÓN  

DEL PRESUPUESTO 
 

22 

DS 

RECIBE LA AUTORIZACIÓN 
DEL PRESUPUESTO  

Y PREPARA LA 
INTEGRACIÓN DE LOS 

RECURSOS MATERIALES 
 E INFORMÁTICOS  

PARA LAS CE  
 

24 

RECIBE Y NOTIFICA  
DEL VISTO BUENO  

PARA  
SU APLICACIÓN  

23 
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E 
PROPUESTAS  
DE OFICIOS 

E 
REQUERIMIENTO 
DE RECURSOS 
MATERIALES E 
INFORMÁTICOS 

RECIBE Y REMITE LOS  
OFICIOS PARA  

SOLICITAR APOYO 
 

26 

 
F 

DCRNCE 

DS 

E 
SOLICITUD DE 

LIBERACIÓN DE 
PLANTILLA POR CE 

E 
SOLICITUD DE 

LIBERACIÓN DE 
PLANTILLA POR CE 

PREPARA EL ARCHIVO DE 
SOLICITUD DE LIBERACIÓN 

DE PLANTILLA POR CE  
 

28 

REMITE Y ENVÍA LA 
SOLICITUD DE LIBERACIÓN 

DE PLANTILLA A LA DA 
29 

RECIBE EL VISTO BUENO  
PARA SU APLICACIÓN  

 
27 

 
G 

DCRNCE 
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E 
SOLICITUD DE 

LIBERACIÓN DE 
PLANTILLA POR CE 

E 
SOLICITUD DE 

LIBERACIÓN DE 
PLANTILLA POR CE 

SUPERVISA DURANTE EL 
OPERATIVO LA UTILIZACIÓN 

DE LOS RECURSOS 
FINANCIEROS, DA 

SEGUIMIENTO A LOS 
REQUERIMIENTOS DE 

RECURSOS MATERIALES E 
INFORMÁTICOS PARA 
ATENDERLOS CON LA 

DEBIDA OPORTUNIDAD 
33 

FIN  

RECIBE LA NOTIFICACIÓN 
DE QUE LA PLANTILLA DEL 

OPERATIVO HA SIDO 
LIBERADA PARA SU ENVÍO 

31 

 
G 

DA INSTRUCCIÓN DE 
SUPERVISAR Y DAR 
SEGUIMIENTO DEL 

OPERATIVO  
32 

DS 

ENVÍA LA SOLICITUD DE LA 
LIBERACIÓN DE PLANTILLA 

DEL OPERATIVO  
30 
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1. Objetivo.- 
 
Generar el listado de empresas que conforman los grupos empresariales de México para integrarlos al Registro 
Estadístico de Negocios de México (RENEM). 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones 

Económicas, a la Subdirección de Captación de Registros de Empresas y Grupos Empresariales, y al 
Departamento de Captación de Registros de Empresas y Grupos Empresariales. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones Económicas (DCRNCE) será el 

área facultada para realizar la integración de las empresas más importantes para su incorporación al 
RENEM. 

 
3.b. La DCRNCE será el área facultada para realizar la integración de los Grupos Empresariales para su 

incorporación al RENEM. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Registro Estadístico de Negocios de 

México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 4. Captación. 
 

4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 
fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la DCRNCE fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 4. Captación. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 1. Elabora el Programa de Trabajo (PT) e instruye 
a la Subdirección de Captación de Registros de 
Empresas y Grupos Empresariales (SCREGE) 
vía correo electrónico para realizar el trabajo de 
investigación que aporte a la consolidación del 
Directorio de Grupos Empresariales y Grandes 
Empresas, para la contribución a la 
actualización del RENEM. 

PT (electrónico). 

SCREGE 2. Instruye al Departamento de Captación de 
Registros de Empresas y Grupos 
Empresariales (DCREGE) para realizar el 

trabajo de investigación. 

 

DCREGE 3. Atiende instrucciones y realiza la investigación 
en Internet de las fuentes que enlistan y 
publican información referente a las Empresas 
y Grupos Empresariales más grandes de 
México.  

 

 4. Analiza, identifica y prioriza el conjunto de 
empresas que pudieran formar parte de cada 
uno de los Grupos Empresariales sujetos a 
investigación. 

Listado de Empresas 
Identificadas (electrónico). 

 5. Investiga y realiza la búsqueda en Internet de 
información que apoye en la identificación de 
las empresas que conforman un Grupo 
Empresarial. 
 

Listado de Empresas 
Identificadas (electrónico). 

 6. Genera un archivo por cada una de las fuentes 
localizadas con la información que es utilizada 
en la conformación del Grupo Empresarial. 

Documento de la 
Conformación de Empresas 
(electrónico). 
 

 7. Crea la Biblioteca Digital, en la cual se 
almacena toda la información obtenida en 
archivos electrónicos referente a las Empresas 
o Grupos Empresariales. 

Biblioteca Digital 
(electrónico). 

 8. Analiza la información, identificando los 
nombres y razones sociales de las subsidiarias 
y filiales que conforman a la Empresa o Grupo 
Empresarial. 

Biblioteca Digital 
(electrónico).  

 9. Estructura una Base de Datos (BD) que permita 
visualizar la información de las empresas 
pertenecientes a los Grupos Empresariales 
obtenida de cada una de las fuentes para su 
comparación con el Directorio Estadístico 

Nacional de Unidades Económicas (DENUE). 

BD (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCREGE 10. Busca la última versión del DENUE en el sitio 
WEB, para la comparación de información 
recabada. 
 

 

 11. Realiza la búsqueda en el DENUE de las 
empresas que forman parte del Grupo 
Empresarial de acuerdo a cada una de las 
razones sociales identificadas en el análisis de 
la información, generando un archivo con los 
registros identificados, y etiquetándolo con el 
nombre de la Empresa o Grupo empresarial 
sujeto de estudio. 
 

Concentrado de Empresas y 
Grupos Empresariales del 
DENUE (electrónico). 

 12. Genera un archivo comparativo entre las 
empresas pertenecientes al Grupo Empresarial 
investigado vinculadas al DENUE de acuerdo a 
las razones sociales identificadas y de las 
empresas incluidas en la fuente de información 
investigada del Grupo Empresarial sujeto de 
estudio. 
 

Comparativo DENUE-Grupo 
Empresarial (electrónico). 

 13. Analiza la información recabada y procede a la 
conformación preliminar del Grupo 
Empresarial. 
 

Comparativo DENUE-Grupo 
Empresarial (electrónico). 

 14. Elabora la Presentación preliminar del Grupo 
Empresarial, la cual incluirá datos relevantes 
acerca de su actividad económica, estructura 
corporativa, forma de organización, 
operaciones comerciales, razones sociales 
pertenecientes al grupo, número de Unidades 
Económicas y un análisis comparativo entre 
empresas incluidas en el DENUE y empresas 
reportadas por el Grupo Empresarial. 

Presentación preliminar de 
Conformación de Grupos 
Empresariales (electrónico). 

 15. Envía la Presentación preliminar a la SCREGE 
para su revisión y validación. 

Presentación preliminar de 
Conformación de Grupos 
Empresariales (electrónico). 

SCREGE 16. Recibe y revisa la Presentación preliminar de la 
conformación de grupos empresariales. 

Presentación preliminar de 
Conformación de Grupos 
Empresariales (electrónico). 

  ¿Tiene observaciones?  

  Si.  

 17. Regresa al DCREGE para que efectúe los 
cambios. 

Presentación preliminar de 
Conformación de Grupos 
Empresariales (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 14.  

  No.  

SCREGE 18. Envía a la DCRNCE la presentación preliminar 
de conformación de grupos empresariales. 

Presentación preliminar de 
Conformación de Grupos 
Empresariales (electrónico). 

DCRNCE 19. Recibe y envía a la Dirección de Diseño, 
Procesamiento y Análisis del Registro de 
Negocios (DDPARN) y a la Dirección General 
Adjunta de Censos Económicos y 
Agropecuarios (DGACEyA) la Presentación 
preliminar para sus comentarios y/u 
observaciones. 
 

Presentación preliminar de 
Conformación de Grupos 
Empresariales (electrónico). 

 20. Recibe y envía por correo electrónico a la 
SCREGE las observaciones, comentarios o 
sugerencias de la DDPARN y de la DGACEyA 
para su atención. 
 

Observaciones y 
sugerencias de las 
presentaciones (electrónico). 

SCREGE 21. Recibe, analiza y remite vía correo electrónico 
al DCREGE las observaciones, comentarios o 
sugerencias a la presentación preliminar. 

Presentación Preliminar de 
Conformación de Grupos 
Empresariales (electrónico). 

 22. Genera conjuntamente con el DCREGE la 
versión definitiva de la Presentación de 
Conformación de Empresas o Grupo 
Empresariales y la envía a la DCRNCE. 
 

Presentación de 
Conformación de Empresas 
o Grupos Empresariales 

(electrónico). 

DCRNCE 23. Recibe, analiza y envía la Presentación de 
Conformación de Empresas y Grupos 
Empresariales a la Dirección General de 
Comunicación, Servicio Público de Información 
y Relaciones Institucionales (DGCSPIRI) para 
que ésta gestione una reunión de trabajo con la 
Empresa o Grupo Empresarial. 

Presentación de 
Conformación de Empresas 
o Grupos Empresariales 

(electrónico). 

 24. Recibe vía correo electrónico de la DGCSPIRI 
fecha de reunión con el Grupo Empresarial 
solicitado. 

 

 25. Asiste a reunión y se acuerda enviar el listado 
de Empresas del Grupo Empresarial con el que 
se tuvo reunión para su revisión y 
complementación. 

 

 26. Recibe del Grupo Empresarial con el que se 
tuvo reunión el Directorio de las empresas que 
forman parte del Grupo. 

Directorio de Empresas del 
Grupo Empresarial 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 27. Entrega el Directorio de Empresas que 
conforman el Grupo Empresarial a la SCREGE 
y al DCREGE para su integración al 
concentrado de Empresas y Grupos 
Empresariales del DENUE. 
 

Directorio de Empresas del 
Grupo Empresarial 
(electrónico). 

 28. Envía el Directorio de Empresas que 
conforman el Grupo Empresarial a la DDPARN 
para su integración al RENEM. 
  

Directorio de Empresas del 
Grupo Empresarial 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  

E 
LISTADO DE  
EMPRESAS 

IDENTIFICADAS 

E 
BIBLIOTECA 

DIGITAL 

BUSCA LA ÚLTIMA VERSIÓN 
DEL DENUE EN EL SITIO 

WEB 
10 

E 
PT 

E 
DOCUMENTO DE LA 

CONFORMACIÓN  
DE EMPRESAS 

E 
BIBLIOTECA 

DIGITAL 

INVESTIGA Y REALIZA LA 
BUSQUEDA EN INTERNET 

DE INFORMACIÓN QUE 
APOYE EN LA 

IDENTIFICACIÓN DE 
EMPRESAS 

5 

ANALIZA LA INFORMACIÓN, 
IDENTIFICANDO NOMBRES Y 

RAZONES SOCIALES DE 
SUBSIDIARIAS QUE 

CONFORMAN EL GRUPO 
EMPRESARIAL 

8 

INVESTIGA EN INTERNET 
LAS FUENTES QUE 

ENLISTAN Y PUBLICAN 
INFORMACIÓN DE LAS 

EMPRESAS MÁS GRANDES 
DE MÉXICO 

3 

ELABORA EL PT E 
INSTRUYE PARA REALIZAR 

LA INVESTIGACIÓN QUE 
APORTE A LA 

CONSOLIDACIÓN DEL 
DIRECTORIO Y 

CONTRIBUYA A LA 
ACTUALIZACIÓN DEL 

RENEM 
1 

INICIO 

DCRNCE 

 
A 

SCREGE 

GENERA UN ARCHIVO POR 
CADA UNA DE LAS FUENTES 

CON INFORMACIÓN PARA 
LA CONFORMACIÓN DEL 
GRUPO EMPRESARIAL 

6 

INSTRUYE PARA REALIZAR 
EL TRABAJO DE 
INVESTIGACIÓN 

2 

DCREGE 

E 
LISTADO DE  
EMPRESAS 

IDENTIFICADAS 

ANALIZA, IDENTIFICA Y 
PRIORIZA EL CONJUNTO DE 

EMPRESAS DE GRUPOS 
EMPRESARIALES 

4 

CREA LA BIBLIOTECA 
DIGITAL CON INFORMACIÓN 
REFERENTE A EMPRESAS Y 
GRUPOS EMPRESARIALES 

7 

BD 

ESTRUCTURA UNA BD QUE 
PERMITA VISUALIZAR LA 

INFORMACIÓN DE LAS 
EMPRESAS  

9 

1 

1 
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E 
PRESENTACIÓN 
PRELIMINAR DE 

CONFORMACIÓN DE 
GRUPOS 

EMRESARIALES 

E 
COMPARATIVO 
DENUE-GRUPO 
EMPRESARIAL 

 
A 

REVISA LA PRESENTACIÓN 
PRELIMINAR DE LA 

CONFORMACIÓN DE 
GRUPOS EMPRESARIALES 

16 

SCREGE 

2 

E 
PRESENTACIÓN 
PRELIMINAR DE 

CONFORMACIÓN DE 
GRUPOS 

EMPRESARIALES 

E 
PRESENTACIÓN 
PRELIMINAR DE 

CONFORMACIÓN DE 
GRUPOS 

EMRESARIALES 

ELABORA LA 
PRESENTACIÓN 

PRELIMINAR DEL GRUPO 
EMPRESARIAL  

14 

ENVÍA LA PRESENTACIÓN A 
LA SCREGE PARA SU 

REVISIÓN Y VALIDACIÓN 
15 

E 
COMPARATIVO 
DENUE-GRUPO 
EMPRESARIAL 

E 
CONCENTRADO DE 

EMPRESAS Y 
GRUPOS 

EMPRESARIALES 
DEL DENUE 

ANALIZA LA INFORMACIÓN  
RECABADA Y SE PROCEDE 

A LA CONFORMACIÓN 
PRELIMINAR  

13 

REALIZA LA BÚSQUEDA EN 
EL DENUE DE LAS 

EMPRESAS QUE FORMAN 
PARTE DEL GRUPO 

EMPRESARIAL, 
GENERANDO UN ARCHIVO 

CON LOS REGISTROS 
IDENTIFICADOS 

11 

GENERA UN ARCHIVO 
COMPARATIVO ENTRE LAS 

EMPRESAS DEL GRUPO 
EMPRESARIAL Y DENUE 

12 

 
B 
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E 
PRESENTACIÓN 
PRELIMINAR DE 

CONFORMACIÓN DE 
GRUPOS 

EMPRESARIALES 

 
C 

¿TIENE 
OBSERVACIO-

NES? 

2 

SI 

NO 

E 
PRESENTACIÓN 
PRELIMINAR DE 

CONFORMACIÓN DE 
GRUPOS 

EMPRESARIALES 
ACIÓN DE 

EMPRESAS O 
GRUPOS 

EMPRESARIALES 

RECIBE ANALIZA Y REMITE 
A LA DCREGE LAS 

OBSERVACIONES Y 
SUGERENCIAS A LA 

PRESENTACIÓN 
PRELIMINAR 

21 

E 
PRESENTACIÓN 
PRELIMINAR DE 

CONFORMACIÓN DE 
GRUPOS 

EMPRESARIALES 

E 
PRESENTACIÓN 
PRELIMINAR DE 

CONFORMACIÓN DE 
GRUPOS 

EMPRESARIALES 

DCRNCE 

RECIBE Y ENVÍA A LA 
DDPARN Y A LA DGACEYA 

LA PRESENTACIÓN 
PRELIMINAR PARA SUS 

COMENTARIOS Y/U 
OBSERVACIONES 

19 

ENVÍA A LA DCRNCE LA 
PRESENTACIÓN PRELIMINAR 

DE CONFORMACIÓN DE 
GRUPOS EMPRESARIALES 

18 

E 
OBSERVACIONES Y 
SUGERENCIAS DE 

LAS 
PRESENTACIONES 

RECIBE Y ENVÍA LAS 
OBSERVACIONES, 
COMENTARIOS O 

SUGERENCIAS 
20 

SCREGE 

REGRESA AL DCREGE PARA 
QUE EFECTÚE LOS 

CAMBIOS 
17 
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E 
DIRECTORIO DE 
EMPRESAS DEL 

GRUPO 
EMPRESARIAL 

 

E 
PRESENTACIÓN DE 
CONFORMACIÓN DE 

EMPRESAS O 
GRUPOS 

EMPRESARIALES 
 

 
C 

GENERA Y ENVÍA LA 
VERSIÓN DEFINITIVA DE LA 

PRESENTACIÓN DE 
CONFORMACIÓN  

22 

DCRNCE 

E 
PRESENTACIÓN DE 
CONFORMACIÓN DE 

EMPRESAS O 
GRUPOS 

EMPRESARIALES 
PRESENTACIÓN DE 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA 
LA PRESENTACIÓN DE LA 

CONFORMACIÓN DE 
EMPRESAS Y GRUPOS 

EMPRESARIALES PARA QUE 
SE GESTIONE UNA 

REUNIÓN DE TRABAJO CON 
LA EMPRESA O GRUPO 

EMPRESARIAL 
23 

RECIBE FECHA DE REUNIÓN 
CON EL GRUPO 

EMPRESARIAL SOLICITADO  
24 

ASISTE A REUNIÓN Y SE 
ACUERDA RECIBIR EL 

LISTADO DE EMPRESAS DEL 
GRUPO EMPRESARIAL 

PARA SU REVISIÓN 
25 

E 
DIRECTORIO DE 
EMPRESAS DEL 

GRUPO 
EMPRESARIAL 

RECIBE EL DIRECTORIO DE 
LAS EMPRESAS QUE 

CONFORMAN EL GRUPO 
EMPRESARIAL  

26 

E 
DIRECTORIO DE 
EMPRESAS DEL 

GRUPO 
EMPRESARIAL 

 

FIN  

ENTREGA EL DIRECTORIO 
PARA SU INTEGRACIÓN AL 

CONCENTRADO DEL DENUE 
27 

ENVÍA EL DIRECTORIO DE 
EMPRESAS PARA SU 

INTEGRACIÓN AL RENEM 
28 

3 

3 
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1. Objetivo.- 
 
Realizar la actualización del Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte (SCIAN), para mantenerlo 
a la vanguardia en materia de clasificaciones económicas. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, a la Dirección General 

Adjunta de Registros Administrativos Económicos; a la Dirección de Captación del Registro de Negocios 
y Clasificaciones Económicas; a la Subdirección de Clasificación de Actividades y Productos, al 
Departamento de Clasificación para los Sectores de Servicios, y al Departamento de Clasificación para 
los Sectores de Bienes.  

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones 

Económicas (DCRNCE), y la Subdirección de Clasificación de Actividades y Productos (SCAP) la de 
capacitar a las Unidades del Estado (UE) con base en el Acuerdo publicado el 10 de julio de 2009 en el 
Diario Oficial de la Federación para la implementación y uso del SCIAN en la recopilación, análisis y 
presentación de estadísticas económicas. 
 

3.b. Corresponderá al Grupo de Alto Nivel (GAN) de la Dirección General de Estadísticas Económicas (DGEE) 
integrado por las Direcciones Generales Adjuntas (DGA), la autorización de incorporación de contenidos 
en la actualización del SCIAN. 

 
3.c. Corresponderá a la DGEE y a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 

(DGARAE) la coordinación de la Consulta Pública del SCIAN. 
 
3.d. Será responsabilidad de la DGARAE y la SCAP participar en reuniones trilaterales entre los Institutos de 

Estadística de Canadá y Estados Unidos para la actualización del SCIAN. 
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4. Descripción Narrativa.- 
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 1. Recibe instrucción de la DGARAE para que 
realice la actualización del SCIAN México, y gira 
instrucciones a la SCAP a través de correo 
electrónico para que atienda. 

 

SCAP 2. Recibe instrucciones y solicita al Departamento 
de Clasificación para los Sectores de Bienes 
(DCSB) y al Departamento de Clasificación para 
los Sectores de Servicios (DCSS) la realización 
de la etapa de autocrítica de la versión vigente 
del SCIAN México. 

SCIAN México, versión 
vigente (electrónico). 

DCSB y DCSS 3. Revisan el contenido de la versión actual del 
SCIAN México a fin de identificar las posibles 
precisiones que deben realizarse en la próxima 
versión del clasificador de los sectores que le 
corresponde, realizan propuestas y las 
presentan a la SCAP. 

SCIAN México, versión 
vigente (electrónico). 
Propuestas derivadas de la 
etapa de autocrítica 
(electrónico). 

SCAP 4. Revisa las propuestas del resultado de la etapa 
de autocrítica, las valida y las integra en un solo 
archivo en Excel y envían para su validación a 
la DCRNCE. 

Propuestas derivadas de la 
etapa de autocrítica 
(electrónico). 

DCRNCE 5. Recibe propuestas y revisa. Propuestas derivadas de la 
etapa de autocrítica 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 4.  

  No.  

 6. Instruye a la SCAP para que se realicen las 
actividades pertinentes de la Consulta Pública 
para la versión actualizada del SCIAN. 

Propuestas derivadas de la 
etapa de autocrítica 
(electrónico). 

SCAP 7. Elabora el oficio de invitación y envía a la 
DGARAE a través de la DCRNCE para obtener 
la validación y firma de la DGEE. 

Oficio de invitación para 
participar en la Consulta 
Pública (electrónico). 

 8. Instruye al DCSB para que elabore el directorio 
de las instituciones a las que se les invitará a 
participar en la Consulta Pública para la versión 
actualizada del SCIAN.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCSB 9. Elabora el directorio de instituciones a las que 
se les invitará a participar en la Consulta Pública 
para la versión actualizada del SCIAN, y las 
contacta vía telefónica para corroborar sus 
datos e informa a la SCAP. 
 

Directorio de instituciones 
para participar en la Consulta 
Pública (electrónico) 

SCAP 10. Recibe el directorio de instituciones, así como el 
oficio firmado por la DGEE y lo remite por correo 
a las instituciones invitadas a la Consulta 
Pública para la versión actualizada del SCIAN y 
marca copia al DCRNCE. 

Oficio de invitación firmado 
(electrónico). 

 11. Instruye al DCSB a través de correo electrónico 
para que confirme la asistencia de las 
instituciones que participarán en la Consulta 
Pública para la versión actualizada del SCIAN.  
 

 

DCSB 12. Confirma vía telefónica, actualiza y envía a la 
SCAP el directorio actualizado con las 
instituciones confirmadas. 

Directorio actualizado de 
instituciones participantes en 
la Consulta Pública 
(electrónico). 
 

SCAP 13. Recibe el directorio de instituciones 
confirmadas y elabora o adecúa la presentación 
a utilizar en la consulta Pública con las 
instituciones participantes sobre la versión 
actualizada del SCIAN y envía a la DGARAE 
para su revisión. 

Directorio actualizado de 
instituciones participantes en 
la Consulta Pública 
(electrónico). 
Presentación para la Consulta 
Pública (electrónico). 
 

DGARAE 14. Recibe, revisa y valida la presentación en 
coordinación con la DGEE, envía para su 
aplicación a la SCAP. 

Presentación para la Consulta 
Pública (electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 13.  

  No.  

SCAP 15. Realiza el registro de asistencia de las 
instituciones y participa en la reunión de la 
Consulta Pública para la versión actualizada del 
SCIAN. 

Registro de asistencia de 
participantes en la Consulta 
Pública (original). 

 16. Redacta el informe de la reunión sobre la 
Consulta Pública para la versión actualizada del 
SCIAN y envía a la DGARAE para sus 
comentarios. 

Informe de la reunión sobre la 
Consulta Pública 
(electrónico). 
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DGARAE 17. Recibe, revisa y valida el informe y lo remite a la 
DGEE e instruye a la DCRNCE para la 
integración de las propuestas de las 
instituciones y de las áreas del INEGI.  
 

Informe de la reunión sobre la 
Consulta Pública 
(electrónico). 

DCRNCE 18. Recibe, revisa e instruye a la SCAP para la 
integración de los comentarios y observaciones 
al informe de la reunión sobre la Consulta 
Pública. 
 

Informe de la reunión sobre la 
Consulta Pública 
(electrónico). 

SCAP 
 

19. Recibe e integra las propuestas de las 
instituciones y de las áreas del INEGI que se 
presentaron durante el periodo de la Consulta 
Pública para la versión actualizada del SCIAN. 
 

Propuestas de las 
instituciones (electrónico). 
 

 20. Gira instrucciones al DCSB y al DCSS para la 
realización del análisis de las propuestas de los 
sectores que les corresponden. 

Propuestas de las 
instituciones (electrónico). 

DCSB Y DCSS 21. Realizan el análisis de las propuestas de los 
sectores que les corresponden y presentan los 
resultados a la SCAP para su revisión. 
 

Resultados del análisis 
(electrónico). 

SCAP 
 

22. Revisa y valida el análisis de las propuestas 
para la versión actualizada del SCIAN, las 
integra en un archivo en Excel, y envía a la 
DGARAE y la DCRNCE. 
 

Resultados del análisis 
(electrónico). 

DGARAE 23. Recibe, revisa y envía a la DGEE los resultados 
del análisis de las propuestas recibidas en la 
Consulta Pública. 

Resultados del análisis 
(electrónico). 

DGEE 24. Convoca al Grupo de Alto Nivel (GAN) de la 
DGEE, lleva a cabo reuniones para analizar las 
propuestas y determinar su procedencia, 
instruye a la SCAP a través de la DGARAE el 
redactar las minutas de las reuniones y se le 
notifica a la DCRNCE. 

Resultados del análisis 
(electrónico). 

SCAP 25. Redacta y envía a la DGARAE y a la DCRNCE 
las minutas de las reuniones del GAN sobre las 
propuestas para la actualización del SCIAN 
recibidas de las instituciones para sus 
comentarios. 

Minutas de las reuniones del 
GAN de la DGEE 
(electrónico). 

DGARAE 26. Recibe, revisa, valida y envía las minutas al 
GAN e instruye a la SCAP para realizar la 
negociación de las propuestas, notifica a la 
DCRNCE. 

Minutas de las reuniones del 
GAN de la DGEE 
(electrónico). 
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SCAP 27. Negocia con Canadá y Estados Unidos las 
propuestas pertinentes que resultaron de la 
Consulta Pública para la versión actualizada del 
SCIAN y envía los informes de las reuniones 
trilaterales a la DGARAE, y en su caso a la 
Dirección de Mejora de la Gestión (DMG) de la 
DGEE y Dirección de Asuntos Internacionales 
(DAI) de la Dirección General de Comunicación 
Servicio Público de Información y Relaciones 
Institucionales (DGCSPIRI). 

Informes de las reuniones 
trilaterales (electrónico). 
 

 28. Elabora y envía a la DGARAE la presentación 
sobre los resultados de la Consulta Pública. 

Presentación sobre los 
resultados de la Consulta 
Pública (electrónico). 

DGARAE 29. Recibe, y revisa la presentación sobre los 
resultados de la Consulta Pública.  

Presentación sobre los 
resultados de la Consulta 
Pública (electrónico).  

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

 30. Solicita por correo electrónico a la SCAP 

realizar las modificaciones.  

Presentación sobre los 
resultados de la Consulta 
Pública (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 28.  

  No.  

 31. Envía por correo electrónico a la DGEE los 
informes y presentación para sus comentarios. 

Informes de las reuniones 
trilaterales (electrónico). 
Presentación sobre los 
resultados de la Consulta 
Pública (electrónico). 

DGEE 32. Recibe los informes y la presentación, gira 
instrucciones a la DGARAE, para convocar a 
reunión a las instituciones sobre los resultados 
de sus propuestas en la Consulta Pública para 
la versión actualizada del SCIAN.  

Informes de las reuniones 
trilaterales (electrónico). 
Presentación sobre los 
resultados de la Consulta 
Pública (electrónico). 
 

DGARAE 33. Recibe presentación y envía a la DCRNCE, e 
instruye a la SCAP elaborar el oficio de 
invitación para la participación en la Consulta 
Pública.  

Presentación sobre los 
resultados de la Consulta 
Pública (electrónico). 

SCAP 34. Redacta y envía a la DGARAE, así como a la 
DCRNCE el oficio de invitación para participar 
en la reunión sobre los resultados de la 
Consulta Pública, para su validación, firma, y 
posterior envío a las instituciones.  

Oficio invitación (electrónico). 
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SCAP 35. Instruye vía correo electrónico al DCSB para 
que elabore directorio de las instituciones a las 
que se les invitará a la reunión sobre los 
resultados de la Consulta Pública para la 
versión actualizada del SCIAN. 
 

 
 

DCSB 36. Elabora el directorio de instituciones a las que 
se les invitará a la reunión sobre los resultados 
de la Consulta Pública para la versión 
actualizada del SCIAN y las contacta vía 
telefónica para corroborar sus datos y mandar 
oficio de invitación. 
 

Directorio de instituciones 
para participar en la reunión 
sobre los resultados de la 
Consulta Pública 
(electrónico). 

 37. Recibe oficio firmado por la DGEE a través de 
la SCAP y lo remite a las instituciones invitadas 
a la reunión sobre los resultados de la Consulta 
Pública para la versión actualizada del SCIAN. 
 

Oficio invitación firmado 
(electrónico). 

 38. Confirma la asistencia de las instituciones vía 
telefónica y envía directorio actualizado de 
instituciones confirmadas a la SCAP. 

Directorio actualizado de 
instituciones participantes 
reunión sobre los resultados 
de la Consulta Pública 
(electrónico). 

SCAP 39. Recibe directorio actualizado de instituciones 
confirmadas y elabora presentación sobre los 
resultados de la Consulta Pública para la 
versión actualizada del SCIAN para su 
exposición a las instituciones y envía a la 
DGARAE para su respectiva revisión. 

Directorio actualizado de 
instituciones participantes 
reunión sobre los resultados 
de la Consulta Pública 
(electrónico). 
Presentación sobre los 
resultados de la Consulta 
Pública (electrónico). 

DGARAE 40. Revisa y valida en coordinación con la DGEE, 
DCRNCE y la SCAP, la presentación de los 
resultados de la Consulta Pública con las 
instituciones participantes sobre la versión 
actualizada del SCIAN e instruye a la SCAP, 
para su aplicación. 

Presentación sobre los 
resultados de la Consulta 
Pública (electrónico). 

SCAP 41. Realiza el registro de asistencia de las 
instituciones participantes en la reunión sobre 
los resultados de la Consulta Pública para la 
versión actualizada del SCIAN. 

Registro de asistencia de 
participantes en la reunión 
sobre los resultados de la 
Consulta Pública (original). 

 42. Redacta y envía por correo electrónico a la 
DGARAE el Informe de la presentación de 
resultados de la Consulta Pública del SCIAN, 
México, correspondiente a la versión 
actualizada del SCIAN. 

Informe de la presentación de 
resultados de la Consulta 
Pública del SCIAN, México 
(electrónico). 
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DGARAE 43. Recibe, valida y envía a la DGEE el informe 
para autorización. 

Informe de la presentación de 
resultados de la Consulta 
Pública del SCIAN, México 
(electrónico). 

  ¿Es autorizado el informe?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 42.  

  Si.  

 44. Instruye a la DCRNCE y a la SCAP para 
preparar el Informe final para la Junta de 
Gobierno sobre la Consulta Pública para la 
versión actualizada del SCIAN. 
 

 

SCAP 45. Redacta el Informe para la Junta de Gobierno 
sobre la Consulta Pública para la versión 
actualizada del SCIAN y lo envía a la DCRNCE 
y la DGARAE para su validación. 
 

Informe para la Junta de 
Gobierno sobre la Consulta 
Pública (electrónico). 
 

DGARAE y DCRNCE 46. Reciben, validan y envían a la DGEE el Informe 
para la Junta de Gobierno para su aprobación. 
 
 

Informe para la Junta de 
Gobierno sobre la Consulta 
Pública (electrónico). 
 

 47. Reciben de la DGEE el Informe para la Junta de 
Gobierno y revisan. 

Informe para la Junta de 
Gobierno sobre la Consulta 
Pública (electrónico). 

  ¿Es autorizado el informe?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 44.  

  Si.  

 48. Instruye a la SCAP para que se realicen las 
actividades pertinentes para la actualización de 
las categorías. 
 

 

SCAP 49. Gira instrucciones a los DCSB y DCSS para la 
actualización de las categorías de la versión 
vigente del SCIAN México que les 
correspondan. 
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DCSB Y DCSS 50. Atienden instrucciones y realizan la 
actualización de los sectores que les 
corresponden para generar la versión 
actualizada del SCIAN México, y presentan sus 
propuestas a la SCAP. 

Propuestas de actualización 
de los sectores (electrónico). 

SCAP 51. Revisa las propuestas de actualización de los 
sectores, valida, complementa, e integra junto 
con las propuestas de actualización de la propia 
Subdirección. 

Propuestas de actualización 
de los sectores (electrónico). 

 52. Prepara junto con el DCSB y el DCSS la versión 
actualizada del libro SCIAN y la remite a la 
DGARAE a través de la DCRNCE. 

Versión actualizada del libro 
SCIAN (electrónico). 

 53. Instruye el trabajo de edición al DCSB de la 
versión actualizada del SCIAN para su salida 
digital y difusión a la sociedad. 
 

Versión actualizada del libro 
SCIAN (electrónico). 

DCSB 54. Realiza el trabajo de edición de la versión digital 
actualizada del libro SCIAN y envía para su 
validación a la SCAP. 
 

Versión actualizada del libro 
SCIAN (electrónico). 

SCAP 55. Realiza la Síntesis Metodológica del SCIAN. Versión actualizada del libro 
SCIAN (electrónico). 
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 
 

 56. Desarrolla el contenido del Micrositio del SCIAN 
con la versión actualizada del clasificador, 
incluyendo la versión actualizada de la Síntesis 
Metodológica y con apoyo de la Dirección 
General Adjunta de Difusión y Servicio Público 
de Información (DGADSPI) se publica el 
Micrositio. 

Libro SCIAN actualizado 
(electrónico). 
Síntesis Metodológica del 
SCIAN actualizado 
(electrónico). 
Tablas comparativas del 
SCIAN actualizado con otros 
clasificadores (electrónico). 
Estructura del SCIAN 
actualizada (electrónico). 
 

 57. Realiza las gestiones pertinentes para la 
publicación digital de la versión actualizada del 
SCIAN. 

Publicación digital de la 
versión actualizada del 
SCIAN (electrónica). 

 58. Promueve la versión actualizada del SCIAN a 
través del Micrositio del SCIAN y proporciona 
capacitaciones conforme al “Programa de 
capacitación y actualización a las personas 
servidores públicos de las Unidades del 
Estado”. 

Presentación SCIAN 
(electrónico). 
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SCAP 59. Asesora a las personas usuarias respecto a 
consultas sobre la versión actualizada del 
SCIAN. 
 

 

 60. Solicita a través de la DGARAE y la DCRNCE la 
implementación del SCIAN a las áreas del 
INEGI por medio de la DGEE.  
 

Presentación SCIAN 
(electrónico). 

DGEE 61. Solicita vía correo electrónico a las áreas del 
INEGI que implementen la versión actualizada 
del SCIAN conforme al “Ciclo de Actualización 
de la Información Económica”. 
 
 
 
 
 

Lineamientos para el Ciclo de 
Actualización de la 
Información Económica 
generada por la Dirección 
General de Estadísticas 
Económicas del INEGI 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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E 
PRESENTACIÓN SOBRE 
LOS RESULTADOS DE 

LA CONSULTA PÚBLICA 

E 
DIRECTORIO 

ACTUALIZADO DE 
INSTITUCIONES 
PARTICIPANTES 

REUNIÓN SOBRE LOS 
RESULTADOS DE LA 
CONSULTA PÚBLICA 

RECIBE DIRECTORIO, 
ELABORA PRESENTACIÓN Y 
ENVÍA RESULTADOS PARA 

VALIDACIÓN 
39 

E 

E 
DIRECTORIO DE 

INSTITUCIONES PARA 
PARTICIPAR EN LA 

REUNIÓN SOBRE LOS 
RESULTADOS DE LA 
CONSULTA PÚBLICA 

DCSB 

ELABORA EL DIRECTORIO 
DE INSTITUCIONES 

A LAS QUE SE INVITARÁ  
PARA PARTICIPAR  

36 

E 
OFICIO INVITACIÓN 

FIRMADO 

RECIBE Y ENVÍA OFICIO A 
LAS INSTITUCIONES 
INVITADAS SOBRE 

RESULTADOS DE LA 
CONSULTA PÚBLICA 

37 

E 
DIRECTORIO 

ACTUALIZADO DE 
INSTITUCIONES 
PARTICIPANTES 

REUNIÓN SOBRE LOS 
RESULTADOS DE LA 
CONSULTA PÚBLICA 

CONFIRMA LA ASISTENCIA 
PARA LA REUNIÓN Y  
ENVÍA DIRECTORIO 

38 

SCAP 

E 
INFORME DE LA 

PRESENTACIÓN DE 
RESULTADOS DE LA 
CONSULTA PÚBLICA 
DEL SCIAN, MÉXICO 

DGARAE 

RECIBE, VALIDA Y ENVÍA EL 
INFORME PARA SU 

AUTORIZACIÓN 
43 

J 

O 
REGISTRO DE 
ASISTENCIADE 

PARTICIPANTES A LA 
REUNIÓN SOBRE LOS 
RESULTADOS DE LA 
CONSULTA PÚBLICA 

E 
PRESENTACIÓN 

SOBRE LOS 
RESULTADOS DE LA 
CONSULTA PÚBLICA 

DGARAE 

REVISA Y VALIDA LA 
PRESENTACIÓN E 

INSTRUYE SU  
APLICACIÓN 

40 

SCAP 

REALIZA EL REGISTRO DE 
ASISTENCIA DE LAS 

INSTITUCIONES 
PARTICIPANTES A LA 

REUNIÓN 
41 

E 
INFORME DE LA 

PRESENTACIÓN DE 
RESULTADOS DE LA 
CONSULTA PÚBLICA 
DEL SCIAN, MÉXICO 

REDACTA Y ENVÍA EL 
INFORME DE RESULTADOS  

42 
4 

4 

4 
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E 
INFORME PARA LA 

JUNTA DE GOBIERNO 
SOBRE LA CONSULTA 

PÚBLICA 
 

E 
INFORME PARA LA 

JUNTA DE GOBIERNO 
SOBRE LA CONSULTA 

PÚBLICA 
 

RECIBEN, VALIDAN Y 
ENVÍAN EL INFORME PARA 

SU APROBACIÓN 
46 

E 
INFORME PARA LA 

JUNTA DE GOBIERNO 
SOBRE LA CONSULTA 

PÚBLICA  

SCAP 

REDACTA INFORME PARA 
LA JUNTA DE GOBIERNO Y 

LO ENVÍA PARA SU 
VALIDACIÓN 

45 

DGARAE Y DCRNCE 

INSTRUYE PARA LA 
PREPARACIÓN DEL  

INFORME FINAL  
PARA LA JUNTA DE 

GOBIERNO  
44 

6 

J 

¿ES 
AUTORIZA-

DO EL 
INFORME? 

NO 

SI 

4 

RECIBEN EL INFORME PARA 
LA JUNTA DE GOBIERNO Y 

REVISAN 
47 

L 

E 
PROPUESTAS DE 

ACTUALIZACIÓN DE 
LOS SECTORES 

REALIZAN LA 
ACTUALIZACIÓN DE LOS 

SECTORES Y PRESENTAN 
SUS PROPUESTAS 

50 

DCSB Y DCSS 

SCAP 

GIRA INSTRUCCIONES PARA 
LA ACTUALIZACIÓN DE LAS 

CATEGORÍAS DEL SCIAN 
MÉXICO 

49 

¿ES 
AUTORIZA-

DO EL 
INFORME? 

 

NO 

SI 

INSTRUYE PARA QUE SE 
REALICEN LAS ACTIVIDADES 

PERTINENTES 
48 

6 

5 

5 
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E 
SÍNTESIS 

 METODOLÓGICA 

E 
VERSIÓN 

ACTUALIZADA DEL 
LIBRO SCIAN 

REALIZA LA SÍNTESIS 
METODOLÓGICA DEL SCIAN 
55 

M 

E 
VERSIÓN 

ACTUALIZADA DEL 
LIBRO SCIAN 

DCSB 

REALIZA Y ENVÍA LA 
EDICIÓN DIGITAL 

ACTUALIZADA DEL SCIAN 
PARA SU VALIDACIÓN 

54 

E 
VERSIÓN 

ACTUALIZADA DEL 
LIBRO SCIAN 

L 

E 
PROPUESTAS DE 

ACTUALIZACIÓN DE  
LOS SECTORES 

 

SCAP 

REVISA LAS PROPUESTAS 
DE ACTUALIZACIÓNDE LOS 

SECTORES; VALIDA, 
COMPLEMENTA E INTEGRA 

51 

PREPARAN LA VERSIÓN 
ACTUALIZADA DEL SCIAN  

52 

SCAP 

E 
VERSIÓN 

ACTUALIZADA  
DEL LIBRO SCIAN 

INSTRUYE PARA LA EDICIÓN 
DE LA VERSIÓN 

ACTUALIZADA DEL SCIAN 
DIGITAL 

53 
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E 
LINEAMIENTOS PARA 

EL CICLO DE 
ACTUALIZACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
ECONÓMICA 

GENERADA POR LA 
DGEE DEL INEGI  

E 
PRESENTACIÓN 

SCIAN 

E 
PRESENTACIÓN 

SCIAN 

E 
ESTRUCTURA DEL 

SCIAN ACTUALIZADA 

E    
TABLAS COMPARATIVAS 

DEL SCIAN 
ACTUALIZADO CON 

OTROS 
CLASIFICADORES 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA DEL 
SCIAN ACTUALIZADO 

ASESORA A LAS PERSONAS 
USUARIAS SOBRE LA 

VERSIÓN ACTUALIZADA DEL 
SCIAN 

59 

E 
PUBLICACIÓN DIGITAL 

DE LA VERSIÓN 
ACTUALIZADA DEL 

SCIAN 

M 

E 
LIBRO SCIAN 

ACTUALIZADO 

DESARROLLA EL 
CONTENIDO DEL 

MICROSITIO CON LA 
VERSIÓN ACTUALIZADA 

56 

REALIZA LA GESTIÓN PARA 
LA PUBLICACIÓN DIGITAL 

DEL SCIAN 
57 

PROMUEVE LA VERSIÓN 
ACTUALIZADA DEL SCIAN A 
TRAVÉS DEL MICROSITIO Y 

CAPACITACIÓN 
58 

SOLICITA LA 
IMPLEMENTACIÓN DEL 

SCIAN A LAS ÁREAS DEL 
INEGI  

60 

SOLICITA LA 
IMPLEMENTACIÓN DEL 

SCIAN A LAS ÁREAS DEL 
INEGI  

61 

FIN 

DGEE 
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1. Objetivo.- 
 
Realizar tablas comparativas entre diversos clasificadores económicos para proveer e impulsar la 
implementación de los clasificadores económicos en los diferentes proyectos estadísticos del Instituto y en 
otras Unidades del Estado. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 

 
2.a. El procedimiento es aplicable, a la Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones 

Económicas, a la Subdirección de Clasificación de Actividades y Productos, al Departamento de 
Clasificación para los Sectores de Servicios, y al Departamento de Clasificación para los Sectores de 
Bienes. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Dirección de Captación del Registro de Negocios y Clasificaciones Económicas (DCRNCE), a través 

de la Subdirección de Clasificación de Actividades y Productos (SCAP) será la responsable de la 
construcción de las tablas comparativas entre diversos clasificadores de productos y actividades 
económicas.  

 
3.b. La SCAP será la responsable de la custodia de las tablas comparativas y de brindar con ellas apoyo a 

las personas usuarias en la construcción o análisis de series históricas.  
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4. Descripción Narrativa.- 
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRNCE 1. Instruye por correo electrónico a la SCAP la 
elaboración de tablas comparativas entre el 
Sistema de Clasificación Industrial de América 
del Norte (SCIAN) y diversos clasificadores de 
actividades económicas o de productos. 
 

   

SCAP 2. Recibe e instruye por correo electrónico a las y 
los Departamento de Clasificación para los 
Sectores de Servicios (DCSS) y al 
Departamento de Clasificación para los 
Sectores de Bienes (DCSB) para realizar las 
tablas comparativas entre el SCIAN y diversos 
clasificadores de actividades económicas o de 
productos. 
 

 

DCSB y DCSS 3. Revisan detalladamente el objetivo, estructura, 
criterios de clasificación y contenido de los 
clasificadores entre los que se establecerá la 
concordancia. 

Clasificadores (electrónico). 

 4. Establecen la correspondencia entre el SCIAN 
y el otro clasificador de actividades u otro 
clasificador de productos en un archivo de 
Excel. 
 

Archivo de correspondencia 
(electrónico). 

 5. Verifican la tabla comparativa entre el SCIAN y 
el otro clasificador de actividades u otro 
clasificador de productos y se apoya en el 
Sistema de Generación y Validación de Tablas 
Comparativas (SGVTC). 
 

Tabla comparativa 
(electrónico). 

 6. Generan a través del SGVTC automáticamente 
el formato de la Tabla comparativa I entre el 
SCIAN y el otro clasificador de actividades u 
otro clasificador de productos, y la Tabla 
comparativa II entre el otro clasificador de 
actividades y el SCIAN. 
 

Tabla comparativa I 
(electrónico). 
Tabla comparativa II 
(electrónico). 

 7. Revisan la congruencia y complexión de las 
tablas comparativas I y II en el SGVTC. 

Tabla comparativa I 
(electrónica). 
Tabla comparativa II 
(electrónico). 

  ¿Cumple con los criterios de congruencia, 
consistencia y complexión en el SGVTC? 

 

  No.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 5. 
 

 

  Si. 
 

 

DCSB y DCSS 8. Realizan adecuaciones para la edición de las 
tablas comparativas I y II de tipografía 
(mayúsculas, negritas, escritura en letras 
redondas de palabras en inglés). 
 

Tabla comparativa I 
(electrónico). 
Tabla comparativa II 
(electrónico). 
 

 9. Generan las tablas comparativas I y II en 
formato Excel y las envía. 

Tabla comparativa I 
(electrónica). 
Tabla comparativa II 
(electrónico). 
 

SCAP 10. Recibe, revisa y valida las tablas comparativas I 
y II entre distintos clasificadores. 

Tabla comparativa I 
(electrónica). 
Tabla comparativa II 
(electrónico). 

  ¿Las tablas comparativas son para publicación 
digital o impresa? 

 

  No.  

 11. Entrega a las personas usuarias que solicitaron 
las tablas o se utilizan como insumo para otros 
procesos. 

Tabla comparativa I 
(electrónica). 
Tabla comparativa II 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 16.  

  Si.  

 12. Instruye vía correo electrónico al DCSS y al 
DCSB para realizar el trabajo editorial de 
acuerdo con los lineamientos editoriales del 
Instituto. 
 

 

DCSB Y DCSS 13. Realizan y envían para su validación a la SCAP 
el trabajo de edición de tablas comparativas 
para formato digital o impreso. 

Tabla comparativa I 
(electrónica). 
Tabla comparativa II 
(electrónico). 
 

SCAP 14. Recibe, valida y envía a la DCRNCE las tablas 
editadas para que se autorice su publicación.  

Tabla comparativa I 
(electrónica). 
Tabla comparativa II 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SCAP 15. Realiza tramite con las áreas correspondientes 
para la publicación de las tablas comparativas 
en el Micrositio del SCIAN o para su impresión. 
 

Tabla comparativa I 
(electrónica). 
Tabla comparativa II 
(electrónico). 
 

 16. Actualiza el Inventario de tablas comparativas 
en el archivo interno de la Subdirección. 

Inventario de Tablas 
Comparativas (electrónico). 

   
Fin de procedimiento. 
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5. Diagrama de Flujo.-  
 
 

E 
ARCHIVO DE 

CORRESPONDENCIA 

E 
CLASIFICADORES  

RECIBE E INSTRUYE PARA 
REALIZAR LAS TABLAS  

COMPARATIVAS 
2 

REVISAN OBJETIVO, 
ESTRUCTURA, CRITERIOS DE 
CLASIFICACIÓN Y CONTENIDO 

DE LOS CLASIFICADORES 
3 

INSTRUYE LA ELABORACIÓN 
DE TABLAS COMPARATIVAS 

ENTRE EL SCIAN Y DIVERSOS 
CLASIFICADORES 

1 

SCAP 

DCRNCE 

INICIO 

A 

DCSB Y DCSS 

ESTABLECEN LA 
CORRESPONDENCIA ENTRE 

EL SCIAN Y EL OTRO 
CLASIFICADOR DE 

ACTIVIDADES U OTRO 
CLASIFICADOR DE 

PRODUCTOS 
4 

E 
TABLA 

COMPARATIVA II  

E 
TABLA 

COMPARATIVA I  

REVISAN LA CONGRUENCIA Y 
COMPLEXIÓN DE LAS TABLAS 

COMPARATIVAS I Y II EN EL 
SGVTC 

7 

1 

E 
TABLA 

COMPARATIVA II  

E 
TABLA 

 COMPARATIVA 

VERIFICAN LA TABLA 
COMPARATIVA ENTRE EL 

SCIAN Y EL OTRO 
CLASIFICADOR Y SE APOYA 

EN EL SGVTC 
5 

E 
TABLA 

COMPARATIVA I 

GENERAN A TRAVÉS DEL 
SGVTC FORMATO DE LA 

TABLA COMPARATIVA I Y II Y 
EL SCIAN 

6 

2 

1 

E 
TABLA 

 COMPARATIVA II 

E 
TABLA 

 COMPARATIVA I 

¿CUMPLE CON LOS 
CRITERIOS DE 

CONGRUENCIA, 
CONSISTENCIA Y 

COMPLEXÓN EN EL 
SGVTC? 

NO 

SI 

REALIZAN ADECUACIONES 
PARA LA EDICIÓN DE LAS 

TABLAS COMPARATIVAS I Y II 
DE TIPOGRAFÍA  

8 

E 
TABLA 

 COMPARATIVA II 

E 
TABLA 

 COMPARATIVA I 

GENERAN Y ENVÍAN LAS 
TABLAS COMPARATIVAS I Y II  
9 

2 
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E 
TABLA 

COMPARATIVAS II  

E 
TABLA 

 COMPARATIVA II  

E 
TABLA 

 COMPARATIVA I  

B 

A 

RECIBE, REVISA Y VALIDA LAS 
TABLAS I Y II ENTRE 

DISTINTOS CLASIFICADORES  
10 

SCAP 

¿LAS TABLAS 
COMPARATIVAS SON 
PARA PUBLICACIÓN 
DIGITAL O IMPRESA? 

NO 

SI 

E 
TABLA 

COMPARATIVAS I 

ENTREGA A LAS PERSONAS 
USUARIAS O SE UTILIZAN 

COMO INSUMO PARA OTROS 
PROCESOS 

11 

INSTRUYE A REALIZAR EL 
TRABAJO EDITORIAL DE 

ACUERDO CON LOS 
LINEAMIENTOS  

12 

E 
TABLA  

COMPARATIVA II  

E 
TABLA 

 COMPARATIVA I  

REALIZAN Y ENVÍAN EL 
TRABAJO DE EDICIÓN DE 
TABLAS COMPARATIVAS 

PARA FORMATO DIGITAL O 
IMPRESO  

13 

DCSB Y DCSS 

3 
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E 
INVENTARIO DE 

TABLAS 
COMPARATIVAS 

E 
TABLA 

COMPARATIVA II  

E 
TABLA 

COMPARATIVA I  

SCAP 

RECIBE, VALIDA Y ENVÍA 
LAS TABLAS EDITADAS 

PARA QUE SE AUTORICE SU 
PUBLICACIÓN 

14 

FIN  

B 

E 
TABLA 

COMPARATIVA II  

E 
TABLA 

COMPARATIVA I  

REALIZA TRAMITE PARA LA 
PUBLICACIÓN DE LAS TABLAS 

COMPARATIVAS EN EL 
MICROSITIO DEL SCIAN O 

PARA SU IMPRESIÓN 
15 

ACTUALIZA EL INVENTARIO 
DE TABLAS COMPARATIVAS 

EN EL ARCHIVO INTERNO  
16 

3 
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1. Objetivo.- 
 
Decidir y vigilar las actividades de confronta de los registros administrativos de carácter económico 
provenientes de los diferentes programas de información del Instituto con los de las Unidades Económicas del 
Registro Estadístico de Negocios de México (RENEM), así como realizar la conformación de registros de 
empresas y su integración por grupo empresarial para vincularlo con los registros internos y vigilar la aplicación 
de los criterios de validación de estos. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos; 

a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios; a la Subdirección de Diseño 
Conceptual del Registro de Negocios; y al Departamento de Diseño Conceptual del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) será el área facultada para 

analizar las necesidades de información y definir los objetivos generales y específicos de (los) 
programa(s) o proyecto(s) de información estadística y geográfica que se requieran para la actualización 
del Registro Estadístico de Negocios de México (RENEM). 

 
3.b. La SDCRN asegurará que (los) programa(s) o proyecto(s) de información estadística y geográfica que se 

requieran para la actualización del Registro Estadístico de Negocios de México (RENEM) cubran las 
necesidades de información identificadas. 

 
3.c. Será responsabilidad de la SDCRN generar la propuesta del (los) programa(s) o proyecto(s) de 

información con el que se planea resolver las necesidades de información identificadas, que se utilizará 
para actualizar el Registro Estadístico de Negocios de México (RENEM). 

 
3.d. La SDCRN conducirá el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para 

garantizar la aplicación de los Principios de Calidad a los Procesos de Generación de Información 
Estadística y Geográfica. 

 
3.e. La SDCRN observará las disposiciones establecidas en la normatividad vigente y documentación técnica, 

sobre diseño conceptual y metodología para el aprovechamiento estadístico de los Registros 
Administrativos y Estadísticos de las Unidades Económicas, así como en las buenas prácticas y 
recomendaciones institucionales e internacionales, de acuerdo con la Política de Calidad Institucional:  

 
3.e.1. Norma Técnica para la incorporación y actualización de información en el Registro Estadístico de 

Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federación, el 27 de agosto 
de 2019. 

 
3.e.2. Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para el Instituto 

Nacional de Estadística y Geografía. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federación, 
el 10 noviembre de 2020. 

 
3.e.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica Generada por la Dirección 

General de Estadísticas Económicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional 
de INEGI el 31 de agosto del 2015. 
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3.e.4. Norma Técnica para la Generación de Estadística Básica (NTGEB). México. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación, el 12 de noviembre de 2010. 

 
3.e.5. Proceso estándar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012. 
 
3.e.6. Proceso estándar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012. 
 
3.e.7. Diseño conceptual para la generación de estadística básica. México. INEGI 2010. 
 
3.e.8. Presentación de datos estadísticos en cuadros y gráficas. México. INEGI 2010. 
 
3.e.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geográficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la 

Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.e.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte (SCIAN) en la 

recopilación, análisis y presentación de estadísticas económicas. Publicada en el Diario Oficial 
de la Federación, el10 de julio de 2009. 

 
3.e.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015). 
 
3.e.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020). 
 
3.e.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008). 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.-  
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el Registro Estadístico de Negocios 

de México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es 1. Documentación de 
necesidades. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DAGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso del Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 1. Documentación de necesidades. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. Da indicaciones a la SDCRN sobre las 
necesidades de nueva información o el 
problema identificado. 

 

SDCRN 2. Recibe y da instrucciones al Departamento de 
Diseño Conceptual del Registro de Negocios 
(DDCRN) para iniciar la elaboración del 
documento de necesidades. 

 

DDCRN 3. Recibe instrucciones e inicia con la 
investigación de información acerca del 
contexto del problema identificado, si se deriva 
de requerimientos específicos de comunidades 
de las personas usuarias, de tratados o 
compromisos internacionales o desastres 
naturales, entre otros; además que concentre la 
información sobre antecedentes, 
recomendaciones internacionales y 
normatividad. 

Documentación con una 
nueva necesidad de 
información o problema 
identificado (electrónico).  
 

 4. Revisa y concentra los antecedentes de 
operaciones estadísticas similares. 
 

Memorias (electrónico). 
Documentos metodológicos 
de los operativos 
(electrónico). 

 5. Revisa y concentra las recomendaciones 
internacionales e investigaciones 
especializadas de la Organización de las 
Naciones Unidas (ONU), Comisión Económica 
de las Naciones Unidas para Europa (UNECE), 
Comisión Económica para América Latina y el 
Caribe (CEPAL), Banco Mundial (BM), 
Universidades, Colegios y otras publicaciones. 

Recomendaciones 
internacionales e 
investigaciones 
especializadas (electrónico). 

 6. Revisa y concentra las leyes, reglamentos, 
planes y programas sectoriales, y otros 
documentos relacionados. 

NTRENEM (electrónico). 
SCIAN (electrónico). 
NTDG (electrónico). 
NTGEB (electrónico). 
Reglamento Interior del 
INEGI (electrónico). 
Ley del Sistema Nacional de 
Información Estadística y 
Geográfica (LSNIEG) 
(electrónico). 
Plan Nacional de Desarrollo 
(PND) (electrónico). 
Programa Estratégico del 
Sistema Nacional de 
Información Estadística y 
Geográfica (PESNIEG) 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

   Programa Anual de 
Información Estadística y 
Geográfica (PAEIG 
(electrónico). 

DDCRN 
 

7. 
 

Elabora y envía por correo electrónico el 
reporte con la información recabada sobre la 
necesidad o el problema identificado y lo turna 
a la SDCRN para su valoración y análisis. 

Reporte de revisión 
(electrónico). 
Carpeta de documentación 
recolectada (electrónico). 

SDCRN 8. Recibe, revisa y analiza la información 
recabada sobre la necesidad o el problema 
identificado para determinar si se requiere un 
nuevo proyecto estadístico que resuelva las 
necesidades de información. 

Reporte de revisión 
(electrónico). 
Carpeta de documentación 
recolectada (electrónico). 

  ¿Se requiere un nuevo proyecto estadístico 
información para generar más y nuevos datos 
que ayuden a resolver o atender el problema o 
la necesidad identificada? 

 

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 12.  

  No.  

 9. Da instrucciones al DDCRN para que realice el 
informe de no procedencia de la necesidad de 
información. 

 

DDCRN 10. Recibe, elabora, corrige en su caso y envía a la 
SDCRN el informe. 

Informe de no procedencia 
de la necesidad de 
información (electrónico). 

SDCRN 11. Recibe, analiza, revisa y valida el informe y 
comunica el resultado al DDCRN.  

Informe de no procedencia 
de la necesidad de 
información (electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 10. 
 

 

  No.   

  Continúa en la actividad No. 16. 
 

 

 12. Da instrucciones al DDCRN para que se realice 
la propuesta del nuevo proyecto estadístico que 
podría resolver las necesidades de información 
identificadas. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDCRN 13. Recibe, elabora, corrige en su caso e integra la 
propuesta preliminar del objetivo general del 
nuevo proyecto de información estadística y 
geográfica, así como los objetivos específicos 
que se desean alcanzar. 

Documento preliminar con 
propuesta de un nuevo 
programa de información que 
resuelva las necesidades de 
información (electrónico). 

 14. Analiza, propone y envía a la SDCRN para su 
revisión y/o validación de manera general 
mediante qué tipo de operación estadística 
podrían conocerse o medirse las necesidades 
de información identificadas, dominios de 
estudio, unidad de observación, cobertura y 
desagregación geográfica, cobertura y 
desagregación sectorial, temporalidad, 
temática y qué alcance o limitaciones se 
tendrán, y lo integra a la propuesta preliminar. 

Documento preliminar con 
propuesta de un nuevo 
programa de información que 
resuelva las necesidades de 
información (electrónico). 

SDCRN 15. Recibe, analiza y envía a la DDPARN la 
propuesta preliminar para sus observaciones o 
liberación y recibe propuesta. 

Documento preliminar con 
propuesta de un nuevo 
programa de información que 
resuelva las necesidades de 
información (electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 13.  

  No.  

 16. Instruye por correo electrónico al DDCRN la 
elaboración del documento y del informe de no 
procedencia de la necesidad de información 
definitivos con las observaciones aplicadas en 
su caso. 

 

DDCRN 17. Elabora, corrige en su caso y envía a la SDCRN 
el documento o informe requerido. 

Documento con propuesta de 
un nuevo programa de 
información que resuelva las 
necesidades de información 
(electrónico). 
Informe de no procedencia 
de la necesidad de 
información (electrónico). 

SDCRN 18. Recibe, revisa y envía a la DDPARN para la 
validación de la DGARAE. 

Documento con propuesta de 
un nuevo programa de 
información que resuelva las 
necesidades de información 
(electrónico). 
Informe de no procedencia 
de la necesidad de 
información (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 19. Recibe, analiza y envía por correo electrónico a 
la DGARAE el informe o documento para su 
visto bueno. 

Documento con propuesta de 
un nuevo programa de 
información que resuelva las 
necesidades de información 
(electrónico). 
Informe de no procedencia 
de la necesidad de 
información (electrónico). 
 

  ¿Hay observaciones de la DGARAE?  

  Si.  

 20. Instruye a la SDCRN aplicar las observaciones.  

  Continúa en la actividad No. 17.  

  No.  

 21. Solicita a la SDCRN elaborar el informe y el 
documento definitivo. 

Documento con propuesta de 
un nuevo programa de 
información que resuelva las 
necesidades de información 
(electrónico). 
Informe de no procedencia 
de la necesidad de 
información (electrónico). 
 

SDCRN 22. Elabora y envía a la DDPARN el informe y el 
documento definitivo, concluyendo con el 
proceso. 

Documento con propuesta de 
un nuevo programa de 
información que resuelva las 
necesidades de información 
(electrónico). 
Informe de no procedencia 
de la necesidad de 
información (electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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E 
 DOCUMENTOS 

METODOLÓGICOS DE 
LOS OPERATIVOS 

E 
 DOC.CON UNA NUEVA 
NECESIDAD DE INF. O 

PROBLEMA 
IDENTIFICADO 

E 
 MEMORIAS 

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
  

INICIO 

 DDPARN 

 
A 

SDCRN 

DDCRN 

RECIBE Y DA 
INSTRUCCIONES PARA 

INICIAR LA ELABORACIÓN 
DEL DOCUMENTO DE 

NECESIDADES 
2 

REVISA Y CONCENTRA LOS 
ANTECEDENTES DE 

OPERACIONES 
ESTADÍSTICAS SIMILARES 

4 

RECIBE E INICIA CON LA 
INVESTIGACIÓN DE 

INFORMACIÓN ACERCA DEL 
CONTEXTO DEL PROBLEMA 

IDENTIFICADO 
3 

DA INDICACIONES SOBRE 
LAS NECESIDADES DE 
NUEVA INFORMACIÓN 

1 
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E 
CARPETA DE 

DOCUMENTACIÓN 
RECOLECTADA 

E 
CARPETA DE 

DOCUMENTACIÓN 
RECOLECTADA 

E 
RECOMENDACIÓN 

INTERNACIONALES E 
INVESTIGACIONES 
ESPECIALIZADAS 

E 
REPORTE DE 

REVISIÓN 
 

  

E 
PAEIG 

E 
PESNIEG 

 
 
 
 

E 
PND 

 
 

E 
LSNIEG 

 
 

E 
RIINEGI 

 
 

E 
NTGEB 

 
 

E 
NTDG 

 
 

E 
SCIAN  

 
 

E 
NTRENEM 

 
 

E 
REPORTE DE 

REVISIÓN 
 

REVISA Y CONCENTRA LAS 
LEYES, REGLAMENTOS, 
PLANES Y PROGRAMAS 
SECTORIALES, Y OTROS 

DOCUMENTOS 
RELACIONADOS 

6 
 
 

5 

ELABORA Y ENVÍA EL 
REPORTE CON LA 

INFORMACIÓN RECABADA 
SOBRE EL PROBLEMA 

IDENTIFICADO  
7 

 
A 

 
B 

RECIBE, REVISA Y ANALIZA 
LA INFORMACIÓN 

RECABADA SOBRE EL 
PROBLEMA IDENTIFICADO 
PARA DETERMINAR SI SE 

REQUIERE UN NUEVO 
PROYECTO ESTADÍSTICO  

8 

 SDCRN 

REVISA Y CONCENTRA LAS 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES E 

INVESTIGACIONES 
ESPECIALIZADAS 

5 
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E 
DOC. PRELIMINAR CON 
PROP. DE UN NUEVO 
PROGRAMA DE INF. 
QUE RESUELVA LAS 

NECESIDADES DE INF. 

E 
INFORME DE NO 

PROCEDENCIA DE LA 
NECESIDAD DE 
INFORMACIÓN 

E 
INFORME DE NO 

PROCEDENCIA DE LA 
NECESIDAD DE 
INFORMACIÓN 

E 
DOC.PRELIMINAR CON 
PROP. DE UN NUEVO 
PROGRAMA DE INF. 
QUE RESUELVA LAS 

NECESIDADES DE INF. 

  

DA INSTRUCCIONES PARA 
QUE REALICE EL INFORME 

DE NO PROCEDENCIA DE LA 
NECESIDAD DE 
INFORMACIÓN 

9 

 
B 

DA INSTRUCCIONES PARA 
QUE SE REALICE LA 

PROPUESTA DEL NUEVO 
PROYECTO ESTADÍSTICO  

12 

RECIBE, ELABORA, 
CORRIGE EN SU CASO Y 

ENVÍA EL INFORME  
10 

RECIBE, ANALIZA, REVISA Y 
VALIDA EL INFORME DE NO 

PROCEDENCIA  
 11 

1 

 DDCRN 

SDCRN 

¿SE REQUIERE 
UN NUEVO 
PROYECTO 

ESTADÍSTICO? 

SI 

NO  DDCRN 

ANALIZA, PROPONE Y ENVÍA 
PARA SU REVISIÓN Y/O 

VALIDACIÓN DE MANERA 
GENERAL MEDIANTE QUÉ 

TIPO DE OPERACIÓN 
ESTADÍSTICA PODRÍAN 

MEDIRSE LAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 
IDENTIFICADAS Y LO 

INTEGRA A LA PROPUESTA 
PRELIMINAR 

14 

RECIBE, ELABORA, 
CORRIGE EN SU CASO  

E INTEGRA LA PROPUESTA 
PRELIMINAR DEL OBJETIVO 

GENERAL DEL NUEVO 
PROYECTO DE 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 
Y GEOGRÁFICA 

13 

3 

 
C 

¿HAY 
OBSERVACIO-

NES? 

NO 

2 

SI 

1 
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E 
INFORME DE NO 

PROCEDENCIA DE LA 
NECESIDAD DE INF. 

E 

DOC. CON PROPUESTA 
DE UN NUEVO 

PROGRAMA DE INF. 
QUE RESUELVA LAS 

NECESIDADES DE INF. 

2 

INSTRUYE A LA 
ELABORACIÓN DEL 

DOCUMENTO DEFINITIVO 
CON LAS OBSERVACIONES 
APLICADAS Y DEL INFORME 
DE NO PROCEDENCIA DE LA 

NECESIDAD DE 
INFORMACIÓN 

16 

DDCRN 

ELABORA, CORRIGE EN SU 
CASO Y ENVÍA EL 

DOCUMENTO O INFORME 
REQUERIDO 

17 

 
D 

4 

E 
DOC.  PRELIMINAR 
CON PROP. DE UN 

NUEVO PROGRAMA 
DE INF. QUE 

RESUELVA LAS 
NECESIDADES DE INF. 

 SDCRN 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA 
LA PROPUESTA PRELIMINAR 

PARA OBSERVACIONES O 
LIBERACIÓN 

15 

SI 

NO 

 
C 

¿HAY 
OBSERVACIO-

NES? 
3 
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E 
INFORME DE NO 

PROCEDENCIA DE LA 
NECESIDAD DE INF. 

E 
DOC. CON PROPUESTA 

DE UN NUEVO 
PROGRAMA DE INF. 
QUE RESUELVA LAS 

NECESIDADES DE INF. 

E 
INFORME DE NO 

PROCEDENCIA DE LA 
NECESIDAD DE INF. 

 

E 
DOC. CON PROPUESTA 

DE UN NUEVO 
PROGRAMA DE INF. 
QUE RESUELVA LAS 

NECESIDADES DE INF. 
  

FIN 

SOLICITA Y ELABORAR EL 
INFORME O EL DOCUMENTO 

DEFINITIVO 
21 

E 
INFORME DE NO 

PROCEDENCIA DE LA 
NECESIDAD DE INF. 

E 
INFORME DE NO 

PROCEDENCIA DE LA 
NECESIDAD DE INF. 

E 
DOC. CON PROPUESTA 

DE UN NUEVO 
PROGRAMA DE INF. 
QUE RESUELVA LAS 

NECESIDADES DE INF 

E 
DOC. CON PROPUESTA 

DE UN NUEVO 
PROGRAMA DE INF. 
QUE RESUELVA LAS 

NECESIDADES DE INF 

¿HAY 
OBSERVACION

ES E LA 
DGARAE? 

RECIBE, REVISA Y ENVÍA 
PARA LA VALIDACIÓN  

18 

 DDPARN 

 
D 

 SDCRN 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA 
PARA VISTO BUENO 

19 

SI 

NO 

4 

INSTRUYE PARA APLICAR 
LAS OBSERVACIONES 

20 

 SDCRN 

ELABORA Y ENVÍA EL 
INFORME Y EL DOCUMENTO 

DEFINITIVO 
22 
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1. Objetivo.- 
 

Comprobar las condiciones de disponibilidad de los datos actuales, realizar la revisión de los requerimientos 
de las personas usuarias internas y externas, y evaluar si el nuevo Proyecto de Información podría dar 
continuidad y coherencia a los datos actuales a fin de realizar la actualización del RENEM. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios, y el Departamento de 
Diseño Conceptual del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) será el área facultada para 

comprobar las condiciones de disponibilidad de los datos actuales. 
 
3.b. La SDCRN asegurará que el nuevo Proyecto de Información de continuidad y coherencia a los datos. 
 
3.c.  La SDCRN conducirá el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para 

garantizar la aplicación de los Principios de Calidad a los Procesos de Generación de Información 
Estadística y Geográfica. 

 
3.d. La SDCRN respetará las disposiciones establecidas en la normatividad vigente y documentación técnica, 

sobre diseño conceptual y metodología para el aprovechamiento estadístico de los Registros 
Administrativos y Estadísticos de las Unidades Económicas, así como en las buenas prácticas y 
recomendaciones institucionales e internacionales, de acuerdo con la Política de Calidad Institucional:  

 
3.d.1. Norma Técnica para la incorporación y actualización de información en el Registro Estadístico de 

Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federación, el 27 de agosto 
de 2019. 

 
3.d.2. Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para el Instituto 

Nacional de Estadística y Geografía. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federación, 
el 10 noviembre de 2020. 

 
3.d.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica Generada por la Dirección 

General de Estadísticas Económicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional 
de INEGI el 31 de agosto del 2015. 

 
3.d.4. Norma Técnica para la Generación de Estadística Básica (NTGEB). México. Publicada en el Diario 

Oficial de la Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.d.5. Proceso estándar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012. 
 
3.d.6. Proceso estándar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012. 
 
3.d.7. Diseño conceptual para la generación de estadística básica. México. INEGI 2010. 
 
3.d.8. Presentación de datos estadísticos en cuadros y gráficas. México. INEGI 2010. 
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3.d.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geográficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la 

Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.d.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte (SCIAN) en la 

recopilación, análisis y presentación de estadísticas económicas. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación, el10 de julio de 2009. 

 
3.d.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015). 
 
3.d.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020). 
 
3.d.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008). 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el Registro Estadístico de Negocios 

de México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 1. Documentación de 
necesidades. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 1. Documentación de necesidades. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. Envía a la SDCRN la propuesta de 
necesidades de información preliminar 
revisada y da indicaciones para realizar la 
comprobación de la disponibilidad de datos y 
requerimientos de las personas usuaria. 
 

Propuesta de necesidades 
de información preliminar 
(electrónico). 

SDCRN 2. Recibe la propuesta y da la instrucción al 
Departamento de Diseño Conceptual del 
Registro de Negocios (DDCRN) para realizar la 
comprobación de la disponibilidad de datos y 
requerimientos solicitados por las personas 
usuarias.  
 

Propuesta de necesidades 
de información preliminar 
(electrónico). 

DDCRN 3. Recibe, revisa y corrige la información que 
captan otro(s) programa(s) de información, 
tanto en fuentes internas (como censos o 
encuestas nacionales), fuentes externas (como 
registros o datos disponibles de otras Unidades 
de Estado y otras fuentes internacionales), 
elabora el formato de comparación de 
variables. 
 

Propuesta de necesidades 
de información preliminar 
(electrónico). 
Formato de comparación de 
variables (electrónico). 

 4. Llena el formato de comparación de variables y 
comprueba la disponibilidad de los datos 
actuales y las condiciones bajo las cuales están 
disponibles y si el nuevo proyecto de 
información podría dar continuidad y 
coherencia a los datos. 
 

Formato de comparación de 
variables con información 
(electrónico). 

  ¿Hay variables que se pueden retomar y 
homologar de otros programas de información 
para dar continuidad y coherencia a los datos? 
 

 

  No. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 3. 
 

 

  Si.  

 5. Integra el formato definitivo de comparación de 
variables. 

Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDCRN 6. Revisa en la documentación de reuniones si 
existen requerimientos de información de las 
personas usuarias externas, productores y 
expertos en información que pudieran incluirse 
en el programa. 

Minutas (electrónico). 
Correos de solicitudes de 
información del RENEM 
(electrónicos). 
Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información 
(electrónico). 

 7. Incorpora y envía a la SDCRN los 
requerimientos de las personas usuaria 
externas en el formato definitivo de 
comparación de variables para realizar una 
propuesta y consulta sobre la información que 
se pretende conocer, considerando las 
variables que son posibles retomar y 
homologar para dar continuidad y coherencia a 
otros programas de información para su 
revisión y comentarios. 
 

Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información 
(electrónico). 
 

SDCRN 8. Recibe, analiza y revisa el formato. Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 3.   

  No.  

 9. Envía a la DDPARN el formato para compartir 
a las personas usuarias. 
 

Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información (electrónico). 

DDPARN 10. Recibe, analiza y envía el formato para revisión 
y observaciones de las áreas de la DGACEA, la 
DGAEN, DGAIP, Dirección General Adjunta de 
Cuentas Nacionales (DGACN), y otras 
personas usuarias internas, con el objetivo de 
validar que la información que se pretende 
conocer no se duplique o en caso de que haya 
algún requerimiento especifico sea 
contemplado. 
 

Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información (electrónico). 

 11. Recibe comentarios u observaciones de las 
diferentes personas usuarias y las envía a la 
SDCRN para su atención. 

Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SDCRN 12. Recibe formato y atiende. Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información (electrónico). 

  ¿Existen comentarios u observaciones? 
 
Si. 

 

  Continúa en la actividad No. 3.  

  No.  

SDCRN 13. Evalúa si la información del nuevo proyecto 
amerita consulta pública. 
 
¿Se requiere consulta pública?  
 
No. 
 

Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 17.  
 
Si. 

 

 14. Envía a la DDPARN la solicitud de realización 
de consulta pública para que se gestione lo 
conducente. 

Solicitud de la elaboración de 
consulta pública 
(electrónico). 

DDPARN 15. Gestiona junto con la DGARAE la solicitud ante 
la UA correspondiente del INEGI vía correo 
electrónico para realizar la consulta pública, 
previa autorización de la DGEE. 

Solicitud de la elaboración de 
consulta pública 
(electrónico). 

 16. Recibe, analiza, los comentarios y/u 
observaciones de la consulta pública para 
aplicar a la propuesta de necesidades de 
información y envía. 

Resultados de la consulta 
pública (electrónico). 

SDCRN 17. Recibe y verifica los resultados. Resultados de la consulta 
pública (electrónico). 

  ¿Existen observaciones derivadas de la 
consulta pública? 

 

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 3.  

  No.  

 18. Elabora y envía por correo electrónico a la 
DDPARN para su validación u observaciones 
sobre la propuesta de necesidades de 
información. 

Propuesta de necesidades 
de información preliminar 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 19. Recibe y envía por correo electrónico a la 
DGARAE la propuesta de necesidades de 
información para sus comentarios u 
observaciones. 

Propuesta de necesidades 
de información preliminar 
(electrónico). 

 20. Recibe, analiza, valida y envían a la SDCRN los 
comentarios u observaciones de la DGARAE 
para la propuesta de necesidades de 
información. 

Propuesta de necesidades 
de información preliminar 
(electrónico). 

SDCRN 21. Recibe y revisa. Propuesta de necesidades 
de información preliminar 
(electrónico). 

  ¿Hay comentario u observaciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 3.  

  No.  

 22. Genera y envía a la DDPARN y DGARAE el 
informe de la propuesta de necesidades de 
información. 

Informe de la propuesta de 
necesidades de información 
(electrónico). 

   
 
 
 
 
Fin de procedimiento. 
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E 
FORMATO DE 

COMPARACIÓN DE 
VARIABLES 

E 
PROPUESTA DE 

NECESIDADES DE 
INF. PRELIMINAR 

 

E 
PROPUESTA DE 

NECESIDADES DE 
INF. PRELIMINAR 

 

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  

E 
PROPUESTA DE 

NECESIDADES DE 
INF. PRELIMINAR 

RECIBE LA PROPUESTA 
REVISADA Y DA LA 

INSTRUCCIÓN PARA 
REALIZAR LA 

COMPROBACIÓN DE LA 
DISPONIBILIDAD DE DATOS 
Y REQUERIMIENTOS DE LAS 

PERSONAS USUARIAS 
2 

INICIO 

 DDPARN 
 

 
A 

ENVÍA LA PROPUESTA DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN PRELIMINAR 
REVISADA Y DA 

INDICACIONES PARA 
REALIZAR LA 

COMPROBACIÓN DE LA 
DISPONIBILIDAD DE DATOS 
Y REQUERIMIENTOS DE LAS 

PERSONAS USUARIAS 
1 

SDCRN 

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

DDCRN 

RECIBE, REVISA Y CORRIGE LA 
INF. QUE CAPTAN OTRO(S) 

PROGRAMA(S) DE 
INFORMACIÓN, ELABORA EL 

FORMATO DE COMPARACIÓN 
DE VARIABLES 

3 
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E 
FORMATO DE 

COMPARACIÓN DE 
VARIABLES CON INF. 

E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 
VARIABLES CON INF. 

E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 
VARIABLES CON INF. 

  

E 
CORREOS DE 

SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN DEL 

RENEM 

E 
MINUTAS 

LLENA EL FORMATO Y 
COMPRUEBA LA 

DISPONIBILIDAD DE LOS DATOS 
ACTUALES Y LAS CONDICIONES 

BAJO LAS CUALES ESTÁN 
DISPONIBLES Y SI EL NUEVO 
PROYECTO DE INFORMACIÓN 

PODRÍA DAR CONTINUIDAD  
4 

 
A 

 
B 

¿HAY 
VARIABLES 

PARA 
RETOMAR Y 

HOMOLOGAR 
DE OTROS 

PROGRAMAS 
DE INF.? 

1 

SI 

NO 

INTEGRA AL FORMATO DE 
COMPARACIÓN DE 

VARIABLES 
5 

REVISA SI EXISTEN 
REQUERIMIENTOS DE 

INFORMACIÓN DE 
PERSONAS USUARIAS 

EXTERNOS QUE PUDIERAN 
INCLUIRSE EN EL 

PROGRAMA O PROYECTO 
6 
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E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 
VARIABLES CON INF. 

 

E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 
VARIABLES CON INF. 

 

E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 
VARIABLES CON INF. 

 

 
  

ENVÍA A LA DDPARN EL 
FORMATO PARA 

COMPARTIR A LAS 
PERSONAS USUARIAS  

9 

 
B 

 
C 

¿HAY 
OBSERVACION

ES? 

RECIBE, ANALIZA Y REVISA 
EL FORMATO  

8 

1 

INCORPORA Y ENVÍA LOS 
REQUERIMIENTOS DE LAS 

PERSONAS USUARIAS 
EXTERNOS AL FORMATO DE 

COMPARACIÓN DE 
VARIABLES PARA REALIZAR 

UNA PROPUESTA Y 
CONSULTA SOBRE LA 
INFORMACIÓN QUE SE 
PRETENDE CONOCER 

7 

NO 

SI 

SDCRN 

DDPARN 
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E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 
VARIABLES CON INF. 

 

E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 
VARIABLES CON INF. 

 

 
C 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA EL 
FORMATO DE COMPARACIÓN 

DE VARIABLES PARA EL 
CONOCIMIENTO, REVISIÓN Y 

OBSERVACIONES POR LAS UA 
DE LA DGACEA, DGAEN, DGAIP 
Y OTRAS PERSONAS USUARIAS 

INTERNOS 
10 

E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 
VARIABLES CON INF. 

 

RECIBE COMENTARIOS DE 
LAS DIFERENTES 

PERSONAS USUARIAS Y LAS 
ENVÍA PARA SU ATENCIÓN 

11 

SDCRN 

NO 

EVALÚA SI LA INFORMACIÓN 
DEL NUEVO PROGRAMA O 

PROYECTO AMERITA 
CONSULTA PÚBLICA 

13 

¿SE 
REQUIERE 
CONSULTA 
PÚBLICA? 

NO 

SI 

 
D 

E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 
VARIABLES CON INF. 

 

RECIBE FORMATO Y 
ATIENDE 

12 

¿EXISTEN 
COMENTARIOS

U OBS.? 

SI 
1 

2 
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E 
SOLICITUD DE 

ELABORACIÓN DE 
CONSULTA PÚBLICA  

E 
PROPUESTA DE 

NECESIDADES DE INF. 
PRELIMINAR 

E 
SOLICITUD DE 

ELABORACIÓN DE 
CONSULTA PÚBLICA  

 
D 

ENVÍA LA SOLICITUD DE 
REALIZACIÓN DE CONSULTA 

PÚBLICA PARA QUE SE 
GESTIONE LO 
CONDUCENTE 

14 

DDPARN 

GESTIONA JUNTO CON LA 
DGARAE LA SOLICITUD ANTE 

LA UA DEL INEGI PARA 
REALIZAR LA CONSULTA 

PÚBLICA, PREVIA 
AUTORIZACIÓN DE LA DGEE  

15 

SDCRN 

¿HAY 
COMENTA-

RIOS U 
OBSERVACIO-

NES? 

DDPARN 

RECIBE, ANALIZA, VALIDA Y 
ENVÍAN LOS COMENTARIOS 

DE LA DGARAE PARA LA 
PROPUESTA 

19 

SDCRN 

NO 

2 

1 
SI 

FIN  

¿EXISTEN OBS. 
DE LA 

CONSULTA 
PÚBLICA? 

 

E 
RESULTADOS DE LA 
CONSULTA PÚBLICA  

RECIBE, ANALIZA, LOS 
COMENTARIOS DE LA 

CONSULTA PÚBLICA PARA 
APLICAR A LA PROPUESTA 

DE NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN Y ENVÍA  

16 

E 
RESULTADOS DE LA 
CONSULTA PÚBLICA 

 
RECIBE Y VERIFICA LOS 

RESULTADOS 
17 

3 

NO 

3 

E 
PROPUESTA DE 

NECESIDADES DE INF. 
PRELIMINAR 

 

RECIBE, ANALIZA, VALIDA Y 
ENVÍAN LOS COMENTARIOS 

DE LA DGARAE PARA LA 
PROPUESTA 

20 

E 
PROPUESTA DE 

NECESIDADES DE INF. 
PRELIMINAR 

 

RECIBE Y REVISA 
21 

E 
PROPUESTA DE 

NECESIDADES DE INF. 
PRELIMINAR 

ELABORA Y ENVÍA A LA 
DDPARN PARA SU VALIDACIÓN 
U OBSERVACIONES SOBRE LA 
PROPUESTA DE NECESIDADES 

DE INFORMACIÓN  
18 

1 
SI 

E 
INFORMO DE LA 
PROPUESTA DE 

NECESIDADES DE INF.  
 

GENERA Y ENVÍA A LA 
DDPARN Y DGARAE EL 

INFORME DE LA PROPUESTA 
DE NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 
22 
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1. Objetivo.- 
 
Generar la matriz conceptual con el listado de temas, categorías, clasificaciones y variables que se medirán o 
estudiarán con el nuevo proyecto de Información; así como la elaboración del glosario de conceptos 
correspondientes, con la finalidad de realizar la actualización del RENEM. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de 
Diseño Conceptual del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) será el área facultada para 

generar la matriz conceptual. 
 
3.b. Será responsabilidad de la SDCRN la elaboración de la matriz conceptual con la desagregación de los 

temas, subtemas, categorías, clasificaciones y variables que se planean incluir en el instrumento de 
captación. 

 
3.c. La SDCRN conducirá el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para 

garantizar la aplicación de los Principios de Calidad a los Procesos de Generación de Información 
Estadística y Geográfica. 

 
3.d. La SDCRN respetará las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre diseño 

conceptual y metodología para el aprovechamiento estadístico de los Registros Administrativos y 
Estadísticos de Unidades Económicas, así como en las buenas prácticas y recomendaciones 
institucionales e internacionales, de acuerdo con la Política de Calidad Institucional:  

 
3.d.1. Norma Técnica para la incorporación y actualización de información en el Registro Estadístico de 

Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federación, el 27 de agosto 
de 2019. 

 
3.d.2. Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para el Instituto 

Nacional de Estadística y Geografía. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federación, 
el 10 noviembre de 2020. 

 
3.d.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica Generada por la Dirección 

General de Estadísticas Económicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional 
de INEGI el 31 de agosto del 2015. 

 
3.d.4. Norma Técnica para la Generación de Estadística Básica (NTGEB). México. Publicada en el Diario 

Oficial de la Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.d.5. Proceso estándar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012. 
 
3.d.6. Proceso estándar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012. 
 
3.d.7. Diseño conceptual para la generación de estadística básica. México. INEGI 2010. 
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3.d.8. Presentación de datos estadísticos en cuadros y gráficas. México. INEGI 2010. 
 
3.d.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geográficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la 

Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.d.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte (SCIAN) en la 

recopilación, análisis y presentación de estadísticas económicas. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación, el10 de julio de 2009. 

 
3.d.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015). 
 
3.d.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020). 
 
3.d.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008). 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el Registro Estadístico de Negocios 

de México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 1. Documentación de 
necesidades. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 1. Documentación de necesidades. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 
 

1. Recibe instrucción de la DGARAE para la 
elaboración de la matriz conceptual y envía a la 
SDCRN el formato de comparación de 
variables con información y da indicaciones 
para su atención. 

Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información (electrónico). 
 

SDCRN   2. Recibe e instruye al Departamento de Diseño 
Conceptual del Registro de Negocios (DDCRN) 
para la elaboración de la matriz conceptual con 
el formato de comparación de variables con 
información previamente aprobado. 

Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información (electrónico). 

DDCRN 3. Recibe instrucción para elaborar la matriz 
conceptual utilizando el formato definitivo de 
comparación de variables con información 
liberada. 

Formato definitivo de 
comparación de variables 
con información liberada 
(electrónico). 

 4. Elabora, en caso necesario corrige y envía a la 
SDCRN la matriz conceptual con la 
desagregación de los temas, subtemas, 
categorías, clasificaciones y variables que 
deben incluirse en el instrumento de captación 
para su revisión o comentarios.  
 

Matriz conceptual 
(electrónico). 

SDCRN 5. Recibe y revisa la matriz conceptual. 
 
¿Hay observaciones? 

Matriz conceptual 
(electrónico). 

  Si.  

 6. Envía al DDCRN para su modificación. Matriz conceptual 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 4.  

  No.  

 7. Envía a la DDPARN la matriz conceptual para 
su aprobación y/o comentarios. 
 

Matriz conceptual 
(electrónico). 

DDPARN 8. Recibe, analiza, valida y envía a la SDCRN los 
comentarios u observaciones y en su caso la 
validación de la matriz conceptual. 

Matriz conceptual 
(electrónico). 

SDCRN 9. Recibe y revisa la matriz conceptual. Matriz conceptual 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  



 

11. Elaboración de la Matriz Conceptual y el Glosario del RENEM. MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

132 
 

AÑO. 

2022 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 4.  

  No.  

SDCRN 10. Envía por correo electrónico a la DDPARN la 
matriz conceptual ya finalizada para su 
aprobación.  

Matriz conceptual 
(electrónico). 

   
 
 
 
 
Fin de procedimiento. 
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6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
  

E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 

VARIABLES CON 
INFORMACIÓN 

E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 

VARIABLES CON 
INFORMACIÓN 

 

E 
FORMATO DEFINITIVO 
DE COMPARACIÓN DE 

VARIABLES CON 
INFORMACIÓN 

RECIBE E INSTRUYE PARA 
LA ELABORACIÓN DE LA 

MATRIZ CONCEPTUAL CON 
EL FORMATO DE 

COMPARACIÓN APROBADO 
2 

INICIO 

SDCRN 

 
A 

 DDCRN 
 

 DDPARN 

RECIBE INSTRUCCIÓN DE LA 
DGARAE Y ENVÍA EL 

FORMATO DE 
COMPARACIÓN DE 

VARIABLES CON 
INFORMACIÓN Y DA 

INDICACIONES PARA LA 
ELABORACIÓN DE LA 
MATRIZ CONCEPTUAL 

1 

RECIBE INSTRUCCIÓN PARA 
ELABORAR LA MATRIZ 

CONCEPTUAL 
3 
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E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 

E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 

E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 

E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 

E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 

ELABORA, EN CASO 
NECESARIO CORRIGE Y ENVÍA 

LA MATRIZ CONCEPTUAL 
4 

RECIBE Y REVISA LA 
MATRIZ CONCEPTUAL 

5 

1 

 SDCRN 
 

¿HAY 
OBSERVA-
CIONES? 

SI 

1 

NO 

ENVÍA LA MATRIZ 
CONCEPTUAL PARA SU 

APROBACIÓN Y/O 
COMENTARIOS 

7 

DDPARN 

B 

ENVÍA A LA DDCRN PARA SU 
MODIFICACIÓN 

6 

E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 

SDCRN 

RECIBE Y REVISA 
9 

RECIBE, ANALIZA, VALIDA Y 
ENVÍA LOS COMENTARIOS Y 
EN SU CASO LA VALIDACIÓN 
DE LA MATRIZ CONCEPTUAL 
8 

 
A 
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1. Objetivo.- 
 
Desarrollar la propuesta metodológica y conceptual requerida para la elaboración y/o actualización del Plan 
General del nuevo proyecto de información, con la finalidad de atender las necesidades que se presenten en 
la actualización del RENEM. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de 
Diseño Conceptual del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) será el área facultada para 

integrar a la presentación sobre el nuevo proyecto de información del Plan general. 
 
3.b. La SDCRN asegurará el resguardo de la presentación sobre el nuevo proyecto de información que 

contiene el Plan general. 
 

3.c. La SDCRN conducirá el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para 
garantizar la aplicación de los Principios de Calidad a los Procesos de Generación de Información 
Estadística y Geográfica. 

 
3.d. La SDCRN respetará las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre diseño 

conceptual y metodología para el aprovechamiento estadístico de los Registros Administrativos y 
Estadísticos de Unidades Económicas, así como en las buenas prácticas y recomendaciones 
institucionales e internacionales, de acuerdo con la Política de Calidad Institucional:  

 
3.d.1. Norma Técnica para la incorporación y actualización de información en el Registro Estadístico de 

Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federación, el 27 de agosto 
de 2019. 

 
3.d.2. Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para el Instituto 

Nacional de Estadística y Geografía. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federación, 
el 10 noviembre de 2020. 

 
3.d.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica Generada por la Dirección 

General de Estadísticas Económicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional 
de INEGI el 31 de agosto del 2015. 

 
3.d.4. Norma Técnica para la Generación de Estadística Básica (NTGEB). México. Publicada en el Diario 

Oficial de la Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.d.5. Proceso estándar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012. 
 
3.d.6. Proceso estándar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012. 
 
3.d.7. Diseño conceptual para la generación de estadística básica. México. INEGI 2010. 
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3.d.8. Presentación de datos estadísticos en cuadros y gráficas. México. INEGI 2010. 
 
3.d.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geográficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la 

Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.d.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte (SCIAN) en la 

recopilación, análisis y presentación de estadísticas económicas. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación, el10 de julio de 2009. 

 
3.d.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015). 
 
3.d.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020). 
 
3.d.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008). 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el Registro Estadístico de Negocios 

de México.   
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 1. Documentación de 
necesidades. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 1. Documentación de necesidades. 
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5. Descripción Narrativa.- 
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. Recibe de la DGARAE y envía a la SDCRN la 
matriz conceptual aprobada y da indicaciones 
para desarrollar los aspectos conceptuales y 
metodológicos a integrar en el Plan General. 

Matriz conceptual validada 
(electrónico). 

SDCRN 2. Recibe y envía al Departamento de Diseño 
Conceptual del Registro de Negocios (DDCRN) 
la matriz aprobada para que desarrolle los 
aspectos conceptuales y metodológicos a 
integrar en el Plan General. 

Matriz conceptual validada 
(electrónico) 

DDCRN 3. Recibe y define los aspectos generales a 
desarrollar para los aspectos metodológicos y 
conceptuales para el programa o proyecto. 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

 4. Desarrolla, elabora, corrige y envía a la SDCRN 
la propuesta de los apartados del Plan General 
ya definidos. 
 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

SDCRN 5. Recibe, revisa y valida la propuesta de los 
apartados del plan general relativos a los 
aspectos metodológicos y conceptuales. 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

 6. Envía al DDCRN para su atención. Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 4.  

  No.  

 7. Envía los aspectos metodológicos por correo 
electrónico a la DDPARN para su revisión y 
validación. 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

DDPARN 8. Recibe, analiza y revisa los aspectos 
metodológicos del plan general. 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

 9. Envía al DDCRN para su atención.  Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 4.  

  No.  

DDPARN 10. Solicita vía correo electrónico a la DCRNCE las 
propuestas presupuestales, de plantilla y 
cronograma de actividades de campo para 
integrar al Plan General e instruye a la SDCRN. 

Analítico de plazas 
(electrónico). 
Gasto calendarizado 
(electrónico). 

SDCRN 11. Recibe y envía al DDCRN las propuestas 
presupuestales, de plantilla y cronograma de 
actividades de campo para su revisión y/o 
adecuaciones e integración al documento de 
propuesta del Plan General. 

Analítico de plazas 
(electrónico). 
Gasto calendarizado 
(electrónico). 

DDCRN 12. Recibe, corrige, integra y envía a la SDCRN el 
documento para su revisión. 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

SDCRN 13. Recibe, analiza y revisa los aspectos 
metodológicos. 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

 14. Solicita vía correo electrónico al DDCRN las 
adecuaciones. 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 12.  

  No.  

 15. Envía por correo electrónico a la DDPARN los 
aspectos metodológicos para validación. 
 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

DDPARN 16. Recibe, valida y envía a la SDCRN para su 
atención. 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

SDCRN 17. Recibe elabora y envía el documento final de 
los aspectos metodológicos a la DDPARN para 
su respectiva aplicación en el nuevo programa 
de información. 
 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 
VALIDADA 

E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 
VALIDADA 

6. Diagrama de Flujo.- 
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1. Objetivo.- 
 
Delimitar y elaborar el Marco conceptual y metodológico, así como el glosario con la definición de las variables 
y las propuestas de indicadores para los productos, con la finalidad de realizar la actualización del RENEM. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de 
Diseño Conceptual del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) será la responsable de realizar 

el diseño conceptual y metodológico del Registro Estadístico de Negocios de México (RENEM). 
 

3.b. Será responsabilidad de la SDCRN diseñar el glosario con las definiciones de las variables. 
 
3.c. La SDCRN será responsable de realizar la propuesta de resultados y productos. 
 
3.d. La SDCRN conducirá el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para 

garantizar la aplicación de los Principios de Calidad a los Procesos de Generación de Información 
Estadística y Geográfica. 

 
3.e. La SDCRN respetará las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre diseño conceptual 

y metodología para el aprovechamiento estadístico de los Registros Administrativos y Estadísticos de 
Unidades Económicas, así como en las buenas prácticas y recomendaciones institucionales e 
internacionales, de acuerdo con la Política de Calidad Institucional:  

 
3.e.1. Norma Técnica para la incorporación y actualización de información en el Registro Estadístico de 

Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federación, el 27 de agosto 
de 2019. 

 
3.e.2. Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para el Instituto 

Nacional de Estadística y Geografía. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federación, 
el 10 noviembre de 2020. 

 
3.e.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica Generada por la Dirección 

General de Estadísticas Económicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional 
de INEGI el 31 de agosto del 2015. 

 
3.e.4. Norma Técnica para la Generación de Estadística Básica (NTGEB). México. Publicada en el Diario 

Oficial de la Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.e.5. Proceso estándar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012. 
 
3.e.6. Proceso estándar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012. 
 
3.e.7. Diseño conceptual para la generación de estadística básica. México. INEGI 2010. 
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3.e.8. Presentación de datos estadísticos en cuadros y gráficas. México. INEGI 2010. 
 
3.e.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geográficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la 

Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.e.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte (SCIAN) en la 

recopilación, análisis y presentación de estadísticas económicas. Publicada en el Diario Oficial 
de la Federación, el10 de julio de 2009. 

 
3.e.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015). 
 
3.e.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020). 
 
3.e.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008). 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica. - 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el Registro Estadístico de Negocios 

de México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 2. Diseño. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 2. Diseño. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. Da indicaciones por correo electrónico a la 
SDCRN para elaborar el Marco Conceptual de 
acuerdo con las especificaciones contenidas en 
los aspectos metodológicos y conceptuales 
para el Plan General. 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

SDCRN 2. Recibe indicaciones e instruye al Departamento 
de Diseño Conceptual del Registro de 
Negocios (DDCRN) para elaborar el Marco 
Conceptual de acuerdo con las 
especificaciones contenidas en los aspectos 
metodológicos. 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 

DDCRN 3. Recibe indicaciones para delimitar y diseñar la 
estructura que compone el Marco conceptual, 
considerando el presupuesto y el cronograma 
de actividades contenidos en el Plan General: 
a) Cobertura Temática. 
b) Cobertura Geográfica. 
c) Cobertura Temporal. 
d) Cobertura sectorial y por tamaño. 
e) Definición de unidades de observación. 
f) Perfilado en función de la actividad 
económica. 
g) Categorías, variables y clasificaciones.  
h) Glosario con las definiciones de cada uno de 
los conceptos que integran el proyecto. 
 

Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 
Analítico de plazas 
(electrónico). 
Gasto calendarizado 
(electrónico). 
Matriz conceptual 
(electrónico). 
Tabla de cobertura de 
actividad económica de 
acuerdo con el SCIAN 
(electrónico). 
Marco Geoestadístico 
Nacional (electrónico). 
Glosario (electrónico). 
Catálogos (electrónico). 
 

 4. Prepara la cobertura temática para la 
elaboración del glosario del Marco conceptual. 

Matriz conceptual 
(electrónico). 
 

 5. Compara que las definiciones de variables que 
coincidan con otros programas de información 
sean consistentes con las ya incluidas en el 
glosario. 

Matriz conceptual 
(electrónico).  
Glosario preliminar. 
(electrónico). 

 6. Identifica y señala las variables nuevas que no 
cuentan con una definición dentro de otro 
programa de información existente y elabora 
una propuesta dentro del Glosario. 
 

Matriz conceptual 
(electrónico). 
Glosario preliminar 
(electrónico). 

 7. Revisa si las definiciones de variables 
coincidentes con otros programas de 
información pueden mejorarse o actualizarse. 
 

Glosario preliminar 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Hay definiciones de variables que puedan 
mejorarse o actualizarse? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

DDCRN 8. Investiga y elabora una propuesta de definición 
de las variables coincidentes con otros 
programas de información con el reporte de 
investigación y la carpeta de documentación 
recolectada en el procedimiento. 

Propuesta de definición de 
variables (electrónico). 
Reporte de investigación 
(electrónico). 
Carpeta de documentación 
recolectada (electrónico). 

 9. Elabora una propuesta de resultados y 
productos que pudieran generarse a través de 
los datos esperados, tomando como base los 
aspectos metodológicos y conceptuales para el 
Plan General. 
 

Propuesta de resultados y 
productos (electrónico).  
Aspectos metodológicos y 
conceptuales para el Plan 
General (electrónico). 
 

 10. Envía a la SDCRN, la propuesta de definición 
de variables, el glosario preliminar y la 
propuesta de resultados y productos para su 
revisión y validación. 

Marco Conceptual 
(electrónico).  
Propuesta de definición de 
variables (electrónico).  
Glosario preliminar 
(electrónico).  
Propuesta de resultados y 
productos (electrónico). 

SDCRN 11. Recibe, analiza y valida el Marco Conceptual, 
el Glosario, los resultados y productos 
propuestos. 

Marco conceptual 
(electrónico). 
Glosario preliminar 
(electrónico) 
Propuesta de resultados y 
productos (electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 8.  

  No.  

 12. Envía a la DDPARN para su revisión y 
aprobación del Marco conceptual, glosario 
preliminar, propuesta de resultados y 
productos. 

Marco conceptual 
(electrónico). 
Glosario preliminar 
(electrónico).  
Propuesta de resultados y 
productos (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 13. Recibe, analiza, valida y envía a la SDCRN el 
Marco Conceptual, el Glosario, los resultados y 
productos propuestos. 

Marco Conceptual  
(electrónico). 
 Propuesta de definición de 
variables (electrónico).  
Glosario preliminar 
(electrónico).  
Propuesta de resultados y 
productos (electrónico). 

  ¿Hay observaciones por parte de la DDPARN?   

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 8.  

  No.  

SDCRN 14. Concentra y envía a la DDPARN el Marco 
Conceptual, el Glosario, los resultados y 
productos propuestos ya con la liberación 
correspondiente. 
 
 

Marco Conceptual 
(electrónico).  
Propuesta de definición de 
variables (electrónico).  
Glosario preliminar 
(electrónico).  
Propuesta de resultados y 
productos (electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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E 
CATÁLOGOS  

E 
GLOSARIO  

E 
MARCO 

GEOESTADÍSTICO 
NACIONAL 

E 
TABLA DE COBERTURA 
DE ACTIV. ECONÓMICA 
DE ACUERDO CON EL 

SCIAN 

E 
MATRIZ CONCEPTUAL 

E 
GASTO 

CALENDARIZADO  
 

E 
ANALÍTICO DE 

PLAZAS  

E 
ASPECTOS 

METODOLÓGICOS Y 
CONCEPTUALES PARA 

EL PLAN GRAL. 

E 
ASPECTOS 

METODOLÓGICOS Y 
CONCEPTUALES PARA 

EL PLAN GRAL. 

E 
ASPECTOS 

METODOLÓGICOS Y 
CONCEPTUALES PARA 

EL PLAN GRAL. 

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  

E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 

PREPARA LA COBERTURA 
TEMÁTICA PARA LA 
ELABORACIÓN DEL 

GLOSARIO 
4 

DA INDICACIONES PARA 
ELABORAR EL MARCO 

CONCEPTUAL 
1 

INICIO 

DDPARN 

A 

RECIBE INDICACIONES 
PARA DELIMITAR Y DISEÑAR 

LA ESTRUCTURA QUE 
COMPONE EL MARCO 

CONCEPTUAL 
3 

SDCRN 

RECIBE INDICACIONES E 
INSTRUYE PARA ELABORAR 

EL MARCO CONCEPTUAL 
2 

DDCRN 
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E 
ASPECTOS 

METODOLÓGICOS Y 
CONCEPTUALES PARA 

EL PLAN GRAL. 

E 
PROPUESTA DE 

RESULTADOS DE 
PRODUCTOS 

E 
GLOSARIO 

PRELIMINAR 

E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 

E 
GLOSARIO 

PRELIMINAR 

E 
CARPETA DE 

DOCUMENTACIÓN 
RECOLECTADA 

E 
REPORTE DE 

INVESTIGACIÓN 

E 
PROPUESTA DE 
DEFINICIÓN DE 

VARIABLES 

E 
MATRIZ 

CONCEPTUAL 

E 
GLOSARIO 

PRELIMINAR 

IDENTIFICA Y SEÑALA LAS 
VARIABLES NUEVAS QUE NO 

CUENTAN CON UNA 
DEFINICIÓN Y ELABORA UNA 

PROPUESTA DENTRO DEL 
GLOSARIO 

6 

 
A 

 
B 

REVISA SI LAS 
DEFINICIONES 

COINCIDENTES CON OTROS 
PROGRAMAS PUEDEN 

MEJORARSE O 
ACTUALIZARSE 

7 

COMPARA QUE LAS 
DEFINICIONES DE 

VARIABLES QUE COINCIDAN 
CON OTROS PROGRAMAS 
DE INFORMACIÓN SEAN 

CONSISTENTES  
5 

ELABORA UNA PROPUESTA 
DE RESULTADOS Y 

PRODUCTOS A TRAVÉS DE 
LOS DATOS ESPERADOS Y 

EL PLAN GENERAL  
9 

NO 

SI 

¿HAY 
DEFINICIONES 
DE VARIABLES 
QUE PUEDAN 

MEJORARSE O 
ACTUALIZARSE? 

1 

1 

INVESTIGA Y ELABORA UNA 
PROPUESTA DE DEFINICIÓN 

DE LAS VARIABLES 
COINCIDENTES CON OTROS 

PROGRAMAS DE 
INFORMACIÓN 

8 

2 
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E 
PROPUESTA  

DE RESULTADOS 
 Y PRODUCTOS  

E 
GLOSARIO 

PRELIMINAR  

E 
PROPUESTA DE 
DEFINICIÓN DE 

VARIABLES 

E 
PROPUESTA  

DE RESULTADOS  
Y PRODUCTOS  

E 
GLOSARIO 

PRELIMINAR  

E 
PROPUESTA  

DE RESULTADOS  
Y PRODUCTOS  

E 
GLOSARIO 

PRELIMINAR  

E 
PROPUESTA  

DE RESULTADOS  
Y PRODUCTOS  

E 
GLOSARIO 

PRELIMINAR 

E 
MARCO 

CONCEPTUAL 

E 
MARCO 

CONCEPTUAL 

E 
PROPUESTA DE 
DEFINICIÓN DE 

VARIABLES 

E 
MARCO 

CONCEPTUAL 

E 
MARCO 

CONCEPTUAL 

  

ENVÍA PARA SU REVISIÓN Y 
APROBACIÓN 

12 

 
B 

C 

ENVÍA LA PROPUESTA DE 
DEFINICIÓN DE VARIABLES, 

EL GLOSARIO, Y LA 
PROPUESTA DE 
RESULTADOS 

10 

 
RECIBE, ANALIZA Y VALIDA  

11 

DDPARN 

¿HAY 
OBSERVACION

ES? 

NO 

SI 

2 

SDCRN 

RECIBE, ANALIZA, VALIDA Y 
ENVÍA  

13 
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E 
PROPUESTA DE 
RESULTADOS Y 

PRODUCTOS  

E 
GLOSARIO 

PRELIMINAR  

E 
PROPUESTA DE 
DEFINICIÓN DE 

VARIABLES 

E 
MARCO 

CONCEPTUAL 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  C 

¿HAY 
OBSERVACIO-

NES? 

NO 

SI 

2 

SDCRN 

FIN  

CONCENTRA Y ENVÍA A LA 
DDPARN EL MARCO 
CONCEPTUAL, EL 
GLOSARIO, LOS 
RESULTADOS Y 

PRODUCTOS PROPUESTOS 
LIBERADOS  

14 
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1. Objetivo.- 
 
Diseñar el instrumento de captación de los programas y proyectos a realizar, así como elaborar los diagramas 
de flujo, del instructivo de llenado y de los materiales requeridos para la aplicación de estos con la finalidad de 
captar la información necesaria que a su vez permita actualizar el RENEM. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de 
Diseño Conceptual del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) será el área facultada para 

diseñar el instrumento de captación de los programas y proyectos del Registro Estadístico de Negocios 
de México (RENEM). 

 
3.b. La SDCRN será la responsable de elaborar los diagramas de flujo de aplicación y llenado del instrumento 

de captación. 
 

3.c. Será responsabilidad de la SDCRN elaborar el instructivo de llenado del instrumento de captación. 
 
3.d. La SDCRN conducirá el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para 

garantizar la aplicación de los Principios de Calidad a los Procesos de Generación de Información 
Estadística y Geográfica. 

 
3.e. La SDCRN respetará las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre diseño conceptual 

y metodología para el aprovechamiento estadístico de los Registros Administrativos y Estadísticos de 
Unidades Económicas, así como en las buenas prácticas y recomendaciones institucionales e 
internacionales, de acuerdo con la Política de Calidad Institucional:  

 
3.e.1. Norma Técnica para la incorporación y actualización de información en el Registro Estadístico de 

Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federación, el 27 de agosto 
de 2019. 

 
3.e.2. Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para el Instituto 

Nacional de Estadística y Geografía. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federación, 
el 10 noviembre de 2020. 

 
3.e.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica Generada por la Dirección 

General de Estadísticas Económicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional 
de INEGI el 31 de agosto del 2015. 

 
3.e.4. Norma Técnica para la Generación de Estadística Básica (NTGEB). México. Publicada en el Diario 

Oficial de la Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.e.5. Proceso estándar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012. 
 
3.e.6. Proceso estándar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012. 
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3.e.7. Diseño conceptual para la generación de estadística básica. México. INEGI 2010. 
 
3.e.8. Presentación de datos estadísticos en cuadros y gráficas. México. INEGI 2010. 
 
3.e.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geográficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la 

Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.e.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte (SCIAN) en la 

recopilación, análisis y presentación de estadísticas económicas. Publicada en el Diario Oficial 
de la Federación, el10 de julio de 2009. 

 
3.e.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015). 
 
3.e.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020). 
 
3.e.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008). 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el Registro Estadístico de Negocios 

de México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 2. Diseño. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 2. Diseño. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 
 

1. Da la instrucción a la SDCRN por correo 
electrónico para el diseño y elaboración del 
instrumento de captación.  

 

SDCRN 2. Recibe e instruye por correo electrónico al 
Departamento de Diseño Conceptual del 
Registro de Negocios (DDCRN) para diseñar el 
instrumento de captación y proporciona 
elementos generales para su elaboración.  
 

 

DDCRN 3. Recibe y revisa los instrumentos de captación 
de otros programas o proyectos de información 
como referencia. 

Instrumentos de captación 
de otros programas o 
proyectos de información - 
Censos Económicos y 
Encuestas Económicas 
Nacionales (electrónico). 
 

 4. Elabora la propuesta del instrumento de 
captación:  
a) Tipo de preguntas.  
b) Jerarquización de los temas.  
c) Secuencia de aplicación. 

 

Propuesta preliminar de 
diseño del instrumento de 
captación (electrónico). 

 5. Envía a la SDCRN para revisión de la 
propuesta de estructura y contenido del 
instrumento de captación. 
 

Propuesta preliminar de 
diseño del instrumento de 
captación (electrónico). 

SDCRN 6. Recibe la propuesta preliminar de diseño del 
instrumento de captación y revisa el contenido.  

Propuesta preliminar de 
diseño del instrumento de 
captación (electrónico). 

  ¿Hay observaciones? 
 

 

  Si. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 3. 
 

 

  No. 
 

 

 7. Analiza, valida y envía al DDCRN la propuesta 
preliminar del instrumento de captación. 

Propuesta preliminar de 
diseño del instrumento de 
captación (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDCRN 8. Diseña, desarrolla y corrige la versión 
preliminar del instrumento de captación, 
considerando también las líneas y políticas 
editoriales institucionales. 
 
 
 
 

Instrumento de captación 
preliminar (electrónico). 
Manual de directrices 
editoriales y bibliográficas 
para la generación de 
publicaciones, mapas, 
formatos y cuestionarios en 
el Instituto Nacional de 
Estadística y Geografía 
(electrónico). 

 9. Envía a la SDCRN la versión preliminar del 
instrumento de captación para su revisión y 
validación.  

Instrumento de captación 
preliminar en formato Word o 
Excel (electrónico). 

SDCRN 10. Recibe, analiza, valida y envía al DDCRN la 
versión preliminar del instrumento de captación 
y envía a la DDPARN para validación. 
 

Instrumento de captación 
preliminar en formato Word o 
Excel (electrónico). 

DDPARN 11. Recibe la versión preliminar del instrumento de 
captación revisa y valida. 

Instrumento de captación 
preliminar en formato Word o 
Excel (electrónico). 

  ¿Hay observaciones?   

  Si.  

 12. Envía observaciones a la SDCRN para su 
atención. 

Instrumento de captación 
preliminar en formato Word o 
Excel (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 7.  

  No. 
 

 

 13. Da instrucción vía correo electrónico a la 
SDCRN sobre el instrumento revisado para la 
elaboración de los diagramas de flujo de la 
aplicación y llenado del instrumento. 

Instrumento de captación 
preliminar en formato Word o 
Excel (electrónico). 

SDCRN 14. Recibe y da indicaciones al DDCRN para la 
elaboración de los diagramas de flujo de la 
aplicación y llenado del instrumento. 

 

DDCRN 15. Elabora, corrige y envía a la SDCRN para su 
revisión y/o validación los diagramas de flujo 
sobre los diferentes escenarios, secuencias y 
pases del instrumento. 

Diagramas de flujo 
preliminares de la aplicación 
y llenado del instrumento 
(electrónico). 

SDCRN 16. Recibe, analiza, revisa y envía los comentarios 
u observaciones a la DDCRN de la versión 
preliminar de los diagramas de flujo. 

Diagramas de flujo 
preliminares de la aplicación 
y llenado del instrumento 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDCRN 17. Recibe, analiza, revisa los comentarios u 
observaciones de la versión preliminar de los 
diagramas de flujo. 

Diagramas de flujo 
preliminares de la aplicación 
y llenado del instrumento 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones?   

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 15.  

  No.  

 18. Envía a la SDCRN el instrumento de captación 
y los diagramas de flujo. 

Diagramas de flujo 
preliminares de la aplicación 
y llenado del instrumento 
(electrónico). 
Instrumento de captación 
preliminar en formato Word o 
Excel (electrónico). 

SDCRN 19. Recibe el instrumento de captación y los 
diagramas de flujo validados. 

Diagramas de flujo 
preliminares de la aplicación 
y llenado del instrumento 
(electrónico). 
Instrumento de captación 
preliminar en formato Word o 
Excel (electrónico). 

 20. Solicita vía correo electrónico al DDCRN la 
elaboración del instructivo de llenado y los 
materiales de apoyo necesarios para la 
captación de la información y el llenado del 
instrumento. 

 

DDCRN 21. Atiende, elabora y en su caso corrige el 
instructivo de llenado del instrumento de 
captación y los materiales de apoyo 
necesarios. 

Instructivo de llenado 
preliminar (electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 

 22. Envía al SDCRN la versión preliminar del 
instructivo de llenado preliminar, los materiales 
de apoyo y el instrumento de captación para su 
revisión, comentarios y/o validación. 

Instructivo de llenado 
preliminar (electrónico). 
Instrumento de captación 
preliminar (electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 
 

SDCRN 23. Recibe, analiza y envía. Instructivo de llenado 
preliminar (electrónico). 
Instrumento de captación 
preliminar en formato Word o 
Excel (electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Hay observaciones?   

  Si. 
 

 

SDCRN 24. Devuelve al DDCRN para su atención. Instructivo de llenado 
preliminar (electrónico). 
Instrumento de captación 
preliminar en formato Word o 
Excel (electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 21. 
 

 

  No. 
 

 

 25. Envía al DDCRN el instructivo de llenado final y 
los materiales de apoyo para la aplicación de 
las líneas editoriales institucionales. 

Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Instrumento de captación en 
formato Word o Excel 
(electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 
 

DDCRN 26. Recibe y aplica las líneas editoriales al 
instructivo de llenado y los materiales de apoyo 
y envía a la SDCRN para su validación y/o 
revisión. 

Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Instrumento de captación en 
formato Word o Excel 
(electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 

SDCRN 27. Recibe el instructivo de llenado y los materiales 
de apoyo, con las líneas editoriales aplicadas. 

Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Instrumento de captación en 
formato Word o Excel 
(electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  
 

 

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 21.  

  No. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SDCRN 28. Envía a la DDPARN para su validación y/u 
observaciones. 

Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Instrumento de captación en 
formato Word o Excel 
(electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 

DDPARN 29. Recibe, analiza, valida y envía a la SDCRN 
comentarios u observaciones. 

Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Instrumento de captación en 
formato Word o Excel 
(electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 

SDCRN 30. Recibe, revisa. Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Instrumento de captación en 
formato Word o Excel 
(electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones?   

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 21.  

  No.  

 31. Da instrucción al DDCRN para generar el 
instructivo de llenado, el instrumento de 
captación en formato Word o Excel y los 
materiales de apoyo definitivos. 

Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Instrumento de captación en 
formato Word o Excel 
(electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 

DDCRN 32. Elabora, genera y envía a la SDCRN y a la 
DDPARN el instructivo de llenado, el 
instrumento de captación en formato Word o 
Excel y los materiales de apoyo definitivos. 

Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Instrumento de captación en 
formato Word o Excel 
(electrónico). 
Materiales de apoyo 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  

E 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN DE OTROS 
PROG. O PROY. DE INF. 

- CENSOS ECON. Y 
ENCUESTAS ECON. 

NACIONALES 

E 
PROPUESTA 

PRELIMINAR DE 
DISEÑO DEL 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

ELABORA LA PROPUESTA 
DEL INSTRUMENTO DE 

CAPTACIÓN 
4 

DA LA INSTRUCCIÓN PARA 
EL DISEÑO Y ELABORACIÓN 

DEL INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN  

1 

INICIO 

 DDPARN 

 
A 

RECIBE Y REVISA LOS 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN DE OTROS 
PROGRAMAS O 
PROYECTOS DE 
INFORMACIÓN  

3 

 SDCRN 

1 

RECIBE, E INSTRUYE PARA 
DISEÑAR EL INTRUMENTO 

DE CAPTACIÓN Y 
PROPORCIONA LOS 

ELEMENTOS 
2 

 DDCRN 
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E 
MANUAL DE DIREC. 

EDITORIALES Y 
BIBLIOGRÁF. PARA LA 

GENER. DE PUB, 
MAPAS, FORM. Y 

CUEST.EN EL INST. 
NAC. DE EST. Y 

GEOGRAFÍA 

E 
INSTRUMENTO DE 

CAPTACIÓN 
PRELIMINAR 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 

  

E 
PROPUESTA 

PRELIMINAR DE 
DISEÑO DEL 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

 

E 
PROPUESTA 

PRELIMINAR DE 
DISEÑO DEL 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

 

E 
PROPUESTA 

PRELIMINAR DE 
DISEÑO DEL 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

RECIBE LA PROPUESTA 
PRELIMINAR DEL DISEÑO DEL 
INSTRUMENTO DE CAPTACIÓN 

Y REVISA EL CONTENIDO 
6 

ANALIZA, VALIDA Y ENVÍA LA 
PROPUESTA PRELIMINAR 

DEL INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN. 

7 

 
A 

B 

ENVÍA LA VERSIÓN 
PRELIMINAR DEL 

INSTRUMENTO DE CAPTACIÓN 
PARA SU REVISIÓN Y 

VALIDACIÓN 
9 

ENVÍA PARA REVISIÓN DE LA 
PROPUESTA DE 

ESTRUCTURA Y CONTENIDO 
DEL INSTRUMENTO DE 

CAPTACIÓN 
5 
 

DISEÑA, DESARROLLA Y 
CORRIGE LA VERSIÓN 

PRELIMINAR 
CONSIDERANDO LINEAS 

EDITORIALES 
8 

¿HAY 
OBSERVACIO

NES? 

NO 

SI 

 SDCRN 

1 

DDCRN 

2 

6 
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 SDCRN 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

 DDPARN 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

  

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

B 

 
 C 

RECIBE, ANALIZA, VALIDA Y 
ENVÍA LA VERSIÓN 
PRELIMINAR DEL 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

10 

¿HAY 
OBSERVACION

ES? 

2 

SI 

NO 

DA INSTRUCCIÓN PARA LA 
ELABORACIÓN DE LOS 
DIAGRAMAS DE FLUJO 

13 

 SDCRN 

RECIBE LA VERSIÓN 
PRELIMINAR DEL 

INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN 

11 

ENVÍA OBSERVACIONES A 
LA SDCRN PARA SU 

ATENCIÓN 
12 
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E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 

E 
DIAGRA. DE FLUJO 

PREL. DE LA 
APLICACIÓN Y 

LLENADO DEL INST. 

E 
DIAGRA. DE FLUJO 

PREL. DE LA 
APLICACIÓN Y 

LLENADO DEL INST. 

E 
DIAGRA. DE FLUJO 

PREL. DE LA 
APLICACIÓN Y 

LLENADO DEL INST. 

 
C 

RECIBE Y DA INDICACIONES 
PARA LA ELABORACIÓN DE 
LOS DIAGRAMAS DE FLUJO  

14 

ELABORA, CORRIGE Y ENVÍA 
LOS DIAGRAMAS DE FLUJO 

PARA SU REVISIÓN Y 
VALIDACIÓN 

15 

 DDCRN 

3 

 SDCRN  

RECIBE, ANALIZA, REVISA Y 
ENVÍA LOS COMENTARIOS Y 

OBSERVACIONES  
16 

 DDCRN  

¿HAY 
OBSERVACION

ES? 
3 

SI 

NO 

 
D 

RECIBE, ANALIZA, REVISA LOS 
COMENTARIOS Y 
OBSERVACIONES  

17 

ENVÍA PARA SU VALIDACIÓN Y 
REVISIÓN  

18 
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E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
DIAGRA. DE FLUJO 

PREL. DE LA 
APLICACIÓN Y 

LLENADO DEL INST. 

E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 
PRELIMINAR 

E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INSTRUMENTO  
DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR 

E 
MATERIALES 
 DE APOYO 

 
D 

 SDCRN 

RECIBE EL INSTRUMENTO DE 
CAPTACIÓN Y LOS 

DIAGRAMAS DE FLUJO 
VALIDADOS 

19 

 
E 

SOLICITA LA ELABORACIÓN 
DEL INSTRUCTIVO DE 

LLENADO Y MATERIALES 
 DE APOYO 

20 

 DDCRN 

4 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 
PRELIMINAR 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 
PRELIMINAR 

ENVÍA EL INSTRUCTUVO DE 
LLENADO Y MATERIALES DE 

APOYO PRELIMINARES E 
INSTRUMENTO DE CAPTACIÓN 

PARA SU REVISIÓN  
22 

 SDCRN 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA  
23 

ATIENDE, ELABORA Y EN SU 
CASO CORRIGE EL 

INSTRUCTIVO DE LLENADO Y 
LOS MATERIALES DE APOYO 

21 
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E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 

E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 

E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 

E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 
PRELIMINAR 

RECIBE Y APLICA LAS LÍNEAS 
EDITORIALES AL INSTRUCTIVO 

DE LLENADO Y LOS 
MATERIALES DE APOYO Y 

ENVÍA PARA SU VALIDACIÓN 
Y/O REVISIÓN 

26 

 
E 

¿HAY 
OBSERVA-
CIONES? 

4 

SI 

ENVÍA EL INSTRUCTIVO DE 
LLENADO FINAL Y LOS 

MATERIALES DE APOYO PARA 
LA APLICACIÓN DE LÍNEAS 

EDITORIALES  
25 

 SDCRN 

RECIBE EL INSTRUCTIVO DE 
LLENADO Y LOS MATERIALES 

DE APOYO CON LAS INEAS 
EDITORIALES APLICADAS 

27 

 
F 

 DDCRN 

DEVUELVE AL DDCRN PARA 
SU ATENCIÓN 

24 

NO 
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E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 

E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 

E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 

E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 

 
F 

¿HAY 
OBSERVACION

ES? 

SI 

4 

NO 

ENVÍA PARA SU VALIDACIÓN Y 
OBSERVACIONES 

28 

 DDPARN 

 SDCRN 

RECIBE, ANALIZA, VALIDA Y 
ENVÍA COMENTARIOS U 

OBSERVACIONES  
29 

¿HAY 
OBSERVA-
CIONES? 

SI 

4 

NO 

DA INSTRUCCIÓN PARA 
GENERAR EL INSTRUCTIVO DE 

LLENADO, EL INSTRUMENTO 
DE CAPTACIÓN Y MATERIALES 

DE APOYO DEFINITIVOS 
31 

RECIBE Y REVISA 
30 

H 
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E 
MATERIALES  
DE APOYO 

E 
INST. DE CAPTACIÓN 

PRELIMINAR EN 
FORMATO WORD O 

EXCEL 
 

E 
INSTRUCTIVO  
DE LLENADO 

H 

ELABORA, GENERA Y ENVÍA A 
LA SDCRN Y A LA DDPARN EL 

INSTRUCTIVO DE LLENADO, EL 
INSTRUMENTO DE CAPTACÍÓN 
Y LOS MATERIALES DE APOYO 

DEFINITIVOS 
32 

 DDCRN 

FIN  
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1. Objetivo.- 
 
Diseñar los criterios de validación, la tabla de cobertura, los catálogos, que se deberán incorporar en la captura 
y el tratamiento de la información de los Programas de Información a realizar para la actualización del RENEM. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios, y al Departamento de 
Diseño Conceptual del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Subdirección de Diseño Conceptual del Registro de Negocios (SDCRN) será el área encargada de 

diseñar el FD (Descripción de la estructura de la Base de Datos) de captura. 
 
3.b. La SDCRN será la responsable de diseñar los criterios de validación conforme a las necesidades y el flujo 

de llenado del instrumento de captación. 
 
3.c. Será responsabilidad de la SDCRN la elaboración de la tabla de cobertura. 

 
3.d. La SDCRN será la responsable de hacer pruebas al sistema de captura de datos. 
 
3.e. La SDCRN conducirá el presente Procedimiento con base en las normas institucionales establecidas para 

garantizar la aplicación de los Principios de Calidad a los Procesos de Generación de Información 
Estadística y Geográfica. 

 
3.f. La SDCRN respetará las disposiciones establecidas en la siguiente normatividad, sobre diseño 

conceptual y metodología para el aprovechamiento estadístico de los Registros Administrativos y 
Estadísticos de Unidades Económicas, así como en las buenas prácticas y recomendaciones 
institucionales e internacionales, de acuerdo con la Política de Calidad Institucional:  

 
3.f.1. Norma Técnica para la incorporación y actualización de información en el Registro Estadístico de 

Negocios de México (NTRENEM). Publicada en el Diario Oficial de la Federación, el 27 de agosto 
de 2019. 

 
3.f.2. Norma Técnica del Proceso de Producción de Información Estadística y Geográfica para el Instituto 

Nacional de Estadística y Geografía. México. INEGI. Publicada en el Diario Oficial de la Federación, 
el 10 noviembre de 2020. 

 
3.f.3. Lineamientos para el Ciclo de Actualización de la Información Económica Generada por la Dirección 

General de Estadísticas Económicas del INEGI. México. Publicados en la Normateca Institucional 
de INEGI el 31 de agosto del 2015. 

 
3.f.4. Norma Técnica para la Generación de Estadística Básica (NTGEB). México. Publicada en el Diario 

Oficial de la Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.f.5. Proceso estándar para realizar encuestas por muestreo. México. INEGI 2012. 
 
3.f.6. Proceso estándar para el aprovechamiento de registros administrativos. México. INEGI 2012. 
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3.f.7. Diseño conceptual para la generación de estadística básica. México. INEGI 2010. 
 
3.f.8. Presentación de datos estadísticos en cuadros y gráficas. México. INEGI 2010. 
 
3.f.9. Norma Técnica sobre Domicilios Geográficos (NTDG). Publicada en el Diario Oficial de la 

Federación, el 12 de noviembre de 2010. 
 
3.f.10. Acuerdo para el uso del Sistema de Clasificación Industrial de América del Norte (SCIAN) en la 

recopilación, análisis y presentación de estadísticas económicas. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación, el10 de julio de 2009. 

 
3.f.11. UNECE. Guidelines on Statistical Business Registers, (2015). 
 
3.f.12. EUROSTAT. European Business Profiling, Recommendations Manual, (2020). 
 
3.f.13. Eurostat-OECD Manual on Business Demography Statistics (2007-2008). 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el Registro Estadístico de Negocios 

de México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 2. Diseño. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 2. Diseño. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 
 

1. Da indicaciones vía correo electrónico a la 
SDCRN para definir los criterios de validación: 
el FD, tabla de cobertura y catálogos asociados 
al instrumento. 

 

SDCRN 2. Recibe e instruye al Departamento de Diseño 
Conceptual del Registro de Negocios (DDCRN) 
para definir los criterios de validación para su 
elaboración.  

 

DDCRN 3. Recibe, elabora, en su caso corrige y diseña los 
criterios de validación para la captura y la 
revisión de la información: 
a. FD. 
b. Criterios de validación.  
c. Tabla de cobertura. 
d. Catálogos. 

Propuesta de criterios de 
validación en formato Excel 
(electrónico). 
 

 4. Elabora la descripción de las variables (FD) con 
su código y descripción en formato Excel. 

Propuesta de criterios de 
validación en formato Excel 
(electrónico). 

 5. Elabora los criterios de validación en los que se 
definen las variables de respuesta obligada, las 
relaciones de consistencia y coherencia entre 
los datos captados, los catálogos asociados, la 
tabla de cobertura por clase de actividad, las 
clases de actividad sin ingresos. 

Propuesta de criterios de 
validación en formato Excel 
(electrónico). 
 

 6. Envía a la SDCRN la propuesta de criterios de 
validación para su revisión. 

Propuesta de criterios de 
validación en formato Excel 
(electrónico). 

SDCRN 7. Recibe la propuesta de criterios de validación y 
revisa.  

Propuesta de criterios de 
validación en formato Excel 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

 8. Envía al DDCRN para su corrección. Propuesta de criterios de 
validación en formato Excel 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 3.  

  No.  

 9. Envía a la DDPARN la propuesta de criterios de 
validación para revisión, validación u 
observaciones. 

Propuesta de criterios de 
validación en formato Excel 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 10. Recibe, revisa, analiza, valida y en su caso 
envía observaciones de la propuesta de 
criterios de validación a la SDCRN. 
 

Propuesta de criterios de 
validación en formato Excel 
(electrónico). 

SDCRN 11. Recibe, revisa propuesta de criterios de 
validación. 

Propuesta de criterios de 
validación en formato Excel 
(electrónico). 
 

  ¿Hay observaciones? 
 

 

  Si. 
 

 

 12. Envía al DDCRN para su corrección. Propuesta de criterios de 
validación en formato Excel 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 3. 
 

 

  No. 
 

 

 13. Envía a la DDPARN la propuesta de criterios de 
validación definitiva. 
 

Propuesta de criterios de 
validación (electrónico). 

DDPARN 14. Recibe, valida e instruye a la SDCRN para que 
gestione el envío de los Criterios de validación 
revisada a la Coordinación de Desarrollo de 
Sistemas (CDS). 
 

Criterios de validación 
(electrónico). 

SDCRN 15. Atiende instrucciones, gestiona y envía los 
Criterios de validación para el desarrollo y el 
requerimiento del sistema de validación a la 
CDS.  
 

Criterios de validación 
(electrónico). 

 16. Recibe de la CDS los avances del desarrollo del 
sistema requerido, y envía por correo 
electrónico a la DDPARN para conocimiento. 
 

Seguimiento del sistema 
(electrónico). 
 

  Fin de procedimiento 
 
 
 
 
 

 

 
  



 

15. Diseño de los Criterios de Revisión y Validación de la Captura de Información. MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

172 
 

AÑO. 

2022 

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
  

E 
PROP. DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN EN 
FORMATO EXCEL 

 

E 
PROP. DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN EN 
FORMATO EXCEL 

 

E 
PROP. DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN EN 
FORMATO EXCEL 

ELABORA LA DESCRIPCIÓN 
DE LAS VARIABLES (FD) 

CON SU CÓDIGO Y 
DESCRIPCIÓN 

4 

RECIBE E INSTRUYE PARA 
DEFINIR LOS CRITERIOS DE 

VALIDACIÓN  
2 

INICIO 

DDPARN 

 
A 

DA INDICACIONES PARA 
DEFINIR LOS CRITERIOS DE 

VALIDACIÓN 
1 

ELABORA LOS CRITERIOS 
DE VALIDACIÓN 

INCLUYENDO LA TABLA DE 
COBERTURA Y LOS 

CATÁLOGOS  
5 

 SDCRN 
 

 DDCRN  

1 
RECIBE, ELABORA, EN SU 
CASO CORRIGE Y DISEÑA 

LOS CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN 

3 
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E 
PROP. DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN EN 
FORMATO EXCEL 
PROPUESTA DE 
CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
PROP. DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN EN 
FORMATO EXCEL 

E 
PROP. DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN EN 
FORMATO EXCEL 

 

E 
PROP. DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN EN 
FORMATO EXCEL 

 

E 
PROP. DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN EN 
FORMATO EXCEL 

 

E 
PROP. DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN EN 
FORMATO EXCEL 

 

ENVÍA LA PROPUESTA DE 
CRITERIOS DE VALIDACIÓN 

PARA SU REVISIÓN. 
6 

RECIBE LA PROPUESTA DE 
CRITERIOS DE VALIDACIÓN 

PARA SU VALIDACIÓN 
7 

 
A 

 
B 

ENVÍA LA PROPUESTA DE 
CRITERIOS DE VALIDACIÓN 

PARA REVISIÓN U 
OBSERVACIONES 

9 

RECIBE, REVISA, ANALIZA, 
VALIDA Y EN SU CASO 

ENVÍA OBSERVACIONES  
10 

¿HAY 
OBSERVACION

ES? 

SI 

1 

NO 

SDCRN 

DDPARN 

SDCRN 

ENVÍA AL DDCRN PARA SU 
CORRECCIÓN 

8 

RECIBE, REVISA, 
PROPUESTA DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN  
11 
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E 
SEGUIMIENTOS DEL 

SISTEMA 

E 
CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
PROP. DE CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN EN 
FORMATO EXCEL 

 

 
B 

¿HAY 
OBSERVACIO-

NES? 

SI 

1 

NO 

E 
PROP. CRITERIOS 
DE VALIDACIÓN 

ENVÍA LA PROPUESTA DE 
CRITERIOS DE VALIDACIÓN 

DEFINITIVA 
13 

E 
CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN 

DDPARN 

RECIBE, VALIDA, E 
INSTRUYE PARA SU 

GESTIÓN CON LA CDS 
14 

ATIENDE, GESTIONA Y 
ENVÍA LOS CRITERIOS DE 

VALIDACIÓN PARA EL 
DESARROLLO Y 

REQUERIMIENTO DEL 
SISTEMA DE VALIDACIÓN A 

LA CDS 
15 

SDCRN 

RECIBE, LOS AVANCES DEL 
DESARROLLO DEL SISTEMA 
REQUERIDOS DE LA CDS Y 

ENVÍA PARA 
CONOCIMIENTO A LA 

DDPARN 
16 

FIN  

ENVÍA AL DDCRN PARA SU 
CORRECCIÓN 

12 
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1. Objetivo.- 
 
Definir y dirigir las estrategias necesarias para incorporar las actualizaciones al Registro de Negocios 
Estadístico de México (RENEM) a partir de la información captada por los operativos de campo que realiza el 
Instituto Nacional de Estadística y Geografía (INEGI) en Unidades Económicas, así como la definición de la 
edición de los datos de las Unidades Económicas para su correcta incorporación en el RENEM. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Construcción y Procesamiento del Registro de Negocios, y al 
Departamento de Construcción del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios (DDPARN) será la facultada 

para aplicar las actualizaciones al RENEM. 
 

3.b. La Subdirección de Construcción y Procesamiento del Registro de Negocios (SCPRN) asegurará la 
aplicación de las actualizaciones al RENEM. 

 
3.c. La SCPRN delegará las actividades necesarias para integrar las actualizaciones detectadas al RENEM. 

 
3.d. La SCPRN instruirá la aplicación de las actualizaciones al RENEM.  
 
 
3.e. Será responsabilidad de la SCPRN vigilar la correcta incorporación de las actualizaciones al RENEM. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es el Registro Estadístico de Negocios 

de México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 5. Procesamiento. 
 

4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 
fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 5. Procesamiento. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. Informa por correo electrónico e instruye a la 
SCPRN para aplicar las solicitudes de 
actualización al RENEM y envía el listado de 
registros procedentes. 

Listado de registros 
procedentes (original). 

SCPRN 2. Recibe la instrucción de atender las solicitudes 
de actualización al RENEM y analiza el listado. 

Listado de registros 
procedentes (original). 

 3. Informa por correo electrónico al Departamento 
de Construcción del Registro de Negocios 
(DCRN) que existen nuevas solicitudes de 
actualización al RENEM. 

 

DCRN 4. Identifica el tipo de movimiento de los registros 
procedentes y verifica que cumplan con los 
criterios para aplicar las solicitudes 
correspondientes.  

Criterios para aplicar a las 
solicitudes de actualización 
(electrónico). 

  ¿Existen registros que no cumplieron con los 
criterios? 

 

  No.  

 5. Aplica los movimientos en el RENEM de 
acuerdo con el documento Acciones para 
aplicar solicitudes de actualización al RENEM y 
asigna el estatus correspondiente. 

Acciones para aplicar 
solicitudes de actualización 
al RENEM (original). 

  Continúa en la actividad No. 8.  

  Si.  

 6. Genera la tabla de solicitudes rechazadas y 
registra el motivo de rechazo.  

Tabla de solicitudes 
rechazadas (TSR) 
(electrónico). 
 

 7. Notifica a la SCPRN que los cambios se 
aplicaron al RENEM y envía por correo 
electrónico la tabla correspondiente. 

Acciones para aplicar a las 
solicitudes de actualización 
al RENEM (original). 
TSR (electrónico). 
 

SCPRN 8. Recibe, analiza, informa y envía a la DDPARN 
vía correo electrónico la tabla de solicitudes 
rechazadas y que los cambios fueron aplicados 
al RENEM. 

TSR (electrónico). 
Acciones para aplicar 
solicitudes de actualización 
al RENEM (original). 
 

DDPARN 9. Recibe, analiza y envía a la DCRNCE la TRS 
para su atención. 
 

Tabla de solicitudes 
rechazadas (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 10. Recibe y analiza los cambios que fueron 
aplicados al RENEM. 

Acciones para aplicar 
solicitudes de actualización 
al RENEM (original). 
 

    

  Fin de procedimiento. 
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6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  

O 
LISTADO DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

O 
LISTADO DE 
REGISTROS 

PROCEDENTES 

INICIO 

RECIBE LA INSTRUCCIÓN DE 
ATENDER LAS SOLICITUDES 

DE ACTUALIZACIÓN AL  
RENEM Y ANALIZA EL 

LISTADO DE REGISTROS 
PROCEDENTES 

2 

 SCPRN 

INFORMA QUE EXISTEN 
SOLICITUDES DE 

ACTUALIZACIÓN AL RENEM 
3 

E 
CRITERIOS PARA 
APLICAR A LAS 

SOLICITUDES DE 
ACTUALIZACIÓN 

 DCRN 

 
A 

 DDPARN 

INFORMA E INSTRUYE PARA 
APLICAR LAS SOLICITUDES 

DE ACTUALIZACIÓN AL 
RENEM Y ENVÍA EL LISTADO 

DE REGISTROS 
PROCEDENTES 

1 

IDENTIFICA EL TIPO DE 
MOVIMIENTO DE LOS 

REGISTROS Y VERIFICA 
QUE CUMPLA CON  

LOS CRITERIOS  
4 
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E 
TSR 

E 
TSR 

E 
ACCIONES PARA 
APLICAR A LAS 

SOLICITUDES DE 
ACTUALIZACIÓN DEL 

RENEM  

E 
TSR 

E 
ACCIONES PARA 
APLICAR A LAS 

SOLICITUDES DE 
ACTUALIZACIÓN DEL 

RENEM  

E 
TSR 

O 
ACCIONES PARA 

APLICAR LAS 
SOLICITUDES DE 

ACTUALIZACIÓN AL 
RENEM 

 
A 

SI 

O 
ACCIONES PARA 

APLICAR SOLICITUDES 
DE ACTUALIZACIÓN AL 

RENEM 

NO 

¿EXISTEN 
REGISTROS 

QUE NO 
CUMPLIERON 

CON LOS 
CRITERIOS? 

1 

APLICA LOS MOVIMIENTOS 
EN EL RENEM Y  

ASIGNA EL ESTATUS  
DE APLICADAS 

5 

1 

SCPRN 

GENERA LA TABLA DE 
SOLICITUDES RECHAZADAS Y 

EL MOTIVO  
6 

NOTIFICA QUE LOS 
CAMBIOS SE APLICARON AL 
RENEM Y ENVÍA LA TABLA 

CORRESPONDIENTE 
 7 

FIN 

 DDPARN 
 

RECIBE, ANALIZA,  
INFORMA Y ENVÍA LA  

TSR E INDICA QUE LOS 
CAMBIOS SE APLICARON 

8 

RECIBE, ANALIZA 
 Y ENVÍA LA TSR PARA  

SU ATENCIÓN 
9 

RECIBE, Y ANALIZA LOS 
CAMBIOS QUE FUERON 
APLICADOS AL RENEM 

10 
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1. Objetivo.- 
 
Ejecutar los procesos necesarios para la atención de requerimientos de las personas usuarias internas del 
Registro Estadístico de Negocios de México (RENEM) y sus productos; así como efectuar la liberación de los 
productos del RENEM: el Directorio Estadístico Nacional de Unidades Económicas (DENUE) y los directorios 
de campo para atender las necesidades de las personas usuarias internas y externas. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, 

Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios, a la Subdirección de 
Construcción y Procesamiento del Registro de Negocios, y al Departamento de Construcción del Registro 
de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios (DDPARN) será la facultada 

para generar los productos del RENEM. 
 

3.b. La Subdirección de Construcción y Procesamiento del Registro de Negocios (SCPRN) asegurará la 
actualización y completitud de las Unidades Económicas incluidas en los productos del RENEM. 

 
3.c. La SCPRN delegará las actividades necesarias para generar los productos del RENEM. 

 
3.d. La SCPRN instruirá la identificación de las Unidades Económicas para generar los productos del RENEM.  
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son el Registro Estadístico de 

Negocios de México y la Vinculación de Registros Administrativos. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 5. Procesamiento. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable de los Procesos de Registro Estadístico de Negocios de México 
y Vinculación de Registros Administrativos. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 5. Procesamiento. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. 
 

Envía por correo electrónico a la SCPRN la 
base de datos (BD) del RENEM actualizada. 

BD RENEM actualizada 
(electrónico). 

SCPRN 2. Recibe e instruye al Departamento de 
Construcción del Registro de Negocios (DCRN) 
sobre la BD RENEM actualizada. 

BD RENEM actualizada 
(electrónico). 

DCRN 3. Selecciona las variables del RENEM y actualiza 
la BD del RENEM Trimestral. 

BD RENEM trimestral 
actualizada (electrónico). 

  ¿Corresponde al primer trimestre la liberación?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 12.  

  No.  

  ¿Corresponde al tercer trimestre la liberación?  

  No.  

  Fin de procedimiento.  

  Si.  

 4. Extrae la información de las Unidades 
Económicas activas que conforman el Marco 
Estadístico Nacional de Unidades Económicas 
(MENUE). 

BD MENUE (electrónico). 

 5. Envía por correo electrónico a la SCPRN la BD 
y los criterios de revisión del MENUE. 

BD MENUE (electrónico). 
Criterios de revisión del 
MENUE (electrónico). 

SCPRN 6. Recibe, analiza, y revisa la BD MENUE 
aplicando los criterios de revisión, para validar 
y/o remitir comentarios. 

BD MENUE (electrónico). 
Criterios de revisión del 
MENUE (electrónico). 

  ¿Esta correcta la revisión?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 4.  

  Si.  

 7. Envía por correo electrónico a la DDPARN el 
MENUE para su entrega. 

BD MENUE (electrónico). 

DDPARN 8. Recibe, analiza y envía por correo electrónico a 
la Dirección de Marcos y Muestreos (DMM) el 
MENUE. 

BD MENUE (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 9. Recibe de la DMM el MENUE y verifica. BD MENUE (electrónico). 

  ¿Existen observaciones de la DMM?  

  Si.  

 10. Envía a la SCPRN las observaciones emitidas 
por la DMM para su atención. 

BD MENUE (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 6.  

  No.  

 11. Revisa la información de la BD del MENUE y 
actualiza el DENUE. 

BD MENUE (electrónico). 
BD DENUE (electrónico). 
 

DCRN 12. Selecciona los registros activos con las 
variables del DENUE de la BD RENEM 
trimestral actualizada. 

BD RENEM trimestral 
actualizada (electrónico). 

 13. Anonimiza los registros pertenecientes a 
Personas Físicas. 

BD de identificación 

(electrónico). 

BD RENEM (electrónico). 

  ¿Existe solicitud de anonimización por parte del 
informante? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 15.  

  Si.  

 14. Anonimiza las variables o los registros a 
solicitud del informante. 

Tabla de variables para 
anonimizar (original). 

 15. Envía a la SCPRN la BD con las variables de 
identificación y ubicación para el cambio de 
coordenadas. 

BD DENUE preliminar 
(electrónico). 

SCPRN 16. Recibe, analiza y envía a la Dirección de 
Geografía (DG) la BD con las variables de 
identificación y ubicación para el cambio de 
coordenadas. 

BD DENUE preliminar 
(electrónico). 

 17. Recibe la BD de la DG con las nuevas 
coordenadas y envía. 

BD DENUE preliminar 
(electrónico). 

DCRN 18. Recibe, analiza y extrae los registros con las 
nuevas coordenadas geográficas para su 
integración a la BD. 

BD DENUE (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRN 19. Envía a la SCPRN la base de datos integrada 
con los registros con sus nuevas coordenadas 
geográficas. 

BD DENUE (electrónico). 

SCPRN 20. Recibe, analiza y envía por correo electrónico a 
la DDPARN la base de datos integrada. 

BD DENUE (electrónico). 

DDPARN 21. Recibe, analiza y la BD integrada con nuevas 
coordenadas. 

BD DENUE (electrónico). 

 22. Instruye y solicita por correo electrónico a la 
SCPRN que verifique si es año censal en el 
calendario Institucional. 

 

SCPRN 23. Atiende y verifica.  

  ¿Es año censal?  

  No.  

  Fin de procedimiento.  

  Si.  

 24. Instruye por correo electrónico al DCRN para 
verificar la BD integrada con el Censo 
correspondiente. 

 

DCRN 25. Recibe instrucción de la SCPRN para extraer 
las variables de interés que pertenezcan a las 
unidades de observación censal para el 
directorio con información del año anterior.  

BD RENEM trimestral 
actualizada (electrónico). 

 26. Realiza la revisión de la BD aplicando los 
criterios para la entrega del Directorio de 
Censos Económicos (DCE). 

Criterios de revisión del 
Directorio (electrónico). 

 27. Envía a la SCPRN el DCE para su análisis, 
validación y entrega. 

Directorio CE (electrónico). 

SCPRN 28. Recibe, analiza y envía el a la DDPARN para 
su visto bueno. 

Directorio CE (electrónico). 

DDPARN 29. Recibe e informa a la DGARAE que el DCE se 
encuentra liberado para su entrega formal. 

Directorio CE (electrónico). 

DGARAE 30. Envía a la DGACEyA la conexión del DCE. Directorio CE (electrónico). 

   

 

 

 

Fin de procedimiento. 
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BD RENEM 
ACTUALIZADA 

BD RENEM 
TRIMESTRAL 

ACTUALIZADA 

BD RENEM 
ACTUALIZADA 

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
  

NO 

RECIBE E INSTRUYE AL 
DCRN SOBRE LA BD RENEM 

ACTUALIZADA 
2 

¿CORRES-
PONDE AL 

PRIMER 
TRIMESTRE 

LA 
LIBERACIÓN? 

INICIO 

DDPARN 

SELECCIONA VARIABLES 
DEL RENEM Y ACTUALIZA LA 

BD RENEM TRIMESTRAL 
3 

SCPRN 

SI 

ENVÍA LA BD DEL RENEM 
ACTUALIZADA 

1 

DCRN 

A 

1 
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BD MENUE 

BD MENUE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BD MENUE 

E 
CRITERIOS DE 

REVISIÓN DEL MENUE 

BD MENUE 

E 
CRITERIOS DE 

REVISIÓN DEL MENUE  

BD MENUE 

ENVÍA LA BD DEL MENUE PARA 
SU ENTREGA 

7 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA 
LA BD DEL MENUE A LA 

DMM 
8 

NO 

SI 

¿CORRESPON
DE AL 

TERCER 
TRIMESTRE 

LA 
LIBERACIÓN? 

SI 

DDPARN 

NO 

EXTRAE LA INFORMACIÓN 
DE LAS UNIDADES 

ECONÓMICAS ACTIVAS QUE 
CONFORMAN EL MENUE 

4 

ENVÍA LA BD Y LOS 
CRITERIOS DE REVISIÓN 

DEL MENUE 
5 

2 

SCPRN 

RECIBE, ANALIZAY REVISA  
LA BD PARA VALIDAR Y/O 
REMITIR COMENTARIOS 

6 

¿ESTÁ 
CORRECTA LA 

REVISIÓN? 

2 

B 

3 

A 

FIN 
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BD DENUE 

BD DENUE 

BD MENUE 

BD MENUE 

 
 
  

NO 

SI 

RECIBE DE LA DMM EL 
MENUE  

9 

¿EXISTEN 
OBSERVA-

CIONES DE LA 
DMM? 

B 

ENVÍA LAS 
OBSERVACIONES EMITIDAS 

POR LA DMM PARA SU 
ATENCIÓN  

10 

3 

BD RENEM 
TRIMESTRAL 
ACTUALIZADA 

BD DE IDENTIFICACIÓN 

BD_RENEM 

SELECCIONA REGISTROS 
ACTIVOS CON LAS 

VARIABLES DEL DENUE DE 
LA BD RENEM TRIMESTRAL 

ACTUALIZADA 
12 

ANONIMIZA LOS REGISTROS 
DE PERSONAS FÍSICAS 

13 

1 

NO 
¿EXISTE 

SOLICITUD DE 
ANONIMIZA-
CIÓN POR 

PARTE DEL 
INFORMANTE? 

4 

SI 

REVISA LA INFORMACIÓN 
DE LA BD DEL MENUE Y 
ACTUALIZA EL DENUE 

11 

C 

DCRN 
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E 
TABLA DE 

VARIABLES PARA 
ANONIMIZAR 

 

DDPARN 

SCPRN 

BD DENUE 

BD DENUE  

BD DENUE  

BD DENUE PRELIMINAR 

SI 

¿ES AÑO 
CENSAL? 

NO 

BD DENUE PRELIMINAR 

BD DENUE  
PRELIMINAR 

ANONIMIZA LAS VARIABLES 
O LOS REGISTROS  

14 

ENVÍA LA BD CON 
VARIABLES DE 

IDENTIFICACIÓN Y 
UBICACIÓN PARA EL 

CAMBIO DE COORDENADAS 
15 

4 

D 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA 
LA BD INTEGRADA 

20 

BD DENUE 

RECIBE Y ANALIZA LA BD 
INTEGRADA CON NUEVAS 

COORDENADAS 
21 

INSTRUYE Y SOLICITA QUE 
VERIFIQUEN SI ES AÑO 

CENSAL 
22 

ATIENDE Y VERIFICA  
23 

INSTRUYE PARA VERIFICAR 
LA BD INTEGRADA CON EL 

CENSO CORRESPONDIENTE 
24 

DCRN 

RECIBE, ANALIZA Y EXTRAE 
LOS REGISTROS CON 

NUEVAS COORDENADAS 
18 

ENVÍA BD INTEGRADA CON 
REGISTROS Y NUEVAS 

COORDENADAS 
19 

D 

E 

SCPRN 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA LA 
BD PARA EL CAMBIO DE 

COORDENADAS 
16 

RECIBE Y ENVÍA  LA BD CON 
LAS NUEVAS 

COORDENADAS 
17 

SCPRN 

C 

FIN 



 

17. Generación de productos RENEM. MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

188 
 

AÑO. 

2022 

DIRECTORIO CE 

BD RENEM 
TRIMESTRAL 

ACTUALIZADA 

E 
CRITERIOS DE 
REVISIÓN DEL 
DIRECTORIO 

DIRECTORIO CE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DIRECTORIO CE 

E 

RECIBE INSTRUCCIÓN PARA 
EXTRAER LAS VARIABLES 

DE INTERÉS QUE 
PERTENEZCAN UNIDADES 
DE OBSERVACIÓN CENSAL 

25 

DCRN 

SCPRN 

REALIZA LA REVISIÓN DE LA 
BD APLICANDO LOS 

CRITERIOS 
26 

ENVÍA EL DIRECTORIO PARA 
SU ANÁLISIS, VALIDACIÓN Y 

ENTREGA 
27 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA 
EL DIRECTORIO PARA SU 

VISTO BUENO 
28 

DDPARN 

DIRECTORIO CE 

DGARAE 

RECIBE E INFORMA QUE EL 
DIRECTORIO DEL CE ESTA 
LIBERADO PARA ENTREGA 

FORMAL 
29 

ENVÍA A LA DGACEYA LA 
CONEXIÓN DEL DIRECTORIO 

DEL CE 
30 

FIN 
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1. Objetivo.- 
 
Definir y dirigir las actividades de revisión y validación de la información proveniente de operativos de campo 
que realiza el Instituto Nacional de Estadística y Geografía (INEGI) en Unidades Económicas, así como la 
contenida en registros administrativos cuyo propósito es la actualización del Registro Estadístico de Negocios 
de México (RENEM); ejecutar las reglas de continuidad de las Unidades Económicas, para reflejar en el 
RENEM a las unidades nuevas y a aquéllas que permanecen. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.-  

 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Construcción y Procesamiento del Registro de Negocios, al Departamento 
de Procesamiento del Registro de Negocios y al Departamento de Construcción del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. La Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios (DDPARN) será la facultada 

para realizar el tratamiento de la información de los operativos de campo que realiza el INEGI en Unidades 
Económicas para actualizar el RENEM. 
 

3.b. La Subdirección de Construcción y Procesamiento del Registro de Negocios (SCPRN) se asegurará del 
correcto funcionamiento de los sistemas de clasificación automática de la actividad y validación 
automática sobre la información correspondiente a cada operativo de campo que realiza el INEGI en 
Unidades Económicas. 

 
3.c. La SCPRN delegará las actividades necesarias para clasificar la actividad de las Unidades Económicas 

derivado de una actualización detectada durante los operativos de campo que realiza el INEGI. 
 

3.d. La SCPRN delegará las actividades necesarias para la revisión manual de la información captada en los 
operativos de campo en Unidades Económicas que no cumple con los criterios de validación definidos. 

 
3.e. La SCPRN instruirá la ejecución de las reglas de continuidad en las Unidades Económicas para distinguir 

Unidades Económicas nuevas de aquellas que permanecen. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son: El Registro Estadístico de 

Negocios de México, y la Vinculación de Registros Administrativos. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 5. Procesamiento. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable de los Procesos de Registro Estadístico de Negocios de México, 
y Vinculación de Registros Administrativos. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 5. Procesamiento. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. Recibe de la Dirección de Captación del 
Registro de Negocios y Clasificadores 
(DCRNCE), la tabla del proyecto para clasificar 
la actividad económica instruye a la 
Subdirección de Construcción y Procesamiento 
del Registro de Negocios (SCPRN) para 
realizar el tratamiento de la información. 

Tabla del proyecto (original). 

SCPRN 2. Atiende instrucción y solicita por correo 
electrónico a la Subdirección de Desarrollo de 
Sistemas (SDS) de la Dirección de informática 
en la DGEE (DI en la DGEE) la ejecución del 
Sistema de Clasificación Automática para la 
Actividad Económica (SCAAE). 

 

 3. Solicita al Departamento de Procesamiento del 
Registro de Negocios (DPRN) generar el 
reporte de inconsistencias de clasificación a 
través del SCAAE. 

Reporte de inconsistencias 
(electrónico). 

DPRN 4. Atiende y elabora el reporte de inconsistencias 
de clasificación del SCAAE. 

Reporte de inconsistencias 
(electrónico). 

  ¿Hay inconsistencias?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 11.  

  Si.  

 5. Extrae registros inconsistentes para revisión 
manual. 

Reporte de inconsistencias 
de clasificación (electrónico). 

 6. Genera y asigna cargas de trabajo para la 
revisión manual al personal a su cargo. 

Cargas de trabajo de 
clasificación (electrónico). 
 

 7. Corrige las inconsistencias de la carga 
asignada, detectadas en el SCAAE. 

Cargas de trabajo de 
clasificación corregidas 
(electrónico). 
 

 8. Revisa las cargas de trabajo de clasificación 
corregidas. 

Cargas de trabajo de 
clasificación corregidas 
(electrónico). 

  ¿Existen observaciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 7.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  No.  

DPRN 9. Elabora bitácoras de clasificación con cambios 
manuales. 

Bitácoras de cambios de 
clasificación (electrónico). 

 10. Aplica bitácoras de cambios a través del 
SCAAE.  

Tabla de clasificación 
(original). 

 11. Informa y envía a la SCPRN la tabla de 
clasificación que se encuentra liberada para 
que inicie el proceso de limpieza de la 
información. 

Tabla de clasificación 
(original). 

SCPRN 12. Diseña y envía al Departamento de 
Construcción del Registro de Negocios (DCRN) 
las reglas de negocio para la limpieza de los 
datos recabados.  
 

Criterios de limpieza 
(electrónico). 

DCRN 13. Ejecuta el SCAAE para aplicar los criterios de 
limpieza en la tabla de clasificación. 

Tabla de clasificación 
(original). 
 

 14. Elabora la bitácora de registros limpios de 
acuerdo con los Criterios de limpieza. 

Bitácora de registros limpios 
(electrónico). 

  ¿Existen cambios automáticos de limpieza?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 16.  

  Si.  

 15. Elabora la bitácora de cambios automáticos. Bitácora de limpieza con 
cambios automáticos 
(electrónico). 

 16. Determina si existen registros que requieren 
una revisión manual de acuerdo con los 
Criterios de limpieza. 

Bitácora de limpieza con 
cambios manual 
(electrónico). 

  ¿Hay registros para revisión manual?  

  No. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 19.  

  Si.  

 17. Extrae registros para revisión manual y asigna 
cargas de trabajo al personal a su cargo. 

Cargas de trabajo de 
limpieza (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DCRN 18. Corrige los registros con problemas de 
limpieza. 

Cargas de trabajo de 
limpieza corregidas 
(electrónico). 
 

 19. Elabora las bitácoras de limpieza con cambios 
manuales. 

Bitácoras de limpieza con 
cambios manuales 
(electrónico). 
 
 

 20. Aplica las bitácoras: registros limpios, cambios 
automáticos y cambios manuales.   

Bitácoras de limpieza con 
cambios manuales 
(electrónico). 

 21. Informa a la SCPRN que la tabla de validación 
con limpieza se encuentra liberada, para la 
aplicación de la validación.  

Tabla de validación con 
limpieza (original). 

SCPRN 22. Solicita a la SDS la ejecución del Sistema de 
Validación Automática (SVA) con la tabla de 
validación de limpieza e instruye al DPRN que 
extraiga inconsistencias. 

Tabla de validación con 
limpieza (original). 

DPRN 23. Atiende y extrae inconsistencias. Tabla de validación con 
limpieza (original). 

  ¿Hay inconsistencias en algún criterio?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 30.  

  Si.  

 24. Extrae registros inconsistentes para su revisión 
manual. 

Reporte de inconsistencias 
(electrónico). 

 25. Genera cargas de trabajo con el SCAAE y las 
asigna al personal a su cargo para la revisión 
manual. 

Cargas de trabajo de 
validación (electrónico). 

 26. Corrige las inconsistencias de la carga 
asignada, a través del SVA. 

Cargas de trabajo de 
validación corregidas 
(electrónico). 

DCRN 27. Revisa y analiza las cargas de trabajo de 
validación corregidas en el SVA. 

Cargas de trabajo de 
validación corregidas 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones? 
 

 

  Si. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 26.  

  No.  

DCRN 28. Elabora las bitácoras de cambios. Bitácoras de cambios de 
validación (electrónico). 

 29. Aplica bitácoras de cambios a través del 
SCAAE. 

Tabla de validación (original). 

 30. Envía a la SCPRN la tabla de validación para 
su revisión, validación y/o comentarios. 

Tabla de validación (original). 

SCPRN 31. Recibe, analiza, valida y revisa la tabla de 
validación. 

Tabla de validación (original). 

  ¿Existen observaciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 26.  

  No.  

 32. Informa vía correo electrónico a la DDPARN 
que la tabla de validación está concluida para 
su disposición. 

Tabla de validación (original). 

DDPARN 33. Informa vía correo electrónico a la Subdirección 
de Análisis y Difusión de Indicadores del 
Registro de Negocios (SADIRN) que ya se 
encuentra liberada la tabla de validación para el 
diseño de tabulados.  

Tabla de validación (original). 

 34. Envía por correo electrónico a la DCRNCE la 
tabla para que realice la actualización al 
RENEM.  

Tabla de validación (original). 

    

  Fin de procedimiento. 
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E 
REPORTE DE 

INCONSISTENCIAS 

E 
REPORTE DE 

INCONSISTENCIAS 

E 
REPORTE DE 

INCONSISTENCIAS 
DE CLASIFICACIÓN 

O 
TABLA DEL 
 PROYECTO 

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  

SCAAE 

SCAAE 

SCAAE 

INICIO 

DDPARN 

A 

RECIBE LA TABLA DEL 
PROYECTO PARA 

CLASIFICAR LA ACTIVIDAD 
ECONÓMICA 

1 

ATIENDE Y SOLICITA LA  
EJECUCION DEL  

SISTEMA DE CLASIFICACIÓN 
AUTOMÁTICA CON 

BASE AL REQUERIMIENTO 
2 

¿HAY 
INCONSIS-
TENCIAS  

SOLICITA GENERAR EL  
REPORTE DE 

INCONSISTENCIAS  
DE CLASIFICACIÓN 

3 

1 

DPRN 

SI 

EXTRAE REGISTROS 
INCONSISTENTES PARA 

REVISIÓN MANUAL 
5 
 

NO 

SCPRN 

ATIENDE Y ELABORA EL 
REPORTE DE 

INCONSISTENCIAS 
4 
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AÑO. 
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E 
CARGAS DE 
TRABAJO DE 

CLASIFICACIÓN 
CORREGIDAS 

E 
BITÁCORAS DE 

CAMBIOS DE 
CLASIFICACIÓN 

E 
CARGAS DE 
TRABAJO DE 

CLASIFICACIÓN 

E 
CARGAS DE 
TRABAJO DE 

CLASIFICACIÓN 
CORREGIDAS 

O 
TABLA DE 

CLASIFICACIÓN 

  

SCAAE 

SCAAE 

A 

 
B 

GENERA Y ASIGNA 
LAS CARGAS DE  
TRABAJO PARA  

REVISIÓN MANUAL 
6 

REVISA LAS CARGAS  
DE TRABAJO DE 
CLASIFICACIÓN 
CORREGIDAS 

8 

ELABORA BITÁCORAS  
DE CLASIFICACIÓN CON 

CAMBIOS MANUALES 
9 

APLICA BITÁCORAS  
DE CAMBIOS A  

TRAVÉS DEL SCAAE 
 

10 

¿EXISTEN 
OBSERVACIO-

NES? 

2 

2 

SI 

NO 

CORRIGE LAS 
INCONSISTENCIAS DE  
LA CARGA ASIGNADA, 

CONSIDERANDO EL 
REQUERIMIENTO 

7 
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AÑO. 

2022 

E 
CRITERIOS  

DE LIMPIEZA 

O 
TABLA DE 

CLASIFICACIÓN 

O 
TABLA DE 

CLASIFICACIÓN 

  

B 

C 

INFORMA Y ENVÍA  
LA TABLA DE  

CLASIFICACIÓN LIBERADA 
PARA INICIO DEL  

PROCESO DE LIMPIEZA 
11 

SCPRN 

DISEÑA Y ENVÍA  
LAS REGLAS DE  

NEGOCIO PARA LA  
LIMPIEZA DE DATOS  

12 

EJECUTA EL  
PROGRAMA PARA 

 APLICAR LOS  
CRITERIOS  

DE LIMPIEZA  
13 

DCRN 

E 
BITÁCORA DE 
REGISTROS 

LIMPIOS 

¿EXISTEN 
CAMBIOS 

AUTOMÁTICOS 
DE LIMPIEZA? 

 
ELABORA LA BITÁCORA DE 

 REGISTROS LIMPIOS 
14 

3 

NO 

SI 

1 
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E 
CARGAS DE 
TRABAJO DE 

LIMPIEZA 
CORREGIDAS 

E 
CARGAS DE 
TRABAJO DE 

LIMPIEZA 

E 
BITÁCORA DE 
LIMPIEZA CON 

CAMBIOS MANUAL 

E 
BITÁCORA DE 
LIMPIEZA CON 

CAMBIOS 
AUTOMÁTICOS 

3 

CORRIGE LOS REGISTROS 
CON PROBLEMAS DE 

LIMPIEZA 

18 

C 

 
ELABORA BITÁCORA DE 
CAMBIOS AUTOMÁTICOS 

15 

DETERMINA QUE EN LA 
LIMPIEZA EXISTEN 
REGISTROS QUE 

REQUIEREN REVISIÓN 
MANUAL 

16 

¿HAY 
REGISTROS 

PARA 
REVISIÓN 
MANUAL? 

4 
NO 

SI 

EXTRAE REGISTROS PARA 
REVISIÓN MANUAL Y 
ASIGNA CARGAS DE 

TRABAJO 
17 

D 
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O 
TABLA DE 

VALIDACIÓN CON 
LIMPIEZA 

 

O 
TABLA DE 

VALIDACIÓN CON 
LIMPIEZA 

 

O 
TABLA DE 

VALIDACIÓN CON 
LIMPIEZA 

E 
BITÁCORAS DE 
LIMPIEZA CON 

CAMBIOS MANUALES 

SOLICITA LA EJECUCIÓN  
DEL SISTEMA DE 

 VALIDACIÓN AUTOMÁTICA  
Y EXTRAE 

INCONSISTENCIAS 
22 

DPRN 

E 

SCPRN 

E 
BITÁCORAS DE 
LIMPIEZA CON 

CAMBIOS MANUALES 

4 

D 

ELABORA LAS BITÁCORAS DE 
LIMPIEZA CON CAMBIOS 

MANUALES 
19 

APLICA LAS BITÁCORAS: 
REGISTROS LIMPIOS, 

CAMBIOS AUTOMÁTICOS Y 
MANUALES 

20 

 
INFORMA QUE LA TABLA DE 

 VALIDACIÓN CON LIMPIEZA SE 
ENCUENTRA LIBERADA 

21 

ATIENDE Y EXTRAE 
INCONSISTENCIAS 

23 
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E 
CARGAS DE TRABAJO 

DE VALIDACIÓN 
CORREGIDAS 

SVA 

E 
CARGAS DE TRABAJO 

DE VALIDACIÓN 
CORREGIDAS 

SVA 

E 
REPORTE DE 

INCONSISTENCIAS 

E 
CARGAS DE 
TRABAJO DE 
VALIDACIÓN 

GENERA CARGAS DE  
TRABAJO Y LAS ASIGNA  
PARA REVISIÓN MANUAL 

25 

E 

SI 

¿HAY 
INCONSISTEN-

CIAS EN 
ALGÚN 

CRITERIO? 

NO 

5 

EXTRAE REGISTROS 
INCONSISTENTES PARA 

REVISIÓN MANUAL 
24 

6  
CORRIGE LAS 

INCONSISTENCIAS DE LA 
CARGA ASIGNADA POR EL 
SISTEMA DE VALIDACIÓN 

26 

REVISA Y ANALIZA LAS 
CARGAS DE TRABAJO DE  

VALIDACIÓN CORREGIDAS 
27 

F 
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O 
TABLA DE 

VALIDACIÓN  

O 
TABLA DE 

VALIDACIÓN  

O 
TABLA DE 

VALIDACIÓN  

SCAAE 

APLICA BITÁCORAS  
DE CAMBIOS  

CON EL SISTEMA  
DE CLASIFICACIÓN. 

29 

SCPRN 

F 

E 
BITÁCORAS DE 

CAMBIOS DE 
VALIDACIÓN 

¿EXISTEN 
OBSERVACIO-

NES? 

6 
SI 

NO 

ELABORA BITÁCORAS  
DE CAMBIOS 

28 

5 
ENVÍA LA TABLA DE 

VALIDACIÓN PARA REVISIÓN, 
VALIDACIÓN O COMENTARIOS. 
30  

RECIBE, ANALIZA, VALIDA Y 
REVISA LA TABLA DE 

VALIDACIÓN 
31 

G 
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O 
TABLA DE 

VALIDACIÓN  

O 
TABLA DE 

VALIDACIÓN  

O 
TABLA DE 

VALIDACIÓN  

INFORMA QUE SE 
 ENCUENTRA LIBERADA  

LA TABLA DE  
VALIDACIÓN 

33 

ENVÍA A LA DCRNCE Y SOLICITA 
QUE SE REALICE  

LA ACTUALIZACIÓN  
AL RENEM 

34 

G 

¿EXISTEN 
OBSERVACIO-

NES? 

6 

SI 

NO 

INFORMA  
QUE LA TABLA  

DE VALIDACIÓN SE 
ENCUENTRA  

LIBERADA 
32 

DDPARN 

FIN 
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1. Objetivo.- 
 
Decidir y vigilar las actividades de confronta de los registros administrativos provenientes de los diferentes 
programas de información del Instituto como Encuestas Económicas, Encuestas Especiales y Operativos de 
campo con los de las Unidades Económicas del Registro Estadístico de Negocios de México (RENEM), así 
como vigilar la aplicación de los criterios de validación para la correcta vinculación de registros, la realización 
de la conformación de empresas y su integración por grupo empresarial, para vincular los registros internos. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a.  El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Vinculación Estadística del Registro de Negocios, al Departamento de 
Confrontas y al Departamento de Vinculación Interna. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Subdirección de Vinculación Estadística del Registro de Negocios (SVERN) 

decidir y definir los procesos del análisis detallado de los registros administrativos provenientes de los 
diferentes programas de información, que permitan preparar la información para su confronta. 

 
3.b. La SVERN vigilará las actividades de confronta de los registros administrativos con las Unidades 

Económicas del RENEM, para su vinculación a nivel unidad económica y el aprovechamiento de la 
información. 

 
3.c. La SVERN vigilará la aplicación de los criterios de validación a la información de los registros 

administrativos, para que la información sea consistente. 
 
3.d. La SVERN vigilará la conformación de empresas, para integrar por grupo empresarial la información y 

facilitar su actualización. 
 
3.e. La SVERN llevará acabo la vinculación de los registros administrativos con el RENEM a nivel unidad 

económica, para asociar información de diferentes fuentes y aprovechar su potencial estadístico. 
 
3.f.  Será responsabilidad de la SVERN vigilar la validación de la consistencia de la información vinculada, 

para la generación de información de calidad. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Vinculación de Registros 

Administrativos. 
 
Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 5. Procesamiento y 6. Análisis 
de la producción. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Vinculación de Registros Administrativos. 
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La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases 5. Procesamiento y 6. Análisis de la 
producción. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. Recibe indicaciones e instruye por correo 
electrónico a la SVERN para la atención de la 
solicitud de la búsqueda de fuentes internas del 
área solicitante:  
a. Encuestas Económicas Nacionales (EEN),  
b. Dirección de Marcos y Muestreo (DMM), 
c. Subdirección de Construcción y 
Procesamiento del Registro de Negocios 
(SCPRN),  
d. Subdirección de Análisis y Difusión de 
Indicadores del Registro de Negocios 
(SADIRN). 

Tabla de Fuentes Internas 
(TFI) (original). 

SVERN 2. Realiza el informe del diagnóstico de la TFI y 
envía para el análisis al Departamento de 
Confrontas (DC). 

Informe de diagnóstico 
(electrónico). 

DC 3. Analiza la TFI para generar métodos de 
búsqueda. 

Criterios de análisis 
(electrónico). 

 4. Define métodos de búsqueda y realiza la 
limpieza de la TFI. 

Criterios de revisión y 
limpieza (electrónico). 

 5. Aplica método de procesamiento informático 
para obtener porcentaje de similitudes entre 
cadena de caracteres identificando posibles 
registros coincidentes. 

TFI (original). 

 6. Define los empates automáticos con 
porcentajes de similitud alta. 

TFI (original). 

 7. Genera archivos de trabajo para revisión y 
validación manual de posibles registros 
coincidentes en base al umbral definido y los 
envía al Departamento de Vinculación Interna 
(DVI). 

Archivos de trabajo para 
revisión y validación manual 
(electrónico). 

DVI 8. Recibe, analiza y determina cuales son los 
registros coincidentes entre fuentes internas y 
el RENEM. 

Archivos de trabajo para 
revisión y validación manual 
(electrónico). 

 
 

9. Genera Tabla de Fuentes Internas de Registros 
Vinculados (TFIRV) y Tabla de Fuentes 
Internas de Registros No Vinculados (TFIRNV) 
y envía a la SVERN. 

TFIRV (original). 
TFIRNV (original). 

SVERN 10. Recibe la TFIRV y analiza TFIRNV. TFIRNV (original). 

  ¿Contiene información la TFIRNV?  

  No.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SVERN 11. Informa al área solicitante (EEN, DMM, SCPRN 
y SADIRN) vía correo electrónico que no se 
encontraron registros coincidentes. 

TFIRNV (original). 
 

 12. Analiza y resguarda la TFIRNV para su uso en 
el Operativo de Actualización del RENEM.  

TFIRNV (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 15.  

  Si.  

 13. Recibe, analiza, envía y notifica a la DDPARN 
sobre la TFIRV.  

TFIRV (original). 

 14. Genera el informe de la actualización de tablas 
de asociación de fuentes internas con el 
RENEM. 
 

Informe de actualización de 
tablas de asociación de 
fuentes internas con el 
RENEM (electrónico). 

 15. Envía a la DDPARN la TFIRNV para su 
utilización en el Operativo de Actualización al 
RENEM. 

TFIRNV (electrónico). 

DDPARN 16. Recibe las TFIRV y las TFIRNV para los 
operativos. 

TFIRV (electrónico). 
TFIRNV (electrónico). 

 17. Valida y envía a la DCRNCE las TFIRNV para 
el Operativo de Actualización al RENEM. 

TFIRV (electrónico). 

   
 
 
 
Fin de procedimiento. 
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AÑO. 

2022 

E 
CRITERIOS DE 

REVISIÓN Y 
LIMPIEZA 

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  

O 
TFI 

O 
TFI 

E 
CRITERIOS  

DE ANÁLISIS 

ANALIZA LA TFI PARA 
GENERAR MÉTODOS DE 

BÚSQUEDA 
3 

E 
INFORME DE 

DIAGNÓSTICO 

INICIO 

 DDPARN 

 
A 

REALIZA EL INFORME DEL 
DIAGNÓSTICO DE LA TFI Y 

ENVÍA PARA ANÁLISIS 
2 

DEFINE MÉTODOS DE 
BÚSQUEDA Y REALIZA LA 

LIMPIEZA DE LA TFI  
4 

 DC 

 SVERN 

APLICA MÉTODO DE 
PROCESAMIENTO 

INFORMÁTICO PARA 
OBTENER PORCENTAJE DE 

SIMILITUDES ENTRE 
CADENA DE CARACTERES  

5 

RECIBE INDICACIONES E 
INSTRUYE A LA SVERN 

PARA ATENDER LA 
SOLICITUD DE BÚSQUEDA  

1 
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2022 

E 
ARCHIVOS DE TRABAJO 

PARA REVISIÓN Y 
VALIDACIÓN MANUAL 

E 
ARCHIVOS DE TRABAJO 

PARA REVISIÓN Y 
VALIDACIÓN MANUAL 

    

O 
TFIRNV 

 

O 
TFIRNV 

 

O 
TFIRV 

 

O 
TFI 

DEFINE LOS EMPATES 
AUTOMÁTICOS CON 
PORCENTAJES DE 

SIMILITUD ALTA 
6 

 
A 

RECIBE, ANALIZA Y 
DETERMINA CUALES SON LOS 

REGISTROS COINCIDENTES 
ENTRE FUENTES INTERNAS Y 

RENEM 
8 

GENERA ARCHIVOS DE 
TRABAJO PARA REVISIÓN Y 

VALIDACIÓN MANUAL  
7 

 

GENERA LA TFIRVY LA 
TFIRNV Y LA ENVÍA 

9 

 
B 

RECIBE LA TFIRV Y ANALIZA 
LA TFIRV 

10 

 DVI 

 SVERN 
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E 
TFIRV 

 

E 
TFIRNV 

 

E 
TFIRV 

 

E 
TFIRNV 

 

O 
TFIRV 

 

E 
TFIRNV 

 

O 
TFIRNV 

 

NO 

E 
INFORME DE 

ACTUALIZACIÓN DE 
TABLAS DE 

ASOCIACIÓN DE 
FUENTES INTERNAS 

CON EL RENEM 

 
B 

FIN  

INFORMA AL ÁREA 
SOLICITANTE QUE NO SE 

ENCONTRARON REGISTROS 
COINCIDENTES 

11 

1 

SI 

¿CONTIENE 
INFORMACIÓN 

LA TFIRNV? 

1 

RECIBE, ANALIZA, ENVÍA  
Y NOTIFICA A LA DDPARN 

SOBRE LA TFIRV AL  
ÁREA SOLICITANTE 

13 

GENERA EL INFORME DE LA 
ATUALIZACIÓN DE TABLAS 

DE ASOCIACIÓN DE 
FUENTES INTERNAS 

14 

VALIDA Y ENVÍA LA TFIRV 
PARA EL OPERATIVO  

17 

 

ENVÍA LAS TFIRNV PARA SU 
UTILIZACIÓN 

15 

RECIBE Y RESGUARDA LA 
TFIRNV PARA 

ACTUALIZACIÓN AL RENEM 
12 

RECIBE TFIRV Y TFIRNV 
PARALOS OPERATIVOS 

16 

 

DDPARN 
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1. Objetivo.- 
 
Decidir y vigilar las actividades de confronta de los registros administrativos provenientes de los diferentes 
programas de información del Instituto como Encuestas Económicas, Encuestas Especiales y Operativos de 
campo con los de las Unidades Económicas del Registro Estadístico de Negocios de México (RENEM), así 
como vigilar la aplicación de los criterios de validación para la correcta vinculación de registros, la realización 
de la conformación de empresas y su integración por grupo empresarial, con el fin de vincular los registros 
externos. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a.  El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Vinculación Estadística del Registro de Negocios, al Departamento de 
Confrontas y al Departamento de Vinculación Interna. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Subdirección de Vinculación Estadística del Registro de Negocios (SVERN) 

decidir y definir los procesos del análisis detallado de los registros administrativos provenientes de las 
Unidades del Estado, que permitan preparar la información para su confronta. 

 
3.b. La SVERN vigilará las actividades de confronta de los registros administrativos con las Unidades 

Económicas del RENEM, para su vinculación a nivel unidad económica y el aprovechamiento de la 
información. 

 
3.c. La SVERN vigilará la aplicación de los criterios de validación a la información de los registros 

administrativos, para que la información sea consistente. 
 
3.d.  La SVERN vigilará la conformación de empresas, para integrar por grupo empresarial la información y 

facilitar su actualización. 
 
3.e.  La SVERN llevará acabo la vinculación de los registros administrativos con el RENEM a nivel unidad 

económica, para asociar información de diferentes fuentes y aprovechar su potencial estadístico. 
 
3.f.  Será responsabilidad de la SVERN vigilar la validación de la consistencia de la información vinculada, 

para la generación de información de calidad. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Vinculación de Registros 

Administrativos. 
 
Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 5. Procesamiento y 6. Análisis 
de la producción. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Vinculación de Registros Administrativos. 
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La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases 5. Procesamiento y 6. Análisis de la 
producción. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 
 

1. Recibe de las Unidades del Estado las bases 
de datos (BD) de fuentes externas y de 
comercio exterior, y envía e instruye a la 
SVERN para que inicie su vinculación. 

Bases de Datos de Fuentes 
Externas y Comercio Exterior 
(BD_FE_CE) (electrónico). 

SVERN 2.  Recibe, analiza y envía la BD al Departamento 
de Confrontas (DC) para que realice el 
diagnóstico correspondiente del proceso de 
vinculación. 

BD_FE_CE (electrónico). 

DC 3. Recibe y realiza el informe del diagnóstico para 
definir el tipo de confronta que se va a generar 
para la vinculación de la BD de fuentes 
externas. 

BD_FE_CE (electrónico). 
Informe de diagnóstico de 
BD (electrónico). 

 4. Analiza la BD para definir métodos de 
búsqueda definida en el informe de diagnóstico. 

BD_FE_CE (electrónico). 
Criterios de análisis 
(electrónico). 
Informe de diagnóstico de 
BD (electrónico). 

 5. Define los métodos de búsqueda y realiza la 
limpieza de la BD. 

BD_FE_CE (electrónico). 
Criterios de análisis y 
limpieza (electrónico). 

 6. Aplica método de procesamiento informático 
para obtener porcentaje de similitudes entre 
cadena de caracteres identificando posibles 
registros coincidentes. 

BD_FE_CE (electrónico). 

 7. Define los empates automáticos con 
porcentajes de similitud alta. 

BD_FE_CE (electrónico). 

 8. Genera los archivos de trabajo a utilizar en la 
revisión y validación manual de posibles 
registros coincidentes en base al umbral 
definido y los envía al Departamento de 
Vinculación Interna (DVI). 
 

Archivos de trabajo para 
revisión y validación manual 
(electrónico). 

DVI 9. Recibe y determina cuales son los registros 
coincidentes entre fuentes externas y el 
RENEM. 

Archivos de trabajo para 
revisión y validación manual 
(electrónico). 

 10. Genera y envía a la SVERN la tabla de fuentes 
externas de registros vinculados (TFERV) y 
tabla de fuentes externas registros no 
vinculados (TFERNV). 
 

TFERV (electrónico). 
TFERNV (electrónico). 

SVERN 11. Recibe y analiza las tablas. TFERV (electrónico). 
TFERNV (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Son de Comercio exterior los registros?  

  No.  

SVERN 12. Envía la TFERV a la Subdirección de Análisis y 
Diseño de Indicadores del Registro de 
Negocios (SADIRN) para su revisión. 

TFERV (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 18.  

  Si.  

 13. Genera y envía a la DDPARN las tablas de 
Comercio Exterior (TFERV y TFERNV). 

TFERV (electrónico). 
TFERNV (electrónico). 

 14. Elabora y envía a la DDPARN el informe de la 
actualización de tablas de asociación RENEM 
con las TFERV y TFERNV. 

Informe de tablas de 
asociación actualizadas del 
RENEM (electrónico).    

DDPARN 15. Recibe y envía a la DEERA y a la SRCE las 
TFERV. 

TFERV (electrónico). 

 16. Revisa el informe el informe de la actualización 
de tablas de asociación RENEM con las 
TFERV y TFERNV. 

Informe de tablas de 
asociación actualizadas del 
RENEM (electrónico).    

  ¿Hay observaciones?  

  Si.   

 17. Solicita a la SVERN que se apliquen las 
observaciones emitidas. 

Informe de tablas de 
asociación actualizadas del 
RENEM (electrónico).    

  Continúa en la actividad No. 14.  

  No.  

 18. Solicita a la SVERN la elaboración del informe 
definitivo. 

Informe de tablas de 
asociación actualizadas del 
RENEM (electrónico).    

SVERN 19. Elabora y envía a la DDPARN el informe 
definitivo de la actualización de tablas de 
asociación RENEM. 

Informe definitivo de tablas 
de asociación actualizadas 
del RENEM (electrónico).    
  

  Fin de procedimiento. 
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BD_FE_CE 

BD_FE_CE 

BD_FE_CE 

BD_FE_CE 

E 
CRITERIOS DE 

ANÁLISIS 

BD_FE_CE 

E 
CRITERIOS DE 

ANÁLISIS Y 
LIMPIEZA 

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  INICIO 

DDPARN 
 

E 
INFORME DE 

DIAGNÓSTICO DE BD 

E 
INFORME DE 

DIAGNÓSTICO DE BD 

ANALIZA LA BD PARA 
DEFINIR MÉTODOS DE 

BÚSQUEDA 
4 

RECIBE DE LAS UNIDADES 
DEL ESTADO LA BASES DE 

DATOS DE FUENTES 
EXTERNAS Y DE COMERCIO 

EXTERIOR 
1 

A 

RECIBE Y REALIZA EL 
INFORME DEL 

DIAGNÓSTICO PARA 
DEFINIR EL TIPO DE 

CONFRONTA 
3 

DEFINE MÉTODOS DE 
BÚSQUEDA Y REALIZA LA 

LIMPIEZA DE LA BD 
5 

DC 

SVERN 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA 
LA BD_FE_CE 

2 
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AÑO. 

2022 

E 
TFERNV 

E 
ARCHIVOS DE 

TRABAJO PARA 
REVISIÓN Y 

VALIDACIÓN MANUAL 

BD_FE_CE 

BD_FE_CE 

E 
ARCHIVOS DE 

TRABAJO PARA 
REVISIÓN Y 

VALIDACIÓN MANUAL 

E 
TFERV 

E 
TFERNV 

E 
TFERV 

 
 
  
  

DEFINE LOS EMPATES 
AUTOMÁTICOS CON 
PORCENTAJES DE 

SIMILITUD ALTA 
7 

 
A 

B 

RECIBE Y DETERMINA CUALES 
SON LOS REGISTROS 

COINCIDENTES ENTRE 
FUENTES EXTERNAS Y RENEM 
 9 

GENERA LOS ARCHIVOS  
DE TRABAJO PARA 

REVISIÓN Y VALIDACIÓN 
MANUAL DE POSIBLES 

REGISTROS COINCIDENTES 
EN BASE AL UMBRAL 

DEFINIDO 
8 

GENERA Y ENVÍA LAS 
TABLAS 

10 

DVI 

RECIBE Y ANALIZA LAS 
TABLAS  

11 

APLICA MÉTODO DE 
PROCESAMIENTO 

INFORMÁTICO PARA OBTENER 
PORCENTAJE DE SIMILITUDES 

ENTRE CADENA DE 
CARACTERES 

6 

SVERN 
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2022 

E 
INFORME DE TABLAS 

DE ASOCIACIÓN 
ACTUALIZADA DEL 

RENEM 

E 
INFORME DE TABLAS 

DE ASOCIACIÓN 
ACTUALIZADAS DEL 

RENEM 

E 
TFERNV 

E 
TFERNV 

E 
TFERV 

E 
TFERV 

E 
INFORME DE TABLAS 

DE ASOCIACIÓN 
ACTUALIZADAS DEL 

RENEM 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ELABORA Y ENVÍA EL 
INFORME DE LA 

ACTUALIZACIÓN DE TABLAS 
DE ASOCIACIÓN RENEM 

14 

B 

RECIBE Y ENVÍA LA TABLA  
15 

NO ENVÍA TABLA PARA SU 
REVISIÓN 

12 

SI 

REVISA EL INFORME  
DE ACTUALIZACIÓN 

 DE LAS TABLAS 
16 

SI 
¿HAY 

OBSERVACIO-
NES? 

SOLICITA APLICAR  
LAS OBSERVACIONES 

EMITIDAS 
17 

NO 

GENERA Y ENVÍA Y LAS 
TABLAS  

13 

¿LOS 
REGISTROS 

SON DE 
COMERCIO 
EXTERIOR? 

DDPARN 

2 

1 

2 

C 
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AÑO. 

2022 

E 
INFORME DE TABLAS 

DE ASOCIACIÓN 
ACTUALIZADAS DEL 

RENEM 

E 
INFORME DE TABLAS 

DE ASOCIACIÓN 
ACTUALIZADAS DEL 

RENEM 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

  C 

SOLICITA LA ELABORACIÓN 
DEL INFORME DEFINITIVO 

18 

SVERN 

ELABORA Y ENVÍA EL 
INFORME DEFINITIVO DE LA 
ACTUALIZACIÓN DE TABLAS  
19 

FIN  
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1. Objetivo.- 
 
Generar estadísticas con la información proporcionada de registros estadísticos por las áreas generadoras del 
Instituto bajo controles de revisión de calidad y completes de datos, homologación de la información contenida 
en las distintas variables de los registros y vinculación de la información a nivel de establecimiento para dar 
respuesta a las necesidades de información de las diferentes personas usuarias. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de 

Negocios, a la Subdirección de Vinculación Estadística del Registro de Negocios y al Departamento de 
Vinculación Externa. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Subdirección de Vinculación Estadística del Registro de Negocios (SVERN) 

decidir y vigilar las actividades de concertación que permitan el intercambio de la información con las 
Unidades del Estado. 

 
3.b. La SVERN propondrá los procesos de recepción y revisión de la información que permitan elaborar los 

diagnósticos generales de la información proveniente de las Unidades del Estado, para identificar las 
estructuras y su comparabilidad con la información de los establecimientos del Registro Estadístico de 
Negocios de México (RENEM). 

 
3.c. La SVERN presentará los criterios de homologación para los registros administrativos de las Unidades 

del Estado, que faciliten la comparabilidad y confronta de la información. 
 
3.d. La SVERN recomendará la utilización de clasificadores aplicables a los registros administrativos, para la 

homologación de la información. 
 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. Los Programas de Información relacionados con este procedimiento son: Vinculación de Registros 

Administrativos. 
 
Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 5. Procesamiento y 6. Análisis 
de la producción. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Vinculación de Registros Administrativos. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases 5. Procesamiento y 6. Análisis de la 
producción. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. Solicita por correo electrónico a la SVERN 
recabar información estadística de diferentes 
fuentes para su revisión. 

 

SVERN 2. Solicita y obtiene información de diferentes 
fuentes como: Estadística de Comercio Exterior 
(mensual y anual); Estadística Integral de la 
Industria Manufacturera, Maquiladora y de 
Servicios de Exportación (mensual y anual), 
(IMMEX); Encuesta de la Industria 
Manufacturera (mensual y anual), (EAIM 
EMIM); Estadística de la Industria 
Minerometalúrgica (mensual y anual), 
(EMIMM); Registros Administrativos de 
Petróleos Mexicanos (mensual y anual), 
(Petróleos); y del Registro Estadístico de 
Negocios de México (mensual y anual), 
(RENEM).Y la envía al Departamento de 
Vinculación Externa (DVE) para su revisión. 

BD Comercio Exterior 
(electrónico). 
BD IMMEX (electrónico). 
BD EAIM EMIM (electrónico). 
BD EMIMM (electrónico). 
BD Petróleos (electrónico). 
BD RENEM (electrónico). 

DVE 3. Recibe y revisa que la información esté 
completa. 
 
 

BD Comercio Exterior 
(electrónico). 
BD IMMEX (electrónico). 
BD EAIM EMIM (electrónico). 
BD EMIMM (electrónico). 
BD Petróleos (electrónico). 
BD RENEM (electrónico). 

  ¿Está completa la información?  

  No.  

 4. Comunica por correo electrónico a la SVERN 
que la información está incompleta. 

 

  Continúa en la actividad No. 2.  

  Si.  

 5. Identifica las variables en común de las 
unidades estadísticas y las homologa. 

BD Directorio de empresas 
preliminar (electrónico). 

  ¿Existen inconsistencias?  

  Si.  

 6. Solicita por correo electrónico a la SVERN 
obtener la información faltante. 

 

  Continúa en la actividad No. 2.  

  No.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DVE 7. Clasifica el sector de actividad de acuerdo con 
el Sistema de Clasificación Industrial de 
América del Norte (SCIAN) por empresa.  

BD Directorio de empresas 
preliminar (electrónico). 

 8. Conforma la base de datos (BD) y revisa. BD Directorio de empresas 
preliminar (electrónico). 

  ¿Existen inconsistencias?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 2.  

  No.  

 
 

9. Genera o adecúa en su caso y envía el 
directorio de empresas del año de estudio a la 
SVERN para su validación y captura. 

BD Directorio de empresas 
(electrónico). 

SVERN 10. Recibe el directorio para su validación y notifica 
el resultado a la DVE. 

BD Directorio de empresas 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones?   

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 9.  

  No.  

 11. Procesa la información e instruye a la DVE para 
la vinculación. 

BD Directorio de empresas 
(electrónico). 

DVE 12. Realiza la vinculación con los registros 
administrativos de Comercio Exterior. 

BD Vinculada preliminar 
(electrónico). 

 13. Aplica criterios de validación. 
 
¿Es correcta la vinculación?  
 
No. 

Criterios de validación 
(electrónico). 

 14. Corrige las inconsistencias. Criterios de validación 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 12.  

  Si.  

 15. Distribuye el valor de exportación a nivel 
empresa y valida los controles de 
procesamiento. 

BD Vinculada a nivel 
empresa (electrónico). 

  ¿Existen correcciones?  

  Si.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 12. 
 

 

  No.  

DVE 16. Redistribuye el valor de la exportación a nivel 
establecimiento. 

BD Vinculada a nivel 
establecimiento (electrónico). 

  ¿Existen correcciones?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 12.  

  No.  

 17. Genera el directorio de empresas y 
establecimientos vinculados al comercio 
exterior para el periodo de estudio. 

BD del perfil y exportaciones 
(electrónico). 

 18. Analiza los datos estadísticos obtenidos del 
tratamiento que se ha dado a la BD para 
generar los tabulados requeridos. . 

BD del perfil y exportaciones 
(electrónico). 

 19. Prepara, elabora y corrige los tabulados 
anuales por sector y subsector de actividad; por 
zonas geográficas y países seleccionados; por 
rangos de exportación e importación y por 
entidad federativa; y genera los tabulados 
trimestrales por sector y subsector de actividad 
según entidad federativa. 

Tabulados anuales y 
trimestrales preliminares 
(electrónico). 

 20. Revisa las cifras contenidas, así como el 
cumplimiento de la normatividad establecida 
para las publicaciones institucionales con base 
en el manual de la presentación de datos 
estadísticos en cuadros y gráficas. 

Tabulados anuales y 
trimestrales preliminares 
(electrónico). 

 21. Envía por correo electrónico a la SVERN para 
su revisión y liberación. 

Tabulados anuales y 
trimestrales preliminares 
(electrónico). 

SVERN 22. Revisa los tabulados anuales y trimestrales 
preliminares. 

Tabulados anuales y 
trimestrales preliminares 
(electrónico). 

  ¿Existen observaciones?  

  Si.  

 23. Envía por correo electrónico al DVE para su 
corrección. 

Tabulados anuales y 
trimestrales preliminares 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 19.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  No.  

SVERN 24. Envía a la DDPARN y recibe retroalimentación 
de para su validación. 

Tabulados anuales y 
trimestrales preliminares 
(electrónico). 

  ¿Existen observaciones?  

  Si.  

 25. Solicita por correo electrónico DVE atender las 
observaciones. 

Tabulados anuales y 
trimestrales preliminares 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 19.  

  No.  

 26. Revisa, elabora y envía a la DDPARN los 
tabulados definitivos correspondientes para su 
publicación. 

Tabulados anuales y 
trimestrales definitivos 
(electrónico). 

DDPARN 27. Revisa y envía a la DGARAE los tabulados 
definitivos para su validación. 

Tabulados anuales y 
trimestrales definitivos 
(electrónico). 

  ¿Existen observaciones de la DGARAE?  

  Si.  

 28. Solicita al DVE atender las observaciones. Tabulados anuales y 
trimestrales definitivos 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 19.  

  No.  

 29. Solicita a la Dirección de Informática en la 
Dirección General de Estadísticas Económicas 
(DI en la DGEE) gestionar con el Banco de 
Información Económica (BIE) y a la DGCSPIRI 
para su difusión en el sitio del INEGI. 

Tabulados anuales y 
trimestrales definitivos 
(electrónico). 

 30. Recibe por correo electrónico de la DI en la 
DGEE, el BIE y la DGCSPIRI; que la 
información está aplicada en el sitio del INEGI. 
 
 

 

  Fin de procedimiento. 
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BD RENEM 

BD PETRÓLEOS 

BD EMIMM 

BD EAIM EMIM 

BD IMMEX 

BD CE 

BD DIRECTORIO DE 
EMPRESAS 
PRELIMINAR 

BD RENEM 

BD PETRÓLEOS 

BD EMIMM 
BD EAIM EMIM 

BD IMMEX 

BD CE 

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
 

  

NO 

SI 

SOLICITA INFORMACIÓN 
PARA SU REVISIÓN 

1 

INICIO 

DDPARN 

A 

SOLICITA Y OBTIENE 
INFORMACIÓN Y ENVÍA 

PARA SU REVISIÓN 
2 

IDENTIFICA LAS VARIABLES 
COMUNES Y LAS 

HOMOLOGA 
5 

SVERN 

DVE 

RECIBE Y REVISA LA 
INFORMACIÓN QUE ESTÉ 

COMPLETA 
3 

¿ESTÁ 
COMPLETA LA 
INFORMACIÓN

? 

COMUNICA QUE LA 
INFORMACIÓN ESTA 

INCOMPLETA 
4 
 

1 

1 
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BD DIRECTORIO DE 
EMPRESAS 
PRELIMINAR 

BD DIRECTORIO DE 
EMPRESAS 

BD DIRECTORIO DE 
EMPRESAS 

BD DIRECTORIO DE 
EMPRESAS 
PRELIMINAR 

  

SCIAN 

SI 

CLASIFICA EL SECTOR 
 DE ACTIVIDAD  

DE ACUERDO CON  
EL SCIAN  

POR EMPRESA 
7 

A 

B 

GENERA O ADECÚA EN SU 
CASO Y ENVÍA EL 

DIRECTORIO DE EMPRESAS 
PARA SU VALIDACIÓN 

9 

RECIBE EL DIRECTORIO 
PARA VALIDACIÓN Y 

NOTIFICA EL RESULTADO 
10 

CONFORMA LA BD Y REVISA 
8 

¿EXISTEN 
INCONSISTEN-

CIAS? 

NO 

SI 

NO 

SOLICITA A LA SVERN 
OBTENER LA INFORMACIÓN 

FALTANTE  
6 

¿EXISTEN 
INCONSISTEN-

CIAS? 

SVERN 

¿HAY 
OBSERVACIO

NES? 

SI 

NO 

1 

1 

2 

2 
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BD DIRECTORIO DE 
EMPRESAS 

BD VINCULADA A NIVEL 
EMPRESA 

BD VINCULADA A NIVEL 
ESTABLECIMIENTO 

BD DEL PERFIL Y 
EXPORTACIONES 

BD VINCULADA 
PRELIMINAR  

  

E 
CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN 

NO 

SI 

E 
CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN 

B 

C 

¿ES 
CORRECTA LA 
VINCULACIÓN? 

APLICA CRITERIOS DE 
VALIDACIÓN 

13 

PROCESA LA INFORMACIÓN 
E INSTRUYE PARA LA 

VINCULACIÓN 
11 

CORRIGE LAS 
INCONSISTENCIAS 

14 

DISTRIBUYE EL VALOR DE 
EXPORTACIÓN A NIVEL 

EMPRESA Y VALIDA  

15 

¿EXISTEN 
CORRECCION

ES? 

REDISTRIBUYE EL VALOR 
DE LA EXPORTACIÓN A 

NIVEL ESTABLECIMIENTO 
16 

GENERA EL DIRECTORIO DE 
EMPRESAS Y 

ESTABLECIMIENTOS 
VINCULADOS AL COMERCIO 

EXTERIOR  
17 

SI 

NO 

¿EXISTEN 
CORRECCION

ES? 

NO 

SI 

DVE 

REALIZA LA VINCULACIÓN 
CON RA DE COMERCIO 

EXTERIOR 
12 

3 

3 

3 3 
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BD DEL PERFIL Y 
EXPORTACIONES 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES  

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES 
PRELIMINARES 

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES 
PRELIMINARES 

¿EXISTEN 
OBSERVACIO

NES? 

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES  

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES  

C 

PREPARA, ELABORA Y 
CORRIGE LOS TABULADOS 

PRELIMINARES 
19 

REVISA LAS CIFRAS 
CONTENIDAS Y EL 

CUMPLIMIENTO DE LA 
NORMATIVIDAD  

20 

ANALIZA LOS DATOS 
ESTADÍSTICOS OBTENIDOS 

18 

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES  

ENVÍA PARA REVISIÓN Y 
LIBERACIÓN  

21 

SVERN 

NO 

REVISA LOS TABULADOS 
ANUALES Y TRIMESTRALES 

PRELIMINARES 
22 

ENVÍA Y RECIBE 
RETROALIMENTACIÓN  

24 

SI ENVÍA PARA  
SU CORRECCIÓN 

23 

D 

4 

4 
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AÑO. 

2022 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES 
DEFINITIVOS 

D 

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES 
PRELIMINARES 

¿EXISTEN 
OBSERVACIO

NES? 

SI 

NO 

SOLICITA AL DVE ATENDER 
LAS OBSERVACIONES 

25 

REVISA, ELABORA Y ENVÍA 
LOS TABULADOS 

DEFINITIVOS 
26 

 DDPARN 

4 

4 

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES 
DEFINITIVOS 

RECIBE Y ENVÍA LOS 
TABULADOS DEFINITIVOS 

27 

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES 
DEFINITIVOS 

SOLICITA AL DVE ATENDER 
OBSERVACIONES 

28 

¿EXISTEN 
OBSERVA-
CIONES? 

SI 

NO 

E 
TABULADOS ANUALES 

Y TRIMESTRALES 
DEFINITIVOS 

FIN 

SOLICITA GESTIONAR PARA 
SU DIFUSIÓN EN EL SITIO 

DEL INEGI 
29 

RECIBE QUE LA 
INFORMACIÓN ESTA 

APLICADA EN EL SITIO DEL 
INEGI 

30 
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2022 

 
1. Objetivo.- 

 
Generar el requerimiento para especificar a las áreas responsables, a la Dirección de Marcos y Muestreo 
(DDM) y a la Coordinación de Desarrollo de Sistemas (CDS) los cálculos aritméticos y las operaciones 
necesarias a fin de construir una serie de tabulados, los cuales contendrán resultados agregados del Estudio 
de Demografía de los Negocios (EDN); dichos tabulados se calculan a partir de insumos generados mediante 
datos recolectados en campo por la Subdirección de Construcción y Procesamiento del Registro de Negocios 
(SCPRN), de acuerdo con un esquema de muestreo diseñado por la DDM. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a.   El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, 

a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios, y a la Subdirección de 
Análisis y Difusión de Indicadores del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Subdirección de Análisis y Difusión de Indicadores del Registro de Negocios 

(SADIRN) realizar el análisis de los resultados obtenidos de los proyectos estadísticos y realizar el 
requerimiento de tabulados. 
 

3.b. Será responsabilidad de la SADIRN liberar los tabulados de los proyectos estadísticos asignados a la 
Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios (DDPARN). 

 
  
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Registro Estadístico de Negocios de 

México. 
 
La Fase de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento es: 6. Análisis de la Producción. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registro Estadístico de Negocios de México. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de la Fase 6. Análisis de la Producción. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. Solicita a la SADIRN, generar los 
requerimientos de tabulados y la tabla de 
validación del proyecto estadístico. 
 

Tabla de validación (original). 
 

SADIRN 2. Atiende solicitud, analiza los resultados del 
proyecto estadístico y realiza el requerimiento 
de tabulados muestrales y expandidos del 
primer conjunto de tabulados EDN, así como el 
requerimiento de tabulados muestrales y 
expandidos del segundo conjunto de tabulados 
EDN. 
 

Requerimiento de tabulados 
muestrales (electrónico). 
Requerimiento de tabulados 
expandidos (electrónico). 

 3. Envía a la DDPARN los requerimientos de 
tabulados para su revisión. 

Requerimiento de tabulados 
muestrales (electrónico). 
Requerimiento de tabulados 
expandidos (electrónico). 
 

DDPARN 4. Recibe, revisa e informa si hay observaciones 
a la SADIRN y le solicita enviar a la 
Coordinación de Gestión de Información 
Electrónica (CGIE) para su implementación. 

Requerimiento de tabulados 
muestrales (electrónico). 
Requerimiento de tabulados 
expandidos (electrónico). 
 

SADIRN 5. Atiende, y revisa las observaciones al 
requerimiento. 

Requerimiento de tabulados 
muestrales (electrónico). 
Requerimiento de tabulados 
expandidos (electrónico). 

  ¿Existen observaciones? 
 

 

  Si. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 2.  

  No.  

 6. Envía por correo electrónico a la CGIE los 
requerimientos de tabulados para su 
implementación. 

Requerimiento de tabulados 
muestrales (electrónico). 
Requerimiento de tabulados 
expandidos (electrónico). 

 7. Recibe los tabulados de la CGIE para su 
revisión. 

Tabulados (electrónico). 

  ¿Existen observaciones?  

  Si.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SADIRN 8. Realiza los ajustes necesarios en los 
requerimientos de tabulados. 

Requerimiento de tabulados 
muestrales (electrónico). 
Requerimiento de tabulados 
expandidos (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 6.  

  No.  

 9. Envía por correo electrónico a la DDPARN los 
tabulados para su revisión y validación. 

Tabulados (electrónico). 

DDPARN 10. Revisa los tabulados y envía por correo 
electrónico a la SADIRN observaciones y/o 
comentarios. 
 

Tabulados (electrónico). 

SADIRN 11. Revisa y atiende. Tabulados (electrónico). 

  ¿Existen observaciones?  

  Si.  

 12. Realiza los ajustes necesarios en los 
requerimientos de tabulados.  
 

Tabulados (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 6.  

  No.  

 13. Envía los tabulados definitivos a la DDPARN 
para darlos a conocer. 

Tabulados (electrónico). 

DDPARN 14. Recibe, analiza y envía los tabulados a la 
DGARAE para su autorización. 

Tabulados (electrónico). 

DGARAE 15. Recibe, analiza y autoriza la difusión de los 
tabulados e informa a la DDPARN. 

Tabulados (electrónico). 

DDPARN 16. Recibe y revisa. Tabulados (electrónico). 

  ¿Existen observaciones?  

  Si.  

 17. Envía a la SADIRN para su atención. 
 

Tabulados (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 6. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  No. 
 

 

DDPARN 18. Informa vía correo electrónico a la CGIE que 
puede proceder a su difusión. 
 

Tabulados (electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
  



 

22. Análisis de los Resultados y Liberación de Tabulados. MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

231 
 

AÑO. 

2022 

E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 

EXPANDIDOS 

E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 
MUESTRALES  

E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 

EXPANDIDOS 

E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 
MUESTRALES  

E 
TABLA DE 

VALIDACIÓN 

E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 

EXPANDIDOS 

E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 

EXPANDIDOS 

E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 
MUESTRALES  

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  INICIO 

DDPARN 

SOLICITA GENERAR LOS 
REQUERIMIENTOS DE 

TABULADOS Y LA TABLA DE 
VALIDACIÓN  

1 

ATIENDE SOLICITUD, 
ANALIZA LOS RESULTADOS 

Y REALIZA EL 
REQUERIMIENTO DE 

TABULADOS MUESTRALES Y 
EXPANDIDOS DEL PRIMERO 
Y SEGUNDO CONJUNTO DE 

TABULADOS EDN 
2 

ENVÍA LOS 
REQUERIMIENTOS DE 
TABULADOS PARA SU 

REVISIÓN 
3 

SADIRN 

DDPARN 

A 

1 

RECIBE, REVISA E INFORMA 
Y SOLICITA ENVIAR PARA SU 

IMPLEMENTACIÓN 
4 

E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 
MUESTRALES  

ATIENDE Y REVISA LAS 
OBSERVACIONES AL 

REQUERIMIENTO 
5 

SADIRN 
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E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 

EXPANDIDOS 

E 
REQUERIMIENTO DE 

TABULADOS 
MUESTRALES  

E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 

EXPANDIDOS 

E 
REQUERIMIENTO 
DE TABULADOS 
MUESTRALES  

 
 
 
  

E 
TABULADOS 

A 

¿EXISTEN 
OBSERVA-
CIONES? 

1 

E 
TABULADOS 

ENVÍA LOS 
REQUERIMIENTOS  

DE TABULADOS  
PARA IMPLEMENTAR 

6 

2 

NO 

SI 

¿EXISTEN 
OBSERVA-
CIONES? 

 

2 

SI 

NO 

E 
TABULADOS 

ENVÍA LOS TABULADOS 
PARA SU REVISIÓN Y 

VALIDACIÓN 
9 

DDPARN 

A 

REALIZA LOS AJUSTES 
NECESARIOS EN LOS 
REQUERIMIENTOS DE 

TABULADOS  
8 

RECIBE LOS TABULADOS 
PARA SU REVISIÓN 

7 

REVISA LOS TABULADOS Y 
ENVÍA OBSERVACIONES Y/O 

COMENTARIOS 
10 

E 
TABULADOS 

REVISA Y ATIENDE 
11 

SADIRN 
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AÑO. 

2022 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
TABULADOS 

E 
TABULADOS 

E 
TABULADOS 

E 
TABULADOS 

E 
TABULADOS 

E 
TABULADOS 

E 
TABULADOS 

FIN  

SI 

NO 

REALIZA LOS AJUSTES 
NECESARIOS  

12 

2 

A 

¿EXISTEN 
OBSERVACIO

NES? 
 

RECIBE, ANALIZA Y ENVÍA 
LOS TABULADOS PARA LA 

AUTORIZACIÓN 
14 

ENVÍA LOS TABULADOS 
DEFINITIVOS 

13 

DDPARN 

DGARAE 

¿EXISTEN 
OBSERVA-
CIONES? 

 

SI 

RECIBE, ANALIZA,  
AUTORIZA E INFORMA 
SOBRE LA DIFUSIÓN 
DE LOS TABULADOS  

15 

NO 

DDPARN 

ENVÍA A LA SADIRN PARA 
SU ATENCIÓN 

17 

RECIBE Y REVISA  
16 

INFORMA PARA SU 
DIFUSIÓN 

18 

2 
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1. Objetivo.  
 
Generar el Indicador Mensual Oportuno de la Actividad Manufacturera (IMOAM) a partir de un modelo 
econométrico con información de registros administrativos de la Comisión Federal de Electricidad (CFE) y del 
Centro Nacional de Control de Energía (CENACE), a fin de obtener una estimación oportuna del Indicador 
Mensual de la Actividad Industrial en el Sector Manufacturero (IMAI manufacturero), publicado por Instituto 
Nacional de Estadística y Geografía (INEGI). 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a.  El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas; a la Dirección General 

Adjunta de Registros Administrativos Económicos, a la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del 
Registro de Negocios, y a la Subdirección de Análisis y Difusión de Indicadores del Registro de Negocios. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Subdirección de Análisis y Difusión de Indicadores del Registro de Negocios 

(SADIRN) generar indicadores económicos a partir de modelos econométricos en etapa de producción, 
realizados con información de los registros administrativos de las Unidades del Estado, para obtener 
estimaciones nuevas o anticipadas. 
 

3.b.  La SADIRN deberá decidir y efectuar en caso necesario la imputación y edición de datos provenientes de 
registros administrativos para el cálculo de los indicadores económicos correspondientes a los modelos 
econométricos en etapa de producción. 
 

3.c. Será responsabilidad de la SADIRN vigilar el análisis de diagnósticos de los modelos en etapa de 
producción para la evaluación de la calidad de las estimaciones. 

 
3.d. Será responsabilidad de la SADIRN inspeccionar los procedimientos de evaluación de las estimaciones 

nuevas o anticipadas generadas mediante modelos econométricos en etapa de producción, a fin de lograr 
su comparabilidad con los resultados de otras fuentes. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Vinculación de Registros 

Administrativos. 
 
Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 5. Procesamiento y 6. Análisis 
de la producción. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso Vinculación de Registros Administrativos. 
 
La persona Titular de la Dirección de Diseño, Procesamiento y Análisis del Registro de Negocios 
(DDPARN) fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases 5. Procesamiento y 6. Análisis de la 
producción. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDPARN 1. Solicita mensualmente vía correo electrónico a 
la SADIRN la estimación del Indicador Mensual 
Oportuno de la Actividad Manufacturera 
(IMOAM). 

 

SADIRN 2. Atiende y revisa los datos de los insumos 
necesarios para el cálculo del IMOAM. 

Base de datos (BD) de la 
CFE (electrónico). 

 3. Prepara los datos recolectados, para el 
procesamiento y analiza la información 
generada.  
 
¿Existen registros con valores atípicos o 
faltantes? 
 
No. 
 
Continúa en la actividad No. 5. 
 
Si. 
 

Documento metodológico 
interno (electrónico). 

 4. Imputa registros con valores atípicos o faltantes 
en los datos de la CFE. 
 

Documento metodológico 
interno (electrónico). 

 5. Genera el Indicador de Consumo de Energía 
Eléctrica (ICEE) utilizando datos de la CFE, del 
CENACE y ponderadores a nivel subsector y 
actualiza las cifras mensuales del indicador que 
se utiliza como insumo del modelo 
econométrico. 

Cifras actualizadas 
mensuales del indicador 
(electrónico). 

 6. Construye el modelo econométrico que estima 
el IMAI manufacturero para el mes de estudio 
con los cálculos utilizados de:  
 
a) variable de respuesta:  
* IMAI manufacturero;  
b) variables explicativas:  
* ICEE,  
* Producción de Vehículos Ligeros, y  
* Exportaciones Manufactureras. 

Cifras actualizadas 
mensuales del indicador 
(electrónico). 
Modelo econométrico 
(electrónico). 

 7. Utiliza el modelo construido para generar las 
cifras adelantadas del IMOAM.  

Presentación del IMOAM 
(electrónico). 
Diagnósticos del modelo 
econométrico (electrónico). 
Tablas con cifras de 
estimaciones (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SADIRN 8. Prepara y envía a la DDAPRN los insumos para 
la difusión del IMOAM. 
 

Presentación del IMOAM 
(electrónico). 
Diagnósticos del modelo 
econométrico (electrónico). 
Tablas con cifras de 
estimaciones (electrónico). 
Comunicado de prensa 
(electrónico). 

DDPARN 
 
 
 

9. Envía los insumos a la Dirección General de 
Estadísticas Económicas (DGEE) y a la 
DGARAE para su revisión. 
 
 

Presentación del IMOAM 
(electrónico). 
Diagnósticos del modelo 
econométrico (electrónico). 
Tablas con cifras de 
estimaciones (electrónico). 
Comunicado de prensa 
(electrónico). 

 10. Recibe los insumos revisados y verifica. 
 

Presentación del IMOAM 
(electrónico). 
Diagnósticos del modelo 
econométrico (electrónico). 
Tablas con cifras de 
estimaciones (electrónico). 
Comunicado de prensa 
(electrónico). 

  ¿Hay modificaciones?  

  Si.  

 11. Solicita por correo electrónico a la SADIRN las 
modificaciones. 

Presentación del IMOAM 
(electrónico). 
Diagnósticos del modelo 
econométrico (electrónico). 
Tablas con cifras de 
estimaciones (electrónico). 
Comunicado de prensa 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 8.  

  No.  

 12. Envía a la DGEE y a la DGARAE los 
documentos para su presentación al Presidente 
del Instituto.  

Presentación del IMOAM 
(electrónico). 
Diagnósticos del modelo 
econométrico (electrónico). 
Tablas con cifras de 
estimaciones (electrónico). 
Comunicado de prensa 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DGEE 13. Recibe y envía por correo electrónico al 
Presidente del Instituto los resultados de la 
estimación del IMOAM para su conocimiento y 
autorización para su difusión.  
 

Presentación del IMOAM 
(electrónico). 
Comunicado de prensa 
(electrónico). 

 14. Recibe del Presidente del Instituto los 
resultados de la estimación del IMOAM y 
revisa. 

Presentación del IMOAM 
(electrónico). 
Comunicado de prensa 
(electrónico). 

  ¿Hay modificación en la presentación? 
 

 

  Si. 
 

 

 15. Solicita vía correo electrónico a la SADIRN las 
modificaciones. 

Presentación del IMOAM 
(electrónico). 
Comunicado de prensa 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 8.  

  No. 
 

 

DGARAE 16. Recibe de la DGEE la autorización del 
Presidente del Instituto y la fecha para su 
publicación y notifica por correo electrónico a la 
DDPARN para su atención. 
 

Presentación del IMOAM 
(electrónico). 
Comunicado de prensa 
(electrónico). 

DDPARN 17. Envía por correo electrónico la fecha para su 
publicación y los insumos al área de difusión de 
la Coordinación de Gestión de Información 
Electrónica (CGIE) para actualizar la página del 
IMOAM en el Portal del Instituto. 
 

Tablas con cifras de 
estimaciones (electrónico). 

 18. Informa por correo electrónico a la SADIRN 
sobre la autorización del IMOA en el Portal del 
Instituto. 
 

 

SADIRN 19. Revisa la información depositada y los insumos 
en el Portal del Instituto 
 
. 

 

  ¿Son correctos? 
 

 

  No. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SADIRN 20. Solicita por correo electrónico a la CGIE aplicar 
los insumos correctos. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 17. 
 

 

  Si. 
 

 

 21. Informa por correo electrónico a la DDPARN y 
a la DGARAE que la información en el Portal 
del Instituto es correcta. 
 

 

  Fin de procedimiento.  
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E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 
INTERNO 

BD DE LA CFE 

E 
DOCUMENTO 

METODOLÓGICO 
INTERNO 

6. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
  

NO 

INICIO 

SADIRN 

A 

ATIENDE Y REVISA LOS 
DATOS NECESARIOS PARA 

EL CÁLCULO DEL IMOAM 
2 

¿EXISTEN 
VALORES 

ATÍPICOS O 
FALTANTES? 

PREPARA LOS DATOS PARA 
SU PROCESAMIENTO Y 

ANALIZA LA INFORMACIÓN 
3 

1 

SI 

SOLICITA MENSUALMENTE 
LA ESTIMACIÓN DEL IMOAM 
1 

 DDPARN 

IMPUTA REGISTROS CON 
VALORES ATÍPICOS 

4 
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E 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

E 
MODELO 

ECONOMÉTRICO 

E 
TABLAS CON 
CIFRAS DE 

ESTIMACIONES 
 

E 
DIAGNÓSTICOS DEL 

MODELO 
ECONOMÉTRICO 

E 
PRESENTACIÓN DEL 

IMOAM 

E 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

E 
TABLAS CON 
CIFRAS DE 

ESTIMACIONES 
 

E 
DIAGNÓSTICOS DEL 

MODELO 
ECONOMÉTRICO 

E 
PRESENTACIÓN DEL 

IMOAM 

E 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

E 
TABLAS CON CIFRAS 
DE ESTIMACIONES 

E 
DIAGNÓSTICOS DEL 

MODELO 
ECONOMÉTRICO 

E 
PRESENTACIÓN DEL 

IMOAM 

  

E 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

E 
TABLAS CON 
CIFRAS DE 

ESTIMACIONES 
 

E 
DIAGNÓSTICOS DEL 

MODELO 
ECONOMÉTRICO 

E 
PRESENTACIÓN DEL 

IMOAM 

E 
CIFRAS ACTUALIZADAS 

MENSUALES DEL 
INDICADOR 

E 
CIFRAS ACTUALIZADAS 

MENSUALES DEL 
INDICADOR 

E 
TABLAS CON 
CIFRAS DE 

ESTIMACIONES 
 

A 

B 

CONSTRUYE EL MODELO 
ECONOMÉTRICO QUE ESTIMA 

EL IMAI MANUFACTURERO; 
CON VALIABLES DE 

RESPUESTA Y VARIABLES 
EXPLICATIVAS 

6 

E 
DIAGNÓSTICOS DEL 

MODELO 
ECONOMÉTRICO 

E 
PRESENTACIÓN DEL 

IMOAM 

PREPARA Y ENVÍA LOS 
INSUMOS PARA LA DIFUSIÓN 

DEL IMOAM  
8 

¿HAY 
MODIFICACIO-

NES? 

SI 

2 

GENERA EL ICEE CON 
DATOS DE LA CFE Y DEL 

CENACE Y PONDERADORES 
A NIVEL SUBSECTOR 

5 
 

1 

2 

SOLICITA LAS 
MODIFICACIONES 

11 

DDPARN 

ENVÍA LOS INSUMOS PARA 
SU REVISIÓN 

9 

NO 

UTILIZA EL MODELO 
CONSTRUIDO PARA 

GENERAR LAS CIFRAS 
ADELANTADAS DEL IMOAM 

7 

RECIBE LOS INSUMOS 
REVISADOS Y VERIFICA 

10 
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E 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

E 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

E 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

E 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

E 
PRESENTACIÓN DEL 

IMOAM 

E 
PRESENTACIÓN DEL 

IMOAM 

E 
TABLAS CON 
CIFRAS DE 

ESTIMACIONES 

 

E 
DIAGNÓSTICOS DEL 

MODELO 
ECONOMÉTRICO 

E 
PRESENTACIÓN DEL 

IMOAM 

E 
COMUNICADO DE 

PRENSA 

E 
PRESENTACIÓN DEL 

IMOAM 

  

E 
PRESENTACIÓN DEL 

IMOAM 

B 

C 

 
ENVÍA LOS DOCUMENTOS 
PARA LA PRESENTACIÓN  

12 

RECIBE Y ENVÍA LA 
ESTIMACIÓN DEL IMOAM 
PARA AUTORIZACIÓN Y 

DIFUSIÓN 
13 

DGEE 

DGARAE 

¿HAY 
MODIFICACIÓN 

EN LA 
PRESENTA-

CIÓN? 

2 

SOLICITA LAS 
MODIFICACIONES 

15 

DDPARN 

E 
TABLAS CON 
CIFRAS DE 

ESTIMACIONES 
 

3 
ENVÍA LA FECHA DE 
PUBLICACIÓN Y LOS 
INSUMOS PARA LA 

DIFUSIÓN DEL IMOA 
17 

SI 

NO 

RECIBE Y NOTIFICA LA 
AUTORIZACIÓN Y FECHA DE 

PUBLICACIÓN 
16 

RECIBE DEL PRESIDENTE 
DEL INEGI LOS 

RESULTADOS DE LA 
ESTIMACIÓN DEL IMOAM 

14 
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PORTAL DEL 
INSTITUTO 

 

PORTAL DEL 
INSTITUTO 

FIN 

INFORMA QUE LA 
INFORMACIÓN EN EL 

PORTAL DEL INSTITUTO ES 
CORRECTA 

21 

3 

SOLICITA APLICAR LOS 
INSUMOS CORRECTOS 

20 

SADIRN 

REVISA LA INFORMACIÓN 
DEPOSITADA Y LOS 

INSUMOS EN EL PORTAL 
DEL INSTITUTO 

19 

NO 

¿SON 
CORRECTOS? 

SI 

C 

INFORMA SOBRE LA 
AUTORIZACIÓN DEL IMOA 

EN EL PORTAL DEL 
INSTITUTO 

18 
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1. Objetivo.- 
 
Elaborar la Estadística del Programa de la Industria Manufacturera, Maquiladora y Servicios de Exportación 
(IMMEX), mediante la integración, captura, procesamiento, validación y análisis de la información 
proporcionada por los establecimientos con programa de la IMMEX, en apego a la Ley del Sistema Nacional 
de Información Estadística y Geográfica; asimismo la aplicación de las recomendaciones nacionales e 
internacionales en materia metodológica y conceptual, a fin de atender los requerimientos de diversas 
personas usuarias de la información estadística. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 

 
El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, a la 
Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos, a la Subdirección de Aprovechamiento 
de Registros Administrativos Económicos, y al Departamento de la Industria Manufacturera, Maquiladora y 
Servicios de Exportación. 
 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 

(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Aprovechamiento 
de Registros Administrativos Económicos (SARAE). 

 
3.b. La DEERA, la SARAE y el Departamento de la Industria Manufacturera, Maquiladora y Servicios de 

Exportación (DIMMEX) definirán la metodología para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la 
información proporcionada por las fuentes informantes. 

 
3.c. El DIMMEX implementará las actividades definidas como parte de la metodología para integrar, capturar, 

procesar, evaluar y analizar la información de las fuentes informantes. 
 
3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 

procesos de tratamiento de la información. 
 
3.e. La SARAE vigilará las actividades relativas al tratamiento de la información. 
 
3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 

de recolección del programa estadístico. 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 

4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Programa de la Industria 
Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportación.  

 
        Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentación de 

necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 
8. Evaluación del proceso. 

4.b. La persona Titular de la DGARAE fungirá como Actor del Rol Responsable del Programa de la Industria 
Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportación. 
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        La persona Titular de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA), 
fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases: 1. Documentación de necesidades, 2. Diseño, 3. 
Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 8. Evaluación del proceso. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE 

 

1. Instruye por correo electrónico a la DEERA y a 
la SARAE, revisar si existe alguna solicitud de 
Requerimiento de Necesidades de Información 
provenientes de Convenios, Comités Técnicos 
Especializados (CTE), Unidades del Estado 
(UE) o personas Usuarias Internas y Externas. 

 

 

 

 

 

DEERA y SARAE 2. Revisan si existe alguna solicitud de 
Requerimiento de Necesidades de Información 
provenientes de Convenios, CTE, UE o 
persona Usuarias Internas y Externas. 

 

 

  ¿Existe algún requerimiento? 
 

 

  No. 
 

 

 3. Instruye vía correo electrónico a la DIMMEX 
que revise la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y 
Geográfica para el Instituto Nacional de 
Estadística y Geográfica vigente. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 9. 
 

 

  Si. 
 

 

 4. Instruye por correo electrónico al DIMMEX que 
identifique y analice la información disponible 
para atender el nuevo requerimiento de 
información. 
 

Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
 

DIMMEX 5. Recibe, analiza y actualiza el Documento de 
Necesidades de Información y remite a la 
DEERA y a la SARAE la información disponible 
para su conocimiento. 
 

Documento de Necesidades 
de Información (electrónico). 
 

DEERA y SARAE 
 

6. Reciben, revisan y notifican el resultado del 
análisis del requerimiento a la DGARAE por 
correo electrónico. 

Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
Documento de Necesidades 
de Información (electrónico). 
 

DGARAE 7. Recibe y notifica a la o el solicitante la viabilidad 
o inviabilidad del nuevo requerimiento de 
información mediante un oficio; y turna copia a 
la DEERA y SARAE para su conocimiento e 
incorporación al programa. 
 

Oficio de respuesta del 
Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DEERA y SARAE 8. Reciben e instruyen al DIMMEX para la 
aplicación de incorporación al programa 
estadístico IMMEX. 

Respuesta del 
Requerimiento de 
Necesidades de Información 

(electrónico). 

 
DIMMEX 9. Revisan la normatividad técnica vigente emitida 

por el INEGI y el SNIEG, así como las 
recomendaciones metodológicas nacionales 
y/o internacionales, aplicable al programa 
estadístico. 
 

Normatividad (electrónico). 
Recomendaciones 
Internacionales (electrónico).  
Recomendaciones  
Nacionales (electrónico). 

  ¿Hay cambios?  

  No. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 11. 
 

 

  Si.  
 

 

 10. Analiza los cambios de la normatividad para 
aplicar modificaciones a la documentación 
metodológica del programa estadístico: DDI, 
(Iniciativa de Documentación de Datos, por sus 
siglas en inglés) Manuales, Catálogos y 
Síntesis Metodológica y notifica por correo 
electrónico a la DEERA y a la SARAE para su 
conocimiento. 
 

Normatividad (electrónico). 
Recomendaciones 
Internacionales (electrónico). 
Recomendaciones 
Nacionales (electrónico). 

DEERA 11. Comprueba la disposición de Presupuesto y 
Plantilla Laboral, para la ejecución del 
programa estadístico e informa a la SARAE y 
DIMMEX por correo electrónico sobre la 
disposición y aplicación del programa. 
 

Presupuesto (electrónico). 
Plantilla Laboral 
(electrónico). 

 12. Elabora el Programa de Trabajo del programa 
estadístico y notifica a la SARAE por correo 
electrónico. 
 
 

Programa de trabajo 
(electrónico). 

SARAE 13. Recibe, analiza e instruye al DIMMEX sobre el 
Programa de trabajo para el programa 
estadístico y planifica las entregas de la IMMEX 
acorde al Calendario de Difusión de 
Información Estadística y Geográfica y de 
Interés Nacional del INEGI. 
 

Programa de trabajo 
(electrónico). 
Calendario de Difusión de 
Información Estadística y 
Geográfica y de Interés 
Nacional del INEGI 
(electrónico). 
 

DIMMEX 14. Recibe e inicia con las actividades 
correspondientes sobre el IMMEX. 
 
 

Programa de trabajo 
(electrónico). 
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DIMMEX 15. Actualiza DDI del nuevo periodo de la 
Estadística de la IMMEX conforme a la 
normatividad técnica vigente. 
 
 

DDI (electrónico). 

 16. Revisa y actualiza los instrumentos de 
captación, el Glosario y los Criterios Mínimos 
de Validación de la IMMEX. 

Cuestionario de Recolección 
(electrónico). 
Manuales de conceptos y 
precisiones (electrónico). 
Glosario (electrónico). 
Criterios Mínimos de 
Validación (electrónico). 
 
 

 17. Verifica si se requiere edición o desarrollo de 
nuevos Programas Informáticos para el 
análisis, procesamiento y generación de 
resultados del programa estadístico. 
 
 

Programas Informáticos 
(electrónico). 
 

  ¿Requiere modificación o desarrollo? 
 

 

  No. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 26. 
 

 

  Si. 
 

 

 18. Elabora la Solicitud de Requerimientos 
Informáticos de los nuevos programas o 
sistemas informáticos necesarios para llevar a 
cabo el programa estadístico y lo envía por 
correo electrónico a la DEERA y SARAE para 
su aprobación. 
 
 

Solicitud de Requerimientos 
Informáticos (electrónico). 
 

DEERA y SARAE 
 

19. Reciben y analizan la Solicitud de 
Requerimientos Informáticos solicitado por la 
Estadística de la IMMEX. 
 

Solicitud de Requerimientos 
Informáticos (electrónico). 

  ¿Procede requerimiento? 
 

 

  No. 
 

 

 20. Instruye al DIMMEX vía correo electrónico 
continúe con las actividades. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 26. 
 

 

  Si. 
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DIMMEX 21. Elaboran la Justificación de Necesidad, 
detallando los requerimientos solicitados y 
turna por correo electrónico a la DEERA y 
SARAE, para su envío a la Dirección de 
Informática en la Dirección General de 
Estadísticas Económicas (DI en la DGEE). 
 

Justificación de Necesidad 
(electrónico). 
 

DEERA y SARAE 22. Reciben, analizan, revisan y envían a la DI en 
la DGEE las modificaciones o nuevos 
Programas Informáticos que se utilizarán en la 
captación, análisis, validación, procesamiento y 
difusión de la información.  
 

Programas Informáticos 
(electrónico). 

 23. Reciben de la DI en la DGEE y envían al 
DIMMEX las modificaciones o nuevos 
Programas Informáticos. 
 

Programas Informáticos 
(electrónico). 
 

DIMMEX 24. Recibe y hace pruebas piloto del 
funcionamiento. 

Programas Informáticos 
(electrónico). 

  ¿Son correctos? 
 

 

  No. 
 

 

 25. Informa a la DEERA y SARAE por correo 
electrónico sobre los resultados de la prueba 
piloto. 
 

Programas Informáticos 
(electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 21. 
 

 

  Si. 
 

 

 26. Elabora y turna a la DEERA y SARAE por 
correo electrónico el Informe de Liberación de 
los Requerimientos Informáticos, para su envío 
a la DI en la DGEE. 
 

Informe de Liberación 
(electrónico). 
 

DEERA y SARAE 27. Reciben y notifican a la DI en la DGEE vía 
correo electrónico el informe de Liberación de 
los Requerimientos Informáticos y solicitan al 
DIMMEX preparar la Circular. 
 

Informe de Liberación 
(electrónico). 

DIMMEX 28. Elabora propuesta de Circular para solicitar el 
apoyo en el seguimiento de la recolección y 
consultas, a los establecimientos con programa 
IMMEX, dirigida a las Direcciones Regionales 
(DR) y Coordinaciones Estatales (CE) y la turna 
a la DEERA y a la SARAE para su revisión. 
 

Circular de actividades del 
personal de campo en las CE  
(electrónico). 

DEERA y SARAE 29. Reciben circular y revisan. Circular de actividades del 
personal de campo en las CE  
(electrónico). 
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  ¿Es correcta? 
 

 

  No.  
 

 

  Continúa en la actividad No. 28.  
 

 

  Si. 
 

 

DEERA y S 
ARAE 

30. Envían la Circular a la DGARAE para su firma 
y dar seguimiento de la recolección y consultas, 
a los establecimientos con programa IMMEX, e 
instruye al DIMMEX para su aplicación. 
 
 

Circular de actividades del 
personal de campo en las CE  
(electrónico). 

DIMMEX 31. Revisa y confronta los Directorios: de IMMEX, 
de la Encuesta Económica Nacional (EEN) y el 
de Unidades Económicas con Programa 
IMMEX, de la Secretaría de Economía (SE), e 
identifica los tipos de movimientos a aplicar 
(altas, bajas y/o cambios) en el universo 
mensual con base en la asignación de la 
IMMEX. 
 
 

Directorios de IMMEX 
(electrónico). 
EEN (electrónico). 
SE (electrónico). 
 

 32. Aplica movimientos (altas, bajas y/o cambios) a 
los Directorios de IMMEX y al Administrador 
Universal (AU). 
 
 

Directorios de IMMEX 
(electrónico). 
AU (electrónico). 
 

 33. Genera el directorio mensual de IMMEX, 
asegurando que contengan los campos 
requeridos por la Norma Técnica de Domicilios 
Geográficos. 
 
 

Directorios de IMMEX 
(electrónico). 
 

 34. Elabora los reportes de los movimientos del 
directorio, altas y bajas para la realización de la 
investigación operativa y envía a las CE con el 
fin de tener actualizado sus cargas de trabajo. 
 
 

Registro diario (electrónico). 
Formato de altas 
(electrónico). 
Movimientos (electrónico). 
 

 35. Genera el archivo de la investigación operativa 
mensual para las CE con el universo, el 
porcentaje de oportunos, los rezagados y los 
faltantes. 
 
 

Investigación operativa 
(electrónico). 

 36. Remite a los jefes de departamento de las CE 
y personal de campo el archivo de la 
investigación operativa mensual para su 
conocimiento de los alcances y áreas de 
oportunidad de mejora. 
 

Investigación operativa 
(electrónico). 
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DIMMEX 37. Integra las respuestas a la investigación 
operativa y retroalimenta con las CE. 
 

Tabla de No contactos 
(electrónico). 
Tabla de Faltantes 
(electrónico). 
 

 38. Determina el universo mensual, identifica 
posibles altas y bajas para definir el número de 
establecimientos a publicar en el mes de 
referencia.  
 
 

Universo mensual 
(electrónico). 

 39. Recibe información estadística de las Unidades 
Económicas con Programa IMMEX a través del 
Sistema AU, de acuerdo con su actividad 
económica.  
 

Cuestionario IMMEX 
(electrónico). 
Cuestionario Segmento No 
Manufacturero (SEM) 
(electrónico). 
Reporte de los datos 
captados del AU 
(electrónico). 
 

 40. Descarga de la información a través del 
sistema IMMEX de semanas, que se ha 
validado electrónicamente. 
 

Carga de trabajo semanal por 
analista (electrónico). 
 

 41. Recibe la Base de Datos (BD) mensual de 
unidades informantes IMMEX y SEM del AU, y 
la BD histórica publicados como preliminares, 
para realizar estimaciones. 
 

BD IMMEX (electrónico). 
BD SEM (electrónico). 
BD histórica (electrónico). 
 

 42. Recibe y analiza la BD mensual de unidades 
informantes IMMEX y SEM para detectar 
inconsistencias. 
 

BD IMMEX (electrónico). 
BD SEM (electrónico). 
 

  ¿Son correctos los datos? 
 

 

  Si.  

 43. Marca el registro en la BD IMMEX para su 
integración a la BD SEM revisada. 
 

BD IMMEX (electrónico). 
BD SEM (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 47. 
 

 

  No. 
 

 

 44. Verifica la información directamente con la 
fuente informante, notificando dicha situación al 
responsable de la CE. 
 

BD IMMEX (electrónico). 
BD SEM (electrónico). 
 

  ¿Proporciona aclaración? 
 

 

  Si. 
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DIMMEX 
 

45. Recibe y analiza la respuesta de la fuente 
informante, se actualiza y/o estiman los datos.  
 

Respuesta de fuentes 
informantes (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 47. 
 

 

  No. 
 

 

 46. Estima el dato identificado como inconsistente 
por medio del Sistema de estimación.  
 

 

 47. Integra las BD con registros validados. Bitácora de cambios de 
tratamiento (electrónico). 
 

 48. Envía la carga de trabajo semanal de los 
registros analizados a las CE, para mostrar los 
avances correspondientes del levantamiento 
de la información. 
 

Carga de trabajo semanal 
(electrónico). 
 

 49. Identifica y genera los registros de datos 
faltantes para el procedimiento mensual por 
medio del Sistema de estimación. 
 

BD estimados (electrónico). 
 

 50. Recibe por correo electrónico los registros de 
datos faltantes de las CE e imputa la 
información correspondiente, conforme lo 
identificado en la etapa de validación y genera 
BD, para su revisión. 
 

BD estimados (electrónico). 
 

 51. Integra las BD faltantes al sistema. 
 

BD estimados (electrónico). 

 52. Recibe la información de las Unidades 
Económicas marcadas como combinadas de 
las Encuestas Económicas Nacionales (EEN) y 
la Estadística de la Industria Minero-
metalúrgica (EIMM). 
 

BD EIMM (electrónico). 
BD EEN (electrónico). 

 53. Revisa e integra la información de las UE 
marcadas como combinadas de las EEN y la 
EIMM para su integración. 
 

BD EIMM (electrónico). 
BD EEN (electrónico). 

 54. Revisa datos cualitativos de cada registro y la 
liberación de la base. 
 

Respaldo de la BD 
(electrónico). 

 55. Genera, revisa y valida de la BD integrada los 
datos cualitativos (entidad, municipio y 
subsector) y datos calculados (jornadas 
laborales, remuneraciones medias, pago de 
personal suministrado). 
 

BD mensual (electrónico). 

 56. Genera los materiales históricos de 24 meses y 
sus diferencias mensuales. 
 

Tratamiento de Variaciones 
mensuales absolutas y 
relativas (electrónico). 
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DIMMEX 
 

57. Actualiza los datos de los totales por entidad 
federativa y subsector de actividad. 
 

Totalización por entidad y 
subsector (electrónico). 
 

 58. Realiza el análisis mensual y/o anual atípico en 
el comportamiento de las variables publicadas.  
 
 

Totalización por entidad y 
subsector (electrónico). 
 

  ¿Son correctas las variaciones mensuales y/o 
anuales? 
 

 

  Si. 
 
 

 

 59. Libera la entidad o subsector del 
comportamiento histórico. 
 

Totalización por entidad y 
subsector (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 65. 
 

 

  No. 
 

 

 60. Realiza el análisis por diferencias e histórico 
para realizar la estimación o imputación. 

Tratamiento Variaciones 
mensuales absolutas y 
relativas (electrónico). 
 

 61. Actualiza la BD y los materiales históricos. 
 

BD mensual (electrónico). 
Tratamiento Variaciones 
mensuales absolutas y 
relativas (electrónico). 
 

 62.  Genera gráficos de caja por clase de actividad 
según el Sistema de Clasificación Industrial de 
América del Norte (SCIAN). 
 

Gráficos de cajas 
(electrónico). 
 

 63. Realiza el análisis mensual de los puntos 
atípicos de la gráfica en el comportamiento de 
las variables publicadas. 
 

Gráficos de cajas 
(electrónico). 
 

  ¿Son correctos los puntos atípicos de las 
gráficas de caja? 
 

 

  No.  
 

 

  Continúa en la actividad No. 58.  

  Si. 
 

 

 64. Genera las gráficas nacionales comparadas 

con los principales indicadores nacionales e 

internacionales. 

 

Gráficas nacionales y 
subsector (electrónico). 
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65. Realiza el análisis de puntos de la gráfica del 
comportamiento de las variables publicadas y 
tendencia de datos nacionales con los 
principales indicadores nacionales e 
internacionales. 

 

 

Gráficas nacionales y 
subsector (electrónico). 

 

  ¿Son correctos los puntos atípicos de las 
gráficas nacionales y subsector? 
 
 

 

  No. 
 
 

 

  Continúa en la actividad No. 57. 
 
 

 

  Si.  
 

 

 66. Integra las BD con registros liberados de datos 
atípicos. 
 

BD mensual integrada de 
datos atípicos (electrónico). 

 67. Genera y envía a la DEERA y SARAE el 
informe ejecutivo para la revisión y liberación 
de la información para su publicación. 
 

Informe ejecutivo 
(electrónico). 
Indicadores de tendencia 
(electrónico). 
 

DEERA y SARAE 
 

68. Reciben, revisan y liberan las cifras mensuales, 
y en su caso envían las observaciones al 
DIMMEX.  
  

Indicadores de tendencia 
(electrónico). 

  ¿Es correcta? 
 

 

  No. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 56. 
 

 

  Si. 
 

 

DIMMEX 
 

69. Genera la BD integrada y validada para la 
generación de productos de difusión.  
 

BD mensual liberada 
(electrónico). 

 70. Genera y envía vía correo electrónico a la 
SARAE los resultados mensuales de la IMMEX 
para su difusión. 

Resultados de entrega para 
difusión (electrónico). 
Metadatos DDI (electrónico). 
Síntesis metodológica 
(electrónico). 
 

SARAE 71. Recibe y analiza los resultados mensuales para 
su difusión en el portal Institucional. 
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SARAE 72. Envía al área correspondiente de la Dirección 
General Adjunta de Integración de Información 
(DGAII) y a la DI en la DGEE los resultados 
mensuales para la actualización del micrositio 
de la IMMEX en la página electrónica del 
INEGI; y solicita vía correo electrónico al 
DIMMEX su respectiva revisión.  
 

Archivo DDI (electrónico). 
BD de indicadores 
(electrónico). 
Archivo de carga 
(electrónico). 
 

DIMMEX 
 

73. Revisa las cargas de los resultados mensuales 
y el DDI de la IMMEX en las páginas de 
preproducción del INEGI. 
 

Archivo DDI (electrónico). 
BD de indicadores 
(electrónico). 
Archivo de carga 
(electrónico). 
 

  ¿Son correctos? 
 

 

  No. 
 

 

 74. Solicita por correo electrónico la corrección de 
la carga de los resultados mensuales y el DDI 
de la IMMEX en las páginas de preproducción. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 72. 
 

 

  Si.  
 

 

 75. Autoriza por correo electrónico la difusión de 
los resultados mensuales y el DDI de la IMMEX 
en la página electrónica del INEGI. 
 

 

 76. Comunica e informa por correo electrónico a la 
DGARAE, DEERA y SARAE que los datos a 
difundir en los diferentes medios están 
preparados para su difusión. 
 
 

 

 77. Genera y envía boletines por entidad federativa 
y subsector de actividad para la actualización 
del Banco de Información Económica (BIE). 
 

Boletines electrónicos 
(electrónico). 

 78. Envía archivos de tabulados por entidad 
federativa para la actualización de la página del 
INEGI. 
 

Boletines electrónicos 
(electrónico). 
Archivos de tabulados por 
entidad federativa 
(electrónico). 
 
 

 79. Genera y envía por correo electrónico a la 
Dirección de Estudios Econométricos (DEE) los 
archivos con las cifras desestacionalizadas. 
 

Archivos con cifras 
desestacionalizadas 
(electrónico). 
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DIMMEX 
 

80. Genera y envía al Consejo Nacional de la 
Industria Maquiladora y Manufacturera de 
Exportación (INDEX) los archivos con las cifras 
por Entidad-Subsector, y los ingresos en 
dólares acumulados.  
 

Tabulados por Entidad 
federativa (electrónico). 
Tabulados de actividad e 
Ingresos acumulados en 
dólares (electrónico). 

 81. Genera y envía el informe ejecutivo de los datos 
mensuales al DI en la DGEE. 
 

Boletines mensuales y 
acumulados (electrónico). 
Presentación de datos 
(electrónico). 
 

 82. Analiza los resultados mensuales difundidos en 
el micrositio de la IMMEX. 
 

Indicadores de tendencia 
(electrónico). 

 83. Elabora y envía a las 35 CE el avance mensual 
de recolección del programa estadístico. 
 

Avance de recolección 
(electrónico). 

 84. Calcula mensualmente los Indicadores de 
captación de la IMMEX.  
 

Indicadores de Captación 
(electrónico). 

 85. Modifica las estrategias de recolección de 
información, considerando el avance de 
recolección y los indicadores de captación. 
 
 
 
 
 
 
 

Avance de recolección 
(electrónico). 
Indicadores de Captación 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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DGARAE 
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NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

INICIO 

INSTRUYE REVISAR SI 
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DE REQUERIMIENTO DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 
1 

 

E 
REQUERIMIENTO 
DE NECESIDADES 
DE INFORMACIÓN 

¿EXISTE ALGÚN 
REQUERIMIEN-

TO? 

A 

INSTRUYE QUE IDENTIFIQUE 
Y ANALICE LA INFORMACIÓN 

DISPONIBLE PARA EL 
NUEVO REQUERIMIENTO 

4 

RECIBE, ANALIZA Y 
ACTUALIZA EL DOCUMENTO 

Y ENVÍA PARA SU 
CONOCIMIENTO 

5 

DEERA Y SARAE 

1 

DIMMEX 

NO 

SI 

DEERA Y SARAE 

INSTRUYE QUE REVISE LA 
NORMA TECNICA DEL 

PROCESO DE PRODUCCIÓN 
DE INFORMACIÓN DEL INEGI 

VIGENTE 
3 

REVISA SI EXISTE ALGUNA 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTO 
2 
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E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
CALENDARIO DE 
DIFUSIÓN DE INF. 
ESTADÍSTICA Y 

GEOGRÁFICA Y DE 
INTERÉS NAL. DEL 

INEGI 

E 
DDI 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
PLANTILLA 
LABORAL 

E 
PRESUPUESTO  

E 
RECOMENDACIONES 

NACIONALES 

E 
RECOMENDACIONES 
INTERNACIONALES 

E 
NORMATIVIDAD 

B 

ANALIZA LOS CAMBIOS DE 
LA NORMATIVIDAD PARA 

APLICAR MODIFICACIONES 
10 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

DEERA 

COMPRUEBA LA 
DISPOSICIÓN DE 

PRESUPUESTO Y PLANTILLA 
LABORAL 

11 

ELABORA PROGRAMA DE 
TRABAJO DEL PROGRAMA 
ESTADÍSTICO Y NOTIFICA 

12 

SARAE 

RECIBE, ANALIZA E 
INSTRUYE SOBRE EL 

PROGRAMA DE TRABAJO 
ACORDE AL CALENDARIO 

DE DIFUSIÓN 
13 

2 

DIMMEX 

RECIBE E INICIA CON LAS 
ACTIVIDADES SOBRE IMMEX 
14 

ACTUALIZA EL NUEVO 
PERÍODO DE ESTADÍSTICA 

CONFORME A LA 
NORMATIVIDAD TÉCNICA 

VIGENTE 
15 

C 
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AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
JUSTIFICACIÓN DE 

NECESIDAD  

4 

3 

NO 

DEERA Y SARAE 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

RECIBEN Y ANALIZAN LA 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

19 

E 
CRITERIOS 

MÍNIMOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
GLOSARIO 

E 
MANUALES DE 
CONCEPTOS Y 
PRECISIONES 

E 
CUESTIONARIO DE 

RECOLECCIÓN 

REVISA Y ACTUALIZA LOS 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN, GLOSARIO, Y 
LOS CRITERIOS MÍNIMOS DE 

VALIDACIÓN 
16 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

ELABORA LA SOLICITUD DE 
REQUERIMIENTOS 

INFORMÁTICOS Y ENVÍA 
18 

3 

NO 

SI 

C 

¿REQUIERE 
MODIFICACIÓN 

O 
DESARROLLO? 

SI 

D 

¿PROCEDE 
REQUERIMIEN-

TO? 

ELABORAN JUSTIFICACIÓN 
DE NECESIDAD CON 
REQUERIMIENTOS  

21 

VERIFICA SI SE REQUIERE 
EDICIÓN O DESARROLLO DE 

PROGRAMAS 
INFORMÁTICOS 

17 

INSTRUYE CONTINÚE CON 
LAS ACTIVIDADES  

20 

DIMMEX 
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AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
INFORME DE 
LIBERACIÓN 

RECIBEN, ANALIZAN, 
REVISAN Y ENVÍAN LAS 

MODIFICACIONES O 
NUEVOS PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 
22 

ELABORA Y TURNA 
INFORME DE LIBERACIÓN 

26 

RECIBEN Y ENVÍAN LAS 
MODIFICACIONES O 

NUEVOS PROGRAMAS  
23 

E 

¿SON 
CORRECTOS? 

4 

NO 

SI 

DIMMEX 

3 

E 
INFORME DE 
LIBERACIÓN 

DEERA Y SARAE 

RECIBEN Y NOTIFICAN EL 
INFORME DE LIBERACIÓN 
DE LOS REQUERIMIENTOS 

INFORMÁTICOS Y 
SOLICITAN PREPARAR LA 

CIRCULAR 
27 

D 

DIMMEX 

RECIBE Y HACE PRUEBAS 
PILOTO DEL 

FUNCIONAMIENTO 
24 

INFORMA SOBRE LAS 
PRUEBAS 

25 

DEERA Y SARAE 
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AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
AU 

E 
DIRECTORIOS DE 

IMMEX 

E 
SE 

E 
EEN 

E 
DIRECTORIOS DE 

IMMEX 

E 
CIRCULAR DE 

ACTIVIDADES DEL 
PERSONAL DEL 

CAMPO EN LAS CE 
 

E 
CIRCULAR DE 

ACTIVIDADES DEL 
PERSONAL DE 

CAMPO EN LAS CE 
 

E 

ELABORA Y ENVÍA 
PROPUESTA DE CIRCULAR 
PARA SOLICITAR APOYO A 

LAS CE  
28 

¿ES 
CORRECTA? 

5 

5 

DEERA Y SARAE 

E 
CIRCULAR DE 

ACTIVIDADES DEL 

PERSONAL DE 
CAMPO EN LAS CE 

 

ENVÍA CIRCULAR PARA 
FIRMA E INSTRUYE PARA SU 

APLICACIÓN 
30 

NO 

SI 

DIMMEX 

REVISA Y CONFRONTA 
DIRECTORIOS E IDENTIFICA 
LOS TIPOS DE MOVIMIENTO 
31 

APLICA MOVIMIENTOS 
ALTAS, BAJAS Y CAMBIOS 

32 

E 
DIRECTORIOS DE 

IMMEX 

F 

RECIBEN LA CIRCULAR Y 
REVISAN 

29 

GENERA EL DIRECTORIO 
MENSUAL APLICANDO LA 

NORMA TÉCNICA DE 
DOMICILIOS 

33 
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2022 

BD HISTÓRICA 

BD SEM 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BD IMMEX 
INFORMACIÓN 

CAPTADA POR CE 

E 
TABLA DE 

FALTANTES 

E 
TABLA DE NO 
CONTACTOS 

AU 

E 
REPORTE DE LOS 
DATOS CAPTADOS 

DEL AU 
 

E 
CARGA DE 

TRABAJO SEMANAL 
POR ANALISTA 

E 
CUESTIONARIO 

SEM 

E 
CUESTIONARIO 

IMMEX 

RECIBE INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA DE ACUERDO 

CON SU ACTIVIDAD 
ECONÓMICA 

39 

E 
INVESTIGACIÓN 

OPERATIVA 

REMITE AL PERSONAL DE 
CAMPO DE LAS CE LA 

INVESTIGACIÓN OPERATIVA 
36 

INTEGRA LAS RESPUESTAS 
A LA INVESTIGACIÓN 

OPERATIVA 
37 

E 
INVESTIGACIÓN 

OPERATIVA 

GENERACIÓN DEL ARCHIVO 
DE LA INVESTIGACIÓN 

OPERATIVA 
35 

E 
MOVIMIENTOS 

E 
FORMATO DE 

ALTAS 

E 
REGISTRO DIARIO 

ELABORA LOS REPORTES 
DE LOS MOVIMIENTOS Y 

ENVÍA A LAS CE 
34 

SISTEMA IMMEX 

F 

E 
UNIVERSO 
MENSUAL 

DETERMINA EL UNIVERSO 
MENSUAL, IDENTIFICA 

POSIBLES ALTAS Y BAJAS, 
DEFINIR EL NÚMERO DE 
ESTABLECIMIENTOS A 

PUBLICAR  
38 

RECIBE LA BD MENSUAL E 
HISTÓRICA DE LAS 

UNIDADES INFORMANTES, 
PARA ESTIMACIONES 

41 

DESCARGA DE LA 
INFORMACIÓN DEL SISTEMA 

DE SEMANAS 
40 

G 
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AÑO. 

2022 

BD SEM 

BD SEM 

BD SEM 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
RESPUESTA DE LA 

FUENTE 
INFORMANTE 

 

BD IMMEX 
INFORMACIÓN 

CAPTADA POR CE 

E 
CARGA DE 

TRABAJO SEMANAL 

BD IMMEX 
INFORMACIÓN 

CAPTADA POR CE 

¿SON 
CORRECTOS 
LOS DATOS? 

NO 

VERIFICA LA INFORMACIÓN 
CON LA FUENTE 

INFORMANTE  
44 

¿PROPORCIO-
NA 

ACLARACIÓN? 

E 
BITÁCORA DE 
CAMBIOS DE 

TRATAMIENTO 

SISTEMA DE 
ESTIMACIÓN 

ENVÍA LA CARGA DE 
TRABAJO SEMANAL  

48 

SI 

ESTIMA EL DATO 
IDENTIFICADO COMO 

INCONSISTENTE 
46 

RECIBE Y ANALIZA LA 
RESPUESTA, SE ACTUALIZA 
Y/O SE ESTIMA LOS DATOS 

45 

INTEGRA LAS BD CON 
REGISTROS VALIDADOS 

47 

H 

6 

6 

SI 

6 

NO 

G 

MARCA EL REGISTRO PARA 
SU INTEGRACIÓN A LA BD 

REVISADA 
43 

BD IMMEX 
INFORMACIÓN 

CAPTADA POR CE 

RECIBE Y ANALIZA LA BD 
MENSUAL PARA DETECTAR 

INCONSISTENCIAS 
42 
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AÑO. 

2022 

BD ESTIMADOS 

BD ESTIMADOS 

BD EEN 

BD EEN 

BD ESTIMADOS 

BD EIMM 

BD EIMM 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

H 

IDENTIFICA Y GENERA LOS 
REGISTROS FALTANTES 

49 

RECIBE LA INFORMACÓN DE 
LAS UNIDADES 

ECONÓMICAS COMBINADAS 
DE LAS EEN Y LA EIMM 

52 

RECIBE REGISTROS DE 
DATOS E IMPUTA LA 

INFORMACIÓN 
CORRESPONDIENTE Y 

GENERA BD FALTANTES 
50 

INTEGRA LA BD FALTANTES 
AL SISTEMA 

51 

E 
RESPALDO DE LA 

BD 

REVISA E INTEGRA LA 
INFORMACIÓN DE LAS 

UNIDADES ECONÓMICAS 
MARCADAS COMO 

COMBINADAS 
53 

REVISA DATOS 
CUALITATIVOS DE CADA 

REGISTRO Y LA LIBERACIÓN 
DE LA BD 

54 

I 
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AÑO. 
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BD MENSUAL 

BD MENSUAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
TOTALIZACIÓN POR 

ENTIDAD Y 
SUBSECTOR 

E 
TRATAMIENTO VAR. 

MENSUALES 
ABSOLUTAS Y 

RELATIVAS 

E 
TOTALIZACIÓN POR 

ENTIDAD Y 
SUBSECTOR  

REALIZA EL ANÁLISIS 
MENSUAL Y/O ANUAL 

ATÍPICO EN LAS VARIABLES 
PUBLICADAS  

58 

E 
TRATAMIENTO VAR. 

MENSUALES 
ABSOLUTAS Y 

RELATIVAS 

E 
TOTALIZACIÓN POR 

ENTIDAD Y 
SUBSECTOR 

E 
TRATAMIENTO DE 
VAR. MENSUALES 

ABSOLUTAS Y 
RELATIVAS  

I 

GENERA, REVISA Y VALIDA 
LA BD INTEGRADA LOS 

DATOS CUALITATIVOS Y 
DATOS CALCULADOS  

55 

GENERA LOS MATERIALES 

HISTÓRICOS DE 24 MESES Y 
SUS DIFERENCIAS 

MENSUALES 
56 

¿SON 
CORRECTAS 

LAS 
VARIACIONES? 

REALIZA EL ANÁLISIS POR 
DIFERENCIAS E HISTÓRICO 

PARA REALIZAR LA 
ESTIMACIÓN O IMPUTACIÓN 
60 

ACTUALIZA LA BD Y 
MATERIALES HISTÓRICOS 

61 

NO 

SI 

ACTUALIZA LOS DATOS 
TOTALES POR ENTIDAD 

FEDERATIVA Y SUBSECTOR 
DE ACTIVIDAD 

57 

LIBERA LA ENTIDAD O 
SUBSECTOR DEL 

COMPORTAMIENTO 
HISTÓRICO 

59 

7 

8 

J 

9 

10 
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AÑO. 

2022 

BD MENSUAL 
INTEGRADA DE DATOS 

ATÍPICOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
INDICADORES DE 

TENDENCIA 

E 
GRÁFICAS 

NACIONALES Y 
SUBSECTOR 

GENERA LAS GRÁFICAS 
NACIONALES COMPARADAS 

CON INDICADORES 
NACIONALES E 

INTERNACIONALES  
64 

E 
INFORME 

EJECUTIVO 

E 
GRÁFICAS 

NACIONALES Y 
SUBSECTOR 

E 
GRÁFICOS DE 

CAJAS 

E 
GRÁFICOS DE 

CAJAS 

J 

REALIZA EL ANÁLISIS 
MENSUAL DE LOS PUNTOS 

ATÍICOS DE LA GRÁFICA  
63 

¿SON 
CORRECTOS 
LOS PUNTOS 

ATÍPICOS? 

REALIZA EL ANÁLISIS DE 
PUNTOS DE LA GRÁFICA 

DEL COMPORTAMIENTO DE 
VARIABLES PUBLICADAS 

65 

GENERA Y ENVÍA INFORME 
EJECUTIVO 

67 

NO 

SI 

¿SON 
CORRECTOS 
LOS PUNTOS 

ATÍPICOS? 

SI 

NO 

8 

9 

7 

INTEGRA BD CON 
REGISTROS LIBERADOS DE 

DATOS ATÍPICOS 
66 

GENERA GRÁFICOS DE 
CAJA POR CLASE DE 

ACTIVIDAD SEGÚN SCIAN 
62 

K 
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AÑO. 

2022 

BD MENSUAL 
LIBERADA 

BD DE INDICADORES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
INDICADORES DE 

TENDENCIA 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
METADATOS DDI 

E 
RESULTADOS DE 
ENTREGA PARA 

DIFUSIÓN 

DEERA Y SARAE 

E 
ARCHIVO DE 

CARGA 

E 
ARCHIVO DDI 

RECIBEN, REVISAN Y 
LIBERAN LAS CIFRAS 

MENSUALES, Y ENVÍAN 
OBSERVACIONES 

68 

¿ES 
CORRECTA? 

SARAE 

NO 

SI 

GENERA BD INTEGRADA Y 
VALIDADA PARA 

PRODUCTOS DE DIFUSIÓN 
69 

GENERA Y ENVÍA LOS 
RESULTADOS MENSUALES 

PARA SU DIFUSIÓN 
70 

10 

11 

DIMMEX 

RECIBE Y ANALIZA LOS 
RESULTADOS MENSUALES 
PARA SU DIFUSIÓN EN EL 

PORTAL 
71 

K 

L 

ENVÍA LOS RESULTADOS 
MENSUALES PARA LA 
ACTUALIZACIÓN DEL 

MICROSITIO, Y SOLICITA SU 
RESPECTIVA REVISIÓN 

72 
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AÑO. 

2022 

BD DE INDICADORES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
ARCHIVOS DE 

TABULADOS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 

E 
ARCHIVO DE 

CARGA 

E 
ARCHIVO DDI 

DIMMEX 

REVISA LAS CARGAS DE 
LOS RESULTADOS 

MENSUALES Y DDI EN LA 
PÁGINA DE 

PREPRODUCCIÓN 
73 

¿SON 
CORRECTOS? 

SOLICITA LA CORRECCIÓN 
DE LA CARGA DE LOS 

RESULTADOS 
74 

AUTORIZA LA DIFUSIÓN DE 
LOS RESULTADOS EN LA 

PÁGINA ELECTRÓNICA DEL 
INEGI 

75 

NO 

SI 

11 

L 

E 
BOLETINES 

ELECTRÓNICOS 

E 
BOLETINES 

ELECTRÓNICOS 

ENVÍA ARCHIVOS DE 
TABULADOS POR ENTIDAD 
PARA LA ACTUALIZACIÓN 
DE LA PÁGINA DEL INEGI 

78 

GENERA Y ENVÍA 
BOLETINES POR ENTIDAD 

FEDERATIVA Y SUBSECTOR 
PARA LA ACTUALIZACIÓN 

DEL BIE 
77 

COMUNICA E INFORMA QUE 
LOS DATOS A DIFUNDIR EN 
LOS DIFERENTES MEDIOS 

ESTA PREPARADA PARA SU 
DIFUSIÓN 

76 

M 
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AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
INDICADORES DE 

CAPTACIÓN 

E 
AVANCES DE 

RECOLECCIÓN 

E 
INDICADORES DE 

CAPTACIÓN 

E 
AVANCE DE 

RECOLECCIÓN 

E 
INDICADORES DE 

TENDENCIA 

E 
PRESENTACIÓN DE 

DATOS  

E 
BOLETINES 

MENSUALES Y 
ACUMULADOS  

E 
 ARCHIVOS CON 

CIFRAS 
DESESTACIONALIZA-

DAS 

M 

FIN 

ANALIZA LOS RESULTADOS 
MENSUALES DIFUNDIDOS 

EN EL MICROSITIO 
82 

ELABORA Y ENVÍA A LAS 35 
CE EL AVANCE MENSUAL 

DE RECOLECCIÓN DEL 
PROGRAMA ESTADÍSTICO. 

83 

CALCULA MENSUALMENTE 
LOS INDICADORES DE 

CAPTACIÓN 
84 

GENERA Y ENVÍA LOS 
ARCHIVOS CON LAS CIFRAS 

DESESTACIONALIZADAS 
79 

GENERA Y ENVÍA INFORME 
EJECUTIVO DE LOS  
DATOS MENSUALES  

81 

MODIFICA LAS ESTRATEGIA 
DE RECOLECCIÓN DE 

INFORMACIÓN 
85 

E 
TABULADOS DE 

ACTIVIDAD E ING. 
ACUMULADOS EN 

DÓLARES  

E 
TABULADOS POR 

ENT. FED.  

GENERA Y ENVÍA LA 
INFOMACIÓN POR ENTIDAD-
SUBSECTOR, INGRESOS EN 

DOLARES ACUMULADOS 
80 
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1. Objetivo.- 
 
Elaborar la Estadística de la Industria Minerometalúrgica (EIMM), mediante la integración, captura, 
procesamiento, validación y análisis de la información proporcionada por los establecimientos que disponen 
de la autorización de la Secretaría de Economía para la explotación de metales y minerales concesionados, 
en apego a la Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica; asimismo la aplicación de 
las recomendaciones nacionales e internacionales en materia metodológica y conceptual, con la finalidad de 
atender los requerimientos de las diversas personas usuarias de la información estadística. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, 

a la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos, a la Subdirección de 
Aprovechamiento de Registros Administrativos Económicos, y al Departamento de la Industria Minera. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 

 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 

(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Aprovechamiento 
de Registros Administrativos Económicos (SARAE). 
 

3.b. La DEERA, la SARAE y el Departamento de la Industria Minera (DIM) definirán la metodología para 
integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la información proporcionada por las fuentes informantes. 

 
3.c. El DIM implementará las actividades definidas como parte de la metodología para integrar, capturar, 

procesar, evaluar y analizar la información por las fuentes informantes. 
 

3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 
procesos de tratamiento de la información. 

 
3.e. La SARAE vigilará las actividades relativas al tratamiento de la información. 
 
3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 

de recolección del proyecto estadístico. 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 

4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Industria Minerometalúrgica. 
 
Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentación de 
necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 
8. Evaluación del proceso. 
 

4.b. La persona Titular de la DGARAE fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de la Industria 
Minerometalúrgica. 
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La persona Titular de la DEERA, fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases de 1. 
Documentación de necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis 
de la producción y 8. Evaluación del proceso.  
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE 1. Instruye por correo electrónico a la DEERA y a 
la SARAE, revisar si existe alguna solicitud de 
Requerimiento de Necesidades de Información 
provenientes de Convenios, Comités Técnicos 
Especializados, Unidades del Estado o 
personas Usuarias Internas y Externas.  

 

DEERA y SARAE 2. Revisan si existe alguna solicitud de 
Requerimiento de Necesidades de Información 
provenientes de Convenios, Comités Técnicos 
Especializados, Unidades del Estado o 
personas Usuarias Internas y Externas.  

 

  ¿Existe nuevo requerimiento?  

  No.  

 3. Instruye vía correo electrónico a la DIM que 
revise la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y 
Geográfica para el Instituto Nacional de 
Estadística y Geográfica vigente. 

 

  Continúa en la actividad No. 9. 
 

 

  Si.  

 4. Instruye por correo electrónico al DIM que 
identifique y analice la información disponible 
para atender el nuevo requerimiento de 
información. 

Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
 

DIM 5. Recibe, analiza y actualiza el Documento de 
Necesidades de Información y remite vía correo 
electrónico a la DEERA y SARAE la 
información disponible para su conocimiento. 

Documento de Necesidades 
de Información (electrónico). 
 

DEERA y SARAE 6. Reciben, revisan y notifican por correo 
electrónico a la DGARAE el resultado del 
análisis del requerimiento. 

Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
Documento de Necesidades 
de Información (electrónico). 
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DGARAE 7. Recibe y notifica a la o el solicitante la viabilidad 
o inviabilidad del nuevo requerimiento de 
información mediante un oficio; y turna copia a 
la DEERA y SARAE para su conocimiento e 
incorporación al programa. 

Oficio de respuesta del 
Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 

DEERA y SARAE 8. Reciben vía correo electrónico e instruyen al 
DIM para la aplicación de incorporación. 
 

Respuesta del 
Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 

DIM 9. Revisa la normatividad técnica vigente emitida 
por el INEGI y el SNIEG, así como las 
recomendaciones metodológicas nacionales 
y/o internacionales, aplicable al programa 
estadístico 

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 

  ¿Hay cambios?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 11.  

  Si.  

 10. Analiza los cambios a la normatividad y aplica 
modificaciones a la documentación 
metodológica del programa estadístico: DDI, 
(Iniciativa de Documentación de Datos, por sus 
siglas en inglés) Manuales, Catálogos y 
Síntesis Metodológica y notifica por correo 
electrónico a la DEERA y SARAE para su 
conocimiento.  
 

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 

DEERA  11. Comprueba la disposición de Presupuesto y 
Plantilla Laboral, para la ejecución del 
programa estadístico e informa a la SARAE y 
DIM por correo electrónico sobre la disposición 
y aplicación del programa. 
 

Presupuesto (electrónico). 
Plantilla Laboral 
(electrónico). 

  12. Elabora el Programa de trabajo del programa 
estadístico y notifica a la SARAE por correo 
electrónico. 
 

Programa de trabajo 
(electrónico). 



 

25. Elaboración de la Información de la Industria Minerometalúrgica (EIMM). MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

274 
 

AÑO. 

2022 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SARAE 13. Recibe, analiza e instruye al DIM sobre el 
Programa de trabajo para el programa 
estadístico y planifica las entregas de la EIMM 
acorde al Calendario de Difusión de 
Información Estadística y Geográfica y de 
Interés Nacional del INEGI. 

Programa de trabajo 
(electrónico). 
Calendario de Difusión de 
Información Estadística y 
Geográfica y de Interés 
Nacional del INEGI 
(electrónico). 
 

DIM 14. Recibe e inicia con las actividades 
correspondientes sobre la EIMM. 

Programa de trabajo 
(electrónico). 
Calendario de Difusión de 
Información Estadística y 
Geográfica y de Interés 
Nacional del INEGI 
(electrónico). 

 15. Actualizan DDI del nuevo periodo de la EIMM 
conforme a la normatividad técnica vigente. 
 

DDI (electrónico). 
 

 16. Revisa y actualiza los instrumentos de 
captación (Cuestionario de Recolección), el 
Glosario y los Criterios Mínimos de Validación 
de la EIMM. 

Cuestionario de Recolección 
(electrónico). 
Glosario (electrónico). 
Criterios Mínimos de 
Validación (electrónico). 

 17. Verifica si se requiere edición o desarrollo de 
nuevos Programas Informáticos para el 
análisis, procesamiento y generación de 
resultados del programa estadístico. 

Programas Informáticos 
(electrónico). 
 

  ¿Requiere modificación o desarrollo?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 27.  

  Si.  

 18. Elabora la Solicitud de Requerimientos 
Informáticos de los nuevos programas o 
sistemas informáticos necesarios para llevar a 
cabo el programa estadístico y lo turna a la 
DEERA y SARAE para su aprobación por 
correo electrónico. 

Solicitud de Requerimientos 
Informáticos (electrónico). 
 

 

DEERA y SARAE 19. Reciben y analizan la Solicitud de 
Requerimientos Informáticos solicitado por la 
EIMM. 

Solicitud de Requerimientos 
Informáticos (electrónico). 
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  ¿Procede el requerimiento?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 27.  

  Si.   

DEERA y SARAE 20. Elabora la Justificación de Necesidad, 
detallando los requerimientos solicitados y 
turna por correo electrónico a la SARAE y 
DEERA, para su envío a la Dirección de 
informática en la DGEE (DI en la DGEE). 
 

Justificación de Necesidad 
(electrónico). 

 21. Reciben, analizan y envían a la DI en la DGEE 
las modificaciones o nuevos Programas 
Informáticos que se utilizaran en la captación, 
análisis, validación, procesamiento y difusión 
de la información. 
 

Programas Informáticos 
(electrónico). 
 

 22. Reciben de la DI en la DGEE las modificaciones 
o nuevos programas informáticos e instruyen al 
DIM para la realización de las pruebas piloto. 

Programas Informáticos 
(electrónico). 

DIM 23. Recibe las modificaciones o nuevos Programas 
Informáticos; haciendo pruebas piloto del 
funcionamiento. 

Programas Informáticos 
(electrónico). 

  ¿Son correctos?  

  No.   

 24. Informa a la DEERA y a la SARAE por correo 
electrónico. 

Programas Informáticos 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 20.   

  Si.   

 25. Elabora y turna a la DEERA y SARAE por 
correo electrónico el Informe de Liberación de 
los Requerimientos Informáticos. 
 

Informe de Liberación 
(electrónico). 

DEERA y SARAE 26. Reciben e informan a la DI en la DGEE vía 

correo electrónico de Liberación de los 

Requerimientos Informáticos y turna al DIM 

para la elaboración de la Circular. 

Informe de Liberación 
(electrónico). 
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DIM 27. Elabora propuesta de Circular para solicitar 
apoyo en la recolección de información con el 
Directorio de las Fuentes Informantes (DFI), 
dirigida a las Direcciones Regionales (DR) y 
Coordinaciones Estatales (CE) y turna a la 
DEERA y SARAE por correo electrónico para 
su revisión. 

Circular apoyo en la 
recolección (electrónico). 
 

DEERA y SARAE 28. Reciben circular y revisan. Circular apoyo en la 
recolección (electrónico). 

  ¿Es correcta?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 27.   

  Si.   

DEERA 29. Envía la Circular por correo electrónico a la 
DGARAE, para la firma correspondiente. 

Circular apoyo en la 
recolección (electrónico). 

DGARAE 30. Recibe, firma y envía a la DEERA la Circular. Circular apoyo en la 
recolección (electrónico). 

DEERA 
 

31. Recibe y remite a las DR y CE, la Circular para 
la Actualización del DFI. 

Circular apoyo en la 
recolección (electrónico). 

 32. Solicita al DIM por correo electrónico que 
coordine la recepción de los DFI actualizados. 

 

DIM 33. Actualiza el Calendario de Recepción de 
Cuestionarios, acorde al Programa de Trabajo, 
al cual deben ajustarse las DR y las CE para el 
cierre de recolección mensual de la información 
de la estadística. 

Calendario de Recepción de 
Cuestionarios (electrónico). 

 34. Revisa el Directorio de Unidades Mineras 
(DIMM), con datos de la Dirección General de 
Regulación Minera de la Secretaría de 
Economía y/o el Departamento de la Industria 
Manufacturera, Maquiladora y/o de Servicios 
de Exportación (IMMEX). 

DIMM (electrónico). 
IMMEX (electrónico). 
SE (electrónico). 
 

 35. Elabora reporte para la investigación de las 
nuevas Unidades Mineras detectadas y envía 
por correo electrónico a las CE, para su 
búsqueda e identificación. 

Reporte de investigación 
(electrónico). 
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DIM 36. Identifica los tipos de movimiento para 
actualizar (altas, bajas y cambios), en el 
Administrador Universal (AU), conforme a la 
respuesta recibida de las CE. 

Reporte de investigación 
(electrónico). 

 37. Registra en el AU y captura la información 
contenida en los Formatos de captación físicos 
o por correo electrónico, en el Sistema de 
Captura de la EIMM. 

Formatos de captación 
físicos (electrónico). 
 

 38. Descarga la Base de Datos (BD) del AU para 
elaborar y generar el reporte de cobertura. 

BD (electrónico). 
Reporte de cobertura 
(electrónico). 

 39. Valida la BD mensual de Unidades Mineras 
electrónicamente y el reporte de cobertura y 
agrega en su caso las estimaciones de la 
información faltante. 

BD (electrónico). 
Reporte de cobertura 
(electrónico). 
Reporte de información 
faltante (electrónico). 

  ¿La cobertura está completa?  

  Si.   

  Continúa en la actividad No. 41.  

  No.   

 40. Solicita la información faltante de la Unidad 
Minera, a través de llamadas telefónicas y/o 
correos electrónicos.  

 

 41. Registra en el AU la información reportada por 
la Unidad Minera. 

 

  ¿Se recupera información?  

  No.  

 42. Genera reporte de información faltante. Reporte de información 
faltante (electrónico). 

 43. Realiza estimaciones de información faltante. Reporte de información 
faltante (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 39.  

  Si   

 44. Analiza la BD mensual para detectar datos 
atípicos o incongruentes. 

BD mensual (electrónico). 
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DIM 45. Consulta reporte hemerográfico y notas 
periodísticas para verificar si los datos son 
atípicos o incongruentes. 

Reporte hemerográfico 
(electrónico). 
Notas periodísticas 
(electrónico). 

  ¿Los datos son incorrectos?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 48.  

  Si.   

 46. Solicita a través de correos electrónicos y/o vía 
telefónica a la unidad minera, aclaración de 
datos atípicos o incongruentes. 

 

  ¿Recibe aclaración?  

  Si.  

 47. Registra en el AU la rectificación o ratificación 
proporcionada por la fuente informante.  

 

  Continúa en la actividad No. 39.  

  No.   

 48. Imputa el dato identificado como inconsistente 
y lo incorpora a la BD.  

BD con datos imputados 
(electrónico). 
 

 49. Integra la BD con información captada, 
estimada e imputada. 

BD con estimaciones y datos 
imputados (electrónico).  

 50. Genera cuadros de tendencias históricas del 
volumen de producción y genera graficas de 
variación mensual con información recibida, 
estimada e imputada, para su análisis.  

Cuadros de análisis 
(electrónico). 

  ¿Los datos son correctos?   

  No.  

  Continúa en la actividad No. 48.   

  Si.  

 51. Envía a la SARAE por correo electrónico, 
gráficas de variación mensual del volumen de 
la producción para su validación. 

Gráficas de análisis 
(electrónico). 
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SARAE 52. Recibe y analiza las gráficas de variación 
mensual del volumen de la producción. 

Gráficas de análisis 
(electrónico). 

  ¿Se validan los datos?  

  No.   

 53. Informa vía correo electrónico al DIM.  

  Continúa en la actividad No. 48.   

  Si.   

 54. Aprueba y valida las gráficas de variación 
mensual del volumen de producción. 

Gráficas de análisis 
(electrónico). 

 55. Instruye al DIM vía correo electrónico para 
generar la información mensual de la EIMM.  

 

DIM 56. Prepara archivos para procesamiento de 
materiales de difusión. 

BD con estimaciones y datos 
imputados (electrónico). 
Gráficas de análisis 
(electrónico). 

 57. Calcula y valida: Cotizaciones, Índice de 
Volumen Físico de la Producción, tabulados del 
Volumen de la Producción Minera por entidad 
federativa; del Volumen de la Producción 
Minero Metalúrgica y del Valor de la Producción 
Minero Metalúrgica.  

Cotizaciones (electrónico). 
Boletín de la EIMM 
(electrónico). 
 

 58. Integra cuadros estadísticos al Boletín Mensual 
de la EIMM, de acuerdo con los lineamientos 
editoriales y de difusión para productos 
institucionales. 

Boletín de la EIMM 
(electrónico). 

 59. Genera el archivo empacado del Boletín 
Mensual de la EIMM. 

Boletín de la EIMM 
(electrónico). 

  ¿Es correcto?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 56.   

  Si.  

 60. Libera archivo empacado del Boletín Mensual 
de la EIMM.  

Boletín de la EIMM 
(electrónico). 



 

25. Elaboración de la Información de la Industria Minerometalúrgica (EIMM). MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

280 
 

AÑO. 

2022 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DIM 61. Calcula, genera y revisa el Índice de Volumen 
Físico de la Producción con tres dígitos 
(IVFP_3D), BD de Valor y Volumen por clase 
SCIAN por establecimiento, y la BD de 
Personal Ocupado (PO) y Remuneraciones 
(REM) por establecimiento. 

IVFP_3D (electrónico).  
BD EIMM, (electrónico). 
BD PO (electrónico). 
BD REM (electrónico). 
 
 

 62. Envía para su validación a la SARAE, el 
IVFP_3D, BD de Valor y Volumen por clase 
SCIAN por establecimiento, y la BD de PO y 
REM por establecimiento. 

IVFP_3D (electrónico). 
BD EIMM (electrónico). 
BD PO (electrónico). 
BD REM (electrónico). 

  ¿Son correctos?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 61.  

  Si.  

SARAE 63. Valida y libera el IVFP_3D, BD de Valor y 
Volumen por clase SCIAN por establecimiento, 
y la BD de PO y REM por establecimiento. 

IVFP_3D (electrónico). 
BD EIMM (electrónico). 
BD PO (electrónico). 
BD REM (electrónico). 

 64. Envía el IVFP_3D, BD y archivo empacado de 
Boletín de la EIMM, a la Dirección de Gobierno 
y Arquitectura de la Información (DGAI) para su 
publicación.  

IVFP_3D (electrónico). 
BD EIMM (electrónico). 
BD PO (electrónico). 
BD REM (electrónico). 

 65. Instruye al DIM vía correo electrónico para la 
elaboración del DDI mensual y/o anual para 
difusión en las páginas electrónicas del INEGI.  

 

DIM 66. Elabora el DDI de EIMM, para su difusión en la 
Red Nacional de Metadatos y envía a la SARAE 
por correo electrónico para su validación. 

DDI (electrónico).  

SARAE 67. Valida y envía por correo electrónico los 
resultados mensuales y/o anuales a la 
Dirección General Adjunta de Integración de 
Información (DGAII) y a la DI en la DGEE para 
la actualización del micrositio de la EIMM en la 
página electrónica del portal del INEGI; e 
informan a la DGARAE y DEERA. 

DDI (electrónico).  

 68. Envía por correo electrónico el DDI de la EIMM 
a la Subdirección de Gestión de Metadatos 
(SGM) para su difusión en la Red Nacional de 
Metadatos; y turnan copia a la DGARAE y 
DEERA para su conocimiento y solicita a la DIM 
revisar las cargas. 

DDI (electrónico). 
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DIM 69. Revisa la carga de resultados mensuales del 
DDI de la EIMM en las páginas de 
preproducción. 

DDI (electrónico).  

  ¿Son correctos?   

  No.   

 70. Solicita vía correo electrónico la corrección de 
la carga de los resultados mensuales y/o 
anuales del DDI de la EIMM en las páginas de 
preproducción. 

 

  Continúa en la actividad No. 69.   

  Si.  

 71. Autoriza vía correo electrónico la difusión de los 
resultados mensuales y/o anuales del DDI de la 
EIMM en la página electrónica del INEGI en 
internet. 

DDI (electrónico).  

 72. Analiza los resultados mensuales difundidos en 
el micrositio de la EIMM. 

 

 73. Elabora Notas sobre la evolución de 11 
productos y envía a la SARAE para su reenvío 
a la Dirección de Análisis Económico (DAE). 

Notas sobre la evolución 
(electrónico). 

 74. Elabora y envía a la SARAE la BD de Valor y 
Volumen por clase SCIAN por establecimiento 
y cotizaciones mensuales para remitir a la 
Subdirección del Producto Interno Bruto 
Trimestral (SPIBT). 

BD de Valor y Volumen por 
clase SCIAN (electrónico). 
Cotizaciones (electrónico). 
 

SARAE 75. Recibe y envía a la SPIBT la BD de Valor y 
Volumen por clase SCIAN por establecimiento 
y cotizaciones mensuales. 

BD de Valor y Volumen por 
clase SCIAN (electrónico). 
Cotizaciones (electrónico). 

 76. Instruye vía correo electrónico al DIM para la 
generación de Indicadores.  

 

DIM 77. Calcula mensualmente los Indicadores de 
precisión de la EIMM. 

Indicadores de tendencia 
(electrónico). 

 78. Modifica estrategias de recolección de 
información, considerando el Avance de 
recolección y los Indicadores de precisión. 

Indicadores de tendencia 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  
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TÉCNICA VIGENTE 

9 

¿HAY 
CAMBIOS? 

NO 

SI 

ANALIZA CAMBIOS Y APLICA 
MODIFICACIONES 

10 

1 

2 

DIM 

B 
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E 
CALENDARIO DE 
DIFUSIÓN DE INF. 

ESTAD. Y GEOGRÁFICA 
Y DE INTERÉS 

NACIONAL DEL INEGI 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

RECIBE E INICIA CON LAS 
ACTIVIDADES 

CORRESPONDIENTES  
14 

E 
DDI 

ACTUALIZA EL DDI 
CONFORME A LA 

NORMATIVIDAD VIGENTE 
15 

DIM 

2 

E 
CRITERIOS 

MÍNIMOS DE 
VALIDACIÓN 

 

E 
GLOSARIO 

 

E 
CUESTIONARIO DE 

RECOLECCIÓN 

B 

E 
CALENDARIO DE 
DIFUSIÓN DE INF. 

ESTAD. Y GEOGRÁFICA 
Y DE INTERÉS 

NACIONAL DEL INEGI 

SARAE 

E 
PLANTILLA LABORAL 

E 
PRESUPUESTO 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

COMPRUEBA LA 
DISPOSICIÓN DE 

PRESUPUESTO Y PLANTILLA 
LABORAL 

11 

ELABORA EL PROGRAMA DE 
TRABAJO 

 Y NOTIFICA  
12 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

RECIBE, ANALIZA E 
INSTRUYE SOBRE EL 

PROGRAMA DE TRABAJO Y 
PLANIFICA LAS ENTREGAS 
ACORDE AL CALENDARIO  

13 
 

11 

REVISA Y ACTUALIZA LOS 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN, GLOSARIO, Y 
CRITERIOS MÍNIMOS DE 

VALIDACIÓN 
16 

 

DEERA
 

IM 

C 
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E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

DEERA Y SARAE 

C 

VERIFICA SI SE REQUIERE 
EDICIÓN O DESARROLLO DE 

NUEVOS PROGRAMAS 
INFORMÁTICOS 

17 

D 

E 
JUSTIFICACIÓN DE 

NECESIDAD  

ELABORA LA JUSTIFICACIÓN 
DE NECESIDAD CON 

REQUERIMIENTOS Y TURNA  
20 

RECIBEN Y ANALIZAN LA 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

19 

¿PROCEDE 
REQUERIMIEN-

TO? 
3 

NO 

SI 

¿REQUIERE 
MODIFICACIÓN 

O 
DESARROLLO? 

3 
NO 

SI 

ELABORA LA SOLICITUD DE 
REQUERIMIENTOS 

INFORMÁTICOS Y LO TURNA 
PARA SU APROBACIÓN 

18 

4 
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E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
INFORME DE 
LIBERACIÓN 

E 
INFORME DE 
LIBERACIÓN 

RECIBE LAS 
MODIFICACIONES Y REALIZA 

PRUEBAS PILOTO  
23 

4 
ELABORA Y TURNA EL 

INFORME DE LIBERACIÓN 
DE LOS REQUERIMIENTOS 

INFORMÁTICOS 
25 

SI 

D 

E 

RECIBEN, ANALIZAN Y 
ENVÍAN MODIFICACIONES A 
LOS PROGRAMAS NUEVOS  

21 

RECIBEN LAS 
MODIFICACIONES O 

NUEVOS PROGRAMAS E 
INSTRUYEN PARA PRUEBAS 

PILOTO 
22 

DIM 

¿ES 
CORRECTA? 

DEERA Y SARAE 

RECIBEN E INFORMA LA 
LIBERACIÓN DE LOS 
REQUERIMIENTOS Y 

TURNAN PARA ELABORAR 
LA CIRCULAR 

26 

NO 
INFORMA A LA DEERA Y A LA 

SARAE SOBRE LOS 
RESULTADOS DE LA 

PRUEBA PILOTO 
24 
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E 
CIRCULAR APOYO  

EN LA  
RECOLECCIÓN 

E 
CIRCULAR APOYO EN 

LA RECOLECCIÓN 

E 
CIRCULAR APOYO EN 

LA RECOLECCIÓN 

E 
CIRCULAR APOYO EN 

LA RECOLECCIÓN  

E 
CIRCULAR APOYO 

EN LA 
RECOLECCIÓN 

ELABORA PROPUESTA DE 
CIRCULAR PARA SOLICITAR 
APOYO DE RECOLECCIÓN Y 
ENVÍA PARA SU REVISIÓN 

27 

RECIBE Y REMITE LA 
CIRCULAR A LAS DR Y CE 

31 

¿ES 
CORRECTA? 

NO 

SI 

DEERA 

E 

ENVÍA LA CIRCULAR PARA 
FIRMA CORRESPONDIENTE 

29 

RECIBE, FIRMA Y ENVÍA LA 
CIRCULAR  

30 

DGARAE 

DEERA 

DIM 

DEERA Y SARAE 

3 

3 

F 

RECIBEN CIRCULAR Y 
REVISAN 

28 



 

25. Elaboración de la Información de la Industria Minerometalúrgica (EIMM). MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

288 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
REPORTE DE INF. 

FALTANTE 

E 
FORMATO DE 
CAPTACIÓN 

FISICOS 

E 
REPORTE DE 

INVESTIGACIÓN 

E 
REPORTE DE 
COBERTURA 

BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

E 
REPORTE DE 
COBERTURA 

BD DEL PROYECTO 
ESTADÍSTICO 

E 
CALENDARIO DE 
RECEPCIÓN DE 

CUESTIONARIOS 

SOLICITA QUE COORDINE 
LA RECEPCIÓN DE LOS DFI 

ACTUALIZADOS 
32 

DIM 

DESCARGA LA BD DEL AU, 
PARA ELABORA Y GENERAR 

EL REPORTE DE 
COBERTURA 

38 

VALIDA LA BD Y REPORTE 
DE COBERTURA 

39 

F 

E 
REPORTE DE 

INVESTIGACIÓN 

ELABORA REPORTE PARA 
LA INVESTIGACIÓN DE 

NUEVAS UNIDADES 
35 

G 

IDENTIFICA LOS TIPOS DE 
MOVIMIENTOS PARA 

ACTUALIZAR EN EL AU 
36 

ACTUALIZA EL CALENDARIO 
DE RECEPCIÓN DE 
CUESTIONARIOS 

33 

AU 

REGISTRA Y CAPTURA LA 
INFORMACIÓN DE LOS 
FORMATOS FÍSICOS  

37 

6 

E 
SE 

E 
IMMEX 

E 
DIMM 

REVISA EL DIRECTORIO DE 
UNIDADES 

34 
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BD MENSUAL 

E 
NOTAS PERIODÍSTICAS 

E 
REPORTE 

HEMEROGRÁFICO 

ANALIZIZA LA BD MENSUAL 
PARA DETECTAR DATOS 

ATIPICOS O 
INCONGRUENTES 

44 

CONSULTA REPORTE 
HEMEROGRÁFICO Y NOTAS 

PERIODÍSTICAS PARA 
VERIFICAR SI LOS DATOS 

SON ATÍPICOS O 
INCONGRUENTES 

45 

5 
REGISTRA INFORMACIÓN 

REPORTADA 
41 

G 

SOLICITA LA INFORMACIÓN 
FALTANTE DE LA UNIDAD 

MINERA 
40 

SI 

NO 

¿LA 
COBERTURA 

ESTA 
COMPLETA? 

E 
REPORTE DE 

INFORMACIÓN FALTANTE 

¿SE RECUPERA 
INFORMACIÓN? 

NO 

SI 

GENERA REPORTE DE 
INFORMACIÓN FALTANTE 

42 

5 

E 
REPORTE DE 

INFORMACIÓN FALTANTE 

REALIZA ESTIMACIONES 
43 

H 

6 
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BD CON 
ESTIMACIONES Y 

DATOS IMPUTADOS 

INTEGRA LA BD CON 
INFORMACIÓN CAPTADA, 
ESTIMADA E IMPUTADA 

49 

BD CON DATOS 
IMPUTADOS 

E 
CUADROS DE 

ANÁLISIS 

SOLICITA ACLARACIÓN DE 
DATOS ATIPICOS O 
INCONGRUENTES 

46 
 

¿LOS DATOS 
SON 

INCORRECTOS? 

NO 

SI 

7 

GENERA CUADROS DE 
TENDENCIAS HISTÓRICAS Y 

GENERA GRAFICAS PARA 
ANÁLISIS 

50 

¿LOS DATOS 
SON 

CORRECTOS? 

7 

NO 

SI 

H 

IMPUTA EL DATO 
IDENTIFICADO COMO 

INCONSISTENTE 
48 

SI ¿RECIBE 
ACLARACIÓN? 

NO 

6 

REGISTRA INFORMACIÓN 
PROPORCIONADA POR LA 

FUENTE  
47 

I 

7 
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E 
GRÁFICAS DE  

ANÁLISIS 
 

BD CON 
ESTIMACIONES Y 

DATOS IMPUTADOS 

E 
GRÁFICAS DE  

ANÁLISIS 
 

E 
GRÁFICAS DE  

ANÁLISIS 
 

E 
GRÁFICAS DE  

ANÁLISIS 
 

E 
BOLETÍN DE LA 

EIMM 

NO ¿SE VALIDAN 
LOS DATOS? 

7 

SI 

APRUEBA Y VALIDA LAS 
GRÁFICAS DE VARIACIÓN Y 

VOLUMEN 
54 

I 

ENVÍA LAS GRÁFICAS DE 
VARIACIÓN MENSUAL Y 

VOLUMEN DE LA 
PRODUCCIÓN PARA SU 

VALIDACIÓN 
51 

RECIBE Y ANALIZA LAS 
GRÁFICAS DE VARIACIÓN Y 

VOLUMEN 
52 

SARAE 
EC 

J 

E 
COTIZACIONES 

CALCULA Y VALIDA  
57 

PREPARA ARCHIVOS PARA 
PROCESAMIENTO 

56 

DIM 

INSTRUYE PARA GENERAR 
LA INFORMACIÓN MENSUAL 
55 

8 

INFORMA AL DIM 
53 
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BD REM 

BD PO  

BD EIMM 

BD REM 

BD PO  

BD EIMM 

BD REM 

BD PO  

BD EIMM 

E 
IVF 3D 

E 
IVF 3D 

E 
IVF 3D 

E 
BOLETÍN DE LA 

EIMM 
 

SARAE 

GENERA EL ARCHIVO 
EMPACADO DEL BOLETÍN 

MENSUAL 
59 

J 

E 
BOLETÍN DE LA 

EIMM 

INTEGRA CUADROS 
ESTADÍSTICOS AL BOLETÍN 

DE ACUERDO CON LOS 
LINEAMIENTOS 

58 

9 
¿SON 

CORRECTOS? 

NO 

SI 

9 

E 
BOLETIN DE LA 

EIMM 

¿ES 
CORRECTO? 

8 

LIBERA ARCHIVO 
EMPACADO DEL BOLETÍN 

MENSUAL 
60 

NO 

SI 

CALCULA, GENERA Y 
REVISA IVF 3D, BASE DE 

SCIAN, PO Y REM 
61 

ENVÍA PARA SU 
VALIDACIÓN IVFP 3D, BASE 
DE SCIAN, PO Y REM, PARA 

SU VALIDACIÓN 
62 

K 

VALIDA Y LIBERA IVF_3D, 
BASE DE SCIAN, PO Y REM 

63 
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BD REM 

BD PO  

BD EIMM 

E 
DDI 

E 
DDI 

E 
DDI 

E 
IVF 3D 

ENVÍA PARA SU DIFUSIÓN 
EN LA RED NACIONAL DE 

METADATOS 
68 

¿SON 
CORRECTOS? 

SOLICITA CORRECCIÓN DE 
CARGA DE INFORMACIÓN 

EN LAS PÁGINAS DE 
PREPRODUCCIÓN 

70 

NO 

SI 

REVISA LA CARGA DE 
RESULTADOS Y DDI EN 

PREPRODUCCIÓN 
69 

VALIDA Y ENVÍA LOS 
RESULTADOS MENSUALES 

Y ANUALES PARA 
ACTUALACIÓN DEL 

MICROSITIO 
67 

SARAE 

K 

10 

DIM 

INSTRUYE PARA SU 
DIFUSIÓN 

65 

ENVÍA IVF_3D Y ARCHIVO 
EMPACADO DE BOLETÍN DE 

PARA SU PUBLICACIÓN 
64 

E 
DDI 

ELABORA EL DDI PARA SU 
DIFUSIÓN Y ENVIA PARA SU 

VALIDACIÓN 
66 

L 

10 

DIM 
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E 
INDICADORES DE 

TENDENCIA 

E 
COTIZACIONES 

BD DE VALOR Y 
VOLUMEN POR 
 CLASE SCIAN 

E 
COTIZACIONES 

BD DE VALOR Y 
VOLUMEN POR CLASE 

SCIAN 

E 
DDI 

E 
NOTAS SOBRE LA 

EVOLUCIÓN 

E 
INDICADORES DE 

TENDENCIA 

CALCULA MENSUALMENTE 
LOS INDICADORES DE 

PRECISIÓN 
77 

MODIFICA ESTRATEGIAS 
78 

FIN 

ELABORA NOTAS DE 
EVOLUCIÓN DE 11 

PRODUCTOS PARA SU 
REMISIÓN  

73 

ELABORA Y ENVÍA LAS BD Y 
ARCHIVOS 

CORRESPONDIENTES 
74 

RECIBE Y ENVÍA LA BD DE 
VALOR Y VOLUMEN POR 

CLASE SCIAN Y 
COTIZACIONES 

75 

ANALIZA LOS RESULTADOS 
DIFUNDIDOS EN MICROSITIO 
72 

AUTORIZA LA DIFUSIÓN DE 
RESULTADOS Y/O DDI  

71 

INSTRUYE PARA LA 
GENERACIÓN DE 

INDICADORES 
76 

L 

SARAE 

DIM 
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1. Objetivo.- 
 

Elaborar la estadística de Finanzas Públicas Estatales y Municipales (EFIPEM), mediante la integración, 
captura, procesamiento y validación de la información proporcionada por las tesorerías de finanzas de los 
estados y municipios, en apego a la Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica; 
asimismo la aplicación de las recomendaciones nacionales e internacionales en materia metodológica y 
conceptual, que permita atender los requerimientos de las y los diversos personas usuarias de la información 
estadística. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, 

a la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos, a la Subdirección de 
Aprovechamiento de Registros Administrativos Económicos, y al Departamento de Finanzas Públicas 
Estatales y Municipales. 
 
 

3. Políticas de Operación.- 
 

3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 
(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Aprovechamiento 
de Registros Administrativos Económicos (SARAE). 

 
3.b. La DEERA, la SARAE y el Departamento de Finanzas Públicas Estatales y Municipales (DFPEYM) 

definirán la metodología para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la información proporcionada 
por las fuentes informantes. 

 
3.c. El DFPEYM implementará las actividades definidas como parte de la metodología para integrar, capturar, 

procesar, evaluar y analizar la información por las fuentes informantes. 
 
3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 

procesos de tratamiento de la información. 
 
3.e. La SARAE vigilará las actividades relativas al tratamiento de la información. 

 
3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 

de recolección del proyecto estadístico. 
 
 

4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 

4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Finanzas Públicas Estatales y 
Municipales. 
 
Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentación de 
necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 
8. Evaluación del proceso. 

 
4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 

fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Finanzas Públicas Estatales y Municipales.  
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La persona Titular de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) 
fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases de 1. Documentación de necesidades, 2. Diseño, 
3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 8. Evaluación del proceso. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE 
 

1. Instruye por correo electrónico a la DEERA y a 
la SARAE, revisar si existen nuevas solicitudes 
de requerimientos de información provenientes 
de Comités Técnicos Especializados, Unidades 
de Estado o personas Usuarias Internas y 
Externas. 

 

DEERA y SARAE 2. Revisan si existen nuevas solicitudes de 
Requerimientos de Información provenientes 
de Comités Técnicos Especializados, Unidades 
de Estado o personas Usuarias Internas y 
Externas. 

 

  ¿Hay nuevos requerimientos?  

  No.  

 3. Instruye vía correo electrónico a la DFPEYM 
que revise la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y 
Geográfica para el Instituto Nacional de 
Estadística y Geográfica vigente. 

 

  Continúa en la actividad No. 7.  

  Si.  

 4. Identifican información disponible para atender 
el nuevo requerimiento de información. 

Cuestionario anual 
(electrónico).  
Cuestionario mensual 
(electrónico). 
Cuenta Pública Estatal 
(electrónico). 
Cuenta Pública Municipal 
(electrónico). 
Anexos Estatales 
(electrónico). 
Anexos Municipales 
(electrónico). 

 5. Notifican al DFPEYM la viabilidad o inviabilidad 
del nuevo requerimiento de información da 
indicaciones mediante un oficio de respuesta. 

Oficio de respuesta a la 
viabilidad de nuevos 
requerimientos (electrónico). 
Programa de trabajo (PT) de 
la EFIPEM (electrónico). 
Justificación presupuestaria 
del Proyecto estadístico 
(electrónico). 
Plantilla DEERA central-
regional (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DFPEYM 6. Recibe y atiende para la aplicación de 
incorporación al programa. 

Respuesta a la viabilidad de 

nuevos requerimientos 

(electrónico). 

 7. Revisa la normatividad técnica vigente emitida 
por el INEGI y el SNIEG, así como las 
recomendaciones metodológicas nacionales 
y/o internacionales, aplicable al programa 
estadístico. 

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 

  ¿Existen cambios en la normatividad?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 10.  

  Si.  

 
 
 
 

8. Analiza los cambios en la normatividad y aplica 
modificaciones a la documentación 
metodológica de la EFIPEM. 

Síntesis Metodológica 
EFIPEM, Julio 2016 
(electrónico). 
DDI (electrónico). 
Catálogo EFIPEM 
(electrónico). 

 9. Informa vía correo electrónico a la DEERA de 
los cambios en la Normatividad que se 
aplicarán. 

 

DEERA 10. Comprueba la disposición de presupuesto y 
Plantilla laboral para la ejecución del programa 
de la EFIPEM. 

PT de la EFIPEM 
(electrónico). 
Justificación presupuestaria 
del Proyecto estadístico 
(electrónico).  
Plantilla DEERA central-
regional (electrónico). 

DEERA 11. Elabora el Programa de Trabajo (PT) de la 
EFIPEM y envía a la SARAE. 

PT de la EFIPEM 
(electrónico). 

SARAE 12. Recibe, analiza e instruye al DFPEYM sobre el 
PT del proyecto estadístico y planifica 
calendario de entregas de la EFIPEM en 
relación con el Calendario de difusión de 
información estadística y geográfica y de 
Interés Nacional del INEGI, a fin de establecer 
fechas de cierre de recolección, 
procesamiento, generación de resultados y 
difusión de datos. 

Calendario de difusión INEGI 
(electrónico). 
PT de la EFIPEM 
(electrónico). 
Síntesis Metodológica 
EFIPEM, Julio 2016 
(electrónico). 
DDI (electrónico). 
Catálogo EFIPEM 
(electrónico). 
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DFPEYM 13. Actualiza documento metodológico (DDI) del 
nuevo periodo del programa EFIPEM conforme 
a la normatividad técnica vigente. 

DDI (electrónico). 

 14. Actualiza instrumentos de captación y 
documentos de apoyo para la recolección de 
información presupuestaria y envía a la SARAE 
por correo electrónico para distribuirlos con las 
DR y CE. 

Cuestionario anual 
(electrónico). 
Cuestionario mensual 
(electrónico). 
Anexos estatales 
(electrónico). 
Anexos municipales 
(electrónico). 
Catálogo Geoestadístico 
(electrónico). 

SARAE 15. Revisa si se requiere edición, desarrollo o 
nuevos programas informáticos para el análisis, 
procesamiento y generación de resultado del 
Sistema Integral EFIPEM. 

 

  ¿Requiere modificación o desarrollo?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 21.  

  Si.  

 16. Elabora solicitud de requerimientos 
Informáticos de los nuevos programas o 
sistemas informáticos necesarios para llevar a 
cabo el programa estadístico y lo turna a la 
DEERA y SARAE para su aprobación vía 
correo electrónico. 

Solicitud de requerimientos 
informáticos (electrónico). 

DEERA y SARAE 17. Reciben y analizan solicitud de requerimientos 
de los nuevos programas o sistemas 
informáticos solicitados por el DFPEYM y 
envían. 

Solicitud de requerimientos 
informáticos (electrónico). 

DFPEYM 18. Recibe y revisa. Solicitud de requerimientos 
informáticos (electrónico). 

  ¿Procede requerimiento de Software?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 21.  

  Si.  
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DFPEYM 19. Proporciona Información detallada de 
requerimientos justificando las necesidades y 
turna copia al área de sistemas de la Dirección 
de informática en la Dirección General de 
Estadísticas Económicas (DI en la DGEE) para 
generar el Sistema Integral EFIPEM. 

Solicitud de requerimientos 
informáticos (electrónico). 

 20. Recibe y revisa los nuevos programas y 
modificaciones a los sistemas informáticos 
realizados por la DI en la DGEE haciendo 
pruebas piloto de todo el proceso estadístico 
(Captación, análisis, validación, procesamiento 
y difusión de la información). 

Solicitud de requerimientos 
informáticos (electrónico). 

  ¿Son correctos?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 16.  

  Si.  

 21. Elabora el Informe de liberación de programas 
solicitados a la DI en la DGEE y notifica a la 
SARAE y a la DEERA 

Solicitud de requerimientos 
informáticos (electrónico). 
Informe de liberación de 
programas solicitados 
(electrónico). 

 22. Elabora circular para actividades de 
levantamiento de información de la EFIPEM 
con base en el PT y turna a la DEERA y SARAE 
para su revisión. 

PT de la EFIPEM 
(electrónico). 
Circular de levantamiento de 
Información (electrónico). 
Manual de recolección 
EFIPEM 2013 (electrónico). 

DEERA y SARAE 
 

23. Revisan circular para actividades de 
levantamiento de información de la EFIPEM. 

Circular de levantamiento de 
Información (electrónico). 

  ¿Es correcta?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 22.  

  Si.  

 24. Envían circular para actividades de 
levantamiento de información a la Dirección 
General Adjunta de Registros Administrativos 
Económicos (DGARAE) y la Dirección General 
Adjunta de Cuentas Nacionales (DGACN) para 
autorización y firma. 

Circular de levantamiento de 
Información (electrónico). 
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DEERA y SARAE 
 

25. Reciben y envían circular autorizada y 
materiales de levantamiento de información a 
Direcciones Regionales (DR) y Coordinaciones 
Estatales (CE). 

Circular de levantamiento de 
Información (electrónico). 
Cuestionario anual 
(electrónico). 
Cuestionario mensual 
(electrónico). 
Anexos estatales 
(electrónico). 
Anexos municipales 
(electrónico). 

 26. Reciben el material recolectado por las DR y 
CE y distribuyen al personal del DFPEYM para 
dar seguimiento al control de recolección de 
acuerdo con las cargas de trabajo establecidas 
para su captura y análisis. 

Cuestionario anual 
(electrónico).  
Cuestionario mensual 
(electrónico).  
Anexos estatales 
(electrónico).  
Anexos municipales 
(electrónico).  
Cuentas públicas estatales 
(electrónico).  
Cuentas públicas 
municipales (electrónico).  
Registros Contables y 
presupuestales de estados y 
municipios (electrónico). 

DFPEYM 27. Recibe y organiza el material recolectado por 
las DR y CE con información suministrada por 
las Secretarías de Finanzas de los Estados, 
Tesorerías Municipales y Órganos de 
Fiscalización, su presentación puede ser 
impresa o electrónica, para su posterior 
registro. 

Cuestionario mensual 
(electrónico).  
Anexos estatales 
(electrónico).  
Anexos municipales 
(electrónico).  
Cuentas públicas estatales 
(electrónico).  
Cuentas públicas 
municipales (electrónico).  
Registros Contables y 
presupuestales de estados y 
municipios (electrónico). 

 28. Registra y asigna código de georreferenciación 
de acuerdo con la entidad federativa y/o 
municipio. 

Cuestionario anual 
(electrónico).  
Cuestionario mensual 
(electrónico).  
Anexos estatales 
(electrónico).  
Anexos municipales 
(electrónico).  
Cuentas públicas estatales 
(electrónico).  
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   Cuentas públicas 
municipales (electrónico). 
Registros Contables y 
presupuestales de estados y 
municipios (electrónico). 
 

DFPEYM 29. Genera reporte mensual de cobertura en el 
Sistema Integral de la EFIPEM. 

Reporte mensual de 
cobertura (electrónico).  
 

 30. Identifica rezagos existentes en la recolección 
con base en el reporte mensual de cobertura. 
 

Reporte mensual de 
cobertura (electrónico). 

  ¿Información completa? 
 

 

  No. 
 

 

 31. Solicita apoyo al jefe de Departamento de 
Estadística Económica (JDEE) y responsable 
de cada CE para recuperar la información 
faltante de la fuente informante, de acuerdo con 
el reporte mensual de cobertura. 
 

Nota de avance de 
recolección (electrónico). 

  ¿Información recuperada? 
 

 

  Si. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 29.  

  No.  

 32. Solicita oficio que justifique la no entrega de 
Información. 

Justificación de no entrega 
de información (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 29.  

  Si.  

 33. Libera la etapa de recolección de la información 
mensual y/o anual emitiendo la nota de cierre 
de recolección de la EFIPEM. 
 

Nota de cierre de recolección 
EFIPEM (electrónico). 
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DFPEYM 34. Envía la información con las características 
adecuadas para su tratamiento estadístico. 

Cuestionario anual 
(electrónico).  
Cuestionario mensual 
(electrónico).  
Anexos estatales 
(electrónico).  
Anexos municipales 
(electrónico).  
Cuentas públicas estatales 
(electrónico). 
Cuentas públicas 
municipales (electrónico).  
Registros Contables y 
presupuestales de estados y 
municipios (electrónico). 

 35. Recibe información con las características 
requeridas (ingresos y egresos) para su 
integración al archivo general de trabajo y 
verifica sumas, totales, desglose conceptual 
por nivel de gobierno (estatal y municipal) de 
acuerdo con los instrumentos de captación 
reportados. 

Cuestionario anual 
(electrónico).  
Cuestionario mensual 
(electrónico).  
Anexos estatales 
(electrónico).  
Anexos municipales 
(electrónico).  
Cuentas públicas estatales 
(electrónico).  
Cuentas públicas 
municipales (electrónico).  
Registros Contables y 
presupuestales de estados y 
municipios (electrónico).  
CONAC (electrónico).  
Archivo General de Trabajo 
(AGT) de estados y 
municipios (electrónico). 

  ¿Información suficiente?  

  No.  

 36. Verifica información con fuente informante 
mediante correo electrónico. 

Ley de Contabilidad 
(electrónico).  
Ley de coordinación fiscal 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 35.  

  Si.  

 37. Asigna clave a los conceptos del archivo 
general de trabajo en relación con el catálogo 
general de claves de la EFIPEM. 

AGT de estados y municipios 
(electrónico). 
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DFPEYM 38. Genera estructura estándar de información, la 
cual debe contener los campos de año, entidad, 
municipio, partida y cantidad; para su 
incorporación a la Base de Datos (BD) por nivel 
de gobierno a través del Sistema Integral 
EFIPEM. 

AGT de estados y municipios 

(electrónico). 

  ¿Captura correcta?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 31.  

  Si.  

 39. Integra la estructura estándar homologada con 
información reportada de las entidades 
federativas y municipios a través del Sistema 
Integral EFIPEM. 

AGT de estados y municipios 
(electrónico). 
 

 40. Recibe a través del Sistema Integral la 
estructura homologada por nivel de gobierno y 
verifica que la información cumpla con criterios 
mínimos de validación como: ingresos y 
egresos iguales por entidad federativa y 
municipio, claves aplicadas de acuerdo con el 
Catálogo General de Claves de la EFIPEM, sin 
duplicidad de saldos, sin cifras negativas y sin 
datos nulos. 

AGT de estados y municipios 
(electrónico). 

  ¿Existen inconsistencias?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 36.  

  No.  

 41. Genera reportes a través del Sistema Integral 
EFIPEM por entidad federativa con tasas de 
crecimiento, variaciones, participación 
porcentual y un comparativo con la Cuenta 
Pública. 

DDI (electrónico).  
Serie por entidad 
(electrónico).  
Serie por municipio 
(electrónico). 

 42. Analiza y envía información homologada por 
nivel de gobierno y reportes por entidad 
federativa, considerando la asignación de 
claves, tasas de crecimiento, variaciones y 
participación porcentual; a fin de identificar 
información atípica, realizando observaciones 
según el análisis realizado. 

Catálogo EFIPEM 
(electrónico).  
Catálogo Geoestadístico 
(electrónico).  
AGT de estados y municipios 
(electrónico).  
Serie por entidad 
(electrónico).  
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DFPEYM 43. Recibe información homologada por nivel de 
gobierno y reportes por entidad federativa con 
observaciones realizadas en análisis previos 
para validar la información con base en las 
tasas de crecimiento, participación porcentual, 
tendencias nacionales de las finanzas públicas 
de estados y municipio considerando el 
panorama nacional. 

AGT de estados y municipios 
(electrónico). 

  ¿Información validada?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 42.  

  Si.  

 44. Genera BD validada a través del Sistema 
Integral EFIPEM por nivel de gobierno para 
procesamiento de productos estadísticos y 
atención a las personas usuarias internas y 
externas, liberando la etapa de análisis de 
información. 

BD por nivel de gobierno 
(electrónico). 
 
 

 45. Recibe la BD homologado por nivel de 
gobierno, para atención a requerimientos a las 
personas usuarias internas y externas y 
productos finales para difusión. 

BD por nivel de gobierno 
(electrónico). 
 

 46. Genera y envía juntamente con la SARAE los 
requerimientos especiales e insumos para 
difusión (CUBOS, Datos abiertos, Tabulados 
predefinidos, BIE) por nivel de gobierno 
conforme a las fechas establecidas en el PT-
EFIPEM mediante solicitudes del SASI 
(Sistema de Administración del Sitio INEGI) y 
por correo electrónico. 

BD por nivel de gobierno 
(electrónico).  
Requerimientos especiales a 
las personas usuarias 
internas y externas 
(electrónico).  
Insumos para difusión 
(electrónico). 

SARAE y DFPEYM 47. Reciben y revisan requerimientos especiales e 
insumos para difusión (CUBOS, Datos abiertos, 
Tabulados predefinidos, BIE) por nivel de 
gobierno, para la entrega oportuna a las 
personas usuarias internas y externas. 

BD por nivel de gobierno 
(electrónico). 
Requerimientos especiales a 
las personas usuarias 
internas y externas 
(electrónico).  
Insumos para difusión 
(electrónico). 

  ¿Es correcto?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 46.  
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  Si.  

SARAE y DFPEYM 48. Liberan requerimientos especiales e insumos 
para difusión (CUBOS, Datos abiertos, 
Tabulados predefinidos, BIE) por nivel de 
gobierno a las áreas responsables de 
publicación de información oportuna en Internet 
para la Dirección de Integración de la 
Información en Bases de Datos (DIIBD). 
 

Requerimientos especiales a 
las personas usuarias 
internas y externas 
(electrónico).  
Insumos para difusión 
(electrónico).  

DFPEYM 49. Analiza información difundida en el micrositio 
de la EFIPEM. 

Insumos para difusión 
(electrónico). 

 50. Genera y envía reporte de entidades y 
municipios que no difundieron información NG4 
debido a no inclusión por inconsistencias en la 
etapa de análisis de datos. 
 

Reporte NG4 estados y 
municipios (electrónico). 

 51. Recibe y revisa reporte de entidades y 
municipios que no difundieron información 
NG4. 

Reporte NG4 estados y 
municipios (electrónico). 

  ¿Es correcto?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 49.  

  Si.  

 52. Realiza cálculos ponderados y absolutos 
generando Indicadores de precisión de estados 
y municipios. 
 

Indicadores de precisión 
(electrónico). 

 53. Analiza el comportamiento de indicadores de 
precisión de estados y municipios creando 
estrategias que ayuden a disminuir la tasa de 
no respuesta de las fuentes informantes, 
mejorando la calidad de la información 
difundida. 
 

Indicadores de precisión 
(electrónico). 

 54. Envía indicadores de precisión de estados y 
municipios a la Dirección de Gobierno y 
Arquitectura de Información (DGAI) para su 
resguardo y evidencia. 
 

Indicadores de precisión 
(electrónico). 
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DFPEYM 55. Informa vía correo electrónico a la DGARAE, a 
la DEERA y a la SARAE de la conclusión de los 
indicadores de precisión, así como los 
requerimientos especiales a las personas 
usuarias internas y externas. 
 

Insumos para difusión 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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E 
INFORME DE 

LIBERACIÓN DE 
PROGRAMAS 
SOLICITADOS 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

C 

D 

NO 
3 

RECIBE Y REVISA 
APLICANDO PRUEBAS 

PILOTO A LOS SISTEMAS 
ASEGURANDO QUE CUBRAN 
EL PROCESO ESTADÍSTICO   

20 

SI 

4 

NO 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

SI 

DFPEYM 

PROPORCIONA 
INFORMACIÓN DETALLADA 
DE REQUERIMIENTOS DE 

INFORMACIÓN 
19 

ELABORA INFORME  
DE LIBERACIÓN DE  

SOFTWARE SOLICITADO 
21 

3 

RECIBEN, ANALIZAN Y 
ENVÍAN SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMATICOS 

17 

¿PROCEDE 
REQUERIMIEN-

TO DE SW? 

¿SON 
CORRECTOS? 

RECIBE Y REVISA 
18 
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E 
REG. CONTABLES Y 
PRESUPUESTALES 

DE ESTADOS Y 
MUNICIPIOS 

E 
CUENTAS PÚBLICAS 

MUNICIPALES 

E 
CUENTAS PÚBLICAS 

ESTATALES 

E 
ANEXOS  

MUNICIPALES  

E 
ANEXOS  

ESTATALES  

E 
CUESTIONARIO 

MENSUAL 

E 
CUESTIONARIO  

ANUAL  

E 
ANEXOS  

MUNICIPALES  

E 
ANEXOS  

ESTATALES  

E 
CUESTIONARIO 

MENSUAL 

E 
CUESTIONARIO  

ANUAL  

E 
CIRCULAR DE 

LEVANTAMIENTO DE 
INFORMACIÓN  

E 
MANUAL DE 

RECOLECCIÓN EFIPEM 
2013 

E 
CIRCULAR DE 

LEVANTAMIENTO DE 
INFORMACIÓN 

D 

E 

NO 
5 

SI 

E 
CIRCULAR DE 

LEVANTAMIENTO 
DE INFORMACIÓN  

E 
PT DE LA  
EFIPEM 

ELABORA Y TURNA 
CIRCULAR PARA 
ACTIVIDADES DE 
LEVANTAMIENTO  
DE INFORMACIÓN   

22 
1 

DEERA Y SARAE 

E 
CIRCULAR DE 

LEVANTAMIENTO 
DE INFORMACIÓN 

REVISAN CIRCULAR  
PARA EL LEVANTAMIENTO 

DE INFORMACIÓN  
23 

ENVÍAN CIRCULAR 
PARA LA FIRMA 

CORRESPONDIENTE 
24 

RECIBEN EL MATERIAL 
RECOLECTADO Y 

DISTRIBUYEN PARA DAR 
SEGUIMIENTO 

26 

¿ES CORRECTA? 

5 

RECIBEN Y ENVÍAN 
CIRCULAR Y MATERIALES 

DE LEVANTAMIENTO 
25 

DFPEYM 
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E 
REG. CONTABLES Y 
PRESUPUESTALES 

DE ESTADOS Y 
MUNICIPIOS 

E 
CUENTAS PÚBLICAS 

MUNICIPALES 

E 
CUENTAS PÚBLICAS 

ESTATALES 

E 
ANEXOS  

MUNICIPALES  

E 
ANEXOS  

ESTATALES  

E 
CUESTIONARIO  

MENSUAL 
E 

REG. CONTABLES Y 
PRESUPUESTALES 

DE ESTADOS Y 
MUNICIPIOS 

E 
CUENTAS PÚBLICAS 

MUNICIPALES 

E 
CUENTAS PÚBLICAS 

ESTATALES 

E 
ANEXOS  

MUNICIPALES  

E 
ANEXOS  

ESTATALES  

E 
CUESTIONARIO  

MENSUAL  

E 
JUSTIFICACIÓN DE 
NO ENTREGA DE 

INFORMACIÓN 

E 

F 

RECIBE Y ORGANIZA  
EL MATERIAL 

RECOLECTADO  
POR LAS DR Y CE 

27 

 
SISTEMA 

INTEGRAL 
EFIPEM 

REGISTRA INFORMACIÓN  
Y ASIGNA CÓDIGOS 

DE GEOREFERENCIACIÓN 
28 

E 
REPORTE MENSUAL 

DE COBERTURA  

6 

GENERA REPORTE 
MENSUAL DE  

COBERTURA EN SISTEMA 
INTEGRAL 

29 

E 
REPORTE MENSUAL 

DE COBERTURA  
 

IDENTIFICA REZAGOS  
EN LA RECOLECCIÓN 

30 

E 
NOTA DE CIERRE 
DE RECOLECCIÓN 

EFIPEM 

E 
NOTA DE AVANCE 
DE RECOLECCIÓN  

SOLICITA OFICIO QUE 
JUSTIFIQUE LA NO 

ENTREGA DE INFORMACIÓN 
32 

SOLICITA RECUPERACIÓN 
DE INFORMACIÓN  

A LAS DR Y CE 
31 

NO 

SI 

¿INFORMACIÓN 
COMPLETA? 

¿INFORMACIÓN 
RECUPERADA? 

NO 

LIBERA ETAPA  
DE RECOLECCIÓN 

33 

SI 

6 

6 

8 
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E 
REG. CONTABLES Y 
PRESUPUESTALES 

DE ESTADOS Y 
MUNICIPIOS 

E 
CUENTAS PÚBLICAS 

MUNICIPALES 

E 
CUENTAS PÚBLICAS 

ESTATALES 

E 
ANEXOS  

MUNICIPALES  

E 
ANEXOS  

ESTATALES  

E 
CUESTIONARIO  

MENSUAL  

E 
CUESTIONARIO  

ANUAL  

E 
AGT DE  

ESTADOS Y 
MUNICIPIOS 

E 
CONAC 

ENVÍA LA INFORMACIÓN 
CON CARACTERÍSTICAS 
ADECUADAS PARA SU 

TRATAMIENTO 
ESTADÍSTICO 

34 

7 

E 
LEY DE 

COORDINACIÓN 
FISCAL 

E 
LEY DE 

CONTABILIDAD 

NO 

VERIFICA  
INFORMACIÓN CON LA 
FUENTE INFORMANTE  

36 

7 

SI 

E 
AGT DE ESTADOS Y 

MUNICIPIOS 

ASIGNA CLAVE A LOS 
CONCEPTOS DEL AGT 
 DE ACUERDO CON EL 
CATÁLOGO GENERAL  

DE CLAVES  
37 
 

9 

F 

¿INFORMACIÓN 
SUFICIENTE? 

G 

E 
CUENTAS PÚBLICAS 

MUNICIPALES 

E 
CUENTAS PÚBLICAS 

ESTATALES 

E 
ANEXOS  

MUNICIPALES  

E 
ANEXOS  

ESTATALES  

E 
CUESTIONARIO  

MENSUAL  

E 
CUESTIONARIO  

ANUAL  

RECIBE INFORMACIÓN 
REQUERIDA PARA LA 

INTEGRACIÓN AL ARCHIVO 
35 
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E 
SERIE POR MUNICIPIO 

E 
SERIE POR ENTIDAD 

E 
AGT DE ESTADOS Y 

MUNICIPIOS 

E 
CATÁLOGO 

GEOESTADÍSTICO 

SISTEMA 
INTEGRAL 

EFIPEM 

E 
SERIE POR MUNICIPIO 

E 
SERIE POR ENTIDAD 

SISTEMA 
INTEGRAL 

EFIPEM 

SISTEMA 
INTEGRAL 

EFIPEM 

E 
AGT DE  

ESTADOS Y 
MUNICIPIOS 

E 
AGT DE  

ESTADOS Y 
MUNICIPIOS 

E 
CATÁLOGO EFIPEM 

G 

H 

RECIBE Y VERIFICA QUE LA 
ESTRUCTURA ESTANDAR 
CUMPLA CON CRITERIOS 
MÍNIMOS DE VALIDACIÓN 

40 
 
 

XTERNO 
1 

E 
DDI 

GENERA REPORTES 
POR ENTIDAD  
FEDERATIVA 

41 

ANALIZA Y ENVÍA 
INFORMACIÓN 

HOMOLOGADA Y REPORTES 
POR ENTIDAD CON 

OBSERVACIONES DE 
ANALISIS PREVIO 

42 

8 
NO 

SI 

INTEGRA ESTRUCTURA 
ESTANDAR HOMOLOGADA 

DE LAS ENTIDADES 
FEDERALES Y MUNICIPIOS 

39 

E 
AGT DE  

ESTADOS Y 
MUNICIPIOS 

GENERA ESTRUCTURA 
ESTANDAR DE 

INFORMACIÓN POR NIVEL 
DE GOBIERNO  

38 
 

¿CAPTURA 
CORRECTA? 

9 

NO 

¿EXISTEN 
INCONSISTEN-

CIAS? 

SI 

10 
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E 
INSUMOS PARA 

DIFUSIÓN  

E 
INSUMOS PARA 

DIFUSIÓN  

SISTEMA 
INTEGRAL 

EFIPEM 

E 
REQUER. ESPEC. 

DE PERSONAS 
USUARIAS 

INTERNOS Y 
EXTERNOS 

 

BD POR NIVEL DE 
GOBIERNO 

E 
REQUER. ESPEC. 

DE PERSONAS 
USUARIAS 

INTERNOS Y 
EXTERNOS 

BD POR NIVEL DE 
GOBIERNO 

BD POR NIVEL DE 
GOBIERNO 

BD POR NIVEL DE 
GOBIERNO 

E 
AGT DE ESTADOS Y 

MUNICIPIOS 

H 

RECIBE INFORMACIÓN 
HOMOLOGADA Y 

COMPLEMENTA ANÁLISIS 
DE ACUERDO CON 

TENDENCIAS NACIONALES 
43 
 

I 

SARAE Y DFPEYM 

GENERA BD VALIDADA POR 
NIVEL DE GOBIERNO 

44 

RECIBE BD HOMOLOGADA 
POR NIVEL DE GOBIERNO 

45 

GENERA Y ENVÍA LOS 
REQUERIMIENTOS 

ESPECIALES E INSUMOS 
PARA DIFUSIÓN OPORTUNA 
46 

RECIBEN Y REVISAN LOS 
REQUERIMIENTOS 

ESPECIALES E INSUMOS 
PARA DIFUSIÓN 

47 
 

NO 
¿INFORMACIÓN 

VALIDADA? 

SI 

10 

11 
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E 
INSUMOS PARA 

DIFUSIÓN  

E 
INSUMOS PARA 

DIFUSIÓN  

E 
REQUER. ESPEC. 

DE PERSONAS 
USUARIAS 

INTERNOS Y 
EXTERNOS 

 

E 
INDICADORES DE 

PRESICIÓN 

E 
REPORTE NG4 

ESTADOS Y 
MUNICIPIOS 

I 

LIBERAN LOS 
REQUERIMIENTOS 

ESPECIALES E INSUMOS 
PARA DIFUSIÓN 

48 

J 

DFPEYM 

ANALIZA INFORMACIÓN 
DIFUNDIDA EN MICROSITIO 

49 

SI 

NO 

E 
REPORTE NG4 

ESTADOS Y 
MUNICIPIOS 

GENERA REPORTE DE 
ESTADOS Y MUNICIPIOS 
QUE NO DIFUNDIERON 
INFORMACIÓN (NG4) 

50 
 

GENERA INDICADORES DE 
PRESICIÓN DE ESTADOS Y 

MUNICIPIOS 
52 
 

RECIBE Y REVISA REPORTE 
NG4 

51 
 

NO ¿ES 
CORRECTO? 

SI 

12 

¿ES CORRECTO? 12 

11 
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E 
INSUMOS PARA 

DIFUSIÓN  

E 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN 

E 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN  

ANALIZA INDICADORES DE 
PRECISIÓN, CREANDO 
ESTRATEGIAS PARA 

DISMINUIR TAZA DE NO 
RESPUESTA 

53 
 

ENVÍA INDICADORES DE 
PRECISIÓN DE ESTADOS Y 

MUNICIPIOS PARA 
RESGUARDO Y EVIDENCIA 

54 

FIN 

INFORMA LA CONCLUSIÓN 
DE LOS PRODUCTOS 

FINALES  
55 

J 
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1. Objetivo.- 
 
Elaborar la Estadística de transporte urbano de pasajeros (ETUP), mediante la integración, captura, 
procesamiento, validación y análisis de la información proporcionada por los sistemas de transporte de 
pasajeros administrados por los gobiernos de la Ciudad de México (CDMX), Guadalajara (GDL), Monterrey 
(MTY) y Pachuca (PACH), en apego a la Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica; 
asimismo la aplicación de las recomendaciones nacionales e internacionales en materia metodológica y 
conceptual, a fin de atender los requerimientos de diversos personas usuarias de la información estadística. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 

 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, 

a la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos, a la Subdirección de 
Aprovechamiento de Registros Administrativos Económicos, y al Departamento de Estadísticas de 
Transportes. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 

 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 

(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Aprovechamiento 
de Registros Administrativos Económicos (SARAE). 

 
3.b. La DEERA, la SARAE y el Departamento de Estadísticas de Transportes (DET) definirán la metodología 

para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la información proporcionada por las fuentes 
informantes. 

 
3.c. El DET implementará las actividades definidas como parte de la metodología para integrar, capturar, 

procesar, evaluar y analizar la información por las fuentes informantes. 
 
3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 

procesos de tratamiento de la información. 
 
3.e. La SARAE vigilará las actividades relativas al tratamiento de la información. 
 
3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 

de recolección del proyecto estadístico. 
 

 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 

 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Transporte Urbano de Pasajeros. 
 

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentación de 
necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 
8. Evaluación del proceso. 
 

4.b. La persona Titular de la DGARAE fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Transporte 
Urbano de Pasajeros.  
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La persona Titular de la DEERA, fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases 1. Documentación 
de necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción 
y 8. Evaluación del proceso. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE 1. Solicita por correo electrónico a la DEERA y a 
la SARAE, revisen la existencia de solicitudes 
de Requerimiento de Información provenientes 
de Convenios, Comités Técnicos 
Especializados, Unidades del Estado o 
personas Usuarias Internas y Externas del 
programa Estadístico de Transporte Urbano de 
Pasajeros (ETUP). 

 

DEERA y SARAE 
 

2. Revisan si existen de solicitudes de 
Requerimiento de Información provenientes de 
Comités Técnicos Especializados, Unidades de 
Estado o personas Usuarias Internas y 
Externas. 

 

  ¿Existe nuevo requerimiento?  

  No.  

 3. Instruyen vía correo electrónico al DET que 
revise la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y 
Geográfica para el Instituto Nacional de 
Estadística y Geográfica vigente. 

 

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

 4. Instruyen por correo electrónico al DET que 
identifique y analice la información disponible 
para atender el nuevo requerimiento de 
información. 

Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
 

DET 5. Recibe, analiza y actualiza el Documento de 
Necesidades de Información y remite vía correo 
electrónico a la DEERA y SARAE la 
información disponible para su conocimiento. 

Documento de Necesidades 
de Información (electrónico). 
 

DEERA y SARAE 6. Revisan el requerimiento de información y 
analizan su viabilidad verificando la información 
disponible para atenderlo y comunican vía 
correo electrónico a la DGARAE. 

Requerimiento de 
información (electrónico). 
 

DGARAE 7. Elabora oficio de respuesta notificando al 
solicitante la viabilidad o inviabilidad del nuevo 
requerimiento de información y turna copia a la 
DEERA y SARAE para su conocimiento e 
incorporación al programa. 

Oficio de Notificación 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DEERA y SARAE 8. Reciben e instruyen al DET para la aplicación 
de incorporación al Programa estadístico 
ETUP. 

Respuesta del 
Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 

DET 9. Revisa la normatividad técnica vigente emitida 
por el INEGI y el SNIEG, así como las 
recomendaciones metodológicas nacionales 
y/o internacionales, aplicable al programa 
estadístico. 

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 
 

  ¿Existen cambios en la normatividad?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 11.  

  Si.  

 10. Analiza la aplicación de cambios normativos a 
la metodología del programa de acuerdo con 
las actualizaciones e identifican la aplicación de 
nuevos conceptos y notifica por correo 
electrónico a la DEERA para su conocimiento.  

PNEG (electrónico). 
Síntesis Metodológica 
(SM)_ETUP (electrónico). 

DEERA  11. Comprueba la disposición de presupuesto y de 
la plantilla laboral para la ejecución del 
programa e informa a la SARAE y DET por 
correo electrónico sobre la disposición y 
aplicación del programa. 

Informe de presupuesto 
(electrónico). 
Plantilla Laboral 
(electrónico). 

  12. Elabora el Programa de trabajo para la ETUP e 
instruye vía correo electrónico al DET para que 
inicie con las actividades correspondientes.  

Programa de trabajo 
(electrónico). 

DET 13. Recibe e inicia con las actividades 
correspondientes de la ETUP. 

Programa de trabajo 
(electrónico). 

 14. Actualiza la Síntesis Metodológica (SM) y los 
metadatos de la ETUP. 

SM_ETUP (electrónico). 
Documentación de Datos 
DDI (electrónico). 

 15. Actualiza el Glosario de términos de la ETUP. Glosario_ETUP (electrónico). 

 16. Actualiza los cuestionarios de captación, 
cuestionario EE-4-5 y cuestionario EE-4-7 y 
envía a la DEERA y SARAE para su validación. 

Cuestionario EE-4-5 
(electrónico). 
Cuestionario EE-4-7 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DEERA y SARAE 17. Reciben y validan los cuestionarios de 
Captación, en formato digital. 

Cuestionario EE-4-5 
(electrónico). 
Cuestionario EE-4-7 
(electrónico). 

  ¿Son correctos los cuestionarios?  

  No.  

 18. Devuelve al DET para aplicar las correcciones. Cuestionario EE-4-5 
(electrónico). 
Cuestionario EE-4-7 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 16.  

  Si.  

 19. Envían por correo electrónico a la DGARAE los 
cuestionarios correspondientes dirigida a las 
Direcciones Regionales (DR) y Coordinaciones 
Estatales (CE); e instruye a la DET revisar el 
Sistema Integral de la Estadística de 
Transporte Urbano de pasajeros (SIETUP). 

Cuestionario EE-4-5 
(electrónico). 
Cuestionario EE-4-7 
(electrónico). 

DET 20. Verifica si se requiere actualizar el SIETUP o 
bien desarrollar un nuevo programa o sistema 
informático que permita captar, validar, analizar 
y/o procesar la información. 

 

  ¿Requiere actualización o desarrollo?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 32.  

  Si.  

 21. Elabora requerimiento de actualización del 
SIETUP, o bien el desarrollo de un nuevo 
sistema. 
 

Requerimiento de 
actualización del SIETUP 
(electrónico). 

 22. Informa mediante el Requerimiento a la DEERA 
y a la SARAE de la actualización del SIETUP. 

Requerimiento de 
actualización del SIETUP 
(electrónico). 

DEERA y SARAE 23. Instruyen por correo electrónico al DET llevar el 
seguimiento del requerimiento.  
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DET 24. Solicita vía correo electrónico a la Dirección de 
Informática en la Dirección General de 
Estadísticas Económicas (DI en la DGEE) la 
actualización del SIETUP mediante el 
Requerimiento. 

Requerimiento de 
actualización del SIETUP 
(electrónico). 
 

 25. Recibe de la DI en la DGEE la Actualización del 
SIETUP o desarrollo de sistema para captar, 
validar, analizar y/o procesar la información. 

 
 

 26. Revisa que los contenidos de la Actualización 
del SIETUP o desarrollo del sistema cumplan 
con los requerimientos solicitados. 

 
 

  ¿Cumple con los requerimientos?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 24.  

  Si.  

 27. Realiza las pruebas piloto a la actualización del 
SIETUP o desarrollo del sistema para captar, 
validar, analizar y/o procesar la información. 

 

  ¿Son correctas las pruebas realizadas?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 24.  

  Si.  

 28. Libera a la DI en la DGEE, mediante correo 
electrónico, el SIETUP con las actualizaciones 
o el desarrollo del programa para captar, 
validar, analizar y/o procesar la información, e 
informa a la DEERA y SARAE de la 
actualización del sistema. 

Liberación del sistema 
(electrónico). 
 

DEERA y SARAE 29. Reciben, revisan e informan por correo 
electrónico a la DGARAE de la liberación o 
actualización del SIETUP. 
 

Liberación del sistema 
(electrónico). 
 

DGARAE 30. Recibe e instruye por correo electrónico a la 
SARAE realizar el trámite de solicitud de la 
Ficha Técnica correspondiente del SIETUP. 
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SARAE 31. Atiende, solicita y recibe de la DI en la DGEE la 
Ficha técnica de las características del sistema 
y el modelo entidad-relación del SIETUP e 
instruye al DET la elaboración de la propuesta 
de circular. 

Ficha técnica (electrónico). 
Modelo Entidad-relación 
(electrónico). 

DET 32. Elabora propuesta de Circular para la 
Actualización del Directorio de Fuentes 
Informantes (DFI), dirigida a las DR y CE y 
envía a la DEERA y SARAE para su revisión. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 
 

DEERA y SARAE 
 

33. Revisan y en su caso adecuan la Circular para 
la Actualización del DFI. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

 34. Envían por correo electrónico a la DGARAE la 
Circular para su firma, informando de la 
actualización del DFI por parte de las DR y CE. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

DGARAE 35. Recibe, firma y remite al DEERA y SARAE la 
Circular. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

DEERA o SARAE 36. Reciben y remiten a las DR y CE, la Circular 
para solicitar la Actualización del DFI. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

 37. Solicitan al DET que coordine la recepción de 
los DFI actualizados. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

DET 38. Recibe y resguarda el DFI actualizados por las 
DR y CE. 

Directorio de las DR y CE 
(electrónico). 
Directorio de Organismos 
descentralizados o Públicos 
que prestan el servicio del 
transporte urbano de 
pasajeros (electrónico). 

 39. Integra los DFI actualizados y el DFI anterior de 
la ETUP. 

Directorio de la ETUP 
(electrónico). 
DFI actualizado (electrónico). 
DFI anterior (electrónico). 

 40. Verifica cobertura de entrega de Directorio de 
la ETUP. 

Directorio de la ETUP 
(electrónico). 

  ¿Está completa la cobertura?  

  No.  
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DET 41. Solicita apoyo vía correo electrónico a las DR y 
CE para enviar los datos del DFI faltantes.  

 

  Continúa en la actividad No. 38.  

  Si.  

 42. Concluye la actualización del Directorio de la 
ETUP y comienza a actualizar los calendarios 
de liberación de cobertura, acorde al Programa 
de Trabajo, al cual deben ajustarse las DR y las 
CE para el cierre de recolección mensual de la 
información de la estadística. 

Directorio de la ETUP 
(electrónico). 
Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 
 

 43. Elabora Oficio para la solicitud de información 
a las fuentes informantes. 

Oficio para la solicitud de 
información (electrónico). 

 44. Elabora relación de sistemas de transporte 
públicos prioritarios para investigar la 
disponibilidad de información. 

Relación de sistemas de 
transporte públicos 
prioritarios (electrónico). 

 45. Elabora propuesta de la Circular para la 
ejecución del Programa de Trabajo dirigida a 
las DR y CE, a fin de solicitar apoyo para 
realizar el levantamiento de información 
mensual y envía a la DEERA y SARAE para su 
revisión. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Relación de sistemas de 
transporte públicos 
prioritarios (electrónico). 
Cuestionario de captación 
EE-4-5 (electrónico).  
Cuestionario de captación 
EE-4-7 (electrónico).  
Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 

DEERA y SARAE 46. Reciben y revisan la Circular del Programa de 
Trabajo y sus anexos: Relación de sistemas de 
transporte públicos prioritarios, cuestionario de 
captación EE-4-5 y EE-4-7, calendarios y oficio 
para solicitud de información. 
 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Relación de sistemas de 
transporte públicos 
prioritarios (electrónico). 
Cuestionario de captación 
EE-4-5 (electrónico).  
Cuestionario de captación 
EE-4-7 (electrónico).  
Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 
Oficio para solicitud de 
información (electrónico). 

  ¿Es correcta la Circular y anexos?  



 

27. Elaboración de la Información de Transporte Urbano de Pasajeros (ETUP). MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

327 
 

AÑO. 

2022 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 45.  

  Si.  

DEERA 47. Remite por correo electrónico a la DGARAE la 
Circular del Programa de Trabajo y sus anexos 
correspondientes de forma digital para su firma 
y envío a las DR y CE e iniciar el levantamiento 
de información mensual. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Relación de sistemas de 
transporte públicos 
prioritarios (electrónico). 
Cuestionario de captación 
EE-4-5 (electrónico).  
Cuestionario de captación 
EE-4-7 (electrónico).  
Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 
Oficio para solicitud de 
información (electrónico). 

DGARAE 48. Recibe, firma y remite a la DEERA y SARAE la 
Circular del Programa de Trabajo y anexos. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Relación de sistemas de 
transporte públicos 
prioritarios (electrónico). 
Cuestionario de captación 
EE-4-5 (electrónico).  
Cuestionario de captación 
EE-4-7 (electrónico).  
Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 
Oficio para solicitud de 
información (electrónico). 

DEERA y SARAE 49. Recibe y envía por correo electrónico a las DR 
y CE la Circular del Programa de Trabajo y 
anexos a fin de iniciar el levantamiento de 
información mensual. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
DFI (electrónico). 
Cuestionario de Recolección 
(electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 
Criterios Mínimos de 
Validación (electrónico). 
Calendario de Recepción de 
Cuestionarios (electrónico). 
Relación de Rastros 
Importantes (electrónico). 
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DEERA y SARAE 50. Solicitan por correo electrónico al DET que 
reciba y analice la información de la ETUP. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
 

DET 51. Recibe los cuestionarios de los sistemas de la 
ETUP regulados por los gobiernos de CDMX, 
GDL, MTY y PACH, los cuales son 
recolectados por las CE respectivas. 

Cuestionario CDMX, GDL, 
MTY, PACH (electrónico). 
Calendario de liberación de 
cobertura (electrónico). 

 52. Elabora el Reporte de Control de Recolección y 
registra el seguimiento de recepción de los 
cuestionarios. 

Reporte de Control de 
Recolección (electrónico). 
Calendario de liberación de 
cobertura (electrónico). 
Cuestionario CDMX, GDL, 
MTY, PACH (electrónico). 

 53. Verifica que los cuestionarios contengan las 
variables mínimas requeridas por la ETUP. 

Cuestionario CDMX, GDL, 
MTY, PACH (electrónico). 
Criterios de Validación para 
la Estadística de Transporte 
Urbano de Pasajeros 
(electrónico). 

  ¿Está completa la información?  

  No.  

 54. Solicita a la CE, mediante correo electrónico, 
recupere la información faltante.  

 

  Continúa en la actividad No. 51.  

  Si.  

 55. Verifica que las variables de los cuestionarios 
se encuentren en las celdas establecidas por la 
plantilla del SIETUP, para su integración. 

Cuestionario CDMX, GDL, 
MTY, PACH (electrónico). 
 

 56. Actualiza los cuestionarios con las celdas 
establecidas para realizar la carga de 
información al SIETUP, para su integración. 

Cuestionario CDMX, GDL, 
MTY, PACH (electrónico). 
 

  ¿Se puede capturar en la plantilla?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 55.  

  Si.  
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DET 57. Renombra archivo con estructura requerida 
para el procesamiento de la estadística en el 
SIETUP SISTEMA_MMAAAA. 
 

Cuestionarios (electrónico). 

 58. Carga la información de los cuestionarios al 
SIETUP. 

Cuestionarios (electrónico). 

 59. Verifica en el SIETUP que los datos cargados 
no estén fuera de los rangos establecidos 
previamente. 

Cuestionarios ( (electrónico). 
 

  ¿Son correctos los datos?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 55.  

  Si.  

 60. Confronta la información contenida en los 
cuestionarios CDMX, GDL, MTY, PACH 
respecto a las variables generadas por el 
SIETUP. 

Cuestionarios CDMX, GDL, 
MTY, PACH (electrónico). 
Cuestionarios  
(electrónico). 
SIETUP (electrónico). 

 61. Genera cuadros de información por tipo de 
transporte para su análisis. 

Tabulados ETUP 
(electrónico). 
Datos abiertos ETUP 
(electrónico). 

 62. Genera el reporte de variaciones y gráficos por 
Sistema de Transporte de acuerdo con los 
tabulados ETUP y la serie histórica. 

Tabulados ETUP 
(electrónico). 
Serie histórica (electrónico). 
Reporte de variaciones y 
gráficos (electrónico). 

 63. Analiza el reporte de variaciones con respecto 
a las cifras obtenidas reportadas por las fuentes 
informantes. 

Reporte de variaciones y 
gráficos (electrónico). 
 

  ¿Es consistente la información?  

  No.  

 64. Solicita por correo electrónico a la CE la 
revisión de datos, reportados por la fuente 
informante.  
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  Continúa en la actividad No. 62.  

  Si.  

DET 65. Envía a la SARAE para su revisión el reporte de 
variaciones con respecto a las cifras obtenidas 
reportadas por las fuentes informantes. 
 

Tabulados ETUP 
(electrónico). 
Datos abiertos ETUP 
(electrónico). 
Reporte de variaciones y 
gráficos (electrónico). 
 

SARAE 66. Recibe y analiza los tabulados ETUP y Datos 
abiertos ETUP con el reporte de variaciones y 
gráficos. 

Tabulados ETUP 
(electrónico). 
Datos abiertos ETUP 
(electrónico). 
Reporte de variaciones y 
gráficos (electrónico). 
 

  ¿Es correcta la información?  

  No.  
 

 

  Continúa en la actividad No. 62.  

  Si. 
 

 

 67. Aprueba y valida los tabulados ETUP y Datos 
abiertos ETUP. 

Tabulados ETUP 
(electrónico). 
Datos abiertos ETUP 
(electrónico). 

 68.  Envía a la DEERA vía correo electrónico los 
tabulados ETUP y Datos abiertos ETUP para 
su validación o comentarios.  

Tabulados ETUP 
(electrónico). 
Datos abiertos ETUP 
(electrónico). 
 

DEERA 69. Recibe e informa vía correo electrónico a la 
SARAE que los documentos ya están validados 
para su difusión. 

Tabulados ETUP 
(electrónico). 
Datos abiertos ETUP 
(electrónico). 
 

SARAE 70. Recibe e instruye al DET para que prepare su 
difusión en el Portal Institucional. 

Tabulados ETUP 
(electrónico). 
Datos abiertos ETUP 
(electrónico). 
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DET 71. Envía los cuadros de información validados 
para su difusión en internet, así como los 
insumos para difusión (Banco de Información 
Económica (BIE), Datos Abiertos (DA), 
Iniciativa de Documentos de Datos (DDI)) 
mediante solicitudes del Sistema de 
Administración del Sitio de INEGI (SASI) y 
correos electrónicos a la DI en la DGEE. 

Tabulados ETUP 
(electrónico). 
Datos abiertos ETUP 
(electrónico). 
 

 72. Recibe correo electrónico de la DI en la DGEE, 
con el empacado de Datos abiertos y liga para 
revisión del DDI en el sitio de la red de nacional 
de metadatos. 

Empacado de Datos abiertos 
(electrónico). 
Liga para el acceso DDI 
(electrónico). 

 73. Revisa que los Datos abiertos y el DDI se hayan 
integrado correctamente. 

Empacado de Datos abiertos 
(electrónico). 
Liga para el acceso DDI 
(electrónico). 

  ¿Es correcta la información?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 71.  

  Si.  

 74. Libera, vía correo electrónico, los Datos 
abiertos y DDI a la DI de la DGEE. 
 

Liberación de la BD abiertos 
(electrónico). 
DDI (electrónico). 
 

 75. Informa a la DGARAE, a la DEERA y a la 
SARAE por correo electrónico que esta lista y 
liberada la información para difundir. 

Liberación de la BD abiertos 
(electrónico). 
DDI (electrónico). 
 

 76. Analiza la información de los tabulados ETUP y 
los Datos abiertos ETUP y detecta las No 
Respuesta. 
 

Tabulados ETUP 
(electrónico). 
Datos abiertos ETUP 
(electrónico). 

 77. Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta 
por Unidad calculando el total de unidades con 
no respuesta respecto a la población objetivo. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
 

 78. Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta 
por Variable calculando el total de unidades no 
admisible y el total de variables sin información. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
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DET 79. Genera indicador de Tasa de Sobre Cobertura 
de acuerdo con la población objetivo y la 
cobertura de información y comparte a la 
SARAE para su análisis. 
 

Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico) 

SARAE y DET 80. Analizan el comportamiento de los indicadores 
de precisión de los transportes urbanos de 
pasajeros creando estrategias que ayuden a 
disminuir la Tasa de No Respuesta de las 
fuentes informantes, mejorando la calidad de la 
información difundida. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 

 81. Informan a la DGARAE y a la DEERA por 
correo electrónico el comportamiento de los 
indicadores de precisión de las fuentes 
informantes mejorando la calidad de la 
información difundida. 
 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 

 82. Notifica la SARAE por correo electrónico que la 
DET envía los indicadores de precisión para 
resguardo. 
 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 

DET 83. Envía por correo electrónico los indicadores de 
precisión a la Dirección de Gobierno y 
Arquitectura de Información (DGAI) para su 
resguardo y evidencia. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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E 
REQUERIMIENTO 

DE ACTUALIZACIÓN 
DEL SIETUP 

E 
REQUERIMIENTO 

DE ACTUALIZACIÓN 
DEL SIETUP 

E 
CUESTIONARIO EE-

4-7 

E 
CUESTIONARIO EE-

4-5 

E 
CUESTIONARIO EE-

4-7 

E 
CUESTIONARIO EE-

4-5 

E 
CUESTIONARIO EE-

4-7 

E 
CUESTIONARIO EE-

4-5 

C 

¿REQUIERE 
MODIFICACIÓN 

O 
DESARROLLO? 

4 
NO 

SI 

RECIBEN Y VALIDAN LOS 
CUESTIONARIOS 

17 

¿LOS 
CUESTIONARIOS 

SON 
CORRECTOS? 

3 

NO 

SI 

DEVUELVE AL DET PARA 
APLICAR CORRECCIONES  

18 

ENVÍAN LOS 
CUESTIONARIOS A LAS DR  

Y CE E INSTRUYE PARA 
REVISAR EL SIETUP 

19 

DET 

VERIFICA SI SE REQUIERE 
ACTUALIZAR EL SIETUP O 

DESARROLLO DE UN NUEVI 
SISTEMA  

20 

ELABORA REQUERIMIENTO 
DE ACTUALIZACIÓN DEL 

SIETUP O DESARROLLO DE 
UN NUEVO SISTEMA 

21 

INFORMA DE LA 
ACTUALIZACIÓN MEDIANTE 

EL REQUERIMIENTO 
22 

D 
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SIETUP 

SIETUP 

SIETUP 

E 
MODELO ENTIDAD-

RELACIÓN  

E 
FICHA TÉCNICA  

E 
REQUERIMIENTO 

DE ACTUALIZACIÓN 
DEL SIETUP 

E 
LIBERACIÓN 

 DEL SISTEMA 
 

E 

DET 

E 
LIBERACIÓN 

 DEL SISTEMA 

LIBERA A LA DI EN LA DGEE, 
EL SIETUP CON LAS 

ACTUALIZACIONES O EL 
DESARROLLO DEL 

PROGRAMA E INFORMA  
28 

SI 

DEERA Y SARAE 

RECIBEN REVISAN E 
INFORMA LA LIBERACIÓN O 

ACTUALIZACIÓN DEL SIETUP 
29 

D 

DEERA / SARAE 

INSTRUYE LLEVAR EL 
SEGUIMIENTO  

DEL REQUERIMIENTO 
23 

DET 

SOLICITA A LA DI EN LA 
DGEE LA ACTUALIZACIÓN 

DEL SIETUP 
24 

5 

RECIBEN LAS 
ACTUALIZACIONES O 

NUEVOS PROGRAMAS 
25 

REVISA QUE LOS 
CONTENIDOS DE LA 

ACTUALIZACIÓN DEL SIETUP 
O DESARROLLO CUMPLAN 

CON LOS REQUERIMIENTOS  
26 

¿CUMPLEN CON 
LOS 

REQUERIMIENT
OS? 

5 
NO 

SI 

REALIZA PRUEBAS PILOTO  
27 

¿SON 
CORRECTAS 

LAS PRUEBAS? 

NO 
5 

DGARAE 

RECIBE E INSTRUYE 
REALIZAR EL TRÁMITE DE 
LA SOLICITUD DE LA FICHA 

TECNICA DEL SIETUP 
30 

SARAE 

ATIENDE, SOLICITA Y 
RECIBE LA FICHA TÉCNICA 
DE LAS CARACTERÍSTICAS 
DEL SISTEMA Y EL MODELO 

ENTIDAD-RELACIÓN DEL 
SIETUP E INSTRUYE LA 
ELABORACIÓN DE LA 

PROPUESTA DE CIRCULAR  
31 

6 

6 
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E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN 
DEL DFI 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN 
DEL DFI 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN 
DEL DFI 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN 
DEL DFI 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN 
DEL DFI 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN 
DEL DFI 

ELABORA PROPUESTA DE 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN DEL DFI Y 
ENVÍA PARA SU REVISIÓN 

32 

RECIBE Y REMITEN 
CIRCULAR A DR Y CE 

36 

SOLICITAN QUE COORDINE 
LA RECEPCIÓN DE LOS DFI 

ACTUALIZADOS 
37 

RECIBE, FIRMA Y ENVÍA 
CIRCULAR  

35 

DGARAE 

DEERA Y SARAE 

DEERA Y SARAE 

F 

4 

REVISAN Y EN SU CASO 
ADECUAN LA CIRCULAR 

33 

E 

ENVÍA CIRCULAR PARA 
FIRMA CORRESPONDIENTE 

34 



 

27. Elaboración de la Información de Transporte Urbano de Pasajeros (ETUP). MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

339 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
DFI ANTERIOR 

E 
CALENDARIO DE 
LIBERACIÓN DE 

COBERTURA 

E 
DIRECTORIO DE LA 

ETUP 

E 
DIRECTORIO DE LA 

ETUP 

E 
DFI ACTUALIZADO 

E 
DIR. DE ORGANISMOS 

DESCENTRALIZADOS O 
PÚBL. QUE PRESTAN 

EL SERV. DEL 
TRANSPORTE URBANO 

DE PASAJEROS 

SI 

NO 

E 
DIRECTORIOS DE LAS 

DR Y CE 

E 
DIRECTORIO DE LA 

ETUP 

F 

DET 

REIBE Y RESGUARDA EL DFI 
ACTUALIZADOS  

38 

INTEGRA LOS DFI 
ACTUALIZADOS Y EL DFI 

ANTERIOS 
39 

VEIFICA COBERTURA DE 
ENTREGA DE DIRECTORIOS 
40 

¿COBERTURA 
COMPLETA? 

SOLICITA APOYO A LAS DR Y 
CE PARA ENVIAR LOS 

DATOS FALTANTES 
41 

7 CONCLUYE LA 
ACTUALIZACIÓN DEL 

DIRECTORIO COMIENZA A 
ACTUALIZAR LOS 

CALENDARIOS  
42 

G 

7 
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E 
OFICIO PARA SOLICITUD 

DE INFORMACIÓN 

E 
CALENDARIOS DE 
LIBERACIÓN DE 

COBERTURA 

E 
CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-7 

E 
CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-5  

E 
OFICIO PARA SOLICITUD 

DE INFORMACIÓN 

E 
CALENDARIOS  

DE LIBERACIÓN DE 
COBERTURA 

E 
CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-7 

E 
CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-5  

E 
REL. DE SIST. DE 

TRANSP. PÚBLICOS 
PRIORITARIOS 

E 
CALENDARIOS DE 
LIBERACIÓN DE 

COBERTURA 

E 
CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-7 

E 
REL. DE SIST. DE 

TRANSP. PÚBLICOS 
PRIORITARIOS 

 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
REL. DE SIST. DE 

TRANSP. PÚBLICOS 
PRIORITARIOS 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE TRABAJO 

E 
CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-5  

E 
RELACIÓN DE SISTEMA 

DE TRASPORTE PÚBLICO 
PRIORITARIO 

E 
OFICIO PARA LA 
SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

ELABORA RELACIÓN DE 
SISTEMAS DE TRANSPORTE 

PÚBLICOS PRIORITARIOS  
44 

 

 

G 

ELABORA OFICIO PARA LA 
SOLICITUD DE 

INFORMACIÓN A LAS 
FUENTES INFORMANTES 

43 

¿ES CORRECTA 
LA CIRCULAR Y 

ANEXOS? 

NO 

SI 

RECIBEN Y REVISAN LA 
CIRCULAR DEL PROGRAMA 

DE TRABAJO Y SUS ANEXOS 
46 

H 

8 

DEERA / SARAE 
EC 

8 

DEERA 

REMITE PARA FIRMA LA 
CIRCULAR DEL PROGRAMA 

DE TRABAJO Y SUS ANEXOS 
47 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE TRABAJO 

ELABORA Y ENVÍA 
PROPUESTA DE CIRCULAR 
PARA LA EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE TRABAJO 

45 
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E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE TRABAJO 

E 
RELACIÓN DE RASTROS 

IMPORTANTES 

E 
CALENDARIO DE 
RECEPCIÓN DE 

CUESTIONARIOS 

E 
OFICIO PARA SOLICITUD 

DE INFORMACIÓN 

E 
CALENDARIOS DE 
LIBERACIÓN DE 

COBERTURA 

E 
CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-7 

E 
CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-5  

E 
REL. DE SIST. DE 

TRANSP. PÚBLICOS 
PRIORITARIOS 

 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
CUESTIONARIO 

CDMX, GDL, MTY, 
PACH 

E 
CALENDARIO DE 
LIBERACIÓN DE 

COBERTURA 

E 
CUESTIONARIO 

CDMX, GDL, MTY, 
PACH 

E 
CALENDARIO DE 
LIBERACIÓN DE 

COBERTURA 

E 
REPORTE DE CONTROL 

DE RECOLECCIÓN 

E 
CRITERIOS MÍNIMOS 

DE VALIDACIÓN 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO DE 

RECOLECCIÓN 

E 
DFI 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE TRABAJO 

RECIBE Y ENVÍA A LAS DR Y CE 
LA CIRCULAR DEL PROGRAMA 
DE TRABAJO Y ANEXOS A FIN 

DE INICIAR EL LEVANTAMIENTO  
DE INFORMACIÓN  

49 

RECIBE, FIRMA Y REMITE LA 
CIRCULAR DEL PROGRAMA 

DE TRABAJO Y ANEXOS 
48 

 

SOLICITAN QUE RECIBA Y 
ANALICE LA INFORMACIÓN 

DE LA ETUP 
50 

H 

I 

DGARAE 

DEERA Y SARAE 
EC 

DET 
EC 

ELABORA EL REPORTE  
DE CONTROL DE 

RECOLECCIÓN Y REGISTRA 
EL SEGUIMIENTO DE 
RECEPCIÓN DE LOS 

CUESTIONARIOS 
52 

RECIBE LOS 
CUESTIONARIOS 

REGULADOS POR LOS 
GOBIERNOS DE CDMX, GDL, 

MTY Y PACH 
51 

9 
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SIETUP 

SIETUP 

SIETUP 

E 
CUESTIONARIOS  

E 
CUESTIONARIOS  

E 
CUESTIONARIOS  

SIETUP 

E 
CUESTIONARIO 

CDMX, GDL, MTY, 
PACH 

E 
CRITERIOS DE 

VALIDACIÓN ETUP 

NO ¿ESTÁ 
COMPLETA LA 

INFORMACIÓN? 

SI 

ACTUALIZA LOS 
CUESTIONARIOS CON LAS 
CELDAS ESTABLECIDAS 

PARA REALIZAR LA CARGA 
DE INFORMACIÓN  

56 

I 

J 

CARGA LA INFORMACIÓN DE 
LOS CUESTIONARIOS AL 

SIETUP 
58 

RENOMBRA ARCHIVO CON 
ESTRUCTURA REQUERIDA 
PARA EL PROCESAMIENTO 

EN EL SIETUP 
SISTEMA_MMAAAA 

57 

SOLICITA A LA CE, 
RECUPERE LA 

INFORMACIÓN FALTANTE 
54 

9 

E 
CUESTIONARIO 

CDMX, GDL, MTY, 
PACH 

VERIFICA QUE  
LOS CUESTIONARIOS 

CONTENGAN LAS 
VARIABLES MÍNIMAS 

REQUERIDAS. 
53 

NO ¿SE PUEDE 
CAPTURAR EN 
LA PLANTILLA? 

10 

VERIFICA QUE LOS DATOS 
CARGADOS NO ESTÉN 

FUERA DE LOS RANGOS 
ESTABLECIDOS 

59 

SI 

SIETUP 

E 
CUESTIONARIO 

CDMX, GDL, MTY, 
PACH 

VERIFICA LAS VARIABLES 
DE LOS CUESTIONARIOS SE 

ENCUENTREN EN LAS 
CELDAS ESTABLECIDAS, 
PARA SU INTEGRACIÓN 

55 

10 
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E 
REPORTE DE 

VARIACIONES Y 
GRÁFICOS 

E 
DATOS ABIERTOS 

ETUP 

E 
TABULADOS ETUP 

E 
REPORTE DE 

VARIACIONES Y 
GRÁFICOS 

E 
REPORTE DE 

VARIACIONES Y 
GRÁFICOS 

E 
SERIE 

 HISTORICA 

E 
TABULADOS 

 ETUP 

E 
DATOS ABIERTOS 

ETUP 

E 
TABULADOS 

 ETUP 

SIETUP 

E 
CUESTIONARIOS  

J 

11 

¿ES 
CONSISTENTE 

LA 
INFORMACIÓN? 

NO 

SI 

E 
CUESTIONARIOS 
CDMX, GDL, MTY, 

PACH 

¿SON 
CORRECTOS 
LOS DATOS? 

10 

CONFRONTA LA 
INFORMACIÓN CONTENIDA 
EN LOS CUESTIONARIOS 

RESPECTO A LAS 
VARIABLES GENERADAS 

60 

NO 

SI 

GENERA CUADROS DE 
INFORMACIÓN POR TIPO DE 

TRANSPORTE PARA SU 
ANÁLISIS 

61 

GENERA EL REPORTE DE 
VARIACIONES Y GRÁFICOS 

DE ACUERDO CON LOS 
TABULADOS Y LA SERIE 

HISTÓRICA. 
62 

K 

SOLICITA A LA CE  
LA REVISIÓN DE  

DATOS, REPORTADOS  
64 

ENVÍA PARA SU REVISIÓN  
65 

ANALIZA EL REPORTE DE 
VARIACIONES CON 

RESPECTO A LAS CIFRAS 
OBTENIDAS 

63 

11 
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E 
DATOS ABIERTOS 

ETUP 

E 
TABULADOS ETUP 

E 
DATOS ABIERTOS 

ETUP 

E 
TABULADOS ETUP 

E 
DATOS ABIERTOS 

ETUP 

E 
TABULADOS ETUP 

E 
REPORTE DE 

VARIACIONES Y 
GRÁFICOS 

E 
DATOS ABIERTOS 

ETUP 

E 
TABULADOS ETUP 

ENVÍA PARA SU VALIDACIÓN 
O COMENTARIOS. 

68 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

NO 

SI 

RECIBE E INFORMA QUE 
LOS DOCUMENTOS YA 

ESTÁN VALIDADOS PARA SU 
DIFUSIÓN. 

69 

APRUEBA Y VALIDA LOS 
TABULADOS ETUP Y DATOS 

ABIERTOS ETUP 
67 

K 

SARAE 

RECIBE Y ANALIZA 
66 

L 

11 

DEERA 

SARAE 
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E 
DDI 

E 
LIBERACIÓN DE LA 

BD ABIERTOS 

E 
LIGA PARA EL 
ACCESO DDI 

E 
EMPACADO DE 

DATOS ABIERTOS 

E 
LIGA PARA EL 
ACCESO DDI 

E 
EMPACADO DE 

DATOS ABIERTOS 

E 
DATOS ABIERTOS 

ETUP 

E 
TABULADOS ETUP 

E 
DATOS ABIERTOS 

ETUP 

E 
TABULADOS ETUP 

E 
DDI 

E 
LIBERACIÓN DE LA 

BD ABIERTOS 

LIBERA LOS DA Y EL DDI 
74 

INFORMA QUE ESTA LISTA Y 
LIBERADA LA INFORMACIÓN 

PARA DIFUNDIR  
75 

ENVÍA LOS CUADROS DE 
INFORMACIÓN VALIDADOS 

PARA SU DIFUSIÓN, ASÍ 
COMO LOS INSUMOS 

71 

RECIBE EL EMPACADO DE 
DA Y LIGA PARA REVISIÓN 
DEL DDI EN EL SITIO DE LA 

RED DE METADATOS. 
72 

REVISA QUE LOS DA Y EL 
DDI SE HAYAN INTEGRADO 

CORRECTAMENTE 
73 

RECIBE E INSTRUYE PARA 
QUE PREPARE SU DIFUSIÓN 

EN EL PORTAL 
INSTITUCIONAL 

70 

L 

DET 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

NO 

SI 

12 

12 

M 
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E 
INDICADOR DE 

TASA DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE NO 
RESPUESTA POR 

VARIABLE 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE NO 
RESPUESTA POR 

UNIDAD 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE NO 
RESPUESTA POR 

VARIABLE 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE NO 
RESPUESTA POR 

UNIDAD 

E 
DATOS ABIERTOS 

ETUP 

E 
TABULADOS ETUP 

SARAE Y DET 

M 

ANALIZA LA INFORMACIÓN 
DE LOS TABULADOS Y LOS 

DA Y DETECTA LAS NO 
RESPUESTA 

76 

GENERA EL INDICADOR DE 
TASA DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 
77 

GENERA EL INDICADOR DE 
TASA DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 
78 

GENERA INDICADOR DE 
TASA DE SOBRE 

COBERTURA Y COMPARTE 
PARA ANALISIS 

79 

ANALIZAN EL 
COMPORTAMIENTO DE LOS 

INDICADORES DE 
PRECISIÓN 

80 

N 
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N 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE NO 
RESPUESTA POR 

VARIABLE 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE NO 
RESPUESTA POR 

UNIDAD 

INFORMAN A LA DGARAE Y 
A LA DEERA EL 

COMPORTAMIENTO DE LOS 
INDICADORES DE 

PRESICIÓN 
81 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE NO 
RESPUESTA POR 

VARIABLE 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE NO 
RESPUESTA POR 

UNIDAD 

NOTIFICA LA SARAE QUE LA 
DET ENVÍA LOS 

INDICADORES DE 
PRECISIÓN PARA 

RESGUARDO 
82 

DET 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE NO 
RESPUESTA POR 

VARIABLE 

E 
INDICADOR DE 

TASA DE NO 
RESPUESTA POR 

UNIDAD 

ENVÍA LOS INDICADORES 
DE PRECISIÓN A LA 

DGAIPARA SU RESGUARDO 
Y EVIDENCIA. 

83 

FIN 
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1. Objetivo.- 
 
Elaborar la estadística de Accidentes de Tránsito Terrestre (ATUS) en zonas urbanas y suburbanas, mediante 
la integración, captura, procesamiento, validación y análisis de la información proporcionada por las 
dependencias de Seguridad Pública y Vialidad estatales y/o municipales; en el caso de la Ciudad de México 
la constituyen las Agencias del Ministerio Público o Juzgados Cívicos, en apego a la Ley del Sistema Nacional 
de Información Estadística y Geográfica; asimismo la aplicación de las recomendaciones nacionales e 
internacionales en materia metodológica y conceptual, que permita atender los requerimientos de las diversas 
personas usuarias de la información estadística. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, 

a la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos, a la Subdirección de 
Aprovechamiento de Registros Administrativos Económicos, y al Departamento de Estadísticas de 
Transportes. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 

(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Aprovechamiento 
de Registros Administrativos Económicos (SARAE). 

 
3.b. La DEERA, la SARAE y el Departamento de Estadísticas de Transportes (DET) definirán la metodología 

para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la información proporcionada por las fuentes 
informantes. 

 
3.c. El DET implementará las actividades definidas como parte de la metodología para integrar, capturar, 

procesar, evaluar y analizar la información por las fuentes informantes. 
 
3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 

procesos de tratamiento de la información. 
 
3.e. La SARAE vigilará las actividades relativas al tratamiento de la información. 
 
3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 

de recolección del proyecto estadístico. 
 

 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Accidentes de Tránsito Terrestre. 

 
Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentación de 
necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 
8. Evaluación del proceso. 
 

4.b. La persona Titular de la DGARAE fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Accidentes de 
Tránsito Terrestre.  
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        La persona Titular de la DEERA fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases de 1. 

Documentación de necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis 
de la producción y 8. Evaluación del proceso. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE 1. Solicita por correo electrónico a la DEERA y a 
la SARAE, revisen la existencia de solicitudes 
de Requerimiento de Información provenientes 
de Convenios, Comités Técnicos 
Especializados, Unidades del Estado o 
personas Usuarias Internas y Externas. 

 

DEERA y SARAE 2. Revisan en sus respectivos correos 
electrónicos la existencia de solicitudes de 
Requerimiento de Información. 

 

  ¿Existe algún requerimiento?  

  No.   

 3. Instruyen vía correo electrónico al DET que 
revise la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y 
Geográfica para el Instituto Nacional de 
Estadística y Geográfica vigente. 

 

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

 4. Instruye por correo electrónico al DET que 
identifique y analice la información disponible 
para atender el nuevo requerimiento de 
información. 

Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
 

DET 5. Recibe, analiza y actualiza el Documento de 
Necesidades de Información y remite vía correo 
electrónico a la DEERA y SARAE la 
información disponible para su conocimiento. 

Documento de Necesidades 
de Información (electrónico). 
 

DEERA y SARAE 6. Revisan el requerimiento de información y 
analizan su viabilidad verificando la información 
disponible para atenderlo y comunican a la 
DGARAE. 

Requerimiento de 
información (electrónico). 
 

DGARAE 7. Elabora oficio de respuesta notificando al 
solicitante la viabilidad o inviabilidad del nuevo 
requerimiento de información y turna copia a la 
DEERA y a la SARAE para su conocimiento, e 
incorporación el programa. 

Oficio de Notificación 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
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DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DEERA y SARAE 8. Reciben e instruyen al DET para la aplicación 
de incorporación al Programa estadístico 
ATUS. 

Respuesta del 
Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 

DET 9. Revisa la normatividad técnica vigente emitida 
por el INEGI y el SNIEG, así como las 
recomendaciones metodológicas nacionales 
y/o internacionales, aplicable al programa 
estadístico. 

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 
 

  ¿Existen cambios en la normatividad?  

  No.  

  Continúa en la actividad No.11.  

  Si.  

 10. Analiza la aplicación de cambios normativos a 
la metodología del programa de acuerdo con 
las actualizaciones e identifican la aplicación de 
nuevos conceptos y notifica por correo 
electrónico a la DEERA para su conocimiento. 

Normatividad (electrónico). 
Síntesis Metodológica ATUS 
(SM_ATUS) (electrónico). 

DEERA  11. Comprueba la disposición de presupuesto y de 
la plantilla laboral para la ejecución del 
programa e informa a la SARAE y DET por 
correo electrónico sobre la disposición y 
aplicación del programa. 

Informe de presupuesto 
(electrónico). 
Plantilla Laboral 
(electrónico). 

  12. Elabora el Programa de trabajo para la ATUS e 
instruye vía correo electrónico al DET para que 
inicie con las actividades correspondientes.  

Programa de trabajo 
(electrónico). 

DET 13. Recibe e inicia con las actividades 
correspondientes de la ATUS. 

Programa de trabajo 
(electrónico). 

 14. Actualiza la Síntesis Metodológica (SM) y los 
metadatos de la ATUS. 

SM ATUS (electrónico). 
Documentación de Datos 
DDI (electrónico). 

 15. Actualiza el Glosario de términos de la ATUS. Glosario ATUS (electrónico). 

 16. Actualiza los instrumentos de captación de la 
Estadística de ATUS y envía a la DEERA y a la 
SARAE para su validación. 

Cuestionario de captación 
(electrónico). 
Instructivo de Llenado 
(electrónico). 
Certificado cero (electrónico). 
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ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DEERA y SARAE 17. Reciben y validan el Cuestionario de 
Captación, Instructivo de llenado y el 
Certificado cero, en formato digital. 
 

Cuestionario de captación 
(electrónico). 
Instructivo de Llenado 
(electrónico). 
Certificado cero (electrónico). 
 

  ¿Son correctos el cuestionario e instructivo?  

  No.  

 18. Devuelve al DET para aplicar las correcciones. Cuestionario de captación 
(electrónico). 
Instructivo de Llenado 
(electrónico). 
Certificado cero (electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 16.  

  Si.  

 19. Envían por correo electrónico a la DGARAE los 
cuestionarios correspondientes dirigida a las 
Direcciones Regionales (DR) y Coordinaciones 
Estatales (CE); e instruye a la DET revisar el 
Sistema Integral de la Estadística de ATUS 
(SIATUS). 
 

Cuestionario de captación 
(electrónico). 
Instructivo de Llenado 
(electrónico). 
Certificado cero (electrónico). 

DET 20. Verifica si se requiere actualizar el Sistema 

Integral de la estadística ATUS (SIATUS) y/o 

Sistema de Captura de la estadística ATUS 

(SICATUS) o el desarrollo de un nuevo 

sistema. 

 

 

  ¿Requiere actualización o desarrollo?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 29.  

  Si.  

 21. Elabora y envía a la SARAE el requerimiento de 
actualización del SIATUS y/o SICATUS. 
 

Requerimiento del Sistema 
informático (electrónico). 
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No. DESCRIPCIÓN 

SARAE 
 

22. Solicita mediante correo electrónico la 

actualización del SIATUS y/o SICATUS a la 

Dirección de Informática en la Dirección 

General de Estadísticas Económicas (DI en la 

DGEE). 

Requerimiento del Sistema 
informático (electrónico). 
 

 23. Recibe por correo electrónico de la DI en la 

DGEE la actualización del SIATUS y/o 

SICATUS para captar, validar, analizar y/o 

procesar la información. 

 

 24. Envía instrucciones por correo electrónico al 

DET para validar los sistemas. 

  

 

DET 25. Revisa que los contenidos de la actualización 

del SIATUS y/o SICATUS cumplan con los 

requerimientos solicitados. 

 

  ¿La aplicación de requerimientos son 
correctos? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 22.  

  Si.  

SARAE y DET 26. Realizan pruebas piloto con la SARAE al 

SIATUS y/o SICATUS para captar, validar, 

analizar y/o procesar la información. 

 

  ¿Son correctas las pruebas realizadas?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 22.  

  Si.  

 27. Aprueban mediante oficio la Liberación del 

Sistema SIATUS y/o SICATUS con las 

actualizaciones o desarrollos a los programas o 

sistemas informáticos para captar, validar, 

analizar y/o procesar la información. 

Oficio de liberación del 
sistema (electrónico). 
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SARAE y DET 28. Solicitan y reciben de la DI en la DGEE, la Ficha 

técnica de las características del sistema y la 

actualización de los Manuales del sistema. 

Ficha técnica del SIATUS 
(electrónico). 
Modelo entidad relación del 
SIATUS (electrónico). 
Manual de captura de 
Accidentes de tránsito 
(electrónico). 

 29. Elaboran propuesta de Circular para la 
Actualización del Directorio de Fuentes 
Informantes (DFI), dirigida a las Direcciones 
Regionales (DR) y Coordinaciones Estatales 
(CE), y envían a la DEERA para su revisión. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

DEERA 
 

30. Revisa la Circular para la Actualización del DFI. 
 

Circular para la Actualización 
del DIF (electrónico). 

  ¿Es correcta la circular?  

  No.  

 31. Solicita atender las observaciones por correo 
electrónico a la SARAE y DET. 

Circular para la Actualización 
del DIF (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 29.  

  Si.  

 32. Envía la circular para firma de la DGARAE. Circular para la Actualización 
del DIF (electrónico). 

 33. Recibe la circular firmada y distribuye a las DR 
y CE para la actualización del DFI, e instruye al 
DET para su seguimiento. 

Circular para la Actualización 
del DIF (electrónico). 

DET 34. Recibe de las DR y CE los Directorios 
actualizados y resguarda por. 
 

Directorio de DR Y CE 
(electrónico). 
Directorio de las Secretarías 
de Tránsito Estatales y 
Municipales (electrónico). 
Directorio de los Ministerios 
Públicos y Juzgados Cívicos 
de la Ciudad de México 
(electrónico). 

 35. Integra los Directorios actualizados con los DFI 
del periodo anterior de la Estadística de ATUS. 

DFI (electrónico). 
Directorio de la estadística 
ATUS (electrónico). 
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DET 36. Verifica la cobertura de entrega del Directorio 
de la estadística de ATUS. 

Directorio de la estadística 
ATUS (electrónico). 

  ¿Está completa la cobertura?  

  No.  

 37. Solicita mediante correo electrónico, apoyo a 
las DR y CE para enviar los datos faltantes del 
Directorio. 

 

  Continúa en la actividad No. 34.  

  Si.  

 38. Concluye la actualización del DFI de la 
estadística de ATUS. 

Directorio de la estadística 
ATUS (electrónico). 

 39. Actualiza los Calendarios de liberación de 
cobertura, acorde al Programa de Trabajo, al 
cual deben ajustarse las DR y las CE para el 
cierre de recolección mensual de la información 
de la estadística. 
 

Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 
 

 40. Actualiza el Listado de municipios prioritarios, 
los cuales serán de relevancia importante para 
su recuperación en el levantamiento mensual 
de la información. 

Listado de municipios 
prioritarios (electrónico). 
 

 41. Elabora el Listado de municipios prioritarios, 
para la aplicación de la Herramienta para la 
Evaluación de la Calidad de los Registros 
Administrativos (HECRA). 

Listado de municipios 
prioritarios HECRA 
(electrónico). 

 42. Elabora propuesta del Oficio para la solicitud de 
información a las fuentes informantes y envía a 
la DEERA y a la SARAE para su revisión. 

Oficio para la solicitud de 
información (electrónico). 

DEERA y SARAE 43. Recibe y revisan el Oficio para la solicitud de 
información. 

Oficio para la solicitud de 
información (electrónico). 

  ¿Hay observaciones al oficio?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 42.  

  No.  
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DEERA y SARAE 44. Elabora la propuesta de la Circular para la 
ejecución del Programa de Trabajo dirigida a 
las DR y CE, a fin de solicitar apoyo para 
realizar el levantamiento de información 
mensual y envía a la DEERA y SARAE para su 
revisión. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
 

 45. Revisan la Circular del Programa de Trabajo y 
sus anexos: Cuestionario de Captación, 
certificado cero, Instructivo de llenado, 
Calendarios, Listado de municipios prioritarios. 
Listado de municipios prioritarios para 
aplicación de la HECRA, Manual del sistema 
integral de accidentes. 
 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Cuestionario de  Captación 
(electrónico). 
Certificado cero  
(electrónico). 
Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Calendarios (electrónico). 
Listado de municipios 
prioritarios (electrónico). 
Listado de municipios 
prioritarios para aplicación de 
la HECRA (electrónico). 
Manual de captura de 
Accidentes de tránsito 
(electrónico). 

  ¿Es correcta la Circular y sus anexos?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 44.  

  Si.  

DEERA 46. Remite a la DGARAE la Circular del Programa 
de Trabajo para su firma y sus anexos 
correspondientes en forma digital. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Cuestionario de Captación 
(electrónico). 
Certificado cero (electrónico). 
Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Calendarios (electrónico). 
Listado de municipios 
prioritarios (electrónico). 
Listado de municipios 
prioritarios para aplicación de 
la HECRA (electrónico). 
Manual de captura de 
Accidentes de tránsito 
(electrónico). 
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   Oficio para solicitud de 
información (electrónico). 

DEERA 47. Recibe los documentos firmados y envía a la 
SARAE para remitirlos a las DR y CE e iniciar 
el levantamiento de información mensual. 
 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Cuestionario de Captación  
(electrónico). 
Certificado cero (electrónico). 
Instructivo de llenado 
(electrónico). 
Calendarios (electrónico). 
Listado de municipios 
prioritarios (electrónico). 
Listado de municipios 
prioritarios para aplicación de 
la HECRA (electrónico). 
Manual de captura de 
Accidentes de tránsito 
(electrónico). 
Oficio para solicitud de 
información (electrónico). 

SARAE 48. Atiende e instruye por correo electrónico al DET 
para el seguimiento del levantamiento. 

 

DET 49. Genera terminales de captura en el SICATUS 
por cada una de las Entidades y Municipios que 
así lo requieran. 

 
 

 50. Envía las terminales de captura a las CE 
quienes realizan e instalan las terminales a las 
fuentes informantes, para iniciar con la 
captación de información. 

 
 

 51. Revisa el Reporte de Recolección mediante el 
SIATUS con el fin de verificar la cobertura de la 
captación de acuerdo con las fechas 
establecidas en los Calendarios. 

Reporte de recolección 
(electrónico). 
Calendarios (electrónico). 
 

 52. Analiza la consistencia de la información con 
relación a la información reportada en el año 
inmediato anterior, que se encuentra cargada 
en el SIATUS por parte de las CE. 

 

  ¿Es consistente la información?  

  No.  
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DET 53. Solicita a las CE la justificación de la 
información.  

 

  Continúa en la actividad No. 51.  

  Si.  

 54. Revisa el nivel de cobertura mediante el 
Reporte de Avance en el SIATUS, de acuerdo 
con el Listado de municipios prioritarios. 
 

Reporte de Avance 
(electrónico). 
Listado de municipios 
prioritarios (electrónico). 

 55. Recibe mediante correo electrónico los 
archivos de los Registros Administrativos (RA) 
de ATUS de acuerdo con el año calendario. 

Archivos de RA (electrónico). 
 

 56. Verifica que los RA que contenga las variables 
mínimas requeridas por la Estadística de 
ATUS. 

Archivos de RA (electrónico). 

  ¿Está completa la información?  

  No.  

 57. Solicita por correo electrónico a la DR y CE se 
recupere la información faltante. 

 

  Continúa en la actividad No. 54.  

  Si.  

 58. Clasifica y codifica la información del registro 
administrativo de acuerdo con la metodología 
establecida en la estadística. 

Archivos de RA trabajados 
(electrónico). 
 

 59. Transforma el archivo con la estructura 
requerida para el procesamiento de la 
estadística en el SIATUS, 
ATUS_999_EDO_MPIO_MES_AÑO00000000
0000. 

ATUS_999_EDO_MPIO_ME
S_AÑO000000000000 
(electrónico). 

 60. Confronta el archivo procesado con el registro 
administrativo original para asegurar la correcta 
transformación de los datos. 
 

Archivos de RA (electrónico). 
ATUS_999_EDO_MPIO_ME
S_AÑO000000000000 
(electrónico). 

  ¿Es correcto el archivo?  

  No.   
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  Continúa en la actividad No. 58.  

  Si.  

DET 61. Integra en el SIATUS información de archivo 
reformateado 
ATUS_999_EDO_MPIO_MES_AÑO00000000
0000 para conformar la Base de Datos (BD) 
Nacional. 

ATUS_999_EDO_MPIO_ME
S_AÑO000000000000 
(electrónico). 
BD Nacional (electrónico). 

 62. Genera reportes de avance a partir de BD 
Nacional, por entidad federativa con desglose 
municipal. 

Reporte de Avance 
(electrónico). 
BD Nacional (electrónico). 

 63. Valida la cobertura total de municipios y el 
número de eventos contenidos en el reporte de 
avance. 

Reporte de Avance 
(electrónico). 
BD Nacional (electrónico). 

 64. Consulta con las DR el número de eventos 
contenidos en el reporte de avance, para su 
ratificación. 

Reporte de Avance 
(electrónico). 

 65. Recibe mediante correo electrónico la 
ratificación de la información por las DR. 

 

  ¿Se ratificó la información?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 61.  

  Si.  

 66. Integra y genera de las BD aplicando los 
criterios de validación para verificar la calidad 
de la información. 

BD CUADV (electrónico). 
BD C33 (electrónico). 

 67. Genera el reporte y gráficos y los analiza para 
verificar la congruencia y consistencia de los 
Tabulados por entidad federativa y desglose 
municipal, de acuerdo con la serie histórica de 
los últimos cinco años por entidad federativa y 
nacional para detectar probables datos atípicos 
reportados por las fuentes informantes, y envía 
a la SARAE para su revisión 

Reporte y gráficos ATUS 
(electrónico). 
Serie histórica (electrónico). 

SARAE 68. Revisa los tabulados dinámico y gráficos de 
tendencia por entidad federativa y nacional. 

Reporte y gráficos ATUS 
(electrónico). 
Serie histórica (electrónico). 
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  ¿Es correcta la información?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 67.  

  Si.  

SARAE 69. Aprueba y envía al DET la BD ATUS del año de 
estudio. 

BD ATUS del año de estudio 
(electrónico). 

DET 70. Envía la BD ATUS del año de estudio para su 
difusión en internet, así como los insumos para 
difusión (CUBOS, DA, Tabulados dinámicos, 
microdatos) mediante solicitudes del SASI y 
correos electrónicos a la DI en la DGEE. 

BD ATUS del año de estudio 
(electrónico).  

 71. Recibe correo de notificación de la DI en la 
DGEE con la información cargada en la página 
de prueba del INEGI. 

Ligas electrónicas de la 
página de prueba de la 
estadística ATUS 
(electrónico). 

 72. Revisa insumos de difusión (CUBOS, DA, 
Tabulados dinámicos, microdatos) en la página 
de prueba del INEGI. 

Página de prueba de la 
estadística ATUS 
(electrónico). 

  ¿Es correcta la información?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 70.  

  Si.  

 73. Libera insumos para difusión (CUBOS, DA, 
Tabulados dinámicos, microdatos) a la DI en la 
DGEE. 

Liberación electrónica de la 
información (electrónico). 

 74. Analiza la información de la BD de la 
Estadística de ATUS. 

BD ATUS del año de estudio 
(electrónico).  

 75. Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta 
por Unidad calculando el total de unidades con 
no respuesta respecto a la población objetivo. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 

 76. Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta 
por Variable calculando el total de unidades no 
admisible y el total de variables sin información. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DET 77. Genera indicador de Tasa Sobre Cobertura de 
acuerdo con la población objetivo y la cobertura 
de información. 
 

Indicador de Tasa Sobre 
Cobertura (electrónico). 

 78. Envía a la SARAE para analizar conjuntamente 
el comportamiento de los indicadores.  

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa Sobre 
Cobertura (electrónico). 

SARAE y DET 79. Analizan el comportamiento de los indicadores 
de precisión de los accidentes de tránsito 
creando estrategias que ayuden a disminuir la 
tasa de no respuesta de las fuentes 
informantes, mejorando la calidad de la 
información difundida. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa Sobre 
Cobertura (electrónico). 

 80. Informan a la DEERA y a la DGARAE que los 
indicadores se enviarán para su resguardo y 
evidencia a la Dirección de Gobierno y 
Arquitectura de Información. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa Sobre 
Cobertura (electrónico). 

 81. Envían, mediante correo electrónico, los 
indicadores de precisión a la Dirección de 
Gobierno y Arquitectura de Información para su 
resguardo y evidencia. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa Sobre 
Cobertura (electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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6. Diagrama de Flujo.- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
DOCUMENTO DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E 
REQUERIMIENTO DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

SOLICITA LA REVISIÓN DE 
REQUERIMIENTOS DE 

INFORMACIÓN 
1 

REVISAN SI EXISTE 
REQUERIMIENTO DE 

INFORMACIÓN 
2 

A 

DGARAE 

INICIO 

DEERA Y SARAE 

NO ¿EXISTE ALGÚN 
REQUERIMIEN-

TO? 

1 

SI 

INSTRUYEN QUE REVISE LA 
NORMA TÉCNICA NORMA 

TÉCNICA DEL PROCESO DE 
PRODUCCIÓN DE 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA Y 
GEOGRÁFICA PARA EL 

INSTITUTO NACIONAL DE 
ESTADÍSTICA Y GEOGRÁFICA 

VIGENTE 
3 

INSTRUYE QUE 
IDENTIFIQUE Y ANALICE LA 
INFORMACIÓN DISPONIBLE 
PARA ATENDER EL NUEVO 

REQUERIMIENTO 
4 

RECIBE, ANALIZA Y 
ACTUALIZA EL DOCUMENTO 

DE NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN Y ENVÍA 

5 

DEERA Y SARAE 

DET 
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E 
RECOMENDACIÓN 

NACIONAL  

E 
RECOMENDACIÓN 
INTERNACIONAL  

E 
SM_ATUS 

 

E 
NORMATIVIDAD 

E 
RESPUESTA DE 

REQUERIMIENTO DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

E 
OFICIO DE 

NOTIFICACIÓN 

E 
REQUERIMIENTO  
DE INFORMACIÓN 

B 

A 

NO ¿EXISTE 
CAMBIOS EN LA 
NORMATIVIDAD

? 

 

SI 

ELABORA LA RESPUESTA 
NOTIFICA LA VIABILIDAD O 

INVIABILIDAD DEL 
REQUERIMIENTO 

7 

REVISAN EL 
REQUERIMIENTO, ANALIZAN 

SU VIABILIDAD 
VERIFICANDO LA 

INFORMACIÓN DISPONIBLE 
Y NOTIFICAN 

6 

DGARAE 

DEERA Y SARAE 

RECIBEN E INSTRUYEN 
PARA LA APLICACIÓN DE 

INCORPORACIÓN AL 
PROGRAMA  

8 

1 

DET 

E 
NORMATIVIDAD  

REVISA LA NORMA TÉCNICA 
VIGENTE Y 

RECOMENDACIONES  
9 

ANALIZA CAMBIOS E 
IDENTIFICAN LA APLICACIÓN 
DE NUEVOS CONCEPTOS Y 

NOTIFICA PARA SU 
CONOCIMIENTO 

10 

2 
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E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

 
 
  

E 
DOCUMENTO DE 

DATOS DDI 
 

E 
SM_ATUS 

C 

B 

E 
GLOSARIO_ATUS 

ACTUALIZA EL GLOSARIO 
DE TÉRMINOS DE LA ATUS 

15 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
INSTRUCTIVO DE 

LLENADO 
 

E 
CUESTIONARIO 
DE CAPTACIÓN 

 

3 
ACTUALIZA Y ENVÍA LOS 

INSTRUMENTOS DE 
CAPTACIÓN 

16 

DEERA Y SARAE 

E 
PLANTILLA LABORAL 

E 
INFORME DE 

PRESUPUESTO 

COMPRUEBA LA 
DISPOSICIÓN DE 

PRESUPUESTO Y DE LA 
PLANTILLA LABORAL 

11 

DEERA 

ELABORA EL PROGRAMA DE 
TRABAJO 

E INSTRUYE PARA INICIAR 
CON ACTIVIDADES 

12 

DET 

ACTUALIZA LA SM Y LOS 
METADATOS 

14 

RECIBE E INICIA CON LAS 
ACTIVIDADES 

CORRESPONDIENTES 
13 

2 
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SICATUS 

SIATUS 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
INSTRUCTIVO DE 

LLENADO 
 

E 
CUESTIONARIO DE 

CAPTACIÓN 
 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
INSTRUCTIVO DE 

LLENADO 
 

E 
CUESTIONARIO DE 

CAPTACIÓN 
 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
INSTRUCTIVO DE 

LLENADO 
 

E 
CUESTIONARIO DE 

CAPTACIÓN 
 

¿SON 
CORRECTOS EL 
CUESTIONARIO 

E 
INSTRUCTIVO? 

NO 

3 

SI 

RECIBEN Y VALIDAN LOS 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN  
17 

ENVÍAN LOS CUESTIONARIOS 
DIRIGIDAS A LAS DR Y CE Y DA 

INSTRUCCIONES PARA LA 
REVISIÓN DE LOS SISTEMAS 

19 

DET 

¿REQUIERE 
ACTUALIZACIÓN 

O 
DESARROLLO? 

 

VERIFICA SI SE REQUIERE 
LA ACTUALIZACIÓN DEL 
SIATUS Y/O SICATUS O 
DESARROLLO DE UN 

NUEVO SISTEMA 
20 

NO 
4 

SI 

E 
REQUERIMIENTO  

DEL SISTEMA 
INFORMÁTICO 

 

ELABORA Y ENVÍA 
REQUERIMIENTO DE 
ACTUALIZACIÓN DEL 
SIATUS Y/O SICATUS 

21 

D 

C 

DEVUELVE AL DET PARA 
APLICAR LAS 

CORRECCIONES 
18 
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SICATUS 

SIATUS 

SICATUS 

SIATUS 

SICATUS 

SIATUS 

D 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN DEL 
DFI 

 

ELABORAN Y ENVÍAN 
PROPUESTA DE CIRCULAR 
PARALA ACTUALIZACIÓN 

DFI 
29 

4 

E 
MANUAL DE CAPTURA 

DE ACCIDENTES DE 
TRÁNSITO 

 

E 
MODELO ENTIDAD 

RELACIÓN DEL SIATUS 
 

E 
OFICIO DE 

LIBERACIÓN DEL 
SISTEMA 

 

APRUEBAN MEDIANTE 
OFICIO LA LIBERACIÓN DEL 

SISTEMA 
27 

E 
   FICHA TÉCNICA DEL 

SIATUS 
 

SOLICITAN Y RECIBEN DE 
LA DI EN LA DGEE LA FICHA 

TÉCNICA DEL SISTEMA 
28 

¿SON 
CORRECTAS 

LAS PRUEBAS 
REALIZADAS? 

NO 
5 

SI 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN DEL 
DFI 

 

REVISA LA CIRCULAR 
30 

DEERA 

E 

REALIZAN  PRUEBA PILOTO 
AL SIATUS Y/O SICATUS 

26 

SARAE Y DET 

REVISA QUE SE CUMPLAN 
LOS REQUERIMIENTOS  

25 

E 
REQUERIMIENTO DEL 

SISTEMA 
INFORMÁTICO 

 

SOLICITA A LA DI EN LA 
DGEE LA ACTUALIZACIÓN 

DE LOS SISTEMAS 
22 

5 

SARAE 

RECIBE LA ACTUALIZACIÓN 
DEL SIATUS Y/O SICATUS 

23 

DET 

¿LA 
APLICACIÓN DE 
REQUERIMIEN-

TOS SON 
CORRECTOS? 

NO 
5 

SI 

ENVÍA INSTRUCCIONES 
PARA VALIDAR LOS 

SISTEMAS 
24 

6 

6 
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E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN DEL 
DFI 

 

E 

F 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN DEL 
DFI 

 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN DEL 
DFI 

 

ENVÍA LA CIRCULAR PARA 
FIRMA DE LA DGARAE 

32 

RECIBE Y DISTRIBUYE A 
LAS DR Y CE LA CIRCULAR 

E INTRUYE PARA SU 
SEGUIMIENTO 

33 

 ¿ES 
CORRECTA LA 

CIRCULAR? 

NO 

4 

SI 

DET 

E 
DIRECTORIO DE 

MINISTERIOS 
PÚBLICOS Y 

JUZGADOS CÍVICOS 
DE LA CDMX 

E 
DIRECTORIO DE 

SECRETARÍAS DE 
TRÁNSITO ESTATALES 

Y MUNICIPALES 

E 
DIRECTORIO DE LAS 

DR Y CE 
 

RECIBE Y RESGUARDA LOS 
DIRECTORIOS 

ACTUALIZADOS POR LAS DR 
Y CE 

34 

7 

E 
DIRECTORIO DE LA 
ESTADÍSTICA ATUS 

 

E 
DFI 

INTEGRA LOS DFI 
ACTUALIZADOS CON EL DEL 

PERIODO ANTERIOR 
35 

E 
DIRECTORIO DE LA 
ESTADÍSTICA ATUS 

 

VERIFICA LA COBERTURA 
DEL DIRECTORIO ATUS 

36 

SOLICITA ATENDER LAS 
OBSERVACIONES 

31 
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E 
OFICIO PARA LA 
SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

F 

G 

DEERA Y SARAE 

E 
OFICIO PARA LA 
SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

ELABORA Y ENVÍA 
PROPUESTA DE OFICIO 
PARA LA SOLICITUD DE 

INFORMACIÓN 
42 

E 
LISTADO DE 
MUNICIPIOS 

PRIORITARIOS HECRA 

ELABORA LISTADO DE 
MUNICIPIOS PRIORITARIOS 
PARA LA APLICACIÓN DE LA 

HECRA 
41 

SI 

7 

E 
DIRECTORIO DE LA 
ESTADÍSTICA ATUS 

 

CONCLUYE LA 
ACTUALIZACIÓN DEL 
DIRECTORIO ATUS 

38 

NO 
SOLICITA A LAS DR Y CE 
LOS DATOS FALTANTES 

37 

E 
CALENDARIOS DE 
LIBERACIÓN DE 

COBERTURA 
 

ACTUALIZA LOS 
CALENDARIOS DE 
LIBERACIÓN DE 

COBERTURA 
39 

E 
LISTADO DE 
MUNICIPIOS 

PRIORITARIOS 
 

ACTUALIZA EL LISTADO DE 
MUNICIPIOS PRIORITARIOS 

40 

¿ESTÁ 
COMPLETA LA 
COBERTURA? 

RECIBEN Y REVISAN EL 
OFICIO PARA LA SOLICITUD 

DE INFORMACIÓN 
43 

8 
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E 
OFICIO PARA 

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

E 
LISTADO DE 
MUNICIPIOS 

PRIORITARIOS PARA 
APLICACIÓN DE LA 

HECRA 

E 
MANUAL DE CAPTURA 

DE ACCIDENTES DE 
TRÁNSITO 

E 
LISTADO DE 
MUNICIPIOS 

PRIORITARIOS 

E 
CALENDARIOS 

E 
INSTRUCTIVO DE 

LLENADO 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO DE 

CAPTACIÓN 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 
 
 

E 
MANUAL DE CAPTURA 

DE ACCIDENTES DE 
TRÁNSITO 

E 
LISTADO DE 
MUNICIPIOS 

PRIORITARIOS PARA 
APLICACIÓN DE LA 

HECRA 

E 
LISTADO DE 
MUNICIPIOS 

PRIORITARIOS 

E 
CALENDARIOS 

E 
INSTRUCTIVO DE 

LLENADO 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO DE 

CAPTACIÓN 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 
 
 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 
 

ELABORA Y ENVÍA PROPUESTA 
DE LA CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL PROGRAMA 
DE TRABAJO 

44 

9 

REVISAN LA CIRCULAR DEL 
PROGRAMA DE TRABAJO 

 Y SUS ANEXOS 
45 

9 

¿ES CORRECTA 
LA CIRCULAR Y 

ANEXOS? 

NO 

SI 

DEERA 

REMITE CIRCULAR Y SUS 
ANEXOS PARA FIRMA DE LA 

DGARAE 
46 

G 

SI 

NO 

¿HAY 
OBSERVACIO-

NES AL OFICIO? 
8 

H 
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SIATUS 

SIATUS 

E 
CALENDARIOS 

 

SICATUS 

SICATUS 

E 
OFICIO PARA 

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

E 
LISTADO DE 
MUNICIPIOS 

PRIORITARIOS PARA 
APLICACIÓN DE LA 

HECRA 

E 
MANUAL DE CAPTURA 

DE ACCIDENTES DE 
TRÁNSITO 

E 
LISTADO DE 
MUNICIPIOS 

PRIORITARIOS 

E 
CALENDARIOS 

E 
INSTRUCTIVO DE 

LLENADO 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO DE 

CAPTACIÓN 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 
 
 

RECIBE LOS DOCUMENTOS 
FIRMADOS Y ENVÍA PARA 
REMITIR A LAS DR Y CE  

47 

E 
REPORTE DE 

RECOLECCIÓN 

REVISA EL REPORTE DE 
RECOLECCIÓN EN EL 

SIATUS PARA VERIFICAR LA 
COBERTURA DE 

CAPTACIÓN 
51 

ANALIZA LA CONSISTENCIA 
DE LA INFORMACIÓN 

REPORTADA EN EL AÑO 
INMEDIATO ANTERIOR 

52 

I 

H 

GENERA TERMINALES DE 
CAPTURA EN EL SICATUS 

POR ENTIDAD Y MUNICIPIO 
49 

SARAE  

ENVÍA LAS TERMINALES DE 
CAPTURA A LAS CE, PARA 

INICIAR CON LA CAPTACIÓN 
DE INFORMACIÓN 

50 

ATIENDE E INSTRUYE PARA 
EL SEGUIMIENTO DEL 

LEVANTAMIENTO 
48 

DET  

10 
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I 

J 

E 
ATUS_999_EDO_MPIO
_MES_AÑO0000000000

00 

TRANSFORMA EL ARCHIVO 
CON LA ESTRUCTURA 

REQUERIDA POR EL SIATUS 
59 

SI 

SIATUS 

E 
LISTADO DE 
MUNICIPIOS 

PRIORITARIOS 

E 
REPORTE DE AVANCE 

 

REVISA EL NIVEL DE 
COBERTURA MEDIANTE EL 
REPORTE DE AVANCE EN 

EL SIATUS Y EL LISTADO DE 
MUNICIPIOS PRIORITARIOS 

54 

E 
ARCHIVOS DE RA 

RECIBE LOS ARCHIVOS DE 
RA DE ATUS DE ACUERDO 

CON AÑO CALENDARIO 
55 

11 

E 
ARCHIVOS DE RA 

E 
 ARCHIVOS DE RA 

TRABAJADOS 
 

VERIFICA QUE LOS RA 
CONTENGAN LAS 

VARIABLES MÍNIMAS  
56 

CLASIFICA Y CODIFICA LA 
INFORMACIÓN DEL RA DE 

ACUERDO CON LA 
METODOLOGÍA 

58 

NO 

SI 

SOLICITA A LAS DR 
RECUPERE LA 

INFORMACIÓN FALTANTE 
57 

NO SOLICITA A LAS CE LA 
JUSTIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
53 

¿ES 
CONSISTENTE 

LA 
INFORMACIÓN? 

 

¿ESTÁ 
COMPLETA LA 

INFORMACIÓN? 

10 

11 12 
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BD NACIONAL 

BD NACIONAL 

SIATUS 
BD NACIONAL 

E 
ATUS_999_EDO_MPIO
_MES_AÑO0000000000

00 
 

E 
ATUS_999_EDO_MPIO

_MES_AÑO0000000000
00 

 

E 
ARCHIVOS DE RA 

12 

CONFRONTA EL  
ARCHIVO PROCESADO  
CON EL RA ORIGINAL 

60 

J 

K 

E 
REPORTE DE AVANCE 

 

E 
REPORTE DE AVANCE 

INTEGRA EN EL SIATUS 
INFORMACIÓN DE ARCHIVO 

REFORMATEADO 
61 

GENERA REPORTES DE 
AVANCE A PARTIR DE LA BD 

NACIONAL 
62 

VALIDA LA COBERTURA 
TOTAL DE MUNICIPIOS  

Y EL NÚMERO DE EVENTOS  
63 

13 

E 
REPORTE DE AVANCE 

 

RECIBE LA RATIFICACIÓN 
POR LAS DR 

65 

CONSULTA CON LAS DR EL 
NÚMERO DE EVENTOS 

CONTENIDOS EN EL 
REPORTE DE AVANCE 

64 

NO 

SI 

¿ES CORRECTO 
EL ARCHIVO? 
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E 
SERIES HISTÓRICAS 

E 
SERIES HISTÓRICAS 

BD C33 

13 

K 

L 

BD CUADV 

E 
REPORTE Y 

GRÁFICOS ATUS 
 

INTEGRA Y GENERA LA BD 
APLICANDO LOS CRITERIOS 

DE VALIDACIÓN 
66 

 

GENERA REPORTE Y 
GRÁFICOS PARA VERIFICAR 

LA CONSISTENCIA Y 
CONGRUENCIA DE LOS 

TABULADOS Y ENVÍA PARA 
SU REVISIÓN 

67 

14 

BD ATUS DEL AÑO DE 
ESTUDIO 

APRUEBA Y ENVÍA LA BD 
ATUS_ DEL AÑO DE 

ESTUDIO 
69 

NO 

SI 

¿SE RATIFICÓ 
LA 

INFORMACIÓN? 

E 
REPORTE 

Y GRÁFICOS 
ATUS 

REVISA LOS TABULADOS 
DINÁMICOS Y GRÁFICOS 

POR TENDENCIA 
68 

14 
NO 

SI 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

SARAE  
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E 
PÁGINA DE PRUEBA 
DE LA ESTADÍSTICA 

ATUS  

E 
LIGAS ELECTRÓNICAS 

DE LA PÁGINA DE 
PRUEBA ESTADÍSTICA 

ATUS 

L 

M 

BD ATUS DEL AÑO DE 
ESTUDIO 

ENVÍA LA BD ATUS_DEL 
AÑO DE ESTUDIO Y LOS 

INSUMOS PARA SU 
DIFUSIÓN  

70 

RECIBE NOTIFICACIÓN DE 
LA INFORMACIÓN CARGADA 
EN LA PÁGINA DE PRUEBA 

DEL INEGI 
71 

REVISA LOS INSUMOS DE 
DIFUSIÓN EN LA PÁGINA DE 

PRUEBA INEGI 
72 

DET  

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

E 
LIBERACIÓN 

ELECTRÓNICA DE LA 
INFORMACIÓN 

 

BD ATUS DEL AÑO DE 
ESTUDIO 

LIBERA INSUMOS PARA 
DIFUSIÓN  

73 

ANALIZA LA INFORMACIÓN 
DE LA  BD ATUS AÑO DE 

ESTUDIO 
74 

15 

NO 

SI 

15 
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E 
INDICADOR DE TASA 
SOBRE COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 
 

E 
INDICADOR DE TASA 
SOBRE COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 
 

E 
INDICADOR DE TASA 
SOBRE COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 
 

E 
INDICADOR DE TASA 
SOBRE COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 
 

GENERA EL INDICADOR DE 
TASA DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 
76 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 
 

GENERA EL INDICADOR DE 
TASA DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 
75 

GENERA EL INDICADOR DE 
TASA DE SOBRE 

COBERTURA 
77 

M 

E 
INDICADOR DE TASA 
SOBRE COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 
 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 
 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 
 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 
 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 
 

ANALIZAN EL 
COMPORTAMIENTO DE LOS 

INDICADORES DE 
PRECISIÓN DE LA 

ESTADÍSTICA 
79 

ENVÍA PARA ANALIZAR LOS 
INDICADORES  

78 

SARAE / DET  

INFORMAN A LA DEERA Y 
DGARAE QUE LOS 

INDICADORES SE ENVIARAN 
PARA SU RESGUARDO 

80 

ENVÍAN LOS INDICADORES 
A LA DIRECCIÓN DE 

GOBIERNO Y 
ARQUITECTURA DE DATOS 

81 

FIN  
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1. Objetivo.- 
 
Presentar el Registro Administrativo de la Industria Automotriz de Vehículos Ligeros (RAIAVL) con datos 
referentes a la producción, venta y exportación de vehículos ligeros en México, con el propósito de disponer 
de datos primarios que coadyuven la formulación de políticas para el desarrollo del sector automotriz; 
asimismo, que sean insumo a los cálculos de diversos indicadores en el marco del Sistema de Cuentas 
Nacionales de México (SCNM). 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 

 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Registros Administrativos Económicos, a la Dirección de Estadísticas Económicas de 
Registros Administrativos, a la Subdirección de Aprovechamiento de Registros Administrativos 
Económicos y al Departamento de Estadísticas de Transportes. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 

 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 

(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Aprovechamiento 
de Registros Administrativos Económicos (SARAE). 
 

3.b. La DEERA, la SARAE y el Departamento de Estadísticas de Transportes (DET) definirán la metodología 
para integrar, captar y evaluar la información proporcionada por las fuentes informantes. 
 

3.c. El DET implementará las actividades definidas como parte de la metodología para integrar, captar, y 
evaluar la información por las fuentes informantes. 
 

3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 
procesos de validación de la información. 
 

3.e. La SARAE vigilará las actividades relativas a la validación de la información. 
 

3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 
de recolección del Registro Administrativo. 
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4. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE y DGEE 
 
 

1. Establecen acuerdo con la Asociación 
Mexicana de la Industria Automotriz (AMIA) y 
las empresas, para la elaboración del proyecto 
de Registro Administrativo de la Industria 
Automotriz de Vehículos Ligeros (RAIAVL) e 
instruye vía correo electrónico a la DEERA y a 
la SARAE el correspondiente seguimiento. 
 

Convenio INEGI-AMIA 
(original). 
Carta Autorización (original). 
Solicitud de requerimientos 
de información (original). 

DEERA y SARAE 
 

2. Reciben instrucciones y establecen los 
calendarios de recolección y difusión del 
RAIAVL. 

Calendarios de recolección 
(electrónico). 
Calendario de difusión del 
Registro Administrativo de la 
Industria Automotriz (RAIA) 
(electrónico). 

 

 3. Elaboran directorio de fuentes informantes. Directorio de fuentes 
informantes (electrónico). 
 

 4. Establecen los criterios y determinan el 
procedimiento de captación de la información 
del RAIAVL en la plataforma WEB junto con el 
DET. 
 

Reglas y criterios para el 
suministro del RAIAVL 
(electrónico). 

SARAE y DET 5. Solicitan a la Dirección de Informática en la 
Dirección General de Estadísticas Económicas 
(DI en la DGEE), mediante correo electrónico, 
desarrolle el Sistema de captura del RAIAVL en 
la plataforma WEB. 
 

Solicitud de desarrollo del 
RAIAVL (electrónico).  

6. Reciben de la DI en la DGEE el Sistema de 
captura del RAIAVL en la plataforma WEB y 
realizan pruebas de funcionamiento para su 
aprobación. 

Guía para el suministro de 
información del RAIAVL 
(electrónico). 
Guía del Sistema del RAIAVL 
(electrónico). 

  ¿Se aprueban?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 5.  

  Si.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SARAE y DET 7. Informan vía correo electrónico a la DEERA 
sobre los avances de las pruebas del 
funcionamiento en la plataforma de Sistema de 
captura. 

Guía para el suministro de 
información del RAIAVL 
(electrónico). 
Guía del Sistema del RAIAVL 
(electrónico). 

DEERA 8. Capacita con el Sistema de captura a los 
responsables de suministrar la información de 
las empresas que forman parte del RAIAVL y 
solicita envío de información. 

Guía del RAIAVL 
(electrónico). 
 

 9. Instruye por correo electrónico a la SARAE y al 
DET revisar los avances de captura. 

 

SARAE y DET 
 

10. Atienden y verifican la información de las 
empresas, a través del Sistema de captura del 
RAIAVL en la plataforma WEB y elaboran 
reportes mensuales. 

Reporte mensual 
(electrónico). 
 

 11. Verifican y actualizan en el Sistema de captura 
del RAIAVL la información del mes de 
referencia y/o histórica proporcionada por las 
empresas. 
 

Reporte mensual 
(electrónico). 
 

 12. Integran la información en bases de datos (BD) 
y generan tabulados estáticos, tabulados 
dinámicos, series históricas y datos abiertos. 

BD (electrónico). 
Tabulados estáticos 
(electrónico). 
Tabulados dinámicos 
(electrónico). 
Series históricas 
(electrónico). 
Datos abiertos (electrónico). 

 
 13. Informan a la DGARAE y a la DEERA que los 

tabulados estáticos, series históricas y datos 
abiertos están listos para su difusión. 
 

Tabulados estáticos 
(electrónico). 
Tabulados dinámicos 
(electrónico). 
Series históricas 
(electrónico). 
Datos abiertos (electrónico). 

 

 14. Envían para difusión los tabulados estáticos, 
tabulados dinámicos, series históricas y datos 
abiertos, mediante correo electrónico, a la 
Dirección General de Comunicación, Servicio 
Público de la Información y Relaciones 
Institucionales (DGCSPIRI). 
 

Tabulados estáticos 
(electrónico). 
Tabulados dinámicos 
(electrónico). 
Series históricas 
(electrónico). 
Datos abiertos (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SARAE y DET 15. Verifica y valida que se hayan publicado los 
tabulados. 
 

Tabulados estáticos 
(electrónico). 
Tabulados dinámicos 
(electrónico). 
Series históricas 
(electrónico). 
Datos abiertos (electrónico). 

 
  Fin de procedimiento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



 

29. Captación y Difusión del Registro Administrativo de la Industria Automotriz de 
Vehículos Ligeros. 

MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

380 
 

AÑO. 

2022 

E 
DIRECTORIO DE 

FUENTES 
INFORMANTES 

ELABORAN DIRECTORIO DE 
FUENTES INFORMANTES 

3 

5. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
REGLAS Y 

CRITERIOS PARA EL 
SUMINISTRO DEL 

RAIAVL 

E 
CALENDARIO DE 

DIFUSIÓN DEL RAIA  

E 
CALENDARIOS DE 

RECOLECCIÓN 

O 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
DE INFORMACIÓN 

O 
CARTA 

AUTORIZACIÓN 

O 
CONVENIO 
INEGI-AMIA 

ESTABLECEN ACUERDO  
CON LA AMIA 

 Y LAS EMPRESAS PARA EL 
RAIAVL E INSTRUYE 

1 

RECIBEN INSTRUCCIÓN Y 
ESTABLECEN LOS 
CALENDARIOS DE 

RECOLECCIÓN Y DIFUSIÓN 
2 

ESTABLECEN CRITERIOS Y 
DETERMINAN EL 

PROCEDIMIENTO DE 
CAPTACIÓN 

4 

E 
SOLICITUD DE 

DESARROLLO DEL 
RAIAVL 

SOLICITAN A LA DI EN LA DGEE 
DESARROLLE EL SISTEMA DE 

CAPTURA 
 5 

DGARAE Y DGEE 

INICIO 

DEERA Y SARAE 

1 

SARAE Y DET 

A 
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SISTEMA DE 
CAPTURA 

DEL RAIAVL 

SISTEMA DE 
CAPTURA 

DEL RAIAVL 

SISTEMA DE 
CAPTURA 

DEL RAIAVL 

E 
REPORTE MENSUAL 

E 
GUÍA DEL SISTEMA 

DEL RAIAVL 

E 
GUÍA PARA EL 

SUMINISTRO DE INF. 
DEL RAIAVL 

E 
GUÍA DEL SISTEMA 

DEL RAIAVL 

E 
GUÍA DEL SISTEMA 

RAIAVL 

E 
GUÍA PARA EL 

SUMINISTRO DE 
INFORMACIÓN DEL 

RAIAVL 

¿SE APRUEBA? 1 

RECIBEN ELSISTEMA DE 
CAPTURA DEL RAIAVL Y 

REALIZA PRUEBAS 
6 

DEERA 

ATIENDEN Y VERIFICAN 
INFORMACIÓN DE LAS 

EMPRESAS A TRAVÉS DEL 
SISTEMA Y ELABORA 

REPORTES 
10 

SARAE Y DET 

A 

NO 

SI 

CAPACITA CON EL SISTEMA 
DE CAPTURA A LOS 

RESPONSABLES DEL 
RAIAVL 

8 

B 

INFORMAN SOBRE 
AVANCES DE LAS PRUEBAS 
7 

INSTRUYE REVISAR LOS 
AVANCES DE CAPTURA 

9 
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SISTEMA DE 

CAPTURA 
DEL RAIAVL 

E 
DATOS ABIERTOS 

E 
SERIES HISTÓRICAS 

E 
TABULADOS 
DINÁMICOS 

E 
TABULADOS 
ESTÁTICOS 

E 
DATOS ABIERTOS 

E 

SERIES HISTÓRICAS 

E 
TABULADOS 
DINÁMICOS 

E 
TABULADOS 
ESTÁTICOS 

E 
DATOS ABIERTOS 

E 
SERIES HISTÓRICAS 

E 
TABULADOS 
DINÁMICOS 

E 
TABULADOS 
ESTÁTICOS 

BD 

INTEGRAN LA INFORMACIÓN 
EN BD Y GENERA 

TABULADOS ESTÁTICOS Y 
DINÁMICOS SERIES 

HISTÓRICAS Y DATOS 
ABIERTOS 

12 

E 
REPORTE MENSUAL 

VERIFICAN Y ACTUALIZAN  
EN EL SISTEMA LA 
INFORMACIÓN DEL  

MES DE REFERENCIA Y/O 
HISTÓRICA 

11 

B 

INFORMAN QUE LA 
INFORMACIÓN ESTÁ LISTA 

PARA DIFUSIÓN 
13 

ENVÍAN PARA DIFUSIÓN  
LOS TABULADOS, SERIES 

HISTÓRICAS Y  
DATOS ABIERTOS 

14 

FIN 

E 
DATOS ABIERTOS 

E 
SERIES HISTÓRICAS 

E 
TABULADOS 
DINÁMICOS 

E 
TABULADOS 
ESTÁTICOS 

VERIFICA Y VALIDA QUE SE 
HAYAN PUBLICADO LOS 

TABULADOS 
15 
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1. Objetivo.- 
 
Presentar el Registro Administrativo de la Industria Automotriz de Vehículos Pesados (RAIAVP) con datos 
referentes a la venta al menudeo, venta al mayoreo, producción, importación y exportación de vehículos 
pesados en México, con el propósito de disponer de datos primarios que coadyuven la formulación de políticas 
para el desarrollo del sector automotriz; asimismo, que sean insumo a los cálculos de diversos indicadores en 
el marco del Sistema de Cuentas Nacionales de México (SCNM). 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 

 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General de Estadísticas Económicas, Dirección General 

Adjunta de Registros Administrativos Económicos, a la Dirección de Estadísticas Económicas de 
Registros Administrativos, a la Subdirección de Aprovechamiento de Registros Administrativos 
Económicos, y al Departamento de Estadísticas de Transportes. 
 
 

3. Políticas de Operación.- 
 

3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 
(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Aprovechamiento 
de Registros Administrativos Económicos (SARAE). 

 
3.b. La DEERA, la SARAE y el Departamento de Estadísticas de Transportes (DET) definirán la metodología 

para integrar, captar y evaluar la información proporcionada por las fuentes informantes. 
 
3.c. El DET implementará las actividades definidas como parte de la metodología para integrar, captar, y 

evaluar la información por las fuentes informantes. 
 
3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 

procesos de validación de la información. 
 
3.e. La SARAE vigilará las actividades relativas a la validación de la información. 

 
3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 

de recolección del Registro Administrativo. 
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4. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DGEE y DGARAE 
 

1. Establecen acuerdos con la Asociación 
Nacional de Productores de Autobuses, 
Camiones y Tractocamiones (ANPACT) y las 
empresas, para la elaboración del proyecto de 
Registro Administrativo de la Industria 
Automotriz de Vehículos Pesados (RAIAVP) e 
instruye. 
 

Convenio INEGI-ANPACT 
(original). 
Carta Autorización (original). 
Solicitud de requerimientos 
de información (original). 

DEERA y SARAE 
 

2. Reciben instrucciones y establecen los 
calendarios de recolección y difusión del 
RAIAVP. 

Calendarios de recolección 
(electrónico). 
Calendario de difusión del 
Registro Administrativo de la 
Industria Automotriz (RAIA) 
(electrónico). 

 

 3. Elaboran directorio de fuentes informantes. Directorio de fuentes 
informantes (electrónico). 
 

 4. Establecen los criterios y determinan el 
procedimiento de captación de la información 
del RAIAVP en la plataforma WEB junto con la 
DET. 
 

Reglas y criterios para el 
suministro del RAIAVP 
(electrónico). 

SARAE y DET 5. Solicitan a la Dirección de Informática en la 
Dirección General de Estadísticas Económicas 
(DI en la DGEE), mediante correo electrónico, 
desarrolle el Sistema de captura del RAIAVP en 
la plataforma WEB. 
 

Solicitud de desarrollo del 
RAIAVP (electrónico).  

 6. Reciben de la DI en la DGEE el Sistema de 
captura del RAIAVP en la plataforma WEB y 
realizan pruebas de funcionamiento para su 
aprobación. 

Guía para el suministro de 
información del RAIAVP 
(electrónico). 
Guía del Sistema del RAIAVP 
(electrónico). 

 

  ¿Se aprueban?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 5.  

  Si.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SARAE y DET 7. Informan vía correo electrónico a la DEERA 
sobre los avances de las pruebas del 
funcionamiento en la plataforma. 

Guía para el suministro de 
información del RAIAVP 
(electrónico). 
Guía del Sistema del RAIAVP 
(electrónico). 

 

DEERA 8. Capacita en el Sistema de captura a los 
responsables de suministrar la información de 
las empresas que forman parte del RAIAVP y 
solicita envío de información. 
 

Instructivo del Sistema de 
captura del RAIAVP 
(electrónico). 
 

 9. Instruye por correo electrónico a la SARAE y al 
DET revisar los avances de captura. 

 

SARAE y DET 10. Atienden y verifican la información de las 
empresas, a través del Sistema de captura del 
RAIAVP en la plataforma WEB y elaboran 
reportes mensuales. 
  

Reporte mensual 
(electrónico). 
 

 11. Verifican y actualizan en el Sistema de captura 
del RAIAVP la información del mes de 
referencia y/o histórica proporcionada por las 
empresas. 
 

Reporte mensual 
(electrónico). 

 

 12. Integran la información en bases de datos (BD) 
y generan tabulados estáticos, series históricas 
y datos abiertos. 
 

BD (electrónico). 
Tabulados estáticos 
(electrónico). 
Tabulados dinámicos 
(electrónico). 
Series históricas (electrónico) 
Datos abiertos (electrónico). 

 
 13. Informan a la DGARAE y a la DEERA que los 

tabulados estáticos, series históricas y datos 
abiertos están listos para su difusión. 
 

Tabulados estáticos 
(electrónico). 
Series históricas 
(electrónico). 
Datos abiertos (electrónico). 

 
 14. Envían para difusión los tabulados estáticos, 

series históricas y datos abiertos, mediante 
correo electrónico, a la Dirección General de 
Comunicación, Servicio Público de la 
Información y Relaciones Institucionales 
(DGCSPIRI). 
 
 

Tabulados estáticos 
(electrónico). 
Series históricas 
(electrónico). 
Datos abiertos (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SARAE y DET 15. Verifica y valida que se hayan publicado los 
tabulados. 
 
 
 

Tabulados estáticos 
(electrónico). 
Series históricas 
(electrónico). 
Datos abiertos (electrónico). 

 
  Fin de procedimiento. 
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5. Diagrama de Flujo.- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
CALENDARIO DE 

DIFUSIÓN DEL RAIA 

E 
CALENDARIOS DE 

RECOLECCIÓN 

O 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
DE INFORMACIÓN 

O 
CARTA 

AUTORIZACIÓN 

INICIO 

O 
CONVENIO INEGI-

ANPACT 

DEERA Y SARAE 

DGEE Y DGARAE 

RECIBEN INSTRUCCIÓN Y 
ESTABLECEN LOS 
CALENDARIOS DE 

RECOLECCIÓN Y DIFUSIÓN DEL 
RAIAVP 

  2 

E 
DIRECTORIO DE 

FUENTES 
INFORMANTES 

ELABORAN DIRECTORIO DE 
FUENTES INFORMANTES 

3 

A 

ESTABLECEN ACUERDO 
CON ANPACT Y LAS 

EMPRESAS PARA EL RAIAVP 
E INSTRUYEN 

1 

E 
REGLAS Y 

CRITERIOS PARA EL 
SUMINISTRO DEL 

RAIAVP 

ESTABLECEN CRITERIOS Y 
DETERMINAN EL 

PROCEDIMIENTO DE 
CAPTACIÓN 

4 

SARAE Y DET 
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SISTEMA DE 
CAPTURA 

DEL RAIAVP 

E 
GUÍA DEL 

SISTEMA DEL RAIAVP 

E 
GUÍA PARA EL 

SUMINISTRO DE 
INFORMACIÓN DEL 

RAIAVP 

E 
INSTRUCTIVO DEL 
DEL SISTEMA DE 

CAPTURA DEL 
RAIAVP 

E 
GUÍA DEL 

SISTEMA DEL RAIAVP 

E 
GUÍA PARA EL 

SUMINISTRO DE 
INFORMACIÓN DEL 

RAIAVP 

NO 
¿SE APRUEBA? 

1 

E 
SOLICITUD DE 

DESARROLLO DEL 
RAIAVP 

RECIBEN DE LA DI EN LA 
DGEE EL SISTEMA DE 

CAPTURA DEL RAIAVP Y 
REALIZA PRUEBAS 

6 

1 

SI 

SOLICITAN A LA DI EN LA  
DGEE SE DESARROLLE  

EL SISTEMA DE CAPTURA 
5 

A 

DEERA 

CAPACITA EN EL SISTEMA 
DE CAPTURA A LOS 
RESPONSABLES DE 

SUMINISTRAR LA 
INFORMACIÓN 

8 

B 

INFORMA SOBRE LOS 
AVANCES DE LAS PRUEBAS 

DEL FUNCIONAMIENTO 
7 

INSTRUYE REVISAR LOS 
AVANCES DE CAPTURA 

9 
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E 
DATOS ABIERTOS 

E 
SERIES HISTÓRICAS 

E 
DATOS ABIERTOS 

E 
SERIES HISTÓRICAS 

E 
DATOS ABIERTOS 

E 
SERIES HISTÓRICAS 

SISTEMA DE 
CAPTURA 

DEL RAIAVP 

SISTEMA DE 
CAPTURA 

DEL RAIAVP 

E 
TABULADOS 
ESTÁTICOS 

E 
TABULADOS 
ESTÁTICOS 

E 
TABULADOS 
ESTÁTICOS 

E 
REPORTE MENSUAL 

SARAE Y DET 

ATIENDEN Y VERIFICAN 
INFORMACIÓN DE LAS 

EMPRESAS A TRAVÉS DEL 
SISTEMA Y ELABORA 

REPORTES 
10 

BD 

INTEGRAN LA INFORMACIÓN 
EN BD Y GENERAN 

TABULADOS ESTÁTICOS, 
SERIES HISTÓRICAS Y 

DATOS ABIERTOS 
12 

INFORMAN A LA DGARAE Y 
A LA DEERA QUE LA 

INFORMACIÓN ESTÁ LISTA 
PARA SU DIFUSUÓN 

13 

E 
REPORTE MENSUAL 

VERIFICAN Y ACTUALIZAN 
EN EL SISTEMA LA 

INFORMACIÓN DEL MES DE 
REFERENCIA Y/O 

HISTÓRICA 
11 

ENVÍAN PARA DIFUSIÓN 
LOS TABULADOS, SERIES 

HISTÓRICAS Y DATOS 
ABIERTOS 

14 

B 

C 
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E 
DATOS ABIERTOS 

FIN 

E 
SERIES HISTÓRICAS 

E 
TABULADOS 
ESTÁTICOS 

VERIFICA Y VALIDA QUE SE 
HAYAN PUBLICADO LOS 

TABULADOS 
15 

C 
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1. Objetivo.- 
 
Elaborar la estadística de Vehículos de Motor Registrados en Circulación (VMRC), mediante la integración, 
captura, procesamiento, validación y análisis de la información proporcionada por las Secretarías de Finanzas 
de los gobiernos estatales, Tesorerías municipales u Organismos reguladores del transporte, en apego a la 
Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica; asimismo la aplicación de las 
recomendaciones nacionales e internacionales en materia metodológica y conceptual, que permita atender los 
requerimientos de las diversas personas usuarias de la información estadística. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, 

a la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos, a la Subdirección de 
Aprovechamiento de Registros Administrativos Económicos, y al Departamento de Estadísticas de 
Transportes. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 

 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 

(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Aprovechamiento 
de Registros Administrativos Económicos (SARAE). 

 
3.b. La DEERA, la SARAE y el Departamento de Estadísticas de Transportes (DET) definirán la metodología 

para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la información proporcionada por las fuentes 
informantes. 

 
3.c. El DET implementará las actividades definidas como parte de la metodología para integrar, capturar, 

procesar, evaluar y analizar la información por las fuentes informantes. 
 
3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 

procesos de tratamiento de la información. 
 
3.e. La SARAE vigilará las actividades relativas al tratamiento de la información. 
 
3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 

de recolección del proyecto estadístico. 
 

 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica. - 

4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Vehículos de Motor Registrados en 
Circulación. 
 
Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentación de 
necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 
8. Evaluación del proceso. 
 

4.b. La persona Titular de la DGARAE fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Vehículos de 
Motor Registrados en Circulación. 
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La persona Titular de la DEERA, fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases 1. Documentación 
de necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción 
y 8. Evaluación del proceso. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE 1. Solicita por correo electrónico a la DEERA y a 
la SARAE, revisen la existencia de solicitudes 
de Requerimiento de Información provenientes 
de Convenios, Comités Técnicos 
Especializados, Unidades del Estado o 
personas usuarias Internas y Externas, para el 
programa estadístico de Vehículos de Motor 
Registrados en Circulación (VMRC). 

 

DEERA y SARAE 2. Revisan si existen nuevas solicitudes de 
Requerimientos de Información provenientes 
de Comités Técnicos Especializados, Unidades 
de Estado o personas Usuarias Internas y 
Externas. 
 

 

  ¿Existe nuevo requerimiento?  

  No.  

 3. Instruyen vía correo electrónico a la DET que 
revise la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y 
Geográfica para el Instituto Nacional de 
Estadística y Geográfica vigente. 

 

  Continúa en la actividad No. 7.  

  Si.  

 4. Revisan el requerimiento de información y 
analiza su viabilidad verificando la información 
disponible para atenderlo y comunica vía 
correo electrónico a la DGARAE. 

Requerimiento de 
información (electrónico). 
 

DGARAE 5. Elabora oficio de respuesta notificando al 
solicitante la viabilidad o inviabilidad del nuevo 
requerimiento de información y turna copia a la 
DEERA y a la SARAE para su conocimiento  

Oficio de Notificación 
(electrónico). 

DEERA y SARAE  6. Reciben e instruyen al DET para la 
incorporación al programa y solicita la revisión 
de la normatividad. 

Oficio de Notificación 
(electrónico). 

SARAE y DET 7. Revisan la normatividad técnica vigente emitida 
por el INEGI y el SNIEG, así como las 
recomendaciones metodológicas nacionales 
y/o internacionales, aplicable al programa 
estadístico. 

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
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INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Existen cambios en la normatividad?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

SARAE y DET 8. Analizan la aplicación de cambios normativos a 
la metodología del programa de acuerdo con 
las actualizaciones e identifica la aplicación de 
nuevos conceptos, y notifica por correo 
electrónico a la DEERA para su conocimiento.  

Normatividad (electrónico). 
Síntesis Metodológica (SM) 
VMRC (electrónico). 
Recomendaciones 
internacionales (electrónico). 

DEERA 9. Comprueba la disposición de presupuesto y de 
la plantilla laboral para la ejecución del 
programa. 

Informe de presupuesto 
(electrónico). 
Plantilla Laboral 
(electrónico). 

 10. Elaboran el Programa de trabajo para la 
estadística de VMRC e instruyen vía correo 
electrónico al DET para que inicie con las 
actividades correspondientes.  

Programa de trabajo 
(electrónico). 

DET 11. Recibe e inicia con la actualización de la 
Síntesis Metodológica (SM) y los metadatos de 
la estadística de VMRC. 

Programa de trabajo 
(electrónico). 
SM VMRC (electrónico).  
Documentación de Datos 
DDI (electrónico). 

 12. Actualiza el Glosario de términos de la 
estadística VMRC y el cuestionario de 
captación EE-4-6 de la estadística de VMRC y 
envía a la DEERA y SARAE para su validación. 

Glosario VMRC (electrónico). 
Cuestionario de captación 
EE-4-6 (electrónico). 

DEERA y SARAE 13. Reciben y validan el Cuestionario de Captación 
EE-4-6. 

Cuestionario de captación 
EE-4-6 (electrónico). 

  ¿Es correcto el cuestionario?  

  No.  

 14. Devuelve por correo electrónico al DET para su 
atención. 

Cuestionario de captación 
EE-4-6 (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 12.  

  Si.  
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DEERA y SARAE 15. Instruyen vía correo electrónico al DET para 
que inicie con las actividades del sistema o un 
nuevo programa. 

Cuestionario de captación 
EE-4-6 (electrónico). 

DET 16. Verifica si se requiere desarrollar un nuevo 
programa o sistema informático que permita 
captar, validar, analizar y/o procesar la 
información. 

Plantilla del programa 
(electrónico). 
 

  ¿Se requiere el desarrollo de un sistema?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 29.  

  Si.  

 17. Elabora requerimiento del desarrollo del 
programa o sistema informático. 

Requerimiento del sistema 
informático (electrónico). 

 18.  Informa a la DEERA y a la SARAE del 
desarrollo del sistema mediante el 
requerimiento. 

Requerimiento del sistema 
informático (electrónico). 

DEERA y SARAE 19. Instruyen por correo electrónico al DET llevar el 
seguimiento del requerimiento. 

Requerimiento del sistema 
informático (electrónico). 

DET 20. Solicita mediante correo electrónico a la 
Dirección de Informática en la Dirección 
General de Estadísticas Económicas (DI en la 
DGEE) el desarrollo del programa o sistema 
informático, mediante el requerimiento. 

Solicitud del desarrollo del 
sistema informático 
(electrónico). 
 

 21. Recibe de la DI en la DGEE el desarrollo de 
nuevos programas o sistemas informáticos 
para captar, validar, analizar y/o procesar la 
información. 

 

 22. Revisan que los contenidos de los nuevos 
programas o sistemas informáticos para captar, 
validar, analizar y/o procesar la información 
cumplan con los requerimientos solicitados. 

 

  ¿Cumplen con los requerimientos?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 20.  

  Si.  



 

 

31. Elaboración de la Información de Vehículos de Motor Registrados en 
Circulación (VMRC). 

MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

396 
 

AÑO. 

2022 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DET 23. Realiza pruebas piloto a los programas o 
sistemas informáticos para captar, validar, 
analizar y/o procesar la información. 

 

  ¿Son correctas las pruebas realizadas?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 20.  

  Si.  

 24. Libera a la DI en la DGEE, mediante correo 
electrónico, el Sistema desarrollado del 
programa o sistema informático para captar, 
validar, analizar y/o procesar la información. 

Liberación del sistema 
(electrónico). 
 

 25. Informa mediante correo electrónico a la 
SARAE sobre la liberación del Sistema 
desarrollado del programa o sistema 
informático para captar, validar, analizar y/o 
procesar la información. 

Liberación del sistema 
(electrónico). 
 

SARAE  26. Informa por correo electrónico a la DGARAE y 
DEERA de la liberación o actualización del 
sistema.  

Liberación del sistema 
(electrónico). 
 

 
 

27. Recibe de la DI en la DGEE la Ficha técnica de 
las características del sistema y los manuales 
del sistema. 

Ficha técnica del sistema 
(electrónico). 
Manuales del sistema 
(electrónico). 

 28. Instruye vía correo electrónico a la DET 
preparar la propuesta de la circular de la 
actualización. 

 

DET 29. Elabora propuesta de Circular para la 
Actualización del Directorio de Fuentes 
Informantes (DFI), dirigida a las Direcciones 
Regionales (DR) y Coordinaciones Estatales 
(CE) y envía a la SARAE para su revisión. 

Propuesta de Circular para la 
Actualización del DFI 
(electrónico). 
 

SARAE 30. Recibe y revisa la Circular para la Actualización 
del DFI. 
 

Propuesta de Circular para la 
Actualización del Directorio 
de Fuentes Informantes 
(electrónico). 

  ¿Es correcta la circular?  

  No.  
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DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

SARAE 31. Envían por correo electrónico al DET para su 
atención. 

Propuesta de Circular para la 
Actualización del Directorio 
de Fuentes Informantes 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 29.  

  Si.  

 32. Envía por correo electrónico a la DEERA la 
circular para la actualización del DFI. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

DEERA 33. Recibe y envía por correo electrónico a la 
DGARAE  la circular para su firma. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

DGARAE 34. Recibe, firma y remite la Circular. Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

DEERA y SARAE 35. Reciben y remiten a las DR y CE, la Circular 
para la Actualización del DFI. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

 36. Solicitan al DET que coordine la recepción de 
los DFI actualizados. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

DET 37. Recibe y resguarda el DFI actualizados por las 
DR y CE. 

DFI de la estadística de 
VMRC (electrónico). 

 38. Integra los DFI actualizados y el DFI anterior de 
la estadística de VMRC. 

Directorio de la estadística de 
VMRC (electrónico).  
DFI actualizado (electrónico). 
DFI anterior (electrónico). 

 39. Verifica cobertura de entrega de Directorio de 
la estadística de VMRC. 

Directorio de la estadística de 
VMRC (electrónico).  

  ¿Está completa la cobertura?   

  No.  

 40. Solicita, mediante correo electrónico, apoyo a 
las DR y CE para enviar los datos del VMRC 
faltantes. 

Directorio de la estadística de 
VMRC (electrónico).  
 

  Continúa en la actividad No. 37.  

  Si.  
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DET 41. Concluye la actualización del DFI de la 
estadística de VMRC y revisa los calendarios 
de liberación. 

Directorio de la estadística de 
VMRC (electrónico). 

 42. Actualiza los Calendarios de liberación de 
cobertura, acorde al Programa de Trabajo, al 
cual deben ajustarse las DR y las CE para el 
cierre de recolección anual de la información de 
la estadística. 

Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 

 43. Elabora Oficio para la solicitud de información 
de las fuentes informantes y envía a la DEERA 
y SARAE para su revisión. 

Oficio para la solicitud de 
información (electrónico). 

 44. Elabora propuesta de la Circular para la 
ejecución del Programa de Trabajo dirigida a 
las DR y CE, a fin de solicitar apoyo para 
realizar el levantamiento de información anual 
y envía a la DEERA y SARAE para su revisión. 
 

Propuesta de Circular para la 
ejecución del Programa de 
Trabajo (electrónico). 

DEERA y SARAE 45. Reciben y revisan Circular del Programa de 
Trabajo y materiales correspondientes: 
Calendario de Difusión anual, cuestionario de 
captación EE-4-6, tabulados de la estadística 
de VMRC por entidad federativa y oficio para 
solicitud de información. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Cuestionario de captación 
EE-4-6 (electrónico). 
Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 
Oficio para solicitud de 
información (electrónico). 

  ¿Son correctos la circular y materiales?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 44.  

  Si.  
 

 

DEERA 46. Remite por correo electrónico a la DGARAE, la 
Circular del Programa de Trabajo y materiales 
correspondientes de forma digital para su firma 
y envío a las DR y CE e iniciar el levantamiento 
de información anual. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Cuestionario de captación 
EE-4-6 (electrónico). 
Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 
Oficio para solicitud de 
información (electrónico). 
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DGARAE  47. Recibe, firma y remite al DEERA y SARAE la 
Circular del Programa de Trabajo y materiales 
correspondientes. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Cuestionario de captación 
EE-4-6 (electrónico). 
Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 
Oficio para solicitud de 
información (electrónico). 

DEERA y SARAE 48. Reciben y envían por correo electrónico a las 
DR y CE la Circular del Programa de Trabajo  y 
materiales correspondientes a fin de iniciar el 
levantamiento de información. 

Circular para la ejecución del 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 
Cuestionario de captación 
EE-4-6 (electrónico). 
Calendarios de liberación de 
cobertura (electrónico). 
Oficio para solicitud de 
información (electrónico). 

 49. Solicitan por correo electrónico al DET que 
reciba y analice la información de la estadística 
de VMRC. 

 

DET 50. Recibe cuestionarios anuales y Registros 
Administrativos (RA) de las CE, de acuerdo con 
las fechas establecidas en el Calendario de 
Recolección. 

Cuestionarios por entidad 
federativa (electrónico). 
RA con información anual 
(electrónico). 

 51. Registra el seguimiento de recepción de los 
cuestionarios y RA en el Reporte de Control de 
Recolección. 

Cuestionarios por entidad 
federativa (electrónico) 
RA con información anual 
(electrónico). 
Reporte de Control de 
Recolección y 
Procesamiento (electrónico). 

 52. Verifica que los cuestionarios contengan las 
variables mínimas requeridas por la estadística 
de VMRC. 

Cuestionarios por entidad 
federativa (electrónico). 
RA con información anual 
(electrónico). 

  ¿Está completa la información?  

  No.  

 53. Solicita a la CE, mediante correo electrónico, 
recupere la información faltante. 

 

  Continúa en la actividad No. 50.  
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  Si.  

DET 54. Clasifica la información del cuestionario y RA 
de acuerdo con la metodología establecida en 
la estadística. 

Cuestionarios por entidad 
federativa (electrónico). 
RA con información anual 
(electrónico). 

 55. Confronta la información contenida en el 
cuestionario anual y RA con la información 
publicada del año anterior, para identificar 
diferencias en los datos proporcionados por las 
fuentes informantes. 
 

Cuestionarios por entidad 
federativa (electrónico). 
RA con información anual 
(electrónico). 

 56. Genera el Tabulado por entidad federativa con 
desglose municipal a partir de los cuestionarios 
y RA anuales. 
 

Tabulado por Entidad 
Federativa con desglose 
Municipal (electrónico). 
Cuestionarios por entidad 
federativa (electrónico). 
RA con información anual 
(electrónico). 
 

 57. Analiza la congruencia de las cifras existente 
entre las variables de la estadística. 
 

Tabulado por Entidad 
Federativa con Desglose 
Municipal (electrónico). 
 

  ¿Son correctas las cifras?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 53.  

  Si.  

 58. Genera Base de Datos (BD) abiertos, BD para 
CUBOS y cuadro resumen a partir del tabulado 
por entidad Federativa. 

Tabulado por Entidad 
Federativa con Desglose 
Municipal (electrónico). 
BD abiertos (electrónico). 
BD para CUBOS 
(electrónico). 
Cuadro resumen 
(electrónico). 
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DET 59. Genera tabulados mensuales tomando como 
referencia el cuadro resumen de la información 
anual y los Registros Administrativos de la 
Industria automotriz de Vehículos Ligeros 
(RAIAVL) y los Registros Administrativos de la 
Industria automotriz de Vehículos Pesados 
(RAIAVP). 
 

Cuadro resumen 
(electrónico). 
Tabulados RAIAVL 
(electrónico). 
Tabulados RAIAVP 
(electrónico). 
Tabulados mensuales 
(electrónico). 

 60. Genera las plantillas anuales de VMRC por 
entidad federativa a nivel municipio y la plantilla 
VMRC por entidad federativa con variaciones 
absolutas y relativas, así como sus gráficos a 
partir del Tabulado por entidad federativa a 
nivel municipio. 

Plantilla anual de VMRC por 
entidad federativa a nivel 
municipio (electrónico). 
Plantilla anual VMRC por 
entidad federativa 
(electrónico). 
Tabulado por entidad 
federativa a nivel municipio 
(electrónico). 

 61. Genera las plantillas mensuales para análisis a 
partir del cuadro resumen y los RAIAVL y 
RAIAVP.  

Plantillas mensuales 
(electrónico). 
Cuadro resumen 
(electrónico). 
Tabulados RAIAVL 
(electrónico). 
Tabulados RAIAVP 
(electrónico). 

 62. Analiza la plantilla de VMRC por entidad 
federativa a nivel municipio y la plantilla VMRC 
por entidad federativa con variaciones 
absolutas y relativas, así como sus gráficos y la 
plantilla mensual respecto a las series 
históricas de los últimos cinco años, para 
detectar probables datos atípicos reportados 
por las fuentes informantes, asimismo envía a 
la SARAE para su análisis. 

Plantilla anual de VMRC por 
entidad federativa a nivel 
municipio (electrónico). 
Plantilla anual VMRC por 
entidad federativa 
(electrónico). 
Plantillas mensuales 
(electrónico). 
Serie histórica (electrónico). 

  ¿Son correctos los datos?  

  No.  

 63. Solicita a la CE mediante correo electrónico la 
revisión de datos, reportados por la fuente 
informante.  

 

  Continúa en la actividad No. 60.  

  Si.  
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DET 64. Envía a la SARAE para su revisión la BD 
abiertos y BD para CUBOS a partir de la 
plantilla de VMRC por entidad federativa a nivel 
municipio y la plantilla VMRC por entidad 
federativa, así como los tabulados mensuales. 

Plantilla anual VMRC por 
entidad federativa a nivel 
municipio (electrónico). 
Plantilla anual VMRC por 
entidad federativa 
(electrónico). 
BD abiertos (electrónico). 
BD para CUBO (electrónico). 
Tabulados mensuales 
(electrónico). 

SARAE 65. Recibe y analiza la BD abiertos y BD para 
CUBOS a partir de la plantilla de VMRC por 
entidad federativa a nivel municipio y la plantilla 
VMRC por entidad federativa, así como los 
tabulados mensuales. 

Plantilla anual de VMRC por 
entidad federativa a nivel 
municipio (electrónico). 
Plantilla anual VMRC por 
entidad federativa 
(electrónico). 
BD abiertos (electrónico). 
BD para CUBO (electrónico). 
Tabulados mensuales 
(electrónico). 

  ¿Es correcta la información?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 60.  

  Si.  

 66. Aprueba y valida la BD abiertos, la BD para 
CUBOS (anuales) y tabulados mensuales. 

BD abiertos (electrónico). 
BD para CUBOS 
(electrónico). 
Tabulados mensuales 
(electrónico). 

 67. Envía a la DEERA vía correo electrónico la BD 
abiertos, la BD para CUBOS (anuales) y 
tabulados mensuales para su validación o 
comentarios. 

BD abiertos (electrónico). 
BD para CUBOS 
(electrónico). 
Tabulados mensuales 
(electrónico). 
 

DEERA 68. Recibe e informa vía correo electrónico a la 
SARAE que los documentos ya están validados 
para su difusión 

BD abiertos (electrónico). 
BD para CUBOS 
(electrónico). 
Tabulados mensuales 
(electrónico). 
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SARAE 69. Recibe e instruye al DET para que prepare su 
difusión en el Portal Institucional. 

BD abiertos (electrónico). 
BD para CUBOS 
(electrónico). 
Tabulados mensuales 
(electrónico). 

DET 70. Envía BD de los tabulados por entidad 
federativa/ tabulados mensuales para su 
difusión en internet, así como los insumos para 
difusión (CUBOS, DA, DDI, cuadro resumen) 
mediante solicitudes del SASI y correos 
electrónicos a la DI en la DGEE. 
 

BD abiertos (electrónico). 
BD para CUBOS 
(electrónico). 
Cuadro resumen 
(electrónico). 
Tabulados mensuales 
(electrónico). 

 71. Recibe correo electrónico de la DI en la DGEE 
con el empacado de datos abiertos, CUBOS y 
tabulados mensuales, así como la liga para el 
acceso a página de prueba INEGI, en el sitio de 
la red nacional de metadatos. 

Empacado de Datos abiertos 
(electrónico). 
Liga para el acceso a DDI 
(electrónico). 

 72. Revisa que los datos abiertos, CUBOS, DDI, 
cuadro resumen y tabulados mensuales se 
hayan integrado correctamente. 

Empacado de Datos abiertos 
(electrónico). 
Liga para el acceso DDI 
(electrónico). 

  ¿Es correcta la información? 
 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 70.  

  Si.  

 73. Libera vía correo electrónico la base de datos 
abiertos, base para CUBOS, DDI y tabulados 
mensuales a la DI de la DGEE, para su difusión. 
 

Liberación electrónica de la 
información de VMRC 
(electrónico). 

 74.  Informa a la DGARAE, a la DEERA y a la 
SARAE por correo electrónico que esta lista y 
liberada la información para difundir. 
 

Liberación electrónica de la 
información de VMRC 
(electrónico) 

 75. Analiza la información anual de los Tabulado 
por Entidad Federativa con Desglose 
Municipal/ tabulados mensuales de la 
estadística de VMRC. 

Tabulado por Entidad 
Federativa con Desglose 
Municipal (electrónico). 
Tabulados mensuales 
(electrónico). 
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DET 76. Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta 
por Unidad calculando el total de unidades con 
no respuesta respecto a la población objetivo. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 

 77. Genera el Indicador de Tasa de No Respuesta 
por Variable calculando el total de unidades no 
admisible y el total de variables sin información. 
 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 

 78. Genera indicador de Tasa de Sobre Cobertura 
de acuerdo con la población objetivo y la 
cobertura de información. 

Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 

DET 79. Revisa la información de los indicadores 
generados junto a la SARAE para validar la 
información. 

Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 

SARAE y DET 80. Analizan el comportamiento de los indicadores 
de precisión de los vehículos de motor 
registrados en circulación creando estrategias 
que ayuden a disminuir la tasa de no respuesta 
de las fuentes informantes, mejorando la 
calidad de la información difundida. 
 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 

 81. Informan y envían por correo electrónico a la 
DEERA los indicadores correspondientes para 
remitir. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 

DEERA 82. Informan y envían por correo electrónico a la 
DGARAE los indicadores correspondientes. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 

DGARAE 83. Recibe, analiza y valida los indicadores 
correspondientes para su difusión e informa a 
la SARAE y al DET para su trámite 
correspondiente. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 
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SARAE y DET 84. Envían, mediante correo electrónico, los 
indicadores de precisión a la Dirección de 
Gobierno y Arquitectura de Información (DGAI) 
para su resguardo y evidencias. 

Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Unidad 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de No 
Respuesta por Variable 
(electrónico). 
Indicador de Tasa de Sobre 
Cobertura (electrónico). 

  Fin de procedimiento. 
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DE TRABAJO  

 44 

7 

DEERA Y SARAE 
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E 
OFICIO PARA 
SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

E 
CALENDARIOS DE 

LIBERACIÓN DE 
COBERTURA 

 

E 
 CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-6 

 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

RECIBEN Y REVISAN LA 
CIRCULAR DEL PROGRAMA 

DE TRABAJO Y SUS ANEXOS 
45 

¿SON 
CORRECTOS LA 

CIRCULAR Y 
MATERIALES? 

NO 

SI 

7 

DEERA 

H 

I 

DGARAE 

DEERA Y SARAE 

E 
OFICIO PARA 
SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

E 
CALENDARIOS DE 

LIBERACIÓN DE 
COBERTURA 

 

E 
 CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-6 

 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 
 
 

REMITE CIRCULAR PARA 
FIRMA Y SUS ANEXOS 

46 

E 
OFICIO PARA 
SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

E 
CALENDARIOS DE 

LIBERACIÓN DE 
COBERTURA 

 

E 
 CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-6 

 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 
 

RECIBE, FIRMA Y REMITE LA 
CIRCULAR Y ANEXOS 

47 

E 
OFICIO PARA 
SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

E 
CALENDARIOS DE 

LIBERACIÓN DE 
COBERTURA 

 

E 
 CUESTIONARIO DE 
CAPTACIÓN EE-4-6 

 

E 
CIRCULAR PARA LA 

EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 
 

RECIBEN Y ENVÍAN A LAS 
DR Y CE PARA INICIAR EL 

LEVANTAMIENTO DE 
INFORMACIÓN 

48 
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E 
REPORTE DE 
CONTROL DE 

RECOLECCIÓN Y 
PROCESAMIENTO 

 
 

E 
RA CON 

INFORMACIÓN ANUAL 

I 

SOLICITAN QUE RECIBA Y 
ANALICE LA INFORMACIÓN 

DE LA ESTADÍSTICA 
49 

DET 

E 
RA CON 

INFORMACIÓN ANUAL 

E 
CUESTIONARIOS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 

RECIBE CUESTIONARIOS 
ANUALES Y REGISTROS 

ADMINISTRATIVOS (RA) DE 
LAS CE 

50 

J 

E 
RA CON 

INFORMACIÓN ANUAL 

E 
CUESTIONARIO POR 

ENTIDAD FEDERATIVA 

E 
CUESTIONARIOS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 

¿ESTÁ 
COMPLETA LA 

INFORMACIÓN? 

CLASIFICA LA 
INFORMACIÓN DEL 
CUESTIONARIO Y 

REGISTRO ADMINISTRATIVO  
54 

NO 

SI 

SOLICITA A LAS CE 
RECUPEREN LA 

INFOMRMACIÓN FALTANTE 
53 

8 

REGISTRA EL SEGUIMIENTO 
DE RECEPCIÓN DE LOS 
CUESTIONARIOS Y RA 

51 

E 
RA CON 

INFORMACIÓN ANUAL 

E 
CUESTIONARIOS POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 

VERIFICA QUE LOS 
CUESTIONARIOS Y RA 

CONTENGAN LAS 
VARIABLES MÍNIMAS 

REQUERIDAS 
52 

8 

9 
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E 
CUADRO 

RESUMEN 
 

E 
RA CON 

INFORMACIÓN ANUAL 

E 
RA CON 

INFORMACIÓN ANUAL 

E 
 TABULADOS 
MENSUALES 

J 

K 

E 
CUESTIONARIO POR 

ENTIDAD FEDERATIVA 

CONFRONTA LA 
INFORMACIÓN DEL 

CUESTIONARIO ANUAL Y RA 
CON LA INFORMACIÓN DEL 

AÑO ANTERIOR 
55 

E 
 CUESTIONARIO POR 

ENTIDAD FEDERATIVA 
 

E 
TABULADO POR 

ENTIDAD FEDERATIVA 
CON DESGLOSE 

MUNICIPAL 

GENERA TABULADO POR 
ENTIDAD FEDERATIVA A 

PARTIR DE LOS 
CUESTIONARIOS Y RA 

56 

E 
TABULADOS RAIAVP 

 
 

E 
TABULADOS RAIAVL 

 

E 
CUADRO RESUME 

BD PARA CUBOS 

BD ABIERTOS 

E 
TABULADO POR 

ENTIDAD FEDERATIVA 
CON DESGLOSE 

MUNICIPAL 
 
 

GENERA BD Y CUADRO 
RESUMEN CON EL 

TABULADO POR ENTIDAD  
58 

GENERA TABULADOS 
MENSUALES CON LOS 
RAIAVL Y LOS RAIAVP  

59 

E 
TABULADO POR 

ENTIDAD FEDERATIVA 
CON DESGLOSE 

MUNICIPAL 

9 

ANALIZA LA CONGRUENCIA 
DE LAS CIFRAS EXISTENTE 

ENTRE LAS VARIABLES  
57 

¿SON 
CORRECTAS 
LAS CIFRAS? 

NO 

SI 
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E 
 TABULADOS 
MENSUALES 

 
 

BD PARA CUBOS 

BD ABIERTOS 

E 
 TABULADOS 
MENSUALES 

 
 

E 
 TABULADO POR 

ENTIDAD FEDERATIVA 
A NIVEL MUNICIPIO 

K 

L 

E 
TABUALDOS RAIAVP 

E 
TABULADOS RAIAVL 

E 
CUADRO  

RESUMEN 

E 
 PLANTILLA ANUAL 

VMRC POR ENTIDAD 
FEDERATIVA 

E 
 PLANTILLA ANUAL 

VMRC POR ENTIDAD 
FEDERATIVA A NIVEL 

MUNICIPIO 

GENERA PLANTILLAS 
ANUALES POR ENTIDAD 

FEDERATIVA CON 
VARIACIONES Y GRÁFICOS 

60 

E 
PLANTILLA 
MENSUAL 

GENERA PLANTILLAS 
MENSUALES PARA ANÁLISIS 

CON LOS RAIA 
61 

10 

E 
PLANTILLA 

 ANUAL DE VMRC POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 

E 
 PLANTILLA ANUAL DE 
VMRC POR ENTIDAD 
FEDERATIVA A NIVEL 

MUNICIPIO 
 
 

RECIBE Y ANALIZA LAS BD Y 
TABULADOS CON LAS 

PLANTILLAS  
65 

SARAE 

E 
SERIE 

HISTÓRICA 

E 
PLANTILLA  
MENSUAL 

 

¿SON 
CORRECTOS 
LOS DATOS? 

NO 

SI 

SOLICITA A LAS CE LA 
REVISIÓN DE DATOS CON 

LAS FUENTES INFORMANTE 
63 

10 

E 
 PLANTILLA ANUAL 

VMRC POR ENTIDAD 
FEDERATIVA 

E 
 PLANTILLA ANUAL DE 
VMRC POR ENTIDAD 
FEDERATIVA A NIVEL 

MUNICIPIO 
 
 

ANALIZA LAS PLANTILLAS 
ANUALES Y MENSUALES 

CON LA SERIE HISTÓRICA 
DE LOS ÚLTIMOS CINCO 

AÑOS 
62 

BD PARA CUBOS 

BD ABIERTOS 

E 
 PLANTILLA  

ANUAL DE VMRC POR 
ENTIDAD FEDERATIVA 

E 
 PLANTILLA ANUAL 

VMRC POR ENTIDAD 
FEDERATIVA A NIVEL 

MUNICIPIO 
 
 

ENVÍA INFORMACIÓN PARA 
SU REVISIÓN 

64 
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E 
 TABULADOS 
MENSUALES 

E 
 TABULADOS 
MENSUALES 

E 
 TABULADOS 
MENSUALES 

E 
 TABULADOS 
MENSUALES 

L 

BD PARA CUBOS 
BD ABIERTOS 

10 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

NO 

SI 

APRUEBA Y VALIDA LAS BD 
ABIERTOS, BD PARA BUBOS 
Y TABULADOS MENSUALES 

66 

M 

BD PARA CUBOS 
BD ABIERTOS 

BD PARA CUBOS 
BD ABIERTOS 

ENVÍA PARA 
 SU VALIDACIÓN Y 

COMENTARIOS 
67 

DEERA 

RECIBE E INFORMA  
QUE LOS DOCUMENTOS 

ESTAN VALIDADOS 
68 

SARAE 

BD PARA CUBOS 

BD ABIERTOS 

RECIBE E INSTRUYE PARA 
QUE PREPARE SU DIFUSIÓN 

EN EL PORTAL 
69 
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E 
 TABULADOS 
MENSUALES 

 

E 
CUADRO  

RESUMEN 

E 
LIGA PARA EL 
ACCESO A DDI 

 

E 
LIGA PARA EL 
ACCESO A DDI 

 

M 

BASE PARA CUBOS 
BD ABIERTOS 

11 

E 
EMPACADO DE DATOS 

ABIERTOS  
 

RECIBE EL EMPACADO DE 
DATOS ABIERTOS Y LIGA 

DEL SITIO DE INEGI 
71 

ENVÍA BD Y TABULADOS 
 A LA DI EN LA DGEE 

70 

DET 

N 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 

NO 

SI 

11 

E 
LIBERACIÓN 

ELECTRÓNICA DE LA 
INFORMACIÓN VMRC 

LIBERA A LA DI EN LA DGEE 
LA INFORMACIÓN PARA SU 

DIFUSIÓN 
73 

E 
EMPACADO DE DATOS 

ABIERTOS  

REVISA LA INFORMACIÓN 
PARA DIFUSIÓN EN LA 

PÁGINA DE PRUEBA DEL 
INEGI 

72 

E 
LIBERACIÓN 

ELECTRÓNICA DE LA 
INFORMACIÓN VMRC 

INFORMA QUE LA 
INFORMACIÓN ESTÁ LISTA 

PARA SU DIFUSIÓN  
74 

E 
TABULADOS 
MENSUALES 

E 
TABULADOS POR 

ENTIDAD FEDERATIVA 
CON DESGLOSE 

MUNICIPAL 

ANALIZA LA INFORMACIÓN 
DE LOS TABULADOS DE LA 

ESTADÍSTICA DE VMRC 
75 
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E 
INDICADOR DE TASA 

DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 

DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 

N 

O 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 

GENERA EL INDICADOR DE 
TASA DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 
77 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 

GENERA EL INDICADOR DE 
TASA DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 
76 

E 
INDICADOR DE TASA 

DE SOBRE 
COBERTURA 

GENERA EL INDICADOR DE 
TASA DE SOBRE 

COBERTURA 
78 

SARAE / DET 

REVISA LA INFORMACIÓN 
DE LOS INDICADORES 

GENERADOS PARA VALIDAR 
LA INFORMACIÓN 

79 

E 
INDICADOR DE TASA 

DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 

ANALIZAN EL 
COMPORTAMIENTO DE LOS 

INDICADORES DE 
PRECISIÓN DE LA 

ESTADÍSTICA 
80 

INFORMAN Y ENVÍAN LOS 
INDICADORES 

CORRESPONDIENTES PARA 
REMITIR 

81 

DEERA 
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E 
INDICADOR DE TASA 

DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 

O 

RECIBE, ANALIZA Y VALIDA 
LOS INDICADORES PARA SU 
DIFUSIÓN E INFORMA PARA 

SU TRÁMITE 
CORRESPONDIENTE 

83 

FIN 

SARAE Y DET 

E 
INDICADOR DE TASA 

DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 

ENVÍA LOS INDICADORES A 
LA DIRECCIÓN DE 

GOBIERNO Y 
ARQUITECTURA DE 

INFORMACIÓN (DGAI) 
84 

DGARAE 

E 
INDICADOR DE TASA 

DE SOBRE 
COBERTURA 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR VARIABLE 

E 
INDICADOR DE TASA 
DE NO RESPUESTA 

POR UNIDAD 

INFORMAN Y ENVÍA LOS 
INDICADORES 

CORRESPONDIENTES 
82 
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1. Objetivo.- 
 
Elaborar la Estadística de Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales (ESGRM), mediante la integración, 
captura, procesamiento, validación y análisis de la información proporcionada por los rastros, en apego a la 
Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y Geográfica; asimismo la aplicación de las 
recomendaciones nacionales e internacionales en materia metodológica y conceptual, que permita atender los 
requerimientos de las diversas personas usuarias de la información estadística. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
2.a. El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, 

a la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos, a la Subdirección de 
Aprovechamiento de Registros Administrativos Económicos, y al Departamento de Obtención de 
Registros de Sectores Económicos Estratégicos. 

 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 

(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Aprovechamiento 
de Registros Administrativos Económicos (SARAE). 

 
3.b. La DEERA, la SARAE y el Departamento de Obtención de Registros de Sectores Económicos 

Estratégicos (DORSEE) definirán la metodología para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la 
información proporcionada por las fuentes informantes. 

 
3.c. El DORSEE implementará las actividades definidas como parte de la metodología para integrar, capturar, 

procesar, evaluar y analizar la información proporcionada por las fuentes informantes. 
 
3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SARAE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 

procesos de tratamiento de la información. 
 
3.e. La SARAE vigilará las actividades relativas al tratamiento de la información. 
 
3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 

de recolección del proyecto estadístico. 
 

 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Sacrificio de Ganado en Rastros 

Municipales. 
 
        Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentación de 

necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 
8. Evaluación del proceso. 

 
4.b. La persona Titular de la DGARAE fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Sacrificio de 

Ganado en Rastros Municipales. 
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        La persona Titular de la DEERA, fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases: 1. Documentación 
de necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción 
y 8. Evaluación del proceso. 
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5. Descripción Narrativa. - 
 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE 
 

1. Solicita por correo electrónico a la DEERA y a 
la SARAE, revisen si existe alguna solicitud de 
Requerimiento de Necesidades de Información 
provenientes de Convenios, Comités Técnicos 
Especializados, Unidades del Estado o 
personas Usuarias Internas y Externas. 

 
 
 
 

DEERA y SARAE 
 

2. Revisan en sus respectivos correos 
electrónicos si existe alguna solicitud de 
Requerimiento de Necesidades de Información. 

 

 
 ¿Existe algún requerimiento?  

  No.  

 3. Instruyen vía correo electrónico al DORSEE 
revisar la Norma Técnica del Proceso de 
Producción de Información Estadística y 
Geográfica para el Instituto Nacional de 
Estadística y Geográfica vigente.  

 

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

 4. Notifican por correo electrónico al DORSEE 
que identifique y analice información disponible 
para atender el nuevo requerimiento de 
información. 

Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 

DORSEE 5. Recibe y analiza la información disponible y 
actualiza el Documento de Necesidades de 
Información y remite a la SARAE y a la DEERA 
por correo electrónico para su conocimiento. 

Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
Documento de Necesidades 
de Información (electrónico). 

DEERA y SARAE 
 

6. Reciben, revisan y notifican el resultado del 
análisis del requerimiento a la DGARAE por 
correo electrónico. 

Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
Documento de Necesidades 
de Información (electrónico). 

DGARAE 
 

7. Recibe y notifica al solicitante la viabilidad o 
inviabilidad del nuevo requerimiento de 
información mediante un oficio vía correo 
electrónico; y turna copia a la DEERA y a la 
SARAE para su conocimiento e incorporación 
al programa de proceder la solicitud por correo 
electrónico. 

Respuesta del 
Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DEERA y SARAE 8. Reciben e instruyen al DORSEE para la 
incorporación al programa. 

Respuesta del 
Requerimiento de 
Necesidades de 
Información(electrónico). 

DORSEE 
 

9. Revisan la normatividad técnica vigente emitida 
por el INEGI y el SNIEG, así como las 
recomendaciones metodológicas nacionales 
y/o internacionales, aplicable al programa 
estadístico. 

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 

  ¿Existen cambios en la normatividad?  

  Si.  

 10. Analiza los cambios a la normatividad para 
aplicar modificaciones a la documentación 
metodológica del programa estadístico: 
Documento Metodológico (DDI), Manuales, 
Catálogos y Síntesis Metodológica.  

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 16.  

  No.  

 11. Notifica vía correo electrónico a la DEERA y a 
la SARAE para su conocimiento. 

 

DEERA 
 

12. Comprueba la disposición de Presupuesto y 
Plantilla Laboral, para la ejecución del 
programa estadístico e informa a la SARAE y al 
DORSEE por correo electrónico. 

Presupuesto (electrónico). 
Plantilla Laboral 
(electrónico). 

 13. Elabora el Programa de trabajo del programa 
estadístico y envía a la SARAE por correo 
electrónico. 

Programa de trabajo 
(electrónico). 

SARAE 14. Recibe, remite e instruye al DORSEE para la 
ejecución del Programa de trabajo del 
programa estadístico. 

Programa de trabajo 
(electrónico). 

DORSEE 
 

15. Recibe y planifica las actividades de la ESGRM, 
acorde al Calendario de Difusión de 
Información Estadística y Geográfica y de 
Interés Nacional del INEGI. 
 

Programa de trabajo 
(electrónico). 
Calendario de Difusión de 
Información Estadística y 
Geográfica y de Interés 
Nacional del INEGI 
(electrónico). 



 

 

32. Elaboración de la Información de Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales 
(ESGRM). 

MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

426 
 

AÑO. 

2022 

RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 
No. DESCRIPCIÓN 

DORSEE 
 

16. Actualiza DDI, los instrumentos de captación 
(Cuestionario, Certificado Cero), y los Criterios 
Mínimos de Validación del nuevo periodo de la 
ESGRM conforme a la normatividad técnica 
vigente y remite a la DEERA y a la SARAE por 
correo electrónico. 

Documento Metodológico 
(DDI) (electrónico). 
Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 
Criterios Mínimos de 
Validación (electrónico). 
 

DEERA y SARAE 17. Reciben y validan los instrumentos de 
captación (Cuestionario, Certificado Cero), y 
los Criterios Mínimos de Validación del nuevo 
periodo de la ESGRM conforme a la 
normatividad técnica vigente.  

DDI (electrónico). 
Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 
Criterios Mínimos de 
Validación (electrónico). 

 18. Instruyen al DORSEE revise si se requiere 
edición o desarrollo de nuevos programas 
informáticos.  

 

DORSEE 19. Revisa si se requiere edición o desarrollo de 
nuevos Programas Informáticos para el 
análisis, procesamiento y generación de 
resultados del programa estadístico. 

Programas Informáticos 
(electrónico). 
 

  ¿Requiere modificación o desarrollo?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 28.  

  Si.  

 
 

20. Elabora la Solicitud de Requerimientos 
Informáticos de los nuevos programas o 
sistemas informáticos necesarios para llevar a 
cabo el programa estadístico y lo turna a la 
DEERA y a la SARAE para su aprobación por 
correo electrónico. 

Solicitud de Requerimientos 
Informáticos (electrónico). 
 

DEERA y SARAE 
 

21. Reciben y analizan la Solicitud de 
Requerimientos Informáticos solicitado para la 
ESGRM. 

Solicitud de Requerimientos 
Informáticos (electrónico). 
 

  ¿Procede requerimiento?  

  No.  

 22. Envía al DORSEE para su conocimiento.  

  Continúa en la actividad No. 28.  
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  Si.  

DEERA y SARAE 
 

23. Solicita vía correo electrónico al DORSEE 
elaborar la Justificación de Necesidades. 

 

DORSEE 24. Elabora la Justificación de Necesidad, 
detallando los requerimientos solicitados y 
turna por correo electrónico a la SARAE y la 
DEERA, para su envío a la Dirección de 
Informática en la DGEE (DI en la DGEE). 

Justificación de Necesidad 
(electrónico). 
 

DEERA y SARAE 25. Reciben, revisan y envían a la DI en la DGEE 
las modificaciones o nuevos Programas 
Informáticos, que se utilizaran en la captación, 
análisis, validación, procesamiento y difusión 
de la información y envían al DORSEE por 
correo electrónico. 

Justificación de Necesidad 
(electrónico). 
Programas Informáticos 
(electrónico). 
 

 26. Reciben las modificaciones o nuevos 
programas informáticos y envían al DORSEE, 
para la realización de pruebas piloto al Sistema 
Integral de la ESGRM (SIESGRM). 
 

 

DORSEE 27. Recibe y realiza pruebas piloto al SIESGRM y/o 
nuevos Programas Informáticos. 

 

  ¿Son correctos?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 24.  

  Si.   

 28. Elabora y turna a la SARAE y a la DEERA por 
correo electrónico el Informe de Liberación de 
Requerimiento del SIESGRM, para su envío a 
la DI en la DGEE. 

Informe de Liberación de 
Requerimientos 
(electrónico). 
 

DEERA y SARAE 29. Reciben e informan a la DI en la DGEE vía 
correo electrónico de Liberación de los 
Requerimientos Informáticos y turna al 
DORSEE para su conocimiento. 

Informe de Liberación de 
Requerimientos 
(electrónico). 

DORSEE 30. Elabora propuesta de Circular para la 
Actualización del Directorio de Fuentes 
Informantes (DFI), dirigida a las Direcciones 
Regionales (DR) y Coordinaciones Estatales 
(CE) y turna a la DEERA y a la SARAE por 
correo electrónico para su revisión. 

Propuesta de Circular para la 
Actualización del DFI 
(electrónico). 
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DEERA y SARAE 31. Reciben y revisan propuesta de Circular para la 
Actualización del DFI. 

Propuesta de Circular para la 
Actualización del DFI 
(electrónico). 
 

  ¿Es correcta?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 30.  

  Si.  

DEERA 32. Envía la Circular para la Actualización del DFI 
por correo electrónico a la DGARAE, para la 
firma correspondiente. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 
 

DGARAE 33. Recibe, firma y remite a las DR y CE, la Circular 
para la Actualización del DFI por correo 
electrónico y e instruye para su seguimiento. 

Circular para la Actualización 
del DFI (electrónico). 

DEERA y SARAE 34. Reciben DFI actualizados por las DR y CE y 
envían por correo electrónico al DORSEE para 
que coordine la recepción de información. 

DFI (electrónico). 

DORSEE 35. Recibe, registra y confronta los DFI 
actualizados con los datos contenidos en los 
instrumentos de captación, completa los 
campos en los cuales falte información y anota 
comentarios para su verificación. 

DFI (electrónico). 
Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico).  

 36. Prepara los DFI por CE, asegurando que 
contengan los campos requeridos por la Norma 
Técnica de Domicilios Geográficos. 

DFI (electrónico). 
Norma Técnica de Domicilios 
Geográficos (electrónico). 

 37. Actualiza el Calendario de Recepción de 
Cuestionarios, la Relación de Rastros 
Importantes y elabora la propuesta de la 
Circular para la ejecución del Programa de 
trabajo dirigida a las DR y CE. 

Calendario de Recepción de 
Cuestionarios (electrónico). 
Relación de Rastros 
Importantes (electrónico). 
Propuesta de Circular del 
Programa de trabajo 
(electrónico). 
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DORSEE 38. Envía propuesta de la Circular para la ejecución 
del Programa de trabajo y anexos por correo 
electrónico a la DEERA y a la SARAE para su 
revisión. 

Propuesta de Circular del 
Programa de trabajo 
(electrónico). 
DFI (electrónico). 
Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 
Calendario de Recepción de  
Cuestionarios (electrónico). 
Relación de Rastros 
Importantes (electrónico). 
Criterios Mínimos de 
Validación (electrónico). 
Programa de Trabajo 
(electrónico). 

DEERA y SARAE 39. Reciben propuesta de la Circular del Programa 
de trabajo y anexos. 

Propuesta de Circular del 
Programa de trabajo 
(electrónico). 
DFI (electrónico). 
Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 
Criterios Mínimos de 
Validación (electrónico). 
Calendario de Recepción de 
Cuestionarios (electrónico). 
Relación de Rastros 
Importantes (electrónico). 

DEERA 40. Envía por correo electrónico a la DGARAE la 
Circular del Programa de trabajo para su firma, 
así como los anexos para su envío a las DR y 
CE a fin de iniciar el levantamiento de 
información mensual. 

Circular del Programa de 
trabajo (electrónico). 
DFI (electrónico). 
Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 
Criterios Mínimos de 
Validación (electrónico). 
Calendario de Recepción de 
Cuestionarios (electrónico). 
Relación de Rastros 
Importantes (electrónico). 

DGARAE 41. Recibe, firma y remite a las DR y CE la Circular 
del Programa de trabajo y anexos por correo 
electrónico a fin de iniciar el levantamiento de 
información mensual. Turna copia a la DEERA 
y a la SARAE para su seguimiento. 

Circular del Programa de 
trabajo (electrónico). 
DFI (electrónico). 
Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 
Criterios Mínimos de 
Validación (electrónico). 
Calendario de Recepción de   
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   Cuestionarios (electrónico). 
Relación de Rastros 
Importantes (electrónico). 

DEERA y SARAE 42. Reciben información referente al sacrificio de 
ganado (bovino, porcino, ovino, caprino, equino 
y équido) recolectada mensualmente por 31 CE 
solicitada a los municipios que cuentan con 
rastro municipal, mediante los instrumentos de 
captación establecidos para ese fin, la cual 
puede ser remitida en forma impresa o 
electrónica; y envían para su control y 
seguimiento al DORSEE por correo electrónico. 

Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 

DORSEE 
 

43. Recibe y revisa que los instrumentos de 
captación contengan la información requerida y 
asigna clave de la entidad, municipio, así como 
el consecutivo correspondiente. A fin de 
organizarlos de acuerdo con la entidad, 
municipio y al mes de referencia para su control 
y captura. 

Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 

 44. Revisa y registra el número de cabezas por 
especie (bovino, porcino, ovino, caprino, equino 
y équido), actualiza los archivos electrónicos en 
los que se lleva el control de la recolección y en 
caso de detectarse algún movimiento (alta o 
baja), se actualiza el DIF. 

Archivos electrónicos 
(electrónico). 
DFI (electrónico). 
 

  ¿Es consistente?  

  No.  

 45. Solicita al responsable de la CE, la aclaración 
de la información directamente con la fuente 
informante. 

Archivos electrónicos 
(electrónico). 
 

  ¿Recibe aclaración?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 50.  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 44.  

  Si.  
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DORSEE 46. Distribuye al personal la documentación de 
acuerdo con las cargas de trabajo establecidas, 
para su validación y captura. 

Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 

 
47. Valida cuestionario (número de cabezas, peso 

en pie y peso en canal) con información 
proporcionada por las fuentes informantes de 
acuerdo con los Criterios Mínimos de 
Validación de la ESGRM, a fin de garantizar la 
congruencia y consistencia de los datos, y 
captura. 

Cuestionario (electrónico). 
Certificado Cero 
(electrónico). 
Información Capturada 
(electrónico). 
 

 48. Integra la información capturada en una Base 
de Datos (BD) para su verificación. 

BD (electrónico). 

 49. Confronta la información capturada con los 
archivos electrónicos de control y verifica la 
captura. 

Archivos electrónicos 
(electrónico). 
 

  ¿Es correcta la captura?  

  No.  

 50. Corrige los errores de captura relacionados con 
el número de cabezas sacrificadas y claves de 
identificación. 

Errores de captura 
(electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No.47.  

  Si.  

 51. Integra la BD para su revisión por registro. BD (electrónico). 
 

 52. Revisa la BD a nivel de registro a través de un 
análisis transversal, mediante la ejecución de 
programas informáticos los cuales identifican 
datos atípicos en las variables del número de 
cabezas sacrificadas, pesos y precios. 

BD (electrónico). 

  ¿Identifica datos atípicos?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 56.  

  Si.  

 53. Confronta datos atípicos con los instrumentos 
de captación. 

Datos atípicos (electrónico). 
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DORSEE 54. Analiza los registros atípicos y en caso de ser 
necesario corrige.  

Datos atípicos (electrónico). 

 55. Justifica el comportamiento del dato atípico. Datos atípicos (electrónico). 

 56. Genera relación de información a imputar a 
partir de los reportes de recolección. 

Información para imputar 
(electrónico). 

 57. Imputa información faltante para tres variables 
básicas: número de cabezas, peso en pie y 
peso en canal. 

Datos imputados 
(electrónico). 

 58. Integra la información imputada a la BD. BD integrada (electrónico). 

 59. Libera BD integrada y validada para la 
generación de resultados mensuales o 
anuales. 

BD integrada y validada 
(electrónico). 

 60. Genera tabulados (mensuales y anuales) de los 
resultados estadísticos por entidad federativa y 
por especie (bovino, porcino, ovino, caprino) 
con carácter preliminar o definitivo para su 
integración a cuadros estadísticos.  

Tabulados (mensuales y 
anuales) (electrónico). 
 

 61. Integra en cuadros estadísticos mensuales y/o 
anuales la información obtenida de la matanza 
de ganado de cuatro especies: bovino, porcino, 
ovino y caprino, de acuerdo con la normatividad 
establecida, elabora mensualmente el DDI de 
la ESGRM, para su difusión en la Red Nacional 
de Metadatos, Actualiza la Síntesis 
Metodológica de la ESGRM de acuerdo con el 
Programa de Trabajo y envía a la SARAE por 
correo electrónico para su validación.  

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 
DDI de la ESGRM 
(electrónico). 
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 
 
 

SARAE 62. Recibe y revisa las cifras contenidas en 
cuadros estadísticos mensuales o anuales, el 
DDI y la Síntesis Metodológica de la ESGRM, 
conforme a la normatividad establecida. 

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 
DDI ESGRM (electrónico). 
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 

  ¿Son correctos?  

  No.  

 63. Solicita vía correo electrónico al DORSEE 
atienda las observaciones. 

 

  Continúa en la actividad No. 61.  
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  Si.  

SARAE 64. Envía a la DEERA por correo electrónico los 
cuadros estadísticos mensuales y/o anuales, el 
DDI de la ESGRM y la Síntesis Metodológica 
de la ESGRM para que notifique a la DGARAE. 
 

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 
DDI ESGRM (electrónico). 
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 

DEERA 65. Recibe los cuadros estadísticos mensuales y/o 
anuales, el DDI de la ESGRM y la Síntesis 
Metodológica de la ESGRM y notifica a la 
DGARAE, que se revisó la información y está 
lista para su difusión. 

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 
DDI ESGRM (electrónico). 
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 

 66. Instruye a la SARAE y DORSEE para que 
preparen su difusión en el Portal Institucional. 

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 
DDI ESGRM (electrónico). 
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 

SARAE y DORSEE 
 

67. Preparan resultados mensuales o anuales, el 
DDI de la ESGRM y la Síntesis Metodológica 
del programa estadístico para su difusión en 
internet. 

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 
DDI ESGRM (electrónico). 
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 

DORSEE 68. Envía por correo electrónico los resultados 
mensuales o anuales a la Dirección General 
Adjunta de Integración de Información (DGAII) 
y a la DI en la DGEE para la actualización del 
micrositio de la ESGRM en la página 
electrónica del portal del INEGI; y turna copia a 
la SARAE, DEERA y DGARAE. 

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 

 69. Envía por correo electrónico el DDI de la 
ESGRM a la Subdirección de Gestión de 
Metadatos para su difusión en la Red Nacional 
de Metadatos; y turnan copia a la SARAE, 
DEERA y DGARAE. 

DDI ESGRM (electrónico). 

 70. Envía por correo electrónico la Síntesis 
Metodológica de la ESGRM a la Subdirección 
de Seguimiento a los Programas y Asuntos 
Internacionales para su difusión en la página 
electrónica del INEGI; y turna copia a la 
SARAE, DEERA y DGARAE. 

Síntesis Metodológica 
(electrónico). 
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DORSEE 71. Revisa la carga de resultados mensuales o 
anuales, del DDI y de la Síntesis Metodológica 
de la ESGRM de la ESGRM en las páginas de 
preproducción. 

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 
DDI ESGRM (electrónico). 
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 
 

  ¿Son correctos los cuadros estadísticos?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 68.  

  Si.  

 72. Autoriza en el Sistema de Administración del 
Sitio del INEGI (SASI) la difusión de los 
resultados mensuales o anuales de la ESGRM 
en la página electrónica del INEGI en internet. 

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 

  ¿Es correcto el DDI de la ESGRM?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 69.  

  Si.  

 73. Autoriza la difusión del DDI de la ESGRM en la 
Red Nacional de Metadatos en la página 
electrónica del INEGI en internet. 

DDI ESGRM (electrónico). 

  ¿Es correcta la Síntesis Metodológica de la 
ESGRM? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 70.  

  Si.  

 74. Autoriza la difusión de la Síntesis Metodológica 
de la ESGRM de la ESGRM en la página 
electrónica del INEGI en internet. 

Síntesis Metodológica de la 
ESGRM (electrónico). 
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DORSEE 75. Revisa los resultados mensuales o anuales, el 
DDI y la Síntesis Metodológica de la ESGRM 
de la ESGRM publicados en la página de 
internet del INEGI. 

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 
DDI de la ESGRM 
(electrónico). 
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 

 76. Envía por correo electrónico los resultados 
mensuales o anuales a principales personas 
usuarias: Dirección de Cuentas de Corto Plazo 
y Regionales, Sistema de Información 
Agroalimentaria y Pesquera (SIAP-SEDER) 
Asociación Mexicana de Engordadores de 
Ganado (AMEG) y a la Confederación Nacional 
de Organizaciones Ganaderas (CNOG). 

Cuadros estadísticos 
(mensuales y anuales) 
(electrónico). 

 77. Elabora y envía mensualmente por correo 
electrónico el Avance de recolección del 
programa estadístico de las 31 Coordinaciones 
Estatales y notifica a la SARAE; DEERA y 
DGARAE. 

Avance de recolección 
(electrónico). 

 78. Calcula mensualmente los Indicadores de 
precisión de la ESGRM, y envía por correo 
electrónico para su incorporación en la Red 
Nacional de Metadatos y notifica a la SARAE; 
DEERA y DGARAE. 

Indicadores de Precisión 
(electrónico). 

 79. Revisa las estrategias de recolección de 
información, considerando el Avance de 
recolección y los Indicadores de precisión. 
 
 
Fin de procedimiento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Avance de recolección 
(electrónico). 
Indicadores de Precisión 
(electrónico). 



 

 

32. Elaboración de la Información de Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales 
(ESGRM). 

MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

436 
 

AÑO. 

2022 

6. Diagrama de Flujo.- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
DOCUMENTO DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E 
REQUERIMIENTO 
DE NECESIDADES 
DE INFORMACIÓN 

INICIO 

DGARAE 

SOLICITA REVISEN SI 
EXISTE ALGUNA SOLICITUD 

DE REQUERIMIENTO DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 
1 

E 
REQUERIMIENTO 
DE NECESIDADES 
DE INFORMACIÓN 

¿EXISTE ALGÚN 
REQUERIMIEN-

TO? 

A 

NOTIFICAN QUE  
IDENTIFIQUE Y ANALICE 

INFORMACIÓN DISPONIBLE 
4 1 

DEERA Y SARAE 

NO 

SI 

DORSEE 

RECIBE, Y ANALIZA 
INFORMACIÓN DISPONIBLE. 

ACTUALIZA Y REMITE 
DOCUMENTO DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

5 

REVISAN SI EXISTE ALGUNA 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTO DE 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 
2 

INSTRUYEN REVISAR LA 
NORMATIVIDAD TÉCNICA 

NORMA TÉCNICA DEL 
PROCESO DE PRODUCCIÓN 

DE INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y GEOGRÁFICA 

PARA EL INSTITUTO 
NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y 

GEOGRÁFICA VIGENTE 
3 
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PÁGINA: 

 

437 
 

AÑO. 

2022 

E 
RESPUESTA DEL 
REQUERIMIENTO 
DE NECESIDADES 
DE INFORMACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
RECOMENDACIÓN 

NACIONAL 

E 
RECOMENDACIÓN 
INTERNACIONAL 

E 
RECOMENDACIÓN 

NACIONAL 

E 
RECOMENDACIÓN 
INTERNACIONAL  

E 
NORMATIVIDAD  

E 
RESPUESTA DEL 
REQUERIMIENTO 
DE NECESIDADES 
DE INFORMACIÓN 

E 
DOCUMENTO DE 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN 

E 
REQUERIMIENTO 
DE NECESIDADES 
DE INFORMACIÓN 

RECIBEN, REVISAN Y 
NOTIFICAN RESULTADO 

6 

A 

DGARAE 

REVISA NORMATIVIDAD 
TÉCNICA VIGENTE 

9 

1 

DEERA Y SARAE 

¿EXISTEN 
CAMBIOS EN LA 

NORMATIVI-
DAD? 

B 

E 
NORMATIVIDAD 

ANALIZA CAMBIOS PARA 
APLICAR MODIFICACIONES 

10 

2 

NO 

SI 

RECIBE Y NOTIFICA LA 
VIABILIDAD O INVIABILIDAD 

Y TURNA COPIA 
7 

DEERA Y SARAE 

RECIBEN E INSTRUYEN 
PARA INCORPORACIÓN AL 

PROGRAMA 
8 

DORSEE 
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438 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
CRITERIOS 

MÍNIMOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO 

E 
CALEND. DE DIFUSIÓN 

DE INF. ESTAD. Y 
GEOGR. Y DE INTERÉS 

NAL. DEL INEGI 

2 

B 

E 
DDI 

ACTUALIZA Y REMITE EL 
DDI, INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN, GLOSARIO, Y 
CRITERIOS MÍNIMOS DE 

VALIDACIÓN 
16 

C 

DORSEE 

DEERA 

E 
PLANTILLA LABORAL 

E 
PRESUPUESTO 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

COMPRUEBA DISPOSICIÓN 
DE PRESUPUESTO Y 
PLANTILLA LABORAL 

12 

ELABORA PROGRAMA 
DE TRABAJO Y NOTIFICA 

13 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

RECIBE Y PLANIFICA LAS 
ACTIVIDADES ACORDE 

 AL CALENDARIO 
15 

SARAE 

RECIBE, REMITE E 
INSTRUYE PARA EJECUCIÓN 

DEL PROGRAMA DE 
TRABAJO 

14 

NOTIFICA PARA SU 
CONOCIMIENTO 

11 
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439 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
CRITERIOS 

MÍNIMOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO 

E 
DDI 

C 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

ELABORA SOLICITUD DE 
REQUERIMIENTOS 

INFORMÁTICOS Y TURNA 

PARA SU APROBACIÓN  
20 

REVISA SI SE REQUIERE 
EDICIÓN O DESARROLLO DE 

PROGRAMAS 
INFORMÁTICOS 

19 

¿REQUIERE 
MODIFICACIÓN 

O 
DESARROLLO? 

3 

NO 

SI 

DEERA Y SARAE 

D 

DEERA Y SARAE 

RECIBEN Y VALIDAN LOS 
INSTRUMENTOS DE 

CAPTACIÓN 
17 

INSTRUYEN AL DORSEE 
REVISE SI SE REQUIERE 

EDICIÓN O DESARROLLO DE 
NUEVOS PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 
18 

DORSEE 
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440 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SIESGRM 

E 
PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

E 
JUSTIFICACIÓN DE 

NECESIDAD  

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

RECIBEN Y ANALIZAN 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

21 

¿PROCEDE 
REQUERIMIEN-

TO? 

NO 

3 

SI 

E 
JUSTIFICACIÓN DE 

NECESIDAD 

DORSEE 

4 ELABORA JUSTIFICACIÓN 
DE NECESIDAD CON 

REQUERIMIENTOS Y TURNA 
24 

DEERA Y SARAE 

RECIBEN, REVISAN Y 
ENVÍAN A LA DI DE EN LA 

DGEE 
25 

RECIBEN, MODIFICACIONES 
O NUEVOS PROGRAMAS Y 

ENVÍAN PARA PRUEBAS 
PILOTO 

26 

D 

ENVÍA PARA SU 
CONOCIMIENTO 

22 

SOLICITA ELABORAR LA 
JUSTIFICACIÓN DE 

NECESIDADES  
23 

E 
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441 
 

AÑO. 

2022 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
INFORME DE 

LIBERACIÓN DE 
REQUERIMIENTOS 

SIESGRM 

E 
PROPUESTA DE 

CIRCULAR PARA LA 
ACTUALIZACIÓN 

DEL DFI 

E 
INFORME DE 

LIBERACIÓN DE 
REQUERIMIENTOS 

 

 
REQUERIMIENTOS 

NO 

4 

SI 

DORSEE 

RECIBE Y REALIZA 
PRUEBAS PILOTO 

27 

¿SON 
CORRECTOS? 

ELABORA Y TURNA 
INFORME DE LIBERACIÓN 

DEL SIESGRM 
28 

E 

DEERA Y SARAE 

RECIBEN E INFORMAN A LA 
DI EN LA DGEE LIBERACIÓN 

Y TURNA PARA SU 
CONOCIMIENTO 

29 

DORSEE 

ELABORA PROPUESTA DE 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN DEL DFI Y 
TURNA 

30 

3 

DEERA Y SARAE 

F 

5 
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442 
 

AÑO. 

2022 

 
  

E 
PROPUESTA DE 

CIRCULAR PARA LA 
ACTUALIZACIÓN 

DEL DFI 

E 
DFI 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN 
DEL DFI 

E 
CIRCULAR PARA LA 

ACTUALIZACIÓN 
DEL DFI 

RECIBEN Y REVISAN 
PROPUESTA 

31 

¿ES 
CORRECTA? 

NO 

F 

5 

SI 

DEERA 

ENVÍA CIRCULAR  
PARA FIRMA 

CORRESPONDIENTE 
32 

DGARAE 

RECIBE, FIRMA Y REMITE A 
LAS DR Y CE E INSTRUYE 
PARA SU SEGUIMIENTO 

33 

DEERA Y SARAE 

RECIBEN DFI Y ENVÍAN 
PARA QUE COORDINE LA 

RECEPCIÓN DE 
INFORMACIÓN 

34 

G 
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443 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
DFI 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO  

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
CRITERIOS 

MÍNIMOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
CERTIFICADO 

CERO 

E 
CUESTIONARIO 

E 
NORMA TÉCNICA 
DE DOMICILIOS 
GEOGRÁFICOS 

E 
PROPUESTA DE 

CIRCULAR  
DEL PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
RELACIÓN DE 

RASTROS 
IMPORTANTES 

G 

E 
DFI 

RECIBE, REGISTRA Y 
CONFRONTA DFI 

35 

E 
DFI 

PREPARA LOS DFI 
POR CE ASEGURANDO 

CONTENGAN LOS CAMPOS 
REQUERIDOS DE LA NORMA 

TÉCNICA 
36 

E 
CALENDARIO DE 
RECEPCIÓN DE 

CUESTIONARIOS 

ACTUALIZA CALENDARIO DE 
RECEPCIÓN, RELACIÓN DE 
RASTROS IMPORTANTES Y 
ELABORA PROPUESTA DE 

CIRCULAR DEL PROGRAMA 
DE TRABAJO 

37 

H 

DORSEE 

E 
PROPUESTA DE 
CIRCULAR DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
RELACIÓN DE 

RASTROS 
IMPORTANTES 

E 
CALENDARIO DE 
RECEPCIÓN DE 

CUESTIONARIOS 

ENVÍA PROPUESTA DE 
CIRCULAR DEL PROGRAMA 

DE TRABAJO Y ANEXOS 
38 

DEERA Y SARAE 

E 
DFI 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
CRITERIOS 

MÍNIMOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
PROPUESTA DE 
CIRCULAR DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
RELACIÓN DE 

RASTROS 
IMPORTANTES 

E 
CALENDARIO DE 
RECEPCIÓN DE 

CUESTIONARIOS 

RECIBEN PROPUESTA DE 
CIRCULAR DEL PROGRAMA 

DE TRABAJO Y ANEXOS 
39 
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444 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
DFI 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
CRITERIOS 

MÍNIMOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
PROPUESTA DE 
CIRCULAR DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
RELACIÓN DE 

RASTROS 
IMPORTANTES 

E 
CALENDARIO DE 
RECEPCIÓN DE 

CUESTIONARIOS 

E 
DFI 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
CRITERIOS 

MÍNIMOS DE 
VALIDACIÓN 

E 
PROPUESTA DE 
CIRCULAR DEL 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

E 
RELACIÓN DE 

RASTROS 
IMPORTANTES 

E 
CALENDARIO DE 
RECEPCIÓN DE 

CUESTIONARIOS 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO 

ENVÍA CIRCULAR DEL 
PROGRAMA DE TRABAJO Y 

ANEXOS PARA FIRMA Y 
ENVÍO A LAS DR Y CE 

40 

H 

I 

DEERA 

RECIBEN Y ENVÍAN 
INFORMACIÓN 

RECOLECTADA REFERENTE 
AL SACRIFICIO DE GANADO  

42 

RECIBE, REVISA, CLAVIFICA 
Y ORGANIZA 

DOCUMENTACIÓN 
43 

DORSEE 

DGARAE 

RECIBE, FIRMA Y REMITE 
PROPUESTA DE CIRCULAR 

DEL PROGRAMA DE 
TRABAJO Y ANEXOS A LAS 
DR Y CE Y TURNA COPIA 

41 

DEERA Y SARAE 
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445 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
INFORMACIÓN 
CAPTURADA 

BD 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO 

I 

E 
DFI 

E 
ARCHIVOS 

ELECTRÓNICOS 

REVISA Y REGISTRA 
NÚMERO DE CABEZAS POR 

ESPECIE Y ACTUALIZA 
ARCHIVOS DE CONTROL Y 

DFI 
44 

¿ES 
CONSISTENTE? 

6 

E 
CERTIFICADO CERO 

E 
CUESTIONARIO 

DISTRIBUYE 
DOCUMENTACIÓN DE 

ACUERDO A LAS CARGAS 
DE TRABAJO 

46 

7 

VALIDA CUESTIONARIO CON 
INFORMACIÓN DE ACUERDO 

CON LOS CRITERIOS 
MÍNIMOS DE VALIDACIÓN Y 

CAPTURA 
47 

INTEGRA INFORMACIÓN 
CAPTURADA EN UNA BD 

PARA VERIFICACIÓN 
48 

J 

E 
ARCHIVOS 

ELECTRÓNICOS 

SOLICITA AL RESPONSABLE 
ESTATAL ACLARAR CON LA 

FUENTE INFORMANTE 
45 

¿RECIBE 
ACLARACIÓN? 

NO 

SI 

NO 

SI 

8 

7 
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446 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BD 

BD 

J 

K 

E 
ARCHIVOS 

ELECTRÓNICOS 

CONFRONTA LA 
INFORMACIÓN CAPTURADA 

CON LOS ARCHIVOS 
ELECTRÓNICOS DE 

CONTROL 
49 

¿ES CORRECTA 
LA CAPTURA? 

INTEGRA 
BD POR REGISTRO 

51 

38 

E 
ERRORES DE 

CAPTURA 

CORRIGE ERRORES DE 
CAPTURA 

50 

REVISA 
BD A TRAVÉS DE UN ANÁLIS 

TRANSVERSAL 
52 

¿IDENTIFICA 
DATOS 

ATÍPICOS? 

E 
DATOS ATÍPICOS 

CONFRONTA DATOS 
ATÍPICOS CON 

INSTRUMENTOS DE 
CAPTACIÓN 

53 

8 

9 

NO 

SI 

NO 

SI 

6 

10 
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447 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
BD INTEGRADA Y 

VALIDADA 

BD INTEGRADA 

K 

E 
DATOS ATÍPICOS 

ANALIZA LOS REGISTROS 
ATÍPICOS Y EN CASO DE 

SER NECESARIO CORRIGE 
54 

E 
DATOS ATÍPICOS 

JUSTIFICA 
COMPORTAMIENTO DEL 

DATO ATÍPICO 
55 

E 
INFORMACIÓN 
PARA IMPUTAR 

GENERA RELACIÓN DE 
INFORMACIÓN A IMPUTAR 

56 

L 

E 
DATOS IMPUTADOS 

IMPUTA 
INFORMACIÓN FALTANTE 
PARA TRES VARIABLES 

BÁSICAS 
57 

INTEGRA INFORMACIÓN 
IMPUTADA A LA BD 

58 

9 

LIBERA BD INTEGRADA Y 
VALIDADA PARA 
GENERACIÓN DE 

RESULTADOS 
59 
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448 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
DDI DE LA ESGRM 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
DDI DE LA ESGRM 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 

E 
TABULADOS 

(MENSUALES Y 
ANUALES) 

L 

M 

GENERA TABULADOS 
MENSUALES Y ANUALES DE 

LOS RESULTADOS 
ESTADÍSTICOS  

60 

INTEGRA INFORMACIÓN EN 
CUADROS ESTADÍSTICOS 

MENSUALES Y/O ANUALES, 
ELABORA MENSUALMENTE 

EL DDI, ACTUALIZA LA 
SÍNTESIS METODOLÓGICA   
Y ENVÍA PARA VALIDACIÓN 

61 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 

RECIBE Y REVISA CUADROS 
ESTADÍSTICOS, DDI DE LA 

ESGRM Y SÍNTESIS 
METÓDOLÓGICA 

62 

¿SON 
CORRECTOS? 

10 

10 

NO 

SI 

SARAE 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA  

E 
DDI DE LA ESGRM 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 
 

ENVÍA CUADROS 
ESTADÍSTICOS, DDI Y 

SINTESIS METODOLÓGICA 
DE LA ESGRM, PARA QUE 

NOTIFIQUE  
64 

SOLICITA ATIENDA LAS 
OBSERVACIONES 

63 
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449 
 

AÑO. 

2022 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA  

E 
DDI DE LA ESGRM 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 
 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
DDI DE LA ESGRM 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 
 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA  

E 
DDI DE LA ESGRM 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 
 

M 

RECIBE CUADROS 
ESTADÍSTICOS, DDI Y 

SINTESIS METODOLÓGICA 
DE LA ESGRM, Y NOTIFICA A 

LA DGARAE 
65 

DEERA 

INSTRUYE PREPAREN 
MATERIALES PARA SU 

DIFUSIÓN 
66 

PREPARAN MATERIALES 
PARA SU DIFUSIÓN 

67 

N 

ENVÍA CUADROS 
ESTADÍSTICOS MENSUALES 

O ANUALES PARA SU 
DIFUSIÓN A LA DGAII Y DI EN 

LA DGEE 
68 

SARAE Y DORSEE 

DORSEE 

11 



 

 

32. Elaboración de la Información de Sacrificio de Ganado en Rastros Municipales 
(ESGRM). 

MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

450 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
DDI DE LA ESGRM 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 

E 
DDI DE LA ESGRM 

ENVÍA DDI DE LA ESGRM 
PARA SU DIFUSIÓN A LA 

SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN 
DE METADATOS 

69 

N 

¿SON 
CORRECTOS 

LOS CUADROS 
ESTADÍSTICOS? 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

ENVÍA SM DE LA ESGRM 
PARA SU DIFUSIÓN A LA 
SUB. DE SEGUIMIENTO A 

LOS PROGRAMAS Y 
ASUNTOS 

INTERNACIONALES 
70 

REVISA CARGA DE 
CUADROS ESTADÍSTICOS, 

DDI Y SINTESIS 
METODOLÓGICA DE LA 

ESGRM EN LAS PAGINAS DE 
PRODUCCIÓN 

71 

11 
NO 

SI 

12 

13 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 

AUTORIZA DIFUSIÓN DE 
CUADROS ESTADÍSTICOS 
MENSUALES O ANUALES 

72 

¿ES CORRECTO 
EL DDI DE LA 

ESGRM? 
12 

Ñ 

NO 

SI 
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451 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
DDI DE LA ESGRM 

AUTORIZA DIFUSIÓN DEL 
DDI DE LA ESGRM 

73 

Ñ 

¿ES CORRECTA 
LA SINTESIS 

METODÓLOGIC
A DE LA 
ESGRM? 

13 

NO 

SI 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA DE 
LA ESGRM 

AUTORIZA DIFUSIÓN DE LA 
SÍNTESIS METODOLÓGICA 

DE LA ESGRM 
74 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA  

E 
DDI DE LA ESGRM 

 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 

REVISA CUADROS 
ESTADÍSTICOS, DDI Y 

SINTESIS METODOLÓGICA 
DE LA ESGRM PUBLICADOS 

75 

O 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 
(MENSUALES Y 

ANUALES) 

ENVÍA CUADROS 
ESTADÍSTICOS MENSUALES 
O ANUALES A PRINCIPALES 

PERSONAS USUARIAS 
76 

E 
AVANCE DE 

RECOLECCIÓN 

ELABORA AVANCE DE 
RECOLECCIÓN Y NOTIFICA 

A LA SARAE, DEERA Y 
DGARAE 

77 
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452 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

O 

E 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN 

CALCULA INDICADORES DE 
PRECISIÓN, ENVÍA PARA 

INCORPORACIÓN EN LA RED 
Y NOTIFICA A LA SARAE, 

DEERA Y DGARAE 
78 

E 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN 

E 
AVANCE DE 

RECOLECCIÓN 

REVISA ESTRATEGIAS DE 
RECOLECCIÓN DE 

INFORMACIÓN, 
CONSIDERANDO EL AVANCE 

DE RECOLECCIÓN Y LOS 
INDICADORES DE 

PRECISIÓN 
79 

FIN 
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453 
 

AÑO. 

2022 

1. Objetivo.- 
 
Generar el Programa de Información de Interés Nacional sobre la Balanza Comercial de Mercancías de México 
(BCMM) mediante la integración, captación, procesamiento, validación y análisis de la información 
proporcionada por el Banco de México, en apego a la Ley del Sistema Nacional de Información Estadística y 
Geográfica; asimismo, la de aplicar las recomendaciones nacionales e internacionales en materia 
metodológica y conceptual, que permita atender los requerimientos de las diversas personas usuarias de la 
información estadística. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 

 
El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, a la 
Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos, a la Subdirección de Registros de 
Comercio Exterior, al Departamento de Diseño Conceptual y Tratamiento de Registros de Comercio Exterior, 
al Departamento de Procesamiento de Registros de Comercio Exterior y al Departamento de Atención de 
Requerimientos de Comercio Exterior. 
 
 
3. Políticas de Operación.- 

 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 

(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Registros de 
Comercio Exterior (SRCE). 

 
3.b. La DEERA, la SRCE, el Departamento de Diseño Conceptual y Tratamiento de Registros de Comercio 

Exterior (DDCYTRCE) y el Departamento de Procesamiento de Registros de Comercio Exterior (DPRCE), 
definirán la metodología para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la información proporcionada 
por las fuentes informantes. 

 
3.c. El DDCYTRCE y el DPRCE implementarán las actividades definidas como parte de la metodología para 

integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la información proporcionada por las fuentes informantes. 
 
3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SRCE definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 

procesos de tratamiento de la información. 
 
3.e. La SRCE vigilará las actividades relativas al tratamiento de la información. 

 
3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 

de recolección del proyecto estadístico. 
 

3.g. El DPRCE y el Departamento de Atención de Requerimientos de Comercio Exterior (DARCE) 
implementarán las actividades de seguimiento y atención de requerimientos nacionales e internacionales 

de información. 

 
 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El Programa de Información relacionado con este procedimiento es: Balanza Comercial de Mercancías 

de México. 
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Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentación de 
necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 
8. Evaluación del proceso.  
 

4.b. La persona Titular de la DGARAE fungirá como Actor del Rol Responsable Proceso de la Balanza 
Comercial de Mercancías de México. 
 
La persona Titular de la DEERA fungirá como Actor del Rol Responsable de las Fases de 1. 
Documentación de necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis 
de la producción y 8. Evaluación del proceso. 
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5. Descripción Narrativa.-  
 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE 
 

1. Solicita por correo electrónico a la DEERA y a la 
SRCE, revisar si existen actualizaciones a las 
recomendaciones internacionales para el 
proceso de generación de BCMM en los 
siguientes manuales:  
a. Estadísticas del Comercio Internacional de 

Mercancías. Conceptos y Definiciones 
(ECIM);  

b. Balanza de Pagos y Posición de Inversión 
Internacional (MBP);  

c. Estadísticas del Comercio Internacional de 
Mercancías;  

d. compiladores; y 
Sistema de Cuentas Nacionales (SCN). 

 

Recomendaciones 
Internacionales (electrónico). 
 

DEERA, SRCE y DDCYTRCE  2. Revisan e Identifican en su caso las 
actualizaciones que son factibles de 
implementar en la BCMM. 

Recomendaciones 
Internacionales (electrónico). 
Reporte de actualizaciones 
factibles de implementar 
(electrónico). 

  ¿Existen actualizaciones?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.   

 3. Analizan si las actualizaciones deben ser 
puestas a consideración del Comité Técnico 
Especializado en Estadísticas de Comercio 
Exterior (CTE-ECE). 

Reporte de actualizaciones 
factibles de implementar 
(electrónico). 

DEERA  
 

4. Envía por correo electrónico a la DGARAE las 
actualizaciones para su análisis y aprobación 
junto con el CTE-ECE. 
 

Requerimiento de 
actualizaciones factibles de 
implementar (electrónico). 

DGARAE 
 

5. Recibe y envía las actualizaciones al CTE-ECE 
para su aprobación.  

Respuesta CTE-ECE 
(electrónico).  
Minutas CTE-ECE 
(electrónico). 

 6. Recibe del CTE-ECE la resolución respecto a 
las actualizaciones, determina las 
modificaciones a aplicar e instrumenta los 
mecanismos necesarios para su 
implementación y envía a la DEERA y SRCE. 

Respuesta CTE-ECE 
(electrónico).  
Minutas CTE-ECE 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DEERA y SRCE  
 

7. Reciben la resolución respecto a las 
actualizaciones y continúa con la integración del 
proceso para realizar los ajustes necesarios en 
la generación de información de la BCMM. 

Respuesta CTE-ECE 
(electrónico).  
Minutas CTE-ECE 
(electrónico). 

DEERA, SRCE y DDCYTRCE  
 

8. Recibe de la Secretaría de Economía (SE) las 
modificaciones a la Tarifa de la Ley de los 
Impuestos Generales de Importación y de 
Exportación (TIGIE) conforme a los cambios 
establecidos en las enmiendas publicadas por 
la Organización Mundial de Aduanas (OMA) y el 
Sistema Armonizado de Designación y 
Codificación de Mercancías (SADCA), de 
acuerdo con las actividades específicas del PT 
del CTE-ECE, SE.  
 

Ley de los Impuestos 
Generales de Importación y 
de Exportación (LIGIE) 
(electrónico). 
 
 

SRCE y DDCYTRCE  
 

9. Analizan si las modificaciones a la TIGIE 
implican un cambio estructural en la Base de 
Datos (BD) de la BCMM. 
 

Reporte de análisis 
(electrónico). 
 

  ¿Continúa con la estructura actual?  

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 17.  

  No.  

DDCYTRCE  
 

10. Revisa, aplica, y notifica a la SRCE que la BD 
de la TIGIE ya está actualizada en el Sistema 
Integral de Comercio Exterior (SICE). 
 

BD de la TIGIE (electrónico) 
Reporte de revisión 
(electrónico). 
 

SRCE  
 

11. Libera la BD de la TIGIE en el SICE. BD de la TIGIE (electrónico) 
Reporte de revisión 
(electrónico).  

DEERA, SRCE y DDCYTRCE  
 

12. Verifican si existen nuevas solicitudes de 
requerimientos de información provenientes de 
Comités Técnicos Especializados (CTE), 
Unidades de Estado (UE) o de las personas 
Usuarias Internas y Externas (UIE).    

Requerimiento de 
Necesidades de Información 
(electrónico). 
 

  ¿Existen nuevos requerimientos?   

  No.  

  Continúa en la actividad No. 17.  

  Si.   
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DEERA, SRCE y DDCYTRCE  
 

13. Identifican información disponible para atender 
el nuevo requerimiento de información. 

Documento de Necesidades 
de Información (electrónico). 

  ¿Requiere analizarse por el CTE-ECE?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 16.  

  Si.   

DEERA y SRCE 
 
 

14. Envían por correo electrónico al CTE-ECE el 
requerimiento para su análisis y aprobación.  

Solicitud de atención de 
requerimientos (electrónico). 
 

 15. Reciben la resolución del CTE-ECE respecto a 
la atención del requerimiento. 
 

Respuesta del CTE-ECE 
(electrónico). 
Minutas CTE-ECE 
(electrónico). 

 16. Notifican al solicitante la factibilidad para 
elaborar el nuevo requerimiento con 
información de la BCMM. 

Documento de atención del 
requerimiento (electrónico). 

 17. Comprueban la disposición de presupuesto y 
Plantilla laboral para la ejecución del programa 
de la Estadística de la BCMM. 

Presupuesto (electrónico). 
Plantilla Laboral (electrónico). 

 18. Elaboran y revisan el Programa de trabajo de la 
Estadística de la BCMM. 

Programa de trabajo 
(electrónico). 

DEERA  
 

19. Recibe solicitud del Departamento de 
Seguimiento a Registros Administrativos 
Económicos (DSRAE) para integrar el 
Calendario de Difusión de Información 
Estadística y Geográfica y de Interés Nacional 
del Instituto Nacional de Estadística y Geografía 
con la información de la BCMM de acuerdo con 
el Programa de Trabajo. 

Solicitud de integración del 
calendario (electrónico). 
 
 
 
 
 
 

 20. Envía por correo electrónico solicitud del 
Calendario de difusión a la SRCE y al 
DDCYTRCE. 

Solicitud de integración del 
Calendario de difusión 
(electrónico). 

SRCE y DDCYTRCE  
 

21. Reciben, elaboran y envían a la DEERA la 
propuesta del Calendario de difusión para su 
revisión.  

Propuesta del Calendario de 
difusión (electrónico). 
 

DEERA  
 

22. Recibe y revisa la propuesta del Calendario de 
difusión. 

Propuesta del Calendario de 
difusión (electrónico). 

  ¿Es correcta?  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 21.  

  Si.   

DEERA 23. Envía por correo electrónico la propuesta del 
Calendario de difusión a Banco de México 
(BANXICO) para su modificación o ratificación. 

Solicitud de análisis de 
propuesta del Calendarios de 
difusión (electrónico). 
 

 24. Recibe de BANXICO el Calendarios de difusión 
con fechas modificadas o ratificadas y realiza la 
revisión. 

Respuesta de análisis de 
propuesta del Calendarios de 
difusión (electrónico). 

  ¿Está de acuerdo? 
 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 21.  

  Si.  

 25. Envía por correo electrónico publicación al 
DSRAE el Calendario de difusión final con las 
fechas para continuar con el proceso estipulado 
para su difusión. 

Captura de calendario en el 
sistema (electrónico). 
 
 

SRCE, DPRCE y 
DDCYTRCE  
 

26. Revisan la normatividad técnica vigente emitida 
por el INEGI y el SNIEG, así como las 
recomendaciones metodológicas nacionales y/o 
internacionales, aplicable al programa 
estadístico. 

Normatividad (electrónico). 
Reglas de comercio exterior 
(electrónico).  
Manual del SAAI 
(electrónico). 

  ¿Existen cambios?  

  No. 
 

 

  Continúa en la actividad No. 30.  

  Si.  

 27. Modifican el diseño conceptual, metodológico, 
sistemas, procesos operativos, difusión y 
evaluación para la implementación de las 
actualizaciones. 

Documentos Metodológicos 
(DDI) 
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 
Manual de procedimientos 
(electrónico). 
Matriz de Riesgos 
(electrónico).  
IDEF0 (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SRCE, DPRCE y 
DDCYTRCE  
 

28. Aplican y revisan las modificaciones a la 
documentación metodológica de la BCMM.  

DDI (electrónico).  
Síntesis Metodológica 
(electrónico). 
Manual de procedimientos 
(electrónico). 

 29. Actualizan los criterios de validación con base 
en la normatividad existente para la generación 
de la BCMM. 
 

Reglas del sistema de 
comercio exterior 
(electrónico). 
Criterios de agrupación 
(electrónico). 
 

 30. Revisan si el SICE requiere actualización en 
una o más fases del proceso estadístico 
(captación, procesamiento, análisis de la 
producción, difusión y evaluación del proceso 
de la información). 

Reglas del sistema de 
comercio exterior 
(electrónico). 
Criterios de agrupación 
(electrónico). 

  ¿Requiere modificaciones?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 37.   

  Si.   

 31. Elaboran y envían por correo electrónico la 
solicitud a la Coordinación de Desarrollo de 
Sistemas de la Ciudad de México (CDSCDMX) 
para que actualice el SICE. 

Solicitud de Requerimientos 
Informáticos (electrónico). 
 

 
 

32. Reciben por parte de la CDSCDMX la 
notificación sobre la actualización del SICE para 
su revisión. 

Respuesta a Solicitud de 
Requerimientos Informáticos 
(electrónico). 

 33. Revisan que los cambios al SICE solicitados se 
apliquen correctamente haciendo pruebas piloto 
en las fases afectadas en el proceso estadístico 
(captación, procesamiento, análisis de la 
producción, difusión y evaluación del proceso 
de la información). 

Reporte de revisión 
(electrónico). 

  ¿Tiene errores el SICE?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 36.   

  Si.   
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SRCE, DPRCE y 
DDCYTRCE  
 

34. Envía por correo electrónico las observaciones 
a la CDSCDMX, para su corrección. 

Solicitud de Requerimientos 
Informáticos (electrónico). 

 35. Recibe la nueva notificación por parte de la 
CDSCDMX, sobre la actualización del SICE con 
las observaciones aplicadas. 

Respuesta a Solicitud de 
Requerimientos Informáticos 
(electrónico). 

SRCE  36. Libera el SICE y notifica vía correo electrónico a 
la DEERA de las nuevas actualizaciones. 

Manual, estructura relacional 
(electrónico). 
Instancias de prueba 
(electrónico). 
Notificación de liberación 
(electrónico). 

DEERA y SRCE  
 

37. Solicitan la información agregada de comercio 
exterior y BDBCMM a BANXICO de acuerdo 
con el Calendario de difusión; así como, las BD 
de los Registros Administrativos (RA) de 
comercio exterior al Servicio de Administración 
Tributaria (SAT) de acuerdo con el calendario 
estipulado por la propia dependencia, instruyen 
al DPRCE para la recepción de los insumos 
solicitados. 

Solicitud de información 
(electrónico). 
Calendarios (electrónico). 
Actualización de información 
(electrónico). 

SRCE y DPRCE 
 

38. Reciben por parte del SAT la notificación sobre 
el depósito de las BD de los RA correspondiente 
a la información preliminar y/o definitiva. 

Reporte de entrega de 
información (electrónico). 

 39. Realizan la descarga de la BD de los RA en las 
personas servidores institucionales. 

BD (electrónico). 

 40. Reciben por parte de BANXICO tabulados con 
información agregada oportuna, revisada, 
definitiva y/o ajustada de comercio exterior y la 
notificación sobre el depósito de la BD de la 
BCMM.  
 

Notificaciones de BANXICO 
(revisados, oportunos, 
definitivos, ajustados) 
(electrónico).  
Reporte de entrega de 
información (electrónico). 

 41. Realizan la descarga de la BDBCMM en las 
personas servidores institucionales. 

BD (electrónico). 

SRCE y DPRCE 
 

42. Envían por correo electrónico información de los 
tabulados agregados de comercio exterior al 
DDCYTRCE. 

Notificaciones de BANXICO 
(revisados, oportunos, 
definitivos, ajustados) 
(electrónico). 

 43. Resguardan y verifican que los archivos 
depositados por el SAT se descarguen 
correctamente. 

BD (electrónico). 
 

  ¿Es correcta?  

  No.  
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ACTIVIDAD 
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INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 37.   

  Si.   

SRCE y DPRCE 44. Notifican a la CDSCDMX sobre la correcta 
carga de la BDRA en la persona servidor 
Institucional para que se integre en el SICE.  

Solicitud de carga 
(electrónico). 
 

 45. Reciben notificación de la CDSCDMX sobre la 
correcta carga de la BDRA en el SICE para su 
explotación. 

Respuesta a solicitud de 
carga (electrónico). 
 

 46. Resguardan y verifican que los archivos 
depositados por el BANXICO se descarguen 
correctamente. 

BD (electrónico). 
 
 

  ¿Es correcta?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 37.   

  Si.   

 47. Carga la BDBCMM en el SICE para la creación 
de la Tabla TR_RFC de acuerdo con las reglas 
de negocios establecidas con la CDSCDMX.  

BD (electrónico). 
 

 48. Notifica al DPRCE la correcta carga de la 
BDBCMM en el SICE para su revisión, análisis 
y procesamiento. 

Reporte de carga de BD 
(electrónico).  

 49. Revisa el procesamiento de la BDBCMM, así 
como las cifras control, específicamente valores 
totales de importación y exportación, por 
capítulos, países, aduanas y claves de 
documento, además del número de registros 
cargados. 

Reporte de revisión de bases 
de datos (electrónico). 
 

  ¿Tiene errores?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 52.  

  Si.   

 50. Notifica a la CDSCDMX del error en la carga de 
la BD para que identifique y corrija el problema. 

Solicitud de revisión de 
sistema (electrónico). 
 

 51. Recibe notificación de la CDSCDMX sobre la 
corrección del problema en la carga de la BD de 
la BCMM.  

Respuesta a solicitud de 
revisión de sistema 
(electrónico).  
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No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Se corrigió el error en la carga de la BD?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 49.   

  Si.   

SRCE y DPRCE 52. Notifica a las siguientes áreas que la carga de 
la BDBCMM fue exitosa y está disponible para 
la consulta de las vías definidas: SRCE; 
Subdirección de Conciliación de Registros de 
Comercio Internacional (SCRCI); Subdirección 
de Minería y de Sectores Industriales no 
Manufactureros (SMySINM); Departamento de 
Seguimiento y Verificación de Información 
Estadística (DSyVIE) y al Departamento del 
Sector Externo (DSE), e incluye a la 
DDCyTRCE para continuar con las actividades 
correspondientes.  

Notificaciones de liberación 
(electrónico). 
Tabulados con información de 
BCMM (electrónico).  

DDCYTRCE 
 

53. Recibe de la SRCE y DPRCE por correo 
electrónico tabulados con información 
agregada. 
 

Tabulados con información de 
BCMM (electrónico).  
Notificaciones BANXICO 
(revisados, oportunos, 
definitivos, ajustados), 
(electrónico). 

 54. Analiza los tabulados agregados. Tabulados con información de 
la BCMM (electrónico).  
Calendario de Información de 
Interés Nacional (IIN) 
(electrónico).  

 55. Integra, genera y envía a la SRCE por correo 
electrónico Informe Ejecutivo de la BCMM para 
su revisión. 

Informe ejecutivo de la BCMM 
(electrónico). 

SRCE  
 

56. Recibe y analiza el Informe Ejecutivo de la 
BCMM. 

Informe ejecutivo de la BCMM 
(electrónico).  

  ¿Es correcto?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 55.  

  Si.   

 57. Envía por correo electrónico Informe Ejecutivo 
de la BCMM a la DEERA para su revisión. 

Informe ejecutivo de la BCMM 
(electrónico). 
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DEERA 
 

58. Recibe y valida el Informe Ejecutivo de la BCMM 
correspondiente a la Información oportuna. 
 

Informe ejecutivo de la BCMM 
(electrónico). 

  ¿Es correcto? 
 

 

  No.  
 

 

 59. Envía por correo electrónico al DDCYTRCE 
para su atención. 
 

Manual de procedimientos 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 55.  

  Si.   

DEERA 
 

60. Envía por correo electrónico a la DGARAE para 
revisión. 

Informe ejecutivo de la BCMM 
(electrónico).  

DGARAE 
 

61. Recibe, analiza y envía el informe por correo 
electrónico a la Dirección General de 
Estadísticas Económicas (DGEE) para su 
autorización.  
 

Informe ejecutivo de la BCMM 
(electrónico). 
 

DDCYTRCE 
 

62. Genera la información mensual del esquema 
Turista, Datos Abiertos (DA); DA por países y 
zonas geográficas según tipo de bien; DA por 
modo de transporte e integra la Balanza de 
Productos Manufacturados. 

Informe ejecutivo de la BCMM 
(electrónico). 
Tabulados (electrónico).  
BD con información de la 
BCMM (electrónico). 

 63. Analiza el esquema Turista; DA; DA por países 
y zonas geográficas según tipo de bien; DA por 
modo de transporte y la Balanza de Productos 
Manufacturados, y conjuntamente con la SRCE 
integran materiales para difusión.  

Tabulados (electrónico).  
BD con información de la 
BCMM (electrónico). 
 

SRCE y DDCYTRCE 
 

64. Generan e integran información sobre 
Indicadores Clave (IC) mensuales de la BCMM, 
para difusión.  
 

Tabulados con IC 
(electrónico). 

 65. Generan, analizan e integran para su difusión 
los tabulados con información mensual sobre 
países por continentes y zonas geográficas; por 
grandes agregados, principales productos del 
Sistema Armonizado; tipo de bien y balanzas 
por grupo de productos, e incluyen a la DPRCE 
para continuar con las actividades de acuerdo 
con el Programa de Trabajo.  

Tabulados con información de 
la BCMM (electrónico). 
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ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDCYTRCE y DPRCE 
 

66. Generan tabulados o BD de acuerdo con las 
actividades del Programa de Trabajo, así como 
la información requerida o solicitada por las 
personas usuarias internas o externas (estos 
últimos pueden ser recurrentes o considerarse 
como requerimientos especiales). 

Tabulados (electrónicos). 
BD con información de la 
BCMM (electrónico). 

 67. Analizan la BD o cuadros estadísticos. Reporte de revisión de 
Tabulados (electrónico). 
BD con información de la 
BCMM (electrónico).  

  ¿Son correctos?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 66.  

  Si.   

 68. Aplica formato y/o criterios editoriales a la BD o 
cuadros estadísticos según el requerimiento 
solicitado.  

Tabulados con información de 
la BCMM (electrónico). 
BDBCMM (electrónico).  

 69. Generan y descarga del SICE los Anuarios de 
la BCMM y la TIGIE anual en formato Excel para 
la consulta interactiva de datos. 

Tabulados con información 
anual (electrónico).  
TIGIE anual (electrónico). 

 70. Revisan y validan los Anuarios y la TIGIE de la 
BCMM. 

Reporte de revisión de 
Tabulados con información 
anual (electrónico). 
TIGIE anual (electrónico). 

  ¿Es correcta?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 69.   

  Si.  

SRCE y DDCYTRCE  71. Integran materiales para envío a difusión. Tabulados con información 
anual (electrónico). 

 72. Genera y descarga del SICE la BD anual o 
mensual de la BCMM para DA y microdatos y 
envía a la DPRCE para su revisión. 

BD con información anual o 
mensual de la BCMM 
(electrónico). 

DPRCE 
 

73. Revisa la BD. Reporte de revisión de BD 
con información anual o 
mensual de la BCMM 
(electrónico). 

  ¿Tiene errores?  
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ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 80.  

  Si.   

DPRCE 
 
 

74. Envía por correo electrónico observaciones a la 
CDSCDMX para que corrijan la información de 
la BCMM. 

Solicitud de revisión de 
Sistema (electrónico). 

 75. Recibe notificación de la CDSCDMX sobre la 
aplicación de las observaciones en la BD anual 
de la BCMM y revisa. 

Reporte de atención de 
solicitud de revisión de 
Sistema (electrónico). 

  ¿Se aplicaron correctamente?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 74.  

  Si.   

SRCE y DPRCE 
 

76. Integran materiales para envío a difusión y 
notifican a la DEERA y al DDCYTRCE vía 
correo electrónico. 

BD con información anual o 
mensual de la BCMM 
(electrónico). 

DEERA, SRCE y DDCYTRCE 
 

 77. Reciben las modificaciones a la TIGIE, al 
Sistema de Clasificación Industrial de América 
del Norte (SCIAN) y las observaciones a la 
Tabla de correlación TIGIE-SCIAN vigente por 
parte de las personas usuarias internas o 
externas. 

TIGIE (electrónico). 
SCIAN (electrónico). 
 

DDCYTRCE 
 

78. Analiza el código arancelario para conocer el 
producto e identifica la clase de actividad que da 
su origen. 

Archivos electrónicos 
(electrónico). 

 79. Asigna, modifica o confirma la clase de actividad 
al producto aplicando los criterios 
metodológicos de la Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN. 

Archivos electrónicos 
(electrónico). 

 80. Integra y analiza la Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN preliminar. 

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN preliminar 
(electrónico). 

  ¿Es correcta?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 77.  

  Si.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDCYTRCE 
 

81. Envía por correo electrónico Tabla de 
correlación TIGIE-SCIAN preliminar a la SRCE. 

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN preliminar 
(electrónico). 

SRCE  
 

82. Recibe y analiza la Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN preliminar y envía por correo electrónico 
a la Dirección General Adjunta de Cuentas 
Nacionales (DGACN) y a la SE para revisión. 

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN preliminar 
(electrónico). 

 83. Recibe de la DGACN y la SE sus comentarios 
y/u observaciones. 

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN preliminar 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones?   

  Si.  

 84. Solicita vía correo electrónico al DDCYTRCE 
atender. 

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN preliminar 
(electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 79.  

  No.   

 85. Envía por correo electrónico a la DEERA la 
Tabla de correlación TIGIE-SCIAN y la 
Metodología actualizadas.  

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN ajustada(electrónico).  
Metodología (electrónico). 

DEERA 
 

86. Recibe y envía por correo electrónico a la 
DGARAE la presentación con los resultados de 
la Tabla de correlación TIGIE-SCIAN y 
Metodología actualizadas para su visto bueno. 

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN ajustada (electrónico).  
Metodología (electrónico). 
Presentación de resultados 
(electrónico). 

DGARAE 87. Recibe y envía por correo electrónico a la 
DEERA las observaciones. 

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN ajustada (electrónico).  
Metodología (electrónico). 
Presentación de resultados 
(electrónico). 

DEERA 88. Recibe y atiende.  Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN ajustada (electrónico).  
Metodología (electrónico). 
Presentación de resultados 
(electrónico). 

  ¿Hay observaciones?  

  Si.  

 89. Solicita vía correo electrónico al DDCYTRCE 
atender.  
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AÑO. 

2022 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  Continúa en la actividad No. 79. 
 

 

  No. 
 

 

DEERA 90. Envía por correo electrónico a la DGARAE la 
presentación con los resultados de la Tabla de 
correlación TIGIE-SCIAN y Metodología 
actualizadas para compartir con el CTE-ECE 
para su aprobación. 

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN ajustada (electrónico).  
Metodología (electrónico). 
Presentación de resultados 
(electrónico). 
 
 

DGARAE 91. Recibe comentarios del CTE-ECE y envía para 
su atención a la DEERA.  

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN ajustada (electrónico).  
Metodología (electrónico). 
Presentación de resultados 
(electrónico). 
 
 

DEERA 92. Recibe y atiende.  Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN ajustada (electrónico).  
Metodología (electrónico). 
Presentación de resultados 
(electrónico). 
 

  ¿Se aprueban? 
 

 

  No.  
 

 

DEERA 93. Solicita por correo al electrónico al DCYTRCE 
atender.  

Tabla de correlación TIGIE-
SCIAN ajustada (electrónico).  
Metodología (electrónico). 
Presentación de resultados 
(electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 79. 
 

 

  Si.  
 

 

 94. Instruye vía correo electrónico a la SRCE, al 
DDCYTRCE y al DPRCE que se continúe con 
las actividades para su actualización en las 
páginas de internet del INEGI. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SRCE, DDCYTRCE y 
DPRCE 
 

95. Envían por correo electrónico tabulados, BD y/o 
Documentos Metodológicos para su 
actualización en las páginas de internet de 
preproducción del INEGI y/o para su difusión en 
la página oficial del INEGI a la:  
 
a. Dirección de Fortalecimiento al Proceso de 

Producción de Información (DFPPI), 
b. Dirección De Gobierno y Arquitectura de la 

Información (DGAI),  
c. Dirección de Informática en la DGEE (DI en la 

DGEE),  
d. Dirección de Monitoreo y Evaluación de los 

Programas y Administración de 
Infraestructura del SNIEG (DMEPAISNIEG), 

e. Dirección General Adjunta de Integración de 
Información (DGAII) y a la 

f. Dirección de Informática en la Dirección 
General de Comunicación, Servicio Público 
de Información y Relaciones Institucionales 
(DGCSPIRI). 

DDI (electrónico). 
Síntesis BCMM (electrónico). 
Tabulados estadísticos 
(electrónico). 
BD (mensuales y/o anuales) 
(electrónico). 

 96. Reciben notificación de la DFPPI, DGAI, DI en 
la DGEE, DMEPAISNIEG, DGAII, DGCSPIRI; 
sobre la carga de información de la BCMM en el 
sitio de preproducción, así como su habilitación 
para su revisión y/o recibe empaquetado de DA. 

DDI (electrónico). 
Síntesis BCMM (electrónico). 
Tabulados estadísticos 
(electrónico). 
BD (mensuales y/o anuales) 
(electrónico). 
 

 97. Revisan la información de la BCMM. 
 

DDI (electrónico). 
Síntesis BCMM (electrónico). 
Tabulados estadísticos 
(electrónico). 
BD (mensuales y/o anuales) 
(electrónico). 

  ¿La información tiene errores?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 100.  

  Si.  

 98. Envían por correo electrónico observaciones a 
la DFPPI, DGAI, DIDGEE, DMEPAISNIEG, 
DGAII y la DGCSPIRI para ser aplicadas. 
 
 

DDI (electrónico). 
Síntesis BCMM (electrónico). 
Tabulados estadísticos 
(electrónico). 
BD (mensuales y/o anuales) 
(electrónico). 
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ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

SRCE, DDCYTRCE y 
DPRCE 
 

99. Reciben notificación de la DFPPI, DGAI, 
DIDGEE, DMEPAISNIEG y la DGAII y la 
DGCSPIRI sobre la aplicación de las 
observaciones a la información de la BCMM. 
 

DDI (electrónico). 
Síntesis BCMM (electrónico). 
Tabulados estadísticos 
(electrónico). 
BD (mensuales y/o anuales) 
(electrónico). 

  ¿Se aplicaron correctamente?   

  No.   

  Continúa en la actividad No. 98.  

  Si.   

 100. 
 
 
 
 

Solicitan efectuar las gestiones necesarias para 
la actualización, liberación y/o publicación en la 
página oficial de internet del INEGI. 

DDI (electrónico). 
Síntesis BCMM (electrónico). 
Tabulados estadísticos 
(electrónico). 
BD (mensuales y/o anuales) 
(electrónico). 

 101. Reciben notificación, a través del Sistema de 
Administración del Sitio del INEGI (SASI), sobre 
la carga de la información de la BCMM. 
 

Notificación de liberación 
(electrónico). 

 
 

102. Validan y liberan la información a través del 
SASI para su publicación en el sitio de internet 
del INEGI, notifican a la DEERA vía correo 
electrónico.  

 

DEERA, SRCE, DDCYTRCE, 
DPRCE y DARCE 

103. Entregan o notifican vía correo electrónico la 
disponibilidad de los requerimientos a las 
personas usuarias externas e internas. 
 

 

 104. Analiza los resultados mensuales y anuales de 
la BCMM difundidos en la página de internet del 
INEGI y generan tabulados sobre las 
variaciones y diferencias cuando la información 
modifica su estatus. 
 

Resultados anuales y/o 
mensuales de la BCMM 
(electrónico). 
Tabulados con información 
anual y/o mensual de la 
BCMM (electrónico). 

 105. Generan tabulados sobre la disponibilidad de 
información en cada nivel de la TIGIE. 

Análisis de impacto de la 
confidencialidad (electrónico). 

 106. Evalúan los resultados mensuales y anuales; 
los tabulados sobre variaciones entre los 
diferentes estatus de información y los 
tabulados sobre la disponibilidad de 
información, con el objetivo de identificar áreas 
de oportunidad y en caso necesario 
implementar un plan de acción. 
 

Tabulados con información 
anual y/o mensual de la 
BCMM (electrónico). 
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AÑO. 
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DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DEERA 107. Informa vía correo electrónico a la DGARAE, 
que ya está integrada la información de la 
BCMM en las diferentes fuentes de difusión.  
 
 
 
 

 

  Fin de procedimiento. 
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AÑO. 

2022 

6. Diagrama de Flujo.-  
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E 
MANUAL DE  

PROCEDIMIENTOS 

E 
SÍNTESIS 

METODOLOGÍCA 

E 
DDI 

E 
IDEF0 

E 
MATRIZ DE  
RIESGOS 

E 
MANUAL DE  

PROCEDIMIENTOS 

E 
SÍNTESIS 

METODOLOGICA 

E 
DDI 

E 
MANUAL DEL SAAI 

E 
REGLAS DE 

COMERCIO EXTERIOR 

E 
NORMATIVIDAD  

D 

SRCE, DPRCE Y DDCYTRCE 
 

REVISA SI LA 
NORMATIVIDAD Y 

METODOLOGÍA APLICABLE 
AL PROGRAMA 

ESTADÍSTICO HA CAMBIADO 
26 

 

 

¿EXISTEN 
CAMBIOS? 

8 
NO 

SI 

MODIFICAN EL DISEÑO 
CONCEPTUAL, 

METODOLÓGICO, 
SISTEMAS, PROCESOS 

OPERATIVOS, DIFUSIÓN Y 
EVALUACIÓN PARA LA 

IMPLEMENTACIÓN  
DE LAS  

ACTUALIZACIONES 
27 

APLICAN Y REVISA LAS 
MODIFICACIONES A LA 

DOCUMENTACIÓN 
METODOLÓGICA DE LA 

BCMM 
28 

E 
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SICE 

E 
CRITERIOS DE 
AGRUPACIÓN 

E 
REGLAS DEL SISTEMA 

DE COMERCIO 
EXTERIOR 

E 
RESPUESTA A 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

E 
CRITERIOS DE 
AGRUPACIÓN 

E 
REGLAS DEL SISTEMA 

DE COMERCIO 
EXTERIOR 

E 

ACTUALIZAN LOS 
CRITERIOS DE VALIDACIÓN 

PARA LA GENERACIÓN  
DE LA BCMM 

29 

8 REVISAN SI EL SICE 
REQUIERE ACTUALIZACIÓN 

FASES DEL PROCESO 
ESTADÍSTICO  

30 

¿REQUIERE 
MODIFICACIÓN? 

NO 

9 

SI 

 
ELABORAN Y ENVÍAN LA 

SOLICITUD 
 A LA COORDINACIÓN DE 

DESARROLLO DE SISTEMAS 
DE CDSCDMX PARA QUE 

ACTUALICE EL SICE 
31 

 
 

RECIBEN POR PARTE DE LA 
CDSCDMX LA NOTIFICACIÓN 
SOBRE LA ACTUALIZACIÓN 

DEL SICE PARA SU 
REVISIÓN 

32 

F 
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SICE 

SICE 

E 
NOTIFICACIÓN DE  

LIBERACIÓN 

E 
INSTANCIAS  
DE PRUEBA 

E 
MANUAL, 

ESTRUCTURA 
RELACIONAL 

E 
RESPUESTA A 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

E 
SOLICITUD DE 

REQUERIMIENTOS 
INFORMÁTICOS 

E 
REPORTE 

 DE REVISIÓN 

F 

REVISAN QUE LOS CAMBIOS 
AL SICE SOLICITADOS SE 

APLIQUEN 
CORRECTAMENTE 

33  

¿EL SICE TIENE 
ERRORES? 10 

NO 

SI 

 ENVÍA LAS 
OBSERVACIONES 

ENCONTRADAS EN EL SICE 
A LA CDSCDMX, PARA SU 

CORRECCIÓN 
34 

10 

RECIBE LA NUEVA 
NOTIFICACIÓN POR PARTE 

DE LA CDSCDMX,  
SOBRE LA ACTUALIZACIÓN 

DEL SICE  
35 

G 

SRCE 

LIBERA EL SICE 
ACTUALIZADO Y NOTIFICA  

36 
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BD  

E 
NOTIFICACIONES DE 

BANXICO (REVISADOS, 
OPORTUNOS, 
DEFINITIVOS, 
AJUSTADOS  

BD  

E 
REPORTE 

 DE ENTREGA DE 
INFORMACIÓN 

E 
NOTIFICACIONES DE 

BANXICO (REVISADOS, 
OPORTUNOS, 
DEFINITIVOS, 
AJUSTADOS)  

E 
ACTUALIZACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

E 
REPORTE 

 DE ENTREGA DE 
INFORMACIÓN 

E 
CALENDARIOS  

DEERA Y SRCE 

G 

E 

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

SOLICITAN LA 
INFORMACIÓN AGREGADA 

DE COMERCIO  
EXTERIOR 

37  

9 

SRCE Y DPRCE 
 

RECIBEN POR PARTE DEL 
SAT LA NOTIFICACIÓN 

SOBRE EL DEPÓSITO DE 
 LAS BD DE LOS RA  

38 

H 

REALIZAN LA DESCARGA DE 
LA BDBCMM EN LAS 

PERSONAS SERVIDORES 
INSTITUCIONALES 

41 

REALIZAN LA DESCARGA DE 
LA BD DE LOS RA EN LAS 
PERSONAS  SERVIDORES 

INSTITUCIONALES 
39 

ENVÍAN INFORMACIÓN DE 
LOS TABULADOS 

AGREGADOS DE COMERCIO 
EXTERIOR AL DDCYTRCE  

42 

RECIBEN DE BANXICO 
TABULADOS CON 

INFORMACIÓN DE COMERCIO 
EXTERIOR Y LA NOTIFICACIÓN 
SOBRE EL DEPÓSITO DE LA BD 

DE LA BCMM 
40 
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BD  

BD  

H 

SRCE Y DPRCE 

I 

E 
RESPUESTA A 

SOLICITUD  
DE CARGA 

E 
SOLICITUD  
DE CARGA 

RESGUARDAN Y VERIFICAN 
QUE LOS ARCHIVOS 

DEPOSITADOS  
POR EL SAT 

43  

¿ES 
CORRECTA? 

9 
NO
P 

SI 

NOTIFICAN A LA CDSCDMX 
SOBRE LA CORRECTA 

CARGA DE LA BDRA EN LA 
PERSONA  SERVIDOR  

INSTITUCIONAL PARA QUE 
SE INTEGRE EN El SICE 

44 

RECIBEN NOTIFICACIÓN DE 
LA CDSCDMX SOBRE LA 

CORRECTA CARGA DE LA 
BDRA EN EL SICE PARA SU 

EXPLOTACIÓN 
45 

RESGUARDAN Y VERIFICA 
QUE LOS ARCHIVOS 
DEPOSITADOS POR 

BANXICO SE DESCARGUEN 
CORRECTAMENTE 

46 

¿ES 
CORRECTA? 9 

NO 

SI 



 

 

33. Generación del Programa de Información de Interés Nacional. Balanza 
Comercial de Mercancías de México. 

MES. 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
PÁGINA: 

 

480 
 

AÑO. 

2022 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

E 
TABULADOS CON 
INFORMACIÓN DE 

BCMM 

E 
CALENDARIO DE IIN 

E 
TABULADOS CON 

INFORMACIÓN DE LA 
BCMM 

SICE 

BD  

E 
INFORME 

 EJECUTIVO DE LA 
BCMM 

E 
NOTIFICACIONES 

BANXICO (REVISADOS, 
OPORTUNOS, 
DEFINITIVOS, 
AJUSTADOS) 

  

E 
RESPUESTA A 
SOLICITUD DE 
REVISIÓN DE 

 SISTEMA 

E 
SOLICITUD DE 
REVISIÓN DE 

 SISTEMA 

E 
REPORTE 

 DE CARGA DE BD 

E 
NOTIFICACIONES  
DE LIBERACIÓN 

E 
TABULADOS CON 
INFORMACIÓN DE 

BCMM 

NOTIFICA QUE LA CARGA DE 
LA BDBCMM FUE EXITOSA Y 
ESTÁ DISPONIBLE PARA SU 

CONSULTA O  
EXPLOTACIÓN  

DE DATOS 
52 

11 

DDCYTRCE 

RECIBE Y ENVÍA 
TABULADOS CON 

INFORMACIÓN AGREGADA 
53 

ANALIZA LOS TABULADOS 
AGREGADOS 

54 

INTEGRA, GENERA Y ENVÍA 
INFORME EJECUTIVO DE LA 
BCMM A PARA SU REVISIÓN 
55 

14 

SRCE 

J 

NO 

SI 

NO 

I 

CARGA LA BDBCMM EN EL 
SICE PARA LA CREACIÓN DE 

LA TABLA TR_RFC 
47  

NOTIFICA LA CORRECTA 
CARGA DE LA BDBCMM EN 

EL SICE PARA SU REVISIÓN, 
ANÁLISIS Y 

PROCESAMIENTO 
48 

 

E 
REPORTE 

 DE REVISIÓN DE BD 

REVISA EL PROCESAMIENTO 
DE LA BDBCMM 

49 
 

¿TIENE 
ERRORES? 11 

12 

NOTIFICA A LA CDSCDMX 
DEL ERROR EN LA  

CARGA 
50  

RECIBE NOTIFICACIÓN DE 
LA CDSCDMX SOBRE LA 

CORRECCIÓN  
51 

¿SE CORRIGIÓ 
EL ERROR EN 
LA CARGA DE 
LA BDBCMM? 

12 

SI 

13 

13 
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E 
INFORME 

 EJECUTIVO DE LA 
BCMM 

E 
INFORME 

 EJECUTIVO DE LA 
BCMM 

E 
INFORME 

 EJECUTIVO DE LA 
BCMM 

E 
INFORME EJECUTIVO 

DE LA BCMM 

J 

RECIBE Y ANALIZA EL 
INFORME EJECUTIVO DE LA 

BCMM 
56 

¿ES 
CORRECTO? 

NO 

14 

SI 

ENVÍA INFORME EJECUTIVO 
DE LA BCMM PARA SU 

REVISIÓN 
57 

DEERA 

RECIBE Y VALIDA EL 
INFORME EJECUTIVO DE LA 

BCMM 
58 

¿ES 
CORRECTO? 

14 

NO 

SI 

ENVÍA INFORME EJECUTIVO 
DE LA BCMM  

60 

K 

E 
MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS 

ENVÍA INFORME EJECUTIVO 
DE LA BCMM  

59 
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2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

BD CON INFORMACIÓN 
DE LA BCMM 

BD CON INFORMACIÓN 
DE LA BCMM 

E 
TABULADOS  

E 
INFORME 

 EJECUTIVO DE LA 
BCMM 

E 
TABULADOS 

CON INFORMACIÓN 
DE LA BCMM 

E 
TABULADOS CON IC 

E 
TABULADOS  

E 
INFORME 

 EJECUTIVO DE LA 
BCMM 

K 

DGARAE 

RECIBE Y ANALIZA EL INFORME 
EJECUTIVO Y ENVÍA A LA DGEE 

PARA SU AUTORIZACIÓN  
61 

GENERA LA INFORMACIÓN 
CORRESPONDIENTE 

62 

DDCYTRCE 

ANALIZA LA INFORMACIÓN 
CORRESPONDIENTE 

63 

SRCE Y DDCYTRCE 

GENERAN E INTEGRAN 
MATERIALES PARA ENVÍO A  

DIFUSIÓN 
64 

GENERAN ANALIZAN E 
INTEGRAN PARA SU 

DIFUSIÓN LOS TABULADOS 
CON INFORMACIÓN 

MENSUAL 
65 

L 
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BD CON INFORMACIÓN 
DE LA BCMM 

BD CON INFORMACIÓN 
DE LA BCMM 

BD CON INFORMACIÓN 
DE LA BCMM 

E 
 TIGIE ANUAL 

E 
TABULADOS CON 

INFORMACIÓN ANUAL 

E 
TABULADOS CON 

INFORMACIÓN DE LA 
BCMM 

E 
TABULADOS  

 

E 
REPORTE DE 
REVISIÓN DE 

TABULADOS Y BD  

ANALIZAN LA BD O 
CUADROS  

ESTADÍSTICOS 
67 

¿SON 
CORRECTOS? 

NO 

L 

DDCYTRCE / DPRCE 

GENERA TABULADOS 
 O BD DE ACUERDO CON EL 

PROGRAMA DE TRABAJO 
 

66 

15 

15 

SI 

APLICA FORMATO Y/O 
CRITERIOS EDITORIALES A 

LA BD O CUADROS 
ESTADÍSTICOS  

68 

GENERAN Y DESCARGA DEL 
SICE LOS ANUARIOS DE LA 

BCMM Y LA TIGIE  
69 

16 

M 
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BD CON INFORMACIÓN 
ANUAL O MENSUAL DE 

LA BCMM 

E 
TIGIE ANUAL 

E 
REPORTE DE 

REVISIÓN DE BD CON 
INFORMACIÓN ANUAL 

O MENSUAL DE LA 
BCMM 

E 
REPORTE DE 
REVISIÓN DE 

TABULADOS CON 
INFORMACIÓN ANUAL 

 

E 
TABULADOS CON 

INFORMACIÓN ANUAL 

DPRCE 

M 

REVISAN Y VALIDA LOS 
ANUARIOS Y LA TIGIE DE LA 

BCMM 
70 

¿ES 
CORRECTA? 

NO 

16 

SI 

SRCE Y DDCYTRCE 

INTEGRAN MATERIALES 
PARA ENVÍO  
A DIFUSIÓN 

71 

GENERA Y DESCARGA DEL 
SICE LA BD ANUAL O 

MENSUAL DE LA BCMM, 
PARA DA Y 

 MICRODATOS 
72 

REVISA LA BD 
73 

N 
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BD CON INFORMACIÓN 
ANUAL O MENSUAL DE 

LA BCMM 

E 
REPORTE DE 
ATENCIÓN DE 
SOLICITUD DE 
REVISIÓN DE  

SISTEMA 

E 
SOLICITUD 

 DE REVISIÓN DE 
SISTEMA 

INTEGRAN MATERIALES 
PARA ENVÍO A  

DIFUSIÓN 
76 

RECIBE NOTIFICACIÓN DE 
LA CDSCDMX SOBRE LA 

APLICACIÓN E LAS 
OBSERVACIONES  

75 

N 

¿TIENE 
ERRORES? 

ENVÍA OBSERVACIONES A 
LA CDSCDMX PARA QUE 

CORRIJAN LA INFORMACIÓN 
DE LA BCMM 

74 

NO 

17 

SI 

18 

¿SE  
APLICARON 
CORRECTA-

MENTE? 

18 

NO 

SI 

SRCE Y DPRCE 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE-
SCIAN PRELIMINAR 

E 
ARCHIVOS 

ELECTRÓNICOS 

E 
ARCHIVOS 

ELECTRÓNICOS 

E 
SCIAN 

E 
TIGIE 

ANALIZA EL CÓDIGO 
ARANCELARIO PARA 

CONOCER EL PRODUCTO E 
IDENTIFICA LA CLASE DE 

ACTIVIDAD QUE DA SU 
ORIGEN 

78 

RECIBEN 
LAS MODIFICACIONES A LA 

TIGIE, AL SCIAN Y LAS 
OBSERVACIONES A LA 

TABLA DE CORRELACIÓN 
TIGIE-SCIAN  

77 

DEERA, SRCE Y DDCYTRCE 

DDCYTRCE 

ASIGNA, MODIFICA O 
CONFIRMA LA CLASE DE 

ACTIVIDAD AL PRODUCTO 
APLICANDO LOS CRITERIOS 

METODOLÓGICOS DE LA 
TABLA DE CORRELACIÓN 

TIGIE-SCIAN 
79 

INTEGRA Y ANALIZA LA 
TABLA DE CORRELACIÓN 
TIGIE-SCIAN  PRELIMINAR 

80 

17 

Ñ 

20 

21 

19 

19 
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E 
PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS 

E 
PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS 

E 
METODOLOGÍA 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE 
SCIAN AJUSTADA 

E 
PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS 

E 
METODOLOGÍA 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE 
SCIAN AJUSTADA 

E 
METODOLOGÍA 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE 
SCIAN AJUSTADA 

E 
METODOLOGÍA 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE-
SCIAN PRELIMINAR 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE-
SCIAN PRELIMINAR 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE-
SCIAN PRELIMINAR 

Ñ 

¿ES 
CORRECTA? 

NO 

20 

SI 

ENVÍA TABLA DE 
CORRELACIÓN TIGIE-SCIAN 

PRELIMINAR A  
LA SRCE 

81 

SRCE 

RECIBE Y ANALIZA LA TABLA 
DE CORRELACIÓN TIGIE-

SCIAN PRELIMINAR 
82 

¿HAY 
OBSERVACIO-

NES? 

RECIBE DE LA DGACN Y LA 
SE SUS COMENTARIOS 

83 

21 

SI 

NO 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE 
SCIAN AJUSTADA 

RECIBE Y ENVÍA LA 
PRESENTACIÓN CON LOS 

RESULTADOS DE LA TABLA 
Y METODOLOGÍAPARA SU 

VISTO BUENO 
86 

ENVÍA LA TABLA DE 
CORRELACIÓN TIGIE-SCIAN 

Y METODOLOGÍA 
ACTUALIZADA 

85 

DEERA 

RECIBE Y ENVÍA LAS 
OBSERVACIONES 

87 

O 

DGARAE 

DEERA 

RECIBE Y ATENDE 
88 

¿HAY 
OBSERVACIO-

NES? 

21 

NO 

SI SOLICITA AL DDCYTRCE 
ATENDER 

84 

22 

22 

SOLICITA ATENDER 
89 
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BD MENSUALES Y/O 
ANUALES  

E 
PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS 

E 
METODOLOGÍA 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE 
SCIAN AJUSTADA 

E 
PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS 

E 
METODOLOGÍA 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE 
SCIAN AJUSTADA 

E 
PRESENTACIÓN DE 

RESULTADOS 

E 
METODOLOGÍA 

E 
TABLA DE 

CORRELACIÓN TIGIE 
SCIAN AJUSTADA 

E 
TABULADOS 

ESTADÍSTICOS  

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
DDI 

O 

ENVÍA LA PRESENTACIÓN 
CON LOS RESULTADOS DE 

LA TABLA DE CORRELACIÓN 
TIGIE-SCIAN Y 
METODOLOGÍA 
ACTUALIZADAS  

AL CTE-ECE 
90  

RECIBE COMENTARIOS DEL 
CTE-ECE Y ENVÍA PARA SU 

ATENCIÓN  
91 

DGARAE 

P 

ENVÍAN DOCUMENTOS 
PARA SU DIFUSIÓN 

95 

RECIBE Y ATIENDE  
92 

DEERA 

¿SE APRUEBA? 

21 

NO 

SI 

INSTRUYE QUE CONTINÚE 
CON LAS ACTIVIDADES  

94 

SRCE, DDCYTRCE Y DPRCE  

SOLICITA ATENDER 
93 
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BD MENSUALES Y/O 
ANUALES  

BD MENSUALES Y/O 
ANUALES  

BD MENSUALES Y/O 
ANUALES  

BD MENSUALES Y/O 
ANUALES  

E 
TABULADOS 

ESTADÍSTICOS  
 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
DDI 

E 
TABULADOS 

ESTADÍSTICOS  
 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
DDI 

E 
TABULADOS 

ESTADÍSTICOS  

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
DDI 

E 
TABULADOS 

ESTADÍSTICOS  

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
DDI 

¿SE APLICARON 
CORRECTAMEN

TE? 
24 

P 

RECIBEN NOTIFICACIÓN DE 
LAS ÁREAS RESPONSABLES 

DE LA CARGA DE 
INFORMACIÓN  

96 
 

REVISAN LA INFORMACIÓN 
DE LA BCMM 

97 

¿LA 
INFORMACIÓN 

TIENE  
ERRORES? 

23 

NO 

 

SI 

RECIBEN NOTIFICACIÓN DEL 
ÁREA, SOBRE LA 

APLICACIÓN DE LAS 
OBSERVACIONES  

99 

ENVÍAN OBSERVACIONES AL 
ÁREA, PARA  

SER APLICADAS 
98 

 

24 

SI 

Q 

NO 
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SASI 

SASI 

BD MENSUALES Y/O 
ANUALES  

E 
NOTIFICACIÓN DE 

LIBERACIÓN 

E 
TABULADOS 

ESTADÍSTICOS  
 

E 
SÍNTESIS 

METODOLÓGICA 

E 
DDI 

Q 

SOLICITAN EFECTUAR LAS 
GESTIONES NECESARIAS 

PARA LA  
ACTUALIZACIÓN, 
LIBERACIÓN Y/O 

PUBLICACIÓN 
100  

 

23 

VALIDAN Y LIBERA LA 
INFORMACIÓN A TRAVÉS 

DEL SASI PARA SU 
PUBLICACIÓN EN EL SITIO 

DE INTERNET 
 DEL INEGI 

102 

RECIBEN NOTIFICACIÓN A 
TRAVÉS DEL SISTEMA DE 

ADMINISTRACIÓN DEL SASI 
SOBRE LA CARGA 

101  
 

DEERA, SRCE, DDCYTRCE,  
DPRCE Y DARCE 

ENTREGAN O NOTIFICA LA 
DISPONIBILIDAD DE LOS 
REQUERIMIENTOS A LAS 

PERSONAS USUARIAS  
EXTERNOS E  

INTERNOS 
103 

R 
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2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
TABULADOS CON 

INFORMACIÓN ANUAL 
Y/O MENSUAL DE LA 

BCMM 

E 
TABULADOS CON 

INFORMACIÓN ANUAL 
Y/O MENSUAL DE LA 

BCMM 

E 
ANÁLISIS DE 

 IMPACTO  DE LA 
CONFIDENCIALIDAD 

E 
RESULTADOS 
ANUALES Y/O 

MENSUALES DE LA 

BCMM 

R 

ANALIZA LOS RESULTADOS 
DE LA BCMM DIFUNDIDOS 

EN LA PÁGINA DE 
 INTERNET DE INEGI Y 
GENERA TABULADOS 

SOBRE LAS VARIACIONES 
104 

GENERAN TABULADOS 
SOBRE LA DISPONIBILIDAD 
DE INFORMACIÓN EN CADA 

NIVEL DE LA  
TIGIE 

105 

EVALÚAN LOS RESULTADOS 
MENSUALES Y ANUALES; 
LOS TABULADOS SOBRE 

VARIACIONES  
106 

DEERA 

INFORMA A LA DGARAE, 
QUE YA ESTÁ INTEGRADA 
LA INFORMACIÓN EN LAS 
DIFERENTES FUENTES DE 

DIFUSIÓN  
DE LA BCMM 

107 

FIN  
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1. Objetivo.- 
 
Generar información referente al Comercio Internacional de Servicios, mediante el aprovechamiento de 
estadísticas básicas provenientes de registros administrativos y encuestas económicas, así como de 
estadística derivada, a fin de fortalecer los cálculos en el marco del Sistema de Cuentas Nacionales y atender 
requerimientos de información de las personas usuarias internas y externas, así como de las y los hacedores 
de política pública. 
 
 
2. Ámbito de Aplicación.- 
 
El procedimiento es aplicable a la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos, a la 
Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos, Subdirección de Conciliación de Registros 
de Comercio Internacional, al Departamento de Diseño y Explotación de Estadísticas de Comercio 
Internacional y al Departamento de Procesamiento y Análisis de Comercio Internacional. 
 
 
3. Políticas de Operación.- 
 
3.a. Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos 

(DGARAE) y de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos (DEERA) definir 
la atención de los requerimientos de información que se soliciten a la Subdirección de Conciliación de 
Registros de Comercio Internacional (SCRCI).  

 
3.b. La DEERA, la SCRCI, el Departamento de Diseño y Explotación de Estadísticas de Comercio 

Internacional (DDEECI) y al Departamento de Procesamiento y Análisis de Comercio Internacional 
(DPACI) definirán la metodología para integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la información 
proporcionada por las fuentes informantes.  

 
3.c. El DDEECI y el DPACI implementarán las actividades definidas como parte de la metodología para 

integrar, capturar, procesar, evaluar y analizar la información proporcionada por las fuentes informantes.  
 

3.d. Será responsabilidad de la DEERA y de la SCRCI definir los indicadores que contribuyan a mejorar los 
procesos de tratamiento de la información (en proceso).  
 

3.e. La SCRCI vigilará las actividades relativas al tratamiento de la información.  
 

3.f. La DEERA determinará los porcentajes mínimos de cobertura requeridos para la liberación del proceso 
de recolección del proyecto estadístico. 
 

 
4. Elementos de vinculación con la Norma Técnica.- 
 
4.a. El programa de Información relacionado con este procedimiento es: Estadísticas del Comercio 

Internacional de Servicios y Digitalización. 
 

Las Fases de la Norma Técnica con que se relaciona el procedimiento son: 1. Documentación de 
necesidades, 2. Diseño, 3. Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 
8. Evaluación del proceso. 
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4.b. La persona Titular de la Dirección General Adjunta de Registros Administrativos Económicos (DGARAE) 
fungirá como Actor del Rol Responsable del Proceso de Registros Administrativos para las Estadísticas 
de Comercio Internacional de Servicios. 

 
La persona Titular de la Dirección de Estadísticas Económicas de Registros Administrativos, fungirá como 
Actor del Rol Responsable de las Fases de 1. Documentación de necesidades, 2. Diseño, 3. 
Construcción, 4. Captación, 5. Procesamiento, 6. Análisis de la producción y 8. Evaluación del proceso. 
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5. Descripción Narrativa.-  

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DGARAE 1. Instruye a la DEERA vía correo electrónico o en 
reunión revisar si existen  actualizaciones en la 
información disponible de fuentes internas 
(programas y proyectos de información del 
INEGI) y externas (Unidades del Estado) 
respecto a las Estadísticas Relacionadas con el 
Comercio Internacional de Servicios (CIS) en 
México y el mundo, le notifica si existen algunas 
solicitudes de Requerimientos de nuevas 
necesidades de información provenientes de 
Convenios, Comités Técnicos Especializados, 
Unidades del Estado o Usuarios Internos y 
Externos, para revisar si es viable su atención. 

 

DEERA 2. Atiende instrucción, revisa y solicita a la 
SCRCI, vía correo electrónico o en reunión, 
revisar si existen actualizaciones en la 
información para la generación de estadísticas 
relacionadas con el CIS en la información 
disponible en los Registros Administrativos de 
las Estadísticas de Comercio Internacional de 
Servicios (RAECIS), así mismo verificar si 
existen algunas solicitudes de Requerimientos 
de nuevas necesidades de información. 

 

SCRCI 3. Atiende la instrucción y verifica la información.    

  ¿Existen actualizaciones de información para la 
generación de estadísticas? 

 

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 19.  

  No.   

  ¿Existen Requerimientos de nuevas 
necesidades de información? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 9.  

  Si.  

SCRCI 4. Instruye al DDEECI y al DPACI, atiendan las 
solicitudes de Requerimientos de nuevas 
necesidades de información para la generación 
de estadísticas relacionadas con el CIS en la 
información disponible en los RAECIS.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDEECI y DPACI 5. Revisan si es factible atender las solicitudes 
para la generación de estadísticas relacionadas 
con el CIS en la información disponible en los 
RAECIS y envían correo electrónico a la SCRCI 
con la resolución de los Requerimientos de 
nuevas necesidades de información para su 
revisión y validación.  

Solicitudes de Requerimiento 
de nuevas necesidades de 
Información (electrónico). 
Requerimientos de nuevas 
necesidades de Información 
(electrónico). 

SCRCI 6. Recibe y valida la resolución de los 
Requerimientos de nuevas necesidades de 
información y remite vía correo electrónico. 

Requerimientos de nuevas 
necesidades de información 
(electrónico). 

DEERA 7. Recibe, revisa y da el visto bueno a la 
factibilidad de atender los Requerimientos de 
nuevas necesidades de información y envía. 

Requerimientos de nuevas 
Necesidades de Información 
(electrónico). 

DGARAE 8. Recibe, revisa y presenta a la DGEE para que 
ésta determine la viabilidad o inviabilidad de 
atender los Requerimientos de nuevas 
necesidades de información y obtener su visto 
bueno en la generación de información 
estadística. 

Requerimientos de nuevas 
necesidades de información 
(electrónico). 

  ¿Es viable atender los Requerimientos de 
nuevas necesidades de información? 

 

  No.  

 9. Informa al solicitante mediante un oficio y turna 
copia a la DEERA y SCRCI para su 
conocimiento. 

Oficio de Respuesta de los 
Requerimientos de nuevas 
necesidades de información 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.  

  Si.   

 10. Instruye vía correo electrónico o en reunión 
atender los Requerimientos de nuevas 
necesidades de información.  

Requerimientos de nuevas 
necesidades de información 
(electrónico). 

DEERA y SCRCI 11. Reciben la instrucción y solicitan atender los 
Requerimientos de las nuevas necesidades de 
información.  

Requerimientos de nuevas 
necesidades de información 
(electrónico).  

DDEECI y DPACI 12. Atienden los Requerimientos de las nuevas 
necesidades de información para la generación 
de estadísticas relacionadas con el CIS en la 
información disponible en los RAECIS, 
elaboran el Reporte de información estadística 
y envían para su revisión. 

Requerimientos de nuevas 
necesidades de información 
(electrónico). 
Reporte de información 
estadística (electrónico). 

DEERA y SCRCI 13. Reciben, revisan, dan el visto bueno al Reporte 
de información estadística de los 
Requerimientos de nuevas necesidades y  

Reporte de información 
estadística (electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  envían por correo electrónico para su revisión y 
validación. 

 

DGARAE 14. Recibe y revisa el Reporte de información 
estadística de los Requerimientos de nuevas 
necesidades. 

Reporte de información 
estadística (electrónico). 

  ¿Hay observaciones al Reporte de información 
estadística de los Requerimientos de nuevas 
necesidades? 

 

  
 

15. 

Si.  
 
Envía a la DEERA y a la SCRCI para su 
adecuación. 

 
 
Reporte de información 
estadística (electrónico). 

  Continúa en la actividad No. 11.  

  No.   

 16. Presenta a la DGEE el Reporte de información 
estadística de los Requerimientos de nuevas 
necesidades, para obtener su visto bueno.  

Reporte de información 
estadística (electrónico). 

  ¿Hay observaciones al Reporte de información 
estadística de los Requerimientos de nuevas 
necesidades? 

 

  Si.  

  Continúa en la actividad No. 10.  

  No.   

 17. Notifica a la DEERA y a la SCRCI que el 
Reporte de información estadística de los 
Requerimientos de nuevas necesidades fue 
validado.  

Reporte de información 
estadística (electrónico). 

DGARAE 18. Envía al solicitante el Reporte de información 
estadística de los Requerimientos de nuevas 
necesidades o informa de la publicación de los 
resultados estadísticos en la página del INEGI.  

Reporte de información 
estadística (electrónico). 

  Fin de procedimiento.   

  Viene de la actividad No. 3.  

SCRCI 19. Instruye vía correo electrónico, al DDEECI y al 
DPACI revisen la normatividad técnica vigente, 
aplicable al programa estadístico; así como las 
recomendaciones metodológicas nacionales 
y/o internacionales. 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DDEECI y DPACI 20. Revisan la normatividad técnica vigente emitida 
por el INEGI y el SNIEG, así como las 
recomendaciones metodológicas nacionales 
y/o internacionales, aplicable al programa 
estadístico. 

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 

  ¿Hay cambios en la Normatividad?  

  No.   

 21. Notifica vía correo electrónico a la SCRCI para 
su conocimiento.  

 

  Continúa en la actividad No. 23.  

  Si.  

 22. Analizan y notifican a la SCRCI los cambios en 
la normatividad y/o recomendaciones 
metodológicas nacionales e internacionales 
para aplicar modificaciones a la documentación 
metodológica del programa estadístico. 

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 

SCRCI 23. Recibe y notifica por correo electrónico a la 
DEERA los cambios en la normatividad y/o 
recomendaciones metodológicas nacionales e 
internacionales para aplicar modificaciones a la 
documentación metodológica del programa 
estadístico. 

Normatividad (electrónico). 
Recomendación 
Internacional (electrónico).  
Recomendación Nacional 
(electrónico). 

DEERA 24. Elabora el Programa Trabajo del programa 
estadístico y envía a la SCRCI por correo 
electrónico. 

Programa de Trabajo 
(electrónico). 

SCRCI 25. Recibe, analiza e instruye al DDEECI y al 
DPACI para la ejecución del programa 
estadístico acorde al Programa de Trabajo.  

Programa de Trabajo 
(electrónico). 
 

DDEECI y DPACI 26. Reciben, planifica e inicia las actividades del 
RAECIS, acorde al Programa de Trabajo de la 
SCRCI. 

Programa de Trabajo 
(electrónico). 

 27. Analizan la información requerida en cuanto a 
diseño conceptual en la generación de 
estadísticas relacionadas con el CIS.  

Reporte de actualización de 
fuentes internas y externas 
(electrónico). 

 28. Investigan e identifican información disponible 
en sitios oficiales (cuestionarios, reportes, 
tabulados, entre otros) de las fuentes de 
información interna (programas y proyectos de 
información del INEGI) y externa (Unidades del 
Estado) que pueden contribuir a la medición de 
estadísticas relacionadas con el CIS. 

Reporte de actualización de 
fuentes internas y externas 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  ¿Estas fuentes disponen de registros o 
estadísticas que contribuyan a la medición de 
estadísticas relacionadas con el CIS? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 27.  

  Si.  

DDEECI y DPACI 29. Seleccionan las fuentes de información que 
contribuyen a la medición de estadísticas 
relacionadas con el CIS, de acuerdo con las 
recomendaciones nacionales e internacionales 
mediante el aprovechamiento de información 
en fuentes internas y externas e informan a la 
SCRCI para la elaboración de solicitudes. 

Reporte de actualización de 
fuentes internas y externas 
(electrónico). 

SCRCI  30. Elabora y envía por correo electrónico a la 
DEERA las solicitudes de información para las 
fuentes internas (programas y proyectos de 
información del INEGI) y externas (Unidades 
del Estado) que contribuyan en la medición de 
estadísticas relacionadas con el CIS para su 
revisión. 

Solicitudes de información 
(electrónico). 

DEERA 31. Recibe y revisa las solicitudes de información 
para las fuentes internas (programas y 
proyectos de información del INEGI) y externas 
(Unidades del Estado) que contribuyan en la 
medición de estadísticas relacionadas con el 
CIS. 

Solicitudes de información 
(electrónico). 

  ¿Cumplen con los requerimientos solicitados?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 27.  

  Si.  

 32. Envía por correo electrónico las solicitudes de 
Información a las fuentes seleccionadas, 
internas (programas y proyectos de información 
del INEGI) y externas (Unidades del Estado). 

Solicitudes de información 
(electrónico). 

  ¿Se recibió la información solicitada?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 31.  

  Si.  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

DEERA 33. Recibe información a través de correo 
electrónico de las fuentes informantes (internas 
y externas) y la remite a la SCRCI, para su 
análisis. 

Base de datos (electrónico). 
Tabulados (electrónico). 
Cuadros estadísticos 
(electrónico).  
Reportes (electrónico).  

SCRCI 34. Instruye al DDEECI y al DPACI, para que se 
analice la información recibida de las fuentes 
informantes (internas y externas).  

Base de datos (electrónico) 
Tabulados (electrónico). 
Cuadros estadísticos 
(electrónico).  

DDEECI y DPACI 35. Reciben, analizan y elaboran el Reporte sobre 
el análisis de la información. 

Base de datos (electrónico) 
Tabulados (electrónico). 
Cuadros estadísticos 
(electrónico).  
Reporte sobre el análisis de 
la información (electrónico). 

  ¿La información cumple con los requisitos 
solicitados? 

 

  No.  

  Continúa en la actividad No. 27.   

  Si.  

 36. Notifican vía correo electrónico a la SCRCI los 
resultados del análisis de la información.  

Reporte sobre el análisis de 
la información (electrónico). 

SCRCI 37. Recibe y valida el Reporte sobre el análisis de 
la información y envía a la DEERA para que se 
establezcan acuerdos con las fuentes 
informantes internas y externas para la 
recepción periódica de información.  

Reporte sobre el análisis de 
la información (electrónico). 

DEERA 38. Recibe el Reporte y establece mediante un 
oficio de acuerdo para la recepción periódica de 
información, proveniente de fuentes internas 
(programas y proyectos de información del 
INEGI) y externas (Unidades del Estado). 

Reporte sobre el análisis de 
la información (electrónico). 
Oficio de acuerdo para la 
recepción periódica de 
información solicitada 
relacionada con el CIS 
(electrónico). 

 39. Mantiene el contacto con las fuentes internas y 
externas seleccionadas, a fin de continuar con 
los requerimientos de información vía correo 
electrónico y reuniones con la SCRCI.  

 

DEERA y SCRCI 40. Reciben la información relacionada con el CIS, 
proveniente de fuentes internas (programas y 
proyectos de información del INEGI) y externas 
(Unidades del Estado), comparten al DDEECI y  

Base de datos (electrónico) 
Tabulados (electrónico). 
Cuadros estadísticos 
(electrónico).  
Reportes (electrónico).  
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  al DPACI e instruyen para su análisis y 
procesamiento. 

 

DDEECI y DPACI 41. Analizan, procesan y generan la información 
proveniente de fuentes internas (programas y 
proyectos de información del INEGI) y externas 
(Unidades del Estado) y comunican el 
resultado. 

Base de datos (electrónico) 
Tabulados (electrónico). 
Cuadros estadísticos 
(electrónico).  
Reporte con la recepción de 
información (electrónico). 
Reportes de bases de datos 
con información de las 
diversas fuentes (electrónico) 

  ¿Es correcta la información?  

  No.   

  Continúa en la actividad No. 37.  

  Si.  

 42. Elaboran cuadros estadísticos con información 
relacionada al CIS y analizan los resultados de 
la Encuesta sobre CIS (ECIS). 

Tabulados estadísticos 
(electrónico). 
Reporte sobre el análisis de 
los resultados de la ECIS 
(electrónico). 

 43. Integran en una base de datos los resultados 
de la ECIS y la información proveniente de 
otras fuentes internas y externas para el 
estudio de estadísticas relacionadas con el 
CIS. 

Reporte de las Bases de 
datos (electrónico). 

 44. Elaboran un documento con el análisis de la 
producción de Estadísticas relacionadas con el 
CIS, y lo remiten vía correo electrónico a la 
SCRCI. 

Documento con análisis de la 
producción (electrónico). 

SCRCI 45. Recibe la información, revisa y solicita vía 
correo electrónico al DDEECI elabore los 
tabulados y reportes finales para las 
Estadísticas relacionadas con el CIS. 

Documento con análisis de la 
producción (electrónico). 

DDEECI  46. Elabora los tabulados con datos provenientes 
de fuentes de información internas y externas 
para el estudio de Estadísticas relacionadas 
con el CIS, y los envía vía correo electrónico a 
la SCRCI para su revisión y aprobación. 

Documento con análisis de la 
producción (electrónico). 
Tabulados (electrónico). 
Reportes finales de RAECIS 
(electrónico 

SCRCI 47. Recibe vía correo electrónico, los tabulados 
con datos de registros administrativos para el 
estudio de Estadísticas relacionadas con el 
CIS; los reportes con la recepción de 
información, base de datos de los resultados de 
la ECIS y la información proveniente de otras  

Tabulados (electrónico). 
Reportes finales del RAECIS 
(electrónico). 
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RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

No. DESCRIPCIÓN 

  fuentes internas y externas, y los documentos 
con análisis de la producción compila y revisa 
la información. 

 

  ¿Es correcta la información?  

  No.  

  Continúa en la actividad No. 46.  

  Si  

SCRCI 48. Remite para su validación. Reportes finales de RAECIS 
(electrónico). 

DEERA 49. Recibe y valida la información enviada por la 
SCRCI. 

Reportes finales de RAECIS 
(electrónico). 

  ¿Cumple con los criterios establecidos en el 
programa de trabajo? 

 

  No.   

 50. Envía a la SCRCI para su atención. Reportes finales de RAECIS 
(electrónico). 
 

  Continúa en la actividad No. 47.  

  Si.  

 51. Envía por correo electrónico a la DGARAE los 
Reportes sobre las estadísticas relacionadas 
con el CIS. 

Reportes finales de RAECIS 
(electrónico). 

  Fin de procedimiento.   
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6. Diagrama de Flujo.-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

INSTRUYE REVISAR SI EXISTEN 
ACTUALIZACIONES A LA 

INFORMACIÓN DISPONIBLE 
RESPECTO A ESTADÍSTICAS 

RELACIONADAS CON EL CIS EN 
MÉXICO Y EL MUNDO, ASÍ 

MISMO LE NOTIFICA SI EXISTEN 
ALGUNAS SOLICITUDES DE 

REQUERIMIENTOS DE NUEVAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 
1 

INICIO 

DGARAE 

 
A 

DEERA 

ATIENDE INSTRUCCIÓN Y 
SOLICITA REVISAR SI 

EXISTEN ACTUALIZACIONES 
EN LA INFORMACIÓN PARA 

LA GENERACIÓN DE 
ESTADÍSTICAS 

RELACIONADAS CON EL CIS 
EN LA INFORMACIÓN 

DISPONIBLE EN LOS RAECIS 
Y VERIFICAR SI EXISTEN 

ALGUNAS SOLICITUDES DE 
REQUERIMIENTOS   

2 

SCRCI 

ATIENDE LA INSTRUCCIÓN 
Y VERIFICA 

3 
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E 
 REQUERIMIENTO 

DE NUEVAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

E 
 REQUERIMIENTO 

DE NUEVAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

E 
 REQUERIMIENTO 

DE NUEVAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

 
A 

¿EXISTEN 
ACTUALIZA-
CIONES DE 

INFORMACIÓN? 

NO 

SI 

RECIBE, REVISA Y DA EL VISTO 
BUENO A LA FACTIBILIDAD DE 

ATENDER LOS 
REQUERIMIENTOS DE NUEVAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN Y ENVÍA 

 7 

E 
SOLICITUDES DE 

REQUERIMIENTO DE 
NUEVAS NECESIDADES 

DE INFORMACIÓN 

INSTRUYE A FIN DE QUE 
ATIENDAN LAS SOLICITUDES 

DE REQUERIMIENTOS DE 
NUEVAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 
4 

DDEECI Y DPACI 

REVISAN SI ES FACTIBLE 
ATENDER LAS SOLICITUDES 

DE REQUERIMIENTOS DE 
NUEVAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 
 5 

RECIBE Y VALIDA LA 
RESOLUCIÓN DE LOS 
REQUERIMIENTOS DE 

NUEVAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN Y REMITE  

6 

 
C 

DEERA 

NO 

SI 

1 

 
B 

 ¿EXISTEN 
REQUERIMIENTOS 

DE NUEVAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN?  

 

SCRCI 
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E 
OFICIO DE 

RESPUESTA DE LOS 
REQUERIMIENTOS 

DE NUEVAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

E 
REQUERIMIENTO 

DE NUEVAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

E 
REQUERIMIENTO 

DE NUEVAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

 
C 

 
D 

RECIBE, REVISA Y 
PRESENTA A LA DGEE PARA 

QUE ÉSTA DETERMINE LA 
VIABILIDAD O INVIABILIDAD 

DE ATENDER LOS 
REQUERIMIENTOS DE 

NUEVAS NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN Y OBTENER 

SU VISTO BUENO EN LA 
GENERACIÓN DE 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 
8 

RECIBEN LA INSTRUCCIÓN 
Y SOLICITAN ATENDER LOS 
REQUERIMIENTOS DE LAS 
NUEVAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 
11 

DGARAE 

DEERA Y SCRCI 

 NO INFORMA AL SOLICITANTE 
MEDIANTE UN OFICIO; Y TURNA 

COPIA A LA DEERA Y SCRCI 
PARA SU CONOCIMIENTO 

9 

1 

SI 

¿ES VIABLE 
ATENDER LOS 

REQUERIMIENTOS 
DE NUEVAS 

NECESIDADES DE 
INFORMACIÓN? 

FIN 

E 
REQUERIMIENTOS 

DE NUEVAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

INSTRUYE ATENDER LOS 
REQUERIMIENTOS DE LAS 
NUEVAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 
10 

2 

3 
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E 
REPORTE DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA 

E 
REPORTE DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA 

E 
REPORTE DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA 

E 
REPORTE DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA 

 
D 

E 
REQUERIMIENTOS 

DE NUEVAS 
NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN 

ATIENDEN LOS 
REQUERIMIENTOS DE LAS 
NUEVAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN EN LA 
INFORMACIÓN DISPONIBLE EN 

LOS RAECIS, ELABORAN EL 
REPORTE Y ENVÍAN PARA SU 

REVISIÓN 
12 

RECIBEN, REVISAN Y DAN 
EL VISTO BUENO AL 

REPORTE DE INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA DE LOS 
REQUERIMIENTOS DE 

NUEVAS NECESIDADES 
13 

DEERA Y SCRCI 

DGARAE 

RECIBE Y REVISA EL 
REPORTE DE INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA DE LOS 
REQUERIMIENTOS DE 

NUEVAS NECESIDADES 
14 

 
E 

DDEECI Y DPACI 

NO 2 

SI ENVÍA A LA DEERA Y A LA 
SCRCI PARA SU 
ADECUACIÓN 

15 

 

¿HAY 
OBSERVACIONES 
AL REPORTE DE 
INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA DE 
LOS REQ. DE 

NUEVAS 
NECESIDADES? 
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E 
REPORTE DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA 

 
E 

 

3 

SI 

NO 

PRESENTA A LA DGEE EL 
REPORTE DE INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA DE LOS 
REQUERIMIENTOS DE 

NUEVAS NECESIDADES, 
PARA OBTENER SU VO.BO. 

16 

¿HAY OBSERVA- 
CIONES AL REPORTE  

DE INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA DE LOS REQ. 

DE NUEVAS 
NECESIDADES? 

E 
REPORTE DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA 

NOTIFICA A LA DEERA Y A 
LA SCRCI QUE EL REPORTE 

DE INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA DE LOS 
REQUERIMIENTOS DE 

NUEVAS NECESIDADES FUE 
VALIDADO 

17 

E 
REPORTE DE 

INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA 

ENVÍA AL SOLICITANTE EL 
REPORTE DE INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA DE LOS 
REQUERIMIENTOS DE NUEVAS 
NECESIDADES O INFORMA DE 

LA PUBLICACIÓN DE LOS 
RESULTADOS ESTADÍSTICOS 

EN LA PÁGINA DEL INEGI  
18 

FIN 
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E 
RECOMENDACIÓN  

NACIONAL 

E 
RECOMENDACIÓN 
INTERNACIONAL 

E 
NORMATIVIDAD 

INSTRUYE REVISEN LA 
NORMATIVIDAD TÉCNICA 
VIGENTE, APLICABLE AL 

PROGRAMA ESTADÍSTICO; 
ASÍ COMO LAS 

RECOMENDACIONES 
METODOLÓGICAS 
NACIONALES Y/O 

INTERNACIONALES 
19

 

DDEECI Y DPACI 

REVISAN LA NORMATIVIDAD 
TÉCNICA VIGENTE EMITIDA 
POR EL INEGI Y EL SNIEG, 

ASÍ COMO LAS 
RECOMENDACIONES 

METODOLÓGICAS 
APLICABLE AL PROGRAMA 

ESTADÍSTICO 
20 

 
F 

 
B 

¿HAY CAMBIOS 
EN LA 

NORMATIVI-
DAD? 

4 

SI 

NO 

E 
RECOMENDACIÓN  

NACIONAL 

E 
RECOMENDACIÓN 
INTERNACIONAL 

E 
NORMATIVIDAD 

ANALIZAN Y NOTIFICAN LOS 
CAMBIOS EN LA NORMATIVIDAD 

Y/O RECOMENDACIONES 
METODOLÓGICAS PARA 

APLICAR MODIFICACIONES A LA 
DOCUMENTACIÓN 

METODOLÓGICA DEL 
PROGRAMA ESTADÍSTICO 

22 

NOTIFICA A LA SCRCI PARA 
SU CONOCIMIENTO 

21 

E 
RECOMENDACIÓN  

NACIONAL 

E 
RECOMENDACIÓN 
INTERNACIONAL 

E 
NORMATIVIDAD 

RECIBE Y NOTIFICA LOS 
CAMBIOS EN LA 
NORMATIVIDAD. 

23 

4 

SCRCI 
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E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 
 

 
F 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO 

DEERA 

ELABORA EL PROGRAMA 
TRABAJO DEL PROGRAMA 
ESTADÍSTICO Y ENVÍA A LA 

SCRCI  
24 

RECIBE, ANALIZA E INSTRUYE 
AL DDEECI Y AL DPACI PARA LA 

EJECUCIÓN DEL PROGRAMA 
ESTADÍSTICO ACORDE AL 
PROGRAMA DE TRABAJO 

25 

SCRCI 

 
G 

E 
REPORTE DE 

ACTUALIZACIÓN DE 
FUENTES INTERNAS 

Y EXTERNAS 

E 
PROGRAMA DE 

TRABAJO  

DDEECI Y DPACI 

RECIBEN, PLANIFICAN E 
INICIAN LAS ACTIVIDADES 
DEL RAECIS, ACORDE AL 
PROGRAMA DE TRABAJO  

26 

ANALIZAN LA INFORMACIÓN 
REQUERIDA EN CUANTO A 

DISEÑO CONCEPTUAL 
27 

5 

E 
REPORTE DE 

ACTUALIZACIÓN DE 
FUENTES INTERNAS 

Y EXTERNAS 

INVESTIGAN E IDENTIFICAN 
INFORMACIÓN DISPONIBLE 

DE LAS FUENTES DE 
INFORMACIÓN INTERNA Y 
EXTERNA QUE PUEDEN 

CONTRIBUIR A LA MEDICIÓN 
DE ESTADÍSTICAS 

RELACIONADAS CON EL CIS 
28 
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E 
SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN 

E 
REPORTE DE 

ACTUALIZACIÓN DE 
FUENTES INTERNAS 

Y EXTERNAS 

E 
SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN 

 
G 

 
H 

DEERA 

ELABORA Y ENVÍA LAS 
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

A LAS FUENTES INTERNAS Y 
EXTERNAS QUE CONTRIBUYAN 

EN LA MEDICIÓN DE 
ESTADÍSTICAS RELACIONADAS 

CON EL CIS 
30 

REVISA LAS SOLICITUDES 
DE INFORMACIÓN PARA LAS 

FUENTES INTERNAS Y 
EXTERNAS QUE 

CONTRIBUYAN EN LA 
MEDICIÓN DE 
ESTADÍSTICAS 

RELACIONADAS CON EL CIS 
31 

SELECCIONAN LAS FUENTES 
DE INFORMACIÓN QUE 

CONTRIBUYEN A LA MEDICIÓN 
DE ESTADÍSTICAS 

RELACIONADAS CON EL CIS E 
INFORMA PARA LA 
ELABORACIÓN DE 

SOLICITUDES 
29 

SCRCI 

6 

5 

SI 

NO 

 

¿ESTAS  
FUENTES  

DISPONEN DE 
REGISTROS O 

ESTADÍSTICAS QUE 
CONTRIBUYAN A LA 

MEDICIÓN DE 
ESTADÍSTICAS 

RELACIONADAS  
CON EL CIS? 
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E 
REPORTE SOBRE EL 

ANÁLISIS DE LA 
INFORMACIÓN 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 

E 
TABULADOS 

BASE DE DATOS  

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 

E 
TABULADOS 

BASE DE DATOS  

E 
REPORTES 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 

E 
TABULADOS 

BASE DE DATOS  

E 
SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN 

 
H 

ENVÍAN LAS SOLICITUDES 
DE INFORMACIÓN A LAS 

FUENTES SELECCIONADAS 
32 

SCRCI 

 
I 

RECIBEN, ANALIZAN Y 
ELABORAN EL REPORTE 

SOBRE EL ANÁLISIS DE LA 
INFORMACIÓN 

35 

¿SE RECIBIÓ LA 
INFORMACIÓN 
SOLICITADA? 

6 

NO 

SI 

RECIBE INFORMACIÓN DE 
LAS FUENTES 

INFORMANTES Y LA REMITE 
PARA SU ANÁLISIS 

33 

INSTRUYE ANALIZAR LA 
INFORMACIÓN RECIBIDA DE 

LAS FUENTES 
INFORMANTES 

34 

DDEECI Y DPACI 

¿CUMPLEN CON 
LOS REQUERI-

MIENTOS 
SOLICITADOS? 

5 

SI 

NO 
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E 
OFICIO DE ACUERDO 
PARA LA RECEPCIÓN 

PERIÓDICA DE 
INFORMACIÓN 

SOLICITADA 
RELACIONADA CON EL 

CIS 

E 
REPORTE SOBRE EL 

ANÁLISIS DE LA 
INFORMACIÓN 

E 
REPORTE SOBRE EL 

ANÁLISIS DE LA 
INFORMACIÓN 

E 
REPORTE SOBRE EL 

ANÁLISIS DE LA 
INFORMACIÓN 

 
I 

 
J 

¿LA 
INFORMACIÓN 
CUMPLE CON 

LOS 
REQUISITOS 

SOLICITADOS? 

5 

NO 

SI 

SCRCI 

RECIBE Y VALIDA EL 
REPORTE Y ENVÍA PARA 
QUE SE ESTABLEZCAN 
ACUERDOS CON LAS 

FUENTES INFORMANTES 
PARA LA RECEPCIÓN 

PERIÓDICA DE 
INFORMACIÓN 

37 

DEERA 

RECIBE EL REPORTE Y 
ESTABLECE MEDIANTE UN 
OFICIO EL ACUERDO PARA 
LA RECEPCIÓN PERIÓDICA 

DE INFORMACIÓN 
SOLICITADA PROVENIENTE 
DE FUENTES INTERNAS Y 

EXTERNAS 
38 

8 

NOTIFICAN LOS 
RESULTADOS DEL ANÁLISIS 

DE LA INFORMACIÓN 
36 

7 
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E 
REPORTE DE BASE DE 

DATOS CON 
INFORMACIÓN DE LAS 
DIVERSAS FUENTES 

E 
REPORTE CON LA 

RECEPCIÓN DE 
INFORMACIÓN 

E 
REPORTE SOBRE EL 

ANÁLISIS DE LOS 
RESULTADOS DE LA 

ECIS 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 

E 
TABULADOS 

BASE DE DATOS  

E 
REPORTES 

E 
CUADROS 

ESTADÍSTICOS 

E 
TABULADOS 

BASE DE DATOS  

E 
TABULADOS 

ESTADÍSTICOS 

 
J 

MANTIENEN EL CONTACTO 
A FIN DE CONTINUAR CON 

EL REQUERIMIENTO DE 
INFORMACIÓN 

39 

RECIBEN LA INFORMACIÓN 
RELACIONADA CON EL CIS, 
PROVENIENTE DE FUENTES 

INTERNAS Y EXTERNAS 
40 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 7 

NO 

SI 

ELABORAN CUADROS 
ESTADÍSTICOS CON 

INFORMACIÓN 
RELACIONADA AL CIS. 

42 

DEERA Y SCRCI 

ANALIZAN ,PROCESAN Y 
GENERAN LA INFORMACIÓN 
PROVENIENTE DE FUENTES 

INTERNAS Y EXTERNAS  
41 

DDEECI Y DPACI 

 
K 
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E 
REPORTES FINALES 

 DE RAECIS 

E 
TABULADOS 

E 
DOCUMENTO CON 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
DOCUMENTO CON 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
DOCUMENTO CON 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

E 
REPORTE DE LAS 
BASES DE DATOS 

INTEGRA EN UNA BASE DE 
DATOS LOS RESULTADOS 

DE LA ECIS Y LA 
INFORMACIÓN DE OTRAS 

FUENTES 
43 

ELABORAN UN DOCUMENTO 
CON EL ANÁLISIS DE LA 

PRODUCCIÓN DE 
ESTADÍSTICAS 

RELACIONADAS CON EL CIS, 
Y LO REMITE 

44 

 
K 

 DDEECI 

ELABORA LOS TABULADOS 
CON DATOS PROVENIENTES 

DE FUENTES DE 
INFORMACIÓN INTERNAS Y 

EXTERNAS PARA EL 
ESTUDIO DE ESTADÍSTICAS 
RELACIONADAS CON EL CIS 
Y ENVIA PARA SU REVISIÓN 

Y APROBACIÓN. 
46 

SCRCI 

 
L 

9 

SCRCI 

RECIBE LA INFORMACIÓN Y 
SOLICITA ELABORE LOS 

TABULADOS Y REPORTES 
FINALES PARA LAS 

ESTADÍSTICAS 
RELACIONADAS CON EL CIS 
45 

8 
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E 
REPORTES FINALES 

 DE RAECIS 

E 
REPORTES FINALES 

 DE RAECIS 

E 
REPORTES FINALES 

 DE RAECIS 

E 
REPORTES FINALES 

 DE RAECIS 

E 
REPORTES FINALES 

 DE RAECIS 

E 
TABULADOS 

FIN 

RECIBE LOS TABULADOS, 
LOS REPORTES CON LA 

RECEPCIÓN DE 
INFORMACIÓN, BASE DE 

DATOS DE LOS 
RESULTADOS DE LA ECIS Y 

LOS DOCUMENTOS CON 

ANÁLISIS DE LA 
PRODUCCIÓN 

47 

L 

¿ES CORRECTA 
LA 

INFORMACIÓN? 
8 

NO 

SI 

ENVÍA A LA SCRCI PARA SU 
ATENCIÓN 

50 

DEERA 

RECIBE Y VALIDA LA 
INFORMACIÓN  

49 

¿CUMPLE CON 
LOS CRITERIOS 
ESTABLECIDOS 

EN EL PT? 

9 

NO 

SI 

ENVÍA A LA DGARAE LA 
INFORMACIÓN VALIDADA 

SOBRE LAS ESTADÍSTICAS 
RELACIONADAS CON EL CIS 
51 

REMITE PARA SU 
VALIDACIÓN 

48 

9 
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AÑO. 

2022 

VII. CONTROL DE CAMBIOS.- 
 

CAPÍTULO 
FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

III. GLOSARIO Y SIGLAS Noviembre 2022 Se añadieron las siguientes siglas: 

CIS; 
DDEECI; 
DPACI; 
RAECIS; 
SCRCI, y 
SEEE. 

VI. PROCEDIMIENTOS Noviembre 2022 Se aplicaron precisiones conceptuales en los 
Procedimientos del Manual. 
 

  Se añade el Procedimiento: 
 
34. Registros Administrativos de Estadísticas del 

Comercio Internacional de Servicios (RAECIS). 

VII.CONTROL DE 
CAMBIOS 

Noviembre 2022 Se actualiza de acuerdo con las modificaciones del 
Manual. 

TRANSITORIOS Noviembre 2022 Se actualiza el Apartado. 
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