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I. INTRODUCCION.-

El 7 de abril de 2006, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se declaran
reformados los articulos 26 y 73, fraccion XXIX-D, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a través del cual se adicioné un apartado B al articulo 26 constitucional. En este nuevo apartado,
se establece que el Estado Mexicano contarda con un Sistema Nacional de Informacién Estadistica y
Geogréfica, y que la responsabilidad de normar y coordinar dicho Sistema estara a cargo de un organismo
con autonomia técnica y de gestion, personalidad juridica y patrimonio propios.

Esta reforma vuelve indispensable actualizar los procesos e instrumentos administrativos del Instituto, de tal
modo que se adecuen tanto a su marco juridico como a las responsabilidades institucionales que se derivan
de éste.

En este sentido, ha sido necesario disefiar e impulsar una estrategia de modernizacion administrativa
integral del Instituto, que le permita ofrecer una respuesta a la altura de sus nuevas responsabilidades.

La modificacion al Reglamento Interior del INEGI publicada el 21 de febrero de 2018 en el Diario Oficial de
la Federacién es competencia del presente Manual.

Parte fundamental de este proceso de modernizacion, es la conformacién y direccion de un Programa de
Investigacion del INEGI, la divulgacion o debate técnico cientifico y la vinculacion con instituciones académicas
y con las Unidades u Oficinas dedicadas a la generacién o apoyo a la investigacion técnica y cientifica,
mediante acciones de colaboracion y coordinacién para contribuir al fortalecimiento del Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geografica.

Con este animo, el presente documento tiene por objeto ser un instrumento administrativo que permita el
conocimiento interno de los procesos, a través de la descripcion de las actividades, y en apoyo al quehacer
institucional por ser considerado un documento fundamental para la coordinacion, direccidn, evaluacién y el
control administrativo, asi como para consulta en el desarrollo de actividades.
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ll.  MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

a) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes:
b.1. Ley de Ciencia y Tecnologia;
b.2. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréafica;
b.3. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;
b.4. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
b.5. Ley General de Responsabilidades Administrativas, y

b.6. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

c) Cdadigos:

c.1. Codigo de Etica para los Integrantes del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.

d) Reglamentos:

d.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

e) Documentos Administrativos:

e.l. Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentran disponibles para su consulta
por cualquier interesado en la direccién electrénica:
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp

e.2. Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para su
consulta por cualquier interesado en el Portal de Transparencia del Sitio Web institucional ubicado
en la direccion electrénica:
http://www.beta.inegi.org.mx/transparencia/inai/

f) Otros:

f.1. Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacién Estadistica
y Geografica, se actualizan para su consulta por cualquier interesado en la siguiente direccién
electrénica:
http://www.snieg.mx/#top



http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
http://www.beta.inegi.org.mx/transparencia
http://www.snieg.mx/#top
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GLOSARIO Y SIGLAS.-

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Acervo de Proyectos de Investigacion: es el repositorio electronico que incorpora todos los proyectos
gue se han entregado y los vincula al sitio en el cual se han publicado;

Actividades de difusion, formacion de recursos humanos especializados y/o de investigacién: son
las actividades que se realizan con las universidades y/o los centros de investigacion para difundir,
formular y realizar proyectos de investigacion, formar recursos humanos de alto nivel relacionadas con
Informacién Estadistica y Geogréfica;

Comité de Investigacion del INEGI o CIINEGI: grupo integrado por: la o el Presidente del INEGI; al
menos un o una Vicepresidente de la Junta de Gobierno del INEGI; la o el Director General de Integracion,
Andlisis e Investigacion y la o el Director General Adjunto de Investigacion que tendran la facultad para
decidir acerca de las propuestas de investigacion que se reciban; asi como decidir las vias de divulgacién
de los resultados de las investigaciones concluidas;

CONACYT: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia;

CTA: Comité Técnico y de Administracion del Fondo Sectorial CONACYT-INEGI;

DASPI: Direccién de Apoyo y Seguimiento a los Programas de Investigacion;

DEASPI: Departamento de Apoyo y Seguimiento a Programas de Investigacion;

Demandas del Sector: Temas de investigacién a atender;

DGAI: Direccion General Adjunta de Investigacion;

DGIAL: Direccién General de Integracién, Analisis e Investigacion;

DOATFCEG: Direccién de Organizacién de Actividades para la Transmisién y Fortalecimiento del
Conocimiento Estadistico y Geogréfico;

DOL: Departamento de Organizacién y Logistica;
DGVSPI: Direccion General de Vinculacién y Servicio Publico de Informacion;
DTD: Departamento de Transmision y Difusion;

Ejecucion: es una de las causas por las que los tratados terminan sus efectos. Cuando los pactos
internacionales tienen por objeto la realizacion de cierto acto, expiran en el momento de su cumplimiento,
son los llamados tratados dispositivos;

Entregable: conjunto de documentos que conforman la version final del expediente del Reporte del
Proyecto de Investigacion o de alguna de sus etapas anuales;

Informacién Estadistica y Geogréafica: conjunto de resultados cuantitativos o datos, que se obtienen de
las actividades Estadisticas y Geogréficas, tomando como base los datos primarios obtenidos de los
informantes del Sistema, sobre hechos que son relevantes para el conocimiento de los fendmenos
econdmicos, demogréficos y sociales, asi como sus relaciones con el medio ambiente y el espacio
territorial;
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18. Instituto o INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

19. Instrumento Juridico: acto juridico que surge por el consentimiento de las partes;

20. PAIINEGI: Programa Anual de Investigacion del INEGI;

21. Proceso de Investigacion: conjunto de etapas que permiten incrementar los conocimientos existentes
acerca de un fendbmeno, acerca de sus determinantes o acerca del desarrollo de metodologias
alternativas de inferencia estadistica;

22. Propuesta de Proyecto de Investigacion: los proyectos de investigacion que proponen las diferentes
Areas Proponentes;

23. Proponentes: La Junta de Gobierno del Instituto con base en las necesidades que tengan identificadas
en las Unidades Administrativas establecidas en el articulo 3 del Reglamento Interior del Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia; asi como la DGIAI y en particular la DGAI;

24. Revista del INEGI: Revista internacional técnico-cientifica de informacion estadistica y geografica oficial
del Instituto: Realidad, Datos y Espacio Revista Internacional de Estadistica y Geografia;

25. SASPI: Subdireccién de Apoyo y Seguimiento a Programas de Investigacion;

26. Sl: Subdireccion de Investigacion;

27. SIA-METAS: el Sistema Integral de Administracion en donde se capturan y se da seguimiento a las metas
institucionales y de la DGIAI,

28. SNIEG o Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica o Sistema: el conjunto de
Unidades organizadas a través de los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante la
Red Nacional de Informacion, con el propésito de producir y difundir la Informacioén de Interés Nacional;

29. SRINEGI: Subdireccion de la Revista del INEGI;

30. Unidades Administrativas: las Direcciones Generales previstas en el articulo 3 del Reglamento Interior
del INEGI;

31. Unidades del Estado o Unidades: las &reas administrativas que cuenten con atribuciones para
desarrollar Actividades Estadisticas y Geograficas o que cuenten con registros administrativos que
permitan obtener Informacion de Interés Nacional de:

a) Las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, incluyendo a las de la Presidencia
de la Republica y de la Procuraduria General de la Republica;
b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacién;
¢) Las entidades federativas y los municipios;
d) Los organismos constitucionales autbnomos, y
e) Los tribunales administrativos federales.
Cuando el Instituto genere Informacion se considerara como Unidad para efectos de lo dispuesto por la
LSNIEG, y
32. VPJG: Vicepresidencia de la Junta de Gobierno que da seguimiento al proceso de Investigacion.
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OBJETIVO DEL MANUAL.-

El presente Manual tiene como objetivo describir las actividades que se siguen para la realizacién de las
funciones de las Direcciones de Area de la DGAI, a fin de que se lleven a cabo de forma homogénea, con
base en la normatividad aplicable y de acuerdo con los objetivos y funciones de cada uno de los puestos que
forman parte de la estructura autorizada.

V.

1.

POLITICAS GENERALES.-

Las Direcciones de Investigador, de Apoyo y Seguimiento a Programas de Investigacién, de Organizacion
de Actividades para la Transmision y Fortalecimiento del Conocimiento Estadistico y Geografico y de
Acceso a Microdatos, adscritas a la DGAI, son responsables de la observancia y cumplimiento de los
procedimientos de su competencia, descritos en el presente Manual de Procedimientos.

La difusion y modificacién del presente Manual de Procedimientos se realizara en forma coordinada por
las Direcciones de Investigador, de Apoyo y Seguimiento a Programas de Investigacién, de Organizacion
de Actividades para la Transmision y Fortalecimiento del Conocimiento Estadistico y Geogréfico y de
Acceso a Microdatos, adscritas a la DGAI, con apoyo del personal de mando que tengan bajo su cargo,
ademas deberan asegurarse de que los procedimientos descritos sean aplicados por el personal a su
cargo.

Las Direcciones de Investigador, de Apoyo y Seguimiento a Programas de Investigacion, de Organizacién
de Actividades para la Transmision y Fortalecimiento del Conocimiento Estadistico y Geografico y de
Acceso a Microdatos, adscritas a la DGAI, desarrollaran y mantendran actualizados sus respectivos
procedimientos conforme a las funciones derivadas de las atribuciones conferidas en el Reglamento
Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, plasmadas en el Manual de Organizacién
Especifico de la Direcciébn General de Integracion, Analisis e Investigacion y deméas normatividad que
sirva de referencia para el disefio y ejecucion del procedimiento.

El personal designado para revisar, evaluar y actualizar los procedimientos que integran el Manual de
Procedimientos de la DGAI debera tener cargo minimo de Subdireccion de Area.

Larevision y evaluacién de los procedimientos se deberd realizar al menos una vez al afo; o antes cuando
asi se requiera por necesidades especificas de los procedimientos.

El personal asignado para efectuar las revisiones dejara evidencia del trabajo realizado mediante el envio
a la o el Titular de la DGAI de las constancias correspondientes. En caso de no requerir actualizar sus
procedimientos, habiendo transcurrido el plazo de un afio a partir de la publicacion del Manual o bien de
la dltima modificacién, las Direcciones de Investigador, de Apoyo y Seguimiento a Programas de
Investigacion, de Organizacion de Actividades para la Transmision y Fortalecimiento del Conocimiento
Estadistico y Geografico y de Acceso a Microdatos, adscritas a la DGAI, deberan manifestarlo por escrito
ala o el Titular de la DGAI, marcando copia del comunicado a la Direccién de Organizacion de la Direccion
General Adjunta de Programacion, Organizacién y Presupuesto.

Las Direcciones de Investigador, de Apoyo y Seguimiento a Programas de Investigacion, de Organizacion
de Actividades para la Transmisién y Fortalecimiento del Conocimiento Estadistico y Geogréfico y de
Acceso a Microdatos, adscritas a la DGAI, seran quienes, en sus respectivos ambitos de competencia,
podran interpretar, aclarar y resolver los supuestos no previstos en el presente Manual en materia del
desarrollo de los procedimientos bajo su responsabilidad.
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1.

Objetivo.-

Elaborar un programa de investigacion permanente del INEGI, en temas de produccion y analisis de la
informacién y realizar investigaciones sobre nuevas metodologias para la produccién y difusion de la
informacidn, con el fin de fortalecer las capacidades de las Unidades Administrativas e incidir con ello en
fortalecer las capacidades del Sistema.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Integracion, Andlisis e Investigacién, a la
Direccién General Adjunta de Investigacion, a las Direcciones de Investigador y a las Subdirecciones de
Investigacion segun corresponda.

Politicas de Operacion.-

Los resultados del trabajo de investigacién se pondran a disposicién de todas las areas del Instituto a
través de los mecanismos institucionales de comunicacion y divulgacion establecidos y se entregaran a
la 0 el Titular de la Direccién General de Integracion, Analisis e Investigacion (DGIAI) a través de informe.

El personal adscrito a la Direccion General Adjunta de Investigacion (DGAI) que tenga asignadas
funciones y/o actividades relativas al proceso de investigacién, atenderda lo previsto en este
procedimiento, asi como en el documento: Elaboraciéon de propuestas de Proyectos de Investigacion,
Metodologia.

Podran proponer proyectos de investigacion la Junta de Gobierno del Instituto con base en las
necesidades que tengan identificadas en las Unidades Administrativas establecidas en el articulo 3 del
Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia; asi como a la DGIAI y en particular
la DGAL.

Para proponer proyectos de investigacion se deberan atender las Reglas establecidas en el apartado: VII.
Formatos e Instructivos: “ANEXO Ill. REGLAS PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION”, a fin de que sean considerados para su desarrollo.

Ademas por cada Proyecto de Investigacion a nivel interno se entregara:

3.d.1. REGLA 1.- Cada protocolo de investigacién debe presentarse acompafiado del “ANEXO II-1
FORMATO DE REGISTRO DE LAS ETAPAS DE LA INVESTIGACION Y LOS TIEMPOS PARA
EL DESARROLLO DE CADA UNO” (Anexo I).

3.d.2. REGLA 2.- Cada Registro de las etapas de la investigacién debe presentarse con los siguientes
campos claramente especificados:

a. Describir el enfoque y la metodologia que han decidido seguir en el desarrollo del Proyecto;

b. Sefalar un primer conjunto de bibliografia teorica, técnica y las fuentes de informacion que
estén utilizando, y

c. Establecer dentro de un formato definido las etapas de la investigacion y los tiempos para el
desarrollo de cada uno (Anexo ).

El Programa Anual de Investigacion del INEGI (PAIINEGI) serd sometido por conducto de la Presidencia
del Instituto a consideracién de la Junta de Gobierno del INEGI para su aprobacion.
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3.f. Cada investigacion contenida en el PAIINEGI autorizado, se asignara como responsable al Investigador

3.0.

3.h.

3.

3.k.

3.1

3.m.

3.n.

“‘A”, “B”, “C”, “D”, “E”, “F” 0 “G”; 0 a la Subdireccion de Investigacion (SI) correspondiente de la DGAI.

Cada Investigador “A”, “B”, “C”, “D”, “E”, “F” o “G” o la S, durante las primeras 2 semanas laborales
posteriores a la fecha de notificacion sobre la autorizacion del PAIINEGI; debera entregar un protocolo
de investigacion con el llenado del Formato: Anexo |, de acuerdo con lo establecido en las Reglas para
integrar y entregar un Protocolo de Investigacion que se mencionan en la Politica de Operacion 3.d.1.

Cada Investigador “A”, “B”, “C”, “D”, “E”, “F” 0 “G” o SI, debera de informar a la DGAI el avance parcial
segun el caso, en el desarrollo de cada investigacion asignada. No siendo menos de 2 a lo largo del
desarrollo de cada proyecto. Esto sin menoscabo de que la DGAI pueda solicitar un reporte de avance,
con una mayor frecuencia si lo considera necesario “ANEXO [I-2 FORMATO DE REPORTE AVANCE DE
LAS ETAPAS DE LA INVESTIGACION Y LOS TIEMPOS PARA EL DESARROLLO DE CADA UNO”
(Anexo ).

Respecto de los proyectos de investigacion que sean desarrollados por externos tales como el Fondo
Sectorial CONACYT-INEGI, se atendra a lo establecido en las Reglas del propio Fondo; para aquellos
desarrollados por instituciones o investigadoras o investigadores visitantes y/o externos que estén
colaborando directamente con la DGAI; la investigadora o investigador debera informar a la DGAI el
avance parcial segun el caso, en el desarrollo de cada investigacion asignada. No siendo menos de 2 a
lo largo del desarrollo de cada proyecto. Esto sin menoscabo de que la DGAI pueda solicitar un reporte
de avance, con una mayor frecuencia si lo considera necesario.

Correspondera a las areas responsables de los proyectos de investigacion nombrados asegurarse de que
el procedimiento sea observado por el personal a su cargo que tenga encomendadas funciones de
investigacion.

En caso de que la investigacion requiera de la inclusion de otras etapas distintas a las establecidas en el
procedimiento, la Direccién de Investigador a cargo, debera argumentar las razones por escrito (nota o
correo electrénico) en una solicitud dirigida a su superior jerarquico y, en caso de que se le autorice, hacer
mencién de ello en el subsiguiente reporte de avance y en el reporte del proyecto de investigacion
concluido.

Los resultados de cada investigacion seran soportados con documentos que describan el procedimiento
seguido y la informacion utilizada. De acuerdo con las Reglas para integrar y entregar un Protocolo de
Investigacion que se mencionan en la Politica de Operacién 3.d.1.

Los resultados finales de los proyectos de investigacién seran depositados en el Repositorio Acervo de
Proyectos de Investigacion.

El personal que tenga asignadas funciones de investigacion dentro de la DGAI y que participe en foros
internacionales debera impulsar, en el &mbito de su respectiva competencia, la adopcion y difusion de los
marcos conceptuales y las recomendaciones internacionales correspondientes a su area de conocimiento
a la vez que participa activamente en su actualizacion y revision con base en la experiencia acumulada
por el INEGI.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE © DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGAI 1. Integra y envia mediante correo electronico ala | Propuestas de Proyectos de
DGIAI la propuesta del PAIINEGI para ser | Investigacion (original y/o
sometido a la autorizacion de la Junta de | electrnico).
Gobierno a través de la Presidencia del INEGI.
¢, Se aprueba la propuesta del Programa Anual
de Investigacion?
No.

2. | Aplica modificaciones indicadas por la DGIAL. PAIINEGI (original).
Continda en la actividad No.1.

Si.

3. Recibe de la DGIAI mediante control de | Control de correspondencia
correspondencia generado en el SIA Gestion | (original y/o electrénico).
Documental el Acuerdo sobre la Autorizacion | PAIINEGI (original ylo
del PAIINEGI por la Junta de Gobierno del | electronico).

INEGI.

4. | Asigna cada proyecto del PAIINEGI al | PAIINEGI (electronico).
Investigador “A”, “B”, “C”, “D", “E”, “F’ 0 “G" 0 a
la Sl que le corresponda.

Investigador “A”, “B”, “C”, “D”, | 5. Desarrolla y entrega a la DGAI Protocolo por | Protocolo de Investigacion
‘E”, “F" 0 “G" o SI cada proyecto de investigacion que le fue | (electrdnico).
asignado de acuerdo con las Reglas descritas | Anexo [I-1 Formato de
en la Politica 3.d. Registro de las etapas de la
investigacion y los tiempos
para el desarrollo de cada
uno (Anexo ) (electrénico).

6. Ejecuta las actividades para el desarrollo de los | Protocolo de Investigacion
proyectos de investigacion que le han sido | (electronico).
asignados.

7. Envia mediante correo electronico a la DGAI | Protocolo de Investigacion
los reportes de avance de la investigacion | (electronico).
comprometidos en el Protocolo. Anexo lI-2 Formato Reporte

avance de las etapas de la

investigacion y los tiempos

para el desarrollo de cada

uno (Anexo ) (electrénico).
DGAI 8. Recibe y analiza reporte. Protocolo de Investigacion

(original).

Anexo Il (electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Es congruente con lo programado?
No.
9. Comunica por medio de reuniones de trabajo al | Protocolo de Investigacion
Investigador “A”, “B”, “C”, “D”, "E”, “F" 0 “G” o la | (original).
Sl, las observaciones sobre el avance e | Anexo Il (electrénico).
instruye acciones correctivas.
Investigador “A”, “B”, “C”, “D”, | 10. | Aplica acciones correctivas. Protocolo de Investigacion
“E”, “F" 0 “G” 0 SI (original).
Anexo Il (electrénico).
Continda en la actividad No. 7.
Si.
DGAI 11. | Genera y entrega a la DGIAI el Informe de | Protocolo de Investigacion
avance a través de SIA-METAS. (electronico).
Informe SIA-METAS
(electronico).
Investigador “A”, “B”, “C”, “D”, | 12. | Integra Reporte Final del Proyecto de | Reporte del Proyecto de
“‘E”, “F", 0 “G” o Sl Investigacion por proyecto concluido y entrega | Investigacion (electrénico).
ala DGAI.
¢Se acepta?
No.
13. | Aplica modificaciones de acuerdo con las | Reporte del Proyecto de
observaciones recibidas. Investigacion (electrénico).
Continda en la actividad No.12.
Si.
DGAI 14. | Presenta mediante correo electronico el | Reporte del Proyecto de
resultado de la Investigacion a la DGIAI. Investigacion (electrénico).
¢ Se acepta?
No.
15. | Instruye por medio de correo electronico al | Reporte del Proyecto de
Investigador “A”, “B”, “C”, “D”, “E”, “F” 0 “G” o la | Investigacion (electrénico).
Sl seglin corresponda a aplicar las
correcciones derivadas de las observaciones
emitidas por la DGIAL.
Investigador “A”, “B”, “C”, “D”, | 16. | Aplica modificaciones de acuerdo con | Reporte del Proyecto de

‘E", “F" 0 “G" 0 SI

observaciones recibidas y envia mediante
correo electrénico el reporte corregido a la
DGAI.

Investigacion (electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No.14.

Si.

DGIAI 17. | Presenta Reporte a la Presidencia del INEGI; y | Reporte del Proyecto de
comunica de manera verbal o por correo | Investigacién (original y/o
electronico a la DGAI en caso de recibir | electronico).
observaciones para que sean atendidas.

DGAI 18. | Instruye al Investigador “A”, “B”, “C”, “D”, “E”, | Reporte del Proyecto de
“F” 0 “G” o la Sl segun corresponda a generar | Investigacion (original y/o
el entregable del Reporte del Proyecto de | electronico).

Investigacion y en su caso, aplicar las
observaciones recibidas.

Investigador “A”, “B”, “C”, “D”, | 19. | Prepara entregable del reporte final de | Reporte Final de Resultados

‘B”, “F" 0 “G" o SI resultados del Proyecto de Investigacion, | del Proyecto de Investigacion
aplicando las observaciones que hubiera | (original y/o electronico).
recibido y turna mediante correo electrénico a
la DGAL.

DGAI 20. | Entrega a la DGIAI, el reporte final de | Reporte Final de Resultados
resultados del Proyecto de Investigacion para | del Proyecto de Investigacion
su envio a la Junta de Gobierno del INEGI. (original y/o electrénico).

21. | Turna por correo electronico a la DGIAI nota | Nota (original y/o electrnico)
con la solicitud de divulgacion (Programa Anual | Solicitud de  Divulgacion
de Productos) para su envio a la Direccion | (original y/o electrénico).
General de Vinculacion y Servicio Pablico de | Proyecto de Investigacion
Informacion cuando se trata de productos a | (original y/o electronico).
publicar en la pagina del INEGI en Internet.

22. | Revisa la divulgacion del entregable. Reporte del Proyecto de

Fin de procedimiento.

Investigacion
electronico).

(original  ylo
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1. Objetivo.-

Integrar los temas a ser propuestos como demandas del sector de las convocatorias del Fondo Sectorial
CONACYT-INEGI, para que sigan el procedimiento de seleccién y en su caso, publicacion dentro de las
convocatorias del Fondo.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General de Integracion, Andlisis e Investigacion, a la
Direccién General Adjunta de Investigacion y a la Vicepresidencia de la Junta de Gobierno del INEGI, que
da seguimiento al proceso de Investigacion.

Politicas de Operacién.-

La Presidencia del INEGI podra intervenir en cualquier momento de este procedimiento, mismo que
definira la presentacién de propuestas ante el Comité Técnico y de Administracion (CTA) del Fondo
Sectorial CONACYT-INEGI.

La Direccion General de Integracion, Andlisis e Investigacion (DGIAI) enviara a los centros de
investigacion, entre otras instancias externas relevantes, y a las Unidades Administrativas del INEGI
solicitudes (impresas o electronicas) para presentar las propuestas de demanda del sector con los temas
gue estimen pertinentes en apoyo al Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica,
estableciendo en el comunicado la fecha limite para recibir las propuestas.

Las propuestas de demanda de sector enviadas por las Direcciones Generales del Instituto; asi como por
cualquier otra instancia relevante, deberan presentarse atendiendo a lo establecido en las Reglas de
Operacion del Fideicomiso denominado Fondo Sectorial CONACYT-INEGI.

Las propuestas de demanda del sector recibidas tendran una primera revision por parte de la Direccion
General Adjunta de Investigacion (DGAI) en cuanto a: pertinencia, claridad, congruencia interna y posible
redundancia de las propuestas.

La DGAI seré la responsable de integrar las propuestas de temas a manera de demandas del sector para
convocatoria en fichas con los elementos que las describen. Eliminando las que no tengan relacion alguna
con el quehacer del INEGI y/o que sean temas que el INEGI ya abordé o que esta abordando y
consolidando las que sean redundantes.

La DGAI presentara en forma electronica o presencial el resultado de la primera revision de las propuestas
de temas de demandas de sector para su revisién conjunta a la Vicepresidencia de la Junta de Gobierno
(VPJG) que da seguimiento al proceso de investigacion y a la DGIAL.

La DGIAI enviara a las Direcciones Generales, conforme al tema, las demandas que hayan sido
aprobadas por la VPJG, la DGIAI y por la DGAI en la primera revision sefialada en el punto 3.f, las
Direcciones Generales tendran la facultad de aceptarlas, rechazarlas y/o modificarlas. En esta etapa las
Direcciones Generales también podran proponer demandas nuevas, mismas que seran consideradas en
la convocatoria inmediata posterior del Fondo Sectorial CONACYT-INEGI a la que se haya trabajado y
atendiendo a lo establecido en las politicas 3.a, 3.b, 3.c, 3.d, 3.e y 3.f. Las demandas aceptadas y/o
propuestas por las Direcciones Generales deberan incluir el nombre de la persona que dara seguimiento
al desarrollo del tema.
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3.h. La DGAI presentara a la VPJG y a la DGIAI el resultado de la revision de las Direcciones Generales de

3.0

3.

3.k.

3.1

3.m.

las propuestas de temas de demandas de sector para revisidn conjunta, y seran las responsables de
dictaminarlas con base en lo siguiente:

3.h.1. No pertinentes, seran eliminadas dejando constancia de su revision y evaluacion;

3.h.2. Redundantes, seran consolidadas, y

3.h.3. Mal redactadas o con inconsistencias en su conformacion seran depuradas por la DGAI para que
en caso necesario sean consultadas con los autores de las demandas.

En conjunto, la VPJG, la DGIAI y la DGAI analizaran y emitiran su opiniéon de aceptacion y/o rechazo a
las propuestas de demanda del sector recibidas. Las propuestas de demanda del sector que sean
rechazadas seran identificadas como controversias.

Las propuestas de demandas del sector aprobadas por la VPJG, la DGIAI y la DGAI que requieran ser
modificadas serdn consideradas en la convocatoria del Fondo Sectorial CONACYT-INEGI inmediata
posterior del Fondo Sectorial CONACYT-INEGI a la que se haya trabajado y atendiendo a lo establecido
en las politicas 3.a, 3.b, 3.c, 3.d, 3.e y 3.f.

Las propuestas de demandas del sector aprobadas por la VPJG, la DGIAI y la DGAI seran presentadas
al CTA del Fondo Sectorial CONACYT-INEGI.

Los proyectos de investigacidon que son canalizados a través del Fondo Sectorial CONACYT-INEGI;
durante su desarrollo, deberan ser presentados por la persona designada por la instituciéon que gand la
convocatoria para el desarrollo del proyecto en al menos 1 seminario organizado con el objetivo de
obtener retroalimentacion de parte de los Proponentes o destinatarios a los avances que presenten.

Las propuestas de demanda de sector recibidas fuera del tiempo establecido para ser consideradas en
una cierta convocatoria, serdn consideradas para su integracion en la siguiente convocatoria del Fondo
Sectorial CONACYT-INEGI.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
< DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DGIAI 1. Solicita por medios impresos o electronicos a | Nota (original ylo
los centros de investigacion y otras instancias | electronico).
externas (en su caso), las propuestas de temas
para ser integrados como demandas del sector
para la convocatoria del Fondo Sectorial
CONACYT-INEGI.

2. Solicita por medios impresos o electrénicos a | Nota (original ylo
las Direcciones Generales del Instituto las | electrénico).
propuestas de temas para ser integrados como
demandas del sector para la siguiente
convocatoria del Fondo Sectorial CONACYT-

INEGI.

3. Recibe las propuestas de temas para ser | Propuestas de temas
integrados como demandas del sector tanto de | (original y/o electrénico).
las Direcciones Generales del Instituto, asf
como las solicitadas a los centros de
investigacion y las turna a la DGAI para
integracion.

DGAI 4. Integra las propuestas de temas a manera de | Propuestas de temas
demandas del sector para convocatoria en | (original y/o electrénico).
fichas con los elementos que las describe,
realizando la primera revisién. Turna para
revision conjunta con la VPJG y DGIAI.

VPJG, DGIAl y DGAI 5. Revisan y dictaminan las propuestas de | Propuestas de demandas del
demandas del sector integradas para | sector (original).
convocatoria.

6. Registran sus comentarios de acuerdo con lo | Listado de observaciones
especificado en la Politica de Operacion 3.f. (electrénico).

7. | Conjuntan las propuestas de demandas del | Propuestas de demandas del
sector que se encontraron procedentes. sector (original ylo

electronico).

8. Estipulan que la DGAI integre las propuestas | Propuestas de demandas del
de demandas del sector que se encontraron | sector (original ylo
procedentes para envio a las Direcciones | electrénico).

Generales.
DGAI 9. Revisa y envia para visto bueno de las | Propuestas de demandas del

Direcciones Generales del INEGI mediante
nota las Propuestas de demandas del sector
resultantes conforme con su competencia,
solicitando su ratificacion, rectificacion o
descarte.

sector
electronico).

(original ylo
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ACTIVIDAD
c DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DGIAI 10. | Recibe de las Direcciones Generales del INEGI | Propuestas de demandas del
las propuestas de rechazo, madificacién, | sector (original ylo
consolidacion o adicién a la propuesta de | electronico).
demandas del sector para convocatoria.

11. | Solicita a la DGAI la integracion de las | Nota (original).
demandas aceptadas y/o reformuladas por las | Propuestas de demandas del
Direcciones Generales para la revisién | sector (original ylo
conjunta entre la VPJG, la DGIAI, y la DGAI. electronico).

DGAI 12. | Integra y envia a través de correo electronico | Propuestas de demandas del
las Propuestas de demandas del sector para la | sector (original ylo
revisiéon conjunta entre la VPJG y la DGIAL. electronico).

VPJG, DGIAl y DGAI 13. | Revisan y dictaminan las propuestas de | Propuestas de demandas del
demandas del sector integradas. sector (original ylo

electronico).
14. | Consultan con las Direcciones Generales en | Propuestas de demandas del
caso de dudas y/o desacuerdos. sector (original ylo
electrénico).
15. | Estipulan que la DGAI integre las demandas del | Propuestas de demandas del
sector procedentes. sector (original ylo
electrénico).

DGAI 16. | Aplica los cambios y envia a la DGIAI mediante | Propuestas de demandas del
correo electronico para su revision. sector para convocatoria

(original y/o electronico).
Listado de observaciones
(original y/o electrénico).

DGIAI 17. | Envia mediante correo electrénico a la VPJG | Propuestas de demandas del

para la aprobacién de la Presidencia del INEGI. | sector (original ylo
electrénico).

¢Se reciben controversias? Listado de observaciones
(original y/o electronico).

No.

Continda en la actividad No. 20.

Si.

VPJG, DGIAl y DGAI 18. | Registran las controversias en listado de | Propuestas de demandas del
observaciones y estipulan la DGAI aplique los | sector para convocatoria
cambios. (original y/o electrénico).

Listado de observaciones
(original y/o electrénico).
DGAI 19. | Aplica los cambios solicitados. Propuestas de demandas del
sector para convocatoria
(original y/o electrénico).
DGAI 20. | Integra y turna a la DGIAI la version definitiva | Demandas del sector

de las demandas del sector para la reunion del

(original y/o electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Comité Técnico y de Administracién (CTA) del
Fondo Sectorial CONACYT-INEGI
DGIAI 21. | Envia mediante correo electrénico las

Demandas del Sector al CTA del Fondo
Sectorial CONACYT-INEGI.

Fin de procedimiento.

Demandas del sector
(original y/o electronico).
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1. Objetivo.-

Realizar las gestiones para el proceso de suscripciéon de instrumentos juridicos relacionados con temas de
investigacién y/o formacion de recursos humanos de alto nivel entre las Unidades Administrativas del INEGI y
las universidades y los centros de investigacion, para el mejor desarrollo de sus funciones.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Investigacion, a la Direccién de Apoyo y
Seguimiento a Programas de Investigacién, a la Subdireccién de Apoyo y Seguimiento a Programas de
Investigacion y al Departamento de Apoyo y Seguimiento a Programas de Investigacion.

Politicas de Operacién.-

Las propuestas de instrumentos juridicos relacionados con temas de investigacion y/o formacion de
recursos humanos de alto nivel deberan apegarse a la normatividad vigente, para lo cual se enviaran a
revision y visto bueno del Area Juridica del Instituto.

El propésito de los instrumentos juridicos especificos de colaboracion serd fomentar actividades en
materia de estadistica y geografia en los campos de investigacién, difusion de resultados de las
investigaciones y formacion de recursos humanos de alto nivel.

Los instrumentos juridicos especificos de colaboracién tendran vigencia el tiempo que dure el proyecto a
desarrollar; se estableceran con universidades y centros de investigacion, y seran para:

3.c.1. Actividades de investigacion y formacion de recursos humanos de alto nivel, y
3.c.2. Asesoria y trabajos para el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI).

El objetivo estard determinado por los acuerdos establecidos entre los representantes de las Unidades
Administrativas del INEGI, de las universidades y centros de investigacién. Describiran con precisién sus
objetivos, las actividades a realizar, calendario de trabajo, los costos o financiamientos, la vigencia,
lugares de trabajo, personal involucrado, las relaciones laborales, coordinadores o responsables,
recursos técnicos y materiales, publicacién de resultados, metas alcanzadas y actividades de difusion,
controles de evaluacion y seguimiento, las aportaciones econémicas o en especie de cada una de las
partes, asi como aquellos aspectos y elementos necesarios para determinar sus propoésitos y alcances.

Para el establecimiento de instrumentos juridicos especificos de investigacion sera requisito
indispensable solicitar a las universidades y centros de investigacion con los que se suscribira el
instrumento, la documentacién legal que citen en sus declaraciones, asi como la informacion adicional
gue sea requerida por la Coordinacion General de Asuntos Juridicos del INEGI.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
c DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjuntade | 1. Instruye a realizar las gestiones para la
Investigacion (DGAI) elaboracion del instrumento juridico de
colaboracion especifico sobre investigacion y/o
formacion de recursos humanos de alto nivel
con una universidad o un centro de
investigacion.
Direccion de Apoyo vy | 2. Gestiona la elaboracién de la propuesta del
Seguimiento a Programas de instrumento juridico especifico de colaboracion
Investigacion (DASPI) con una universidad y/o con un centro de
investigacion.
Subdireccion de Apoyo y | 3. Solicita la elaboracion de la propuesta del
Seguimiento a Programas de instrumento juridico especifico de colaboracién
Investigacion (SASPI) con una universidad y/o con un centro de
investigacion.
Departamento de Apoyo y | 4. Elabora propuesta de instrumento juridico | Propuesta de instrumento
Seguimiento a Programas de especifico de colaboracién con una universidad | juridico especifico de
Investigacion (DEASPI) y/o con un centro de investigacion, conforme a | colaboracion (original y/o
los lineamientos y documentacién establecida. | electrénico).
5. Envia a la SASPI la propuesta de instrumento | Propuesta de instrumento
juridico. juridico especifico de
colaboracion  (original y/o
electronico).
SASPI 6. Recibe y revisa la propuesta de instrumento | Propuesta de instrumento
juridico especifico de colaboracion. juridico especifico de
colaboracion  (original  y/o
electronico).
¢Acepta la propuesta de instrumento juridico
especifico de colaboracion?
No.
7. Determina observaciones y/o adecuaciones y | Propuesta de instrumento
turna al DEASPI. juridico especifico de
colaboracion  (original y/o
electrdnico).
DEASPI 8. | Adecua propuesta de instrumento juridico | Propuesta de instrumento
conforme a observaciones. juridico especifico de
colaboracion  (original y/o

Contintdia en la actividad No. 5.

Si.

electrdnico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEASPI 9. Integra el expediente de instrumento juridico | Propuesta de instrumento
especifico de colaboracion conforme a los | juridico especifico de
elementos acordados y establecidos por la | colaboracion (original y/o
Coordinacion General de Asuntos Juridicos | electrénico).
(CGAJ) del INEGI y entrega.
SASPI 10. | Recibe y envia a la DASPI la propuesta de | Propuesta de instrumento
instrumento juridico especifico de colaboracién | juridico general ylo
y la documentacién para su gestién ante la | especifico de colaboracion
CGAJ del INEGI. (original y/o electrénico).
DASPI 11. | Recibe y revisa que el instrumento juridico | Propuesta de instrumento
contenga los elementos solicitados y en su | juridico especifico de
caso, emite observaciones. colaboracion  (original y/o
electronico).
SASPI| y DEASPI 12. | Generan version definitiva de acuerdo con | Propuesta de instrumento
observaciones recibidas y envian a la DASPI. | juridico especifico de
colaboracion  (original y/o
electronico).
DASPI 13. | Realiza las gestiones ante las instancias | Instrumento juridico

competentes del INEGI y de la universidad y/o
centro de investigacion, para la revision,
validacién y formalizacion.

Fin de procedimiento.

especifico de colaboracién
firmado (original ylo
electronico).
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1. Objetivo.-

Difundir los resultados de investigaciones entre instituciones de educacion superior y centros de investigacion
para consolidar y fomentar el conocimiento y uso de investigaciones en temas estadisticos y geograficos del
Instituto.

2.  Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Investigacion, a la Direccion de Apoyo y
Seguimiento a Programas de Investigacién, a la Subdireccién de Apoyo y Seguimiento a Programas de
Investigacion y al Departamento de Apoyo y Seguimiento a Programas de Investigacion.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. Las teméticas de las actividades de difusion en temas de investigacion relacionados con estadistica y
geografia serdn especificadas por la Direccibn de Apoyo y Seguimiento a Programas de Investigacion
(DASPI) en acuerdo con la Direcciobn General Adjunta de Investigacion (DGAI) y con las Direcciones
Generales y Regionales que correspondan, en su caso.

3.b. La difusién en temas de investigacion relacionados con estadistica y geografia se podra llevar a cabo a
través de presentaciones, conferencias, correos electrénicos, y la Revista del INEGI, entre otros medios.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
c DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DGAI 1. Instruye a atender las solicitudes de actividades
de difusion de investigaciones en temas de
estadistica y geografia.

DASPI 2. Coordina la atencion de las solicitudes de | Solicitud de actividades de
actividades de difusiébn de investigaciones en | difusion (original ylo
temas de estadistica y geografia, relativas a | electrénico).
solicitudes recibidas.

Subdireccion de Apoyo y 3. | Acuerda con la universidad y/o centro de | Solicitud de actividades de

Seguimiento a Programas investigacion, los detalles sobre la actividad que | difusién (original ylo

de Investigacion (SASPI) se llevarda a cabo para atender la solicitud; asi | electrénico).
como la fecha, el lugar y la hora, de la misma.

4. | Informa de manera verbal o por escrito a la DASPI | Solicitud de actividades de
sobre los acuerdos y precisiones de la actividad | difusion (original y/o
establecidos con la universidad y/o centro de | electrdnico).
investigacion.

DASPI 5. | Gestiona ante la Unidad Administrativa del INEGI | Nota (original ylo
correspondiente, la atencion a la actividad de | electronico).
difusion.
¢ Se acepta la solicitud de la actividad?

No.

6. Instruye a la SASPI para llevar a cabo las
gestiones de cancelacion de la actividad ante la
instancia solicitante.

Continda en la actividad No. 12.
Si.

7. Instruye a la SASPI a formalizar la actividad con
la universidad y/o centro de investigacion
solicitante.

SASPI 8. Prepara oficio para la formalizacion de la | Oficio (original ylo
realizacién de la actividad de difusion. electronico).

Departamento de Apoyo y 9. | Verifica la organizacion, desarrollo y resultado de | Informe de resultados de la

Seguimiento a Proyectos las actividades y elabora informe que turna a la | actividad de difusién

de Investigacion (DEASPI) SASPI a través de correo electrénico. (electronico).

SASPI 10. | Supervisa y entrega informe de resultados de la | Informe de resultados de la
actividad de difusion al DEASPI. actividad de difusion

(original y/o electrénico).

DEASPI 11. | Revisa Informe, envia comentarios y turna para | Informe de resultados de la

archivo.

actividad de difusién

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
12. | Turna el Reporte mensual de las actividades de | Reporte mensual de

difusion a la DGAI para registro en SIA-METAS.

Fin de procedimiento.

actividades de difusion SIA-
METAS
electronico).

(original ylo
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5. Diagrama de Flujo.-
INICIO @
v i
DGAI INFORMA DE MANERA
VERBAL O POR ESCRITO A
LA DASPI SOBRE
ACUERDOS Y PRECISIONES
DE LA ACTIVIDAD,
ESTABLECIDOS CON LA o0 +—
UNIVERSIDAD Y/O CENTRO P
DE INVESTIGACION
INSTRUYE A ATENDER SOLICITUD DE
SOLICITUDES DE 4 ACTIVIDADES
ACTIVIDADES DE DIFUSION L
DE INVESTIGACIONES Y
L DASPI
A
DASPI
GESTIONA ANTE UNIDAD
ADMINISTRATIVA DEL INEGI
CORRESPONDIENTE LA o
v ATENCION —+
- NOTA A
COORDINA ATENCION DE 5
LAS SOLICITUDES DE
ACTIVIDADES DE DIFUSION, |\_/_‘
EN RELACION CON o | v
SOLICITUDES RECIBIDAS
2 SOLICITUD DE ~ <f— A
ACTIVIDADES
SASPI
ACUERDA CON LA o
UNIVERSIDAD Y/O CENTRO -—
DE INVESTIGACION LOS SOLICITUD DE 4
DETALLES PARA LA ACTIVIDADES
REALIZACION DE LA

ACTIVIDAD /_‘
3




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

. ., . . ., . . . P . FECHA DE ACTUALIZACION: A .
4. Difusién de resultados de investigacion en instituciones académicas y PAGINA:

centros de investigacion en materia de Estadistica y Geografia. MES. ARO.
9 yeod 02 2019 | 41

INSTRUYE A LA SASPI

; SE ACEPTA LA !
SOLICITUD DE NO GESTIONE CANCELACION
ACTIVIDAD? > DE LA ACTIVIDAD ANTE LA
: INSTANCIA SOLICITANTE
6

LS|

INSTRUYE A LA SASPI
FORMALIZAR ACTIVIDAD
CON LA UNIVERSIDAD Y/O
CENTRO DE
INVESTIGACION

PREPARA OFICIO
FORMALIZACION PARA LA

REALIZACION DE LA © J I
. ACTIVIDAD OFICIO B
A
DEASPI

VERIFICA ORGANIZACION, <
DESARROLLO Y
RESULTADO DE LAS
ACTIVIDADES, ELABORA
INFORME Y TURNA

INFORME DE P -
RESULTADOS




INEGI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

4. Difusion de resultados de investigacion en instituciones académicas y . PAGINA:
centros de investigacion en materia de Estadistica y Geografia. MES. ANO.
02 2019 42
SASPI
\ 4
SUPERVISA Y ENTREGA
INFORME DE RESULTADOS 5
10 1
INFORME DE -
RESULTADOS
A
DEASPI
) 4
REVISA INFORME, ENVIA \ D
COMENTARIOS Y TURNA
PARA ARCHIVO /
1 INFORME DE b
RESULTADOS

—

A

TURNA REPORTE MENSUAL
DE LAS ACTIVIDADES PARA
REGISTRO EN SIA-METAS

12 [e)
REPORTE MENSUAL —
DE ACTIVIDADES
PARA SIA-METAS

FIN




INEGI [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. }

FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:

5. Integracién y distribucion de la Revista Internacional técnico-cientifica de VEs -
informacién estadistica y geografica oficial del Instituto. 02 2%“2'9 43
1. Objetivo.-

Coordinar las actividades de edicion, integracion y distribucion de la Revista REALIDAD, DATOS Y ESPACIO
REVISTA INTERNACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA (Revista del INEGI), para fomentar el
conocimiento técnico en materia estadistica y geogréfica.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0

3.h.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Investigacién, a la Direccién de Apoyo y
Seguimiento a Programas de Investigacion y a la Subdireccion de la Revista del INEGI.

Politicas de Operacién.-
La periodicidad de la publicacién de la Revista del INEGI sera cuatrimestral.

La Revista del INEGI estara respaldada por normas y politicas editoriales que le dardn consistencia y
certificaran su calidad en cuanto a los contenidos y procesos de revision y edicion. Se nutrird de
contribuciones de expertos nacionales y extranjeros del ambito de la informacion estadistica y geografica
oficial, del académico y del de tomadores de decisiones en los sectores publico, privado y social, asi como
de los proyectos del Fondo Sectorial CONACYT—-INEGI. Los trabajos seran inéditos en espafiol e inglés
tales como: articulos de revisién, divulgacion, investigacion, ensayos, metodologias, informes técnicos,
comunicaciones cortas, resefias de libros, revisiones bibliograficas, comunicados relacionados con
formacion y capacitacién, entrevistas y estadisticas, entre otros.

La o el editor responsable y/o el editor técnico tendran la facultad de modificar la linea editorial con
fundamento en las politicas del Instituto.

Los articulos recibidos seran arbitrados bajo la metodologia de revisién por pares bajo los siguientes
criterios de evaluacion: trabajos inéditos, originalidad, actualidad y oportunidad de la informacion, claridad
en la definicibn de propositos e ideas planteadas, cobertura de los objetivos definidos, estructura
metodoldgica adecuada y congruencia entre la informacién contenida y las conclusiones. El resultado de
la dictaminacion se comunicara por correo electrénico y contemplard tres variantes: recomendado
ampliamente (aprobado con modificaciones menores); recomendado (aprobado pero condicionado a
modificaciones sugeridas); y no recomendado (rechazado). Dos dictamenes aprobados, se notificara al
autor que se publicard y se envia a correccion de estilo; uno aprobado y uno rechazado, se solicitara
realizar cambios; y dos rechazados, se natificara la no publicacion.

La coordinacion editorial de la Revista del INEGI estara a cargo de la Direccidon de Apoyo y Seguimiento
a Programas de Investigacién (DASPI) y la Subdireccion de la Revista del INEGI (SRINEGI) sera la
responsable de interactuar con las o los arbitros externos e internos, principalmente a través de correo
electrénico.

La Revista del INEGI se difundir4 por medios electrénicos e impresos.
El perfil de distribucion sera definido por la DASPI; registrado en el Programa Anual de Productos, y
revisada su actualizacion previa a la entrega de la Solicitud de Edicion e Impresion de cada nimero de la

Revista del INEGI.

El perfil de distribucion de la Revista del INEGI seré atendido por la Direccion de Produccién Editorial de
la Direccién General de Vinculacion y Servicio Publico de Informacion (DGVSPI) y por la SRINEGI.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Direccién General Adjunta | 1. Instruye a la DASPI llevar a cabo la integracion y

de Investigacion (DGAI) supervision del proceso de generacion de la Revista
del INEGI.

DASPI 2. | Recibe por correo electronico articulos candidatos a | Articulos (electrénico).
integrar numeros de la Revista del INEGI.

3. Propone, en casos especiales, en coordinacién con
la o el Editor técnico, temas y autores.

4. Envia a la SRINEGI por correo electrénico los | Articulos (electrénico).
articulos recibidos para el numero de la Revista del
INEGI.

SRINEGI 5. Recibe por correo electrénico articulos para verificar | Articulos (electrénico).
la estructura metodoldgica y, en su caso, solicitar a | Normas editoriales
la 0 el autor la adecuacion con base en las normas | (gjectrénico).
editoriales.

6. Registra datos del articulo en la bithcora para | Articulos (electrénico).
seguimiento. Bitacora (electronico).
7. | Define dictaminadores de acuerdo con la
especialidad, quienes son seleccionados por lineas
de investigacion y trabajos publicados.
8. | Solicita por correo electrénico la dictaminacion del | Articulo (electrénico).
articulo a las o los arhitros seleccionados. Formato de evaluacion
(electrénico) (Anexo V).
9. Recibe resultado del dictamen por correo | Anexo IV (electr6nico).
electrénico, y envia a la DASPI para su revision, y
en su caso, entrega y/o notifica a la o el autor del
articulo.
DASPI ¢Articulo con dos dictamenes positivos?
No.
10. | Notifica por correo electrénico, a la o el autor que su | Anexo IV (electrénico).
articulo no se publicard en la Revista del INEGI, y
se le envian los dictamenes.
Fin.
Si.
11. | Notifica a la o el autor, por correo electronico, el | Anexo IV (electrénico).

resultado del dictamen y solicita atender las
recomendaciones de las o los arbitros.




INEGl |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ACTUALIZACION:

5. Integracién y distribucion de la Revista Internacional técnico-cientifica de

PAGINA:

. .. e e .. . MES. ARO.
informacién estadistica y geografica oficial del Instituto. 02 2019 45
ACTIVIDAD

c DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
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12. | Recibe version corregida del articulo de parte de la | Articulo (electrénico).
0 el autor por correo electrénico.

13. | Revisa modificaciones, y envia a la SRINEGI el | Articulo (electrénico).
articulo para correccion de estilo.

SRINEGI 14. | Envia por correo electronico al Departamento de | Articulo (electrénico).
Correccion y Estilo de la DGVSPI.

15. | Recibe articulo con observaciones emitidas por el | Articulo (electrénico).
Departamento de Correccion y Estilo de la DGVSPI
y turna a la DASPI.

DASPI 16. | Recibe y envia a la o el autor para validacion del | Articulo (electrénico).
resultado del proceso de correccion de estilo por
correo electrénico.

17. | Recibe de la o el autor el articulo y la | Articulo (electrénico).
documentacion adicional que considere pertinente | Bitacora (electrénico).
para el articulo, y turna a la SRINEGI para verificar
la validacién del resultado de correccion de estilo
por parte de la o el autor.

SRINEGI 18. | Recibe articulo y lo turna por correo electronico al | Articulo ( electronico).
Departamento de Correccion y Estilo de la DGVSPI
para integrar el contenido de la Revista del INEGI.
19. | Integra contenidos y envia por correo electrénico a | Contenidos de Revista del
la DASPI. INEGI (electronico).
DASPI 20. | Recibe contenidos, revisa, elige fotografias, emite | Contenidos de Revista del
observaciones por correo electrénico, y turna a la | INEGI(electrénico).
DGAI, para su visto bueno.
DGAI 21. | Emite comentarios en caso de haberlos. y los envia | Contenidos de Revista del
para su atencion. INEGI (electrénico).
DASPI 22. | Recibe, atiende comentarios de la DGAI y envia al | Contenidos de Revista del
Departamento de Disefio Editorial de la DGVSPI | INEGI (electrénico).
para la edicién y disefio de la Revista del INEGI.

23. Recibe del Departamento de Disefio Editorial de la | Contenidos de Revista del
DGVSPI la Revista del INEGI completa, y solicita a | INEGI (electrénico).
las o los autores la revision de sus articulos
editados.

24. | Recibe de las o los autores, verifica correcciones, y | Contenidos de Revista del
envia a la SRINEGI correcciones solicitadas. INEGI (electronico).

SRINEGI 25. | Revisa la Revista del INEGI, prepara sus | Contenidos de Revista del

observaciones junto con las de las y los autores, y
envia a los Departamentos de Correccion de Estilo
y de Disefio Editorial, adscritos a la DGVSPI, para
atencion de observaciones, cada uno en el ambito
de su competencia.

INEGI (electrdnico).
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DASPI 26. | Recibe del Departamento de Disefio Editorial la | Contenidos de Revista del
nueva versién para validacion, revisa e instruye a la | INEGI (electrénico).
SRINEGI a revisar las modificaciones de las
versiones impresa y electronica, y a revisar y
actualizar en su caso el perfil de distribucion de la
version impresa.

SRINEGI 27. | Revisa y notifica a la DASPI el estado de las | Contenidos de Revista del
correcciones para su liberacion, y prepara la | INEGI (electr6nico).
actualizacion revisada del perfil de distribucion de la
Revista del INEGI.

28. | Envia a las Direcciones de Divulgacion y de | Perfil de distribucion
Produccion Editorial, la Revista del INEGI, el perfil | (electronico).
de distribucién y la Solicitud de Edicion e Impresién. | Contenidos de Revista del
INEGI (electronico).
Solicitud de Edicion e
Impresion (electronico).
29. | Solicita por correo electrénico a la Direccion de | Revista del INEGI
Investigacion y Desarrollo de Tecnologias de | (electronico).
Informacion 'y Comunicaciones adscrita a la
Coordinacion General de Informatica la elaboracion
de la version electronica para la pagina del INEGI
en Internet.
30. | Supervisa el cumplimiento de perfil de distribucién, | Perfil de  distribucién

de la version impresa.

Fin de procedimiento.

(electronico).
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1.

Objetivo.-

Organizar seminarios de informacién estadistica y geografica con especialistas de naturaleza técnica y
académica, donde se realice un andlisis profundo de un tema o temas de interés para la sociedad en general,
propiciando el debate sobre las mejores practicas internacionales, mediante la presentacion de trabajos y
desarrollos de investigacion y alternativas metodolégicas de interés para el Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geogréafica, entre otros, de tal forma que se amplien las perspectivas y se apoye el trabajo del
Instituto.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

3.0

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Investigacién, a la Direccion de
Organizacion de Actividades para la Transmision y Fortalecimiento del Conocimiento Estadistico y
Geogréfico, a la Direccion de Apoyo y Seguimiento a los Programas de Investigacion, al Departamento
de Transmision y Difusiéon y al Departamento de Organizacion y Logistica.

Politicas de Operacion.-

Sera responsabilidad de la Direccion de Organizacion de Actividades para la Transmision y
Fortalecimiento del Conocimiento Estadistico y Geografico (DOATFCEG) registrar el total de los
seminarios que se efectuaran en el trascurso del afio en el SIA-METAS.

Los temas de los seminarios INEGI deberan estar relacionados con temas de actualidad para la sociedad,
en materia de informacién estadistica y geografica.

La DOATFCEG, presentara propuestas de temas a la Direccion General Adjunta de Investigacion (DGAI),
quien a su vez lo evaluara y sometera a consideracion de la Direccion General de Integracion, Andlisis e
Investigacion (DGIAL).

Al evaluar el tema y considerarlo adecuado, la DGIAI lo someter& a consideracion de la Presidencia del
INEGI.

Una vez que el tema es autorizado por la Presidencia del INEGI, se comenzara con la seleccion de la(s)
instituciéon(es) académica(s) que participara(n) con el INEGI en la organizacion de los seminarios, en
funcion del tema propuesto. La DOATFCEG, con el apoyo de la Direcciéon de Apoyo y Seguimiento a los
Programas de Investigacion (DASPI), buscard un acercamiento con las instituciones académicas para
acordar la organizacion de los seminarios.

Una vez concretado con la instituciébn académica, lo concerniente al alcance, la estructura, el objetivo, la
fecha y por consecuencia el programa; el INEGI suscribird un convenio especifico de colaboracién con
las instituciones académicas participantes en el seminario, en el que se estableceran los compromisos,
ambito de responsabilidad y acciones a desarrollar por cada una de las partes en la organizacion y
desarrollo del seminario. El convenio seréa firmado por las autoridades de las instituciones participantes.

Sera responsabilidad de la DOATFCEG realizar la basqueda y seleccion de las y los expositores, entre
especialistas de naturaleza técnica y académica en los temas objeto de los seminarios, que pueden
proceder de los dmbitos académicos y de investigacion, del sector privado o publico, de organismos
nacionales e internacionales y de organizaciones de la sociedad civil.
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3.h.

3.0

3.

3.k.

3.1

3.m.

3.0.

3.p.

3.0.

La invitacién a las y los expositores participantes de los seminarios INEGI, se realizard mediante cartas
de invitacion que seran firmadas por la Presidencia del INEGI o por la DGIAI, en conjunto con el o la titular
de la institucion sede del evento. Estas dos autoridades podran designar, en su caso, a la persona o
personas que en su lugar firmaran la carta invitacion.

Se solicitara a las y los expositores el envio de su semblanza curricular y el contenido de su presentacion.

La DOATFCEG solicitara a las y los moderadores o conductores-comentaristas la recopilacion de las
recomendaciones, comentarios u opiniones de los y las conferencistas que sean de utilidad para el INEGI.

Se seleccionara e invitard a personas interesadas, profesionales en los temas y especialistas, para
conformar la audiencia de cada seminario. Se enviara a través de correo electrénico su carta invitacion.

Se gestionara el desarrollo y actualizacién de los portales web de los seminarios INEGI programados,
para transmitir y difundir informacion relacionada con la tematica y actividades que se realizaron por cada
seminario.

La DOATFCEG sera la responsable de organizar, coordinar y dar seguimiento a todas las actividades
inherentes a la organizacion de los seminarios INEGI.

. Se entregaran reconocimientos a las y los expositores y constancias a las personas asistentes.

Al término de las actividades de los seminarios INEGI, se aplicara a las personas asistentes un
cuestionario para conocer su opinién y sugerencias sobre los mismos.

De igual manera, se enviara un cuestionario a las y los servidores publicos del INEGI para conocer el
impacto del seminario en los proyectos y actividades institucionales.

La DOATFCEG informara a la DGAI los resultados obtenidos de los cuestionarios, asi como de las
recomendaciones emitidas por los y las conferencistas.



INEGI |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

6. Organizacion de Seminarios INEGI.

FECHA DE ACTUALIZACION:

MES. ANO.

PAGINA:

02 2019 57

4.

Descripcién Narrativa.-

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DGAI

DOATFCEG

DGAI

DGIAI

DGAI,
DASPI

DOATFCEG,

DOATFCEG y DASPI

DGAI,
DASPI

DOATFCEG,

DGAl 'y DOATFCEG
DOATFCEG

DGIAI

DOATFCEG

10.

11.

12.

Instruye realizar el proceso de disefio y
organizacion de los seminarios INEGI.

Presenta propuesta de temas, numero de
actividades a realizar, y fecha tentativa de los
seminarios.

Somete a consideracion de la DGIAI por correo
electronico la seleccién de los temas de cada
seminario, asi como las instituciones propuestas
para organizarlos.

Somete a consideracién de la Presidencia del
Instituto los temas propuestos en reunidon de
trabajo.

Selecciona la(s) institucion(es) académica(s) que
participara(n) con el INEGI para la organizacion de
los seminarios, estard en funcion del tema
propuesto, una vez que el tema es autorizado por
la Presidencia del INEGI.

Busca el acercamiento con las instituciones
académicas por via telefénica o por correo
electronico y se agendan reuniones de trabajo para
la organizacion de los seminarios.

Realiza reuniones de trabajo con representantes
de las instituciones propuestas para la
organizacion de los seminarios INEGI.

Disefia Programa del seminario.

Identifica las o los expositores que participaran en
cada tema de la agenda e integra directorio.

Integra documento con una estimacion de gastos.

Desarrolla en colaboracién con la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos un Instrumento
juridico especifico de colaboracion y turna para
revision y autorizacion de las instancias
correspondientes.

Elabora propuesta de carta invitacion, turna para
autorizacion y firma de las autoridades del Instituto.

Programa de Trabajo Anual
(original).

Programa (original).

Programa (original).
Directorio de Expositores
(original).

Desglose de
(original).

gastos

Instrumento juridico
especifico de colaboracion
(original).

Carta Invitacion (original).
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RESPONSABLE . INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

13. | Gestiona la firma de las y los titulares de las | Carta Invitacion (original).
instituciones  participantes para cada carta
invitacion.

14. | Envia cartas firmadas a las y los expositores. Carta Invitacién (original).

15. | Recibe respuesta de la carta invitacién. Carta Invitacién (original).
SAcepta la invitacion a participar en el seminario?

No.

16. | Selecciona otra u otro expositor y envia Carta | Carta Invitacion (original).
Invitacién.

Continda en la actividad No. 12.
Si.

17. | Comunica a las y los expositores confirmados por
correo electrénico, recomendaciones sobre el
contenido y la presentacion de su trabajo.

18. | Solicita a las y los moderadores o conductores- | Solicitud de
comentaristas, recopilacibn y entrega de las | recomendaciones,
recomendaciones, comentarios u opiniones de los | comentarios u opiniones
expositores que sean de utilidad al INEGI. (original).
¢La expositora o el expositor radica en la ciudad
sede del seminario?

Si.
Continda en la actividad No. 20.
No.

19. | Informa a las personas representantes de las | Reservaciones (original).
Instituciones participantes, para que se lleven a
cabo los tramites correspondientes a los conceptos
de transportacion y hospedaje y se notifiqguen y
envien las reservaciones respectivas a las y los
expositores.

Departamento de | 20. | Selecciona al personal integrante de los distintos | Propuesta audiencia

Transmision y  Difusién Comités del SNIEG para invitarlos como audiencia | integrantes de los Comités

(DTD) a asistir con base a su perfil y tema especifico del | del SNIEG (original).
seminario y turna para autorizacion.

DOATFCEG 21. | Recibe, revisa y autoriza propuesta de integrantes | Propuesta audiencia de
del SNIEG. integrantes de los Comités

del SNIEG (original).
DTD 22. | Elabora propuesta de carta invitacion, turna para | Carta invitacién (original).

revision.
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RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DOATFCEG 23. | Recibe, revisa y autoriza el envio por correo | Carta invitacion
electronico de la carta invitacién para las y los | (electrénico).
integrantes del SNIEG.

DTD 24. | Envia cartas invitacion. Carta invitacion (original).

Departamento de | 25. | Gestiona el apoyo coordinado de las Unidades | Notas (original).

Organizaciéon y Logistica Administrativas del Instituto involucradas en la

(DoL) organizacion y desarrollo del seminario, para que
en el &mbito de su competencia, lleven a cabo las
actividades que les corresponden.

26. | Coordina y da seguimiento a la realizacion de las
actividades desarrolladas por las Unidades
Administrativas del INEGI involucradas en la
organizacion del seminario.

DTD 27. | Gestiona el desarrollo de la péagina web del
seminario por correo electronico.

28. | Revisay gestiona la actualizacién de la pagina web
de cada seminario, de acuerdo con los contenidos
de la agenda.

DOL 29. | Elabora los cuestionarios de evaluacion del | Cuestionario de evaluacion
seminario y para servidores publicos del INEGI. (original).

Cuestionario a funcionarios
del INEGI (original).

DOATFCEG 30. | Instruye para que se lleven a cabo: el registro in | Registro de asistentes
situ, la entrega del cuestionario de evaluacién, la | (original).
supervision del desarrollo de las exposiciones y las | Cuestionario de evaluacion
actividades programadas para el seminario, las | (original).
estadisticas de asistencia, el envio de las | Estadisticas de asistencia
constancias de participacion y el Informe. (original).

Constancias (original).
Informe (original).

DOLy DTD 31. | Lleva a cabo: el registro in situ, la entrega del | Registro de asistentes
cuestionario, la supervision del desarrollo de las | (original).
exposiciones y las actividades programadas para el | Cuestionario de evaluacion
seminario, asi como las estadisticas de asistencia. | (original).

Estadisticas de asistencia
(original).
DOL 32. | Prepara constancias y envia por correo electrénico | Constancias (original).
a las personas asistentes.
DTD 33. | Gestiona la difusion de las presentaciones de lasy | Presentaciones (original o

los expositores y los videos de las actividades del
seminario en su sitio web.

electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE - INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DOL 34. | Obtiene los resultados de los cuestionarios. Cuestionario de evaluacion
(original).
Cuestionarios de las y los
servidores publicos del
INEGI (original).
35. | Integra recomendaciones de las y los | Recomendaciones
conferencistas y moderadores. (original).
36. | Elabora Informe y turna. Informe (original).
DOATFCEG 37. | Recibe, revisa y entrega Informe. Informe (original).
Nota (original).
DGAI 38. | Recibe, revisa y entrega Informe a la DGIAI para | Informe (original).

Nota (original).
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INICIO

INSTRUYE REALIZAR EL

PROCESO DE DISENO Y

ORGANIZACION DE LOS
SEMINARIOS INEGI

DOATFCEG

PRESENTA PROPUESTA DE
TEMAS, NUMERO DE

ACTIVIDADES A REALIZAR, Y

FECHA TENTATIVA DE LOS
SEMINARIOS
2

v

DGAI

v

SOMETE A CONSIDERACION
DE LA DGIAI LOS TEMAS DE
LOS SEMINARIOS E
INSTITUCIONES
PROPUESTAS PARA
ORGANIZARLOS

(6]
PROGRAMA DE
TRABAJO ANUAL

@

DGIAI

SOMETE A CONSIDERACION
DE LA PRESIDENCIA DEL
INSTITUTO LOS TEMAS
PROPUESTOS EN REUNION
DE TRABAJO

4

DGAI, DOATFCEG Y DASPI

SELECCIONA INSTITUCION
ACADEMICA QUE
PARTICIPARA CON EL INEGI
PARA ORGANIZACION DE
LOS SEMINARIOS, ESTARA
EN FUNCION DEL TEMA
PROPUESTO, UNA VEZ QUE
EL TEMA ES AUTORIZADO
POR LA PRESIDENCIA DEL
INEGI

5

DOATFCEG Y DASPI

BUSCA EL ACERCAMIENTO
CON LAS INSTITUCIONES
ACADEMICAS, AGENDA
REUNIONES PARA
ORGANIZAR LOS
SEMINARIOS
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PAGINA:

DGAI, DOATFCEG Y DASPI

REALIZA REUNIONES DE
TRABAJO CON
REPRESENTANTES DE LAS
INSTITUCIONES
PROPUESTAS PARA
ORGANIZAR LOS
SEMINARIOS

v

DGAI Y DOATFCEG

v

DISENA PROGRAMA DEL
SEMINARIO

DOATFCEG

A 4

IDENTIFICA EXPOSITORES E
INTEGRA DIRECTORIO

PROGRAMA

INTEGRA DOCUMENTO CON
UNA ESTIMACION DE
GASTOS

10

PROGRAMA

DIRECTORIO DE
EXPOSITORES

(e}

DESGLOSE DE
GASTOS

S
I

DGIAI

DESARROLLA EN
COLABORACION CON LA
COORDINACION GENERAL
DE ASUNTOS JURIDICOS UN
INSTRUMENTO JURIDICO Y

TURNA PARA REVISION
11

o]
INSTRUMENTO
JURIDICO

DOATFCEG

ELABORA PROPUESTA DE
CARTA INVITACION

12

(o}

CARTA INVITACION

A

GESTIONA LA FIRMA DE
TITULARES DE LAS
INSTITUCIONES
PARTICIPANTES PARA
CADA CARTA INVITACION

13

o}

CARTA INVITACION
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DOATFCEG

ENVIA CARTAS FIRMADAS A
LAS Y LOS EXPOSITORES

14

CARTA INVITACION

RECIBE RESPUESTA DE LA
CARTA INVITACION

15

(ACEPTA LA
INVITACION?

CARTA INVITACION

16

SELECCIONA OTRA U OTRO
EXPOSITOR Y ENVIA CARTA
INVITACION

COMUNICAALAS Y LOS
EXPOSITORES
RECOMENDACIONES
SOBRE CONTENIDO Y
PRESENTACION DE SU
TRABAJO
17

A

SOLICITAALAS Y LOS
MODERADORES
RECOPILACION Y ENTREGA
DE RECOMENDACIONES,
COMENTARIOS U
OPINIONES DE LOS
EXPOSITORES

18

(0]

SOLICITUD DE

RECOMENDACIONES,
COMENTARIOS U
OPINIONES

CARTA INVITACION
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¢(LAOEL
EXPOSITOR
RADICA EN
CIUDAD SEDE DEL
SFMINARIO?

DTD

SELECCIONA INTEGRANTES
DE LOS COMITES DEL SNIEG
PARA INVITARLOS COMO
AUDIENCIA A ASISTIR CON
BASE A SU PERFIL Y TURNA
PARA AUTORIZACION

—

INFORMA A
REPRESENTANTES DE
INSTITUCIONES PARA
TRAMITES LOGISTICOS

19

RESERVACIONES

20

DOATFCEG

RECIBE, REVISA Y AUTORIZA
PROPUESTA DE
INTEGRANTES DEL SNIEG

21

(e}

PROPUESTA AUDIENCIA
INTEGRANTES DE LOS
COMITES DEL SNIEG

(0]
PROPUESTA AUDIENCIA
INTEGRANTES DE LOS
COMITES DEL SNIEG

o
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PAGINA:

DTD

ELABORA PROPUESTA CARTA

INVITACION Y TURNA PARA
REVISION

22

\ 4

DOATFCEG

v

RECIBE, REVISA Y AUTORIZA

o

CARTA INVITACION

EL ENVIO DE LA CARTA
INVITACION PARA LAS Y LOS
INTEGRANTES DEL SNIEG

o

CARTA INVITACION

O,
'

COORDINA'Y DA SEGUIMIENTO
A LAS ACTIVIDADES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

26

GESTIONA EL DESARROLLO
DE LA PAGINA WEB DEL
SEMINARIO
27

REVISA Y GESTIONA LA
ACTUALIZACION DE LA PAGINA
WEB DE CADA SEMINARIO

28

23
DTD
A 4
ENVIA CARTAS
INVITACION
24
A 4
DOL

(e}

CARTA INVITACION

GESTIONA EL APOYO
COORDINADO DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

25

DOL

!

ELABORA CUESTIONARIOS DE
EVALUACION DEL SEMINARIO
Y PARA SERVIDORES

PUBLICOS DEL INEGI (0]
CUESTIONARIO DE
EVALUACION

29

CUESTIONARIO DE
FUNCIONARIOS DEL
INEGI
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PAGINA:

66

DOATFCEG

INSTRUYE PARA QUE SE
LLEVEN A CABO LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS
PARA EL SEMINARIO

30

REGISTRO DE
ASISTENTES

DOL Y DTD

LLEVA A CABO LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS
PARA EL DESARROLLO DEL

(e}

o
CUESTIONARIO DE
EVALUACION

o
ESTADISTICAS DE
ASISTENCIA

(0]
CONSTANCIAS

INFORME

SEMINARIO (@)
REGISTRO DE
31 ASISTENTES
le]
CUESTIONARIO DE
EVALUACION
- o
DOL ESTADISTICAS DE
ASISTENCIA
PREPARA CONSTANCIAS

Y ENVIA A LOS ASISTENTES

32

o

CONSTANCIAS




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

s -
. . ) ] FECHA DE ACTUALIZACION: PAG|NAZ
6. Organizacion de Seminarios INEGI. MES. ARO.
L 02 2019 67
F
G
DTD
DOATFCEG
\ 4 i
GESTIONA LA DIFUSION DE RECIBE, REVISA Y ENTREGA
PRESENTACIONES Y INFORME A LA DGAI
VIDEOS DEL SEMINARIO EN
EL SITIO WEB o_I—"
13 PRESENTACIONES a7 o
v . — INFORME
o
DOL 4 NOTA
DGAI
\4
OBTIENE LOS o
RESULTADOS DE LOS CUESTIONARIO DE
CUESTIONARIOS EVALUACION RECIBE, REVISA Y ENTREGA
" INFORME A LA DGAI PARA
o) ENVIO A LAS DIRECCIONES
CUESTIONARIO LAS Y GENERALES RELACIONADAS
LOS SERVIDORES CON EL TEMA, A LAS
v PUBLICOS DEL INEGI VICEPRESIDENCIAS Y
PRESIDENCIA DEL INSTITUTO o
INTEGRA INFORME
RECOMENDACIONES DE -
LAS Y LOS o
CONFERENCISTAS Y o)
MODERADORES
a5 RECOMENDACIONES NOTA

ELABORA INFORME Y
TURNA

36

INFORME

FIN
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PROYECTO a
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO (Aiio) @

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION, ANALISIS E INVESTIGACION

PROGRAMACION

Septiembre

Anexo |

Noviembre

Diciembre

1.-(Nombre del Proyecto)

Etapa 1:

Etapa 2:

Etapa "n":
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Anexo |
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL “ANEXO II-1 FORMATO DE REGISTRO DE LAS ETAPAS DE LA
INVESTIGACION Y LOS TIEMPOS PARA EL DESARROLLO DE CADA UNO”.
OBJETIVO:
Registrar el calendario de avances estimado a cubrir para el cumplimiento de cada proyecto registrado en el

Programa Anual de Investigacion del INEGI (PAIINEGI).

Formulacién a cargo de: Direcciones de Investigador y Subdirecciones de Investigacion seguin
corresponda en la Direccion General Adjunta de Investigacion (DGAI).

Ejemplares: Electrénico.
Distribucion: Electrénico: Direccion General de Integracion, Andlisis e Investigacion
y DGAI
EN EL CONCEPTO: DEBERA ANOTARSE:
1. Afo. Afo al que se refiere el Programa.
2. PROYECTO. Nombre del Proyecto a investigar, asi como las etapas que considera

cada proyecto.

3. Nombre del Proyecto. Nombre del Proyecto de Investigacion de acuerdo con el PAIINEGI
autorizado por la Junta de Gobierno para el afio a reportar.

4. Etapas. Nombre de las etapas del Proyecto de Investigacion del PAIINEGI
autorizado por la Junta de Gobierno para el afio a reportar.

5. Responsable. Nombre de la o el servidor publico responsable del proyecto de
investigacion y de sus avances.

6. VIGENCIA Inicio/Fin. El dia (dd), mes (mm) y afio (aaaa) de las fechas de inicio y de fin del
proyecto y de cada una de sus etapas de investigacion.

7. PROGRAMACION. Calendarizacion mensual en porcentaje de los tiempos de realizacion
de cada una de las etapas del proyecto de investigacion.
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Anexo Il

,  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO (Afio) ’
DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION, ANALISIS E INVESTIGACION
Investigacion
Anexo II-2 Formato de reporte avance de las etapas de la investigacion y los tiempos para el desarrollo de cada uno.

b) Nombre del @) d) Tiempo
responsable de la Informacién/Fuentes/ propuesto de
ejecucion del Metodologia realizacion (en
proyecto utilizada meses)

a) Nombre del
proyecto de
investigacion

e) Trabajo e-1) Porcentaje de
realizado alafecha avance del periodo
del reporte reportado

f) Resultados

obtenidos g) Utilidad h) Ligaal producto
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Anexo Il

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL “ANEXO II-2 FORMATO DE REPORTE AVANCE DE LAS
ETAPAS DE LA INVESTIGACION Y LOS TIEMPOS PARA EL DESARROLLO DE CADA UNO”.

OBJETIVO:

Registrar las acciones realizadas y el porcentaje de avance en el cumplimiento de cada proyecto registrado
en el Programa Anual de Investigacion del INEGI (PAIINEGI) con el objeto de conocer el desarrollo de cada
proyecto.

Formulacién a cargo de:

Ejemplares:

Distribucion:

EN EL CONCEPTO:

10.

Afno.

Nombre del Proyecto de
Investigacion:

Nombre del responsable
de la ejecucion del
proyecto:

Informacién /Fuentes
/Metodologia utilizada:

Tiempo propuesto de
realizacion (en meses)

Trabajo realizado ala
fecha del reporte:

e-1) Porcentaje de avance
del periodo reportado

Resultados obtenidos:
Utilidad:

Liga al producto:

Direcciones de Investigacion y Subdirecciones de Investigacion que
corresponda, en la Direccion General Adjunta de Investigacion
(DGAI).

Electrénico.

Electronico: Direccion General de Integracién, Andlisis e Investigacion
y DGAI.

DEBERA ANOTARSE:

Afo al que se refiere el PAIINEGI.

Nombre del Proyecto de Investigacion de acuerdo con el PAIINEGI
autorizado por la Junta de Gobierno para el afio a reportar.

Nombre de la o el servidor publico responsable del proyecto de
investigacion y de sus avances.
Referencia de las fuentes utilizadas durante el proceso de desarrollo

del proyecto de investigacion.

Numero de meses registrados para la realizacion del proyecto en el
PAIINEGI autorizado por la Junta de Gobierno.

Actividades realizadas a la fecha del reporte.

Registra porcentaje de avance.

Resultados obtenidos al periodo de reporte.
Utilidad potencial del proyecto para apoyo en el quehacer del INEGI.

Direccidn electrénica hacia el producto final derivado de la conclusion
del proceso de investigacion para cada proyecto.
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Anexo Il

REGLAS PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS DE PROYECTOS DE INVESTIGACION.
1. Objetivo. -

Proporcionar a las diferentes entidades interesadas una guia para la presentacion de propuestas de proyectos
de investigacion; en temas que consideren relevantes para el desarrollo de las funciones del INEGI.

1. Ambito de Aplicacion .-

2.a Las Reglas son aplicables a los proponentes de proyectos de investigacion.

2. Politicas de Operacion .-

3.a Los proponentes de proyectos de investigacion atenderan lo previsto en estas Reglas.

3. Reglas parala presentacion de propuestas de Proyectos de Investigacién .-
REGLA 1. Cada una de las propuestas debe presentarse con los siguientes campos claramente especificados:

Nombre del tema;

Descripcién general del problema a resolver;
Importancia y utilidad del tema para el INEGI;
Impacto buscado;

Hipotesis de trabajo;

Objetivo general;

Objetivos especificos;

Productos esperados;

Destinatarios, y

Observaciones.

T TSae@mooooTe

Cuando los proyectos son propuestos por la Direccidon General Adjunta de Investigacién (DGAI), ademas de
los campos anteriores, se adicionaran los siguientes campos a la ficha de propuesta:

k. Informacién/Fuentes/Metodologia a utilizar;
I.  Tiempo propuesto de realizacién (en meses), y
m. Responsable de la ejecucién del proyecto.

REGLA 2.- Las propuestas que son integradas y enviadas por la DGAI para que a través del procedimiento
establecido se sometan a autorizacion de la Junta de Gobierno deberdn contener los campos: k, | y m.
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Anexo IV

FORMATO PARA EVALUACION.

REALIDAD, DATOS Y ESPACIO REVISTA INTERNACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA.

REALIDAD, DATOS Y ESPACIO REVISTA INTERNACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA, tiene como objetivo propiciar
el intercambio de experiencias relevantes entre los Sistemas y Oficinas Nacionales de Estadistica y Geografia
de los paises, relativas al estado del arte en la generacion de informacién estadistica y geografica, para
contribuir a su fortalecimiento. Es interés del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia publicar articulos
originales arbitrados, que den consistencia y certifiquen la calidad de sus contenidos. Para ello, solicitamos su
apoyo como especialista, para que evalle el articulo anexo, en funcién de su originalidad, relevancia del tema
y calidad, para determinar la pertinencia de su publicacién, lo cual sera benéfico también para enriquecer su
contenido.

TITULO DEL ARTICULO:

8.

9.

Opinion general del documento:
Considera que el articulo es de investigacion o de divulgacion.
¢ El autor muestra conocimiento y buen manejo del tema?

¢La cuestion o problema a tratar es colocado adecuadamente por el autor en su contexto histérico,
social, econémico o politico?

¢ Considera que el tema del texto es relevante para la toma de decisiones estratégicas u operativas
en el pais?

¢ El documento contribuye a la discusion y al debate actual de la problemética abordada?

¢ Estima que el texto aporta datos, informacién o puntos de vista novedosos, relevantes o poco
conocidos?

¢ Los conceptos utilizados por el autor fueron lo suficientemente explicados?

¢ Cuales son a su juicio las limitaciones mas serias del documento?

10. Sugerencias para mejorarlo:

11. Con base en todas las consideraciones anteriores el documento es:

(

) Recomendado ampliamente para su publicacibn en REALIDAD, DATOS Y ESPACIO. REVISTA

INTERNACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA.
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( ) Recomendado para su publicacion en REALIDAD, DATOS Y ESPACIO. REVISTA INTERNACIONAL DE
ESTADISTICA Y GEOGRAFIA s0lo si se maodifica en los términos indicados.

( ) No recomendado para su publicacion.

Nombre y firma del dictaminador.

DATOS DE CONTACTO DEL DICTAMINADOR.

Institucién y cargo:

Direccion institucional completa (incluyendo codigo postal):
Teléfono:

Correo electrénico:

Fecha:
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VIlIl. CONTROL DE CAMBIOS.-

I. Introduccion.-

1.  Marco Juridico
Administrativo.-

lll. Glosario y Siglas.-

V. Politicas Generales.-

VI. Procedimientos.-

Febrero 2019

Febrero 2019

Febrero 2019

Febrero 2019

Febrero 2019

. FECHA DE -
CAPITULO ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
indice.- Febrero 2019 Se actualiza.

Se modifica el quinto parrafo.
Se agrega:

Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de los Sujetos Obligados.

Se actualizan las direcciones electronicas de
consulta.

Se agregan:

Actividades de difusion, formacion de recursos
humanos especializados y/o de investigacion.
DASPI.

DEASPI.

DGVSPI.

Revista del INEGI.

Sl.

SASPI.

Se eliminan:

Actividades de difusién y/o concertacién.
CCA.

DPVIA.

DVIA.

Metodologia.

SVIA.

Se actualizan.
Se eliminan:

Concertacion y difusibn con instituciones
académicas en materia Estadistica y Geografia.

Organizacion de las sesiones del Consejo
Consultivo Académico.
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CAPITULO

FECHA DE
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VIIl. Formatos e
Instructivos.-

IX. Interpretacion.-

Febrero 2019

Febrero 2019

Se agregan:

Difusion de resultados de investigacién en
instituciones académicas y centros de
investigacion en materia de Estadistica vy
Geografia, y

Se afaden:

Anexo lll.
Anexo V.

Se actualiza el Apartado el Primer y Segundo
Transitorio y el ultimo péarrafo del Manual.
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IX. INTERPRETACION -

La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de la Direccion General Adjunta de Investigacion,
para efectos administrativos correspondera a la o el Titular de dicha Area Administrativa, asi como la atencién
de los casos no previstos en el mismo, las consultas que sobre el contenido del presente documento sean
planteadas.

TRANSITORIOS.
PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de la Direccién General de Investlgacnon entrara en vigor
a partir de su publicacion en la Normateca Institucional.
SEGUNDO.- El presente Manual deja sin efecto al Manual de Procedimientos de la Diréccion General Adjunta
de Investigacion publicado el 27 de Octubre de 2017, en lo conducente, asi como todas aquellas disposiciones
internas que en esta materia se opongan al presente.
El Manual fue aprobado por el Director General de Administracion, en ejercicio de la atribucion que le confiere

lo dispuesto por la fraccion VI, del articulo 41, del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia.

Aguascalientes, Ags., 2 19 de Febrero de 2019.

El Director G \al de Administracion,

{ P

pd
>\Marcos Benerice éonzélez Tejeda.

ULTIMA FOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE INVESTIGACION, PUBLICADO EN
LA NORMATECA INSTITUCIONAL EL 19 DE FEBRER! . DE 2019 Y APROBADO POR EL DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION, EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN 78 FOJAS UTILES.,

¥
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