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INTRODUCCION.

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (Instituto) conforme a lo dispuesto por los articulos 26,
apartado B de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion) y 52 de la Ley del
Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica, es un organismo publico con autonomia técnica
y de gestion, personalidad juridica y patrimonio propios, responsable de normar y coordinar el Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.

La Constitucién en su articulo 134 establece que los recursos econémicos de que disponga el Gobierno
Federal se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los
objetivos a los que estén destinados y determina criterios de caracter general para las adquisiciones,
arrendamientos y la prestacion de servicios, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

El Instituto, en cumplimiento a las disposiciones constitucionales y legales antes citadas, requiere contratar
con entidades y dependencias de la Administracion Publica Federal o de los gobiernos locales, asi como
con los demés Poderes de la Union u otros entes constitucionalmente autbnomos que funjan como
proveedores, para adquirir o arrendar bienes muebles y servicios, garantizando la eficiencia y eficacia del
ejercicio de los recursos publicos, asi como dar absoluta transparencia a dichas contrataciones.

Por lo anterior, y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 3, tltimo parrafo de las Normas en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (Normas),
la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y la Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y
Servicios Generales, de manera conjunta, tienen a bien emitir los presentes Lineamientos para la
adquisiciéon y arrendamiento de bienes y servicios con Entes Publicos.
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LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS CON
ENTES PUBLICOS.

Capitulo |
Lineamientos Generales.

Primero. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la adquisicion, arrendamiento de bienes
muebles y contratacion de servicios que celebre el Instituto con Entes Publicos, de conformidad con el
articulo 3 de las Normas, cuando el monto de la contratacion rebase 300 veces el valor diario de la UMA
antes de IVA.

Lineamiento modificado 08-03-2023.

Segundo. Las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos son de observancia general y
obligatoria para las Unidades y Areas Administrativas del Instituto, asi como para todo Ente Publico que
en calidad de proveedor contrate con el Instituto al amparo del articulo 3 de las Normas.

Tercero. Para efectos de los presentes Lineamientos son aplicables en lo conducente, los conceptos
contenidos en el articulo 2 de las Normas, en el numeral 3 del Manual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (Manual); asi mismo, se entendera por:

I. Contrato: Al acuerdo de voluntades suscrito entre el Instituto y los Entes Publicos para crear,
transferir, modificar o extinguir obligaciones, el cual podra tener la denominaciéon que se convenga
de acuerdo con lo establecido en la normatividad aplicable a los Entes Publicos que funjan como
proveedores del Instituto;

I[I.  Ente Puablico: Las entidades y dependencias de la Administracién Publica Federal o de las
entidades federativas, los poderes de la unién, los entes constitucionalmente auténomos y las
asociaciones y sociedades civiles asimiladas a que se refiere el tltimo pérrafo del articulo 46 de la
Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal, los municipios, 6érganos paramunicipales, asi
como las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, cuando dichas personas juridicas
funjan como proveedores;

Ill.  Investigacién técnica-comercial: La recopilaciéon de informacioén realizada por el area requirente
respecto a la adquisicion o arrendamiento de un bien mueble o contrataciéon de un servicio, para
verificar la existencia de los mismos y obtener precios estimados, asi como lograr la manifestacion
de los Entes Publicos, en su caso, que cuentan con la capacidad técnica, material y humana para
la realizacion del objeto de la contratacién, de conformidad con lo establecido en el articulo 3 de las
Normas, entre otros aspectos, con el objeto de conocer los elementos para una adecuada toma de
decisiones que permitan obtener las mejores condiciones legales, técnicas y administrativas, asi
como de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren al Instituto las
mejores condiciones para la adquisicién o arrendamientos de bienes y contratacion de servicios con
Entes Publicos y, en su caso, con Proveedores Particulares. Dicha Investigacidn tendra una vigencia
de seis meses a partir de la fecha de elaboracion de la misma.

Cuarto. Las determinaciones relacionadas con las contrataciones que regulan los presentes Lineamientos
seran tomadas por la persona servidora publica que cuente con un nivel minimo de Direccion General
Adjunta.

Quinto. Los formatos e instructivos establecidos en los presentes Lineamientos para la documentacion y
ejecucion de las etapas del procedimiento de contratacién, estaran disponibles en los médulos del SIA-
Adquisiciones y son de observancia obligatoria para todas las personas servidoras publicas que
intervengan en un procedimiento de contratacién con un Ente Publico. Correspondera a la Direccion de
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Adquisiciones actualizarlos conforme lo disponen los presentes Lineamientos y demas normatividad
aplicable.

Capitulo I
Determinacién y justificacién
de la contratacion.

Sexto. Previo a la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o contratacion de servicios, las Areas
Requirentes del Instituto deberan realizar una Investigacién Técnica-Comercial que incluya a Entes
Publicos y, en su caso a Proveedores Particulares.

Para efectos de la elaboracién de la Investigacion Técnica-Comercial, el Area Requirente debera hacer
uso de la Cédula de Consulta mediante el formato contenido en el Anexo | de los presentes Lineamientos.

El envio de la Cédula de Consulta, asi como la obtencion de la informaciéon comercial y precios estimados,
podra ser a través de correo electrénico o por cualquier otro medio oficial.

El Area Requirente debera hacer el andlisis de la informacién obtenida en la Investigacion Técnica-
Comercial; si del mismo se determina que la opcibn mas conveniente resulta ser la ofertada por Entes
Publicos, las Areas Requirentes daran inicio al procedimiento de contratacion correspondiente; de no ser
asi, se debera de realizar la investigacion de mercado de acuerdo con lo establecido en las Normas vy el
Manual.

Séptimo. Sera responsabilidad del Area Requirente determinar las caracteristicas y especificaciones
técnicas de los bienes a adquirir o del servicio a contratar, asi como las condiciones generales bajo las
cuales se regira la contratacion, considerando los resultados de la Investigacion Técnica-Comercial
correspondiente, mediante el uso del Anexo Il de los presentes Lineamientos, debiendo enviar al Area
Contratante los resultados de la Investigacion, la requisicién correspondiente, asi como la justificacion de
la necesidad de la contratacion conforme al Anexo lll, para que inicie el procedimiento de contratacién
establecido en el Capitulo Il de los presentes Lineamientos.

Séptimo Bis. Las Areas Requirentes, podran contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin
llevar a cabo la investigacion técnica comercial, cuando se presente alguno de los siguientes supuestos:

. No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o bien, que en
el mercado sélo existe un posible oferente, o se trate de una persona que posee la titularidad o
el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, o por
tratarse de obras de arte;

Il. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes,
cuantificados y justificados;

Ill.  Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, y

IV. El monto estimado de la contratacion no supere las 3,000 veces el valor diario de la UMA antes
de IVA.

Las Areas Requirentes deberan contar con la justificacion correspondiente Anexo VIl en su expediente, la
cual, junto con la requisicion se debera hacer llegar al Area Contratante, para dar inicio al procedimiento
de contratacion.

Lineamiento adicionado 08-03-2023.

Séptimo Ter. Cuando las Areas Requirentes requieran contratar servicios de consultorias, asesorias,
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estudios e investigaciones, previamente verificaran en los archivos de la CGAJ, la existencia de trabajos
sobre la materia de que se trate.

Las Areas Requirentes deberan solicitar a la CGAJ, previo a la contratacion de los servicios a que hace
referencia este punto, se pronuncie sobre la existencia de trabajos relacionados con las materias de que
se trate, asi mismo, las Areas Requirentes deberan manifestarse sobre la disponibilidad de personal
capacitado o disponible para realizar los trabajos.

En el supuesto de que la CGAJ identifique la existencia de trabajos similares, lo hara del conocimiento del
Area Requirente, a efecto de que valore el uso y aprovechamiento de informacion disponible en el Instituto,
en este supuesto no procedera la contratacidn, con excepcién de aquellos trabajos necesarios para la
adecuacion, actualizaciéon o complemento de la informacion existente.

Concluida la prestacion del servicio, la persona titular del Area Requirente debera emitir en un plazo
maximo de 20 dias naturales contados a partir de la fecha en que se haya recibido satisfactoriamente, un
informe a la persona titular de la Presidencia del Instituto, en el que, con base en los entregables pactados
en el contrato o pedido, se indique el resultado obtenido y la forma en la que contribuyeron los trabajos al
logro del objetivo para el cual se realizé la contratacion; una copia de este informe se debera remitir al OIC.

Las Areas Requirentes deberan remitir a la CGAJ una copia del resultado de los trabajos contratados o
entregables en términos del presente apartado en el mismo plazo a que hace referencia el parrafo anterior.

La erogacion para la contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones se
autorizara en términos de lo establecido por la normatividad presupuestaria vigente y demas disposiciones
aplicables en el Instituto.

Lineamiento adicionado 08-03-2023.

Capitulo llI
Del Procedimiento de
Contratacion.

Octavo. Las personas servidoras publicas responsables de la contratacion utilizaran preferentemente el
mecanismo de automatizacioén contenido en el médulo de Adjudicaciones Directas por Internet (MADI)
contenido en el SIA-Adquisiciones.

Noveno. Una vez que el Area Contratante reciba la informacion a que se refiere el Lineamiento Séptimo,
procedera a elaborar la solicitud de cotizacién y la enviara al Ente o Entes Publicos determinados por el
Area Requirente.

Invariablemente la solicitud de cotizacion debera contener los requisitos minimos necesarios que se
establecen en los Anexos V y VI, segln corresponda, entre los cuales se contienen las caracteristicas y
especificaciones técnicas de los bienes o servicios requeridos; plazo y lugar de prestacion o entrega; ficha
técnica, folleto o catalogo; documentos administrativos y la cotizacion técnico-econémica.

Décimo. Recibidas las cotizaciones del Ente o Entes Publicos, el Area Contratante realizara la revision de
la documentacion administrativa y enviara las cotizaciones técnico-econdémicas al Area Requirente, para
que ésta lleve a cabo el andlisis de las mismas y emita el resultado de la evaluacién, utilizando para ello
el Anexo IV.

Décimo Primero. El criterio de evaluaciéon para las contrataciones que se realicen en términos de los
presentes Lineamientos sera el binario (cumple, no cumple).

Décimo Segundo. Con base en el resultado de la evaluacion de las cotizaciones elaborada por el Area
Requirente, el Area Contratante emitira el aviso de notificacion, adjudicando el contrato al Ente Publico
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que resulte solvente por reunir las condiciones legales, técnicas y administrativas y que corresponda al
precio mas bajo, garantizando con ello los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez, que aseguren las mejores condiciones para el Instituto.

Capitulo IV
Del Instrumento juridico para
la contratacion.

Décimo Tercero. Las contrataciones a que se refieren los presentes Lineamientos se formalizaran
mediante el instrumento juridico de contratacion que definan las partes, de conformidad con el
procedimiento de Formalizacion de Concertaciones establecido en el Manual de Procedimientos de la
CGAJ. A la solicitud de revision juridica del contrato que se pretenda suscribir, debera adjuntarse el
resultado de la evaluacion de cotizaciones sefialado en el Anexo IV.

Los contratos podran adecuarse a los requerimientos del Ente Publico adjudicado, cuando su normatividad
asi lo establezca y no contravenga lo dispuesto por los presentes Lineamientos y demas disposiciones
administrativas del Instituto.

En el contrato se sefalaran a las personas servidoras publicas que fungiran como responsables del objeto,
administracion, seguimiento y cumplimiento de sus clausulas, quienes lo suscribiran, asi como sus
respectivos anexos, debiendo tener el nivel jerarquico de Titular de Unidad Administrativa, Direccion
General Adjunta o Direccién Regional.

Décimo Cuarto. En los contratos a suscribir con Entes Publicos no sera procedente el establecimiento de
penalizaciones, ni el otorgamiento de garantias de cumplimiento o algln otro requisito que se oponga a la
naturaleza del Instituto o del Ente PUblico que proporcionara el bien o el servicio.

Décimo Quinto. Los contratos podran ser modificados de comun acuerdo por las partes, siempre y cuando
no se exceda el plazo de seis meses contados a partir del dia siguiente a la fecha del pago de los bienes
0 servicios objeto de la contratacién de que se trate, debiéndose suscribir los convenios modificatorios
correspondientes.

Capitulo V
Politicas Institucionales de
Pago.

Décimo Sexto. El ejercicio del gasto y el pago efectuado con motivo de estas contrataciones, deben
cumplir con las disposiciones en materia de presupuesto vigentes en el Instituto.

Décimo Séptimo. La forma de pago de las contrataciones reguladas por los presentes Lineamientos y, en
su caso, la modificacién de la misma, seran acordadas por el Instituto y el Ente Publico en el contrato, de
acuerdo con la naturaleza de los bienes a adquirir, arrendar o los servicios a contratar.

Capitulo VI
Interpretacién.

Décimo Octavo. La interpretacion de los presentes Lineamientos, asi como la resolucion de los casos no
previstos en los mismos corresponde a la Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios
Generales, previa opinion de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos.

TRANSITORIOS.

Décimo Noveno: Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Normateca Institucional.
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Vigésimo: Los actos y procedimientos de contratacion con Entes Publicos que se encuentren en tramite
0 pendientes de resolucibn a la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, continuaran
substanciandose conforme a las disposiciones vigentes al momento en que se iniciaron, hasta su
conclusion.

ARTICULOS TRANSITORIOS DE LAS MODIFICACIONES
Publicadas en la Normateca Institucional el 08 de marzo de 2023.

TRANSITORIOS.

PRIMERO. Las presentes modificaciones a los Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la Normateca Institucional.

SEGUNDO. Los actos y procedimientos de contratacion con Entes Publicos que se encuentren en tramite
0 pendientes de resolucién a la entrada en vigor de las presentes modificaciones a los Lineamientos
continuaran substanciandose conforme a las disposiciones vigentes al momento en que se iniciaron, hasta
su conclusion.
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CEDULA DE CONSULTA PARA LA INVESTIGACION TECNICA-COMERCIAL (El Area Requirente indicara si es
para la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o contratacion de servicios) CON ENTES PUBLICOS Y
PROVEDORES PARTICULARES.

$ Se Unidad Administrativa:
SR Area Requirente:
INEGI Fecha:

Sr. (Sra.) representante legal del Ente Publico y/o Proveedor Particular:

A nombre del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, le hacemos una cordial invitacion para participar en la Investigacion Técnica-
Comercial para la (adquisicion/arrendamiento/contrataciéon del servicio) de , proporcionandonos
precios estimados y dando respuesta al Cuestionario de condiciones comerciales que se anexa a la presente Cédula de Consulta, conforme

a lo siguiente:

ADQUISICION DE BIENES.

DESCRIPCION Y CANTIDAD DE LOS BIENES

UNIDAD DE
MEDIDA

PARTIDA CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD
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CONDICIONES GENERALES
Caducidad de los Bienes.
Manifestacién por escrito de que el periodo de caducidad de los bienes correspondientes a la(s) partida(s) , sera por un periodo
minimo de , a partir de la aceptacién de los mismos, que por escrito emita el Instituto.
Ficha Técnica, Folleto y/o Catalogo.

Presentar (en lainvestigacién Técnica-Comercial o en el procedimiento de contratacion) las Fichas Técnicas, Folletos y/o Catélogos,
gue contengan las caracteristicas técnicas de los bienes que oferte.

Garantia.

Garantizar los bienes propuestos, minimo por un periodo de (cantidad con letra) meses, el cual surtird efecto a partir del momento
de la aceptacion de los mismos, mediante escrito que emita el Instituto.

Reparaciéon y/o Reposicion.

Compromiso de que, si dentro del periodo de garantia se presentare algun defecto, ya sea por falla de calidad o por no cumplir con las
especificaciones convenidas, queda obligado a (reparar y/o reponer) el bien, a satisfaccién del Instituto y sin cargo para éste,
en un plazo no mayor a (cantidad con letra) dias (habiles o naturales) a partir de la notificacion.

(El Area Requirente, determinara el tipo y periodo de garantia de los bienes a adquirir, teniendo a su cargo definir si la garantia
cubre reparacion y/o reposicién total o parcial del bien).

Plazo y Lugar de Entrega.

Debera entregar, (en su caso instalacién y puesta en operacién) los bienes, dentro de los (cantidad con letra) dias naturales, a
partir del dia siguiente de la suscripcion del Contrato (Excepcionalmente el Area Contratante podra determinar que la entrega se realice
a partir de la notificacion del Fallo, de la suscripcién del Contrato, o bien, a partir de la fecha en que reciba el requerimiento
correspondiente para el caso de Contrataciones abiertas), mismos que se recibiran en (domicilio y horario que sefiale el Instituto),
debiendo efectuar la entrega fisica de los bienes un representante del Proveedor.

Normas.

De conformidad con los articulos 62 y 64 de la Ley de Infraestructura de la Calidad, los bienes que oferte deberan cumplir con las Normas
Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, con las Normas Internacionales aplicables.
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Entre las normas solicitadas se encuentran al menos las siguientes:

(El Area Requirente debera determinar e indicar la descripcién completa que permita identificar indubitablemente las Normas o
especificaciones, cuyo cumplimiento se exija a los Proveedores).

Forma de Pago.

(El Area Requirente deberéa proponer la forma y términos de pago).

ARRENDAMIENTO/CONTRATACION DE SERVICIOS.

CONDICIONES GENERALES
DESCRIPCION DEL SERVICIO

(Compete al Area Requirente el establecer de forma clara la informacion relativa a la descripcion detallada de las actividades a
realizar de acuerdo a la naturaleza del servicio, tomando en cuenta todas las condiciones inherentes al mismo y que el area
considere necesarias parala procuracion de un buen servicio, pudiendo ser, entre otros, los siguientes conceptos: calendarizacion
de actividades, rutinas de mantenimiento, cobertura de horarios, tiempos de respuesta, entrega de reportes, partes y refacciones,
garantia del servicio, retardos, inasistencias e identificacion del personal del Proveedor, dafios a bienes del Instituto o bajo su
resguardo entre otros.)

EJEMPLO:

- UNIDAD DE
PARTIDA DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD

SERVICIO DE IMPRESION, ACABADO Y EMPACADO DEL PRODUCTO: ANEXO
VERIFICACION DE TERRENOS POR MEDIOS IMPRESOS. CENSO AGROPECUARIO
2022. TAMANO EXTENDIDO: 43 X 27.5 CM, CON 4 PAGINAS, IMPRESO A 1 X 1 TINTA
(NEGRO), EN PAPEL BOND BLANCO DE 75 GRS, ACABADO: CON UN DOBLEZ PARA
QUEDAR AL TAMANO FINAL DE 21.5 X 27.5 CM. INCLUYE PRUEBAS BEST COLOR,
PROCESO: A PARTIR DE ARCHIVOS ELECTRONICOS.

SERVICIO 825,000
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Vigencia del Contrato.

La vigencia del Contrato iniciara a partir de la fecha de su suscripcion y concluira necesariamente una vez que las partes hubieren satisfecho
las obligaciones contraidas al tenor del mismo, salvo en el supuesto de que, por cualquier causa prevista en el mismo, opere la terminacion
anticipada.

La vigencia para la prestacion del servicio sera del de de 20 al de de 20___. (En caso de Contratos
abiertos, adicionar el siguiente texto:) o hasta agotar el monto maximo establecido dentro del periodo sefialado, plazo forzoso para el
Ente Publico/Proveedor Particular y voluntario para el Instituto.

(Tratdndose de contrataciones abiertas, cuando aplique, se deberan establecer presupuesto y, en su caso, cantidades minimas y
maximas, debiendo incluir lo siguiente, segun corresponda:)

El presupuesto minimo y maximo a ejercer durante la vigencia de la prestacion del servicio, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, es el
siguiente:

Partida Ejercicio Fiscal Presupuesto Minimo Presupuesto Maximo

(Se deberan desglosar los presupuestos minimo y maximo, por partida y tratandose de la celebracién de Contrato plurianual, por
cada ejercicio fiscal).
o]

Las cantidades y presupuesto minimo y maximo de servicios que se podran requerir durante la vigencia del Contrato, seran de:

Ejercicio Cantidades Presupuesto
Fiscal Minimas | Maximas Minimo Maximo

Partida

(Se deberan desglosar las cantidades minimas y maximas por partida y tratdndose de la celebracion de Contrato plurianual, por
cada ejercicio fiscal).

(La cantidad minima o méaxima de los servicios que se contraten o del presupuesto que podré ejercerse, deberé establecerse para
cada una de las Partidas objeto de la contratacion, en cuyo caso, la evaluacién y la adjudicacion del Contrato se haran igualmente
por partida).
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(Incluyendo ademas, lo siguiente:)

El Contrato que se derive con motivo de este procedimiento, sera por los importes minimos y maximos que resulten de la multiplicacion de
las cantidades requeridas por los precios unitarios que oferte el Proveedor adjudicado o hasta agotar el monto maximo establecido dentro
del periodo sefialado, plazo forzoso para Proveedor y voluntario para el Instituto.

Normas.

De conformidad con los articulos 62 y 64 de la Ley de Infraestructura de la Calidad, el servicio que oferte debera cumplir con las Normas
Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, con las Normas Internacionales aplicables.

Entre las normas solicitadas se encuentran al menos las siguientes:

(El Area Requirente debera determinar e indicar la descripcion completa que permita identificar indubitablemente, las Normas o
especificaciones, cuyo complimiento se exija a los Proveedores).

Forma de Pago.

(El Area Requirente determinara la forma y términos de pago).

Nota: Las condiciones generales son enunciativas méas no limitativas y podran ser adecuadas por el Area Requirente de acuerdo a sus
necesidades y a la naturaleza de los bienes o servicios a contratar.

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA CON NIVEL MINIMO DE DIRECCION DE AREA.
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CUESTIONARIO DE CONDICIONES COMERCIALES

PARA LA INVESTIGACION TECNICA-COMERCIAL (El Area Requirente indicara si es para la adquisicion, arrendamiento de bienes o

contratacion de servicios)

Sr. (Sra.) Representante Legal del Ente Publico / Proveedor Particular:

De acuerdo a las caracteristicas y especificaciones técnicas de los (Indicar los bienes o servicios solicitados), asi como a las condiciones generales
establecidas en la Cédula de Consulta, le agradeceremos enviar al correo electrénico (sefialar correo electronico) su cotizacién y respuesta al siguiente

cuestionario, conforme a lo siguiente:

DATOS GENERALES DEL ENTE PUBLICO Y/O PROVEEDOR PARTICULAR

Nombre o Razén Social

R.F.C.

Domicilio

Teléfono(s)

Correo(s)

Nombre del Representante Legal

Nombre de la persona que atendid la Consulta

CUESTIONARIO

RESPUESTAS

PARTIDA 1

PARTIDA 2

En caso de tratarse de Ente Publico, favor de dar respuesta a la siguiente pregunta:

¢ El Ente Publico que representa tiene capacidad técnica, material y humana para (entregar el bien o prestar el
servicio a contratar), con las caracteristicas, especificaciones técnicas y condiciones generales establecidas en la
Cédula de Consulta por si mismo, sin requerir la celebracion de otro contrato con terceros, o bien, en caso de
requerirlo, éste no excedera del cuarenta y nueve por ciento del importe total del contrato que en su caso celebre
con el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia?

En caso de no cumplir con algiin requerimiento, favor de especificarlo detalladamente.

En caso de tratarse de Proveedor Particular, favor de dar respuesta a la siguiente pregunta:
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¢, Su representada tiene la capacidad para (entregar el bien o prestar el servicio a contratar), con las caracteristicas,
especificaciones técnicas y condiciones generales establecidas en la Cédula de Consulta?

En caso de no cumplir con algiin requerimiento, favor de especificarlo detalladamente.

¢, Cumple con el plazo de entrega establecido en la Cédula de Consulta?, en caso de no estar de acuerdo favor de
indicar el plazo propuesto.

Favor de indicar la marca y modelo del bien ofertado.

¢ Esta de acuerdo con la forma de pago propuesta por el Instituto?, en caso de no estar de acuerdo favor de indicar

la forma de pago propuesta.

Nota: El Area Requirente podra modificar o adicionar preguntas, conforme a la naturaleza de los bienes o servicios a contratar.

PRECIOS ESTIMADOS

Con base en las caracteristicas y especificaciones técnicas de los (bienes o servicios) requeridos, asi como con las condiciones generales
establecidas en la Cédula de Consulta, le agradecemos nos indique, para los fines de esta Investigacién Técnica-Comercial, los precios estimados,
en moneda nacional, antes de IVA, de conformidad con lo siguiente:

PARTIDA

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

ANTES DE IVA
PRECIO PRECIO
UNITARIO TOTAL

Nota: Los precios que oferte deberan cotizarse en la forma siguiente:

o Expresar el precio hasta centésimas (en caso de que sea necesario por la naturaleza de los bienes o servicios se podran
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establecer milésimas, diezmilésimas, etc.,);
e Sinincluir el IVA;
e Cotizarse el 100% (cien por ciento) de los (bienes o servicios) por cada partida.

Nota: El Area Requirente podra modificar el cuadro de precios, conforme a la naturaleza de los bienes o servicios a contratar.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL ENTE PUBLICO O DEL PROVEEDOR PARTICULAR
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ANEXO Il

RESULTADOS DE LA INVESTIGACION TECNICA-COMERCIAL
PARA LAS CONTRATACIONES AL AMPARO DEL ARTICULO 3 DE LAS NORMAS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INEGI Y DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE
BIENES Y SERVICIOS CON ENTES PUBLICOS.

(Una vez recopilada la informacion comercial y precios estimados proporcionados por los Entes Publicos y, en su caso, de Proveedores
Particulares potenciales, se procede a elaborar el presente documento de integracion de resultados de la Investigacion Técnica-Comercial,
conforme al formato que se muestra a continuacion, cuyos conceptos son enunciativos, mas no limitativos y podran ser adecuados por las

Areas Requirentes de acuerdo a sus necesidades y a la naturaleza de los bienes o servicios a contratar.)

L{nidad Administrativa:
Area Requirente:

INEGI

Investigacion Técnica-Comercial para la _(Indicar si es adquisicién, arrendamiento de determinado bien o contratacion de

servicio).

DESCRIPCION Y CANTIDAD DE LOS (BIENES O SERVICIOS)

PARTIDA CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD

CONDICIONES GENERALES

En este apartado el Area Requirente de acuerdo a sus necesidades y a la naturaleza de los bienes o servicios a contratar, debera sefalar
los requisitos que se establecieron en la Cédula de Consulta y que los Entes Publicos y/o Proveedores Particulares potenciales deben
cumplir, como, por ejemplo: Ficha Técnica, Muestras, Garantia, Reparacién y/o Reposicién, Asistencia Técnica, Licencias, Autorizaciones
y Permisos, Plazo y Lugar de entrega, Partes y Refacciones, Mantenimiento Preventivo y/o Correctivo, Programa de Trabajo, Experiencia,

Entrenamiento, entre otros.
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ENTES PUBLICOS POTENCIALES CONSULTADOS:

NOMBRE O
RAZON SOCIAL

RFC

DOMICILIO Y
TELEFONO

CORREO
ELECTRONICO

REPRESENTANTE
LEGAL

NOMBRE DE LA
PERSONA QUE
ATENDIO LA
CONSULTA

PROVEEDORES PARTICULARES POTENCIALES CONSULTADOQOS:

NOMBRE O
RAZON SOCIAL

RFC

DOMICILIO Y
TELEFONO

CORREO
ELECTRONICO

REPRESENTANTE
LEGAL

NOMBRE DE LA
PERSONA QUE
ATENDIO LA
CONSULTA

CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS
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PARTIDA 1
CUMPLE CON LAS CARACTERISTICAS Y
PRECIO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
PROVEEDOR CANTIDAD UNITARIO PRECIO TOTAL CONDICIONES GENERALES
ANTES DE IVA SOLICITADAS
ANTES DE IVA NO
S (Detallar el motivo)
ENTE PUBLICO
PROVEEDOR
PARTICULAR
PARTIDA 2
CUMPLE CON LAS CARACTERISTICAS Y
PRECIO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
PRECIO TOTAL CONDICIONES GENERALES
PROVEEDOR CANTIDAD UNITARIO
ANTES DE IVA ANTES DE IVA SOLICITADAS

NO

. (Detallar el motivo)

ENTE PUBLICO

PROVEEDOR
PARTICULAR
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CONCLUSIONES

Descripcion de los resultados obtenidos de la Investigacion Técnica-Comercial. Destacar los aspectos principales concluyentes de la Investigacion
Técnica-Comercial: a) La verificacion de la existencia de oferta de los bienes o servicios en cantidad, calidad y oportunidad requerida. b) La verificacion
de la existencia de Entes Publicos o Proveedores Particulares con posibilidad de cumplir con las necesidades de contrataciéon del Instituto. c) La
verificacién de precios estimados de los bienes o servicios requeridos. d) Conforme a los resultados obtenidos del analisis a la informacidn obtenida en la
Investigacion Técnica-Comercial, determinar si es procedente la contratacién con un Ente Publico en términos del articulo 3 de las Normas en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto.

FIRMA

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA CON NIVEL MINIMO DE DIRECCION DE AREA.

ANEXOS DE LA INVESTIGACION TECNICA-COMERCIAL

La informacion que dé soporte a la Investigacion Técnica-Comercial (cotizaciones recibidas, comentarios o sugerencias de los Entes Publicos potenciales,
entre otros).

Fecha de elaboracién: (Deberéan establecer la fecha de conclusion del presente documento)

La vigencia de la presente Investigacion Técnica-Comercial serd de seis meses a partir de la fecha de elaboraciéon de la misma.
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ANEXO 1l

JUSTIFICACION
PARA LA CONTRATACION DE: (DESCRIBIR EL BIEN O SERVICIO OBJETO DE LA
CONTRATACION), CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 3 DE LAS NORMAS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INEGI Y
INEGI LOS LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y
SERVICIOS CON ENTES PUBLICOS.

Aguascalientes, Ags.,a____de de20 (1)
La Direccion General de (2) , a través de la Direccion General
Adjunta de (3) , requiere (Adquirir los bienes, arrendar bienes muebles
0 contratar los servicios) consistentes en (4)

gue se destinaran al (Programa, Proyecto (5)), para cuyo efecto seran considerados los
Entes Publicos que resultaron de la Investigacion Técnica-Comercial y que en seguida se
relacionan: (6) , €el(los) cual(es) se acredita(n) mediante

(7 , mismo(s) que puede(n) atender el
requerimiento de contratacién del servicio o adquisicion del bien antes descrito, y con ello
poder alcanzar el objetivo general y los objetivos especificos de este proyecto.

Lo anterior se sustenta en el resultado de la Investigacion Técnica- Comercial realizada
confecha__ (8) __ , delacual se desprende que el (los) anterior(es) Ente(s) Publico(s),
manifesté/manifestaron contar con la capacidad técnica, material y humana para llevar a
cabo (La prestacion del servicio solicitado, la entrega de los bienes o el arrendamiento de
bienes muebles), y que por ello no requiere(n) de la contratacién con terceros en un
porcentaje mayor del 49% del importe total del contrato, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 3° de las Normas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia y en los Lineamientos para la adquisicion
y arrendamiento de bienes y servicios con Entes Publicos.

Atentamente )
El (La)Titular del Area Requirente

(9)
XXXXXXK XXXXXXXXXX XXXXXXXXX,
Director XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX.
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JUSTIFICACION

::: ® PARA LA CONTRATACION DE: (DESCRIBIR EL BIEN O SERVICIO OBJETO DE LA

MY CONTRATA'CION), CON FUNDAMENTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
INEGI ADQUISICION 'Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS CON ENTES

PUBLICOS.
Instructivo de Llenado

No. Descripcién

Q) Sefialar la fecha de suscripcion del documento.

(2) Indicar la Direccién General solicitante.

(3) Indicar la Direccion General Adjunta solicitante.

(4) Descripcién genérica del bien o servicio requerido.

(5) Nombre del programa o proyecto.

(6) Enlistar el nombre del (de los) Ente (s) Publico (s) que seran invitados

7 Estatuto o Ley de creacion del (de los) Ente (s) Publico (s), se puede enlistar en caso de

ser més de uno.
(8) Indicar la fecha de la Investigacion Técnica-Comercial realizada.
(9) Anotar nombre, cargo y firma de la persona Titular del Area Requirente con nivel minimo

de Direccidn General Adjunta.
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EVALUACION DE COTIZACIONES
PARA LAS CONTRATACIONES AL AMPARO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y
ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS CON ENTES PUBLICOS.

og®
@ ® ® 4 EVALUACION DE COTIZACIONES
o/g®

INEGI

ADJUDICACION:

DE DE20

No. REQUISICION:

EN RELACION CON EL PROCESO DE ADJUDICACION ANTES REFERIDO, PARA LA
ADQUISICION/ARRENDAMIENTO O CONTRATACION DE (INDICAR LOS BIENES O SERVICIOS DE QUE SE
TRATE).

POR MEDIO DE ESTE CONDUCTO LE INFORMO A USTED EL RESULTADO DE LA EVALUACION TECNICA
ECONOMICA DE LA(S) COTIZACIONES DE LOS ENTES PUBLICOS QUE MAS ADELANTE SE INDICAN, LA CUAL
SE LLEVO A CABO DE ACUERDO CON LAS CONDICIONES Y REQUISITOS QUE REGULARON ESTE
PROCEDIMIENTO.

ENTE PUBLICO | XXXXXXXXXXXXK - XXXXXXXXXXXX

PARTIDA DESCRIPCION CANTIDAD PROPUESTA | MOTIVO DE INCUMPLIMIENTO

ENTE PUBLICO [ XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXX

PARTIDA DESCRIPCION CANTIDAD PROPUESTA | MOTIVO DE INCUMPLIMIENTO
EN RELACION CON LA ADJUDICACION , LE COMUNICO QUE LA(S) PROPUESTA(S) DEL
O DE LOS ENTE(S) PUBLICO(S): CUMPLEN SATISFACTORIAMENTE CON LOS

ASPECTOS TECNICOS REQUERIDOS, MOTIVO POR EL CUAL, NO EXISTE INCONVENIENTE EN ACEPTARLAS.

SIN OTRO PARTICULAR, RECIBA UN CORDIAL SALUDO.

ATENTAMENTE.

(INDICAR NOMBRE Y PUESTO DE LA PERSONA SERVIDORA PL:JBLICA RESPONSABLE DE LA ELABORACION
DEL PRESENTE DOCUMENTO QUIEN DEBERA TENER NIVEL MINIMO DE DIRECCION DE AREA).
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ANEXO V
® UNIDAD ADMINISTRATIVA (D)
® [ ® DIRECCION : (1)
o olal® SUBDIRECCION (1)
® ® O ® DEPARTAMENTO (1)
@ ADJUDICACION NO. (2)

I N e G l LUGAR Y FECHA (3)

SOLICITUD DE COTIZACION DE BIENES

HOJA (4) DE __

I DATOS GENERALES

SR. (SRA.) REPRESENTANTE LEGAL DEL ENTE PUBLICO:

EL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA (INSTITUTO), CON FUNDAMENTO EN
EL ARTICULO 3 DE LAS NORMAS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA (NORMAS) Y LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS CON ENTES
PUBLICOS, POR ESTE MEDIO LE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA SE SIRVA COTIZAR LA
ADQUISCION DE LOS BIENES, BAJO LAS SIGUIENTES:

CONSIDERACIONES

(LOS NUMERALES SIGUIENTES SON ENUNCIATIVOS MAS NO LIMITATIVOS; SE PODRAN
MODIFICAR O ADICIONAR, DEPENDIENDO DE LAS CONDICIONES Y CARACTERISTICAS DE LOS
BIENES QUE SE VAYAN A ADQUIRIR O ARRENDAR EN CADA CASO).

Il ESPECIFICACIONES.

LAS CARACTERISTICAS TECNICAS Y ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES, SE DETALLAN EN EL
ANEXO 1 “CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES Y CEDULA DE OFERTAS
ECONOMICAS”, A LAS CUALES SE LES DEBERA AGREGAR MARCA, MODELO Y/O NUMERO DE
PARTE, PRECIO UNITARIO Y TOTAL.

(COMPETE AL AREA REQUIRENTE, EL ESTABLECER DE FORMA CLARA COMO PARTE DE ESTA
BASE, LA DESCRIPCION DETALLADA DE LOS BIENES).

.1 PLAZO Y LUGAR(ES) DE ENTREGA.

EL ENTE PUBLICO DEBERA PRESENTAR ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE QUE, EN CASO DE
RESULTAR ADJUDICADO, ENTREGARA LOS BIENES POR PARTIDA COMPLETA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE _ (5)_  ( ) DIAS NATURALES A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA
SUSCRIPCION DEL CONTRATO RESPECTIVO, EN EL SIGUIENTE DOMICILIO:

e CALLE (6) , EN UN HORARIO DE 9:00 A 15:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES, AT'N. (7) , TEL. 8) EXT. ®)

1.2 FICHA TECNICA, FOLLETO O CATALOGO.
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PY UNIDAD ADMINISTRATIVA 1)
® & ® DIRECCION i (1)
[ o0 SUBDIRECCION (2)
() ® o 4 DEPARTAMENTO (1)
® ADJUDICACION No. 2)

I N e G LUGAR Y FECHA (3)

(EL AREA REQUIRENTE DEBERA DETERMINAR S| REQUIERE, FICHA TECNICA, FOLLETO O
CATALOGO, DEBIENDO ADECUAR LA REDACCIQN DE ESTE APARTADO, TOMANDO COMO
REFERENCIA LOS EJEMPLOS QUE A CONTINUACION SE INDICAN)

HOJA (4)__DE __

INCLUIR EN SU COTIZACION LAS FICHAS TECNICAS, FOLLETOS O CATALOGOS (EN SU CASO,
ORIGINALES), DE ACUERDO A LO QUE SE INDICA EN EL ANEXO “1”, QUE CONTENGAN LAS
CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES QUE OFERTE.

GARANTIA, REPARACION Y/O REPOSICION DE LOS BIENES.

GARANTIA DE LOS BIENES.

EL ENTE PUBLICO DEBERA MANIFESTAR POR ESCRITO QUE OTORGARA UN PERIODO DE
GARANTIA MINIMO DE 9) ( ) DICHA GARANTIA DEBERA CUBRIR CUALQUIER
DEFECTO DE FABRICACION Y SURTIRA EFECTO A PARTIR DEL MOMENTO DE SU ACEPTACION
QUE POR ESCRITO LE COMUNIQUE EL INSTITUTO.

REPARACION Y/O REPOSICION.

EL ENTE PUBLICO DEBERA MANIFESTAR POR ESCRITO QUE SI DENTRO DEL PERIODO DE
GARANTIA SE PRESENTARE ALGUN DEFECTO, EL ENTE PUBLICO QUEDA OBLIGADO A REPARAR
EL BIEN, A SATISFACCION DEL INSTITUTO Y SIN CARGO PARA ESTE, EN UN PLAZO NO MAYOR
A _ (10)_ (___ ) DIAS NATURALES A PARTIR DEL DIA SIGUENTE A LA NOTIFICACION QUE POR
ESCRITO LE HAGA EL INSTITUTO, EN CASO CONTRARIO, SE CONTARA CON UN PLAZO MAXIMO
DE __ (11)_( ) DIAS HABILES PARA LA REPOSICION DE LOS BIENES.

MANIFESTACION DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS.

DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 62 Y 64 DE LA LEY DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA
CALIDAD, LOS BIENES QUE OFERTE EL ENTE PUBLICO DEBERAN CUMPLIR CON LAS NORMAS
OFICIALES MEXICANAS, LAS NORMAS MEXICANAS Y A FALTA DE ESTAS, CON LAS NORMAS
INTERNACIONALES APLICABLES.

ENTRE LAS NORMAS SOLICITADAS SE ENCUENTRA AL MENOS LA SIGUIENTE: (12)

AREA RESPONSABLE.

EL AREA ADMINISTRATIVA DESIGNADA COMO RESPONSABLE DEL OBJETO, ADMINISTRACION,

SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LAS CLAUSULAS ESTIPULADAS EN EL CONTRATO SERA
(13)




VI.

VI.1

VI.2

VI.3

: ‘ . . FECHA DE MODIFICACION NO. PAGINA W
Ol l® LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y = o
o : ® ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS -
CON ENTES PUBLICOS. o3 2003
INEGI -
PY UNIDAD ADMINISTRATIVA 1)
® & ® DIRECCION i ()
[ o0 SUBDIRECCION (2)
() ® o 4 DEPARTAMENTO (1)
® ADJUDICACION No. 2)

I N e G l LUGAR Y FECHA (3)

VERIFICACION Y ACEPTACION DE BIENES.

(ESTE APARTADO SE REDACTARA DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL BIEN QUE SE
PRETENDE ADQUIRIR O ARRENDAR, PUDIENDO CONSIDERAR COMO EJEMPLO EL SIGUIENTE
TEXTO:)

HOJA _(4)__DE __

TENDRA UNA DURACION MAXIMA DE _(14)__ ( ) DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DE LA
ENTREGA TOTAL (INSTALACION Y PUESTA EN OPERACION, CUANDO SE REQUIERA) DE LOS
BIENES, Y CONSISTIRA EN VERIFICAR QUE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES
ENTREGADOS CORRESPONDAN A LAS SOLICITADAS Y CONTRATADAS.

LA VERIFICACION QUE SE REALICE A LOS BIENES SE PLASMARA EN EL ESCRITO EN QUE SE
HAGA CONSTAR LA ACEPTACION DE LOS MISMOS.

CUANDO LOS BIENES ENTREGADOS NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS TECNIC}AS
SOLICITADAS Y CONTRATADAS (O NO HAYAN SIDO INSTALADOS Y PUESTOS EN OPERACION),
SE TENDRAN COMO BIENES NO ENTREGADOS.

EL AREA RESPONSABLE EMITIRA EL DOCUMENTO DE ACEPTACION AL ENTE PUBLICO PARA LA
LIBERACION DEL PAGO.

INSTRUCCIONES, FORMA Y FECHA PARA LA ENTREGA DE LA COTIZACION.

INSTRUCCIONES.

SERA ELABORADA PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL ENTE PUBLICO,
INDICANDO SU R.F.C., EN IDIOMA ESPANOL, EN MONEDA NACIONAL, SIN TACHADURAS, NI
ENMENDADURAS.

FORMA.

SU PROPOSICION PODRA ENVIARLA VIA CORREO ELECTRONICO _ (15)

O ENTREGARLA PERSONALMENTE EN (16) . PARA
CUALQUIER ACLARACION CON RESPECTO A ESTA SOLICITUD, DIRIGIRSE A LOS TELEFONOS:

'y 17) EXT.

FECHA Y (EN SU CASO) HORA.

LA FECHA LIMITE PARA LA ENTREGA DE SU PROPOSICION ES EL (18) DE DE
(EN SU CASO, DETERMINAR LA HORA).
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FIRMA DEL CONTRATO.

HOJA (4)__DE __

DE CONFORMIDAD CON EL PROCEDIMIENTO DE FORMALIZACION DE CONCERTACIONES
ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA CGAJ, EL REPRESENTANTE LEGAL
DEL ENTE PUBLICO DEBERA FIRMAR EL CONTRATO ACORDADO CON EL INSTITUTO, DENTRO
DE LOS _ (19)__ (__) DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA EN QUE SE NOTIFIQUE AL ENTE
PUBLICO LA ADJUDICACION CORRESPONDIENTE,

UNA VEZ ADJUDICADO EL CONTRATO, EL ENTE PUBLICO NO PODRA TRANSFERIR A FAVOR DE
CUALQUIER OTRA PERSONA LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DEL MISMO, A
EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO, EN CUYO CASO DEBERA CONTAR EXPRESAMENTE
CON EL CONSENTIMIENTO DEL INSTITUTO.

INCREMENTO AL CONTRATO.

CON FUNDAMENTO EN EL LINEAMIENTO DECIMO QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS CON ENTES PUBLICOS, EL
INSTITUTO, DENTRO DE SU PRESUPUESTO APROBADO Y DISPONIBLE Y POR RAZONES
FUNDADAS Y EXPLICITAS, PODRA INCREMENTAR, DE COMUN ACUERDO CON EL ENTE PUBLICO,
LA CANTIDAD DE BIENES SOLICITADOS ORIGINALMENTE, MEDIANTE MODIFICACIONES AL
CONTRATO VIGENTE.

LAS FECHAS DE ENTREGA DE LAS CANTIDADES ADICIONALES SOLICITADAS DEBERAN SER
ACORDADAS ENTRE EL INSTITUTO Y EL ENTE PUBLICO, A TRAVES DEL (INDICAR EL NOMBRE
DE LA PERSONA TITULAR DEL AREA CONTRATANTE)

(20) EN EL DOMICILIO
SENALADO EN EL NUMERAL __ (16)__ DE ESTA SOLICITUD DE COTIZACION.

FORMA DE PAGO.

EL PAGO SE REALIZARA A TRAVES DEL SISTEMA DE PAGO INTERBANCARIO, POR LO QUE ES
NECESARIO QUE, A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL ENTE PUBLICO REQUISITE EL FORMATO
"SOLICITUD DE ALTA PARA PAGO A TRAVES DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA ", QUE LE
PROPORCIONARA EL INSTITUTO, Y DEBERA ADJUNTAR COPIA DEL ESTADO DE CUENTA
BANCARIO, O EN SUSTITUCION DE ESTE, LA CARTA QUE EMITE EL BANCO AL ENTE PUBLICO,
EN LOS CUALES SE OBSERVE LA CLAVE INTERBANCARIA ESTANDARIZADA (CLABE).

EN CASO DE QUE EL ENTE PUBLICO MODIFIQUE SU NUMERO DE CUENTA O LA INSTITUCION
BANCARIA DARA AVISO POR ESCRITO AL INSTITUTO, CON CINCO DIAS NATURALES DE
ANTICIPACION A LA FECHA EN QUE DEBA HACERSE EL DEPOSITO A SU FAVOR. DICHA
MODIFICACION DEBERA SER NOTIFICADA MEDIANTE ESCRITO FIRMADO EN ORIGINAL POR EL
ENTE PUBLICO.
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EN CASO DE QUE EL ENTE PUBLICO PROPORCIONE INCORRECTAMENTE EL NUMERO DE
CUENTA BANCARIA EN LA QUE SE ACREDITEN LOS PAGOS, LAS COMISIONES COBRADAS POR
EL BANCO POR ESTOS MOVIMIENTOS BANCARIOS, SERAN CON CARGO AL ENTE PUBLICO Y SE
LE DESCONTARAN DEL PAGO CORRESPONDIENTE.

LUGAR Y FECHA (3)

HOJA _(4)__DE __

EL TRAMITE DE PAGO LO DEBERA REALIZAR EL ENTE PUBLICO EN (INDICAR EL AREA Y
DOMICILIO)

VIII.L1  ANTICIPOS. (CUANDO APLIQUE).

(EN CASO DE QUE SE AUTORICE EL PAGO DE ANTICIPO, EL AREA REQUIRENTE DEBERA
PRECISAR EL PORCENTAJE Y MONTO, CONSIDERANDO LOS RESULTADOS DE LA
INVESTIGACION TECNICA)

DOCUMENTACION Y/O REQUISITOS QUE DEBE INTEGRAR LA COTIZACION.

LA DOCUMENTACION Y/O REQUISITOS QUE DEBE INTEGRAR SU COTIZACION, SON LOS
SIGUIENTES:

IX.1 DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA.

IX.2 PROPOSICION TECNICA- ECONOMICA.

X.

A) ACREDITACION Y REPRESENTACION, “ANEXO __ (21)_".
B) MANIFESTACION DE CAPACIDAD TECNICA, MATERIAL Y HUMANA, DE ACUERDO AL “ANEXO

_(21)_ "

A) CARACTERISTICAS TECNICAS Y OFERTA ECONOMICA, “ANEXO _(21) "
B) PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA. ANEXO _(21)_ .
C) FICHA TECNICA, FOLLETO O CATALOGO. ANEXO _(21)_ .

D) GARANTIA DE LOS BIENES. ANEXO _(21)__".

E) REPARACION Y/O REPOSICION.

F) MANIFESTACION DE QUE LOS BIENES SERAN NUEVOS. ANEXO _(21)_".
G) CUMPLIMIENTO DE NORMAS. ANEXO _(21)__".

H) (AGREGAR OTROS, EN SU CASO).

NOTA: LOS REQUISITOS ANTERIORES PODRAN ACREDITARSE MEDIANTE UN SOLO ESCRITO.

ASPECTOS ECONOMICOS.

EL PRECIO DE LOS BIENES DEBERA COTIZARSE DE LA SIGUIENTE MANERA:
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A) EN MONEDA NACIONAL.

B) INDICAR EL PRECIO UNITARIO DE LOS BIENES Y EL TOTAL DE LA PARTIDA, SIN INCLUIR IVA.

C) LOS PRECIOS OFERTADOS DEBERAN SER FIJOS HASTA LA ENTREGA TOTAL DE LOS
BIENES, Y

D) DEBERA COTIZARSE EL 100% DE LOS BIENES POR PARTIDA QUE SE SOLICITAN, DE
ACUERDO CON LO QUE SE INDICA EN EL “ANEXO _(21)__” DE LA PRESENTE SOLICITUD DE
COTIZACION.

HOJA (4)__DE __

CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION.

PARA PROCEDER A LA ADJUDICACION DEL CONTRATO LA MISMA SE LLEVARA A CABO POR
PARTIDA COMPLETA, PARA LO CUAL, EL INSTITUTO VERIFICARA QUE LA(S) PROPOSICION (ES)
CUMPLA(N) COMO MINIMO CON LOS REQUISITOS INDICADOS EN ESTA SOLICITUD DE
COTIZACION Y SUS ANEXOS, ADJUDICANDOSE AL ENTE PUBLICO CUYA PROPUESTA RESULTE
SOLVENTE POR REUNIR LAS CONDICIONES LEGALES, TECNICAS Y ECONOMICAS REQUERIDAS
POR EL INSTITUTO, Y OFERTE EL PRECIO MAS BAJO.

EN CASO DE QUE DOS O MAS COTIZACIONES SEAN IDENTICAS EN EL PRECIO, LA
ADJUDICACION SE REALIZARA POR EL AREA CONTRATANTE Y EL AREA REQUIRENTE MEDIANTE
EL PROCEDIMIENTO DE INSACULACION.

EL INSTITUTO NO CONSIDERARA PARA EFECTOS DE SU ADJUDICACION, LA PROPOSICION DEL
ENTE PUBLICO QUE INCURRA EN ALGUNA DE LAS SIGUIENTES SITUACIONES:

A) EL INCUMPLIMIENTO DE ALGUNO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA SOLICITUD
DE COTIZACION Y SUS ANEXOS, QUE AFECTE LA SOLVENCIA DE LA COTIZACION, Y

B) PRESENTAR MAS DE UNA COTIZACION.

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA) (NOMBRE, CARGO Y FIRMA)

(22) (23)

COTIZADOR JEFE DEL DEPARTAMENTO
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(EN PAPEL CON MEMBRETE DEL ENTE PUBLICO)

“ANEXO ”?

HOJA _(4)__ DE __

CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES Y CEDULA DE OFERTAS ECONOMICAS

R.F.C. DEL ENTE PUBLICO:

MODELO PRECIO SIN
Y/O NO. INCLUIR IVA
PARTIDA DESCRIPCION MARCA PADFETE CANTIDAD
(s UNITARIO | TOTAL
APLICA)
SUBTOTAL
IVA
TOTAL

PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA:

CONDICIONES Y REQUISITOS ESPECIFICOS

DE LA CONTRATACION
GARANTIA DE LOS BIENES:

FICHA TECNICA, FOLLETO O CATALOGO

REPARACION O REPOSICION:

MANIFESTACION DE QUE LOS BIENES SERAN

NUEVOS:

CUMPLIMIENTO DE NORMAS:
OTROS.:

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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(EN PAPEL CON MEMBRETE DEL ENTE PUBLICO)
“ANEXO ”
ACREDITACION Y REPRESENTACION

HOJA _(4)__ DE __

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL) , MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE
VERIFICADOS, ASI COMO QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA
PROPOSICION EN LA PRESENTE ADJUDICACION (NUMERO DEL PROCEDIMIENTO) , A
NOMBRE Y REPRESENTACION DE: _ (NOMBRE DEL ENTE PUBLICO)

CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO:

CALLE Y NUMERO FISCAL:

COLONIA: DEMARCACION TERRITORIAL O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:

TELEFONO(S) OFICIAL(ES):

CORREO(S) ELECTRONICO(S) OFICIAL(ES): PAGINA WEB:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE:
DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:
EN SU CASO ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL FEDATARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO.

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA ENTE PUBLICO EN EL MODO QUE
ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO, PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN
INDICADO
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(EN PAPEL CON MEMBRETE DEL ENTE PUBLICO)
ANEXO
MANIFESTACION DE CUMPLIMIENTO DE CAPACIDAD TECNICA, MATERIAL Y HUMANA.

HOJA _(4)__ DE __

(1) ,a de de 20___

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
Presente.

Por medio del presente, la (el) que suscribe, en representacion de

(2) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que
contamos con la capacidad técnica, material y humana para llevar a cabo la entrega de los bienes solicitados
en el procedimiento de Adjudicacién Directa Numero: (3) , 'y que por ello
no requeriremos de la contratacidon con terceros en un porcentaje mayor del 49% del importe total del
contrato , de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3 de las Normas en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia y en los Lineamientos para la
adquisicion y arrendamiento de bienes y servicios con Entes Publicos.

Atentamente.

(4)
Nombre y firma
Representante Legal

Instructivo de llenado del “Anexo____ “.

Numero Descripcion
1 Sefialar lugar y fecha de suscripcion del documento.
2 Citar el nombre o razén social del Ente Publico.
3 Registrar el nimero de Adjudicacion Directa en el que participa.
4 Anotar el nombre y firma del Representante Legal.

INSTRUCTIVO DE LLENADO SOLICITUD DE COTIZACION DE BIENES
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NO. CONCEPTO DEBERA ANOTARSE:
1 |UNIDAD ADMINISTRATIVA ] ]
DATOS DE UNIDAD ADMINISTRATIVA, DIRECCION, SUBDIRECCION Y DEPARTAMENTO,QUE
LLEVARAN A CABO EL PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES.
2 [NUMERO EL NUMERO DE CONTROL DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE QUE SETRATE.
3 |LUGAR Y FECHA LA CIUDAD DONDE SE REALIZARA EL PROCESO DE ADQUISICION Y LA FECHA DE
INICIO DEL MISMO.
4 |PAGINAS EL NUMERO CONSECUTIVO Y TOTAL DE HOJAS QUE INTEGRAN LA SOLICITUD DE
COTIZACION.
5 |PLAZO Y LUGAR DE PLAZO ESTABLECIDO PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES A ADQUIRIR.
ENTREGA
6 |DOMICILIO LUGAR DONDE SE LLEVARA A CABO LA ENTREGA DE LOS BIENES.
7 |RECEPCION NOMBRE DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBIRA LOS BIENES.
8 |CONTACTO NUMERO TELEFONICO Y EXTENSION DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBIRA
LOS BIENES.
9 |GARANTIA. SENALAR EL PERIODO (DIAS, MESES O ANOS EN NUMERO Y LETRA) DE GARANTIA QUE
(OTORGARA EL ENTE PUBLICO (EN SU CASO).
10 [REPARACION INDICAR EL PLAZO (DIAS EN NUMERO Y LETRA) PARA LA REPARACION
11 [REPOSICION INDICAR EL PLAZO (DIAS EN NUMERO Y LETRA) PARA LA REPOSICION
12 |MANIFESTACION DE
CUMPLIMIENTO DE INDICAR LA NOMENCLATURA DE LAS NORMAS SOLICITADAS.
NORMAS
13 |AREA RESPONSABLE EL NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA DESIGNADA COMO RESPONSABLE DEL
(OBJETO, ADMINISTRACION, SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LAS CLAUSULAS
ESTIPULADAS EN EL CONTRATO.
14 |VERIFICACION Y INDICAR EL PLAZO (DIAS EN NUMERO Y LETRA) QUE EL AREA REQUIRENTE SOLICITE
IACEPTACION DE LOS PARA DAR LA ACEPTACION DE LOS BIENES RECIBIDOS.
BIENES
15 [RECEPCION DE [CORREO ELECTRONICO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL AREA
PROPUESTAS [CONTRATANTE.
16 |[ENTREGA DE PROPUESTAS [DOMICILIO EN QUE SE RECIBIRAN PROPUESTAS FISICAMENTE.
PERSONALMENTE
17 [CONTACTO AREA TELEFONO Y EXTENSION
CONTRATANTE
18 [FECHA Y HORA FECHA LIMITE PARA ENTREGA DE PROPUESTAS
19 [FORMALIZACION ESTABLECER EL PLAZO EN DIAS HABLES (NUMERO Y LETRA) PARA LA FIRMA DEL
CONTRATO
20 [INCREMENTO AL CONTRATO [INDICAR EL DOMICILIO DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA DEL AREA
ICONTRATANTE FACULTADA PARA ACORDAR EL INCREMENTO.
21 [DOCUMENTACION INDICAR EL NUMERO DE LOS ANEXOS QUE, DE MANERA CONSECUTIVA, SE ASIGNAN

IADMINISTRATIVA Y
PROPOSICION TECNICA

ECONOMICA.

A LA DOCUMENTACION Y/O REQUISITOS DE LA SOLCITUD DE COTIZACION
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SOLICITUD DE COTIZACION DE SERVICIOS

HOJA (4)__DE __

I.  DATOS GENERALES.

SR. (SRA.) REPRESENTANTE LEGAL DEL ENTE PUBLICO:

EL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA (INSTITUTO), CON FUNDAMENTO
EN EL ARTICULO 3 DE LAS NORMAS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA (NORMAS) Y LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS CON
ENTES PUBLICOS, POR ESTE MEDIO LE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA SE SIRVA
COTIZAR LA CONTRATACION DEL PRESENTE SERVICIO, BAJO LAS SIGUIENTES:

CONSIDERACIONES
(LOS NUMERALES SIGUIENTES SON ENUNCIATIVOS MAS NO LIMITATIVOS, SE PODRAN
MODIFICAR O ADICIONAR, DEPENDIENDO DE LAS CONDICIONES Y CARACTERISTICAS DE
LOS SERVICIOS QUE SE VAYAN A CONTRATAR EN CADA CASO).
Il. DESCRIPCION DEL SERVICIO.

SE REQUIERE LA CONTRATACION DEL SERVICIO (5) , DE ACUERDO A
LO SENALADO EN EL ANEXO | DE ESTA SOLICITUD DE COTIZACION.

(COMPETE AL AREA REQUIRENTE, ESTABLECER DE FORMA CLARA COMO PARTE DE ESTA
BASE, LA DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR DE ACUERDO A LA
NATURALEZA DEL SERVICIO A CONTRATAR, TOMANDO EN CUENTA TODAS LAS
CONDICIONES INHERENTES AL MISMO, QUE EL AREA CONSIDERE NECESARIAS,
PROCURANDO UN BUEN SERVICIO, QUE ENTRE OTROS, PUEDEN SER LOS SIGUIENTES
CONCEPTOS: CALENDARIZACION DE ACTIVIDADES, RUTINAS DE MANTENIMIENTO,
COBERTURA DE HORARIOS, TIEMPOS DE RESPUESTA, ENTREGA DE REPORTES, PARTES
Y REFACCIONES, GARANTIA DEL SERVICIO, RETARDOS, INASISTENCIAS E IDENTIFICACION
DE LOS ELEMENTOS DEL ENTE PUBLICO, DANOS A BIENES DEL INSTITUTO O BAJO SU
RESGUARDO, ENTRE OTROS).

.1 PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.
EL ENTE PUBLICO DEBERA PRESENTAR ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE QUE LA VIGENCIA

DEL CONTRATO INICIARA A PARTIR DE LA FECHA DE SU SUSCRIPCION Y CONCLUIRA HASTA
EL CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS RECIPROCAS OBLIGACIONES DE “LAS PARTES”.
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LA VIGENCIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO SERA A PARTIR DEL (6)
QUE COMPRENDE DEL , DE A , EN UN HORARIO DE ___:00
A___ . HORAS (EN CASO DE CONTRATACIONES ABIERTAS, CONSIDERAR EL SIGUIENTE

TEXTO) O HASTA AGOTAR EL MONTO MAXIMO ESTABLECIDO DENTRO DEL PERIODO
SENALADO, PLAZO FORZOSO PARA EL “ENTE PUBLICO” Y VOLUNTARIO PARA EL
“INSTITUTO”.

EL PRESUPUESTO AUTORIZADO MINIMO Y MAXIMO A EJERCER, DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO, ES EL SIGUIENTE:

PARTIDA PRESUPUESTO MINIMO PRESUPUESTO MAXIMO

) (@) (7)

LUGAR(ES) DE LA PRESTACION.

SE LLEVARA A CABO EN (8)

SUPERVISION DEL SERVICIO (CUANDO APLIQUE).

EL ENTE PUBLICO DEBERA PERMITIR EL ACCESO Y PROPORCIONAR LAS FACILIDADES
NECESARIAS, A FIN DE QUE EL PERSONAL DEL INSTITUTO SUPERVISE EL DESARROLLO DE
LA PRESTACION DEL SERVICIO.

GARANTIA DEL SERVICIO (CUANDO APLIQUE).
EL ENTE PUBLICO DEBERA MANIFESTAR POR ESCRITO, QUE OTORGARA UN PERIODO DE

GARANTIA MINIMO DE _ 9) , LA QUE SURTIRA EFECTO A PARTIR DEL
MOMENTO DE SU ACEPTACION QUE POR ESCRITO HAGA EL INSTITUTO.

MANIFESTACION DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS.

DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 62 Y 64 DE LA LEY DE LA INFRAESTRUCTURA DE
LA CALIDAD, LOS SERVICIOS QUE OFERTE EL ENTE PUBLICO DEBERAN CUMPLIR CON LAS
NORMAS OFICIALES MEXICANAS, LAS NORMAS MEXICANAS Y A FALTA DE ESTAS, CON LAS
NORMAS INTERNACIONALES APLICABLES.

ENTRE LAS NORMAS SOLICITADAS SE ENCUENTRA AL MENOS LA SIGUIENTE: (10)
AREA RESPONSABLE.
EL AREA ADMINISTRATIVA DESIGNADA COMO RESPONSABLE DEL OBJETO,

ADMINISTRACION, SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LAS CLAUSULAS ESTIPULADAS EN
EL CONTRATO, SERA LA (112) .
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RESPONSABILIDAD LABORAL.

HOJA _(4)__ DE __

EL ENTE PUBLICO COMO PATRON DE LOS ELEMENTOS QUE LO AUXILIARAN CON MOTIVO
DEL CONTRATO, SERA EL UNICO RESPONSABLE DE LAS OBLIGACIONES PATRONALES
DERIVADAS DE LAS DISPOSICIONES LEGALES Y DEMAS ORDENAMIENTOS EN MATERIA
CIVIL, PENAL, FISCAL, DE TRABAJO Y DE SEGURIDAD SOCIAL. EL ENTE PUBLICO ACEPTARA
POR LO MISMO, EN RESPONDER DE TODAS LAS RECLAMACIONES QUE SUS ELEMENTOS
PRESENTEN EN CONTRA DEL INSTITUTO, A QUIEN NO SE CONSIDERARA PATRON
SUSTITUTO O SOLIDARIO DE LOS ELEMENTOS DEL ENTE PUBLICO.

VERIFICACION Y ACEPTACION DEL SERVICIO.
(Este apartado se redactara de acuerdo a la naturaleza del servicio a contratar, pudiendo
considerar como ejemplo el siguiente texto):

TENDRA UNA DURACION MAXIMA DE _(12)_( ) DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR
DE LA PRESENTACION DEL SERVICIO (Y, EN SU CASO, ENTREGABLES) Y CONSISTIRA EN
VERIFICAR QUE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO PROPORCIONADO
CORRESPONDAN A LAS SOLICITADAS Y CONTRATADAS.

CUANDO EL SERVICIO PROPORCIONADO NO CUMPLA CON LAS CARACTERISTICAS
TECNICAS SOLICITADAS Y CONTRATADAS, SE TENDRA COMO SERVICIO NO PRESTADO.

LA DIRECCION DE (13) EMITIRA EL DOCUMENTO DE
ACEPTACION' DEL SERVICIO CORRESPONDIENTE DIRECTAMENTE AL ENTE PUBLICO, PARA
LA LIBERACION DEL PAGO SENALADO EN EL NUMERAL “___".

INSTRUCCIONES, FORMA Y FECHA PARA LA ENTREGA DE SU COTIZACION.
INSTRUCCIONES.
SERA ELABORADA PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL ENTE PUBLICO,

INDICANDO SU R.F.C., EN IDIOMA ESPANOL, EN MONEDA NACIONAL, SIN TACHADURAS NI
ENMENDADURAS.

VIl.2 FORMA.

SuU PROPOSICION PODRA ENVIARLA VIA CORREO

ELECTRONICO (14) , O ENTREGARLA PERSONALMENTE EN
(15) . PARA CUALQUIER

ACLARACION CON RESPECTO A ESTA SOLICITUD, DIRIGIRSE A LOS TELEFONOS:

= (16) EXT.
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VII.3 FECHA Y (EN SU CASO) HORA.

HOJA _(4)__ DE __

LA FECHA LIMITE PARA LA ENTREGA DE SU PROPOSICION ES EL DE DE
(a7) (EN SU CASO, DETERMINAR LA HORA).

VIIl. FIRMA DEL CONTRATO.

CON FUNDAMENTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE
BIENES Y SERVICIOS CON ENTES PUBLICOS, EL REPRESENTANTE LEGAL DEL ENTE
PUBLICO DEBERA FIRMAR EL CONTRATO PROPORCIONADO POR EL INSTITUTO.

UNA VEZ ADJUDICADO EL CONTRATO, EL ENTE PUBLICO NO PODRA TRANSFERIR A FAVOR
DE CUALQUIER OTRA PERSONA LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DEL
MISMO, A EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO, EN CUYO CASO DEBERA CONTAR
EXPRESAMENTE CON EL CONSENTIMIENTO DEL INSTITUTO.

VIII.1 INCREMENTO AL CONTRATO .

CON FUNDAMENTO EN EL LINEAMIENTO DECIMO QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS CON ENTES PUBLICOS, EL
INSTITUTO, DENTRO DE SU PRESUPUESTO APROBADO Y DISPONIBLE Y POR RAZONES
FUNDADAS Y EXPLICITAS, PODRA INCREMENTAR DE COMUN ACUERDO CON EL ENTE
PUBLICO, LA CANTIDAD DE SERVICIOS SOLICITADOS ORIGINALMENTE, MEDIANTE
MODIFICACIONES AL CONTRATO VIGENTE.

LAS FECHAS DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADICIONALES SOLICITADOS DEBERAN
SER ACORDADAS ENTRE EL INSTITUTO Y EL ENTE PUBLICO, A TRAVES DEL (INDICAR EL
NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA CONTRATANTE) (29) , EN
EL DOMICILIO SENALADO EN EL NUMERAL __(15)__ DE ESTA SOLICITUD DE COTIZACION.

IX. FORMA DE PAGO.

EL PAGO SE REALIZARA A TRAVES DEL SISTEMA DE PAGO INTERBANCARIO, POR LO QUE
ES NECESARIO QUE A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL ENTE PUBLICO REQUISITE EL
FORMATO “SOLICITUD DE ALTA PARA PAGO A TRAVES DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA", QUE LE PROPORCIONARA EL INSTITUTO, Y DEBERA ADJUNTAR COPIA
DEL ESTADO DE CUENTA BANCARIO, O EN SUSTITUCION DE ESTE, LA CARTA QUE EMITE
EL BANCO AL ENTE PUBLICO EN LOS CUALES SE OBSERVE LA CLAVE INTERBANCARIA
ESTANDARIZADA (CLABE).
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EN CASO DE QUE EL ENTE PUBLICO MODIFIQUE SU NUMERO DE CUENTA O LA
INSTITUCION BANCARIA, DARA AVISO POR ESCRITO AL INSTITUTO, CON CINCO DIAS
NATURALES DE ANTICIPACION A LA FECHA EN QUE DEBA HACERSE EL DEPOSITO A SU
FAVOR. DICHA MODIFICACION DEBERA SER NOTIFICADA MEDIANTE ESCRITO FIRMADO EN
ORIGINAL POR EL ENTE PUBLICO.

HOJA _(4)__ DE __

EN CASO DE QUE EL ENTE PUBLICO PROPORCIONE INCORRECTAMENTE EL NUMERO DE
CUENTA BANCARIA EN LA QUE SE ACREDITEN LOS PAGOS, LAS COMISIONES COBRADAS
POR EL BANCO POR ESTOS MOVIMIENTOS BANCARIOS SERAN CON CARGO AL ENTE
PUBLICO Y SE LE DESCONTARAN DEL PAGO CORRESPONDIENTE.

EL TRAMITE DE PAGO LO DEBERA REALIZAR EL ENTE PUBLICO EN (INDICAR EL AREA Y
DOMICILIO)

ANTICIPOS (CUANDO APLIQUE)

(EN CASO DE QUE SE AUTORICE EL PAGO DE ANTICIPO, EL AREA REQUIRENTE DEBERA
PRECISAR EL PORCENTAJE Y MONTO CONSIDERANDO LOS RESULTADOS DE LA
INVESTIGACION TECNICA)

DOCUMENTACION Y/O REQUISITOS QUE DEBE INTEGRAR LA COTIZACION.

LA DOCUMENTACION Y/O REQUISITOS QUE DEBE INTEGRAR SU COTIZACION SON LOS
SIGUIENTES:

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA.
A) ACREDITACION Y REPRESENTACION, “ANEXO __ (20)__".

B) MANIFESTACION DE CAPACIDAD TECNICA, MATERIAL Y HUMANA, DE ACUERDO AL
“ANEXO _ (20)_".

X.1.1 PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA.

A) CARACTERISTICAS TECNICAS Y OFERTA ECONOMICA, “ANEXO _(20)__".
B) PLAZO Y LUGAR(ES) DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

CONDICIONES Y REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION
EJEMPLOS:

C) GARANTIA DE LOS SERVICIOS.

D) CUMPLIMIENTO DE NORMAS.

E) (AGREGAR OTROS, EN SU CASO).
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DE

NOTA: LOS REQUISITOS ANTERIORES PODRAN ACREDITARSE MEDIANTE UN SOLO

ESCRITO.

ASPECTOS ECONOMICOS.

EL SERVICIO DEBERA COTIZARSE DE LA SIGUIENTE MANERA:

A) EN MONEDA NACIONAL.

B) INDICAR EL PRECIO UNITARIO DEL SERVICIO Y EL TOTAL DE LA PARTIDA, SIN

INCLUIR IVA.

C) LOS PRECIOS OFERTADOS DEBERAN SER FIJOS HASTA LA PRESTACION TOTAL DEL

SERVICIO.

D) NO PRESENTAR MAS DE UNA OPCION.

CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION.

PARA PROCEDER A LA ADJUDICACION DEL CONTRATO LA MISMA SE LLEVARA A CABO
POR PARTIDA COMPLETA, PARA LO CUAL EL INSTITUTO VERIFICARA QUE LA(S)
PROPOSICION(ES) CUMPLA(N) COMO MINIMO CON LOS REQUISITOS INDICADOS EN
ESTA SOLICITUD DE COTIZACION Y SUS ANEXOS, ADJUDICANDOSE AL ENTE PUBLICO
CUYA PROPUESTA RESULTE SOLVENTE POR REUNIR LAS CONDICIONES LEGALES,
TECNICAS Y ECONOMICAS REQUERIDAS POR EL INSTITUTO, Y OFERTE EL PRECIO MAS

BAJO.

EN CASO DE QUE DOS O MAS COTIZACIONES SEAN IDENTICAS EN EL PRECIO, LA
ADJUDICACION SE REALIZARA POR EL AREA CONTRATANTE Y EL AREA REQUIRENTE
MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE INSACULACION.

EL INSTITUTO NO CONSIDERARA PARA EFECTOS DE SU ADJUDICACION,

PROPOSICION

DEL ENTE PUBLICO QUE INCURRA EN ALGUNA DE LAS SIGUIENTES SITUACIONES:

LA

A) EL INCUMPLIMIENTO DE ALGUNO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA
SOLICITUD DE COTIZACION Y SUS ANEXOS, QUE AFECTE LA SOLVENCIA DE LA

COTIZACION, Y

B) PRESENTAR MAS DE UNA COTIZACION.

(21)

(22)

COTIZADOR

JEFE DEL DEPARTAMENTO
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(EN PAPEL CON MEMBRETE DEL ENTE PUBLICO)
) “ANEXO I” )
DESCRIPCION DEL SERVICIO Y CEDULA DE OFERTAS ECONOMICAS
R.F.C. DEL ENTE PUBLICO:
- Ul I)iD) PRECIO
PARTIDA DESCRIPCION DEL SERVICIO DE CANTIDAD TOTAL
MEDIDA UNITARIO

SUBTOTAL

PLAZO Y LUGAR (ES) DE PRESTACION DEL

IVA

TOTAL

SERVICIO:

CONDICIONES Y REQUISITOS ESPECIFICOS

CUMPLIMIENTO DE NORMAS:

DE LA CONTRATACION

GARANTIA DEL SERVICIO:

ENTRE OTROS:

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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(EN PAPEL CON MEMBRETE DEL ENTE PUBLICO)
liANEXO ” )
ACREDITACION Y REPRESENTACION
(NOMBRE) , MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS

AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASI COMO QUE CUENTO
CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION EN LA PRESENTE
ADJUDICACION (NUMERO DEL PROCEDIMIENTO) , A NOMBRE Y REPRESENTACION DE:
(NOMBRE DEL ENTE PUBLICO)

CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
DOMICILIO:

CALLE Y NUMERO FISCAL:
COLONIA: DEMARCACION TERRITORIAL O MUNICIPIO:

CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONO(S) OFICIAL(ES):

CORREO(S) ELECTRONICO(S) OFICIAL(ES): PAGINA WEB:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE:
DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:
EN SU CASO ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL FEDATARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO.

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA ENTE PUBLICO EN EL MODO QUE
ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO, PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN
INDICADO
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(EN PAPEL CON MEMBRETE DEL ENTE PUBLICO)
ANEXO
MANIFESTACION DE CUMPLIMIENTO DE CAPACIDAD TECNICA, MATERIAL Y HUMANA.

HOJA _(4)__ DE __

(1) ,a de de 20___

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
Presente.

Por medio del presente, la (el) que suscribe, en representacion de

(2) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que
contamos con la capacidad técnica, material y humana para llevar a cabo la prestacion del servicio solicitado
en el procedimiento de Adjudicacién Directa Numero: (3) , 'y que por ello
no requeriremos de la contratacion con terceros en un porcentaje mayor del 49% del importe total del
contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3° de las Normas en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia y en los Lineamientos para la
adquisiciéon y arrendamiento de bienes y servicios con Entes Publicos.

Atentamente.

(4)
Nombre y firma
Representante Legal

Instructivo de llenado del “Anexo____ “.

Namero Descripcién
1 Sefialar lugar y fecha de suscripciéon del documento.
2 Citar el nombre o razén social del Ente Publico.
3 Registrar el nimero de Adjudicacion Directa en el que participa.
4 Anotar el nombre y firma del Representante Legal.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO SOLICITUD DE COTIZACION DE SERVICIOS

NO. CONCEPTO DEBERA ANOTARSE:
1 |UNIDAD ADMINISTRATIVA ] ]
DATOS DE UNIDAD ADMINISTRATIVA, DIRECCION, SUBDIRECCION Y DEPARTAMENTO,QUE
LLEVARAN A CABO EL PROCESO DE CONTRATACION DE SERVICIOS.
2 [NUMERO EL NUMERO DE CONTROL DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE QUE SETRATE.
3 |LUGAR Y FECHA LA CIUDAD DONDE SE REALIZARA EL PROCESO DE ADQUISICION Y LA FECHA DE
INICIO DEL MISMO.
4  |PAGINAS EL NUMERO CONSECUTIVO Y TOTAL DE HOJAS QUE INTEGRAN LA SOLICITUD DE
COTIZACION.
5 [DESCRIPCION LA DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR.
6 |PERIODO LA FECHA DE INICIO Y TERMINO EN EL CUAL EL ENTE PUBLICO LLEVARA A CABO
LA PRESTACION DEL SERVICIO, HORARIO (EN SU CASO).
7 |PRESUPUESTO NUMERO DE LA PARTIDA, PRESUPUESTO MINIMO Y MAXIMO EN PESOS.
8 [pomiciLIo LUGAR DONDE SE LLEVARA A CABO EL SERVICIO.
9 [|GARANTIA DEL SERVICIO  [SENALAR EL PERIODO (DIAS, MESES O ANOS EN NUMERO Y LETRA) DE GARANTIA QUE
(OTORGARA EL ENTE PUBLICO (EN SU CASO).
10 |MANIFESTACION DE
CUMPLIMIENTO DE INDICAR LA NOMENCLATURA DE LAS NORMAS SOLICITADAS.
NORMAS
11 |AREA RESPONSABLE EL NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA DESIGNADA COMO RESPONSABLE DEL
(OBJETO, ADMINISTRACION, SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LAS CLAUSULAS
ESTIPULADAS EN EL CONTRATO.
12 |ACEPTACION DE LOS INDICAR EL PLAZO (DIAS EN NUMERO Y LETRA) QUE EL AREA REQUIRENTE SOLICITE
SERVICIOS PARA DAR LA ACEPTACION DE LOS SERVICIOS PRESTADOS.
13 |DIRECCION DEL AREA LA DENOMINACION DEL AREA ADMINISTRATIVA A QUE SE ENCUENTRA ADSCRITO EL

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DE EMITIR LA ACEPTACION.

14

RECEPCION DE
PROPUESTAS

[CORREO ELECTRONICO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL AREA
[CONTRATANTE.

15

ENTREGA DE PROPUESTAS
PERSONALMENTE

DOMICILIO EN QUE SE RECIBIRAN PROPUESTAS FISICAMENTE.

16

CONTACTO AREA
CONTRATANTE

ITELEFONO Y EXTENSION

17

FECHA'Y HORA

FECHA LIMITE PARA ENTREGA DE PROPUESTAS

18

FORMALIZACION

ESTABLECER EL PLAZO EN DIAS HABILES (NUMERO Y LETRA) PARA LA FIRMA DEL
CONTRATO

19

INCREMENTO AL
CONTRATO

NOMBRE DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA TITULAR DEL AREA CONTRATANTE
FACULTADA PARA ACORDAR EL INCREMENTO.
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20 |[DOCUMENTACION INDICAR EL NUMERO DE LOS ANEXOS QUE, DE MANERA CONSECUTIVA, SE ASIGNAN A LA

ADMINISTRATIVA Y
PROPOSICION TECNICA-
ECONOMICA

DOCUMENTACION Y O REQUISITOS DE LA SOLICITUD DE COTIZACION.

21

FIRMA DEL COTIZADOR

NOMBRE Y FIRMA DEL COTIZADOR

22

FIRMA DEL JEFE DE
DEPARTAMENTO

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO
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ANEXO VII

JUSTIFICACION LINEAMIENTO SEPTIMO Bis.

PARA LA CONTRATACION DE: (DESCRIBIR EL BIEN O SERVICIO OBJETO DE LA CONTRATACION), CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 3 DE LAS NORMAS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
INEGI SERVICIOS DEL INEGI Y EL LINEAMIENTO SEPTIMO Bis DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y
ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS CON ENTES PUBLICOS.

Aguascalientes, Ags.,a___ de de20_ (1)

La Direccién General de (2) , a través de la Direccion General Adjunta de 3) , requiere (Adquirir los
bienes, arrendar bienes muebles o contratar los servicios) consistentes en 4 gue se destinaran
al (Programa, Proyecto (5)), para cuyo efecto propone al Ente Puablico (6) , el cual se acredita mediante
(7) , mismo que puede atender el requerimiento de contratacién del servicio o adquisicién del bien

antes descrito, y con ello poder alcanzar el objetivo general y los objetivos especificos de este proyecto.

El Ente Publico propuesto manifiesta contar con la capacidad técnica, material y humana para llevar a cabo (La prestacién del servicio
solicitado, la entrega de los bienes o el arrendamiento de bienes muebles), y que por ello no requiere de la contratacién con terceros en un
porcentaje mayor del 49% del importe total del contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3° de las Normas en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia y en los Lineamientos para la adquisicion y
arrendamiento de bienes y servicios con Entes Publicos.

(Area Requirente debera establecer la justificacion Legal y Técnica)

JUSTIFICACION LEGAL Y TECNICA

El procedimiento de Adjudicacion se plantea con fundamento en lo dispuesto por el Lineamiento Séptimo Bis., fraccion _(8)__, de los Lineamientos
para la Adquisicion y Arrendamiento de Bienes y Contratacion de Servicios con Entes Publicos, y se justifica técnicamente tal y como se menciona a
continuacion __(9) .

CONDICIONES GENERALES.

Para efecto de la contratacion propuesta se deberan considerar las siguientes condiciones generales (10):

(Para la Adquisicion de bienes el Area Requirente deberéa considerar las siguientes condiciones generales)
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ADQUISICION DE BIENES.

DESCRIPCION Y CANTIDAD DE LOS BIENES

UNIDAD DE

PARTIDA CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS MEDIDA CANTIDAD

CONDICIONES GENERALES
Caducidad de los Bienes.
Manifestacién por escrito de que el periodo de caducidad de los bienes correspondientes a la(s) partida(s) , sera por un periodo
minimo de , a partir de la aceptacion de los mismos, que por escrito emita el Instituto.
Ficha Técnica, Folleto y/o Catalogo.

Presentar (en el procedimiento de contratacion) las Fichas Técnicas, Folletos y/o Catalogos, que contengan las caracteristicas técnicas
de los bienes que oferte.

Garantia.

Garantizar los bienes propuestos, minimo por un periodo de (cantidad con letra) meses, el cual surtird efecto a partir del momento
de la aceptacién de los mismos, mediante escrito que emita el Instituto.
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Reparacién y/o Reposicidn.

Compromiso de que, si dentro del periodo de garantia se presentare algin defecto, ya sea por falla de calidad o por no cumplir con las
especificaciones convenidas, queda obligado a (reparar y/o reponer) el bien, a satisfaccién del Instituto y sin cargo para éste,
en un plazo no mayor a (cantidad con letra) dias (habiles o naturales) a partir de la notificacion.

(El Area Requirente, determinara el tipo y periodo de garantia de los bienes a adquirir, teniendo a su cargo definir si la garantia
cubre reparacion y/o reposicion total o parcial del bien).

Plazo y Lugar de Entrega.

Debera entregar, (en su caso instalacion y puesta en operacion) los bienes, dentro de los (cantidad con letra) dias naturales, a
partir del dia siguiente de la suscripcion del Contrato (Excepcionalmente el Area Contratante podra determinar que la entrega se realice
a partir de la notificacion del Fallo, de la suscripcion del Contrato, o bien, a partir de la fecha en que reciba el requerimiento
correspondiente para el caso de Contrataciones abiertas), mismos que se recibiran en (domicilio y horario que sefale el Instituto),
debiendo efectuar la entrega fisica de los bienes un representante del Proveedor.

Normas.

De conformidad con los articulos 62 y 64 de la Ley de Infraestructura de la Calidad, los bienes que oferte deberan cumplir con las Normas
Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, con las Normas Internacionales aplicables.

Entre las normas solicitadas se encuentran al menos las siguientes:

(El Area Requirente debera determinar e indicar la descripcion completa que permita identificar indubitablemente las Normas o
especificaciones, cuyo cumplimiento se exija a los Proveedores).

Monto Estimado.
(El Area Requirente debera indicar el monto estimado de la contratacion propuesta incluyendo el IVA).
Forma de Pago.

(El Area Requirente debera proponer la forma y términos de pago).
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(Para la Arrendamiento o Contratacion de Servicios el Area Requirente debera considerar las siguientes condiciones generales)

ARRENDAMIENTO/CONTRATACION DE SERVICIOS.

CONDICIONES GENERALES

DESCRIPCION DEL SERVICIO

(Compete al Area Requirente el establecer de forma clara la informacion relativa a la descripcion detallada de las actividades a
realizar de acuerdo a la naturaleza del servicio, tomando en cuenta todas las condiciones inherentes al mismo y que el area
considere necesarias parala procuracion de un buen servicio, pudiendo ser, entre otros, los siguientes conceptos: calendarizacién
de actividades, rutinas de mantenimiento, cobertura de horarios, tiempos de respuesta, entrega de reportes, partes y refacciones,
garantia del servicio, retardos, inasistencias e identificacion del personal del Proveedor, dafios a bienes del Instituto o bajo su
resguardo entre otros.)

EJEMPLO:

- UNIDAD DE
PARTIDA DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD

SERVICIO DE IMPRESION, ACABADO Y EMPACADO DEL PRODUCTO: ANEXO
VERIFICACION DE TERRENOS POR MEDIOS IMPRESOS. CENSO AGROPECUARIO
2022. TAMANO EXTENDIDO: 43 X 27.5 CM, CON 4 PAGINAS, IMPRESO A1 X 1 TINTA
(NEGRO), EN PAPEL BOND BLANCO DE 75 GRS, ACABADO: CON UN DOBLEZ PARA
QUEDAR AL TAMANO FINAL DE 21.5 X 27.5 CM. INCLUYE PRUEBAS BEST COLOR,
PROCESO: A PARTIR DE ARCHIVOS ELECTRONICOS.

SERVICIO 825,000

Vigencia del Contrato.

La vigencia del Contrato iniciara a partir de la fecha de su suscripcién y concluird necesariamente una vez que las partes hubieren satisfecho
las obligaciones contraidas al tenor del mismo, salvo en el supuesto de que, por cualquier causa prevista en el mismo, opere la terminacién
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anticipada.
La vigencia para la prestacion del servicio sera del de de 20 al de de 20 . (En caso de Contratos

abiertos, adicionar el siguiente texto:) o hasta agotar el monto maximo establecido dentro del periodo sefialado, plazo forzoso para el
Ente Publico/Proveedor Particular y voluntario para el Instituto.

(Tratdndose de contrataciones abiertas, cuando aplique, se deberan establecer presupuesto y, en su caso, cantidades minimas y
maximas, debiendo incluir lo siguiente, segun corresponda:)

El presupuesto minimo y maximo a ejercer durante la vigencia de la prestacion del servicio, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, es el
siguiente:

Partida Ejercicio Fiscal Presupuesto Minimo Presupuesto Maximo

(Se deberan desglosar los presupuestos minimo y maximo, por partida y tratandose de la celebracién de Contrato plurianual, por
cada ejercicio fiscal).
o]

Las cantidades y presupuesto minimo y maximo de servicios que se podran requerir durante la vigencia del Contrato, seran de:

Ejercicio Cantidades Presupuesto
Fiscal Minimas | Méaximas Minimo Maximo

Partida

(Se deberan desglosar las cantidades minimas y maximas por partida y tratdndose de la celebracion de Contrato plurianual, por
cada ejercicio fiscal).

(La cantidad minima o méaxima de los servicios que se contraten o del presupuesto que podré ejercerse, debera establecerse para
cada una de las Partidas objeto de la contratacion, en cuyo caso, la evaluacion y la adjudicacion del Contrato se haran igualmente
por partida).

(Incluyendo ademas, lo siguiente:)
El Contrato que se derive con motivo de este procedimiento, sera por los importes minimos y maximos que resulten de la multiplicacion de

las cantidades requeridas por los precios unitarios que oferte el Proveedor adjudicado o hasta agotar el monto maximo establecido dentro
del periodo sefialado, plazo forzoso para Proveedor y voluntario para el Instituto.
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Normas.

De conformidad con los articulos 62 y 64 de la Ley de Infraestructura de la Calidad, el servicio que oferte debera cumplir con las Normas
Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, con las Normas Internacionales aplicables.

Entre las normas solicitadas se encuentran al menos las siguientes:

(El Area Requirente debera determinar e indicar la descripcion completa que permita identificar indubitablemente, las Normas o
especificaciones, cuyo complimiento se exija a los Proveedores).

Monto Estimado.

(El Area Requirente debera indicar el monto estimado de la contratacion propuesta incluyendo el IVA).

Forma de Pago.

(El Area Requirente determinara la forma y términos de pago).

Nota: Las condiciones generales son enunciativas mas no limitativas y podran ser adecuadas por el Area Requirente de acuerdo a sus
necesidades y a la naturaleza de los bienes o servicios a contratar.

Atentamente

(11)
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JUSTIFICACION LINEAMIENTO SEPTIMO Bis.

0:: - PARA LA CONTRATACION DE: (DESCRIBIR EL BIEN O SERVICIO OBJETO DE LA
So/ol® CONTRATACION), CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 3 DE LAS NORMAS EN
|NEG| MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INEGI'Y EL
LINEAMIENTO SEPTIMO Bis DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y
ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS CON ENTES PUBLICOS.
Instructivo de Llenado

No. Descripcién

(D Sefialar la fecha de suscripcion del documento.

(2) Indicar la Direccion General solicitante.

(3) Indicar la Direccion General Adjunta solicitante.

(4) Descripcién genérica del bien o servicio requerido.

(5) Nombre del programa o proyecto.

(6) Indicar el nombre del Ente Publico propuesto para la contratacién, asi como sus datos
generales (RFC, Domicilio, Teléfono, Nombre del representante legal, correo electrénico,
entre otros).

) Estatuto o Ley de creacion del Ente Publico.

(8) Sefialar la fraccién del Lineamiento Séptimo Bis. que corresponda.

(9) Desarrollar o describir las razones técnicas por las cuales se acredita el supuesto de
excepcion invocado.

(120) Establecer las condiciones generales, segun el bien, arrendamiento o servicio a contratar.

(12) Anotar nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad Administrativa, cuando la

contratacion se trate de alguno de los supuestos de las fracciones |, Il o 1l del Lineamiento
Séptimo Bis, o de la Persona titular de la Direcciéon General Adjunta cuando el supuesto

corresponda a la fraccidn IV del citado Lineamiento.




