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Considerando

Que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, en su caracter de organismo publico con
autonomia técnica y de gestion, personalidad juridica y patrimonio propios, tiene por objeto,
entre otros, regular el Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica, cuya finalidad
es suministrar a la sociedad y al Estado informacion de calidad, pertinente, veraz y oportuna, a
efecto de coadyuvar al desarrollo nacional.

Que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, tiene entre sus funciones, la de normar las
actividades encaminadas a la difusion oportuna de la informacion estadistica y geogréfica que
genera e integra, a través de mecanismos que faciliten su consulta, ademas de promover el
conocimiento y uso de dicha informacion.
Que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia tiene como uno de sus objetivos consolidar
el proceso de comunicacién, aprovechando el potencial que ofrecen las tecnologias de la
informacion y las comunicaciones para almacenar, procesar, transmitir, presentar y difundir
informacion salvaguardando el principio de confidencialidad, por ello, la Junta de Gobierno del
Instituto con fundamento en los articulos 77 fracciébn XIV de la Ley del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica, y 5 fracciéon XIV del Reglamento Interior del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia tiene a bien emitir los siguientes:
Lineamientos para el desarrollo y publicacion de productos del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.

Marco Juridico-Administrativo:
a) Apartado B del articulo 26 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
b) Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica,;
c) Ley Federal del Derecho de Autor;
d) Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor;
e) Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

f) Reglas para la Prestacion del Servicio Publico de Informacién Estadistica y Geogréfica, y

g) Codigo de Etica para los integrantes del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y
Geografica.

h) Otras disposiciones:

h.1. Norma para el acceso, difusién y promocion de la informacién estadistica y geogréfica que
genera el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;



m LINEAMIENTOS PARA EL DESARROLLO Y PUBLICACION DE PRODUCTOS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIR

, A . . FECHA DE ACTUALIZACION | PAGINA
DIRECCION GENERAL DE VINCULACION Y SERVICIO PUBLICO DE INFORMACION MES [ ANO 4
09 2014 )

h.2. Lineamientos generales para la administracion y uso de las Tecnologias de Informacién y
Comunicaciones en el INEGI;

h.3. Manual de Identidad Institucional;

h.4. Manual de estdndares para el desarrollo de sistemas informaticos en el Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia;

h.5. Politicas para el Desarrollo de Sistemas Informéticos;

h.6. Politicas para la Administracion y Uso de los Servicios Tecnoldgicos;

h.7. Politicas para la Seguridad Informética;

h.8. Reglas para la Coordinacion de Proyectos Informéaticos y de la Oficina de Coordinacion de

Proyectos Informaticos (OCPI);

h.9. Lineamientos de cambios a la informacion divulgada en las publicaciones estadisticas y
geogréficas del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, y

h.10. Lineamientos de Austeridad, Mejora y Modernizacion de la Gestion del Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia.

Capitulo I,
Disposiciones Generales.

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto normar el proceso de registro,
disefio grafico, edicion, desarrollo, produccién, actualizacion, reimpresién y publicacion de
productos del Instituto, con la finalidad de responder a las necesidades de los usuarios de la
informacioén, asi como apoyar los distintos proyectos que sean competencia del Instituto.

Articulo 2.- Los presentes Lineamientos seran de observancia obligatoria para las Unidades
Administrativas del Instituto que requieran publicar Informacion del Instituto en formato impreso
o digital, a través de los diferentes canales de difusion referidos en la Norma para el Acceso,
Difusion y Promocion de la informacion estadistica y geografica que genera el Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia.

Articulo 3.- Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

l. Accesibilidad.- Es la facilidad con la que los usuarios pueden acceder a consultar y
usar la informacién generada por el Instituto mediante el Sitio, aprovechando el
potencial de las tecnologias de informaciéon y comunicaciones, asi como las mejores
practicas nacionales e internacionales;

Il. Almacén de Datos.- Repositorio que retne y consolida la informacién estadistica y
geografica que genera e integra el INEGI y sus metadatos dentro de una plataforma
Unica y homogénea, con acceso Unicamente para personal autorizado del Instituto;

Il. Anonimizar.- expresar un dato o informacion cumpliendo con el principio de
confidencialidad y reserva de la informaciéon que sefala el articulo 38 de la Ley del
SNIEG;
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V.

VI.

VIl

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Aplicaciones.- A las herramientas informéticas que contienen elementos que permiten
la interactividad entre el usuario y los datos, utilizadas para apoyar la difusion y
promocién de la informacion estadistica y geografica. Incluye las desarrolladas para
funcionar en dispositivos méviles;

Arquitectura del Sitio.- A los criterios para presentar los esquemas de navegacion, de
etiquetado, lenguaje controlado y de organizacién de la Informacion que el Instituto
difunde en el Sitio del INEGI en Internet, a fin de facilitar su blisqueda y acceso por
parte de los usuarios;

Bases de Datos.- Al conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y
almacenados sistematicamente para su posterior uso;

BIINEGI.- Al repositorio Unico de informacion estadistica y geografica generada e
integrada por el Instituto y sus metadatos, mediante el cual se hace la difusién de la
misma, cumpliendo con los principios de confidencialidad y reserva de la informacion
establecidos por la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica,
para su publicacion a través del Sitio;

Comité.- Al Comité de Productos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;
ConProVe.- Al Sistema Automatizado de Control de la Produccién y Ventas;

Cuadro estadistico.- A la presentacion ordenada de un conjunto de datos
cuantitativos, ya sea en una sola columna o un solo renglén, o también en columnas o
renglones que se cruzan;

DGAC.- A la Direccion General Adjunta de Comunicacion;

DGAI.- A la Direccion General Adjunta de Informatica;

DGAAJ.- A la Direccién General Adjunta de Asuntos Juridicos;

DGARH.- A la Direccién General Adjunta de Recursos Humanos;

DGCSNIEG.- A la Direcciobn General de Coordinaciéon del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica;

DGVSPI.- A la Direccién General de Vinculacion y Servicio Publico de Informacion;

Dispositivos Méviles.- A los aparatos portétiles, con capacidad de procesamiento y
posibilidad de conexion a Internet;

Documentos metodoldgicos.- A los que describen en forma sintética las bases
programaticas, conceptuales, técnicas y de operacion de los proyectos institucionales
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XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

bajo criterios de homogeneidad en tipo de contenidos, estructura y forma de
presentacion;

Dominios.- A los nombres reservados para acceder a los sitios de Internet;
DPE.- A la Direcciéon de Produccion Editorial;

Enlace.- Al servidor publico del Instituto nombrado por cada Unidad Administrativa que
tendra las funciones sefaladas en el articulo 5 de los Lineamientos;

Estructura de Base de Datos.- A la forma de organizar un conjunto de datos con el
objetivo de facilitar su manejo;

Una estructura de datos define la organizacion e interrelacién de éstos y un conjunto
de operaciones que se pueden realizar sobre ellos;

Imagenes del Territorio.- A las obtenidas por técnicas de percepcion remota, las
cuales permiten obtener informaciéon desde aeronaves o satélites artificiales. Las
iméagenes se pueden generar en formato: TIFF, BIL, JPG, entre otros;

INDAUTOR.- Al Instituto Nacional del Derecho de Autor;

Informacién de Interés Nacional.- A la Informacién que se determine como tal por la
Junta de Gobierno en términos de lo dispuesto en los articulos 77, fraccion 1l y 78 de la
Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica;

Informacién del Instituto.- A la informacion estadistica y geografica generada e
integrada por el Instituto, asi como la correspondiente a la gestiébn administrativa del
mismo;

Instituto.- Al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Lineamientos.- Los presentes Lineamientos para el Desarrollo y Publicacion de
Productos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Modificaciones al Programa Anual de Productos.- A las adiciones, cancelaciones,
cambios de titulos, de tirajes, reprogramaciéon de fechas y reimpresiones en el
Programa Anual de Productos aprobado;

Norma.- A la Norma para el acceso, difusion y promocion de la informacion estadistica
y geogréfica generada por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

PAP.- Al Programa Anual de Productos;

Productos Cartograficos.- A los mapas y planos impresos o digitales con diferentes
escalas y temas, que se pueden generar en diferentes formatos;
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XXXII. Publicaciones.- A los productos que contienen portada, presentacion, indice,
introduccion e interiores, que pueden ser impresos o digitales ; que incluyen
informacion estadistica, geogréfica 0 ambas, generada e integrada por el Instituto;

XXXIV. Reimpresiones.- A la segunda o posteriores reproducciones de un producto impreso
existente, sin ninguna adicién o modificacion al contenido;

XXXV. Secciones o0 Subsitios.- Al apartado del Sitio que agrupa informacion de un tema
especifico o de temas relacionados y que pueden contener una o varias Paginas Web;

XXXVI. Sitio.- Al Sitio del INEGI en Internet;

XXXVII. Sitio de Desarrollo.- Al ambiente de trabajo habilitado en los servidores institucionales
para que las Unidades Administrativas realicen pruebas previas a la publicacion de la
Informacion del Instituto, el cual no estara expuesto al publico;

XXXVIII.Sitio de Preproduccion.- Al ambiente de trabajo habilitado en los servidores
institucionales con los mismos componentes y configuraciones que el Sitio, utilizado
para revisar la Informacién del Instituto y las Aplicaciones, el cual no estara expuesto al
publico;

XXXIX. Unidades Administrativas.- Aquéllas previstas en el articulo 3 del Reglamento Interior
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

XL. Usuarios.- A las Unidades del Estado, personas fisicas o morales, asi como
organismos internacionales que utilizan la Informacién Estadistica y/o Geogréfica, y

Articulo 4.- Los productos que seran considerados en los Lineamientos, son los siguientes:

l. De Difusién: De Difusién: las Publicaciones, Documentos Metodoldgicos, Productos
Cartograficos, Bases de Datos, Imagenes del Territorio y Aplicaciones que se utilizan para
dar a conocer y presentar en distintos medios la informacion estadistica y geogréfica
generada e integrada por el Instituto y que responden a las necesidades de los usuarios;

Il. De Promocién: los que se utilizan para apoyar las diversas actividades encaminadas a
promover ante la poblacion objetivo el conocimiento y uso de la informacion estadistica y
geografica que genera e integra el Instituto, asi como las relativas al apoyo a los
operativos de campo, y a la comunicacion organizacional, los cuales se pueden producir
en formato impreso, digital incluyendo video, o ambos, tales como carteles, tripticos,
dipticos, folletos, Publicaciones, calendarios institucionales, infogramas, identidad, back,
sefalizadores, personificadores, entre otros que establezca la DGAC, y

. Material de operativos: los que se utilizan para las actividades de captacion de
informacion y las acciones de capacitacion relacionadas con los operativos de campo, los
cuales se pueden producir en formato impreso, digital incluyendo video o ambos. Aqui se
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consideran los manuales e instructivos, asi como los cuestionarios y formatos, entre otros
que tengan una finalidad similar.

Articulo 5.- El Titular de cada Unidad Administrativa designara ante la DGVSPI a la persona
gue fungira como Enlace, quien tendra las siguientes funciones:

l. Integrar, registrar, modificar y dar seguimiento al Programa Anual de Productos en el
ConProVe,;

II.  Solicitar la revision de la edicién e impresién de los productos;
[ll.  Coordinar la integracion de la informacion para la gestion de los derechos de autor;

IV. Gestionar la incorporacion, actualizacion y depuracion de la Informacién del Instituto y de
las Aplicaciones en las secciones del Sitio, en el &mbito de su competencia;

V. Revisar que los productos, Aplicaciones y Paginas Web cumplan con la normatividad
vigente, y

VI. Verificar que los productos, Aplicaciones y Paginas Web se desplieguen o funcionen
correctamente en el Sitio.

Articulo 6.- La DGAI implementara los mecanismos y herramientas informaticas para la
administracién del Sitio, conforme a los requerimientos establecidos por la DGAC, los cuales
permitiran la interaccién de las Unidades Administrativas para agilizar la actualizacion de la
informacion.

Articulo 7.- La DGAC en coordinacién con la DGAI establecera el nombre de los Dominios
adicionales que se requiera utilizar en el Sitio.

Articulo 8.- Corresponde a las Unidades Administrativas solicitar la autorizacion de la DGAC
para la incorporacién, modificacion o eliminaciébn de secciones o subsitios del Sitio de su
competencia.

Articulo 9.- La DGAI sera la responsable de determinar y operar la plataforma de software y
hardware sobre la que operara el Sitio, de acuerdo con los estandares que la misma establezca
para tal efecto.

Articulo 10.- La DGAC sera responsable de definir la Arquitectura y el disefio gréafico del Sitio
los cuales serdn implementados en coordinacion con la DGAI y las Unidades Administrativas,
tomando en consideracion las mejores practicas nacionales e internacionales y las necesidades
de los Usuarios.
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Articulo 11.- La DGAC, en coordinacion con la DGAI, establecera los criterios de Accesibilidad
para la presentacion de la Informacion del Instituto, tomando en consideracion las mejores
practicas nacionales e internacionales.

Capitulo I,
Comité de Productos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
Articulo 12.- El Comité tendr& como objetivo autorizar el desarrollo de los productos del
Instituto a través de los distintos canales establecidos en la Norma, apegandose a lo dispuesto
en los Lineamientos, tomando en cuenta las disposiciones en materia de austeridad, las
mejores practicas nacionales e internacionales y considerando la existencia de proyectos
similares.

Articulo 13.- El Comité tendré las siguientes atribuciones:

l. Revisar y aprobar el PAP, asi como cualquier modificacion al mismo, tomando en cuenta
la justificacion y los beneficios de tal solicitud planteada por las Unidades Administrativas;

II.  Revisar el avance y cumplimiento del PAP por parte de las Unidades Administrativas;
lll.  Autorizar para cada Producto si se producira en forma impresa, digital o ambas, y
IV. Autorizar la continuidad, modificacion o cancelacion de los productos publicados.

Articulo 14.- Los Materiales de Operativos, asi como los productos cuya elaboracion se
establezca a través de un instrumento juridico, no se someteran a la aprobacion del Comité.

Articulo 15.- El Comité seré presidido por el Presidente del Instituto.

Articulo 16.- En el Comité participaran como Vocales con derecho a voz y voto los siguientes
servidores publicos:

l. El Director General de Estadisticas Sociodemograficas;

II.  El Director General de Estadisticas de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia;
I1l.  El Director General de Estadisticas Econémicas;

IV. El Director General de Geografia y Medio Ambiente;

V. El Director General de Integracion, Analisis e Investigacion;

VI. El Director General de Coordinacion del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y
Geografica, y



% LINEAMIENTOS PARA EL DESARROLLO Y PUBLICACION DE PRODUCTOS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIR

, A . . FECHA DE ACTUALIZACION | PAGINA
DIRECCION GENERAL DE VINCULACION Y SERVICIO PUBLICO DE INFORMACION MES [ ANO 10
09 2014 )

VII. El Director General de Administracion.

Articulo 17.- El Comité contara con un Secretario Ejecutivo, que sera el Director General de
Vinculacién y Servicio Publico de Informacion, quien tendra derecho a voz y voto.

Articulo 18.- EIl Director General Adjunto de Comunicacion, fungird como Secretario Técnico
del Comité, con voz pero sin voto.

Articulo 19.- El Contralor Interno del Instituto y el Director General Adjunto de Informética
participaran en el Comité como invitados permanentes, con voz pero sin voto.

Articulo 20.- El Comité sesionard como minimo tres veces al afio. Las sesiones del mismo
serén convocadas por el Secretario Ejecutivo.

Articulo 21.- Las sesiones seran presididas por el Presidente del Comité y en su ausencia, por
el Secretario Ejecutivo.

Articulo 22.- Las sesiones del Comité se podran celebrar cuando asista, como minimo, la
mitad més uno de los miembros con derecho a voto. Las decisiones se tomaran por mayoria. El
Presidente del Comité tendra voto de calidad.

Articulo 23.- EIl Secretario Ejecutivo del Comité convocara a las sesiones ordinarias, haciendo
llegar a los vocales el orden del dia respectivo y la documentacion correspondiente. Dicha
convocatoria se hara con una semana de anticipacion a la celebracién de la reunién. Este plazo
no aplicard para sesiones extraordinarias, en las cuales se atendera a la urgencia de la solicitud
planteada.

Articulo 24.- El Secretario Técnico del Comité levantara la minuta de cada sesion con los
acuerdos tomados, la cual servird de base para llevar a cabo el seguimiento de los acuerdos y
para mantener informados a los miembros del Comité.

Articulo 25.- Los Vocales, el Contralor Interno y el Director General Adjunto de Informatica
tendran la facultad de ser representados por quienes designen como suplentes, quienes
deberan contar con el nivel jerarquico inmediato inferior al de éstos. La designacion de dichos
suplentes se hara del conocimiento del Secretario Ejecutivo de manera previa a la celebracion
de la sesion correspondiente. Los suplentes de los Vocales tendran voz y voto en las sesiones
en que participen.

Capitulo 1,
Del Programa Anual de Productos.

Articulo 26.- El PAP tendrd como objeto la planeacion y programacion para el disefio, edicion,
reproduccion, registro ante el INDAUTOR vy distribucion de los productos que genera y difunde
el Instituto.
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Seccion |,
Del registro de productos.

Articulo 27.- Las Unidades Administrativas conforme al ambito de su competencia, durante el
periodo que la DGAC establezca, deberan registrar en el PAP, a través del ConProVe, sus
requerimientos de productos, asi como las caracteristicas de identificacion y descripcion de
cada uno de ellos ademas de la fecha de publicacion en el Sitio o aquella en que se requieren
los productos en los destinos establecidos.

Articulo 28.- Las Unidades Administrativas deberan llevar a cabo el registro correspondiente,
privilegiando el desarrollo de productos en formato digital sobre los productos impresos, asi
como utilizar tecnologia de vanguardia y tomando en cuenta las mejores practicas nacionales e
internacionales.

Articulo 29.- Los productos cuya elaboracién se establezca a través de algin instrumento
juridico con terceros, asi como los Materiales de Operativos, si bien no se someten a
consideraciéon del Comité, deberan ser registrados por las Unidades Administrativas en el PAP.

Articulo 30.- Las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales, a través de la
DGCSNIEG, deberan solicitar sus requerimientos de productos a las Unidades Administrativas
correspondientes de acuerdo al tema de que se trate el Producto, quienes analizardn su
viabilidad y cuando proceda los registraran en el PAP.

Articulo 31.- La DGAC determinara y registrara en el PAP los productos de Promocion de la
informacion estadistica y geografica.

Articulo 32.- La DGAC, en coordinaciéon con las Unidades Administrativas, determinara los
productos de Promocion de apoyo a los operativos de campo, los cuales seran registrados en el
PAP por la DGAC.

Articulo 33.- La DGARH, en coordinaciéon con las Unidades Administrativas, determinard vy

registrara en el PAP los productos de Promocién de comunicacion organizacional.

Seccioén I,
Del registro del tiraje y esquema de distribucién de productos en formato impreso.

Articulo 34.- Las Unidades Administrativas registraran a través de la Circular-Tiraje el nimero
de ejemplares de los productos de Difusion y los de Promocién de la informacion estadistica y
geografica en formato impreso, a efecto de cubrir las necesidades de los usuarios, de acuerdo
con lo siguiente:

I.  Los compromisos establecidos en los instrumentos juridicos suscritos;

II. Los productos de Difusién destinados a la comercializacion;
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lll. Las actividades de promocion, y
IV. Uso interno.

Articulo 35.- Las Unidades Administrativas, en el ambito de su competencia, determinaran el
tiraje y el esquema de distribucion de los productos de Promocién de apoyo a los operativos de
campo, los cuales seran registrados en el PAP por la DGAC.

Articulo 36.- La DGARH determinard y registrara en el PAP los tirajes y el esquema de
distribucion de los productos de Promocion de comunicacion organizacional.

Articulo 37.- Las Unidades Administrativas determinaran y registraran en el PAP los tirajes y el
esquema de distribucion de los Materiales de Operativos.

Articulo 38.- Para la determinacion de los tirajes sefialados en los anteriores articulos, las
Unidades Administrativas deberan atender a lo dispuesto en los Lineamientos de Austeridad,
Mejora y Modernizacion de la Gestion del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, para el
ejercicio fiscal correspondiente.

Seccion I,
De la aprobacién por parte del Comité.

Articulo 39.- La DGVSPI presentard al Comité la propuesta de PAP para su analisis y
aprobacion y comunicaré a las Unidades Administrativas, el que resulte aprobado, el cual sera
el instrumento rector para los procesos de desarrollo y publicaciéon de productos del Instituto.

Articulo 40.- Las Aplicaciones autorizadas por el Comité, deberan ser presentadas por la
Unidad Administrativa correspondiente ante la Oficina de Coordinacion de Proyectos
Informéticos para determinar la viabilidad técnica; de no ser favorable, la Unidad Administrativa
debera atender las observaciones de la OCPI e informar al Comité, a través de la DGAC.

Seccién |V,
De las modificaciones.

Articulo 41.- Las modificaciones al PAP aprobado deberdn ser solicitadas por escrito por el
Titular de la Unidad Administrativa correspondiente, al Titular de la DGVSPI, adjuntando la
justificacion respectiva. Dichas modificaciones deberan ser autorizadas por el Comité, excepto
cuando se trate de:

l. Reprogramacion de fechas en la entrega de materiales para impresion o publicacion;

[I.  Ajuste al titulo del producto registrado;
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lll.  Cambio de tirajes cuando el costo predeterminado sea menor al equivalente a 4,000
veces el monto del salario minimo diario vigente en el Distrito Federal, o

IV. Los supuestos sefialados en el articulo 14 de los Lineamientos.

Articulo 42.- En el caso de las adiciones y cambios de tirajes de productos en formato
impreso, que su costo predeterminado de las materias primas excedan 130 veces el monto del
salario minimo diario vigente del Distrito Federal, las Unidades Administrativas deberan
transferir el recurso presupuestal a la DGAC.

Articulo 43.- En el caso de las adiciones y cambios de tirajes de productos en formato
impreso, que la reproduccion se lleve a cabo en planta editorial externa al INEGI, las Unidades
Administrativas deberan de transferir recursos para cubrir el costo de dicha reproduccion.

Capitulo 1V,
Del desarrollo de productos.

Articulo 44.- Una vez que el Comité apruebe el PAP, las Unidades Administrativas podran
iniciar con el desarrollo de los productos.

Articulo 45.- Para el desarrollo de productos, las Unidades Administrativas deberan observar
la normatividad vigente.

Articulo 46.- La DGAC establecera los formatos para el desarrollo de las Publicaciones en
formato digital, tomando en consideracion las mejores practicas nacionales e internacionales.

Articulo 47.- No se desarrollaran Publicaciones que integren Unicamente concentrados de
tabulados de un proyecto estadistico.

Articulo 48.- La DGAI coordinara el desarrollo y mantenimiento de las Aplicaciones aprobadas
por el Comité y dictaminadas favorablemente por la OCPI.

Articulo 49.- Las Aplicaciones que generen las Unidades Administrativas para el Sitio, deberan
ser compatibles con los principales navegadores de Internet, los cuales seran definidos por la
DGAC en coordinacion con la DGAI.

Seccion |,
Del contenido, disefio grafico y edicién de los productos.

Articulo 50.- Las Unidades Administrativas elaboraran el contenido y edicion de los productos
de Difusion y los Materiales de Operativos de acuerdo al ambito de su competencia y
apegéndose a la normatividad vigente.
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Articulo 51.- La DGAC elaboraré el contenido de los productos de Promocion de informacién
estadistica y geogréfica en coordinacion con las Unidades Administrativas correspondientes. El
disefio gréfico y edicion de éstos correspondera a la DGAC.

Articulo 52.- Las Unidades Administrativas elaboraran el contenido de los productos de
Promocién de apoyo a los operativos de campo, mientras que su disefio gréafico y edicion seran
responsabilidad de la DGAC.

Articulo 53.- El contenido, disefio gréfico y edicion de los productos de Promocion de
comunicacion organizacional seran responsabilidad de la DGARH, cuidando la identidad y
cultura institucional.

Articulo 54.- La funcionalidad, el esquema de organizacion de la informaciéon y el disefio
grafico de las Aplicaciones sera definido por las Unidades Administrativas en coordinacién con
la DGAC.

Articulo 55.- La DGAC serd responsable del disefio gréfico de las portadas de las
Publicaciones.

Articulo 56.- La DGAC validara que los productos generados por las Unidades Administrativas
cumplan con los criterios editoriales, de identidad institucional y en su caso, bibliograficos
vigentes.

Articulo 57.- La DGAC iniciara el proceso de validacién editorial y ortotipografica una vez que
la Unidad Administrativa entregue los archivos digitales o los originales mecanicos de los
productos, con la solicitud de edicion y de disefio de portada firmada por el Enlace
correspondiente.

Articulo 58.- Los tiempos del proceso de validacion editorial y ortotipografica seran
establecidos de acuerdo al tipo de producto, con base en lo sefialado en el Anexo 1. Los plazos
se reiniciardn cada vez que las Unidades Administrativas atiendan las modificaciones
solicitadas por la DGAC.

Seccioén I,
De lareproduccion de productos en formato impreso.

Articulo 59.- La reproduccién de los productos en formato impreso iniciard una vez que se
cuente con la validacion editorial de la DGAC y cuando la Unidad Administrativa haya entregado
los originales mecanicos.

Articulo 60.- Las caracteristicas técnicas para el desarrollo de los productos en formato
impreso seran:

l. Las materias primas como tipos de papel, tintas, entre otros, que se utilizaran en los
trabajos por imprimir, seran determinadas por la DGAC,;
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Las medidas de los productos impresos seran asignadas por las Unidades
Administrativas, tomando como base el tamafio carta (21.5 x 27.5 cm) y sus mdltiplos o
submultiplos (1/2 carta y 1/4 carta); cualquier medida o formato especial debera
consultarse con la DPE;

En el caso especifico de libros, éstos se disefiaran preferentemente en la forma francesa,
y

Para el caso de formatos, la presentacion podréa ser francesa o italiana, pero siempre
ajustandose a los multiplos y submudltiplos de tamafio carta (21.5 x 27.5 cm) o del tamafio
oficio (21.5 x 34 cm).

Articulo 61.- Para el esquema de impresién bajo demanda, las Unidades Administrativas
deberan enviar a la DGAC los archivos electronicos en la version de alta resolucion de los
productos, una vez que se cuente con la validacién editorial y ortotipografica.

Articulo 62.- Los tiempos del proceso de reproduccién mencionados en el Anexo 2, para cada
tipo de producto se reiniciaran cada vez que las Unidades Administrativas soliciten
modificaciones a la DGAC para los titulos que se encuentren ya en reproduccion.

Articulo 63.- La DGAC emitira el presupuesto de costo estimado o predeterminado de la
ediciéon y reproduccion de cada uno de los productos; con base al sistema de costos definido
por la DGVSPI, con la finalidad de:

Determinar la viabilidad de la reproduccion;

En caso de una modificacion al PAP, que la Unidad Administrativa respectiva transfiera
los recursos presupuestales de conformidad con lo dispuesto en el articulo 42 de estos
Lineamientos;

La fijacién de precios en el caso de los productos comercializables, y

Cuantificar el costo de los materiales de la orden de produccion.

Seccion lll,
De la determinacién de precios de los productos comercializables.

Articulo 64.- La DGAC considerara el presupuesto de costos de produccién como un elemento
mas para la determinacién de los precios de los productos comercializables.

Seccién |V,
De la evaluacion de las Aplicaciones antes de su publicacion.
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Articulo 65.- La DGAC realizara con los usuarios, evaluaciones de versiones preliminares de
las Aplicaciones registradas en el PAP sobre su funcionalidad, contenido y disefio gréfico.

Articulo 66.- Las evaluaciones con los usuarios de las Aplicaciones se llevardn a cabo de
manera coordinada entre la DGAC, las Unidades Administrativas, las Direcciones Regionales y
Coordinaciones Estatales.

Articulo 67.- La DGAC presentara a las Unidades Administrativas el reporte con los resultados
de la evaluacién de las Aplicaciones para que se realicen las adecuaciones correspondientes.

Capitulo V,
Del registro de productos de Difusién ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor.

Articulo 68.- Las Bases de Datos, Publicaciones, Documentos Metodoldgicos, los Productos
Cartograficos, Imagenes del Territorio y Aplicaciones deberan ser registrados ante el
INDAUTOR, conforme a lo dispuesto en la Ley Federal del Derecho de Autor, su Reglamento y
los criterios emitidos por el mismo y conforme al procedimiento que determine la DGAAJ.

Articulo 69.- La publicacién de los productos mencionados en el articulo anterior se podra
llevar a cabo una vez ingresado el tramite de registro de obra ante el INDAUTOR. La DGAAJ
informaré de ello a la DGAC.

Articulo 70.- Las responsabilidades de las areas que intervienen en el registro de obra de los
productos sefialados en el articulo 68, son las siguientes:

l. El Enlace de cada Unidad Administrativa, a peticion del Area Administrativa que genera
un producto, deberé ingresar la solicitud de registro de obra en el ConProVe, y entregar
los requisitos documentales que establezca el procedimiento a que hace referencia el
articulo 67 de los Lineamientos, y

Il. La DGAAJ revisara la documentacion y gestionara el registro de los productos ante el
INDAUTOR.

Articulo 71.- Para el caso de los productos de Difusién que se trabajen en colaboracion con
otros organismos o instituciones, en el instrumento juridico correspondiente debera
establecerse lo relativo a los derechos morales y patrimoniales, especificando lo que le
correspondera a cada parte.

El Enlace sera responsable de verificar la existencia de compromisos citados en el parrafo
anterior, a fin de que la solicitud de registro de obra ante INDAUTOR se realice respetando el
contenido del instrumento juridico correspondiente.

Articulo 72.- Las Bases de Datos se registraran como rama base de datos y se protegeran la
estructura, el modelo entidad relacion, asi como el diccionario de datos de la Base de Datos. El
registro de obra se podra llevar a cabo cuando se tenga el disefio definitivo de la misma,
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pudiendo realizarse inclusive en forma previa a la integracién de informacién estadistica y
geografica.

Cuando la estructura, el modelo entidad relacion, asi como el diccionario de datos de la Base
de Datos no sea modificado, pero se realicen actualizaciones de los datos de las Bases de
Datos, éstas no seran sujetas de un registro de derecho de autor.

Articulo 73.- Cuando se cuente con el registro ante INDAUTOR de una Base de Datos y se
requiera Unicamente extraer informacion de la misma para publicarse por separado de ésta o
bien para integrarse al BIINEGI; no sera necesario tramitar un nuevo registro ante el
INDAUTOR.

Articulo 74.- Las Publicaciones y Documentos Metodol6gicos se registrardn en la rama
literaria con el objeto de proteger el contenido de las mismas.

Articulo 75.- En el caso de las revistas, la DGAAJ tramitard ante el INDAUTOR, la Reserva de
Derechos del titulo, asi como su renovacién anual y por lo tanto, no podran hacerse cambios de
tipografia, ni de palabras o puntuacién en el mismo. Ademas, se debera solicitar la Reserva de
Derechos del titulo, tanto para formato impreso como digital.

Articulo 76.- Los Productos Cartograficos impresos y en imagen raster se deberan registrar
como rama base de datos y/o dibujo y podra hacerse en grupos de productos, protegiendo la
informacion de los mismos.

Articulo 77.- Los Productos Cartograficos en archivos vectoriales y las Imagenes del Territorio,
se registraran como base de datos y/o dibujo, tomando en cuenta su teméatica o escala,
independientemente del formato en que se publiquen y se protegera la informacion de las
mismas.

Articulo 78.- Para los productos que se generen en formato impreso y digital, se debera
solicitar un solo registro. Si el formato digital sustituye al impreso, no sera necesario solicitar un
nuevo registro.

Articulo 79.- Las Aplicaciones se registraran en la rama programa de computo y se protegera
el codigo fuente y la funcionalidad de las mismas.

Articulo 80.- Cuando se lleven a cabo cambios en la estructura de las Bases de Datos,
reedicion de Publicaciones, Productos Cartogréficos, Imagenes del Territorio y nueva version de
Aplicaciones, se requerira un nuevo registro del derecho de autor.

Articulo 81.- Los productos que se hayan publicado en el Sitio y que tengan algin cambio de
estatus en la informacién, no requeriran un nuevo registro de derechos de autor. Los estatus
previstos en la normatividad correspondiente son:

l. Datos preliminares;
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. Datos revisados;
lll.  Datos definitivos;
IV. Datos ajustados, y
V.  Datos corregidos.

Articulo 82.-La DGAAJ debera revisar y en su caso solicitar modificaciones al Enlace, respecto
de las solicitudes de registro realizadas dentro de un plazo no mayor a 10 dias héabiles, asi
como presentar las mismas ante el INDAUTOR, dentro de un plazo de 10 dias habiles
posteriores a la fecha en que hayan sido desahogadas las mismas por las Unidades
Administrativas.

Articulo 83.- Para el registro de obra ante el INDAUTOR debera presentarse dos ejemplares de
las Bases de Datos, Publicaciones, Documentos Metodoldgicos, Productos Cartograficos,
Imagenes del Territorio y Aplicaciones, uno para el resguardo del INDAUTOR y otro para
resguardo de la Unidad Administrativa generadora del producto, en el que constaran los datos
del registro correspondiente.

Articulo 84.- El certificado que emite el INDAUTOR, a través del cual se ampara el registro de
una obra, se encontrara disponible en formato electrénico en el ConProVe.

Articulo 85.- La DGAAJ, debera solicitar ante el INDAUTOR los numeros del International
Standard Serial Number (ISSN) para las publicaciones periddicas, asi como los numeros del
International Standard Book Number (ISBN) para las publicaciones de edicién Unica que genere
el Instituto.

Capitulo VI,
Del acceso alos productos.

Seccién |,
De la distribucién de los productos impresos.

Articulo 86.- La DGAC sera responsable de distribuir los productos en formato impreso
conforme a los requerimientos que cada Unidad Administrativa haya registrado en el ConProVe.

Seccioén I,
De la publicacion de productos en formato digital en el Sitio.

Articulo 87.- La DGAC seré responsable de emitir la autorizaciébn correspondiente para la
publicacion de los productos en el Sitio.
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Articulo 88.- Las Unidades Administrativas deberan proporcionar acceso a la DGAI a las Bases
de Datos derivadas de los proyectos estadisticos y geograficos para su integracién al Almacén
de Datos.

Articulo 89.- Las Bases de Datos depositadas en el Almacén de Datos, respecto de las cuales
no se requiera anonimizar la informacion para su difusion, se integraran al BIINEGI, y en caso
contrario, correspondera las Unidades Administrativas en coordinacién con la DGAI, realizar las
gestiones necesarias para anonimizarla, en cumplimiento a los principios de confidencialidad y
reserva de la Informacion previstos por la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y
Geogréfica, para su incorporacion al BIINEGI.

Articulo 90.- La informacién estadistica y geogréfica que se publique en el Sitio, debera
provenir del BIINEGI.

Articulo 91.- Para la publicacion de productos con informacion estadistica y geogréfica
generada por fuentes externas o por el Instituto con informacién de fuentes externas, se debera
considerar lo siguiente:

l. Cuando la Informacion coincida con aquella que genera el Instituto, se publicara la
informacion que genera el Instituto;

Il. Los que contengan informacion que no genera el Instituto, previo a su publicacion, se
haran del conocimiento del Titular de la Unidad Administrativa responsable del tema,
atendiendo a las atribuciones previstas en el Reglamento Interior del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, quien podra solicitar adecuaciones u oponerse a su publicacion;

lll. En caso de desacuerdo sobre la publicacién de la informacion que refiere el inciso
precedente, los Titulares de las Unidades Administrativas, responsables del tema y de la
solicitud de publicacion de la informacion, lo pondran a la consideracién del Presidente del
Instituto, del Vicepresidente o los Vicepresidentes de la Junta de Gobierno que tengan a
su cargo el o los Subsistemas de Informacion responsable o responsables de la tematica
a publicar y del Titular de la DGVSPI, quienes conjuntamente acordaran lo procedente, y

IV. En toda publicacién que realice el Instituto de productos que contengan informacion
estadistica y geografica generada por fuentes externas, se debera citar la fuente original
de dicha informacion.

Articulo 92.- Para la publicacién de la informacion estadistica y geogréfica en el Sitio, las
Unidades Administrativas deberan utilizar las plantillas de paginas Web que establezca la
DGAC, en coordinacion con la DGAI.

Articulo 93.- Los productos en formato impreso que se publiquen también en formato digital,
deberan contener exactamente la misma informacion.

Articulo 94.- Las Publicaciones, Documentos Metodoldgicos y los Productos Cartograficos en
formato digital, asi como las Imagenes del Territorio y Aplicaciones deberan ser incorporados al
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Sitio de Desarrollo, una vez que la Unidad Administrativa entregue la solicitud para el registro
de obra a la DGAAJ.

En el caso de las Bases de Datos que se integren al BIINEGI deberan contar con el registro
ante el INDAUTOR.

Articulo 95.- Una vez que el Enlace haya validado que los productos de Difusién, incorporados
al Sitio de Desarrollo, cumplan con lo sefialado en el Anexo 3, solicitara a la DGAI su
incorporacion al Sitio de Preproduccion, a través de la DGAC.

Articulo 96.- La DGAC en coordinacion con el Enlace y la DGAI verificara en el Sitio de
Preproduccién que los productos de Difusion se desplieguen correctamente y funcionen
adecuadamente.

Una vez cumplido lo anterior, la DGAC solicitara a la DGAI la publicacién de los productos de
Difusion en el Sitio.

Articulo 97.- Las actualizaciones del Sitio se realizara diariamente, en los horarios que defina la
DGAC.

Articulo 98.- La DGAC sera la responsable de gestionar ante las tiendas de descarga, la
publicaciébn de las Aplicaciones que se hayan desarrollado para los distintos dispositivos
moviles.

Articulo 99.- Los productos de Difusion que se deriven de un proyecto estadistico o geografico
gue ya no tenga continuidad, se pondran a disposicién de los usuarios en un acervo histérico
vinculado al Sitio.

Articulo 100.- Las Unidades Administrativas a través de los Enlaces seran responsables de la
depuracion de los productos de Difusion bajo los criterios establecidos por la DGAC.

Capitulo VI,
De la estrategia de difusion de los productos.

Articulo 101.- La DGAC, en coordinacién con las Unidades Administrativas, sera responsable
de programar y elaborar las campafas para promover los productos de Difusion entre los
diferentes sectores de la sociedad. Asimismo, la DGAC, serd la encargada de dar seguimiento a
dichas campaifias.

Articulo 102.-La implementacion de las campafias de difusién se llevara a cabo de manera
coordinada entre la DGAC, las Unidades Administrativas, las Direcciones Regionales y las
Coordinaciones Estatales.
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Capitulo VI,

De la evaluacion de los productos de Difusion publicados.

Articulo 103.- La. DGAC evaluard los productos de Difusion publicados que considere
necesarios para recopilar la opiniéon del usuario, y presentard al Comité el resultado obtenido
con la finalidad de que éste determine su permanencia, actualizacion, mejora o cancelacion.

Capitulo IX,
Interpretacion.

Articulo 104.- La. aplicacion e interpretacién de estos Lineamientos para efectos operativos y
de administracion correspondera a la DGVSPI y para efectos tecnoldgicos correspondera a la
DGAI, quienes resolveran los casos no previstos y propondran la actualizacién del presente
documento ante las instancias competentes, en el ambito de sus respectivas competencias.

Transitorios

PRIMERO.- Los Lineamientos entrardn en vigor a partir de su publicacion en la Normateca
Institucional.

SEGUNDO.- Los Lineamientos dejan sin efecto los Lineamientos para el desarrollo y
publicaciéon de Productos generados por el INEGI aprobados por la Junta de Gobierno del
Instituto, mediante acuerdo nimero 7¥/11/2013, adoptado en su Sesién de fecha 14 de agosto de
2013.

TERCERO.- Las Unidades Administrativas en coordinacion con la DGAC y la DGAI, tendran 30
dias habiles contados a partir de la entrada en vigor de estos Lineamientos para integrar un
programa de trabajo que establezca las fechas para la incorporacion de toda la informacion
estadistica y geogréfica que genera e integra el Instituto al Almacén de Datos y al BIINEGI.

CUARTO.- Las disposiciones normativas para establecer los estandares técnicos y de disefio
gréfico seran emitidas de forma conjunta entre la DGAC y la DGAI dentro de un plazo de 60
dias habiles a partir de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos.

QUINTO.- En la integracién del Programa Anual de Productos 2015, no se deberan registrar
Publicaciones conforme a lo sefialado en el articulo 47 de los presentes Lineamientos.

SEXTO.- La informacion estadistica y geografica que se publique en el Sitio en tanto no se
incorporen todas las Bases de Datos al BIINEGI, como sefala el articulo 89, la informacion
también provendra de las Bases de Datos proporcionadas por las Unidades Administrativas.
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El presente documento se aprobd en términos del Acuerdo No. 72./V1/2014, aprobado en la
Séptima Sesion 2014 de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia,
celebrada el 3 de septiembre de dos mil catorce.- Presidente, Eduardo Sojo Garza Aldape;
Vicepresidentes, Enriqgue de Alba Guerra, Rolando Ocampo Alcantar, Mario Palma Rojo y

Félix Vélez Fernandez Varela.
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Anexo 1

Tiempo estimado para la validacion Editorial y Ortotipogréfica de documentos susceptibles a
imprimirse o publicarse en el Sitio.

Dias hébiles en proceso de
Tipo de producto Numero de paginas validacion editorial y
Ortotipografica (1)
De 1a100 6
De 1 a 200 8
De 1 a 300 10
Publicaciones(2) De 12400 12
De 1 a 500 14
De 1 a 600 16
De 1a 700 18
De 1 a 800 20
Discos compactos (2) 4
De 1a16 4
Dela32 5
De 1 a48 6
De 1 a64 7
Materiales de difusién(2) De 1a80 8
De 1 a 96 9
Delall2 10
De 1a128 11
Delal44 12
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Anexo 1 (continuacién)

Tipo de producto Numero de paginas Dias habiles en proceso de
validacion editorial y
Ortotipografica (1)
De 1a100 6
Manuales De 1 a 200 8
e instructivos(2) De 1 a 300 10
De 1 a400 12
De 1a16 4
De 1a32 5
Cuestionarios De 1a48 6
y formatos(2) Delab64 7
De 1a80 8
De 1 a96 9
Dela?25 1
De 1a50 1
Dela?75 2
De 1a100 2
De 1a 150 4
De 1 a 200 5
De 1 a 250 6
Cuadros estadisticos De 12300 !
De 1 a 350 8
De 1 a400 10
De 1 a 450 11
De 1 a 500 12
De 1 a 550 13
De 1 a 600 14
De 1 a 650 15
De 1a 700 17
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Anexo 1 (continuacién)
Tipo de producto Numero de paginas Dias habiles en proceso de
validacion editorial y
Ortotipografica (1)
Delal6 4
Dela32 5
o De 1 a48 6
Aplicaciones
Dela64 7
De 1a80 8
De1la96 9
Productos  Cartograficos 1 eiemplar 5
con tira marginal Jemp

Notas: (1) los tiempos en dias habiles en proceso de validacién editorial y Ortotipografica son tiempos
promedios de la Subdireccion de Edicion y Reproduccion Electrénica una vez recibidos los materiales
completos, el tiempo que las Unidades Administrativas generadoras de la informacion se tarden en
realizar los cambios identificados o de otro tipo como lo puede ser el reemplazar archivo, imagenes o
textos para correccién no estan considerados.

(2) Cuando sean materiales susceptibles a imprimirse, publicarse en Internet o para registro de obra
(Publicaciones, Discos compactos, Materiales de difusion, Manuales e Instructivos, Cuestionarios y
Formatos y, Diccionarios de datos de las Bases de Datos), seran los mismos tiempos en dias habiles
para los procesos de validacion editorial y Ortotipogréfica y de Edicién y Disefio, computados a partir
de la liberacion y visto bueno de dichas Unidades. En el caso de discos compactos se refiere
Unicamente a la revisidn de portada e instructivo y etiqueta. Para los productos a imprimirse en la
Planta Editorial los procesos de Edicion y Disefio son en condiciones de cargas de trabajos normales.

Cada vez que la DPE devuelva a las Unidades Administrativas los materiales para atender
correcciones, el tiempo de validacion editorial y ortotipografica, sera reiniciado.
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RANGOS DE TIEMPOS PARA LA REPRODUCCION

ANEXO 2

TIPO DE PRODUCTO

TIRAJE

OBSERVACIONES

Publicaciones De 1 a1,000 | De 1,001 a 5,000 | mas de 5,000
Impresién a 1 . . . A caballo con dos
NGmero de 0 2 tintas 3 dias 4 dias 5 dias grapas
paginas de 1 |Impresion a ] ] . A caballo con dos
4
o 96 color (4x4) dias 5 dias 6 dias grapas
Impresion a 5 . . . A caballo con dos
0 MAs fintas 7 dias 9 dias 12 dias grapas
] imprgsion al 4 dias 5 dias 6 dias Rustico pegado al
Numero de 0 2 tintas lomo
paginas de 97 | Impresion a 10 dias 11 dias 13 dias Rdstico pegado al
a 208 color (4x4) lomo
i6 . . . Rustico pegado al
Impr,e5|_on as 13 dias 15 dias 19 dias ustico peg
0 mas tintas lomo
] I,mpr.esic'm al 6 dias 7 dias 9 dias Rustico pegado al
Numero de 0 2 tintas lomo
paginas de Impresion a 17 dias 19 dias 21 dias Rustico pegado al
209 a 416 color (4x4) lomo
Impr,espn ab 20 dias 23 dias 27 dias Rustico pegado al
0 MA4s tintas lomo
] I,mpres.ién al 8 dias 10 dias 16 dias Rustico pegado al
NUmero de 0 dos tintas lomo
paginas de Impresién a 18 dias 20 dias 24 dias Rustico pegado al
mas de 416 color (4x4) lomo
Impr,es[on ab 24 dias 26 dias 30 dias Rustico pegado al
0 MA4s tintas lomo

Nota: En caso de que el tipo de acabado se requiera cosido, se deber4 aumentar un dia por cada 500
ejemplares para su encuadernacion.

TIPO DE
PRODUCTO TIRAJE OBSERVACIONES
De1la50 De 51 a 100 De 101 a 300 | Mas de 300
Medios Se trabaja en planillas
P 2 dias 2 dias 2 dias 2 dias la portada instructivo
Opticos :
y la etiqueta
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TIPO DE
PRODUCTO TIRAJE OBSERVACIONES
De 1 a 1,000 De 1,001 a 5000 mas de 5,000
Folletos
NUmero de paginas 3 dias 4 dias 5 dias A caballo con dos
ded4al6 grapas
NUmero de paginas 4 dias 5 dias 6 dias A caballo con dos
del6 a 96 grapas
TIRAJE CON
TIPO DE ACABADO | OBSERVACIONES
PRODUCTO ESPECIAL
De 1a1,000 | De 1,001 a 5000 | mas de 5,000
Tripticos 2 dias 2 dias 3 dias 10 dias Depende.d.el
acabado solicitado
Carteles 2 dias 2 dias 3 dias 10 dias Depende.d.el
acabado solicitado
Productos
varios u 2 dias 3 dias 5 dias 12 dias Depende del
otros acabado solicitado
TIPO DE PRODUCTO TIRAJE
SO as do OBSERVACIONES
Manuales e Instructivos De 1 a 1,000 5000 5.000
; Impresién a 1 . . . A caballo con dos
Nymero de 0 2 tintas 3 dias 4 dias 5 dias grapas
paginas de 16 I —
a 96 mpresion a 4 dias 5 dias 6 dias A caballo con dos
todo color grapas
3 Impresion a 1 . . .
NEJ“."efO de 0 2 tintas 4 dias 5 dias 6 dias Rustico pegado al lomo
paginas de 96 | —
a 208 mpresion a 10 dias 11 dias 13 dias .
todo color Rustico pegado al lomo
, Impresion a 1 . . .
NEJ”."erO de 0 2 tintas 8 dias 10 dias 16 dias Rustico pegado al lomo
paginas de | —
208 a 416 mpresion a 18 dias 20 dias 24 dias L
todo color Rustico pegado al lomo
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TIPO DE p
PRODUCTO TIRAJE PAGINAS
C/ACABADO
Cuestionarios y De 1,001 a De 5,001 a . ESPECIAL
formatos De 1 a 1,000 5000 10,000 Més de 10,000
Numero de paginas 1dia 2 dias 2 dias 3 dias 10 dias
ded4al6
NUmero de paginas . . . . .
de 16 2 96 3 dias 4 dias 5 dias 8 dias 18 dias
TIPO DE PRODUCTO TIRAJE

De 1 a 1000 De 1 a 1,000 De 1,001 a 5000 | Més de 5,000

Formatos de control de

operativos 1 dia 2 dias 2 dias 3 dias
Formatos de tipo administrativo 3 dias 4 dias 5 dias 8 dias
TIPO DE
PRODUCTO TIRAJE
Productos OBSERVACIONES

De50a |[Del0la| De301a

Cartograficos Tipo de acabado 100 300 500

Impresion en hoja 4 dias 6 dias 8 dias

simple
Considerar los mismos
dias de impresion de
Numero de acuerdo a la cantidad de
paginas 2 Con acabado termo paginas en hoja simple, no
formado se incluye el tiempo del

termoformado, ya que este
proceso lo realiza la
D.G.G.M.A.

Impresion en hoja 4 dias 6 dias 8 dias

simple
Considerar los mismos
NUmero de dias de impresion de
paginas mas de acuerdo a la cantidad de
2 Con acabado termo paginas en hoja simple, no
formado se incluye el tiempo del

termoformado, ya que este
proceso lo realiza la
D.G.G.M.A.
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Anexo 3
Requisitos para los archivos definitivos de los productos de Difusién

ErOdUCt,O.S Productos

artogréfi- e

Requisito: Publicaciones cos Cartogr_aﬁcos Aplicaciones Cualdr(_) Bases de
q 0 p

o (archivos estadistico Datos

(imagenes .
vectoriales)
raster)

I Revision Sl, solo
ortotipogréfica S| S| NO S| S| d|C_C|ona-
por parte de la rio de
DGAC datos

Il.  Registro de
Derechos de Sl Sl Sl Sl NO Sl
Autor

Ill. P&agina legal,

ISBN 0 ISSN Sl NO NO NO NO NO

IV. Marcadoresy
vinculos para Sl NO NO NO NO NO
navegacion

V. Marca de agua Sl NO NO NO NO NO

VI. Leyenda de
Informacion de
Interés
Nacional, en el Sl Sl Sl NO Sl Sl
caso que se
encuentre
autorizada

VII. Criterios
editoriales y Sl Sl NO Sl NO NO
bibliogréficos

VIIl. Estandares
técnicos y de NO NO NO Sl Sl Sl
disefio gréafico
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Requisitos para los archivos definitivos de los productos de Promocion

Carteles, tripticos, dipticos,
Requisito: folletos, calendarios Publicaciones Video
institucionales

I Revisién ortotipografica

por parte de la DGAC Sl S| NO
Il.  Registro de Derechos de NO S| S|

Autor
Ill.  Pé&gina legal, ISBN o

ISSN NO Sl NO
IV. Marcadores y vinculos

para navegacion NO S| NO
V. Marca de agua NO Sl NO
VI. Leyenda de Informacion

de Interés Nacional, en NO S| NO

el caso que se encuentre

autorizada
VII. Criterios editoriales Sl Sl NO
VII. Criterios bibliogréaficos NO Sl NO
IX. E_stapdares técnicos y de NO NO NO

disefio
X.  Criterios de identidad

institucional Sl St S|




