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INTRODUCCION.-

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia en su caracter de organismo publico
con autonomia técnica y de gestion, personalidad juridica y patrimonio propios, tiene
por objeto, entre otros, regular el Sistema Nacional de Informacién Estadistica y
Geogréfica, cuya finalidad es suministrar a la sociedad y al Estado informacion de
calidad, pertinente, veraz y oportuna, a efecto de coadyuvar al desarrollo nacional. El
Instituto tiene entre sus funciones, la de normar las actividades encaminadas a la
difusién oportuna de la informacion estadistica y geografica que genera e integra, a
través de mecanismos que faciliten su consulta, ademas de promover el
conocimiento y uso de dicha informacion.

Las ferias, exposiciones, montajes en museos Yy eventos afines son canales
adecuados para cumplir con las citadas funciones. Por ello, es necesario contar con
directrices que garanticen la participacion homologada del Instituto en dichos
eventos, a fin de lograr una representacion institucional con calidad y uniformidad
para fortalecer la imagen del Instituto, acorde al Manual de Identidad Institucional.

Derivado de lo anterior y con fundamento en los articulos 4 fraccién lll, de la Ley del
Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica, 38 fracciones XIV, XVI,
XXl y 39 fracciones V, VIII, XV, del Reglamento Interior del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia y 38, 39, 40 y 41 de la Norma para la Difusion y Promocion
del Acceso, Conocimiento y Uso de la Informacion Estadistica y Geogréafica que
genera el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, la Direccion General de
Vinculacion y Servicio Publico de Informacién emite los siguientes:

Lineamientos para la Participacién del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia en Ferias, Exposiciones, Montajes en Museos y Eventos Afines.

MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.-

Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica;

Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Norma para la Difusion y Promocién del Acceso, Conocimiento y Uso de la
Informacion Estadistica y Geografica que genera el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, y

Manual de Identidad Institucional del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia.
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CAPITULO |, ]
LINEAMIENTOS GENERALES DE PARTICIPACION.

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los criterios a
seguir para la participacion institucional en ferias, exposiciones, montajes en museos
y eventos afines, a fin de lograr una representacion institucional con calidad y
uniforme que fortalezca la imagen del Instituto.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos seran de observancia obligatoria para las
Unidades Administrativas del Instituto que participen en la promocién del
conocimiento y uso de la informacion estadistica y geografica a través de ferias,
exposiciones, museos y eventos afines.

Articulo 3. Se entendera por:

l. CE: Coordinaciones Estatales;

I. DGAC: Direccion General Adjunta de Comunicacion;

Il. DGCSNIEG: Direccién General de Coordinacién del Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geogréfica;

IV.  DGVSPI: Direccion General de Vinculacién y Servicio Publico de Informacion;

V. DR: Direcciones Regionales;
VI. Equipamiento: Pantallas, pedestales y estructuras;
VIl. Estand: Estructura dentro de una feria o eventos afines, con disefio

conceptual y grafico que tiene por objeto difundir informacion estadistica y
geografica y promover su conocimiento y uso entre los distintos sectores de la
sociedad;

VIIl. Eventos afines: Congresos, convenciones y seminarios; entrevistas y
conferencias de prensa; presentaciones de productos y servicios, entre otros
eventos organizados por el Instituto;

IX. Exposiciones: Material impreso o digital en espacios publicos con alto trafico
de personas, como estaciones de transporte publico, bibliotecas, entre otras,
dirigidas al publico en general;

X. Ferias: Eventos con perfil cultural, cientifico, comercial y de entretenimiento,
con asistencia masiva de usuarios reales y potenciales de la informacion
estadistica y geografica generada o integrada por el Instituto;

XI. Ferias estatales: Aquellas ferias con area de influencia estatal o regional;

XIl.  Ferias nacionales e internacionales: Aquellas ferias cuya area de influencia
es nacional o internacional y/o el perfil de asistentes es estratégico;
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XIll. Ferias especiales: son las ferias nacionales o internacionales, que por su
relevancia o naturaleza requieren una estrategia de atencion especifica;

XIV. Instituto: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

XV. Modelos de Estand en Ferias: Representacion de las estructuras, elementos
graficos y equipamiento, con los que se construyen los diferentes tipos de
estands;

XVI. Productos de Promocién: Los que se utilizan para apoyar las diversas
actividades encaminadas a promover ante la poblacion objetivo el
conocimiento y uso de la informacion estadistica y geogréfica que genera e
integra el instituto, los cuales se pueden producir en formato impreso, digital
incluyendo video, o ambos;

XVII. PAF: Programa Anual de Ferias;

XVIIl. Repositorio: Herramienta de consulta con los archivos digitales autorizados
de productos de promocion para estands y ferias; asi como los modelos de
estands en ferias, y

XIX. UA: Las Unidades Administrativas previstas en el articulo 3 del Reglamento
interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Articulo 4. La DGAC proporcionara el disefio grafico de los productos promocionales
para ferias, exposiciones, museos y eventos afines en coordinacion con la UA
correspondiente.

CAPITULO I,
EN LAS FERIAS.

Articulo 5. ElI PAF tendra por objeto registrar y programar las ferias o eventos en los
que habra de participar el Instituto en un afio determinado, para lograr presencia en
los principales eventos sectoriales del pais, con imagen institucional homogénea y de
calidad.

Seccion 1,
De la conformaciéon del PAF.

Articulo 6. Las UA deberan enviar sus propuestas de participacion en ferias para la
integracion del PAF en los tiempos y formatos que les comunique la DGAC.

Articulo 7. Del total de ferias propuestas, la DGVSPI en coordinacién con la
DGCSNIEG definira aquéllas que por su continuidad, nivel de asistencia, tematica,
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impacto y/o tradicion, sean consideradas estratégicas para cumplir con el objetivo de
promover el conocimiento y uso de la informacion estadistica y geografica entre los
distintos sectores de la sociedad.

Articulo 8. El PAF de cada afo se integrara en el ultimo trimestre del afio inmediato
anterior de que se trate y la DGAC lo enviara en diciembre para conocimiento y
atencion de las UA.

Articulo 9. La DGVSPI prevera los recursos necesarios para el PAF.

Seccion 2,
De la ejecucion del PAF.

Articulo 10. Cuando las ferias incluyan un programa de conferencias, la UA o CE
gestionara la participacion del Instituto a través de ponentes expertos en los temas
relacionados con el evento.

Articulo 11. En todos los casos, la UA o CE gestionara la gratuidad o en su caso
descuento en la renta de espacio para el montaje del estand del Instituto en el area
de exposicion.

Articulo 12. La UA o CE buscara que el espacio asignado al estand del Instituto se
ubigue en las zonas de mayor transito de personas.

Articulo 13. La DGAC definira los modelos de estands en ferias estatales,
nacionales e internacionales, apegado al Manual de Identidad Institucional y los
pondra a disposicion de la UA o CE en el medio que les comunique la DGAC.

Articulo 14. Para el caso de ferias estatales, nacionales e internacionales y de
acuerdo al espacio asignado, la CE debera desarrollar un proyecto de estand,
conforme a los modelos de estand establecidos, el cual sera validado por la DGAC.

Articulo 15. El proyecto de estand para ferias especiales lo desarrollara la DGAC
apegado al Manual de Identidad Institucional y de acuerdo con las caracteristicas y
necesidades del evento.
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Articulo 16. La CE deberé solicitar ante la DGAC la transferencia de los recursos
necesarios para renta de espacio, montaje del estand y servicios necesarios para
asistir al evento, con al menos 30 dias habiles de anticipacion a la fecha del mismo.

Articulo 17. La CE debera gestionar ante la Direccion General de Administracion la
autorizacion para el ejercicio de los recursos, segun lo dispuesto en la Norma para el
ejercicio del Presupuesto del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Articulo 18. La DGAC acordara con la UA o CE la tematica a presentar en cada
estand, la cual se adecuara al tipo de evento y al publico al que esté dirigido.

Articulo 19. Para el caso de ferias nacionales, internacionales y especiales, la
DGAC en coordinacién con la UA o CE, definira y enviara el equipamiento del estand
con base en el espacio asignado y Modelo dispuesto.

Articulo 20. La DGAC sera responsable de mantener en o6ptimo estado el
equipamiento del estand y acordard con la CE correspondiente su traslado
debidamente protegido.

Articulo 21. El Titular de la CE correspondiente se asegurard de que cada estand
sea atendido por servidores publicos del Instituto con el perfil y conocimiento técnico
adecuados al tipo de evento.

Articulo 22. Los servidores publicos del Instituto, que se encarguen de la atencion al
publico en ferias, deberan acudir con el uniforme que en su caso les proporcione la
UA o CE correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el Manual de Identidad
Institucional.

Articulo 23. Las CE seran responsables de verificar el montaje y operacion de los
estands en ferias, de acuerdo con estos Lineamientos.

Seccion 3,
De la adicién, reprogramacién y cancelacion de ferias del PAF.

Articulo 24. En relacion con la adicion de ferias o eventos no considerados en el
PAF, la UA interesada debera presentar a la DGVSPI la solicitud de incorporacion al
Programa, con la debida justificacion y con al menos 45 dias naturales de
anticipacion al evento, y si es aprobada, la UA debera realizar la transferencia para el
pago de montaje, renta de espacio y servicios necesarios para asistir al evento.
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Articulo 25. En caso de reprogramacion o cancelacion por parte de los
organizadores de la feria o evento considerado en el PAF, la UA o CE responsable
debera enviar un oficio a la DGAC notificando tal situacion, que incluya la justificacion
respectiva, con al menos un mes de anticipacion a la fecha programada del evento.

CAPITULO I,
EN LAS EXPOSICIONES GRAFICAS.

Articulo 26. Se consideraran como exposiciones graficas, aquéllas que cuenten con
un espacio para colocar al menos 3 laminas o carteles impresos en tamafio minimo
de 70 x 90 cm, o bien cuando en formato digital se presenten al menos 10
diapositivas o contenidos en una pantalla.

Articulo 27. El disefio grafico de los productos promocionales a ser utilizados en
Exposiciones serd proporcionado por la DGAC. La produccion y montaje de la
Exposicion sera responsabilidad de las UA o CE correspondiente; las DR seran
responsables de su verificacion.

Articulo 28. Si la UA o CE requiere de equipamiento, lo solicitara a la DGAC con
treinta dias habiles de anticipacion, que lo proveera de acuerdo con la disponibilidad
del mismo.

CAPITULO IV,
EN LOS MUSEOS.

Articulo 29. Las UA o CE, interesadas en participar con montajes en museos,
deberan presentar su solicitud a la DGVSPI para su validacion, al menos noventa
dias habiles antes de su inauguracién, la cual deberd incluir justificacion,
caracteristicas del espacio y afluencia esperada.

Articulo 30. Se buscard que los montajes sean considerados en el acervo
permanente del museo correspondiente. Si el montaje se realiza en el espacio de
exposiciones temporales del museo, ésta debera tener una vigencia al menos 30
dias naturales.
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Articulo 31. La DGAC en coordinacion con la UA ylo la CE respectiva,
proporcionaran al museo la informacion estadistica y geografica adaptada a las
necesidades del proyecto y trabajaran en coordinacién con el museo correspondiente
para generar una propuesta museografica de montaje.

Articulo 32. La adquisicion de insumos, construccion de instalaciones y realizacion
de los montajes estara a cargo del museo. La DGAC entregara al museo los archivos
de disefios e imagenes para su reproduccion.

Articulo 33. En todos los casos, en los montajes en los que el Instituto tenga algun
grado de participacion, se debera mostrar en lugar visible el logotipo del mismo.

Articulo 34. Las propuestas museograficas que se generen para un museo, podran
reproducirse como réplicas o adaptaciones en cualquier otro museo o espacio similar
en el pais.

CAPITULOV,
EN LOS EVENTOS AFINES.

Articulo 35. Las UA o la CE que organice eventos sera responsable de coordinar las
actividades relativas al desarrollo y operacion de los mismos.

Articulo 36. La imagen de eventos de caracter nacional e internacional sera definida
por la DGVSPI con apego al Manual de Identidad Institucional. Cuando el evento se
realice en forma conjunta con otras instituciones, la DGVSPI sera representante del
Instituto para acordar la imagen del mismo.

Articulo 37. Las CE seran responsables de reproducir la imagen en los eventos
afines de caracter estatal, con la adaptacion de textos correspondiente.

Articulo 38. Para la atencidén de eventos de caracter nacional e internacional, la
DGAC acordara con la UA o la CE los apoyos que requieran.
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CAPITULO VI,
DEL REPORTE Y EVALUACION DE ESTAND EN FERIAS.

Articulo 39. La DGAC establecera mecanismos para la evaluacion de la satisfaccion
de los usuarios en los estands del Instituto en ferias.

Articulo 40. La UA o la CE correspondiente registraran los resultados de la
participacion del Instituto en ferias, en los 5 dias habiles posteriores a la conclusion
de las mismas.

Articulo 41. La UA o la CE responsable debera captar los datos de los usuarios
solicitantes de informacién, sus necesidades y hacerlos llegar a la DGAC

CAPITULOVII,
DE LA INTERPRETACION.

Articulo 42. La interpretacion de los presentes Lineamientos para efectos
administrativos y técnicos correspondera a la DGVSPI, instancia que resolvera las
consultas y los casos no previstos en los mismos.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia habil siguiente al de su
publicacion en la Normateca Institucional.

Segundo. Quedan sin efectos los Lineamientos para la participacion del INEGI en
ferias, exposiciones, montajes en museos y eventos afines publicados en la
Normateca Institucional el 3 de julio de 2012.

ULTIMA HOJA DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA PARTICIPACION DEL INEGI EN FERIAS, EXPOSICIONES,
MONTAJES EN MUSEOS Y EVENTOS AFINES, PUBLICADOS EN LA NORMATECA INTERNA DEL
INSTITUTO EL 11 DE DICIEMBRE DE 2015, LOS CUALES SE HICIERON CONSTAR EN 11 FOJAS UTILES.



