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En la ciudad de _______________ siendo las _____ horas del día _________ del 
mes de ________ del año _____, en las instalaciones que ocupa 
__________________, Área Productora de la documentación, ubicada en 
_____________________________________________________, __________, 
se procede a levantar la presente constancia de hechos.----------------------------------- 
 
 
--------------------------------------------------HECHOS----------------------------------------------- 
 

I. En la Sesión __________ celebrada el día ____ del mes de __________ del 
año ____, el Comité de Valoración Documental del Instituto Nacional de 
Estadística y Geografía, aprobó la solicitud de baja ordenando la eliminación de 
la documentación del soporte electrónico en el que se encuentren contenidos.  
 

II. Mediante oficio número ________ de fecha ____________, el Enlace de 
Archivo de Concentración de la Unidad de Resguardo ___________, informó al 
Titular del Área Productora, antes mencionada, la dictaminación de baja 
autorizada por el Comité de Valoración Documental, anexando copia del Acta 
de Baja Documental y Dictamen de Valoración Documental número 
_________________ de fecha ____________________.----------------------------- 

 
III. En este acto el Titular del Área Productora y el Enlace de Informática de 

________________________________ hacen constar  la eliminación de la 
documentación electrónica integrada en los expedientes de archivo 
dictaminados para baja por el Comité de Valoración Documental del Instituto 
Nacional de Estadística y Geografía, según Acta de Baja Documental de fecha 
-----    y Dictamen de Valoración Documental número ___________________, 
perteneciente a las series 
_______________________________________________________________
_________________________, de los años __________________________.- 

 

No existiendo más hechos que  manifestar, se concluye la presente Constancia,   
siendo las: ___________ horas del día _______________,  firmando en 
__XXX_____ tantos las personas servidores públicos  al calce y al margen, , para 
los fines legales y administrativos a que haya lugar., ---------------------------------------- 
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TITULAR DEL ÁREA PRODUCTORA 

 
 

______________________________________ 
NOMBRE 
PUESTO 

 

ENLACE INFORMÁTICO 
 
 

_____________________________________ 
NOMBRE 
PUESTO 

 
 

 


